
Татарстан Республикасы
Кукмара м}циципаль районы

Коркаlлl авыл башкарма коп,{итеты

кАрАр

2021 елньщ 22 сентябре N910

кДгачларны, куакJIарны кисYгэ, ябалдашларын кисYгэ, утыртуга
hэМ кfiереП утыртуга, газонны аJIуга рохсэт б"рy буенча

МУнициIIальхезМаТкYрсэТYнецаДМинисТраТиВрегламенТы)
муниципаль хезмэт кYрсетYнец административ реглаI\{еIIтын

раслау турында

<РоссиЯ ФедерациЯсендЭ х(ирле YзидарЭ оештыруныц гомуми принциплары турындо> 2003

елныц б октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федера_тlь закон, к,Щэулэт hэм муниципаlIь хезмэтлэр

кYрсэтYне оештырУ турындa) 2010 елнЫц 2'7 июлендэге 210-ФЗ Еомерлы Федераль з€кон,

кукмара муниципаль районы Кэркоlлi авыл жирлеге муIIиципаJIь берэмлеге Уставы нигезенда

карар бирэм:

1, ДгачларЕы, куакJIарЕы кис!тэ, яба.пдаrrrларьш кисYгэ, угыртуга hэм кучереп утыртуга,
газонны алуга рохсат биру буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ реглаIvIентны

расларга (кушьтмта итеп бирелэ).

2. Yз кечен югалткан дип танырга:

- кМуниципаJIь хезмэтлэр кYрсэтYнец административ регламентпарын раслау турында)

КаркэуЧ авыл башКарма комИтетыныЦ 2020 елньЩ 01 октябрендэге 10 номерлы карарыныц 1.4

IIункты белэн расланган агачларны hэм куакларны кисyгэ, ябалдашларын кисyгэ яисэ утыртуга

рохсэт биру буенча муниципаль хезмэт кyрсотtцец административ регламенты

кКэркэуч авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц 01 октябрендэге 10 номерлы карары белэн

раслангаН агачларнЫ haM куакЛарны кисYгэ, яба.ilдашларыН кисYга яисе утыРтуга рохсат биру

буенча муницигIаJIЬ хезмэТ к\рсэтунец административ регламентына Yзгэрешлэр кертY

турындау1 Кэркэуr авьш баШкарма комитетыныц 2021 елныц 15 февралендэге 2 номерлы

карарц

кКэркэут авыл башкарма комитетыныц 2020 елньщ 01 октябрендэге 10 номерлы карары белэн

раслчшган агачларны haM куакларны кисyгэ, ябалдашларьш кисYгэ яисэ утыртуга рохсэт биру

буенча муниципалЬ хезмэТ кYрсэтYIIоЦ административ реглаN{ентына Yзгерешлэр KepTY

турьшда) Кэркэуч авьrл башкарма комитетыныц 2021 елныц 22 мартындагы 3 номерлы карары

3. олеге карарны Кукмара муниципаль рйоныньщ росми сЙтында hэм кИнтернет)

мэьJцмаТ-телекомМ)ъикациЯ чЬлтэренДэге ТатарСтан РеспУбликасЫ хокукый мэьлYматыныц
мэгъJцмат порталында (http :/фrачо.tаtаrstап.ru) игълан итэргэ.

4. олеге карарныц YIэлешен контрольдэ тотуны Yз остемда калдырам.

Кэркауr авыл М.Ф.Зэйнетдинов



Татарстан Республикасы Кукмара
муниципаль районы Каркаlлt авыл
я(ирлеге башкарма комитетыныц 2021

елныц <22>:i, сентябре 10 номерлы
карарына кушымта

дгачларны, куакларны кисyга, ябалдашларын кисyга, у"rrрry.а haM кyчереп

утыртуhа, газонны алуга рохсот бирy буенча муниципаль хезмат кyрсатyнец
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлер

1,1. Муниципапь хезмэт кlрсэтYнец элеге административ реглаNIенты (а;lга таба -
Реглаrr,tент) аа.rларны, куакпарны кисlтэ, ябалдашrларьlн кисlтэ, утыртуга hэм куrереп утыртуга,
газонны атrуга рохсот биру буенча муниципаль хезмэт кYрсэт\rЕец (а;lга таба - муницйпа-пь

хезмэт) стtIндартын hэм тэртибен билгели.
1.2. МуниЦипаль *.Ъr.*"" файдалануlьшар: физик затлар hэм юридик затлар (а;rга таба

- гариза бируче)
гариза милекче, кtчемсез милек объектыннан файда:tilну хокукына ия зат яки кyч9мсез

милеК объектЫ милекчесе исемеЕнэн капитаJIь тозелеш объектларын тозекJIэндерy эшлэрен hэм

башка щир эшлэрен YгкарYгэ шартнаI\,Iа тозy хокукына вэкалатле вэкиллэр (гариза биру,lе

вэкиле) тарафыннан тапшырьша.
1.З. М)тrиципаJIь хезмэт кyрсэтy турында хэбар иту:

1.з.1. Муниципа-шь хезмэт кYрсэтy тэртибе турында мэгъJцмат тубондэгечэ

урнаштырыла:
1)-лаулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кlтlфункцияле YзэкJIэре биналарында

урнашкан муЕиципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы маьлYмат стендларында.

кИнтернет) мэгьл!мат-телекоммуникация челтэрендэ Кукмара муниципаJIь районыныЦ

рэсми сайтьшда (https :i/www.kukmor.tatarstan.ru.) ;

з) ТатарстаН Республикасы .Щэулэт hэм муЕиципаль хезмэтлэр порталында

(htфs ://uslugi.tatarstan.rr.r/;
4) Ъ"рдr, дэYлэт haM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталында

(https :/www. go suslugi. ru,) (алга т аб а - Берлэм п ортал) ;

кТатарстаН РеспубликасЫ дэYлэТ hэМ муниципаJIЬ хезмэтлэР реестры) даYлэт

магьлумат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба - Республика реестры),-,|.з.2. 
Муниципаль хезмэт кYрсэтy мэсьэлэлэре буенча консультациялэр тубэндэгеча

гztN,lэлгэ ашырыла:
1) телдэн морэп{эгать иткэндэ дэYлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кYрсэтYЕец

кrдфункцияле yзэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон атпа;

2) Республика порт.rлыныц интерактив формасында;
з) Татарстан Реiпубликасы Кукмара муниципапь районы Кэркауr авьш башкарма

комитетында (алга таба - Башкарма комитет):
телдэн морэщэгать иткэндэ - шахсэн яки телефон аша;

язмача (шул исэптэн электрон документ формасьrнда) мерэщэгать иткэнде - кэгазьдЭ

почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. БерДэм портаJIда, Республика порТаJIында муниципаJIь хезмэтне KYpcaTy тэртибе

hэм сроклары турында мэгълyмат Республика.реестрьшдагы белешмалэр нигезендэ гариза

биррегэ бушлай бирелэ.
Муниципа-тlь хезмэт кYрсэтy срокJIары hэм тэртибе турыЕдагы мэгьJцматтаН файдаланУ

гариза бируче тарафыннан ниЕди. дэ булса талэплэрне yтемичэ, шуп иGэптэЕ программа

тээминатыЕыц хокук иясе белэн гариза бируrенец техник чараJIарына урнаштыру гариза

бирредэн тYJIэY аJIуны, аны теркэY яки авторизацияпеlтIе, яки аларга шехси мэгьлYматлар

бируне кyзда тота торган лицензия яисэ баrrrка килеuI!,тозyне талэп итэ торган программа

.аэЙ"паrrlннан файдаланмыйча, гамэлгэ ашырыла.



1.3.4. Гариза бируче шэхсэн яисэ телефон аша моращэгать иткэндэ, килган морэжэгать
нигезендэ даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзаге, Баu,tкарма
комumеm (адресы, эш графигы; белешмэ очен телефоны) урнашкан хрын турында;муниципаль
хезмет кyрсэтy тэртибе турында; гариза биру ысуллары hэм сроклЁtры турында; муниципаль
хезмат кyрсэтелэ торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезл,tэт кyрсэтy
масьэлэлэрен щайга саJIа торган норматив хокукый актлар турында;, мунициIIаJIь хезмот
KypcaTy турында гаризаны карау очен кирэкпе документлар исемлеге турында, гаризаны кабул
иту hэм тФркэy сроклары турында; муниципаJIь хезмэт кyрсэтyнец барышы турында; расми
сайтта муниципаJIь хезI\dат кYрсэтY масьалэлэре буенча т\{эгьI\мат урнапJтырылган урын
турында; Бau,tKapll,ta коJиumеmньItL вазыйфаи затларыныц гtlNlэллэренэ яисэ гамэл
кылмауларына карата шикаять белдеру тэртибе турында мэгьJцмат бирелергэ момкин.

Язма морах(эгать буенча муниципаль хезмэт кyрсэтy очен щаваплы булекнец вазьтйфаи
затдары язма рэвештэ гариза бируrегэ муниципЕuIь хезмэт кyрсэтy тэртибен hэм элеге
РегламентЕьщ шушы rrуIIктьшда кyрсэтелгэн мэсьэлаларне жентекJIэп ацлаталар hэм гаризаны
теркэгэн коннэн zulып оч эш коне эчендэ гариза бируrега щавап щибэрэлэр. Щаваплар гаризада
морэжэгать итy телендэ бирела. Морэщэгать итy телендэ щавап биру момкин булмаган
очракта, Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллэре файдаланьша.

1.3.5. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy мэсьалэлэре буенча мэгьJцмат муниципЕIль районньщ
рэсми саЙтында hем БашкарJйа ко74umеm биншlарындагы гариза бируrелэр белэн эшлэy очен
мэгъJцп,Iат стендларында урнаштырыла.

мэьrцrмат стендларында hэм кинтернет) мэьлyмат-телекоммуникация чsлтэрендэ
мунициIIаJIь раЙонныц рэсми саЙтында урнаштьiрыла торган Татарстан Республикасы дэYлэт
теллэрендэге мэгълyмат Регламентныц 2.I,2.З,2,4,2.5,2.7,2.9,2,I0,2.11, 5.1 пунктларындагы
муниципаJIь хезмэт турындагы, Башкарма комumеmньlц урнашкан урыны, белешмэ ечен
телефоннары, эш в€tкыты, муниципаль хезмэт кyрсэтyгэ гаризалар кабул иту графигы турыЕда
белешмэлэрне yз эченэ ала.

1.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне щайга сала торган норматив хокукый Ектлар
исемлеге (норматив хокукьЙ Ежтларньщ реквизитларын haM шIарны рэсми бастырып чыгару
чыганЕжларын к\рсэтеп), муниципаль районныц кИнтернет) мэгьщмат-телекоммуникация
челтэрендоге рэсми сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.

Гамалдэге редакциядэ административ регламент тексты кИнтернет) мэгълyмат-
телекоммуникация челтэрендэ муниципаrrь районньщ рэсми сайтында, Республика реестрында
урнаштырылырга тиеш.

1.5. Реглаruентта ryбэндэге терминнар hэм билгелэмелэр кулланьша:
даyлэт hэм муниципаль хезматлэр KypcaTa торган купфункцияле yзэкнец читтэге эш

урыны - к,Щаулэт hoM муниципttль хезмэтлэр кyрсэтэ торган купфlтrкцияпе yзэклэр эшчэнлеген
оештыру КагыЙдэлэрен раслау турында> Россия Федерациясе Хокумэт9неI1 2012 елныц 22
декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган дэyлэт hэм мlъиципшIь хезмэтлэр кyрсэтэ
торган щтlфункцияле yзэклэр эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ
Татарстан Республикасы муниципЕuIь районы (авьrл) х1ирдегендэ яисэ шэhэр округында
булдырылган дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтэ торган купфункцияле yзэкнец
территориалъ яктчtн аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган тарафьшнан щибэрелгэн hэм
документка кертелгэн мэгьлyматларныц (муниципа,ть хезмат кyрсэтy нэтищэсе), Ш&р нигезендэ
мэгъщцiIатлар кертелгэн докуI!{ентIардагы мэгьщ,ъ{атларга туры килмэyгэ китергэн хата (ялгыш
язу, басмад€гы хата, граI\4матик яки арифметик хата яки шуца охшаган хата);

ЕСИА - Электрон рэвештэ дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кlрсэтy очец кулланыла
торган мэгълlмати системаларныц могъщ/мати_технологик хезмэттэшлеген тээмин ит\лIе
инфраструктурада бердэм идентификациrI hэм аутентификация системасы.

Мэьrцмати хезмэттэшлектэ катнашrIыларньщ (морэщагать итlче гражданнар hэм
башкарма хакимият органнарыныц hэм щирле yзидарэ органнарыныц вазЁйфаи затлары)
дэyлат мэгълlмат системаларында hэм башка мэгълyмат системаJIарында булган санкциялэнгэн
файдалануны тээмин итэ торган федера-пь дэyлат мэгьл\мат системасы;

КФY - кТатарстан Республикасында дфлэт hэм муниципаJIь хезматлэр кyрсэцтIец
купфункцияле yзэге) деyлэт бюджет уrреждеЕиесе; .,



КФYнец автоматлаштырылган мэгълyмат системасы - TaTapcTarr Республикасы даyлэт
hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтyнец кlдфункцияле yзэклэренец автоматпаIцтырылГан
мэгьJцмат системасы. 
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Реглаrrлентта мунициrrаль хезI\dэт кyрсэтy турында гариза дйгэндэ (а.пга таба - ГаРИЗа)

к,Щэулэт haM муниципаJIь хезмэтлар кYрсэтуне оештыру турында) 2010 елныц 27 июлендэге
210-ФЗ номерлы Федера_пь законньш 2 статьясындагы 3 пункты (а_пга таРа - 210-ФЗ номерлы
Федераль закон) нигезендэ бирелгэн мунициlrаль хезмэт кyрсэтy турында сорату ацлаrпыла.

2. Муниципаль хезмат Kypcoтy стандарты

2.1. МуниципаJIь хезIчlэт кyрсэтy атаIuасы

Дгачларны, куЕжларны кис!те, яба;rдашларын кисyга, утыртуга hэм куlереп УТыРТУга,
газонны алуга рохсэт бирy.

2.2.Х\иуюyзидарэнец турьцt}н-туры муниципаJIь хезмэт кyрсэта торган башкарма-оешТыРУ
органы исеме

Татарстан Республикасы Кукмара мунициIIаJIь районы Кэркэуч авьш ýапт14р144

комитеты

2.З. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy натищэсен тасвирлау

2.З .1 . Муниципа_ltь хезмэт кyрсэтy нэтия(элэре :

1) агачларны, куакларны кисyгэ, ябалдацrларын кисyгэ, утцртуга hэм кyчереп утыртУга,
газонны Е}луга рехсэт (1 нче кушьшта);

2) агачларныц, куакJIарныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ белэн яшеЛ

yсентелэрне тикшорy акты (2 нче кушымта);
3) муниципЕtль хезмэт к\рсэтyдэн баш тарту турында карар (3 нче кушымта).
2.З.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}цосе гариза бируrега кЭлектрон имза турында)

2011 елныц 06 агrрелендаге 63-ФЗ номерлы Федераль закоЕ (а;rга таба - 63-ФЗ ноМерлы

Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц вазьйфаи затыньщ (яки БашкарМа
комитетньщ) кечэйтелган кваJIификацияле имзасы куелган электрон документ рэвешендэ
Республика lrортаJIында шахси кабинетьшrа хqибэрелэ.

2.з.з. Гариза биру.rенец сайлавы буенча, муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}цэсе КФYдэ
Башкарма комитет тарафыннан щибэрелган, КФY Mehepe hэм КФY хезмэткэре имзасы белэн

раслаЕган кэгазьде бастырьrлган элоктрон документ носхэсе рэвешондэ алынырга момкин.
2.З.4. Гариза бируlе муниципttль хезмэтне электрон документ рэвешендэ кyрсатy

нэти}цэсен яисэ электрон док}ментныц кэгазь чыганактагы носхэсеЕ муниципаJIь хеЗмат

к\рсэтy Еэти}кэсенец га]\.{элдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. МуниципаJIь хезмэт кyрсотyдэ катнаша торган оешIмаJIарга морэщэгать итy кирэкJIеген дэ
исэпкэ utлып, муниципаль хезмэт кlрсэтy вilкыты, Россия Федерациясе законнарында,

муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору момкинлеге каралган оч)акта, аны туктатып тору
вакыты, муниципаль хезмат кyрсэтy нэтищасе булып торган документларны тапшыру (хqибэру)

вакыты

2.4.|.Муниципаль хезмат кyрсэтy вакыты: 
.

Яшел yсентелэр кисyгэ рохсэт аJ,Iган вакытта - 17 эш коненнэн дэ артмый
Челтэрлэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ инженерлык-техник тээМин ИТY

челтэрлорен ремонтлау, тозy, реконструкциялэy эшлэреЕ башкарганда,, гариЗа бИРlЧе
тарафыннан Реглаллентньщ 2.5.3 пунктьшда,2.6.| пунктыньщ 1 - 8 пунктчапарында кyрсетелгэн
муниципаль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документлар тапшырыJIган гариза бируrе
Реглаluентныц 2.6.1 пунктында караJIган докуlчlэнтларны yз инициативасы белан ТапшЫРМаГаН

очракта - сигез эш коне.



Двария-торгызу эшлэре YткэрY, яшел утыртмаларны алып ату заруриjIыгы булганда

(агачныц, авариЯ хэлендэге агачныц тошY куркынычын юкка чыгару очен) - оч эш конеЕ{нэн дэ

артмый. р

Муниципаль хезмэТ кYрсэтY вакыты гаризЕIны т9ркэгэннэн Соц икенче конне исэплэнэ

башльй.
2,4.2. Муниципа_пь хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору карttлмаган.

2.4.з. ЭлектроН докуменТ рэвешендЭ муниципt}ль хезмэТ KlpceTy нэтищэсе булгаrr

док)ментIIы }кибэрY муниципаJIь хезмэт кYрсэтY нати}кэсен рэсмилэштерY hэм теркэY коненда

гамэлгэ ашьтрыла.

2.5. Законнар яки башка Еорматив хокукыЙ актлар нигезендэ муниципЕшь хезмэтне, шулй ук
мунициIIаJ1ь хезмэт кYрсэтY очен киракле hэм мэхqбури булган хезмэтлэрне кYрсэтY очен

кирэкло, гариза бируrе тарафьшнан тапшырылырга тиешде документларныц тулы исемлеге,

гари:lа биручь тарафьшнан аларны а.lly ысуллары, шул исэптэн элекц)оЕ формада алу ысуллары,

аларны тапшыру тартибе

z.5.|. МуниципалЬ хезмэттэн файда_панУ очен, морэп{эгатьнец категориясене hэм

нигезлэренэ байсез рэвештэ гариза бируlе тубандэге документларны тапшыра:

1) шэхесне таныкJIаучы документ (КФYгэ морэх(эгать иткэндэ бирела);

2) гариза:
- КФYгэ гариза биргэнда кэгазь чыганактагы документ рэвешендэ (4 нче кушымта);

- Республика портаJIы аIца гариза биргэндэ, Регла:rлентньщ 2.5.6. пункты талэплэре

нигезендэ имза сальш{ган электрон рэвештэ (гаризаныц электрон формасына тиешле

белешмэлэр кертy юлы белэн тутырыла).
3) муниципаль хезмэт кyрсэтyне сорап гариза биру.tе вэкиле морэжэгать иткэн очрtжта,

гариза бируlе вакиле вэкалэтлэрен таныклаучы документ (физик затларныц законлы

вэкиллэреннэн тыш).
2.5.2. Дгачларны, куакJIарны кисYгэ' ябалдашларын кисYга, утырТуга haM к\^rореп

утыртуга, газонны алуга рохсэт aJry очеЕ, гариза бируlе тубэндэге документларны тапшыра:

1) длып атуга элэккэн яшел Yсентелэр Yсэ торган щир кишэрлегене милек, ия булу яисЭ

€IHHEIH файлалаллу хокукын расльiй торган документлар (жир кишэрлегена хокук кIчемсез

молкатнец Берлэм дэYлэт р9естрында теркэлгэн яисэ х{ир кишэрлеге Башкарма комитет

тарафынншr ия булу hэм (яисэ) аннан файдаrrану ечен бирелгэн очракта талэп ителми);

2) биналар, корьшмалар, rrарковкаJIар тозогэндэ феконструкциядэгондэ), саклау

зонасында инженерлык коммуникациялэре саJIганда, яца тозелешне да кертеп, габаритларга

элагэ торган яшел утьIртмаларны кисy, кrIереп утырту, газонны ttлып ату башкарылган очракта

- проект докумеIIтлары ;

3) купфатирлы йорт биналары милекчелэреЕец кlдфатирлы йорт милекчелэренец

территорИяне тозеКлэЕдерy эшлэрен батrrкаруга смета документациясе йа мондый эшларне

башкаруга проект документациясе ЕигезеЕдэ тозокJIэндерyгэ (яшел утыртмаларны аJIып ату

кирэклеген курсэтеп) ризальгы турында карар кабул ителгэн гомуми щыелышы беркетмэсе;

4) ,opan яисэ торак булмаган бинада табигый яктыртуны бозу турында баяломэ яисэ

кyзэтчелек органнары кyрсэтмэдэре (торак hэм торак бупмаган бина.парда норматив яктылык

режимын торгызу эшлэре башкарылган очракта);
5) к1пrерелэ торган биiiаны yзгэртеп тозy hэм (яисэ) яцадан планлашТыРУНЫЦ

территорияне тозекJIэндерy, яшеллэндерy буенча карарлар чагылдырьшгil{, территорияне

тозекJIэЕдерY плаЕын lз эчеЕэ алган проекты (узгэртеп кору haM (яисэ) яцадан плаЕлаштыру

мондьй бинаны торак яисэ торак булмаган бина сыйфатында файдалануны тээмин итy очен

ТаЛеП 

ТЧ; X"JrTP; "rr"о..." 
тээмин итy олкэсендэ вэкалэiле органныц юл хэрэкэТеН

щайга саJI}.ныц техник чараJIарыныц нормаль K}peHYeH, транспорт hэм х(эяYлелер хэрэкоте

иминлегеН тээмиЕ итY кирэКлеге турында мэьJцматы яисэ haBa hэм тимер юл транспорты

хэрэкате иминлеге олкэсеЕда вэкалэтле органньщ хэрэкэт иминлеген тээмин итY олешендэ

норматиВ документЛарнЫ YгоY заруРльгЫ турыЕда магъJцмаТы (юЛ хэрэкатен х{айга салуньш



техник чараjIарыныц нормаJIь KYpeHYeH, транспорт hэм щэяYлелэр харэкэте куркынычёызлыгын

тээмин итY момкин булЙаганда яшел утыртмаJIарны аJIьш ату очрагында),

2.53. Реплонт, тозелеш эшлэре ýатrткарганда, челтэрга* технологик тоташтыру

(тоташтыру) олешендэ инженерлык-т9хник тээмин итy челтэрлэilен реконструкциялэгэндэ
агаIIJIарны, куакJIарЕы кисlтэ, ябалдашларыЕ кисlтэ, утщртуга hэм куrереп утыртуга, газонЕы

аJIуга рохсэт аJIу очен, гариза биру.rе тYбэндэге док}ментларны тапшыра:

1) законнар тыIэплэре нигезендэ тозелгэн технологик кушылУны гамэлгэ ашыру

турында IIIЕIртнаý4э;

2) линия объектларын hэIчI аларныц олешлэрен, капиталь тозелеш объектларын hэм

аларныцолешЛэренТоЗYГа'реконсТрУкцияЛеYГеПроекТдокУМенТациясе;
3) хисап (перечет) ведомосте (5 нче кушьшта);
4) алып атьшырга тиешле яшел утыртмаларны фотога тошерy материаллары,

Фотосъемка ул башкарыла торгtш урьшга, торак йортка, бинага бэйле рэвештэ урнашу урыны

технологик ялгау (тоташтыру) олешенда инженерлык-техЕик тээмин итY челтэрлэрен

ремонтлау, тозy, реконструкциялэy эшлэрен башкару урынын кlрсэтерлек итеп башкарьlл1:
' 

2.5.4. Двария-торгызу эIIIJIэрен уздыру очен яисэ яшел утыртмаларны алып ату

зарурилыгы булганда (агачныц, авария хелендэге агачныц тошy куркьшьгшн юкка щгару

очен) яшел утыртмаларны кисYгэ рохсэт аJIу очен морэя{эгатъ иткэн очракта гариза бируrе

тYбэндэге документпарны тапшыра:
1) инженер-техник тээмин итy челтарен эксплуатациялэrIе оешманыц инженер-техник

тээмин итy челтэрпар""до hэлакот, кyцелсез вакьйга булрrн раслый торган ж,итэкче яисэ

вэкалэтле вазыйфаи зt}т тарафьшнан имзаJIангаЕ акты (hэлакэт, куцолсез вакыйпrлар инженер-

техник тээмиII итy чептэрлэренда бетерелгэн очракта);

2) алып атылырга тиешле яшел утыртмаларны фотога тошерy материаJIлары,

ФотосъемКа ул баIПкарыла торгаН урынга, тораК йортка, бинага бэйле ревоштэ hэлакат,

куцелсез вакыйга булган урынны кYрсэтерлек итеп башкарыла.

2.5.5. Гариза hэм аца теркэп бирелэ торган документлар гариза бируlе тарафыннан

тубэндэге ысулларныц берсен кулланып таIIшырьшырга (п(ибэрелергэ) момкин :

1) кФy аша кэгазь чьганаклаРДа hэм Регламентньщ 2.5.6. пунктЫ талэIIлэре нигезендЭ

имзаланган (таньткланган) электрон документлар ровешеЕдэ;
2) Республика lrорт.rлы ашIа электрон формада,
Z,.S.В.Гаризаны hщ nrp"*e докуменiпuрны Республика порталы аша жибэргэндэ физик

затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр гади электрон имза белэн гаризага имза саJIаJIар.

Гади электрон имза аJIу очен, .upr.u биручегэ ЕСИДда теркалY (аутентификация)

процедурасьш узарга, шулай ук исапкэ алу язмасын стандарт дэрэх{эсеннэн дэ ким булмаган

дэрэх(эгэ кадэр расларга кирэк.
Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затпар hэм юридик затлар

вэкиллэре, гЕ)иза hJM кирэкле документларны Республика портапы аша щибэргэндэ, гаризага

кечэйтелгэн ква;lификацияле электрон имза саJIалар,

Регламентныц 2.5.1. пунктыныц 3 пунктчасында, 2.5,2 пунктында, 2,5,З пунктыныц

2,пунктчасында кyрсэтелгэн док}ментларны Республика порталы аша тапшырганда гариза

бируlе докуI!{ентларныц электрон формшrарын яиса мондый документларны тозYгэ haM

имзалауга вэкалэтле затлар, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан <электрон имза турында)

2011 елныц 06 апрелендэге 63_ФЗ номерлы Федераль закоЕ талаплэре нигезеЕдэ кечэйтелгэн

квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон формадагы док}ментлар тапшыра.

2.5.7. Гариза бируrеден тYбэндэгелорне талэп итY тыела:

1) муницИпаль хезмат кYрсэтYгэ бэйле барлыкка килэ торган менэсэбэтлэрне rкайга сала

торган норматив хокукый актлар белэн тапшыру яисэ Га},Iэлгэ ашыру караJIмаган док)ментлар

hэм мэьлумат биру яисэ гаN{эллэрне башкару;
2) муниципйu *.rr.ттэн файдалану очен кирэкJIе hэм башка дэYлэт органнарына, п{ирле

yзидарэ органЕарьшц оешмаJIарга"морэх{эгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптан

килештерyлэрне Ъ**uру, 210-ФЗ номерлы_ФедераJIь законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ

кYрсэтелгэЕ исемлекJIарга кертелгэн мондый хезмэтлэр кYрсэтY нэтиж,эсендэ кYрсэтелэ торган

хезмэтлэрДэн файда_Шану hэМ документЛарны hэМ мэгъл\матларны аJIудан тыш) кирэкле hэм

мэп{бyри хезмэтпэр курсэту);



3) тубэнлэге очраклардан тыш, муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ муниципаJiь_ хезмэт

кYрсэтY очен кирэКле документларнЫ кабул итYдэн беренчел баш тартканда, аларныц булмавы

ьам iяки; дорес тyгеллеге кyрсэтелмэгэн документлар яиса мэtълyмат тапшыру;

а) беренче тагIкыр мунициIIаль хезмэт кyрсэтy турындаlрариза бирелгэннэн соц,

муниципаПь хезмэТ кYрсэтYга кагылышЛы ЕорматИв хокукый актлар тапэплэре YзгэрY;

б) м},ниципаJIь хезмэт кYрсэтY турындагы гаризада hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY очен

кирэкJIе докумеIIтларны кабул итYдэн- беренче тапкыр быrr тарткаrrнаЁ соц гариза бируtе

тарафыннан тапшырыпган документларда яисэ муниципаль хезмэт кyрсэтyда элек

тапшырьшган документлар комIIлектына кертелмэгэн хатаJIар булу;

в) муниципаJIь хезмэт кYрсэтy очен киракле документJIарны кабул итYдэн йэ муниципаль

хезмэт кYрсэтYдэЕ беренче .un*"rp Ъu* ,uproaнHaн соц, документларЕьщ гамэлдэ булу срогы

узу яисэ мэгьJцматны YзгэртY;
г) муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документдарны кабул итyдэн яисэ

муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн Оеренче тапкыр баш тартканда Башкарма комитетIIьщ вазьЙфаи

затыньщ, кФY хезмэткэренец хаталы яисэ хокукка каршы ГаIчIЭЛеНец (гаruэл кылмавыlыч)

документаль расд1анг* ф*rur" (билгелэрен) ачыклау, бу муниципаJIь хезмэт к!рсэтY очен

кирэкле документларны кабул итyдэн беренче тапкыр баrrr тарткаrrда Башкарма комитет

щитэкчесе имзасы белэн язмача гариза бируrегэ хэбэр ителэ, шулй ук китерелгэн

УПЙ'ТХТ::Ь"#Нif;rЖru:Т 
2tO-Фз номерлы Федера_тtь закоЕныц 16 статьясындагы 1

олешенец 7.2' пункты нигезендэ таныкJIанган док}ментларны hэм мэrъл\матны кэгазь

чыганакта б"рy, мондый докумонтЛарга Та]\{Га са"шу йэ fuтарны аJIып ату дэYлэт яиса мунициIIаль

хезмэт кyрсэтyнец кирэкJIе шарты буп"rr' торса, Ъэм фелерапь законнарда билгелэнгэн башка

очракJIардан тыш.

2.6. МуниuипалЬ хезмэТ KYpcaTY очен, норматив хокукый актлар нигезенда кирэкле, дэYлэт

органнары, щирле Yзидарэ органнары hэм дэулэт оргаЕнары яисэ х(ирле Yзидара оргtшнары

карап,Iагындагы оешмалар карамагында булган hэм гариза бируче аларны тапшырырга хокуклы

док}ментпарньщ тулы исемлеге, шулай ук гариза биручелэр тарафыннан аларны алу ысуллары,

шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тартибе; элеге документлар аныц

караNdагында булгая даyлэт органы, х(ирле yзидарэ оргаЕы яисэ оешма

2.6.| . Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тyбэндагелэр алына:

1) юридик зат морэщэгать иткэн очракта, Федераль саJIым хезмOтеннэн юридик

затларньщ Берлэм дэyлэт реестрынцшr белешмэлэр соратып алына;

2) -j*c" эшмэкэр морэя(эгать иткэн очракта, Федера-пь салым хезмэтеннан шэхси

эшмэко;лэрнец Берлэм дэYлэт реестрыннан белешмэлэр соратып аJIына; 
____ f-----л_

з) Кучемсьз *"ni"rr.i бердэм дэyлат реестрыннан белешмэлар (кучемсез молкэт

объектьтныц топ характеристикалары hэм теркэлгэн хокукJIары турында белешмэлэр) - Щэулэт

торкэве, кадастр hэм карiография фодераJIь хезмэте (Росреестр);

4) Кlлrемсез молкэтнец бердэм дэYлат реестрьшда теркэлергэ тиеш булмагшr

муниципаль мелкэтне, дэyлэт яисэ муниципаль милектэге яqир кишэрлеген биругэ шартнамэ

турьшда белешмэлер - Башкарма комитет;
5) дэyлэт яисэ муниципаль милек }кирларенда

сервитутлар урнаштырмыйча урнаштырылырга момкин

рохсэт - Баптllрl,ла комитот;- 6) ,u..о.ш*, рохсэт (Россия Федерациясе Шэhэр

х(ир кишэрлекJIэре бирмичэ hэм
булган объектларны урнаштыруга

тозелеше кодексьшда билгеланган

очракJIарда) - Башкарма комитет;- 7) жир эшлэрен житештерY хокукына ордер - Башкарма комитет;

8) Россия йо.рuц""." Ьйд*., .r.rЙаJы бюдж.rоuрrr*u салымнар, )цыемнар hэм

баrпка фп.уп.р буенча бурыч булу турында белешмэлэр _ Федера,ltь саJIым хезмэте;

9i хqирле'бюлжет акчЕIлары иЪэбеннэн территориrIне тозекJIэндерY эшлэрен башкаруга

муниципалЬ контракТ яисЭ ишегалдЫ территориясен тозеклэндерy эшларен башкаруга

.уб."д""пrр б"ру турьшдагы килешy - Россия Федерациясенец кИнтернет> мэгьJцмат-



телекоммуникация челтэрендэ торглар yткэрy турында мэгьл!мат урнаштыру очен рэсми сайты

(http ://torgi. gov.ru) ;

10) юл хэрэкэтен lлкайга салуныц техник чараJIарын урнаштыруга hэм (яисэ)

эксплуатац"rпrуr"^"rкыIэтле (юл хэрэкэтен х(йга сЕrдуныцJ:111tта:,,,,,,,,,,,,,,,арш{ урнаштырганда

hэм (яисэ) эксппуатациялэгэЕдэ) оешма белэн шартнаI\,Iэ (дэулэт яйсэ муниципапь контракт)

(мондьй эшItIэнлекне элеге учреждение уставы нигезендэ гаIuэлгэ ашыр)п{ы у{реждение

тарафыннан гариза бирy o"p*up-"rrrrr* тыш) Россия Федерациясенец кИнтернет>

мэгьJцмаглтелекоммуЕикация.челтэрендэ торглар YгкэрY турында магьJцмат урнаштыру очен

pэcмиЪaйтьr(http://torgi.gov.ru);.Е--..^----m^A6lr'6.zпrrqгяId6инаг
tl)жирлеYЗиДарэорГаныныцторакбинаныТоракбУлмаганбинагаяисэТоракбУлмаган

бинаны торак бинага кyчерy 
"ур"rrдu.", 

карары (торак бинаныторак бупмаган бинага яки торак

булмаган бинаны .,opu* Ъ""uiu кYчерy нэтиж,эсендэ адрес бЙрелган очракта) - Башкарма

комитет;
12) гариза бируrенеЦ законлЫ вэкиле тарафыннан гариза бирелгэн очракта (Россия

Федерациясе гражданлык хэле актларын теркэy органнары тарафьтннан бирелгэн туу турында

таныкJIык яисэ Россия Федерациясе законЕары нигез9ндэ опека hэм попечитеJIьдек органнары

тарафьтянан бирелгэн документ олешендэ) гариза бируrенеч законлы векиле вэкаJIатпэреЕ

расльЙ торгаН докумонт . Граждан хэле актлар"," р","паштерYнец Берлэм дэYлэт реестры йэ

социаль таэмин итYIIец Бердэм дэYпет мэгъл\мат системасы;

tз1 ьшrанььы""" б"ру факты hэм эчтэлеге турында белешмэлэр - нотариатньщ

берлэм мэгъщмат системасы;
2.6.2.Гариза бируче Реглаrrлентныц 2.6.1 шунктыныц 1 _ 12 пуктча,тrарында кYрсэт9лгэн

документларЕы (белешмэлэрне), .up*u Республика порталы ярдэмендэ йэ КФYдэ кэгазь

чыганакта бирелiэндa, ,о"д"й документларны тозYгэ hэм имзаJIауга вэкаJIэтле затларныц

кочэйтелген квалификациJIле имзасы белэн таныкJIанган электрон документлар формасында

тапшырырга хок)клы
2.6.з,КУрсэтелгэнДэYлаТхакимияТеорГаннары,Башкарма.коМиТетьшыцсТрУкТУр

булекчэлэре тарафыннаrr докучнтлар hэм белёш*У"р ,*-u,рйчу (вакъiтында тапшьrрмау)

муниципаль *.r*rr *ур""ф,н баш тарту очен Еигез була аш'лый,

2.6.4. КурСэтелгэН органнuр"й Ъор-'* hэм шrар хокукындагы документларны яисэ

белешмэпэрне таIIшырмаган (уз вакытында тапшырмаган)ъазыйфм заты hэм (яисэ) хезмэткэре

россия Федерациясе законЕары нигезендэ административ, дисциплинар яисэ башка

ж,аваплылыкка тартылырга тиеш,

2.6.5. Гариза биручедэН дэYлэТ органнары, щирле Yзидарэ органнары hэм дэулэт

орга}IIIары яиса п(ирле Yзидарэ органIIары карамагындагы оешмапар карамагьшIда булган, шул

исэптан муниципалъ хезмэт *ур.й"r." .up".u бирlпlе тарафыннЬн тYлэy кертелYне раслый

торгаЁ докуI\(ентДар, белешмэлэрне таJIэП итY тыола' 
Lл,. -лtzпат лпгяIrтJяllLт яисэ жиDпе Yз

ЩэУлэторганIIары,х{ирлеYЗиДарэорГаЕнарыhэмдэУлэТорганнарыяисэщирпеYЗиДарэ
органнары караIч{агынДагы оешма,тар караI\4агындагы белешмэлэрне Yз эченэ аJIган

документларны тапшырмау гариза биручегэ муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн быш тарту очен

Еигез була алмый.

2.7. Муничипаль хезмэт кYрсэтy очен кирэкле документJIарны кабул итYдэн баrrr тарту очен

нигезлэрнец тупы исемлеге (доп)*.rпrпарны асылы буенча карамыйча кире кайтару)

2.'l.|,,Щокументлар кабуп итYдэн баш тарту очен нигез булып тора:

1) Реглаrrцентныц 2.5.t * 2.5,4 пуЕктлары нигезендэ гариза бируlе тарафыннан

местокыйЛь рэвешТэ бирелергЭ тиешле документЛарньi таIIшырмау яисе каршылыклы

белешмэлэр булган документлар таrrшыру;

2) водомствоара мэгьлYмати хезмэтташлек кысаJIарьп{Да соратыII алынIаЕ законпы

вэкиллэР турында белешмэлЭрr. ;;;;;uy, .upr.u бирl.rе исеменнэн шу]{а вакалэтле булмаган

зат тарфьшнан гариза (сорату) бирелуе;
- зi документларны тиешlле булмаган органга тапшыру;



4) ilIарныц эчтэлеген берторле генэ ацпарга момкинлек бирми торгаЕ дорес,булмаган

hэпл (яисэ) nup*inurnn", белешмоле, эйтелмэгэн тозатмэлэр, }китди бозулар булган

докумонтлеР, Yз кочен югаJIткан документлар тапшыру;

5) Реглаплент нигезендэ муЕиципаль хезмэттэЕ файлат ,йнуrы булмаган затньщ

муниципальхезмэткYрсэтYнесорапгаризабирУ1 Rтппяпныкоооектлl
6) ,uр"ru"ББп.фо" бор**.","да мЪжбури кырлар}Iы корректлы туtырмау, электрон

формада hэм тапшырьuIган документларда каршыJIыкJIы белешмэлэр бупу;

7) "электрон формадu.u, ,up".'J'fr;йyJ hэпл башка документлар гамэлдэге законнарны

бозъш, электрон имзадан файдшrанып имзаJIанган, 
.__л.rЕя *vёпгян Tz

8) электрон документЛuр *uprni' биру форматдарына куелгаr1 таJIэплэргэ туры килми

h"* ("*?.ЖЁННr; 
хезмоттэн файдаrrану очеЕ кирэкле документлаРЕЫ КабУЛ ИТYДаЕ баШ

тарТУ 
Нr:"fffi;'#НJТЗ#Ji';*сэтy оч_ен гаризаЕы hэм киракле ДокУN(еIIтларЕы кабУл

итYдэн баш тарту турындагь] *uрuр"uр"за_ биручЬне кабул иткэндэ дэ, шулай ук Башкарма

комитетныц х(аваJIJIы вазыйфаи .*", ,uрuфьшнан муниципыIъ хезмэт кYрсэтY очен киракJIе

док)ментлuрru, 1й"**rп"рiе) ведомствоара мэгьлYмати хезмэттэшлек аша аJIганЕан соц Да,

гаризаны теркэгэн коЕнан аJIып кимендэ 7 эш конендэ кабул ителергэ момкин,

2.'1.4.Мриципаль хезмэттен фйлалану очен кирэкJIе докумонтпарны кабул итудэн баrrr

тарту турындагы карар, баш тартуrъц сэбэплэреЕ кIрсэтеп, Регламентка 5 нче кушымтада

билгелэнгэн форма нигезендэ рrar"пrьерелэ, 
-билгелэнгэн 

тэртиIIтэ Башкарма комитетныц

вэкалэтле вазьiйфаи заты ,uрuфurrr"u" 
^ 

(Башкарма комитет тарафыннан) кочэйтелгэн

квалификащияо.'Ъir*rроп "r.u 
Ъ;"; 

"*.*brru 
hЭМ ГаРИЗа бИРУЧеГЭ МУНИЦИПаЛЬ ХеЗМЭТ aIry

очен кирэкJIе документларны паоул итyд9н баш тарту турынlа карар кабул ителгэн конне

Республикч 
"орrчri"i"дu 

*.*." кабинетьша hэм (яисэ) КФYгэ хgIбэрелэ,

2.7,5. Муниципаль хезмэт KYpcaTy очен кирэкJIе ,up",u h", докумеЕтлар Бердэм

IIорталда бастырылган мунициIIаJIь хезмот кYрсэтY,ро*пuр", hэм тэртибе турьшдагы мэгьJцмат

нигезендэ бирелгэн очракта, мунициIIаль хозмэт кYрсэтy очен кирэкJIе гаризаJIарЕы hэм башка

документпарны кабуп итYдэЕ баш тарту тьiела,

2.8. МуниЧипаJIЬ хезмэТ кYрсэтYне туктатып тору яки муниципаль хезмат кYрсэтYдэн баш тарту

очен нигезлэрнец тулы исомлеге

2.8.1.МУниципа.tlьхезмэткYрсэТYнеТУкТаТыпТорУоченнигеЗлэркарЕUIМаган.
z.8,2.МУниЩипалъхеЗмэт*Ур..'Уд""баштартУоченЕигеЗпэрисемлеге:
бирелгэн щир кишэрлеге т{*п"р,""эн тыш аJIып ату турьшдагы гаризада кYрсэтелгэн

яшел' YсентелэР YcY (инженерЛык-техЕиК тээмиН итY челтэрлэренец сакJIау зоЕаJIары

**,п;i""т#flr*rаJlарны 
тикшерY нэти]1:::jI_1э аtыкланган аJIынырга hэм (яисэ) кYчеп

утырырга тиешде фактта аJIына, кyчореп утыртыла торгаЕ яшел утыртмалар саныпыц hэм

(яисэ) торенец проект документациясендэ, эшлэр эчтэлегеЕэ корш, капитаJIь тозепеш

объектларыЕ тозY, реконструкциялэY, капиталь р.йоrrпау очеЕ проект документациясеЕец

аерым булеклэреЕда кYрсэтелгэн яш9Jl YсонтеJIэр санына hэм (яисэ) торенэ туры килмэве яисэ

,алу бик кирак булган яшел уrurрrr-uьны (авария халендаге агачлар) тикшеру ЕэтижасеЕдэ

гаризада кyрсэтелгэн яшел утьфтмаларны аJIуЕыц зарурльгы расланмау;

3) мондый тикшерYяе YткэрY датасы, uч*"rruiЫэ* ypu,"u, турьшда гаризада кYрсэтелгэн

ысул белэн хэбэр ит9лгэн_ .uрl.Ъ &руп"r.ч (гариза бируче вэкипенец) яшел Yсентелэрце

тикшерy очен килмэве haM (яисэ) яшел yсентелэрне тикшерy актына имза саJIудан баш тартуы;

4) яшел утыртмаJIарныц компеrr.Ьц"" бэясsн тYлэмэy яки бурычы булу;

Россия Федераuия". Оод*.' .r...r*.", бюдЙетларьша саJIымIIар, х{ыемнар hэм башка

тYлэYлаР буенча бурыч (авария-торгызу эшлэрен уздьiруга яисэ яшел утыртмаJIарны аJIып ату

ЗарУрилыГыбУлУбелэl(ага.шыщ,аВарияхэЛенДэГеагачныцтошYкУркЬШ{ЬIIшнюккачыгарУ
очен) o"pu*upou" "",,ц) 

dэйле 9чра{лард"i З'Фl
гариза бируче инициативасы буенча муниципапъ хезмэт lсyрсэтy турьш{да гаризаны кире

алу.



2.8.З. Муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту очен ниг9злэр исемл9ге тулы,

2.8.4. йlrrч"rr-ь хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту турындагы карар, баш тартупыц

сэбэплэрен кlрсэтеп, РегламенткJ z нче кушымтада билгел9.нгэн форма нигезендэ

рэсN,Iилэштерелэ' билгелэнгэн тэртиптэ Баrrrкарма комитетныц вýка,гtэтпе вазыйфаи заты

тарафьшнаr (Баrшкарrпrа ко]чIитет тарафыннан) кочэйтелгэн квалификацияле элекц)он имза

о"пэ" имзалана hэмъариза бируrегэ муниципаJIъ хезмэт кyрсэтyдэн бшц тарту турында карар

кабул ителгэн конне РеЪпубликJrrорr*urнда шэхси кабинетына hэм (яисэ) КФYгэ щибэрелэ,

2.8.5о Муниципаль хезмэт KYpcaTy турында гариза Берлэм портшIда бастырылган

муниципалЬ хезмаТ кYрсэтунец сроклары hoM тэртибе турындагы мэгьJцINIат нигезендэ

бирелгэн очракта муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту ты9да,

2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэткэн очен аJIына торган дэYлет гIошлинасы яки башка тYлэY алу

тэртибе, кyламе hэм нигезлэре

Муниципа;rь хезмэт тYлэYсез нигездэ кYрсэтелэ,

2.10. МуниципЕшь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе hэм мэхqбури булган хезматлэр исомлеге, шул

исэптэн муниципаJIь хезмат кyрсэтyдо катнаша торган оешIмаJIар тарафыннан бирелэ торган

документ (документлар) турында мэгьJцматлар

Кирэклеhэм мэх(бyри хезмотлор кYрсэтy таJIап ителми,

2.1 1. МунИципалЬ хезмэТ кYрсэтY очен кирэК haM мэщбУри бупгаН хезмэТ кYрсэтYлэр очен тYлэY

alry тэртибе, кYлэме hэм нигезЛэре, шуЛ исэIIтэН мондый тYлаY кYломен исэплэY методикасы

турында маьлyмат

Кирэкле haM мэщбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми,

2,|2.Мунпцип€шь хезмэтгэн, муниципшIь хезмэт кYрсэтYдэ катнаша торгаII оешма тарафынIIан

кyрсэтелэ торган хезмэт"гон файда;rану турында гариза биргэндэ hэм мондый хезмэтлэр кyрсэтy

нэтих(эсен алганда 1мратта котyнец максимапь вакыты

2,|2.|. Муниципа-ltь
артьш тYгеJI.

кYрсэТYнатищэсеЕ'rЛганДачират.гакот\/IIецМаксиМЕIлЬ2.|2.2. Муниципаль хезмот
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.1з. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында hэм муниципаль хезмэт кyрсатyдэ катнашу{ы оешма

тарафьтннан кYрсателэ торган хезмэт турында copaT1ъlн, шул исэптаЕ электрон рэвештэ теркэY

срогы hэм тэртибе

2.|з.|. Гариза биргэн конне КФYгэ шохсэн морэжэгать иткондо, кФY
автоматлаштырьшган мэгьлYмати систомасьшЕIан гариза биручегэ гаризаныц щибэрелуен

расльй торган теркэy rоr.рui белэн электрон гариза биру датасы кYрсэтелгэн расписка бирелэ,' 
2.|i.2. Гаризаны Ресгryблйка порiалы аша щибэргэндэ, гариза бируче гариза биргэн

конне Республика пор1шында шэхси кабинетында hэм электрон tIочта аша гаризаЕьщ

щибэрелуен раслый торгаЕ теркэy Еомеры бепэн электрон гариза биру датасы кlрсэтепгэн

хобэрнама ала.

2.14. Муниципаль хезмэт кYрсэтелэ торган булмэлэргэ, KSTY зfu,Iына, муниципаль хезмэттэн

файдшану турында гаризаларнытугыру урыннарына, аларны тутыру yрнэклоре n.y}ll
муниципаль хезмэттэнфайдалану очен кирэкле документдар исемлеге булган мэгьлyмат

стендларьшrа, мондьй *"arЪrr. KY,pcaTY тэртибе турында визуаJIь, текстлы hэм мультимедиалы

мегьлyr\,{атны урнаштцруга haM рэсмилоштерyгэ карата, шул исоптан инвалилjIарЕы социаль

яклау турьшдагы фелераль законнар haM Татарстан Республикасы законнары нигезендэ

хезмэттэН файда;rануга гариза биргэндэ KoTY вакыты - 15 миflут,ган



инваJIидларЕыц кYрсэтеJIгэн объектлардан фаЙдыrана аJIу момкинпегеЕ таэмин итугэ kарата

талаплэр

2.|4,1.МУниципальхеЗМэТкYрсэТYянгЬшГакарш]']-:1..:*1.'h.'янгынсYнДерY
системасы белэн Йh*пu"оырьшган бина.гrарда hэм булмалэрдэ га]\dалгэ ашырыла,

гариза бируrелэрне кабул итy урыннары документларны рэсмилэштерy ечен кирэкле

щиhазлар',.*оl-Ь.rЬ"доuрuiбепэН щиhазланДырьша' 
,"r. *"n, момкинпеге

Инватtидларныц муЕиципаль хезмэт KYpcoTY урынына тоткарлыкс

тээмиЕ ителэ (бинага учайлы керY-Iыгу hэм аныц эчендэ хэракэт иту),

Муниuипаль хезмэт кYрсэтY Ьэртибе турьш{да визуаJIь, текстлы hэм мультим9диа

мэьJtyi{аты гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэЕ иIIвапидларньщ IмклаЕгэн

момкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла, т)ллл___ .ьдт
2.|4.2. Инва-rrидларны социаJIь яклау турындагы Россия Федерациясе законЕары

нигезеЕда муЕиципаль хезмэт курсэтY урыныЕа каршылыксыз KepY максатларьшда

тубэндэгелэр тээмин ителэ:
1) курУ сэлэте hэм мостэкыйль хэрэкэТ иту функчиясе бозылган инвалидJIарны озатып

бару hэм аJIарга ярдэм кyрсэтy;
2)транспортчарасьшаУгырТУhэманнанТошерYмомкинлеГе'шУлисэПТэнкресло.

коJuIскадан фйлапаньш;
3)инвалидларЕЬщхезМэТкYрсэтYУрьшнарынатоТкарлыксыЗкерYентаэМиниТYочен'

кирэкJIе щиhазларны hэм мэгьл\мат йерту чыганакларын, аJIарныц тормыш эIIIЕIэнлеген

чиклэYне исэIIкЭ €lJIып, тиешончэ урЕаштыру;
4) инвалидлар очен кирэкJIе ,*"*'белан hэм куреп кабул итела торган магьлIматны,

шулай ук язуларны, билгелэрне hэм быrrка текстлы hoM iрафик мэгъJц/матны Брайль релъефлы-

,on *", *p"6i", белэн башкарьrлган билгелэр бепэн кабатлау;

5)сypдoтэpщeМэЧehамтифпoсypДoTэpx(емэЧeкеpTY;
6) йертуче этне махсу. у*"rrуrы раслый торган hэм кйертyче этне махсус укытуны

раслый торган документ фор*u.й hэм аны б"рy тэртибен раслау турында) Россия

Федерациясе Хезмэт haM социалъ якJIау ,r"r.rрп"i,i"ьщ 2015 елньщ 22 июътендэге З86н

номерлы боерыгы белэн билгелэнг." р.".-rэ hъм тэртиптэ тапшырыла торган документы

бvЛГаНЛа;i:'fiiffi;Ж'хезмэт 
кyрсэтy гаN{элгэ ашырьша торган объектларДаН hЭМ

Реглаtrлентньщ 2.14.2. пунктыныц l, -- ц ilунктчаларында кYрсэтелгэЕ м}циципаJIь хезмэт

кyрсэткэндэ кулланыJIа торгаЕ чарапардан инвалидларньщ фйдатrана алуын тээмин итy

олешеЕдо "*rrrо.р 
2016 елньщ t иЙл"н""н соц файдалануга тапшырылган яисэ модерЕизация

узган объектларга hэм чараларга карата кулланыла

2.15. Мlниципыъ хезматтэfi hepKeM фадшrана аlry hэм сыйфаты кYрсаткеtlлере, шул исэптэн

муЕиципаJIь хезмэт кyрсэткэнд" .up".u бируiенеч вазыйфаи затлар белэн хезмэттэшлеге саны

hэм а:rарныц дэвамлылыгы, муниципаJIь хезмэт кYрсатY барышы турында, шул исэптэн

мэгъJryмати-коммуникацшI технологиялэреннэн файдаланып, дэYл:т hэм муниuипаJIъ

хезмэтлэр й"й.ц rсупфункцияле yзэгендэ, х(ирле yзидарэнец башкарма кyрсэтмэ

органьшыц телэсэ кйсы r.рр"rор"аль булекчэ..rrд., .чр"за бируче сйлавы буенча

(экстерриТорr-*"rrр"нцип), zrd-оЗ 
"Ъ*.рп"' 

Федераль закоЕньщ 15,1 статьясьшда каралган

дэулэт hэм мунициIIаJIь хезмэтfiэр;Й;;Йец кt|п9уцкцияле yзЭКЛаРеЯДЭ беРНИЧЭ ДЭУЛЭТ hЭМ

(яиса) му}lиципаJIь хозмэт кYрсэтY турr"лч сорту ф*ппеп,лы сорату) юлы белэн муниципаJIь

хезмэттэЕ файлалану момкинлеr"Ь *u*n"" буо*u"ы (шул исэптэн тулы кулэмдэ) турында

мэьщмат аJIу мемкинлеге

2.L5.t. Муниципаль хезмэТтэн hэркем файдалшrа алу момкиЕлеге кYрсэткечлэроЕэ

тубэндэгелэр керэ: Iспортьша якын зонада
1) до*у*.""очр кабуп иту, биру урыныныц жэмэгать TpaI

урнашуы; 
белгечлэрнец, шулай' ук гариза биру,rелэрлэн документлар кабул ите торган

булмолэрнец житэрлек санда булуы;



з) мэгьjIYмати стендларда, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм irорталда,

Республика ПОРТаJ'IЬшда муниципаJIь хезмэт кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм сроклары турыЕда

тулы мэгьJцrIvIат булу;
4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэраlt{адэ хезмэтлэрдан фйла"панырга

комачаулауIы каршылыкJIарны узуда ярдэм итY,

2.t5.2.Муниципаль хезмэт *ур."rу".ц сiМфа, кYрсэткечлэрена тубэндегелэр керэ:

1) документларны кабул иту hэм карау сроюIары YтэлY;

2) муниципаJIь хезмэт KYpceTY натип(эсен аJIу срогы YгэлY;

3) Башкарма комитет хезматкэрлэре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле

шикаятьлэр булмау;
4)ГариЗабирУленецвазыйфаиЗаТларбелэнYзарахеЗмэТтэшлеГесаны

(консультаuияпэрне исэпкэ аlrмыйча) :

4.1) муниц"rr*" хезмэттэн фйда;rанганда гариза бирученец КФY хезмэткэрлэре белэн

хезмэтташлеге барпык кирэкле доф.r"пuр белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гаN{алгэ

ашырыла;
4.2) муниципаJIь хезмэт кYрсэтY нэти}t(эсен кэгазьдэ электрон док}ментныц носхэсо

р.u.*"rд" кбУдэ алу кирак булган очракта, бер тапкыр,

.ЩэУлэтхезмэтекYрсэТкэнд..uр".uбирУrенечВэкалэТJIезаТларбеланберхезмэтгэшлеге
дэваI\4лыльгы 15 минуттаrr артмый,

Гариза бируlе муЕиципаль хезмат кYрсатYIтец сьйфатътн_lry:-.l*иотелефон элемтэсе

щайланмаларьт, БЬроr, портаJI, Республика портаJIы, термиЕаль х(айланмалар ярдэмендэ

бэялэргэ хокуклы.
2.|5.3.Муниципа.пь хезмат кYрсэтy барышы турында мэгьлYматны гариза бируче Берлэм

порталда яисэ Республика [ортаJIында, КФYдэ алырга момкин,

2.|5.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гариза бируrенеч яшэY урынына яисэ

экстерриториЕIль принцип буенча фактта'яш"у (rору) урынына бэйсез рэвештэ, аньщ сайлавы

буенча телэса кайсы КФyдэ гамолгэ ашырыла,

гариза бируче мунициIIаJIь хозмэтно комплекслы сорату составында алырга хокуклы,

2.1б. Бшlка, шул исэптэн экстерриториаJIь принцип буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец

YзенчэлокJIэрен исэпкэ аJIа торган ,аr,э"пэр (эгэр муниципаль хезмэт экстерриториаJIь приЕцип

буенча бирелгэн булса) hэй электрон формала муниципшь хезмэт кyрсэтy yзенчалекJIэре

2.16.t. МуниципалЬ хезмэт элоктрон рэвештэ кYрсэтелгэндэ, гариза бируtе

тубэндэгелэргэ хокукJIы:
а) Бердэм ,rЪрr-дu hэм Республика портаJIында урнаштырьUIган муниципаль хезмэт

кYрсэтr тэртибе hэм сроклары турында мэгълYмат алырга;

б) муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy очен

кирокле башка документларны, шул исэптэн электрон образлары 210-ФЗ номерлы Федера,пь

законньщ 1б статьясындагы 1 едешенец 7.2 пункты нигезондэ таныкJIанган документларны hэм

мэгьлYматны Республика портапыннан файдаланьш б,рy;

в) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында электрон формада бирелгон гаризаIIарны YTOY

барышы турьшда мэьлyматJIар алырга;

г) Республика порталы ярдэмендэ муниципаJIь хезмэт кYрсэтYIIец сыйфатын баялэуне

гамэлгэ ашщрырга|'
д) муниципаJIь хезмет кYрсэтY нетип{эсен эJIектрон документ формасьшда алырга;

ej ГЬспуОлика портал"r, д"уп", hэм муниципаJIь хезмэтлэр кYрсэтYче оргаЕIIар, аларЕьщ

вазыйфаи затлары, дэупэ, hэм мlтlиципаJIь хезмэткэрлар, дэYлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр

кYрсотконДэ кылыЕган карарларга hэМ гамалпэрГэ (iаrrлэП кыJIмаулаРга) судка кадэр (султан

тыш) шикЕU{ть белдеру процессын тээмин итэ торгац федераль цэYлэт магьл\мат,системасы

портаJIы ярдэменда БЬкарма комитетныц, шryлай ук аныц вазыйфаи затларьшыц, м}циципалъ

хезмэткэрлэрнsц'карар"r"u hr* гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирергэ,

2.|6.2. й".*", формалашт"rру Б.рлrм портt}лда, Республика порталында Еинди дэ

булса башка ф"fi;;;;р;;б;рY lupYpn"''irroaH бшцка гаризаньщ электрон формасътн тутыру

юлы белэн башкарыпа.



2.16.3. Гариза биручелэрноц КФYгэ кабул итy очен язылуы (а-пга таба - яЗыЛУ)

Республика портЕIлы, КФYнец контакт-yзэге телефоны аша башкарыла.
Гариза бируrего кабул итY очен телэсэ нинди буш латага hэ;"r вакытка кrдфункцияле

yзэкнец кабул иту графигында билгелэнгэн чиклэрда язылу момкинлеF,е бирелэ.
Билгеле бер датага языJIу бу дащга кадэр бер тэупек кала тэмамлана.
Республика портаIIы ярдомеЕдэ алдан язьшуны ГчlIчIэлГэ ашыру очен, гариза бируT е

система сората торган мэгьJцматларны кYрсатергэ тиеш, шуJI исэптен:

фаtrлилиясе, исеме, атасыныц исеме (булган очракта);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телагэн дата hэм кабул итy вакьiты,
гариза бируrе Еrлдан язылганда хэбэр иткэн мэьлyматларньщ шэхси кабул итy

вакытында гариза бируrе тtшшырган документларга туры килмево очрагында, &лдоЕ язылу

гаN{Oлдэн чыгарыпа.
длдан язьшганда, гариза биру,rегэ талон-раслауны чьгартып аJIу моNIкинлеге тээмин

ителэ. Гариза бируче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, кlрсэтелгэн адроска, кабул

итY датасын, вакытын hэм урынын кlрсэтеп, аJIдан язылуны раслау турьшда мэгълlмат
>цибэрелэ.

Д_щан язьшуны башкарганда, гариза биручегэ мэхqбури рэвештэ кабУл иТYНеЦ

билгелэнгэн вакытьпIнан соц 15 минут узгач килмэгэн очракта алдан язьшуньщ юкка
чыгарылуы турында хабэр ителэ.

гариза биру.rе аIIдан язылудан телесэ кайсы вакытта баш тартырга хокуклы.
Россия Федерациясе норматив хокукый ЕIктлары нигезендэ идентификаЦИЯ hэМ

аутентификация \rryдэн тыш, гариза бируrелэн башка пмэллар кылуны, кабул итy максатыЕ
кyрсэтyIIе, шулай ук кабул итy очен вакыт интервалыныц озынлыгын исаплэy очен киракJIе

белешмэлэрне бируне тtlлэп итy тыела.

ддминистратив процедураларныц составы, аларны yтоy эзлеклелеге haM вакыты, аларны
yTay тартибена талоплер, шул исаптап административ процедураJIарны электрон раВешТа

башкару yзенчалекпаре, шулай ук купфункцияле yзоrшардо администраТИВ
процедураларны башкару yзенчелекпере

3.t. Муниципаль хезмэт кyрсатyдэге гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципа;rь хезмэт кyрсэтy тубэндаге процедурtlларны yз эченэ апа:

1) гариза бируrегэ консультация биру;
2) гариза бируче тарафыннаrr бирелген документлар комrrлектьш кабул итУ hэм КаРаУ;

З) муниципЕ}ль хезмэт кyрсэтyдэ катнашrIы оргЕшнарга ведомствоара соратулар жибэРУ;
4) мунициtrаль хезмэт KypcaTy нэтип(осен эзерлэy;
5) гариза бируrеге муниципаJIь хезмет натищэсен биру (хсибэру).

3.2. Гариза бируlега консультация биру;

з.2.I. Мминистратив процедураны \rrэyне баrrrлауныц нигезе - гариза бируrенец
муниципаль хезмот кyрсэтyгэ бэйле мэсьэлэлор буенча il{орэщэгате.

Административ tIроцедураны yтэy очен п(аваплы вазьйфм зат (хезмэткэр):
- купфуtrкцияле yзэкка морэх{эгать иткэндэ - КФY хезмэткэре;
- гариза бируче Башкарма комитетка морэщагать иткэндэ - башкарма комитет секретаре

(алга таба - консультация биругэ х(аваrrлы вазыйфаи зат).

з.2.2. Гариза бируlе м),ниципаль хезмат кYрсэтY тэртибе hэм сроклары турында

консультация сорап КФYгэ шэхсэн узе haM телефон hэм электрон почта аша морэщэгать итэргэ
хокукJlы,

КФY хезматкэре гардза бирlпlега, шул исэптэн муниципаJIь хезмэт алу ечен тапшырыла
торган документларныц соiтавы, формасы hoM бапка мэсьэлелэр буенча консультация бирэ.



Гариза бируlе муницицаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэьJц/матньi купфункцияле
узэк сайтыннан http : //mfc 1 6.tatarstan. ru ирекле рэвештэ tшырга момкин.

олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар гариза бируlе морэх(эгать иткэн
кондэ башкарыла. ",

Административ процедураларны YтэY нэти}кэлэре булып тубэндэгелэр тора: бирелэ
торган докуменларныц составы, формасы hэм муIIиципаль хезмот Еrлу очен кирэкле бiшка
мэсьелэлэр буенча консультация.

з.z.з.гариза бируlе телефон hэм электрон почта атпа Башкарма комитетка моражэгать
итэргэ, шулай ук Республика портttлында, Башкарма комитетныц сайтьтнда муниципаJIь хезмэт
кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында, шул исэптэн муниципаль хезмат .rлу очен тапшщрыла
торган документларныц составы, формасы hэм батттка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга
хокуклы.

Консультация биру очен щаваплы вазыйфаи зат гариза бируrегэ Регламентныц 1.3.4
пункты талэплэре нигезендэ хэбэр итэ.

олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар морэщогать кергэн коннэн алып оч
эш коне эчендэ ýатпцlрцлп.

Административ процедураларны YIаY нэти}цэлэре булып тубэндэгелэр тора: бирелэ
торган докуменларныц составьт, формасы hэм муниципаJIь хезмэт zrлу очен кирэкле башка
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируT е тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту haM карау

3.3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтy очен докр(ентлар кабул иry КФY яиса КФYнец
читтэге эш урыны аша.

3.3.1.1. Гариза бируrе (гариза бируlе вэкиле) муЕициrrаль хезмэте кYрсэтY турында
сорату белэн КФYгэ морэп{эгать итэ hэм Регла.пдентныц 2.5 пункты нигезенда докуI\(ентлар
тапшьIра.

З.З.|,2. Гаризаларны кабул итYче кФY хезмэткэре тубэндэгелэрне башкара:
гариза бируlенец шэхесен расльiй;
морещэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкщIетлэрен тикшерэ;
документларныц Реглаlлентныц 2.5 пунктында кYрсэтелгэн тЕrлаплэргэ туры киJry-

киJIмэвен тикшерэ;
КФYнеЦ автоматлЕtштырылган мэгъJцц{ати систеМасында гаризаныц электрон формасын

тугыра;
когазь чыганакта Регла.плентныц 2.5 пунктында кyрсателгэн документларны

тttпшырганда, тапшырьIлгilн документларны сканерлый;
кФyнец автоматлаIцтырылган мэгълумати системасыннан гаризаны кагазьдэ tыгартып

ала;
гариза бируrегэ тикшерy hэм имза салу очен тапшыра;
имза салгаЕнан соц, кФy автоматлаштырылган мэгьJцмати системасында имзt}лангац

гаризаны сканерлый;
КФY автоматлашIтырылгс}н

документларны яки сканерланган
эш форма-lrаштыра;

мэгълумати системасына электрон формада тапшь{рылган
док}ментларныц электрон образларьтн урнатrrтыра, электрон

имза саJIынган гаризаны hэм кэгазь документларньщ топ носхэлэрен кире кайтара;
гариза бИру.lегэ документларны кабул итY т}?ында расписка бирЬ.
олеге п}нкт белан билгелэнэ торган процедурЕtлар гариза бйрlче мороцэгать иткэн

кондэ башкарыла.
АдминисТратиВ процедураларнЫ YтэY нэтищэларе бульш тубэндагелэр тора: жибэрергэ

эзер гариза hэм документлар пакеты. .

3.3.1.3. кФY хезмэткэре гариза бируlедэн кабул ителгэн документдар пакетын
ýаТТТЦПРЦ4 КОМИТеТКа элекТрон формада (электрон эшлэр пакетлары составында) гариза бир.рrе
кФY структуР булекчэсена морэя(эiать иткэн коннен бер эш коне эчендэ хqибэрg.



Административ процедураларны угэy нетищэлэре
хезмэттаIшлек системасы ярдэмеЕдэ Башкарма комитетка
пакеты (электрон эш).

булып тубэндэгелэр тора: электрон
щибэрелгэн гариза hэм докрtентлар

З.З.2. Муниципа-пь хезмэтне электрон рэвештэ кlрсэтy очен, Республика порт€rлы аша
док}ментлар кабул иту.

З.З.2.|. Гаризаны Республика порталы аIца электрон рэвештэ биру очеЕ, гариза бируrе
тубэндэг9 гаI\{эллэрне башкара:

Республика порталыЕда авторизация утэ;
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмат курсэтy очен кирэкле hэм мэщбури белешмэпэрне yз эченэ алган

электрон гариза формасын тутыра;
электроII формадагы документларны яисе документларныц электрон образларын (кирэк

булганда) электрон гариза формасына беркета;
электрон равешто муниципa}ль хезмэт кyрсэтyнец шартлары hэм тэртибе белэн танышу

hэм килепry фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамга куя);
хэбэр ителган белешплэларЕец дореслегеЕ раслый (электрон гариза формасында тиешле

тамганы билгели);
электрон гариза яqибэрэ (электрон гариза формасында тиешле тоймэгэ баса);
электрон гариза Регламентныц 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзалана;
электрон гариза щибэру турында хэбэр a;ra.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируrе морэ),щэгать иткэн
коЕдэ баттткарыла.

Административ гIроцедураJIарны yтэy нэтип(элэре бульш тубэндэгелэр тора: электрон
хезмэтташлек системасы ярдэмендэ Баттlкарма комитетка щибэрелгэн электрон эш.

3.З.З.,Щокументлар комплектын Башкарма комитетньщ тикшерyе
3.3.3.1. Административ процедураны yтэyне башлауныц нигезе булып муниципаль

хезмэт курсэтy очен кирэкJIе гариза hэм батпка документлар киJц/ тора.
Административ процедураны ytэy очен }t1аваплы вазыйфаи зат (хезмэткор) - башкарма

КОмиТеТ секретаре (а.тrга таба - документлар кабул итy очен щtlвtшлы вазыЙфаи зат).
,ЩокУментлар кабул итy очен }каваплы вазыйфаи зат, карауга документлар кергэнЕен соц,

тубэндогелэрне башкара:
Гаризага эш номенкJIатурасы нигезендэ номер hэм к.Щокументларны тикшерy)) статусын

бирэ, бу Республика портrrлында шэхси кабинетта чагыла;
кергэн электрон эшлэрне, шул исэптан гариза бируrе тарафыннан электрон ровештэ

бирелгэн документларны hэм документларныц электрон образларын ойранэ;
документларньщ комплектлылыгын, электрон yрнэклэренец укьшышын тикшерэ;
Берлэм порталга мороп{эгать итеп, электрон имзаныц чынбарлык шартлары утэлешен

тикшерэ (гариза бируле тарафыннан кочэйтедгэн ква-пификацияле электрон имза белэн
имзаланган докумеIIтларныц электрон образлары тапшырылган очракта).

Регла.плентньщ 2.7.1 пунктында каралган нигезлор булганда, муниципаJIь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе докр(ентларны кабул итYдэн баш тарту турында карар проектьш този;

огэр кочэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшерy нати}кэсендэ аныц tъшлык
шартларыньщ yгэлмэве ачыклансq баш тарту турында карар проектында аны кабул итy очен
нигеЗ бульШ тора торган 63-ФЗ номерлы Федераль законЕыц 11 статьясы пунктлары булырга
тиеш.

Баш тарту собэплэре кyрсэтелгэн мунициrrаль хезмот кyрсэтy очен кирэкле
ДОКУменТларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проекты (муниципа_пь хезмэт кyрсэтy
очеН кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэр мондьй докlментларга
карата билгелонгэн талэпларне бозуга бэйле булган очракта, документларны кабул иryдон баш
тарту очен нигезлэрдэ таIIтrrырылмtган документларныц (мэьлуматларныц, белешмэлэрЕец)
ИСеМе ТУрынДа магълцrп,tат булырга тиеш), дорес булпиаган hэм (яисэ) карцылыкJIы белешмалэре
бар, билгелэнгэн тzIлэплэрне бозып рэсмилаштерелгэн) Регламентка 5 нче KyIlTbIMTa нигезендэ



форма буенча рэсмилэштерепа, билгелэнгэн тэртиптэ электрон докумонт эйлэнеше системасы
ярдэмендэ килештерyгэ хqибэрелэ.

Муниципа-llь хезмэт кyрсэтy очен
турындагы карар IIроектын килештерy

кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту
Регламентныц 3.5.3 пунктында каралган тэртиптэ

гаIvIэлгэ ашырыла.
Регламентньlц 2.'7.1 пунктында каралган документларны кабул итyдэн баш тартУ ечеН

нигезJIэр булмаган оч)акта, документлар кабул итy очен щаваIIлы вазыftфаи зат гариза кергэн

коннэн альш бер эш коне эчендэ гаризада кyрсэтелгэн ысул белэн гариза бируrегэ гаризаньщ

кергэн теркэy номерын, гаризаны аJIу датасын, файллар исемлеген, оц& теркэлган

документларны, муниципаль хезмэт нати)цэсен алу датасын кYрсэтеп, гариза KepY турында

хэбарнамэ хqибара.
з.з.з.2. Регламентныц 3.3.З.1 lrунктында кYрсэтелгэн процедураларны l"тэY, техник

момкинлок булгаrrда, дэyлэт hэм муниципt}ль хозматлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылгаII мэгъл!Мат системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гаN{элгэ

ашырыла.
3.3.3.3. Реглаruентныц 3.З,3 пункты белан билгелэнэ торган процедураJIар карау очен

гариза кергэн коннэн а-гlып бер эш коне эчендэ башкарыла.
Ддминистратив процедураJIарны YгэY натижэлэре бульш тубэндэгелар тора: муниципаль

хезмэТ кYрсэтY очен кирЭкJIе документларЕы кабул итYдэн башr тарту турынд.гы документлар
комплекты яисэ карар проекты.

З.4. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyдэ катнашrш органнарга ведомствоара соратУлаР ЖибЭРУ

3.4.1. Ддминистратив процедураны yтэy очен нигез - административ процеДУРаНЫ

\ryэYгэ вэкIIJIэтле вазыйфаи затыньш{ (хезмэткэрнец) документларны кабул итY очен }цаваплы

вазьйфаи заттан (хезмэткэрдэн) гариза биручедэн кабул ителгэн документларны €lлУЫ.

Ддминистратив процедураны }тэy очен }цаваплы вазыйфаи зж (хезмэткэр) - башКаРМа

комитет сокретар9 (алга таба - дведомствоара соратулар хФбэрY оч9н жаваплы вазыйфаи зат).

З.4,2, Ведомствоара соратулар щибэру очен }каваплы вазьЙфаи зат ВеДоМСТВОара

электрон хезмэттэшлек системасы ярдэмендэ (техник момкинлек булмаганда - башка ысуллар
белэн) Регламентныц 2.6.| пунктында каралган документJIарны hэм белешмэлэрне бИРY

турьшда соратулар формалаштыра hэм электрон рэвештэ щибэрэ.
олеге пункт белан билгелангэн процедуралар карау очен гариза кабул ителгэн конне

башкары.па.
Ддминистратив процедураларны уtэy нэтих(элэре булып тубэндэгелэр тора: ХаКИМияТ

органнарына hэм (яисэ) хакимиятнец ведомство буйсынуьтндагы оешмаларга яqибэрелгэн

соратулар.
челтэрларгэ технологик ялгау (тоташтыру) олешендэ инженерлык-техник тээмин итy

челтэрларен ремонтлау, тозY, реконструкциялэy эшларен башкарганда, агэр гариза бируrе
тарафыннан Реглаirлентныц 2.6.1 пунктыныц 1 _ 8 пунктча-шарьшда кYрсэтелган документлар
бирелгэН очрЕжта, шулай ук авария-торгьiзу эшлэрец уздыру очен яиса яшел утыртмаларны
алып ату зарурилыгы булганда (агачныц, авария хэлендэге агачныц тоilry куркынычын юкка
чыгару очен) яшел утыртмаларны кисyге рохсэт алу очеЕ морэ}цэгать иткэн очраКТа

ведомствоара соратулар }кибареJIми.

З.4.З. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн морэж(эгатьлэр

нигезендэ мэгълlмат белэн тээмин итyче белгечлэр муниципаJIь хезмет кyрсэтy очен сораJIа

торгаН документЛарнЫ (мэь.rгуrиатны) бирэ яиса кирэкле докумеЕтлар hэм (яисэ) мэгъJцмат
буrпиау турында хэбэрналлэ (а;lга таба _ баш тарту турьшда хэбарнамэ) яqиборэ.

Олеге пункт белэн билголэнгэн гrроцедуралар тубэндэге срокларда башкарыЛа:

Роореестр белгечлэре >цибэргэн документлар (белешмэлар) буенча кИМенДЭ ОЧ ЭШ

коЕендэ;
щирле yзидара органнары hэм аларга буйсынучы оошмаJIар караN4агындагы документлар

(белешмалэр) буенча - кимеЕдэ оч эш коне;
калган тээминатчылар бУенча _ ДокУМенТ ЯИсо МэГъJцrylаТ бирУче орГанга яки

оешмаларга ведомствоара соратулар кергэн коннэн алып 5 кон эчендэ, эгэр ведомствоара



соратуга щавап азерлэyнец hэм lцибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн
Татарстан Республикасы норматив хок}кый актлары белэн билгелэцмэгэн булса.

Административ процедураларны yтэy нэтищэдэре тУбэндэгедэрдэн гьйбарэт:
ведомствоара соратулар щибэру очен п{аваплы вазыйфаи затка щибэрелгэн муниципаль хезмэт
кyрсэтy очен кирэкле докуNIентлар (белешмэлэр) яисэ баш тарту турында хэбэрна;rлэ.

З.4.4. Ведомствоара соратулар жибэрy очен п(аваплы вазыйфаи зат тубэндэгелэрно
башкара:.,

ведомствоара электрон хезмэттэIIIлек системасы атrrа м)дIиципаJIь хезмэт кYрсэтY очен
кирэкле докумонтларны (белешмэлэрне) Йэ, документ hэм (яисэ) мэгьJцмат булмаганда, баш
тарту турында хэбэрналлэ ала;

РеГЛаМеНтныц 2.7,1. щrнктында каралган нигезлэр булганда, ведомствоара соратулар
щибэрелгэннэн соц биш эш коне узгач, муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле
документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проектын эзерли.

Баш тарту сэбэплэре кyрсэтелгэн муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе
документларны кабул итYдэн баrп тарту турьшда карар проекты (муниципаль хезмэт кYрсэтY
очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэр мондый документларга
карата билгелэнгон таJIэплэрне бозlта бэйле булган очракта, документларны кабул итулэн баш
тарту очен нигезлердэ тЕlпшырылмаган документларныц (мэьлlматларныц, белешмэлэрнец)
исеме турында мэгьлyмат булырга тиеш), дорес булмаган hэм (яисэ) каршылыкJIы белешмэлэре
бар, билгелэнгэн тaлэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн) Реглаллентка 5 нче кушымта нигезендэ
форма буенча рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртипте электрон документ эйлэнеше системасы
ярдэмендэ килештерyга щибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту
турындагы карар проектын килештерy Регламентныц 3.5.3 пунктында каралгЕtн тэртиIIтэ
гrlмэлгэ яrrтырьша.

Административ процедураларны yтэy нэтиlr1элэре бульш тубэндогелэр тора: муниципаль
хезмэт KypceTy очен. кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проекты,
муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар (белеrrшэлэр) комплекты.

З.4.5. Реглаrrлентныц З.4.12, З.4,4 ilунктларында кyрсэтелган процедураларны yтоy,
Техник момкинлек булганда, шул исэптэн Реглаlrдентньщ 2.13 пункты нигезендэ гаризt}ны
теркогэн мизгелдэн, дэyлэт hэм муниципt}ль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнган
автоматлаштырылган мэгьлyмат системасын файдаланып, автоматик режимда гамэлгё
аIrrырыла.

З.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында кyрсателгэн а.щ4иIIистратив процедураларны \rгэyнец
максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy
3.5.1. Административ процедураны yтэyне баrттлап хqибэрyгэ нигез булып ведомствоара

соратулар щибэрY очен щаваплы вазыЙфаи заттан муниципаль хезмэт к}рсэтY очен кирэкле
документлар (белешмэлэр) комплекты Kepy тора.

Административ процедураны yгэy очен щаваплы вазьйфаи зат (хезмоткэр) - баптцдрц4
комитет секретаре (алга таба - муниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy очен }цi}ваплы
вазыйфаи зат).

З.5.2. МУниципа_ltь хезмэт кyрсэтy нэти)цосен эзерлэy очен щаваплы вазыйфаи зат
тубэндэгелэрне башкара :

З.5,2.I. Гариза биру,rе Егатшарны, куакJIарны кисlта, ябалдашларын кисyгэ, утыртlта hэм
к\л{ереп утыртуг4 газонны аJIуга рохсэт биру ечен морэ}кэгать иткон очракта:

гариза бируlегэ (гариза биру.rе вэкиленэ) мунициtrаль хезмэт кyрсэтy турындагы
гаризада кyрсэтелген ыаул белэн яшел утыртмаларны тикшерyне уздыру датасы, вакыты haM
}рыны турында хэбэр итэ;

эшлер башкару урьшына чыга, яшел утыртмаларны карый hэм фотога тошерэ;
яшел утыртмаларны тишIIерJ актын эзерли (2 нче кушьп,rта);
муниципaль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен Регламентньщ 2;8.2 пунктында

кYрсэтелгэн нигезлэр аlыкланганда, муниципаJIь хезмэт кyрсатyдэн ýаш тарту турында карар



проектын азерли.
муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry очен Регла:uентныц 2.8.2 пунктында каралган

нигезлэр буллrлаган очракта:
*"рЬ* булганда, компенсация бэясен методика нигезендэ 

"aЁ.rпaш 
lьгара, компенсация

бэясен тyлэy очен счет този;
Компенсация бэясен исэплэп, гаризада кyрсэтелгэн ысул белэн тикшерy актына кул

куелган датадан бер эш коне эчендэ гариза бируlегэ компенсация беясен тyлэyЕо гап4элгэ
ашыру кI4рэклеге турыЕда хэбэрнамэ белен тикшерy актын щибэрэ, дэyлэт hэм муниципаль
тYлэYлэрнец даYлэт мэгъJцмат системасына начислениене куя;

дэyлэт hэм шtунициrrаль тyлэyлэрнец дэyлет мэгълyмат системасына тyлэy турында
белешмэлэр корyгэ мониторинг ясый;

гариза бируlега компенсация бэясен тyлоyне гап,Iэлгэ ашыру кирэкJIеге турында
хэбарнапrэ юJшiшгtш коннэн аrrып 7 эш коне эченде компеЕсация бэясен тyлэy кермэгэн
очрtжта, м}.ниципЕtль хезмат кyрсэтyдэн баш тарту турьпца карар проектын эзерли;

муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту ечен Регламентньщ 2.8.2 гrуrктында каралган
нигезлэр булмаган очракта, мунициrrаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны карау
йомгаклары буенча агачларны, куакларны кисl,ге, яба;lдашларын кисyгэ, утыртуга hэм кучереп

утыртуга, газонны алуга рохсэт проектын эзерли;
муницигIаJIь хезмэт кyрсатyнец эзерлэнгэн проектын билгеленгэн тэртиптэ электрон

документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештерyгэ щибэрэ.
Административ процедуралар 10 эш коне дэва}чIында бяrrткарыл&.
Административ процедураларны yтэy нэти}кэлэре булып тубэндагелэр тора: тикIперyлэр

yткэрy т}?ьшда хэбэрнамэ, яшел утыртмаларны тикшерy акты, компенсация бэясенэ тyлэy
кирэклеге турында хэбэрнамэ, компенсация бэясенэ тyлэy очен счет; муниципаJIь хезмет
кyрсэтyдэн баrrr тарту турында карар проекты, агачларны, куакларны кисyгэ, ябалдашларьш
кисlта, утырт}та haM куrереп утыртуга, пшонны алуга рохсэт проекты.

Ремонт, тозелеш эшлэре башкарганда, челтэргэ технологик ялгау (тоташтыру) елешендэ
инженерлык-тохник " тээмин итY челтэрлэрен реконструкциlIлэгэндэ iгачларны, куакJIарны
кисyгэ, яба_шдашларын кисyгэ, }"тыртуга hэм ку.rереп утыртуга, газонны агуга рохсэт ч}лу очен,
гариза бируче морэ}цэгать иткан очракта:

муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баil тарту очен Реглаirдентныц 2.8.2 lrунктында
кyрсэтелгэЕ нигезпэр аIшкланганда, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар
проектын эзерли.

мунициtrаль хезмэт кyрсэтyден баш тарту ечен Реглаллентныц 2.8.2 пунктында каралган
нигезлэр булмаган очракта:

кирэк булганда, комrrенсация бэясен методика нигезендэ хисtш (перечет) ведомосте
нигезецдэ исеплэп чыгара, компенсация бэясен тyлэy очен счет този;

Гаризада кyрсэтелгэн ь]сул белэн, тикшерy ЕIктына кул куелгаЕ датадан бер эш кене
эчендэ гариза бируrего компенсация бэясен тyлэуне гаN,Iэлгэ ашыру киреклеге турьшда
хэбэрна:rлэ белэн комrrенсация бэясенец исэп-хисабып фасчет) хqибэрэ, даyлэт hэм муниципаJIь
тYлэYлэрнец дэYлэт мэгьJцмат системасына начислениене куя;

агаlшарны, куакJIарны кис\тэ, ябалдашларын кисyга, угырт)та hэм куrереп утщртуга,
газонны алуга рохсет проектын эзерли;

муниципаJIь хезмэт кyрсэтyнец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртиптэ электрон
документ эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештерyгэ хqибэрэ.

Административ процеryраJIар бер эш коне дэваI\4ыIIда башкарыла.
Административ процедураларны ytэy Еэтип{эларе бупьш тубэндэгелар тора: муниципt}ль

хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry турында карар проекты, компенсация бэясен тyлэyЕе гttмэлгэ
ашыру кироклеге турында хэбэрнаtrлэ, компенсация баясенэ тyлэy счеты; агачларны, куакларны
кисlтэ, яба-пдашларын кисyгэ, утщртуга hэм куrереп ),тыртуга, гчlзонны алуга рохсэт проекты.

3.5.2.З. Авария-торгызу эшлэре башкарылганда яисо яшел утыртмаларпы алып ату
зарурилыгы булганда (агачныц, авария хэлендэге агачныц тошy куркынычын юкка чыгару
очен) гариза бирре агачларны, куакJIарны кис!тэ, ябалдашларыЕ кисyгэ, утыртуга haM куrереп
угыртуга, газонны а_lrуга рёхсэт биру очен морэ}цэгать иткэн очракта:



гариза биручегэ (гариза биру,lе вэкиленэ) муниципirль хезмэт кyрсэтy турыЕдtlгы
гаризада кyрсэтелгэн ысул белэн яшел утыртмаларны тикшеруне уздыру датасы, вакыты hэм
урыны турьшда хэбэр итэ; 

;!

эшлэр бшlкару урынына чыга, яшел утыртмаларны карый hэfu фотога тошерэ;
м}циципаль хезмэт кlрсетyдэн баш тарту очен Регламентньщ 2,8,2 пунктьшда

кyрсэтелгэн Еигезлэр ачыкланганд1 муниципЕIль хезмэт кyрсэтyдэн бау тарту турында карар
IIроектын эзерли.

муЕиципЕ}ль хезмот кyрсэтyдэн баш тарту очен Регламентныц 2.8.2 гryнктында каралган
нигезлэр буrлrлаган очракта, агаtшарныц, куакларныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ
белэн яшел утыртмаJIарны тикшерy актын эзерли (2 нче кушымта).

Ага.тларныц, куакJIарньщ авария халендэ булуы турында бэялама белэн яшел
утыртмаларны тикшерy акты авария холеЕдэге агачларны hэм (яки) куакларны кыска вакытта
кисlтэ, агачларны hэм (яисэ) куакJIарньщ ябалдаrтrларын кис\тэ хокук бирэ.

Административ процедуралар ике эш коне дэвап,Iында башкарьша.
Административ процедураларны yгэy нэтия{элэре булып тубондэгелэр тора: тикшерy

YгкэрY турьшда хэбэрналлэ, муниципtlль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарry турында карар проекты,
Ега!шарЕьщ, куакларньщ авария хэлендэ булуы турында бэяламэ белэн яшел угыртмЕIларны
тикшерy акты.

3.5.3. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту
турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт кyрсэтy натих(элэре проектын килештеру hэм
имзалау (а.шга таба - док}ментлар проектлары) м}.нициrrаль хезмэт кyрсэтy нэтих{эсен эзерлэy
очен )щаваплы структур булекчэ щитэкчесе, Батrrкарма комитет щитэкчесе урьшбасары,
Башкарма комитет щитэкчесе тарафытlнан башкарьша.

Кисэтулар булган эзер документлар проектлары муниципаJIь хезмэт нэтищасен эзерлэy
очен iцаваплы затка эшлэп бетеру очен каЙтарыла. Кисэтулэр бетерелгэннан соц, документлар
проектлары килештеру hэм имзалау очен кабат тапшьIрыла.

.Щокументлар проектларын имзалаганда Башкарма комитет щитэкчесе административ
процедураJIарны \цэy сроклары, аларныц эзлеклелеге hэм тулылыгы, Башкарма комитетныц
Вэкалэтле вазыЙфаи затлары тарафьшнан электрон документ эйлэнеше системасында
КилешТерyлэр булу олешендэ Регламентныц Баттткарма комитетыныц вазыйфаи затлары
тарафыннан },тэлyен тикшерэ.

Административ процедураларЕы yTay срокJIары, аларныц эзлекJIелеге hэм тулыльгы
олешендэ хокук бозулар ачыкJIанган очракта, Батпкарма комитет щитакчесе хокук бозуларга юл
куЙган затларны Реглал,rентныц 4.3 пункты нигезендэ жаваIIлылыкка тартырга тэкъдим итэ.

Административ гIроцедураJIар бер эш коне дэвtlмында башкарьша.
МУниципаль хезмэт KypcaTy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту

ТУрында карар, агачларны, куакJIарны кисyгэ, ябалдашларьш кисyга, утыртуга haM кучереп
утыртуга, гЕtзонны ч}луга рохсэт биру буенча муниципаJIь хезмэт кyрсатyдэн баш тарту буенча
карар

З.5.4. Реглапrентныц З.5.2, 3.5.3. lrунктларында кyрсателгэн процедураларны yтэy, техник
Момкинлек булганда, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнган
автоматлаштырылган мэгьJцrмат системасын кулланып, автоматлаштырылган режимда гамэлгэ
ашырыла.

З.5.5. ГаРИза биру,rе муниципаль хезмэт алу очен морэ}цэгать иткэн очракта,
Реглаlrлентныц 3.5 пунктында кWсэтелгэн административ процедур.tларны Yтэунец мЕtксималь
СРОГЫ - 11 Эш коне; гариза биру.rе челтергэ технологик ялгау (тотапrтыру) олешендэ
ИНЖенерлык-техник тээмин итY челторлэрен ремонтлау) тозY) рекоIIструкциялеY эшлэрен
башкарганда муниципаль хезмот кyрсотyлэр аJIу очен морэщэгать иткэн очракта - ике эш коне;
аВаРLUI-ТоргыЗу эшлэре баrпкарьrлпшда яисэ яшел утыртмаларны алып ату зарурилыгы
бУлганда (ага.шrыц, авария хэлендэге агачныц тошy куркыныtъш юкка чыгару ечен) гариза
бируlе агачларны, куакларны кисlтэ, яба;rдашларын кисyгэ, утыртуга hэм кучереп утыртуга,
газонны алуга муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн файдалану очен морэщэгать иткэн очракта - ике
эш коне;



3.6.1. Административ процедураны уtэуне башлап щибэругэ нигез булып адмиIIистратив
процедураны yгэy очен жаваплы вазыйфаи затньщ муниципаль хеqмэт кyрсэтyне (бирулэн баш
тартуны) раслауш документ алу тора. 1

Административ процедурЕIны yгэy очен }цаваплы вазьйфаи зат (хезмэткэр) - башкарма
комитет секретаре (а_тlга таба - документлар биру (яqибэру) очен я{аваплы вазьйфаи зат).

документлар биру (щибару) очен щаваплы вазыйфаи зат тубэндэгелерне батпкара:

даyлэт hэпш муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган
мэгьщмат системасы документациясен шlып баруныц естэмэ системасына (подсисгема) hэм
(яисэ) шэhэр тезелеше эшчэЕлеген таэмин итyнец дэyлэт мэгълlмат системасьша муЕиципаJIь
хезмэт кyрсэтy нэтип(эсе турында белешмэлэр теркэyне haM кертуне тээмин итэ;

гариза бируlегэ (аньщ вакиленэ) электрон хезмэттэшлек ярдэмендэ муниципаJIь хезмэт
кyрсэтyнец нэтищэсеЕ hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy I1этижэсен КФYдэн irлу момкинлеге
турында Республика портt}лы аrпа хэбэр итэ.

Процедура-парны yтэy, техник мемкинлек булганда, дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр
кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматдаштырылган мэгъл!мат системасын кулланып,
автоматлаштырылган режимда гаN{алга аптырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муЕиципаль хезмэт KypcoTyнe (хезмэт
кyрсэтyдэн баш тартуны) раслый торг€ш документка Башкарма комитетныц вэкаJIэтле
вазьйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан кул куелган кондэ башкарыла.

Административ процедураJIарны yгэy нотшколэре булып тубэндэгелэр тора: муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэтющэсе турында белешмэлэрне могьлyмат системаJIарында урнаштыру, гариза
биручегэ (аныц вэкиленэ) мунициtrаль хезмат KypcэTy нэтижэсе hэм аны tlлу ысуллары турында
хэбэр иту.

3.6.2. МуниципаJIь хезмет кyрсэтy нэтищасен биру (хqибэру) тэртибе:
З.6.2.|. Гариза биру.rе мунициrr€rль хезмэт нэтищэсен сорап КФYгэ морэщэгать иткэнда,

КФY хезмэткэре гариза биру.lегэ электрон документныц кэгrtзьдэге носхэсе рэвешендэ
муниципаль хезмат нэти]щэсен бирэ. Гариза бируrе та.шэбе буенча кэгазьдэ электрон
док}ъ{ентныц носхэсе белэн берга аца электрон док)ментныц носхасе tlлынма чьганакта
бирелергэ момкин.

Олеге пункт белэн билгеленэ торган процедуралар морэх(эгать итrIе килгэп конне КФY
эшшэнлеге реглаIuентында билгелэнгэн срокларда чират тэртибендэ башкарьша.

3.6.2.2. Гариза биру.rе, мунициrrаль хезмэт нэтищэсен сорап, Республика портаJIы аттrа

морэя(эгать иткэндэ, гариза бируrенец шэхси кабиЕетына автомат рэвештэ,м)шиципапь хезмэт
кyрсэтy нэти}цасе булган, Баrпц4р144 комитетньщ вэкtlлэтле вазыйфаи затыньщ (Башкарма
комитетньщ) кечэйтелгэн кваJIификацияле электрон имзасы куелган документныц электрон
образы щибэрелэ.

Олеге пуЕкт белэн билгелэна торган rtроцедуралар муниципt}ль хезмэт кyрсэтyне (хезмат
кlрсэтyдэн баш тартуrы) раслый торган документка Башкарма комитетньщ вак.lJIотле
вазыйфм заты (Башкарма комитет) тарафьшнан кул куелган кондэ башкарьтла.

Административ процедураларны yтэy нэти}цэлэре бульш тубэндагелар тора: гариза
бируrегэ, Республика порт.lJIыннан файда_п€lнып, муниципаль хезмэт кyрсэтyне (шул исэптэн
муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тартуны) расльй торган докумонт щибэру (биру).

, 3.7. Техник хатаJIарны тозэтy

З.1.1. Муниципаль хезмат нэтищэсе булган документта техник хата ачькланган очракта,
гариза биру,lе Башкарма комитетка тубэндагелэрне яqибэрэ :

техник хатаны тозэтy турында гариза (7 нче кушьшrта);
муниципаль хезмэт нэти}цэсе буларак гариза бируrегэ бирелгэн техник хаталы,док}мент;
техник хаталар булуны далилла\це юридик кочкэ ия документлар.
,Щокументта кyрсетелгэн маьлyматлардагы техник хаталарны тозэтy турында гариза

гариза бируtе (вакалэтле вэкил) тарафыннан почта аша (шул исэптэн электрон почта аттта) g"""
Республика портЕtлы яки КФY аша тапшырыла:



3.7.2.,Щокументлар кабул итy очен х(аваплы вазыйфаи зат техник хатаны тозатy турында
гариза кабул итэ, кушымта итоп бирелгэн докр(онтлар белэн гаризаЕы терки hэм аларны
документларны эшкэртy очен х(аваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

л1

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаlш теркэгэннэн соц бер эш
коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедурt}ларЕы yтэy нэтищэлэре бульш тубэндэгелэр тора:
документларЕы эшкэртy очеIr щаваплы вазыйфаи затка карауга щибэрелiэн кабул ителгэн hэм
теркэлгэЕ гариза.

З.7.3. .Щокументларны эшкэрт\rгэ х(аваплы вазыйфаи зат документларны карый haM
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булган документка тозэтмэлэр корту мtжсатларында
Регламентньщ 3.5 пунктында каралган процедураJIарны гамэлгэ ашыра hэм гариза бируrедэн
(вэкатtэтле вэкилдэн), техник хата булган документныц топ носхэсен аJ,Iып, шэхсэн кул
куйдырып, тозэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирэ яки техЕик хатаJIы

ДОКУI\{еНТ ОРИГИНалын Батттlарц4 комитетка тапшырган очрЕжта документ алу момкинлеге
турында гариза бируlе адресына почта аrrтп (gлgltтрон почта аша) хат щибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торгаЕ IIроцедураJIар техЕик хата а.шкJIанганнан соц яисэ
>цибэрелган хата т}рында телэсэ кайсы кызыксынган заттаЕ гариза алганIIан соц ике эш коне
дэвамында ýаттткарыла.

Административ процедураJIарны yтэy нэти}цэдэре булып тубэндагелэр тора: гариза
биручега бирелгэн (щибэрелгэн) документ,

4. Муниципаль хезмат кyрсетyне контрольда тоту тартибе heM формалары

4.1. Щаваплы вазыЙфаи затлар тарафынналr Реглаrrлент нигезлэмэлэренец hэм мунициtIzlJIь
хезмэт кyрсетyгэ талэIIлэрне билгели торган башка норматив хокукый актларныц рэлешен hэм
башкарылуын агымдагы контрольда тотуны гамэлгэ ашыру тэртибе, шупай ук алар тарафыннан

карарлар кабул иту

МУниципаль хезмэт кyрсот\rнец тульшыгын hэм сыйфатьтн тикшереп тору гариза
бируlелэрнец хокукJIарын бозуны ачыклауны hэм бетеруне, муниципаль хезмэт кyрсэтy
процедурt}ларыЕыц lтэлешен тишIIерyне, п(ирле yзидарэ оргаЕы вазыйфаи затларыньщ
г,lмэллэренэ (гамэл кылмавына) карарлар азерлэyне yз эченэ ала.

Административ процедураларныц yтэлешен контрольдэ тоту формаларына тубэндэгелэр
керэ:

1) муниципЕIль хезмэт кyрсэтy буенча документларныц проектларын тикшеру hэм
килештерY;

2) эш башкаруны а.пып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ yткарелэ торган тикшерyлэр;
З) муниципЕtль хезмат кyрсэтy процедураларыньщ lтэлеше буенча билгелангэн тэртиптэ

контроль тикшерyлэр yткэрy.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълyматлар базасында булган

белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны yтаrlе вазыйфаи
затларныц телдэн hэм язма мэгъrг\rматы, тиешле документларны исэпкэ аJIу журналлары hэм
баrrrка белешмэлэр файдаlrаныла.

Мlтrиципа;lь хезмэт кyрсэткэндэ haM карарлар кабул иткандэ щирле yзидарэ органы
хqйтэкчесенэ гамелларнец башкарылуын тикшереп тору очен муниципаль хезмэт кyрсэтy
нэтия(элэре турында белешмэ бирелэ.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм эчтэлеген бозу
очраклары hэм сэбэrrлэре турында вазыйфаи 1атлар муниципаль хезмат кyрсатг{е орган
щитэкчесенэ кичекмэстэн хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч
чаралар кyрэлэр.

Муниципа-шь хезмэт кyрсэтy буенча административ процедураларда билгелэнгэн
гаN4еллэрнец эзлекJIелеге yтэлешенэ агымдагы koнTpojlь муниципаль хезмэт кyрсэтy эшен
оеIцтыруга }кавiIплы я(ирле yзидарэ органы }китакчесе урьrнбасары, муниципаль хезмэт кyрсэтy
эшен оештыру{ы булек башлыгы тЬрафыннан г&молгэ аттrцрыла.



Агьпrrдагы контрольне гамэлга ашырriы вазыйфаи затлар исемлеге жирле yзидарэ
органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезломэлэр hэм вазыйфаи реглаллентлар белэнбилгелэна. ,i

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтунец тульшьгы hэм сыйфаты буенча плrlнлы hэм планнан тыш
тикшерyлэрне гамалгэ ашыру тэртибе hэм чоры, шул исэптэн муниципaль хезмэт кyрсэтyнец

тулылыгын hэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе hэм фоfiмалары

Контроль тикшерyлэр планлы (жqирле yзидарэ органыныц ярты еллык яки ,еллык эш
планнары Еигезенде баrrкарыла) hэм rrлiшнан тыш булырга момкин. Тикшерулэр уздырганда
муниципаль хезмэт кyрсэтyгэ бэйле барльrк мэсьэлэлар (комплекслы тикшерулэр) яисэ гариза
бируrенец конкрет моращэгате буенча мэсьэлэлэр каралырга момкин.

4.3. Муниuипаль хезмэт к\рсэтrIе оргчtнныц вазыйфаи затларьшыц IчIуниципЕIль хезмэт курсэтy
барышында алар кабул итэ торган (галлелгэ ашырыла торган) карарлары hэм гамаллэре (гамэл

кылмавы) очен х{аваплылыгы

YтКэрелгэн тикттrерy нэтих(элэре буенча гариза биру,lелэрнец хок}кларьш бозу
очр€tкJIары ачыкл€шганда, гаепде затлар Россия Федерациясе зtжоннары нигезендэ
щавапльшыкка тартыла.

Х(ирле yзидарэ органы }цитэкчесе белдеруларне вакытында тикшермэгэн очен }каваплы.
Х(ирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе щитэкчесе (щитакчесе урынбасары)

Реглал,tентньщ 3 булегенда кyрсэтелгэн административ гаIuэллэрне вrжытында hэм (яиса)
тиешенчэ уtэмэгэн очен )цаваплы.

Вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрJIэр муниципаль хезмэт кyрсэтy
барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар hэм кылыЕа (кылынмьй) торган
гЕlN{эллэр очен законда билгелэнгэн тэртиптэ щаваплы.

4.4. МуниципаJIь хезмат KypceTyнe тикшереп тору тартибенэ hэм рэвешлэренэ талэплэрне
характерлагIы нигезлэмэлэр, шул исэптэн гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм оешмалары

ягыннан да

Мlтrиципа;rь хезмэт кyрсэтyне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм оешмалары
ягыннан тикшереII тору муниципаJIь хозмэт кYрсэткэндэ х(ирде Yзидарэ оргаЕы эшчаЕлегенец
ачыкльгы, муниципЕrль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында тулы, актуЕrпь hэм ышаныtIлы
мэгьJryl\{ат алу hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy процессында морэх{агатьлэрне (шикаятьларне)
судка,кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ га]\{элгэ ашырыла.

Мушиципаль хезмат кyрсетyче органныц, даyлат haM мушиципаль хезметлар кyрсатyнец
купфункцияле yзегенецr 2010 елныц 27 июлендаге 2LO-ФЗ померлы Федераль законныц 1б

статьясындагы 1 олешендо кyрсетелган оешмаларныц, шулай ук аларныц вазыйфаи
затларыныц, хезматкерлернец карарларына haM гамаллерено (гамал кылмауларына)

карата судка кадар (султан тыш) шикаять белдеру тартибе

5.1. Мlтrиципа-шь хезмэттэн файдалануrылар м}.ниципаль хезмот к}рсэтгIе органныц,
муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органныц вазыйфаи затыныц, муниципaль хезмэткэрнец,
муниципaль хезмэт кyрсэтrlе орган щитэкчесенец, купфункцияле yзэкнец, крrфункцияле yзак
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федера;rь законньщ 16 статьясындЕtгы 1.1 елешендэ карzrлган

oemмaJlap, шулай ук аларньщ хезмэткэрлэренец гttN{эллэренэ (гапtэл кылмавыIIа) судка кадэр
тэртиптэ шикiulть бирергэ хокщлы.

Гариза бируrе шул исэптэн тубандэге очракларда шикмть белэн морэх(агать итэ ала:

1) муниципаль хезмат к\рсэтy турыЕда соратуны, 210-ФЗ номерлы Федера.пь 3аконньщ
15.1 статьясында кyрсэтелгэн соратуны теркэy срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт кyрсэтy срогtsIн бозу. Курсэтелгэн очракта гариза бируrе
тарафьшнан купфункцияле узэкнец, купфункцияле yзэк хезмэтцэренец карарларына hэм



гаI\4эллэренэ (гамэл къuIмавына) карата судка кадэр (султан тыш) шикаять беллеру карарларьша
hэм гамэллэренэ (гшлэл кылмавына) карата шикЕuIть белдерелэ торган купфункцияле yзэкка
210_ФЗ номерлы Федера_пь законньщ 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ
тиещле муЕиципаJIь хезмэтлэрIIе тулы кyлэмдэ кyрсэтy функциясе Йоклангэн очракта момкиЕ.

3) дэулэт хезмэтен кyрсэтy очен гариза бируrедэн Россия Федерациясе Еорматив
хокlкьй актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында карЕ}лмаган

документларны яки мэьлyматны бируне яисэ гаI\dэллар башкаруны талагi иту;
4)дэулэт хезмэте KypcaTy очен гариза бирl.rедэн Россия Федерациясе норматив хокукый

актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында талшыру . каралган

документларны кабул итyдэн баш тарту;
5) фелераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн

норматив хокукьй актларында, Татарстан Республикасы законнарьшда hэм башка норматив
хокукьй актларында дэyлэт хезмэте кyрсэтyдан баш тартуныц нигезлэре каралмаган булса,

дэyлэт хезмэте кyрсэтyдэн баш тарту. Кlрсэтелгэн очракта гариза бируlе тарафыннан
купфункцияле yзэкнец, кyпфункцияле yзэк хезмоткэренец карарларына hэм гамоллэренэ (гамал

кылмавьша) карата судка кадэр (султан тыш) шикаять белдеру карарларына hэм гамэJIлэрене

(гамэл кыJIмавьша) карата шикаlIть белдерелэ торган купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле
мунициrrаль хезмэтдэрне тулы кyлемдэ к\рсэтy функциясе йоклэнгэн очракта момкин.

6) дэулэт хезмэте кyрсэткэнда гариза биручедэн Россия Федерациясенец норматив
хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында караJIмаган

тYлэY таJIэII итY;
7) муниципаль хезмэт кyрсэт\лIе органньщ, муниципuшь хезмэт ц/рсэт\це органньщ

вазьйфаи затыньщ, rtупфункцияле yзэк хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федера;lь законныц 16

статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмалар яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаJIь
хезмэт кyрсэтy нэти}кэсендэ бирелгэн документларда >цибэрелгэн басма хаталарны hэм
хаталарны тозэтyдэн баш тартуы йэ мондый тозэтyлэрнец билгелонгэн срогын бозу.
Курсатепгэн очракта гариза бирl.че тарафыннан купфункцияле yзэкнец, кyпфункцияле yзэк
хезмэткэреЕец карарларьша hэм галлаллэреЕэ (гамал кьшмавына) карата судка кадэр (судтшl
тыш) шиксuIть белдеру карарларьша hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять
белдерелэ торган купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федера.llь законньщ 16 статьясындuгы
1.3 олеше белан билгелэнгэн тартиптэ тиешле муЕицип€}ль хезмэтлэрне тулы кyлэмдэ кyрсэтy
функциясе йеклэнгэн очракта момкин.

8) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}r(элэре буенча документлар биру вакытын яки
тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyне туктатып тору, эгэр туктатып тору нигезлэре

федершrь законнар hэм алар нигозонда кабул ителгэн Россия Федерациясеноц брэн норматив
хокукьй актпары, Татарстан Республикасы законЕары hэм башка норматив хокукый актлары,
муниципЕuIъ хбкукьй актлары белэн каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта гариза бируtе
тарафьшнан купфункцияле yзэкнец, кrдфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына haM

гаil{аллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаlIть белдеру карарпарына
hэм га.шrэллэренэ (га.мэл кылмавына) карата шикаlIть белдерела торган купфункцияле yзаккэ
210-ФЗ номерлы Федера-тlь закопЕьщ 16 статьясьшдагы 1.З елеше болэн билгелэнгэн тэртиптэ
тиешле муниципаль хезматлэрне тулы кyламдэ кyрсэтy функциясе йеклэнгэн очракта момкин.

10) гариза бируrедэн муниципаль хезмэт кyрсэткендо муниципttль хезмат кyрсэтy очен
кирэкJIе документларны кабул итyдэн беренчел баш тартканда яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль
законньщ 7 статьясындагы 1 олешенец 4 пунктында караJIган очраклардан тыш, муниципаль
хезмэт кyрсэткэндэ аJIарньщ булмавы hэм (яки) дорес тyгеллеге к\рсателмэгэн документлар
яисэ мэьлlмат талэп иту. Курсэтелгэн очракта гариза бируrе тарафыннан кrдфункцияле
yзэкнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэлларенэ (гамэл кылмавына)
карата судка кадэр (султан тыш). шикаlIть белдеру карарларына heM гамэллэренэ (гамэл
кылмавьша) карата шикаJ{ть белдерелэ торган купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль
законньщ 1б сtатьясындаты 1.З олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаJIь
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ кyрсэтy функциясе йоклангэн очракта момкин.



5.2. Шикмть язма рэвештэ кэгtlзьдэ, электрон рэвешта муниципаль хезмэт кyрсэтr{е
оргаЕга, rсупфункцияле yзакка, кyпфункцияле yзэкне гап{элгэ куючы дэyлэт хакимиятенец
тиешле органына (алга таба - купфункцияле yзэкне гttмэлгэ куючы)* шулай ук 210-ФЗ номерлы
Федераль зЕIконныц |6 статьясындiгы 1.1 олешендэ караJIгttн", оешмаларга тапшырыла.
Муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган п(итэкчесенец карарларына haM гаlrлаллэреIIэ (гамэл
кылмавына) шикаятьлэр югарьщак органга (ул булган очракта) биреле йэ, ул булмаган очракта,
турьцан-туры муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган щитэкчесе тарафыннан карапа.
Кlтlфункчияле yзакнец хезмэткэре карарларына haM гамаллэренэ (гамэл кыJIмавына) карата
шикаlIтьлэр шушы купфункцияле yзэк щитэкчесенэ бирела. Купфункцияле ,yзэкнец
карарларына hэм гамэдлэренэ (гаrrлэл кылмавына) шикiulтьлэр кrдфункцияле yзэкне
оештыруIьга яисэ Татарстан Республикасыньщ норматив хокукый акты белэн вэкЕIлэтле

вазьйфаи затка тапшцрыла. 210-ФЗ номерлы Федераrrь законньщ 16 статьясындагы 1.1

олешендэ каралган оешмалар хезметкерлэренец карарларына hэм гчlI!{эллеренэ (гамэл
кылмавына) карата шикаятьлар элеге оешмалар щитэкчелэрена бирелэ.

Мlтrиципаль хезмэт кyрсэтг{е органныц, муниципаJIь хезмат курсэтr{е органныц
вазьйфм затыныц, муниципаль хезмэткэрпец, мунициrr€rль хезмэт кyрсэтyче орган
}цитэкчесенец карарларына hэм га"tvtэллэренэ (гамэл кыJIмавына) карата шикаlIть почта аша,
купфункцияле yзэк атrта, (<Интернет) магъJц/мат-телекоммуникация челтэреннэн, муницйпшrь
хезмэт кyрсатr{е орг€lнньщ, Бердэм портаJIныц яисэ Республика rrортальшыц ресми сайтыннан,
судка кадар шикЕuIть бирунец магьлyмат системасы аша щибэрелергэ момкин, шулай ук гариза
бируlене шэхоэн кабул иткэндэ кабул ителергэ момкин. Купфу"кцияле yзэкнец, кrдфункцияле
yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гаrvэл кылмавына) карата шикаJ{ть почта
аша, <<Интернет) мэгьлlмат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле yзэкнец рэсми
сайтьrннан, Бердэм портаJIдан яисэ Республика порталыннан, судка кадер шикаlIть бирунеч
мэгълyмат системасьшнан файдаланыrr щибэрелергэ момкин, шулй ук гариза бируrене шэхсэн
кабул иткэндэ кабуп ителергэ момкин. 210-ФЗ номерлы Федераль закоЕныц 16 статьясындагы
1.1 елешендо каралган оешмаларныц, шулай ук аларныц хезмэткэрлэренец карарларына hэм
гап{эллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикiulть почта аша, кИнтернет) мэьлyмат-
телекоммуникация челтэреннэн, элеге оешмаларныц, Берлэм порталньщ яки Республика
портаJIыныц рэсми сайтлары аrпа х(ибэрелергэ, шулай ук гариза биручене шэхсэн кабул иткэндэ
кабул ителергэ момкин.

5.З. Шикаятьтэ тубэндэге мэгъл\ц4атлар бультрга тиеш:
1) карарларына haM гамоллэренэ (га:rлэл кьшмавына) карата шикаять белдерелэ торган

муниципаль хезмэт кyрсэтr{е органныц, муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органныц вазыйфаи
затыныц яиса мунициrrЕrль хезмэткарнец, купфункцияле yзэкнец, аЕьщ }китэкчесенец hэм (яисэ)
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1 елеЙенда каралган
оешмаларньщ исеме;

2) гариза бируrе - физик затньщ фа:rлилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган
очракта), яшэy урыны турыЕдагы белешмалэр яки гариза бируче - юридик затньщ атаIчIасы,

урнапIкан урьшы турындагы белешмэлэр, шулай ук элемтэ очен телефон номер(-лар)ы, гариза

биру.rегэ щавап юлланырга тиешле электрон почта алрес(-лар)ы (булган очракта) hэм почта
адресы;

3) муниципаль хезмэт кyрсэт\лIе органньщ, муниципаль хезмэтне кyрсэтr{е органныц
вазьйфаи затыныц йэ муниципаJIь хезмэткэрнец, кlтrфункцияле yзэкнец, кyпфункцияле yзэк
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы.Федера-llь законныц 1б статьясындагы 1.1 олешендэ каралган
оешмаларньш, аларныц хезмэткэрлеренец шикzuIть белдерелэ торган карарлары hэм гамэллэре
(гал,rэл кьшпиавы) турыЕда белешмэлэр;

4) гариза бируrенец хезмэт кyрсэтr{е органныц, муниципаJIь хезмэт курсэтr{е органныц
вазыйфаи затьшьщ яисэ м}.ниципаль хезмэткэрнец, купфункцияде yзэкнец, кrдфункцияле yзак
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган
оешмаларньш, аларныц хезмэткерлэренец карары hэм гамале (гамэл кылмавы) белэн
килешмэвен кyрсэтr{е далиллэр. Гариза бируче тарафыннан ашьщ дэлиJIлэрен расльй торган
документлар (булган очра5та) яисэ аларныц к\цермэлэре тЕшшырьшырга момкин.

5.4. Кергэн шикЕuIть кергэн коннец икеЕче эш коненнэц дэ соцга калмыйча теркэлерге
тиеш,



5.5. МуниципЕtль хезмэт кyрсэтyче органга, купфункцияле yзэккэ, купфункцияле yзэкне
гамэлгэ куютыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясыЕдагы 1.1 олешендэ
каралган оешмаларгаяисэ югарырак органга (ул булганда) кергэн шикаять аны теркэгэн коннэн
алып унбиш эш коне эчендэ, э муниципаль хезмэт кyрсэтrlе органЕiыц, купфункцияле yзэкнец,
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралгаЕI оешмаларныц
Гариза бируrедэн документлар кабул итyдэн яисэ х{ибарелгэн басма хаталарны hэм хатаrrарньт
тозэтyдан баш тартулары турында яисэ билгелэнган срокJIарны бозган очен шикаять бирелгэн
очракта - рны теркэган коннэЕ а-пьш биш эш коне эчендэ карЕrлырга тиеш.
5.6. Шикаятьне карап тикшерy нэтия(алэре буенча тубандэге карарларныц берсе кабул нтелэ:

1) шикаять кtшэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул итепгэн карарЕы гЕlI\{элдэн чыгару,
муниципаль хезмэт KypcaTy нэтищэсендэ бирелгэн документларда щибарелгэн хаталарЕы hэм
ялгышларны тозэтy, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актдары, муниципаль хокукый актлар белэн тyлэy алу каралмаган
очракларда алынган €жчаны гариза биру.rегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерy кире кагыла.
Опеге пунктта кyрсэтелгэн карар кабул ителган коннэн соц килэ торгiш коннэн дэ соцга

калмыйча, гариза биру.легэ язма рэвештэ hэм гариза бируrе телэге буенча электрон рэвештэ
шикzUIтьне карап тикшерY нэтих{элэре турында дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.1. Шикмть канегатьлэндерелергэ тиеш дип таIIылган очракта, гариза бируrегэ,
муниципаль хезмет кyрсэткэндэ ачыкланган }цитешсезлекJIэрне кичекмэстэн бетеру
мtжсатларындq муниципzшь хезмэт кyрсэтr{е орган, кlтrфункцияле yзак йе 210-ФЗ номерлы
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 олешондэ каралгЕlн оешма тарафыннан гапdэлгэ

ашырыла торган гамэллэр турында мэгъJrYIvIат бирелэ, шулай ук китерелган уцайсызльклар
ечен гафу 1,тенелэ, гариза бируrегэ муниципаль хезмэт алу максатларында башкарырга кирэк
булган алдагы гамэллэре турында мэьл!мат кyрсэтелэ.

5.8. Шикаять канагатьлэндерелергэ тиеш тyгел дип табылган очракта, гариза биру.тегэ

щибэрелэ торган щавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмаJIар,
шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикЕtять биру тэртибе турында мэгьдyмат китерелэ.

5.9. ШикаятьЕе карап тикшерy барышында яки аныц нэти}кэлэре буенча административ
хокук бозу яки щинаJIть билгелэре аtшкланган очракта, шикаJIтьлэрне карап тикшерy буенча
вэкалэтле вазыйфм зат, хезмэткэр, булган материаппарны, кичекмэстэн, прокурztтура
органнарына ;цибэрэ,



]ф

1 нче кушымта

(Муниципttль хезмэт кyрсэтrlе орган бланкы)

Агач haM куакJIарны кисyгэ, яба-rrдатlrларын кисyгэ, ботакларьтн кисyгэ hэм куrереп утыртугарохсот

>20ел

гариза нигезендэ, (( ) 20 елдагы _дQддерлы яшел
утыртмаларныц урнашу урынын тикшерy акты нигезендэ

РОХСОТ ИТЕЛО

сакларга: Рохсэттэ кyтсэтелмэгэн ага.шар
Агач ка-ltдьткларьгн 2.кен эчендо чыгарырга.
Кискэн калдыкJIарны контейнер мэйданчыкларьiЕда яндщру hэм оеп кую тыела.
Компенсация формасы:
Кисугэ р"".rrrr.ц.а*эrr@ 20 елга кадэр

ОзьпrайтылгЕIнсрок: ( ) _;.'.un**
вазыйфасы имза (имзаньщ расшифровкасы)

АгашrаР техниК к}ркыныЕIСызлыК талэплэреЕэ туры китереп aJlьm аJIьша. Россия Федерациясендэ
гаN{элдЭ буrгшr РоссиЯ ФедерациЯсендЭ г.lN{элдЭ булгаН кагьйдэлэр (талэгrrrэр, техник шартлар)
буенча аерыМ бер агачларны fiIca куакJIарны (би-шеле бер территорr-"рд..a агаtшарны яисэ
куакларны) кисy махсус оешмалар (беrге.шэр) яисэ *а*.ус uqrчЬuзлар 

"qэпЪ., 
rгеп башкарьIJган

очрЕlкта, гариза бируrе элеге TaJIeImepHe уrеуне тээмин итэрIэ тиеш.

Агач hэм куаюIарны мсу буеrтча эшшэрн: (агач кэусэлэрен, ботакпарrш, бшirка тпд-чФны tыгаруflы,
IIлаIilФовка эпшэрен УЗ.щryуны ла кергеп) баrrкаргаrшан соц, тчррIrгорияrе юмуми тозекJIэIцерy буеlтча,араmршI гilN,IэJIгэ ашьlру мэхфlри. .

Башкарма комитет щитэкчесе

JфJф
тlб

Урыны Агач токымы Кэусэне
ц

диаметр
ы

Саны
данэ

Агачларныц халэте

1

Барлыгы:



2 нче кушымта

номерлы АКТыЯшел утыртмаларны тикшерунец 20_ елныц (_)

Ура:uы

(Ifuрэк Oyn.*ou объектныц тулы исеме, кадастр номеры белэн яtир кишэрлеге кyрсетела)

Кадастр номеры:
Адресьт:
Комиосиия эьзалары:
(вазыйфасы, Ф.И.А.)

Катнашучы вэкил: (Ф.И.А., вазыйфасы, оешма)
1.

Тикшеру очен нигез:

Тикшеру барЫшында зонага кергэн
кадастр номерлы }цир кишэрлегендэ

урамында тозелешкэ рохсэтне
феконструкциягэ рохсэт, эшлэр башкаруга ордер) исэпкэ аJIып , тубандаге яшел утыртмЕIлар
элэгYе ачыкJI€шды:

яшел утщртмалар торкеме:
- торкемнец исеме
- торкемнец тасвирламасы
_ яшел угыртмаJIарныц тор составы

Барлыгы:

комиссия баялэмэсе

Авария хэлендэге агачлар кыска вакыт эчеЕдэ киселерга тиеш.

(Ф.И.А.) (комиссия рэисе имзасы)

Кирак булганда:
1.

(Ф.И.А.) (вэкилнец имзасы)



3 нче кушымта

(Муниципttль хезмэт к}рсэтrIе орган бланкы)

Дru"rrчр"ы, куакларны кисyгэ, ябалдацшарын кисyгэ, утыртуга haM куrереп

утыртуга, газонны €tлуга рохсэт б"рy буенча муницип€lль хезмэт кyрсэтyдэн баШ
тарту турында КАРАР

Мерэщагате белэн бэйле рqцgшlq
(гариза бирyче - физик затныц Ф.И.А., юридик затныц атамасы)

гариза Jt(b турында

нигезендэ:

тапшцрылган документларны карау нэти}кэлэре буенча тубэндэгелэргэ бэйле рэвеште
муницип€rль хезмэт кyрсотyдэн бапr тарту турында карар кабул ителде:

1.

)

Вазыйфаи зат (ФИА)

(шза саlц.чы органныц вазыйфаи заты rлrtзасы)

Башкаруrы (ФИА)

(башкарl"rыrшц элемталаре)



Юридик затлар очен)

Физик затлар hэм шэхси эшмэкэрлар очен

4 нче кушымта

Кемгэ
(цирле yзидарэ органы исемd)

(оешманыц hэм оештыру-хокукый форманыц ryлы исеме)

исеменнэЕ:

(Щитэкченец яиса башка вэкалэтле затныц ФИА)
Гариза биру.rенец шэхесен раслаучы документ:

(документ торе)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннаш, кайчан бирелган)

Юридик затны дэyлэт теркэвенэ алу турында
белешмэлэр:

огрн

Урнашкан урыны:

Элемтэ очен мэьлyмат:
тел. номеры 1

тел. номеры 2

эл. почта

ФиА

1) шэхесне раслаrIы документ:

(локумент торе)

(сериясе, номеры)

инн

Регистрация адресы



1) шэхесне ра9лаучы документ:

(покумент торе)

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелгэн)

Вакшlэтлэрен раслый торган докумеЕт
реквизитлары:

Регистрация адресы

Элемтэ очен мэгълlмат:
тел. номеры
1

тел. номеры
2

эл. почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Тубэндэге кYламдэ агаIшарны, куакJIарны кисlтэ, ябалдатrтпарьш кис!тэ, утыртуга hэм ку.rереп
УТыРТУга, яшел утырмаларЕыц газонын алуга Сездэн рохсат бируегезне сорьтйм.

(яшел утыртма,rар саны)
я(ир кишэрлегендэ yскэн

(хtир кишарлегенец урнашу урыны яп,ресы)

мэйданы

(хtир кишэрлегенец мэйданы)

3,:l,,llffH:
нигез курсэтелэ)

яшел утыртмаларны тикшерy коне, вакыты hэм урыны турында телефоннан яисэ электрон
адрес буенча хебор итyегезне сорыйм (кирэкле курсэтегез):



г--l
|_] Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр.4IIорталында шахси кабинетка
электрон равештэ

П коу".

Яшел утыртмаларны тикшергэнда мэжбyри булу hэм тикшерy акты белэн аны yткэргэн коннец
иртагесеннэн дэ соцга калмьйча танышу зарурлыгы турындц шулай ук тикшеруге килмэyнец
нэти)цэлэре турында хэбэрдар.

имза
Кушымта_пар
1.

2.
1J.

Гариза бируlенец
имзасы

,Щата

(имзаньщ расшифровкасы)



5 нче кушымта

t
Хисап (перечет) ведомосте ФОРМАСЫ

(яшел утыртмаларныц ад)есы (урнашу урыtш), п(ир кишэрлегенец кадастр номеры курсэтелэ)

адресы буенча урнапrкан агачларныц hэм куакларныц хисап (перечет) ведомосте:

эшлэр yткэрy очен
(эшлэр торе)

(гариза бирyче кlрсэтелэ: юридик зат очен - оешманыц TyJm исеме, физIж зат очен _ Ф.И.Д.)

Jфт/
б

токымы исеме Микъдары, данэ .Щиаметр
ы, см,
мэйданы,
кв. м,
протяжен
ность,
п.м

Яшел утыртмаларныц
торышы
характеристикасы
(яхшы,
канэгатьлэнерлек,
канэгатьIIэнерлек
тугел)

Искэрмэ
(саклап
калырга,
кисэргэ,
кr{ереп
утыртырга)

агачлар куаклар

1 2 a
J 4 5 6 7

Барлыгы

Агачлар hэм куаклар саны:
саклап калынырга тиешле: аIачлар куаклар
киселергэ тиешле: агачлар куаклар
кrIереп утыртырга тиешле: агачлар куаклар

Бетерела торган yлэн каплrlмыныц (газон) мэйданы кв. м

Тозеде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)
Тикшерде (вазыйфасы, Ф.И.А., имза)

,Щата



6 нчы кушымта

(Муниципаль хезмэт KypceTrle орган бланкы)

Агаdларны, куакларны кисyгэ, ябалдашпарын кисlтэ, утыртуга hэм кучереп
УТЫРТУГа, Г€lЗонны алУГа рохсэт бирY буенча муницип€Lль хезмэт кlрсэтY очен

кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту турындагы карар

Морэщэгате белан бэйле равештэ
гариза бпryyче - физик затныц Ф.И.А., юридик затныц атамасы)

турында

нигезендэ:

ТапшьIрьшган док}ментларны карау нэти}кэлэре буенча тубэндэгеларгэ бэйле рэвештэ
МУниципЕrлЬ хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн бапт тарту турьшда
карар кабул итолде:

1.

2.

Вазьйфм зат (ФИА)

(шrлза саlгуrы органныц вазыйфаи заты иtuзасы)

Башкару,rы (ФИА)

(башкаручыrшц элемтэлэре)



7 нче кушьпuта

Татарстан Республикасы
муниципаль районы

Башкарма комитеты }цитэкчесена
кемнэн:

Техник хатаны тозатy турында гариза

Муниципа-шь хезмэт KypcэTy барышында щибэрелган хата турында хэбэр итэм.

(хезмэтнец атаlrласы)
Язылган:

Щорес маьл!матлар:

Х{ибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне hэм муниципаJIь хезмэт KypcaTy нати}кэсе
бульш торган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

тyбэндаге документдарны терким :

1.
)
J,

Техник хатаны тозатy турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн
очракта, элеге карарны тубэндэгечэ яцибэруегезне сорьйм :

элоктрон документны Е-mаil адресьша щибэрy юлы белэн;
почта атпа тyбэндаге адрес буенча когЕlзь чыганакта таныкланган кrIермэ рэвешендэ:

Олеге гаризага кертелtэн, шэхесемэ hэм мин тэкьд{N{ иткэн затка кагыJышUы, шулй ук
минем тарафтан тубэндэ кертеJIгэн мэгъщцdатларньщ дорес булryьш рас.гьйtrл. Гаризага теркэJIган
дочд\,Iентлар (докутиент кYчермэлэре) Россия Федераrщясе закоЕнары белэн бrшгелэнгэн тaulэплэргэ
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гаJ\,IеJIдэ hэм аrцаш мэьлtматJIар дорес.

()
(лата) (имза) (Ф.И.А.)


