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Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районында муниципаль 
хезмэткэрлэр реестрын алып бару тэртибе турында

Татарстан Республикасы Президентыныц "Татарстан Республикасы Дэулэт 
органнарында дэулэт граждан хезмэткэрлэре реестрын Ьэм Татарстан 
Республикасы дэулэт граждан хезмэткэрлэре реестрын алып бару тэртибе 
турында "Татарстан Республикасы Президенты Указына узгэрешлэр керту 
хакында"2016 елныц 29 гыйнварындагы ПУ-61 номерлы Указы Татарстан 
Республикасы Президенты Аппаратыньщ 03.03.2021 ел, № 11-1869 хаты белэн 
Минзэлэ муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре вазыйфалары 
реестрын алып бару эшчэнлеген камиллэштеру максатларында КАРАР 
ЧЫГАРАМ:

1. Татарстан Республикасыныц Минзэлэ районында Нигезлэмэ 
реестрын алып бару тэртибе муниципаль хезмэткэрлэрнец яца редакциясендэ 
расларга.

2. Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башлыгыныц 
«Минзэлэ муниципаль районыныц муниципаль хезмэткэрлэре реестрын алып 
бару тэртибен раслау турында» 09.07.2007 ел, № 40 уз кочен югалткан дип 
танырга.

3. Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башлыгыныц 
«Минзэлэ муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэренец ж;ыелма реестрын 
алып бару тэртибе турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 9.06.2007 ел, №38 
карары уз кочен югалткан дип танырга.

Минзэлэ муниципаль 
район башлыгы А. Ф.Сэлахов
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Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципала районы 
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Минзэлэ муниципаль районында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын 
алый бару тэртибе турында нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1. Элеге Нигезлэмэ Минзэлэ муниципаль районында муниципаль 

хезмэткэрлэрнец реестрын алып бару тэртибен йэм эчтэлеген билгели.

2. Минзэлэ муниципаль районында муниципаль хезмэткэрлэр реестры 
Минзэлэ муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэренец (алга таба - 
муниципаль хезмэткэрлэр) муниципаль органнардагы (алга таба - муниципаль 
хезмэт) Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче шэхси эшлэреннэн 
мэгълуматлар нигезендэ формалаша.

3. Муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэрнец жыелма реестры 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрын (алга таба - муниципаль хезмэткэрлэр 
реестрын) този, ул муниципаль органнардагы муниципаль хезмэткэрлэр 
турында белешмэлэрнец жыелма исемлегеннэн гыйбарэт.

4. Минзэлэ муниципаль районы муниципаль органнарында муниципаль 
хезмэткэрлэр реестрына кертелгэн белешмэлэр, федераль законнарда Ьэм 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында билгелэнгэн 
очракларда, конфиденциаль характердагы белешмэлэргэ керэ Ьэм Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ якланырга тиеш.

Муниципаль берэмлектэге муниципаль хезмэткэрлэр реестры "Татарстан 
Республикасы дэулэт граждан хезмэте Кэм Татарстан Республикасында 
муниципаль хезмэт кадрлар составыныц бердэм мэгълумат системасы" (алга 
таба - мэгълумат системасы) дэулэт мэгълумат системасында алып барыла.

2. Минзэлэ муниципаль районы муниципаль берэмлегендэ муниципаль
хезмэткэрлэр реестрын алып бару

Минзэлэ муниципаль районы муниципаль берэмлегендэ муниципаль 
хезмэткэрлэр реестры муниципаль берэмлекнец кадрлар булеге (алга таба - 
кадрлар хезмэте) мэгълумат системасында алып барыла.

5. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын формалаштыру Ьэм алып бару 
мэгълумат системасында муниципаль органныц кадрлар хезмэте тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла.



6. Муниципаль органнардагы муниципала хезмэткэрлэр реестры уз эченэ 
тубэндэгелэрне ала::

муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматлары;

муниципаль хезмэт узучы орган исеме;

злеге муниципаль органныц структур булекчэсе исемнэре;

муниципаль хезмэт реестры нигезендэ муниципаль хезмэт вазыйфасы 
исеме;

муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэге кадрлар резервата керту 
(кадрлар резервына керту датасы, вазыйфаныц атамасы, кадрлар резервына 
керту очен нигез, кадрлар резервыннан тешереп калдыру очен нигез).

7. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси мэгълуматлары уз эченэ ала:

муниципаль хезмэткэрнец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме турында; 
туган коне турында;

Ьонэри белем турында (белем биру оешмасыныц исеме, диплом номеры 
Ьэм датасы, белгечлеге Ьэм квалификациясе); хэрби хезмэт уту турында;

Ьонэри янадан эзерлек узу турында (белем биру оешмасыньщ исеме, уку 
тэмамлану Датасы, программаныц исеме, йомгаклау документыныц торе Ьэм 
номеры);

квалификация кутэру турында (белем биру оешмасыныц исеме, уку бету 
датасы, программаныц исеме, йомгаклау документыныц торе Ьэм номеры);

гыйльми дэрэжэ (гыйльми дэрэжэ, биру датасы); гыйльми исем турында 
(гыйльми исем, исем биру датасы); еллар, айлар, коннэрдэ исэплэнгэн гомуми 
хезмэт стажы турында; муниципаль хезмэтнец елларда, айларда, коннэрдэ 
исэплэнгэн стажы турында; аттестацияне узу турында (аттестация уткэру 
датасы, аттестация комиссиясе карары);

класс чины турында (класс чины, аны биру турында актныц датасы Ьэм 
номеры);

муниципаль булэклэр Ьэм башка булэклэр турында (булэклэу торе, 
булэклэу датасы);

муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфасын билэп торуга конкурс узу 
турында (эгэр граждан конкурс нэтюцэлэре буенча вазыйфага билгелэнгэн 
булса);



хезмэт контракты (хезмэт килешуе) турында (хезмэт контрактын (хезмэт 
килешуен) тезу торе, датасы, аньщ гамэлдэ булу вакыты, аца узгэрешлэр керту 
датасы).

Муниципаль хезмэткэрлэрнец элеге персональ мэгълуматлары исемлеге 
тулы исемлеге булып тора Ъэм бары тик муниципаль органнардагы муниципаль 
хезмэткэрлэр реестрларына карата тына кулланыла.

8. Муниципаль хезмэткэ керуче гражданнар турында белешмэлэр 
муниципаль органнардагы муниципаль хезмэткэрлэр реестрына муниципаль 
хезмэт вазыйфасына билгелэнгэннэн соц ике эш коне эчендэ муниципаль 
органнар житэкчелэре (муниципаль вазыйфаларны билэуче затлар) актлары 
нигезендэ кертелэ.

9. Муниципаль хезмэткэрне шул ук муниципаль органда башка вазыйфага 
билгелэгэндэ аньщ муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэп куелуы турында 
белешмэлэр Муниципаль орган житэкчесе акты нигезендэ муниципаль хезмэт 
вазыйфасына билгелэнгэннэн соц ике эш коне эчендэ муниципаль органда 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрына кертелэ.

10. Муниципаль хезмэткэр турында белешмэлэрне муниципаль берэмлектэ 
муниципаль хезмэткэрлэр вазыйфалары реестрыннан тешереп калдыру ечен 
нигез булып, аны эштэн азат иту, муниципаль хезмэт вазыйфасы булмаган 
вазыйфага билгелэу, улем (Ьэлак булу), шулай ук законлы кеченэ кергэн суд 
карары булмаган яисэ вафат булган затны тану тора.

Муниципаль хезмэткэр турында белешмэлэрне муниципаль органда 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан тешереп калдыруга нигез булып, шулай 
ук аны дэулэт органында дэулэт хезмэте вазыйфасына билгелэп кую тора.

Курсэтелгэн нигезлэр буенча муниципаль хезмэткэр турында белешмэлэр 
эштэн азат ителгэн, дэулэт органында дэулэт хезмэте вазыйфасына билгелэнгэн 
кеннэн соц килгэн яисэ муниципаль хезмэт вазыйфасы булмаган вазыйфага 
яисэ судныц тиешле карары законлы кеченэ кергэн кенне муниципаль 
берэмлектэге муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан тешереп калдырыла.

11. Муниципаль берэмлектэге муниципаль хезмэткэрлэр реестрындагы 
тиешле узгэрешлэр турында белешмэлэр кадрлар хезмэте тарафыннан 
мэгълумат системасына кертелэ Ьэм департаментка жибэрелэ.

12. Минзэлэ муниципаль районы муниципаль берэмлеклэрендэ 
муниципаль хезмэт узган Ьэм Минзэлэ муниципаль районы муниципаль 
берэмлеклэрендэге муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан тешереп 
калдырылган муниципаль хезмэткэрлэр турында белешмэлэр закон нигезендэ 
архивна тапшырыла.



13. Минзэлэ муниципаль районы муниципаль берэмлеклэрендэ
муниципаль хезмэткэрлэрнец вазыйфалары реестрларын алып бару белэн бэйле 
бэхэслэр закон нигезендз хезмэт бэхэслэре буенча комиссиялэр Ьэм суд 
тарафыннан карала.

3. Муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэр реестрларын алып
баруны контрольдэ тоту

14. Минзэлэ муниципаль районы муниципаль берэмлеклэрендэ
муниципаль хезмэткэрлэрнец реестрларын алып баруны муниципаль берэмлек 
житэкчесе (муниципаль вазифа билэуче зат) контрольдэ тота. Контроль шэхси 
эшлэрнец Ьэм аларныц торышын тикшеру, муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси 
мэгълуматларын уз эченэ алган мэгълуматларны муниципаль берэмлектэге 
муниципаль хезмзткэрлэр реестрындагы мэгълуматлар белэн чагыштыру 
рэвешендэ гамэлгэ ашырыла.

Мэгълуматларны чагыштыру факты тиешле актта чагылыш таба.

15. Муниципаль органнарда муниципаль хезмэткэрлэрнец реестрларын 
Формалаштыру Ьэм алып бару буенча вазыйфалары йеклэнгэн муниципаль 
хезмэткэрлэр конфиденциаль характердагы мэгълуматларны тараткан ечен 
законнар нигезендз жаваплы.

4. Муниципаль берэмлеклэрдэ муниципаль хезмэткэрлэр реестрларыннан 
белешмэлэр биру Ьэм реестрларны саклау

16. Муниципаль берэмлеклэр реестрыннан мэгълуматлар муниципаль 
берэмлек башлыгына Ьэм муниципаль берэмлек Советы аппараты житэкчесенэ 
кадрлар хезмэте тарафыннан тапшырыла.

17. Муниципаль берэмлеклэрдэге муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары, 
аларга карата узгэрешлэр мэгълумат системасында, шулай ук тиешле 
муниципаль берэмлеклэрдэ кэгазьдэ саклана.

18. Муниципаль берэмлеклэрнец муниципаль хезмэткэрлэре реестры 
Мэгълумат Системасында саклана.

19. Муниципаль берэмлеклэрдэге муниципаль хезмэткэрлэрнец 
реестрлары кэгазьдэ аларга санкциялэнмэгэн рэвештэ керуне тошереп 
калдыручы режимда 5 ел дэвамында саклана (катгый хисап документлары 
буларак), шуннан соц Россия Федерациясе законнары нигезендз архивна 
саклауга тапшырыла.


