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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

202| елныц 25 авryсты

Чуаш Борнае авылы

Олки муниципаль районьrньщ Чуаrп Борнае авыrr

щирлеге Башкарма комитетыныц 2019 елньщ

1 февралендэге кМуниципiшь хезмэтлэр кyрсатyнец

адмиЕистратив реглilNIентларьш раслау турында)

4 номерлы карарьша yзгэрешлар KepTy хzжында

2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы <,Щэулэт hэм мунициrr€lль

хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турындD ФедераJIъ законы нигезендэ, ТатаРСТан

Республикасы Олки муниципаль районы Чуаш Борнаеавыл п(ирлеге БаШКаРМа

комитеты кАРАР ИТТЕ:

1. Адресларны бирy, yзгэртy hэм гамэлдэн чыгару буенча мунициП€tль

хезмэт к!рсэтYнец кушымтада бирелгэн администратиВ РеГЛаМеНТЫН РаСПаРГа.
2. Дгач hэм куакларны кис!тэ, ябалдашларын тигезлэlтэ яки утыртуга hЭМ

кyчереп утыртугq газонны бетеругэ рохсэт бирy буенча муниципzlль ХеЗМЭТ

кyрсэтyнец кушымтада бирелгэн административ регламентын расларга.
З. Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнаеавыл щирлеге Башкарма

комитетыныц 2019 елныц 1 февралендэ 4 номер белэн расланган (АдресЛаРНЫ

б"рy, yзгэртy hэм юкка чыгару буенча муниципапь хезмэт кyрсэтyнец кушымтада

бирелгэн административ регламентьD)ныц 1 нче кушымтасын;

кДгач hэм куакларны кисyгэ, ябалдашларын тигезлэlта яки утыртуга рохСЭТ

б"рY буенча муницип€LlIь хезмэт к!рсэтlт{ец кушымтада бирелгэн административ

регламентьD)ныц 3 номерлы кушымтасынyз кочен юг€Llrткан дип танЬIрга.

Олеге карарны информацион-телекоммуникацион Интернет челтэРенДЭГе

<<татарстан Республикасы хокукый мэьлyматыныц рэсми порт€rлында>)

кАрАр

19м



httр:фrачо;tаtаrstап.ru веб-4дltес буенча бастырып чыгарырга, Олки IчtуниIц{паль

районыныц рэсми сайтында урнаIптъцрырга.
4. Олеге карарнш{ Iтэлешен контрольдэ тотуны IB остемэ алам.

Олки Iчrуниципшlь рйоны
Чуаш Борнае авып шцрлеге башкарма
комитеты щитэкчесе: Зарипов И.Г.

а



Татарстан Республикасы Олки муниципzшь

районы Чуаш Борнае авьш жирлеге
Башкарма комитытыныц 202l еrпrыц 25

августындагы 19 номерлыкарарына 1 нче
кушымта

хезмет кyрсатy административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муницип€rль хезмэт кyрсэцнец элеге административ регламенты (алга
таба - Реглаrrлент) адlеслар б"рy, Еrларны yзгэртy hэм гамэлдэн чыгару буенча
муницип€tль хезмэт к\Фсэтyнец (алга таба - муниципuшь хезмэт) стандартын hэм
тэртибен билгели.

1.2. Муниципaпь хезмэт zlл)чылар: физик hэм юридик затлар (алга таба-
морэ)щэгать итуче).

Адрес бирелэ торган объектка
чыгару турында гариза (а;lга таба

Адреслар бирy, аларны yзгартy haM гамалдан чыгару буенча муниципаль

адрес б"рy яки аныц адресын гамэлдэн
гариза) адрес бирелэ торган объектныц

хуп(асы тарафыннан yз инициативасы буенча яисе адрес бирела торган объекгка
карата эйбергэ иrIлек хокукJIарыныц тубэндэге берсенэ ия булган зат тарафыннан
тапшырыла:

а) хутqагlык ulltыlr бuру хокукы;
б) оператив идарэ итy хокукы;
в) гомерлек мирас хущасы хокукы;
г) даими (вакыты чикJIэнмэгэн) файдалаIту хокукы.
Морэщэгать итIчеJIэрнец мэнфэгатьлэрен морэх(эгать итyче билгелэнгэн

милекчелэрнец Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн
ителгэн гомуми хtыелышы карары белэн элеге милекчелэрнец
биругэ вэкаJIэтле вэкиле морэщэгатъ итэргэ хокукJIы.

тэртиптэ вэкаJIэтле затлар hэм физик затларныц законлы вэкилларе (алга таба -

морэх(эгатъ ицче вэкиле) яклый ала.
Кrдфатирлы иорт биналары милекчелере исеменнэн гариза белэн

тартиптэ кабул
мондый гариза

Коммерциягэ карамаган бакчачылык яисэ яшелчэчелек ширкэте эгъзалары
исеменнан гариза белэн мондый ширкэ эгьз€rларыныц гомуми жыелышы кабул
иткэн карары белэн ширкэтнец мондый гариза биругэ вэк€LIIэтле вэкиле
морэщэгать итэргэ хокукJIы.

Олеге пунктта чрсэтелгэн зат исеменнэн <Кадастр эшчэнлеге турындa>)

Федераль законныц 35 статьясы яки 42.З статьясында карzrлган документ
нигезендэ, адресация объекты булган тиешле цчемсез мипек объектына карата
кадастр эшлэрен яки комплекслы кадастр эшлерен башкарl"rы кадастр инженеры
морэп(эгать итэргэ хокукJIы

1 .З. Муниципzrль хезмэт кyрсэтy турында мэгьлIмат:
1.3.1. Муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турындагы мэгьлiмат

тубэндэгечэ урнаштырыла:



1) дэулэт hэм муницип€tпь хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзэклэре
биналарында урнашкан муницип€rль хезмат турында визу€шь hэм текстлы
мэьлlматны yз эченэ аIIган мэгьлlмат стендларында.

2) Олки муницип€lль раионыныц Чуаш Борнае авыл щирлегенец
рэсми сайтында<Интернет> мэьлlмат-телекоммуникация челтэрендэге

(http : //alkeevskiy.tatarstan.ru/. ) ;

(https : //uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы) ;

4) Берлэм дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр (функциялэр) портzrлында
(htфs:/ www.gosuslugi.rul) (алга таба - Берлэм портал);

5) >Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муницип€rль хезмэтлэр реестры)
даyлэт мэьлlмат системасында (htф://frgч.tаtаr.ru) (алга таба - Республика

реестры).
|.З.2. Муницип€LiIъ хезмет кyрсэтy
1) телдан морэщэгать иткэндэ

3) Татарстан Республикасы дэyлат hэм муницип.tль хезмэтлэр порталында

мэсъэлэлэре буенча консультация биру:
дэyлат hэм муницип€tJIь хезмэтлэр

кyрсэтyнец купфункцияпе yзэклэрендэ - шэхсэн яисэ телефон аша;
2) Республика порт€lJIыныц интерактив формасында;
З) Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнае авыл ширлеге Башкарма

комитетында (алга таба- Башкарма комитет):
телдэн морэх(эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн эпектрон документ формасында) мерэх(эгать иткэндэ

_кэг€вьдэ почта аш4 электрон формада электрон почта аша гамэлгэ ашырыла.
t.3.3. Республика реестрындагы белешмэлэр нигезендэ Бердэм портzrлда,

Республика портzulындагы муниципапь хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм сроклары
турында мэгълiмат морэщэгать итIчегэ бушлай бирелэ.

Муницип€шь хезмэт кyрсэтy сроклары hэм тэртибе турындагы мэгьлyматка
морэщэгать ит!че тарафыннан нинди дэ булса тzrлэплэр yтэлмичэ, шул исэптэн
аны урнаштыру программа белэн тээмин итy хокукына ия булган процраМма

белэн тээмин итlче бепэн лицензия яисэ башка килешi,тозlне тагIэп итэ торган
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала.

|.З.4.Мерахlэгать итlче шэхсэн яисэ телефон аша морэхtэгатъ иткандэ,
кергэн морэп(эгать нигезендэ дэyлэт hэм муницип€rль хезмэтлэр кyрсэтyНец
купфункцияле yзэге, Башкарма комитет урнашкан урын (адресы, эш графигы,
белешмэ телефоннарь0; муницип€Lllь хезмэт к!рсэтy ысуллары hэм срокJIары;

муниципаль хезмэт кlрсателэ торган гражданнар категориrIлэре; муниципшIь
хезмэт кyрсэтy мэсьэлэпэрен жайга сrrла торган норматив хокукый актлар;
муницип€rль хезмэт кyрсэтy турындагы гаризаны карау очен кирэкле

документлар исемлеге, муницип€Lпь хезмат к!рсэтy hэм Tepкey срокJIары;

мунициrтutль хезмэт кlрсэту барышы; муниципaлъ хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэре
буенча рэсми сайтта урнаштыру урыны; муниципапь хезмэт кyрсэтy мэсьэлалэре
буенча мэгълlмат биру; затларныц гамэллэренэ яисе гамэл кылмауларына караТа

шик€uIть бирy тэртибе турында мэгьлlмат бирергэ момкин.
Язма морэх(эгать буенча муниципaль хезмэт кyрсэтy очен х(аваплы

булекнец вазифаи затлары язма рэвештэ морэщэгать ицчегэ муниципаль хезмэТ
кyрсэтy тэртибен hэм элеге Регламентныц элеге пунктында кlрсэтелгэн
мэсьэлэларне х(ентеклэп ацлат€rлар haM морэх(эгать ит!чегэ морап(эгатьне
теркэгэн коннэн чLlIып оч эш коне эчендэ х(авап щибэрэпэр. Х{аваплар морэщэгаТъ



иткэн теледэ бирелэ. Мерэхqэгать телендэ щавап б"рy момкин булмаган очракта,
Татарстан Республикасы дэyлэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча мэгьл!мат
муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма комитет биналарындаГы
мэгъл!мат стендларында морэхtэгать ит!челэр белэн эшлэy очен урнаштырыла.

Мэьлумат стендларында hэм муниципалъ районныц <<Интернет>>

мэьл!мат-телекоммуникациrI челтэрендэге рэсми сайтында урнаштырыЛа
торган муницип€uIъ хезмэт турында Татарстан Республикасы дэyлат теллареНДаге

мэгълyмат Регламентныц 2.I,2.З,2.4,2.5,2.7,2.9,2.|0,2.tt,5.1 пунктларыНДаГЫ

белешмэлэрне, Башкарма комитетныц урнашкан урыны, белешмэ телефонНаРЫ,

эш вакыты, муниципaль хезмэт кlрсэry буенча гаризалар кабул иту графигЫ

турындагы белешмэлэрне yз эченэ €rпа.

Муниципаlrь хезмэт к!рсэтyне хqайга салучы норматив хокукыЙ акТлар

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын hэм аларны расми бастырып
чыгару чыганакларын к!рсэтеп) Олки муниципaль районыныц Чуаш Борнае авыл

х(ирлеге Башкарма комитеты рэсми сайтында, Республика реестрында
урнаштырылган.

Ддминистратив регламент тексты гамэлдэге редакцияде Олки муниципzlлЬ

районыныц Чуаш Борнае авыл х(ирлегенец <<Интернет>> мэьл!мат-
телекоммуникация челтэрендеге рэсми сайтында, Республика реестрынДа

урнаштырылырга тиеш.
1.5. Регламентта тубэндаге терминнар hэм билгелэмэлар кулпаныла:
адрес - Россия Федерациясендэ щирле yзидарэне оештыру принциплары

нигезендэ структуралаштырылган hэм yз эченэ шул исэптэн планлашТыРУ
структурасы элементыныц (кирэк булганда), урам-юл челтэре элеменТынЫЦ
исемен, шулай ук адрес бирелэ торган объектны идентификациrlлэy момкинЛеген
бирэ торган цифрлы hэм (яисэ) хэрефле-цифрлы билгесен алган адрес бирелэ

торган объектныц урнашкан урыны тасвирламасы;
даyлэт адреслы реестры - адреслар турында белешмэне yз эченэ €Llrган ДэyлЭТ
мэьлIмат ресурсы;

- адрес бирелэ торган объект - бер яки берничэ кlчемсез милек объекты,
шул исэптэн пqир кишэрлеклэре, яиса Россия Федерациясе Хокумэте тарафыннаН

билгелэнгэн адреслар биру, аларны yзгэрry, гамэлдэн чыгару кагыйдэлэре белэн
каралган очракта, адрес бирелэ торган башка объект;

- федераль мэгьлyмат адреслар системасы - дэyлэт адреслар реестрын
тозlне, €uIып бару hэм куллануны тээмин ита торган федералъ дэyлэт мэгьлlмаТ
системасы;

адрес барлыкка китерэ торган элементлар ил, Россия Федерациясе
субъекты, муниципzllrь берэмлек, торак tý/нкт, урам-юл челтэре элеменТы,

планлаштыру структурасы элементы hэм адрес бирелэ торган объеКТНЫЦ

идентификациялэy элементы ;

адрес бирелэ торган объектныц идентификацшIлэy элементы х(цр

кишэрлеге номеры, биналарныц ,(корылмаларныц), булмэлэрнец hэм
тэмамланмаган тозелеш объектларыныц номерлары hэм торлэре;

адрес бирелэ торган объект адресыныц дэyлат адреслар реесТрынДаГы

уник€tль номеры - дэyлэт адреслар реестрында адреслау объекты адресына биРеЛЭ

торган язма номеры;



планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (rrrуr, исэптэн
торак раЙон, микрораЙон, кварт€lл, сэнэгать раЙоны), коммерциягэ карамаган
бакчачылык, яшелчэчелек hэм дача берлэшмалэре урнашу территориrIсе;

урам-юл челтэре элементы - урам, проспект, тыкрык, яр буе, мэйдан,
бульвар, тупик, тошy,юлы, шоссе, аlrлея hэм башкшар;

купфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны Россия Федерациясе
Хекуматенец 2012 елныц 22 декабрендэге |З76 нчы номерлы <,Щэулэт hэм
муницип€rль хезмэтлэр црсэтэ торган купфункциrIле yзэклар эшчэнлеген
оештыру кагыйдэлэрен раслау турындa>) карары белэн расланган ,Щэулэт hэм
муницип€tпъ хезмэтлэр кlрсэтэ торган кlдфункцияле yзэкJIэр эшчэнлеген
оештыру кагыйдэлэренец З4 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы
муниципaль районыныц (шэhэр округыныц) шэhэр яисэ авыл )щирлегендэ
оештырылган дэyлэт hэм муниципztль хезмэтлэр к!рсэтэ торган кlдфункцияле
yзэкнец территориаJIь аерымланган структур булекчэсе (офис);

техник хата - муниципаlrь хезмэт кlрсэтlче орган тарафыннан кертелган
hэм документка (муниципапь хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе) кертелгэн
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмалэрнец тэцгэл
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, гр€lN{матик яки арифметик хата яисе
мондый хата);

ЕСИА инфраструктурада идентификация hэм аутентификациялэyнец
бердэм системасы, ул дэyлэт hэм муницип€rль хезматлэр кyрсэтy очен электрон
формада кулланыла торган маьлiмати системаларныц мэьлlмати-технологик
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

.Щэулэт мэгъл!мат систем€Lпарында hэм башка мэьлiмат системаларында
булган мэьл!маттан (морэхqэгать ицче Iражданнар hэм башкарма хакимият
органнары hэм х{ирле yзидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэьлtмати
ХеЗМэТТэшЛекТэ катнаш)^{ыларныц (мерэтqэгатъ итlче |ражданнарныц hэм
вазыЙфаи затларыныц) мэьлIмат апу момкинлеген тээмин итэ торган федераль
дэYлэт маьJц/мат системасы;

КФY - <<Татарстан Ресгryбликасында дэулат hэм муницип€rль хезмэтлэр
кyрсэтyнец купфункциrIле yзэге) дэyлат бюджет )п{реждениесе (алга таба-КФY);

КФY АМСы - Татарстан Ресгryбликасы дэyлэт hэм муниципЕIпъ хезмэтлар
кYрсэтYнец купфункцияле YзэкJIэренец автоматлаштырылган мэьлiмат
систе]чIасы.

Регламентта муниципaль хезмэт кyрсэтy турында гариза дип (алга таба -
гариза) муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy турында <,Щэулэт hэм муницип€rль хезмэтлэр
кyрсэтyне оештыру турында)) 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы
Федераrrь законныц 2 статьясындагы 3 пункты (алга таба - 210-ФЗ номерлы
Федералъ закон) нигезендэ бирелган морэп{эгать ацлатттыла.

1.6. Алдан Kypy (проактив) режимында муницип€rль хезмэт кyрсэтy
очраклары haM тэртибе.

Морэщэгать ицченец риз€lпыгы (запрос булган очракта) булганда,
муницип€lль хезмэт Республика порталы,4рдэмендэ тубэндэге очракJIарда €rлдан
Kypy (проактив) режимында кlрсэтела:

территориrIнец кадастр планында щир кишэрлегенец урнашу схемасын
раслау;

жир кишэрлеген бируне €rлдан килештерy;



тозеJIешкэ рохсэт б"рy (аrrу);

шэхси торак тозелеше яисэ бакча йорты объектыныц пlrанлаштырыла
торган тозелеш турында хэбэрнамэдэ кlрсэтелгэн параметрларыныц билгелэнгэн

параметрларга туры КИщ/е турында hэм шэхси торак тозелеше яки бакча йорты

объектын щир кишэрлегендэ урнаштыру момкинлеге турында хэбэрнамэ щибэру;
Россия Федерациясе Торак кодексында билгелэнгэн тэртиптэ торак бинаны

торак булмаган бинага яисэ торак булмаган бинаны торак бинага lсrlepy
максатларында яцадан yзгэртеп кору hэм (яисэ) яцадан планлаштыру проектын

эзерлэгэннэН hэМ рэсмилэштергэннэн соц купфатирлы йорттагы биналарны

яцадаН YзгэртеП корУ hэм (яиСэ) яцадаН планлаштыру турында актны кабул иту
комлIссиясе тарафыннан рэсмилэштерy

ДлдаН кYрY (проактИв) режиМында муниципzlль хезмэт кlрсэту тэртибе

регламент белэн билгелэнэ.

2. Муниципаль хезмет KypcaTy стандарты

2.1. Муницип€lль хезмэт атамасы

Адреслар б"рy, аларны yзгэрry hэм гамэлдэн чыгару.

2.2.Щир.гIе узидарэнец муниципапь хезмэтне турыдан-туры кyрсэтIче башкарма-
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнае аВЫЛ

жирлеге Башкарма комитеты.

2.З. Муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе тасвирламасы

2.З.|. Муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе булып тубэндагелэр Тора:

1) адрес бирелэ торган объектка адрес б"рy яки аны гаNIэлдэн ЧыГаРУ

турында карар (1 нче кушымта);
2) муниципaль хезмат кyрсэтyдэн баш тарту турында карар (2 нЧе

кушымта).
2.З.2.Ддрес бирелэ торган объектка яца адрес бирелган очракта, аДРес

бирелэ торган объектныц адресын гамэлдэн чыгару турында карар бу адрес

бирелэ торган объектка яца адрес биру турындагы карар белэн берлэштерелергЭ

момкин.
2.З.З. Муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэтих{эсе морэп(эгать ицчегэ <Электрон

имза турындa>> 2OI1 елныц 06 апрелендэге бЗ-ФЗ номерлы Федераль Закон (аЛГа

таба - 63_ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Башкарма комитетныц (яКИ

Башкарма комитетныц) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квапификацияле иМЗаСЫ

куелган электрон докуIчIент равешендэ Ресгryблика порт€rпыныц ШэХси

кабинетына хqибэрелэ.
2.З.4.Мерэхqэгать итIченец телэге буенча, муницип€rль хезмэт кyрСЭТY

нэтищэсе КФYтэ Башкарма комитет тарафыннан щибэрелгэн, КФY Mohepe hэм
КФY хезмэткэре имзасы белэн расланган кагz}зьдэ бастырылган элекТрОН

документ носхэсе рэвешендэ ztлынырга момкин.



2.З.5. Мерэхlэгать итlче муниципчLlrь хезмэт кyрсэтy нэтих(эсен электрон

документ яки элекц)он документ носхэсе рэвешендэ муницип€lJIъ хезмат KIpcaTY
нэтищэсенец гамэлда булу срогы дэвамында алырга хокукJIы.

2.4.МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyда катIIаша торган оешм€rларга морэп(эгать итy
кирэклеген дэ исэпкэ €Lпып, муниципztпь хезмэт кYрсэтY вакыты, туктатыII тору

момкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн кар€rлган очракта, муницип€rпь
хезмэт кYрсэтYIIе туктатып тору вакыты, муниципапь хезмэт KYpcaTY нэтих(есе

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.|. Муницип€Llrь хезмэт кIрсэтy вакыты - 8 эш коненнэн дэ артык тlтел.
Алдан Kypy (проактив) режимында муницип€rль хезмат кlрсэткенда

Регламентныц 1.6 пунктында кlрсэтелгэн дэyлэт hэм муниципutль хезмэтлэр
кlрсэтелгэннэн соц 3 эш коне.

Муницип€rлъ хезмэт кyрсэтy вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче конга
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципапъ хезмэт кyрсатy вакытын туктатып тору караJIмаган.
2.4.З. Муницип€uIь хезмэт кyрсатy нэтищэсе булган документны электрон

формадагы документ равешендэ щибэру муниципЕIпь хезмэт кlрсэтy нэтищэсен

расмилаштерy hэм теркэy конендэ башкарыла.

2.5. МуниципшIь хезмэт кyрсэтy очен законнар яисе башка норматив хокукыЙ
актлар нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук морэп(эгать итlче

тарафыннан тапшырылырга тиецше муниципztlIь хезматлэр кyрсэтy очен кирэкJIе
hэм мах(бури булган хезмэт кyрсэтyлэрнец тулы исемлеге, €Lпарны морэщэгать

итlче тарафыннан €шIу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны
тапшыру тэртибе

2.5.|. Морэхqэгатъ итyче муниципаль хезмэт апу очен морэщэгать итy
категориясенэ hэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне расла)чы документ (КФYкэ морэх(эгать иткэндэ бирела);
2) гариза:
- КФY, Башкарма комитетка морэщэгать иткэндэ кэг€lзьдэ документ

формасында (3 нче кушымта );
_ Регламентныц 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имз€rпанган, электрон

формада (тиешше белешмэлэрне гаризаныц электрон формасына KepTy юлы белэн
тутырыла), Ресгryблика портаIIы, <Интернет>> мэгьл!мат-телекоммуникациrI
челтэрендэ федераль мэьлlмат адреслы системасы порт€rлы аша морэх{эгать
иткэндэ.

Гамэлдэге объектны яки адресация объектларын yзгэртеп кору натип{эсендэ
2 яки аннан кубрэк адресация объекты барпыкка килгэн очракта, бер yK вакытта
барлыкка килэ торган барлык адресация объектларына муниципаль хезмэт
кyрсэтy турында бер гариза тапшырыла;

З) морэх{эгать итr{е вэкиленец вэкzlлэтларен раслаr{ы докуменТ,
морэх(эгать итlче вэкиленец муниципапь хезмэт кyрсэтyне сораII морэжэгать
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш).

4) Кучемсез мипекнец бердэм дэyлэт реестрында теркалмэгэн адресация



о бъектларына хокук билгели торган документлар ;

5) <Кадастр эцнэнлеге турында)> 2007 елныц 24 июлендеrе 221,-ФЗ номерлы
Федершlь законныц З5 статьясында яки 42.З статьясында кар€rлган, аныц
нигезендэ адресация объекты булган тиешле кlчемсез милек объектына карата

кадастр эшлэрен яки комплекслы кадастр эшларен башкару гамэлгэ ашырыла
торган документ ( муниципаlrь хезмэт кyрсэтy турында гариза кадастр инженеРы
тарафыннан бирелгэн очракта).

2.5.2. Муницип€uIь хезмэтне алдан кyрy (проактив) режимында Ресгryблика
адресы ярдэмендэ кyрсэтy очрагында:

морэхtэгать ицченец муниципаль хезмэт zrлуга ризzшыгы (гарызнамэсе).
Башка документларны бирy тztJIэп ителми. Муницип€lль хезмэт KypcaTy оЧеН

киракпе документлар hэм белешмэлэр Башкарма комитет тарафыннан дэyлэт hэм
муницип€tпъ хезмэтлэр к!рсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьл!маТ
системасын кулланып, местэкыйль а[ына.

2.5.З. Гариза hэм аца теркэп бирелэ торган документлар морэх(эгать итyче
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга
(тqибэрелерга) момкин:

1) Регламентныц 2.5.4 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган)

электрон документлар рэвешендэ КФY аша hэм кагuвьдэ hэм элекТроН

документлар рэвешенда ;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар haM шэхси эшкуарлар гариза hэм кирэкJIе

документларны Ресгryблика портаJIы ярдэмендэ яqибэргандэ гаризаны гаДи

электрон имза белэн имзалыйлар.
Гади электрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлy

(аугентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт

дэрэх(эсеннэн да ким булмаган дэрэщэгэ кадэр расларга кирэк.
Россия ФедерациrIсе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар hэм юридик

затлар вэкиллэре гариза hэм кирэкJIе документларны республика портЕlлы аша
тqибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификациrIле электрон имза белан
имзалыйлар.

2.5 .| tryнктыныц З, 4 пунктчаларында кlрсэтелген документларны
тапшырганда. Регламентныц 2.5.| гцдtIктыныц 3, 4 булекчэлэрендэ к!рсэтелгэн

документларны Республика порталы аша тапшырганда морэх(эгатъ иТlче
документларныц электрон рэвеIIшэрен яисе электрон формадагы документларны
<Электрон имза турындD 201,I елныц б апрелендэге б3-ФЗ номерлы Федераль
закон тzlJIэплэре нигезендэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белан
имзапанган, шул исэптэн нотариуслар белэн дэ, тапшыра €rла.

2.5.5. Морэтlэгать итlчедэн талэп итy тыела:
1) муницип€lль хезмэт кyрсэry белэн байле рэвештэ барлыкка килэ торгulн

менэсэбатлэрне щайга сапа торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ
аларны гамэлгэ ашыру караJIмаган гамэллэрне башкару документларын hэм
мэьлlматны биру;

2) муницип€tлъ хезмэт €rпу очен кирэкJIе hэм башка дэyлэт органнарына,

щирле yзидарэ органнарына, оешмzrларга морэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне,
шул исэптэн килешi.лэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт кyрсэтyлэр алу hэм кl.рсэтУ
нэтих(эсендэ кlрсэтелэ торган документлар hэм мэьJцмат алудан тыш, ШУл



исэптэн 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешенДЭ

к!рсэтелгэн исемлекка кертеJIгэн (кирэкле hэм мэщбlри хезмэтлар);
3) муницип€lJIъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyДЭН

баш тартканда яисэ муниципaль хезмэт к!рсэтyдэн баш тартканда, яисе тубэндЭге

очраклардан тыш, документларныц булмавы haM (яки) дореслеге к!рсэтелмэгэн

документлар hэм мэгьл!мат биру:
а) муницип€tJIь хезмэт кyрсэт!тэ кагылышлы норматив хокукыЙ актЛаРНЫЦ

тzlлэплэреН YзгэртY, муниципчrлЬ хезмэТ KYpcaTy турында гаризаны беренче

тапкыр биргэннэн соц;
б) муницип€шь хезмэт кyрсэтy турында гаризада hэм морэщэГаТЬ ИТIЧе

тарафыннан муниципaлЬ хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул

итYдэн баш тартканнаН соц бирелгэН документларда, яисэ муниципzllrь хезмэт

кYрсэтYдэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэган хат€Iлар

бупу;
в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципzllrь хеЗМэт

кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тартканнан СОЦ, йЭ

муниципаJIь хезмэт к\дсэтyдэн баш тартканнан соц мэьлlматны yЗГЭРТY;

г) муниципЕ}JIь хезмэт KypceTy очен кирэкле документларны кабУл ИТYДЭН

беренче таrrкыр баш тартканнан соц яки муниципzlJIь хезмэт к!рсэтyДан баШ

тартканнан соц кФy хезмэткэренец, Башкарма комитет вазифаи затыныц хаталы

яки хокуксыз гамэллэре (гамэл кылмавы) факты (билгелэре) ачыклангzlн очРаКТа,

Башкарма комитет х(итэкчесе имзасы белан муниципaль хезмэт кyрсэтy очен

кирэкJIе докуменТларны кабул итYдэн баш тарту турында морэщэгатъ ицчегэ
язма рэвештэ хэбэр ителэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыкJIар ОЧеН ГафУ

Yтенелэ.
4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкJIанган документлар
hэм мэьлiМатны кэгzвьдэ б"рy, мондый документларга тамгаlrар киJry яисэ

аларны алу, федераJIь законнарда билгелэнгэн башка очракJIардан тыш.

2.6. Щэулэт органнары, щирпе yзидара органнары hэм дэyлэт органнары яки ЩИРЛе

yзидарэ органнары караI\dагында булган, шулай ук морэх{эгатъ ит!че аЛаРНЫ, ШУЛ

исэптэн электрон формада апу ысулларын, zrларны б"рy тэртибен, даyлэТ ОРГаНЫ,

х{ирле yзидарэ органы яисэ алеге документлар белэн эш ит!Че ОеШМа

карамагында булган муниципzulь хезмэт кyрсэтy очен норматив хокукый аКТЛаР

нигезендэ кирэкJIе документJIарныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысaларында килеп чыга:
1) юридик зат морэх(эгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм ДэyЛЭТ

реестрыннан белешмэлар Федераль саlrым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар морэп(эгать иткэн очракта, Федераль сЕlлым хеЗМэТеННэн

шэхси эшкуарларныц берлэм дэyлэт реестрыннан белешмалэр соратып €uIына;

3) Кlruемсез милекнец бердэм дэyлэт реестрыннан белешмэлэр (кУчемСеЗ

милек объектыныц топ характеристикаlrары hэм теркэлгэн хокукJIары турында

белешмэлэр hэм (яисэ) адресация объекты буенча соратып zlпына торган

белешмэлэр hэм (яисэ) адресация объекты турында белешмэлэр Куrемсез



милекнец бердэм дэyлэт реестрында булмавы турында белешмэлэр) - ,Щэулэт
теркэве, кадастр hэм картография федераль хезмэте (Росреестр);

4) кадастр планында яисэ тиешле территориlIнец кадастр картасында
(адреска )щир кишэрлеге бирелгэн очракта) адреслы объектныц урнашу схемасы -

Олки муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба - район Баттткарма
комитеты);

5) адресацшI объектын (тозелlче объектларга адрес бирy ечен) тезугэ hэм
(яисэ) адресация объектын файдалануга тапшыруга рохсэт биру (тапшырылган
адресларга адрес бирy ечен) район Башкарма комитеты;

6) х(ирле yзидарэ органыныц торак урынын торак булмаган бинага яисе
торак булмаган бинага кyчерy турындагы карары (торак урыннан торак булмаган
бинага яки торак булмаган бинага кyчерy нэтих(эсендэ адрес бирелгэн очракта) -

Район башкарма комитеты;
7) адресациянец бер haM аннан да кубрэк яца объекты барлыкка килyтэ

китерэ торган (адресация объектлары (биналар) бер hэм аннан да кубрэк яца
объектлар барлыкка килгэн очракта) бинаны яцадан тозегэнда hэм (яисэ) яцадан
планлаштырганда кабул итy комиссиясен яцадан тозy (яцадан планлаштыру)
турында акт - район башкарма комитеты;

8) Кучемсез молкэтнец бердам дэyлэт реестрында теркэлергэ тиеш
булмаган муницип€rль молкэтне, х(ир кишэрлеген б"рy турындагы килешy
хакында белешмэлер - район Башкарма комитеты;

9) морэх(агать итlченец законлы вэкиленец вэк€tпэтларен раслый торган
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэy органнары
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия ФедерациjIсе законнары
нигезенда опека hэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ
олешендэ) - Граждан хэле актларын теркэyнец бердам дэyлэт реестры йэ социалъ
тээминатныц Бердэм дэyлэт мэьлlмат системасы;

10) ышанычнамэне б"рy hэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр-
нотариатныц бердэм мэгълyмат системасы.

2.6.2. Мерахqэгать итlче Регламентныц 2.6.| tryнктындагы 1 - 9
пунктч€tларында кlрсэтелган документларны (белеппrлэлэрне) гаризчrларны
Республика порт€rпы аша тапшырганда мондый документларны тозyгэ hэм
имзалауга вэк€LгIэтле затларныц кочэйтелгэн квалификацшIле имзасы белэн
таныкJIанган электрон документлар формасында яисэ КФYка кэг€вьдэ бирергэ
хокуклы.

2.6.З.Муниципагrь хезмэтне Республика порт€lлы ярдэмендэ аJIдан Kypy
(проактив) режимында кyрсэтy очрагында Регламентныц 2.6.I пунктында
кар€rлган, дэyлэт hэм муниципzrль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгьллмат системасында булган hэм Регламентныц 1.б

пунктында кyрсэтелгэн дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр кlрсэткэндэ €lлынган
белешмэлэр куллаЕыла.

2.6.4. Кlрсэтелгэн дэyлэт хакимияте органнары, район башкарма
комитетыныц структур булекчэлэре тарафыннан документлар haM белешмэлэр
тапшырмау муниципЕIгIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була алмый.

2.6.5. Кlryсэтелгэн органнарныц соратылган hэм алар карамагында булган
документларны яисе белешмэлэрне тапшырмаган (вакытында тапшырмаган)



вазыйфаи заты hэм (яисэ) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ
административ, дисциплинар яисэ башка щаваплылыкка тартылырга тиеш.

2.6.6.Мерэхqэгать ицчедэн дэyлэт органнары, щирпе yзидарэ органнары
hэм дэулэт органнары яки х(ирле yзидарэ органнары ведомство буйсынуында
булган оешм€rлар карамагындагы документларны, белешмэлэрне, шул исэптэн
морэх(эгать ицче тарафыннан муниципапь хезмэт кlрсэтy очен тyлэy кертелyне

раслый торган белешмэлэрне TzLIIaп итy тыела.

,Щаулэт органнары, х(ирле yзидарэ органнары hэм дэyлэт органнары яисэ
щирле yзидарэ органнары буйсынуындагы оешмалар карамагында булган
белешмэлэрне морэщэгать итyче тарафыннан тапшырмау морэх(эгать итyчега
муниципЕlль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була алмый.

2.7.Муниципaль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.|. Щокументлар кабул итyдэн баш тарту очен нигез булып тора:
1) РеГЛаментныц 2.5.| гý/нкты нигезендэ, морэх(егать ицче тарафыннан

местэкыйль равештэ тапшырылырга тиешле документлар тапшырмау, яисэ
каршы магьлiматлар булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэьлiмати хезмэттэIIшек кысzrларында соратып аIIынган
законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне раслау, морэх(эгать итlче исеменнэн
яисэ вэкаJIэтле зат тарафыннан гариза (запрос) биру;

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) дорес булмаган hэм (яки) каршылыкJIы белешмэлэр, киlrешенмэгэн

тозетмэлэр, щитди зыяннар булган документлар, yз кочен югаJIткан
документларныц эчтэлеген бертесле ацлатырга момкинлек бирми торган
документлар тапшыру;

5) Регламент нигезендэ муницип€шь хезмэт кyрсэтyне алучы булмаган
затка муницип€lль хезмэт кyрсэцне сорап морэх(эгатъ итy;

6) гаризаныц электрон формасында мэтqбури кырларны корректлы
тутырмау, электрон формада hэм тапшырылган документларда каршылыкJIы
белешмэлэр булу;

7) гариза (запрос) haM башка документлар электрон имза кулланып,
гамэлдэге законнарны бозып, элекц)он култамга белэн кул куелды;

8) электрон документлар а"ларны биру форматына т€LIIэплэргэ туры килми
hэм (яки) укылмый.

2.7.2. Муницип€Llrь хезмэтне Республика портzrлы ярдэмендэ алдан Kypy
(проактив) режимында кyрсэтy очрагындц муниципaль хезмэт кyрсэтy очен
кирэкле документларны кабул итyдэн баш тарту карzrлмаган.

2.7.З. Муницип€LlIь хезмэт аIц/ очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарry очен нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.

2.7.4. Гаризаны hэм муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе

документларны кабул итyдэн баш тарry турындагы карар морэп{эгать ицчене
кабул итy вакытында да,, Башкарма комитетныц жаваплы вазыйфаи заты
тарафыннан муниципzrль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны



(белешмалэрне) ведомствоара мэьлyмати бэйлэнештэн файдаланып ЕuIганнан соц
да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш коненнэн да артмаска тиеш.

2,7.5. МУницип€Llrь хезмэт €rлу очен кирэкле докуN{ентларны кабул итyдэн
баш тартУ Турындагы карар, баш тарry сэбэпларен кiрсэтеп, регл€lNлентка 4 нче
КУшыМТада билгеланган форма нигезенда рэсмилаштерелэ, Башкарма комитетныц
(Башкарма комитет) вэкалатле вазифаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртипта
квалификацияле электрон имза белэн кечэЙтелгэн рэвештэ имзалана hэм
Мора}цэгать ицчега Республика портzrлында шэхси кабинетына hэм (яки) КФY
муниципuLlIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
турында карар кабул ителгэн конне щибэрелэ.

2.7.6. МУниципапь хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм документлар
Бердэм порт€шIда бастырылган муниципаJIь хезмэт кyрсэтy срокJIары haM тэртибе
ТУрындагы мэьлiмат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны haM башка
документларны кабул итyдэн баш тарry тыела.

2.В. Муницип€rль хезмэт кyрсэтyне ryктатып тору яки N{униципаль хезмэт
кyрсатyдэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. МУницип€Llrь хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлэр
кар€rлмаган.

2.8.2. МУниципutJIь хезмэт кIрсэтyдэн баттт тарту очен нигезлэр исемлеге:
1) адрес бирелэ торган объектка адрес б"рy турында гариза белэн

Регламентныц 1.2 гryнктында кlрсэтелмэгэн зат морэх(эгать итy;
2) ведомсТвоара гарызнамэгэ х(авап адрес бирелэ торган объектка адрес

биРy яки аныц адресын гамэлдэн чыгару очен кирэкJIе документныц hэм (яки)
МЭЬЛYМаТНЫЦ бУлмавын раславы hэм тиеrrше докуIчIент морэх(эгать итyче
(мОРэтlэгаТЬ ицче вэкиле) тарафыннан yз инициативасы буенча тапшырылмавы;

3) адрес бирелэ торган объектка адрес бирy яисе аныц адресын гамэлдэн
чыГару очен zrларны тапшыру бурычы гариза бируlегэ (морэтqэгатъ итr{е
ВЭКИЛенЭ) ЙеклэнIэн документларныц Россия Федерациясе законнарында
билгелэнгэн тартипне бозып бирелуе;

4) Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 19 ноябрендаге |22|
НОМеРЛы карары белэн расланган Адреслар б"рy, аларны yзгэртy hэм гамэлдэн
чыгару кагыйдэлэренец 5, 8 - 11 hэм 14
бирелэ торган объектка адрес б"рy яисэ
очраклар hэм шартлар юк;

5) морэх(эгать итIче инициативасы

- 18 пунктларында кyрсэтелгэн адрес
аныц адресын гамэлдэн чыгару очен

буенча муницип€шIь хезмэт кyрсэтy
турында гаризаны кире алу.

2.8.З. МУницип€tль хезмэт к!рсэтyдэн баш тарту очен нигезлар исемлеге
тогэл булып тора.

2.8.5. Муницип€Lпь хезмэт кlрсэтyдэн баш тарту сабаплэрен кiрсэтеп, баш
тарту турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма
ниГеЗендэ расмилэштерелэ, кечэйтелIэн квалификацияле электрон имза белэн
Башкарма комитетныц (Башкарма комитет) вэкаrrэтле вазыйфа".Ъr", тарафыннан
имЗалана hэм морэх(эгать итrIегэ муницип€rль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту
ТУРЫнДа Карар кабул ителгэн конне Ресгryблика портzlлыныц шэхси кабинетына
hэм (яки) КФYкэ щибэрелэ



2.8.6. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза Бердэм порталда
бастьТрылган муницип€lпь хезмэт кyрсэтy срокJIары hэм тэртибе турындагы
Мэгьлlмат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту
тыела.

2.9. Муницип€rль хезмэт кlрсэткэн очен алына торган дэyлэт пошлинасы яки
башка торле тyлэy EtJIy тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муницип€lль хезмэт тyлеyсез нигездэ кlрсэтеле.

2.|0. Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле haM мэщбури булган хезмэтлэр
исемлеге, пryл исэптэн муницип€lль хезмэте кIрсэтyдэ катнашrIы оешм€rлар

тарафыннан бирелэ торган документ Слар) турында мэгьл!мат

Кирэкле hэм мэхqбlри хезмэтлэр кyрсэтy тztлап ителми.

2.|l. Муниципаlrъ хезмат кlрсэтy очен,
мондый тyлэy кyлэмен исэплэy методикасы турында мэгьлiматны да

кертеп, кирэкJIе hэм мэх<бури булган хезмэтлэр очен тyлэy аIIу тэртибе, кулэме
hэм нигезлэре.

Кирэкле hэм мэщбyри хезмэтлэр кyрсэтy тЕlлэп ителми.

2.I2. Муниципtllrь хезмэт кyрсэry, муниципillrь хезмэт кyрсэтyдэ KaTHaTrIa торган
оешма тарафыннан кlрсэтела торган хезмэт цФсэтy турында гариза биргэнда hэм l
мондыЙ хезмэтлэр кYрсэтY нэтищэсен €rпганда чиратта котYнец максимЕlпь вакыты

2.12.1. Муниципаllь хезмэттэн файдалануга гариза биргэндэ котy вакыты 15
минуттан артык тyгел.

2.|2.2. Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy натищэсен €rлганда чиратныц максим€шь
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.|З. Мерэхqэгать ицченец муниципаль хезмэттэн hэм Ntуниципаlrь хезмэт
кyрсэтyдэ KaTHaIцa торган оешма тарафыннан црсэтелэ торг€lн хезмэттан

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн элекц)он формада, Tepкay вакыты
hэм тэртибе

2.1З.l.Гариза биргэн конне КФYкэ шэхси морэх(эгать иткэндэ гариза
биручегэ теркэлy номеры hэм электрон гариза биру датасы белэн КФY АМС
ыннан оземтэ бирелэ.

2.IЗ.2. Гаризаны Ресгryблика порталы аша щибэргэндэ гариза бируче гариза
биргэн конне Ресгryблика порт€tлыныц шэхси кабинетында hэм электрон почта
аша гариза хqибэрелгэн, анда теркэY номеры haM гариза биру датасы кlрсэтелэ.

2.I4. Муниципаlrь хезмат кlрсэтелэ торган булмэлэргэ, KoTy залына, муницип€tль
хезмэт кYрсэтY турында гаризалар тутыру урыннарына, €rпарны тутыру lрнэкJIэре



hэм hэр муницип€LlIь хезмэтне кyрсэтy очен кирэкJIе документлар исемлеге булган
мэьлyмат стендларын4 мондый хезмэт кyрсэтy тэртибе турында визу€шь,

текстлы hэм мультимедшIле мэьлiматны урнаштыруга hэм расмилэштерIтэ, шул
исаптэн инвЕrлидларны соци€lль яклау турында федераль законнар hэм Татарстан
Республикасы законнары нигезендэ кyрсэтелгэн объектларга инв€lлидлар очен

I(epy момкинлеген тээмин итyгэ карата т€rлэплэр

2.t4,1. Муницип€lль хезмэт кlрсэтy янгынга каршы система haM янгын
сyндерy системасы белэн щиhазландырылган биналарда hэм булмэлэрДэ
башкарыла.

Морэхqэгать итyчелэрне кабул итy урыннары документлар тутыру очен
кирэкJIе тqиhазлар, маьлlмат стендлары белэн щиhазл€lндырыла.

Инвалидларныц Iчtуницип€lль хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз Kepy
момкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керy-чыry hэм аныц эченда хэракэт
итY).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында визуulJIь, текстлы hэм
мультимедиа мэгълlматы моражэгать итlчелэр очен уцайлы урыннарда, шryл

исэtIтэн инв€lлидларныц чиклэнг€)н момкинлекJIэрен исэпкэ €lлып урнаштырыла.
2.|4.2.Инва_гlидларны социzlJIь якJIау турындагы Россия Федерациясе

законнары нигезендэ муниципаль хезмэт кyрсэтy и)ынына каршылыксыз I(epy

максzrгларында тубэндэгелэр тээмин ителэ :

1) куру сэлэте hэм местэкыйль хэрэкэт иту функциrIсе бозылуга ия булган
инв€lлидларны озата бuру hэм аларга ярдэм кyрсэтy;

2) транспорт чарасына утырту haM аннан тошерy момкинлеге, шул исэптэн
кресло-коJUIска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт кyрсэтyлэргэ тоткарлыксыз Kepyeн тээмин итy
очен кирэкле хqиhазларны hэм мэгьл!мат йертучелэрне zшIарныц тормыш
эIIIЕIэнлеген чикJIэYне исэпкэ €lлып тиешенчэ урнаштыру ;

4) инв€rлидлар очен кирэкJIе тавыш hэм Kypy мэгьлyматын, шулаЙ Ук
язуларны, билгелэрне hэм Брайль рельеф-ноктzulы шрифты белэн башкарылган
башка текст hэм график магьл!матны кабатлау;

5) сурдотэрщемэче hэм тифлосурдотэрщемэчега катнашуга рохсет;
6) проводник-этне (озата баруrы эт) махсус укытуны раслый торган, аны

махсус укытуны раслый торган hэм Россия ФедерациrIсе Хезмэт hэм социаль
якJIау министрлыгыныц <Проводник этне махсус укытуны расла}п{ы документ
формасын haM аны биру тэртибен раслау турындD 2015 елныц 22 июнендэге
386н номерлы боерыгы белэн билгелангэн тэртиптэ hэм форма буенча бирелэ
торган документ булганда KepTy.

2.\4.З. Инва-пидлар очен момкин булуын тээмин итy олешенда
Регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаJIарында кIрсэтелгэн муницип€tль
хезмэт кyрсэтy гамэлгэ ашырыла торган объектларга hэм муниципaль хезмэТ
кyрсэтyдэ кулланыла торган чарапарга т€rпэплэр 20|6 елныц 1 июленнэн соЦ

файдалануга тапшырылган яисэ модернизациrI yткэн объектларга hэм чараларга
карата кулланыла.

2.|5. Муницип€lль хезмэт кyрсэтyдэн hэркем файдалана апырлык булуы hэм
сыйфаты кyрсэткечлэре, шул исэптэн гариза бирученец вазифаи затлар белэн



аралашу саны hэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаJIь хезмэт кYрсэтYнец
барышы турында мэьлlмат €uIу момкинлеге, шул исэптэн маьJцмат-

коммуникация технологиялэрен кулланып, дэyлэт hэм муницип€rль хезмэтлэр
кyрсэтyЕец кyпфункцияле yзэгендэ (rryr, исэптэн тулы кулэмдэ) муниципztль

хезмэт кyрсэry момкинлеге булу яисэ булмавы, щирле yзидарэ башкарма
комитеты органыныц теласе кайсы территори€Lпь булекчэсендэ, гариза бируlе

сайлап алу буенча (экстерриторичIJIь принцип) дэулэт hэм муниципzrль хезмэтлэр
кyрсэтy yзэклэрендэ дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр кyрсэтy турында 210 -ФЗ

номерлы Федераль законныц 15. 1 статьясында караJIган морэх(агатълэр
(комплекслы морэщэгать)

2.|5.1. Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтyнец hэркем очен момкин булуы
к!рсэткечлэре булып тора:

1) х{эмэгать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада
документлар кабул иту hэм б"рy апып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ
торган булмэлэрнец х(итэрлек санда булуы;

3) мэьлiмат стендларында, муниципaль районныц рэсми сайтында,
Бердэм порталда, Республика портапында мунициrr€ulь хезмэт кyрсэтy ысуллары,
тэртибе hэм сроклары турында тулы мэьлiмат булу;

4) инвzlJIидларга баттткалар белэн тигез дэрэщэдэ хезмэтпэрдэн
ф айдаланырга комачаулауIы каршылыкJIарны узуда ярдэм итy.

2.15.2. Муниципzlль хезмэт кyрсэтy сыйфаты црсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту hэм карау срокларын yтэy;
2) муницип€tль хезмэт нэтих{эсен алу срогын yгэy;
3)БaшкapМaкoМиTeTxeЗМэTкэpЛэpeнeцPеглaМeнTнЬIYTэМэYлэpeнэкapaTa<

нигезле шикuulтьлэр булмау;
4) морэх(эгать итlченец вазифаи затлар белэн аралашу саны

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча) :

4.1) муницип€rль хезмэт кlрсэтелгэндэ, барлык кирэкJIе дочrментлар белэн
гариза биргэндэ морэщагать ицче КФY хезмэткарлэре белэн бер тапкыр
аралаша;

4.2) КФYтэ муниципzlль хезмэт кyрсэтyнец нэтищэсен электрон
документныц басма нохсэсе рэвешендэ алу кирэк булган очракта -бер тапкыр.

Муницип€Llrь хезмэт к!рсэткэндэ морэх{эгать ицченец вазыйфаи затлары
белен бер хезметтэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Морэхlэгать ицче кlчмэ радиотелефон элемтэсе щайланмаiIары ярдэменда
муниципаlrь хезмэт кlрсэтyнец сыйфатын Бердэм портчuI, Республика порталы,
терминutль щайланмалар ярдэмендэ баялэргэ хокукJIы.

2.|5.З. МуниципLпь хезмэт кyрсэтyнец барышы турында мэьлlматIrы
морэх(эгать итlче Бердэм порталда яисэ Республика порт€rлында, КФY шэхси
кабинетында алырга момкин.

2.I5.4. Муницип€lль хезмэт кlрсэтy, яIцэy урынына яки фактта яшэy (rору)
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлгэ ашырыла.

Морэщэгатъ итyче муниципЕlль хезмэтне комплекслы соратып алу
составында алырга хокуклы.



2.|6. Башка т€шIэплэр, шул исэптэн экстроричrль принцип буенча муницип€шъ
хезмэт кyрсэтyнец lзенчалекJIэрен исэпкэ аlг)п{ы (эгэр муниципапь хезмэт

экстритори€lJIь принцип буенча бирелгэн булса) hэм электрон формада
муниципаль хезмэт кlрсэry YзенчэлекJIэре

2.|6.1. Муниципzulь хезмэт электрон формада кyрсэтелгэндэ, гариза бируче
тубэндэгелэрге хокукJIы :

а) Бердэм порталда hэм Республика порталында урнаштырылган
мунициIrшIь хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэьJцrмат алырга;

б) муницип€Llrь хезмэт кyрсэтy турында гариза, муниципаlrь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле башка документлар, пryл исэптэн электрон рэвешларе 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1 елешенец7.2 пункты нигезендэ,
Республика портаJIын кулланып расланган документлар hэм мэьл!мат бирергэ.;

в) муниципurль хезмэт кyрсэтy турында электрон формада бирелган
гаризЕLларны yтэy барышы турында мэгълlматлар апырга;

г) Республика портzrлы аша муниципaль хезмэт кyрсэтyнец сыйфатын
бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципaль хезмэт к!рсэтy натих(эсен
€lлырга;

е) Башкарма комитет карары hэм гамэллэренэ (гамел кылмауларына), шулай
ук аныц вазыЙфаи затларын4 муниципчlль хезмэткэрлэрнец Республика порт€tпы,

федера;rь дэyлэт мэьлlмат системасы порт€rпы аша дэyлэт hэм муницип€rль
хезмэтлэр кyрсэтyче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэyлэт hэм
lчtу{иципаlrь хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга hэм гамаллэренэ
(гамэл кылмауларына) судка кадэр шикuulть б"рy процессын тээмин итэ торган
шик€uIть бирергэ.

2.16.2. Гаризаны форма_гrаштыру Бердэм порталда, Ресгrублика портztлында
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн, телэсэ нинди башка формада
гариза б"рy зарурлыгыннан башка гамэлгэ ашырыла

2,16.З. КФYтэ кабул итlтэ гариза биручеларне теркэу (алга таба - языrry)
Республика порт€tлы, КФY контакт-yзэге телефоны аша ýатrткарыла.

Мерэшэгать ицчегэ кабул итy очен телэсэ нинди ирекле датага hэм вакытка
купфункциrIле yзэкта бипгелэнгэн график буенча языJry момкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага языJry шушы датага кадэр таyлек эчендэ тэмамлана.
Республика портurлы ярдэмендэ алдан языJryны гамэлгэ ашыру очен

морэх{эгать итlчегэ соратып ulлына торган мэьJrlматларны кYрсэтергэ кирэк, пryл
исэптэн:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге
кабул итy коне hэм вакыты.
Морэщэгать итlчене Еrлдан

морэх{эгатъ итyче шэхсэн кабул
килмэгэн очракта, €rлдан язып кую

Алдан языJryны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ т€lлон-раслау
момкинлеге бирела. Морэщэгать итrIе электрон почта адресын хэбар иткан

буенча);

язып куйганда хэбэр иткэн белеrrшэлэр
иткэндэ тапшырылган документларга туры

юкка чыгарыла.



очракта, кlрсателгэн адреска шулай ук кабул итy датасы, вакыты hэм урыны
кyрсэтелгэн €шдан языJryны раслау турында мэгьлiмат хqибэрелэ.

Длдан языJryны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэхqбури рэвешТэ,
кабул итy вакытыннан 15 минут узгач, €шдан языJry гамэлдэн чыгарыJryы тУрынДа

хэбар ителэ.
Мерэтqэгатъ ицче телэсэ кайсы вакытта алдан языJryдан баш тарТыРГа

хокукJIы.
Мерэяqэгать ицчедэн, Россия Федерациf,сенец норматив хокукыЙ акТлаРЫ

нигезендэ идентификация hэм аутентификация узудан тыш, кабул итy максатын
кyрсэтyдэн, шулай ук кабул итy очен бронъларга кирэк булган вакытлыча

инIерв€UI дэвамлылыгын исэплэY очен кирэк булган мэьлlматлардан башка

гамаллэр кыJryны т€Lпэп итY тыела.

3. Ддминистратив процедураларныц составы, эзлекпелеге haM аларны yTaY

вакыты, аларны yTay тартибене карата талапларl шул исаптен
административ процедураларны электрон формада башкару yзенчалекПаРе,

шулай ук административ процедураларны купфункцияле yзакларДа баШКаРУ
yзенчалекларе

З.1 . Муницип€tлъ хезмэт к!рсэтyдэ эзлекJIе гамэллер тасвирлаМаСы

3.1 .1 . МуниципЕlль хезмэт кyрсэтy тубэндэге процедураларны 1з эчена zrЛа:

1) морэхqэгать ицчегэ консультациялар б"рy;
2) мерэтqэгать ицче тарафыннан бирепгэн документлар комплектын кабУП

иту hэм карау;
3) муниципzчIь хезмэт кyрсэтyда катнаш)чы органнарга ведоМстВОаРа

морах{эгатьлэр хqибэру;
4) муниципzulь хезмэт нэтищэлэрен эзерлэy;
5) морэхqэгать ицчеге муницип€uIь хезмэт нэтих{эсен биру (хqибэру).

3 . 2. Мерэх{эгать итlчегэ консультациrtлэр KypcaTy

З.2.|. Мерэщэгать итlченец муницип€rпь хезмэт кyрсэтy белэн бэЙЛе

мэсьэлэлэр буенча морэщэгате административ процедураны башкарУ ОЧен НИГеЗ

булып тора.
Ддминистратив процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат (хезмэтКЭР)

булып тора:
- кyпфункцияле yзэккэ морэх(эгать иткэндэ - КФY хезмэткэре;
морэ)цэгать итyче Башкарма комитетка морэжэгать итсэ, Чуаш Борнае аВыЛ

щирлеге башкарма комитеты секретаре (аrrга таба - консультация очен п(аваплы

вазыйфаи зат).
З.2.2.Мераяqэгать итyче кlдфункцияле yзэкJIэрдэ муницип€tлъ хеЗМЭТ

кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында консулътация сорап шахСЭН Ре hЭМ

телефон hэм электрон почта аша морэщэгатъ итэргэ хокукJIы.
КФY хезмэткэре морэжагатъ ит!чегэ, шул исэптэн, составы, бирелЭ ТОРГаН

докуменТлар форМасы hэМ муницип€UIь хезмэт KlpcaTY очен башка мэсьалэлэр

буенча консультациялэр бирэ,



Мерэхqэгать итr{е муницип€tль хезмат кyрсэтy тэртибе турында
мэгьлyматны кrдфункцияле yзэк сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru иреКJIе

рэвештэ алырга момкин.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуршzrр, морэжэгать иЦче

морэщэгате конендэ башкарыла.
Ддминисц)атив процедураларны ytэy нэтижэларе булып тубэндэгелэр тора :

муниципЕUIь хезмэт кYрсэтY очен киракJIе документларныц состаВы, фОРмаСЫ hЭМ

башка мэсьэлэлэр буенча консультация.
З.2.3. Мерэтqэгать ицче Башкарма комитетка телефон hэм электроН ПОЧТа

аша морэщэгать итаргэ, шryлай ук Ресгryблика порталында, БашкарМа коМиТеТ

сайтында муницип€шIь хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм срокJIары, шУЛ ИСЭПТЭН

составы, тапшырыла торган докуIчIентлар формасы hэм муНициПаПЬ ХеЗМЭТ аЛУ

очен башка мэсьэлэлэр буенча консулътаци[ апырга хокукJIы.
Регламентныц 1.3.4 пункты т€tлэплэре нигезендэ морэщагать ицЧегЭ

консультация б"рy очен щавzшлы вазыйфаи зат хэбар итэ.
элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар морэщэгать кергэн

коннэн оч эш коне эчендэ башкарыла.
Ддминистратив процедур€rларны ytэy нэтих(элэре булып тубандагелэр ТОРа :

муниципаJIь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларныц составы, фОРмаСЫ haM

башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Мерэщэгать итyче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабУЛ
иry hэм карау

3.3.1. КФY аша муниципччIь хезмэт кyрсэтy очен документлар кабул итy яки
КФYнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэтqэгать итyче (мерэхqэгать итyче вэкиле) КФYгэ муниципаЛь
хезмэт кyрсэтy турындагы гарызнамэ белэн морэх(эгать ита hэм реглаМеНТнЫЦ2.5
пункты нигозенда докр{ентлар тапшыра.

3.3.1 .2.Гариз€rларны кабул ита торган, КФY хезмэткэре:
гариза бируrенец шэхесен билгели;
морэп(эгать предметын билгели;

документлар бируrе затныц вэкzlлэтлэрен тикшерэ;

документларныц Регламентныц 2. 5 пунктында кyрсэтелган т€шэплэргэ тУРЫ

киJц/-килмэвен тикшерэ ;

КФY АМСда гаризаныц электрон формасын тутыра;
Регламентныц 2.5 гryнктында кyрсэтелгэн документларны басма чыганаКТа

тапшыргандq тапшырылг документларны сканерлый;
КФY АМСнан гаризаны кагазьдэ чыгарып ала;

морэщэгать ицчегэ тикшеру hэм имзчшау очен т€lпшыра;

имзапанганнан соц КФYнец АМСда имзаланган гаризасын сканерлыЙ;

электрон формада тапшырылган документларнБI яки документларныЦ
электрон yрнэкJIэрен КФY АМСка урнqштыра, электрон эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны hэм кэгЕtзь документларныц оригинаJшарын КИРе

кайтара;
морэх{агать ицчегэ документларны кабул итy турында язу бирэ.



Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедурш?р, морэх(эгать итyче
морэх(эгате конендэ башкарыла.

Административ процедур€rларны yтэy нэтих(элэре булып тубэндэгелэр тора :

щибэругэ эзер гариза hэм документлар пакеты.
З.3.1.3. КФY хезмэткэре морэх(эгать итrrедэн Башкарма комитетка

электрон формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр
пакетлары составында) морэщагать итIчедэн КФY струкryр булекчэсенэ
морэя(агать иткэн коннэн бер эш коне эчендэ хqибэре.

Административ процедур€rларныц 1"тэлеше нэтих(элэре булып тубэндэгелэр
тора: Башкарма комитетка электрон багланыrrrлар системасы аша хqибэрелгэн
гариза hэм документлар пакеты (электрон эш).

З.З.2. Республика порт€tлы аша муницип€tль хезмэт кlрсэтy очен электрон
рэвештэ документлар кабул иту.

З.З.2.1. Мерэтqагатх(ь ит!че Республика порталы аша электрон формада
гариза б"рy очен тубандэге гамэллерне башкара:

Республика порт€rлында авторизация yгэ;
Республика порт€rлында электрон гариза формасын ача;
муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле haM мэхqбlри булган

белешмэлэрне yз эченэ чLltг€lн электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон дочrментлар образларын

электрон гариза формасына беркетэ (кирак булганда);
электрон формада муниципzulь хезмэт к!рсэтy шартлары hэм тартибе белэн

танышу hэм килешy, фактын раслыЙ (электрон гариза формасында ризалык
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дореслеген раслый (электрон гариза t

формасында тиешле билге билгели);
тутырылган электрон гариза щибэрэ (тиешле электрон гариза

формасындагы тоймэгэ баса);
электрон гариза бЗ-ФЗ номерлы федераль закон т€Lлэплэре hэм 210-ФЗ

номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ (гади электрон имза hэм (яки)
кечэйтелгэн квztлификацияле электрон имза белэн) имзапана;

электрон гариза тqибэру турында хэбарнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуршор, морэх(эгать итrIе

морэх(эгате конендэ баrrткарыла.
Административ процедураларныц lтэлеше нэтищэлэре булып тубэндэгелэр

тора: Батттк3рц44 комитетка яqибэрелгэн электрон эш, электрон багланыrrrrrар
системасы аттта.

З.З.З. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
З.З.З.1. Административ процедураны yтэyне баIrшауныц нигезе булып

муниципапь хезмэт кIрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм башка документлар Kepy
тора.

Административ процедураны yтэy очен х(аваплы вазыйфаи зат Чуаш
Борнаеавыл х(ирлеге Башкарма комитеты сэркатибы (алга таба - документлар
кабул итy очен х{аваплы вазыйфаи зат):



,Щокументларны карап тикшерlтэ алганнан соц, документларны кабул иту
очен щаваIIпы вазыйфаи зат:

Гаризага эш номенкJIатурасы нигезендэ номер hэм <.Щокументларны

тикшерy) статусы бира, бу Ресгryблика порт€tлыныц шэхси кабинетында чагыпа;
электрон эшлэрне, цryл исэптэн морэщэгать ицче тарафыннан электрон

формада бирелгэн документларны hэм докуrrлентларныц электрон yрнакJIэрен

ейрэна;
электрон документларныц комплектльшыгын, укыJryын тикшера;
Берлам порт€rлга морэщэгать итy юлы белэн электрон имзаныц чынбарлык

шартлары 1тэлешен тикшерэ (мерэтqэгать итrIе тарафыннан кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган докуI\dентларныц электрон
образлары тапшырьшган очракта).

Регламентныц 2.7.| гryнктында каралган нигезлэр булганда, IчIуницип€шь

хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарry турында
карар проектын эзерли.

Кочэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикперy нэтищэсендэ
аныц чынбарлыгы шартларын yтэмэy ачыкJIанган очракта, баш тарту турындаБI
карар проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 11 статъясындагы 11

пунктлары булырга тиеш.
Муницип€lпь хезмэт кyрсэтy очен кIФэкJIе документларны кабул итудэн баш

тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен црсэтеп (муницlапаrь
хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту очеЕ
нигезлэр мондый документларга карата билгелангэн т€lпаплэрне бозуга бэйле
булган очракта, документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезJIардэ

документларныц (мэьлlматныц) атамасы турында мэьлiмат булырга тиеш, аIIар

тапшырылмаган, дорес булмаган hэм (яисэ) каршылыкJш белешrлэлэр,
билгелэнгэн таJIэплэрне бозып тугырылгаrr), Регламентка 4 н.Ie купшмта
нигезендэ формада рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар
эйлэнеше системасы аша килештеругэ хqибарелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту турындагы карар проектын килештерy Регламентныц 3.5.3 пуIrктында
карzrлган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. .

Регламентныц 2.7.| tryнктында карапган документларны кабул итудэн баш
тарту очен нигезлэр бупмаган очракта, докуIчIентларны кабул итy очен жаваплы
вазыйфаи зат, гариза KeprcH коннэн апып бер эш коне эчендэ гаризага Kepy
турында гаризаныц теркэy номерын Iз эченэ €шган хэбэрнамэне, гаризаны aIry

датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган докуN[ентлар исеtvlлеген,
муниципаlIь хезмэт нэтих(эсен aIry датасын хqибарэ.

З.З.З.2.Регламентныц 3.3.1 tryнктында кyрсэтелгэн процедурЕrларны yтэy,
техник момкинлек булганда, дэyлэт hэм муниципaпъ хезмэтлэр кyрсэтy очен
билгелэнган автоматлаштырылган мэгълyмат системасын куJIпанып, автоматик

режимда гамэлгэ аrпырыла.З.3.1 tryнктында кyрсэтелгэн процедураларны yrэy .

З.З.З.3. Регламентныц 3.З.З шункты белэн билгелэна торган процедуралар
гариза кергэн коннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны ytэy нэтшкэлэре булып тубэндэгелэр тора :

карауга кабул итедгэн документлар комплекты яки муниципапь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарry турында карар проекты.



З.4. Муницип€tпь хезмат кlрсэтyде катнаш)п{ы органнарга ведомствоара
морэх(эгатълэр хqибару

З.4.\. АдминисТратив процедураны башкару очен нигез булып, морах(эгатъ
ИТ!ЧеДЭЕ кабУл иТелгэн документларны кабул итy очен х(аваплы вазыйфаи зат
(хезмэткар), административ процедураны башкаруга вэк€uIэтле вазыйфаи зат
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны yTey очен х(аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)
булып Чуаш Борнае авыл )щирлеге Башкарма комитеты саркатибы тора (алга таба
- ведомствоараморэх(эгать юнэлеше очен х{аваплы вазыйфаи зат).

З.4.2. Ведомствоара морэжэгатьне хqибэру очен щаваплы вазыйфаи зат,
РеглаМенТныЦ 2.6.| пунктында карапган документларны hэм белешмэлэрне
тапшыру Турындагы морэх(эгатьне ведомствоара электрон хезматтэшлек
СИСТеМаСы аШа (техник момкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) электрон
формада този hэм хqибэрэ.

Олеге ПУнкТ белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза кабул
ителгэн конне баrттцпр5lлп.

Хакимият органнарына haM (яки) хакимият органнарына буйсынган
оешмЕшIар тарафыннан хqибэрелгэн морэщэгать административ процедураларны
yтэy нэтих(эларе булып тора.

З.4.З. БеЛешмэлэр белэн тээмин итyчелэр белгечлэре, ведомствоара
ЭлекТрон хеЗмэттэIIшек системасы аша кергэн морэщэгать нигезендэ, соратып
аЛЫНа ТОРГаН ДОКУМенТларны (мэьлумат) тапшыралар яки мyниципaль хезмэт
кYрсэтY очен кирэкJIе документ hэм (яки) мэьлiмат булмау турында
хэбэрнамэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбэрнама) лqибэрэлар.

Олеге ПУнкТ тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокJIарда
башкарыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан хqибарелэ торган документлар
(мэьлуматлар) буенча - оч эш коненнэн дэ артык тyгел;

Х(ИРЛе YЗИДаРЭ органнары hэм алар карамагындагщ оешм€rлар карамагында
булган документлар (белешмэлэр) буенча - оч эш коненнэн дэ артмый;

КаJIГаН ТЭЭМИН ИТYчеЛэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос
КИЛГЭН КОннЭН биш кон эчеЕда, эгэр ведомствоара морэщэгатъкэ щавап эзерлэy
hЭм щибэрунец башка срокJIары федераль законнарда, Россия Федерациясе
Хокlмэтенец хокукый актларында hэм федераль законнар нигезендэ кабул
ИТеЛГЭН Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында
билгелэнмэсэ.

Административ процедур€rларны башкару нэтищэлэре булып ryбэндэгелэр
ТОРа: МУниципЕtль хезмат кlрсэтy очен кирэкJIе документлар (белешмалэр), йэ
ВеДомствоара морэщэгать хqибэрган очен щаваплы вазыйфаи затка щибэрелгэн
баш тарту турында белдеру.

З.4.4. Ведомствоара морэщэгать щибарy очен щаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып €uIына торган

МУницип€Lпь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар (белешмэлэр), йэ документ
hэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнаlчrэ €rла;



Регламентныц 2.7.| Iтунктында каралган нигезлэр булганда , ведомстВоаРа

морэщэгать щибэрелгэн коннэн биш эш коне узгач, муниципаlrь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле документларны кабул итyдан баш тарту турында карар проектын

эзерли.
МуниципчuIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итУДэн баШ

тарту турында карар проекты, баш тартуныц сабэплэрен чрсэтеп (rчгуlrиципаль

хезмэТ кYрсэтY очен кирэкJIе докуменТларны кабул итYдэн баш тарту очен

нигезлэр мондый документларга карата билгелэнган т€шэrтлэрне бозуга бэйле

булган очракта, документларны кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэрдэ

документларныц (мэьrгуrиатныц) атамасы турында мэьл!мат булырга тиеш, алар

тапшырылмаган, дорес булмаган hэм (яисэ) каршылыкJIы белешмэлэр,

билгелэнгэн т€tлэплэрне бозып тутырылган), Регламентка 4 нче кушымта
нигезендэ формада рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар
эйлэнеше системасы аша килештеругэ хlибэрелэ.

МуниципаlIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баШ

тарту турындагы карар проектын килештерy Регламентныц 3.5.3 пунктында
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Ддминистратив процедурzrпарны ytэy нэтищэлэре булып тубэндэгелэр ТОРа:

муниципаJIь хезмэт KYpcery очен кирэкJIе документларны кабУл иТYДЭН баШ ТаРТУ

турында карар проекты, муницип€lль хезмэт кlрсэтy очен кирэкле документлар
(белешмэлэр) комплекты.

З.4.5.Муницип€tль хезмэт алдан Kypy (проактив) режимында Ресгryблика

портitлы ярдэмендэ к!рсэтелгэн очракта, ведомствоара морэх(агать )цибЭРY

гамэлгэ ашырылмый.
МуниципаJIь хезмат кyрсатy очен кирэкJIе белешмэлар реглаМентнЫЦ 2.6.З

пунктында каралган тэртиптэ дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен

билгелэнгэн автоматпаштырылган мэгьлlмат системасын кулланып €lлына.

З.4.6. Техник момкинлек булганда, Регламентныц З.4.2 - З.4.5IтунктларыНДа
кlрсэтелгэн процедураларны l"тэy, дэyлэт hэм муниципапь хезмэтлэр кyрсэтy
очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлlмат системасын кулланып, ЦЦ/Л

исэптэН Регламентныц 2.13 гryнкты нигезенда гариза теркэгэн мизгелдэн €IIIып

автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.
з-4.7 - Регламентныц з-4 tý/нктында црсэтелгэн

процедурЕrларны yтэyнец максим€Llrь вакыты биш эш коне тэшкил ита.

3.5. Муниципaпь хезмэт нэтих(элэрен эзерлэy

3.5.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып,

ведомствоара запроспар щибэрy очен х{аваrrлы вазыйфаи заттан муниципаlIь

хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документлар (белешмэлэр) комплекты KepY тора.

Ддминистратив процедураны !"тэy очен }каваплы вазыйфаи зат бУЛЫП ЧУаШ

Борнае авыл х(ирлеге Башкарма комитеты сэркатибы тора (алга таба - муниципаlIЬ

хезмэт кyрсэтy нэтип(эсен эзерлэy очен х{аваплы вазыйфаи зат).

з.5.2. МуниципалЬ хезмэТ к\дсэтY нэтижэсен эзерлэY очен щаваплы
вазыйфаи зат:

адрес бирелэ торган объектка адрес биру яки аныц адресын гамэлдэн

чыгару момкинлеген билгели;

административ



адрес бирелэ торган объектныц урнашу урынын тикшерэ (кирэк булганда);
Регламентныц 2.8.2 пунктында кyрсэтелгэн муниципаJIь хезмэт кlрсэтyдэн

баш тарту очен нигезлэрне ачыкJIаганда, муниципЕ[ль хезмат к!рсетyдэн баш
тарту турында карар проектын эзерли;

Регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаltь хезмэт кyрсэтyдэн баш
тарry очен нигезлэр булмаган очракта, муниципаllь хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе

документларны карау нэтих(элэре буенча адрес бирелэ торган объектка адрес
б"рy яки адресын гамалдэн чыгару турында карар rrроектын эзерли;

муниципaпь хезмэт к!рсэт!нец эзерлэнгэн проектын билгелэнгэн тэртигIтэ
электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ килештерyгэ щибэрэ.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
З.5.З. Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул

итyдэн баш тарту турындагы карар проектын килештерy hэм кул кую (алга таба-
документлар проектлары) муницип€LlIь хезмэт црсэтy натих(эсен эзерлэy очен
}цаваплы структур булекчэ х{итэкчесе, Башкарма комитет щитэкчесе урынбасары,
Б ашкарма комитет х{итэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципaлъ
хезмэт нэтих(эсен эзерлэy очен х(аваплы затка эшлап бетеругэ кайтарыла.
Кисатулэрне бетергэннэн соц, документлар проектлары килешt,hам кул кую очен
кабат тапшырыла.

Башкарма комитет х(итэкчесе документлар проектларына кул куйганда
Башкарма комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентныц
административ процедурzrларны yтэy срокJIарын, апарныц эзлекJIелеген hэм
тулылыгын, Башкарма комитетныц вэкаIIэтле вазыйфаи затларыныц электрон
документ эйлэнеше системасында килешi,лэрен yтэyне тикIперэ.

Административ процедурапарны yтэy срокJIары, апарныц эзлеклелеге hэм
тулылыгы олешенде хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет
щитэкчесе регламентныц 4.З пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган
затларны я{аваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны yтэy нэтищэлэре булып тубэндэгелэр тора:

муниципапь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тарту
турында карар, муницип€tль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry турында карар, адрес
бирелэ торган объектка адрес б"рy яки аны гамэлдэн чыгару турында карар.

З.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кiрсэтелгэн процедураларны
yтэy, техник момкинлек булганда, дэyлэт haM муниципЕlпь хезмэтлэр кyрсэтy очен
билгелэнгэн автоматлаштырылган маьлiмат системасын кулланып автомат
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5.Регламентныц 3.5 гIунктында кYрсэтелгэн административ
IIроцедураларны YтэYнец максимzlль вакыты ике эш коне тэшкиII итэ.

3.6. Мерэжэгатъ итlчегэ муницип€tlIь хезмэт нэтищэсен биру (тqибэру)

З.6.1 . Административ процедураны башкару очен нигез булып
административ процедураны yтэy очен х(аваплы вазыйфаи зат тарафыннан
муниципztль хезмэт кlрсэтyне (бирудэн баш тартуны) раслаr{ы документ алу
тора.



Административ процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)
булып Олки муниципaль районыныц Чуаш Борнае авыл х(ирлеге Башкарма
комитеты саркатибы (алга таба - документларны б"рy (юллау) очен щаваплы
вазыйфаи зат).

,Щокументлар бирy (щибэру) очен х{аваплы вазыйфаи зат:

дэyлэт hэм муниципzlль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылгztн мэгьлiмат системасы документациясен аJIып бuрУ

системасына теркэyне hэм муницип€rль хезмэт кyрсэтy нэтих(элэре турынДа
белешмэлэрне кертyне тээмин итэ;

морэщэгать ицчегэ (аныц вакиленэ) электрон хезмэт кyрсэтy юлы белэн
муницип€uIь хезмэт к!рсэтy нэтих{эсе hэм КФYтэ муницип€lJIь хезмэт кyрсэТy
нэтищэсен алу момкинлеге турында Ресгryбпика порт€rлы аша хэбэр итэ.

Ддрес бирелэ торган объектка адрес б"рy яки аны гамэлдэн чыгару турынДа
карар мондый карар кабул ителгэннэн соц бер эш коне эчендэ дэyлэт адреслар

реестрына, шэhэр тозелеше эшчэнлеген тээмин итy буенча дэyлэт мэгьлlмат
системасына урнаштырырга.

Процедур€rпарны yтэy, техник момкинлек булганда, автомат рэвештэ дэyлэТ
hэм муницип€tль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган
мэьлlмат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Олеге tryнкт белан билгелана торган гrроцедуралар Башкарма комитетныц
вэкutлэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципulль хеЗМэТ

кyрсэтyне (бирудэн баш тарryны) раслаучы документка кул куйган конне 1тэлэ.
Ддминистратив процедур€Lпарны ytаy нэтих{алэре тубэндэгелэрдэн

гыйбарэт: мэьлiмат системаларында муниципаль хезмэт KypcaTy нэтищэлэре
турында мэгълtмат урнаштыру, мунициrr€tlrь хезмэт црсэтy нэтищэлэре hэм аны
€tлу ысуллары турында морэх{эгать ицчегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

З.6.2. Муницип€rль хезмэт кyрсэтy нэтищелэрен биру (хqибэру) тэртибе:
З.6.2.1. КФY хезмэткэре морэх(эгать иткэндэ, КФY хезмэткэре гариза

бируrегэ муниципЕtль хезмэт нэтих(эсен кэгазьдэ электрон документ носхэсе

рэвешенда бирэ. Мерэтqэгать ит!че талэбе буенча, электрон документ носхэСе
белэн бергэ, аца электрон докуп{ентныц носхэсе тошерyга языJry юлы белэн
бирелергэ момкин.

олеге гý/нкт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза

биру.rенец киJry конендэ кФy эше Регламентында билгелэнгэн срокJIарда

башкарыла.
З .6 .2 .2. Мерэщэгать итIче Республика порт€шы аша муниципaль хезмат

кyрсэтyне сорап морэ}цагатъ иткэндэ, морэщэгать итyченец шэхси кабинетына
муницип€Llrь хезмэт к!рсэтy нэтих{эсе булган, башкарма комитетныц вэк€rпэтле

вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн
имзzulанган документныц электрон 1рнэге автомат ревештэ тqибэрелэ.

олеге tý/нкт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц
вэкаJIэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципzlль хезМэт

кyрсэтyне (бирудэн баш тартуны) раслауIы документка кул куйган конне yгэлэ.
Ддминистратив процедураларны yгэy нэтижэлэре тубэндэгелэрДэН

гыйбарэт: морэх(эгать ицчегэ муниципaль хезмэт кyрсэтyне раслаrIы (-Уr'
исэптэн муниципаJIъ хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту) ресгryблика портztлын

кулланып хiибэру (биру).



3.7. Техник хаталарны тозэтy

З.7.|. Муницип€tпь хезмэт нэтищэсе булган документта техник хата
ачыкJIанган очракта, морэщэгать итIче Башкарма комитетка тqибэрэ:

техник хатаны тозэтy турында гариза (5 нче кушымта);

нэтих{эсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэyче,
Муниципаль хезмат натих(эсе

магъл!матларда техник хатаны тозэтy

юридик кочкэ ия документлар.
булган документта кyрсэтелган
турында гариза морэх{эгать итlче

морэщагать итlчегэ техник хатасы булган муниципaль хезмэт кyрсэry

(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки Республика
порт€rлы яки КФY аша бирэ

З.7 .2.,Щокументларны кабул итy очен х(аваплы вазыйфаи зат техник хатаны
тозэтy турында гариза кабул итэ, кушымт€lIIы документлар белэн гаризаны терки
hэм документларны эшкэртy очен х(аваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэy
датасыннан zшыrт бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нэтия(элэре булып тубэндэгелэр тора:
кабул ителген hэм теркэлгэн, документларны эшкэртy очен х(аваплы вазыйфаи
затка карап тикшерyгэ тqибэрелгэн гариза.

З.7 .З. Щокументларны эшкэртy очен щаваплы вазыйфаи зат документларны
карый hэм муницип€rпь хезмэт кyрсэry нэти)цэсе булган документка тозатмэлэр
KepTy максатларында Регламентныц 3.5 пунктында кар€rлган процедураларны
гамэлга ашырц тозэтелгэн документны морап(эгать ицчедан (вэкалатле вакилгэ)
техник хата булган документныц оригинuulын тартып алу белэн шэхсэн ре бирэ
яки морэх(эгать ицче адресына почта аша (электрон почта аша) документны
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригин€lлын тапшырганда апу
момкинлеге турында хат хqибэра.

олеге tý/нкт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны
ачыкJIаганнан яки елэсэ кайсы кызыксынган заттан хqибэрелгэн хата турында
гариза ЕuIынганнан соц ике эш коне эченда башкарыла.

Административ процедураларны yтэy нэтищэлэре булып морэщэгать
итlчегэ бирелгэн (щибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмат KypcaTyнe контрольда тоту тертибе haM

формалары

4.1. Х(аваплы вЕlзифаи затлар тарафыннан эJIеге регламент кагыйдэлэрен hэм
муниципzlль хезмэт к!рсэтyгэ карата талэплэрне билгели торган башка норматив
хокукый актларны yтэyгэ hэм башкаруга, шryлай ук х(аваплы затлар тарафыннан

карарлар кабул итyгэ агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе.

Муницип€Llrь хезмэт кyрсэцтIец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту
гариза биручелэрнец хокукJIарын бозу очракJIарын ачыкJIауны hэм бетеруне,
муниципzlль хезмэт кyрсэтy процедур€rларыныц 1,тэлешен тикшерlне, х(ирле



yзидарэ органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына)
карата карарлар эзерлэlне yз эченэ ала.

Административ процедурапарныц lтэлешен контрольдэ тоту ф ормшlарына
тубэндэгелэр керэ:

1) муницип€шь хезмэт кyрсэтy буенча документ проектпарын тикшеру haM
килештерY.

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерyлэрне билгелэнгэн тэртиптэ
YткэрY;

3) муниципаль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц !тэлеше буенча
контроль тикшерyлерне билгелэнгэн тэртиптэ yткэрy.' Агымдагы контроль максатларында электрон мэгьлiматлар базасында
булган мэьJцrматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедурurпарны
башкарl"rы вазыйфаи затларныц телдэн hэм язма мэьлlматы, тиеrrlле
документларны исэпка aIry журн€uIлары hэм башка мэьлiматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт кiрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр
КЫJryНЫ ТИКШеРеП ТОРУ ОЧеН Х(иРЛе YЗИДаРЭ ОРГаНЫ Хg.tТЭКЧеСеНЭ МУНИЦИПаЛЪ
хезмэт кyрсэтy нэтих(элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокJIарын, эзлекJIелеген hэм эчтэлеген
бозу очракJIары haM сэбэплэре ц{рында вазыйфаи затлар киIIекмэстэн lчцrниципЕlль
хезмэт кyрсэтyче орган щитэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру
буенча ашыгыч чаралар кyрелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсатy буенча административ процедураJIар
тарафыннан билгелэнгэн г€lмэллэр эзлекJIелегенец 1тэлешенэ агымдагы контроль
х1ирле yзидарэ органы щI4тэкчесе урынбасары, муниципaль хезм€)т кyрсатy буенча
эшне оештыру очен щаваплы, муницип€tJIь хезмэт кyрсэтy буенча эцIне
оештыр}л{ы булек башлыгы тарафыннан г€tNлэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыр)лы вазифаи затлар исемлеге щирле
yзидарэ органыныц структур булекчэларе турындагы нигезламэлэр hэм вазифаи

регламентлар белэн билгеланэ.

4.2.Муницип€lль хезмэт кyрсэцнец тулылыгын hэм сыйфатын планлы hэм
планнан тыш тикшерyлэрне гамэлгэ ашыру тэртибе hэм вакыты, шул исэптэн

муниципulль хезмэт кyрсэтyнец тулысын hэм сыйфатын тикпереп тору тэртибе
hэм формапары

Контроль тикшерyлэр планлы (щирле yзидарэ органы эшенец ярты еJшык
яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга момкин.
Тикшерулэр уздыру барышында муниципaпь хезмэт кyрсэтy белэн бэйле барлык
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерyлэр) яки гариза бируrенец конкрет морэх(эгате
карап тикшерелэ апа.

4.3. МуниципztJIь хезмат кyрсэтy барышында аJIар тарафыннан кабул ителэ торган
карарлар hэм гамэJшэр (гамэл кылмау),очен муницип€lль хезмэт кyрсэтrlе орган

вазыйфаи затларыныц щаваплылыгы



Yткэрелгэн тикшерy нэтищэлэре буенча гариза бируrелэрнец хокукJIарын
бозу очраклары ачыкJIанганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезендэ х{аваплылыкка тартыла.

Чуаш Борнае авыл щирлеге Башкарма комитеты х{итэкчесе гаризаларны
вакытында тикшермэгэн очен х(аваплы.

Чуаш Борнае авыл жцрлеге Башкарма комитеты сэркатибы Реглаrrлентныц 3

булегендэ кyрсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында haM (яисэ) тиешенчэ
yтэмэган очен п(аваплы.

Вазиыйфаи затлар hэм башка муниципЕtлъ хезмэткэрлэр lvtуниципzlль хезмэт
кyрсэтy барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар hэм кылына
(кылынмый) торган гамэллэр очен законда билгелэнган тартиптэ пtаваплы.

4.4. Муницип€lль хезмэт к!рсэтyне, шул исэптэн цр€Dкданнар, аларныц
берлашмеларе hэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тотуныц тэртибенэ hэм

формаларына карата талэпларне характерлый торган нигезлэмалэр.

Муниципалъ хезмэт кyрсэтyне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм
оешмаIIары ягыннан тикшереп тору муницип€rль хезмэт кlрсэткэндэ х(ирле
yзидарэ органы эrrlrlэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе
турында тулы, актуапъ hэм ышанычлы мэгьлlмат aIry hэм муницип€tль хезмэт
кyрсэтy процессында морэщэгатьлэрне (шикаятълэрне) судка кадэр карау
момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмат кyрсетyче органныц, даyлат haM муциципаль
хезматлар кyрсатyнец купфункцияле yзагенец, оешмаларныц, шулай ук

аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезматкорларн€цl

хезматкарларнец карарларына haM гамэлларене (гамал кылмауларына)
шикаять бирунец судка кадар (султан тыш) тартибе

5. 1 . Муниципzrпь хезмэт €lпу{ылар муниципaль хезмэт црсэтrIе органныц,
муниципzllrь хезмэт кIрсэтlче органныц вазыйфаи затыныц, муницип€lпь хезмэт
кyрсэтrlе орган п(итэкчесенец, купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзэк
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б

статьясындагы 1.1 елешенда каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка
кадэр тэртиптэ шик€uIть б"рy хокукынаия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шик€uIтъ белэн
морахtэгать итэ аIIа:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында кlрсэтелгэн
т€uIэпне, муницип€lпь хезмэт кyрсэтy турындагы запросны теркэy срокларын бозу;

2) муницип€LlIь хезмэт кyрсэry срогын бозу. Бу очракта морэх(эгать итyче
тарафыннан юgпфункциrlле yзэкнец, кlдфункцияле yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан
тыш) шикаrIть белдеру купфункцияле yзэкка 210-ФЗ номерлы Федершь
законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртипта тиецIле
муниципЕLгIь хезмэтлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта момкин;

3) морэщэгать итyчедэн муницип€шь хезмат KypcaTy очен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Ресгryбликасыныц



норматив хокукыЙ актларында, муницип€rль хокукыЙ актларда тапшырылмаган
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэьлlматны таIIэп итY яисэ
гамэлгэ ашыру;

4) муниципulль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе норматив хокукый
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муницип€rпь
хокукыЙ актларда карzrлган документларны морэх{эгать итrIедэн кабул итYдэн
баш тарту;

5) федераль законнарда hэм шIар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
законнарында hэм башка норматив хокукыЙ актларында, муниципаль хокукыЙ
актларда баш тарту нигезлэре карапмаган булса, муниципztпь хезмэт кYрсэтYдэн
баш тарту. Бу очракта морэщэгать итlче тарафыннан купфункцияле yзэкнец,
купфункцияле yзек хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл
кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шик€tять белдеру кlдфункцияле
yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.З елеше белэн
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаlIь хезмэтлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта
момкин;

6) муницип€tль хезмэт кlрсэткендэ морэх(эгатъ итlчедэн Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц
норматив хокукыЙ актларында, муниципаль хокукыЙ актларда кар€rлмаган ryлэY
талеп итY;

7)муниципаJIь хезмэт кyрсэтyче орган, куп функцияле yзэк, купфункцияJIе
yзэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б
статъясындагы 1.1 олешендэ кар€rлган оешмzrларныц вазыЙфаи затыннан яисе
аларныц хезмэткарлэреннэн муниципaпь хезмэт црсэтy нетищэсендэ бирелгэн
документларда щибэрелгэн хат€rпарны hэм хатаJIарны тозэlryдэн баш тартуы яисе
мондыЙ тозэryлэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Бу очракта морах(эгать итrIе
тарафыннан кlдфункциrlле yзакнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамел кылмавына) карата судка кадэр (судтан
тыш) шикЕLяТь белдеру кlrrпфункцияле yзэкка 210-ФЗ номерлы Федераль
Законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртипта тиешле
муницип€Llrь хезмэтлэр кyрсэтy йоклэнгэн очракта момкин;

В) муниципaль хезмэт кyрсэтy натих(элэре буенча документлар б"рy
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
Законнары hэм башка норматив хокукыЙ актларында, муниципапь хокукыЙ
аКТЛаРДа каралМаГан бУлса, Муницип€Lпъ хезмэт кyрсэтyне туктатып тору. Бу
очракта морэщэгать итlпrе тарафыннан кrдфункцияле.Iзэкнец, юдфункцшIле yзэк
хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмавына) карата судка
кадэр (судтан тыш) шикzlять белдеру купфункциrIле yзэккэ 210-ФЗ номерлы
Федера_гlь законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ
тиешле муницип€Lllь хезмэтлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта момкин;

10) морэщэгать итгIенец муниципaль хезмэт кIрсэткэндэ, муницигIаJIь
хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш тартканда яисэ
МУнициПаПъ хеЗмэт кyрсэтyдэ, J\Ъ 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1

олешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы hэм



(яисэ) дореслеге кiрсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе. Бу
очракта морэ}цэгать итI,тIе тарафыннан купфункцияле yзэкнец, кrдфункциrlле yзэк
хеЗМэткЭренец карарЛарына heM гамэJшэрена (гамэл кылмавына) карата судка
кадэр (судтан тыш) шик€uIть белдеру купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясынд€гы 1.3 олеше белэн билгелэнган тэртиптэ
тиешле муниципЕчIь хезматлэр кlрсэтy йеклэнгэн очракта момкин;

5.2. IТТикаять язмача кэг€lзьдэ, электрон формада муницип€lль хезмэт
кyрсэтyче органга, купфункцияле yзэкне гамэлга куючы (алга таба
купфункцияле yзэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль
законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ кар€rдган оешмаларга тапшырыла.
Муниципаlrь хезмат кyрсэтrlе орган х{итэкчесенец карарларына haM гамэллэрена
(гамэл кылмауларына) шикiulтьлэр югары органга (аныц булганда) бирелэ яисэ ул
булмаганда, турыдан-туры муницип€rль хезмэт кyрсэтyче орган щитэкчесе
тарафыннан кар€rла. Купфункцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм
гамалларена (гамэл кылмавына) шик€ljятьлэр шушы кlдфункцияле yзэк
х(итэкчесенэ тапшырыла. Куrrфу"*цияле Yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ
(гамэл кылмавына) шик€rятьлэр кlдфункциrlле yзэкне гамэлгэ куючыга яисэ
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэк€uIэтле вазыйфаи затка
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б
статьясындагы 1.1 олешендэ кар€шIган карарларына hэм гамэллэренэ (гmлэл
кылмауларына) шикzlJятълэр элеге оешм€LJIар х(итэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyче органныц, муницип€uIь хезмат кyрсэтyче
органныц вазыЙфаи затыныц, муниципЕUIь хезмэт кYрсэтYче орган щитэкчесенец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикuulть почта ашц
купфункцияле yзэк аша, <<Интернет)) мэгълyмат-телекоммуникация челтэреннэн,
Iчt}т{иципаlrь хезмэт кlрсэтrlе органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порт€шIдан яисэ
ресгryблика порт€IIIыннан, судка кадер шикzulть бирунец мэьJriмати
системасыннан фаЙдаланып щибарелергэ момкин, шулаЙ ук морах(эгать ит\л{енец
шэхси кабул итy вакытында кабул ителергэ момкин. Купфункцияле yзэкнец, кyп
функцияле yзэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) шикаять почта аша, <Интернет>> маьлiмат-телекоммуникациrl
ЧеJIТэреннэн, кlтIфункцияле Yзэкнец рэсми саЙтыннан, Бердэм порталдан яисэ
ресгryблика порт€[IIыннан, судка кадар шикzutть бирунец мэгълiмат
сисТеМасыннан фаЙдапанып тqибэрелергэ момкин, шулаЙ ук морэщэгать итlченец
шэхси кабул итyендэ кабул ителергэ момкин.210-ФЗ номерлы Федераль
Законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карzrлган оешмаlrарныц карарларына
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта ашq <<Интернет>>

Мэгълlмат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын,
Бердам порт€rлны яисэ ресrryблика пофтаrrын кулланып тqибэрелергэ момкин,
шулаЙ ук морэх(эгать итlченец шэхси кабул итyендэ кабул ителергэ момкин.

5.3. Шик€uIтьтэ тубэндэге мэгълlматлар булырга тиеш:
1) муниципzrль хезмэт кlрсэтyче орган, муниципаль хезмэт кlрсэтyче

органныц вазыЙфаи заты Йэ муницип€rль хезмэткэр, кrдфункцияле yзэк, аныц
х{итэкчесе hэм (яисэ) хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1 олешендэ каралган оешмшор, аларныц хtитэкчеларе hэм (яисэ)
хеЗМэТкарлэре, карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата шикаять
белдерелэ торган орган исеме;



2) гариза бирученеч фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган
очракта), гариза бируrенец - физик затныц яцэy урыны турында мэгьлiматлар,
гариза бируrенец - юридик затIIыц урнаIrry урыны турында белешмэлэр, шулай ук
элемта очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган
очракта) hэм гариза биручегэ х(авап щибэрелергэ тиецше почта адресы (булганда);

З) муниципztпь хезмэтне кyрсэтlче органныц, муниципzlпь хезмэтне
кyрсэтr{е органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципЕLль хезмэткэрнец,
купфункцияле yзэкнец, купфункциrIле yзэкнец хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы
Федераrrь законныц 1б статьясындагы 1.1 елешендэ кар€rлган кlдфункциrlле yзэк,
оешмаларныц, аларныц хезмэткерлэренец шикаять белдерелэ торган карарлары
hэм гамаллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

4) морэхtэгать итг{е алар нигезендэ муниципzrль хезмэт кyрсэтyче
органныц, муниципапь хезмэт кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц яисе
муницип€шь хезмэткэрнец, юдфункцияле Yзэк хезмэткаренец, 210-ФЗ номерлы
Федералъ законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ кар€rлган оешмaпарныц,
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары hэм гамэллёре (гамэл кылмаулары) белан
килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлилларен раслый торган
документлар (булган очракта) яисэ аJIарныц кyчермэлэре тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн шикutять кергэн коннэн соц килiче эш коненнэн дэ соцга
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. МуниципЕrль хезмэт кyрсэтyче органга, K1TI функцияле yзэкне гамэлгэ
куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц Iб статьясындагы 1.1

олешендэ каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаrIтъ
аны теркэгэннэн соц, э муниципuLlIь хезмэт кlрсэтyче органга, кyп функцияле
yзэккэ, оешм€rларга, 210-ФЗ номерлы Федераlrь законныц 16 статьясындагы 1.1

олешендэ каралган оешIмаларга, морэх{эгать ицченец документларын кабул
итyдэ йэ рохсэт ителгэн хатЕrларын hэм хатапарын тозатyдэ яисе мондый
тормэлэргэ карата шикаrIть белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга
тиеш.аны теркэганнэн соц эш коне.

5.6. IПикаятьне карап тикшерy нэтищэлэре буенча тубэндэге карарларныц
берсе кабул ителэ:

l) шикЕtять канэгатълэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны
гамолден чыгару, муницип€rль хезмет Kypceтy натих(асендэ бирелгэн
документларда щибэрелгэн хат€rларны haM ялгыпшарны тозэтY, Россия
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Ресгryбликасы норматив
хокукыЙ актлары, муницип€rль хокукыЙ актлар белэн тyлэy алу карzrлмаган
очракJIарда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерy кире кагыла.
Олеге пунктта кiрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган

коннэн дэ соцга калмыйча, гариза бируlегэ язма формада hэм гариза бируче
телаге буенча электрон формада шикаятьне карап тикшерy натищэлэре турында
далиллэнгэн х{авап юллана.

5.7. lШикаятьне карау натих(элэре турында морэжэгать итlчегэ х(авапта
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип TaIry очрагындq муницип€lлъ хезмэт курсэтr{е
орган, кyп функцияле yзэк яисэ оешма тарафыннан муниципzшь хезмэт
кlрсэткандэ ачыкJIанган щитешсезлекJIэрне кичекмастан бетеру максатларында,
муницип€шь хезмэт кlрсэтyне гамэлгэ ашыруIы орган яисэ 210-ФЗ номерлы



Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ кар€шган гамэллэр турында
Мэьлyмат бирелэ, шулаЙ ук китерелган }цаЙсызлыкJIар очен гафу 1тенэлэр hэм
муницип€t[ь хезмэт кlрсэтy максатларында морэх(эгать ит!чегэ кирэк булган
алдагы гамэллэр турында мэгьлlмат кlрсателе.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелмаскэ тиешле дип танылган очракта, аны
карау нэтих(элэре турында морэх(эгать итlчегэ п(авапта кабул ителгэн карарныц
сэбэплэре турында дэлилле ацлатмшар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикzutть
б"рy тэртибе турында мэьл!мат бирела.

5.9. Шикаятьне караrт тикшерy барышында яки аныц нэтих(алэре буенча
административ хокук бозу яки х(ин€uIть билгелэре ачыкJIанган очракта,
шик€uIтьлэрне карап тикшерy буенча вэкаJIэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган
материЕlлларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына щибэрэ.



1 нче кушымта

(Муниципt}ль хезмэт кyрсэтrlе оргztн бланкы)

Адресация объектына адресны бирy яки гамолдан чыгару турында
карарлар

ФормАсы

Россия Федерациясе Хекумэтенец <Адресларны биру, узгэрту hэм
юкка чыгару кагыйдэлэрен раслау турында) 2014 елныц 19 ноябрендаге
|22I номерлы карары нигезендэ, адресларны б"рy, узгэрту hэм юкка
чыгару кагыйдэлэре расланды.

1.
(адресны биру/галлэлдэн чыгару нигезлэре кl4рсэтелэ)

объект торе, кадастр номерпары, адреслар hэм адреслар, кlчемсез милек объектлары
турында белешмэлэр;

кадастр номеры (куrемсез милек объектьпrа.Щэулэт кадастр исэбенэ куелган адресны
биру очрагьпrда)

адресация объектына бирергэ (гамэлдэн чыгарырга) :

ФИА, оешмЕrныц исеме

булачак адрес:
адресация объектьrныц юкка тIыгарьша торгаЕ ад)есы hэм дэулэт адреслы реосц)ында

юкка тБгарьша торгzlн адресныц уникаль номеры

2. Олеге кyрсэтмэнец yтэлешен контролъда тотам.

3. Боерык yз коченэ керэ.

Район Башкарма комитеты Щитэкчесе:



2 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсэтгIе оргulн бланкы)

Алрес объектына адрес бирулан яки аныц адресыЕ гамелден чыгарудан баш
тарту турында карар

(морэтiагать итyченец (вэкиленец) ФИА.,
алресы)

(адресшця объекгына адрес блФy яки аныII
адресын **ьт.ilY#оыаIы гариЗаНЫЦ

АДРЕСАЦИЯ ОБЪЕКТЫНА АДРЕС БИРYДЭН ЯКИ АНЫЦ АДРЕСЫН
ГАМЭJЦаН ЧЫГАРУДАН БАШ ТАРТУ ТУРЫНДА КАРАР

м

хэбэр итэ
(щирле yзидарэ органы исеме)

(Мерэщэгать rтryче Ф.И.А.., Iцэхесне раслаучы докр{ентныц датасы, исеме, номеры
hэм биру датасы,

почта ад)есы-физик зат очен; туJIы исеме, ИНН, КПП (

юридик заты ечен), ил, теркэлl.датасы hэм номеры (чит ил юридик заты ечен),

почта ад)есы - юридик зат ечен)

Россия Федерациясе Хокyмэтоноц 2014 елньщ 19 ноябрендэге l22l IгIe номерлы
карары белэн расланган Адlесларны биру, yзгэртy hэм гамэлдэн тшгару кагьпlдэлэре
нигезендэ тубэндэге адресация объектьтна ад]ес бирудэн (гамалдэн чъгарудulн) баш
тартыJцы

(кирэкле сyзнец астына сызарга)
ад)есация объектына

(адресаIия объектыrшц тере hэм исеме,

морэжэгать итyче адресация объектына алрес биру цaрындагы гариза белан мерэтqэгать иткэн очракта,
адросаIцIя объектыrшц урнашу урыны тасвирлап{асы

морэщэгать rтгyче аБIц ад)есын гамэлдэн Iшгару цФынд€гы гарш}а белэн мерэхlэгать иткэн очракта,
адресация объекты адресы)

сэбэпле

(баш тарry нигезе)

Щирле yзидарэ орг€lныньщ вэкаJIэтле заты

(вазифасы, фамилиясе, исеме, атасыныц исеме) (шза)



3 нче кушымта

Адресны адреслау объектына биру яки аныц адресын гамелден чыгару турында
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит Jф _ |Барлыгы
бит

1 гариза

(тqирле yзидарэ орг€lны исеме)

2 Гариза кабул ителде
теркэщ/ номеры
гариза битлэре саны
беркетепгэн документлар счlны _)
шIул исэптэн топ носхэ ___) топ
носхэдэ битлэр саЕы, кyчермэлэр
сЕlны_,
Вазыйфаи затньщ фамилиясе

вазьйфш,I затньщ имзасы

,_ еЛ

з.1 Адресация объектына карата тубэндагелэрне сорыйм:

Тере:

Щир кишэрлеге Корыrrма

Маrшrна-lрын
Бина (тезелеш) Булмэ

5.z Адрес бирергэ

Тубэндэгелэр белэн бэйле рэвештэ:

,Щэулэт милкендэге яисэ муЕиципаль милектэге щирлэрдэн я(}1р кишэрлеге тозy

Барлыкка килэ торган щир кишэрлекJIаре
сzшIы

Остэмэ мэгъJцмат:

Щир кишэрл9ген буlry юлы белэн щир кишэрлеген оештьцу

Барльrкка килэ торгал }rФр кишэрлекJIэре
саны

Буленэ торгilн х(ир кишэрJIегенец кадастр Буленэ торгчш х(ир кишэрлегенец адресы



Щир кишэрлекJIэрон берлэштеру юлы белэн я(ир кишэрлеге барльrкка киJц/

Берлэштерелэ торганщир кишэрлекJIэре
саны

Берлэштерелэ торган щир кишэрлегенец
кадастр номеры

Берлэштерелэ торган жир кишэрлегенец
ял,ресы <1>

Бит Ns _ |Барльгы
бит

Щир кишэрлеген(кишэрлекJIэрен) хсир кишэрлегеннэн булеп биру юлш белэн
оештыру

Барлькка килэ торган пФр кишэрлекJIэре
саны (булеп бирелэ торган щир
кишэрлегеннэн тыш)

Булеп бирелэ пqир кишэрлегенец кадастр
номеры

Булеп бирелэ торгЕtн щир кишэрлегенец
адресы

Щир кишэрлекJIэрен яцадан булу юлы белэн щир кишэрлеген тозy

Барлыкка килэ торгЕlн х(ир кишэрлеклэре
сilны

Яцадан буленэ торгztн шир кишэрлеклэре
сдIы

Яцадан буленэ торган щир кишэрлегонец
кадастр номеры <2>gO8Е

Яцадаrr буленэ торгi}н пФр кишарлегенец
адресы <2>Р608

Бинаrrы (тезетrмэлэрне), корылмaларны тозy, yзгэртеп кору

Проект док}ментлары нигозондэ тезеле'ш

феконструкция) объектыныц исеме

Тозелеш феконструкция) альш барыла Тезелеш феконструкция) алып барьша



торгчlн х(ир кишэрлегенец кадастр номеры торгzш щир кишэрлегенец ад)есы

ддреслау объектына карата, Россия Федерациясе Шэhэр тозелеше кодексы, zlны тозy,

тозелешкЭ рохсэТ биру ечен шэhэР тозелеше эпт.Iэнлеге турында Россия Федерациясе

субъектлары законНары нигезендэ рохсэт биру та-тrэп итеJIмэгэн оч)акта, кlрсэтелгэн
адресациlI объектьrн дэyлэт кадастр исэбен гzlмэлгэ аJпцру очен кирэкJIе

документларны
эзерлэ 

17чзh9N

Бина (тезелешлэр), корыJIмапар

Тезелеш феконструкция) объектыньщ
исеме (проект документациясе булгандц
проект документларына туры китереп
кlrрсэтелэ)

Тезелеш феконструкчия) альтп барыла
торган жир кишэрлогеЕец кадастр номеры

Тезелеш феконструкчия) алъш барьша
торган щир кишэрлегенец адросы

Торак бинаны торак булмагшr бинага hэм торак булмаган биншrы торак бинага

K\^IepY

йортньщ кадастр номеры Иортньщ адресы

Бит J\Ъ _ |Барлыгы_ бит

Бинада(тезелештэ), корыJIмtlны (тезешиэлэрне), корыJIмаЕы буrry юлы белэн
корьuIмада (корьшмада) уршI буллыру

Торак булмэ барлыкка киlц, Барлыкка килэ торгшr буlrмэлэр
сtlны

Торак бу.тплаган бушrэ
барльrкка кил1.

Барльткка килэ торган булмалэр
саны

Бина, корьшмzш{ьщ кадастр
номеры

Бина, корыJIмЕlньщ адресы



Остэмэ мэгълlмат:

Бинада(тезелештэ), корьшмада бyлry юлы белэн бина, матпина-урьтн булдыру

Булмэнец
билгелэнеше (торак (торак
булмагаrr) булпrлэ) <3 >Р 609,

Булмэнец тере <3>Р609 Булпчrалэр саны <3>Р.!Ф9

Буленэ торгаII булплэнец кадастр
номеры, маIIIина урьшЕары

Буленэ торг€lн буrшrэнец адресы, машина урынIIары

Остэмэ мэгъл\мат:

Бинада (тезелештэ), корьшмада бинаrrар, мптп7l1д-lrрьпIнар, бина (тезелештэ),
корыJIмада буrппrэ барлыкка китереrr

Торак булмэ барльпска килцr Торак бу.тплаган бушлэ барrьп<ка килу

Берлэштерелэ торгtlн бушrлэлэр
саIIы

Берлэштерелэ торгчtн булмэнец
кадастр номеры <4>Р610

Берлэштерелэ торган булпчrэ адресы <4>e_0_1q

Остэмэ мэгълlмат:

Гошгуrии файдалану урыннарын yзгартеп кору hэм (яки) узгэртеп планлzlштцру юлы
белэн бинада, корыJIмада буrпиэ барльп<ка килц.

Торак булмэ барлыкка киrц. Торак буrпиаган буrплэ барльп<ка килу

Барлыкка килэ торган бушrлэлэр

сflны

Бина, корьшмilIьщ кадастр
номеры

Бина, корыJIмаЕыц адресы



t,-

Остэмэ мэьл!мат:

Бина, корыJIмЕIIIы булу юлы белэн тозеJIгэн бинада, корьшмада машина-урын
барлыкка килцr

Тозелэ торган машина-урыннар
саны

Бина, корыJIманыц кадастр
номеры

Бина, корьшманьщ ялросы

Остэмэ мэгълiмат:

Бинада, корыJIмада 1,4атпин&-}рын (мятпцца-урын) булдыру юлы белэн бина, ма]тгrIца-

урьш барлькка килц.

Машина урыннары саны

Буленэ торгitн бутплэнец кадастр
номеры, машина урыннары

Булмэ адросы, матпина-урыны, zшIьщ булмэсе гzlп,lэлгэ

аптцрьша

Остэмэ мэгълlмат:

Бинада, корыJIмада матпина-урьш барльпtка килy, бина, бина, корыJIмада маIпина-

урын барлыкка ки.тц,

Берлэштерелгэн булмэлэр,
МаIrтина-}rрыннар сzlны

Берлэштерела торган бушrлэнец
кадастр IIомеры <4>ШL8

Берлэштерелэ торган булплэ адресы <4>Р610



Остэмэ мэьJryмат:

Гомуми файдаланулzгы урыннарны Yзгэртоп кору hэм (яки) яцадаII планлятrттыру

юлы белэн тозелгэн бин4да, корыJтмада машина-урын булдыру

Тезелэ торгzlн машина-урыннар
сzlны

Бина, корыJIманьщ кадастр
номеры

Бина, корьшмtшьщ ад)осы

Остэмэ мэгълiмат:

,Щэулэт кадастр исабенэ апу "Кlпrемсез милекне дэYлат теркэве турьпrда" 2015 елныц

13 июленДэге 2l8-ФЗ номерлы Федершь зzжон (алга таба - "Кlчемсез милекне

дэyлэт теркэве турьшда" Федераrrь закон) нигезендэ территориlше плЕшлzlштыру

документЛарына яисэ бинаГа (тезелеШка), корьшпrлага, бинага" бинага, бинагa,

машина урынына проекТ документациясенэ туры китерелгэн х(ир уIастогы, бина

(тезелеш) адресына илтеп тtшшцру

2сс 1 Е ]-3 Е7 ЕА76F62оАЕ0092Аз 4] 2tсо54Lз97 з82д47 L7чЗ h9 N

Щир кишэрлегенец кадастр номеры,
биналар (коры.тплшrар), Корылмалар,
биншrар, машинаурыны

Щлр кишэрлеге, бина (корьшмшар),
Коры.тплалар, бuна, машина л)ыны адресы

Остэмэ мэгълyмат:

"КlчемсеЗ милекIе дэYлэТ теркэвонЭ iшу турыНда" ФедеРЕtль закон нигезендэ дэYлэт

кадастр исэбенэ куеJIгtш щир кишэрлегенец, бинаrrьщ, корыJIманьщ, бинаньщ,

урынньщ, мzlшина урыньшьщ булмавы

N

Щир кишэрлегенец кадастр номеры,
биншар (корьшмаrrар), Корьшмалар,
биналар, машина л)ыны

Адресация объекты урнашкан жир
кишэрлегенец ад)есы (корылма), адресациJI

объекты )rpHaTTTKzlH корыJIма (булган

очракта)



Остэмэ мэьJI\мат:

Бит Ns _ |Барльтгы
бит

ааJ.J Адресация объекты адресын гЕtмэлдэн tБгару:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты состtlвында
муниципzrль район, шэhэр, мунициrrаль
округ яки шэhэр эчендэге торриториr{
(федераль эhэмияттэге шэhэрлэр ечен)
исеме

Щирлек исеме

Шэhэр округы шэhэр эчендэге район
исеме

Торак пункт исеме

ПланлаrтIтцру структурасы элементыныц
атаI\dасы

Ура:tr-юл чолтэре элементы исеме

Х(ир кишэрлеге номеры

Тезелеше тэмампаЕмаган биншtьщ,
корьшманыц яисэ объектньщ тибы hэм
номеры

Бинада яки корыJIмада урняrпкан
буrппrэнец тибы hэм номеры

Фатир чикJIэрендэ булмэ тибы hэм номеры
(KoMMyHa-Tlb фатирларга карата)

Остэмэ мэьлiмат:



Тубэндагелэр белэн бэйле рэвештэ:

Адресация объекты бульш торуtш кIчемсез милок объектьшыц адресация объекты
hэм (яки) дэyлэт кадастр исэбеннэн тошереп калдьцьшуы hэм (яки) дэупэт кадастр
исэбеннэн тошерy

<Кlпrемсез милекне дэyлэт теркэве турында) Федераль зzlконныц 72 стжьясындагы 7
олешендэ кlрсэтелгэн кIчемсез молкэтнец бердэм дэyлэт реесц)ыннаII адресация
объекты бупган кlчемсез молкэт объекты турьшдtгы белеrrтмэлэрне тошереп
калдцру
белэнсопsultа ntplus://offline/ref=745зE47DFE2 D8D8В4000945з954044О452 ЕllВА9АА6312сс1
Е 1ЗЕ7ЕА76F620АЕ].292 FВ4В2lс34З 109А2 D7C16516D78C366BCDFE7 F2 D82 FЕ5ч8h 1N

Адресация объектына яца алрес биру

Остэмэ мэгъJцмат:

БитJф _ |Барльгы_бит

4 Адресация объекты хух(асы яки 4дресация объектьrна ýаrттко эйбер xoKyIсьIHa ия зат

физик зат:

фамилиясе:
исеме

(тулысынча):

атасыньщ
исеме (туrысьшча)

(булгаrrда):

инн
(булгаrrда):

шэхесне расла)цы
документ:

торе: сериясе: номеры:

биру датасы: кем тарафыннан бирелце:

()
ел

почта ад)есы: элемтэ очен телефон:
электрон почта адресы

(булган очракта):

юридик зат, пгул исэптэн дэyлэт хчlкимияте органы, бшпка даyлэт органы, щирле
Yзидарэ оргЕtны:

тулы исеме:



КПП (Россия юридик заты ечен):ИНН (Россия юридик заты
ечен):

теркэJry номеры (чит ил
юридик заты очен):

теркэJц/
иле (инкорпорация)
(.шт ил юридик заты

ечен):

теркэJц/ датасы (чит ил
юридик заты ечен):

()ел

электрон почта адресы
(булган очракта):

Адресация объектына карата булган эйбер хоч.кы:

адресация объектьrна карата милекне хущалык агьш бару хокукы

ад)есация объектына карата милек белэн оператив идарэ иT хокукы

почта аша тyбэндэге адрес
буенча:

Эпектрон почта адресына (гариза
hэм документлар алу турында
хэбэр иту ечен)

щир кишэрлеге белэн гомерлек мирас иясе булу хокукы (тqир кишэрлеген
гомерлек мирас итеп алу хокукы)

,(ир кишэрлегеЕнэн даими (сроксыз) файдалшtу хочrкы

.Щокументлар аJIу ысулы (шул исэптэн адресация объектьпrа ад)ес биру яки аньщ
адресын гчlмэлдэн чыгару турында карарны, элегрэк биреrгэн документларньщ тоII

носхэлэрен, адресация объектьтна ад)ес бирудэн (гаrчrэrцэн чыгарудаЕ) бшп ТаРТУ

турьшда карарны):

Купфункчияле lзэктэ

.Щэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыньщ, дэyлэт hэм шгуrшципt}лЬ

хезмэтлэр кyрсэтyнец региональ портzшларьшыц шэхси кабинетьпrда

Федераль адреслар системасындzгы шэхси кабинетта

,Щокументлар алганда aIry кэгазен сорьйм:



Шэхсан
бирергэ

Расписка аJIынгаЕ:
(гариза бирученец имзасы)

ПОчта аттrа тyбэндэге адрес
буенча хqибэрергэ:

Х(ибэрмэскэ

БитNs _ |Барлыгы_бит

7 Гариза бируче:

Адресация объекты хух(асы яки ад)есация объектьrна бшпка эйбер хокукына иязат

Адlесация объекты хущасы яки адресация объектьша башка эйбер хокукына ия зат
вэкило

физик зат:

фамилиясе:
исеме

(тулысынча):

атасыньщ
исеме (тулысьпrча)

(булганда):

инн
(булганда):

шэхесне раслаучы
докр[ент:

торе: сериJIсе: номеры:

биру датасы: кем тарафынн€ш бирелде:

()
ел

почта ад)есы: эломтэ очен телефон:
элоктроII почта адресы

(булган очракта):

вэкилнец вэкaлэтлэрон р льй торгаrr документныц атаN{асы hэм роквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэyлэт хtlкимиrIте органы, башка дэyлэт оргilны, щирле
Yзидарэ оргi}ны:

тулы исеме:



КПП (Россия юридик заты
ечен):

ИНН (Россия юридик заты очен):

теркэщ/
иле (инкорпорация) (чит
ил юридик заты очен):

теркэлy датасы (.шт ил
юридик заты ечен):

ТеркэJцr номеры (чит ил
юридик заты ечен):

сп

почта адресы: элемтэ ечен телефон:
электрон почта ад)есы

(булган очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен р лый торган док}ментньщ атаN,Iасы hэм реквизитлары:

8 Гаризага теркэлгэн документлар :

Теп носхэ дшrэ, биттэ Куrермэ_ дiшэ, биттэ

Теп носхэ даrrэ, биттэ Куlермэ_ дана, биттэ

Теп несхэ данэ, биттэ Куrермэ_ дzlнэ, битгэ

9 Искормэ:



БитJ\Ъ _ lБарлыгы_бит

<1> Юл hэр берлэштерелгэн щ}Iр кишэрлеге очен кабатлшrа.

<2> Юл hэр яцадан буленгэн х(ир кишэрпеге очен кабатлдrа.

<3> Юл hэр буленгэн булчrэ ечен кабатлана.

<4> Юл hэр берлэштерелгэн булпrrэ ечен кабатлана.

Искэрмэ.

Адресация объектьшrа адресны биру яки t}Еыц адресын юкка IъIгару турында
гариза (алга таба - гариза) кэгазьдэ А4 форматындагы отандарт битлэрДэ

рэсмилэштерелэ. hэр биттэ аныц тэртип номеры чрсэтелэ. Битлэр нумерациясе тэртип

10 Шэхси мэгълiмагларны эшкэртyгэ (Россия Федерациясе зчжоЕIIары нигезендэ
адресларны щыю, системага салу, туплау, сакJIау, аныкJIау (узгэрту), куллану, тарату
(шул исэптэн тtшшыру), йогьппсызлttЕдыру, блоклау, шэхси мэьJtyп{атларны юк итy,
шулай ук персонzLль мэьJцматларны эшкэртy очен кирэкJIе брэн гамэллэр) мин
тэкъдим итэ торгztн затныц ризалыгын, шулай ук ад)есларны yзгэртyне hэм юкка
чыгаруны гаN,IэJIгэ ашыруIы оргЕ}ннар тарафыннан, шул исэптэЕ автоматлаштырылган

режимда), дэyлэт хезмэте кyрсэтy максатларында адресларЕы бируне, yзгэрцне hэм
юкка тыгаруны гzlJ\dэлгэ tlшырr{ы оргtш тарафьпrнан карарлар кабул итyне дэ кертеп,
шэхси мэьлtматларны эшкартy очен кирэкле бугэн гаNIэллэрне расльйм.

l1 Шулай ук тyбэндэгелэрно расльйм:
элеге гаризада кyрсэтелгэн белеrrшrэлэр гариза биру датасына дорес;
- бирелгэн хокук билгелэуче документ (-лар) hэм бшпка документлар hэм uшарда булган
мэгъJIiматлар Россия Федерациясо законнары белэн билгелэнгэII тiшэплэргэ туры килэ

l2 Имза Дата/

(имза) (инициаллар, фамилия)
(( )) ел

13 Гаризаны hэм аца теркэлгэн докр{ентларны кабул иткэн белгеч тамгасы:



буенча барлык документ кысtшарьшда гарэп саЕнары белэн башкарьша. hэр биттэ

штулай ук гаризадагы битлэрнец гомуми сtlны кyрсэтелэ.

Огэр гариза местэкыйль рэвештэ кэгiвьдэ туIырьша икэII, сайлап Ешынган

мэгьJцмаТларга каршы, мaжсус бирелгэн графада: <V> билгесе бирелэ>>

ГаризанЫ кэгазьдЭ рэсмилэштергэндЭ морэжэгать итYче яисэ ilшц Yтенече буенча

х1црле Yзидарэ органы белгече компьютер тохникасьш куJIJIаньш, конкрет гариз:га

карагаН юJIлаР феквизиТ элементлары) тугырылырга момкин. Бу очракта тугщрьшцрга

тиеш булмагшr юJIлар гариза формасыrrнан тошереп калдырьша,



4 нче кушымта

(МуниципшIь хезмет кyрсэтyче оргЕlн бланкы)

Адресларны бирy, yзгэртy hэм гамэлдэн буенча муниципаль хезмат
кyрсэтyгэ тапшыру очен кирэкJIе документпарны кабул итyдэн баш тарту

турында карар

морэщэгате белэн бэйле
рэвештэ (Фшзик зат ФИА, юридик затныц исеме - морэщагать I,I:гре)

турында
номерлы гариза нигезендэ:

тапшырьшгЕlн докуN[ентларЕы карау нэтищэлэре буенча муниципаль хозмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баIп тарry турында карар кабул итеJце

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИА)

(кул куlоlш гtlмэлtэ ашыручы
органныц вазыйфаи заты rплзасы)

Башкарl"rы (ФИД)

(башкаручыrшц контактлары)



5 нче кушымта

Татарстан Республикасы
Олки муниципаrrь районы
Чуаш Борнае авыл хtирлеге
Башкарма комитеты Щитэкчесенэ

Техник хатаны тозатy турында
гариза

Муниципаль хезмат KypcoTy барышында щибарелган хата
турында хабар итам.

(хезматнец атамасы)
Язылган:

,Щерес мэгъл!матлар:

Х{ибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне haM муниципаль хезмэт
кyрсэтy натих(асе булып торган документка тиешле yзгэрешлэр
кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге докучIентларны терким :

1.

2.
aJ.

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире каry турында карар
кабул ителгэн очракта, элеге карарны:

электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына: ;

- расланган кyчермэ рэвешендэ кэгzlзь чыганакта почта аша

адресына юллавыгызны сорыим.
Олеге гариз€lга кертешэн, шахесемэ hэм мин вэкиле булып TopI,zIH

затка кашJшIIIJIы, пryлй ук минем тарафтан тубэrцэ KepTeJIIэH

мэгълyматларныц дорес булуын расrыйпл. Гаризага теркэлгэн документлар
(доrсумент кyчермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнIэн
т€lлэплэргэ ryры килэ, гариза биргэн вакытта бу долсументлар гаrrлэлдэ hэм
андагы мэьлlматлар дорес.

(дата) (имза) (Ф.И.А.)



кушымта
(белешшчrэ)

Муниципаlrь хезмэт кyрсэтy очен тlаваплы hэм аныц 1тэлешен
контрольдэ тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Чуаш Борнае авыл х(ирлеге Башкарма комитеть]

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет
х{итэкчесе

8(84з4б)782|5 Ilsur.Zaripov@tatar.ru

Башкарма комитет
саркатибы

8(84346)78215 Ilsur.Zaripov @tatar.ru



Татарстан Республикасы Олки муниципаль районы
Чушп Борнаеавьш х(ирлеге Бшrrкарма комитытыньщ

2021 елньщ 25 азгустындtгы 19 номерлы

карарына 2нчекушымта

дгач haM куаlсгlарны кисyга, ябалдашларын тигезлеyга яки

утырryга haM кyчереп утыртуга, газонны бетеруге рохсат бирy буенча

муниципаль хезмат кYрсатYIIец административ регламенты

1. Гомуми нигезлемэлар

1.1. Муницип€tJIь хезмэт кyрсэтyнец элеге административ реглаМеНТЫ
(алга таба - Регламент) агачларны, куакJIарны кисYгэ, аларныц

яба_llдашларын формалаштырып кисyга, утыртуга hэм кlпrереп утыртуга,
газонны бетеругэ рохсат б"рy буенча мунициrтаJIъ хезмэт KypcaTy

стандартын hэм тэртибен (алга таба - муницип€uIь хезмэт кyрсэтy) билгели.

1.2. Муницип€tль хезмэт а[rIылар: физик hэм юридик затлар (алга

таба-морэх(эгать итуче).
Гариза милекче, кlчемсез милек объектыннан файдалаIry хокУКЫНа

ия зат яки кlчемсез милек объекты милекчесе исеменнэн капит€lIIь тозелеш

объектларын, тозекJIэндерy эцшэрен hэм башка хqllр эцшэрен yткэрyгэ

шартнаме тозy хокукына ия зат (морэщэгать итlче- вэкил) тарафыннан

таIIшырыла.
1.3. Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында мэьлlмат:
1.З.1. Муниципаль хезмэт кlрсэтy тэртибе турындагы мэгьлiмат

тубэндэгечэ урнаштырыла:
1) дэYлэт hэм муниципЕlпь хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле

Yзэклэре бина_парында урнашкан муницип€tль хезмэт турында визу€uIь haM

текстлы магьлlматны yз эченэ €шган мэгьлlмат стендларында;
2) Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнае авыл х{ирлегенец

<Интернет> мэьлiмат-телекоммуникация чолтэрендэге рэсми саЙТЫНДа

(http : //alkeevskiy.tatarstan. ru/. ) ;

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муницип€шь хезмэтлэр

порталында (https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порТалЫ);

4) Бердэм дэyлэт hэм муницип€lль хезмэтлэр (функцияпэр)

порт€rлында (https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм портал);

5) <ТатаРстаН РеспублИкасы дэYлэт haM муниципzlJIъ хезмэтлэр

реестры) дэYлэТ мэьJI!мат систеМасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба -

Республика реестры).
|.З.2. Муницигl€lJIь хезмэт KlpcaTy мэсьалэлэре буенча консУЛьТаЦИЯ

биру:



1)телдэнморэЩэГаТьиТкэнДэДэYлаТhэммУниципаJIъхеЗМэтлэр
- шэхсэн яисэ телефон аша;

актив формасында;
ц Чуаш Борнае авыл п(ирлеге

карма комитет):

телдэн морэщагать иткэЕдэ-шахсэн яки телефон аша;

язмача (шул исаптэн электрон документ формасында) мерэщэгать

иткэндэ -кэг€въдэ почта ашq arra*"ро" формада электрон почта аша

гамэлгэ ашырыла,
1.3.3. Республика реестрынд

портапда, Республика портапындагы

hэм срокпары турында мэгьJцrмат мо_

МУниципалъхезМэТкYрсэТYсрокJIарыhэмтэртибетУрыНДагы
мэьлYматка морэх{эгатъ "rй. ,uрuф"r""u" нинди дэ булса таJIэплэр

1"тэлмичэ, шул исэtIтэн аны урнаштыру програNIма белан тээмин итy

i"йr" i ,"- бупган процрurru-б.оэн тээмин итyче белэн лицензи,I яисе

башкакилешY.ТоЗYнет€чIэПитэТорганПроГраММатээМинаТын
кулланмыйча гына керэ аJIа,

|.з.4.МорэхqэгатьитYчешэхсэНЯИсетелефонашаморэ)цэгаТъ
иткэндэ, кергэн морэщэгатъ дэ дэyлэт hэм муниципzшъ хезмэтлэр

кyрсэтyнец купфункцияле
(адресы, эш графигы, белеш

ысуллары hэм сроклары; муниципuuI

катеГориялэре;МУнициII.шьхезМэткYрсэТYМэсъэпэЛэренЖайгас€LJIа
ТорГанНорМаТиВхокУкыйактлар;МУниципаJIъхезмэТкYрсэтYТУрынДагы
гариЗаныкараУоЧенкирэкJIеДокУМенТларисеМЛеге'МУнициП€tJIьхезМэТ
кyрсэтy haM теркэy срокJIары; муниципzlJIъ :r:_,_y::_ :у:", 

барышы;

муниципzшъ хезмэт кyрсэтy мэсъэлэлэре буенча рэсми сайтта урнаштыру

Урыны;МУнициП€UIъхеЗМэТкYрсэТYМэсЬэпэЛэребУенчаМэГЬлYматбирУ;кылмауларына карата шикаять бирy

езмэт кyрсэтy очен щаваплы

булекнец вазифаи затла_ры я.зма рэвештэ мt,рэщэгатъ ицчегэ муниципаJIъ

хезмэт кyрсэ^й ,.рr"б^." hэм элеге Регламентныц элеге 
''унктында

к!рсэтелгэн мэсъалэпэрне жентекл )п ацлаталар hэм морэжэгать итyчегэ

морэ)цэгатьне теркэгэн коннэн аJIы I оч эш коне эчендэ щавап тqибэрэлэр,

ЩавапларМорЭщэгаТЬиТканТелеДабирепэ.МерэхqэгаТътеленДэщаВаП
б"рy момкин булмаган очракта, Татарстан Респубпикасы дэyлэт телпэре

кулланыла.
МУниципалъхеЗМэТкYрсэтYмэсъэЛэпэребУенчаМэгьJц/Мат

муницип€lJIь берэмлекнец р..*й сайтында hэм Башкарма комимтет

бинатrарында мэгьлyмати стендпар

<Интернет)) мэгьлyмат-телек

турында мэгьJцrматны Yз эче



телефоннары, палатаныц эш вакыты, муниципапь хезмат кyрсэтyгэ
гаризалар кабул итy графигы турында мэьлlмат.

Муниципzllrь хезмэт кlрсэтyне lr(айга сzIJIrIы норматив хокукый
актлар исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын hэм аларны

рэсми бастырып чыгару чыганакJIарын к!рсэтеп) Олки муницип€lJIь

районыныц Чуаш Борнае авыл хtирлеге Башкарма комитеты рэсми
сайтында, Республика реестрында урнаштырылган.

Административ регламентныц гамэлдэге редакциясендэ тексты
муницип€rль районныц рэсми сайтында, <<Интернет) мэгълlмат-
телекоммуникация челтаренда, республика реестрында урнаштырылырга
тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
купфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны - Россия Федерациf,се

Хекумэтенец 201-2 елныц 22 декабрендэге |376 нЕIы номерлы <,Щэулэт hэм
муницип€шъ хезмэтлэр чрсэтэ торган купфункци[ле yзэкJIэр эппIэнлеген
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында) карары белэн расланган ,Щэулэт
hэм муниципztль хезмэтлэр кlрсэтэ торган купфункцияле yзэклэр
эшпIанлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан
Республикасы муниципаль районыныц (шэhэр округыныц) шэhэр яисе
авыл х(ирлегендэ оештырылган дэyлэт hэм муниципЕtль хезмэтлэр кyрсэтэ
торган кyпфункциrlле yзэкнец территори€шь аерымлzlЕган структур
булекчэсе (офис);

техник хата - муниципаlrь хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан
кертелгэн hэм дочrментка (муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтихqэсе)
кертелган белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы
белешмэлэрнец тэцгэл килмэвена китергэн хата (описка, басма, црамматик
яки арифметик хата яисэ мондый хата);

инфраструктурада идентификация haM
аутентификациялэyнец бердэм системасы, ул дэyлэт hэм муницип€lль
хезмэтлэр кyрсэтy очен электрон формада кулланыла торган мэгълlмати
системЕшарныц мэьлlмати-технологик хезмэттэIIшеген тээмин итэ.

Щэулэт мэьлiмат системаларында hэм башка мэгьлiмат
систем€Lпарында булган мэьлlматтан (морэхqагать итyче гражданнар haM
башкарма хакимият органнары hэм х(ирле yзидарэ органнары вазыйфаи
затларыныц) мэьщ4\4ати хезмэттэшлектэ катнаш)цыларныц (мерэ>цэгать
ит!че гражданнарныц haM вазыйфаи затларыныц) мэьлlмат алу
момкинлеген тээмин итэ торган федераль дэyлэт мэьлiмат системасы;

КФY - <Татарстан Республикасында дэyлат hэм муниципaль
хезмэтлэр кyрсэтyнец кyпфункцияле lзэге) дэyлат бюджет уIреждениесе
(алга таба-КФY);

КФY АМСы - Татарстан Ресгryбликасы дэyлэт hэм муниципaль
хезмэтлэр кIрсэтyнец купфункцияlrе yзэклэренец автоматлаштырылган
мэьлlмат системасы.

Регламентта муницип€rль хезмэт,кyрсэтy турында гариза дип (алга
таба - гариза) муниципaпь хезмэт кyрсэтy турында к,Щэулэт hэм
муниципЕlль хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турында>) 2010 елныц 27
июлендаге 210-ФЗ номерлы Федералъ законныц 2 статьясындагы 3 пункты



(алга таба - 2|0-ФЗ номерлы Федералъ закон) нигезендэ бирелгэн
морэх{эгать ацлашьша.

2. Муницппаль хезмат кyрсатy стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Агач hэм куакларны кисlтэ, яба_llдашларын тигезлэyгэ яки утыртуга
hэм кучереп утыртуго, г€tзонны бетеругэ рохсэт б"рy

2.2. )I\ирле yзидарэнец муниципаllь хезмэтне турыдан-туры кIрсэтr{е
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнае
авыл х(ирлеге Башкарма комитеты.

2.3. Муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэтих{эсе тасвирламасы

2.З.|. Муниципаль хезмат кlрсэтy нэтих(эсе булып тубэндэгелэр
тора:

1) агач hэм куакJIарны кисyгэ, ябалдашларын тигезлэyгэ яки

утыртуга hэм кlчереп утырцго, гulзонны бетеругэ рохсэт (1 нче кушымта);
2) агачларныц, куакJIарныц авариялелеге турында бэялэмэ белэн

яшел yсентелэрне тикшерy акты (2 нче кушымта);
3) муниципапь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар (3 нче

кушымта).
2.З.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе моращэгать ицчегэ

<Электрон имза турында>) 20l| елныц 06 апрелендаге бЗ-ФЗ номерлы
Федераль закон (алга таба - б3-ФЗ номерлы Федерапь закон) нигезендэ
Башкарма комитетныц (яки Башкарма комитетныц) вазыйфаи затыныц
кечэйтелгэн квалификацияле имзасы куелган элекц)он документ
ревешендэ Ресгryблика портaлыныц шэхси кабинетына щибэрела.

2.З.З. Муниципаlrь хезмэт кyрсэтy нэтих(асе, морэщэгать итlченец
сайлавы буенча, Башкарма комитет тарафыннан щибэрелгэн электрон
документныц басма чыганакка чыгартып €lлынган, КФY Mehepe hэм КФY
хезмэткэре имзасы белэн расланган носхэсе рэвешенда КФYтэ utлынырга
момкин.

2.З.4. Мерэщэгать итrIе муниципzrль хезмэт кyрсэry нэтижэсен
электрон документ яки электрон документ носхэсе рэвешенда муниципzrль
хезмэт KypcaTy нэти)цасенец гамэлдэ булу срогы дэвамында апырга
хокукJIы.

2. 4 . Муницип€lль хезмэт кyрсэтyдэ катнаша торган оешмаларга морэх{эгать
итY кирэкJIеген дэ исэпкэ аJIып, муницип€Lпь хезмэт чрсэтY вакыты,

туктатып тору момкинлеге Россия Фодерациясе законнары белэн кар€шIган

очракта, муницип€lль хезмэт KlpcaTlTIe туктатып тору вакыты, муницип€tль
хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе булган документларны тапшыру (яqибэру) вакыты



Муниципаль хезмэт кyрсэтy срогы
Яшел yсентеларне кисIтэ рохсэт €tIIган вакытта-17 эш коненнЭН ДЭ

артмый.
Инженерлык-техник тээмин итy челтэрлэрен ремонтлау, тозy,

yзгэртеп кору эшлэрен башкарганда, морэх(эгать итyче тарафыннан,

Регламентныц 2.5.З tц/нктында, 2.6.1 пунктыныц 1 - 8 гryнктчzrларында

кyрсэтелгэн документлар бирелгэн очракта - оч эш коне, э морэщэгать

итlцIенец Регламентныц 2.6.| пунктында каралган документларны Yз
инициативасы белэн тапшырмаган очракта - сигез эш коне.

Авария-торгызу эшлэре YtкэрY, яшел Yсентелэрне
зарурилыгы булганда (агач, авария хэлендэге агаIшарныц
куркынычын бетеру ечен) - оч эш коненнэн да артмый.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакыты гаризаны теркэгэннэн соц

икенче конгэ исэплэнэ башлый.
2.4,2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакытын

каралмаган.
туктатып тору

2.4.3. Муницип€lJIь хезмэт кyрсэтy нэтип(эсе булган документны

бетеру
егылу

электрон формадагы докуIvtент рэвешендэ хqибэру муниципалъ хезмэт

кyрсэтy нэтих(эсен рэсмилэштерy hэм теркэy конендэ башкарыла.
2.5. МуниципаJIь хезмэт KlpcaTy очен законнар яиса башка норМаТИВ

хокукый актлаР нигезенДэ кирэкJIе докуменТларныц, шулай ук морэх(эгатъ

итlче тарафыннан тапшырылырга тиецше муниципaль хезмэтлэр кyрсэтy
очен киракле hэм мэх(бури булган хезмэт кyрсэтyлэрнец тулы исемлеге,

апарны морэх(эгать итyче тарафыннан zrлу ысуллары, шул исэптэн
электрон формада, аларны тапшыру тартибе

2.5.|. Мерэщэгать итlче муницип€шь хезмэт €uIу очен

категориясена hэм нигезенэ карамастан, ryбандэге
тапшыра:

кушымта);

1) шэхесне раслаrIы документ (КФYкэ морэщэгать иткэнда бирелэ);

2) гариза:
- КФYкэ морэпtэгать иткэндэ кэг€вьдэ документ формасында (4 нче

- электрон формада (тиешле мэгълlматларны гаризаныц электрон

формасына Kepтy юлы белэн тутырыла), Регламентныц 2.5.6 пункты
т€tлэплэре нигезенда имз€tланган
иткэндэ кабул ителэ.

3) морэх(эгать итlче вэкиленец вэкzшэтлэрен расла)чы док)rменТ,
морэжэгатъ итYче вэкиленец муниципzlль хезмэт кIрсэтlне сор€ш

морэ}цэгать иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннЭН ТЫШ).

2.5.2. Дгачларны, куакJIарны кисyгэ, кронировк€шIауга, утыртуга hэм

кYчереп утыртуга, газонны бетеругэ рохсэт аJIу очен гариза бируче

тyбэндэге документпарны тэкъдим итэ:
1) кlчемсез молкэтнец Бердэм дэyлэт реестрында х${р кишэрЛеГеНЭ

хокук теркэлгэн яисэ )цир кишэрлеге билэгэн hэм (яисэ) файдаланган
очракта, олкИ мунициПалъ райОны ЧуаШ Борнае авыл х{ирлеге башкарма

Республика порт€rлы аша морэщэгатъ

морэх(агатъ иry
документларны

комитеты тарафыннан билэyгэ hэм (яисэ) файдалануга бирепгэн очракта,



х(ир кишэрлеге билэу хокукын раслый орган документлар;
2) биналар, корылмалар, парковкалар тозегэндэ

(реконструкциялэгэндэ), сак зонасында инженерлык коммуникациялэрен
урнаштырганда, шул исэптэн яца тозелешне дэ кертеп, яшел yсентелэр
киселэ, кlчереп утыртыла, г€вон сyтелэ торган очракта, проект
документлары;

3) к.дфатирлы йорт милекчелэренец территорияне тозекJIэндереп

риз€tлыгы турында карар кабул иткэн кlдфатирлы йорт биналары
милекчелэренец гоNIуI\{и )цыелышы беркетмэсе (территорияне
тозеклэндерy эшлэрен башкаруга смета документациясе йэ мондый
эшлэрне башкаруга проект доку![ентациясе (проект документациясенец
аерым булеклэре) нигезенда;

4) торак яки торак булмаган бинада табигый яктылыкны бозу
турында бэялама яисэ кyзэтчелек органнары кlрсэтмэсе (торак hэм торак
булмаган биналарда норматив яктылык режимын торгызу буенча эшлэр
yткэрелгэн очракта);

5) кyчерелэ торган бинаны yзгэртеп кору hэм (яисэ) яцадан
планлаштыру проекты (узгэртеп кору haM (яиса) яцадан планлаштыру
мондый бинаны торак яисе торак булмаган бина буларак файдалануны
тээмин итy очен т€uIэп ителгэн очракта), территорияне тозекJIэндерy,
территорияне яшеJшэндерy буенча карарларны чагылдырып, территорияне
тозеклэндерy планын yз эченэ аIIган проект;

б) юл хэрэкэте иминлеген тээмин иry олкэсендэ вэкzlJIэтле
органныц юл хэрэкэте иминлеген, Транспорт hэм щаяyлелэр хэрэкэте
иминлеген хqайга салуныц техник чарапарыныц нормЕtль кlренешен тээмин
итy кирэклеге турында мэьлiматы яисэ haBa hэм тимер юл транспорты
хэрэкэте иминлеге олкэсенде вэк€tлэтле органныц юл хэрэкэте иминлеген
тээмин итy олешендэ норматив документларны ytэy зарурлыгы турында
мэгълlматы (юл хэракатен щайга саIryныц техник чараларыныц, транспорт
hэм хlэяулелэр хэрэкате иминлеген тээмин итy момкин булмаган очракта).

2.5.З. Техник тоташтыру (тоташтыру) олешендэ инженерлык-техник
тээмин итy челтэрларен ремонтлау, тозy, реконструкциялэy эшлэрен
башкарганда агачларны, куакларны кисyгэ, кронировкалауга, утыртуга hэм
кyчереп утыртуга, г€lзонны бетеругэ рохсэт €rлу очен морэжэгатъ ицче
тубэндэге документларны тапшыра:

1) законнар талэплэре нигезендэ тозелгэн технологик тоташтыруны
гамэлгэ ашыру турында шартнамэ;

2) линиrIле объектларны hэм €rларныц олешлэрен, капитzulь тозелеш
объектларын hэм аларныц олешларен тоз!тэ, реконструкциялэlта проект
документлары;

3) хисап язмасы (5 нче кушымта);
4) сl"телэ торган яшел yсентелэрне фотога тошерy матери€rллары.

Фотосъемка ул )цитештерелэ торган урынга, торак йортка, урнашкан
урынына технологик тоташтыру (тоташтыру) олешендэ инженерлык-
техник тээмин итy челтэрлэрен ремонтлау, тозl., реконструкциялэy
эшлэрен башкару урынына кyрсэтерлек бина белэн башкарыла.



2.5.4. Авария-торгызу эцшэре yткэрy очен яисэ яшел yсентелэрне
бетеру очен яшел yсентелэр кисyгэ рохсэт €rл очен морэщэгать иткэн
очракта (агач, авария хэлендэге агачларныц егылу куркынычын бетеру
ечен) морэх(эгать ицче тубандэге документлар тапшыра:

1) инженер-техник тээмин итy челтэреннэн файдалануlы
оешманыц инженер-техник тээмин иry челтэрлэрендэ авария, инцидент
булуын расла)п{ы акты (инженер-техник тээмин итy челтэрлэрендэ
авариялэр, инцидентлар бетерелгэн очракта) ;

2) сyтелэ торган яшел yсентелэрне фотога тошерy материаллары.
Фотога тошерy авария, инцидент ынына кyрсэтелгэн торак йортка,

бинага бэйле рэвештэ башкарыла.
2.5.5. Гариза hэм аца теркэп бирелэ торган документлар морэщэгать

итlче тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга
(хqибэрелергэ) момкин :

1) Регламентныц 2.5.6 пункты т€tпэплэре нигезендэ имз€LlIанган

(расланган) электрон документлар рэвешендэ КФY аша hэм кэгазьдэ hэм
электрон документлар рэвешендэ ;

2) Республика порт€tлы аша электрон формада.
2.5.6.Физик затлар hэм шэхси эшмэкарлэр гариза hэм кирэкJIе

документларны республика портzlllы аша щибэргэндэ гаризаны гади
электрон имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза апу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэJц/

(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ €rпу язмасын
стандарт дэрэх(эсеннэн да ким булмаган дэрэщэга кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар haM

юридик затлар вэкиллэре гариза hэм кирэкJIе документларны ресгryбЛика
порт€tлы аша щибэргэндэ гаризаны кочэйтелгэн квilлификацияле электрон
имза белэн имзапыйлар.

Регламентныц 2.5.З пунктыныц 2 пунктчасындц 2.5.2, 2.5.|.
пунктыныц З пунктчасында кiрсэтелгэн документларны тапшыргандц
морэщэгатъ ит!че Республика порталы аша электрон документларныц
электрон yрнэклэрен яисэ <<Электрон имза турында) 06.04.2011 ел, J\b 63-
ФЗ ФедераJIъ закон т€rлэплэре нигезендэ, мондый докумен ларны тоз!та
haM имзurлауга вэк€uIатле затлар, шул исэптэн нотариуслар тарафыннан
кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза белан имзапанган

документларны электрон рэвештэ тапшыра.
2.5.7. Морэхlэгать итlчедэн т€tпэп итy тыела:
1) муниципЕtль хезмэт кyрсэтy белэн бэйле рэвештэ барлыкка кипэ

торган монэсэбэтлэрне хqайга саlIа торган норматив хокукый актларДа
тапшыру яисэ апарны гамэлгэ ашыру караlIмаган гамэллэрне башкару

документларын hэм мэьлlматны б"рy;
2) муниципaль хезмэт алу очен кирэкJIе haM башка дэyлэт

органнарына, щирле yзидарэ органнарына, оешмаларга морэх(эгать итy
белэн бэйле гамэллэрне, шул исэптэн килешy,лэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт
кyрсэтyлэр алу hэм кlzрсэтy натип{эсендэ кlрсэтелэ торган документлар
haM мэгълtмат аIryдан тыш, шул исэптэн 210-ФЗ номерлы Федералъ



законныц 9 статьясындагы 1 олешендэ кlрсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн
(кирэкле haM мэх(бlри хезмэтлар);

3) муниципаllь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тартканда яисе муниципапь хезмэт кlрсэтyдэн баш тартканда,
яисе тубэндэге очракJIардан тыш, документларныц булмавы hэм (яки)

дореслеге кyрсэтелмэгэн документлар hэм мэьлtмат биру:
а) муниципaль хезмэт кyрсатyгэ кагылышлы норматив хокукый

актларныц т€rлэплэрен yзгэртy, муницип€lль хезмэт кyрсэтy турында
гаризаны беренче тапкыр биргэннэн соц;

хезмэт кyрсэтy турында гаризада
муницип€rль хезмэт кyрсэтy

hэм меращэгать
очен кирэкJIе
соц бирелгэн
элек бирелгэн

б) муниципzLпъ
итyче тарафыннан
документларны кабул итyдэн баш тартканнан
документларда, яиQе муницип€Lпь хезмэт кlрсэтYдэ яисэ
документлар комплектына кертелмэгэн хатаIIар булу;

в) локументларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципzlль
хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул итyдэн баш тартканнан
соц, йэ муницип€tJIь хезмэт кyрсэтyдэн баш тартканнан соц мэгьлlматны
YзгэртY;

г) муниципаlrь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн беренче тапкыр баш тартканнан соц яки муниципzшIь хезмэт
к!рсэтyдэн баш тартканнан соц КФY хезмэткаренец, Башкарма комитет
вазифаи затыныц хат€Llrы яки хокуксыз гамэлларе (гамэл кылмавы) факты
(билгеларе) ачыкланган очракта, Башкарма комитет житэкчесе имзасы
белэн муниципапь хезмат кlрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарту турында морэх(эгатъ итlчегэ язма рэвештэ хэбэр ителэ,
шулай ук китерелгэн уцайсызлыкJIар очен гафу yтенелэ.

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ номерлы Федераль законныц lб
статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкJIанган

документлар hэм мэгьлIматны кэг€вьдэ бирy, мондый документларга
тамг€rлар килy яисэ irпарны €lлу, федераль законнарда билгелэнган башка
очраклардан тыш.

2.6. Щэулэт органЕары, х(ирле yзидарэ органнары hэм даyлэт органнары
яки п{ирле yзидарэ органнары карамагында булган, шулай ук морэх(эгать

итlче апарны, шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны б"рy
тэртибен, даyпэт органы, х(ирле yзидарэ органы яисе элеге документлар
белэн эш ит!че оешма карамагында булган муниципаJIь хезмэт кlрсэтy

ечен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкJIе документларныц ryлы
исемлеге

2.6.I. Ведомствоара хезмэттэIшлек кыс€rларында килеп чыга:
l 1) юридик зат морэщэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм

дэyлэт реестрыннан белешмэлэр Федераль с€tпым хезмэтеннэн алына;
12) шэхси эшкуар морэщэгать иткэн очракта, Федераль с€Llrым

хезмэтеннэн шэхси эшкуарларныц бердэм дэyлэт реестрыннан белешмэлэр
соратып €lлына;



1З)Кучемсез милек бердэм даyлэт реестрыннан мэгъл!матлар
(куlемсез милек объектыныц топ характеристикалары hэм теркэлгэн
хокуклары турында мэьлiматлар) - дэyлэт теркэве, кадастр hэм
картография федерапь хезмэте (Росреестр);

14) куrемсез молкэтнец бердэм дэyлэт реестрында теркэлергэ
тиешле муниципаIIь молкэтне, дэyлат яиса муницип€lль милектэге щир
кишэрлеген - Олки муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба -

район Башкарма комитеты) биругэ шартнамэ турында белешмэлэр;
15)дэулэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге щирлэрдэ

урнаштырылырга момкин булган объектларны х(ир кишэрлекJIэре бирмича
hэпя сервитутлар - район башкарма комитеты итеп )фнаIцтыруга рохсэт;

16) тозелешкэ рохсэт (Россия Федерациясе Шэhэр тозелеше
кодексында билгелэнгэн очракJIарда) - район Башкарма комитеты;

17) хqир эшлэрен башкару хокукына ордер - район Башкарма
комитеты;

18) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына
счtлымнар, х(ыемнар hэм башка тyлэyлэр буенча бурычлар турында
белешмэлэр-Федераль с€Llrым хезмэте;

19)хqирле бюджет акчалары исэбеннэн территорияне тозекJIэндерy
эшлэрен башкаруга муниципаlrь контракт яисэ ишегалды территориrIсен
тозеклэндерy эпшэрен башкаруга субсидиялэр б"рy турындагы килешy -
Россия Федерациясенец <<Интернет>> магьлyмат-телекоммуникация
челтэренде сэyдэлэр yткэрy турында мэьлр{ат урнаштыру очен расми
сайты (htф ://torgi. gov.ru);

20) юл хэрэкэтен хqайга саIý/ныц техник чараларын урнаштыруга hэм
(яисэ) эксплуатациялаyгэ вэк€lлэтле оешма белэн шартнzlN,Iэ (деулэт яисе
муниципаJIь контракт) (мондый эшчэнлекне алеге )лrреждение уставы
нигезендэ гамэлгэ ашыр)цы )лреждениегэ гариза б"рy очракJIарыннан
тыш) - сэyдэлэр yгкэрy турында мэьлiмат урнаштыру очен Россия
ФедерациrIсенец <<Интернет>> мэьJц4\{ат-телекоммуникация челтэрендэ
рэсми сайты (http ://torgi.gov.ru);

21)хqирле yзидарэ органыныц торак урынын торак булмаган бинага
яисе торак булмаган бинага кyчерy турындагы карары (торак урыннан
торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кyчерy нэтих(эсендэ
адрес бирелгэн очракта) - Район башкарма комитеты;

22) мерэтqэгать итlченец законлы вэкиленец вэк€rлэтлэрен раслый
торган документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэy
органнары тарафыннан бирелгэн туу турында таныкJIык яки Россия
Федерациясе законнары нигезенда опека hэм попечительлек органнары
тарафыннан бирелгэн документ елешендэ) - Граждан хэле актларын
теркэyнец бердэм дэyлат реестры йэ социаль тээминатныц Бердэм дэyлэт
мэьлlмат системасы;

2З) ышанычнамэне биру hэм аныц эчтэлеге турында белешмэлар-
нотариатныц бердэм мэгьлiмат системасы.

2.6.2.Морэтqэгать итlче Регламентныц 2.6.| tryнктыныц 1 - 12
булеклэрендэ кlрсэтелгэн документларны (белеIrпrлэлэрне) мондый
документларны тозyгэ hэм имз€rпауга вэкztлэтле затларныц кочэйтелгэн



квалификациrIле имзасы белэн таныкJIанган электрон документлар
формасында Республика порт€rлы ярдэменда йа КФY кэгЕtзь чыганакта
кlрсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) тапшырырга хокукJIы.

2.6.З. Курсэтелген деyлет хакимияте органнары, район башкарма
комитетыныц структур булекчэлэре тарафыннан доIqrментлар hэм
белешмэлэр тапшырмау муниципаlrь хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигез була алмый.

2,6.4. Кlрсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты hэм (яисэ)
карамагында булган документларны яисэ белешмэларне тапшырмаган (уз
вакытында тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе
законнары нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык
каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэхqэгать ицчедэн дэyлэт органнары, )щирле yзидарэ
органнары hэм дэyлэт органнары яки х{ирле yзидарэ органнары
карамагында булган муниципаль хезмэт кlрсэтy очен гариза бируче
тарафыннан ryлэy кертyне раслауш документлар т€rпэп итy тыела.

,Щэулэт органнары, щирле yзидарэ органнары hэм даyлэт органнары
яисэ х{ирле yзидара органнары буйсынуындагы оешмaлар карамагында
булган белешмэлэрне морэжэгать итrIе тарафыннан тапшырмау
морэщэгать ицчегэ муниципаль хезмэт кyрсатyдэн баш тарту очен нигез
була алмый.

2.7.Муниципапь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле документларны кабул
итyдан баш тарry очен нигезларнец тулы исемлеге

(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1,. Щокументлар кабул итyдэн баш тарту очен нигез булып тора:
9) Регламентныц 2.5.| 2.5.4 пунктлары нигезендэ морэх(эгать

итlче тарафьтннан местэкыйль рэвештэ тапшырылырга тиеш булган
документларны тапшырмау, яисэ каршылыклы мэьлlматлар булган
документларны тапшыру;

10)ведомствоара мэьлyмати хезмэттэIIшек кысaпарында соратып
€Lпынган законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне раслау, морэх(эгать
ит!че исеменнэн яисэ вэкалэтле зат тарафыннан гариза (запрос) б"ру;

1 1) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
12) дорес булмаган hэм (яки) каршылыкJIы белешмэлэр,

килешенмэгэн тозэтмэлэр, щитди зыяннар булган документлар, yз кочен
югЕtгIткан документларныц эчтэлеген бертесле ацлатырга момкинлек
бирми торган документлар тапшыру;

13)Регламент нигезендэ муниципаль хезмат кyрсэцне алу{ы
булмаган затка муниципztль хезмэт кyрсэтyне сорап морэх(эгать итy;

14) гаризаныц электрон формасында мэщбyр" кырларны корректлы
тутырмау, электрон формада hэм тапшырылган документларда
каршылыклы белешмэлэр бупу;

15)гариза (мерэщэгать) hэм башка документлар электрон имза
кулланып, гамэлдэге законнарны бозып, электрон култамга белэн кул
куелды;



16)электрон документлар аларны б"рy форматына т€LIIэплэргэ туры
килми hэм (яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэт €tлу очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.

2.7.З. Гаризаны hэм муниципaль хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе

документларны кабул итyдэн баш тарry турындагы карар морах{эгать
итlчене кабул итy вакытында до, Башкарма комитетныц х{аваплы
вазыйфаи заты тарафыннан муниципzrлъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе

документпарны (белешrмэлэрне) ведомствоара маьлyмати бэйлэнештэн

файдаланып €Llrганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш коненнэн дэ
артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципапь хезмэт аry
итyдэн баш тарту турындагы карар,
Регламентка 5 нче кушымтада
рэсмилэштерела, билгелэнгэн тэртипта башкарма комитетныц вэкаIIэтле
вазифаи заты (башкарма комитет) тарафыннан кочэйтелгэн
ква-шификацияле электрон имза белэн имзullrана hэм морэщэгать ицчегэ
муниципЕLпь хезмэт Еlлу очен кирэкJIе документларны кабул итудэн баш
тарту турында карар кабул ителгэн конне Республика порт€lлындагы шэхси
кабинетына hэм (яиса) КФYка тqибэрелэ.

2.7.5. Муниципалъ хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм
документлар Бердэм Порталда бастырылган муниципulпь хезмэт кyрсэтy
сроклары hэм тэртибе турындагы мэьлyмат нигезендэ бирелгэн очракта,
гаризаны hэм башка документларны кабул итyдэн баш тарту тыела.

2.8. Муницип€lпь хезмэт кyрсэтyне туктатып тору яки муниципzшь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.|. Муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлэр
каралмаган.

2.8.2.Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлар
исемлеге:

1) бетеру турында гаризада кIрсэтелгэн яшел yсентелэр бирелгэн
х(ир кишэрлегенец чикJIэреннэн тыш (инженерлык-техник тээмин итy
челтэрлэренец сак зоналары чикJIэреннэн тыш) усу;

2) яшел yсентелэр саныныц hэм (яисэ) торенец туры килмэве, эшлэр
эчтэлегенэ бэйле рэвештэ капитЕLIIь тозелеш объектларын тозy,

реконструкциялэY, капит€lJIь ремонтлау очен проект документациясендэ
кlрсэтелгэн яшел yсентелэр саны haM (яисэ) торенец, проект
документациясендэ кlрсэтелгэн яшел yсентелэр санына hэм (яисэ) теренэ
туры килмэве, эшлэр эчтэлегенэ бэйле рэвештэ капитагIь тозелеш
объектларын тозy, реконструкциялэy, капитаIIь ремонтлау очен проект
документациясенец аерым булеклэрендэ црсэтелгэн яшел yсентелэрне,
гаризада кlрсэтелгэн aepyla кирэк булган яшел утыртмаларны (авария
хэлендэге агачларны) утырту кирэкJIеген тикшерy нэти}цэсендэ
ачыкJIанган фактик тошi,, яшел утыртм€lларны кyчереп утырту;

очен кирэкле документларны кабул
баш тартуныц сэбэплэрен кlрсэтеп,

билгелэнгэн форма нигезендэ



З) гаризада кIрсэтелгэн ысулны тикшерy коне, вакыты hэм урыны
турында хэбэр ителгэн яшел yсентелэрне тикIперy очен морэх(эгать
ит!.ченец (мерэяqэгать итrIе вэкиленец) килмэве hэм (яисэ) яшел
yсентелэрне тикшерy актын имз€rпаудан баш тарту;

4) яшел yсентелрнец компенсация бэясе очен тyлэмэy йэ бурыч бупу;
5) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар,

хtыемнар hэм башка тyлэyлэр буенча бурыч (hэрхэлдэ, авария-торгызу
эшларе \rгкэрyгэ яки яшел yсентеларне с\rцта бэйле очраклардан тыш)
(агач, авария хэлендэге агачларныц егылу куркынычын бетеру ечен);

6) морэх(эгатъ ицче инициативасы буенча муницип€rль хезмэт
KYpcaTY турында гаризаны кире алу.

2.8.З. Муницип€lль хезмэт кyрсэryдэн баш тарту очен нигезлэр
исемлеге тогэл булып тора.

2.8.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyдан баш тарту сэбэплэрен
кlрсэтеп, баш тарту турындагы карар Регламентка 2 нче кушымтада
билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза белэн Башкарма комитетныц (Башкарма
комитет) вэкЕtпэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзLllана hэм морэх(эгать
ит!чегэ муницип€uIь хезмат кyрсэтyдэн баш тарту турында карар кабул
ителгэн конне Ресгryблика порт€rлыныц шэхси кабинетына hэм (яки) КФY
хqибэрела.

2.8.5. МуниципчLпь хезмэт кyрсэтy турында гариза Бердэм Порталда
бастырылган муницип€lль хезмэт кyрсэтy срокJIары hэм тэртибе ryрындагы
маьлlмат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаlrь хезмэт к!рсэтyдан
баш тарту тыела.

2.9. Муниципaлъ хезмэт кIрсэткэн очен чLlrына торган дэyлэт попLlrинасы
яки башка торле тyлаy алу тэртибе, куламе hэм нигезлэре

Муницип€lль хезмэт тyлэyсез нигездэ кIрсэтелэ.

2.|0. МуниципаlIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе hэм мэщбlри булган
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн муницип€Lпь хезмэте кYрсэтYдэ

катнашуIы оешмzlлар тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында
мэьлlмат

Кирэкле hэм мэщбIри хезмэтлэр кyрсэтy т€LiIэп ителми.

2.|l. Муницип€lпь хезмэт кyрсэтy очен, мондый тyлэy кyлэмен
исэппэy методикасы турында мэьлlматны да кертеп, кирэкгrе haM
мэтqбури булган хезмэтлэр очен тyлэy Еlлу тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Кирэкле hэм мащбyри хезмэтлэр кyрсэry талэп ителми.

2.|2. Муниципчlлъ хезмэт кyрсэтy, муниципzlль хезмэт кyрсатyдэ катнаша
торган оешма тарафыннан кlрсэтелэ торган хезмэт кyрсэтy турында гариза



биргэнда haM мондый хезмэтлэр кyрсэтy нэтищасен алганда чиратта
коцнец максимаJIъ вакыты

2.|2.1. Муниципаль хезмэттэн файдалануга гариза биргандэ котy
вакыты 15 минуттан артык цтел.

2.|2.2.Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти)цэсен алганда чцратныц
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.\З. Мерэщэгать ицченец муниципаль хезмэттэн hэм муниципzulь хезМэТ

кyрсатyдэ катнаша торган oeпIмa тарафыннан кyрсэтела торган хеЗМэТТЭН

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэy
вакыты hэм тэртибе

2.|З.l.Гариза биргэн конне КФYкэ шэхси морэщэгать иткэндэ гариза

бируlегэ теркэJry номеры hэм электрон гариза б"рy датасы белэн КФY
АМС ынн€lн оземтэ бирелэ.

2.|З.2. Гаризаны Ресгryблика порталы апrа хqрIбэргэндэ гариза бирУче
гариза биргэн конне Ресгryблика портaлыныц шэхси кбинетында hэМ

электрон почта аша гариза хqибэрелгэн, анда теркэy номеры hэм гариза

б"рy датасы кtрсэтелэ.

2.|4. Муниципzlль хезмэт кyрсэтелэ торган булмэлэргэ, котy запынц
муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гаризалар тутыру урыннарынq

аларны тутыру IрнэкJIэре hэм hap муниципЕtJIъ хезмэтне кyрсатy очен
кирэкJIе дочrментлар исемлеге булган мэгьлyмат стендларынц мондый
хезмэт кrрсэтy тэртибе турында визуаль, текстлы hэм мулътимедияле

мэьщrматны урнаштыруга hэм рэсмилаштерIтэ, пryл исэптэн
инвЕшидларны соци€lпь якJIау турында федершь законнар hэм Татарстан
Республикасы законнары нигезендэ кyрсэтелгэн объектларга инвЕIпидлар

очен I(epy момкинлеген тээмин итyтэ карата тапэплэр

2.|4.1. Муниципапь хезмэт кyрсатy янгынга каршы система
янгын сyндерy системасы белэн х{иhазландыръшган биншlарда
булмалэрдэ башкарыла.

Мерэхqэгать итyчелэрне кабул итy урыннары документлар тутыру
очен кирэкJIе хqиhазлар, мэгьпyмат стендлары белэн х$аhазландырыла.

Инвалидларныц муниципaль хезмэт цaрсэтy урынына тоткарлыксыз
Kepy момкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керy-чыry hэм аныц эчендэ
хэракэт итy).

МуниципаJIь хезмат кyрсэтy тэртибе турында визу€шь, текстлы hЭМ

мультимедиа мэгьлYматы морэщэгатъ итIчелэр очен уцаЙлы УРЫННаРДа,
шул исэптэн инв€lлидларныц чикJIангэн момкинлекJIэрен исапкэ €t[ЫП

урнаштырыла.
2.14.2. Инвшlидларны социЕtль якJIау турындагы Россия ФедерацияСе

законнары нигезендэ муниципаль хезмэт кyрсэтy урынына каршылыксыз
Kepy максатларында ryбэндэгелэр тээмин ителэ:

hэм
hэм



1) куру сэлэте hэм местэкыйль харэкэт иту функциясе бозылуга ия
булган инв€lлидларны озата бару hэм аларга ярдэм кyрсэтy;

2) транспорт чарасына утырту hэм аннан тошерy момкинлеге, шул
исэптэн IФесло-коJUIска кулланып;

3) инвалидларныц хезмат кyрсэтyлэргэ тоткарпыксыз Kepyeн тээмин
итy очен кирэкJIе тqиhазларны hэм мэгьлlмат йортучелэрне аларныц
тормыш эцгIанлеген чикJIэlне исэпкэ €шып тиешеЕrIэ урнаIцтыру;

4) инваlмдлар очен кирэкJIе тавыш hэм куру мэьлlматын, шулай ук
язуларны, билгелэрне hэм Брайль рельеф-ноктЕlлы шрифты белэн
башкарылган башка текст hэм график мэгьлIматны кабатлау;

5 ) сурдотарх{емэче hэм тифлосурдотэрщемэчегэ катнашуга рохсэт;
6) проводник-этне (озата баруlы эт) махсус укытуны раслый торган,

аны махсус укытуны раслый торган hэм Россия Федерациясе Хезмат hэм
соци€rль якJIау министрлыгыныц <Проводник этне махсус укытуны
расла)л{ы документ формасын hэм аны биру тэртибен раслау турында)
2015 елныц 22 июнендэге 386н номерлы боерыгы белэн билгелэнгэн
тэртиптэ hэм форма буенча бирелэ торган документ булганда кертy.

2.I4.З. Инвалидлар очен момкин булуын тээмин итy олешендэ
РеГЛаМеНТНЫЦ 2.14.2 tý/нктыныц I-4 пунктч€rларында кlрсателгэн
муниципаль хезмэт кlрсэтy гамэлгэ апrырыла торган объектларга hэм
муниципullrь хезмэт кyрсэтyдэ кулланыла торган чараларга тЕrпэплэр 20lб
елныц 1 июленнэн соц файдалануга тапшырылган яиса модернизация
yткэн объектларга hэм чараларга карата кулланыла.

2.|5. Муницип€uIь хезмэт кyрсэтyдан hapKeM файдалана €rлырлык булуы
hэм сыйфаты кlрсэткечлэре, шул исэптан гариза бирученец вазифаи затлар

белэн аралашу саны hэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаlrь хезмэт
кYрсэтYнец барышы турында мэгьлlмат €Iпу момкинлеге, цryл исаптэн

мэьл!мат-коммуникация технологиrtлэрен кулланып, дэулэт hэм
муницип€LIIь хезмэтлар кYрсэтYнец r<упфункцияле Yзэгендэ (-уо исэптэн

Тулы кулэмдэ) муниципaль хезмэт KypcaTy момкинлеге булу яисэ булмавы,
х(ирле Yзидарэ башкарма комитеты органыныц телэсэ каЙсы территориаJIь
булекчэсендэ, гариза бируче сайлап аry буенча (экстерриториаль принцип)

дэyлэт haM муницип€tль хезмэтлэр кyрсэтy yзэкJIэрендэ дэyлэт hэм
муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтy турында 210 -ФЗ номерлы Федераль

законныц 15. 1 статъясында караJIган морэх(эгатьлэр (комплекслы
меращэгать)

2.15.1. Муницип€llrь хезмэт кyрсэт!нец hэркем очен момкин булуы
кyрсэткечлэре булып тора:

5) щэмэгать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада
документлар кабул иту hэм б"рy €Lllып барыла торган бинаныц урнашу
урыны;

6) белгечлэрнец, шулай ук гариза бируlелэрдан документлар кабул
итэ торган булмэларнец хtитэрлек санда булуы;



7) маьлiмат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтындq
Бердэм порталда, Республика порт€tлында муниципапь хезмэт кyрсэтy
ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы мэгьлiмат бупу;

8) ИНВ€lЛИДларГа баттrкдlпр белэн тигез дэрэх(эдэ хезмэтлэрдэн

файдаланырга комачаулауIы каршылыкJIарны узуда ярдам итy.
2.|5.2. Муниципаль хезмэт кlрсэту сыйфаты кIрсэткечлэре булып

тора:
1) документларны кабул иry hэм карау срокJIарын yTay;
2) муниципzllrь хезмэт нэтих(эсен aIry срогын yтэy;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэренец Регламентны yтэмэyлэренэ

карата нигезле шикzlятьлэр булмау;
4) морэх{эгать ицченец вазифаи затлар белэн аралашу саны

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча) :

4.1) муницитт€lль хезмэт кlрсэтелгэндэ, барлык кирэкJIе документлар
белэн гариза биргэндэ морэжэгать ицче КФY хезмэткэрлэре белэн бер
тапкыр араJIаша;

4.2) КФYтэ муницип€rль хезмэт кyрсэтyнец нэтищэсен электрон
документныц басма нохсэсе рэвешендэ алу кирэк булган очракта -бер
тапкыр.

Муниципаль хезмэт кIрсэткэнде морэх(эгать ицченец вазыйфаи
затлары белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерахqэгать итyче кrIмэ радиотелефон элемтасе щайланм€rлары
ярдэмендэ муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сыйфатын Берлэм портztл,
Ресггублика портчlлы, терминаль щайланмалар ярдэмендэ бэялэргэ
хокуклы.

2.15.З. Муниципzlль хезмэт кIрсэтyнец барышы турында
мэгьлiматны морэщэгать итrIе Бердэм порт€rлда яисе Ресгц.блика
портzlлында, КФY шэхси кабинетында алырга момкин.

2.I5.4. Муницип€lль хезмэт KypcaTy, яшэy )фынына яки фактта яшэy
(rору) урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФYтэ гамэлгэ ашырыла.

Мерэхlагать ицче муниципЕIпь хезмэтне комплекслы соратып aJry

составында аБIрга хокукJIы.

2.|6. Башка т€rлэплэр, шул исэптэн экстроричrпъ принцип буенча
муниципаlrъ хезмэт кyрсэтyнец yзешIэлеклэрен исэпкэ Еtл}чы (эгэр

муницип€LlIь хезмэт экстриториЕIпь принцип буенча бирелгэн булса) haM
электроЕ формада муницип€tль хезмэт кyрсэтy yзенчэлекJIэре

2.|6.1. МуниципzLпъ хезмэт электрон формада к!рсэтелгэндэ, гариза
бируче тубэндэгелэргэ хокукJIы :

а) Бердэм порталда hэм Ресгryблика порт€lлында урнапттырылган
муницип€Llrь хезмэт кlрсэтy тэртибе hэм срокJIары турында мэгьлlмат
алырга;

муницип€rлъ хезмэт кYрсэтY турында гариза, муниципЕtль хезмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе батттка документлар, шул исаптан электрон
образлары 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б статьясындагы 1



олешенец 7.2 пункты нигезендэ Ресгryблика порт€tJIыннан файдаланыП
таныкланган документлар hэм мэьлyмат бирергэ;

в) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy турында электрон формада бирелгэн

гаризаларны ytэy барышы турында мэьлlматлар алырга;
г) Республика порталы аша муниципzrль хезмэт ц/рсэтyнец

сыйфатын бэяпэргэ;
д) электрон документ формасында муниципЕIIIь хезмэт кYрсэтY

нэти)цэсен алырга;
е) Башкарма комитет карары hэм гамэллэренэ (гамэл

кылмауларына), шулай ук аныц вазыйфаи затларына, муниципaль
хезмэткэрлэрнец Республика порт€tлы, федераль дэyлэт мэгълlмат
системасы порталы аша дэyлэт hэм муницип€tль хезмэтлар кyрсэтyче
органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэyлат hэм муниципaль
хезмэткерлар тарафыннан башкарылган карарларга hэм гамэллэренэ
(гамэл кылмауларына) судка кадэр шикztf,ть б"рy цроцессын таэмин ита

торган шик€tf,ть бирергэ.
2.|6.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порт€rлда, Республика

rrорталында гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белан, телэсэ

нинди башка формада гариза б"рy зарурлыгыннан башка гамалгэ ашыРЫЛа

2.|6.З. КФYтэ кабул ицтэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба -

язылry) Ресгryблика порт€rлы, КФy контакт-yзэге телефоны аша башкарыла.
Мерэхlэгать ит!чегэ кабул иry очен телэсэ нинди ирекJIе датага hЭМ

вакытка купфункцияле yзэктэ билгелэнгэн график буенча языJrу

момкинлеге бирелэ.
Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэyЛек ЭЧеЕДЭ

тамамлана.
Республика порт€шы ярдэмендэ €rлдан язылуны гамэлгэ ашыру очеН

морэщэгать ицчегэ соратып Еlпына торган мэгьлYматларны кYрсэтергэ

кирэк, шул исэптэн:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганда);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул итy коне hэм вакыты.
Морэхqэгать ицчене Еrлдан язып куйганда хэбэр иткэн белешмэлЭР

морэх(эгать итr{е шэхсэн кабул иткандэ тапшырылган докУIиенТЛаРГа
туры килмэгэн очракта, алдан язып кую юкка чыгарыла.

Длдан язылуны гаNIэлга ашырганда гариза бир1llегэ т€IIIон-раслаУ

момкинлеге бирелэ. Мерэщэгать итyче электрон почта адресын хэбэр
иткэн очракта, кlрсэтелгэн адреска шryлай ук кабул итy датасы, ВаКЫТЫ

hэм урыны кlрсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэьлyмат
щибэрелэ.

Длдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэхqбури

рэвештэ, кабул итy вакытыннан 15 минут узгач, апдан язылу гамэлдэн

чыгарыJryы турында хабэр ителэ.
Меращэгатъ итyче телэсэ кайсы вакытта алдан языJryдан баш

тартырга хокуклы.



Мерэхqэгать итlчедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый
актлары нигезендэ идентификация hэм аутентификация узудан тыш, кабул
итy максатын кyрсэтyдэн, шулай уr. кабул итy очен броньларга кирэк
булган вакытлыча интервал давамлылыгын исаплэy очен кирак булган
мэгъл!матJIардан башка гамэллэр кылуны тulлэп итy тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеIспелеге haM аларны
угаy вакыты, аларны yгаy тартибена карата талеплорl шул исаптан

администратпв процедураларны электроЕ формада башкару
yзенчалекларе, шулай ук административ процедураларны

купфункцияле yзеклардэ башкару yзенчалекларе

3.1 . Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ эзлекJIе гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. МуниципЕLlIь хезмэт кyрсэтy тубэндэге процедураларны yз
эченэ ала:

1) мерэхqэгать ицчегэ коЕсультациялар б"рy;
2) морэхqэгать итyче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын

кабул иту hэм карау;
3) муницип€tпь хезмат кyрсэryдэ катнаш}чы органнарга

ведомствоара морэщэгатьлэр хqибэру;
4) муницип€lль хезмэт нэтих(элэрен эзерлэy;
5) морахqэгать итlчегэ муниципаJIь хезмат натих(эсен биру (тqибэру).

3.2. Мерэх(эгать ит!чегэ консультациялэр кyрсэтy

З.2.I. Морэхqэгать ицченец муниципапь хезмэт кIрсэтy белэн бэйле
мэсьэлэлэр буенча морех(эгате административ процедураны башкару очен
нигез булып тора.

Административ процедураны yтэy очен п(аваплы вазыйфаи зат
(хезмэткэр) булып тора:

- кyпфункциrlле yзэккэ морэх(эгать иткэндэ - КФY хезмэткэре;
морэп(эгать итr{енец башкарма комитетка морэп(эгатъ итyендэ

Олки муниципzlль районыныц Чуаш Борнае авыл х(ирлеге Башкарма
комитеты сэркатибы (алга таба - консультациялэy очен х{аваплы вазыйфаи
зат).

З.2.2. Мерэщэгать ит!че кrдфункцияле yзэкJIэрдэ муницип€lпь хезмэт
кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында консулътация сорап шэхсэн узе hэм
телефон hэм электрон почта аша морэх{агатъ итэргэ хокукJIы.

КФY хезмэткэре морэх(эгать итlчегэ, шул исэптэн, составы, бирела
торган документлар формасы hэм муниципzLпь хезмэт кyрсэтy очен башка
мэсьэлэлэр буенча консультацияпэр бирэ.

Мерэтqэгать итyче муницип€шь хезмэт кyрсэтy тэртибе турында
мэгълiматны купфункцияле yзэк сайтыннан http ://mfc 1 d.tatarstan.ru ирекле

рэвештэ €tпырга момкин.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуршор, морэх{эгать

итlче морэх(агате конендэ башкарыла.



Административ процедурЕrларны yгэy нэтих(эларе булып
тубэндэгелэр тора: муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле
документларныц составы, формасы hэм батттка мэсьэлэлэр буенча
консультация.

З.2.З. Мерэхqэгать ит!че Баттткарма комитетка телефон haM электрон
почта аша морэщэгать итэргэ, шулай ук Ресгryблика портапында, Башкарма
комитет сайтында муницип€Lпь хезмэт кlрсэтY тэртибе hэм сроклары, пryл
исэгIтэн составы, тапшырыла торган докуIиентлар формасы hэм
муницип€rль хезмэт алу очен башка мэсьэлэлэр буенча консультация
€rлырга хокукJIы.

Регламентныц |.З.4 tryнкты тzrлэплэре нигезендэ морэх(эгать итIчегэ
консультация б"рy очен х{аваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

элеге пУнкт белэн билгелэнэ торган процедуралар морэх(эгать кергэн
коннэн оч эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураJIарны yтэy нэтищэлэре булып
тубэндэгелэр тора: муниципzrль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе
документларныц составы, формасы hэм батrтка мэсьэлэлэр буенча
консультациялэр.

3.3. Мерэжэгать итlче тарафыннан тапшырылган документлар
комплектын кабул иту hэм карау,

3.3.1. кФY аша муниципaль хезмэт кyрсэтy очен документлар кабул
итy яки КФYнец ерактан торып эш урыны.

З.3.1.1. Морэтlэгать итlче (мерэщэгать итlче вэкиле) КФYгэ
муницип€tпъ хезмэт кlрсэry турындагы гарызнамэ белан морэх(агать итэ
hэм регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1 .2.Гариз€rларны кабул итэ торган, КФY хезмэткэре:
гариза бирученец шэхесен билгели;
морэщэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэк€lлэтларен тикшерэ;
документларныц Регламентныц 2.5 гryIIктында црсателгэн

т€rлэплэргэ туры киJц/-килмэвен тикшерэ;
КФY АМСда гаризаныц электрон формасын тутыра;
Регламентныц 2.5 пунктында клрсэтелгэн документларны басма

чыганакта тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
КФY АМСнан гаризаны кэгztзъдэ чыгарып €rла;

морах(эгатъ ицчегэ тикшеру haM имзалау очен тапшыра;
имзzLгIанганнан соц КФyнец Амсда имзаланган гаризасын

сканерлый;
электрон формада тапшырылган документларны яки

документларныц электрон YрнэкJIэрен КФY АМСна урнаштыра, электрон
эш формалаштыра;

иМЗЕIГIанган гаризаны haM кэг€tзь документларныц оригин€lлларын
кире кайтара;

морэх(эгать ицчегэ документларны кабул итy турында язу бирэ.



Олеге пункт белэн билгепэнэ торган процедуршор, морэхtэгать
ит!че морэх(эгате конендэ башкарыла.

Административ tlроцедур€rларны yтэy нэтих(элэре булып
тубэндэгелэр тора: лqибэругэ азер гариза hэм документлар пакеты.

З.3.1.3. КФY хезмэткэре морэх(эгатъ итyчедэн Башкарма комитетка
электрон формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр
пакетлары составында) морэжэгать ицчедэн КФY структур булекчэсена
морэх(эгать иткэн коннэн бер эш коне эчендэ щибэрэ.

Административ процедурaларныц 1"тэлеше нэтищэлэре булып
тубэндэгелэр тора: Баттткарма комитетка электрон багланышлар системасы
аша щибэрелган гариза hэм документлар пакеты (электрон эш).

З.З.2.Республика порталы аша муницип€rль хезмэт кyрсэтy очен
электрон ревеште документлар кабул иту

З.З.2.1 . Морэщэгатщъ итlче Республика портzulы аша электрон
формада гариза б"рy очен тубэндэге гамэллэрне башкара:

Ресгryблика порт€lлында авторизация Iтэ;
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муницип€rпь хезмат цaрсэтy очен киракJIе hэм мэхqбlри булган

белешмэларне yз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар

образларын электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
ЭлекТрон формада муниципzlль хезмат кyрсэтy шартлары haM тэртибе

белэн танышу hэм килешу фактын раслый (эпектрон гариза формасында
риз€rлык турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дореслеген раслый (электрон гариза
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза щибэрэ (тиешле элекц)он гариза
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза Регламентныц 2.5.6 rц/нкты талаплэре нигезендэ
имзаJIана;

электрон гариза хqибэру турында хэбэрнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедуршЕlр, морэх(эгать

ит!че морэх(эгате конендэ башкарыла.
Административ процедур€LJIарныц Iтэлеше нэтищэларе булып

тубэндэгелэр тора: Башкарма комитетка щибэрелгэн электрон эш, элекц)он
багланышлар системасы аша.

З.З.З. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын
карау

З.З.З.1. Административ процедураны yтэIне башлауныц нигезе
булып муницип€шIъ хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе гариза hэм башка
документлар kepy тора.

,Щминистратив процедураны ,yгэy очен х(аваплы вазыйфаи зат
(хезмэткэр) булып Олки муницип€lль районыныц Чуаш Борнае авыл
х{ирлеге Башкарма комитеты сэркатибы (алгатаба - документлар кабул иту
очен х(аваплы вазыйфаи зат).



,Щокументларны карап тикшерIтэ апганнан соцэ документларны
кабул итy очен п{аваплы вазыЙфаи зат:

Гаризага эш номенкJIатурасы нигезендэ номер hэм <<Щокументларны

тикшерy) статусы б"р., бу Республика портztлыныц шэхси кабинетында

чагыла;
электрон эшлэрне, шул исэптэн морэжэгать ицче тарафыннан

электрон формада бирелгэн документларны hэм докумеЕтларныц электрон

yрнэклэрен ойрэнэ;
электрон докуN{ентларныц комплектлылыгын, укыJIуын тикшерэ ;

БердэМ порталга морэх(эгатЬ итY юлы белэн электрон имзаныц

чынбарлык шартлары yтэлешен тикшерэ (мерэтqэгать ицче тарафыннан

кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаlrанган

документларныц электрон образлары тапшырылган очракта).
Регламентныц 2.7.I пунктында кар€rлган нигезлэр булганда,

муниципаJIъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарту турында карар проектын эзерли.

кочэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы
нэтижэсендэ аныц чынбарлыгы шартларын yтэмэy ачыкпанган
баш тарту турындагы карар проектында бЗ-ФЗ номерлы
законныц 11 статьясындагы 11 гryнктлары булырга тиеш.

Муниципалъ хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итYдэН баШ тарry турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен
кYрсатеП (муницип€tпь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул

итyдэн баш тарту очен нигезлэр мондый документларга карата

билгелэнгэн тzrлэплэрне бозуга бэйле булган очракта, документларны
кабул итYдан баш тарry очен нигезлэрдэ документларныц (мэьлуматныц)
атамасы турында мэьл!мат булырга тиеш, €rлар тапшырылмаган, дорес
булмаган hэм (яиса) каршылыкJIы белешмэлэр, билгелэнгэн тztлэплэрне

бозып тутырылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендэ формада

рэсмилэштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар эйлЭНеше

системасы аша килештерIтэ щибэрелэ.
Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул

итyдэн баш тарту турындагы карар проектын килештерy РегламенТныЦ

3.5.3 пунктында карапган тэртиптэ гамэлгэ ашырыпа.
Регламентныц 2.7.I tD/нктында кар€rлган документЛарны кабУл

итyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта, документларны КабУЛ

итy очен х(аваплы вазыйфаи зат, гариза кергэн коннан €Llrып бер Эш КОНе

эчендэ гаризага kepy турында гаризаныц теркэy номерын yз эчене €Lпган

хэбэрнамэне, гаризаны алу датасын, файлларныц исеМнЭРен, аЦа

тапшырЫлгаН докуменТлар исеМлеген, муниципulпь хезмат нэтих(эсен аJIу

датасын хqибарэ.

тикшерY
очракта,

Федераль

З.З.З.2. Регламентныц пунктында кlрсэтелгэн
процедураlrарны YТэY, техник момкинлек булганда, дэYлэт hэм Ntуницип€rль

хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьлyмат
системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

З.З.З.3. Регламентныц З.3.3 пункты белэн билгелэна торган

процедуралар гариза кергэн коннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

3.3.з.1



Ддминистратив процедураларны Yтэy нэтищэлэре булып

тубэндэгепэр тора: карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки

муниципЕUIь хезмат KlpcaTY очен кирэкJIе документларны кабуп итYдэн

баш тарту турында карар проекты,

3.4. МуниципЕtль хезмэт кYрсэтYда катнашучы органнарга

ведомствоара морэщэгатьлэр щибэрy

з.4.L Ддминистратив процедураны башкару очен нигез булып,

морэщэгатъ итyчедэ; кабул ителгэн документларны кабуп итy очен

щаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр), административ процедураны

башкаруга вэкалэ;ле в€выйфаи зат (хезмэткэр), вазыЙфаи зат (хезмэткэр)

€tлу тора.
ддминистратив процедураны yтэy очен щаваплы вазыйфаи зат

(хезмэткэр) булып олки муниципzlлЬ раЙоныныц Чуаш Борнае авыJI

i"po... 
-Башкарма 

комитеты саркатибы (алга таба - ведомствоара

морэх(эгатълэр тqибэру очен х(аваплы вазыйфаи зат),

з.4.2. Ведомствоара морэщэгатьне щибэрy очен х(аваплы вазыйфаи

зат, регпаментныц 2-.6.| пунктында карzшган документларны hэм

белешмаJIэрне тапшыру турындагы морэщэгатьне ведомствоара электрон

хезмэттэшлек системасы аша (техник момкинлек булмаганда - башка

ысуллар белэн) электрон формада този hэм щибэрэ,
олеге пункт бепэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза

кабул итеJIгэн конне башкарыла.
Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органнарына буйсынган

оешм€шар тарафыннан щибэрелгэн морэщэгатъ административ

процедураларны yтэy нэтищэлэре булып тора,

технологик кушу (тоташтыру) олешендэ инженерлык-техник тээмин

итY челтэрлэрен ремонтлау, тозY, реконструкциялэy эшлэрен башкарганда,

морэщэгатъ "rу". тарафilннан Реглаrчrентныц 2.6.| rryнктыныц 1 _ 8

пунктчЕlларында кlрсэтелгэн муниципаJIъ хезмэт кYрсатY очен кирэкJIе

дь*уr."rлар бирелган очракта, шулай ук авария-торгызу э''шэрен yткэрy

очен яисе хичшиксез бетерепу зарурлыгы булган хэлдэге яшел

утыртм€lJIарнЫ бетерУ (агачныЦ, авариЯ хэJIендэге агачларныц тошY

куркынъЕIын бетеру очен) очен яшел утыртм€tларны кисYгэ рохсэт аry

очен морэщэгать иткан очракта, ведомствоара морэх(эгать пqцбэрy гамэлгэ

ашырылмый.
З.4.З. Белешмэлэр белэн тээмин ицчелэр белгечлэре, ведомствоара

электрон хезмэттэшпек системасы аша кергэн моращэгать нигезенда,

соратып €lJIына торган документларны (мэьrцмат) тапшырzrпар яки

муниципulJIъ хезмэт кIрсэтY очен кирэкJIе документ hэм (яки) маьлумат

булмау турында хэбэрналлэлэр (алга iаба - баш тарту турында хэбэрнамэ)

щибэрэлэр.
Олеге пункт тарафыннан бйлгелангэн процедуралар тубэндэге

срокJIарда башкарыла:
росреестр белгечлэре тарафыннан тqибэрепэ торган документлар

(мэьлуматлар) буенча - оч эш коненнэн дэ артмый;



п{ирле yзидарэ органнары haM алар карамагындагы оешм€rлар
карамагында булган документлар (белешмэлэр) буенча - оч эш коненнэн
дэ артмый;

калган таэмин итrIелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара
запрос килгэн коннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара морэх(эгатькэ
х{авап эзерлэy hэм яqибэрунец башка срокJIары федера-llь законнардц
Россия Федерациясе Хокумэтенец хокукый актларында hэм федераль
законнар нигезендэ кабул ителган Татарстан Республикасыныц норматив
хокукый актларында билгелэнмэсэ.

Административ процедур€rларны башкару нэтих{элэре булып
тубэндэгелэр тора: муниципzLlIь хезмэт кlрсэтy очен кирэкJIе документлар
(белешмэлэр), йэ ведомствоара морэх(эгать щибэргэн очен щаваплы
вазыйфаи затка хqибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

З.4.4. Ведомствоара морэх(эгатъ хqибэрy очен )цаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып €Lпына

торган муницип€tль хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документлар
(белешмэлэр), йэ документ hэм (яки) мэгьл!мат булмаганда баш тарту
турында хэбэрнамэ чrла;

Регламентныц 2.7.I гý/нктында карzrлган нигезлэр булганда ,

ведомствоара морещэгать щибэрелгэн коннэн биш эш коне узгач,
муниципаль хезмэт к!рсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн
баш тарту турында карар проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарту турында карар проекты, баш тартуныц сэбэплэрен
кlрсатеп (муниципаlrь хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарry очен нигезлэр мондый документларга карата
билгелэнгэн талэплэрне бозуга байле булган оч)акта, документларны
кабул итyдэн баш тарту очен нигезлэрдэ документларныц (мэьлуматныц)
атамасы турында мэьлiмат булырга тиеш, zrлар тапшырылмаган, дорес
булмаган haM (яисэ) каршылыкJIы белешмалэр, билгелэнгэн тчrлэплэрне
бозып тутьтрылган), Регламентка 5 нче кушымта нигезендэ формада
рэсмилаштерелэ, билгелэнгэн тэртиптэ электрон документлар айлэнеше
системасы аша килештеругэ тqибэрелэ.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул
итyдэн баш тарry турындагы карар цроектын килештеру Регламентныц
З.5.3 пунктында каралган тэртиптэ гамэлга ашырыла.

Административ процедурапарны yгэy нэтищэлэре булып
тубэндэгелэр тора: муниципaль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе
документларны кабул итyдэн баш тарту турында карар проекты,
муницип€tль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар (белешмэлэр)
комплекты.

З.4.5. Регламентныц 3.4.2, З.4.4 tryнктларында к!рсэтелгэн
процедураларны yTэy, техник момкинлек булганда, ,Щэулэт hэм
муниципaль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштьIрылган
магьл!мат системасын кулланып, шул исэптэн регламентныц 2.1З гryнкты
нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн €Lпып автомат рэвештэ гамэлгэ
ашырыJIа.



З.4.6.Регламентныц З.4 щ/нктында кlрсэтелгэн административ
гlроцедур€rларны yтэyнец максимЕtль вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

З.5. МуниципЕrль хезмэт натих(элэрен эзерлэy

З.5.1 . Административ процедураны башкару очен нигез булып,
ведомствоара запрослар тqибару очен х(аваплы вазыйфаи заттан
муниципЕtль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар (белешмэлэр)
комплекты I(epy тора.

Административ процедураны ytаy очен шаваплы вазыйфаи зат
булып Олки муниципаль районыныц Чуаш Борнае авыл щирлеге Башкарма
комитеты саркатибы тора (алга таба - rчryниципаlть хезмет кyрсэтy
нэтижэсен эзерлэy очен х(аваплы вазыйфаи зат).

З.5.2. Муницип€шь хезмэт кyрсэтy нэтип{эсен езерлэy очен }цаваплы
вазыйфаи зат:

З.5.2.|. Морэ>цэгать итlче агачларны, куакJIарны кисlтэ, аларныц
ябалдашларын формалаштырып кисyгэ, утыртуга hэм ку.rереп утыртуго,
газонны бетеругэ рохсэт сорап морэщэгать иткэн очракта:

морэх(эгать ицчегэ (мерэ>цэгать итyче вэкиленэ) муницип€llrъ хезмэт
кyрсэтy турында гаризада кlрсэтелгэн ысул белэн яшел утыртмаларны
тикшерy датасы, вакыты haM урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел утыртмаларны каръй
hэм фотога тошереп терки;

яшел утыртмaларны тикшерy актын эзерли (2 нче кушымта);
Регламентныц 2.8.2 пунктында црсэтелган муниципaль хезмэт

кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэрне ачыкJIаганда, муницип€Llrь хезмэт
кyрсэryдэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

Регламентныц 2.8.2 tryнктында карzrлган муниципЕtль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта:

компенсация бэясен исэплэy методикасы нигезенда башкару кирэк
булганда, компенсация баясен тyлэy очен счет формалаштыра;

гаризада црсэтелгэн ысул белэн морэщэгать ицчегэ компенсациrI
бэясен ryлэyне гамэлгэ ашыру кирэкJIеге турында хэбэр итеп, компенсация
бэясен исэплэп, тикIперy актына имза куелган датадан бер эш коне эчендэ
тикшерy актын хqибэрэ, дэyлэт hэм муницип€rпъ тyлэyлэрнец дэyлэт
мэгьлlмат системасына исэп-хисапны куя;

дэyлэт hэм муниципzIJIь тyлэyлэрнец дэyлэт мэьлiмат системасына
тyлэy турында белешмэлэр керyгэ мониторинг ясый;

морэп(эгать итlчега компенсациf, бэясен тyлэyне гамэлга ашыру
кирэкJIеге турында хэбэр щибэргэннэн соц 7 эш коне эчендэ компенсация
бэясенэ тyлеy кермэгэн очракта, муницип€шь хезмэт кyрсэтyдан баш тарту
турында карар проекты эзерли;

Регламентныц 2.8.2 гý/нктында каралган муницип€lль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт
кyрсэтy очен кирэкJIе документларны карау нэтих(элэре буенча, агачларны,
куакларны кис!тэ, аларныц ябалдашларын формалаштырып кисlтэ,
утыртуга hэм кучереп утыртуга, г€lзонны бетеругэ рохсэт проектын эзерли;



муницип€rль хезмэт кyрсэтyнец езерлэнгэн проектын билгелангэн
тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ
килештерlтэ щибэрэ.

Административ процедуралар 10 эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны yтэy нэтих(элэре булып

тубэндэгелэр тора: тикшерy yIкэрy турында хэбэрнамэ, яшел

утыртмаларны тикшерy акты, компенсациrI баясен тyлэy киракJIеге
турында хэбэрнамэ, компенсация бэясен тyлэy очен счет; муниципaль
хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында карар проекты, агачларны,
куакларны кисyгэ, €rларныц ябалдашларын формалаштырып кис!тэ,

утыртуга hэм кучереп утырцго, гz}зонны бетеругэ рохсэт проекты.
З.5.2.2. Челтэргэ технологик кушу (тоташтыру) олешендэ

инженерлык-техник тээмин итy челтэрлэрен ремонтлау, тозfl
реконструкциялаy эпшэрен башкарганда, морэх{эгать итlче агачларны,
куакJIарны кисlтэ, аларныц ябалдашларын форма.гlаштырып кис!тэ,
утыртуга hэм кlчереп утыртугц г€}зонны бетерlдэ рохсэт сорап
морэх(эгать иткэн очракта:

Регламентныц 2.8.2 пунктында кlрсэтелгэн муниципаJIь хезмат
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэрне ачыкJIаганда, муниципапь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту турында карар проектын эзерли;

Регламентныц 2.8.2 пунктында кар€rлган муниципаль хезмат
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлар булмаган очракта:

кирэк булганда, санау ведомосте нигезендэ методикага туры
китереп, компенсация бэясен исэплэп чыгарq компенсация бэясен тyлэy
очен счет формалаштыра;

гаризада црсэтелгэн ысул белэн морах(агать ицчега компенсация
бэясен тyлэyне гамэлгэ ашыру кирэкJIеге турында хэбэр итеп, тикшерy
актына имза куелган датадан бер эш коне эчендэ компенсация бэясен
исэплэlне щибэрэ, дэyлэт hэм муниципаль тyлэyлэрнец дэyлэт мэгьлiмат
системасына исэп-хис€lпны куя;

агачларны, куакJIарны кисYгэ, аларныц ябалдашларын

формалаштырып кисyгэ, утыртуга hэм куlереп утырцгц газонны бетеругэ

рохсэт проекты азерли;
муниципaль хезмэт кyрсэтyнец эзерлэнган проектын билгелэнгэн

тэртиптэ электрон документлар эйлэнеше системасы ярдэмендэ
килештеругэ хqибэрэ.

Административ процедуралар бер эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны yTэy нэтих(элэре булып

тубэндэгелэр тора: муницип€tllь хезмэт кlрсэцдэн баш тарту турында
карар проекты, компенсация бэясен тyлэy кирэкJIеге турында хэбэрнамэ,
компенсация бэясен тyлэy очен счет; агачларны, куакJIарны кисlтэ,
€}ларныц ябалдашларын формалаштырып кисyгэ, утыртуга hэм кlчереп
утыртуга, газонны бетеругэ рохсэт проекты.

З.5.2.З. Авария-торгызу эшлэрен yгкэрy яисэ хичшиксез бетереrry
зарурлыгы булган хэлдэге яшел утыртм€rларны бетеру кирэк булганда
(агачныц, авария хэлендэге агачларныц егыJIу куркыньпIын бетеру ечен),
морэх{эгать итyченец агачларны, куакларны кисlтэ, €rларныц



ябалдашларын формалаштырып кисlтэ, утыртуга hэм кучереп утырцгц
г€lзонны бетеругэ рохсэт сорап морэщэгать иткэн очракта:

морэжэгать ицчега (мерещэгать итrIе вэкиленэ) муниципЕIIIъ хезмэт
кyрсэтy турыЕда гаризада кlрсэтелгэн ысул белэн яшел утыртмаларны
тикшерy датасы, вакыты hэм урыны турында хэбэр итэ;

эшлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел утыртмапарны карый
hэм фотога тошереп терки;

Регламентныц 2.8.2 пунктында кlрсэтелгэн муниципaпь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаlrь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту турында карар rrроектын эзерли;

Регламентныц 2.8.2 пунктында кар€шIган муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта, агачларныц,
куакJIарныц аваршI хэлендэ булуы турында бэялэмэ белэн яшел
утыртмаларны тикшерy актын эзерли (2 нче кушымта).

Агачларныц, куакJIарныц авария хэлендэ булуы турында баялэма
белэн яшел утыртм€lпарны тикшерy акты яшел yсентелэрне тикшерy акты
кыска вакыт эчендэ авария хэлендэге агачларны hэм (яки) куакJIарны
кисyгэ, агачларныц hэм (яки) куакJIарныц ябалдашларын формалаштырып
кисyгэ хокук бирэ.

Административ цроцедураJIар ике эш коне дэваIuында башкарыла.
Административ процедураларны ytэy натищэлэре булып

тубандэгелэр тора: тикшерy yткэрy турында хэбэрнамэ, муницип€rпь
хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту т)фында карар проекты, агачларныц,
куакларныц авария хэлендэ булуы турында бэялэмэ белан яшел
утыртмutларны тикшерy акты.

3.5.3. Кlрсэтелгэн адресациrI объектын дэyлэт кадастр исабен
гамэлгэ ашыру очен кирэкJIе документларныц ад)еслау объектына карата,
Россия Федерациясе Шэhэр тозелеше кодексы, аны тозy, тозелешкэ рохсэт
б"рy очен шэhэр тозелеше эшчэнлеге турында Россия Федерациясе
субъектлары законнары нигезендэ рохсэт б"рy т€lлэп ителмэгэн очрактц
эзерлэнY

Кисэryлэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары
муницип€Llrь хезмэт нэтих{эсен эзерлэy очен хtаваплы затка эшлэп бетеруга
кайтарыла. Кисэryлэрне бетергэннэн соц, документлар проектлары килешi.
hэм кул кую очен кабат тапшырыла.

Бапткарма комитет щитэкчесе документлар проектларына кул
куйганда Башкарма комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан
регламентныц административ tIроцедураларны ytэy срокJIарын, аларныц
эзлекJIелеген hэм тульшыгын, Башкарма комитетныц вэкаJIэтле в€tзыйфаи
затларыныц электрон документ эйланеше системасында килешi.лэрен
ytаyне тикшерэ.

Административ процедурzllrарны yTay срокJIары, zrларныц
эзлеклелеге hэм тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта,
Башкарма комитет х{итэкчесе регламентныц 4.3 гryнкты нигезендэ, хокук
бозуларга юл куйган затларны щаваплылыкка тарту инициативасы белэн
чыга.

Административ процедураIIар бер эш коне дэвамында башкарыла.



Административ процедураllарны уIэy натих(элэре булып
муниципztлъ хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIеryбэндэгелэр тора:

документларны кабул итyдэн баш тарту, муниципuLlIь хезмэт кiрсэтyдэн
баш тарту, агачларны, куакларны кисyгэ, аларныц ябалдашларын

формалаштырып кисyгэ, утыртуга hэм куrереп утырцго, г€tзонны бетеррэ
рохсэт.

З.5.4. Регламентныц З.5.2, 3.5.3 пунктларында кlрсэтелгэн
процедур€rпарны yтэy, техник момкинлек булганда, даyлэт hэм муниципЕtпь
хезмэтлар кyрсэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэьл!мат
системасын кулланып автомат рэвештэ гамэлга ашырыла.

3.5.5. Морэхqэгать итyче муниципЕlпь хезмэт кyрсэтlне сорап
морэх(эгатъ иткэн очракта, Регламентныц 3.5 гryнктында црсэтелгэн
административ процедурaларны башкаруныц максим€tль вакыты - 11 эш
коне; челтэргэ технологик кушу (тоташтыру) олешендэ инженерлык-
техник тээмин итY челтэрлэрен ремонтлау, тозY, реконструкциrIлаY
эшлэрен башкарганда, морэх{агать ицче муниципaль хезмэт алу очен
морэх(эгатъ иткан очракта - ике эш коне; морэх{агатъ ицче авария-торгызу
эшлэрен yгкэрy яисэ хичшиксез бетерелy зарурлыгы булган хэлдэге яшел

утыртм€шIарны бетеру кирэк булганда (агачныц, авария хэлендэге
агачларныц егылу куркынычын бетеру ечен) муницип€Lпь хезмэт €lлу очен
морэщэгать иткэн очракта - ике эш коне.

З.6. Мерэх(эгать ит!чегэ муниципаllъ хезмэт нэтих{эсен биру (хqибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып
административ процедураны yтэy очен х{аваплы вазыйфаи зат тарафыннан
муниципаlIь хезмэт к!рсэцне (бирудан баш тарryны) расла)чы документ
€tлу тора.

Административ процедураны yгэy очен х(аваплы вазыйфаи зат
булып Элки муниципаль районыныц Чуаш Борнае авыл х(LIрлеге Башкарма
комитеты саркатибы тора (алга таба - документлар б"рy (тqибэру) очен

турында
автоматлаштырылган мэгьлiмат системасы документларын аlrып бару

жаваплы вазыйфаи зат).

,Щокументлар бирy (тqибэру) очен х(аваплы вазыйфаи зат:

дэyлэт hэм муниципzlль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн

системасына муниципztль хезмэт кyрсэтy нэтих(элэре
мэьлIматларны теркэyне hэм кертуне тээмин итэ;

морэх(эгать ицчегэ (аныц вэкиленэ) электрон хезмэт чрсэтy юлы
белэн муниципаль хезмэт кyрсэтy натижэсе hэм КФYтэ муницип€rль
хезмэт кyрсэтy нэтих(эсен аIIу момкинлеге турында Республика портztлы
аша хэбэр итэ.

Процедур€Lларны yтэy, техник момкинлек булганда, автомат рэвештэ
дэyлэт haM муницип€lль хезмэтлэр кyрсэтy очен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгьлlмат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма
комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан



муниципaль хезмат кyрсэтlне (бирудэн баш тартуны) раслаrш
документка кул куйган конне yтэлэ.

Административ процедур€rларны yтэy нэтих{элэре ryбэндэгелэрден
гыйбарэт: мэгьлiмат системаlIарында муниципаль хезмэт кyрсэтy
нэтих(элэре турында мэьлlмат урнаштыру, муницип€tль хезмэт кIрсэтY
нэТиЖЭлЭре hэм аНы ац/ ысуллары турында морэх(эгать ит!чегэ (аныц
вэкиленэ) белдеру.

З.6.2. Муниципаль хезмэт кyрсатy нэтищэлэрен биру (тqибэру)
тэртибе:

З.6.2.1. КФY хезматкаре морэщэгать иткэндэ, КФY хезмэткэре
гариза бируlегэ муницип€Lпь хезмэт нэтижэсен кэгЕвьдэ электрон документ
носхэсе рэвешендэ бирэ. Мерэхqэгать итlче талэбе буенча, электрон
документ носхэсе белэн берга, аца электрон документныц носхэсе
тошерyгэ язылу юлы белэн бирелергэ момкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ,
гариза бирученец килy конендэ КФY эше Реглаrчrентында билгелэнган
срокларда башкарыла.

З.6.2.2. Мерэщагать итyче Ресгryблика гIортzrлы аша муницип€rль
хезмэт кYрсэтYне сорап морэх(эгать иткэндэ, морэх(эгать итrIенец шахси
кабинетына муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе булган, башкарма
комитетныц вэк€LгIэтле вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле
электрон имзасы белэн имзапанган документныц электрон yрнэге автомат
рэвешта щибэрелэ.

олеге tц/нкт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма
комитетныц вэк€lлэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан
муниципаJIь хезмэт кyрсэтyне (бирудэн баш тартуны) раслаrБI
документка кул куйган конне yтэлэ.

Административ процедурапарны yтэy нэтих(элэре тубэндэгелэрдэн
гыйбарэт: морэжэгатъ итlчегэ муницип€lль хезмэт кyрсэтyне раслаrБI
(шул исэптэн Iчtуниципаль хезмэт кyрсэтyдан баш тарry) ресгryблика
порт€tлын кулланып щибэру (б"ру).

3.7. Техник хаталарны тозэтy

З.7.1,. Муниципzlль хезмэт нэтищэсе булган докуNлентта техник хата
ачыкJIанган очракта, морэх(эгатъ итrIе Баттткарма комитетка хqибэрэ :

техник хатаны тозэтy турында гариза (7 нче кушымта);
морэх(эгать итlчегэ техник хатасы булган муниципапь хезмэт

кyрсэтy нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хатаJIар булуны дэлиллэlче юридик кочкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтих(эсе булган документта кlрсэтелгэн

мэгълlматларда техник хатаны тозэтy турында гариза морап(эгать ицче
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки
Республика порт€rпы яки КФY аша бирэ.

З.7.2.,Щокументларны кабул итy очен х(аваплы вазыйфаи зат техник
хатаны тезэтy турында гариза кабул итэ, кушымтаIIы документлар белэн



гаризаны терки hэм документларны эшкэрry очен )цаваплы вазыйфаи затка
тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган гrроцедуралар гаризаны теркэy

датасыннан аlIып бер эш коне эчендэ башкарыла.
Административ процедур€rларны YтэY нэтищэлэре булып

тубэндэгелэр тора: кабул ителгэн hэм теркэлгэн, документларны эшкэртy
очен щаваплы вазыйфаи затка карап тикшерyгэ щибэрелгэн гариза.

З .7 .З.,Щокументларны эшкэртy очен щаваплы вазыйфаи зат

документларны карый hэм муниципzlJIь хезмэт кyрсэтy нэти)цэсе булган

документка тозетмэлэр KepTy максатларында Регламентныц З.5 пунктынДа
кар€rлган процедураларны гамэлгэ ашыра, тозэтелгэн документны
морэх(эгать итyчедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган докуменТныЦ
оригинaлын тартып aIry белан шэхсен yзе бирэ яки морэх(эгать итrIе
адресына почта аша (электрон почта аша) документны Башкарма
комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу

момкинлеге турында хат тqибэрэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны

ачыкJIаганнан яки телэсе кайсы кызыксынган заттан хlибэрелгэн хата
турында гариза аlrынганнан соц ике эш коне эчендэ батrrкарыла.

Ддминистратив процедурaларны yтэy нетищэлэре булып морэх(эгать
ит!чегэ бирелгэн (тqибэрелгэн) локумент тора.

4. Муницппаль хезмат кyрсатyце коIIтрольдо тоry тартибе haM

формалары

4.1. Щаваплы вазифаи затлар тарафыннан элеге регламеЕт кагыЙдэлэрен
hэм муниципаль хезмэт кyрсатrгэ карата т€шIэплэрне билгели торган башка

норматив хокукый актларны yгэyга haM башкаруга, шулай ук щаваплы
затлар тарафыннан карарлар кабул итyгэ агымдагы контрольне гамэлгэ

ашыру тэртибе.

Муниципшlь
контрольдэ тоту

хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын
хокукJIарын

hэм
гариза биручелэрнец бозу

ачыкJIауны hэм бетеруне, муниципапь хезмэт кyрсэтy процедур€rларыныц
yтелешен тикшерyне, х{ирле yзидарэ органнарындагы вазифаи затларнъщ
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата карарлар эзерлэyIIе yз эченэ аllа.

Административ процедур€rларныц yтэлешен контролъдэ тоту

формаларына тубэндэгелэр керэ :

1) муниципzlль хезмэт кIрсэтy буенча документ цроектларын
тикшерy hэм килештерy.

2) эш башкаруны аJIып бару буенча тикшерyлэрне билгелэнгэн
тэртиптэ ytкэрy;

3) муниципaль хезмат кyрсэтy процедураларыныц lтэлеше буенча
контроль тикшерyлэрне билгелэнгэн, тэртиптэ !ткэрy.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълlматлар
базасында булган мэьлlматлар, хезмэт корреспонденциясе,

сыйфатын
очракларын

административ процедураларны башкаруlы вазыйфаи затларныц телдэн



hэм язма мэьлyматы, тиецIле документларны исэпкэ aIry )Iq/рналлары hЭМ

башка магълIматлар кулланыла.
Муниципаль хезмэт кIрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ

гамэллэр кыJryны тикIпереп тору очен х{ирле Yзидарэ орг€lны щитэКЧеСеНЭ
муниципапь хезмат кyрсэтy натищэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Ддминистратив процедурапарныц срокJIарын, эзлекJIелеген hэм
эчтэлеген бозу очракJIары hэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар

кичекмастэН муниципапЬ хезмэТ кYрсэцче орган житэкчесенэ хабэр

итэлар, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашIыгыч чаралар кIрелэ.
Муницип€шь хезмэт кyрсэтy буенча административ процедуралар

тарафыннан билгелэнгэн гаNIэллэр эзлекJIелегенец yтэлешенэ агымдЕгы

контроль х{ирле yзидарэ органы х(итэкчесе урынбасары, муниципаль
хезмэт кYрсэтY буенча эшне оештыру очен щаваIшы, муниципапь хезмэт

кyрсэтy буенча эшне оештыруIы булек башлыгы тарафыннан гаI\dЭЛIЪ

ашырыла.
Дгымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеГе

хqирле yзидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр
hэм вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2.Муниципаль хезмэт кyрсатyнец тулылыгын hэм сыйфатын планлы hЭМ

планнан тыш тикшерyлэрне гамэлгэ :lшыру тэртибе hэм вакыты, шул
исэптэн муницип€tпь хезмэт цфсэтYнец тулысын haМ сыЙфатыН ТИКШеРеП

тору тэртибе hэм формалары

Контроль тикшерyлэр планлы (хqирле yзидарэ органы эшенец ярты

еJIлык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм ппаннан тыш
булырга момкин. Тикшерулэр уздыру барышында муниципЕrпъ хезмат
кyрсэтy белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикперyлэр) яки

гариза бирученец концрет морэщэгате карап тикшерелэ ала.

4.3. Муницип€rпь хезмэт кyрсэтy барышында алар тарафыннан кабуп итеЛЭ

торган карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) очен Iчtуниципалъ хезМаТ

кyрсэтrlе орган вазыйфаи затларыныц щаваплылыгы

Yткэрелгэн тикшерy нэтищэлэре буенча гариза биручелэрнец
хокукJIарын бозу очракJIары ачыкJIанганда, гаепле затлар Россия
Федерациясе законнары нигезендэ х{аваIIлылыкка тартыла.

П{ирле yзидарэ органы житэкчесе гаризаларны yз вакытында карап

тикшерY очен щаваIIлы.

Щирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе хq{тэкчесе (щитэкчеСе

урынбасары) Регладлентныц 3 булегендэ кIрсэтелгэн админисТраТИВ

гамэлпэрне вакытында hэм (r*") тиешенчэ !тэмэгэн очен щаваплылык
тота.

Вазыйфаи затлар hэм башка муницип€tль хезмэткэрлэр мунициПаЛЪ

хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар hэм
кылына (кылынмый) торган гамэллэр очен законда билгелэнгэн тэрТИПТЭ

жаваплы.



4.4. Муницип€rль хезмэт кIрсэтyне, шул исаптэн гражданнар, аларныц
берлэшмэлэре hэм оешмаlrары тарафыннан контрольдэ тотуныц тэртибенэ

hэм форм€rларына карата т€rлэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр.

Муницип€rль хезмэт кlрсэтyне |ражданнар, аларныц берлэшмэлэре
hЭм оешМалары ягыннан тикшереп тору муниципztль хезмэт кlрсэткэндэ
х(ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ачыкJIыгы, муниципЕIпь хезмэт
Кyрсэтy тэртибе турында тулы, актуЕrль hэм ышаньпIлы мэгьлyмат алу hэм
муницип€Llrь хезмат црсэтy процессында морэх(эгатьлэрне (шикаятьлэрне)
судка кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ гамалгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмет кyрсатyче органныц, доyлат haM муниципаль
хезматлар кyрсатyнец купфункцияле yзагенец, оешмаларцыц, шулай
ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезматкарларнец,

хезматкарларнец карарларына heM гамаллорена (гамал
кылмауларына) шикаять бирунец судка кадор (судтан тыш) тартибе

5. 1 . МУниципаль хезмэт аIIуIылар муниципzrль хезмэт кyрсэтyче
органныц, муницип€LIIъ хезмэт кYрсэтYче орг€tнныц вазыйфаи затыныц,
МУНициП€LlrЬ хеЗмэт кyрсэцче орган х(итэкчесенец, lодпфункциrlле yзэкнец,
купфункцияле yзэк хезмэткэренец, оешмaларныц, 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статъясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ
(гамэл кылмауларына) судка кадэр тартиптэ шикЕUIть б"рY хокукынаия.

ГаРиЗа бирУlе шул исэптэн тубэндаге очракJIарда шикаять белэн
морэх{эгать итэ €Lпа:

|) 2|0-ФЗ Номерлы Федералъ законныц 15.1 статьясында црсателгэн
таJIэпне, муницип€rль хезмет кYрсэтY турындагы зzшросны TepKaY
срокларын бозу;

2) муницип€Lllь хезмэт кlрсэтy срогын бозу. Бу очракта морэщэгать
ит!цIе тарафыннан кrдфункцияле yзэкнец, кyлфункцияле yзэк
хеЗмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата
судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муницип€UIь хезмэтлэр кYрсэтy йеклэнгэн
очракта момкин;

З) мерэтqэгать ицчедан муниципЕlJIь хезмат к!рсэry очен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасыныц норматив хокукый актларында, муницип€шIь хокукый
актларда Тапшырыпмаган яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ
мэьлlматны т€LIIэп итY яисэ гамэлгэ ашыру;

4) МУнициПЕlЛь хезмат кyрсэтy очен Россия ФедерациrIсе норматив
хокукыЙ актларындq Татарстан Республикасы норматив хокукыЙ
актларында, муницип€lлъ хокукый актларда каралган документларны
морэх(эгатъ ицчедэн кабул итyдэн баш тарту;

5) федер€tль Законнарда hэм алар нигезенда кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан



Республикасы законнарында hэм башка норматив хокукый актларында,
муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса,
муниципаIIь хезмэт кlрсэтyдэн баш тарry. Бу очракта морах{эгать итrIе
тарафыннан купфункциrIле yзэкнец, купфункцияле yзэк хезматкэренец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр
(судтан тыш) шикаять белдеру купфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц |6 статъясындагы 1.З олеше белан билгелэнгэн
тэртиптэ тиешLlrе муницип€rль хезмэтлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта
момкин;

6) МУнициП€rдь хезмэт кyрсэткэндэ морэх(эгать итIчедэн Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларындq Татарстан
Ресгryбликасыныц норматив хокукый актларында, муниципzlлъ хокукый
актларда кара,лмаган тyлэy талэп итy;

7) муницип€rль хезмэт кlрсэцче орган, юд функцияле yзэк,
купфункцияле yзэк хезмэткэре, оешм€шар хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган
ОеШМ€rЛаРНЫЦ ВаЗыЙфаи затыннан яисе аларныц хезмэткэрлэреннэн
муницип€lль хезмэт кyрсэтy нэтих(эсендэ бирелгэн документларда
щибэрелгэн хаталарны hэм хаталарны тозатyдэн баттт тартуы яисэ мондый
тозэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Бу очракта морэжэгать ит!че
тарафыннан купфункцияле Yзэкнец, кYпфункцияле Yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамал кылмавына) карата судка кадэр
(судтан тыш) шик€штъ белдеру купфункциrIле yзэккэ 210-ФЗ номерлы
Федераль Законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн
ТэрТиПТэ Тиешле муниципaль хезметлэр KypcaTy йекlrэнгэн очракта
мемкин;

8) муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэтих{элэре буенча документлар б"рy
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераJIЬ законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
ФедерациrIсенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актларындa
муницип€tль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт
кYрсэтYне туктатып тору. Бу очракта морэх(эгать ицче тарафыннан
купфункцияле Yзэкнец, кrдфункцияле Yзэк хезмэткэренец карарларына
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш)
шик€uIть белдеру купфункцияле 1зэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль
законныц 16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле
муницип€lль хезмэтлэр кlрсэтy йоклэнгэн очракта момкин;

10) морэх(эгать ицченец муницип€rлъ хезмэт кlрсэтканда,
муницип€UIь хезмэт кlрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн
баш тартканда яисэ муниципaль хезмэт кlрсэтyдэ, J\Ъ 210-ФЗ Федераль
ЗаКОННЫЦ 7 Статъясындагы 1 олешенец 4 пунктында караJIган очракJIардан
тыш, документларныц булмавы hэм (яисэ) дореслеге к!рсэтелмэгэн
ДОКУМеНТЛаРНыц Яисэ белешмэлэрнец талэбе. Бу очракта морэх(агать итr{е
тарафыннан купфункцияле !зэкнец, купфункцияле yзэк хезмэткэренец
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр
(судтан тыш) шикчuIть белдеру кrдфункцияле yзэккэ 210-ФЗ номерлы



Федераль Законныц 16 статьясындагы 1.З олеше белэн билгелэнгэн
ТарТиПТэ Тиеrrше муниципaль хезмэтлэр кyрсэтy йеклэнгэн очракта
момкин;

5.2. Шик€Lf,ТЬ яЗмача кэг€вьдэ, электрон формада муницип€lJIь хезмэт
кyрсэтr{е органга, купфункцияле yзэкне гамалгэ куючы (алга таба
купфункцияле yзэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы
Федераль Законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ карапган оешмаларга
тапшырыла. Муниципагlь хезмэт кyрсэтyче орган х(итэкчесенец
карарЛарына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаrIтьлэр югары
органга (аныц булганда) бирела яисэ ул булмаганда, турыдан-туры
муниципаIIь хезмэт кIрсэтyче орган )цитэкчесе тарафыннан карала. Куп
функцияле yЗэк хезмэткэренец карарларына hэм г€lNIэллэренэ (гамэл
кылмавына) шикаятьлэр шушы кrдфункцияле yзак х{итэкчесенэ
ТаПшырыла. Купфункцияле yзэкнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл
Кылмавына) Шик€uIтьлэр купфункцияле yзэкне гамэлгэ куючыга яисе
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэк€lJIэтле
вазыЙфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ кар€rлган карарларына
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге оецмаJIар
п(итэкчелэрена тапшырыла.

Муниципаль хозмэт кyрсэтrrе органныц, муниципzulь хезмэт
кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, муницип.lпъ хезмэт кyрсэтyче
орган х{итэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)
шикаf,ть почта аша, кlдфункцияле Yзэк ашq <<Интернет>> мэьлlмат-
телекоммуникация челтэреннэн, муницип€rль хезмэт клрсэтrIе органныц
рэсми саЙтыннан, Бердэм порталдан яисэ ресгryблика порт€tлыннан, судка
кадэр шикаять бирунец мэьлlмати системасыннан файдаланып
щибэрелергэ момкин, шулаЙ ук морэя{эгать ицченец шэхси кабул иту
вакытында кабул ителерга момкин. Купфункцияле yзэкнец, куп функцияле
yЗэк хеЗмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гашrэл кылмауларына)
шикаять почта аша, <<Интернеп> мэгьл!мат-телекоммуникациrI
челтэреннэн, к!тIфункцияле Yзэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан
яисе ресгryблика порт€tлыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгьлyмат
системасыннан файдаланып щибэрелергэ момкин, шулай ук морэжэгать
итlченец шэхси кабул итYендэ кабул ителергэ момкин. 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган
оешмаларныц карарларына hэм гамэллэренэ (гашrэл кылмауларына)
ШИКzUIТЬ ПОЧТа аШа, <<ИнтернеD) мэгълIмат-телекоммуникация челтэрен,
аЛеге оецIмЕrларныц рэсми сайтларын, Бердэм tlорт€rпны яисэ Республика
портztIIын кулланып щибарелергэ момкин, шулай ук морэх(эгатъ итrIенец
шэхси кабул итyендэ кабул ителергэ момкин.

5.З. ШикЕuIтьтэ тубандэге мэьл!матлар булырга тиеш:
1) мУниципаПь хезмэт кyрсэтyче орган, муниципzlль хезмэт кlрсат!че

органныц вазыйфаи заты йэ муницип€tJIь хезмэткэр, кYпфункцияле Yзэк,
аныц х(итэкчесе hэм (яисэ) хезмэткэре, 210-ФЗ номерлы Федераль
законныц 16 статьясындагы 1 олешендэ каралган оеIIIмЕrлар, апарныц



х{иТэкчелэре hэм (яисэ) хезмэткэрлэре, карарларына hэм г€ll\dэллэренэ
(гамэл кылмавына) карата шикаJIть белдерелэ торган орган исеме;

2) гариза бируlенец фашrилиясе) исеме, атасыныц исеме (соцгысы -
булган очракта), гариза бируrенец - физик затныц яшэy урыны турында
мэгьл!матлар, гариза бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында
белешмэлэр, цryлай ук элемтэ очен телефон номеры (номерлары), электрон
почта адресы (булган очракта) hэм гариза биру.тегэ щавап щибэрелергэ
тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципulль хезмэтне кlрсэтyче органныц, муниципЕtль хезмэтне
кyрсэтrlе органныц вазыйфаи затыныц йэ муниципаль хезмэткэрнец,
купфункцияле yзэкнец, купфункцияле yзэкнец хезмэткэре, 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралгztн
купфункцияле yзэк, оешмаларныц, €rларныц хезмэткарлэренец цIикаjIть
белдерелэ торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кьшмавы) ryрында
белешмалар;

4) морэхqэгать итlче алар нигезенда муницип€tль хезмэт кyрсэтyче
органныц, муниципaль хезмэт кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц яисэ
муЕиципаль хезмэткарнец, купфункциrIле yзэк хезмэткэренец, 210-ФЗ
номерлы Федераль законныц 16 статъясындагы 1.1 олешендэ карапган
оешм€rларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карарлары hэм гамэллэре (гамэл
кылмаулары) белэн кипешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен
раслыЙ торган документлар (булган очракта) яисэ Еrларныц цчермэлэре
тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн шика[ть кергэн коннэн соц киJцлIе эш коненнэн дэ соцга
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муницип€rпь хезмэт курсэтyче органга, K1TI фу"*ц""ле yзэкне
гамэлгэ куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статъясындагы 1.1 олешендэ кар€rпган оешмада яисэ югары органга (аныц
булганда) кергэн шик€ilf,ть аны теркэгэннэн соц, э муницип€lль хезмэт
кyрсэтrlе органга, K1TI функцияле yзэккэ, оешмапаргq 210-ФЗ номерлы
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга,
морэх(эгать ицченец документларын кабул итyдэ йэ рохсэт ителгэн
хаталарын hэм хат€rларын тозэтyдэ яиае мондый тормэлэргэ карата
шик€шть белдерелган очракта - биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.аны
теркэгэннэн соц эш коне.

5.6. IТТикаятьне карап тикшерy нэтищалэре буеrтча тубэндэге
карарларныц берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны
гамэлдэн чыгару, муницип€rль хезмэт кyрсэтy нэтип(эсендэ бирелгэн
документларда хqибэрелгэн хаталарны hэм ялгыrrшарны тозэтy, Россия
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актлары, муницип€tль хокукый актлар белэн ryлэy aIry
каралмаган очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару
рэвешендэ дэ;

2) шикмтьне канэгатьлэндерy кире кагыла.
Олеге tý/нктта кlрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ

торган коннэн дэ соцга калмыйча, гариза бируrегэ язма формада hэм



гариза бируче телэге буенча электрон формада шикаятъне карап тикшерy
нэтип(алэре турында дэлиллэнгэн щавап юллана.

5.7 . ТIТикаятьне карау нэтиrцэлэре турында мерэх(эгать итlчега
х{авапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципшIъ
хезмэт кYрсэтYче орган, кYп функцияле Yзэк яисэ оешма тарафыннан
муницип€rлъ хезмэт кlрсэткэндэ ачыкJIанган щитешсезлекJIэрне
кичекмэстэн бетеру максатларында, муницип€шъ хезмэт кlрсэтyне гамэлге

ашыр)цы орган яисэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 1б

статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэр турында мэгьлlмат
бирелэ, шулай ук китерепгэн уцайсызлыклар очен гафу yтенэлЭР hЭМ

муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында морэх(эгать итlтIегэ кирек

булган алдагы гамэллэр турында мэгълlмат кyрсэтелэ.
5.8, IПик€uIть канэгатьлэндерелмэскэ тиешле дип танылган очрzКТа,

аны карау нэти)цалэре турында морэщэгать ицчегэ х{аваIIта кабУл итеЛГЭН

карарныц сэбэплэре турында дэлилле ацлатмшор, шулай ук кабул ителган
карарга шик€lять б"рy тэртибе турында маьпiмат бирела.

5.9. ШикЕlятьне карап тикшерy барышында яки аныц нэтих(элэре

буенча админисц)атив хокук бозу яки щин€lять билгелэре ачыкJIанган

очракта, шикаятълэрне карап тикшерy буенча вэкztлэтле вазифаи ЗаТ,

хезмэткэр, булган матери€tпларны, кичекмэстан, прокуратура орГанНаРЫНа

тqибэрэ.



1 нче кушымта

(МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyче оргtш бланкы)

дгаЧ hэм куаКпарны' ябалдаШларын' ботаклаР кисYгЭ hЭМ ку,lереп

утыртуга
рохсэт

(( ( .20 ел

РОХСОТ ИТЕЛО

JФJю
тlб

Урнашу урыны Агач
токымы

Кэусэ
диаNI.

Саны
берэм

пек

Агачларныц
х€шэте

1

Нэтижэ:

Рохсэтгэ кyрсэтелмэгэн агачларны сакларга:

Агач кчшIдыкJIарын 2 кен эчендэ чыгарырга.
Контейнер мойданчыкJIарында кисY кirлдыкJIарын яндыру hэм сакJIау тыела.

Компенсация формасы:
Кисрэ рохсэт бирy вакыты 20 е. ( кадер

20 е(( ) кадер озайтылган.

вазыйфасы имза имзаныц тулы формасы

Ага.шарны кисY куркыныtIсызлык техникасы нигезендэ бшпкарыла. Россия

Федерациясендэ гаN4элдэ булган кйбер iгачпарны яисэ куакпарны (билгеле бер

территориялэрдэге iгаIшарны яисэ куакпарны) кисY Mulxcyc оешмttлар (белгечпэр)

яисэ Mzlxcyc щиtrазлар жэлеп 1ц,gц ýяrтткарылгilн оч)zжта, морэх(эгатъ I,rгYче элеге

т€UIэшIерне YгэYне тээмин итэргэ пIеш.

дгаЧ hэм KyarorapTm мсу буеtrча (агач кэYсэлэрец бсrгашlарrш, бшшса чYп-чарIш да

кергеп) эшпэрне башпсаргаrшатl соц тЕррIтюриfrIе юN,IуNм тозешэIцерy буенча

чараJIарны гаN{еJIгэ шшру мэяqбури бульшюра.

Башкарма комитет Щитэкчесе



20 е.( >

2 нче кушымта

номерлы яшел угыртмаларны тикперy

АКТы

_ур.буенча

(кирэк булганда объекгныц тулы исеме,
кадастр номерлы жцр кишэрлеге курсэтелэ)

Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия эьзапары:
(вазыйфа, Ф.И.А.)

Катнашучы вэкил: (Ф.И.А., вазыйфа, оешма)
1.

Тикшеру очен нигез:

Тикшеру барашында тубэндэгелер ачыкJIанды:

ур. кадастр номеры булган тqир

кишэрлегендэ
тозелешкэ рохсэтне

исэпкэ aпып феконструкциягэ рохсэт, эшлэр башкаруга ордер), тубэндэге яшеЛ

утыртмапар элэгэ:

яшел утыртмtlлар торкеме :

- торкем исеме

- торкем тасвирламасы

- яшел утыртмztпарныц тор
составы

Нэтищэ:
комиссия бэялэмэсе

Авария хэлендэге агачлар кыска вакыт эчендэ киселергэ тиеш.

(Ф.и.А.)

Кирэк булганда:
1.

( комиссия роисе имзасы)



(Ф.и.А.)

(Муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган блшrкы)

(вэкил имзасы)
3 нче кушымта

Агач, куакJIар кисy, ябалдашларын формалаштырып кисy, утырту hэм
кyчереп утыртуга, газонны бетеругэ рохсэт бирy буенча

муницип€шь хезмат кyрсэтyдэн баш тарту турында
кАрАр

морэх(эгате белэн бэйле

рэвештэ (Физшi зат ФИА, юридик затныц исеме - моращэгать ll:гре)

турьшда номерлы гариза
нигезендэ:

тiшшырьшгtш докумонтларны карау нэтих(элэре буенча муниципаль хезмэт кyрсэтyдэЕ
баш тарту турьшда карар кабул ителде:

1.

2.

Вазьйфаи зат (ФИА)

(кул куюtш гаNIэлгэ ашыручы
органныц вазыйфаи заты rплзасы)

ýаrrтцаручы (ФИА)

(башкаручыrшц котrтактлары)



4 нче чlшымта

Юрилшс затлар очен

Физик затлар hэм шэхси
эшмэкэрлэр очен

(ширле yзIцарэ оргаЕы псеме)

(оешмаrшц тулы исеме
оеIптълру-хокукьй формасы)

йезеtцэ:

QIQrгэкченец Ф.И.А. яисэ баmка исеме
вэкалdтле затныц)

Шахесне таrrьшстьй торгilI докумеfiт
морэщэгать ицче:

(докумеlтг тере)

(серлясе, номеры)

(кем тарфьшtншt, кайчан биршце)

,Щэулэт теркэве турьшда белеtrп,rэлэр
юрид{к зат:

Теп дэулэт теркэRе IIомеры (ОГРЦ

Урнапту урьшы

Элемтэ очен мэгьJIiмат:
Тел. 1

тел.2

эл. почта

ФиА

Шэхесне раслаучы документ:

(доrумеlтг тере)

(сериясе, номеры)

(кем тарфьшrншr, каf,чан бирелде)

ОРГНИП (ИП ечен)



Теркэлry адресы

Ышшrьтч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкиJ

ФиА

Шэхесне расла}лrы документ:

(докумеIrг торе)

(сериясе, номеры)

(кем тарафынншr, кайчаrr биреше)

вакаrrэтлэрне раслаучы документ реквизитларь

Элемтэ очен мэгьJцмат:

Тел. 1

тел.2

эл. почта

(яшел утыртмалар сашl)

жир кишэрлегендэ yсyче

(xqlФ кIшарлег€ урнашу адресы)

мэйданы

(щФ клшэрлеге мэйдашl)

сэбэпле

(Регламентlшц2.5.2 - 2.5.4 rryнrстлары ниг€зеIца яшел утыртмаларны юк итy hэм (яисэ)

кyчереп угырту очен нrлез курсэтела)

телефоннан яисэ элекIрон адрес буеrтча яшел уtыртмаJIарны тикшорy коне,

вакьrtы hэм урыны турында хэбэр итyегезно сорыйм (кирэкле кyрсэтегез):

Муниципаль хсзмэт нэтижэссн минем аш)еска тубэндэге юл белэн бирусге:

(щибэруегезне) сорыйм:



l__] Татарстан Ресгryбликасы Щэулэт hэм муниципirпь хезмэтлэр порталыныц шехс
кабинетына электрон рэвеIптэ

Ll КФYкэ

Яшел утыртмаларны тикшергэндэ мэя{бури булу hэм тикшерy акты белэн аны
ytкэргэн коннец иртэгесеннэн дэ соцга ка.пмыйча танышу зарурлыгы турындц
шулай ук тикшерy очен килмэlтIец нэтип(элэре турында ацлатылды.

имза
Кушымта;lар:
1.

2.

3.

)
(дата) (Гариза бrФyче имзасы) (Ф.и.А.)



5 нче кушымта

Санау ведомосте
ФормАсы

Тубэндэге адрес буенча )рнатпкЕlII агаIшарныц hэм куакJIарныц санау ведомосте:

(яшел утьгртмаларныц ад)есы (урнапrу урыIш), )цир кишэрлегенец кадастр номеры кlrрсэтелэ)

эшлэр
баrпкаруечен (эштерлэре)

(мерэщагать ицче кIрсэтелэ: юридик зат очеЕ - оешманыц туJIы исеме, физик зат очеЕ - Ф.И.А.)

Агачлар hэм куаклар саны:
саклчш калырга: ,гаIшар куакJIыкJIар
кисэргэ: Егаtшар куilкJIыкJIар
кrIереп утыртырга: ЕгаIшар куакJIыклар

Юкка чьгарыла торган yлэн кЕшлaмыньщ (газон) мэйданы кв. м

Тезеде (вазьйфа, Ф.И.А., имза)
Тикшердем (вазьйфа, Ф.И.А., имза)

Джа

J\ъ

тlб
токъпrл исеме Салrы, данэ ,Щиаметр,

СМ,

мэйданы,
кв. м,
озынльг
ы, п.м

Яшел угыртмапарньщ
торышы
харzжтористикасы
(яхшы,
каЕэгатьлэнерлек,
канэгатьлэЕерлек
трел)

Искэрмэ
(сакларга,
кисэргэ,
кYчереп
утьтртьlрга)

агач куак

1 2 J 4 5 6 7

Барлыгы



6 нчы кушымта

(МуниципшIь хезмэт кyрсэтyче оргtlн бланкы)

Агачларны, куакларны, ябалдаrrшарын формалаштырып кисyгэ, утыртуга
hэм кучереп утырцго, яшел yсентелэр газонын бетеругэ рохсэт б"рy
муницип€lпь хезмэт кyрсатyгэ документлар кабул итyдэн баш тарту

турында
карар

морэщэгате белэн бэйле

рэвештэ
(Физrш зат ФИА, юридик затныц исеме - морэжэгать Lilyче)

т}рында
номерлы гариза нигезендэ:

тапшырылгzlн документларны карау нэтип(элэре буеrтча муниципaпь хезмэт кyрсэтy
очон киракJIе документларны кабуп итyдэн бып тарту турында карар кабул ителде.

1.

2,

(кул куюlш гамэлгэ аrтщрlц5,
органныц вазыйфаи заты rлr,rзасы)

Башкаруrы (ФИА)

(башкаручыIшц коrrтактлары)



7 нче щупБпuта

Татарстан Ресгryбликасы
Олки муниципаль районы
Чуаш Борнае авыл щирлеге
Башкарма комитеты Щитэкчесенэ

Техник хатаны тозатy турында
гариза

Муниципаль х€змат KypcaTy барышында щибарелган хата
турында хабар итам.

(хезматнец атамасы)
Язылган:

,Щерес мэьлyматлар:

Х(ибэрелгэн техник хатаны тозэтYегезне hэм муницип€лJIъ хезмэт кIрсэтY
нэтищэсе булып торган документка тиецше yзгэроцшэр кертyегезне
сорыйм.

Тубэндэге документларны терким :

1.

2.
aJ.

техник хатаны тозэry турындагы гаризаны кире каry турында карар

кабул ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документ юллау юлы белэн E-mail ад)есына: ;

- расланган кyчермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта Почта аша

адресына юллавыгызны сорыим.
Олеге гаризЕга кертеJIгэн, шэхесема hэм мин вэкиле бульш торГаН

затка кашJIьпшпы, пryлй ук минем тарафтан тубэндэ кертеJIгэн

мэгъл!матларньщ дорес булуын раслыйrл. Гаризага теркэJIIэн документлар
(докуметrг кyчермэлэре) Россия ФедераIц,Iясе зЕконнары белэн билгелЭrГЭн

т€lлэппэргэ туры киJIэ, гариза биргэн в€lкытта бу лоrсументлар гашrэлдэ hэм

андагы мэьлlматлар дорес.

(дата) (имза) (Ф.И.А.)



куIIшмта
(белеuшrлэ)

Муницип€tlrь хезмэт кyрсэтy очен щаваплы hэм аныц 1"тэлешен
контрольдэ тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Чуаш Борнае авыл щирлеге Башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет
щитэкчесе

8(84346)78215 Ilsur.Zaripov @tatar.ru

Башкарма комитет
сэркатибы

8(84346)78215 I1 sur. Zaripov @tatar.ru


