


Татарстан Республикасы Саба 
муниципаль районы Сатыш авыл 
башкарма комитетыны  2021нче елның ң
03 нче августында кабул ителг н 54 нчеә
номерлы карары бел н расланганә
кушымта

Адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару буенча муниципаль хезм тү ү ә ү һә ә
к рс т не  административ регламентыү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә
1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  Административ  регламенты  (алга  таба  –ә ү ә ү ң ә
Регламент) адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару (алга таба-муниципаль хезм т)ү ү ә ү һә ә
буенча муниципаль хезм т к рс т не  стандартын м т ртибен билгели.ә ү ә ү ң һә ә
1.2. Муниципаль хезм т алучылар: физик м юридик затлар (алга таба-м р гатьә һә ө әҗә
ит че).ү
   Адресация объектына адресны бир  яки аны  адресын юкка чыгару турында гаризаү ң
(алга таба - гариза) адресация объекты ху асы тарафыннан з инициативасы буенчаҗ ү
яис  адресация  объектына  т б нд ге  йберл рне  берсе  булган  зат  тарафыннанә ү ә ә ә ә ң
тапшырыла:
а) ху алык алып бару хокукы;җ
б) оператив идар  ит  хокукы;ә ү
в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
   М р гать ит чел р м нф гатьл рен м р гать ит че тарафыннан билгел нг нө әҗә ү ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
т ртипт  в кал тле  затлар  м  физик  затларны  законлы  в килл ре  (алга  таба  –ә ә ә ә һә ң ә ә
м р гать ит че в киле) т къдим ит  ала.ө әҗә ү ә ә ә
    К пфатирлы йортта биналарны  милекчел ре исеменн н мондый милекчел рнеү ң ә ә ә ң
Россия  Федерациясе  законнарында  билгел нг н  т ртипт  кабул  ителг н  легеә ә ә ә ә ә
милекчел рне  гомуми  ыелышы  карары  бел н  мондый  гариза  бир г  в кал тлеә ң җ ә ү ә ә ә
в киле гариза бел н м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ө әҗә ә ә
    Бакчачылык яки яшелч челек коммерцияле булмаган ширк те гъзалары исеменн нә ә ә ә
мондый  ширк т  гъзаларыны  гомуми  ыелышы  карары  бел н  мондый  гаризаныә ә ң җ ә
бирерг  в кал тле ширк т в киле гариза бел н м р гать ит рг  хокуклы.ә ә ә ә ә ә ө әҗә ә ә
    леге пунктта к рс телг н зат исеменн н «кадастр эшч нлеге турында» ФедеральӘ ү ә ә ә ә
законны  35 статьясында яки 42.3 статьясында каралган документ нигезенд , кадастрң ә
эшл ре  яки  адресация  объекты  булган  тиешле  к чемсез  милек  объектына  каратаә ү
Комплекслы  кадастр  эшл рен  башкаручы  кадастр  инженеры  м р гать  ит ргә ө әҗә ә ә
хокуклы.
1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ү
1.3.1. муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ә ү
1) д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к п функцияле з кл ре биналарындаәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
урнашкан Муниципаль хезм т турында визуаль  м  текстлы м гъл матны з  эченә һә ә ү ү ә
алган м гъл мат стендларында.ә ү
2)  Саба  муниципаль  районы  Сатыш  авыл  ирлегене  «Интернет»  м гъл мат-җ ң ә ү
телекоммуникация челт ренд ге р сми сайтында (http://saby.tatarstan.ru/ә ә ә satish);
3)  Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru (алга таба-Республика порталы);
4)  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  берд м  порталындаәү ә һә ә ә ә ә
(https://www.gosuslugi.ru (алга таба-Берд м портал);ә



5)  «Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  реестры»  д л тәү ә һә ә ә әү ә
м гъл мат системасы турында (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры–.ә ү
1.3.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  консультация  бир  гам лгә ү ә ү ә ә ә ә ү ә ә
ашырыла:
1)  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  телд нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә
м р гать итк нд -ш хс н яки телефон аша;ө әҗә ә ә ә ә
2) Республика порталыны  интерактив формасында;ң
3) Саба муниципаль районы Сатыш авыл башкарма комитетында (алга таба-Башкарма
комитет):
телд н м р гать итк нд -ш хс н яки телефон аша;ә ө әҗә ә ә ә ә
язмача (шул ис пт н электрон документ формасында) м р гать итк нд  – к газьдә ә ө әҗә ә ә ә ә
почта аша, электрон почта аша.
1.3.3.  Берд м  порталда,  республика  Порталында  Республика  реестрындагыә
белешм л р  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары турындаә ә ә ә ү ә ү ә һә
м гъл мат гариза бир чег  бушлай бирел .ә ү ү ә ә
   Муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагы  м гъл маткаә ү ә ү һә ә ә ү
м р гать  ит че  тарафыннан  нинди  д  булса  тал пл р  т лмич ,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ә ә
программа т эминатын кулланмыйча гына кер  ала, аны урнаштыру программа бел нә ә ә
т эмин ит  хокукына ия булган программа бел н т эмин ит че бел н лицензия яисә ү ә ә ү ә ә
башка килеш  т з не тал п ит .ү ө ү ә ә
1.3.4. М р гать ит че ш хс н яки телефон аша м р гать итк н очракта, керг нө әҗә ү ә ә ө әҗә ә ә
м р гать нигезенд ,  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеө әҗә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з ге, башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешм  телефоннары) урнашкан урынү ә ә

турында; муниципаль хезм т к рс т  т ртибе, гаризалар бир  ысуллары м срокларыә ү ә ү ә ү һә
турында;  муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре  турында;ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  салучы  норматив  хокукый  актларә ү ә ү ә ә ә ә җ
турында м гъл мат бирелерг  м мкин.; муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаныә ү ә ө ә ү ә ү
карау чен кир кле документлар исемлеге, гаризаны кабул ит  м терк  срокларыө ә ү һә әү
турында; муниципаль хезм т к рс т не  барышы турында; муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ң ә ү ә ү
м сь л л ре буенча р сми сайтта м гъл мат урнаштыру урыны турында; Башкармаә ә ә ә ә ә ү
комитетны  вазыйфаи  затларыны  гам лл рен  яки  гам л  кылмауларына  шикаятьң ң ә ә ә ә
бир  т ртибе турында.ү ә
   Язма  м р гать  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  б лекнеө әҗә ә ү ә ү ө җ ү ң
вазыйфаи  затлары  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибен  мө әҗә ү ә ә ү ә ү ә һә
регламентны  леге  пунктында к рс телг н м сь л л рне язма р вешт  а латаларң ә ү ә ә ә ә ә ә ә ә ң

м  м р гатьне  терк г нн н  со  ч  эш  к не  эченд  м р гать  ит чег  авапһә ө әҗә ә ә ә ң ө ө ә ө әҗә ү ә җ
иб р л р. аваплар м р гать теленд  бирел . М р гать теленд  авап бирҗ ә ә ә Җ ө әҗә ә ә ө әҗә ә җ ү

м мкин булмаган очракта, Татарстан Республикасы д л т телл ре кулланыла.ө әү ә ә
1.3.5. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат Саба муниципальә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
районы Сатыш авыл ирлегене  р сми сайтында м Башкарма комитет биналарындаҗ ң ә һә
м гъл мат стендларында урнаштырыла.ә ү
Татарстан Республикасыны  д л т телл ренд ге м гъл мат «Интернет» м гъл мат-ң әү ә ә ә ә ү ә ү
телекоммуникация  челт ренд ге  м гъл мат  стендларында  м  ирлекне  р смиә ә ә ү һә җ ң ә
сайтында урнаштырыла. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 регламентны  урнашуң
урыны, белешм  телефоннары, Башкарма комитетны  эш вакыты, муниципаль хезм тә ң ә
к рс т г  гаризалар кабул ит  графигы турында м гъл мат.ү ә ү ә ү ә ү
1.4. Муниципаль хезм т к рс т не айга салучы норматив хокукый актлар исемлегеә ү ә ү җ
(норматив  хокукый  актлар  реквизитларын  м  аларны  р сми  бастырып  чыгаруһә ә
чыганакларын  к рс теп)  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд геү ә ә ү ә ә

ирлекне  р сми сайтында, республика реестрында урнаштырылган.җ ң ә



Административ  регламентны  гам лд ге  редакциясенд  тексты  ирлекне  р смиң ә ә ә җ ң ә
сайтында,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ,  республикаә ү ә ә
реестрында урнаштырылырга тиеш.
1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
     адрес-Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыру принциплары нигезендә җ ү ә ә
структуралаштырылган  м  шул  ис пт н  планлаштыру  структурасы  элементыныһә ә ә ң
(кир к  булганда),  урам-юл  челт ре  элементыны  атамасы,  шулай  ук  адресацияә ә ң
объектыны  цифрлы м (яки) х реф-цифрлы билгел м сен з эчен  алган адресацияң һә ә ә ә ү ә
объектыны  урнашу урынын тасвирлау, аны идентификациял рг  м мкинлек бир чең ә ә ө ү
адрес объектыны  цифрлы м (яки) х реф-цифрлы билгел м сен з эчен  ала;ң һә ә ә ә ү ә
        д л т адреслы реестры - адреслар турында белешм л р з эчен  алган д л тәү ә ә ә ү ә әү ә
м гъл мат ресурсы;ә ү
          адресация объекты-бер яки бернич  к чемсез милек объекты, шул ис пт н ирә ү ә ә җ
киш рлекл ре,  й  адрес  бирел  торган  адресларны  бир ,  зг рт ,  юкка  чыгаруә ә ә ә ү ү ә ү
кагыйд л ре  бел н Россия Федерациясе Х к м те  билгел г н  очракта,  яис  башкаә ә ә ө ү ә ә ә ә
объект;
         федераль  м гъл мати  адрес  системасы  -  д л т  адреслы  реестрынә ү әү ә
формалаштыруны, алып баруны м куллануны т эмин ит  торган федераль д л тһә ә ә әү ә
м гъл мат системасы;ә ү
адрес барлыкка китер че элементлар-ил, Россия Федерациясе субъекты, муниципальү
бер млек,  торак  пункт,  урам-юл  челт ре  элементы,  планлаштыру  структурасыә ә
элементы м адресация объектыны  идентификация элементы (элементлары);һә ң
        адресация объектыны  идентификация элементлары - ир киш рлегене  номеры,ң җ ә ң
биналар  (корылмалар),  биналар  м  т зелеп  бетм г н  объектлар  т рл ре  мһә ө ә ә ө ә һә
номерлары;
         д л т адреслы реестрындагы адрес объектыны  уникаль номеры - язма номеры,әү ә ң
ул д л т адреслы реестрындагы адрес объекты адресына бирел ;әү ә ә
          планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (шул ис пт н торакә ә
район,  микрорайон,  квартал,  с н гать  районы),  бакчачылык,  яшелч челек  м дачаә ә ә һә
коммерцияле булмаган берл шм л рен урнаштыру территориясе;ә ә ә
          урам-юл челт рене  элементы - урам, проспект, тыкрык, юл челт ре, яр буе,ә ң ә
м йдан, бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея . б.;ә һ
          д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  буенча к пфункцияле з кне  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ү ү ә ң ә
торып  эш  урыны  –  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункциялеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з кл ре  эшч нлеген  оештыру  Кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  Татарстанү ә ә ә ә ә ң ә

Республикасы муниципаль районыны  ш р (авыл) ирлегенд  м ш р округындаң әһә җ ә һә әһә
т зелг н д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  (офис)ө ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
территориаль  аерымланган  структур  б лекч се  (офис),  Россия  Федерациясеү ә
Х к м тене  22.12.2012 ел, №1376 карары бел н расланган «Д л т м муниципальө ү ә ң ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з кл ре  эшч нлеген  оештыру  кагыйд л ренә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ә
раслау турында»;
          техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан кертелг н мә ү ә ү ә һә
документка  (муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,ә ү ә ү ә җә ә ә ә ң
белешм л р керг н документлардагы белешм л рне  т г л килм вен  китерг н хатаә ә ә ә ә ң әң ә ә ә ә
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яис  мондый хата).;ә
          ЕСИА – инфраструктурада идентификация м аутентификациял не  берд мһә әү ң ә
системасы,  ул  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  электрон  формадаәү ә һә ә ә ү ә ү ө
кулланыла торган м гъл мати системаларны  м гъл мати-технологик хезм тт шлегенә ү ң ә ү ә ә
т эмин ит .ә ә



2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т к рс т  атамасыә ү ә ү
Адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару.ү ү ә ү һә
2.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  ирле  зидар  башкарма-боеру  органыә ү ә ү җ ү ә

атамасы – Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Сатыш авыл башкарма
комитеты.

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен тасвирлауә ү ә ү ә җә
2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып тора:ә ү ә ү ә җә
1)  адресация объектына адресны бир  яки юкка чыгару турында Карар (1  нчеү

кушымта);
2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар (2 нче кушымта).ә ү ә ү ә
2.3.2. Адресация объектыны  адресын юкка чыгару турында карар, адресны бирң ү

очрагында, леге объектка я а адресны бир  турында карар бел н берл штерелергә ң ү ә ә ә
м мкин.ө

2.3.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «электрон имзаә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә
турында»  06.04.2011  ел,  №  63-ФЗ  Федераль  закон  (алга  таба  –  63-ФЗ  номерлы
Федераль  закон)  нигезенд ,  Республика  порталыны  ш хси  кабинетына  башкармаә ң ә
комитет  (яис  Башкарма  комитет)  вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификациялеә ң ө ә ә
электрон имзасы бел н имзаланган электрон документ р вешенд  иб рел .ә ә ә җ ә ә

2.3.4.  Гариза  бир чене  тел ге  буенча,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеү ң ә ә ү ә ү ә җә
КФ т  Башкарма комитет тарафыннан иб релг н, КФ  м ере м КФ  хезм тк реҮ ә җ ә ә Ү өһ һә Ү ә ә
имзасы бел н расланган к газьд  бастырылган электрон документ н сх се р вешендә ә ә ө ә ә ә
алынырга м мкин.ө

2.3.5.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электронө әҗә ү ә ү ә ү ә җә
документ  яки  электрон  документ  н сх се  р вешенд  муниципаль  хезм т  к рс тө ә ә ә ә ү ә ү
н ти сене  гам лд  булу срогы д вамында алырга хокуклы.ә җә ң ә ә ә

2.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты,  шул  ис пт н  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә ә
к рс т д  катнашучы  оешмаларга  м р гать  ит  кир клеген  ис пк  алып,ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  вакыты,  г р  Россия  Федерациясеә ү ә ү ә ә
законнарында  каралган  булса,  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булганә ү ә ү ә җә
документларны бир  ( иб р ) вакытыү җ ә ү

2.4.1. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты-8 эш к ненн н д  артмый.ә ү ә ү ө ә ә
Регламентны  1.6  пунктында  к рс телг н  д л т  м  муниципаль  хезм тл рң ү ә ә әү ә һә ә ә

к рс телг нн н со  3 эш к не-муниципаль хезм тне алдан (актив)  режимда к рс тү ә ә ә ң ө ә ү ә ү
очрагында.

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакыты  гаризаны  терк г нн н  со  икенче  к ннеә ү ә ү ә ә ә ң ө
ис пл н  башлый.ә ә ә

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3.  Электрон  документ  формасында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сеә ү ә ү ә җә

булып  торган  документ  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  р смил штер  мә ү ә ү ә җә ә ә ү һә
терк  к ненд  гам лг  ашырыла.әү ө ә ә ә

2.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  законнар  яис  башка  норматив  хокукыйә ү ә ү ө ә
актлар нигезенд  кир кле документларны , шулай ук м р гать ит че тарафыннанә ә ң ө әҗә ү
тапшырылырга  тиешле  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  кир кле  м  м б риә ә ү ә ү ө ә һә әҗ ү
булган хезм т к рс т л рне  тулы исемлеге, аларны м р гать ит че тарафыннанә ү ә ү ә ң ө әҗә ү
алу ысуллары, шул ис пт н электрон формада, аларны тапшыру т ртибеә ә ә

2.5.1.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  итө әҗә ү ә ө ө әҗә ү
категориясен  м нигезен  карамастан, т б нд ге документларны тапшыра:ә һә ә ү ә ә

1) ш хесне раслаучы документ (КФ к  м р гать итк нд  бирел );ә Ү ә ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
- КФ к  м р гать итк нд  к газьд  документ формасында (3 нче кушымта);Ү ә ө әҗә ә ә ә ә



-  электрон  формада  (тиешле  белешм л рне  гаризаны  электрон  формасынаә ә ң
керт  юлы  бел н  тутырыла),  2.5.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган.ү ә ә ә ә
Регламентта  «Интернет»м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  Федеральә ү ә ә
адреслы Система порталы, Республика порталы аша м р гать ит  турында.ө әҗә ү

Гам лд ге объектны яки адресация объектларын зг ртеп кору н ти сенд  2ә ә ү ә ә җә ә
яки  аннан  к бр к  адресация  объекты  барлыкка  килг н  очракта,  бер  к  вакыттаү ә ә ү
барлыкка кил  торган  барлык адресация объектларына Муниципаль хезм т к рс тә ә ү ә ү
турында бер гариза тапшырыла;

3)  м р гать  ит че  в килене  в кал тл рен  раслаучы документ,  м р гатьө әҗә ү ә ң ә ә ә ө әҗә
ит че в килене  муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать итк н очракта (физикү ә ң ә ү ә ү ө әҗә ә
затларны  законлы в килл ренн н тыш));ң ә ә ә

4)  к чемсез  милекне  Берд м  д л т  реестрында  терк лм г н  адресацияү ң ә әү ә ә ә ә
объектларына хокук билгели торган документлар;

5) «кадастр эшч нлеге турында» 24.07.2007 ел, №221-ФЗ Федераль законны  35ә ң
статьясында  яки  42.3  статьясында  каралган  документ,  аны  нигезенд  адресацияң ә
объекты  булган  тиешле  к чемсез  милек  объектына  карата  кадастр  эшл рен  якиү ә
Комплекслы  кадастр  эшл рен  башкару  гам лг  ашырыла  (кадастр  инженерыә ә ә
тарафыннан муниципаль хезм т к рс т  турында гариза бирелг н очракта).ә ү ә ү ә

2.5.2.  Республика  порталы  аша  муниципаль  хезм т  к рс т не  алдан  (актив)ә ү ә ү
режимда к рс т  очрагында:ү ә ү

м р гать ит чене  муниципаль хезм т алуга ризалыгы (запрос).ө әҗә ү ң ә
Башка  документларны  бир  тал п  ителми.  Муниципаль  хезм т  к рс т  ченү ә ә ү ә ү ө

кир кле  документлар  м  белешм л р  Башкарма  комитет  тарафыннан  д л т  мә һә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып м ст кыйль алына.ө ә

2.5.3.  Гариза  м  кушымта  бирел  торган  документлар  м р гать  ит чеһә ә ө әҗә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсе  бел н  тапшырылырга  ( иб релерг )ү ә ә ң ә җ ә ә
м мкин:ө

1)  2.5.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  имзаланган  (расланган)  электронә ә ә
документлар р вешенд  КФ  аша м к газьд  м электрон документлар р вешенд .ә ә Ү һә ә ә һә ә ә
Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.4. Физик затлар м ш хси эшм к рл р гариза м кир кле документларныһә ә ә ә ә һә ә

республика порталы аша иб рг нд  гаризаны гади электрон имза бел н имзалыйлар.җ ә ә ә ә
Гади электрон имза алу чен гариза бир чег  ЕСИА да терк л  (аутентификация)ө ү ә ә ү

процедурасын узарга, шулай ук ис пк  алу язмасын стандарт д р сенн н д  кимә ә ә әҗә ә ә
булмаган д р г  кад р расларга кир к.ә әҗә ә ә ә

Россия  Федерациясе  территориясенд  терк лг н  юридик  затлар  м  юридикә ә ә һә
затлар  в килл ре  гариза  м  кир кле  документларны  республика  порталы  ашаә ә һә ә

иб рг нд  гаризаны к ч йтелг н квалификацияле электрон имза бел н имзалыйлар.җ ә ә ә ө ә ә ә
2.5.1 пунктыны  3, 4 пунктчаларында к рс телг н документларны тапшырганда.ң ү ә ә

Регламент,  республика  порталы  аша  м р гать  ит че  электрон  документларныө әҗә ү ң
электрон рн кл рен яис  «электрон имза турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федеральү ә ә ә
закон  тал пл ре  нигезенд ,  мондый  документларны,  шул  ис пт н  нотариусларныә ә ә ә ә
т з г  м  имзалауга  в кал тле  затлар  тарафыннан  к ч йтелг н  квалифициялеө ү ә һә ә ә ө ә ә
электрон имза бел н имзаланган документларны электрон р вешт  тапшыра.ә ә ә

2.5.5. М р гать ит чед н тал п ит  тыела:ө әҗә ү ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йле  р вешт  барлыкка  кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне айга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яис  аларныө ә ә ә ә җ ә
гам лг  ашыру  каралмаган  гам лл рне  башкару  документларын  м  м гъл матныә ә ә ә һә ә ү
бир ;ү



2) муниципаль хезм т к рс т , шул ис пт н, башка д л т органнарына, ирлеә ү ә ү ә ә әү ә җ
зидар  органнарына,  оешмаларга  м р гать  ит  бел н  б йле  булган  мү ә ө әҗә ү ә ә һә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  булган  гам лл рне,  шул  ис пт нә ү ә ү ө ә ә ә ә ә
килеш л рне гам лг  ашыру, хезм тл р к рс т  м к рс т  н ти сенд  к рс телү ә ә ә ә ә ү ә ү һә ү ә ү ә җә ә ү ә ә
торган документлар м м гъл мат алудан тыш, кир кле м м б ри хезм тл р №һә ә ү ә һә әҗ ү ә ә
210-ФЗ  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешенд  к рс телг н  исемлеккң ө ә ү ә ә ә
кертелг н, );ә

3)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны кабул ит д н  башә ү ә ү ө ә ү ә
тартканда  яис  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартканда,  яис  т б нд геә ә ү ә ү ә ә ү ә ә
очраклардан  тыш,  документларны  булмавы  м  (яки)  д реслеге  к рс телм г нң һә ө ү ә ә ә
документлар м м гъл мат бир :һә ә ү ү

а)  муниципаль  хезм т  к рс т г  кагылышлы  норматив  хокукый  актларныә ү ә ү ә ң
тал пл рен  зг рт ,  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  беренче  тапкырә ә ү ә ү ә ү ә ү
бирг нн н со ;ә ә ң

б)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризада  м  м р гать  ит чеә ү ә ү һә ө әҗә ү
тарафыннан муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тартканнан со  бирелг н документларда, яис  муниципаль хезм т к рс т д  яисң ә ә ә ү ә ү ә ә
элек бирелг н документлар комплектына кертелм г н хаталар булу;;ә ә ә

в)  документларны  гам лд  булу  срогы  т мамлану  яки  муниципаль  хезм тң ә ә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканнан со , й  муниципальү ә ү ө ә ү ә ң ә
хезм т к рс т д н баш тартканнан со  м гъл матны зг рт .;ә ү ә ү ә ң ә ү ү ә ү

г)  Башкарма  комитетны ,  КФ  хезм тк рене  вазыйфаи  затыны ,  МФЦң Ү ә ә ң ң
хезм тк рене  хаталы  яки  хокукка  каршы  гам лл ре  (гам л  кылмау)  фактынә ә ң ә ә ә
(билгел рен) ачыклау, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарткан очракта й  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарткан очракта, буү ә ә ә ү ә ү ә
хакта  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  башә ү ә ү ө ә ү ә
тарткан  очракта  Башкарма  комитет  ит кчесе  имзасы  бел н  язмача  р вештҗ ә ә ә ә
м р гать  ит чег  х б р  ител ,  шулай  ук  бирелг н  у айсызлыклар  чен  гафуө әҗә ү ә ә ә ә ә ң ө
тен л р.;ү ә ә

4) электрон р вешл ре 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1ә ә ң
лешене  7.2  пункты  нигезенд  элек  таныкланган  документлар  м  м гъл матныө ң ә һә ә ү

к газьд  бир ,  мондый  документларга  тамгалар  кил  яис  аларны  алу,  федеральә ә ү ү ә
законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.ә ә

2.6.  Д л т  органнары,  ирле  зидар  органнары  м  д л т  органнары  якиәү ә җ ү ә һә әү ә
ирле зидар  органнары карамагында булган, шулай ук м р гать ит че аларны,җ ү ә ө әҗә ү

шул ис пт н электрон формада алу ысулларын, аларны бир  т ртибен, д л т органы,ә ә ү ә әү ә
ирле зидар  органы яис  леге документлар бел н эш ит че оешма карамагындаҗ ү ә ә ә ә ү

булган муниципаль хезм т к рс т  чен норматив хокукый актлар нигезенд  кир клеә ү ә ү ө ә ә
документларны  тулы исемлегең

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1)  юридик  зат  м р гать  итк н  очракта  юридик  затларны  берд м  д л тө әҗә ә ң ә әү ә

реестрыннан Федераль салым хезм тенн н белешм л р соратып алына;ә ә ә ә
2) индивидуаль эшкуар м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн нө әҗә ә ә ә

индивидуаль эшкуарларны  берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына;ң ә әү ә ә ә
3) к чемсез милекне  Берд м д л т реестрыннан (к чемсез милек объектыныү ң ә әү ә ү ң

т п характеристикалары м терк лг н хокуклары турында м гъл матлар) м (яки)ө һә ә ә ә ү һә
к чемсез  милекне  Берд м д л т реестрында адресация  объекты буенча соратыпү ң ә әү ә
алына торган белешм л рне  м (яки) адресация объекты турында белешм л рнеә ә ң һә ә ә ң
булмавы турында Белешм л р-Д л т терк ве,  кадастр м картография федеральә ә әү ә ә һә
хезм те (Росреестр));ә



4) адресация объектыны  кадастр планында яки тиешле территорияне  кадастрң ң
картасында урнашу схемасы ( ир киш рлеген  адрес бирелг н очракта) - Башкармаҗ ә ә ә
комитет;

5) адресация объектын т з г  р хс т (т зел  торган адрес объектларына адресө ү ә ө ә ө ә
бир  чен)  м  (яки)  адресация  объектын  файдалануга  тапшыруга  р хс тү ө һә ө ә
(тапшырылган адрес объектларына адрес бир  чен) - Башкарма комитет;ү ө

6)  ирле  зидар  органыны  торак  бинаны  торак  булмаган  бинага  яки  торакҗ ү ә ң
булмаган бинаны торак урынына к чер  турында карары (бинаны торак бинадан торакү ү
булмаган  бинага  яки  торак  булмаган  бинага  к чер  н ти сенд  адрес  бирелг нү ү ә җә ә ә
очракта) – Башкарма комитет;

7) бер м аннан да к бр к адресация объектлары барлыкка кил г  китер  торганһә ү ә ү ә ә
бинаны зг ртеп корганда м (яки) я адан планлаштырганда кабул ит  комиссиясенү ә һә ң ү
т зекл ндер  (я адан планлаштыру) турында акт (адресацияне  бер м аннан к бр кө ә ү ң ң һә ү ә
объекты барлыкка килг н адресация объектларын (биналарны) зг ртеп корганда) –ә ү ә
Башкарма комитет;

8)  к чемсез  милекне  Берд м  д л т  реестрында  терк лерг  тиеш  булмаганү ң ә әү ә ә ә
муниципаль милекне, ир киш рлеген бир  турында шартнам  турында белешм л р-җ ә ү ә ә ә
Башкарма комитет;

9)  м р гать  ит чене  законлы  в килене  в кал тл рен  раслый  торганө әҗә ү ң ә ң ә ә ә
документ (Россия Федерациясе Граждан х ле актларын терк  органнары тарафыннанә әү
бирелг н туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезенд  опекаә ә

м попечительлек органнары тарафыннан бирелг н документ лешенд ) – Гражданһә ә ө ә
х ле актларын терк не  берд м д л т реестры й  социаль т эминатны  Берд мә әү ң ә әү ә ә ә ң ә
д л т м гъл мат системасы;;әү ә ә ү

10) ышанычнам не бир  м аны  эчт леге турында белешм л р – нотариатныә ү һә ң ә ә ә ң
берд м м гъл мат системасы.ә ә ү

2.6.2.  М р гать  ит че  регламентны  2.6.1  пунктыны  1-9  пунктчаларындаө әҗә ү ң ң
к рс телг н  документларны  (белешм л рне),  мондый  документларны  т з  мү ә ә ә ә ө ү һә
имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
таныкланган  электрон  документлар  р вешенд ,  республика  порталы  аша  гаризаә ә
бирг нд  яис  к газь формада к рс телг н документларны (белешм л рне) бирергә ә ә ә ү ә ә ә ә ә
хокуклы.

2.6.3. Муниципаль хезм тне республика порталы аша кис т  (актив) режимындаә ә ү
к рс т  очрагында регламентны  2.6.1 пунктында каралган,  д л т м муниципальү ә ү ң әү ә һә
хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  м  регламентны  1.6  пунктында  к рс телг нә ә ү ә ү ө ә ә һә ң ү ә ә
д л т м муниципаль хезм тл р к рс тк нд  алынган белешм л р кулланыла.әү ә һә ә ә ү ә ә ә ә ә

2.6.4. К рс телг н д л т хакимияте органнары, башкарма комитетны  структурү ә ә әү ә ң
б лекч л ре  тарафыннан  документлар  м  белешм л рне  тапшырмау  (вакытындаү ә ә һә ә ә
тапшырмау) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.5. К рс телг н органнарны  вазыйфаи заты м (яис ) карамагында булганү ә ә ң һә ә
документларны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( з  вакытында  тапшырмаганә ә ә ү
(тапшырмаган) хезм тк ре Россия Федерациясе законнары нигезенд  административ,ә ә ә
дисциплинар яки башка аваплылык каралырга тиеш.җ

2.6.6.  М р гать  ит чед н  д л т  органнары,  ирле  зидар  органнары мө әҗә ү ә әү ә җ ү ә һә
д л т  органнары  яки  ирле  зидар  органнары  карамагында  булган  муниципальәү ә җ ү ә
хезм т к рс т  чен гариза бир че тарафыннан т л  керт не раслаучы документларә ү ә ү ө ү ү әү ү
тал п ит  тыела.ә ү

М р гать ит че тарафыннан д л т органнары, ирле зидар  органнары мө әҗә ү әү ә җ ү ә һә
д л т  органнары  яки  ирле  зидар  органнары  карамагында  булган  белешм л рәү ә җ ү ә ә ә
булган  документларны  тапшырмау  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм тө әҗә ү ң ә
к рс т д н баш тартуы чен нигез булып тормый.ү ә ү ә ө



2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге)ө ә ң

2.7.1. Документлар кабул ит д н баш тарту чен нигез булып тора:ү ә ө
1)  регламентны  2.5.1  пункты  нигезенд  м р гать  ит че  тарафыннанң ә ө әҗә ү

м ст кыйль  тапшырылырга  тиеш  булган  документлар  тапшырмау,  й  каршыө ә ә
м гъл матлар булган документларны тапшыру;ә ү

2)  ведомствоара  м гъл мати  хезм тт шлек  кысаларында  соралган  законлыә ү ә ә
в килл р турында белешм л рне раслау, гариза бир че исеменн н яис  в кал тле затә ә ә ә ү ә ә ә ә
тарафыннан гариза (запрос) бир ;ү

3) тиешле органга документлар тапшыру;
4)  д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  белешм л р,  килешенм г нө һә ә ә ә ә

т з тм л р, итди зыяннар булган документларны, з к чен югалткан документларныө ә ә ә җ ү ө ң
эчт леген берт сле а латырга м мкинлек бирми торган документлар тапшыру;ә ө ң ө

5)  регламент  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т не  алучы  булмаган  заткаә ә ү ә ү
муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит .;ә ү ә ү ө әҗә ү

6)  гаризаны  электрон  формасында  м б ри  кырларны  д рес  тутырмау,ң әҗ ү ө
гаризаны  электрон  формасында  м  тапшырылган  документларда  каршылыклың һә
м гъл матлар булу;ә ү

7) гам лд ге законнарны бозып, гариза (запрос) м башка документлар электронә ә һә
култамга бел н кул куелган;ә

8) электрон документлар аларны бир  форматына тал пл рг  туры килми мү ә ә ә һә
(яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезм тне республика порталы аша кис т  (актив) режимындаә ә ү
к рс тк н  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулү ә ә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарту каралмаган.ү ә

2.7.3.  Муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  документларны кабул ит д н  башә ө ә ү ә
тарту чен нигезл р исемлеге т г л булып тора.ө ә ө ә

2.7.4.  Гаризаны  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларныһә ә ү ә ү ө ә
кабул ит д н баш тарту турындагы карар м р гать ит чене кабул ит  вакытында да,ү ә ө әҗә ү ү
Башкарма  комитетны  аваплы  вазыйфаи  заты  тарафыннан  муниципаль  хезм тң җ ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  (белешм л рне)  ведомствоара  м гъл матиү ә ү ө ә ә ә ә ү
б йл нешт н файдаланып алганнан со  да, гаризаны терк г нн н со  7 эш к ненн нә ә ә ң ә ә ә ң ө ә
д  артмаска тиеш.ә

2.7.5.  Муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  документларны кабул ит д н  башә ө ә ү ә
тарту турындагы карар, баш тарту с б пл рен к рс теп, регламентка 4 нче кушымтадаә ә ә ү ә
билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  Башкарма  комитетны  в кал тлеә ә ә ә ә ә ң ә ә
вазыйфаи  заты  (Башкарма  комитет)  тарафыннан  билгел нг н  т ртиптә ә ә ә
квалификацияле электрон имза бел н к ч йтелг н р вешт  имзалана м м р гатьә ө ә ә ә ә һә ө әҗә
ит чег  республика  порталыны  ш хси  кабинетына  м  (яки)  муниципаль  хезм тү ә ң ә һә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында Карар кабулү ә ү ө ә ү ә
ителг н к нне КФ Н  иб рел .ә ө Ү Ә җ ә ә

2.7.6. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м документлар Берд мә ү ә ү ө ә һә ә
Порталда бастырылган муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагыә ү ә ү һә ә
м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  гаризаны  м  башка  документларны  кабулә ү ә ә һә
ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки баш тарту чен нигезл рнеә ү ә ү ө ә ң
тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ү ә ү ө ә
2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
1)  адрес  объектына  адресны  бир  турында  гариза  бел н  регламентны  1.2ү ә ң

пунктында к рс телм г н зат м р гать итте;ү ә ә ә ө әҗә



2) ведомствоара запроска авап объектка адресны бир  яки аны  адресын юккаҗ ү ң
чыгару чен кир кле документ м (яки) м гъл матны  булмавын раслый, м тиешлеө ә һә ә ү ң һә
документ м р гать ит че (м р гать ит че в киле) тарафыннан з инициативасыө әҗә ү ө әҗә ү ә ү
буенча тапшырылмаган;

3)  адресны  бир  яис  аны  адресын  юкка  чыгару  чен  гариза  бир чегү ә ң ө ү ә
(м р гать  ит че  в килен )  й кл нг н  Документлар,  Россия  Федерациясеө әҗә ү ә ә ө ә ә
законнарында билгел нг н т ртипне бозып бирелг н;ә ә ә ә

4)  Россия  Федерациясе  Х к м тене  19.11.2014  ел,  №  1221  карары  бел нө ү ә ң ә
расланган адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару кагыйд л рене  5, 8 - 11 м 14 -ү ү ә ү һә ә ә ң һә
18 пунктларында к рс телг н адресны адреска бир  яис  аны  адресын юкка чыгаруү ә ә ү ә ң
очраклары м шартлары юк;һә

5) м р гать ит че инициативасы буенча муниципаль хезм т к рс т  турындаө әҗә ү ә ү ә ү
гаризаны кире алу.

2.8.3.  Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге т г лә ү ә ү ә ө ә ө ә
булып тора.

2.8.4. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту с б пл рен к рс теп, баш тартуә ү ә ү ә ә ә ә ү ә
турындагы  карар  регламентка  2  нче  кушымтада  билгел нг н  форма  нигезендә ә ә
р смил штерел ,  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел н  Башкармаә ә ә ө ә ә ә
комитетны  (Башкарма комитет) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана мң ә ә һә
м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында Карар кабулө әҗә ү ә ә ү ә ү ә
ителг н к нне Республика порталыны  ш хси кабинетына м (яки) КФ Н  иб рел .ә ө ң ә һә Ү Ә җ ә ә

2.8.5. Муниципаль хезм т к рс т  турында гариза Берд м Порталда бастырылганә ү ә ү ә
муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары м  т ртибе  турындагы м гъл мат  нигезендә ү ә ү һә ә ә ү ә
бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту тыела.ә ә ү ә ү ә

2.9.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  алына  торган  д л т  пошлинасын  яисә ү ә ү ө әү ә ә
башка т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл реү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә
2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә

исемлеге,  шул  ис пт н  муниципаль  хезм тл р  к рс т д  катнашучы  оешмаларә ә ә ә ү ә ү ә
тарафыннан бирел  торган документлар (документлар) турында белешм л рә ә ә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.11. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә

к рс т г  т л не  алу  т ртибе,  к л ме  м  нигезл ре,  шул  ис пт н  мондый  т лү ә ү ә ү әү ә ү ә һә ә ә ә ү әү
к л мен ис пл  методикасы турында м гъл матны да кертепү ә ә әү ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
2.12.  Муниципаль  хезм т  к рс т ,  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучыә ү ә ү ә ү ә ү ә

оешма  тарафыннан  к рс тел  торган  хезм тл рне  к рс т  турындагы  гарызнамү ә ә ә ә ү ә ү ә
бирг нд  м  мондый  хезм тл р  к рс т  н ти сен  алганда  чиратны  максимальә ә һә ә ә ү ә ү ә җә ң
вакыты

2.12.1.  Муниципаль хезм т алуга  гариза  бирг нд  к т  вакыты-15 минуттан  даә ә ә ө ү
артык т гел.ү

2.12.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чиратны  максимальә ү ә ү ә җә ң
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13.  Муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  оешма  тарафыннан  к рс телә ү ә ү ә ү ә ә
торган муниципаль хезм т м хезм т к рс т  турында м р гать ит чене  тенеченә һә ә ү ә ү ө әҗә ү ң ү
терк  вакыты м т ртибе, шул ис пт н электрон формадаәү һә ә ә ә

2.13.1.  Гариза бирг н к нне КФ к  ш хси м р гать итк нд  гариза бир чегә ө Ү ә ә ө әҗә ә ә ү ә
терк л  номеры м  электрон гариза  бир  датасы бел н КФ  АИСЫННАН земтә ү һә ү ә Ү Ө ә
бирел .ә

2.13.2.  Гаризаны  Республика  порталы  аша  иб рг нд  гариза  бир че  гаризаҗ ә ә ә ү
бирг н  к нне  Республика  порталыны  ш хси кабинетында м электрон почта ашаә ө ң ә һә
гариза иб релг н, анда терк  номеры м гариза бир  датасы к рс тел .җ ә ә әү һә ү ү ә ә



2.14. Муниципаль хезм т к рс т  залына, к т  залына, муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ө ү ә ү ә ү
турында  запросларны  тутыру  урыннарына,  аларны  тутыру  рн кл рен  м  рү ә ә ә һә һә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  исемлеген ,  мондый  хезм тә ү ә ү ө ә ә ә
к рс т  т ртибе турында визуаль, текст м мультимедиа м гъл матларын урнаштыруү ә ү ә һә ә ү

м р смил штер , шул ис пт н федераль законнар м инвалидларны социаль яклауһә ә ә ү ә ә һә
турында Татарстан Республикасы законнары нигезенд  инвалидлар чен к рс телг нә ө ү ә ә
объектларны  темлелеген т эмин ит г  карата тал пл рң ү ә ү ә ә ә

2.14.1.  Муниципаль хезм т к рс т  янгынга каршы система м янгын с ндерә ү ә ү һә ү ү
системасы бел н и азландырылган биналарда м биналарда башкарыла.ә җ һ һә

Гариза  бир чел рне  кабул  ит  урыннары  документларны  р смил штер  ченү ә ү ә ә ү ө
кир кле мебель, м гъл мати стендлар бел н и азландырылачак.ә ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  алуың ә ү ә ү ә
т эмин ител  (бинага кер -чыгу м алар чикл ренд  к ч  у айлы).ә ә ү һә ә ә ү ү ң

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текст  м  мультимедиаә ү ә ү ә һә
м гъл маты гариза бир чел р чен у айлы урыннарда, шул ис пт н инвалидларныә ү ү ә ө ң ә ә ң
чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып, урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

2.14.2.  Социаль  яклау  турында  Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд ,ә
муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  кер  алу  максатларындаә ү ә ү ә
инвалидларны социаль яклау т эмин ител :ә ә

1)  к р  с л те  м  м ст кыйль  х р к т  ит  функциясе  бозылуга  ия  булганү ү ә ә һә ө ә ә ә ә ү
инвалидларны озатып бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

2)  транспорт  чарасына  утырту  м  аннан  т шер  м мкинлеге,  шул  ис пт нһә ө ү ө ә ә
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларны  хезм т к рс т л рг , тормыш эшч нлеге чикл л рен ис пкң ә ү ә ү ә ә ә әү ә ә ә
алып, тоткарлыксыз теп кер ен т эмин ит  чен кир кле и азларны м м гъл матү ү ә ү ө ә җ һ һә ә ү
й рт чел рне тиешенч  урнаштыру;ө ү ә ә

4) инвалидлар чен кир кле тавыш м к р  м гъл матын, шулай ук язуларны,ө ә һә ү ү ә ү
билгел рне м Брайль рельеф-нокталы шрифты бел н башкарылган башка текст мә һә ә һә
график м гъл матны кабатлау.;ә ү

5) сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чег  р хс т;ә җ ә һә ә җ ә ә ө ә
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган,  аны махсус укытуны раслый

торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социаль  яклау  министрлыгыныһә ә һә ң
«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын м аны бир  т ртибенһә ү ә
раслау турында»2015 елны  22 июненд ге 386н номерлы боерыгы бел н билгел нг нң ә ә ә ә
т ртипт  м форма буенча бирел  торган документ булганда керт .ә ә һә ә ү

2.14.3.  2.14.2  пунктыны  1-4  пунктчаларында  к рс телг н  муниципаль  хезм тң ү ә ә ә
к рс т  гам лг  ашырыла  торган  объектларны  м  муниципаль  хезм т  к рс т дү ә ү ә ә ң һә ә ү ә ү ә
кулланыла торган чараларны  инвалидлар чен темле булуын т эмин ит  лешендң ө ү ә ү ө ә
тал пл р. Регламентлар 2016 елны  1 июленн н со  файдалануга тапшырылган якиә ә ң ә ң
модернизация тк н объектларга м средстволарга кулланыла.ү ә һә

2.15.  Муниципаль  хезм т  к рс т л рд н  файдалану  м мкинлеге  м  сыйфатыә ү ә ү ә ә ө һә
к рс ткечл ре,  шул  ис пт н  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк ндү ә ә ә ә ө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
вазыйфаи  затлар  бел н  зара  хезм тт шлеге  саны  м  аларны  д вамлылыгы,ә ү ә ә һә ң ә
муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  турында  м гъл мат  алу  м мкинлеге,  шулә ү ә ү ң ә ү ө
ис пт н  м гъл мати-коммуникацион  технологиял рд н  файдаланып,  д л т  мә ә ә ү ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з генд  (шул ис пт н тулы к л мд )ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  м мкинлеге й  м мкинлеге), ирле зидар  органыныә ү ә ү ң ө ә ө җ ү ә ң
тел с  кайсы  Территориаль  б лекч сенд ,  м р гать  ит чене  сайлау  буенчаә ә ү ә ә ө әҗә ү
(экстриториаль принцип), д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункциялеәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү
з кл ренд  д л т м (яки)  муниципаль хезм тл р к рс т  турындагы гарызнамү ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ә

ярд менд ,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  15.1  статьясында  каралганә ә ң
(комплекслы запрос ))



2.15.1. Муниципаль хезм т к рс т не  ркем чен м мкин булуы к рс ткечл реә ү ә ү ң һә ө ө ү ә ә
булып тора:

1)  м гать  транспортыннан  файдалану  м мкинлеге  зонасында  документларҗә ә ө
кабул ит , бир  алып барыла торган бинаны  урнашу урыны;ү ү ң

2) кир кле белгечл р саны, шулай ук м р гать ит чел рд н документлар кабулә ә ө әҗә ү ә ә
ител  торган урыннар булу;;ә

3)  м гъл мат  стендларында,  ирлекне  р сми  сайтында,  Берд м  порталда,ә ү җ ң ә ә
республика порталында Муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе м срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу;;ә ү

4) инвалидларга, башка затлар бел н берр тт н, хезм т к рс т г  комачаулаучыә ә ә ә ү ә ү ә
кирт л рне и еп чыгуда ярд м к рс т .ә ә җ ң ә ү ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфаты к рс ткечл ре булып тора:ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карау срокларын т ;ү һә ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу срогын т ;ә ә җә ү әү
3)  Башкарма  комитет  хезм тк рл ре  тарафыннан  регламентны  бозугаә ә ә

нигезл нг н шикаятьл рне  булмавы;ә ә ә ң
4)  м р гать  ит чене  вазыйфаи  затлар  бел н  зара  хезм тт шлеге  саныө әҗә ү ң ә ү ә ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча)):ә ә ә
4.1)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  КФ  хезм тк рл реө әҗә ү ң ә ү ә ә ә Ү ә ә ә

бел н хезм тт шлеге барлык кир кле документлар бел н гариза бирг нд  бер тапкырә ә ә ә ә ә ә
гам лг  ашырыла;ә ә

4.2) КФ л рд  муниципаль хезм т к рс т  н ти сен к газь н сх се р вешендҮ ә ә ә ү ә ү ә җә ә ө ә ә ә
алу кир к булган очракта бер тапкыр.ә

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чене  вазыйфаи затлары бел нә ү ә ә ә ө әҗә ү ң ә
бер хезм тт шлек д вамлылыгы 15 минуттан артмый.ә ә ә

М р гать  ит че  к чм  радиотелефон  элемт се  айланмалары  ярд менд ,ө әҗә ү ү ә ә җ ә ә
Берд м портал, Республика порталы, терминаль айланмалар ярд менд  муниципальә җ ә ә
хезм т к рс т не  сыйфатын б ял рг  хокуклы.ә ү ә ү ң ә ә ә

2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т не  барышы турында м гъл мат гариза бир чеә ү ә ү ң ә ү ү
тарафыннан берд м порталда яки республика Порталында, КФ т  кабул ител  ала.ә Ү ә ә

2.15.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т ,  яш  урынына  яки  фактта  яш  (тору)ә ү ә ү әү әү
урынына б йсез р вешт , тел с  кайсы КФ т  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә Ү ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  комплекслы  соратып  алу  составындаө әҗә ү ә
алырга хокуклы.

2.16.  Башка  тал пл р,  шул  ис пт н  экстрориаль  принцип  буенча  муниципальә ә ә ә
хезм т  к рс т не  зенч лекл рен  ис пк  алучы  ( г р  муниципаль  хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә
экстриториаль принцип буенча бирелг н булса)  м электрон формада муниципальә һә
хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезм т к рс тк нд  гариза бир че хокуклы:ә ү ә ә ә ү
а)  берд м  порталда  м  республика  Порталында  урнаштырылган  муниципальә һә

хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ә ү ә ү ә һә ә ү
б) муниципаль хезм т к рс т  турында гариза, муниципаль хезм т к рс т  ченә ү ә ү ә ү ә ү ө

кир кле  башка  документлар,  шул  ис пт н  электрон  р вешл ре  210-ФЗ  номерлыә ә ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд , Республикаң ө ң ә
порталын кулланып расланган документлар м м гъл мат бирерг .;һә ә ү ә

в)  электрон  формада  бирелг н  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыә ә ү ә ү
гаризаларны т  барышы турында белешм л р алырга;ү әү ә ә

г) Республика порталы аша муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын б ял рг .;ә ү ә ү ң ә ә ә
д) электрон документ формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алырга;ә ү ә ү ә җә
е) Башкарма комитет карары м гам лл рен  (гам л кылмауларына), шулай укһә ә ә ә ә

аны  вазыйфаи  затларына,  муниципаль  хезм тк рл рне  республика  порталы,ң ә ә ә ң
федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  аша  д л т  м  муниципальәү ә ә ү әү ә һә



хезм тл р к рс т че органнар, аларны  вазыйфаи затлары, д л т м муниципальә ә ү ә ү ң әү ә һә
хезм тк рл р  тарафыннан  башкарылган  карарларга  м  гам лл рен  (гам лә ә ә һә ә ә ә ә
кылмауларына)  судка  кад р  шикаять  бир  процессын  т эмин  ит  торган  шикаятьә ү ә ә
бирерг .ә

2.16.2.  Гаризаны  формалаштыру  берд м  порталда,  республика  Порталындаә
гаризаны  электрон формасын тутыру юлы бел н башкарыла.ң ә

2.16.3.  КФ т  кабул  ит г  гариза  бир чел рне  терк  (алга  таба  -  язылу)Ү ә ү ә ү ә әү
Республика порталы, КФ  контакт- з ге телефоны аша башкарыла.Ү ү ә

М р гать  ит чег  кабул  ит  чен  тел с  нинди  ирекле  датага  м  вакыткаө әҗә ү ә ү ө ә ә һә
к пфункцияле з кт  билгел нг н график буенча язылу м мкинлеге бирел .ү ү ә ә ә ә ө ә

Билгеле бер датага язылу шушы датага кад р т лек эченд  т мамлана.ә әү ә ә
Республика порталы аша алдан язылуны гам лг  ашыру чен гариза бир чегә ә ө ү ә

системасы  тарафыннан  соратып  алына  торган  м гъл матларны,  шул  ис пт н,ә ү ә ә
к рс терг  кир к:ү ә ә ә

фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булса);ң
телефон номеры;
электрон почта адресы (тел ге буенча);ә
кабул ит  к не м вакыты.ү ө һә
Гариза бир че х б р итк н м гъл матларны  ш хси кабул ит  вакытында гаризаү ә ә ә ә ү ң ә ү

бир че  бирг н  документларга  туры  килм ве  очрагында,  алдан  язылу  гам лд нү ә ә ә ә
чыгарыла.

Алдан  язылуны  гам лг  ашырганда  гариза  бир чег  талон-раслау  м мкинлегеә ә ү ә ө
бирел . М р гать ит че электрон почта адресын х б р итк н очракта, к рс телг нә ө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
адреска шулай ук кабул ит  датасы, вакыты м урыны к рс телг н алдан язылуныү һә ү ә ә
раслау турында м гъл мат иб рел .ә ү җ ә ә

Алдан язылуны гам лг  ашырганда гариза бир чег  м б ри р вешт , кабул итә ә ү ә әҗ ү ә ә ү
вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гам лд н чыгарылуы турында х б р ител .ә ә ә ә ә

М р гать ит че тел с  кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы.ө әҗә ү ә ә
М р гать  ит чед н,  Россия  Федерациясене  норматив  хокукый  актларыө әҗә ү ә ң

нигезенд  идентификация  м  аутентификация  узудан  тыш,  кабул  ит  максатынә һә ү
к рс т д н,  шулай ук  кабул ит  чен броньларга  кир к  булган вакытлыча интервалү ә ү ә ү ө ә
д вамлылыгын ис пл  чен кир к булган м гъл матлардан башка гам лл р кылуныә ә әү ө ә ә ү ә ә
тал п ит  тыела.ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м сроклары,ң һә
аларны т  т ртибен  карата тал пл р, шул ис пт н электрон формадаү әү ә ә ә ә ә ә

административ процедураларны т  зенч лекл ре, шулай ук к пфункциялеү әү ү ә ә ү
з кл рд  административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә ә ү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс т д  эзлекле гам лл р тасвирламасыә ү ә ү ә ә ә
3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чег  консультациял р бир ;ө әҗә ү ә ә ү
2) м р гать ит че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул итө әҗә ү ә ү

м карау;һә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти л рен зерл ;ә ә җә ә ә әү
5) гариза бир чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ү ә ә ә җә ү җ ә ү
3.2. М р гать ит чег  консультациял р к рс тө әҗә ү ә ә ү ә ү
3.2.1. М р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле м сь л л рө әҗә ү ң ә ү ә ү ә ә ә ә ә ә

буенча м р гате административ процедураны башкару чен нигез булып тора.ө әҗә ө



Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р) булыпү әү ө җ ә ә
тора:

- м р гать ит чене  КФ  хезм тк ре м р гатенд ;ө әҗә ү ң Ү ә ә ө әҗә ә
-  м р гать  ит чене  Башкарма комитетка м р гатенд -башкарма комитетө әҗә ү ң ө әҗә ә

сәркатибе (алга таба-консультация бир  чен аваплы вазыйфаи зат).ү ө җ
3.2.2.  М р гать  ит че  к пфункцияле  з кл рд  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ү ү ә ә ә ә ү ә ү

т ртибе  м  сроклары  турында  консультация  сорап  ш хс н  зе  м  телефон  мә һә ә ә ү һә һә
электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чег ,  шул  ис пт н,  составы,  бирел  торганҮ ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
документлар формасы м муниципаль хезм т к рс т  чен башка м сь л л р буенчаһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
консультациял р бир .ә ә

М р гать  ит че  КФ  сайтыннан  ирекле  файдалану  юлы  бел н  муниципальө әҗә ү Ү ә
хезм т к рс т  т ртибе турында м гъл мат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru кә ү ә ү ә ә ү

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать ит че м р гатеӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә
к ненд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  составы,  формасы  мә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультация.ә ә ә ә

3.2.3. М р гать ит че башкарма комитетка телефон м электрон почта ашаө әҗә ү һә
м р гать ит рг ,  шулай ук республика Порталында, Башкарма Комитет сайтындаө әҗә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары, шул ис пт н составы, тапшырылаә ү ә ү ә һә ә ә
торган  документлар  формасы м  муниципаль  хезм т  алу  чен  башка  м сь л л рһә ә ө ә ә ә ә
буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м р гать  ит чегң ә ә ә ө әҗә ү ә
консультация бир  чен аваплы вазыйфаи зат х б р ит .ү ө җ ә ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать керг н к нн н чӘ ә ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эш к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  составы,  формасы  мә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультациял р.ә ә ә ә ә

3.3. Гариза бир че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабул ит  мү ә ү һә
карау

3.3.1.  КФ  аша  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  документлар  кабул  ит  якиҮ ә ү ә ү ө ү
КФ не  ерактан торып эш урыны.Ү ң

3.3.1.1. М р гать ит че (м р гать ит че в киле) КФ г  муниципаль хезм тө әҗә ү ө әҗә ү ә Ү ә ә
к рс т  турындагы гарызнам  бел н м р гать  ит  м  регламентны  2.5  пунктыү ә ү ә ә ө әҗә ә һә ң
нигезенд  документлар тапшыра.ә

3.3.1.2. КФ  хезм тк ре, гаризалар кабул ит не алып баручы:Ү ә ә ү
гариза бир чене  ш хесен раслый;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
регламентны  2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  туры кил -килм не тикшерң ү ә ә ә ә ә ү әү ү

тк р ;ү ә ә
КФ  АИСДА гаризаны  электрон формасын тутыра;Ү ң
регламентны  2.5 пунктында к газьд  к рс телг н документларны тапшырганда,ң ә ә ү ә ә

тапшырылган документларны сканерлауны гам лг  ашыра;ә ә
КФ  АИСЫННАН гариза бастыра;Ү
гариза бир чег  тикшер  м имзалау чен х б р ит ;ү ә ү һә ө ә ә ә
имзаланганнан со  КФ не  АИСДА имзаланган гаризасын сканерлый;ң Ү ң
АИСДА  КФ Н  электрон  формада  яки  электрон  р вешт  т къдим  ителг нҮ Ә ә ә ә ә

документларны й кли, электрон эш формалаштыра;ө
имзаланган гаризаны м к газь документларны  оригиналларын кире кайтара;һә ә ң



гариза бир чег  документларны кабул ит  чен расписка бир .ү ә ү ө ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать ит че м р гатеӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә

к ненд  башкарыла.ө ә
Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

иб р г  зер гариза м документлар пакеты.җ ә ү ә ә һә
3.3.1.3. КФ  хезм тк ре гариза бир чед н Башкарма комитетка электрон формадаҮ ә ә ү ә

кабул  ителг н  документлар  пакетын  (электрон  эшл р  пакетлары  составында)ә ә
м р гать ит чед н КФ  структур б лекч сен  м р гать итк н к нн н бер эш к неө әҗә ү ә Ү ү ә ә ө әҗә ә ө ә ө
эченд  иб р .ә җ ә ә

Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел р тора:ң ү ә ә җә ә ү ә ә ә
Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша иб релг н гариза мҗ ә ә һә
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2.  Республика  порталы  аша  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  электронә ү ә ү ө
р вешт  документлар кабул ит .ә ә ү

3.3.2.1. Гариза бир че Республика порталы аша электрон формада гариза бирү ү
чен т б нд ге гам лл рне башкара::ө ү ә ә ә ә

республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган белешм л рне зә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү

эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә
документларны  электрон  формада  яки  электрон  документлар  рн кл рендү ә ә ә

электрон гариза формасына беркет  (кир к булганда));ә ә
электрон  формада  муниципаль  хезм т  к рс т  шартлары  м  т ртибе  бел нә ү ә ү һә ә ә

танышу м килеш  фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турындаһә ү
тиешле билге билгели);

х б р ителг н белешм л рне  д реслеген раслый (электрон гариза формасындаә ә ә ә ә ң ө
тиешле билге билгели);

тутырылган  электрон  гариза  иб р  (тиешле  электрон  гариза  формасындагыҗ ә ә
т йм г  баса));ө ә ә

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон тал пл ре м 210-ФЗ номерлыә ә һә
Федераль  закон  тал пл ре  нигезенд  (гади  электрон  имза  м  (яки)  к ч йтелг нә ә ә һә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н) имзалана;ә

электрон гариза иб р  турында х б рнам  ала.җ ә ү ә ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать ит че м р гатеӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә

к ненд  башкарыла.ө ә
Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел р тора:ң ү ә ә җә ә ү ә ә ә

Башкарма комитетка иб релг н электрон эш, электрон багланышлар системасы аша.җ ә ә
3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м башка документларә ү ә ү ө ә һә

кер  административ процедураны башкару чен нигез булып тора.ү ө
 Башкарма  комитет  с ркатибе  (алга  таба  -  документларны  кабул  ит  ченә ү ө

аваплы вазыйфаи зат) административ процедураны т  чен аваплы булып тора.җ ү әү ө җ
Документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,  документларны  карапү ө җ

тикшер г  алганнан со :ү ә ң
гаризага  эш  номеры  м  «документларны  тикшер  "  статусы  бирел ,  бу  исһә ү ә ә

республика порталыны  ш хси кабинетында чагылдырыла;ң ә
керг н  электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  гариза  бир че  тарафыннан  электронә ә ә ә ү

формада бирелг н документларны м документларны  электрон образларын йр н ;ә һә ң ө ә ә
электрон документларны  комплектлылыгын, укылуын тикшер ;ң ә
электрон  култамганы  чынбарлык  шартларын  т не,  берд м  порталгаң ү әү ә

м р гать ит  юлы бел н (м р гать ит че тарафыннан к ч йтелг н квалифициялеө әҗә ү ә ө әҗә ү ө ә ә



электрон имза бел н имзаланган документларны  электрон рн кл ре тапшырылганә ң ү ә ә
очракта) тикшер .ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда, муниципаль хезм тң ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проектынү ә ү ө ә ү ә

зерли.ә
К ч йтелг н  квалификацияле  электрон култамганы тикшер  н ти сенд  аныө ә ә ү ә җә ә ң

чынбарлыгы  шартларын  т м  ачыкланган  очракта,  баш  тарту  турындагы  карарү ә әү
проектында  63-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  11  статьясындагы  11  пунктларың
булырга тиеш.

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулә ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарту чен нигез мондый документларга карата билгел нг н тал пл рнеү ә ө ә ә ә ә
бозу бел н б йле очракта, документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рдә ә ү ә ө ә ә
д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  белешм л р  булмаган  документларныө һә ә ә ң
(м гъл матларны )  исеме  турында  м гъл мат  булырга  тиеш,  алар  билгел нг нә ү ң ә ү ә ә
тал пл рне  бозып  р смил штерелг н,  д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклыә ә ә ә ә ө һә
белешм л р  булган,  ),  регламентка  №  4  кушымта  нигезенд  форма  буенчаә ә ә
р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документ йл неше системасы ашаә ә ә ә ә ә ә ә ә
килештер г  иб рел .ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы  карар  проектын  килештер  3.5.3  пунктында  каралган  т ртипт  гам лгү ә ә ә ә
ашырыла. Регламент.

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н баш тартуң ү ә
чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаиө ә ү ө җ

зат, гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гаризага кер  турында гаризаныә ө ә ө ә ү ң
терк  номерын  з  эчен  алган  х б рнам не,  гаризаны  алу  датасын,  файлларныәү ү ә ә ә ә ң
исемн рен, а а тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезм т н ти сенә ң ә ә җә
алу датасын иб р .җ ә ә

3.3.3.2.  3.3.3.1  пунктында к рс телг н  процедураларны т .  Регламент  техникү ә ә ү әү
м мкинлеге  булган  очракта,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып автомат р вештә ә ә ү ә ә
гам лг  ашырыла.ә ә

3.3.3.3. Регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торган процедуралар гаризаң ә ә ә
керг н к нн н бер эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
карауга кабул ителг н документлар комплекты яки муниципаль хезм т к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты.ә ү ә

3.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә
м р гатьл р иб рө әҗә ә җ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкару  чен  нигез  булып,  м р гатьө ө әҗә
ит чед н  кабул  ителг н  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазыйфаи  затү ә ә ү ө җ
(хезм тк р),  административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазыйфаи  затә ә ә ә
(хезм тк р), вазыйфаи зат (хезм тк р) алу тора.ә ә ә ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)  -ү әү ө җ ә ә
башкарма  комитет  с ркатибе  (алга  таба-ведомствоара  запрослар  иб р  ченә җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.4.2.  Ведомствоара  запросларны  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,җ ә ү ө җ

регламентны  2.6.1 пунктында каралган документларны м белешм л рне тапшыруң һә ә ә
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техникә ә
м мкинлек булмаганда – башка ысуллар бел н) электрон формада т зи м иб р .ө ә ө һә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  карау  чен  гариза  кабулӘ ә ә ә ө
ителг н к нне башкарыла.ә ө



Хакимият  органнарына  м  (яки)  хакимият  органнарына  буйсынган  оешмаларһә
тарафыннан иб релг н запрослар административ процедураларны т  н ти л реҗ ә ә ү әү ә җә ә
булып тора.

3.3.2.  Республика  порталы  аша  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  электронә ү ә ү ө
р вешт  документлар кабул ит .ә ә ү

3.3.2.1. Гариза бир че Республика порталы аша электрон формада гариза бирү ү
чен т б нд ге гам лл рне башкара:ө ү ә ә ә ә

республика Порталында авторизацияне башкара;
республика Порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган белешм л рне зә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә ү

эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә
документларны  электрон  формада  яки  электрон  документлар  рн кл рендү ә ә ә

электрон гариза формасына беркет  (кир к булганда));ә ә
электрон  формада  муниципаль  хезм т  к рс т  шартлары  м  т ртибе  бел нә ү ә ү һә ә ә

танышу м килеш  фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турындаһә ү
тиешле билге билгели);

х б р ителг н белешм л рне  д реслеген раслый (электрон гариза формасындаә ә ә ә ә ң ө
тиешле билге билгели);

тутырылган  электрон  гариза  иб р  (тиешле  электрон  гариза  формасындагыҗ ә ә
т йм г  баса));ө ә ә

электрон гариза 63-ФЗ номерлы федераль закон тал пл ре м 210-ФЗ номерлыә ә һә
Федераль  закон  тал пл ре  нигезенд  (гади  электрон  имза  м  (яки)  к ч йтелг нә ә ә һә ө ә ә
квалификацияле электрон имза бел н) имзалана;ә

электрон гариза иб р  турында х б рнам  ала.җ ә ү ә ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар м р гать ит че м р гатеӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә

к ненд  башкарыла.ө ә
Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел р тора:ң ү ә ә җә ә ү ә ә ә

Башкарма комитетка иб релг н электрон эш, электрон багланышлар системасы аша.җ ә ә
3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле гариза м башка документларә ү ә ү ө ә һә

кер  административ процедураны башкару чен нигез булып тора.ү ө
 Башкарма  комитет  с ркатибе  (алга  таба  -  документларны  кабул  ит  ченә ү ө

аваплы вазыйфаи зат) административ процедураны т  чен аваплы булып тора.җ ү әү ө җ
Документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,  документларны  карапү ө җ

тикшер г  алганнан со :ү ә ң
гаризага  эш  номеры  м  «документларны  тикшер »  статусы  бирел ,  бу  исһә ү ә ә

республика порталыны  ш хси кабинетында чагылдырыла;ң ә
керг н  электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  гариза  бир че  тарафыннан  электронә ә ә ә ү

формада бирелг н документларны м документларны  электрон образларын йр н ;ә һә ң ө ә ә
электрон документларны  комплектлылыгын, укылуын тикшер ;ң ә
электрон  култамганы  чынбарлык  шартларын  т не,  берд м  порталгаң ү әү ә

м р гать ит  юлы бел н (м р гать ит че тарафыннан к ч йтелг н квалифициялеө әҗә ү ә ө әҗә ү ө ә ә
электрон имза бел н имзаланган документларны  электрон рн кл ре тапшырылганә ң ү ә ә
очракта) тикшер .ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда, муниципаль хезм тң ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проектынү ә ү ө ә ү ә

зерли.ә
К ч йтелг н  квалификацияле  электрон култамганы тикшер  н ти сенд  аныө ә ә ү ә җә ә ң

чынбарлыгы  шартларын  т м  ачыкланган  очракта,  баш  тарту  турындагы  карарү ә әү
проектында  63-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  11  статьясындагы  11  пунктларың
булырга тиеш.



Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
с б пл рен к рс теп (муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабулә ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә
ит д н баш тарту чен нигез мондый документларга карата билгел нг н тал пл рнеү ә ө ә ә ә ә
бозу бел н б йле очракта, документларны кабул ит д н баш тарту чен нигезл рдә ә ү ә ө ә ә
д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  белешм л р  булмаган  документларныө һә ә ә ң
(м гъл матларны )  исеме  турында  м гъл мат  булырга  тиеш,  алар  билгел нг нә ү ң ә ү ә ә
тал пл рне  бозып  р смил штерелг н,  д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклыә ә ә ә ә ө һә
белешм л р  булган,  ),  регламентка  №  4  кушымта  нигезенд  форма  буенчаә ә ә
р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документ йл неше системасы ашаә ә ә ә ә ә ә ә ә
килештер г  иб рел .ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турындагы  карар  проектын  килештер  3.5.3  пунктында  каралган  т ртипт  гам лгү ә ә ә ә
ашырыла. Регламент.

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н баш тартуң ү ә
чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаиө ә ү ө җ

зат, гариза керг н к нн н алып бер эш к не эченд  гаризага кер  турында гаризаныә ө ә ө ә ү ң
терк  номерын  з  эчен  алган  х б рнам не,  гаризаны  алу  датасын,  файлларныәү ү ә ә ә ә ң
исемн рен, а а тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезм т н ти сенә ң ә ә җә
алу датасын иб р .җ ә ә

3.3.3.2.  3.3.3.1  пунктында к рс телг н  процедураларны т .  Регламент  техникү ә ә ү әү
м мкинлеге  булган  очракта,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып автомат р вештә ә ә ү ә ә
гам лг  ашырыла.ә ә

3.3.3.3. Регламентны  3.3.3 пункты бел н билгел н  торган процедуралар гаризаң ә ә ә
керг н к нн н бер эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
карауга кабул ителг н документлар комплекты яки муниципаль хезм т к рс т  ченә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты.ә ү ә

3.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә
м р гатьл р иб рө әҗә ә җ ә ү

3.4.1.  Административ  процедураны  башкару  чен  нигез  булып,  м р гатьө ө әҗә
ит чед н  кабул  ителг н  документларны  кабул  ит  чен  аваплы  вазыйфаи  затү ә ә ү ө җ
(хезм тк р),  административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазыйфаи  затә ә ә ә
(хезм тк р), вазыйфаи зат (хезм тк р) алу тора.ә ә ә ә

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  (хезм тк р)  -ү әү ө җ ә ә
башкарма  комитет  с ркатибе  (алга  таба-ведомствоара  запрослар  иб р  ченә җ ә ү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.4.2.  Ведомствоара  запросларны  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,җ ә ү ө җ

регламентны  2.6.1 пунктында каралган документларны м белешм л рне тапшыруң һә ә ә
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы аша (техникә ә
м мкинлек булмаганда – башка ысуллар бел н) электрон формада т зи м иб р .ө ә ө һә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  карау  чен  гариза  кабулӘ ә ә ә ө
ителг н к нне башкарыла.ә ө

Хакимият  органнарына  м  (яки)  хакимият  органнарына  буйсынган  оешмаларһә
тарафыннан иб релг н запрослар административ процедураларны т  н ти л реҗ ә ә ү әү ә җә ә
булып тора.

3.5. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р )ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү
3.5.1.  Административ  процедураны  башкару  чен  нигез  булып  административө

процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  тарафыннан  муниципаль  хезм тү әү ө җ ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документ алу тора.ү ә ү ү ә



Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат-  башкармаү әү ө җ
комитет  с ркатибе  (алга  таба-документлар  бир  ( иб р )  чен  аваплы вазыйфаиә ү җ ә ү ө җ
зат).

Документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган м гъл мат системасы документациясен алып бару системасынаә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  м гъл матларны  терк не  мә ү ә ү ә җә ә ә ү әү һә
керт не т эмин ит ;ү ә ә

м р гать  ит чег  (аны  в килен )  электрон  хезм т  к рс т  юлы  бел нө әҗә ү ә ң ә ә ә ү ә ү ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  м  КФ т  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү ә җә һә Ү ә ә ү ә ү
н ти сен алу м мкинлеге турында Республика порталы аша х б р ит .ә җә ө ә ә ә

Адресны бир  яки юкка чыгару турындагы карар мондый карар кабул ителг нн нү ә ә
со  бер  эш  к не  эченд  д л т  адреслы  реестрына,  ш р  т зелеше  эшч нлегенң ө ә әү ә әһә ө ә
т эмин ит  буенча д л т м гъл мат системасына й кл н .ә ү әү ә ә ү ө ә ә

Процедураларны т , техник м мкинлек булганда, автомат р вешт  д л т мү әү ө ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл матә ә ү ә ү ө ә ә ә ү
системасын кулланып гам лг  ашырыла.ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Башкарма  комитетныӘ ә ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи  заты  (Башкарма  комитет)  тарафыннан  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документка кул куйган к нне т л .ү ә ү ү ә ө ү ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд н  гыйбар т:ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
м гъл мат  системаларында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаә ү ә ү ә ү ә җә ә
м гъл мат урнаштыру, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре м аны алу ысулларыә ү ә ү ә ү ә җә ә һә
турында м р гать ит чег  (аны  в килен ) белдер .ө әҗә ү ә ң ә ә ү

3.5.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти л рен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ә ү җ ә ү ә
3.5.2.1.  КФ  хезм тк ре м р гать  итк нд ,  КФ  хезм тк ре гариза бир чегҮ ә ә ө әҗә ә ә Ү ә ә ү ә

муниципаль хезм т н ти сен к газьд  электрон документ н сх се р вешенд  бир .ә ә җә ә ә ө ә ә ә ә
М р гать  ит че  тал бе  буенча,  электрон  документ  н сх се  бел н  берг ,  а аө әҗә ү ә ө ә ә ә ң
электрон документны  н сх се т шер г  язылу юлы бел н бирелерг  м мкин.ң ө ә ө ү ә ә ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  чират  т ртибенд ,  гаризаӘ ә ә ә ә ә
бир чене  кил  к ненд  КФ  эше Регламентында билгел нг н срокларда башкарыла.ү ң ү ө ә Ү ә ә

3.5.2.2. М р гать ит че республика порталы аша муниципаль хезм т к рс т неө әҗә ү ә ү ә ү
сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чене  ш хси  кабинетына  муниципальө әҗә ә ә ө әҗә ү ң ә
хезм т к рс т  н ти се булган, башкарма комитетны  в кал тле вазыйфаи затыныә ү ә ү ә җә ң ә ә ң
к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел н  имзаланган  документныө ә ә ә ң
электрон рн ге автомат р вешт  иб рел .ү ә ә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  Башкарма  комитетныӘ ә ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи  заты  (Башкарма  комитет)  тарафыннан  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документка кул куйган к нне т л .ү ә ү ү ә ө ү ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд н  гыйбар т:ү әү ә җә ә ү ә ә ә ә ә
м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т не раслаучы (шул ис пт н муниципальө әҗә ү ә ә ү ә ү ә ә
хезм т к рс т д н баш тарту) республика порталын кулланып иб р  (бир ).ә ү ә ү ә җ ә ү ү

3.6. Техник хаталарны т з тө ә ү
3.6.1.  Муниципаль хезм т н ти се булган документта техник хата ачыкланганә ә җә

очракта, м р гать ит че башкарма комитетка иб р :ө әҗә ү җ ә ә
техник хатаны т з т  турында гариза (5 нче кушымта);ө ә ү
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  муниципаль  хезм т  н ти се  буларакө әҗә ү ә ә ә җә

бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хатаны  булуын таныклаучы Документлар.ө ә ң
Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  к рс телг н  м гъл матлардаә ә җә ү ә ә ә ү

техник хатаны т з т  турында гариза м р гать ит че (в кал тле в кил) почта ашаө ә ү ө әҗә ү ә ә ә
(шул ис пт н электрон почта аша) яки республика порталы яки КФ  аша бир .ә ә Ү ә



3.6.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат техник хатаны т з тү ө җ ө ә ү
турында  гариза  кабул  ит ,  кушымталы  документлар  бел н  гаризаны  терки  мә ә һә
документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра.ә ү ө җ

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар гаризаны терк  датасыннанӘ ә ә ә әү
алып бер эш к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  т б нд гел р  тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
кабул ителг н м терк лг н, документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи заткаә һә ә ә ә ү ө җ
карап тикшер г  иб релг н гариза.ү ә җ ә ә

3.6.3. Документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи зат документларны карыйә ү ө җ
м  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документка  т з тм л р  кертһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә ү

максатларында  регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларны  гам лгң ә ә
ашыра, м т з телг н документны м р гать ит чед н (в кал тле в килг ) техникһә ө ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
хата  булган  документ  оригиналын тартып алу  бел н  ш хс н зе  бир ,  техник  хатаә ә ә ү ә
булган документны  оригиналын (в кал тле в килне) тартып алу бел н кул куя. , якиң ә ә ә ә
гариза бир че адресына почта аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техникү
хата булган документ оригиналын тапшырганда документ алу м мкинлеге турында хатө

иб р .җ ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнанӘ ә ә ә

яки тел с  кайсы кызыксынган заттан иб релг н хата турында гариза алынганнан соә ә җ ә ә ң
ике эш к не эченд  башкарыла.ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  м р гать  ит чегү әү ә җә ә ө әҗә ү ә
бирелг н ( иб релг н) документ тора.ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту т ртибе м формаларыә ү ә ү ә ә һә

4.1.  аваплы  вазыйфаи  затлар  тарафыннан  регламент  нигезл м л рен  мҖ ә ә ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т г  тал пл рне  билгели  торган  башка  норматив  хокукыйә ү ә ү ә ә ә
актларны  т не  м  т не,  шулай  ук  алар  тарафыннан  карарлар  кабул  ит неү әү һә ү әү ү
агымдагы контрольне гам лг  ашыру т ртибеә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатын  контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
м р гать  ит чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклау  м  бетер ,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер ,  ирле  зидарә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органнарыны  вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмауларына)  карарларң ң ә ә ә ә

зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формалары булыпң ү ә ә

тора:
1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документлар  проектларын  тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер ;ү
2) эшне алып баруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк рел  торган;ү ә ә ә ә ү ә ә
3)  билгел нг н  т ртипт  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыныә ә ә ә ә ү ә ү ң

т лешен  контроль тикшер л р тк р .ү ә ә ү ә ү ә ү
Агымдагы  контроль  максатларында  электрон  м гъл матлар  базасында  булганә ү

м гъл матлар,  хезм т  корреспонденциясе,  административ  процедураларныә ү ә
башкаручы  вазыйфаи  затларны  телд н  м  язма  м гъл маты,  тиешлең ә һә ә ү
документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл матлар кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м карарлар кабул итк нд  гам лл р кылуныә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
тикшереп тору чен ирле зидар  органы ит кчесен  муниципаль хезм т к рс тө җ ү ә җ ә ә ә ү ә ү
н ти л ре турында белешм л р тапшырыла.ә җә ә ә ә

Административ процедураларны  срокларын,  эзлеклелеген м эчт леген бозуң һә ә
очраклары м с б пл ре турында вазыйфаи затлар кичекм ст н муниципаль хезм тһә ә ә ә ә ә ә
к рс т че  орган  ит кчесен  х б р  ит л р,  шулай  ук  бозуларны  бетер  буенчаү ә ү җ ә ә ә ә ә ә ү
ашыгыч чаралар к рел .ү ә



Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралар  тарафыннанә ү ә ү
билгел нг н гам лл р эзлеклелегене  т лешен  агымдагы контроль ирле зидарә ә ә ә ң ү ә ә җ ү ә
органы ит кчесе урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  буенча эшне оештыру ченҗ ә ә ү ә ү ө

аваплы,  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  эшне  оештыручы  б лек  башлыгыҗ ә ү ә ү ү
тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә

Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазыйфаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ
зидар  органнарыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазыйфаиү ә ң ү ә ә ә ә ә һә

регламентлар бел н билгел н .ә ә ә
4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатын  планлы  мә ү ә ү ң һә һә

планнан  тыш  тикшер л рне  гам лг  ашыру  т ртибе  м  вакыты,  шул  ис пт нү ә ә ә ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  тулысын м сыйфатын тикшереп тору т ртибе мә ү ә ү ң һә ә һә
формалары

Контроль тикшер л р планлы булырга м мкин ( ирле зидар  органыны  яртыү ә ө җ ү ә ң
еллык яки еллык эш планнары нигезенд  гам лг  ашырыла) м планнан тыш булыргаә ә ә һә
м мкин. Тикшер л р уздырганда муниципаль хезм т к рс т  (комплекслы тикшер л р)ө ү ә ә ү ә ү ү ә
бел н б йле барлык м сь л л р яки м р гать ит чене  конкрет м р гате буенчаә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң ө әҗә
карала ала.

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә
карарлар  м  гам лл р  (гам л  кылмау)  чен  муниципаль  хезм т  к рс т че  органһә ә ә ә ө ә ү ә ү
вазыйфаи затларыны  аваплылыгың җ

тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  гариза  бир чел рне  хокукларынҮ ә ә ү ә ә җә ә ү ә ң
бозу очраклары ачыкланган очракта,  гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле зидар  органы ит кчесе гаризаларны з вакытында карап тикшер  ченҖ ү ә җ ә ү ү ө
аваплы.җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административ  гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплылык тота.һә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  кабул  ител  торган  карарлар  мә ү ә ү ә һә
гам лл р (гам л кылмау) чен вазыйфаи затлар м башка муниципаль хезм тк рл рә ә ә ө һә ә ә ә
законнарда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ә ә җ

4.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т не,  шул  ис пт н  гражданнар,  аларныә ү ә ү ә ә ң
берл шм л ре  м  оешмалары  тарафыннан  да,  тикшереп  тору  т ртибен  мә ә ә һә ә ә һә
р вешл рен  карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л рә ә ә ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк нд  ирле зидарә ү ә ә ә җ ү ә
органы эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында тулы,ә ң ә ү ә ү ә
актуаль м ышанычлы м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс т  процессындаһә ә ү һә ә ү ә ү
м р гатьл рне (шикаятьл рне) судка кад р карау м мкинлеге ярд менд  гам лгө әҗә ә ә ә ө ә ә ә ә
ашырыла.

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны , д л т м муниципаль хезм тл рә ү ә ү ң әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з гене , оешмаларны , шулай ук аларны  вазыйфаиү ә ү ң ү ү ә ң ң ң
затларыны , муниципаль хезм тк рл рне , хезм тк рл рне  карарларына мң ә ә ә ң ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять бир не  судка кад р (судтан тыш)ә ә ә ә ү ң ә

т ртибеә
5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,ә ә ү ә ү ң

муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны ,  муниципаль  хезм тә ү ә ү ң ң ә
к рс т че  орган  ит кчесене ,  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з кү ә ү җ ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене ,  оешмаларны ,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ң ң ң



статьясындагы 1.1  лешенд  каралган  гам лл рен  (гам л кылмауларына)  судкаө ә ә ә ә ә
кад р т ртипт  шикаять бир  хокукына ия.ә ә ә ү

М р гать ит че шикаять бел н, шул ис пт н т б нд ге очракларда м р гатьө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ө әҗә
ит  ала:ә

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законны  15.1 статьясында к рс телг н тал пне,ң ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  турындагы запросны терк  срокларын бозу.;ә ү ә ү әү

2)  муниципаль хезм т к рс т  срогын бозу.  К рс телг н  очракта к пфункциялеә ү ә ү ү ә ә ү
з кне ,  к пфункцияле з к  хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кк ,  аныә ү ү ү ә ә ң
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)  шикаять  белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
карарларга  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  белдер  тиешлеһә ә ә ә ә ү
муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н булса, ул 210-ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә
ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә

3) м р гать ит чед н муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясенеө әҗә ү ә ә ү ә ү ө ң
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасыны  норматив  хокукыйң
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  тапшырылмаган  яис  гам лгә ә ә
ашырылмаган документларны яис  м гъл матны тал п ит  яис  гам лг  ашыру;ә ә ү ә ү ә ә ә

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хезм т к рс т  чен муниципаль хокукыйә ү ә ү ө
актларда каралган документларны кабул ит д н баш тарту, м р гать ит чед ;ү ә ө әҗә ү ә

5)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнары м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актлардаһә
баш тарту нигезл ре каралмаган булса, Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту.ә ә ү ә ү ә
К рс телг н  очракта  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренеү ә ә ү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять  бир  к пфункцияле  з кк ,  аны  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ү ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмауларына)  шикаять  белдерел  торган  карарларга  м  гам лл рен  (гам лә һә ә ә ә ә
кылмауларына)  шикаять  белдер  тиешле муниципаль  хезм тл рне  тулы к л мдү ә ә ү ә ә
к рс т  функциясе  й кл нг н  булса,  ул  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ү ә ү ө ә ә ң
статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә
хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ү ә ү ө ә ә

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россия  Федерациясеә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т л  тал бе;ү әү ә

7)муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к п  функцияле  з к,  к пфункцияле  з кә ү ә ү ү ү ә ү ү ә
хезм тк ре,  оешмалар  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ә ә ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны  вазыйфаи  затыннан  яисө ә ң ә
аларны  хезм тк рл ренн н  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нң ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда иб релг н хаталарны м хаталарны т з т д н баш тартуы яисҗ ә ә һә ө ә ү ә ә
мондый т з т л рне  билгел нг н срогын бозу. К рс телг н очракта к пфункциялеө ә ү ә ң ә ә ү ә ә ү
з кне ,  к пфункцияле з к  хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бир  к пфункцияле  з кк ,  аныә ү ү ү ә ә ң
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)  шикаять  белдерел  торганһә ә ә ә ә ә
карарларга  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  белдер  тиешлеһә ә ә ә ә ү
муниципаль хезм тл рне тулы к л мд  к рс т  функциясе й кл нг н булса, ул 210-ә ә ү ә ә ү ә ү ө ә ә
ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  вакытын якиә ү ә ү ә җә ә ү
т ртибен бозу;ә



9)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнары м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актлардаһә
каралмаган булса, Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору. К рс телг н очрактаә ү ә ү ү ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к п  функцияле  з кне  карарларына  мө әҗә ү ү ү ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бирә ә ә ә ә ү
к пфункцияле  з к  хезм тк рен ,  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ә һә ә ә ә ә
кылмауларына) шикаять белдерел  торган к п функцияле з кк  210-ФЗ номерлыә ү ү ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.3 лешенд  билгел нг н т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н булса м мкин.ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципаль  хезм тө әҗә ү ң ә ү ә ә ә ә
к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яис  муниципальү ә ү ө ә ү ә ә
хезм т к рс т д ,  № 210-ФЗ Федераль законны  7  статьясындагы 1  лешене  4ә ү ә ү ә ң ө ң
пунктында  каралган  очраклардан  тыш,  документларны  булмавы  м  (яис )ң һә ә
д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  к п  функцияле  з кнеү ә ә ө әҗә ү ү ү ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять  бир  к пфункцияле  з к  хезм тк рен ,  карарларына  м  гам лл ренү ү ү ә ә ә ә һә ә ә ә
(гам л  кылмауларына)  шикаять  белдерел  торган  к п  функцияле  з кк  210-ФЗә ә ү ү ә ә
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3 лешенд  билгел нг н т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н булса м мкин.ә ә ү ә ү ө ә ә ө

5.2. Шикаять язмача к газьд , электрон формада муниципаль хезм т к рс т чеә ә ә ү ә ү
органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы  (алга  таба  -  к пфункцияле  з кнеү ү ә ә ә ү ү ә
гам лг  куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1ә ә ң

лешенд  каралган оешмаларга тапшырыла.  Муниципаль хезм т к рс т че органө ә ә ү ә ү
ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаятьл рҗ ә ң һә ә ә ә ә ә

югары  органга  (аны  булганда)  бирел  яис  ул  булмаганда,  турыдан-турың ә ә
муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесе тарафыннан карала. К п функциялеә ү ә ү җ ә ү
з к хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаятьл рү ә ә ә ң һә ә ә ә ә ә

шушы  к пфункцияле  з к  ит кчесен  тапшырыла.  К п  функцияле  з кнеү ү ә җ ә ә ү ү ә ң
карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) шикаятьл р к пфункцияле з кнеһә ә ә ә ә ә ү ү ә
гам лг  куючыга  яис  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  акты  бел нә ә ә ә
в кал тле  вазыйфаи  затка  тапшырыла.  Оешмалар  хезм тк рл рене  210-ФЗә ә ә ә ә ң
номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган карарларынаң ө ә

м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаятьл р  леге  оешмаларһә ә ә ә ә ә ә
ит кчел рен  тапшырыла.җ ә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т че органныә ү ә ү ң ә ү ә ү ң

вазыйфаи затыны , муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене  карарларынаң ә ү ә ү җ ә ң
м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  к пфункцияле  з кһә ә ә ә ә ү ү ә

аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренн н,  муниципаль  хезм тә ү ә ә ә
к рс т че  органны  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яис  республикаү ә ү ң ә ә ә
порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл мати  системасыннанә ү ң ә ү
файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул итҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү
вакытында  кабул  ителерг  м мкин.  К п  функцияле  з кне ,  к п  функцияле  з кә ө ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять почтаә ә ң һә ә ә ә ә
аша, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренн н, к пфункцияле з кнеә ү ә ә ү ү ә ң
р сми сайтыннан,  Берд м порталдан  яис  республика  порталыннан,  судка  кад рә ә ә ә
шикаять  бир не  м гъл мат  системасыннан  файдаланып  иб релерг  м мкин,ү ң ә ү җ ә ә ө
шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабул ителерг  м мкин. 210-ФЗө әҗә ү ң ә ү ә ә ө
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаять почтаң һә ә ә ә ә
аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт рен,  леге  оешмаларныә ү ә ә ң



р сми  сайтларын,  Берд м  порталны  яис  республика  порталын  кулланыпә ә ә
иб релерг  м мкин,  шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабулҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү ә

ителерг  м мкин.ә ө
5.3. Шикаять з эчен  алырга тиеш:ү ә
1)  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

органны  вазыйфаи затыны  яис  муниципаль хезм тк рне , к пфункцияле з кне ,ң ң ә ә ә ң ү ү ә ң
аны  ит кчесе  м  (яки)  хезм тк рне ,  оешмаларны  исеме,  аларның җ ә һә ә ә ң ң ң

ит кчел ре м (яки) хезм тк рл рене , аларны  карарларына м гам лл ренҗ ә ә һә ә ә ә ң ң һә ә ә ә
(гам л кылмауларына) шикаять белдерел  торган карарлар м гам лл рен  (гам лә ә һә ә ә ә ә
кылмауларына)  шикаять  белдерел  торган  карарлар  м  гам лл рен  (гам лә һә ә ә ә ә
кылмауларына) шикаять белдерел  торган;ә

2)  гариза  бир чене  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исеме  (со гысы  -  булганү ң ң ң
очракта),  гариза  бир чене  -  физик  затны  яш  урыны  турында  м гъл матлар,ү ң ң әү ә ү
гариза бир чене  - юридик затны  урнашу урыны турында белешм л р, шулай укү ң ң ә ә
элемт  чен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта)ә ө

м гариза бир чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда).;һә ү ә җ җ ә ә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

органны  вазыйфаи  затыны  яис  муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункцияле  з кң ң ә ә ә ң ү ү ә
хезм тк рене ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  оешмаларны  шикаятьә ә ң ү ү ә ә ә ң ң
белдерел  торган  карарлары  м  гам лл ре  (гам л  кылмаулары)  турындаә һә ә ә ә
белешм л р  (№210-ФЗ  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендә ә ң ө ә
каралган оешмалар, аларны  хезм тк рл ре;ң ә ә ә

4)  м р гать  ит че  алар  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,ө әҗә ү ә ә ү ә ү ң
муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  яис  муниципальә ү ә ү ң ң ә
хезм тк рне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ  номерлы  Федеральә ә ң ү ү ә ә ә ң
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,  аларның ө ә ң ң
хезм тк рл рене  карарлары м гам лл ре (гам л кылмаулары) бел н килешми.ә ә ә ң һә ә ә ә ә
М р гать  ит че  тарафыннан  гариза  бир чене  д лилл рен  раслаучыө әҗә ү ү ң ә ә
документлар (булганда), й  аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ә ң ү ә ә ө

5.4. Керг н шикаять керг н к нн н со  кил че эш к ненн н д  со га калмыйчаә ә ө ә ң ү ө ә ә ң
терк лерг  тиеш.ә ә

5.5. Муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кне гам лг  куючыә ү ә ү ү ү ә ә ә
органга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендң ө ә
каралган  оешмага  яис  югарыдагы  органга  (булганда)  килг н  шикаять  аныә ә
терк г нн н со ,  муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кк , 210-ә ә ә ң ә ә ү ә ү ү ү ә ә
ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
оешмаларга, муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кк  шикаятьә ү ә ү ү ү ә ә
белдерг н очракта,  аны терк г н к нн н унбиш эш к не эченд  каралырга тиеш,ә ә ә ө ә ө ә
м р гать ит чед н документлар кабул ит д  й  р хс т ителг н хаталарны мө әҗә ү ә ү ә ә ө ә ә һә
хаталарны т з т д  яис  билгел нг н т ртип бозу  очрагында -  терк лг н  к нн нө ә ү ә ә ә ә ә ә ә ө ә
алып биш эш к не эченд .ө ә

5.6.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсе  кабулә җә ә ү ә ә ң
ител :ә

1) шикаять, шул ис пт н, кабул ителг н карарны юкка чыгару, муниципаль хезм тә ә ә ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н  документларда  иб релг н  хаталарны  мү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з т ,  Россия Федерациясе норматив хокукый актларында,  Татарстанө ә ү
Республикасы  норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукый  актларда
алынмаган  акчаны  м р гать  ит чег  кире  кайтару  р вешенд  д ,ө әҗә ү ә ә ә ә
кан гатьл ндерел ;ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта.ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нн н со  кил  торган к нн н дӘ ү ә ә ә ө ә ң ә ө ә ә

со га калмыйча м р гать ит чег  язмача м м р гать ит че тел ге буенчаң ө әҗә ү ә һә ө әҗә ү ә



электрон формада шикаятьне карау н ти л ре турында мотивлаштырылган авапә җә ә җ
иб рел .җ ә ә
5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ

кан гатьл ндерелерг  тиешле дип тану  очрагында,  муниципаль хезм т к рс т чеә ә ә ә ү ә ү
орган, к п функцияле з к яис  оешма тарафыннан муниципаль хезм т к рс тк ндү ү ә ә ә ү ә ә ә
ачыкланган  итешсезлекл рне  кичекм ст н  бетер  максатларында,  муниципальҗ ә ә ә ү
хезм т к рс т не гам лг  ашыручы орган яис  210-ФЗ номерлы Федераль законныә ү ә ү ә ә ә ң
16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  гам лл р  турында  м гъл мат  бирел ,ө ә ә ә ә ү ә
шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу тен л р м муниципаль хезм тә ң ө ү ә ә һә ә
к рс т  максатларында м р гать ит чег  кир к булган алдагы гам лл р турындаү ә ү ө әҗә ү ә ә ә ә
м гъл мат к рс тел .ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  тану  очрагында  кабул  ителг н  карарныә ә ә ү ә ң
с б пл ре  турында  д лилл нг н  а латмалар,  шулай  ук  кабул  ителг н  караргаә ә ә ә ә ә ң ә
шикаять бир  т ртибе турында м гъл мат бирел .ү ә ә ү ә

5.9. Шикаятьне карау барышында яки н ти л ре буенча административ хокукә җә ә
бозу  яки  инаять  составыны  билгел ре  билгел нг н  очракта,  вазыйфаи  зат,җ ң ә ә ә
шикаятьл рне карау буенча в кал тл р бирелг н хезм тк р булган материалларныә ә ә ә ә ә ә
кичекм ст н прокуратура органнарына иб р л р.ә ә җ ә ә ә



                                                                                                                         1 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Адресация объектына адресны бир  яки юкка чыгару турында карарлар ү
Р ВЕШЕӘ

   Россия  Федерациясе  Х к м тене  «Адресларны  бир ,  зг рт  м  юкка  чыгаруө ү ә ң ү ү ә ү һә
кагыйд л рен  раслау  турында»  2014  елны  19  ноябренд ге  1221  номерлы  карарыә ә ң ә
нигезенд , адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару кагыйд л ре расланды.ә ү ү ә ү һә ә ә
_____________________________________________________________________:
(адресны бир /гам лд н чыгару нигезл ре к рс тел )ү ә ә ә ү ә ә

1. адресация объектын бир  (гам лд н чыгару) :ү ә ә
______________________________________________________________________
объект т ре, кадастр номерлары, адреслар м адреслар, к чемсез милек объектларыө һә ү
турында белешм л р;ә ә
______________________________________________________________________
кадастр номеры (к чемсез милек объектына Д л т кадастр ис бен  куелган адресныү әү ә ә ә
бир  очрагында)ү
______________________________________________________________________
Оешманы  исем-фамилиясе, исемең

кил се адрес:ә
адресация объектыны  юкка чыгарыла торган адресы м д л т адреслы реестрындаң һә әү ә
юкка чыгарыла торган адресны  уникаль номерың

2. леге к рс тм не  т лешен контрольд  тотам.Ә ү ә ә ң ү ә ә
______________________________________________________________________

3. Боерык з к чен  кер  __________________________________ү ө ә ә

ит кче _________________Җ ә



2 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Адрес объектына адрес бир д н баш тарту яки ү ә адресын юкка чыгару турында
карар Р ВЕШӘ Е

__________________________________________
(Ф. и. о., м р гать ит чене  (в килене ) адресы)ө әҗә ү ң ә ң

___________________________________________
(адреска  адресны  бир  яки  аны  адресын  юккаү ң
чыгару турында гаризаны  терк  номеры)ң әү

Адрес объектына адрес бир д н баш тарту яки ү ә адресын юкка чыгару турында
карар

 «___» _______                                                                                                             № ___

__________________________________________________________________________
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

х б р ит  : ________________________________________________________________ә ә ә
(М р гать ит че ф. и. о. документны  датасы, исеме, номеры м бир  датасы,ө әҗә ү ң һә ү
__________________________________________________________________________
ш хесне раслаучы почта адресы-физик  зат  чен;  тулы исеме,  ИНН,  КПП (юридик  затә ө

чен), ил, терк л  датасы м номеры (чит ил юридик заты чен),ө ә ү һә ө
__________________________________________________________________________по
чта адресы – юридик зат чен)ө
адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару кагыйд л ре,ү ү ә ү һә ә ә  Россия Федерациясе Х к м теө ү ә
карары бел н расланганә  014 елны  19 ноябренд ге 1221 номерлы карары нигезенд ,ң ә ә
т б нд ге адресны бир  (гам лд н чыгару) кире кагылдыү ә ә ү ә ә
__________________________________________________________________________
(адресация объекты
(адресация объектыны  т ре м атамасы, тасвирламасың ө һә
__________________________________________________________________________
адресация  объектыны  урнашу  урыны,  м р гать  ит че  объектка  адресны  бирң ө әҗә ү ү
турында м р гать итк н очракта,ө әҗә ә
___________________________________________________________________ с б плеә ә
м р гать  ит чене  адресын юкка чыгару турында м р гать  итк н  очракта адресө әҗә ү ң ө әҗә ә
объекты адресы)
__________________________________________________________________________
(баш тарту нигезе)

ирле зидар  органыны  в кал тле затыҖ ү ә ң ә ә

_________________ ___________
(вазифасы, Ф. и. о.)                                                                                                 (имза)



3нче кушымта

Адресны адреслау объектына бир  яки аны  адресын юкка чыгару турындаү ң
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит N ___ Барлыгы  ___

   

1
Гариза

2
 Гариза кабул ителде

--------------------------------------
( ирле зидар  органы, орган җ ү ә
исеме
Россия Федерациясе субъекты 
д л т хакимияте органы - әү ә
федераль миятт ге әһә ә
ш рл р яис  федераль әһә ә ә
д р д ге ш р эченд ге ә әҗә ә әһә ә
адресларны адреслау 
объектларына Россия
Федерациясе субъекты законы 
бел н в кал тле муниципаль ә ә ә
бер млек ирле зидарә җ ү ә
органы)

терк  номеры _______________ әү
гариза битл ре саны ___________ ә
Документлар саны ____, шул 

ис пт н оригиналлар __, ә ә
к черм л р ____, оригиналдагы ү ә ә
битл р саны___, к черм л р ____ә ү ә ә
Вазыйфаи затны  ФИОң
________________________________ 
вазыйфаи затны  имзасың
____________

  "__" ____________ ____ ел

3.1 Объектка карата адресацияегезне сорыйм:

Т р:ө

ир участогыҖ Корылма Машина урыны

Бина Бина

3.2 3.2 адрес бирү

 : бел н б йле р вештә ә ә ә

Д л т милкенд ге яки муниципаль милект ге ир киш рлеген берәү ә ә ә җ ә

категорияд н икенче категорияг  к чер  турындаә ә ү ү

Т зел  торган ир ө ә җ
киш рлекл ре саныә ә



ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

ир киш рлеге б л  юлы бел н ир киш рлеге т зҖ ә ү ү ә җ ә ө ү

Т зел  торган ир ө ә җ
киш рлекл ре саныә ә

Б лек гам лг  ашырыла торган ү ә ә
ир киш рлегене  кадастр җ ә ң

номеры

Б лек гам лг  ашырыла торган ир ү ә ә җ
киш рлегене  адресыә ң

ир киш рлекл рен бер категорияд н икенче категорияг  к чер  юлы Җ ә ә ә ә ү ү
бел н ир киш рлеге т з  юлы бел нә җ ә ө ү ә

Берл штерелг н ир ә ә җ
киш рлекл ре саныә ә

 Берл штерел  торган ир ә ә җ
киш рлегене  кадастр номерыә ң

Берл штерел  торган ир киш рлегене  ә ә җ ә ң
адресы

 

Бит N ___ Барлыгы  ___

 

Җир киш рлегенн н б леп бир  юлы бел н ир киш рлеге т зә ә ү ү ә җ ә ө ү

 Т зел  торган ир ө ә җ
киш рлекл ре саны (б леп ә ә ү
бирел  торган ир ә җ
киш рлегенн н тыш)ә ә

Б лен  торган ирү ә җ
киш рлегене  кадастр номеры ә ң
<1>

Б лен  торган ир киш рлегене  кадастр ү ә җ ә ң
адресы  <1>



ир киш рлекл рен я адан б л  юлы бел н барлыкка китер  юлы бел нҖ ә ә ң ү ү ә ү ә

Т зел  торган ир ө ә җ
киш рлекл ре саныә ә

Я адан б лен  торган ир киш рлекл рең ү ә җ ә ә
саны

Б лен  торган ирү ә җ
киш рлегене  кадастр номеры ә ң
<2>

Б лен  торган ир киш рлегене  кадастр ү ә җ ә ң
адресы  <2>

Бинаны, корылмаларны т з , зг ртеп кору юлы бел нө ү ү ә ә

Проект документлары нигезенд  ә
т зелешө
(реконструкция) объектыны  ң
исеме

Т зелеш алып барыла торган ө
ир киш рлегене  кадастр җ ә ң

номеры (реконструкциясе)

Т зелеш (реконструкциял ) алып барыла ө әү
торган ир киш рлеге адресыҗ ә

 г р Россия Федерациясе Ш р т зелеше кодексы, ш р т зелеше Ә ә әһә ө әһә ө
эшч нлеге турында Россия Федерациясе субъектлары законнары ә
нигезенд  аны т з , реконструкциял  чен т зелешк  р хс т бир  тал п ә ө ү әү ө ө ә ө ә ү ә
ителми ик н, к рс телг н объектны  д л т кадастр ис бен гам лг  ашыруә ү ә ә ң әү ә ә ә ә

чен кир кле документларны т б нд ге объектка карата зерл , ө ә ү ә ә ә әү
адресациял  тал п ителмиәү ә

Т зелеп бетм г н т зелеш ө ә ә ө
объекты, бина тибы



Т зелеш (реконструкция) ө
объектыны  исеме (проект ң
документлары булган очракта 
проект документлары нигезенд  ә
к рс тел )ү ә ә

Т зелеш (реконструкция) алып ө
барыла торган ир җ
киш рлегене  кадастр номерыә ң

Т зелеш (реконструкциял ) алып барыла ө әү
торган ир киш рлеге адресыҗ ә

Торак бинаны торак булмаган бинага м торак булмаган бинаны торак һә
бинага к черү ү

Бинаны  кадастр номерың Б лм  адресыү ә

  

  Бинаны корылмаларга б л ,  корылмаларны бинадларга  т з  б л  юлы ү ү ө ү ү ү
бел нә

Торак урынны барлыкка  
китерү

 Барлыкка кил  торган ә
б лм л р саныү ә ә

Торак булмаган бинаны 
т зө ү

Барлыкка кил  торган ә
б лм л р саныү ә ә

Бинаны  кадастр номеры,ң   Корылмалар, биналар адресы

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинадагы, корылмада б лм л рне б л  юлы бел н барлыкка китерү ә ә ү ү ә ү

(торак (торак булмаган)
бинаны билгел )әү <3>

Бина т ре  ө <3> Корылмалар саны<3>



Кадастровый номер 
помещения, раздел которого 
осуществляется
Б лен е гам лг  ашырылган ү ү ә ә
б лм не   кадастр номерыү ә ң

Б лен е гам лг  ашырылган б лм не   ү ү ә ә ү ә ң
адресы

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Бинадагы, корылмадагы б лм л рне берл штереп т з  юлы бел н бина ү ә ә ә ө ү ә
т зө ү

Торак урыны барлыкка килү Торак булмаган урын барлыкка килү

Берл штерелг н биналар саныә ә

Берл штерел  торган бинаны  ә ә ң
кадастр номеры <4>

Берл штерел  торган бинаны   адресы ә ә ң <4>

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

Гомуми файдалану урыннарын зг ртеп кору м (яки) зг ртеп ү ә һә ү ә
планлаштыру юлы бел н бина т зә ө ү

Торак урыны барлыкка килү Торак булмаган урын барлыкка килү

Барлыкка кил  торганә

б лм л р саныү ә ә



Бина, корылмалар кадастр 
номеры

Бина, корылмалар адресы

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

 
 

3.3 Объект адресын юк ит рг :ә ә

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты 
исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составында муниципаль район, 
ш р округы яис  ш р әһә ә әһә
эченд ге территория ә
(федераль миятт ге әһә ә
ш рл р чен) исемеәһә ә ө

Авыл ирлеге исемеҗ

Ш р округыны  ш р эче әһә ң әһә
районы исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы 
элементы исеме

Урам-юл челт рене  исемеә ң

ир участогы номерыҖ

Бинаны  тибы м номерың һә

корылмалары яки 
т мамланмаган т зелеш ә ө
объекты



Бинада яки корылмада 
урнашкан бинаны  тибы м ң һә
номеры

Фатир чикл ренд  бина тибы ә ә
м номеры (коммуналь һә

фатирларга карата)

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

б йле р вештә ә ә

Адресация объектыны  яш ешен туктату юлы бел нң ә ә

2007 елны  24 июленд ге 221-ФЗ номерлы “К чемсез м лк тне  д л т ң ә ү ө ә ң әү ә
кадастры турында”гы  Федераль законны  27 мадд сене   2 лешене  1 ң ә ң ө ң

м 3 пунктларында к рс телг н нигезл р буенча объектны кадастр һә ү ә ә ә
ис бен  алудан баш тарту (Россия Федерациясе законнары ыентыгы, ә ә җ
2007, № 31, 4017 мадд ; 2008, № 30, 3597 мадд ; 2009, № 52, 6410 мадд ; ә ә ә
2011, № 1, 47 мадд ; N 49, 7061 мадд ; N 50, 7365; 2012, n 31, 4322; 2013, ә ә
№ 30, 4083 мадд ; хокукый м гъл матны  р сми интернет-порталы ә ә ү ң ә
www.pravo.gov.ru 2014 елның
23 декабре)

Объектка я а адрес адресациясе  бирң ү

ст м  м гъл мат:Ө ә ә ә ү

 
 

4 Объект ху асы адресация адресы яки объектка б т н йбер хокукы булган җ ү ә ә
зат

Физик зат:

фамилиясе:
исеме

(тулысынча):

Атасыны  исемең
(тулысынча)

(булган очракта):

ИНН
(булган

очракта):



ш хесне раслаучыә
документ:

т р:ө серия: номер:

Бирел  датасы:ү кем тарафыннан бирелг н:ә
"__" ______
____ ел

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө
электрон  почта 
адресы (булган 
очракта):

юридик зат, шул ис пт н д л т хакимияте органы, башка д л т ә ә әү ә әү ә
органы, ирле зидар  органы:җ ү ә

тулы исеме:

ИНН (Россия юридик заты 
чен):ө

  КПП (Россия юридик заты чен):ө

терк л  илеә ү
(инкорпорация) (чит 
ил юридик затлары 

чен):ө

  терк л  датасы (чит ә ү
ил юридик затлары 
чен):ө

  терк л  номеры (чит ә ү
ил юридик затлары 
чен):ө

"__" ________ ____ ел

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө
электрон почта адресы

(булган очракта):

Адресация объектына тапшыру хокукы:

милек хокукы



объектны адресациял  объектына ху алык алып бару хокукыәү җ

м лк т бел н оператив идар  ит  хокукы объект адресацияө ә ә ә ү

ир киш рлеген гомерлек мирас итеп алу хокукыҗ ә

ир киш рлегенн н даими (сроксыз) файдалану хокукыҗ ә ә

5
 Документлар алу ысулы (шул ис пт н объектка адреслар адресациясен бир  ә ә ү
карары яки  аны  адресларын юк ит , элек т къдим ителг н документларны  ң ү ә ә ң
оригиналы, баш тарту турында Карар бир  (объектка адрес  адресациясен) юк ү
ит :ү

Ш хс нә ә
  К пфункцияле з ктү ү ә ә

Почта аша иб р  бел н җ ә ү ә
т б нд ге адрес буенча:ү ә ә

  Д л т м муниципаль хезм тл рне  берд м порталыны  ш хси әү ә һә ә ә ң ә ң ә
кабинетында, д л т м муниципаль хезм тл рне  т б к порталларыныәү ә һә ә ә ң ө ә ң
ш хси кабинетындаә

Федераль адреслы системаны  ш хси кабинетындаң ә

Электрон почта адресына 
(гариза м документлар алу һә
турында х б р ит  чен)ә ә ү ө

6 Документлар алуда расписканы сорыйм:

Ш хс н ә ә
бирерг :ә

Расписка алынган:______________________________ 
(м р гать ит чене  имзасы)ө әҗә ү ң

Почта аша иб р  бел н җ ә ү ә
т б нд ге адрес буенча ү ә ә

иб рерг :җ ә ә

 иб рм ск  :Җ ә ә ә
 





чен):ө

терк л  илеә ү
(инкорпорация) (чит ил
юридик затлары чен):ө

  терк л  датасы (чит ә ү
ил юридик затлары 
чен):ө

  терк л  номеры (чит илә ү
юридик затлары чен):ө

"__" _________ ____
ел

почта адресы: элемт  чен телефон:ә ө
электронной почта

адресы (булган
очракта):

в кил в кал тл рен раслый торган документны  атамасы м ә ә ә ә ң һә
реквизитлары:

8 Гаризага терк л  торган документлар:ә ә

Т п н сх се _ _ _ - экз., _ _ - битө ө ә   Копия саны_ _ _ _ _ экз.

 Т п н сх се _ _ _ - экз., _ _ - битө ө ә  Копия саны_ _ _ _ _ экз.



Т п н сх се _ _ _ - экз., _ _ - битө ө ә Копия саны_ _ _ _ _ экз.

9 Иск рм :ә ә

 
   
10

 Ш хси м гъл матларны эшк рт г  (Россия Федерациясе законнары нигезендә ә ү ә ү ә ә
адресларны ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау ( зг рт ), куллану, җ ү ә ү
тарату (шул ис пт н тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, ш хси ә ә ә
м гъл матларны юк ит , шулай ук персональ м гъл матларны эшк рт  чен ә ү ү ә ү ә ү ө
кир кле б т н гам лл р) мин т къдим ит  торган затны  ризалыгын, шулай ук ә ү ә ә ә ә ә ң
адресларны зг рт не м юкка чыгаруны гам лг  ашыручы органнар ү ә ү һә ә ә
тарафыннан, шул ис пт н автоматлаштырылган режимда), д л т хезм те ә ә әү ә ә
к рс т  максатларында адресларны бир не, зг рт не м юкка чыгаруны ү ә ү ү ү ә ү һә
гам лг  ашыручы орган тарафыннан карарлар кабул ит не д  кертеп, ш хси ә ә ү ә ә
м гъл матларны эшк рт  чен кир кле б т н гам лл рне раслыйм.ә ү ә ү ө ә ү ә ә ә

11
 Т б нд гел р бел н раслыйм:ү ә ә ә ә
гариза тапшыру датасына леге гаризада к рс телг н м гъл матлар д рес; ә ү ә ә ә ү ө
т къдим ителг н хокукый документ(лар) м башка документлар м аларда ә ә һә һә
булган м гъл матлар Россия Федерациясе законнары бел н билгел нг н ә ү ә ә ә
тал пл рг  туры кил .ә ә ә ә

12 Имза Дата

_______________
_______________________ 

__
(имза) (инициаллар, фамилия)

"__" ___________ ____ ел

13   Гаризаны м а а кушып бирелг н документларны  кабул итк н белгеч һә ң ә ә
тамгасы:



 
-------------------------------- 

<1> Юл  р берл штерелг н ир участогы чен кабатлана. һә ә ә җ ө

<2> Юл б леп бирелг н р ир участогы чен кабатлана. ү ә һә җ ө

<3> Юл р б ленг н б лм     чен  кабатлана. һә ү ә ү ә ө

<4> Юл  р берл штерелг н бина чен кабатлана. һә ә ә ө

 Иск рм . ә ә
 
 Объектка адресация адресы бир  яки аны  адресын юкка чыгару турында гаризаү ң

(алга таба - гариза) к газьд  A4 форматындагы стандарт листларда р смил штерел .ә ә ә ә ә
р  битт  аны  т ртип  номеры  к рс тел .  Битл рне  нумерациял  б тен  документҺә ә ң ә ү ә ә ә әү ө

чикл ренд  гар п  цифрлары  бел н  башкарыла.  р  битт  шулай  ук  гаризадагыә ә ә ә Һә ә
битл рне  гомуми саны к рс тел . ә ң ү ә ә

г р гариза гариза бир че м ст кыйль р вешт  к газьд  тутырыла ик н,  сайлапӘ ә ү ө ә ә ә ә ә ә
алынган белешм л р каршында махсус бирелг н графада "V" билгесе куела. ә ә ә

 ( ).
 

Гариза бир че к газьд  яис  аны  тенече буенча ирле зидар  органы белгече,ү ә ә ә ң ү җ ү ә
Россия Федерациясе субъекты д л т хакимияте органы - федераль миятт ге ш рәү ә әһә ә әһә
ш р  эче  муниципаль  бер млеге  ирле  зидар  органы  белгече,  леге  Россияәһә ә җ ү ә ә
Федерациясе  субъекты  законы  бел н  адресларны  адреслау  объектларына  бир гә ү ә
в кал тле  федераль  д р д ге  ш р  эче  муниципаль  бер млеге  ирле  зидарә ә ә әҗә ә әһә ә җ ү ә
органы  тарафыннан  гариза  р смил штерг нд ,  компьютер  техникасын  кулланып,ә ә ә ә
конкрет гаризага карата булган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга м мкин. Буө
очракта гариза формасыннан тутырылырга тиеш булмаган юллар т шереп калдырыла. ө
 
 

 
Кушымта № 4

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Адресларны бир , зг рт  м юкка чыгару буенча муниципаль хезм т к рс т  ченү ү ә ү һә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карарә ү ә

__________________________________________________м р гате бел н б йлеө әҗә ә ә
(Физик зат ф. и. о., юридик затны  исеме – м р гать ит че)ң ө әҗә ү
гариза №______________._____.__________________________________нигезенд :ә
тапшырылган документларны карау  н ти л ре  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тә җә ә ә ү ә ү

чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде:ө ә ү ә
1.
2.
Вазыйфаи зат (ФИО) _______________________

(кул куюны башкаручы органның
 вазыйфаи заты имзасы)

V



Башкаручы (ФИО)
______________________________
(башкаручыны  контактлары)ң



5 нче кушымта

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы
Сатыш авыл башкарма комитеты ит кчесенҗ ә ә

___________________________________________

Техник хаталарны т з т  турында гаризаө ә ү

      Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

  (хезм т к рс т  атамасы)ә ү ә ү
Язылган:____________________________________________________________________

    Д рес м гъл мат:____________________________________________________________ө ә ү
        Р хс т ителг н техник хатаны т з т егезне м муниципаль хезм т н ти се булганө ә ә ө ә ү һә ә ә җә

документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм.ү ә ә ү
Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.
2.
3.

Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг н очракта, аныө ә ү ә
иб р егезне сорыйм:җ ә ү

электрон документ юллау юлы бел н E-mail адресына:_______;ә
к газьд  расланган  к черм  р вешенд  почта  аша  почта  иб релг н  адрес  буенча:ә ә ү ә ә ә җ ә ә
________________________________________________________________.

        Минем ш хесем  караган м мин т къдим итк н гаризамга кертелг н, шулай ук мин ә ә һә ә ә ә
кертк н м гъл матларны  д рес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып бирелг н ә ә ү ң ө ә
документлар (документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнары бел нң ү ә ә ә


