
 

 

 

Капиталь тҿзелеш объектының 

архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен 

килештерҥ турында Карар бирҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

административ регламентын раслау 

хакында 

  «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт 

хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең 

административ регламентларын эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибен раслау турында һҽм 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына ҥзгҽрешлҽр 

кертҥ хакында» 2010 ел, 2 ноябрь, 880 нче карарына таянып, Татарстан Республикасы 

башкарма хакимияте органнары тарафыннан дҽҥлҽт хезмҽтлҽре кҥрсҽтҥнең 

административ регламентларын эшлҽҥ һҽм раслау тҽртибе нигезендҽ, Татарстан 

Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Уставына һҽм тҿзеклҽндерҥ 

кагыйдҽлҽренҽ таянып, Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы 

Башкарма комитеты 

                                                            КАРАР БИРҼ: 

  

    1. Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ 

турында Карар бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентын расларга (1нче кушымта). 

    2. Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һҽм 

шҽһҽр тҿзелеше бҥлеге башлыгына ҽлеге карар белҽн расланган административ 

регламентның ҥтҽлешен тҽэмин итҽргҽ. 

     3. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мҽгълҥматының рҽсми 
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порталында һҽм Югары Ослан муниципаль районы сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырырга. 

4. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитҽкчесенең «Объектның архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында 

карар бирҥ» муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ регламентын раслау 

турында» 2017 елның 31 гыйнварындагы 85 номерлы карары ҥз кҿчен югалткан дип 

танырга. 

 

 

Башкарма комитет җитҽкчесе                                                                      И.И. Шакиров 
 

Ҽзерлҽде һҽм бастырды: 

Сагдеева А.Д. 

2 нҿсхҽдҽ 
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                                                                       Татарстан Республикасы  
Югары Ослан муниципаль районы 

                                                                      Башкарма комитетының 
                                                                               2021нче елның «___» ______  

                                                          _____карарына  
                                                                                                1нче кушымта 

 
Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ 

турында Карар бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
административ регламенты 

 
1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

 
         1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - 
мҿрҽҗҽгать итҥче). 
Мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен мҿрҽҗҽгать итҥче билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
вҽкалҽтле затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба - мҿрҽҗҽгать 
итҥче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

1.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҽгълҥмат: 
1.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат урнаштырыла: 
1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 
мҽгълҥматны ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендларында;  

2) Югары Ослан муниципаль районының рҽсми сайтында Интернет - 
телекоммуникация челтҽрендҽ (http://verhniy-uslon.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 
(https://uslugi.tatarstan.ru);  

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында 
(https:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердҽм порталы); 

5) «Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасында (http://frgu.tatar.ru (алга таба-республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирҥ 
гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 
3) Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба – 

Башкарма комитет): 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша. 
1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽтне 

кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат Республика реестрындагы 
белешмҽлҽр нигезендҽ гариза бирҥчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥматтан 
файдалану мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽрне ҥтҽмичҽ, шул 
исҽптҽн программа тҽэминатыннан файдаланмыйча, гамҽлгҽ ашырыла, аны 
мҿрҽҗҽгать итҥченең техник чараларына урнаштыру программа тҽэминатының хокук 
иясе белҽн лицензияле яисҽ башка килешҥ тҿзҥне талҽп итҽ, ул мҿрҽҗҽгать итҥчене 
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теркҽҥне яисҽ авторизациялҽҥне яисҽ аларга шҽхси мҽгълҥматлар бирҥне кҥздҽ 
тота. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн яисҽ телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 
мҿрҽҗҽгать нигезендҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 
ҥзҽге урнашкан урын турында, Башкарма комитет (адресы, эш графигы, белешмҽ 
телефоннары); муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары һҽм сроклары турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҽсьҽлҽлҽрен җайга сала торган норматив хокукый 
актлар турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау ҿчен кирҽкле 
документлар исемлеге турында, гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ сроклары турында; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында; муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥлҽрнең гамҽллҽренҽ яисҽ гамҽл кылмауларына карата шикаять белдерҥ яисҽ 
гамҽллҽр кылмау тҽртибе турында; Башкарма комитетның вазыйфаи затларының 
гамҽллҽрен яки гамҽл кылмау турында белешмҽ урнаштыру турында мҽгълҥмат 
бирергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы бҥлекнең 
вазыйфаи затлары   мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибен һҽм 
ҽлеге Регламентның шушы пунктында кҥрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне җентеклҽп 
аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать 
итҥчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать 
телендҽ җавап бирҥ мҿмкин булмаган очракта, Татарстан Республикасының дҽҥлҽт 
теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Югары 
Ослан муниципаль районының рҽсми сайтында Интернет мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽ (http://verhniy - uslon.tatarstan.ru) һҽм мҽгълҥмат 
стендларында, мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен, Башкарма комитет 
биналарында урнаштырыла. 

Мҽгълҥмат стендларында һҽм муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында урнаштырыла торган Татарстан 
Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат муниципаль хезмҽт турында 2.1, 2.3, 
2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы белешмҽлҽр, Регламентның булу 
урыны, белешмҽ телефоннары, Башкарма комитетының эш вакыты турындагы, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ гаризаларны кабул итҥ графигы турындагы 
белешмҽлҽр керҽ. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып 
чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-
телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, Республика реестрында 
урнаштырылган. 

Гамҽлдҽге редакциядҽ административ регламент тексты муниципаль 
районның рҽсми сайтында «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ, 
Республика реестрында урнаштырылырга тиеш. 

1.5. Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
         АИС КФҤ - Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасы; 

ЕСИА – Электрон рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
кулланыла торган мҽгълҥмат системаларының мҽгълҥмати-технологик ҥзара 
хезмҽттҽшлеген тҽэмин итҥче инфраструктурада идентификация һҽм 
аутентификациянең бердҽм системасы; 
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комиссия - җирдҽн файдалану һҽм тҿзелеш алып бару кагыйдҽлҽре проектын 
ҽзерлҽҥ комиссиясе; 

КФҤ - «Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге» дҽҥлҽт бюджет учреждениесе; 
      ООПП - рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, капиталь тҿзелеш объектларын 
реконструкциялҽҥнең иң чик параметрларыннан читлҽшҥ; 

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан кертелгҽн һҽм 
документка (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең 
нигезендҽ белешмҽлҽр кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽргҽ туры килмҽвенҽ 
китергҽн хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисҽ мондый хата); 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
читтҽн торып эш урыны – Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең «Дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥп функцияле ҥзҽклҽренең эшчҽнлеген оештыру 
кагыйдҽлҽрен раслау турында» 2012нче елның 22нче декабрендҽге 1376нчы 
номерлы карары белҽн расланган дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽклҽренең эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽренең 34нче пункты 
нигезендҽ муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан 
Республикасы шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе 
(офисы);  

Дҽҥлҽт мҽгълҥмат системаларында һҽм башка мҽгълҥмат системаларында 
булган мҽгълҥматка мҽгълҥмати хезмҽттҽшлек итҥдҽ катнашучыларның (мҿрҽҗҽгать 
итҥче гражданнарны һҽм башкарма хакимият органнары һҽм җирле ҥзидарҽ 
органнары вазыйфаи затларын) санкцияле рҽвештҽ керҥен тҽэмин итҽ торган 
федераль дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы.  
     Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гариза (алга таба - гариза) 
дигҽндҽ «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010нчы 
елның 27нче июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) 2нче статьясындагы 3нче пункты нигезендҽ бирелгҽн 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запрос аңлашыла 

 
2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ стандарты 

 
               2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ атамасы: 

 
Рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥнең чик 

параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт бирҥ 
 

      2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру органы 
атамасы 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы  Башкарма комитеты 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен тасвирлау 
2.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре булып тора: 
1) капиталь тҿзелеш объектларын рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, 

реконструкциялҽҥнең иң чик параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт бирҥ турында 
Карар (1нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар (2нче кушымта). 
2.3.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон 

имза турында»  2011нче елның 6нчы апреленнҽн 63-ФЗ Федераль закон (алга таба – 
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63-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендҽ, Бердҽм порталның, Республика 
порталының шҽхси кабинетына, Башкарма комитет вазыйфаи затының 
квалификацияле электрон имзасы белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ 
җибҽрелҽ. 
    2.3.3. Гариза бирҥченең телҽге буенча, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе КФҤ 
Башкарма комитет тарафыннан җибҽрелгҽн, КФҤ мҿһере һҽм КФҤ хезмҽткҽре имзасы 
белҽн расланган кҽгазьдҽ бастырылган электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ 
алынырга мҿмкин. 
    2.3.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен электрон документ 
яки электрон документ нҿсхҽсе рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсенең 
гамҽлдҽ булу срогы дҽвамында алырга хокуклы. 
 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ кирҽклеген исҽпкҽ алып, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия Федерациясе 
законнарында каралган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 
документларны бирҥ (җибҽрҥ) вакыты 

 
2.4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы- 40 эш кҿненнҽн дҽ артмый. 
2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып тору каралмаган. 
2.4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар 

кергҽн вакытка кадҽр Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 55.31 
статьясындагы 10 ҿлешендҽ каралган документларны соратып алган очракта 
туктатыла. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 
булып торган документ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 
теркҽҥ кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый 
актлар нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 
булган хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 
алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

 
2.5.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥ 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан, тҥбҽндҽге документларны тапшыра: 
1) шҽхесне раслаучы документ (КФҤ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 

бирелҽ); 
2) гариза: 
 КФҤ, Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазьдҽ документ формасында 

(3 нче кушымта); 
 электрон формада (тиешле мҽгълҥматларны гаризаның электрон формасына кертҥ 
юлы белҽн тутырыла), 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган. Регламент 
Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

1) мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ, мҿрҽҗҽгать 
итҥче вҽкиленең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта 
(физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш); 

2) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн кҥчемсез милек 
объектларына хокук билгели торган документлар; 
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3) җир участогының характеристикалары тҿзелеш ҿчен уңайсыз булуын раслый 
торган документлар. Тҿзелеш ҿчен уңайсыз булган җир кишҽрлегенең 
характеристикалары - инженер-геологик характеристикалары булса, ҿстҽмҽ рҽвештҽ 
инженерлык эзлҽнҥлҽрен башкаручы затларга Россия Федерациясе законнары 
талҽплҽренҽ туры килҽ торган физик (юридик) зат тарафыннан ҽзерлҽнгҽн бҽялҽмҽ 
бирелҽ; 

4) Капиталь тҿзелеш объектын тҿзҥгҽ, ҥзгҽртеп коруга планлаштырыла торган 
техник регламентлар талҽплҽрен ҥтҽҥне раслаучы, СРОда торучы оешмага капиталь 
тҿзелеш объектлары ҿчен рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, ҥзгҽртеп коруның чик 
параметрларыннан читкҽ китҥгҽ рҿхсҽтне гамҽлгҽ ашырганда техник регламентлар 
талҽплҽрен ҥтҽҥ турында бҽялҽмҽ формасында тапшырыла торган документлар; 

5) җир кишҽрлегенең барлык хокук иялҽренең нотариаль расланган ризалыгы; 
6) капиталь тҿзелеш объектының барлык хокук иялҽренең нотариаль расланган 

ризалыгы. 
2.5.2. Гариза һҽм кушымта бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан тҥбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 
мҿмкин: 

1) 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзаланган (расланган) электрон 
документлар рҽвешендҽ КФҤ аша һҽм кҽгазьдҽ һҽм электрон документлар 
рҽвешендҽ. Регламент; 

2) Республика порталы аша электрон формада. 
2.5.3. Физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр гариза һҽм кирҽкле документларны 

Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон имза 
белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирҥчегҽ ЕСИАда теркҽлҥ 
(аутентификациялҽҥ) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга кирҽк.  

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм юридик 
затлар вҽкиллҽре гариза һҽм кирҽкле документларны Бердҽм портал, Республика 
порталы аша җибҽргҽндҽ гаризаны кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
белҽн имзалыйлар. 

Регламентның 2.5.1 пунктының 3-5 пунктчасында кҥрсҽтелгҽн документларны 

тапшырганда, Бердҽм портал, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать итҥче 

документларның электрон ҥрнҽклҽрен яисҽ 63-ФЗ номерлы Федераль закон 

талҽплҽре нигезендҽ, мондый документларны, шул исҽптҽн нотариусларны тҿзҥгҽ 

һҽм имзалауга вҽкалҽтле затлар тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имза белҽн имзаланган документларны электрон рҽвештҽ тапшыра. 

2.5.4. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн талҽп итҥ тыела: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 

мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ аларны 
гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽрне башкару документларын һҽм мҽгълҥматны 
бирҥ; 

2) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 статьясындагы 1 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ 
кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм 
башка дҽҥлҽт органнарына, җирле ҥзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 
белҽн бҽйле килешҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру (кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканда, яисҽ тҥбҽндҽге 
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очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яки) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн 
документлар һҽм мҽгълҥмат бирҥ: 

а) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның 
талҽплҽрен ҥзгҽртҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризаны беренче тапкыр 
биргҽннҽн соң; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гаризада һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тартканнан соң бирелгҽн документларда, яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 
яисҽ элек бирелгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) документларның гамҽлдҽ булу срогы тҽмамлану яки муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканнан соң, яки 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартканнан соң мҽгълҥматны ҥзгҽртҥ; 

г) Башкарма комитетның, КФҤ хезмҽткҽренең вазыйфаи затының, МФЦ 
хезмҽткҽренең хаталы яки хокукка каршы гамҽллҽре (гамҽл кылмау) фактын 
(билгелҽрен) ачыклау, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тарткан очракта яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарткан 
очракта, бу хакта Башкарма комитет җитҽкчесе имзасы белҽн басма чыганакта 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук бирелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
ҥтенҽлҽр; 

4) электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ элек таныкланган документлар һҽм мҽгълҥматны 
басма чыганакта бирҥ, мондый документларга тамгалар килҥ яисҽ аларны алу, 
федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

 
2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт органнары яки 

җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче аларны, 
шул исҽптҽн электрон формада алу ысулларын, аларны бирҥ тҽртибен, дҽҥлҽт 
органы, җирле ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар белҽн эш итҥче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге 
 

2.6.1.  Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 
1) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан мҽгълҥматлар (кҥчемсез 

милек объектының тҿп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында 
мҽгълҥматлар) - дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль хезмҽте 
(Росреестр); 

2) тҿзелешкҽ рҿхсҽттҽге белешмҽлҽр – Башкарма комитет; 
3) индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын тҿзҥ яки 

реконструкциялҽҥ планлаштырыла торган хҽбҽрнамҽдҽн индивидуаль торак 
тҿзелеше объекты яки бакча йорты параметрларын билгелҽнгҽн параметрлар буенча 
һҽм җир кишҽрлегендҽ индивидуаль торак тҿзелеше объектын яки бакча йортын 
урнаштыру мҿмкинлеге турында хҽбҽрнамҽдҽн мҽгълҥматлар-Башкарма комитет; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥченең законлы вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 
(Россия Федерациясе Граждан хҽле актларын теркҽҥ органнары тарафыннан 
бирелгҽн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары нигезендҽ опека 
һҽм попечительлек органнары тарафыннан бирелгҽн документ ҿлешендҽ) - Граждан 
хҽле актларын теркҽҥнең бердҽм дҽҥлҽт реестры яки социаль тҽэминатның Бердҽм 
дҽҥлҽт мҽгълҥмат системасы; 

5) ышанычнамҽне бирҥ һҽм аның эчтҽлеге турында белешмҽлҽр – 
нотариатның бердҽм мҽгълҥмат системасы. 
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2.6.2 Мҿрҽҗҽгать итҥче 2.6.1 пунктының 1 - 5 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн 
документларны (белешмҽлҽр) бирергҽ хокуклы. Регламент формасында Бердҽм 
портал, Республика порталы аша гариза биргҽндҽ яки кҽгазьдҽ КФҤ, Башкарма 
комитетка гариза биргҽндҽ, мондый документларны тҿзҥгҽ һҽм имзалауга вҽкалҽтле 
затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн расланган электрон 
документлар формасында. 

2.6.3. Кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт хакимияте органнары, Башкарма комитетның 
структур бҥлекчҽлҽре тарафыннан документлар һҽм белешмҽлҽрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигез була 
алмый. 

2.6.4. Кҥрсҽтелгҽн органнарның соралган һҽм кулланышта булган 
документларны яисҽ белешмҽлҽрне тапшырмаган (ҥз вакытында тапшырмаган) 
вазыйфаи заты һҽм (яисҽ) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
административ, дисциплинар яисҽ башка җаваплылыкка тартылырга тиеш. 

2.6.5. Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 
дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен гариза бирҥче тарафыннан тҥлҽҥ кертҥне раслаучы документлар 
талҽп итҥ тыела.  
Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан дҽҥлҽт органнары, җирле ҥзидарҽ органнары һҽм 

дҽҥлҽт органнары яки җирле ҥзидарҽ органнары карамагында булган белешмҽлҽр 

булган документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып тормый 

 
2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына документларны 
кире кайтару) 

 
2.7.1.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (асылда каралмыйча гына 
документларны кире кайтару) 

2.7.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту ҿчен нигезлҽр булып тора: 

1) хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза дҽҥлҽт хакимияте органына, җирле ҥзидарҽ 
органына яисҽ хезмҽт кҥрсҽтҥ вҽкалҽтлҽренҽ керми торган оешмага тапшыру;  

2) хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле тулы булмаган документлар комплектын 
тапшыру;  

3) тапшырылган документлар яисҽ белешмҽлҽр хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап 
мҿрҽҗҽгать иткҽн вакытта ҥз кҿчлҽрен югалттылар (шҽхесне раслаучы документ 
белешмҽлҽре; кҥрсҽтелгҽн зат тарафыннан хезмҽт кҥрсҽтҥне сорап мҿрҽҗҽгать 
иткҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ);  

4) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылган документлар текстның Россия 
Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланмаган тҽртиптҽ 
буйсынуында һҽм тҿзҽтҥлҽрендҽ була;  

5) документлар ҥз эченҽ алган зыяннар, алар булуы хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
документларда булган мҽгълҥматны һҽм белешмҽлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кулланырга 
мҿмкинлек бирми;  

6) гариза рҽвешендҽ кырларны тулысынча тутырмау, шул исҽптҽн ЕПГУ 
гаризаның интерактив формасында да;  
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7) билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып, электрон формада хезмҽт кҥрсҽтҥ һҽм 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны бирҥ турында запрос бирҥ;  

8) «Электрон култамга турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 
Федераль законның 11 статьясында билгелҽнгҽн, квалификацияле электрон 
култамганың кҿчҽйтелгҽн булуын тану шартларын ҥтҽмҽҥ; 

9) мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчемсез милек объекты хокукына ия тҥгел, аңа карата чик 
параметрлардан читкҽ китҥгҽ рҿхсҽт сорала; 

10) соратып алу вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелгҽн;  
11) гаризада кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр ведомствоара хезмҽттҽшлек 

кысаларында алынган белешмҽлҽр белҽн расланмаган. 
    2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
нигезлҽре исемлеге тҿгҽл була. 
    2.7.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итҥчене кабул иткҽн вакытта да, 

шулай ук Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан ведомствоара 

мҽгълҥмати хезмҽттҽшлекне кулланып муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

документларны (белешмҽлҽрне) алганнан соң да кабул ителергҽ мҿмкин, гаризаны 

теркҽгҽн кҿннҽн алып 7 эш кҿненнҽн артмаска тиеш. 

    2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 

турындагы карар, баш тартуның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, Регламентка 4нче кушымтада 

билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Башкарма 

комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

Бердҽм порталның, Республика порталының һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турындагы карар кабул ителгҽн 

кҿнне КФҤ җибҽрелҽ. 

   2.7.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм 

порталда бастырылган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы 

мҽгълҥмат нигезендҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

гаризаларны һҽм башка документларны кабул итҥдҽн баш тарту тыела. 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору яисҽ кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

      2.8.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр: Россия 
Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 55.31 статьясындагы 10 ҿлешендҽ 
кҥрсҽтелгҽн документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн соратып алу  
    2.8.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге: 

1) Аерым саклана торган табигый территориялҽргҽ федераль яки региональ 
ҽһҽмияттҽге тарихи җирлеклҽр территориялҽре чиклҽрендҽ капиталь тҿзелеш 
объектларына карата катларның иң чик саны, биналарның, тҿзелмҽлҽрнең, 
корылмаларның иң биеклеге ҿлешендҽ ООПП гариза бирҥ; 

2) дҽҥлҽт хакимияте органнарыннан, вазыйфаи заттан, дҽҥлҽт 
учреждениесеннҽн яисҽ җирле ҥзидарҽ органыннан җир кишҽрлегенҽ яки капиталь 
тҿзелеш объектына карата ҥз белдеклҽре белҽн тҿзелешне ачыклау турында 
хҽбҽрнамҽлҽр керҥ; 
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3) аеруча саклана торган табигый территориягҽ ООПП соралган рҿхсҽт Россия 
Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн техник регламентларның, шҽһҽр тҿзелеше, 
тҿзелеш, санитар-эпидемиологик, янгынга каршы һҽм башка нормаларның һҽм 
кагыйдҽлҽрнең талҽплҽрен бозуга китерҽ; 

4) Россия Федерациясе Шҽһҽр тҿзелеше кодексының 36 статьясындагы 9 
ҿлеше талҽплҽренҽ туры килми торган капиталь тҿзелеш объектын реконструкциялҽҥ 
максатында аерым саклана торган табигый территориягҽ ООПП рҿхсҽт бирҥ турында 
гариза бирҥ (җир кишҽрлеклҽрен яисҽ капиталь тҿзелеш объектларын 
реконструкциялҽҥ, рҿхсҽт ителгҽн куллану тҿрлҽре, иң чик (минималь һҽм (яки) 
максималь) кҥлҽме һҽм иң чик параметрлары шҽһҽр тҿзелеше регламентына туры 
килми торган җир кишҽрлеклҽрен яисҽ капиталь тҿзелеш объектларын 
реконструкциялҽҥ), рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, реконструкциянең чик параметрларына 
туры килмҽҥне киметҥ юлы белҽн генҽ мондый объектларны шҽһҽр тҿзелеше 
регламентына туры китерҥ юлы белҽн гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин. Кҥрсҽтелгҽн җир 
кишҽрлеклҽреннҽн һҽм капиталь тҿзелеш объектларыннан рҿхсҽт ителгҽн 
файдалану тҿрлҽрен ҥзгҽртҥ аларны шҽһҽр тҿзелеше Регламентында билгелҽнгҽн 
җир кишҽрлеклҽрен һҽм капиталь тҿзелеш объектларын рҿхсҽт ителгҽн файдалану 
тҿрлҽренҽ туры китерҥ юлы белҽн гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин; 

5) аерым саклана торган табигый территориялҽргҽ ООПП рҿхсҽт бирҥ 
мҽсьҽлҽсе буенча иҗтимагый фикер алышулар һҽм гавами тыңлаулар нҽтиҗҽлҽре 
буенча тискҽре Бҽялҽмҽне исҽпкҽ алып, чик параметрлардан кире кагуга рҿхсҽт 
бирҥдҽн баш тарту турында комиссия тҽкъдимнҽре; 

6) соратып алу вҽкалҽтле зат тарафыннан бирелде;  
7) гаризада кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр ведомствоара хезмҽттҽшлек 

кысаларында алынган белешмҽлҽр белҽн расланмаган;  
8) мҿрҽҗҽгать итҥче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ 

гаризаны кире алу. 
2.8.3.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 
2.8.4. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) Башкарма комитетның 

электрон почта адресы буенча яисҽ Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать итеп, ирекле 
формада язылган шҽхси язма гариза нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тартырга хокуклы. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы гариза 
нигезендҽ Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул итҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥченең (мҿрҽҗҽгать 
итҥче вҽкиленең) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту факты, гариза кушып һҽм 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турындагы карар белҽн, Дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 
системасында теркҽлҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп баш 
тарту турындагы карар, регламентка 2нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 
рҽсмилҽштерелҽ, кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн Башкарма 
комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан имзалана 
һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 
кабинетына һҽм (яки) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул 
ителгҽн кҿнне КФҤ җибҽрелҽ. 
    2.8.6. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза Бердҽм порталда бастырылган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълҥмат нигезендҽ 

бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту тыела. 
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм алу нигезлҽре 

 Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ. 

2.10.   Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 
исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелҽ торган документлар (документлар) турында белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
2.11. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый тҥлҽҥ 
кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы турында мҽгълҥматны да кертеп 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп ителми. 
 

2.12.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 
оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 
биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 
вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ кҿтҥ вакыты - 15 минуттан да 
артык тҥгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

2.13. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 
торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең 
ҥтенечен теркҽҥ вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон формада 

2.13.1. Гариза биргҽн кҿнне КФҤ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ гариза бирҥчегҽ 
АИС КФҤ теркҽлҥ номеры белҽн распискасы һҽм гариза бирҥ датасы бирелҽ.   

2.13.2. Гаризаны Бердҽм портал, Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза 
бирҥче гариза биргҽн кҿнне Бердҽм порталның, Республика порталының шҽхси 
кабинетында һҽм электрон почта аша гаризаның теркҽлҥ номеры һҽм гариза бирҥ 
датасы кҥрсҽтелҥен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала. 

2.13.3. Башкарма комитетка шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза тапшырган 
кҿнне, Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ дҽҥлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 
мҽгълҥмат системасыннан, теркҽҥ номеры, гариза бирҥ датасы һҽм тапшырылган 
документлар исемлеге белҽн расписка бирелҽ. 

 
2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ залына, кҿтҥ залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм 
һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый 
хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥматларын 
урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул исҽптҽн федераль законнар һҽм инвалидларны 
социаль яклау турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар 
ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата талҽплҽр 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы система һҽм янгын сҥндерҥ 
системасы белҽн җиһазландырылган бҥлмҽлҽрдҽ һҽм биналарда башкарыла.  

Гариза бирҥчелҽрне кабул итҥ урыннары документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен 
кирҽкле җиһаз, мҽгълҥмати стендлар белҽн җиһазландырылачак. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алуы 
тҽэмин ителҽ (бинага керҥ-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ уңайлы йҿрҥ). 
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Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 
мҽгълҥматы гариза бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 
чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла. 

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ урынына тоткарлыксыз керҽ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тҽэмин ителҽ: 

1) кҥрҥ сҽлҽте һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итҥ функциясе бозылган   
инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм кҥрсҽтҥ; 

2) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерҥ мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 
кресло-коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмҽт кҥрсҽтҥлҽргҽ, тормыш эшчҽнлеге чиклҽҥлҽрен 
исҽпкҽ алып, тоткарлыксыз ҥтеп керҥен тҽэмин итҥ ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм 
мҽгълҥмат йҿртҥчелҽрне тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм кҥрҥ мҽгълҥматын, шулай ук язуларны, 
билгелҽрне һҽм Брайль рельеф-нокталы шрифты белҽн башкарылган башка текст 
һҽм график мҽгълҥматны кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт; 
6) озатып йҿрҥче этне Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау 

Министрлыгы боерыгы белҽн билгелҽнгҽн форма һҽм тҽртиптҽ аны махсус укытуны 
раслый торган документ булганда, кертҥ.  

«Озатып йҿрҥче этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны 
бирҥ тҽртибен раслау турында» 2015нче елның 22нче июнендҽге 386н номерлы 
Татарстан Республикасы Министрлар кабинеты карары. 

2.14.3. 2.14.2 пунктының 1- 4 пунктчаларында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 
кулланыла торган чараларның инвалидлар ҿчен ҥтемле булуын тҽэмин итҥ ҿлешендҽ 
талҽплҽр. Регламентлар 2016нчы елның 1нче июленнҽн соң файдалануга 
тапшырылган яки модернизация ҥткҽн объектларга һҽм средстволарга кулланыла. 
 

2.15. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 
кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат алу мҿмкинлеге, шул 
исҽптҽн мҽгълҥмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн файдаланып, дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 
кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең мҿмкинлеге булу яки мҿмкинлеге булмау 
(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ), җирле ҥзидарҽ органының телҽсҽ кайсы Территориаль 
бҥлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча (экстриториаль принцип), дҽҥлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ дҽҥлҽт һҽм (яки) 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ турында 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 
статьясында каралган берничҽ дҽҥлҽт һҽм (яисҽ) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
турындагы соратып алу (комплекслы запрос) юлы белҽн. 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы 
кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 
кабул итҥ һҽм бирҥ алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

кирҽкле белгечлҽр саны, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн документлар кабул 
ителҽ торган бҥлмҽлҽр булу;  
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мҽгълҥмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе 
һҽм сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алырга комачаулаучы 
каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сыйфаты кҥрсҽткечлҽре булып тора:  
1) документларны кабул итҥ һҽм карау срокларын ҥтҽҥ;  
2) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу срогын ҥтҽҥ;  
3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы;  
4) мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  
4.1) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ КФҤ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер 
тапкыр гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) КФҤ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен кҽгазь нҿсхҽсе рҽвешендҽ алу 
кирҽк булган очракта бер тапкыр.   

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең вазыйфаи затлары 
белҽн бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый.  

Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 
Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.15.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы турында мҽгълҥмат гариза 
бирҥче тарафыннан бердҽм порталда яки республика Порталында, КФҤ кабул ителҽ 
ала. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, яшҽҥ урынына яки фактта яшҽҥ (тору) 
урынына бҽйсез рҽвештҽ, телҽсҽ кайсы КФҤ гамҽлгҽ ашырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне комплекслы соратып алу составында 
алырга хокуклы. 

 
2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 
экстриториаль принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гариза бирҥче 
хокуклы: 

а) Бердҽм порталда һҽм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълҥмат алырга; 

б) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
ҿчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон рҽвешлҽре 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1 ҿлешенең 7.2 пункты нигезендҽ, Бердҽм 
порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар һҽм мҽгълҥмат 
бирергҽ; 

в) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы 
гаризаларны ҥтҽҥ барышы турында белешмҽлҽр алырга; 

г) Бердҽм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 
сыйфатын бҽялҽргҽ; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алырга; 



15 

е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 
хезмҽткҽрлҽрнең Бердҽм порталы, Республика порталы, федераль дҽҥлҽт 
мҽгълҥмат системасы порталы аша дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче 
органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр 
тарафыннан башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмавына) судка 
кадҽр шикаять бирҥ процессын тҽэмин итҽ торган карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять бирергҽ. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердҽм порталда, Республика порталында 
гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн башкарыла. 

2.16.3. КФҤ кабул итҥгҽ гариза бирҥчелҽрне теркҽҥ (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФҤ контакт-ҥзҽге телефоны аша башкарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кабул итҥ ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 
кҥпфункцияле ҥзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадҽр тҽҥлек эчендҽ тҽмамлана. 
Республика порталы ярдҽмендҽ алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ соратып алына торган мҽгълҥматларны кҥрсҽтергҽ кирҽк, шул 
исҽптҽн: 

фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда); 
телефон номеры; 
электрон почта адресы (телҽге буенча); 
кабул итҥ кҿне һҽм вакыты. 
Гариза бирҥче хҽбҽр иткҽн мҽгълҥматларның шҽхси кабул итҥ вакытында 

гариза бирҥче биргҽн документларга туры килмҽгҽн очракта, алдан язылу гамҽлдҽн 
чыгарыла. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ талон-раслау мҿмкинлеге 
бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итҥче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн очракта, кҥрсҽтелгҽн 
адреска шулай ук кабул итҥ датасы, вакыты һҽм урыны кҥрсҽтелгҽн алдан язылуны 
раслау турында мҽгълҥмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирҥчегҽ мҽҗбҥри рҽвештҽ, кабул 
итҥ вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамҽлдҽн чыгарылуы турында хҽбҽр 
ителҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы. 
Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендҽ 
идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итҥ максатын кҥрсҽтҥдҽн, 
шулай ук кабул итҥ ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 
дҽвамлылыгын исҽплҽҥ ҿчен кирҽк булган мҽгълҥматлардан башка гамҽллҽр кылуны 
талҽп итҥ тыела. 
 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һҽм сроклары, 
аларны ҥтҽҥ тҽртибенҽ карата талҽплҽр, шул исҽптҽн электрон формада 
административ процедураларны ҥтҽҥ ҥзенчҽлеклҽре, шулай ук кҥпфункцияле 
ҥзҽклҽрдҽ административ процедураларны башкару ҥзенчҽлеклҽре 
 

3.1.  Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ; 
2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итҥ 

һҽм карау; 
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3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 
мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ; 
5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ). 
 
3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ белҽн бҽйле мҽсьҽлҽлҽр 

буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып тора: 
- КФҤ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - КФҤ хезмҽткҽре; 
- мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - эксплуатация 

буенча баш белгеч (6нчы кушымта) (алга таба - консультация бирҥ ҿчен җаваплы 
вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итҥче кҥпфункцияле ҥзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап шҽхсҽн ҥзе,    телефон һҽм 
электрон почта аша мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҤ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ торган 
документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 
буенча консультациялҽр бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ http://mfc16.tatarstan.ru сайтыннан ирекле файдалану 
юлы белҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат ала ала. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 
мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 
башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультация. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка телефон һҽм электрон почта аша 
мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитет сайтында 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе һҽм сроклары, шул исҽптҽн составы, тапшырыла 
торган документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 
буенча консультация алырга хокуклы. 

Регламентның 1.3.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
консультация бирҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 
ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм 
башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

 
 

3.3.1. КФҤ аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен документлар кабул итҥ яки 
КФҤнең ерактан торып эш урыны. 

3.3.1.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) КФҤ муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм Регламентның 2.5 пункты 
нигезендҽ документлар тапшыра.  

3.3.1.2. КФҤ хезмҽткҽре, гаризалар кабул итҥне алып баручы:  
гариза бирҥченең шҽхесен раслый; 
мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 
документлар бирҥче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 
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Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥне 
тикшерҥ ҥткҽрҽ; 

КФҤ АИС гаризаның электрон формасын тутыра; 
Регламентның 2.5 пунктта кҥрсҽтелгҽн документларны тапшырганда, кҽгазьдҽ 

тутыра, тапшырылган документларны сканерлый; 
КФҤ АИС гариза бастыра; 
гариза бирҥчегҽ тикшерҥ һҽм имзалау ҿчен хҽбҽр итҽ; 
имзаланганнан соң КФҤ АИС имзаланган гаризасын сканерлый; 
АИС КФҤ электрон формада яки электрон рҽвештҽ тҽкъдим ителгҽн 

документларны йҿкли, электрон эш формалаштыра;  
имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналларын кире кайтара; 
гариза бирҥчегҽ документларны кабул итҥ ҿчен расписка бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ башкарыла. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 

җибҽрҥгҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты.  
3.3.1.3. КФҤ хезмҽткҽре гариза бирҥчедҽн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгҽн документлар пакетын (электрон эшлҽр пакетлары 
составында) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн КФҤ структур бҥлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн 
кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша җибҽрелгҽн гариза 
һҽм документлар пакеты (электрон эш).  

 
3.3.2. Бердҽм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

документлар кабул итҥ. 
3.3.2.1. Гариза бирҥче гариза бирҥ ҿчен электрон формада тҥбҽндҽге гамҽллҽрне 

башкара: 
авторизацияне башкара; 
электрон гариза формасын ача; 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган белешмҽлҽрне ҥз 
эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 
документларны электрон формада яки электрон документлар образларын электрон 
гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 
электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу 
һҽм килешҥ фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле 
билге билгели); 
хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында 
тиешле билге билгели); 
тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза формасындагы тҿймҽгҽ 
баса); 
электрон гариза регламентның 2.5.4 пункты талҽплҽре нигезендҽ имзалана; 
электрон гариза җибҽрҥ турында хҽбҽрнамҽ ала. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгате 
кҿнендҽ башкарыла. 
Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон эш, электрон багланышлар системасы 
аша.  
 
3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 
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3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар керҥ 
административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 
вазыйфаи зат турында белешмҽлҽр (6нчы кушымта) (алга таба - документларны 
кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат): 
Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 
тикшерҥгҽ алганнан соң:  
гаризага эш номеры һҽм «Документларны тикшерҥ» статусы бирелҽ, бу исҽ Бердҽм 
порталның, Республика порталының шҽхси кабинетында чагылдырыла; 
кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирҥче тарафыннан электрон формада 
бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын ҿйрҽнҽ; 
электрон документларның комплектлылыгын, укылуын тикшерҽ; 
электрон култамганың чынбарлык шартларын ҥтҽҥне, бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать 
итҥ юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалифицияле электрон 
имза белҽн имзаланган документларның электрон ҥрнҽклҽре тапшырылган очракта) 
тикшерҽ. 
2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 
документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар проектын ҽзерли.  
Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ аның 
чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар 
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 статьясындагы 11 пунктлары 
булырга тиеш. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне 
бозуга бҽйле булса, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес 
булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 
рҽсмилҽштерелгҽн документлар (мҽгълҥмат, белешмҽлҽр) исеме турында мҽгълҥмат 
булырга тиеш., регламентка  4нче кушымта нигезендҽ форма буенча 
рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша 
килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турындагы карар проектын килештерҥ Регламентның 3.6.3 пунктында каралган 
тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Регламентның  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 
гариза кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризаның теркҽҥ 
номеры, гариза алу датасы, файлларның исемлеклҽре, аңа тапшырылган 
документлар исемлеге, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган 
гариза керҥ турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҽ. 

 
3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны 

һҽм җирле ҥзидарҽ органнарына гавами тыңлаулар яисҽ җҽмҽгатьчелек фикер 
алышуларын ҥткҽрҥ турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҥ 

 
3.4.1. Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен нигез булып, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн кабул ителгҽн документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат 
(хезмҽткҽр) тарафыннан административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле 
вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) алу тора. 
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Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 
вазыйфаи зат турында мҽгълҥмат (6нчы кушымта) (алга таба - ведомствоара 
запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, 
ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша (техник мҿмкинлек булмаганда 
– башка ысуллар белҽн), Регламентның  2.6 пунктында каралган документлар һҽм 
белешмҽлҽр бирҥ турындагы запросларны электрон формада тҿзи һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 
ителгҽн кҿнне башкарыла.  

Хакимият органнарына һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан җибҽрелгҽн запрослар административ процедураларны ҥтҽҥ 
нҽтиҗҽлҽре булып тора. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥче белгечлҽре, ведомствоара электрон 
хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 
документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 
кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 
баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт тарафыннан билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда 
башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 
кҿненнҽн дҽ артмый; 

җирле ҥзидарҽ органнары һҽм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмҽлҽр) буенча – ҿч эш кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итҥчелҽр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽҥ һҽм 
җибҽрҥнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 
хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 
Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), яки 
ведомствоара запрослар җибҽргҽн ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн баш 
тарту турында белдерҥ. 

3.4.3. Ведомствоара запрослар җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр), документ һҽм 
(яки) мҽгълҥмат булмаганда баш тарту турында хҽбҽрнамҽ ала; 

Регламентның  2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
проектын ҽзерли.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 
кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигез мондый документларга карата билгелҽнгҽн 
талҽплҽрне бозуга бҽйле булса, документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн 
талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн документлар (мҽгълҥмат, белешмҽлҽр) исеме 
турында мҽгълҥмат булырга тиеш., регламентка 4нче кушымта нигезендҽ форма 
буенча рҽсмилҽштерелҽ, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше 
системасы аша килештерҥгҽ җибҽрелҽ. 

Нигезлҽр булмаган очракта, Регламентның  2.7.1 пунктында каралган буенча 
иҗтимагый фикер алышулар яисҽ капиталь тҿзелеш объектларын рҿхсҽт ителгҽн 
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тҿзелешнең, ҥзгҽртеп коруның чик параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт бирҥ 
турында карар проекты буенча гавами тыңлаулар ҥткҽрҥ турында хҽбҽр проекты, 
иҗтимагый фикер алышуларның яки гавами тыңлауларның башлануы турында хҽбҽр 
итҥ проекты, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең иң чик параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт 
бирҥ турында карар проекты буенча җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын яисҽ ачык 
тыңлауларын ҥткҽрҥ турында хҽбҽр проекты ҽзерли, капиталь тҿзелеш объектларын 
ҥзгҽртеп кору яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында һҽм билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрҽ. 
Җҽмҽгатьчелек фикер алышулары яки ачык тыңлаулар башлану турында хҽбҽр итҥ 
ҥз эченҽ алырга тиеш: 

1) иҗтимагый фикер алышуларда яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле 
карар проекты турында мҽгълҥмат һҽм мондый проектка карата мҽгълҥмати 
материаллар исемлеге; 

2) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда каралырга 
тиешле карар проекты буенча җҽмҽгатьчелек фикер алышуларын яисҽ гавами 
тыңлауларын ҥткҽрҥ тҽртибе һҽм вакытлары турында мҽгълҥмат; 

3) җҽмҽгать фикер алышуларында яки гавами тыңлауларда каралырга тиешле 
карар проекты экспозициясенең урыны, датасы, экспозициялҽре турында, мондый 
карар проектының экспозициясен яки экспозициялҽрен ҥткҽрҥ вакыты турында, 
кҥрсҽтелгҽн экспозициялҽрне яки экспозициялҽрне карау мҿмкин булган кҿннҽр һҽм 
сҽгатьлҽр турында мҽгълҥмат; 

4) җҽмҽгать фикер алышуларында яисҽ гавами тыңлауларда катнашучылар 
тарафыннан карар проектына кагылышлы тҽкъдимнҽр һҽм искҽрмҽлҽр кертҥ тҽртибе, 
вакыты һҽм формасы турында мҽгълҥмат. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар проектын, җҽмҽгать фикер алышуларын яисҽ ачык тыңлауларын 
ҥткҽрҥ турында хҽбҽр проектын, җҽмҽгать фикер алышулары яки гавами тыңлаулар 
башлануы турында хҽбҽр итҥ проектын, капиталь тҿзелеш объектларын тҿзҥ, 
ҥзгҽртеп коруның рҿхсҽт ителгҽн чик параметрларыннан читкҽ китҥгҽ рҿхсҽт бирҥ 
яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проектын килештерҥ 
Регламентның 3.6.3 пунктында каралган тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Ведомствоара запросларны җибҽрҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат җҽмҽгать 
фикер алышулары яки гавами тыңлаулар ҥткҽрҥ турында хҽбҽр җибҽрҽ: 

җир кишҽрлеге белҽн уртак чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽренҽ ия 
булучыларга, аларга карата, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, капиталь тҿзелеш объектларын 
ҥзгҽртеп коруның, ҥзгҽртеп коруның иң чик параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт 
сорала;  

җир кишҽрлеге белҽн уртак чиклҽре булган җир кишҽрлеклҽрендҽ урнашкан 
капиталь тҿзелеш объектларының хокук иялҽренҽ, аңа карата капиталь тҿзелеш 
объектларын рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, реконструкциялҽҥнең чик 
параметрларыннан читлҽштерҥгҽ рҿхсҽт сорала; 

капиталь тҿзелеш объектының бер ҿлеше булган биналарга ия булучыларга, 
аңа карата, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, капиталь тҿзелеш объектларын ҥзгҽртеп 
коруның, реконструкциялҽҥнең чик параметрларыннан кире кагуга рҿхсҽт сорала; 

гариза бирҥченең (мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиленең) шҽхси кабинетына Республика 
порталында яки КФҤдҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн мҿрҽҗҽгать итҥ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тарту 
турында карар проекты, иҗтимагый фикер алышулар яки гавами тыңлаулар ҥткҽрҥ 
турында хҽбҽр, иҗтимагый фикер алышулар яки гавами тыңлаулар башлануы 
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турында хҽбҽр итҥ, рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш объектларыннан читкҽ китҥгҽ рҿхсҽт 
бирҥ, капиталь тҿзелеш объектларын реконструкциялҽҥгҽ рҿхсҽт бирҥ яисҽ 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла.  

3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 
ҥтҽҥ техник мҿмкинлеклҽре булган очракта, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып, 
автомат рҽвештҽ, шул исҽптҽн Регламентның 2.13 пункты нигезендҽ гариза теркҽлгҽн 
вакыттан гамҽлгҽ ашырыла.  

3.4.5. Регламентның 3.4. пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 
процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты унбиш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
3.5. Ачык тыңлауларны яки иҗтимагый фикер алышуларны оештыру һҽм 

ҥткҽрҥ, ачык тыңлаулар яки иҗтимагый фикер алышулар нҽтиҗҽлҽрен эшкҽртҥ 
 
3.5.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат-Башкарма 
комитет хезмҽткҽре, палата хезмҽткҽре (алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

җир кишҽрлеген карау ҿчен чыгу һҽм территорияне махсус шартлары булган 
зоналар чиклҽрендҽ булу-булмауга бҽялҽҥ кирҽклеге турында Карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеген карау һҽм бҽялҽҥ ҿчен чыгу кирҽк булган очракта, билгелҽнгҽн 
талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥне тикшерҥ һҽм фотофиксациялҽҥне башкара, карау 
акты ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар җыелмасын карый; 
регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли; 

регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, җир кишҽрлегенең кадастр планында урнашу 
схемасын раслау турында карар проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, 
территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 
турында карар проекты. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, ана 
(гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽрне башкаруны тикшерҥ акты проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ һҽм кул кую (алга таба-документлар 
проектлары) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур 
бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет 
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җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 
Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 

нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисҽтҥлҽрне бетергҽннҽн 
соң, документлар проектлары килешҥ һҽм кул кую ҿчен кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет җитҽкчесе документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетның вазыйфаи затлары тарафыннан регламентның административ 
процедураларны ҥтҽҥ срокларын, аларның эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма 
комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затларының электрон документ ҽйлҽнеше 
системасында килешҥлҽрен ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 
тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет җитҽкчесе 
регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар, Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар, ана 
(гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽрне башкаруны тикшерҥ акты. 

3.5.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 
ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 
рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 
процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты 25  эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 
                 3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ 
 
3.6.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып административ 

процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат-Башкарма 
комитет хезмҽткҽре, палата хезмҽткҽре (алга таба-документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи 
зат: 

җир кишҽрлеген карау ҿчен чыгу һҽм территорияне махсус шартлары булган 
зоналар чиклҽрендҽ булу-булмауга бҽялҽҥ кирҽклеге турында Карар кабул итҽ; 

җир кишҽрлеген карау һҽм бҽялҽҥ ҿчен чыгу кирҽк булган очракта, билгелҽнгҽн 
талҽплҽргҽ туры килҥ-килмҽҥне тикшерҥ һҽм фотофиксациялҽҥне башкара, карау 
акты ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документлар җыелмасын карый; 
Регламентның 2.8.2 пунктында кҥрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽрне ачыклаганда, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 
турында карар проектын ҽзерли; 

Регламентның 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 
тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, җир кишҽрлегенең кадастр планында урнашу 
схемасын раслау турында карар проектын ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе проектын билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ электрон документ ҽйлҽнеше системасы аша килештерҥгҽ җибҽрҽ. 
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Административ процедураларның ҥтҽлеше нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр 
тора: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, 
территориянең кадастр планында җир кишҽрлегенең урнашу схемасын раслау 
турында карар проекты. 

Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 
гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар проекты, ана 
(гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽрне башкаруны тикшерҥ акты проекты. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн 
баш тарту турындагы карар проектын килештерҥ һҽм кул кую (алга таба-документлар 
проектлары) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы структур 
бҥлекчҽ җитҽкчесе, Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет 
җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

Кисҽтҥлҽр булган документларның ҽзерлҽнгҽн проектлары муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ ҿчен җаваплы затка кире кайтарыла. Кисҽтҥлҽрне бетергҽннҽн 
соң, документлар проектлары килешҥ һҽм кул кую ҿчен кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет җитҽкчесе документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетның вазыйфаи затлары тарафыннан регламентның административ 
процедураларны ҥтҽҥ срокларын, аларның эзлеклелеген һҽм тулылыгын, Башкарма 
комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи затларының электрон документ ҽйлҽнеше 
системасында килешҥлҽрен ҥтҽҥне тикшерҽ. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 
тулылыгы ҿлешендҽ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет җитҽкчесе 
регламентның 4.3 пункты нигезендҽ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн чыга. 

Административ процедуралар ике эш кҿне дҽвамында башкарыла. 
Административ процедураларны башкару нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн 

гыйбарҽт: муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш 
тарту турында карар, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында карар, ана 
(гаилҽ) капиталы акчаларын җҽлеп итеп, индивидуаль торак тҿзелеше объектын тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) буенча тҿп эшлҽрне башкаруны тикшерҥ акты. 

3.6.4. Регламентның 3.5.2, 3.5.3 пунктларында кҥрсҽтелгҽн процедураларны 
ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен 
билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат системасын кулланып автомат 
рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.5. Регламентның 3.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн административ 
процедураларны ҥтҽҥнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ (җибҽрҥ)  

    3.7.1. Административ процедураны башкару ҿчен нигез булып административ 
процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥне (бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документ алу тора. 
Административ процедураны ҥтҽҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - вазыйфаи зат 
турында белешмҽлҽр (6нчы кушымта) (алга таба - документларны бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен 
җаваплы вазыйфаи зат). 
Документлар бирҥ (җибҽрҥ) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ һҽм (яки) шҽһҽр тҿзелеше эшчҽнлеген 
тҽэмин итҥ буенча мҽгълҥмат системасы документациясен алып бару системасына 
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муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында мҽгълҥматларны теркҽҥне һҽм 
кертҥне тҽэмин итҽ; 
рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, реконструкция объектларының чик параметрларыннан кире 
кагуга рҿхсҽт бирҥ турындагы карарны дҽҥлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография 
федераль хезмҽтенҽ җибҽрҥне тҽэмин итҽ; 
муниципаль хокукый актларны, башка рҽсми мҽгълҥматны рҽсми бастырып чыгару 
ҿчен билгелҽнгҽн тҽртиптҽ рҿхсҽт ителгҽн тҿзелеш, реконструкция объектларын 
рҿхсҽт ителгҽн тҿзелешнең, ҥзгҽртеп коруның чик параметрларыннан кире кагуга 
рҿхсҽт бирҥ яисҽ мондый рҿхсҽт бирҥдҽн баш тарту турында карар бастыруны 
тҽэмин итҽ һҽм муниципаль берҽмлекнең рҽсми сайтында урнаштырыла; 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) Бердҽм портал, республика порталы аша 
электрон хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм КФҤ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 
алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 
Процедураларны ҥтҽҥ, техник мҿмкинлек булганда, автомат рҽвештҽ дҽҥлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълҥмат 
системасын кулланып гамҽлгҽ ашырыла. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитетның вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 
(бирҥдҽн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кҿнне ҥтҽлҽ. 
Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 
мҽгълҥмат системаларында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында 
мҽгълҥмат урнаштыру, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре һҽм аны алу 
ысуллары турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) белдерҥ. 

 
3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ 
3.8. 1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 
техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (5нче кушымта); 
мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 
юридик кҿчкҽ ия булган, техник хатаның булуын таныклаучы документлар.  
Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн мҽгълҥматларда 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аша 
(шул исҽптҽн электрон почта аша), яисҽ Бердҽм портал, Республика порталы яки КФҤ 
аша бирҽ. 

3.8.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тҿзҽтҥ турында гариза кабул итҽ, кушымталы документлар белҽн гаризаны терки һҽм 
документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гаризаны теркҽҥ 
датасыннан алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып тҥбҽндҽгелҽр тора: 
кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи затка 
карап тикшерҥгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.8.3. Документларны эшкҽртҥ ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ 
максатларында Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ 
ашыра, тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн техник хата булган документ 
оригиналын тартып алу белҽн шҽхсҽн ҥзе бирҽ, яки гариза бирҥче адресына почта 
аша (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган документ 
оригиналын тапшырганда документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 
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Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза 
алынганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны ҥтҽҥ нҽтиҗҽлҽре булып мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 
бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 
 

            4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне контрольдҽ тоту тҽртибе һҽм формалары 
 
       4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлҽмҽлҽренең һҽм 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ талҽплҽрне билгелҽҥче башка норматив хокукый 
актларның ҥтҽлешен, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итҥне агымдагы 
контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 
органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 
ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 
Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып тора: 
   1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ һҽм 
килештерҥ; 
   2) эш башкаруны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ алып бару буенча уздырыла торган 
тикшерҥлҽр; 
   3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ 
контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 
Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында булган 
мҽгълҥматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле 
документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълҥматлар кулланыла. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны 
тикшереп тору ҿчен җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 
нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 
Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу 
очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазыйфаи затлар кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ буенча 
ашыгыч чаралар кҥрелҽ. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең ҥтҽлешен агымдагы контроль җирле ҥзидарҽ 
органы җитҽкчесенең муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыру ҿчен 
җаваплы беренче урынбасары, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыручы 
бҥлек башлыгы тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 
Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле ҥзидарҽ 
органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 
    4.2 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан 
тыш тикшерҥлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулысын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм формалары 
Контроль тикшерҥлҽр планлы булырга мҿмкин (җирле ҥзидарҽ органының ярты еллык 
яки еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ (комплекслы 
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тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет 
мҿрҽҗҽгате буенча карала ала. 
    4.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 
карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 
вазыйфаи затларының җаваплылыгы 
Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 
Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны ҥз вакытында карап тикшерҥ ҿчен 
җаваплы. 
Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе урынбасары) 
регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм 
(яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм гамҽллҽр 
(гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр 
законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 
    4.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның 
берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм 
рҽвешлҽренҽ карата талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 
ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле ҥзидарҽ органы 
эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында тулы, актуаль 
һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процессында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 
 
    5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) карата, 2010нчы елның 27нче июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16нчы статьясындагы 1 ҿлешендҽ кҥрсҽтелгҽн дҽҥлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенҽ, оешмаларга, шулай ук аларның 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмҽткҽрлҽргҽ, хезмҽткҽрлҽргҽ 
 шикаять белдерҥ буенча суд (судтан тыш) тҽртибе 
 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль 
хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган кҥпфункцияле ҥзҽк, оешмалар, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽре 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 
мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында кҥрсҽтелгҽн талҽпне, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы запросны теркҽҥ срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогын бозу. Ҽлеге очракта мҿрҽҗҽгать итҥче 
тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ карата шикаять белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча йҿклҽнгҽн очракта мҿмкин; 
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3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисҽ 
гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ яисҽ гамҽлгҽ 
ашыру; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять белдерҥ, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) карата дҽгъва белдерелҽ торган кҥпфункцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше белҽн билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча тулы кҥлҽмдҽ йҿклҽнгҽн 
очракта мҿмкин; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тҥлҽҥ талҽбе; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, кҥп функцияле ҥзҽк, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽре, оешмалар хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның вазыйфаи затыннан яисҽ 
аларның хезмҽткҽрлҽреннҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтҥдҽн баш тартуы яисҽ 
мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу. Кҥрсҽтелгҽн очракта кҥпфункцияле 
ҥзҽкнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽккҽ, аның 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 
карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль 
хезмҽтлҽрне тулы кҥлҽмдҽ кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса, шикаять белдерҥ; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ вакытын 
яки тҽртибен бозу;  

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору. Кҥрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 
кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса,  мҿмкин. 

10) мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ, муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн баш тартканда яисҽ муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ, 210-ФЗ Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 
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пунктында каралган очраклардан тыш, документларның булмавы һҽм (яисҽ) 
дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрне талҽп итҥ. 
Кҥрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҥп функцияле ҥзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 
бирҥ кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган кҥп функцияле ҥзҽккҽ 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлешендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тиешле 
муниципаль хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ функциясе йҿклҽнгҽн булса мҿмкин. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органга, кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ куючы (алга таба - кҥпфункцияле ҥзҽкне 
гамҽлгҽ куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
ҿлешендҽ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган 
җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 
югары органга (булганда) бирелҽ яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Кҥп функцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы 
кҥпфункцияле ҥзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Кҥп функцияле ҥзҽкнең карарларына 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр кҥпфункцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючыга яисҽ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле 
вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмҽткҽрлҽренең 210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ 
тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта аша, 
кҥпфункцияле ҥзҽк аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ 
Республика порталыннан, судка кадҽр шикаять бирҥнең мҽгълҥмати системасыннан 
файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥ 
вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. Кҥп функцияле ҥзҽкнең, кҥп функцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять почта 
аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽреннҽн, кҥпфункцияле ҥзҽкнең 
рҽсми сайтыннан, Бердҽм порталдан яисҽ Республика порталыннан, судка кадҽр 
шикаять бирҥнең мҽгълҥмат системасыннан файдаланып җибҽрелергҽ мҿмкин, 
шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмаларның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 
шикаять почта аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге 
оешмаларның рҽсми сайтларын, Бердҽм порталны яисҽ Республика порталын 
кулланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥендҽ 
кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять ҥз эченҽ алырга тиеш: 
1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның 

вазыйфаи заты яки муниципаль хезмҽткҽр, кҥпфункцияле ҥзҽк, аның җитҽкчесе һҽм 
(яисҽ) хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1 
ҿлешендҽ каралган оешмалар, аларның җитҽкчелҽре һҽм (яисҽ) хезмҽткҽрлҽре, 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять белдерелҽ торган 
орган исеме; 

2) гариза бирҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), гариза бирҥченең - физик затның яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, 
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гариза бирҥченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 
элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 
һҽм гариза бирҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы (булганда); 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк 
хезмҽткҽренең, оешмаларның шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре 
(гамҽл кылмаулары) турында белешмҽлҽр 210-ФЗ Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль 
хезмҽткҽрнең, кҥпфункцияле ҥзҽк хезмҽткҽренең, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмаларның, аларның 
хезмҽткҽрлҽренең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) белҽн килешми. 
Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан гариза бирҥченең дҽлиллҽрен раслаучы документлар 
(булганда), яки  аларның кҥчермҽлҽре тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Кергҽн шикаять кергҽн кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 
теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽкне гамҽлгҽ 
куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 
каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять аны 
теркҽгҽннҽн соң, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽккҽ, 210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган 
оешмаларга, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга, кҥп функцияле ҥзҽккҽ шикаять 
белдергҽн очракта, аны теркҽгҽн кҿннҽн унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, 
мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документлар кабул итҥдҽ яки хаталарны һҽм ялгышларны 
тҿзҽтҥгҽ рҿхсҽт яисҽ билгелҽнгҽн тҽртип бозу очрагында - теркҽлгҽн кҿннҽн алып 
биш эш кҿне эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул 
ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм 
ялгышларны тҿзҽтҥ, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
алынмаган акчаны мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ дҽ, 
канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта. 
Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн 

дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче телҽге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивлаштырылган җавап 
җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип таныган  очракта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 
орган, кҥп функцияле ҥзҽк яисҽ оешма тарафыннан муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 
ачыкланган җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, муниципаль 
хезмҽт кҥрсҽтҥне гамҽлгҽ ашыручы орган яисҽ 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, 
шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥ максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽк булган алдагы гамҽллҽр турында 
мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 
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5.8. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип таныган очракта кабул ителгҽн карарның 
сҽбҽплҽре турында дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 
шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9 Шикаятьне карап тикшерҥ барышында яки аның нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яки җинаять билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 
карап тикшерҥ вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазифаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны, 
кичекмҽстҽн, прокуратура органнарына юллый. 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

 

 

                                                                                                                                1нче  кушымта 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)  
 

 

Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр  

тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында 

 КАРАР 

 

_______________ № __________________ 

 
 
Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны карау нҽтиҗҽлҽре буенча, капиталь 
тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында Карар 
бирҥ _____________ адресы буенча архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ 
турында Карар кабул ителде.  
Кадастр номеры (-лар): капиталь тҿзелеш объектының(-лар) җир кишҽрлегендҽге  
(-лҽр) кадастр  номеры (-лары)  _____ булган   тҥбҽндҽге тҿп параметрлар:  
- _______________________;  
- _______________________;  
- _______________________;  
 
 
Кушымта: капиталь тҿзелеш объектының (объектларның тҿркемнҽренең) 
архитектура-шҽһҽр тҿзелеше тасвирламасы буенча материаллар. 
 

 
 
 
 
 
Район Башкарма комитеты җитҽкчесе       ____________________________                                              
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

 

 

Капиталь тҿзелеш объектының 
архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен 
килештерҥ турында карарга 
кушымта 

Үрнәк  
 
 

КАПИТАЛЬ ТҾЗЕЛЕШ ОБЪЕКТЫНЫҢ (ТҾРКЕМЕНЕҢ) АРХИТЕКТУРА-ШҼҺҼР 
ТҾЗЕЛЕШЕ КҤРЕНЕШЕН ТАСВИРЛАУ БУЕНЧА МАТЕРИАЛЛАР 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Район Башкарма комитеты җитҽкчесе                             ____________________ 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

 

 

                                                                                                                                2нче  кушымта 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)  

 
 

Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ 
турында карар бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында КАРАР 

 
____________________________________________________________________ 
(Физик зат Ф. И. А.и.., мҿрҽҗҽгать итҥче - юридик затның исеме) 
мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле   
 
гариза  _______  _____._____.________., ______________________________________ 
 
________________________________________________________________ нигезендҽ 

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителде,  шуңа бҽйле 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 

Вазифаи зат (ФИОА.и) 

 
(кул куюны гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
 

 

Башкаручы (ФИА.и.) 

______________________________ 

(башкаручының контактлары) 
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                                                                                                                                3нче  кушымта 
  

 
 

 
___________________________________ 

җирле ҥзидарҽ органы исеме 
   

 

 
 
ФИА.и.: 

 
 

 
 

 
 

ГАРИЗА ФОРМАСЫ 
 
Объектның архитектур-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен тҽкъдим ителгҽн материаллар 
нигезендҽ килештерҥегезне сорыйм.  
Кирҽкле мҽгълҥматлар исемлеге: 
 

Эш тҿре   

Җир кишҽрлегенең кадастр номер(лар)ы     

Капиталь тҿзелеш объектының кадастр номер(лар)ы   

Объект(лар)ның исем(нҽр)е  

Архитектура проекты авторының фамилиясе   

Территорияне планлаштыру буенча документларны раслау 

турында карар датасы  

 

Территорияне планлаштыру буенча документларны раслау 

турында карар номеры  

 

Территорияне планлаштыру буенча документацияне раслаган 

орган исеме  

 

Архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында элегрҽк 

бирелгҽн карарның датасы 

 

Архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында элегрҽк 

бирелгҽн карарның номеры  

 

Юридик затлар һҽм шҽхси 
эшмҽкҽрлҽр ҿчен 

Физик затлар ҿчен 
(мҿрҽҗҽгать итҥче вҽкиле) 
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Архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында элегрҽк 

карар биргҽн орган исеме  

 

Шундый ук кҥпфатирлы торак йортның архитектур-шҽһҽр 

тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында карар датасы  

 

Шундый ук кҥпфатирлы торак йортның архитектур-шҽһҽр 

тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында карар номеры  

 

Шундый ук кҥпфатирлы торак йортның архитектур-шҽһҽр 

тҿзелеше йҿзен килештерҥ турында карар биргҽн орган исеме 

 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен минем адреска тҥбҽндҽге юл белҽн бирҥегезне 
(җибҽрҥегезне) сорыйм: 

 Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт һҽм Муниципаль хезмҽтлҽр порталы, Дҽҥлҽт 

хезмҽтлҽре порталының шҽхси кабинетына электрон рҽвештҽ 

 КФҤ 

 
 
 

Гариза бирҥченең 
имзасы   

 (расшиимзаны киңҽйтеп 
язу) 

 

Дата   
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                                                                                                                               4нче  кушымта 
   
 

Объектның архитектура-шҽһҽр тҿзелеше кҥренешен тасвирлау  
материалларына карата талҽплҽр 

 
    1. Капиталь тҿзелеш объектын проектлауга бирем заказчы тарафыннан раслана 
(бюджет объектлары ҿчен мҽҗбҥри). 
    2. Аңлатма язуында булырга тиеш: 
   1) объектның (комплексларның (тҿркемнҽрнең) функциональ билгелҽнеше турында 
мҽгълҥматлар: 
- объект составындагы барлык функциялҽр кҥчерелҽ; 
- объектлар комплексы (тҿркемнҽр) ҿчен функциялҽр һҽр объект ҿчен аерым 
кҥчерелҽ, шул ук вакытта һҽр объектка бер гариза составында барлык материаллар 
ҿчен бертҿрле исем бирелергҽ тиеш; 
    2) тҿзелеше тҽмамланмаган объектларның параметрларын ҥзгҽртҥ буенча ниятлҽр 
турында белешмҽлҽр (параметрларны ҥзгҽртҥ һҽм проект документациясенҽ тиешле 
ҥзгҽрешлҽр кертҥ турында карар кабул ителгҽн очракта); 
    3) типлаштырылган серияне яки системаны куллану турында белешмҽлҽр (кҥп 
фатирлы торак йортлар, аналоглар ҿчен генҽ кҥрсҽтелҽ): 
- типлаштырылган серияне яки системаны куллану турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
- типлаштырылган серия яки система кулланылган очракта сериянең тибы, йорт тҿзҥ 
комбинаты яки компания, серияне модернизациялҽҥ турында мҽгълҥматлар 
кҥрсҽтелҽ; 
- индивидуаль проект буенча объектны планлаштыру очрагында: «типлаштырылган 
серия кулланылмады, индивидуаль проектның архитектура карарлары тҽкъдим 
ителде», - дип кҥрсҽтелҽ; 
    4) социаль инфраструктура объектлары һҽм кҥп фатирлы бюджет торак йортлары 
ҿчен проектлау һҽм (яки) планлаштырыла торган тҿзелеш һҽм (яки) планлаштырыла 
торган эксплуатация турында Татарстан Республикасы бюджет акчалары, Татарстан 
Республикасы муниципаль берҽмлеклҽренең бюджет чаралары хисабына яисҽ 
бюджеттан тыш акчалар хисабына мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
    5) объектның таблица рҽвешендҽге техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽре турында 
белешмҽлҽр (гариза составында объектлар комплексы (тҿркем) тҽкъдим ителгҽн 
очракта, техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽр кҥрсҽтелҽ: һҽр объект ҿчен аерым һҽм 
объект(лар) (тҿркем) ҿчен суммар кҥлҽме: 
- торак объекты ҿчен тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ: тҿзелеш мҽйданы, бина мҽйданы, һҽр 
кабатланмый торган җир ҿсте катларының мҽйданы, җир асты мҽйданы (булганда), 
торак булмаган биналарның мҽйданы (булганда), һҽр торак булмаган биналарның 
мҽйданы (гадилҽштерелгҽн тҽртип буенча карала торган объектлар ҿчен генҽ 
кҥрсҽтелҽ), фатирларның гомуми мҽйданы, фатирларның саны, килҥчелҽр саны 
(булган очракта), бина янындагы иң югары элемент тамгасына кадҽр (алга таба - 
бинаның максималь биеклеге), катлылык, катлар саны, һҽр кабатланмый торган 
катның һҽм инженерлык коммуникациялҽрен салу ҿчен бҥлмҽлҽрнең биеклеге (бары 
тик гадилҽштерелгҽн тҽртип буенча карала торган объектлар ҿчен генҽ кҥрсҽтелҽ), 
халык саны (торак булмаган бҥлмҽлҽр булган очракта), йҿрҥ ҿлеше ҿслегеннҽн, йҿрҥ 
ҿлешеннҽн (шул исҽптҽн янгын машиналарының йҿрҥ ҿлешенең максималь 
размеры), бинаның ҿске элементының иң югары билгесенҽ кадҽр (алга таба-бинаның 
максималь биеклеге), катлар саны; 
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- торак булмаган объект ҿчен тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ: тҿзелеш мҽйданы, объектның 
гомуми мҽйданы, һҽр кабатланмый торган җир ҿсте катларының мҽйданы, җир асты 
мҽйданы (булганда), һҽр кабатланмый торган җир асты катларының мҽйданы 
(булганда), торак булмаган биналарның гомуми мҽйданы, һҽр торак булмаган 
биналарның мҽйданы (гадилҽштерелгҽн тҽртип буенча карала торган объектлар ҿчен 
генҽ кҥрсҽтелҽ), килҥчелҽр саны, хезмҽткҽрлҽр саны, йҿрҥ ҿлеше ҿслегеннҽн, йҿрҥ 
ҿлешеннҽн максималь тамгаларның (шул исҽптҽн бинаның югары элементының иң 
югары билгесенҽ кадҽр (алга таба - бинаның максималь биеклеге), катлар саны, һҽр 
кабатланмас катның һҽм инженерлык коммуникациялҽрен салу ҿчен бҥлмҽлҽрнең 
биеклеге (булганда) (гадилҽштерелгҽн тҽртип буенча карала торган объектлар ҿчен 
генҽ кҥрсҽтелҽ); 
- социаль билгелҽнештҽге объект ҿчен торак булмаган объектлар исемлеге 
нигезендҽ техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽр кҥрсҽтелҽ, шулай ук ҿстҽмҽ рҽвештҽ 
объектның егҽрлеге (сыйдырышлылыгы), килҥчелҽрнең яше кҥрсҽтелҽ; 
- реконструкциялҽнҽ торган объект ҿчен ҿстҽмҽ рҽвештҽ реконструкциягҽ кадҽр һҽм 
аннан соң техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽрнең чагыштырма таблицасы кҥрсҽтелҽ; 
- элек архитектура-шҽһҽр тҿзелеше кҥренешен килештерҥ бирелгҽн кҥпфатирлы 
торак йортка (алга таба - АГО) охшаш кҥпфатирлы торак йорт ҿчен, элегрҽк АГО 
таныклыгы алынган гариза составында тапшырыла торган объектның һҽм объектның 
техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽренең чагыштырма таблицасы ҿстҽмҽ рҽвештҽ 
кҥрсҽтелҽ; 
- объект параметрларын ҥзгҽртҥ турында карар кабул ителгҽн (моңа АГО таныклыгы 
элек бирелгҽн) объектлар ҿчен гариза составында тапшырыла торган моңа кадҽр 
АГО таныклыгы алынган объектның һҽм тҿзелеш тҽмамланмаган объектның 
параметрлары буенча чагыштыру таблицасы кҥрсҽтелҽ; 
    6) капиталь тҿзелеш объект(лар)ының транспорт һҽм җҽяҥлелҽр ҿчен ҥтемле 
булуы турында белешмҽлҽр, шулай ук транспорт инфраструктурасы элементларын, 
җҽяҥлелҽр челтҽрен, тҿзеклҽндерҥ һҽм объектның башка элементларын бер ҥк 
вакытта гамҽлгҽ ашыру турында белешмҽлҽр: 
- транспорт һҽм җҽяҥлелҽр челтҽренең объект белҽн бер ҥк вакытта 
планлаштырылган (реконструкциялҽнгҽн) участокларын гамҽлгҽ ашыру яки 
вакытлыча транспорт һҽм җҽяҥлелҽр челтҽрен тҿзеклҽндерҥ турында мҽгълҥмат; 
- тҿзеклҽндерҥ элементлары, паркинглар, объект белҽн бер ҥк вакытта 
тҿзеклҽндерҥнең планлаштырылган (гамҽлдҽгелҽрен арттыру) элементларын, 
автотранспортны саклау урыннарын булдыру турында мҽгълҥмат; тҿзеклҽндерҥ 
элементларын һҽм килҽчҽктҽ гамҽлгҽ ашыру планлаштырыла торган паркинглар 
урнаштыру очрагында тҿзеклҽндерҥ һҽм паркинглар элементларын тормышка ашыру 
ҿчен планлаштырылган шартларны (чараларны) кҥрсҽтергҽ. 
    3. Объект (комплекс (тҿркем) тҿзҥ (реконструкциялҽҥ) планлаштырылган җир 
кишҽрлегенең хҽзерге торышын фотофиксациялҽҥгҽ карата талҽплҽр: 
    1) тҿшерҥ датасын кҥрсҽтеп, ҿчтҽн дҽ ким булмаган фотография; 
     2) тҿшерҥ датасы АГО гариза бирҥ датасыннан 3 айдан да соңга калмыйча 
булырга тиеш; 
     3) тҿшерелгҽн тҿр нокталарны кҥрсҽтергҽ киңҽш ителҽ. 
     4. Реконструкциялҽнҽ торган объектны фотофиксациялҽҥгҽ талҽплҽр: 
     1) тҿшерҥ датасы кҥрсҽтелгҽн объект фасадларының дҥрттҽн дҽ ким булмаган 
фотосурҽте; 
     2) тҿшерҥ датасы АГО гариза бирҥ датасыннан 3 айдан да соңга калмыйча 
булырга тиеш; 
     3) тҿшерҥ башкарылган тҿр нокталарны кҥрсҽтергҽ кирҽк. 
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    5. Тҿзелеш тҽмамланмаган объектны фотофиксациялҽҥгҽ карата талҽплҽр, аның 
буенча объект параметрларын ҥзгҽртҥ турында Карар кабул ителҽ: 
     1) тҿшерҥ датасын кҥрсҽтеп, дҥрттҽн дҽ ким булмаган фотография; 
      2) тҿшерҥ   датасы АГО гариза бирҥ датасыннан 1 айдан да соңга калмыйча 
булырга тиеш; 
     3) тҿшерҥ башкарылган тҿр нокталарны кҥрсҽтергҽ кирҽк. 
     6. Җир кишҽрлеген планлаштыру схемасына карата талҽплҽр (топографик 
нигездҽ башкарыла): 
     1) транспорт инфраструктурасының гамҽлдҽге һҽм проектлана торган линия 
объектларын урнаштыру урыннары (алга таба - подъездлар) һҽм автотранспортны 
саклау урыннары: 
гамҽлдҽге подъездлар һҽм яссылыклы автостоянкалар схемасында билгелҽнҥ - 
тоташ юка кара линиялҽр (фонсыз); 
объектка керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿчен планлаштырыла торган подъездлар һҽм 
яссылыклы автостоянкалар схемасында билгелҽнҥ - тоташ тҿп кара линиялҽр (якты 
кызгылт сары тҿс фоны белҽн). Автостоянкалар мҽйданчыклары ҿчен бҥлеп бирелҽ 
торган урыннар саны буенча мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
планлаштырыла торган объектны тҽэмин итҥ ҿчен планлаштырыла торган перспектив 
паркинглар схемасында билгелҽнҥ - зҽңгҽр тҿстҽге тоташ тҿп линия (фон - штрихлы 
зҽңгҽр юка линиялҽр), планлаштырыла торган объектны тҽэмин итҥ ҿчен бҥлеп 
бирелҽ торган урыннар саны һҽм гомуми сыйдырышлыгы турында мҽгълҥмат 
кҥрсҽтеп, зҽңгҽр тҿстҽге (фон-штрихлы зҽңгҽр линиялҽр); 
планлаштырыла торган подъездлар һҽм автомобиль кую урыннары схемасында 
объектны мҽгълҥмати максатларда тҽэмин итҥ белҽн бҽйле булмаган автостоянкалар 
билгелҽҥ - штрих зҽңгҽр  юка линиялҽр (фоннан башка); 
     2) җир кишҽрлегенең(-лҽр) кадастр чиклҽренҽ туры килҽ торган объектны тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) планлаштырыла торган җир кишҽрлеге (-лҽр) чиклҽре: 
схемада билгелҽнеше - кызыл тҿстҽге тоташ калын тҿп линия; 
     2.1) тҿзеклҽндерҥ элементларын урнаштыру планлаштырылган җир 
кишҽрлеклҽре, шул исҽптҽн җир кишҽрлеклҽре белҽн чиктҽш җир кишҽрлеклҽре 
чиклҽре: 
схемадагы билгелҽмҽ-җир кишҽрлегенең кадастр номерын кҥрсҽтеп, яшел тҿстҽге 
тоташ тҿп линия; 
     2.2) социаль инфраструктура объектлары ҿчен мҽҗбҥри (проектлау, 
планлаштырыла торган тҿзелеш, шулай ук планлаштырыла торган бюджет акчалары 
исҽбеннҽн файдалану очрагында) проектлау чиклҽрен кҥрсҽтҥ; 
     3) объектны җир кишҽрлеге чиклҽре белҽн тҽэмин итҥ ҿчен тҿзеклҽндерелҽ торган 
территориялҽр чиклҽре: 
схемада билгелҽнҥ - кызгылт сары тҿснең тоташ калын тҿп линиясе; 
     4) тҿзелҽ торган (реконструкциялҽнҽ торган) объект, бина абрисына чыга торган 
асылмалы ҿлешлҽрне һҽм җир асты ҿлешлҽрен исҽпкҽ алып, тҿзелҽ: 
схемадагы билгелҽмҽ: 
- кара тҿстҽге тоташ тҿп линия (бинаның тышкы ягы буенча кызыл тҿстҽге фон белҽн 
цоколь дҽрҽҗҽсендҽ башкарыла); 
- кара тҿстҽге тоташ юка тҿп линия (бинаның абрис ҿчен чыга торган ҿлешлҽрендҽ 
фонлы-кызыл тҿстҽге нҽзек штрих линиялҽре ҿчен башкарыла); 
- кызыл тҿстҽге штрих линиясе (бина проекциясе абрисына чыга торган җир асты 
ҿлешлҽре ҿчен башкарыла); 
фонда тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ: катлар саны, ҥзлҽштерелгҽн исем яки объект ҿчен 
нумерация (комплекс (тҿркем) схемасында кҥрсҽтелгҽн очракта); 
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     5) сҥтелҽ торган биналар, корылмалар: 
схемада билгелҽнеше - сары тҿстҽге тоташ тҿп линия (фон - сары тҿстҽге нҽзек 
штрих линиялҽре); 
     6) гамҽлдҽге тҿзелеш: 
схемадагы билгелҽнеш - кара тҿстҽге тоташ юка линиялҽр (соры тҿстҽге фон); 
объект/объектлар планлаштырыла торган җир кишҽрлегендҽ (җир кишҽрлеклҽрендҽ) 
гамҽлдҽге тҿзелешне урнаштырганда терҽк тҿзелешнең функциональ билгелҽнеше, 
катларның, тҿзелеш мҽйданнарының саны (шул исҽптҽн җир участогы чиклҽрендҽ 
урнашкан объект тҿзелешенең мҽйданы ҿлешендҽ) турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
     7) мҽгълҥмат максатларында кҥрсҽтелҽ торган планлаштырылган тҿзелеш: 
схемада билгелҽнҥ - зҽңгҽр тҿстҽге тоташ тҿп линия (фон-штрихлы зҽңгҽр юка 
линиялҽр); 
     8) гамҽлдҽге тҿзеклҽндерҥ: 
    схемада билгелҽнеше-тоташ юка кара линиялҽр булмаса, штриховка; 
     9) тҿзелҽ торган тҿзеклҽндерҥне (ҥлҽн капламнары, табигый газон, ясалма газон, 
чҽчҽклеклҽр), һҽрбер тҿр буенча мҽйдан кҥрсҽтеп, яшеллҽндерҥ (ҥлҽн капламалары, 
табигый газон, ясалма газон, чҽчҽклҽр); 
билгелҽмҽ схемасында-тоташ юка кара линиялҽр (фон-юка штрих линия якты яшел 
тҿстҽ (тҿрле типтагы яшеллҽндерҥ визуаль аерылып торган  тҿс яки  штрихлы сызык 
белҽн бирелҽ); 
     10) каты, йомшак капламалар: тротуарлар, җҽяҥлелҽр юллары, мҽйданчыклар 
(балалар, спорт, ял итҥ мҽйданчыклары, контейнер, хуҗалык, товарлар тҿяҥ/бушату, 
килҥчелҽр ҿчен мҽйданчыклар һ. б.), транспортны саклау урыннары, тҿзелҽ торган 
(реконструкциялҽнҽ торган) объектның тҿрлҽрен һҽм аларның мҽйданын кҥрсҽтеп: 
схемада билгелҽнеше-тоташ тар кара линиялҽр (фон-тар штрихлы линия якты кҿрҽн  
тҿс (тҿрле типтагы катламнар һҽм элементлар   визуаль аерылып торган  тҿс яки  
штрихлы сызык белҽн бирелҽ); 
     11) ведомостьта һҽр исем буенча елы һҽм аларның саны кҥрсҽтелгҽн агач-куак 
ҥсемлеклҽре: 
схемада билгелҽнҥ - шартлы рҽвештҽ агач, куак билгелҽҥ рҽвешендҽге тоташ юка 
кара яки кара-яшел линиялҽр; 
     12) кече архитектура формалары, яктырту элементлары, киртҽлҽр (проектлау 
очрагында биеклеге, озынлыгы, материал, тҿс (RAL таблицасы буенча), шулай ук 
киртҽлҽҥнең фрагменты кҥрсҽтелҽ), мҽйданчыклар җиһазлары, чҽчҽклеклҽр, 
урналар, парковкалау киртҽлҽре, атамалары һҽм аларның саны ведомостьларга 
кҥрсҽтелгҽн: 
схемада билгелҽнҥ-элементларның шартлы билгелҽмҽлҽре рҽвешендҽ тоташ юка 
линиялҽр; 
     13) планлаштырыла торган тҿзелешне тҿзеклҽндерҥ, мҽгълҥмат максатларында 
кҥрсҽтелҽ торган схемада, шартлы билгелҽмҽлҽр кҥрсҽтелми; 
     14) җир участогын планлаштыру схемасында кулланылган барлык шартлы 
билгелҽмҽлҽр исемлеге һҽр кулланылган шартлы билгелҽмҽ буенча: график 
тасвирлау һҽм атамасы (тасвирламасы); 
     15) җыелма ведомостьта социаль инфраструктура объектлары ҿчен (проектлау, 
һҽм/яки планлаштырыла торган тҿзелеш, һҽм/яки планлаштырыла торган файдалану 
бюджет акчалары хисабына) тҿзеклҽндерҥнең техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽре 
буенча кҥрсҽтелҽ. 
         6. Планлаштырылган юлларны һҽм кҥп катлы паркинглар сатуга кадҽрге чорда 
вакытлыча юлларны, ҥтҥ урыннарын, автотранспортны саклау урыннарын 
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тҿзеклҽндерҥ схемасына талҽплҽр (бары тик юллар, кҥп катлы паркингларны 
урнаштыру этапына кадҽр планлаштырыла торган объектлар ҿчен генҽ ҥтҽлҽ): 
    1) транспорт инфраструктурасының гамҽлдҽге һҽм проектлана торган линия 
объектларын урнаштыру урыннары (алга таба - подъездлар) һҽм автотранспортны 
саклау урыннары: 
гамҽлдҽге подъездлар һҽм яссылыклы автостоянкалар схемасында билгелҽнҥ - 
тоташ юка кара линиялҽр (фонсыз); 
перспективага объектка керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿчен планлаштырыла торган 
подъездлар һҽм яссылыклы автостоянкалар схемасында билгелҽнҥ - зҽңгҽр тҿстҽге 
штрих линиясе (фонсыз). Автостоянкалар мҽйданчыклары ҿчен бҥлеп бирелҽ торган 
урыннар саны буенча мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
объектка керҥ мҿмкинлеген тҽэмин итҥ ҿчен планлаштырыла торган вакытлыча 
юллар, ҥтҥ урыннары схемасында подъездлар һҽм паркингларны гамҽлгҽ ашыру 
этабына кадҽр билгелҽҥ- шҽмҽхҽ тҿсендҽге тоташ тҿп линиялҽр (якты кызгылт сары 
тҿс фоны белҽн). Автостоянкалар мҽйданчыклары ҿчен планлаштырылган объектны 
тҽэмин итҥ ҿчен бҥлеп бирелҽ торган урыннарның гомуми сыйдырышлыгы һҽм саны 
турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ; 
объектны тҽэмин итҥ белҽн бҽйле булмаган подъездлар һҽм автостоянкалар 
мҽйданчыклары схемасында кҥрсҽтелми; 
    2) җир кишҽрлегенең кадастр чиклҽренҽ туры килҽ торган объектны тҿзҥ 
(реконструкциялҽҥ) планлаштырылган җир кишҽрлеге чиклҽре: 
схемада билгелҽнеше - кызыл тҿстҽге тоташ калын тҿп линия; 
    2.1) чиктҽш җир кишҽрлеклҽре чиклҽре кирҽк булганда: 
схемадагы билгелҽмҽ-җир кишҽрлегенең кадастр номерын кҥрсҽтеп, яшел тҿстҽге 
тоташ тҿп линия; 
    2.2) социаль инфраструктура объектлары ҿчен мҽҗбҥри (проектлау, 
планлаштырыла торган тҿзелеш, шулай ук планлаштырыла торган бюджет акчалары 
исҽбеннҽн файдалану очрагында) проектлау чиклҽрен кҥрсҽтҥ; 
    3) объектны җир кишҽрлеге чиклҽре белҽн тҽэмин итҥ ҿчен тҿзеклҽндерелҽ торган 
территориялҽр чиклҽре: 
схемада билгелҽнҥ - кызгылт сары тҿснең тоташ калын тҿп линиясе; 
    4) тҿзелҽ торган (реконструкциялҽнҽ торган) объект, бина абрисына чыга торган 
асылмалы ҿлешлҽрне һҽм җир асты ҿлешлҽрен исҽпкҽ алып, тҿзелҽ: 
схемадагы билгелҽмҽ: 
- кара тҿстҽге тоташ тҿп линия (бинаның тышкы ягы буенча кызыл тҿстҽге фон белҽн 
цоколь дҽрҽҗҽсендҽ башкарыла); 
- кара тҿстҽге тоташ юка тҿп линия (бина абрисына фонлы проекция ясаучы элгеч 
ҿлешлҽр ҿчен башкарыла) - кызыл тҿстҽге юка штрих линиялҽре; 
- кызыл тҿстҽге штрих линиясе (бина проекциясе абрисына чыга торган җир асты 
ҿлешлҽре ҿчен башкарыла); 
фонда тҥбҽндҽгелҽр кҥрсҽтелҽ: катлар саны, ҥзлҽштерелгҽн исем яки объект ҿчен 
нумерация (комплекс (тҿркем) схемасында кҥрсҽтелгҽн очракта); 
    5) сҥтелҽ торган биналар, корылмалар: 
схемада билгелҽнеше-сары тҿстҽге тоташ тҿп линия (фон-сары тҿстҽге нҽзек штрих 
линиялҽре);  
    6) гамҽлдҽге тҿзелеш: 
схемадагы билгелҽнеш - кара тҿстҽге тоташ юка линиялҽр (соры тҿстҽге фон); 
объект/объектлар планлаштырыла торган җир кишҽрлегендҽ (җир кишҽрлеклҽрендҽ) 
гамҽлдҽге тҿзелешне урнаштырганда терҽк (гамҽлдҽге) тҿзелешнең функциональ 
билгелҽнеше, катларның, тҿзелеш мҽйданнарының саны (шул исҽптҽн җир участогы 
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чиклҽрендҽ урнашкан объект тҿзелешенең мҽйданы ҿлешендҽ) турында мҽгълҥмат 
кҥрсҽтелҽ; 
    7) мҽгълҥмат максатларында кҥрсҽтелҽ торган планлаштырылган тҿзелеш: 
схемада билгелҽнҥ - зҽңгҽр тҿстҽге тоташ тҿп линия (фон-штрихлы зҽңгҽр юка 
линиялҽр); 
    8) гамҽлдҽге тҿзеклҽндерҥ: 
схемада билгелҽнеше-тоташ юка кара линиялҽр булмаса, штрихлау; 
    9)   тҿзеклҽндерҥне (ҥлҽн капламнары, табигый газон, ясалма газон, чҽчҽклеклҽр), 
һҽрбер тҿр буенча мҽйданны кҥрсҽтеп, яшеллҽндерҥ (ҥлҽн капламалары, табигый 
газон, ясалма газон, чҽчҽклҽр): 
билгелҽмҽ схемасында-тоташ юка кара линиялҽр (фон-тар штрихлы сызык  якты 
яшел тҿс (тҿрле типтагы яшеллҽндерҥ  визуаль  аерылып торган  тҿс яки тибы 
штрихлы сызык белҽн бирелҽ); 
    10) ведомостьта каты, йомшак капламалар: тротуарлар, җҽяҥлелҽр юллары, 
мҽйданчыклар (балалар, спорт, ял итҥ мҽйданчыклары, контейнер, хуҗалык, 
товарлар тҿяҥ/бушату, килҥчелҽр ҿчен мҽйданчыклар һ. б.), транспортны саклау 
урыннары, тҿзелҽ торган (реконструкциялҽнҽ торган) объектның тҿрлҽрен һҽм 
аларның мҽйданын кҥрсҽтеп:  
схемада билгелҽнеше-тоташ тар кара линиялҽр (фон-тар штрихлы сызык якты кҿрҽн 
тҿс (тҿрле типтагы катламнар һҽм элементлар визуаль аерылып торган  тҿс яки тибы 
штрихлы сызык  белҽн бирелҽ); 
    11) ведомостьта һҽр исем буенча яше һҽм аларның саны кҥрсҽтелгҽн агач-куак 
ҥсемлеклҽре: 
схемада билгелҽнҥ - шартлы рҽвештҽ агач, куак билгелҽҥ рҽвешендҽге тоташ юка 
кара яки кара-яшел линиялҽр; 
    12) кече архитектура формалары, яктырту элементлары, киртҽлҽр (проектлау 
очрагында биеклеге, озынлыгы, материал, тҿс (RAL таблицасы буенча), шулай ук 
киртҽлҽҥнең фрагменты кҥрсҽтелҽ), мҽйданчыклар җиһазлары, чҽчҽклеклҽр, 
урналар, парковкалау киртҽлҽре, атамалары һҽм аларның саны ведомостьларда 
кҥрсҽтелҽ: 
схемада билгелҽнҥ-элементларның шартлы билгелҽмҽлҽре рҽвешендҽ тоташ юка 
линиялҽр; 
    13) планлаштырыла торган тҿзелешне тҿзеклҽндерҥ, мҽгълҥмат максатларында 
кҥрсҽтелҽ торган схемада, шартлы билгелҽмҽлҽр кҥрсҽтелми; 
    14) җир участогын планлаштыру схемасында кулланылган барлык шартлы 
билгелҽмҽлҽр исемлеге һҽр кулланылган шартлы билгелҽмҽ буенча: график 
тасвирлау һҽм атамасы (тасвирламасы); 
    15) социаль инфраструктура объектлары ҿчен (проектлау, һҽм/яки планлаштырыла 
торган тҿзелеш, һҽм/яки планлаштырыла торган бюджет акчалары хисабына 
эксплуатациялҽҥ очрагында) тҿзеклҽндерҥнең техник-икътисадый кҥрсҽткечлҽре 
буенча җыелма ведомостьларда кҥрсҽтелҽ. 
     7. Гамҽлдҽге тҿзелеш һҽм табигый ландшафт элементларын ортогональ 
секциядҽ чагылдырып, тҿп урамнар (яки тҿп керҥ юлы булган фасад) буенча 
фасадларны җҽю схемаларына талҽплҽр: 
1) объектның (комплекс (тҿркем) һҽм гамҽлдҽге тҿзелеш объектларының 
(перспективалы тҿзелеш һҽм ландшафт) колористик карары һҽм биек билгелҽр 
рҽвешендҽге разверткалар схемаларында чагылырга мҿмкин) колористик карары 
белҽн башкарыла; 
2) фасадларны җҽю схемаларында объектның (комплексның (тҿркемнҽрнең) тышкы 
кҥренеше  фасадлар схемалары белҽн каршылыкларны ҥз эченҽ алырга тиеш тҥгел; 
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3) җир ҿслеген билгели торган линия рельеф конфигурациясен кҥрсҽтергҽ тиеш (җир 
ҿслегенең схематик горизонталь чагылышы, планлаштыру оешмасы схемасындагы 
тамгаларга туры килми торган); 
4) фасадларны җҽю схемаларында якындагы юл билгелҽре кҥрсҽтелҽ: бинаның 
максималь биеклеге, объектның ҿске элементының, тҥбҽнең иң югары тамгасы, 
проект   тамгасы, җир ҿслеге һҽм объектның тышкы стеналары кушылган урында җир 
ҿслеге тамгасы; 
5) объект схемасында кҥрсҽтелҽ торган объектлар һҽм ҽйлҽнҽ-тирҽ тҿзелеш, 
тҿзеклҽндерҥ элементлары масштабта каршылыкларга ия булырга тиеш тҥгел; 
6) булган тҿзелешне фотофиксация рҽвешендҽ чагылдырганда сурҽтнең 
контрастлыгы һҽм биналар элементларының перспективалы бозылмавы тҽэмин 
ителергҽ тиеш. 
    8. Ортогональ секциядҽ фасад схемаларына талҽплҽр: 
1) капиталь тҿзелеш объектының барлык объекты ҿчен башкарыла (белешмҽлҽр 
фрагментарлыгы рҿхсҽт ителми); 
2) кимендҽ 4 кабатланмый торган фасад проектлары; 
3) бинаның катлаулы формасындагы формалары ҿчен фасадларның барлык 
яссылыклары буенча башкарыла. Эчке ишегалды фасадларының яссылыкларын, 
шулай ук планлаштырыла торган объектның ябык кҥлҽмендҽ фасад яссылыкларын 
кҥрсҽткҽндҽ, фасадлар схемалары киселеш белҽн бергҽ башкарыла; 
4) фасадларның схемаларында тҥбҽндҽге билгелҽр кҥрсҽтелҽ: якындагы юлда 
максималь биеклек (фасадларның барлык схемаларында биеклек тамгасы кҥрсҽтелҽ, 
ҽ санлы сызык белҽн бары тик фасадлар схемаларында гына, машиналар йҿрҥ 
ҿлеше ҿслегеннҽн, йҿрҥ ҿлешеннҽн максималь тамгалар аермасын чагылдыра 
торган фасадлар схемаларында (шул исҽптҽн бина янындагы (бинаның югары 
элементының иң югары билгесенҽ кадҽр), объектның югары элементының иң югары 
тамгасы, объектны вертикаль буенча тҿгҽллҽҥче барлык элементларның иң югары 
тамгасы, керҥ билгелҽре, тҥбҽ тамгасы, проект тамгасы, җир ҿслеге һҽм тышкы 
диварлар бҽйлҽнеше урынында җир ҿслегенең тамгасы; 
5) архитектур объектның автор ниятенҽ туры килҽ торган һҽм гамҽлгҽ ашыруга 
каралган рҽвештҽге колористик карары белҽн башкарыла; 
6) фасадларда визуаль кабул ителҽ торган элементларны (ишеклҽр, тҽрҽзҽ һҽм 
балкон тышлыклары, витражлар, киртҽлҽр, кҥлҽмле декор элементларын (карнизлар, 
фронтоннар, пилоннар, барельефлар һ. б.), кондиционерлар урнаштыру, навигация 
һҽм мҽгълҥмат, аппликациялҽр, тышлау, тҿс, текстура, фактура, калынлык һҽм башка 
бизҽклҽҥ материалларының һҽм элементларының тышлыгын һҽм башка 
габаритларын  чагылдыру схематик рҽвештҽ рҿхсҽт ителми; 
7) торак йортларның фасадларында кондиционерлар урнаштыру элементлары (яки 
фасадта визуаль кабул ителмичҽ кондиционерлар урнаштыру ҿчен элементларны 
чагылдыру схемасы тҽкъдим ителергҽ тиеш), торак булмаган объектларның 
фасадларында кондиционерларны урнаштыру ҿчен элементлар кҥрсҽтелергҽ тиеш; 
8) фасадларда йорт тамгаларын урнаштыру ҿчен урыннар кҥрсҽтелергҽ тиеш 
(шартлы билгелҽмҽ - хҽреф билгелҽмҽлҽрсез, зҽңгҽр тҿстҽге юка линия); 
9) торак булмаган объектларның фасадларында һҽм торак йортларга тҿзелҽ торган 
торак булмаган биналар дҽрҽҗҽсендҽ реклама-мҽгълҥмат конструкциялҽрен 
урнаштыру ҿчен урыннар кҥрсҽтелҽ (шартлы билгелҽмҽ - хҽреф билгелҽмҽсеннҽн 
башка кара тҿстҽге юка юка линия); 
10) фасадлар схемаларын ҽзерлҽгҽндҽ, аңлатма язуларының график сурҽтенҽ 
тҿшҥне, фасадларның линиялҽре, объектның тышкы кҥренешенҽ катнашы булмаган 
башка кҥрсҽткечлҽр белҽн кисешҥне тҿшереп калдырырга; 
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11) фасадта (визуаль кабул ителҽ торган) бизҽклҽҥ һҽм декор материаллары буенча 
таблица (материалның график чагылышы, атамасы, характеристикасы): 
массада буялган монотҿсле материаллар ҿчен характеристикалар: атамасы (тибы, 
тҿре, исеме, булган очракта), тышлау элементы габариты, тҿс (RAL таблицасы 
буенча), яктырту, текстура, фактура; 
табигый, эксклюзив яки аппликатив, кҥп тҿсле материаллар ҿчен характеристикалар 
(бер тҿстҽн артык): материалның атамасы-җитештерҥче конкрет фирмасы аналогы), 
декоратив элементлар ҿчен (материалдан аларны ҽзерлҽҥ планлаштырыла). 
     9. Фасад фрагментлары схемаларына талҽплҽр: 
1) фасадның характерлы фрагментларын кҥрсҽтеп: 
декоратив экранның тышкы кҥренеше һҽм кондиционерны фасадта урнаштыру ҿчен 
элементның урнашуы; 
керҥ тҿркеме; 
балкон (лоджия, витраж, тҽрҽзҽ  уемы); 
тышлау материалларын урнаштыру (аппликатив элементның чагылышы һҽм 
урнашуы, текстура элементлары); 
архитектура детальлҽре (карнизлар, фронтоннар, пилоннар, барельефлар һ. б.), 
характерлы һҽм кабатланмый торган элементларны кҥрсҽтеп, кҥлҽмле декор 
элементлары (карнизлар, фронтоннар, пилоннар, барельефлар һ. б.) 
планлаштырганда); 
2) фасадның һҽр фрагменты ҿчен барлык кҥрсҽтелгҽн элементлар, бизҽклҽҥ һҽм 
декор материаллары буенча мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 
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Электрон имза турында белешмҽлҽр 

 

 

                                                                                                                                5нче  кушымта 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)  
 
 
 

Капиталь тҿзелеш объектының архитектура-шҽһҽр тҿзелеше йҿзен килештерҥ 
турында Карар бирҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итҥдҽн баш тарту турында карар 
 

(Физик зат Ф. И. А.и.., мҿрҽҗҽгать итҥче - юридик затның исеме) 
мҿрҽҗҽгате белҽн бҽйле   
 
гариза  _______  _____._____.________., ______________________________________ 
 
________________________________________________________________ нигезендҽ 

 
  

 
тапшырылган документларны карау нҽтиҗҽлҽре буенча муниципаль хезмҽт 
кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында Карар кабул ителде,  шуңа бҽйле 
 
1. 
 
2.  
 
 
 
 

Вазифаи зат (ФИОА.и) 

 
(кул куюны гамҽлгҽ ашыручы 

органның вазыйфаи заты имзасы) 
 

 

Башкаручы (ФИА.и.) 

______________________________ 

(башкаручының контактлары) 
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                                                                                                                               6нчы  кушымта 
(Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган бланкы)  

 
Татарстан Республикасы  

                                                                             Югары Ослан муниципаль районы 

                                                                             Башкарма комитеты җитҽкчесенҽ: 

_________________________ 

 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында  
Гариза 

 

Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең  2014нче елның 3нче декабреннҽн 1300нче 
номерлы  карары белҽн  билгелҽнгҽн объектларны урнаштыру ҿчен муниципаль 
милектҽге җирлҽрдҽн яки җир кишҽрлегеннҽн файдалануга рҿхсҽт бирҥ буенча 
муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм. 

Язылган: _____________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Дҿрес мҽгълҥмат: __________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм. 

Тҥбҽндҽге документларны терким: 

1. ________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________ 
3. ________________________________________________________________ 
 
Техник хатаны тҿзҽтҥ турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгҽн 

очракта, ҽлеге карарны  тҥбҽндҽге ысул белҽн җибҽрҥегезне сорыйм:  

электрон документ рҽвешендҽ электрон почта адресына: 
_____________________________________________________________________; 
_______________________________________________ адресы буенча почта аша 

кҽгазь чыганактагы таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ. 
 
 
 
 ______________ ___________________ (_______________________) 
        (дата)                      (имза)                             (Ф. И.А.и.) 
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6нчы  кушымта 

(белешмҽ)  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен җаваплы һҽм аның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны 

гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары, 

Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитеты 

Вазыйфа Ф.И.А.и.. Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе 

Шакиров Ильнур 

Ирекович 

84379-

21267 

Ispolkom.Verhniy-usl@tatar.ru 

Башкарма комитет 

эшлҽре идарҽчесе 

Мингазова 

Альфия 

Курбангалиевна  

84379-

22613 

Alfiya.Mingasova@tatar.ru 

Архитектура һҽм 

шҽһҽр тҿзелеше 

бҥлеге башлыгы  

Сагдеева Алина 

Динарисовна 

84379-

21659 

 Аlina.Sagdeeva@tatar.ru 

Архитектура һҽм 

шҽһҽр тҿзелеше 

бҥлеге белгече 

Кобзева 

Екатерина 

Витальевна 

84379-

21659 

Ekaterina.Kobzeva@tatar.ru  

 

Башкарма комитетның урнашу урыны: (Югары Ослан авылы, Чехов урамы, 18нче 
йорт. 
Бҥлекнең урнашу урыны: (Югары Ослан авылы, Чехов урамы, 18нче йорт 
Эш графигы:  
дҥшҽмбе-җомга: 8.00-16.15;  
кабул итҥ кҿне-сишҽмбе: 9.00 сҽгатьтҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр;  
шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 
Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты: 12.00 дҽн 13.00 гҽ кадҽр 
Белешмҽ ҿчен телефон (884379) 2-16-59. 
Керҥ шҽхесне раслаучы документлар буенча.  
«Татарстан Республикасында дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 
кҥпфункцияле ҥзҽге» Дҽҥлҽт бюджет учреждениесенең Республика Филиалы 
Югары Ослан авылы, Медгородок урамы, 21а йорты 
Документлар кабул итҥ графигы:  
Дҥшҽмбе, чҽршҽмбе, пҽнҗешҽмбе, җомга: 8: 00-17: 00 
Сишҽмбе: 8:00-19:00 
Якшҽмбе - ял кҿне. 
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