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Агачларны hэм куакларны кисyга, кронлауга,
утыртуга, кyчереп утыртуга, газонны сyц/гэ
рохсэт бирy буенча муниципаль хезмэт
кyрсэтyнец административ регламентын
раслау ryрында

<,Щаулэт hэм муниципаль хезматлэр кyрсэтyне оештыру турында> 2010 елныц 27
июлендэге 210-Ф3 номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатыннан, Саба
шэhэр башкарма комитеты

кАРАР БИРо:
,t. Агач, куаклар кисyга, кронировкалауга, утыртуга hэм кучереп утырryга, газонны с\rгyге

рехсэт бирy буенча муниципаль хезмэт lqрсатyнец административ регламентын
расларга (кушымта итеп бирелэ).
2. Саба муниципаль районы Саба шэhар башкарма комитетыныц "Муниципаль
хезмэтлар кyрсэтyнец административ регламентларын раслау турында> 2009 ел, 23
апрель, 100 нче карарыныц'1.3 нче пункты yз кечен югалткандип санарга.
3. Олеге карарны <Интернет> мэгълyмат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан
Республикасы хокукый магълyматыныц рэсми порталында http://pravo,tatarstan.ru
адресы буенча hэм Саба муниципаль районыныц расми сайтында
http ://saby.tata гstап. rч/sа Ьа адресы буенча бастырып чыгарьlрга.

Саба шаhар башкарма комитеты цитэкчесе Р.Г. Гыйлманов



Татарстан Республикасы Саба
муниципаль районы Саба UJэhар
баUJкарма комитетыныц 202,1 нче елныц
26нчы маенда кабул ителган 93нче
номерлы карары белан расланган

Аrачларны hэм куакларны кисYrа, кронлауrа, утырryга, кYчероп утырryга,
rазонны сyryrэ рэхсэт биру буенча муниципаль хезмат кyрсэryнец

админrстратив регламенты

l. Гомуми ниrезлэмэлзр

1.1 , Муниципаль хезмэт кYрсатYнец элеге административ регламенты (алга таба -
Регламент) агач, куаклар кисYгэ, кронлаtlJтыруга, утырryrа haм кYчереп утырryга,
газонны сут,чгэ (алга таба-муниципаль хезмат) рохсат бирY буенча муниципаль хезмэт
кYрсатYнец стандартын haM тартибен билгели.

1.2, lvlуниципаль хезмат алучылар: физик haм юридик затлар (алга таба-
мбрэжэl,ать итт,]е),

Гариза милекче, кYчемсез милек объекгыннан файдалану хокукына ия зат яки
кyчемсез милек объекrы милекчесе исеменнэн капиталь тезелеLл объекгларын,
тозекландерY эшларен heM баUJка жир эtлларен YткэрYгэ Lлартнамэ тозY хоlryкына ия зат
(мерэжэгать иryче вакил) тарафыннан тапtlJырыла,

1.3, Муниципаль хезмэт кYрсаry ryрында магьлYмат:
1,3,1, муниципаль хезмэт KYpcary тэртибе ryрында lvагьлYмат:
1) дэYлэт haм муниципаль хезмэтлэр кYрсаryнец кYпфункцияле Yзэкларе

биналарында урнашкан Муниципаль хезмат ryрында визуаль haM текстлы магьлYматны
yз эчена алган магьлyмат стендларында,

2) хирлекнец (ИнтернетD мэгьлYмат-телекоммуникация челтарендаге расми
сайтында (https;iiwww,Saby,tatarstan.гu);

3) Татарстан Республикасы даYлат hэм муниципаль хезмэтлэр порталында
(https://uSlugi,tatarstan,ru (алга таба-Республика портальD;

4) дэYлэт hэм муниципаль хезматлар (функциялар) бердам порталында
(https://WWW.gosuslugi,ru (алга таба-Бердам портал);

5) <Татарстан Республикасы даYлат hэм муниципаль хезмэтлэр реестры) даYлат
магьлYмат системасы ryрында (http://frgu,tatar,ru (алга таба-республика реестрь0.

,1,3,2, Муниципаль хезмат KYpcary мэсьэлалэре буенча консультация бирY гамелгэ
а LJJырыла:

1) даYлат haм муниципаль хезмэтлар кYрсаryнец купфункцияле Yзэкларендэ
телдан морэцэгать иткэндэ-llJэхсан яки телефон aUJa;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) Саба шаhэр БаUJкарма комитетында (алга таба-Башкарма комитет):
телдан морэцагать итканда-шахсан яки телефон atlJa;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) моражэгать иткандэ -

каtазьдэ почта atlJa, элекrрон почта аша,
,1,3,3, Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы

белешмэлар нигезенда муниципаль хезмат KYpcary тартибе hэм сроклары ryрында
магьлYмат гариза бирYчега бущлай бирела.



Муниципаль хезмат кYрсаry сроклары hэм тартибе турындаIы магьлYматка
м€ражэгать итyче тарафыннан нинди да булса талаплар yrалмича, шул исэптан
проtрамма таэплинатын кулланмыйча гына кера ала, аны урнаtlJтыру проrрамма белан
тээмин иry хокукына ия булган программа белен тээмин итWе белан лицензия яисэ
баtлка килецJч т€зчне талап ита,

1,З,4, М€рацагать итYче Lлэхсэн яки телефон аша моражэгать иткан очракта, керган
мврэжэгать нигезенда, даYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсаryнец кYпфункцияле
Yзаге, башкарма комитет (адрес, э[lJ графигы, белешма телефоннары) ypнallJкaн урын
ryрында; муниципаль хезмэт Kvpcary тартибе, гаризалар биру ысуллары haM сроклары
турында; муниципаль хезмат кyрсатела торган гражданнар категорияларе турында;
муниципаль хезмат кYрсатY мэсьалэл€рен )t€йга салучы норматив хокукый акглар
ryрында магьлyмат бирелерге мемкин.; муниципаль хезмат кyрс€ry турында гаризаны
карау ечен кирэкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итч hэм теркау сромары
ryрында; муниципаль хезмат кYрсатYнец барышы турында; муниципаль хезмэт кYрсэтч
мэсьалалэре буенча расми сайтта lйагьлYмат урнаtlJтыру урыны турында; БаLUкарма
комитетныц вазыйфаи затларыныц гамаллэрена яки гамэл кылмауларына Lликаять бирY
тэртибе турында.

Язма мерацагать буенча муниципаль хезмат кYрсэтY €чен цаваплы бYлекнец
вазыйфаи затлары моражагать итYчеrэ муниципаль хезмат кYрсэry тэртибен hэм
регламентныц элеге пункrында кyрсателгэн мэсьэлаларне язма paBeuJTa ацлаталар hэм
мбрацэгатьне теркаганнан сон еч эш кsне эченда моражагать итYчегэ цавап жибаралэр,
Жаваплар мерэцэгать теленда бирела, Мерэжэгать теленда цавап биру мемкин
булмаган очракта, Татарстан Республикасы дэулет телларе кулланыла,

,1,3,5, Муниципаль хезмат кYрсатY масьэлэлэре буенча магьлумат цирлекнен
рэсми сайтында hэм БаuJкарма комитет биналарында магьлyмат стендларында
урнаштырыла,

Татарстан Республикасыныц даYлат теллэрендэге м€гьлYмат (Интернет)
магьлYмат-телекоммуникация челтарендаге мэгьлYмат стендларында haM цирлекнец
расми сайтында урнаLлтырыла. 2.1 , 2.3, 2.4, 2.5, 2,7 , 2,9, 2.10, 2.11, 5.,1 реrламентнын
урнашу урыны, белеUJма телефоннары, Башкарма комитетныц эш вакыты, муниципаль
хезмэт кYрсэтYгэ гаризалар кабул иry графигы турында магьлYмат.

,1.4. Муниципаль хезмат KYpcaryHe цайга салучы норматив хокукый акглар исемлеге
(норматив хокукый акrлар реквизитларын haM аларны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын кYрсэтеп) (Интернет> магьлYмат-телекоммуникация челтэрендаге
)t{ирлекнец рэсми сайтында, республика реестрында урнач,Jтырылган,

Административ регламентныц гамалдаге редакциясенда тексты жирлекнец рэсми
сайтында, (Интернет> мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрендэ, республика
реестрында урнаштырылырtа тиеuJ,

1,5. РеIламентга тYбандаге терминнар haM билгелэмалар кулланыла:
даYлэт hэм муниципаль хезмэтлар курсаry буенча кYпфункцияле Yзэкнец читтэн

торып эш урыны - дэYлэт haм муниципаль хезмэтлар кYрсэryнец кYпфункцияле
Yзакларе эшчанлеген оештыру Кагыйдаларенец 34 пункгы нигезенда Татарстан
Республикасы муниципаль районыныц шэhэр (авыл) цирлегенда haM шаhар окруfында
тозелган даYлат hэ[4 муниципаль хезматлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзагенец (офис)
территориаль аеры[4ланган cтpyl(тyp бYлекчэсе (офис), Россия Федерациясе
ХакYмэтенец 22122012 ел, NglЗ76 карары белэн расланган ДэYлат haм муниципаль
хезматлар кYрсатYнец кYпфункцияле Yзакларе эшчанлеtен оештыру кагыйдэларен
раслау турында));

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэryче орган тарафыннан кертелгэн haм
документка (муниципаль хезмэт кYрсаry натицэсе) кертелган белеuJмэларнец,
белешмалар кергэн документлардаrы белеUJмэларнец тэцгэл килмавена китерrэн хата
(описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата);



ЕСИА - иflфраструкrурада идентификация haМ аутентификациялэYнец бердам
системасы, ул дэчлат haм муниципаль хезматлэр кyрсэry очен элекгрон формада
кулланыла торган l\4агьлyмати системаларнын магьлyмати-технологик хезмэттэшлеген
таэмин ита.

ДаYлэт магьлYмат системаларында haM баUJка магьлYмат системаларында булrан
магьлYматтан (морэцагать итYче гра)t(даннар haм башкарма хакимият органнары haм
цирле Yзидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгьлYмати хезматташлектэ
катнашучыларныц (марах{эгать итYче гра)(даннарнын hэм вазыйфаи затларыныц)
магьлYмат алу м€мкинлеген тэзмин ита торган федераль дэYлат магьлYмат системасы;

КФY - " Татарстан Республикасында даYлат haM муниципаль хезмэтлэр кYрсатYнец
кyпфункцияле yзэrе (дэyлат бюджет учрех(цениесе);

КФY АИСЫ - Татарстан Республикасы даYлат hэм муниципаль хезматлар
кYрсатYнец кYпфункцияле чзэкларенен автоматлаштырылган магьлYмат системасы,

РегламентIа муниципаль хезмат KYpcaTY турындагы гариза (алга таба - гариза)
астында <даYлат hэм муниципаль хезматлар кYрсэтYне оеUJтыру турында) 27,07,2010
ел, Ns 210-ФЗ Федераль законныц (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) 2
статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелган муниципаль хезмат KYpcaTY ryрындагы
сорау ацлашыла,

2. Муниципаль хёзмэт кYрсэry стандарты

2.1. Муниципаль хезмат KYpcaTY атамасы
КисY, кронлау, агачлар, куаклар утырry hэм кYчереп утырry, газон сYry очен р€хсат

бирY,
2.2. Муниципаль хезмэт кYрсэryче жирле Yзидаро башкарма-боеру органы

атамасы:
Саба tuэhар Башкарма комитеты,
2.3. Муниципаль хезмат KYpcaTY нэтицэсен тасвирлау
2.3.1. Муниципаль хезмат KYpcary нэтицэсе булып тора:
1) аrач, куаклар кисYга, кронлаштыруга, утырryга hэм кYчереп утырryrа, газонны

сYгYга рохсат (1 нче кушымта);
2) агачларнын, куакларныц авариялелеге турында баялама белан яшел

Yсентелэрне тикLIjерY аlfiы (2 нче куUJымта);
3) муниципаль хезмэт кYрсатYдан баtл тарту ryрында карар (3 нче кучJымта).
2,3,2, Муниципаль хезмэт кYрсэтY натицэсе м€рэцагать итYчегэ (электрон имза

турындаD 06.04.201 1 ел, Na 63-Ф3 Федераль закон (алга таба - 63-Ф3 номерлы Федераль
закон) нигезендэ, Республика порталыныц шахси кабинетына башкарма комитет (яисэ
БаUJкарма комитет) вазыйфаи затыныц кочайтелган квалификацияле злектрон имзасы
белэн имзаланган электрон доlryмент рэвешенда жибарела,

2.3.3. Гариза бирYченен телэге буенча, муниципаль хезмэт KYpcary натицэсе КФYтэ
БачJкарма комитет тарафыннан )t{ибарелган, КФY мбhере haм КФY хезматкаре имзасы
белэн расланган кагазьда бастырылган электрон документ нбсхасе равешенда
алынырга момкин.

2,З,4, Мбрэцагать иryче муниципаль хезмэт KYpcary нэтижасен электрон документ
яки электрон документ н9схэсе рэвешендэ муниципаль хез[4ат кyрсэтy натицэсенеi
гамэлдэ булу срогы давамында алырга хокуклы,

2.4, Муниципаль хезм€т KYpcaTY вакыты, tлул исаптан муниципаль хезмат кYрсатYда
катнашучы оешмаларга морэжагать иry кирэклеген исапкэ алып, муниципаль хезмат
кYрсэтYне ryктатып тору вакыты, агар Россия Федерациясе законнарында каралган
булса, Муниципаль хезмэт кYрсаry нэтицасе булган документларны бирY (цибарY)
вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмат KYpcary вакыты:



Яшел Yсентелэр кисYга рохсэт алган вакытта-17 эLJJ коненнон да артмый,
Инженерлык-техник таэмин иry челтэрларен ремонтлау, тозY, Yзгартеп кору

эшларен башкарганда, м€рацагать итYче тарафыннан, регла[4ентныц 2,5,3 пункгында,
2.6.1 пунrгыныц 1 - 8 пунктчаларында кчрсэтелгэн документлар бирелган очракга - еч
эш KgHe, э м€рэжагать итYченец регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны
Yз инициативасы белан тапшырмаган очракта - сигез эUJ кене,

Авария-торгызу эщларе угкарY, яшел Yсентелэрне суry зарурилыгы булганда (агач,
авария хэлендаге атачларныц егылу куркынычын бетерY очен) - еч эцJ к9неннан дэ
артмый.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты гаризаны теркаганнан соц икенче кенне
исаплана башлый,

2,4,2, Муниципаль хезмат KYpcary вакытын туктатып тору каралlйаган.
2,4,3, Электрон документ формасында муниципаль хез[4ат кYрсатY нэтижасе булып

торган документ муниципаль хезмат Kypcary нэтицасен расмилаштерy hэм теркэy
коненда гамалга ашырыла,

2,5, Муниципаль хезм€т кYрсатY очен законнар яисэ бачJка норматив хокукый
актлар нигезенда кирэкле документларныц, UJулай ук мора)t{агать итYче тарафыннан
тапtIJырылырга тиешле муниципаль хезмэтлар кyрсэry очен киракле hэм мэжбчри
булган хезмат кYрсэryлэрнец ryлы исемлеге, аларны мsрэцэгать иryче тарафыннан алу
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру тэртибе

2,5.1. Морацогать иryче муниципаль хезмат алу очен мgрэцэгать иry
категориясена ha[4 нигезена карамастан, ryбандаге документларны тапшыра:

1) шахесне раслаучы документ (КФYкэ морацагать иткэндэ бирелэ);
2) rариза;
- КФYкэ морэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (4 нче куUJымта);
- электрон формада (тиечJле магьлYlйатларны гаризаныц электрон формасына

керry юлы белан ryтырыла),2,5,6 пунrгы талэпларе нигезенда имзаланган. Регламент
Республика порталы аша морац€гать иткэндs кабул ителэ,

З) морэцагать иryче вакиленен вакалатларен раслаучы документ, мора){агать
итYче вэкиленец муниципаль хезмат кYрсэryне сорап l\46рэцагать иткан очракга (физик
затларнь]ц законлы вэкиллареннан тыш),

2.5.2. Кису, кронлау, аrач, куаклар гырry haм rrырry, rазонны cYTY ачен гариза
бирчче тyбандаге документларны тапшыра: :

1) суIелyга элаryче яuJел yсентелэр yca торган )i(ир киtJJэрлегена милек, ия булу яки
файдалану хокукын раслаучы документлар (агар жир ки1,1Jэрлегена хокук бердам даyлат
кYчемсез милек реестрында теркалган булса яки цир участогы муниципаль район яки
шаhар округы башкарма комитеты карамагына тапtjJырылган булса, яиса) файдалануга
бирелгэн булса, );

2) биналарны, корылмаларны, парковкаларны тезегэндэ (реконструкциялагандэ)
габаритларга элэгэ торган яUJел Yсентеларне кисY, кYчереп утырry, газон суtY, сак
зонасында инженерлык коммуникацияларен салганда, шул исаптан яца тозелешне да
кертеп, проект документлары;;

3) кYпфатирлы йорт биналары милек{еларенец территорияне тезекландерY (яUJел
Yсентелёрне сугY кирэклеге кYрсэтелган) бел€н, территорияне тезеклэндерY эtллэрен
башкаруга смета доку[4ентациясе яиса проекг документациясе (проекr
документларыныi аерым бYлеклэре) ни[езендэ, кYпфатирлы йорт милекчеларенец
гомуми цыелышыныц беркетмасе (анда кYпфатирлы йорт милекчелэренец
территорияне твзекландерY (яUJел Yсентелэрне сYгY зарурлыгы кYрсателгэн);

4) торак яки торак булмаган бинада табигый яктылыкны бозу ryрында баялама яисэ
кyзатчелек органнары кyрсатмэсе (торак hэм торак булмаган биналарда норматив
яктылык режимын торrызу буенча эшлар Yгкэрелrэн очракIа);



5) кYчерелэ торган бинаны Yзгэртеп кору haм (яки) яцадан планлаштыру проекты
(агэр дэ Yзгэртеп кору haМ (яки) яцадан планлаштыру мондый бинаны торак яки торак
булмаган бина сыйфатында куллануны тээмин иry бчен кирэк булган очракга),
территорияне тозекландерy, тезекландерy, яшелландерy буенча карарларны
чагылдырып, территорияне тозекландерy планы yз эчена алган.;

6) юл хэрэкате иминпеген таэмин итY елкасенда вэкалатле орrанныц юл харакатен
цайга салуныц техник чараларынын, Транспорт hэм жаяYлеларнец харакате иминлеген
цаЙга салуныц нормаль кYренешен таэмин итY кираклеге турында магьлYматы яисэ haBa
haм тимер юл транспорты хэрэкэте иминлеге олкасенда вакалатле органнын юл
хэрэкэте иминлеген тээплин иry олешенда норматив документларны wаy зарурлыгы
турында магьлyматы (юл харэкэтен жайга салуныц техник чараларыныц нормаль
кyренешен тээмин иry мемкин булмаган очракта, яшел угыртмаларны сyгy очен,
транспорт haM цаяYлелар харакате куркынычсызлыгы "темасына" ryгэрэк бстэл "

Yrкарелде,
2-5.3- Инженерлык-техник таэминаты челтарларен ремонтлау, тозч,

реконструкциялаy зщлэрен башкарганда, агачларны, куакларны кисy, кронлау, утырту
haM кYчереп утыртуга, [азонны сYryгэ, инженерлык челтэрлэрена технологик тоташтыру
(тоташтыру) елеUJенда инженерлык-техник тээминаты челтэрлэрен ремонтлау, тезY,

реконструкциялэy эtJJлэрен баLлкарганда, lйорэцэгать итчче ryбандаге доку[4ентларны
тапUJыра::

1) закон талэплэре нигезендэ тезелгэн технологик тотаtлтыруны гамалгэ ашыру
турында LJJapTHaMэ;

2) линияле обьекгларны hэм аларныц алеUJлэрен, капиталь тезелеш объекгларын
hэм аларныц олешлэрен тsзYгэ, реконструкциялэYга проеп документлары;

З) хисап язмасы (5 нче кушымта);
4) сYгела торган яшел Yсентелэрне фотога тошерY [4атериаллары, Фотога тешерч

торак йортка, бинага, ypHau.lKaH урыны технологик тотаLлтыру (тота[JJтыру) елеLленда
инженерлык-техник тазмин иry челтарларен ремонтлау, тезy, реконструкциялаy
эLlJларен башкару урынына бэйле равештэ башкарыла,

2,5.4. Авария-торгызу эtJJлэре yгкарy бчен яиса яшел yсентеларне с\rц/ очен яшел
Yсентелэр кисYга рохсат алу очен м€рацегать иткан очраlса (агач, авария халендэге
агачларныц егылу куркынычын бетерч sчен) морацэгать иryче ryбандаге документлар
тапшыра::

1) инженер-техник тээмин итч челтареннан файдаланучы оешма акты, инженер-
техник таэмин иry челтэрлэренда авария, инцидент булуын раслый торган, ){итэкче йэ
вакалэтле вазыйфаи зат тарафыннан имзаланган (инженер-техник таэминат
челтэрларенда авариялар, инцидентлар бетерелган очраlса));

2) сYгелергэ тиешле яцJел Yсентеларне фотога тешерY материаллары. Фотога
ташерy авария, инцидент урынына кчрсателган торак йортка, бинага байле рэвештэ
баttlкарыла,

2.5.5. Гариза hам куuJымта бирелэ торган документлар морэцэгать итYче
тарафыннан тYбэНдаге ысулларныц берсе белэн тапшырылырrа (цибарелергэ) мемкин:

1) 2,5,6 пункгы талапларе нигезенда имзаланrан (расланган) элекгрон доку[4ентлар
равешендэ кФY аша hэм кэгазьдэ haM электрон документлар равеtJJендэ. Регламент;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2,5,6, Физик затлар haM шахси эшмакарлер гариза hэм кирэкле документларны

республика порталы аша цибарганда гаризаны гади электрон имза белэн имзалыйлЪр.
Гади элеrгрон имза алу очен rариза биручега ЕСИА да теркалч (арентификацЙя)

процедурасын узарга, шулай ук исапкэ алу язмасын стандарт даражэсеннан дэ ким
булмаган даращаrа кадар расларtа кирэк,



Россия Федерациясе территориясенда теркэлвн юридик затлар hэм юридик
затлар вакилларе гариза haм кирэкле документларны республика порталы atJJa
)t(ибэргэндэ гаризаны кочаЙтелган квалификацияле электрон имза белан имзалыЙлар,

3. Ммиlrистратив процедураларныц составы, эзлеклелеrе hэм сроклары,
аларны yтэy тэртrбенэ карата талэплэр, lлул исаптэн электрон формада

административ процедураларны yтэy yзенчэлеклэре, шулай ук кyпфункцияле
yзакларда административ процsдураларны бачrкару yзенчалеклэре

З,,1, Муниципаль хезмэт кчрсэryдэ эзлекле гамаллэр тасвирламасы
3.1,1, Муниципаль хезмэт KYpcery ryбэндэге процедураларны чз эченэ ала:
1) мерэхэгать иryчегэ консультациялар бирY;
2) морахаrать итYче тарафыннан бирелган документлар комплектын кабул итY haM

карау;
3) муниципаль хезмат кYрсатYда катнашучы органнарга ведомствоара

мороцагатьлар цибарy;
4) муниципаль хезмат нэтицаларен азерлаY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмат натижасен бирY (цибарY)-
3.2, Мораж€rать иryчегэ консультациялар кYрсаry
3.2.1- Моражагать итчченец муниципаль хезмэт lrypcary белан байле масьалэлар

буенча мерацагате административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны YгэY ечен )i€ваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) булып

тора:
- морожаrать итYченец КФY хезмэткаре морацагатендэ;
- морацагать иryченец Саба чJэhаре БаLлкарма комитеты - сэркатибе морацагатенда

(алга таба-консультация биру ечен цаваплы вазыйфаи зат),
3,2,2, lvорэцаl-ать иryче кYпфункцияле Yзэклэрдэ муниципаль хезмэт кYрсэтY

тэртибе haм сроклары ryрында консультация сорап шэхсэн Yзе haM телефон haM
электрон почта аша меражэгать итэргэ хокуклы,

КФY хезмэткэре морэжэгать итYчеrc, шул исэптэн, составы, бирелэ торган
документлар формасы haM муниципаль хезмат кyрсэтy ачен башка масьэлэлэр буенча
консультациялар бирэ.

Морацагать итуче КФY сайтыннан ирекле файдалану юлы белан муниципаль хезмэт
KYpcary тартибе турында мэгьлYмат ала ала http://mfc16.tatarstan, rч к

Олеге пункг белэн билгелана торган процедуралар мбрацэгать итYче мврэцэгате
к€ненда башкарыла,

Мминистратив процедураларны уI€Y нэти)t{элэре булып ryбэндагелар тора:
муниципаль хезмэт кYрсэry €чен киракле документларныц составы, формасьa haM башка
масьалэлэр буенча консультация.

3,2,3, l\,lорэцегать иryче башкарма комитетка телефон hэм электрон почта аша
морэцагать итарrэ, чJулай ук республика Порталында, Башкарма Комитет сайтында
муниципаль хезмэт кYрсэry тартибе haм сроклары, Lлул исэптэн составы, тапtлырыла
торган документлар формасы haм муниципаль хезмат алу очен башка мэсьалалар
буенча консультация алырга хокуклы.

_ Регламентныц ],3.4 пункгы талэплоре нигезендэ морэ}(агать итYчеtа консультация
биру ечен цаваплы вазыйфаи зат хабар итэ,

олеге пункг белан билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать керган кбннэн оч эtл
коне эчендэ баUJкарыла.



Административ процедураларны YrаY нэтицалэре булып ryбандэгелар тора;
муниципаль хезмэт kypcaтv очен киракле документларныц составы, формасы haM бачJка
мэсьалалар буенча консультацияпар,

3,3, Гариза бируче тарафыннан бирелган документлар комплектын кабул итY hэм
карау

3,3,1, КФY аша муниципаль хезмат кYрсэry бчен документлар кабул иry яки КФYнец
еракган торып эцl урыны.

3,3.1,1. Морэцагать итYче (морацагать итYче вэкиле) КФYга муниципаль хезмэт
кYрсаry турындагы гарызнамэ белэн мора}{агать ита hэм регламентныц 2.5 пунlсы
нигезенда документлар тапtJJыра,

3.3.1.2. КФY хезмэткэре, гаризалар кабул иryне алып баручы:
гариза бирYченец шахесен раслый:
мврацагать предметын билгели;
документлар бирре затныц вакалатлэрен тиruJерэ;
регламентнын 2,5 пунlfiында кYрсателган талэпларгэ ryры килY-килмэYне тикшерY

Yгкэрэ;
КФY АИСМ гаризаныц электрон формасын ryтыра;
регламентныц 2.5 пункrында кагазьдо кYрсателгэн документларны тапlлырганда,

тапLлырылIан документларны сканерлауны tамэлга аlлыра;
КФY АИСЫННАН гариза бастыра;
гариза бирYчеrэ тикUJерY haM имзалау ечен хабэр ита,
имзаланганнан сон КФYнен АИСМ имзаланган гаризасын сканерлыйi
АИСДА КФYНО электрон формада яки электрон рэвеUJта тэкьдим ителган

документларны йбкли, электрон эш формалаtUтыра;
имзаланган гаризаны haM кэгазь документларныц оригиналларын кире кайтара;
гариза бирyчега документларны кабул иту очен расписка бира,
елеге пункr белэн билгелана торган процедуралар мора)i{агать итYче меражаl,ате

кенендэ башкарыла.
Мминистратив процедураларны угэч нэтижаларе булып ryбэндэгелар тора:

цибарYга эзер гариза hем документлар пакеты,
З.3,1.З, КФY хезмэткаре гариза бирYчедан Башкарма комитетка элекгрон формада

кабул ителган документлар пакетын (электрон эtlJлар пакетлары составында)
морэцагать итYчедан КФY струкrур бYлекчэсена морацэгать иткан кбннан бер эш к€не
эчендэ жибара,

Мминистратив процедураларныц Yталеше нэти){элэре булып ryбандэгелэр тора:
Башкарма комитетка элекгрон багланыLллар системасы auJa циббрелган гариза hэм
документлар пакеты (элекrрон эч.t).

3,3,2, Республика порталы аLла муниципаль хезмат KYpcoTY очен олекгрон paвeu.]Ta
документлар кабул итY,

З,3.2.1, Гариза бирYче Республика порталы аша электрон формада гариза бирY ечен
ryбэндаге гамалларне баuJкара::

республика Порталында авторизацияне бач,:кара;
республика Порталында элекгрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмат Kypcary очен киракле haм мэцбyри булган белеuJмэларне yз

эченэ алган электрон гариза формасын ryгыра;
документларны элеrгрон формада яки злектрон документлар Yрнамаренда

элекгрон гариза формасына беркетэ (кирак булганда));
электрон формада муниципаль хезмэт KYpcaTY шартлары hэм тартибе белэн танышу

haм килеuJy факrын раслый (элеrгрон гариза формасында ризалык турында тиеL!ле
билге билгели);

хабар ителгэн белеUJмэларнец дореслеген раслый (элеlсрон rариза формасында
тиеLчле билге билгели);



тутырылган электрон rариза жибара (тиешле злектрон гариза формасындагы
тбйл,!ога баса));

элекгрон гариза регламентныц 2,5.6 пункты талэплэре ниrезенда имзалана;
электрон гариза жибэру ryрында хабэрнамэ ала,
Олеге пункr белан билгелана торган процедуралар морэцагать итYче меражагате

коненда баLUкарыла,
Административ процедураларныц угелеше нэти)i{аларе булып ryбэндагелэр тора;

Башкарма комитетка хибэрелган электрон эlл, электрон багпанышлар системасы аша,
3,3,3, Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмат KYpcary sчен киракле гариза haм бацJка документлар

KepY административ процедураны башкару бчен нигез булып тора,
Саба шаhар Башкарма комитеты саркатибе (алrа таба - доlryментларны кабул иry

9чен жаваплы вазыйфаи зат) административ процедураны угаy €чен цаваплы булып
тора,

Документларны кабул итY очен жаваплы вазыйфаи зат, документларны карап
тикшерyга алrаннан сок:

гаризага эш номеры hэм (документларны тикшеру " стаryсы бирелs, бу иса

республика порталыныц LlJахси кабинетында чаrылдырьша;
керrан электрон эLlJларне, шул исаптан rариза бируче тарафыннан эпектрон

формада бирелган документларны haM документларныц элекгрон образларын ейранэ;
ЭЛеКТРОН ДОКУМеНТЛаРНЫЦ КОlчlПЛеКТЛЫЛЫГЫН, УКЫЛУЫН ТИКШеРа,
электрон култамrаныц чынбарлык Lllартларын YrаYне, бердэм порталга морацагать

итY юлы белан (м€рэцаrать итчче тарафыннан кочайтелгэн квалифицияле элеrгрон
имза белэн имзаланган документларныц элекгрон Yрнэклэре тапtJJырылган очракта)
тикшера.

Регламентныц 2.7,,1 пункгында каралган нигезлор булганда, муниципаль хезмат
кyрсэry очен киракле документларны кабул иryдан баuJ тарту ryрында карар проектын
эзерли,

Кечайтелган квалификацияле элекгрон култамганы тикLлерY натижэсенда аныц
чынбарлыгы шартларын YгамаY ачыкланган очракта, баш тарry турындагы карар
проектында 63-ФЗ номерлы Федераль законнын 11 статьясындаrы 11 пунrтлары
булырга тиеш,

Муниципаль хезмат KYpcary очен киракле документларны хабул итYдан бацJ тарry
сабэпларен кYрсатеп (муниципаль хезмат кYрсаry ечен киракле документларны кабул
итYдан баш тарry очен нигез мондый документларга карата билгелэнган талаплэрне
бозу белан байле очракга, документларны кабул иryдgн баш тарry очен нигезларда
дорес булмаган heM (яки) каршылыклы белеUJмэлар булмаган документларныц
(магьлYматларныц) исеме ryрында магьлYмат булырга тиеш, алар билгелэнгэн
талапларне бозып расмилаUJтерелгэн, дерес булмаган haM (яки) каршылыклы
белешмэлэр булган, ), регламентка 5 нче кущымта нигезенда форма буенча
расмилэштерелэ, злектрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ
килештерYгэ цибарела,

Муниципаль хез[4ат KYpcary ечен киракле документларны кабул итудан баUJ тарry
ryрьiндаtы карар проекгын килеUJтерY реtламентныц 3.5.3 пунктында каралган тартиптэ
гамалга ашырыла.

Регламентныц 2,7,1 пункгында каралган документларны кабул итYдан баUJ тарту
ечен нигезлар булмаган очракта, документларны кабул иry ечен жаваплы вазыйфаи зат,
гариза керган коннэн алып бер эLlJ коне эчендэ гаризага керy ryрында гаризаныц теркэy
номерын Yз эченэ алrан хэбэрнамане, гаризаны алу датасын, файлларныц исемнарен,
аца тапшырылган документлар исемле[ен, муниципаль хезмат натижасен алу датасын
жибарэ.



3,З,З,2, Регламентнын З,3,3,1 пунктында кYрсателган прочедураларны угэY, техник
моплкинлек булганда, даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр kvpcory ачен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгьлyl!,1ат системасын кулланып автомат равештэ гамалга
atlJ ырыла,

3,3,3,3, Регламентнын 3.3.3 пункты белан билгелэна торrан процедуралар гариза
керган коннэн бер эш коне эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны уrаY натицэларе булып ryбэндагелар тора: карауга
кабул ителrэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт кyрсэтy 9чен киракле
документларны кабул иryдэн баLrl тарry ryрында карар проеггы,

3,4, Муниципаль хезмат кYрсаryда катнашучы органнарга ведомствоара
мбражэгатьлар хибэрy

3,4,1, Мминистратив процедураны башкару ечен нигез булып, мбрэцэгать итYчедан
кабул ителган документларны кабул иry вчен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр),
административ процедураны баLJJкаруга вакалэтле вазыйфаи зат (хезмэткэр), вазыйфаи
зат (хезматкар) алу тора,

Мминистратив процедураны YгэY очен )€ваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - Саба
шэhар БаLчкар[4а комитеты секретаре (алга таба-ведо[4ствоара запрослар цибарY ечен
жаваплы вазыйфаи зат),

3,4,2, Ведомствоара запросларны )t{ибэрY очен цаваплы вазыйфаи зат,
регла[4ентныц 2,6,1 пункrында каралган документларны haМ белешмалэрне тапшыру
турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы aLua (техник
момкинлек булмаганда - башка ысуллар белэн) элеrтрон формада тsзи hэм цибарэ.

Олеге пункг белэн билгелона торган процедуралар карау ечен гариза кабул ителrэн
конне баLUкарыла,

Хакимият органнарына hэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар
тарафыннан хибэрелгэн запрослар административ процедураларны уrаY натижаларе
булып тора,

Инженерлык-техн ик таэмин итYчелтарларен ремонтлау, тозYl чзгартеп кору эшларен
баUJкарганда, морэхэгать иryче тарафыннан реrламентныц 2,6,1 пункrындагы 1 - 8
пунктчаларында кyрсателган документлар бирелгэн очракга, Lлулай ук авария-торгызу
эtlJларе YткэрY очен яшел утыртмаларны кисYгэ яиса hархалдэ яшел Yсентеларне суry
очен рехсэт алу белэн l\4орацагать иткан очракта (агач, авария хэлендэге аrачлар т€шY
куркынычын бетерч бчен) ведомствоара запрослар цибарелми.

3,4,3, БелечJмэлар белэн таэмин итYчелар белtечлэре, ведомствоара электрон
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезенда, соратып алына торrан
документларны (мэгьлYмат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт KYpcary очен кирэкле
документ haм (яки) мэгьлYмат булмау турында хабэрнамэлар (алга таба - баш тарry
турында хэбарнамэ) цибаралар.

Олеге пункг тарафыннан билгелэнгэн процедуралар ryбандаге сромарда
башкарыла:

Росреестр белгечлэре цибарган документлар (белешмэлар) буенча оч эш кененнэн
дэ артмый;

жирле Yзидарэ органнары haм алар карамаtындагы оеLUмалар карамагында булган
документлар (белешмэлэр) буенча - 9ч эш кененнан да артмый;

калган тээмин иryчелэр буенча-органга яки оешмаtа ведомствоара запрос килl-эн
каннан биш кен зченда, агар ведомствоара сорауtа жавап азерлэY haM хибарYнец башка
сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе ХокYмэтенец хокукый акIларында
haM федераль законнар нигезендэ кабул ителган Татарстан Республикасыныц норматив
хокукый акrларында билгеланмаса.

Административ процедураларны бач-tкару натицэлэре булып тYбандагелар тора:
муниципаль хезмэт кYрсатY очен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ ведомствоара



запрослар цибэргэн очен цаваплы вазыйфаи затка жибарелган баш тарry ryрында
белдеру,

З.4.4. Ведомствоара запрослар хибэрY очен цаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара элепрон багланыaJJлар системасы аLла соратып алына торган

муниципаль хезмэт кYрсаry очен киракле документлар (белешмэлар), йа документ hэм
(яки) мэгьлYмат булмаганда баш тарry турында хабэрнама ала;

2,7.1 пунlсында каралган ни[езлар булганда. Регламент, ведомствоара соратып
алулар цибарелгэн кеннан биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт кYрсэry очен киракле
документларны кабул иryдан баш тарту ryрында карар проектын азерли,

Муниципаль хезмат KYpcary очен киракле документларны кабул итYдон баш тарту
сабапларен кYрсатеп (муниципаль хезмэт KYpcary очен киракле документларны кабул
итYдэн бачJ тарту ечен нигез мондый документларга карата билгеланган талэпларне
бозу белан бэйле очракта, документларны кабул иryдан баш тарry очен нигезлэрдэ
дорес булма[ан hэм (яки) карLлылыклы белешмэлар булмаган документларныц
(мэгьлYматларныц) исеме ryрында магьлYмат булырга тиеш, алар билгелэнгэн
талапларне бозып рэсмилэцJтерелган, дорес булмаган haM (яки) каршылыклы
белеUJмэлар булган, ), регламентка 5 нче куUJымта нигезенда форма буенча
рэсмилэштерела, электрон докумевт эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тартиптэ
килештерYга жибарелэ,

Муниципаль хезмат KYpcary бчен кирэме документларны кабул иryдэн баttl тарry
турындагы карар проекгын килештерY регламентныц 3,5,3 пунктында каралган тартипта
гамалгэ ашырыла,

Административ процедураларны yrаy нэтицэлэре булып тyбэндэгелар тора:
муниципаль хезмат Kypcary очен кирэкле документларны кабул иryдэн баttl тарry
ryрында карар проекты, муниципаль хезмат kypcary очен кирокле документлар
(белеUJмэлэр) комплекты.

З,4,5, Регламентныц 3,4,2, 3.4,4 пунктларында кYрсателган процедураларны YraY,
техник мбмкинлек булганда, ДаYлат hэм муниципаль хезмэтлар кчрсатY очен
билгеленган автоматлаLlJтырылган мэгьлYмат системасын кулланып, tlJул исэпт€н
регламентныц 2,1З пункты нигезендэ гариза теркаган мизtелдан алып автомат равештё
гамалгэ аLлырыла,

3.4,6, Реrламентнын 3,4 пункIында кYрсателган адмиtlистратив процедураларны
YгаYнец максималь вакыты биUJ эllJ кбне тэшкил ита,

З,5, Муниципаль хезмэт нэтижалэрен азерлаY
З.5.1. fuминистратив процедураны бацJкару ачен нигез булып, ведо[4ствоара

запрослар жибэрY бчен цаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмэт кYрсэтY sчен
киракле документлар (белешмалар) комплекты керY тора,

Административ процедураны YгаY ечен цаваплы вазыйфаи зат-Саба UJэhэр
Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-муниципаль хезмэт KYpcary натижэсен
эзерлаY очен х(аваплы вазыйфаи зат),

3,5.2, Муниципаль хезмэт KYpcoTY нэтицэсен азерлаY очен жаваплы вазыйфаи зат:
3,5,2,1, Мерацагать иryче агач, куаклар кисYгэ, кронлау, rrырту haм кYчереп

утырryга, газонны сyц/га р€хсэт сорап морэцагать иткэн очракта;
мерацагать итYчега (морэцэгать итчче вэкилена) муниципаль хезмэт KYpcary

турында гаризада кyрсэтелгэн ысул белан яuJел yсентеларне тикшерy датасыj вакыты
hэм урыны турында хабэр ита;

_ эUJлэр башкарыла торган урынга чыга, яшел Yсентеларне карый haм фотофиксация
башкара;

яUJел Yсентелэрне тиклерY аlсгы эзерли (N92 кушымта);
регламентныц 2,8,2 пунlоында кYрсателган муниципаль хезмэт кYрсатYдан баш

тарту €чен нигезларне ачыклаганда, муниципаль хезмат кYрсаryдан бащ тарry турында
карар проектын €зерли;



регламентныц 2,8,2 пунlсында каралган муниципаль хезмэт |qрсаryдан бацJ тарту
ечен нигезлар бул[4аган очракта:

кирэк булганда, компенсация бэясен исаплэу методикасы нигезендэ башкарыла,
компенсация баясен ryлаY очен исап-хисап формала[!тыра;

компенсация баясен исаплэп чыгару белан мерацагать иryчега компенсация бэясен
ryлаY зарурлыrы ryрында хабэрнама белэн тикшерY акты имзаланган кеннан соц бер эш
кане эчендэ тикшерY акты цибэра, исап-хисапны дэYлат haм муниципаль ryлаYлар
мэгьлyмат системасына куя;

дэYлот hэм муниципаль тYлэYлэрнец даYлэт магьлYмат системасына ryлэY
ryрындагы белеш[4элэрнец KepYeнa мониторинг ясый;

компенсация баясенэ ryлэY кермэгэн очракта, мsрэцэгать итYчегэ компенсация
бэясен тулауне гаN]элга ашыру кирэклеге турында хэбэр цибаргэннан соц 7 эUJ квне
эчендэ муниципаль хезмат кyрсэryдан баш тарry турында карар проеrrы эзерли;

регламентныц 2,8.2 пункгында каралган муниципаль хезмат кYрсатYдэн баш тарту
очен нигезлар булмаган очракта, муниципаль хезмэт KYpcary очен киракле
документларны карау натицаларе буенча, агач, куаклар кисYга, кронла1,1Jтыруга,

утыртуга haM утыртуга, газонны сYгYга рбхсет проектын азерли;
азерланган Муниципаль хезмат кYрсэтY натижасе проектын билгелэнгэн тартипта

электрон документ эйланеше системасы aLlla килеLлтерYга жибэра.
Мминистратив процедуралар 10 эш коне дэвамында бацJкарыла,
Мминистратив процедураларны YrаY нэтицаларе булып ryбэндегелар тора:

тикшерY угкарY ryрында хабарнамэ, яшел Yсентелэрне тикшерч акты, компенсация
боясен ryлаY кироклеге ryрында хабэрнаl\4э, компенсация бэясен ryлэY ачен исап-хисап;
муниципаль хезмэт кYрсэryдэн баUJ тарry турында карар проекгы, агач, куаклар кисYга,
кронировкалауга, утыртуга hэм утыртуга рохсэт проекты, газон счIелYгэ.

3.5.2.2. Морэцsгать итYче инженер-техник тээмин иry челтэрлэрен ремонтлау, тбзY,
реконструкциялэгэнда челтэрлэргэ технолоrик тоташтыру (тоташтыру) 9лешенда
ремонтлау, тазY, реконструкциялэгандэ, агач, куаклар кисYгэ, кронлау, утырту haм
кyчереп утырryга, газон сугелyга рбхсат сорап морацагать иткэн очракта:

регламентныц 2.8,2 пункгында кYрсэтелган муниципаль хезмэт кYрсаryдан баUJ
тарry ачен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмат lqрсаryдан баUJ тарту турында
карар проектын азерли;

регламентнын 2,8,2 пунlсында каралган муниципаль хезмэт кYрсаryдэн баrч тарry
ечен нигезлэр булмаган очракта:

кирак булrанда, исаплэY ведомосте методикасы нигезендэl компенсация бэясен
исэп-хисап ясый, компенсация бэясен ryлаy бчен исап-хисап формалаluтыра;

компенсация баясен исэплэyне rариза биррегэ компенсация баясен тулэуне
гамэлгэ аtлыру кираклеге ryрында хабэрнамэ белэн, тикшеру акты имзаланган кбннан
алып бер эuj кбне эченда цибара, дэулат haM муниципаль ryлаyларне даyлат магьлyмат
системасына кyчерyне куя;

агач, куаклар кисyго, кронлау, утырту hэм кyчереп rгыртуга, газонны са/га рехсат
проеfiы азерли;

компенсация бэясен исаплап чыгару белэн морэцагать итyчега компенсация баясен
ryлаY зарурлыгы ryрында хэбэрнам€ белан тикLUерY акты имзаланган кеннан соц бер эUJ
кбне эчендэ тикuJерy акгы цибара, исэп-хисапны даyлат hэм муниципаль ryлаyлар
мэгьлyмат системасына куя;

даyлат haм муниципаль ryлаyларнец даyлэт магьлyмат системасына ryлаy
турындагы белешмэларнец керyена мониторинг ясый;
_ компенсация бэясенэ тyлаy кермаган очракта, мерацагать итyчего компенсация
бэясен тYлаYне гамалга аlлыру кирэклеге турында хэбар цибарганнэн сон 7 эUJ коне
эченда муниципаль хезмат lryрсатчдэн баuJ тарry ryрында карар проекты эзерли;



регламентныц 2.8,2 пунктында каралrан муниципаль хезмат tryрсаryдан баш тарту
вчен нигезлар булмаган очракrа, муниципаль хезмат кyрсэтy ечен кирэкле
документларны карау натижаларе буенча, агач, куаклар кисyгэ, кронлаtJJтыруга,

утырryга haM лырryга, газонны сYгYгэ рохсэт проеюгын эзерли;
эзерлангэн Муниципаль хезмат KYpcaTY нэтижасе проектын билгеланган тартиптэ

электрон документ айлэнеше системасы аща килещтерyга цибэро,
Мминистратив процедуралар '10 эш кбне дэвамында баtчкарыла,
Административ процедураларны YTaY нати)(аларе булып тYбандэrелар тора:

тикшерY YгкарY турында хэбэрнамэ, яцJел Yсентелэрне тикLлерY акты, компенсация
бэясен тчлач кирэклеге турында хабэрнама, компенсация баясен тулэу очен исап-хисап;
муниципаль хезмат кYрсэтYдан баш тарту турында карар проекты, агач, куаклар кисYrа,
кронировкалауга, утырryга hэм утыртуга рехсэт проекты, [азон сYгелYга,

3,5.2,2. l\4еражэгать итчче инженер-техник таэмин иry челтарларен ремонтлау, т€зY,

реконструкциялагандэ челтэрлэрга технологик тотаLlJтыру (тоташтыру) олешендэ
ремонтлау, т€зч, реконструкциялэгэндэ, агач, куаклар кисYга, кронлау, угырту hэм
кyчереп утырryга, газон сyтелyгэ рвхсэт сорап морэжагать иткан очракта:

регламентнын 2.8,2 пункrында кYрсателган муниципаль хезмат кYрсэтYдэн баUJ
тарry очен ниrезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмат кyрсэryдан баш тарry турында
карар проектын эзерли;

регламентнын 2.8,2 пункrында каралган муниципаль хезмэт кYрсатYдан баш тарry
очен ниrезлар булмаIан очракта:

кирак булгавда, исэплэY ведомосте методикасы ниrезенда, компенсация бэясен
исап-хисап ясый, компенсация бэясен тYлэY очен исэп-хисап формалачJтыра;

компенсация баясен исэплауне гариза бирччега компенсация бэясен тYлэYне
гамалга ашыру кирэклеге ryрында хебэрнамэ белан, тикшерy акты имзаланrан кеннэн
алып бер эш коне эченда цибара, дэулат hэм муниципаль ryлэyлэрне даyлэт магьлyмат
системасына кyчерyне куя;

агач, куаклар кисYга, кронлау, рырту haM кYчереп угыртуга, газонны сWYгэ рsхсэт
проекты азерли;

азерланган Муниципаль хезмат Kypcaтy натицасе проектын билгелантан тэртипта
электрон документ айланеще системасы alJla килецJтерYга цибарэ.

Мминистратив процедуралар бер эц коне давамында башкарыла,
Мминистратив процедураларны баi.lJкару нэтицэларе булып ryбандэrелар тора:

муниципаль хезмэт кYрсэryдан баU,J тарту турында карар проекты, компенсация баясен
тYлэY кираклеге ryрында белдерY, компенсация баясен тчлэY ачен исап-хисап; аrач,
куаклар кисYгэ, кронировкалауга, утыртуга hэм утырryга р€хсэт проекты, tазон с\rгелYга,

3,5,2,3, М€рэцэгать иryченен агач, куак кисYгэ, кронлау, утырryга haм утыртуга,
авария-торгызу эцJларен башкарганда газонны суryга яиса агачныц, авария хэлендэге
агачларныц егьпу куркынычын бетерY ечен мврэцагать иткан очракта):

м€ражэгать итYчеrа (м€ражаl,ать итYче вакилена) муниципаль хезмат кYрсаry
турында гаризада кYрсателган ысул белэн яшел Yсентеларне тикLrJерY датасы, вакыты
haм урыны турында хэбэр ита;

эшлор башкарыла торган урынга чыга, яшел Yсентеларне карый hэм фотофиксация
баuJкара;

регламентныц 2,8.2 пункгында кYрсателгэн муниципаль хезмат кYрсатYдан баUJ
тарту очен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмат кYрсаryдэн баш тарry турында
карар проектын эзерли,

реrламентныl.{ 2,8,2 пункrында каралган муниципаль хезмат кчрсэryдэн баш тарту
бчен нигезлэр булмаган очракга, агачларныц, куакларныц авариялелеге турында
баяламэ белан яцJел Yсентеларне тикшерY акты эзерли (2 нче кушымта),



Агачларныц, куакларныц авариялелеге турындагы нэтих(а белан яllJел Yсентелэрне
тикuJерy акгы кыска вакыт эченда аварияле агачларны hэм (яки) куакларны кисyга,
агачларны haм (яки) куакларны кронлаштыруга хокук бирэ,

Административ процедуралар ике эLrl кане давамында башкарыла,
Административ процедураларны башкару натицэларе булып тYбандэгелэр тора:

тикLUерY WкарY турында хабарнама, муниципаль хезмет кчрсэryдэн баш тарry ryрында
карар проекты, агачларныц, куакларныц авариялелеге ryрында бэялэма белан яUJел
yсентеларне тикtjJерy акrы.

3,5.3, Муниципаль хезмэт KYpcary очен киракле документларны кабул иryдэн бачJ
тарту турындагы карар проекrын килештерY haм кул lryю (алrа таба-документлар
проеrглары) муниципаль хезмат KYpcary нэти){асен азерлэY бчен жаваплы cTpyl(гyp
бYлею-]а житакчесе, Башкарма комитет житакчесе урынбасары, Башкарма комитет
цитакчесе тарафыннан башкарыла.

КисэтYлэр булган документларныц эзерлэнган проектлары муниципаль хезмэт
натижасен азерлаY очен цаваплы затка кире кайтарыла, Кисэryларне бетергэннэн соц,
документлар проекглары килешy hэм кул кую ачен кабат тапuJырыла.

БаUJкарма комитет цитакчесе Документлар проектларына кул куйганда Башкарма
комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентныц административ
процедураларны угаY срокларын, аларныц эзлеклелеген haм тулылыгын, Башкарма
комитетнын вэкалатле вазыйфаи затларыныц элекIрон документ айланеше
системасында килешyлэрен угэyне тикшерэ.

Административ процедураларны YгаY сроклары, аларныц эзлемелеге hэм
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракга, Башкарма комитет житакчесе
регламентныц 4,3 пунпы нигезенда, хокук бозуларга юл куйган затларны цаваплылыкка
тарту инициативасы белэн чыi-а.

Мминистратив процедуралар бер эш коне дэвамында баUJкарыла.
Мминистратив процедураларны башкару натицэлэре булып ryбандэгелэр тора:

муниципаль хезмэт кyрсаry очен киракле документларны кабул иryдэн баuJ тарry,
муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарry, агач, куаклар утырту hэм утырту, газон CYTY
турында карар,

З,5.4, Регла[аентныц 3,5,2, 3.5.3 пункtларында кYрсателган процедураларны YгаY,
техник момкинлек булганда, даyлат haм муниципаль хезматлар Kypcary очен
билгелэнгэн автоматлаL!тырылган мэгьлYмат системасын кулланып автомат рэвеLiJта
гамалга ашырьша,

3,5,5, Регламентныц З,5 пункIында кYрсателгэн административ процедураларны
башкаруныц максималь вакыты, морацоtать иryче муниципаль хезмат кyрсэryне сорап
моражагать иткэн очракта - 11 эш к€не; морэцэгать иryче инженер-техник та9минат
челтарларен технолоrик тотаLllтыру (тоташтыру) влешендэ ремонтлау, тезY,
реконструкциялаY эшлэрен баL,Uкарганда муниципаль хезмэт алу очен морэцагать иткан
очракта-ике эцJ кене; мбрацагать итYченец авария-торгызу эUJларен башкарганда яиса
hархэлде яшел Yсентелэрне с\.ry ечен муниципаль хезмат кYрсэтYне сорап моражагать
иткан очраrга (агач, авария хэлендэге агачларныц егылу куркынычын бетерY очен) - ике
эщ коне,

3,6, Мерацэгать итYчега муниципаль хезмэт нотижасен бирY (цибэрY)
3.6.1. Мминистратив процедураны башкару ечен нигез булып административ

процедураны yгэy бчен цаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмат
курсаryне (бирудан баUJ тарryны) раслаучы документ алу тора.

Ад[4инистратив процедураны WаY ечен жаваплы вазыйфаи зат-Саба uJahэp
Башкарма комитеты сэркатибе (алга таба-документлар бирч (цибару) ечен цаваплы
вазыйфаи зат).

Документлар бирY (цибарY) ечен цаваплы вазыйфаи зат:



дэyлэт haM муниципаль хезматлар кyрсэтy бчен билгелэнган автоматлаштырылган
магьлyl\4ат системасы документларын алып бару системасына муниципаль хезмэт
кyрсэтy нэтицэларе ryрында магьлyматларны теркэyне hэм kepтyнe таэмин ита;

меражагать итyчегэ (аныц вакиленэ) электрон хезмат tqрсэry юлы белэн
муниципаль хезмэт кYрсэтY натицасе haM КФYтэ муниципаль хезмат KYpceTv нэти){асен
алу момкинлеге ryрында Республика порталы аша хабар ита.

Процедураларны YгаY, техник мвмкинлек булганда, автомат ревеUJтэ даYлат haм
муниципаль хезматлер кчрсэтy очен билгеланган автоматлаtlJтырылган магьлyмат
системасын кулланып гамэлга ашырыла,

Олеге пункr белан билгелана торган процедуралар Башкарма комитетныц вакалатле
вазыйфаи заты (БаLJкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэryне
(бирYдэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган к€нне Yгала,

Мминистратив процедураларны YгаY натицаларе тYбандагелардэн гыйбарат:
магьлyмат системаларында муниципаль хезмэт кyрсэтy натихэларе ryрында мэгьлчмат
урнаштыру, муниципаль хезмат kypcary натицалэре haм аны алу ысуллары турында
морэцэгать итyчега (анын вакилена) белдерy.

3,6.2, Муниципаль хезмэт KYpcaTY натищэлэрен бирY (цибэрY) тэртибе:
3,6.2.1. КФY хезматкэре м€рацэгать иткэндэ, КФY хезмэткэре гариза бирr]ега

муниципаль хезмат нати)t{эсен кэгазьда электрон документ носхэсе равешенда бирэ,
Морацэгать итYче талабе буенча, электрон документ носхасе белэн берга, аца электрон
документныц несхасе тошерyгэ язылу юлы белэн бирелерга момкин,

Олеге пунrт белан билгелана торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза
бирYченен килY каненда КФY эце Регламентында билгелангэн срокларда башкарыла,

З.6,2.2- Морахэгать итYче республика порталы аLла муниципаль хезмат KYpcaryHe
сорап меражагать иткэндэ, мерацэгать итYченец UJэхси кабинетына муниципаль хезмат
KYpcary натицэсе булган, баUJкарма комитетныц вэкалатле вазыйфаи затыны1-1

кбчайтелгэн квалификацияле элекrрон имзасы белан имзаланган документныц электрон
Yрнэrе автомат равештэ цибарела.

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедуралар Бащкарма комитетныц вакалэтле
вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмат KYpcaTYHe
(бирYдэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне Yтэлэ,

Мминистратив процедураларны угэY натижалэре тубандэгелардан гыйбарат:
мерэцегать итYчегэ муниципаль хезмат кYрсаryне раслаучы (tUул исаптэн муниципаль
хезмат кyрсэryдан баш тарту) республика порталын кулланып цибэрy (бирy).

3.7. Техник хаталарны тезаry
З.7.1, Муниципаль хез[4ат нотижасе булган документта техник хата ачыкланган

очракта, морэцагать итYче башкарма комитетка ){ибара:
техник хатаны тбзаry ryрында гариза (Na7 куtlJымта);
м€ражагать иryчега техник хата булган муниципаль хезмат натицасе буларак

бирелгэн документ;
юридик кочка ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар,
Муниципаль хезмэт нэтицэсе булган документта кYрсателгэн магьлYматларда

техник хатаны тозаry турында гариза мерацэгать итYче (вакалэтле вакил) почта aUJa
(шул исэптан элеfiрон почта аша) яки республика порталы яки КФY аша бира,

З.7.2. Документларны кабул итY очен цаваплы вазыйфаи зат техник хатаны тбзэry
турында гариза кабул ита, куtjJымталы документлар белан rаризаны терки hэм
документларны эшк€ртY ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра-

Олеrе пункт белан билгелана торrан процедуралар гаризаны теркаY датасыннан
алып бер эш коне эченда баUJкарыла,

Административ процедураларны yrэy натижэларе булып тyбэндэгелар тора: кабул
ителган haМ теркэлган, документларны зшкарry ачен )t(аваплы вазыйфаи затка карап
тикшерYгэ жибарелrэн rариза,



3.7.3. Документларны эL]Jкэрry очен цаваплы вазыйфаи зат документларны карый
haМ муниципаль хезмэт KYpcary нати){эсе булган документка тозатмалар KepTY
максатларында реглаl!,!ентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны гамалгэ аtlJыра,
hэм тазэтелгэн документны марацэIать итYчедан (вакалатле вакилгэ) техник хата
булган документ оригиналын тартып алу белэн UJэхсан Yзе бирэ, техник хата булган
документнын оригиналын (вакалэтле вакилне) тартып алу белан кул куя, , яки гариза
бирYче адресына почта аша (элеfiрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата
булган доку[4ент оригиналын тапшырганда документ алу мбмкинлеге ryрында хат
хибарэ,

Олеге пункr белан билгелана торган процедуралар техник хатаны ачыклаганнан яки
теласэ кайсы кызыксынган заттан цибарелган хата турында гариза алынганнан со{ ике
эш коне эченда башкарыла,

Мминистратив процедураларны YгэY нsтицаларе булып мерэжэгать иryчега
бирелгэн (цибэрелrэн) документ тора.

4. Муниципаль х€змэт кYрсэryне контрольдэ тоту тартибе hэм формалары

4.1. }Фваплы вазыйфаи затлар тарафыннан реtламент нигезлэмалэрен heм
муниципаль хезмат кYрсаryга талапларне билгели торган башка норматив хокукый
акгларны YгэYне hэм уtаYне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул иryне агымдагы
контрольне гамалгэ ашьiру тартибе.

Муниципаль хезмат кYрсэтYнец ryлылыгын hам сыйфатын контрольдэ тоry
мбра)t(агать итYчеларнец хокукларын бозу очракларын ачыклау haM бетерY, муниципаль
хезмат кyрсэry процедураларынын yгалеuJен тикuJерy, х(ирле yзидара органнарыныц
вазыйфаи затларынын гамаллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар азерлоYне Yз
эченэ ала,

Мминистратив процедураларвыц \rгалешен контрольда тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт KYpcary буенча документлар проектларын тикшерY hэм
килештерY;

2) эшне алып баруны тикшерYне билгелэнгэн тартипта уткэрелэ торrан;
З) билrелэнrэн тартипта муниципаль хезмат Kypcaтy процедураларыныц

WалеLUена контроль тикшерYлар угкэрY,
Агымдагы контроль максатларында злекгрон магьлYматлар базасында булган

магьлYматлар, хезfulат корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы
вазыйфаи затларнын телдэн hэм язма мэгьлYматы, тиечJле документларны исэпка алу
журналлары hэм баUJка мэгьлYl\4атлар кулланыла.

Муниципаль хезмат кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэнда гамаллэр кылуны
тикlJереп тору ечен цирле чзидара органы цитакчесенэ муниципаль хезмат кyрсэry
нэтицаларе ryрында белешмалар тапUJырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм эчталеген бозу
очраклары hэм сабаплэре ryрында вазыйфаи затлар кичекмастэн муниципаль хезмэт
кYрсаryче орган житэкчесенэ хабар итэлэр, шулай ук бозуларны бетерY буенча аUJыгыч
чаралар кyрела,

Муниципаль хезмэт KypcaTy буенча административ процедуралар тарафыннан
билrелэнгэн гамаллэр эзлеклелегенец Yтэлешенэ агымдаrы контроль жирле узидара
органы житакчесе урынбасары, муниципаль хезмэт кчрсатY буенча эшне оештыру бчен
жаваплы, муниципаль хезмэт кYрсатY буенча эшне оеLUтыручы бYлек баUJлыгы
тарафыннан гамелгэ ашырыла,

Агымдагы контрольне гамалгэ аtlJыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле Yзидара
органнарыныц cтpyl(гyp бYлекчалэре ryрындагы нигезламалар hэм вазыйфаи
регламентлар белэн билгелана,



4.2. Муниципаль хезмэт кYрсатYнец ryлылыгын haM сыйфатын планлы haM планнан
тыш тикuJерчлэрне rамалгэ ач,Jыру тартибе haM вакыты, шул исаптан муниципаль хезмат
кyрсэтyнец тулысын haM сыйфатын тикшереп тору тэртибе haM формалары

Контроль тикшерYлэр планлы булырга момкин (цирле Yзидарэ органыныц ярты
еллык яки еллык зtlJ планнары нигезенда гамалга ашырыла) haм планнан тыuJ булырга
мемкин, ТикшерYлар уздырганда lч]униципаль хезмэт кYрсэry (комплекслы тикLлерYлар)
бел€н байле барлык мась9лалар яки морэцэtать иryченен конкрет мерэжагате буенча
карала ала.

4.3. Муниципаль хезмат кYрсатY барышында алар тарафыннан кабул итела торган
карарлар haМ гамаллар (гамол кылмау) очен муниципаль хезмэт кYрсатYче орган
вазыйфаи затларыны1-1 цаваплылыгы

Yткэрелган тикшерулар натицэлэре буенча, гариза бирччелэрнец хокукларын бозу
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезендэ цаваплылыкка тартыла,

Жирле Yзидара органы цитакчесе гаризаларны Yз вакытында карап тикшерY очен
цаваплы.

Жирле Yзидара органыныц cтpylfiyp бYлекчэсе цитэкчесе (){итакчесе урынбасары)
регламентныц 3 бYлегендэ кYрсателган административ гамэлларне вакытында haM (яки)
тиешенча yгамеган ечен цаваплылык тота,

Муниципаль хезмат кYрсаry барыщында кабул ителэ торган карарлар hэм
гамэллэр (гамал кылмау) очен вазыйфаи затлар haM баUJка муниципаль хезматкарлэр
законнарда билгеланtан тартипта цаваплы.

4,4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне, UJул исаптан гра)i(qаннар, аларныц
берлашмалэре haм оешмалары тарафыннан да, тикчJереп тору тэртибена haм
рэвецJларена карата талапларне харакгерлый торган нигезламалар

Муниципаль хезмат KYpcaryHe rражqаннар, аларныц берлаUJмэларе haM
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кyрсэткэнда жирле yзидара
органы эtlJчанлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсатY тэртибе ryрында ryлы,
акгуаль haм ышанычлы мэгьлYмат алу haм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында
моражэгатьларне (цJикаятьларне) судка кадар карау м€мкинлеге ярдэменда гамэлга
аlлырыла,

5. Муниципаль хезмэт кYрсэryче орrанныц, даYл9т hэм муниципаль
хезматлэр кYрсэryнен кYпфункцияле Yз9генец, оешмаларныц, чJулай ук аларныц

вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэтк9рлэрнец, хезм€ткsрлэрноц
карарларына hэм гам9ллэрена (гамэл кылмауларына) чlикаять бирYнец судка

кадэр (судтан тыlл) тэртибе

5.1, Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмат кYрсаryче органныц,
муниципаль хезмат tqрсаryче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт
кYрсэryче орган цитакчесенец, кYпфункцияле Yзэкнец, кYпфункцияле Yзэк
хезматкэренен, оеLJJмаларныц, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1,1 олешенда каралган гамэлларена (rамал кылмауларына) судка кадар тартипта
шикаять биру хокукына ия,

Морацагать итчче чJикаять белэн, tчул исэптан тYбэндэге очракларда мбрахэгать
ита ала:

1) 210-Ф3 номерлы Федераль законныц 15,1 статьясында кYрсателган талапне,
муниципаль хезмат кyрсатy ryрындагы запросны TepKay срокларын бозу,;

2) муниципаль хезмэт кYрсэry срогын бозу, КYрсателган очракта кчпфункцияле
Yзакнец, кYпфункцияле Yзэк хезматкаренец карарларына haм гамаллэрена (rамэл
кылlvавына) судка кадар (судтан тыш) шикаять бирч кYпфункцияле Yзакка, аныц



карарларына haм гамалларена (гамал кылмауларына) L!икаять белдерелэ торган
карарларга haM га[4аллэренэ (гамал кылмауларына) шикаять белдерy тиешле
муниципаль хезматларне ryлы кyламда кyрсаry функциясе йоклэнген булса, ул 210-Фз
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.з 9лешенда билгеланган тэртипта
тиешле муниципаль хез[4этлэрне кyрсэтy функциясе Йеклэнган;

3) мерэцэгать итччеден муниципаль хезмэт кYрсатY ечен Россия Федерациясенец
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый акrларда тапшырылмаган яиса гамэлга аtljырылмаган
документларны яиса магьлyматны талап итy яиса гамалгэ аtlJыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый акгларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хезмат кYрсэry очен муниципаль хокукый
актларда каралган документларны кабул итYдан баш тарry, морацэгать итYчеда;

5) федераль законнарда haм алар нигезендэ кабул ителген Россия
Федерациясенен баUJка норматив хокукый акrларында, Татарстан Республикасы
законнары hэм баUJка норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый акIларда баш
тарry нигезларе каралмаган булса, Муниципаль хезмэт tq/рсэтYдан баtч тарту,
КYрсателгэн очракта кYпфункцияле Yзакнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренец
карарларына hэм гамэллэрена (гамал кылмавына) судка кадэр (судтан тыtч) шикаять
бирч кYпфункцияле Yзакка, аныц карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмауларына)
цJикаять белдерел€ торган карарларга hэм гамэллэренэ (гамал кылмауларына) цJикаять
белдерY тиешле муниципаль хезматларне ryлы кYламдэ кYрсэry функциясе йеклэнган
булса, ул 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3 олешендэ
билгеланган тартиптэ тиеLлле муниципаль хезматлэрне кYрсэry функциясе йекланган;

6) муниципаль хезмэт кYрсаткэнда м€рэжэrать итYчедэн Россия Федерациясе
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында,
муниципаль хокукый акrларда каралмаган тчлэY талэбе;

7)муниципаль хезмат кчрсаryче орган, кYп функцияле Yзэк, кYпфункцияле Yзэк
хезматкаре, оешмалар хезматкаре, 2,10-Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы '1,1 блешенда каралган оеUJмаларнын вазыйфаи затыннан яисэ аларнын
хезматкэрлэреннан муниципаль хезмат KYpcaTY натицасендэ бирелгэн документларда
циборелгэн хаталарны hэм хаталарны тезэтYдэн бачJ тарryы яиса мондый тозэryлэрнец
билгеланган срогын бозу. КYрсэтелган очракта кYпфункцияле Yзэкнец, кYпфункцияле
Yзак хеэматкэренец карарларына haм гамалларенэ (гамал кылмавына) судка кадар
(судтан тыш) шикаять биру кyпфункцияле yзакка, аныц карарларына hэм гамэллэрена
(гамал кылмауларына) шикаять белдерела торган карарларга hам гамаллэренэ (гамал
кылмауларына) шикаять белдеру тиеuJле муниципаль хез[4этларне тулы кyламдэ
кYрсаry функциясе йокланган булса, ул 210_Ф3 номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,3 олешендэ билгеланган тэртипта тиеLлле муниципаль хезматларне
кYрсэтY функциясе йоклэнген;

8) муниципаль хезмат кYрсэry нэтицэлэре буенча документлар биру вакытын яки
тартибен бозу;

9) федераль законнарда haм алар нигезенда кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый аfiларында, Татарfiан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый акгларында, муниципаль хокукый аt{гларда
каралмаган булса, Муниципаль хезмат KYpcaryHe ryктатып тору, Кчрсэтелган очракга
мбрэцэгать итуче тарафыннан кYп функцияле Yзакнен карарларына haM гамаллэрена
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру кYпфункцияле Yзэк
хезматкаренэ, карарларына haM tамэлларена (гамал кылмауларына) UJикаять
белдерела торган кYп функцияле Yзэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16
статьясындагы 1,3 олешенда билгелэнган тартиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне
KYpcary функциясе йgклэнган булса мамкин,



10) мерэцэгать итYченеч муниципаль хезмэт кYрсаткэнда, муниципаль хезмэт
kypcaтy очен киракле документларны кабул иryдан баш тартканда яисэ муниципаль
хезмэт кYрсотYда, N9 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4
пунктында каралl,ан очраклардан тыllJ, документларныц булмавы haM (яиса) дsреслеге
кyрсэтелмаган документларныц яиса белеL!мэларнец талэбе, Кчрсателган очраtсга
мерацагать итyче тарафыннан кyп функцияле yзакнен карарларына haм гамэлларена
(гамал кылмавына) судка кадар (судтан тыш) tликаять бирY кYпфункцияле Yзак
хезматкэрена, карарларына haM гамаллэрена (гамэл кылмауларына) чJикаять
белдерела торган кYп функцияле Yзакка 210-Ф3 номерлы Федераль законныч 16
статьясындагы 1.З елешендэ билгеланган тартиптэ тиеLJJле муниципаль хезмэтлэрне
кYрсатY функциясе йаклэнган булса мемкин,

5.2. Шикаять язмача кэгазьда, элекгрон формада муниципаль хезмат кYрсэтYче
органга, кYпфункLlияле Yзакне гамалга куючы (алга таба - кYпфункцияле Yзакне га[4алга
куючы), цJулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законнын 16 статьясындагы 1,1 олешенде
каралган оешмаларга тапUJырыла. Муниципаль хезмат кYрфryче орган )t(итакчесенеi
карарларына haM гамаллэренэ (гамал кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (аныц
булганда) бирела яисэ ул булмаганда, ryрыдан-туры муниципаль хезмэт кYрсатYче
орган цитакчесе тарафыннан карала, КYп функцияле Yзэк хезматкаренец карарларына
haM гамаллэренэ (га[4эл кыл[4авына) шикаятьлар шушы кYпфункцияле Yзэк житакчесенэ
тапtl,Jырыла, КYп функцияле Yзакнец карарларына haм гамэлларена (rамэл кылмавына)
Lllикаятьлэр кyпфункцияле yзакне гамэлга куючыга яисэ Татарстан Республикасы
норматив хокукый акты белан вэкалатле вазыйфаи затка тапLlJырыла, Оешмалар
хезмэткарларенен 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 .1 €лешендэ
каралган карарларына haM гамэллэрена (гамал кылмауларына) шикаятьлар алеге
оеш[4алар цитэкчеларена тапшырыла,

lvlуниципаль хезмат KYpcaтr{e органныц, муниципаль хез[4эт кYрсэтYче органныц
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмат кYрсатYче орган цитакчесенец карарларына haM
гамаллэрена (гамал кылмауларына) щикаять почта аша, кчпфункцияле Yзак аца,
<Интернет> магьлYмат-телекоммуникация челтареннан, муниципаль хезмат кYрсатYче
органныц расми сайтыннан, Бердэм порталдан яиса республика порталыннан, судка
кадар шикаять бирYнец мэгьлYмати системасыннан файдаланып цибэрелергэ момкин,
шулай ук марэцаIать итYченец шэхси кабул иry вакытында кабул ителергэ момкин, КYп

функцияле Yзэкнец, кYп функцияле Yзэк хезмоткэренец карарларына haм гамэлларена
(гамал кылмауларына) шикаять почта аша, <<Интернет>l l\4агьлYмат-телекоммуникация
челтэреннэн, кYпфункцияле Yзэкнец рэсми сайтыннан, Бердам порталдан яисэ
республика порталыннан, судка кадар шикаять бирYнен магьлчмат системасыннан
файдаланып цибэрелергэ мемкин, UJулай ук моражагать иryченец шэхси кабул иryендэ
кабул ителерrэ м€мкин,210-Ф3 номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1

олеL!енда каралган оешмаларныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамал
кылмауларына) tjJикаять почта аша, (Интернет) мэгьлYмат-телекоммуникация
челтарен, алеге оешмаларныц расми сайтларын, Бердам порталны яиса республика
порталын кулланып жибэрелергэ момкин, шулай ук марэцагать итYченец шахси кабул
итYендэ кабул ителерга момкин.

5,3, Шикаять чз эченэ альiрга тиеUJ:
1) муниципаль хезмэт кYрсэryче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц

вазыйфаи затынын яиса муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле Yзэкнец, аныц
цитакчесе haM (яки) хезматкарнен, оеUJмаларныц исеме, аларныц цитэкчелере haM (яки)
хезматкарларене{, аларныц карарларына haм гамалларена (гамал кылмауларына)
шикаять белдерела торган карарлар hэм гамаллорена (гамал кылмауларына) шикаять
белдерела торган карарлар hэм гамэлларена (гамэл кылмауларына) шикаять
белдерелэ торган;



2) гариза бирr]енен фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган
очракта), гариза бирYченец - физик затныц яIJJэY урыны турында магьлYматлар, гариза
бирYченец - юридик затныц ypHauJy урыны турында белеш[4элэр, шулай ук элемта ечен
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракIа) haM гариза
бирYчега )t{авап цибэрелерга тиешле почта адресы (булrанда),;

3) муниципаль хез[4ат tryрсаryче органныц, муниципаль хезмат кYрсэтYче органныц
вазыйфаи затыныц яиса муниципаль хезматкэрнен, кYпфункцияле чзак хезматкаренецj
кчпфункцияле yзак хезмоткаренец, оешмаларныц LlJикаять белдерелэ торган карарлары
haм гамалларе (гамал кылмаулары) ryрында белещмалар (N9210-ФЗ Федераль
законныц 16 статьясындагы 1.1 олешенда каралган оеш[4алар, аларныц хезматкэрларе;

4) м€рэ)t{эгать итYче алар нигезенда муниципаль хезмэт кYрсатYче органныц,
муниципаль хезмат кYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль
хезматкэрнец, кYпфункцияле Yзак хезматкаренен, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц
16 статьясындаrы 1.1 алеUJендэ каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткарлэренец
карарлары hэм гамэллэре (гамал кылмаулары) белан килеUJми. Морацагать итуче
тарафыннан гариза бирYченен дэлилларен раслаучы документлар (булганда), йа
аларныц кyчермалэре тапuJырылырtа м€мкин.



1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт кyрсотyче орган бланкы)

Агач hэм куаклар утырryга, кисyгэ, кронлаштыруга
рехсэт

Nе____<,20ел.

(Ф, и. о., оешма), ryбандоге агачларны кисy максаты белан карар бирэ:

NpNs
токымныц урнашу урыны
Тирбалу

-шт.агач торыtlJы
йомгак:

сакларга: рохсет ителмегэн агачлар
Агач калдыкларны 2 кен эчендэ чыгарырга.
Бура калдыкларын контейнер мэйданчыкларына яндыру haM ryплау тыела,
Компенсация формасы:
Кисугэ рехсатнец гам9лдэ булу срогы <_> 20 шэhэр

вазифа

Агачларны cyry куркынычсызлык техникасы нигезендэ башкарыла. Россия
Федерациясендо гамелдо булган кагыйдалэр (талэплер, техник шартлар) нигезендэ
аерым агачларны haM куакларны (аерым территориялердан агач яки куаlоарны) кису
махсус оешмаларны (белгечлэрне) яки махсус цайланмаларны х(алеп итеп гамалге
ацJырылырга тиеш булса, морецагать итyче алеrе талэплэрнец yгэлешен теэмин итерге
тиеш,

Агач hэм куакларны кису буенча (агач кеусалорен, ботакларны, башка чyп-чарны да
кертеп) эшлерне башкарганнан сон, территорияне гомуми тезекландерy буенча
чараларны гамелгэ ашыру мацбури булып тора.

Гариза нигезенде Ne 1) яшел утыртмаларныц урнашу урынын тикшерy акты
нигезендо(>_20_

И мза

Бач.lкарма комитет цитэкчесе



2 нче кушымта

АКт N9 (
-) 

- 

20-
яшел yсентеларне тикшерy

рамы буенча
(кирэк булганда объекrныц ryлы исеме кyрсетеле,
кадастр номеры булган цир кишерлеге)
Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия агьзалары:
(вазыйфасы, Ф. и. о.)

Катнашучы вокил: (Ф. и. о., вазыйфасы, оешма)
1,

Тикшеру очен нигез:

Тикшеру барышында цир кануннарыныц бозылуы ачыкланды, аерым алганда:
р кишерлегендэ кадастр номеры белан

урамы буенча
тозелешкэ рохсэтне исепке алып (реконструкциягэ, ордерга, эшлар

баrлкаруга рехсэтне исапка алып, тубендэге яшел yсентелар элэга:

яшел yсентелэр таркеме:
- теркемнец исеме
_ торкемнец тасвирламасы

йомгак:
комиссия беяломасе

Авария холендаге агачлар кыска вакыт эчендэ киселерга тиеш.

(Ф. и. о.)

Кирэк булганда:
1,

(комиссия Рэисе имзасы)

(Ф. и. о.) (вэкил имзасы)



3 нче куч.lымта

(Муниципаль хезмот кyрсэтyче орган бланкы)

Агачлар, куаклар утырту, аларны кисy, кронлау haM газон суry очен рехсот биру буенча
муниципаль хезмэт кyрсеryдэн баш тарту турында

кАрАр

(Физик зат ф и. о., юридик затныц исеме - мерацагать итре)

алынган мерох{эгать нигезендэ гариза Nc

тапшырылган документларны карау натицалэре буенча муниципаль хезмэт кyрсэтyдон
баш тарту турында Карар кабул ителде:

1

2

Вазыйфаи зат (ФИО)

Башкаручы (ФИО)

(кул куюны башкаручы органныц
вазыйфаи заты имзасы)

(башкаручыныц контаплары)



Юридик затлар очен

Урнашу урыны

Физик затлар hэм шахси эшмэкарлар очен

Кущымта No 4

(цирле yзидара органы исеме)

(оешманыц ryлы исеме)
оештыру-хокукый формасы)

йезендэ:

(Цитакченец фамилиясе яиса башка исеме
вэкалатле зат)

Мерэцагать итyченец шохесен раслаучы документ:

(серия, номер, кем тарафыннан бирелгэн)

Юридик затныц даyлат теркаве ryрында белешмалэр:
огрн
инн

Фио

Шэхесне раслаучы floKyMeHT

(серия, номер, кем тарафыннан бирелган)

Теркэлу адресы

Ышаныч кагазе буенча вэкил яки законлы вэкил:

Фио

Шохесне раслаучы floKyMeHT:

(серия, номер, кем тарафыннан кайчан бирелган)

Вакалэтларен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемта ечен магьлyмат:
Тел. 1

тел,2
эл почта



Элемтэ ечен магьлyмат:
Тел. 1

тел,2
эл почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Агачлар, lryаклар утырту, кисy, кронлау, haM кучереп утырту, яшел yсентеле газон
кисYга ехсэт бируегезне сорыйм.

(яtчел усентелэр саны)

мейданы , 
(цир кишэрлегенец урнашу урыны адресы)

сэбэпле
(>цир кишарлегенец мэйданы)

(ярашлы рэвешта яшел yсентелэрне сrгy haM кучереп утырry очен нигез кyрсатело
2.5.2 - 2.5,4 пункглары белэн)

Яшел усентелэрне тикшерy датасы, вакыты haM урыны ryрында телефон аша яиса
электрон адреска хэбор иryегезне сорыйм (курсатергэ кирэк):

Муниципаль хезмот нэти)(асен минем адреска ryбэндеге юл белон бируегезне
(циборуегезне) сорыйм :

Татарстан Республикасы дэyлэт heM муниципаль хезматлэр порталыныц шохси
кабинетына электрон ровешта

кФYто

Яшел усентеларне тикшергэнда мацбyри булу haM тикшерy акты белан танышу, аны
yткарy кененнэн соц килWе эш кененнан да соцга калмыйча, шулай ук тикшерyго

килмаy нетижэларе ryрында
хабардар

имза
Кушымта:

1

2
3

Гариза бирученец имзасы
(имзаны кицайту)

flaTa



5 нче куч.lымта

Исап-хисап ясау
ровЕшЕ

Адрес буенча урнашкан агач haM куаклар исемлеге:

(яшел утыртмаларныц адресы (урыны), цир кишэрлегенец кадастр номеры курсэтелэ)

эшлорне башкару ечен

(эш тере)

(мерецэгать итyче кyрсэтела: юридик зат ечен-оешманыц ryлы исеме , физик зат ечен-
Ф, и. о.)

Ns
п/п

токымлы
атама саны

Куламе, шт. !иаметр
, см,
майдан,
кв. м,
озынлык
, п.м

Яшел усентелэрнец
торышы (яхшы,
каногатьлэнерлек,
канэгатьленмеслек)

Искорма
(сашlап

калу,
кисY,

кYчереп
утырry)

агач куа к

1 2 .7
5 6 7

Барлыгы

Агач hэм куаклар саны:
сакланырга тиеш: агачлар куаклар

кyчереп утыртылырга тиеш: агачлар

Юк итела торган yлан катламы мэйданы (газон)

Тезеде (вазыйфасы, Ф. и. о., имза)
Тикшерде (вазифасы, Ф. и. о., имза)

lrya клар

кв. м

Дата 

-

4



Агач, куаклар кисyга, кронлаштыруга, утырту hoM кyчереп утырryга, rазон сyryга рехсэт
биру буенча муниципаль хезмат кyрсэтy очен киракле документларны кабул итудон

баш тарry турында Карар

Мероцагать белэн бэйле
(Физик зат ф и о , юридик затныц исеме - мерацагать иryче)

Гариза No

нигезенда тапшырылган документларны карау натищол9ре буенча муниципаль хезмат
KypcaTy очен киракле документларны кабул итудэн баш тарry ryрында Карар кабул
ителде:

(кул куюны башкаручы органныц
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИО)

(башкаруч ыныц контакrлары)

Вазыйфаи зат (ФИО)

Кушымта Nэ 6
(Муниципаль хезмэт KypcэTWe орган бланкы)

1,

2,



7 нче кушымта

Татарстан Республикасы Саба муниципаль

районы Саба шаhар Башкарма комитеты
)t(итакчесе

Гариза

техник хаталарны тезэry ryрында

Муниципаль хезмат кyрсаryдэ >цибарелган хата ryрында хобар итэм

(хезмет курсаry атамасы)

Язылган:

flepec магьлумат:

Рехсат ителган техник хатаны тозаryегезне haM муниципаль хезмет натицасе булган

документка тиешле yзгэрешлар керryегезне сорыйм.

Тyбендэге документларны терким:

1.

2.

3.

Техник хатаны тозэry ryрында гаризаны кире каry ryрында Карар кабул ителгэн очраба,

мондый карарны цибаруегезне сорыйм:

элекгрон доlryмент юллау юлы белан E-mail адресына:_;
кагазьде расланган кYчерма равешенда почта аша почта цибэрелгэн адрес буенча:

минем шэхесема караган haM мин такьдим иткэн гаризамга кертелган, шулай ук мин керткэн

магьлYматларныц дорес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага кушып бирелгэн

документлар (доr<ументларныц lqчермэлоре) Россия Федерациясе законнары белэн

билгеленгэн талэпларге ryры кила, rариза тапшырган вакытта бу документлар гамалдэ haм

дерес белешмэлар була.

(дата) (имза) (Ф. и. о.)


