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Татарстан Республикасы Питрэч
муниципаль районынын жирле узидарэ 
органнарында Ьэм Татарстан Республикасы 
Питрэч муниципаль районы муниципаль 
хезмэткэрлэре реестрын алып бару тэртибе 
турында нигезлэмэне раслау хакында

«Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елнын 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, муниципаль хезмэт турында Татарстан 
Республикасы кодексы, «Татарстан Республикасы дэулэт органнарында Ьэм 
Татарстан Республикасы дэулэт граждан хезмэткэрлэре реестрын алып бару тэртибе 
турында нигезлэмэгэ узгэрешлэр керту хакында» 2021 елныц 12 февралендэге ПУ- 
132 номерлы Татарстан Республикасы Президенты Указы нигезендэ Татарстан 
Республикасы Питрэч муниципаль районы Советы карар кабул итте:

1. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районынын жирле узидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын Ьэм Татарстан Республикасы 
Питрэч муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрын Ьэм Татарстан 
Республикасы Питрэч муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрын 
алып бару тэртибе турында нигезлэмэне расларга.

2. «Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районында муниципаль 
хезмэткэрлэр реестрын алып бару тэртибен раслау» турында Татарстан 
Республикасы Питрэч муниципаль районы Советынын 2011 елныц 29 апрелендэге 
46 номерлы карарын уз кочен югалткан дип танырга.

3. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми 
порталында (www.pravo.tatarstan.ru) Ьэм Питрэч муниципаль районыныц рэсми 
сайтында (www.pestreci.tatarstan.ru) бастырьГй-чыгарырга (халыкка житкерергэ).

4. Олеге карар рэсми басылып чыккан (игълан ителгэн) коненнэн уз кеченэ
керэ.

Питрэч муниципаль районы бани
ШУ '

И.М. Кашапов

http://www.pravo.tatarstan.ru
http://www.pestreci.tatarstan.ru


Питрэч муниципаль районы 
Советы карары белэн расланды 
20 май, 2021 ел № 77

Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы жирле Yзидарэ органнарында 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрларын hэм Татарстан Республикасы Питрэч 
муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрын алып бару тэртибе

турында нигезлэмэ

1. Г омуми нигезлэмэлэр

1.1. Элеге Нигезлэмэ «Россия Федерациясе дэYлэт хезмэте системасы 
турында» 2003 елныц 27 маендагы 58-ФЗ номерлы, «Россия Федерациясе дэYлэт 
граждан хезмэте турында» 2004 елныц 27 июлендэге 79-ФЗ номерлы, «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 мартындагы 25-ФЗ 
номерлы Федераль законнар, «Татарстан Республикасы дэYлэт граждан хезмэте 
турында» 2003 елныц 16 гыйнварындагы 3-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законы, муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы нигезендэ, 
Татарстан Республикасы Президентыныц «Татарстан Республикасы дэYлэт 
органнарында hэм Татарстан Республикасы дэYлэт граждан хезмэткэрлэре реестрын 
алып бару тэртибе турында» 2006 елныц 23 октябрендэге ПУ-431 номерлы Указы 
белэн Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жцрле Yзидарэ 
органнарында hэм Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц 
муниципаль хезмэткэрлэре реестрларын тоту hэм алып бару тэртибен билгели.

1.2. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жцрле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары Татарстан Республикасы 
Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ органнарында Татарстан 
Республикасы Питрэч муниципаль районы муниципаль хезмэте вазыйфаларын 
билэYче муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэреннэн белешмэлэр нигезендэ 
тезелэ.

1.3. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары Татарстан Республикасы 
Питрэч муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрын тези, ул 
муниципаль органнарда муниципаль хезмэткэрлэр турында белешмэлэрнец жыелма 
исемлеген тэшкил итэ.

1.4. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрына кертелгэн белешмэлэр, 
федераль законнарда hэм Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актларында билгелэнгэн очракларда, дэYлэт серен тэшкил шуче белешмэлэргэ, э 
башка очракларда конфиденциаль характердагы белешмэлэргэ керэ hэм Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ сакланырга тиеш.

1.5. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары «Татарстан Республикасы 
дэYлэт граждан хезмэте hэм Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт



кадрлар составынын, бердэм мэгълумат системасы» дэYлэт мэгълумат системасында 
(алга таба - Мэгьлумати система) алып барыла, анда булган мэгьгуматны 
санкциялэнмэгэн файдалану, юкка чыгару, модификациялэY, блоклау, кYчерY, 6^ y, 
тарату, шулай ук башка хокук булмаган гамэллэрдэн яклауны тээмин игу юлы белэн 
алып барыла.

2. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районынын, жирле Yзидарэ
органнарында hэм Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы 

муниципаль хезмэткэрлэре реестрын алып бару

2.1. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районынын, жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары мэгълумат системасында 
кадрлар эше ечен жаваплы булалар.

2.2. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы муниципаль 
хезмэткэрлэре реестрын тезY hэм алып бару анда тапшырылган жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары нигезендэ Мэгълумат 
системасында кадрлар эше ечен жаваплы итеп гамэлгэ ашырыла.

2.3. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районынын жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары тYбэндэгелэр турында 
белешмэлэр кертэлэр:

- муниципаль хезмэткэрнен шэхси белешмэлэрен;
- муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт уза торган жирле Yзидарэ органы 

атамалары;
- элеге жирле Yзидарэ органынын структур бYлекчэсе атамалары;
- Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы жирле Yзидарэ 

органнарында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестры нигезендэ муниципаль 
хезмэткэр билэгэн муниципаль хезмэт вазыйфасы атамасы;

- муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэ кадрлар резервына кертY 
(кадрлар резервына кертY датасы, вазыйфа атамасы, кадрлар резервына кертY 
нигезе, кадрлар резервыннан тешереп калдыру ечен нигез).

2.4. Муниципаль хезмэткэрнен персональ белешмэлэре тYбэндэгелэрне Y3 
эченэ ала:

- муниципаль хезмэткэрнен фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булган 
очракта) турында;

- туу датасы турында;
- hенэри белем турында (белем 6^ y оешмасынын исеме, дипломнын номеры 

hэм датасы, белгечлек hэм квалификация);
- хэрби хезмэт узу турында;
- янадан hенэри эзерлек узу турында (белем 6^ y оешмасынын исеме, укуны 

тэмамлау датасы, программанын исеме, йомгаклау документынын тере hэм 
номеры);

- квалификацияне кYтэрY турында (белем бирY оешмасынын исеме, укуны 
тэмамлау датасы, программанын исеме, йомгаклау документынын тере hэм 
номеры);



- гыйльми дэрэжэ турында (уку дэрэжэсенец исеме, бирелY датасы);
- гыйльми исем турында (гыйльми дэрэжэ исеме, бирелY датасы);
- елларда, айларда, шушы кеннэрдэ исэплэнгэн гомуми хезмэт стажы турында;
- еллардагы, айлардагы, кеннэрдэге муниципаль хезмэт стажы турында;
- аттестация узу турында (аттестацияне уздыру датасы, аттестация комиссиясе 

карары);
- сыйныф чины турында (бирелгэн сыйныф чины, аны бирY турындагы актныц 

датасы hэм номеры);
- дэYлэт бYлэклэре hэм башка бYлэклэр турында (бYлэклэY тере, бYлэклэY 

датасы);
- муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфасын билэугэ конкурс узу турында 

(эгэр граждан конкурс нэтижэлэре буенча вазыйфасына билгелэнсэ);
- хезмэт килешYе турында (хезмэт шартнамэсенец вид, бэялэмэ датасы, аныц 

гамэлдэ булу вакыты, аца Yзгэрешлэр кертY датасы).
Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 

органнарында муниципаль хезмэткэрлэрнец персональ белешмэлэренец элеге 
исемлеге тегэл була hэм муниципаль хезмэткэрлэр реестрларына карата гына 
кулланыла.

2.5. Муниципаль хезмэткэ керэ торган гражданнар турында белешмэлэр 
Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ органнары 
житэкчелэре (Татарстан Республикасы муниципаль вазыйфаларын билэYче затлар) 
актлары нигезендэ алар муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэп куелган кеннэн 
алып ике эш кене эчендэ Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц 
жирле Yзидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрына кертелэ.

2.6. Муниципаль хезмэткэрне шул ук жирле Yзидарэ органында башка 
вазыйфага билгелэгэндэ аны муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэY турындагы 
белешмэлэр муниципаль хезмэткэрлэр реестрына ул жирле Yзидарэ органы 
житэкчесе (Татарстан Республикасы муниципаль вазыйфасын билэYче зат) акты 
нигезендэ муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнгэннэн соц ике эш кене эчендэ 
Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ органында 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрына кертелэ.

2.7. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ
органында муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан муниципаль хезмэткэр
турындагы белешмэлэрне тешереп калдыру ечен аны эштэн азат шу, Татарстан 
Республикасы дэYлэт вазыйфасына яисэ муниципаль хезмэт вазыйфасын 
башкармаган вазыйфага Yлем (фажигале Yлем) билгелэY, шулай ук затны законлы 
кеченэ кергэн хэбэрсез югалган яисэ вафат булган суд карары белэн тану нигез 
була.

Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органында муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан муниципаль хезмэткэр
турындагы белешмэлэрне тешереп калдыру ечен аныц шулай ук башка жирле 
Yзидарэ органында муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнYе нигез булып тора.

Муниципаль хезмэткэр турында белешмэлэр ^рсэтелгэн нигезлэр буенча 
Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ органында



муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан жирле Yзидарэнец башка органында эштэн 
азат ителгэн, муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнгэн, Татарстан 
Республикасы муниципаль вазыйфасына яисэ муниципаль хезмэт, Yлем (фажигале 
Yлем) вазыйфасы булмаган вазыйфага билгелэнгэн кеннец яисэ тиешле суд карары 
законлы кеченэ кергэн кененец иртэгесендэ тешереп калдырыла.

2.8. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органында муниципаль хезмэткэрлэр реестрында тиешле Yзгэрешлэр турындагы 
белешмэлэр Мэгълумати системага кертелэ hэм Татарстан Республикасы 
Президенты каршындагы ДэYлэт хезмэте hэм кадрлар департаментына жибэрелэ.

2.9. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэт узган hэм Татарстан Республикасы Питрэч 
муниципаль районыныц жирле Yзидарэ органнарында муниципаль хезмэткэрлэр 
реестрыннан чыгарылган муниципаль хезмэткэрлэр турындагы белешмэлэр 
кануннар нигезендэ архивка тапшырыла.

2.10. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып баруга бэйле бэхэслэр 
гамэлдэге законнар нигезендэ карала.

3. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэрнец реестрларын алып баруны тикшереп

тору

3.1. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып баруны жирле Yзидарэ 
органы житэкчесе (Татарстан Республикасы муниципаль вазыйфасын билэYче зат) 
тикшереп тора. Контроль шэхси эшлэрнец булуын hэм аларныц торышын тикшерY 
рэвешендэ, муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси белешмэлэре булган белешмэлэрне 
Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы жирле Yзидарэ органында 
муниципаль хезмэткэрлэр реестрындагы белешмэлэр белэн тикшерэ.
Белешмэлэрне тикшерY факты тиешле актта чагыла.

3.2. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын тезY hэм алып бару бурычлары 
йеклэнгэн муниципаль хезмэткэрлэр конфиденциаль характердагы белешмэлэрне 
hэм дэYлэт серен тэшкил итYче белешмэлэрне фаш иткэн ечен законнар нигезендэ 
жаваплы булалар.

4. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районыныц жирле Yзидарэ 
органнары муниципаль хезмэткэрлэре реестрыннан, Татарстан Республикасы

Питрэч муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрыннан белешмэлэрне
тапшыру hэм реестрларны саклау

4.1. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы муниципаль 
хезмэткэрлэре реестрыннан белешмэлэр Питрэч муниципаль районы башлыгына



hsM Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районы Аппараты ж;итэкчесенэ 
кадрлар хезмэте буларак тапшырыла.

4.2. Татарстан Республикасы Питрэч муниципаль районынын, жирле Yзидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрлары, аларга Yзгэрешлэр 
Мэгълумати системада саклана, анда булган мэгъгуматны рехсэтсез керY, юкка 
чыгару, модификациялэY, блоклау, кYчерY, кYрсэтY, тарату, шулай ук башка 
хокуксыз гамэллэрдэн яклауны тээмин итеп.


