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РЕШЕНИЕ КАРАР
№

Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районыньщ жирле 
узидарэ органнарында муниципаль 
хезмэткэрлэрнен реестрын алып 
бару тэртибе турында

«Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елньщ 2 
мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, Татарстан Республикасы 
Президентыньщ «Татарстан Республикасы дэулэт органнарында дэулэт граждан 
хезмэткэрлэре реестрларын алып бару тэртибе турында» 2006 елньщ 23 
октябрендэге ПУ-431 номерлы Указы Иэм Татарстан Республикасы дэулэт граждан 
хезмэткэрлэре реестрын алып бару тэртибе турында» Татарстан Республикасы 
Президентыньщ 2013 елньщ 25 июнендэге 50-ТРЗ номерлы Указы нигезендэ

1. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыньщ жирле узидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэрнен реестрын алып бару тэртибе турында 
Нигезлэмэне расларга (1 нче кушымта).

2. Элеге карар уз кеченэ кергэнче кэгазь чыганакта тезелгэн Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районындагы муниципаль хезмэткэрлэр реестры 
рехсэт ителмэгэн режимда, аны тезегэн кеннэн алып 5 ел дэвамында (катгый хисап 
документлары буларак) саклана, шуннан сон гамэлдэге законнар нигезендэ архивка 
саклауга тапшырыла дип билгелэргэ.

3. Элмэт муниципаль районы Советы аппараты >к;итэкчесенэ «Татарстан 
Республикасы дэулэт граждан хезмэтенен Иэм Татарстан Республикасында 
муниципаль хезмэт кадрлар составыньщ бердэм мэгълумат системасы» Татарстан 
Республикасы дэулэт мэгълумат системасындагы Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестрыннан 1 гыйнварга торышы 
буенча белешмэлэрнец еллык резерв кучермэсен кузэтуне, аларны саклауны Ьэм 
якпауны Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн персональ белешмэлэрне 
яклау талэплэре нигезендэ тээмин итэргэ.

4. «Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыньщ жирле узидарэ 
органнарында муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару тэртибе турында» 
Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Советыньщ 2011 елньщ 28 
июлендэге 103 номерлы карарын уз кечен югалткан дип танырга.

Элмэт муниципаль районы Советы КАРАР БИРЭ:

Заказ №  2625



5. Район Башкарма комитетыныц хокук идарэсенэ (Ханнанова 6.Б.) элеге 
карарны «Альметьевский вестник» газетасында бастырып чыгарырга, «Татарстан 
Республикасыныц хокукый мэгълуматньщ рэсми порталында» 
(PRAVO.TARSTAN.RU) урнаштырырга.

6. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
7. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны районныц законлылык, хокук 

тэртибе, депутат этикасы Ьам ж;ирле узидарэ мэсьэлэлэре буенча даими 
комиссиясенэ йеклэргэ (ПарфкщвщН.В.).

Муниципаль район Ба Т.Д. Нагуманов
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Татарстан Республикасы 
0ЛМ8Т муниципаль районы 
Советыныц 2021 елныц 
12 маендагы 55 номерлы 
карарына 1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында муниципаль 
хезмэткэрлэрнец реестрын алып бару тэртибе турында

Нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэ

1.1. Элеге Нигезлэмэ «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 
2007 елньщ 2 мартындагы 25-ФЗ номерлы Федераль закон, 2013 елныц 25 
июнендэге 50-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Кодексы, «Татарстан 
Республикасы дэулэт органнарында Иэм Татарстан Республикасы дэулэт граждан 
хезмэткэрлэре реестрларын алып бару тэртибе турында» 2006 елныц 23 
октябрендэге ПУ-431 номерлы Татарстан Республикасы Президенты Указы 
нигезендэ Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында муниципаль 
хезмэткэрлэр реестрыныц эчтэлеген Иэм аны алып бару тэртибен билгели (алга 
таба - Реестр).

1.2. Реестр Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыныц жирле 
узидарэ органнарында муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэуче муниципаль 
хезмэткэрлэр (алга таба - муниципаль хезмэткэрлэр) турында Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районы ж;ирле узидарэ органнарында муниципаль 
хезмэт вазыйфаларын билэуче муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэреннэн, 
штат расписаниелэреннэн Иэм Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы 
ж;ирле узидарэ органнарыныц башка исэпкэ алу документлары нигезендэ тезелгэн 
белешмэлэрнец системалаштырылган жыелма исемлегеннэн гыйбарэт.

1.3. Реестрга кертелгэн муниципаль хезмэткэрлэр турындагы белешмэлэр 
дэулэт серен тэшкил итуче белешмэлэргэ, э башка очракларда - конфиденциаль 
характердагы белешмэлэргэ карый (пэм гамэлдэге законнар нигезендэ якланырга 
тиеш.

1.4. Муниципаль хезмэткэрлэр реестры «Татарстан Республикасы дэулэт 
граждан хезмэте Ьэм Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт кадрлар 
составыныц бердэм мэгълумат системасы» дэулэт мэгълумат системасында (алга 
таба - Мэгълумати система) алып барыла, анда булган мэгълуматны рехсэтсез 
файдаланудан, юкка чыгарудан, модификациялэудэн, блоклаудан, кучерудэн, 
курсэтудэн, таратудан, шулай ук башка хокуксыз гамэллэрдэн яклауны тээмин итэ.

1.5. Реестрны алып баруныц максаты - Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районыныц муниципаль хезмэткэрлэре тарафыннан муниципаль 
хезмэтне узуны исэпкэ алуны оештыру.

2. Реестр алып бару

2.1. Элмэт муниципаль районы муниципаль хезмэткэрлэре реестры ЭМР 
Башкарма комитетыныц кадрлар Иэм булэклэр булеге Мэгълумат системасында 
алып бара.

2.2. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын тезу Ьэм алып бару Элмэт 
муниципаль районы Башкарма комитетыныц кадрлар Иэм булэклэр булегендэ 
Мэгълумати системада районныц >к;ирле узидарэ органнарыныц муниципаль
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хезмэткэрлэре реестры тарафыннан тэкъдим ителгэн муниципаль хезмэткэрлэр 
нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

2.3. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрыныц формасы Департамент 
тарафыннан раслана Иэм Мэгълумат биру системасында урнаштырыла.

2.4. Реестр тубэндэгелэр турында белешмэлэрне уз эченэ ала:
- муниципаль хезмэткэрнец шэхси белешмэлэрен;
- муниципаль хезмэткэр муниципаль хезмэт уза торган ж;ирле узидарэ органы 

атамалары;
- элеге ж;ирле узидарэ органыныц структур булекчэсе исеме;
- Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестры 

нигезендэ муниципаль хезмэткэр билэгэн муниципаль хезмэт вазыйфасы исеме;
-муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэ кадрлар резервына керту 

(кадрлар резервына керту датасы, вазыйфа атамасы, кадрлар резервына керту ечен 
нигез, кадрлар резервыннан тешереп калдыру ечен нигез).

2.5. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси белешмэлэренэ тубэндэгелэр кертелэ:
- муниципаль хезмэткэрнец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме;
- туу датасы;
- Иенэри белем турында (белем биру оешмасыныц исеме, дипломныц номеры 

Ьэм датасы, белгечлек Иэм квалификация);
- хэрби хезмэт узу турында;
- яцадан Иенэри эзерлек узу турында (белем биру оешмасыныц исеме, укуныц 

тэмамлану датасы, программаныц исеме, йомгаклау документыныц тере h9M 
номеры);

- квалификацияне кутэру турында (белем биру оешмасыныц исеме, укуны 
тэмамлау датасы, программаныц исеме, документыныц тере Иэм номеры);

- гыйльми дэрэж;э турында (уку дэрэжэсенец исеме, бирелу датасы);
- гыйльми исем турында (исеме, бирелгэн дата);
- еллар, айлар, кеннэр буена исэплэнгэн гомуми хезмэт стажы турында;
- еллар, айлар, кеннэрдэ исэплэнэ торган муниципаль хезмэт стажы турында;
- аттестация узу турында (аттестацияне уздыру датасы, аттестация комиссиясе 

карары);
- сыйныф чины турында (бирелгэн сыйныф чины, аны биру турындагы актныц 

датасы Иэм номеры);
- дэулэт булэклэре Иэм башка булэклэр турында (булэклэу тере, булэклэу 

датасы);
- муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфасын билэугэ конкурс узу турында 

(эгэр граждан конкурс нэтижэлэре буенча вазыйфасына билгелэнсэ);
- хезмэт килешуе турында (хезмэт килешуе терен, аны тезу датасын, аныц 

гамэлдэ булу срогын, аца узгэрешлэр керту датасын).
2.6. Муниципаль хезмэткэ керэ торган гражданнар турында белешмэлэр 

муниципаль хезмэткэрлэр реестрына аларны билгелэу турында жирле узидарэ 
органнары житэкчелэре актлары нигезендэ муниципаль хезмэт вазыйфасына 
билгелэгэн кеннэн соц ике эш кене эчендэ кертелэ.

2.7. Муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэтнец башка вазыйфасына 
билгелэгэндэ аныц билгелэнуе турында белешмэлэр муниципаль хезмэткэрлэр 
реестрына аны вазыйфасына билгелэнгэн кеннэн алып ике эш кене эчендэ жирле 
узидарэ органы житэкчесе акты нигезендэ кертелэ.

2.8. Реестрдан муниципаль хезмэткэр турында белешмэлэрне тешереп 
калдыру ечен аны эштэн чыгару, муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэп кую, 
улем (улем), шулай ук зат хэбэрсез югалган яисэ вафат булганнар турында суд 
карары белэн законлы кеченэ кергэн дип танылу нигез була.

2.9. Ж̂ ирле узидарэ органнарында муниципаль хезмэт узган Иэм Реестрдан
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чыгарылган муниципаль хезмэткэрлэр турындагы белешмэлэр кануннар нигезендэ 
архивка тапшырыла.

3. Реестрны алып баруны тикшереп тору

3.1. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып баруны >к;ирле узидарэ органы 
житэкчесе тикшереп тора. Контроль шэхси эшлэрнец булуын h9M аларныц торышын 
тикшеру рэвешендэ, муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси белешмэлэрен ж;ирле 
узидарэ органында муниципаль хезмэткэрлэр реестрындагы белешмэлэр белэн 
чагыштырудан гыйбарэт.

Белешмэлэрне тикшеру факты тиешле актта чагыла.
3.2. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын тезу Иэм алып бару буру йеклэнгэн 

муниципаль хезмэткэрлэр конфиденциаль характердагы белешмэлэрне Иэм дэулэт 
серен тэшкил итуче белешмэлэрне фаш иту ечен законнар нигезендэ >цаваплы 
булалар.

4. Реестрдан белешмэлэр тапшыру Иэм Реестрны саклау

4.1. Реестрдан белешмэлэр еземтэ Иэм белешмэлэр рэвешендэ 
рэсмилэштерелергэ мемкин. Билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерелгэн еземтэлэр 
Ьэм белешмэлэр конкрет затныц Элмэт муниципаль районыныц ж;ирле узидарэ 
органнарында муниципаль хезмэтнец узу фактын раслый торган рэсми документлар 
булып тора.

4.2. Реестрдан белешмэлэрне еченче якка биру рехсэт ителми.
4.3. Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районында муниципаль 

хезмэткэрлэр реестры, анарга узгэрешлэр, булган мэгълуматны рехсэтсез 
файдаланудан, юкка чыгарудан, модификациялэудэн, блоклаудан, кучерудэн, 
курсэтудэн, таратудан, шулай ук башка хокуксыз гамэллэрдэн яклауны тээмин итеп, 
Мэгълумати системада саклана».


