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Татарстан Республикасында социаль ипотека  

системасында торак шартларын яхшыртуга  

мохтаҗларны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт  

күрсәтүнең административ регламентын  

раслау турында 

 

 

 «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге №210-ФЗ Федераль законны гамҽлгҽ ашыру максатларында, «Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре 

күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау 

турында һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына 

үзгҽрешлҽр кертү хакында» 2010 елның 2 ноябрендҽге 880 номерлы Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинеты карары нигезендҽ Татарстан Республикасы 

Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРҼ:  

1.Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2018 елның 20 декабрендҽге «Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Башкарма комитетының Торак сҽясҽте бүлеге тарафыннан 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын раслау турында» 

590 номерлы карарының 1 нче кушымтасы (Татарстан Республикасында социаль 

ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты) үз кҿчен югалткан дип 

санарга. 

2. Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламентын расларга. 

3. Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитетының мҽгълүматлаштыру 

бүлегенҽ ҿч эш кҿне эчендҽ «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге 1 

пунктта расланган муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентларын 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының рҽсми сайтында һҽм 
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Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми порталында 

(http:pravo.tatarstan.ru) урнаштыруны тҽэмин итҽргҽ. 

 3. Ҽлеге карар Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми 

порталында (http:pravo.tatarstan.ru), шулай ук муниципаль берҽмлеклҽр порталында, 

Чирмешҽн муниципаль районының Интернет-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми 

сайтында урнаштырганнан соң үз кҿченҽ керҽ. 

4. Ҽлеге карарның үтҽлешен тикшереп торуны үз җаваплылыгымда калдырам. 

 

Башкарма комитет 

җитҽкчесе                                           И.Н.Шҽйдуллин 
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Татарстан Республикасы  

Чирмешҽн муниципаль районы 

Башкарма комитетының 

 карарына кушымта 

14.04.2021 № 178 

 

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын  

яхшыртуга мохтаҗларны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламенты 
 

1.  Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба – муниципаль хезмҽт). 

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар (алга таба – мөрәҗәгать итүче). 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен законлы вҽкиллҽр яки мҿрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ вҽкалҽтле башка затлар (алга таба – 

мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ алалар. 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүматлаштыру: 

1.3.1. муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат урнаштырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре 

биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы 

мҽгълүматны үз эченҽ алган мҽгълүмати стендларда. 

2) муниципаль районның рҽсми сайтында (http://cheremshan.tatarstan.ru/); 

3) Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(http://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба-Республика порталы); 

4) Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердҽм портал); 

5) «Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба – Республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультация бирү 

гамҽлгҽ ашырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽрендҽ 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яисҽ телефон аша; 

2) Республика порталының интерактив формасында; 

3) Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитетында (алга таба - Башкарма 

комитет): 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон почта аша электрон рҽвештҽ. 

1.3.3. Бердҽм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 

белешмҽлҽр нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында 

мҽгълүмат гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

http://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматка 

мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан нинди дҽ булса талҽплҽр үтҽлмичҽ, шул исҽптҽн гариза 

бирүченең техник чараларына урнаштыру лицензия яисҽ башка программа белҽн 

тҽэмин итү хокукына ия булучы белҽн килешү тҿзүне талҽп итҽ торган, түлҽү алуны, 

гариза бирүчене теркҽү яки авторизациялҽүне яки аларга шҽхси мҽгълүмат бирүне 

күздҽ тота торган программа тҽэминатын кулланмыйча гына керҽ ала. 

1.3.4. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта, 

кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге, Башкарма комитет урнашкан урын турында (адрес, эш 

графигы, белешмҽ телефоннары); муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар 

категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы 

норматив хокукый актлар турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны 

карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү сроклары 

турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында; муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча рҽсми сайтта мҽгълүмат урнаштыру урыны турында; 

Башкарма комитетның вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ яки гамҽл кылмауларына 

шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелергҽ мҿмкин. 

Язма мҿрҽҗҽгать буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлекнең 

вазыйфаи затлары мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм 

регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽрне язмача җентеклҽп 

аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгатьне теркҽгҽннҽн соң 3 эш кҿне эчендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

җавап җибҽрҽлҽр. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат муниципаль 

районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет биналарындагы гариза бирүчелҽр 

белҽн эшлҽү ҿчен мҽгълүмати стендларда урнаштырыла. 

 «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның 

рҽсми сайтында һҽм мҽгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат регламентның 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 

2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы муниципаль хезмҽт турында мҽгълүматны, урнашу 

урыны, белешмҽ телефоннары, Башкарма комитетның эш вакыты, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүматны үз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 

2004 елның 29 декабрендҽге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак 

кодексы (алга таба – РФ ТК) (РФ законнары җыелышы, 03.01.2005, №1 (1 ҿлеш), 14 

ст.); 

 «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 

131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, ст. 

3822); 

 «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендҽге 210-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба – 2010 елның 27 июлендҽге 

210-ФЗ санлы Федераль закон) (РФ Законнар җыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 м.); 
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 «Татарстан Республикасында җирле үзидарҽ турында» 2004 елның 28 

июлендҽге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба – 45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, № 155-156, 

03.08.2004); 

 «Татарстан Республикасында торак тҿзелешен үстерүгҽ дҽүлҽт ярдҽме һҽм 

республика дҽүлҽт ярдҽме кысаларында торак бирү тҽртибен камиллҽштерү 

турында» 2004 елның 27 декабрендҽге 69-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 

Законын гамҽлгҽ ашыру буенча алга таба чаралар хакында» Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының 2007 елның 2 августындагы 366 номерлы карары (алга 

таба – Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 366 номерлы карары) 

(Татарстан Республикасы, №157, 07.08.2007); 

 «Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую кагыйдҽлҽрен һҽм тҽртибен раслау 

турында» 2005 елның 15 апрелендҽге 190 номерлы Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинеты карары (алга таба – Кагыйдҽлҽр һҽм тҽртип) (Татарстан 

Республикасы, №82-83, 23.04.2005); 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль район Советының 2010 елның 7 

августындагы 191 номерлы карары белҽн кабул ителгҽн Татарстан Республикасы 

Чирмешҽн муниципаль районы Уставы (алга таба – Устав); 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы башлыгының 2017 

елның 13 мартындагы «Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының 

торак мҽсьҽлҽлҽре буенча иҗтимагый комиссиясе турында» 28 номерлы карары 

1.5. Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

мҿрҽҗҽгать итүче - даими яшҽү урыны буенча теркҽлгҽн, "Татарстан 

Республикасында торак тҿзелешен үстерүгҽ дҽүлҽт ярдҽме турында" Татарстан 

Республикасы Законында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ дҽүлҽт ярдҽме алу ҿчен исҽпкҽ кую 

максатларында, торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ гаилҽ исеменнҽн гариза бирүче 

(яисҽ никахта тормаган очракта үз исеменнҽн) Татарстан Республикасында яшҽүче; 

торак комиссиясе – Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитетында 

социаль ипотека буенча торак урыннары алу ҿчен гаилҽлҽрне исҽпкҽ алу буенча 

иҗтимагый торак комиссиясе; 

ДТФ - «Татарстан Республикасы Президенты каршындагы Дҽүлҽт торак фонды» 

коммерциячел булмаган оешмасы; 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү күпфункцияле үзҽгенең читтҽн торып 

эш урыны – «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» 2012 елның 22 декабрендҽге 1376 

номерлы  Россия Федерациясе Хҿкүмҽте карары белҽн расланган дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ, Татарстан Республикасы муниципаль 

районының (шҽһҽр округының) шҽһҽр яисҽ авыл җирлегендҽ  тҿзелгҽн, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең территориаль аерымланган 

структур бүлекчҽсе (офисы); 
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техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документларга кертелгҽн мҽгълүматлар (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) туры килмҽүгҽ 

китергҽн хата (бозу, ялгышлык, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата; 

ЕСИА – инфраструктурада идентификация һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм 

системасы, ул дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен электрон формада 

кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик хезмҽттҽшлеген 

тҽэмин итҽ. 

Дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган 

мҽгълүматка мҽгълүмати хезмҽттҽшлектҽ катнашучыларга (мҿрҽҗҽгать итүче 

гражданнар һҽм башкарма хакимият органнары һҽм җирле үзидарҽ органнары 

вазыйфаи затларының) рҿхсҽт ителгҽн керүне тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасы; 

КФҮ - «Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге» дҽүлҽт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИС - Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гариза (алга таба - гариза) 

астында 2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында» 210-ФЗ номерлы федераль законның (алга таба – 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендҽ бирелгҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү турындагы сорату аңлашыла. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү атамасы 

 

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую 

 

2.2.  Турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче  

җирле үзидарҽ башкарма-боеру органы исеме 

 

Татарстан Республикасы Чирмешән муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽренең тасвирламасы 

 

2.3.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып тора: 

 «Татарстан Республикасы Президенты каршындагы Дҽүлҽт торак фонды»   

коммерцияле булмаган оешмасының җыелма исемлегенҽ исҽпкҽ кую һҽм кертү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар. 

2.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзаланган электрон документ рҽвешендҽ (электрон имза 

турында Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ) тапшырыла. 
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2.3.3. Гариза бирүченең телҽге буенча, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

КФҮкҽ Башкарма комитет тарафыннан җибҽрелгҽн электрон документның эчтҽлеген 

раслаучы кҽгазьдҽге документ формасында тҽкъдим ителергҽ мҿмкин. 

Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсенең гамҽлдҽ булу срогы 

дҽвамында электрон документ яки кҽгазьдҽге документ формасында муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга хокуклы. 

 

2.4.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 

катнашучы оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү кирҽклеген исҽпкҽ алып, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне туктатып тору вакыты, ҽгҽр туктатып тору мҿмкинлеге Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирү (җибҽрү) вакыты 

 

2.4.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты - 21 эш кҿне. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты гарызнамҽне теркҽгҽннҽн соң икенче кҿнне 

исҽплҽнҽ башлый. 

Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Татарстан Республикасы буенча гаилҽлҽр реестрына кертү 

турында карар кабул ителгҽннҽн соң ике кҿннҽн дҽ артмыйча хҽбҽр итү. 

Комиссиянең чираттагы утырышын кҿтү срогы һҽм коммерцияле булмаган 

оешма Татарстан Республикасы Президенты каршындагы Дҽүлҽт торак фонды» 

тарафыннан административ процедураларны үтҽү срогы хезмҽт күрсҽтү срогына 

керми. 

Комиссия утырышлары айга бер тапкыр уза. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торучы документ мҿрҽҗҽгать 

итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне бирелҽ. 

Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган 

документны җибҽрү муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм теркҽү кҿнендҽ 

гамҽлгҽ ашырыла. 

2.4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору гамҽлдҽге законнарда 

каралмаган. 

 

2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен законнар яисҽ башка норматив хокукый актлар 

нигезендҽ кирҽкле документларның, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри 

булган хезмҽт күрсҽтүлҽрнең тулы исемлеге, аларны мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе. 

 

2.5.1.  Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны 

тапшыра: 

1) Шҽхесне раслаучы документ; 

2) Гариза: 

- кҽгазьдҽге документ формасында (1 нче кушымта); 

- «Электрон култамга турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы федераль закон) талҽплҽренҽ туры китереп 

имзаланган (тиешле мҽгълүматларны интерактив формага кертү юлы белҽн тутырыла) 

электрон формада, Республика порталы аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 
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3) гаилҽ составын билгелҽүче документлар: 

1) атаны билгелҽү турында яисҽ атаныны тану фактын билгелҽү турында 

законлы кҿченҽ кергҽн суд карары, күрсҽтелгҽн суд карары булганда (суд карарын 

кабул иткҽн суд раслаган күчермҽ); 

2) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ һҽм/яки мҿрҽҗҽгать итүченең гаилҽ ҽгъзаларына 

карата туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽрен билгелҽү яки туктату, ата-ана хокукыннан мҽхрүм 

итү, үлгҽн дип тану, күрсҽтелгҽн суд карары булганда хҽбҽрсез югалган дип тану 

турында законлы кҿченҽ кергҽн суд карары (суд карарын кабул иткҽн суд тарафыннан 

расланган күчермҽ); 

4) торак шартларын раслаучы документлар: 

1) 2000 елның 1 гыйнварына булган мҽгълүматлар буенча теркҽлгҽн торак 

урыннары булу (булмау) турында техник инвентарьлаштыру бюросыннан белешмҽ 

(күрсҽтелгҽн датадан элегрҽк туган мҿрҽҗҽгать итүчегҽ һҽм аның гаилҽ ҽгъзаларына); 

2) 5.2 пунктта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽр Техник инвентарьлаштыру 

бюросында булмаганда мҿрҽҗҽгать итүче һҽм (яисҽ) Татарстан Республикасына яшҽү 

урынына килгҽнче Россия Федерациясенең теркҽү исҽбе турындагы законнары 

нигезендҽ яшҽү урыны буенча Татарстан Республикасыннан читтҽ яшҽүче мҿрҽҗҽгать 

итүченең гаилҽ ҽгъзалары, һҽм 2000 елның 1 гыйнварына кадҽр туган очракта, 2000 

елның 1 гыйнварына мҽгълүматлар буенча теркҽлгҽн торак биналарның булмавы 

турында документлар тапшыралар; 

3) мҿрҽҗҽгать итүченең һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең гаилҽ ҽгъзаларының даими 

яшҽве ҿчен яраклы һҽм  Россия Федерациясеннҽн читтҽ урнашкан, мҿрҽҗҽгать итүче 

һҽм (яисҽ) мҿрҽҗҽгать итүче гаилҽ ҽгъзалары милек хокукына ия йҽ мҿстҽкыйль 

файдалану хокукына ия һҽм (яисҽ) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн сорату бирү датасына кадҽр 5 

ел дҽвамында ия булган (нотариаль расланган күчермҽлҽре) торак урыннарына 

хокукларын таныклаучы (билгели торган) документлар, күрсҽтелгҽн документлар 

булганда; 

4) күчемсез милек объектларына хокук билгели торган документлар (торак 

бинага һҽм җиргҽ милек турында таныклыклар, аренда шартнамҽсе, түлҽүсез 

файдалану шартнамҽсе, бүлҽк итү килешүе һ. б.) яки аларның Күчемсез милекнең 

бердҽм дҽүлҽт реестрында хокуклары теркҽлмҽгҽн мҿрҽҗҽгать итүче, аның гаилҽ 

ҽгъзаларына караган нотариаль расланган күчермҽлҽре; 

5) ордер (найм, поднайм, аренда, субаренда шартнамҽсе); 

6) торак бинаның (фатирның) техник планы яки техник паспорты; 

5) керемнҽр тҿрлҽрен һҽм күлҽмен раслый торган документлар; 

1) хезмҽт кенҽгҽсе (эш бирүче раслаган барлык битлҽрнең күчермҽсе) яисҽ 

2020 елның 1 гыйнварына кадҽр мҿрҽҗҽгать итүче һҽм аның гаилҽ ҽгъзаларының 

хезмҽт стажы турында документлар, хезмҽт эшчҽнлеге гамҽлгҽ ашырылмаган 

очраклардан тыш; 

2) студентлар билеты яки уку урынын раслаучы документ (укучылар ҿчен); 

3) керемнҽре, чыгымнары, мҿлкҽте һҽм мҿлкҽти характердагы йҿклҽмҽлҽре 

турында белешмҽ (Россия Федерациясе Президентының 2014 елның 23 июнендҽге 460 

номерлы Указы белҽн расланган); 

4) хҽрби хезмҽт үтү турында белешмҽ; 

5) һҿнҽри мҽгариф оешмаларында һҽм югары белем бирү мҽгариф 

оешмаларында укучыларга, фҽнни-педагогик кадрлар ҽзерлҽү программалары буенча 
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кҿндезге формада белем алучы аспирантларга һҽм дини мҽгариф оешмаларында укучы 

югары белем бирү мҽгариф оешмалары һҽм фҽнни оешмалар докторантларына түлҽнҽ 

торган стипендия яисҽ күрсҽтелгҽн категориялҽрдҽге гражданнарга медицина 

күрсҽткечлҽре буенча тиешле белем бирү оешмасы тарафыннан бирелгҽн академик 

ялда булган чорда түлҽнҽ торган компенсацион түлҽү (тиешле түлҽү алучы (алган) 

затлар ҿчен) күлҽме турында белешмҽ; 

6) ташламалар булганда: 

1) гражданның социаль ярдҽм алу хокукын раслаучы таныклыклар һҽм 

документлар; 

2) ҽлеге хокукны исҽпкҽ алып, чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен ҿстҽмҽ 

мҽйданга хокук турында документлар. 

2.5.2. Гариза бланкының электрон формасы Башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

2.5.3. Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар мҿрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга (җибҽрелергҽ) 

мҿмкин: 

63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп, КФҮ аша имзаланган 

(расланган) кҽгазьдҽге һҽм электрон документлар рҽвешендҽ; 

63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган 

(расланган) электрон формада Республика порталы аша. 

2.5.4. Физик затлар гариза һҽм кирҽкле документларны республика порталы аша 

җибҽргҽндҽ гаризаны гади электрон имза белҽн имзалыйлар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽ ЕСИАда теркҽлү (аутентификация) 

процедурасын узарга, шулай ук исҽпкҽ алу язмасын стандарт дҽрҽҗҽсеннҽн дҽ ким 

булмаган дҽрҽҗҽгҽ кадҽр расларга кирҽк. 

Соратуны Республика порталы аша биргҽндҽ гариза бирүче документларның 

электрон үрнҽклҽрен яисҽ ҽлеге пункт талҽплҽренҽ туры китереп, электрон имза белҽн 

имзаланган электрон рҽвештҽге документларны тапшыра. 

2.5.1 пунктының 1-7 пунктчаларында күрсҽтелгҽн документлар мондый 

документларны тҿзү һҽм имзалау ҿчен вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзасы белҽн раслана. 

 

2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм дҽүлҽт органнары һҽм җирле 

үзидарҽ органнары карамагындагы оешмалар карамагында булган муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен норматив хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле мҿрҽҗҽгать итүче аларны 

тапшырырга хокуклы документларның тулы исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүче 

аларны, шул исҽптҽн электрон формада алу ысуллары, аларны бирү тҽртибе; 

дҽүлҽт органы, җирле үзидарҽ органы яисҽ ҽлеге документлар  

карамагында булган оешма 

 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) гариза бирүченең 14 яше тулмаган барлык гаилҽ ҽгъзалары ҿчен бала туу 

турында таныклык; 

2) гариза бирүче һҽм/яки аның гаилҽ ҽгъзалары ҿчен никахка керү факты 

булганда никах тҿзү турында таныклык; 

3) ата булу факты булган очракта атаны билгелҽү турында таныклык; 
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4) аерылышу турында таныклык, ҽгҽр аерылышу мизгеленнҽн соң 5 ел узмаган 

булса, күрсҽтелгҽн чорда аерылышу факты булганда; 

5) исемне үзгҽртү очрагы булганда исемнең үзгҽрүе турында таныклык; 

6) үлү факты булганда - гаилҽ составын раслау ҿчен үлү турында таныклык; 

7) күчемсез милекнең бердҽм дҽүлҽт реестрыннан аерым затның узендҽге (элек 

булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында ҿземтҽ (соңгы 5 ел эчендҽ); 

8) торак урынын яшҽү ҿчен яраксыз дип тану турында белешмҽлҽр; 

9) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 66.1 статьясында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ алынган хезмҽт эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр; 

10) 2-НДФЛ, 3-НДФЛ формалары буенча керемнҽр турында белешмҽлҽр; 

11) пособиелҽр билгелҽү турында белешмҽлҽр; 

12) салым органнарында исҽпкҽ кую турында белешмҽлҽр; 

13) шҽхси (персональ) исҽпкҽ алу системасында теркҽлү турында мҽгълүматлар; 

14) гражданның социаль ярдҽм алу хокукын раслаучы таныклыклар һҽм 

документлар; 

15) ҽлеге хокукны исҽпкҽ алып, чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен ҿстҽмҽ 

мҽйданга хокук турында документлар; 

16) торак урынында яшҽү урыны буенча теркҽлү булу турында белешмҽлҽр; 

17) яшҽү урыны буенча элеккеге теркҽү урыннары турында архив белешмҽлҽре. 

18) салым һҽм җыемнар турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

түлҽнергҽ тиешле салымнар, җыемнар, иминият взнослары, пенялар, штрафлар, 

процентлар түлҽү буенча бурычның булмавы турында гаилҽнең барлык ҽгъзаларына 

салым органы белешмҽсе (-лҽре) 

2.6.2. Мҿрҽҗҽгать итүче 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн документларны 

(белешмҽлҽрне) электрон формада яки мондый документларны тҿзүгҽ һҽм имзалауга 

вҽкалҽтле затларның кҿчҽйтелгҽн квалификацияле имзасы белҽн расланган электрон 

формада тапшырырга хокуклы, гаризаны тапшырганда.  

2.6.3. Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм 

дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ органнарына буйсынучы оешмалар 

карамагындагы документлар талҽп итү тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм 

дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ органнарына буйсынучы оешмалар 

карамагында булган белешмҽлҽрне үз эченҽ алган документларны тапшырмау 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигез булып 

тормый. 

 

2.7.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн  

баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту ҿчен нигезлҽр булып тора: 

1) Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан мҽҗбүри тапшырылырга тиешле 

регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн документларның тулы булмаган комплектын 

тапшыру. 
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2) Аларның эчтҽлеген бертҿсле аңлатырга мҿмкинлек бирми торган дҿрес 

булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлар, килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, җитди 

зыяннар булган документларны бирү. 

3) Гариза (запрос) мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн вҽкалҽтлҽре булмаган зат 

белҽн бирелҽ. 

4) Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ талҽп ителҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтми 

торган җирле үзидарҽ органына, җирле үзидарҽ органына буйсынучы оешмага 

мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт сорап мҿрҽҗҽгать итүе. 

5) Регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн файдаланучы 

булмаган зат муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн. 

6) Мҽҗбүри кырларны интерактив запрос формасында дҿрес тутырмау. 

7) Интерактив запроста һҽм тҽкъдим ителгҽн документларда каршылыклы 

мҽгълүматлар булу. 

8) Электрон рҽвештҽге гариза (запрос) һҽм башка документлар электрон 

култамганы кулланып, гамҽлдҽге законнарны бозып имзаланган. 

9) Электрон документлар аларны бирү форматына талҽплҽргҽ туры килми 

һҽм (яки) укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар мҿрҽҗҽгать итүчене кабул итү вакытында да, 

Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны (белешмҽлҽрне) ведомствоара мҽгълүмати 

бҽйлҽнештҽн файдаланып алганнан соң, гаризаны теркҽгҽннҽн соң 6 эш кҿненнҽн дҽ 

артмаган вакытта кабул ителергҽ мҿмкин. 

2.7.4. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Регламентка 4 нче кушымтада 

билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Республика 

порталының шҽхси кабинетына һҽм(яки) КФҮкҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул ителгҽн кҿнне 

җибҽрелҽ. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка 

документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела, ҽгҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гариза һҽм документлар Бердҽм порталда бастырылган муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн булса. 

 

2.8.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору яки баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗларны 

исҽпкҽ алу хокукын расламаган документларны тапшыру; 
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2) Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан документлар тулы күлҽмдҽ тапшырылмаган, 

йҽ гаризада һҽм (яки) документларда тулы булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган 

мҽгълүмат бар; 

3) Торак шартларын начарайтуга китергҽн гамҽллҽр кылган кҿннҽн (биш ел) 

вакыт узмаган; 

4) Ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан үз инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, дҽүлҽт хакимияте органының, җирле үзидарҽ органының яисҽ 

дҽүлҽт хакимияте органына яисҽ җирле үзидарҽ органына караган оешманың 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документ һҽм (яисҽ) мҽгълүмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара соратып алуга җавабы килүе; 

5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ социаль ипотека системасында дҽүлҽт ярдҽме 

кысаларында элек торак урыны бирү, ҽлеге Кагыйдҽлҽрдҽ һҽм тҽртиптҽ каралган 

очраклардан тыш; 

6) мҿрҽҗҽгать итүченең аерым категория гражданнарны торак белҽн тҽэмин итү 

буенча федераль һҽм республика программаларында катнашуы. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тҿгҽл 

булып тора. 

2.8.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, баш тарту 

турындагы карар Регламентка 2 нче кушымтада билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн Башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ имзалана һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 

турында карар кабул ителгҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетына 

һҽм(яки) КФҮкҽ җибҽрелҽ. 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза Бердҽм порталда бастырылган 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү сроклары һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүмат нигезендҽ 

бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9.  Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен алына торган дҽүлҽт пошлинасы яки башка 

түлҽү алу тҽртибе, күлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ 

 

2.10.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган документ (документлар) турында белешмҽлҽр 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽт күрсҽтү талҽп ителми 

 

2.11.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽт 

күрсҽтүлҽр ҿчен, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен исҽплҽү методикасы турында 

мҽгълүматны да кертеп түлҽү алу тҽртибе, күлҽме һҽм нигезлҽре 

 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽт күрсҽтү талҽп ителми 
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2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне күрсҽтү турындагы гарызнамҽ биргҽндҽ һҽм 

мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратның максималь вакыты 

 

2.12.1. Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирү-15 минуттан да 

артмаска тиеш. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алган очракта чиратта кҿтүнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан күрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең үтенечен теркҽү 

вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон формада 

 

2.13.1. КФҮкҽ шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза биргҽн кҿнне гариза бирүчегҽ 

гаризаның җибҽрелүен раслый торган теркҽлү номеры белҽн һҽм электрон гариза бирү 

датасы белҽн КФҮ АИСыннан расписка бирелҽ. 

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша җибҽргҽндҽ гариза бирүче гариза 

биргҽн кҿнне Республика порталының шҽхси кабинетында һҽм электрон почта аша 

гариза җибҽрелүен раслый торган хҽбҽрнамҽ ала, анда теркҽү номеры һҽм гариза бирү 

датасы күрсҽтелҽ. 

 

2.14.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү залына, кҿтү залына, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында запросларны тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнҽклҽренҽ һҽм һҽр 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълүматларын урнаштыру 

һҽм рҽсмилҽштерү, шул исҽптҽн федераль законнар һҽм инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы законнары нигезендҽ инвалидлар ҿчен күрсҽтелгҽн 

объектларның үтемлелеген тҽэмин итүгҽ карата талҽплҽр 

 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда башкарыла. 

Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен 

кирҽкле мебель, мҽгълүмати стендлар белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алуы 

тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керү-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчү). 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълүматы гариза бирүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 

чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, урнаштырыла 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керҽ алу 

максатларында тҽэмин ителҽ: 

1) транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшерү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

кресло-колясканы файдаланып; 

2) күрү сҽлҽте һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт функциясе бозылуга ия булган 

инвалидларны озатып бару һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 
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3) инвалидларның хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ тоткарлыксыз керүен тҽэмин итү ҿчен 

кирҽкле җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеген 

чиклҽүне исҽпкҽ алып тиешенчҽ урнаштыру; 

4) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматын, шулай ук язуларны, 

билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты 

белҽн башкарылган билгелҽр белҽн кабатлау; 

5) сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт; 

6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган һҽм Россия Федерациясе 

Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 елның 22 июнендҽге 386н номерлы 

«Проводник-этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һҽм аны бирү 

тҽртибен раслау турында» боерыгы белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ һҽм форма буенча 

бирелҽ торган документ булган очракта проводник-этне кертү. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның инвалидлар 

ҿчен үтемле булуын тҽэмин итү ҿлешендҽ талҽплҽр һҽм ҽлеге пунктның 1 – 4 

пунктчаларында күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ кулланыла торган чаралар 

2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яисҽ модернизация, 

реконструкция узган объектларга һҽм чараларга карата кулланыла. 

 

2.15.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрдҽн файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн үзара хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул 

исҽптҽн мҽгълүмати-коммуникацион технологиялҽрдҽн файдаланып, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

күлҽмдҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең мҿмкинлеге йҽ мҿмкинлеге), җирле үзидарҽ 

органының телҽсҽ кайсы Территориаль бүлекчҽсендҽ, мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау 

буенча (экстриториаль принцип), дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽклҽрендҽ дҽүлҽт һҽм (яки) муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү турында 

Федераль законның 15.1 статьясында каралган талҽп (комплекслы запрос). 

 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең һҽркем ҿчен мҿмкин булуы 

күрсҽткечлҽре булып тора: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану мҿмкинлеге булган зонада документлар 

кабул итү һҽм бирү алып барыла торган бинаның урнашу урыны; 

белгечлҽр, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

бүлмҽлҽр кирҽкле санда булу; 

мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның рҽсми сайтында, Бердҽм 

порталда, Республика порталында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълүмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт алуга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфаты күрсҽткечлҽре булып тора: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) дҽүлҽт хезмҽте нҽтиҗҽсен алу срогын үтҽү; 

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлҽнгҽн шикаятьлҽрнең булмавы; 
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4) мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлар белҽн үзара хезмҽттҽшлеге саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ КФҮ хезмҽткҽрлҽре 

белҽн хезмҽттҽшлеге барлык кирҽкле документлар белҽн гариза биргҽндҽ бер тапкыр 

гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) бер тапкыр КФҮтҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ алу 

кирҽк булган очракта.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүченең вазыйфаи затлары белҽн 

бер хезмҽттҽшлек дҽвамлылыгы 15 минуттан артмый. 

Мҿрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ, 

Бердҽм портал, Республика порталы, терминаль җайланмалар ярдҽмендҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат гариза 

бирүче тарафыннан Бердҽм порталда яки Республика порталында, КФҮтҽ алынырга 

мҿмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү, яшҽү урынына яки фактта яшҽү (тору) 

урынына бҽйсез рҽвештҽ, телҽсҽ кайсы КФҮтҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Муниципаль хезмҽт комплекслы соратып алу составында күрсҽтелми. 

 

2.16.  Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстрориаль принцип буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) һҽм электрон формада  

муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре 

 

2.16.1. Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ күрсҽткҽндҽ гариза бирүче 

хокуклы: 

а) Бердҽм порталда яки Республика порталында урнаштырылган муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

б) гаризаның электрон формасын тутыру юлы белҽн Республика порталының 

Шҽхси кабинетыннан файдаланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон 

документ рҽвешендҽ гариза бирергҽ; 

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон формада бирелгҽн гаризаларны 

үтҽү барышы турында мҽгълүмат алырга; 

г) Республика порталы аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү сыйфатын бҽялҽргҽ; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять бирергҽ Республика 

порталы, федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы порталы аша, ул дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка кадҽр шикаять 

бирү процессын тҽэмин итҽ. 

2.16.2. Кабул итүгҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне яздыру (алга таба - яздыру) 

Республика порталы, КФҮнең контакт-үзҽге телефоны аша кабул ителҽ. 
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Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ нинди ирекле датага һҽм вакытка 

күпфункцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн график буенча язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгелҽнгҽн датага язылу бу дата башланганчы бер тҽүлек кала тҽмамлана. 

Республика порталы аша алдан язылуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирүчегҽ 

системасы тарафыннан соратып алына торган мҽгълүматларны күрсҽтергҽ кирҽк, шул 

исҽптҽн: 

фамилия, исем, атасының исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

телҽгҽн кабул итү кҿне һҽм вакыты. 

Гариза бирүче алдан язылу вакытында хҽбҽр иткҽн мҽгълүматларның шҽхси 

кабул итү вакытында гариза бирүче биргҽн документларга туры килмҽве очрагында, 

алдан язылу гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда гариза бирүчегҽ талон-раслауны бастырып 

чыгару мҿмкинлеге бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр иткҽн 

очракта, күрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һҽм урыны 

күрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылуны гамҽлгҽ ашырганда, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр 

ителҽ, алдан язылу кабул итүнең билгелҽнгҽн вакытыннан соң 15 минут үткҽннҽн соң 

килгҽн очракта юкка чыгарыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан тыш, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньларга кирҽк булган вакытлыча интервал 

дҽвамлылыгын исҽплҽү ҿчен кирҽк булган мҽгълүматлардан башка гамҽллҽр кылуны 

талҽп итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны башкару 

үзенчәлекләре 
 

3.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽр тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү; 

2)  гариза бирүче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итү һҽм 

карау; 

3) хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру һҽм юнҽлтү; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

6) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 

 

3.2.  Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультациялҽр үткҽрү 
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Мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле мҽсьҽлҽлҽр 

буенча мҿрҽҗҽгате административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) 

булып тора: 

- мҿрҽҗҽгать итүченең КФҮкҽ мҿрҽҗҽгате вакытында - КФҮ хезмҽткҽре; 

- мҿрҽҗҽгать итүченең Башкарма комитетка мҿрҽҗҽгатендҽ-торак сҽясҽте бүлеге 

башлыгы (алга таба-консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ шҽхсҽн, телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында Республика порталында консультация алырга хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн бирелҽ торган 

документларның составы, формасы һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен башка 

мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ сайтыннан http://mfc16.tatarstan.ru/  ирекле файдалану 

юлы белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат алырга мҿмкин 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүченең  

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 

һҽм рҿхсҽт алуга башка мҽсьҽлҽлҽр буенча консультациялҽр. 

3.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче башкарма комитетка телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары 

турында Башкарма комитет сайтында консультация алырга хокуклы. 

Консультация бирү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт алу ҿчен, шул исҽптҽн тапшырыла торган документлар составы, формасы һҽм 

башка мҽсьҽлҽлҽр буенча хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгате 

кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 

һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультациялҽр. 

 

3.3. Гариза бирүче тарафыннан бирелгҽн документлар комплектын кабул итү һҽм 

карау 

 

3.3.1. КФҮ яки КФҮнең ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.1.1.  Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн (яисҽ вҽкалҽтле зат) КФҮгҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турындагы гарызнамҽ белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм регламентның 2.5 

пункты нигезендҽ документлар тапшыра. 

3.3.1.2. КФҮ хезмҽткҽре, гаризалар кабул итүне алып баручы: 

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

документлар бирүче затның вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн талҽплҽргҽ туры килү-килмҽүне 

тикшерү үткҽрҽ; 

КФҮ АИСта гаризаның электрон формасын тутыра; 
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регламентның 2.5 пунктында кҽгазьдҽ күрсҽтелгҽн документларны тапшырганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

КФҮ АИСта электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган 

документларның электрон образларын тутыра, электрон эш формалаштыра; 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итүдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгате 

кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрергҽ ҽзер гариза һҽм документлар пакеты. 

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Башкарма комитетка кабул 

ителгҽн документлар пакетын җибҽрҽ: 

- гариза бирүченең КФҮнең структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн 

алып бер эш кҿне эчендҽ электрон формада (электрон эшлҽр пакетлары составында); 

- кҽгазьдҽ (документларның оригиналларын мҽҗбүри бирү кирҽк булган очракта) 

- мҿрҽҗҽгать итүче КФҮнең структур бүлекчҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн алып ҿч 

эш кҿне эчендҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитетка электрон багланышлар аша 

җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты (электрон эш). 

 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен электрон 

рҽвештҽ документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гариза бирүче Республика порталы аша электрон формада гариза бирү 

ҿчен түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 

Республика порталында авторизацияне башкара; 

Республика порталында электрон гариза формасын ача; 

шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалык раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган белешмҽлҽрне үз 

эченҽ алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки электрон документлар үрнҽклҽрендҽ 

электрон гариза формасына беркетҽ (кирҽк булганда); 

электрон формада муниципаль хезмҽт күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 

тиешле билге билгели); 

хҽбҽр ителгҽн белешмҽлҽрнең дҿреслеген раслый (электрон гариза формасында 

тиешле билге билгели); 

тутырылган электрон гариза җибҽрҽ (тиешле электрон гариза формасындагы 

тҿймҽгҽ баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽре һҽм 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ (гади электрон имза һҽм (яисҽ) кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн имзалана; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽрнамҽ ала. 

3.3.3.2. Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитетка җибҽрелгҽн электрон 

эш, электрон багланышлар аша. 

 

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 
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3.3.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле гариза һҽм башка документлар 

керү административ процедураны башкару ҿчен нигез булып тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

торак сҽясҽте бүлеге башлыгы (алга таба-документларны кабул итү ҿчен җаваплы 

вазыйфаи зат): 

Документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар карап 

тикшерүгҽ кергҽннҽн соң башкара: 

а) документлар күчермҽлҽрен һҽм КФҮтҽн документлар реестрын электрон 

рҽвештҽ (электрон эшлҽр пакетлары составында) яки кҽгазьдҽ (документларның 

оригиналларын тапшыру мҽҗбүри булган очракта) тапшырган очракта, тапшырылган 

документлар белҽн документлар реестрын тикшерҽ; 

б) кергҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн гариза бирүче тарафыннан электрон 

формада бирелгҽн документларны һҽм документларның электрон образларын ҿйрҽнҽ; 

в) документларның электрон образлары комплектлылыгын, укылуын тикшерҽ; 

г) гаризага эш номенклатурасы нигезендҽ номер һҽм «Документларны тикшерү» 

статусы бирелҽ, бу Республика порталының шҽхси кабинетында чагыла; 

д) электрон култамганың чынбарлык шартларын үтҽүне, Бердҽм порталга 

мҿрҽҗҽгать итү юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалифицияле 

электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон үрнҽклҽре тапшырылган 

очракта) тикшерҽ. 

3.3.3.2. Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр булганда, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар 

кабул итҽ. 

Баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, документларны кабул итүдҽн баш тарту турында 

карар (муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр мондый документларга карата билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозуга 

бҽйле булса, документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрдҽ дҿрес булмаган 

һҽм (яки) каршылыклы белешмҽлҽр булган, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып 

рҽсмилҽштерелгҽн документларның (мҽгълүматларның, белешмҽлҽрнең) исемнҽре 

турында мҽгълүмат булырга тиеш), Регламентка 3 нче кушымта нигезендҽ форма 

буенча рҽсмилҽштерелҽ, электрон документлар ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ һҽм 

Башкарма комитетның вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза кулланып имзалана, КФҮкҽ һҽм гариза 

кергҽн кҿннҽн алып бер эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча Республика порталында 

гариза бирүченең шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерү нҽтиҗҽсендҽ аның 

чынбарлыгы шартларын үтҽмҽү ачыкланган очракта, хҽбҽрнамҽдҽ 63-ФЗ номерлы 

Федераль законның 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итүгҽ 

нигез булып тора. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризада 

күрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза керү турында белдерүне, гаризаның теркҽү номерын үз 

эченҽ алган гаризаны, гариза алу датасын, файлларның исемнҽрен, аңа тапшырылган 

документлар исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын җибҽрҽ. 
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3.3.3.3. Регламентның 3.3.3.1, 3.3.3.2 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны 

үтҽү автомат рҽвештҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып башкарылырга мҿмкин. 

3.3.3.4. Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза 

кергҽн кҿннҽн бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн гариза яки документларны кабул 

итүдҽн баш тарту турында белдерү. 

 

3.4.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрү 

 

3.4.1.   Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү ҿчен нигез 

булып, административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи затның 

(хезмҽткҽрнең) документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

(хезмҽткҽрдҽн) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул ителгҽн документларны алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмҽткҽр) - 

торак сҽясҽте бүлеге башлыгы (алга таба-ведомствоара запросларны формалаштыру 

һҽм җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң, ведомствоара запросларны формалаштыру һҽм 

җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

аша түбҽндҽгелҽрне бирү турындагы запросларны формалаштыра һҽм электрон 

формада (техник мҿмкинлек булмаганда – башка ысуллар белҽн) җибҽрҽ: 

1) гариза бирүченең 14 яше тулмаган барлык гаилҽ ҽгъзалары ҿчен бала туу 

турында таныклык; 

2) гариза бирүче һҽм/яки аның гаилҽ ҽгъзалары ҿчен никахка керү факты 

булганда никах тҿзү турында таныклык; 

3) ата булу факты булган очракта атаны билгелҽү турында таныклык; 

4) аерылышу турында таныклык, ҽгҽр аерылышу мизгеленнҽн соң 5 ел узмаган 

булса, күрсҽтелгҽн чорда аерылышу факты булганда; 

5) исемне үзгҽртү очрагы булганда исемнең үзгҽрүе турында таныклык; 

6) үлү факты булганда - гаилҽ составын раслау ҿчен үлү турында таныклык; 

7) күчемсез милекнең бердҽм дҽүлҽт реестрыннан аерым затның узендҽге (элек 

булган) күчемсез милек объектларына хокуклары турында ҿземтҽ (соңгы 5 ел эчендҽ); 

8) торак урынын яшҽү ҿчен яраксыз дип тану турында белешмҽлҽр; 

9) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 66.1 статьясында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ алынган хезмҽт эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр; 

10) 2-НДФЛ, 3-НДФЛ формалары буенча керемнҽр турында белешмҽлҽр; 

11) пособиелҽр билгелҽү турында белешмҽлҽр; 

12) салым органнарында исҽпкҽ кую турында белешмҽлҽр; 

13) шҽхси (персональ) исҽпкҽ алу системасында теркҽлү турында мҽгълүматлар; 

14) гражданның социаль ярдҽм алу хокукын раслаучы таныклыклар һҽм 

документлар; 

15) ҽлеге хокукны исҽпкҽ алып, чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен ҿстҽмҽ 

мҽйданга хокук турында документлар; 

16) торак урынында яшҽү урыны буенча теркҽлү булу турында белешмҽлҽр; 

17) яшҽү урыны буенча элеккеге теркҽү урыннары турында архив белешмҽлҽре. 
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18) салым һҽм җыемнар турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

түлҽнергҽ тиешле салымнар, җыемнар, иминият взнослары, пенялар, штрафлар, 

процентлар түлҽү буенча бурычның булмавы турында гаилҽнең барлык ҽгъзаларына 

салым органы белешмҽсе (-лҽре). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау ҿчен гариза кабул 

ителгҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына һҽм (яки) ведомство 

буйсынуындагы хакимият органнарына җибҽрелгҽн запрослар. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълүматны) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽ (алга 

таба – баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча - органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽү һҽм 

җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 

хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында билгелҽнмҽсҽ. 

Ведомствоара запросларны формалаштыру һҽм җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (белешмҽлҽр) яисҽ документ 

һҽм (яки) мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында белдерү ала. 

3.4.3. Регламентның 3.4.1, 3.4.2 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн регламентның 2.13 пункты нигезендҽ 

гариза теркҽгҽн мизгелдҽн башлап, автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин. 

3.4.4. Процедураларның нҽтиҗҽсе: ведомствоара запросларны формалаштыру 

һҽм җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яисҽ 

баш тарту турында белдерү. 

Регламентның 3.4 пунктында күрсҽтелгҽн административ процедураларны 

үтҽүнең максималь вакыты биш эш кҿне тҽшкил итҽ. 

 

3.5.  Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

 

3.5.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү ҿчен нигез булып 

административ процедураны башкаруга вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан 

ведомствоара соратуларын формалаштыру һҽм җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи заттан 

документлар комплектын алу тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - торак сҽясҽте 

бүлеге башлыгы (алга таба-документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 
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Регламентның 3.3.3.2 пунктында каралган процедураларны башкара. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту ҿчен нигезлҽр булмаганда: 

документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны исҽпкҽ алу 

эшенҽ формалаштыра һҽм иҗтимагый торак комиссиясенҽ (алга таба – комиссия) 

карауга җибҽрҽ. 

3.5.3. Комиссия ҽгъзалары үз утырышында хисап эшен карый һҽм социаль 

ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую яки 

исҽпкҽ куюдан баш тарту турында карар кабул итҽ, беркетмҽгҽ имза куялар һҽм 

документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка җибҽрҽлҽр. 

3.5.4. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, комиссия 

тарафыннан исҽпкҽ кую турында карар кабул ителгҽн очракта: 

1) мҿрҽҗҽгать итүченең гаилҽсе (никахта тормаган мҿрҽҗҽгать итүче) турында 

белшмҽлҽрне Татарстан Республикасы буенча гражданнарның җыелма исемлегенҽ 

кертҽ («Исҽпкҽ алу эшен теркҽү» карточкасын тҿзи, гариза бирүчегҽ исҽп номерын 

бирҽ); 

2) «Татарстан Республикасы буенча гражданнарның җыелма исемлегенҽ гаилҽ 

ҽгъзалары белҽн Яңа мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне теркҽү турында» күрсҽтмҽ проектын 

ҽзерли (алга таба – күрсҽтмҽ).  

Комиссия исҽпкҽ куюдан баш тарту турында карар кабул иткҽн очракта, Бүлек 

белгече учетка куюдан баш тарту турында хат проектын ҽзерли (алга таба - хат) һҽм 

килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар беркетмҽ һҽм гаилҽне исҽпкҽ 

алу эше кергҽн кҿннҽн алып ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бүлек башлыгына килештерүгҽ җибҽрелгҽн 

күрсҽтмҽ (хат) проекты. 

3.5.5. Бүлек башлыгы күрсҽтмҽ (хатлар) проектын килештерҽ һҽм имзага 

муниципаль район башлыгына җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура тҽмамланганнан 

соң бер кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: район башлыгына имза кую ҿчен җибҽрелгҽн 

боерыкның (хатларның) килешенгҽн проекты. 

3.5.6. Район башлыгы күрсҽтмҽгҽ (хатка) имза куя һҽм документларны эшкҽртү 

ҿчен җаваплы вазыйфаи затка юллый. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң бер кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи 

затка җибҽрелгҽн имзаланган күрсҽтмҽ (хат). 

3.5.7. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат, күрсҽтмҽ алганда, 

документларны туплый һҽм Дҽүлҽт торак фондына җибҽрҽ. 

Исҽпкҽ куюдан баш тарткан очракта, имзаланган хат гариза бирүчегҽ почта аша 

комиссия карары кушымтасы белҽн җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.5.8. Дҽүлҽт торак фонды документлар кабул итҽ һҽм гамҽлгҽ ашыра: 

торак тҿзелешен үстерүгҽ дҽүлҽт ярдҽме күрсҽтү ҿлкҽсендҽ үзара хезмҽттҽшлек,  
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дҽүлҽт җир резервын формалаштыру һҽм алардан файдалану тҽртибе турында тҿзелгҽн 

шартнамҽлҽр нигезендҽ аларны анализлау һҽм гомумилҽштерү; 

исҽпкҽ куелган гаилҽлҽр реестрын (шулай ук ҿйлҽнешмҽгҽн гариза бирүчелҽрне) 

шҽһҽр һҽм районнар буенча бүленеш белҽн формалаштыру; 

документларын эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка исҽпкҽ куелган 

гаилҽлҽрнең формалаштырылган реестрын яисҽ исҽпкҽ куелудан баш тарту сҽбҽплҽрен 

күрсҽтеп, гаилҽлҽрнең бирелгҽн исемлеклҽрен кире кайтару. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Дҽүлҽт торак фонды 

регламенты белҽн билгелҽнгҽн вакытта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: исҽпкҽ кую яки сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, исҽпкҽ 

куюдан баш тарту турында карар. 

3.5.9. Регламентның 3.5.2-3.5.8 пунктларында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган 

мҽгълүмат системасын кулланып автомат рҽвештҽ гамҽлгҽ ашырылырга мҿмкин. 

3.5.10. Административ процедураларны башкаруның максималь вакыты 16 эш 

кҿне тҽшкил итҽ. 

Административ процедураны үтҽү нҽтиҗҽсе булып түбҽндҽгелҽр тора: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту, 

исҽпкҽ кую яки сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, исҽпкҽ куюдан баш тарту. 

 

3.6.  Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү (җибҽрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны башкаруны башлап җибҽрү ҿчен нигез булып 

административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне раслаучы документ алу тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат - торак сҽясҽте 

бүлеге башлыгы алга таба - документларны бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи 

зат. 

Документлар бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазыйфаи зат: 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) Республика порталы аша муниципаль 

хезмҽтне электрон хезмҽттҽшлек ярдҽмендҽ күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм муниципаль 

хезмҽтне күрсҽтү нҽтиҗҽсен КФҮтҽ алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ. 

Процедураны үтҽү дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автомат режимда гамҽлгҽ 

ашырылырга мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) раслаучы документка имза куйган кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итү. 

3.6.2.1. КФҮкҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ 

бирҽ. Мҿрҽҗҽгать итүче талҽбе буенча, кҽгазьдҽге электрон документ нҿсхҽсе белҽн 

бергҽ, аңа электрон документ нҿсхҽсе, аны тҿшерү йҿртүчесенҽ (съемный носитель) 
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яздыру юлы белҽн бирелергҽ яки электрон документның нҿсхҽсе мҿрҽҗҽгать итүче 

адресына электрон почта аша җибҽрелергҽ мҿмкин. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, гариза 

бирүченең килү кҿнендҽ КФҮ эше регламентында билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла. 

3.6.2.2. Мҿрҽҗҽгать итүче Республика порталы аша муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхси кабинетына 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затының (Башкарма комитетның) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзаланган документның электрон үрнҽге автомат рҽвештҽ җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Башкарма комитетның 

вҽкалҽтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне (бирүдҽн баш тартуны) раслаучы документка имза куйган кҿнне гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне (шул 

исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документны 

республика порталын кулланып җибҽрү (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү. 

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торучы, документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирүче Башкарма комитетка тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (6 нчы номерлы кушымта); 

техник хатасы булган, гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн, документ; 

юридик кҿчкҽ ия, техник хаталар булуын таныклаучы, документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны мҿрҽҗҽгать итүче (аның вҽкиле) шҽхсҽн 

үзе, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), йҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки КФҮ аша бирҽ. 

3.7.2. Документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат техник хаталарны 

тҿзҽтү турында гариза кабул итҽ, кушып бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи 

затка карауга юнҽлдерелгҽн кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында 

ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, һҽм 

тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүченең (аның вҽкиленең) шҽхсҽн имзасы 

белҽн бирҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн (аның вҽкиленнҽн) техник хатасы булган 

документның оригиналын алып калу белҽн, яки мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша 
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(электрон почта аша) документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ Башкарма 

комитетка техник хатасы булган документның оригиналын тапшырганда. 

Ҽлеге пунктча белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хатаны ачыклаганнан 

соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза алганнан 

соң ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

 

4.  Административ регламентның үтәлешен контрольдә тоту формалары 

 

4.1.  Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны үтҽүгҽ һҽм башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгҽ 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерү, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерү, җирле үзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары булып 

тора: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм 

килештерү; 

2) эш башкару алып баруын тикшерүлҽр билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрелҽ; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының 

үтҽлешенҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълүматлар базасында булган 

мҽгълүматлар, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы 

вазыйфаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматы, тиешле документларны исҽпкҽ алу 

журналлары һҽм башка мҽгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽр кылуны 

тикшереп тору ҿчен җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Белгечлҽр административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм 

эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында кичекмҽстҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү буенча 

ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар тарафыннан 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең үтҽлешенҽ агымдагы контроль муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыру ҿчен җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыручы бүлек башлыгы 

тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарҽ органнарының структур бүлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 

регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 
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4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын планлы һҽм планнан 

тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп тору тҽртибе һҽм рҽвешлҽре 

Контроль тикшерүлҽр планлы булырга мҿмкин (җирле үзидарҽ органының ярты 

еллык яки еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш булырга 

мҿмкин. Тикшерүлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт күрсҽтү (комплекслы 

тикшерүлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет 

мҿрҽҗҽгате буенча карала ала. 

 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында алар тарафыннан кабул ителҽ торган 

карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 

вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирүчелҽрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны үз вакытында карап тикшермҽгҽн 

ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр 

законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

 

4.4.  Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне, шул исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре 

һҽм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тҽртибенҽ һҽм рҽвешлҽренҽ карата 

талҽплҽрне характерлый торган нигезлҽмҽлҽр 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җирле үзидарҽ 

органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, 

актуаль һҽм ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессында 

мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 

ашырыла. 

 

5.  Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, 

шулай ук аларның вазыйфаи затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, 

хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять 

бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 

Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең эш-гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) судка 

кадҽр тҽртиптҽ шикаять белдерү хокукына ия, Башкарма комитетка яки муниципаль 

берҽмлек башлыгына. 



27 

 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн түбҽндҽге 

очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҿрҽҗҽгать итүченең соравын (запрос) 

теркҽү срогы бозылганда; 

2)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу; 

3)  мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда тҽкъдим итү яисҽ гамҽлгҽ ашыру каралмаган документларны яки 

мҽгълүматны яисҽ гамҽллҽр башкаруны талҽп итү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда бирү 

каралган документларны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн кабул итүдҽн баш тарту; 

5) ҽгҽр федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган түлҽү талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн опечаткаларны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн Башкарма комитетның, 

Башкарма комитетның вазыйфаи затының баш тартуы яки мондый тҿзҽтүлҽрнең 

билгелҽнгҽн срокларын  бозу; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срокларын 

яки тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып 

тору; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн беренче тапкыр баш тартканда булмавы һҽм (яисҽ) 

дҿреслеге күрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең мҿрҽҗҽгать итүчедҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ талҽп итү, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 

статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш. 

5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органга, күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы дҽүлҽт 

хакимиятенең тиешле органына (алга таба - күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы) 

тапшырыла. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары органга (булганда) бирелҽ 

яисҽ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе 

тарафыннан карала. Күп функцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ 

тапшырыла. Күп функцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмавына) шикаятьлҽр күпфункцияле үзҽкнең гамҽлгҽ куючысына бирелҽ. 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар 
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хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр 

ҽлеге оешмалар җитҽкчелҽренҽ тапшырыла.  

Шикаять почта аша, КФҮ аша, «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрен кулланып, Чирмешҽн муниципаль районының рҽсми сайтыннан 

(http://cheremshan.tatarstan.ru/), Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең бердҽм порталы аша (http://uslugi.tatar.ru/), Дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталы аша (http://www.gosuslugi.ru/), 

судка кадҽр шикаять бирүнең мҽгълүмат системасын аша җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай 

ук мҿрҽҗҽгать итүчене шҽхси кабул итү вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаять түбҽндҽге мҽгълүматны тупларга тиеш: 

 1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ торган 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

вазыйфаи затының, яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, аның 

җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешмалар, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре 

исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итүченең - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(соңгысы - булган очракта), яшҽү урыны турында мҽгълүматлар, йҽ мҿрҽҗҽгать 

итүченең - юридик затның атамасы, урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 

очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи заты, яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1 ҿлешендҽ каралган оешмалар, аларның хезмҽткҽрлҽренең шикаять белдерелҽ торган 

карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, яисҽ муниципаль хезмҽткҽр, 

күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 статьясындагы 1 ҿлешендҽ каралган оешмалар, аларның 

хезмҽткҽрлҽренең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн 

дҽлиллҽре. 

5.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күп функцияле үзҽкне гамҽлгҽ 

куючы органга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ 

каралган оешмага яисҽ югарыдагы органга (булганда) килгҽн шикаять аны теркҽгҽннҽн 

соң унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, 

күп функцияле үзҽкнең, 210-ФЗ номерлы федераль законның 16 статьясындагы 1.1 

ҿлешендҽ каралган оешмаларның мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документлар кабул итүдҽ йҽ 

җибҽрелгҽн опечаткаларны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн баш тартуына шикаять 

белдерелгҽн очрагында яисҽ мондый тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылуга 

карата шикаять белдерелгҽн очракта - теркҽлгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ. 

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган 

документларның күчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа кушып 

бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6.  Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

http://cheremshan.tatarstan.ru/
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1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка 

чыгару, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 

хаталарны һҽм опечаткаларны тҿзҽтү, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы каралмаган акчаларны кире 

кайтару рҽвешендҽ; 

2)  шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тартыла. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн 

дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итүче телҽге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивлаштырылган җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ җавапта, муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган җитешсезлеклҽрне 

кичекмҽстҽн бетерү максатларында, Башкарма комитет, күпфункцияле үзҽк яки 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ҿлешендҽ каралган оешма 

тарафыннан башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук 

китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кирҽкле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат 

күрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш түгел дип танылган очракта, 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап итеп, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 

дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 

турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 

бозу яки җинаять составының билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау 

буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн вазыйфаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны 

кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 
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1 нче кушымта 

 
  

 

 

   
(муниципаль берҽмлекнең 

 
җирле үзидарҽ органы исеме) 

(кемнҽн)  
_____________________________________________

__________________(алга таба – мҿрҽҗҽгать итүче). 
(фамилиясе, исеме, атасының  исеме, паспорт белешмҽлҽре, яшҽү урыны буенча 

теркҽлү, телефон) 

 

ГАРИЗА 
 

 

Түбҽндҽгелҽр белҽн бҽйле рҽвештҽ   
                                                     (торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлык сҽбҽплҽрен күрсҽтергҽ) 

   

  
 (гаилҽнең бер ҽгъзасына торак мҽйданы белҽн тҽэмин итү социаль ипотека буенча исҽпкҽ алу нормасыннан түбҽнрҽк, 

  
 санитар һҽм техник талҽплҽргҽ туры килми торган торак урынында яшҽү) 

  

  
  (билгелҽнгҽн торак хокук объектының тибын күрсҽтергҽ: изоляциялҽнгҽн, коммуналь, бүлмҽлҽр саны) 

  

  

  

Гаризага социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ҿчен гаилҽмне исҽпкҽ алу ҿчен 

кирҽкле белешмҽлҽр тупланган билгелҽнгҽн форма буенча анкета кушымта итеп бирелҽ. 

Сездҽн ___________кешедҽн торган гаилҽм белҽн бергҽ социаль ипотека буенча торак 

шартларын яхшырту ҿчен кабул итүегезне сорыйм. 

Мин һҽм гаилҽ ҽгъзаларым җирле үзидарҽ органнары тарафыннан гаризада һҽм анкетада 

күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне, шулай ук махсус оешма (Татарстан Республикасы Президенты 

каршындагы Дҽүлҽт торак фонды) тарафыннан исҽпкҽ алу турындагы мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле 

документларны тикшерүгҽ ризалык бирҽбез.
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Мин һҽм гаилҽ ҽгъзаларым безне исҽпкҽ алган очракта, гаризада күрсҽтелгҽн 

мҽгълүматларны бер ай эчендҽ үзгҽрткҽндҽ, алар турында җирле үзидарҽ органнарына хисап 

урыны буенча язма рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ тиеш булачакбыз, дип кисҽтелдек. 

Мин һҽм минем гаилҽ ҽгъзалары гаризада күрсҽтелгҽннҽргҽ туры килми торган 

мҽгълүматларны ачыклаган очракта, без законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ исҽптҽн алынуыбыз 

белҽн килешҽм. 

Ҽлеге белҽн тиешле салым органнарында һҽм күчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның 

белҽн алыш-бирешлҽрне дҽүлҽт теркҽвенҽ алу органнарында минем керемнҽрем һҽм минем 

милек хокукындагы мҿлкҽтем турындагы белешмҽлҽрне тикшерергҽ ризалык бирҽм. 

Мҿрҽҗҽгать итүче:   
 (фамилия, исем, ҽтисенең исеме тулысынча, имза)  

Эшкҽ сҽлҽтле  

гаилҽ ҽгъзалары:   

   1.   

 2.   

 3.   

 4.   

 5.   

 6.   

  (барлык эшкҽ сҽлҽтле гаилҽ ҽгъзаларының имзалары) 

 Гаризага түбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) Шҽхесне раслаучы документлар; 

2) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче исеменнҽн вҽкил 

гамҽл кылса); 

3) Анкета (2 нче кушымта).  

4) Мҿрҽҗҽгать итүчене һҽм аның гаилҽсен социаль ипотека буенча торак шартларын 

яхшырту ҿчен исҽпкҽ алу турындагы мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле документлар. 

Сорату буенча сканерланган документларның оригиналларын бирергҽ ҽзермен. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИО)  
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 2 нче кушымта 
                            

 

МӚРӘҖӘГАТЬ ИТҮЧЕ АНКЕТАСЫ 

 

1. Мӛрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме__________________________ 

                                                              (тулысынча) 

                                                             ┌──┬──┬──┬──┐ 

2. Адрес буенча яшим  ───────────────────────────────────────┴──┴──┴──┴──┘ 

                    (район, урам, йорт, фатир, бүлмә) (24 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

             (элемтә ӛчен телефон: ӛй, хезмәт телефоны) 

3. Шәхесне раслаучы документ ______________________________________ 

                                                   (документ тӛре) 

серия _______ номер ___________________ кем һәм кайчан биргән _________________ 

___________________________________________________________________________ 

                                                              ┌──┬──┬──┬──┐ 

4. Туу датасы    ─────────────────────────────────────────────┴──┴──┴──┴──┘ 

                      (сан, ай, ел)                   (7 бүлекнең коды) 

                                                              ┌──┬──┬──┬──┐ 

5. Туу урыны      ────────────────────────────────────────────┴──┴──┴──┴──┘ 

                                                       (шәһәр, район коды) 

                                                ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐ 

6. Салым түләүченең идентификацион номеры       └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ 

                (ИНН)       (9 бүлекнең коды – барлык унике билгене күрсәтергә) 
                                                                       ┌──┐ 

7.Мәшгульлек:  ────────────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

 (әгәр дә гариза бирүче эшләми икән, мәшгуль булмауның сәбәбен күрсәтергә) (10 

бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

(оешма, предприятие, бүлек, уку урынының тулы исемен күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                                               ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐ 

9. Предприятиянең ИНН -----────────────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘ 

                                                     (9 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

 (әгәр дә гариза бирүче эшләми икән, ИНН күрсәткеченә нульләр, ягъни эшләмәүче 

ӛчен ИНН - 0 000 000 000) 

                                                              ┌──┬──┐ 

10. Соңгы эш урында эш стажы тәшкил итә: ─────────────────────┴──┴──┘ 

                                              (еллар санын күрсәтергә) 

                                                                    ┌──┬──┐ 

11.Гомуми эш стажы тәшкил итә:    ──────────────────────────────────┴──┴──┘ 

                                            (еллар санын күрсәтергә) 

12. Мин һәм минем белән яшәүче гаилә әгъзалары милек хокукында торак мәйданын 

(ӛлешне) билибез: _______________________________________ 

                                 (нинди, кем, кайда,нигезләрне күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

                                                                       ┌──┐ 

───────────────────────────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

                                                           (20 бүлекнең коды) 

13. Найм шартнамәсе буенча _____________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                             (конкрет кем булуын күрсәтергә) 

 

NN  

п/п  

Мөрәҗәгать итүченең һәм гаилә 

әгъзаларының фамилиясе, 

исеме, атасының исеме 

Туганлык 

мөнәсәбәтләре 

Теркәлү датасы   Аерым 

финанс-шәхси 

счет булуы 

Мәйдан 

(гомуми/ 

торак)  

1      
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2      

3      

 
14. Милек хокукында ________________________________________________ 

                                        (конкрет кем булуын күрсәтергә) 

 

N  

п/п 

Ф.И.Ат.ис.      

(тулысынча)   

Туганлык 

мөнәсәбәтлә

ре 

Адрес    Торак 

хокуклары 

объекты     

(код)    

Мәйдан 

(гомуми/ 

торак) 

Милек турында 

таныклык буенча 

теркәү датасы 

1       

2       

3       

4       

5       

 
15. Торак урыннары белән гражданлык-хокукый алыш-бирешләр, торак шартларын 

начарайтуга китергән, соңгы 5 елда мӛрәҗәгать итүче һәм аның гаилә әгъзалары 

тарафыннан үткәрелде: 

___________________________________________________________________________ 

                            (күрсәтергә нинди) 

16. Гаиләнең бер әгъзасына гомуми мәйданы белән тәэмин ителешнең җыелма  

                                                                          ┌──┐ 

дәрәҗәсе: ────────────────────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

   (гаиләдәге 1 кешегә күпме кв. м туры килүен күрсәтергә)   (15 бүлекнең коды) 

17. Биләгән фатирның тибы: ______________________________________________ 
                                (фатир тибын күрсәтергә: бүлмәләр саны) 

                                                                       ┌──┐ 

───────────────────────────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

        (тӛзекләндерү стандартын күрсәтергә)                 (23 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

18. Банкларның һәм башка оешмаларның кредит акчаларын теләсә нинди взносларга 

(фатир, техника сатып алу, уку ӛчен түләү һ. б.) куллану (әйе 1, юк 2)    ┌──┐ 

                                                                          └──┘ 

19. Айлык түләүләр суммасы ____________________________________________ 

                                    (түләүләрнең конкрет суммасын күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

20. Түләү срогы тәмамлануы ______________________________________________ 

21. Тутырылган декларация нигезендә 1 кешегә исәпләнгән гаиләдә айлык җыелма керем     

                                                                        ┌──┐ 

тәшкил итә:                         ────────────────────────────────────┴──┘ 

                                                           (22 бүлекнең коды) 

(салым инспекциясе раслаган декларация формасы гражданнарны исәпкә алу турындагы 

мәсьәләне карау ӛчен кирәкле документлар исемлегенә теркәлә) 

                                                                       ┌──┐ 

22. Башлангыч кертем (пай туплау) кертү мӛмкинлеге              ───────┴──┘ 

                                                           (33 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

   (әгәр мӛмкинлеге булса, күрсәтергә, күпме %: 10%, 20%, 30%, более 30%) 

___________________________________________________________________________ 

                                                                             ┌──┐ 

23.Ташламалар категориясе: ──────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

                     (бар/юк (астына сызырга)         (36 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

                   (ташлама нигезен, ташлама тӛрен күрсәтергә: 

___________________________________________________________________________ 

        авариячеләр, чернобыльчеләр, күп балалы, Бӛек Ватан сугышында 

___________________________________________________________________________ 
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      катнашучылар, сәламәтлек торышы буенча, тузган торак һәм башкалар) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                                                                     

24. Эш белән тәэмин итү ӛлкәсендә гражданнар квоталары категориясе:  

                       ┌──┐ 

───────────────────────┴──┘ 

                                                           (37 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

           (мӛрәҗәгать итүче гражданнарның  нинди категориясенә керүен күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

25. Таләп ителә торган торак тӛре                                                      

                                                                              ┌──┐ 

(теләнелә торган): ───────────────────────────────────────────────────────────┴──┘ 

                                                           (35 бүлекнең коды) 

___________________________________________________________________________ 

    Гаилә торак урыны бирү нормасыннан кимрәк торак мәйданын алуга риза булган 

очракта, гаилә социаль ипотека буенча фатир тапшыру актына имза куйганнан соң 5 ел 

узгач исәпкә басарга хокуклы. 

    Әлеге гариза-анкетадагы мәгълүматларның күрсәтелгән датага дӛрес һәм тӛгәл 

булуын раслыйм. 

 

Мӛрәҗәгать итүче: ________________________________________________________________ 

               (фамилия, исем, атасының исеме тулысынча, имза) 

Эшкә сәләтле  

гаилә әгъзалары: 1.____________________________________________________________ 

             2.____________________________________________________________ 

             3.____________________________________________________________ 

             4.____________________________________________________________ 

             5.____________________________________________________________ 

             6.____________________________________________________________ 

                          (барлык эшкә сәләтле гаилә әгъзаларының имзалары) 

 

                             "___________" ____________ 20__ ел 

                              (дата сүзләр белән) 
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3 нче кушымта 
 

 

ГАИЛӘ ИСЕМЛЕГЕНЕҢ 
УНИФИКАЦИЯЛӘНГӘН ФОРМАСЫН ТУТЫРУ ӨЧЕН КИРӘКЛЕ  

БЕЛЕШМӘЛӘР 

 

Бүлек 

номеры 

Бүлек исеме                         

1  N п/п                                                            

2  Гаилҽ номеры                                                      

3  Гаилҽ исҽп эшенең уникаль номеры                   

4  Гаилҽ ҽгъзалары саны 

5  Мҿрҽҗҽгать итүченең һҽм гаилҽ ҽгъзаларының фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (тулысынча)       

6  Туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽре 

7  Туу датасы 

8  Шҽхес таныклыгын раслаучы документ 

9  Физик зат мҿрҽҗҽгать итүченең һҽм гаилҽнең һҽр ҽгъзасының ИНН 

(салым түлҽүченең идентификацион номеры)                           

10  Мҿрҽҗҽгать итүченең һҽм гаилҽнең һҽр ҽгъзасының мҽшгульлеге 

11  Эш, уку урыны 

12  Юридик зат ИНН  

13  Квоталар категориясе                                                    

14  Бюджетчылар категориясе коды 

15  Һҽр эшлҽүче гаилҽ ҽгъзасы вазыйфасы 

16  Эш стажы 

17  Гаилҽнең бер ҽгъзасына гомуми мҽйданы белҽн тҽэмин ителешнең 

җыелма дҽрҽҗҽсе, барлык торак биналарның суммар гомуми 

мҽйданыннан чыгып (кв. м)                                                     

18  Теркҽлү датасы (шул исҽптҽн вакытлыча булмаганнарның)                 

19  Исҽпкҽ кую датасы 

20  Исҽпкҽ куюның соңгы тапкыр теркҽлү датасы             

21  Торак хокуклары объекты 

22  Гражданнарның торак урынына милек хокукы һҽм башка ҽйбер 

хокуклары 

23  Торак фондының милек формасы 

24  Гаилҽнең бер ҽгъзасына уртача айлык керем 

25  Билҽгҽн торак мҽйданын тҿзеклҽндерү стандарты 

26  Район, шҽһҽр коды                                                

27  Торак пункт исеме 

28  Урам исеме                                                    

29  Йорт номеры                                                        
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30  Фатир, бүлмҽ номеры 

31  Торак мҽйданы (гомуми)                                             

32  Торак мҽйданы (торак)                                             

33  Бүлмҽлҽр саны 

34  Торак урынында гаилҽлҽр саны 

35  Беренчел взнос кертү мҿмкинлеге 

36  Гаилҽгҽ торак урынының талҽп ителҽ торган мҽйданы нормативы 

37  Талҽп ителҽ торган торак тҿре 

38  Ташламалар категориясе коды 

39  Ташламалар хокукы барлыкка килү датасы 

40  Гаилҽне исҽпкҽ алудан тҿшерү турында күрсҽтмҽнең датасы һҽм номеры 
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4 нче кушымта 
 

СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУГА МОХТАҖ ГАИЛҼЛҼР ИСЕМЛЕГЕ 

 

 

№  

п/п 

 Гаилҽне 

исҽпкҽ 

алу 

эшен 

теркҽү 

датасы 

Гаилҽн

е 

исҽпкҽ 

алу 

эше 

номер

ы 

Гаилҽ 

ҽгъзала

ры 

саны 

Гаилҽ 

ҽгъзаларыны

ң фамилиясе, 

исеме, 

атасының 

исеме  

(тулысынча) 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽтлҽ

ре 

 Туу 

датасы 

Шҽхес 

таныклыг

ы 

Физик зат 

ИНН 

Мҽшгульл

ек 

 1     2      3      4         5           6        7       8         9        10     

          
          

          

 

(таблица дҽвамы) 

 Эш, уку 

урыны 

Пред-  

приятие 

ИНН 

Квоталар 

категориясе    

Бюджетчыла

р 

категориясе 

коды 

Вазыйфасы  Эш 

стажы  

 

  Гаилҽнең бер 

ҽгъзасына гомуми 

мҽйданы белҽн 

тҽэмин ителешнең 

җыелма дҽрҽҗҽсе 

  Теркҽлү 

датасы 

(шул 

исҽптҽн 

вакытлыча 

булмаганна

рның) 

  Исҽпкҽ 

кую датасы 

   Исҽпкҽ 

куюның соңгы 

тапкыр 

теркҽлү 

датасы 

  11      12       13        14        15       16          17          18       19        20     

          

          

          

 

(таблица дҽвамы) 

Торак 

хокуклары 

объекты 

  Милек формасы Бер кешегҽ 

исҽплҽнгҽн 

гаилҽдҽ 

уртача айлык 

керем 

 Тҿзеклҽндерү 

стандарты  

 

           Яшҽү адресы 

     торак урыннарга 

милек хокукы һҽм 

башка ҽйбер 

хокуклары 

торак фонды 

милке 

   район 

шҽһҽр 

коды 

торак пункты урам йорт 

номеры 

Фатир 

номеры 

   21         22          23        24         25       26       27      28     29      30    
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(таблица дҽвамы) 

  Торак мҽйданы, 

кв.м 

Бүлмҽлҽ

р саны 

Фатирда 

гаилҽлҽр саны 

(аерым финанс-

шҽхси счет, суд 

карары) 

Беренчел взнос 

кертү 

мҿмкинлеге,% 

яки сум 

 Гаилҽ ҿчен 

бүлмҽ 

мҽйданы 

нормативы 

Талҽп ителҽ 

торган торак 

тҿре 

Салым 

категориясе 

коды 

Ҿстенлекл

ҽр 

 Ташлама 

хокукы 

барлыкка 

килү 

датасы 

Гаилҽне 

исҽпкҽ алу 

турындаг

ы 

карарның 

номеры 

һҽм 

датасы 

гомуми торак          

 31    32     33       34           35         36        37         38      39      40      41    

           

           

 



5 нче кушымта 

 

 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ _________ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНДА 

БЕРДҼМ ИҖТИМАГЫЙ ТОРАК КОМИССИЯСЕ СОСТАВЫ 

 

________ –_______муниципаль районы Башкарма комитеты җитҽкчесенең 

социаль мҽсьҽлҽлҽр буенча урынбасары, комиссия рҽисе; 

________ –_______муниципаль районы Башкарма комитеты җитҽкчесенең 

тҿзелеш һҽм торак-коммуналь хуҗалык буенча урынбасары, комиссия рҽисе 

урынбасары; 

________ –_______муниципаль районы Башкарма комитеты __________ 

бүлегенең ҽйдҽп баручы белгече, комиссия секретаре. 

Комиссия ҽгъзалары: 

_______________ – ________________________ _________ муниципаль 

районы Татарстан Республикасы; 

_______________ – ________________________ _________ муниципаль 

районы Татарстан Республикасы; 

_______________ – ________________________ _________ муниципаль 

районы Татарстан Республикасы; 

_______________ – ________________________ _________ муниципаль 

районы Татарстан Республикасы; 

_______________ – ________________________ _________ муниципаль 

районы Татарстан Республикасы; 

 

 

 

 

 



6 нчы кушымта 
              

___________муниципаль районы 

Башкарма комитеты бланкында 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

 ___________________ 

            

 

          

           БОЕРЫК 

 

            №__________ 
 

 

          РАСЛЫЙМ: 

Башкарма комитет җитәкчесе  

     (җирле үзидарә оргаының) 

_______________  муниципаль районның__ 

     (район, шәһәр атамасы) 

_____________________________________ 

           (имза, дата) 

 

                   СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУ ӚЧЕН  

                     ГАРИЗА БИРҮЧЕ ГАИЛӘСЕН ИСӘПКӘ КУЮ ТУРЫНДА 

 

Мӛрәҗәгать итүче_________________________________________________________________ 

                                (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

_______ кешедән торган гаилә белән яшәү/эш урыны буенча (кирәклесенең астына 

сызырга) торак шартларын социаль ипотека буенча яхшырту ӛчен исәпкә алу турында 

гариза белән мӛрәҗәгать итте. 

___________________________________________________________________________ 

                 (гариза буенча мӛрәҗәгать итүченең мӛрәҗәгате датасын күрсәтергә) 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

                               (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

гаилә белән түбәндәге адрес буенча теркәлгән: ____________________________________ 

                                            (тулы адресны күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

в _________________________________________________________________________ 

                         (торак йортта, фатирда, бүлмәдә) 

___________________________________________________________________________ 

гомуми мәйданы ________ кв. м, торак мәйданы ________ кв. м 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

                                     (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

булып тора __________________________________________________________________ 

                      (милекче, яллаучы, арендатор) 

нигезендә______________________________________________________________ 

    (килешү яки милек хокукы турында документның тӛрен һәм реквизитларын 

күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

Гариза бирүченең икенче мәйданы милектә йә файдалану хокукында: 

______________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

     ( адресны, килешүнең яки милек хокукы турында документның тӛрен һәм  
___________________________________________________________________________ 

                             реквизитларын күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Мӛрәҗәгать итүченең һәр гаилә әгъзасына туры килә ____ кв. м гомуми мәйданы: _____ 

___________________________________________________________________________ 

Мӛрәҗәгать итүче эшли ________________________________________________________ 

                                 (эш урынын тулысынча күрсәтергә) 

вазыйфада ______________________________________________________________ 

                               (мӛрәҗәгать итүченең вазыйфасын күрсәтергә) 

Гаиләнең 1 әгъзасына җыелма керем аена _________________________________ 

                                                  (сумнарда күрсәтергә) 



41 

 
 

 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

    (мӛрәҗәгать итүченең Ф.И.Ат.ис.; гаиләдә торак ташламасына ия булган берничә  

___________________________________________________________________________ 

граждан булганда,ташламалары булган гаиләнең барлык әгъзалары, нигез һәм 

ташламаларның тӛре ______________________________________________________________ 

                             күрсәтелеп санап үтелә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

торак ташламасына ия: ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

нигезендә ______________________________________________________________ 

(норматив хокукый актка, медицина учреждениесе белешмәсенә, башка документка 

___________________________________________________________________________ 

                                  сылтама) 

Торак мәсьәләләре буенча иҗтимагый комиссия: _______________________________ 

___________________________________________________________________________ 

           (комиссия утырышы булган оешманың исеме) 

___________________________________________________________________________ 

гариза бирүчене исәпкә алырга тәкъдим итә _____________________________________ 

                                            (Ф.И.Ат.ис.тулысынча күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

_____кешедән гаилә белән  социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ӛчен. 

 

Таләп ителә торган торак тӛре_____________________________________________________ 

Гаилә составын исәпкә алып, торак урыны гомуми мәйданы нормативы тәшкил итә _ 

___________________________________________________________________________ 

   (гаилә әгъзаларының санын һәм гаилә составын исәпкә алып гомуми мәйданны 

күрсәтү) 

Гариза бирүченең гаиләсен исәпкә кую датасы ___________________________________ 

                  (махсуслаштырылган оешманың җыелма исемлегенә кабул итү 

    (Татарстан Республикасы Президенты каршындагы Дәүләт торак фонды), 

                                  Дата һәм хат номеры) 

___________________________________________________________________________ 

 

Татарстан Республикасы ______________________________________________ районы  
                         (район, шәһәр исеме) 

җирле үзидарә органы администрациясе күрсәтмәсе нигезендә  

 

______________ N ____ : мӛрәҗәгать итүчегә ______________________________________ 

                                                 (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

__________________________________________________ ____ кешедән торган гаилә белән 

исәп номеры бирелә: ______________________________________________ 

                                            (исәп номерын күрсәтергә) 

Иҗтимагый торак комиссиясе әгъзалары: 

 

1. Җирле үзидарә органы  

вәкиле: ___________________________________________________________ 

                          (Ф.И.Ат.ис.тулысынча күрсәтергә, имза, дата) 

 

2. Хезмәт коллективы  

вәкиле: _______________________________________________________________ 

 

3. Яшьләр оешмасы  

вәкиле: ______________________________________________________________ 

 

4. Башка иҗтимагый  
оешмалар вәкилләре: _________________________________________________ 
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7 нче кушымта 
              

___________ муниципаль районы 

Башкарма комитеты бланкында 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

___________________ 

            

 

          

           БОЕРЫК 

 

            №__________ 
 

 

          РАСЛЫЙМ: 

Башкарма комитет җитәкчесе 

     (җирле үзидарә органы) 

_             муниципаль районының__ 

     (район, шәһәр исеме) 

_____________________________________ 

           (имза, дата) 

 

 

               СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУ ӚЧЕН  

ГАРИЗА БИРҮЧЕ ГАИЛӘСЕН ИСӘПКӘ КУЮДАН БАШ ТАРТУ ТУРЫНДА 

 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

                                (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

_______ кешедән торган гаилә белән яшәү/эш урыны буенча (кирәклесенең астына 

сызырга) торак шартларын социаль ипотека буенча яхшырту ӛчен исәпкә алу турында 

гариза белән мӛрәҗәгать итте. 

___________________________________________________________________________ 

                (гариза буенча мӛрәҗәгать итүченең мӛрәҗәгате датасын күрсәтергә) 

Мӛрәҗәгать итүче эшли________________________________________________________ 

                       (эш урынын тулысынча күрсәтергә) 

вазыйфасында _______________________________________________________________ 

                       (мӛрәҗәгать итүченең вазыйфасын күрсәтергә) 

Мӛрәҗәгать итүче гаилә белән түбәндәге адрес буенча теркәлгән: 

____________________________ 

                                                   (тулы адресны күрсәтергә) 

в _________________________________________________________________________ 

                         (торак йортта,фатирда,бүлмәдә) 

___________________________________________________________________________ 

 

_____ _________гомуми мәйдан белән ________ кв. м, торак мәйданы ________ кв. м 

 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

                                     (Ф.И.Ат.ис. тулысынча) 

булып тора __________________________________________________________________ 

                      (милекче, яллаучы, арендатор) 

нигезендә ______________________________________________________________ 

    (килешү яки милек хокукы турында документның тӛрен һәм реквизитларын 

күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

Гариза бирүченең икенче мәйданы милектә йә файдалану хокукында: 

______________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________ 

       (адресны, килешүнең яки милек хокукы турында документның тӛрен һәм 

___________________________________________________________________________ 

                               реквизитларын күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________ 

Мӛрәҗәгать итүченең һәр гаилә әгъзасына туры килә _____ кв. м гомуми мәйданы. 

 

Совокупный доход на 1 члена семьи в месяц _________________________________ 

                                                  (указать в рублях) 

Мӛрәҗәгать итүче _________________________________________________________________ 

    (мӛрәҗәгать итүченең Ф.И.Ат.ис.; гаиләдә торак ташламасына ия булган берничә  

___________________________________________________________________________ 

граждан булганда,ташламалары булган гаиләнең барлык әгъзалары, нигез һәм 

ташламаларның тӛре_______________________________________________________________ 

                            күрсәтелеп санап үтелә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

торак ташламасына ия: ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

нигезендә ______________________________________________________________ 

(норматив хокукый актка, медицина учреждениесе белешмәсенә, башка документка 

___________________________________________________________________________ 

                                  сылтама) 

Торак мәсьәләләре буенча иҗтимагый комиссия: _______________________________ 

___________________________________________________________________________ 

           (комиссия утырышы булган оешманың исеме) 

___________________________________________________________________________ 

социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ӛчен мӛрәҗәгать итүчене һәм аның 

гаиләсен исәпкә куюдан баш тарта түбәндәгеләр белән бәйле сәбәпле: 

___________________________________________________________________________ 

                            (сәбәпне күрсәтергә) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Мӛрәҗәгать итүчене 

_________________________________________________________________ 

                                (Ф.И.Ат.ис.тулысынча) 

һәм ______ составында аның гаилә әгъзаларынын исәпкә куюдан баш тартыла. 

 

Члены общественной жилищной комиссии: Иҗтимагый торак комиссиясе әгъзалары: 
 

1. Җирле үзидарә органы  

вәкиле: ___________________________________________________________ 

                          (Ф.И.Ат.ис.тулысынча күрсәтергә, имза, дата) 

 

2. Хезмәт коллективы  

вәкиле: _______________________________________________________________ 

 

3. Яшьләр оешмасы  

вәкиле: ______________________________________________________________ 

 

4. Башка иҗтимагый  
оешмалар вәкилләре: _________________________________________________ 
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 8 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

_________муниципаль 

районының башкарма комитет  

җитҽкчесенҽ: 

___________________________ 
                                                        (кемнҽн) 

 

Техник хатаны төзәтү турында 

 гариза 

 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

______________________________________________________________________ 
(хезмҽт күрсҽтү атамасы) 

Язылган:__________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрүегезне сорыйм: 

электрон документ юллау юлы белҽн E-mail адресына:_______; 

кҽгазьдҽ расланган күчермҽ рҽвешендҽ почта аша түбҽндҽге адрес буенча: 

________________________________________________________________. 

Үз ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим иткҽн затның ризалыгын белдерҽм 

шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

тҿгҽллҽштерү (яңарту, үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ 

мҽгълүматларны зарарсызлау, блоклау, юк итү, шулай ук муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

кысаларында персональ мҽгълүматларны эшкҽртү ҿчен кирҽк булган башка 

гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, алар нигезендҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дҽ кертеп, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү максатларында. 

Ҽлеге белҽн раслыйм: гаризага кертелгҽн, минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим 

иткҽн затка караган, шулай ук минем тарафтан түбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълүматларның 

дҿрес булуын раслыйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ, гариза тапшырган вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълүматларга 
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ия. 

_______________________телефоны аша миңа тҽкъдим ителгҽн муниципаль 

хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)                   (Ф.И.Ат.ис.) 
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Кушымта (белешмҽ) 

 

Социаль наем шартнамҽсе буенча 

гражданга муниципаль милектҽге 

торак урыны бирү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең административ 

регламентына 

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен 

 контрольдә тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары, 

 

 

Чирмешҽн муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-58-00 Ilfat.Shaydullin@tatar.ru 

Башкарма комитет 

җитҽкчесенең беренче 

урынбасары 

2-58-15 Karimov.Ildus@tatar.ru 

Башкарма комитет эшлҽре 

идарҽчесе 
2-58-17 Ilnur.Zamaletdinov@tatar.ru 

Бүлек башлыгы 2-23-69 G.ElviraV@tatar.ru 

 

  

 

Чирмешҽн муниципаль районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башлык  2-59-00 Cheremshan@tatar.ru 

 
                 

                                                                                        

 

 

 

 

 
 


