
 
Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районы Башкарма комитетының 
2018нче елның 21нче февралендәге 184нче 
номерлы карары белән расланган җир 
кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын 
әзерләү һәм бирү буенча муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең административ регламентына 
үзгәрешләр кертү турында (2020нче елның 
21нче декабрендәге 1329нчы номерлы 
редакциясендә)  
 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010нчы 
елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

 
1. Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2018нче елның 21нче февралендәге 184нче номерлы карары белән 
расланган җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын әзерләү һәм бирү буенча 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына  түбәндәге 
үзгәрешләрне кертергә: 

 
1) 1.3.4 пунктына түбәндәге эчтәлекле икенче абзац өстәргә: 
 
«Интернет» мәгълүмат - телекоммуникация челтәрендәге муниципаль 

районның рәсми сайтында һәм мәгълүмат стендларында урнаштырылган Татарстан 
Республикасы Дәүләт телләрендәге мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 
2.5, 2.7, 2.9, 2.11, 5. 1 пунктлардагы (пунктчалардагы) муниципаль хезмәт турында 
мәгълүматны үз эченә ала»; 

 
2) 1.4 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәгеләр нигезендә гамәлгә ашырыла: 
Россия Федерациясе шәһәр төзелеше кодексы (РФ законнары җыелышы, 

03.01.2005 ел, № 1 (I өлеш), 16 ст.) (алга таба-ГрК); 
РФ Җир кодексы (РФ законнары җыелышы, 29.10.2001 ел, № 44, 4147 ст.) (алга 

таба-ЗК РФ); 
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«Россия Федерациясендә архитектура эшчәнлеге турында» 1995нче елның 
17нче ноябрендәге 169-ФЗ номерлы федераль закон (1995нче елның 20нче 
ноябрендәге 47нче номерлы РФ законнары җыелышы, 4473 ст.) (алга таба-169-ФЗ 
номерлы Федераль закон); 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 
турында»  2003нче елның 6нчы октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон 
(2003нче елның 6нчы октябрендәге 40-ФЗ номерлы РФ законнары җыелышы, 3822 
ст.) (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010нчы 
елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (02.08.2010 ел, № 31 РФ 
законнары җыелышы, 4179 ст.) (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон); 

 «Электрон имза турында» 2011нче елның 6нчы апрелендәге 63-ФЗ номерлы 
Федераль закон (11.04.2011 ел, № 15, 2036 ст.) (алга таба-63-ФЗ номерлы федераль 
закон); 

 «Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында» 2004нче елның 28нче 
июлендәге 45-ТРЗ номерлыТатарстан Республикасы законы (2004нче елның 3нче 
августындагы 156-157нче номерлы «Ватаным Татарстан»)  (алга таба-45-номерлы 
ТРЗ ); 

Россия Федерациясе Президентының «Дәүләт идарәсе системасын 
камилләштерүнең төп юнәлешләре турында» 2012нче елның 7нче маендагы 601нче 
номерлы Указы (07.05.2012 ел, № 19, 2338 ст.) (алга таба-601 номерлы Указ); 

«Капиталь төзелеш объектын инженер-техник тәэмин итү челтәрләренә 
тоташтыруның техник шартларын билгеләү һәм бирү кагыйдәләрен һәм капиталь 
төзелеш объектын инженер-техник тәэмин итү челтәрләренә тоташтыру 
Кагыйдәләрен раслау турында»   Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2006нчы елның 
20нче февралендәге 83нче номерлы карары (Россия Федерациясе законнары 
җыелышы, 920 ст.) (алга таба – 83 номерлы карар); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре һәм 
федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дәүләт фондлары 
органнары, Россия Федерациясе субъектлары дәүләт хакимияте органнары, җирле 
үзидарә органнары арасында үзара хезмәттәшлек турында» Россия Федерациясе 
Хөкүмәтенең 2011нче елның 27нче сентябрендәге 797 номерлы карары (РФ 
законнары җыелышы 03.10.2011 ел, № 40, 5559 ст.) (алга таба – № 797 карар) (алга 
таба - № 797 карар); 

 «Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең электрон формасында 
күрсәтүгә таләпләр турында» Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2016нчы елның 
26нчы мартындагы 236нчы номерлы карары (РФ законнары җыелышы 11.04.2016 № 
15, 2084 ст.) (алга таба - № 236 карар); 

«Җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы формасын һәм аны тутыру 
тәртибен раслау турында» Россия Федерациясе Төзелеш һәм торак-коммуналь 
хуҗалык Министрлыгының 2017нче елның 25нче апрелендәге 741/пр номерлы 
боерыгы («Хокукый мәгълүмат рәсми интернет-порталы» (www.pravo.gov.ru), 
31.05.2017) (алга таба-РФ Төзелеш министрлыгының № 741/пр боерыгы); 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Уставы (алга таба-
Устав); 

Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитеты турында Нигезләмә 
(алга таба - БК турында Нигезләмә); 

Бүлек турында Нигезләмә (алга таба-бүлек турында Нигезләмә); 
Башкарма комитетның эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләре (алга таба-

Кагыйдәләр). 



 
 
3) 1.5 пунктта: 
 
дүртенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«мөрәҗәгать итүче – физик яки юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм 

аларның территориаль органнарыннан, дәүләт бюджеттан тыш фондлары 
органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә 
органнарыннан тыш) яисә аларның муниципаль хезмәт күрсәтүче органга мөрәҗәгать 
иткән вәкаләтле вәкилләре яки «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» 2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 1 статьясындагы 2 һәм 3 өлешләрендә күрсәтелгән оешмаларда, яки 
Федераль законның 1 статьясындагы 2 өлешендә күрсәтелгән экспертларга, яисә 
Федераль законның 2 статьясындагы 5 пунктында күрсәтелгән оешмада, муниципаль 
хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамә белән, шул исәптән федераль законның 15_1 
статьясында билгеләнгән тәртиптә телдән, язма яки электрон формада 
чагылдырылган тәртиптә;»; 

 
бишенче абзацны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге – «Дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру 
Кагыйдәләрен раслау турында» Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012нче елның 
22нче декабрендәге 1376нчы номерлы карары белән расланган дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру 
кагыйдәләренең 34нче пункты нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль 
районының авыл җирлеге төзегән дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы)»;  

 
4) 2.6 пунктның исемендә «башка оешмалар» сүзләрен «дәүләт органнарына 

яисә җирле үзидарә органнарына буйсынган оешмалар»  сүзләренә алмаштырырга;»; 
 
5) 2.7 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

 

2.7. Муниципаль хезмәт 
күрсәтү өчен кирәкле һәм 
мәҗбүри булган 
хезмәтләр исемлеге, шул 
исәптән муниципаль 
хезмәт күрсәтүдә 
катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелә 
торган документ 
(докуменлар) турында 
мәгълүматлар 

Кирәкле һәм мәҗбүри 
хезмәтләр күрсәтү таләп 
ителми. 

 

 
6) 2.14 пунктына түбәндәге эчтәлекле бишенче - уникенче абзацлар   өстәргә: 



«Инвалидларны социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендә, муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керә алу 
максатларында муниципаль хезмәт күрсәтү тәэмин ителә: 

1) күрү сәләте һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясе бозылган инвалидларны 
озатып бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән 
кресло - коляска кулланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә, тормыш эшчәнлеге чикләүләрен 
исәпкә алып, тоткарлыксыз үтеп керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм 
мәгълүмат йөртүчеләрне тиешенчә урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук язуларны, 
билгеләрне һәм Брайль рельеф-нокталы шрифты белән башкарылган башка текст 
һәм график мәгълүматны кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт; 
6) озатып йөрүче  этне кертү махсус укытуны раслый торган документ һәм 

Россия Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының «Озатып йөрүче  
этне махсус укытуны раслаучы документ формасын һәм аны бирү тәртибен раслау 
турында»   2015нче елның 22нче июнендәге 386н номерлы боерыгы белән 
билгеләнгән тәртиптә һәм форма буенча бирелә торган документ булган очракта, 
рөхсәт итү. 

Инвалидлар өчен муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган 
объектларга һәм әлеге пунктның 1 – 4 пунктларында күрсәтелгән муниципаль хезмәт 
күрсәтүдә кулланыла торган акчаларга үтемлелекне тәэмин итү өлешендә 2016нчы 
елның 1нче июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизация узган 
объектларга һәм чараларга карата таләпләр кулланыла.»; 

 
7) 2.16 пунктына  түбәндәге эчтәлекле дүртенче – унберенче абзацлар   

өстәргә: 
 
«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә гариза бирүче хокуклы: 
а) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталында яисә 

Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 
урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында 
мәгълүмат алырга; 

б) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 
«Шәхси кабинет»ын кулланып, электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт 
күрсәтү турында гариза бирергә. 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталының 
«Шәхси кабинет»ы аша муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар 
җибәргәндә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать 
итүче Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012нче елның 25нче июнендәге 634нче 
номерлы карарында каралган очракларда гади электрон имза кулланырга хокуклы; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада бирелгән 
гаризаларны үтәү барышы турында мәгълүматлар алырга; 

г) Татарстан Республикасы Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша 
муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләргә; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ формасында 
алырга; 

е) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне күрсәтүче органнар, аларның 
вазыйфаи затлары, муниципаль хезмәткәрләрне судка кадәр (судтан тыш) шикаять 



бирү процессын тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы, 
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы, дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләрне күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт 
һәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан башкарылган карарларга һәм гамәлләргә 
(гамәл кылмау) судка кадәр шикаять бирү һәм гамәл кылу (гамәл кылмау) процессын 
тәэмин итә торган федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы аша шикаять 
бирү»; 

 
8) 3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 
 
9) 3.3.1 пунктына түбәндәге эчтәлекле бишенче - унберенче абзацлар  өстәргә: 
 
«Гаризаны электрон формада кабул иткәндә бүлекнең гаризалар кабул итү 

өчен җаваплы вазыйфаи заты: 
а) гаризаны электрон документ әйләнеше системасында теркәүне тәэмин итә, 

шул ук вакытта гаризага «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яки «Эшкәртүдә» 
статуслары бирелә, бу Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
порталының «Шәхси кабинетында» чагылдырыла; 

б) Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталына мөрәҗәгать итү 
юлы белән электрон култамганың чынбарлык шартларын үтәүне тикшерә 
(мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән квалифицияле электрон имза белән 
имзаланган документларның электрон үрнәкләре тапшырылган очракта). 

Көчәйтелгән квалификацияле электрон култамганы тикшерү нәтиҗәсендә аның 
чынбарлыгы шартлары  үтәлмәү ачыкланмаса, Бүлекнең вазыйфаи заты мөрәҗәгать 
итүчегә гариза кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча Бүлеккә  
гаризага керү турында белдерүне, гаризаның теркәү номерын үз эченә алган 
гаризаны, гариза алу датасын, файлларның исемнәрен, аңа тапшырылган 
документлар исемлеген, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасын җибәрә. 

Көчәйтелгән квалификацияле электрон култамганы тикшерү нәтиҗәсендә аның 
чынбарлыгы шартларын үтәмәү ачыкланса, Бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон формада кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 
карар кабул итә; 

«Электрон култамга турында» 2011нче елның 6нчы апрелендәге 63-ФЗ 
номерлы Федераль законның 11нче статьясы пунктларын күрсәтеп, мөрәҗәгать 
итүчегә электрон рәвештә кабул ителгән карар турында хәбәрнамәне җибәрә. 
Мондый хәбәрнамә бүлекнең вазыйфаи затының көчәйтелгән квалификацияле 
электрон имзасы   белән имзалана, электрон документ әйләнеше системасында 
теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012нче елның 25нче августындагы 
852нче номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрне алуны 
сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны куллану 
кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән җибәрелә.»; 

 
10) 3.5.3 пунктының дүртенче абзацына түбәндәге эчтәлекле икенче абзац   

өстәргә: 
 
«Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен электрон документ формасында 
җибәрә.»; 

 
11) 3.7.1 пунктының беренче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



 
«3.7.1. Гариза бирүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша җир кишәрлегенең 

шәһәр төзелеше планы дубликатын бирү турында язма гариза бирә (3нче кушымта).»; 
 
12) 3.9.1 пунктының икенче абзацында «6нчы кушымта» сүзләрен «4нче 

кушымта» сүзләренә алмаштырырга»; 
 
13) 5.1 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«5.1. Муниципаль хезмәт алучылар Башкарма комитет хезмәткәрләренең 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы гамәлләренә (гамәл кылмауларына), 
Башкарма комитет җитәкчесенә яки муниципаль берәмлек башлыгына судка кадәр 
тәртиптә шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала: 
1) «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы 

елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15_1 статьясында 
күрсәтелгән таләпне, муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны теркәү срогын 
бозу»; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле 
үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү «Дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16нчы статьясындагы 1_3 өлешендә билгеләнгән 
тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән 
күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 
шикаять бирү мөмкин булган очракта мөмкин»; 

3) мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия 
Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисә 
гамәлгә ашырылмаган документларны яисә мәгълүматны таләп итү яисә гамәлгә 
ашыру; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш 
тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезләре каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. 
Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять 
бирү «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы 
елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы статьясындагы 
1_3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү 
функциясе йөкләнгән күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмавына) шикаять бирү мөмкин булган очракта мөмкин»; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 



7) муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күп функцияле үзәк, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәре, оешма хезмәткәре, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» 2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1_1 өлешендә каралган оешмаларның вазыйфаи 
затыннан яисә аларның хезмәткәрләреннән муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә 
бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны һәм ялгышларны төзәтүдән баш 
тартуы яисә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. Күрсәтелгән очракта 
күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү «Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы елның 27нче 
июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы статьясындагы 1_3 өлешендә 
билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән 
күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 
шикаять бирү мөмкин булган очракта мөмкин»; 

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын 
яки тәртибен бозу;  

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
каралмаган булса, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән очракта 
күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү «Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы елның 27нче 
июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16нчы статьясындагы 1_3 өлешендә 
билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәтләрне күрсәтү функциясе йөкләнгән 
күпфункцияле үзәккә, аның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 
шикаять бирү мөмкин булган очракта мөмкин»; 

10) мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәткәндә, муниципаль хезмәт 
күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә муниципаль 
хезмәт күрсәтүдән баш тартканда, «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» 2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 7нче статьясындагы 1нче өлешенең 4нче пунктында каралган очраклардан 
тыш, аларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документлар яисә 
мәгълүмат таләп итү. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр 
(судтан тыш) шикаять бирү «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында» 2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 
16нчы статьясындагы 1_3 өлешендә билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль 
хезмәтләр күрсәтү функциясе йөкләнгән күпфункцияле үзәккә мөрәҗәгать итүче 
тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү мөмкин.»; 

 
14) 5.2 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«5.2. Шикаять язмача кәгазьдә, электрон формада муниципаль хезмәт 

күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә яисә дәүләт хакимиятенең тиешле органына 
(җирле үзидарә органына), күп функцияле үзәкне гамәлгә куючы (алга таба-
күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы), шулай ук «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
күрсәтүне оештыру турында»  2010нчы елның 27нче июлендәге 210 – ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга 
тапшырыла. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм 



гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр югары органга (аның булганда) 
бирелә яисә ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 
җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә 
тапшырыла. Күп функцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) шикаятьләр гамәлгә куючы тарафыннан вазыйфаи затка яисә Татарстан 
Республикасы норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка бирелә. 
«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010нчы елның 
27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
өлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар җитәкчеләренә тапшырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәткәрнең, 
муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт 
күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) 
шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-
телекоммуникация челтәреннән, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның рәсми 
сайтыннан, Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең Бердәм порталыннан яисә 
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан, шулай ук 
мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күп функцияле 
үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 
челтәреннән, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтыннан, дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр порталыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 
гариза бирүченең шәхси кабул итү вакытында кабул ителергә мөмкин. «Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010нчы елның 27нче 
июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 
каралган оешмаларның карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 
шикаять почта аша, «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен, әлеге 
оешмаларның рәсми сайтларын, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм 
порталын яисә Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталын 
кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүченең шәхси кабул итү 
вакытында кабул ителергә мөмкин.»; 

 
15) 5.8 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 
«5.8. Шикаятьне әлеге Регламентның 5.7 пунктында күрсәтелгән мөрәҗәгать 

итүчегә җавап итеп таныган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, 
күпфункцияле үзәк яки «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында» 2010нчы елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешма тарафыннан башкарыла торган 
гамәлләр турында мәгълүмат муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук 
бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында бирелә, шулай ук китерелгән 
уңайсызлыклары өчен гафу үтенәләр һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу 
максатларында башкарырга тиешле алга таба гамәлләр турында мәгълүмат 
күрсәтелә.»; 

 
16) 5.10 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 
 



«5.10. Административ хокук бозу яки җинаять составының билгеләрен карау 
барышында яисә нәтиҗәләре буенча вазыйфаи зат, әлеге Регламентның 5.1 пункты 
нигезендә шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр шикаятьне 
карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча булган материалларны кичекмәстән 
прокуратура органнарына җибәрәләр.»; 

 
17) түбәндәге эчтәлекле 6 бүлек өстәргә: 
 
«6. Административ процедураларны (гамәлләрне) дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтә торган күпфункцияле үзәкләрдә үтәү үзенчәлекләре 
6.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау  

түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 
1)  гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат 

җиткерү; 
2) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк булган гаризаны һәм документларны 

кабул итү һәм теркәү; 
3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган органнарга, шул исәптән 

комплекслы ведомствоара мөрәҗәгать буенча, ведомствоара мөрәҗәгатьләр 
формалаштыру һәм юллау; 

4) гариза бирүче тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза 
тапшырганда кулланылган көчәйтелгән цифрлы квалификацияле электрон имзаның 
дөреслеген тикшерү; 

5) Башкарма комитетка документлар белән гариза җибәрү; 
6) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен тапшыру. 
6.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү 
Гариза бирүче, муниципаль хезмәттән файдалану тәртибе турында 

консультация алу өчен, күпфункцияле үзәккә шәхсән, телефон һәм (яки) электрон 
почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  

КФҮ белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, муниципаль хезмәт алу өчен 
бирелә торган документларның составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча 
хәбәр итә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә. 

Мөрәҗәгать итүче КФҮ http://mfc16.tatarstan.ru/ сайтыннан ирекле файдалану 
юлы белән муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат ала ала.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать 
иткән көндә башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырыла торган документларның составы, 
формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалануның башка мәсьәләләре турында 
мәгълүмат. 

6.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү 
6.3.1. Гариза бирүче күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле үзәкнең читтәге эш 

урынына шәхсән, ышанычлы зат аша яки электрон формада муниципаль хезмәт 
күрсәтү турында язмача гариза һәм әлеге Регламентның 2.5 пункты нигезендә 
документлар тапшыра.   

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формадагы гариза Татарстан 
Республикасының дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша юллана. Электрон 
формада кергән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 

6.3.2. Күпфункцияле үзәкнең гаризалар кабул итүче белгече күпфункцияле 
үзәкнең эш регламенты белән каралган процедураларны башкара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 
хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 



Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза. 
6.4. Документлар җыелмасын формалаштыру 
6.4.1. Күпфункцияле үзәк белгече күпфункцияле үзәкнең эш регламенты 

нигезендә: 
муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә файдаланылган 

мөрәҗәгать итүченең көчәйтелгән квалификация санлы электрон култамгасының 
чынбарлыгын тикшерә; 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга, шул исәптән комплекслы 
ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 
хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җибәрелгән мөрәҗәгатьләр. 
6.4.2. КФҮ белгече сорауларга җаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра һәм аны Башкарма комитетка КФҮнең эш регламенты белән 
билгеләнгән тәртиптә җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 
хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Процедураларының нәтиҗәсе: Башкарма комитетка җибәрелгән документлар  
6.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен тапшыру 
6.5.1. КФҮ белгече муниципаль хезмәт нәтиҗәсен Башкарма комитеттан 

алганда аны билгеләнгән тәртиптә терки. Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) 
гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәләре турында хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар Башкарма комитеттан 
документлар кергән көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 
хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

6.5.2. Күпфункцияле үзәк белгече гариза бирүчегә муниципаль хезмәт 
нәтиҗәсен тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче килгән көнне 
Күпфункцияле үзәкнең хезмәт регламентында билгеләнгән вакытларда чират 
тәртибендә башкарыла.   

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән муниципаль хезмәт нәтиҗәсе.». 
2. Җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын әзерләү һәм бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты нигезләмәләре электрон 
рәвештә «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010нчы 
елның 27нче июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 29 статьясындагы 4 
өлеше нигезендә расланган электрон формада дәүләт (муниципаль) хезмәтләрен 
күрсәтүгә күчү план - графигы белән билгеләнгән срокларда кулланыла дип 
билгеләргә. 

3. Әлеге карарны «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә 
Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында түбәндәге веб-
адрес буенча : http://pravo.tatarstan.ru бастырып чыгарырга, Татарстан Республикасы 
Югары Ослан муниципаль районының рәсми сайтында «Интернет» мәгълүмат-
телекоммуникация челтәрендә түбәндәге веб-адрес буенча: https://verhniy-
uslon.tatarstan.ru урнаштырырга. 

4. Әлеге карарның үтәлешен үзем контрольдә тотам. 
 
Башкарма комитет Җитәкчесе                                                              И. И. Шакиров 
 


