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Ул. Х .Такташ а, д .1 /1 , село Кубян, 422740 
Тел.: (8 -84369)36-3-39 ; факс: 36-3-39

X .Такташ  урамы., 1/1 нче йорт, К үәм  авылы, 422740 
Тел.: (8-84369) 36-3-39; (Ьакс: 36-3-39

ПОСТАНОВЛЕНИЕ К А Р А Р

«23» апрель 2021 ел. №  9

Белешмә (өземтә) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ
регламентын раслау турында

2003 елкың 6 октябрендәге 131-ФЗ номерны «Россия Федерациясендә җирле 
үзидарәне оештыруның гомуми го«ни.иг-яары турында» Федераль закон, 2010 елның 
27 июлендәге 210-03 номерлы '--Дәүлә- һәм мухкиипаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында» Федеоэль законы ••ңгезеидө, Өтнә муниципаль районының Күәм 
авыл җирлеге муниципаль берәмлеге Уставына таянып, Татарстан Республикасы 
Әтнә муниципаль районы Күәм атыл башкарма комитеты КАРАР БИРӘ:

1. Әтнә муниципаль районы Куем авыл җирлеге Башкарма комитетының 2013 
елның 08 апрелендәге 2 номерлы “Өтне муниципаль районы Күәм авыл җирлеге 
территориясендә муниципаль уезмәт күрсәтүнең Административ регламентын раслау 
турында” карарының 1.8 пунктын уз ксч-ен югалткан дип танырга.

2. Кушымтада бирелгән Әтнә муниципаль районы Күәм авыл җирлеге 
территориясендә белешмә (өземтә) бирү буемча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
Административ регламентын расларга.

3. Әлеге карарны Куем авыл җирлеге муниципаль берәмлеге 
территориясендә урнашкан мөгьяумати стендларда. Татарстан Республикасы 
хокукый мәгълүматының рәсми порталында Һ11о://ргауо.taiarstan.ru/, Әтнә муниципаль 
районының рәсми сайтында авып җирлекләре бүлегендә урнаштыру юлы белән 
бастырып чыгарырга (халыкка җиткерергә).

4. Карар рәсми басылып чыкканнан (халыкка җиткерелгәннән) соң үз көченә 
керә.

5. Карарның үтәлешен контрольдә тотуны уз өстемдә калдырам.



Кушымта
РАСЛАНГАН

ТР Әтнэ муниципаль районы 
Куәм авыл җирлеге Башкарма 
комитетының 2021 елның
23 апрелендәге № 9 
карары белән

Белешмә (өземтә) бмг.ы — ~ «уннция&пь хәлмәт күрсәтүнең Административ
рвГЛӘ ЛТЧҮЬ:

■■. Гомуми нйгезләмәлөр

1.1. Муниципаль •езмәт к-осәт - н әлеге Административ регламенты (алга таба
-  Регламент) беленмә «о. буе ич.? муниципаль хезмәт күрсәтүнең
стандартын һәм тәртибен е н ели алга таба • муниципаль хезмәт).

1.2. Муниципаль хезмәт нпучылар: физик затлар (алга таба - мөрәҗәгать итүче).
1.3. Муниципаль хезмәт хуосәту Әтнә муниципаль районы Куәм авыл җирлеге 

башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.
1.3,1. Башкарма комитетның урнашкан урыны Куәм авылы, X.Такташ урамы, 1/1

йорт.
Эш графигы:
Дүшәмбе -  җомга: сәгать 8.00 дән 17.00 гэ кадәр;
Шимбә, якшәмбе -- ял кеннере.
Ял Һәм туклану өчен тәне фес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән 

билгеләнә.
Белешмә телефоны: 8(84369)38339.

Шәхесне раслаучы документлар буенча үтү.
1.3.2. «Интернет» мәгъггумат-телекоммуникация челтәрендә (алга таба - 
«Интернет» челтәре) муниципаль районның рәсми сайты адресы:
(Һ ttp ://atn уа. is ха rsta * i . m).
1.3.3. Муниципаль хезмәт хлосәту туоында мәгълүмат алынырга мөмкин:
1) Башкарма комитет биналарымда урнашкан муниципаль хезмәт турында 

визуаль һәм текстлы !Т9Гъпучат.пы мәгълүме’: ь стендлары ярдәмендә мөрәҗәгать 
итүчеләр белән зшләү ечеч. Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган 
мәгълүмат шушы Регламентның 1,1, : 1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11,5.1 пунктларындагы
(пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне уз эченә ала;

2) «Интернет» челтәре яодемендә муниципаль районның рәсми сайтында 
(http:// atnya. ta ta rsta n. <ч•.);
3) Татарстан Республикасы дәүләт her* муниципаль хезмәтләр Порталында 
(http://ush.ig!. tatar.ru/);

4) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
(функцияләр) порталында (http:// gosusiugi.ru/);

5) Куәм авыл башкарма комитетында:
телдән мөрәҗәгать иткәндә - шәхсән яки телефон аша;
язмача (шул исәптән эпектрсч документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә -
кәгазьдә почта аша, эяечсрон Формада электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмәт kvogstv мәсьәләләре буенча мәгълүмат Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль оайонны.ң рәсми сайтында һәм Башкарма

http://ush.ig


комитет биналарындагы ''-әгьпҗҗат пҗ-шларинда мәрәңөгать итүчеләр белән 
эшләү ечен урнаштырыл;?
1.4. Муниципаль хезмәт хурсетх тчбенцәгелар нигезендә гамәлгә ашырыла:

Россия Фадераңчяс? Фгаҗдчңнср гн/җ .съ;, 30.11.1994 51-ФЗ номерлы Федераль 
закон (Россия Фелераикяе*.' ,екс ••:-•• у.т.у-чт-п у , 05.12.1994, № 32. 3301 ст.) (алга 
таба -  РФ ГК);

Россия Җи? кодексы, 2001 елның 25 октябрендәге 138-ФЗ
номерлы Федераль з.-хон ф.гдз уа"; г уф  ягк) (Россия Федерациясе законнар 
җыентыгы, 29.10.2001. № 44; 1 ; ст.';:

г-оссия шедерацнясх ; ора« гддьт-ь: уу. : у .2004 №188-ФЗ (Россия Федерациясе 
законнар җыентыгы 03.01 '"ОО' у .;-. ( е-уу.: 14 ст.) (алга таба -  РФ ТК);

Нотариат турыңда Рс<* ля Федерациясе законнары нигезләре. РФ ВС 
11.02.1993
№ 4482-1) (Рг.с-су::-г <£ ■■ гауе у. җ уу, ';3.03.19931;

"Ветераннар 
(16.01.1995, № 3

12.01 1995 Федераль закон (09.12.2010 ред.)

"Күчемсез милекче дәүләт :әргәне тдсыч: 
номерлы Федераль сакс-- (Россия Феуссаиияг 
җыентыгы", 20.07.2015 N өгелЛ -4344 ст 

"Крестьян (фесмер) чу җ.гҗ : - у-рычда 
номерлы Федераль закон (йпга әҺэ-Зәконнн

::а;’ 2015 елның 13 июлендәге 218-ФЗ 
законнары җыентыгы, "РФ законнар 

, флга таба - 218-ФЗ);
! >003 елның 11 июнендәге 74-ФЗ 
о җыентыгы ~ 16.06.2003, №24, 2249

ст.) (алга таба-74ФЗ);
“Россия Федерациясендә уҗ:рлә удмяее оештыруның гомуми принциплары 

турында”, 2003 елнь-ң 4 ;. ■у:2г, - -щәгл 31-О-З номерлы Федераль закон (алга таба -  
131-ФЗ номерлы Федеоаль закон) (Россия Федерациясе законнар Җыелмасы, 2003,
№40, ст.3822) (алга таба - 131-ФЗ);

“Дәүләт һәм муниципаль мезмә—гер күрсәтүне оештыру турында”, 2010 елның 
.2.7 июлендәге 210-ФЗ мо*гесг.ы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары Җыентыгы, 2010, № 31,4179 ст.) 
(алга таба -  210-ФЗ ко-ыелп җ-едзш закон);

Россия Федерациясе 4вь'п хуҗа :ь <ганистр.пыгының «Җирлекләрнең җирле
үзидарә органнары Һ---> шәһзр ~ -груглэсыннн, җирле үзидарә органнары 
тарафыннан хуҗалы« <у~апяарын әлыл б.ы:җ формасын һәм тәртибен раслау 
турында " 2010 елның "4; гҗтябоендәге 345 номерлы боерыгы (башкарма 
хакимиятнең федераль органнары ■'■■ртут антлары бюллетене, № 50, 13.12.2010) 
(алга таба -  345 боерык);

Росреестс-ның 07.03 2012 ГхЮЗ номерлы “Гражданинның җир кишәрлегенә 
хокукы булу турындагы хуҗалы-: секәг^сеннәк өземтә формасын раслау турында” 
боерыгы (злга таба -  Росрелт җугшг’ боерыгы);

“Татарстан 'ыҗҗубп •■•деьҗда ••»•ирле үзидарә турында”, 2004 елнь!ң 28 
июлендәге 45-ТРЗ номерлы 7э"? лыән Республикасы Законы (Республика 
Татарстан, 03.08 2004, №155-158) (эпга таба -  45-ТРЗ номерлы ТР Законы);

Өтнэ муниципаль районы Куем авыл җирлеге Советының 29.03.2011 №18 
Карары белән кабул ителгән «Татаог.тан Республикасы Өтнө муниципаль районы 
Күәм авыл җирлеге» муницилт пь берәмлеге Уставы белән (алга таба — Устав);

1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге -әоминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 
җирле үзидарә органма-зн "ноә г,-.••»•••ач белешмә (өземтә) дигәндә, хуҗалык 
кенәгәсеннән өземтә, хлот •■'итәбынча'-1 архив лзәттгәсв, алдагы яшәү урыныннан 
белешмә, көнкүреш харйктерис---хкасы ә*-ташыпя.

дәүләт һәм муниципаль хезмәте ыә күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерактагы 
эш урыны - Татарстан Респубпучась х- чщипаяь районы (шәһәр округы) шәһәр яки 
авыл җирлегендә "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күп функцияле 
үзәкләре эшчәнлегеи оешть-ру кагыйдәләрен раслау турындагы" 2012 елның 22 
декабрендәге 1376 номерлы Россия Федерациясе Хөкүмәте карары белән расланган



дәүләти һәм муниципаль хез-'.-.этләр ■ 'рсәтүнең купфункцияле үзәкләре эшчәнлөген 
оештыру Кагыйдәләренең ?4 пу-хть- нигезендә төзелгән дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләр күрсәтүнең :лтфункци‘?я.е үзәгенең -территориаль аерымланган структур 
бүлекчәсе (офмсы);

техник хата -  муниципаль хезмәт хүссәг/че орган тарафыннан җибәрелгән һәм 
документларга кертелгән мәгълүматлап (муниципаль хезмәт нәтиҗәсе) документтагы 
мәгълүмат нигезендә хергәпъш ^әгьлум&тпярга туры кипмәүгә китергән хата (ялгыш 
язу, басмадагы хата гртмметтт - -.•? ллчфметик хата лки шуның ише хата).

Әлеге Регламент, з муни:1ипаг,г -.эзме." ы-тотт’ турында гариза дигәндә (алга 
таба - гариза) муниципаль хезмәт хузсәту тутындагы сорау аңлашыла (27.07.2010 ел, 
№210-ФЗ Федераль законны;-: 2 ст. 2 л\.;’ д ъ '■ :'апх?а стачцарт бланкта (1 нче 
кушымта) тутырыла.



2.Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты

Муниципаль хезмәт күрсәтү 
стандартына таләпләр исеме Стандартка таләпләр эчтәлеге

Хезмәт күрсәтүне яки таләпне 
билгеләүче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
исеме

Белешмә бирү (Өземтә) Авыл җирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ҖК. РФ ТК, Нотариат 
турында законнар нигезләре, 
122-ФЗ, 74-ФЗ, 210ФЗ, 
Росрегистрация боерыгы

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмәт күрсәтүче җирле 
үзидарәнең башкармз-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Өтмә муниципаль районы Куөм 
авыл җирлеге Башкарма комитеты

Авыл җирлеге Уставы

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
нәтиҗәсенә тасвирлама

Белешмә (Өземтә).
Муниципаль хезмәт күрсәтүдән телдән яки язмача баш 

тарту

Авыл җирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ҖК, РФ ТК, Нотариат 
турында законнар нигезләре, 
122-ФЗ, 74-ФЗ, 210ФЗ, 
Росрегистрация боерыгы

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
срогы, шул исәптән муниципаль 
хезмәт күрсәтүдә катнашучы 
оешмаларга мөрәҗәгать итү 
зарурлыгын исәпкә алып, 
муниципаль хезмәт күрсәтүне 
туктатып тору мөмкинлеге Россия 
Федерациясе законнарында 
каралган очракта муниципаль 
хезмәт күрсәтүне туктатып тору 
срогы, муниципаль хезмәт күрсәтү

Гариза теркәлгәннән соң өч көннән дә артык түгел. 
Мөрәҗәгать иткән көнне муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән телдән баш тарту
Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору 

каралмаган.
Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү 
мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 
сорап мөрәҗәгать иткән көнендә гамәлгә ашырыла.

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) 
күрсәтелгән элемтә ысулыннан файдаланып, 
муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны хезмәт



нәтиҗәсе булып торучы 
документларны бирү (җибәрү) 
срогы

күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 
җибәрү гамәлгә ашырыла

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен закон яисә башка норматив 

1 хокукый актлар нигезендә кирәкле 
1 һәм мәҗбүри булган хезмәтләрне 
1 күрсәтү өчен кирәкле һәм 
! мәҗбүри булган документларның 
тулы исемлеге, мөрәҗәгать итүче 
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исәптән электрон 
формада, аларны тапшыру 
тәртибе

Муниципаль хезмәт күрсәтүләрне алу өчен мөрәҗәгать 
итүче түбәндәге документларны тапшыра:

1) шәхесне таныклаучы документ;
2) мөрәҗәгать итүче вәкиленең муниципаль 

хезмәт күрсәтүне сорап мөрәҗәгать иткән очракта (физик 
затларның законлы вәкилләреннән тыш) мөрәҗәгать итүче 
вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ;

3) гариза:
-кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (1 нче 

кушымта);
-Республика порталь! аша мөрәҗәгать иткәндә,

“Электрон имза турында” 2011 елның 6 апрелендәге 63ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы 
Федераль закон) таләпләре нигезендә имзаланган электрон 
рәвештә (интерактив формага тиешле белешмәләр кертү 
юлы белән тутырыла;

4) муниципаль хезмәт күрсәтү ечен мөрәҗәгать итүче 
булмаган затның шәхси мәгълүматларын эшкәртү кирәк 
булган очракта һәм әгәр федераль закон нигезендә мондый 

1 шәхси белешмәләрне эшкәртү күрсәтелгән зат ризалыгы



белән башкарылырга мөмкин булса, муниципаль хезмәт 
күрсәтүләрне алу өчен мөрәҗәгать иткән очракта, 
мөрәҗәгать итүче өстәмә рәвештә күрсәтелгән затның яисә 
аның күрсәтелгән затның шәхси күрсәткечләрен эшкәртүгә 
законлы вәкиленең ризалыгын алуын раслый торган 
документлар тапшыра. Килешү алуны раслый торган 
документлар шул исәптән электрон документ рәвешендә дә 
тапшырылырга мөмкин.

Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын 
мөрәҗәгать итүче Башкарма комитетта шәхсән мөрәҗәгать 
иткәндә алырга .мөмкин. Бланкның электрон формасы 
Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган.

Гариза һәм теркәлә торган документлар мөрәҗәгать 
итүче тарафыннан кәгазь чыганакларда түбәндәге 
ысулларның берсе тарафыннан тапшырылырга 
(җибәрелергә) мөмкин:

шәхсән (мөрәҗәгать итүче исеменнән 
ышанычнамә нигезендә зш итүче зат тарафыннан);

- почта аша.

2.6. Дәүләт органнары, җирле 
үзидарә органнары һәм дәүләт 
органнарына, җирле үзидарә 
органнарына буйсынулы 
оешмалар карамагында булган 
мөрәҗәгать итүче тәкъдим итәргә 
хокуклы башка муниципаль хезмәт 
күрсәтү өчен норматив хокукый 
актлар нигезендә кирәкле

Гариза һәм документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
Республика порталы аша электрон документлар 
рәвешендә тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин. 
Әлеге категориягә кертелергә мөмкин булган 

документлар бирү таләп ителми



документларның тулы исемлеге, 
шулай ук алармы алу ысуллары, 
шул исәптән электрон формада, 
аларны тапшыру тәртибе; әлеге 
документларны үз карамагында 
тоткан дәүләт органы, җирле 
үзидарә органы яисә башка 
оешмалар

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле документларны 

1 кабул итүдән баш тарту өчен 
нигезләрнең тулы исемлеге

Документларны кабул итүдән баш тарту ечон нигезләр:
1) Тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 

тапшыру;
2) Тапшырылган документларның әлеге регламентның 

2.5 пунктында күрсәтелгән документлар исемлегенә туры 
килмәве;

3) Гаризада һәм гаризага кушып бирелә торган 
документларда килешенмәгән төзәтмәләр, әларның 
эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган 
җитди зыяннар бар;

4) Тиешле булмаган органга документлар тапшыру

!



2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне 
туктатып тору яисә күрсәтүдән баш 
тарту өчен нигезләрнең тулы 
исемлеге

Муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр 
юк.

Баш тарту өчен нигезләр:
1) Мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы 

күләмдә күрсәтелмәгән йә тәкъдим ителгән гаризаларда 
һәм (яисә) документларда тулы булмаган һәм (яисә) дөрес 
булмаган мәгълүмат бар

I

I
2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән 
өчен дәүләт пошлинасын яисә 
башка түләүне алу тәртибе, 
күләме һәм алу нигезләре

Муниципаль хезмәт дәүләт пошлинасын яисә башка 
түләүне алмыйча күрсәтелә.

Орган һәм (яки) вазыйфаи зат, КФҮ һәм (яисә) КФҮ 
хезмәткәре гаебе белән җибәрелгән хаталарны төзәтүгә 
юнәлдерелгән документ бирү нәтиҗәләре буенча бирелгән 
документка үзгәрешләр кертелгән очракта, мөрәҗәгать 
итүчедән түләү алынмый.

|
I

|

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 
хезмәтләр исемлеге, шул исәптән 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә 
катнашучы оешмалар тарафыннан 
бирелә торган (бирелә торган) 
документ (документлар) турында 
белешмәләр

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми



2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 
хезмәт күрсәтүләр өчен, шул 
исәптән мондый түләү күләмен 
исәпләү методикасы турында 
мәгълүматны да кертеп түләү алу 
тәртибе, күләме һәм нигезләре

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү 
турында сорату биргәндә, 
муниципаль хезмәт күрсәтүдә 
катнашучы оешма тарафыннан 
күрсәтелә торган хезмәт 
күрсәтелгәндә һәм мондый 
хезмәтләр күрсәтү нәтиҗәсен 
алганда чиратта көтүнең 
максималь срогы

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза тапшырганда 
чиратта көтү срогы -15 минуттан артмаска тиеш.

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алган очракта 
чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска 
тиеш

2.13. Муниципаль хезмәт 
күрсәтүдә катнашучы оешма 
тарафыннан күрсәтелә торган 
муниципаль хезмәт һәм хезмәт 
күрсәтү турында гариза бирүченең 
соратуын теркәү срогы һәм 
тәртибе, шул исәптән электрон 
рәвештә

Гариза кергән вакыттан бер көн эчендә.
Электрон формада ял (бәйрәм) көнендә кергән сорату ял 

(бәйрәм) көненнән соң килүче эш көнендә теркәлә

2.14. Муниципаль хезмәт 
күрсәтелә торган биналарга, көтү 
залына, муниципаль хезмәт 
күрсәтү турында соратулар тутыру 
урыннарына, аларны тутыру 
үрнәкләре куелган һәм һәрбер 
муниципаль хезмәтне күрсәтү

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм 
янгын сүндерү системасы белән җиһазландырылган 
биналарда һәм бүлмәләрдә гамәлгә ашырыла.

Гариза бирүчеләрне кабул итү урыннары документларны 
рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһазлар, мәгълүмат стендлары 
белән җиһазландырыла.



өчен кирәкле документлар 
исемлеге белән мәгълүмат 
стендларына, мондый хезмәтләр 
күрсәтү тәртибе турында визуаль, 
текст һәм мультимедияле 
мәгълүмат урнаштыру һәм 
рәсмиләштерүгә, шул исәптән 
инвалидларны социаль яклау 
турында федераль законнар, 
Татарстан Республикасы 
законнары нигезендә күрсәтелгән 
объектларга инвалидлар өчен 
үтемлелекне тәэмин итүгә 
таләпләр

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына 
каршылыксыз керүе (бинага уңайлы керү-чыгу һәм алар 
чикләрендә күчеп йөрү) тәэмин ителә.

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, 
текстлы һәм мультимедиа мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр 
өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 
чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла.

Инвалидларны социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары нигезендә муниципаль хезмәт 
күрсәтү урынына каршылыксыз керү максатларында тәэмин 
ителә:

1) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү 
мөмкинлеге, шул исәптән кресло-колясканы файдаланып;

2) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функциясенең 
тотрыклы бозылуы булган инвалидларны озата бару һәм 
ал арга ярдәм күрсәтү;

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз 
керүен тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат 
йөртүчеләрне аларның тормыш зшчәнлеген чикләүне исәпкә 
алып тиешенчә урнаштыру;

4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү 
мәгълүматын, шулай ук язуларны, билгеләр һәм башка 
текстлы һәм график мәгълүматны Брайльнең 
рельефлы нокталы шрифты белән башкарылган билгеләр 
белән
кабатлау;

5 ) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемә кертү;
6) эт-озатучыны махсус укытуны раслаучы һәм Россия 

Федерациясе Хезмәт һәм социаль яклау министрлыгының 
"Эт-озатучыны махсус укытуны раслаучы документ 
формасын һәм аны бирү тәртибен раслау турында" 2015



елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән 
билгеләнгән рәвештә һәм тәртиптә бирелүче документ 
булганда кертү.

Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган 
объектлардан һәм әлеге пунктның 1 - 4 пунктчаларында 
күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәткәндә кулланыла 
торган чаралардан инвалидларның файдалана алуын 
тәэмин итү өлешендә таләпләр 2016 елның 1 июленнән соң 
файдалануга тапшырылган яисә модернизация узган 
объектларга һәм чараларга карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмәтнең 
һәркемгә мөмкинлеге һәм 
сыйфаты күрсәткечләре, шул 
исәптән муниципаль хезмәт 
күрсәткәндә мөрәҗәгать итүченең 
вазыйфаи затлар белән үзара 
хезмәттәшлеге саны һәм аларның 
дәвамлылыгы, муниципаль 
хезмәт күрсәтү барышы турында 
мәгълүмат алу мөмкинлеге, шул 
исә птән мәгъл үм ат-ком мун и ка ция 
технологияләреннән 
файдаланып, дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
күпфункцияле үзәгендә (шул 
исәптән тулы күләмдә) 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 
күпфункцияле үзәгендә, җирле 
үзидарәнең башкарма күрсәтмә 
органы органының теләсә кайсы 
территориаль бүлекчәсендә, 
мөрәҗәгать итүченең сайлавы 
буенча (экстерриториаль

Муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең Һәркем өчен мөмкин 
булуы күрсәткечләре булып тора:

документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бина 
җәмәгать транспортыннан файдалану мөмкинлеге булган 
зонада урнашкан булуы; кирәкле санда белгечләр, шулай ук 
гариза бирүчеләрдән документлар кабул ителә торган 
биналар булу; мәгълүмат стендларында, муниципаль 
районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, Республика 
порталында муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе 
һәм сроклары турында тулы мәгълүмат булу; инвалидларга 
башка затлар белән беррәттән хезмәтләр алуда 
тоткарлыкларны узарга ярдәм итү.

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфаты түбәндәгеләр 
белән характерлана:

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын 
үтәү;

2) дәүләт хезмәте нәтиҗәсен алу срогын үтәү;
3) башкарма комитет хезмәткәрләре тарафыннан 

Регламентны бозуга карата нигезле шикаятьләр булмау;
4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән үзара 

хезмәттәшлеге саны (консультацияләрне исәпкә алмыйча):



принцип), дәүләт һәм (яисә) 
муниципаль хезмәтләрне 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 15.1 
статьясында каралган 
күпфункцияле үзәкләрдә 
(комплекслы сорату) берничә 
дәүләт һәм (яисә) муниципаль 
хезмәт күрсәтү турында сорату 
юлы белән муниципаль хезмәтне 
алу мөмкинлеге яки мөмкин 

| түгеллеге

4.1) муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать 
итүченең КФҮ хезмәткәрләре белән үзара хезмәттәшлеге 
барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер 
тапкыр башкарыла;

4.2) кирәк булган очракта бер тапкыр КФҮдә кәгазь 
чыганакта муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу.

Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең 
вазыйфаи затлар белән бер мәртәбә хезмәттәшлеге 
озынлыгы 15 минуттан артмый.

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе 
җайланмалары ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
сыйфатын Бердәм портал, Республика парталы, терминаль 
җайланмалар ярдәмендә бәяләргә хокуклы.

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында 
мәгълүматны мөрәҗәгать игүче Бердәм лорталдэ яисә 
Республика порталыида, КФҮдә алырга мөмкин.

Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү 
урынына яисә экстерриториаль принцип буенча фактта 
яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау буенча теләсә 
кайсы КФҮдә гамәлгә ашырыла.

Комплекслы сорату составында муниципаль хезмәт 
күрсәтү күрсәтелми.

1

2.16. Башка таләпләр, шул 
исәптән экстерриториаль принцип 
буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 
үзенчәлекләрен исәпкә алучы 
(муниципаль хезмәт 
экстерриториаль принцип буенча 
күрсәтелсә) һәм электрон рәвештә 
муниципаль хезмәт күрсәтү 
үзенчәлекләре

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә, 
мөрәҗәгать итүче хокуклы:

а) Бердәм порталда яисә Республика порталыида 
урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 
сроклары турында мәгълүмат алырга;

б) гаризаны электрон формасын тутыру юлы белән 
Республика порталының Шәхси кабинетыннан 
файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза 
бирергә;



в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт 
күрсәтү турында гаризаларның үтәлеше турында 
белешмәләр алырга;

г) Республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең сыйфатын бәяләүне гамәлгә ашырырга;

д) муниципаль хезмәтне электрон документ 
рәвешендә күрсәтү нәтиҗәсен алырга;

е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына 
һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр 
(судтан тыш) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче | 
органнар, аләрның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм 
муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр күрсәткәндә кылган карарларына, 
гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирү 
процессын тәэмин итә торган республика порталы, 
федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталы ярдәмендә 
шикаять бирергә.

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итүгә язу (алга таба 
язылу) Республика порталы, КФҮ контакт-үзәге телефоны 
аша башкарыла.

Гариза бирүчегә кабул итү өчен теләсә нинди буш 
вакытка күпфункцияле кабул итү графигының үзәгендә 
билгеләнгән чикләрдә язылу мөмкинлеге бирелә.
Билгеләнгән датага язылу бу дата башланганчы бер тәүлек 
кала тәмамлана.

Республика порталы ярдәмендә алдан язылуны гамәлгә 
ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә соратып алына торган 
мәгълүматларны күрсәтергә кирәк, шул исәптән:

фамилиясен, исемен, атасының исемен (булган 
очракта); телефон номеры; электрон почта адресы (теләк 
буенча); теләгән дата һәм кабул итү вакыты.



Гариза бирүче алдан язылганда хәбәр иткән 
белешмәләр туры килмәгән очракта, гариза бирүче шәхсән 
кабул ителгәндә тапшырылган документларга алдай 
язылганнар юкка чыгарыла.

Алдан язылуны башкарганда, мөрәҗәгать итүчегә 
талонны раслау мөмкинлеге тозмин ителә. Әгәр мөрәҗәгать 
итүче электрон почта адресын хәбәр итсә, күрсәтелгән 
адреска шулай ук, кабул итү датасын, вакытын Һәм урынын 
күрсәтеп, алдан язылуны раслау турында мөгьлумот 
җибәрелә.

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда мәрәҗогать итүче 
мәҗбүри тәртиптә хәбәр алдан язылу, билгеләнгән кабул 
итү вакытыннан соң 15 минут узгач, килмәгән очракта, хжка 
чыгарылуы суоыкда ителә.

Мөрәҗәгать итүче агудан 5?зылудан теләсә кайс?: декьггт«* 
баш тәрт ьi рт  хощ т  ы.

Россия Федерациясе норматив хокукый экю .ары 
нигезендә идентификация Һәм аутентификация узудан тыш, 
мөрәҗәгать итүчедем башка гамәлләр кылуны, кабул итү 
максатын күрсәтүне, шулай ук кабул чтүачен вакытлыча 
интервалның озынлыгын исәпләү өчен кирәкле 
белешмәләрне бирүне таләп итү тыела



З.Административ процедураларның составы. эзлеклелеге Һәм үтәү сроклары, 
аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ про 1 ?едур»ларнч башкару үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һем 
муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең кул функцияле үзәкләрендә, күпфүнкцияле 

үзәкнең есзктагь: эш урынында адмчнистозтив процедураларны башкару
1 ■ 2 в Н Ч в Л 0 VI: лг о з

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтләг >,■..? гамәлләрнең эзлеклелеге тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмәт :• эсе гбәндәге процедураларны уз зченә ала:
1) мөрәҗәгать итүчене
консул ьтацияләү;
2} гаризаны кабул итү һәм теокәү;
3) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерлә V:
4) мөрәҗәгать :тгучегә муниципал - хезмәт нәтиҗәсен бирү.

3.2. Гариза бирүчегә консул'гллаиия биен/
3.2.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән Һәм (ягттх телефон аша муниципаль хезмәт алу 

тәртибе турында консультацияләр алу ечен Башкарма комитетка мөрәҗәгать итә.
Күәм авыл башкарма комитет секретаре мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән 

муниципаль хезмәт аяу ечен кирәкле документациянең составы, формасы һәм 
эчтәлеге буенча консультация бирә тәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда 
ярдәм күрсәтә.

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать 
иткән көнне гамәлгә ашырып?..

Процедураның нәтиҗәсе: консультацияләр, тапшырылган документациянең 
составы, формасы һәм зчтөлеге буенча кисәтүләр*

3.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү
3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат аша яисә КФҮ аша белешмә 

(өземтә) бирү турында язма рәвештә яисә электрон рәвештә гариза бирә һәм 
документларны шушы Регламентчы':-: 2.5 пункты нигезендә авыл башкарма 
комитетына тапшыра.

Гариза электрон формада кергәндә, Бүлекнең гаризалар кабул итү ечен җаваплы 
вазифаи заты:

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин итә, 
шул ук вакытта гаризаны «ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә «Эшкәртүдә» 
статусы бирелә, бу Региональ портэлнын «Шәхси кабинетында» чагылдырыла;

б) Бердәм портаяга мөрәҗәгать игү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 
көчәйтелгән кзалисЬикацхяяз зле^троч идза белән имзаланган документларның 
электрон рәвешләре тадшысылгаь- очоәчта) электрон имзаның дөреслеге шартлары 
үтәлешен тикшерә.

Әгәр көчәйтелгән квалификаиияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 
дөреслеге шартласын үтәмәү ачыкланмаган булса, бүлекнең вазыйфаи заты 
мөрәҗәгать итүчегә гаоизада күрсәтелгән ысул белән гариза бүлеккә кергән көннән 
сон килүче көннән соңла кэлмыйчә. гаризачың кергәндәге теркәү номерын, гаризаны 
алу датасын, ана беэкетелгәк документлар чың файллары исемлеген, муниципаль 
хезмәт нәтикәсен алу датасын уз әчене алгач гариза керү турында хәбәрнамә җибәрә.

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электоон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә аның 
дөреслеге шартлаоы үтәлмәү ачыкланса, Бүлекнең вазыйфаи заты:

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында карар 
кабул итә; мөрәҗәгать итүчегә аны кабул итү өчен нигез булып торган 2011 елның 6 
апрелендәге бЗ-ФЗ номерлы «Электрон имза турында» Федераль законның 
11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул ителгән карар турында



хәбәрнэмә җибәр©. Мондый угбәрнамэ Бүлекнең. вазыйфаи затының көчәйтелгән 
квалификацияле электрон бе : ишзлана, электрон документлар әйләнеше
системасында теркәлә Һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 
августындагы 852 номерлы тарарь- телән расланган дәүләт һәм муниципаль 
хезмәтләрне глунь» сорал мөрәҗәгать иткән оө көчәйтелгән квалификацияле электрон 
имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктыңда күрсәтелгән ысуллар белән җибәрелә.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре гзр*әлг& ашыра: 
махсус журналда гариза кабул иту тес теокәтез;
мө рәҗә гат ь >л т' / е те до кум ?:••• тл ? !-'ч 

муниципаль хезмөтн« башхаоу оатгсы
кабул и г  / датасы, беркетелгән керү номеры, 
һом вакыты -урында тамга белән гариза

күчермесен талшыоун -
Әлеге пункт белен билгеләнгән процедуралар түбәндәгечә 
башкарыла: гаоизз һә у гюнүмэутлә.с ны кабул итү 15 минут 
дәвамында; гаризаны теркәү гариза кергән закыттан соң бер кен 
эчендә. Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән
гариза.

3.4. Соратылган ддку.у-актларны әзерләү Һәм раслау (бирүдән баш тарту 
турында хатлар)

3.4.1. Башкарма . т у г н -  еэкоетаре темонте ашыра: гаризага кушып бирелә 
торган документларның баллыгы5- тикшерүне; документлар (белешмәләр) 
булганда белешмә (еэемтә'1 проектын әзерләүне; документлар (белешмәләр) 
булмаганда, бирүдән баш тарту турында хат пооектын

әзерләүне; авыл җирлеге Вашлыгынт белешмәне (өземтәне) яисә бирүдән баш тарту 
турында

хатны раслауга җибәрүне.
Өлеге пункт белән билге-пәне торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать 

иткән вакыттан ике көн эчендә Гстеепг® ашысыла.
Процедураларның нәтиҗәсе: белешме (өземтә) яисә бирүдән баш тарту турында 

хат проекты.
3.4.2. Авыл җирлеге Башлыгы белешмәне (өземтәне) яки бирүдән баш тарту 

турындагы хатнь: раслый һәм Башкаема комитет секретарена җибәрә.
Мөрәҗәгать игүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ девешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 
җибәрә.

Өлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар алдагы процедура тәмамланганнан 
соң бер көн эчендә башкарыла.

Процедураның нәтиҗәсе расланган белешмә (өземтә) яисә бирүдән баш тарту 
турында хат.

3.5. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү
3.5.1. Башкаома комитет секоетаре мөрәҗәгать итүчегә белешмә (өземтә) яисә 

бирүдән баш тарту турында хат бирә.
Әлеге пункт беләк билгеләнә торган процедура мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать 

иткән көнне гамәлгә ашырыла
Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән белешмә (өземтә).
Муниципаль хезмөт күрсәтүдән баш тартылган очракта мөрәҗәгать итүчегә баш 

тарту сәбәпләрен күрсәтеп хат бепеҗ шулай ук телефон һәм (яисә) электрон почта 
аша, баш тарту турында хатка имза салынган мизгелдән бер көн эчендә хәбәр ителә.

3.6. Техник хаталарны төзәтү.
3 6.1 Муниципаль хезмәт күрсәтү тетчҗәсе булып торган документта техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бирүче Башкарма комитетка тапшыра: 
техник хаталарны төзәтү турында гариза (3 нче номерлы кушымта);



гариза бирүчегә техник хатасы буяган муниципаль хезмәт 
нәтиҗәсе буларак бирелгән лохумглг; техник хаталар булуны
раслаучы юридик кечкэ мл дохумен глар.
Техник хатаны тезгеч тур ых я:» гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән Ропешмәп-тусә ч^әрэҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) 
шәхсән, йә лочте ашт 'шул чоә-- электрон почта аша), яисә дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр - т т я и с ә  купсЬунщияле үзәге аша
бирелә.

3.6.2. Документлар ;:$бул '-  ,j Башкарма
хатаны төзәтү урында гариза кэб ут итә гаоизаны терки.

Әлеге пуикт белән билгеләнә горган пэсцедуоэ гариза 
эчендө гамәлre au 1 урыл?■.

комитет секретаре техник

~"еркөлгәннән соң бер кен

Процедурачың нәтиҗәсе: "тсул -әг-тн Һг:ч теркәлгән гариза.
3.6.3. Башкарма гомлтет тетсшт-Ш:; сстгц.угнтлзрчы карый һәм хезмәт нәтиҗәсе 

булган документка төзәтмәләр кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 
пунктында каралган лгт.шлуоәләлнт ш'т--тте ашыра һәм мөрәҗәгать итүчегә 
(вәкаләтле вәкилгә), түн и к хат? булган го-сгоэнтнуң төп нөсхәсен мөрәҗәгать 
итүчедән (вәкаләтле вәкилдән) алып, твзәтелгә:-; документны шәхсән имза куйдырып 
тапшыра.

Әлеге пункт белән билгеләнә -.т-огзн процедура техник хата ачыкланганнан 
яисә җибәрелгән хата туоынле теләсә ггчс- кызыксынган заттан гариза алганнан 
соң өч эш кене дәвамында га.хәп-ә аш ыс .-лпа

Процедурачык кәттәсе- хесә- л •-өтк иү*ега биоелгән (җибәрелгән) документ.

4.ййуниципаль хөзлге...;у?:с .-түн? тснтпозтьр* тоту тәртибе һәм формалары

4.1. Муниципаль хезлгт күрсәтү--1 с - т лыль.т һәм сыйфатын контрольдә тоту 
үз эченә ала: гариза бкоучэлэрнен кг-куц-слын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, 
муниципаль хезмәт хүрсэту гроцедураг*дынын үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә 
органы вазыйфаи затларының гамәяләоечә (ггмеп кылмауларына) карарлар әзерләү 
керә.

Административ процеддттларкык ••тәла шзн контрольдә тоту формалары булып 
тора:
1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документларның проектларын тикшерү һәм 

килештерү. Тикшерү нәтиҗәсе бул ул  проектларны визалау тора;
2) билгеләнгән тәртиптә башкарыла т с ;т ~  зш кәгазьләрен алып баруны тикшерү;
3) муниципаль хезмәт куосәтч поочәдуояпяоының үтәлешенә билгеләнгән тәртиптә 

контроль тикшерү үткә-;.
Контроль тикшеоүяәо скг:-; ■•-;с-еэенд?< (җмоле үзидарә органы эшчәнлегенең ярты 

еллык яки еллык планнары нигезеноө гамәлгә ашырыла) һәм планнан тыш булырга 
мөмкин. Тикшеруяәо уздыоганда ^униг-нпапь хезмәт күрсәтү (комплекслы тикшерүләр) 
белән бәйле барлык мәсьәләләр дә. яисә гариза бирүченең конкрет мөрәҗәгате 
буенча карала ала.

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә Һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләрнең
башкарылуын тикшеоег; торуны гамәлгә г.шыоу максатларында Башкарма комитет 
җитәкчесенә муниципаль, хт•*:>*эт ттгсәт'1 нәтгх^сәпәре турында белешмәләр бирелә.

4.2.Муниципаль хл: !әт .д/ссәгу буенча административ процедураларда 
билгеләнгән гзмзстәохл эзлд-тете ■■■-:■ теләшемә агымдагы контроль Башкарма 
комитет җитәкчесе тарафыннан гамәл; ә ашырыла.

4,3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
җирле үзидарә органының структур бүлекчәләр® һәм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезләмөләр белән билгеләнә.



Үткәрелгән тикшерүләр нәтлжәләре Ьу--ныа мөрәҗәгать итучэләриең хокуклары 
бозылган очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә 
җаваплылыкка тартыла.

4.4. Җирле узңдэг ?• органы җитәкчесе гариза бирүчеләрнең 
мөрәҗәгатьләрен закьяынд? тарап тикшеомәгән өчен җаваплы.

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 
урынбасары) әлеге Реглахтантнь - 4 легенда күрсәтелгән административ
ГӘМӨЛЛӘрНӨ вакытыңа?. C*.Qfß. ( Я V T ӘЧӨН Ж^БйПЛЫ

Муниципаль хезмәт күрсәтү баоь:нл;чда табы: хтелә (гамәлгә ашырыла) торган 
карарлар һәм гамәлләр (гамәл ,-'ь”т"тау'< -■■■'т' ц-таыйфаи затлао һәм башка муниципаль 
хезмәткәрләр Законда билгеләтте-' тас ■ чптә жазаппн.

4.5.: ражданна.р, алаоньта берташта-таре Port оешмалар тарафыннан муниципаль 
хезмәт күрсәтүне контрольдә - ату ьашкаома комитет эшчәнлегенең ачыклыгы, 
муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын са муниципаль хезмәт куосәтү тәртибе турында 
тулы, актуаль Һәр* дереспеккө туры гдяә торган мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт 
күрсәтү процессында адврөҗәга*тал ә.,:»че (шикаятьләрне) судка кадәр карау мөмкинлеге 
аркылы тормышка ашырыла.

5.Дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, хезмчт күрсәтүче органның,
дәүләт хезмәте күрсәтүче ортакттаү я-тата нуииш лаль хезмәт күрсәтүче 
органның вазыйфаи затының, ш пъ  чштфучнцкялө үзәкнең дәүләт яки 
муниципаль хезмәткәренең, ку-лфун *чд<япе үзәк хезмәткәренең, шулай ук әлеге 
Федераль законның 1Й о? сьл*т г - ‘ 1.1 өлешендә каралган оешмаларның 
яисә әларның хезмәткәргәречеч кагёрпарыча Һәм гамәлләренә (га.адеп 
кылмавына) судка кадәр (сүдт.-и ' ьшц б?шү предметы

5.1. Муниципаль хезмәт алучьтар мунииипаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 
Башкарма комите^ хөзметкөрлерачеи гамәлләречә (гамәл кылмавына) судка кадәр 
Башкарма комитетка яисә муниципаль берәмлек Советына шикаять белдерү хокукына 
ия.

Гариза бирүче шикаять белән шул исәптән түбәндәге очракларда да мөрәҗәгать 
итә ала:

1) дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы соратуны, 2010 елның 27 
июлендәге 210-03 номерлы «Дәү "тат һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында» Федераль законның 15.1 статьясында рлпсәгелгән соратуны теркәү срогын 
бозу;

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта, күпфункцияпе 
үзәк, күпфункцияле \/гәк хезмәткәре гамәлләренә (гамәл кылмуларына) гариза бирүче 
таоафыннан судка кадәр (сутугач тыш) шикаять бирү гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) шикаяте белдерелә торган ку.тфункцияле үзәккә билгеле дәүләт яки 
муниципаль хезмәтне тулы итеп, 2';0-Фб номерлы Федераль законның 18 статьясы 1.3 
бүлеге белән билгеләнгән тәртиптә күрсәтү буенда функция йөкләнгән очракта гына 
мөмкин;

3) гариза бирүчедән муниципаль, хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерацисе
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый аутларында каралмаган өстәмә документлар яки 
мәгълүмат яисә эшчәнлек таләп ит /\

4) гариза бирччеләч муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе
норматив хокукый әктлзрындэ \ **тярстан Нөспубликасы норматив хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда күздә тотылган документларны кабул 
итүне кире кзгу;



5) Фе дерзя--, зашг-д г;: сшедес-аль законнар нигезендә кабул ителгән Россия
Федерациясенең башка 'шч-ч'-’тцг ш>:укч;ч актлары, Татарстан Республикасы 
законнары Һәм башка тес чолматчч чоху •;»:;* әчччарш муниципаль хокукый актларында 
кире кагу өчен җирле* 6y.nvs г?- очракта уушшлпаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. 
Күрсәтелгән очракта, күпфунки’*.ялө күпфучщмяле үзәк хезмәткәре гамәлләренә 
(гамәл кылмауларына} гаризн hirpu- ; • акяфыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять 
бирү гамәяләренс (гәмәл чьшмзупшг-чча; белдерелә торган күпфункцияле
үзәккә билгеле тәүлтг • фдслш ■ ү*??.**тн :* туям итеп 210-ФЗ номерлы Федераль
законның ФЗ нчы гтпт~,'чч-: :"‘ ,гге"- ••• билгеләнгән тәртиптә күрсәтү буенча
функция йөкләнгән очра па ч-шт -ленчу

Ь) гариза бчл'.'.'ччт- кң/чшшт гл~ ' -д  ә- күрсәткән очракта Россия 
Федерациясе, Ү?тч >' ч Реш : ноомәтиз хокукый актлары, Әтнә муниципаль
районының муниципаль хокук1-я "зсыняг каралоаган түләү таләп итү;

7) муниципаль хеза-*»? гчзстчуые органчың, муниципаль хезмәт күрсәтүче
органның зйтьФфтн тттыч- лтфышшннле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 
хезмәткәренең, 210-ФЗ чәзччч.. Фвдер-тль законный, 16 статьясы 1.1 бүлегендә күздә 
тотылган оешмаларның. дләс-чыи :'в •??*•? тхәопәренең дәүләт яки муниципаль 
хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә тг-әс ххибәргән хәреф хаталарын һәм
хаталарны тэзәтүдән баш чг.ч . чә ечдый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын 
бозган очракта. Күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле 
үзәкнең, күпфункцияле уч-:< хө^/әт-шречен. карарларына Һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) судка кядәс Фудглн "-■мчГ шикаять белдерү карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл «ьдгйз глерына) шикеять белдерелгән күпфункцияле үзәккә 210- 
ФЗ номерлы Федераль е ? к * ы  н нб г-ш я--ы 1.3 бүлегендә билгеләнгән тәртиптә 
тиешле муниципаль хезмәт куосәту 'шлы ксг’эглдэ гам тәртиптә булган очракта гына 
мөмкин;

8) муниципаль хезмәт күрсәтү нчт-чдәсе буенча документлар бирүнең срогын 
һәм тәртибен бозу;

9) муниципаль хезмат күрсәтүне -уклттьп тору, әгәр дә федераль законнар, 
алар нигезендә кабул итеп ген ?о /гчя Федерзц-шсенең башка төр норматив хокукый 
актлары, Татарстан р ''Чт/ошшзч>! **  <оч*-*яоы Һәм башка төр норматив хокукый 
актлары, Биектач ст/нн-ципапь районының муниципаль хокукый актларында моның 
өчен нигез булмасе. Күрсәтелгән очракта гариза бирүче тарафыннан күпфункцияле 
үзәкнең, күпфункцияле үзәк хеыл&ткзре.чөн карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмауларына) судка кадәр 'султан ччнч шикаять белдерү карарларына һәм 
гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять белдерелгән күпфункцияле 210-ФЗ 
номерлы Федераль законның i f  огетьясь- .3 бүлегендә билгеләнгән тәртиптә тиешле 
муниципаль хезмәт куосө* туты күләмдә Һәм тәртиптә булган очракта гына мөмкин;

Ю) муниципаль >:ез;т-г- г"-'соәтк&ндә гариза бирүчедән беренче тапкыр 
муниципаль хезмәт кчосәткол шччьттй кирәкле булган документларны кире какканда 
аларның юклыгы һәм (яки) тулы бупмаганпыгы күрсәтелмәгән документларны яки 
мәгълүматларны таләп %%т>, яисә ?10~?оЗ номерлы Федераль законның 7 статьясы 1 
бүлеге 4 пунктында каралгач очоаклардан капш Күрсәтелгән очракта гариза бирүче 
тарафыннан штчТчшач лгу* куоФ ункцһ*?ле узәч хезмәткәренең карарларына
һәм гамәлләренә (га шәл хыльс-үлар:.-. га) судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү 
карарларына һәм гамәлләренә гамәл кылмауларына) шикаять белдерелгән 
күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясы 1.3 бүлегендә



билгеләнгән тәртиптә тиешле муниципаль хезмәт күрсәтү тулы күләмдә һәм тәртиптә 
булган очракта гына мөмкин.

5.2. Шикаять язма рәвешлә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә Башкарма 
комитетка, күпфункцияле уз^хкэ яисә кллфункшляле үзәкне гамәлгә куючы җирле 
үзидарәнең, йә гавэми-хсхукуй берәмлекнең ■'■иешле оеганына (алга таба - 
күпфункцияле үзәкне гамәлгә ф.счь- • ".ynsf: үз 21 2-ФЗ номерлы Федераль законның 
16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла, башкарма 
комитет җитәкчесенең, яисә Башлары- <о^итеҗ->ь!һ карарларына һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмавына) шикаятьләп «үницңгаль берәмлек Советына бирелә. 
Күпфункцияпе үзәк хезмәткәре җю-ъ-лаоына һ-.у гамәлпөоенэ (гамәл кылмавына) 
карата шикаятьләп шушы хългпл’нксияле үзәк җитәкчесенә бирелә.Күпфункцияле 
үзәкнең карарларына һәм гамәлләрем© (гамәл кышавына) шикаятьләр Россия 
Федерациясе субъектының норматив : г-хүкьй акты белән вәкаләтле күпфункцияле 
үзәкне гамәлгә куючыга яисә вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар 
хезмәткәрләрен®*-: 2010 еллъч 27 июлендәге 2Ю-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1 элешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 
кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешмалап җитәкчеләренә тапшырыла.

Муниципаль хезмәтче күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 
орган вазыйфа’ - затының, *'ур/уипель хезмәткәрнең, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 
орган җитәкчесенең карарларыча Һәр’ гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата 
шикаять кәгазь чыганакта яисә электрон оөвещтә язма рәвештә бирелә.

Шикаять почта, күпфуикцияле үзәк “Интернет” мөгълүмати- 
телекоммуникацияләр челтәре, Зтнэ муниципаль районы рәсми сайты 
(http://atnya.tatarstan.ruy Татаостан Рәспъбллгаеь: дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
порталы (http://usSugi.tatar.ro/). Бердәй дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 
(функцияләр/ портапы(һ11р:/Л'душ gosusiupi.ru/), шулай ук гариза бирүчене шәхсән 
кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин

5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле 
үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 алның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы «Дәүләт һәм 
муниципаль хезмәтләр куцсәтхне сештыру турында» Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 элешендә каралган оешмаларга яисә югарырак орган (ул булган 
очракта) кертелгән шикаять аны теркәгән кеннәк алып унбиш эш көне эчендә 
каралырга тиеш, ә мөрежәгать итүчедән документларны кабул итүдән баш тартуга 
яисә җибәрелгән басма хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яисә мондый 
төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бел/га карата муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, 
күпфункцияле үзәккә, .с^О-ФЗ чоъерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
өлешендә каралган оешмаларга карата шикаять белдерелгән очракта - аны теркәгән 
көннән алып биш эш кече эчендә -

5.4. Шикаять түбәндәге белешмәләрне үз эченә алырга тиеш:
1) карарларына һәм гамәлләрен© (гамәл кылмауларына) шикаять 

белдерелүче муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, муниципаль хезмәт күрсәтү органы 
вазыйфаи затының, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 
аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәренең, 210-Ф7- номерлы Федераль законның 16 
статьясы 1.1 бүлегендә каралган оешмалар, гларның җитәкчеләренең һәм (яки) 
аларның хезмәткәрләренең исемнәре;

2) ггюнзт бирүчегә җавап бирү ечен гариза бирүче -  физик затның 
фамилиясе, исеме, әтисенең исеме (соңгысы булган очракта), яшәү урыны турында 
белешмә яисә гариза бирүче - юридик затның исеме, урнашкан урыны турында

http://atnya.tatarstan.ruy
http://usSugi.tatar.ro/


белешмә, гариза бирүчегә җазап җибәлу ечен телефон номеры, электрон почта 
адресы (адреслары) (ахыргысы сулган --.-еракта} һәм почта адресы;

3) карарларына һәм галллпәпенә (гамәл кылмауларына) шикаять 
белдерелүче муниципаль хегмгм күосә"у органы, муниципаль хезмәт күрсәтү органы 
вазыйфаи заты, яисә дәүләт пли муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 
күпфункцияле үзәк хезмәткәре. 2010 елчың 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы «Дәүләт 
Һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оешгыоу турында» Федераль законның 18 
статьясы 1 бүлегендә гсн о -тч  оеш жлөҗ «ларның хезмәткәрләре турында 
мәгълүматлар;

4) мунииипапь хезмәте куреәту оеганы, муниципаль хезмәте күрсәтү органы 
вазыйфаи заты, яисә дәүләт яки муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 
күпфункцияле үзәк хезмәткәре 7010 аяныч 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы «Дәүләт 
һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 'урында» Федераль законның 16 
статьясы 1 бүлегендә каралган оешыэяао, аларның Хезмәткәрләренең карарлары һәм 
гамәлләре (гамәл кып^аулась1'- белән «лпешмәәвнә нигез булган гариза бирүченең 
дәлилләре. Мөрәҗәгать итүче тарөФь чнан ме-рәҗәгать итүченең дәлилләрен раслый 
торган документлар (буяган очракта) йә аларны-ң күчермәләре тапшырылырга мөмкин.

5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгәч хәлләрне оаслый торган 
документларның күчермәләре кушып бирелергә мөмкин. Мондый очракта шикаятьтә 
аңа теркәлә торган документлар исемлеге китерелә.

5.6. Шикаять аны тапшыоган муниципаль хезмәтне алучы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьче тарау нәтиҗәләре буемча, түбәндәге карарларның берсе кабул 

ителә:
1) шикаять ханөгаткпэчдерелә. шул исәптән кабул ителгән карарны кире 

кагу формасында, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән гаризаны 
кертү вакытында җибәрелгән хәреф хаталарын һәм хаталарны төзәтү буенча 
төзәтмәләрне, гариза бирүчегә акчалата чараларны кире кайтару, әгәр акча алу 
Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар нигезендә каралмаган булса;

2) шикаятьне канәгатьяөндереяүдөн баш тартыла.
Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгәннең икенче көннән үк соңга 

калмыйча, гариза бирүчеле язма оәвештә, теләге булган очракта электрон рәвештә 
шикаятьне карау нәтчҗәләпе күрсәтелгән дәлиплөнгән җавап хаты җибәрелә.

5.8. Шикаятьне әлеге регламентның 5,7 п. күрсәтелгән мөрәҗәгать итүчегә 
карата канәгатьләнергә тиеш па дип танылган очракта. Башкарма комитет, 
күпфункцияле узөк йә 210-ФЗ Федераль законның 18 статьясындагы 1.1 өлешендә 
каралган оешмалар тарафыннан башкарыла торган гамәлләр турында мәгълүмат 
муниципаль хезмәт күрсәткәндә ачыкланган хокук бозуларны кичекмәстән бетерү 
максатларында биоелә, шулай ук китерелгән ч-найсызлыклар өчен гафу үтенәләр һәм 
мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт алу максатларында башкарырга кирәк булган 
алга таба гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.

5.9. Шикаятьне епеге Регламентның 5.7 пунктының 2 абзацында күрсәтелгән 
мөрәҗәгать итүчегә җавап белән ханвтатьләндәре.пергә тиеш түгел дип танылган 
очракта, кабул ителгән карэочың сәбәпләре турында аргументлы аңлатмалар, шулай 
ук кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә.

5.10. Шикаятьне тикшерү барышында яисә нәтиҗәләре буенча административ 
хокук бозу яисә җинаять составы билгеләре ачыкланган очракта, шикаятьне карау



буенча вәкаләтләр бирелгән зазыйфаи зат, хезмәткәр булган материалларны 
кичекмәстән прокуратура органнарына җибәрәләр.

6. Дәүләт һәм мунмцилтлъ хезмәтлер күрсәтүнең хүпфунхцияле үзәкләрендә 
административ гооцедусалярчьл (гамәлләрне) үтәү үзенчәлекләре

6.1. Муниципаль хезмәт курс?.лгэчдә гамәнләонәк ззлекпе.пеге тасвирламасы 
түбәндәге процедураларны уз эчечә ала:

1) муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчегә
мәгълүмат җиткерү;

2) муниципаль хезмәт күлсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм документларны 
кабул итү һәм тер"га’ г

3) муниципаль хезмәт кчооәтүлә катнашучы органнарга ведомствоара
соратулар формалаштыру һем җибәр*, шул «салтән комплекслы ведомствоара сорату 
буенча;

4) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә кулланылган
мөрәҗәгать итүченең кеч-элтелгән квалификация цифрлы электрон имзасының 
дөреслеген тикшерү:

5) ьзшк&рлэ комитетка док •лентлар белән гариза җибәрү;
6) мөрәҗәгать ! л'лчагә куншипздь хезмәт нәтиҗәсен бирү.

6.2. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезтәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат 
Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәтне алу тәртибе турында консультацияләр 

алу ечен КФҮгә шәхсән, телефон һәм (яисә) электрон почта аша глөрэҗәгать итәргә 
хокуклы.

КФҮ белгече мөрәҗәгать итү - --гә, шул исәптән муниципаль хезмәт алу өчен 
тапшырыла торган доку«енгаииянең ссстазы, формасы һәм башка мәсьәләләр 
буенча хәбәр итә һәм. кхрәк сулганда, гариза бланкын тутыруда ярдәм итә.

Мөрәҗәгать итүче мучщэпаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны 
КФҮ сайтыннан ирекле файдаш:- юлы белән алырга мөмкин http://mfc16.tatarstan.ru/

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать 
иткән көндә гамәлгә ашырыла.

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелә торган документациянең составы, 
формасы һәй муниципаль хезмәт күрсәтү? ач башка мәсьәләләре буенча мәгълүмат.

6.3. Гаризаны кабул пту һәм теркәү
6.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат аша яисә электрон рәвештә 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында КФҮгә, ҮФҮнең читтә урнашкан эш урынына язма 
гариза бирә һәм әлеге Регламентның 2.5 пункты нигезендә документлар тапшыра.

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон рәвештә Татарстан 
Республикасының дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша җибәрелә. 
Электрон рәвештә кергән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә гамәлгә ашырыла.

6.3.2. Гаризаларны алып баручы КФҮ белгече, КФҮ эше регламентында 
каралган процедуоаяарнь; гамәлгә ашыра.

Әлеге пунчт белә- билгеләнгәч процедуралар КФҮ эше регламентында 
билгеләнгән срокларда гамәлгә ашырыла.

Пооиедурапзрның нәтиҗәсе: каб /л этел ген һәм теркәлгән гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру
6.4.1. КФҮ белгече КФҮнең эш регламенты нигезендә:
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муниципәпъ гззмэт ••vr.feM-.-'ia гариза биргәндә кулланылган мөрәҗәгать
итүченең көчәйтелгән хлттҗ ллхттт:1 ■ ? иҗ-рды электрон имзасының дөреслеген 
тикшерә; ведожсгеоасэ соратулар -v'- . пат муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 
органнарга җибәрә, шул исәптән коллллэкстл ведомствоара сооату буенча.

Әлеге пункт белен билгеләнгән процедуралар КФҮнең эш регламентында 
билгеләнгән срокларда гамәлгә ашырыл?. Процедуралар нәтиҗәсе: җибәрелгән 
соратулар.

6.4.2. КФҮ белүечә тораддтгргг. җаааглгл алганнан соң документлар пакетын 
формглаштыэа лот Үдшш-дма конн-тетка КФҮ эше регламентында
билгеләнгәч УТТТ? тисәоә
Әлеге пункт беләк белгәлә-га!: гшоцедуралар КФҮ эше регламентында 

билгеләнгән срокларда гачла-га ашырыль
Процедураларның нәтиҗәсе: Башкар v;a комитатка җибәрелгән документлар.
6.5. Муниципаль хезмәт нәтдҗәсен тегниыру
6.5.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе Езшкарма комитеттан килгәндә, МФЦ 

белгече аны бхггьләчгәң га.“ э теокҗ гартззая күрсәтелгән элемтә ысулыннан 
файдаланыл тунсл -га:?-.. ::?■-■ г?т «'</-•• ;■/ нәтиҗәсе турында гариза бирүчегә (аның 
вәкиленә) хәбәр итә.

Әлеге пунктчада билге ‘'әчган пргшедуралгр Башкарма комитеттан документлар 
кергән көндә газәлгә ЙШЛОЫ/ ?.

Процедураларның .чәтмҗәсэ: ••лт-ч:лтт--=>тл-гг. хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында 
мөрәҗәгать итүчегә (анын вәкиленә) хәбәр с у .

8.5.2. КФ'-' белгече мөрәҗәгать ит ware муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә 
Әлеге пункт баләч билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче килгән

көнне КФҮнең эш оегаа^е^тында б: гтелэчгөк срокларда чират тәртибендә гамәлгә 
ашырыла.

Процедураларның нәтиҗәсе: бирел -•••••* муниципаль хезмәт нәтиҗәсе



1 нче кушымта

(муниципаль берәмлекнең җирле

үзидарә органы)
___________________________ нән
(Фамилия, исеме, атасының исеме)

(паспорт белешмәләре)
Түбәндәге адрес буенча
йшәуч-э: ___________________

(белешмәләр, яшәү урыны буенча теркәлүе)

Ышанычнамө
бувНЧЙ

(Ф.И.А., ышанычнамэ номеры)

(телефон)

Белешмә (өземтә) бирү турында 
гариза

Ьелешмә (өземтә)___________ ____________ ______
(указать зад справки)

бирүегезне сорыйм 

_адресы буенча

! аризага түбәндәге дсчументлаоны беркетә«:
1 ______ ___________ 1..... ....______________
2 .__________________________________________

3.

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәт^жәее түбәндәге ысул белән хәбәр итүегезне 
сорыйм

/
(дата) (ишн) (Ф.И.А.)



2 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
______________  муниципаль
районы башкарма комитеты 
җитәкчесенә

нән

Техник ут*-“ «ы тззетү турында гариза 
Муниципаль тезм-т ъл сэтуэндә ж^бзрзлгән ката турында хәбәр 
итәм

т:т ---г күлоотү иземе)
Язылган:

Дерес мәгъл^атпар:.

Җибәрелгән техник хатаны теләтүегезне һәм муниципаль хезмәт 
нәтиҗәсе булган дохтүентка тчешле үзгсрөшләр кертүегезне сорыйм. 
Түбәндәге документларны гер-"/җ;

1.
2.
3.
Техник хаталар*-1 ы төзәтү турынд г? титаны кире кагу турында карар кабул 

ителгән очракта, мондый кар:зрнь ж/;б»рү?гезне сорыйм:
электрон документны җибзоү ".дрель; Е-гпаН:_______ ; расланган күчермә
рәвешендә кәгазьдә псчта дш?. түб&ьдәгз адрес буенча:

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җылу системалаштыру, туплау, саклау, 
аныклау (яңарту, үзгәлтуд куллану, ттг.дъ /шул исәптән тапшыру), шәхси 
үзенчәлекләрне бетерү блокадалау, щөусй мәгълүматларны юк итү, шулай ук 
муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен 
кирәкле бътән гамәлләр кабул итүне дә кертеп) уз ризалыгымны, мине вәкилләгән 
затның ризалыгын саллыйм шул исәптән гвтгшатлаштыру режимында, муниципаль 
хезмәт күрсәтү й?аксеттасында мүниу-^зль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан 
карарлар кабул итүне дә кертел.

Раслыйм: гаоитэга теоте ‘,;'еч ши-ем шәхесемә һәм мине вәкилләгән затка 
кагылышлы, шулай ук минем тәрафт?:: түоәноә кертелгән мәгълүматлар дөрес.
Гаризага кушып бирелгән документдыр (документларның күчермәләре) Россия 
Федерациясе законнары белен билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза биргән 
вакытта бу документлар гамәлдә :э-;/ анда дөрес мәгълүматлар кертелгән. Телефон 
аша биоелгән мүницйп&п» /'лзмәтлэрнен сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда 
катнашырга үземнән р гтгъ гъ ъ ъ ы  бирә**:____ __________________ ■

.)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)



Куш ь? мта (беле lu м ә )

Муниципаль ш змёг pv'f.c&v? зчзз  ?*явагг-ьг. Ьем аның үтәлешенә контрольне 
гамәлгә ашчшучч; затларның реквизитлары,

Әтнө муниципаль районы гАзм авыл жкрлеге башкарма комитеты

Вазыйфа Т ч; «ефон
1

Электрон адресьг

Башкарма комитет житөкч эс~т ! (33*4369 5 36-3-39 Kub.Atn@tatar.ru

Секретарь ! (88436S) 38-3-30 
i:

Kub.Atn@tatar.ru

Муниципаль хезмәт хүрсетүне кгнтгольрә тотучы вазыйфаи затларның 
реквизитлары

ВазыйсЬа 1 т «пафе>н 
i
! . . . . . . .  ................

Электрон адресы

Җирлек Башлыгы 
_

: (684389) 33-3-39 Kub.Atn@tatar.ru
___________________________
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