
 

Татарстан Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Мәйдан авыл 
җирлеге Башкарма комитетының эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләренә үзгәрешләр 

кертү турында 
 
«Россия Федерациясендә муниципаль хезмәт турында»  2007нче елның 2нче 

мартыннан  25-ФЗ Федераль законга, Татарстан Республикасының муниципаль 
хезмәт турында 2013нче елның 25нче июненнән  50-ТРЗ кодексына таянып, эш 
вакытының нәтиҗәле кулланылышына, хезмәт дисциплинасын ныгытуга ярдәм итә 
торган шартлар тудыру максатыннан,  

 

КАРАР БИРӘМ: 

 

1. Мәйдан авыл җирлеге Башкарма комитетының 2019нчы елның 1нче 
гыйнварында кабул ителгән 1нче номерлы карары белән расланган Югары Ослан 
муниципаль районы Мәйдан авыл җирлеге Башкарма комитетының эчке хезмәт 
тәртибе Кагыйдәләренә түбәндәге үзгәрешләрне кертергә 

1.1.  Кагыйдәләрнең 2нче бүлекләренең  2.3  пунктын түбәндәге редакциядә 
бәян итәргә: 

«2.3. Граждан муниципаль хезмәткә кергәндә тәкъдим итә: 
1) муниципаль хезмәткә керү һәм муниципаль хезмәт вазыйфасын биләүне 

сорап гариза; 
2) үз кулы белән тутырылган һәм Россия Федерациясе Хөкүмәте вәкаләт биргән 

федераль башкарма хакимият органы тарафыннан билгеләнгән форма буенча 
имзаланган анкета; 

3) паспорт; 
4) хезмәт кенәгәсен һәм (яки) хезмәт эшчәнлеге турында законнарда 

билгеләнгән тәртиптә рәсмиләштерелгән белешмәләр, хезмәт килешүе (контракт) 
беренче тапкыр төзелгән очраклардан тыш; 

5) белем турында документ; 
6) индивидуаль (персонификацияләнгән) исәпкә алу системасында теркәлүне 
раслаучы документ, хезмәт килешүе (контракт) беренче тапкыр төзелгән 
очраклардан тыш;  

7) физик затның Россия Федерациясе территориясендә яшәү урыны буенча 
салым органында исәпкә куелуы турында таныклык; 
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8) хәрби исәпкә алу документлары - запаста торучы гражданнар һәм хәрби хезмәткә 
чакырылырга тиешле затлар өчен;  

9) муниципаль хезмәткә керүгә комачаулаучы авыруның булмавы турында 
медицина оешмасы бәяләмәсе; 

10) муниципаль хезмәткә кергән ел өчен керемнәр, мөлкәт һәм милек 
характерындагы йөкләмәләр турында белешмәләр; 

11) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә муниципаль хезмәт 
вазыйфасын биләүне дәгъвалаучы граждан һәркемгә ачык мәгълүмат, шулай ук 
аларны идентификацияләү мөмкинлеген бирә торган мәгълүматларны урнаштырган 
сайтларның адреслары һәм (яисә) сайтларның битләре турында белешмәләр; 

12) федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты указларында һәм 
Россия Федерациясе Хөкүмәте карарларында каралган башка документлар»; 

1.2.   Кагыйдәләрнең 2нче бүлекләренең  2.5  пунктын түбәндәге редакциядә 
бәян итәргә: 

«2.5. Эшкә керүче затта, аның югалуы, зыян күрүе яки башка сәбәпләр 
аркасында, хезмәт кенәгәсе булмаган очракта, эш бирүче бу затның язмача 
гаризасы (хезмәт кенәгәсе булмауның сәбәбен күрсәтеп) буенча яңа хезмәт 
кенәгәсен (закон нигезендә хезмәт кенәгәсе алып барылмаган очраклардан тыш) 
рәсмиләштерергә тиеш)»;  

1.3.  Кагыйдәләрнең 2нче бүлекләренең  2.10  пунктын түбәндәге редакциядә 
бәян итәргә: 

«2.10. Эш бирүче (эш бирүчеләрдән - индивидуаль эшкуарлар булмаган физик 
затлардан тыш) үзендә биш көннән артык эшләгән һәр хезмәткәргә, әлеге эш 
бирүченең эше хезмәткәр өчен төп мәсьәлә булып торган очракта, хезмәт 
кенәгәләрен (законнар нигезендә хезмәткәргә хезмәт кенәгәсе алып барылмаган 
очраклардан тыш) алып бара»;  

1.4.  Кагыйдәләрнең 2нче бүлекләренең  2.20  пунктын түбәндәге редакциядә 
бәян итәргә: 

«2.20. Хезмәт килешүе туктатылган көнне хезмәткәргә хезмәт кенәгәсен бирү 
яисә әлеге эш бирүченең хезмәт эшчәнлеге турында белешмәләр бирү, хезмәткәр 
булмаганга яисә аларны алудан баш тартканга күрә, эш бирүче хезмәткәргә хезмәт 
кенәгәсен алырга килү кирәклеге турында хәбәрнамә җибәрергә йә аны почта аша 
җибәрүгә ризалык бирергә яисә, тиешле рәвештә таныкланган кәгазь чыганакта 
әлеге эш бирүчедә эшләү дәверендә хезмәт эшчәнлеге турында белешмәләр 
җиткереп, заказлы хат белән хезмәткәргә хат җибәрергә тиеш. Күрсәтелгән 
хәбәрнамәне яки хат җибәргәннән соң эш бирүче хезмәт кенәгәсен бирүне 
тоткарлаган яки әлеге эш бирүчедән хезмәт эшчәнлеге турында белешмәләр биргән 
өчен җаваплылыктан азат ителә. Эш бирүче шулай ук әлеге эш бирүчедә хезмәт 
кенәгәсен бирүне тоткарлаган яисә әлеге эш бирүчедә хезмәт эшчәнлеге турында 
белешмәләр тапшыруны тоткарлаган өчен, муниципаль хезмәт турында Татарстан 
Республикасы кодексының 81 статьясындагы беренче өлешенең 6 пунктындагы "а" 
пунктчасында яисә 83 статьясындагы беренче өлешенең 4 пунктында каралган нигез 
буенча хезмәткәрне эштән чыгарганда соңгы эш көне туры килмәгән очракта һәм 
йөклелек тәмамланганчыга кадәр яисә йөклелек һәм бала табу буенча отпуск 
тәмамланганчыга кадәр озайтылган очракта, хезмәт шартнамәсенең гамәлдә булу 
срогы муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы кодексының 261 
статьясындагы икенче өлеше нигезендә җаваплы була. Эштән киткәннән соң хезмәт 
кенәгәсен алмаган хезмәткәрнең язма мөрәҗәгате буенча, эш бирүче аны хезмәткәр 
мөрәҗәгатеннән соң өч эш көненнән дә соңга калмыйча бирергә тиеш, ә муниципаль 
хезмәт турында Татарстан Республикасы Кодексы, башка федераль закон нигезендә 
эшчегә хезмәт кенәгәсе алып барылмаган очракта (эш бирүченең эш бирүче 
тарафыннан билгеләнгән тәртиптә җибәрелгән яисә эш бирүченең электрон почтасы 
адресы буенча), эш бирүче аны эштән азат ителгәннән соң хезмәт эшчәнлеге 



турында белешмәләрне алмаган очракта, эш бирүче аны хезмәткәрнең 
мөрәҗәгатендә күрсәтелгән ысул белән (кәгазьдә мөрәҗәгать иткән көннән өч эш 
көненнән дә соңга калмыйча-тиешле рәвештә расланган яки көчәйтелгән 
квалификацияле электрон имза белән (эш бирүчедә булганда) имзаланган электрон 
документ рәвешендә;  

1.5. Кагыйдәләрнең 2 бүлегенең 2.21 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян 
итәргә: 

«2.21. Эштән азат ителү турында кисәтү срогы чыккач, хезмәткәр эшне 
туктатырга хокуклы. Эш бирүче эшенең соңгы көнендә хезмәткәргә хезмәт кенәгәсе 
бирергә яки әлеге эш бирүчедән хезмәт эшчәнлеге турында мәгълүмат бирергә, эш 
белән бәйле башка документларны бирергә, хезмәткәрнең язма гаризасы буенча 
бирергә һәм аның белән ахыргы исәп-хисап ясарга тиеш».  

2. Югары Ослан муниципаль районы Мәйдан авыл җирлеге Башкарма 
комитетының эчке хезмәт тәртибе Кагыйдәләре текстын яңа редакциядә расларга 
(1нче кушымта).  

3. Әлеге карарны Татарстан Республикасының хокукый мәгълүмат рәсми 
порталында, Югары Ослан муниципаль районының рәсми сайтында урнаштырырга. 

4. Әлеге карарның үтәлешен үзем контрольдә тотам. 
 
 
Югары Ослан муниципаль районы  
Мәйдан   авыл җирлеге башлыгы                                                                В. В. Михеев 


