
   

    

 

  РАСПОРЯЖЕНИЕ                                                         БОЕРЫК   

 
       2021 елның 18 марты                                                          №_313_                                                                                                              
     

 

«Территориянең кадастр планында 

җир кишәрлеген яисә җир 

кишәрлекләрен урнаштыру схемасын 

раслау буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең Административ 

регламентын раслау турында» 

 

Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген һәм җир кишәрлекләрен 

урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына Чистай шәһәр прокуратурасының 2021 елның 11 мартындагы 02-08-

02-2021 номерлы протестын карап чыкканнан соң, «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон нигезендә 

 

1.  Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир 

кишәрлекләрен урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

административ регламентын расларга (кушымта). 

2. Татарстан Республикасы Чистай муниципаль районының «Территориянең 

кадастр планында җир кишәрлеге яисә җир кишәрлекләре схемасын раслау буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 2019 

елның 27 июнендәге 625 номерлы Җир һәм милек мөнәсәбәтләре палатасы боерыгы 

белән расланган «Территориянең кадастр планында җир кишәрлеге яисә җир 

кишәрлекләре схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентын раслау турында» муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентын үз көчен югалткан дип танырга. 

3. «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» Федераль 

законның 29 статьясындагы 4 өлеше нигезендә расланган электрон рәвештә дәүләт 

(муниципаль) хезмәтләрен күрсәтүгә күчү планында билгеләнгән срокларда 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең кадастр планында җир кишәрлеге яисә җир 

кишәрлекләре схемасын раслау буенча Административ регламенты нигезләмәләре 

электрон рәвештә кулланыла дип билгеләргә. 

4. Әлеге боерыкның үтәлешен тикшереп торуны үз өстемдә калдырам. 

 

Җитәкче                                                                                         М.Ю. Исхакова 

 
 

 

 

 

«ЧИСТОПОЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН» 
 

ПАЛАТА  ЗЕМЕЛЬНЫХ  И 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ   ОТНОШЕНИЙ 

 ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

«ЧИСТАЙ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ» 
 

ҖИР  hӘМ  МӨЛКӘТ   

МӨНӘСӘБӘТЛӘРЕ  ПАЛАТАСЫ 
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Татарстан Республикасы 

 Чистай муниципаль районы 

 Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре палатасының 

 2021 елның 18 мартындагы 

313 номерлы боерыгына 

 Кушымта 

 

Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген яисә җир кишәрлекләрен 

урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең  

Административ регламенты. 
 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга 

таба-Регламент) территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир 

кишәрлекләренең урнашу схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт (алга таба – 

муниципаль хезмәт) күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмәт алучылар: физик һәм юридик затлар (алга таба - 

мөрәҗәгать итүче). 

1.3. Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Чистай муниципаль 

районының Җир һәм мөлкәт мөнәсәбәтләре палатасы (алга таба – Палата) 

тарафыннан күрсәтелә. 

1.3.1. Палатаның урнашу урыны: Чистай шәһәре, Энгельс ур., 152А йорт. 

Эш графигы:  

Дүшәмбе, чәршәмбе: 13: 00 сәгатьтән - 17: 00 сәгатькә кадәр;  

Сишәмбе, пәнҗешәмбе: 08: 00 сәгатьтән - 12: 00 сәгатькә кадәр; 

Җомга-кабул итү көне түгел (документлар белән эшләү)  

шимбә, якшәмбе: ял көннәре. 

Белешмә өчен телефон: 8(84342) 4-74-31.  

Шәхесне раслаучы документлар буенча узу. 

1.3.2. Муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендәге рәсми сайтының адресы (алга таба - «Интернет» челтәре): (http:/ 

www.chistopol.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмәт, шулай ук палатаның урнашу урыны һәм эш 

графигы турында мәгълүмат алынырга мөмкин:  

1) мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен Палата биналарында урнашкан  

муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз эченә алган  

мәгълүмати стендларда. Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат 

стендларында  урнаштырыла торган мәгълүмат әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 

2.5,  2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт 

турында белешмәләрне үз эченә ала; 

2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http:/ 

www.chistopol.tatar.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал); 

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/)(алга таба - Бердәм портал); 

5) Палатада:  
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телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша;  

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә –

кәгазьдә почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат палата 

белгече тарафыннан муниципаль районның рәсми сайтында һәм гариза бирүчеләр 

белән эшләү өчен палата биналарында мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

Татарстан Республикасы дәүләт телләрендә мәгълүмат стендларында һәм  

муниципаль районның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 

рәсми сайтында урнаштырыла торган мәгълүмат шушы Регламентның 1.1, 1.3.1, 

2.5, 2.8, 2.10, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) урнашкан 

муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне җайга салучы норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һәм аларны рәсми бастырып 

чыгару чыганакларын күрсәтеп) «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендәге муниципаль районның рәсми сайтында, «Татарстан Республикасы 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр реестры»дәүләт мәгълүмат системасында 

урнаштырылган. 

1.5. Әлеге регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күп функцияле үзәкләренең эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен 

раслау турында» 2012 елның 22 декабрендәге 1376 номерлы карары белән 

расланган дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

үзәкләренең эшчәнлеген оештыру кагыйдәләренең 34 пункты нигезендә 

муниципаль районның шәһәр (авыл) җирлегендә яисә Татарстан Республикасы 

шәһәр округында төзелгән дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең территориаль аерымланган структур бүлекчәсе (офисы);  

техник хата – муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән һәм 

документка кертелгән мәгълүматларның (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе), алар 

нигезендә мәгълүматлар кертелгән документлардагы мәгълүматларга туры килмәүгә 

китергән хата (ялгыш язу, басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки шуңа 

охшаган хата). 

Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза (алга таба – 

гариза) дигәндә муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 статьясындагы 2 нче пункт). 

Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 
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2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 

стандартына карата таләп 

атамасы 

Стандартка карата таләпләр эчтәлеге 

Хезмәтне яки таләпне 

билгели торган норматив 

акт 

2.1. Муниципаль хезмәт атамасы Территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең 

яки җир кишәрлекләренең урнашу схемасын раслау 

РФ Җир кодексының 11.10 

ст. 

2.2. Җирле үзидарәнең муниципаль 

хезмәтне турыдан-туры күрсәтүче 

башкарма-боеру органы исеме 

Палата  Палата турында Нигезләмә 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсенең тасвирламасы 

1. Территориянең кадастр планында җир кишәрлеген 

урнаштыру схемасын раслау турында боерык (2 нче 

кушымта). 

2. Җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслаудан баш 

тарту турында карар (карарда мондый карар кабул итүнең 

барлык нигезләре күрсәтелергә тиеш) 

РФ Җир кодексының 11.10 

ст. 13 п. 

РФ Җир кодексының 39.11 

ст. 4 п. 3 пп. 

 

2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешмаларга 

мөрәҗәгать итү кирәклеген дә 

исәпкә алып, муниципаль хезмәт 

күрсәтү вакыты, Россия 

Федерациясе законнарында 

муниципаль хезмәт күрсәтүне 

туктатып тору мөмкинлеге каралган 

очракта, аны туктатып тору вакыты, 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документларны 

бирү (җибәрү) вакыты 

Гариза килгән көннән соң 10 көн эчендә.  

Әлеге Регламентның 2.7 пунктында каралган 

органнардан җавап алу срогы муниципаль хезмәт күрсәтү 

вакытына керми. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору 

каралмаган. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торучы документ 

мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгате көнендә гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документ гаризада 

күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып (почта аша яки 

электрон адреска) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә гамәлгә ашырыла 

РФ Җир кодексының 39.11 

ст. 4 п. 3 пп. 

2.5. Законнар яки башка норматив- 1) гариза:  
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хокукый актлар нигезендә 

мөрәҗәгать итүчегә күрсәтелергә 

тиешле муниципаль хезмәтне, 

шулай ук муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәк булган 

хезмәтләрне күрсәтү өчен кирәк һәм 

мәҗбүри  булган документларның 

тулы исемлеге; мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан аларны алу ысуллары, 

шул исәптән электрон формада алу 

ысуллары, аларны күрсәтү тәртибе 

- документ формасында кәгазьдә; 

-региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә «Электрон 

имза турында» 2011 елның 6 апрелендәге № 63-ФЗ 

Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган электрон 

формада; 

2) Шәхесне раслаучы документлар; 

3) Вәкилнең вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр 

мөрәҗәгать итүче исеменнән вәкил гамәлдә булса); 

4) Территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең 

яисә җир кишәрлекләренең урнашу схемасы. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт алу өчен гариза 

бланкын Палатага шәхси мөрәҗәгать иткәндә алырга 

мөмкин. Бланкның электрон формасы Чистай муниципаль 

районының рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза бирүче гаризаны һәм аңа теркәп бирелә торган 

документларны кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсен 

кулланып тапшыра (җибәрә) ала: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә 

нигезендә эш итүче зат тарафыннан); 

почта аша. 

Гариза һәм документлар шулай ук гариза бирүче 

тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

белән имзаланган электрон документлар рәвешендәге 

Төбәк порталы аша тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин. 

2.6. Норматив хокукый актлар 

нигезендә муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәк булган, дәүләт 

органнары, җирле үзидарә 

органнары һәм дәүләт органнары 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында түбәндәге 

документлар алына:  

Күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә 

(күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында 

һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлар). 
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һәм җирле үзидарә органнары 

карамагындагы һәм гариза бирүче 

тапшырырга хокуклы 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук гариза бирүченең аларны, 

шул исәптән электрон 

формадагыларын да, алу ысуллары, 

аларны тапшыру тәртибе; әлеге 

документлар үз карамагында булган 

дәүләт органы, җирле үзидарә 

органы яки оешма 

Гариза бирүче тапшырырга хокуклы документларны 

алу ысуллары һәм тапшыру тәртибе әлеге Регламентның 

2.5 пункты белән билгеләнгән. 

Дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда санап 

үтелгән документларны гариза бирүчедән таләп итү тыела. 

Югарыда күрсәтелгән мәгълүматларны үз эченә алган 

документларның гариза бирүче тарафыннан 

тапшырылмавы гариза бирүчегә хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту өчен нигез була алмый 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтүче 

орган тарафыннан хезмәт күрсәтү 

өчен норматив хокукый актларда 

каралган очракларда килештерү 

таләп ителә торган дәүләт хакимияте 

органнары (, шулай ук аларны 

мөрәҗәгать итүчеләр, шул исәптән 

электрон рәвештә, алу  ысуллары, 

аларны тапшыру тәртибе; җирле 

үзидарә органнары белешмәләре 

булган дәүләт органы, җирле 

үзидарә органы яисә оешма) һәм 

аларның структур бүлекчәләре 

исемлеге  

1) Чистай муниципаль районы Башкарма комитетының 

архитектура һәм шәһәр төзелеше бүлеге; 

2) Татарстан Республикасы Экология һәм табигый 

байлыклар министрлыгы (әйләнә-тирә мохитне саклау 

өлкәсендә дәүләт хакимиятенең вәкаләтле органы) 

(гамәлдәге законнарда билгеләнгән очракларда); 

3) Су ресурслары федераль агентлыгының Түбән Идел 

бассейны су идарәсе (Су ресурслары өлкәсендә дәүләт 

хакимиятенең вәкаләтле органы) (гамәлдәге законнарда 

билгеләнгән очракларда); 

4) Татарстан Республикасы Мәдәният министрлыгы 

(кирәк булганда); 

5) Татарстан Республикасы Президенты вазыйфаларын 

вакытлыча башкаручы Р. Н. Миңнеханов рәислегендә 2015 

елның 21 августындагы ПР-255 номерлы нефть 

компанияләре – «Татнефть» ГАҖ һәм 

«Нефтеконсорциум» ЯАҖнең файдалы казылмалар 

чыгаруны планлаштыру буенча 2015 елгы Татарстан 

 

РФ Җир кодексы; 

РФ Су кодексы; 

7-ФЗ номерлы Федераль 

закон 

 

 

 

 

 

 

2015 елның 10 ноябрендәге 

Татарстан Республикасында 

коррупциягә каршы көрәш 

буенча эшне координацияләү 

Комиссиясе утырышы 

беркетмәсе   
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Республикасы Нефть саммиты беркетмәсенең 6 пунктын 

үтәү йөзеннән авыл хуҗалыгы билгеләнешендәге 

җирләрен килештерү; 

6) ресурс белән тәэмин итүче оешмалар белән, җир 

кишәрлегендә –газ, җылылык, электр белән тәэмин итү 

һәм саклау зоналары булган очракта килешү. 

 

 

 

 

 

 

 

2015 елгы Татарстан 

Республикасы Нефть 

саммиты беркетмәсенең 6 

пункты 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтүне 

туктатып тору яисә кире кагу өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

Хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр 

каралмаган. 

Кире кагу өчен нигезләр: 

1) җир кишәрлегенең урнашу схемасының аның 

формасы, Форматы һәм аны әзерләү таләпләренә туры 

килмәве, алар РФ ҖК 11.10 статьясындагы 12 нигезендә 

билгеләнгән; 

2) төзелүе аның урнашу схемасында каралган җир 

кишәрлеге урынының гамәлдә булу срогы тәмамланмаган, 

җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау турындагы 

элек кабул ителгән карар нигезендә төзелә торган җир 

кишәрлеге урыны белән тулысынча яисә өлешчә туры 

килүе;    

3) төзелә торган җир кишәрлекләренә карата РФ Җир 

кодексының 11.9 статьясында каралган таләпләрне бозып, 

җир кишәрлеген урнаштыру схемасын эшләү; 

4) территорияне планлаштыруның расланган 

проектына, җир төзелеше документациясенә, махсус 

 

 

 

РФ Җир кодексының 11.10 

ст. 16 п. 
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сакланыла торган табигать территориясе турындагы 

нигезләмәгә җир кишәрлегенең урнашу схемасының туры 

килмәве; 

5) территорияне ызанлау проекты расланган 

территория чикләрендә җир кишәрлеген урнаштыру 

схемасы белән каралган җир кишәрлегенең урнашуы 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән 

өчен алына торган дәүләт 

пошлинасы яки башка төрле түләү 

алу тәртибе, күләме һәм алу 

нигезләре 

Муниципаль хезмәт бушлай күрсәтелә  

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр исемлеге, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнаша торган оешмалар 

тарафыннан бирелә торган документ 

(-лар) турында белешмәләр 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.11. Мондый түләү күләмен 

исәпләү методикасы турында 

мәгълүматны да кертеп, дәүләт 

хезмәте күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган хезмәтләр 

күрсәтүгә түләүне алу тәртибе, 

күләме һәм нигезләре 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү, 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешма тарафыннан 

күрсәтелә торган хезмәт күрсәтү 

Муниципаль хезмәттән файдалану турында гариза 

бирү вакыты, чират булган очракта, 15 минуттан артмаска 

тиеш. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда 
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турында гариза биргәндә һәм 

мондый хезмәтләр күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең 

максималь вакыты 

чиратта көтүнең максималь вакыты 15 минуттан артмаска 

тиеш     

2.13. Гариза бирүченең муниципаль 

хезмәттән һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнаша торган оешма 

тарафыннан күрсәтелә торган 

хезмәттән файдалану турындагы 

гаризасын теркәү, шул исәптән 

электрон формада теркәү вакыты 

һәм тәртибе 

Гариза кабул ителгән вакыттан алып бер көн эчендә.  

Ял (бәйрәм) көнендә электрон формада алынган гариза 

ялдан (бәйрәмнән) соң килә торган эш көнендә теркәлә 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә 

торган бүлмәләргә, гариза 

бирүчеләрнең көтү һәм кабул итү 

урынына, шул исәптән Россия 

Федерациясенең инвалидларны 

социаль яклау турындагы законы 

нигезендә әлеге объектларга 

инвалидлар өчен керү мөмкинлеген 

тәэмин итүгә, әлеге хезмәтләрне 

күрсәтү тәртибе турында визуаль, 

текст һәм мультимедиа 

мәгълүматын урнаштыруга һәм 

бизәүгә карата таләпләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы тору 

системасы һәм янгын сүндерү системасы, документлар 

тутыру өчен кирәкле җиһаз, мәгълүмат стендлары белән 

җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә 

башкарыла.                                                                                       

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына 

каршылыксыз керүе (бинага чыгу һәм шул чикләрдә 

хәрәкәт итү, транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү 

мөмкинлеге, шул исәптән кресло-коляска кулланып, 

инвалидларны күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү 

функциясе нык бозылган хәлдә озата баруы) тәэмин ителә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турындагы 

визуаль, текст һәм мультимедиа-мәгълүмат мөрәҗәгать 

итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән 

инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып, 

урнаштырыла. Инвалидларның тоткарлыксыз үтеп керүен 

тәэмин итү өчен кирәкле җиһазларны һәм мәгълүмат 
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йөртүчеләрне тиешенчә урнаштыру, инвалидлар өчен 

кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук 

язуларны, билгеләрне һәм башка текст һәм график 

мәгълүматны Брайльнең рельефлы шрифты белән 

башкарылган билгеләр белән кабатлау, сурдотәрҗемәчене 

һәм тифлосурдотәрҗемәчене кертү. 

Озатучы этне махсус укытуны раслый торган һәм аны 

махсус рәвештә һәм тәртиптә бирелә торган документ 

булган очракта, рөхсәт итү, алар халыкны социаль яклау 

өлкәсендә дәүләт сәясәтен эшләү һәм гамәлгә ашыру һәм 

норматив-хокукый җайга салу функцияләрен гамәлгә 

ашыручы башкарма хакимиятнең федераль органы 

тарафыннан билгеләнә». 

2.15. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең үтемлелеге һәм сыйфаты 

күрсәткечләре, шул  исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи  

затлар белән хезмәттәшлеге саны 

һәм аларның дәвамлылыгы, 

муниципаль  хезмәт күрсәтү 

барышы турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исәптән  

мәгълүмати-коммуникацион 

технологияләреннән файдаланып, 

муниципаль хезмәт  күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә (шул 

исәптән тулы күләмдә) муниципаль  

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле 

Муниципаль хезмәтнең һәркем файдалана алырлык 

булуы күрсәткечләре булып түбәндәгеләр тора: 

Палатаның бинасы җәмәгать транспортыннан 

файдалану мөмкинлеге зонасында урнашуы; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән 

документлар кабул итә торган бүлмәләрнең җитәрлек 

санда булуы; 

мәгълүмати стендларда, «Интернет» челтәрендәге 

мәгълүмат ресурсларында (http:// www.chistopol.tatar.ru), 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең Бердәм порталында 

муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм 

сроклары турында тулы мәгълүмат булуы; 

инвалидларга башкалар белән тигез дәрәҗәдә 

хезмәтләрдән файдаланырга комачаулаучы 

каршылыкларны узуда ярдәм итү.  

Түбәндәгеләрнең булмавы муниципаль хезмәт 
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үзәгендә, җирле үзидарәнең 

башкарма  күрсәтмә органы 

органының теләсә кайсы 

территориаль бүлекчәсендә,  

мөрәҗәгать итүчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның  15.1 

статьясында каралган дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең  

күпфункцияле үзәкләрендә берничә 

дәүләт һәм (яисә) муниципаль 

хезмәт  күрсәтү турында гарызнамә 

юлы белән муниципаль хезмәт 

күрсәтү мөмкинлеге  йә мөмкин 

булмавы (шул исәптән тулы 

күләмдә) турында мәгълүмат алу  

мөмкинлеге (комплекслы 

гарызнамә). 

күрсәтүнең сыйфатын билгели:  

мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул иткәндә 

һәм аларга документларны тапшырганда чират булмау; 

муниципаль хезмәт күрсәтү срокларын бозу очрагы 

булмау;  

муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль 

хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаятьләр булмау; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль 

хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә карата тупас, 

игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр булмау.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны 

биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм 

мөрәҗәгать итүченең үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. 

Аралашу дәвамлылыгы регламент белән билгеләнә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында 

мәгълүмат гариза бирүче тарафыннан Палатада, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләрнең Бердәм порталында, КФҮ 

дә алынырга мөмкин. 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәге (алга таба – КФҮ) аша муниципаль 

хезмәт күрсәтү, КФҮнең ерактагы эш урыннары аша 

башкарыла. 

Муниципаль хезмәт экстерриториаль принцип буенча 

һәм комплекслы мөрәҗәгать составында күрсәтелми 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән 

экстрориаль принцип буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе 

турында консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яки 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль 
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үзенчәлекләрен исәпкә алучы (әгәр 

муниципаль хезмәт экстриториаль 

принцип буенча бирелгән булса) һәм 

электрон формада муниципаль 

хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре 

хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон формада күрсәтелгәндә, 

гариза бирүче түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яки региональ порталда 

урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б)  Төбәк порталындагы «Шәхси кабинет»тан 

файдаланып, гаризаның электрон формасын тутыру юлы 

белән муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гаризаны 

электрон документ рәвешендә тапшырырга. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет» аша 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар 

җибәргәндә көчәйтелгән квалификацияле электрон имза 

кулланыла. Мөрәҗәгать итүче Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең 2012 ел 25 июнендәге 634 номерлы 

карарында каралган очракларда гади электрон имза 

кулланырга хокуклы; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон 

формада бирелгән гаризаларны үтәү барышы турында 

мәгълүматлар алырга; 

г) региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт 

күрсәтү сыйфатын бәяләүгә; 

д) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон 

документ формасында алырга; 

е) бүлекнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять  бирергә, шулай ук аның 

вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләрнең  

муниципаль районның рәсми сайты, төбәк порталы, 

федераль дәүләт  мәгълүмат системасы порталы аша 
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дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр  күрсәтүче органнар, 

аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль  

хезмәткәрләр тарафыннан башкарылган карарларга һәм 

гамәлләргә (гамәл  кылмауларына) судка кадәр шикаять 

бирү процессын тәэмин итә торган  шикаять бирергә. 



3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон рәвештә 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш 

урыннарында, күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны үтәү 

үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә консультация бирү; 

2) гаризаны кабул итү һәм теркәү; 

3) ведомствоара мөрәҗәгатьләрне формалаштыру һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнаша торган органнарга юллау; 

4) муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү; 

5) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен тапшыру. 

3.2. Мөрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү 

3.2.1. Мөрәҗәгать итүче палатага шәхсән, телефон һәм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында консультацияләр алу өчен 

мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, муниципаль хезмәт алу өчен 

бирелә торган документларның составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча 

консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче мөрәҗәгать 

иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы буенча консультацияләр һәм рөхсәт алу турында башка сораулар. 

3.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү 

3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында язмача гариза бирә һәм әлеге Регламентның 2.5 пункты 

нигезендә документларны Палатага тапшыра.  

Гариза һәм кушып бирелә торган документлар гариза бирүче тарафыннан 

кәгазьдә заказлы почта аша тапшыру турында уведомление белән җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон формада палатага 

электрон почта яки Интернет-кабул итү бүлмәсе аша җибәрелә. Электрон формада 

алынган гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла.  

Электрон формада алынган гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 

3.3.2.Палата белгече, гаризалар кабул итүне алып баручы, түбәндәгеләрне 

башкара: 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү;  

гариза бирүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышанычнамәсе буенча гамәлдә 

булган очракта); 

әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын 

тикшерү;  

бирелгән документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 
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астындагылар, припискалар, сызып алынган сүзләр һәм башка килешмәгән 

төзәтмәләр булмау). 

Кисәтүләр булмаган очракта, палата белгече башкара: 

гаризаны кабул итү һәм аны махсус журналда теркәү; 

мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган документларның күчермәләрен, кергән 

номерда бирелгән документларны кабул итү датасы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

датасы һәм вакыты турында билге белән тапшыру; 

гаризаны палата җитәкчесенә карап тикшерү өчен җибәрү. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, Палата 

белгече, документларны кабул итү алып баручы мөрәҗәгать итүчегә гаризаны 

теркәү өчен киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатып, документларны кире 

кайтара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

гаризаны һәм документларны 15 минут эчендә кабул итү; 

гариза кергән вакыттан аны бер көн эчендә теркәү. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза, Палата 

җитәкчесенә карауга җибәрелгән яки гариза бирүчегә кире кайтарылган 

документлар.  

3.3.3. Палата җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һәм белгечкә 

гариза җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гариза теркәлгәннән соң бер 

көн эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедураның нәтиҗәсе: башкаручыга юлланган гариза. 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнаша торган органнарга ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм җибәрү. 

3.4.1. Палата белгече электрон формада күчемсез милекнең Бердәм дәүләт 

реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем 

өчен мөмкин булган мәгълүматлар) бирү сорауларын ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында гариза кергән көннән алып өч эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: җибәрелгән мөрәҗәгать.   

3.4.2. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләр белгечләре, ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша кергән запрос нигезендә, соратып алына торган 

документларны (мәгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документ һәм (яки) мәгълүмат булмау турында хәбәрнамәләр (алга таба – 

баш тарту турында хәбәрнамә) җибәрәләр. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, әгәр ведомствоара сорауга 

җавап әзерләү һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә 

кабул ителгән Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында 

билгеләнмәгән булса, органга яисә оешмага ведомствоара запрос кергән көннән биш 

көн эчендә гамәлгә ашырыла. 
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Процедураларның нәтиҗәсе: документлар (белешмәләр) яки Палатага 

җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү һәм бирү. 

3.5.1. Палата белгече әлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган муниципаль 

хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булуын тикшерә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта, 

Палата белгече түбәндәгеләрне башкара: 

- гаризага теркәп бирелә торган документларның булу-булмавын тикшерә; 

- тапшырылган документларның гамәлдә булу вакыты тәмамланганмы, юкмы 

икәнен билгели; 

- җир кишәрлекләрен төзү турында боерык проекты (алга таба-боерык проекты) 

әзерли; 

- әлеге Регламентның 2.7 пунктында күрсәтелгән органнарга килештерү өчен, 

әлеге муниципаль хезмәтне норматив хокукый актларда каралган очракларда 

күрсәтү өчен килештерү таләп ителә торган карар проектын җибәрә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

Палата белгече муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын 

әзерли. 

Әлеге пунктта билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң җиде эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: боерык проекты яки баш тарту турында хат 

проекты. 

    3.5.2. Палата белгече килештерүче органнарның бәяләмәләрен карый, кирәк 

булганда, җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау турында боерык проектына 

үзгәрешләр кертә һәм аңа кул кую өчен җитәкчегә җибәрә. 

Процедураның нәтиҗәсе: җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау 

турындагы күрсәтмә проекты. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура, килештерүче органнардан 

күрсәтмә проектына бәяләмәләр кергән көннән алып, бер эш көне эчендә гамәлгә 

ашырыла. 

3.5.3. Палата җитәкчесе җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау турында 

боерык проектына кул куя. 

Палата җитәкчесе баш тарту турында хат проектына кул куя. 

Әлеге пунктчада билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау 

турында кул куелган күрсәтмә яки баш тарту турында имзаланган хат. 

3.5.4. Палата белгече күрсәтмәләрне теркәү журналында күрсәтмәне терки. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: теркәү журналында теркәлгән җир кишәрлегенең 

урнашу схемасын раслау турында боерык. 

3.5.5. Палата белгече гариза бирүчегә җир кишәрлегенең урнашу схемасын 

раслау турында күрсәтмә бирә. 

Мөрәҗәгать итүче журналда җир кишәрлегенең урнашу схемасын раслау 

турында күрсәтмә алу турында языла.  
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Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар кабул итү сәгатьләрендә 

мөрәҗәгать иткәннән соң  15 минут эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә җир кишәрлегенең урнашу 

схемасын раслау турында бирелгән боерык. 

3.5.6. Палата белгече муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар 

кабул ителгән очракта баш тарту турында хат терки һәм аны почта аша җибәрә. 

Әлеге пунктчада билгеләнә торган процедуралар шушы Регламентның 3.5.1 

пунктчасында каралган процедуралар тәмамланганнан соң гамәлгә ашырыла: 

- гариза бирүче шәхсән килгән очракта 15 минут эчендә; 

- почта аша җавап җибәрелгән очракта бер көн эчендә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: баш тарту турында бирелгән (җибәрелгән) хат. 

3.6. КФҮ аша муниципаль хезмәт күрсәтү 

3.6.1.  Гариза бирүче муниципаль хезмәт алу өчен күпфункцияле үзәккә, 

күпфункцияле үзәкнең ерактагы эш урынына мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  

3.6.2. Муниципаль хезмәтне күпфункцияле үзәктә күрсәтү күпфункцияле 

үзәкнең билгеләнгән тәртиптә расланган хезмәт регламенты нигезендә гамәлгә 

ашырыла.  

3.6.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен КФҮдән документлар килгәндә, 

процедуралар әлеге Регламентның 3.3-3.5 пунктлары нигезендә гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе күпфункцияле үзәккә җибәрелә. 

3.7. Техник хаталарны төзәтү.  

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мөрәҗәгать итүче Палатага тапшыра: 

техник хаталарны төзәтү турында гариза (3 нче кушымта); 

мөрәҗәгать итүчегә техник хатасы булган муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе буларак бирелгән документ; 

техник хаталар булуны дәлилләүче юридик көчкә ия документлар.  

Техник хатаны төзәтү турында гариза муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган 

документта күрсәтелгән белешмәләрдә мөрәҗәгать итүче (аның вәкиле) шәхсән, 

яисә почта аша (шул исәптән электрон почта аша), яисә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрнең бердәм порталы яисә КФҮ аша бирелә. 

3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы белгеч техник хатаны төзәтү 

турында гариза кабул итә, кушымта бирелгән документлар белән гаризаны терки 

һәм аларны Палата белгечләренә тапшыра. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гариза теркәлгәннән соң бер 

көн эчендә гамәлгә ашырыла.   

Процедураның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза Палата 

белгеченә карауга җибәрелгән. 

3.7.3. Палата белгече документларны карый һәм хезмәт нәтиҗәсе булган 

документка төзәтмәләр кертү максатларында әлеге Регламентның 3.5 пунктында 

каралган процедураларны гамәлгә ашыра, төзәтелгән документны мөрәҗәгать 

итүчедән (аның вәкиленнән) техник хата булган документның төп нөсхәсен 



18 

 

тартып алу белән шәхсән имзасы белән бирә яки мөрәҗәгать итүчегә почта аша 

(электрон почта аша) документ алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура техник хатаны 

ачыкланганнан соң яки җибәрелгән хата турында теләсә кайсы кызыксынган 

заттан гариза алынганнан соң өч эш көне эчендә башкарыла.     

Процедураның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә тапшырылган (юлланган) 

документ.   

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә 

тоту мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һәм 

бетерүне, муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерүне, 

җирле үзидарә органы вазифаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

карата карарлар әзерләүне үз эченә ала. 

Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формаларына 

түбәндәгеләр керә:  

1) муниципаль хезмәт күрсәтү буенча документ проектларын тикшерү һәм 

килештерү. Проектларга имза кую тикшерү нәтиҗәсе булып тора; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгеләнгән тәртиптә тикшерүләр үткәрү; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешенә билгеләнгән 

тәртиптә контроль тикшерүләр үткәрү. 

Контроль тикшерүләр план нигезендә (җирле үзидарә органы эшчәнлегенең 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендә башкарылырга) һәм планнан тыш 

булырга мөмкин.  Тикшерүләр барышында муниципаль хезмәт күрсәтү белән бәйле 

барлык мәсьәләләр (комплекслы тикшерүләр) яки гариза бирүченең конкрет 

мөрәҗәгате карап тикшерелергә мөмкин. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм карарлар кабул иткәндә гамәлләр 

кылуны тикшереп тору максатларында палата җитәкчесенә муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәләре турында белешмәләр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеген үтәүгә агымдагы контроль Палата 

рәисе, муниципаль хезмәт күрсәтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы, шулай ук 

палата белгечләре тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

үзидарә органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазифаи 

регламентлар белән билгеләнә. 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәсе буенча мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе гариза бирүчеләрнең мөрәҗәгатьләре 

вакытында карап тикшерелмәве өчен җаваплы. 
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Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче 

урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ 

гамәлләрне вакытында һәм (яки) тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган карарлар һәм 

гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль 

хезмәткәрләр Законда билгеләнгән тәртиптә җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмәт күрсәткәндә Палата 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, 

актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү процессында 

мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карау мөмкинлеге ярдәмендә гамәлгә 

ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр тәртиптә шикаять 

бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче түбәндәге очракларда шикаять белән мөрәҗәгать итә ала:  

1) 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 

статьясында күрсәтелгән таләпне, муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны 

теркәү срогын бозу. 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта 

күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәре, аңа карата карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) 

функциясе дәгъва белдерелгән күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше тәртибендә тулы 

күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин. 

3) мөрәҗәгать итүчедә Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, дәүләт яисә муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен муниципаль хокукый актларда тапшыру яки гамәлгә ашыру 

каралмаган гамәлләрне гамәлгә ашыруны яисә гамәлгә ашыруны таләп итү яисә 

аларны гамәлгә ашыруны таләп итү; 

4) дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив  

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында,  

муниципаль хокукый актларда каралган документларны мөрәҗәгать итүчедән  кабул 

итүдән баш тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

баш тарту нигезләре каралмаган булса, Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту. 

Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять 
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белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, аңа карата карарлар һәм гамәлләр (гамәл 

кылмау) функциясе дәгъва белдерелгән күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

тәртибендә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

6) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түләү таләбе; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның, күпфункцияле үзәкнең вазыйфаи затының, 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

күпфункцияле үзәк хезмәткәренең яисә аларның хезмәткәрләренең  муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән басма хаталарын 

һәм хаталарын төзәтүдән баш тартуы йә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын 

бозу. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, аңа карата карарлар һәм гамәлләр 

(гамәл кылмау) функциясе дәгъва белдерелгән күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше 

тәртибендә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта 

мөмкин; 

8) дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар 

бирү вакытын яки тәртибен бозу; 

9) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 

субъектларының законнары һәм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору. Күрсәтелгән 

очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәре, аңа карата карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) 

функциясе дәгъва белдерелгән күпфункцияле үзәккә 2010 елның 27 июлендәге 210-

ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 өлеше тәртибендә тулы 

күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) муниципаль хезмәт күрсәткәндә мөрәҗәгать итүчедән муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартканда яисә дәүләт яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ  номерлы Федераль 

законның 7 статьясындагы 1 өлешенең 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 

аларның булмавы һәм (яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документларны яисә 

мәгълүматны таләп итү. Күрсәтелгән очракта күпфункцияле үзәкнең карарларына 

һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) мөрәҗәгать итүче тарафыннан судка кадәр 

(судтан тыш) шикаять белдерү, күпфункцияле үзәк хезмәткәре, аңа карата карарлар 

һәм гамәлләр (гамәл кылмау) функциясе дәгъва белдерелгән күпфункцияле үзәккә 

2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.3 өлеше тәртибендә тулы күләмдә тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү 

йөкләнгән очракта мөмкин; 
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5.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь чыганакта, электрон рәвештә муниципаль 

хезмәтне күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә йә дәүләт хакимиятенең тиешле 

органына (җирле үзидарә органына) күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы булып 

торучы (алга таба - күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы), шулай ук 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешмаларга бирелә. Муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең 

карарларына һәм  гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул 

булган очракта) бирелә йә ул булмаган очракта турыдан-туры муниципаль хезмәтне 

күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле үзәк хезмәткәренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр шушы күпфункцияле 

үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп функцияле үзәкнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга 

яисә Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белән вәкаләтле 

вазыйфаи затка тапшырыла. 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16  статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләре 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге 

оешмалар җитәкчеләренә бирелә. 

Муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның, муниципаль хезмәткәрнең, муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта, 

күпфункцияле үзәк аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, 

Чистай муниципаль районының рәсми сайтыннан (http://chistopol.tatarstan.ru), 

муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең 

бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең региональ 

порталыннан җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 

иткәндә дә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрен, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайтын, дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын яки дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

төбәк порталын кулланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене 

шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин. 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, "Интернет" мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, әлеге оешмаларның рәсми сайтларыннан, дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталыннан яисә дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрнең региональ порталыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук 

мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул ителергә мөмкин.  

5.3.Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә 

куючы органга, күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючыга, 2010 елның 27 июлендәге 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган 

оешмада яисә югары органга (булганда) килгән шикаять аны теркәгәннән соң унбиш 

эш көне эчендә каралырга тиеш, ә дәүләт хезмәтен күрсәтүче органга, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органга, күп функцияле үзәккә, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларга, 
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мөрәҗәгать итүчедән документлар кабул итүдә яисә хаталарны төзәтүдә, мондый 

төзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылуга карата шикаять белдерелгән очракта - 

аны теркәгән көннән биш эш көне эчендә. 

5.4. Шикаятьтә түбәндәге мәгълүмат булырга тиеш: 

1) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, 

аның җитәкчесенең һәм (яисә) хезмәткәренең, оешмаларының 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

каралган оешмаларның, аларның җитәкчеләренең һәм (яисә) хезмәткәрләренең, 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган 

органының исеме;  

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, 

гариза бирүченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук 

элемтә өчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы (булган очракта); 

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәтне күрсәтүче  

органның вазыйфаи затының йә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле  үзәкнең, 

күпфункцияле үзәкнең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы  Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның,  аларның 

хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм  гамәлләре (гамәл 

кылмавы) турында белешмәләр;  

4) мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт  күрсәтүче органның яисә муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәк,  

күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16  статьясындагы 1.1 өлешендә каралган оешмаларның, 

аларның  хезмәткәрләренең карары һәм гамәле (гамәл кылмавы) белән килешмәгән 

дәлилләр. Гариза бирүче тарафыннан аның дәлилләрен раслый торган документлар 

(булган очракта) яки аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.  

5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслый торган 

документларның күчермәләре кушып бирелергә мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа 

теркәп бирелә торган документлар исемлеге китерелә. 

5.6. Шикаять аны биргән муниципаль хезмәттән файдаланучы зат тарафыннан 

имзалана.  

5.7. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять, шул исәптән кабул ителгән карарны гамәлдән чыгару, җибәрелгән  

басмаларны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән  документларда 

хаталарны төзәтү рәвешендә, мөрәҗәгать итүчегә Россия  Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив  хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны  кире кайтару рәвешендә 

канәгатьләндерелә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарту.  

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң килә торган көннән 

дә соңга калмыйча, мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә яки мөрәҗәгать итүченең 
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теләге буенча электрон рәвештә шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре турында 

дәлилләнгән җавап җибәрелә.    

5.8. Шикаятьне канәгатьләндерелергә тиешле дип тану очрагында, мөрәҗәгать 

итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, күп функцияле үзәк яисә оешма 

тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәткәндә  ачыкланган җитешсезлекләрне 

кичекмәстән бетерү максатларында, муниципаль  хезмәт күрсәтүне гамәлгә 

ашыручы орган яисә 210-ФЗ номерлы Федераль  законның 16 статьясындагы 1.1 

өлешендә каралган гамәлләр турында  мәгълүмат бирелә, шулай ук китерелгән 

уңайсызлыклар өчен гафу үтенәләр  һәм муниципаль хезмәтне алу максатларында 

мөрәҗәгать итүчегә кирәкле  гамәлләр турында мәгълүмат күрсәтелә.  

5.9. Шикаятьне җавапта канәгатьләндерелергә тиеш түгел дип тану очрагында, 

кабул ителгән карарның сәбәпләре турында дәлилләнгән аңлатмалар, шулай ук 

кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында мәгълүмат бирелә. 

5.10. Шикаятьне карап тикшерү барышында яки аның нәтиҗәләре буенча 

административ хокук бозу яки җинаять билгеләре ачыкланган очракта, 

шикаятьләрне карап тикшерү буенча вәкаләтле вазифаи зат, хезмәткәр, булган 

материалларны, кичекмәстән, прокуратура органнарына җибәрә. 

6. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә 

административ процедураларны (гамәлләрне) башкару үзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау 

түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүмат 

бирү; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәк булган гаризаны һәм 

документларны кабул итү һәм теркәү; 

3) ведомствоара мөрәҗәгатьләр формалаштыру һәм муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы органнарга юллау, шул исәптән комплекслы ведомствоара 

мөрәҗәгатьләр буенча; 

4) гариза бирүченең муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә 

кулланылган көчәйтелгән квалификацияле цифрлы электрон имзасының гамәлдә 

булуын тикшерү; 

5) Палатага документлар белән гариза җибәрү; 

6) гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү. 

 

6.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мөрәҗәгать итүчегә хәбәр 

итү 

Гариза бирүче, муниципаль хезмәттән файдалану тәртибе турында 

консультация алу өчен, күпфункцияле үзәккә шәхсән, телефон һәм (яки) электрон 

почта аша мөрәҗәгать итәргә хокуклы.  

КФҮ белгече мөрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, муниципаль хезмәт алу 

өчен бирелә торган документларның составы, формасы һәм башка мәсьәләләр 

буенча хәбәр итә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм күрсәтә. 

Гариза бирүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турындагы мәгълүматны 

ирекле керү юлы белән күпфункцияле үзәк сайтыннан (http://mfc16.tatarstan.ru/) 

алырга мөмкин. 
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һәм муниципаль хезмәттән файдалануның башка мәсьәләләре турында 

мәгълүмат. 

6.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү 

6.3.1. Гариза бирүче шәхсән, ышанычлы зат аша яисә электрон формада 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача гариза бирә һәм әлеге регламентның 

2.5 пункты нигезендә документларны күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле 

үзәкнең читтәге эш урынына тапшыра.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формадагы гариза Татарстан 

Республикасының дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша юллана. 

Электрон формада алынган гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 

6.3.2. Гаризаларны кабул итүче күпфункцияле үзәк белгече күпфункцияле 

үзәкнең эш регламентында каралган процедураларны башкара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 

хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза. 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. Күпфункцияле үзәк белгече күпфункцияле үзәкнең хезмәт регламенты 

нигезендә түбәндәгеләрне башкара: 

муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә файдаланылган 

мөрәҗәгать итүченең көчәйтелгән квалификация санлы электрон култамгасының 

чынбарлыгын тикшерә; 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга, шул исәптән 

комплекслы ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра 

һәм җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 

хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җибәрелгән мөрәҗәгатьләр. 

6.4.2. КФҮ белгече сорауларга җаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра  һәм аны палатага КФҮнең эш Регламентында билгеләнгән 

тәртиптә җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар күпфункцияле үзәкнең 

хезмәт регламентында билгеләнгән вакыт аралыгында гамәлгә ашырыла. 

Палатага җибәрелгән документлар нәтиҗәләре. 

6.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү 

6.5.1. КФҮ белгече муниципаль хезмәт нәтиҗәсен палатадан алганда аны 

билгеләнгән тәртиптә терки. мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада 

күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре 

турында хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар Палатадан документлар 

кергән көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

6.5.2. КФҮ белгече гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә 
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза бирүче килгән 

көнне Күпфункцияле үзәкнең хезмәт регламентында билгеләнгән вакытларда 

чират тәртибендә башкарыла.   

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән муниципаль хезмәт нәтиҗәсе. 
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1 нче кушымта 
 

________________________________________ 
(муниципаль берәмлекнең җирле үзидарә органы исеме) 

_________________________________________ (физик 

затлар өчен - шәхесне раслаучы документның фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (булган очракта), яшәү урыны, реквизитлары, ИНН) 

___________________________________________  
(юридик затлар өчен-атамасы, урнашу урыны, оештыру-хокукый 

рәвеше, ЕГРЮЛ, ОГРНда дәүләт теркәве турында белешмәләр) 

______________________________________________________________ 

(почта адресы, электрон почта адресы, элемтә өчен телефон номеры) 

 

Территориянең кадастр планында җир кишәрлеге яисә җир кишәрлекләре схемасын 

раслау турында гариза 

 

 

Территориянең кадастр планында җир кишәрлеге схемасын раславыгызны 

сорыйм. 

Җир кишәрлеге мәйданы: ___ кв.м. төзелә торган җир кишәрлегенең урнашу 

схемасы нигезендә түбәндәге адрес буенча урнашкан: _______________ муниципаль 

районы (шәһәр округы), торак пункт ____________________ ________________ ур. 

_______ йорт (җир кишәрлегенең адресы булмаганда җир кишәрлеге урынының 

башка тасвирламасы). 

Җир кишәрлегенең кадастр номеры* яки җир кишәрлекләренең кадастр 

номерлары_____________:___, __________________: ___, 

________________:______. 
(җир кишәрлеге(-кләре) аның турында күчемсез милекнең дәүләт кадастрына  мәгълүмат 

кертелгән җир кишәрлегеннән(-кләреннән) ясалган булса,  күрсәтелә) 

________________________________________________________________________ 
(җир кишәрлеге барлыкка килә торган территориаль зона яисә барлыкка килә торган җир 

кишәрлегеннән рөхсәт ителгән файдалану төре) 

Җир кишәрлеге түбәндәгеләргә 

карый:_______________________________________. 
      (Җир категориясе күрсәтелә) 

Гаризага түбәндәге документлар (сканерланган күчермәләр) теркәлә: 

1) Шәхесне раслаучы документлар; 

2) Вәкилнең вәкаләтләрен раслаучы документ (әгәр мөрәҗәгать итүче 

исеменнән вәкил гамәлдә булса); 

3) Территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яисә җир 

кишәрлекләренең урнашу схемасы 

Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

аныклау (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), 

шәхси  үзенчәлекләрне күрсәтмәү, тыю, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук 

муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен 

кирәкле башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган режимда эшкәртүгә, 

муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан муниципаль хезмәт күрсәтә торган 

орган тарафыннан алар нигезендә карарлар кабул итүне дә кертеп, үз 
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ризалыгымны, шулай ук мин вәкиле булып торучы затның ризалыгын раслыйм.     

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес 

булуын раслыйм. Гаризага теркәлгән документлар (документлар күчермәләре) 

Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза 

тапшырган вакытта әлеге документлар гамәлдә һәм дөрес белешмәләр була.  

Миңа күрсәтелгән муниципаль хезмәтнең сыйфатын бәяләү буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны 

бирәм. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (фамилиясе, исеме, 

атасының исеме) 

 

 
 



2 нче кушымта 

 

« ____ »_____________20__ел        № ______ 

 

ТЕРРИТОРИЯНЕҢ КАДАСТР ПЛАНЫНДА ҖИР КИШӘРЛЕГЕН 

УРНАШТЫРУ СХЕМАСЫН РАСЛАУ ТУРЫНДА БОЕРЫК 

 

Гаризаны карап __________________________________, Россия Федерациясе Җир 

кодексы нигезендә: 

1. Рөхсәт ителгән файдалану төре белән ___________________, җирләр 

категориясеннән _______________, _____________________________________  
(адрес, урнашу урыны) 

территориянең кадастр планында урнашкан, ___________ кв.м. мәйданлы җир 

кишәрлегенең урнашу схемасын расларга. (Әлеге боерыкның 1 нче кушымта). 

2. _______________________ төзелә торган җир кишәрлегенең дәүләт кадастр 

исәбенә алу һәм ышанычнамәсез милек хокукын дәүләт теркәвенә алу турында 

гариза белән мөрәҗәгать итәргә хокуклы. 

3.  Әлеге боерыкның гамәлдә булу вакытын ике ел билгеләргә.    

4. Әлеге  боерыкның үтәлешен контрольдә тотуны йөкләргә: 

_________________________________________________________________ 
(вазифасы, фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 

Җитәкче___________________ 

 



Боерыкка кушымта 

 

Боерык белән 

расланган 

_________________________ 

«__»________20___ел  №____ 

 

 

Территориянең кадастр планында җир кишәрлегенең яки җир 

кишәрлекләренең урнашу схемасы 
 

Җир кишәрлегенең шартлы номеры _________________________________________ 

Җир кишәрлегенең мәйданы_____________________  

Чикләрнең характерлы 
нокталарын билгеләү 

Координаталар 

X Y 

1 2 3 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 нче масштаб: ___________ 
Шартлы билгеләр:   

 

_______________________________ 

2
м



 

3 нче  кушымта 

 

Җитәкчесенә 

_______________________________

_______________________________ 

кемнән_________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм 

_______________________________________________________________________ 
(хезмәтнең атамасы) 

Язылган: ______________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Дөрес мәгълүматлар:_______________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Җибәрелгән техник хатаны төзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.                     

Түбәндәге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны төзәтү турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул 

ителгән очракта, әлеге карарны: 

электрон документны E-mail адресына _______ җибәрү юлы белән; 

  - расланган күчермә рәвешендә кәгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   
Муниципаль хезмәт күрсәтү максатыннан, алар нигезендә муниципаль хезмәт 

күрсәтә торган орган тарафыннан карарлар кабул ителүне исәпкә алып, шул исәптән 

автоматлаштырылган тәртиптә, шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системага салу, 

туплау, саклау, тәгаенләү (яңарту, үзгәртү), файдалану, тарату (шул исәптән тапшыру), 

шәхессезләндерү, ябу, шәхси мәгълүматларны юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт 

күрсәтү кысаларында шәхси мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәкле булган башка 

гамәлләр) үземнең ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вәкаләт бирелгән затның 

ризалыгын раслыйм. 

Әлеге гаризага кертелгән, шәхесемә һәм мин вәкиле булып торган затка 

кагылышлы, шулай ук минем тарафтан түбәндә кертелгән мәгълүматларның дөрес булуын 

раслыйм. Гаризага теркәлгән документлар (документларның күчермәләре) Россия 

Федерациясе законнары белән билгеләнгән таләпләргә җавап бирә, гаризаны тапшыру 

вакытына әлеге документлар гамәлдә һәм алардагы мәгълүматлар дөрес.  

Миңа күрсәтелгән муниципаль хезмәтнең сыйфатын бәяләү буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирәм. 
______________                        _________________ ( ________________) 

 (дата)                   (имза)  (фамилиясе, исеме, атасының 

исеме)
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Кушымта  

(белешмә буларак)  
 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

 

Чистай муниципаль районы Җир һәм  

 мөлкәт мөнәсәбәтләре палатасы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Палата җитәкчесе 4-74-31 …@tatar.ru 

Палата белгече 4-73-62 …@tatar.ru 

  

 

 

Чистай муниципаль районы Советы 

 

Вазифасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык   …@tatar.ru 
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