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Татарстан Республикасынын Балтач муниципаль районыныц Сосна 
авыл жирлеге башкарма комитеты карарына узгэРешлэР Ьэм естэмэлэр 
гурында 2019 елнын 13 маенда №10 "Муниципаль хезмэтлэр курсэту очен 
административ регламент раслау турында".

Татарстан Республикасы Финанслар Министрлыгыныц уртак советы, 
Татарстан Республикасы Федераль салым хезмэте офисы Ьэм Татарстан 
Республикасы Федераль казначылык идарэсе Протоколынын 24 пункты нигезендэ. 
Татарстан Республикасынын 2020 елга консолидациялзнгэн бюджетынын кетелгэн 
утэлеше нэтижэлэре Ьэм Федераль Законны тормышка ашыру ечен 04.0Е2021 Г1Р -3 
ечен 2021 елга республиканьщ финанс, казначылык Ьэм салым органнары 
бурычлары. 27 Июль 2010 № 210-ФЗ "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында", Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары белэн 
02.11.2010 № 880 "Нроцедураны раслау турында. Татарстан Республикасы дэулэт 
хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэту Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарларына узгэрешлэр керту очен 
административ регламентларны эшлэу Ьэм раслау ", Сосна башкарма комитеты 
авыл торак пункты Татарстан Республикасынын Балтач районы карар кабул итэ:

1. Балтач муниципаль районыныц Сосна авыл торак пункты башкарма 
комитеты карары v белэн расланган, торак булмэлэргэ мохтаж булган кайбер 
категория гражданнарны теркэу ечен муниципаль хезмэтлэр курсэт\ ечен 
административ регламент керту; Татарстан Республикасы округы, 2019 елнын 13 
мае №. 10 "Муниципаль хезмэт курсэту ечен административ регламентны раслау 
турында" (02.06.2020 № 6 узгэртелгэн) тубэндэге узгэрешлэр:

- 2.6 статьяныц 2 нче пункты бетерелэчэк;
-3.5.1 пунктныц 2 нче пунктын чыгару;
- 2 нче кушымтаныц 1 пунктыныц 4 пунктында "ей китабыннан езек Ьэм" 

гыйбарэсе бетерелэчэк;



- 2 нче кушымтаныц 2 статьясыныц 3 пунктында "ей китабыннан езек Ьэм" 
гыйбарэсе бетерелэчэк;

- 2 нче кушымтаньщ 3 пунктыньщ 4 пунктында "ей китабыннан езек Ьэм"
..-з

гыйбарэсе бетерелэчэк;
- 2 нче кушымтаньщ 4 пунктыньщ 2 пунктында "ей китабыннан езек Ьэм" 

гыйбарэсе бетерелэчэк;
- теркэлу мэсьэлэсен карау ечен кирэк булган документлар исемлегеннэн биш 

яки аннан да кубрэк балалы куп балалы гаилэлэр, ата-аналары янында яшэгэн Ьэм 
гаилэлэрен булдырмаган торак пунктларына чыгару;

- теркэлу мэсьэлэсен ятимнэр категориясендэ яшэу булмэлэренэ мохтаж дип 
саналган документлар исемлегеннэн 4 пункт, ата-ана карамагында калган балалар;

2. Башкарма комитет карары белэн расланган социаль аренда килешуе 
(Кушымта №. 2) нигезендэ бирелгэн муниципаль торак фондыньщ торак булмэлэрен 
алыштыру документларын утэу ечен муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
административ регламент керту; Татарстан Республикасыныц Балтасинский 
муниципаль районыныц Сосновский авыл торак пункты 2019 елныц 13 маенда № 10 
"Муниципаль хезмэт курсэту ечен административ регламент раслау турында" 
(02.06.2020 № 6 узгэртелгэн) тубэндэге узгэрешлэр :

- 2.5 статьяныц 6 нчы пункты бетерелэчэк;
- 2.6 статьяныц 2 нче пункты бетерелэчэк;
- 3.4.1 пунктныц 2 нче пунктын чыгару;
- 1 нче кушымтаныц 5 пункты (гариза формасы) чыгарыла.
3. Сосна башкарма комитеты карары белэн расланган социаль аренда килешуе

(Кушымта №3) нигезендэ гражданга муниципаль милектэ булган торак булмэлэрен 
курсэту ечен муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ регламент керту. 
Татарстан Республикасыныц Балтасинский муниципаль районыныц авыл торак 
пункты 2019 елныц 13 маенда № 10 "Муниципаль хезмэт курсэту ечен
административ регламент раслау турында" (02.06.2020 № 6 узгэртелгэн) тубэндэге 
узгэрешлэр:

- 2.5 статьяныц 6 нчы пункты бетерелэчэк;
- 2.6 статьяныц 5 нче пункты бетерелэчэк;
- 3.4.1 пунктнын 5 нче пунктын чыгару;
- 1 нче кушымтаныц 5 пункты (гариза формасы) чыгарыла.

4. Балтач муниципаль районыныц Сосна авыл жирлеге башкарма комитеты карары 
белэн расланган агач Ьэм куакларны кису, таж яисэ утырту ечен рехсэт биру ечен 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ регламент белэн таныштыру. 
Татарстан Республикасы округы, 2019 елныц 13 мае № 10'"Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен административ регламентны раслау турында" тубэндэге узгэрешлэр 
Ьэм естэмэлэр:



4.1.2.4 пунктта "13 кен" сузлэре "13 эш кене" сузлэре белэн алыштырыла;
4.2. 2.6 статья 2 нче пункт белэн тубэндэгечэ тулыландырыла:
"2) Россия Федерациясенец бюджет системасы - Россия Федераль салым хезмэте 
бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм бутэн тулэулэрдэ бурычлар булмау турында 
мэгълумат.";
4.3. 2.8 статья 4 нче пункт белэн тубэндэгечэ тулыландырыла:
"4) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнарда, жыемнарда 
Ьэм башка тулэулэрдэ бурычлар булу.";
4.4 3.4.1 статья тубэндэгечэ узгэртелэ:

"3.4.1. Булек белгече ведомствоара электрон узара бэйлэнеш системасы аша 
электрон формада тубэндэге утенечлэрне жибэрэ:

- Кучемсез милеккэ Ьэм аныц белэн операциялэргэ Бердэм дэулэт хокуклары 
реестрыннан экстракт биру турында (кучемсез милеккэ теркэлгэн хокуклар турында 
ачык мэгълуматны уз эченэ алган);

- закон бозган очен салым, жыем, штраф Ьэм штраф тулэудэ бурычларнын булуы 
(булмавы) турында мэгълумат.

Бу пунктта билгелэнгэн процедуралар муниципаль хезмэт курсэту очен гариза 
алынган кеннэн алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Процедура нэтижэлэре: юнэлтелгэн copay.
5. Сосна авыл жирлеге башкарма комитеты карары белэн расланган аукцион 
уткэрмичэ, муниципаль милектэ жиргэ стационар булмаган сэудэ объектларын 
урнаштыру турында килешу тезу очен административ регламент керту. Татарстан 
Республикасыныц Балтач муниципаль округыныц 13.05.2019 № 10 "Муниципаль
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хезмэт курсэту очен административ регламентны раслау турында" тубэндэге 
узгэрешлэр Ьэм естэмэлэр:

,5.1.2.6 пункт, тубэндэгечэ 6 нчы пункт белэн тулыландыру:
"6) Россия Федерациясе - Россия Федераль Салым Хезмэтенец бюджет системасы 
бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм бутэн тулэулэрдэ бурычлар булмау турында 
мэгълумат.";
5.2. 2.8 статья, тубэндэгечэ 5 нче пункт белэн тулыландыру:
"5) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм 
бутэн тулэулэрдэ бурычлар булу";
5.3. 2.14 статья тубэндэгечэ курсэтелергэ тиеш:
5.4. 3.4.1 пунктын тубэндэгечэ 6 нчы пункт белэн тулыландыру:
"6) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм 
бутэн тулэулэрдэ бурычлар булмау турында мэгълумат'- Россия Федераль салым 
хезмэте."
6. Татарстан Республикасыныц Балтасинский муниципаль районыныц Сосновский 
авыл жирлеге башкарма комитеты карары белэн расланган административ



регламентка тубэндэге узгэрешлзр керту, 2019 елныц 13 маенда "Муниципаль 
хезмэтлэр курсзту ечен административ регламент раслау турында".
6.1. 2.14 пунктын тубэндэгечэ укырга:
2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелгэн 
булмзлэргэ, кету залы на, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен гаризалар тутыру 
урыннарына, мэгълумат тутыру
урнэклэре Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэк булган 
документлар исемлегенэ талэплэр, 
мондый хезмэт курсэту процедурасы 
турында визуаль, тексталь Ьэм 
мультимедиа мэгълуматларын
урнаштыру Ьэм утэу, шул исэптэн 
федераль законнар Ьэм инвалидларны 
социаль яклау турындагы Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ 
инвалидлар ечен бу мемкинлеклэрнец 
мемкинлеген тээмин иту.

Муниципаль хезмэт курсэту янгын 
сундеру системасы Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн
жиЬазландырылган биналарда Ьэм 
булмэлэрдэ алып барыла.
Абиту риентларны кабул иту 
урыннары кэгазь эше,
информацион трибуналар ечен 
кирэкле жиЬаз белэн
жиЬазландырылган. 
Инвалидларныц муниципаль
хезмэт курсэту урынына чиксез 
керу мемкинлеге бирелэ 
(булмэлэргэ уцайлы керу Ьэм чыгу 
Ьэм алар эчендэ хэрэкэт). 
Муниципаль хезмэт курсэту
тэртибе турында визуаль, тексталь 
Ьэм мультимедиа мэгълуматлары 
гариза биручелэр ечен уцайлы 
урыннарда, шул исэптэн
инвалидларныц инвалидлыгын 
исэпкэ алып.
Россия Федерациясенец
инвалидларны социаль яклау 
турындагы законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту
урынына комачауламас ечен,
тубэндэгелэр каралган:
1) инвалидларны озату,имеющих 
стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им 
помощи;
2) машинага утырып, аннан тешу 
сэлэте, шул исэптэн инвалид 
коляскасын куллану;
3) инвалидлар 'ечен хезмэтлэренэ 
чиксез керу мемкинлеген тээмин 
иту ечен кирэк булган жиЬазларны 
Ьэм мэгълумат йортучелэрне дерес



урнаштыру, тормыш чиклэрен 
исэпкэ алып;
4) инвалидлар ечен кирэк булган
тавыш Ьэм визуаль мэгълуматны 
кабатлау, шулай ук язулар,
билгелэр Ьэм башка текст Ьэм 
график мэгълуматны рельеф
ноктасында Брайльда ясалган
билгелэр белэн кабатлау;
5) ишарэ теленэ тэржемэче Ьэм 
тифлосурд тэржемэчесе кабул иту;
6) махсус этне раслаган документ
булганда Ьэм Россия
Федерациясенен Хезмэт Ьэм 
Социаль яклау Минисгрлыгы 
боерыгы белэн билгелэнгэн 
формада Ьэм тэртиптэ юл 
курсэтуче этне кабул игу, 2015 
елныц 22 июнендэ 386н. " Белешмэ 
этнен махсус эзерлеген раслаучы 
документ формасын Ьэм аны биру 
тэртибен раслау турында ”. 
Муниципаль хезмэт курсэту 
учреждениелэренен инвалидлары 
ечен мемкинлекне тээмин иту 
талэплэре, Ьэм бу пунктньщ 1 - 4 
пунктчаларында курсэтелгэн
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
кулланылган акча объектларга Ьэм 
2016-нчы елнын, 1 июленнэн сон 
кулланылышка кертелгэн яки 
модернизация, реконструкция 
уткэн объектлар.

7. Татарстан Республикасынын Балтач муниципаль районыныц Сосна авыл торак 
пункты башкарма комитеты карары белэн расланган справка биру ечен муниципаль 
хезмэт курсэту ечен административ регламент 2019 елньщ 13 мае № 10 
"Муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ регламент раслау турында" 
(06/02/2020 № 6 узгэртелгэн) бу карарныц кушымтасы нигезендэ яца басмада 
курсэтелэчэк.



8. Бу резолюцияне рэсми порталда бастырыгыз

Татарстан Республикасыньщ хокукый мэгълуматы йэм Балтач муниципаль 
районынын рэсми сайтына урнаштырып аны халыкка житкеру.

9. Бу резолюциянец утэлешен контрольдэ тотам.

Сосна авыл жирлегенец 

башкарма комитеты башлыгы Ф.С. Габдрахманов



кушымта
Татарстан Республикасыныц Балтач 
муниципаль районынын, Сосна авыл 
торак пункты Башкарма комитеты карары 
белэн2021 елныц 16 мартында

Административ кагыйдэлэр 
справка биру очен муниципаль хезмэтлэр курсэту

1. Г’омуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен бу административ регламент (алга 
таба Регламент дип атала) справка (алга таба муниципаль хезмэт дип атала) биру 
ечен муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын йэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: шэхеслэр (алга таба гариза бируче дип 
атала).

1.3. Муниципаль хезмэт Балтасинский муниципаль районыныц Сосновский 
авыл торак пунктыныц башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ (алга таба - 
Башкарма комитет).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашуы: с. Тубэн Сосна, Герой Сэрвэр 
урамы, 2.

Расписание:
Душэмбе - жомга: иртэнге 7.30дан кичке 4.30га кадэр;
Шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт кагыйдэлэре белэн 

Дилгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8 (84368) 3-27-33.
Шэхес документлары.
1.3.2. "Интернет" мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 

районный рэсми сайтыныц адресы (алга таба - "Интернет" челтэре): (http: // 
www.baltasi.tatar.ru)

1.3.3. Муниципаль хезмэт турында мэгьлумат, шулай ук Башкарма 
комитетныц урнашу урыны Ьэм эш графигы алырга мемкин:

1) гариза биручелэр белэн эшлэу ечен, Башкарма комитет бинасында 
урнашкан, муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм тексталь мэгълумат булган 
информацион трибуналар ярдэмендэ;

2) муниципаль районный рэсми сайтында Интернет аша (http: // 
www.baltasi.tatar.ru);

http://www.baltasi.tatar.ru
http://www.baltasi.tatar.ru


2) муниципаль районньщ рзсми сайтында Интернет аша (http: //
www.baltasi.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасыныц дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр 
порталында (http: // uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Республика порталы);

4) дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэрнец Бердэм порталында (функциялэр) 
(http: // www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердэм портал);

5) Башкарма комитетта:
телдэн сейлэшкэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) гаризаеында - кэгазьдэ 

почта аша, электрон формада электрон формада.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат булек белгече 

тарафыннан муниципаль районный рэсми сайтында Бэм гариза биручелэр белэн 
эшлэу ечен Башкарма комитет бинасында урнашкан.

Татарстан Республикасыныц дэулэт теллэрендэге мэгълумат, трибуналарда 
Ьэм муниципаль районный рэсми сайтында "Интернет" мэгълумати- 
телекоммуникацион челтэрдэ урнаштырылган, муниципаль хезмэт турында 
мэгълуматны уз эченэ ала, 1.1 пунктчалар, Бу Регламентный 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 
2.10,2.11, 5.1.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэгуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актларныц детальлэрен Ьэм рэсми басма 
чыганакларын курсэтэ) муниципаль районный рэсми сайтында "Интернет" 
мэгълумати-телекоммуникацион челтэрдэ урнаштырылган. мэгълумат системасы 
"Татарстан Республикасыныц дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры .
1.5. Бу регламентта тубэндэге терминнар йэм тешенчэлэр кулланыла:
жирле узидарэ органнары биргэн справка конкуреш китабыннан езек буларак
-ацлашыла.
дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен куп функцияле узэкнец ерак эш 
урыны - муниципаль районный шэйэр (авыл) бистэсендэ барлыкка килгэн дэулэт 
1юм муниципаль хезмэт курсэту ечен куп функцияле узэкнец территориаль аерым 
структур берэмлеге (офисы) яки Татарстан Республикасыныц шэйэр округында 
дэулэт Бэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен куп функцияле узэклэр эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ, Россия Федерациясе Хекумэте 2012 
елныц 22 декабрендэге Указы белэн расланган. . 1376 "Дэулэт йэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен куп функцияле узэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен 
раслау турында";
техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан ясалган йэм 
документка кертелгэн мэгълумат арасында туры килмэгэн хата (муниципаль хезмэт 
нэтижэсе) (хата, типо, тип, грамматик яки арифметик хата, яки шундый ук хата)Ьэм 
мэгълумат нигезендэ документлардагы мэгълумат.

http://www.baltasi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru/


Бу Регламентта, муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза (алга таба гариза) 
муниципаль хезмэт курсэту соравын ацлата (2010 елныц 27 июлендэге 210-FZ 
Федераль Законньщ 2 статьясыньщ 2 пункты).



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэтлэр курсэту 
сгандартына талэпнец исеме

Стандартка талэплэрнен эчтэлеге
Хезмэтне яки галэпне 
курсэтуче регламент

2.1. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту стандартына талэпнец 
исеме

Справка биру Авылны урнаштыру уставы; 
Гражданлык кодексы; 
Собеир коды;
Торак коды;
Нотариуслар турындагы 
законнар нигезлэре, 
27.07.2010 Федераль Закон 
№ 210-ФЗ;

2.2. Муниципаль хезмэтне 
турыдан-туры курсэтуче жирле 
узидарэ органыныц башкарма Ьэм 
административ органы исеме

Исполком Авыл торак пункты уставы

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен тасвирлау

Справка (выписка).

Муниципаль хезмэт курсэтудэн телдэн яки язмача 
баш тарту

Авыл торак пункты уставы

Россия Федерациясенен 
Гражданлык кодексы, 
Россия Федерациясенен 
Хезмэт кодексы, Россия 
Федерациясенен Торак 
кодексы, Нотариуслар 
турындагы законнар



нигезлэре, 210-ФЗ, 
Федераль теркэу хезмэте 
ордены

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срокы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашкан 
оешмалар белэн элемтэгэ керу 
кирэклеген исэпкэ алый, туктату 
мемкинлеге законнар белэн 
каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктату срокы. 
Россия Федерациясе, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
документлар биру (жибэру) 
термины

Гаризаны теркэлгэн коннэн еч эш кененнэн артык 
тугел.

Гариза кенне муниципаль хезмэт курсэтудэн телдэн 
баш тарту.

Муниципаль хезмэт курсэту срокы туктатылмый.

Муниципаль хезмэт нэтижэсендэ документ биру 
гариза бирученец соравы кенендэ башкарыла.

Кушымта курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, 
муниципаль хезмэт нэтижэсендэ документ жибэру 
(почта яки электрон почта аша) муниципаль хезмэт 
нэтижэлэрен теркэу Ьэм теркэу кенендэ башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечён закон чыгару яки 
башка норматив хокукый актлар 
нигезендэ талэп ителгэн 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук гариза бируче 
тарафыннан курсэтелэ торган 
муниципаль хезмэтлэр курсэту 
очен кирэк булган Ьэм мэжбури

Муниципаль хезмэтлэр алу очен, гариза бируче 
тубэндэге документларны бирэ:

1) шэхес таныклыгы;
2) гариза бируче вэкиле тарафыннан муниципаль 

хезмэт курсэту очен гариза биргэн очракта (затларнын 
вэкиллэренец вэкалэтлэрен раслаучы документ) (физик 
затларныц юридик вэкиллэреннэн кала);

3 ) ацлатма:
- кэгазь документ формасында (Кушымта № 1);



хезмэтлэр, аларны алу ысуллары. 
гариза бируче, шул исэптэн 
электрон формада, процедура 
аларныц карашлары

- электрон формада (тиешле мэгълуматны интерактив 
формата кертеп тутырылган), 06.04.2011 № 63-ФЗ 
Федераль Закон талэплэренэ туры китереп имзаланган, 
Республика порталы аша гариза биргэндэ;

4) эгэр муниципаль хезмэт курсэту гариза бирмэгэн 
кешенец шэхси мэгълуматларын эшкэртуне талэп итз 
икэн, йэм, федераль законнар нигезендэ, мондый шэхси 
мэгълуматны эшкэрту курсэтелгэн кеше рйзалыгы 
белэн башкарылырга момкин икэн. , муниципаль 
хезмэткэ гариза биргэндэ, заявка бируче курсэтелгэн 
кешенец шэхси мэгълуматларын эшкэрту очен 
курсэтелгэн кешенец яки аныц законлы вэкиленец 
ризалыгын раслаучы документлар тапшыра. Рехсэтне 
раслаучы документлар, шул исэптэн электрон документ 
формасында да бирелергэ мемкин;

5) индивидуаль торак йортка исем документлары 
(эгэр милек бердэм дэулэт кучемсез милек реестрында 
теркэлмэгэн булса) - кенкуреш китабыннан езек очен.

Гариза бируче башкарма комитет белэн элемтэгэ 
кереп, муниципаль хезмэтлэр алу очен гариза 
формасын ала ала. Электрон форма Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза Ьэм бэйлэнгэн документлар гариза бируче 
тарафыннан кэгазьгэ тубэндэге ысулларныц берсендэ 
бирелэ (ж;ибэрелэ):

- шэхсэн (ышаныч кэгазе нигезендэ гариза бируче



исеменнэн эш итуче кеше тарафыннан);
- почта аша.

Заявка Ьэм документлар шулай ук гариза бируче 
тарафыннан Республика порталы аша электрон 
документлар рэвешендэ тапшырыла (жибэрелэ).

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм дэулэт 
органнары яисэ жирле узидарэ 
органнары карамагындагы Ьэм 
гариза бируче булган муниципаль 
хезмэтлэр курсэту очен норматив 
хокукый актлар нигезендэ талэп 
ителгэн документларныц тулы 
исемлеге. тапшыру хокукы, 
шулай ук гариза биручелэр алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формадагы номер, тапшыру 
тэртибе; дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы яки бу 
документлар булган оешма

Ведомствоара мэгълумат узара бэйлэнеше 
кысаларында алынган:

1. Кучемсез милекнец бердэм дэулэт реестрыннан 
кучермэ.

2. Россия Федерациясендэ бюджет системасы 
бюджетларына салымнар, жыемнар Ьэм бутэн тулэулэр 
буенча бурычлар булмау турында мэгълумат - Россия 
Федераль салым хезмэте.

-

2.7. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту очен кирэк булган 
документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Документларны кабул итудэн баш гарту ечен 
нигезлэр:

1) урынсыз кеше тарафыннан документлар 
тапшыру;

2) тапшырылган документларныц документлар



исемлегенэ Ьэм бу Регламентный 2.5 пунктында 
курсэтелгэн талэплэргэ туры килмэве;

3) гариза Ьэм кушымтага куелган документларда 
билгеле булмаган тезэтмэлэр, житди зыян бар, алар 
эчтэлеген бертерле ацлатырга рохсэт итмилэр;

4) урынсыз органга документлар тапшыру.
2.8. Муниципаль хезмэтлэрне 
туктату яки баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктатыр ечен нигез юк.
Баш тарту ечен нигезлэр:
1) гариза бируче документларны тулысынча 

тапшырмады, яисэ тапшырылган гариза Ьэм (яки) 
документларда тулы булмаган Ьэм (яки) тегэл булмаган 
мэгълумат бар;

2) Башкарма комитет карамагында яшэу (тору) 
урында гражданныц теркэлуен раслаучы мэгълумат 
булмау.

1) 3) Россия Федерациясенец бюджет системасы 
бюджетларында салымнарда, жыемнарда Ьэм 
бутэннэрдэ бурычлар булу.

2.9. Дэулэт* хезмэтен яисэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
алынган бутэн тулэулэрне алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ

2.10. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэк булган Ьэм 
мэжбури булган хезмэтлэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр кирэк тугел



исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашкан оешмалар тарафыннан 
бирелгэн (бирелгэн) документ 
(документлар) турында 
мэгълумат.

•

2.11. Муниципаль хезмэтлэр 
курсзту ечен кирэкле Ьзм 
мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэту очен тулэулэр алу 
процедурасы, кулэме Ьэм 
нигезлэре, шул исэптэн мондый 
тулэулэр кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълумат.

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр кирэк тугел

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешма курсэткэн 
'хезмэт, Ьэм*мондый хезмэт 
курсэту нэтижэлэрен алгач, 
кетунец максималь вакыты.

Эгэр чират булса - муниципаль хезмэткэ гариза 
биру - 15 минуттан артмаска.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен алгач, 
чираттагы максималь коту вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

х.

2.13. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэтудэ катнашучы оешма 
курсэткэн хезмэт, шул исэптэн 
электрон формада, гариза

Гаризаны алган кеннэн бер эш коне эчендэ.
Ял кеннэрендэ (ял) электрон формада алынган 

copay ял кеннзреннэн сон (ял) килэсе эш кенендэ 
теркэлде.



бирученен гаризасын теркэу 
вакыты Ьэм процедурасы.

2.14. Муниципаль хезмэт Дэулэт хезмэте курсэту янгын сундеру системасы,
курсэтелэ торган булмэлэргз, кондиционер системасы, кэгазь эше ечен кирэкле
гаризаларны кету Ьэм кабул иту ЖиЬазлар, информацион трибуналар белэн
урынына, шул исэптэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ алып
инвалидлар ечен бу объектларнын барыла.
мемкинлеклэрен тээмин иту, Дэулэт хезмэтлэрен курсэту тэртибе турында визуаль,
Россия Федерациясе тексталь Ьэм мультимедиа мэгълуматлары гариза
инвалидларны социаль яклау биручелэр ечен унайлы урыннарда, шул исэптэн
турындагы законнары нигезендэ инвалидларныц инвалидлыгын исэпкэ алып.
урнаштыру, урнаштыру Ьэм Инвалидлар, шул исэптэн инвалид коляскаларын
мондый хезмэтлэр курсэту кулланучылар Ьэм этлэр белэн идарэ итучелэр, бина,
тэртибе турында визуаль, текст булмэлэр Ьэм хезмэтлэр ечен уцайлы шартлар тудыру
Ьэм мультимедиа ечен чаралар курелэ, шул исэптэн:
мэгълуматларын проектлау бинага Ьэм булмэлэргз, шулай ук анда курсэтелгэн 

хезмэтлэргэ чиксез керу шартлары; ь

объектлар урнашкан территориядэ местэкыйль хэрэкэт
- иту, объектный бинасына Ьэм булмэсенэ керу Ьэм

чыгу, машинага керу Ьэм чыгу, шул исэптэн инвалид 
коляскасын куллану;
инвалидларны езлексез куру сэлэте Ьэм местэкыйль 
хэрэкэте белэн озату, бинада Ьэм бинада аларга ярдэм 
курсэту; инвалидларныц биналарга, булмэлэргз Ьэм 
хезмэтлэргэ чиксез керулэрен тээмин иту ечен кирэк



булган жиЬазларны Ьэм мэгълумат чараларын дерес 
урнаштыру, тормыш чиклэрен исэпкэ алып; 
инвалидлар ечен кирэк булган тавыш Ьэм визуаль 
мэгълуматны кабатлау, шулай ук язулар, билгелэр Ьэм 
башка текст Ьэм график мэгълуматны рельеф 
ноктасында ясалган билгелэр белэн, ишарэ телен 
тэржемэ итучене Ьэм типографик ишарэ гелен тэржемэ 
итучене кабул иту;
махсус эзерлеген раслаган документ булганда Ьэм 
Россия Федерациясенен Хезмэт Ьэм Социаль яклау 
Министрлыгы боерыгы белэн расланган формада Ьэм 
тэртиптэ юл курсэтуче эт бинасына Ьэм булмэсенэ керу 
2015 елнын, 22 июнендэ № 386н "Махсус укыту этлэрен 
раслаучы документ формасын Ьэм аларны биру 
тэртибен раслау турында";
хезмэт курсэтучелэр инвалидларга башкалар белэн 
тигез нигездэ хезмэтлэр алырга комачаулаган 
киртэлэрне жицэргэ булышалар.
Дэулэт хезмэте курсэткэн инвалидлар ечен 
мемкинлекне тээмин иту талэплэре 2016 елныц 1 
июленнэн сон файдалануга тапшырылган, капиталь 
ремонтланган, реконструкциялэнгэн, 
модерпизациялэнгэн объектларга кагыла.

Л

2.15. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец сыйфаты Ьэм

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунен курсэткечлэре: 

Башкарма комитет биналарыныц жэмэгать



сыйфаты курсэткечлэре, шул 
исэптэн гариза бируче Ьэм 
турэлэр арасында муниципаль 
хезмэтлэр курсэтудэ узара 
бэйлэнешлэр саны Ьэм аларньщ 
дэвамлылыгы, муниципаль
хезмэтлэр курсэту барышы 
турында мэгълумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумат куллану мемкинлеге. 
Ьэм элемтэ технологиялэре, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен куп функцияле 
узэктэ муниципаль хезмэтлэр алу 
мемкинлеге яки мемкин булмавы 
(шул исэптэн тулысы белэн), 
жирле узидарэ башкарма 
хакимият органыныц телэсэ 
нинди территориаль булегендэ, 
сайлауда'. гариза бируче (читтэн 
торып принцип), куп функцияле 
узэклэрдэ берничэ дэулэт Ьэм 
(яки) муниципаль хезмэт 
курсэтуне сорап, Федераль 
Законный 15.1 статьясында 
каралган дэулэт Ьэм муниципаль

транспортына керу зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэрнец, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар алынган булмэлэрнец 
булуы;

Интернетта, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
Бердэм порталында информацион трибуналарда, 
мэгълумат ресурсларында (http: // wvvw.baltasi.tatar.ru) 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ысуллары, 
процедуралары Ьэм вакыты турында тулы мэгълумат 
булу;

инвалидларга башкалар белэн тигез нигездэ 
хезмэтлэр алырга комачаулаган киртэлэрне жицэргэ 
булышу.

Муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфаты юклыгы 
белэн характерлана:

гариза биручелэргэ документлар кабул иткэндэ Ьэм 
биргэндэ чиратлар;

муниципаль хезмэт курсэту шартларын бозу;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэре (хэрэкэтсезлеге) турында 
шикаятьлэр;

гариза биручелэргэ муниципаль хезмэт курсэтуче



хезмэтлэр курсэтуне сорап 
(катлаулы copay)

муниципаль хезмэткэрлэрнец дерес булмаган, 
игътибарсыз карашлары турында шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт нэтижэлэрен алгач, 
муниципаль хезмэт курсэтуче турэ белэн гариза бируче 
арасында бер тапкыр аралашу куздэ тотыла. Inter3apa 
бэйлэнешнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат гариза бируче сайтында (http: // 
www.baltasi.tatar.ru), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец Бердэм порталында, МФЦда алырга 
мемкин.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
(алга таба МФЦ дип атала) куп функцияле узэк аша 
муниципаль хезмэтлэр курсэту, МФЦныц ерак эш 
урыннары башкарылмый.

Муниципаль хезмэт читтэн торып Иэм катлаулы 
copay кысаларында тэкъдим ителми

•

2.16. Башка талэплэр, шул 
исэптэн экстротерриториаль 
нигездэ муниципаль хезмэт 
курсэтунен узенчэлеклэрен 
исэпкэ алсак (муниципаль хезмэт

Электрон формада муниципаль хезмэтлэр алу 
тэртибе буенча консультация не Интернет кабул иту яки 
Татарстан Республикасыныц Дэулэт Ьэм Муниципаль 
хезмэтлэр порталы аша алырга мемкин.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ,

http://www.baltasi.tatar.ru


читтэн торып курсэтелсэ) Иэм 
электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэрен.

гариза бирученец хокукы бар:

а) Бердэм портал да яки Тобэк порталында 
урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
йэм шартлары турында мэгълумат алу;

б) Региональ порталныц "Персональ счеты" 
ярдэмендэ электрон документ формасында муниципаль 
хезмэт курсэту ечен гариза бирергэ, электрон гариза 
тутырып.

Региональ порталныц "Персональ счеты" ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар 
жибэргэндэ, кочэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза кулланыла. Гариза бируче Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 2012 елныц 25 июнендэге 634 нче Указы 
белэн каралган очракларда гади электрон имза 
кулланырга хокуклы.

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту очен гаризаларны утэу барышы турында 
мэгълумат алу;

г) Региональ портал аша муниципаль хезмэт 
курсэтунец сыйфатын бэялэу;

д) электрон документ формасында муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу;



е) булекнец, шулай ук аньщ турэлэренец, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына Ьэм эшлэренэ 
(хэрэкэтсезлегенэ) муниципаль районный рэсми сайты, 
Тобэк порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы 
порталы аша гариза язу. Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц турэлэре, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ 
башкарылган карарларга Ьэм эшлэргэ (судтан тыш) 
мерэждгать иту процессы.



3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм вакыты, аларны 
утэу тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон 
формада башкару узенчэлеклэре.

3.1. Муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ чаралар эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) гариза бируче белэн кицэшлэшу;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
4) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэлэрен биру.

3.2. Гариза биручегэ кицэш биру

3.2.1. Гариза бируче шэхсэн Ьэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка 
муниципаль хезмэтлэр алу тэртибе буенча кицэш сорап мерэжэгать итэ.

Башкарма комитет секретаре гариза биручегэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэтлэр алу очен кирэк булган документларныц составы, формасы Ьэм эчтэлеге 
турында, кирэк булса, гариза формасын тутыруда булыша.

Бу пунктта билгелэнгэн тэртип гариза бирученен соравы конендэ башкарыла.
Процедура нэтижэлэре: тэкъдим ителгэн документларныц составы, формасы 

Ьэм эчтэлеге буенча консультациялэр, ацлатмалар.

3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу.

3.3.1. Гариза бируче шэхсэн, прокси аша яки MFC аша сертификат (экстракт) 
биру очен язма яки электрон гариза яза, Ьэм бу Регламентный 2.5 пункты нигезендэ 
документлар Балтасинскийныц Сосновский авыл жирлеге башкарма комитетына 
тапшыра. Татарстан Республикасынын муниципаль округы.

Электрон формада гариза алгач, гаризалар кабул иту очен жаваплы булек 
вэкиле:

а) гаризаны электрон документлар белэн идарэ иту системасында теркэлуне 
тээмин итэ, шул ук вакытта заявка "Булек тарафыннан кабул ителгэн" яки 
"Эшкэртудэ" статусы бирелэ, бу Региональ порталныц "Персональ счеты" нда 
чагыла;

б) Бердэм порталга мерэжэгать итеп электрон имзаныц дереслеге шартларына 
туры килуен тикшерэ (гариза бируче квалификацияле> электрон имза белэн 
имзаланган документларныц электрон рэсемнэрен тапшырса).

Эгэр дэ квалификациялэнгэн электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ, аныц 
шартларына туры килмэу ачыкланмаса, Башкарма комитет вэкиле гаризада



курсэтелгэн тэртиптэ гаризада курсэтелгэн тэртиптэ эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча жибэрэ. гариза Башкарма комитет тарафыннан кабул ителгэн кенне, 
гаризанын, килуче теркэлу номеры, гаризаны кабул иту коне, файл исемнэре 
исемлеге, аца тапшырылган документлар, кабул иту коне булган гаризаны алу 
турында хэбэр. муниципаль хезмэт нэтижэлэре.

Эгэр дэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзаны тикшеру нэтижэсендэ, 
анын, куллану шартларына туры килмэве ачыкланса, Башкарма комитет вэкиле:

электрон формада алынган документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар кабул итэ;

гариза биручегэ электрон формада кабул ителгэн карар турында хэбэр жибэрэ, 
06.04.2011 Федераль Законный 11 статьясынын 63-FZ "Электрон имзалар турында", 
аны кабул иту ечен нигез булып хезмэт иткэн. Мондый белдеру Башкарма комитет 
турэсенец кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн имзаланган, 
электрон документлар белэн идарэ иту системасында теркэлгэн Ьэм дэулэткэ гариза 
биргэндэ квалификацияле электрон имзаны куллану кагыйдэлэренец 9 пунктында 
курсэтелгэн ысуллар белэн жибэрелэ Ьэм муниципаль хезмэтлэр, Россия 
Федерациясе Хекумэте тарафыннан 2012 елныц 25 августында №852 .

3.3.2. Башкарма комитет белгече:
гаризаны махсус журналда кабул иту Ьэм теркэу.
гариза биручегэ гаризаныц кучермэсен документлар кабул ителгэн кенне, 

килуче номерга, муниципаль хезмэтнец вакыты Ьэм вакытына билгелэнгэн язма 
белэн тапшыру.

Бу абзацта билгелэнгэн процедуралар башкарыла: 
гаризаларны Ьэм документларны 15 минут эчендэ кабул иту; 
гаризаны алган кеннэн алып бер эш коне эчендэ теркэлу.
Процедуралар нэтижэлэре: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара copay 
формалаштыру Ьэм юнэлеш.
3.4.1. Кабул ителгэн белдеру буенча, Башкарма комитет белгече ведомствоара 
электрон узара бэйлэнеш системасы аша гариза жибэрэ:
- Кучемсез милекнен бердэм дэулэт реестрыннан езеклэр (кучемсез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында ачык мэгълумат бар).
- Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнарда, жыемнарда 

Ьэм башка тулэулэрдэ бурычлар булмау турында мэгълумат.
Бу пунктчада билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитет белгече гаризаны алган 
кеннэн алып бер кон эчендэ башкарыла.
Процедуралар нэтижэлэре: хакимияткэ жибэрелгэн copay.
3.4.2. Мэгълумат бируче белгечлэр, ведомствоара электрон узара бэйлэнеш 
системасы аша алынган copay нигезендэ, соралган документларны (мэгълумат)



жибэрэлэр яки муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган документлар 
(мэгълуматлар) юклыгы турында хэбэрлэр жибэрэлэр (алга таба) баш тарту турында 
хэбэр иту).
Бу пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге шартларда башкарыла: Росресгр 
белгечлэре жибэргэн документлар (мэгълуматлар) буенча, еч эш квненнэн артык 
тугел.
Процедуралар нэтижэлэре: документлар (мэгълумат) яки Башкарма комитетка 
жибэрелгэн баш тарту турында хэбэр иту.

3.5. Соралган документларны эзерлэу Ьэм раслау (бирудэн баш тарту хатлары)

3.5.1. Башкарма комитет белгече:
гаризага бэйлэнгэн документларныц булуын тикшеру;
документлар (мэгълумат) булганда сертификат проектын (экстракт) эзерлэу; 
документлар (мэгълумат) булмаганда бирудэн баш тарту хаты проектын эзерлэу; 
сертификат (экстракт) яки авыл бистэсе башлыгын раслау ечен бирудэн баш тарту 
хаты жибэру.
Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза биргэн кеннэн алып ике эш кене 
эчендэ башкарыла.
Процедуралар нэтижэлэре: сертификат проекты (экстракт) яки бирудэн баш тарту 
хаты.
3.5.2. Авыл торак пункты башлыгы сертификатны (экстрактны) яки бирудэн баш 
тарту хатын раслый йэм аны Башкарма комитет белгеченэ жибэрэ.
Гариза бируче электрон формада нэтижэ алу ысулын сайлаганда, гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт нэтижэлэрен электрон документ рэвешендэ жибэрэ.
Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура ахырыинан бер эш 
кене эчендэ башкарыла.
Процедура нэтижэлэре: расланган сертификат (экстракт) яки бирудэн баш тарту 
хаты.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэлэрен биру

3.6.1. Башкарма комитет белгече сертификат (экстракт) яки гариза биручегэ 
экстрадициядэн баш тарту хаты бирэ.
Бу пунктта билгелэнгэн тэртип гариза бирученец соравы кенендэ башкарыла. 
Процедуралар нэтижэлэре: бирелгэн сертификат (экстракт).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш таргкан очракта, гариза бирудэн баш тартуныц 
сэбэплэрен курсэткэн хат белэн, шулай ук телефон Ьэм (яки) электрон почта аша, 
баш тарту хатына кул куелган кеннэн алып бер эш кене эчендэ хэбэр ителэ.



3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Эгэр дэ муниципаль хезмэт нэтижэсендэ документта техник хата 

табылса, гариза бируче башкарма комитетка мерэжэгать итэ: -
техник хатаны тезэту ечен гариза (Кушымта №2);
техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсендэ гариза биручегэ бирелгэк 

документ;
техник хата курсэткэн документлар.
Муниципаль хезмэт нэгижэсе булган документта курсэтелгэн мэгълуматтагы 

техник хатаны тезэту ечен гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яки почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки а аша бирелэ. дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бер порталы яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен куп 
функцияле узэк.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре, документлар алу ечен жаваплы, техник 
хатаны тезэту ечен гаризаны кабул итэ, гаризаны теркэп тора.

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедура гаризаны теркэлгэн коннэн алып бер 
эш коне эчендэ башкарыла.

Процедура нэтижэлэре: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны тикшерэ Ьэм. хезмэт 

нэтижэсендэ булган документка тезэтмэлэр керту ечен, бу Регламентный 3.5 
пунктында каралган процедураларны ути Ьэм тезэтелгэн документны гариза 
биручегэ (вэкалэтле вэкил) бирэ. Техник хата булган оригиналь документный гариза 
биручесеннэн (вэкалэтле вэкиле) алу белэн имзага каршы.

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедура техник хата ачыкланганнан соц яки 
кызыксынган кешедэн хата турында гариза алганнан соц еч эш коне эчендэ 
башкарыла.

Процедура нэтижэлэре: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозуны ачыклау Ьэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларына туры килуен тикшеру, жирле узидарэ органнары 
турэлэренец эш-гамэллэре турында карар кабул иту.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары:
1) муниципаль хезмэт курсэту ечен документлао проекзын тикшеру Ьэм 

раслау. Чек нэтижэлэре - проектларны раслау;
2) билгелэнгэн тэртип буенча уткэрелгэн язмалар белэн идарэ итуне тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ 

утэлешен контрольдэ тоту.
Контроль тикшерулэр планлаштырылырга мемкин (жирле узидарэнец ярым 

еллык яки еллык планнары нигезендэ) Ьэм планнан тыш. Тикшерулэр уткэргэндэ, 
муниципаль хезмэтлэр курсэту белэн бэйле барлык сораулар (катлаулы 
тикшерулэр), яки гариза бирученец конкрет соравы буенча каралырга мемкин.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълумат базасында булган 
мэгълумат, рэсми корреспонденция, административ процедуралар башкаручы



белгечлэрнец телдэн Ьэм язма мэгълуматлары, тиешле документларньщ журнал 
китаплары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ Ьэм карарлар кабул итудэ чараларныц 
утэлешен контрольдэ лоту ечен, Башкарма комитет башлыгына муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында сертификатлар бирелэ.

Белгечлэр муниципаль хезмзт курсэтуче орган башлыгына шунда ук 
административ процедураларныц шартларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очраклары Ьэм сэбэплэре турында хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру 
ечен ашыгыч чаралар курэлэр.

4.2. Муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн чаралар эзлеклелеген утэуне контрольдэ тоту, инфраструктура усеше 
башкарма комитеты башлыгы урынбасары, муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча 
эшне оештыру ечен жаваплы. инфраструктура усеше булеге белгечлэре тарафыннан.

4.3. Агымдагы контрольне башкаручы турэлэр исемлеге жирле узидарэ 
органнарыныц структур булекчэлэре Ьэм рэсми регламентлар белэн билгелэнэ.

Тикшеру нэтижэлэре нигезендэ, гариза биручелэрнец хокуклары бозылган 
очракта, жинаятьчелэр Россия Федерациясе законнары нигезендэ жавапка тартыла.

4.4. Ьоса1ирле узидарэ органы башлыгы гариза биручелэрнец гаризаларын 
вакытсыз карау ечен жавагшы.

Ьоса1ирле узидарэ органыныц структур берэмлеге башлыгы (урынбасары) бу 
Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ чараларныц вакытында Ьэм 
(яки) дерес булмаган эшлэре ечен жаваплы.

Чиновниклар Ьэм бутэн муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт курсэту 
барышында кабул ителгэн (башкарылган) карарлар Ьэм гамэллэр ечен 
(Законсызлык) Закон белэн билгелэнгэн тэртиптэ жаваплылыкка тартылалар.

4.5. Гражданнар, аларныц ассоциациялэре Ьэм оешмалары тарафыннан 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне контрольдэ тоту, жирле узидарэ органнарыныц 
„муниципаль хезмэтлэр курсэтудэге эшчэнлеге ачык, муниципаль хезмэтлэр курсэту 
тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен куп функцияле узэкнец, Федераль Законный 16 статьясыныц 1.1 
елешендэ курсэтелгэн оешмаларныц карарларына Ьэм эшлэренэ (хэрэкэтсезлегенэ) 
мерэжэгать иту ечен судка кадэрге (судтан тыш) процедура. 27.07.2010 елдагы 210- 
ФЗ, шулай ук аларныц турэлэре, муниципаль хезмэткэрлэр, эшчелэр

5.1. Муниципаль хезмэтне алучылар Башкарма комитет житэкчесенэ яки 
житэкче башына муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашкан Башкарма комитет



хезмэткэрлэренец эш-гамэллэренэ (хэрэкэтсезлегенэ) каршы суд процессында 
морэжэгать итэргэ хокуклы. муниципаль оешма.

Гариза бируче тубэндэге очракларда да гариза яза ала:
1) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризасын теркэу 

срогын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) документлар яки информация гариза биручедэн яки Россия 

Федерациясенец, Татарстан Республикасы, Балтасинский муниципаль округыныц 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган, гамэллэрне тормышка ашыру талэбе. 
муниципаль хезмэтлэр;

4) гаризалардан Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Балтасинский 
муниципаль округыныц норматив хокукый актлары белэн каралган документларны 
кабул итудэн баш тарту;

5) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту, эгэр баш тарту очен нигезлэр 
федераль законнар Ьэм Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган булса, Татарстан Республикасыныц законнары Ьэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокук актлар;

6) гариза бирученец Россия Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, 
Балтасинский муниципаль округыныц норматив хокукый актлары белэн каралмаган 
тулэуле муниципаль хезмэт курсэтуне соравы;

7) Башкарма комитет, башкарма комитет турэсе, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документлардагы хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш 
тарту, яисэ мондый тозэтмэлэр ечен билгелэнгэн вакытны бозу.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре нигезендэ документлар биру 
срокын яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэт курсэтуне туктату, эгэр туктату очен нигезлэр федераль 
законнар Ьэм Россия Федерациясенец алар белэн кабул ителгэн башка норматив 
хокукый актлары белэн каралмаган булса, Татарстан Республикасыныц законнары 
Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар;

10) гариза бирученец талэбе, муниципаль хезмэт, документлар яки мэгьлумат 
биргэндэ, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэк булган документларны кабул 
итудэн баш тарту вакытында курсэтелмэгэн, юклыгы Ьэм (яки) ышанычсызлыгы 
курсэтелмэгэн. муниципаль хезмэт, 210-ФЗ Федераль Законный 7 статьясыныц 4 
елешендэ каралган очракларны исэпкэ алмаганда.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуне 
орган турэсенец, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
башлыгыныц карарларына Ьэм эш-гамэллэренэ (хэрэкэтсезлегенэ) гариза язма 
рэвештэ кэгазьдэ яки электрон рэвештэ бирелэ. форма.



Шикаять почта аша, МФЦ аша, Балтаси муниципаль районыныц рэсми сайты 
(http://baltasi.tatarstan.ru) "Интернет" мэгълумати Ьэм телекоммуникация челтэрен 
кулланып жибэрелэ ала. Татарстан Республикасыныц дэулэт йэм муниципаль 
хезмэтлэренец бердзм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), Дэулэт йэм Муниципаль 
хезмэтлэрнец Бердэм порталы (функциялэр) (http://www.gosuslugi.ru/), Ьэм шулай ук 
гариза бирученец шэхси кабул итуе белэн кабул ителергэ момкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, яисэ югары орган (булган очракта) 
кабул ителгэн шикаять, теркэлгэн коннэн алып унбиш эш коне эчендэ каралырга 
тиеш, йэм муниципаль тээмин иту органы кире кагуга карты гариза булган очракта. 
хезмэт, гариза бирученен документларын кабул иткэндэ яки тозэтелгэн хаталар йэм 
хаталар яисэ андый тезэтмэлэр очен билгелэнгэн вакытны бозуга карты морэжэгать 
иткэн очракта - теркэлгэн коннэн алып бит эш коне эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче органныц турэсенец, яисэ 

карарлары йэм гамэллэре (хэрэкэтсезлеге) морэжэгать ителгэн муниципаль 
хезмэткэрнец исеме;

2) фамилия, фамилия, атамасы (соцгысы - бар икэн), гариза бирученец яшэу 
урыны турында мэгълумат - шэхес яки исем, гариза бирученец урыны - юридик зат, 
шулай ук контакт телефоны, номер (лар), электрон почта адресы (адреслар) (бар 
икэн) йэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц морэжэгать ителгэн карарлары йэм 
гамэллэре (хэрэкэтсезлеге) турында мэгълумат, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
турэсе яки муниципаль хезмэткэр;

4) гариза бируче хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче орган 
чиновникыныц яки муниципаль хезмэткэрнец карары Ьэм эше (хэрэкэтсезлеге) 
белэн ризалашмый торган аргументлар.

5.5. Шикаятьтэ курсэтелгэн шартларны раслаучы документларныц 
кучермэлэре шикаятькэ беркетелергэ момкин. Бу очракта, шикаятьтэ ана бэйлэнгэн 
документлар исемлеге бар.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэренэ нигезлэнеп, тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документлардагы 
хаталарны йэм хаталарны тозэту, акча жыючыга кире кайту. Россия Федерациясенец 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый 
актлары, муниципаль хокук актлары белэн каралмаган;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.

http://baltasi.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


Бу пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн бер кеннэн дэ соцга 
калмыйча, шикаятьне карау нэтижэлэре буенча нигезле жавап гариза биручегэ 
язмача Ьэм гариза бирученен утенече буенча электрон формада жибэрелэ.

5.7. Эгэр дэ шикаять канэгатьлэндерелгэн дип танылса, гариза биручегэ жавап 
башкарма комитет тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтудэ курсэтелгэн хокук 
бозуларны тиз арада бетеру ©чен, шулай ук килеп чыккан унайсызлыклар ечен гафу 
утену ечен бирелэ. муниципаль хезмэтлэр алу ечен гариза бируче тарафыннан кабул 
ителергэ тиешле чаралар турында мэгълумат курсэтегез.

5.8. Эгэр дэ шикаять канэгатьлэнерлек тугел дип танылса, гариза биручегэ 
жавапта карарныц сэбэплэре турында, шулай ук карарга мерэжэгать иту тэртибе 
турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Эгэр дэ шикаятьне карау барышында яки административ хокук бозу яки 
жинаять билгелэре билгелэнсэ, шикаятьлэрне карарга вэкалэтле турэ, хезмэткэр, 
булган материалларны шунда ук прокуратурага жибэрегез.



Эгэр дэ дэулэт Иэм муниципале хезмэтлэр курсэту вчен куп функцияле узэклэрдэ муниципаль 
хезмэт курсэтелсэ, булек административ регламентка кертелгэн. Бу очракта, иерархияне кузэтеп, 1.4 
статьяга тубэндэге естэлэ: Россия Федерациясе Хвкумэтенец 2011 елныц 27 сентябрендэге 79 797 
Указы (2019 елныц 19 мартына узгэрешлэр кертелгэн) "Куп функцияле узэклэр арасындагы узара 
бэшэнеш турында дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Иэм федералъ башкарма хакимият органнары, 
бюджеттан тыш фондлар. Россия Федерациясенец субъектларыныц дэулэт хакимияте органнары, 
щирле хакимият "(алга таба - 797 нче карар) (Россия Федерациясенец щыелган Законнары, 03.10.2011 
№  40, 5559 статья)

6. Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен купфункцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны (гамэллэрне) тормышка ашыру узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен чаралар эзлеклелеген тасвирлау 
тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:

1) гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат 
биру;

2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэк булган гаризаны Иэм 
документларны кабул иту Иэм теркэу.

3) Башкарма комитетка документлар белэн гариза жибэру;

4) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэлэрен биру.

6.2. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында гариза биручегэ мэгълумат
биру

Гариза бирученец МФЦ белэн шэхсэн, телефон аша Ьэм (яки) электрон почта 
аша элемтэгэ керергэ хокукы бар, муниципаль хезмэтлэр алу тэртибе турында 
кицэшлэр алу ечен.

МФЦ белгече гариза биручегэ, шул исэптэн документларнын составы, 
формасы Ьэм муниципаль хезмэтлэр алу очен башка сораулар турында хэбэр итэ 
Ьэм, кирэк булса, гариза формасын тутырырга булыша.

Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгьлуматны 
MFC сайтыннан http://mfc 16.tatarstan.ru/ ала ала.

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар гариза бирученец соравы кенендэ 
башкарыла.

http://mfc


Процедуралар нэтижэлэре: тапшырылган документларньщ составы, формасы 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр алу турында башка сораулар.

6.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу

6.3.1. Гариза бируче шэхсэн, прокси яки электрон формада, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен язма гариза яза Ьэм бу Регламентный 2.5 пункты нигезендэ 
документлар МФЦ, ерак МФЦ эш урынына тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмзт курсэту ечен гариза Татарстан 
Республикасыныц Дэулэт Ьэм Муниципаль хезмзт порталы аша жибэрелэ. 
Электрон формада алынган гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ алып барыла.

6.3.2. Гаризалар кабул итуче МФЦ белгече, МФЦ эш кагыйдэлэре белэн 
каралган процедураларны башкара.

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар МФЦ операция кагыйдэлэре белэн 
билгелэнгэн вакыт эчендэ башкарыла.

Процедуралар нэтижэлэре: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру

6.4.1. МФЦ белгече документлар пакетын формалаштыра Ьэм аны МФЦ эш 
кагыйдэлэре белэн билгелэнгэн гэртип буенча Башкарма хомитетка жибэрэ.

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар МФЦ операция кагыйдэлэре белэн 
билгелэнгэн вакыт эчендэ башкарыла.

Процедуралар нэтижэлэре: Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар.

6.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен биру

6.5.1. МФЦ белгече, башкарма комитеттан муниципаль хезмэт нэтижэлэрен 
алгач, аны билгелэнгэн тэртиптэ теркэлэ. муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып гариза биручегэ (аныц 
вэкиленэ) хэбэр итэ.

Бу пунктчада билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитеттан документлар 
алынган кенне башкарыла.



Процедуралар нэтижэлэре: гариза биручегэ (аньщ вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

6.5.2. МФЦ белгече гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэлэрен бирэ

Бу пункт белэн билгелэнгэн процедуралар встенлек тэртибендэ, гариза 
бируче килгэн кенне, МФЦ эш кагыйдэлэре белэн билгелэнгэн вакьгг эчендэ 
башкарыла.

Процедуралар нэтижэсе: муниципаль хезмэтнец бирелгэн нэгижэсе.



Кушымта №1

(жирле узидарэ исеме, муниципаль оешма)

_______________ _̂_________________________дан
(алга таба гариза бируче дип атала).

(фамилия, исем, атамасы, паспорт мэгълуматлары, 
яшэу урында теркэлу, телефон)

Справка (выписка) биругэ заявление

Сездэн справка (выписка) бируне сорыйм _________________________.

(сертификат торен курсэтегез)

Адрес буенча:

Мин гаризага тубэндэге документларны беркетэм:

2 .

3.

Сезгэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында тубэндэгечэ хэбэр итуегезне сорыйм

/ /

(дата) (имза) (тулы исем)



Татарстан Республикасыньщ Балтач 

муниципаль районынын Сосна авыл 

жирлеге башкарма комитеты башлыгына 

Кемнэн:

Кушымта №2

Ацлатма

техник хатаны тезэтергэ

Мин муниципаль хезмэт курсэтудэ хата турында хэбэр итэм__________________________________

(Хезмэтнец исеме)

Язылган:______ _________________________________________________________________________

Дерес мэгьлумат:___________________________________________________

Техник хатаны твзэтуне Иэм документа тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм, бу муниципаль 
хезмэт нэтижэсе.

Мин тубэндэге документларны беркетэм:

1.

2 .

3 .

Техник хатаны тезэту ечен гаризаны кире кагу турында карар кабул ителсэ, зинйар, тубэндэге 
карарны жибэрегез:

электрон почта адресына электрон документ жибэреп:_______ ;

почта аша адрес буенча сертификагланган кучермэ формасында:

Шулай итеп мин раслыйм, минем шэхесемэ Ьэм мин курсэткэн кешегэ кагылышлы ацлатмага 
кертелгэн мэгьлумат, шулай ук мин тубэндэ кертелгэн мэгьлумат дерес. Гаризага беркетелгэн 
документлар (документлар кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн вакытта бу документлар дерес Ьэм ышанычлы 
мэгълуматны уз эченэ ала.

Мин телефон аша курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу ечен сораштыруда 
катнашырга рехсэт бирэм:___________________ _____ .



(дата) (имза) (тулы исем)

)

кушымта

(сылтама)

Муниципаль хезмэтлэр курсэгу Ьэм аныц утэлешен контрольдэ тоту 
очен жаваплы кешелэрнен реквизиглары

Балтач муниципаль районы Сосна авыл жирлегенец башкарма
комитеты

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитеты башлыгы 88436832733 Sosn.Blt@tatar.ru

Секретарь 88436832733 Sosn.Blt@tatar.ru

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тогучы кешелэрнен
реквизитлары

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге башлыгы 88436832733 Sosn.Blt@tatar.ru

mailto:Sosn.Blt@tatar.ru
mailto:Sosn.Blt@tatar.ru
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