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№ 14 К А Р  А Р 2021 елныц 16 февралеТатарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "Муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру вчен шартнамэ тезу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын раслау турында" 2006 ел, 7 нче июнь, 294 нче номерлы карары
«Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Муниципаль милектэ булган жцрлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ, шулай у к дэулэт милке чиклэнмэгэн жирлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру тэртибен раслау турында» 2016 елныц 13 августындагы 553 номерлы карарына таянып, Зеленодольск муниципаль районы Эйш э авыл жирлеге башкарма комитеты (Алга таба- оешма), шулай ук К А Р А Р  Б И Р Э :1. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "кушымта нигезендэ муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру ечен шартнамэ тезу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын раслау турында" 2006 ел, 30 декабрь, 653 нче карары2. Муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыруга шартнамэ тезу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты нигезлэмэлэре электрон формада аукцион уткэрмичэ «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»Федераль законныц 29 статьясындагы 4 елеше нигезендэ расланган электрон формада дэулэт (муниципаль) хезмэтлэрен курсэтугэ кучу план- графигы бел эн билгелэнгэн срокларда кулланыла дип билгелэргэ.



3. Элеге карарны Т атарстан Респу бликасы хокукый мэгъл уматыныц рэсми порталында (http:/pravo.tatarstan.ru) Ьэм Татарстан Республикасы Муниципаль берэмлеклэре порталы составында Зеленодольск муниципаль районыныц мэгълумат сайтында урнаштырырга. http://zelenodolsk.tatarstan.ru - Интернет челтэрендэ.4. Элеге карарныц утолешЭйш э Авыл Жирлеге Башлыг авыл ж;ирлеге башлыгы Р. М . Галэвиев

/

http://zelenodolsk.tatarstan.ru


Кушымта
Эйшэ авыл жирлеге башкарма 
комитетынын, 2021 елнын, 16» 
февралендэге 14 номерлы карары 
нигезендэ

Административ регламент
муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэYДэ 

объектларын урнаштыру ечен шартнамэ T03Y буенча муниципаль хезмэт
KYрсэтY

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнен элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) муниципаль милектэ булган жирлэрдэ (алга таба- 
муниципаль хезмэт) стационар булмаган сэYДэ объектларын урнаштыру ечен 
шартнамэ тезY буенча муниципаль хезмэт KYрсэтYнен стандартын hэм 
тэртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: юридик затлар hэм шэхси эшмэкэрлэр 
(алга таба-мерэжэгать итYче).
Мерэжэгать итYче муниципаль хезмэт алу ечен вэкил аша мерэжэгать итэргэ 
хокуклы. Мерэжэгать итYче исеменнэн чыгыш ясаучы вэкилнен вэкалэтлэре 
Россия Федерациясе законнары талэплэре нигезендэ рэсмилэштерелгэн 
ышанычнамэ белэн раслана.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль 
районы Эйшэ авыл жирлеге башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма 
комитет) тарафыннан ^рсэтелэ.
Муниципаль хезмэт башкаручы-Башкарма комитет (алга таба-бYлек).
1.3.1. Башкарма комитетнын урнашу урыны: Эйшэ авылы, Яшьлэр урамы, 60 
Эш графигы:
ДYШэмбе-Ж,омга: 08: 00 дэн 17: 00 гэ кадэр; 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8(84371) 4-77-22.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Шэхесне раслаучы документлар буенча уза.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба -
«Интернет ” челтэре) муниципаль район рэсми сайтыньщ адресы: (http:// 
http://zelenodolsk.tatarstan.ru 1. 1. 3. 2. «Интернет» мэгълYмат-
телекоммуникация челтэрендэге муниципаль район рэсми сайтынын адресы 
(алга таба -  «Интернет» челтэре): (http:// http://zelenodolsk.tatarstan.ru/-.
1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук бYлекнен урнашу урыны hэм эш 
графигы турында мэгълYмат алынырга мемкин:

http://zelenodolsk.tatarstan.ru
http://zelenodolsk.tatarstan.ru/-


1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль hэм текстлы мэгълYматны Y3 эченэ алган мэгълYмат стендлары аша 
мерэжэгать итучелэр белэн эшлэY ечен.
Татарстан Республикасы ДэYЛэт теллэрендэге мэгълYмат пунктлардагы 
(пунктлардагы) муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне Y3 эченэ ала) 1.1, 
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламент;
2) муниципаль районный, рэсми сайтында «Интернет» челтэре аша. 
zelenodolsk.tatarstan.ru;
3) Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(http :// uslugi.tatarstan.ru (алга таба-региональ порталы);
4) дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/ дэYЛэт Советы депутатлары булачак политологлар белэн 
очрашты);
5) Башкарма комитетта ^ л ек тэ):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  
кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат 
муниципаль районный, рэсми сайтында бYлек белгече тарафыннан hэм 
Башкарма комитет биналарында, гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, 
мэгълYмати стендларда урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтY нигезендэ башкарыла:
(Алга таба-РФ Законы) (РФ законнары жыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 
2004 елныц 29 декабрендэге 190-ФЗ номерлы Россия Федерациясе шэhэр 
тезелеше кодексы (алга таба -  РФ ГрК) (РФ законнары жыелышы, 
03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);
«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелышы, 06.10.2003, 
№40, ст. 3822);
«Россия Федерациясендэ сэYДэ эшчэнлеген дэYЛэти жайга салу нигезлэре 
турында» 2009 елныц 28 декабрендэге 381-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба-381-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелышы, 04.01.2010, 
№ 1, ст. 2);
«ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYне оештыру турында» 27.07.2010 
елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары жыелышы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 
«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45- 
ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 2016 елныц 13 
августындагы 553 номерлы карары (алга таба -  тэртип) белэн расланган 
Муниципаль милектэге жирлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ, шулай ук 
дэYЛэт милке чиклэнмэгэн жирлэрдэ яисэ жир кишэрлеклэрендэ стационар

http://www.gosuslugi.ru/


булмаган csyA  ̂ объектларын урнаштыру тэртибе (алга таба-Тэртип) 
(Татарстан Республикасы законнары жыелышы, 29.08.2016, № 16, 0447 ст.); 
Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районы Эйшэ авыл 
жирлеге Советыныц 2018 елныц 6 августындагы 165 номерлы карары (алга 
таба -  Устав) белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Зеленодольск 
муниципаль районы Эйшэ авыл жирлеге Уставы);
Татарстан Республикасы Зеленодол муниципаль районы Эйшэ авыл жирлеге 
башкарма комитеты 20.11.2013 ел, №7 боерыгы белэн расланган Башкарма 
комитетньщ эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга таба-кагыйдэлэр-.
1.5. Элеге Регламентта TYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла: 
стационар булмаган сэYДэ объекты-инженерлык-техник тээминаты
челтэрлэренэ тоташтырылуга (технологик тоташтырылуга), шул исэптэн 
^ ч м э корылмага карамастан, жир кишэрлеге белэн нык бэйлэнгэн 
вакытлыча корылмадан яисэ вакытлыча корылмадан торган сэYДэ объекты.; 
«ТР Электрон Х 0KYMэте ” - Татарстан Республикасыныц Электрон документ 
эйлэнеше системасы, Интернетта адрес: https://intra.tatar.ru к 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтY буенча KYпфункцияле Yзэкнеи 
читтэн торып эш урыны -  «дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтY буенча 
^пфункцияле Yзэклэр эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында ” 
22.12.2012 ел, №1376 Россия Федерациясе Х е ^ м эте карары белэн расланган 
ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтY буенча KYпфункцияле Yзэклэр 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ, Татарстан 
Республикасы муниципаль районыныц (шэhэр округыныц) шэhэр яки авыл 
жирлегендэ тезелгэн дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтY буенча 
KYпфункцияле Yзэкнеи территориаль аерымланган структур бYлекчэсе (офис) 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнеи ^пфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеге»;
техник хата - муниципаль хезмэт ^рсэтуче орган тарафыннан кертелгэн hэм 
документка кертелгэн белешмэлэрнец (муниципаль хезмэт KYрсэтY 
нэтижэсе), белешмэлэр кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата 
яисэ мондый хата).
Элеге Регламентта муниципаль хезмэт KYрсэтY турында гариза (алга таба - 
гариза) астында муниципаль хезмэт KYрсэтY турында запрос ацлашыла (2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2 ст. 2 п.). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта).

https://intra.tatar.ru


2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
М у н и ц и п а л ь  хезм Э т  к у р с Э т у  

стан дар ты на т а л Э п л Э р
С т а н д а р т  т а л Э п л Э ре эч т Э леге

Х е з м Э т  к у р с Э т у не яки  
т а л Э пне билгели торган  

н ор м ати в акт
2.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY атамасы Муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэYДЭ 

объектларын урнаштыру ечен шартнамэ тезY
п. п. 2. 2. 1, 2.2.2 тэртип

2.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче жирле 
Yзидарэ башкарма-боеру органы атамасы

Татарстан Республикасы 9йшэ авыл жирлеге башкарма комитеты Ык турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтижэсен тасвирлау

1. Стационар булмаган сэYДЭ объектларын урнаштыру турында 
килешY.

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакыты, 
шул исэптэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать итY кирэклеген исэпкэ алып, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып 
тору вакыты, эгэр Россия Федерациясе 
законнарында каралган булса, 
Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе 
булган документларны бирY (ж;ибэрY) 
вакыты

2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле 
документларнын,, шулай ук мерэжэгать 
итYче тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYPи булган хезмэт 
кYрсэтYлэрнен тулы исемлеге, аларны 
мерэжэгать итYче тарафыннан алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе

Г ариза 6^ y  кенен дэ кертеп, 10 эш кене дэвамында.

2.6. ДэYлэт органнары, жирле Yзидарэ Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы аукцион процедураларын YткэрY



органнары h9M башка оешмалар 
карамагында булган, шулай ук 
мерэжэгать итYче аларны, шул исэптэн 
электрон формада алу ысуллары, аларны 
бирY тэртибе, дэYлэт органы, жирле 
Yзидарэ органы яисэ элеге документлар 
белэн эш ш^че оешма карамагында 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларнын, тулы исемлеге

срокларын Yз эченэ алмый.

2.7. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документларны кабул итYДЭн баш 
тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору каралмаган.

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки баш тарту ечен 
нигезлэрнен тулы исемлеге

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торучы документ мерэжэгать 
итYче мерэжэгате кенендэ гамэлгэ ашырыла. пп.2.2.1, 2.2.2 тэртип

2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
алына торган дэYлэт пошлинасын яисэ 
башка тYлЭYне алу тэртибе, кYлэме hэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документ гаризада кYрсэтелгэн 
элемтэ ысулын кулланып (почта аша яки электрон адреска) 
муниципаль хезмэт нэтижэсен рэсмилэштерY hэм теркэY кенендэ 
гамэлгэ ашырыла

2.10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYPи булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмалар тарафыннан бирелэ торган 
документлар (документлар) турында 
белешмэлэр

1) гариза (кушымта №1):

2.11. Мондый TYЛЭY кYлэмен исэплэY 
методикасы турында мэгълYматны да 
кертеп, дэYлэт хезмэте кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYPи булган хезмэтлэр 
кYрсэтYгэ тYлЭYне алу тэртибе, кYлэме 
hэм нигезлэре

- документ формасында кэгазьдэ;



2.12. Муниципаль хезмэт kypcsty , 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешма тарафыннан ^рсэтелэ торган 
хезмэтлэрне кYрсэтY турындагы 
гарызнамэ биргэндэ hэм мондый 
хезмэтлэр кYрсэтY нэтиждсен алганда 
чиратнын, максималь вакыты

-региональ портал аша мерэждгать иткэндэ «электрон имза турында» 
06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон талэплэре нигезендэ 
имзаланган электрон формада.;

2.13. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешма тарафыннан ^рсэтелэ  
торган муниципаль хезмэт hэм хезмэт 
кYрсэтY турында мерэждгать итYченен 
Yтенечен теркэY вакыты hэм тэртибе, шул 
исэптэн электрон формада

2) шэхесне раслаучы документлар;

2.14. Муниципаль хезмэт кYрсэтY залына, 
кетY залына, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында запросларны тутыру 
урыннарына, аларны тутыру Yрнэклэренэ 
hэм hэр муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документлар исемлегенэ, мондый 
хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, 
текст hэм мультимедиа мэгълYматларын 
урнаштыру hэм рэсмилэштерY, шул 
исэптэн федераль законнар hэм 
инвалидларны социаль яклау турында 
Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ инвалидлар ечен кYрсэтелгэн 
объектларнын Yтемлелеген тээмин итYгэ 
карата талэплэр

3) вэкилнен вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэждгать итYче 
исеменнэн вэкил гамэлдэ булса);

Кагыйдэ

2.15. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн 
файдалану мемкинлеге hэм сыйфаты 
кYрсэткечлэре, шул исэптэн мерэждгать 
итYченен муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ 
вазыйфаи затлар белэн Yзара

4) элек стационар булмаган сэYДЭ объектын урнаштыру ечен тезелгэн 
шартнамэ, сатулар уздырмыйча гына, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
очрагында.



хезмэттэшлеге саны h9M аларнын, 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт 
KYpcsTYHeH барышы турында мэгълYмат 
алу мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълYмати-коммуникацион 
технологиялэрдэн файдаланып, дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнен 
кYпфункцияле Yзэгендэ (шул исэптэн 
тулы кYлэмдэ) муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнен мемкинлеге йэ мемкинлеге), 
жирле Yзидарэ органынын телэсэ кайсы 
Территориаль бYлекчэсендэ, мерэжэгать 
итYчене сайлау буенча (экстриториаль 
принцип), дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнен кYпфункцияле 
Yзэклэрендэ дэYлэт hэм (яки) муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY турында Федераль 
законнын 15.1 статьясында каралган 
талэп (комплекслы запрос ))
2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстрориаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт кYрсэтYнен Yзенчэлеклэрен исэпкэ 
алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстриториаль принцип буенча бирелгэн 
булса) hэм электрон формада муниципаль 
хезмэт кYрсэтY Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бирYче Башкарма 
комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкнын 
электрон формасы Башкарма комитетнын рэсми сайтында 
урнаштырылган.



3. Административ процедураларнын, составы, эзлеклелеге h9M ytsy сроклары, 
аларны YT9Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны электрон формада башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтY TYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) мерэждгать итYчегэ консультация 6^ y ;
2) гаризаны кабул ш у hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ катнашучы органнарга ведомствоара 
запросларны Формалаштыру hэм ж,ибэрY;
4) муниципаль хезмэт нэтиждлэрен эзерлэY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтиждсен 6^ y .

3.2. Мерэждгать итYчегэ консультациялэр KYрсэтY

3.2.1. Мерэждгать итYче бYлеккэ шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта 
аша муниципаль хезмэт KYрсэтY тэртибе турында консультациялэр алу ечен 
мерэждгать итэргэ хокуклы.
БYлек белгече мерэждгать итYчегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу ечен 
бирелэ торган документларнын составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда 
ярдэм ^рсэтэ.
9леге пунктта билгелэнэ торган процедуралар мерэждгать итYче мерэждгать 
иткэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын нэтиждсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы hэм рехсэт алунын башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул ш у hэм теркэY
3.3.1. Мерэждгать итYче (мерэждгать итYче вэкиле) кэгазь кэгазьдэ гаризаны 
кертемнэрне язып почта аша жибэрэ hэм тапшыру турында уведомление 
белэн, яисэ электрон документ рэвешендэ яисэ К Ф Y  аша, муниципаль хезмэт 
KYрсэтY турында гаризаны жибэрэ hэм элеге регламентнын 2.5 пункты 
нигезендэ документларны бYлеккэ тапшыра.
Гаризаны электрон формада кабул иткэндэ бYлекнен вазыйфаи заты, 
гаризаларны кабул ш у ечен ждваплы:
а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэYне тээмин итэ, 
шул ук вакытта гаризага «ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки 
«эшкэртYДэ» статуслары бирелэ, бу исэ региональ порталнын «шэхси 
кабинетында» чагылыш таба;
6) электрон култамганын чынбарлык шартларын, бердэм порталга 
мерэждгать ш у юлы белэн YTЭYне тикшерэ (мерэждгать итYче тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларнын, электрон Yрнэклэре тапшырылган очракта).



Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэтиждсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын ytsm sy  ачыкланмаса, бYлекнец вазыйфаи заты 
мерэждгать итучегэ гариза кергэн кеннэн соц килYче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча гаризага керY турында белдерYне, гаризаныц теркэY номерын Y3 
эченэ алган гаризаны, гариза алу датасын, файлларныц исемнэрен, аца 
тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль хезмэт нэтиждсен алу 
датасын жибэрэ.
Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэтиждсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланса, бYлекнец вазыйфаи заты: 
электрон формада кергэн документларны кабул шудэн баш тарту турында 
Карар кабул итэ;
мерэждгать итYчегэ «электрон култамга турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ 
Федераль законныц 11 статьясы пунктларын KYрсэтеп, электрон рэвештэ 
кабул ителгэн карар турында хэбэрнамэне жибэрэ. Мондый хэбэрнамэгэ 
бYлекнец вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы 
белэн кул куела, электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ hэм 
Россия Федерациясе Хе^мэтенец 25.08.2012 ел, № 852 карары белэн 
расланган ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэрне алу ечен мерэждгать иткэндэ 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамгадан файдалану
кагыйдэлэренец 9 пунктында ^рсэтелгэн ысуллар белэн жибэрелэ.
3.3.2. БYлек белгече, документлар кабул итYне алып баручы, башкара: 
мерэждгать итYченец шэхесен билгелэY;
гариза бирYченец вэкалэтлэрен тикшерY (ышанычнамэсе буенча гамэлдэ 
булган очракта);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 
тикшерY;
бирелгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 
(документларныц KYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда кул 
астындагылар, припискалар, сызып алынган CYЗлэр hэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау).
КисэтYЛэр булмаган очракта бYлек белгече, документлар кабул итYне алып 
баручы, башкара:
гаризаны махсус журналда кабул ш у hэм теркэY;
мерэждгать итYчегэ тапшырылган документларныц KYчермэлэрен, кергэн 
номерда бирелгэн документларны кабул ш у  датасы, муниципаль хезмэт 
KYрсэтYнец датасы hэм вакыты турында билге белэн тапшыру; 
гаризаны Башкарма комитет ждтэкчесенэ карауга жибэрY.
Документларны кабул итYДэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, бYлек 
белгече, документларны кабул ш у алып баручы мерэждгать итучегэ 
гаризаны теркэY ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ hэм документларны 
кабул итYДэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача 
ацлатып, документларны кире кайтара.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гаризаны теркэY гариза кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ.



Процедураларнын, нэтижэсе: кабул ителгэн h9M теркэлгэн гариза, Башкарма 
комитет житэкчесенэ карауга жибэрелгэн яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган Документлар.
3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 
hэм гаризаны бYлеккэ жибэрэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ катнашучы органнарга ведомствоара 
запросларны Формалаштыру hэм жибэрY
3.4.1. БYлек белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша TYбэндэге белешмэлэр бирY турында запросларны жибэрэ:
1) KYчемсез милек объектларына теркэлгэн хокуклар турында бердэм дэYЛэт 
KYчемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) KYчемсез милекнец бердэм дэYЛэт реестрыннан теп характеристикалар hэм 
KYчемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында еземтэ;
3) юридик затларныц бердэм дэYЛэт реестрыннан, эгэр муниципаль хезмэт 
алучысы юридик зат булса, 9земтэ;
4) Эгэр муниципаль хезмэт алучысы булып индивидуаль эшкуар булса, 
индивидуаль эшкуарларныц бердэм дэYЛэт реестрыннан еземтэ (9земтэ);
5) элек тезелгэн шартнамэ буенча жир участогыннан фактта файдалану ечен 
TYЛЭY буенча бурычлар булу турында белешмэлэр;
6) Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, 
жыемнар hэм башка TYЛЭYЛэр буенча бурычлар булмау турында белешмэлэр. 
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт KYрсэтY 
турында гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 
Хакимият органнарына запрослар жибэрелгэн процедураларныц нэтижэсе.
3.4.2. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына 
торган документларны (мэгълYмат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
KYрсэтY ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар TYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:
Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнэн дэ артмый;
калган тээмин итYчелэр буенча-органга яки оешмага ведомствоара запрос 
килгэн кеннэн биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара сорауга жавап эзерлэY hэм 
ЖибэрYнец башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хе^мэтенец хокукый актларында hэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында 
билгелэнмэсэ.
Процедураларныц нэтижэсе: Документлар (белешмэлэр) яки бYлеккэ 
жибэрелгэн баш тарту турында белдерY.



3.5. Муниципаль хезмэт нэтиждлэрен эзерлэY
3.5.1. Эйдэп баручы кинэшче:
гаризага кушып бирелэ торган документлардагы мэгълYматларны тикшерY; 
элеге Регламентнын 2.8 пунктында каралган муниципаль хезмэт KYрсэтYДэн 
баш тарту ечен нигезлэрнен булуын тикшерY.
Муниципаль хезмэт KYрсэтYДэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 
бYлек белгече муниципаль хезмэт KYрсэтYДэн мотивлаштырылган баш тарту 
проектын эзерли (алга таба -  мотивлаштырылган баш тарту).
Муниципаль хезмэт KYрсэтYДэн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта 
бYлек белгече:
аукцион процедураларын YткэрY ечен нигезлэрнен, булуын тикшерYне 
гамэлгэ ашыра. Аукцион процедураларын YткэрY кирэк булганда, аларны 
билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэYне hэм YткэрYне гамэлгэ ашыра, бу хакта 
мерэждгать итYчегэ хэбэр итэ;
муниципаль хезмэт KYрсэтY очрагында, аукцион процедураларын Yткэрмичэ, 
TYЛЭY кYЛэмен тэртипнен 2.4.2 пункты нигезендэ исэп-хисап ясый; 
муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэYДэ 
объектларын урнаштыру hэм куллану ечен шартнамэ проектын эзерли hэм 
кул кую ечен Башкарма комитет ждгэкчесенэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга ждваплар 
кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын нэтиждсе: килешY проекты яки мотивлаштырылган баш 
тарту проекты.
3.5.2. Башкарма комитет житэкчесе килешY проектын имзалый яки нигезле 
рэвештэ баш тартуны сорый hэм БYлек белгеченэ жибэрэ.
Процедуранын нэтиждсе: имзаланган килешY яки мотивлаштырылган баш 
тарту.
3.5.3. БYлек белгече мерэждгать итYчегэ телефон элемтэсе, смс-хэбэрлэр яки 
электрон почта аша тиешле килешY тезY турында хэбэр итэ hэм аны 
килешYне имзалау ечен чакыра яисэ муниципаль хезмэт KYрсэтYДэн баш 
тарту турында хэбэр итэ.
Элеге Регламентнын 3.5.2-3.5.3 пунктлары белэн билгелэнэ торган 
процедуралар элеге Регламентнын 3.5.1 процедурасы тэмамланганнан сон 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын нэтиждсе: мерэждгать итучегэ муниципаль хезмэт 
нэтиждлэре турында хэбэр ш у.

3.6. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтиждсен бирY
3.6.1. Мерэждгать итYче яки анын вэкиле (килешYне имзалау вэкалэтлэрен 
раслый торган документлар булганда) ^рсэтелгэн вакытта бYлеккэ килэ, 
килешY тексты белэн таныша, ана имза сала яки килешY тезYДэн баш тарту 
турында бYлек белгеченэ хэбэр итэ.
Процедуранын нэтиждсе: тезелгэн килешY яки килешY тезYДэн баш тарту 
турында белдерY.



3.6.2. БYлек белгече килешYне терки, хисап журналына язылу кертэ, гариза 
6^Y4era кул куелган килешYне бирэ.
Элеге Регламентнын 3.6.1-3.6.2 пунктчалары белэн билгелэнэ торган 
процедуралар гариза бирYче килгэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедуранын нэтижэсе: гариза бирYчегэ бирелгэн КилешY.

3.7. Техник хаталарны тезэтY.
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итYче бYлеккэ тапшыра:
техник хатаны тезэтY турында гариза (кушымта № 2);
мерэжэгать итYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 
бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатанын булуын таныклаучы Документлар. 
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта KYрсэтелгэн белешмэлэрдэ 
техник хатаны тезэтY турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) 
тарафыннан шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), йэ 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэрнен бердэм порталы яки дэYЛэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнен KYпфункцияле Yзэге аша тапшырыла.
3.7.2. Документларны кабул ш у ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэтY 
турында гариза кабул итэ, кушымта бирелгэн документлар белэн гаризаны 
терки hэм аларны бYлеккэ тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн сон, 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедуранын нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза, ул бYлек 
белгеченэ карап тикшерYгэ жибэрелгэн.
3.7.3. БYлек белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэр кертY максатларында элеге Регламентнын 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны 
мерэжэгать итYчедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документнын 
оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза куеп, гариза бируче адресына 
почта аша (электрон почта аша) документ алу мемкинлеге турында хат 
жибэрэ., анда техник хата бар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны ачыклаганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза 
алынганнан сон еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедуранын нэтижэсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт KYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнен тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 
тоту мерэжэгать итYчелэрнен хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм 
бетер^ муниципаль хезмэт KYрсэтY процедураларынын Yтэлешен тикшерY, 
жирле Yзидарэ органнарынын вазыйфаи затларынын гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карарлар эзерлэYне Y3 эченэ ала.



Административ процедураларнын, Yтэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:
1) муниципаль хезмэт KYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY h9M 
килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны визалау тора;
2) эшне алып баруны тикшерYне билгелэнгэн тэртиптэ Yткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт KYрсэтY процедураларыныц 
Yтэлешенэ контроль тикшерYЛэр YткэрY.
Контроль тикшерYЛэр планлы булырга мемкин (жирле Yзидарэ органыныц 
ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм 
планнан тыш булырга мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт 
KYрсэтY (комплекслы тикшерYЛэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки 
мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча карала ала.
Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълYматлар базасында 
булган мэгълYматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ
процедураларны башкаручы белгечлэрнец телдэн hэм язма мэгълYматы, 
тиешле документларны исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълYматлар 
кулланыла.
Муниципаль хезмэт KYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
Yтэлешен контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт KYрсэтY нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.
Белгечлэр административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hэм 
эчтэлеген бозу очраклары hэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт KYрсэтYче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны 
бетерY буенча ашыгыч чаралар ^релэ
4.2. Муниципаль хезмэт KYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеге буенча агымдагы контроль 
Башкарма комитет житэкчесенец инфраструктура Yсеше буенча урынбасары, 
муниципаль хезмэт KYрсэтY буенча эшне оештыру ечен жаваплы, шулай ук 
инфраструктура Yсеше бYлеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле Yзидарэ органнарыныц структур бYлекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр 
hэм вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.
Yткэрелгэн тикшерYЛэр нэтижэлэре буенча, гариза бирYчелэрнец
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.
4.4. Ждрле Yзидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итYчелэр мерэжэгатьлэрен 
Y3 вакытында карамаган ечен жаваплы.
Жирле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 бYлегендэ ^рсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ Yтэмэгэн ечен жаваплылык тота. 
Муниципаль хезмэт KYрсэтY барышында кабул ителэ торган карарлар hэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.
4.5. Муниципаль хезмэт KYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт KYрсэткэндэ жирле



Y3^o,ap9 органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт KypcsTY тэртибе 
турында тулы, актуаль h9M ышанычлы мэгълYмат алу h9M муниципаль хезмэт 
kypcqty процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт ^рсэтуче органныц, дэYЛэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр KYpсэтYнец KYпфункцияле Yзэгенен„ оешмаларныц, шулай ук 
аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец,
хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять биpYнец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитет хезмэткэрлэренец 
Муниципаль хезмэт KYpсэтYДэ катнашучы гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.
Мерэжэгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн TYбэндэге очракларда 
мерэжэгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт KYpсэтY турында мерэжэгать итученец Yтенечен теpкэY 
вакытын бозу;
2) муниципаль хезмэт KYpсэтY вакытын бозу;
3) мерэжэгать итYчедэн муниципаль хезмэт KYpсэтY ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, 9йшэ авыл жирлеге норматив 
хокукый актларында KYpсэтелмэгэн яки гамэлгэ ашырылмаган документлар 
яисэ мэгълYматны талэп ш у яисэ гамэллэрне башкару.;
4) муниципаль хезмэт KYpсэтY ечен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Зеленодольск муниципаль районыныц Эйшэ авыл жирлеге 
норматив хокукый актларында каралган документларны кабул шудэн баш 
тарту.;
5) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, 
Муниципаль хезмэт KYpсэтYДэн баш тарту.;
6) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 
Зеленодольск муниципаль районыныц Эйшэ авыл жирлегендэ каралмаган 
TYЛЭY талэбе;
7) муниципаль хезмэт KYpсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
башкарма комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан жибэрелгэн 
хаталарны hэм хаталарны тезэтYДэн баш тарту йэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу;
8) муниципаль хезмэт KYpсэтY нэтижэлэре буенча документлар биpY вакытын 
яки тэртибен бозу;
9) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актларында,



муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмэт 
KYpcsTYHe туктатып тору;;
10) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ, муниципаль 
хезмэт KYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул шудэн баш тартканда 
яисэ муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дереслеге KYрсэтелмэгэн
документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.
5.2. Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт KYрсэтYче орган 
житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
язмача кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.
Шикаять почта аша, К Ф Y  аша, "Интернет" мэгълYмати-телекоммуникацион 
челтэреннэн, Яшел Yзэн муниципаль районыныц рэсми сайтыннан 
жибэрелергэ мемкин. http://www.zelenodolsk.tatarstan.ru Татарстан
Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнец бердэм 
порталын булдыру http://uslugi.tatarstan.ru/ дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталын булдыру http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
кабул ителергэ мемкин каршындагы шэхси кабул ш у мерэжэгать итYченец.
5.3. Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органга яисэ югары органга (аныц 
булганда) кергэн шикаять аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ, э 
муниципаль хезмэт KYрсэтYче органга шикаять биргэн очракта, мерэждгать 
итYчедэн документларны кабул шудэн баш тарткан очракта йэ жибэрелгэн 
хаталарны hэм хаталарны тезэтYДэн баш тарткан очракта, яисэ мондый 
тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогы бозылган очракта - аны теркэгэн кеннэн 
биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.
5.4. Шикаять Y3 эченэ TYбэндэге мэгълYматны алырга тиеш:
1) хезмэт KYрсэтYче органныц, хезмэт KYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц 
яисэ муниципаль хезмэткэрнец исеме, аларныц карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар;
2) гариза бирYченец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), гариза бирYченец - физик затныц яшэY урыны турында 
мэгълYматлар, гариза бирYченец - юридик затныц урнашу урыны турында 
белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон 
почта адресы (булган очракта) hэм гариза биручегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (булганда).;
3) муниципаль хезмэт KYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец шикаять 
белдерелэ торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында 
белешмэлэр;
4) мерэжэгать итYче хезмэт KYрсэтYче органныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец карары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешмэгэн 
дэлиллэре.

http://www.zelenodolsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


5.5. Шикаятькэ тттикаятьтэ баян ителгэн хэллэрне раслый торган 
документларнын KYчермэлэре беркетелергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ 
ана кушып бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.
5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларнын берсе кабул 
ителэ:
1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэулэт 
хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны 
hэм хаталарны тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда алынмаган акчаларны мерэжэгать итYчегэ кире кайтару 
рэвешендэ дэ, канэгатьлэндерелэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сон, килэ торган 
кеннэн дэ сонга калмыйча мерэжэгать итYчегэ язмача hэм мерэжэгать итYче 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында 
мотивлаштырылган жавап жибэрелэ.
5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, 
мерэжэгать итYчегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган 
житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгьлумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн унайсызлыклар ечен гафу угенэлэр hэм муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында мерэжэгать итYчегэ кирэк булган алдагы гамэллэр 
турында мэгьлумат курсэтелэ.
5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында 
мерэжэгать итYчегэ жавапта кабул ителгэн карарнын сэбэплэре турында 
дэлиллэнгэн анлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру 
тэртибе турында мэгьлумат бирелэ.
5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтижэлэре буенча административ 
хокук бозу яки жинаять составынын билгелэре билгелэнгэн очракта, 
вазыйфаи зат, шикаятьлэрне карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр 
булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэлэр.

6. Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнен купфункцияле узэклэрендэ 
административ процедураларны (гамэллэр) утэу узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы 
тубэндэге процедураларны уз эченэ ала::
1) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт KYрсэтY тэртибе турында хэбэр 
иту;
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны hэм документларны 
кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны 
Формалаштыру hэм жибэру;;



4) муниципаль хезмэт kypcsty турында гариза биргэндэ файдаланылган 
мерэждгать итученец квалификацияле санлы электрон култамгасыныц 
чынбарлыгын тикшерY;
5) Башкарма комитетка документлар белэн гариза ж,ибэрY;
6) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтиждсен бирY.

6.2. Муниципаль хезмэт KYрсэтY тэртибе турында мерэждгать итучегэ хэбэр 
итY
Мерэждгать итYче К Ф Y Л 9 Р Г 9  муниципаль хезмэт KYрсэтY тэртибе турында 
консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша 
мерэждгать итэргэ хокуклы.
К Ф Y  белгече мерэждгать итYчегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу ечен 
бирелэ торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча хэбэр итэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
KYрсэтэ.
Мерэждгать итYче К Ф Y  сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль 
хезмэт KYрсэтY тэртибе турында мэгълYмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru/ 
9леге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэждгать итуче 
мерэждгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиждсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы hэм муниципаль хезмэт KYрсэтYнец башка мэсьэлэлэре буенча 
мэгълYмат.

6.3. Гаризаны кабул итY hэм теркэY
6.3.1. Мерэждгать итYче шэхсэн Yзе, ышанычлы зат аша яисэ электрон 
формада муниципаль хезмэт KYрсэтY турында язмача гариза бирэ hэм элеге 
регламентный, 2.5 пункты нигезендэ КФYндэ, КФYнец эш урынын ерактан 
торып, документларны тапшыра.
Муниципаль хезмэт KYрсэтY турында гариза электрон рэвештэ Татарстан 
Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша жцбэрелэ. 
Электрон формада кергэн гаризаны теркэY билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.
6.3.2. К Ф Y  белгече, гаризалар кабул шуне алып баручы, К Ф Y  эше 
Регламентында каралган процедураларны башкара.
9леге пунктта билгелэнгэн процедуралар К Ф Y  эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиждсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру
6.4.1. К Ф Y  белгече К Ф Y  эше регламенты нигезендэ:
муниципаль хезмэт KYрсэтY турында гариза биргэндэ файдаланылган 
мерэждгать итYченец кечэйтелгэн квалификация санлы электрон 
култамгасыныц чынбарлыгын тикшерэ;
муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар 
формалаштыра hэм жцбэрэ.

http://mfc16.tatarstan.ru/


Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар К Ф Y  эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын, нэтижэсе: жибэрелгэн запрослар.

6.4.2. К Ф Y  белгече сорауларга жаваплар алгач, документлар пакетын 
формалаштыра hэм аны Башкарма комитетка КФYнен, Эш регламенты белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ жибэрэ.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар К Ф Y  эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар процедураларынын, нэтижэсе.

6.5. Муниципаль хезмэт нэтижэсен 6^ y
6.5.1. К Ф Y  белгече муниципаль хезмэт нэтижэсен Башкарма комитеттан 
алганда аны билгелэнгэн тэртиптэ терки. мерэжэгать итучегэ (анын, 
вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, муниципаль 
хезмэт KYрсэтY нэтижэлэре турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар башкарма комитеттан 
документлар кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын, нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (анын, вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт KYрсэтY нэтижэлэре турында хэбэр ш у.
6.5.2. К Ф Y  белгече гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирYченен, килY кенендэ К Ф Y  эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын, нэтижэсе: бирелгэн муниципаль хезмэт нэтижэсе.

1 нче кушымта

Гариза
Стационар булмаган сэYДэ объектларын урнаштыру схемасында каралган 
hэм TYбэндэге тасвирламасы булган стационар булмаган сэYДэ объектын 
урнаштыру хокукын бирYегезне сорыйм:
НТОНЬЩ  урыны: (стационар булмаган сэYДэ объектларын урнаштыру 
схемасы нигезендэ, жир кишэрлегенен, кадастр номеры (булган очракта) яки 
НТО урнаштыру урыны чиклэренен характерлы нокталары координаталары 
курсэтелэ.);
НТО урнаштыру урыны мэйданы :______________________________________(стационар
булмаган сэYДэ объектларын урнаштыру схемасы нигезендэ квадрат 
метрларда курсэтелэ);
у р н а ш у : _____________________________________________________________________________________
(стационар булмаган сэYДэ объектларын урнаштыру схемасына туры килгэн 
очракта (адрес курсэтелэ).
Стационар булмаган сэYДэ объекты тере:
_________________________________________________________(курсэтергэ "сезонлы" яки
"сезонлы").



Стационар булмаган csyA  ̂ объекты специализациясе:
_________________________________ (стационар булмаган сэYДэ объектыньщ
специализациясе, мондый специализациям карата талэплэрне исэпкэ алып, 
тиешле муниципаль берэмлекнец муниципаль хокукый актында билгелэнгэн 
специализациясе ^рсэтелэ. Стационар булмаган сэYДэ объектыныц 
специализациясе стационар булмаган сэYДэ объектларын урнаштыруныц 
расланган схемасына каршы килэ алмый).
Югарыда KYрсэтелгэн стационар булмаган сэYДэ объектын урнаштыру
хокукын бирYегезне сорыйм.______________________ ( жцрле Yзидарэ органыныц
норматив хокукый актында каралган сезонныц дэвамлылыгы (лэкин 6 айдан 
да артык TYгел) айларда яки кеннэрдэ билгелэнэ.
Гаризага TYбэндэге документлар теркэлэ:
1)

2)

Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ гаризада 
^рсэтелгэн шэхси мэгълYматларны эшкэртYГэ ризалык бирэм.

(имза) (мерэждгать итYченец фамилиясе, исеме hэм (булса) атасыныц
исеме)

М . П.

(булганда (исеме вазыйфа яки KYрсэтмэ, булса, печатать), дип подписавшее 
зат булып тора вэкиле буенча Ышаныч Кэгазе)

2 нче кушымта 
административ регламентка
муниципаль милектэ булган жцрлэрдэ стационар булмаган сэYДэ 
объектларын урнаштыру hэм куллану буенча шартнамэ тезY буенча 
муниципаль хезмэт KYрсэтY

Жцтэкче
Татарстан Республикасы Зеленодольск муниципаль районы Эйшэ авыл 
жцрлеге башкарма комитеты 
Алдыннан:_________________________________________

Гариза
техник хаталарны тезэтY турында



Муниципаль хезмэт kypcstyas жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт KYрсэтY атамасы) 
Таптыгызмы:

Дерес мэгълYмат:

Рехсэт ителгэн техник хатаны т03этYегезне hэм муниципаль хезмэт нэтижэсе 
булган документка тиешле Yзгэрешлэр кертYегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 
ителгэн очракта, мондый карарны жибэрYегезне сорыйм: 
электрон документ юллау юлы белэн E-mail адресына: Ays.Zel@tatar.ru; 
кэгазьдэ расланган KYчермэ рэвешендэ почта аша почта жибэрелгэн адрес 
буенча:

Yз ризалыгымны, шулай ук шэхси мэгълYматларны эшкэртYгэ (жыю, 
системалаштыру, туплау, саклау, т0гэллэштерY, яцарту, YЗгэртY), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), персональ мэгълYматларны зарарсызлау, 
блоклау, юк итY, шулай ук муниципаль хезмэт KYрсэтY кысаларында 
персональ мэгълYматларны эшкэртY ечен кирэк булган башка гамэллэр), шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, алар нигезендэ муниципаль хезмэт 
KYрсэтYче орган тарафыннан карарлар кабул итуне дэ кертеп, карарлар кабул 
шуне раслыйм.
Минем шэхесемэ караган hэм мин тэкъдим иткэн гаризамга кертелгэн, шулай 
ук мин керткэн мэгълYматларнын, дерес булуын чын-чынлап раслыйм. 
Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларнын, KYчермэлэре) 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, 
гариза тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ hэм дерес белешмэлэр 
була.
Телефон аша мин,а тэкъдим ителгэн муниципаль хезмэтлэрнен, сыйфатын 
бэялэY буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:

( ______________________________)
(дата) (имза) (Ф. и. о.)

mailto:Ays.Zel@tatar.ru


Кушымта
(белешмэ)

административ регламентка
муниципаль милектэ булган жцрлэрдэ стационар булмаган сэYДэ 

объектларын урнаштыру hэм куллану буенча шартнамэ T03Y буенча
муниципаль хезмэт KYрсэтY

Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен ждваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ 
тотуны гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затларньщ реквизитлары

Зеленодольск муниципаль районы Эйшэ авыл жцрлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес
Жцтэкче урынбасары 8 (84371)4-77-22 Ays.Zel@tatar.ru
Сэркэтип 8 (84371)4-77-22 Ays.Zel@tatar.ru

Зеленодольск муниципаль районы Эйшэ авыл жцрлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес 
Башлыгы 8 (84371)4-77-22 Ays.Zel@tatar.ru
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