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«Инфраструктур ҥсеш бҥлеге тарафыннан  

муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең  

административ регламентларын раслау  

турында» Алексеевск муниципаль районы  

башкарма комитетының 2018 елның  

28 декабрендәге 482 номерлы карарына  

ҥзгәрешләр кертҥ хакында 

 

 

 Татарстан Республикасы Финанс министрлыгының, Федераль салым 

хезмҽтенең Татарстан Республикасы буенча идарҽсенең, Федераль казначылыкның 

Татарстан Республикасы буенча идарҽсенең 2020 елның 04 гыйнварындагы ПР-3 

номерлы уртак коллегиясе Беркетмҽсен исҽпкҽ алып, 2020 елга Татарстан 

Республикасы берлҽштерелгҽн бюджетын кҿтелгҽн ҥтҽҥ йомгаклары һҽм 

республиканың финанс, казначылык һҽм салым органнарының 2021 елга бурычлары 

буенча һҽм норматив хокукый актларны гамҽлдҽге законнар нигезендҽ туры китерҥ 

максатларында 

карар бирәм: 

 

1. «Инфраструктур ҥсеш бҥлеге тарафыннан муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең административ регламентларын раслау турында» Алексеевск 

муниципаль районы башкарма комитетының 2018 елның 28 декабрендҽге                      

482 номерлы карарына 2 нче кушымтаны яңа редакциядҽ бҽян итҽргҽ (Кушымта). 

2. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мҽгълҥматының рҽсми 

порталында һҽм Интернет мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ Алексеевск 

муниципаль районының рҽсми сайтында урнаштырырга. 

3. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуны Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитеты җитҽкчесенең инфраструктур ҥсеш буенча урынбасары 

М.Р. Гайсинга йҿклҽргҽ. 

 

 

Башкарма комитет җитәкчесе                           О.А. Гайнуллин 

 



  

Алексеевск муниципаль районы 

башкарма комитетының 

2021 елның 12 февралендҽге 

43 номерлы карарына 

кушымта 
 

 

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында  

торак шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исәпкә кую буенча  

муниципаль хезмәт кҥрсәтҥнең  

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба - Регламент) Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмҽт). 

1.2. Муниципаль хезмҽтне алучылар: физик затлар (алга таба - мҿрҽҗҽгать 

итҥче). 

1.3. Башкарма комитетның урнашкан урыны: Алексеевск (а.) ш.т.б., Совет 

мҽйданы, 1 й. 

Бҥлекнең урнашкан урыны: Алексеевск (а.) ш.т.б., Гоголь ур., 13 й. 

Бҥлекнең эш графигы: 

дҥшҽмбе - пҽнҗешҽмбе: 8:00 дҽн 17:00 гҽ кадҽр; 

җомга: 8:00 дҽн 16:00 гҽ кадҽр; 

шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 

Ял итҥ һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты башкарма комитетының эчке хезмҽт 

тҽртибе кагыйдҽлҽре белҽн билгелҽнҽ. 

Белешмҽлҽр ҿчен телефон 8(84341)2-45-88.  

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽ муниципаль 

районның рҽсми сайты адресы (алга таба - «Интернет» челтҽре): 

(http://alekseevskiy.tatarstan.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турында, шулай ук Бҥлекнең урнашкан урыны һҽм 

эш графигы турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин: 

1) башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмҽт турында 

визуаль һҽм текстлы мҽгълҥматлы стендлар ярдҽмендҽ мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн 

эшлҽҥ ҿчен; 

2) «Интернет» челтҽре аша муниципаль районның рҽсми сайтында 

(http://alekseevskiy.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) Бердҽм порталында 

(http://www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердҽм портал); 

5) башкарма комитетта (Бҥлектҽ): 



  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон аша; 

язмача (шул исҽптҽн электрон документ рҽвешендҽ) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон рҽвештҽ. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Бҥлек 

белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм башкарма комитет 

биналарындагы мҽгълҥмат стендларында мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр белҽн эшлҽҥ ҿчен 

урнаштырыла. 

Татарстан Республикасы дҽҥлҽт теллҽрендҽ мҽгълҥмат стендларында һҽм 

муниципаль районның «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге 

рҽсми сайтында урнаштырыла торган мҽгълҥмат шушы Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 

2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) урнашкан муниципаль 

хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне җайга сала торган норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми 

бастырып чыгару чыганакларын кҥрсҽтеп), муниципаль районның «Интернет» 

мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге рҽсми сайтында, «Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры» дҽҥлҽт мҽгълҥмат 

системасында урнаштырылган. 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

мҿрҽҗҽгать итҥче - даими яшҽҥ урыны буенча теркҽлгҽн, торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗ гаилҽ исеменнҽн гариза тапшыручы (яисҽ ҥз исеменнҽн, ҽгҽр 

никахта тормаган булса) Татарстан Республикасы кешесе, «Татарстан 

Республикасында торак тҿзелеше ҥсешенҽ дҽҥлҽт ярдҽме турында» Татарстан 

Республикасы Законында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ дҽҥлҽт ярдҽме алу ҿчен исҽпкҽ кую 

максатларында; 

Торак комиссиясе - Алексеевск муниципаль районының Бердҽм торак 

комиссиясе;  

Дҽҥлҽт торак фонды - «Татарстан Республикасы Президенты каршындагы 

Дҽҥлҽт торак фонды» коммерциячел булмаган оешмасы; 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге - 

муниципаль районның шҽһҽр (авыл) җирлегендҽ яисҽ Татарстан Республикасы 

шҽһҽр округында тҿзелгҽн дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽгенең территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы), 

«Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген 

оештыру Кагыйдҽлҽрен раслау турында» Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 

елның 22 декабрендҽге 1376 номерлы карары белҽн расланган дҽҥлҽти һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру 

кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ;  

техник хата - муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, белешмҽлҽр 

шуларга нигезлҽнеп кертелгҽн документлардагы белешмҽлҽрнең туры килмҽвенҽ 

китергҽн хата (язу, хҽреф хатасы, грамматик яки арифметик хата йҽ мондый хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - 

гариза) астында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ аңлашыла (2010 



  

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 маддҽсендҽге 2 пункты). 

Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче кушымта). 

 



  

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 

стандартына карата таләпнең 

аталышы 

Стандартка таләпләр эчтәлеге 
Хезмәтне яисә таләпне билгели 

торган норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Татарстан Республикасында социаль ипотека 

системасында торак шартларын яхшыртуга 

мохтаҗларны исҽпкҽ кую 

ТР МКның 2005 елның                       

15 апрелендҽге 190 номерлы 

карарының 1 пункты 

2.2. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче җирле ҥзидарҽнең 

башкарма-боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль 

районы башкарма комитеты 

БК турындагы нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсенҽ тасвирлама 

Исҽпкҽ кую һҽм «Татарстан Республикасы 

Президенты каршындагы Дҽҥлҽт торак фонды» 

коммерциячел булмаган оешманың җыелма 

исемлегенҽ кертҥ. 

 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

срогы, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

зарурлыгын исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору мҿмкинлеге 

Россия Федерациясе 

законнарында каралган очракта, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе булып торучы 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

«Татарстан Республикасы буенча гражданнарның 

Җыелма исемлегенҽ гаилҽ ҽгъзалары белҽн яңа 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне теркҽҥ турында» кҥрсҽтмҽ 

басмасы - 21
1
 кҿн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Татарстан Республикасы 

буенча Гаилҽ реестрына карар кабул ителгҽн 

вакыттан алып ике кҿннҽн дҽ артык булмаган хҽбҽр 

итҥ. 

Комиссиянең чираттагы утырышын кҿтҥ срогы 

һҽм Татарстан Республикасы Президенты 

каршындагы Дҽҥлҽт торак фонды коммерциягҽ 

карамаган оешманың административ 

 

                                                           
1
 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакыты суммар вакыттан чыгып, административ процедураларны башкару ҿчен кирҽкле минималь вакыттан 

чыгып билгелҽнде. Административ процедураларның озынлыгы эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ. 



  

срогы, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору срогы 

процедураларын ҥтҽҥ срогы хезмҽт кҥрсҽтҥ срогына 

керми. 

Комиссия утырышлары аена бер тапкыр уза. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктату 

каралмаган. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документны 

бирҥ мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне 

гамҽлгҽ ашырыла. 

Гаризада (почта яисҽ электрон адресы буенча) 

кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулыннан файдаланып, 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм 

теркҽҥ кҿнендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥлҽр 

нҽтиҗҽсен җибҽрҥ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен закон яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ 

кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽрнең, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрнең аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан аларны алу 

ысуллары, аларны тапшыру 

тҽртибе нигезендҽ кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган 

документларның тулы исемлеге 

1) Гариза: 

- кҽгазь чыганактагы документ рҽвешендҽ; 

- Региональ портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

«Электрон имза турында» 2011 елның 06 

апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 

талҽплҽре нигезендҽ имзаланган электрон рҽвештҽ; 

2) шҽхесне таныклый торган документлар; 

3) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документ 

(ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽлдҽ 

булса); 

4) Анкета (2 нче кушымта).  

5) Мҿрҽҗҽгать итҥчене һҽм аның гаилҽсен 

социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту 

ҿчен исҽпкҽ алу турындагы мҽсьҽлҽне карау ҿчен 

кирҽкле документлар (3 нче кушымта). 

Гаризалар һҽм документлар бер нҿсхҽдҽ 

тапшырыла. 

Муниципаль хезмҽт алу ҿчен гариза бланкын 

ТР МКның 2005 елның                     

15 апрелендҽге 190 номерлы 

карарының 7 пункты 



  

мҿрҽҗҽгать итҥче башкарма комитетта шҽхсҽн 

мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның 

электрон формасы башкарма комитетның рҽсми 

сайтында урнаштырылган. 

Гариза һҽм теркҽлҽ торган документлар 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҽгазь чыганакларда 

тҥбҽндҽге ысулларның берсе тарафыннан 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин: 

шҽхсҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

ышанычнамҽ нигезендҽ эш итҥче зат тарафыннан); 

почта аша. 

Гариза һҽм документлар шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзаланган электрон 

документлар рҽвешендҽге Региональ портал аша 

тапшырылырга (җибҽрелергҽ) мҿмкин. 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм дҽҥлҽт 

органнарына яисҽ җирле ҥзидарҽ 

органнарына буйсына торган 

оешмалар карамагында булган 

һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче кҥз 

алдына китерергҽ хокуклы 

булган муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ ҿчен норматив хокукый 

актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр 

тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон 

рҽвештҽ, аларны тапшыру 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында 

тҥбҽндҽгелҽр алына: 

1) гариза бирҥченең гаилҽ ҽгъзалары ҿчен 14 

яше тулмаган бала туу турында таныклык; 

2) гариза бирҥче һҽм/яки аның гаилҽ ҽгъзалары 

ҿчен никахка керҥ факты булганда никах тҿзҥ 

турында таныклык; 

3) ата булу факты булган очракта атаны 

билгелҽҥ турында таныклык; 

4) аерылышу турында таныклык, ҽгҽр 

аерылышу мизгеленнҽн соң 5 ел узмаган булса, 

аерылышу факты кҥрсҽтелгҽн чорда; 

5) ҥзгҽреш очрагы булганда исемнең ҥзгҽрҥе 

турында таныклык; 

6) ҥлҥ факты булганда - гаилҽ составын раслау 

 



  

тҽртибе; дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы йҽ шушы 

документлар белҽн эш итҥче 

оешма 

ҿчен ҥлҥ турында таныклык; 

7) кҥчемсез милекнең Бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан аның булган кҥчемсез милек 

объектларына хокуклары турында ҿземтҽ (соңгы 5 

ел эчендҽ); 

8) торак урынын яшҽҥ ҿчен яраксыз дип тану 

турында белешмҽлҽр; 

9) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 

66.1 статьясында билгелҽнгҽн тҽртиптҽ алынган 

хезмҽт эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр; 

10) № 2-НДФЛ, № 3-НДФЛ формалары буенча 

керемнҽр турында белешмҽлҽр; 

11) пособиелҽр билгелҽҥ турында белешмҽлҽр; 

12) салым органнарында исҽпкҽ кую турында 

белешмҽлҽр; 

13) системада теркҽлҥ турында белешмҽлҽр  

14) гражданның социаль ярдҽм алу хокукын 

раслаучы таныклыклар һҽм документлар; 

15) инвалидлык тҿркеме кҥрсҽтелгҽн 

(ташламалары булган гражданнар ҿчен) инвалидлык 

билгелҽҥ фактын раслаучы белешмҽ) 

16) ҽлеге хокукны исҽпкҽ алып, чиратка кабул 

ителҽ торган затлар ҿчен ҿстҽмҽ мҽйданга хокук 

турында документлар; 

17) яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥнең булуы 

турында мҽгълҥматлар-Россия ЭЭМ»; 

18) яшҽҥ урыны буенча элеккеге теркҽҥ 

урыннары турында архив белешмҽлҽре; 

19) Россия Пенсия фондының опека һҽм 

попечительлек бҥлеге турында мҽгълҥматлар; 

20) муниципаль хезмҽт алучыларда салымнар, 



  

җыемнар, иминият взнослары, пенялар, штрафлар, 

процентлар тҥлҽҥ буенча Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ тҥлҽнергҽ тиеш булмаган 

бурычлар булу (булмау) турында белешмҽлҽр; 

21) муниципаль хезмҽт алучыларда Татарстан 

Республикасы Алексеевск муниципаль районы 

бюджетына кире кайтару буенча кичектерелгҽн 

бурычлар, шул исҽптҽн башка хокукый актлар 

нигезендҽ бирелгҽн бюджет инвестициялҽре һҽм 

Алексеевск муниципаль районы бюджеты алдында 

срогы чыккан бҥтҽн бурычлар булу (булмау) 

турында мҽгълҥматлар; 

22) Россия Федерациясе бюджет системасы 

бюджетларына салымнар, җыемнар һҽм башка 

тҥлҽҥлҽр буенча бурычлар булмау турында 

белешмҽлҽр авария хҽллҽренҽ бҽйле очраклар ҿчен 

бирелми (билгелҽнҽ). 

Мҿрҽҗҽгать итҥче ҽлеге регламентның 2.5 

пункты белҽн документларны алу ысуллары һҽм 

тапшыру тҽртибе билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар 

карамагында булган югарыда санап ҥтелгҽн 

документларны талҽп итҥ тыела. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан югарыда 

кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган 

документларны тапшырмау мҿрҽҗҽгать итҥченең 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тартуы ҿчен нигез булып 

тормый 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр: 

 



  

кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

1) документларны тиешенчҽ тапшырмаган зат 

тарафыннан тапшыру; 

2) тапшырылган документлар исемлегенҽ һҽм 

ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килмҽҥ; 

3) гаризада һҽм гаризага теркҽлҽ торган 

документларда ҽйтеп бетергесез тҿзҽтҥлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿрле генҽ аңлатмый торган җитди 

зарарланулар бар; 

4) документларны тиешле булмаган органга 

тапшыру 

2.8. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥне туктатып тору яисҽ 

кҥрсҽтҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) Социаль ипотека системасында торак 

шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ алу 

хокукын расламый торган документларны тапшыру; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан документлар 

тулы кҥлҽмдҽ тапшырылмаган, йҽ гаризада һҽм 

(яки) документларда тулы булмаган һҽм (яки) дҿрес 

булмаган мҽгълҥмат бар; 

3) торак шартларын начарайтуга китергҽн 

гамҽллҽр кылган кҿннҽн (биш ел) срогы чыкмаган; 

4) ҽгҽр тиешле документ мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан ҥз инициативасы белҽн 

тапшырылмаган булса, дҽҥлҽт хакимияте 

органының, җирле ҥзидарҽ органының яисҽ дҽҥлҽт 

хакимияте органына яисҽ җирле ҥзидарҽ органына 

караган оешманың муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яисҽ) мҽгълҥмат булмауны 

таныклаучы ведомствоара запроска җавабы килҥе 

РФ ТК 53 маддҽсе; 
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(тиешле документ гариза бирҥче тарафыннан ҥз 

инициативасы буенча тапшырылмаган булса); 

5) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ социаль ипотека 

системасында дҽҥлҽт ярдҽме кысаларында элек 

торак урыны бирҥ, ҽлеге Кагыйдҽлҽрдҽ һҽм 

тҽртиптҽ каралган очраклардан тыш; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥченең аерым категория 

гражданнарны торак белҽн тҽэмин итҥ буенча 

федераль һҽм республика программаларында 

катнашуы 

7) Россия Федерациясе бюджет системасы 

бюджетларына салымнар, җыемнар һҽм башка 

тҥлҽҥлҽр буенча бурычлар булу. 

2.9. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽткҽн ҿчен алына торган 

дҽҥлҽт пошлинасын яисҽ башка 

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

алу нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт тҥлҽҥсез нигездҽ кҥрсҽтелҽ  

2.10. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган 

(бирелҽ торган) документ 

(документлар) турында 

белешмҽлҽр 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп 

ителми 

 

2.11. Дҽҥлҽт хезмҽтен кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри 

булган хезмҽтлҽрне кҥрсҽтҥ ҿчен 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп 

ителми. 

 



  

тҥлҽҥне алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм 

алу нигезлҽре, мондый тҥлҽҥнең 

кҥлҽмен исҽплҽҥ методикасы 

турындагы мҽгълҥматны да 

кертеп 

2.12. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

оешма тарафыннан кҥрсҽтелҽ 

торган хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

гарызнамҽ биргҽндҽ һҽм мондый 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен 

алганда чиратта кҿтҥнең 

максималь срогы 

Чират булган очракта муниципаль хезмҽт алуга 

гариза бирҥ - 15 минуттан артык тҥгел.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратта кҿтҥнең максималь срогы 15 минуттан 

артмаска тиеш. 

Ҽлеге регламент белҽн 

билгелҽнгҽн 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать 

итҥченең гарызнамҽсен теркҽҥ 

срогы һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн 

электрон рҽвештҽ 

Гариза килгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ.  

Электрон рҽвештҽ кергҽн сорау ял (бҽйрҽм) 

кҿнендҽ ял кҿне алдыннан (бҽйрҽм) эш кҿнендҽ 

теркҽлҽ. 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтелҽ торган биналарга, кҿтҥ 

залына, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы 

гарызнамҽлҽрне тутыру 

урыннарына, аларны тутыру 

ҥрнҽклҽре булган мҽгълҥмати 

стендларга һҽм һҽр муниципаль 

хезмҽтне кҥрсҽтҥ, мондый 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы 

система һҽм янгын сҥндерҥ системасы, 

документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле җиһаз, 

мҽгълҥмат стендлары белҽн җиһазландырылган 

биналарда һҽм биналарда гамҽлгҽ ашырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

урынына каршылыксыз керҥе (бинага уңайлы чыгу 

һҽм алар чиклҽрендҽ кҥчеп йҿрҥ) тҽэмин ителҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

 



  

хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текстлы һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ 

ҿчен кирҽкле документлар 

исемлегенҽ, шул исҽптҽн 

кҥрсҽтелгҽн объектлардагы 

инвалидларның федераль 

законнар һҽм инвалидларны 

социаль яклау турында 

Татарстан Республикасы 

законнары нигезендҽ файдалана 

алуын тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр 

визуаль, текстлы һҽм мультимедиа мҽгълҥматы 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул 

исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен 

исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең ҥтемлелеген һҽм 

сыйфатын кҥрсҽткечлҽре, шул 

исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итҥченең 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

вазыйфаи затлар белҽн 

хезмҽттҽшлеге саны һҽм 

аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

мҽгълҥмати-коммуникация 

технологиялҽреннҽн 

файдаланып, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) муниципаль хезмҽтлҽр 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҥтемлелек 

кҥрсҽткечлҽре тҥбҽндҽгелҽрдҽн гыйбарҽт: 

җҽмҽгать транспортыннан файдалану зонасында 

бина урнашкан; 

кирҽкле санда белгечлҽр, шулай ук мҿрҽҗҽгать 

итҥчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 

биналар булу; 

мҽгълҥмати стендларда, мҽгълҥмат 

ресурсларында (http://alekseevskiy.tatarstan.ru), 

«Интернет» челтҽрендҽ, Бердҽм дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары 

турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга алар хезмҽтлҽрен башка затлар 

белҽн бертигез дҽрҽҗҽдҽ алырга комачаулаучы 

каршылыкларны җиңҥдҽ ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты 

 



  

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽгендҽ, җирле ҥзидарҽ 

органының башкарма кҥрсҽтмҽ 

органы органының телҽсҽ кайсы 

территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау 

(экстерриториаль принцип), 

Федераль законның 15 

маддҽсендҽ каралган дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрендҽ берничҽ дҽҥлҽт һҽм 

(яисҽ) муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ юлы 

белҽн муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ мҿмкинлеге йҽ мҿмкин 

булмавы (шул исҽптҽн тулы 

кҥлҽмдҽ) турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге (комплекслы 

гарызнамҽсе) 

тҥбҽндҽгелҽрнең булмавы белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽргҽ документлар кабул 

иткҽндҽ һҽм биргҽндҽ чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ сроклары 

бозылганда; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаятьлҽр; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең мҿрҽҗҽгать итҥчелҽргҽ карата 

дҿрес булмаган, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 

шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче вазыйфаи затның һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥченең бер тапкыр гына ҥзара 

хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. Аралашу озынлыгы 

регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышы турында 

мҽгълҥмат мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

(http://alekseevskiy.tatarstan.ru) сайтында, Бердҽм 

дҽҥлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында, 

КФҤ сайтында алынырга мҿмкин. 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба - КФҤ) аша 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ МФЦның читтҽн торып 

эшлҽҥ урыннары гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм 

комплекслы гарызнамҽ составында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу  



  

исҽптҽн экстрориаль принцип 

буенча муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең ҥзенчҽлеклҽрен 

исҽпкҽ алучы (ҽгҽр муниципаль 

хезмҽт экстриториаль принцип 

буенча бирелгҽн булса) һҽм 

электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

тәртибе турында консультацияне Интернет-кабул 

итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасы дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр порталы аша алырга 

мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә 

күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче түбәндәгеләргә 

хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда 

урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белән 

кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаны электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын 

кулланып муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланыла. 

Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

июнендәге 634 номерлы карары белән каралган 

очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризаларның үтәлеше 

турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләүне гамәлгә 

ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

е) Бүлекнең карарына һәм гамәленә (гамәл 



  

кылмауларына), шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмәткәрләрнең 

муниципаль районның рәсми сайты, Региональ 

портал, федераль дәүләт мәгълүмат системасы 

порталы аша дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан 

башкарылган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл 

кылмауларына) судка кадәр (судтан тыш) шикаять 

бирү процессын тәэмин итә торган шикаять 

бирергә. 

 



 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм 

аларны ҥтәҥ тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон рәвештә башкару ҥзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы. 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчене консультациялҽҥ; 

2) гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамҽлҽр булдыру һҽм җибҽрҥ; 

4) торак комиссиясенең торак шартларын тикшерҥ; 

5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр бирҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында 

консультациялҽр алу ҿчен шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша бҥлеккҽ 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Бҥлек белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

тапшырыла торган документациянең составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация бирҽ һҽм, кирҽк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдҽм 

итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, 

формасы һҽм рҿхсҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ аша, КФҤнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача йҽ электрон рҽвештҽ гариза 

бирҽ һҽм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ бҥлеккҽ 

тапшыра. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итҥ ҿчен җаваплы 

вазифаи зат: 

а) электрон документлар ҽйлҽнеше системасында гаризаны теркҽҥне тҽэмин 

итҽ, шул ук вакытта гариза «Ведомство тарафыннан кабул ителгҽн» яки 

«эшкҽртҥдҽ» статуслары бирелҽ, бу Региональ порталның «Шҽхси кабинетында» 

чагыла; 

б) Бердҽм порталга мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзаланган 

документларның электрон рҽвешлҽрен тапшырылган очракта) электрон имзаның 

чынбарлык шартлары ҥтҽлешен тикшерҽ. 



  

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланмаган булса, Бҥлекнең вазыйфаи заты 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза кергҽн кҿннең 

иртҽгесеннҽн дҽ соңга калмыйча җибҽрҽ, гаризаның теркҽҥ номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнҽре исемлеген, муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган гариза керҥ турында хҽбҽрнамҽ. 

Ҽгҽр кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланса, бҥлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рҽвештҽ кергҽн документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендҽге       

63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 маддҽсе пунктларын кҥрсҽтеп, электрон 

формада кабул ителгҽн карар турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ, алар аны кабул итҥ ҿчен 

нигез булып тора. Мондый хҽбҽрнамҽгҽ Бҥлекнең вазифаи затының кҿчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имзасы белҽн имзалана, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасында теркҽлҽ һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның                       

25 августындагы 852 номерлы карары белҽн расланган дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрне алуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдҽлҽренең 9 пунктында кҥрсҽтелгҽн ысуллар белҽн 

җибҽрелҽ. 

3.3.2. Гаризалар кабул итҥче бҥлек белгече тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылган очракта); 

шушы Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын 

тикшерҥ; 

тапшырылган документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда 

ассызыклаулар, ҿстҽп язулар, сызылган сҥзлҽр һҽм килештерелмҽгҽн башка 

тҿзҽтҥлҽр булмау). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Бҥлек белгече тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 

махсус журналда гариза кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документлар кабул итҥ датасы, 

беркетелгҽн керҥ номеры, муниципаль хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты 

турында тамга белҽн документлар кҥчермҽсен тапшыру; 

Гаризаны башкарма комитет җитҽкчесенҽ карауга җибҽрҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽгечҽ башкарыла: 

гариза һҽм документларны 15 минут дҽвамында кабул итҥ; 

гариза кергҽн вакыттан соң бер кҿн эчендҽ гаризаны теркҽҥ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Башкарма 

комитет җитҽкчесенҽ карауга яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кире кайтарылган 

документлар.  

3.3.3. Башкарма комитет җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 

һҽм гаризаны Бҥлеккҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 



  

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 

3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамҽлҽр формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1. Бҥлек белгече ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы 

ярдҽмендҽ электрон рҽвештҽ тҥбҽндҽгелҽрне бирҥ турында сораулар җибҽрҽ: 

1) 14 яшькҽ җитмҽгҽн мҿрҽҗҽгать итҥче гаилҽсенең барлык ҽгъзалары ҿчен 

бала туу турында таныклык; 

2) никахлашу факты булганда мҿрҽҗҽгать итҥче һҽм/яисҽ аның гаилҽ 

ҽгъзалары ҿчен никахлашу турында таныклык; 

3) ата булуны билгелҽҥ факты булганда, ата булуны билгелҽҥ турында 

таныклык; 

4) никахны ҿзҥ турында таныклык, ҽгҽр аерылышу мизгеленнҽн шушы чорда 

никахны ҿзҥ факты булганда 5 ел узмаган булса; 

5) исемне алыштыру факты булганда исемнең ҥзгҽрҥе турында таныклык; 

6) ҥлем факты булганда ҥлем турында таныклык - гаилҽ составын раслау 

ҿчен; 

7) ҥзендҽ булган кҥчемсез мҿлкҽт объектларына аерым затның хокуклары 

турында Бердҽм дҽҥлҽт кҥчемсез мҿлкҽт реестрыннан ҿземтҽ (соңгы 5 ел эчендҽ); 

8) торак урынны яшҽҥ ҿчен яраксыз дип тану турында белешмҽлҽр; 

9) Россия Федерациясе Хезмҽт кодексының 66.1 маддҽсендҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ алынган хезмҽт эшчҽнлеге турында белешмҽлҽр; 

10) 2-НДФЛ, № 3-НДФЛ рҽвешлҽре буенча керемнҽр турында белешмҽлҽр; 

11) пособиелҽр билгелҽҥ турында белешмҽлҽр; 

12) салым органнарында исҽпкҽ кую турында белешмҽлҽр; 

13) индивидуаль (персоналаштырылган) исҽпкҽ алу системасында теркҽлҥ 

турында белешмҽлҽр; 

14) гражданның социаль ярдҽм алуга хокукын раслый торган таныклыклар 

һҽм документлар; 

15) чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен ҽлеге хокукны исҽпкҽ алып 

ҿстҽмҽ мҽйданга хокук турында документлар; 

16) яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ булу турында белешмҽлҽр - Россия Эчке 

эшлҽр министрлыгы; 

17) яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥнең алдагы урыннары турында архив 

белешмҽлҽре. 

18) законнарны бозган ҿчен салымнар, җыемнар, пенялар һҽм штрафлар 

тҥлҽҥ буенча бурыч булу (булмау) турында белешмҽлҽр. 

19) Инвалидлык тҿркеме кҥрсҽтелгҽн инвалидлык билгелҽнҥ фактын раслый 

торган белешмҽ (ташламалы гражданнар ҿчен). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

турында гариза кергҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн 

гарызнамҽлҽр нигезендҽ белешмҽлҽр китерҥчелҽр белгечлҽре соратып алына 

торган документларны (мҽгълҥматны) бирҽлҽр яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 



  

ҿчен кирҽкле мҽгълҥматны һҽм (яисҽ) документның булмавы турында 

хҽбҽрнамҽлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту турында хҽбҽрнамҽ). 

Ҽлеге пунктчада билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге вакытларда гамҽлгҽ 

ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре тарафыннан җибҽрелҽ торган документлар 

(белешмҽлҽр) буенча ҿч эш кҿненнҽн артык тҥгел; 

башка тҽэмин итҥчелҽр буенча - ведомствоара гарызнамҽ органга яисҽ 

оешмага кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ, ҽгҽр ведомствоара гарызнамҽгҽ 

җавапны ҽзерлҽҥнең һҽм җибҽрҥнең башка вакытлары федераль законнар, Россия 

Федерациясе Хҿкҥмҽтенең хокукый актлары һҽм федераль законнар нигезендҽ 

кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белҽн 

билгелҽнмҽгҽн булса, документ һҽм мҽгълҥмат бирҽ торган органга яисҽ оешмага 

кергҽн кҿннҽн алып биш кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яисҽ Бҥлеккҽ 

җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ. 

 

3.5. Торак комиссиясе тарафыннан торак шартларын тикшерҥ 

 

3.5.1. Бҥлек белгече документларны исҽпкҽ алу эшенҽ туплый һҽм җҽмҽгать 

торак комиссиясе (алга таба - комиссия) каравына җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар запросларга җаваплар кергҽн 

вакыттан бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедуралар нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥченең комиссиягҽ юнҽлдерелгҽн 

исҽп-хисап эше формалаштырылган. 

3.5.2. Комиссия сҽркҽтибе тҥбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: кергҽн 

документларны ҿйрҽнҥ; комиссия утырышы кҿнен билгелҽҥ; комиссия 

ҽгъзаларына комиссия утырышы кҿне турында хҽбҽр итҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар документлар кергҽн вакыттан 

ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураларның нҽтиҗҽсе: утырыш кҿне турында комиссия ҽгъзаларына 

хҽбҽр итҥ. 

3.5.3. Комиссия тарафыннан гаризаны карау 

Комиссия ҥз утырышында хисап эшен карый һҽм социаль ипотека 

системасында торак шартларын яхшыртуга мохтаҗларны исҽпкҽ кую яки куюдан 

баш тарту турында карар кабул итҽ. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: куелу турындагы яки исҽпкҽ куелудан баш тарту 

турындагы карар. 

3.5.4. Комиссия сҽркҽтибе комиссия карарын беркетмҽ рҽвешендҽ (бер нҿсхҽ) 

рҽсмилҽштерҽ һҽм имза салуга комиссия ҽгъзаларына тапшыра. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: имзага тапшырылган бҽялҽмҽ. 

3.5.5. Комиссия ҽгъзалары беркетмҽгҽ имза сала һҽм комиссия сҽркҽтибенҽ 

җибҽрелҽ. 

Ҽлеге Регламентның 3.5.3 - 3.5.5 пунктчалары белҽн билгелҽнгҽн 

процедуралар комиссия утырышы кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: комиссия ҽгъзалары тарафыннан имзаланган 

бҽялҽмҽ. 



  

3.5.6. Комиссия сҽркҽтибе комиссия протоколын Бҥлек белгеченҽ, исҽпкҽ алу 

эше белҽн бергҽ җибҽрҽ.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура карар кабул ителгҽн вакыттан бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: комиссия беркетмҽсе һҽм Бҥлек белгеченҽ 

җибҽрелгҽн хисап эше.  

 

3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽҥ 

 

3.6.1. Бҥлек белгече комиссия тарафыннан исҽпкҽ кую турында карар кабул 

ителгҽн очракта: 

1) Татарстан Республикасы буенча гражданнарның җыелма исемлегенҽ 

мҿрҽҗҽгать итҥченең (никахта тормаучы мҿрҽҗҽгать итҥченең) гаилҽсе турында 

белешмҽлҽр кертҽ («Хисап эшен теркҽҥ» карточкасын тҿзи, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

исҽп номерын бирҽ); 

2) «Татарстан Республикасы буенча гражданнарның Җыелма исемлегенҽ 

гаилҽ ҽгъзалары белҽн яңа мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрне теркҽҥ турында» кҥрсҽтмҽ 

проектын (алга таба - кҥрсҽтмҽ) ҽзерли.   

Комиссия исҽпкҽ куелудан баш тарту турында карар кабул иткҽн очракта, 

Бҥлек белгече исҽпкҽ куелудан баш тарту турында хат проектын (алга таба - хат) 

ҽзерли һҽм килештерҥгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар беркетмҽ һҽм гаилҽнең исҽпкҽ 

алу эше кергҽн вакыттан алып ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: Бҥлек башлыгын килештерҥгҽ юнҽлдерелгҽн 

кҥрсҽтмҽ (хат) проекты. 

3.6.2. Бҥлек башлыгы боерыклар (хат) проектын килештерҽ һҽм муниципаль 

район башлыгына имзага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: район башлыгына имзага юнҽлтелгҽн 

килештерелгҽн кҥрсҽтмҽ (хат). 

3.6.3.Район башлыгы боерыкка (хатка) кул куя һҽм Бҥлеккҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар алдагы процедура 

тҽмамланганнан соң бер кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Бҥлеккҽ җибҽрелгҽн кул куелган кҥрсҽтмҽ (хат). 

3.6.4. Бҥлек белгече кҥрсҽтмҽ алганда документларны комплектлый һҽм 

Дҽҥлҽт торак фондына җибҽрҽ. 

Исҽпкҽ куелу кире кагылган очракта, имзаланган хат мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, 

комиссия карары кушымтасы белҽн, почта юлламасы белҽн җибҽрелҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура тҽмамланганнан 

соң ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.6.6. Дҽҥлҽт торак фонды документларны кабул итҽ һҽм гамҽлгҽ ашыра: 

торак тҿзелешен ҥстерҥгҽ дҽҥлҽт ярдҽме ҿлкҽсендҽ ҥзара хезмҽттҽшлек 

турында тҿзелгҽн шартнамҽлҽр нигезендҽ аларны анализлау һҽм гомумилҽштерҥ, 

җирлҽрнең дҽҥлҽт резервын формалаштыру һҽм куллану тҽртибе; 



  

исҽпкҽ куелган гаилҽлҽр реестрын (шулай ук ҿйлҽнешмҽгҽн гариза 

бирҥчелҽр) шҽһҽр һҽм районнар буенча буталып тҿзҥ; 

исҽпкҽ куелган гаилҽлҽрнең формалаштырылган реестры Бҥлегенҽ яисҽ 

исҽпкҽ куелудан баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, гаилҽлҽрнең тҽкъдим ителгҽн 

исемлеклҽрен кире кайтару.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар Дҽҥлҽт торак фонды 

регламентында билгелҽнгҽн вакытта гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: исҽпкҽ кую яки сҽбҽплҽрне кҥрсҽтеп, куюны 

кире кагу турындагы карар. 

 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

 

3.7.1. Бҥлек белгече Дҽҥлҽт торак фондыннан документлар алганнан соң 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ социаль ипотека системасында торак шартларын яхшыртуга 

мохтаҗларны исҽпкҽ кую һҽм дҽҥлҽт торак фонды Реестрына кертҥ яисҽ исҽпкҽ 

куюдан баш тарту турында хҽбҽр итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче нҽтиҗҽне электрон рҽвештҽ алу ысулын сайлаганда, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ электрон документ рҽвешендҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен 

җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар карар кабул ителгҽн кҿннҽн 

соң ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ исҽпкҽ кую турында хҽбҽр итҥ 

яисҽ куелышта баш тарту турында.  

 

3.8. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

 

3.8.1. Техник хата ачыкланган очракта, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документта мҿрҽҗҽгать итҥче тҥбҽндҽге бҥлеккҽ тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (9 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 

юридик кҿчкҽ ия булган, техник хата булуын дҽлиллҽҥче документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (вҽкалҽтле вҽкил) 

тарафыннан шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), йҽ дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽге аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Бҥлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза Бҥлек 

белгеченҽ карауга юнҽлтелгҽн. 

3.8.3. Бҥлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.6 пунктында 



  

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле 

вҽкилгҽ) техник хата булган документның тҿп нҿсхҽсен тҿшереп калдыру ҿчен 

шҽхсҽн ҥзе тҿзҽлгҽн документны бирҽ яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

почта юлламасы белҽн (электрон почта аша) техник хата булган документның 

оригиналы бҥлегенҽ биргҽндҽ документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан 

яисҽ җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 

соң ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ бирелгҽн (юнҽлтелгҽн) 

документ. 

 

4. Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥне тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын тикшереп 

торуны мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозуны ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органы вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карарлар ҽзерлҽҥ ҥз 

эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен тикшереп тору рҽвешлҽре 

тҥбҽндҽгелҽр: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ документлары проектларын тикшерҥ һҽм 

килештерҥ. Тикшерҥ нҽтиҗҽсе - проектларны визалау; 

2) эш башкаруны тикшерҥне билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҥткҽрҥчелҽр; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Контроль тикшерҥлҽр планлы (җирле ҥзидарҽ органы эшенең ярты еллык 

яисҽ еллык планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырылырга) һҽм планнан тыш булырга 

мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥгҽ (комплекслы 

тикшерҥлҽргҽ) бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яисҽ мҿрҽҗҽгать итҥченең конкрет 

мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

Агымдагы контроль максатларында электрон мҽгълҥматлар базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

ҥтҽҥче белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматы, тиешле документларны исҽпкҽ 

алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр файдаланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 

башкарылуын тикшереп тору ҿчен Палата җитҽкчесе муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ бирҽ. 

Вакытларны, административ процедураларны бозу очраклары, аларның 

эзлеклелеге һҽм аларны карап тоту сҽбҽплҽре турында белгечлҽр муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ кичекмҽстҽн хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук хокук 

бозуларны бетерҥ буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр. 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеге ҥтҽлешенҽ агымдагы контроль башкарма 

комитет җитҽкчесенең инфраструктур ҥсеш буенча урынбасары, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ эшен оештыруга җаваплы, шулай ук инфраструктур ҥсеш бҥлеге 

белгечлҽре тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла. 



  

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 

җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽлҽре һҽм вазыйфаи регламентлар 

турындагы нигезлҽмҽлҽр белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең 

хокуклары бозылган очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен вакытында тикшермҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) ҽлеге Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ 

гамҽллҽрне вакытында һҽм (яисҽ) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган (гамҽлгҽ 

ашырыла торган) карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм 

башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр Законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы булалар. 

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ 

җирле ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның                             

16 маддәсендәге 1.1 ӛлешендә кҥрсәтелгән дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр 

кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәге, дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр 

кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәге карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаять белдерҥ буенча суд (судтан тыш) тәртибе, шулай ук 

аларның вазыйфаи затлары, муниципаль хезмәткәрләр, хезмәткәрләр 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата муниципаль хезмҽтне ҥтҽҥдҽ яисҽ Муниципаль берҽмлек Советына шикаять 

белдерҥ хокукына ия. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге 

очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең гарызнамҽсен 

теркҽҥ срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы бозылганда; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны яисҽ мҽгълҥматны талҽп итҥ йҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 

Алексеевск муниципаль район норматив хокукый актларында каралмаган 

гамҽллҽрне башкару; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Алексеевск муниципаль район норматив хокукый актларында 

каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 



  

законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясенең, Татарстан Республикасының, муниципаль районның норматив 

хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп ителҥ; 

7) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽ йҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең 

билгелҽнгҽн срогын бозуда башкарма комитетның, башкарма комитетның 

вазыйфаи затының баш тартуы; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ срогы 

яисҽ тҽртибе бозылу; 

9) туктатып тору нигезлҽре федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул 

ителгҽн Россия Федерациясенең бҥтҽн норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору; 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны 

яисҽ мҽгълҥматны талҽп иткҽндҽ, аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿреслеге 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле документларны кабул итҥдҽн башта баш 

тартканда йҽ, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 маддҽсендҽге 1 ҿлешенең               

4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тартканда кҥрсҽтелмҽгҽн. 

5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

карата шикаять кҽгазь чыганакта яисҽ электрон рҽвештҽ тапшырыла. 

Шикаять почта аша, КФҤ аша, «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽре, Алексеевск муниципаль районының рҽсми сайты 

(http://alekseevskiy.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең Бердҽм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр (функциялҽр) Бердҽм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша 

җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхси кабул итҥе вакытында 

кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга йҽ югарырак орган (ул булган 

очракта) кергҽн шикаять аны теркҽгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне эчендҽ, ҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга шикаять биргҽн очракта, мҿрҽҗҽгать 

итҥчедҽн документларны кабул итеп алганда йҽ җибҽрелгҽн басма хаталарны һҽм 

хаталарны тҿзҽткҽндҽ яисҽ мондый тҿзҽтҥлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылган 

очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш. 

5.4. Шикаятьтҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥмат булырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата шикаять бирелҽ 

торган органның, хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының яисҽ 

муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 

булган очракта), яшҽҥ урыны турында белешмҽлҽр - физик зат йҽ исеме, 



  

мҿрҽҗҽгать итҥче - юридик зат урнашкан урын турында белешмҽлҽр, шулай ук 

элемтҽ телефоны номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) һҽм 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽтне 

кҥрсҽтҥче органның яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең шикаять белдерелҽ торган 

карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 

4) мҿрҽҗҽгать итҥче хезмҽтне кҥрсҽтҥче органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең вазыйфаи затының карары һҽм гамҽл 

кылмавы (гамҽл кылмавы) белҽн килешми торган дҽлиллҽр. 

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган 

документларның кҥчермҽлҽре кушып бирелергҽ мҿмкин. Мондый очракта 

шикаятьтҽ аңа теркҽлҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, җибҽрелгҽн 

басмаларны һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

хаталарны тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тҥлҽтҥ Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннең иртҽгесеннҽн дҽ 

соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язма рҽвештҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итҥченең телҽге 

буенча электрон рҽвештҽ шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7. Канҽгатьлҽнергҽ тиешле шикаятьне таныган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

җавап итеп, муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, башкарма комитет тарафыннан башкарыла 

торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар 

ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт алу максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

башкарырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта, 

кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул 

ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яисҽ җинаять составы билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьне карау 

буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган материалларны кичекмҽстҽн 

прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

6. Дәҥләт һәм муниципаль хезмәтләр кҥрсәтҥнең кҥпфункцияле ҥзәкләрендә 

административ процедураларны (гамәлләрне) ҥтәҥ ҥзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелеге тасвирламасы 

тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

мҽгълҥмат җиткерҥ; 



  

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны 

кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамҽлҽр булдыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара 

гарызнамҽ буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган 

мҿрҽҗҽгать итҥченең кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының 

дҿреслеген тикшерҥ; 

5) башкарма комитетка документлар белҽн гариза җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

мҽгълҥмат 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽтне алу тҽртибе турында 

консультациялҽр алу ҿчен МФЦга шҽхсҽн, телефон һҽм (яисҽ) электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

тапшырыла торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча хҽбҽр итҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм итҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥматны 

КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн алырга мҿмкин 

http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн кҿндҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелҽ торган документациянең составы, 

формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат. 

 

6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яисҽ электрон рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язма гариза бирҽ һҽм КФҤдҽ шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар тапшыра, КФҤнең эш урыны 

читтҽн алынган.  

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан 

Республикасының дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽре Порталы аша җибҽрелҽ. 

Электрон рҽвештҽ кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

6.3.2. КФҤ белгече гаризаларны кабул итҥче, КФҤ эше регламентында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эш регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ кулланылган 

мҿрҽҗҽгать итҥченең кҿчҽйтелгҽн квалификация цифрлы электрон имзасының 

дҿреслеген тикшерҽ; 



  

ведомствоара гарызнамҽлҽрне муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

органнарга, шул исҽптҽн комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча 

формалаштыра һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедуралар нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн сораулар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече запросларга җаваплар алганнан соң документлар пакетын 

формалаштыра һҽм аны башкарма комитетка КФҤ эше регламентында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: башкарма комитетка җибҽрелгҽн документлар. 

 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

6.5.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсенҽ килгҽндҽ, КФҤ белгече башкарма 

комитеттан аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ терки. Гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулыннан, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ кҥрсҽтелгҽн элемтҽ 

ысулыннан файдаланып, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) хҽбҽр итҽ. 

Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар башкарма комитеттан 

документлар кергән көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү. 

6.5.2. КФҮ белгече мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне КФҮ эше регламентында билгеләнгән срокларда чират тәртибендә гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: муниципаль хезмәтнең бирелгән нәтиҗәсе.



 

 

 

1 нче Кушымта 
  

 

 

   
(муниципаль берҽмлекнең 

 

җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

_____________________________________________ 

__________________ (алга таба - мҿрҽҗҽгать итҥче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт мҽгълҥматлары, 

яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ, телефон) 
 

ГАРИЗА 

 

 бҽйле рҽвештҽ, 
  (торак шартларын яхшыртуга мохтаҗлыкның сҽбҽплҽрен кҥрсҽтҥ) 

   

  
(гаилҽнең бер ҽгъзасына торак мҽйданын социаль ипотека буенча исҽпкҽ алу нормасыннан тҥбҽнрҽк 

тҽэмин итҥ,, 

  

 торак бинада яшҽҥ, санитария һҽм техник талҽплҽргҽ җавап бирмҽгҽн) 

  

  

(билҽп торучы торак хокукларының тибын: изоляциялҽнгҽн, коммуналь, бҥлмҽлҽрнең санын 

кҥрсҽтергҽ) 

  

  

  

Билгелҽнгҽн рҽвештҽ, гаилҽмне социаль ипотека буенча торак шартларын 

яхшырту ҿчен исҽпкҽ алу ҿчен кирҽкле белешмҽлҽрне ҥз эченҽ алган гариза 

кушымтасы кушымта итеп бирелҽ. 

Мине ___________ кеше составында социаль ипотека буенча торак шартларын 

яхшырту ҿчен учетка алуыгызны сорыйм.  

Мин һҽм минем гаилҽ ҽгъзалары җирле ҥзидарҽ органнары тарафыннан гаризада 

һҽм анкетада кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрне алар, шулай ук исҽпкҽ алу турындагы 

мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле документларны махсуслаштырылган оешма (Татарстан 

Республикасы Президенты каршындагы Дҽҥлҽт торак фонды) соравына тикшерҥгҽ 

ризалык бирҽбез.  

Мин һҽм минем гаилҽ ҽгъзалары безне исҽпкҽ алган очракта, гаризада 

кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр ҥзгҽргҽндҽ, алар турында җирле ҥзидарҽ органнарына исҽпкҽ 

алу урыны буенча язма рҽвештҽ хҽбҽр итҽргҽ тиеш булачакбыз, дип кисҽттелҽр. 

Мин һҽм минем гаилҽ ҽгъзалары гаризада кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽр 

ачыкланмаган очракта, без законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ исҽптҽн тҿшерелҽчҽкбез. 

Минем керемнҽрем һҽм мҿлкҽт хокукында булган белешмҽлҽрне кҥчемсез 



 

 

 

мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽве буенча 

тиешле салым органнарында һҽм органнарында тикшерҥгҽ ризалык бирҽм. 

Гариза бирҥче:   
 (фамилиясе, исеме, атасының исеме тулысынча, имза)  

Эшкҽ сҽлҽтле гаилҽ ҽгъзалары:   

   1.   

 2.   

 3.   

 4.   

 5.   

 6.   
  (эшкҽ сҽлҽтле барлык гаилҽ ҽгъзаларының имзалары) 

Гаризага тҥбҽндҽге сканерланган документлар теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документлар; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн 

вҽкил гамҽлдҽ булса); 

3) Анкета (2 нче кушымта).  

4) мҿрҽҗҽгать итҥчене һҽм аның гаилҽсен социаль ипотека буенча торак 

шартларын яхшырту ҿчен исҽпкҽ алу турындагы мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле 

документлар. 

Сканерланган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен бирҥне соратканда бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИА)  

 

 

 



 

 

 

2 нче кушымта 
                            

Г А Р И З А    Б И Р Ҥ Ч Е    А Н К Е Т А С Ы 

 

 

1. Гариза бирҥченең ФИАсы 

______________________________________________________________ 
(тулысынча) 

 

2. Теркәлҥ даими яшәҥ урыны буенча 

тҥбәндәге адрес буенча 

     

                                                         (Шҽһҽр, район, урам, йорт, фатир, бҥлмҽ)            (26 бҥлекнең коды) 

 

______________________________________________________________________________________ 

                                                                                

______________________________________________________________________________________   

 

______________________________________________________________________________________ 

                                               (контакт телефонын: йорт телефонын, хезмҽт телефонын кҥрсҽтергҽ) 

 

3. Шҽхесне таныклый торган документ ___________________________________________________ 

                                           (документ тҿре)  

 

сериясе________номеры___________________ кем тарафыннан һәм кайчан бирелгән ________ 

  

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

4. Туу датасы      

      (число, месяц, год)      (7 бҥлекнең коды) 

 

5. Туу урыны      

                  (шҽһҽр, район коды)  

 

6. Салым тҥләҥченең идентификация номеры              

                                       (ИНН) (9 бҥлекнең коды - барлык унике 

билгене кҥрсҽтҥ) 

 

7. 

Мәшгульлек: 

  

                               (ҽгҽр гариза бирҥче эшлҽми икҽн, мҽшгульлек булмауның сҽбҽбен кҥрсҽтергҽ)                              

(10 бҥлекнең коды) 

 

_______________________________________________________________________________________  

                        (оешманың, предприятиенең, бҥлекнең, уку урынының тулы исемен кҥрсҽтергҽ)  

 

_______________________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________________   



 

 

 

 

9. Предприятиенең 

ИННы 

           

                                                                                                                                       (12 бҥлекнең коды) 

_____________________________________________________________________________   
                (Ҽгҽр дҽ гариза бирҥче эшлҽми икҽн, ИНН мҽгънҽсендҽ нульлҽр куела, ягъни эшлҽмҽҥче ҿчен ИНН - 0)  

 

 

10.  Соңгы эш урыны буенча стаж:    

                                                                                                                                   (Еллар санын кҥрсҽтергҽ) 

 

11. Гомуми эш стажы:    

                                                                                                                                   (Еллар санын кҥрсҽтергҽ) 
 

12.  Бюджет ӛлкәсендә гомуми эш стажы:    

                                                                                                                                   (Еллар санын кҥрсҽтергҽ) 

 

13. Мин һәм Минем гаилә әгъзалары торак мәйдан били: 

_______________________________________________________________________________________   
                                                    (нинди, кайда, нигезлҽрен кҥрсҽтергҽ) 

____________________________________________________________________________________________________________________ 
 
 

  

                                                                       (тҿгҽл кем икҽнен кҥрсҽтергҽ)                                                                    (21 бҥлекнең коды)   

 

14. Найм шартнамәсе буенча 
_________________________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                 (тҿгҽл кем икҽнен кҥрсҽтергҽ)     

 

Тҽртип 

саны 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм гаилҽ 

ҽгъзаларының ФИАсы 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽтл

ҽре 

Теркҽлҥ датасы Аерым ФШС 

булу (финанс-

шҽхси счеты) 

Мҽйданы 

(гомуми/торак) 

1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

3   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

15. Милек хокукында _____________________________________________________________  
                                                               (тҿгҽл кем икҽнен кҥрсҽтергҽ) 

 

 

Тҽр-

тип    

са- 

ны 

ФИА 

(тулысынча) 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽтл

ҽре 

Адресы Торак хокуклары 

объекты   

(КОД) 

Мҽйданы 

(гомуми/то

рак) 

Милек турындагы 

таныклык буенча 

теркҽҥ датасы 

1   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

2   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

3   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

4   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

5   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 
16. Торак шартларын начарайтуга китергән торак урыннары белән гражданлык-хокукый килешҥләр соңгы 5 

елда Гариза бирҥче һәм аның гаилә әгъзалары тарафыннан тҥбәндәге сәбәпләр аркасында ҥткәрелде: 

 

________________________________________________________________________________________________________ 
                                                                                     (нинди икҽнен кҥрсҽтергҽ)  

 

_____________________________________________________________________________________  

 

 

 17. Гаиләдә бер кешегә гомуми мәйданның тәэмин ителешенең җыелма дәрәҗәсе:  

  

                 (гаилҽдҽге 1 кешегҽ кҥпме кв. м. туры килҽ)                                                                (17 бҥлек коды) 

      

18. Биләгән фатирның тибы:  

                                                                        (Фатир тибы: бҥлмҽлҽр саны)  

 

 

  

                                           (Тҿзеклҽндерҥ стандартын кҥрсҽтергҽ)                                                             (25 бҥлек коды) 

 

 

  

 

19. Банкларның һәм башка оешмаларның теләсә нинди взносларга кредит акчаларын 

куллану (фатир, техника сатып алу, уку ӛчен тҥләҥ һ. б.)   (әйе – 1, юк – 2) 

 

  

 

  20. Айлык тҥләҥләр суммасы ______________________________________________________  
                                                                               (Тҥлҽҥлҽрнең тҿгҽл суммасын кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________________  

 

  21. Тҥләҥ вакыты тәмамлануы _________________________________________________________  

Тутырылган декларация нигезендә 1 кешегә исәпләнгән гаиләдә айлык җыелма керем 

тәшкил итә: 

 

   

                                                                                                                                           (24 бҥлек коды) 

 

(Салым инспекциясе раслаган декларация формасы гражданнарны исҽпкҽ алу турындагы мҽсьҽлҽне карау ҿчен кирҽкле 

документлар исемлегенҽ теркҽлҽ). 
 

 

23. Башлангыч кертем (пай туплау) кертҥ мӛмкинлеге   

                                                                                                                                                (35 бҥлек коды) 

 

_______________________________________________________________________________________ 
                              (мҿмкинлек булса, ничҽ% икҽнен кҥрсҽтергҽ:   10%, 20%, 30%, 30% тан артык.)  

                                                                              
_______________________________________________________________________________________ 
 

24. Ташламалар катег-се:   

                                                                       (бар / юк (ассызыкларга)                                                                                           (38 бҥлек коды) 

 



 

 

 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

(ташламаларның нигезен, ташламалар тҿрен кҥрсҽтергҽ: 

 

_______________________________________________________________________________________        

авариячелҽр, Чернобыльчелҽр, кҥп балалы, Бҿек Ватан сугышында катнашучылар, сҽламҽтлек торышы буенча, тузган 

торак һ. б.)   

 

_______________________________________________________________________________________    

 

_______________________________________________________________________________________  

 

25. Мәшгульлек ӛлкәсе гражданнары квоталары катег-се:   

                                     (Гариза бирҥченең кайсы категориягҽ керҥен кҥрсҽтергҽ:                                                                       (13 бҥлек коды)     

 

_______________________________________________________________________________________   
 

 

____________________________________________________________________________________________________________________   

 

 

_______________________________________________________________________________________ 
 

26. Торакның таләп ителгән тӛре (теләгәне):  

   

                                                                                                                                                 (37 бҥлек коды) 

_______________________________________________________________________________________      
 

 Торак мҽйданын сатып алуга гаилҽ ризалыгы бирелгҽн очракта, торак урын бирҥ нормасыннан кимрҽк булса, 

гаилҽ фатир тапшыру актына кул куйган кҿннҽн соң 5 (биш) ел узгач социаль ипотека буенча исҽпкҽ басарга хокуклы. 

 

 Әлеге Гариза-Анкетадагы мәгълҥматлар кҥрсәтелгән датага дӛрес һәм тӛгәл булып 

торалар, дип раслыйм. 
 

Гариза бирҥче: _____________________________________________________________________________  
                                                             (ФИА тулысынча, имза)  

Эшкҽ сҽлҽтле гаилҽ ҽгъзалары: 

1._________________________________________________________________________ 

 

                        2._________________________________________________________________________ 

 

                        3._________________________________________________________________________  

 

                        4._________________________________________________________________________       

                

                        5._________________________________________________________________________  

 

                        6._________________________________________________________________________ 
                                     (Гариза бирҥченең һҽм гаилҽнең хокукка сҽлҽтле барлык ҽгъзаларының имзалары)  

 

       

«________________»_____________________ 20__ е. 
                                                                                                        (дата язмача)  
 



 

 

 

8.  Гаилә составында _______ кеше 

 

Тәр- 

тип 

са- 

ны 

 

 

Ф.И.А. 

тулысынча 

Туганлык 

мӛнәсәбәтләре 

Туу 

датасы 

Шәхес 

танык- 

лыгы 

(сериясе, 

номеры) 

Физик 

зат 

ИННы 

Эш       

һәм       

уку 

урыны 

Эш 

стажы 

* 

Пред-

приятие 

ИННы 

1 

 

 

Гариза 

бирҥче: 

 

 

 

01       

 

 

 

 

        

 

 

 

 

        

 

 

 

 

        

 

 

 

 

        

 

 

 

 

        

 

 

 

 

        

* - эш стажы тҥбҽндҽгечҽ кҥрсҽтелҽ: мҽсҽлҽн: 20/01/14, анда 20-гомуми эш стажы, 01-соңгы эш урыны буенча эш стажы, 

     14 – бюджет ҿлкҽсендҽ гомуми стажы; 

   - балаларның эш стажы тҥбҽндҽгечҽ кҥрсҽтелҽ: 00/00/00. 



 

 

3 нче кушымта 
 

Мӛрәҗәгать итҥчене һәм аның гаиләсен социаль ипотека буенча  

торак шартларын яхшырту ӛчен исәпкә алу турындагы мәсьәләне  

карау ӛчен кирәкле документлар  

исемлеге 
 

 

1. Барлык гражданнар ҿчен гомуми нигезлҽрдҽ: 

гражданның Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты җитҽкчесе 

исеменҽ гаризасы; 

торак шартларын тикшерҥ турында белешмҽ (законнарда билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ яшҽҥ ҿчен яраксыз дип танылган торак урыннар ҿчен); 

ордер (наем шартнамҽсе, поднайма, аренда, субарендлар); 

белешмҽ(-лҽр) гаилҽ ҽгъзаларының эш урыныннан, предприятиенең 

реквизитларын, гражданның эш урыны, аның вазыйфасы турында белешмҽлҽрне ҥз 

эченҽ алган һҽм җитҽкче тарафыннан имзаланган һҽм оешма мҿһере белҽн 

таныкланган барлык эшлҽҥче ҽгъзаларны; 

гаилҽнең барлык ҽгъзаларының керемнҽрен раслый торган документлар: 

- узган елда хезмҽт хакы турында белешмҽ (2-НДФЛ формасы буенча) 

(мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан бирелергҽ мҿмкин); 

- Узган календарь ел һҽм агымдагы календарь елның узган хисап чоры ҿчен 

декларация, салым инспекциясе тамгасы белҽн (эшкуар ҿчен) яисҽ ҿстҽлгҽн 

керемне тҥлҽҥгҽ кҥчкҽн эшкуарлар ҿчен салым тҥлҽҥ турында таныклык (соңгы 6 

айда) (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылырга мҿмкин); 

студентлар билеты яисҽ уку урынын раслый торган документ (укучылар 

ҿчен); 

стипендия алу турында белешмҽ (студентлар ҿчен); 

пособиелҽр алу турында белешмҽ; 

Россия Федерациясе субъекты ягыннан субсидиялҽр булганда - 

субсидиялҽҥне гарантияли торган документлар; 

милектҽ торак булу яисҽ аны тартып алу буенча алыш-бирешлҽр башкару 

турында белешмҽ (кҥчемсез мҿлкҽткҽ хокукларның һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽрнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан ҿземтҽ) (мҿрҽҗҽгать итҥченең торак 

бинасында яшҽҥ урыны буенча теркҽлгҽн барлык затларга, шул исҽптҽн Россиянең 

башка тҿбҽклҽреннҽн, соңгы 5 елда) (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылырга 

мҿмкин); 

торак урынына һҽм җиргҽ хокук билгели торган документларның 

кҥчермҽлҽре (торак урынга һҽм җиргҽ милек турындагы таныклыклар, аренда 

шартнамҽсе, тҥлҽҥсез файдалану шартнамҽсе, бҥлҽк бирҥ шартнамҽсе һ.б.) 

(мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тҽкъдим ителергҽ мҿмкин); 

катнаш (катнаш-изоляциялҽнгҽн) бҥлмҽлҽрдҽ яшҽҥче техник инвентаризация 

бюросына бирелгҽн торак урынның (фатирның) техник паспорты; 

паспорт мҽгълҥматлары (сериясе, номеры, кем тарафыннан һҽм кайчан 

бирелгҽнлеге) ҽлеге мҽйданда яшҽҥче барлык гаилҽ ҽгъзаларына - туу турында 

таныклык; 
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ир-ат җенесендҽге затлар ҿчен хҽрби билет кҥчермҽсе; 

хезмҽт стажын раслый торган хезмҽт кенҽгҽсенең (кадрлар бҥлеге 

начальнигы тарафыннан таныкланган барлык битлҽрнең) кҥчермҽсе яисҽ электрон 

рҽвештҽ хезмҽт стажы һҽм хезмҽт эшчҽнлеге турында мҽгълҥмат; 

туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽрен раслый торган документлар: никахлашу 

(аерылышу) турында таныклык, балалар туу турында таныклык, никахлашу 

контракты булу. 

2. Торак урынны билҽгҽн гражданнар ҿчен яшҽҥ ҿчен яраксыз: 

ҽлеге исемлекнең 1 пунктында саналган документлар; 

Торак урынны яшҽҥ ҿчен яраксыз дип тану турындагы хокукый акт. 

3. Ташламалы гражданнар ҿчен: 

ҽлеге исемлекнең 1 пунктында саналган документлар; 

тиешле ташламаны билгели торган хокукый акт турында белешмҽлҽр; 

тиешле ташламаны раслый торган документлар: белешмҽлҽр, таныклыклар 

- инвалидлык тҿркемен кҥрсҽтеп, инвалидлык билгелҽнҥ фактын раслый 

торган белешмҽ (ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында «Россия 

Федерациясендҽ инвалидларны социаль яклау турында» Федераль законга 

ҥзгҽрешлҽр кертҥ хакында» 2019 елның 18 июлендҽге 184-ФЗ номерлы Федераль 

законның 1 маддҽсендҽге 2 пунктының «а» пунктчасы нигезендҽ килеп чыга) 

(мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан тапшырылырга мҿмкин). 

чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен ҿстҽмҽ мҽйданга хокук турындагы 

документлар, шул хокукны исҽпкҽ алып, чиратка кабул ителҽ торган затлар ҿчен 

ҿстҽмҽ мҽйданга хокук турындагы документлар, шул хокукны исҽпкҽ алып; 

яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥ булу турында белешмҽлҽр -  Россия Эчке эшлҽр 

министрлыгы»; 

яшҽҥ урыны буенча теркҽлҥнең алдагы урыннары турында архив 

белешмҽлҽре; 

опека билгелҽҥ турында белешмҽлҽр - Россия РПФ; 

муниципаль хезмҽт алучыларның салымнар, җыемнар, иминият кертемнҽре, 

пенялар, штрафлар, салымнар һҽм җыемнар турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендҽ тҥлҽнергҽ тиешле процентлар тҥлҽҥ буенча ҥтҽлмҽгҽн 

бурычы булу (булмау) турында белешмҽлҽр; 

Татарстан Республикасы Алексеевск муниципаль районы бюджетына, шул 

исҽптҽн башка хокукый актлар нигезендҽ бирелгҽн бюджет инвестициялҽренҽ 

кайтару буенча срогы чыккан бурычларны һҽм Алексеевск муниципаль районы 

бюджеты алдындагы башка срогы чыккан бурычның муниципаль хезмҽт 

алучыларда булу (булмау) турында белешмҽлҽр; 

Россия Федерациясе бюджет системасы бюджетларына салымнар, җыемнар 

һҽм башка тҥлҽҥлҽр буенча бурычларның булмавы турында белешмҽлҽр авария 

хҽлендҽге хҽллҽргҽ бҽйле очраклар ҿчен бирелми (билгелҽнҽ). 
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4 нче кушымта 
 

 

ГАИЛӘ ИСЕМЛЕГЕНЕҢ УНИФИКАЦИЯЛӘНГӘН  

ФОРМАСЫН ТУТЫРУ ӚЧЕН КИРӘКЛЕ  

БЕЛЕШМӘЛӘР 

 

Бҥлек 

саны 

Бҥлек исеме 

1  Тҽртип саны                                                            

2  Гаилҽ номеры 

3  Исҽпкҽ алу эшенең уникаль номеры 

4  Гаилҽ ҽгъзаларының саны                                                                  

5  Мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм гаилҽ ҽгъзаларының фамилиясе, исеме, 

атасының исеме (тулысынча) 

6  Туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽре 

7  Туу датасы 

8  Шҽхес таныклыгын раслый торган документ 

9  Мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм гаилҽнең һҽр ҽгъзасының физик затның 

ИННы (салым тҥлҽҥченең идентификация номеры)                                                                       

10  Мҿрҽҗҽгать итҥченең һҽм гаилҽнең һҽр ҽгъзасының мҽшгульлеге 

11  Эш, уку урыны 

12  Юридик зат ИННы 

13  Квоталар категориясе 

14  Бюджетчылар категориясе коды 

15  Һҽр эшлҽҥче гаилҽ ҽгъзасы вазыйфасы 

16  Эш стажы 

17  Гаилҽнең бер ҽгъзасына гомуми мҽйданы белҽн тҽэмин ителешнең 

җыелма дҽрҽҗҽсе, барлык торак биналарның суммар гомуми 

мҽйданыннан чыгып (кв. м)  

18  Теркҽлҥ датасы (шул исҽптҽн вакытлыча булмаганнарның) 

19  Исҽпкҽ кую датасы 

20  Исҽпкҽ куюның соңгы тапкыр теркҽлҥ датасы 

21  Торак хокуклары объекты 

22  Гражданнарның торак урынына милек хокукы һҽм башка ҽйбер 

хокуклары 

23  Торак фондының милек формасы 

24  Гаилҽнең бер ҽгъзасына уртача айлык керем 

25  Билҽгҽн торак мҽйданын тҿзеклҽндерҥ стандарты 

26  Район, шҽһҽр коды 

27  Торак пункт исеме 

28  Урам исеме 

29  Йорт номеры 

30  Фатир номеры, бҥлмҽлҽр 
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31  Торак мҽйданы (гомуми мҽйданы) 

32  Торак мҽйданы (торак мҽйданы) 

33  Бҥлмҽлҽр саны 

34  Торак бинада гаилҽлҽр саны 

35  Башлангыч кертем кертҥ мҿмкинлеге 

36  Гаилҽгҽ торак урынның талҽп ителҽ торган мҽйданы нормативлары 

37  Торакның талҽп ителгҽн тҿре 

38  Ташламалар категориясе коды 

39  Ташламалар хокукы барлыкка килҥ датасы 

40  Гаилҽне исҽптҽн тҿшерҥ турында кҥрсҽтмҽнең датасы һҽм номеры 

 



 

 

5 нче кушымта 
 

СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУГА МОХТАҖ ГАИЛҼЛҼР ИСЕМЛЕГЕ 

 

 
Тҽр-

тип 

саны 

Гаилҽнең 

исҽпкҽ 

алу эшен 

теркҽҥ 

датасы 

Гаилҽ-

нең 

исҽпкҽ 

алу 

эше 

номер

ы 

Гаилҽ 

ҽгъза-

лары-

ның 

саны 

Гаилҽ 

ҽгъзалары-

ның 

фамилиясе, 

исеме, 

атасының 

исеме 

(тулысынча) 

Туганлык 

мҿнҽсҽбҽт-

лҽре 

Туу 

датасы 

Шҽхес 

танык-

лыгы 

Физик зат 

ИННы 

Мҽшгуль-

лек 

 1     2      3      4         5           6        7       8         9        10     

          

          

          

 

(таблицаның дҽвамы) 

Эш, уку 

урыны 

Пред-  

приятие 

ИННы 

Квоталар 

категория-

се 

Бюджет-

чылар 

категория-

се коды 

Вазифа Эш 

стажы 

Гаилҽнең бер 

ҽгъзасына гомуми 

мҽйдан белҽн 

тҽэмин 

ителешнең 

җыелма дҽрҽҗҽсе 

Теркҽлҥ 

датасы 

(шул 

исҽптҽн 

вакытлы-

ча 

булмаган-

нарның) 

Исҽпкҽ 

кую 

датасы 

Исҽпкҽ 

куюның 

соңгы 

тапкыр 

теркҽлҥ 

датасы 

  11      12       13        14        15       16          17          18       19        20     

          

          

          

 

(таблицаның дҽвамы) 

Торак 

хокуклары 

Милек формасы Гаилҽдҽ 

бер 

Тҿзеклҽн-

дерҥ 

Яшҽҥ адресы 
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объекты кешегҽ 

уртача 

айлык 

керем 

стандар-

ты 

 милек хокукы 

һҽм торак 

биналарына 

башка мҿһим 

хокуклар 

торак 

фондының 

милке 

  район, 

шҽһҽр 

коды 

торак  

пункт 

урам йорт 

номеры 

фатир 

номеры 

   21         22          23        24         25       26       27      28     29      30    

          

          

 

(таблицаның дҽвамы) 

Торак 

мҽйданы, кв.м. 

Бҥлмҽ-

лҽр 

саны 

Фатирда 

гаилҽлҽр 

саны (аерым 

финанс-

лицевой счет, 

суд карары) 

Башлангыч 

кертем кертҥ 

мҿмкинлеге, 

% яисҽ сум 

Гаилҽ ҿчен 

бҥлмҽ 

мҽйданы 

нормативы 

Талҽп 

ителҽ 

торган 

торак тҿре 

Ташла-

малар 

категория-

се коды 

Ҿстен-

леклҽр 

Ташла-

малар 

барлык-

ка килҥ 

датасы 

Гаилҽне 

исҽпкҽ 

алудан 

тҿшерҥ 

турында 

карар 

номеры 

һҽм 

датасы 

гому-

ми 

торак          

 31    32     33       34           35         36        37         38      39      40      41    

           

           

 



 

 

6 нчы кушымта 

 

 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ АЛЕКСЕЕВСК МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНДА 

БЕРДҼМ ТОРАК КОМИССИЯСЕ СОСТАВЫ 

 

 - Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты җитҽкчесенең 

инфраструктур ҥсеш буенча урынбасары, комиссия рҽисе; 

 

 - Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты җитҽкчесенең социаль 

мҽсьҽлҽлҽр буенча урынбасары, комиссия рҽисе урынбасары; 

- Инфраструктур ҥсеш бҥлеге, Алексеевск муниципаль районы башкарма 

комитеты башлыгы урынбасары, комиссия сҽркҽтибе;  

Комиссия ҽгъзалары: 

- Башкарма комитетның баш белгече;  

- «Татарстан Республикасының техник инвентаризация бюросы» АҖенең 

Нурлат филиалының Алексеевск бҥлекчҽсе җитҽкчесе (килешҥ буенча);  

- Халыкны социаль яклау бҥлеге башлыгы (килешҥ буенча);  

- Алексеевск муниципаль районы авыл хуҗалыгы һҽм азык-тҿлек идарҽсенең 

финанс-икътисад бҥлеге башлыгы, баш бухгалтеры (килешҥ буенча);  

- Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты юристы;  

- Коррупциягҽ каршы кҿрҽш мҽсьҽлҽлҽре буенча башлык ярдҽмчесе (килешҥ 

буенча);                                                                                    

- Башкарма комитетның яшьлҽр эшлҽре, спорт һҽм туризм бҥлеге башлыгы;  

- Башкарма комитетның опека һҽм попечительлек бҥлеге башлыгы;  

- Россия Эчке эшлҽр министрлыгының Алексеевск муниципаль районы 

буенча бҥлегенең НЭБиПК ҿлкҽн оперуполномоченные. 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7 нче кушымта 

              

___________ муниципаль районы  

башкарма комитеты бланкында 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

___________________ 

            

 

          

           БОЕРЫК 

 

            №__________ 

 

 

          РАСЛЫЙМ: 

                                 муниципаль районы  
     (район, шҽһҽр исеме) 

башкарма комитеты җитҽкчесе _______ 

     (җирле ҥзидарҽ органы) 

__________________________________ 

           (имза, дата) 

 

СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУ ӚЧЕН  

ГАРИЗА БИРҤЧЕ ГАИЛӘСЕН ИСӘПКӘ КУЮ ТУРЫНДА 

 

Гариза бирҥче _________________________________________________________________ 

                                                          (Ф.И.А. тулысынча) 

__________ кешелек гаилҽ белҽн яшҽҥ/эш урыны буенча исҽпкҽ алуны (социаль ипотека 

буенча торак шартларын яхшырту ҿчен) сорап мҿрҽҗҽгать итте. 

______________________________________________________________________________ 

(гариза бирҥченең мҿрҽҗҽгать итҥ датасын гариза буенча кҥрсҽтергҽ) 

Гариза бирҥче _________________________________________________________________ 

                               (Ф.И.А. тулысынча) 

Гаилҽ белҽн тҥбҽндҽге адрес буенча теркҽлгҽн: _____________________________________ 

                                                                                          (тулы адресны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

                                                     (торак йортта, фатирда, бҥлмҽдҽ) 

______________________________________________________________________________ 

гомуми мҽйдан _________ кв. м, торак мҽйданы _________ кв. м 

Гариза бирҥче _________________________________________________________________ 

                                     (Ф.И.А. тулысынча) 

____________________________________________________________________ булып тора, 

                                               (милекче, яллаучы, арендатор) 

_____________________________________________________________________ нигезендҽ 

(килешҥ тҿрен һҽм реквизитларын яки милек хокукы турында документны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

Гариза бирҥченең икенче мҽйданы милектҽ йҽ файдалану хокукында: __________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

             (килешҥнең адресын, тҿрен һҽм реквизитларын яки милек хокукы турындагы  

______________________________________________________________________________ 

                                                               документны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Гариза бирҥче гаилҽсенең һҽр ҽгъзасына гомуми мҽйданның ____ кв. м туры килҽ: _______ 

______________________________________________________________________________ 
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Гариза бирҥче ______________________________________________________________ эшли 

                                                          (эш урынын тулысынча кҥрсҽтергҽ) 

___________________________________________________________________ вазыйфаларда 

                                    (гариза бирҥченең вазыйфасын кҥрсҽтергҽ) 

Айга гаилҽнең 1 ҽгъзасына җыелма керем ___________________________________________ 

                                                                                                   (сумнарда кҥрсҽтергҽ) 

Гариза бирҥче __________________________________________________________________ 

    (Гариза бирҥченең Ф.И.А.; гаилҽдҽ торак ташламасына ия булган берничҽ граждан 

булганда, ташламалары булган гаилҽнең барлык ҽгъзалары,  

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

                             нигез һҽм ташламаларның тҿре кҥрсҽтелеп кҥчерелҽ) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

торак ташламасына ия: ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ нигезендҽ 

(норматив хокукый актка сылтама, медицина учреждениесе белешмҽсе,  

________________________________________________________________________________ 

                                  башка документ) 

Торак мҽсьҽлҽлҽре буенча иҗтимагый комиссия: ______________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

              (комиссия утырышы булган оешманың исеме) 

________________________________________________________________________________ 

гариза бирҥчене исҽпкҽ алырга тҽкъдим итҽ __________________________________________ 

                                                (Ф.И.А. тулысынча кҥрсҽтергҽ) 

________________________________________________________________________________ 

социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ҿчен _________ кеше гаилҽсе белҽн. 

Торакның талҽп ителгҽн тҿре _______________________________________________________ 

Торак урынның гомуми мҽйданы нормативлары, гаилҽ составын исҽпкҽ алып, тҽшкил итҽ  

_________________________________________________________________________________ 

   (гаилҽ ҽгъзаларының санын һҽм гаилҽ составын исҽпкҽ алып гомуми мҽйданны кҥрсҽтергҽ) 

Мҿрҽҗҽгать итҥченең гаилҽсен исҽпкҽ кую датасы _____________________________________ 

                                                                       (махсуслаштырылган оешманың җыелма исемлегенҽ  

_________________________________________________________________________________ 

кабул итҥ (Татарстан Республикасы Президенты каршындагы Дҽҥлҽт торак фонды),  

_________________________________________________________________________________ 

                                                               хатның датасы һҽм номеры) 

Татарстан Республикасы ___________________________________________________________ 

       (район, шҽһҽр исеме) 

районы җирле ҥзидарҽ органы администрациясе кҥрсҽтмҽсе нигезендҽ ____________________ 

         

______________ № ____ гариза бирҥчегҽ:_____________________________________________ 

                                                                                              (Ф.И.А. тулысынча) 

______________________________________________________________ кешелек гаилҽ белҽн 

хисап номеры бирелҽ: _____________________________________________________________ 

                                                                            (хисап номерын кҥрсҽтергҽ) 

Иҗтимагый торак комиссиясе ҽгъзалары: 

 

1. Җирле ҥзидарҽ органы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________     

(Ф.И.А. тулысынча кҥрсҽтергҽ, имза, дата) 
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2. Хезмҽт коллективы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________ 

 

3. Яшьлҽр оешмасы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________ 

 

4. Башка иҗтимагый  

оешмалар вҽкиллҽре: _____________________________________________________________ 
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8 нче кушымта 
              

___________ муниципаль районы  

башкарма комитеты бланкында 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

 ___________________ 

            

 

          

           БОЕРЫК 

 

            №__________ 
 

 

          РАСЛЫЙМ: 

                                 муниципаль районы  
     (район, шҽһҽр исеме) 

башкарма комитеты җитҽкчесе _______ 
     (җирле ҥзидарҽ органы) 

__________________________________ 

           (имза, дата) 
 
 

СОЦИАЛЬ ИПОТЕКА БУЕНЧА ТОРАК ШАРТЛАРЫН ЯХШЫРТУ ҾЧЕН  

ГАРИЗА БИРҤЧЕ ГАИЛҼСЕН ИСҼПКҼ КУЮДАН БАШ ТАРТУ ТУРЫНДА 

 

Гариза бирҥче _________________________________________________________________ 

                                                          (Ф.И.А. тулысынча) 

__________ кешелек гаилҽ белҽн яшҽҥ/эш урыны буенча исҽпкҽ алуны (социаль ипотека 

буенча торак шартларын яхшырту ҿчен) сорап мҿрҽҗҽгать итте. 

______________________________________________________________________________ 

(гариза бирҥченең мҿрҽҗҽгать итҥ датасын гариза буенча кҥрсҽтергҽ) 

Гариза бирҥче ____________________________________________________________ эшли 

                                                          (эш урынын тулысынча кҥрсҽтергҽ) 

_________________________________________________________________ вазыйфаларда 

                                    (гариза бирҥченең вазыйфасын кҥрсҽтергҽ) 

Гаилҽ белҽн тҥбҽндҽге адрес буенча теркҽлгҽн: _____________________________________ 

                                                                                          (тулы адресны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

                                                     (торак йортта, фатирда, бҥлмҽдҽ) 

______________________________________________________________________________ 

 

гомуми мҽйдан _________ кв. м, торак мҽйданы _________ кв. м 

 

Гариза бирҥче _________________________________________________________________ 

                                     (Ф.И.А. тулысынча) 

____________________________________________________________________ булып тора, 

                                               (милекче, яллаучы, арендатор) 

_____________________________________________________________________ нигезендҽ 

(килешҥ тҿрен һҽм реквизитларын яки милек хокукы турында документны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

Гариза бирҥченең икенче мҽйданы милектҽ йҽ файдалану хокукында:__________________ 

______________________________________________________________________________ 
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______________________________________________________________________________ 

       (килешҥнең адресын, тҿрен һҽм реквизитларын яки милек хокукы турындагы  

______________________________________________________________________________ 

                                                               документны кҥрсҽтергҽ) 

______________________________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________________________ 

Гариза бирҥче гаилҽсенең һҽр ҽгъзасына гомуми мҽйданның ____ кв. м туры килҽ. 

 

Айга гаилҽнең 1 ҽгъзасына җыелма керем ___________________________________________ 

                                                                                                   (сумнарда кҥрсҽтергҽ) 

Гариза бирҥче __________________________________________________________________ 

    (Гариза бирҥченең Ф.И.А.; гаилҽдҽ торак ташламасына ия булган берничҽ граждан 

булганда, ташламалары булган гаилҽнең барлык ҽгъзалары,  

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

                             нигез һҽм ташламаларның тҿре кҥрсҽтелеп кҥчерелҽ) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

торак ташламасына ия: ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ нигезендҽ 

(норматив хокукый актка сылтама, медицина учреждениесе белешмҽсе, башка документ) 

________________________________________________________________________________ 

Торак мҽсьҽлҽлҽре буенча иҗтимагый комиссия: ______________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

              (комиссия утырышы булган оешманың исеме) 

________________________________________________________________________________ 

социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту ҿчен мҿрҽҗҽгать итҥчене һҽм аның 

гаилҽсен исҽпкҽ куюдан баш тарта: 

________________________________________________________________________________ 

                                                          (сҽбҽпне ачыкларга) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Гариза бирҥчегҽ _________________________________________________________________ 

                                                    (Ф.И.А. тулысынча) 

һҽм аның гаилҽ ҽгъзаларына _______________ составта исҽпкҽ куелудан баш тарта. 

 

Иҗтимагый торак комиссиясе ҽгъзалары: 

 

1. Җирле ҥзидарҽ органы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________     

(Ф.И.А. тулысынча кҥрсҽтергҽ, имза, дата) 

 

2. Хезмҽт коллективы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________ 

 

3. Яшьлҽр оешмасы  

вҽкиле: _________________________________________________________________________ 

 

4. Башка иҗтимагый  

оешмалар вҽкиллҽре: _____________________________________________________________ 
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 9 нчы кушымта 

 

 

Татарстан Республикасы 

Алексеевск муниципаль районы 

башкарма комитеты җитҽкчесенҽ 

____________________________ 

 

Техник хатаны тӛзәтҥ турында 

гариза 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_____________________________________________________________________ 

(хезмҽт кҥрсҽтҥнең исеме) 

Язылган: ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Дҿрес белешмҽлҽр: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Тҿзҽтелгҽн техник хатаны тҿзҽтеп, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне ҥтенҽм.  

Тҥбҽндҽге документларны китерҽм: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн: 

______________; 

кҽгазь чыганактагы почта юлламасы белҽн тҥбҽндҽге адрес буенча 

таныкланган кҥчермҽ рҽвешендҽ: 

_____________________________________________________________________. 
 

Ҥз ризалыгымны, шулай ук шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, 

системалаштыру, туплау, саклау, тҿгҽллҽштерҥ, яңарту, ҥзгҽртҥ), куллану, тарату 

(шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълҥматларны зарарсызлау, блоклау, юк итҥ, 

шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ кысаларында персональ мҽгълҥматларны 

эшкҽртҥ ҿчен кирҽк булган башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар 

кабул итҥне дҽ кертеп, карарлар кабул итҥне раслыйм. 

Ҽлеге кҥренешне раслыйм: минем шҽхескҽ һҽм минем тарафтан тҽкъдим 

ителгҽн затка кагылышлы гаризага кертелгҽн белешмҽлҽр, шулай ук мин тҿшергҽн 

белешмҽлҽр дҿрес. Гаризага кушымта итеп бирелгҽн документлар (документларның 

кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнарында билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза бирелгҽн вакытка ҽлеге документлар дҿрес һҽм дҿрес белешмҽлҽргҽ ия.  
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Муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча миңа телефон аша 

сораштыруда катнашуга ризалыгымны бирҽм: _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.А.) 
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Кушымта 

(белешмҽ) 

 

Муниципаль хезмәт кҥрсәтҥ ӛчен җаваплы һәм аның  

ҥтәлешен тикшереп торучы вазыйфаи затларның реквизитлары, 

 

 

Алексеевск муниципаль районы башкарма комитеты 

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Башкарма комитет  

җитҽкчесе 
2-39-50 

 

alekseevsk@tatar.ru 

Башкарма комитет  

эшлҽре идарҽчесе 
2-39-29 alekseevsk@tatar.ru 

 

Бҥлек җитҽкчесе 2-45-88 alekseevsk@tatar.ru 

Бҥлек белгече 2-56-81 alekseevsk@tatar.ru 

 

Алексеевск муниципаль районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефоны Электрон адресы 

Башлык  2-39-00 alekseevsk@tatar.ru 
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