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Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы
ШекUе авыл жирлегенда муниципаль хезмэт
ryрындагы нигезламане раслау хакында

<Россия Федерациясенда цирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары

ryрындаD 06.10.2003 ел, Ns131-Ф3 Федераль закон, (Татарстан Республикасында
цирле Yзидара турында) 28.07.2004 ел,45-3РТ номерлы Татарстан Республикасы
3аконы, <Россия Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрында> 02,03.2007 ел,
Nо25-Ф3 Федераль закон, Татарстан Республикасы Муниципаль хезмэт ryрында
25,06.2013 елгы N950-ЗРТ Татарстан Республикасы, Кодексы haM Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлеге Уставы ниrезенде,
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 06,04,2012 ел, Ne 516-р
KYpcaTMoceH исапка алып, Саба муниципаль районы ШекUJе авыл цирлеге Советы

Карар кылды:
1, Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц ШекчJе авыл

цирлегенда муниципаль хезмат ryрындагы нигезлэмане расларга (кушымта итеп

бирела).
2. Саба муниципаль районы ШекJе авыл >цирлеге Советыныц (Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл жирлегендэ муниципаль
хезмэт ryрындагы нигезламане раслау хакындаD 31.05.2012 елгы 12 нче номерлы
карарын;

- Саба муниципаль районы ШекJе авыл жирлеге Советыныц (Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл жирлегенда муниципаль
хезмэт ryрындагы нигезлэмэне раслау хакында) 31.05.2012 елгы 12 нче номерлы
карарына Yзгарешлар кертY турында 18.02.2013 ел N95 карарын;

- Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлеге Советыныц (Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Шекле авыл щирлеrенда муниципаль
хезмэт ryрындагы нигезлэмане раслау хакында> 31.05.2012 елгы 12 нче нопrерлы

1 карарына Yзгарешлэр керry ryрында 24,05-2013 ел N9'19 карарын:



- Саба муницилаль районы Шекше авыл жирлеге Советыныц (Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы ШекцJе авыл цирлегендэ l\4униципаль
хезмэт ryрындагы нигезл€мане раслау хакында> 3,1,05,2012 елrы 12 нче номерлы
карарына Yзtарешлар керry ryрында 01.02,2016 ел Nsб карарын;

- Саба муниципаль районы Шекше авыл жирлеге Советыныц <Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлегенда муниципаль
хезмэт ryрындагы нигезлэмэне раслау хакында) З1.05,2012 елгы 12 нче номерлы
карарына Yзгэрешлар керry ryрында 0Э.06,2017 ел N910 карарын;

- Саба муниципаль районы ШекUJе авыл цирлеге Советыныц (Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлегенда муницилаль
хезмат ryрындагы нигезламане раслау хакында> 31,05,2012 елгы 12 нче номерлы
карарына Yзгэрешлар керry ryрында 11.09,2О17 ел N919 карарын;

- Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлеге Советыныц <(Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл цирлегенда муниципаль
хезмат ryрь,ндагы нигезламане раслау хакында>) З1,05.2012 елгы 12 нче номерлы
карарына Yэгарещлар керry ryрында 08.11 ,2018 ел N921 карарын;

- Саба муницилаль районы Шекше авыл жирлеге Советыныц (Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы ШекцJе авыл цирлегендэ муниципаль
хезмэт турындагы нигезламане раслау хакында) 31,05.2012 елгы 12 нче номерлы
карарына Yзгэрешлар кертY турында 17,04.20,19 ел Ns10 карарын;

- Gаба муниципаль районы Шекше авыл жирлеге Советынын (Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Шекше авыл )(ирлегенда муниципаль
хезмат ryрындагы нигезламане раслау хакында) 31,05,2012 елгы 12 нче номерлы
карарына YзгареLллэр керry ryрында 14,02,2020 ел Nss карарын Yз кочен югалткан
дип санарга.

3, Олеге карарны (Интернет) магьлYмат-телекоммуникация челтарендэ
Татарстан Республикасы хокукый мэгьлYмат расми порталында
htto;//pravo,tatarstan.ru адресы буенча haМ жирлекнец мэгьлYмати стендларында
бастырып чыгарырга.

4, Олеге карар расми басылып чыккан коннан Yз кечена кера.

Авыл lt{ирлеге б Р.Р, Хайртдинов



Татарстан Республикасы Саба муниципаль
районы Шекше авыл жирлеге
Советыныц 25,01,2021 ел, N9 2 карары
белан расланган

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы
Шекr!е авыл цирлегенда Муниципаль хезмэт турында

нигезлэмэ

1. Гомуми нигезламэлар,

1,1,Олеге нигезлэма Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц
Шекше авыл жирлегенда муниципаль хезматне оештыру олкасендаге
м€насабатларне жайга сала, шулай ук федераль, республика законнары нигезенда
муниципаль хезматкарларнец муниципаль хезмат m/ шартларын haM цирлекгаrе
муниципаль хезмэткэрлэрнец хокукый хёлен (стаryсын) билгели,

1,2. Муниципаль хезмат-гражданнарныц h€нэри эшчанлеге, ул даими нигезда
хезмэт килешyе (контракт) тезy юлы белан билап торучы муниципаль хезмэт
вазыйфаларында гамалга аLлырыла.

1.3.Муниципаль хезмоткар ечён яллаучы - (Татарстан Республикасы Саба
муниципаль районыныц Шекше авыл цирлегеD муниципаль беромлеге (алга таба -
текст буенча-авыл цирлеге), аныц исеменнан яллаучы вакиле (эш бирYче).

1.4,Яллаучыныц вакиле (эш бирYче) булып цирлек башлыгы, цирле Yзидара
органы ){итакчесе, сайлау комиссиясе раисе яки яллFучы (эш бирyче) вакиле
вазыЙфаларын башкарырга вакалэтле баLtlка зат торырга м€мкин.

1.5, Жирлекrа муниципаль хезмат Россия Федерациясе Констиryциясе, (Россия
Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрында) 2007 елныц 2 мартындаrы 25-Ф3
номерлы Федераль закон hэм баUJка федераль законнар, Россия Федерациясенен
бац]ка норматив хокукь]й актлары, Татарстан Республикасы Констиryциясе,
25.06,2013 N950-ТРЗ Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы
Кодексы, Татарстан Республикасыныц башка законнары, Татарстан
Республикасыныц башка норматив хокукый актлары, цирлек уставы, алеге
Нигезлэмэ haM бацJка муниципаль хокукый актлар нигезенда гамалга ашырыла,

1.6,Муниципаль хезматкэр -федераль законнар haм Татарстан Республикасы
законнары нигезенда муниципаль хокукый акгларда билгеланган тартиптэ, жирле
бюджет акчалары исабеннан ryлана торган акчалата тоry очен муниципаль хезмат
вазыйфасы буенча вазыйфаларны башкаручы гра)(цан.

1,7. }t{ирле Yзидара органнары, муниципаль беромлекнец сайлау комиссиялэре
эtлчанлеген техник таэмин иry буенча вазыйфаларын баtчкаручы затлар
муниципаль хезмат вазыйфаларын биламилэр hэм муниципаль хезмэткарлар
булып тормыйлар.

1,8, Саба муниципаль районы ШекLче авыл цирлеге муниципаль
хезматкарлэрена (алга таба-муниципаль хезмэткар) (Россия Федерациясенда
муниципаль хезмат ryрында) Федераль законда каралган yзенчалеклар белан
хезмат законнары гамалда булуы кагыла.



2-Муниципаль хезматнец тэп принциплары.

2.1. Муниципаль хезмэтнец теп принциплары булып тора:
1) кеше hэм грацдан хокукларыныц haм иреклэренец остенлеге;
2) Россия Федерациясе даYлат телен белгэн грацданнарныц муниципаль

хезмэткэ тигез yтеп Kepye haM аныц ценесена, расасына, миллатенэ, чыгышына,
мелкэтена hэм вазыйфаи халенэ, яtлэy урынына, динго монасабэтена,
инануларына, щамагать берлэшмалэренэ карауларына, чJулай ук муниципаль
хезмэткэрнец hонари hэм эUJлекле сыйфатларына бэйле булмаган баtt:ка
ч.lартларга байсез рэвештэ узуныц тигез шартлары;

З) муниципаль хезматкарларнец профессиональлеге hэм компетентль!гы;
4) муниципаль хезмэтнец тотрыклылыгы;
5) муниципаль хезматкарлар эLлчанлеrе ryрында мэгiлyмат алу мемкинлеге;
6) ш{rимагый берлэUlмалэр haм гражцаннар белан Yзара хезмэттэuлек;
7) муниципаль хезмэткэ карата топ талапларнец бердамлеге, щулай ук

муниципаль хезмэт узганда тарихи hэм баttlка цирле традициялэрне исапк) алу;

8) муниципаль хезмэткарлэрнец хокукый hэм социаль якланганлыгы;
9) Yз вазыйфаи бурычларын Yгамэгэн яки тиеUJенча Yгамэгэн ечен муниципаль

хезматкэрларнец цаваплылыгы;
10) муниципаль хезмэтнец партиядэн тыш эцчанлеге.

3.Муниципаль хезмэтне финанслау.

3.1;Муниципаль хезмэтне финаноrlау, агар Федераль 3аконда, Татарстан
Республикасы эаконнарында бач:кача билгеланмаган булса, жирлекнец щирле
бюджеты акчалары исэбеннэн гамалк) аlлырыла.

4. Муниципаль хезмэт вазыйфалары.

4.1.Муниципаль хезмат вазыйфасы-цирле Yзидара органында, муниципаль

берэмлекнец сайлау комиссиясе аппаратында, жирле Yзидара органы, цирлекнец
саЙлау комиссиясе яисэ муниципаль вазыйфаны билоп торучы затныц
вакалэтлэрен утэyне таэмин иry буенча билгеланган даирадэ тозела торган

вазыЙфа.
4,2. Муниципаль хезмат вазыйфалары Татарстан Респфликасы законы белэн

раманган TaTapc,l,alH Реопубликасында муниципаль хезмат вазыйфалары реестры
нигезенда муниципаль хокукый аrглар белан билгелэнэ.

4.3. Саба муниципаль районы Шекше авьл цирлеге цирле Yзидарэ органы,

сайлау комиссиясе аппараты штат расписаниесен тезегэндэ haм раслаганда
татарстан Республикась!нда муниципаль хезмэт вазыйфалары реестрында
каралган муниципаль хезмат вазыйфалары исемнэре кулланыла.

4.4. Муниципаль берамлектэ муниципаль хезматкэрлdр реестры алып барыла.

4.5. Муниципаль хезматтан азат ителгэн муниципаль хезматкэр эштэн азат

ителган кенне муниципаль хезмэткарлэр реестрыннан тошереп калдырыла.

4.6. Муниципаль хезматкэр Yлган (вафат) яисэ муниципаль хезматкарнец

1 хэбэрсез югалrан дип танылган яиса законлы кочено кергэн суд карары белан аныц
l вафаты дип игьлан ителrан очраюга, муниципаль хезмэткэр yлем (hалак булу)



кsненнэн яки суд карары законлы кочена кергэн (оннэн сон килган конда
муниципаль хезмэткарлар реестрыннан тоuJереп калдырыла.

4.7. Муниципаль хезматкэрлэр реестрын алып бару тэртибе муниципаль хокукый
акт белэн раслана.

5.Муниципаль хезмэт вазыйфаларын классификациялаY.

5.1. Муниципаль хезмат вазыйфалары ryбэндаге торкемнарга бYлена:
1) муниципаль хезматнец югары вазыйфалары;
2) муниципаль хезматнец теп вазыйфалары;
З) муниципаль хезматнец эйдэYче вазыйфалары;
4) муниципаль хезмэтнец олкан вазыйфалары;
5) муниципаль хезматнец кече вазыйфалары.
5.2. Муницилаль хезмэт вазыйфаларыныц hэм Татарстан Республикасы дэYлат

гра(дан хезмэте вазыйфаларыныц чаъtштырмасы муниципаль хезмэтнец тиешле
вазыйфаларына haм Татарстан Республикасы даYлэт граждан хезмэте
вазыйфаларына квалификация талаплэрен исапкэ алып Татарстан Реслубликасы
законы белан билгелэна,

6. Муниципаль хезмэткарларнец класс чиннары.

6.1.Класс чиннары муниципаль хезмэткарлэрга бирела haM муниципаль
хезматкэрларнец hвнэри эзерлеге дэрэцэсенец муниципаль хезмэт
вазыйфаларын билэY ечен квалификация талэплэрена туры килYен кYрсата.

6.2jТатарстан Республикасы законы белан муницилаль хезмэткэрлэрнец класс
чиннары билгелангэн, шулай ук аларны бирY тартибе, шулай ук муниципаль
хезматкарлэрне муниципаль хезматнец бащка вазыйфаларына кyчергэнда hэм
муниципаль хезмэттэн азат иткэндэ аларны саклау тэртибе билгеланrан,

6.3:Муниципаль хезмэткарлэргэ класс чиннары муниципаль хезмэткэрнец
ryрыдан-туры цитэкесе токьдиме буенча муниципа.гlь берамлек уставы яиса
башка муниципаль хокукый акт белан хирле Yзидарэ органы haм (яисэ) вазыйфаи
заты тарафыннан бирела,

6.4. Муниципаль хезматкэрга класс чины бирYryрында тэкьдимнор KepTY тартибе
haм аца кушып бирела торган документлар исемлеге муниципаль хокукый акглар
белан билгелэнэ.

7. Муниципаль хезмат вазыйфаларын билау вчен квалrфикация
талаплэре

7.1. Муниципаль хезмат вазыйфасын билау ечен hонари белем дэра}{эсена,
муниципаль хезмат стажына яки белгечлек, эзерлек юналеше, белем haM
кyнекмаларгэ, llJулай ук яллаучы(эч.t бирyче) вакиленец тиешле карары булган
очракта - белrечлек, азерлек юналешено ryры килY талап итела.

7.2, Муниципаль хезмат вазыйфаларын билау ечен т!бандаге типлаtлтырылган
квалификация талапларе билгелана:



1) hонэри белем дэрэжасена: югары, тsп hэм эйдап баручы вазыйфалар тsркеме
очен югары белем булу; югары белем яиса урта hонэри белем-вазыйфаларныц
олкан haм кече торкеме ечен,| l

2) муниципаль хезмат стажына яисэ белгечлек, юнэлеш буенча эш стажына;

муниципаль хезматнец югары вазыйфалары буенча-муниципаль хезмат стажы
кимендэ ике ел яиса бёлгечлек, юнэлеш буенча эUJ стажы дYрт елдан да ким
булмаган;

муниципаль хезматнец тап вазифалары буенча-бёр елдан да ким булмаган
муниципаль хезмат стажы яки белгечлек, юнэлеш буенча ике елдан да ким
булмаган эLл стажы.

7.3. Муниципаль хезмэт стажына яисэ эйдэп баручы, олкэн hsм кече торкемнаргэ
муниципаль хезмат вазыйфаларын билэy юналеuJе буенча эш стажына
квалификация талэплэре билrелэнми,

7.4. Муниципаль хезмэт стажын билгелаrэндэ шулай ук даyлэт гра(qан хезмэте
вазыйфаларында haм аларга тицлаштерелган хэрби хеЗмат вазыйфаларында hsм
федераль даулат хезмэтенец башка твр вазыйфаларында эtл стажы исэпкэ алына.

7.5. Вазыйфаи бурычларны YгаY очен кирэкбулган белемнарга haM кYнекмаларгэ
квалификация талоплэре муниципаль хезматкэрнец hонэри хезмат эшчанлеге
олкасена haM торена баЙле равешта аныц вазыЙфаи Инструкциясе белан
билгелана. Муниципаль хезмэткарнец вазыйфаи Инструкциясе белан шулай ук
белгечлек, эзерлек юналеuJе буенча квzrлификация талэплэре каралырга момкин.

7.6. Муниципаль хезматкарнец вазыйфаи инструкциясе тарафыннан муниципаль
хезмот вазыйфасын билаY очен кирак булган белгечлек, азерлек юнэлеше буенча
квалификация талэплэре каралса, белгечлек, юналёlл буенча эч.t стажын
исэплэгsнда элеге белгечлек, бу юналеш буенча rраж4ан (муниципаль хезматкар)
белем алу документын hэм (яисэ) олеrе белгечлек, эзерлек юналеше буенча
квалификация алудан соц элеге белгечлек буенча эчJ чоры кертела.

7.7. Огэр муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи инстру(циясе белгечлеrе, азерлек
юналеше буенча квалификация талаплэре каралмаган булса, белгечлек, юнэлечj
буенча эtU стажын исэплэгэндэ кYрсэтелган стажга гражqан (муниципаль
хезм9ткар) эш чоры кертела, аны Yгэк)нда муниципаль хезмат вазыйфасы буенча
вазыЙфаи бурычларны YгаY очен кирэкле белемнар hoM кYнекмалар, аларга югары
дэрэцэдаге hанэри белем ryрында документ алганнан соц, муницилаль
хезмэткэрнец (муниципаль хезматкар) эш вакыты кертела, ул муниципаль хезмэт
вазыйфасын билэy эчен квалификация талэплэренэ ryры килэ.

7.8. Белгеч яиса магистр дипломнары булган затлар ечен диплом бирелган
кеннэн оч ел дэвамында муниципаль хезмат стакына яисэ белгечлек, юнэлеuJ
буенча эш стажына квалификация талэпларе билгелана _ муниципаль хезмэтнец
топ вазыйфаларын билаy очен ээерлек юнэлецJе буенча-ярты елдан да ким
булмаган стажы яиса белгечлек, юнэлеш буенча бер ел эIlJ стажы,

8. Муниципальхезмэткэр.



8.1. МуниципалЬ хезмэткар -федераль законнар haм Татарстан Республикасы
законнары ниrезендэ муниципаль хокукый актларда билrелэнган тэртиптэ, жирле
бюджет акчалары исабённэн ryлэна торгав аю{алата тоry очен муниципаль хезмат
вазыйфасы буенча вазыйфаларны баtлкаручы грацдан,

8,2.Жирле Yзидара органнаРы, муницилалЬ берамлiекнец саЙлау комиссиясе
эшчанлеген техник таэмин иry буенча вазыйфаларны башкаручы затлар
муниципалЬ хезмэт вазыйфаларын билами hэм муниципаль хезматl€рлар булып
тормь,й.

9. Муниципаль хезматкарнец теп хокуклары haM бурычлары, муницилаль
хезмат белан бэйле чикJtаyлар haм тыюлар.

9.1, Муниципаль хезматкэрларнец топ хокуклары haM бурычлары, муниципаль
хезмэт белэн байле чиклаyлэр hэм тыюлар (россия Федерациясендэ муниципаль
хеэмат ryрында> 02,03.2007 ел, N925_Ф3 Федераль закон, 25.06.2013 елгы No5o-
ТР3 Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексы, tлулай ук элеге
нигезламэ белан билгеланган.

9.2. МуниципалЬ хезмэткэр, контракт буенча жирле, администрация баt!лыгы
вазыйфасын билоYче муниципаль хезмэткэрдэн тыtU, яллаучы (эш бирYче)
вакиленец алдан язма белдерyе белан, мэнфагатьлэр каршылыl-ына китермаса
hgм <Россия Федерациясенда муниципаль хезмот ryрында)) Федераль законда
башкача каралмаган булса, башка ryлэyле эшне башкарырга хокуклы.

9.3. Муниципаль хезматкарлэрг€) манфагатьлэр конфликгын булдырмау яиса
хаЙга салу ryрында haм коррупциягэ карцJы тору максатларында <Россия
Федерациясенда муниципаль хезмат турында) Федераль законда, (Коррупциягэ
карtлы тору ryрындаD Федераль законда hэм башка федераль законнарда
билгеjrангэн бурычларны Yтэмаган очен 25.06.2013 елrы Ns5О-ТРЗ Муниципаль
хезмат ryрында Татарстан Республикасы Кодексыныц 32 статьясында каралган
ryлэryлэр йомана.

9.4. Муниципаль хезмэткэр 25.06.2013 елгы No50-TP3 Муниципаль хезмат
ryрында Татарстан Республикасы кодексыньiц 17 haм 1Р статьяларында каралган
хокук бозулар кылган очракларда ышаныч югалу сэбэпле, муниципаль хезматтан
азат ителерк) тиец.

9.5. Манфагатьлэр конфликгын булдырмау яисэ жайга салуryрында талэпларне,
чиклаYларне, тыюларны Yгэмэган haм коррупциягэ каршы тору максатларында
билгелэнган бурычларны rгамавн ечен тYлатYлэрне куллану 25.О6,2О13 елгы
No5O-TP3 Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы кодексыныц 33 18
статьясында каралган тартипто гамэлгэ аtlJырыла.

10. Муниципаль хезм€ткарнец коммёрцияле булмаган оешма белан идара
иryдэ бушлай катнаlлуы.

10.1,Муниципаль хезматкарнец коммерциячел булмаган оешма белан идара
иryда катнаLлуы 25.06,2013 елгы Na5O-TP3 Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан
Республикасы кодексында каралган тортипта гамалгэ аДырыла.



11. Муниципаль хезмэттэ мэнфэгатьлэр карlлылыгын ){айга салу.

1].1. Муниципаль хезматкар манфагатьлэр конфликты барлыкка килYнец телэсэ
нинди момкинлеген булдырмау буенча чаралар кyрерrа тиецJ.

11.2, Муниципаль хезмэткар Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары
нигезенда яллаучы (эLл бирYче) вэкиле тарафыннан билгелэнгэн тартипта
манфагатьлар каршыль!гы яки аныц барлыкка килY момкинлеге ryрында хэбэр
иторга тиеш.

11.3.Яллаучы вэкиле (эш бирYче), эгэр Аца муниципаль хезматкэрда
манфэгатьлэр конфликl,ына китера яки китерэ ала торган шахси кызыксынучанлык
барлыкка килY ryрында мэгьлYм булса, мэнфагатьлар конфликгын булдырмау яки
цайrа салу буенча чаралар кyрерга тиеш.

11.4. Манфэгатьлар конфликтын булдырмау яки цайга салу монфагатьлар
каршьпыгын яклаучы муниципаль хезматкэрнец вазифаи яки хезмэт вазыйфасын
Yзгарry, хатта аны билгеланган тэртипта вазыйфаи (хезмат) бурычларын WаYдэн
hэм (яки) мэнфаrатьлар конфликгы барлыкка килYга сабэп булган табыштан
читлаLлтерyга кадэр булырга момкин.

11.5. Муниципаль хезматкэр яклаган мэнфагатьлэр конфликтын кисэry haм цайга
салу кYрсателган затны Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда
hэм тэртиптэ бYлел бирY яиса Yз-Yзларен тоry юлы белэн гамалгэ аtлырыла,

,11.6,Манфагатьлар конфликтын яклаучы муниципаль хезмэткарларга
мэнфагатьлар конфлиrтын булдырмау яки цайга салу чараларын кабул иry Россия
Федерациясе законнары ниrезенда муниципаль хезматкэрне эштэн азат иryв
китера торган хокук бозу булып тора.

12, Керемнэре, чыгымнары, мелкэтлэре hэм мелкати характердагы
йвклэмэларе ryрында магьлумат биру.

12,1,ТиеUJле исемлеккэ кертелган муниципаль хезмат вазыйфаларын билэYга

дагьва итYче грах!qаннар, алеге вазыйфаларны билауче муниципаль хезматкарлэр
яллаучы (эUJ бирYче) вэкиленэ Yзлэренец керемнэр€, молкэте haм молкати
характердагы йокламаларе ryрында белешмалар, цулай ук хатыныныц (иренец)

haM балигь булмаган балаларыныц керемнэре, молкате hам молкати характердагы
йокламэларе ryрында белешмалар бирерга тиеш, Курсэтелгэн белеч.:малар
Татарстан Республикасы даYлат гращцан хезмэткарлоренец керемнэре, мелкате
hэм молкати харакгердагы й€клэмаларе ryрында магьлYмат бирY очен
билгеланган тартиптэ, сроклары haM формасы буенча тапшырыла.

12.2,Муниципаль хезмэт вазь!йфасын билэYче, тиешле исемлекка кертелган
муниципаль хезмэткэр yз чыгымнары ryрында, шулай ук хатыныныц (иренец) haM

балигь булмаган балаларыныц чыfымнары ryрында магьлYматларны Татарстан
Республикасы даYлэт гращцан хезматкэрлоре тарафыннан керемнаре, чыгымнары,
молкате haм молкати характердагы Йокламаларе ryрында белешмолар биру ечен
билгелангэн тэртипта haM формада тапLlJырырга тиеш.



12.3,Муниципаль хезмэткар, аныц хатыны (иренен) haМ балигь булмаган
балаларыныц керемнаренэ ryры килyен тикшереп тору (Коррупциягэ карllJы тору
ryрында> Федераль законда haM (ДоYлэт Вазыйфаларын билаYче затларныц hэм
башка затларныц чыгымнарыныц аларныц керемнэрена ryры килчен тикшереп тору
турында> 2012 елныц 3 декабрендэге 230-Ф3 номерлы Федераль законда, Россия
Федерациясе Президентыныц норматив хокукый акгларында, 25.06,2013 елгы
N950-трз Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексында,
Татарстан Республикасы Президентыныц норматив хокукый акгларында каралган
тэртипта муниципаль хокукый акглар белэн гамэлгэ ашЁlрыла.

12,4.Муниципаль хезматкарларгэ элеге статья нигезендэ бирелэ торган
керемнар, чыгымнар, милек hэм мелкати характердагы йокламэлэре ryрынДа
белешмалар, агар федераль законнар белан алар федераль законнар тарафыннан
саклана торган hэм бащка серларне ташкил иryче белеLUмэлэрга кертелмаг€н
булса, конфиденциаль характердагы белешмэлар булып тора,

12.5.Муниципаль хезмэткэрнец, аныц хатыны (хатыны) haм балигь булмаrан
балаларыныц керемнаре, чыгымнары, милке haм мелкати харакгердагы
йокламэларе турында, дини яки башка их{гимагый берлэшмалар, баUJка оешмалар
фондларына иганэ (взнослар) жыю ечен, шулай ук физик затларныц керемнаре,
чыгымнары, милке haM молкати хараfiердагы йекламаларе ryрында
магьлYматлардан файдалану рехсат ителми.

12,6.Муниципаль хезматкарларнец керемнаре, чыгымнары, мелкате hэм
м€лкати характердагы йеклэмоларе ryрында магьлYматларны тараryда яки элеге
мегьлYматларны Россия Федерациясе законнарында каралмаган максатларда
куллануда гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезенда цаваллы-

12.7,Муниципаль хезмэткорлэрга yзларенец керемнаре, чыгымнары, молкате
haM молкати характердагы йокламэлэре ryрында, tUулай ук хатыныныц (иренец)
haM балигь булмаган балаларыныц керемнаре, чыгымнары, молкэте haM мелкоти
харапердагы йоклэмэлэре ryрында магьлYмат бирмаY яиса д€рес булмаган яки

ryлы булмаган lvэгьлYмат бирY, агэр бу мэгьлуматларны бирY мацбYри булган
очракта, муниципаль хезматкэрдон эштан киryга китерэ торган хокук бозу булыл
санала.

12.8,Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билоYго дагьвалаучы граt(даннар
тарафыннан алеге вазыйфаларны билаYче муниципаль хезмэткорлар тарафыннан
тапшырыла торган керемнэрl мелкат haM молкати харакгердагы йбкламалор
ryрындагы белешмалэрнец дбреслеген haм ryлылыгын, элеге вазыйфаларны
билаYче муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан тапLлырыла торган
белешмаларнец дореслёген hэм ryлылыгын, Россия Федерациясенец норматив
хокукый актлары нигезендо муниципаль хезмэткэ кергэнда гра(qаннар
тарафыннан тапшырыла торган белешмаларнец дереслеген hэм тулылыгын
тикtлерy, муниципаль хезматкарларнец мэнфэгатьлэр конфлипын булдырмау
яисэ цайга салу, алар тарафыннан (Коррупцияга карlлы тору ryрында> Федераль
закон haм Россия Федерациясенец башка норматив хокукый акгларында
билгеленгэн бурычларны утэY турындаъl талопларне YгёY Татарстан
Республикасы Президентыныц норматив хокукый аrглары белан билгелэнган
тартипта гамалгё а[лырыла,



12,9,Банк, салым яисэ закон белан саклана торган башка серне ташкил итYче
белешмаларне, тиещле исемлекка кертелган муниципаль хезмат вазыйфаларын
билэYга дагьва кылучы гра)+(даннарга, алеге вазыйфаларнь] билаYче (ир белэн
хатын) hэм муниципаль хезмэткарларнец балигь булмаtан балаларына карата
оператив-эзлэy чараларын уздыру ryрында хоkryк саклау органнарына запрослар
Татарстан Республикасы Президенты тарафыннан муниципаль органнар
мэнфагатьларенда Россия Федерациясенец норматив хокукый акглары белэн
бил[елэн€ торган тартиптэ цибэрела.

12,10.Татарстан Реслубликасы дэYлэт органы (даYлэт органы бYлекчасе йэ
кYрсателган органныц коррупцион hэм баtчка хокук бо5уларны профилакгикалау
эше очен цаваплы вазыйфаи заты), тиеLчле исемлеккэ кертелгэн муниципаЛь
хезмат вазыйфаларын билауче затларныц, Lлулай ук аларныц хатыннарыныц
(ирлэренец) hэм балигь булмаган балаларыныц чыгымнарын тикшереп торуны
гамолга аLлыручы Татарстан Республикасы Президентынын норматив хокукый акгы
белэн билгелэнэ.

,lЗ. Муниципаль хезмэткэ керY.
13.1. l\4униципаль хезматкэ 18 яLлькэ циткан, Россия Федерациясе дэYлот

телен белYче hэм (Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында)
Федераль закон haм 25.06.2013 елrы N950-TP3 Муниципаль хезмэт ryрында
Татарстан Республикась, кодексы нигезенда, ((Россия Федерациясенда
муниципаль хезмэт ryрында) Федераль законныц 13 статьясында кYрсателган
tлартлар булмаганда, муниципаль хезмат белан байле чиклаYлар сыйфатында
муниципаль хезмат вазыйфаларын билаy очен билгеланrан квалификация
талапларена туры кила торган гра)tсданнар керерга хоку(лы,

13.2. Муниципаль хезматка керrанда, tUулай ук аны узганда ценес, раса,
миллэт, чыгыLлына, молкэти hэ'пt вазыйфаи хэлена, яшаY урынына, динга,
инануларга, жамэгать берлэшмэлэренэ карауга, шулай ук муниципаль
хезматкарнец hонари haМ эшлекле сыйфатларына байле булмаган башка
шартларга бэйле рэвеLuтэ нинди дэ булса ryры яки ryрыдан-туры чиклаYлар, яисо
остенлеклар билгелаY рохсэт ителми.

13.3. Муниципаль хезматка кергэнда грах(дан 25.06,2013 елгы Ns5O-TPз
l\4униципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексыныц 19 статьясында
кYрсэтелгэн документларны тапLtJыра.

13.4. (Россия Федерациясенд€ муниципаль хезмат ryрында) Федераль
закон haм 25,06,201З елгы N950-ТРЗ Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан
Республикасы кодексы нигезендо гра(iцан муниципаль хезматкэ кергандэ

тапtIJырылган белешмалэр федераль законнарда билгеланган тартиптэ
тикLлерелерга молrкин.

13,5. Тикшеру барышында 13.4 пункпа каралган гражданныц муниципаль
хезматкэ керyена комачаулык иryче шартлар ачыкланrан очракга, кyрсателган
rраr{qанга муниципаль хезмэткэ керYдан баш тарryныц сабэплэре ryрында язма

равешта хабор итела,
13.6. Гр (данныц муниципаль хезмэтка KepYe, хезмэт килешYе шартларында

муниципаль хезмат вазыйфасына билгелэнY натицосенда, (Россия

Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрында)) Федераль законда каралган
yзенчэлеклэрне исэпка алып гамалга ашырыла,



13.7. КYрсэтелгэН вазыйфанЫ билэп торуга конкурс натицаларе буенча
цирле администрация башлыrы вазыйфасына керyче грах(цан контракт този,
Контракт буенча цирле администрация баtt:лыгы вазыйфасын билаY тэртибе haМ
контракт буенча tqрсателгаН вазыйфа[а билгелэнуче зат белэн контракт тезY haM
озелY тартибе <Россия Федерациясендэ жирле Yзидара оещтыруныц гомуми
принципларЫ турында> 2003 елныЦ б окгябрендаге 13,1-Ф3 номерлы Федераль
закон белаН билгеланэ. KoHTpat{T буенча жирле администрация башлыгы
вазыйфасына билгелэна торган заТ белэн контракгныц типовой формасы
25,06.2013 елгы NssO-тРЗ Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы
кодексы белан билгелангэн.

'lз.8. Гражцанныц муниципаль хезматка килyе муниципаль хезмат
вазыйфасына билгелап кую ryрында яллаучы (эчJ бирyче) вакиленец акгы белан
расмилаштерела,

'lЗ.9. МуниципалЬ хезматкэ кергэндЭ эшка алучы вакиле (эш бирYче) haM
муниципаль хезматкар хезмат килешуенец ямары булыл тора.

13,10. МуниципалЬ хезмэт вазыйфасына билгелэнганнэн соц муниципаль
хезмэткаргэ хезмот таныклыгы бирела. lvlуниципаль хезматкар таныклыгын бирy
т€ртибе haM формасЫ муниципаль берэМлек башлыtы тарафыннан раслана.

14. Муниципаль хёзмэт вазыйфасын билаYгэ Конкурс
14,1. МуниципалЬ берэмлекга муниципалЬ хезмат вазыйфасын билэгэндэ

хезмат шартнамЭсе тозелYга конкурс булырга момкин, аныц барышында
муниципаль хезмат вазыйфасын билаYгэ дэгьвачыларнь'ц hвнэри дэрэцасен,
аларныЦ муниципалЬ хезмаТ вазыйфасына билгелэнган квалификация
талалларена туры килyен бэялаy гамэлгэ аtlJырыла.

14.2, МуниципалЬ хезмат вазыйфасын билаYга конкурс ркару тартибе
цирлек Советы тарафыннан кабул итела торган муниципаль хокукый акг белан
билгелана, Конкурсны yткэрy тартибе аныц tчартларын, аны yrкорy датасы, вакыты
haM урыны турында белешмалэрне, шулай ук хезмат килешyе проекгын конкурс
угкэрелган кенга кадар 20 коннон да соцга калмыйча бастыруны кyздэ тотарга
тиеUJ, Муниципаль берэмлектэ конкурс комиссиясе агьзаларыныц гомуми саны haM
аны формалаштыру тартибе жирлек Советы тарафыннан билгелана,

14.3. Эш бирYче вэкиле (oLU бирYче) хезмэт килещYе този haМ муниципаль
хезмат вазыйфасын билап торуга конкурс нотицалэре буенча конкурс комиссиясе
тарафыннан сайлап алынган кандидатларныц берсен муниципаль хезмат
вазыйфасына билгели.

15. Муницrrпаль хезматкарларне аттеGтациялаy
15.1. Муниципаль хезматкарне аттестациялаY аныц билэган муниципаль

хезмат вазыЙфасына ryры килуен билгелоY максатларында угкарела. Муниципаль
хезмэткэрне аттестациялэy оч елга бер тапкыр yгкарел?.

15.2. ТYбэндэге муниципаль хезмэткорлэр аттестацияланергэ тиеш ryгел:
1) муниципаль хезмат вазыйфаларын бер елдан кимрэк башкаручы;
2) 60 яшька ){итканнэр;
3) йекле хатын-кызлар;
4) йоклелек hэм бала табу буенча отпускта яиса оч яще ryлганчы бала карау

1буенча 
отпускга булган хатын-кызлар. Кyрсотелган муниципаль хезматкарлерне

атгестациялаy ялдан чыкканнан соц бер ёл узгач кына момкин;



5) вакытлы хезмат килеUJYе (контраfi) нигезендэ муниципаль хезмат
вазыйфаларын билачче затлар,

15.З, Муниципаль хезматкарне аттестациялэY нэтицэларе буенча
аттестация комиссиясе муниципаль хезмэткэрнец билагэн вазыйфасына ryры
килyе яки ryры килмэве ryрында карар чыгара. Аттестация комиссиясе аерым
муниципаль хезматкарлэрне эLлларендэ ирешкэн уцышлары ечен бyлэмаy, шул
ис9птан вазыйфаларында аларны куrарy ryрында, э кирак очракта
аттестацияланyче муниципаль хезматкарларнец эшчанлеген яхLlJырry турында
кинэшлэр бирэ ала, Аттестация натицаларе аттестацияланган муниципаль
хезматкэрларгэ тавыuJ бирyгэ Йомгак ясаганнан соц хабар итела, Аттестация
материаллары яллаучы вэкиленэ (эш бирyчега) тапшырыла,

15.4. Атгестация нэтижэларе буенча эш бирYче векиле (эш бирYче) аерым
муниципаль хезмэткэрларне эштэге уцышлары очен яисэ муниципаль хезмэткэрне
аныц ризалыгы белан вазыЙфасында тошерY турында аттестация коненнан бер
айдан да арть!к вакьIт эченда бYлаклаY ryрында карар кабул ите, Атrестация
нэтицэлэре буенча атгестация комиссиясе аерым муниципаль хезмэткэрлэрне
€стама hонари белем алу очен цибэрY ryрында тэlъдимнэр бирэ ала,

15.5, Муниципаль хезматкэр вазыйфасында тошерелган яки аныц

ризалыrыннан башка лrуниципаль хезмэт урынына кyчерy лrамкинлеге булмаган
очракта, эLлкэ алучы вакиле (эUJ бирYче), аттестация нэтицалэре белан расланган
квалификация цитэрлек булмау сэбэпле, аттестация узганнан соц, аны муниLlипаль
хезматтэн азат итарге момкин, КYрсетелгэн вакыт узганнан соц муниципаль
хезматкарне эштан азат иry яки аны элеге аттестация натицалэре буенча
вазыйфада тоцJерY рохсат ителми.

15.6. Муниципаль хезматкар аттестация нати){аларена суд тэртибенда
шикаять бирерга хокуклы.

15.7. Муниципаль хезматкэрларне аттестациялэY YгкарY ryрындагы
нигезлама муниципаль хокукый акт белэн муниципаль хезматкарларне
аттестациялаy yгкарy ryрындагы типлаLлтырылган нигезiэма нигезенда 25.О6,2О13
елгы N950-ТРЗ lv]униципаль хезм€т ryрында Татарстан Республикасы Кодексыныц
4 нче куUJымтасы нигезенда раслана.

1 6. Муниципаль хезматкарнец вазыйфа инструкциясе
16.1. Муниципаль хезматкарнец hенари хезмат эшчэнлеге цирле Yзидарэ

ор[аны житакчесе, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиясе раисе яиса
муниципаль хокукый акг белан вакалэтле башка вазыйфаи зат тарафыннан

раслана торган вазыйфа инструкциясе ниrезендо гамалга аLлырыла,
16,2, Муниципаль хезматкэрнец вазыйфаи инструкциясена кертела:
1) hенари белем даращасена, муниципаль хезмат стажына яки белгечлек,

эзерлек юнэлеше, белем haM кYнекмэлэрга, шулай ук эL,lJка алучы (эш бирYче)

вакиленец тиешле муниципаль хеэмат вазыйфасын билау ечен белгечлекка,
азерлек юналешена - 9шка алучы (эцJ бирyче) вокиленец тиеLлле муниципаль
хезпrэт вазыйфасын билау очен квалификация талаплэрена ryры килy-килмёyrа
квалификация талаплэре;

2) цирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнен сайлау комиссиясе
аппараты эtлчанлеген жайга сала торган акг, хирле yзидара органыныц струггур
бYлекчасе, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиясе аппаратыныц бурычлары
haM функциялэре haм муниципаль хезматкарнен вазыйфаи бурычларын ромаган



(тиешенчэ \rтэмагэн) ечен щаваплылыгы, муниципqль берамлекнец сайлау
комиссиясе аппаратыныц бурычлары haM функцияларе hэм муниципаль хезмат
вазыйфасыныц функциональ Yзенчалеклэре;

3) муниципаль хезмэткар идарэ иry haM бащка карарларны местэкыйль
кабул итарга хокуклы яисэ бурычлы масьал€лэр исемлеге;

4) муниципалЬ хезмэткаР норматиВ хоlчкый актлар проектларын haM (яиса)
идара иry haм башка карарлар проектларын эзерлаyда катнашырга хокуклы яиса
катнашырга бурычлы масьалэлар исемлеге;

5) билап торган муниципаль хезмэт вазыйфалары буенча карарлар
проекгларын азерлэy, карау, килештерy hэм кабул иry тартибе haM сроклары;

6) шул ук цирле Yзидара органы, муниципаль берэмлекнец сайлау
комиссиясе аппараты, башка цирле yзидара органнарь]ныц муниципаль
хезматкарл€ре, гракqаннаР haм оешмалаР белан Yзлэренец вазыЙфаи
бурычларын рауга бэйле муниципаль хезматкарнец хезматташлек иry
процедуралары.

16.3. Вазыйфаи инструкциянец нигезлэмалорё муниципаль хезматнец
вакантлы вазыйфасын билап торуга конкурс угкарганда, аттестация угкаргэндэ,
муниципаль хезмэткэрнец hgнари хезм€т оцчанлеген планлаLлтырганда исэпка
алына.

16,4. Муниципаль хезматкарнец вазыйфа инструкциясен YгаY натижалэре
муниципаль хезмат вазыйфасын билэл торуга конкурс rгкэргандэ яки муниципаль
хезматкарне кадрлар резервына керткондэ, аныц hонари хезмэт эшчэнлеген
баялаганда яки муниципаль хезматкэрне булаклагэнда исапкэ алына,

17. Муниципаль хезмэткэрлор белан хезмат килешyен еэy очен нигезлэр
17.1. Россия Федерациясе Хезмат кодексында каралган хезмат килешYен озY

ечен нигезлэрдан тыш, муниципаль хезм€ткар белэн хезмат килешyе яллаучы (эш
бируче) вакиле инициативасы буенча да езелерга мемкин:

1) муниципаль хезмат вазыйфась]н билаy очен билгеланган иц чик яtlJька
ирешY;

2) Россия Федерациясе грацданлыгын ryктату, чит ил гра(4анлыгын ryктаry
- Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнаLлучы булмаган чит ил
гращцаны муниципаль хезмэтта булырrа, аларга чит ил гражданлыгын алырга йа
Россия Федерациясе гр {даныныl-t чит ил дэyлате территориясенда даими яlлаy
хокукын раслаучы, Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендо катнаLлучы
булмаган чит ил гра)цаныныц чит ил гр {qанына даими яшэy хокукын раслаучы
башка документ алу хокукына ия, аныц нигезенда чит ил rр (даны булrан Россия
Федерациясе граltцаны чит ил гращqаны, муниципаль хезмэпа булырга хокуклы;

3) <Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында (Федераль
законныц 13, 14, 14,1 haM 15 статьяларында билгеланган муниципаль хезмат белан
бэйле чиклоYларне haМ тыюларны \rгамаYD;

4) дисквалификация рэвешенда административ цэза куллану,
'l7.2. Муниципаль хезмат вазыйфасын билау очен билгелэнган иц чик яшько

циткэн муниципаль хезматкарлэрнец муниципаль хезмэтта булу вакытын озайry
рехсат ителэ, l\4униципаль хезматкорнец муниципаль хёзматтэ булу вакытын бер
тапкыр озайry бер елдан да артык рехсэт ителми,

'l8. Муниципаль хезмэткар хезмэтенэ ryлэY



18.1. Муниципаль хезматкэр хезмэте очен ryлаY муниципаль хезмэткарнец
Yзе билэган муниципаль хезмат вазыйфасы нигезенда муницип;лль хезматкэрнец
вазыйфаи окладыннан(алrа таба - вазыйфаи оклад), шулай ук 25,06.2013 елгы
N950-TP3 Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексы белэн
билгелэна торган айлык hэм бащка естэма тYлаYлердэн торган (алга таба - естамэ
ryлаYлэр) акrалата керем рэвешенда баUJкарыла.

18.2. Муниципаль хокукый акгларда, Россия Федерациясе Бюджет кодексы
белон билгеланган талаплэрне угэп, tltулай ук ryбандаге естама ryлэYлар
каралырга момкин:

]) нормалаU.lтырылмаган хезмэт коне шартларында эщлэган очен
муниципаль хезмэткэрларга айлык компенсация ryлаYларе;

2) топ хезмэт вазыйфаларына хокукый апларrа haM хокукый актлар
проекrларына хокукый экспертиза YrкарY, хокукый актлар проекгларын азерлэY haм
редакциялаY, югары юридик белемгэ ия булган юрист яки башкаручы сыйфатында
визалау (юридик эш очен остэмэ) керган муниципаль хезматкорлэргэ айлык ryлаY;

3) фаннэр кандидатыныц профильле rыйльми дэрэцэсе, фаннэр доlfiоры
гыйльми дэра){асе ечен муниципаль хезмэткарларга 

lвазыйфаи 
окладка айлык

остамэ;
4)Татарстан Республикасыныц мактаулы исеме очен муниципаль

хезмэткарлэргэ вазыйфаи окладка айлык остама,
'l8.3. Муниципаль хезматкэргэ закон нигезенда дэYлэт серен ташкил итYче

белешмалэр белан эшлаг€н 9чен вазыйфаи окладка айлык остама билгелана,
l8.4. Цирле yзидара органнары муниципаль хезматкарлэрнец хезмэт хакы

кYлэмен haм Ulартларын мостэкыйль билгели. Вазыйфаи оклад кYламе, шулай ук
айлык haм баUJка gстэма ryлаYлэр кYлэме hэм аларны гамэлгэ ашыру тартибе
Россия Федерациясе законнары haм Татарстан Республикасы законнары
нигезендэ цирлек Советь] чыгара торган муниципаль хокукый актлар белан
билгелана.

19. Муниципаль хезматкэр ялы
l9.'l. Муниципаль хёзмэткаргэ муницилаль хезмэтнец билаган вазыйфасын

hэм акчалата тyлэвен саклап калып, еллык ял бирелэ, аныц lq/лэме уртача хезмат
хакын исаплаY очен хеэмэт законнарында билгелэнган тэртипта билгелэнэ.

19.2. Муниципаль хезмэткарне}i еллык ryлэYле ялы теп ryлоYле ялдан haм
естамэ ryлаyле яллардан тора.

19.3. Еллык топ ryлаYле ял муниципаль хезматl€ргэ 30 календарь кан

дэвамында бирелэ.
19.4. Ел саен ryлаYле остэма отпусклар муниципаль хезматкарга тиеLлле

еллар эlллаrан 9чен, Lчулай ук федераль законнарда haM 25.06,20,13 елrы N950-TP3
Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы кодексында каралган
очракларда бирела. Муниципаль хезмэткорга тиечJле еллар эшлагон очен еллык
ост9ма ryлаYле ял давамлылыгы муниципаль хезматнец hэр елы ачен бер
календарь кон исабеннэн исаплэна. Ел саен Yгкарела торган топ ryлаYле ял haм
тиеuJле еллар эtlJлоган 9чен ел саен ryлэна торган остама ялныц rомуми озынлыгы
40 календарь коннан артмаска тиеш. Хезмат коне нормалаtлтырылмаган
муниципаль хезматкэрв оч календарь кон дэвамында хезмат кене

1нормалаlлтырылмаган очен ел саен остэмэ ryлаyле ял бирелэ. Хезмат кене
-НормалацJтырылмаган очен еллык остамэ ryлаYле ял, UJулай ук Федераль законда



каралган башка очракларда ел саен бирела торган остэмэ ryлаyле ял ел саен
бирела торган теп ryлаyле ялныц hэм тиечJле еллар эшлэtан ечен ел саен естама
ryлэYле ялнын алеге олеLленда каралrан гомуми озынлыгыннан тыш бирела.

19.5, Муниципаль хезматкэр гаризасы буенча ел саен тyлэнэ торган ял
олешлап бирелерга м9мкин, шул ук вакытта ялныц бер е'леше 14 календарь коннан
д€ ким булмаска тиеLч, Яллаучыныц вакиле (эщ бируче) белэн килешенеп,
муниципаль хезмэткэрга бyг€н озынлыкгагы ял елеше бирелерга l\4омкин.

19.6, Муниципаль хезмэткэрга аныц язма гаризасы буенча яллаучы векиле
(эш бирYче) карары белэн, акчалата ryлэYне саклап калмыйча, бер елдан да
артмаган ял бирелергэ момкин,

19.7. Муниципаль хезмэткарга федераль законнарда каралган очракларда
акчалата ryлаYне саклап калмыйча ял бирелэ,

20. Муниципаль хезмэткэрга бирела торган гарантиялэр
20.1. Муниципаль хезматкарtа гарантиялана:
1) вазыйфаи бурычларын вазыйфаи инструкция нигезенда yгаyне т€эмин ито

торган э[lJ Lлартлары;
2) акчалата тyлэyне yз вакытында haM тулы кyламдэ алу хокукы;
3) эtч (хезмэт) вакытыныц нормаль давамлылыгын билгелеY, ял коннаре haM

эшлами торган бэйрам кеннэре бирY, lдулай ук ел саен ryланэ торган ял;
4) муниципаль хезматкарга haм аныц гаила эгьзаларына, tлул исэптан

муниципаль хезмэткэр пенсияrа чыккач та, медицина хезмате кyрсаry;
5) тиешле еллар эLttлэган ечен haм инвалидлык белэн бойле рэвештэ пенсия

белэн таэмин иту, ulулай ук муниципаль хезм€ткарнен гаила агьзаларын аныц
Yлемена бойле равеLtJтэ килеп ryган очракта пенсия белан таэмин иry.;

6) муниципаль хезматкарнец саламатлегена haM молкатена зыян китерY
очрагына, аларныц вазыйфаи бурычларын рауга бэйле ровешта, м€цбYри дэYлат
иминияте;

7) муниципаль хезматт€ булган чорда яиса аннан ryктаганнан соц, амма
аларныц вазыйфаи бурычларын рауга байле paBeцJTa килеп ryган авыру яиса эшка
яраклылык югалу очрагына, мажбYри дэYлат социаль иминияте;

8) муниципаль хезматкарне haM анын гаила эгьзаларын федераль
законнарда билгеланган очракларда, тэртиптэ haM LlJартларда аларныц вазыйфаи
бурычларын угауга бэйле коч кулланудан, янауларДан haM баtчка хокуксыз
гамэллардан яклау.

20.2. }Кирле Yзидара органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе
юкка чыryга йа цирле yзидарэ органы, муниципаль беремлекнец сайлау комиссиясе
аппараты хезматкарлэренец штаты кыскаруга бэйле равецJта муниципаль
хезматкар белан хезмат килеLлYе бзелrанда, оечJ[.,lа хеэматкарларе штаты
кыскаруга байле рэвешта, оешма эL,l,jт€н азат ителгэн очраlсаj хезматкарлар очен
хезмат законнары белан билгелэнган гарантиялар бирела,

20.3. Муниципаль берэмлек уставы белэн муниципаль хезматкарларга
естэмэ гарантиялёр бирелерга момкин.

21. Муниципаль хезмэткарне бYлаклаY
21.1. Муниципаль хезмэткарлорнец Yз вазыйфаи бурычларын намуслы haM

натижоле башкарулары, мактауга лаеклы хез[4ате, аеруча моhим hэм катлаулы
биремнарне рэулоре очен ryбандеге бYлаклар кулланьшырга момкин:



1) рэхмэт белдерY;
2) бер тапкыр бирела торган аlýалата бYлэк ryлаY;
3) кыйммэтле бYлэк белан бYлаклэY:
4) )t{ирле Yзидарэ органнары тарафыннан билгелэнгэн Макгау грамотасы

яисэ башка твр бYлаклэр белэн булэклау;
5) законнар нигезенда даYлэт бYлакларе белан бYлэклаY;
6) федераль законнар haм Татарстан Республиt{асы законнары нигезендэ

муниципалЬ берамлек уставында hэм башка муниципаль хокукый акгларда
билгелэнгэн башка кызыксындыру торлэре.

21.2. олеге Нигезлэманец 22.1 пунrгында каралган булаклэуларне куллану
тартибе haM шартлары муниципаль хокукый аплар белэн билгеланэ.

21.3. Муниципаль хезматкэрлэрне бYлэклэY очен нигезлар булып тора:
муниципаль хезмэткэрлэрга вазыйфаи вакалэтлэрне yрнэк итеп yгэy;

- озак hэм макгауга лаек хезмэт;
- аерым аhэмиятка ия haM катлаулы биремнэрне rгэy;
- юбилей даталары;
- хезматтаге бачJка казанышлар,
муниципаль хезматкэрлэргэ вазыйфаи вакалэтлэрне yрнэк итеп yгаy

аларны сыйфатлЫ haм Yз вакыть,нда YгаYне, ицади якын килYне hэм муниципаль
берэмлекнец щирле yзидара органнары эшенец нэтицэлелеген таэмин ита торган
инициативаны kypcaryHe ацлата.

хезматнец мактауга лаек булуы буламау датасына дисциплинар жаза
булмау белэн билгелэна.

hар конкрет очракта биремнец меhимлеге haм катлаулылыгы элеге
мэсьалэне хал иry компетенциясена кервн орган ),(итак{есе тарафыннан
билгел9на.

22. Муниципаль хезмэткарнец дисциплинар ){аваплылыгы
22.1. МуниципалЬ хезмэткэрнец Yз гаебе белан узенэ йеклангэн хезмат

бурычларыН угамаве якИ тиешенча угамэве очен яллаучы (эш бируче) вэкиле
тYбандэге дисциплинар ){эза кулланырrа хокуклы:

1) кисаry;
2) UJелтэ;
3) тиещле нигезлар буенча муниципаль хезматтэн азат иry,
22.2. Дисциплинар цинаятьк9 юл куйган муниципаль хезматюр, аныц

дисциплинар жаваплылыгы ryрындаrь! мэсьалане хdл итyrэ кадэр, акчалата
эчтэлеtен саклап, вазыйфаи бурычларны утаyдэн читлоштерелергэ момкин,
Муниципаль хезматкарне вазыйфаи бурычларны угаYдэн читлацлерY бу очраrта
муниципаль хокукый акт белэн бачJкарыла.

22,3. ,Щисциплинар ryлаryларне куллану hэм тошерY тэртибе, <Россия
Федерациясенда муниципаль хезмот ryрындаD Федераль законда каралган
очрамардан тыш, хезмэт законнары белэн билгелэна,

23. Муниципаль хезмэт стажы
23.1. Муницилаль хезмат стажына (гомуми озынлыгы) кертелэ торган эш

чоры 25.06.2013 елгы Na 50-ТР3 Муниципаль хезмат ryрында Татарстан

, 
Республикасы кодексы белэн билгеланэ.



24. Муниципаль хезмэткарне hам аныв гаилэ эгъзаларын пансия белэн
тээмин иry

24,1. Муниципаль хезмэтl€рне haм аныц гаила агьзаларын пенсия белан
тээмин итY lлартлары (Россия Федерациясендэ муниципЕrль хезмат турында>
Федераль закон haм 25,06.20'lЗ елгы N9 50-ТР3 Муницилаль хезмэт ryрында
Татарстан Республикасы кодексы белан билrелэнэ.

25. Муниципаль берамлекта кадрлар э!ле
25.1. ){ирлекгэ кадрлар эше Yз эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY очен кадрлар составын

формалаштыру,
2) муниципаль хезмэт

ryрында тэкьдимнар азерлаy
бирYчегэ) керry;

ryрындагы закон нигезлэмэлэрен гамэлгэ аlлыру
haм алеге тэьдимнэрне эшкэ alлучы вакилена (эш

3) муниципаль хезмэткэ керytэ, aHbi узуга, хезмат килешyе (контракг) тезyгэ,
муниципаль хезмат вазыйфасына билгеланYга, муниципаль хезмат вазыйфасын
билаудан азат иryга, муниципаль хезматкэрне муниципаль хезматтэн азат иryга
haМ аныц пенсиягэ чыryына бэйле Муниципаль хокукый акглар проектларын
азерлэYне оечJтыру hэм тиешле документларны расмила[JJтерY;

4) муниципаль хезмэткарлэрнец хезмат кенагаларен алыл бару (булганда),
муниципаль хезмэткарлэр тарафыннан муниципаль хезмэт узган чорда хезмат
эшчанлеге ryрында магълYматлар формалаштыру haM алеге белешмаларне
мэцбури пенсия иминияте системасында индивидуаль (персональлацлерелген)
исапка алу ryрында Россия Федерациясе законнарында билгеланган тартипта,
Россия Федерациясе Пенсия фондыныц мэгьлYмат ресурсларь,нда саклау очен
тапlлыру;

5) "Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында" Федераль
законныц 30 статьясында билгелэнвн тартипта муниципаль хезматк€рларнец
шахси эчlларен алып бару;

6) муниципаль берамлектэ муниципаль хезматкарл9р реестрын алып бару;
7) муниципаль хезмэткарларнец хезмэт таныклыкларын расмилаштерY hэм

бирy;
8) муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билаYгэ haм муниципаль

хезматкорлэрне кадрлар резервына керryгэ koнlrypc yгкэрy;
9) муниципаль хезмэткарлэрга аттестация YIKapY;
10) Кадрлар резервы белан эшне оештыру haм аны натицале куллану;
11) грах(дан тарафыннан муниципаль хезмэтка керг€)нда тапtлырыла торган

персональ мэгьлyматларныц hэм бацJка белешмэларiец дереслеген тикшерyне
оештыру, Ulулай ук даYлат серен таlлкил ит,Yче белеч:мэларгэ билгелангэн

формадагы рехсэтне рэсмилэцJтерY;
12) <Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында" Федераль

законныц 1З статьясында hэм башка федераль законнарда билrелангэн
муниципаль хезмат белан байле чиклlаyларнец yrалешен тикrtерyне оештыру;

13) муниципаль хезматкарлэргэ хокукый hэм бачJка мэсьэлэлэр буенча
консультация бирY;

14) хезмот законнары haM 25.06.2013 елгы N9 50-ТРЗ Муниципаль хезмэт

lryрында Татарстан Республикасы кодексы белан билгелэнэ торган кадрлар
- эшенец буган масьалэларен хал итy.



26. Муниципаль хезматкэрнец щэхси эщен алып бару тэртибе
26.1. МуниципалЬ хезмэткэрга tjJэхси эtл ачыла, аца муниципаль хезматкэ

керY, анЫ Yry haМ муниципаль хезматтан азат иry белэн байле документлар
теркэлэ.

26.2. Муницилаль хезматкарнец шахси эше 1О ел давамында саклана.
муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн азат иткондэ аныц lцохси эше
х{ирле yзидарэ органы архивында, муниципаль берэмлекнец соцгы муниципаль
хезмэт урыны буенча сайлау комиссиясендэ саклана,

26.3. )t{ирле Yзидарэ органын, муниципаль хезмqткэр вазыЙфасын билэган
хирлекнец сайлау комиссиясе юкка чыкканда, аныц шахси эше, аларг:l жирле
YзидарэнеЦ юкка чыккан органы, муниципаль берамлекнец саЙлау комиссиясе
функциялэре тапlлырылган, яиса аларныц хокукь,й давамчылары тапtцырылган
жирле yзидарэ органнарына, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиясена
саклауга тапluырыла.

26.4. Муниципаль хезмэткарнец щэхси эшен алып бару даyлат гращцан
хезматюренец шахси эшен алып бару очен билгеланган тартилтэ rамэлгЕ)
ашырьiла.

27, Муниципаль хезматне YcTepY программасы
27.1. Муниципаль хезматне YcTepY муниципаль хезмэтне YcTepY

программасы белэн тээмин итела.

28. Муниципаль хезматтэ кадрлар резервы-28.,l. Муниципаль берамлектэ муниципаль хdкукый актлар нигезенда
муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билаY очен кадрлар резервы
тезела.


