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КАРАР
№2

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы 
Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында

«Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 
06.10.2003 ел, №131-Ф3 Федераль закон, «Татарстан Республикасында >к;ирле узидарэ 
турында» 28.07.2004 ел, 45-ЗРТ номерлы Татарстан Республикасы Законы, «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 02.03.2007 ел, №25-ФЗ Федераль закон, 
Татарстан Республикасы Муниципаль хезмэт турында 25.06.2013 елгы №50-ЗРТ Татарстан 
Республикасы Кодексы h9M Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн 
авыл >к;ирлеге Уставы нигезендэ, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ 
06.04.2012 ел, № 516-р курсэтмэсен исэпкэ алып, Саба муниципаль районы Шэмэрдэн 
авыл ж;ирлеге Советы

Карар кылды:
1. Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц Шэмэрдэн авыл >к;ирлегендэ 

муниципаль хезмэт турындагы нигезлэмэне расларга (кушымта итеп бирелэ).
2. Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >к;ирлеге Советыныц «Татарстан 

Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге Советыныц «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр керту турында 14.02.2013 ел №10 карарын;

Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге Советыныц «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр керту турында 01.02.2016 ел №6 карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге Советыныц «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >к;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр керту турында 05.06.2017 ел №14 карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл м^ирлеге Советыныц «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт
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турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр кертутурында 14.09.2017 ел №28 карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге Советыньщ «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл жирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр кертутурында 08.11.2018 ел №26 карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >цирлеге Советыньщ «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл >цирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр кертутурында 17.04.2019 ел №11 карарын;

- Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге Советыньщ «Татарстан 
Республикасы Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлегендэ муниципаль хезмэт 
турындагы нигезлэмэне раслау хакында» 19.07.2012 елгы 20 нче номерлы карарына 
узгэрешлэр кертутурында 14.02.2020 ел №2 карарын уз кечен югалткан дип санарга.

3. Элеге карарны «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълумат рэсми порталында http://pravo.tatarstan.ru адресы 
буенча Иэм >к;ирлекнец мэгълумати стендларында бастырып чыгарырга.

4. Элеге карар кабул ителгэн кеннэн уэисеченэ керэ.

Авыл >цирлеге башлыгы /  А.Н.Гэрэев

http://pravo.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы Саба муниципаль 
районы Шэмэрдэн авыл ^ирлеге 

Советыныц 25.01.2021 ел, № 2 карары
белэн расланган

Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы 
Шэмэрдэн авыл ^ирлегендэ Муниципаль хезмэт турында

Нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр.

1.1. Элеге нигезлэмэ Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц Шэмэрдэн 
авыл ^ирлегендэ муниципаль хезмэтне оештыру елкэсендэге менэсэбэтлэрне ̂ айга сала, 
шулай ук федераль, республика законнары нигезендэ муниципаль хезмэткэрлэрнец 
муниципаль хезмэт YTY шартларын hэм ^ирлектэге муниципаль хезмэткэрлэрнец хокукый 
хэлен (статусын) билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт-гражданнарныц hенэри эшчэнлеге, ул даими нигездэ хезмэт 
килешYе (контракт) тезY юлы белэн билэп торучы муниципаль хезмэт вазыйфаларында 
гамэлгэ ашырыла.

1.3. Муниципаль хезмэткэр ечен яллаучы - «Татарстан Республикасы Саба муниципаль 
районыныц Шэмэрдэн авыл ^ирлеге» муниципаль берэмлеге (алга таба -  текст буенча- 
авыл ^ирлеге), аныц исеменнэн яллаучы вэкиле (эш бирYче).

1.4. Яллаучыныц вэкиле (эш бирYче) булып ^ирлек башлыгы, ^ирле Yзидарэ органы 
^итэкчесе, сайлау комиссиясе рэисе яки яллаучы (эш бирYче) вэкиле вазыйфаларын 
башкарырга вэкалэтле башка зат торырга мемкин.

1.5. Жирлектэ муниципаль хезмэт Россия Федерациясе Конституциясе, «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 2007 елныц 2 мартындагы 25-ФЗ номерлы 
Федераль закон hэм башка федераль законнар, Россия Федерациясенец башка норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы Конституциясе, 25.06.2013 №50 -ТРЗ 
Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы Кодексы, Татарстан 
Республикасыныц башка законнары, Татарстан Республикасыныц башка норматив 
хокукый актлары, ^ирлек уставы, элеге Нигезлэмэ hэм башка муниципаль хокукый актлар 
нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

1.6. Муниципаль хезмэткэр -федераль законнар 1пэм Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ муниципаль хокукый актларда билгелэнгэн тэртиптэ, ^ирле бюджет акчалары 
исэбеннэн тYлэнэ торган акчалата тоту ечен муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча 
вазыйфаларны башкаручы граждан.

1.7. Жирле Yзидарэ органнары, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиялэре 
эшчэнлеген техник тээмин итY буенча вазыйфаларын башкаручы затлар муниципаль 
хезмэт вазыйфаларын билэмилэр hэм муниципаль хезмэткэрлэр булып тормыйлар.

1.8. Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ^ирлеге муниципаль хезмэткэрлэренэ 
(алга таба-муниципаль хезмэткэр) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» 
Федераль законда каралган Yзенчэлеклэр белэн хезмэт законнары гамэлдэ булуы кагыла.

2.Муниципаль хезмэтнец теп принциплары.

2.1. Муниципаль хезмэтнец теп принциплары булып тора:
1) кеше hэм граждан хокукларыныц hэм иреклэренец естенлеге;



2) Россия Федерациясе дэYлэт телен белгэн гражданнарныц муниципаль хезмэткэ тигез 
Yтеп керYе hэм аныц ^енесенэ, расасына, миллэтенэ, чыгышына, мелкэтенэ hэм 
вазыйфаи хэленэ, яшэY урынына, дингэ менэсэбэтенэ, инануларына, ^эмэгать 
берлэшмэлэренэ карауларына, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец hенэри hэм эшлекле 
сыйфатларына бэйле булмаган башка шартларга бэйсез рэвештэ узуныц тигез шартлары;

3) муниципаль хезмэткэрлэрнец профессиональлеге hэм компетентлыгы;
4) муниципаль хезмэтнец тотрыклылыгы;
5) муниципаль хезмэткэрлэр эшчэнлеге турында мэгълYмат алу мемкинлеге;
6) и^тимагый берлэшмэлэр hэм гражданнар белэн Yзара хезмэттэшлек;
7) муниципаль хезмэткэ карата теп талэплэрнец бердэмлеге, шулай ук муниципаль 

хезмэт узганда тарихи hэм башка ^ирле традициялэрне исэпкэ алу;
8) муниципаль хезмэткэрлэрнец хокукый hэм социаль якланганлыгы;
9) Y3 вазыйфаи бурычларын Yтэмэгэн яки тиешенчэ Yтэмэгэн ечен муниципаль 

хезмэткэрлэрнец ^аваплылыгы;
10) муниципаль хезмэтнец партиядэн тыш эшчэнлеге.

3.Муниципаль хезмэтне финанслау.

3.1. Муниципаль хезмэтне финанслау, эгэр Федераль Законда, Татарстан Республикасы 
законнарында башкача билгелэнмэгэн булса, ^ирлекнец ^ирле бюджеты акчалары 
исэбеннэн гамэлгэ ашырыла.

4. Муниципаль хезмэт вазыйфалары.

4.1. Муниципаль хезмэт вазыйфасы-^ирле Yзидарэ органында, муниципаль 
берэмлекнец сайлау комиссиясе аппаратында, ^ирле Yзидарэ органы, ^ирлекнец сайлау 
комиссиясе яисэ муниципаль вазыйфаны билэп торучы затныц вэкалэтлэрен YтэYне 
тээмин итY буенча билгелэнгэн даирэдэ тезелэ торган вазыйфа.

4.2. Муниципаль хезмэт вазыйфалары Татарстан Республикасы законы белэн расланган 
Татарстан Республикасында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестры нигезендэ 
муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ.

4.3. Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ^ирлеге ^ирле Yзидарэ органы, сайлау 
комиссиясе аппараты штат расписаниесен тезегэндэ hэм раслаганда Татарстан 
Республикасында муниципаль хезмэт вазыйфалары реестрында каралган муниципаль 
хезмэт вазыйфалары исемнэре кулланыла.

4.4. Муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэр реестры алып барыла.
4.5. Муниципаль хезмэттэн азат ителгэн муниципаль хезмэткэр эштэн азат ителгэн 

кенне муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан тешереп калдырыла.
4.6. Муниципаль хезмэткэр Yлгэн (вафат) яисэ муниципаль хезмэткэрнец хэбэрсез 

югалган дип танылган яисэ законлы кеченэ кергэн суд карары белэн аныц вафаты дип 
игълан ителгэн очракта, муниципаль хезмэткэр Yлем ^элак булу) кененнэн яки суд карары 
законлы кеченэ кергэн кеннэн соц килгэн кендэ муниципаль хезмэткэрлэр реестрыннан 
тешереп калдырыла.

4.7. Муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару тэртибе муниципаль хокукый акт 
белэн раслана.

5.Муниципаль хезмэт вазыйфаларын классификациялэY.

5.1. Муниципаль хезмэт вазыйфалары тYбэндэге теркемнэргэ бYленэ:
1) муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары;
2) муниципаль хезмэтнец теп вазыйфалары;



3) муниципаль хезмэтнец 0Йд0Yче вазыйфалары;
4) муниципаль хезмэтнец елкэн вазыйфалары;
5) муниципаль хезмэтнец кече вазыйфалары.
5.2. Муниципаль хезмэт вазыйфаларыныц h0м Татарстан Республикасы д0YЛ0т граждан 

хезмэте вазыйфаларыныц чагыштырмасы муниципаль хезм0тнец тиешле вазыйфаларына 
h0м Татарстан Республикасы д0YЛ0т граждан хезмэте вазыйфаларына квалификация 
талэплэрен исэпкэ алып Татарстан Республикасы Законы белэн билгелэнэ.

6. Муниципаль хезмэткэрлэрнец класс чиннары.

6.1. Класс чиннары муниципаль хезмэткэрлэргэ бирелэ hэм муниципаль 
хезмэткэрлэрнец hенэри эзерлеге дэрэ^эсенец муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY 
ечен квалификация талэплэренэ туры килYен кYрс0T0.

6.2. Татарстан Республикасы законы белэн муниципаль хезмэткэрлэрнец класс чиннары 
билгелэнгэн, шулай ук аларны бирY тэртибе, шулай ук муниципаль хезмэткэрлэрне 
муниципаль хезмэтнец башка вазыйфаларына ^чергэндэ 1пэм муниципаль хезмэттэн азат 
иткэндэ аларны саклау тэртибе билгелэнгэн.

6.3. Муниципаль хезмэткэрлэргэ класс чиннары муниципаль хезмэткэрнец турыдан-туры 
^итэкчесе тэкъдиме буенча муниципаль берэмлек уставы яисэ башка муниципаль хокукый 
акт белэн ^ирле Yзидарэ органы hэм (яисэ) вазыйфаи заты тарафыннан бирелэ.

6.4. Муниципаль хезмэткэргэ класс чины бирY турында тэкъдимнэр кертY тэртибе hэм 
аца кушып бирелэ торган документлар исемлеге муниципаль хокукый актлар белэн 
билгелэнэ.

7. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY ечен квалификация талэплэре

7.1. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен 1пенэри белем дэрэ^эсенэ, муниципаль 
хезмэт стажына яки белгечлек, эзерлек юнэлеше, белем h0м кунекмэлэргэ, шулай ук 
яллаучы(эш бирYче) вэкиленец тиешле карары булган очракта -  белгечлек, эзерлек 
юнэлешенэ туры килY талэп ителэ.

7.2. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY ечен TYбэндэге типлаштырылган 
квалификация талэплэре билгелэнэ:

1) hенэри белем дэрэ^эсенэ: югары, теп h0м эйдэп баручы вазыйфалар теркеме ечен 
югары белем булу; югары белем яисэ урта 1пенэри белем-вазыйфаларныц елкэн hэм кече 
теркеме ечен;

2) муниципаль хезмэт стажына яисэ белгечлек, юнэлеш буенча эш стажына;

муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары буенча-муниципаль хезмэт стажы кимендэ 
ике ел яисэ белгечлек, юнэлеш буенча эш стажы ДYPт елдан да ким булмаган;

муниципаль хезмэтнец теп вазифалары буенча-бер елдан да ким булмаган муниципаль 
хезмэт стажы яки белгечлек, юнэлеш буенча ике елдан да ким булмаган эш стажы.

7.3. Муниципаль хезмэт стажына яисэ эйдэп баручы, елкэн hэм кече теркемнэргэ 
муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY юнэлеше буенча эш стажына квалификация 
талэплэре билгелэнми.

7.4. Муниципаль хезмэт стажын билгелэгэндэ шулай ук дэYлэт граждан хезмэте 
вазыйфаларында hэм аларга тицлэштерелгэн хэрби хезмэт вазыйфаларында hэм 
федераль дэYлэт хезмэтенец башка тер вазыйфаларында эш стажы исэпкэ алына.



7.5. Вазыйфаи бурычларны YTЭY ечен кирэк булган белемнэргэ hэм кYнекмэлэргэ 
квалификация талэплэре муниципаль хезмэткэрнец hенэри хезмэт эшчэнлеге елкэсенэ 
hэм теренэ бэйле рэвештэ аныц вазыйфаи Инструкциясе белэн билгелэнэ. Муниципаль 
хезмэткэрнец вазыйфаи Инструкциясе белэн шулай ук белгечлек, эзерлек юнэлеше 
буенча квалификация талэплэре каралырга мемкин.

7.6. Муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи инструкциясе тарафыннан муниципаль хезмэт 
вазыйфасын билэY ечен кирэк булган белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча квалификация 
талэплэре каралса, белгечлек, юнэлеш буенча эш стажын исэплэгэндэ элеге белгечлек, 
бу юнэлеш буенча граждан (муниципаль хезмэткэр) белем алу документын hэм (яисэ) 
элеге белгечлек, эзерлек юнэлеше буенча квалификация алудан соц элеге белгечлек 
буенча эш чоры кертелэ.

7.7. Эгэр муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи инструкциясе белгечлеге, эзерлек 
юнэлеше буенча квалификация талэплэре каралмаган булса, белгечлек, юнэлеш буенча 
эш стажын исэплэгэндэ курсэтелгэн стажга граждан (муниципаль хезмэткэр) эш чоры 
кертелэ, аны утэгэндэ муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча вазыйфаи бурычларны YTЭY 
ечен кирэкле белемнэр 1пэм ^некмэлэр, аларга югары дэрэ^эдэге 1пенэри белем турында 
документ алганнан соц, муниципаль хезмэткэрнец (муниципаль хезмэткэр) эш вакыты 
кертелэ, ул муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен квалификация талэплэренэ туры 
килэ.

7.8. Белгеч яисэ магистр дипломнары булган затлар ечен диплом бирелгэн кеннэн еч ел 
дэвамында муниципаль хезмэт стажына яисэ белгечлек, юнэлеш буенча эш стажына 
квалификация талэплэре билгелэнэ - муниципаль хезмэтнец теп вазыйфаларын билэY 
ечен эзерлек юнэлеше буенча-ярты елдан да ким булмаган стажы яисэ белгечлек, юнэлеш 
буенча бер ел эш стажы.

8. Муниципаль хезмэткэр.

8.1. Муниципаль хезмэткэр -федераль законнар 1пэм Татарстан Республикасы законнары 
нигезендэ муниципаль хокукый актларда билгелэнгэн тэртиптэ, ^ирле бюджет акчалары 
исэбеннэн тYлэнэ торган акчалата тоту ечен муниципаль хезмэт вазыйфасы буенча 
вазыйфаларны башкаручы граждан.

8.2. Жирле Yзидарэ органнары, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе 
эшчэнлеген техник тээмин итY буенча вазыйфаларны башкаручы затлар муниципаль 
хезмэт вазыйфаларын билэми hэм муниципаль хезмэткэрлэр булып тормый.

9. Муниципаль хезмэткэрнец теп хокуклары 1пэм бурычлары, муниципаль хезмэт белэн 
бэйле чиклэYлэр hэм тыюлар.

9.1. Муниципаль хезмэткэрлэрнец теп хокуклары hэм бурычлары, муниципаль хезмэт 
белэн бэйле чиклэYлэр hэм тыюлар «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт 
турында» 02.03.2007 ел, №25-ФЗ Федераль закон, 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы, шулай ук элеге Нигезлэмэ белэн 
билгелэнгэн.

9.2. Муниципаль хезмэткэр, контракт буенча ^ирле администрация башлыгы 
вазыйфасын билэYче муниципаль хезмэткэрдэн тыш, яллаучы (эш бирYче) вэкиленец 
алдан язма белдерYе белэн, мэнфэгатьлэр каршылыгына китермэсэ hэм «Россия



Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законда башкача каралмаган 
булса, башка тYлэYле эшне башкарырга хокуклы.

9.3. Муниципаль хезмэткэрлэргэ мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ ^айга салу 
турында hэм коррупциягэ каршы тору максатларында «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» Федераль законда, «Коррупциягэ каршы тору турында» 
Федераль законда hэм башка федераль законнарда билгелэнгэн бурычларны Yтэмэгэн 
ечен 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы 
Кодексыныц 32 статьясында каралган тYлэтYлэр йеклэнэ.

9.4. Муниципаль хезмэткэр 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексыныц 17 hэм 18 статьяларында каралган хокук бозулар 
кылган очракларда ышаныч югалу сэбэпле, муниципаль хезмэттэн азат ителергэ тиеш.

9.5. Мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ ^айга салу турында талэплэрне, 
чиклэYлэрне, тыюларны Yтэмэгэн hэм коррупциягэ каршы тору максатларында 
билгелэнгэн бурычларны утэмэгэн ечен тYлэтYлэрне куллану 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ 
Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексыныц 33 18 статьясында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

10. Муниципаль хезмэткэрнец коммерцияле булмаган оешма белэн идарэ итYДЭ бушлай 
катнашуы.

10.1. Муниципаль хезмэткэрнец коммерциячел булмаган оешма белэн идарэ итYДЭ 
катнашуы 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы 
кодексында каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

11. Муниципаль хезмэттэ мэнфэгатьлэр каршылыгын ^айга салу.

11.1. Муниципаль хезмэткэр мэнфэгатьлэр конфликты барлыкка килYнец телэсэ нинди 
мемкинлеген булдырмау буенча чаралар курергэ тиеш.

11.2. Муниципаль хезмэткэр Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ яллаучы (эш бирYче) вэкиле тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ мэнфэгатьлэр 
каршылыгы яки аныц барлыкка килY мемкинлеге турында хэбэр итэргэ тиеш.

11.3. Яллаучы вэкиле (эш бирYче), эгэр Аца муниципаль хезмэткэрдэ мэнфэгатьлэр 
конфликтына китерэ яки китерэ ала торган шэхси кызыксынучанлык барлыкка килY 
турында мэгълYм булса, мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яки ^айга салу буенча 
чаралар ^рергэ тиеш.

11.4. Мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яки ^айга салу мэнфэгатьлэр каршылыгын 
яклаучы муниципаль хезмэткэрнец вазифаи яки хезмэт вазыйфасын YЗгэртY, хэтта аны 
билгелэнгэн тэртиптэ вазыйфаи (хезмэт) бурычларын YTЭYДЭH hэм (яки) мэнфэгатьлэр 
конфликты барлыкка килYгэ сэбэп булган табыштан читлэштерYгэ кадэр булырга мемкин.

11.5. Муниципаль хезмэткэр яклаган мэнфэгатьлэр конфликтын кисэтY hэм ^айга салу 
^рсэтелгэн затны Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда hэм тэртиптэ 
бYлеп бирY яисэ YЗ-YЗлэрен тоту юлы белэн гамэлгэ ашырыла.

11.6. Мэнфэгатьлэр конфликтын яклаучы муниципаль хезмэткэрлэргэ мэнфэгатьлэр 
конфликтын булдырмау яки ^айга салу чараларын кабул итY Россия Федерациясе



законнары нигезендэ муниципаль хезмэткэрне эштэн азат итYгэ китерэ торган хокук бозу 
булып тора.

12. Керемнэре, чыгымнары, мелкэтлэре hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре 
турында м0гълYмат бирY.

12.1.Тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэYгэ дэгъва 
итYче гражданнар, элеге вазыйфаларны бил0Yче муниципаль хезмэткэрлэр яллаучы (эш 
бирYче) вэкиленэ Yзл0ренец керемнэре, мелкэте hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре 
турында белешмэлэр, шулай ук хатыныныц (иренец) hэм балигъ булмаган балаларыныц 
керемнэре, мелкэте hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэр 
бирергэ тиеш. ^рсэтелгэн белешмэлэр Татарстан Республикасы дэYлэт граждан 
хезмэткэрлэренец керемнэре, мелкэте hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында 
м0гълYмат бирY ечен билгелэнгэн тэртиптэ, сроклары hэм формасы буенча тапшырыла.

12.2.Муниципаль хезмэт вазыйфасын бил0Yче, тиешле исемлеккэ кертелгэн 
муниципаль хезмэткэр Y3 чыгымнары турында, шулай ук хатыныныц (иренец) hэм балигъ 
булмаган балаларыныц чыгымнары турында мэгьлYматларны Татарстан Республикасы 
дэYлэт граждан хезмэткэрлэре тарафыннан керемнэре, чыгымнары, мелкэте 1пэм мелкэти 
характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэр бирY ечен билгелэнгэн тэртиптэ hэм 
формада тапшырырга тиеш.

12.3.Муниципаль хезмэткэр, аныц хатыны (иренец) hэм балигъ булмаган балаларыныц 
керемнэренэ туры килYен тикшереп тору «Коррупциягэ каршы тору турында» Федераль 
законда hэм «Д0YЛ0т Вазыйфаларын бил0Yче затларныц hэм башка затларныц 
чыгымнарыныц аларныц керемнэренэ туры килYен тикшереп тору турында» 2012 елныц 3 
декабрендэге 230-Ф3 номерлы Федераль законда, Россия Федерациясе Президентыныц 
норматив хокукый актларында, 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексында, Татарстан Республикасы Президентыныц норматив 
хокукый актларында каралган тэртиптэ муниципаль хокукый актлар белэн гамэлгэ 
ашырыла.

12.4.Муниципаль хезмэткэрлэргэ элеге статья нигезендэ бирелэ торган керемнэр, 
чыгымнар, милек hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында белешмэлэр, эгэр 
федераль законнар белэн алар федераль законнар тарафыннан саклана торган 1пэм башка 
серлэрне тэшкил итYче белешмэлэргэ кертелмэгэн булса, конфиденциаль характердагы 
белешмэлэр булып тора.

12.5.Муниципаль хезмэткэрнец, аныц хатыны (хатыны) hэм балигъ булмаган 
балаларыныц керемнэре, чыгымнары, милке hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэре 
турында, дини яки башка и^тимагый берлэшмэлэр, башка оешмалар фондларына иганэ 
(взнослар) ^ыю ечен, шулай ук физик затларныц керемнэре, чыгымнары, милке hэм 
мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында мэгьлYматлардан файдалану рехсэт ителми.

12.6.Муниципаль хезмэткэрлэрнец керемнэре, чыгымнары, мелкэте hэм мелкэти 
характердагы йеклэмэлэре турында мэгьлYматларны таратуда яки элеге мэгьлYматларны 
Россия Федерациясе законнарында каралмаган максатларда куллануда гаепле затлар 
Россия Федерациясе законнары нигезендэ ^аваплы.

12.7.Муниципаль хезмэткэрлэргэ Yзлэренец керемнэре, чыгымнары, мелкэте hэм 
мелкэти характердагы йеклэмэлэре турында, шулай ук хатыныныц (иренец) hэм балигъ 
булмаган балаларыныц керемнэре, чыгымнары, мелкэте hэм мелкэти характердагы 
йеклэмэлэре турында мэгьлYмат бирмэY яисэ дерес булмаган яки тулы булмаган



мэгълYмат бирY, эгэр бу мэгълYматларны бирY мэ^бYри булган очракта, муниципаль 
хезмэткэрдэн эштэн китYгэ китерэ торган хокук бозу булып санала.

12.8.Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэYгэ дэгъвалаучы гражданнар тарафыннан 
элеге вазыйфаларны билэYче муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан тапшырыла торган 
керемнэр, мелкэт hэм мелкэти характердагы йеклэмэлэр турындагы белешмэлэрнец 
дереслеген hэм тулылыгын, элеге вазыйфаларны билэYче муниципаль хезмэткэрлэр 
тарафыннан тапшырыла торган белешмэлэрнец дереслеген hэм тулылыгын, Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актлары нигезендэ муниципаль хезмэткэ кергэндэ 
гражданнар тарафыннан тапшырыла торган белешмэлэрнец дереслеген hэм тулылыгын 
тикшерY, муниципаль хезмэткэрлэрнец мэнфэгатьлэр конфликтын булдырмау яисэ ^айга 
салу, алар тарафыннан «Коррупциягэ каршы тору турында» Федераль закон hэм Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында билгелэнгэн бурычларны YTЭY 
турындагы талэплэрне YTЭY Татарстан Республикасы Президентыныц норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

12.9.Банк, салым яисэ закон белэн саклана торган башка серне тэшкил итYче 
белешмэлэрне, тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэYгэ 
дэгъва кылучы гражданнарга, элеге вазыйфаларны билэYче (ир белэн хатын) hэм 
муниципаль хезмэткэрлэрнец балигъ булмаган балаларына карата оператив-эзлэY 
чараларын уздыру турында хокук саклау органнарына запрослар Татарстан Республикасы 
Президенты тарафыннан муниципаль органнар мэнфэгатьлэрендэ Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актлары белэн билгелэнэ торган тэртиптэ ^ибэрелэ.

12.10.Татарстан Республикасы дэYлэт органы (дэYлэт органы бYлекчэсе йэ 
кYрсэтелгэн органныц коррупцион hэм башка хокук бозуларны профилактикалау эше ечен 
^аваплы вазыйфаи заты), тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфаларын 
билэYче затларныц, шулай ук аларныц хатыннарыныц (ирлэренец) hэм балигъ булмаган 
балаларыныц чыгымнарын тикшереп торуны гамэлгэ ашыручы Татарстан Республикасы 
Президентыныц норматив хокукый акты белэн билгелэнэ.

13. Муниципаль хезмэткэ керY.
13.1. Муниципаль хезмэткэ 18 яшькэ ^иткэн, Россия Федерациясе дэYлэт телен 

белYче hэм «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон hэм
25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы 
нигезендэ, «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законныц 13 
статьясында ^рсэтелгэн шартлар булмаганда, муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэYлэр 
сыйфатында муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY ечен билгелэнгэн квалификация 
талэплэренэ туры килэ торган гражданнар керергэ хокуклы.

13.2. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ, шулай ук аны узганда ^енес, раса, миллэт, 
чыгышына, мелкэти hэм вазыйфаи хэленэ, яшэY урынына, дингэ, инануларга, ^эмэгать 
берлэшмэлэренэ карауга, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец hенэри hэм эшлекле 
сыйфатларына бэйле булмаган башка шартларга бэйле рэвештэ нинди дэ булса туры яки 
турыдан-туры чиклэYлэр, яисэ естенлеклэр билгелэY рехсэт ителми.

13.3. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ граждан 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексыныц 19 статьясында курсэтелгэн 
документларны тапшыра.

13.4. «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон hэм
25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы 
нигезендэ граждан муниципаль хезмэткэ кергэндэ тапшырылган белешмэлэр федераль 
законнарда билгелэнгэн тэртиптэ тикшерелергэ мемкин.

13.5. ТикшерY барышында 13.4 пунктта каралган гражданныц муниципаль хезмэткэ 
керYенэ комачаулык итYче шартлар ачыкланган очракта, ^рсэтелгэн гражданга



муниципаль хезмэткэ керYДЭн баш тартуныц сэбэплэре турында язма рэвештэ хэбэр 
ителэ.

13.6. Гражданныц муниципаль хезмэткэ керYе, хезмэт килешYе шартларында 
муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнY нэти^эсендэ, «Россия Федерациясендэ 
муниципаль хезмэт турында» Федераль законда каралган Yзенчэлеклэрне исэпкэ алып 
гамэлгэ ашырыла.

13.7. ^рсэтелгэн вазыйфаны билэп торуга конкурс нэти^элэре буенча ^ирле 
администрация башлыгы вазыйфасына керYче граждан контракт тези. Контракт буенча 
^ирле администрация башлыгы вазыйфасын билэY тэртибе hэм контракт буенча 
кYрсэтелгэн вазыйфага билгелэнYче зат белэн контракт тезY hэм езелY тэртибе «Россия 
Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 2003 елныц 
6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон белэн билгелэнэ. Контракт буенча ^ирле 
администрация башлыгы вазыйфасына билгелэнэ торган зат белэн контрактныц типовой 
формасы 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы 
кодексы белэн билгелэнгэн.

13.8. Гражданныц муниципаль хезмэткэ килYе муниципаль хезмэт вазыйфасына 
билгелэп кую турында яллаучы (эш бирYче) вэкиленец акты белэн рэсмилэштерелэ.

13.9. Муниципаль хезмэткэ кергэндэ эшкэ алучы вэкиле (эш бирYче) 1пэм муниципаль 
хезмэткэр хезмэт килешYенец яклары булып тора.

13.10. Муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнгэннэн соц муниципаль 
хезмэткэргэ хезмэт таныклыгы бирелэ. Муниципаль хезмэткэр таныклыгын бирY тэртибе 
hэм формасы муниципаль берэмлек башлыгы тарафыннан раслана.

14. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэYгэ Конкурс
14.1. Муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэт вазыйфасын билэгэндэ хезмэт 

шартнамэсе тезелYгэ конкурс булырга мемкин, аныц барышында муниципаль хезмэт 
вазыйфасын билэYгэ дэгъвачыларныц hенэри дэрэ^эсен, аларныц муниципаль хезмэт 
вазыйфасына билгелэнгэн квалификация талэплэренэ туры килYен бэялэY гамэлгэ 
ашырыла.

14.2. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэYгэ конкурс YTкэрY тэртибе ^ирлек 
Советы тарафыннан кабул ителэ торган муниципаль хокукый акт белэн билгелэнэ. 
Конкурсны YTкэрY тэртибе аныц шартларын, аны YTкэрY датасы, вакыты hэм урыны 
турында белешмэлэрне, шулай ук хезмэт килешYе проектын конкурс Yткэрелгэн кенгэ 
кадэр 20 кеннэн дэ соцга калмыйча бастыруны KYЗДЭ тотарга тиеш. Муниципаль 
берэмлектэ конкурс комиссиясе эгъзаларыныц гомуми саны hэм аны формалаштыру 
тэртибе ^ирлек Советы тарафыннан билгелэнэ.

14.3. Эш бирYче вэкиле (эш бирYче) хезмэт килешYе тези hэм муниципаль хезмэт 
вазыйфасын билэп торуга конкурс нэти^элэре буенча конкурс комиссиясе тарафыннан 
сайлап алынган кандидатларныц берсен муниципаль хезмэт вазыйфасына билгели.

15. Муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэY
15.1. Муниципаль хезмэткэрне аттестациялэY аныц билэгэн муниципаль хезмэт 

вазыйфасына туры килYен билгелэY максатларында Yткэрелэ. Муниципаль хезмэткэрне 
аттестациялэY еч елга бер тапкыр Yткэрелэ.

15.2. ТYбэндэге муниципаль хезмэткэрлэр аттестациялэнергэ тиеш TYгел:
1) муниципаль хезмэт вазыйфаларын бер елдан кимрэк башкаручы;
2) 60 яшькэ ^иткэннэр;
3) йекле хатын-кызлар;
4) йеклелек 1пэм бала табу буенча отпускта яисэ еч яше тулганчы бала карау буенча 

отпускта булган хатын-кызлар. ^рсэтелгэн муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэY 
ялдан чыкканнан соц бер ел узгач кына мемкин;



5) вакытлы хезмэт килешYе (контракт) нигезендэ муниципаль хезмэт вазыйфаларын 
билэYче затлар.

15.3. Муниципаль хезмэткэрне аттестациялэY нэти^элэре буенча аттестация 
комиссиясе муниципаль хезмэткэрнец билэгэн вазыйфасына туры килYе яки туры килмэве 
турында карар чыгара. Аттестация комиссиясе аерым муниципаль хезмэткэрлэрне 
эшлэрендэ ирешкэн уцышлары ечен бYлэклэY, шул исэптэн вазыйфаларында аларны 
кYтэрY турында, э кирэк очракта аттестациялэнYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 
эшчэнлеген яхшырту турында кицэшлэр бирэ ала. Аттестация нэти^элэре 
аттестациялэнгэн муниципаль хезмэткэрлэргэ тавыш бирYгэ йомгак ясаганнан соц хэбэр 
ителэ. Аттестация материаллары яллаучы вэкиленэ (эш бирYчегэ) тапшырыла.

15.4. Аттестация нэти^элэре буенча эш бирYче вэкиле (эш бирYче) аерым 
муниципаль хезмэткэрлэрне эштэге уцышлары ечен яисэ муниципаль хезмэткэрне аныц 
ризалыгы белэн вазыйфасында тешерY турында аттестация кененнэн бер айдан да артык 
вакыт эчендэ бYЛэклэY турында карар кабул итэ. Аттестация нэти^элэре буенча 
аттестация комиссиясе аерым муниципаль хезмэткэрлэрне естэмэ 1пенэри белем алу ечен 
^ибэрY турында тэкъдимнэр бирэ ала.

15.5. Муниципаль хезмэткэр вазыйфасында тешерелгэн яки аныц ризалыгыннан 
башка муниципаль хезмэт урынына кYчерY мемкинлеге булмаган очракта, эшкэ алучы 
вэкиле (эш бирYче), аттестация нэти^элэре белэн расланган квалификация ^итэрлек 
булмау сэбэпле, аттестация узганнан соц, аны муниципаль хезмэттэн азат итэргэ мемкин. 
^рсэтелгэн вакыт узганнан соц муниципаль хезмэткэрне эштэн азат итY яки аны элеге 
аттестация нэти^элэре буенча вазыйфада тешерY рехсэт ителми.

15.6. Муниципаль хезмэткэр аттестация нэти^элэренэ суд тэртибендэ шикаять 
бирергэ хокуклы.

15.7. Муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэY YTK0PY турындагы нигезлэмэ 
муниципаль хокукый акт белэн муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялэY YTK0PY 
турындагы типлаштырылган нигезлэмэ нигезендэ 25.06.2013 елгы №50 -ТРЗ Муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы Кодексыныц 4 нче кушымтасы нигезендэ 
раслана.

16. Муниципаль хезмэткэрнец вазыйфа инструкциясе
16.1. Муниципаль хезмэткэрнец hенэри хезмэт эшчэнлеге ^ирле Yзидар0 органы 

^итэкчесе, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе рэисе яисэ муниципаль хокукый 
акт белэн вэкалэтле башка вазыйфаи зат тарафыннан раслана торган вазыйфа 
инструкциясе нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

16.2. Муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи инструкциясенэ кертелэ:
1) hенэри белем дэрэ^эсенэ, муниципаль хезмэт стажына яки белгечлек, эзерлек 

юнэлеше, белем hэм ^некмэлэргэ, шулай ук эшкэ алучы (эш бирYче) вэкиленец тиешле 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен белгечлеккэ, эзерлек юнэлешенэ - эшкэ 
алучы (эш бирYче) вэкиленец тиешле муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен 
квалификация талэплэренэ туры килY-килмэYгэ квалификация талэплэре;

2) ^ирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппараты 
эшчэнлеген ^айга сала торган акт, ^ирле Yзидарэ органыныц структур бYлекч0се, 
муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппаратыныц бурычлары h0м функциялэре 
h0м муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи бурычларын YT0M0Г0н (тиешенчэ Yтэмэгэн) ечен 
^аваплылыгы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппаратыныц бурычлары 1пэм 
функциялэре hэм муниципаль хезмэт вазыйфасыныц функциональ Yзенчэлеклэре;

3) муниципаль хезмэткэр идарэ итY h0м башка карарларны местэкыйль кабул итэргэ 
хокуклы яисэ бурычлы мэсьэлэлэр исемлеге;



4) муниципаль хезмэткэр норматив хокукый актлар проектларын hэм (яисэ) идарэ 
итY hэм башка карарлар проектларын эзерлэYДЭ катнашырга хокуклы яисэ катнашырга 
бурычлы мэсьэлэлэр исемлеге;

5) билэп торган муниципаль хезмэт вазыйфалары буенча карарлар проектларын 
эзерлэY, карау, килештерY hэм кабул итY тэртибе hэм сроклары;

6) шул ук ^ирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе 
аппараты, башка ^ирле Yзидарэ органнарыныц муниципаль хезмэткэрлэре, гражданнар 
hэм оешмалар белэн Yзлэренец вазыйфаи бурычларын YтэYгэ бэйле муниципаль 
хезмэткэрнец хезмэттэшлек итY процедуралары.

16.3. Вазыйфаи инструкциянец нигезлэмэлэре муниципаль хезмэтнец вакантлы 
вазыйфасын билэп торуга конкурс уткэргэндэ, аттестация Yткэргэндэ, муниципаль 
хезмэткэрнец hенэри хезмэт эшчэнлеген планлаштырганда исэпкэ алына.

16.4. Муниципаль хезмэткэрнец вазыйфа инструкциясен YTЭY нэти^элэре 
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэп торуга конкурс Yткэргэндэ яки муниципаль 
хезмэткэрне кадрлар резервына керткэндэ, аныц hенэри хезмэт эшчэнлеген бэялэгэндэ 
яки муниципаль хезмэткэрне бYлэклэгэндэ исэпкэ алына.

17. Муниципаль хезмэткэрлэр белэн хезмэт килешYен езY ечен нигезлэр
17.1. Россия Федерациясе Хезмэт кодексында каралган хезмэт килешYен езY ечен 

нигезлэрдэн тыш, муниципаль хезмэткэр белэн хезмэт килешYе яллаучы (эш бирYче) 
вэкиле инициативасы буенча да езелергэ мемкин:

1) муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен билгелэнгэн иц чик яшькэ ирешY;
2) Россия Федерациясе гражданлыгын туктату, чит ил гражданлыгын туктату -  

Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнашучы булмаган чит ил гражданы 
муниципаль хезмэттэ булырга, аларга чит ил гражданлыгын алырга йэ Россия 
Федерациясе гражданыныц чит ил дэYлэте территориясендэ даими яшэY хокукын 
раслаучы, Россия Федерациясе халыкара шартнамэсендэ катнашучы булмаган чит ил 
гражданыныц чит ил гражданына даими яшэY хокукын раслаучы башка документ алу 
хокукына ия, аныц нигезендэ чит ил гражданы булган Россия Федерациясе гражданы чит 
ил гражданы, муниципаль хезмэттэ булырга хокуклы;

3) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында «Федераль законныц 13,
14, 14.1 hэм 15 статьяларында билгелэнгэн муниципаль хезмэт белэн бэйле чиклэYлэрне 
hэм тыюларны YтэмэY»;

4) дисквалификация рэвешендэ административ ^эза куллану.
17.2. Муниципаль хезмэт вазыйфасын билэY ечен билгелэнгэн иц чик яшькэ ^иткэн 

муниципаль хезмэткэрлэрнец муниципаль хезмэттэ булу вакытын озайту рехсэт ителэ. 
Муниципаль хезмэткэрнец муниципаль хезмэттэ булу вакытын бер тапкыр озайту бер 
елдан да артык рехсэт ителми.

18. Муниципаль хезмэткэр хезмэтенэ TYЛЭY
18.1. Муниципаль хезмэткэр хезмэте ечен TYЛЭY муниципаль хезмэткэрнец Yзе 

билэгэн муниципаль хезмэт вазыйфасы нигезендэ муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи 
окладыннан(алга таба -  вазыйфаи оклад), шулай ук 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы белэн билгелэнэ торган айлык hэм 
башка естэмэ тYлэYлэрдэн торган (алга таба -  естэмэ тYлэYлэр) акчалата керем 
рэвешендэ башкарыла.

18.2. Муниципаль хокукый актларда, Россия Федерациясе Бюджет кодексы белэн 
билгелэнгэн талэплэрне Yтэп, шулай ук TYбэндэге естэмэ TYЛЭYЛэр каралырга мемкин:

1) нормалаштырылмаган хезмэт кене шартларында эшлэгэн ечен муниципаль 
хезмэткэрлэргэ айлык компенсация TYЛЭYЛэре;



2) теп хезмэт вазыйфаларына хокукый актларга hэм хокукый актлар проектларына 
хокукый экспертиза YткэрY, хокукый актлар проектларын эзерлэY hэм редакциялэY, югары 
юридик белемгэ ия булган юрист яки башкаручы сыйфатында визалау (юридик эш ечен 
естэмэ) кергэн муниципаль хезмэткэрлэргэ айлык TYЛЭY;

3) фэннэр кандидатыныц профильле гыйльми дэрэ^эсе, фэннэр докторы гыйльми 
дэрэ^эсе ечен муниципаль хезмэткэрлэргэ вазыйфаи окладка айлык естэмэ;

4)Татарстан Республикасыныц мактаулы исеме ечен муниципаль хезмэткэрлэргэ 
вазыйфаи окладка айлык естэмэ.

18.3. Муниципаль хезмэткэргэ закон нигезендэ дэYЛэт серен тэшкил итYче 
белешмэлэр белэн эшлэгэн ечен вазыйфаи окладка айлык естэмэ билгелэнэ.

18.4. Жирле Yзидарэ органнары муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт хакы ^лэмен 
hэм шартларын местэкыйль билгели. Вазыйфаи оклад кYлэме, шулай ук айлык hэм башка 
естэмэ тYлэYлэр кYлэме hэм аларны гамэлгэ ашыру тэртибе Россия Федерациясе 
законнары hэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ ^ирлек Советы чыгара 
торган муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ.

19. Муниципаль хезмэткэр ялы
19.1. Муниципаль хезмэткэргэ муниципаль хезмэтнец билэгэн вазыйфасын hэм 

акчалата тYлэвен саклап калып, еллык ял бирелэ, аныц ^лэм е уртача хезмэт хакын 
исэплэY ечен хезмэт законнарында билгелэнгэн тэртиптэ билгелэнэ.

19.2. Муниципаль хезмэткэрнец еллык TYЛЭYле ялы теп TYЛЭYле ялдан hэм естэмэ 
тYлэYле яллардан тора.

19.3. Еллык теп TYЛЭYле ял муниципаль хезмэткэргэ 30 календарь кен дэвамында 
бирелэ.

19.4. Ел саен тYлэYле естэмэ отпусклар муниципаль хезмэткэргэ тиешле еллар 
эшлэгэн ечен, шулай ук федераль законнарда hэм 25.06.2013 елгы №50-ТРЗ Муниципаль 
хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексында каралган очракларда бирелэ. 
Муниципаль хезмэткэргэ тиешле еллар эшлэгэн ечен еллык естэмэ тYлэYле ял 
дэвамлылыгы муниципаль хезмэтнец hэр елы ечен бер календарь кен исэбеннэн 
исэплэнэ. Ел саен Yткэрелэ торган теп тYлэYле ял 1пэм тиешле еллар эшлэгэн ечен ел саен 
тYлэнэ торган естэмэ ялныц гомуми озынлыгы 40 календарь кеннэн артмаска тиеш. Хезмэт 
кене нормалаштырылмаган муниципаль хезмэткэргэ еч календарь кен дэвамында хезмэт 
кене нормалаштырылмаган ечен ел саен естэмэ тYлэYле ял бирелэ. Хезмэт кене 
нормалаштырылмаган ечен еллык естэмэ тYлэYле ял, шулай ук Федераль законда 
каралган башка очракларда ел саен бирелэ торган естэмэ тYлэYле ял ел саен бирелэ 
торган теп тYлэYле ялныц 1пэм тиешле еллар эшлэгэн ечен ел саен естэмэ тYлэYле ялныц 
элеге елешендэ каралган гомуми озынлыгыннан тыш бирелэ.

19.5. Муниципаль хезмэткэр гаризасы буенча ел саен тYлэнэ торган ял елешлэп 
бирелергэ мемкин, шул ук вакытта ялныц бер елеше 14 календарь кеннэн дэ ким булмаска 
тиеш. Яллаучыныц вэкиле (эш бирYче) белэн килешенеп, муниципаль хезмэткэргэ бYтэн 
озынлыктагы ял елеше бирелергэ мемкин.

19.6. Муниципаль хезмэткэргэ аныц язма гаризасы буенча яллаучы вэкиле (эш 
бирYче) карары белэн, акчалата тYлэYне саклап калмыйча, бер елдан да артмаган ял 
бирелергэ мемкин.

19.7. Муниципаль хезмэткэргэ федераль законнарда каралган очракларда акчалата 
тYлэYне саклап калмыйча ял бирелэ.

20. Муниципаль хезмэткэргэ бирелэ торган гарантиялэр
20.1. Муниципаль хезмэткэргэ гарантиялэнэ:
1) вазыйфаи бурычларын вазыйфаи инструкция нигезендэ YтэYне тээмин итэ торган 

эш шартлары;



2) акчалата TYЛЭYне Y3 вакытында hэм тулы KYЛ0мд0 алу хокукы;
3) Эш (хезмэт) вакытыныц нормаль дэвамлылыгын билгел0Y, ял кеннэре h0м 

эшлэми торган бэйрэм кеннэре бирY, шулай ук ел саен тYлэнэ торган ял;
4) муниципаль хезмэткэргэ hэм аныц гаилэ эгьзаларына, шул исэптэн муниципаль 

хезмэткэр пенсиягэ чыккач та, медицина хезмэте кYрсэтY;
5) тиешле еллар эшлэгэн ечен hэм инвалидлык белэн бэйле рэвештэ пенсия белэн 

тээмин итY, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец гаилэ эгьзаларын аныц Yлеменэ бэйле 
рэвештэ килеп туган очракта пенсия белэн тээмин итY.;

6) муниципаль хезмэткэрнец сэламэтлегенэ hэм мелкэтенэ зыян китерY очрагына, 
аларныц вазыйфаи бурычларын YT0YГ0 бэйле рэвештэ, мэ^бYри д0YЛ0т иминияте;

7) муниципаль хезмэттэ булган чорда яисэ аннан туктаганнан соц, эмма аларныц 
вазыйфаи бурычларын YT0Yra бэйле рэвештэ килеп туган авыру яисэ эшкэ яраклылык 
югалу очрагына, мэ^бYри д0YЛ0т социаль иминияте;

8) муниципаль хезмэткэрне hэм аныц гаилэ эгьзаларын федераль законнарда 
билгелэнгэн очракларда, тэртиптэ hэм шартларда аларныц вазыйфаи бурычларын YT0Yre 
бэйле кеч кулланудан, янаулардан 1пэм башка хокуксыз гамэллэрдэн яклау.

20.2. Жирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе юкка 
чыгуга йэ ^ирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппараты 
хезмэткэрлэренец штаты кыскаруга бэйле рэвештэ муниципаль хезмэткэр белэн хезмэт 
килешYе езелгэндэ, оешма хезмэткэрлэре штаты кыскаруга бэйле рэвештэ, оешма эштэн 
азат ителгэн очракта, хезмэткэрлэр ечен хезмэт законнары белэн билгелэнгэн 
гарантиялэр бирелэ.

20.3. Муниципаль берэмлек уставы белэн муниципаль хезмэткэрлэргэ естэмэ 
гарантиялэр бирелергэ мемкин.

21. Муниципаль хезмэткэрне бYЛэклэY
21.1. Муниципаль хезмэткэрлэрнец Y3 вазыйфаи бурычларын намуслы hэм 

нэти^эле башкарулары, мактауга лаеклы хезмэте, аеруча меhим hэм катлаулы 
биремнэрне YTЭYЛэре ечен TYбэндэге бYЛ0кл0р кулланылырга мемкин:

1) рэхмэт белдерY;
2) бер тапкыр бирелэ торган акчалата бYлэк TYЛ0Y;
3) кыйммэтле бYЛ0к белэн бYЛэклэY;
4) ^ирле Yзидар0 органнары тарафыннан билгелэнгэн Мактау грамотасы яисэ башка 

тер бYЛэклэр белэн бYЛэклэY;
5) законнар нигезендэ д0YЛ0т бYЛэклэре белэн бYЛ0кл0Y;
6) федераль законнар hэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ 

муниципаль берэмлек уставында h0м башка муниципаль хокукый актларда билгелэнгэн 
башка кызыксындыру терлэре.

21.2. Элеге Нигезлэмэнец 22.1 пунктында каралган бYЛэклэYЛэрне куллану тэртибе 
hэм шартлары муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ.

21.3. Муниципаль хезмэткэрлэрне бYЛэклэY ечен нигезлэр булып тора: 
муниципаль хезмэткэрлэргэ вазыйфаи вэкалэтлэрне Yрнэк итеп YT0Y;

- озак hэм мактауга лаек хезмэт;
- аерым эhэмияткэ ия hэм катлаулы биремнэрне yt0y;
- юбилей даталары;
- хезмэттэге башка казанышлар.
Муниципаль хезмэткэрлэргэ вазыйфаи вэкалэтлэрне YPнэк итеп yt0Y аларны 

сыйфатлы hэм Y3 вакытында YT0Yне, и^ади якын килYне h0м муниципаль берэмлекнец 
^ирле Yзидар0 органнары эшенец нэти^элелеген тээмин итэ торган инициативаны 
кYрс0TYне ацлата.



Хезмэтнец мактауга лаек булуы бYлэклэY датасына дисциплинар ̂ эза булмау белэн 
билгелэнэ.

hэр конкрет очракта биремнец меhимлеге hэм катлаулылыгы элеге мэсьэлэне хэл 
итY компетенциясенэ кергэн орган ^итэкчесе тарафыннан билгелэнэ.

22. Муниципаль хезмэткэрнец дисциплинар ^аваплылыгы
22.1. Муниципаль хезмэткэрнец Y3 гаебе белэн Yзенэ йеклэнгэн хезмэт бурычларын 

Yтэмэве яки тиешенчэ Yтэмэве ечен яллаучы (эш бирYче) вэкиле тYбэндэге дисциплинар 
^эза кулланырга хокуклы:

1) кисэтY;
2) шелтэ;
3) тиешле нигезлэр буенча муниципаль хезмэттэн азат итY.
22.2. Дисциплинар ^инаятькэ юл куйган муниципаль хезмэткэр, аныц дисциплинар 

^аваплылыгы турындагы мэсьэлэне хэл итYгэ кадэр, акчалата эчтэлеген саклап, 
вазыйфаи бурычларны YTЭYДЭн читлэштерелергэ мемкин. Муниципаль хезмэткэрне 
вазыйфаи бурычларны YTЭYДЭн читлэштерY бу очракта муниципаль хокукый акт белэн 
башкарыла.

22.3. Дисциплинар TYЛэтYЛэрне куллану hэм тешерY тэртибе, «Россия 
Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль законда каралган очраклардан 
тыш, хезмэт законнары белэн билгелэнэ.

23. Муниципаль хезмэт стажы
23.1. Муниципаль хезмэт стажына (гомуми озынлыгы) кертелэ торган эш чоры

25.06.2013 елгы № 50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы 
белэн билгелэнэ.

24. Муниципаль хезмэткэрне 1пэм аныц гаилэ эгъзаларын пенсия белэн тээмин итY
24.1. Муниципаль хезмэткэрне 1пэм аныц гаилэ эгъзаларын пенсия белэн тээмин итY 

шартлары «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында» Федераль закон hэм
25.06.2013 елгы № 50-ТРЗ Муниципаль хезмэт турында Татарстан Республикасы кодексы 
белэн билгелэнэ.

25. Муниципаль берэмлектэ кадрлар эше
25.1. Жирлектэ кадрлар эше Y3 эченэ ала:
1) муниципаль хезмэт вазыйфаларын билэY ечен кадрлар составын формалаштыру;
2) муниципаль хезмэт турындагы закон нигезлэмэлэрен гамэлгэ ашыру турында 

тэкъдимнэр эзерлэY 1лэм элеге тэкъдимнэрне эшкэ алучы вэкиленэ (эш бирYчегэ) ^ ty;
3) муниципаль хезмэткэ керYгэ, аны узуга, хезмэт килешYе (контракт) тезYгэ, 

муниципаль хезмэт вазыйфасына билгелэнYгэ, муниципаль хезмэт вазыйфасын билэYДЭн 
азат итYгэ, муниципаль хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн азат итYгэ hэм аныц пенсиягэ 
чыгуына бэйле Муниципаль хокукый актлар проектларын эзерлэYне оештыру hэм тиешле 
документларны рэсмилэштерY;

4) муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт кенэгэлэрен алып бару (булганда), 
муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан муниципаль хезмэт узган чорда хезмэт эшчэнлеге 
турында мэгълYматлар формалаштыру hэм элеге белешмэлэрне мэ^бYри пенсия 
иминияте системасында индивидуаль (персональлэштерелгэн) исэпкэ алу турында Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ, Россия Федерациясе Пенсия 
фондыныц мэгълYмат ресурсларында саклау ечен тапшыру;

5) "Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында" Федераль законныц 30 
статьясында билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэткэрлэрнец шэхси эшлэрен алып 
бару;



6) муниципаль берэмлектэ муниципаль хезмэткэрлэр реестрын алып бару;
7) муниципаль хезмэткэрлэрнец хезмэт таныклыкларын рэсмилэштерY hэм бирY;
8) муниципаль хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билэYгэ hэм муниципаль 

хезмэткэрлэрне кадрлар резервына кертYгэ конкурс YткэрY;
9) муниципаль хезмэткэрлэргэ аттестация YTкэрY;
10) Кадрлар резервы белэн эшне оештыру 1пэм аны нэти^эле куллану;
11) граждан тарафыннан муниципаль хезмэткэ кергэндэ тапшырыла торган 

персональ мэгълYматларныц hэм башка белешмэлэрнец дереслеген тикшерYне оештыру, 
шулай ук дэYлэт серен тэшкил итYче белешмэлэргэ билгелэнгэн формадагы рехсэтне 
рэсмилэштерY;

12) «Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт турында” Федераль законныц 13 
статьясында hэм башка федераль законнарда билгелэнгэн муниципаль хезмэт белэн 
бэйле чиклэYЛэрнец Yтэлешен тикшерYне оештыру;

13) муниципаль хезмэткэрлэргэ хокукый hэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультация бирY;

14) хезмэт законнары hэм 25.06.2013 елгы № 50 -ТРЗ Муниципаль хезмэт турында 
Татарстан Республикасы кодексы белэн билгелэнэ торган кадрлар эшенец бYтэн 
мэсьэлэлэрен хэл итY.

26. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару тэртибе
26.1. Муниципаль хезмэткэргэ шэхси эш ачыла, аца муниципаль хезмэткэ керY, аны 

YTY hэм муниципаль хезмэттэн азат итY белэн бэйле документлар теркэлэ.
26.2. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эше 10 ел дэвамында саклана. Муниципаль 

хезмэткэрне муниципаль хезмэттэн азат иткэндэ аныц шэхси эше ^ирле Yзидарэ органы 
архивында, муниципаль берэмлекнец соцгы муниципаль хезмэт урыны буенча сайлау 
комиссиясендэ саклана.

26.3. Жирле Yзидарэ органын, муниципаль хезмэткэр вазыйфасын билэгэн 
^ирлекнец сайлау комиссиясе юкка чыкканда, аныц шэхси эше, аларга ^ирле Yзидарэнец 
юкка чыккан органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе функциялэре 
тапшырылган, яисэ аларныц хокукый дэвамчылары тапшырылган ^ирле Yзидарэ 
органнарына, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясенэ саклауга тапшырыла.

26.4. Муниципаль хезмэткэрнец шэхси эшен алып бару дэYЛэт граждан 
хезмэткэренец шэхси эшен алып бару ечен билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

27. Муниципаль хезмэтне YCтерY программасы
27.1. Муниципаль хезмэтне YCтерY муниципаль хезмэтне YCтерY программасы белэн 

тээмин ителэ.

28. Муниципаль хезмэттэ кадрлар резервы
28.1. Муниципаль берэмлектэ муниципаль хокукый актлар нигезендэ муниципаль 

хезмэтнец вакантлы вазыйфаларын билэY ечен кадрлар резервы тезелэ.


