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Татарстан Республикасы Саба муниципаль районы
Саба шэhэр жирлегендэ муниципаль хезмэт
турындагы Нигезлэмэне раслау хакьlнда

<Россия Федерациясендэ жирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары
турында) 06.10.2003 ел, Nсl31-Ф3 Федераль закон, <Татарстан Республикасында
жирле yзидарэ ryрында) 28.07.2004 ел, 45-3РТ номерлы Татарстан Республикасы
3аконы, кРоссия Федерациясендэ муниципаль хезмэт ryрында> 02.03.2007 ел,
Ns25-Ф3 Федераль закон, Татарстан Республикасы Муниципаль хезмэт турында
25.06.2013 елгы Nэ50_3PT Татарстан Республикасы Кодексы hэм "Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Байлар Сабасы шаhэр тибындагы бистэсе
муниципаль берэмлеге" Уставы нигезендэ, Татарстан Республикасы Министрлар
Кабинетыныц 06.04,2012 ел, Nэ 516-р кyрсатмэсен исэпкэ алып, Саба муниципаль

районы Саба шэhэр ){ирлеге Советы

IGPAP КЫЛ,QЫ:
1. Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц Саба шаhэр

жирлегендо муниципаль хезмат ryрындагы Нигезлэмэне расларга (кушымта итеп

бирелэ).
2. Саба муниципаль районы Саба шэhэр щирлеге Советыныц <Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhар щирлегендэ муниципаль
хезмэт турындагы Нигезлэмэне раслау хакында) 28.05.20'|2 елгы 27 нче номерлы
карарын;

- Саба муниципаль районы Саба шэhэр жирлеге Советыныц <Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhэр жирлегендэ муниципалЬ
хезмат турындагы Нигезлэмэне раслау хакында) 28.05.20't2 елгы 27нче НомеРЛы

карарына yзгэрешлэр Kepтy турында 22,02.2013 ел Nsl0 карарын;
- Саба муниципаль районы Саба шэhэр жирлеге Советыныц <Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhер жирлегендэ муниципалЬ
хезмэт ryрындагы Нигезлэмэне раслау хакында) 28.05.20't2 елгы 27 нче НОмеРЛЫ

карарына yзгерешлар KepTy турында 0'1.02.2016 ел Nsб карарын;
- Саба муниципаль районы Саба шеhэр цирлеге Советыныц кТатарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhэр )t(ирлегендэ муНИциПаЛЬ

хезмэт ryрындагы Нигезламэне раслау хакында) 28.05,2012 елгы 27 нче НОмеРЛЬ1

карарына yзгэрешлэр керry ryрында 02.06.20'17 ел Nc'l8 карарын;
_ Саба муниципаль районы Саба шэhэр жирлеге Советыныц <<Татарстан

Республикасы Саба муниципаль районы Саба шэhэр жирлегенде мунициПаЛЬ

хезмэТ ryрындаГы Нигезламэне раслау хакында) 28.05.2012 елгы 27 нче номерлы
карарына yзгэрешлар керry ryрында 15,09.2017 ел Ne26 карарын;



- Саба муниципаль районы Саба tчэhар )цирлеге Советыныц <Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Саба шаhэр )t{ирлегендэ муниципаль
хезмэт ryрындагы Нигезламэне раслау хакында)) 28.05.2012 елгьt 27 нче номерлы
карарына yзгэрешлар керry ryрында 09.1 1 .2018 ел N037карарын;

- Саба муниципаль районы Саба шеhар цирлеге Советыныц <Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Саба шаhар цирлегендэ муниципаль
хезмат турындагы Нигезлэмане раслау хакында) 28,05.2012 елгьl 27 нче номерлы
карарына yзгарешлар KepTy турында 17 .04.2019 ел Ns'l4 карарын;

- Саба муниципаль районы Саба шеhар цирлеге Советыныц <Татарстан
Республикасы Саба муниципаль районы Саба шаhэр цирлегендо муниципаль
хезмэт ryрындагы Нигезламане раслау хакында> 28,05,2012 елгьl 27 нче номерлы
карарына yзгарешлар KepTy ryрында 07.02.2020 ел Ne7 карарын yз кочен югалткан
дип санарга.

3. Олеге карарны <Интернет> магьлyмат-телекоммуникация челтэренда
Татарстан Республикасы хокукый мэгьлyмат расми порталында
http://pravo.tata гStап. rч адресы буенча haM цирлекнец магьлyмати стендларында
бастырып чыгарырга.

4. Олеге карар кабул ителгэн коннэн yз кеченэ керо

)(ирлек бащлыгы Р.М. Хэсанов)
д

{



Татарстан Республикасы Саба мунrrципаль районы
Саба шэhэр я(ирлегенда муниципаль хезмэт турында

нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлар

1,1. Олеге нигезлама Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц Олы
Кибаче авыл жирлегенда муниципаль хезмэтне оештыру олкасендэге монэсэбэтлэрне
цайга сала, UJулай ук федераль, республика законнары нигезенда муниципаль
хезмэткэрлэрнец муниципаль хезмат rц/ Lлартларын hэм цирлекгэге муниципаль
хезматкэрлэрнец хоlчкый хален (стаryсын) билrели.

'1-2. lv]униципаль хезмат-|-ра)цаннарныц hонари эшчанлеге, ул даими нигездэ хезмэт
килешYе (контракт) тазY юлы белан билап торучы муниципаль хезмат вазыйфаларында
tамалга аlлырыла,

1.3, Муниципаль хезматкэр ачен яллаучы - <Татарстан Республикасы Саба
муниLlипаль районыныц Байлар Сабасы шаhэр тибындагы бистасе) муниципаль
берамлеге (алга таба - текст буенча- шаhар х(ирлеге), аныц исеменнан яллаучы вакиле
(эш бирYче),

1,4, Яллаучыныц вакиле (эчJ бирYче) булып цирлек баrчлыгы, )i{ирле Yзидара органы
цитакчесе, сайлау комиссиясе рэисе яки яллаучы (эш бирYче) вакиле вазыйфаларын
башкарырга вакалатле баLчка зат торырга момкин,

1,5, Жирлекта муниципаль хезмэт Россия Федерациясе Констиryциясе, (Россия
Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрында)) 2007 елныц 2 мартындагы 25-ФЗ
номерлы Федераль закон haм башка федераль законнар, Россия Федерациясенец
баLuка норматив хокукый аrrлары, Татарстан Республикасы Констиryциясе, 25,06,201З
N950-TP3 Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы Кодексы, Татарстан
Республикасыныц баrчка законнары, Татарстан Республикасыныц башка норматив
хокукый актлары, цирлек уставы, алеге Нигезлама hэм башка муниципаль хокукый
актлар нигезенда гамалгэ аLлырыла,

1,6, Муниципаль хезматкар - федераль законнар haM Татарстан Республикасы
законнары нигезендэ муниципаль хокукый акгларда билгелэнган тартиптэ, цирле
бюджет ак,,]алары исабеннэн ryлана торган акчалата тоry бчен муниципаль хезмат
вазыйфасы буенча вазыйфаларны баUJкаручы rрах(,цан,

1,7, Жирле Yзидарэ орtаннары, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиялэре
эшчанлеген техник таэмин иry буенча вазыйфаларын башкаручы затлар муниципаль
хезмат вазыйфаларын биламилэр haM муниципаль хезматкэрлэр булып тормыйлар,

1,8, Саба муниципаль районы Саба шэhар цирлеге муниципаль хезмэткарларена
(алга таба-муниципаль хезмэткар) (Россия Федерациясенда муниципаль хезмат
ryрында) Федераль законда каралrан yзенчалеклар белан хезмэт законнары гамэлдэ
булуы кагыла.

Татарстан Республикасы Саба муниципаль
районы Саба шаhэр жирлеге
Советыныц 25,01,2021 ел, N92 карары
белан расланrан



2.Муниципаль хезмзтнец тэп принциплары

2.1. Муниципаль хезматнец топ принциплары булып тора:
1) кеше haм грах(цан хокукларынын hам иреклэренен встенлеге;
2) Россия Федерациясе дэYлат телен белгэн грахцаннарныц муниципаль хезматкэ

тигез yrеп керyе haМ анын женесенэ, расасына, миллатена, чыгышына, молкатена haм
вазыйфаи халена, яшэy урынына, динrа монасэбатенэ, инануларына, цамагать
берлашмэлэренэ карауларына, Lлулай ук муниципаль хезматкарнец hонари hэм
эLrлекле сыйфатларына байле булмаган баtUка UJартларга байсез рэвешта узуныц тигез
шартлары,

3) муниципаль хезматкэрлэрнец профессиональлеге hэм компетентлыгы;
4) муниципаль хезматнец тотрыклылыгы;
5) муниципаль хезматкарлар эtлчэнлеге ryрында мэгьлYмат алу мемкинлеге;
6) икгимагый берлэшмалэр hэм граt(даннар белэн Yзара хезматтачJлек;
7) муниципаль хезмэтка карата теп талапларнец бердэмлеге, шулай ук муниципаль

хезмат узtанда тарихи hэм баUJка хирле традицияларне исапка алу;
8) муниципаль хезмэткэрларнец хокукьiй hэм социаль якланганлыгы;
9) Yз вазыйфаи бурычларын уIэмэган яки тиеLленча Yгамаган очен муниципаль

хезматкарлэрнец цаваплылыгы;
10) муниципаль хезмэтнец партиядэн тыtlJ эtлчанлеrе,

3,Муниципаль хезмэтне финанслау.

3.], Муниципаль хезматне финанслау, эгар Федераль Законда, Татарстан
Республикасы законнарында баUJкача билгелэнмэгэн булса, цирлекнец цирле бюджеты
акчалары исабеннэн гамалга ашырыла,

4. Муниципаль хезмэт вазыйфалары.

4.1, Муниципаль хезмат вазыйфасы-цирле Yзидарэ орrанында, муниципаль
берамлекнец сайлау комиссиясе аппаратында, ){ирле yзидарэ органы, ){ирлекнец
сайлау комиссиясе яиса муниципаль вазыйфаны билап торучы затныц вэкалатларен
уrэYне тээмин иry буенча билгелэнгэн даирадэ тозелэ торган вазыйфа.

4.2, Муниципаль хезмэт вазыйфалары Татарстан Республикасы законы белен
расланган Татарстан Республикасында муниципаль хезмат вазыйфалары реестры
нигезендэ муниципаль хокукый акглар белан билrелэна,

4,3, Саба муниципаль районы Саба шэhэр цирлеrе жирле Yзидара орrаны, сайлау
комиссиясе аппараты штат расписаниесен тозеганда haм раслаганда Татарстан
республикасында муниципаль хезмат вазыйфалары реестрында каралган муниципаль
хезмэт вазыйфалары исемнаре кулланыла,

4.4. Муниципаль берамлекта муниципаль хезмэткарлар реестры алып барыла,
4.5, Муниципаль хезматтэн азат ителrэн муниципаль хезматкэр эштан азат ителган

конне муниципаль хезматкарлар реестрыннан тошереп калдырыла.
4.6. Муниципаль хезмэткар улгэн (вафат) яисэ муниципаль хезматкарнец хабэрсез

югалган диП танылгаН яиса законлы кечена керtэн суд карары белан аныц вафаты дипигьлан ителган очракта, муниципаль хезматкар Yлем (hэлак булу) коненнан яки суд
карары законлы кечена керган кеннэн соц килган кондэ муниципаль хезмsткэрлар
реестрыннан тешереп калдырыла,

_ 4.7, Муниципаль хезмэткарлэр реестрын алып бару тэртибе муниципаль хокукый аrг
белан раслана.



5.Муниципаль хезмэт вазыйфаларын классификациялаY.

5.,1 , Муниципаль хезмат вазыйфалары ryбандаге теркемнарга бYлена
1) муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары;
2
3
4

муниципаль хезмэтнец топ вазыйфалары;
муниципаль хезматнец айдаyче вазыйфалары;
муниципаль хезмэтнец олкэн вазыйфалары;
муниципаль хезматнец кече вазыйфалары

5.2, Муниципаль хезмэт вазыйфаларыныц hэм Татарстан Республикасы даулат
грах(qан хезмате вазыйфаларыныц чагыtJJтырмасы муниципаль хезматнец тиешле
вазыйфаларына hэм Татарстан Республикасы даулэт гражqан хезмате вазыйфаларына
квалификация талапларен исапкэ алып Татарстан Республикасы Законы белан
билrелано.

6,,1, Класс чиннары муниципаль хезматкарларга бирелэ hэм муниципаль
хезмэткэрларнец hонари эзерлеrе дэрэхэсенен муниципаль хезмат вазыйфаларын
билау ечен квалификация талэпларенэ ryры килyен кyрсэтэ,

6.2, Татарстан Республикасы законы белан муниципаль хезматкарлэрнец класс
чиннары билгеланган, шулай ук аларвы бирY тэртибе, шулай ук муниципаль
хезмэткарларне муниципаль хезматнец башка вазыйфаларына кyчергандэ haM
муниципаль хезмэттан азат итканда аларны саклау тэртибе билгеланган.

6,3, Муниципаль хезматкарлэрга класс чиннары муниципаль хезмэткэрнец ryрыдан-
ryры ){итакчесе тэкьдиме буенча муниципаль берамлек уставы яиса башка муниципаль
хокукый акт белан цирле Yзидара орrаны haм (яисэ) вазыйфаи заты тарафыннан
бирела,

6,4, Муниципаль хезматкэрга класс чины бирY ryрында такьдимнэр KepTY тэртибе
haм аца куtUып бирела торtан документлар исемлеге муниципаль хокукый актлар белан
билгелана.

7. Муниципаль хезм9т вазыйфаларын билэY очен квалифихацrя талaплэре

7.1. Муниципаль хезмат вазыйфасын билэу sчен hонари белем даражасенэ,
муниципаль хезмэт стажына яки белгечлек, азерлек юналеше, белем hэм кyнекмэларгэ,
uJулай ук яллаучы(зш бирyче) вакиленец тиешле карары булган очракга - белгечлек,
азерлек юналешена ryры килy талэп ителэ.

7,2. Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билаy очен ryбандаге типлаштырылган
квалификация талэпларе билгеланэ:

1) hонэри белем дарэцэсенэ: югары, топ hэм эйдап баручы вазыйфалар теркеме вчен
югары белем булу; югары белем яиса урта hонари белем-вазыйфаларныц олкэн haM
кече торкеме очен;

2) муницилаль хезмат стажына яиса белгечлек, юналечJ буенча эш стажына;
муниципаль хезмэтнец югары вазыйфалары буенча-муниципаль хезмэт стажы

кименда ике ел яиса белгечлек, юналеш буенча эш стажы дYрт елдан да ким булмаган;
муниципаль хезмэтнец топ вазифалары буенча-бер елдан да ким булмаrанмуниципаль хезмат стажьi яки белгечлек, юнэлеш буенча ике елдан да ким булмаган эч.tстажы,

6. Муниципаль хезмэткэрлэрнец класс чиннары.



7.3, Муниципаль хезмат стажына яиса эйдап баручы, олкэн hэм кече теркемнэргэ
муниципаль хезмэт вазыйфаларын билаY юнэлеше буенча эш стажына квалификация
талэпларе билгеланми.

7.4, Муниципаль хезмэт стажын билrелаганда шулай ук даYлат грацдан хезмэте
вазыйфаларында haм аларrа тицэштерелган харби хезмат вазыйфаларында hэм
федераль даYлат хезматенец башка тер вазыйфаларында эш стажы исапка алына,

7.5, Вазыйфаи бурычларны YтаY gчен кирак булган белемнаргэ hэм кYнекмаларга
квалификация талаплэре муниципаль хезмэткэрнен hанэри хезмат эшчанлеге олкэсенэ
hэм терена байле равеUJтэ анын вазыйфаи Инструкциясе белэн билгеланэ. Муниципаль
хезматкэрнец вазыйфаи Инструкциясе белан шулай ук белгечлек, азерлек юнэлеLле
буенча квалификация талэпларе каралырга момкин,

7.6, Муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи инструкциясе тарафыннан муниципаль
хезмат вазыйфасын билаY очен кирак булган белгечлек, эзерлек юналеше буенча
квалификация талапларе каралса, белгечлек, юналеш буенча эш стажын исаплагандэ
элеге белгечлек, бу юнэлеш буенча грацдан (муниципаль хезматкар) белем алу
документын haM (яиса) алеге белгечлек, азерлек юнэлеLUе буенча квалификация алудан
соц элеге белгечлек буенча эш чоры кертела,

7.7, О[эр муниципаль хезмэткарнец вазыйфаи инструкциясе белгечлеге, азерлек
юнэлецJе буенча квалификация талапларе каралмаган булса, белгечлек, юнэлеш
буенча эш стажын исаплэганда кYрсател[эн стажга грая(qан (муниципаль хезматкар) эш
чоры кертела, аны Wэl-эндэ муниципаль хезмат вазыйфасы буенча вазыйфаи
бурычларны WэY вчен кирэме белемнар haм h1/некмэлар, аларга югары дэрэ){адэrе
hонари белем ryрында документ алганнан сон, муниципаль хезмэткарнец (муниципаль
хезматкар) эш вакыты кертела, ул муниципаль хезмэт вазыйфасын билаY очен
квалификация талаплэрена ryры кила.

7.8, Белгеч яиса магистр дипломнары булган затлар очен диплом бирелган коннан
оч ел давамында муниципаль хезмат стажына яисэ белгечлек, юналеш буенча эш
стажына квалификация талэпларе билгелэна - муниципаль хезматнец тап
вазыйфаларын билаy очен эзерлек юналеше буенча-ярты елдан да ким булмаган стажы
яиса белгечлек, юнэлеш буенча бер ел эш стажы,

8. Муниципальхезматкэр.

8,1, Муницилаль хезматкэр -федераль законнар hэм Татарстан Республикасы
законнары нигезенда муниципаль хокукый актларда билгелангэн тартиптэ, цирле
бюджет акчалары исабеннан ryлана торrав аl+{алата тоry очен муниципаль хезмэт
вазыйфасы буенча вазыйфаларны баUJкаручы rра(дан,

8.2. Цирле чзидарэ орrаннары, муниципаль берамлекнец саЙлау комиссиясе
эtлчанлеген техник тээмин иry буенча вазыйфаларны бач.tкаручы затлар муниципаль
хезмэт вазыйфаларын билами haм муниципаль хезмэткарлэр булып тормый.

9. Муннципаль хезмэткэрнен тэп хокуклары hэм бурычлары, мунrципаль
хезмэт белан бэйле чиклэyлэр hэм тыюлар.

9.1. Муниципаль хезмэткарларнец теп хокуклары hэм бурычлары, муниципальхезмэт белан байле чиклЭYлар 
ll1.1 lь,|юлар uВос""я Оед"рац"ясенда муниципальхезмэт ryрында)) 02,03.2О07 ел, N925-Ф3 Федераль ."*о", zs.ОО,)ОlЗ елгы Nа5О-ТРЗ



Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы кодексы, шулай ук алеге
нигезлама белан билrелэнгэн,

9,2. Муниципаль хезматкар, контракт буенча жирле администрация баtллыгы
вазыйфасын билэYче муниципаль хезмэткэрдэн тыtll, яллаучы (зш бирYче) вэкиленец
алдан язма белдерYе белан, манфэгатьлэр каршылыrына китермэсэ haм (Россия
Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында> Федераль законда баUJкача каралмаtан
булса, башка ryлаYле эчJне башкарырrа хокумы.

9.3, Муниципаль хезмэткарларга мэнфагатьлар конфликтын булдырмау яиса цайга
салу ryрында hэм коррупциягэ каршы тору максатларында (Россия Федерациясенда
муниципаль хезмат ryрында)) Федераль законда, (Коррупцияtа каршы тору ryрында>
Федераль законда hэм бач,Jка федераль законнарда билгелангэн бурычларны YIэмагэн
очен 25,06,201З елгы N950-ТРЗ Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы
Кодексыныц 32 статьясында каралган ryлаryлар йоклана.

9.4, Муниципаль хезмэткэр 25.06.2013 елгы N950-TP3 Муниципаль хезмэт ryрында
Татарстан Республикасы кодексыныц 17 haм 18 статьяларында каралган хокук бозулар
кылган очракларда ыtJJаныч югалу сэбапле, муниципаль хезматтан азат ителерrа тиеUJ,

9.5, Манфагатьлар конфликтын булдырмау яисэ цайtа салу ryрында талэпларне,
чиклэYлэрне, тыюларны Yгэмэrэн hэм коррупцияга карLлы тору максатларында
билгеланган бурычларны rгэмэген бчен ryлаryларне куллану 25.06.2013 елгы N950-ТРЗ
Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы кодексыныц 33 18 статьясында
каралrан тартиптэ амэлга ашырыла.

10. Мунrципаль хезматкарнец коммерцияле булмаган оеrцма белэн идарэ иryдэ
бушлай катначrуы.

10,1, Муниципаль хезматкарнен коммерциячел булмаган oeuJмa белэн идарэ иryдэ
катнашуы 25.06,2013 елгы N950-ТРЗ Муниципаль хезмат ryрында Татарстан
Республикасы кодексында каралrан тэртипта гамалгэ аlлырыла.

11. Муницrпаль хезмэттэ мэнфэrатьлэр карlлылыгьaн )lвйга салу.

11.1, Муниципаль хезмэткэр манфэ[атьлэр конфликгы барлыкка килyнен теласэ
нинди мемкинлеген булдырмау буенча чаралар lryрергэ тиеш.

11.2. Муниципаль хезмэткэр Россия Федерациясенец норматив хокукый акrлары
нигезенда яллаучы (эш бирYче) вэкиле тарафыннан билгелэнrан тэртипта
мэнфагатьлэр карщылыtы яки аныц барлыкка килY мамкинлеге ryрында хабор итэргэ
тиецJ.

1'1,З, Яллаучы вэкиле (эчJ бирчче), агэр Аца муниципаль хезматкэрда мэнфэrатьлар
конфликтына китерэ яки китерэ ала торtан LUахси кызыксынучанлык барлыкка килY
ryрында мэгьлYм булса, мэнфагатьлар конфликгын булдырмау яки цайга салу буенча
чаралар кyрерга тиеш.

11.4. Манфагатьлэр конфликтын булдырмау яки цайга салу мэнфагатьлар
каршылыгын яклаучы муниципаль хезматкарнец вазифаи яки хезмат вазыйфасын
Yзгарry, хэтта аны билгелангэн тэртипта вазыйфаи (хезмат) бурычларын утаYдан hэм(яки) мэнфагатьлэр конфликгы барлыкка килуrа сабэл булrан iьбыLчтан читлэштерyrэкадар булырга момкин,



11.5, Муниципаль хезматкар яклаган манфэгатьлэр конфликтын кисэry haм )€йга
салу кyрсэтелrан затны Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда hэм
тартипта бyлеп бирy яиса yз-yзларен тоry юлы белан гамалгэ аLlJырыла.

1,1.6, Мэнфэгатьлэр конфликтын яклаучы муниципаль хезматкэрларга мэнфэгатьлар
конфликтын булдырмау яки жаЙrа салу чараларын кабул иry Россия Федерациясе
законнары нигезенда муниципаль хезматкарне эштан азат иryга китерэ торrан хокук бозу
булып тора.

12. Кере!rнэре, чыгымнары, молкэтлэре hэм мелкэти характердагы
йокламэлэре турында мэгълYмат бхрY.

12.1. Тиешле исемлеккэ кертелгэн муниципаль хезмэт вазыйфаларын билачгэ дагьва
иryче гражqаннар, элеге вазыйфаларны билэyче муниципаль хезматкэрлэр яллаучы
(эш бирYче) вэкиленэ Yзлэренец керемнаре, молкэте haM молкэти характердагы
йоклэмалэре ryрында белешмалар, шулай ук хатыныныц (иренец) haM балигь булмаган
балаларыныц керемнаре, малкате haм молкэти характердагы йокламаларе ryрында
белеUJмэлэр бирергэ тиеUJ, КYрсателган белешмалэр Татарстан Республикасы дэYлат
грацдан хезмэткарлэренец керемнаре, м€лкэте hэм м€лкати характердагы йбкламэларе
ryрында магьлyмат бирy очен билгеланган тартипта, сроклары haм формасы буенча
тапшырыла,

12,2, Муниципаль хезмат вазыйфасын билаYче, тиеLUле исемлекка кертелган
муниципаль хезматкар yз чыrымнары ryрында, tлулай ук хатыныныц (иренец) haм
балигь булмаган балаларыныц чыгымнары ryрында магьлYматларны Татарстан
Республикасы даyлэт грах(qан хезматкарларе тарафыннан керемнаре, чыгымнары,
мблкате hэм мелкати характердагы йоклэмэлэре ryрында белешмалэр бирy ечен
билгеланган тартипта haM формада тапIl,Jырырrа тиеLл.

12,3, Муниципаль хезматкар, аныц хатыны (иренец) haм балигь булмаrан
балаларыныц керемнаренэ ryры килyен тикшереп тору <Коррупцияга каршы тору
ryрында) Федераль законда hэм <flэулэт Вазыйфаларын билаYче затларныц haM баUJка
затларныц чыгымнарыныц аларныц керемнаренэ ryры килyен тиклереп тору ryрында>
2012 елныц 3 декабрендэге 230-ФЗ номерлы Федераль законда, Россия Федерациясе
Президентыныц норматив хокукый актларында, 25.06.201З елгы No50-TP3 Муниципаль
хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексында, Татарстан Республикасы
Президентыныц норматив хокукый аюгларында каралган тэртиптэ муниципаль хокукый
актлар белан гамалга аLJJырыла,

12,4. Муниципаль хезматкарларгэ элеге статья нигезенда бирела торган керемнар,
чыгымнар, милек hэм молкати хараffiердагы йокламалэре ryрында белеuJмалар, эгар
федераль законнар белэн алар федераль законнар тарафыннан саклана торган hэм
башка серларне ташкил итYче белеUJмэларгэ кертелмэгэн булса, конфиденциаль
характердаtы белешмэлэр булып тора.

_ 12.5. Муниципаль хезматкарнец, аныц хатыны (хатыны) hэм балигь булмаган
балаларыныц керемнаре, чыгымнары, милке haм 

"un*"r" 
)("рч"r"рдагы йекламэларе

ryрында, дини яки баLчка ихýгимагый берлэшмэлар, бацка оеLлмалар фондлар","" 
"r"""(взнослар) жыю ачен, шулай ук бизик затларньiц керемнаре, 

"on",r""p",, 
милке haммелкати характердагы й€клэмалэре ryрында мэгьлYматлардан файдалану рохсатителми.

12,6. Муни
характердагы

ципаль хезмэткэрларнец керемнаре, чыгымнары, молкате haM молкатииоклэмаларе ryрында мэгьлyматларны тараryда яки алеге



магьлyматларны Россия Федерациясе законнарында каралмаган максатларда
куллануда гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ жаваплы,

12,7, Муниципаль хезмэткэрлэрга Yзлэренец керемнаре, чыгымнары, молкате haM
молкати характердагы йоклам€ларе ryрында, tuулай ук хатыныныц (иренец) hэм балигь
булмаган балаларыныц керемнаре, чыгымнары, молкате hэм малкэти характердагы
йамамэларе ryрында магьлYмат бирмаY яиса дорес булмаган яки ryлы булмаган
магьлYмат бирY, агар бу мэгьлYматларны биру мацбури булган очракrа, муниципаль
хезматкэрдан эштан киryга китерэ торган хокук бозу булып санала.

12,8, Муниципаль хезмэт вазыйфаларын билаYгэ дагьвалаучы гращqаннар
тарафыннан алеrе вазыйфаларны билаYче муниципаль хезматкарлэр тарафыннан
тапшырыла торган керемнэр, мелкэт hэм мел(эти характердагы йокламалэр ryрындаl,ы
белешмэлэрнец дореслеген haM ryлылыгын, элеге вазыйфаларны билаWе муниципаль
хезмэткарлар тарафыннан тапtUырыла торган белешмаларнец дореслеген haM

ryлылыгын, Россия Федерациясенец норматив хокукый акглары нигезенда lйуниципаль
хезмэткэ кергэндэ гра)i(даннар тарафыннан тапчJырыла торган белешмэларнец
дереслеген haм ryлылыгын тикшерy, муниципаль хезмэткарлэрнец мэнфагатьлер
конфликtын булдырмау яиса жайга салу, алар тарафыннан (Коррупцияга карlлы тору
ryрында}) Федераль закон haм Россия Федерациясенен баLлка норматив хокукый
актларында билгеланган бурычларны YrэY ryрындагы талэпларне YгаY Татарстан
Республикасы Президентынын норlйатив хокукый акглары белан билгеланган тартипта
гамэлrа ашырыла.

12,9, Банк, салым яисэ закон белэн саклана Topl-aн башка серне ташкил итYче
белешмэларне, тиешле исемлеккэ кертелгэн муниLlипаль хезмат вазыйфаларын
билаугэ дагьва кылучы грацданнарга, элеге вазыйфаларны билэYче (ир белэн хатын)
haM муниципаль хезматкэрларнец балигь булмаган балаларына карата оператив-эзлаY
чараларын уздыру ryрында хокук саклау органнарына запрослар Татарстан
Республикасы Президенты тарафыннан муниципаль органнар манфэгатьларендэ
Россия Федерациясенец норматив хокукый акглары белан билгеланэ торган тэртипта
цибарела.

12.10. Татарстан Республикасы дэYлэт органы (дэYлэт органы булекчэсе йа
кYрсателган органныц коррупцион haм баUJка хокук бозуларны профилаlсгикалау эше
очен )i(аваплы вазыйфаи заты), тиеUJле исемлекка кертелган муниципаль хезмат
вазыйфаларын билаYче затларныц, tUулай ук аларныц хатыннарыныц (ирлэренец) haM
балигь булмаган балаларыныц чыгымнарын тикшереп торуны гамалгэ ашыручы
Татарстан Республикасы Президентынын норматив хокукый аrrы белэн билгелана,

12.1 1 . Контракт буенча ){ирле администрация баUJлыгы вазыйфасын билэYгэ дэгьва
иryче гражданнар hэм кYрсателган вазыйфаны билачче зат Yз керемнаре, чыгымнары,
молкате hэм мелкати характердагы йокламэларе ryрында белеUJмалэр, шулай ук
Татарстан Республикасы Президентына Yз хатыныныч (иренец) heм балигь булмаган
балаларыныц керемнаре, чыгымнары, мвлкате haM мелкэти харакгердагы йекламэлэре
ryрында белешмэлар тапшыралар,

12.12. Контракг буенча цирле администрация баtчлыгы вазыйфасын билаYче зат
тарафыннан тапшырылган керемнар, чыгымнар, милек haм молкэти характердагы
йомамаларе ryрында белешмалар (интернет)) магьлyмат-телекоммуникация
челтэренда жирле YзидарЭ органыныЦ рэсми сайтында урнаtUтырыла hэм (яки)
муниципаль хокукый актлар белэн билгелэнэ торган тэртипта массакyлам мэгьлyмат
чараларын бастырып чыгару очен бирела,



12.13. 12-11 пункты нигезенда тапшырыла торган керемнар, чыгымнар, милек haм
малкати характердагы йоклэмаларе ryрында белеLлмаларнен дореслеген haM

ryлылыгын тикшерY, Татарстан Республикасы Законы белан билгеланган тартипта
гамалга ашырыла,

12.14. 12.13 пункты ни[езенда Yткарелгэн тикL!ерY натижэсенде ачыманганда.
"Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында <Федераль закон, 2012 елнын 3
декабрендэге 230-ФЗ номерлы) даYлэт Вазыйфаларын билаYче затларнын hэм башка
затларныц чыгымнарыныц аларныц керемнарена ryры килyен тик]Jереп тору ryрында
<Федераль закон,) аерым категория затларныц аерым категорияларенэ счетлар
(кертемнар) ачарга haм аларны ачарга, чит ил банкларында кулдагы акча hэм
кыйммэтлэрне саклауны тыю ryрында <20'13 елныц 7 маендаrы 79-Ф3 номерлы
Федераль закон белан билгеланган бурычларны yrамаy фактларын, чит ил
банкларында, Россия Федерациясе территориясеннан читта ypнatlJкaн, чит ил финанс
инструментларына ия булу haм (яиса) алардан файдалануD темасына Татарстан
Республикасы Президенты контракт буенча жирле администрация баL,lJлыгы
вазыйфасын билауче затныц вэкалэтлэрен вакытыннан алда ryктаry яисэ аныц жирле
yзидарё органына карата башка дисциплинар ryлаryне куллану ryрында гариза белэн
морахагать итэ, тиешле карар кабул итарга вакалатле органга яиса судка моражагать
ита.

l3. Муниципаль хезматка керY.
,l3.1. Муниципаль хезмэткэ 18 яtUька житкэн, Россия Федерациясе даYлат телен

белYче hэм (Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрындаD Федераль закон hэм
25,06,2013 елгы N950-TP3 Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы
кодексы нигезенда, (Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында> Федераль
законныц 13 статьясында кYрсателган UJартлар булмаганда, муниципаль хезмат белан
байле чиклаYлэр сыйфатында муниципаль хезмат вазыйфаларын билэY очен
билгеланган квалификация талэпларена ryры кила торrан гр {даннар керер[а хокуклы,

13.2. Муниципаль хезматка керганда, цJулай ук аны узганда женес, раса, миллэт,
чыгыtлына, малкати haM вазыйфаи хэленэ, яшэy урынына, дингэ, инануларга, цамэгать
берлашмэлэренэ карауга, шулай ук муниципаль хезматкарнец hенэри hэм эшлекле
сыйфатларына бэйле булмаган башка шартларга байле равеUJта нинди да булса ryры
яки ryрыдан-ryры чиклаyлар, яисэ остенлеклар билгелаy рохсат ителми,

13.3. Муниципаль хезмэтка керrэндэ грах(дан 25,06.201З елrы N950_ТРЗ
Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексыныц 19 статьясында
кyрсателган документларны тапшыра.

'l3.4, (Россия Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрындаD Федераль закон haм
25,06.2013 елгы N950-ТРЗ Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы
кодексы нигезенда граt(дан муниципаль хезматка кергандо тапшырылган белеUJмэлар
федераль законнарда билгеланган тартиптэ тикLлерелерга мвмкин.

'l3.5. ТикшерY барышында 13.4 пункгта каралган грацqанныц муниципаль
хезматкэ kepyeнa комачаулык иryче uJартлар ачыкланган очракта, кyрсэтелган
грахданга муниципаль хезмэтка керyдан баш тарryныц сэбаплэре ryрында язма
равешта хабар итела,

13.6. Грацданныц муниципаль хезмэтка KepYe, хезмат килеUJYе шартларында
муниципаль хезмат вазыйфасына билгелэнY нэтицасенда, <Россия Федерациясенда
муниципаль хезмат ryрында) Федераль законда каралган yзенчэлеклэрне исэпка алып
гамэлга ашырыла,

13.7. КYрсателrен вазыйфаны билап торуга конкурс натицаларе буенча цирле
администрация башлыгы вазыйфасына керYче грацдан контрап този, Контракr буенча



цирле администрация бащлыrы вазыйфасын билэY тартибе haM контракг буенча
lryрсэтелган вазыйфага билгелануче зат белан контраfi тозY haM озелY тартибе <Россия
Федерациясенда цирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары ryрындаD 200З
елнын б октябрендэге 13,1-ФЗ номерлы Федераль закон белэн билrелана. Контракг
буенча цирле администрация баtJJлыгы вазыйфасына билгеланэ торган зат белэн
контрактныц типовой формасы 25,06.2013 елrы N950-ТРЗ Муниципаль хезмат ryрында
Татарстан Республикасы кодексы белан билгелангэн,

13.8. Гражqаннын муниципаль хезматка килYе муниципаль хезмат вазыйфасына
билгелап кую турында яллаучы (эUJ бирYче) вэкиленец акгы белан расмилаштерела.

13.9. Муниципаль хезматкэ керганда эtлка алучы вакиле (эш бирYче) hэм
муниципаль хезматкар хезмэт килешYенец яклары булып тора.

1З.'l0. Муниципаль хезмат вазыйфасына билгеланганнан соц муниципаль
хезмэткарга хезмэт таныклыгы бирел€, Муниципаль хезматкэр таныклыгын бирY
тартибе haM формасы муниципаль берэмлек бачJль!гы тарафыннан раслана.

14. Муниципаль хезмат вазыйфасын билэyгэ Конкурс
14.1. Муниципаль берамлекта муниципаль хезмат вазыйфасын билагандэ хезмат

шартнамасе тазелYга конкурс булырга момкин, аныц бары[Uында муниLlипаль хезмат
вазыйфасын билаYга дагьвачыларнын hанари даражасен, аларнын муниципаль хезмат
вазыйфасына билгелэнrэн квалификация талэпларена ryры килYен бэялаY гамалгэ
ашырыла,

'|4.2. Муниципаль хезмат вазыйфасын билэYга конкурс YrкэрY тэртибе цирлек
Советы тарафыннан кабул ителэ торган муниципаль хокукый акr белэн билгеланэ,
Конкурсны YгкарY тэртибе анын шартларын, аны Wкэрч датасы, вакыты hэм урьiны
ryрында белешмэлэрне, шулай ук хезмат килешYе проектын конкурс Ytкарелган кбнrа
кадар 20 коннэн дэ соцга калмыйча бастыруны кYздэ тотарга тиеш. Муниципаль
берэмлектэ конкурс комиссиясе эгьзаларыныц гомуми саны hэм аны формапаштыру
тэртибе жирлек Советы тарафыннан билгелэнэ,

,14.3, ЭUJ бирYче вакиле (эrч бирYче) хезмат килешYе този hэм муниципаль хезмэт
вазыйфасын билап торуга конкурс нэтижэлэре буенча конкурс комиссиясе тарафыннан
сайлап алынrан кандидатларныц берсен муниципаль хезмэт вазыйфасына билrели.

1 5. Муниципаль хезмэткарлэрне аттестациялэY
15.1. Муниципаль хезматкарне аттестациялаY аныц билаган муниципаль хезмэт

вазыйфасына ryры килчен билгелаY максатларында угкэрелэ. Муниципаль хезматкэрне
аттестациялэy вч елга бер тапкыр \rгкэрела,

,l5.2, ТYбэндэге муниципаль хезметкарлар аттестацияланергэ тиеш ryгел:
'1) муниципаль хезмат вазыйфаларын бер елдан кимрэк баtJJкаручы;
2) 60 яшька цитканнар;
3) йокле хатын-кызлар;
4) йеклелек hэм бала табу буенча отпускта яиса оч яt]Jе ryлганчы бала карау

буенча отпускга булган хатын-кьiзлар, Кyрсэтелган муниципаль хезмэткарларне
аттестациялаy ялдан чыкканнан соц бер ел узгач кына момкин;

5) вакытлы хезмат килешyе (контраrг) нигезенда муниципаль хезмат
вазыЙфаларын билэY!]е затлар,

'l5.3. Муниципаль хезм9ткэрне аттестациялаY нэтицэлэре буенча аттестация
комиссиясе муниципаль хезмэткарнец билаган вазыйфасына ryры килyе яки ryрыкилмэве ryрында карар чыrара. Аттестация комиссиясе аерым муниципаль
хезматкэрларне эltлэренда ирещкан уцыtlJлары очен булаклау, tлул исаптэнвазыйфаларында аларны кyтэрy ryрында, а кирэк очракта аттестациялэнyче
муниципалЬ хезмэткэрларнеЦ эшчанлегеН яхшырry ryрында кицэшлар бира ала.Атгестация натицэлэре аттестациялэнгэн муниципаль хезматкарлэрга тавыш бирyга



йомгак ясаганнан соц хэбар ителэ, Аттестация материаллары яллаучы вакиленэ (эtл
бирYчега) тапшырыла.

15.4. Аттестация натицаларе буенча зtU бирYче вакиле (эш бирYче) аерым
муниципаль хезмэткэрларне эштэге уцыLlJлары ачен яиса муниципаль хезматкарне аныц
ризалыl-ы белэн вазыйфасында тешерY ryрында аттестация кененнан бер айдан да
артык вакыт эчендэ бyлэклаy ryрында карар кабул ите. Аттестация натицалэре буенча
аттестация комиссиясе аерым муниципаль хезматкарларне естэма hонари белем алу
ечен цибэрy ryрында тэкьдимнар бира ала,

15.5. Муниципаль хезматкер вазыйфасында тэшерелгэн яки аныц ризалыгыннан
башка муниципаль хезмэт урынына кyчерy м9мкинлеге булмаган очракта, эшкэ алучы
вакиле (эUJ бирчче), атгестация натижаларе белан расланган квалификация житэрлек
булмау сэбэпле, аттестация узtаннан соц, аны муниципаль хезмэттен азат итэрга
момкин, КYрсателrан вакыт узганнан соц муниципаль хезматкарне эLлтэн азат иry яки
аны алеге аттестация нэтицаларе буенча вазыйфада твшерY рвхсэт ителми.

15.6. Муниципаль хезматкар аттестация натицалэренэ суд тэртибенда шикаять
бирерrа хокуклы,

15.7. Муниципаль хезматкарларне аттестациялаy rгкарy ryрындагы нигезлама
муниципаль хокукый аrr белан муниципаль хезмэткэрлэрне аттестациялаY YткэрY
ryрындаl-ы типлаштырылган нигезлама нигезендэ 25,06.2013 елгы Nо5O-ТРЗ
Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы Кодексыныц 4 нче кушымтасы
нигезенда раслана,

'l 6. Муниципаль хезматкарнёц вазыйфа инструкциясе
16.1. Муниципаль хезматкарнец h€нэри хезмат эшчанлеге цирле Yзидара органы

цитэкчесе, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиясе раисе яисэ муниципаль
хокукый акг белэв вакалатле башка вазыйфаи зат тарафыннан раслана торган вазыйфа
инструкциясе нигезендэ гамалга ашырыла,

16.2. Муниципаль хезматкарнец вазыйфаи инструкциясена кертелэ:
1) hбнэри беле[4 дарацасена, муниципаль хезмат стажына яки белrечлек, азерлек

юналеше, белем hам кYнекмаларl,э, tlJулай ук эLlJка алучы (эш бирYче) вэкиленен тиеLlJле
муниципаль хезмэт вазыйфасын билаY ачен белгечлекка, азерлек юналешена - эшка
алучы (эш бируче) вакиленец тиешле муниципаль хезмэт вазыйфасын билаY бчен
квалификация талаплэрена ryры килY-килмаYrа квалификация талэпларе;

2) жирле Yзидарэ органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппараты
эшчанлеген цайrа сала торган акт, цирле Yзидарэ органыныц cтpyl(тyp бYлекчэсе,
муниципаль берамлекнец саЙлау комиссиясе аппаратыныц бурычлары hэм
функцияларе haM муниципаль хезмэткэрнец вазыйфаи бурычларын Wэмэгэн (тиешенча
Yгамэгэн) очен цаваплылыгыl муниципаль берамлекнец саЙлау комиссиясе
аппаратыныц бурычлары hэм функциялэре hэм муниципаль хезмэт вазыйфасыныц
функциональ Yзенчэлеклэре;

3) муниципаль хезматкар идара иry hэм башка карарларны мостэкыйль кабул
итэрга хокуклы яиса бурычлы масьалалэр исемлеге;

4) муниципаль хезматкэр норматиs хокукый акrлар проектларын haM (яиса) идара
иry haM башка карарлар проектларын азерлаyда катнаtлырга хокуклы яиса катнаtлырrа
бурычлы мэсьалэлэр исемлеге;

5) билэп торган муниципаль хезмат вазыйфалары буенча карарлар проектларын
азерлаy, карау, килештеру haM кабул иry тэртибе haм сроклары;

6) UJул ук ){ирле Yзидара органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе
алпараты, башка цирле yзидарэ органнарыныц муниципаль хезмэткарларе, гражqаннарhaм оеLлмалар белан yзларенец вазыйфаи бурычларын рэуiа Оайле муниципальхезмэткарнен хезматтаtллек иry процедуралары.



16,3. Вазыйфаи инструкциянен нигезламэларе муниципаль хезматнец вакантлы
вазыйфасын билап торуга конкурс Yгкаргэнда, аттестация YIкэрrандэ, муниципаль
хезматкарнец hонари хезмат эшчанлеrен планлаLлтырганда исапкэ алына,

16.4. Муниципаль хезматкарнец вазыйфа инструкциясен YгаY натицаларе
муниципаль хезмэт вазыйфасын билэп торуга конкурс yткаргэндэ яки муниципаль
хезмэткэрне кадрлар резервына кертканда, аныц hsнэри хезмэт эL,lJчанлеген бэялаганда
яки муниципаль хезмэткарне бyлаклагандэ исапка алына,

l7. Муниципаль хезматкарлэр белэн хезмэт килещyен 6зy 9чен нигезлэр
l7.1. Россия Федерациясе Хезмэт кодексында каралган хезмэт килешYен взY бчен

нигезлэрдан тыLlJ, муниLlипаль хезмэткар белан хезмэт килешYе яллаучы (эш бирYче)
вэкиле инициативасы буенча да езелерrа момкин:

1) муниципаль хезмат вазыйфасын билаY очен билrелэнгэн ин чик яtлькэ ирешY;
2) Россия Федерациясе гращqанлыгын ryкгаry, чит ил rражданлыгын ryýаry -

Россия Федерациясе халыкара Lлартнамасендэ катнаLлучы булмаган чит ил rрацданы
муниципаль хезматта булырга, аларга чит ил гражqанлыгын алырrа йэ Россия
Федерациясе грах(даныныц чит ил даYлате территориясенда даими яLIJаY хокукын
раслаучы, Россия Федерациясе халыкара Lлартнамэсендэ катнаLлучы булмаган чит ил
грах(данынын чит ил гр (qанына даими яtJJаy хокукын раслаучы башка документ алу
хокукына ия, аныц нигезендэ чит ил граlцаны булган Россия Федерациясе гра)t(даны чит
ил грацданы, l\4униципаль хезматта булырга хокуклы;

3) <Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында <Федераль законныц 13,
14, 14.1 haм 15 статьяларында билгелэнгэн муниципаль хезмат белан байле
чиклэYлэрне haM тыюларны yrcMaYD;

4) дисквалификация равешенда адllrинистратив ){эза куллану,
l7.2. Муниципаль хезмат вазыйфасын билэy очен билгеланrэн иц чик яшька

житкэн муниципаль хезматкарларнец муниципаль хезмэттэ булу вакытын озайry рехсат
итела, Муниципаль хезматкарнец муниципаль хезматтэ булу вакытын бер тапкыр озайry
бер елдан да артык рохсат ителми.

l8. Муниципаль хезмэткэр хезматена ryлэy
'l8.1. Муниципаль хезмэткэр хезмате вчен ryлаY муниципаль хезматкарнец Yзе

билагэн муниципаль хезмэт вазыйфасы нигезендэ муниципаль хезматкарнец вазыйфаи
окладыннан(алrа таба - вазыйфаи оклад), шулай ук 25,06,2013 елгы Na5O-TP3
l\ilуниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексы белэн билгелана торган
айлык haм баU,Jка остама ryлэYлардэн торган (алга таба - остама ryлаYлар) акчалата
керем равеUJендэ башкарыла.

18.2. Муниципаль хокукый актларда, Россия Федерациясе Бюджет кодексы белан
билгеланrэн талаплэрне yrап, шулай ук ryбандаге остама ryлаyлэр каралырга момкин:

1) нормалаштырылмаган хезмат кене uJартларында эtllлаган 9чен муниципаль
хезматкарларrэ айлык компенсация ryлэyларе;

2) тап хезмат вазыйфаларына хокукый акгларга hэм хокукый актлар проекгларына
хокукый экспертиза YrкэрY, хокукый актлар проекгларын эзерлаY hэм редакциялаY,югары юридик белемгэ ия булган юрист яки башкаручы сыйфатында визалау (юридик
эщ ачен астэмэ) керган муниципаль хезматкарлэргэ айлык ryлэy;3) фаннэр кандидатыныц профильле гыйльми дарэжэсе, фэннар докгорыгыйльми дарэцасе очен муниципаль хезматкэрлэрrэ вазыйфаи окладка айлык 9стэма;

4)татарстан Республикасыныц мактаулы исеме ечен муниципаль хезматкарларгэ
вазыйфаи окладка айлык остама.

l8.3. Муниципаль хезмэткарrэ закон нигезендэ даyлэт серен тэщкил итyчебелечlмэлар белан эцлэгэн очен вазыйфаи омадка 
"Ип"i* "Ъa"r" 

b"nruna"".



18.4. Цирле Yзидарэ органнары муниципаль хезмэткарлэрнец хезмэт хакы
кYламен haM шартларын мостакыЙль билгели. ВазыЙфаи оклад кYламе, шулаЙ ук аЙлык
hэм башка €стэмэ ryлэYлар кYламе haм аларны гамалга ашыру тартибе Россия
Федерациясе законнары hэм Татарстан Республикасы законнары нигезенда жирлек
Советы чыгара торган муниципаль хокукый актлар белэн билгеланэ,

l9. Муниципаль хезматкар ялы
l9,1. Муниципаль хезмэткарга муниципаль хезмэтне{ билаган вазыйфасын hэм

акчалата ryлавен саклап калып, еллык ял бирела, аныц кYламе уртача хезмат хакын
исаплэy очен хезмэт законнарында билгеланган тэртиптэ билrеланэ,

19.2. l\4униципаль хезматкарнен еллык ryлаYле ялы тбп ryлаYле ялдан hэм остама
ryлаyле яллардан тора.

19,3. Еллык тап ryлэYпе ял муниципаль хезматкэрга 30 календарь кен давамында
бирелэ.

19.4. Ел саен ryлаYле естамэ отпусклар муниципаль хезматкаргэ тиешле еллар
эtlJлэган очен, шулаЙ ук федераль законнарда haм 25.06.201З елгы N950-ТРЗ
Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы кодексында каралган очракларда
бирела, Муниципаль хезматкарга тиечJле еллар эtlлагэн ечен еллык остэмэ ryлаYле ял
давамлылыгы муниципаль хезматнец hap елы очен бер календарь квн исэбеннан
исаплана. Ел саен yткэрелэ торган т€п ryлэyле ял hам тиешле еллар эtллагэн ачен ел
саен ryлонэ тор[ан бстамэ ялныц l-омуми озынлыгы 40 календарь коннэн артмаска тиеш.
Хезмэт коне нормалаштырылмаган муниципаль хезматкарrа оч календарь кон

давамында хезмэт кgне нормалаштырылмаган очен ел саен остэма ryлаYле ял бирела,
Хезмат коне нормалаштырылмаган очен еллык остамэ ryлаYле ял, tUулай ук Федераль
законда каралган баtчка очракларда ел саен биреле торrан бстэмэ ryлаYле ял ел саен
бирелэ торган теп ryлэYле ялныц haM тиеUJле еллар эtллагэн очен ел саен остэм9
ryлаyле ялныц алеге олешендэ каралган гомуми озынлыгыннан тыLч бирелэ,

l9.5. Муниципаль хезмэткэр гаризасы буенча ел саен ryлана торган ял олешлап
бирелерга момкин, tJJул ук вакытта ялныц бер блеUJе 14 календарь к9ннэн дэ ким
булмаска тиечJ. Яллаучыныц вэкиле (зUJ бирYче) белэн килечJенеп, муниципаль
хезматкаргэ бYrcн озынлыктагы ял олеше бирелерга момкин,

19.6. Муниципаль хезмэткэрга аныц язма гаризасы буенча яллаучы вакиле (эш
бируче) карары белэн, акчалата ryлаYне саклап калмыйча, бер елдан да артмаган ял
бирелергэ мамкин.

19.7. Муниципаль хезматкаргэ федераль законнарда каралган очракларда
акчалата ryлэyне саклап калмыйча ял бирела.

20. Муниципаль хезмэтхаргэ бирелэ Topraн гарантиял9р
20.1, Муниципаль хезматкаргэ гарантиялэнэ:
1) вазыйфаи бурычларын вазыйфаи инструкция нигезендэ yгаyне теэмин ите

торган эllJ LlJартлары;
2) акчалата ryлаyне yз вакытында haM ryлы кyлэмдэ алу хокукы;
3) ЭцJ (хезмат) вакытыныц нормаль давамлылыrын билгелэY, ял коннаре haM

эшлэми торган байрам коннаре бирy, щулай ук ел саен ryлэнэ торrан ял;4) муниципаль хезметкаргэ hэм аныц гаилэ агьзаларына, шул исаптэн
муниципаль хезматкар пенсияга чыккач та, медицина хезмате kypcaтy;

5) тиецJле еллар эцлаган ачен haм инвалимык белан Ьэйле рэвештэ пенсия
белан таэмин иry, шулай ук муниципаль хезмэткэрнец гаила агьзаларын аныц yлемена
байле рэвештэ килеп ryrан очракта пенсия белэн таэмин иry.;6) муниципаль хезматкэрнец саламетлегена hэм молкатена зыян китерyочрагына, аларныц вазыйфаи бурычларын YrаYrа бэйле рэвешта, мажбyри даyл;iиминияте;



7) муниципаль хезматтэ булган чорда яиса аннан ryктаганнан соц, амма аларныц
вазыйфаи бурычларын YгаYга баЙле рэвецта килеп ryган авыру яиса эшка яраклылык
югалу очрагына, мэжбyри даyлат социаль иминияте;

8) муниципаль хезматкарне haм аныц гаила агьзаларын федераль законнарда
билгеланrэн очракларда, тертипта haм шартларда аларныц вазыйфаи бурычларын
YrаYга байле коч кулланудан, янаулардан haM башка хокуксыз гамаллэрдан яклау,

20.2. Цирле Yзидара органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе юкка
чыryга йа цирле Yзидара органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе аппараты
хезматкарларенен цJтаты кыскару[а бэйле равешта муниципаль хезматкэр белан хезмат
килеLлче езелгэндэ, оешма хезматкэрларе штаты кыскаруга байле равеч.jта, оешма
эштэн азат ителган очракта, хезматкэрлар очен хезмат законнары белэн билгелэнгэн
гарантиялар бирела,

20.З. Муниципаль берэмлек уставы белен муниципаль хезматкэрларгэ остама
гарантиялер бирелерга момкин.

2'l. Муниципаль хезмэткарне булаклэу
21.'|. Муниципаль хезматкарларнец Yз вазыйфаи бурычларын намуслы haм

натижэле башкарулары, мактауга лаеклы хезмате, аеруча моhим hэм катлаулы
биремнэрне рауларе очен ryбэндэrе бYлаклар кулланылырга мбмкин:

1) рэхмат белдерY;
2) бер тапкыр бирела торган акчалата бYлэк ryлаY;
3) кыйммэтле бYлак белан бYлэклэY:
4) цирле Yзидарэ орrаннары тарафыннан билгелэнrэн Мактау rрамотасы яиса

башка тор булэклар белэн бyлэклаy;
5) законнар нигезенда даулат булакларе белан булаклау;
6) федераль законнар haм Татарстан Республикасы законнары ниtезенда

муниципаль берамлек уставында hэм башка муниципаль хокукый актларда билгелэнган
башка кызыксындыру терларе,

21.2, Олеге Нигезламэнец 22,1 пунlсында каралган булаклаYларне куллану
тэртибе haм tлартлары муниципаль хокукый акглар белан билгелэна,

21.3. Муниципаль хезматкэрларне бYлэклэY очен нигезлар булып тора:
lйуниципаль хезмэткэрлэрга вазыйфаи вэкалатларне YpHaK итеп угэY;

- озак haм мактауга лаек хезмет;
_ аерым аhамияткэ ия hам катлаулы биремнарне YrаY;
- юбилей даталары;
- хезмэтrэге башка казаныttJлар.
муниципаль хезмэткарларl-э вазыйфаи вакалатлэрне yрнэк итеп yгач аларны

сыйфатлы hэм Yз вакытында YгаYне, ицади якын килYне haм муниципаль берамлекнец
цирле yзидарэ органнары эшенец натижэлелеген таэмин итэ торган инициативаны
кyрсэryне ацлата,

Хезмэтнец мактауга лаек булуы бYлаклэY датасына дисциплинар жэза булмау
белэн билгеланэ,

hар конкрет очраlfiа биремнец моhимлеге hэм катлаулылыгы алеге масьэлане
хал иry компетенциясена кергэн орrан хитэкчесе тарафыннан билгелана,

22. Муниципаль хезмэткарнец дисциплинар х(аваплылыrы
22.1. Муниципаль хезмэткэрнен yз rаебе белан yзенэ йакланtан хезмэтбурычларын Yгэмаве яки тиешенча \rгамэве вчен яллаучы (эш бирYче) вэкиле ryбандагедисциплинар цаза кулланырга хокуклы:
1) кисаry;
2) шелта;
3) тиецле нигезлар буенча муниципаль хезматтан азат иry.



22.2. Дисциплинар цинаятька юл куйган муниципаль хезмэткар, аныц
дисциплинар цаваплылыгы ryрындагы масьалане хал иryгэ кадар, акчалата эчтэлеген
саклап, вазыйфаи бурычларны YтаYдэн читлаLлтерелерга момкин. Муниципаль
хезматкэрне вазыйфаи бурычларны yтачдэн читлаl!терч бу очракга муниципаль
хокукый акт белэн бац]карыла,

22.3. Дисциплинар ryлэryларне куллану haм TeUJepY тартибе, (Россия
Федерациясендэ муниципаль хезмат ryрындаD Федераль законда каралган очраклардан
тыш, хезмат законнары белан билгелэнэ,

23. Муниципаль хезмэт стажы
2З.'|. Муниципаль хезмат стажына (гомуми озынлыгы) кертела торган эш чоры

25,06,201З елгы Na 50-ТРЗ Муниципаль хезмэт ryрында Татарстан Республикасы
кодексы белан билrелэнэ,

24. Муниципаль хезматкэрне hзм аныц гаила агъзаларын пенсия белэн тээмин ltry
24.'l. Муниципаль хезматкэрне hэм аныц гаила агьзаларын пенсия белэн таэмин

иry Lлартлары (Россия Федерациясендэ муниципаль хезмэт ryрындаD Федераль закон
hэм 25.06,2013 елгы N9 50-ТРЗ Муниципаль хезмат ryрында Татарстан Республикасы
кодексы белан билгелана.

25. Муниципаль берэмлектэ кадрлар эше
25.'l. )(ирлекта кадрлар эше Yз эчена ала:
1) муниципаль хезмат вазыйфаларын билаY 9чен кадрлар составын

формалаштыру;
2) муниципаль хезмэт ryрындагы закон нигезламаларен гамалrа ашыру ryрында

тэкьдимнар азерлаY haM алеге такьдимнэрне эшкэ алучы вэкилена (эш бирYчега) керry;
З) муниципаль хезматкэ керYгэ) аны узуга, хезмэт килешYе (контракг) тазYга,

муниципаль хезмат вазыйфасына билгеланyга, муниципаль хезмат вазыйфасын
билэчдан азат иryгэ, муниципаль хезматкарне муниципаль хезматтан азат иryrа haм
аныц пенсияга чыryына байле Муниципаль хокукый акrлар проектларын азерлаyне
оештыру haм тиецле документларны рэсмилэчJтерY;

4) муниципаль хезмэткарларнец хезмэт кенагалэрен алып бару (булганда),
муниципаль хезмэткарлар тарафыннан муниципаль хезмэт узган чорда хезмэт
эшчанлеге ryрында мэгьлчматлар формалаLлтыру haM алеге белеч.lмэларне маlфури
пенсия иминияте системасында индивидуаль (персональлаUJтерелган) исапка алу
ryрында Россия Федерациясе законнарында билгелэнган тэртипта, Россия
Федерациясе Пенсия фондыныц мэгьлYмат ресурсларында саклау очен тапшыру;

5) "Россия Федерациясенда муниципаль хезмат ryрында" Федераль законныц 30
статьясында билгеланган тартипта муниципаль хезмэткарлэрнец L!ахси эtlJлэрен алып
бару;

6) муниципаль берэмлекта муниципаль хезматкэрлар реестрын алып бару;
7) муниципаль хезматкарлэрнен хезмат таныклыкларын расмилаштерY hэм бирY;
8) муниципаль хезматне{ вакантлы вазыйфаларын билаYгs hэм муниципаль

хезматкарлэрне кадрлар резервына керryгэ конкурс уrкэрy;
9) муниципаль хезматкарларга аттестация Yrкэрч;
10) Кадрлар резервы белан эUJне оештыру hэм аны натижале куллану;
11) грацдан тарафыннан муниципаль хезмэтка кергандэ тапшырыла торган

персональ магьлyматларныц haM башка белешмэларнец дереслеген тикшерyне
оештыру, Lt.tулай ук даYлат Серен таtJJкиЛ итYче белешмэларгэ билгеланган формадагы
рвхсатне расмилаLлтерy;



12) (Россия Федерациясенда муниципаль хезмэт ryрында" Федераль законныц
13 статьясында haM баUJка федераль законнарда билгелангэн муниципаль хезмат белан
бэйле чиклаYлэрнец Yrалешен тикшерYне оештыру;

13) муниципаль хезматкэрлергэ хокукый hэм баUJка масьэлалэр буенча
консультация бирyi

14) хезмsт законнары haM 25.06,2013 елгы N9 50_ТР3 Пilуниципаль хезмэт ryрында
Татарстан Республикасы кодексы белэн билгеланэ торган кадрлар эшенец бWэн
масьалалэрен хал иry.

26. Муниципаль хезматк€рнец щахси эчrен алып бару тартибе
26.,l. Муниципаль хезматкаргэ tUэхси эtU ачыла, аца муниципаль хезмэтка KepY,

аны уry hэм муниципаль хезматгэн азат иry белэн бэйле документлар теркэла.
26.2. Муниципаль хезматкэрнец шахси эt]Jе ,10 ел давамында саклана,

lv'lуниципаль хезмэткарне муниципаль хезмэттэн азат итканда аныц LlJахси эше цирле
yзидара органы архивында, муниципаль берэмлекнец соцгы муниципаль хезмат урыны
буенча сайлау комиссиясендэ саклана.

26.З. Цирле Yзидарэ орrанын, муниципаль хезматкар вазыйфасын билаrан
х(ирлекнец сайлау комиссиясе юкка чыкканда, аныц шэхси эL!е, аларга цирле
yзидаранец юкка чыккан органы, муниципаль берэмлекнец сайлау комиссиясе
функцияларе тапiлырылган, яиса аларныц хокукый дэвамчылары тапшырылtан жирле
yзидара органнарына, муниципаль берамлекнец сайлау комиссиясена самауrа
та п LlJ ыр ыл а,

26.4. Муниципаль хезмэткарнец шэхси эшен алып бару дэYлэт граt(цан
хезмэткаренец шахси эшен алып бару вчен билгелэнган тартипта гамалга ашырыла.

27. Муниципаль хезматне YcTepY программасы
27.1. Муниципаль хезмэтне Yстерч муниципаль хезмэтне YcTepY проtраммасы

белан тээмин ителэ,

28. Муниципаль хезмэттs кадрлар резервы
28.1, Муниципаль берамлектэ муниципаль хокукый аrглар нигезенда муниципаль

хезматнец вакантлы вазыйфаларын билаY очен кадрлар резервы тбзеле.


