
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                КАРАР 

 

     05.11.2020                                   Чирмешән авылы                                 № 460 

 

Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата 

сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентын раслау хакында 

 

 

 «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамҽлгҽ ашыру 

максатларында Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районы 

Башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

1. Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ 

турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламентын кушымта нигезендҽ яңа редакциядҽ расларга. 

2. Муниципаль милектҽ булган җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ 

турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең административ 

регламенты нигезлҽмҽлҽре электрон рҽвештҽ «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥне оештыру турында» Федераль законның 29 статьясындагы 4 ҿлеше 

нигезендҽ расланган электрон формада муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥгҽ кҥчҥ 

план-графигы белҽн билгелҽнгҽн срокларда кулланыла дип билгелҽргҽ. 

3. Ҽлеге карарны Татарстан Республикасының рҽсми хокукый мҽгълҥмат 

порталында (pravo.tatarsnan.ru) бастырып чыгарырга. 

4. ТР Чирмешҽн муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

палатасына биш эш кҿне дҽвамында ҽлеге карарны «Интернет» мҽгълҥмат-

телекоммуникация челтҽрендҽ Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районының рҽсми сайтында урнаштыруны тҽэмин итҽргҽ. 

5. Ҽлеге карарның ҥтҽлешен контрольдҽ тотуда җаваплылыкны ҥз ҿстемҽ 

алам. 

 

 

 

Башкарма комитет  

Җитҽкчесе                                                                                     И.Н. Шҽйдуллин 
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Муниципаль милектәге җир кишәрлегенә карата сервитут билгеләү турында 

килешү төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең ҽлеге административ регламенты (алга 

таба – Регламент) муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата сервитут 

билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ буенча муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең (алга таба-

муниципаль хезмҽт) стандартын һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-

мҿрҽҗҽгать итҥче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль 

районының Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы (алга таба – Палата) 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ. 

1.3.1 Палата: Чирмешҽн авылы, М. Титов ур., 26. 

Эш графигы:  

дҥшҽмбе-җомга: 8-00дҽн 16-20гҽ кадҽр;  

шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре;  

Ял һҽм туклану ҿчен тҽнҽфес вакыты эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре 

белҽн билгелҽнҽ. 

Белешмҽ ҿчен телефон (84393) 2-57-11.  

Шҽхесне раслаучы документлар буенча уза. 

1.3.2. «Интернет» мҽгълҥмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – 

«Интернет» челтҽре) муниципаль район рҽсми сайтының адресы: (http:// 

www.cheremshan.tatar.ru). 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт, шулай ук Палатаның урнашу урыны һҽм эш 

графигы турында мҽгълҥмат алынырга мҿмкин:  

1) Палата биналарында урнашкан униципаль хезмҽт турында визуаль һҽм 

текст мҽгълҥматын ҥз эченҽ алган мҽгълҥмат стендлары аша мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен.  

Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт теллҽрендҽге мҽгълҥмат ҽлеге 

Регламентның  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы 

(пунктчалардагы) муниципаль хезмҽт турында белешмҽлҽрне ҥз эченҽ ала; 

http://www.cheremshan.tatar.ru/


2) «Интернет» челтҽре аша муниципаль районның рҽсми сайтында (http:// 

www. _cheremshan.tatar.ru.); 

3) Татарстан Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында 

(http://uslugi. tatar.ru/) (алга таба – Региональ портал); 

4) дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында 

(http:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба – Бердҽм портал);; 

5) Палатада:  

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ – 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълҥмат Палата 

белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм гариза бирҥчелҽр 

белҽн эшлҽҥ ҿчен Палата биналарында мҽгълҥмати стендларда урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽгелҽр нигезендҽ башкарыла:  

1994 елның 30 ноябрендҽге  51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан 

кодексының (алга таба - РФ ГК) (РФ законнары җыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 

ст.); 

2001 елның 25 октябрендҽге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Җир 

кодексы (алга таба – РФ Җир кодексы) (РФ законнары җыелышы, 29.10.2001, 

№44, 4147 ст.); 

2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы «Россия Федерациясендҽ 

җирле ҥзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында» Федераль закон (алга 

таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 06.10.2003, 

№40, ст. 3822); 

2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥне оештыру турында» Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

2004 елның 28 июлендҽге 45-ТРЗ номерлы «Татарстан Республикасында 

җирле ҥзидарҽ турында» Татарстан Республикасы законы (алга таба - 45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 

03.08.2004); 

Чирмешҽн муниципаль район Советының 2010 елның 7 августындагы 191 

номерлы карары белҽн кабул ителгҽн Татарстан Республикасы Чирмешҽн 

муниципаль районы Уставы (алга таба – Устав); 

Татарстан Республикасы Чирмешҽн муниципаль районының Мҿлкҽт һҽм 

җир мҿнҽсҽбҽтлҽре палатасы турында Советның 2005 елның 30 декабрендҽге 17 

номерлы карары белҽн расланган нигезлҽмҽ (алга таба – Палата турында 

нигезлҽмҽ); 

Палата җитҽкчесенең 2018 елның 28 декабрендҽге 50 номерлы боерыгы 

белҽн расланган Палатаның эчке хезмҽт тҽртибе кагыйдҽлҽре (алга таба – 

Кагыйдҽлҽр). 

1.5. Ҽлеге Регламентта тҥбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ буенча кҥпфункцияле ҥзҽкнең 

читтҽн торып эш урыны – «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау турында» 2012 

http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


елның 22 декабрендҽге 1376 номерлы  Россия Федерациясе Хҿкҥмҽте карары 

белҽн расланган дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру Кагыйдҽлҽренең 34 пункты нигезендҽ, Татарстан 

Республикасы муниципаль районының шҽһҽр яисҽ авыл җирлегендҽ  тҿзелгҽн, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгенең 

территориаль аерымланган структур бҥлекчҽсе (офисы); 

техник хата – муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче орган тарафыннан җибҽрелгҽн 

һҽм документка кертелгҽн мҽгълҥматларның (муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсе),  документлардагы мҽгълҥматлар нигезендҽ кертелгҽн 

мҽгълҥматларның тиешле талҽплҽргҽ туры килмҽвенҽ китергҽн хата (описка, 

опечатка, грамматик яки арифметик хата яисҽ шундый хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза (алга таба - 

гариза) астында муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турындагы сорату аңлашыла (2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 2 ст. 2 п.). Гариза 

стандарт бланкта тутырыла (1нче номерлы кушымта) 

 



2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 

стандартына карата таләпнең 

исеме  
 

Стандартка таләпләр эчтәлеге 
Хезмәт күрсәтүне яки таләпне 

билгели торган норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

атамасы 

Муниципаль милектҽге җир кишҽрлегенҽ карата 

сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

РФ Җир кодексы,  

 

2.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

җирле ҥзидарҽ башкарма-боеру 

органы атамасы 

Палата  Палата турында нигезлҽмҽ  

2.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен тасвирлау 

1) Мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим иткҽн чиклҽрдҽ 

сервитутны билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ 

мҿмкинлеге турында белдерҥ; 

2) Территориянең кадастр планында сервитут 

чиклҽре схемасын кушып, башка чиклҽрдҽ сервитут 

билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥ хакында тҽкъдим; 

3) Вҽкалҽтле орган тарафыннан имзаланган 

сервитутны билгелҽҥ турында килешҥ проектының 

нҿсхҽлҽре, ҽгҽр гариза бҿтен җир кишҽрлегенҽ 

карата сервитут билгелҽҥне кҥздҽ тотса, яисҽ РФ  

Җир кодексының 39.25 статьясының 4 пунктында 

каралган очракта (2 нче кушымта); 

4) Сервитутны билгелҽҥдҽн баш тарту турында 

карар 

РФ Җир кодексының 39.26ст. 

4п. 

2.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

вакыты, шул исҽптҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы 

Гаризаны алган соң 10 кҿн
1
 эчендҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын туктатып 

тору каралмаган 

РФ Җир кодексының 39.26ст. 

3п. 

                                                           
1
 Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срогы административ процедураларны гамҽлгҽ ашыру ҿчен кирҽкле суммар сроктан чыгып билгелҽнҽ. 

Административ процедураларның озынлыгы эш кҿннҽрендҽ исҽплҽнҽ. 



оешмаларга мҿрҽҗҽгать итҥ 

кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору вакыты, ҽгҽр Россия 

Федерациясе законнарында 

каралган булса, Муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе булган 

документларны бирҥ (җибҽрҥ) 

вакыты 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булып торучы 

документны тапшыру мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документ 

гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып 

(почта аша яки электрон адреска) муниципаль 

хезмҽт нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерҥ һҽм теркҽҥ 

кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла 

2.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен законнар яисҽ башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның, шулай ук 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбҥри булган хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрнең тулы исемлеге, 

аларны мҿрҽҗҽгать итҥче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе. 

1) Гариза: 

- кҽгазьдҽге документ формасында; 

- Региональ портал аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 2011 

елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы «Электрон 

имза турында» Федераль закон талҽплҽре нигезендҽ 

имзаланган электрон формада; 

2) Шҽхесне раслаучы документлар; 

3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ 

(ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче исеменнҽн вҽкил гамҽл 

кылса); 

4) Территориянең кадастр планында сервитут 

чиклҽре схемалары. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче муниципаль хезмҽт алу ҿчен 

гариза бланкын Палатага шҽхси мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ алырга мҿмкин. Бланкның электрон 

формасы Башкарма комитетның рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гариза һҽм кушып бирелҽ торган документлар 

мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҽгазьдҽ тҥбҽндҽге 

ысулларның берсе белҽн тапшырылырга 

(җибҽрелергҽ) мҿмкин: 
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шҽхсҽн (гариза бирҥче исеменнҽн ышанычнамҽ 

нигезендҽ эш итҥче зат); 

почта аша. 

Гариза һҽм документлар, шулай ук, мҿрҽҗҽгать 

итҥче тарафыннан Региональ портал аша 

кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн 

имзаланган электрон документ рҽвешендҽ тҽкъдим 

ителергҽ (җибҽрелергҽ) мҿмкин. 

2.6. Дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка 

оешмалар карамагында булган, 

шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥче 

аларны, шул исҽптҽн электрон 

формада алу ысуллары, аларны 

бирҥ тҽртибе, дҽҥлҽт органы, җирле 

ҥзидарҽ органы яисҽ ҽлеге 

документлар белҽн эш итҥче оешма 

карамагында булган муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 

документларның тулы исемлеге 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) Кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт 

реестрыннан тҿп характеристикалар һҽм кҥчемсез 

милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында 

ҿземтҽ. 

2) ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы 

документларны алу ысуллары һҽм тапшыру тҽртибе 

ҽлеге Регламентның 2.5 пункты белҽн билгелҽнгҽн. 

Мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн дҽҥлҽт органнары, җирле 

ҥзидарҽ органнары һҽм башка оешмалар 

карамагында булган югарыда аталган 

документларны талҽп итҥ тыела. 

Гариза бирҥченең югарыда кҥрсҽтелгҽн 

мҽгълҥматларны ҥз эченҽ алган документларны 

тапшырмавы гариза бирҥчегҽ хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тартуга нигез булып тормый 

РФ Җир кодексы; 

Палата турында нигезлҽмҽ 

2.7. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

Документлар кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр: 

1) Тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 

тапшыру; 

2) Тапшырылган документларның ҽлеге 

РФ Җир кодексы 

 

 

 

 



Регламентның 2.5 пунктында кҥрсҽтелгҽн 

документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) Гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган 

документларда килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, аларның 

эчтҽлеген бертҿсле аңлатырга мҿмкинлек бирми 

торган җитди зыяннар бар; 

4) Тиешсез органга документлар тапшыру 

2.8. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне 

туктатып тору яки баш тарту ҿчен 

нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору ҿчен нигезлҽр 

каралмаган. 

Баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

1) сервитутны билгелҽҥ турында гариза 

сервитутны билгелҽҥ турында килешҥ тҿзергҽ 

хокуклы булмаган башкарма хакимият органына 

яки җирле ҥзидарҽ органына җибҽрелде; 

2) сервитут шартларында планлаштырыла торган 

җир кишҽрлегеннҽн файдалану федераль законнар 

нигезендҽ рҿхсҽт ителми; 

3) сервитутны билгелҽҥ җир кишҽрлеген 

рҿхсҽт ителгҽн файдалану яисҽ җир кишҽрлегеннҽн 

файдалануда зур кыенлыкларга китерҽчҽк 
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2.9. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен алына торган дҽҥлҽт 

пошлинасын яисҽ башка тҥлҽҥне 

алу тҽртибе, кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә  

2.10. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбҥри булган 

хезмҽтлҽр исемлеге, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешмалар тарафыннан 

бирелҽ торган документлар 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп 

ителми 

 



(документлар) турында белешмҽлҽр 

2.11. Мондый тҥлҽҥ кҥлҽмен 

исҽплҽҥ методикасы турында 

мҽгълҥматны да кертеп, дҽҥлҽт 

хезмҽте кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле һҽм 

мҽҗбҥри булган хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥгҽ тҥлҽҥне алу тҽртибе, 

кҥлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбҥри хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ талҽп 

ителми 

 

 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы оешма тарафыннан 

кҥрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽрне 

кҥрсҽтҥ турындагы гарызнамҽ 

биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсен алганда 

чиратның максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмәт алу өчен 

гариза бирү - 15 минуттан да артык түгел. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда 

чиратның максималь көтү вакыты 15 минуттан 

артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥдҽ катнашучы оешма 

тарафыннан кҥрсҽтелҽ торган 

муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать 

итҥченең ҥтенечен теркҽҥ вакыты 

һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон 

формада 

Гариза кергҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ. 

Ял (бҽйрҽм) кҿнендҽ электрон формада кергҽн 

запрос ял (бҽйрҽм) кҿненнҽн соң килҽсе эш кҿнендҽ 

теркҽлҽ 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

залына, кҿтҥ залына, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ турында 

запросларны тутыру урыннарына, 

аларны тутыру ҥрнҽклҽренҽ һҽм 

һҽр муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ янгынга каршы 

система һҽм янгын сҥндерҥ системасы, 

документларны рҽсмилҽштерҥ ҿчен кирҽкле 

мебель, мҽгълҥмат стендлары белҽн 

җиһазландырылган биналарда һҽм урыннарда 

башкарыла. 

 



ҿчен кирҽкле документлар 

исемлегенҽ, мондый хезмҽт кҥрсҽтҥ 

тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 

мультимедиа мҽгълҥматларын 

урнаштыру һҽм рҽсмилҽштерҥ, шул 

исҽптҽн федераль законнар һҽм 

инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы 

законнары нигезендҽ инвалидлар 

ҿчен кҥрсҽтелгҽн объектларның 

ҥтемлелеген тҽэмин итҥгҽ карата 

талҽплҽр 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

урынына тоткарлыксыз керҽ алуы тҽэмин ителҽ 

(биналарга уңайлы керҥ-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ 

кҥчҥ). 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълҥмат гариза 

бирҥчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн 

инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ 

алып, урнаштырыла 

2.15. Муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥлҽрдҽн файдалану 

мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 

кҥрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 

мҿрҽҗҽгать итҥченең муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ вазыйфаи 

затлар белҽн ҥзара хезмҽттҽшлеге 

саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

барышы турында мҽгълҥмат алу 

мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

мҽгълҥмати-коммуникацион 

технологиялҽрдҽн файдаланып, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽгендҽ 

(шул исҽптҽн тулы кҥлҽмдҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

мҿмкинлеге йҽ мҿмкинлеге), җирле 

Муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең һҽркем ҿчен 

мҿмкин булуы кҥрсҽткечлҽре булып тора: 

бинаның җҽмҽгать транспортыннан файдалану 

мҿмкинлеге зонасында урнашуы; 

белгечлҽр, шулай ук гариза бирҥчелҽрдҽн 

документлар кабул итҥ башкарыла торган бҥлмҽлҽр 

кирҽкле санда булу; 

мҽгълҥмат стендларында, «Интернет» 

челтҽрендҽге мҽгълҥмати ресурсларында, Дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталында 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ысуллары, тҽртибе һҽм 

сроклары турында тулы мҽгълҥмат булу; 

инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн 

хезмҽт алуга комачаулаучы каршылыкларны җиңеп 

чыгуда ярдҽм кҥрсҽтҥ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең сыйфаты 

тҥбҽндҽгелҽр булмау белҽн характерлана: 

мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрдҽн документлар кабул итҥ 

 



ҥзидарҽ органының телҽсҽ кайсы 

Территориаль бҥлекчҽсендҽ, 

мҿрҽҗҽгать итҥчене сайлау буенча 

(экстриториаль принцип), дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле 

ҥзҽклҽрендҽ дҽҥлҽт һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ 

турында Федераль законның 15.1 

статьясында каралган талҽп 

(комплекслы запрос). 

һҽм бирҥ ҿчен чиратлар; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ срокларын бозу; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 

шикаятьлҽр; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең мҿрҽҗҽгать итҥчелҽргҽ карата 

ҽдҽпсез, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтлҽренҽ карата 

шикаятьлҽр. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында сорату 

(запрос) биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсен алганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

вазыйфаи затның да, мҿрҽҗҽгать итҥченең дҽ бер 

тапкыр ҥзара хезмҽттҽшлеге кҥздҽ тотыла. 

Хезмҽттҽшлек озынлыгы регламент белҽн 

билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең барышы 

турында мҽгълҥмат гариза бирҥче тарафыннан 

сайтта, Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең 

бердҽм порталында, КФҤ (МФЦ) алынырга 

мҿмкин. 

Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең 

кҥпфункцияле ҥзҽге (алга таба – КФҤ), КФҤнең 

ерактан торып эш урыннары  аша муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ гамҽлгҽ ашырылмый. 

Экстерриториаль принцип буенча һҽм 

комплекслы соратып алу составында муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтелми 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн 

экстрориаль принцип буенча 

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу 

тәртибе турында консультацияне Интернет-кабул 

 



муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең 

ҥзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алучы (ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт экстриториаль 

принцип буенча бирелгҽн булса) 

һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥ ҥзенчҽлеклҽре 

итү бүлмәсе яки Татарстан Республикасы дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга 

мөмкин.  

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ 

кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥче хокуклы: 

а) Бердәм порталда яки Региональ порталда 

урнаштырылган муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) электрон документ рәвешендә муниципаль 

хезмәт күрсәтү турында гаризаны, Региональ 

порталның «Шәхси кабинет»н кулланып, 

гаризаның электрон формасын тутыру юлы белән 

бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет» аша 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар җибәргәндә, көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланыла. 

Мөрәҗәгать итүче Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 

номерлы карарында каралган очракларда гади 

электрон имза кулланырга хокуклы; 

в) муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон 

формада бирелгән гаризаларны үтәү барышы 

турында мәгълүмат алырга; 

г) Региональ портал аша муниципаль хезмәт 



күрсәтү сыйфатын бәяләргә; 

д) электрон документ формасында муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

е) Бҥлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затлары, 

муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең карарына һҽм 

гамҽленҽ (гамҽл кылмавына), муниципаль 

районның рҽсми сайты, Региональ портал аша, 

дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥче 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥ барышында 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

бирҥ процессын тҽэмин итҽ торган федераль дҽҥлҽт 

мҽгълҥмат системасы порталы аша шикаять 

бирергҽ. 



3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ хҽрҽкҽт тҽртибен тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультация бирҥ; 

2) гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрҥ; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ. 

 

3.2. Мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ консультациялҽр кҥрсҽтҥ 

 

3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче Палатага шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта 

аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен бирелҽ торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр бирҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм 

кҥрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документлар составы, 

формасы һҽм рҿхсҽт алуның башка мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

 

3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҤ аша, КФҤнең 

ерактан торып эш урыны аша муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза 

бирҽ һҽм ҽлеге Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документларны Палатага 

тапшыра. 

Гариза электрон формада кергҽндҽ, гаризаларны кабул итҥ ҿчен җаваплы 

бҥлекнең вазыйфаи заты: 

а) гаризаны электрон документ ҽйлҽнеше системасында теркҽҥне тҽэмин итҽ, 

шул ук вакытта гаризага Региональ порталның «Шҽхси кабинетында» 

чагылдырыла торган «Ведомство тарафыннан кабул ителгҽн» яки «Эшкҽртҥдҽ» 

статусы бирелҽ; 

б) электрон култамганың чынбарлык шартларын ҥтҽҥне, бердҽм порталга 

мҿрҽҗҽгать итҥ юлы белҽн (мҿрҽҗҽгать итҥче тарафыннан кҿчҽйтелгҽн 

квалифицияле электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон 

ҥрнҽклҽре тапшырылган очракта) тикшерҽ. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланмаса, бҥлекнең вазыйфаи заты 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ гаризада кҥрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза Бҥлеккҽ кергҽн 

кҿннҽн соң килҥче эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча гаризаның кергҽндҽге теркҽҥ 

номерын, гариза алу датасын, аңа тапшырылган документларның файллары 



исемнҽре исемлеген, муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алу датасын ҥз эченҽ алган 

гариза керҥ турында белдерҥне җибҽрҽ. 

Кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамганы тикшерҥ нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлыгы шартларын ҥтҽмҽҥ ачыкланса, бҥлекнең вазыйфаи заты: 

электрон формада кергҽн документларны кабул итҥдҽн баш тарту турында 

карар кабул итҽ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы «Электрон 

култамга турында» Федераль законның 11 статьясы пунктларын кҥрсҽтеп, 

электрон рҽвештҽ кабул ителгҽн карар турында хҽбҽрнамҽне җибҽрҽ. Мондый 

хҽбҽрнамҽ бҥлекнең вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон 

имзасы белҽн имзалана, электрон документлар ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ 

һҽм Россия Федерациясе Хҿкҥмҽтенең 2012 елның 25 августындагы 852 номерлы 

карары белҽн расланган Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон култамгадан файдалану 

кагыйдҽлҽренең 9 пунктында кҥрсҽтелгҽн ысуллар белҽн җибҽрелҽ. 

3.3.2.Палата белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, башкара: 

мҿрҽҗҽгать итҥченең шҽхесен билгелҽҥ;  

мҿрҽҗҽгать итҥченең вҽкалҽтлҽрен тикшерҥ (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылганда); 

ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-

булмавын тикшерҥ;  

бирелгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҥен тикшерҥ 

(документларның кҥчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерҥ, документларда 

ҿзеклеклҽр (подчистка), припискалар, сызып алынган сҥзлҽр һҽм башка 

килешмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр булмау). 

Кисҽтҥлҽр булмаган очракта, Палата белгече башкара: 

гаризаны кабул итҥ һҽм махсус журналда теркҽҥ; 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ тапшырылган документларның исемлеге кҥчермҽлҽрен, 

документларны кабул итҥ датасы, кергҽндҽ бирелгҽн номеры, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥнең датасы һҽм вакыты турында билге белҽн тапшыру; 

гаризаны Палата җитҽкчесенҽ карап тикшерҥ ҿчен җибҽрҥ. 

Документларны кабул итҥдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

Палата белгече, документларны кабул итҥ алып баручы мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

гаризаны теркҽҥ ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул 

итҥдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, 

документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гамҽлгҽ ашырыла: 

гаризалар һҽм документлар 15 минут эчендҽ кабул ителҽ; 

гаризаны теркҽҥ гариза кергҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, Палата 

җитҽкчесенҽ карауга җибҽрелгҽн яки гариза бирҥчегҽ кире кайтарылган 

документлар.  

3.3.3. Палата җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм Палата 

белгеченҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽгҽннҽн соң 

бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга җибҽрелгҽн гариза. 

 



3.4. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрҥ 

 

3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша тҥбҽндҽгелҽрне тҽкъдим итҥ турында запросларны 

җибҽрҽ: 

1) Кҥчемсез милекнең бердҽм дҽҥлҽт реестрыннан тҿп характеристикалар 

һҽм кҥчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында ҿземтҽ; 

2) ЕГРЮЛдан мҽгълҥматлар. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ турындагы гаризаны теркҽгҽннҽн соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн запрослар. 

3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итҥчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн запрослар нигезендҽ, соратып алына торган 

документларны (мҽгълҥмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен 

кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълҥмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 

баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар тҥбҽндҽге срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (белешмҽлҽр) буенча ҿч эш 

кҿненнҽн дҽ артмый; 

калган тәэмин итүчеләр буенча - органга яки оешмага ведомствоара запрос 

килгән көннән биш көн эчендә, әгәр ведомствоара сорауга җавап әзерләү һәм 

җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 

Хөкүмәтенең хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән 

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында билгеләнмәсә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: Палатага җибәрелгән документлар 

(белешмәләр) яки баш тарту турында белдерү. 

 

3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽҥ һҽм бирҥ 

 

3.5.1. Палата белгече башкара: 

гаризага кушып бирелҽ торган документларның булу-булмавын тикшерҥ; 

җир кишҽрлеге буенча кирҽкле килешҥлҽр һҽм тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ; 

чит җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану хокукын (сервитут) бирҥ 

буенча килешҥ (алга таба – документ) яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш 

тарту турында хат ҽзерлҽҥ;  

Палата рҽисе белҽн килештерҥ; 

документны Палата җитҽкчесенҽ раслауга җибҽрҥ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар соратуларга җаваплар 

кергҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: чит җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану 

хокукын бирҥ (сервитут) буенча документ яки раслауга җибҽрелгҽн баш тарту 

турында хат. 

3.5.2. Палата җитҽкчесе документка яки баш тарту турындагы хатка имза куя 

һҽм теркҽҥ ҿчен Палатага җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедураны 

тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  



Процедураның нҽтиҗҽсе: имзаланган документ яки баш тарту турында хат, 

теркҽлҥгҽ җибҽрелгҽн.  

3.5.3. Палата белгече: 

документны яки баш тарту турында хатны терки. 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын 

кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итҽ, 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту 

турында хат бирҥ датасын һҽм вакытын хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Палата җитҽкчесе 

тарафыннан документка имза куелган кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

3.5.3. Палата белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) имзага 

рҽсмилҽштерелгҽн документ яки баш тарту сҽбҽплҽрен кҥрсҽтеп, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн баш тарту турында хат бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гамҽлгҽ ашырыла: 

документны бирҥ - 15 минут эчендҽ, чират тҽртибендҽ, гариза бирҥченең 

килгҽн кҿнендҽ; 

почта аша мотивлаштырылган баш тартуны җибҽрҥ - ҽлеге Регламентның 3.5 

пунктында каралган процедура тҽмамланганнан соң бер кҿн эчендҽ. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн документ яки баш тарту турында хат. 

 

3.6. Техник хаталарны тҿзҽтҥ.  

3.6.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итҥче Палатага тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза (3нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

юридик кҿчкҽ ия булган, техник хатаның булуын таныклаучы документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта кҥрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны тҿзҽтҥ турында гариза мҿрҽҗҽгать итҥче (аның вҽкиле) шҽхсҽн ҥзе, 

яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), йҽ дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки КФҤ аша бирҽ. 

3.6.2. Документларны кабул итҥ ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтҥ 

турында гариза кабул итҽ, кушымта итеп бирелгҽн документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны Палатага тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гаризаны теркҽгҽннҽн соң 

бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза, Палата 

белгеченҽ карауга җибҽрелгҽн. 

3.6.3. Палата белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тҿзҽтмҽлҽр кертҥ максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында 

каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, һҽм тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать 

итҥченең (аның вҽкиленең) шҽхсҽн имзасы белҽн бирҽ техник хата булган 

документның оригиналын алып калу белҽн, яки мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ почта аша 

(электрон почта аша) документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрҽ Палатага 

техник хатасы булган документның оригиналын тапшырганда. 



Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура техник хата ачыкланганнан 

яки телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан җибҽрелгҽн хата турында гариза алынганнан 

соң ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: гариза бирҥчегҽ бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм 

формалары 

 

4.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 

тоту мҿрҽҗҽгать итҥчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һҽм бетерҥ, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешен тикшерҥ, җирле ҥзидарҽ 

органнарының вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карарлар 

ҽзерлҽҥне ҥз эченҽ ала. 

Административ процедураларның ҥтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып тора: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча документлар проектларын тикшерҥ 

һҽм килештерҥ. Тикшерҥ нҽтиҗҽсе булып проектларны визалау тора; 

2) эшне алып баруга ҥткҽрелҽ торган тикшерҥлҽр; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ процедураларының ҥтҽлешенҽ контроль 

тикшерҥлҽр ҥткҽрҥ. 

Контроль тикшерҥлҽр планлы булырга мҿмкин (җирле ҥзидарҽ органының 

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш 

булырга мҿмкин. Тикшерҥлҽр уздырганда муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

(комплекслы тикшерҥлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки мҿрҽҗҽгать 

итҥченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча карала ала. 

Агымдагы контроль максатларында мҽгълҥматларның электрон базасында 

булган белешмҽлҽр, хезмҽт корреспонденциясе, административ процедураларны 

башкаручы белгечлҽрнең телдҽн һҽм язма мҽгълҥматлары, тиешле документларны 

исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка белешмҽлҽр кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең башкарылуын контрольдҽ 

тоту ҿчен һҽм карарлар кабул иткҽндҽ Палата җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Белгечлҽр административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм 

эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында кичекмҽстҽн муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенҽ хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерҥ 

буенча ашыгыч чаралар кҥрҽлҽр 

4.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽрнең эзлеклелеген ҥтҽҥгҽ агымдагы контроль, 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ буенча эшне оештыру ҿчен җаваплы Палата 

җитҽкчесенең урынбасары, шулай ук Палата белгечлҽре тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 

җирле ҥзидарҽ органнарының структур бҥлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм 

вазыйфаи регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Ҥткҽрелгҽн тикшерҥлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, гариза бирҥчелҽрнең 

хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 

Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 



4.4. Җирле ҥзидарҽ органы җитҽкчесе мҿрҽҗҽгать итҥчелҽр мҿрҽҗҽгатьлҽрен 

ҥз вакытында карамаган ҿчен җаваплы. 

Җирле ҥзидарҽ органының структур бҥлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) ҽлеге Регламентның 3 бҥлегендҽ кҥрсҽтелгҽн административ 

гамҽллҽрне вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ ҥтҽмҽгҽн ҿчен җаваплылык тота. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ барышында кабул ителҽ торган карарлар һҽм 

гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль 

хезмҽткҽрлҽр Законда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм 

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ җирле 

ҥзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе 

турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълҥмат алу һҽм муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең, 2010 елның 27 июлендәге 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 өлешендә 

күрсәтелгән оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан 

тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

катнашучы Палата хезмҽткҽрлҽренең эш-гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 

судка кадҽр тҽртиптҽ шикаять белдерҥ хокукына ия, Палатага яки муниципаль 

берҽмлек Советына. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче шикаять белҽн, шул исҽптҽн тҥбҽндҽге очракларда 

мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 

1) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында мҿрҽҗҽгать итҥченең ҥтенечен 

теркҽҥ вакытын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ вакытын бозу; 

3) мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Чирмешҽн муниципаль районының 

норматив хокукый актларында тҽкъдим итҥ яисҽ гамҽлгҽ ашыру каралмаган 

документларны яки мҽгълҥматны яисҽ гамҽллҽр башкаруны талҽп итҥ; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, Чирмешҽн муниципаль районы норматив хокукый актларында 

каралган документларны мҿрҽҗҽгать итҥчедҽ кабул итҥдҽн баш тарту; 

5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽн 

баш тарту; 

6) муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Чирмешҽн муниципаль районының 

норматив хокукый актларында каралмаган тҥлҽҥ талҽп итҥ; 



7) Палатаның, Палатаның вазыйфаи затының муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм опечаткаларны 

тҿзҽтҥдҽн баш тартуы йҽ мондый тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозу; 

8) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирҥ 

вакытын яки тҽртибен бозу; 

9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 

Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 

законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган булса, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥне туктатып тору; 

10) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен, яисҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ 

кирҽкле документларны кабул итҥдҽн беренче тапкыр баш тартканда булмавы 

һҽм (яисҽ) дҿреслеге кҥрсҽтелмҽгҽн документларның яисҽ белешмҽлҽрнең 

мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ талҽп итҥ, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешенең 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш. 

5.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль 

хезмҽт кҥрсҽтҥче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять язмача кҽгазьдҽ яки электрон формада бирелҽ. 

Шикаять почта аша, КФҤ аша, "Интернет" мҽгълҥмат-телекоммуникация 

челтҽрен, Чирмешҽн муниципаль районының рҽсми сайтын (http://www. 

cheremshan.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы Дҽҥлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең бердҽм порталын (http://uslugi.tatar.ru/), Дҽҥлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталын (http://www.gosuslugi.ru/) 

кулланып җибҽрелергҽ мҿмкин, шулай ук мҿрҽҗҽгать итҥчене шҽхси кабул итҥ 

вакытында кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга яисҽ югары органга (булган 

очракта) кергҽн шикаять, аны теркҽгҽннҽн соң унбиш эш кҿне эчендҽ карап 

тикшерелергҽ тиеш, ҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органга шикаять биргҽн 

очракта, мҿрҽҗҽгать итҥчедҽн документларны кабул итҥдҽн баш тарткан 

очракта йҽ җибҽрелгҽн опечаткаларны һҽм хаталарны тҿзҽтҥдҽн баш тарткан 

очракта яисҽ мондый тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогы бозылуга карата 

шикаять белдерелгҽн очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн биш эш кҿне эчендҽ. 

5.4. Шикаять ҥз эченҽ тҥбҽндҽге мҽгълҥматны алырга тиеш: 

1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять белдерелҽ 

торган хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче органның вазыйфаи заты 

яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең исеме; 

2) мҿрҽҗҽгать итҥченең - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(соңгысы - булган очракта), яшҽҥ урыны турында мҽгълҥматлар, йҽ мҿрҽҗҽгать 

итҥченең - юридик затның атамасы, урнашу урыны турында белешмҽлҽр, шулай 

ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы 

(адреслары) (булган очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап җибҽрелергҽ 

тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи заты яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең шикаять белдерелҽ 

торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) турында белешмҽлҽр; 



4) мҿрҽҗҽгать итҥченең хезмҽт кҥрсҽтҥче органның, хезмҽт кҥрсҽтҥче 

органның вазыйфаи затының яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең карары һҽм 

гамҽллҽре (гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽре. 

5.5. Шикаятькҽ шикаятьтҽ бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган 

документларның кҥчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа 

кушып бирелҽ торган документлар исемлеге китерелҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча тҥбҽндҽге карарларның берсе 

кабул ителҽ: 

1) шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн, кабул ителгҽн карарны юкка 

чыгару, дҽҥлҽт хезмҽте кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 

җибҽрелгҽн хаталарны һҽм опечаткаларны тҿзҽтҥ, мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы 

каралмаган акчаларны кире кайтару рҽвешендҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерҥдҽн баш тарта.  

Ҽлеге пунктта кҥрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ язмача һҽм мҿрҽҗҽгать итҥче 

телҽге буенча электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында 

мотивлаштырылган җавап җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаятьне канҽгатьлҽндерелергҽ тиешле дип тану очрагында, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавапта, муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ ачыкланган 

җитешсезлеклҽрне кичекмҽстҽн бетерҥ максатларында, Палата тарафыннан 

башкарыла торган гамҽллҽр турында мҽгълҥмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу ҥтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

максатларында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ кирҽкле алга таба гамҽллҽр турында 

мҽгълҥмат кҥрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш тҥгел дип танылган очракта, 

мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ җавап итеп, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 

дҽлиллҽнгҽн аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирҥ тҽртибе 

турында мҽгълҥмат бирелҽ. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составының билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, вазыйфаи 

зат, шикаятьлҽрне карау буенча вҽкалҽтлҽр бирелгҽн хезмҽткҽр булган 

материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽлҽр. 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Бҥлек административ регламентка кертелҽ, ҽгҽр муниципаль хезмҽт дҽҥлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽрендҽ кҥрсҽтелсҽ. 

Бу очракта 1.4 пунктка, иерархияне ҥтҽп, килҽсе НПА ҿстҽлҽ: РФ Хҿкҥмҽтенең 

2011 елның 27 сентябрендҽге 797 номерлы «Дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

кҥрсҽтҥнең кҥпфункцияле ҥзҽклҽре белҽн федераль башкарма хакимият 

органнары, бюджеттан тыш дҽҥлҽт фондлары органнары, Россия Федерациясе 

субъектларының дҽҥлҽт хакимияте органнары, җирле ҥзидарҽ органнары 

арасында ҥзара хезмҽттҽшлек турында» карары (ред. от 19.03.2019) (алга таба – 

№797 карар) (РФ законнары җыелмасы, 03.10.2011, №40, ст. 5559) 

 

6. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләрендә 

административ процедураларны (гамәлләр) үтәү үзенчәлекләре 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽткҽндҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

тҥбҽндҽге процедураларны ҥз эченҽ ала: 

1) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында хҽбҽр 

итҥ; 

2) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ ҿчен кирҽкле гаризаны һҽм документларны 

кабул итҥ һҽм теркҽҥ; 

3) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны формалаштыру һҽм җибҽрҥ, шул исҽптҽн комплекслы 

ведомствоара запрос буенча; 

4) муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ файдаланылган 

мҿрҽҗҽгать итҥченең кҿчҽйтелгҽн квалификация санлы электрон 

култамгасының чынбарлыгын тикшерҥ; 

5) гариза белҽн документларны Палатага җибҽрҥ; 

6) мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ. 

 

6.2. Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ 

хҽбҽр итҥ 

Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤгҽ муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында 

консультациялҽр алу ҿчен шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

КФҤ белгече мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ, шул исҽптҽн, муниципаль хезмҽт алу 

ҿчен бирелҽ торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча хҽбҽр итҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм кҥрсҽтҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итҥче КФҤ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ тҽртибе турында мҽгълҥмат алырга мҿмкин 

http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итҥче 

мҿрҽҗҽгате кҿнендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һҽм муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥнең башка мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълҥмат. 

 6.3. Гаризаны кабул итҥ һҽм теркҽҥ 

6.3.1. Мҿрҽҗҽгать итҥче шҽхсҽн ҥзе, ышанычлы зат аша яисҽ электрон 

формада муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында язмача гариза бирҽ һҽм ҽлеге 



Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ КФҤ (МФЦ), КФҤнең читтҽн торып эш 

урынына документларны тапшыра. 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза электрон рҽвештҽ Татарстан 

Республикасы дҽҥлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталы аша җибҽрелҽ. 

Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽҥ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла. 

6.3.2. КФҤ белгече, гаризалар кабул итҥне алып баручы, КФҤ эше 

Регламентында каралган процедураларны башкара. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше Регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҤ белгече КФҤ эше регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ турында гариза биргҽндҽ файдаланылган 

мҿрҽҗҽгать итҥченең кҿчҽйтелгҽн квалификация санлы электрон култамгасының 

чынбарлыгын тикшерҽ; 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ катнашучы органнарга, шул исҽптҽн 

комплекслы ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра 

һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше Регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн запрослар. 

 

6.4.2. КФҤ белгече соратуларга җаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра һҽм аны Палатага КФҤнең эш Регламентында билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар КФҤ эше Регламентында 

билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Палатага җибҽрелгҽн документлар. 

 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҥ 

6.5.1. КФҤ белгече муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Палатадан алганда аны 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ терки. мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) гаризада 

кҥрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре 

турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар Палатадан документлар 

кергҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итҥчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҥ. 

6.5.2. КФҤ белгече гариза бирҥчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар чират тҽртибендҽ, гариза 

бирҥченең килҥ кҿнендҽ КФҤ эше Регламентында билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ 

ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе. 



  

 

1 нче кушымта 

 

 ________________________________________ 
 (муниципаль берҽмлекнең җирле ҥзидарҽ органы исеме) 

_________________________________________  
(физик затлар ҿчен-фамилиясе, исеме, атасының исеме  

(булса), яшҽҥ урыны, шҽхесне раслаучы документ реквизитлары, ИНН) 

___________________________________________  
(юридик затлар ҿчен-атамасы, урнашу урыны,  

оештыру-хокукый рҽвеше, ЕГРЮЛ, ОГРНДА дҽҥлҽт теркҽве турында белешмҽлҽр) 

___________________________________________________ 
(почта адресы, электрон почта адресы, элемтҽ ҿчен телефон номеры) 

 

Муниципаль милектҽге  

җир кишҽрлегенҽ карата сервитут билгелҽҥ турында  

гариза) 

 

 

Сездҽн сервитут билгелҽҥ турында килешҥ тҿзҥегезне сорыйм, ____ елга 

кадҽр срок белҽн, ___________________кадастр номерлы җир кишҽрлегенҽ карата 

килҽсе максатларда (тамга белән максатын билгеләп үтәргә): 

    җир кишҽрлегеннҽн рҿхсҽт ителгҽн файдалануга комачауламый торган 

линияле объектларны, элемтҽ корылмаларын, махсус мҽгълҥмат билгелҽрен һҽм 

саклау корылмаларын урнаштыру; 

    эзлҽнҥ эшлҽрен ҥткҽрҥ; 

    җир асты байлыкларыннан файдалану белҽн бҽйле эшлҽрне алып бару. 

     Җир кишҽрлегенең адресы: ___________________ муниципаль район, 

торак пункт____________________урам________________ йорт_________. 

 

Гаризага тҥбҽндҽге документлар (сканкопиялҽр)теркҽлҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документ кҥчермҽсе; 

2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итҥче 

исеменнҽн вҽкил гамҽл кылса); 

3) территориянең кадастр планында сервитут чиклҽре схемалары - җир 

кишҽрлегенең бер ҿлешен куллану планлаштырыла торган очракта. 

Үз ризалыгымны, шулай ук мин тәкъдим иткән затның ризалыгын белдерәм 

шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

төгәлләштерү (яңарту, үзгәртү), куллану, тарату (шул исәптән тапшыру), персональ 

мәгълүматларны зарарсызлау, блоклау, юк итү, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү 

кысаларында персональ мәгълүматларны эшкәртү өчен кирәк булган башка гамәлләр), 

шул исәптән автоматлаштырылган режимда, алар нигезендә муниципаль хезмәт 

күрсәтүче орган тарафыннан карарлар кабул итүне дә кертеп, муниципаль хезмәт 

күрсәтү максатларында. 

Әлеге белән раслыйм: гаризага кертелгән, минем шәхесемә һәм мин тәкъдим 

иткән затка караган, шулай ук минем тарафтан түбәнрәк кертелгән 

мәгълүматларның дөрес булуын. Гаризага кушып бирелгән документлар 

(документларның сканкопияләре) Россия Федерациясе законнары белән билгеләнгән 

таләпләргә туры килә, гариза тапшырган вакытта бу документлар гамәлдә һәм 



дөрес мәгълүматларга ия. 

_______________________._______________________телефоны аша миңа 

тәкъдим ителгән муниципаль хезмәтнең сыйфатын бәяләү буенча сораштыруда 

катнашырга ризалык бирәм. 

    

 

 

(дата)  (имза)   (Фамилия, исем, 

ҽтисенең исеме) 

 



2нче кушымта 

 

КИЛЕШҤ N ____ 

җир кишҽрлеге сервитутын билгелҽҥ турында 

(сроклы, кире кайтару шарты белҽн) 

 
 

шҽһҽр ______________                                             "___"__________ ____ ел 

 

__________ ,  алга таба "Милекче", ___________________исеменнҽн, 

_______________________ нигезендҽ гамҽл кылучы, бер яктан, һҽм ____________, 

алга таба "Кулланучы", ___________________ исеменнҽн, 

_________________________ нигезендҽ гамҽл кылучы, икенче яктан, тҥбҽндҽгелҽр 

турында ҽлеге килешҥне тҿзеделҽр: 

 

1. КИЛЕШҤ ПРЕДМЕТЫ 

 

1.1. Милекче бирҽ кулланучыга тҽэмин итҥ ҿчен ________________________ 

_______________________________________________________________________ 

           (нигез кҥрсҽтергҽ , аның буенча сервитут билгелҽнҽ) 

җир кишҽрлегеннҽн чиклҽнгҽн файдалану хокукы (алга таба - сервитут) тҥбҽндҽге 

адрес буенча урнашкан: _______________________________, кадастр номеры 

____________________, җир кишҽрлеге билгелҽнеше- _______________. 

Сервитут билгелҽҥ ҿчен бирелҽ торган җир кишҽрлеге, Милекчегҽ милек 

хокукы нигезендҽ бирелҽ _________________________________________________ 
                                                 (милек хокукын  

_______________________________________________________________________. 
раслаучы документ исемен һҽм реквизитларын кҥрсҽтергҽ) 

1.2. Сервит кҥрше җир участогының милекчесе (гомерлек мирас итеп алу 

хокукында хуҗасы яки даими (сроксыз) файдалану хокукында файдаланучысы) 

булып торучы, Файдаланучы мҽнфҽгатьлҽрендҽ билгелҽнҽ, кадастр № __________, 

_________________________________ ягыннан Милекченең җир кишҽрлеге 

янҽшҽсендҽ урнашкан. 

Җир кишҽрлегенҽ Кулланучының милек хокукы (гомерлек мирас итеп билҽҥ 

хокукы яки даими (сроксыз) файдалану хокукы) раслана 

________________________________________________________ 
                (хокукны раслаучы документның исемен һҽм реквизитларын кҥрсҽтергҽ  

________________________________________________________ 
җир кишҽрлегеннҽн Кулланучының) 

1.3. Сервитутның чиклҽре (гамҽлдҽ булу ҿлкҽсе) җир кишҽрлегенең кадастр 

паспортында билгелҽнгҽн, ул бирелгҽн _______________ "___"__________ ____ 

ел., һҽм бу килешҥнең аерылгысыз ҿлеше булып тора. 

1.4. Сервитут "___"___________ ____ елга кадҽр срок белҽн  билгелҽнҽ (яки 

______________________________________________________________________)  
(вакыйга кҥрсҽтелҽ,  килҽчҽктҽ аның килҥендҽ сервитут туктатыла) 

 

 

2. ЧИКЛҼНГҼН ФАЙДАЛАНУ ТҼРТИБЕ 

 



2.1. Сервитут Кулланучы тарафыннан катгый рҽвештҽ ҽлеге килешҥнең 1.3 

пункты нигезендҽ билгелҽнгҽн чиклҽр чиклҽрендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

2.2. Кулланучы тарафыннан Милекченең җир кишҽрлегенҽ карата сервитутны 

гамҽлгҽ ашыру, җир кишҽрлеге ҿчен иң мҽшҽкатьсезе булырга тиеш. 

2.3. Кулланучы тарафыннан сервитутны гамҽлгҽ ашыру тҥбҽндҽге тҽртиптҽ 

башкарыла:_____________________________________________________________

__________ 
(вариантлар Россия Федерациясе Граждан кодексының 274 ст. 1 п. 1 ҿ. нигезлҽмҽсен исҽпкҽ алып). 

 

 

3. ЯКЛАРНЫҢ ХОКУКЛАРЫ ҺҼМ БУРЫЧЛАРЫ 

 

3.1. Милекче бурычлы: 

3.1.1. Кулланучыга сервитутны килешҥдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ гамҽлгҽ 

ашыру мҿмкинлеген бирергҽ. 

3.1.2. Сервитутны законнарда билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле 

барлык гамҽллҽрне башкарырыга, шул исҽптҽн кирҽкле хокук билгели торган һҽм 

башка документларны тапшырырга. 

3.2. Милекче, сервитутны урнаштыру нигезлҽре югалуы сҽбҽпле, аны 

туктатуны талҽп итҽргҽ хокуклы. 

3.3. Кулланучы бурычлы: 

3.3.1. Килешҥнең 2 бҥлегендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ сервитутны гамҽлгҽ 

ашырырга. 

3.3.2. Милекчегҽ килешҥнең 4 бҥлеге шартлары буенча сервитутны гамҽлгҽ 

ашырган ҿчен тҥлҽҥне вакытында тҥлҽргҽ. 

3.3.3. Сервитутны закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ теркҽҥ ҿчен кирҽкле 

барлык гамҽллҽрне башкарырга. 

3.3.4. Килешҥнең 1.4 пунктында кҥрсҽтелгҽн вакыйга килеп җиткҽндҽ, 

сервитутны гамҽлгҽ ашыруны туктатырга һҽм аны туктатуны вҽкалҽтле органында 

теркҽҥ ҿчен барлык кирҽкле гамҽллҽрне башкарырга. 

3.3.5. Сервитутның гамҽлдҽ булуы туктатылганнан соң, җир кишҽрлеген 

рҿхсҽт ителгҽн куллану нигезендҽ файдалану ҿчен яраклы хҽлгҽ китерҥ. 

 

 

4. СЕРВИТУТ ҾЧЕН ТҤЛҼҤ 

 

4.1. Кулланучы җир кишҽрлеге сервитуты ҿчен Милекчегҽ тҥлҽҥ ________ 

(_________________) сум кҥлҽмендҽ тҥли килҽсе тҽртиптҽ: 

__________________________________. 

4.2. Тҥлҽҥ тҥбҽндҽге ысул белҽн 

кертелҽ:________________________________. 
 

 

5. ЯКЛАРНЫҢ ҖАВАПЛЫЛЫГЫ 

 

5.1. Килешҥ шартлары буенча йҿклҽмҽлҽрне ҥтҽмҽгҽн яки тиешенчҽ 

ҥтҽмҽгҽн ҿчен яклар Россия Федерациясенең гамҽлдҽге законнары нигезендҽ 

җаваплы. 

 



 

 

6. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛҼМҼЛҼРЕ 

 

6.1. Сервитут 1997 елның 21 июлендҽге 122-ФЗ номерлы "Кҥчемсез 

мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽҥлҽт теркҽвенҽ алу 

турында" Федераль законның 27 статьясы нигезендҽ вҽкалҽтле органда дҽҥлҽт 

теркҽвенҽ алынырга тиеш. Сервитут Кҥчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽҥлҽт реестрында теркҽлгҽннҽн соң ҥз кҿченҽ 

керҽ. 

6.2. Сервитут белҽн йҿклҽнгҽн җир кишҽрлегенҽ хокуклар башка затка 

кҥчкҽн очракта сервитут саклана. 

6.3. Сервитут сату-алу, залогның мҿстҽкыйль предметы була алмый һҽм 

файдалануы ҿчен сервитут билгелҽнгҽн җир кишҽрлегенең милекчесе булмаган 

затларга нинди дҽ булса ысул белҽн тапшырыла алмый. 

6.4. Килешҥ ҿч нҿсхҽдҽ, һҽр як ҿчен һҽм теркҽҥ органы ҿчен берҽр нҿсхҽдҽ 

тҿзелде. 

6.5. Сервитут милекченең талҽбе буенча, нигезлҽрнең югалуы сҽбҽпле, 

туктатылырга мҿмкин. 

6.6. Сервитут белҽн авырайту нҽтиҗҽсендҽ җир кишҽрлеге билгелҽнеше 

нигезендҽ файдаланыла алмаган очракларда, сервитут суд карары буенча 

туктатылырга мҿмкин. 

6.7. Кушымталар: 

1. Кҥчемсез милек объектына милекченең хокуклары турында таныклык 

кҥчермҽсе. 

2. Кҥчемсез милек объектына кулланучының хокуклары турында таныклык 

кҥчермҽсе. 

3. Участокның кадастр паспорты. 

 

7. ЯКЛАРНЫҢ АДРЕСЛАРЫ ҺҼМ РЕКВИЗИТЛАРЫ 

 

Милекче:________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Кулланучы:_______________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Милекче:                          _______________/_____________ 

 

Кулланучы:                         _______________/_____________ 

 

 

 

 

 

 

 



3нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

_________  муниципаль 

районының  

Мҿлкҽт һҽм җир мҿнҽсҽбҽтлҽре 

Палатасы рҽисенҽ 

___________________________ 

 

 

Техник хаталарны төзәтү турында  

гариза 

 

 

Муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥдҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

_______________________________________________________________________ 
                                                 (кҥрсҽтелгҽн хезмҽтнең атамасы) 

  

Язылган:__________________________________________________________

_____________________________________________________________ 

 

Дҿрес мҽгъҥмат:_______________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Техник хатаны тҿзҽтҥегезне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле ҥзгҽрешлҽр кертҥегезне сорыйм.  

Тҥбҽндҽге документларны теркҽп барам: 

1. 

2. 

3. 

Техник хаталарны тҿзҽтҥ турында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгҽн очракта, мондый карарны җибҽрҥегезне сорыйм: электрон документны E-

mail адресына җибҽрҥ юлы белҽн:_______; 

кҽгазьдҽ расланган кҥчермҽ рҽвешендҽ почта аша җибҽрелгҽн адрес буенча: 

________________________________________________________________. 

Ҥз ризалыгымны, шулай ук мин тҽкъдим иткҽн затның ризалыгын белдерҽм 

шҽхси мҽгълҥматларны эшкҽртҥгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, 

тҿгҽллҽштерҥ (яңарту, ҥзгҽртҥ), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ 

мҽгълҥматларны зарарсызлау, блоклау, юк итҥ, шулай ук муниципаль хезмҽт кҥрсҽтҥ 

кысаларында персональ мҽгълҥматларны эшкҽртҥ ҿчен кирҽк булган башка гамҽллҽр), 

шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, алар нигезендҽ муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥче орган тарафыннан карарлар кабул итҥне дҽ кертеп, муниципаль хезмҽт 

кҥрсҽтҥ максатларында. 

Ҽлеге белҽн раслыйм: гаризага кертелгҽн, минем шҽхесемҽ һҽм мин тҽкъдим 

иткҽн затка караган, шулай ук минем тарафтан тҥбҽнрҽк кертелгҽн мҽгълҥматларның 



дҿрес булуын раслыйм. Гаризага кушып бирелгҽн документлар (документларның 

кҥчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, 

гариза тапшырган вакытта бу документлар гамҽлдҽ һҽм дҿрес мҽгълҥматларга ия. 

_______________________телефоны аша миңа тҽкъдим ителгҽн муниципаль 

хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽҥ буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)                      (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Кушымта  

(белешмҽ) 

  

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары 

 

Чирмешән муниципаль районы Палатасы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Палата рҽисе 2-58-30 Inna.Taydakova@tatar.ru 

Палата рҽисе урынбасары 2-57-11 

2-51-93 

Kozlova.T@tatar.ru 

  

 

 

 

Чирмешән муниципаль районы Советы 

 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес 

Башлык 2-59-00 Ferdinat.Davletshin@tatar.ru 
 

 


