
 
 

 
Төзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак төзелеше яки бакча 

йортының яисә төзелгән яки үзгәртеп корылган объектының шәһәр төзелеше 
эшчәнлеге турындагы закон таләпләренә туры килмәве (туры килмәве) 

хакында хәбәрнамә җибәрү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
административ регламентын раслау турында 

 
 

27.07.2010 ел, №210-ФЗ «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында» гы Федераль закон нигезендә, Тәтеш муниципаль районы башкарма комитеты 
КАРАР БИРӘ: 
1. Төзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак төзелеше объектының яки бакча 
йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килүе 
(туры килмәве) турында хәбәрнамә юлламасы буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 
административ регламентын расларга 
      2. Тәтеш муниципаль районы башкарма комитетының «Төзелгән яки үзгәртеп 
корылган индивидуаль торак төзелеше объектының яки бакча йортының шәһәр 
төзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килүе (туры килмәве) 
турында хәбәрнамә юлламасы буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 
регламентын раслау турында»21.04.2002 елгы,  213 номерлы карарын  үз көчен 
югалткан дип танырга. 
3. Әлеге карарны Тәтеш муниципаль районының рәсми сайтында бастырып чыгарырга 
һәм Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми порталында урнаштырырга 
(PRAVO.TATARSTAN.RU). 
4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Тәтеш муниципаль районы Башкарма 
комитеты җитәкчесе урынбасары А.Ф. Әхмәтшинга йөкләргә. 

 
 
Җитәкче                                                                                А.Б. Семенычев 
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Төзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак төзелеше яки бакча йортының 

яисә төзелгән яки үзгәртеп корылган объектының шәһәр төзелеше эшчәнлеге 
турындагы закон таләпләренә туры килмәве (туры килмәве) хакында хәбәрнамә 

җибәрү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 
 

1. Гомуми нигезләмә 

1.1.  Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – Регламент) индивидуаль торак 

төзелеше яисә бакча йортының төзелгән яки үзгәртеп корылган объектының (алга таба-муниципаль хезмәт) шәһәр 

төзелеше эшчәнлеге турындагы законнар таләпләренә туры килүе (туры килмәве) турында хәбәрнамә җибәрү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен билгели.Получатели услуги: физические лица, 

юридические лица (далее - заявитель). 

1.2. Муниципаль хезмәт Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан 

күрсәтелә. 

Муниципаль хезмәтне башкаручы-Башкарма комитетның төзелеш һәм энергетика бүлеге (алга таба-бүлек). 

1.2.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Тәтеш ш., Малкин ур., 39. Урнашкан урыны: Тәтеш шәһәре, 

Малкин ур., 39. 

Эш графигы: һәр көнне 8.00 дән 17.00 гә кадәр, шимбә һәм якшәмбедән тыш, төшке аш 12-00 дән 13-00 

гә кадәр. 

Шәхесне раслаучы документлар буенча узуМесто нахождение исполкома: г. Тетюши, ул. Малкина, д. 39.  

1.2.2. «Интернет» мәгълүмат - телекоммуникация челтәрендә (алга таба – «Интернет " челтәре) 

муниципаль район рәсми сайтының адресы»):(http://tetushi.tatarstan.ru). 

1.2.3. Муниципаль хезмәт, шулай ук бүлекнең урнашу урыны һәм эш графигы турында мәгълүмат алынырга 

мөмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында визуаль һәм текстлы мәгълүматны үз 

эченә алган мәгълүмат стендлары аша мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен. 

Татарстан Республикасы Дәүләт телләрендәге мәгълүмат пунктлардагы (пунктлардагы) муниципаль хезмәт 

турында белешмәләрне үз эченә ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 әлеге Регламент; 

2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (<url>) http://tetushi.tatarstan.ru); 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында (http://uslugi к tatar.ru/); 

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм порталында (http:// www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (бүлектә): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә – кәгазьдә почта аша, электрон почта 

аша.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Отдела на 

официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы 

с заявителями. 

1.3. 1.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нигезендә башкарыла: 

29.12.2004 ел, № 190-ФЗ Россия Федерациясе шәһәр төзелеше кодексы (алга таба-РФ ГрК) (Россия Федерациясе 

законнары җыелышы, 03.01.2005, 

№1 (1 өлеш), 16 ст.); 

Россия Федерациясе Җир кодексының 25.10.2001 ел, №136-ФЗ (алга таба – РФ ЗК) (Россия Федерациясе законнары 

җыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 

«Россия Федерациясендә архитектура эшчәнлеге турында» 17.11.1995 ел, №169-ФЗ Федераль закон (алга таба - 169-ФЗ 

номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 20.11.1995, № 47, ст. 4473); 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары турында» 2003 елның 6 октябрендәге 

131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары 

җыелышы, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль закон (алга 

таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 02.08.2010, 

№ 31, ст. 4179); 

Россия Федерациясе Төзелеш һәм торак-коммуналь хуҗалык министрлыгының 2018 елның 19 сентябрендәге 

«индивидуаль торак төзелеше яки бакча йортын төзү яки реконструкцияләү өчен кирәкле хәбәрнамәләр 

формаларын раслау турында» 591/пр номерлы боерыгы (алга таба – 591/пр номерлы боерыгы) (хокукый 

мәгълүмат рәсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 28.09.2018); 

«Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында» 2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан 

Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 

№155-156, 03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районы Советы тарафыннан 2012 елның 2 июлендәге 21-1 номерлы 

карары белән кабул ителгән «Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районы» муниципаль берәмлеге 

Уставы; 

http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/)
http://kamskoye-ustye.tatarstan.ru/)


 
 

Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районы Советының 2016 елның 14 мартындагы 10-4 номерлы карары белән 

расланган Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты турында нигезләмә. 

 

Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

- мөрәҗәгать итүче-физик яки юридик зат (дәүләт органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, 

бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның территориаль органнарыннан, җирле үзидарә 

органнарыннан тыш) яисә аларның Башкарма комитетка мөрәҗәгать иткән вәкаләтле вәкилләре, шул исәптән 

«дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 15.1 

статьясында билгеләнгән тәртиптә, телдән, язма яки электрон формада белдерелгән муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында соратып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында, шул исәптән; 

- төзүче – дәүләт (муниципаль) милкендәге капиталь төзелеш объектларына бюджет инвестицияләрен гамәлгә 

ашырганда дәүләт хакимияте органнары (дәүләт органнары), "Росатом" атом энергиясе буенча дәүләт корпорациясе, 

"Роскосмос" космик эшчәнлек буенча дәүләт корпорациясе, бюджеттан тыш дәүләт фондлары белән идарә итү 

органнары яки җирле үзидарә органнары аңа караган җир кишәрлегендә яисә башка хокук иясенең җир 

кишәрлегендә бюджет инвестицияләрен гамәлгә ашырганда тәэмин итүче физик яки юридик зат,, Россия 

Федерациясе Бюджет кодексы белән билгеләнгән килешүләр нигезендә дәүләт (муниципаль) заказчысының үз 

вәкаләтләре, аның нигезендә "гражданнар хокукларын яклау буенча гавами-хокукый компания турында" 2017 елның 

29 июлендәге 218-ФЗ номерлы Федераль законның 13.3 статьясы нигезендә - өлешләп төзүдә катнашучыларны, 

төзүчеләрнең бөлгенлеккә төшүе (бөлгенлеккә төшүе) һәм Россия Федерациясенең аерым закон актларына 

үзгәрешләр кертү турында" килешүләр нигезендә, төзүченең үз функцияләрен, капиталь төзелеш объектларын төзү, 

реконструкцияләү, капиталь ремонтлау, сүтү, шулай ук инженерлык эзләнүләрен башкару, аларны төзү, 

реконструкцияләү, капиталь ремонт өчен проект документациясен әзерләү. Төзүче шәһәр төзелеше эшчәнлеге 

турындагы законнарда каралган үз функцияләрен, техник заказчыга тапшырырга хокуклы; 

техник заказчы - төзүче вәкаләтле һәм төзүче исеменнән инженерлык эзләнүләрен үтәү, проект документларын 

әзерләү, капиталь төзелеш объектларын төзү, реконструкцияләү, капиталь ремонтлау, сүтү турында шартнамәләр 

төзи, күрсәтелгән эш төрләрен башкаруга биремнәр әзерли, инженерлык эзләнүләрен башкаручы һәм (яки) проект 

документларын әзерләүне, төзелеш, реконструкцияләүне, капиталь ремонтны, капиталь төзелеш объектларын 

сүтүне, әлеге төр эшләрне башкару өчен кирәкле материалларны һәм документларны әзерли. , проект 

документациясен раслый, капиталь төзелеш объектын файдалануга тапшыруга рөхсәт алу өчен кирәкле 

документларны имзалый, шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы законнарда каралган башка функцияләрне (алга 

таба - техник заказ бирүче функцияләрен) гамәлгә ашыра. Техник заказчы функцияләре бары тик инженерлык 

эзләнүләре, архитектура-төзелеш проектлау, төзелеш, реконструкция, капиталь ремонт, капиталь төзелеш 

объектларын сүтү өлкәсендә үзеннән-үзе көйләнә торган оешма әгъзасы тарафыннан, Россия Федерациясе Шәһәр 

төзелеше кодексының 47 статьясындагы 2.1 өлешендә, 48 статьясындагы 4.1 өлешендә, 52 статьясындагы 2.1 һәм 2.2 

өлешләрендә, 55.31 статьясындагы 5 һәм 6 өлешләрендә каралган очраклардан тыш, Капиталь төзелеш объектларын 

сүтү өлкәсендә, техник заказчы функцияләре; 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең читтән торып эш урыны – дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 пункты 

нигезендә Татарстан Республикасы муниципаль районының (шәһәр округының) шәһәр яки авыл җирлегендә 

оештырылган дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең (офис) территориаль 

аерымланган структур бүлекчәсе (офис), Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 22.12.2012 ел, №1376 карары белән 

расланган Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәкләре эшчәнлеген оештыру кагыйдәләрен 

раслау турында «»; 

техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән һәм документка кертелгән белешмәләрнең 

(муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе), белешмәләр кертелгән документлардагы белешмәләрнең тәңгәл килмәвенә 

китергән хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисә мондый хата). 

Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза белән индивидуаль торак төзелеше яки бакча 

йорты объектын төзүне яисә үзгәртеп коруны тәмамлау турында хәбәрнамә аңлашыла (1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

таләпләре исеме 

 

Стандарт таләпләре эчтәлеге Хезмәт күрсәтүне яисә таләпне билгели 

торган норматив акт 

2.1. униципаль хезмәт күрсәтү атамасы Направление уведомления о соответствии (несоответствии)

 построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности (далее – уведомление о соответствии (несоответствии) 

п.5 ч.19 ст.55 ГрК РФ 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле 

үзидарә башкарма-боеру органы атамасы 

Тәтеш муниципаль районы Башкарма комитеты   

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

тасвирлау 

Ярашлылык (туры килмәү) турында хәбәрнамә (№2, 3 кушымта) 

Хәбәрнамәне караусыз кире кайтару 

п.5 ч.19 ст.55 ГрК РФ 

2.4. Бирү вакыты 

муниципаль хезмәт күрсәтү, шул исәптән 

мөрәҗәгать итү кирәклеген исәпкә алып, 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы 

оешмаларда, әгәр туктатылу мөмкинлеге 

законнарда каралган булса, Муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору вакыты 

Федерация 

Туры килү (туры килмәү) турында хәбәрнамә җибәрү-хәбәрнамә бирү 

көнен дә кертеп, җиде көн. 

Төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамәне карап тикшермичә генә кире 

кайтару-өч көн 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документ гаризада күрсәтелгән 

элемтә ысулын кулланып (почта аша яки электрон адреска) муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә гамәлгә ашырыла. 

1 муниципаль хезмәт күрсәтү срогы административ процедураларны гамәлгә 

ашыру өчен кирәкле суммар сроктан чыгып билгеләнә. Административ 

процедураларның озынлыгы эш көннәрендә исәпләнә. 

ч.19 ст.55 ГрК РФ 

ч.17 ст.55 ГрК РФ 

2.5. Кирәкле документларның тулы 

исемлеге 

законнар һәм башка норматив актлар 

нигезендә 

хокукый актлар 

муниципаль хезмәт күрсәтү, шулай ук 

Төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә (1 нче кушымта). 

Мөрәҗәгатькә кушымта итеп бирелә: 

1) төзүче вәкиленең вәкаләтләрен раслый торган документ, 

планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамә төзүче вәкиле тарафыннан 

җибәрелгән очракта; 

2) төзүче чит ил юридик заты булган очракта, чит ил дәүләте 

 



5 
 

кирәкле хезмәтләр күрсәтү. 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү өчен мәҗбүри, 

мөрәҗәгать итүче тарафыннан аларны алу 

ысуллары, шул исәптән электрон формада, аларны 

тапшыру тәртибе 

законнары нигезендә юридик затны дәүләт теркәвенә алу турындагы 

документларны рус теленә таныкланган Тәрҗемә Итү;; 

3) индивидуаль торак төзелеше яисә бакча йортының техник планы; 

җир кишәрлегенә ия булучылар арасында төзелгән индивидуаль торак 

төзелеше объекты яки бакча йорты төзелгән яки үзгәртеп корылган җир 

участогы гомуми өлешле милек хокукында яки арендатор ягында күп санлы 

затлар белән аренда хокукында ике һәм аннан күбрәк гражданга ия булса, 

индивидуаль торак төзелеше объекты яки бакча йорты төзелгән яисә 

реконструкцияләнгән гомуми өлешле милек хокукында аларның өлешен 

билгеләү турында килешү, әгәр дә индивидуаль торак төзелеше объекты яки 

бакча йорты төзелгән яки реконструкцияләнгән җир кишәрлеге 

хокукларны дәүләт теркәвенә алуны гамәлгә ашырган өчен дәүләт 

пошлинасын түләү турында документ. 

Уведомление кәгазьдә кәгазьдә җирле үзидарә органнарына, шул 

исәптән күпфункцияле үзәк аша төзелешкә рөхсәтләр бирүгә вәкаләтле 

вәкилгә шәхси мөрәҗәгать белән тапшырылырга мөмкин, я почта аша 

җибәрелә. 

1) 4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталын тапшыру 

турында хәбәрнамә 

2.6. Кирәкле документларның тулы 

исемлеге 

норматив хокукый актлар нигезендә; 

муниципаль хезмәт күрсәтү, алар торалар: 

дәүләт органнары, җирле үзидарә 

органнары 

үзидарә органнары һәм башка оешмалар 

гариза бирүче тәкъдим итәргә хокуклы 

оешмалар, шулай ук 

мөрәҗәгать итүчеләр тарафыннан аларны 

алу ысуллары, шул исәптән электрон 

формада, аларны тапшыру тәртибе; 

дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә 

әлеге документлар карамагында булган 

оешма 

Әлеге категориягә кертелергә мөмкин булган документларны тапшыру 

таләп ителми 

 

2.7. Органнар Исемлеге 

дәүләт хакимияте (җирле үзидарә органнары) һәм 

аларның 

структур бүлекчәләр, 

норматив хокукый актларда каралган очракларда 

аларны килештерү орган тарафыннан гамәлгә 

ашырыла торган хезмәт күрсәтү өчен таләп ителә, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче 

Килештерү таләп ителми  
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2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту өчен нигезләрнең тулы исемлеге 

1) 1) РФ ШрК 55 статьясындагы 16 өлешенең беренче абзацында каралган 

белешмәләрнең төзелеш тәмамлануы турында хәбәрнамәдә булмавы;; 

2) 2) төзелеш тәмамлану турында гаризага теркәлә торган документлар булмау;; 

3) 3) РФ ШрК 55 статьясындагы 16 өлешенең 1-3 пунктларында каралган 

документларның булмавы; 

4) 4) Әгәр төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә планлаштырылган төзелеш 

турында хәбәрнамә килгән көннән соң ун ел үткәннән соң килеп ирешкән 

булса, аның нигезендә индивидуаль торак төзелеше яки бакча йорты 

объектын төзү яки реконструкцияләү гамәлгә ашырылган, йә мондый 

индивидуаль торак төзелеше яисә бакча йортын төзү планлаштырыла торган 

объектны яисә бакча йортын төзү турында хәбәрнамә элек җибәрелмәгән 

(шул исәптән кире кайтарылган). 

5) 1) төзүчегә РФ ШрК 51.1 статьясындагы 6 өлеше нигезендә) 

 

2.9.муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту яисә 

вакытлыча туктатып торуга нигезләрнең тулы 

исемлеге. 

Хезмәт күрсәтүне туктатып тору өчен нигезләр каралмаган. 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр каралмаган. 

Төзелгән яки үзгәртеп корылган индивидуаль торак төзелеше 

объектының яки бакча йортының шәһәр төзелеше эшчәнлеге турындагы 

закон таләпләренә туры килмәве турында хәбәрнамә бары тик түбәндәге 

очракларда гына җибәрелә: 

1) индивидуаль торак төзелеше яисә бакча йорты төзелгән яисә үзгәртеп 

корылган объектның яисә бакча йорты параметрлары әлеге статьяның 19 

өлешендәге 1 пунктында күрсәтелгән, җирдән файдалану һәм төзелеш 

кагыйдәләре, территорияне планлаштыру документлары белән билгеләнгән 

капиталь төзелеш объектларының әлеге кодекс, башка федераль законнар 

белән билгеләнгән параметрларына мәҗбүри таләпләргә туры килми.; 

2) индивидуаль торак төзелеше яисә бакча йортының тышкы кыяфәте 

планлаштырыла торган төзелеш турында белдерүгә кушымта булып торучы 

мондый объектның яисә йортның тышкы кыяфәте тасвирламасына яисә 

планлаштырыла торган төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән 

типлаштырылган архитектура карарына туры килми, яисә төзүчегә 

индивидуаль торак төзелеше объектының яисә бакча йорты параметрларының 

планлаштырылган параметрларга туры килмәве һәм (яисә) әлеге Кодексның 

51.1 статьясындагы 10 өлешенең 4 пунктында күрсәтелгән нигез буенча, 

индивидуаль торак төзелеше объектын яисә бакча йортын төзү яисә үзгәртеп 

кору очрагында, тарихи җирлек яки федераль яки региональ әһәмияттәге 

тарихи җирлек чикләрендә индивидуаль торак төзелеше объектын яисә бакча 

йортын төзү яисә үзгәртеп кору очрагында, җир кишәрлегендә индивидуаль 

торак төзелеше; 

3) төзелгән яки үзгәртеп корылган капиталь төзелеш объектының рөхсәт 

ителгән файдалану төре индивидуаль торак төзелеше объектыннан яки бакча 

йортыннан планлаштырылган төзелеш турында хәбәрнамәдә күрсәтелгән 

рөхсәт ителгән файдалану төренә туры килми; 

4) индивидуаль торак төзелеше объектын яки бакча йортын урнаштыру, 

капиталь төзелеш объектын төзүгә, реконструкцияләүгә карата кабул ителгән 

территорияне файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгеләү яки 

 



7 
 

үзгәртү турында карарда каралган очраклардан тыш, Россия Федерациясенең 

Җир һәм башка законнары нигезендә, төзелеш тәмамлану турында хәбәрнамә 

алынган көнгә билгеләнгән чикләүләр нигезендә рөхсәт ителми һәм мондый 

капиталь төзелеш объекты эксплуатациягә кертелмәгән. 

2.10. Дәүләт пошлинасын яисә башка түләүне 

алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен алына 

торган түләү 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә  

2.11. Хезмәт күрсәтүләр өчен түләү алу тәртибе, 

күләме һәм нигезләре, алар булып торган 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри, шул исәптән мәгълүматны да кертеп, 

мондый түләү күләмен исәпләү методикасы. 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми  

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы 

гарызнамә биргәндә чиратны көтүнең максималь 

вакыты, 

хезмәт күрсәтү һәм мондый хезмәтләр күрсәтү 

нәтиҗәсен алу 

Чират булганда муниципаль хезмәт алу өчен гариза бирү - 15 минуттан 

да артык түгел. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның Максималь 

көтү вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Гариза бирү турында гариза 

бирүченең үтенечен теркәү срогы 

муниципаль хезмәт күрсәтү, шул исәптән 

электрон формада 

Гариза кергән көннән бер көн эчендә. 

Электрон формада кергән Запрос ял (бәйрәм) көнендә киләсе ял (бәйрәм) 

көнендә теркәлә. 

көн 

 

2.14. Бирелә торган биналарга карата таләпләр 

гариза бирүчеләрне көтү һәм кабул итү 

урынына, шул исәптән тәэмин итү буенча 

муниципаль хезмәт 

инвалидлар өчен уңайлык 

Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының "Инвалидларны социаль яклау, 

урнаштыру турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендә күрсәтелгән объектларның 

исемлеген раслау турында" 2011 ел, 31 декабрь, 

1199 нчы карары 

мондыйларны бирү тәртибе турында визуаль, 

текст һәм мультимедиа мәгълүматларын 

рәсмиләштерү 

хезмәт 

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү 

системасы, документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле мебель, мәгълүмат 

стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм биналарда башкарыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз 

керә алуы тәэмин ителә (бинага керү-чыгу һәм алар чикләрендә күчү уңайлы). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текст һәм 

мультимедиа мәгълүматы гариза бирүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул 

исәптән исәпкә алып, урнаштырыла 

мөмкинлекләре чикләнгән инвалидлар 

КАГЫЙДӘ  
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2.15. Муниципаль хезмәт күрсәтүләрдән 

файдалану мөмкинлеге һәм сыйфаты 

күрсәткечләре, шул исәптән мөрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәткәндә вазыйфаи затлар 

белән хезмәттәшлеге саны 

хезмәтләре һәм аларның дәвамлылыгы, 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем өчен мөмкин булуы 

күрсәткечләре булып тора: 

Башкарма комитет бинасының җәмәгать транспортыннан файдалану 

мөмкинлеге зонасында урнашуы; 

кирәкле белгечләр саны, шулай ук кабул ителә торган бүлмәләр булу 

гариза бирүчеләрдән документлар; 

муниципаль хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында 

тулы мәгълүмат булу 

» Интернет", дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталында; 

ярдәм күрсәтү инвалидларга преодолении киртәләрне, комачаулаучы 

аларга хезмәт күрсәтү, алар белән беррәттән, башка затлар. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты булмау белән характерлана: 

гариза бирүчеләргә документлар кабул итү һәм бирү чиратлары; 

муниципаль хезмәт күрсәтү срокларын бозу; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаятьләр; 

муниципаль хезмәт күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать 

итүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мөнәсәбәтенә карата шикаятьләр. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны биргәндә һәм 

муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алганда, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

вазыйфаи затның һәм мөрәҗәгать итүченең үзара хезмәттәшлеге күздә 

тотыла. Хезмәттәшлек дәвамлылыгы регламент белән билгеләнә. 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә 

(Алга таба – КФҮ) муниципаль хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак эш 

урыннарында консультация, документларны кабул итү һәм бирүне КФҮ 

белгече башкара. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең барышы турында мәгълүмат гариза 

бирүче тарафыннан Татарстан Республикасы Тәтеш муниципаль районы 

сайтында, Дәүләт һәм муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең бердәм порталында 

алынырга мөмкин 

КФҮтә хезмәт күрсәтү 

 

2.16. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзенчәлекләре. 

электрон формада. 

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яки Татарстан Республикасы 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мөмкин. 

Закон нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтү турында электрон формада 

гариза бирү каралган очракта, гариза Татарстан Республикасы дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр Порталы аша тапшырыла .http://uslugi к tatar.ru/ дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр Порталы 

хезмәтләре (функцияләре) (http:// www.gosuslugi.ru/) 

 

http://www.gosuslugi.ru/
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

1) консультирование заявителя; 

2) принятие и регистрация заявления; 

3) проведение общественных обсуждений или публичных слушаний и 

подготовка заключения; 

4) подготовка результата муниципальной услуги; 

5) направление заявителю результата муниципальной услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) электронной почте для получения 

консультаций о порядке получения муниципальной услуги. 

Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и 

другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка 

заявления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам 

получения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, через 

единый портал государственных и муниципальных услуг подает заявление о выдаче разрешения. 

3.3.2. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет: установление личности 

заявителя; 

проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента; 

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление 

копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 

исправлений). 

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет: 

прием и регистрацию уведомления о планируемом строительстве в специальном журнале; 

вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема документов, 

присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги; 

направление уведомления о планируемом строительстве на рассмотрение руководителю Исполкома. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист Отдела, ведущий прием 

документов, возвращает заявителю уведомление о планируемом строительстве и прилагаемые документы с указанием 

причин возврата. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 

прием уведомление о планируемом строительстве и документов в течение 15 минут; 

регистрация в течение одного дня с момента поступления заявления; 

возврат уведомления о планируемом строительстве и документов без рассмотрения в течение одного рабочего 

дня со дня поступления. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное уведомление о планируемом строительстве, 

направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенное заявителю уведомление о планируемом 

строительстве и документы. 

3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает уведомление о планируемом строительстве, определяет 

исполнителя и направляет документы в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного дня с момента 

регистрации заявления. 

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление. 

3.4. Проведение проверки и осмотра объекта капитального строительства 

3.4.1. Специалист Отдела: 

проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства; 

проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
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соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию 

внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве; 

проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом 

строительстве; 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение трех дней с момента 

поступления заявления. 

Результат процедуры: осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Специалист Отдела на основании результатов проверки и осмотра подготавливает проект 

уведомления о соответствии (несоответствии). 

направляет проект документа на подпись руководителю Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

Процедура, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляется в 

течение двух дней дня с момента поступления заключения. 

Результат процедур: проект документа, направленный на подпись 

руководителю Исполкома (лицу, им уполномоченному). 

3.5.2. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) подписывает 

подготовленный проект документа и направляет специалисту Отдела. 

Процедура, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляется в 

течение одного дня с момента поступления проекта решения. 

Результат процедуры: подписанный и направленный в Отдел документ. 

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

3.6.1. Специалист Отдела: 

регистрирует уведомление о соответствии (несоответствии); 

направляет застройщику способом, определенным им в уведомление о 

завершении строительства, уведомление о соответствии (несоответствии). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день подписания документов 

руководителем Исполкома. 

Результат процедур: направленный заявителю результат муниципальной 

услуги. 

3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ 

3.7.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ, в удаленное рабочее 

место МФЦ. 

3.7.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии регламентом 

работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке. 

3.7.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услуги, процедуры 

осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 – 3.5 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги 

направляется в МФЦ. 

3.8. Исправление технических ошибок. 

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом 

муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №1); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая 

ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо 

почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через единый портал 

государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

3.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об 

исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента 

регистрации заявления. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение 

специалисту Отдела. 

3.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, 

являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, 

и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 

заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или 

направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 

получения документа при предоставлении в Отдел оригинала документа, в котором содержится техническая 

ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней после обнаружения 
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технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и 

устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления 

муниципальной услуги. 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых 

планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться 

все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному 

обращению заявителя. 

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и 

принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной 

услуги. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома по 

инфраструктурному развитию, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а 

также специалистами отдела инфраструктурного развития. 

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о 

структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными регламентами. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное 

рассмотрение обращений заявителей. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления 

несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных 

в разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом 

порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Исполкома при предоставлении муниципальной 

услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их 

работников 

5.1.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ (далее- Федеральный закон), или 

их работников 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEE8FFvCS7H
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актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной  услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

Федеральным законом.  

5.1.2.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган 

местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 

(далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 

центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, 

подаются руководителям этих организаций. 

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 

почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 

многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также их 

работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов 

исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 

consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35CD5v7SCH
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1.1 статьи 16 Федерального закона, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации. 

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для 

отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона и настоящей 

статьи не применяются. 

3.2. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих г муниципальные услуги, 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в 

отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных 

отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные 

Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном 

антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных 

служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального 

центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 

муниципальными правовыми актами. 

5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) 

работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящего пункта, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в Федеральном законе, 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной Федерального закона, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги.  

8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в Федеральном 

законе, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения.  

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в 

соответствии с частью 1 настоящего пункта, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав 

граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 

consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35CD5v7SAH
consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEE3vFS3H
consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11888577D48F17F4767431434281C35BEEBFBC257D1v7SEH
consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35CD5v7SAH
consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35CD5v7SAH
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consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FFC11C8F537D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35CD5v7SAH
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Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

5.1.3. Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования 

В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, 

которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной 

информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми 

актами Правительства Российской Федерации. 

consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81294FEC4188D5D7D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35FD1v7S8H
consultantplus://offline/ref=08F64D6CF22575139A7D435FD628D81297F1C41A8B5D7D48F17F4767431434281C35BEEBFBC35FD2v7S8H


 

Приложение №1 

ФОРМА 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

« » 20 г. 

 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если

 застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случая, 

если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 

земельный участок 

(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного использования 

объекта капитального строительства (объект 

индивидуального жилищного строительства или 

садовый 

дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления 

(строительство или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ 

земельного участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  
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4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на 

земельном участке 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 

 

 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим 

способом: 

 
 

 

 

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в 

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) не 

предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату государственной 

пошлины за осуществление государственной регистрации прав 

 

. 

(реквизиты платежного документа) 

Настоящим уведомлением я 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

 

(должность, в случае если 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

М.П. 

(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагается: 

 

 

 

 

(документы,  предусмотренные  частью  16  статьи  55  Градостроительного  кодекса  Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1,  ст. 16; 2006,  № 31, ст. 

3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 

4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 

2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, 

ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135) 



 

Приложение №2 

 

ФОРМА 

 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

Почтовый адрес: 

 

Адрес электронной почты (при 

наличии): 

 
 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности 

 

« » 20 г. № 

    
 

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции  объекта  

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома   (далее – уведомление), 

  

 
 

уведомляет о соответствии 

(построенного или реконструированного) 

, 

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 

 

 

 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

 

 

(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 

строительство федерального органа 

исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

М.П. 

направленного 

(дата направления уведомления) 

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления) 

 



 

Приложение №3 

 

ФОРМА 

 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

Почтовый адрес: 

 
 

 

Адрес электронной почты (при 

наличии): 

 
 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

« » 20 г. № 

    
 

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции  объекта  

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома   (далее – уведомление), 

  

 
 

уведомляем о несоответствии 

(построенного или реконструированного) 

, 

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 

 

 

 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 

основаниям: 

направленного 

(дата направления уведомления) 

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления) 

 



 

 

1. 

 

 

(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами) 

2. 

 

 

(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, 

указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического 

поселения федерального или регионального значения) 

3. 

 

 

(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного 

объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве) 

4. 

 

 

(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения 

предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 

принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой 

объект капитального строительства не введен в эксплуатацию) 

 

(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 

строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

М.П. 



 

Приложение №4 

 

Руководителю 

Исполнительного комитета 

Тетюшского муниципального района 

Республики Татарстан 

От:   

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

 

 

(наименование услуги) 

Записано:   

 

 

Правильные сведения:   

 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, 

являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить 

такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:  ; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:  . 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных 

(сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для 

обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 

режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления 

муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому 

мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления 

эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по 

телефону:  . 
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Приложение  
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Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль 

ее исполнения 

 

 

Отдел строительства, ЖКХ и энергетики  Исполнительного комитета 

Тетюшского муниципального района 

 

Должность Телефон Электронный адрес 

Начальник отдела 8 (84373)26254 Ekaterina.Bolshakova@tatar.ru 

 

 

Исполнительный комитет 

Тетюшского муниципального района 

 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель Исполнительного комитета 

Тетюшского муниципального района 

8(84373)25002 A.Semenychev@tatar.ru  

 

 

 


