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КАРАРЫ

2020 елньщ 25 сентябре 19№

Муниципаль преференциялэр биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында

2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында"гы 210-ФЗ номерлы Федераль закон, 2006 елньщ 26 июлендэге 
Конкуренцияне яклау турындагы 135-ФЭ номерлы Федераль закон, Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыньщ 2010 елньщ 2 ноябрендэге "Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт 
хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшлэу Иэм раслау Тэртибен 
раслау турында Иэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ аерым 
карарларына узгэрешлэр керту хакында" гы 880 номерлы карары нигезендэ, 
Татарстан Республикасы Элки муниципаль районы Юхмачы авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитеты Уставына таянып, Татарстан Республикасы Элки муниципаль 
районы Юхмачы авыл жирлеге Башкарма комитеты

КАРАР ИТЭ:

1. Муниципаль преференциялэр биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын расларга.

2. Элеге карарны мэгълумат стендларында, Элки муниципаль районы Юхмачы 
авыл ж;ирлегенен рэсми сайтында Иэм Татарстан Республикасы хокукый 
мэгълуматыньщ рэсми PRAVO.TATARSTAN .RU порталында бастырып чыгарырга.

3. Элеге карар рэсми басылып чыккан кененнэн уз кеченэ керэ.

5. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.
/А*

( ГТР Элки муниципаль районы 
Юхмачы авыл >к;ирлеге 
Башкарма комитет ж;итэкчесе: Р.А.Салахов



Татарстан Республикасы Элки муниципаль 
районы Юхмачы Башкарма комитетыньщ 

2020 елньщ 25 сентябре 
19 № карарына кушымта

Муниципаль преференциялэр биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба 
- Регламент) муниципаль преференциялэр курсэту буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец (алга таба-муниципаль хезмэт) стандартын йэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Иэм юридик затлар (алга таба- 
мерэж;эгать итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт Элки муниципаль районыньщ Юхмачы авыл >к;ирлеге 
Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан курсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетньщ урнашу урыны: Элки районы, Юхмачы авылы, Болын 
УР-. 1 а.

Эш графиты:

душэмбе->комга: 08.00 дэн 16.00 сэгатькэ кадэр;
л

шимбе,якшэмбе - ял кене.

Ял Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.

Белешмэ телефоны: 88434674224.

Керу шэхесне раслаучы документ белэн.

1.3.2. "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба - 
"Интернет" челтэре) муниципаль район рэсми сайтыньщ адресы: http://www. 
https://alkeevskiy.tatarstan.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт турындагы мэгълуматны алырга мемкин:

1) мерэ>кэгать итучелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль Иэм текстлы мэгълуматны уз эченэ 
алган мэгълумати стендларда; мэгълумати стендларда урнаштырылган Мэгълумат 
уз эченэ элеге Регламентные 1.1,1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 
(пунктчаларындагы) муниципаль хезмэт турында мэгълуматны ала;

2) "Интернет" челтэре аша муниципаль районныц рэсми 
http://www.https://a!keevskiy.tatarstan.ru сайтында

3) Татарстан Республикасы Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(http://www.uslugi.tatar.ru);

http://www
https://alkeevskiy.tatarstan.ru
http://www.https://a!keevskiy.tatarstan.ru
http://www.uslugi.tatar.ru


4) Дэулэт haivi муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 
(http://www.gosuslugi.ru);

5. Башкарма комитетта:

телдэн мерэж;эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ>к;эгать иткэндэ - 
почта аша кэгазьдэ , электрон почта аша электрон формада.

1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль 
хезмэтне курсэтуче >к;ирле узидарэнец вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль 
районньщ рэсми сайтында 1пэм Башкарма комитетньщ мерэж;эгать итучелэр белэн 
эшлэу ечен тэкъдим ителгэн мэгълумати стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла:

1994 елньщ 30 ноябрендэге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан 
кодексы (алга таба - РФ ГК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 1994.05.12, 32№, 3301 ст.);

2001 елньщ 25 октябрендэге 136-Ф3 номерлы Россия Федерациясе Ж>ф кодексы 
(алга таба -  РФ >КК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 2001.29.10, 44№, ст. 4147);

2001 елньщ 18 июнендэге «Ж,ир тезелеше турында» 78-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба-78-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелмасы,
2001.25.06, 26№, ст. 2582);

2003 елньщ 6 октябендэге «Россия Федерациясендэ ж,ирле узидарэ 
оештыруньщ гомуми принциплары турында» 131-Ф3 номерлы Федераль закон (алга 
Таба-131-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ законнары >кыелмасы, 2003.06.10, 40№, 
ст. 3822);

2006 елньщ 26 июлендэге «Кендэшлекне яклау турында» 135-Ф3 номерлы 
Федераль закон (алга таба - 135-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ законнары 
ж;ыелмасы , 2006.31.07, № 31 (1 е.), 3434 ст.);

2010 елньщ 27 июлендэге «Дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында»" 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 2010.02.08, 31 №, ст. 4179);

2004 елньщ 28 июлендэге «Татарстан Республикасында >^ирле узидарэ 
турында» 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 155-156№, 
2004.03.08);

0лки муниципаль районы Юхмачы авыл >к;ирлеге Советыньщ 2018 елньщ 11 
октябрендэге 25 номерлы карары белэн расланган Татарстан Республикасы Элки 
муниципаль районы “Юхмачы авыл ж;ирлеге” муниципаль берэмлеге Уставы (алга 
таба-Устав);

1.5. Элеге регламентта тубэндэге терминнар h9M билгелэмэлэр кулланыла:

дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец читтэн 
торып эш урыны-документларны кабул иту h9M биру, муниципаль районнарньщ авыл 
ж;ирлеклэрендэ мерэж;эгать итучелэргэ консультация биру тэрэзэсе;

http://www.gosuslugi.ru


техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан документка 
(муниципаль хезмэт нэти>к;эсенэ) кертелгэн белешмэлэрнец, документньщ теп 
несхэсендэге белешмэлэргэ туры килмэвенэ китергэн хата ( ялгыш язу, хэреф 
хатасы, грамматик Иэм арифметик хата, я шуца охшаш хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) астында муниципаль хезмэт курсэту турында мерэж;эгать ( запрос ) 
ацлашыла (2010.27.07дэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2 ст.2 п.). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (2 нче кушымта).

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэп 
атамасы

Стандартка карата талэплэр 
эчтэлеге

Хезмэтне яки 
талэпне билгели 
торган норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт 
атамасы

Муниципаль преференциялэр биру РФ ЗК ,
131-Ф3 № Федераль 
закон,
135-Ф3 № Федераль 
закон.

2.2. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган исеме

Башкарма комитет Устав, МР БК 
турында Нигезлэмэ.

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэти>цэсенен 
тасвирламасы

1. "Муниципаль преференциялэр 
биру турында" курсэтмэ, мелкэтне 
кабул иту - тапшыру акты.
2. Милекне тапшыру турында 
килешу.
3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында карар.

2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы

Гаризаны теркэгэннэн сон 30 кеннэн 
дэ артмый.
Муниципаль хезмэт курсэту срогына 
монополиягэ каршы хезмэт белэн 
килешу срогы керми.

2.5. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен закон яисэ 
башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле 
документларньщ, шулай ук 
мерэ>к;эгать итучегэ 
курсэтелергэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле h9M 
мэж;бури булган хезмэт 
курсэтулэрнец тулы 
исемлеге

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы 
документ (эгэр мерэ>к;эгать итуче 
исеменнэн вэкил башкарса );
4) хуж;алык итуче субъектньщ 
гамэлгэ кую документларыньщ 
нотариаль расланган кучермэлэре;
5 )техник паспорт;
6) эгэр дэулэт яки муниципаль 
преференция мелкэтне тапшыру 
юлы белэн бирелсэ, мондый 
преференцияне биру максатын Иэм 
кулэмен курсэтеп, биру каралган акт 
проекты;
7) гариза биргэн датага кадэрге ике 
ел дэвамында яки ул ике елдан

135-Ф3 № Федераль 
закон.



кимрэк булса, эшчэнлекне гамэлгэ 
ашыру срогы дэвамында дэулэт 
яисэ муниципаль преференцияне 
тэкъдим иту нияте булган хуж;алык 
субъекты тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган Иэм (яисэ) гамэлгэ 
ашырыла торган эшчэнлек терлэре 
исемлеге, шулай ук эгэр Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ 
аларны гамэлгэ ашыру ечен махсус 
рехсэт талэп ителсэ, курсэтелгэн 
эшчэнлек терлэрен гамэлгэ ашыру 
хокукын раслаучы Иэм (яисэ) 
раслаучы документларньщ 
кучермэлэре;
8) гариза бирелгэн датага кадэрге 
ике ел дэвамында дэулэт яисэ 
муниципаль преференция биру 
нияте булган яисэ ике елдан кимрэк 
булса, продукция терлэренец 
кодларын курсэтеп, эшчэнлекне 
гамэлгэ ашыру срогы дэвамында 
товар терлэре атамасы, хуж;алык 
итуче субъект ж;итештергэн 1пэм 
(яисэ) саткан товар кулэме;
9) мондый затларньщ элеге теркемгэ 
керуенэ нигез курсэтеп, дэулэт яки 
муниципаль преференция биру 
нияте булган хуждпык итуче субъект 
белэн бер теркемгэ'керуче затлар 
исемлеге.

2.6 муниципаль хезмэт 
курсэту ечен дэулэт 
органнары, >к;ирле узидарэ 
органнары Иэм башка 
оешмалар карамагындагы 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле Иэм 
мерэ>к;эгать итуче аларны 
тапшырырга хокуклы 
документларньщ тулы 
исемлеге

Ведомствоара бэйлэнеш 
кысаларында алына:
1) Кучемсез милекнец бердэм 

дэулэт реестрыннан теп 
характеристикалар Иэм кучемсез 
милек объектына теркэлгэн хокуклар 
турында 0земтэ;
2) ЕГРЮЛдан мэгълуматлар
3) дэулэт яисэ муниципаль 
преференция биру нияте булган 
ху>к;алык итуче субъектньщ 
бухгалтерлык балансыннан 
мэгълуматлар

2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган 
очракларда муниципаль 
хезмэт курсэту ечен талэп 
ителэ торган Ьэм 
муниципаль хезмэт 
курсэтуче башкарма 
хакимият органы гамэлгэ 
ашыра торган дэулэт 
органнары, ж;ирле узидарэ

Монополиягэ каршы орган белэн 
килештеру

135-ФЭ № Федераль 
закон.



органнары h8M аларньщ 
структур булекчэлэре 
исемлеге

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итуне 
кире кагу ечен нигезнец тулы 
исемлеге

1) документларньщ тиешле 
булмаган зат тарафыннан 
тапшырылуы;
2) тапшырылган документларньщ 
элеге Регламентный 2.5 пунктында 
курсэтелгэн документлар 
исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага кушып 
бирелэ торган документларда 
эчтэлеген бертесле ацларга 
мемкинлек бирми торган 
килешенмэгэн тезэтмэлэр, 
бетерулэр, естэмэлэр, сызылган 
сузлэр, >к;итди хаталарньщ булуы;
4)документларны тиешле булмаган 
органга тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яки 
кире кагу ечен сэбэплэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктатып тору 
ечен нигезлэр каралмаган.
Кире кагу ечен нигезлэр:
1) мерэ>к;эгать итуче тарафыннан 
документлар тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, я гаризада Иэм 
(яки) документларда тулы Иэм (яки) 
дерес булмаган мэгълумат булу;
2) эгэр тиешле документ 
мерэж;эгать итуче тарафыннан уз 
телэге белэн тапшырылмаса, 
дэулэт хакимияте органы, ж;ирле 
узидарэ органыны яисэ дэулэт 
хакимияте органы яисэ >цирле 
узидарэ органына караган оешмадан 
ведомствоара мерэж;эгать 
документыньщ булмавы Иэм (яисэ) 
муниципаль хезмэт курсэту 
кирэклеген дэлиллэуче 
мэгълуматньщ булмавы турында 
дэлиллэуче ж;авап алу;
3) монополиягэ каршы хезмэтнец 
килештерудэн баш тартуы

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай 
курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле Иэм 
мэж;бури булган хезмэтлэрне 
курсэту ечен тулэунец

Кучемсез милекнец бердэм дэулэт 
реестрындагы мэгълуматларны 
биргэн ечен тулэу кулэмнэрен 
билгелэу турында

Россия Икътисады£ 
усеш
министрлыгыньщ 
2016 елньщ 10



кулэмен исэплэу 
методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп, 
хезмэт курсэткэн ечен тулэу 
алу тэртибе, кулэме Иэм 
нигезлэре

Кучемсез милекнец бердэм дэулэт 
реестрындагы мэгълуматны Иэм 
башка мэгълуматны биргэн ечен 
тулэу алу Иэм кире кайтару тэртибен 
раслау турында
Техник план биругэ прейскурант

маендагы 291 
номерлы боерыгы

2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында мерэж;эгать 
биргэндэ Иэм мондый хезмэт 
курсэту нэтиж;элэрен 
алганда чиратта кетунец 
максималь срогы

Чират булганда муниципаль хезмэт 
алуга гариза биру -  15 минуттан да 
артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэ>к;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гаризасын теркэу 
срогы (вакыты)

Гариза кергэн вакыттан алып бер 
кен дэвамында
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон 
формада алынган гариза ялдан 
(бэйрэмнэн) соц килэ торган эш 
кенендэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган 
булмэлэргэ, гариза 
биручелэрнец кету Иэм 
кабул иту урынына, шул 
исэптэн Россия 
Федерациясенец 
инвалидларны социаль 
яклау турындагы законы 
нигезендэ элеге объектларга 
инвалидлар ечен керу 
мемкинлеген тээмин итугэ, 
элеге хезмэтлэрне курсэту 
тэртибе турында визуаль, 
текст Иэм мультимедиа 
мэгълуматын урнаштыруга 
Иэм бизэугэ карата талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга 
каршы система Иэм янгын сундеру 
системасы, документлар тутыру 
ечен кирэкле ж;иИаз, мэгълумат 
стендлары урнаштырылган 
биналарда Иэм булмэлэрдэ гамэлгэ 
ашырыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт 
курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Иэм аныц эчендэ 
хэрэкэт иту).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы Иэм 
мультимедияле мэгълумат гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, 
шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ 
алып урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Иэркем ечен 
мемкин булуы Иэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ вазыйфаи 
затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге кулэме Иэм 
аларныц дэвамлылыгы, 
дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ, 
дэулэти Иэм муниципаль

Муниципаль хезмэт курсэтунец 
утемлелек курсэткечлэре гыйбарэт: 
Татарстан Республикасы Элки 
муниципаль районы Юхмачы авыл 
ж;ирлеге Башкарма комитеты 
бинасыныц ж;эмэгать 
транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы; 
белгечлэрнец, шулай ук мерэж;эгать 
итучелэрдэн документлар кабул 
ителэ торган булмэлэрнец >цитэрлек 
кулэмдэ булуы;
мэгълумати стендларда, "Интернет" 
челтэрендэге



хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец ерак 
урнашкан эш урыннарында 
муниципаль хезмэт алу 
мемкинлеге, муниципаль 
хезмэт курсэту барышы 
турында, шул исэптэн 
мэгълумат-коммуникация 
технологиялэрен кулланып, 
мэгълумат алу мемкинлеге

https://alkeevskiy.tatarstan.ru/appaksp. 
htm мэгълумат ресурсларында, 
Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында 
муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Иэм срокпары 
турында тулы мэгълумат булу; 
инвалидларга башкалар белэн тигез 
дэрэж;эдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы 
каршылыкларны узуда ярдэм иту. 
Муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфаты тубэндэгелэрнец булмавы 
белэн характерлана: 
мерэж,эгать итучелэрдэн 
документлар кабул иткэндэ Иэм 
аларга документларны тапшырганда 
чират булмау; 
муниципаль хезмэт курсэту 
срокларын бозу очрагы булмау; 
муниципаль хезмэт курсэтуче ж;ирле 
узидарэ вазыйфаи затларыныц 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр булмау; 
муниципаль хезмэт курсэтуче ж;ирле 
узидарэ вазыйфаи затларыныц 
мерэ>к;эгать итучелэргэ карата 
корректлы булмаган, игътибарсыз 
менэсэбэтенэ шикаятьлэр булмау. 
Муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы мерэж;эгатьне биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэти>к;эсен 
алганда, ж,ирле узидарэнец 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц Иэм мерэж;эгать 
итученец берэр тапкыр узара 
хезмэттэшлеге куздэ тотыла. 
Аралашуныц дэвамлылыгы 
регламент белэн билгелэнэ.
Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ 
(алга таба - КФУ) муниципаль хезмэт 
курсэту КФУ читтэге эш 
урыннарында курсэтелми. 
Муниципаль хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълуматны 
мерэж;эгать итуче Татарстан 
Республикасы Элки муниципаль 
районы Юхмачы авыл >к;ирлегенец 
http://
https://alkeevskiy.tatarstan.ru/kargasp. 
htm сайтында, Дэулэт [пэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
бердэм порталында, КФУтэ алырга 
MeMKHH.https://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 
appaksp.htm

https://alkeevskiy.tatarstan.ru/appaksp
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Муниципаль хезмэтне электрон 
рэвештэ алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет-кабул иту 
булмэсе яки Татарстан 
Республикасы Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша 
алырга мемкин.
Закон нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэту турында электрон формада 
гариза биру каралган очракта, 
гариза Татарстан Республикасы 
Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
порталы (http://www.uslugi.tatar.ru) 
яки Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец (функциялэрнец) 
бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru) аша 
тапшырыла.

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

3. Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ процедура 
составы, эзлеклелеге Иэм аларны утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ 
карата талэплэр, шул исэптэн административ процедураларны электрон 

рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэрдэ , купфункцияле узэкнен читтэн торып 

эшлэу урыннарында административ процедураларны башкару узенчэлеклэре.

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелек тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэНдэге процедураларны уз эченэ ала:

1) мерэ>к;эгать итучегэ консультация биру;

2) гаризаны кабул иту Иэм теркэу;

3) ведомствоара мерэ>к;эгатьлэрне формалаштыру Иэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган органнарга >к;ибэру;

4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;

5) мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэти>к;эсен тапшыру.

3.2. Мерэж;эгать итучегэ консультация биру

3.2.1. Мерэж;эгать итуче Башкарма комитетка шэхсэн, телефон Иэм (яки) 
электрон почта аша муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында консультация алу 
ечен мерэж;эгать итэргэ хокуклы.

Ж^ирле узидарэнец вазыйфаи заты (алга таба - вазыйфаи зат) мерэж;эгать 
итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу ечен бирелэ торган документларньщ 
составы, формасы Иэм башка мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ Иэм кирэк 
булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар мерэж;эгать итуче мерэ>к;эгать 
иткэн кендэ гамэлгэ ашырыла.

http://www.uslugi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru


Процедураларньщ нэти>кэсе: тапшырыла торган документларньщ составы, 
формасы Иэм рехсэт алуньщ башка мэсьэлэлэре буенча бирелэ торган 
консультация.

3.3. Гаризаны кабул иту Иэм теркэу

3.3.1. Мерэ>к;эгать итуче шэхсэн Иэм (яки) ышанычлы зат аша яисэ КФУ аша 
белешмэ (еземтэ) алу турында язмача гариза бирэ Иэм элеге Регламентные 2.5 
пункты нигезендэ документларны Башкарма комитетка тапшыра.

3.3.2.Гаризалар кабул итуне алып баручы вазыйфаи зат башкара: 

мерэж;эгать итученец шэхесен билгелэу;

гариза бирученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышанычнамэ буенча гамэл кылганда);

элеге Регламентный 2.5 пунктында каралган документларньщ булу-булмавын 
тикшеру;

бирелгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 
(документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
бетерулэр, естэмэлэр, сызылган сузлэр Иэм башка килешенмэгэн тезэтмэлэр 
булмау).

Кисэтулэр булмаган очракта вазыйфаи зат башкара: 

гаризаны кабул иту Ьэм аны махсус журналда теркэу;

мерэж,эгать итучегэ документларны кабул иту датасы, теркэлу номеры, 
муниципаль хезмэт курсэтунец датасы д Иэм вакыты турында билге ясап, 
тапшырылган документларньщ кучермэлэрен тапшыру.

гаризаны авыл жирлеге Башкарма комитеты ж,итэкчесенэ карауга ж,ибэру.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 
документларны кабул итуне алып баручы вазыйфаи зат, мерэж;эгать итучегэ 
гаризаны теркэу ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Иэм документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:

гаризаны Иэм документларны кабул иту 15 минутта;

гариза кергэн вакыттан аны бер кен эчендэ теркэу.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза яисэ мерэж;эгать 
итучегэ кайтарылган документлар.

3.3.3. Авыл >к;ирлеге Башкарма комитеты ж;итэкчесе гаризаны карый Иэм 
гаризаны вазыйфаи затка >к;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: башкаручыга ж;ибэрелгэн гариза.



3.4. Ведомствоара мерэ>к;эгатьне формалаштыру haaa жяшаг с с  
катнашучы органнарга ж;ибэру

3.4.1. Вазыйфаи зат электрон формада ведомствоара эле-трс- «е: =-_*т 
системасы аша мэгълумат биру турында мерэжэгать >кибэрэ:

1) Кучемсез милекнен бердэм дэулэт реестрыннан теп характерист,'<а-~ас ~ev 
кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында бземтэ;

2) ЕГРЮЛдан мэгълуматлар

3) дэулэт яисэ муниципаль преференция биру нияте булган хужалык итуче 
субъектньщ бухгалтерлык балансыннан мэгълуматлар.

Соратып алу кэгазьдэ булырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза килгэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: хакимият органнарына >к;ибэрелгэн мерэ>к;эгатьлэр.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;

3.5.1. Вазыйфаи зат башкара:

гаризага кушып бирелэ торган документларньщ булу-булмавын тикшеру;

муниципаль преференциялэр яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында хатлар биру буенча документлар эзерлэу;

л.

авыл ж;ирлеге Башкарма комитеты ж;итэкчесе белэн килештеру;

муниципаль преференциялэр биру турында карар кабул ителгэн очракта, 
монополиягэ каршы хезмэт ж,итэкчесе исеменэ килештеру турында хат проектын 
эзерлэу.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>к;эгатькэ ж;авап 
бирелгэн мизгелдэн бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедура нэтиж;эсе: авыл ж;ирлеге Башкарма комитеты ж;итэкчесенэ 
килештеру яки баш тарту турындагы хатны кул кую ечен >к;ибэру.

3.5.2. Ж,итэкче килешу яки баш тарту турында хатка имза куя.

Процедураньщ нэтиж;эсе: вазыйфаи затка теркэлугэ ж;ибэрелгэн имза куелган
хат.

3.5.3.Вазыйфаи зат хатны терки Иэм адресатка ж,ибэрэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта-мерэж;эгать итучегэ баш 
тарту турында хат.

Муниципаль хезмэт курсэту нияте булган очракта - монополиягэ каршы органга 
муниципаль хезмэт курсэтугэ ризалык биру турында гариза.

Элеге Регламентный 3.5.2-3.5.3 пунктлары белэн билгелэнэ торган 
процедуралар 3.5.1 пунктчасында каралган процедура тэмамланганнан соц бер кен



эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: адресатка ж;ибэрелгэн хат.

3.5.4. Монополиягэ каршы орган тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтугэ 
ризалык биру турындагы гаризаны карау нэтиж;элэре буенча вазыйфаи зат;

баш тарту турында хат проектын яки муниципаль преференция биру турында 
курсэтмэ проектын эзерли;

документ проектын билгелэнгэн тэртиптэ килештерэ Иэм аца кул кую ечен 
ж;итэкчегэ >к;ибэрэ

Процедураныц нэти>к;эсе: муниципаль преференциялэр биру буенча 
документлар яки баш тарту турында раслауга ж;ибэрелгэн хат.

3.5.5. >Цитэкче курсэтмэгэ яки баш тарту турында хатка имза куя.

Процедураныц нэти>к;эсе: теркэлугэ ж;ибэрелгэн кул куелган курсэтмэ яки баш 
тарту турында хат.

3.5.6. Вазыйфаи зат:

курсэтмэне яки баш тарту турындагы хатны терки.

Вазыйфаи зат мерэ^эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) гаризада курсэтелгэн 
элемтэ ысулын кулланып, муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен, 
рэсмилэштерелгэн курсэтмэ яки баш тарту турында хат биру датасын Иэм вакытын 
хэбэр итэ.

Элеге Регламентный 3.5.4-3.5.6 п^нктчалары белэн билгелэнэ торган 
процедуралары 3.5.4 пунктчасында каралган процедура тэмамланганнан соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти>к;эсе: мерэж;эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэти>к;эсе турында хэбэр иту.

3.6. Килешу тезу 1пэм мерэ>кэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.

3.6.1. Вазыйфаи зат:

мелкэтне арендага биру килешмэсе проектын эзерли (алга таба-килешу);

килешу проектын билгелэнгэн тэртиптэ килештерэ 1пэм имзалый;

>китэкче кул куйган килешуне теркэу журналында терки;

гариза биручегэ имзага килешу бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>к;эгать итучегэ 
курсэтмэ бирелгэн мизгелдэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: мерэ>к;эгать итучегэ бирелгэн шартнамэ.

3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту

3.7.1. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен купфункцияле узэккэ,



купфункцияле узэкнен ерактагы эш урынына мерэж;эгать итэргэ хокуклы.

3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту билгелэнгэн тэртиптэ расланган КФУ 
эш регламенты нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

3.7.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен КФУтэн документлар килгэндэ, 
процедуралар элеге Регламентные 3.3-3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсе купфункцияле узэккэ >к;ибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.

3.8.1. Муниципаль хезмэт нэти>к;эсе булган документта техник хата ачыкланган 
очракта, мерэж;эгать итуче Башкарма комитетка тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза;

мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе буларак бирелгэн 
техник хаталы документ;

техник хата булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.

Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ 
техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче (вэкалэтле вэкил) 
тарафыннан шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэт 
курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшырыла.

3.8.2. Вазыйфаи зат техник хатаны тезэту турында гаризаны кабул итэ, 
кушымта итеп бирелгэн документлар белэн бергэ гаризаны терки.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураньщ нэтиж;эсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Вазыйфаи зат документларны карый Иэм хезмэт нэтиж;эсе булган 
документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентный 3.6 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Иэм мерэж;эгать итучедэн (вэкалэтле 
вэкилдэн) техник хата булган документныц теп несхэсен ала Иэм мерэжэгать 
итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) тезэтелгэн документны шэхсэн узе имза куйдырып 
бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан соц 
яки >к;ибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соц 
еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирелгэн 
(ж;ибэрелгэн) тезэтелгэн документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Иэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукпарын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, >к;ирле узидарэ органындагы 
вазифаи затларныц гамэллэре (гамэл кылмаулары) буенча карарлар эзерлэуне уз 
эченэ ала.



Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту формалары:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэтиж;эсе - проектларны визалау;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган 
тикшерулэр;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлеше буенча билгелэнгэн 
тэртиптэ контроль тикшерулэр уткэру.

Контроль тикшерулэр планлы (>к;ирле узидарэ органыньщ яртыъеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэ>к;эгате 
карап тикшерелергэ мемкин.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Иэм карар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
утэлешен тикшереп тору максатыннан авыл ж;ирлеге Башкарма комитеты 
ж;итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында белешмэлэр 
тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге утэлешенэ агымдагы контроль авыл ж;ирлеге 
Башкарма комитеты ж;итэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы тикшереп торуны гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге 
ж;ирле узидарэ органыньщ структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм 
вазифаи регламентлар белэн билгелэнэ.

л.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиж;элэре буенча, мерэж;эгать итучелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ ж;аваплылыкка тартыла.

4.4. Вазыйфаи зат мерэж;эгать итучелэр мерэж;эгатьлэрен уз вакытында 
карамаган Иэм (яки) элеге Регламентньщ 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне тиешенчэ утэмэгэн ечен ж;аваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Иэм 
гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Иэм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмэт курсэтуне тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма комитет 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
haM дерес мэгълумат алу Иэм муниципаль хезмэт курсэту барышында 
мерэж;эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарньщ, шулай ук аларньщ вазыйфаи 
затларынын, муниципаль хезмэткэрлэрнец, купфункцияле узэк 

хезмэткэрлэренец, шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ яисэ аларньщ 

хезмэткэрлэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять
бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе.



5.1. Муниципаль хезмэт алучылар дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, дэулэт хезмэте курсэтуче яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтуче органньщ вазыйфаи затыньщ, я дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, шулай ук 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ яисэ аларньщ хезмэткэрлэренец карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять белдеру хокукына ия.

Мерэ>к;эгать итуче тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэл<;эгать итэ ала:

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 15.1 статьясында курсэтелгэн 
мерэж;эгатьне, дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы мерэж;эгатьне 
теркэу срогы бозылу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогы бозылу. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру, дэгъвалана торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту функциясе йекпэнгэндэ мемкин;

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен мерэ>к;эгать итучедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Элки муниципаль районы Юхмачы авыл ж;ирлегенец 
норматив хокукый актларында каралмаган документлар яки мэгълумат яисэ 
гамэллэр башкару талэбе;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен мерэ>к;эгать итучедэн Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Элки муниципаль районы Юхмачы авыл 
ж;ирлегенец норматив хокукый актларында Абиру каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту;

5) федераль законнарда Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 
субъектлары законнары Иэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп 
функцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, 
дэгъвалана торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту функциясе йеклэнгэндэ мемкин;

6) мерэж;эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Элки муниципаль районыньщ Юхмачы авыл ж;ирлеге 
норматив хокукый актларында каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи заты, купфункцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
Федераль законньщ 210-ФЗ номерлы 16 статьясындагы 1.1 елешендэге оешмалар, 
яки аларньщ хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн 

документларда >к;ибэрелгэн басма хаталарын Иэм хаталарын тезэтудэн баш тартуы 
я мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэ>к;эгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру, дэгъвалана торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль



хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэндэ мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;элэре буенча документлар биру срогын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 
субъектлары законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль 
хокукый актларда туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэ>к;эгать итуче тарафыннан куп 
функцияле узэкнен, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, 
дэгъвалана торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту функциясе йеклэнгэндэ мемкин;

10) мерэ>к;эгать итучедэн алдан дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
дэулэт Иэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле булган документларны кабул 
итудэн баш тарткан вакытта аларньщ булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар яки 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очракпардан тыш мэгълумат яки 
дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэту талэбе. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэкнен, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру, дэгъвалана торган купфункцияле узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэндэ мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ яисэ электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ яисэ купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы 
булып торучы гавами-хокукый белемнец тиешле дэулэт хакимияте органына (ж;ирле 
узидарэ органына), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы
1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган ж;итэкчесенен карарларына h9M гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган >к;итэкчесе тарафыннан карала. Купфункцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына)шикаять 
шушы купфункцияле узэк ж;итэкчесенэ тапшырыла. Купфункцияле узэкнен 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючыга яисэ Россия Федерациясе субъектыньщ норматив хокукый акты 
белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына 
Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять элеге оешма ж;итэкчелэренэ 
тапшырыла.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче орган ж;итэкчесенен 
карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэк аша, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ рэсми сайтына, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланып ж;ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэж,эгать 
итучене шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрен 
кулланып почта аша, купфункцияле узэкнец рэсми сайтына, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец



региональ порталыннан файдаланып ж;ибэрелергэ, шулай ук мерэж;эгать итучедэн 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ, шулай ук 
аларньщ хезмэткэрлэренец карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрен кулланып, 
элеге оешмаларньщ рэсми сайтларыннан, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталыннан яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ 
порталыннан файдаланып >к;ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэж;эгать итуче шэхси 
кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.4. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэккэ, купфункцияле 
узэкне гамэлгэ куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмага яисэ югары органга (булганда) килгэн шикаять, 
теркэлгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт 
курсэтуче органньщ, купфункцияле узэкнец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешманыц мерэ>к;эгать итучедэн 
документларны кабул итудэн, ж;ибэрелгэн ялгыш язуларны Иэм хаталарны 
тезэтудэн баш тарткан очракта яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозуга шикаять биргэн очракта - теркэлгэн кеннэн соц унбиш эш кене эчендэ 
каралырга тиеш.

5.5. Шикаять уз эченэ тубэндэге мэгълуматны алырга тиеш:

1) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
аныц ж;итэкчесе Иэм (яки) хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешманыц, карарларына Иэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) карата шикаять бирелэ торган аларньщ ж;итэкчелэренец Иэм 
(яисэ) хезмэткэрлэренец исеме;

Л-

2)мерэ>к;эгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта)яки атамасы, мерэ>к;эгать итуче - физик затныц урнашу 
урыны турында белешмэ, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), 
электрон почта адресы (булган очракта) Иэм мерэж;эгать итучегэ ж;авап ж;ибэрелергэ 
тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешманыц 
шикаять белдерелэ торган карары Иэм гамэле (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) мерэж,эгать итученец муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органньщ вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешманыц карары Иэм гамэле (гамэл кылмау) белэн 
килешмэгэн дэлиллэр.

Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган документлар 
(булган очракта) яисэ аларньщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.6. Шикаятьтэ аца теркэп бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.7. Шикаять муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат тарафыннан имзалана.

5.8.Шикаятьне карап тикшеру нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе



1 )мерэж;эгать итученец шикаяте, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсендэ бирелгэн документларда >к;ибэрелгэн 
ялгыш язуларны Иэм хаталарны тезэту, мерэж;эгать итучегэ Россия Федерациясенец 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый 
актларында, Элки муниципаль районыныц Юхмачы авыл ж;ирлегенец хокукый 
актларында каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.

Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн 
дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Иэм, гариза бирученец телэге 
буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшеру нэтиж;элэре турында 
дэлиллэнгэн ж;авап юллана.

5.9. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында мерэж;эгать 
итучегэ дэулэт хезмэтен курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк яисэ «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында»гы Федераль законныц 16 статьясындагы 111 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
курсэтелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Иэм мерэ>к,эгать итучегэ дэулэт яки 
муниципаль хезмэт алу максатларында алга таба башкарырга тиешле гамэллэр 
турында мэгълумат курсэтелэ.

5.10. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында, кабул 
ителгэн карарныц дэлиллэнгэн ацлатмасы, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять 
биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

л.

5.11. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэти>к;элэре буенча 
административ хокук бозу яки ж;инаять билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне 
карап тикшеру вэкалэтлэре бирелгэн вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.

1 нче кушымта

_____________________________ сыйфатында
__________________________________ муниципаль преференциялэр биру

турында Курсэтмэ
Гр____________________гаризасын карап,

паспорт сериясе_________  №__________  ___________ елда
________________  тарафыннан бирелгэн _____________  "__________________"
район газетасыныц ________  елныц ________ № басылып чыккан
___________________арендага биругэ гаризалар кабул иту турында хэбэр ителгэн
публикациялэрне, башка гражданнардан муниципаль преференциялэр сыйфатында 
гаризалар кермэвен исэпкэ алып 2006 елныц 26 июлендэге "Конкуренцияне яклау 
турында"гы Федераль законныц 19нчы маддэсенэ таянып,

1 .___________________________________ файдалану рехсэт ителгэн

кабул ителэ:

__________________а.>к._________________ урамында урнашкан_________м.кв
гомуми мэйданлы ____________ кадастр номерлы,



бирергэ.

2. Элеге курсэтмэнец 1п. нигезендэ _____________________________ аренда
килешуен тезергэ

3.Элеге курсэтмэнец утэлешен контрольдэ тотуны 
_____________________________________________________________йеклэргэ

>КИТЭКЧЕ

2 нче кушымта

Кемгэ__________________________________________
(муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ органы исеме

)

Кемнэн ___________________________

(алга таба - мерэж;эгать итуче). 
(юридик затлар ечен-тулы исеме, 

оештыру-хокукый формасы, 
дэулэт теркэве турында белешмэлэр; 
физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, 

этисенец исеме, паспорт мэгълуматлары, 
яшэу урыны буенча теркэлу, телефон)

Муниципаль преференциялэр биру турында гариза
Сездэн _________________  а.ж;. ________________  урамында урнашкан

________ м.кв гомуми мэйданлы ____________ кадастр номерлы,___________ жир
категорияле

ечен

___________  елга ___________________________________ муниципаль
преференция сыйфатында бируегезне сорыйм.

Гаризага тубэндэге документлар кучермэлэре теркэлэ:

1) шэхесне раслаучы документлар;

2) вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэ>к;эгать итуче 
исеменнэн вэкил булса);

3) хужалык итуче субъектныц гамэлгэ кую документларыньщ нотариаль 
расланган кучермэлэре;

4) техник паспорт;

5) мелкэтне тапшыру юлы белэн бирелсэ, преференцияне биру максатын Иэм 
кулэмен курсэтеп, преференцияне биру каралган акт проекты;

6) Дэулэт яисэ муниципаль преференция биру нияте булган хужалык субъекты



гариза бирган датага кадэрге ике ел эчендэ яисэ эгэр ике елдан кимрэк булса, 
эшчэнлекне гамэлгэ ашыру срогы дэвамында гамэлгэ ашыра торган Иэм (яисэ) 
гамэлгэ ашырыла торган эшчэнлек терлэре исемлеге, шулай ук эгэр Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ аларны гамэлгэ ашыру ечен махсус рехсэт талэп 
ителсэ Иэм (яисэ) талэп ителсэ, курсэтелгэн эшчэнлек терлэрен гамэлгэ ашыру 
хокукын раслаучы Иэм (яисэ) раслаучы документларньщ кучермэлэре;

7) Товар терлэренен аталышы, гариза биргэн датага кадэрге ике ел эчендэ 
яисэ эгэр ике елдан кимрэк булса, продукция терлэренец кодларын курсэтеп, 
эшчэнлекне гамэлгэ ашыру срогы дэвамында дэулэт яисэ муниципаль 
преференция биру нияте булган хуж;алык субъекты >к;итештергэн Иэм (яисэ) гамэлгэ 
ашырылган товарлар кулэме;

8) мондый затларньщ элеге теркемгэ керуенэ нигез курсэтеп, дэулэт яки 
муниципаль преференция биру нияте булган ху>к;алык итуче субъект белэн бер 
теркемгэ керуче затлар исемлеге.

Соратканда документларньщ оригиналларын бирергэ суз бирэм.

(дата) (имза) (ФИО)

__________________________ арендага кабул иту - тапшыру акты
_______________________20ел

Без, тубэндэ имза салучылар,Татарстан Республикасы__________ муниципаль
районыньщ "Милек Иэм ж;ир менэсэбэтлэре палатасы" МКУ, «Татарстан 
Республикасы Элки муниципаль районыньщ мелкэт Иэм ж;ир менэсэбэтлэре 
палатасы» МКУ рэисе Иэм Татарстан Республикасы Элки муниципаль районы 
Башкарма комитетыньщ ышанычнамэсе нигезендэ гамэлдэ булган
_____________________авыл ж;ирлеге йезендэ _______ № ____ 20 елньщ ____
______________  алга таба «Вэкалэтле орган» дип аталачак, бирэ
___________ елда________________ тарафыннан бирелгэн______________ паспорт
сериясе)___________  №__________  алга таба "Арендатор" хосусый зат
________________________ сыйфатында тубэндэге характеристикаларда кабул итеп
ала:

Кадастр номеры-_______________ ;

Урнашу урыны - Татарстан Республикасы, _______________________________
кадастр паспортында курсэтелгэн чиклэрдэ;

Гомуми мэйданы _____м.кв.;

Куллану рехсэт ителгэн_____________________________________ ;

"Вэкалэтле орган", "Арендатор"
___________ И. Э.И. Фамилиясе/_____________ /И . Э.И. Фамилиясе/

(имза) (имза)

М.У.



3 нче кушымта 
Башкарма Комитет ж;итэкчесенэ 

Кемнэн:

Техник хатаны тезату турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэтудэ ж;ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт атамасы)

Язылган: ___

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсе булган документта ж;ибэрелгэн техник 
хатаны тезэтуегезне Иэм тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:

1.

А-

2 .

3.

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 
ителгэн очракта, элеге карарны:

____________________E-mail адресына электрон документ юллау юлы белэн;

кэгазьдэ расланган кучермэ рэвешендэ почта аша 
_____________________________ почта адресына.

Шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (>к;ыю, системалаштыру, туплау, саклау, 
аныклау ,(яцарту, узгэрту), шэхси мэгълуматларны куллану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), зарарсызландыру, блоклау, юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
кысаларында персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), 
шул исэптэн, муниципаль хезмэт курсэту максатларында, алар нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан карарлар кабул итуне дэ кертеп, 
автоматлаштырылган режимда уземнец ризалыгымны, шулай ук узем тэкъдим итэ 
торган затныц ризалыгын раслыйм.

Гаризага минем шэхесемэ Иэм минем тарафтан тэкъдим ителгэн затка 
кагылышлы белешмэлэрнец, шулай ук тубэндэ курсэтелгэн белешмэлэрнец 
дереслеген раслыйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар
(документларньщ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза бирелгэн вакытка элеге документлар гамэлдэ Ьэм 
дерес белешмэлэргэ ия.



Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнен сыйфатын бэялэу буенча
_______________________  телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны
бирэм.

(дата) (имза) (Ф. И.О.)

Кушымта 
(белешмэ буларак)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен >цаваплы Иэм аньщ утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларньщ реквизитлары

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет ж;итэкчесе 88434674224 Remis.Salahov@tatar.ru

mailto:Remis.Salahov@tatar.ru

