
Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы 
Починок Кучук авыл башкарма комитеты 

КАРАРЫ

‘01” октябрь 2020г.
№21

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунеи 
административ регламентларын раслау 
турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 2 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларындг 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Татарстан Республикасы дэулэ 
хакимияте башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтуне 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм Татарста 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына узгэрешлэр керт 
турында» 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы карарына таянып, Татарста 
Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитет] 
КАРАР БИР0:

1. Расларга:
1.1. Жир кишэрлегенэ белешмэ, йорт хужаларына белешмэ, гаилэ составы 

турында белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (1 нче кушымта).

1.2. Документлар кучермэлэренец Ьэм алардан оземтэлэрнец дереслеге 
таныклау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (2 нч 
кушымта).

1.3. Ышанычнамэлэрне таныклау буенча муниципаль хезмэт курсэтуне 
административ регламенты (3 нче кушымта).

1.4. Агачлар Ьэм куаклар кисугэ, ябалдашларын кисугэ яки утыртуга рехсэт бир 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (4 нче кушымта).

2. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсм 
порталында www.pravo.tatarstan.ru адресы буенча урнаштыру юлы белэн бастыры 
чыгарырга, махсус мэгълумат стендларында, шулай ук «Интернет» мэгълума' 
телекоммуникация челтэрендэ Татарстан Республикасы Кукмара муниципат 
районыныц рэсми сайтында урнаштырырга.

3. Элеге карар рэсми басылып чыкканнан соц уз кеченэ керэ.
5. Элеге карарнын утэлешен контрольдэ тотуны уз остемдэ калдырам.

Починок Кучук авыл башкарма 
комитеты житэкчесе: Ф.Э.Г айнетдинов

http://www.pravo.tatarstan.ru


Починок Кучук авыл башкарма 
комитетыныц 2020 елныц “01” октябрь 2020 
21 номерлы карарына 1 нче кушымта

^ и р  кишэрлегенэ белешмэ, йорт ху^аларына белешмэ, гаилэ составы турында 
белешмэ, яшэу урыныннан белешмэ, ху^алык кенэгэсеннэн еземтэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге административ регламенты (алга таба 
-  Регламент) ^и р  кишэрлегенэ белешмэ, йорт ху^аларына белешмэ, гаилэ составы 
турында белешмэ, яшэY урыныннан белешмэ, ху^алык кенэгэсеннэн еземтэ бирY 
буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец (алга таба -  муниципаль хезмэт) стандартын 
hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар (алга 
таба -  гариза бирYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы 
Починок Кучук авыл башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
кYрсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Башкарма комитет.
1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422131, ТР, Кукмара районы, 

Починок Кучук авылы, Мэктэп урамы, 46 нчы йорт.
Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(84364) 30-2-93
КерY шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) Кукмара муниципаль районы порталындагы авыл жирлеге 
сайтыныц адресы: (http://kukmor.tatarstan.ru) «Авыл жирлеклэре» бYлекчэсе.

1.3.3. Муниципаль хезмэт турындагы мэгълуматны тYбэндэге ысуллар белэн 
алырга мемкин:

1) Гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, Башкарма комитет биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълуматны Y3 эченэ 
алган мэгълумат стендлары аша;

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэге хэбэрлэр элеге Регламентный 
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчалардагы) муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында мэгълуматны Y3 эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша http://kukmor.tatarstan.ru сайтында;

http://kukmor.tatarstan.ru
http://kukmor.tatarstan.ru


3) Татарстан Республикасы дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

4) дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/ (http:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

5. Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ -  электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма 
комитет биналарында, гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
1994 елныц 30 ноябрендэге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан

кодексы (Россия Федерациясе законнары ж^1елмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга 
таба -  ГК);

2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе ^ и р  кодексы 
(Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.) (алга таба -  РФ 
ЖК);

2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак 
кодексы (Россия Федерациясе законнары ж^1елмасы, 03.01.2005, № 1 (1 елеш), 14 ст.) 
(алга таба -  РФ ТК);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнары 
Ж 1̂елмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.) (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезлэре РФ ВС 11.02.1993 
№ 4462-1 белэн расланган) (Российская газета, № 49, 13.03.1993);

«Ветераннар турында» 1995 елныц 12 гыйнварындагы 5-ФЗ номерлы Федераль 
закон (09.12.2010 ел редакциясендэ) (Россия Федерациясе законнары ж^1елмасы, 
16.01.1995, №3, 168 ст.) (алга таба -  5-ФЗ);

«КYчемсез мелкэткэ хокукларны hэм аныц белэн алыш-бирешлэрне дэYлэт 
теркэвенэ алу турында» 1997 елныц 21 июлендэге 122-ФЗ номерлы Федераль закон 
(Россия Федерациясе законнары ж^1елмасы, 28.07.1997, №30, 3594 ст.) (алга таба -  122- 
ФЗ);

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 06 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия 
Федерациясе законнары жыелмасы, 06.10.2003, № 40, 3822 ст.) (алга таба -  131-ФЗ);

«Крестьян (фермер) хужалыгы турында» 2003 елныц 11 июнендэге 74-ФЗ 
номерлы Федераль закон (2009 елныц 30 октябрендэге редакция) (Законнар ж^1елмасы, 
16.06.2003, №24, 2249 ст.) (алга таба -  74-ФЗ);

http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


«Гражданныц жир кишэрлегенэ хокукы булу турында хужалык кенэгэсеннэн 
еземтэ формасын раслау турында» Росреестрныц 2012 елныц 07 мартындагы П/103 
номерлы боерыгы (алга таба -  Росрегистрация боерыгы);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында» 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004) (алга таба -  45-ТРЗ номерлы ТР Законы);

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советыныц 2015 
елныц 1 апрелендэге 16 номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы 
Кукмара муниципаль районы Кучук авыл жирлеге Уставы (алга таба -  Устав)

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы карары 
белэн расланган Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок 
Кучук авыл башкарма комитетыныц 2006 елныц 24 гыйнварындагы 3 номерлы 
(29.05.2015 елныц 29 маендагы 25 номерлы узгэрешлэр белэн) нигезлэмэсе (алга 
таба -  ИК турында Нигезлэмэ)

1.5. Элеге регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла: 
жирле узидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (еземтэ) дигэндэ 

тубэндэгелэр ацлашыла: гаилэ составы турында белешмэ, яшэу урыныннан 
белешмэлэр, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ, йорт кенэгэсеннэн еземтэ, YЛYченец 
яшэу урыныннан улем кененэ белешмэ, шэхси торак йортларда яшэучелэргэ алдагы 
яшэу урыныннан белешмэ, жир кишэрлегенэ белешмэ, йорт хужалыгына белешмэ.

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча кYпфункцияле узэкнец 
читтэ урнашкан эш урыны -  Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге 1376 нчы номерлы карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле узэге эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 
пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районы (шэhэр округы) 
шэhэр hэм авыл жирлегендэ тезелгэн дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
буенча кYпфункцияле узэкнец территориаль аерымланган структур булекчэсе 
(офисы).

- техник хата -  муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн мэгълYматларныц 
шулар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматларга туры 
килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, грамматик яки арифметик хата 
яисэ шуца охшаш хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -  
гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла (27.07.2010 
ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст.2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче 
кушымта).



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэп 

атамасы
Стандартка карата талэплэр эчтэлеге

Хезмэтне яки талэпне 
билгели торган норматив 

акт
2.1. Муниципаль хезмэт атамасы ^ и р  кишэрлегенэ белешмэ; йорт ху^аларына 

белешмэ; гаилэ составы турында белешмэ; яшэY 
урыныннан белешмэ; ху^алык кенэгэсеннэн 
еземтэ бирY

Авыл жирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ^ К , РФ ТК, 
Нотариат турында законнар 
нигезлэре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче башкарма 
хакимият органы атамасы

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль 
районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Авыл жирлеге Уставы 
Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

^ и р  участогына белешмэ; 
йорт ечен белешмэ; 
гаилэ составы турында белешмэ; 
яшэY урыныннан белешмэ; 
ху^алык кенэгэсеннэн еземтэ.
Соратып алына торган мэгълуматныц булмавы 

турында белешмэ
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн телдэн яки 

язмача баш тарту

Авыл жирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ^ К , РФ ТК, 
Нотариат турында законнар 
нигезлэре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
вакыты

Гаризаны теркэгэннэн соц, еч кеннэн дэ артык 
тугел

Мерэжэгать иткэн кенне муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн телдэн баш тарту.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып 
тору каралмаган.

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документ



гариза бирYченец мерэ^эгате кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документ 
гаризада кYрсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып 
(почта аша яки электрон адреска), муниципаль 
хезмэт нэти^эсен рэсмилэштерY hэм теркэY 
кенендэ гамэлгэ ашырыла_______________________

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар яки башка 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук гариза 
бирYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэжбYри булган 
хезмэтлэрнец тулы исемлеге, 
гариза бирYче тарафыннан аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада да, аларны 
тапшыру тэртибе

Г ариза:
- кэгазьдэ документ формасында;
- Региональ портал аша мерэ^эгать иткэндэ, 

«Электрон имза турында» 2011 елныц 06 
апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 
талэплэре нигезендэ имзаланган электрон 
формада;

Документлар (теп несхэлэре) (2 нче кушымта).
Язма рэвештэ гариза бер несхэдэ тапшырыла.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын 

гариза бирYче Башкарма комитетка шэхсэн 
мерэжэгать иткэндэ ала ала. Бланкныц электрон 
формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Г ариза hэм аца теркэп бирелэ торган 
документлар гариза бирYче тарафыннан тYбэндэге 
ысулларныц берсе белэн кэгазьдэ тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

шэхсэн (гариза бирYче исеменнэн 
ышанычнамэ нигезендэ эш итYче зат 
тарафыннан);

почта аша.
Г ариза hэм документлар, шулай ук, 

кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн



имзаланган электрон документлар рэвешендэ 
гариза бирYче тарафыннан Региональ портал аша 
тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин____________

2.6. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен, норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле, дэYлэт 
органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар 
карамагында булган hэм гариза 
бирYче аларны тапшырырга 
хокуклы документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук гариза 
бирYчелэр тарафыннан аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар аныц карамагында 
булган дэYлэт органы, ^ирле 
Yзидарэ органы яисэ оешма_____

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган 
документларны тапшыру талэп ителми

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда, хезмэт 
кYрсэтY ечен муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырылучы 
килештерYлэре талэп ителэ торган 
дэYлэт хакимияте органнары 
(жирле Yзидарэ органнары) hэм 
аларныц структур бYлекчэлэре 
исемлеге

Муниципаль хезмэтне килештерY талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны

1) документларныц тиешле булмаган зат 
тарафыннан тапшырылуы;_______________________



кабул итYне кире кагу ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентный 2.5 пунктында кYрсэтелгэн 
документларныц исемлегенэ hэм талэплэргэ туры 
килмэве;

3) Г аризада hэм гаризага кушып бирелэ торган 
документларда килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц 
эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми 
торган житди кимчелеклэр булу

4) Документларны тиешле булмаган органга 
тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору яки кире 
кагу ечен сэбэплэрнец тулы 
исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Кире кагу ечен нигезлэр:
1) гариза итYче тарафыннан тапшырыла торган 

документларда нинди дэ булса мэгълуматларныц 
булмавы яисэ дерес булмаган мэгълуматлар булу;

2) тиешле булмаган органга документлар 
тапшыру

2.10. Муниципаль хезмэт 
кYрсэткэн ечен алына торган 
дэYлэт пошлинасы яки башка 
терле TYЛЭY алу тэртибе, кYлэме 
hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай кYрсэтелэ

2.11. Элеге TYЛЭY кYлэмен 
исэплэY методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYри булган 
хезмэтлэр кYрсэткэн ечен TYЛЭY 
алу тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп 
ителми

2.12. 2.12. Муниципаль хезмэт Чират булганда муниципаль хезмэт алуга



KYpcsTY турында гариза биргэндэ 
hsM муниципаль хезмэт kypcsty 
нэти^элэрен алганда чират 
кетунец максималь вакыты______

гариза бирY -  15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен 

алганда чиратта торуныц максималь вакыты 30 
минуттан артмаска тиеш_________________________

2.13. Г ариза бирYченец 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турындагы гаризасын теркэY 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан алып бер кен 
дэвамында

2.14. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтелэ торган биналарга 
карата талэплэр

Кэгазьдэге гариза БYлеккэ тапшырыла. 
дэYлэт учреждениесе соратуны рэсмилэштерер 

ечен естэл hэм урындыклар белэн, соратуны 
тутыру ечен Yрнэклэр hэм хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документлар исемлеге куелган 
мэгълYмати стендлар белэн жиhазландырылган

2.15. Муниципаль хезмэтнец 
hэркем файдалана алырлык 
булуы hэм сыйфаты 
кYрсэткечлэре

Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана 
алырлык булу hэм сыйфаты кYрсэткечлэре булып 
тYбэндэгелэр тора:

1) документларны кабул итY hэм карап 
тикшерY срокларын YтэY;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алу 
срокларын YтэY;

3) муниципаль хезмэткэрлэр кылган
административ регламентны бозуга
прецедентларныц (нигезлэнгэн шикаятьлэрнец) 
булуы.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле Yзэгендэ (алга таба -  КYпфункцияле 
Yзэк) муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ 
консультация бируне, документлар кабул итY hэм 
бирYне купфункцияле Yзэк белгече башкара_______

2.16. Электрон формада Муниципаль хезмэт кYPCЭTYне электрон



муниципаль хезмэт kypcsty 
Yзенчэлеклэре





3. Административ процедураларныц (гамэллэрнец) составы, эзлеклелеге h9M 
утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭге гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) гариза бирYчегэ консультация бирY;
2) гаризаны кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
4) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY.
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр эзлеклелеге блок-схемасы 4 

нче кушымтада бирелгэн.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.2.1. Гариза бирYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка 
муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында консультациялэр алу ечен мерэ^эгать 
итэ.

Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ, шул исэптэн, муниципаль 
хезмэт алу ечен кирэкле документларныц составы, формасы hэм эчтэлеге буенча 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бирYче мерэ^эгать 
иткэн кендэ башкарыла.

Процедураныц нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларныц составы, формасы 
hэм эчтэлеге буенча консультациялэр, кисэтYлэр.

3.3. Г ариза кабул итY hэм теркэY

3.3.1. Гариза бирYче шэхсэн, ышанычлы зат аша яисэ КФY аша язмача яки 
электрон формада белешмэ (еземтэ) бирY турында гариза бирэ hэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ авыл башкарма комитетына документлар 
тапшыра.

Г аризаны электрон формада кабул иткэндэ, БYлекнец гаризаларны кабул итугэ 
жаваплы вазыйфаи заты:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне тээмин итэ, 
шул ук вакытта гаризага «Ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки «ЭшкэртYДЭ» 
статуслары бирелэ, бу исэ Региональ порталныц «Шэхси кабинетында» чагылыш 
таба;

б) бердэм порталга мерэжэгать иту юлы белэн электрон култамганыц 
чынбарлык шартларын утэуне тикшерэ (гариза бирYче тарафыннан кечэйтелгэн



квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
YPHSKnspe тапшырылган очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэти^эсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланмаса, БYлекнец вазыйфаи заты гариза 
бирYчегэ гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн гариза кергэн кеннэн соц килYче эш 
кененнэн дэ соцга калмыйча гаризаныц теркэY номеры, гариза алу датасы, 
файлларныц исемнэре, аца тапшырылган документлар исемлеге, муниципаль хезмэт 
нэти^эсен алу датасы булган гариза керY турында хэбэрнамэне жибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэти^эсендэ 
аныц ч^1нбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланса, БYлекнец вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн документларны кабул итYДЭн баш тарту турында 
карар кабул итэ;

гариза бирYчегэ, карар кабул итугэ нигез булып тора торган «Электрон 
култамга турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 
11 статьясы пунктларын кYрсэтеп, кабул ителгэн карар турында электрон формада 
хэбэрнамэ жибэрэ Мондый хэбэрнамэгэ БYлекнец вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэнимза салына, электрон документлар 
эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 
25 августындагы 852 номерлы карары белэн расланган ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрне алу ечен мерэ^эгать иткэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
култамгадан файдалану кагыйдэлэренец 9 пунктында кYрсэтелгэн ысуллар белэн 
жибэрелэ.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре тYбэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
гаризаны кабул итY hэм аны махсус журналда теркэY;
гариза бирYчегэ документларны кабул итY датасы, бирелгэн керY номеры, 

муниципаль хезмэт кYрсэтYнец датасы hэм вакыты турында билге белэн гаризаныц 
кYчермэсен тапшыру.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тYбэндэге вакыт эчендэ 
башкарыла:

гаризаны hэм документларны 15 минут эчендэ кабул итY;
гариза кергэн вакыттан аны бер кен эчендэ теркэY.
Процедураларныц нэти^эсе: кабул итеп алынган hэм теркэлгэн гариза.

3.4. Соралган документларны эзерлэY hэм раслау (бирYДЭн баш тарту турында 
хатлар)

3.4.1. Башкарма комитет секретаре тYбэндэгелэрне гамэлгэ ашыра: 
гаризага теркэлэ торган документларныц булу-булмавын тикшерY;



Документлар (белешмэлэр) булган очракта белешмэ проектын (еземтэ) 
эзерлэY;

документлар (белешмэлэр) булмаганда, бирYДЭн баш тарту турында хат 
проектын эзерлэY;

Авыл жирлеге башлыгына раслау ечен белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш 
тарту турында хат жибэрY.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче мерэжэгать 
иткэн мизгелдэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту турында 
хат проекты.

3.4.2. Авыл жирлеге башлыгы белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хатны раслый hэм Башкарма комитет секретаренэ жибэрэ.

Гакриза бирYче нэтижэне электрон рэвештэ алу ысулын сайлаганда, гариза 
бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документ формасында жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедура 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: расланган белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хат.

3.5. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирY

3.5.1. Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ белешмэ (еземтэ) яки 
бирYДЭн баш тарту турында хат бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бирYче мерэжэгать 
иткэн кендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн белешмэ (еземтэ).
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта, гариза бирYчегэ, баш 

тарту сэбэплэрен кYрсэтеп, шулай ук телефон hэм (яки) электрон почта аша, хат 
имзалаганнан соц бер кен эчендэ хэбэр ителэ.

3.6. Техник хаталарны тезэтY.
3.6.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тYбэндэгелэрне тапшыра: 
техник хаталарны тезэтY турында гариза (3 нче кушымта); 
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе буларак бирелгэн 

техник хаталы документ;
техник хата булуын таныклаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта кYрсэтелгэн мэгълYматларда техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн яки почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), яисэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм



порталы яки дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр KYpcsTyneH кYпфункцияле Y33re аша 
тапшырыла.

3.6.2. Документлар кабул итYгэ ^аваплы Башкарма комитет секретаре, , техник 
хатаны тeзэтY турында гариза кабул итэ, гаризаны терки.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц, бер 
кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.6.3. Палата белгече документларны карый hэм, хезмэт кYрсэтY нэти^эсе 

булган документка тезэтмэлэр кертY максатларында, элеге Регламентныц 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм гариза бирYчедэн 
(вэкалэтле вэкилдэн), техник хата булган документныц теп несхэсен алып, шэхсэн 
кул куйдырып, тезэтелгэн документны гариза бирYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе h9M формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, жирле Yзидарэ 
органнарындагы вазыйфаи затларныц гамэллэре (гамэл кылмаулары) буенча 
карарлар эзерлэуне Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тYбэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документ проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны имзалау тора;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган 
тикшерYлэр;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц утэлеше буенча билгелэнгэн 
тэртиптэ контроль тикшерYлэр YткэрY.

Контроль тикшерYлэр план буенча (жирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерYлэр) яки гариза бирYченец конкрет мерэжэгате 
буенча каралырга мемкин.

Агымдагы контроль уздыру максатыннан, электрон мэгълуматлар базасында 
булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны



башкаручы белгечлэрнец телдэн hsM язмача мэгълYматы, тиешле документларны 
исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълуматлар файдаланыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
башкарылуын контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Белгечлэр административ процедураларныц вакыты, эзлеклелеге hэм эчтэлеге 
бозылу очраклары hэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган ^итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук кимчелеклэрне бетерY буенча 
ашыгыч чаралар кYрэлэр.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеген башкаруны агымдагы тикшерY 
Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы тикшеруне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэтижэлэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын 
бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. ^и р л е  Yзидарэ органы житэкчесе гариза бирYчелэрнец мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

^и р л е  Yзидарэ органы житэкчесе элеге Регламентныц 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ жирле Yзидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына haM гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру

тэртибе
5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 

катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки муниципаль берэмлек Советына 
шикаять бирергэ хокуклы.



Г ариза бирYче шул исэптэн тYбэндэге очракларда шикаять белэн мерэ^эгать 
итэ ала:

1) гариза бирYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гаризасын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын бозу;
3) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районыныц норматив хокукый 
актларында каралмаган документларны талэп итY;

4) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн аларны бирY каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) баш тарту нигезлэре федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, Кукмара муниципаль 
районыныц башка норматив хокукый актларында каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гариза бирYчедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган TYЛЭY хезмэте талэп итY;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
басмадагы хаталарны hэм хаталарны тезэтYДЭн баш тартуы яисэ мондый 
тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы.

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне туктатып тору, эгэр туктатып тору 
нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец бутэн норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары 
белэн каралмаган булса.

10) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ яисэ, № 210-ФЗ 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн беренчел баш тартканда аларныц булмавы hэм (яки) 
дерес тугеллеге кYрсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълYмат талэп итY.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.
Шикаять почта аша, КФY аша, «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация 

челтэрен кулланып, Кукмара муниципаль районыныц рэсми сайтыннан 
(http://kukmor.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы аша (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы аша (http://www.gosuslugi.ru/)

http://kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


жибэрелергэ мемкин, шулай ук гариза бирYчене шэхсэн кабул иткэндэ бирелергэ 
мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы -  аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ. 
Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органдагы 
вазыйфаи затыныц гариза бирYчедэн документлар кабул итYДЭн яисэ жибэрелгэн 
ялгыш hэм хаталарны тезэтудэн баш тартуына яисэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозуга шикаять биргэн очракта -  аны теркэгэн кеннэн соц биш 
эш кене эчендэ.

5.4. Шикаять Y3 эченэ тYбэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять 

белдерелэ торган хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц яисэ муниципаль хезмэткэренец исеме;

2) гариза бирYче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме (соцгысы -  
булган очракта), яшэY урыны турында мэгълуматяисэ гариза бирYче юридик затныц 
атамасы, аныц урнашкан урыны турындамэгълумат, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номер(-лар)ы, гариза бирYчегэ жавап^ибэрелергэ тиешле электрон почта адресы 
(булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять ителYче 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында мэгълYматлар;

4) гариза бирYченец хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органдагы 
вазыйфаи затныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл 
кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ анда бэян ителгэн хэллэрне раслый торган документларныц 
кYчермэлэре беркетеп бирелергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца беркетеп 
бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

Шикаять аны бирYче муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат тарафыннан 
имзалана.

5.6. Шикаятьне карап тикшерY нэти^элэре буенча район(-нар) 
администрациясе башлыгы тYбэндэге карарларныц берсен кабул итэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
басмадагы хаталарны hэм хаталарны тезэтY, гариза бирYчегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы каралмаган акчаларны кире 
кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге Регламентныц 5.7 пунктында кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн 

соцгы кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза бирYчегэ язма формада hэм гариза 
бирYченец телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында 
дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, гариза 
бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне



кичекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан башкарыла 
торган гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу Yтенелэ hэм, муниципаль хезмэт курсэту максатларында, гариза бирYчегэ 
кирэк булган алдагы гамэллэр турында мэгълYмат курсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип танылган очракта, гариза 
бирYчегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикаять биру тэртибе турында мэгълYмат 
китерелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.



1 нче кушымта

(жирле Yзидарэ органы исеме

муниципаль берэмлекнец)

(алга таба -  гариза бирYче).
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт 
мэгълуматлары, яшэY урыны буенча теркэлY, 
телефон)

Белешмэ (еземтэ) бирY турында гариза

Белешмэ (еземтэ) бирYегезне сорыйм

Гаризага тубэндэге сканерлангган документлар теркэлэ:
ЯшэY урыныннан белешмэ, хужалык кенэгэсеннэн еземтэ, яшэY урыныннан 

белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
Г аилэ составы турында белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ

эгъзаларыныц туганлыгын раслаучы документлар (паспорт, туу турында таныклык, 
никах теркэY таныклыгы).

Yлгэн кешенец Yлгэн кененэ яшэY урыныннан белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документ.
2. Йорт кенэгэсе.
3. Yлем турында таныклык, теп несхэ.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ

эгъзаларыныц туганлыгын раслаучы документлар (балаларныц туу турында 
таныклыклары, никахлашу турында таныклыклар).

Сорату буенча сканерланган документларныц теп несхэлэрен тапшырырга 
жаваплылык алам.

(дата) (имза) (ФИО)



Муниципаль хезмэттэн файдалану ечен гариза 6npY4e тарафыннан тапш^1рыла торган
документлар исемлеге

ЯшэY урыныннан белешмэ, хуж;ал^1к кенэгэсеннэн еземтэ, яшэY урыныннан белешмэ 
алу ечен:

1. Шэхесне раслауч^: документлар.
2. Йорт кенэгэсе.

Г аилэ составы турында белешмэ алу ечен:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барл^:к гаилэ эгъзаларыныц 

туганл^1гын раслауч^! документлар (паспортлар, туу турында таныкл^:клар, 
никахлашу турында таныкл^1клар.)

Yлгэн кешенен, Yлгэн кененэ яшэY урыныннан белешмэ алу ечен:

1. Шэхесне раслаучы документ.
2. Йорт кенэгэсе.
3. Yлем турында таныкл^1к (теп несхэ).
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барл^:к гаилэ эгъзаларынын 

туганл^1гын раслауч^! документлар (балаларнын туу турында таныкл^1клары, 
никахлашу турында таныкл^1клар).

2 нче кушымта



Татарстан Республикасы

муниципаль районы Башкарма 
комитеты ^итэкчесенэ

3 нче кушымта

техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсе булган документка тиешле Yзгэрешлэр кертYегезне сорыйм.

ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY хакында гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны тYбэндэгечэ жибэрYегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэрY юлы белэн:_______ ;
расланган кYчермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша тYбэндэге адреска жибэрY 

юлы белэн:

Шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ (ж^1ю, системалаштыру, туплау, саклау, 
аныклау (яцарту, узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхси 
мэгьлуматларны кYрсэтмэY, блокировкалау, юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт 
курсэту к^1саларында шэхси мэгьлуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), 
шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
тарафыннан карарлар кабул итуне дэ кертеп, ризалашам, шэхси мэгьлуматларны 
эшкэртугэ мин тэкъдим иткэн затныц ризал^1гын да раслыйм.

Моныц белэн шуны расл^:йм: минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затныц 
шэхесенэ кагылышлы гаризага кертелгэн, шулай ук мин тубэндэ биргэн мэгълуматлар 
дерес. Гаризага беркетелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта 
бу документлар гамэлдэ hэм андагы мэгълуматлар дерес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэY буенча



телефоны аша сораштыруда катнашырга ризал^1г^1мны бирэм:

. ( _)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)



4 нче кушымта
Муниципаль хезмэт kypcsty процессыныц Блок-схемасы

Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5

Секретарь Исполкома 
проверяет документы в 
соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента. 
Проверяет наличия оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента.

Глава сельского поселения 
утверждает справку (выписку) 
или письмо об отказе в выдаче

1

Заявление и 
документы

г
да

Секретарь Исполкома Проект
подготавливает проект справки W справки
(выписки)при наличии (выписки)
документов (сведений)

Утвержденная 
справка 

(выписка) или 
-► письмо об 

отказе в 
выдаче

Секретарь сельского Выданная
Исполкома выдает заявителю справка
справку (выписку) или письмо F (выписка)

об отказе в выдаче

>- - - - - - - - - - - Нет

'

Секретарь Исполкома 
подготавливает проект письма об Проект письма 

об отказеотказе в выдаче при отсутствии Р

документов (сведений)



5 нче кушымта 
(белешмэ буларак)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы h9M аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларыныц реквизитлары

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ^итэкчесе 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Башкарма комитет секретаре 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru


Починок Кучук авыл башкарма комитеты карарына 2 нче кушымта
«01» октябрь 2020 ел № 21

Документлар кучермэлэренец h9M алардан еземтэлэрнец дереслеген таныклау 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге административ регламенты (алга 

таба -  Регламент) документларныц кYчермэлэренец hэм алардан еземтэлэрнец 

дереслеген таныклау буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец (алга таба-муниципаль 

хезмэт) стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль 

районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан кYрсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Башкарма комитет.
1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422131, ТР, Кукмара районы, 

Починок Кучук авылы, Мэктэп урамы, 46 нчы йорт.
Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм ашау ечен тэнэфес вак^:ты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8(884364) 30-2-93.
КерY шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) Кукмара муниципаль районы порталындагы авыл жирлеге 
сайтыныц адресы: (http://kukmor.tatarstan.ru) «Авыл жирлеклэре» бYлекчэсе.

1.3.3. Муниципаль хезмэт турындагы мэгълYматны тYбэндэге ысуллар белэн 
алырга мемкин:

1) Гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, Башкарма комитет биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълуматны Y3 эченэ 
алган мэгълумат стендлары аша;

2) «Интернет» челтэре аша http://kukmor.tatarstan.ru сайтында;
3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 

(http://uslugi. tatar.ru/) (алга таба -  Региональ портал);
4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталында (http:// 

www. gosuslugi■ru/)(алга таба -  Бердэм портал);
5. Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ -  электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма

http://kukmor.tatarstan.ru/
http://kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hsM Башкарма 
комитет биналарында, гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, мэгълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
1994 елныц 30 ноябрендэге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан 

кодексы (беренче елеш) (алга таба -  РФ ГрК) (РФ законнары ^ыелмасы, 
05.12.1994, №32, 3301 ст.);

2000 елныц 05 августындагы 117-ФЗ номерлыРоссия Федерациясе Салым 
кодексы (икенче елеш) (алга таба -  РФ СК) (РФ законнары ж^телмасы, 07.08.2000, 
№32, 3340 ст.);

Нотариат турында 1993 елныц 11 февралендэге 4462-1 номерлы Россия 
Федерациясе законнары нигезлэре (алга таба -  Нигезлэр) (СНД hэм РФ ВС 
^ ^ 1елма басмасы, 11.03.1993 ел, № 10, 357 ст.) ;

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
-  131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 
3822 ст.);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYлэрне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Нотариус тарафыннан эзерлэнгэн электрон документ форматына 
талэплэрне раслау турында» Россия Юстиция министрлыгыныц 2015 елныц 29 
июнендэге 155 номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (Хокукый 
мэгълуматныц рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 2015 елныц 30 
июне, );

«Нотариаль гамэллэрне, нотариаль таныклыкларны hэм алыш-бирешлэрдэ 
hэм таныклаучы документларда таныклык язуларын hэм аларны рэсмилэштерY 
тэртибен раслау турында» Россия Юстиция министрлыгыныц 2016 елныц 27 
декабрендэге 313 номерлы боерыгы (алга таба -  313 номерлы боерык) (Хокукый 
мэгълуматныц рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2016);

«^ирлеклэрнец жирле администрациялэре башлыклары hэм жирлеклэрнец 
жирле Yзидарэлэренец махсус вэкалэтле вазыйфаи затлары, муниципаль 
районнарныц жирле администрациялэре башлыклары hэм муниципаль 
районнарныц жирле Yзидарэлэренец махсус вэкалэтле вазыйфаи затлары 
тарафыннан нотариаль гамэллэр башкару тэртибе турында Инструкцияне раслау 
хакында» Россия Юстиция министрлыгыныц 2017 елныц 6 июнендэге 97 
номерлы боерыгы (алга таба -  97 номерлы боерык) (Российская газета, № 133, 
21.06.2017);

«ДэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт мэгълYмат системасын 
алып бару тэртибен раслау турында» 2017 елныц 12 маендагы 11н номерлы

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Федераль казначылык боерыгы (алга таба -  11н боерыгы) (Хокукый
мэгълYматныц рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советыныц 2015 
елныц 1 апрелендэге 16 номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Уставы 
(алга таба -  Устав).

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы карары 
белэн расланган Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок 
Кучук авыл башкарма комитетыныц 2006 елныц 24 гыйнварындагы 3 номерлы 
карары (29.05.2015 елдан №25 узгэрешлэр белэн) белэн расланган Нигезлэмэсе 
(алга таба -  БК турында Нигезлэмэ)

1.5. Элеге регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла: 
документ кYчермэсе -  документныц теп несхэсен hэм аныц тышкы билгелэре 

тулысынча яцадан торгыза торган юридик кечкэ ия булмаган документ;
документ -  анда теркэлгэн телэсэ нинди формада текст, тавыш язу, сурэтлэр 

hэм (яки) алар кушылмасы рэвешендэ мэгълумат булган, аны идентификациялэргэ 
мемкинлек бирYче реквизитлары булган hэм жэмэгать куллануы hэм саклау 
максатларында вакытлар дэвамында hэм пространствода тапшыру ечен билгелэнгэн 
матди чыганак;

еземтэ -  документ елешен торгызу, мэсэлэн, клиентныц банк счетыннан еземтэ 
билгеле бер датага счетныц торышын курсэтэ.

- техник хата -  муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
мэгълYматларныц шулар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы 
мэгълYматларга туры килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, 
грамматик яки арифметик хата яисэ шуца охшаш хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -  
гариза) дигэндэ телдэн мерэжэгать ацлашыла.

http://www.pravo.gov.ru
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец 
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган 
норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт 
атамасы

Документларныц кYчермэлэренец hэм алардан 
еземтэлэрнец дереслеген таныклау

РФ Шэhэр тезелеше 
кодексы;
Россия Юстиция 
министрлыгыныц 2017 
елныц 6 июнендэге 97 
номерлы боерыгы

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче башкарма 
хакимият органы атамасы

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы 
Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Устав;
Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^эсенец 
тасвирламасы

Документлар кYчермэлэренец, алардан еземтэлэрнец 
дереслеген таныклау буенча нотариаль гамэллэр кылу.

Документлар кYчермэлэренец, алардан еземтэлэрнец 
дереслеген таныклау буенча нотариаль гамэллэр кылудан 
баш тарту

2017 елныц 6 
июнендэге 97 номерлы 
Россия Юстиция 
министрлыгы 
боерыгыныц 14 пункты

2.4. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY вакыты, шул исэптэн, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать итY кирэклеген 
исэпкэ алып, туктатып тору 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта, муниципаль 
хезмэт кYPCЭTYне туктатып

документларныц кYчермэлэренец hэм алардан 
еземтэлэрнец дереслеген таныклау мерэ^эгать иткэн 
мизгелдэн алып бер сэгать эчендэ башкарыла.

Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар кабул ителгэн 
очракта, мерэ^эгать иткэннэн соц биш эш кене эчендэ

Нотариаль гамэл кылуны кичектерY турында карар кабул 
ителгэн очракта, мерэ^эгать иткэн мизгелдэн биш эш кене 
эчендэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 
каралмаган.
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

тору вакыты Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документ гариза 
бирYченец мерэ^эгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Гаризада кYрсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып (почта 
аша яки электрон адреска) муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсе булган документ юллау каралмаган_______________

2.5. Муниципаль хезмэт
кYрсэтY ечен законнар яки
башка норматив хокукый
актлар нигезендэ кирэкле
документларныц, шулай ук 
гариза бирYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэтлэрнец тулы 
исемлеге, гариза бирYче 
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада да, аларны 
тапшыру тэртибе_____________

1. Гариза бирYченец шэхесен таныклаучы паспорт яисэ 
башка документлар.

2. КYлэме бер биттэн артып киткэн кYчермэлэренец яки 
алардан еземтэлэрнец дереслеген таныклау ечен 
тапшырылган документлар тегелгэн, номерланган hэм 
документлар бирелгэн оешманыц меhере сугылган булырга 
тиеш.

Документлар шэхсэн тапшырыла

Россия Юстиция
министрлыгыныц 2017 
елныц 6 июнендэге 97 
номерлы боерыгы

2.6 Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен, норматив
хокукый актлар нигезендэ
кирэкле, дэYлэт органнары, 
жирле Yзидарэ органнары hэм 
башка оешмалар карамагында

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына:
ДэYлэт пошлинасын hэм нотариаль тарифны TYЛЭY 

турында белешмэлэр (дэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр 
турында дэYлэт мэгълYмат системасы (ГИС ГМП) гамэлгэ 
кертелгэннэн соц)

Федераль 
казначылыкныц 
12.05.2017 елныц 12 
маендагы 11н номерлы 
боерыгы
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

булган hsM гариза бирYче 
аларны тапшырырга хокуклы 
документларныц тулы
исемлеге, шулай ук гариза 
бирYчелэр тарафыннан аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар аныц
карамагында булган дэYлэт 
органы, жирле Yзидарэ органы 
яисэ оешма
2.7. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итуне 
кире кагу ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр:
1) документларныц тиешле булмаган зат тарафыннан 

тапшырылуы;
2) Тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 

пунктында кYрсэтелгэн талэплэргэ hэм документлар 
исемлегенэ туры килмэве;

3) Гаризада hэм гаризага кушып бирелэ торган
документларда килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц эчтэлеген 
бертесле ацлатырга мемкинлек бирми торган житди 
кимчелеклэр булу________________________________________
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

хезмэт2.8. Муниципаль 
кYрсэтYне туктатып тору яки 
кире кагу ечен сэбэплэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Кире кагу ечен нигезлэр:
1) Мондый гамэл кылу законга каршы килэ.
2) гамэл бутэн ^ирлек яки муниципаль район ^ирле 

Yзидарэ органыныц вазыйфаи заты (мирас милкен саклау 
буенча чаралар кYPYгэ карата hэм, кирэк булган очракта, алар 
белэн идарэ итY буенча чаралар кYPYгэ карата) яисэ нотариус 
тарафыннан кылынырга тиеш.

3) нотариаль гамэл кылу турындагы Yтенеч белэн суд 
тарафыннан эшкэ сэлэтсез дип танылган яисэ эшкэ 
сэлэтлелеге чиклэнгэн дип танылган граждан йэ кирэкле 
вэкалэтлэре булмаган вэкил мерэ^эгать иткэн.

4) Алыш-биреш закон талэплэренэ туры килми
5) Гариза бирYче тарафыннан документлар тулы кYлэмдэ

тапшырылмаган, йэ гаризада hэм (яки) документларда тулы 
булмаган hэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар___________

2.9. Муниципаль хезмэт 
кYрсэткэн ечен алына торган 
дэYлэт пошлинасы яки башка 
терле TYЛЭY алу тэртибе, 
кYлэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт нотариаль гамэллэр кылган ечен 
тYлЭYле (тYлЭYле) нигездэ кYрсэтелэ.

ДэYлэт пошлинасы тYбэндэге кYлэмдэ тYлэнэ: 
документларныц кYчермэлэренец hэм алардан 

еземтэлэрнец дереслеген таныклау -  документларныц 
кYчермэлэре яки алардан еземтэ бите ечен 10 сум . 

имзаныц чынлыгын таныклау:
гаризалар hэм башка документларда (юридик затларны 

теркэY турында банк карталарыннан hэм гаризалардан тыш) -

нигезлэренец 22.1 1 ст. 
1 бYлегенец 9 п. 
Нотариат турында 
законнар



33

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец 
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган 
норматив акт

100 сум; Нотариат турында
банк карточкаларында hэм юридик затны теркэY законнар нигезлэренец

турындагы гаризаларда (hэр заттан, hэр документта) -  200 
сум.

Авыл жирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтэ 
эшлэнгэн нотариаль гамэллэр ечен дэYлэт пошлинасы бер 
ярым тапкыр арттырылган кYлэмдэ тYлэнэ.

ДэYлэт пошлинасын TYЛЭY буенча ташламалар РФ НК 
333.38 статьясындагы 2 елешнец 2, 4, 11 пунктларында

22.1 ст. 1 елеше 10 п.

билгелэнгэн. РФ НК 333.24 ст. 1 п.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре буенча бирелгэн 21 пунктчасы (икенче

документка орган hэм (яки) вазыйфаи зат гаебе белэн 
жибэрелгэн хаталарны тезэтугэ юнэлдерелгэн Yзгэрешлэр 
кертелгэн очракта, гариза бирYчедэн TYЛЭY алынмый

елеш)

210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 8 
статьясы

2.10. Муниципаль хезмэт 
KYPC9TY ечен кирэкле hэм 
мэжбYри булган хезмэтлэр, 
шул исэптэн, муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмалар 
тарафыннан бирелгэн (бирелэ 
торган) документлар 
(документлар) турында

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец 
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган 
норматив акт

белешмэлэр исемлеге
2.11. Элеге тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы 
турындагы мэгълYматны да 
кертеп, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле hэм 
мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэткэн ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Кирэкле hэм мэ^бури хезмэтлэр курсэту талэп ителми

2.12. 2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында гариза 
биргэндэ hэм муниципаль 
хезмэт курсэту нэти^элэрен 
алганда чират кетунец 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру -  15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алганда чиратта 
кетунец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Муниципаль хезмэт 
курсэту hэм хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган хезмэтлэр 
турында гариза бирYченец 
соратуын теркэу вакыты hэм 
тэртибе , шул исэптэн 
электрон формада да

Теркэу шэхесне hэм документларны тикшергэннэн соц 
гамэлгэ ашырыла

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэту залына, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система hэм 
янгын CYндерY системасы, документлар тутыру ечен кирэкле 
жиhаз, мэгълYмат стендлары урнаштырылган биналарда hэм
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

турында запросларны тутыру 
урыннарына, аларны тутыру 
Yрнэклэренэ hsM hэр 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документлар 
исемлегенэ, мондый хезмэт 
кYрсэтY тэртибе турында 
визуаль, текст hэм
мультимедиа мэгълYматларын 
урнаштыру hэм рэсмилэштерY, 
шул исэптэн федераль 
законнар hэм инвалидларны 
социаль яклау турында 
Татарстан Республикасы
законнары нигезендэ
инвалидлар ечен кYрсэтелгэн 
объектларныц утемлелеген 
тээмин итугэ карата талэплэр

бYлмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына 

тоткарлыксыз керY мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы 
керY-чыгу hэм аныц эчендэ хэрэкэт итY).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турындагы визуаль, 
язма hэм мультимедияле мэгълYмат гариза бирYчелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеген истэ тотып урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец hэркем ечен 
мемкин булуы hэм сыйфаты 
кYрсэткечлэре, шул исэптэн 
гариза бирYченец вазыйфаи 
затлар белэн Yзара 
хезмэттэшлеге hэм аларныц 
дэвамлылыгы, дэYлэт hэм

Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана алуныц 
кYрсэткечлэре:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

гариза бирYчелэрдэн документлар кабул итYче 
белгечлэрнец, шулай ук гариза бирYчелэрдэн документлар 
кабул итY башкарыла торган урыннарныц кирэкле санда 
булуы;___________________________________________________
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

муниципаль
KYpcsTYHeH
Yзэгендэ
муниципаль
KYpcsTYHeH

хезмэтлэр 
купфункцияле 

дэYлэт hsM 
хезмэтлэр 

купфункцияле 
Yзэгенец читтэн торып эш 
урыннарында муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
барышы турында, шул исэптэн 
мэгълYмати-коммуникацион 
технологиялэр аша да 
мэгълумат алу мемкинлеге

мэгълYмати стендларда, «Интернет» челтэрендэ Кукмара 
муниципаль районыныц мэгълумати ресурсларында, дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу;

инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга 
комачаулаучы каршылыкларны ^ицеп чыгуда ярдэм кYрсэтY.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY сыйфаты тYбэндэгелэрнец 
булмавы белэн билгелэнэ:

гариза бирYчедэн документлар кабул итеп алганда hэм 
аца тапшырганда чират;

муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу;
муниципаль

хезмэткэрлэрнец
шикаятьлэр;

муниципаль
хезмэткэрлэрнец

хезмэт кYрсэтYче 
гамэллэренэ (гамэл

хезмэт

муниципаль
кылмауларына)

муниципаль 
карата тупас,

кYрсэтYче 
мерэжэгать итYчелэргэ 

игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза биргэндэ hэм 

муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен алганда 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче вазифаи затныц hэм 
мерэжэгать итYченец бер тапкыр аралашуы кYЗдэ тотыла. 
Аралашуныц дэвамлылыгы регламент белэн билгелэнэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYмат гариза бирYче тарафыннан дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYPCЭTYнец бердэм порталында, КФYдэ алынырга
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

мемкин.
ДэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр KYpcsTyneH 

купфункцияле Y33re (алга таба -  КФY, КФYнец читтэге эш 
урыннары аша муниципаль хезмэт кYрсэтY башкарылмый.

Муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип буенча hэм 
комплекслы мерэ^эгать составында кYPCЭтелми____________

2.16. Башка, шул исэптэн 
экстерриториаль принцип 
буенча муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец Yзенчэлеклэрен 
исэпкэ ала торган талэплэр 
(эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип 
буенча бирелгэн булса) hэм 
электрон формада муниципаль 
хезмэт кYрсэтY Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул итY 
бYлмэсе аша яисэ Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга мемкин.

Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ кYрсэтелгэндэ, 
гариза бирYче тYбэндэгелэргэ хокуклы:

а) бердэм порталда яки региональ порталда 
урнаштырылган муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе hэм 
сроклары турында мэгълумат алырга;

б) Тебэк порталындагы «Шэхси кабинет»тан 
файдаланып, гаризаныц электрон формасын тутыру юлы 
белэн муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гаризаны 
электрон документ рэвешендэ тапшырырга.

Региональ порталда «Шэхси кабинет» аша муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документлар жибэргэндэ, 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза кулланыла. 
Гариза бирYче Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 
25 июнендэге 634 номерлы карарында каралган очракларда 
гади электрон имза кулланырга хокуклы;

в) муниципаль хезмэт кYPCЭTY турында электрон формада
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец
атамасы

Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль 
хезмэтне яки талэпне 
билгели торган
норматив акт________

тапшырылган гаризаларныц Yтэлеше турында мэгълумат 
алырга;

г) Тебэк порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
KYpc9TYHeH сыйфатын бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен электрон 
документ рэвешендэ алырга;

е) бYлекнец, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц,
муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) муниципаль районныц рэсми сайты, 
Региональ портал, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэткэндэ башкарылган карарларга 
hэм гамэллэргэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бирY процессын тээмин итэ торган федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасы порталы аша шикаять бирергэ.________



3. Административ процедураларныц (гамэллэрнец) составы, эзлеклелеге 
h9M утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул 
исэптэн электрон формада административ процедураларны башкару 
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭге гамэллэр тэртибен тасвирлау
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3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ
ала:

1) гариза бирYчегэ консультация бирY;
2) гаризаны кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY hэм бирY;
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр эзлеклелеге Блок- 

схемасы 2 нче кушымтада тэкъдим ителгэн.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.2.1. Гариза бирYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма 
комитетка муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында консультациялэр алу 
ечен мерэжэгать итэ.

Нотариаль гамэллэр башкару ечен ^аваплы секретарь (алга таба -  
секретарь) гариза бирYчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен 
кирэкле документларныц составы, формасы hэм эчтэлеге буенча 
консультация бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бирYче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.

Процедураныц нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларныц составы, 
формасы hэм эчтэлеге буенча консультациялэр, кисэтYлэр.

3.3. Гариза кабул итY hэм теркэY

3.3.1. Г ариза бирYче шэхсэн Yзе, ышанычлы зат аша муниципаль хезмэт 

кYрсэтY турында язмача яки электрон формада гариза бирэ hэм элеге 

регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма комитетка 

тапшыра.

Гаризаны электрон формада кабул иткэндэ, БYлекнец гаризаларны 
кабул итугэ ^аваплы вазыйфаи заты:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэYне 
тээмин итэ, шул ук вакытта гаризага «Ведомство тарафыннан кабул ителгэн» 
яки «ЭшкэртYДЭ» статуслары бирелэ, бу исэ Региональ порталныц «Шэхси 
кабинетында» чагылыш таба;
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б) бердэм порталга мерэ^эгать итY юлы белэн электрон култамганыц 
чынбарлык шартларын YтэYне тикшерэ (гариза бирYче тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
документларныц электрон Yрнэклэре тапшырылган очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY 
нэти^эсендэ аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланмаса, БYлекнец 
вазыйфаи заты гариза бирYчегэ гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн гариза 
кергэн кеннэн соц килYче эш кененнэн дэ соцга калмыйча гаризаныц теркэY 
номеры, гариза алу датасы, файлларныц исемнэре, аца тапшырылган 
документлар исемлеге, муниципаль хезмэт нэти^эсен алу датасы булган 
гариза керY турында хэбэрнамэне жибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY 
нэти^эсендэ аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланса, БYлекнец 
вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн документларны кабул итYДЭн баш тарту 
турында карар кабул итэ;

гариза бирYчегэ, карар кабул итYгэ нигез булып тора торган «Электрон 
култамга турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 11 статьясы пунктларын кYрсэтеп, кабул ителгэн карар турында 
электрон формада хэбэрнамэ жибэрэ Мондый хэбэрнамэгэ БYлекнец 
вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэнимза 
салына, электрон документлар эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 25 августындагы 852 номерлы карары 
белэн расланган ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрне алу ечен мерэ^эгать 
иткэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамгадан файдалану 
кагыйдэлэренец 9 пунктында кYрсэтелгэн ысуллар белэн ^ибэрелэ.

3.3.2. Секретарь гамэлгэ ашыра:
гариза бирYченец шэхесен билгелэY;
гариза бирYченец вэкалэтлэрен тикшерY (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшерY;
тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен 

тикшерY (документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, 
документларда ялгыш язылганны бозып тезэтYлэр, естэп язулар, сызылган 
CYЗлэр hэм башка килешенмэгэн тезэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта секретарь гамэлгэ ашыра:
гаризаны кабул итY hэм аны махсус журналда теркэY;
гариза бирYчегэ документларны кабул итY датасы, бирелгэн керY 

номеры, муниципаль хезмэт кYрсэтYнец датасы hэм вакыты турында билге 
белэн гаризаныц кYчермэсен тапшыру.

Элеге Регламентныц 2.8 пунктында каралган документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, документларны кабул итYче 
Башкарма комитет белгече гариза бирYчегэ гаризаны теркэY ечен



каршылыклар булу турында хэбэр итэ hsM аца тапшырылган документларда 
ачыкланган ^итешсезлеклэрне язмача ацлатып, документларны кире кайтара.

Процедураларныц нэти^эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яисэ 
гариза бирYчегэ кайтарылган документлар.

3.4. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY hэм бирY
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3.4.1. Секретарь гаризаны теркэгэннэн соц гамэлгэ ашыра:
гаризага кушып бирелэ торган документлардагы мэгълYматларны 

тикшерY;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган хезмэт кYрсэтYДЭн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булуын тикшерY.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, Башкарма 

комитет секретаре мерэ^эгать итYчегэ баш тарту сэбэплэре турында хэбэр 
итэ hэм элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра.

Нотариаль гамэлне кичектерY ечен нигезлэр булган очракта, Башкарма 
комитет секретаре элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булмаган 
очракта белгеч:

нотариаль гамэллэр кылган ечен тYлЭYнец дереслеген тикшерэ;
документныц кYчермэсен яки документныц теп несхэсе белэн аннан 

еземтэне аера;
документ кYчермэлэренец, кYчермэлэренец дереслеген раслый;
имза сала, авыл жирлеге башкарма комитетыныц Россия Федерациясе 

дэYлэт гербы сурэте тешерелгэн меhер оттискын куя;
нотариаль гамэллэрне теркэY ечен реестрда башкарылган нотариаль 

гамэлне терки;
гариза бирYчегэ таныкланган документларны кире кайтара.
Элеге Регламентныц 3.3 -3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган 

процедуралар гариза теркэлгэннэн соц 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: нотариуста расланган документларныц 

кYчермэлэре яки гариза бирYчегэ тапшырылган еземтэлэр.
3.4.2. Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар кабул ителгэн 

очракта, секретарь нотариаль гамэллэр кылудан баш тарту турында карар 
чыгара. Карар гариза бирYчегэ почта аша жибэрелэ.

Гакриза бирYче нэтижэне электрон рэвештэ алу ысулын сайлаганда, 
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документ 
формасында жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 
хезмэт кYрсэтYне сорап мерэжэгать иткэннэн соц биш кеннэн дэ соцга 
калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза бирYчегэ жибэрелгэн нотариаль 
гамэллэр кылудан баш тарту турында карар.
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3.5. Нотариаль гамэл кылуны кичектерY

3.5.1. Секретарь нотариаль гамэл кылуны тYбэндэге очракта 
кичектерергэ мемкин:

физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълумат соратып алу 
зарурилыгы;

экспертизага документлар жибэрY;
элеге гамэллэрне кылуга каршы каршылыклары булмау турында 

кызыксынган затлардан сорашырга кирэк булса.
Секретарь гариза бирYчегэ нотариаль гамэл кылуныц кичектерелYе 

турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 

мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.
Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ нотариаль гамэл кылуныц 

кичектерелYе турында хэбэр итY.
3.5.2. Нотариаль гамэл кылуны кичектерY турында карар кабул 

ителгэннэн соц, секретарь естэмэ мэгълYмат алу ечен кирэкле сорату эзерли 
hэм тиешле органга яки кызыксынган затка жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 
мерэжэгать иткэн мизгелдэн биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тиешле органга яки кызыксынган затка 
жибэрелгэн сорату.

3.5.3. Башкарма комитет секретаре, соратуларга жаваплар килгэннэн 
соц, гариза бирYчегэ хэбэр итэ hэм 3.3- 3.4. пунктларда билгелэнгэн тэртиптэ 
хезмэт кYрсэтэ.

3.6. Техник хаталарны тезэтY.
3.6.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тYбэндэгелэрне 
тапшыра:

техник хатаны тезэтY турында гариза (1 нче кушымта);
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе буларак 

бирелгэн техник хаталы документ;
техник хата булуын таныклаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта кYрсэтелгэн мэгълуматларда техник хаталарны тезэтY 

турында гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн яки 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец купфункцияле Yзэге аша тапшырыла.

3.6.2. Башкарма комитет житэкчесе урынбасары техник хатаны тезэту 
турында гариза кабул итэ, беркетелгэн документлар белэн гаризаны терки.



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн 
соц, бер кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.6.3. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары ддокументларны 

карый hэм хезмэт кYрсэтY нэти^эсе булган документка тезэтмэлэр кертY 
максатларында, элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра hэм гариза бирYчедэн (вэкалэтле вэкилдэн), техник хата 
булган документныц теп несхэсен алып, шэхсэн кул куйдырып, тезэтелгэн 
документны гариза бирYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ) бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе h9M
формалары
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4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын 
контрольдэ тоту гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау 
hэм бетерY, муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен 
тикшерY, жирле Yзидарэ органнарындагы вазыйфаи затларныц гамэллэре 
(гамэл кылмаулары) буенча карарлар эзерлэуне Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тYбэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документ проектларын тикшерY 
hэм килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны имзалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш башкаруны алып бару буенча тикшерYлэр 
YткэрY;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлеше буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерYлэр YткэрY.

Контроль тикшерYлэр план буенча (жирле Yзидарэ органы 
эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм 
планнан тыш булырга мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт 
кYрсэтY белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерYлэр) яки 
гариза бирYченец конкрет мерэжэгате буенча каралырга мемкин.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ 
гамэллэрнец утэлешен контрольдэ тоту максатыннан Башкарма комитет 
житэкчесенэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре турында белешмэлэр 
тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеген башкаруны агымдагы 
тикшерY Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла.



4.3. Агымдагы тикшерYне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре турында нигезлэмэлэр hsM 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. ^и р л е  узидарэ органы житэкчесе гариза биручелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

^и р л е  узидарэ органы житэкчесе элеге Регламентныц 3 булегендэ 
курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ 
Yтэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи 
затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ 
жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре 
hэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ Палата эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе hэм мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге 
турында тулы, актуаль hэм дерес мэгълYмат алганда гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына haM 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять белдеру тэртибе
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5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки 
муниципаль берэмлек Советына шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бирYче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала:

1) гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризасын 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районыныц 
норматив хокукый актларында каралмаган документларны талэп иту;

4) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн аларны биру каралган документларны 
кабул итудэн баш тарту;

5) баш тарту нигезлэре федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, Кукмара



муниципаль районыныц башка норматив хокукый актларында каралмаган 
булса, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гариза бирYчедэн Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган TYЛЭY хезмэте талэп итY;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм хаталарны тeзэтYДЭн баш тартуы яисэ 
мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы.

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне туктатып тору, эгэр туктатып тору 
нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец бутэн норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлары белэн каралмаган булса.

10) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ яисэ, № 210-ФЗ 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн беренчел баш тартканда 
аларныц булмавы hэм (яки) дерес тугеллеге кYрсэтелмэгэн документлар яисэ 
мэгълумат талэп итY.
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5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.
Шикаять почта аша, КФY аша, «Интернет» мэгълумати-

телекоммуникация челтэрен кулланып, Кукмара муниципаль районыныц 
рэсми сайтыннан (http://kukmor.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы аша 
(http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы аша (http://www.gosuslugi.ru/) жибэрелергэ мемкин, шулай ук гариза 
бирYчене шэхсэн кабул иткэндэ бирелергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы -  аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене 
эчендэ. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче органдагы вазыйфаи затыныц гариза бирYчедэн документлар кабул 
итYДЭн яисэ жибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тезэтYДЭн баш тартуына яисэ 
мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуга шикаять биргэн очракта -  
аны теркэгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаять Y3 эченэ тYбэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять 

белдерелэ торган хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэренец исеме;

2) гариза бирYче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы -  булган очракта), яшэY урыны турында мэгълYматяисэ гариза 
бирYче юридик затныц атамасы, аныц урнашкан урыны турындамэгълумат, 
шулай ук элемтэ ечен телефон номер(-лар)ы, гариза бирYчегэ

http://kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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^авап^ибэрелергэ тиешле электрон почта адресы (булган очракта) hsM почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаль хезмэткэрнец 
шикаять ителYче карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
мэгълуматлар;

4) гариза бирYченец хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче 
органдагы вазыйфаи затныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм 
гамэле (гамэл кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ анда бэян ителгэн хэллэрне раслый торган 
документларныц кYчермэлэре беркетеп бирелергэ мемкин. Бу очракта 
шикаятьтэ аца беркетеп бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аны бирYче муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат 
тарафыннан имзалана.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча Башкарма комитет ^итэкчесе 
тYбэндэге карарларныц берсен кабул итэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
юкка чыгару, дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм хаталарны тезэтY, гариза бирYчегэ 
Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге Регламентныц 5.7 пунктында кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн 

кеннэн соцгы кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза бирYчегэ язма формада hэм 
гариза бирYченец телэге буенча электрон формада шикаятьне карау 
нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, 
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган 
житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетерY максатларында Башкарма комитет 
тарафыннан башкарыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ hэм, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY максатларында, гариза бирYчегэ кирэк булган алдагы гамэллэр 
турында мэгълумат кYрсэтелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип танылган очракта, 
гариза бирYчегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикаять бирY тэртибе 
турында мэгълумат китерелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшерY барышында яки аныц нэтижэлэре 
буенча административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган 
очракта, шикаятьлэрне карап тикшерY вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, 
хезмэткэр булган материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына 
юллый.
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Руководителю Исполнительного комитета
района Республики Татарстан
Кемнэн:

1 нче кушымта

муниципального

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында 
хэбэр итэм

(хезмэт исеме)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

^ибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^эсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне 
сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризадан баш тарту хакында карар 

кабул ителгэн очракта, мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша тубэндэге адреска 
жибэру юлы белэн:

Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль 
хезмэт курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ ал^1п, 
шул исэптэн автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълуматларны эшкэртYгэ 
(ж^1ю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яцарту, узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапш^1ру), шэхси мэгълYматларны курсэтмэу, 
блокировкалау, юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту к^1саларында 
шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан 
карарлар кабул итYне дэ кертеп, ризалашам, шэхси мэгълуматларны эшкэртYгэ 
мин тэкъдим иткэн затнын, ризал^1гын да расл^1йм.

Гаризада язылган, минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка 
кагыл^1шлы, шулай ук тубэндэ минем тарафтан язылган мэгълуматларнын, дерес 
булуын раслыйм. Гаризага беркетеп бирелгэн документлар (документларнын,



кYчермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры 
килэ, гариза биру вак^1тына элеге документлар гамэлдэ hэм алардаг^: 
мэгьлуматлар дерес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнен, сыйфатын бэялэу буенча
_____________________ телефон^! аша сораштыруда катнашуга ризал^тгымны
бирэм.
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(дата)
атасыныц исеме)

( , _)
(имза) (фамилиясе, исеме,



2 нче кушымта

Муниципаль хезмэт kypcsty буенча гамэллэр эзлеклелеге блок-схемасы
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3 нче кушымта 
(белешмэ буларак)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы h9M аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларыныц реквизитлары

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ^итэкчесе 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Башкарма комитет секретаре 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Кукмара муниципаль районы Сэрдекбаш авыл жирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru


Починок Кучук авыл башкарма комитетыныц 2020 елныц «01» октябрь 21 
номерлы карарына 3 нче кушымта

Ышанычнамэлэр таныклыгы буенча муниципаль хезмэт курсэту буенча
административ регламент

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитетында
Татарстан Республикасы

1. Гомуми нигезлэмэлэр.
1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге административ регламенты (алга 

таба -  Регламент) кYчемсез милек белэн эш итY буенча вэкалэтлэрне тапшырудан 

баш тартучы (алга таба-муниципаль хезмэт) кYчемсез милек белэн эш итY буенча 

вэкалэтлэрне тапшыруны тешереп калдыручы ышанычнамэлэр таныклыгы 

буенчахезмэт кYрсэтYнец стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик затлар (алга таба -  гариза 
бирYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Кукмара муниципаль районы башкарма комитеты 
(алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан кYрсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422131, ТР, Кукмара районы, 
Починок Кучук авылы, Мэктэп урамы, 46 нчы йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм ашау ечен тэнэфес вак^:ты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(84364) 30-2-93
КерY шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет " челтэре) Кукмара муниципаль районы порталындагы авыл жирлеге 
сайтыныц адресы: (http://kukmor.tatarstan.ru) «Авыл жирлеклэре» бYлекчэсе.

1.3.3. Муниципаль хезмэт турындагы мэгълYматны тYбэндэге ысуллар белэн 
алырга мемкин:

1) Гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, Башкарма комитет биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълуматны Y3 эченэ 
алган мэгълумат стендлары аша;

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэге хэбэрлэр элеге Регламентный 
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчалардагы) 
муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълуматны Y3 эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша http://kukmor.tatarstan.ru сайтында;
3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 

(http://uslugi. tatar.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

http://kukmor.tatarstan.ru
http://kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
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4) дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/ (http:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

5. Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ -  электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма 
комитет биналарында, гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
1994 елныц 30 ноябрендэге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Граждан

кодексы (беренче елеш) (алга таба -  РФ Г рК) (РФ законнары ж^телмасы, 05.12.1994, 
№32, 3301 ст.);

2000 елныц 05 августындагы 117-ФЗ номерлыРоссия Федерациясе Салым 
кодексы (икенче елеш) (алга таба -  РФ СК) (РФ законнары ж^телмасы, 07.08.2000, 
№32, 3340 ст.);

Нотариат турында 1993 елныц 11 февралендэге 4462-1 номерлы Россия 
Федерациясе законнары нигезлэре (алга таба -  Нигезлэр) (СНД hэм РФ ВС ^^:елм а 
басмасы, 11.03.1993 ел, № 10, 357 ст.) ;

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 
ст.);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYлэрне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Нотариус тарафыннан эзерлэнгэн электрон документ форматына талэплэрне 
раслау турында» Россия Юстиция министрлыгыныц 2015 елныц 29 июнендэге 155 
номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (Хокукый мэгълуматныц рэсми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 2015 елныц 30 июне, );

«Нотариаль гамэллэрне, нотариаль таныклыкларны hэм алыш-бирешлэрдэ hэм 
таныклаучы документларда таныклык язуларын hэм аларны рэсмилэштерY тэртибен 
раслау турында» Россия Юстиция министрлыгыныц 2016 елныц 27 декабрендэге 
313 номерлы боерыгы (алга таба -  313 номерлы боерык) (Хокукый мэгълуматныц 
рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2016);

«^ирлеклэрнец жирле администрациялэре башлыклары hэм жирлеклэрнец 
жирле Yзидарэлэренец махсус вэкалэтле вазыйфаи затлары, муниципаль 
районнарныц жирле администрациялэре башлыклары hэм муниципаль районнарныц 
жирле Yзидарэлэренец махсус вэкалэтле вазыйфаи затлары тарафыннан нотариаль 
гамэллэр башкару тэртибе турында Инструкцияне раслау хакында» Россия Юстиция 
министрлыгыныц 2017 елныц 6 июнендэге 97 номерлы боерыгы (алга таба -  97 
номерлы боерык) (Российская газета, № 133, 21.06.2017);

«ДэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт мэгълYмат системасын 
алып бару тэртибен раслау турында» 2017 елныц 12 маендагы 11н номерлы

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Федераль казначылык боерыгы (алга таба -  11н боерыгы) (Хокукый мэгълYматныц 
рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советыныц 2015 
елныц 1 апрелендэге 16 номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Уставы 
(алга таба -  Устав).

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы карары 
белэн расланган Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок 
Кучук авыл жирлеге Советыныц 2006 елныц 24 гыйнварындагы 3 номерлы 
(29.05.2015 ел, №25 узгэрешлэр белэн) Нигезлэмэсе (алга таба -  БК турында 
Нигезлэмэ).

1.4. Элеге регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
ышанычнамэ булып еченче затлар каршында вэкиллек иту ечен бер зат 

тарафыннан икенче затка бирелэ торган язма вэкалэт таныла. Вэкил белэн алыш- 
биреш ясау ечен язма вэкалэт турыдан-туры тэкъдим ителэ торган еченче затка 
тапшырылырга мемкин.

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча кYпфункцияле узэкнец 
читтэ урнашкан эш урыны -  Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэркYрсэтYнец кYпфункцияле 
узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслаутурында» 1376 нчы номерлы 
карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципальхезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34пункты нигезендэ 
Татарстан Республикасы муниципаль районыныц (шэhэр округыныц) шэhэр яки 
авыл жирлегендэ тезелгэн дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтубуенча 
купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы);

- техник хата -  муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн мэгълYматларныц 
шулар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры 
килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, грамматик яки арифметик хата 
яисэ шуца охшаш хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -  
гариза) дигэндэ телдэн мерэжэгать ацлашыла.

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -  
гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла (27.07.2010 
ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст.2 п.). Гариза ирекле формада, Башкарма 
комитет карары белэн расланган урнэк буенча яки стандарт бланкта тутырыла.

http://www.pravo.gov.ru
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэпнец 

атамасы
Стандарт талэбе эчтэлеге

Муниципаль хезмэтне яки 
талэпне билгели торган 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт 
атамасы

Ышанычнамэ таныклыгы РФ Шэhэр тезелеше кодексы; 
Россия Юстиция 
министрлыгыныц 2017 елныц 
6 июнендэге 97 номерлы 
боерыгы

2.2. Турыдан-туры 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
башкарма хакимият органы 
атамасы

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы 
Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Устав;
Нигезлэмэ;

2.3. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^эсенец 
тасвирламасы

Ышанычнамэне таныклау буенча нотариаль гамэллэр 
кылу, кYчемсез милек белэн эш итугэ ышанычнамэдэн 
тыш

Ышанычнамэне таныклау буенча нотариаль гамэллэр 
кылудан баш тарту

2.4. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY вакыты

Ышанычнамэне таныклау мерэ^эгать иткэн кеннэн 
алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар кабул 
ителгэн очракта, мерэ^эгать иткэннэн соц биш эш кене 
эчендэ

Нотариаль гамэл кылуны кичектерY турында карар 
кабул ителгэн очракта, мерэ^эгать иткэн мизгелдэн биш 
эш кене эчендэ

2.5. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен законнар яки 
башка норматив хокукый

1. Гариза бирYченец шэхесен таныклаучы паспорт яисэ 
башка документлар.

2. Ышанычнамэне таныклаганда ышанычнамэ

Россия Юстиция 
министрлыгыныц 2017 елныц 
6 июнендэге 97 номерлы
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актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук 
гариза бирYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэтлэрнец тулы 
исемлеге, гариза бирYче 
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада да, аларны 
тапшыру тэртибе_____________

боерыгы

2.6. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен, норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле, дэYлэт органнары, 
жирле Yзидарэ органнары hэм 
башка оешмалар карамагында 
булган hэм гариза бирYче 
аларны тапшырырга хокуклы 
документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук гариза 
бирYчелэр тарафыннан аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар аныц 
карамагында булган дэYлэт 
органы, жирле Yзидарэ органы 
яисэ оешма

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына: 
Г оспошлина турында мэгълYмат

Федераль казначылыкныц 
12.05.2017 елныц 12 маендагы 
11н номерлы боерыгы
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2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда, 
хезмэт KYpcsTY ечен 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырылучы килештерYлэре 
талэп ителэ торган дэYлэт 
хакимияте органнары (^ирле 
Yзидарэ органнары) hэм 
аларныц структур бYлекчэлэре 
исемлеге

КилештерY талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYне 
кире кагу ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

1) документларныц тиешле булмаган зат тарафыннан 
тапшырылуы;

2) тапшырылган документларныц элеге регламентный 
2.5 пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;

3) Гаризада hэм гаризага кушып бирелэ торган 
документларда килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц 
эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми торган 
^итди кимчелеклэр булу;

4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру
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2.9. Муниципаль хезмэт 
KYpcsTyne туктатып тору яки 
кире кагу ечен сэбэплэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Кире кагу ечен нигезлэр:
1) Мондый гамэл кылу законга каршы килэ.
2) гамэл башка жирлек яки муниципаль район ^ирле 

Yзидарэ органыныц вазыйфаи заты тарафыннан 
кылынырга тиеш

3) нотариаль гамэл кылу турындагы утенеч белэн суд 
тарафыннан эшкэ сэлэтсез дип танылган яисэ эшкэ 
сэлэтлелеге чиклэнгэн дип танылган граждан йэ кирэкле 
вэкалэтлэре булмаган вэкил мерэжэгать иткэн;

4) дэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт 
мэгълYмат системасы (алга таба -  ГИС ГМП) аша дэYлэт 
пошлинасын hэм нотариаль тарифны TYЛЭY турында 
мэгълYмат килмэY;

5) Гариза бирYче тарафыннан документлар тулы
кYлэмдэ тапшырылмаган, йэ гаризада hэм (яки) 
документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес булмаган 
мэгълYмат бар.________________________________________

2.10. Муниципаль хезмэт 
кYрсэткэн ечен алына торган 
дэYлэт пошлинасы яки башка 
терле TYЛЭY алу тэртибе, 
кYлэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт нотариаль гамэллэр кылган ечен 
тYлЭYле (тYлЭYле) нигездэ кYрсэтелэ.

ДэYлэт пошлинасы
2) Россия Федерациясе законнары нигезендэ 

нотариаль форма талэп итYче ышанычнамэ таныклыгы 
ечен -  200 сум;

3) ышанычлылык тэртибендэ бирелэ торган 
ышанычнамэ таныклыгы ечен, эгэр таныклык Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ мэжбYри булса, -  200 
сум;
_____ 6) автотранспорт чараларыннан файдалану hэм (яки)

РФ НК 333.24, 333.25 ст.
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файдалану хокукына ышанычнамэ таныклыгы ечен:
балаларга, шул исэптэн уллыкка алынган балаларга, 

иренэ, эти-энилэренэ, тулысынча туган абыйларына hsM 
сецеллэренэ -  250 сум;

башка физик затларга -  400 сум;
Авыл жирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтэ 

эшлэнгэн нотариаль гамэллэр ечен дэYлэт пошлинасы бер 
ярым тапкыр арттырылган кYлэмдэ тYлэнэ.

Нотариаль тариф- 200. 1-2 теркем инвалидларга 100 
сум, ташлама 50%

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре буенча 
бирелгэн документка орган hэм (яки) вазыйфаи зат гаебе 
белэн жибэрелгэн хаталарны тезэтYгэ юнэлдерелгэн 
Yзгэрешлэр кертелгэн очракта, гариза бирYчедэн TYЛЭY 
алынмый

2.11. Элеге TYЛЭY кYлэмен 
исэплэY методикасы 
турындагы мэгълYматны да 
кертеп, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэжбYри булган хезмэтлэр 
кYрсэткэн ечен TYЛЭY алу 
тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми

2.12. 2.12. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында гариза 
биргэндэ hэм муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэлэрен 
алганда чират кетунец 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY -  
15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алганда чиратта 
кетYнец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Г ариза бирYченец ТеркэлY шэхесне билгелэгэннэн hэм гариза кергэн
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муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гаризасын теркэу 
вакыты

кеннэн бер кен эчендэ документларны тикшергэннэн соц 
башкарыла

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга 
карата талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система 
hэм янгын CYндерY системасы, документлар тутыру ечен 
кирэкле жиhаз, мэгълYмат стендлары урнаштырылган 
биналарда hэм булмэлэрдэ гамэлгэ ашырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу hэм аныц эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы 
визуаль, язма hэм мультимедияле мэгълYмат гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеген истэ тотып 
урнаштырыла_________________________________________

2.15. Муниципаль хезмэтнец 
hэркем файдалана алырлык 
булуы hэм сыйфаты 
курсэткечлэре

Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана алуныц 
курсэткечлэре:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать 
транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында 
урнашуы;

гариза биручелэрдэн документлар кабул итуче 
белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар 
кабул итY башкарыла торган урыннарныц кирэкле санда 
булуы;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге 
мэгълумат ресурсларында, Дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында муниципаль хезмэт 
курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу.

Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты тубэндэгелэрнец
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булмавы белэн билгелэнэ:
гариза бирYчедэн документлар кабул итеп алганда hэм 

аца тапшырганда чират;
муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу; 
муниципаль 

хезмэткэрлэрнец 
шикаятьлэр;

муниципаль 
хезмэткэрлэрнец

хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)

хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
мерэжэгать итYчелэргэ карата тупас, 

игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорату биргэндэ 

hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алганда, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи затныц да, гариза 
бирYченец дэ бер тапкыр Yзара хезмэттэшлеге кYЗдэ 
тотыла. Аралашуныц дэвамлылыгы регламент белэн 
билгелэнэ.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  КФY), Рабочая 
КФYнец читтэге эш урыннарында муниципаль хезмэт 
кYрсэтелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYмат гариза бирYче тарафыннан
http://kukmor.tatarstan.ru сайтыннан, Татарстан ДэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталында, 
КФYдэ алынырга мемкин.______________________________

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул итY 
бYлмэсе аша яисэ Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга мемкин.

Закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYPCЭTY турында

http://kukmor.tatarstan.ru
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электрон формада гариза бирY каралган очракта, гариза 
Татарстан Республикасы дэYлэт hsM муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hsM 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http:// www.gosuslugi.ru/) аша тапшырыла.______________

http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц (гамэллэрнец) составы, эзлеклелеге 
h9M утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул 

исэптэн электрон формада административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭге гамэллэр тэртибен тасвирлау
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3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ
ала:

1) гариза бирYчегэ консультация бирY;
2) гаризаны кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY hэм бирY;
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр эзлеклелеге Блок- 

схемасы 2 нче кушымтада тэкъдим ителгэн.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.2.1. Гариза бирYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма 
комитетка муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында консультациялэр алу 
ечен мерэжэгать итэ.

Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ, шул исэптэн, 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларныц составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын 
тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза бирYче 
мерэжэгать иткэн кендэ башкарыла.

Процедураныц нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларныц составы, 
формасы hэм эчтэлеге буенча консультациялэр, кисэтYлэр.

3.3. Гариза кабул итY hэм теркэY

3.3.1. Гариза бирYче шэхсэн Yзе нотариаль гамэллэр кылу турында 
ышанычнамэ таныклыгы буенча язмача гариза бирэ hэм элеге регламентныц 
2.5 пункты нигезендэ авыл жирлеге башкарма комитетына документлар 
тапшыра.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре:
гариза бирYченец шэхесен билгелэY;
гариза бирYченец вэкалэтлэрен тикшерY (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшерY;
тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен 

тикшерY (документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, 
документларда ялгыш язылганны бозып тезэтYлэр, естэп язулар, сызылган 
CYЗлэр hэм башка килешенмэгэн тезэтYлэр булмау).



КисэтYлэр булмаган очракта Башкарма комитет секретаре 
тYбэндэгелэрне башкара:

гаризаны кабул итY hsM аны махсус журналда теркэY;
гариза бирYчегэ документларны кабул итY датасы, бирелгэн керY 

номеры, муниципаль хезмэт кYрсэтYнец датасы hэм вакыты турында билге 
белэн гаризаныц кYчермэсен тапшыру.

Элеге Регламентный 2.8 пунктында каралган документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, документларны кабул итYче 
Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ гаризаны теркэY ечен 
каршылыклар булу турында хэбэр итэ hэм аца тапшырылган документларда 
ачыкланган ^итешсезлеклэрне язмача ацлатып, документларны кире кайтара.

Процедураларныц нэти^эсе: гражданнан кабул ителгэн мерэ^эгать яки 
гариза бирYчегэ кире кайтарылган документлар.

3.4. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу h9M биру
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3.4.1. Башкарма комитет секретаре гаризаны теркэгэннэн соц башкара:
гаризага кушып бирелэ торган документлардагы мэгълYматларны

тикшерY;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган хезмэт кYрсэтYДЭн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булуын тикшерY.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, Башкарма 

комитет житэкчесе урынбасары гариза бирYчегэ баш тарту сэбэплэре 
турында хэбэр итэ hэм элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган 
процедураларны башкара.

Нотариаль гамэлне кичектерY ечен нигезлэр булган очракта, Башкарма 
комитет секретаре элеге Регламентныц 3.6 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булмаган 
очракта, Башкарма комитет секретаре:

нотариаль гамэллэр кылган ечен тYлЭYнец дереслеген тикшерэ (дэYлэт 
пошлинасы турында мэгълумат бирY турындагы соратуны ведомствоара 
электрон багланышлар системасы аша электрон формада жибэрY юлы белэн).

3.3-3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 
мерэжэгать иткэн мизгелдэн 30 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: нотариаль ышаныч таныклыгы.
3.4.2. Башкарма комитет секретаре хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту 

турында карар кабул ителгэн очракта, нотариаль гамэллэр кылудан баш 
тарту турында карар чыгара. Карар гариза бирYчегэ почта аша жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 
хезмэт кYрсэтYне сорап мерэ^эгать иткэннэн соц биш кеннэн дэ соцга 
калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ жибэрелгэн нотариаль 
гамэллэр кылудан баш тарту турында карар.
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3.5. Нотариаль гамэл кылуны кичектеру

3.5.1. Башкарма комитет секретаре нотариаль гамэллэр кылуны 
тубэндэге очракларда кичектерергэ мемкин:

физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълYмат соратып алу 
зарурилыгы;

экспертизага документлар жибэру;
элеге гамэллэрне кылуга каршы каршылыклары булмау турында 

кызыксынган затлардан сорашырга кирэк булса.
Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ нотариаль гамэллэр 

кылуныц кичектерелуе турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 

мерэжэгать иткэн кенне башкарыла.
Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ нотариаль гамэл кылуныц 

кичектерелуе турында хэбэр иту.
3.5.2. Башкарма комитет секретаре, нотариаль гамэл кылуны кичектеру 

турында карар кабул ителгэннэн соц, естэмэ мэгълYмат алу ечен кирэкле 
сорату эзерли hэм тиешле органга яки кызыксынган затка жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче 
мерэжэгать иткэн мизгелдэн биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тиешле органга яки кызыксынган затка 
жибэрелгэн сорату.

3.5.3. Башкарма комитет секретаре, соратуларга жаваплар килгэннэн 
соц, гариза биручегэ хэбэр итэ hэм 3.3- 3.4. пунктларда билгелэнгэн тэртиптэ 
хезмэт курсэтэ.

3.6. Муниципаль хезмэтне кYпфункцияле узэк, кYпфункцияле узэкнец 
читтэге эш урыны аша курсэту.

КФYдэ, КФYнец читтэге эш урыннарында муниципаль хезмэт 
курсэтелми.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тубэндэгелэрне 
тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза (1 нче кушымта);
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе буларак 

бирелгэн техник хаталы документ;
техник хата булуын таныклаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн мэгълYматларда техник хаталарны тезэту 

турында гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн яки 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ дэулэт hэм муниципаль



хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр 
KYpcsTyneH купфункцияле Yзэге аша тапшырыла.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре техник хатаны тeзэтY турында 
гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза терки.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн 
соц, бер кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт 

нэти^эсе булган документка тезэтмэлэр кертY максатларында элеге 
Регламентныц 3.4 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра, 
тезэтелгэн документны мерэ^эгать итYчедэн (вэкалэтле вэкилгэ) техник 
хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн Yзе бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.
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4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе h9M
формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын 
контрольдэ тоту гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау 
hэм бетерY, муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц утэлешен 
тикшерY, жирле Yзидарэ органнарындагы вазыйфаи затларныц гамэллэре 
(гамэл кылмаулары) буенча карарлар эзерлэYне Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тYбэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документ проектларын тикшерY 
hэм килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны имзалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш башкаруны алып бару буенча тикшерYлэр 
YткэрY;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлеше буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерYлэр YткэрY.

Контроль тикшерYлэр план буенча (жирле Yзидарэ органы 
эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм 
планнан тыш булырга мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт 
кYрсэтY белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерYлэр) яки 
гариза бирYченец конкрет мерэжэгате буенча каралырга мемкин.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ 
гамэллэрнец утэлешен контрольдэ тоту максатыннан Башкарма комитет



житэкчесенэ муниципаль хезмэт kypcsty нэти^элэре турында белешмэлэр 
тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелеген башкаруны агымдагы 
тикшерY Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы тикшеруне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэтижэлэре буенча гариза бирYчелэрнец 
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. ^и р л е  Yзидарэ органы житэкчесе гариза бирYчелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

^и р л е  Yзидарэ органы житэкчесе элеге Регламентный 3 бYлегендэ 
кYрсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ 
утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи 
затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ 
жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре 
hэм оешмалары тарафыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ 
эшчэнлекнец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге 
аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэренец 

карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе
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5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки 
муниципаль берэмлек Советына шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бирYче шул исэптэн тYбэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала:

1) гариза бирYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гаризасын 
теркэY вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын бозу;
3) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы 
норматив хокукый актларында тэкъдим итY яки гамэлгэ ашыру каралмаган 
документлар яки мэгълYмат яисэ гамэллэр талэп итY;
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4) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт kypcsty ечен Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы
норматив хокукый актлары белэн аларны бирY каралган документларны 
кабул итYДЭн баш тарту;

5) баш тарту нигезлэре федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец, Татарстан Республикасыныц, Кукмара 
муниципаль районыныц башка норматив хокукый актларында каралмаган 
булса, муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гариза бирYчедэн Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы
норматив хокукый актлары белэн каралмаган TYЛЭY хезмэте талэп итY;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм хаталарны тезэтYДЭн баш тартуы яисэ 
мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне туктатып тору, эгэр туктатып тору 
нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец бутэн норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлары белэн каралмаган булса.

10) г гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ яисэ дэYлэт 
hэм «Муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 
4 пунктында каралган очраклардан тыш муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документларны кабул итYДЭн 
беренчел баш тартканда аларныц булмавы hэм (яки) дерес тYгеллеге 
кYрсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълумат талэп итY.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада бирелэ
Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 

органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган 
житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
почта аша, купфункцияле Yзэк аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэреннэн, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц 
рэсми сайтыннан, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталыннан 
яисэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталыннан 
файдаланып ^ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэ^эгать итYченец шэхси 
кабул итY вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы -  аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене 
эчендэ. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче органдагы вазыйфаи затыныц гариза бирYчедэн документлар кабул 
итYДЭн яисэ жибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тезэтYДЭн баш тартуына яисэ 
мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуга шикаять биргэн очракта -  
аны теркэгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ.
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5.4. Шикаять y3 эченэ тYбэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять 

белдерелэ торган хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэренец исеме;

2) гариза бирYче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы -  булган очракта), яшэY урыны турында мэгълYматяисэ гариза 
бирYче юридик затныц атамасы, аныц урнашкан урыны турындамэгълYмат, 
шулай ук элемтэ ечен телефон номер(-лар)ы, гариза бирYчегэ 
^авап^ибэрелергэ тиешле электрон почта адресы (булган очракта) hэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаль хезмэткэрнец 
шикаять ителYче карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
мэгълуматлар;

4) гариза бирYченец хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче 
органдагы вазыйфаи затныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм 
гамэле (гамэл кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ анда бэян ителгэн хэллэрне раслый торган 
документларныц кYчермэлэре беркетеп бирелергэ мемкин. Бу очракта 
шикаятьтэ аца беркетеп бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аны бирYче муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат 
тарафыннан имзалана.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча Башкарма комитет ^итэкчесе 
(авыл жирлеге башлыгы) тYбэндэге карарларныц берсен кабул итэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
юкка чыгару, дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн басмадагы хаталарны hэм хаталарны тезэтY, гариза бирYчегэ 
Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынуы 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза бирYчегэ язма рэвештэ hэм, гариза 
бирYченец телэге буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерY 
нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, гариза 
бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне 
кичекмэстэн бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан 
башкарыла торган гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу Yтенелэ hэм, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
максатларында, гариза бирYчегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында 
мэгълумат кYрсэтелэ.

Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тапкан очракта, 
гариза бирYчегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында
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дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять бирY 
тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.8. Шикаятьне карап тикшерY барышында яисэ карап тикшерY 
нэти^элэре буенча административ хокук бозу составы яки ^инаять 
билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карап тикшерY буенча 
вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына жибэрэ.



70

Руководителю Исполнительного комитета 
района Республики Татарстан

1 нче кушымта

муниципального

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында 
хэбэр итэм

(хезмэт исеме)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

^ибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^эсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне 
сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризадан баш тарту хакында карар 

кабул ителгэн очракта, мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша тубэндэге адреска 
жибэру юлы белэн:

Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль 
хезмэт курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ ал^1п, 
шул исэптэн автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълYматларны эшкэртYгэ 
(ж^1ю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яцарту, узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапш^1ру), шэхси мэгълYматларны курсэтмэу, 
блокировкалау, юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту к^1саларында 
шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн



автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
карарлар кабул итуне дэ кертеп, ризалашам, шэхси мэгьлуматларны эшкэртугэ 
мин тэкьдим иткэн затнын, ризал^1гын да расл^1йм.

Гаризада язылган, минем шэхесемэ hэм мин тэкьдим иткэн затка 
кагыл^1шлы, шулай ук тубэндэ минем тарафтан язылган мэгьлуматларнын, дерес 
булуын раслыйм. Гаризага беркетеп бирелгэн документлар (документларнын, 
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры 
килэ, гариза бирY вак^ттына элеге документлар гамэлдэ hэм алардаг^: 
мэгьлуматлар дерес.

_______________________  телефон^! аша мица тэкьдим ителгэн
муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча сораштыруда катнашырга 
ризал^1к бирэм:
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(дата)
атасыныц исеме)

( , _)
(имза) (фамилиясе, исеме,



Муниципаль хезмэт kypcsty буенча гамэллэр эзлеклелеге блок-схемасы

2 нче кушымта
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Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы h9M аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларыныц реквизитлары

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

3 нче кушымта

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ^итэкчесе 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Секретарь 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотучы вазыйфаи затларныц
реквизитлары

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Авыл жирлеге башлыгы 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru


Починок Кучук авыл башкарма комитеты карарына 4 нче кушымта
«01» октябрь 2020 ел 21 

номерлы

Агачлар h9M куаклар кисугэ, ябалдашларын кисугэ яки утыртуга рехсэт 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) агачлар hэм куаклар кисYгэ, ябалдашларын кисYгэ яки утыртуга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец (алга таба-муниципаль 
хезмэт) стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар 
(алга таба -  гариза бирYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль 
районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Башкарма комитет.
1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422131, ТР, Кукмара районы, 

Починок Кучук, Мэктэп урамы, 46 нчы йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм ашау ечен тэнэфес вак^:ты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(84364) 30- 2-93
Керу шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет " челтэре) Кукмара муниципаль районы порталындагы авыл жирлеге 
сайтыныц адресы: (http://kukmor.tatarstan.ru) «Авыл жирлеклэре» булекчэсе.

1.3.3. Муниципаль хезмэт турындагы мэгълуматны тубэндэге ысуллар белэн 
алырга мемкин:

1) Гариза бирYчелэр белэн эшлэу ечен, Башкарма комитет биналарында 
урнашкан муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълYматны уз эченэ 
алган мэгълYмат стендлары аша;

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэге хэбэрлэр элеге Регламентный 
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчалардагы) 
муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълYматны уз эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша http://kukmor.tatarstan.ru сайтында;
3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 

(http://uslugi. tatar.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

http://kukmor.tatarstan.ru
http://kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
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4) дэYлэт hsM муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/ (http:// www.gosuslugi.ru/) (алга таба -  Региональ портал);

5. Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон рэвештэ -  электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма 
комитет биналарында, гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен, мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы ^ и р

кодексы (алга таба -  РФ ^ К )  (РФ законнары ж^телмасы, 29.10.2001, №44, 4147 
ст.);

2004 елныц 29 декабрендэге 190-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Шэhэр 
тезелеше кодексы (алга таба -  РФ ШтК) (РФ законнары ж^телмасы, 03.01.2005, 
№1 (1 елеш), 16 ст.);

2006 елныц 04 декабрендэге 200-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Урман 
кодексы(алга таба -  РФ Урман кодексы ) (РФ законнары ж^1елмасы, 11.12.2006, 
№50, 5278 ст.);

«Эйлэнэ-тирэ мохитне саклау турында» 2002 елныц 10 гыйнварындагы 7-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба -  7-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 
законнары :ж̂ 1елмасы, 14.01.2002, №2, 133 ст.);

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба 
-  131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж^1елмасы, 06.10.2003, №40, 
3822 ст.);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYлэрне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ЗРТ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ЗРТ 
номерлы ТР Законы) (Татарстан Республикасы, № 155-156, 03.08.2004);

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советыныц 2015 
елныц 1 апрелендэге 16 номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Уставы 
(алга таба -  Устав).

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы карары 
белэн расланган Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль районы Починок 
Кучук авыл башкарма комитетыныц 2006 елныц 24 гыйнварындагы 3 номерлы

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/all/index.php?do4=document&id4=99249e7b-f9c8-4d12-b906-bb583b820a63
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/all/index.php?do4=document&id4=99249e7b-f9c8-4d12-b906-bb583b820a63
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/all/index.php?do4=document&id4=39e18fbb-9a65-4c81-9edc-e24e33dc8294
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/all/index.php?do4=document&id4=39e18fbb-9a65-4c81-9edc-e24e33dc8294
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(29.05.2015 ел, 22 номерлы узгэрешлэр белэн) Нигезлэмэсе (алга таба -  БК 
турында Нигезлэмэ)

1.5. Элеге регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

агач кису -  агач кису, аныц янында тиешле жирлэрдэ яки жир 
кишэрлеклэрендэ агач hэм куакларныц бер елеше киселэ;

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча кYпфункцияле узэкнец 
читтэ урнашкан эш урыны -  Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 22 
декабрендэге «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэркYрсэтYнец купфункцияле 
узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслаутурында» 1376 нчы номерлы 
карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципальхезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34пункты 
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц (шэhэр округыныц) 
шэhэр яки авыл жирлегендэ тезелгэн дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
буенча кYпфункцияле узэгенец территориаль аерымланган структур булекчэсе 
(офисы);

- техник хата -  муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
мэгълYматларныц шулар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы 
мэгълYматларга туры килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, 
грамматик яки арифметик хата яисэ шуца охшаш хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба -  
гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт курсэту турында сорату ацлашыла (27.07.2010 
ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст.2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 
нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэп 

атамасы
Стандартка карата талэплэр эчтэлеге Хезмэтне яки талэпне билгели 

торган норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы Агачлар hэм куаклар кисугэ, ябалдашларын кисугэ 
яки утыртуга рехсэт биру

РФ Шэhэр тезелеше кодексы; 
РФ ^ и р  кодексы

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтэ торган ^ирле 
узидарэ башкарма-боеру органы 
исеме

Татарстан Республикасы Кукмара муниципаль 
районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсенец тасвирламасы

Агачлар hэм куаклар кисугэ, ябалдашларын кисYгэ 
яки утыртуга рехсэт (2 нче кушымта).

Агачлар hэм куаклар кисугэ, ябалдашларын кисYгэ 
яки утыртуга рехсэт бирудэн баш тарту турында 
белдеру.

Тэртип

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
вакыты, шул исэптэн, муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать иту 
кирэклеген исэпкэ алып, туктатып 
тору мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта, муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне туктатып тору 
вакыты

Агачлар hэм куаклар кисугэ, ябалдашларын 
кисугэ яки утыртуга рехсэт, гариза биру кенен дэ 
кертеп, 13 кен1 эчендэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып 
тору каралмаган.

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документ 
гариза бирученец мерэ^эгате кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документ 
гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып 
(почта аша яки электрон адреска), муниципаль

Тэртип

1 Муниципаль хезмэт KYpc3TYHe4 вакыты административ процедураларны башкару ечен кирэкле иц кыска вакыт аралыкларын бергэ кушудан 
чыгып билгелэнэ. Административ процедураларныц вакыты эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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хезмэт нэти^эсен рэсмилэштерY hsM TepKSY кенендэ 
гамэлгэ ашырыла_________________________________

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар яки башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук гариза 
бирYче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэтлэрнец тулы 
исемлеге, гариза бирYче 
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада да, 
аларны тапшыру тэртибе

1) Гариза:
- кэгазьдэ документ формасында;
- Региональ портал аша мерэ^эгать иткэндэ, 

«Электрон имза турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 
63-ФЗ номерлы Федераль закон талэплэре нигезендэ 
имзаланган электрон формада;

2) Шэхесне раслаучы документлар;
3) Вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган 

документ (эгэр гариза бирYче исеменнэн вэкил эш 
итэ икэн);

4) Киселергэ тиешле яшел Yсентелэрне билгелэп, 
якындагы корылмаларга яки башка юнэлешлэргэ 
кадэр участок схемасы;

5) Эгэр жир кишэрлеге Бердэм дэYлэт кYчемсез 
милек реестрында теркэлмэгэн булса, жир 
кишэрлегенэ хокук билгели торган hэм хокук раслый 
торган документларныц расланган кYчермэлэре;

6) Биналар hэм корылмалар тезегэндэ 
габаритларга элэгэ торган яшел Yсентелэр киселгэн 
очракта, расланган проект документлары;

7) Кагыла торган территориялэр хужалары белэн 
яшел Yсентелэрне кисY hэм кYчереп утырту 
шартларын килештерY;

8) Яшел Yсентелэрне утыртканда яисэ кYчереп 
утыртканда инженерлык челтэрлэре вэкиллэре белэн 
жир эшлэрен башкаруга ордер ачып килешY.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын 
гариза бирYче Башкарма комитетка шэхсэн

Тэртип
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мерэжэгать иткэндэ ала ала. Бланкныц электрон 
формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Г ариза hsM аца теркэп бирелэ торган 
документлар гариза бирYче тарафыннан тYбэндэге 
ысулларныц берсе белэн кэгазьдэ тапшырылырга 
(^ибэрелергэ) мемкин:

шэхсэн (гариза бирYче исеменнэн ышанычнамэ 
нигезендэ эш итYче зат тарафыннан);

почта аша.
Г ариза hэм документлар, шулай ук, кечэйтелгэн 

квалификацияле электрон имза белэн имзаланган 
электрон документлар рэвешендэ гариза бирYче 
тарафыннан Региональ портал аша тапшырылырга 
(^ибэрелергэ) мемкин_____________________________

2.6. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен, норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле, дэYлэт 
органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар 
карамагында булган hэм гариза 
бирYче аларны тапшырырга 
хокуклы документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук гариза 
бирYчелэр тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
элеге документлар аныц 
карамагында булган дэYлэт органы, 
жирле Yзидарэ органы яисэ оешма

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына:
1) КYчемсез милекнец Бердэм дэYлэт 

реестрыннан (кYчемсез милек объектына теркэлгэн 
хокуклар турында hэркем ечен мемкин булган 
мэгълуматлары булган) еземтэ.

Г ариза бирYче тапшырырга хокуклы
документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе 
элеге Регламентныц 2.5 пунктында билгелэнгэн.

Г ариза бирYчедэн дэYлэт органнары, жирле 
Yзидарэ органнары hэм башка оешмалар карамагында 
булган югарыда санап кителгэн документларны талэп 
итY тыела.

Гариза бирYче тарафыннан югарыда кYрсэтелгэн 
мэгълуматларны Y3 эченэ алган документларны 
тапшырмау гариза бирYчегэ хезмэт кYPCЭTYДЭн баш
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тарту ечен нигез булып тормый.
2.7. Муниципаль хезмэт kypcsty 
ечен кирэкле документларны кабул 
итуне кире кагу ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен 
нигезлэр:

1) документларныц тиешле булмаган зат 
тарафыннан тапшырылуы;

2) Тапшырылган документларныц элеге 
Регламентный 2.5 пунктында кYрсэтелгэн талэплэргэ 
hэм документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) Гаризада hэм гаризага кушып бирелэ торган 
документларда килешенмэгэн тезэтмэлэр, аларныц 
эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми 
торган житди кимчелеклэр булу;

4) Документларны тиешле булмаган органга
тапшыру_________________________________________

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки кире кагу ечен 
сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Кире кагу ечен нигезлэр:
1) Гариза бирYче тарафыннан документлар тулы 

кYлэмдэ тапшырылмаган, йэ гаризада hэм (яки) 
документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес 
булмаган мэгълYмат бар;

2) Эгэр тиешле документ гариза бирYче 
тарафыннан Y3 инициативасы белэн тапшырылмаган 
булса, дэYлэт хакимияте органыныц, ^ирле Yзидарэ 
органыныц яисэ дэYлэт хакимияте органына яисэ 
жирле Yзидарэ органына караган оешманыц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ 
hэм (яисэ) мэгълумат булмауны таныклаучы 
ведомствоара соратып алуга жаваплары керY;

3) _____ КYрше_____ жир_____ кишэрлеклэреннэн

Тэртип



81

файдаланучылар арасында агач hэм куакларны кисY, 
ябалдашларын кырку hэм утырту мэсьэлэсе буенча 
бэхэс булу.

2.9. Муниципаль хезмэт kypcstksh 
ечен алына торган дэYлэт 
пошлинасы яки башка терле TYЛЭY 
алу тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай кYрсэтелэ

2.10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэжбYри булган 
хезмэтлэр, шул исэптэн, 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмалар тарафыннан 
бирелгэн (бирелэ торган) 
документлар (документлар) 
турында белешмэлэр исемлеге

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп 
ителми

2.11. ДэYлэт хезмэте кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYри булган 
хезмэтлэр кYрсэтY ечен тYлэY 
кYлэмен исэплэY методикасы 
турындагы мэгълYматны да кертеп, 
элеге хезмэтне кYрсэткэн ечен 
TYЛЭY алу тэртибе, кYлэме hэм 
нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбYри хезмэтлэр кYрсэтY талэп 
ителми

2.12. Муниципаль хезмэттэн, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнаша торган оешма тарафыннан 
кYрсэтелэ торган хезмэттэн 
файдалану турында гариза биргэндэ 
hэм мондый хезмэтлэр кYрсэтY 
нэти^эсен алганда чиратта кетунец

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза 
бирY -  15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алганда 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш
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максималь вакыты
2.13. Г ариза бирYченец муниципаль 
хезмэттэн hsM муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешма 
тарафыннан курсэтелэ торган 
хезмэттэн файдалану турындагы 
гаризасын, шул исэптэн электрон 
формада, теркэу вакыты hэм 
тэртибе__________________________

Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кен 
эчендэ.

Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада алынган 
гариза ялдан (бэйрэмнэн) соц килэ торган эш кенендэ 
теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэту 
залына, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында 
запросларны тутыру урыннарына, 
аларны тутыру урнэклэренэ hэм hэр 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документлар исемлегенэ, 
мондый хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст hэм 
мультимедиа мэгълуматларын 
урнаштыру hэм рэсмилэштеру, шул 
исэптэн федераль законнар hэм 
инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы 
законнары нигезендэ инвалидлар 
ечен курсэтелгэн объектларныц 
Yтемлелеген тээмин итугэ карата 
талэплэр_________________________

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы 
система hэм янгын сундеру системасы, документлар 
тутыру ечен кирэкле жиhаз, мэгълYмат стендлары 
урнаштырылган биналарда hэм булмэлэрдэ гамэлгэ 
ашырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту 
урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин 
ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу hэм аныц эчендэ 
хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы 
визуаль, язма hэм мультимедияле мэгълYмат гариза 
бирYчелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеген истэ тотып 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец hэркем ечен мемкин 
булуы hэм сыйфаты курсэткечлэре,

Муниципаль хезмэттэн hэркем файдалана алуныц 
курсэткечлэре:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать
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шул исэптэн гариза 6npY4eHeH 
вазыйфаи затлар белэн Y3apa 
хезмэттэшлеге hэм аларныц
дэвамлылыгы, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгенец читтэн 
торып эш урыннарында 
муниципаль хезмэт алу
мемкинлеге, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец барышы турында, шул 
исэптэн мэгълумати-
коммуникацион технологиялэр аша 
да мэгълYмaт алу мемкинлеге
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дэвамлылыгы регламент белэн билгелэнэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 

мэгълумат гариза бирYче тарафыннан 
kukmor.tatarstan.ru сайтыннан, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм 
порталында, КФYдэ алынырга мемкин.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле Yзэге (алга таба -  КФY, КФYнец 
читтэге эш урыннары аша муниципаль хезмэт 
кYрсэтY башкарылмый.

Муниципаль хезмэт экстерриториаль принцип 
буенча hэм комплекслы мерэ^эгать составында 
кYPCЭтелми_______________________________________

2.16. Башка, шул исэптэн 
экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
Yзенчэлеклэрен исэпкэ ала торган 
талэплэр (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча 
бирелгэн булса) hэм электрон 
формада муниципаль хезмэт 
кYрсэтY Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне электрон формада 
алу тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул 
итY бYлмэсе аша яисэ Татарстан Республикасы 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша 
алырга мемкин.

Муниципаль хезмэт электрон рэвештэ 
кYрсэтелгэндэ, гариза бирYче тYбэндэгелэргэ 
хокуклы:

а) бердэм порталда яки региональ порталда 
урнаштырылган муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе 
hэм сроклары турында мэгълYмат алырга;

б) Тебэк порталындагы «Шэхси кабинет»тан 
файдаланып, гаризаныц электрон формасын тутыру 
юлы белэн муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы 
гаризаны электрон документ рэвешендэ тапшырырга.

Региональ порталда «Шэхси кабинет» аша 
муниципаль хезмэт кYPCЭTY ечен кирэкле
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документлар жибэргэндэ, кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имза кулланыла. Гариза 
бирYче Россия Федерациясе ХекYмэтенец 2012 елныц 
25 июнендэге 634 номерлы карарында каралган 
очракларда гади электрон имза кулланырга хокуклы;

в) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында электрон 
формада тапшырылган гаризаларныц утэлеше 
турында мэгълумат алырга;

г) Тебэк порталы ярдэмендэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец сыйфатын бэялэргэ;

д) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен 
электрон документ рэвешендэ алырга;

е) БYлекнец, шулай ук аныц вазыйфаи
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарына 
hэм гамэленэ (гамэл кылмавына) муниципаль 
районныц рэсми сайты, бердэм портал hэм (яки) 
республика порталы, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтYче органнар, аларныц вазыйфаи 
затлары, дэYлэт hэм муниципаль хезмэткэрлэр 
тарафыннан башкарылган карарларга hэм гамэллэргэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бирY процессын тээмин итэ торган федераль 
дэYлэт мэгълумат системасы порталы аша шикаять 
бирергэ.__________________________________________



3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h9M утэу сроклары,
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны электрон формада башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭге гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) гариза бирYчегэ консультация бирY;
2) гаризаны кабул итY hэм теркэY;
3) ведомствоара мерэ^эгатьлэрне формалаштыру hэм муниципаль хезмэт 

кYрсэтYДЭ катнаша торган органнарга жибэрY;
4) комиссия актын тезY;
5) муниципаль хезмэт нэти^эсен эзерлэY;
6) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.2.1. Гариза бирYче башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон 
почта аша муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында консультациялэр алу ечен 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ, шул исэптэн, тэкъдим ителэ 
торган документларныц составы, формасы hэм муниципаль хезмэт алу ечен башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын 
тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYче мерэ^эгать 
иткэн кенне башкарыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тапшырыла торган документларныц составы, 
формасы hэм рехсэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелэ торган 
консультациялэр.

3.3. Г ариза кабул итY hэм теркэY

3.3.1. Гариза бирYче шэхсэн Yзе, ышанычлы зат аша муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында язмача яки электрон формада гариза бирэ hэм элеге регламентныц 
2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма комитетка тапшыра.

Г аризаны электрон формада кабул иткэндэ, гаризаларны кабул итугэ ^аваплы 
Башкарма комитет секретаре:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне тээмин итэ, 
шул ук вакытта гаризага «Ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки «ЭшкэртYДЭ»
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статуслары бирелэ, бу исэ Региональ порталныц «Шэхси кабинетында» чагылыш 
таба;

б) бердэм порталга мерэ^эгать итY юлы белэн электрон култамганыц 
чынбарлык шартларын утэуне тикшерэ (гариза бирYче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
Yрнэклэре тапшырылган очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэти^эсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланмаса, Башкарма комитет секретаре 
гариза бирYчегэ гаризада кYрсэтелгэн ысул белэн Башкарма комитетка гариза кергэн 
кеннэн соц килYче эш кененнэн дэ соцга калмыйча гаризаныц теркэY номеры, 
гариза алу датасы, файлларныц исемнэре, аца тапшырылган документлар исемлеге, 
муниципаль хезмэт нэти^эсен алу датасы булган гариза керY турында хэбэрнамэне 
жибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшерY нэти^эсендэ 
аныц ч^1нбарлыгы шартларын YтэмэY ачыкланса, Башкарма комитет секретаре:

электрон формада кергэн документларны кабул итYДЭн баш тарту турында 
карар кабул итэ;

гариза бирYчегэ, карар кабул итугэ нигез булып тора торган «Электрон 
култамга турында» 2011 елныц 06 апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль законныц 
11 статьясы пунктларын кYрсэтеп, кабул ителгэн карар турында электрон формада 
хэбэрнамэ жибэрэ Мондый хэбэрнамэгэ Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза салына, электрон документлар 
эйлэнеше системасында теркэлэ hэм Россия Федерациясе Хекумэтенец 2012 елныц 
25 августындагы 852 номерлы карары белэн расланган ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрне алу ечен мерэ^эгать иткэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
култамгадан файдалану кагыйдэлэренец 9 пунктында кYрсэтелгэн ысуллар белэн 
жибэрелэ.

3.3.2. Гаризалар кабул итYче Башкарма комитет секретаре тYбэндэгелэрне 
башкара:

гариза бирYченец шэхесен билгелэY;
гариза бирYченец вэкалэтлэрен тикшерY (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн 

очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшерY;
тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда ялгыш 
язылганны бозып тезэтYлэр, естэп язулар, сызылган CYЗлэр hэм башка 
килешенмэгэн тезэтYлэр булмау).

КисэтYлэр булмаган очракта башкарма комитет секретаре тYбэндэгелэрне 
башкара:



гаризаны кабул итY hsM аны махсус журналда xepKSY;
документларны кабул итY датасы, бирелгэн KepY4e номер, муниципаль хезмэт 

KYpcsTyneH датасы hэм вакыты турындагы тамга куеп, тапшырылган 
документларныц исемлегенец кYчермэсен гариза бирYчегэ тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет ^итэкчесенэ карауга жибэрY.
Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул итYче Башкарма комитет секретаре, гариза бирYчегэ гаризаны 
теркэY ечен каршылыклар булу турында хэбэр итэ hэм, документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тYбэндэге вакыт эчендэ 
башкарыла:

гаризаны hэм документларны 15 минут эчендэ кабул итY;
гариза кергэн вакыттан аны бер кен эчендэ теркэY.
Процедураларныц нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ карауга 

жибэрелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире 
кайтарылган документлар.

3.3.3. Башкарма комитет ^итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 
hэм гаризаны секретарьгэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц, бер 
кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 
соратулар формалаштыру hэм жибэрY

88

3.4.1. Башкарма комитет секретаре ведомствоара электрон багланышлар 
системасы ярдэмендэ электрон рэвештэ КYчемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш- 
бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ (кYчемсез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем ечен мемкин булган мэгълуматлар) 
бирY турында сорату ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза килгэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: жибэрелгэн мерэ^эгать.
3.4.2. МэгълYматлар белэн тээмин итYче белгечлэр, ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша кергэн документларны (белешмэлэрне) тапшыралар 
яки муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында 
хэбэрнамэ).



Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар органга яки документ hsM 
мэгълYмат бирYче оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып еч кен эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар 
(белешмэлэр) яки баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Комиссия актын тезу

3.5.1. Башкарма комитет секретаре:
тапшырылган документлардагы белешмэлэрнец дереслеген тикшеру;
исэпкэ алу эшен рэсмилэштеру (барлык документларны аерым папкага 

туплау);
хисап эшен, акт тезу ечен, комиссия каравына жибэру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар соратуларга жаваплар 

кергэн вакыттан алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: комиссиягэ жибэрелгэн исэп эше.
3.5.2. Комиссия секретаре тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
кергэн документларны ейрэну;
кисэргэ, ябалдашларын кыркырга тиешле агач яки куакларныц урнашу 

урыннарын карау яки утырту урынын карау датасын билгелэу;
комиссия эгъзаларына hэм гариза биручегэ карау датасы турында белдеру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн 

мизгелдэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: комиссия эгъзаларына hэм гариза бирYчегэ карау 

датасы турында хэбэр иту.
3.5.3. Билгелэнгэн кенне комиссия урынга чыга hэм гариза бирYче 

катнашында киселергэ тиешле агачларны карауны гамэлгэ ашыра. Тикшеру 
нэтижэлэре буенча тикшеру акты тезелэ (3 нче кушымта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет секретаренэ жибэрелгэн 
тикшеру акты.

3.6. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен эзерлэу
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3.6.1. Башкарма комитет секретаре комиссия тэкъдим иткэн тикшеру акты 
нигезендэ агач кисYгэ рехсэт проекты (алга таба -  рехсэт) яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында белдеру проекты (алга таба -  хэбэрнамэ) эзерли hэм 
Башкарма комитет житэкчесенэ килештерYгэ жибэрэ.



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура тикшерY акты кергэн 
мизгелдэн ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: имза куярга жибэрелгэн рехсэт (хэбэрнамэ) проекты
3.6.2. Башкарма комитет ^итэкчесе рехсэтне (хэбэрнамэне) имзалый hэм, 

гариза бирYчегэ бирY ечен, секретарьгэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедура алдагы процедура тэмамланганнан 

соц бер кен эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэти^эсе: белгечкэ жибэрелгэн кул куелган рехсэт 

(хэбэрнамэ).

3.7. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY

3.7.1. Башкарма комитет секретаре рехсэтне (хэбэрнамэне) терки hэм гариза 
бирYчегэ тапшыра яки почта аша жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тYбэндэге вакыт эчендэ 
башкарыла:

15 минут эчендэ -  гариза бирYче шэхсэн килгэн очракта;
алдагы процедура тэмамланганнан соц бер кен эчендэ, почта аша жавап 

жибэрелгэн очракта.
Гариза бирYче нэтижэне электрон рэвештэ алу ысулын сайлаганда, гариза 

бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен электрон документ формасында жибэрэ.
Процедураныц нэтижэсе: бирелгэн (жибэрелгэн) хэбэрнамэ.
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3.8. Техник хаталарны тезэтY.
3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бирYче башкарма комитетка тYбэндэгелэрне тапшыра:
техник хатаны тезэтY турында гариза (4 нче кушымта);
гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсе буларак бирелгэн 

техник хаталы документ;
техник хата булуын таныклаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта кYрсэтелгэн мэгълуматларда техник хаталарны тезэтY турында 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн яки почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), яисэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы яки дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэге аша 
тапшырыла.

3.8.2. Документларны кабул итY ечен жаваплы Башкарма комитет секретаре 
техник хатаны тезэтY турында гариза кабул итэ, кушымта бирелгэн документлар 
белэн гаризаны терки hэм аларны БYлеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц, бер 
кен эчендэ гамэлэгэ ашырыла.



Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн hsM теркэлгэн, БYлек белгеченэ карап 
тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.8.3. БYлек белгече документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе булган 
документка тезэтмэлэр кертY максатларында элеге Регламентный 3.6 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны, гариза бирYчедэн 
(вэкалэтле вэкилдэн) техник хата булган документныц оригиналын тартып алып, 
шэхсэн имза куйдырып бирэ яки гариза бирYчегэ почта аша (электрон почта аша) 
документ алу мемкинлеге турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц 
еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе h9M формалары
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4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц утэлешен тикшерY, жирле Yзидарэ 
органнарындагы вазыйфаи затларныц гамэллэре (гамэл кылмаулары) буенча 
карарлар эзерлэуне Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тYбэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документ проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны имзалау тора;

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган 
тикшерYлэр;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлеше буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ контроль тикшерYлэр YткэрY.

Контроль тикшерYлэр план буенча (жирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерYлэр) яки гариза бирYченец конкрет мерэжэгате 
буенча каралырга мемкин.

Агымдагы контроль уздыру максатыннан, электрон мэгълуматлар базасында 
булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы белгечлэрнец телдэн hэм язмача мэгълYматы, тиешле документларны 
исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълуматлар файдаланыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
башкарылуын контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.



Белгечлэр административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген hsM 
эчтэлеген бозу очраклары hэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган ^итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетерY буенча 
ашыгыч чаралар кYрелэ

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген тээмин итугэ карата агымдагы 
контроль Башкарма комитет ^итэкчесенец инфраструктура Yсеше буенча 
урынбасары, муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча эшне оештыру ечен ^аваплы, 
шулай ук инфраструктура Yсеше бYлеге белгечлэре тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы тикшерYне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. ^и р л е  Yзидарэ органы житэкчесе гариза бирYчелэрнец мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

^и р л е  Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм 
башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ жирле Yзидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, шулай ук аларныц 

вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирунец судка

кадэр (судтан тыш) тэртибе
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5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэрге тэртиптэ Башкарма комитетка яки муниципаль 
берэмлек Советына шикаять бирергэ хокуклы.
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Г ариза бирYче шул исэптэн тYбэндэге очракларда шикаять белэн мерэ^эгать 
итэ ала:

1) гариза бирYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гаризасын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын бозу;
3) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы норматив хокукый 
актларында тэкъдим итY яки гамэлгэ ашыру каралмаган документлар яки мэгълYмат 
яисэ гамэллэр талэп итY;

4) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн аларны бирY каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) муниципаль хезмэт кYрсэтYне кире кагу сэбэплэре федераль законнар hэм 
алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
кире кагу;

6) муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гариза бирYчедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Кукмара муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган TYЛЭY хезмэте талэп итY;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма 
хаталар hэм ялгышларны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый хаталарны вакытында 
тезэтмэве;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне туктатып тору, эгэр туктатып тору 
нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец бутэн норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары 
белэн каралмаган булса.

10) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ яисэ, № 210-ФЗ 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн беренчел баш тартканда аларныц булмавы hэм (яки) 
дерес тугеллеге кYрсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълумат талэп итY.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган ^итэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата шикаять язма формада кэгазь чыганакта яки электрон формада тапшырыла.
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Шикаять почта аша, КФY аша, «Интернет» мэгълYмати-телекоммуникация 
челтэрен кулланып, Кукмара муниципаль районыныц рэсми сайты 
(http://www.kukmor.tatarstan.ru) аша, Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы http://www.gosuslugi.ru/) аша 
жибэрелергэ, шулай ук гариза ибрYчене шэхсэн кабул иткэндэ алынырга мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган 
очракта) кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц гариза бирYчедэн 
документлар кабул итYДЭн яисэ жибэрелгэн тегэлсезлеклэрне hэм хаталарны 
тезэтYДЭн баш тартуы, яки тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу турында шикаять 
бирY очрагында -  теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш.

5.4. Шикаять Y3 эченэ тYбэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять 

белдерелэ торган хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц яисэ муниципаль хезмэткэренец исеме;

2) гариза бирYченец -  физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэY урыны турында мэгълуматлар, яисэ гариза 
бирYченец -  юридик затныц атамасы, урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай 
ук элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 
очракта) hэм гариза бирYчегэ жавап ^ибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда);

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять ителYче 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында мэгълуматлар;

4) гариза бирYченец хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органдагы 
вазыйфаи затныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл 
кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ анда бэян ителгэн хэллэрне раслый торган документларныц 
кYчермэлэре беркетеп бирелергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца беркетеп 
бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне карап тикшерY нэтижэлэре буенча тYбэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэYлэт хезмэте 
кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн басма хаталарны hэм 
хаталарны тезэтY, гариза бирYчегэ Россия Федерациясенец норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаны кире кайтару рэвешендэ дэ 
канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерY кире кагыла.

http://www.kukmor.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Элеге пунктта кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 
кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза бирYчегэ язма рэвештэ hэм, гариза бирYченец 
телэге буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерY нэти^элэре турында 
дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.6. Шикаять аны бирYче муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат тарафыннан 
имзалана.

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, гариза 
бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне 
кичекмэстэн бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан башкарыла 
торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар 
ечен гафу утенелэ hэм, муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында, гариза бирYчегэ 
кирэк булган алдагы гамэллэр турында мэгълумат кYрсэтелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, гариза 
бирYчегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында нигезле ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга карата шикаять бирY тэртибе турында мэгълумат 
китерелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшерY барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшерY вэкалэтлэре бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына юллый.
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1 нче кушымта

(жирле Yзидарэ органы исеме

муниципаль берэмлекнец)

___________________________ (алга таба -
гариза бирYче).
(юридик затлар ечен - тулы исеме, оештыру- 
хокук^1Й формасы, дэYлэт теркэве турында 
белешмэлэр; физик затлар ечен - фамилия, 
исем, атасыныц исеме, паспорт 
мэгълуматлары)

Агачлар hэм куаклар кисугэ, ябалдашларын кисYгэ яки утыртуга рехсэт бирY 

турында Г А Р И З А

Агачларныц минем милек хокукында булган бина фундаментына якын
булып YCYенэ бэйле рэвеш тэ,____________________ адресындагы бина янында
Yсэ т о р г а н ________ (_____________ ) данэ агач кисуне (ябалдашларын кисуне)
килештерYегезне сорыйм. агачларныц минем милек хокукында булган бина 
фундаментына якын булып YCYенэ бэйле. Нигезне жимерэлэр. Агачлар бик карт, 
кечле жилдэ ботаклар сынып тешэ. Эшлэрне башкарганнан соц янэшэдэге 
территорияне яшеллэндерергэ жаваплылык алам. Агач калдыкларын Yзем каты 
кенкYреш калдыклары полигонына чыгарачакмын.

Гаризага тYбэндэге сканерлангган документлар теркэлэ:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) Вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документ (эгэр гариза бирYче 

исеменнэн вэкил эш итэ икэн);
3) Киселергэ тиешле яшел Yсентелэрне билгелэп, якындагы корылмаларга 

яки башка юнэлешлэргэ кадэр участок схемасы;
4) Эгэр жир кишэрлеге кYчемсез милеккэ hэм аныц белэн алыш- 

бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэYлэт реестрында теркэлмэгэн булса, жир 
кишэрлегенэ хокук билгели торган hэм хокук раслый торган документларныц 
расланган кYчермэлэре;

5) биналар hэм корылмалар тезегэндэ габаритларга элэгэ торган яшел 
Yсентелэр киселгэн очракта, расланган проект документлары;

6) Кагыла торган территориялэр хужалары белэн яшел Yсентелэрне кисY 
hэм кYчереп утырту шартларын килештерY;
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7) Яшел Yсентелэрне утыртканда яисэ KY4epen утыртканда инженерлык 
челтэрлэре вэкиллэре белэн жир эшлэрен башкаруга ордер ачып килешY.

Сорату буенча сканерланган документларныц теп несхэлэрен 
тапшырырга жаваплылык алам.

(дата) (имза) (ФИО)



Агачлар hsM куаклар кисYгэ, ябалдашларын кисYгэ яки утыртуга Р0ХСЭТ

№__________ «___ » __________ 20__ ел

Гариза нигезендэ ____________________________________________
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2 нче кушымта

Яшел усентелэрне тикшеру акты нигезендэ « » 20 
h9M хисап язмасы нигезендэ « » 201 ел 
Р0ХСЭТ ИТЕЛЭ:

. ел

(ФИО/гариза бирYче исеме)

(эш тере, эш башкару ысулы)

адрес:)
кисэргэ: агачлар данэ

куаклар данэ
ябалдашларын кисэргэ (кронировать): агачлар

данэ
куаклар данэ

утыртырга: агачлар данэ
куаклар данэ

саклап калырга: агачлар
данэ

куаклар данэ
улэн капламын, туфракныц уцдырышлы катламын торгызырга
кв. м

Киселгэн агачны кен эчендэ чыгарырга.
Киселгэн калдыкларны контейнер мэйданчыкларына туплау hэм яндыру тыела. 
Компенсация формасы:

КисYгэ рехсэтнец гамэлдэ булу вакыты:

Срокка озайтылды: _
(________________ )"
М. п. Ф. И. О., имза, дата/
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Агачларны алу куркынычсызлык техникасы нигезендэ башкарыла. Россия 
Федерациясендэ гамэлдэ булган кагыйдэлэр (талэплэр, техник шартлар) нигезендэ 
аерым агачларны hэм куакларны (аерым территориялэрдэн агач яки куакларны) 
кису махсус оешмаларны (белгечлэрне) яки махсус ж;айланмаларны ^элеп итеп 
гамэлгэ ашырылырга тиеш булса, гариза бируче элеге талэплэрнец утэлешен 
тээмин итэргэ тиеш.

Агач hэм куакларны: кису буенча (агач кэусэлэрен, ботакларн^:, башка чуп-чарн 1̂ да 
кертеп) эшлэрне башкарганнан соц, территорияне гомуми тезеклэндеру буенча 
чараларн^! гамэлгэ аш^1ру мэжбури бул^ш тора.

Башкарма комитет житэкчесе 
Рехсэтне алды:_____________

Рехсэт ябылды:
(ФИО., имза, дата)

(Ф.И.О. имза, дата)
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3 нче кушымта

Яшел усентелэрне тикшеру АКТы №

Тубэндэге составтаг^! комиссия: комиссия рэисе (вазыйфасы ,ФИО)_ 

Комиссия эгъзалары (вазыйфасы, ФИО)_______________________

Табигать hэйкэле
(объектныц исеме) территориясендэ яшел усентелэрне тикшеру уткэрелде. Бу 
территориядэ тубэндэге усентелэрне санитар кису, тэрбиялэу ечен кису, 
ботакларын кису кирэклеге ачыкланды:

т/б №о Атамасы Диаметр Торыш 1̂ тасвирламасы
(см)

Комиссия рэисе: 

Комиссия эгъзалары:
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Яшел усентелэрне тикшеру Актына кушымта 
_____ «____ »______ 2̂0___ел

Алынырга тиешле агач hэм куакларныц исэп-хисап исемлеге.

(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны

Комиссия рэисе: Башкарма комитет житэкчесе
Комиссия эгъзалары: Башкарма комитет житэкчесе урынбасары
Башлык урынбасары

Белгеч
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4 нче кушымта

Руководителю Исполнительного комитета 
района Республики Татарстан

 ̂муниципального

Техник хатаны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хэбэр
итэм

(хезмэт исеме)
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

^ибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турында гаризадан баш тарту хакында карар кабул 

ителгэн очракта, мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:

юлы
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша тубэндэге адреска жибэру

белэн:

Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителYне исэпкэ ал^1п, шул исэптэн 
автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълуматларны эшкэртYгэ (ж^1ю,
системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (яцарту, узгэрту), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), шэхси мэгълYматларны курсэтмэу, блокировкалау, юк иту, шулай 
ук муниципаль хезмэт курсэту к^тсаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан карарлар кабул итYне дэ кертеп, ризалашам, 
шэхси мэгълуматларны эшкэртYгэ мин тэкъдим иткэн затныц ризал^1г^1н да раслыйм.

Г аризада язылган, минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка каг^1л^1шлы, 
шулай ук тубэндэ минем тарафтан язылган мэгълуматларныц дерес булуын раслыйм.



Гаризага беркетеп бирелгэн документлар (документларныц кYчермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биру 
вакытына элеге документлар гамэлдэ hэм алардагы мэгълYматлар дерес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнен, сыйфатын бэялэу буенча 
_____________________ телефоны аша сораштыруда катнашуга ризал^1г^1мны бирэм.
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. ( _)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц

исеме)



5 нче куш^1мта 
(белешмэ буларак)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы h9M аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларыныц реквизитлары

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ^итэкчесе 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Башкарма комитет секретаре 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

Кукмара муниципаль районы Починок Кучук авыл жирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8 (84364) 
30- 2-93

Pkuch.Kuk@tatar.ru

mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru
mailto:Pkuch.Kuk@tatar.ru

