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Азнакай шҽһҽре Башкарма комитетының  2019 

елның 26 февралендҽге 26 нчы номерлы 

"Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ 

регламентлары турында" карарының 1-12 нче 

кушымталарына үзгҽрешлҽр кертү хакында 

(05.08.2019 ел  № 26, 11.11.2019 ел № 36, 24.04.2020 

ел, № 14 карарлар редакциясендҽ) 
 

 

           Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2010 елның 02 

ноябрендҽге   880 нче номерлы «Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимиятенең 

башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен һҽм Татарстан Республикасы 

Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгҽрешлҽр кертү турында» 

карары белҽн расланган, Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 2020 

елның 16 маендагы 395 номерлы «Татарстан Республикасы дҽүлҽт хакимиятенең 

башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтүнең административ 

регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибенҽ үзгҽрешлҽр кертү турында» карары 

нигезендҽ карар итҽ: 

            1.Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2009 елның 26 февралендҽге 05 номерлы карары «Муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең административ регламентлары турында» (05.08.2019 ел № 

26, 11.11.2019 ел № 36, 24.04.2020 ел, № 14 карарлар редакциясендҽ) карары 

белҽн расланган, 1-12 нче  номерлы кушымталарга үбҽндҽге үзгҽрешлҽрне 

кертергҽ:  

1.1. 1 бүлекнең 1.3.4 пунктын түбҽндҽге эчтҽлекле икенче абзац белҽн 

тулылынадырырга: 

Мҽгълүмати стендларда һҽм «Интернет" мҽгълүмат-телекоммуникация 

челтҽрендҽ муниципаль районның рҽсми сайтында урнаштырылган Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт теллҽрендҽ булган мҽгълүмат, ҽлеге Регламентның 1.1, 

1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) күрсҽтелгҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне үз эченҽ ала.", 

1.2. 1 бүлекнең 1.4 пунктын яңа редакциядҽ бҽян итҽргҽ: 

«1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне җайга салучы норматив хокукый 

актлар исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын һҽм аларны рҽсми 



бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) «Интернет» мҽгълүмат-

телекоммуникация челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми сайтында, 

«Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры " дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасында урнаштырылган.»; 

1.3. 1 бүлекнең 1.5 пунктында «Муниципаль районның шҽһҽр яки авыл 

җирлегендҽ (шҽһҽр округында) төзелгҽн "сүзлҽрен «муниципаль районның шҽһҽр 

(авыл) җирлегендҽ яисҽ шҽһҽр округында төзелгҽн" сүзлҽренҽ алмаштырырга; 

1.4. 2 бүлекнең 2.6 пунктның 1 графасында  " башка оешмалар"  сүзлҽрен 

"дҽүлҽт органнарына яисҽ җирле үзидарҽ органнарына буйсынган оешмаларның" 

сүзлҽренҽ алмаштырырга. 

      1.5. 2 бүлегендҽге 2.16 юлны яңа редакциядҽ бҽян итҽргҽ:  

 

2.16. Башка 

талҽплҽр, шул 

исҽптҽн экстрориаль 

принцип буенча 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең 

үзенчҽлеклҽрен 

исҽпкҽ алучы (ҽгҽр 

муниципаль хезмҽт 

экстриториаль 

принцип буенча 

бирелгҽн булса) һҽм 

электрон формада 

муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү 

үзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе 

турында консультацияне Интернет-кабул итү бүлмҽсе яки 

Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

Порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмҽт электрон рҽвештҽ күрсҽтелгҽндҽ, 

мөрҽҗҽгать итүче түбҽндҽгелҽргҽ хокуклы: 

а) бердҽм порталда яки региональ порталда 

урнаштырылган муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм 

сроклары турында мҽгълүмат алырга; 

б)  Төбҽк порталындагы «Шҽхси кабинет»тан 

файдаланып, гаризаның электрон формасын тутыру юлы 

белҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризаны 

электрон документ рҽвешендҽ тапшырырга. 

Региональ порталның «шҽхси кабинет» аша муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ 

көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза кулланыла. 

Мөрҽҗҽгать итүче Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 2012 

елның 25 июнендҽге   634 нче номерлы  карарында 

каралган очракларда гади электрон имза кулланырга 

хокуклы; 

в) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон формада 

тапшырылган гаризаларның үтҽлеше турында мҽгълүмат 

алырга; 

г) Төбҽк порталы ярдҽмендҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ; 

д)  муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен электрон 

документ рҽвешендҽ алырга; 

е) бүлекнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 

кылмауларына) шикаять бирергҽ, шулай ук аның вазыйфаи 

затларына, муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең муниципаль 

районның рҽсми сайты, төбҽк порталы, федераль дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасы порталы аша дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи затлары, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан 

башкарылган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (гамҽл 

кылмауларына) судка кадҽр шикаять бирү процессын 



тҽэмин итҽ торган шикаять бирергҽ. 

 

          1.6. 1, 10 кушымталарны «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽклҽрендҽ административ процедураларны (гамҽллҽр) үтҽү 

үзенчҽлеклҽре»6 бүлегенҽ өстҽргҽ.  

 

 

«6.Күпфункцияле үзҽклҽрдҽ административ процедураларны (гамҽллҽр) 

үтҽү үзенчҽлеклҽре  

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

 

6.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ эзлекле гамҽллҽр тасвирламасы 

түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 

1) гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат 

җиткерү; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽк булган гаризаны һҽм 

документларны кабул итү һҽм теркҽү; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга, шул исҽптҽн 

комплекслы ведомствоара гарызнамҽ буенча ведомствоара запросларны 

Формалаштыру һҽм җибҽрү; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ файдаланылган 

мөрҽҗҽгать итүченең көчҽйтелгҽн квалификация санлы электрон култамгасының 

чынбарлыгын тикшерү; 

5) Башкарма комитетка документлар белҽн гариза җибҽрү; 

6) гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 

6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мөрҽҗҽгать итүчегҽ хҽбҽр 

итү 

Гариза бирүче, муниципаль хезмҽттҽн файдалану тҽртибе турында 

консультация алу өчен, күпфункцияле үзҽккҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон 

почта аша мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.   

КФҮ белгече мөрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн, муниципаль хезмҽт алу 

өчен бирелҽ торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча хҽбҽр итҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм күрсҽтҽ. 

Мөрҽҗҽгать итүче КФҮ сайтыннан ирекле файдалану юлы белҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат ала ала 

http://mfc16.tatarstan.ru/ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар гариза бирүче 

мөрҽҗҽгать иткҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документларның составы, 

формасы һҽм муниципаль хезмҽттҽн файдалануның башка мҽсьҽлҽлҽре турында 

мҽгълүмат. 

6.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 

6.3.1. Гариза бирүче күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкнең читтҽге 

эш урынына шҽхсҽн, ышанычлы зат аша яки электрон формада муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында язмача гариза һҽм ҽлеге Регламентның 2.5 пункты 

нигезендҽ документлар тапшыра.  



Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон формадагы гариза Татарстан 

Республикасының дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша юллана.  

Электрон формада кергҽн гаризаны теркҽү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла. 

6.3.2. КФҮ белгече, гаризалар кабул итүне алып баручы, КФҮ эше 

Регламентында каралган процедураларны башкара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар күпфункцияле үзҽкнең 

эш регламентында күрсҽтелгҽн вакыт аралыгында гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул итеп алынган һҽм теркҽлгҽн гариза. 

6.4. Документлар пакетын формалаштыру 

6.4.1. КФҮ белгече КФҮ эше регламенты нигезендҽ: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ файдаланылган 

мөрҽҗҽгать итүченең көчҽйтелгҽн квалификация санлы электрон култамгасының 

чынбарлыгын тикшерҽ; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга, шул исҽптҽн 

комплекслы ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра 

һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар күпфункцияле үзҽкнең 

эш регламентында күрсҽтелгҽн вакыт аралыгында гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: юлланган мөрҽҗҽгатьлҽр. 

6.4.2. КФҮ белгече сорауларга җаваплар алгач, документлар пакетын 

формалаштыра һҽм аны Башкарма комитетка КФҮнең Эш регламенты белҽн 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар күпфункцияле үзҽкнең 

эш регламентында күрсҽтелгҽн вакыт аралыгында гамҽлгҽ ашырыла. 

Башкарма комитетка җибҽрелгҽн документлар процедураларының 

нҽтиҗҽсе. 

6.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 

6.5.1. КФҮ белгече муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен Башкарма комитеттан 

алганда аны билгелҽнгҽн тҽртиптҽ терки. мөрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) 

гаризада күрсҽтелгҽн элемтҽ ысулын кулланып, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽлҽре турында хҽбҽр итҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар башкарма комитеттан 

документлар кергҽн көнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында хҽбҽр итү. 

6.5.2. КФҮ белгече гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мөрҽҗҽгать итүче килгҽн 

көнне күпфункцияле үзҽкнең хезмҽт регламентында билгелҽнгҽн срокларда чират 

тҽртибендҽ башкарыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе.». 

          2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы "Дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" Федераль законның 29 статьясындагы 4 

өлеше нигезендҽ расланган, муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең электрон 

рҽвештҽге административ регламентлары нигезлҽмҽлҽре электрон рҽвештҽ дҽүлҽт 

(муниципаль) хезмҽтлҽрен күрсҽтүгҽ күчү план-графигы белҽн билгелҽнгҽн 

срокларда кулланыла дип билгелҽргҽ." 

        4. Ҽлеге карарны "Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми 

порталында" түбҽндҽге веб-адрес буенча бастырып чыгарырга: 



http://pravo.tatarstan.ru һҽм Азнакай муниципаль районының рҽсми сайтында 

«Интернет» мҽгълүмати-коммуникацион челтҽрендҽ түбҽндҽге веб-адрес буенча 

урнаштырырга: http://aznakaevo.tatar.ru//. 

         5. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үз өстемдҽ калдырам. 

 

 

 

 

 

 

        Җитҽкче                          М. И. Солтанов  


