
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫМЕНДЕЛЕЕВСК МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ
Б З К  АВЫЛ ЖИРЛЕГЕБАШКАРМА КОМИТЕТЫӘ Ә Ә

2020 елны  11 сентябренн нң ә                                                           № 88
КАРАР

Татарстан  Республикасы  Менделеевск
муниципаль районы Б з к  авыл ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты  тарафыннан
нотариаль  гам лл р  кылу  т ртибеә ә ә
турында  муниципаль  хезм т  к рс т неә ү ә ү ң
административ  регламентын  раслау
хакында

«Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  оештыру  турында»  2010әү ә һә ә ә ү ә ү
елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  гам лг  ашыруң ә ә ә
максатларында,Россия Федерациясе Юстиция Министрлыгыны  2017 елны  06ң ң
июненд ге  97нче  номерлы  « ирлекл рне  ирле  администрациял реә Җ ә ң җ ә
башлыклары  м  ирлекл рне  ирле  зидар л рене  махсус  в кал тлеһә җ ә ң җ ү ә ә ң ә ә
вазыйфаи  затлары,  муниципаль  районнарны  ирле  администрациял рең җ ә
башлыклары  м  муниципаль  районнарны  ирле  зидар л рене  махсусһә ң җ ү ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи затлары тарафыннан  нотариаль  гам лл р  кылу  т ртибенә ә ә ә ә
раслау турында» боерыгы бел н, «Татарстан Республикасы д л т хакимиятенеә әү ә ң
башкарма органнары тарафыннан д л т хезм тл ре к рс т не  административәү ә ә ә ү ә ү ң
регламентларын  эшл  м  раслау  т ртибен  м  Татарстан  Республикасыәү һә ә һә
Министрлар Кабинетыны  аерым карарларына зг решл р керт  турында» 2010ң ү ә ә ү
елны  2  ң ноябренд ге 880 номерлы карары нигезенд , Менделеевск муниципальә ә
районыны  Б з к  авыл  ирлеге  Уставы  бел н,  Татарстан  Республикасың ә ә ә җ ә
Менделеевск муниципаль районыны  Б з к  авыл ирлеге башкарма комитетың ә ә ә җ

КАРАР БИР :Ә

1. Татарстан  Республикасы  Менделеевск  муниципаль  районы
Б з к авыл ирлеге башкарма комитеты тарафыннан нотариаль гам лл р кылуә ә ә җ ә ә
т ртибе  турында  муниципаль  хезм т  к рс т не  административ  регламентынә ә ү ә ү ң
расларга (Кушымта).

2.  леге  карарны  м гъл мат  стендларында,  Менделеевск  муниципальӘ ә ү
районы Б з к  авыл ирлегене  р сми сайтында м Татарстан Республикасыә ә ә җ ң ә һә
хокукый  м гъл матыны  р сми  порталында  бастырып  чыгарыргаә ү ң ә
(PRAVO.TATARSTAN.RU).

3. леге карарны  т лешен контрольд  тотуны з стӘ ң ү ә ә ү ө ем  аламә .

Б з к  авыл ирлеге ә ә ә җ
БашлыгыИ.И.К ш фетдиновә ә



Кушымта
Татарстан
Республикасы
Менделеевск
муниципаль
районыны  Б з кң ә ә ә
авыл  ирлегеҗ
башкарма
комитетыны  2020ң
елны  11ң
сентябренд ге  88ә
номерлы карарына

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районы Б з к  авылә ә ә
ирлеге башкарма комитеты тарафыннан нотариаль гам лл р кылу т ртибеҗ ә ә ә

турында муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районы Б з к  авылә ә ә
ирлеге  башкарма  комитеты  (алга  таба  -  Регламент)  тарафыннан  нотариальҗ

гам лл р  башкару  т ртибе  турында  муниципаль  хезм т  к рс т неә ә ә ә ү ә ү ң
административ  регламенты  (алга  таба  -  Регламент)  нотариаль  гам лл р  кылуә ә
буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  вакытын,  эзлеклелеген  (административә ү ә ү ң
процедураларны ), шартларын (алга табаң  - муниципаль хезм т) билгели.ә

1.2.  Муниципаль  хезм т  ирле  зидар не  махсус  в кал тле  вазыйфаиә җ ү ә ң ә ә
затлары тарафыннан башкарыла (алга таба - вазыйфаи зат).

1.3. Муниципаль хезм т Менделеевск муниципаль районыны  Б з к  авылә ң ә ә ә
ирлеге  башкарма  комитеты  (алга  таба  –  Башкарма  комитет)  тарафыннанҗ

к рс тел .ү ә ә
1.3.1. Башкарма комитетны  урнашу урыны: Б з кң ә ә ә ав., з кҮ ә  ур., 6 й.
Эш графигы:
д ш мбе - омга: 08:00 д н 16:00 с гатьк  кад р. ү ә җ ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н ..ә ә ә
Белешм  телефоны 8-85549 3-47-34. ә
Ш хесне раслаучы документлар буенча т .ә ү ү
1.3.2.  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  (алга  таба  -ә ү ә ә

«Интернет» челт ре) муниципаль районны  р сми сайты адресыә ң ә
1.3.3.  Муниципаль  хезм т  турында,  шулай  ук  башкарма  комитетны  эшә ң

графигы м урнашкан урыны турында м гъл мат алынырга м мкин: һә ә ү ө
1)  башкарма комитет  биналарында  урнашкан  муниципаль  хезм т  турындаә

визуаль м текстлы м гъл матлы м гъл мат стендлары ярд менд  м р гатьһә ә ү ә ү ә ә ө әҗә
ит чел р бел н эшл  чен. ү ә ә әү ө

Татарстан Республикасы д л т телл ренд  м гъл мат шушы Регламентныәү ә ә ә ә ү ң
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.10, 2.12, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль
хезм т турында белешм л рне з эчен  ала.;ә ә ә ү ә

2)  Менделеевск  муниципаль  районыны  Б з к  авыл  ирлегене  р смиң ә ә ә җ ң ә
сайтында «Интернет» челт ре ашаә

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi. tatar.ru/); 



4)  Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(http:// www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яки телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә
язмача (шул ис пт н электрон документ р вешенд ) м р гать итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт  электрон почта аша.ә ә ә ә
1.3.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү

Менделеевск муниципаль районыны  Б з к  авыл ирлегене  р сми сайтындаң ә ә ә җ ң ә
м  Башкарма  комитет  биналарында,  гариза  бир чел р  бел н  эшл  чен,һә ү ә ә әү ө

м гъл мати стендларда урнаштырыла.ә ү
1.4. Муниципаль хезм т к рс т  нигезенд  башкарыла:ә ү ә ү ә
Россия  Федерациясе  Граждан  кодексы  (беренче  леш)  1994  елны  30ө ң

ноябренд ге  51-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
05.12.1994, №32, ст.3301);

Россия  Федерациясе  Салым кодексы (икенче  леш)  05.08.2000  № 117-ФЗө
(алга таба - РФ НК) (РФ законнар ыентыгы, 07.08.2000, №32, ст.3340);җ

Нотариат турында Россия Федерациясе законнарыны  11.02.1993 № 4462-1ң
(алга таба - Нигезл р) (СНД ә ыелма басмасы мҗ һә  РФ ВС, 11.03.1993 № 10, 357
ст.).;

«Россия  Федерациясенд  ирле  зидар не  оештыруны  гомумиә җ ү ә ң
принциплары турында» 2003 елны  06 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федеральң ә
закон  (алга  таба  -  131-ФЗ номерлы Федераль закон)  (РФ законнар ыентыгы,җ
06.10.2003, №40, 3822 ст.);

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);җ

Россия  Юстиция  министрлыгыны  "Электрон  документ  нотариусың
тарафыннан зерл нг н форматка тал пл рне раслау турында" 2015 елны  29ә ә ә ә ә ң
июненд ге  155  номерлы боерыгы (алга  таба  -  155  номерлы  боерык)  (хокукыйә
м гъл матны  р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);ә ү ң ә

Россия Юстиция министрлыгыны  2016 елны  27 декабренд ге 313 номерлың ң ә
«Нотариаль  гам лл рне  терк  реестрлары  формаларын,  нотариальә ә әү
таныклыклар м килеш л рд  раслаучы документлар м аларны р смил штерһә ү ә ә һә ә ә ү
т ртибен раслау турында» боерыгы (алга таба - 313 номерлы боерык) (хокукыйә
м гъл матны  р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2016);ә ү ң ә

Россия Юстиция министрлыгыны  2017 елны  06 июненд ге 97нче номерлың ң ә
« ирлекл рне  ирле  администрациял ре  башлыклары  м  ирлекл рнеҖ ә ң җ ә һә җ ә ң

ирле  зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затлары,  муниципальҗ ү ә ә ң ә ә
районнарны  ирле  администрациял ре  башлыклары  м  муниципальң җ ә һә
районнарны  ирле  зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затларың җ ү ә ә ң ә ә
тарафыннан  нотариаль  гам лл р  кылу  т ртибе  турында  инструкцияне  раслауә ә ә
хакында» боерыгы (алга таба - Инструкция) (Россия газетасы, №133, 21.06.2017); 

«Д л т м муниципаль т л л р турында д л т м гъл мат системасынәү ә һә ү әү ә әү ә ә ү
алып  бару  т ртибен  раслау  хакында»  2017  елны  12  маендагы  11н  номерлыә ң
Федераль казначылык боерыгы (алга таба - 11н боерыгы) (хокукый м гъл матныә ү ң
р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);ә

«Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында»  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ  номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы  (Татарстанә
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районыны  Б з к  авылң ә ә ә
ирлеге Советы карары бел н расланган Татарстан Республикасы Менделеевскҗ ә



муниципаль районыны  Б з к  авыл ирлеге Советыны  04.10.2009 № 125 (алгаң ә ә ә җ ң
таба-Устав);

1.5.  Башкарма  комитетны  эш  режимы  зг рг н  очракта,  авыл  ирлегең ү ә ә җ
хакимияте карары бел н гражданнарны кабул ит не  башка режимы билгел нергә ү ң ә ә
м мкин.ө

1.6.  Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба-ә һә
гариза бир че). ү

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т к рс т  атамасы.ә ү ә ү
ирлект  яш  урыны  яис  булу  урыны  буенча  терк лг н  затлар  ченҖ ә әү ә ә ә ө

башкарма  комитетны  вазыйфаи  затлары  т б нд ге  нотариаль  гам лл рнең ү ә ә ә ә
башкара:

1) к чемсез милек бел н эш ит г  ышанычнам д н тыш, ышанычнам л рнеү ә ү ә ә ә ә ә
расларга;;

2)  мирас  м лк тен  тасвирлауны  итештер  юлы  бел н  Мирас  м лк тенө ә җ ү ә ө ә
саклау буенча чаралар к рерг ;ү ә

3) раслый тугрылык к черм л ре документлар м выписок алардан;ү ә ә һә
4) документларда имзаны  чынлыгын раслый;ң
5) Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда затлар турында

белешм л рне таныклыйлар;ә ә
6) гражданны  ис н булу фактын раслыйлар;ң ә
7)  тиешле  ирлек  яки  муниципаль  район  территориясенд  яш че  к рҗ ә әү ү ү

буенча  инвалидны  з  кулы  бел н  имзасы  таныклыгын,  аны  з  имзасынң ү ә ң ү
факсималь р вешт  к череп, раслый;ә ә ү

8) гражданинны  билгеле бер урында булу фактын раслыйлар;ң
9)  фотографияд  сур тл нг н  зат  бел н  гражданинны  таныклыгынә ә ә ә ә ң

раслыйлар;
10) документлар тапшыру вакытын раслыйлар;
11) электрон документны  к газьд ге тигезлеген раслый;ң ә ә
12)  документны  к газьд  электрон  документтагы  тигезлеген  раслыйң ә ә

(нигезл рне  37 статьясындагы беренче леше).ә ң ө
Россия  Федерациясе  закон  актлары  бел н  вазыйфаи  затларга  башкаә

нотариаль  гам лл р  башкару  хокукы  бирелерг  м мкин  (нигезл рне  37ә ә ә ө ә ң
статьясындагы икенче леше).ө

2.2. Муниципаль хезм т к рс т че орган исемеә ү ә ү  -Башкарма комитет.
2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып тора:ә ү ә ү ә җә
1)  Нотариаль  гам л  кылуны  сорап  м р гать  итк н  м р гать  ит чеә ө әҗә ә ө әҗә ү

тарафыннан расланган документларны алу;
2) Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту.ә ү ә ү ә
2.4. Муниципаль хезм т к рс т  вакыты:ә ү ә ү
1) Нотариаль гам лл р м р гать итк н мизгелд н бер к н эченд  гам лгә ә ө әҗә ә ә ө ә ә ә

ашырыла;
2) муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар кабул ителг нә ү ә ү ә ә

очракта,  вазыйфаи  зат  м р гать  итк н  к нн н  алып  ун  к нн н  д  со гаө әҗә ә ө ә ө ә ә ң
калмыйча муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар чыгара;ә ү ә ү ә

3) нотариаль гам л кылуны кичектер  турында карар кабул ителг н очракта,ә ү ә
м р гать итк н вакыттан алып биш эш к не д вамында;ө әҗә ә ө ә

4) хокукка д гъва кылучы яис  таныклыгы турында башка кызыксынучы затә ә
сораган  кызыксынучы  затны  гаризасы  кил  турында  судка  х б р  алынганң ү ә ә
очракта, нотариаль гам л кылу суд эше х л ителг нчег  кад р туктатыла.ә ә ә ә ә



2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен законнар яис  башка норматив хокукыйә ү ә ү ө ә
актлар  нигезенд  кир кле  документларны ,  м р гать  ит че  м ст кыйльә ә ң ө әҗә ү ө ә
р вешт  тапшырырга  тиешле  документларны  м  документларны,  м р гатьә ә һә ө әҗә
ит че з инициативасы буенча тапшырырга хокуклы документларны, ч нки аларү ү ө
ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек кысаларында тапшырылырга тиеш:ә ү ә ә

1) граждан ш хесене  11 Инструкция пункты нигезенд  тел с  нинди шик-ә ң ә ә ә
ш б л рен юкка чыгаручы Паспорт яис  башка документлар;ө һә ә ә

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  муниципаль  хезм т  к рс т не  сорапә ү ә ү ә ү ә ү
м р гать итк н зат тарафыннан моны  чен кир кле барлык документларныө әҗә ә ң ө ә
к рс тк нд  м  д л т  пошлинасын  яис  нотариаль  тарифны  т л г ндү ә ә ә һә әү ә ә ү ә ә ә
к рс тел . ү ә ә

К газь  саклагычларда  башкарылган  документларда  с зл р  сызылган  якиә ү ә
йтелм г н башка т з т л р булырга тиеш т гел м карандаш бел н яки к газьә ә ә ө ә ү ә ү һә ә ә

чыганаклардан бик  и ел ераклаша торган  буяулар ярд менд  башкарылыргаҗ ң ә ә
тиеш т гел. Документ тексты и ел укыла торган булырга тиеш. Бернич  битт нү җ ң ә ә
торган документны  б тенлеге аны беркет  юлы бел н яис  аны  б тенлегенң ө ү ә ә ң ө ә
шик калдырмый торган башка ысул бел н т эмин ителерг  тиеш (Инструкциянеә ә ә ң
15 пункты).

2.6. Гражданнарны к т  урыны (Башкарма комитет холлы) утыргычлар бел нө ү ә
и азландырыла, м гъл мати стендлар бел н и азландырылачак.җ һ ә ү ә җ һ

2.7. Стендларда т б нд ге м гъл мат урнаштырыла:ү ә ә ә ү
гражданнарны кабул ит  графигы;ү
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплы  вазыйфаи  затларныә ү ә ү ө җ ң

фамилиял ре, исемн ре, аталарыны  исемн ре;ә ә ң ә
гражданнарны кабул ит  м аларга м гъл мат иткер  гам лг  ашырылаү һә ә ү җ ү ә ә

торган кабинет исеме;
телефон номерлары, башкарма комитет электрон почтасы адресы;
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар исемлеге;ә ү ә ү ө ә
Россия  Федерациясе  Салым кодексында  билгел нг н  нотариаль  гам лл рә ә ә ә

кылган чен т л тел  торган д л т пошлинасы к л мн ре, шулай ук нотариальө ү ә ә әү ә ү ә ә
гам лл р кылган чен м р гать итк нд  ташламалар.ә ә ө ө әҗә ә ә

2.8. М гъл мати материаллар текстлары шрифт бел н уку чен у айлы итепә ү ә ө ң
бастырыла, и  м им урыннар ярыммайлы шрифт бел н аерылып чыга.ң өһ ә

2.9. Гражданнарны яис  аларны  в килл рен кабул итк нд  вазыйфаи затә ң ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т не  сроклары  м  шартлары  турында  тулыә ү ә ү ң һә
консультация бир . ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлеге:ө ә ң

1) тиешенч  булмаган зат тарафыннан документлар бир ;ә ү
2)  тапшырылган  документларны  леге  Регламентны  2.5  пунктындаң ә ң

к рс телг н документлар исемлеген  туры килм ве;ү ә ә ә ә
3) Документлар тиешле булмаган органга тапшыру.
2.11. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яис  к рс т д н баш тартуә ү ә ү ә ү ә ү ә

чен нигезл рне  тулы исемлеге.ө ә ң
2.11.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигез  булып,ә ү ә ү ө

кызыксынучы затны  хокукка яис  таныклыкка д гъва белдер че гаризасы яисң ә ә ү ә
таныклыгы турында башка кызыксынган зат сорала торган х б р алынганнан соә ә ң
була.

2.11.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р:ә ү ә ү ә ө ә
1) мондый гам лне кылу Россия Федерациясе законнарына каршы кил ;ә ә
2)  башка  ирлек  яки  муниципаль  район  ирле  зидар  вазыйфаи  затыҗ җ ү ә

тарафыннан  (мирас  м лк тен  саклау  буенча  чаралар  кабул  ит г  карата  мө ә ү ә һә



кир к булган очракта, алар бел н идар  ит  буенча чаралар к р г  карата) яисә ә ә ү ү ү ә ә
нотариус тарафыннан гам л кылылырга тиеш;ә

3) нотариаль гам л кылу турында тенеч бел н эшк  с л тсез граждан йә ү ә ә ә ә ә
кир кле  в кал тл ре  булмаган  в кил,  ирлект  яш  яки  тору  урыны  буенчаә ә ә ә ә Җ ә әү
терк лмич  яис  торак  пунктта  урнашкан  торак  пунктта  урнашкан  гражданә ә ә
м р гать итте;ө әҗә

4)  юридик  зат  исеменн н  кылынган  килеш  аны  уставында  яисә ү ң ә
Нигезл м д  к рс телг н максатларга каршы кил ;ә ә ә ү ә ә ә

5) килеш  Россия Федерациясе законнары тал пл рен  туры килми;ү ә ә ә
6)  нотариаль  гам лл р  башкару  чен  тапшырылган  документлар  Россияә ә ө

Федерациясе законнары тал пл рен  туры килми;ә ә ә
7)  нотариаль  гам лл р  кылу  чен  бирелг н  документларда  б ян  ителг нә ә ө ә ә ә

фактлар,  раслау  Россия  Федерациясе  законнары  нигезенд  тал п  ителг нә ә ә
очракта, Россия Федерациясе законнарында билгел нг н т ртипт  расланмаган.ә ә ә ә

2.11.3. ирле зидар не  вазыйфаи заты, к рс тм не  19 пункты нигезенд ,Җ ү ә ң ү ә ә ң ә
шикаять  бир  т ртибен  а латып,  язмача  баш тарту  с б бен  б ян  итеп,  карарү ә ң ә ә ә
тапшырырга яис  почта элемт се аша нотариаль гам лл р кылудан баш тартканә ә ә ә
затка иб рерг  тиеш.җ ә ә

2.11.4.  Нотариаль  гам л  кылудан  баш  тарткан  затка  к рс телг н  затә ү ә ә
нотариаль гам л кылудан баш тарту турында карар тапшырганда ирле зидарә җ ү ә
органы  эшл ренд  саклана  торган  нотариаль  гам лл р  кылудан  баш  тартуә ә ә ә
турындагы карарны  н сх сенд  нотариаль гам л кылудан баш тарту турындаң ө ә ә ә
карар алуда языла м тапшыру датасын бир .һә ә

2.12.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  алына  торган  д л т  пошлинасынә ү ә ү ө әү ә
яис  башка т л не алу т ртибе, к л ме м нигезл ре.ә ү әү ә ү ә һә ә

2.12.1. Вазыйфаи затлар кылган нотариаль гам лл р чен т л  нигезл рнеә ә ө ү әү ә ң
22 статьясында билгел нг н т ртипт  башкарыла:ә ә ә ә

1) Россия Федерациясе законнарында м б ри нотариаль форма каралганәҗ ү
нотариаль  гам лл р  кылган  чен  вазыйфаи  зат,  РФ  НК  333.24  статьясындаә ә ө
билгел нг н ставкалар буенча д л т пошлинасын,  РФ НК 333.25 статьясындаә ә әү ә
каралган д л т пошлинасын т л  зенч лекл рен ис пк  алып, ала;әү ә ү әү ү ә ә ә ә

2)  Россия  Федерациясе  законнарында  м б ри  нотариаль  формаәҗ ү
каралмаган нотариаль гам лл р кылган чен вазыйфаи зат нигез салуны  22.1ә ә ө ң
мадд се тал пл ре нигезенд  билгел нг н к л мд  нотариаль тариф ала.ә ә ә ә ә ә ү ә ә

3) нотариаль гам лл р кылган чен физик м юридик затлар чен 333.35ә ә ө һә ө
статьясыны  1 пунктыны  11, 12 б лекл ренд , 333.38 статьясында билгел нг нң ң ү ә ә ә ә
д л т пошлинасын т л  ташламалары бирел .әү ә ү әү ә

2.12.2.  Авыл  ирлеге  башкарма  комитеты  бинасыннан  читт  булганҗ ә
нотариаль  гам лл р  чен  д л т  пошлинасы  бер  ярым  тапкыр  арттырылганә ә ө әү ә
к л мд  т л н  (нигезл рне  22.1 ст. 2 леше).ү ә ә ү ә ә ә ң ө

2.12.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча бирелг н документкаә ү ә ү ә җә ә ә
зг решл р  кертелг н  очракта,  орган  м  (яки)  вазыйфаи  зат  гаебе  бел нү ә ә ә һә ә

кертелг н  хаталарны  т з т г  юн лдерелг н,  м р гать  ит чед н  т лә ө ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә ү әү
алынмый.

2.13.  Муниципаль  хезм т  к рс т  турындагы запрос  бирг нд  м  н тиә ү ә ү ә ә һә ә җә
алганда чиратны  максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.ң

2.14.  М р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  запросыө әҗә ү ң ә ү ә ү
аны  муниципаль бер млек администрациясен  керг н к ненд  15 минут эчендң ә ә ә ө ә ә
терк л .ә ә

2.15.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарга,  к т  залына,ә ү ә ә ө ү
муниципаль хезм т к рс т  турында запросларны тутыру урыннарына, м гъл матә ү ә ү ә ү



стендларына, аларны тутыру рн кл рен  м муниципаль хезм т к рс т  ченү ә ә ә һә ә ү ә ү ө
кир кле документлар исемлеген  карата тал пл р.ә ә ә ә

2.15.1. Муниципаль хезм т к рс тел  торган бина муниципаль хезм т к рс тә ү ә ә ә ү ә ү
чен  кир к  булган  и азлар,  канцелярия  кир к-яраклары,  офис  и азлары,ө ә җ һ ә җ һ

шулай  ук  материаллардан  электрон  р вешт  яки  к газьд  файдалана  алаә ә ә ә
(белешм л р).:ә ә

1) Административ регламент тексты;
2)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  тапшырыла  торган  гаризалар  мә ү ә ү ө һә

документларны р смил штер  рн кл ре.ә ә ү ү ә ә
2.15.2.  Гаризалар  кабул  ит  Башкарма  комитетны  вазыйфаи  затыү ң

тарафыннан, чират т ртибенд  алдан язылмыйча гына башкарыла.ә ә
2.15.3. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м гъл матлар кабул ителә ү ә ү ө ә ә ү ә

торган  биналарга  кер  м  к ч  м мкинлекл ре  чикл нг н  затлар  ченү һә ү ү ө ә ә ә ө
кыенлыклар тудырырга тиеш т гел.ү

2.15.4.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналар  янгынга  каршы  мә ү ә ә һә
санитар-эпидемиологик кагыйд л рг  м нормативларга туры килерг  тиеш.ә ә ә һә ә

2.15.5.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  урыннар  к т ,  кир клеә ү ә ә ө ү ә
документларны тутыру, шулай ук гариза бир чел рне кабул ит  чен урыннарныү ә ү ө
з эчен  ала.ү ә

2.15.6.  Документлар  кабул  ит  урыннары  булырга  тиеш  снабженыү
урындыклар, ия урыннар чен хатлар м раскладки Документлар.ө һә

2.15.7.  М р гать  ит че  турында  белешм л рне  конфиденциальлегенө әҗә ү ә ә ң
т эмин  ит  максатларында  бер  к  вакытта  бер  м р гать  ит чене  берә ү ү ө әҗә ү
м р гать буенча гына кабул ит л р, бер муниципаль хезм т к рс т не сорапө әҗә ә ә ә ү ә ү
бернич  м р гать ит  очракларыннан тыш.ә ө әҗә ү

2.15.8.  Муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  биналарны  и азлаганда,ә ү ә ә җ һ
гад тт н  тыш  х л  килеп  чыккан  очракта,  барлык  м р гать  ит чел рне  мә ә ә ө әҗә ү ә һә
вазыйфаи затларны тоткарлыксыз эвакуациял  м мкинлеге т эмин ител .әү ө ә ә

2.16.  Муниципаль  хезм т  к рс т л рд н  файдалану  м мкинлеге  мә ү ә ү ә ә ө һә
сыйфаты к рс ткечл ре.ү ә ә

2.16.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т л рд н  файдалану  м мкинлегеә ү ә ү ә ә ө
к рс ткечл ре булып тора:ү ә ә

а) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс тк нд  вазыйфаи затларө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
бел н зара хезм тт шлеге саны;ә ү ә ә

б)  м р гать  ит че  тарафыннан  муниципаль  хезм т  турында  барлыкө әҗә ү ә
кир кле  м гъл мат  алу  м  бер  тапкыр  килг нд  м  билгел нг н  вакыткаә ә ү һә ә ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т г  запрос бир  м мкинлеген т эмин ит ;ә ү ә ү ә ү ө ә ү

в) м гъл мат стендларында, м гъл мат ресурсларында муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында  м гъл мат  урнаштыру  "Интернет»ү ә ү ә һә ә ү
челт ренд , д л т м муниципаль хезм тл рне  берд м порталында;ә ә әү ә һә ә ә ң ә

г)  инвалидларга  башка  затлар  бел н  берр тт н  хезм т  к рс т гә ә ә ә ү ә ү ә
комачаулаучы кирт л рне и еп чыгуда ярд м к рс т .ә ә җ ң ә ү ә ү

2.16.2. Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфаты к рс ткечл ре булып тора:ә ү ә ү ң ү ә ә
а) муниципаль хезм т к рс т  вакытын т ;ә ү ә ү ү әү
б) документлар тапшырганда м алганда чират к т  срокларын т ;һә ө ү ү әү
в)  Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  кабул  ителг н  м  гам лг  ашырылганә ү ә ә ә ә һә ә ә
карарларга,  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  билгел нг н  т ртипт  бирелг нә ә ә ә ә ә ә ә ә
шикаятьл рне  булмавы.ә ң

3.  Административ  процедураларны  составы,  эзлеклелеге  мң һә
сроклары, аларны т  т ртибен  карата тал пл р,  шул ис пт н электронү әү ә ә ә ә ә ә
формада  административ  процедураларны  т  зенч лекл ре,  шулай  укү әү ү ә ә



д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  еракәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң
урнашкан  эш  урыннарында,  к пфункцияле  з кл рд  административү ү ә ә ә
процедураларны т  зенч лекл реү әү ү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс т д  эзлекле гам лл р тасвирламасы.ә ү ә ү ә ә ә

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2) гаризаны кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) муниципаль хезм т н ти л рен зерл  м бир ;ә ә җә ә ә әү һә ү

3.2. М р гать ит чег  консультациял р к рс т .ө әҗә ү ә ә ү ә ү
3.2.1. М р гать ит че ш хс н м (яис ) телефон аша муниципаль хезм тө әҗә ү ә ә һә ә ә

алу т ртибе турында консультациял р алу чен башкарма комитетка м р гатьә ә ө ө әҗә
ит .ә

Тиешле зат м р гать ит чег , шул ис пт н муниципаль хезм т алу ченө әҗә ү ә ә ә ә ө
кир кле документацияне  составы, формасы м эчт леге буенча консультацияә ң һә ә
бир ,  м р гать ит чег  хокук,  бурычлар м кир к булганда гариза бланкынә ө әҗә ү ә һә ә
тутыруда ярд м к рс т .ә ү ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Процедураны  н ти се: консультациял р, тапшырылган документациянең ә җә ә ң
составы, формасы м эчт леге буенча кис т л р.һә ә ә ү ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м терк .ү һә әү
3.3.1. Нотариаль гам л башкарганда, вазыйфаи зат, гаризадан язма гаризаә

м  шушы  Регламентны  2.5  пункты  нигезенд  кушып  бирелг н  документларһә ң ә ә
алганнан со :ң

11) нотариаль гам л кылуны сорап м р гать итк н гражданны  ш хесенә ө әҗә ә ң ә
билгели; 

2)  нотариаль  гам л  кылуны  сорап  м р гать  итк н  гражданны  яшә ө әҗә ә ң әү
урынын тикшер ;ә

3) нотариаль гам л кылуга м р гать итк н в килне , затны , юридик затә ө әҗә ә ә ң ң
в килене , ша итны , васыятьк , ышанычнам г  кул куярга чакырылган затныә ң һ ң ә ә ә ң
ш хесен  билгели мнотариаль  гам л  кылу  чен  м р гать  итк н  граждан,ә һә ә ө ө әҗә ә
шулай  ук  т р ем че  яки  сурдот р ем че  имзасыны  чынлыгын  нотариальә җ ә ә җ ә ң
раслый торган документ;

4) гариза бир чене  в кал тл рен тикшер  (ышанычнам се буенча гам лдү ң ә ә ә ү ә ә ә
булган очракта);

5) леге регламентны  2.5 пунктында к рс телг н документларны  булуынә ң ү ә ә ң
м тапшырылган документларны  туры кил ен тикшер .һә ң ү ү

3.3.2. Кис т л р булмаган очракта вазыйфаи зат башкара:ә ү ә
гаризаны махсус журналда кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать  ит чег  кер че  номерда  бирелг н  документларны  кабул  итө әҗә ү ә ү ә ү

датасы,  муниципаль  хезм т  к рс т не  датасы  м  вакыты  турында  тамгалыә ү ә ү ң һә
гаризаны  к черм л рен тапшыру.ң ү ә ә

леге Регламентны  2.10 пунктында каралган документларны кабул ит д нӘ ң ү ә
баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө ә ө әҗә ү ә
гаризаны  терк  чен  каршылыклар  булу  турында  х б р  ит  м  а аәү ө ә ә ә һә ң
тапшырылган документларда ачыкланган итешсезлекл рне  эчт леген язмачаҗ ә ң ә
а латып, документларны кире кайтара.ң



Процедураларны  н ти се: кабул ителг н м р гать гражданин яки кирең ә җә ә ө әҗә
кайтарылган гариза бир чег  Документлар.ү ә

3.4. Муниципаль хезм т н ти л рен зерл  м бирә ә җә ә ә әү һә ү

3.4.1. Гаризаны терк г нн н со  вазыйфаи зат башкара:ә ә ә ң
гаризага кушып бирел  торган документлардагы м гъл матларны тикшер ;ә ә ү ү
леге  Регламентны  2.1.2  пунктында  каралган  муниципаль  хезм тә ң ә

к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  булуын тикшер .ү ә ү ә ө ә ң ү
Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ә ү ә ү ә ө ә

вазыйфаи зат м р гать ит чег  баш тарту с б пл ре турында х б р ит  мө әҗә ү ә ә ә ә ә ә ә һә
леге Регламентны  2.11.3 м 2.11.4 пунктларында каралган процедураларныә ң һә

гам лг  ашыра.ә ә
Нотариаль гам л кылуны кичектер  чен нигезл р булган очракта, вазыйфаиә ү ө ә

зат леге Регламентны  3.5 пунктында каралган процедураларны башкара.ә ң
Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта,ә ү ә ү ә ө ә

вазыйфаи зат:
нотариаль  гам лл р  кылган  чен  т л не  д реслеген  тикшер  (д л тә ә ө ү әү ң ө ә әү ә

пошлинасы турында м гъл мат бир  турындагы запросны ведомствоара электронә ү ү
багланышлар  системасы  аша  электрон  формада  иб р  юлы  бел н)  мҗ ә ү ә һә
нотариаль гам лл р кыла;ә ә

вазыйфаи  зат  «нотариаль  эш  башкару  кагыйд л рен  раслауә ә
турында"16.04.2014  ел,  №78  Россия  Юстиция  Министрлыгы  боерыгы  бел нә
расланган  нотариаль  эш башкару  Кагыйд л ре  нигезенд  нотариаль  гам лл рә ә ә ә ә
кылганда эш башкаруны алып бара;

вазыйфаи зат барлык нотариаль гам лл р реестрында терк л .ә ә ә ә

3.5. Нотариаль гам л кылуны кичектерә ү
3.5.1. Вазыйфаи зат нотариаль гам л кылуны кичектерерг  м мкин:ә ә ө
физик м юридик затлардан ст м  м гъл мат соратып алу зарурилыгы;һә ө ә ә ә ү
экспертизага документлар иб р ;җ ә ү
кызыксынган  затлардан  леге  гам лл р  кылуга  каршы  каршылыкларыә ә ә

булмау турында сорашырга кир к (нигезл рне  41 статьясындагы беренче мә ә ң һә
икенче лешл ре).ө ә

Вазыйфаи зат м р гать ит чег  нотариаль гам л кылуны  кичектерел еө әҗә ү ә ә ң ү
турында х б р ит .ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гате к ненд  гам лг  ашырыла.ө әҗә ө ә ә ә

Процедураларны  н ти се: м р гать ит чег  нотариаль гам л кылуның ә җә ө әҗә ү ә ә ң
кичектерел е турында х б р ит .ү ә ә ү

3.5.2.  Тиешле  зат  нотариаль  гам л  кылуны  кичектер  турында  карарә ү
чыгарганнан со  ст м  белешм л р алу чен  кир кле гарызнам  зерли мң ө ә ә ә ә ө ә ә ә һә
тиешле органга яис  кызыксынучы затка иб р .ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  ит ченеӘ ә ә ә ө әҗә ү ң
муниципаль  хезм т  к рс т не  сорап  м р гать  итк н  мизгеленн н  со  бишә ү ә ү ө әҗә ә ә ң
к нн н д  со га калмыйча гам лг  ашырыла.ө ә ә ң ә ә

Нотариаль  гам л  кылуны  кичектер  срогы  нотариаль  гам л  кылуныә ү ә
кичектер  турында карар чыгарылган к нн н башлап бер айдан арта алмый.ү ө ә

Нотариаль  гам л  кылу  судта  д гъва  кылучы  кызыксынучы  зат  гаризасыә ә
буенча ун к нн н д  артык булмаган срокка кичектерелерг  м мкин яис  таныклыкө ә ә ә ө ә
чен башка кызыксынучы зат м р гать итк н фактка.ө ө әҗә ә

г р  бу  вакыт  д вамында  судтан  гариза  кер  турында  х б р  алынмаса,Ә ә ә ү ә ә
нотариаль эшч нлек башкарылырга тиеш.ә



Процедураларны  н ти се:  тиешле  органга  яис  кызыксынучы  заткаң ә җә ә
иб релг н сорау.җ ә ә

3.5.3.  М р гатьк  аваплар  килг ч,  вазыйфаи  зат  м р гать  ит чегө әҗә ә җ ә ө әҗә ү ә
х б р ит  м муниципаль хезм тне леге Регламентны  3.3 - 3.4 пунктларындаә ә ә һә ә ә ң
билгел нг н т ртипт  бир .ә ә ә ә ә

3.6. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т , КФ не  ерактан торып эш урыны.Ү ә ү ә ү Ү ң
КФ не  эш урыннарында муниципаль хезм т к рс телми.Ү ң ә ү ә

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә

ачыкланган очракта, м р гать ит че башкарма комитетка тапшыра:ө әҗә ү
техник хатаны т з т  турында гариза (7ө ә ү  нче кушымта);
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  муниципаль  хезм т  н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хатаны  булуын таныклаучы Документлар.ө ә ң
Муниципаль хезм т н ти се булган документта к рс телг н белешм л рдә ә җә ү ә ә ә ә ә

техник  хатаны  т з т  турында  гариза  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ө ә ү ө әҗә ү ә ә ә
тарафыннан ш хс н, й  почта аша (шул ис пт н электрон почта аша), й  д л тә ә ә ә ә ә әү ә

м муниципаль хезм тл рне  берд м порталы аша тапшырыла.һә ә ә ң ә
3.7.2.  Вазыйфаи  зат  техник  хатаны  т з т  турында  гариза  кабул  ит ,ө ә ү ә

кушымта бирелг н документлар бел н гаризаны терки.ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган Процедура гаризаны терк г нн н соӘ ә ә ә ә ә ә ң

бер к н эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә
Процедураны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза.ң ә җә ә һә ә ә
3.7.3.  Тиешле  зат  документлар  карый  м  хезм т  н ти се  булганһә ә ә җә

документка т з тм л р керт  максатларында леге Регламентны  3.4 пунктындаө ә ә ә ү ә ң
каралган  процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тлеә ә һә ө әҗә ү ә ә ә
в килг )  техник  хата булган  документны  т п  н сх сен т шереп калдыру  ченә ә ң ө ө ә ө ө
ш хс н р семг  т шер .ә ә ә ә ө ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура техник хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
яис  иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынган заттан гариза алганнанә җ ә ә ә ә
со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  (юн лешле)ң ә җә ө әҗә ү ә ә ә
т зекл ндерелг н документ.ө ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м р вешл реә ү ә ү ә һә ә ә

4.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп торуә ү ә ү ң һә
м р гать  ит чел рне  хокукларын  бозуларны  ачыклауны  м  бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарларү ә ң ә ә ә ә
зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  р вешл рең ү ә ә ә
булып тора:

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  документлар  проектларын  тикшерә ү ә ү ү
м килештер . Тикшер  н ти се булып проектларны визалау тора;һә ү ү ә җә

2) эшне алып баруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк рел  торган;ү ә ә ә ә ү ә ә
3)  билгел нг н  т ртипт  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыныә ә ә ә ә ү ә ү ң

т лешен  контроль тикшер л р тк р .ү ә ә ү ә ү ә ү
Контроль тикшер л р планлы булырга м мкин ( ирле зидар  органыныү ә ө җ ү ә ң

ярты еллык яки еллык эш планнары нигезенд  гам лг  ашырыла) м планнанә ә ә һә
тыш  булырга  м мкин.  Тикшер л р  уздырганда  муниципаль  хезм т  к рс тө ү ә ә ү ә ү



(комплекслы  тикшер л р)  бел н  б йле  барлык  м сь л л р  яки  м р гатьү ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә
ит чене  конкрет м р гате буенча карала ала.ү ң ө әҗә

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карар  кабул  итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
т лешен  контрольд  тоту  максатыннан  авыл  ирлеге  башкарма  комитетыү ә ә җ
ит кчесен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  белешм л рҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә ә

тапшырыла.
4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедураларә ү ә ү

тарафыннан  билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеген  тикшер  авыл  ирлегеә ә ә ә ң ү җ
башкарма комитеты ит кчесе тарафыннан башкарыла.җ ә

4.3.  Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазыйфаи  затлар  исемлегеә ә
Башкарма комитет турындагы нигезл м л р м вазыйфаи регламентлар бел нә ә ә һә ә
билгел н .ә ә

тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  гариза  бир чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ү ә ң
хокукларын  бозу  очраклары  ачыкланган  очракта,  гаепле  затлар  Россия
Федерациясе законнары нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  Вазыйфаи  зат  м р гать  ит чел р  м р гатьл рен  з  вакытындаө әҗә ү ә ө әҗә ә ү
карамаган м (яки) леге Регламентны  3 б легенд  к рс телг н административһә ә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль хезм т к рс т  барышында кабул ител  торган карарлар мә ү ә ү ә һә
гам лл р  (гам л  кылмау)  чен  вазыйфаи  затлар  м  башка  муниципальә ә ә ө һә
хезм тк рл р законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ә ә ә ә ә җ

4.5. Муниципаль хезм т к рс т не гражданнар, аларны  берл шм л ре мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары ягыннан контрольд  тоту Муниципаль хезм т к рс тк нд  Башкармаә ә ү ә ә ә
комитет  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаә ң ә ү ә ү ә
тулы,  актуаль  м  ышанычлы  м гъл мат  алу  м  муниципаль  хезм т  к рс тһә ә ү һә ә ү ә ү
процессында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карау  м мкинлегеө әҗә ә ә ә ө
ярд менд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

5.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органнарны ,  шулай  ук  аларныә ү ә ү ң ң
вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне , к п функцияле з кң ә ә ә ң ү ү ә
хезм тк рл рене ,  шулай  ук  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ә ң ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны  яис  аларныө ә ң ә ң
хезм тк рл рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаять бир не  судка кад р (судтан тыш) т ртибеү ң ә ә

5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  Менделеевск  муниципаль  районыныә ң
Б з к  авыл  ирлеге  Советына  Муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучыә ә ә җ ә ү ә ү ә
вазыйфаи затларны  гам лл рен  (гам л кылмауларына) судка кад р т ртиптң ә ә ә ә ә ә ә
шикаять бирерг  хокуклы.ә

М р гать  ит че  шикаять  бел н,  шул  ис пт н  т б нд ге  очраклардаө әҗә ү ә ә ә ү ә ә
м р гать ит  ала:ө әҗә ә

1)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  м р гать  ит чене  тенеченә ү ә ү ө әҗә ү ң ү
терк  вакытын бозу;әү

2)  муниципаль  хезм т  к рс т  срогын  бозу.  К рс телг н  очрактаә ү ә ү ү ә ә
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ң ү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бирә ә ә ә ә ү
к пфункцияле з кк , аны  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ү ү ә ә ң һә ә ә ә ә
шикаять белдерел  торган карарларга м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ә һә ә ә ә ә
шикаять  белдер  тиешле  муниципаль  хезм тл рне  тулы  к л мд  к рс тү ә ә ү ә ә ү ә ү
функциясе  й кл нг н  булса,  ул  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ө ә ә ң
статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешле  муниципальө ә ә ә ә ә
хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ү ә ү ө ә ә



3)  м р гать  ит чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ә ә ү ә ү ө
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Б з к  авыл ирлеге норматив хокукыйә ә ә җ
актларында  к рс телм г н  яис  гам лг  ашырылмаган  документларны  яисү ә ә ә ә ә ә ә
м гъл матны алу яис  гам лг  ашыру тал бе;;ә ү ә ә ә ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы,  Менделеевск  муниципаль  районыны  Б з к  авыл  ирлегең ә ә ә җ
норматив хокукый актларында каралган документларны кабул ит д н баш тарту,ү ә
м р гать ит чене ;ө әҗә ү ң

5)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасың
законнары м башка норматив хокукый актларында, Менделеевск муниципальһә
районыны  Б з к  авыл  ирлегене  хокукый  актларында  муниципаль  хезм тң ә ә ә җ ң ә
к рс т д н баш тарту. К рс телг н очракта к пфункцияле з кне , к пфункциялеү ә ү ә ү ә ә ү ү ә ң ү
з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судкаү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кад р (судтан тыш)  шикаять  бир ,  аны  карарларына м гам лл рен  (гам лә ү ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  шикаять  белдерел  торган  к пфункцияле  з кк  210-ФЗ  номерлыә ү ү ә ә
Федераль законны  1.3 статьясында билгел нг н т ртипт  тиешле муниципальң ә ә ә ә
хезм тл р к рс т  функциясе й кл нг н булса, м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

6)  Менделеевск  муниципаль  районыны  Б з к  авыл ирлегенд  Россияң ә ә ә җ ә
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында каралмаган
муниципаль хезм т к рс т д  м р гать ит чед н тал пл р;ә ү ә ү ә ө әҗә ү ә ә ә

7)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  к пфункцияле  з к,  к пфункциялеә ү ә ү ү ү ә ү
з к  хезм тк ре,  оешма  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ү ә ә ә ә ә ң

статьясындагы  1.1  леше,  яис  аларны  хезм тк рл ре  муниципаль  хезм тө ә ң ә ә ә ә
к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда бирг н хаталарны м хаталарныү ә ү ә җә ә ә ә һә
т з т д н яис  мондый т з т л рне  билгел нг н срогын бозудан баш тарталар.ө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
К рс телг н  очракта  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренеү ә ә ү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять  бир  к пфункцияле  з кк  шикаять  бирел  торган  карарларга  мү ү ү ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаять  белдер  тиешле  муниципальә ә ә ә ү
хезм тл рне тулы к л мд  бир  функциясе й кл нг н булса, ул 210-ФЗ номерлыә ә ү ә ә ү ө ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н;ә ә ү ә ү ө ә ә

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу;ә

9) муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору, г р федераль законнардаә ү ә ү ә ә
м  Россия  Федерациясене  алар  нигезенд  кабул  ителг н  башка  нормативһә ң ә ә

хокукый актларында,  Татарстан  Республикасы законнары м  башка  нормативһә
хокукый  актларында,  Менделеевск  муниципаль  районыны  Б з к  авылң ә ә ә

ирлегене  хокукый  актларында  каралмаган  булса.  К рс телг н  очрактаҗ ң ү ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к п  функцияле  з кне  карарларына  мө әҗә ү ү ү ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)  шикаять  бирә ә ә ә ә ү
к пфункцияле  з к  хезм тк рен  шикаять  белдерел  торган  карарларга  мү ү ә ә ә ә ә һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаять  белдер  210-ФЗ  номерлы  Федеральә ә ә ә ү
законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл рне к рс т  функциясе й кл нг н булса м мкин.ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң

лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә
(яис )  д реслеге  к рс телм г н  документларны  яис  белешм л рне  тал бе.ә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
К рс телг н  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  к п  функцияле  з кнеү ә ә ө әҗә ү ү ү ә ң



карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  судка  кад р  (судтан  тыш)һә ә ә ә ә ә
шикаять  бир  к пфункцияле  з к  хезм тк рен  шикаять  белдерел  торганү ү ү ә ә ә ә ә
карарларга  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаять  белдер  210-ФЗһә ә ә ә ә ү
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  лешенд  билгел нг нң ө ә ә ә
т ртипт  тиешле муниципаль  хезм тл рне  к рс т  функциясе  й кл нг н  булсаә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
м мкин.ө

5.2. Шикаять язмача к газьд  яис  электрон формада муниципаль хезм тә ә ә ә
к рс т че  органга,  к п  функцияле  з к  яис  д л т  хакимиятене  тиешлеү ә ү ү ү ә ә әү ә ң
органына ( ирле зидар  органына), к п функцияле з кне гам лг  куючы (алгаҗ ү ә ү ү ә ә ә
таба-к пфункцияле з кне гам лг  куючы), шулай ук 210-ФЗ номерлы Федеральү ү ә ә ә
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларга  тапшырыла.ң ө ә
Муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене  карарларына м гам лл ренә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмауларына) шикаятьл р югары органга (аны  булганда) бирел  яис  улә ә ң ә ә
булмаганда,  турыдан-туры  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесеә ү ә ү җ ә
тарафыннан  карала.  К п  функцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)шикаятьл р  шушы  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла. К п функцияле з кне  карарларына м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яисә ә ү ү ә ә ә ә
Россия  Федерациясе  субъектыны  норматив  хокукый  акты  бел н  в кал тлең ә ә ә
вазыйфаи  затка  тапшырыла.  Оешмалар  хезм тк рл рене  210-ФЗ  номерлыә ә ә ң
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган карарларына мң ө ә һә
гам лл рен  (гам л кылмауларына) шикаятьл р леге оешмалар ит кчел ренә ә ә ә ә ә җ ә ә ә
тапшырыла.

5.3. Муниципаль хезм т к рс т че органны , муниципаль хезм т к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны , муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесенең ң ә ү ә ү җ ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,һә ә ә ә ә
к пфункцияле з к аша, " Интернет «м гъл мат-телекоммуникация челт ренн н,ү ү ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т че органны  р сми сайтыннан, д л т м муниципальә ү ә ү ң ә әү ә һә
хезм тл рне  берд м порталыннан яис  д л т м муниципаль хезм тл рнеә ә ң ә ә әү ә һә ә ә ң
региональ  порталыннан  файдаланып  иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м мкинҗ ә ә ө ө
кабул  ителг н  вакытта  ш хси  кабул  ит  м р гать  ит чене .  К п  функциялеә ә ү ө әҗә ү ң ү
з кне , к пфункцияле з к хезм тк рене  карарларына м гам лл рен  (гам лү ә ң ү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә

кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р сми сайтыннан,  д л т  м  муниципальә ә ү ү ә ң ә әү ә һә
хезм тл рне  берд м порталыннан яис  д л т м муниципаль хезм тл рнеә ә ң ә ә әү ә һә ә ә ң
региональ порталыннан файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук м р гатьҗ ә ә ө ө әҗә
ит чене  ш хси кабул ит  вакытында кабул ителерг  м мкин.  210-ФЗ номерлыү ң ә ү ә ө
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларның ө ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,һә ә ә ә ә
«Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт рен,  леге оешмаларны  р смиә ү ә ә ң ә
сайтларын, д л т м муниципаль хезм тл рне  берд м порталын яис  д л тәү ә һә ә ә ң ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм т  к рс т л рне  региональ  порталын  кулланыпһә ә ү ә ү ә ң
иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабулҗ ә ә ө ө әҗә ү ң ә ү ә

ителерг  м мкин.ә ө
5.4.  Муниципаль хезм т к рс т че органга,  к п  функцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә

куючы  органга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган оешмага яис  югарыдагы органга (булганда) килг н шикаятьө ә ә ә

аны  терк г нн н  со ,   муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к п  функциялеә ә ә ң ә ә ү ә ү ү
з кк ,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешендү ә ә ң ө ә

каралган  оешмаларга,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к п  функциялеә ү ә ү ү
з кк  шикаять белдерг н очракта, аны терк г н к нн н унбиш эш к не эчендү ә ә ә ә ә ө ә ө ә

каралырга тиеш, м р гать ит чед н документлар кабул ит д  й  иб релг нө әҗә ү ә ү ә ә җ ә ә



хаталарны  м  хаталарны  т з т д  яис  мондый  т з тм л рне  билгел нг нһә ө ә ү ә ә ө ә ә ә ң ә ә
срогы бозылуга карата шикаять белдерелг нд -аны терк г н к нн н биш эш к неә ә ә ә ө ә ө
эченд . ә

5.5. Шикаять з эчен  т б нд ге м гъл матны алырга тиеш: ү ә ү ә ә ә ү
1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1  лешендң ө ә

каралган  оешмаларны ,  аларны  ит кчел ре  м  (яис )  хезм тк рл ре,ң ң җ ә ә һә ә ә ә ә
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  белдерелһә ә ә ә ә ә
торган муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункциялең ң ә ә ә ң ү
з кне , аны  ит кчесене  м (яис ) хезм тк рене , оешмаларыны  исеме; ү ә ң ң җ ә ң һә ә ә ә ң ң

2)  м р гать  ит чене  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исеме  (со гысы  -ө әҗә ү ң ң ң
булган  очракта),  яш  урыны  турында  белешм л р  -  физик  зат  й  исеме,әү ә ә ә
м р гать ит че - юридик зат урнашкан урын турында белешм л р, шулай укө әҗә ү ә ә
элемт  телефоны  номеры  (номеры),  электрон  почта  адресы  (адресы)  мә һә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы;ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  210-ФЗү ү ә ң ә ә ү ү ә ә ә
номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралганң ө ә
к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл ренеү ү ә ә ә ң ң ә ә ә ң
шикаять белдерел  торган карарлары м гам лл ре (гам л кылмавы) турындаә һә ә ә ә
белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципальө әҗә ү ә ү ә ү ң
хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  й  муниципаль хезм тк рне ,ә ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ре,  к пфункцияле  з кү ү ә ң ү ү ә ә ә ү ү ә
хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешендә ә ң ө ә
каралган  оешмаларны ,  аларны  хезм тк рл рене  карары  м  гам лл рең ң ә ә ә ң һә ә ә
(гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә

М р гать  ит чене  д лилл рен  раслый  торган  документлар  (булганө әҗә ү ң ә ә
очракта) яис  аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ә ң ү ә ә ө

5.6.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.7. Шикаятьк  аны бирг н муниципаль хезм т алучы имза сала.ә ә ә
5.8.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң

кабул ител :ә
1) шикаять, шул ис пт н, кабул ителг н карарны юкка чыгару, муниципальә ә ә

хезм т к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н хаталарны мә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә һә
хаталарны т з т , м р гать ит чег  Россия Федерациясене  норматив хокукыйө ә ү ө әҗә ү ә ң
актларында,  Татарстан  Республикасыны  норматив  хокукый  актларында,ң
Менделеевск  муниципаль  районыны  Б з к  авыл  ирлегене  хокукыйң ә ә ә җ ң
актларында каралмаган акчаларны кире кайтару р вешенд , кан гатьл ндерел .;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта.ә ә ү ә
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча  м р гать  ит чег  язмача  м  м р гать  ит чеө ә ә ң ө әҗә ү ә һә ө әҗә ү
тел ге  буенча  электрон  формада  шикаятьне  карау  н ти л ре  турындаә ә җә ә
мотивлаштырылган авап иб рел .җ җ ә ә

5.9.  Шикаятьне  кан гатьл ндерелерг  тиешле  дип  тану  очрагында,ә ә ә
м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан муниципальө әҗә ү ә ә ү ә ү
хезм т  к рс тк нд  ачыкланган  итешсезлекл рне  кичекм ст н  бетерә ү ә ә ә җ ә ә ә ү
максатларында  гам лл р  турында  м гъл мат  бирел ,  шулай  ук  китерелг нә ә ә ү ә ә
у айсызлыклар  чен  гафу  тен л р  м  муниципаль  хезм т  к рс тң ө ү ә ә һә ә ү ә ү



максатларында  м р гать  ит чег  кир к  булган  алдагы  гам лл р  турындаө әҗә ү ә ә ә ә
м гъл мат к рс тел .ә ү ү ә ә

5.10.  Шикаятьне  авапта  кан гатьл ндерелерг  тиеш  т гел  дип  тануҗ ә ә ә ү
очрагында  м р гать  ит чег  кабул  ителг н  карарны  с б пл ре  турындаө әҗә ү ә ә ң ә ә ә
д лилл нг н а латмалар, шулай ук кабул ителг н карарга шикаять бир  т ртибеә ә ә ң ә ү ә
турында м гъл мат бирел .ә ү ә

5.11. Административ хокук бозу яки инаять составыны  билгел рен карауҗ ң ә
барышында яис  н ти л ре буенча вазыйфаи зат, шикаятьл рне карау буенчаә ә җә ә ә
в кал тл р  бирелг н  хезм тк р  шикаятьне  карау  барышында  яки  н ти л реә ә ә ә ә ә ә җә ә
буенча  шикаятьне  карау  барышында  булган  материалларны  прокуратурага

иб р л р.җ ә ә ә



1 нче кушымта
Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль
районы Б з к  авыл ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты
тарафыннан  муниципаль
хезм т  к рс т неә ү ә ү ң
административ регламентына
зг решл р керт  турындаү ә ә ү

ВАСЫЯТЬНАМ Л Р ТАНЫКЛЫГЫ БУЕНЧА Ә Ә
МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМ Т К РС Т  БУЕНЧА Ә Ү Ә Ү

ГАМ ЛЛ Р ЭЗЛЕКЛЕЛЕГЕ СХЕМАСЫӘ Ә



2 нче кушымта
Татарстан  Республикасы
Менделеевск муниципаль районы
Б з к  авыл ирлеге  башкармаә ә ә җ
комитеты  тарафыннан
муниципаль  хезм т  к рс т неә ү ә ү ң
административ  регламентына
зг решл р керт  турындаү ә ә ү

ЫШАНЫЧНАМ  ТАНЫКЛЫГЫ БУЕНЧАӘ
МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМ Т К РС Т  БУЕНЧАӘ Ү Ә Ү

ГАМ ЛЛ Р ЭЗЛЕКЛЕЛЕГЕ СХЕМАСЫӘ Ә



3 нче кушымта
Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль  районы
Б з к  авыл  ирлеге  башкармаә ә ә җ
комитеты  тарафыннан  муниципаль
хезм т  к рс т не  административә ү ә ү ң
регламентына  зг решл р  кертү ә ә ү
турында

МИРАС МИЛКЕН САКЛАУ БУЕНЧА МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМ Т К РС Т  МӘ Ү Ә Ү ҺӘ
КИР К БУЛГАН ОЧРАКТА, ИДАР  ИТ  БУЕНЧА ЧАРАЛАР ЭЗЛЕКЛЕЛЕКӘ Ә Ү

СХЕМАСЫ



4 нче кушымта

Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль  районы
Б з к  авыл  ирлеге  башкармаә ә ә җ
комитеты  тарафыннан  муниципаль
хезм т  к рс т не  административә ү ә ү ң
регламентына  зг решл р  кертү ә ә ү
турында

ДОКУМЕНТЛАР К ЧЕРМ Л РЕНЕ  М АЛАРДАН ЗЕМТ Л РНЕҮ Ә Ә Ң ҺӘ Ө Ә Ә Ң
Д РЕСЛЕГЕН ТАНЫКЛАУ БУЕНЧА МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМ ТНЕ БАШКАРУӨ Ә

БУЕНЧА ГАМ ЛЛ Р ЭЗЛЕКЛЕЛЕГЕ СХЕМАСЫӘ Ә

 



5 нче кушымта
Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль
районы Б з к  авыл ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты
тарафыннан  муниципаль
хезм т  к рс т неә ү ә ү ң
административ регламентына
зг решл р керт  турындаү ә ә ү

ДОКУМЕНТТА ИМЗАНЫ  ЧЫНЛЫГЫН ТАНЫКЛАУ БУЕНЧА МУНИЦИПАЛЬҢ
ХЕЗМ ТНЕ Т  БУЕНЧА ГАМ ЛЛ Р ЭЗЛЕКЛЕЛЕГЕ СХЕМАСЫӘ Ү ӘҮ Ә Ә



6 нчы кушымта
Татарстан  Республикасы  Менделеевск
муниципаль  районы  Б з к  авыл  ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты  тарафыннан  муниципаль
хезм т  к рс т не  административә ү ә ү ң
регламентына зг решл р керт  турындаү ә ә ү

Б з к  авыл ирлеге Советы Р исеә ә ә җ ә н  ә
Б з к  авыл ирлеге ә ә ә җ
Башкарма комитет ит кчесеҗ ә нә

_____________________________
(кемн н)ә ___________________________
_____________яш чеәү
______________________________
почта адресы (электрон адрес)
тел. _______________

Вазыйфаи затны  хокуксыз гам лл рең ә ә нә
ШИКАЯТЬ

Хокуксыз гам лл р чен шикаять кабул ит егезне ә ә ө ү
сорыйм_______________________________________________________________
___

(Ф.И.О., вазифа)
кил се эчт леклеә ә : 
__________________________________________________________________

(шикаятьне  с б пл рен, датасын .б. к рс терг .)ң ә ә ә һ ү ә ә
Югарыда б ян ителг нә ә нераслап,кил сеә документларны терким:
1. ___________________________________________________________
2. ___________________________________________________________
3. ___________________________________________________________
4. ___________________________________________________________

_____________________ ______________ _______________
(Ф.И.О.) (дата) (имза)

Шикаятьне кабул итте:
_____________________ ______________ _______________
(Ф.И.О.) (имза) (вазифа)



7 нче кушымта
Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль
районы  Б з к  авыл  ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты
тарафыннан муниципаль хезм тә
к рс т не  административү ә ү ң
регламентына зг решл р кертү ә ә ү
турында

Татарстан  Республикасы
Менделеевск  муниципаль
районы  Б з к  авыл  ирлегеә ә ә җ
башкарма  комитеты

ит кчесеҗ ә нә
(кемн н)ә :___________________
_____

Техник хаталарны т з т  турындаө ә ү
Гариза

Муниципаль хезм т к рс т д  иб релг н хата турында х б р ит м ә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________
(хезм т к рс т  атамасы)ә ү ә ү
Язылган:______________________________________________________________
_________________________________________________________________
Д рес белешм л р:_______________________________________________ө ә ә
______________________________________________________________________
Техник хатаны т з т егезне м муниципаль хезм т н ти се булган документка ө ә ү һә ә ә җә
тиешле зг решл р керт егезне сорыйм. ү ә ә ү
Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг н ө ә ү ә
очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:җ ә ү
E-mail адресына электрон документ иб р  юлы бел н:_______;җ ә ү ә
к газьд  расланган к черм  р вешенд  почта аша почта иб релг н адрес ә ә ү ә ә ә җ ә ә
буенча: 
________________________________________________________________.

земне  ризалыгымны, шулай ук мин т къдим ит  торган затны  Ү ң ә ә ң
персональ м гъл матларны эшк рт г  (муниципаль хезм т к рс т  кысаларында ә ү ә ү ә ә ү ә ү
ш хси м гъл матларны эшк рт  чен кир кле башка гам лл р, шул ис пт н ә ә ү ә ү ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  максатларында муниципаль хезм т к рс т че орган ә ү ә ү ә ү ә ү
тарафыннан карарлар кабул ит не д  кертеп, автоматлаштырылган режимда, шулү ә
ис пт н автоматлаштырылган режимда, алар нигезенд  муниципаль хезм тне ә ә ә ә
к рс т че орган тарафыннан карарлар кабул ит не д  кертеп, ү ә ү ү ә
автоматлаштырылган режимда, ризалыгын раслыйм. 

леге к ренешне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдим Ә ү ә ә һә ә
ителг н затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин ә ә ә ә
т шерг н белешм л р д рес. Гаризага кушымта итеп бирелг н документлар ө ә ә ә ө ә



(документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н ң ү ә ә ә ә
тал пл рг  туры кил , гариза бирелг н вакытка леге документлар д рес м ә ә ә ә ә ә ө һә
д рес белешм л рг  ия була.  ө ә ә ә

Муниципаль хезм тне  сыйфатын б ял  буенча ми а телефон аша ә ң ә әү ң
сораштыруда катнашуга ризалыгымны бир м: _______________________. ә

___________ _________________ ( ________________) 
(дата)    (имза)                                (Ф.И.О.)



Кушымта 
(белешм  чен)  ә ө

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен контрольдә ү ә ү ө җ һә ң ү ә ә
тотуны гам лг  ашыручы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ә ә ң

Менделеевск муниципаль районы 
Б з к  авыл ирлеге башкарма комитетыә ә ә җ

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8-8(5549)3-47-34 Bzk.Men@tatar.ru

Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тотучы вазыйфаиә ү ә ү ә
затларны  реквизитларың

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8-8(5549)3-47-34 Bzk.Men@tatar.ru


	1. Татарстан Республикасы Менделеевск муниципаль районы Бәзәкәавыл җирлеге башкарма комитеты тарафыннан нотариаль гамәлләр кылу тәртибе турында муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын расларга (Кушымта).

