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Муниципаль хезмзтлэр курсэтунен административ регламеитларын раслау турында

«Дэулэт 1юм мушщипаль хезмзтлэр курсэтуне оегитыру турында» 2010 слнын 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында. Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетынын «Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте башкарма ортаппары тарафыннан дэулэт 
хезмэтлэре курсэтунец административ регламснтларын эшлэу Ьэм раслау тэргибсн раслау Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын кайбер карарларына узгэрешлэр ксрту турында 
"2010 елнын 2 ноябрендэге 880 номерлы карарына таянып, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетынын аерым карарларына узгэрешлэр керту турында" 2010 елнын 2 ноябрендэге 880 
номерлы карары». Татарстан Республикасы Балтач район башкарма комитеты! 1ып «муниципаль 
хезмзтлэр курсэтунсн административ регламеитларын эшлэу Ьэм раслау тэртибе турында» гы 2019 
елнын 12 августындагы 277 номерлы карары пигсзендэ Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районы Югары Субаш авыл жирлеге башкарма комитеты КАРАР БИРО::
1. Раслау:
1. i . Капиталь тезелеш объектын шэйэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунед мэгълумат 
системасында планлаштырыла торгам суту турында хэбэрнамэ Ьэм докумептлар урнаштыру буснча 
муниципаль хезмэт курсэтунен административ регламенты (1 нче кушымта )):
1.2. Капиталь тозелсш объектыныц шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин игумен мэгълумат 
системасында сутелеп бетуе турында хэбэрнамэне урнаштыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламенты (2 нче кушымта).
2. Олеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн административ регламентлар нигсзлэмэлэре электрон 
формада «дэулэт Ном муниципаль хезмзтлэр курсэтуне оештыру турында»Федераль законный 29 
статьясындагы 4 олеше нигезендэ расланган электрон формада дэулэт (муниципаль) хезмэтлэреп 
курсэтугэ кучу план-графигы белэн билгелэигэн срокларда куллапыла дин билгелэргэ.
3. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын «Татарстан Республикасы Югары Субаш авыл 
жирлеге башкарма комитстынын»муниципаль хезмзтлэр курсэтунец административ регламеитларын 
раслау турында "2009 ел. 16 декабрь. 28 нче карары уз кечем югалткан дип санау хакында" 2009 ел.
16 декабрь, 28 нче карары
4. Олеге карарны «Т атарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми порталы " интернет -  
ресурсында бастырып чыгарырга Ьэм Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районыньщ рэсми
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1 нче кушымта 
Югары Субаш авыл ж;ирлеге Башкарма 

комитетыныц 2020 елныц 29 " май № 128 карары нигезендэ

Шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец Иэм тебэк дэулэт тезелеш 
кузэтчелеге органына хэбэрнамэлэр Ьэм планлаштырылган капиталь 

тезелеш объектын суту турында документлар урнаштыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
Административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмелэр
1.1. Элеге административ регламент (алга таба -  Регламент) капиталь 

тезелеш объектын шэИер тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумат 
системасында планлаштырыла торган суту турында хэбэрнамэ Иэм документлар 
урнаштыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Иэм тэртибен (алга 
таба-муниципаль хезмэт) билгели.

1.2. Хезмэт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-гариза 
бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Балтач муниципаль 
районы Югары Субаш авыл ж;ирлеге башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ 
(алга таба -  Башкарма комитет).

Муниципаль хезмэтне башкаручы-Балтач муниципаль районы Югары 
Субаш авыл ж;ирлеге башкарма комитеты (алга таба-булек).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Югары Субаш авылы, Ленин 
урамы, 2 йорт.

Эш графиты:
душэмбе-ж;омга: 7.30 дан 16.30 га кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Иэм тукпану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8(84368)3-01-14.
Шэхесне раслаучы документлар буенча уза.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба -  

«Интернет " челтэре) муниципаль район рэсми сайтыныц адресы: (http:// 
www.baltasi.tatar.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук булекнец урнашу урыны Иэм эш 
графиты турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Иэм текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендлары аша 
мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
(пунктлардагы) муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне уз эченэ ала) 1.1,
1.3.1,2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районный рэсми сайтында (http:// 
www.baltasi.tatar.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт 1пэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi к tatar.ru/ Фэрит Мехэммэтшин: "Татарстан икътисады усешендэ 
тискэре тенденциялэр чагыла башлады");

http://www.baltasi.tatar.ru
http://www.baltasi.tatar.ru
http://uslugi
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4) дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлар (функциялар) бердэм порталында 
(http://www.gosuslugi.ru/ дэулэт Советы депутатлары булачак политологлар белэн 
очрашты);

5) Башкарма комитетта (булектэ):
телдан мераж;эгать итканда-шахсан яки телефон аша;
язмача (шул исаптан электрон документ формасында) мерэжэгать итканда

-  кагазьда почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмат курсэту масьэлэларе буенча мэгълумат 

муниципаль районныц расми сайтында булек белгече тарафыннан haM Башкарма 
комитет биналарында, гариза биручелар белан эшлау ечен, магьлумати 
стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмат курсэту нигезендэ башкарыла:
29.12.2004 ел, № 190-ФЗ Россия Федерациясе rnahap тезелеше кодексы 

(алга таба -  РФ ГрК) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 03.01.2005, №1 
(1 елеш), 16 ст.);

«Россия Федерациясенда ж;ирле узидара оештыруныц гомуми принциплары 
турында» 2003 елныц 6 октябрендаге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба
-  131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары >цыелышы, 
06.10.2003, №40, ст. 3822);

«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлар курсэтуне оештыру турында»
27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, №31, ст. 4179);

Россия Федерациясе Хекумэтенец «LUahap тезелеше эшчэнлеген 
магьлумати тээмин иту турында» 2006 елныц 9 июнендаге 363 номерлы карары 
(алга таба -  363 номерлы карар) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 
19.06.2006, №25, 2725 ст.);

"капиталь тезелеш объектын суту буенча эшларне оештыру проектыныц 
составына Иэм эчтэлегена карата талэпларне раслау турында» Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 26.04.2009 ел, № 509 карары (алга таба-талэплар) 
(хокукый мэгълуматныц расми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 
(30.04.2009 ел);

«дэулэт haM муниципаль хезмэтлар курсэтунец купфункцияле узэкларе 
белан федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэулат 
фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары дэулэт хакимияте 
органнары, »<;ирле узидара органнары арасында узара хезматтэшлек турында»
27.09.2011 ел, №797 РФ Хекумэте карары (алга таба -  №797 карар));

Россия Федерациясе Тезелеш haM торак - коммуналь хуждлык 
министрлыгыныц «капиталь тезелеш объектын суту планлаштырыла торган 
хэбэрнамэ формасын бэм капиталь тезелеш объектын суту тэмамлануы турында 
хэбэрнамэне раслау турында " 24.01.2009 №34/пр боерыгы (алга таба -  34/пр 
боерыгы) (хокукый мэгълумат расми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 
(22.02.2009 ел);

«Татарстан Республикасында ж;ирле узидара турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл 
>х;ирлеге Советыныц 30.06.2011 ел, №29 карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл ж;ирлеге Уставы 
(алга таба-Устав));

Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл ж;ирлеге башкарма 
комитеты турындагы нигезлэмэ, 15.11.2010 ел, №10 карары белэн расланган 
Балтач муниципаль районы Урта Кешкэт авыл ж;ирлеге Советы карары (алга таба 
-  Ык турында Нигезлэмэ));

Авыл ж;ирлеге башлыгыньщ 01.04.2011 ел, №15/1 (алга таба -  кагыйдэлэр) 
белэн расланган Башкарма комитетньщ эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар бэм билгелэмэлэр кулланыла: 
- мерэж;эгать итуче-физик яки юридик затлар (дэулэт органнарыннан Ьэм 

аларныц территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дэулэт фондлары 
органнарыннан Иэм аларныц территориаль органнарыннан, ж;ирле узидарэ 
органнарыннан тыш) яисэ аларныц вэкалэтле вэкиллэре муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэж;эгать иткэн, шул исэптэн «дэулэт бэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 
Федераль законный 15 статьясында билгелэнгэн тэртиптэ, телдэн, язма яки 
электрон формада чагылдырылган дэулэт бэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында " 2010 елнын, 27 июлендэге 210-ФЗ;

дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец 
читтэн торып эш урыны -  дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты 
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц (шэИэр округыныц) 
шэбэр яки авыл ж;ирлегендэ оештырылган дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец (офис) территориаль аерымланган структур 
булекчэсе (офис), Россия Федерациясе Хекумэтенец 22.12.2012 ел, №1376 
карары белэн расланган Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында «»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка кертелгэн белешмэлэрнец (муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсе), белешмэлэр кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).

блеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза белэн 
капиталь тезелеш объектын суту планлаштырыла торган хэбэрнамэ ацлашыла 
(№1 кушымта).
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тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле бэм мэ>к;бури 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле документларныц 
тулы исемлеге

(булган очракта), яшэу урыны, шэхесне раслаучы 
документ реквизитлары (физик зат ечен);
2) тезуче яисэ техник заказчыныц атамасы Иэм урнашу 
урыны (юридик зат ечен), шулай ук юридик затныц 
бердэм дэулэт реестрында дэулэт теркэве турындагы 
язманыц Дэулэт теркэу номеры Ьэм салым тулэученец 
идентификация номеры, мерэ>к;егать итуче чит ил 
юридик заты булса, искэрмэ;
3) ж;ир кишэрлегенец кадастр номеры (булган очракта), 
ж;ир кишэрлегенец адресы яки тасвирламасы;
4) тезученец ж;ир кишэрлегенэ хокукы турында 
белешмэлэр, шулай ук ж;ир кишэрлегенэ башка 
затларныц хокуклары булу турында белешмэлэр (андый 
затлар булганда);
5) тезученец капиталь тезелеш объектына сутелергэ 
тиешле хокукы турында белешмэлэр, шулай ук Капиталь 
тезелеш объектына сутелергэ тиешле башка затларныц 
хокуклары булу турында белешмэлэр (андый затлар 
булганда));
6) капиталь тезелеш объектын суту турында суд карары 
яки ж;ирле узидарэ органы карары турында яки >кир 
законнары нигезендэ уз белдеге белэн тезелгэн 
корылманы суту буенча йеклэмэ булу турында 
белешмэлэр (мондый карар яисэ йеклэмэ булган 
очракта);
7) тезуче яки техник заказчы белэн элемтэ ечен почта 
адресы Иэм (яки) электрон почта адресы.
Мерэж;эгатькэ кушымта итеп бирелэ:
- капиталь тезелеш объектын тикшеру нэтижэлэре Иэм 
материаллары;
- капиталь тезелеш объектын суту эшлэрен оештыру 
проекты.

Мерэж;эгать капиталь тезелеш объектыныц урнашу 
урыны буенча шэИэр округыныц >кирле узидарэ
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органына яки, эгэр капиталь тезелеш объекты авылара 
территориядэ урнашкан булса, муниципаль районный 
ж;ирле узидарэ органына, шул исэптэн купфункцияле 
узэк аша шэхси мерэж;егать итеп бирелергэ мемкин., йэ 
капиталь тезелеш объектын суту эшлэрен 
башкарганчыга кадэр ж;иде эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча, почта аша ж;ибэру яисэ дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша тиешле 
ж;ирле узидарэ органына ж;ибэрелде

2.6. Дэулэт органнары, >к;ирле узидарэ 
органнары Иэм мерэж;эгать итуче 
такъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган Иэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, ж;ирле узидаре органы 
яисэ элеге документлар алар 
карамагында булган оешма

элеге категориягэ караган документлар тапшыру талэп 
ителми

ч.Ю ст.55.31

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез 
каралмаган

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр: 
мерэ>цэгать итучедэн РФ ШрК 55.31 статьясыньщ 10 
елешендэ курсэтелгэн документлардан соратып алу.
Баш тарту ечен нигез каралмаган

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ
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яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
бэм нигезларе

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
киракле Ьэм мэхфури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен, шул исэптэн мондый 
тулэу кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп тулэу 
алу тэртибе, кулэме бэм нигезларе

Кирэкле бэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.11. Мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълуматны да 
кертеп, дэулэт хезмэте курсэту ечен 
кирэкле бэм мэхфури булган 
хезмэтлэр курсэтугэ тулэуне алу 
тэртибе, кулэме бэм нигезларе

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында copay биргэндэ бэм мондый 
хезмэт курсэту нэти>к;элэрен ал ганда 
чиратныц максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэм)соц икенче эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету Ьэм кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн ж;иЬазландырылган 
биналарда, документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
>к;и1пазлар, мэгълумати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту 
урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ 
(уцайлы керу-бинага чыгу бэм алар чиклэрендэ хэрэкэт 
иту).



10

хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтулэрдэн файдалану 
мемкинлеге Ьэм сыйфаты 
курсаткечлэре, шул исэптан 
мерэж;эгать итученец муниципаль 
хезмэт курсаткэндэ вазыйфаи затлар 
белан узара хезмэттэшлеге саны Ьэм 
аларныц дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр кулланып, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн 
тулы кулэмдэ), ж;ирле узидарэ 
органыныц телэсэ кайсы 
Территориаль булекчэсендэ, 
мерэж;эгать итуче телэге белэн 
(экстриториаль принцип), дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ берничэ 
дэулэт Ьэм (яки) муниципаль хезмэт 
курсэту комплекслы запрос

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец Ьэркем ечен 
мемкин булуы курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитеты бинасыныц >кэмэгать 
транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында 
урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган биналар 
булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге 
мэгълумат ресурсларында, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль хезмэт 
курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт 
курсэтугэ комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга 
ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты булмау 
белэн характерлана:

мерэж;эгать итучелэргэ документлар кабул иту Ьэм 
биру чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата шикаять;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында copay биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта

Кагыйдэлэр



муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Иэм 
мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУ ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне бэм бируне КФУ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат дэулэт бэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталында, КФУ мерэж;эгать итуче тарафыннан 
алына ала.

Экстриториаль принцип буенча муниципаль хезмэт 
Иэм комплексны соратып алу составында курсэтелми

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстрориаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр 
муниципаль хезмэт экстриториаль 
принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм 
электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет-кабул иту булмэсе 
яки Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ 
гариза бируче хокуклы:

а) бердэм порталда яки региональ порталда 
урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Иэм 
сроклары турында мэгълумат алырга;

б) региональ порталныц «шэхси кабинет» н 
кулланып, муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн гариза 
бирергэ.

Региональ порталныц «шэхси кабинет» аша 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар 
ж;ибэргэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
кулланыла. Мерэж;эгать итуче Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 25.06.2012 ел, № 634 карарында каралган 
очракларда гади электрон имза кулланырга хокуклы;
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в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы гаризаларны утэу барышы турында 
белешмэлэр алырга;

г) тебэк порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсен алырга;

е) булекнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирергэ, шулай ук аныц 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец 
муниципаль районныц рэсми сайты, тебэк порталы, 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша 
дэулэт бэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, 
аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Иэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять 
биру процессын тээмин итэ торган шикаять бирергэ.



3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Иэм утэу сроклары, аларны 
утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исаптан электрон формада административ

процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэнда гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:

1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту бэм теркэу;
3) ж;эмэгать фикер алышуларын яки халык тыцлаулары уткэру бэм бэялэмэ

эзерлэу;
4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен ж;ибэру.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.2.1. Мерэж;эгать итуче Булеккэ шэхсэн, телефоны буенча Иэм (яки) электрон 

почта аша муниципаль хезмэт турында консультациялэр алу ечен мерэж;эгать итэргэ 
хокуклы.

Булек белгече мерэ>кэгать итучегэ консультация бирэ, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэту ечен тапшырыла торган документлар формасы бэм башка 
мэсьэлэлэр буенча да, кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>к;эгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэти>к;эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы Иэм башка мэсьэлэлэр алуга рехсэт.

3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу

3.3.1. Мерэж;эгать итуче шэхсэн узе, ышанычлы зат яки КФУ аша, КФУнец эш 
урыны аша, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша капиталь 
тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ (алга таба -  хэбэрнамэ) бирэ Ьэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны булеккэ тапшыра.

Гаризаны электрон формада кабул иткэндэ булекнец вазыйфаи заты, 
гаризаларны кабул иту ечен жаваплы:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне тээмин итэ, 
шул ук вакытта гаризага «ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки «эшкэртудэ» 
статуслары бирелэ, бу исэ региональ порталныц «шэхси кабинетында» чагылыш таба;

б) электрон култамганьщ чынбарлык шартларын, бердэм порталга мерэ>к;эгать 
иту юлы белэн утэуне тикшерэ (мерэж;эгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларньщ электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтиж;эсендэ аньщ 
чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланмаса, булекнец вазыйфаи заты мерэж;эгать 
итучегэ гариза кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча гаризага керу 
турында белдеруне, гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган гаризаны, гариза алу 
датасын, файлларньщ исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтиж;эсен алу датасын >кибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтиж;эсендэ аньщ 
чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланса, булекнец вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн документларны кабул итудэн баш тарту турында 
Карар кабул итэ;

мерэ>к;эгать итучегэ «электрон култамга турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ 
Федераль законныц 11 статьясы пунктларын курсэтеп, электрон рэвештэ кабул ителгэн 
карар турында хэбэрнамэне х^ибэрэ. Мондый хэбэрнамэгэ булекнец вазыйфаи 
затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн кул куела, электрон 
документлар эйлэнеше системасында теркэлэ бэм Россия Федерациясе Хекумэтенец
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25.08.2012 ел, № 852 карары белэн расланган Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрне 
алу ечен мерэж;эгать иткэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамгадан 
файдалану кагыйдэлэренец 9 пунктында курсэтелган ысуллар белэн >к;ибэрелэ.

3.3.2. Гаризалар кабул итуне эйдэп баручы белгеч: 
мерэ>к;эгать итученец шэхесен билгелэу;
гариза бирученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышанычнамэсе буенча гамэлда булган 

очракта);
элеге регламентньщ 2.5 пунктында каралган документларньщ булу-булмавын 

тикшеру;
бирелгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда кул 
астындагылар, припискалар, сызып алынган сузлэр Иэм башка килешмэгэн тезэтмэлэр 
булмау).

Кисэтулэр булмаган очракта булек белгече башкара: 
хэбэрнамэне махсус журналда кабул иту Ьэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларньщ кучермэлэрен, кергэн 

номерда бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэтунец 
датасы Иэм вакыты турында билге белэн тапшыру;

хэбэрнамэне Башкарма комитет >китэкчесенэ карауга ж;ибэру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар Ьэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гариза кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ теркэлу;
Процедураларньщ нэтиж;эсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн белдеру кэгазе, ул 

Башкарма комитет ж;итэкчесенэ карауга жщбэрелгэн.
3.3.3. Башкарма комитет жщтэкчесе белдеруне карый, башкаручыны билгели Ьэм 

документларны булеккэ жщбэрэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураньщ нэти>кэсе: башкаручыга ж;ибэрелгэн гариза.
3.4. Гариза биручегэ документларны тапшыру турында запрос Формалаштыру 

Иэм ж;ибэру.
3.4.1. Булек белгече, документлар булмаган очракта, РФ ШрК 55.31 

статьясындагы 10 елешендэ каралган документларны биру турында copay жщбэрэ.
Элеге кече пунктта билгелэнэ торган Процедура булеккэ документлар кергэннэн 

соц бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураньщ нэтиж;эсе: >кибэрелгэн запрос.
3.4.2. Гариза бируче гарызнамэ нигезендэ документлар тапшырырга тиеш:
1) капиталь тезелеш объектын тикшеру нэтиж;элэре Ьэм материаллары;
2) капиталь тезелеш объектын суту эшлэрен оештыру проекты.
Муниципаль хезмэт курсэту срогы мерэж;эгать итуче документлар биргэнчегэ 

кадэр туктатыла.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: булеккэ тапшырылган документлар.
3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэрен эзерлэу
3.5.1. Булек белгече алган документлар нигезендэ:
шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумати системасында 

планлаштырылган капиталь тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ h9M 
документлар урнаштыра;

региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органы адресына хэбэрнамэлэр Иэм 
документлар урнаштыру турында хат проектын эзерли Ьэм кул кую ечен Башкарма 
комитет жщтэкчесенэ ж;ибэрэ.

3.5.1 кече пунктлары белэн билгелэнгэн процедуралар документларны 
теркэгэннэн соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
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Процедураларньщ нэтиж;эсе: Башкарма комитет ж;итэкчесенэ (затка, аларга 
вэкалэтле вэкилгэ) имзага ж;ибэрелгэн хат проекты.

3.5.2. Башкарма комитет ж;итэкчесе (зат, аца вэкалэтле вэкил) хат имзалый Иэм 
Булек белгеченэ юллый.

3.5.2. кече пункты белэн билгелэнгэн процедуралар процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: булеккэ ж;ибэрелгэн хат.
3.6. Региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына мэгълумат ж;ибэру
3.6.1. Булек Белгече:
хатны терки Ьэм хэбэрнамэлэр Ьэм документлар урнаштыру турында региональ 

тезелеш кузэтчелеге органы адресына мэгълумат >к;ибэрэ.
блеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитет >китэкчесе 

документларына кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: ж;ибэрелгэн хат.
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэ>к;эгать итуче КФУ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУ ерактан 

урнашкан эш урынына мерэ>к;эгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУ муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар элеге 

Регламентные 3.3 -  3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль хезмэт 
нэти>к;эсе КФУ ж;ибэрелэ.

3.8 Техник хаталар тезэту.
3.8.1. Документтагы техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче булеккэ 

тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (Кушымта №1);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында гариза 

гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта 
аша), йэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ 
купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен ж;аваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза Иэм аларны Булеккэ 
тапшыра.

блеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: Булек белгеченэ карауга юнэлдерелгэн кабул ителгэн 
Иэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Булек белгече документларны карый Ьэм хезмэт нэтиж;эсе булган 
документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентный 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза сала яисэ 
мерэ>к;эгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) анда техник хата булган документ 
тапшыру мемкинлеге турында хат >кибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан >кибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураньщ нэти>к;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (ж;ибэрелгэн) документ.
4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, муниципаль



16

хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы 
вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз 
эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен контрольда юту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмат курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплексны тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать итученец конкрет 
мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру 
Ьэм карарлар кабул иту максатларында Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту Башкарма комитет 
житэкчесенец инфраструктура усеше буенча урынбасары, шулай ук инфраструктура 
усеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыньщ структур булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваллылыкка тартыла.

4.4. >Цирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплылык тота.

>Цирле узидарэ органыньщ структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарньщ, шулай ук аларньщ вазыйфаи 
затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе
5.1. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма комитет 
хезмэткэрлэренен гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять 
бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да мерэжэгать 
итэ ала:
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1) «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге №210-ФЗ Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн муниципаль хезмат 
курсэту турындагы запросны теркэу вакытын бозу;

2) дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнсэ мемкин;

3) мерэж;эгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Балтач муниципаль районыныц норматив хокукый актлары белэн 
каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэллэрне башкару 
талэбе;

4) мерэж;эгать итученец муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары Иэм башка норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру «дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
функциясе йеклэнсэ мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн куздэ тотылмаган тулэу алу;

7) муниципаль хезмэт курсэтуне органныц, муниципаль хезмэт курсэтуне вазыйфаи 
затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, куп функцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц яисэ аларныц 
хезмэткэрлэренец Муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсендэ бирелгэн документларда 
бастырылган опечаткалар Иэм хаталарны тезэтудэ баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп 
функцияле узэк хезмэткэренэ, куп функцияле узэк хезмэткэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнсэ мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары Иэм башка норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн куздэ тотылмаган очракта дэулэт яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан куп функцияле узэк хезмэткэренэ, куп функцияле узэк хезмэткэренэ судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнсэ мемкин;

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн документлар яисэ 
мэгълумат булмау Иэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэту елкэсендэ 
курсэтулэрдэн баш тартканда курсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, курсэтелгэн 
документларныц булмавы Иэм (яисэ) дерес булмавы.
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5.2. Шикаять кэгазьдэ яки электрон формада язмача бирелэ.
Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумати-телекоммуникация челтэре, 

Балтач муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ж;ибэрелэ ала 
(http://www.verhniy-uslon.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэулэт haM муниципаль 
хезматлар бердам порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт haM муниципаль хезмэтлэрнец 
бердам порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэж;эгать итученец 
шахси кабул итуе вакытында кабул ителерга мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы-теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эченда. 
Муниципаль хезмат курсатуче органньщ, муниципаль хезмат курсатуче органньщ вазыйфаи 
затына мерэж;эгать итучедан документлар кабул итудан баш тартуы яиса ж;ибарелгэн Mehep 
haM хаталарны тезатуда яиса билгелэнган срокта мондый тезэтмалэрга шикаять биргэн 
очракта - аны теркагэн кеннан соц биш эш кене эченда.

5.4. Шикаятьтэ тубандэге магьлуматлар булырга тиеш:
1) «Дэулэт haM муниципаль хезматлар курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 

210-ФЗ Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешенда каралган муниципаль хезмат 
курсатуче органньщ, муниципаль хезмат курсатуче вазыйфаи затыныц яиса муниципаль 
хезмэткэренец, аньщ ж;итэкчесенец haM (яки) хезмэткэрнец, оешмаларньщ исеме, аларньщ 
жщтэкчелэре haM (яиса) хезмэткэрлэренен, карарларына haM гамэлларенэ (гамал 
кылмавына) шикаять белдерела торган;

2) фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (соцгысы - булган очракта), мерэж;эгать 
итученец яшэу урыны турында мэгьлумат - физик зат яиса исеме, мерэж;эгать итученец 
урнашу урыны турында мэгьлумат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) haM ж;авап биручега ж;ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

3) «Дэулэт haM муниципаль хезматлар курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешенда каралган 
муниципаль хезмат курсатуче органньщ, муниципаль хезмат курсатуче вазыйфаи затыньщ, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец шикаять белдерела торган карарлары haM гамэллэре 
(гамал кылмау) турында магьлуматлар;

4) «дэулэт haM муниципаль хезматлар курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 
210-ФЗ Федераль законньщ 16 статьясындагы 1 елешенда каралган оешмалар 
хезмэткэренец, муниципаль хезмат курсатуче органньщ, муниципаль хезмат курсатуче 
вазыйфаи затыныц карары haM гамэле (гамал кылмавы) белэн килешмэгэн дэлиллэр. 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар 
(булганда) яки аларньщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ баян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирела торган документлар 
исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне карау нэти>кэлэре буенча Башкарма комитет житэкчесе (муниципаль 
район Башлыгы) тубандэге карарларныц берсен кабул итэ:

1) мерэ>к;эгать итучегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары белен каралмаган акчаларны кире кайтару, шулай 
ук башка равешлэрдэ хезмат курсатуче орган тарафыннан кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, >к;ибэрелгэн актларны тезэту рэвешендэ да канэгатьлэндера;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудан баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн да соцга 

калмыйча мерэж;эгать итучегэ язма равештэ haM мерэж;эгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында дэлиллэнгэн ж;авап ж;ибэрела.

5.7. шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итучегэ муниципаль хезмат курсэткэндэ ачыкланган ж;итешсезлеклэрне кичекмэстан бетеру 
максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамалгэ ашырыла торган гамаллар турында 
мэгьлумат бирелэ, шулай ук китерелган уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр haM

http://www.verhniy-uslon.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту максатларында башкарылырга тиешле 
гамэллэр турында мэгълумат курсателэ.

5.8. Шикаять мерэж;эгать итучегэ >к;авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип танылган 
очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн анлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтиж;элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ж;инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына юллый

6. Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 
административ процедураларны (гамаллэр) утэу узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эзлекле гамаллэр тасвирламасы тубэндэге 
процедураларны уз эченэ ала::

1) мерэ>к;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында хэбэр иту;
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны Ьэм документларны кабул 

иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн 

комплекслы ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны 
Формалаштыру Ьэм ж;ибэру;;

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ файдаланылган 
мерэж;эгать итученец кечэйтелгэн квалификация санлы электрон култамгасыныц 
чынбарлыгын тикшеру;

5) Башкарма комитетка документлар белэн гариза ж;ибэру;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.

6.2. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэ>цэгать итучегэ хэбэр иту
Мерэ>к;эгать итуче КФУЛЭРГЭ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында

консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон Ьэм (яки) электрон почта аша мерэж;эгать 
итэргэ хокуклы.

КФУ белгече мерэж;эгать итучегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу ечен 
бирелэ торган документларныц составы, формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
хэбэр итэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Мерэж;эгать итуче КФУ сайтыннан ирекле файдалану юлы белэн муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru/

0леге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэ>цэгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: составы, тапшырыла торган документлар формасы 
Ьэм муниципаль хезмэт курсэтунец башка мэсьэлэлэре буенча мэгълумат.

6.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу
6.3.1. Мерэж;эгать итуче шэхсэн узе, ышанычлы зат аша яисэ электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза бирэ Ьэм элеге регламентный; 2.5 
пункты нигезендэ КФУндэ, КФУнец эш урынын ерактан торып, документларны 
тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза электрон рэвештэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша ж;ибэрелэ. Электрон 
формада кергэн гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

6.3.2. КФУ белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, КФУ эше 
Регламентында каралган процедураларны башкара.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУ эше Регламентында билгелэнгэн 
срокларда гамэлгэ ашырыла.

http://mfc16.tatarstan.ru/
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Процедураларныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру
6.4.1. КФУ белгече КФУ эше регламенты нигезендэ:
муниципаль хезмат курсэту турында гариза биргэнда файдаланылган 

мерэж;эгать итученец кечэйтелгэн квалификация санлы электрон култамгасыныц 
чынбарлыгын тикшерэ;

муниципаль хезмат курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн комплексны 
ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра Иэм ж;ибэрэ.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУ эше Регламентында билгелэнгэн 
срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: жибэрелгэн запрослар.

6.4.2. КФУ белгече сорауларга >цаваплар алгач, документлар пакетын 
формалаштыра Ьэм аны Башкарма комитетка КФУнец Эш регламенты белен 
билгелэнгэн тэртиптэ ж;ибэрэ.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФУ эше Регламентында билгелэнгэн 
срокларда гамэлгэ ашырыла.

Башкарма комитетка ж;ибэрелгэн документлар процедураларыныц нэти>кэсе.

6.5. Муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру
6.5.1. КФУ белгече муниципаль хезмэт нэтихсэсен Башкарма комитеттан алганда 

аны билгелэнгэн тэртиптэ терки. мерэж;эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) гаризада 
курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре 
турында хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар башкарма комитеттан 
документлар кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти>к;эсе: мерэ>кэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр иту.

6.5.2. КФУ белгече гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен бирэ
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 

бирученец килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: бирелгэн муниципаль хезмэт нэтиж;эсе.



Кушымта №1

Капиталь тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ
« » ____________20__ел

Балтач мунииипаль районы Башкарма комитетына 
(капиталь тезелеш объекты авылара территорияде, муниципаль районный ж;ирле 

узидарэ органы урнашкан очракта->к;ирлек, шэбэр округы ж;ирле узидаре органы атамасы)

1, Тезуче т\/рында мэгълумат
1.1. Тезуче физик зат булса, физик 

зат турында мэгълумат:

1.1.1. Фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме (булган очракта)

1.1.2. Яшэу урыны

1.1.3. Шэхесне раслаучы документ 
реквизитлары

1.2. Тезуче яисэ техник заказчы 
юридик зат булса, юридик зат 
турында мэгълумат:

1.2.1. Исем

1.2.2. Урнашу урыны

1.2.3. Юридик затныц бердэм дэулэт 
реестрында юридик затны 
дэулэт теркэвенэ алу 
турындагы язманыц, 
мерэ>к0гать итуче чит ил 
юридик заты булган очрактан 
тыш, дэулэт регистрация 
номеры

1.2.4. Салым тулэученен 
идентификация номеры, 
мерэж;эгать итуче чит ил 
юридик заты булган очрактан 
тыш

2. Ж|ир кишэрлеге турында мэгълумат
2.1. >Цир кишэрлегенец кадастр 

номеры (булган очракта)

2.2. Жир кишэрлегенец адресы яки 
тасвирламасы

2.3. Тезученец ж;ир кишэрлегенэ 
хокукы турында белешмэлэр 
(хокук билгелэуче документлар)

2.4. >Кир кишэрлегенэ башка 
затларныц хокуклары булу 
турында белешмэлэр (андый
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затлар булганда)

3. Сутелергэ тиешле капиталь тезелеш объекты турында белешмэлэр
3.1. Капиталь тезелеш объектыньщ 

кадастр номеры (булган очракта)

3.2. Тезученец хокукы турында 
белешмэлэр

3.3. капиталь тезелеш объектына 
(хокук билгелэуче документлар)

3.4. Капиталь тезелеш объектына 
башка затларньщ (Мондый 
затлар булганда) хокуклары булу 
турында белешмэлэр)

Элемтэ ечен почта адресы Иэм (яки) электрон почта адресы:

Мин

(фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме (булган очракта)

элеге хэбэрнамэ белэн шэхси магьлуматларны эшкэртугэ ризалык бирэм (тезуче булып 
физик зат булса).

(тезуче яисэ техник заказчы (имза)
юридик зат булса, вазыйфа)

М.П.

Элеге мерэж;эгатькэ кушымта итеп бирелэ:

(Россия Федерациясе LUahap тезелеше кодексыньщ 55.31 статьясындагы 10 елешендэ 
каралган документлар
(Россия Федерациясе законнары >к;ыелышы, 2005, №1,16 ст.; 2018, № 32, 5133, 5135 ст.)
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Кушымта№2 
Татарстан Республикасы 

Балтач муниципалы районы 
Башкарма комитеты Ж^итэкчесенэ

________________________________________________(алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен-тулы исеме, оештыру-хокукый форма, дэулэт теркаве турында 
мэгълуматлар; физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт 
мэгълуматлары)

Техник хаталар тезэту турында 
Гариза

Муниципалы хезмэт курсэткэндэ ж;ибэрелгэн хата турында хабар итэм

(хезмэт курсэту исеме) 
Язытган:

Дерес мэгълуматлар:

Кертелгэн техник хатаны! тезэтергэ Иэм муниципалы хезмэт нэтиж;эсе булган документка 
тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорышм.
Тубэндэге документарны! терким:

Техник хаталарны! тезэту турытда гаризаны! кире кагу турышда Карар кабул ителгэн 
очракта монды1Й карарны! >цибэруегезне соры1Йм: 
электрон документны! адреска ж;ибэру юлы! белэн 
E-mail:____ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазыдэ почта ж;ибэруендэ тубэндэге адрес
буенча:________________________________________________________ .
Шэхси мэгылуматларны! эшкэртугэ (ж;ы1ю, системалашты|ру, туплау, саклау, анын<лау 
(узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшы1ру), блоклау, шэхси мэгылуматларны! юк 
иту, шулай ук муниципалы хезмэт курсэту кы!салары1нда шэхси мэгылуматларны! эшкэрту 
ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затныщ 
ризалы!гы1н, шул исэптэн автоматлашты!ры1лган режимда, муниципалы хезмэт курсэту 
максатларышда алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслы!йм.
Минем шэхесемэ кагыты1иилы1 Ьэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мица тубэндэ 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саны!йм. Гаризага кушыт бирелгэн документлар 
(документарный кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары! белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры! килэ, гариза биргэн вакы!тта бу документлар гамэлдэ Ьэм анда дерес 
мэгълуматлар бар.
Мица телефон аша бирелгэн муниципалы хезмэтлэрнец сы1йфатыш бэялэу буенча 
сорашты!руда катнашы!рга ризалыж бирэм:______________________.

(. )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен х^аваплы Иэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл ж;ирлеге башкарма комитеты
Вазифа Телефон Электрон адрес

Ж,ирлек башлыгы (Башкарма 
комитет ж;итэкчесе)

8(84368) 3-74-41 Vsub.BItOtatar.ru

Башкарма комитет ж;итэкчесе 
урынбасары

8(84368) 3-74-41 Vsub.BItOtatar.ru

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотучы вазыйфаи затларньщ
реквизитлары

Вазифа Телефон Электрон адрес

Ж(ирлек башлыгы 8(84368) 3-74-41 Vsub.Blt(a)tatar.ru
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2 нче кушымта 
Югары Субаш авыл ж;ирлеге Башкарма 

комитетыньщ 2020 елныц 29 " май № 12
карарына

Административ регламент
капиталь тезелеш объектын сутеп бетеру турында хэбэрнамэне урнаштыру 

буенча муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Элеге административ регламент (алга таба -  Регламент) капиталь 

тезелеш объектын шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунеи магълумат 
системасында суту тамамлануы турында хэбэрнамэне урнаштыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын бэм тэртибен билгели.

1.2. Хезмэт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-гариза бируче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы 

Урта Кешкэт авыл ж;ирлеге башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ (алга таба -  
Башкарма комитет).

Муниципаль хезмэтне башкаручы-Балтач муниципаль районы Югары Субаш 
авыл >к;ирлеге башкарма комитеты (алга таба-булек).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Югары Субаш авылы, Ленин 
урамы, 2 йорт.

Эш графиты:
душэмбе-ж;омга: 7.30 дан 16.30 га кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Иэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8(84368)3-01-14.
Шэхесне раслаучы документлар буенча уза.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге (алга таба -  

«Интернет " челтэре) муниципаль район рэсми сайтыныц адресы: 
http://www.baltasi.tatar.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук булекнец урнашу урыны Иэм эш графиты 
турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Иэм текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендлары аша 
мерэж;эгать итучелэр белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
(пунктлардагы) муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне уз эченэ ала) 1.1, 1.3.1,
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районный рэсми сайтында (http:// 
www. baltasi.tatar);

3) Татарстан Республикасы дэулэт h9M муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi к tatar.ru/ Фэрит Мехэммэтшин: "Татарстан икътисады усешендэ тискэре 
тенденциялэр чагыла башлады");

http://www.baltasi.tatar.ru
http://uslugi
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4) дэулэт h8M муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/ дэулэт Советы депутатлары булачак политологлар белэн 
очрашты);

5) Башкарма комитетта (булекта):
телдэн мерэж;эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэж;эгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат муниципаль 

районный рэсми сайтында булек белгече тарафыннан Иэм Башкарма комитет 
биналарында, гариза биручелэр белэн эшлэу ечен, мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту нигезендэ башкарыла:
29.12.2004 ел, № 190-ФЗ Россия Федерациясе шэЬэр тезелеше кодексы (алга 

таба -  РФ ГрК) (Россия Федерациясе законнары >к;ыелышы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 
16 ст.);

«Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары 
турында» 2003 елньщ 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары >к;ыелышы, 
06.10.2003, №40, ст. 3822);

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 
ел, №210-ФЗ Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия 
Федерациясе законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, №31, ст. 4179);

Россия Федерациясе Хекумэтенец «LUehep тезелеше эшчэнлеген мэгълумати 
тээмин иту турында» 2006 елньщ 9 июнендэге 363 номерлы карары (алга таба -  363 
номерлы карар) (Россия Федерациясе законнары >к;ыелышы, 19.06.2006, №25, 2725 
ст.);

«дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре белэн 
федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэулэт фондлары 
органнары, Россия Федерациясе субъектлары дэулэт хакимияте органнары, ж;ирле 
узидарэ органнары арасында узара хезмэттэшлек турында» 27.09.2011 ел, №797 РФ 
Хекумэте карары (алга таба -  №797 карар));

Россия Федерациясе Тезелеш Ьэм торак - коммуналь хуждлык 
министрлыгыньщ «капиталь тезелеш объектын суту планлаштырыла торган 
хэбэрнамэ формасын бэм капиталь тезелеш объектын суту тэмамлануы турында 
хэбэрнамэне раслау турында " 24.01.2009 №34/пр боерыгы (алга таба -  34/пр 
боерыгы) (хокукый мэгълумат рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 
(22.02.2009 ел);

«Татарстан Республикасында ж;ирле узидарэ турында» 2004 елньщ 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл 
ж;ирлеге Советыньщ 30.06.2011 ел, №29 карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Балтач муниципаль районы Урта Кешкэт авыл ж;ирлеге Уставы (алга 
таба-Устав));

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
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Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл жирлеге башкарма комитеты 
турындагы нигезлеме, 15.11.2010 ел, №10 карары белен расланган Балтач 
муниципаль районы Югары Субаш авыл жирлеге Советы карары (алга таба -  Ык 
турында Нигезлеме));

Авыл жирлеге башлыгыныц 01.04.2011 ел, № 15/1 (алга таба -  кагыйделэр) 
белен расланган Башкарма комитетныц эчке хезмет тертибе кагыйделере.

1.5. Слеге Регламентта тубендеге терминнар Ьем билгелемелер кулланыла:
- мережэгать итуче-физик яки юридик затлар (деулет органнарыннан Ьем 

аларньщ территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш деулет фондлары 
органнарыннан Ьем аларньщ территориаль органнарыннан, жирле узидаре 
органнарыннан тыш) яисе аларньщ векалетле вакиллере муниципаль хезмет курсету 
турындагы гарызнаме белен мережэгать иткен, шул исептен «деулет Ьем 
муниципаль хезметлер курсетуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 
Федераль законный 15 статьясында билгеленген тертипте, телден, язма яки 
электрон формада чагылдырылган деулет Ьем муниципаль хезметлер курсетуне 
оештыру турында " 2010 елньщ 27 июлендеге 210-ФЗ;

деулет Ьем муниципаль хезметлер курсету буенча купфункцияле узекнец 
читтен торып эш урыны -  деулет Ьем муниципаль хезметлер курсетунец 
купфункцияле узеклере эшченлеген оештыру Кагыйделеренец 34 пункты нигезенде 
Татарстан Республикасы муниципаль районыныц (шеЬер округыньщ) шеЬер яки 
авыл жирлегенде оештырылган деулет Ьем муниципаль хезметлер курсетунец 
купфункцияле узегенец (офис) территориаль аерымланган структур булекчесе 
(офис), Россия Федерациясе Хекуметенец 22.12.2012 ел, №1376 карары белен 
расланган Деулет Ьем муниципаль хезметлер курсетунец купфункцияле узеклере 
эшченлеген оештыру кагыйделерен раслау турында «»;

техник хата - муниципаль хезмет курсетуне орган тарафыннан кертелген Ьем 
документка кертелген белешмелернец (муниципаль хезмет курсету нетижэсе), 
белешмелер кертелген документлардагы белешмелернец тецгел килмевене 
китерген хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисе мондый 
хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмет курсету турындагы гариза белен 
капиталь тезелеш объектын суту темамлануы турында хебернаме (№1 кушымта) 
ацлана.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
Муниципаль хезмэт курсэту 

стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец 
мэгълумат системасында планлаштырылган капиталь 
тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэлэр Ьэм 
документлар урнаштыру Ьэм бу хакта региональ дэулэт 
тезелеш кузэтчелеге органына хэбэр иту

ч.9 ст. 55.31 ГрК РФ;

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче ж;ирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Балтач муниципаль районы Башкарма комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;элэренен тасвирламасы

Шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунец 
мэгълумат системасында планлаштырылган капиталь 
тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэлэр бэм 
документлар урнаштыру Ьэм бу хакта региональ дэулэт 
тезелеш кузэтчелеге органына хэбэр иту

Региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына 
хэбэрнамэне урнаштыру турында мэгълумат ж;ибэру

ч.11 ст. 55.31 ГрК РФ;

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэ>кегать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

Хэбэрнамэне бэм документларны шэбэр тезелеше 
эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумат системасында - 
биш кен , шул исэптэн хэбэрнамэ биру кенен дэ кертеп, 
урнаштыру.

Хэбэрнамэне тапшыру кенен дэ кертеп, биш кен 
эчендэ, региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына 
хэбэрнамэлэр урнаштыру турында мэгълумат >к;ибэру.

ч.11 ст. 55.31 ГрК РФ

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар Иэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук мерэж;эгать 
итуче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр

Капиталь тезелеш объектын суту максатыннан тезуче 
жибэрэ:
Капиталь тезелеш объектын суту тэмамлануы турында 
хэбэрнамэ

Хэбэрнамэ капиталь тезелеш объектыныц урнашу

ч.12, ст. 55.31 ГрК РФ
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курсэту ечен кирэкле Иэм мэхфури 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 
нигезенда кирэкле документларныц 
тулы исемлеге

урыны буенча х^ирлекнец, шэИэр округыныц х<;ирле 
узидарэ органнарына, капиталь тезелеш объекты 
авылара территориядэ урнашкан очракта, муниципаль 
районныц ж;ирле узидарэ органына, шул исэптэн 
купфункцияле узэк аша да, шэхси мерэ>кэгать белэн 
бирелергэ мемкин, йэ капиталь тезелеш объектын 
суткэннэн соц ж;иде эш кененнэн дэ соцга калмыйча, 
почта аша яисэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы аша тиешле ж;ирле узидарэ органына 
ж;ибэрелгэн яисэ капиталь тезелеш объектын суту 
тэмамланганнан соц ж;иде эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча ж;ибэрелгэн

2.6. Даулат органнары, >кирле узидарэ 
органнары Ьэм мерэж;эгать итуче 
тэкъдим итэргэ хокукпы башка 
оешмалар карамагында булган Иэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезенда 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, ж;ирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар алар 
карамагында булган оешма

элеге категориягэ караган документлар тапшыру талэп 
ителми

ст.55.31 ГрК РФ

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез 
каралмаган

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту

Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез
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ечен нигезлэрнец тулы исемлеге карал маган

2.9. Муниципаль хезмат курсэткэн 
ечен алына торган даулат пошлинасы 
яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
Нэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.10. Муниципаль хезмат курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэж;бури булган хезмат 
курсэтулэр ечен, шул исэптэн мондый 
тулэу кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп тулэу 
алу тэртибе, кулэме Нэм нигезлэре

Кирэкле Иэм мэхфури хезмэт курсэту талэп ителми

2.11. Мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълуматны да 
кертеп, дэулэт хезмэте курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэж;бури булган 
хезмэтлэр курсэтугэ тулэуне алу 
тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Кирэкле Иэм мэхфури хезмэтлэр курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмат курсэту 
турында copay биргэндэ Иэм мондый 
хезмэт курсэту нэтиж;элэрен ал ганда 
чиратньщ максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэти>к;эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэм)соц икенче эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету Иэм кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын 
сундеру системасы белэн >киНазландырылган 
биналарда, документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
ж;иНазлар, мэгълумати стендлар белэн башкарыла.
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инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезенда, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедияле 
мэгьлумат урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту 
урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ 
(уцайлы керу-бинага чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт 
иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтулэрдэн файдалану 
мемкинлеге Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэ>к;эгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ вазыйфаи затлар 
белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм 
аларныц дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгьлумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр кулланып, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн 
тулы кулэмдэ), ж;ирле узидарэ 
органыньщ телэсэ кайсы 
Территориаль булекчэсендэ, 
мерэж;эгать итуче телэге белэн 
(экстриториаль принцип), дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ берничэ 
дэулэт Ьэм (яки) муниципаль хезмэт 
курсэту комплексны запрос

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец Ьэркем ечен 
мемкин булуы курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитеты бинасыныц ж;эмэгать 
транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында 
урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган биналар 
булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге 
мэгьлумат ресурсларында, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль хезмэт 
курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында тулы 
мэгьлумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт 
курсэтугэ комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга 
ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты булмау 
белэн характерлана:

мерэ>к;эгать итучелэргэ документлар кабул иту Ьэм 
биру чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата шикаять;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль

Кагыйдэлэр
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хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында copay биргэндэ 
Иэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Иэм 
мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.

Дэулэт heM муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУ ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне бэм бируне КФУ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат дэулэт бэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталында, КФУ мерэж;эгать итуче тарафыннан 
алына ала.

Экстриториаль принцип буенча муниципаль хезмэт 
1пэм комплексны соратып алу составында курсэтелми

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстрориаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр 
муниципаль хезмат экстриториаль 
принцип буенча бирелгэн булса) Иэм 
электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет-кабул иту булмэсе 
яки Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ курсэткэндэ 
гариза бируче хокуклы:

а) бердэм порталда яки региональ порталда 
урнаштырылган муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм 
сроклары турында мэгълумат алырга;

б) региональ порталныц «шэхси кабинет» н 
кулланып, муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн гариза 
бирергэ.

Региональ порталныц «шэхси кабинет» аша 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар
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ж;ибэргэндэ кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
кулланыла. Мерэж;эгать итуче Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 25.06.2012 ел, № 634 карарында каралган 
очракларда гади электрон имза кулланырга хокуклы;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы гаризаларны утау барышы турында 
белешмалэр алырга;

г) тебэк порталы аша муниципаль хезмэт курсатунец 
сыйфатын бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;эсен алырга;

е) булекнец карарларына бэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирергэ, шулай ук аныц 
вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец 
муниципаль районныц рэсми сайты, тебэк порталы, 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша 
дэулэт haM муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, 
аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт бэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Иэм 
гамэллэргэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять 
биру процессын тээмин итэ торган шикаять бирергэ.



3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Иэм утэу сроклары, аларны 
утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ

процедураларны башкару узенчелеклере

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эчена ала:

1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту бэм теркэу;
3) ж;эмэгать фикер алышуларын яки халык тыцлаулары уткэру бэм бэялэмэ

эзерлэу;
4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти>к;елэрен ж;ибэру.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.2.1. Мерэ>к;эгать итуче Булеккэ шэхсэн, телефоны буенча Иэм (яки) электрон 

почта аша муниципаль хезмэт турында консультациялэр алу ечен мерэж;эгать итэргэ 
хокуклы.

Булек белгече мерэ>к;эгать итучегэ консультация бирэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэту ечен тапшырыла торган документлар формасы Иэм башка мэсьэлэлэр 
буенча да, кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

блеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ>кэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы Иэм башка мэсьэлэлэр алуга рехсэт.

3.3. Гаризаны кабул иту Иэм теркэу

3.3.1. Мерэ>к;эгать итуче шэхсэн узе, ышанычлы зат яки КФУ аша, КФУнец эш урыны 
аша, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша капиталь тезелеш 
объектын суту турында хэбэрнамэ (алга таба -  хэбэрнамэ) бирэ Иэм элеге регламентньщ 
2.5 пункты нигезендэ документларны булеккэ тапшыра.

Гаризаны электрон формада кабул иткэндэ булекнец вазыйфаи заты, гаризаларны 
кабул иту ечен ждваплы:

а) гаризаны электрон документ эйлэнеше Системасында теркэуне тээмин итэ, шул 
ук вакытта гаризага «ведомство тарафыннан кабул ителгэн» яки «эшкэртудэ» статуслары 
бирелэ, бу исэ региональ порталньщ «шэхси кабинетында» чагылыш таба;

б) электрон култамганыц чынбарлык шартларын, бердэм порталга мерэ>к;эгать иту 
юлы белэн утэуне тикшерэ (мерэж;эгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган документларньщ электрон урнэклэре тапшырылган 
очракта).

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтиж;эсендэ аньщ 
чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланмаса, булекнец вазыйфаи заты мерэж;эгать 
итучегэ гариза кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча гаризага керу 
турында белдеруне, гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган гаризаны, гариза алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль 
хезмэт нэтиж;эсен алу датасын ж;ибэрэ.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэти>к;эсендэ аныц 
чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланса, булекнец вазыйфаи заты:

электрон формада кергэн документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар 
кабул итэ;

мерэж;эгать итучегэ «электрон култамга турында» 06.04.2011 ел, № 63-ФЗ 
Федераль законныц 11 статьясы пунктларын курсэтеп, электрон рэвештэ кабул ителгэн 
карар турында хэбэрнамэне ж;ибэрэ. Мондый хэбэрнамэгэ булекнец вазыйфаи затыныц 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн кул куела, электрон документлар 
эйлэнеше системасында теркэлэ бэм Россия Федерациясе Хекумэтенец 25.08.2012 ел, 
№ 852 карары белэн расланган Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрне алу ечен
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мереж;эгать иткэндэ кечэйтелген квалификацияле электрон култамгадан файдалану 
кагыйдэлэренек 9 пунктында курсэтелган ысуллар белэн >к;ибэрелэ.

3.3.2. Гаризалар кабул итуне эйдэп баручы белгеч: 
мерэж;эгать итученек шэхесен билгелэу;
гариза бирученек вэкалатлэрен тикшеру (ышанычнамэсе буенча гамалдэ булган 

очракта);
элеге регламентный 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшеру;
бирелгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилаштеру, документларда кул 
астындагылар, припискалар, сызып алынган сузлэр Иэм башка килешмэгэн тезэтмэлэр 
булмау).

Кисэтулэр булмаган очракта булек белгече башкара: 
хэбэрнамэне махсус журналда кабул иту Иэм теркэу;
мерэж;эгать итучегэ тапшырылган документларньщ кучермэлэрен, кергэн номерда 

бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэтунек датасы Иэм 
вакыты турында билге белэн тапшыру;

хэбэрнамэне Башкарма комитет >к;итэкчесенэ карауга ж;ибэру.
0леге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар бэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гариза кергэн мизгелдэн бер кен эчендэ теркэлу;
Процедураларньщ нэти>цэсе: кабул ителгэн бэм теркэлгэн белдеру кэгазе, ул 

Башкарма комитет ж;итэкчесенэ карауга ж;ибэрелгэн.
3.3.3. Башкарма комитет ж;итэкчесе белдеруне карый, башкаручыны билгели Ьэм 

документларны булеккэ ж;ибэрэ.
Элеге пунктта билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн сок бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураньщ нэтиж,эсе: башкаручыга >цибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу

3.4.1. Булек белгече алынган документлар нигезендэ:
шэбэр тезелеше эшчэнлеген тээмин итунек мэгълумати системасында хэбэрнамэ 

урнаштыра;
региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына хэбэрнамэне урнаштыру турында 

хат проектын эзерли бэм имзага Башкарма комитет ж;итэкчесенэ ж;ибэрэ.
3.4.1 пунктчасы белэн билгелэнэ торган процедуралар документларны теркэгэннэн 

сок 04 кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэти>к;эсе: Башкарма комитет ж;итэкчесенэ (затка, аларга 

вэкалэтле вэкилгэ) кул кую ечен ж;ибэрелгэн хат проекты.
3.4.2. Башкарма комитет >к;итэкчесе (вэкалэтле зат) хатка кул куя Иэм булек 

белгеченэ ж,ибэрэ.
3.4.2 пунктчасы белэн билгелэнэ торган процедуралар 3.5.1 пунктчасында каралган 

процедура тэмамланганнан сок бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураньщ нэтиж;эсе: булеккэ ж;ибэрелгэн хат.

3.5. Мэгълуматны региональ дэулэт тезелеш кузэтчелеге органына >к;ибэру

3.5.1. Эйдэп Баручы Кикэшче:
хатны терки Ьэм региональ тезелеш кузэтчелеге органына хэбэрнамэне урнаштыру 

турында мэгълумат ж;ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитет >китэкчесе 

тарафыннан документларга кул куелган кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: >к;ибэрелгэн хат.
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3.6. Техник хаталарны тезэту
3.6.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мерэж;эгать итуче булеккэ тапшыра:
техник хатаны тезэту турында гариза (кушымта № 2);
мерэж;эгать итучегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти>к;эсе буларак 

бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы Документлар.
Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник 

хатаны тезэту турында гариза мерэ>цэгать итуче (вэкалэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн, 
яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), йэ дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге аша тапшырыла.

3.6.2. Документларны кабул иту ечен ж;аваплы белгеч техник хатаны тезэту турында 
гариза кабул итэ, кушымта бирелгэн документлар белэн гаризаны терки (пэм аларны 
булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гаризаны теркэгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза, ул булек белгеченэ 
карап тикшеругэ м^ибэрелгэн.

3.6.3. Булек белгече документларны карый Иэм хезмэт нэтиж;эсе булган документка 
тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентный 3.5 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэ>к;эгать итучедэн 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн имза куеп, гариза бируче адресына почта аша (электрон почта аша) документ алу 
мемкинлеге турында хат ж;ибэрэ., анда техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны ачыклаганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ж;ибэрелгэн хата турында гариза алынганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (ж;ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Иэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
мерэж;эгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау бэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ж;ирле узидарэ органнарыныц 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз эченэ 
ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Иэм 
килештеру. Тикшеру нэтиж;эсе булып проектларны визалау тора;

2) эшне алып баруны тикшеруне билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ 

контроль тикшерулэр уткэру.
Контроль тикшерулэр планлы булырга мемкин (ж;ирле узидарэ органыныц ярты 

еллык яки еллык эш лланнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) бэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплексны тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яки мерэж;эгать итученец конкрет мерэж;эгате буенча 
карала ала.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 
мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны башкаручы
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белгечлэрнец телдэн бэм язма мэгьлуматы, тиешле документларны исэпкэ алу 
журналлары бэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Иэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец утэлешен 
контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет ж;итэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Белгечлэр административ процедураларньщ срокларын, эзлеклелеген Ьэм 
эчтэлеген бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган ж;итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч 
чаралар курелэ

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешен агымдагы контроль Башкарма комитет 
ж;итэкчесе урынбасары , муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру ечен >каваплы, 
шулай ук инфраструктура усеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла .

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ж;ирле 
узидарэ органнарыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр бэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиж;элэре буенча, гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
>к;аваплылыкка тартыла.

4.4. Ж^ирле узидарэ органы ж;итэкчесе мерэж;эгать итучелэр мерэж;эгатьлэрен уз 
вакытында карамаган ечен >к;аваплы.

Ж^ирле узидарэ органыныц структур булекчэсе ж;итэкчесе (ж;итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында бэм 
(яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен ж;аваплылык тота.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган карарлар Ьэм гамэллэр 
(гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар бэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда 
билгелэнгэн тэртиптэ ж;аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ ж;ирле узидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль бэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэж;эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенек, оешмаларныц, Федераль законныц 16 статьясындагы 
1.1 елешендэ курсэтелгэн оешмаларньщ, шулай ук аларньщ вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитет хезмэткэрлэренец Муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэж;эгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда мерэ>цэгать 
итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэж;эгать итученец утенечен теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэ>кэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Балтач муниципаль районыньщ норматив хокукый актларында 
курсэтелмэгэн яки гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны алу яисэ 
гамэлгэ ашыру талэпе;
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4) муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, 
Балтач муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны 
мерэж;эгать итученец кабул итудэн баш тартуы;

5) федераль законнарда haM алар нигезенда кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлэре 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсатудэн баш тарту.;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Балтач муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган тулэу талабе;

7) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан >к;ибэрелгэн хаталарны Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тарту йэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнарда Иэм алар нигезенда кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары Ьэм башка 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 
Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;;

10) мерэ^эгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтудэ, № 210-ФЗ Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы Иэм (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн документларныц яисэ белешмэлэрнец талэбе.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган >к;итэкчесенец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять язмача кэгазьдэ яки электрон формада 
бирелэ.

Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумати-телекоммуникация челтэрен 
кулланып, Балтач муниципаль районыныц рэсми сайтыннан ж;ибэрелергэ мемкин. 
http://www.baltasi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталын булдыру http://uslugi.tatar.ru/ дэулэт haM муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталын булдыру http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
кабул ителергэ мемкин каршындагы шэхси кабул иту мерэ^эгать итученец.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (аныц булганда) 
кергэн шикаять аны теркэгэннэн соц унбиш эш кене эчендэ, э муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга шикаять биргэн очракта, мерэ^эгать итучедэн документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта йэ >к;ибэрелгэн хаталарны haM хаталарны тезэтудэн баш 
тарткан очракта, яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогы бозылган очракта - аны 
теркэгэн кеннэн биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаять уз эченэ тубэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 

муниципаль хезмэткэрнец исеме, аларныц карарларына бэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), 
гариза бирученец - физик затныц яшэу урыны турында мэгълуматлар, гариза бирученец - 
юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлэр, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) haM гариза биручегэ >цавап 
жибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда).;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары 
бэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында белешмэлэр;

http://www.baltasi.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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4) мерэж;эгать итуче хезмэт курсэтуче органный яисэ муниципаль хезмэткэрнед 
карары Иэм гамэллэре (гамэл кылмавы) белэн килешмэгэн дэлиллэре.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ баян ителгэн хэллэрне раслый торган документларныд 
кучермэлэре беркетелергэ мамкин. Бу очракта шикаятьтэ ада кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне карау нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларныд берсе кабул ителэ:
1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэулэт хезмэте 

курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда ж;ибэрелгэн хаталарны Иэм хаталарны 
тезэту, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаларны 
мерэх^эгать итучегэ кире кайтару рэвешендэ да, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сод кила торган кеннэн да 

содга калмыйча мерэж;эгать итучегэ язмача Иэм мерэж;эгать итуче телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында мотивлаштырылган х^авап 
х<;ибэрелэ.

5.7. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, мерэх<;эгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган х<;итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан башкарыла торган гамэллэр 
турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн удайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Иэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэх<;эгать итучегэ кирэк булган алдагы 
гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында мерэх<;эгать 
итучегэ х<;авапта кабул ителгэн карарныд сэбэплэре турында дэлиллэнгэн адлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтих<;элэре буенча административ хокук бозу 
яки х<;инаять составыныд билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи зат, шикаятьлэрне 
карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына х<;ибэрэлэр.

6. Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунед купфункцияле узэклэрендэ 
административ процедураларны (гамэллэр) утэу узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы тубэндэге 
процедураларны уз эченэ ала::

1) мерэх<;эгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында хэбэр иту;
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гаризаны Иэм документларны кабул иту 

Иэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга, шул исэптэн комплексны 

ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны Формалаштыру Иэм 
жибэру;;

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ файдаланылган мерэх<;эгать 
итученед кечэйтелгэн квалификация санлы электрон култамгасыныд чынбарлыгын 
тикшеру;

5) Башкарма комитетка документлар белэн гариза х<;ибэру;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтих<;эсен биру.

6.2. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мерэх<;эгать итучегэ хэбэр иту
Мерэх<;эгать итуче КФУЛЭРГЭ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында

консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон Иэм (яки) электрон почта аша мерэх<;эгать 
итэргэ хокуклы.
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Кушымта №1

Капиталь тезелеш объектын суту турында хэбэрнамэ
« » 20 ел

Балтач муниципаль районы Башкарма комитетына 
(урнашу урыны буенча авыл жирлеге, шэбэр округы жирле узидарэ органы атамасы 

капиталь тезелеш объекты сутелгэн жир кишэрлеге яки 
мондый жир кишэрлеге авылара территориядэ урнашкан очракта-орган исеме

муниципаль район 
1. Тезуче т

жирле узидарэ органнары) 
/рында мэгълумат

1.1. Тезуче физик зат булса, физик 
зат турында мэгълумат:

1.1.1. Фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме (булган очракта)

1.1.2. Яшэу урыны

1.1.3. Шэхесне раслаучы документ 
реквизитлары

1.2. Тезуче яисэ техник заказчы 
юридик зат булса, юридик зат 
турында мэгълумат:

1.2.1. Исем

1.2.2. Урнашу урыны

1.2.3. Юридик затньщ бердэм дэулэт 
реестрында юридик затны 
дэулэт теркэвенэ алу 
турындагы язманьщ, 
мерэжэгать итуче чит ил 
юридик заты булган очрактан 
тыш, дэулэт регистрация 
номеры

1.2.4. Салым тулэученец 
идентификация номеры, 
мерэжэгать итуче чит ил 
юридик заты булган очрактан 
тыш

2. Жир кишэрлеге турында мэгълумат
2.1. Ж|ир кишэрлегенец кадастр 

номеры (булган очракта)

2.2. >Кир кишэрлегенец адресы яки 
тасвирламасы

2.3. Тезученец жир кишэрлегенэ 
хокукы турында белешмэлэр 
(хокук билгелэуче документлар)
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2.4. Ж|ир кишарлегенэ башка 
затларныц хокуклары булу 
турында белешмэлэр (андый 
затлар булганда)

Капиталь тезелеш объектын суту турында алеге
хэбэрнамэ_____________________________________________курсэтелгэн хэбэрнамэдэ

(капиталь тезелеш объектыныц кадастр номеры (булган очракта)
капиталь тезелеш объектын суту планлаштырыла « ___» __________________20 елдан

(юнэлеш кене)
Почта адресы Ьэм (яки) электрон почта адресы элемтэ ечен: ------- --------------

Олеге мерэж;эгать белен мин:

(фамилиясе, исеме .атасыньщ исеме (булса) 
шэхси мэгълуматларны эшкартуга ризалык бирэм (тезуче булып физик зат булса).

(вазыйфасы, тезуче булган очракта
яки техник заказчы-юридик зат (имза) (имзаны кицэйту))

М. П.
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Кушымта№2 
Татарстан Республикасы 

Балтач муниципаль районы 
Башкарма комитеты Ж^итэкчесенэ

________________________________________________ (алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен-тулы исеме, оештыру-хокукый форма, дэулэт теркеве турында 
мэгълуматлар; физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме, паспорт 
мэгълуматлары)

Техник хаталар тезету турында 
Гариза

Муниципаль хезмет курсэткэндэ ж;ибарелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэту исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

Кертелгэн техник хатаны тезэтергэ Иэм муниципаль хезмэт нэти>цэсе булган документка 
тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.
Тубэндэге документларны терким:

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн 
очракта мондый карарны ж;ибэруегезне сорыйм: 
электрон документны адреска ж;ибэру юлы белэн 
E-mail:____ :
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта ж;ибэруендэ тубэндэге адрес
буенча:________________________________________________________ .
Шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (>цыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау 
(узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), блоклау, шэхси мэгълуматларны юк 
иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту 
ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затныц 
ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.
Минем шэхесемэ кагылышлы бэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мина тубэндэ 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларньщ кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Иэм анда дерес 
мэгълуматлар бар.
Мина телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнен сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:______________________.

(. )
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсату ечен >цаваплы Ьам аньщ утэлешен контрольда тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Балтач муниципаль районы Югары Субаш авыл ж;ирлеге башкарма комитеты
Вазифа Телефон Электрон адрес

Ж^ирлек башлыгы (Башкарма 
комитет ж;итэкчесе)

8(84368) 3-74-30 Vsub.BItOtatar.ru

Башкарма комитет >китэкчесе 
урынбасары

8(84368) 3-74-41 Vsub.BItOtatar.ru

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольда тотучы вазыйфаи затларньщ
реквизитлары

Вазифа Телефон Электрон адрес

Ж(ирлек башлыгы 8(84368) 3-74-30 Vsub.Blt(a)tatar.ru


