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2020 елныц 18 мае

Татарстан Республикасы !.ч"п Yзэн

"уrЙц"п"п, 
районы Олы )(оке авыл

жирлеге муниципаль берамлеге
территориясенда белешмэ (еземта) бирy

буенча муниципаль хезмат кyрсоryнец
административ рЪгламентын раслау

ryрында

Олы )(еке авыл жирлеге башлыгfrt"

кАрАр

Ns,t9

Россия Федерациясе Гращдан кодексыныц зо,11"t994 еЛ, Ns 51-Ф3,л<Россия

Федерациясендэ )(ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында)) 06,10,2003

ел, Ns.tзl.Фз о"дЁЁ"п, Ъ"*оr', <<,Щэулэт Ьам мУниципалЬ хезМо-,лэр кYрсэryНе оештырУ

ryрында)) 27.о7.йlъъ;, Nе2,tO-Фз бедераль.а*оr, Татарстан Республикасы Яшел Yзэн

муниципаль р"Ио"r,ri,i <<олы )(оке 
'"r",n 

жирлеге)) муниципаль берамлеге Уставы

"йrБ.Ъrд", 
олы Щаке авыл )щирлеге башкарма комитеты карар итэ:

1 Татарстан Республикасы Яшел yзан муниципаль районы Олы Щаке авыл

жирлеге муниципалЬ бЬрэмлеге территори"."rд" 
-белешмэ 

(еземтэ) бирy буенча

мУНиципалЬхезматкYрсэryНеЦадмиНисТратИВреглаМеНТыНрасларга,кУшымта
нигезенда.
2. олеге карарны Интернет челтэренец Татарстан Республикасы хокукый мэгьлyмат

расми nopr"nыrfi" фttj://pravo.tataistan.ru) hэм татарстан республикт.::лууllципаль

берэмлекларе "Б"r"rr,rдirr, 
Яшел yзэн муниципаль районы магълyмат саитында

(http://zetenodolsйlatarstan.ru), шулай ук мэгълYмат стенДларында: Олы Яке, Мэtсап урамы,

1 iopT (администр"цй" Оинасыi, олir якб авылы, Маtсап урамы,'1а (кФY), Каратмэн авылы, Клуб

урамы, 23 (авыл клубы), Уразлы авылы, [услык урамы, 3 (авыл rшубы),

3.олегекарарYтэлешеНкоНтролЬгэалУНЬ]YзеМдэкалдыраМ.

Ф.А.Фэйзулли,на



, Яшел Yзан муниципаль районы Олы )(эке
авыл жирлеге Башкарма комитетыныц

2О20 елныц 18 нче маеныц
19 номерль] карарына кушымта

Белешма(еземтэ)бирYбУенчамУниципалЬхезматкYрсетYНеЦ
Адм Ин истратив регламенты

1. Гомуми нигезлемалар

1.1. Муниципаль хезмэт кyрсоryнец алеге Мминистратив регламенты (алга таба -

Регламент) белешма (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмат кчрсэryнец стандартын

r,"" i"рrrбен (алга таба-муниципаль хезмот) билгели,

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга т_аба-гариза бируче),

1.3. Муниципаль хезмэт .Яшел 
'Yзан 

муниципаль районыныц Олы )(аке авыл

жирлеге Оаrкарма *o"1r"rrl 1алiа таба - Башкарма комитет) тарафыннан кYрсэтелэ,

1,3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: 422524, Татарстан Республикасы,

Яшел Yзэн рhйоны, Олы )t{эке авылы, Мэпэп урамы, 't йорт,

Эш графигы:
душэмбе-панщешэмбе: 08: 00 дон 17: 00 гэ кадар;

жомга: 08: 00 дон 16: 00 га кадэр;

шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре,
Ял hэм ryклану bu"" ,энЪqес вакыты эчке хезмэт тартибе кагыйдалэре белан

билгелэнэ.
Белешмэ очен телефон: 8(S4371) 6-60-44,

Шэiесне раслаучы документлар буенча узу, lЁлFл lапrа те(
1,3.2. <Интернет> магълYмат-телекоммуfiикация челтарендаге (алга таба

<<Интернет>> челiаре) муниципаль район рэсми сайтыныц адресы:

http ://zelenod oIsk.tatarstan. ru,

1.з.з. Муниципаль хезмэт, шулаЙ ук Башкарма комитетныц урнашу урыны haM эш

графигы ryрында мэгълyмат алынырга момкин]

1) БашкаР"" *о"йr"т биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт ryрында визуаль

hэм текстлы мэгълyматны yз эчена алган мэгълyмат стендлары аша мерэжэгать

ит\д{елэр белэн эшлэy очен.' 
Олеге Регламент Татарстан Республикасы

1.3.1, 2.3, 2.5, 2,8, 2.10, 2-11, 5"t пунктлардагы

кэгазьда почта аша, электрон почта аша,

1,3.4. Муниципаль хезмэт KypcaTy

комитет белгече тарафыннан муниципаль

комитет биналарында, гариза биручелэр

.Щэулат теллэрендаге магьлумат 1,1,

(пунктчалардагы) муниципаль хезмот

масьалэларе буенча мэгълyмат Башкарма
,районныц рэсми сайтыЪда hoM Башкарма

белэн эшлэy очен, магьлyмати стендларда



1994 елНыц 30 ноябрендоге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Грах<,цан кодексы

(Россия Федерациясе законнары жr,Ьrrr,rr,, OS.lZ.l994, Ns з2, зз01 ст,) (алга таба-ГК);

россия о"д"р"ц"ясе щир кодексыныц.25.10,2001 ел, Ns ,136_Фз (россия

Федерациясе законнары ,Kr,"rrr,rJ,, zg.i'o.zOg1, Ne44, 4147 ст,) (алга таба-РФ ЗК);

2оо4"пr",ц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы

(Россия Федерациясе законнары rкr,""i",r"r, oз.Oi.2005, No 1 (1 елеш), 14 ст,) (алга таба -

"'*'йоrариат ryрында Россия Федерац1:.:л законнары нигезларе (утв, рФ вс

11.02.199з пls д+оz'_i1 1госсииская газета, Nч 49, 1з.Oз.199з);

<<Ветераннар ryрында)) lz.Ь].lg9Ы ел,'Nе5-Фз Федераль закоН (09,12,2010 ел

редакциясендэ) (россия Федерациясе законнары ,цr,"лr,rri, 16.01.,t995, Ns3, ,t68 ст,)

i"nr" таба-5-Ф3); ._л,. .{. л7 оппЕ ап
''Кучемсез милекне даYлэт теркэве турь]lд.а) 13,07,2005 ел, Ns 218-ФЗ Федераль

закон (рФ законнары ж'ентыгьr,zо.iт.zоi5,'Ns29 (l елеш1, 4з44 ст,) (алга таба_218_Фз);

<<Крестьян (фермер) *yцunriri! турында> zоЬЗ елныц 't't июнендаге 74-ФЗ номерлы

Федераль закон'ёоЬ9 b!,rfii з.0 октйрендаге редакция) белэн (законнар жыентыгы,

16.06.2003, Ns24, ёт. 22а9) (алга таба - 74-ФЗ номерлы ФедералЬ закон);

<<РоссияФедерациясеНдаЖирлеYзидарэоештырУныЦгоМУмипрИНциплары
турында) 06,.10.20Ь'З'ел, Nslзl-Фз Федераль закон (Россия Федерациясе законнарь]

iri"rii,r"l, 06.,|0.200.з, Ns 40, ст.з822) (алга таба_lзl_Фз); ,:

<<flаулэт hэм муниципаль хезматлэр lý/рсэтYне оештыру ryрында>> 27,07,2010 ел,

Ng2'l0-Ф3 Федераль закон нигезендэ (Россия Федерациясе законнары жыентыгы,

oz.oB.zot0, NsC1',4179 ст.) (алга таба - Ns 210-Ф3);

россия Оьдерац"""ь двыл хуцалыгы министрлыгыныц <)t{ирлеклэрнец жирле

yзидарэ органнары hэм шэhэр округларыныц )цирле yзидара органнары тарафыннан

хущалык китапларын алып бару p""6*"ri .hэм тэртибен раслау ryрында> 2010 елныц,l1

ошябрендаге ЗДЫ номерлы боЬр",r", (ф9ц9рз|ь башкарма хакимият органнарыныц

норматиВ 
"*n"pri 

ойпп"i"rе, Ne Ёо, lз.lz.zоtо) (алга таба - Nsз45 боерык));

<гражданныц жир кишэрлегенэ хокукы буl_ч тчпында хркалык кенэгасеннан еземтэ

формасын раслау ryрында) оz.оз.zоlz tчs Пliоб Роср"г"страция боерыгы (алга таба -
Росрегистрация боеры гы) ;

<<Татарстан Республикасында )цирле Yзидаро турында> 1004 елныц 28 июлендэге

45-трз номерлы Татарстан Респ!Ьл"**r, i"*Ыr' [Ьтарстан Республикасы, Ns155-156,

оз.ов.iоОД) iДлга таба-45-ТРЗ ноЙеРлы Татарстан Республикасы Законы);

кflэулат hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэryнец купфункцияле yзоклэре белэн

федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэyлэт фондлары органнары,

россия Федерациясе субъешлары даyлэт хакимияте органнары, жирле yзидара

органнары арасында Yзара хезмэттэшлек турында> 27.09.2о11 ел, Ns797 РФ Хекумэте

карары (алга таба - Ns797 карар) (рФ законнарЫ Йr'"rr"'rrl, 03.'10.201'l' Ns 40' СТ' 5559);

татарстан Республикась, iй"п yзан муниципаль районы.олы Щэке авыл х(ирлеге

Советы тарафыннан 2o.t8 елныц 1 июнендэ кабул-ителгэн 't10 номерлы <<Олы )(оке

авыл жирлеге> "уrйцrпчль 
берамлеге Уставы (алга таба-Устав);

татарстан Республикасы Яшел yзэн муниципаль'районы Олы )t{эке авыл жирлеге

Башкарма *о"йr"rr,нLrц 26.о7.2й1 ел, Ns4 боерыгы ("Т" таба - кагыйдэлор) белэн

расланган Башкарма комитетныц эчке ""rr", тэртибе кагыйдалэре (алга таба-

КаГЫЙДЭЛ]8;"r" 
регламентга ryбэндэге терминнар haM билгелэМЭЛаР КУ_ЛЛаНЫЛа:

жирле Yзидарэ органнар;ii"Б"Фr,rнан бирелэ торган белешмэ (Оземтэ) астында

ryбэндэгелэр ацлана: гаилэ составы ryрында белешмэ, яшаy урыныннан белешмэ,

хуцалык кенэгэсеннан еземто, йорт кеногасеннэн оземте, yлгэн коненда яшаy урыныннан

белешмэ, шэхси торак йортларда яшэyчелэргэ алдагы яшэy урыныннан белешмэ, жир

участогына белешмэ, йорт хркалыгьна белешма,



даyлат hэм муниципаль хезматлэр lcypcory буенча кyпфункцияле yзэкнец читтан

торып эш урынь, - дЬуп", hэм муниципаль хезмэтлэр KYpcoryHeH кyпфункцияле Yзакпере

эшчэнлегеН оештырУ Кагыйдал"р"r"ц 34 пункты нигБзендэ Татарстан Республикасы

Гу*йцrп"ль районr,r",ц (шаhэр о*руr",r,,ц) шэhор яки авыл жирлегендэ оештырылган

дэYлэт hэм муниципаль хезмотлэр *ур""rуrЪц купфункцияле Yзагенец (офис)

территориаль аерымланган 
"rру*ур 

булекчJсе (офис), Россия Федерациясе Хекуматенец

22,12.2о12 €л, йriсzО карары белан расланган flэулат hэм муниципаль хезмэтлар

,оrр.Бrчr"ц r<упфункцияле yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдалэрен раслау турында;

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсотyче орI.а" тарафыннан кертелгэн hэм

документка *"рrелrэ.. белешмэлЬрr"ц 
'(*уrйцrпrп" хезмэт кYрсэтy натицэсе),

белешмалор кертелгэн доlryментлардагы белешмэлэрнец тэцгэл килмэвена китергэн

хата (тасвирлама, басма, граммати* i*Й арифметик хата яиса мондый хата),

олеге РегламеНтта муниципалЬ хезмэт кчрсэry ryрында гари3а (алга таба - гариза)

астында муниципаль хезмаТ кYрGэry ryрында ."npo" ацпа",па (27,о7,2010 ел, Ns210-ФЗ

Федераль ."*orriii 2 ст,2п.). iЬрЙзЬ .rЪrдЫрт бланкта ryтырыла (1 нче rqушымта),
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3. МминИGтратиВ процедуРаларныЦ составы, эзлеклеЛеге hэм YтэY сроклары,

аларны уrьу r"рrибенэ карата талаплэр, чул исаптэн админиGтратив

процедураларны электрон формада башкару yзенчэлекларе

3.,l.МУниципалЬхезмэткYрсаryдаэзлеклегамоллортасВирлаМасы
3.,l'1.-пЛУн"ц"палЬхезМаткYрсэryryбандагепроцедУраларНыYзэЧеНоала:
1) мерэцагать иryчего консультация бирy;

2) гаризаны кабул иту hoM теркэy;
3) муниципаль хезмэт нэтих{эларен озерлаy;

+i гаризi биручего муниципаль хезмэт нэтижасен бирy,

3.2. Мерэщогать иryчегэ консультациялэр. lчQсоry
З.2.1.МероцагатьИтYЧешохсэ'hам(яки)телефонашаБашкармакоМИтетка

муниципап, 
"".""i'lrypcary 

тЪртибе ryрында консультациялэр алу ечен морэжагать ита,

Башкарма комитет секретаре моражогать итyчего, шул исэптэн, муниципаль хезмат

алу ечен кирэкле документларныц составы, формасы hoM эчтолеге буенча

консультациялор биро hэм кирэк булганда гариза бланкын ryтыруда ярдам кyрсэто,

олеге пункт b"n", билгелэнэ торган Прочелура моражагать иryче мерожогать

иткэн кенне гамалго ашырыла
Процедураныц натижасе: тэкъдим ителгон документларныц составы, формасы hэм

очталеге буенча консультациялэр, кисоryлэр,
3.3. Гаризаны кабул иry hэм Tepкoy
3.3.,l. Мерэх4огать иryче шэхсэн Yзе, ышанычлы зат аца белешма (езrjмто) биру

турында язма ,"pri" биро hэм алеге регламентныц 2.5 пункты нигезендо авыл башкарма

комитетын"а документлар тап шыра,
3.3,2, Башкарма комитет сэркатибе:
гаризаны Iиахсус журналда кабул иту hэм теркэy;

морэжэгать иryчега керэ торган номерда бирелган документларны кабул иry

датасы, муниципаль хезмэт кyрсэтyнец датасы haM вакыты ryрында тамгалы гаризаныц

кyчермэсен тапшыру.
олеге пункт ЬЬлон билгелэно торган процедуралар гамалга аш'рыла:
гаризаларhамдокУмеНтлар,t5минУтэЧеНдэкабУлитела;
гаризаны теркэy гариза кергон мизгелдэн бер кен эчендэ,

ПроцедУраларНыЦНэтИх(эсе:кабУлителгоНhамтеркэлгэНгариза.
3.4. Соралган документларны оЪерлеу hэм раслау (бирудэн баш тарry ryрында

хатлар)
' 
З,4.1. Башкарма комитет соркатибе:

, гаризаr" *yr",n бирела торган документларныц булу-булмавын тикшерY;

ДокуменТлi"р iО"пЁr""п"irlОупi"' o_"p",.rj б"пеш"э проектын (Оземтэ) аЗерлоу);

озерлэY, й' n|o"*rr,' ОЙрчдан баш тарry ryрында булмаганда, [окументлар

(белешмалар); 6,.пrrпац бalll т
белешмэ (еземтэ) яки авыл жирлеге башлыгына раслауга бирудан баш тарry

турында хат lщибэру.
олеге пунЁ Ьепэ" билгелэно торган процедуралар морэжэгать иryче морэцэгать

иткэн мизгелдэн ике кон эчендэ гамелгэ ашырыла,
процедураларныц нэтижэсе: белешма проекты (еземтэ) яки бирудан баш тарry

турында хатлар,
3.4.2. двыЛ жирлеге башлыгы белешмо (еземта) яки бирудэн баш тарry ryрында

хат раGлый hэм Башкарма комитет секретаренэ цибарэ,
олеге пунtсг 

-б"п"rt 
билгелэна торган процедуралар алдагы процедураны

тэмамлаганнан соц бер кон эченда гамэлгэ аш,ырыла,



процедураныц нэтижосе: расланган белешмо (еземта) яки бирyдэн баш тарry

ryРЫНДа ХаТ' 
бипvчэгэ мчнициl косен биру3.5. Гариза биручего муниципаль хезмет нати)l

3.5.1. Башкарма комитет **р"r"р" гариза биручеге белешмэ (еземта) яки бирудан

баш тарry ryрында хат бирэ.
олеге nyr* белэн билгеланэ торган Процедура морэцагать иryче мерэжагать

иткон конне гамолго ашырыла,
Процедураларныц нэтих(эсе: бирелгэн белешма (Оземтэ),

муниципаль хезмат кyрсаryда11 баш тарткан очракта, моражэгать иryчега, баш

тарry сэбэплэрен кyрсотеп, шулаи ук телефон haM (яки) электрон почта аша, хат

имзалаганнан соц бер кен эченда хэбор ителэ,
3.6. Техник хаталарны тезэry,
3.6.,t. Муниципаль хезмэт "нати}{осе булган документта техник хата ачыкланган

очракта, мерэщэгать иryче башкарма комитетка тапшыра:

техник хатаны тозэry ryрында гариза (кушымта Ns 3);

;;;*;;;;" итYчего ,"*r"* *"i" булiан муниципаль хе3мат натижэсе буларак

бирелгэндокумент; ..___...... п,
юридик кечка ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы ,щокументлар,

муниципаль хезмат нэтижэсе булган докумеfiтта кyрGэтелгон.белешмалэрдэ техник

хатаны тозэry ryрында гариза 
"ер"rкъrать 

иryче (вэкалэтле вакил) тарафыннан шахсон,

яиса почта аr" (шул исэптэн электрон почта аша), йо даYлот haM муниципаль

*".й"rп"рr"ц бердам порталы яки даyлэт hэм муниципаль хезмэтлар кyрсоryнец

купфункцияле yзаге аша тапшырыла,
З,6.2. Башкарма комитет сэркатибе, документларны кабул иry ечен жаваплы, техник

хатаны тозэry ryрында гариiа кабул итэ, гаризаны терки,

олеге nyr,., белэн'билгеланэ торгаFl Процедура гари3аны теркэгэннан соц бер кен

эченда гамэлга ашырыла.
Процедураныц нэтижэGе: кабул ителгэн hэм терколгэн гариза,1

3.6.3. Башкарма комитет Gекретаре документларны карыЙ haM хезмот нотижэсе

булгаН документка тозатмэлор керry максатларында алеге Регламентныц 3,5 пунtпында

каралган процедураларны гамэлго ашыра, тезотелган документны мерэщагать иryчедан

(вэкалатле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белон

шохсан узе бира.
олеге пунlсг белэн билгелэнэ торган Процедура техник хатаны ачыклаганнан яки

телэсэ кайсы кызыксынган заттан циборелгэн хата турында гариза алынганнан соц оч кон

эчендэ гамелго ашырыла.
, Процедураныц нэтих(эсе: гариза биручегэ бирелгон (щибарелгэн) документ,

3.7 КФY аша муниципаль хезмат Kypcary

3.7.1. Муниципаль хезмат кYрсэткандэ эзлекле гамоллэр тасвирламасы ryбандэге

процедураларны yз эченэ ала::
1) мерэщЭгать иryчега муниципаль хезмэт кYрсэry тартибе ryрында хабар иту;

2) муницИпаль хезМат KYpcary очен киракле iаризаны haM документларны кабул иry

haM теркау;
3) муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исаптэн комплекслы

ведомствоара гарызнамэ буенча ЪЪiо-r.rrОаРq Ъ" ПРОСЛаРНЫ ФОРМаЛаШТЫ РУ hЭМ ЖИбЭРY; ;

4) муниципаль хезмат кyрсэry ryрында гариза биргэнда файдаланылган моражэгать

иryченец *"""йrЪпi"" *""пйfor*"цй , санль! элепрон култамгасыныц чынбарлыгын

тикшерY;



5) Башкарма комитетка документлар белэн гариза жибарy;
бi гариза'биручего муниципаль хезмот нотижасен бирy,

З.Т,Z. МуНиципалЬ хезмэт KYpcary тортибе турында морэжогать итYчега хобар иту

мерэ>цагать итyче кФyлорго' муниципаль хезмот kypcary тартибе ryрында
консультациялоР алу очеН шэхсан, телефоН haM (яки) электрон почта аша морожэгать

итарго хокуклы.
КФY белгече мороЖэгать итYчегэ, шул исэптэн, муниципаль хезмэт алу ечен бирелэ

торган доlryментл"рr"iн "Ъ.r""r,, 
формасЬ hэм башка мэсьалолар буенча хабэр ито hэм

кирэк булганда гариза бланкын тугыруда ярдам кyрсэте,' йерэrс"r"ri иryче КФy iайтыннан ирекле файдалану юлы_ белэн муниципаль

хезмот KYpcary тэртибЬ ryрында магълYмат ала ала http://mfc1G,tatarstan.ru.

олеге пункт белон билгелэнэ торган процедуралар морэжагать итyче моражэгате

конендэ гамалгэ ашырыла
Процедураларныц нэтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар формасы

hoM муниципаль хезмэт кYрсэryнец башка масьолалэре буенча магълYмат,

3.7.3, Гdризаны кабул иry hэм Tepкoy
3.7.3.,t. Mepaxsara1b иryче шохсон Yзе, ышанычлы зат аша яисэ электроfl формада

муниципаль хезмот кYрсэry ryрында язмача гариза бира haM олеге,регламентныц 2,5

пункты нигезендэ КФYндэ, КФYнец эш урынын ерактан торып, документларны тапшыра,

Муниципаль хезмэт KYpcoTy ryрында гариза электрон равешта Татарстан

Республикасы доYлот hoM муниципаль хезмэтлэр Порталы аша х{ибарело. Элешрон

формада керган гаризаны Tepкay билгелангэн тортипта башкарыла.
3.7,3,2. кФY белгече, гаризалар кабул иryне алып баручы, КФY эше Регламентында

каралган процедураларны башкара.
Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында билгеланган

срокларда гамалго ашырыла.' 
Процедураларныц нэтищэсе: кабул ителгэн haM теркэлгэн гариза.

3.7 .4.,Щокументлар пакетын формалаштыру
3.7.4.1. кФY белгече КФY эше регламенты нигезенда:
муниципаль хезмат lrypcory турында гариза биргэндо файдаланылган моражагать

"ry""rЙ 
кЬчэйтелган квалификация санльi электрон култамгасыныц чынбарлыгын

тикшерэ;
муниципаль хезмэт кyрсэryда катнашучь1 органнарга, шул исептэн комплекслы

ведомствоара запрос буенча'ведомствоара запрослар формалаштыра hoM щибаро,

олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФy эше Регламентында билгелэнгэн

срокларда гамалгэ ашырыла.
Процедураларн ыц нотижасе ] цибэрелгон запрослар,' з.т.ц,z. кФY белгече сорауларга жаваплар' алгач, документлар пакетын

формалаштыра hэм аны Башкарма кьмитетка КФyнец Эш регламенты белан билгелонган

тартипта щибара. а.___^_^,
олеге пунктта билгелэнган процедуралар КФy эше Регламентында билгелангэн

срокларда гамалге ашырыла.' 
Башкарма комитеткациборелгэндокументлар процедураларыныцнотижосе,
3.7.5. Муниципаль хезмэт нэтищэсен биру
з.7.5.1. koy белгече муниципаль Хезмэт натижэсен Башкарма комитеттан алганда

аны билгелэнгэн тэртиптэ .терки. Мерэжэгать иryчегэ (аныц вэкиленэ) гаризада

lryрсэтелгэн элемтэ ь!сулын lryлланып, муницилаль хезмэт кyрсэry натижэлэре ryрында
хабэр ито.

олеге пункт белан билгелэно, торган процедуралар башкарма комитеттан

документлар кергэн конне гамалга ашырыла.



ПроцедУраларНыЦНэтИ)t(эсе:МоражэГатЬитYЧего(аныЦвэкиленэ)мУНИципалЬ
хезмат KYpcary нэтижэлоре ryрында хабэр иry,

з.7 .5.2. кФY бБлге"Ъ r"Ь"." 
-бИручегэ 

муниципаль хезмат натижесен бира,

олеге пункт белон билгелана торган процедуралар чират тортибенда, гариза

бирУченецкИлYкеНеНдэкФYэшеРегламентыНдабилгелэнгансроклардагаМэлгэ
ашырыла

ПроцедУраларНыЦНэтИх(эсе:бирелгэнмУНиципалЬхезматНатИЖасе.

4. МуницИпалЬ хезмэТ KYpcaTYHe контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.'l. МунИципалЬ хезмэТ кYрсатYнец ryлылЫгын hoM сыйфатын контрольда тоry

моражегать иryчелорнец ,.о*у*парЪtн бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль

хезМоткYрсэryпроцедУралары}lыЦ\rгэлешеНтикшерY,ЦирлеYзидараоргаННарыНыЦ
вазыйфаи затларыныц гамэллэрена (iамал кылмауларына) карарлар э3ерлаyне y3 эчена

ала.
МминисТратиВ процедураларныц Yrолешен контрольдо тоry формалары булып

тора: l.этv бченча докчментлар проектларын тикшерy hэм
1) муниципаль хезмэт KYpcaTY буенча документлар проеп

*rп"rrъру. Тикшерy натижэсе булып проекгларны визалау тора;

2)'эшне альiп' баруны ти кшеруне билгелэнгэн торти пта Yткэрело торган;

3) билгелангэн тэртиптэ муниципаль хезмэт kypcary процедураларыныtl yталешена

контрол ь тикшерyлар yгкорy.
контроль тикшерyлэр планлы булырга мемкин (х4ирле yзидара органыныц ярты

еллык яки еллык эш планнары нигезенда гамолга ашыр'ла) hэм планнан тыш булырга

момкин. ти*шерчй уrд",рrЬrда муниципаль. хезмат lrypcary (комплекслы тикшерyлор)

белэн бэйле барлык масьэлолар яки морэжагать иryченец конкрет моражогате буенча

карала ала' 
rпнтпппЬ плаксz )он мэгълYматлар базасында булган

Агымдагы контроль максатларында электl

магълYматлар, хезмоТ корреспоНденциясе, административ процедураларны башкаручы

белгечларнец телдэн haM язма могълyматы, тиешле документларны исэпко алу

}ryрналлары haM башка могълyматлар кулланыла,
муниципаль хезмот кyрсатканда hoM карарлар кабул иткондэ гамалларнец

yгэлешен контрольдо тоry ечен Башкарма комитет житокчесенэ муниципаль хезмат

кyрсэry нэти)t(алэре ryрында белешмэлэр тапшырыла,

Белгечлар административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген heM

эчтэлеген бозу o"j"*"pц hэм сабапларе ryрында кичекмэстэн муниципаль хезмот

кyрсаryче орган йri"*.r"""нэ хабор италэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч

чаралар кyрелэ
4.2. Муниципаль хезмот kypcaтy буенча административ процедуралар тарафыннан

билгелэнган гамаллэр aзпе-"п"ге' буенча агымдагы контроль Башкарма комитет

щитонесенец инфраструктура yсеше буенча урынбасары, муниципаль хезмэт kypcory

буенча эшне оештыру ечен жавапл"t, шуЪай ук Йнфраструlfiура Yсеше булеге белгечлэре

4.3. дгымдагы контрольне гамалгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге цирле

Yзидаро органнарь]ныц стру*ур Оч""*""п"р" ryр",,д""l нигезломолэр haM вазыйфаи

регламентлар белан билгелэнэ,
Yткэрелгэн тикшерyлэр нэтижэлэре бу9ца, гариза биручеларнец хокукларын бозу

очраклары ачыкланган очракта, гаепле iатлар Россия Федерациясе законнары нигезенда

жаваплылыкка тартыла.
4.4. )t{ирле Yзидара органы житокчесе мерэжэгать иryчелар меражагатьлэрен Y3



вакытында карамаган ечен жаваплы,
)t{ирле yзидара органыныц струкryр булекчосе житакчесе (х{итэкчесе урынбасары)

элеге Регламентныц 3 булегендэ lо/рсотелгон административ гамаллэрне вакьпында hэм

(яки) тиешенчэ yтемэгэн ечен жаваплылык тота, _
Муниципаль хезмот кYрсэry барышында кабул ителэ торган карарлар haM гамаллэр

(гамол кылмау) очен вазыибаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткарлэр законда

билгелэнгэн тэртиптэ жавапль,. берлэшмэларе hoM4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэryне гражданнар, аларныц

оешмалары ягь]ннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кyрсэткондэ жирле yзидарэ

органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хе3мат lrypcary тартибе ryрында ryлы,

a',.ry"n, haM ышанычлы магълYмат алу haM муниципаль хезмэт KYpcary процессында

морэ}кэгатьлэрне (шикаятьларне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэменда гамэлгэ

ашырыла

5. Муниципаль хезмэт кYрсэryче органнарныЦ, шулай ук аларныц вазыйфаи

затларын ыц, муни ципал ь хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэлларена (гамал

кылмау;арьiна) шикаять биЁyнец судка кадар (судтан тыш) тэртйбе

5.1, Муниципаль хезмат алучылар Башкарма . комитет хезмэткэрлэренец

муниципаль хезмот кyрсэryдо катнашучы гамэлларенэ (гамал кылмауларына) судка

кадар тэртипто шикаять бирерго хокуклы," ' 
Мерэжегать иryче шикаять белон, шул исаптон ryбондэге очракларда морэ)t(эгать

итэ ала:
1) муниципаль хезмот kypcary ryрында морэжогать иryченец yгенечен Tepkoy

вакытын бозу;
2) мунЙципаль хезмат lqpcэTy вакытын бозу;

3) мерощэгать иryчедэн муниципаль хезмэт kypcory ечен Россия Федерациясе,

Татарстан Республи*"ir,, 
"Яшел 

Yзан муниципаль раЙоныныц норматив хокукый

актларында тапшыру яки аларны гамолгэ ашыру каралмаган документлар яиса

магълyматны талэп иry яисо гамаллэрне башкару талабе;
4) муниципаль хезмат KYpcaTy Ьr", Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы,

яшел yзой муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны

кабул иryдэн баш тарry;
5) федераль законнарда haM алар нигезенда кабул ителган _россия

Федерациясенец башка 11op""ir" хоr<укый актларында, Татарстан., Республикасы

законнары hoM башка норматив хокукый i*тларr,нда, муниципаль хокукый аtсларда баш

тарту нигезлэре каралмаiан булса' Муниципаль хезмэт кyрсэryдан баш тарry;

6) морощагать иryчедан муниципаль хезмат kурсаткэндэ Россия Федерациясе,

Татарстан Республикасы, Яшеп Yзон муниципаль районыныц норматив хокукый

акгларында каралмаган ryлэy талэбе;'fl 
Нашкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципаль

хезмот кyрсэry l{"rrr,("a"ндэ бирелгэн документларда бирелгон хаталарны haM хаталарны

,е."ryд"' баш тарryы яисэ мондый тезатмаларнец билгелэнган срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт lqpcary нэтижелэре буенча документлар бирy вакытьlн яки

тортибен бозу; 
нигезендэ кабул ителгэн Россия9) федераль законнарда haM алар

Федерациясенец башка ,ор""rr" хокукый актларында, Татарстан.,.,::9гrул9:икасы

,"*o"raprl hэм башка норматив хокукый ашларында, муниципаль хокукый аlсгларда

*"panr"r"H булса' Муниципаль хезмат KYpceTYHe туктатып тору;



10) мерэжагать иryченец муниципаль хезмот кyрсаткэндэ, муниципаль хезмэт

кyрсэry ечен кирокле документларны кабул иryдан баш тартканда яиса муниципаль

хезмэт кYрсаryда, Ns210-Фi Федераль законЪrlц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунlсында

каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы hэм (яиса) дореслеге

кyрсэтел магэн до кументлар н ы ц я исо белешмел?qт:ц талабе,

5,2. Муниципаль хезмот кyрсотyче органныц, муниципаль хезмэт кyрсаryче

орrarrоц ваъыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт кyрсаryче орган житакчесенец

*"p"pn"pr,r" rrэli-rамапп"р"rь (гjмал кылмауларына) шикаять язмача кагазьдэ яки

,пЪЁроtr формада бирелэ.
ШикаятЬ no"ri аша, кФY аша, "Интернет" магълумати-телекоммуникацион

челтареннэн, Яшел yзон муниципаль районыныц росми сайтыннан цибарелергэ момкин,

http://www.zelenodolsk.tatarstan.ru ТатЬрстан Республикасы.. д9yl?, hoM муниципаль

хезмэтлэр кYрсэryнец бердам" пБрi"п', булдЙру http://uslugi.tatar.ru дэYлат hэм

муниципап, ""."эiпэр 
(функцr"п"рi бердам портайн бупд:llлhttр://www.gоsuslugi,rч,

,уп"й ук кабул ителерга момкин каршындагы шэхси кабул иry морожогать иryченец,

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (аныц булганда)

кергон шикаять аны теркаганнэн соц унбиш эш коне эчендэ, э муниципаль хезмот

lryрсотYче органга ,r*""r, биргон очракта, морожэгать иryчедон документларны кабул

итYдан баш TapTi", очJ",.rа_йа жибэрелгэн хаталарны haM хаталарны тозаryдэн баш

тарткан очракта, яис€ мондый тезатмаларнец билгелэнгэн срогы бозылган очракга - аны

теркаган коннэн биш эш кене эченда карап тикшерелерга тиеш.

5.4.ШикаятьYзэЧеНэryбэндэгеМогЬлYМатНыалыргатИеш:
1) хезмэт кyрсэryче органныц, хезмот кyрсоryче органныц вазыйфаи затыныц яиса

муниципаль хезмоткорнец исеме, аларныц карарларына hэм гамаллэренэ (гамэл

кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар;

2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган

oupa,.rj1, гариза биЁyченец'- физик затныц яшэY урыны ryрында магълYматлар, гариза

бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмэлор, шулай ук элемто ечен

телефон ,о""рБ 1"омерларil1, электрон почта адресы (булган очраrса) haM гариза

биручегэ жавап жиборелерго тиешле почта адресы (булганда),;

3) муниципаль хезмэт кyрсаryче органныц, муниципаль хезмэт кyрсаryче органныц

вазыйфаи затыныц яисо муниципаль хезматкэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары

haM гамаллоре (гамал кылмавы) ryрында белешмэлор;
4) мерэжэгать иryче хезмэт кyрсэryче органныц яиса муниципаль хезматкэрнец

карары haМ гамэллэре (гамал кылмавы) белан килешмэгон дэлиллэре,
5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителган холларне раслый торган доlryментларныц

кyчермаларе беркетелерго момкин. Бу очракта шикаятьто аца кушып бирелэ торган

документлар исемлеге китерелэ.
5.6. Шикаять аца муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имза салына,

5,7. Шикаятьне караУ ,"irr*"n"pe буЬнча ryбэндэге карарларныц берсе кабул

итела]
1) шикаять, шул исэптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, дэyлэт хезмэте

кyрфry нэти1(осендj бирепган документларда _циберелган 
хаталарны hэм хаталарны

тозоry, Россия Федерациясе норматив хокукыи актларында, Татарстан Республикасы

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаларны

моражэгать итyчегэ кире кайтару равешендо дэ, канагатьлэндерело;' 
2) шикаятьне канэгатьландерYдон бау.l тарта,
олеге пункгта кyрсателгэ, карар кабул ителган коннаLс_оlt_килэ торган коннан да

соцга калмыйча 
""р"rкБr"ть 

итYчега'я.цпач" haM мерожэгать иryче телаге буенча электрон

формада шикаятьне карау нэтижолэре турында мотивлаштырылган жавап цибарелэ,



5.9. Шикаятьне каногатьландерелергэ тиешле дип тану очрагында, моражогать

иryчега муниципаль хезмот кyрсеткэндо ачыкланган житешсезлекларне кичекмастен

бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан башкарыла торган гамаллэр

турында ,"."ny"li Ыр"п", шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу реналор haM

муниципаль хезмэт lqрсэry макiатларында мерох{огать иryчега килэчэк гамэллэр

ryрында мэгълyмат кyрсэтело.
5.10. Шикаятьне щавапта канэгатьлэндерелерго тиеш ryгел дип тану очрагында,

кабул ителган карарныц сабаплоре ryрында далиллонган ацлатмалар, шулай ук кабул

ителгон карарга шикаять бирV тэртибе ryрында мэгълyмат бирелэ,

5.1'1. Шик""rrr" *"piy барышында яки нэтижэлэре буенча административ хокук

бозу яки жинаять составыныц билгелэре билгелэнгэн очракта, вазыйфаи зат,

шикаятьлерне карау буенча вакалатлор бирелгэн хезмэткэр булган материалларны

кичекмастэн прокураryра органнарына жибарэлор,



Кушымта N01

жирле узидарэ органыныц исеме)

(алга таба - гариза

бируче).

затлар ечен-фамилия, исем, атасыныц исеме, паспорт
магълyматлары)

Гариза
белешма бирy турында (еземтэлар)

Белешма бируегезне сорыйм (еземтэлар)

гар изага ryбанда ге ска не рлан ган документлар терколэ :

яшэу урыныннан белешма алу очен, ейго китаплардан оземта, яшаy урыныннан

белешмо алу очен:
1. Шахесне раслаучы документлар,
2. Йорт китабы.
Гаила составь! ryрында белешма алу очен:
'l. Шохесне раслаучы документлар,

З ЪТJ#Нuilr,r" торган адрес буенча теркэлган барлык гаила ОГЪ3еЛаРЫНЫЦ

ryганлыгцН раслаучЫ документлаý (паспорт, туУ ryрында таныклык, никах TepKoY

таныклыгы).
yлyченец яшоy урыныннан белешмэ алу очен:
't. Шахесне раслаучы ,Щокумент,
2, Йорт китабы.
3. Yлем ryрында таныклык оригинал,
4. Соратып алына торган адрес буенча терколгон барлык гаила эгъзаларыныц

ryганлыгын раслаучы документлар 1фу ryрында таныклык, никахлашу турында таныклык),
-! 

Запроъ буеiча Отсканированные документлар оригиналларын бирерга кушам.

(Фио)(дата) (имза)



Кушымта Ne2

муниципаль хезмэт алу очен гариза бируче тарафыннан тапшырыла торган

документлар исемлеге

яшэу урыныннан белешма алу очен, ейгэ китаплардан Оземтэ, яшоy урыныннан

белешмэ алу очен:

1. Шахесне раслаучы документлар,
2. Йорт китабы.

Гаила составы ryрында белешмэ алу очен:

1. Шахесне раслаучы документлар,
2.Йорп китабы.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркалген барлык гаиле эьзаларыныц

туганлыгын раслаучы документлар (паспорт, ryу ryрында таныклык,,никахлашу ryрында

таныклык).

yлyченец яшэy урыныннан белешма алу очен:

1. Шохесне раслаучы .Щокумент,
2. Йорт китабы.
3. Yлем ryрында таныклык оригинал,
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ огъзаларыныц

ryганлыгын раслаучы докуменrпар фу ryрында таныклык, никахJlашу турында таныклык),



Кушымта Ne3

Татарстан Республикасы
3еленодольск муниципаль

районы Олы )(эке авыл

жирлеге башкарма комитеты
}китэкчесенэ

Гаризе
техник хаталарны тозэry турында

МУниципальхезМэтlryрсэryдо>цибэрелганхататУрыНдахабаритэм

Цезмат кyрсэтy атамасы)
Язылган:

flepec магълyмат:

ffiexникxатаHЬlтeзаryeгeзнehамMyHИцИпaлЬxe3MoтHатИ)каce
булган доlryментка тиешле yзгорецлэр кертyегезне сорыйм, ,:

Тубэндэге документларн ы терки м :

1.
2.
3.
техник хатаны тезэry ryрында гаризаны кире каry турында

очракта, мондый карарны цибэруегезне сорыйм:
Карар кабуЛ ителгэн

электрон доtryмент юллау юлы белэн E-mail адресына:

;;rJ;;'Ъ;;;;r"" кYчермэ рэвешенда почта аша почта щибарелгэн адрес

буенча:

1)
(Ф.и.о.)

(шул исэпrэ, ,апrыруi, персональ магьлyматларны зарарсызлау, блоклау, юк

;ry, шулай ук муниципаль хезмат кyрсэry кысаларында персональ

мэгълyматларны эшкэрry ечен кирэк булган башка гамэллэр), шул исаптэн

автоматлаштырылган режимда, алар нигезендэ муниципаль хезмат lryрсэryче

орган тарафыннан карарлар кабул иryне дэ кертеп, карарлар кабул итyне

раслыйм.
Минем шэхесемэ караган haM мин такьдим иткэн гаризамга кертелган, шулай ук

мин керткэн мэгълYматларныц дорес 
'булуын 

чын-чынлап раслыйм,, Гаризага

lryшып бирелгэн доlryментлар 
' 

(документларныц lсучермалэре) Россия

Федерациясе .a*o"rbpri бепэн' билгелэнгэн талаплэрга ryры килэ, гариза

тапшырган вакытта бу документлаР гамалда hэм дерес белешмэлар була,

телефон ..-_- аша мица тэкьдим ителган муниципаль хезмэтлэрнец

сыйфатын бэБы буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм.

(дата) (имза)



Кушымта
(белешма)

Муницип"rr","rrэт кYрсэry очен )цаваплы haM аныц Yтэлешен контрольдэ

тотУныгамэлгаашЫрУчывазыЙфаизатларныЦрекВизитлары,

Яшел Yзан муниципаль районы
олы )(эке авыл цирлеге башкарма комитеты

Ящел Yзэн муниципаль районы
Олы )t{эке авыл цирлеге Gоветы

Вазыйфа

Вkп.Zеl@tаtаr.ruОлы Х{эке авыл жирлеге
башлыгы

s(s4371)6-60-44Олы )Щеке авьш жирлеге

Вазыйфа

Bkn.Zel@tatar.ruОлы )t{oKe авыл )цирлеге башлыгы

Телефон Элекрон адресы

s(84371)6-60-44

Вkп.Zеl@tаtаr.гu


