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Россия Федерациясе Гракдан кодексыныц 30.11.,1994 ел, Ns 51_Ф3, <<Россия
Федерациясендэ )цирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында) 06.10,2003
ел, Ns131-ФЗ Федераль закон, <,Щаулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кVрсэryне оештыру
тУрыНда> 27,07.2010 ел, Ns210-Ф3 Федераль закон, Татарстан Республикасы Яшел Yзэн
муниципаль районыныц <Олы Ачасыр авыл щирлеге)) муниципаль берэмлеге Уставы
нигезендо, Олы Ачасыр авыл щирлеге башкарма комитеты карар итэ:

'1 Татарстан Республикасы Яшел Yзан муниципаль районы Олы Ачасыр авыл
ЩИрлеге муниципаль берэмлеге территориясендэ белешма (еземто) бирY буенча
муниципаль хезмат кyрсаryнец административ регламентын расларга, куцымта
нигезендэ.

2, Олеге карарны Интернет челтаренец Татарстан Республикасы хокукый
мэгълyмат рэсми порталында (http://pravo.tatarstan.ru) hэм Татарстан Республикасы
МУНИЦИпаль берэмлеклэре составындагы Яшел Yзэн муниципаль районы магълyмат
Сайтында (http://zelenodolsk.tatarstan.ru), шулай, ук мэгълyмат стендларында: Олы Ачасыр
аВЫлы, Yзок урамы, 46 йорт (>цирлек хакимияте бинасы), Олы Ачасыр авылы, Кооператив
урамы, 26 йорт (авыл медэният йорты бинасы) урнаштырырга.

3. Олеге карар yтэлешен контрольго алуны yземдэ калдырам.

Олы Ачасыр авыл М,Г. Гатиятуллин



Яшел Yзэн муниципаль районы Олы Ачасыр
авыл жирлеге Башкарма комитетыныц

2020 елныц 14 нче маеныц
'12 номерлы карарына кушымта

Белешмэ (еземтэ) бирy буенча муниципаль хезмат кyрGатyнец
мминистратив регламенты

Гомуми нигезламэлар

1.1. Муниципаль хезмот кyрсэтyнец элеге Мминистратив регламенты (алга таба -

регламент) белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмат кyрсэryнец стандартын
hэм тэртибен (алга таба-муниципаль хезмэт) билгели.

i.Z. Муrrципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бируче).

1.з. ]tiунrципаль хезмэт Яшел Yзэн муниципалЬ районыныц Олы Ачасыр авыл

щирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсотелэ.
1.з.,1. Башкарма .комитетныц урнашу урыны: 422515, Татарстан РеспублИкасы,

Яшел Yзен районы, Ольi Ачасыр авылы, Yзэк урам, 46 йорт.
Эш графигы:
душэмбе-пэнжешэмбе: 08: 00 дэн '17: 00 га кадэр;

жомга: 08: 00 дэн 16: 00 гэ кадэр;
шимба, якшамбе: ял коннэре.
ял hэм туклану очен тэнофес вакыты эчке хезмот тэртибе кагыйдэлэре

билгелэнэ.
Белешмо очен телефон: 8(84371) 2-56-47,
Шэхесне раслаучы документлар буенча узу.
1,3,2. кИнтернет> мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэге (алга

белан

комитетныц урнашу урыны haM эш

'l) Башкарма комитет биналарында урнацкан Муниципаль хезмат турында ви3уаль

haM текстлы мэгьлyматны yз эченэ алган мэгьлyмат стендлары аша морэжагать

иryчелэр белан эшлэy очен.
Олеге Регламент Татарстан Республикасы

1.3.1, 2,3, 2,5, 2,8, 2.10, 2,11, 5.1 пунктлардагы
турында белешмэлэрне yз эчено ала;

2) <<Интернет>> челторе аша
(http://шvlv. zel enodol sk.tata r. ru ) ;

муниципаль районныц расми сайтында

<Интернет> челтэре) муниципаль район
http://zelenodolsk.tatarstan. ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук Башкарма
графигы турында мэгълyмат алынырга момкин:

рэсми саитыныц

,Щэулэт теллэрендэге мэгълумат 1 .'1 ,

(пунктчалардагы) муниципаль хезмат

муниципаль хезматлэр Порталында

(функциялэр) бердэм порталында

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм
(http://uslugi.tatar. ru );

4) даyлэт hoM муниципаль хезмэтлэр
(http://www, gosu sl u g i. ru ) ;

5. Башкарма комитетта:
телдэн морожагать иткэнде-шэхсан яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэжэгатЬ ИТКОНДЭ

кэгазьде почта аша, электрон почта аша.
1,З,4, Муниципаль хезмот кyрсэry мэсьэлэлоре буенча мэгълyмат БашкаРМа

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма
комитет биналарында, гариза биручелер белэн эшлэy очен, магьлyмати стендларда

урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмэт Kypcary нигезендэ башкарыла:



1994 елныЦ зО ноябрендэге 51-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Грахцан кодексы

(Россия Федерациясе законнары щыентыгь,, оS.l2,1gg4, Ns 32, 3301 ст.) (алга таба-ГК);

Россия Оедерациясе Щир кодексыныц 25.,10.20О1 ел, Ns 136-ФЗ (Россия

Федерациясе законнары ц","rrr,rir, 29.,l0,2001, Ns44, 4147 ст.) (алга таба-рФ зк);

2оо4 елныц 29 декабрендэге 
,188-Фз номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы

(Россия Федерациясе закоНнарЫ жыентыгы, gз.Oi.2005, Ne 1 (1 елеш), 14 ст,) (алга таба -
РФ ТК);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезлэре (утв, рФ вс

11.о2199з Ns лавi-'l1(Российская газета, Nq 49, 1з.Oз.199З);

<ВетеранrчЪ ,ур"lнда)) 12,о11995 еЛ, Ns5-Фз Федераль закон (09,12,2010 ел

редакциясендо) (Россия Федерациясе законнары щыелышьi, 
,16,0,,t,1995, Ns3, 168 ст,)

(алга таба-5-ФЗ);
''Кучемсез милекне даYлэт теркэве турь]lда> 13.о7.2005 ел, Ns 218-ФЗ Федераль

закон (рФ законЙ;;i;;;rТr,rr,, zo.oT,zol5,-Ns29 (l елеш), 4344 ст.) (алга т16а72!8-Ф3);

кКрестьян (фермер) хркалыгы турында) 2003 елныц 11 июнендэге 74-ФЗ номерлы

Федераль закон'l)о'оЭ Ьпri,ц З0 октябрендэге редакция) белэн (законнар щыентыгы,
.t6.06.2003, Ns24, ёт,22а9) (алга таба _ 74-ФЗ номерлы Федераль закон);

<<Россия Федерациясенда жирле Yзидара оештыруныц гомуми принциплары

турында) 06.10.20Ыз'ел,, Ns,lз,l-Фз Федераль закон (Россия Федерациясе законнары

,Kr,"rrr,rrt, 06.10.2003, Ns 40, ст,3822) (алга таба_131_Ф3);

к!эулэт hэм муниципаль хезмотлэр KYpcaTYHe оештыру турын:да>> 27,07,20,10 ел,

Ns210-ФЗ ФедералЬ закоН нигезендЭ (РоссиЯ Федерациясе законнары жыентыгы,

02.08.2010, NsC1 ,4179 ст.) (алга таба - Ns 210-Ф3);

Россия Федерациясе двыл хркалыгы министрлыгыныц <}(ирлеклэрнец.жирле

yзидарэ органнары hэм шэhэр округларыныц жирле yзидарэ органнары тарафыннан

хухалыК китапларЫн алып баРy р"r"r"r.hэм тартибен раслау турында> 2010 елныц 11

о*r"бр"rд"r" здs номерлЫ 
'бо"рr,rr' (ф:ц:qзль башкарма хакимият органнарыныц

норматиВ актларЫ бюллетене, Ns 60, 13,12.2о10) (алга таба - Ns345 боерык));

<гращцанныц щир кишэрлегена хокукы булу турында хркалык кенагасеннэн еземто

формасын раслау турында)) 07,0з.20'1Z t{s пriоj Росрегrстрация боерыгы (алга таба -
Росрегистрация боерыгы) ;

<Татарстан Республикасында щирле Yзидарэ турында> 2:о04 елныц 2В июлендэге

45-трз номерлы Татарстан Респ!Ьлr**r, i"*orr, (ТЬтарстан Релспубликасы, Ns155-156,

03.08.2004) (алга таба-45-ТР3 номерлы Татарстан Республикасы 3аконы);

<.ЩэУлэтhамМУНИЦИпалЬхезМаТлэрКYрсаryНеЦкУпфУнкцИялеYзаклэребелэн
федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэYлат фоцдлi.ч:l:р,з.,нары,
россия Федерациясе субъектлары даyлэт хакимияте органнары, щирле y3идарэ

органнары арасында Yзара хезмэтташлек турында> 27.09.2011 ел, Ns797 РФ Хекумэте

карары (алга таоЪ ]' шпzgZ карар) (РФ законнары щыентыгы, о3.10.201 1 , Ns 40, ст, 5559);

Татарстан Республикасы hren Yзэн муниципаль районы олы Дчасыр авыл

жирлеге Советы тарафыннан2018 елныц'1 июненда кабул ителган 157 номерлы <Олы

Дчасыр авыл щирлеге) муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба-Устав),

татарстан' Республикасы Яшел yзан муниципаль районы олы Дчасыр авыл

жирлеге Башкарма комитетыныц 26.07.2оlЗ ел, Ns13 боерыгы (алга таба - кагыйдэлэр)

белан расланган Башкарма комитетныц эчке хезмот тартибе кагыйдэлэре (алга таба-

кагыйдэлэр).
1.5. олеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:

}цирле yзидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (оземтэ) астында

тубэндагелар ацлана: гаилэ составы турында белешмэ, яшэy урыныннан белешма,

хркалык кенагасеннэн оземтэ, йорт кенэгэсеннэн оземтэ, yлган конендэ яшэv урынын:lан

белешмэ, шэхси торак йортларда яшэyчелэргэ.алдагы яшэy урыныннан белешма, )t(ир

участогына белешмэ, йорт хркалыгьlна белешмэ,



доYлот haM муниципаль хезмэтлар KYpcory буенча кYпфункцияле Yзэкнец читтан

торып эш урыны - дьyлат hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтyнеr1 кyпфункцияле yзэклэре

эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезенда Татарстан Республикасы

*уrrцrп"ль районыныц (шэhэр округыныц) шэhэр яки авыл )цирлегендэ оештырылган

дэYлэТ haM муниципалЬ хезмэтлэр кYрсэryнец кYпфункцияле Yзэгенец (офис)

территориаль аерымланган структур булекчJсе (офис), Россия Федерациясе Хокyматенец

zi,iz.zolZ ел, Nslз76 карары белан расланган [аулот hoM муниципаль хезмотлэр

*чр."rчr"ц кyпфункцияле yзэклэре эшчонлеген оештыру кагыйдэлорен раслау турында;

техник хата _ муниципаль хезмот кyрсаryче орган тарафыннан кертелган heM

документка кертелган белешмэлэрнец l,ун,ципаль хезмэт кyрсэry нэтижэсе),

белешмолэр кертелгэн документлардагы белешмэлэрнец тацгэл килмэвенэ китергэн

хата (тасВирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисо мондый хата),

олеге Регламентта муниципаль хезмэт kypcary турында гари3а (алга таба.- гари3а)

астында муниципаль хезмат KYpcory турында запрос аЙлашыла (27,о7,20,10 ел, Ns210-Фз

Федераль законныц 2 ст.2 п.). ГаризЬ irаrд"рт бланкта тутырыла (1 нче кушымта),
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3. Мминистратив процедураларныц Gоставы, эзлеклелеге hэм YтэY сроклары,
аларны yTay тэртибена карата талэплар, шул исэптан административ

п роцедуралар н ы электро н фор мада баш кару yзен ч алекл аре

3.1. Муниципаль хезмат кyрсэryдо эзлекле гамоллор тасвирламасы
3.1.1. Муниципаль хезмэт KYpcory ryбандэге процедураларны Yз эчене ала:
1) мерэ>цагать иryчеге консультация бирy;
2) гаризаны кабул иry hэм тёркоу;
3) муниципаль хезмот нати}кэлэрен эзерлэy;
4) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти}касен бирy.
3.2. Мерэ>цагать иryчегэ консультациялэр Kypcэry
з,2,1, Мерэ>цэгать итYче шехсэн hэм (яки) телефон аша Башкарма комитетка

муниципаль хезмот kypcory тартибе турында консультациялар алу очен мерэщогать ита.

Башкарма комитет секретаре морэ}кагать итyчега, шул исоптон, муниципаль хезмат
алУ ечеН кирэкле докуменТларныЦ составы, формасЫ hэм эчтолеге буенча
консультациялар бирэ haM кирак булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм kypcaтa,

олеге пункт белан'билгелонэ торган Процедура морожэгать иryче меражагать
иткан конне гамолгэ ашырыла

ПроцедуРаныЦ натижасе: тэtъдим ителгэн документларныц составы, формасы haM

эчтолеге буенча консультациялэр, кисаryлар.
3.3. Гаризаны кабул иту haM Tepкay
3.З.1. Мерожагать иryче шохсэн yзе, ышанычлы

турында язма гариза бирэ hэм алеге регламентныц 2.5
ком итеты на документлар тап шы ра.

3,З,2, Башкарма комитет сэркатибе:
гаризаны махсус журналда кабул иту hэм Tepкoy;
меражагать итyчего кера торган номерда бирелган

датасы, муниципаль хезмэт кyрсоryнец датасы hэм вакыты

зат аша белешмо (еземта) биру
пункты нигезенда авыл башкарма

документларны кабул итy
турында тамгалы гаризаныц

кyчермэсен тапшыру.
Олеге пункт белон билгелэнэ торган процедуралар гамэлга ашырыла:
гаризалар hэм документлар 15 минут эчендо кабул итела;
гаризаны Tepкoy гариза кергэн мизгелдон бер кен эчендо.
процедураларныц натижосе: кабул ителган haM терколгэн гариза.
3.4. Соралган документларны азерлэу haM раслау (бирудан баш тарry турында

хатлар)
3.4.1 . Башкарма комитет сэркатибе:
гаризага кушып бирела торган документларныц булу-булмавын тикшерy;

,.Щокументлар (белешмэлэр)булган очракта белешмэ проектын (Оземтэ) озеРлаУ);
эзерлаy, хат проектын бирудэн баш тарту турында булмаганда, ,ЩокУмеНТЛаР

(белешмалар);
белешма (еземто) яки авыл жирлеге башлыгына раслауга бирудан баш таРтУ

турында хат цибэру.
Олеге пункт белан билгелэна торган процедуралар меражэгать иryче моражэгатЬ

иткан мизгелдэн ике кон эчендэ гамэлго ашырыла.
Процедураларныц натищэсе: белешмэ проекты (еземтэ) яки бирудан баш ТаРry

турында хатлар.
З,4.2. двыл жирлеге башлыгы белешмэ (еземта) яки бирудон баш тарту турында

хат раслый hoM Башкарма комитет секретаренэ циборо,
Олеге пункт белэн билгелана торган процедуралар алдагы процедураны

тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ гамалга ашырыла



ПроцедуРаныЦ натицосе: раслангаН белешма (еземто) яки бирудан баш тарту

турында хат.
3.5, Гариза биручега муниципаль хезмот натижэсен биру
з.5.1. Башкарма комитет секретаре гариза биручега белешмо (еземте) яки бирудан

баш тарту турында хат бира.
ольге пункт белэн билгеланэ торган Процедура мерэжагать и,ryче меражагать

иткан конне гамалге ашырыла. ,

Процедураларныц нотижасе: бирелгон белешмо (Оземто),

муниципаль хезмот кyрсэтyдон баш тарткан очракта, мерэцэгать иryчегэ, баш

тарту 
"Ьбэпп"р"н 

кYрсатеп, шулай ук телефон hэм (яки) электрон почта аша, хат

имзалаганнан соц бер кен эчендэ хэбэр итела,
3,6. Техник хаталарны тезэry.
з.6.1. Муниципаль хезмэт нотижосе булган документта техник хата ачыкланган

очракта, мерэцэгать иryче башкарма комитетка тапшыра:
техник хатаны тезэтy турында гариза (кушымта Ns 3);

морожагатЬ иryчега, техник хата булган муниципаль хе3мот нэтшкосе буларак

бирелгон документ;
юридик кечка ия булган, техник хатаныц булуын таныклаучы ,щокументлар,
муниципаль хезмат нотижасе булган документта кyрсотелгон белешмалорда техник

хатаны тозэтy турында гариза морежэгать итyче (вэкалатле вакил) тарафыннан шахсан,

яисо почта аша (шул исаптан электрон почта аша), йа даyлат hэм муниципаль

хезмэтларнец бердэм порталы яки доYлат haM муниципаль хезмотлар кYрсэтYнец

купфункцияле yзоге аша тапшырыла.
з.6.2, Башкарма комитет сэркатибе, документларны кабул иry очен жаваплы, техник

хатаны тозоry турында гариза кабул ита, гаризаны терки,
олеге пункТ белэН билгелэнЭ торгаН ПроцедуРа гари3аНы теркоганнан соц бер кен

эченда гамолга ашырыла.
процедураныц нэтижосе: кабул ителгэн hoM теркалгэн гариза.

3.6.3. Башкарма комитет секретаре документларны карыЙ hэм хезмот натижасе

булгаН документка тозэтмалэр керry максатларында олеге Регламентныц 3.5 пунктында

каралГаНпроцедУраларНыгаМолгаашыра,тозателгоНдокУМеНтНыМорэжогатЬИryчедэН
(вакалатле вокилга) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн

шохGэн узе бира.
олеге пункт белан билгелонэ торган Процедура техник хатаны ачыклаганнан яки

теласа кайсы кызыксынган заттан цибарелгэн хата турында гариза алынганнан соц оч кон

эченда гамалга ашырыла.
Процедураныц натижесе: гариза биручега' бирелган (>цибэрелгон) документ.

3.7 КФY аша муниципаль хезмэт Kypcaтy

3.7.1. Муниципаль хезмот кYрсотконда эзлекле гамаллор тасвирламасы ryбандаге
процедураларны yз эченэ ала::

1) меражагать итYчего муниципаль хезмэт кчрсэтy тартибе турында хабэр иry;

2) муницИпаль хезМат KYpcary очен киракле гаризаны hэм документларны кабул иry

haM теркоу;
3) муниципаль хезмот кyрсэryдэ катнашучы органнарга, шул исаптан комплекслы

ведомствоара гарызнамэ буенча ведомствоара запросларны Формалаштыру hoM жибарy;;

4) муниципаль хезмот kypcory турында гариза биргондо файдаланылган меражэгать

,ryr"r"ц 'кечэйтелгон квалификация санлы электрон култамгасыныц чынбарлыгын

тикшерY;



5)БашкарМакоМИтеткадокУМеНтларбелангарИзажиборY'
бi гариза'бирyчега муниципаль хезмат нэтищосен бирy,

3,7.2, МуНиципалЬ хезмоТ KYpcory тартибе ryрында мережагать иryчега хэбэр иту

мерэ>цэгаrJ ,rчr" коулёрго' муниципаль хезмэт kypcary тертибе ryрында

консультациялар алу ечен шэхсэн, телефон hoM (яки) электрон почта аша морожагать

итэрга хокуклы.
КФYбелгече мореЖэгатЬ иryчега, шул исептен, муниципаль хезмат алу ечен бирела

торган документларныц составы, формасl heM башка месьэлэлер буенча хобэр ите hэм

кирок булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм кyрсэте,

мерэжогаr, ,ryu" кФy сайтьiннан ирекле файдалану юлы белон муниципаль

хезмат кYрсэry тартибе турында мэгълYмат ала ала http://mfc1G,tataгstan,ru,

олеге пункт белан билгелана торган процедуралар морэжэгать иryче морожогате

кененда гамалгэ ашырыла,
Процедураларныц нэтижэсе: составы, тапшырыла торган документлар формасы

haM муниципаль хезмет кvрсоryнец башка масьолаларе буенча могълyмат,

3,7,З, Гаризаны кабул иту hэм Tepкoy
3.7.3.1. Мерэжэгать иryче шохсен Yзе, ышанычлы зат аша яисо электрон формада

муниципаль хезмеТ кYрсэry турында язмача гариза бирэ heM олеге регламентныц 2,5

пункты нигезенда КФYнда, КФYнец эш урынын ерактан торып, документларны тапшыра,

Муниципаль хезмэт KYpcary ryрында гариза электрон рэвешта Татарстан

РеспублиКасы даYЛот hoM муниципаль хезматлар Порталы аша жиборела, Электрон

формада керган гаризаны теркэy билгелэнгон тэртипто башкарыла.

3,7.з,2. КФY белгече, гаризалар кабул иryне алып баручы, КФY эше Регламентында

каралган процедураларны башкара.
Олеге пунктта билгелангон процедуралар КФY эше Регламентында билгелангон

срокларда гамалга ашырыла'ПроцедУраларНЫЦНатИжэсе:кабУлИтелГоНhамтеркэлГэНгарИза.

3.7 .4,,Щокументлар пакетын формалаштыру
3.7.4.,1.кФYбелгечеКФYэшерегламеНтыНИгезеНдэ:
муниципаль хезмэт kypcary турында гариза бирганда файдаланылган морожагать

,ryч"r"ц кечэЙтелган квалификация санлы электрон култамгасыныц чынбарлыгын

тикшера;
муниципаль хезмот кyрсоryдэ катнашучы органнарга, шул исэптон комплекслы

ведомствоара запрос буенча ведомствоара запрослар формалаштыра hoM жибэрэ,

олеге пунктта билгелэнган процедуралар КФy эше Регламентында билгелангон

срокларда гамэлгэ ашырыла.' 
Процедураларныцнэтижасе:}кибэрелган,запрослар,
3.'.7.4.2, кФY белгече сорауларга щаваплар алгач, документлар пакетын

формалаштыра haM аны Башкармi кьмитетка КФyнец Эш регламенты белэн билгеленгэн

тартипта цибара.
Олеге пунктта билгеланган процедуралар КФy эше Регламентында билгелангон

срокларда гамалго ашырыла.' 
Башкарма комитетка >циберелгон документлар процедураларыныц,нотицосе,
3.7.5. Муниципаль хезмат нэти>цасен биру
з.7,5.1. kоЧ белгече муниципаль хезмэт нэтижэсен Башкарма комитеттан алганда

аны билгеланген тартипто терки. Мера>цагать иryчего (аныц вокилена) гаризада

кYрсателгаНэлеМтаысУлыНкУллаНып,МуНИцИпалЬхезМаткYрсэryНэтИЖалоретУрыНда
хобэр итэ.

Олеге пункт
документлар кергэн



процедураларныц нотищэсе: мерэжогать иryчега (аныц вэкилено) муниципаль
хезмат Kypcory нотищолере турында хабар иry.

з.7 .5,2, КФY белгече гариза биручегэ муниципаль хезмот нотицэсен бира.
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тартибендо, гари3а

бирученец килy конендэ кФy эше Регламентында билгелонген срокларда гамалгэ

ашырыла.,
процедураларныц натижосе: бирелган муниципаль хезмот нотицосе.

4. Муниципаль хезмат kypcaтyнe контрольда тоту тартибе haM формалары

4.1. Муниципаль хезмот кYрсаryнец ryлылыгын haM сыйфатыН контрольДо тотУ

мерожагать иryчеларнен хокукларын бозу очракларын ачыклаУ hэм бетеРу, муниципалЬ

хезмат кyрсэry процедураларыныц yтэлешен тикшерy, жирле yзидара органнарыныц
вазыйфаи затларыныц гамолларена (гамэл кылмауларына) карарлар о3ерлаyне yз эчена

ала.
Мминистратив процедураларныц Yтолешен контрольдэ тоry формалары булып

тора:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерy haM

килештеру. Тикшерy нэтижэсе булып проектларны визалау тора;
2) эшне алып баруны тикшерyне билгелонган тартиптэ yткорелэ торган;

3) билгелэнгэн тартиптэ муниципаль хезмат kypcary процедураларыныц yтелешенэ

контрол ь тикшерyлар \rгкорy.
контроль тикшерyлэр планлы булырга момкин (цирле yзидарэ органыныц ярты

еллык яки еллык эш планнары нигезенда гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга
мемкин. Тикшерулар уздырганда муниципаль хезмэт KYpcoTY (комплекслы тикшерYлар)

белэН бэйле барлык месьэлэлер яки моражагать иryченец конкрет мороцэгате буенча
карала ала.

ДгымдагЫ контролЬ максатлаРында электрон мэгълYматлар базасында булган

могьлYматлар, хезмаТ корреспоНденциясе, админиСтратиВ процедураларны башкаручы
белгечлэрнец телдон hэм язма могьлyматы, тиешле документларны исопке алу

журналлары haM башка мэгълyматлар кулланыла.
Муниципаль хезмот кYрсоткэнде haM карарлар кабул иткэндО гамалларнеЦ

yталешен контрольда тоту ечен Башкарма комитет житокчесене муниципаль хезмет
кyрсэry нотижолэре туры нда белешмолар тапшырыла.

Белгечлор административ процедураларныц срокларын, э3леклелегеН haM

эчтэлеген бозу очраклары heM сэбапларе турында кичекмастэн муниципаль хе3мат
кyрсаryче орган щитакчесена хабар италэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча ашыгыч

чаралар кyрела
4,2. Муниципаль хезмат KYpcoTy буенча административ процедуралар тарафыннан

билгелонгэн гамаллар эзлеклелеге буенча агымдагы контроль Башкарма комитет

житакчесенец инфраструктура yсеше буенча урынбасары, муниципаль хезмат кyрсэry
буенча эшне оештыру очен жаваплы, шулай ук инфраструктура Yсеше булеге белгечларе
тарафыннан башкарыла.

4.3. дгымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи 3атлар исемлеге жирле

Yзидаро органнарыныц структур булекчалэре турындагы ниге3ламалар hэМ вазыйфаИ

регламентлар белан билгелона.
Yткарелган тикшерyлэр нэтижолэре буенча, гариза биручеларнец хокукларын бозУ

очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 3аконнары ниге3ендэ
}кавапл ыл ы кка тартыла.

4.4. )t{ирле Yзидара органы щитекчесе морэ}когать иryчелор морожагатьлэрен Yз



вакытында карамаган очен цаваплы.
}t{ирле vзидарэ органыныц структур булекчэсе житакчесе (цитокчесе урынбасары)

олеге Регламентныц 3 булегендо кyрсотелген административ гамалларне вакытында hэм

(яки) тиешенче \rгэмэган очен жаваплылык тота,
Муниципаль хезмот кYрсэтy барышында Lабул итело торган карарлар hэм гамаллар

(гамел Йылмау) очен вазыйqаи затлар haM башка муниципаль хезматкарлор законда

бил гелэнгон торти пта жавапл ы.

4.5., Муниципаль хезмат кYрсэryне грilкцаннар, аларныц берлэшмолоре hoM

оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт кyрсатканда жирле yзидарэ

органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт KYpcoTy тартибе турында тулы,

"*y"no 
haM ышанычлы могьлyмат алу hэм муниципаль хезмат кyрсаry процессында

мерожагатьларне (шикаятьлорне) судка кадэр карау момкинлеге ярдаменда гамалге

ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныЦ, шулай ук аларныц вазыйфаи

затларыны ц, муниципал ь хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамаллэрена (гамал

*",n"uyi"pbiHa) шикаять бирyнец судка кадар (судтан тыш) тартибе

5.1. Муниципаль хезмат алучылар Башкарма комитет хезматкэрларенец

муниципаль хезмот кyрсаryда катнашучы гамэлларено (гамал кылмауларына) судка

Мерэжэгать иryче шикаять белан, шул исэптан ryбэндаге очракларда морэжегать

итэ ала:
1) муниципаль хезмат kypcary турында морацогать итyченец yтенечен Tepkoy

вакытын бозу;
2) муниципаль хезмат KYpcary вакытын бозу;

З) меращагать иryчедэн муниципаль хезмот кYрсэry очен Россия Федерациясе,

Татарстан Республикаiы,' Яшел Yзан муниципаль раЙоныныц норматив хокукый

актларында тапшыру яки аларны гамалгэ ашыру каралмаган документлар яиса

могьлYматны талоп итY яиса гамалларне башкару талэбе;
4) муниципаль хезмат KYpcaTY очен Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы,

яшел yзан муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган документларны

кабул иryдэн баш тарту;
5) федераль законнарда haM алар нигезенда кабул ителган Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы

закон'нары haM башка норматив хокукый i*тпарr,rда, муницИпаль хокУкый актларда баШ

тарту нигезларе каралмаiан булса, Муниципаль,хезмэт кyрсаryдан баш тарту;

6) меражэгать иryчедэн муниципаль хезмат кYрсэткандо Россия Федерациясе,

Татарстан Республи*а"о,, 
'Яшеп 

Yзан муниципаль раЙоныныц норматив хокукый

актларында каралмаган ryлаy талобе;
7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципаль

хезмэт кyрсэry нэтижэсенда бирелгэн документларда бирелгэн хаталарны haM хаталарны

.ез"ryдаН баш тартУы яиса мондый тозатмалОрн_ец билгелэнгэн срогын бозу;

s) муниципаль хезмат кyрсэry нэтижаларе буенча документлар бирy вакытын яки

тэртибен бозу;
9) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы

aa*o*r"prt haM башка норматив хокукыЙ актларында, муниципаль хокукый актларда

каралмаган булса' Муниципаль хезмэт кyрсэтyне туктатып тору;



10) морожегать иryченец муниципаль хезмэт кyрсэтканда, муниципаль хезмат
kypcary очен киракле документларны кабул иryден баш тартканда яисо муниципаль
хезмэт кYрсотYдо, Ns210-Ф3 Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында

каралган очраклардан тыш, документларныц булмавы hэм (яисэ) дореслеге
кyрсэтел мэ ган до кум ентл арн ы ц я исэ беле ш малэрнец талабе.

5.2. Муниципаль хезмот кyрсаryче органныц, муниципаль хезмет кyрсэryче

органныЦ' вазыЙфаи затыныц, муниципалЬ хезмэТ кYрсатYче оргаН ЖИТаКЧеСеНеrl

карарларына haM гамэлларенэ (гамэл кылмауларына) шикаять я3мача кагазьда яки

электрон формада бирелэ. :

ШикаятЬ почта аша, кФY аша, "ИнтернеТ" мэгьлУмати-телекоммуникацион
челтареннон, Яшел yзан муниципаль районыныц росми сайтыннан цибэрелергэ момкин.

http://www.zelenodolsk.tatarstan.гu Татарстан Республикасы даyлот hoM муниципаль

хезмэтлор кyрсаryнец бердам порталын булдыру http://uslugi.tatar,ru дэyлат haM

муниципал, ,".rоiлэр (функциялар) бердом порталын булдыру http://rл.lww.gosuslugi.ru,

шулай ук кабул ителерга момкин каршындагы шэхси кабул иry морощэгать итyченец.' 
э.з. Муниципаль хезмат кYрсаryче органга яисо югары органга (аныц булганда)

кергэн шикаять аны теркьгэннэн соц унбиш эш коне эчендо, э муниципаль хе3мат

кYрсаryче органга ,r*а"r, бирген очракта, морэжогать иryчедэн документларны кабул

,ryд"r'баш тарткан очракта йо жибарелган хаталарны hoM хаталарнЫ тезотyдон баШ

тарткан очракта, яисэ мондый тезатмаларнец билгелэнган срогы бозылган очракта - аны

теркаган коннон биш эш коне эчендэ карап тикшерелерга тиеш.
5.4. Шикаять Yз эчена тубэндэге мэгълYматны алырга тиеш:
1) хезмат кyрсоryче органныц, хезмот кyрсоryче органныц вазыйфаи затыныц яисэ

муниципаль хезматкэрнец исеме, аларныц карарларына hoM гамалларенэ (гамал

кЬlлMayлapьrнa)шИкaятЬбeлдepeлатopгaHкapapлap;
2) гариза бирученец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысЫ - булгаН

очракта), гариза бирученец - физик затныц яшоy урыны турында мэгьлyматлар, гариза

бирученец - юридик затныц урнашу урыны турында белешмалэр, шулай ук элемто ечен

телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) hoM гариза

биручега жавап >цибэрелергэ тиешле почта адресы (булганда),;
3) муниципаль хезмот кyрсэryче органныц, муниципаль хезмэт кyрсатyче органныц

вазыйфаи затыныц яисо муниципаль хезматкэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары

hэм гамэлларе (гамол кылмавы) турында белешмэлэр;
4) мере>цагать иryче хеэмат кyрсатyче органныц яисэ муниципаль хезмоткарнец

карары hэм гамалларе (гамэл кылмавы) белон килешмагэн далилларе.
5.5. Шикаятьке шикаятьто баян ителган холлэрне раслый торган документларныц

кyчермэлоре беркетелерге мемкин. Бу очракта шикаятьта аца кушып бирело торган

документлар исемлеге китереле.
5.6. Шикаять аца муниципаль хезмат алучысы тарафыннан имза салына.
5.7, Шикаятьне карау нетижаларе буенча ryбэндоге карарларныц берсе кабул

ителэ: :

1) шикаять, шул исаптэн, кабул ителгэн карарны юкка чыгару, даyлот хе3мэте
кyрсэry натицасендэ бирелгэн документларда жибэрелган хаталарны haM хаталарны
тозэry, Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда алынмаган акчаларны
морацогать итyчега кире кайтару равешендо да, канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьландерyдэн баш тарта.
олеге пунктта кyрсетелгон карар кабул ителгон коннан соц кила торган кеннон до

соцга калмыйча моражэгать иryчега язмача hэм мероцэгать иryче телаге буенча электрон

формада шикаятьне карау ноти}коларе турында мотивлаштырылган жавап >цибэрелэ,



5.9. Шикаятьне канагатьландерелерга тиешле дип тану очрагында, меращогать

иryчеге муниципаль хезмат кyрсэткэнде ачыкланган житешсезлекларне кичекмэстан

бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан башкарыла торган гамэллэр
турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыlfiар ечен гафу утенэлар haM

муниципалЬ хезмоТ KYpcэTY максатлаРында мерожагать итYчего килэчок гамаллэр
турында магълyмат кyрсетеле,

5..10. ШиКаятьне жавапта каногатьЛэндерелергэ тиеш ryгел дип тану очрагында,

кабул ителген карарныц собэплере турында дэлиллангон ацлатмалар, шулай ук кабул

ителган карарга шикаять биру тортибе турында мэгьлyмат бирела.
5.11. Шикаятьне карау барышында яки нотижоларе буенча административ хокук

бозу яки жинаять составыныц билгелэре билгелангэн очракта, вазыйфаи 3ат,

шикаятьларне карау буенча вакалатлар бирелгэн хезмоткор булган материалларны
кичекмастан прокуратура органнарына жибаралар.



Кушымта Nч,l

цирле узидара органыныц исеме)

(алга таба - гариза
бируче).

(юридик затлар очен-ryлы исем, оештыру-хокукыи

форма, дэyлот теркаве ryрында белешмалэр; физик
затлар ечен-фамилия, исем, атасыныц исеме, паспорт

могълyматлары)

, Гариза
белешмэ бирy турында (еземтэлар)

Белешмэ бируегезне сорыйм (еземталэр)

гаризага ryба ндоге сканерлан га н документлар тер кэло :

яшоу урыныннан белешма алу очен, ейга китаплардан оземто, яшэy урыныннан
белешма алу ечен:

1. Шахесне раслаучы документлар.
2. Йорт китабы.
Гаилэ составы турында белешмо алу очен:
'l. Шахесне раслаучы документлар.
2, Йорт китабы.
з. Соратып алына торган адрес буенча терколган барлык гаиле агъзаларыныц

туганлыгын раслаучы документлар (паспорт, туу турында таныклык, никах теркэy

таныклыгы).
Yлученец яшэy урыныннан белешмэ алу очен:
1. Шэхесне раслаучы ,Щокумент.
2, Йорт китабы.
3. Yлем турында таныклык оригинал.
4. Соратып алына торган адрес буенча терколган барлык гаилэ огъ3аларыныц

туганлыгЫн раслауЧы докумеНтлар (ryу турында таныклык, никахлашу турында таныклык).

3апрос буенча Отсканирован ные документлар оригиналлары н бирерго кушам.

(дата) (имза) (Фио)



Кушымта N02

муниципаль хезмат алу ечен гариза бируче тарафыннан тапшырыла торган
документлар исемлеге

яшау урыныннан белешмо алу ечен, ейгэ китаплардан оземте, яшэy урыныннан
белешмэ алу ечен:

1. Шохесне раслаучы документлар.
2, Йорт китабы.

Гаилэ составы ryрында белешме алу очен:

1. Шохесне раслаучы документлар,
2, Йорт китабы.
3. Соратып алына торган адрес буенча терколген

туганлыгын раслаучы документлар (паспорт, ryу турында
таныклык).

Yлученец яшаy урыныннан белешмо алу ечен:

'l. Шэхесне раслаучы ,Щокумент.
2, Йорт китабы.
3. Yлем турында таныклык оригинал,
4. Соратып алына торган адрес буенча теркалган

туганлыгын раслаучы документлар (ryу турында таныклык,

барлык гаила агьзаларыныц
таныкпык, никахлашу ryрында

барлык гаило эгьзаларыныц
н и кахлашу туры нда таны кл ы к).



Гариза
техник хаталарны тозатy турында

муниципаль хезмэт кyрсаryдо >цибарелгэн хата турында

Кушымта Ne3

Татарстан Республикасы
3еленодольск муниципаль

районы Олы Ачасыр авыл

щирлеге башкарма комитеты
житекчесена

хэбэр итом

(хезмот Kypcary атамасы)
Язылган:

.Щерес мэгълyмат:

рехсэт ителгэн техник хатаны тозэryегезне haM муниципаль хезмэт натижэсе

булган документка тиешле yзгэрешлор керryегезне сорыим,

Тубэндэге документларны терким.
1.

2,
3,
техник хатаны тозатy турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн

очракта, мондый карарны >цибаруегезне сорыйм:
электрон документ юллау юлы белан E-mail адресына:
кэгазьде расланган кyчермэ рэвешендэ почта аша почта >цибарелгон адрес

буенча:

(шул исоптон тапшыруi, персональ мэгълyматларны зарарсызлау, блоклау, юк

йi, шулай ук муниципаль хезмэт кyрсэry кысаларында персональ

могьлyматларны эшкэрry очен кирек булган башка гамэллэр), шул исаптэн

автоматлаштырылган режимда, алар нигезенде муниципаль хезмэт кyрсэryче

орган тарафыннан карарлар кабул иryне дэ кертеп, карарлар кабул иryне

раслыйм.
минем шохесема карагаFl hэм мин тэкьдим иткан гаризамга кертелгэн, шулаи ук

мин керткэн могълYматларныц дорес булуын чын-чынлап раслыйм, Гаризага

кушып бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия

Федерациясе законнары белан билгелэнган талаплергэ туры кила, гариза

тапшырган вакытта бу документлар гамэлдэ hэм дерес белешмэлэр була,

телефон 

- 

аша мица таьдим ителган муниципаль хезмэтлорнец

сыйфьтынъэялаy буеьа сораштыруда катнацырга ризалык бирам.

(-)
(Ф.и,о,)(дата) (имза)



Кушымта
(белешма)

:

Муниципаль хезмэт KYpcaTY очен жаваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ

тотуны гамалгэ ашыручы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Ящел Yзен муниципаль районы
олы Ачасыр авыл цирлеге башкарма комитеты

Яшел Yзэн муниципаль раионы
Олы Ачасыр авыл жирлеге Советы

Вазыйфа

Васr.Zеl@tаtаr.rчs(s4371)2-56-47Олы Ачасыр авыл щирлеге
башлыгы

Васr.Zеl@tаtаr,rus(s4371)2-56-47Олы Ачасыр авыл щирлеге

Вазыйфа Телефон Электрон адресы

s(s4371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.гчОлы Ачасыр авыл жирлеге
башлыгы


