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ПОСТАНОВЛЕНИЕ           КАРАР 

        18.05.2020                                                                       № 528 

 

 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы 

муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең административ 

регламентларын раслау турында» 2016 

елның 24 июнендәге 424 номерлы карары 

белән расланган муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең административ 

регламентларына үзгәрешләр кертү 

хакында 

 

 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 

27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 

«Дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең дәүләт контролен (күзәтчелеген) һәм административ 

регламентларын гамәлгә ашыруның административ регламентларын эшләү һәм 

раслау турында» 2011 елның 16 маендагы 373 номерлы карары, Татарстан 

Республикасы Министрлар Кабинетының «Татарстан Республикасы дәүләт 

хакимияте башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең 

административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм раслау турында һәм 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр 

кертү хакында» 2010 елның 02 ноябрендәге 880 номерлы карары нигезендә 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитеты  

КАРАР БИРӘ: 

 

1. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 



комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

«2014-2020 елларга Татарстан Республикасында яшь гаиләләрне торак белән тәэмин 

итү» ярдәмче программасы буенча торак сатып алуга (төзелешкә) социаль түләү 

алуга хокук турында таныклык бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);»; 

1.3.3 пунктындагы 4 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

1.4 пунктының җиденче абзацын төшереп калдырырга; 

2.4 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Яшь гаиләне торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ дип тану турында йә 

танымау хакында карар кабул итү - Имзалар программасын гамәлгә ашыруда 

катнашу максатында гариза бирелгән вакыттан алып 8 көн. 

Чират килүен көтү вакыты муниципаль хезмәт күрсәтү чорына керми. 

Чираттагы тәртиптә субсидия алуга таныклык кәгазен рәсмиләштерү - 

Татарстан Республикасы бюджетыннан акчалар кергәннән соң 10 көн. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктатып тору каралмаган. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) җирле үзидарә органы тарафыннан ике нөсхәдә (1 нче кушымта) федераль 

подпрограмманы һәм формасы буенча ярдәмче программаны (1 нче кушымта) 

гамәлгә ашыруда катнашу мөмкинлеге өчен торак шартларын яхшыртуга мохтаҗ 

яшь гаиләне тану турында гариза (бер нөсхә мөрәҗәгать итүчегә гаризаны һәм аңа 

кушып бирелгән документларны кабул итү датасын күрсәтеп) йә «Электрон имза 

турында» 2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре 

нигезендә имзаланган электрон формада, Региональ портал аша мөрәҗәгать 

иткәндә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы егерме икенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 



документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 



а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.9.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаның 4 пунктын төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

2. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

Татарстан Республикасында социаль ипотека системасында торак шартларын 

яхшыртуга мохтаҗларны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 



1.3.3 пунктындагы 3 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);»; 

1.3.3 пунктындагы 4 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унөченче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.6 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

"Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 

1) Күчемсез мөлкәтнең Бердәм дәүләт реестрыннан өземтәләр (соңгы биш 

елда (элек Татарстан Республикасыннан читтә яшәгәндә); 

2) индивидуаль эшкуар булган затның 3-НДФЛ формасы буенча керемнәре 

турында белешмәләр; 

3) 2-НДФЛ формасы буенча физик затның керемнәре турында белешмәләр; 

4) Йорт китабыннан өземтә (документ җирле үзидарә органнары тарафыннан 

бирелгән очракта); 

5) торак урынның торак һәм гомуми мәйданын һәм бирелү датасын күрсәтеп, 

финанс-бит счеты (әгәр документ җирле үзидарә органнары тарафыннан бирелгән 

булса); 

6) социаль түләүләр алу турында белешмәләр; 



7) Торак урынны яшәү өчен яраксыз дип тану турында карар (яшәү өчен 

яраксыз торак урын биләгән гражданнар өчен). 

Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм 

тапшыру тәртибе әлеге регламентның 2.5 пунктында билгеләнгән. 

Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка 

оешмалар карамагында булган, югарыда санап үтелгән документларны таләп итү 

тыела. 

Мөрәҗәгать итүченең югарыда күрсәтелгән белешмәләр булган 

документларны тапшырмавы мөрәҗәгать итүчегә хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен 

нигез була алмый.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 



3.3.1 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.9.1 пунктта «(10 нчы кушымта)» сүзләрен «(9 нчы кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтада «йорт кенәгәсеннән  өземтә (-ләр) сүзләрен төшереп 

калдырырга; 



9 нчы кушымтаны төшереп калдырырга; 

10 нчы кушымтаны 9 нчы кушымта дип санарга. 

6. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

күпфатирлы йортта бинаны яңадан төзүне (килештерүне) һәм (яисә) яңадан 

планлаштыруны килештерү турында карар кабул итү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);»; 

1.3.3 пунктындагы 4 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге унберенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон рәвештә бүлеккә 

электрон почта аша яисә Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килеп ирешкән 

гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 



электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.2. Бүлек белгече (муниципаль район башкарма комитеты белгече) 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) бирелгән карарлар журналында язу астына 

рәсмиләштерелгән карар бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән карар.»; 

3.8.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

7. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 



гражданнар милкенә муниципаль торак фондының торак урыннарын тапшырганда 

документлар рәсмиләштерү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);»; 

1.3.3 пунктындагы 4 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

2.5 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә 

имзаланган электрон рәвештә; 

2) гаиләнең һәр әгъзасының шәхесен раслый торган документлар; 

3) вәкилнең вәкаләтләрен раслый торган документ (әгәр мөрәҗәгать итүче 

исеменнән вәкил гамәлдә булса); 

4) гражданнарның торак урыннан файдалану хокукын раслый торган документ 

(ордер, шартнамә 

торак урынны социаль наем; 

5) Опекун таныклыгының күчермәсен, әгәр торак бинада бары тик 14 яшьтән 

18 яшькә кадәрге балигъ булмаган затлар йә хокуктан файдалануга сәләтлелеге 

чикләнгән гражданнар гына яшәсә; 

6) опекун, попечитель билгеләү турындагы карар, опекун таныклыгының 

күчермәсе, торак урынны хосусыйлаштыруга опека һәм попечительлек 

органнарының рөхсәте - бары тик 14 яшькә кадәрге балигъ булмаган гражданнар 

гына яши торган торак урынны хосусыйлаштырганда; 

7) хосусыйлаштыруда катнашудан баш тарту турында Нотариаль таныкланган 

гариза (әгәр гаилә әгъзалары хосусыйлаштыруда катнашырга теләмәсә); 

8) элеккеге яшәү урыннарыннан түләүсез хосусыйлаштыру хокукыннан 

файдаланмау турында белешмә. 



Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче башкарма 

комитетта шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы 

Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән кәгазьдә тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат); 

почта аша җибәреп. 

Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 

рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 



3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Палата белгече: 



күрсәтмә нигезендә торак урынны мөрәҗәгать итүчегә милеккә тапшыру 

шартнамәсен (алга таба - килешү) әзерли.  

Килешүне теркәү журналында терки. 

Башкарма комитет җитәкчесе кул куйган шартнамәне мөрәҗәгать итүчегә 

тапшыра. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүчегә карар 

бирелгән вакыттан ике көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән шартнамә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

1 нче кушымтада «4) Йорт китабыннан өземтә (документ коммерция 

оешмалары тарафыннан бирелгән очракта);» сүзләрен төшереп калдырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

8. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

социаль наем шартнамәсе буенча гражданга муниципаль торак фондының торак 

урыны бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);»; 

1.3.3 пунктындагы 4 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

2.5нче пунктның икенче баганасындагы икенче баганасын түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

"Гражданнарны торак урыннарына мохтаҗлар буларак исәпкә алу өчен: 

1) Гариза: 



-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә 

имзаланган электрон рәвештә;  

2) Мөрәҗәгать итүче гражданның һәм аның гаилә әгъзаларының паспорты 

күчермәләре яисә шәхесен таныклый торган башка документлар; 

3) Мөрәҗәгать итүче гражданның гаилә составы турындагы документлар 

күчермәләре (туу турында таныклык, никахлашу турында таныклык, уллыкка 

(кызлыкка) алу турында карар, гаилә әгъзасы итеп тану турында суд карары һ.б.); 

4) граждан-мөрәҗәгать итүче һәм аның гаилә әгъзалары биләгән торак 

урыннан файдалану хокукын раслый торган документлар күчермәләре (шартнамә, 

ордер, торак урын бирү турында карар һәм башка документлар); 

5) мөрәҗәгать итүче граждан йә аның гаилә әгъзасын торак урыны бирү 

хокукына ия гражданнар категориясенә торак законнары нигезендә чираттан тыш 

кертергә нигез бирә торган документлар: 

- дәвалау медицина учреждениесеннән медицина белешмәсе - хроник 

авыруның авыр формасы белән авыручы, Россия Федерациясе Хөкүмәте 

тарафыннан вәкаләт бирелгән федераль башкарма хакимият органы тарафыннан 

расланган исемлек буенча аның белән бер фатирда яшәү мөмкин булмаган авыру 

гражданның гаиләсе составында булганда; 

- опекун билгеләү турында опека һәм попечительлек органнарыннан белешмә 

- хокукка сәләтсез граждан исеменнән гамәлдә булган опекун тарафыннан исәпкә 

алу турында гариза имзаланган очракта; 

- ятим балаларның һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балаларның, ятим 

балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар исәбендәге затларның 

мәгариф һәм башка учреждениеләрдә, шул исәптән социаль хезмәт күрсәтү 

учреждениеләрендә, тәрбиягә алган гаиләләрдә, гаилә тибындагы балалар 

йортларында булу-булмавын, опеканы (попечительлекне) туктатканда, шулай ук 

Россия Федерациясе Кораллы Көчләрендә хезмәт тәмамланганнан соң яисә 

ирегеннән мәхрүм итү рәвешендәге җәзаны үтәүче учреждениеләрдән кайтканнан 

соң аларның статусын раслый торган документлар. 

6) граждан-мөрәҗәгать итүче һәм аның гаилә әгъзалары биләгән торак 

урыннан файдалану хокукын раслый торган документлар күчермәләре (шартнамә, 

ордер, торак урын бирү турында карар һәм башка документлар); 

7) 31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законының 12, 18, 19 

статьяларында күрсәтелгән башка документлар (гражданнарны аз керемлеләр дип 

тану өчен). 

Барлык документлар да бер үк вакытта оригиналны биреп күчермәләрдә 

тәкъдим ителә. 



Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче башкарма 

комитетта шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы 

Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән кәгазьдә тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат); 

почта аша җибәреп. 

Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 

рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 



3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 



1 нче кушымтада «5) Йорт китабыннан өземтә (документ коммерция 

оешмалары тарафыннан бирелгән очракта);» сүзләрен төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

9. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын раслау 

турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

социаль наем шартнамәсе буенча бирелгән муниципаль торак фондының торак 

урыннарын алмаштыру документларын рәсмиләштерү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

2.5 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә 

имзаланган электрон рәвештә; 

2) шәхесне таныклый торган документлар; 

3) вәкилнең вәкаләтләрен раслый торган документ (әгәр мөрәҗәгать итүче 

исеменнән вәкил гамәлдә булса); 

4) граждан-мөрәҗәгать итүче һәм аның гаилә әгъзалары биләгән торак 

урыннан файдалану хокукын раслый торган документлар күчермәләре (шартнамә, 

ордер, торак урын бирү турында карар һәм башка документлар); 

5) Мөрәҗәгать итүче гражданнарның гаилә составы турындагы документлар 

күчермәләре (туу турында таныклык, никахлашу турында таныклык, уллыкка 

(кызлыкка) алу турында карар, гаилә әгъзасы итеп тану турында суд карары һ.б.); 

6) БТИның техник паспортларыннан шигъри план (булган очракта) һәм 

экспликация белән язу. 



Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче башкарма 

комитетта шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы 

Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән кәгазьдә тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат); 

почта аша җибәреп. 

Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар 

рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 



3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.9.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 



1 нче кушымтада «5) Йорт китабыннан өземтә (документ коммерция 

оешмалары тарафыннан бирелгән очракта);» сүзләрен төшереп калдырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

10. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган бакча йорты һәм бакча йорты белән торак урынны, торак урынны һәм 

күпфатирлы йортны авария хәлендәге һәм реконструкцияләнергә яисә 

реконструкцияләнергә тиешле торак урынны торак урын дип тану буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең административ регламентын раслау турында» 

Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма комитетының 

2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унҗиденче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 



«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.7.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.7.1. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар турында хәбәр 

итә һәм мөрәҗәгать итүчегә карар һәм күрсәтмә бирә йә почта аша җибәрә.  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүченең шәхси килүе очрагында; 

Алдагы процедура тәмамланган мизгелдән соң бер көн эчендә, почта 

юлламасы белән җавап җибәрелгән очракта. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән яисә почта аша 

җибәрелгән карар һәм боерык.». 



11. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

торак (торак булмаган) бинага күчерү (күчерүдән баш тарту) турында хәбәр бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы уникенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче абзацын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 



Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮаша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны, торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) 

бинага күчерүгә рөхсәт бирү турында язма гариза бирә һәм документлар шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендә Бүлеккә тапшырыла.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон рәвештә бүлеккә 

электрон почта аша яисә Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килеп ирешкән 

гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.3. Бүлек белгече карарны терки һәм мөрәҗәгать итүчегә торак (торак 

булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү яки кире кагу сәбәпләрен 

күрсәтеп, күчерүдән баш тарту турында хәбәр бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

торак (торак булмаган) бинаны торак булмаган (торак) бинага күчерү турында 

хәбәрнамә бирү - мөрәҗәгать итүче килгән көнне; 

хатны бирүдән баш тарту турында хат юлламасы - имзалау көнендә. 

Процедураның нәтиҗәсе: бирелгән хәбәрнамә.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

12.Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 



раслау турында» 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

төзелешкә рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.5 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзац өстәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 



судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 



3.6.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.2. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) журналда рөхсәт 

алу турында язуга яки рөхсәт бирүдән баш тарту турында хат язуга 

рәсмиләштерелгән рөхсәт бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

рөхсәт яки баш тарту турында хат бирү-15 минут эчендә, мөрәҗәгать итүче 

килгән көнне чират тәртибендә; 

шушы Регламентның 3.5.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү,  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән рөхсәт яисә рөхсәт бирүдән баш тарту 

турында хат.»; 

3.11.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга; 

13. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган объектны эксплуатациягә кертүгә рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/)(алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/)(алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге уналтынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.7 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

Хезмәт күрсәтүне туктату өчен нигезләр каралмаган. 

Баш тарту өчен нигезләр: 

1) РФ ГрК 55 статьясындагы 3 һәм 4 өлешләрендә күрсәтелгән документлар 

булмау; 

2) капиталь төзелеш объектының җир участогының шәһәр төзелеше планын 

төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт алу датасына билгеләнгән таләпләргә туры 

килмәве яисә линия объектын төзү, реконструкцияләү, капиталь ремонтлау проекты 

таләпләренә территорияне планлаштыру проекты һәм территорияне ызанлау 

проекты таләпләренә (линия объектын төзү, реконструкцияләү өчен территорияне 

планлаштыру документларын әзерләү таләп ителми торган очраклардан тыш), җир 

кишәрлеге төзү өчен таләп ителми торган линия объектын эксплуатациягә кертүгә 

рөхсәт бирелгән очракта территорияне планлаштыру проектында билгеләнгән 

таләпләргә туры килмәве; 

3) капиталь төзелеш объектының төзелешкә рөхсәттә билгеләнгән таләпләргә 

туры килмәве; 

4) проект документациясен төзегән, реконструкцияләнгән капиталь төзелеш 

объекты параметрларының туры килмәве; 

5) капиталь төзелеш объектын эксплуатациягә кертүгә рөхсәт бирелгән датага 

җир кишәрлегеннән рөхсәт бирү датасына һәм (яисә) Россия Федерациясе Җир 

кодексының 7 өлешендәге 9 пунктында каралган очракларда кабул ителгән 

территориядән файдалануның махсус шартлары булган зонаны билгеләү яисә 

үзгәртү турында карар белән каралган очраклардан тыш, һәм урнаштыруга бәйле 

рәвештә яисә территориядән файдалануның махсус шартлары булган зонаны 

үзгәртүгә бәйле рәвештә төзелә торган, реконструкцияләнә торган капиталь төзелеш 

объектының эксплуатациягә кертелмәгән булуы. 

6) Мәйдан турында, планлаштырыла торган капиталь төзелеш объектының 

биеклеге һәм катлавы турында, инженерлык-техник тәэмин итү челтәрләре турында 

белешмәләр төзүгә рөхсәт алынган көннән алып ун көн эчендә төзүче тарафыннан 

түләүсез бирелмәгән, инженерлык эзләнүләре нәтиҗәләре күчермәсенең бер нөсхәсе 



һәм проект документациясе бүлекчәләренең күчермәләре күчермәләрен төзелешкә 

рөхсәт биргән җирле үзидарә органына бер нөсхәсе буенча.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  



Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

"3.5.3. Башкарма комитет җитәкчесе рөхсәт яки дәлилләнгән кире кагу 

проектын раслый һәм теркәү бүлегенә җибәрә. 

3.5.2 һәм 3.5.3 пунктлары белән билгеләнгән процедуралар запросларга 

җаваплар кергән вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла.  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  



Процедураның нәтиҗәсе: теркәүгә юнәлдерелгән рөхсәт яисә 

мотивацияләнгән баш тарту.»; 

3.9.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

14. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган территорияләрнең кадастр планында җир кишәрлегенең яисә җир 

кишәрлекләренең урнашу схемасын раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра. Документлар читтән торып эш урыны аша бирелергә мөмкин. Ерак эш 

урыннары исемлеге 4 нче кушымтада китерелгән. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 



а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Бүлек белгече карарны (схема белән) яки карарны терки һәм 

мөрәҗәгать итүчегә йә почта аша җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

Алдагы процедура тәмамланган мизгелдән соң бер көн эчендә, почта 

юлламасы белән җавап җибәрелгән очракта. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  



Процедураның нәтиҗәсе: бирелгән (юнәлешле) карар (схема белән) яисә баш 

тарту турында карар.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

15. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлеге бирүне алдан килештерү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3.4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы уникенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  



Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 



б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу астына 

рәсмиләштерелгән карар бирә яки баш тарту турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

күрсәтмә бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән күрсәтмә яисә баш тарту турында 

җибәрелгән хат.»; 



3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

16. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир эшләрен җитештерүгә ордер (рөхсәт) бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/)(алга таба - Региональ портал);;  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1. Җир һәм төзелеш эшләрен җитештерүгә ордер (рөхсәт) алуга, тышкы 

төзекләндерү элементларын бозуга бәйле инженерлык челтәрләрен һәм 

коммуникацияләрне һәм эшләрне җайга салуга һәм яңадан урнаштыруга гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы кырык өченче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  



Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 



б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.3.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.3. Башкарма комитет җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 

һәм гаризаны бүлеккә җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гариза теркәлгәннән соң бер 

көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: башкаручыга җибәрелгән гариза.»; 

3.16.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2, 3, 4 нче кушымталарны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

17. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 



башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган реклама конструкциясен урнаштыруга һәм эксплуатацияләүгә рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унҗиденче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 



Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 



датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.7.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.7.1. Бүлек архитекторы рөхсәт кәгазен яки баш тарту турындагы карарны 

терки, мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар турында хәбәр итә. Мөрәҗәгать 

итүче килгәч, рөхсәт кәгазен яисә баш тарту турындагы карарны бирә. Мөрәҗәгать 

итүче килмәгән очракта, почта аша, тапшыру турында хәбәр итеп, заказлы хат 

җибәрә.  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат җибәрү - имза салынган 

көндә. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән яисә почта аша 

җибәрелгән рөхсәт яисә баш тарту турындагы карар.»; 

3.9.1 пунктта «(6 нчы кушымта)» сүзләрен «(5 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

5 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

6 нчы кушымтаны 6 нчы кушымта дип санарга. 

18. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 



расланган җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын әзерләү һәм бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза (1 нче кушымта): 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге унберенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 



Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 



датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.3. Бүлек белгече: 

җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын җир кишәрлекләренең шәһәр 

төзелеше планнарын теркәү журналында терки; 

җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын теркәүгә әзерләүдән баш тарту 

турында хат тапшыра (җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планын әзерләүдән баш 

тарткан очракта); 

гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын 

кулланып дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, җир кишәрлегенең 

рәсмиләштерелгән шәһәр төзелеше планын һәм җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше 

планын әзерләүдән баш тарту турындагы карарны һәм хатны бирү датасын һәм 

вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пунктчада билгеләнгән процедуралар Башкарма комитет җитәкчесе (үзе 

вәкаләтле зат) тарафыннан документларга кул куйган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.9.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 



21. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган инженерлык челтәрләре һәм коммуникацияләр трассалары схемасын 

килештереп, муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/)(алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче абзацына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.1. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар турында хәбәр 

итә һәм мөрәҗәгать итүчегә трассаларны инженерлык челтәрләре һәм 

коммуникацияләр белән килештерү яисә дәлилләнгән кире кагу турында бәяләмә 

бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

инженерлык челтәрләре һәм коммуникацияләр трассаларын килештерү 

турында бәяләмә бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче 

килгән көнне; 

әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедура тәмамланганнан соң 

бер көн эчендә почта җибәрүдән мотивацияләнгән баш тарту юнәлеше. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Процедураларның нәтиҗәсе: инженерлык челтәрләре һәм коммуникацияләр 

трассаларын килештерү турында бирелгән бәяләмә, килештерелгән башкарма схема 

яисә почта аша дәлилләнгән кире кагу.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 



2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

23. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган товарлар, эшләр, хезмәт күрсәтүләр җитештерүчеләргә (дәүләт 

(муниципаль) учреждениеләргә), индивидуаль эшкуарларга, физик затларга 

субсидияләр бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) хезмәт күрсәтү турында гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге унберенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 



а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. Документлар читтән торып эш урыны аша бирелергә мөмкин. 

Ерак эш урыннары исемлеге 4 нче кушымтада китерелгән. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 



электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

24. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган ваклап сату базарын оештыру хокукына рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 



Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) техник хатаны төзәтү турында 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге унберенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 



е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 



системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Бүлек белгече: 

Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, рәсмиләштерелгән 

рөхсәт яисә рөхсәт бирүдән баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр 

итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедура алдагы процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә башкарыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итүне теркәлгән рөхсәт.»; 

3.9.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

25. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган агач һәм куакларны кисүгә, кронировкалауга яисә утыртуга рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);;  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 



1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унөченче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 



судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 



электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.7.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.7.1. Бүлек белгече рөхсәтне (хәбәрнамәне) терки һәм мөрәҗәгать итүчегә 

бирә йә почта аша җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

Алдагы процедура тәмамланган мизгелдән соң бер көн эчендә, почта 

юлламасы белән җавап җибәрелгән очракта. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Процедураның нәтиҗәсе: бирелгән (җибәрелгән) хәбәрнамә.»; 

3.9.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

27. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган автомобиль юлларының торышы турында җирле әһәмияттәге автомобиль 

юлларыннан файдаланучыларга мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең Административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

 -  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 



«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 



бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.1. Бүлек белгече документны терки, мөрәҗәгать итүчегә почта аша 

белешмә яки кире кагу турында хат бирә яки җибәрә.  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта 15 минут дәвамында; 

почта юлламасы белән җавап җибәрелгән очракта бер көн эчендә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән (юнәлешле) белешмә яисә баш тарту 

турында хат.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

28. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль унитар предприятиеләргә оператив идарә итү хокукында һәм 

муниципаль казна предприятиеләренә хуҗалык алып бару хокукында муниципаль 

мөлкәтне рәсмиләштерү (беркетү) буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унөченче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 



документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  



Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Кергән боерык нигезендә Палата белгече: 

мөлкәтне тапшыру шартнамәсе проектын (алга таба - килешү) яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проектын әзерли; 

Әзерләнгән документ проектын килештерә һәм имза кую өчен Палата 

җитәкчесенә җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүчегә карар 

бирелгән вакыттан ике көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: имзага юнәлдерелгән документ проекты.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

29. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милектәге җир кишәрлеген бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге уналтынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 



«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.4. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә кабул итү-тапшыру акты кул 

астында бирә  

Муниципаль хезмәт күрсәтелүдән баш тарткан очракта мөрәҗәгать итүчегә йә 

почта аша муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

почта аша җавап җибәрелгән очракта әлеге Регламентның 3.6.1 пунктчасында 

каралган процедура тәмамланган мизгелдән бер көн эчендә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  



Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән кабул итү-тапшыру 

акты яисә почта аша баш тарту турында хат белән җибәрелгән.”; 

3.8.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

30. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган милеккә муниципаль милектәге җир кишәрлеген бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең нәтиҗәләрен җибәрү.»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин.»; 

2.6 пунктының икенче баганасындагы беренче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Ведомствоара хезмәттәшлек каналлары буенча мөрәҗәгать итүченең 

индивидуаль шәхси счет счетының иминият номеры турында белешмәләр (Россия 



Федерациясе Пенсия фондында), шулай ук хезмәтләрне алучылар категориясенә 

карап, 3 нче кушымта нигезендә документлар һәм белешмәләр алына.»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  



Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.4. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә кабул итү-тапшыру акты кул 

астында бирә  

Муниципаль хезмәт күрсәтелүдән баш тарткан очракта мөрәҗәгать итүчегә йә 

почта аша муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

почта аша җавап җибәрелгән очракта әлеге Регламентның 3.6.1 пунктчасында 

каралган процедура тәмамланган мизгелдән бер көн эчендә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән кабул итү-тапшыру 

акты яисә почта аша баш тарту турында хат белән җибәрелгән.”; 

3.8.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

31. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милектәге җир кишәрлеген бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.3 пунктының икенче баганасында «вакытлыча» сүзен төшереп калдырырга; 

2.4 пунктының икенче баганасында «милеккә» сүзләрен «түләүсез 

файдалануга» сүзләренә алмаштырырга; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 



«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 



рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.5. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга 

рәсмиләштерелгән күрсәтмә бирә яки баш тарту турында хат җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

күрсәтмә бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән күрсәтмә яисә баш тарту турында 

җибәрелгән хат.»; 

3.7.1 пунктта «(7 нче кушымта)» сүзләрен «(6 нчы кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтада «вакытлыча», «вакытлыча» сүзләрен төшереп калдырырга; 

6 нчы кушымтаны төшереп калдырырга; 

7 нче кушымтаны 6 нчы кушымта дип санарга. 

32. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган торглар үткәрмичә муниципаль милектәге җир кишәрлеген сату буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 



2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.5. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу астына 

рәсмиләштерелгән карар бирә яки баш тарту турында хат җибәрә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

карар бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән карар яисә баш тарту турында 

юлланган хат.»; 

3.8.1 пунктта «(8 нче кушымта)» сүзләрен «(7 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

7 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

8 нче кушымтаны 7 нче кушымта дип санарга. 

33. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган торглар үткәрмичә генә арендага муниципаль хезмәт күрсәтү 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 



2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин. 

 Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.5. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу астына 

рәсмиләштерелгән карар бирә яки баш тарту турында хат җибәрә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

күрсәтмә бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән күрсәтмә яисә баш тарту турында 

җибәрелгән хат.»; 

3.8.1 пунктта «(7 нче кушымта)» сүзләрен «(6 нчы кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

6 нчы кушымтаны төшереп калдырырга; 

7 нче кушымтаны 6 нчы кушымта дип санарга. 

34. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлегендә урнашкан биналар, корылмалар милекләренә яисә 

арендага бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы җиденче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 



3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу яки баш тарту 

турындагы хат астына рәсмиләштерелгән карар бирә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

карар бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү,  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән карар яисә җир кишәрлеген бирүдән 

баш тарту турында хат.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

35. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган аукцион формасында уздырыла торган торгларда арендага муниципаль 

хезмәт күрсәтү административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 



2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу тәртибе турында 

консультацияне Интернет-кабул итү бүлмәсе яисә Татарстан Республикасының 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләре порталы аша алырга мөмкин.  

Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә, мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга яисә баш 

тарту турындагы хатка рәсмиләштерелгән күрсәтмә бирә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

карар бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән карар яисә җир кишәрлеген бирүдән 

баш тарту турында хат.»; 

3.9.1 пунктта «(6 нчы кушымта)» сүзләрен «(5 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

5 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

6 нчы кушымтаны 5 нче кушымта дип санарга. 

36. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган аукцион формасында уздырыла торган җир кишәрлеген милеккә сату юлы 

белән муниципаль хезмәт күрсәтү административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал) ;  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон рәвештә 

Палатага электрон почта аша яисә Интернет аша җибәрелә. Электрон формада килеп 

ирешкән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.3. Палата белгече: 



Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, рәсмиләштерелгән 

күрсәтмә яисә баш тарту турында хат бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документны теркәү көнендә 

гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.9.1 пунктта «(6 нчы кушымта)» сүзләрен «(5 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

5 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

6 нчы кушымтаны 5 нче кушымта дип санарга. 

37. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль хезмәт күрсәтүләренең административ регламентына 

муниципаль милектәге җирләрне һәм (яисә) җир кишәрлекләрен яңадан бүлү 

турында килешү төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);;  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан файдаланып 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр 

итә.  



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүчегә җир кишәрлеген урнаштыруның расланган схемасын, 

территорияне ызанлауның расланган проекты яисә килешү төзүдән баш тарту 

турында карар нигезендә җир кишәрлекләрен яңадан бүлү турында килешү төзүгә 

ризалыкны җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар имзаланган документны теркәү 

көнендә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) теркәлгән 

документны җибәрү.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

38. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җирләрдән яисә муниципаль милектәге җир кишәрлегеннән файдалануга 

рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



    - «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан файдаланып 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) дәүләт хезмәтен күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр 

итә, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә; 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документны Палата җитәкчесе 

(вәкаләтле зат тарафыннан) имзалаган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

39. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган 

крестьян (фермер) хуҗалыгы эшчәнлеген гамәлгә ашыру өчен гражданнарга һәм 

крестьян (фермер) хуҗалыкларына муниципаль милектәге җир кишәрлеген аның 

милкенә (арендага) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 



«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  



Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан файдаланып 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр 

итә, рәсмиләштерелгән документны яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында хатны бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 



Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документны Палата җитәкчесе 

имзалаган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

40. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган торак пункт чикләрендә шәхси ярдәмче хуҗалык алып бару өчен 

гражданнарга милеккә (арендага) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

2.4 пунктының икенче баганасындагы 1 пунктчасын түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 



2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 



«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.5. Палата белгече гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан файдаланып 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр 

итә, рәсмиләштерелгән документны яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

турында хатны бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документны Палата җитәкчесе 

имзалаган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 



3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

41. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган бакчачылыкны алып бару өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 



а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 



электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.3. Бүлек белгече: 

гариза бирүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә; 

Теркәлү журналында килешүне терки. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар башкарма комитет җитәкчесе 

документына кул куйган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә хәбәр итү.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 



43. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган бер категориядәге җирләр составыннан (авыл хуҗалыгы 

билгеләнешендәге җирләрдән тыш) икенчесенә күчерү турында карар кабул итү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

 Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.4. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга 

рәсмиләштерелгән карар (боерык) бирә яисә үтенечнамәне кире кайтару турында хат 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

карар (күрсәтмә) бирү - мөрәҗәгать итүче килгән көнне, чират тәртибендә 15 

минут дәвамында; 

хатны почта аша кире кайтару турында хат юлламасы - әлеге Регламентның 

3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән карар (күрсәтмә) яисә үтенечнамәне 

кире кайтару турында юнәлдерелгән хат.»; 

3.7.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

44. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 



расланган җир кишәрлегеннән даими (вакыты чикләнмәгән) файдалану хокукын 

яисә җир кишәрлегенә гомерлек мирас итеп биләү хокукын туктату турында карар 

кабул итү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына 

түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге ундүртенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 



Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 



датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.5. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга 

рәсмиләштерелгән күрсәтмә бирә яки баш тарту турында хат җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

карар бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү.  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән карар яисә баш тарту турында 

юлланган хат.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

45. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлеген сатып алу турында карар кабул итү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 



1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктату каралмаган. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;» 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 



Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Палата белгече: 

җир кишәрлеген сату-алу шартнамәсе проектын әзерли (алга таба - шартнамә);  

билгеләнгән тәртиптә килешү проектын килештерә һәм имзалый; 

Теркәлү журналында Палата рәисе кул куйган килешүне терки; 

мөрәҗәгать итүчегә язуга килешү бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүчегә карар 

бирелгән вакыттан ике көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә бирелгән шартнамә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

46. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль мөлкәт реестрыннан өземтә бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  



4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 



г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 



мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.2. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) бирә яки почта 

аша өземтә яки кире кагу турында хат җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

мөрәҗәгать итүчене кулга бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, 

мөрәҗәгать итүче килгән көнне; 

шушы Регламентның 3.5.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почтага юллама җибәрү.  

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән өземтә яисә баш тарту турында хат.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

47. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлеген арендалау шартнамәсенә үзгәрешләр кертү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 



«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 



е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 



системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.3 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.3. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга яисә баш 

тарту турындагы хатка рәсмиләштерелгән күрсәтмә бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

килешү бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

шушы Регламентның 3.5.2 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү,  

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән килешү яисә җир кишәрлеге бирүдән баш 

тарту турында хат.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

49. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль преференцияләр күрсәтү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 



муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

 - кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (1 нче кушымта); 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге ундүртенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 



судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 



электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

51. Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы башкарма 

комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән расланган авыл 

җирендә яшәүче гражданнарга, шул исәптән яшь гаиләләргә һәм яшь белгечләргә 

торак төзелешенә (сатып алуга) социаль түләүләр бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең Административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы 5 пунктчасын төшереп калдырырга; 

2.5 пунктындагы икенче баганадагы 6 пунктчаны түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«) Хезмәт кенәгәсе күчермәләре (хезмәт шартнамәләре буенча эшләүче) яисә 

электрон рәвештә хезмәт стажы һәм хезмәт эшчәнлеге турында мәгълүмат; яисә 

физик затны индивидуаль эшкуар буларак дәүләт теркәвенә алу турында 

белешмәләр булган документларның күчермәләре;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы уникенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 



«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  



Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.9.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

1 нче кушымтада «4) йорт китабыннан өземтә һәм лицей счетының финанс 

күчермәсе (документлар коммерция оешмалары тарафыннан бирелгән очракта);» 

сүзләрен төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

52. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 



башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган ана (гаилә) капиталы чараларын җәлеп итеп гамәлгә ашырыла торган 

индивидуаль торак төзелеше объектын төзү (реконструкцияләү) буенча төп эшләр 

башкаруны раслый торган документ бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/)(алга таба - Региональ портал); 

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 



Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә МФЦ аша, МФЦның 

читтән торып эшләү урыны язмача йә электрон рәвештә гариза тапшыра, 

планлаштырылганга кадәрге елның 1 гыйнварыннан 1 июленә кадәрге чорда, аның 

хисап эше урнашкан җирле үзидарә органына планлаштырыла торган елда 

сертификатны бүлеп бирү турында гариза тапшыра һәм документларны шушы 

Регламентның 2.5 пункты нигезендә Бүлеккә тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 



мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.3.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2.Белдерүләрне кабул итүче Бүлек белгече түбәндәгеләрне гамәлгә 

ашыра: 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү;  

мөрәҗәгать итүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышанычнамә буенча гамәл 

кылган очракта); 

шушы Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булуын 

тикшерү;  

тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда 

ассызыклаулар, өстәп язулар, сызылган сүзләр һәм килештерелмәгән башка 

төзәтүләр булмау). 

Искәрмәләр булмаган очракта Бүлек белгече түбәндәгеләрне башкара: 

гаризаны кабул итү һәм аны махсус журналда теркәү; 

мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган документлар кабул итү датасы, беркетелгән 

керү номеры, муниципаль хезмәтне башкару датасы һәм вакыты турында тамга 

белән документлар күчермәсен тапшыру. 

Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигезләр булган очракта, 

документларны кабул итүне алып баручы Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә 

гаризаны теркәү өчен каршылыклар барлыгы турында хәбәр итә һәм документларны 



кабул итүдән баш тарту өчен ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язма рәвештә 

аңлатып, документларны аңа кайтара. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

гаризаны һәм документларны 15 минут эчендә кабул итү; 

гариза кергән вакыттан аны бер көн эчендә теркәү. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза Башкарма 

комитет җитәкчесенә карауга яисә мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган 

документлар.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

53. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлекләрен милеккә түләүсез бирү хокукына ия затлар буларак 

затларны исәпкә кую буенча муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ 

регламентка түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5нче пунктның икенче өстәлендәге ундүртенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын яңа редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.5 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә 

«3.6.5. Башкарма комитет бүлеге белгече карарны терки, Палата белгече 

теркәлгәннән соң аларны мөрәҗәгать итүчегә бирә яки почта аша җибәрә. 



Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

әлеге Регламентның 3.6.4 пунктчасында каралган процедура тәмамланган 

мизгелдән бер көн эчендә, карар почта аша хат белән җибәрелгән очракта. 

Процедураның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә җир кишәрлеге бирү турында 

бирелгән (җибәрелгән) карар.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

54. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милектәге һәм арендага бирү өчен билгеләнгән күчемсез 

мөлкәт объектлары турында мәгълүмат бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 



2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 



а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.1. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язуга мәгълүмат 

белән хат яки баш тарту турында хат бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

мәгълүмат белән документ бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, 

мөрәҗәгать итүче килгән көнне; 

шушы Регламентның 3.4.3.3 пунктчасында каралган процедура 

тәмамланганнан соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү,  

Процедуралар нәтиҗәсе: мәгълүмат белән бирелгән документ яисә 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат.»; 



3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

55. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль казнаны тәшкил итүче милекне арендага бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 



а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 



электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.2. Палата җитәкчесе килешү яки баш тарту турындагы хатка кул куя һәм 

Палаткага җибәрә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер көн эчендә башкарыла.  

Процедуралар нәтиҗәсе: имзаланган шартнамә яисә баш тарту турында хат.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

56. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милектәге җир кишәрлегенә карата сервитут билгеләү 



турында килешү төзү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 



Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5 пунктын түбәндәге редакциядә бирергә: 

«3.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне әзерләү һәм аның нәтиҗәсен бирү 

3.5.1. Палата белгече гамәлгә ашыра: 

гаризага кушып бирелә торган документларның булуын тикшерү; 

җир кишәрлеге буенча тиешле килештерүләр һәм тикшерүләр үткәрү; 

чит җир кишәрлегеннән файдалану хокукын бирү буенча килешү (сервитут) 

(алга таба - документ) яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат 

әзерләү;  

Палата рәисе белән килештерү; 

документның раслауга Палата җитәкчесенә юлламасы. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар запросларга җаваплар кергән 

вакыттан бер көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: чит җир кишәрлегеннән чикләнгән файдалану 

хокукын бирү документы (сервитут) яисә раслауга юнәлдерелгән баш тарту 

турындагы хат. 

3.5.2. Палата җитәкчесе документка яки баш тарту турындагы хатка кул куя 

һәм теркәү өчен Палаткага җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер көн эчендә башкарыла.  

Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган документ яки теркәүгә юнәлдерелгән 

баш тарту турында хат.  

3.5.3. Палата белгече: 

Документны яки баш тарту турындагы хатны терки. 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, рәсмиләштерелгән 



документны яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хатны бирү 

датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар документны Палата җитәкчесе 

имзалаган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе турында хәбәр итү. 

3.5.4. Палата белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) язу астына 

рәсмиләштерелгән документ яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

хат бирә, баш тартуның сәбәпләрен күрсәтеп. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

документ бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән 

көнне; 

әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедура тәмамланганнан соң 

бер көн эчендә почта җибәрүдән мотивацияләнгән баш тарту юнәлеше. 

Процедуралар нәтиҗәсе: бирелгән документ яисә баш тарту турында хат.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

57. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милеккә элегрәк хосусыйлаштырылган торак урыннар кабул 

итү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 



муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы 8 пунктчасын төшереп калдырырга; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы унөченче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 



хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 



электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.4 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.4. Бүлек белгече муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарткан очракта 

почта аша җибәрә яисә мөрәҗәгать итүченең кулына баш тарту турында хат бирә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартсалар, баш тарту турында хат бирә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

хат бирү - 15 минут эчендә, чират тәртибендә, мөрәҗәгать итүче килгән көнне; 

әлеге Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта җибәрүе белән мотивацияләнгән баш тарту юнәлеше. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кире кагу турында бирелгән (почта аша 

җибәрелгән) хат.»; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

58. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль мөлкәт реестрына керүче муниципаль мөлкәтне арендага 

бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 



- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 



«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.10.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 



59. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган җир кишәрлегеннән файдалануның шартлы рөхсәт ителгән төренә рөхсәт 

бирү турында карар кабул итү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/ (алга таба - Региональ портал););  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.6 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.6. Палата белгече гаризада күрсәтелгән элемтә ысулын кулланып 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр 

итә, рәсмиләштерелгән карар яисә баш тарту турында хат бирү датасын һәм 

вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар башкарма комитет җитәкчесе 

тарафыннан документларга кул куйган көндә гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

61. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 



расланган җирлекнең генераль планыннан өземтә бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/)(алга таба - Региональ портал); 

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1. Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы җиденче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 



Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.2 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.2. Бүлек белгече мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) журналда бирелгән 

өземтә алу турында язуга яисә өземтәне бирүдән баш тарту турында язуга 

рәсмиләштерелгән өземтә бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар түбәндәге вакыт эчендә 

башкарыла: 

өземтә яисә баш тарту турында хат бирү - 15 минут эчендә, мөрәҗәгать итүче 

килгән көнне, чират тәртибендә; 

шушы Регламентның 3.5.3 пунктчасында каралган процедура тәмамланганнан 

соң бер көн эчендә почта аша хат җибәрү,  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән өземтә яисә өземтә бирүдән баш тарту 

турында хат.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

62. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган кече һәм урта эшкуарлык субъектларына муниципаль мөлкәтне биләүгә 

һәм (яисә) файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  



4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

 -  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы сигезенче абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 



г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 



мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

64. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль торак фондында гражданнарга хезмәт урыныннан наем 

шартнамәләре буенча торак урыннар бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 



2.5 пунктының икенче баганасындагы җиденче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 



бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра. 

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(4 нче кушымта)» сүзләрен «(3 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

3 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

4 нче кушымтаны 3 нче кушымта дип санарга. 

65. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 



расланган торглар үткәрмичә муниципаль берәмлекнең муниципаль мөлкәтен 

түләүсез файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Мөрәҗәгать итүче турында белешмәләр (тулы исеме, факттагы урнашу 

урыны, эшчәнлекнең төп төре, җитәкче мәгълүматы һәм аның телефоны номеры) 

һәм объект турында белешмәләр (урнашу урыны, мәйданы, каты, аны куллануның 

максаты һәм профиле) күрсәтелгән муниципаль мөлкәтне түләүсез файдалануга 

бирү турында гариза, документлар пакеты кушымтасы белән: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

66. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган мондый шартнамәне төзү хокукына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 



муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

2.4 пунктының икенче баганасындагы беренче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

"Мөрәҗәгать итүче турында белешмәләр (тулы исеме, фактик урнашу урыны, 

эшчәнлекнең төп төре, җитәкче мәгълүматлары һәм аның телефоны номеры) һәм 

объект турында белешмәләр (урнашу урыны, мәйданы, этажы, максаты һәм аны 

файдалануның профиле): 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә.» 

2.5 пунктының икенче баганасындагы алтынчы абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 



е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 



системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

68. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган шәһәр төзелешен тәэмин итүнең мәгълүмат системасында булган 

белешмәләрне бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);;  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 



документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 



а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.5.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.5.1. Бүлек белгече документны терки, мөрәҗәгать итүчегә почта аша 

белешмә яки кире кагу турында хат бирә яки җибәрә. Сорау Интернет аша кергән 

очракта - кабул итү җавабы электрон документ формасында гаризада күрсәтелгән 

электрон адрес буенча җибәрелә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура башкарыла: 

15 минут дәвамында - мөрәҗәгать итүче шәхсән килгән очракта; 

алдагы процедура тәмамланганнан соң бер көн эчендә. 



Процедураларның нәтиҗәсе: бирелгән (юнәлешле) белешмә яисә баш тарту 

турында хат.»; 

3.7.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

69. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган индивидуаль торак төзелеше өчен гражданнарга милеккә (арендага) бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) Гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 



«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 



б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

70. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль мөлкәтне арендалауның гамәлдәге шартнамәсен өзү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентына түбәндәге 

үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 



2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

1 пунктчаны 2.5 пунктындагы икенче баганада түбәндәге редакциядә бәян 

итәргә: 

«1) муниципаль мөлкәтне арендалауның гамәлдәге шартнамәсенең номерын 

һәм датасын мәҗбүри күрсәтеп, юридик зат ОГРН һәм ИНН мәҗбүри күрсәтеп 

мөрәҗәгать иткән очракта, гариза: 

-  кәгазьдәге документ формасында ; 

- «Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон таләпләре нигезендә Төбәк порталы аша мөрәҗәгать иткәндә 

имзаланган электрон рәвештә;»; 

2.5 пунктының икенче баганасындагы тугызынчы абзацны түбәндәге 

редакциядә бәян итәргә: 

«Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документлар рәвешендәге региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) 

мөмкин»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 



г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең 

читтән торып эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон 

рәвештә гариза бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә 

Палатага тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 



мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.8.1 пунктта «(3 нче кушымта)» сүзләрен «(2 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

2 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

3 нче кушымтаны 2 нче кушымта дип санарга. 

71. «Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентларын 

раслау турында» Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районы 

башкарма комитетының 2016 елның 24 июнендәге 424 номерлы карары белән 

расланган муниципаль милектәге өске су объектын яисә аның өлешен файдалануга 

бирү турында карар бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең административ 

регламентына түбәндәге үзгәрешләрне кертергә: 

1.3.3 пунктындагы 3, 4 пунктчаларын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/) (алга таба - Региональ портал);  

4) Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында (http:/ 

www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Бердәм портал);»; 

2.4 пунктының икенче баганасына түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документны бирү мөрәҗәгать итүче 

мөрәҗәгать иткән көнне гамәлгә ашырыла. 

Гаризада (почта яисә электрон адресы буенча) күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

муниципаль хезмәт күрсәтүләр нәтиҗәсеннән файдаланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүләр нәтиҗәсе булган документны җибәрү»; 

2.5 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

"Гариза: 

- кәгазь чыганактагы документ рәвешендә (әлеге регламентка 1 нче кушымта); 

- региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә, «Электрон имза турында» 2011 

елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә 

имзаланган электрон рәвештә; 



Гаризага документларның күчермәләре (күчермәсе нотариаль тәртиптә 

таныкланмаган очракта, оригинал һәм күчермә) кушымта итеп бирелә: 

1) шәхесне таныклый торган документның күчермәсе - физик зат өчен; 

2) мөрәҗәгать итүче исеменнән гамәлләрне башкару өчен затның вәкаләтләрен 

раслый торган документ - кирәк булганда; 

3) мөрәҗәгать итүче тарафыннан билгеләнгән су хуҗалыгы чаралары һәм су 

объектын саклау чаралары турында мәгълүмат, аларны гамәлгә ашыру өчен кирәкле 

акчаларның күләмен һәм чыганакларын күрсәтеп; 

4) күчемсез мөлкәтнең Бердәм дәүләт реестрында хокукка ия булмаган җир 

кишәрлегенә хокук билгели торган документның күчермәсе (причаллар төзү өчен су 

объекты кулланылган очракта); 

5) су объектында суның сыйфатын тикшереп тору өчен контроль-үлчәү 

аппаратурасы барлыгы турында белешмәләр; 

6) су объектын файдалануга бирү турындагы гаризада күрсәтелгән су 

объектын чагылдырган һәм судан файдалану чараларын һәм объектларын 

урнаштыру турындагы гаризада күрсәтелгән график рәвештәге материаллар, шулай 

ук аларга карата аңлатма язуы; 

7) шәхси мәгълүматларны (физик затлар өчен) эшкәртүгә ризалык. 

Агым суларын һәм (яисә) кара суларны агызу өчен өстәмә: 

8) агып төшүче һәм (яисә) дренаж суларын һәм аларның сыйфат 

күрсәткечләрен һәр чыгарылыш буенча исәпләү һәм аларның күләмен нигезләү; 

9) агып төшүче суларны ташлауның квартал тәртибендә; 

10) агып төшә торган агып төшүче һәм (яисә) дренаж суларының күләмен һәм 

сыйфатын исәпкә алу (күзәтү) өчен контроль-үлчәү аппаратурасы барлыгы турында 

белешмәләр; 

11) һәр чыгарылыш буенча агып төшүче сулар һәм (яисә) дренаж сулары 

урынын билгеләп, график материаллар. 

причаллар, суднолар күтәртү һәм суднолар ремонтлау корылмалары төзү; җир 

өсте сулары белән капланган җирләрдә стационар һәм (яисә) йөзү платформалары, 

ясалма утраулар төзү; гидротехник корылмалар, күперләр, шулай ук су асты һәм 

җир асты кичүләре, торбаүткәргечләр, су асты элемтә линияләре, башка линия 

объектлары төзү, әгәр мондый төзелеш су объектларының төбе һәм ярлары үзгәрүгә 

бәйле булса: 

12) күрсәтелгән корылмаларның техник параметрлары турында белешмәләр 

(әлеге корылмаларның саклау зоналары күләмнәрен, корылмаларның озынлыгын, 

киңлеген һәм биеклеген, су асты коммуникацияләрен салу тирәнлеген һәм аларның 

куркынычсызлыгын тәэмин итүгә бәйле конструктив үзенчәлекләрне исәпкә алып, 

су объекты акваториясенең мәйданы һәм чикләре); 



13) проект-смета документациясен раслау турындагы документның күчермәсе, 

анда төзү һәм төзүгә фаразлана торган корылмаларның техник параметрлары 

чагылдырылган. 

Файдалы казылмаларны разведкалау һәм чыгару өчен өстәмә: 

14) җир асты байлыкларыннан файдалануга лицензия. 

Авыл хуҗалыгы билгеләнешендәге җирләрне (шул исәптән болыннарны һәм 

көтүлекләрне) сугару өчен су ресурсларын алу (алу) өчен өстәмә: 

15) су объектыннан су ресурсларын алуның (тартып алуның) күрсәтелгән 

күләмен исәпләү һәм нигезләү; 

16) су объектыннан алына торган (тартып алына) су ресурслары күләмен 

исәпкә алу өчен контроль-үлчәү аппаратурасы барлыгы турында белешмәләр; 

17) су җыю корылмаларының техник параметрлары һәм балыкларның һәм 

башка су биологик ресурсларының әлеге корылмаларга эләгүен булдырмау 

чаралары турында белешмәләр яисә, су җыю корылмалары төзүгә 

планлаштырылучы белешмәләр күрсәтелеп, проект-смета документларын раслау 

турында документның күчермәләре. 

БДКМРЮЛга яки ЕГРИПка водокулланучы турында үзгәрешләр кертелгән 

яки судан файдаланучы турындагы белешмәләрдә техник хаталар ачыкланган 

очракта яңа рөхсәт бирү турындагы гаризага гаризага теркәлә: 

а) су объектын файдалануга бирү турындагы карарның төп нөсхәсе; 

б) шәхесне таныклый торган документның күчермәсе - физик зат өчен; 

в) шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык - физик зат өчен; 

г) мөрәҗәгать итүче исеменнән гамәлләрне башкару өчен затның вәкаләтләрен 

раслый торган документ - кирәк булганда. 

Муниципаль хезмәт алу өчен гариза бланкын мөрәҗәгать итүче башкарма 

комитетта шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. Бланкның электрон формасы 

Башкарма комитетның рәсми сайтында урнаштырылган. 

Гариза һәм аңа теркәп бирелә торган документлар мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан түбәндәге ысулларның берсе белән кәгазьдә тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат); 

почта аша җибәреп. 

Гариза һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон документлар рәвешендә 

региональ портал аша да тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин»; 

2.6 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

"Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп чыга: 



1) Җир кишәрлеген арендалау шартнамәсе (проектлау чорына резервлау акты 

яисә                                                    резервлау актын рәсмиләштерү турында 

белешмә-хат); 

2) җир кишәрлеген бүлеп бирү турындагы карар (арендага бирү); 

3) Юридик затларның Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә; 

4) Индивидуаль эшкуарларның бердәм дәүләт реестрыннан өземтә; 

5) Күчемсез милек объектына төп характеристикалар һәм теркәлгән хокуклар 

турында Бердәм дәүләт күчемсез мөлкәт реестрыннан өземтә; 

6) дәүләт экспертизасының уңай бәяләмәсе булуы һәм аны раслау турындагы 

акт турында белешмәләр (Россия Федерациясе законнарында каралган очракларда). 

Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм 

тапшыру тәртибе әлеге регламентның 2.5 пунктында билгеләнгән. 

Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм башка 

оешмалар карамагында булган, югарыда санап үтелгән документларны таләп итү 

тыела. 

3) Гариза бирүче тарафыннан алда әйтелгән мәгълүматлар булган 

документларны тапшырмау аңа хезмәт күрсәтмәү өчен нигез булып тормый»; 

2.8 пунктының икенче баганасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

"Дәүләт хезмәтен күрсәтүне туктатып тору өчен нигез булып, судта карала 

торган эш хәл ителгәнче, дәүләт хезмәтен күрсәтү мөмкин түгел. 

Баш тарту өчен нигезләр: 

1. Су объектын шушы Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән файдалануга 

бирү турында карар әзерләү өчен кирәкле документларның тулы пакеты булмау. 

2. Мөрәҗәгать итүче су объектыннан файдалану хокукы бирелә торган 

затларга Россия Федерациясе законнары таләпләренә туры килми, шул исәптән 

судан файдалану өчен элек бирелгән лицензияләр үтәлмәгән һәм алар нигезендә су 

объектыннан файдалану шартнамәләре, су объектыннан файдалануга бирү 

турындагы карарлар үтәлмәгән очракта. 

3. Су объектын күрсәтелгән максатларда куллану мөмкин түгел, шул исәптән 

судан файдалану лимитлары, әлеге су объекты яисә аның өлеше өчен билгеләнгән 

квоталар артып киткән очракта; 

4. Гаризада күрсәтелгән су объекты яисә аның өлеше аерымланган судан 

файдалануга бирелгән»; 

2.16 пунктының икенче баганасындагы икенче абзацны түбәндәге редакциядә 

бәян итәргә: 

«Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәткәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы: 

а) Бердәм порталда яисә Региональ порталда урнаштырылган муниципаль 

хезмәт күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 



б) региональ порталның «Шәхси кабинет»ын гаризаның электрон формасын 

тутыру юлы белән кулланып, муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны 

электрон документ рәвешендә бирергә. 

Региональ порталның «Шәхси кабинет»ын кулланып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документлар җибәрелгәндә, көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имза кулланыла. Мөрәҗәгать итүче гади электрон имзаны Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 июнендәге 634 номерлы карары белән 

каралган очракларда кулланырга хокуклы; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гаризаларның үтәлеше турында белешмәләр алырга; 

г) Региональ портал ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын 

бәяләүне гамәлгә ашырырга; 

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

алырга; 

е) бүлекнең, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең муниципаль районның рәсми сайты, Региональ порталның, 

федераль дәүләт мәгълүмат системасы порталының дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) 

судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы порталының, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәткән 

органнар, аларның вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауга) шикаять бирү; 

3.1.2 пунктын төшереп калдырырга; 

3.3.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат яисә КФҮ аша, КФҮнең ерак 

эш урыны муниципаль хезмәт күрсәтү турында язмача йә электрон рәвештә гариза 

бирә һәм документларны шушы Регламентның 2.5 пункты нигезендә бүлеккә 

тапшыра.  

Гаризаны электрон формага алганда, гаризалар кабул итү өчен Бүлекнең 

җаваплы вазифаи заты: 

а) электрон документлар әйләнеше системасында гаризаны теркәүне тәэмин 

итә, шул ук вакытта гаризаны «Ведомство тарафыннан кабул ителгән» яисә 

«Эшкәртүдә» статусы бирелә, бу Региональ порталның «Шәхси кабинетында» 

чагылдырыла; 

б) Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән (мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган документларның 

электрон рәвешләрен тапшырылган очракта) электрон имзаның чынбарлык 

шартлары үтәлешен тикшерә. 



Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланмаган булса, Бүлекнең вазыйфаи заты 

мөрәҗәгать итүчегә гаризада күрсәтелгән ысул белән гариза кергән көннең 

иртәгесеннән дә соңга калмыйча җибәрә, гаризаның теркәү номерын, гариза алу 

датасын, аңа тапшырылган документларның исемнәре исемлеген, муниципаль 

хезмәт нәтиҗәсен алу датасын үз эченә алган гариза керү турында хәбәрнамә. 

Әгәр көчәйтелгән квалификацияле электрон имзаны тикшерү нәтиҗәсендә 

аның чынбарлык шартларын үтәмәү ачыкланса, бүлекнең вазыйфаи заты: 

электрон рәвештә кергән документларны кабул итүдән баш тарту турында 

карар кабул итә; 

мөрәҗәгать итүчегә "Электрон имза турында" 2011 елның 6  апрелендәге 63-

ФЗ Федераль законның11 статьясы пунктларын күрсәтеп, электрон формада кабул 

ителгән карар турында хәбәрнамә җибәрә, алар аны кабул итү өчен нигез булып 

тора. Мондый уведомление Бүлекнең вазифаи затының көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имзасы белән имзалана, электрон документ әйләнеше 

системасында теркәлә һәм Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2012 елның 25 

августындагы 852 номерлы карары белән расланган дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне алуны сорап мөрәҗәгать иткәндә көчәйтелгән квалификацияле 

электрон имзаны куллану кагыйдәләренең 9 пунктында күрсәтелгән ысуллар белән 

җибәрелә.»; 

3.6.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.6.1. Бүлек белгече: 

теркәлү журналында баш тарту турындагы карарны яки хатны терки; 

Мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) гаризада күрсәтелгән элемтә ысулыннан 

файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә хәбәр итә, рәсмиләштерелгән 

карарны яисә кире кагу турында хатны бирү датасын һәм вакытын хәбәр итә. 

Мөрәҗәгать итүче нәтиҗәне электрон рәвештә алу ысулын сайлаганда, 

мөрәҗәгать итүчегә электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен 

җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар башкарма комитет җитәкчесе 

документларга кул куйган көнне гамәлгә ашырыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә мөрәҗәгать 

итүчегә (аның вәкиленә) хәбәр итү.»; 

3.8.1 пунктта «(5 нче кушымта)» сүзләрен «(4 нче кушымта)» сүзләренә 

алмаштырырга; 

4 нче кушымтаны төшереп калдырырга; 

5 нче кушымтаны 4 нче кушымта дип санарга. 

2.Муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ регламентлары 

нигезләмәләре «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 



2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 29 статьясындагы 4 

өлеше нигезендә расланган электрон рәвештә дәүләт (муниципаль) хезмәтләрен 

күрсәтүгә күчү план-графигы белән билгеләнгән вакытларда кулланыла дип 

билгеләргә. 

3.Әлеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми 

порталында бастырып чыгарырга һәм «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрендә Татарстан Республикасы Кама Тамагы муниципаль районының рәсми 

сайтында урнаштырырга.  

4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Татарстан Республикасы 

Кама Тамагы муниципаль районы Башкарма комитеты җитәкчесенең икътисад 

мәсьәләләре буенча урынбасары   М.Х.Хабибулловага йөкләргә 

 

 

     Җитәкче                                                                                 Р.М. Заһидуллин 

 

 


