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«07» нче апрел 2020 нче ел № 7

"Муниципаль хезмэтлэрнец административ регламентларын раслау турында",
яца редакциядэ

«Даулет Иэм муниципаль хезмэтлар курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте 
башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ 
регламентларын эшлэу бэм раслау тэртибен раслау Иэм Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц кайбер карарларына узгэрешлэр керту турында "2010 елныц 2 
ноябрендэге 880 номерлы карарына таянып, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыныц аерым карарларына узгэрешлэр керту турында" 2010 елныц 2 ноябрендэге 
880 номерлы карары», Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц «Яца Чишмэ муниципаль районы >к;ирле узидарэ органнары тарафыннан 
курсэтелэ торган муниципаль хезмэт курсэтулэрнец административ регламентларын Иэм 
муниципаль хезмэт курсэтулэрнец реестрын алып бару тэртибе турындагы нигезлэмэне 
эшлэу бэм раслау тэртибен раслау турында» гы 21.02.2011 ел, №46 карары (13.12.2011 ел, 
№493, 07.06.2012 ел, № 228 карар) нигезендэ, Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге башкарма комитеты Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы

Карар бирэм:

1 Раслау
1.1 белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец Административ 
регламенты (№1 кушымта))
1.2. Адресларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты (№2 Кушымта));
1.3. Муниципаль милектэ булган торак урыны биру буенча гражданга социаль наем 
шартнамэсе буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (№3 
кушымта ));
1.4. Нотариаль гамэллэр кылу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламенты: васыятьнамэлэр таныкпыгы бэм ышанычнамэлэр таныклыгы (№4 кушымта) 
буенча);
1.5. Документлар кучермэлэренец 1пэм алардан еземтэлэрнец (№5 кушымта) дереслеген 
таныклау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты);
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1.6 агачлар Иэм куаклар кисугэ, кронлаштыруга яки утыртуга рехсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунед Административ регламенты (6 нчы кушымта).

2. Уз кечен югалткан дип тану
2.1 «Татарстан Республикасы Яда Чишма муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц "белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунед 
административ регламентын раслау турында" 2018 елныд 5 сентябрендэге 21 номерлы 
карары)»;
2.2 «Татарстан Республикасы Яда Чишма муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц "адресларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунед административ регламентын раслау турында" 2018 елныд 5 
сентябрендэге 22 номерлы карары »;
2.3 «Татарстан Республикасы Яда Чишма муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц 2018 елныд 5 сентябрендэге 23 номерлы "муниципаль милектэ 
булган торак урыны биру буенча гражданга социаль наем шартнамэсе буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунед административ регламентын раслау турында" карары»;
2.4 Татарстан Республикасы Яда Чишмэ муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц 2018 елныд 5 сентябрендэге 24 номерлы " нотариаль гамэллэр 
кылу буенча муниципаль хезмэт курсэтунед административ регламентын раслау турында: 
васыятьнамэлэр таныклыгы Иэм ышанычнамэ таныклыгы буенча»;
2.5 Татарстан Республикасы Яда Чишмэ муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 

башкарма комитетыныц 2018 елныд 5 сентябрендэге 25 номерлы «документларныд 
кучермэлэренед Иэм алардан еземтэлэрнед дереслеген таныклау буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунед административ регламентын раслау турында " карары»;
2.6 "Татарстан Республикасы Яда Чишмэ муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц 2018 елныд 28 ноябрендэге 31 номерлы «муниципаль торак 
фондыныд социаль наем шартнамэсе буенча бирелгэн торак урыннарын алыштыру буенча 
документарны рэсмилэштеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунед административ 
регламентын раслау турында" карары»;
2.7 «Татарстан Республикасы Яда Чишмэ муниципаль районы Петропавловка авыл ж;ирлеге 
башкарма комитетыныц 2018 елныд 28 ноябрендэге 32 номерлы "агач Иэм куаклар кисугэ, 
кронлаштыруга Иэм утыртуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунед 
административ регламентын раслау турында" карары»;
2.8 " Татарстан Республикасы Яда Чишмэ муниципаль районы Петропавлово авыл >к;ирлеге 
башкарма комитетыныц 2018 елныд 28 ноябрендэге 33 номерлы «гражданнарга хезмэт 
урыны наем шартнамэлэре буенча торак урыннары биру буенча.
3. Элеге карарны» Интернет «мэгълумат - телекоммуникация челтэрендэ Татарстан 
Республикасы хокукый мэгълуматыныд рэсми порталында бастырып чыгарырга (халыкка 
ж;иткерергэ) http://pravo.tatarstan.ru бу Яда Чишмэ муниципаль районыныд рэсми сайтында 
http://novosheshminsk.tatarstan.ru4. элеге карарныд утэлешен контрольдэ тотам.

Д. С. Никитин
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1 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 
карарына 7 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

Административ регламент
белешмэлэр бирY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY (0земтэ))

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) белешмэ (еземтэ) бирY буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец стандартын hэм 
тэртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирYче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба - бYлек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Петропавел авылы, Ленин урамы, 33 йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: 8 84348 38 4 96.
Шэхесне тикшерY буенча документлар.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  «Интернет»

челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www.
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны hэм 
эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат стендлары 
аша.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 
2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru .);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 
почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма комитет 
белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза бирYчелэр белэн 
эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 № 51-ФЗ (Россия Федерациясе 

законнары ж;ыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга таба -  РФ ГК);
Россия Федерациясе Ж^ир кодексы белэн 25.10.2001 № 136-ФЗ (Россия Федерациясе 

законнары ж;ыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба -  РФ ЖК);
Россия Федерациясе Торак кодексы белэн 29.12.2004 №188-ФЗ (Россия Федерациясе 

законнары ж;ыелышы, 03.01.2005, № 1 (1 елеш), 14 ст.) (алга таба -  РФ ТК);
Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезлэре. РФ ВС 11.02.1993 № 

4462-1) (Российская газета, № 49, 13.03.1993);
"Ветераннар турында" 12.01.1995 ел, №5-ФЗ Федераль закон (09.12.2010 ред.) 

(16.01.1995, № 3, 168 ст.) (алга таба - 5-ФЗ);
«^чем сез мелкэткэ хокукларны hэм аныц белэн алыш-бирешлэрне дэYлэт теркэве 

турында " 21.07.1997 ел, №122-ФЗ Федераль закон (Россия Федерациясе законнары 
ж;ыелышы, 28.07.1997, №30, 3594 ст.) (алга таба - 122-ФЗ));

"Крестьян (фермер) ху^алыгы турында" 2003 елныц 11 июнендэге 74 -ФЗ номерлы 
Федераль закон (алга таба-законнар ж;ыелышы -  16.06.2003, №24, 2249 ст.) (алга таба-74- 
ФЗ);

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 
2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе 
законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 статья) (алга таба - 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон));

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон белэн Россия Федерациясе законнары 
ж;ыелышы, 02.08.2010, №31,4179) (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон));

Россия Федерациясе Авыл ху^алыгы министрлыгыныц «^ирлеклэрнец ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм шэhэр округларыныц ^ирле Yзидарэ органнары тарафыннан ху^алык 
китапларын алып бару формасын hэм тэртибен раслау турында " 2010 елныц 11 
октябрендэге 345 номерлы боерыгы (башкарма хакимиятнец федераль органнары норматив 
актлары бюллетене, № 50, 13.12.2010) (алга таба -  345 боерык) (алга таба-345);

Росреестрныц 07.03.2012 П/103 номерлы боерыгы белэн " гражданинныц ж;ир 
кишэрлегенэ хокукы булу турындагы ху^алык кенэгэсеннэн еземтэ формасын раслау 
турында «(алга таба -  Росрегистрация боерыгы);

«Татарстан Республикасында ^ирле Yзидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 45- 
ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004) (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы));

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 елныц 18 мартындагы 42-247 
номерлы карары (алга таба Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге 
Советыныц 2015 елныц 06 мартындагы 39-114 номерлы карары( алга таба-Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 42­
248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца Чишмэ 
муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;
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Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге 
башлыгыныц 2013 елныц 21 январендэге 1 номерлы карары (алга таба -  кагыйдэлэр) белэн 
расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн расланган.

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
^ирле Yзидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (0земтэ) дигэндэ -  

гаилэ составы турында белешмэ, яшэY урыныннан белешмэ, ху^алык кенэгэсеннэн еземтэ, 
йорт кенэгэсеннэн еземтэ, Yлем кененэ вафат булган урыннан белешмэ, индивидуаль торак 
йортларда яшэYчелэргэ алдагы яшэY урыныннан белешмэ, ^ир  кишэрлегенэ белешмэ, йорт 
салу ечен белешмэ.

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец ^пф ункцияле Yзэгенец читтэн торып 
эш урыны -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) тезелгэн дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге территориаль аерымланган структур 
бYлекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Х е^м эте  22.12.2012 
№1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча ^ п  функцияле Yзэклэр 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ^ибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры килмэYгэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), документлар 
нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматлар туры килмэYгэ китергэн 
хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 ел, №210 -ФЗ 
Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт kypcsty стандартлары

Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт кYрсэтYне яки талэпне 

билгелэYче норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
исеме

Белешмэ бирY (0земтэ) Авыл ^ирлеге Уставы 
РФ ДК, РФ ЗК, РФ ТК, 
нотариат турында законнар 
нигезлэре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.2 Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Исполком Авыл ^ирлеге Уставы

2.3 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

Белешмэ (0земтэ).
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн телдэн яки язмача 

баш тарту

Авыл ^ирлеге Уставы 
РФ ДК, РФ ЗК, РФ ТК, 
нотариат турында законнар 
нигезлэре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.4 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору срогы

Гариза теркэлгэннэн соц еч кеннэн дэ артык 
тYгел.

Мерэ^эгать иткэн кенне муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн телдэн баш тарту.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып 
тору каралмаган

2.5 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар hэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэ^эгать итYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэ^бYPи булган хезмэтлэр, аларны

Хезмэт кYрсэтY турында гариза (телдэн яки язма 
формада).

Документлар (оригиналлар) (2нче кушымта).
Язма формада гариза бер несхэдэ тапшырыла.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын 

гариза бирYче Башкарма комитетта шэхси мерэ^эгать 
иткэндэ алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы
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алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган 
документлар гариза бирYче тарафыннан кэгазьдэ 
тYбэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга 
(^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итYче исеменнэн ышаныч 
кэгазе нигезендэ эшлэYче зат);

почта аша ^ибэрY.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэ^эгать 

итYче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ, гомуми файдаланудагы мэгълYмат- 
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэре 
hэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга мемкин (^ибэрелде).

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле 
Yзидарэ органнары hэм мерэ^эгать 
итYче тэкъдим итэргэ хокуклы 
башка оешмалар карамагында 
булган hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны дэYлэт органына, ^ирле 
Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында булган 
оешмаларга тапшыру тэртибе

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган 
документларны тапшыру талэп ителми

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган хезмэт 
кYPCЭTY ечен килештерY талэп

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне килештерY талэп 
ителми
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ителгэн дэYлэт хакимияте 
органнары (^ирле Yзидарэ 
органнары) hэм аларные структур 
бYлекчэлэре исемлеге
2.8 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен сэбэплэрнее 
тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге 

регламентные 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган 
документларда теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларные 
эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган 
^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9 Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки бирYДЭн баш 
тарту ечен сэбэплэрнее тулы 
исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар 

тулы ^л эм д э  тапшырылмаган, яисэ тапшырылган 
гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган hэм 
(яисэ) дерес булмаган мэгълYмат бар

2.10 Муниципаль хезмэт ^рсэткэн 
ечен алына торган дэYлэт 
пошлинасы яки башка тYлэYне алу 
тэртибе, ^л эм е  hэм сэбэплэре

Муниципаль хезмэт тYлЭYсез нигездэ кYрсэтелэ

2.11 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэ^бYри булган 
хезмэт кYрсэтYлэр ечен TYЛЭY , шул 
исэптэн мондый TYЛЭY кYлэмен 
исэплэY методикасы турында 
мэгълYматны да кертеп, алу 
тэртибе, ^л эм е  hэм сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY талэп 
ителми

2.12 Муниципаль хезмэт ^рсэту  
турында сорау биргэндэ hэм 
мондый хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэрен алганда чиратные 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза 
бирY-15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алган 
очракта чиратта кетYнее максималь вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш

2.13 Мерэ^эгать итYченее Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
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муниципаль хезмэт kypcsty турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да, т е р ^  вакыты

Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) 
кенендэ икенче ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ

2.14 Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
бирYчелэргэ кeтY hэм кабул итY 
урынына, шул исэптэн 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
тоткарсызлыкны да тээмин итеп, 
мондый хезмэтлэр кYрсэтY тэртибе 
турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедияле мэгълYмат 
урнаштыру hэм рэсмилэштерYгэ 
талэплэр

Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгын системасы hэм 
янгын CYндерY системасы белэн ^иhазландырылган 
биналарда, документларны рэсмилэштерY ечен 
кирэкле ^иhазлар, мэгълYмати стендлар белэн 
башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY 
урынына тоткарлыксыз ^ y мемкинлеге тээмин ителэ 
(уцайлы керY-бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ 
хэрэкэт итY).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында 
визуаль, текст hэм мультимедиа мэгълYматы гариза 
бирYчелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ 
алып, урнаштырыла

2.15 Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
hэркем ечен мемкинлеге hэм 
сыйфатлы булу кYрсэткечлэре, шул 
исэптэн мерэ^эгать итYченец 
вазыйфаи затлар белэн Yзара 
хезмэттэшлеге hэм аларныц 
дэвамлылыгы, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгенец эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец барышы турында, шул 
исэптэн мэгълYмати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ, 
мэгълYмат алу мемкинлеге

Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрнец hэркем ечен 
мемкин булуы кYрсэткечлэре булып тора:

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 
комитеты бинасыныц ^эмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза 
бирYчелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
биналар булу;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма 
комитетыныц мэгълYмат стендларында, «Интернет» 
челтэрендэ, дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталында Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы 
мэгълYмат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга 
хезмэт кYрсэтYгэ комачаулаучы киртэлэрне ^ицеп 
чыгарга ярдэм кYPCЭTY.
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Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфаты булмау 
белэн характерлана:

м©рэ^эгать итYчелэргэ документлар кабул итY 
hэм бирY чиратлары;

муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль 

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата шикаять;

муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз м©нэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау 
биргэндэ hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе алган 
очракта муниципаль хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи 
затныц hэм м©рэ^эгать итYченец бер тапкыр Yзара 
хезмэттэшлеге ^ з д э  тотыла. Хезмэттэшлекнец 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль 
хезмэт кYрсэтY КФYнец ерактан урнашкан эш 
урыннарында кYрсэтелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYмат м©рэ^эгать итYче тарафыннан http 
сайтында алырга м©мкин:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт kypcsty 
Yзенч0лекл0ре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга м©мкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза электрон формада бирY каралган 
булса, гариза Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша бирелэ 
(http://uslugi. tatar.ru/) яки дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы (http:/

http://uslugi
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www.gosuslugi.ru/)

http://www.gosuslugi.ru/
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З.Административ процедураларные составы, эзлеклелеге h9M YT0Y сроклары, 
аларны YT9Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару Yзенчэлеклэре, шулай ук дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэгенее ерак урнашкан эш 

урыннарында административ процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт ^р сэту  тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм т е р ^ ;
3) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
4) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.1. М©рэ^эгать итYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 
тэртибе турында консультациялэр алу ©чен Башкарма комитетка м©рэ^эгать итэ.

Башкарма комитет секретаре м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирYне, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт алу ©чен кирэкле документларные составы, формасы hэм эчтэлеге 
буенча гамэлгэ ашыра hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура м©рэ^эгать итY к©нендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураные нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.

3.3. Гариза кабул итY hэм т е р ^

3.3.1. М©рэ^эгать итYче Yзе, ышанычлы зат яки КФY аша белешмэ бирY турында язма 
гариза тапшыра (0земтэ) hэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ документларны 
авыл башкарма комитетына тапшыра.

1.3.2. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
гаризаларны махсус журналда кабул итY hэм т е р ^ ;
м©рэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY датасы hэм вакыты бирелгэн 

документларны кабул итY датасы турында тамга белэн гариза ^чермэлэрен тапшыру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер к©н эчендэ теркэY.
Процедураларные нэти^эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.4. Кулга алынган документларны эзерлэY hэм раслау (бирYДЭн баш тарту турында 
хатлар)

3.4.1. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
тикшерY булу документлары прилагаемых к заявлению; 
документлар (мэгълYматлар)булганда проектны эзерлэY белешмэ (0земтэ)); 
документлар (мэгълYматлар) булмаганда бирYДЭн баш тарту турында хат проектын 

эзерлэY);
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белешмэ юнэлеше (еземтэ) яки авыл эдирлеге башлыгына раслауга бирYДЭн баш 
тарту турында хатлар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ мерэ^эгать 
иткэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе:белешмэ проекты (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хатлар.

1.4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы белешмэне (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту турында хат 
раслый hэм Башкарма комитет секретаренэ юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: расланган белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хат.

3.5. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY

3.5.1. Башкарма комитет секретаре мерэ^эгать итYчегэ белешмэ (еземтэ) яки 
бирYДЭн баш тарту турында хат бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэ^эгать итY кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: бирелгэн белешмэ (0земтэ).
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта мерэ^эгать итYче хатка баш 

тартуныц сэбэплэрен курсэтеп, шулай ук телефон hэм (яки) электрон почта аша, баш 
тарту турында хатка кул куйган кеннэн бер кен эчендэ хэбэр ителэ.

3.6. ^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыны.

КФYлэрдэ муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыннарында 
кYрсэтелми.

3.7. ТезэтY техник хаталар.
3.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 3);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак бирелгэн 

документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.7.2. Документлар кабул итY ечен ^аваплы башкарма комитет секретаре техник 
хаталарны тезэтY турында гариза кабул итэ, гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн 1пэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 

булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентныц 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ)
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техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза сала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 

телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан сое еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту гариза 
бирYчелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
процедураларыные Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи затларыные 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларные Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып тора:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 

килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;
2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыные Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенее ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга мемкин. 
ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченее конкрет мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
карарлар кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан муниципаль хезмэт ^р сэту  буенча 
административ процедураларда билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYне агымдагы 
контрольдэ тоту гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыные структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле Yзидарэ органы ^итэкчесе мерэ^эгать итYчелэрнее мерэ^эгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен ^аваплылык тота.

Жирле Yзидарэ органыные структур бYлекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентные 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрнее вакытында hэм 
(яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен ^авап бирэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) 
карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль 
хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Татарстан 
Республикасы Яеа Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 
комитеты эшчэнлегенее ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында
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мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап ™ ^e p Y  мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерYнец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять 
бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да мерэ^эгать 
итэ ала:

1) муниципаль хезмэт ^р сэту  турында мерэ^эгать итYченец соравын теркэY вакытын
бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
3) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълYматны гамэлгэ 
ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) мерэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге норматив хокукый актларында каралмаган тYлэY муниципаль 
хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн тоткарлау;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт ^р сэту  нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт ^р сэту  ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда кYрсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, кYрсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, 
муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки электрон 
формада бирелэ.
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Шикаять почта аша, КФY аша, "Интернет" м0гълYмати-телекоммуникация челтэре, Яца 
Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлегенец рэсми сайтыннан файдаланып 
ж;ибэрелэ ала (http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать 
итYченец шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) кергэн 
шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул итYДЭн 
баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYДЭ яисэ билгелэнгэн срокны 
бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэгълYматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны турында мэгълYмат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец 
урнашу урыны турында мэгълYмат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) Ь|эм ^авап бирYчегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц шикаять белдерелэ торган карарлары hэм 
гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи заты яисэ 
муниципаль хезмэткэр турында мэгълYматлар;

4) мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга мемкин.

Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.
5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 

Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура имзасы 
булмаганда мерэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ булса 
ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ Икътисади 
Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца ^ р э  5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн меhер hэм 
хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килYче кеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм мерэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать итYчегэ 
муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетерY

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында 
M9r^YMaT бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу Yтенэ hэм муниципаль 
хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ башкарылырга тиешле алга таба 
гамэллэр турында мэrълYмат курсэтелэ.

5.10. Шикаять мерэ^эгать итYчеrэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип танылган 
очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэrълYмат бирелэ.

5.11. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына юллый.
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Приложение №1

В_____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

от
муниципального образования)

________________________ (далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон)

Гариза
белешмэ бирY турында (еземтэ)

Белешмэ бирYегезне сорыйм (0земтэ)___________________________ .

Гаризага тYбэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
Алу ечен белешмэ белэн яшэY урыны, выписки ейдэн китаплар, белешмэ белэн 

алдагы яшэY урыны:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт китабы.
Алу ечен белешмэ составы турында гаилэ:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт китабы.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ эгъзаларыныц 

туганлыгын раслаучы документлар (паспортлар, туу турында таныклык, никах т е р ^  
белешмэсе).

Вафат булган кешенец яшэY урыныннан белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы Документ.
2. Йорт китабы.
3. YлY турында таныклык оригинал.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн гаилэ эгъзаларыныц туганлыгын 

раслаучы документлар (бала туу турында таныклык, никах т е р ^  турында таныклык).
Обязуюсь каршындагы запросе бирергэ оригиналы отсканированных документлар.

(дата) (подпись) (ФИО)
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2 нче кушымта

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бирYче тарафыннан тапшырыла торган документлар 
исемлеге

Алу ечен белешмэ белэн яшэY урыны, выписки ейдэн китаплар, белешмэ белэн алдагы 
яшэY урыны:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт китабы.

Алу ечен белешмэ составы турында гаилэ:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт китабы.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ эгъзаларыныц 

туганлыгын раслаучы документлар (паспортлар, туу турында таныклык, никах т е р ^  белешмэсе).

Вафат булган кешенец яшэY урыныннан белешмэ алу ечен:

1. Шэхесне раслаучы Документ.
2. Йорт китабы.
3. YлY турында таныклык оригинал.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн гаилэ эгъзаларыныц туганлыгын 

раслаучы документлар (бала туу турында таныклык, никах т е р ^  турында таныклык).



3 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 

Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 

комитеты ^итэкчесенэ 
тан

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне 1пэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYеreзне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгьлYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)



19

Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru

mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
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2 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 
карарына 1 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

Адреслар бирY, YЗГ0ртY h0м гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт кYрс0TY
турында Административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) адресларны бирY, YЗгэртY hэм гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт 
кYрсэтY стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба- 
м©рэ^эгать итYче).

Объектка адресация адресы бирY яки аныц адресын гамэлдэн чыгару турында 
гариза (алга таба - гариза) объектныц ху^асы тарафыннан адресация буенча адресация 
яисэ объектка тYбэндэге тапшыру хокукына ия зат тарафыннан тапшырыла:

а) ху^алык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ итY хокукы;
в) гомерлек мирас белэн идарэ итY хокукы;г) право постоянного (бессрочного) 

пользования.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба - бYлек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын:Петропавел авылы, Ленин урамы, 33 йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял к©ннэре.
Ял hэм туклану ©чен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: 8 84348 38 4 96.
Узу документлар буенча удостоверяющим шэхес.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук бYлекнец урнашу урыны hэм эш 
графигы турында мэгълYмат алынырга м©мкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында 
гариза бирYчелэр белэн эшлэY ©чен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат 
стендлары аша.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 
2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) " Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ 
novosheshminsk.tatarstan.ru);
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3) Татарстан Республикасы дэYлэт h9M муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт h9M муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (бYлек):
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат бYлек белгече 

тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза бирYчелэр белэн эшлэY 
ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
Россия Федерациясе Ж^ир кодексы белэн 25.10.2001 №136-ФЗ (алга таба -  РФ ЖК) 

(РФ законнары ж;ыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);
Россия Федерациясенец шэhэр тезелеше кодексы белэн 29.12.2004 №190-ФЗ (алга 

таба -  РФ ШрК) (РФ законнары ж;ыелышы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);
"Федераль мэгълYмат адреслы системасы турында hэм «Россия Федерациясендэ 

^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» Федераль законга 
Yзгэрешлэр кертY хакында «2013 елныц 28 декабрендэге 443-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба -  28.12.2013 №443-ФЗ Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 
30.12.2013, № 52 (I елеш), 7008 ст.);

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, № 31,4179 ст.));

Россия Федерациясе Хе^мэтенец 19.11.2014 ел, №1221 карары белэн расланган 
адресларны бирY, YЗгэртY hэм юкка чыгару кагыйдэлэре (алга таба -  кагыйдэлэр) 
(хокукый мэгълYматныц рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 24.11.2014,);

Планлаштыру структурасы элементлары, урам-юл челтэре элементлары, 
адресация объектлары элементлары, биналар (корылмалар), адреслары реквизитлары 
буларак файдаланыла торган урыннар элементлары исемлеге Россия Федерациясе 
Финанс министрлыгыныц 2015 елныц 5 ноябрендэге 171н номерлы боерыгы (алга таба -  
исемлек) белэн расланган (хокукый мэгьлYматныц рэсми интернет-порталы) 
http://www.pravo.gov.ru 15.12.2015);

Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 2015 елныц 5 ноябрендэге 171н 
номерлы боерыгы (алга таба -  кыскарту кагыйдэлэре) белэн расланган адресланган 
элементларга кыскартылган исем бирY кагыйдэлэре (хокукый мэгълYматныц рэсми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 15.12.2015);

«Татарстан Республикасында ^ирле Yзидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 елныц 18 мартындагы 42-247 
номерлы карары (алга таба Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Советыныц 2015 елныц 06 мартындагы 39-114 номерлы карары( алга таба- 
Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге 
башлыгыныц 2013 елныц 21 январендэге 1 номерлы карары (алга таба -  кагыйдэлэр) 
белэн расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел 
авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
расланган.

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
«ТР Электрон Хе^м эте» - Татарстан Республикасы Электрон документлар 

эйлэнеше системасы, Интернетта адрес: https://intra.tatar.ru.
адрес - объектныц Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэне оештыру принциплары 

нигезендэ структуралаштырылган hэм Y3 эченэ шул исэптэн планлаштыру структурасы 
элементлары (кирэк булганда), урам-юл челтэре элементлары, шулай ук санлы hэм (яки) 
хэрефле-санлы адресация объектыныц урнашу урынын тасвирлау, аны
идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган адресация объектыныц цифралы hэм (яисэ) 
цифралы-санлы билгелэмэсен ала;

дэYлэт адреслы реестры - адреслар турында белешмэлэрне Y3 эченэ алган дэYлэт 
мэгълYмат ресурсы;

адресация объекты-бер яки берничэ ^чемсез милек объекты, шул исэптэн ^ир 
кишэрлеклэре, яки Россия Федерациясе Х е^м эте  тарафыннан билгелэнгэн адреслана 
торган адресларны бирY, YЗгэртY, гамэлдэн чыгару кагыйдэлэре белэн каралган очракта;

федераль мэгълYмат адрес системасы - дэYлэт адреслы реестрын 
формалаштыруны, алып баруны hэм куллануны тээмин итYче федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасы;

"адресланган элементлар" - ил, Россия Федерациясе субъекты, муниципаль 
берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру структурасы элементы 
hэм адресация объекты идентификация элементы (элементлары) ;

"адресация объектыныц идентификацион элементлары" - ^ир  участогы номеры, 
тезелеп бетмэгэн биналар (корылмалар), биналар hэм объектлар терлэре hэм 
номерлары;

"дэYлэт адреслы реестрында адресация объектыныц уникаль номеры" - ДэYлэт 
адрес реестрында адресация объекты адресы буенча бирелэ торган язылу номеры;

"планлаштыру структурасы элементы" - зона (массив), район (шул исэптэн торак 
район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), коммерцияле булмаган бакчачылык, 
яшелчэчелек hэм дача берлэшмэлэре урнаштыру территориялэре;

"урам-юл челтэре элементы" - урам, проспекты, тыкрык, юл, яр буе, мэйдан, 
бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея hэм башкалар.

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец читтэн 
торып эш урыны -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) тезелгэн дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге территориаль аерымланган 
структур бYлекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Х е^м эте 
22.12.2012 №1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча ^ п  
функцияле Yзэклэр дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ^ибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры килмэYгэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматлар туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 ел, №210 - 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.

https://intra.tatar.ru


23

Элеге регламент гамэлгэ ашырыла торган ^чемсез милек объектларына кагыла, 
аларга тYбэндэгелэр керэ: капиталь тезелеш объектлары (биналар, тезелмэлэр, 
корылмалар), тэмамланмаган тезелеш объектлары hэм капиталь тезелеш 
максатларында бирелгэн ^ир  участоклары.

Элеге Регламентные гамэлдэ булуы кагылмый:
- ваклап сату челтэрлэре объектлары (сэYДЭ hэм хезмэт кYрсэтY елкэсенее 

стационар hэм стационар булмаган объектлары);
- автомобиль транспорты стоянкалары (кYп катлы стоянкадан тыш);
-металл hэм аерым торучы капиталь гаражлар (гараж-тезелеш кооперативларыннан 

тыш);
- гамэлдэге яки урнаштырылган объектлар ечен бирелгэн ^ир  кишэрлеклэре.
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2. Муниципаль хезмэт kypcsty стандартлары

Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт кYрсэтYне яки талэпне 

билгелэYче норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт кYрсэтY исеме Адреслар бирY, YЗгэртY hэм аннулирование ГрК РФ; 

ЗК РФ
2.2 Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Положение об ИК

2.3 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

1. Карар (боерык) бирY, YЗгэртY объектка адресации 
адреслары яки аннулировании аныц адресын (кушымта №2).

2. Карар кире кагу турында объектка адресации адреслары 
яки аннулировании аныц адреслары (кушымта № 3)

П.39 Правил

2.4 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору срогы

Гариза бирY кенен дэ кертеп , 16 кен эчендэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 

каралмаган

Пункт 37 Правил

2.5 Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар hэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук мерэ^эгать 
итYче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэ^бYри 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе

1) гариза (1нче кушымта);
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэ^эгать 

итYче исеменнэн вэкил эшли икэн)
4) ^чем сез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрында 

теркэлмэгэн объект (объектлар) адресация документларын 
хокук билгелэYче hэм (яисэ) дерес раслый торган документлар;

5) адресация объекты барлыкка килгэн ^чемсез милек 
объектларыныц кадастр паспортлары (^чемсез милек

Пункт 34 Правил
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нигезендэ кирэкле документларныц объектларын бер h9M аннан да KY6p0K яца адресация 
тулы исемлеге объектлары барлыкка килгэн очракта));

6) объект тезелешенэ рехсэт адресация (тезелеп килYче 
объектлар адресациясе адресын биргэндэ) hэм (яки) объектны 
файдалануга тапшыруга рехсэт язуы;

7) тиешле территориянец кадастр планында яисэ кадастр 
картасында объектны урнаштыру схемасы (^ир кишэрлегенэ 
адрес бирелгэн очракта));

8) адресация объектыныц кадастр паспорты (объектка 
адресация бирелгэн очракта, кадастр исэбенэ куелган 
адресация);

9) бинаны Yзгэртеп корганда hэм (яки) яцадан 
планлаштырганда, бер hэм аннан да ^ б р э к  яца объект 
барлыкка килYгэ китерэ торган адресация кабул итY комиссиясе 
акты (кYчемсез милек объектларын (биналарны) бер hэм аннан 
да ^ б р э к  яца объект барлыкка килгэн очракта адресациялэY);

Мерэ^эгать итYчелэр (мерэ^эгать итYче вэкиллэре) гариза 
биргэндэ, эгэр мондый документлар дэYлэт хакимияте органы, 
^ирле Yзидарэ органы яисэ дэYлэт органнары яисэ ^ирле 
Yзидарэ органнары карамагында булган оешмалар карамагында 
булмаса, аца югарыда кYрсэтелгэн документларны теркэргэ 
хокуклы

Кагыйдэлэрнец 34 пунктында ^рсэтелгэн документлар, 
вэкалэтле органга электрон документлар рэвешендэ 
тапшырыла, мерэ^эгать итYче (мерэ^эгать итYче вэкиле) 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
кулланып таныклана.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бирYче 
Башкарма комитетта шэхси мерэ^эгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларныц берсе 

_________________________________________ белэн тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:______________________
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шэхсэн (мерэ^эгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэYче зат);

почта отправлением белэн описью кертемнэр hэм 
уведомлением турында тапшыру.

Гариза hэм документлар шулай ук мерэ^эгать итYче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрлэре аша, 
шул исэптэн «Интернет» мэгьлYмат-телекоммуникация челтэре 
hэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша 
да тапшырылырга мемкин (^ибэрелде).

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле Y3^qap9 
органнары h9M мерэ^эгать итYче 
тэкьдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны дэYлэт органына, 
^ирле Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында булган 
оешмаларга тапшыру тэртибе

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) ^чем сез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ 

(^чемсез милек обьектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем 
ечен мемкин булган мэгьлYматларны Y3 эченэ алган));

2) ^чемсез милек обьектыныц теп характеристикалары hэм 
теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэYлэт кYчемсез милек 
реестрыннан еземтэ;

3) торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинага кYчерY турында ^ирле Yзидарэ органы карары (урнашу 
адресы бирелгэн очракта, мондый адресны YЗгэртY hэм юкка 
чыгару аны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинага кYчерY аркасында);

4) Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "а" пунктчасында 
^рсэтелгэн нигезлэр буенча адресация адресы исэптэн 
тешерелгэн кYчемсез милек обьектыныц теп 
характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында бердэм 
дэYлэт кYчемсез милек реестрыннан еземтэ);

5) адресация объекты буенча соратып алына торган кYчемсез 
мелкэтнец бердэм дэYлэт кадастрында булмавы турында 
хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "б" пунктчасында 
^рсэтелгэн нигезлэр буенча адресация адресы юкка 
чыгарылган очракта).
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Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге регламентные 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп итY тыела.

Мерэ^эгать итYче югарыда кYрсэтелгэн мэгълYматларны Y3 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза бирYчегэ хезмэт 
кYPCЭTYДЭн баш тарту ечен нигез булып тормый.

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт KYpc0TY4e орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган хезмэт 
KYPC0TY ечен килештерY талэп ителгэн 
дэYлэт хакимияте органнары (^ирле 
Yзидарэ органнары) hэм аларные 
структур бYлекчэлэре исемлеге

КилешY талэп ителми.

2.8 Муниципаль хезмэт ^р сэту  ечен 
кирэкле документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ечен сэбэплэрнее тулы 
исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 

пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру.
Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
а) объектка адресация бирY турындагы гариза белэн элеге 

Кагыйдэлэрнее 27 hэм 29 пунктларында кYрсэтелмэгэн зат 
мерэ^эгать итте;

б) ведомствоара сорауга ^авап булмау турында документ 
hэм (яки) мэгълYмат бирY ечен кирэкле объектка адресации 
адреслары яки аннулирования аные адресын, hэм тиешле 
документ тYгел тэкъдим ителгэн гариза бирYче (вэкиле 
мерэ^эгать итYче) буенча Y3 инициативасы;



28

в) объектка адресация адресы яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгару ечен гариза бирYчегэ (мерэ^эгать итYче вэкиленэ) 
йеклэнгэн Документлар Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

г) объектка адресация бирY яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгару ечен шартлар hэм очраклары юк, ^рсэтелгэн 
Кагыйдэлэрнец 5, 8 - 11 hэм 14 - 18 пунктларында

2.9 Муниципаль хезмэт KYpcsTYHe 
туктатып тору яки бирYДЭн баш тарту 
ечен сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
а) объектка адресация бирY турындагы гариза белэн элеге 

Кагыйдэлэрнец 27 hэм 29 пунктларында кYрсэтелмэгэн зат 
мерэ^эгать итте;

б) ведомствоара сорауга ^авап булмау турында документ 
hэм (яки) мэгълYмат бирY ечен кирэкле объектка адресации 
адреслары яки аннулирования аныц адресын, hэм тиешле 
документ тYгел тэкъдим ителгэн гариза бирYче (вэкиле 
мерэ^эгать итYче) буенча Y3 инициативасы;

в) объектка адресация адресы яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгару ечен гариза бирYчегэ (мерэ^эгать итYче вэкиленэ) 
йеклэнгэн Документлар Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

г) объектка адресация бирY яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгару ечен шартлар hэм очраклары юк, ^рсэтелгэн 
Кагыйдэлэрнец 5, 8 - 11 hэм 14 - 18 пунктларында

2.10 Муниципаль хезмэт ^рсэткэн 
ечен алына торган дэYлэт пошлинасы 
яки башка тYлэYне алу тэртибе, 
кYлэме hэм сэбэплэре

Муниципаль хезмэт тYлэYсез нигездэ ^рсэтелэ

2.11 Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэ^бYри булган хезмэт 
кYрсэтYлэр ечен TYЛЭY , шул исэптэн 
мондый TYЛЭY ^лэм ен исэплэY 
методикасы турында мэгълYматны да

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY талэп ителми
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кертеп, алу тэртибе, ^л эм е  h9M 
сэбэплэре
2.12 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында сорау биргэндэ hэм мондый 
хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен алганда 
чиратныц максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алган очракта 
чиратта кетYнец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13 Мерэж;эгать итYченец 
муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да, т е р ^  вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ 

икенче ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ

2.14 Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ 
торган биналарга, гариза бирYчелэргэ 
кетY hэм кабул итY урынына, шул 
исэптэн инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
тоткарсызлыкны да тээмин итеп, 
мондый хезмэтлэр кYрсэтY тэртибе 
турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедияле мэгълYмат урнаштыру 
hэм рэсмилэштерYгэ талэплэр

Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгын системасы hэм янгын 
CYндерY системасы белэн ^иhазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштерY ечен кирэкле ^иhазлар, 
мэгълYмати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына 
тоткарлыксыз керY мемкинлеге тээмин ителэ (уцайлы ^ y - 
бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт итY).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст 
hэм мультимедиа мэгълYматы гариза бирYчелэр ечен уцайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

Правила

2.15 Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
hэркем ечен мемкинлеге hэм 
сыйфатлы булу кYрсэткечлэре, шул 
исэптэн мерэ^эгать итученец 
вазыйфаи затлар белэн Yзара 
хезмэттэшлеге hэм аларныц 
дэвамлылыгы, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр ^рсэтунец 
кYпфункцияле Yзэгенец эш

Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрнец hэркем ечен мемкин 
булуы ^рсэткечлэре булып тора:

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты бинасыныц 
^эмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында 
урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза бирYчелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц мэгълYмат 
стендларында, «Интернет» челтэрендэ, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль хезмэт кYPCЭTY
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урыннарында, муниципаль хезмэт 
KYpc0TYHe^ барышы турында, шул 
исэптэн м0гълYмати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ, 
м0гълYмат алу мемкинлеге

ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы мэгьлYмат булу;
башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт 

кYрсэтYгэ комачаулаучы киртэлэрне ^ицеп чыгарга ярдэм 
KYPC0TY.

Муниципаль хезмэт кYрс0TYнец сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэ^эгать итYчел0рг0 документлар кабул итY h0м бирY 
чиратлары;

муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ h0м 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче вазыйфаи затныц hэм мерэ^эгать итYченец бер 
тапкыр Yзара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Д0YЛ0т hэм муниципаль хезмэтлэр кYрс0TYнец купфункцияле 
Yзэгендэ (Алга таба -  КФY) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ, 
КФYнец ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирYне, 
документлар кабул итYне h0м бирYне ^ Y  белгече башкара.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында м0гълYмат 
мерэ^эгать итYче тарафыннан http сайтында алырга мемкин:/ 
www.novosheshminsk.tatarstan.ru д0YЛ0т h0м муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYл0рд0

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт ^ c0ty Yзенч0лекл0ре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYлэт h0м муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Электрон документ формасында муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында гариза «Интернет» мэгьлYмати- 
телекоммуникация челтэрендэ федераль адреслы Система

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
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порталыннан, Татарстан Республикасы д0YЛ0т h©M муниципаль 
хезм0тл©р порталыннан файдаланып бирелэ (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки д0YЛ0т h©M муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)_________________________

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3.1.1. Муниципаль хезмэт kypcsty TY60HA9re процедураларны уз эченэ ала:
1) м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

м©рэ^эгатьлэр Формалаштыру hэм ^ибэрY;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY

3.1. М©рэ^эгать итYче хокуклы м©рэ^эгать итэргэ бYлегенэ шэхсэн, телефоны 
буенча hэм (яки) электрон почта аша алу ©чен консультациялэр алу тэртибе турында 
муниципаль хезмэт.

БYлек белгече м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ©чен тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча да, кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм ^рсэтэ .

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар м©рэ^эгать итY к©нендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэти^эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр алу р©хсэт.

3.3. Гариза кабул итY 1пэм теркэY

3.3.1. М©рэ^эгать итYче (м©рэ^эгать итYче вэкиле) гаризаларны кэгазьдэ почта 
аша почта аша почта аша ^ибэрэ hэм тапшыру турында хэбэрнамэ белэн шэхсэн 
тапшыра, яисэ электрон документ рэвешендэ яисэ ^ Y  аша тапшыра, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында КФYнее читтэн торып эш урынын тапшыра hэм элеге регламентные 2.5 
пункты нигезендэ документларны бYлеккэ тапшыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гариза электрон документ формасында 
бYлеккэ электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэY билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

1 .3 .2 ^ л е к  белгече, гаризалар кабул итY алып баручы, : 
м©рэ^эгать итYченец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен м©рэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча Ышаныч Кэгазе); 
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларные кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган CYЗлэр hэм башка тиешле т©зэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта бYлек белгече тYбэндэгелэрне тормышка ашыра: 
гаризаларны махсус журналда кабул итY 1пэм теркэY;
м©рэ^эгать итYчегэ тапшырылган документларные ^чермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул итY датасы, муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
YтэY датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Башкарма комитет ^итэкчесенэ карап тикшерY ©чен гариза ^ибэрY.
Документларны кабул итYДЭн баш тарту ©чен нигез булган очракта, бYлек белгече, 

документларны кабул итYне алып баручы м©рэ^эгать итYчегэ гаризаны теркэY ©чен 
каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ©чен ачыкланган нигезлэрнее эчтэлеген язмача аелату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ;
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гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ TepKSY.
Процедураларныц нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ карауга 

юнэлдерелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире кайтарылган 
Документлар.

1.3.3. Башкарма комитет ^итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм 
гаризаны бYлеккэ ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм ^ибэрY

3.4.1. БYлек белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша тэкъдим итY турында запрослар ^ибэрэ:

1) ^чем сез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ (^чемсез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем ечен мемкин булган мэгълYматларны Y3 
эченэ алган));

2) ^чемсез милек объектыныц теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары 
турында бердэм дэYлэт кYчемсез милек реестрыннан еземтэ;

3) торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кYчерY турында 
^ирле Yзидарэ органы карары (урнашу адресы бирелгэн очракта, мондый адресны 
YЗгэртY hэм юкка чыгару аны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак булмаган 
бинага кYчерY аркасында);

4) Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "а" пунктчасында ^рсэтелгэн нигезлэр буенча 
адресация адресы исэптэн тешерелгэн кYчемсез милек объектыныц теп 
характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэYлэт кучемсез милек 
реестрыннан еземтэ);

5) адресация объекты буенча соратып алына торган кYчемсез мелкэтнец бердэм 
дэYлэт кадастрында булмавы турында хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "б" 
пунктчасында ^рсэтелгэн нигезлэр буенча адресация адресы юкка чыгарылган очракта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: хакимият органнарына ^ибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэ^эгатьлэр 

нигезендэ мэгълYматлар белэн тээмин итYчелэр белгечлэре соралган Документлар 
(мэгълYмат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм 
(яки) мэгълYмат булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан ^ибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итYчелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып биш 
кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска ^авап эзерлэYнец hэм ^ибэрYнец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хе^мэтенец хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълYмат бирэ торган органга яки 
оешмага мерэ^эгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар (мэгълYматлар) яки бYлеккэ ^ибэрелгэн 
баш тарту турында белдерY.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY
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3.5.1. БYлек белгече:
гаризага теркэлэ торган документларда булган M er^YM a^apHbi ™ ^e pY ;
элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш 

тарту ечен нигезлэрнее булу-булмавын тикшерY.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, бYлек белгече 

баш тарту турында карар проектын эзерли.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булмаган очракта бYлек 

белгече гамэлгэ ашыра:
- Татарстан Республикасы тезелеш, архитектура hэм торак-коммуналь ху^алык 

министрлыгыные «Техник инвентаризация бюросы» РДУП (алга таба - «БТИ» РДУП) 
тарафыннан бирелгэн адреслар булу турында Яеа Чишмэ муниципаль РАЙОНСЫННАН 
запрос эзерлэY;

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга ^аваплар кергэн 
вакыттан алып еч кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэти^эсе: «БТИ» РГУПДА бирелгэн адреслар булу турында 
запрос;

3.5.2. "БТИ» РГУП белгече запроста ^рсэтелгэн адресны тикшерэ hэм бирелгэн 
адреслар турында белешмэ эзерли.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «БТИ»РГУП Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэти^эсе: белешмэ булу турында бирелгэн адреслар.
3.5.3. БYлек белгече, «техник инвентарьлаштыру бюросы» РДУПДАН ^авап 

алганнан сое, гамэлгэ ашыра:
объектка адресация яки баш тарту турында карар проекты бирY, YЗгэртY турында 

карар проектын рэсмилэштерY;
документ проектын Башкарма комитет ^итэкчесе белэн килештерY.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «БТИ»РГУПЫННАН ж;авап 

алган вакыттан еч кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ килештерYгэ 

юнэлдерелгэн документ проекты.
4.4. Башкарма комитет ^итэкчесе карар проектын яки баш тарту турында карар 

проектын имзалый 1пэм БYлек белгеченэ ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны

тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэти^эсе: объектка адресация адресы яки баш тарту турында Карар 

бирY, YЗгэртY турында имзаланган карар.
1.5.5. БYлек белгече объектка адресация яки баш тарту турында Карар бирY, 

YЗгэртY турында Карар кабул итэ, номер бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны

тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэти^эсе: теркэлгэн карар бирY, YЗгэртY адреслары яки баш 

тарту турында карар.
3.6. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY

3.6.1. БYлек белгече, мерэ^эгать итYчегэ кабул ителгэн карар турында хэбэр итэ hэм 
гариза бирYчегэ бирэ йэ Башкарма комитетные почта аша объектка адресация яисэ баш 
тарту турында Карар бирY, YЗгэртY турында карар ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэ^эгать итYченее шэхси килYе очрагында;
элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураны тэмамлаганнан сое бер 

кен эчендэ, ^авап ^ибэргэн очракта, почта аша хат белэн.
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Процедураные нэти^эсе: гариза бирYчег0 объектка адресация адресыные адресын 
бирY, Y3repTY турында бирелгэн (^ибэрелгэн) карар яисэ баш тарту турында карар.

3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт ^рсэту

1.7.1. Мерэ^эгать итYче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнее 
ерактан урнашкан эш урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

1.7.2. КФY аша муниципаль хезмэт кYрсэтY КФY эше регламенты нигезендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

1.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 
элеге Регламентные 3.3 -  3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе КФУкэ ^ибэрелэ.

3.8. ТезэтY техник хаталар.
3.8.1. Документтагы техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бирYче бYлеккэ 

тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 4);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ.

1.8.2. Документлар кабул итY ечен ^аваплы белгеч техник хаталарны тезэтY 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны бYлеккэ 
тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэти^эсе: БYлек белгеченэ карауга юнэлдерелгэн кабул ителгэн 
hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. БYлек белгече документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе булган 
документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентные 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза сала яисэ 
мерэ^эгать итYчегэ почта аша (электрон почта аша) документ тапшыру мемкинлеге 
турында хат ^ибэрэ (электрон почта аша) , анда техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан сое еч 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыные Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларные Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
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3) муниципаль хезмэт kypcsty процедураларыныц Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 
тикшереп тору.

Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
карарлар кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр Yтэлешен агымдагы контрольдэ тоту Башкарма комитет 
^итэкчесенец инфраструктура Yсеше буенча урынбасары, шулай ук инфраструктура 
Yсеше бYлеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле Yзидарэ органы ^итэкчесе мерэ^эгать итYчелэрнец мерэ^эгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен ^аваплылык тота.

Жирле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентные 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрнец вакытында 
hэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен ^авап бирэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм оешмалары тарафыннан 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту эшчэнлекнец Ачыклыгы аша
башкарыла_______________  муниципаль хезмэт кYрсэтY, муниципаль хезмэт кYрсэтY
тэртибе турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу Ь|эм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY процессында мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерYнец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да 
мерэ^эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мерэ^эгать итYченец соравын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
3) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълYматны гамэлгэ 
ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;
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4) мерэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт kypcsty ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге норматив хокукый актларында каралмаган тYлэY муниципаль 
хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн тоткарлау;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда ^рсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, кYрсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълYмати-телекоммуникация челтэре, 
Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлегенец рэсми сайтыннан 
файдаланып ^ибэрелэ ала (http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru), Татарстан 
Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) 
(http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец шэхси кабул итYе вакытында 
кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул 
итYДЭн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYДЭ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэгълYматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны турында мэгълYмат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец 
урнашу урыны турында мэгълYмат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) Ь|эм ^авап бирYчегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3) муниципаль хезмэт KYpc0TY4e органныц шикаять белдерелэ торган карарлары 
h0M гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи заты 
яисэ муниципаль хезмэткэр турында мэгълYматлар;

4) м©рэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга м©мкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда м©рэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ 
Икътисади Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца кYрэ 5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн м©hер hэм 
хаталарны т©зэтY, м©рэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн к©ннэн соц килYче к©ннэн дэ соцга 

калмыйча м©рэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм м©рэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, м©рэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ©чен гафу 
Yтенэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында м©рэ^эгать итYчегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат кYрсэтелэ.

5.9. Шикаять м©рэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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1 нче кушымта

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА

Лист N Всего листов

Заявление

(наименование органа местного 
самоуправления, органа

государственной власти 
субъекта Российской Федерации 

- городов федерального 
значения или органа местного 

самоуправления 
внутригородского 

муниципального образования 
города федерального значения, 

уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации 

на присвоение объектам 
адресации адресов)

2 Заявление принято 
регистрационный номер

количество листов заявления

количество прилагаемых документов

в том числе оригиналов копий
, количество листов в оригиналах 
, копиях

ФИО должностного лица

подпись должностного лица

дата "__" г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок

Здание

Сооружение

Помещение

Объект
незавершенного
строительства

3.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых

1

в
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земельных участков

Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых 
земельных участков

Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого 
осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных 
участков

Количество объединяемых 
земельных участков

Кадастровый номер 
объединяемого земельного 
участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка 
<1>

Лист N Всего листов

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного 
участка

Количество образуемых 
земельных участков (за 
исключением земельного 
участка, из которого 
осуществляется выдел)

Кадастровый номер земельного 
участка, из которого 
осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел
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Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения 
земельных участков

Количество образуемых 
земельных участков

Количество земельных участков, которые 
перераспределяются

Кадастровый номер земельного 
участка, который 
перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта 
строительства (реконструкции) в 
соответствии с проектной 
документацией

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета 
указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не 
требуется

Тип здания, сооружения, 
объекта незавершенного 
строительства

Наименование объекта 
строительства (реконструкции) 
(при наличии проектной 
документации указывается в 
соответствии с проектной 
документацией)

Кадастровый номер земельного 
участка, на котором

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство
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осуществляется строительство 
(реконструкция)

(реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N Всего листов

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела 
здания, сооружения

Образование жилого 
помещения

Количество образуемых 
помещений

Образование нежилого 
помещения

Количество образуемых 
помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела 
помещения

Назначение помещения 
(жилое (нежилое) 
помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений
<3>

Кадастровый номер
помещения, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, раздел которого 
осуществляется



43

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения 
помещений в здании, сооружении

Образование жилого 
помещения

Образование нежилого помещения

Количество объединяемых 
помещений

Кадастровый номер 
объединяемого помещения
<4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и 
(или) перепланировки мест общего пользования

Образование жилого 
помещения

Образование нежилого помещения

Количество образуемых 
помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Лист N Всего листов
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3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта 
Российской Федерации

Наименование
муниципального района, 
городского округа или 
внутригородской территории 
(для городов федерального 
значения) в составе субъекта 
Российской Федерации

Наименование поселения

Наименование
внутригородского района 
городского округа

Наименование населенного 
пункта

Наименование элемента 
планировочной структуры

Наименование элемента 
улично-дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, 
сооружения или объекта 
незавершенного строительства

Тип и номер помещения, 
расположенного в здании или 
сооружении

Тип и номер помещения в 
пределах квартиры (в 
отношении коммунальных 
квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:
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Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по 
основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального 
закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре 
недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, 
N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 
49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; 
официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 
декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N Всего листов

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом 
на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество 

(полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
и и

г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления:

consultantplus://offline/ref=E2AF23A6765D77795AF003978FFE8176B40734255BABAA2871CF6A9DF89CC071E10CA777184A1C2Ez5R7N
consultantplus://offline/ref=E2AF23A6765D77795AF003978FFE8176B40734255BABAA2871CF6A9DF89CC071E10CA777z1R8N
http://www.pravo.gov.ru
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полное
наименование:

ИНН (для российского 
юридического лица):

КПП (для российского юридического 
лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

М М

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее 
представленных документов, решения об отказе в присвоении 
(аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по 
адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты 
(для сообщения о получении 
заявления и документов)
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6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать
лично

Расписка получена:

(подпись заявителя)

Направить почтовым
о травлением по адресу:

Не направлять

Лист N Всего листов

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным 
правом на объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего 
иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя
(полностью):

отчество 
(полностью) (при 

наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
м м

г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:
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юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное
наименование:

КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического 
лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

М М

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на 
л.

Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на 
л.
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Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на 
л.

9 Примечание:

Лист N Всего листов

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для 
обработки персональных данных в рамках предоставления органами, 
осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, 
в целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления 
заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным 
законодательством Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата

м м _

(подп ись) (инициалы, фамилия)

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему 
документы:
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<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

(далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах 
формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов 
осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом 
листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, 
напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "Vм

( V ).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе 
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации - города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на 
присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут 
быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному 
заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления 
исключаются.



51

2 нче кушымта

КАРАР

20 г. №

Y4eMce3 милек объектына адрес бирY турында

Россия Федерациясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Ж^ир кодексы, 
Россия Федерациясенец Ш0h0р т©зелеше кодексы, 29.12.2004 №190 -ФЗ, муниципаль
берэмлек уставы нигезендэ«_________________________ авыл ^ирлеге»________Татарстан
Республикасы муниципаль районы башлыгы ______________________________  авыл
^ирлеге карар бирэ:
1. Объектка адрес бирергэ (Хокук иясенец Ф. И. Б.); т©зелеш урнашкан ^ир 
кишэрлегенэ гариза бирYченец хокукын билгели торган документ): 423183 Татарстан
Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы, ________  (шэ1пэр, авыл ^ирлеге)
________________________ , ур._____________ , йорт___________

Руководитель



52

3 нче кушымта

Объектка адрес бирYДЭн баш тарту турында карарлар 
яки аннулировании аныц адреслары формалары

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) 
заявителя)

(регистрационный номер заявления о 
присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса) 
Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
о
т №

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации -  города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)
сообщает, что__________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата
выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес -  для физического лица; полное
наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного
юридического лица),

почтовый адрес -  для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса 
следующему

объекту адресации
(нужное подчеркнуть)

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении
объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его
адреса)

в связи с
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(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации -  города федерального значения или органа 
местного самоуправления внутригородского муниципального образования города 
федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
М.П.



4 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 

Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 

комитеты ^итэкчесенэ 
тан

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYеreзне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгьлYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm @tata r.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm @tata r.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm @tata r.ru



3 нче кушымта 
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 

муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 

карарына 7 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирY 
буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча Административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба 
-  Регламент) муниципаль милектэ булган гражданга социаль наем шартнамэсе буенча 
торак урыны бирY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY стандартын hэм тэртибен билгели 
(алга таба -  муниципаль хезмэт кYрсэтY).

1.2. Хезмэт алучылар: торак шартларын яхшыртуга мохта^ физик затлар (алга 
таба-мерэ^эгать итYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Башкарма комитет секретаре.
1.3.1 Башкарма комитет урнашкан урын:Петропавел авылы, Ленин урамы, 33 йорт
Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8 (84348) 38-4-96.
Шэхес документларны тикшергэч уздырыла.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында 
гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат 
стендлары аша. Татарстан Республикасыныц дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда 
(пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 
1.1, 1.3.1,2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) авыл ^ирлеге Башкарма комитетында:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 
почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 
комитет секретаре тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
Россия Федерациясе Граждан кодексы белэн 26.01.1996 №14-ФЗ (икенче елеш) 

(алга таба -  РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 29.01.1996, № 5, 410 ст.);
2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы 

(алга таба -  РФ ТК) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 03.01.2005, № 1 (1 елеш), 
14 ст. );

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, № 31,4179 ст.));

«Торак урыны социаль наймыныц типовой шартнамэсен раслау турында " 2005 
елныц 21 маендагы 315 номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары (алга таба-РФ 
Хе^м этенец 315 номерлы карары) (Россия Федерациясе законнары ^ыелышы, 
30.05.2005, № 22, 2126 ст.);

«Социаль наем шартнамэлэре буенча бирелэ торган торак урыннарына мохта^лар 
буларак гражданнарны исэпкэ алу тэртибен билгелэY буенча Россия Федерациясе 
субъектлары hэм ^ирле Yзидарэ органнары ечен методик тэкъдимнамэлэрне раслау hэм 
мондый гражданнарга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыннары бирY тэртибен 
билгелэY турында» (алга таба -  18 номерлы Боерык) (тезелештэ hэм торак-коммуналь 
ху^алыгында нормалаштыру, №2, 2005 ел) 25 февраль, 18 Россия Федерациясе 
Региональ Yсеш министрлыгы боерыгы);

«Татарстан Республикасы ДэYлэт торак фондыннан hэм муниципаль торак 
фондыннан социаль наем шартнамэлэре буенча гражданнарныц аларга торак урыннары 
бирY хокукларын гамэлгэ ашыру турында " 2007 елныц 13 июлендэге 31 -ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы законы (алга таба - ТР Законы №31-ТРЗ) ("Республика 
Татарстан", № 144, 20.07.2007));

«Татарстан Республикасында ^ирле Yзидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 елныц 18 мартындагы 42-247 
номерлы карары (алга таба Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Советыныц 2015 елныц 06 мартындагы 39-114 номерлы карары( алга таба- 
Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Башкарма комитетыныц 2013 елныц 21 январендэге 1 номерлы карары (алга 
таба -  кагыйдэлэр) белэн расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе 
кагыйдэлэре (алга таба-кагыйдэлэр) белэн расланган.

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:



дэYлэт h0M муниципаль хезмэтлэр KYpcsTYHe^ ^пф ункцияле Y39reHe^ читтэн 
торып эш урыны -  д0YЛ0т h0M муниципаль хезмэтлэр Kypc0TYHe^ кYпфункцияле Y30Kn0pe 
эшчэнлеген оештыру Кагыйд0л0ренец 34 пункты нигезенд0 Татарстан Республикасы 
муниципаль районы ш0h0р яки авыл ^ирлегенд0 (ш0h0р округында) тезелган д0YЛ0т h0M 
муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30re территориаль аерымланган 
структур бYлекчэсе (офис) , карары бел0н расланган Россия Федерациясе ХекYM0те 
22.12.2012 №1376 Кагыйд0л0рен раслау Турында «эшч0нлеген оештыру буенча кYп 
функцияле Yзэклэр д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р»;

техник хата-муниципаль хезм0т кYрс0TYче орган тарафыннан ^и б 0релган h0м 
документларга кертелг0н мэгьлYматлар (муниципаль хезм0т н0ти^0се) туры килмэYгэ 
китерг0н хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезенд0 м0гълYматлар кертелган документлардагы м0гълYматлар туры 
килм0YГ0 китерган хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм0т кYрс0TY турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд0 муниципаль хезм0т KYPC0TY турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 ел, №210 - 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла).



2. Муниципаль хезмэтлэр kypcsty стандартлары

Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт кYрсэтYне яки 
талэпне билгелэYче 

норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
исеме

Муниципаль милектэге гражданга социаль наем 
шартнамэсе буенча торак урыны бирY

п.1 ст.672 ГК РФ; 
ст. 60 ЖК РФ

2.2 Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Устав

2.3 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

Торак урынын социаль найм килешYе (2 нче кушымта). 
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында карар

п.1 ст.671 ГК РФ; 
п.1 ст. 60 ЖК РФ; 
постановление 
Правительства РФ № 315

2.4 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне туктатып тору 
срогы

Социаль наем шартнамэсе буенча торак алу ечен исэпкэ 
кую -  гариза биргэн вакыттан алып 20 кен.

Чират ^итYен кетY вакыты муниципаль хезмэт кYрсэтY 
вакытына керми.

Социаль наем шартнамэсе тезY-еч кен эчендэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 

каралмаган

2.5 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар hэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэ^эгать итYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэ^бYри булган 
хезмэтлэр, аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

Гражданнарны торак урыннарына мохта^лар буларак 
исэпкэ алу ечен:

1) гариза;
2) мерэ^эгать итYче граждан паспортыныц hэм аныц 

гаилэ эгъзаларыныц яисэ шэхесне раслаучы башка 
документларныц ^чермэлэре;

3) мерэ^эгать итYче гражданныц гаилэ составы 
турындагы документлар кYчермэлэре (туу турында таныклык, 
никахны теркэY турында таныклык, уллыкка (кызлыкка) алу 
турында Карар, гаилэ эгъзасы hэм тдп дип тану турында суд 
карары.);

4) мерэ^эгать итYче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары

ст. 6 Закона РТ № 31 -ЗРТ



билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар кYчермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
бирY турында карар hэм башка документлар);

5) мерэ^эгать итYче гражданны яисэ аныц гаилэ 
эгъзасын торак законнары нигезендэ чиратсыз торак урыны 
бирY хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ нигез 
бирэ торган документлар:

- медицина учреждениесеннэн Медицина белешмэсе- 
граждан гаилэсе составында хроник авыруныц авыр тере 
белэн инте^че авыру булган очракта, аныц белэн бер 
фатирда бергэ яшэY мемкин булмаганда, Россия 
Федерациясе Х е^м эте  вэкалэт биргэн федераль башкарма 
хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун 
билгелэY турында белешмэ-эшкэ сэлэтсез граждан 
исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында 
гариза имзаланган очракта;

- ятим балалар Ь|эм ата-ана каравыннан мэхрYм калган 
балалар, ятим балалар hэм ата-ана тэрбиясеннэн мэхрYм 
калган балалар арасыннан булган затлар статусын, мэгариф 
hэм башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт 
кYрсэтY учреждениелэрендэ, тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, 
гаилэ тибындагы балалар йортларында, опека 
(попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия 
Федерациясе Кораллы Кечлэрендэ хезмэт тэмамланганнан 
соц яисэ иректэн мэхрYм итY рэвешендэге ^эза  YтЭYче 
учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.

6) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле 
оешмалар тарафыннан бирелгэн очракта);

7) мерэ^эгать итYче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары 
билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар ^чермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
бирY турында карар hэм башка документлар);

8) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыныц 12, 18, 19 
статьяларында кYрсэтелгэн башка документлар 
(Гражданнарны аз керемлелэр дип тану ечен).

Барлык документларны да бер Yк вакытта теп несхэне



бирY белэн кYчермэлэрдэ тапшырырга кицэш ителэ.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 

бирYче Башкарма комитетта шэхси мерэ^эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларныц 
берсе белэн тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэYче зат); 

почта аша ^ибэрY.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэ^эгать итYче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълYмат-телекоммуникация челтэрлэре 
аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация 
челтэре hэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга мемкин (^ибэрелде)

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле 
Yзидар0 органнары h9M 
мерэ^эгать итYче тэкъдим итэргэ 
хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны дэYлэт органына, ^ирле 
Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында булган 
оешмаларга тапшыру тэртибе

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка 
килэ:

1) булган (булган) кYчемсез милек объектларына 
(гаилэнец hэр эгъзасына) аерым затныц хокуклары турында 
бердэм дэYлэт кYчемсез милек реестрыннан еземтэ);

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц керемнэре 
турында белешмэлэр 3-НДФЛ формасы буенча;

3) физик затныц керемнэре турында мэгълYмат формасы 
буенча №2-НДФЛ;

4) КYчемсез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрыннан 
кYчемсез милек объектына хокукларны кYчерY турында 
0земтэ (соцгы биш елда (элек Татарстан Республикасыннан 
читтэ яшэгэн вакытта)));

5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле Yзидарэ 
органнары тарафыннан бирелгэн очракта);

6) социаль тYлЭYлэр алу турында мэгълYматлар;
7) торак урыны яшэY ечен яраксыз дип тану турында 

Карар.
Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны



алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге регламентные 2.5 
пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп итY тыела.

Мерэ^эгать итYче югарыда ^рсэтелгэн мэгълYматларны 
Y3 эченэ алган документларны тапшырмау гариза бирYчегэ 
хезмэт кYPCЭTYДЭн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт KYpc0TY4e орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган хезмэт kypc0ty ечен 
килештерY талэп ителгэн дэYлэт 
хакимияте органнары (^ирле 
Yзидарэ органнары) hэм аларные 
структур бYлекчэлэре исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен 
сэбэплэрнее тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 

пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 
теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9 Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки бирYДЭн баш 
тарту ечен сэбэплэрнее тулы 
исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы 

^л эм д э  тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм 
(яки) документларда тулы булмаган hэм (яисэ) дерес 
булмаган мэгълYмат бар;

2) граждан торак урынына мохта^ дип таныла алмый 
торган документлар тэкъдим ителде;

3) торак шартларын начарайтуга китергэн гамэллэр 
кылган кеннэн (биш ел) вакыт (биш ел) Yтмэде;

4) тиешле документ мерэ^эгать итYче тарафыннан Y3 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, муниципаль

п.13 Приказа № 18; 
ст.23 Закона № 31-ЗРТ



хезмэт кYрсэтY ©чен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат 
булмавы турында таныклаучы ведомствоара запроска дэYлэт 
хакимияте органыныц, ^ирле Yзидарэ органыныц яисэ 
оешманыц ведомство карамагындагы органына ^авап алуы

2.10 Муниципаль хезмэт kypc0tk0h 
©чен алына торган дэYлэт 
пошлинасы яки башка тYлэYне алу 
тэртибе, кYлэме h0M сэбэплэре

Муниципаль хезмэт тYлэYсез нигездэ ^рсэтелэ

2.11 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
©чен кирэкле h0M мэ^бYри булган 
хезмэт кYрсэтYлэр ©чен TYЛЭY , шул 
исэптэн мондый TYЛЭY ^лэм ен 
исэплэY методикасы турында 
мэгълYматны да кертеп, алу 
тэртибе, ^л эм е  hэм сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY талэп ителми

2.12 Муниципаль хезмэт ^рсэту  
турында сорау биргэндэ hэм 
мондый хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэрен алганда чиратныц 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алган очракта 
чиратта к©тYнец максималь вакыты 15 минуттан артмаска 
тиеш

2.13 М©рэж;эгать итYченец 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да, т е р ^  
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер к©н эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) к©нендэ 

икенче ял (бэйрэм) эш к©ненэ теркэлэ

2.14 Муниципаль хезмэт 
^рсэтелэ торган биналарга, гариза 
бирYчелэргэ к©тY hэм кабул итY 
урынына, шул исэптэн 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ элеге 
объектларныц инвалидлар ©чен 
тоткарсызлыкны да тээмин итеп, 
мондый хезмэтлэр кYрсэтY тэртибе 
турында визуаль, текстлы hэм 
мультимедияле мэгълYмат

В течение одного дня с момента поступления заявления. 
Запрос, поступивший в электронной форме, в выходной 

(праздничный) день регистрируется на следующий за 
выходным (праздничным) рабочий день



урнаштыру h0M р0Cмил0штерYГ0 
тал0пл©р
2.15 Муниципаль хезм0т 
KYpc0TYHe^ h0pKeM ©чен 
м©мкинлеге h0м сыйфатлы булу 
кYрс0ткечл0ре, шул ис0пт0н 
м©р0^ 0гать итYченец вазыйфаи 
затлар бел0н Y3apa хезм0тт0шлеге 
h0M аларныц д0вамлылыгы, 
д0YЛ0т h0M муниципаль хезм0тл0р 
KYpc0TYHe^ кYпфункцияле Y30генд0 
муниципаль хезм0т алу 
м©мкинлеге, д0YЛ0т h0M 
муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец 
кYпфункцияле Y30генец эш 
урыннарында, муниципаль хезм0т 
кYрс0TYнец барышы турында, шул 
ис0пт0н м0гълYмати- 
коммуникацион технологиял0р 
куллану бел0н д0, м0гълYмат алу 
м©мкинлеге

Муниципаль хезм0т кYрс0TYЛ0рнец h0ркем ©чен м©мкин 
булуы кYрс0ткечл0ре булып тора:

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты 
бинасыныц ^ 0м0гать транспортыннан файдалану 
м©мкинлеге зонасында урнашуы;

кир0кле сандагы белгечл0р, шулай ук гариза 
бирYчел0рд0н документлар кабул ител0 торган биналар 
булу;

Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц 
м0гълYмати стендларда, «Интернет» челт0ренд0, д0YЛ0т h0м 
муниципаль хезм0тл0рнец берд0м порталында Муниципаль 
хезм0т KYPC0TY ысуллары, т0ртибе h0м сроклары турында 
тулы м0гълYмат булу.

Муниципаль хезм0т кYрс0TYнец сыйфаты булмау бел0н 
характерлана:

м©р0^ 0гать итYчел0рг0 документлар кабул итY h0м бирY 
чиратлары;

муниципаль хезм0т KYPC0TY срокларын бозу;
муниципаль хезм0т кYрс0TYче муниципаль 

хезм0тк0рл0рнец гам0лл0рен0 (гам0л кылмауларына) карата 
шикаять;

муниципаль хезм0т кYрс0TYче муниципаль 
хезм0тк0рл0рнец гариза бирYчел0рг0 карата 0д0псез, 
игътибарсыз м©н0с0б0тен0 карата шикаятьл0р.

Муниципаль хезм0т KYPC0TY турында сорау бирг0нд0 h0м 
муниципаль хезм0т н0ти ^0се алган очракта муниципаль 
хезм0т кYрс0TYче вазыйфаи затныц h0м м©р0^ 0гать итYченец 
бер тапкыр Yзара хезм0тт0шлеге кYЗД0 тотыла. 
Хезм0тт0шлекнец озынлыгы регламент бел0н билгел0н0.

Д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец 
^пф ункцияле Y30генд0 (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль хезм0т 
кYрс0тк0нд0 КФYнец ерак урнашкан эш урыннарында 
консультация, документлар кабул итY h0м бирYне ^ Y  
белгече башкара

Муниципаль хезм0т кYPC0TYнец барышы турында



мэгълYмат м©рэ^эгать итYче тарафыннан http сайтында 
алырга м©мкин:/ w w w .novosheshminsk.tatarstan.ru дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт kypcsty 
Yзенч0лекл0ре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы 
аша алырга м©мкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза электрон формада бирY каралган булса, 
гариза Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h9M YT0Y сроклары, 
аларны YT9Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 

процедураларны башкару Yзенчэлеклэре, шулай ук дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенее ерак урнашкан эш урыннарында административ

процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

м©рэ^эгатьлэр Формалаштыру hэм ^ибэрY;
4) и^тимагый торак комиссиясенец торак шартларын тикшерY;
5) килешY т©ЗY hэм гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр блок-схемасы 3 нче кушымтада 

^рсэтелгэн.
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY
3.1. М©рэ^эгать итYче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

©чен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша м©рэ^эгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет секретаре м©рэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ©чен тапшырыла торган документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да, документлар 
формасына hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар м©рэ^эгать итY к©нендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр алу р©хсэт.

3.3. Гариза кабул итY hэм теркэY
3.3.1. М©рэ^эгать итYче Yзе, ышанычлы зат яки ^ Y  аша муниципаль хезмэт 

кYрсэтY турында язма гариза тапшыра hэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ 
документларны Башкарма комитетка тапшыра. Документлар ерактан торып эш урыны 
аша тапшырылырга м©мкин. Ерактан торып эш урыннары исемлеге 4 нче кушымтада 
китерелгэн.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны т е р ^  билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре, гаризалар кабул итYне алып баручы, :
гариза бирYчелэрнец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен гариза бирYчелэрнец (очракта гамэллэр буенча 

доверенность);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган CYЗлэр hэм башка тиешле т©зэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
махсус журналда гаризалар кабул итY hэм теркэY;
м©рэ^эгать итYчелэргэ тапшырылган документларныц кYчермэлэрен тапшыру, 

керэ торган номерга бирелгэн документларны кабул итY датасы, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне YтэY датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

гариза ^ибэрY карау ©чен ^ирлек башлыгына.
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Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 
комитет секретаре, документларны кабул итYне алып баручы мерэ^эгать итYчег0 
гаризаны терк0Y ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ h0м документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн 
документлар кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларныц нэти^эсе: ^ирлек башлыгына карауга юнэлдерелгэн кабул 

ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире кайтарылган Документлар.
3.3.3. Жирлек башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны 

Башкарма комитет секретаренэ ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм ^ибэрY
3.4.1. Башкарма комитет секретаре электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим итY турында запрос ^ибэрэ:
1) ^чемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэYлэт реестрыннан гамэлдэге (имевшиеся) кYчемсез милек объектларына (гаилэнец hэр 
эгъзасына) аерым затныц хокуклары турында 0земтэ);

2) шэхси эшмэкэр булып торучы затныц 3 НДФЛ формасы буенча керемнэре 
турында мэгълYматлар;

3) физик затныц 2-НДФЛ формасы буенча керемнэре турында мэгълYматлар;
4) КYчемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэYлэт реестрыннан кYчемсез милек объектына ^ y турында 0земтэ (соцгы биш елда 
(элек Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэн вакытта)));

5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле Yзидарэ органнары тарафыннан 
бирелгэн очракта);

6) социаль тYлЭYлэр алу турында мэгълYматлар;
7) торак урыны яшэY ечен яраксыз дип тану турында Карар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: мэгълYмат тапшыру турында запрослар.
3.4.2. Башкарма комитет секретаре ведомствоара электрон хезмэттэшлек 

системасы аша кергэн мерэ^эгатьлэр нигезендэ соралган Документлар (мэгълYмат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан ^ибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итYчелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып биш 
кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска ^авап эзерлэYнец hэм ^ибэрYнец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хе^мэтенец хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълYмат бирэ торган органга яки 
оешмага мерэ^эгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларныц нэти^эсе: соралган белешмэлэр, яки Башкарма комитетка 
^ибэрелгэн баш тарту турында белдерY.

3.5. И^тимагый торак комиссиясенец торак шартларын тикшерY
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1.5.1. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
тапшырылган документларда булган мэгьлYматларныц дереслеген тикшерY;
гаилэнец хисап эшен рэсмилэштерY (барлык документларны аерым папкага 

туплау);
элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшерY.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет секретаре муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында бэялэмэ эзерли. 
Нэти^э гаилэ хисап эшенэ куела.

гаилэнец хисап эше юнэлеше и^тимагый торак комиссиясе каравына (алга таба -  
комиссия).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гарызнамэгэ ^авап алганнан 
соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: комиссия каравына юнэлдерелгэн исэпкэ алу эше.
3.5.2. Комиссия секретаре мерэ^эгать итYченец торак шартларын тикшерY буенча 

эшне оештыра. Комиссия гаилэнец торак шартларын тикшерэ hэм тикшерY уздырган 
затларныц имзалары белэн таныклана торган торак шартларын тикшерY актын тези. 
ТикшерY акты Башкарма комитет сэркатибенэ ^ибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: торак шартларын тикшерY акты.
3.5.3. Башкарма комитет секретаре тапшырылган документлар hэм тикшерY 

актлары нигезендэ социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирY яки торак 
бирYДЭн баш тарту турында карар проектын эзерли hэм ^ирлек башлыгына юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц биш кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: ^рсэтм э проекты.
3.5.4. Жирлек башлыгы социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирY яки 

торак урыны бирYДЭн баш тарту турында боерыкны раслый hэм Башкарма комитет 
секретаренэ ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: боерык.
3.6. КилешY тезY hэм гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.
3.6.1. Башкарма комитет секретаре кабул ителгэн карар нигезендэ:
торак урынныц социаль найм килешYе проектын (алга таба -  килешY) яки 

муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында хат проектын эзерли;
эзерлэнгэн документ проектын килештерэ 1пэм ^ирлек башлыгына имза сала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирYчегэ карар биргэн 

вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: имза салуга юнэлдерелгэн документ проекты.
3.6.2. Жирлек башлыгы килешY яки баш тарту турында хат яза hэм Башкарма 

комитет секретаренэ юллый.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: имзаланган килешY яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Башкарма Комитет Секретаре:
мерэ^эгать итYчене (аныц вэкилен) дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^элэре турында 

гаризада ^рсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ, муниципаль хезмэт нэти^эсе 
бирY датасын hэм вакытын хэбэр итэ;

т е р ^  журналында килешY тези, килешYДЭ торак урынныц гомуми мэйданы, 
килешY тезY датасын hэм номерын ^рсэтэ.
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Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар документны имзалау кенендэ 
Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: мерэ^эгать итYченец белдерY.
3.6.4. Башкарма комитет секретаре гариза бирYчегэ бирэ яки почта аша 

муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында хат ^ибэрэ.
КилешYгэ кул куйганнан соц гариза бирYчегэ килешY тези, имзаланган hэм 

килешенгэн килешYнец бер несхэсен гариза бирYчегэ тапшыра, икенчесе башкарма 
комитетта катгый хисап бланкы буларак саклауга калдыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэ^эгать итYченец шэхси килYе очрагында;
элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураны тэмамлаганнан соц 

бер кен эчендэ, ^авап ^ибэргэн очракта, почта аша хат белэн.
Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн килешY яки почта буенча 

кире кагу турында хат ^ибэрелде.
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт ^рсэту
3.7.1. Мерэ^эгать итYче КФYкэ муниципаль хезмэт алу ечен мерэ^эгать итэргэ 

хокуклы. КФУнец ерактан урнашкан эш урынына.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт кYрсэтY КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе КФУкэ ^ибэрелэ.

3.8. ТезэтY техник хаталар.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 5);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.8.2. Башкарма комитет секретаре техник хаталарны тезэтY турында гаризалар 
кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма комитетка 
тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет секретаренэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 
булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентные 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн шэхсэн Yзе кул 
куя яисэ мерэ^эгать итYчегэ почта аша (электрон почта аша) документ тапшыру 
мемкинлеге турында хат ^ибэрэ (электрон почта аша), анда техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.
4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
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4.1. Муниципаль хезмэт KYpcsTYHe^ тулылыгын h0M сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау h0M 6eTepY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
карарлар кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYгэ агымдагы контроль ^ирлек башлыгы тарафыннан 
башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирлек башлыгы мерэ^эгать итYчелэрнец мерэ^эгатьлэрен вакытында карап 
тикшермэгэн ечен ^аваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерYнец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да 
мерэ^эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мерэ^эгать итYченец соравын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
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3) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт kypcsty ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълYматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэллэрне 
башкару талэбе;

4) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец, 
Татарстан Республикасыныц, Яца Чишмэ муниципаль районыныц башка норматив 
хокукый актлары белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
норматив хокукый актларында каралмаган тYлэY муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ 
мерэ^эгать итYчедэн туктау;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу.

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору.

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда кYрсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, кYрсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Шикаять кэгазьдэ яки электрон формада язмача бирелэ.
Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълYмати-телекоммуникация челтэре, 

Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www. novosheshminsk.tezma .ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец 
шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау срогы-теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ. 
Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи затына мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул итYДЭн баш тартуы яисэ 
^ибэрелгэн меhер hэм хаталарны тезэтYДЭ яисэ билгелэнгэн срокта мондый 
тезэтмэлэргэ шикаять биргэн очракта - аны теркэгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэгълYматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны турында мэгълYмат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец 
урнашу урыны турында мэгълYмат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) Ь|эм ^авап бирYчегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи заты 
яисэ муниципаль хезмэткэр турында мэгълYматлар;

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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4) мерэ^эгать и ^ч е  хезмэт Kypc9TY4e органныц, хезмэт KYpc9TY4e органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда мерэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ 
Икътисади Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца ^ р э  5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча Башкарма комитет ^итэкчесе тYбэндэге 
карарларныц берсен кабул итэ:

1) мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары белэн каралмаган акчаларны кире кайтару, 
шулай ук башка рэвешлэрдэ хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан кабул ителгэн карарны 
юкка чыгару, ^ибэрелгэн актларны тезэтY рэвешендэ дэ канэгатьлэндерэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килYче кеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм мерэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
Yтенэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат ^рсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшерY барышында яки нэти^элэре буенча административ 
хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, шикаять карау 
буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына ^ибэрэ.
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1 нче кушымта

В_________________________________________
(муниципаль берэмлек исеме

от

___________________________ (алга таба-гариза
бирYче).
(физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, паспорт мэгьлYматлары, яш0Y урыны буенча 
терк0ЛY, телефон)

Гариза
муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны 

бирY турында

Социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирYегезне сорыйм.
Торак урынныц адресы: муниципаль район( шэhэр округы), торак 

пункт________________________ур.___________________ ^ а й ___________ .

Гаризага тYбэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) мерэ^эгать итYче граждан паспортыныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц яисэ 

шэхесне раслаучы башка документларныц ^чермэлэре;
2) мерэ^эгать итYче гражданныц гаилэ составы турындагы документлар 

кYчермэлэре (туу турында таныклык, никахны теркэY турында таныклык, уллыкка 
(кызлыкка) алу турында Карар, гаилэ эгъзасы hэм тмпны тану турында суд карары.);

3) мерэ^эгать итYче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар ^чермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны бирY турында карар hэм башка документлар);

4) мерэ^эгать итYче гражданны яисэ аныц гаилэ эгъзасын торак законнары 
нигезендэ чиратсыз торак урыны бирY хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ 
нигез бирэ торган документлар:

- медицина учреждениесеннэн Медицина белешмэсе-граждан гаилэсе составында 
хроник авыруныц авыр тере белэн интегYче авыру булган очракта, аныц белэн бер 
фатирда бергэ яшэY мемкин булмаганда, Россия Федерациясе Х е^м эте вэкалэт биргэн 
федераль башкарма хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун билгелэY турында белешмэ-эшкэ 
сэлэтсез граждан исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында гариза 
имзаланган очракта;

- ятим балалар hэм ата-ана каравыннан мэхрYм калган балалар, ятим балалар hэм 
ата-ана тэрбиясеннэн мэхрYм калган балалар арасыннан булган затлар статусын, 
мэгариф hэм башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт кYрсэтY 
учреждениелэрендэ, тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, гаилэ тибындагы балалар 
йортларында, опека (попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия Федерациясе 
Кораллы Кечлэрендэ хезмэт тэмамланганнан соц яисэ иректэн мэхрYм итY рэвешендэге 
^эза  YтэYче учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.
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5) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар тарафыннан 
бирелгэн очракта);

6) мерэ^эгать итYче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар ^чермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны бирY турында карар hэм башка документлар);

7) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыныц 12, 18, 19 статьяларында 
кYрсэтелгэн башка документлар (Гражданнарны аз керемлелэр дип тану ечен).

Документларныц кYчермэлэрен бирергэ ышвндырам.

(датасы) (имза) (ФИО)
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ТОРАК УРЫННЬЩ СОЦИАЛЬ НАЙМЫНА ТИПОВОЙ КИЛЕШY

№

(муниципаль берэмлек исеме)
« » 201 г.

(датасы)

(Россия Федерациясе дэYлэт хакимиятенец вэкалэтле органы, Россия Федерациясе 
субъекты дэYлэт хакимияте органы, ^ирле Yзидар0 органы яисэ башка идарэ итYче зат 
исеме)
Торак урын милекчесе исеменнэн гамэлдэ булган______________________________________

(милекчене ^рсэтергэ: Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек)
нигезендэ__________________________________  от "__" ____________г. № ____ ,

(вэкалэтле документ исеме) 
алга таба яллаучы, бер яктан, hэм
гражданин (ка )_________________________________________________________________________,

(фамилиясе, исеме, этисенец исеме)
алга таба яллаучы дип аталачак, икенче яктан, торак урыны бирY турындагы карар
нигезендэ" " _________  201_ ел № _______________  нижеследующий турында элеге
килешY тезеделэр.
I. КилешY предметы

1. Наймодатель яллаучыга hэм аныц гаилэ эгъзаларына сроксыз владение hэм 
изолированное торак бина файдалануга тапшыра______________________________________

(дэYлэт, муниципаль-кирэкле кYрсэтергэ)
___ бYлмэлэрдэн торган милекчелек___________________________
гомуми мэйданы______кв. метр булган фатир (йорт), шул исэптэн торак
______ кв. метр, тYбэндэге адрес буенча:

йорт_______ , корпус № ________________, фатир № ______________ , анда яшэY ечен, шулай ук
TYЛЭY ечен коммуналь хезмэтлэр кYрсэтYне тээмин итэ: (электр белэн тээмин итY, газ 
белэн тээмин итY, шул исэптэн

________________________ (^ылылык)),

шул исэптэн каты ягулык сатып алу hэм китерY 

. мич ^ылыту, - кYрсэтергэ кирэк)
2. Бирелэ торган торак урыны, аныц техник торышы, шулай ук анда булган санитар - 

техник hэм башка ^иhазларныц характеристикалары торак бинаныц техник паспортында 
кYрсэтелгэн.

3. Яллаучы белэн берлектэ торак бинага гаилэнец тYбэндэге эгъзалары керэ:
Бер)__________________________________________________________________________ ;

(гаилэ эгъзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме hэм туганлык дэрэ^эсе 
белэн Нанимаателем)

И ке)__________________________________________________________________________ ;
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(гаилэ эгьзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме h0M туганлык дэрэ^эсе 
белэн Нанимаателем)

3 )___________________________________________________________________________.
(гаилэ эгьзасы фамилиясе, исеме, атасыныц исеме hэм туганлык дэрэ^эсе 

белэн Нанимаателем)
II. Якларныц бурычлары

4. Яллаучы бурычлы:
а) агымдагы ремонт Yткэрелгэн торак урыны торак фондта яца файдалануга 

тапшырылган торак фондта бирелэ торган очраклардан тыш, элеге шартнамэгэ кул 
куелган кеннэн соц 10 кеннэн дэ артмаган акт буенча Наймодательдэн, торак урыны, 
шулай ук торак урыны яца файдалануга тапшырылган социаль наем шартнамэсе ягыннан 
бирелэ торган очраклардан тыш, элеге шартнамэгэ имза салынган кеннэн башлап 10 
кеннэн дэ артмаган срокта (актта актны тезY датасын, реквизитларын hэм социаль наем 
шартнамэсе ягыннан гына карап торырга тиеш, аныц буенча торак урыны тапшырыла 
торган торак урыны, шулай ук, агымдагы ремонт YткэрY датасын, торак урынныц яшэY 
ечен яраклылыгы турында мэгьлYмат, акт тезегэн якларныц имзалары);

б) торак биналардан файдалану кагыйдэлэрен Yтэргэ;
в) торак бинаны аныц билгелэнеше нигезендэ кулланырга;
г) торак бинаны, санитар-техник hэм башка ^иhазларны тезек хэлдэ тоту, аларныц 

сакланышын тээмин итY. Торак бина яки санитар-техник hэм башка ^иhазларныц тезек 
булмавы ачыкланган очракта, аларны бетерY hэм кирэк булган очракта, наймодатель яки 
тиешле идарэче оешмага хэбэр итY мемкин булган чаралар ^ргэндэ;

д) кYпфатирлы йортта торак бинаны, гомуми милекне, тезеклэндерY объектларын 
чиста hэм тэртиптэ тотарга;

е) билэгэн торак бинага агымдагы ремонт ясау.
Эшкэ алучы тарафыннан Y3 хисабына башкарыла торган торак бYлмэнец агымдагы 

ремонтына тYбэндэге эшлэр керэ: стеналарны агарту, буяу hэм каплау, тYшэмнэр, 
идэннэрне, ишеклэрне, тэрэзэ теплэрен, эчке яктан тэрэзэлэрне, радиаторларны буяу, 
шулай ук тэрэзэ hэм ишек ^иhазларын алмаштыру, фатир эчендэге инженерлык 
^иhазларын (электр уткэргечлэрен, салкын hэм кайнар су белэн тээмин итY, ^ылылык 
белэн тээмин итY) ремонтлау.

^рсэтелгэн  эшлэрне башкару кYпфатирлы йортта гомуми милекнец аерым 
конструктив элементлары яисэ анда ^иhазларныц тезек булмавы яисэ йортка капиталь 
ремонт ясау белэн бэйле булса, алар наймодатель хисабына башкарыла;

ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килештерY алынмыйча 
торак урынын Yзгэртеп коруны hэм (яисэ) Yзгэртеп планлаштыруны башкармаска;

з) Россия Федерациясе законнары нигезендэ расланган бэялэр hэм тарифлар 
буенча торак урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен билгелэнгэн тэртиптэ вакытында 1пэм 
тулы кYлэмдэ тYлЭYне кертергэ.

Торак урыны hэм (яки) коммуналь хезмэт кYрсэтYлэр ечен TYЛЭY билгелэнгэн 
вакытка кертелмэгэн очракта, эшкэ алучы яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы 
белэн билгелэнгэн кулэмдэ пеня тYли, бу яллаучыны тиешле тYлЭYлэрне TYЛЭYДЭH азат 
итми;

hэм) Россия Федерациясе Торак кодексы белэн билгелэнгэн тэртиптэ, ул яши торган 
йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциялэY вакытында (ремонт яисэ 
реконструкция яллаучыны чыгармыйча гына Yткэрелэ алмый) Y3 гаилэсе эгьзалары 
белэн санитар 1пэм техник талэплэргэ ^авап бирэ торган торак урынына ^чэргэ;

к) элеге килешYне езгэн вакытта наймодателя акт буенча торак бинаны, санитар - 
техник hэм башка ^иhазларны тиешле хэлдэ бушатканда, эшкэ алучы тарафыннан 
^итештерелмэгэн hэм аныц бурычлары булган торак бYлмэсен, санитар-техник hэм
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башка ^иhазларны тYлэY яки аны уз хисабына ^итештерY бурычын тYли, шулай ук торак 
урыны h0M коммуналь хезмэтлэр ечен TYЛ0Y буенча бурычларын тYли;

л) 0леге килешY яклар тарафыннан алдан килештерелг0н вакытта наймодатель 
хезм0тк0рл0ренец яис0 аныц в0кал0тле затларыныц, д0YЛ0т кY30тчелеге h0M торак 
урыныныц техник h0M санитар торышын карау ечен, килешY езелг0н очракта, кир0кле 
ремонт эшл0рен башкару ечен, 0 авариял0рне бетерY ечен кир0кле булган санитар - 
техник h0м башка ^айланмаларныц в0килл0ре бил0п торган торак урынына рехс0т 
ит0рг0-тел0С0 кайсы вакытта;

м) Наймодателен0 социаль наем шартнам0се буенча торак урыныннан файдалану 
хокукын бир0 торган нигезл0рнец h0м шартларныц YЗГ0PYе турында х0б0р ит0рг0, мондый 
Yзг0решл0р кенн0н 10 эш кененн0н д0 соцга калмыйча;

н) Россия Федерациясе Торак кодексы h0м федераль законнар бел0н каралган 
башка бурычларны YT0рг0.

5. Наймодатель бурычлы:
а) 0леге шартнам0г0 кул куелган кенн0н соц 10 кен эченд0 яллаучыга башка 

затларныц хокукларыннан ирекле h0м яш0Y ечен яраклы торак бинаны янгын 
куркынычсызлыгы тал0пл0рен0 ^авап бир0 торган х0лд0, санитар-гигиена, экологик h0м 
башка тал0пл0рг0 туры кил0 торган х0лд0 тапшырырга;

б) социаль наем шартнам0се буенча тапшырылган торак бина урнашкан кYпфатирлы 
йортта гомуми милекне тиешле т0ртипт0 1п0м ремонтлауда катнашырга;

в) торак бинага капиталь ремонт ясарга.
Наймодатель тарафыннан купфатирлы йорттагы торак урынын, гомуми мелк0тне, 

торак урынында булган санитар-техник h0м башка ^айланмаларны Y3 вакытында 
файдалануга тапшырылган капиталь ремонтны Y3 вакытында башкармаган яки тиешенч0 
YT0M0Г0н очракта, яллаучы торак урыны ечен тYЛ0Yне киметYне яки купфатирлы йорттагы 
гомуми мелк0тнец кимчелекл0рен юкка чыгару ечен Y3 чыгымнарын каплауны, яис0 0леге 
бурычны тиешенч0 башкармаган очракта, наймодатель тарафыннан тиешле YT0лм0Г0н 
яки YT0лм0Г0н зыянны каплауны тал0п ит0рг0 хокуклы;

г) Россия Федерациясе Торак кодексында каралган т0ртипт0, йортны капиталь 
ремонтлау яки Yзг0ртеп кору (ремонт яис0 реконструкция Yтк0PY яллаучыны эшт0н 
чыгармыйча гына башкарылырга мемкин булмаганда) санитар h0м техник тал0пл0рг0 
^авап бирYче маневрлы Фондныц торак бинасын эшк0 алучыга h0м аныц гаил0 
0гъзаларына бирерг0.

Яллаучыны h0м аныц гаил0 0гъзаларын маневр фондыныц торак бинасына кYчерY 
h0м кире (капиталь ремонт яки реконструкция т0мамланганнан соц) наймодатель 
акчалары хисабына башкарыла;

д) эшк0 алучыга капиталь ремонт Yтк0рY яки тезекл0ндерY эшл0ре башланырга 30 
кенн0н д0 соцга калмыйча х0б0р ит0рг0;

е) йортны, санитар-техник h0м башка ^айланмаларны кышкы шартларда 
эксплуатациял0YГ0 вакытында 0зерл0YД0 катнаша;

ж) 0леге КилешYД0 каралган коммуналь хезм0тл0рне тиешле сыйфатта кYрс0TYне 
т0эмин итY;

з) ^ р с 0тел0 торган торак-коммуналь хезм0тл0рнец сыйфатын контрольд0 тоту;
и) торакларны карап тоту, ремонтлау, торак урыннарны наемга, коммуналь 

хезм0тл0рг0 тарифлар, куллану нормативлары, кYрс0телг0н торак-коммуналь хезм0тл0р 
ечен ис0п-хисап т0ртибе Yзг0рг0нн0н соц 3 эш кене эченд0 бу хакта яллаучыга х0б0р 
ит0рг0;

к) хезм0тл0р кYрс0TY h0м эшл0рне тиешле сыйфатта h0м (яки) билгел0нг0н 
озынлыктан артып китк0н т0н0фесл0р бел0н башкарган очракта, в0кал0тле затка торак 
урыны h0м коммуналь хезм0тл0р ечен тYЛ0Yне яцадан ис0пл0рг0 яки тапшырырга;

л) 0леге КилешYне езг0нн0н соц торак урыны тапшыру акты буенча Эшк0 алучыныц 
торак урынын билгел0нг0н вакытка кабул ит0рг0;
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м) Россия Федерациясе законнарында каралган башка вазыйфаларны башкару.
III. Якларныц хокуклары

6. Яллаучы хокуклы:
а) ^пф атирлы йортныц гомуми милегеннэн файдаланырга;
б) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ башка затларныц торак 

урынында яшэYне рехсэт итэргэ, вакытлыча яшэYчелэрнец торак урынында яшэвен 
рехсэт итэргэ, торак бинаны поднаемга тапшырырга, билэгэн торак урыны алмашын яки 
алыштыруны гамэлгэ ашырырга.

Балигъ булмаган балаларныц ата-аналарына, башка гаилэ эгъзаларыныц hэм 
Наймодчикныц ризалыгы талэп ителми;

в) вакытлыча булмаганда аныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц торак урыны хокукын 
саклап калу;

г) Наймодательдэн торак бинага капиталь ремонт ясауны, ^пф атирлы йортта 
гомуми милекне тотуда тиешле катнашуны, шулай ук элеге КилешYДЭ каралган 
коммуналь хезмэтлэрне тиешле сыйфатта кYрсэтYне талэп итYне талэп итэргэ;

д) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн очракларда, элеге КилешYне 
Yзгэрткэндэ, гаилэ эгъзаларын яллаучы белэн бергэ яшэYче язмача килешY талэп итэргэ;

е) гаилэ эгъзаларын яллаучы белэн бергэ яшэYче язма ризалыгы белэн элеге 
килешYне телэсэ кайсы вакытта езэргэ;

ж) Россия Федерациясе Торак кодексында hэм федераль законнарда каралган торак 
урыннан файдалану буенча башка хокукларны гамэлгэ ашырырга.

7. Гаилэ эгъзалары Нанимателя, аныц белэн бергэ яшэYче, ия тигез белэн 
Нанимателем хокук hэм бурычлары, вытекающие берсе элеге килешY. Гаилэнец эшкэ 
сэлэтле эгъзалары элеге килешYДЭн килеп чыга торган йеклэмэлэр буенча эшкэ алучы 
белэн саллы ^аваплылык тота.

8. Наймодатель хокуклы:
а) торак урыны hэм коммуналь хезмэтлэр ечен вакытында тYлэY кертYне талэп 

итэргэ;
б) элеге шартнамэнец яклар тарафыннан алдан килешенгэн вакытта, Y3 

хезмэткэрлэре яки торак бинаныц техник hэм санитар торышын карау ечен, кирэкле 
ремонт эшлэрен башкару ечен, килешY езелгэн очракта, э авариялэрне бетерY ечен - 
телэсэ кайсы вакытта торак бинага кертYне талэп итэргэ;

в) эгэр тиешле торак бинаныц гомуми мэйданы гаилэнец 1 эгъзасына туры килэ 
торган нормадан ким булса, яллаучы белэн шегыльлэнэ торган торак урынына аныц 
белэн бергэ яшэYче гаилэ эгъзалары буларак керYне тыю.

IV. КилешYне YЗгэртY, езY hэм туктату тэртибе

9. Элеге килешY якларныц килешYе буенча телэсэ кайсы вакытта Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ Yзгэртелергэ яки езелергэ мемкин.

10. Яллаучы hэм аныц гаилэ эгъзалары башка яшэY урынына чыкканда элеге 
килешY чыгу кененнэн езелгэн булып санала.

11. Наймодатель талэбе буенча элеге килешYне суд тэртибендэ тYбэндэге 
очракларда езэргэ мемкин:

а) торак яллаучыныц билгелэнеше буенча файдалануы;
б) торак бинаны наемга алучы яки башка гражданнар белэн ^имерY яки зыян китерY, 

аларныц гамэллэре ечен ул ^авап бирэ;
в) кYршелэрнец хокукларын hэм законлы мэнфэгатьлэрен системалы бозу, ул бер 

торак бинада бергэ яшэY мемкинлеге бирэ;
г) торак урыны hэм (яки) коммуналь хезмэтлэр ечен тYлэY яллаучы тарафыннан 6 

айдан артык тYлэнмэгэн.
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12. Элеге Шартнамэ Россия Федерациясе Торак кодексында каралган башка 
очракларда суд тэртибендэ езелергэ мемкин.

V. Башка шартлар

13. Яклар арасында элеге килешY буенча барлыкка килергэ мемкин булган бэхэслэр 
Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ хэл ителэ.

14. Элеге килешY 2 несхэдэ тезелгэн, аларныц берсе Наймодательдэ, икенчесе - 
яллаучы.

Наймодатель________________________  Наниматель____________________________
(подпись) (подпись)

М.П.
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3 нче кушымта

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 

^ирлеге Башкарма комитеты 
башлыгына

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYегезне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгълYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru

mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
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4 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 
карарына 7 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

Нотариаль хезмэтлэр: таныклык яки ышанычнамэ таныклыгын яасу буенча муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында административ регламент

1. Гомуми нигезлэмэлэр.

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) нотариаль гамэллэр кылу буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец стандартын 
hэм тэртибен билгели: васыять таныклыгы яки ышанычнамэ таныклыгы (алга таба -  
муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирYче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба - бYлек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Петропавел авылы, Ленин урамы, 33йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: 8 84348 38 4 96.
Узу документлар буенча удостоверяющим шэхес.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында 
гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат 
стендлары аша.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 
2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында h0M гариза 
бирYчелэр бел0н эшл0Y ечен Башкарма комитет биналарында м0гълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм0т KYPC0TY гам0лг0 ашырыла нигезенд0:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (беренче елеш) 30.11.1994 № 51 -ФЗ (алга 

таба - РФ ШрК) (РФ законнары ж;ыелышы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.);
Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 5.08.2000 №117-ФЗ (алга таба- 

РФ НК) (РФ законнары ж;ыелышы, 07.08.2000, № 32, 3340 ст.);
Нотариат турында 1993 елныц 11 февраленд0ге 4462-1 номерлы Россия 

Федерациясе законнары нигезл0ре (алга таба-нигезл0ре) (РФ СНД h0м ВС Жыелма 
басмасы, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);

«Россия Федерациясенд0 ^ирле Yзидар0 оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябренд0ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«Д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июленд0ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.));

Россия Юстиция министрлыгыныц «нотариус тарафыннан 0зерл0нг0н электрон 
документ форматына тал0пл0рне раслау турында» 2015 елныц 29 июненд0ге 155 
номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (хокукый м0гьлYматныц р0сми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);

Россия Юстиция министрлыгыныц «нотариаль гам0лл0рне, нотариаль 
таныклыкларны h0м алыш - бирешл0рд0 таныклыкларны терк0Y реестрлары 
формаларын h0м аларны р0смил0штерY т0ртибен раслау турында» 2016 елныц 27 
декабренд0ге 313 номерлы боерыгы (алга таба-313 номерлы боерык) (хокукый 
м0гълYматныц р0сми интернет-порталы )http://www.pravo.gov.ru 30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыныц «^ирлекл0рнец ^ирле администрациял0ре 
башлыклары h0м ^ирлекл0рнец ^ирле Yзидар0 органнарыныц махсус в0кал0тле 
вазыйфаи затлары, муниципаль районнарныц ^ирле администрациял0ре башлыклары 
h0м муниципаль районнарныц ^ирле Yзидар0 органнарыныц махсус в0кал0тле вазыйфаи 
затлары тарафыннан нотариаль гам0лл0р башкару т0ртибе турында инструкцияне 
раслау хакында " 2017 елныц 6 июненд0ге 97 номерлы боерыгы (алга таба - 97 номерлы 
боерык) (Россия газетасы, № 133, 21.06.2017);

«д0YЛ0т h0м муниципаль тYЛ0YЛ0р турында д0YЛ0т м0гълYмат системасын алып 
бару т0ртибен раслау хакында " 2017 елныц 12 маендагы 11н номерлы Федераль 
казначылык боерыгы (алга таба -  11н боерыгы) (хокукый м0гьлYматныц р0сми интернет­
порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында ^ирле Yзидар0 турында " 2004 елныц 28 июленд0ге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Яца Чишм0 муниципаль районы Советыныц 2015 елныц 18 мартындагы 42-247 
номерлы карары (алга таба Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишм0 муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Советыныц 2015 елныц 06 мартындагы 39-114 номерлы карары( алга таба- 
Устав);

Яца Чишм0 муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары бел0н кабул ителган "Татарстан Республикасыныц Яца 
Чишм0 муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезл0м0се;

Татарстан Республикасы Яца Чишм0 муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башлыгыныц 2013 елныц 21 январенд0ге 1 номерлы карары (алга таба -  
кагыйд0л0р) бел0н расланган Татарстан Республикасы Яца Чишм0 муниципаль районы

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 
белэн расланган.

1.4. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла: 
васыять-гамэлдэге законнар нигезендэ тезелгэн hэм билгеле бер форма буенча 

тезелгэн, милек ху^асыныц, кыйммэтлэрнец, акча кертеменец Yлгэннэн соц милке аныц 
милкенэ тапшырылырга тиешлеге турында нотариаль расланган язма ^рсэтмэсе;

ышанычнамэ дип еченче затлар каршында вэкил итY ечен башка затка бер зат 
тарафыннан бирелэ торган язма вэкил таныла. Вэкил белэн килешY ясауда язма вэкил 
турыдан-туры тиешле еченче затка тэкъдим ителергэ мемкин.

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец читтэн 
торып эш урыны -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) тезелгэн дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге территориаль аерымланган 
структур бYлекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Х е^м эте 
22.12.2012 №1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча ^ п  
функцияле Yзэклэр дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ^ибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры килмэYгэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматлар туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - гариза) 
белэн телдэн мерэ^эгать ацлатыла.
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2. Муниципаль хезмэт kypcsty стандартлары

Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт кYрсэтYне яки талэпне 

билгелэYче норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
исеме

Нотариаль гамэллэр башкару: васыять таныклыгы яки 
ышаныч таныклыгы

ГрК РФ; 
приказ №97

2.2 Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Исполком Устав;
Положение;

2.3 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

Нотариаль гамэллэрне башкару васыять таныклыгы яки 
ышанычнамэ таныклыгы.

Нотариаль гамэллэрне башкарудан баш тарту
2.4 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне туктатып тору 
срогы

Васыять таныклыгы яки ышаныч таныклыгы мерэ^эгать 
иткэн вакыттан алып бер эш кене дэвамында гамэлгэ 
ашырыла.

Мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш эш кене эчендэ 
хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында Карар кабул ителгэн 
очракта.

Мерэ^эгать иткэн вакыттан алып, биш эш кене эчендэ 
нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY турында Карар кабул 
ителгэн очракта.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 
каралмаган.

2.5 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар hэм башка 
норматив хокукый актлар, шулай 
ук мерэ^эгать итYче 
тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэ^бYри булган хезмэтлэр, 
аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

1. Паспорт яки гариза бирYченец шэхесен раслаучы башка 
документлар.

2. Ышанычлы ышанычны раслаучы документлар.

Приказ №97
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нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле 
Yзидарэ органнары hэм 
мерэ^эгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны дэYлэт органына, ^ирле 
Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында 
булган оешмаларга тапшыру 
тэртибе

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ: 
ДэYлэт пошлинасы турында белешмэлэр

Приказ 11н

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган хезмэт кYрсэтY 
ечен килештерY талэп ителгэн 
дэYлэт хакимияте органнары 
(^ирле Yзидарэ органнары) hэм 
аларные структур бYлекчэлэре 
исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны 
кабул итYДЭн баш тарту ечен 
сэбэплэрнее тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 

пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда
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теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мондый гамэллэр кылу законга каршы килэ.
2) гамэл башка ^ирлек яки муниципаль районныц ^ирле 

Yзидарэ органыныц вазыйфаи заты тарафыннан 
башкарылырга тиеш

3) суд тарафыннан эшкэ яраксыз яисэ эшкэ сэлэтле дип 
танылган гражданин йэ кирэкле вэкалэтлэргэ ия булмаган 
вэкил нотариаль гамэллэр башкаруны сорап мерэ^эгать итте;

4) дэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт 
мэгълYмат системасы (алга таба -  ГМС ГМП) аша дэYлэт 
пошлинасын hэм нотариаль тарифны TYЛЭY турында 
мэгълYмат кермэY);

5) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы 
^л эм д э  тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм 
(яки) документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес булмаган 
мэгълYмат бар.

2.9 Муниципаль хезмэт 
KYpceTYHe туктатып тору яки 
бирYДЭн баш тарту ечен 
сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез:
1) мондый гамэллэр кылу законга каршы килэ.
2) гамэл башка ^ирлек яки муниципаль районныц ^ирле 

Yзидарэ органыныц вазыйфаи заты тарафыннан 
башкарылырга тиеш

3) суд тарафыннан эшкэ яраксыз яисэ эшкэ сэлэтле дип 
танылган гражданин йэ кирэкле вэкалэтлэргэ ия булмаган 
вэкил нотариаль гамэллэр башкаруны сорап мерэ^эгать итте;

4) дэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт 
мэгълYмат системасы (алга таба -  ГМС ГМП) аша дэYлэт 
пошлинасын hэм нотариаль тарифны TYЛЭY турында 
мэгълYмат кермэY);
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5) м©рэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы 
кYлэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм 
(яки) документларда тулы булмаган hэм (яки) д©рес булмаган 
мэгълYмат бар.

2.10 Муниципаль хезмэт Нотариаль гамэллэр кылган ©чен муниципаль хезмэт
KYPC0TK0H ©чен алына торган тYлЭYле (тYлЭYле) нигездэ кYрсэтелэ.
дэYлэт пошлинасы яки башка ДэYлэт пошлинасы
тYлэYне алу тэртибе, ^л эм е  h0M 1) Россия Федерациясе законнары нигезендэ нотариаль пп.1 п.1 ст.333.24 НК РФ (часть
сэбэплэре форма талэп итYче килешY (килешYлэр) кылуга ышанычнамэ 

таныклыгы ©чен-200 сум;
вторая)

2) Россия Федерациясе законнары нигезендэ нотариаль 
форма талэп итYче башка ышаныч кэгазе таныклыгы ©чен-200 
сум;

п.6 ч.1 ст.22.1 Основ

3) тэртиптэ бирелэ торган ышаныч таныклыгы ©чен, пп.3 п.1 ст. 333.24 НК РФ (часть
мондый таныклык Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
мэ^бYри булган очракта-200 сум;

вторая)

4) васыять таныклыгы ©чен, ябык васыятьне кабул иткэн пп.13 п.1 ст. 333.24 НК РФ
©чен-100 сум; (часть вторая)

5) элеге пунктныц 6 пунктчасында каралган м©лкэтдэн пп.15 п.1 ст. 333.24 НК РФ
тыш, м©лкэт белэн файдалану hэм (яки) эш итY хокукына 
ышанычнамэ таныклыгы ©чен:

балалар, шул исэптэн уллыкка алынган, ир белэн хатын, 
ата-аналар, тулы туган кардэшлэр hэм апалар-100 сум; 

башка физик затларга-500 сум;
6) автотранспорт чаралары белэн файдалану hэм (яки)

(часть вторая)
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эш иту хокукы ечен ышаныч кэгазе таныклыгы ечен:
балаларга, шул исэптэн уллыкка алынган, иренэ, эти- 

энилэренэ, Тулы туган кардэшлэренэ hэм апаларына-250 
сум;

башка физик затларга-400 сум;
Авыл ^ирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтэ 

башкарылучы нотариаль гамэллэр ечен дэулэт пошлинасы 
бер ярым тапкыр арттырылган кулэмдэ тулэнэ.

Нотариаль тариф-200 сум. 1-2 теркем инвалидларына 100 
сум ташлама 50 %.

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча бирелгэн 
документка узгэрешлэр кертелгэн очракта, орган hэм (яки) 
вазыйфаи зат гаебе белэн ^ибэрелгэн хаталарны тезэтугэ 
юнэлдерелгэн документ мерэ^эгать итучедэн тулэу алынмый.

пп.16 ч.1 ст. 333.24 НК РФ 
(часть вторая)

ч.2 ст.22.1 Основ
п.1 ч.1 ст.333.25 НК РФ (часть
вторая)

Статья 8 Федерального закона 
№210-ФЗ

2.11 Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле hэм мэ^бури 
булган хезмэт курсэтулэр ечен 
тулэу , шул исэптэн мондый 
тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында 
мэгьлуматны да кертеп, алу 
тэртибе, кулэме hэм сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12 Муниципаль хезмэт 
курсэту турында сорау биргэндэ 
hэм мондый хезмэт курсэту 
нэти^элэрен алганда чиратныц 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан артмаска 
тиеш

2.13 Мерэ^эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да, теркэу 
вакыты

Шэхеснец документларын тикшерелгэннэн соц теркэу 
башкарыла

2.14 Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга,

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын 
сундеру системасы белэн ^иhазландырылган биналарда,
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гариза бирYчелэргэ k0ty h0M 
кабул итY урынына, шул ис0пт0н 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезенд0 0леге 
объектларныц инвалидлар ©чен 
тоткарсызлыкны да т0эмин 
итеп, мондый хезм0тл0р KYPC0TY 
т0ртибе турында визуаль, 
текстлы h0M мультимедияле 
м0гълYмат урнаштыру h0M 
р0Cмил0штерYГ0 тал0пл0р

документларны р0смил0штерY ©чен кир0кле ^иhазлар, 
м0гълYмати стендлар бел0н башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезм0т KYPC0TY урынына 
тоткарлыксыз керY м©мкинлеге т0эмин ител0 (уцайлы керY- 
бинага чыгу h0м алар чикл0ренд0 х0р0к0т итY).

Муниципаль хезм0т KYPC0TY т0ртибе турында визуаль, текст 
h0м мультимедиа м0гьлYматы гариза бирYчел0р ©чен уцайлы 
урыннарда, шул ис0пт0н инвалидларныц чикл0нг0н 
м©мкинлекл0рен ис0пк0 алып, урнаштырыла

2.15 Муниципаль хезм0т 
кYрс0TYнец h0ркем ©чен 
м©мкинлеге h0M сыйфатлы 
булу ^ р с 0ткечл0ре, шул ис0пт0н 
м©р0^ 0гать итYченец вазыйфаи 
затлар бел0н Yзара 
хезм0тт0шлеге h0M аларныц 
д0вамлылыгы, д0YЛ0т h0M 
муниципаль хезм0тл0р 
кYрс0TYнец кYпфункцияле 
Y30генд0 муниципаль хезм0т алу 
м©мкинлеге, д0YЛ0т h0м 
муниципаль хезм0тл0р 
кYрс0TYнец кYпфункцияле 
Y30генец эш урыннарында, 
муниципаль хезм0т кYрс0TYнец 
барышы турында, шул ис0пт0н 
м0гълYмати-коммуникацион 
технологиял0р куллану бел0н 
д0, м0гълYмат алу м©мкинлеге

Муниципаль хезм0т кYрс0TYЛ0рнец h0ркем ©чен м©мкин 
булуы кYрс0ткечл0ре булып тора:

Татарстан Республикасы Яца Чишм0 муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты бинасыныц 
^ 0м0гать транспортыннан файдалану м©мкинлеге зонасында 
урнашуы;

кир0кле сандагы белгечл0р, шулай ук гариза 
бирYчел0рд0н документлар кабул ител0 торган биналар булу;

Татарстан Республикасы Яца Чишм0 муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц м0гълYмат 
стендларында, «Интернет» челт0ренд0, д0YЛ0т h0м 
муниципаль хезм0тл0рнец берд0м порталында Муниципаль 
хезм0т KYPC0TY ысуллары, т0ртибе h0м сроклары турында 
тулы м0гълYмат булу;

башка затлар бел0н берр0тт0н, инвалидларга хезм0т 
KYPC0TYГ0 комачаулаучы кирт0л0рне ^ицеп чыгарга ярд0м 
KYPC0TY.

Муниципаль хезм0т кYрс0TYнец сыйфаты булмау бел0н 
характерлана:

м©р0^ 0гать итYчел0рг0 документлар кабул итY h0м бирY 
чиратлары;

муниципаль хезм0т KYPC0TY срокларын бозу;
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муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата 
шикаять;

муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз м©нэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи затныц hэм м©рэ^эгать итYченец 
бер тапкыр Yзара хезмэттэшлеге ^ з д э  тотыла. 
Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль хезмэт 
кYрсэтY КФYнец ерактан урнашкан эш урыннарында 
кYрсэтелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYмат м©рэ^эгать итYче тарафыннан http сайтында 
алырга м©мкин:/ w w w .novosheshminsk.tatarstan.ru дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт kypcsty 
Yзенч0лекл0ре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы 
аша алырга м©мкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
гариза электрон формада бирY каралган булса, гариза 
Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы (http:/ 
www.gosuslugi.ru/)

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларные составы, эзлеклелеге h9M YT0Y сроклары, 
аларны YT9Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 

процедураларны башкару Yзенчэлеклэре, шулай ук дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенее ерак урнашкан эш урыннарында административ

процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт ^р сэту  тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен эзерлэY hэм бирY;

3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY
3.2.1. М©рэ^эгать итYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 

тэртибе турында консультациялэр алу ©чен Башкарма комитетка м©рэ^эгать итэ.
Башкарма комитет секретаре м©рэ^эгать итYчегэ консультация бирYне, шул 

исэптэн муниципаль хезмэт алу ©чен кирэкле документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча гамэлгэ ашыра hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура м©рэ^эгать итY к©нендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураные нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.3.3. Принятие и регистрация заявления

3.3.1. М©рэ^эгать итYче васыятьлэрне раслау hэм ышанычнамэлэрне раслау 
буенча нотариаль гамэллэр кылу турында язма гариза тапшыра hэм документларны 
элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ авыл башкарма комитетына тапшыра.

1.3.2. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
м©рэ^эгать итYченец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен м©рэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча Ышаныч Кэгазе);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларные кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган CYЗлэр hэм башка тиешле т©зэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
гаризаларны махсус журналда кабул итY 1пэм теркэY;
м©рэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY датасы hэм вакыты бирелгэн 

документларны кабул итY датасы турында тамга белэн гариза ^чермэлэрен тапшыру.
Элеге Регламентные 2.8 пунктында каралган документларны кабул итYДЭн баш 

тарту ©чен нигез булган очракта, Башкарма комитет секретаре, документларны кабул итY 
алып баручы м©рэ^эгать итучегэ гаризаны теркэY ©чен каршылыклар булуы турында 
хэбэр итэ hэм тапшырылган документларда ачыкланган ^итешсезлеклэрне карап тотуны 
язмача аелату белэн документлар кире кайтара.

Процедураларные нэти^эсе: гражданные кабул ителгэн м©рэ^эгате яисэ 
м©рэ^эгать итYчегэ кире кайтарылган документлар.

3.3.1. М©рэ^эгать итYче васыятьлэрне раслау hэм ышанычнамэлэрне раслау 
буенча нотариаль гамэллэр кылу турында язма гариза тапшыра hэм документларны 
элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ авыл башкарма комитетына тапшыра.

3.4. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY hэм бирY
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3.4.1. Башкарма комитет секретаре гаризаны теркэгэннэн сое гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгьлYматларны тикшерY;
элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен 

нигезлэрнец булу-булмавын тикшерY.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма комитет 

^итэкчесе урынбасары мерэ^эгать итYчегэ баш тарту сэбэплэре турында хэбэр итэ hэм 
элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY ечен нигез булган очракта, Башкарма 
комитет белгече элеге Регламентные 3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ 
ашыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булмаган очракта орган 
белгече:

нотариаль гамэллэр кылган ечен тYлэY дереслеген тикшерэ (электрон формада 
ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша дэYлэт пошлинасы турында мэгълYмат 
бирY турында запрос ^ибэрY юлы белэн) hэм нотариаль гамэллэр кыла.

3.3-3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ 
мерэ^эгать иткэн вакыттан 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: нотариаль васыять таныклыгы яки ышаныч 
таныклыгы.

3.4.2. Башкарма комитет секретаре хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында Карар 
кабул ителгэн очракта нотариаль гамэллэр башкарудан баш тарту турында Карар 
Чыгара. Карар гариза бирYчегэ почта аша ^ибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ хезмэт 
кYрсэтY ечен мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ юнэлдерелгэн нотариаль гамэллэр 
башкарудан баш тарту турында карар.

3.5. Нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY

1.5.1. Башкарма комитет секретаре очракта нотариаль гамэллэр кылуны 
кичектерергэ мемкин:

физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълYматларны юк итY зарур;
экспертизага документлар ^ибэрY;
кызыксынган затларны элеге гамэллэр башкаруга каршы каршылыклар булмавы 

турында сорашырга кирэк.
Башкарма комитет секретаре мерэ^эгать итYчегэ нотариаль гамэллэр кылуны 

кичектерY турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итY кенендэ гамэлгэ 

ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирYченее нотариаль гамэллэр кылуын 

кичектерY турында хэбэр итY.
3.5.2. Башкарма комитет секретаре нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY турында 

Карар кабул ителгэннэн сое естэмэ мэгълYмат алу ечен кирэкле запрос эзерли hэм 
тиешле органга яки кызыксынган затка ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ мерэ^эгать 
иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тиешле органга яки кызыксынган затка юнэлдерелгэн 
запрос.
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3.5.3. Башкарма комитет секретаре гарызнамэлэргэ ^аваплар кергэннэн соц 
мерэ^эгать итYчегэ хэбэр итэ hэм 3.3 пункт белэн билгелэнгэн тэртиптэ хезмэт ^рсэтэ . 
-  3.4 элеге Регламент.

3.6. ^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыны.

КФYлэрдэ муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыннарында 
^рсэтелми.

3.7. Техник хаталарны тезэтY.
1.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта №1);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ..

1.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 
ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:

техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта №1);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре техник хаталарны тезэтY турында гаризалар 
кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн 1пэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 

булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентныц 3.4 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн Yзе кул 
куя.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.
4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:
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1) муниципаль хезмэт ^р сэту  буенча документлар проектларын тикшерY h0M 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
карарлар кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча 
административ процедураларда билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYне агымдагы 
контрольдэ тоту гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле Yзидарэ органы ^итэкчесе мерэ^эгать итYчелэрнец мерэ^эгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен ^аваплылык тота.

Жирле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентные 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрнец вакытында 
hэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен ^авап бирэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Татарстан 
Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 
комитеты эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерYнец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да 
мерэ^эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мерэ^эгать итYченец соравын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
3) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге
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башкарма комитеты норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ 
Mer^YMaTHbi гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) мерэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге норматив хокукый актларында каралмаган тYлэY муниципаль 
хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн тоткарлау;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэrълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда ^рсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, кYрсэтелrэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэrълYмати-телекоммуникация челтэре, 
Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец 
шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул 
итYДЭн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYДЭ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэrълYматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны турында мэrълYмат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец 
урнашу урыны турында мэrълYмат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм ^авап бирYчегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3) муниципаль хезмэт KYpc0TY4e органныц шикаять белдерелэ торган карарлары 
h0M гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи заты 
яисэ муниципаль хезмэткэр турында мэгълYматлар;

4) м©рэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга м©мкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда м©рэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ 
Икътисади Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца кYрэ 5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1 ) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн м©hер hэм 
хаталарны т©зэтY, м©рэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн к©ннэн соц килYче к©ннэн дэ соцга 

калмыйча м©рэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм м©рэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, м©рэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ©чен гафу 
Yтенэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында м©рэ^эгать итYчегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат кYрсэтелэ.

5.9. Шикаять м©рэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



1 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 

Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 

комитеты ^итэкчесенэ 
тан

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне 1пэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1 .
2 .
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYеreзне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгьлYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru

mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
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5 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 
карарына 7 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

Документлар ^чермэлэре h0м алардан еземтэ алу буенча муниципаль хезмэт 
кYрс0TYнец административ регламентын раслау турында 

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) документлар кучермэлэренец hэм алардан еземтэлэрнец (алга таба -  
муниципаль хезмэт кYрсэтY) дереслеген таныклау буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба-мерэ^эгать 
итYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы -  Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты Секретаре (алга таба - бYлек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Петропавел авылы, Ленин урамы, 33 йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 дэн 16.15 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: 8 84348 38 4 96.
Узу документлар буенча удостоверяющим шэхес.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат 
стендлары аша.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 
2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.3.4. Муниципаль хезмэт kypcsty мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (беренче елеш) 30.11.1994 № 51 -ФЗ (алга 

таба - РФ ШрК) (РФ законнары ж;ыелышы, 05.12.1994, №32, з3о1 ст.);
Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 5.08.2000 №117-ФЗ (алга таба- 

РФ НК) (РФ законнары ж;ыелышы, 07.08.2000, № 32, 3340 ст.);
Нотариат турында 1993 елныц 11 февралендэге 4462-1 номерлы Россия 

Федерациясе законнары нигезлэре (алга таба-нигезлэре) (РФ СНД hэм ВС Жыелма 
басмасы, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында 
" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 02.08.2010, № 31,4179 ст.));

Россия Юстиция министрлыгыныц «нотариус тарафыннан эзерлэнгэн электрон 
документ форматына талэплэрне раслау турында» 2015 елныц 29 июнендэге 155 
номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (хокукый мэгьлYматныц рэсми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);

Россия Юстиция министрлыгыныц «нотариаль гамэллэрне, нотариаль 
таныклыкларны hэм алыш - бирешлэрдэ таныклыкларны т е р ^  реестрлары 
формаларын hэм аларны рэсмилэштерY тэртибен раслау турында» 2016 елныц 27 
декабрендэге 313 номерлы боерыгы (алга таба-313 номерлы боерык) (хокукый 
мэгьлYматныц рэсми интернет-порталы )http://www.pravo.gov.ru 30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыныц «^ирлеклэрнец ^ирле администрациялэре 
башлыклары hэм ^ирлеклэрнец ^ирле Yзидарэ органнарыныц махсус вэкалэтле 
вазыйфаи затлары, муниципаль районнарныц ^ирле администрациялэре башлыклары 
hэм муниципаль районнарныц ^ирле Yзидарэ органнарыныц махсус вэкалэтле вазыйфаи 
затлары тарафыннан нотариаль гамэллэр башкару тэртибе турында инструкцияне 
раслау хакында " 2017 елныц 6 июнендэге 97 номерлы боерыгы (алга таба - 97 номерлы 
боерык) (Россия газетасы, № 133, 21.06.2017);

«дэYлэт hэм муниципаль тYлЭYлэр турында дэYлэт мэгълYмат системасын алып 
бару тэртибен раслау хакында " 2017 елныц 12 маендагы 11н номерлы Федераль 
казначылык боерыгы (алга таба -  1 1 н боерыгы) (хокукый мэгълYматныц рэсми интернет­
порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында ^ирле Yзидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 елныц 18 мартындагы 42-247 
номерлы карары (алга таба Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге 
Советыныц 2015 елныц 06 мартындагы 39-114 номерлы карары (алга таба-Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге 
башлыгыныц 2013 елныц 21 январендэге 1 номерлы карары (алга таба -  кагыйдэлэр) 
белэн расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел 
авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре.

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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1.5. Элеге Регламентта TY60HA9re терминнар h9M билгелэмэлэр кулланыла: 
документ ^чермэсе-документныц тэп нэсхэсе мэгьлYматын h0M аныц тышкы 

билгелэрен юридик кэчкэ ия булмаган документ;
документ-текст, тавыш яздыру, сурэт hэм (яки) аларныц бергэ кушылуы, аны 

идентификациялэргэ мэмкинлек бирэ торган реквизитларга ия hэм ^эмэгать куллану hэм 
саклау максатларында вакыт hэм пространствода тапшыру эчен билгелэнгэн;

выписка-воспроизведение элешендэ документ, мэсэлэн, выписка бер банк счеты 
клиент ^р сэтэ  торышы счеты билгеле бер датага;

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец читтэн торып 
эш урыны -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) тэзелгэн дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге территориаль аерымланган 
структур бYлекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Х э^м эте  
22.12.2012 №1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча кYп 
функцияле Yзэклэр дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ^ибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры килмэYгэ 
китергэн хата (описка, мэhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматлар туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - гариза) 
белэн телдэн мэрэ^эгать итY дип ацлатыла
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2. Муниципаль хезмэт kypcsty стандарты

Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартны^ эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

2.1 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
исеме

Документлар кYчермэлэре hэм алардан еземтэлэрне 
таныклау

ГрК РФ; 
приказ № 97

2.2 Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Исполком Устав;
Положение

2.3 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^эсенец тасвирламасы

Документлар ^чермэлэренэ тугрылык, алардан еземтэ алу 
буенча нотариаль гамэллэр башкару.

Документлар ^чермэлэренэ тугрылык, алардан еземтэ алу 
буенча нотариаль гамэллэр башкарудан баш тарту

Пункт 14 приказа 97

2.4 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне туктатып тору 
срогы

Документлар ^чермэлэренэ тугрылык hэм алардан еземтэ 
алу мерэ^эгать иткэн вакыттан бер сэгать эчендэ башкарыла.

Мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш эш кене эчендэ хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту турында Карар кабул ителгэн очракта.

Мерэ^эгать иткэн вакыттан алып, биш эш кене эчендэ 
нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY турында Карар кабул 
ителгэн очракта.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 
каралмаган

2.5 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар hэм башка 
норматив хокукый актлар, шулай 
ук мерэ^эгать итYче 
тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэ^бYри булган хезмэтлэр, 
аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

1. Паспорт яки гариза бирYченец шэхесен раслаучы башка 
документлар.

2. Аларныц кYлэме бер биттэн артып киткэн кYчермэ яки 
еземтэлэргэ тугрылык таныклау ечен тэкъдим ителгэн 
документлар прошитлар, пронумерован hэм оешманыц оттик 
матбугаты тарафыннан беркетелергэ тиеш

приказ №97
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Муниципаль хезмэт kypcsty 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартные эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле 
Yзидарэ органнары hэм 
мерэ^эгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны дэYлэт органына, ^ирле 
Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында 
булган оешмаларга тапшыру 
тэртибе

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ: 
ДэYлэт пошлинасын hэм нотариаль тарифны TYЛЭY турында 

белешмэлэр

Приказ 11н

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган хезмэт кYрсэтY 
ечен килештерY талэп ителгэн 
дэYлэт хакимияте органнары 
(^ирле Yзидарэ органнары) hэм 
аларные структур бYлекчэлэре 
исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны

1) Тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) Тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5
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Муниципаль хезмэт kypcsty 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартны^ эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

кабул итYДЭн баш тарту ечен 
сэбэплэрнец тулы исемлеге

пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) Гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар

2.9 Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору яки 
бирYДЭн баш тарту ечен 
сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Баш тарту ечен нигез:
1 ) мондый гамэллэр кылу законга каршы килэ.
2) гамэлгэ ашыру башка ^ирлек яки муниципаль районныц 

^ирле Yзидарэ органыныц вазыйфаи заты тарафыннан (мирас 
мелкэтен саклауга карата чаралар кабул итYгэ карата hэм кирэк 
булган очракта, аларга идарэ итY буенча чаралар ^релергэ 
тиеш) яисэ нотариус тарафыннан башкарылырга тиеш.

3) суд тарафыннан эшкэ яраксыз яисэ эшкэ сэлэтле дип 
танылган гражданин йэ кирэкле вэкалэтлэргэ ия булмаган вэкил 
нотариаль гамэллэр башкаруны сорап мерэ^эгать итте.

4) алыш-биреш закон талэплэренэ туры килми;
5) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы ^л эм д э  

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм (яки) 
документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес булмаган 
мэгълYмат бар.

2.10 Муниципаль хезмэт 
^рсэткэн  ечен алына торган 
дэYлэт пошлинасы яки башка 
тYлЭYне алу тэртибе, кYлэме hэм 
сэбэплэре

Нотариаль гамэллэр кылган ечен муниципаль хезмэт тYлэYле 
(тYлЭYле) нигездэ кYрсэтелэ.

ДэYлэт пошлинасы зур ^л эм д э  тYлэнэ:
Документлар ^чермэлэренэ тугрылык hэм алардан еземтэ 

алу-документлар ^чермэлэре сэхифэсе яки алардан еземтэ алу 
ечен 10 сум.

имзаныц чынлыгын таныклау:
гаризаларда hэм башка документларда (банк 

карточкаларыннан hэм юридик затларны теркэY турындагы 
гаризалардан тыш) - 100 сум;

п.9 ч.1 ст.22.1 Основ

п.10 ч.1 ст.22.1 Основ 
пп.21 п.1 ст.333.24 НК 
РФ (часть вторая)
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Муниципаль хезмэт kypcsty 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартны^ эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

банк карточкаларында hэм юридик затларны теркэY 
турындагы гаризаларда ^ э р  заттан, hэр документта) - 200 сум.

Авыл ^ирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтэ 
башкарылучы нотариаль гамэллэр ечен дэYлэт пошлинасы бер 
ярым тапкыр арттырылган кYлэмдэ тYлэнэ.

ДэYлэт пошлинасын TYЛЭY буенча ташламалар РФ НК 333.38 
статьясыныц 2, 4, 11 пунктлары белэн билгелэнгэн.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча бирелгэн 
документка Yзгэрешлэр кертелгэн очракта, орган hэм (яки) 
вазыйфаи зат гаебе белэн ^ибэрелгэн хаталарны тезэтYгэ 
юнэлдерелгэн документ мерэ^эгать итYчедэн TYЛЭY алынмый

Статья 8 Федерального 
закона №210-Фз

2.11 Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэ^бYри 
булган хезмэт кYрсэтYлэр ечен 
TYЛЭY , шул исэптэн мондый 
TYЛЭY ^лэм ен исэплэY 
методикасы турында 
мэгьлYматны да кертеп, алу 
тэртибе, ^л эм е  hэм сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY талэп ителми

2.12 Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында сорау биргэндэ 
hэм мондый хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэрен алганда чиратныц 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алган очракта чиратта 
кетYнец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13 Мерэж;эгать итYченец 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да, т е р ^  
вакыты

ТеркэлY шэхесне hэм документларны тикшергэннэн соц 
башкарыла

2.14 Муниципаль хезмэт Муниципаль хезмэт кYPCЭTY янгын системасы hэм янгын
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Муниципаль хезмэт kypcsty 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартны^ эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

^рсэтелэ торган биналарга, 
гариза бирYчелэргэ кeтY hэм 
кабул итY урынына, шул исэптэн 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
тоткарсызлыкны да тээмин 
итеп, мондый хезмэтлэр кYрсэтY 
тэртибе турында визуаль, 
текстлы hэм мультимедияле 
мэгълYмат урнаштыру hэм 
рэсмилэштерYгэ талэплэр

CYндерY системасы белэн ^иhазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштерY ечен кирэкле ^иhазлар, 
мэгълYмати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына 
тоткарлыксыз керY мемкинлеге тээмин ителэ (уцайлы ^ y- 
бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт итY).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст 
hэм мультимедиа мэгълYматы гариза бирYчелэр ечен уцайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15 Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец hэркем ечен 
мемкинлеге hэм сыйфатлы 
булу кYрсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэ^эгать итYченец вазыйфаи 
затлар белэн Yзара 
хезмэттэшлеге hэм аларныц 
дэвамлылыгы, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле 
Yзэгендэ муниципаль хезмэт алу 
мемкинлеге, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнец кYпфункцияле 
Yзэгенец эш урыннарында, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
барышы турында, шул исэптэн 
мэгълYмати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн

Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрнец hэркем ечен мемкин 
булуы кYрсэткечлэре:

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты бинасыныц 
^эмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге зонасында 
урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза бирYчелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц мэгълYмат 
стендларында, «Интернет» челтэрендэ, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы мэгълYмат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт 
кYрсэтYгэ комачаулаучы киртэлэрне ^ицеп чыгарга ярдэм 
кYрсэтY.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэ^эгать итYчелэргэ документлар кабул итY hэм бирY
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Муниципаль хезмэт kypcsty 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэYче 
норматив акт

дэ, мэгълYмат алу мемкинлеге чиратлары;
муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче вазыйфаи затныц hэм мерэ^эгать итYченец бер 
тапкыр Yзара хезмэттэшлеге кYЗдэ тотыла. Хезмэттэшлекнец 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец ^пфункцияле 
Yзэгендэ (Алга таба -  KOY) муниципаль хезмэт кYрсэтY КФYнец 
ерактан урнашкан эш урыннарында кYрсэтелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында мэгълYмат 
мерэ^эгать итYче тарафыннан http сайтында алырга мемкин:/ 
w w w . novosheshminsk.tatarstan.ru дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, МФЦларда

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
гариза электрон формада бирY каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы (http:/ 
www.gosuslugi.ru/)

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларные составы, эзлеклелеге h9M yt©y сроклары, аларны 
YT0Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 
процедураларны башкару Yзенч0лекл0ре, шулай ук д0YЛ0т hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30генее ерак урнашкан эш урыннарында административ 
процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1 ) мерэ^эгать итYчег0 консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм терк0Y;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен 0зерл0Y h0м бирY;
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY.
3.2.1. Мерэ^эгать итYче шэхсэн h0м (яки) телефон аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 
тэртибе турында консультациялэр алу ечен Башкарма комитетка мерэ^эгать итэ. 
Нотариаль гамэллэр кылган ечен ^авап бирYче Башкарма комитет ^итэкчесе 
урынбасары (алга таба -  Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) 
мерэ^эгать итYчег0 консультация бирYне, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен 
кирэкле документларные составы, формасы h0м эчтэлеге буенча башкара hэм кирэк 
булганда гариза бланкасын тутыруда ярдэм кYрс0T0.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэ^эгать итY кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.
Процедураные нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.

3.3. Гариза кабул итY 1лэм терк0Y

3.3.1. Мерэ^эгать итYче Yзе, ышанычлы зат аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында язма гариза тапшыра h0м элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ 
документларны Башкарма комитетка тапшыра.

1.3.2. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) : 
мерэ^эгать итYченее шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен мерэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча Ышаныч Кэгазе); 
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларные кYчерм0Л0рен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган CYЗлэр h0м башка тиешле тез0TYЛ0р булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары 
(сэркатип) гамэлгэ ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул итY h0м терк0Y;
мерэ^эгать итYчег0 муниципаль хезмэт кYрсэтY датасы h0м вакыты бирелгэн 

документларны кабул итY датасы турында тамга белэн гариза ^чермэлэрен тапшыру.
Элеге Регламентные 2.8 пунктында каралган документларны кабул итYДЭн баш 

тарту ечен нигез булган очракта, белгеч, документларны кабул итYне алып баручы 
мерэ^эгать итYчег0 гаризаны т е р ^  ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм 
тапшырылган документларда ачыкланган ^итешсезлеклэрне карап тотуны язмача аелату 
белэн документлар кире кайтара.

Процедураларные нэти^эсе: кабул ителгэн h0м теркэлгэн гариза яки гариза 
бирYчегэ кире кайтарылган Документлар.

3.4. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен 0зерл0Y h0м бирY
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3.4.1. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркэтип) гаризаны теркэгэннэн 
сое гамэлгэ ашыра:

гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгьлYматларны тикшерY; 
элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен 

нигезлэрнее булу-булмавын тикшерY.
Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма комитет 

^итэкчесе урынбасары (сэркатип) мерэ^эгать итYчегэ баш тарту сэбэплэре турында 
хэбэр итэ hэм элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ 
ашыра.

Нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY ечен нигез булган очракта Башкарма 
комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булмаган очракта белгеч: 
нотариаль гамэллэр кылган ечен тYлэY дереслеген тикшерэ; 
документные ^чермэсен яки документные теп несхэсе белэн вземтэ; 
документ ^чермэлэренэ тугрылык ^рсэтэ;
Россия Федерациясе дэYлэт гербы тешерелгэн ^ирлек башкарма комитетыные 

матбугат оттискына кул куя;
нотариаль гамэллэрне т е р ^  реестрында кылынган нотариаль гамэлне теркээ; 
гариза бирYчегэ расланган документларны кире кайтара.
Элеге Регламентные 3.3 -3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган процедуралар 

гариза теркэлгэннэн сое 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэти^эсе: гариза бирYчегэ тапшырылган документларные 

нотариаль расланган кYчермэлэре яки ^чермэлэре.
1.4.2. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) хезмэт кYрсэтYДЭн баш 

тарту турында Карар кабул ителгэн очракта нотариаль гамэллэр башкарудан баш тарту 
турында Карар Чыгара. Карар гариза бирYчегэ почта аша ^ибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ хезмэт 
кYрсэтY ечен мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларные нэти^эсе: гариза бирYчегэ юнэлдерелгэн нотариаль гамэллэр 
башкарудан баш тарту турында карар чыгару.

3.5. Нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY

3.5.1. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркэтип) очракта нотариаль 
гамэллэр кылуны кичектерергэ мемкин:

физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълYматларны юк итY зарур; 
экспертизага документлар ^ибэрY;
кызыксынган затларны элеге гамэллэр башкаруга каршы каршылыклар булмавы 

турында сорашырга кирэк.
Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) мерэ^эгать итYчегэ 

нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итY кенендэ 

гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэти^эсе: гариза бирYченее нотариаль гамэллэр кылуын 

кичектерY турында хэбэр итY.
3.5.2. Нотариаль гамэллэр кылуны кичектерY турында Карар кабул ителгэннэн сое, 

Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) естэмэ мэгълYмат алу ечен кирэкле 
запрос эзерли 1пэм тиешле органга яки кызыксынган затка ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итYчегэ мерэ^эгать 
иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ ашырыла.



111

Процедураларныц нэти^эсе: тиешле органга яки кызыксынган затка юнэлдерелгэн 
запрос.

3.5.3. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары (сэркатип) сорауларга ^авап 
биргэннэн соц мерэ^эгать итYчегэ хэбэр итэ hэм 3.3 пунктларда билгелэнгэн тэртиптэ 
хезмэт ^рсэтэ . -  3.4 элеге Регламентта.

3.6. МФЦ аша муниципаль хезмэт кYрсэтY, МФЦныц ерактан урнашкан эш урыны.
МФЦларда муниципаль хезмэт кYрсэтY, МФЦ ныц ерактан урнашкан эш

урыннарында кYрсэтелми.
3.7. ТезэтY техник хаталар.
3.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта №1 );
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пф ункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.7.2. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары техник хаталарны тезэтY турында 
гаризалар кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: кабул ителгэн 1пэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары документларны карый hэм хезмэт 

нэти^эсе булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентныц 3.4 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн Yзе язып 
тапшыра

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт ^рсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1 ) муниципаль хезмэт ^р сэту  буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.
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Муниципаль хезмэт кYрс0тк0нд0 гамэллэр кылуга контрольне гам©лг© ашыру h©M 
карарлар кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Башкарма комитет ^итэкчесе тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча 
административ процедураларда билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYгэ агымдагы 
контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыные структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Башкарма комитет ^итэкчесе м©рэ^эгать итYчелэрнее м©рэ^эгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ©чен ^аваплылык тота.

Башкарма комитет ^итэкчесе (^итэкче урынбасары) элеге Регламентные 3 
бYлегендэ кYрсэтелгэн административ гамэллэрнее вакытында hэм (яки) тиешенчэ 
башкарылмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ©чен законда билгелэнгэн тэртиптэ 
^авап тота.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Татарстан 
Республикасы Яеа Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 
комитеты эшчэнлегенее ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
м©рэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY м©мкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарные, шулай ук аларные вазыйфаи 
затларыные, муниципаль хезмэткэрлэрнее карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерYнее судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

М©рэ^эгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да 
м©рэ^эгать итэ ала:

1 ) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында м©рэ^эгать итYченее соравын теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
3) м©рэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ©чен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яеа Чишмэ муниципаль районыные Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълYматны гамэлгэ 
ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) м©рэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ©чен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яеа Чишмэ муниципаль районыные Петропавел авыл ^ирлеге 
норматив хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенее 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;
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6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге норматив хокукый актларында каралмаган тYЛ0Y муниципаль 
хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчед0н тоткарлау;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда башкарма 
комитеттан, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыннан баш тарту яисэ мондый 
тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда ^рсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, ^рсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълYмати-телекоммуникация челтэре, 
Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец 
шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул 
итYДЭн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYДЭ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэгълYматны карап торырга тиеш:
1 ) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны турында мэгълYмат - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец 
урнашу урыны турында мэгълYмат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм ^авап бирYчегэ ^ибэрелергэ тиеш 
почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи заты 
яисэ муниципаль хезмэткэр турында мэгълYматлар;

4) мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

http://www.novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда мерэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ 
Икътисади Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца кYрэ 5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1 ) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн меhер hэм 
хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килYче кеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм мерэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
Yтенэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат кYрсэтелэ.

5.10. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.11. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



1 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
Яца Чишмэ муниципаль районы 

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 
комитеты ^итэкчесенэ 

тан

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне 1пэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1 .
2 .
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYеreзне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгьлYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru

mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
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6 нче кушымта
Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге башкарма комитеты 
карарына 7 нче номерлы кушымта 
2020 елныц 07 апрел

"Агач hэм куакларны кисYГ0, ябалдашларын кыскартуга 1пэм утыртуга рехсэт бирY буенча
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец административ регламентын раслау турында”

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба - 

Регламент) агач hэм куакларны кисYгэ, ябалдашларын кыскартуга hэм утыртуга рехсэт 
бирY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнец стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба 
- муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэттэн кулланучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба - 
мерэ^эгать итYчелэр).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Яца Чишмэ районы Петропавел авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты тарафыннан кYрсэтелэ (алга таба - Башкарма комитеты).

Муниципаль хезмэтне башкаручы - Башкарма комитеты сэркэтибе
1.3.1. Башкарма комитетыныц урнашу урыны: Петропавел авылы авылы, Ленин 

урам, 33 йорт.
Эш сэгатьлэре:
дYшэмбе -  ^омга 8.00 -  16.15 сэгатьлэрдэ
ял кеннэре: шимбэ, якшэмбе
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон 8 (84348) 38-4-96.
КерY шэхесне раслаучы документлар буенча.

1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц 
рэсми сайты адресы (алга таба - «Интернет» челтэре): http://novosheshminsk.tatarstan.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, шулай ук бYлекнец урнашу урыны hэм эш 
графигы турында мэгълYмат алынырга мемкин

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында 
гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен визуаль hэм текстлы мэгълYмат булган мэгълYмат 
стендлары аша.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат пунктларда (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5,
2.8, 2.10, 2.11,5.1 элеге Регламент;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ www. 
novosheshminsk.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта ^ л е к ) :
телдэн мерэ^эгать -  шэхси яисэ телефон аша;
язмача мерэ^эгать (шул исэптэ электрон документ формасында) -  кэгазьдэ почта 

аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY сораулары буенча мэгълYматны бYлек белгече 

муниципаль районныц рэсми сайтына hэм Башкарма комитеты бинасындагы мерэ^эгать 
итYчелэр белэн эшлэY стендларына урнаштыра.

http://novosheshminsk.tatarstan.ru/
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.4. Муниципаль хезмэт kypcsty тYб0нд0гел0р нигезендэ тормышка ашырыла:
2001 нче елныц 25 нче октябрендэге 136-Фк  нчы номерлы Россия Федерациясе 

Жир кодексы белэн (алга таба -  РФ Ж К  (РФ кануннары ж;ыелышы, 29.10.2001, № 44, 
4147 маддэ.);

2004 нче елныц 29 нчы декабрендэге 190-ФК нчы номерлы Россия 
Федерациясенец шэhэр т©зелеше кодексы белэн (алга таба -  РФ ШрК) (РФ кануннары 
ж;ыелышы, 03.01.2005, №1 (1 ©леш), 16 маддэ.);

2006 нчы елныц 4 нче декабрендэге 200-ФК нче номерлы Россия Федерациясе 
Урман кодексы (алга таба -  РФ УК) (РФ кануннары ж;ыелышы, 11.12.2006, № 50, 5278 
маддэ)

2002 нче елныц 10 нчы гыйнварындагы «Эйлэнэ-тирэ мохитне саклау турында» 7 
-  ФК нче номерлы Федераль канун (алга таба-7-ФК номерлы Федераль канун) (РФ 
законнары ж;ыелышы, 14.01.2002, №2, 133 маддэ);

2003 нче елныц 6 нчы октябрендэге "Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ 
оештыруныц гомуми принциплары турында” 131-ФК нче номерлы Федераль канун
(алга таба-131-ФК нче номерлы Федераль канун) (Россия Федерациясе кануннар 

ж;ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 нче маддэ);
2010 нчы елныц 27 нче июлендэге "ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне 

оештыру турында” 210-ФЗ номерлы Федераль канун (алга таба -  210-ФК нчы номерлы 
Федераль канун) (Россия Федерациясе кануннар ж;ыелмасы, 02.08.2010, № 31, 4179 
маддэ);

2004 нче елныц 28 нче июлендэге "Татарстан Республикасында ^ирле Yзидарэ 
турында ” 45-ТРК нче номерлы Татарстан Республикасы кануны (алга таба -  45-ТРК нче 
номерлы Татарстан Республикасы Кануны) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-247 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасы Яца Чишмэ 
муниципаль районы” муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба - Устав);

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Советыныц 2015 нче елныц 06 нчы мартындагы 39-114 нче номерлы карары 
белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
"Петропавел авыл ^ирлеге” муниципаль берэмлеге Уставы (алга таба-Устав);

Яца Чишмэ муниципаль районы Советыныц 2015 нче елныц 18 нче мартындагы 
42-248 нче номерлы карары белэн кабул ителгэн "Татарстан Республикасыныц Яца 
Чишмэ муниципаль районы Башкарма комитеты турында” Нигезлэмэсе;

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы Петропавел авыл 
^ирлеге Башкарма комитетыныц 2013 нче елныц 21 нче январендэге 1 нчы номерлы 
Карары белэн расланган Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 
(алга таба -  кагыйдэлэр).

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
агачларны кисY -  тиешле ^ирлэрдэ яки ^ир  кишэрлеклэрендэ агач hэм куакларныц

бер ©леше киселэ торган агачлар кисY;
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэгенец читтэн 

торып эш урыны -  дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ Татарстан Республикасы 
муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округында) т©зелгэн дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле Yзэге территориаль аерымланган 
структур бYлекчэсе (офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Х©^мэте 
22.12.2012 №1376 Кагыйдэлэрен раслау Турында «эшчэнлеген оештыру буенча ^ п  
функцияле Yзэклэр дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр»;
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техник хата - муниципаль хезмэт KYpc9TY4e орган тарафыннан ^ибэрелгэн h9M 
документларга кертелгэн мэгьлYматларныц (муниципаль хезмэт нэти^эсе) башка 
документтан алынган мэгълYматка туры килмэYгэ китергэн хата (язудагы хата, хэреф 
хатасы, грамматик яки арифметик хата яки шуца ошаш хата)

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гариза (алга таба - 
гариза) муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ талэп икэнен ацлата (27.07.2010 нче елныц 27 нче 
июлендэге 210-ФК нчы номерлы Федераль канунныц 2 маддэсе 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.
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2. 2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исемлеге Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 

билгелэуче норматив акт
2.1 Муниципаль хезмэт курсэту исеме Агачларны hэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 

кыскартуга hэм утыртуга рехсэт биру
РФ ШрК; 
РФ ж ;к

2.2 Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче ^ирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль 
районы Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Башкарма комитеты турында 
Нигезлэмэ

2.3 Муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^эсенец тасвирламасы

Агачларны hэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кыскартуга hэм утыртуга рехсэт (2 нче кушымта)

Агачларны hэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кыскартуга hэм утыртуга рехсэт бирудэн баш тарту 
турында хэбэрнамэ

Тэртип

2.4 Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

Агачларны hэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кыскартуга hэм утыртуга рехсэт гариза кергэн вакыттан 
соц 13 кен

Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

Тэртип

2.5 Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар hэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук мерэ^эгать 
итуче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
курсэту ечен кирэкле hэм мэ^бури 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле документларныц

1 ) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 

мерэ^эгать итуче исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) якындагы корылмаларга яки башка юнэлешлэргэ 

кадэкиселергэ тиешле яшел усентелэр тешерелгэн р 
кишэрлек схемасы

5) Эгэр ^ир  кишэрлеге кучемсез мелкэтнец Бердэм 
дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса, ^ир  кишэрлегенэ 
хокук билгелэуче hэм раслый торган документларныц

Тэртип
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тулы исемлеге таныкланган ^ч е р м 0л0ре;
6) Биналар h0M корылмалар т©зег0нд0 

габаритларга эл0г0 торган яшел утыртмалар киселг0н 
очракта, расланган проект документлары;

7) Агачларны кисY h0м аларны кучереп утырту 
шартларын территориял0рен0 кагылучы ху^алар бел0н 
килештерY;

8) Yсентел0рне утыртканда яки кучереп 
утыртканда, инженерлык челт0рл0ре в0килл0ре бел0н 
^ир  эшл0рен Yтк0рYГ0 ордер ачу ©чен килешY т©ЗY..

Муниципаль хезм0т алу ©чен гариза бланкын гариза 
бирYче Башкарма комитетта ш0хси м©р0^ 0гать итк0нд0 
алырга м©мкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц р0сми сайтында урнаштырылган.

Гариза h0м кушымта итеп бирел0 торган документлар 
гариза бирYче тарафыннан к0газьд0 тYб0нд0ге 
ысулларныц берсе бел0н тапшырылырга (^иб0релерга) 
м©мкин:

ш0хс0н (м©р0^ 0гать итYче исеменн0н ышаныч к0газе 
нигезенд0 эшл0Yче зат);

почта аша ^и б 0рY.
Гариза h0м документлар шулай ук м©р0^ 0гать 

итYче тарафыннан к©ч0йтелг0н квалификацияле 
электрон имза бел0н имзаланган электрон документ 
р0вешенд0, гомуми файдаланудагы м0гълYмат- 
телекоммуникация челт0рл0ре аша, шул ис0пт0н 
"Интернет” м0гълYмат-телекоммуникация челт0ре h0м 
д0YЛ0т h0м муниципаль хезм0тл0рнец берд0м порталы 
аша да тапшырылырга (^иб0релелерга) м©мкин.

2.6 ДэYлэт органнары, ^ирле Yзидар0 
органнары h0M м©р0^ 0гать итYче 
тэкъдим ит0рг0 хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган h0M 
муниципаль хезм0т KYPC0TY ©чен

Ведомствоара хезм0тт0шлек кысаларында барлыкка 
кил0:

1) Гам0лд0ге (булган) кучемсез милек объектларына 
аерым затныц хокуклары турында кYчемсез м©лк0тнец 
Берд0м д0YЛ0т реестрыннан ©земт0 (гариза бирг0нчег0
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норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны дэYлэт органына, 
^ирле Yзидарэ органына яисэ элеге 
документлар карамагында булган 
оешмаларга тапшыру тэртибе

кадэрге биш ел эчендэ мерэ^эгать итYче гаилэсенец 
эшкэ сэлэтле hэр эгъзасына);

Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы 
документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе 
элеге регламентные 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.

ДэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ органнары hэм 
башка оешмалар карамагында булган югарыда саналган 
документларны мерэ^эгать итYчедэн талэп итY тыела.

Югарыда кYрсэтелгэн мэгълYматларны Y3 эченэ алган 
документларны мерэ^эгать итYче тапшырмаган очрак 
гариза бирYчегэ хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез 
булып тормый.

2.7 Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган хезмэт 
кYрсэтY ечен килештерY талэп ителгэн 
дэYлэт хакимияте органнары (^ирле 
Yзидарэ органнары) hэм аларныц 
структур бYлекчэлэре исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8 Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ечен сэбэплэрнец тулы 
исемлеге

1 ) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;

2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентные 2.5 пунктында кYрсэтелгэн документлар 
исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган 
документларда теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц 
эчтэлеген ацлатырга мемкинлек бирми торган ^итди 
ялгышлыклар бар;

4) документларны тиешле булмаган органга тапшыру
2.9 Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки бирYДЭн баш тарту 
ечен сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен сэбэплэр каралмаган. 
Баш тарту ечен сэбэплэр:

1 ) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы 
^л эм д э  тапшырылмаган яисэ тапшырылган гаризада

Порядок
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hэм (яки) документларда тулы булмаган hэм (яисэ) 
д©рес булмаган мэгълYмат бар;

2) тиешле документ м©рэ^эгать итYче тарафыннан Y3 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY ©чен кирэкле документ hэм 
(яки) мэгълYмат булмавы турында таныклаучы 
ведомствоара сорауга дэYлэт хакимияте органыныц, 
^ирле Yзидарэ органыныц яисэ оешманыц ведомство 
карамагындагы органына ^авабы;

3) ^ р ш е  ^ир  билэмэлэреннэн файдаланучылар 
арасында агач hэм куаклар кисY, ябалдашларын 
кыскарту hэм утырту мэсьэлэсе буенча бэхэс.

2.10 Муниципаль хезмэт kypc0tk0h 
©чен алына торган дэYлэт пошлинасы 
яки башка тYлэYне алу тэртибе, 
^л эм е  h0M сэбэплэре

Муниципаль хезмэт тYлэYсез нигездэ ^рсэтелэ

2.11 Муниципаль хезмэт кYрсэтY ©чен 
кирэкле h0M m0^ 6ypm булган хезмэт 
кYрсэтYлэр ©чен TYЛЭY , шул исэптэн 
мондый TYЛЭY кYлэмен исэплэY 
методикасы турында мэгьлYматны да 
кертеп, алу тэртибе, ^л эм е  hэм 
сэбэплэре

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY талэп ителми

2.12 Муниципаль хезмэт ^рсэту  
турында сорау биргэндэ hэм мондый 
хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен алганда 
чиратныц максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза 
бирY 15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен алган 
очракта чиратта к©тYнец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13 М©рэж;эгать итYченец 
муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да, т е р ^  вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер к©н эчендэ.
Ял (бэйрэм) к©нендэ электрон формада кергэн сорау 

ялдан соц (бэйрэм) килYче эш к©нендэ теркэлэ

2.14 Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ 
торган биналарга, гариза бирYчелэргэ

Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгын системасы hэм 
янгын CYндерY системасы белэн ^иhазландырылган,
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K0TY h0M кабул итY урынына, шул 
ис0пт0н инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезенд0 0леге 
объектларныц инвалидлар ©чен 
тоткарсызлыкны да т0эмин итеп, 
мондый хезм0тл0р KYPC0TY т0ртибе 
турында визуаль, текстлы h0M 
мультимедияле м0гълYмат урнаштыру 
h0M р0Cмил0штерYГ0 тал0пл0р

документларны р0смил0штерY ©чен кир0кле ^иhазлар, 
м0гълYмати стендлар булган биналарда башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезм0т KYPC0TY 
урынына тоткарлыксыз керY м©мкинлеге т0эмин ител0 
(бинага уцайлы керY- чыгу h0м аныц эченд0 Х0р0к0т итY).

Муниципаль хезм0т KYPC0TY т0ртибе турында 
визуаль, текстлы h0м мультимедиа м0гълYматы гариза 
бирYчел0р ©чен, шул ис0пт0н инвалидларныц чикл0нг0н 
м©мкинлекл0рен ис0пк0 алып, уцайлы урыннарда 
урнаштырыла

2.15 Муниципаль хезм0т кYрс0TYнец 
h0ркем ©чен м©мкинлеге h0M 
сыйфатлы булу кYрс0ткечл0ре, шул 
ис0пт0н м©р0^ 0гать итYченец 
вазыйфаи затлар бел0н Yзара 
хезм0тт0шлеге h0M аларныц 
д0вамлылыгы, д0YЛ0т h0M 
муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец 
кYпфункцияле Y30генд0 муниципаль 
хезм0т алу м©мкинлеге, д0YЛ0т h0м 
муниципаль хезм0тл0р кYрс0TYнец 
кYпфункцияле Y30генец эш 
урыннарында, муниципаль хезм0т 
кYрс0TYнец барышы турында, шул 
ис0пт0н м0гълYмати-коммуникацион 
технологиял0р куллану бел0н д0, 
м0гълYмат алу м©мкинлеге

Муниципаль хезм0т кYрс0TYнец h0ркем ©чен 
м©мкинлеге кYрс0ткечл0ре булып тYб0нд0гел0р тора:

Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты 
бинасыныц ^ 0м0гать транспортыннан файдалану 
м©мкинлеге зонасында урнашуы;

кир0кле сандагы белгечл0р, шулай ук гариза 
бирYчел0рд0н документларны кабул ит0 торган биналар 
булуы;

Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетыныц 
"Интернет” челт0ренд0, м0гълYмати стендларда, 
м0гълYмат ресурсларында, д0YЛ0т h0м муниципаль 
хезм0тл0рнец Берд0м порталында муниципаль хезм0т 
KYPC0TY ысуллары, т0ртибе h0м сроклары турында тулы 
м0гълYмат булуы;

инвалидларга башка затлар бел0н берр0тт0н хезм0т 
кYрс0TYГ0 комачаулаучы кирт0л0рне ^ицеп чыгарга 
ярд0м.

Муниципаль хезм0т кYрс0TYнец сыйфаты 
тYб0нд0гел0р бел0н характерлана:

м©р0^ 0гать итYчел0рг0 документлар кабул итY h0м 
бирY чиратлар юклыгы;

муниципаль хезм0т KYPC0TY срокларын бозулар 
булмавы;

муниципаль хезм0т кYPC0TYче муниципаль
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хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
карата шикаять булмавы;

муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз м©нэсэбэтенэ карата шикаятьлэр булмавы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ 
hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи затныц hэм 
м©рэ^эгать итYченец бер тапкыр Yзара хезмэттэшлеге 
кYЗдэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
^пф ункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль 
хезмэт кYрсэткэндэ, КФYнец читтэ урнашкан эш 
урыннарында консультация бирYне, документлар кабул 
итYне hэм бирYне КФY белгече башкара.

М©рэ^эгать итYче тарафыннан муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнец барышы турында мэгълYмат сайттан 
http://novosheshminsk.tatarstan.ru , дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец Бердэм порталыннан, 
КФYлэрдэн алына ала.

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт KYPC0TY Yзенч0лекл0ре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга м©мкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гаризаны электрон формада бирY каралган 
булса, гариза Татарстан Республикасы дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы (http://uslugi. tatar.ru/) 
яки дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
Бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ

http://novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


126

3. Административ процедураларные составы, эзлеклелеге h9M YT0Y сроклары, аларны 
YT0Y тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада административ 

процедураларны башкару Yзенч0лекл0ре, шулай ук д0YЛ0т hэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрс0TYнец кYпфункцияле Y30генее ерак урнашкан эш урыннарында административ

процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1 ) гариза бирYчелэргэ консультация бирY;
2) гаризалар кабул итY hэм терк0Y;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

м©рэ^эгатьлэр формалаштыру h0м ^и б 0рY;
4) комиссия документларын карау;
5) муниципаль хезмэт нэти^элэрен 0зерл0Y;
6) гариза бирYчег0 муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр блок-схемасы 4 нче кушымтада 

кYрс0телг0н.
3.2. М©рэ^эгать итYчел0рг0 консультациялэр бирY
3.1. М©рэ^эгать итYчел0р муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация 

алу ©чен Башкарма комитетка шэхси h0м (яки) телефон аша м©рэ^эгать итэлэр.
Башкарма комитет сэркатибы м©рэ^эгать итYчег0 консультация бирYне, шул 

исэптэн муниципаль хезмэт алу ©чен кирэкле документларные составы, формасы h0м 
эчтэлеге буенча гамэлгэ ашыра h0м кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм
KYPC0T0.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура м©рэ^эгать итY к©нендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураные нэти^эсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.

3.3. Гариза кабул итY hэм терк0Y
3.3.1. М©рэ^эгать итYче Yзе, ышанычлы зат яки ^ Y  аша муниципаль хезмэт 

кYрс0TY турында язма гариза тапшыра h0м элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ 
документларны ^ирлек башкарма комитетына тапшыра. Документлар еракта урнашкан 
эш урыны аша тапшырылырга м©мкин. Еракта урнашкан эш урыннары исемлеге 3 нче 
кушымтада китерелгэн.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гариза электрон формада авыл ^ирлеге 
башкарма комитетына электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада 
килгэн гаризаны терк0Y билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итYне алып баручы башкарма комитет сэркатибы 
тYбэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:

гариза бирYчел0рнец шэхесен билгели;
гариза бирYчел0рнец вэкалэтлэрен тикшерэ (ышаныч кэгазе буенча эш иткэндэ);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерэ;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ (документларные 

^чермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буяган урыннар, ©стэмэ язулар, 
сызылган CYЗЛ0р hэм башка тиешле т©з0TYЛ0р булмау)туры килYен тикшерэ.

Кимчелеклэр булмаган очракта Башкарма комитет сэркатибы тYбэндэгелэрне 
гамэлгэ ашыра:

махсус журналда гаризалар кабул итY hэм терк0Y;
кабул итY датасы, хезмэт кYрс0TYне YT0Y датасы hэм вакыты турында тамга белэн 

м©рэ^эгать итYчел0рг0 тапшырылган документларные кYчерм0Л0рен бирY;
гаризаны тикшерY ©чен Башкарма комитет ^итэкчесенэ карап ^и б 0рY.
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Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен сэбэп булган очракта, документларны 
кабул итYне алып баручы Башкарма комитет сэркатибы, мерэ^эгать итYчег0 гаризаны 
терк0Y ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ечен ачыкланган сэбэплэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тYбэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларныц нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ тикшерергэ 

юнэлдерелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Башкарма комитет ^итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм 
гаризаны Башкарма комитетына ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара сораулар 

формалаштыру hэм ^ибэрY
3.4.1. Башкарма комитет секретаре электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим итY турында сорау ^ибэрэ:
1) Гамэлдэге (булган) ^чемсез милек объектларына аерым затныц хокуклары 

турында кYчемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 
дэYлэт реестрыннан еземтэ (гариза бирYгэ кадэрге биш ел эчендэ мерэ^эгать итYче 
гаилэсенец эшкэ сэлэтле hэр эгъзасына);

2) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле Yзидарэ органнары тарафыннан 
бирелгэн очракта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: ^ибэрелгэн сорау.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мэгълYмат 

белэн тээмин итYчелэр белгечлэре соратып алына торган документлар (мэгълYмат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълYмат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан ^ибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итYчелэр буенча- документ hэм мэгълYмат бирэ торган органга яки 
оешмага ведомствоара сорау кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара 
сорауга ^авап эзерлэYнец hэм ^ибэрYнец башка сроклары федераль кануннар, Россия 
Федерациясе Хе^мэтенец хокукый актлары hэм федераль кануннар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса.

Процедураларныц нэти^эсе: соралган белешмэлэр яки Башкарма комитетка 
^ибэрелгэн баш тарту турында белдерY.

3.5. Комиссия документларын карау
3.5.1. Башкарма комитет сэркатибы гамэлгэ ашыра:
тапшырылган документларда булган мэгълYматларныц дереслеген тикшерY;
хисап эшлэрен рэсмилэштерY (барлык документларны аерым папкага туплау);
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен сэбэплэрнец булу-булмавын 

тикшерY. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен сэбэп булган очракта, Башкарма 
комитет сэркатибы муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында бэялэмэ эзерли. 
Нэти^э хисап эшенэ куела;
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гаилэлэрнец исэпкэ алу эшлэрен и^тимагый торак комиссиясе каравына ^ибэрY 
(алга таба -  комиссия).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга ^аваплар кергэн 
вакыттан алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: и^тимагый торак комиссиясенэ юнэлдерелгэн исэпкэ 
алу эше.

3.5.2. Комиссия сэркатибы гамэлгэ ашыра:
кабул ителгэн документларны ейрэнY;
комиссия утырышы кенен билгелэY;
комиссия эгъзаларына комиссия утырышы кене турында хэбэр итY.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн вакыттан 

алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: комиссия эгъзаларына утырыш кене турында хэбэр 

итY.
3.5.3. Комиссия Y3 утырышында исэпкэ алу эшен карый hэм алмашу яки баш тарту 

турында карар кабул итэ. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура комиссия 
утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: учетка кую яки куелудан баш тарту турында карар.
3.4.5. Комиссия сэркатибы комиссия карарын беркетмэ рэвешендэ рэсмилэштерэ 

(2 несхэ) hэм комиссия эгъ ы заларына имзаларга бирэ.
Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: имза салуга тапшырылган бэялэмэ.
3.5.5. Комиссия эгъзалары беркетмэгэ кул куялар hэм комиссия сэркатибына 

юллыйлар.
Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: комиссия эгъзалары кул куйган бэялэмэ.
3.5.6. Комиссия сэркатибы комиссия беркетмэсен Башкарма комитет сэркатибенэ 

гаилэнец хисап эше белэн бергэ ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура карар кабул ителгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: комиссия беркетмэсе hэм Башкарма комитет 

сэркатибына юнэлтелгэн исэпкэ алу эше.
3.6. Муниципаль хезмэтнец нэти^элэрен эзерлэY
3.6.1. Комиссия тэкъдим иткэн тикшерY акты нигезендэ авыл ^ирлеге башкарма 

комитеты секретаре агач кисYгэ рехсэт проектын (алга таба -  рехсэт) яки муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында белдерY проектын эзерли (алга таба -  белдерY 
кэгазе) hэм Башкарма комитет ^итэкчесенэ килештерYгэ ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура тикшерY акты кергэн вакыттан 
алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: имза салуга юнэлтелгэн рехсэт проекты (белдерY).
3.6.2. Башкарма комитет ^итэкчесе карарны (белдерY кэгазе) имзалый hэм гариза 

бирYчегэ бирY ечен белгечкэ ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башкарма комитеты сэркатибенэ кул 

куелган рехсэт (белдерY).
3.7. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY

3.7.1. Авыл ^ирлеге башкарма комитеты секретаре рехсэтне (белдерY кэгазе) 
терки hэм гариза бирYчегэ бирэ яки почта аша ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тYбэндэгечэ гамэлгэ 
ашырыла:
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мерэ^эгать MTY4eHe^ шэхси килYе очрагында - 15 минут эчендэ;
^авап почта аша ^ибэрелгэн очракта алдагы процедуралар тэмамланганнан соц 

бер кен эчендэ.
Процедураныц нэти^эсе: бирелгэн (^ибэрелгэн) хэбэрнамэ
3.8. ^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY
3.8.1. Мерэ^эгать итYче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнее еракта 

урнашкан эш урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
3.8.2. КФY аша муниципаль хезмэт кYрсэтY КФY эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.8.3. КФYтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар элеге 

Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль хезмэт 
нэти^эсе ^ Y r a  ^ибэрелэ.

3.9. Техник хаталарны тезэтY.
3.9.1. Муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган документта техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза ( 4 нче кушымта);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак бирелгэн 

документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза бирYче шэхсэн (вэкалэтле вэкил), яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта 
аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
кYпфункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.9.2. Документлар кабул итY ечен ^аваплы авыл ^ирлеге Башкарма комитет 
сэркатибы техник хаталарны тезэтY турында гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар 
белэн гариза яза hэм аларны БYлеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге Башкарма комитет сэркатибына тикшерYгэ 
^ибэрелгэн кабул ителгэн 1пэм теркэлгэн гариза.

3.9.3. Авыл ^ирлеге Башкарма комитет сэркатибы документларны карый hэм 
хезмэт нэти^эсе булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге 
Регламентные 3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать 
итYчедэн (вэкалэтле вэкилдэн) шэхсэн кул куйдырып техник хатасы булган документные 
теп несхэсен алып тезэтелгэнен бирэ яисэ мерэ^эгать итYчегэ почта аша (электрон 
почта аша) техник хатасы булган документные теп несхэсен алып тезэтелгэн документ 
тапшыру мемкинлеге турында хат ^ибэрэ (электрон почта аша).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
4.1. Муниципаль хезмэт ^рсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту, 

гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэYне Y3 эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 

килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;
2) башкарыла торган эшлэрнец билгелэнгэн тэртиптэ башкарылуын тикшерY;
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3) муниципаль хезмэт kypcsty процедураларыныц Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 
тикшереп тору.

Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYлэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYлэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет мерэ^эгате буенча 
да карала ала.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYгэ контрольне гамэлгэ ашыру hэм карарлар кабул итY 
максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре 
турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр Yтэлешен агымдагы контрольдэ тоту Башкарма комитет 
^итэкчесенец инфраструктура Yсеше буенча урынбасары, шулай ук инфраструктура 
Yсеше бYлеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле Yзидарэ органы ^итэкчесе мерэ^эгать итYчелэрнец мерэ^эгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен ^аваплылык тота.

Жирле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентные 3 бYлегендэ ^рсэтелгэн административ гамэллэрнец вакытында 
hэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен ^авап бирэ. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл 
кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда 
билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Петропавел 
авыл ^ирлеге Башкарма комитет эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
тэртибе турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY процессында мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец гамэл кылуларына (гамэл кылмауларына) судка кадэр

(судтан тыш) шикаять бирY тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYлэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДЭ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек Советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэ^эгать итYче шикаять белэн тYбэндэге очракларда да мерэ^эгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мерэ^эгать итYченец соравын теркэY 

вакытын бозу;
2) муниципаль хезмэт кYрсэтY срогын бозу;
3) мерэ^эгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районыныц Петропавел авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ 
мэгълYматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;
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4) мерэ^эгать итYчедэн муниципаль хезмэт kypcsty ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) федераль кануннар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы кануннары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Яца Чишмэ муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган тYлэYне талэп итY;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда Башкарма 
комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц хаталарны тезэтYДЭн баш тартуы 
яисэ мондый тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) федераль кануннар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы кануннары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору.

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэ^эгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYлэрдэн баш тартканда кYрсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 
7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, кYрсэтелгэн 
документларныц булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет” мэгълYмати-телекоммуникация челтэре, 
Яца Чишмэ муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://novosheshminsk.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
Бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец 
шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар кабул 
итYДЭн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн хаталарны тезэтYДЭ яисэ билгелэнгэн срокны бозу 
очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тYбэндэге мэгълYматны Y3 эченэ алырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять белдерелэ 

торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, вазыйфаи 
затыныц атамасы;

2) мерэ^эгать итYче физик зат булса - фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэY урыны турында мэгълYмат, юридик зат булса - 
мерэ^эгать итYченец урнашу урыны турында мэгълYмат, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм ^авап бирYчегэ 
^ибэрелергэ тиеш почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи заты яисэ муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында мэгълYматлар;

4) мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц

http://novosheshminsk.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары h0M гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц кучермэлэре 
куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушымта итеп бирелэ торган документлар 
исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. ТР 
Прокуратурасы фикеренчэ, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль закон гариза бирYче 
тарафыннан шикаятьне имзалау турындагы талэпне Y3 эченэ алмый. Прокуратура 
имзасы булмаганда мерэ^эгать итYчене идентификациялэY тэртибе турында нинди дэ 
булса ацлатма бирэ алмый. ДБУ «Икътисади hэм социаль тикшеренYлэр Yзэге» РФ 
Икътисади Yсеш министрлыгы ацлатмалары сорашкан, эмма элегэ ^авап кермэгэн.

Шуца кYрэ 5.6 пункты буенча карар Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органны карап 
тикшерYгэ калдырылды.

5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн хаталарны 
тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган 
акчаларны кире кайтару юлы белэн;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэсе кеннэн дэ соцга 

калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язма рэвештэ hэм мерэ^эгать итYченец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.
5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать итYчегэ 
муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн бетерY 
максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр 
турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу Yтенэ hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ башкарылырга тиешле 
алга таба гамэллэр турында мэгълYмат ^рсэтелэ.
5.9. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип танылган 
очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.
5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый..
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Петропавел авыл ^ирлеге Башкарма комитетына
(____________________________________________________________

(муниципаль берэмлеге)

1 н че  ку ш ы м т а

^ирле Yзидар0 органы атамасы
___________________________________________________нан
(алга таба -гариза бирYче)
(юридик затларга - тулы исеме, оештыру-хокукый 
форма, дэYлэт теркэве турында м0гълYматлар; 
физик затларга - фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, паспорт мэгьлYматлары, телефон)

Агачларны hэм куакларны кисYГ0, ябалдашларын кыскартуга hэм утыртуга р©хсэт бирY
турында

гариза

Агачларныц милек хокукында булган бинаныц нигезенэ якын булуы сэбэпле
тYб0нд0ге адрес буенча:__________________________________________________________________
___ данэ ^лэм ендэ агачларны кисYне (кыскартуны) килештерYегезне сорыйм Нигезне
^имерэлэр. Агачлар бик иске, к©чле ^илдэ ботаклар ^иргэ егыла. Эшлэрне Yткэргэннэн 
соц якындагы территорияне яшеллэндерергэ вэгъдэ бирэм. Агач калдыкларын каты 
к©н^реш калдыклары полигонына м©стэкыйль чыгарачакмын.

Гаризага тYбэндэге сканерланган документлар куешымта итеп куела:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр м©рэ^эгать итYче исеменнэн 

вэкил эшли икэн);
3) Якындагы корылмаларга яки киселергэ тиешле яшел Yсентелэр т©шерелгэн 

башка юнэлешлэргэ кадэр кишэрлекнец схемасы;
3) Эгэр ^ир  кишэрлеге кучемсез м©лкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ 

хокукларныц Бердэм дэYлэт реестрында теркэлмэгэн булса, ^ир  кишэрлегенэ хокук 
билгелэYче hэм хокук раслаучы документларныц таныкланган кYчермэлэре;

4) Биналар hэм корылмалар т©зелеше габаритларына элэгэ торган яшел 
Yсентелэр киселгэн очракта, расланган проект документлары;

5) Агачларны кисY hэм кучереп утырту шартлары территориялэренэ кагылучы 
ху^алар белэн килештерY;

6) Yсентелэрне утыртканда яки ^череп утыртканда, инженерлык челтэрлэре 
вэкиллэре белэн ^ир  эшлэрен YткэрYгэ ордер ачу белэн килешY т©ЗY.

Сораганда сканерланган документларныц т©п н©схэлэрен бирергэ вэгъдэ бирэм.

(дата) (имза) (ФИО)
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Агачларны h9M куакларны кисYГ0, ябалдашларын кыскартуга h9M утыртуга
Р0ХС0Т К0ГАЗЕ

2 н че  ку ш ы м т а

№ 201 ел

Гариза нигезендэ

201__ нче елныц "__” ________ дэге яшел Yсентелэрне тикшерY акты hэм 201__елныц
"__” _________  хисап исемлеге нигезендэ
Р0ХС0Т ИТЕЛ0:

(Ф. И. О./мэрэ^эгать итYченец исеме)

(эш тэре, эшлэрне башкару ысулы)

(адрес)
кисэргэ: агачлар___________________________________________________________  данэ

куаклар_________________________________________________________________  данэ
кыскартырга: агачлар_______________________________________________________ данэ

куаклар___________________________________________________________________данэ
утыртырга: агачлар___________________________________________________________ данэ

куаклар___________________________________________________________________данэ
сакларга: агачлар_____________________________________________________________данэ

куаклар____________________________________________________________________ данэ
Yлэн капламын, туфракныц ундырышлы катламын торгызу__________________кв. м

Киселгэн агачларны________ кэн дэвамында чыгарырга.
Киселгэн калдыкларны контейнер мэйданчыкларына ташлау hэм яндыру тыела. 
Компенсация формасы:

КисYгэ рэхсэтнец гамэлдэ булу срогы

Срокка озайтылды

(___________________ )
М.у. Ф.И.О., имза, дата

Агачларны CYTY куркынычсызлык техникасы нигезендэ башкарыла. 0гэр Россия 
Федерациясендэ гамэлдэ булган кагыйдэлэр (талэплэр, техник шартлар) нигезендэ 
аерым агач яки куаклыклар (билгелэнгэн территориялэрдэн агач яки куаклар) киселгэн 
очракта махсус оешмалар (белгечлэр) яки махсус ^иhазлар ^элеп итеп гамэлгэ ашырыла 
икэн, мэрэ^эгать итYче элеге талэплэрнен Yтэлешен тээмин итэргэ тиеш.

Агач hэм куак кисY эшлэрен башкарганнан сон территорияне гомуми тэзеклэндерY 
буенча чараларны гамэлгэ ашыру (агач ^ с э л э р е н , ботакларны, башка чYп-чар чыгаруны 
да кертеп) мэ^бYри булып тора.



Башкарма комитеты Ж^тэкчесе 

Рехсэт алды:
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(Ф.И.О., имза, дата)
Рехсэт ябылды:

(Ф.И.О. имза, дата)
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3 н че  ку ш ы м т а

Яшел Yсентелэрне тикшерY 
АКТЫ № __________

Тубэыдэге составта: Комиссия рэисе (вазыйфа, ФИО )_______________________________________
Комиссия эгъзалары (вазыйфа, ФИО)________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ та

бигать hэйкэле территориясендэ яшел Yсентелэр тикшерелде (объектныц исеме). Бу 
территориядэ тYбэндэге Yсентелэргэ (санитар кисYлэр, кыскартулар, кисYлэр) кирэк дип 
билгелэнде.

№п/п Исеме Диаметр
(см)

Торыш тасвирламасы

Комиссия рэисе: 
Комиссия эгъзалары:
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201 елныц “_ ’_______ №_____
яшел Yсентел0рне ™ ^epY  актына 

кушымта

(агач исеме) 
(агач исеме) 
(агач исеме) 
(агач исеме) 
(агач исеме) 
(агач исеме)

СYтелергэ тиешле агач hэм куакларныц хисаплау кэгазе.

данэ
данэ
данэ
данэ
данэ
данэ

Комиссия рэисе: Башкарма комитеты Ж^итэкчесе
Комиссия эгъзалары: Башкарма комитеты Ж^итэкчесе урынбасары

Башлык урынбасары
Белгеч
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4 нче кушымта 
Татарстан Республикасы 

Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма 

комитеты ^итэкчесенэ 
тан

Техник хаталар тeзэтY турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ эдибэрелгэн хата турында хэбэр итэм:

(хезмэт кYрсэтY атамасы)
Язылган:__________________________________________________
Дерес мэгълYматлар:_____________________________________

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтYегезне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка 
тиешле Yзгэрешлэрне кертуегезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны
электрон документны E-mail адресына:_________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьне почта адресы буенча: 
_____________________________________________________________________________ . ^ибэрYегезне
сорыйм:
Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне, шул 
исэптэн автоматлаштырылган режимда, кертеп, , шэхси мэгълYматларны эшкэртYне 
(муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны ^ыю, системага салу, 
туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, 
блоклау, шэхси мэгьлYматларны юк итY, шулай ук персональ мэгълYматларны эшкэртY ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп), шулай ук мин тэкъдим иткэн затныц 
ризалыгын раслыйм.
Гаризага кертелгэн минем шэхесемэ hэм мин тэкъдим иткэн затка кагылышлы 
мэгълYматларны дерес дип саныйм. Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе кануннары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы 
мэгълYматлар дерес.
Муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча телефон аша бирелгэн сораштыруда

катнашырга ризалык бирэм:__________________________
________________  ___________________ ( ___________________)

(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен ^аваплы hэм аныц Yтэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге башкарма комитеты

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 33-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru
Башкарма комитет 

сэркатибе
8(84348) 33-5-18 Ppav.Nsm@tatar.ru

Татарстан Республикасы Яца Чишмэ муниципаль районы 
Петропавел авыл ^ирлеге Советы

Вазыйфасы Телефон электрон адрес

Авыл ^ирлеге башлыгы 8(84348) 3-5-41 Ppav.Nsm@tatar.ru

mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru
mailto:Ppav.Nsm@tatar.ru

