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Щирле аhамияттаге автомобиль юлларыннан
файдаланучыларга автомобиль юлларыныц
r,орышы ,ryрында маt-ьлyмат биру буенча муниципаль
хезмат l(ypcaтy админисl,ратив регламентын раслау турында

<{аулат hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру ryрындa> 2010
елныц 27 июлендаге 2 10-ФЗ номерлы Федера.пь законны гамэлгэ ашыру
максатларында, <Татарстан Республикасы дэyлат хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан дэyлэт хезматлэре кyрсэтyнец административ

регламентларын эшлаy hэм раслау тэртибен раслау турында hэм Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгарешлэр кертy
хакында) 2010 елныц 2 ноябрендаге 880 номерлы Татарстан Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына т:ulнып, кМуниципаль хезматлар кyрсэтyнец
административ регламентларын эшлэy hэм раслау тэртибе турында>' Башкарма
коми,гетныц карары нигезендэ 1'атарстан Республикасы Арча муниципаль

райоrrы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:
l. Кушымта итеп бирелган жир кишэрлегенец шаhэр тФзелеше планын

азерлэy hэм бирy буенча муницип€шь щирле эhэмияттаге автомобиль

IоJIларыннан файдаланучыларга автомобиль юлларыныц торышы турында
мэI*ьJIумат б"рy буенча муниципаль хезмэт KypcaTy административ

реt,JIаментын расJIарга.
2. Оrrеге карарны 'fa,r,apcтaH Ресttубltикасыныц рэсми хокукый мэьлyмат

порталында (http:pravo.tatarstan.ru) бас,гырып чыгарырга hэм Арча муниципаJlь

районыныц рэсми сайтында (http:arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн

хапыкка житкерергэ.
3. Олеге карарныц yтэле ереп торуны инфраструктура yсеше

бу.ltеге башлыгы Р.В.Хабибул

Щитэкче И.Э.Галимуллин



Татарстан Республикасы
Арча муниципа.пь районы
Башкар митетыныц 2020ма ко,Z"елныц

номерлы

ра на кушымта

Щирле аhамияттаге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга
автомобиль юлларыныц торышы турында магълYмат биру буенча

муниципаль хезмот KYpcaTY административ регламентьi

I. Гомуми нигезламалар

1.1. МуничипаJIь хезмат кyрсатyнец элеге административ регламенты
(алга таба - Регламент) жирле эhамияттэге автомобиль юлларыннан

файдаланучыларга автомобиль tолларыныц торышы турында мэrълyмат бирy
буенча муниципдIь хезмэт Kypcaтy (алга таба-муницип€!ль хезмэт курсэту)
с,гандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. МуниципчuIь хезматгэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар
(алга таба - гариза бирl^rе).

1.3. МуниципЕLпь хезмат Татарстан Республикасы Арча муниципаль
районы башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсэтелэ.

Мунициrlаlь хезмэтне башкаручьгБашкарма комитет апIlаратыныц
инфраструкrура yсеше булеге (аIга таба-Булек).

1.З,l. Башкарма комитет урнашкаЕ урын: Арча шэhаре, Совет мэйданы,
l2 йорт.

Булек урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы, l2 йорт.
Эш графигы:
душэмбе-пэнrкешамбе: 8:00 сагатьтан 17: 00гэ кадар;
)r(омга: 8:00 сэгаты.эrr l 7: 00гэ кадар;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре

_ Ял hэм ашау очен тэнафес вакыты эчке хезмэт тартибе кагыйдэлэре белан
билгелэна.

Белеrлмэ очен телефон: 8 (8а366) З-00-44.
Узу шэхесне таныклау документлар буенча.1.з.2. <Интернет> маьлYмат-телекоммуникация челтэренда Арча-МУНИЦИПzuIЬ РаЙОНЫНЫЦ расми сай,гы адресы (алга таба _ пиrr.р"Ьr;iелтаре;:(http :// www.arsk.tataгstan.ru)
1.3.3. МуниЦипаJIь хезмэТ кYрсэтY, шулай ук Булекнец урнашкан урыныhэм эш графигы турында магьлYI\,{ат тубЪндэ"елардэн €шынырга момкин:
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1) Башкарма комитет биналарында гариза биручелар белэн эшлэy очен
урнаштырылган муниципаль хезмэт турындагы визуЕrль hэм текстлы
мэьлyматны yз эченэ алган магьлyмат стендлары ярдэменда.

Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллэрендэге маьлyмат элеге
Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.З, 2.5, 2.8, 2.10, 2.1l, 5.1 пунктларында булган
муниципаль хезмOт ,гурындагы мэгълyматларны yз эчена irла;

2) <Интернет) челтаре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://
www.arsk.tatarstan.ru.);

З) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципzrль хезмэтлэр
I lорталында (http ://uslugi. tаtаr.rч/);

4) дэyлэт haM муниципаль хезматлэрнец (функциялэр) берлэм
lIop гаJlынла (http://www.gosuslugi.ru/);

5 ) Башкарма комитетl,а (Бу.гrектэ) :

- телдан морацэгать иткэt{дэ - шэхсэн яки телефон буенча;

- язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) моражэгать
иткэндэ - кэгilзьда почта аша, электрон почта аша.

l.З.4. Муниципаlь хезмэт KypcaTy мэсьалаларе буенча мэьлумат Булек
белгече тарафыннан муниципzulь районныц рэсми сайтында hэм гариза
биручслар белэн эшлэу очен район(-нар) администрациялэре биналарында
мэьлyмат стендларынла урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмат кyрсатy тyбэндэге документлар нигезенда
башкарыла:

200З елныц б октябренлэге <Россия Федерациясендэ я(ирле yзидаро
оештырунын гомуми при}IIlиплары турында)гы l31-ФЗ номерлы Федермь
закон (алга таба- l3l-ФЗ номерлы Закон) (Россия Фелерачиясе законнары
жыентыгы, 06.10.200З, N940, З822 статья);

20 l 0 елныlt 27 июлендэге 2 10-ФЗ номерлы <,Щэулэт hэм муниципаль
хезмэтлор кyрсэтyне оеш,l,ыру турында)гы Федераль закон (шtга таба - 2l0-ФЗ
llомерлы Федераль закон) (РФ законнары жыентыгы, 02.08.2010, }.ts3 1, 4179
статья);

<Россия ФедерашиясеlIлэ автомобиль юллары haM tол эlllчэнлеге
1,урында haM Россия Фелерациясенец аерым закон актларына yзгэрешлэр

KepTY хакында>> 2007 елныц 08 ноябрендаге 257-ФЗ номерлы Федера.пь закон
(алга таба - 257-ФЗ номерлы Фелераль закон) (Россия Федерациясе

законнары х(ыентыгы, |2.|1.2007, Ns 46, 5553 б.);

Россия Федерациясе Хокумэтенец 2011 елныц 27 сентябрен даге 79'|

нче номерлы <f{ау.ltэr hэм муttицигIаль хезмэтлэр кyрсатэ ,l,орган

куrrфункчияле yзэклар hэм фелера.ль башкарма хакимият органнары,

бlоджеттан тыш даyлэт фондлары органнары, Россия Федерациясе

субъектлары дэyлат хакимияте органнары, )rФрле yзидарэ органнары

арасындагьi узара байланешлэр турында)гыкарары (Россия Федерациясе

законнары жыентыгы, 03.10.20l1, )Ф40, 5559 б.);
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2004 елныц 28 июлендэге <<Татарстан Республикасында х(ирле yзидара
турындФ)гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба - 45-
ТРЗ номерлы Закон) (<Татарстан Республикасы>, 03,08.2004, Ns l 55- 1 56);

Татарстан Республикасы Арча муниципаль районы Уставы (алга таба-
У став);

Арча муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлама (алга
таба-БК турында Нигезлэмэ);

Арча муниципirль районы Башкарма комитеты аппаратыныц
инфраструкryра yсеше булеге турында нигезлэмэ (шrга таба-булеk ryрында
Нигезлэмэ);

Башкарма комитетныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга таба-
Кагыйдэлэр),

1.5. Олеге Регламентта тyбэндаге терминнар hэм билгелэмэлэр
кулланыла:

дэyлат haM муницип.Lпь хезмэтлар Kypcaтy буенча купфункцияле yзэкнец
читтэге эш урыны - Россия Федерациясе Хокумэтенец 2012 елньlц 22
декабрендэге <,Щаулэт hэм муницип{шь хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункчияле
yзакларе эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турындаD l376 нчы
номерлы карары белэн расланган дэyлэт haM муниципЕць хезмэтлэр кyрсатyнец
купфункцияле yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты
нигезенда Татарстан Республикасы муниципЕuIь районыныц (шеhар округыныц)
шэhар яки авыл жирлегенда тозелгэн дэyлат haM муниципаль хезматriар кyрсатy
буенча купфункцияле yзэгенец территориаль аерымланган структур булекчасе
(офисы);

техник хата - муниципаJIь хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан
жибэрелгэн hэм документларга кертелгэн маьлyматларныц (муниципаль
хезмэт нэтижасенец) документлардагы магълyматларга туры
килмэвенэ китергэн хата (хата, ялгыш, грамматик яки арифметик хата
яки шундый хата);

Олеге Регламентта муниципzL,Iь хезмэт кyрсэтy турында гариза (алга таба
гариза) дигандэ муниципаль хезмэт KYpcaTY турындагы морэщагать ацлашыла

(20l0 елныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 2

с,гатьясындагы 2 пункт). Гариза стандарт бланкта тутырьша (1нче кушымта).



2. Муниrдипаль хезмэт кyрсаry стандарты

Муниципаль хезма,I, кyрсаry
стандартына булгаlr талаIrнец

атамасы
Стандарт,ка талаплар эчталеге

lМуниципаль хезмат кlрсатyнец вакьпы административ процедураларны башкару очен кирэкJIе минимtlль суммар cpoкTalн чьгып
билгелэнгэн. Административ процед}раларныц вatкыт озынлыгы эш коннэрендэ исэплэнэ.

Хезмат KypcaTyнe яки
талапне билгели торган

норматив акт
2.1 . Муниципапь хезмат атамасы }(ирле эhемияттаге автомобиль юлларыннан

файлаланучыларга автомобиль юлларыныц торышы
турында моьлумат биру

257 -ФЗ номерлы федераль
закон,lЗст. l елеш. l0п.

2.2. Турыдан-ryры муниципшIь
хезмат кyрсэтэ ,торган жирле
yзидарэ башкарма-боеру органы
исеме

Татарстан Республикасы Арча муниципЕIль

районы Башкарма комитеты
БК турында Нигезлэма

Автомобиль юлларыныц торышы турында
магълlачлат биру

Гариза бируrегэ муниципЕrль хезмат кyрсатyдэн
баш тарту турында карар

257 -ФЗ номерлы федераль
закон

2.4. МуниципаIIь хезмэт кyрсатy
срогы, шул исаптан муниципаль
хезмэт кyрсэтyда катнаша торган
оешмаларга морэжэгать итy
зарурлыгын исэпкэ алып,
муниципаль хезмат kypcary
срогы, Россия Федерациясе
законнары белэн каралган
очракта, муницип€rль хезмэт
к\рсэтyне туктатып тору срогы,
муниципаль хезмат KYpcaTY

Гариза биру конен да кертеп, биш коннан дэ артык
тугел'.

Муниципаль хезмэт Kypcaтy вакытын туктатып
тору каралмаган;

2.3. МуниuипаJIь хезмэт кyрсэтy
нэтижэсенец тасвирлам асы



нэти){эсе булган документларны
6 жиб с гы

l ) Гариза.
2) Шэхесне раслаучы доку"ёпrпчр;
З) Вэкил вэкалэтлэрен раёirыИ торган документ

(агэр гариза бируtе исеменнэн вэкил эш ита икэн).
Гариза бируче муниципаJь хезматтэн файдалану

очен гариза бланкын, шэхсЙ мора)(эгать итеп,
Башкарма комитетта алырга момкин. Бланкныц
электрон формасы Баrr-r*uр"а комитетныц рэсми
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм аныц белэн бергэ тапшырьша торган
документлар гариза бирре тарафыннан ryбэндэге
ысулларныц берсен сайлап, каiазьдэ тапшырылырга
(жибарелерга) момкин: 

,

шэхсан (ышаныч кагазе нигезендэ гариза биру.rе
исеменнэн эш йерц^rе зат тарафыннан);

почта аша цибэреп. l ]

Гариза haM документлар флай ук гариза биру.rе
тарафыннан кечайт9лган квалi,rфикацияле электрон
имза белэн имзuшанган электрон документ равешендэ,
гомуми файдаланудагd; мэьлyNлат-
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исаптан
<Интернет> мэгълyмат-телекЬЙмуникация челтаре
hэм дэyлат haM муниципальl iезмэтлэрнец бердэм
порталы аша да тапшырьi.liырга (>цибэрелергэ)
момкин. l 

I

2.5. Законнар яки башка
норматив-хокукый актлар
нигезендэ морэщэгать итyчегэ
кyрсэтелерга тиешле муниципаль
хезмэтне, шулай ук муниципшlь
хезмэт KYpcaTY очен кирэк булган
хезмэтлэрне KYpcaTY очен кирэк
hэм мэжбури булган
документларныц тулы исемлеге,
морэжэгать иryче тарафыннан
аларны алу ысуллары, шул
исаптэн электрон формада алу
ысуллары, аларны кyрсэтy
тартибе

2.6. МуничипаJIь хезмат кyрсэтy,
ниципаль хезмэтлаи к

категорияга
талап ителми

документларныолеге
тапшы

караган
1



кyрсэтy очен киракле hэм
мацбyри булган хезмэтлэр
кyрсэтy очен законнар яки башка
норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкле' гариза бирyче
тапшырырга тиешле
документларныц тулы исемлегеl,

гариза бирyченец марны алу
ысуллары, lllул исэптэн электрон
формада, аJIарны тапшыру
тэртибе; элеге документлар алар
карамагында булган дэyлат
органы' жирле yзидарэ органы,
оешма
2.7. Муницип€Lпь хезмэт KypcaTy
очен кирэкJIе документларны
кабул итудэн баш тарту буенча
сабаплэрнец тулы исемлеге

Хезмат Kypcaтyнe туктату очен нигезлар
алмаган.

.l

,Щокументларны кабул итyдан баш тарту очен
нигезлар:

1) тиеш булмаган зат тарафыннан документлар
тапшыру;

2) тапшырылган документларныц алеге
Регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелгэн .

документлар исемлегенэ туры килмаве;
3) гаризада hэм гаризага беркетелган

документл арда теркэлмагэн тозатyлар, аларныц
эчтэлеген бер маьнэдо ацларга момкинлек бирми
торган житди житешсезлекJIэр булуы;

4) документларныц тиешле булмаган органга
тапшырылуы

2.8. Мчнишипаль хезмат
кyрсэтyне туктатып тору яки



кyрсэтyдэн баш тарту очен
нигезлэрнец тулы исемлеге

2.9. Муничипаль хезмэт
кlрсэткан очен ilлына торган
дэyлат пошлинасы яки башка
тyлэy алу тэртибе, куламе haM
нигезларе

Муниципа.,rь хезмэт бушлай кyрсэтелэ.

2. 10. Муниuипапь хезмэт кyрсатy
очен кирэкле hэм мэщбlри булган
хезматлэр исемлеге, шул исэптэн
муниципаль хезмэтлер кyрсатyдэ
катнашучы оешмалар тарафыннан
бирелэ торган документ
(документлар) турында
белешмалар

Кирэкле haM мэцбури хезматлэр кyрсэтy тчuIэп
ителми

2.1 1. МуниципаJIь хезмат кyрсэтy
очен кирэк hэм мэжбури булган
хезматлар кyрсэтy очен тyлэyне
исэплэy методикасы турындагы .

магьлyматны да кертеп, элеге
тyлаyне алу тэртибе, куламе hам

Кирэкле hэм шrажбури хезмэтлэр кyрсэтy тzrлэп
ителми

Баш тарту очен нигезлэр:
1) соратып мына торган юл буенча белешмалар

базасында магълyмат булмау;
2) жирле (муниципаль) автомобиль юлына

карамаган авт,омобиль юлы буенча белешмалар
сорау;

3) гариза бируче тарафыннан документлар тулы
кyлэмдэ тапшырылмаган яиса тапшырылган гаризада
hэм (яки) документларда тулы булмаган haM (яки)
д есб лмагаll мэ атб л



нигезл е

2. I 2. МуниципЕць хезмат
KYpcaTY, муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэ катнашучы оешма
тарафыннан кyрсатела торган
хезмэтлэргэ гариза бирганда hэм
мондый хезмэт кyрсэтyларнец
нэтижэсен €rлганда чиратта
максималь ко с огы
2. l З. МуниципаJIь хезмат кyрсэтy
hэм муниципмь хезмэт кyрсэтyдэ
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсэтелэ торган хезмэтлэр, шул
исэптан электрон формада гариза
бируrенец гаризасын теркэy
с огы hэм тэ тибе

Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кон
эчендэ.

Электрон формада ял (байрэм) конендо килган
гариза ял (бэйрам) коненнэн соц килэ торган эш
к€нендэ теркэлэ

2. 14, МуниципаJIь хезмат
кyрсэтела торган урыннарга,
котеп тору зtLлына, муниципаJIь ,

хезмат кyрсатy турындагы
соратуларны тутыру урыннарына,
hэр муницип€шь хезмат Kypcary
yрнаклэре булган магьл\4ч{ат
стендларына haM hap муницип€lль
хезмат Kypcaтy, мондый хезмэт
кyрсэтy тэртибе турында визуаJtь,
текст haM мультимедиа
мэьлyматларын урнаштыру haM

Муниципаль хезмэт кyрсэтy янгынга каршы
система haM янгын сyндерy системасы белан
щиhазландырылган, докумецтлар тутыру очен
кирэкле циhазлар, мэьлyмат стендлары ,булган
бинаrrарда hэм булмэларда башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кyрсэтy
урынына тоткарлыксыз керy момкинлеге таэмин
ителэ (бинага уцайлы керy-чыгу hэм аныц эчендэ
хэракэт иту).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе турындагы
визуzIль, язма haM мультимедияле мэгьлyмат гариза

ныц чикJIе момкинлеген истэ тотып
очен исэптэнбируrелэр

ин вапидла
уцаилы урыннарда, шул

Чират булганда муниципrrль хезмэт алуга гариза
биру 15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy натия(эсен €Lпганда
чиратта торуныц максим€Lпь вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш

рэсмилаштерy очен, шул исаптан



инвалидларны социilль яклау
турында Татарстан Республикасы
законнары hэм Татарстан
Республикасы законнары
нигезендэ кyрсэтелган
объектларныц инвмидлар очен
йери алырлык булуын тээмин
и гэ ка ата таJIаплэ

урнаштырыла

2.15, Муниципаль хезмэт
к\рсэтyдэн файдалану
момкинлеге hэм сыйфаты
кyрсэткечлэре, шул исэптэн
гариза бирученец вазыйфаи
затлар белэн аралашу саны,
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец
барышы турында маьлyмат €rлу

момкинлеге, шул исептэн
мэгълyмат-коммун икация
технологиялэрен кулланып,
дэyлат hэм муниципilль хезматлэр
к\?сатyнец купфункцияле
yзэгендэ (rпyn исаптан тулы
кулэмда) муниципаJlь хезмэт
kypcary момкинлеге яиса
булмавы, жирле yзидарэ
башкарма комитеты органыныц
телэсэ кайсы территоричrль
булекчэсендэ, гариза бируlе
сайлап алу буенча

Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалана
aлырлык булуы курсэткечлэре булып тубэндэгелэр
тора:

Булек бинасыныц х(эмэгать транспортына якын
урнашуы;

белгечлэрнец, шryлай ук гариза бируrелардан
документлар кабул ита торган булмолэрнец щитэрлек
санда булуы;

мэьлyмати стендларда, <Интернет> челтэрендэге
мэьлyмат ресурсларында, .Щэулэт haM муниципаль
хезмэтлэрнец бррдам портмында муЕиципЕrль хезI\4эт
кyрсэтy ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында
тулы маьлyмат булу;

инвалидларга хезматлэрдэн башкмар белэн бер
дэращэдэ файдаланырга комачаулаучы
каршылыкJIарны узуда ярдам итY.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сыйфаты
тубандагеларнец булмавы белэн билгелана:

. гариза биручелэрдэн документлар кабул иткандэ
hэм аларга документларны тапшырганда чиратлар;

ниципаль хезмат с кла ы



(экстерриториаль принuип),
даyлат hэv муниципzLпь хезматлэр
кyрсэтy yзэклэрендэ дэулат hэм
муниципаль хезмэтлар KYpcaTY
турында Федераль законныц l 5.1

статьясында каралган
морэжэгатьлэр (комплекслы
сорату)

муниципаль хезмirт кyрсэтyче муниципаль
хезмэткэрлэрнец .ur"пr,jренэ (гамэл кылмауларына)
шикаятьлэр; 

lмуниципаль хезмэт кyрсэтr{е муниципаль
хезмэткарлэрнец гариза Рирlчелэргэ карата эдапсез,
иьтибарсыз монэсабэтеriэ карата шик€i"ятьлэр.

Муниципаль хезмэг| lкyрсэтy турында гариза
биргандэ hэм мун иiфпаль хезмэт кyрсэтy
нэтижэлэрен аJrганда муlниципа.J,lь хезмэт кYрсатr{е
вазыйфаи затныц hэм гариза бирученен бер тапкыр
аралашуы кyзда тотьuIа. Бэйлэнешкэ керlаIец
дЪuч"пu,.", p"inu".n, белiJн билгеланэ.

Гариза бируче "уir!пчrп-" хезмэт KypcaTy
барышы турындагы мэ.#\лrtатны Башкарма комитет
сайтыннан (http://arsk.blarstan.ru), дэyлэт haM
муницилаJIь хезмэтлэр ildpr-"r"nun. купфункцияле
yзактэн алырга момкин 

l

.Щэулэт haM мунициirhль хезмэтлэр кyрсэтyllец
купфункцияле yзэге (алг{ iаба - Купфункцияле узэк),
Купфункцияле, yзэкнец |фrr"." rr^ уро,"*чры аша
мун иципаJIь хезмэт кYрсэгу гамэлгэ ашырылмыи;

Экстерриториаль 1финчип буенча haM
комплекслы соратып
хезмэт сэтелми

ljлч

l,
составында муниципаль

Муни ципал ь

тэртибе турында
булмэсе яки Та
муниципаль хезм

хезмэт*е электрон формада aJly
консу-rфчияне интернет кабул иту
тарстан t Республикасы дэулат haM
атлэр п орталы аша мырга момкин.

2.16. Башка т.шэплэр, шул
исэптэн экстериторимь принцип
буенча муницип€rль хезмат
кyрсэтy yзенчалекларен исапкэ
ал чы иципаJIь хезмат ога законда ницIlпаль хезмэт сэ ында

I



гаризаны электрон формада биру каралган булса,
гариза Татарстан Республикасы даyлэт hэм
муницип.Lпь хезматлэр порталы http://uslugi.tatar.ru/
яки бердэм даyлэт hэм муниципмь хезмэтлэр
(функциялар) порталы http:/www.gosuslugi.ru/ama
Ь ирелэ

экстерриториаль принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон

формада муниципЕrль хезмэт
кyрсатy yзенчOлеклэрен исэпка
алучы башка тмэплар



3, Административ процедураларныц (гамалларнец) составы, эзлеклелеге haM
башкару сроклары, аларны утау тартибена карата талаплар, шул исаптан
административ процедураларны (гамалларне) электрон формада башкару

yзен чалекларе

З. l . Муницип€Lпь хезмат кyрсаткандэ гамэллэр эзлекJIелеге тасвирламасы

3.1,l. Муниципiulь хезмат кyрсэтy тубэнлэге процедураJIарны yз эчена €rла:

l) гариза биручега консультация биру;
2) гаризаны кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт кyрсэтy натия(эсен эзерл?y;
4)гариза биручегэ муниципаль хезмат Kypcaтy натицэсен биру;

3.2. Гариза биручегэ консультация биру.

Гариза бируче Булекка муниципаль хезмэт алу тэртибе турында
консуjIьтациялэр .lлу очен шахсан, ,гелефон буенча hэм (яки) электрон почта аша
морэхtагать итаргэ хокуклы.

Булек белгече гариза биручегэ муницип€rль хезмэт кyрсатy очен тапшырыла
торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьалэлар буенча
консультация бира hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдjм итэ.

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедуралар гариза бируче
морэжэгать иткэн конда баlшкарыла.

ПРоцедураларныц на,l,ижэсе:,гаflшырыла торган документларныц составы,
формасы haM рохсэт аJIуныц башка мэсьэлэларе буенча бирелгэн
консультациялэр.

3.З. Гаризаны кабул иту haM ,геркэy.

3.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки кyп функчияле yзэк аша
муниципшIь кезмэт Kypcaтy турында язма гаризаны haM элеге регламентныц 2.5

пункты нигезендэ документларны Булеккэ тапшыра.
Электрон формада муниципаль хезмат шу турындагы гари_за Булеккэ

электрон почта яки интернет- кабул иту аша жибэреле, Электрон формада килгэн
гаризаны теркэy билгелангэн тэртипта башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итуче Булек белгече тубэндагелэрне гамалгэ ашыра:
гариза бирученец шэхесен таныкJIау;
гариза бирученец вакалатларен тикшерy (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн

очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-

булмавын тикшера;
тапшырылган докумен,гJlарныц билгелангэн талэплэрга туры килy-

килмэвен тикшера (локументларныц кyчермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда



тозатyлэр, остэп язулар, сызылган сyзлар hэм башка килештерелмэган
тозатyлэрнец булмавы).

Кисатулэр булмаган очракта, Булек белгече тубэндэгелэрне башкара:
гаризаны кабул итy haM аны махсус журналда теркэy;
гариза биручега тапшырылган документларныц аларны кабул итy коне,

сугылган номеры, муницип€rль хезмэтне кyрсэтy коне hэм вакыты турында билге
куелган исемлеге кr{ермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет )t(иl,акчесена карау очен жибэру.
Локументларны кабул итyлан баш ,mрту_ оч€н Ilигез буд.ац очрактаr_

.IoKy]\,IcTIT.пapltT,l кабул итучс Бу.чск бслгече гаризzi'бируrсгi гаризаIIы Tepкcy or{elт

каршылыклар булуы ryрында хебэр итэ hэм, документлар кабул итудэн баш тарry
очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире
кайтара,

Олеге пункт белэн билгелана торган процедуралар тубандэгечэ гамалгэ
ашырыла:

гариза haM документлар кабул иту l5 минут эчендэ;
гаризаны теркэy - гариза килган вакытган бер кен эчендэ.
Процедраларныц нэти)lqасе: Башкарма комитет житакчесена карап

тикшерер очен юналдерелгэн яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Башкарма комитет житакчесе гаризаны карый, башкар1..rыны билгели

hэм гаризаны Булекка жибара.
Олеге пункт белан билгелэнэ ,горган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер

кон эченлэ башкарыла.
Проuедураныц нэтищэсе: башкаручыга цибарелгэн гариза.

3.4. Муницип€шь хезмэт кyрсэтy натижэсен эзерлеy.

З.4.1, Булек белгече шаhэр тозелеше эшчэнлеген тээмин итyнец MaгъJryMaT
системасында мэьлyматларныц булу-булмавын тикшера.

Мэьлумат булмаган очракта, муниципаль хезмэт кyрсэтyдан баш тарту
турында хат проектын (алга таба - баш тарту турында хат) эзерли.

Магълумат булган очракта, соратып arлына торган мэгьJryмат буенча
белешмэ эзерли (алга таба-белешма).

Озерлангэн документ проектын (белешма яки баш тарту турында хат) Булек
башлыгына килешl,ерyгэ жибэрэ.

Олеt,е пункт бе;tан би.ltt,е.llэнгэн ltроцелуралар элеге Регламентныц 3.3.3
пунктында каралган процедуралар тамамланганнан соц ике кон эчендэ гамэлгэ
ашырыла.

Процедура.тарныц нэтижэсе: Булек башлыгына килештерyга щибэрелгэн
документ проекты.

3.4.2. Булек башлыгы документ проектын (белешмэ яки баш тарту турында
хат) килештера hэм кул KyIo очен Башкарма комитет житакчесена щибэрэ.

Процедура.,rарныц нати)t(асе: Башкарма комитет х(итакчесенэ имзага
цибарелгэн документ проекты (белешмэ яки баш Tapiy турында хат).

3.4.3. Башкарма комитет житэкчесе документны (белешма яки баш тарту



l
турында хат) имзалый hэм Булеккэ жибарэ.

Олеге Регламентны ц 3 .4.2 - 3 .4.3 пунктчzrлары белэн билгелэнгэн
процедуралар алеге Регламентныц 3.4.1 пунктында кар,rлган процедуралар
тэмамланганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Прочедураныц натищэсе: кул куелган документ (белешмэ яки баш тарту
турында хат).

3.5. Гариза биручега муниципаль хезмэт нэтихlэсен биру.
3.,5.1. Булек белгече локументны терки, гариза биручега белешмане яки баш

1,ар,гу турында хатны бирэ яки почта аша щибэрэ.' Интернет - кабул итy аша
соратып алынган очрак,га, электрон документ формасындагы щавап гаризада
кyрсэ,l,елгэн элек,[рон адрес буенча щибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура тубандэгечэ башкарыла:
гариза бируче шэхсэн килган очракта l5 минут эчендэ;
€Lпдагы процедураны тэмамлаганЕаlr соц бер эш коне эченда.
Процедура,rарныц нэтищэсе: бирелган (жибарелгэн) белешмэ яки баш тарry

турында хат,

З.6. Техник хатапарны тозатy,
3.6.1. МуниципаJIь хезмэт нэтижасе булып торучы документга техник

хатаJIар ачыкланган очракта, гариза бируче Булекка тубэндэгелэрне тапшыра:
техник xaтaнbi тозатy турында гариза (2 нче кушымта);
гариза биручега муниципшIь хезмэт KypcaTy натиr(асе буларак бирелган

техник хатаJIы документ;
техник хат€Iлар булуны раслый торган юридик кочкэ ия документлар;
Муниципаль хезмат на,l,и)t(эсе булган документта кyрсэтелгэн

бе:tешмэларда техник хаганы тозэтy турында гариза гариза бируче (аныц
вэкиле) тарафыннан шахсан яки почта аша (шул исэптан электрон почта аша)
яки дэyлэт haM муниципаJIь хезмэтлэрнец бердэм порт€lлы яки дэyлэт hэм
муниципtlль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзаге аша бирела.

З.6.2. !,окументлар кабул итy очен жаваплы белгеч техник хатаны тозэтy
турындагы гаризаны кабул ита, гаризаны haM аца беркетелгэн документларны
,r,срки hэм аларны Булеккэ ,гапшыра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннан соц
бер кон эчендэ башкарыла.

Процедураныч натижэсе: Булек белгеченэ карап тикшерy очен
яqибарелгэн кабул ителгэн hэм теркэлген гариза,

3.6.3. Булек белгече документларны ойрэнэ hэм, муниципiшь хезмэт
KypcaTy I{этижасе булгаrr документка тозэтмэлэрне KepTy максатыннан, алеге

Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларЕы башкара, hэм
тозэтелгэн документны гариза биручегэ (вакалэтле вакилена) техник хата
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булган докумен,гныц оригинаJIын кире .tлу белан имза куйдырып, шэхсан
тапшыра яисе гариза бируче адресына техник. хата булган документ
оригиналын Булекка тапшырган очр€жта докуN{ентны му момкинлеге турында
почта аша (электрон почта аша) хат юллый.

Олеге пункт белэн билгелана торган процедура техник хаталар
ачыкланганнан яки телэса кайсы кызыксынган затган rцибарелгэн хата турында
гариза tшганнан соц оч кон эчендэ гамэJlгэ ашырыла.

Процедураныц натищасе: гариза биручегэ бирелгэн (ж,ибарелгэн)

документ.

4.'l. Муниципtшь хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ
тоту морэжэгать итyчеларнец хокукларын бозу очракJIарын ачыклауны hэм
бетеруне, муниципЕrль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц yтэлешен тикшерyне,
)r(ирле yзидара органындагы вазыйфаи затларныц гамалларена (гамал
кылмауларына) карата карарлар эзерлэyне yз эченэ ала.

Администраr,ив процелураларныц yтэлешен контрольда тоту формаларына
l,убэнлагелар керс:

l) муниципаrrь хезмэт кyрсэтy буенча документ проектларын тикшеру hэм
килештерy. Тикшеру нэти)r(эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелангэн тэртипта yткэрелэ торган эш башкаруны тикшерy;
3) муrrиuипалL хезмст KypccTy процедураларьтЕыц yтолешенэ'билгелэнгэн

тэртипта контроль тикшерyлэр уздыру.
Контроль тикшерyлэр план буенча (жирле yзидара органы эшчэнлегенец

яртыеллык яки еJIJIык планнары нигезенда башкарыла) hэм планнан тыш булырга
момкин. Тикшерулар уздырганда муниципаль хёзмэт кyрсатy белан бэйле
(комплекслы тикшерулар) яки гариза бирученец конкрет моращагате буенча да
барлык мэсьэлэлэр карма €ша.

Агымдагы контроль максатларында мэьлyматларныц электрон базасында
булган белешмэлэр, хезмэ,г корреспоlIденциясе, административ процедураларны,
тиешле документларны исэпка алу журналлары hэм башка белешмалар
кулланыла.

Муниципаль хезмат кyрсаткандэ гамаллэр кылуны контрольда тоry haM

карарлар кабул иry максатында Башкарма комитет щитакчесене. муниципаль
хезмэт кyрсэтy натижэлэре ,гурында белешмалэр бирела.

Белгечлар административ процедураJIарныц срокларын бозу очраклары hэм
сэбэпrIаре турында муницип€чlь хезмэ,l, кyрсэтyче орган щитэкчесенэ кичекмэстан
хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенiа ашыгыч чаралар кyрэлэр

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча административ процедураJIар
белэн билгелэнган гамэллэрнец эзлеклелеген сакJIауны контрольдэ тоту Комитет

4. Муrlиципаль хезмат KypcaryHe контрольда тоту тартшбе haM

формалары
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раисенец муниципirль хезмэт кyрсэтy эшен оештыру очен щаваплы урынбасары,
шулай ук Булек белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
жирле yзидарэ органыныц структур булекчалэре турындагы нигезлэмэлэр hэм
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелган тикшерyлар нэтижаларе буенча моражагать итyчелэр
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе
законнdры нигезендэ )lqаваIlлылыкка тартыла.

4.4. }(ирле yзидарэ органы житэкчесе гариза биручелэрнец
морэщагатьларен вакытынла карап тикшермэган очен х(аваплы.

Щирле yзидарэ органыныц структур булекчасе х(итэкчесе (щитэкчесе
урынбасары) алеге Рег;tаментныц 3 булегендэ кyрсэтелган административ
гамэлJlэрне вакытында hэм (яисэ)тиешенчэ yтэмэгэн очен жаваплы.

Муниципаль хезмэ,t, кyрсэтy барышында кабул итела (башкарыла) торган
карарлар hэм гамэллэр (гамэл кьшмаулар) очен вазыйфаи затлар hэм башка
муниципarль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ )lqавап бирэлэр,

4.5. Муниципмь хезмэт кyрсатyне гражданнар, ЕIларныц берлашмэлэре hэм
оешм€rлары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсаткЬндэ комитет
эшчэнлегенец ачыкJIыгы, муниципirль хезмэт кYрсэтY тартибе турында тулы,
актуiLпь haM ышанычлы маьлyмат auly haM муницип€rль хезмэт кyрсатy
процессында морэжэгагьJIэрне (шикм,гь.llэрне) судка калэр карау момкинлеге аша
I,амаJlга ашырыла.

55. МуничиIlаль хезмат Kypca гyче органныц, даyлэr,hом муниципаль
хезматлар кyрсатyнеIt купфункuияле yзаге, 210-ФЗ номерлы Федераль

зако}lныц lб статьясыIlдагы 1.1 олешеlrда кyрсателган оешмаларныц,
шулай ук аларныIl вазыйфаи затлары, муtIиципаль хезматкэрлар,

хезматкарлар карарларына haM гамалларена (гамал кылмауларына) судка
кадарге (султан тыш) шикаять белдеру тартибе

5.1.Муниципаль хезматtэн файдаланучылар муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ
каl,нашучы Башкарма комитеl, хезмэткэрларенец кылган гамэллэренэ (гамал

кылмауларына) сулка кадэр Башкарма комитетка яисэ муниципаль берамлек
Советына шикаять бирергэ хокуклы.

Гариза бируче ryбэндэге очракларда шикаrIть белэн морэхlэгать итэ tша:

l) гариза бирученец муниципаль хезмат кyрсэтy турындагы гаризасын теркэy
срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт KypcaTy сроклары бозылу;
3) гариза биручедэн муниципtl"lь хезмот кyрсэтy очен Россия Федерациясе,

'I-aTapcTaH Республикасы Ilорматив хокукый ак,глары, муниципzrль хокукый актлар

белэн каралмагаLt докумеlIтларны яисэ магьлyматЕы яиса гамаллар башкаруны
таJIэп итY;

4) гариза биручедэн муниципаль хезмат кyрсэтy очен Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципЕIль хоцукый актлар

белэн каралган документларны кабул итyдэн баш тарry;



5) фелераль законнар haM алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белэн баш тарту нигезлэре каралмаган очракта, муниципмь хезмат кyрсэтyдэн
баш тарту;

6) муниципмь хезмэт кyрсэткэндэ гариза биручедан Россия Федерациясе,
'Гатарстан Республикасы, Арча муниципмь районы норматив-хокукый актлары
белэн билгелэнмаган тyлэyне т€tлэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти)lqэсенда бирелгэн документларда яlибэрелгэн
xaTiulap hэм ялгышларны ,rозатyдан баш тартуы яиса хата-ялгышларны 1акытында,l,озэтмэве;

8) мунициrrа;Iь хезмэ1, Kypcaтy нэти)t(эларе буенча документлар биру срогын
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив-хокукый актлары, муниципtшь хокукый актлар
белэн каралмаган очракl,а мунициlIаJlь хезмэ,г кyрсэryне туктатып тору;

l0) муничипаJIь хезмэ1, кyрсэткэндэ гариза биручедэн муниципЕIль хезма,г
Kypcaтy очен кирэк булган докумен,гларны кабул итyдэн беренчел баш тарткан
вакытта яки, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясы l елеше 4 пункты
белэн каралган очраклардан кала, башка очракJIарда муницип€lль хезмат
кyрсэтyдан баш тарткан вакытта булмавы haM (яки) дерес ryгеллiеге турында
хэбэр ителмагэн документJIар яисэ мэгълyмат талэп итy.

5.2. Муниuипмь хезмат кyрсаl,э торган органныц, муниципrrль хезмат кyрсаl,э
,l,opt,aн органныц вазыйфаи за,гыныl{, муниципаль хезмэткарнец, муниципаль
хезмэт Kypcaтa торган органныц щитэкчесе карарлаЁына haM гамэллэренэ (гамал
кылмауларына) шикаять язмача формада кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, Купфункцияле yзак аша, интернет челтэре, Арча
муниципаль районыныц расми сайты (http;//www.arsk/tatarstan.ru), Татарстан
Республикасы даyлэт haM муниципаль хезмэтлэр берлэм порталы
( http://uslugi.tatar.ru), дэyлэ,г hэм муниципаJIь хезмэтларнец (фуtlкциялэрнеr1)
бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша >цибэрелергэ момкин, шулай ук
r,ариза биручене шахси кабул иткэн вакытта алынырга момкин.

5.3. Муниuипiulь хезмэт кyрсэтyче органга яисэ югары органга (булган
очракта) кергэн шикаять аны теркагэн коннэн алып унбиш эш ,коне эчендэ
караJIырга тиеш, э муниципzulь хезмат кyрсэтyче орган гариза биручедан
/tокументлар кабул итудан.яисэ rцибэрелгэн ялгыш haM хаталарны тозэтyдан баш
,гар,l,у яисэ мондый тозэlyлэрнец билгелэнгэн срогы бозылу шикаять ителган
очракта - аны теркэгэtt коннэн алып биш эш коне эчендэ каралырга тиеш;

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге маьлyмат булырга тиеш:
1) карарларына hэм гамалларена (гамэл кылмауларына) карата шикмть

белдерела торган хезмэт кyрсатyче органЕыц, хезмэт кyрсэтyче органныц
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезматкэренец исем-атамасы;



2) гариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы
- булган очракта), яшаy урыны турында маьлyмат яисэ гариза бируче - юридик
затныц атамасы, урнашу урыны турында мэгълyмат, шулай ук гариза биручега
жавап щибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), электрон
почта адресы(-лары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кyрсэтг{е органныц, муниципаJIь хезмат кyрсэтyче
органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаJIь хезмэткэрнец шикаJIть ителyче
карарлары hэм гамаллэре (гамэл кылмаулары) турында мэгълyматлар;

4) гариза бирученеч хезмэт кyрсэтr{е органныц, хезмэт кyрсэтyче органдагы
вазыйфаи затныц яисэ муниципiшь хезмэткэрнец карары hэм гамале (гамэл
кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган далиллэр.

5.5. Шикаятьта,I,асвирлаIIгаII хэллэрнс' раслаучы докуIчlентларныц
кyчермаларе шикмтькэ кушымта итеп бирелергэ момкин.

5.6, Шикаятьне карап тикшерy нати)цэлэре буенча тубандаге карарларныц
берсе кабул ителэ:

l) шикаятьне канэгатьлэндерy, шул исаптан кабул ителгэн карарны юкка
чыгару, муницип€rль хезмэт кyрсэтy нэтижасендэ бирелгэн докуI\,rентларда
>r<ибэрелгэн хатмар hэм ялгышларны тозатy, гариза биручегэ Россия Федерациясе
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль хокукый актлар белан каралмаган акчаJIарны кире кайтару равешенда
дэ;

2) шикаятьне канагатьлэндерyдэн баш тартыла.
Олеге пунктта кyрсэ,гелган карарны кабул иткэн коннец икенче коненнэн дэ

соцга кммыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ haM гариза бируче телэге буенча
эJlектрон формала шикая,гьне карап тикшерy нети.щалэре турында далилле жавап
щибарела.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, гариза
биручегэ муниципаJIь хезмэт кyрсэткэндэ ачыкланган цитеIпсезлекJIарне
кичекмэстэн бетеру максатларыннан, Башкарма комитет тарафыннан башкарыла
торган гамэллэр турында мэгълyмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыкJIар
очен гафу yтенелэ hэм муниципаJIь хезмэт кyрсэтy максатларыннан алга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллэр турында,житкерелэ.

5.8. Шикмть канэгатьландерелергэ тиеш тyгел дип танылган очракта, гариза
биручегэ кабул ителган карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар,
шулай ук кабул ителган карарга шикаять биру тэртибе турында мэьлyмат бирелэ.

5,9, Шикмтьне карап тикшерy барышынла яиса карап тикшерy натижэлэре
буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре
ачыкланганда, шикаятьне карап тикшеру буенча..вэкалэтлэр бирелгэн вазыйфаи
за,l,, хезматкар булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына
жибэрэ.

I



6. {еулат haM муниципаль хезматлар кyрсотyнец купфункцияле yзакларенда
административ проllедураларlrы (гамалларне) утоу узенчалекларе

6.1. МуниципаJrlь хезмат кyрсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау
тубэндэге процедураларны Yз эченэ Еrла:

l) муниципмь хезмат кyрсэтy тэртибе турында гариза биручегэ маьлyмат
б"рy;

2) муниципаrrь хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе гаризаны hэм документларны
кабул иту hэм теркэуl

3) ,муничипаль хезмэ,г кyрсатyдэ катнашучы органнарга, шул исэптоIl
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара морэжегатьларен
формалаштыру hэм щибэру;

4) гариза бирученец муницип,ць хезмэт кyрсэтy турында гариза биргэнда
файдшtанылган кечэйтелган квалификацияле санлы имзасыныц чынлыгын
тикшерY;

5) гаризаны документлар белан Башкарма комитетка л<ибэру;
6) гариза биручегэ муницип€LгIь хезмат натиlцасен биру.

6.2. Муниuипчlль хезмэт кyрсэтy тэртибе турыЕда гариза бируrега хэбэр иry
Гариза бируrе Купфункцияле yзакка муницип.tль хезмэт кyрсатy тартибе

турында консультация алу очен шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша
моражэгать итэргэ хокукJIы,

Купфункчияле узак белгече гариза биручега муниципaль хезмэт кyрсэтy очен
тапшырьша l,opl,aн локументларныц сос,tавы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бирэ hэм, кирэк булганда, гарЙза бланкын тутыруда ярдэм
кYрсэтэ.

Гариза бируче Купфункцияле yзэк сайтыннан ирекле файда;lану юлы белэн
муниципzrль хезмэт кyрсэтy тартибе турында маьлyмат ала ашlа

http://mfc l 6.tatarstan. rч/.
Олеге пунк,г белэll билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче морэжэгать

и,tкан кондэ башкарыла.
Процедураларныц нэтижасе: тапшырыла торган документларныц составы,

формасы hэм хезмат алуныц башка масьалэлэре буенча консультациялар.

6.3. Гаризаны кабул иту haM теркэу.
6.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша

муницилаJIь хезмэ,l, кyрсэ,ly турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5

пункты нигезендэ документларны Купфункцияле yзаккэ, Купфункцияле yзэкнец
читтэге эш урынына тапшыра.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза электрон формада Татарстан
Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр портzrлы аша цибэрелэ.
Электрон формала килгэн гаризаны Tepкay билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

6.З.2. Гаризалар кабул итуче Купфункцияле узак белгече, Купфункuияле узэк
эше Регламентында каралган процедураларны гамёлга ашыра.
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Олеге пунктта билгелангэн процедуралар Купфункцияле yзэк
Регламентында билгелэнган срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтия{асе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

эше

6.4. .Щокументлар пакетын формалаштыру
6.4.1. Купфункцияле узак белгече Купфункцияле yзэк эше регламенты

нигезенда:
гариза бирученец муниципаJ,lь хезмат кyрсэтy турында гариза бирганда

файдаланылган кочэйt,еltгэн квалификация санлы имзасыныц дореслеген
l,и кшера;

муниципаль хезмэт кyрсэтyда катнашучы органнарга, шул исэптэн
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара соратулар
формалаштыра haM щибэрэ.

Олеге пунктта билгелангэн процедуралар Купфункчияле yзэк эше
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамалгэ ашырыла.

Проuедураларныц натижэсе : щибэрелган соратулар.

6.4.2. Купфункцияле узэк белгече, соратуларга Йаваплар Ешгач, документлар
пакетын формалаштыра hэм аны Регламентта билгелангэн тартипта Башкарма
коми,l етка хqибэра.

Олеге пунктга билгелэнгэн процедуралар Купфункчияле yзэк эше
Регламентында би.тlгелэнгэн срокJlарда гамэJlгэ ашырыла.

Проuелураларныц нэтижэсе: Башкарма комитетка щибэрелгэн документлар.

6.5, МуниципЕuIь хезмэт кyрсэтy натиrцасен биру
6.5.1. Купфункцияле узак белгече Башкарма комитеттан килган муниципаль

хезмэт кyрсэтy натижэсен билгелэнгэн тартипта терки. гариза биручега (аныц
вэкиленэ), гаризада кyрсэтелган элемта ысулын кулланып, муницип€ць хезмэт
кyрсэтy натижэлэре турында хабэр ита.

Олеге пунктчада билгелангэн процедуршар карар кергэн кенне башкарыла.
Прочелураларныц нэтищесе: гариза биручега (аныц вакиленэ) муниципЕlль

хезмат кyрсэтy нэти)t(эсе 1,урында хабэр иту.
6.5.2. Купфункцияле узак белгече, гариза биручедэн имза куйдыртып,

муниципмь хезмэт KypcaTy натицэсен бира.
Олеге пунктга билгелэнгэн процедуралар, гариза бируче килеп житкан конне

чира,г тэртибенда Кyпфункцияле yзэк эше Регламентында билгелэнган срокJIарда
гамаJIгэ ашырыла.

Процедураrrарныц нэтиrI(эсе: муниципzць хезмат кyрсэтyнец бирелгэн
нэ,l ижэсе.

8
1 нче кушымта

Ксмгэ
( муничипаль берамлегенец жирле yзидара органы исеме)
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мунI,1ципаль берамлеге)

(а.rrга таба-гариза
бирре).
(юрилик затлар ечен-ryлы исем, оештыру - хокукый форм4 лаулат
теркаве турынла белешмэлар; фtвик затлар очен-фамилия, исем,
атасыныц исеме, паспорт белешмаларе, яшау урыны буенча теркаy,
телефоя)

Гариза
Щирле аhэмиятгэге автомобиль юлларыннан файдалану^lыларга автомобиль

юлларыныц торышы турында мэгьлyмат биру турынла

Щирле эhэмияттэге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга
автомобиль юлJIарыныц торышы турында MaГъ.,lYMaT бируегезне
соры й м-

Гаризага тyбандаге документлар теркэлэ:
l) шахесне раслаучы документлар;
2) вэкил вэк.rлэтлэрен раслый торган документ (гариза бируче исеменнэн

вэкил эш иткэн очракта);
Сорату буенча документларныц оригиналларын тапшырырга тиешмен.

(имза) (ФиАи)

-1ата

N,



Татарстан Республикасы
муниципаль

Ъчш*uрмч *омитеты
районы
житэкчесена

Гариза
,гехlIик *u,u"upt,o, тозац турыllда

ципыIь хезмэт кYрсаткэнда

х<ибарелгэн хата турында хэбар итэм
(хезматнец атамасы)

Язылган:

!,орес маьлуматлар:

Я(ибарелгэн техник хатаны тозатyегезне haM муниципаль хезмэт кyрсэтy

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире каry турында карар кабул

ителгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн щибарyегезне сорыйм;

-электрон документны E-mail адресына жибэру юлы
6..^-. .

кэгазьдэге расланган кrrермэ рэвешендэ тубэндэге адрес буенча почта аша

жибэру юлы белан :

Муъиципаль хезмэт кlrрсатy мzжсатыннан, алар нигезенда муниципаль хезмат
кyрсэтэ торган орган тарафьшнан карарлар кабул итеrryне исэпкэ €rльш,,шул исэптэн
автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэьJIyt!.{атларны эшкартугэ (>rqьпо, системага
саJIу, туплау, сакJIау, тэгаенJIаy (янарry, yзгэртy), файдаlrану, тараry (шул исэптэll
,гапшыру), шахессезлэндеру, ябу, шэхси мэгъJryN4атларны юк итy, шулай ук
муницип.rль хезмэт кYрсатY кысаларында шэхси мэгъпYIиатларны эшкэртY очен
кирэкJIе булган башка гамэллэр) уземнец ризшIыгымны, шулай ук минем тарафтаrr

1

2

3





вэкалат бирелган за"[ныц ризалыгын расJIыйм.
Моныц белэн раслыйм: гаризага кертелган, минем шэхесемэ haM мин вэкиле

булып торган затныц шэхесенэ кагылыцIлы, шулай ук мин тубэндэ керткэн
магьщ/матлар дорес. Гаризага берксгелган доц/ментлар (доlg,ментларныц
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнIън талэплэргэ туры
кила, гариза биргэн вакытга бу документлар гамэлдэ hэм андагы мэьщrматлар дорес.

I\4ица курсэ,геJlган муниципаль хезмJгнец сыйфатын баялэу буенча телефон

аша сораштыруда катнашырга ризЕIлыгымны бирэм:

(имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

дата
Ns

( )

I



Кушымта
(белешма буларак)

Муниципаль хезмат KypcaTy очен жаваплы hам аныц yтэлешен контрольда
1,отучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча муницппаль районы башкарма комитеты

Арча мупичиlIа.llь районы Совеr,ы

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

Башкарма комитет
житакчёсе

(84366) з-00-44 Ispolkom.Arsk@tataг.ru

Булек башлыгы (84зб6) з-12-44 Rustem. НаЬ ib@tatar.ru
Булек белгече (8436б) з-|7-44 Radik. Fazylov(@tatar. ru

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

район башлыгы (84з66) з-14-зз Аrсhа@Jаtаr.ru

I


