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Щирлек территориясе остеннан авиация эшларе башкаруга,
парашюттан сикерyлар, haBa судноларыныц кyрсэтма очышлары,

пилотсыз очу аппаратлары очышлары, тагылма аэростатларны кyтарy
эшларе башкаруга рохсат биру буенча муниципаль хезмат KYpcaTY

административ регламентын раслау турында

(Дэyлэт hэм муниципмь хезмэтлэр кyрсэ,lуне оештыру турында) 20l0
елныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру
максатларында, (татарстан Республикасы дэyлэт хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан дэyлэт хезмэтларе кyрсатyнец административ

регламентларын эшлэy haM раслау тэртибен раслау турында hэм.татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгарешлэр Kepтy

хакындa>) 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы Татарстан Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына таянып, кМуниципа,rь хезмэтлэр кyрсэтyнец
административ регламентларын эшлэy hэм раслау тартибе турындa) Башкарма

комитетныц карары нигезендэ Татарстан Республикасы Арча муниципаль

районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:
l. Кушымта итеп бирелган жирлек территориясе остеннэн авиация

эшлэре башкаруга, парашют,ган сикерyJIэр, haBa судноларыныц кyрсэтмэ

очышлары, пило,гсыз очу аппаратлары очышлары, тагылма аэростатларны

кyтэрy эшJIэре башкаруга рохсэт биру буенча муниципаль хезмат KypcaTy

административ регламентын расларга.
2. Олеге карарны Татарстан Республикасыныц рэсми хокукый Мэьлумат

порталында (http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга hэм Арча муницип.rль

районыныц рэсми сайr,ында (http:arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн

хмыкка )lФткерергэ.
3. Олеге карарныц yтэлешен руны инфраструктура yсеше

булеге башлыгы Р.В.Хэбибуллинг

Житэкче И.О.Галимуллин
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Татарстан Республикасы
Арча муниципаль районы

Бапtка а комитетынын
2020 ел,

арарына кушьмта

Щирлек территориясе остеннан авиация эшларе башкаруга, парашюттан
сикерYлар, haBa судноларыныц KYpcaTMa очышлары, пилотсыз очу
аппаратлары очыцlлары, тагылма аэростатларны кyтарy эшлrре

башка|rуга рохсат биру буенча муниципаль хезмат Kypcaтy административ
регламенты

I. Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципtшь хезмэт кyрсэ,ryнец элеге Административ регламенты
(алга таба - Регламент) жирлек территориясе _остеннан авиация эшларе
башкаруга, парашюттан сикерyлэр, haBa судноларыныц кyрсатмэ очышлары,
пилотсыз очу аппаратлары очышлары, тагылма юростатларны KYTapY
эшларе башкаруга рохсат биру буенча муниципЕUIь хезмэт кYрсэтYнец (алга
таба- муницип€lль хезмэт курсэту) стандартыЕ hэм тартибен билгели.'

1.2. МуниципчuIь хезмэттэн файдаланучылар: билгелэнгэн тэртиптэ
haBa кицлеген файдалану буенча эшчэнлекне тормышка ашыру хокукыЬа иJI

булган ,физик яиса юридик затлар (дэyлэт хакимияте органнарыннан тыш)
(haBa кицлегеннан файдманучылар) (алга таба - гариiа бируче).

1.3. Муниципаль хезмет Татарстан Республикасы Арча муниципаль
районы башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсэтелэ.

Муниципаль хезмэтне башкаручы-Башкарма комитетныц инфраструктура
усеше булеге (алга таба-Бу.lrек),

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шэhаре, Совет мэйданы,
12 йорт.

Булек урнашкан урын: Арча шаhаре, Совет майданы, l2 йорт.
Эш графигы:
душэмбе-панщешембе: 8:00 сэгатьтэн 17: 00гэ кадар;
жомга: 8:00 сэгатьтан l7:00га ка7lэр;
rrrимбэ, якшэмбе: ял коннаре
Ял hэм ашау очен тэнафес вакыты эчке хезмат тэртибе кагыйдэларе белэн

билгеланэ.
Белешмэ очен телефон: 8 (8аЗ66) 3-00-44.
Узу шэхесне таныкJIау документлар буенча,
l.з.2. <Интернет> мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ Арча

муниципаль районыныц рэсми сайты адресы (алга таба - <ИнтернЪт'' челтаре):
(http :// www.arsk.tatarstan.гu).
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l.З.З. МуничипаJIь хезмэт кyрсэтy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны
hэм эш графигы турында мэьлyмат тубэндэгелэрдэн алынырга момкин:

l) Башкарма комитет биналарында гариза биручелар белэн эшлэy очен

урнаштырылган муниципаJIь хезмэт турындагы визуаль hэм текстлы
мэьлyматны yз эченэ irлган маьлyмат стендлары ярдэмендэ.

Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллерендэге мэгьлyмат элеге
Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.З,2.5,2.8, 2.10, 2.1l, 5.1 пунктларында булган
муницип€шь хезмэ,г турынлагы мэlълYматларны Yз эченэ zuIa;

2) "Инr,ерне,г" чел,гэре аша муниципаль . районныц расми сайтында
(http ://www.агsk.tаtаrstап.rч. );

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципЕrль хезмэтлар
порталында (http ://uslugi.tatar.ru/);

4) даyлэт haM муниципаль хезматларнец (функциялэр) берлэм
портмында (http://www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (Булектэ):
телдан моражэгаlь и,гкэндэ - шахсан яки телефон буенча;
язмача (шул исэптан электрон документ формасында) морахэгать

иткэндэ - язмача почта аша, электрон почта аша.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча мэьлyмат Булек белгече
тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза биручелэр белан
эшлэy очен район(-нар) администрациялэре биналарында мэгьлyмат
сl,ендларында урнаштырыла.

1.4. Муничипаль хезмэт KypcaTy тyбэндэге документлар нигезендэ
башкарыла:

Россия Федерациясенец 1997 елныц 19 мартындагы 60-ФЗ номерлы hава
кодексы (РФ законнары жыентыгы,24.0З.|997, Jфl2, 1383 ст.) (алга таба-hава
колексы):

200З елныц б октябрендэге 1Зl-ФЗ номерлы <Россия Федерациясенда
х(ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында>гы Федераль
закон(мга таба-13l-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыентыгы,
06.10.200З, .iФ40, З822 б.);

2010 елныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы <.Щэулэт hэм муниципаль
хезмэтлэр кYрсэтYне оешгыру турында)гы Федераль закон (Россия
Фелерациясе законнары жыентыгы, 02.08.2010, м3 l, 4179 б.) (апга таба - 2l0-
ФЗ номерлы Фелераль закоrr);

_ Россия Федерациясе Хокумэтенец <Россия Федерациясе hава кицлеген
файдалануныЦ Федераль кагыйдалэрен раслау турындD 2010 елныц ll
мар-тындагы l38 номерлы карары (Россия Федерациясе законнары )lФIентыгы
05.04.20l0, N914, l649 б.) (а-lrга таба Россия Федерациясе ХокумэЪенец lЗ8 нче
карары);

Россия Федерациясе Хокуматенец 20l1 елныц 27 сентябрендаге 797 нче
номерлЫ <[аулэ,l, haM 

_муниципаль хезмэтлэр кYрсатэ торган купфункцияле
yзэклэр hэм фелераль башкарма хакимият opiunrupr,, бюджеттан'rо,, оayrл
фоrrдлары органнары, Россия Федерациясе субъЁктлары даyлэт *unr"""r"
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органнары, жирле yзиларэ органнары арасындагы yзара бэйланешлар
турында)гы карары (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 03.10.201l,
Jф40, 5559 б.);

<Россия Федерациясенец hава кицлеген планлаштыру hэм куллануны
оештыру <Федераль авиация кагыйдаларен раслау турындD 16.01.2012 ел,
Nsб Россия Федерациясе Транспорт министрлыгы боерыгы (Россия газетасы,
J\a 7З,04,04.20l2) (алга таба-РФ Транспорт министлыгыныц б нчы
боерыгы);

Россия Федерациясе Транспорт министрлыгыныц <Тыелган зоналарны
билгелэу турында)) 20lб елныц 9 мартындагы 48 номерлы боерыгы (Хокукый
мэгълyмат расми интернет-портЕuIы (http://www.pravo.gov.ru -27.02.2018)
(алга таба РФ Транспорт министрлыгыныц 2З7 нчьl боерыгы);

Рохсэт биру тэр,гибен билгеrlэуче муниципаль хокукый акт;
Татарстан Республикасы Арча муниципчrль районы Уставы (а,rга таба-

Устав):
Арча муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезламэ (алга

таба - БК турында Нигезлэмэ);
Арча муниципаJIь районы Башкарма комитеты аппаратыныц

инфраструкryра yсеше булеге турында нигезлэма (алга таба-булеk турында
ГIигезламэ);

Башкарма комитетныц эчке хезмэт тартибе кагыйдаларе (алга 'таба-

Кагыйдэлар).
Олеге регrIаментга,губэндэге терминнар hэм билгеламалар кулланыла:
а) авиация эшларе-гражданлык haBa суднолары очышларыннан

файдаrrанып башкарыла торган эшлэр. Тубэндагечэ буленэлэр:
- авиация-химия эшлэре;
- haBa тешеру (съемка);
- урман-авиация эшлэре;
- тозy-монтаж haM тояу-бушату эшлэре;
- медицина ярдэме KYpcaTY максатындагы эшлэр.
б) аэростат-кyтэртy коче аэростатик яки бер ук вакытта аэростатик hэм

юродинамик принципларга нигезлэнгэн очу аппараты;
в) пилотсыз очу аппараты - бортта пилотсыз очыш башкаручы haM

очышта опера,tор тарафыннан идарэ итy пункты яки элеге ысулларны юл
Jlинияларе арасынла еракJIык яки почмак белан ммаштыру юлы белан автомат

рэвештэ идарэ ителyче очу аппараты;
дэyлэт haM муницип.Lпь хезмэтлэр кyрсэтy буенча купфункчияле yзэкнец

читтаге эш урыны - Россия Федерациясе Хекумэтенец 20112 елньlц 22
декабрендэге <.Щэулэт hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтyнец купфункцияле
yзэкларе эшчэнлеген оешl,ыру кагыйдэлэрен раслау турында) lЗ76 нчы
номерлы карары белан расланган дэyJIэт hэм муницип€Lпь хезмэтлэр кyрсэтyнец
куrrфункцияле yзэкJIаре эшчэнлеген оештыру тагыйдэларенец 34 пункты
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципЕrль райоЕыныц (шэhэр округыныц)
шэhар яки авыл жирлегендэ тозелгэн дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр KypcaTy



буенча.купфункuияле yзэгенец территориаль аерымланган структур булекчэсе
1офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсэтr{е орган тарафыннан
цибэрелган haM документларга кертелгэн маьлyматларныц (муниципаль
хезмат нэтижасенец) документлардагы мэгълyматларга туры
килмавенэ китерган хата (хата, ялгыш, грамматик яки арифметик хата
яки шундый хата);

Олеге Регламенm,а муниципаль хезмэт курс5ту турында гариза (алга таба
- гариза) дигэнда муниципilль хезмат кyрсэтy турындагы моращагать ацлашыла
(20l0 елныц 27 июлендаге 2l0-ФЗ номерлы Федераrrь законныц 2
статьясындагы 2 пункт). Гариза стандарт бланкта тутырыла (2 нче кушымта);

t
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Муниципаль хезмат кyрсатy
стандартына булган талапнец

атамасы
Стандартка талаплар эчталеге

Хезмот кyрсэryне яки
талапне билгели торган

норматив акт
2.1. Муниципа.пь хезмэт атамасы }{ирлек территориясе остеннэн авиация эшлэре

башкаруга, парашюттан сикерyлэр, haBa
судноларыныц кyрсэтма очьlшлары, пилотсыз очу
аппаратлары очышлары, тагылма аэростатларны
кyтэрy эшлэре башкаруга рехсэт биру

21 0-ФЗ номерлы Федераль
закон, Россия Федерациясе
Хокумэтенец 2010 елныц 11

мартындагы 1З8 номерлы
карары

2.2. Турыдан-туры муниципаJIь
хезмэт кyрсэтэ торган х(ирле
yзидарэ башкарма-боеру органы
исеме

Татарстан Республикасы Арча муницип€rль районы
башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.З. Муниципаль хезмат Kypcaтy
нэтищэсенец тасвирламасы

1. Х(ирлек территориясе остеннэн авиация эшлэре
башкаруга, парашюттан сикерyлэр, haBa

судноларыньiц кyрсатмэ очышлары, пилотсыз очу
аппаратлары "очышлары, тагылма аэростатларны
кyтэрy эшларе башкаруга рохСэт (2 нче кушымта).
2. Щирлек территориясе остеннэн авиация эшлере

башкаруга, парашюттан сикерyлэр, haBa

судноларыньlц кyрсэтмэ очышлары, пилотсыз очу
аппаратлары очышлары, тагылма аэростатларны
кyтэрy эшлэре башкаруга рохсэт бирудан баш тарту
турында хэбэрнамэ (З нче кушымта)

2. Муниципаль хезмат Kypcaтy стандарты

a



Муниципаль хезмэт кyрсатy вакыты' гариза биру
кенен дэ кертеп, 10 кен тэшкил ита.l

Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакытын туктатып
тору каралмаган;

I Муниципаль хезмэт кyрсэтyi{ец срогы административ процедураларны башкару очен кирэкле минимirль суммар cpoкTatн чыгып
билгелэнгэн. Административ процедураларныц вакыт озыIlлыгы эш коннэренда исэплана.

2.4. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy
срогы, пrул исэптэн муниципаль
хезмэт кyрсэтyдэ катнаша торган
оешмаларга морэщэгать итy
зарурлыгын исэпкэ алып,
муниципаль хезмат кyрсэтy
срогы, Россия Федерациясе
законнары белэн каралган
очракта, муниципаль хезмат
KYpcaTYHe туктатып тору срогы,
муниципаль хезмэт к\рсэтy
нэти)r(эсе булган документларны
биру (яqибэру) срогы
2.5. Законнар яки башка
норматив-хокукый актлар
нигезендэ гариза бируlегэ
кyрсэтелергэ тиешле муниципаль
хезмэтне, шулай ук муниципzrль
хезмэт кyрсэтy очен кирэк булган
хезмэтлэрне кyрсэтy очен кирэк
hэм мэжбури булган
документларныц тулы исемлеге,
гариза бируче тарафыннан аларны
алу ысуллары, шул исэптан
электрон формада алу ысуллары,
Еrларны Kypcaтy тэртибе

N9 l050 РФ карары белэн
расланган кагыйдалэрнец 15
п.;
ТР Министрлар
Кабинетыныц 655нче карары
белэн расланган
Кагыйдэлэрнец 14 п.

1) haBa судносыныц тибын, дэyлэт (теркау) тану
билгесен, завод номерын (булган очракта) hэм иясен,

авиация эшчанлеге чорын hэм башкарылу урынын
кyрсэтеп, элеге Регламентныц 1 нче кушымтасы
нигезендэ рэсмилэштерелгэн язмача гариза;

2) гариза биручё юридик зат булса, устав;
З) гариза биру.rенеч шэхесен таныклаучы документ;
4) элеге Регламентныц |.2.2 пунктчасында
кyрсателгэн гариза бир1^lенец вэкиле морэщэгать
иткэн очракта, морO)цэгать итr{е вэкилнец шэхесен
таныклаr{ы документ;



5) элеге Регламентныц 1.2,2 пунктында кyрсателгэн
гариза бирr{енец вэкиле морэщэгать иткэн очракта,
морэжэгать итт]е вэкилнец вакЕIлэтлэрен раслый
торган документ;
6) башкару тортибе проекты (эшчанлек торе буенча):

- yз эченэ авиация эшлэренец игълан ителган
торлэрен yтэy yзенчалеклэрен аJIган очышлар башкару
буенча житэкчелек булеге яиса авиация эшлэре;
- ыргыту биеклеге, вакыты, урыны hэм haBa судносы
кyтарелеше саны кyрсателген парашюттан
сикерyчеларне десантлау;
- 50 метрдан артык биеклеккэ кyтэрелеш булган
очракта, тагылма аэростатларныц кyтэрелy вакыты,

урыны, биеклеге кyрсателган тагьшма аэростатларныц
кyтэрелеше;
7) курсэтелгэн авиация эшлэрен башкару очен оченче
зат белан килешy;
8) билгелэнгэн типтагы haBa судноларын щэйге hэм
техник эксплуатациялэyга кертелгэн авиация
персонЕrлы составына керr{е гражданнарныц шахесен

раслаучы документлар кr{ермэлэре;
9) очышка яракJIылык сертификаты (очышларга
яракль.Iлык турында таныкJIыклар) haM haBa судносын
Россия Федерациясе гражданлык haBa судноларыныц

дэyлат реестрына kepтy;



l0) Россия Федерациясе haBa кодексыныц l33
статьясы нигезендэ lraBa судносы жаваплылыгын
оченче затларга карата мажбyри иминиятлэштерyне

раслый торган документлар кr{ермалэре;
11) авиация эшлэрен башкарган очракта, Россия
Федерациясе hава кодексыныц 1З5 статьясы нигезендэ
авиация эшлэре вакытында файдаланучыныц
жавапльшыгын ма>цбури иминиятлаштеруне раслый
торган документлар кyчермэларе;

Искармалар: элеге административ регламентныц
2.5 пунктында кyрсателгэн документлар гариза бирl^rе
тарафыннан расланган кyчермэлар (гаризалардан тыш)
равешендэ планлаштырылган авиация эшчэнлеге
торен башкаруга карап тапшырыла. Курсэтелган
документларныц кrrермэлэренда гариза бируче
тарафыннан алеге документныц hэр битендэ (кrrерма
дорес) билгесе, имза, аныц ацлатмасы, l.rohep (юридик
затлар, шэхси эшмэкарлэр очен) тапшырыла.

Гариза биру.rе муниципаль хезматтэн файдалану
очен гариза бланкын, шэхси морэжагать итеп,
Башкарма комитетта алырга момкин. Бланкныц
электрон формасы Башкарма комитетныц расми
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм аныц белан берга тапшырыла торган
документлар гариза бируче тарафыннан ryбандэге
ысулларныц берсен сайлап, язмача тапшырылырга
(жибэрелерга) момкин:

шэхсэн ышаныч кэгазе нигезендэ га иза б е



исеменнан эш йортr{е зат тарафыннан);
почта аша х(ибэреп.
Гариза hэм документлар шулай ук гариза бируче

тарафыннан кочэйтелгэн квалификацияле электрон
имза белэн имзаланган электрон документ рэвешенда
гомуми файдаланудагы маьл!.I4ат-телекоммуникация
челтэрлэре аша, шул исэптан <Интернет>> мэьлyмат-
телекоммуникация челтэре hэм даyлэт hэм
муниципаль хезмэтлэрнец берлам порт€Iлы аша да
тапшы ылы I,a жиб JI гэ момки н.

2.6. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy,
шулай ук муниципаль хезмэт
KypcaTy очен кирэкле hэм
мэщбури булган хезмэтлэр
кyрсэтy очен законнар яки башка
норматив хокукый актлар
нигезендэ кирокJIе, гариза бируче
тапшырырга тиешле
докум€нтларныц тулы исемлеге,
гариза бируrенец €rларны алу
ысуллары, шул исаптэн электрон

формада, Ецарны тапшыру
тэртибе; алеге документлар алар
карамагында булган дэyлэт
органы, жирле yзидарэ органы,
оешма

Ведомствоара байланеш кысatларында аJIына:
haBa транспорты (гражданлык авиациясе), Россия

Федерациясенец haBa кицлеген куллану олкэсендэ
дэyлет хезмэтлэре кyрсэтy haM дэулат милке белэн
идарэ итy функцияларен гамэлгэ ашыручы башкарма
хакимият федераль органыныц haBa кицлеген куллану
момкинлеге турындагы уцай баяламэсе haBa
транспорты федераль . агентлыгыЕыц Идел буе
тобакара hава транспорты ИдарэсеЕе . 

(алга таба -
Росавиациянец Идел буе МТУ) сораry я(ибарy юлы
белэн тапшырыла.

Гариза биру.rе тапшырырга хокукJIы
докуI!{ентларны .rлу ысуллары haM тапшыру тэртибе
элеге Регламентныц 2.5 пунктында билгеланген.

Гариза бируlедэн дэyлэт органнары, llсирле 
]

yзидарэ органнары haM башка оешмалар *арч"ч."r"лч 
]

булган югiрыда санап кителгэн документларны талэп 
]

итY тыела.
Гариза бируче тарафынIrан югарыда кyрсэтелгэн



мэгълyматларны yз эченэ
тапшырмау гариза бирyчега

очеII н игез б лып то мы

zшган документларны
хезмэт кyрсатyдэн баш
и

баш тарту очен

документлар

.Щокументларны кабул
нигезлэр юк

l) тиеш булмаган зат
тапшыру;

2) тапшырылган документларныц элеге
Регламентны ц 2.5 пункты нда кyрсэтелгэн документлар
исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада haM гаризага беркетелган
документларда теркэлмэган тозатyлэр, аларныц
эчталеген бер мэьнэдэ ацларга момкинлек бирми
торган житди щитешсезлеклар бул

4) документларныц тиешле
тапшырылуы

булмаган органга

ннан

итYдэн
l

тарафы

Муниципаль хезмат кyрсэтy очен
кирэкле документларны кабул
итyдан баш тарту буенча
сэбэплэрнец тулы исемлеге

2.8. МуниципzLпь хезмат
кyрсэтyне туктатып тору яки
кyрсатyдан баш тарту очен
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмат
каралмаган.

кyрсэтyне туктату очен нигезлэр

Баш тарту очен нигезлэр:
щирлек территориясе остеннэн авиация эшларе

башкару, парашюттан сикеtyлэр, тагылма
юростатларны кyтэрyне килештерч irэтиrцаларе буенча
алеге Регламентныц 2.7 пунктындаl тyрсэтелгэн дэyлэт
органнарыныц тискэре бэялэмалэрён му

Муниципаль хезмэт кyрсэткэн
очен чtлына торган даyлат
пошлинасы яки башка тyлэy алу

Муниципаль хезмэт бушлай к

I

сэтелэ



тэртибе, кYлэме hэм нигезларе
2. 10. Муниципаль хезмат кyрсэтy
очен киракJIе hэм мэяqбури булган
хезматлэр исемлеге, шул исэптан
муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyдэ
катнашучы оешмалар тарафыннан
бирелэ торган документ
(документлар) турында
белешмалар

Киракле hэм мэхqбури хезмэтлар кyрсэтy талэп

2.1 1. Муницип€Lпь хезмэт кyрсатy
очен кирэк hэм малqбури булган
хезмэтлэр кyрсэтy очен тyлэyне
исэплэy методикасы ryрындагы
мэьлyматны да кертеп, элеге
тyлэyне алу тэртибе, кyлэме hэм
нигезлэре

Кирэкле haM мэхqбури хезмэтлар кyрсэтy талап
ителми

2. 12. МуниципzLпь хезмэт
KYpcaTY, мунициIIаль хезмэт 

,

кyрсэryдэ,катнашучы оешма
тарафыннан кyрсэтелэ торган
хезмэтлэргэ гариза биргэндэ hэм
мондый хезмат кyрсэтyлэрнец
нэтищэсен аJIганда чиратта
максимаJIь KoTY срогы

Чират булганда, муниципаJIь хезмэт аJIуга гариза
биру 15 минуттан да артмаска тиеш,

Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен zLпганда,
чиратта торуныц максимаJIь срогы l5 минуттан
артмаска тиеш

2.13. Муниципа.пь хезмэт KypcaTy
hэм муниципчLпь хезмат кyрсэтyда
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсэтелэ торган хезмэтлэр, шул
исэптэн электрон формада гариза

Гариза кабул ителган вакыттан а.,чып бер кон
эчендэ.

Электрон формада ял (бэйрэм) конендэ килгэн
гариза ял (бэйрэм) коненнэн соц кила торган эш
конендэ т кэлэ

ителми



бирученен гаризасын теркэy
срогы haM тартибе
2, l 4. МуниципzLпь хезмэт
кyрсэтелэ торган уры ннарга,
котеп тору залына, муниципаль
хезмэт кyрсатy турындагы
соратуларны тутыру урыннарына,
hap муниципаль хезмэт Kypcaтy
yрнэклэре булган маьлyмат
стендларына haM hэр муниципаль
хезмэт к\рсэтy, мондый хезмэт
кyрсэтy тэртибе турында визуаль,
текст haM мультимедиа
мэгьл\ъ,tатларын урнаштыру hэм

рэсмилэштерy очен, шул исэптан
и нвЕIлидларны социаль якJIау
турында Татарстан Республикасы
законнары haM Татарстан
Республикасы законнары
нигезендэ кyрсэтелгэн
объектларныц инв€Iлидлар очен
йери алырлык булуын тээмин
итyгэ карата талэплэр.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy янгынга каршы
система haM янгын сyндерy системасы белан
циhазландырылган, документлар тутыру очен киракле
щиhазлар, мэгълyмат стендлары булган биналарда hэм
булмэлэрлэ башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кyрсэтy
урынына тоткарлыксыз керy момкинлеге тээмин ителэ
(бинага уцайлы керy-чыгу hэм аныц эчендэ хэрэкэт
итY).

Муниципаль хезмэт KypcaTy тэртибе турындагы
визуЕIль, язма haM мультимедияле могълyмат гариза
бирl^rелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
инвЕrлидларныц чикJIе момкинлеген истэ тотып
урнаштырыла

2.|5. Муниципаль хезмэт
кyрсатyдон файдалану
момкинлеге hэм сыйфаты
кyрсэткечлэре, шул исэптэн
гариза бирученеч вазыйфаи
затлар белан аралашу саны,

Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалана zrлырлык
булуы курсэткечлэре булып тубандагелэр тора:

Башкарма комитет бинасыныц щэмэгать
транспортына якын урнашуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза биру.rелэрдэн
документлар кабул итэ торган булмэлэрнен житарлек



муниципirль хезмэт кyрсэтyнец
барышы турында маьлyмат алу
момкинлеге, шул исаптан
мэгьлyмат-коммуникация
технологиялэрен кулланып,
дэyлэт haM муниципirль хезмэтлар
кyрсэтyнец купфункuияле
yзэгендэ (шул исаптэн тулы
куламда) муницип€ulь хезмат
кyрсэтy момкинлеге яисе
булмавы, lt(ирле yзидарэ
башкарма комитеты органыныц
теласэ кайсы территоришIь
булекчэсенда, гариза бируче
сайлап алу буенча
(экстерриториа,чь принцип),
дэyлэт hэм муниципаль хезматлар

.Kypcaтy yзакларендэ даулэт hам
муниципzrль хезмэтлэр кyрсэтy
турында Федераль законныц 15.1
статьясында каралган
морэжагатьлэр (комплекслы
сорату)

санда булуы;
магълyмати стендларда, <<Интернет> челтэрендэге

мэьлyмат ресурсларында, даyлэт hэм муниципаль
хезмэтларнец берлам порталында муницип€rль хезмэт
KypcaTy ысуллары, тартибе haM сроклары турында
тулы мэьлyNrат булу.

инвалидларга хезмотлэрдэн башкалар белан бер
дэрая(эда файдаланырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдэм итy.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сыйфаты
тубандагеларнец булмавы белан билгелэнэ:

документлар кабул иту haM гариза бируrелэргэ
муниципмь хезмэт натищэлэрен биру вакытында
чиратлар;

муниципаль хезмэт Kypcaтy сроклары бозылу;
муниципмь хезмэт кyрсэтyче муницип.rль

хезмэткарлэрнец гамэллэренэ (гамал кылмауларына)
шикiulтьлэр;

муниципаль хезмат кyрсэтyче муницип€rль
хезматкарларнец гариза бир1^lелэргэ карата эдэпсез,
иьтибарсыз монэсэбатенэ карата шикiштьлэр.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy ryрында гариза
биргандэ hэм муниципшIь хезмат кyрсэтy натищалэрен
алганда, муницип€rль хезмэт кyрсэтr{е вазыйфаи
затныц hэм гариза биру.rенеч бер тапкыр аралашуы
кyздэ тотыла. Байланешкэ керyнец дэвамлыгы
регламент белэн билгеланэ.

Муниципаль хезмет кyрсатyнец барышы турында
мэгъл мат га иза би ета а ы ннан саитта



(http://arsk.tatarstan.ru), дэyлат hэм муниципаль
хезматлэрнец берлэм портаJIында, Купфункцияле
yзэктэ алынырга момкин.

!,эулэт hэм муниципмь хезмэтлар кyрсэтyнец
купфункцияле yзэге (алга таба - Купфункцияле узэк),
Купфункцияле yзэкнец читтэге эш урыннары аша
муниципaць хезмэт кyрсэтy гамэлгэ ашырылмый;

ЭкстерриториаJIь принцип буенча hэм комплекслы
соратып алу составында муниципаль хезмэт
к сэтел миYp

2.16. Башка т€rлэплэр, шул
исэптэн экстериториаль принцип
буенча муниципаль хезмэт
кyрсэтy yзенчалеклэрен исапкэ
мучы (муниципшIь хезмэт
экстерриториаль принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон
формада муниципаль хезмэт
кyрсэтy yзенчэлеклэрен исэпкэ
аrrучы башка т€rлэплар

Муниципаль хезмэтне электрон формада алу
тартибе турында консультацияне интернет- кабул иту
булмэсе яки Татарстан Республикасы дэулэт haM
муниципЕlль хезмэтлар портarлы аша arлырга момкин.

Огар законда муницип:ць хезмэт Kypcaтy турында
гаризаны электрон формада биру каралган булса,
гариза Татарстан Республикасы дэyлэт hoM
муниципаль хезматлэр портаJIы http://uslugi.tatar.ru/
яки берлам дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр
(функциялэр) порт€Lпы http:/www.gosuslugi.ru/ аша
бирела



I

Административ процедураларныц (гамаллорнец) составы, эзлеклелеге haM
башкару сроклары, аларны утау тортибена карата талаплар, шул исаптан
административ процелураларны (гамалларне) электрон формада башкару

yзеIl чалекларе

З. 1 . Муниципaшь хезмэт кyрсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеге тасвирламасы

3.2. Гариза биручегэ консультация биру.

Гариза бируче Булеккэ муниципмь .хезмэт чrлу тэртибе турында
консультациялэр €}лу очен шэхсан, телефон буенча hэм (яки) электрон почта аша
моращагать итэргэ хокуклы.

егэ м паJIь хезмэт очен тапшырыла
торгатт док},I\{еrIтларIIыII составы, формасьт hэм башrка мс лслср буепча
консультация бирэ hэм, кирэк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэщэгать,
иl,кэн конлэ башкарыла.

Процедураларныц нэтищэсе: тапшырыла тоfган документларныц составы,
формасы hэм рохсат алуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелгэн консультациялор.

3.3, Гаризаны кабул иту hэм теркау.

3.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат, яки Купфункцияле yзэк аша
муниципаJlь хезмат кyрсэтy турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5
пункты нигезендэ документларны Булеккэ тапшыра.,Щокументлар Купфункцияле
yзэкнец читтаге эш урыны тапшырылырга момкин. Купфункцияле yзакнец читтаге
эш урыннары исемлеге 4 нче кушымтада китерелгэн.

Электрон формада муниципtLпь хезмэт €lлу турындагы гариза Булеккэ
электрон почта яки интернет- кабул иту аша хqибэрелэ. Электрон формада килгэн,
гаризаны теркэy билгелэнгэн тэртипl,э башкарыла.

З.3.2. Гаризалар кабул итуче Булек белгече тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
гариза бирученец шэхесен таныклау;
гариза бирученец вэк€Lпэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгrrзе буенча эш иткэн

очракта);
элеге Рег;rаментныц 2.5 пунктында каралган документларныц бупу-

булмавын ,rикшерy;

б

3. 1 . l . Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy тубандэге процедураларны yз эченэ €rла:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнаша торган органнарга ведомствоара

морэrцьгатьлар формалаштыру haM щибэру;
4) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсен азерлэy;
5) гариза биручегэ муниципЕrль хезмэт натищэсен биру.

белгече
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тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэпларга туры.килy-килмэвен
тикшерy (документларныц кyчермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда тозэтyлэр,
остэп язулар, сызылгаН сYзлаР haM башка килештерелмагэн тозэтYлэрнец булмавы).,

Кисэтулэр булмаган очракта, Булек белгече тубэндэгелэрне башкара:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журнаJIда.теркэy;
гариза биручега тапшырылган документларныц аларны кабул иту коне,

сугылган номеры, муницип€rль хезмэтне кYрсэтy коне haM вакыты ryрында билге
куелган исемлеге кyчермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма коми,гет житэкчесенэ карау очен щибэру.
Щокументларны кабул итyдэн баш тарту очен нигез булган очракга,

документларны кабул и,гуче Булек белгече гариза биручегэ гаризаны Tepкay очен
каршылыклар булуы турында хэбэр итэ haM, документлар кабул итудан баш тарту
очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире
кайтара.

Олеге пункт белэн билгеленэ торган процедуралар тубандагечэ гамэлгэ
ашырыла:

гариза hэм докумен,глар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны теркэy - гариза кергэн вакыттан бер кон эчендэ.
Процедура"царныц нэтих(эсе: Башкарма комитет х{итэкчесенэ карап тикшерер

очен юнэлдерелган яки гариза биручега кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели

hэм гаризаны Булеккэ жибэрэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлганнан соц бер

кон эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэтия{эсе: башкаручыга яqибэрелгэн гариза.

3.4. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyде катнаша торган органнарга ведомствоара
соратулар формалаштыру hэм яqибэру.

3.4.1. Булек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша
,губондiэгелэрне биру ,[урында электрон формада сорату ж,ибэрэ:

Федераль башкарма хакимият органыныц haBa транспорты (гражданлык
авиациясе), Россия Федерациясенец hава кицлеген куллану олкасендэ даyлэт
хезмэтлэре кyрсэтy hэм даулэт милке белэн идарэ итy функциялэрен гамэлгэ
ашыручы территориаль органыныц уцай баялэмасе.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаJIь хезмэт
кyрсэтy турында гариза кергэн вакыттан аrrыл бер эш коне эчендэ гамэлгэ
ашырыла.

Процедураныц нэтищэсе: щибэрелгэн сорату.
3.4.2. Мэьлумат белэн тээмин итуrе белгечлар ведомствоара электрон

хезмэттэшлек системасы аша кергэн сорату нигезендэ соРатьша торган
локументларны (мэгьлуматны) бирэлэр яки муниципаJIь хезмэт кyрсэтy €чен кирэк
булган документныц hэм (яки) мэьлyматныц булмавы турында хэббрнамэ (алга
r,аба - баш Taply турында хэбэрнамэ) щибэрэлор.

Олеге пункт белэн билгелэно торган проЦедуралар федераль законнар,
Россия Федерациясе Хокумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар
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нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасыныц норматив хокукый актлары
белэн башкасы билгелэнмэган булса, документ hэм маьлумат бира торган органга
яки оешмага ведомствоара сорату кергэн коннэн аJIып оч кон эчендэ гамэлгэ
ашырыла.

Процедураларныц нэтищэсе: Булеккэ цибэрелгэн документлар
(мэьлуматлар) яки баш тарту турында хабарнамэ.

3.5.1. Булек белгече, материалларны карап тикшергэЕнэн соц, рохсат биру
,гурында карар кабул ита яки муниципЕrль хезмэт куtriсэryлэн баш тарту турында хат
эзерли.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны
тамамлаганнан соц бер эш коне эчендэ башкарыла.

Процедураr"Iц нэ,гижэсе: раслауга юнэлдерелгэн документ проекты.
3,5,2, Башкарма комитет житэкчесе рохсэтне яки хатны имзмый hэм Булеккэ

цибэрэ.
Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедура алдагы процедураны

тэмамлаганнан соч бер эш коне эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэтикэсе: расланган документ.
3.5.З. Булек белгече имзапанган рохсэтне гариза биру.rегэ билгелэнган юл

белан хэбэр и,гэ hэм гариза бируче килгэннэн соц рохсэтне бира. Муниципаль
хезмэт кyрсатyдэн баш ,гарткан очракта, гариза бирyчега баш тарту турында
хэбарнамане почта аша хат белэн х(ибэра.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубандэгечэ гамэлгэ
ашырыла:

гариза бируче шахсэн килгэн очракта 15 минут эчендэ;
жавап почта аша жибарелгэн очракта, узган процедура тэмамланганнан соц

бер кон эченда.
Процедуршrарныц нати),кэсе: бире.ltгэн рохсат яки баш тарту турында

l,апшырылган (жибэрелган) хат.

3.6. Техник хатшIарны тФзэтy.

3.6. 1 . Муниципа,J,lь хезмэт нэти)цэсе булып торучы документга техник

0 ха,галар ачыкланган очракта, гариза бируче Бyлеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:

техник хатаItы тозэтy турында гариза (2 нче кушымта);

гариза биручегэ муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэсе буларак бирелган

техник хаталы документ;
техник хатzIлар булуны раслый торган юридик кочкэ ия докумеЕтлар.

муниципа.rь хезмэт нэти)t(эсе булган документ,l,а кyрсэтелгэн техник

хатанЫ тозэтY турыНдагы гаризаны гариза бируче (аныц вэкиле) шэхсэн яки

почта аша (шул исап.гэн электрон почта аша) яки дэYлат hэм муниципаль

хезмэтлэрнец берлам порталы яки дэyлэт hэм муниципtшь хезматлэр кyрсэтyнец

купфункцияле yзэге аша жибэрэ.

3.5. МуниципаJlь хезмэт кyрсэтy натижалэрен эзерлэy



4. Мупиципаль хезмат кyрсатyне контрольда тоry тортибе haM

формалары

4. t. Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм' сыйфа,гын,
контрdльдэ тоту гариза биручеларнец хокуларын бозуларны ачыклауны hэм
аларны бетеруне, хезмэт кyрсэтy процедур.шарыныц yталешен тикшерyне, щирле
yзидарэ органындагы вазыйфаи затларныц гамэлларенэ (гамал кылмауларына)
карата карарлар азерлаyне yз эченэ аJIа.

Административ процедур€lларныц yталешен контрольдэ тоту
формаларына тубандагелэр керэ:

I l) муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча до_кумент проектларын тикшеру hэм
килештерy. Тикшеру натих(асе булып проектларны визЕrлау тора;

2) билгелангэн тартиптэ yткэрелэ торган эш башкаруны тикшерy;
3) муниципаль хезмэт кyрсэтy процедураJIарыныц yтэлешенэ билгелэнган

],эртиптэ контроль тикшерyлэр уздыру.
Контроль тикшерyлэр шlан буенча (щирле yзидарэ органы эшчэнлегенец

ярты еллык яки еллык планнары нигезенда башкарыла) hэм планнан тыш булырга
момкин. Тикшерулар уздырганда IчryниципшIь хезмат Kypcaтy белэн байле
(комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет морэщэгате буенча да
барлык масьалэлэр карала ала.

3.6.2. !окументлар кабул итy очен я(аваплы белгеч техник хатаны тозэтy
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны haM аца беркетелган документларны
терки haM arларны Булекка тапшыра.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедура гариза теркалганнан соц
бер кон эчендэ башкарыла.

Прочедураныц нэтижэсе: Булек белгечена карап тикшерy ечен щибэрелган
кабул ителгэн hэм теркэлгэl{ гариза.

3.6.3. Булек белгече локументларны ойfiэна hoM, муниrlипаJIь хезмэт
кyрсэтy нэти)цэсе булган документка тезэтмэлэр KepTy максатыннан, элеге
Регламентныч 3.5 пунктында каралган процедураJIарны башкара hэм гариза
биручегэ (вакалатле вэкилено) тезателган документны, техник 'хата булган
документныц оригинаJ]ын кире Еrлып hэм имза куйдырып, шахсэн тапшыра яисэ
гариза бируче адресына техник хата булган документ opr.rran"r, Булеккэ
тапшырган очракта документны алу момкинлеге турында почта аша (электрон
почта аша) хат юллый.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан хqибарелган хата турында
гариза алганнан соц оч кон эчендэ гамалгэ ашырыла.

Проuедураныц нэтищэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн)

документ.



5. Щеулат хезмате кyрсатyче орган, даyлат хезматларе hэм муниципаль
хезматлар кyрсатyнец купфункцияле yзоге, 210-ФЗ номерлы !Dедераль

законныц lб сr,аr,ьясынлагы 1.1 оJIешеrlда кyрсатеJrган оешмалар, шулай ук
аларныlt вазыйфаи затлары, лоyлат хезматкарларе, хезматкарлср

карарларына haM raMa.ll.iIapeHa (гамал кылмаЁына) шикаять беллеру тортибе

5.1. МуниципаJlь хезмэттэн файдаланучылар муниципiulь хезмэт кyрсэтyдэ
катнашучы Башкарма комитет хезматкарлэренец кылган гамэллэренэ (гамэл

I

Агымдагы контроль максатларында маьлyматларныц электрон базасыttда
булган белешмалар, хезмат корреспонденциясе, административ процедурztларны,
тиешле документларны исэпкэ itлу журншлары haM башка белешмэлэр кулланыла.

Муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ гамаллэр кылуны контрольда тоту hэм
карарлар кабул иту максатында Башкарма комитет житэкчесена муниципаJIь
хезмэт KypcaTy натих(элэре турында белешмэлэр бирела.

Белгечлэр административ процедурмарныц срокларын бозу очракларь1
hэм сабэплэре ,Iурында муниципirль хезмэт кyрсэтyче орган житакчесена
кичекмастэн хэбар италэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч
чаршар кyрэлэр.

4,2. Муниципаль хезмат кyрсэтy буенча административ
процедурЕIлар белэн билгелэнгэн гамалларнец эзлеклелеген саклауны контрольдэ
,Iо гу муниципаль хезмэт кyрсэтy эшен оештыру очен жаваплы Башкарма
комитетныц инфрас,грук,гура yсеше буrrеге башлыт,ы, шулай ук инфраструк,r,ура
усеше булеге белгечлэре,гарафыннан башкарыла.'

4.3. Агымдагы контрольне гамалга ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
жирле yзидарэ органыныц структур булекчаларе турындагы нигезлэмалар haM
вазыйфаи регламентлар белан билгелана.

Yткэрелган тикшерyлэр нэтищэлэре буенча гариза биручелэр хокукларын
бозулар ачыкланган очракта., гаепле затлар Россия Федерациясе, законнары.
н игезенда жаваплылыкка тартыла.

4.4. }(ирле yзидарэ органы житэкчесе гариза биручеларнец
морая(агатьларен вакьiтында карап тикшермэган очен жаваплы.

Щирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе щитэкчесе (хqитэкчесе

урынбасары) алеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсэтелгэн административ
гамэллэрне вакытында haM (яисэ) тиешенчэ yтэмэгэн очен жаваплы.

Муниципмь хезмэг кyрсэтy барышында кабул и,гелэ (башкарыла) торган
карарлар hэм I,амэллэр (гамэл кылмаулар) очен вазыйфаи затлар haM башка
муниципrrль хезмэткарлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ }(авап биралэр.

4.5. Муницип€tль хезмат кyрсэтyне гражданнар, аларныц берлэшмалэре
haM оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципalль хезмэт кyрсэткэндэ
жирле yзидара органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципarль хезмэт кyрсэтy
тэртибе турында тулы, актуiIль haM ышанычлы мэьлyмат €rлу hэм ,муниципаль
хезмат кyрсэтy процессында морэжагатьлэрне (шикмтьлэрне) судка кадэр карау
момкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.
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кылмауларына) судка кадэр Башкарма комитетка яисе муниципаль берамлек
Советына шикаять бирергэ хокуклы,

Гариза бируче тyбандэге очракларда шикaшть белэн мерэхqэгать итэ mla:
1) гариза бирученец муниципrrль хезмат кyрсэтy турындагы гаризасын

теркэy срогын бозу;
2) муниципаль хезмэт кyрсэтy сроклары бозылу;
3) гариза биручелэн муницип€rль ,хезмэт кyрсэтy очен Россия

Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муницип€rль
хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэьлyматны яисэ гамаллар
башкаруны 1,iulэп итy;

4) гариза биручелан муниципаль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белан каралган локументJIарны кабул итyдэн баш тарту;

5) фелераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителган Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белэн баш тарту нигезлэре карЕuIмаган очракта, муницип.rль хезмат курсатудэн баш
тарту;

6) муниципа",rь хезмэт кyрсэтканда гариза биручедэн Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы,, Арча муниципаJIь районы норматив-хокукый актлары
белэн билгеланмагэн тyлэyне талэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципаль хезмат кyрсэтy нэтищэсендэ бирелган документларда rцибэрелгэн
хаталар hэм ялгышларIIы тозэтyдсIl баш тартуы яисэ хата-ялгышлif,ны вакытыIIда
тозатмэве;

8) муничипаль хезмат Kypcaтy нэтшкаларе буенча докумёнтлар биру,
срогын яки ,гар,гибен бозу;

9) федераль законнар haM алар нигеiендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hам башка норматив-хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белан каралмаган очракта муниципаль хезмат кyрсэтyне ,гуктатып тору;

l0) муничипаль хезмэт кyрсаткэнда гариза бируrедан муниципаль хезмэт
кyрсэтy очен кирэк бу.ltr,ан докумеllтларны кабул итyдэн беренчел баш Tap,tKaH

вакытта яки, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясы l елеше 4 пункты
белан караJIган очраклардан к€ца, башка очракларда муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарткан вакытта булмавы haM (яки) дерес тyгеллеге турында хабар
ителмэгэн документлар яиса мэгълyмат талап итy.

5.2. МуниципЕuIь хезмат кyрсэтэ торган органныц, муниципаJIь хезмэт
кyрсэта торган органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец'
муниципiць хезмэ,I кyрсэтэ l,орган органныц житакчесе карарларына hэм
гамэлларенэ (гамэл кылмауларына) шикмть язмача,формада кагазьдэ яки электрон

формада бирелэ.
Шикаять почта аша, Купфункчияле yзэк аша, интернет челтаре, Арча

муниципilль районыныц ресми сайты (http://www.aгsk/tatarstan.ru), Татарстан
Республикасы даyлот haM муниципrць хезмэтлэр бердэм портаJIы
(http://uslugi,tatar.ru), лэyJIэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функчиялэрlrсц)
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бердэМ порталЫ (http://www.gosuslugi.ru) аша жибэрелергэ момкин, шулай укгариза биручене шэхси кабул иткэн вакытта алынырга момкин.
5.З. МуниципаJIь хезмэт кYрсатYче органга яисэ югары органга (булган

очракта) кергэн шикЕUIть аны теркэгэн коннэн алып унбиш эш коне эчендэ
карirлырга тиеш, а муницип.rль хезмэт кYрсатYче орган гариза. бирyчедан,
документлар кабул итулан яисэ жибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тезэryдэн баш
тарry яиса мондый тозатyлэрнец билгелэнган срогы бозы.тry шикмть ителгэн
очракта - аны теркэган коннэн алып биш эш коне эченде каралырга тиеш;

5.4, Шикаятьтэ тубэндэге мэьлyмат булырга тиеш:
l) карарларына hэм гамэллэренэ (гамал кылмауларына) карата шикмть

белдерелэ торган хезмэт кYрсатYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи
за,[ыtIыц яиса дэYлэт яки мунициtlаIь хезмэткэренеIl исем-атамаоы;

2) гариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(соцгысЫ - булгаН очракта), яшаY урынЫ турында мэгьлlмат яиса гариза бируче -
юридик затныц атамасы, урнашу урыны турында мэгьлyмат, шулай ук гариза
биручегэ жавап цибарелерга тиешле элемтэ ечен телефон номеры (номерлары),
электрон почта адресы(-лары) (булган очракта) haM почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кyрсатyче органныц, муницип€rль хезмэт кyрсатyче
органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаJIь хезматкэрнец шикаять итеJlyче
карарлары hэм гамаллэре (гамэл кылмаулары) турыЕда мэгълyматлар;

4) гариза бирученец хезмэт кyрсатyче органныц, хезмэт кyрсэтyче
органдагы вазыйфаи затныц яиса муниципЕчIь хезматкэрt{ец карары haM гамале
(гамэл кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган далиллэр.

5.5. Шикаятьтэ тасвирланган хэллэрне раслаучы документларныц
кyчермаJlэре шикаятька кушымtа и,геIl бирелерга момкин. .

5.6. Шикаятьне карап тикшерy .нэтип(элэре буенча тyбандаге
карарларныц берсе кабул итела:

l) шикаятьне канэгатьлэндерy, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка
чыгару, муниципЕuIь хезмэт кyрсэтy натих(асендэ бирелгэн документларда
жибэрелган хатЕIлар haM ялгышларны тозэтy, гариза бирr{егэ Россия Федерациясе
норматив хокукый актлары, Татарс,ган Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципЕIль хокукый актлар белэн каралмаган акчмарны кире кайтару равешеItде
дэ;

2) шикмтьне канагатьлэндерyдан баш тартыла.
Олеге пунктга кyрсэтелгэн карарны кабул иткан коннец икенче коненнэн

дэ соцга каtмыйча, гариза биручега язма рэвештэ hэм гариза биру.rе телаге буенча
электрон формала шикzulтьне карап тикшерy нэти>каларе турында дэлилле я(авап

цибэрелэ.
5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип таньшган очракта, гариза

биручега муниципаль хезмэт кyрсэтканда ачыкланган житешсезлекJIэрне
кичекместэн бетеру максатларыннан, Башкарма комитет тарафыннан башкарыла
торган гамаллар турында маьлyмат бирелэ, шулай ук китерелган уцайсызлыклар
очен гафу yтенелэ hэм муниципа,JT ь хезмат кyрсэтy максатларынНан алга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллар турында щиткерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип танылГан очракта,,
гариза, биручегс кабул ителгэIl карарныц сэбэпларе турында дэлиллэнган
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ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаrIть биру тэртибе турында
маьлyмат бирела.

5,9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яисэ карап тикшерy
натих(элэре буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки хинаять
билгелэре ачыкланганда, шикая,l,ьне карап тикшерy буенча вэкалэтлэр бирелгэн
вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмастэн прокуратура
органнарына юллый.

6. ffаулаr, haM мупициtrаJlь хезматлар кyрсатyнец купфункuияле yзаклоренда
адм инис,l,ра,I,ив процедураJrарны (гамалларне) утау узенчалекЛэре

6.1. МуниципаJIь хезмат кyрсаткэндэ гамэллэрнец эзлекJIелеген тасвирлау
тYбэндаге процедураларны Yз эченэ ала:

1) муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе турында гариза бирyчега
мэьлумат биру;

2) мунициllаIь хезмэт кyрсэтy очен кирэкле гаризаны hэм
локумен,l,Jlарны кабул иr,у haM ,геркэy;

3) муничипаль хезмат кyрсатyдэ катЁашучы органнарга, шул исаптан
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара морэщэгатьлэрен
формалаштыру hэм щибэру;

4) гариза бируlенец муницип€rль хезмэт Kypcaтy турында гариза биргэнда
файдаланылган кочэйтелгэн кваJIификацияле санлы имзасыныц чынлыгын

'"*-ePYi5) гаризаны докумен,глар белэн Башкарма комитетка >цибару;

6) гариза биручегэ муницип€rль хезмэт нэтих(эсен бирy.

6.2. Муниuипаль хезмэт кyрсэтy тартибе турында гариза биручегэ хэбэр
итY

Гариза бируче Купфункчия.llе yзэккэ муниципz!ль хезмат Kypcaтy тэртибе
,l,урында консуль,гация му очен шэхсэII, телефон hэм (яки) электрон почта аша
морэ){(эгать итэрга хокукJIы.

Купфункuияле узэк белгече гариза бируrега муниципаль хезмэт кyрсэтy
очен тапшырыла торган документларныц составы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бирэ haM, кирэк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм
кYрсэтэ.

Гариза бируче Купфункцияле yзак сайтыннан ирекле файдалану юлы
белэн мунициllаJIь хезмэ,t, кyрсэтy тэртибе турында мэгълyмат аJIа M?i
httр:i/mГс l 6.tatarstan,ru l.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедурaшар гариза бирyче
морэщагать иткэн конда башкарыла.

Прочелураларныц нэтюIqэсе: тапшырыла торган документларныц
составы., формасы hэм хезмэт €ulуныц башка мэсьэлаларе буенча консультациялар.

6.3. l-аризаны кабул иту haM теркэy.
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6.4. flокументлар пакетын формалаштыру
6.4.1. Купфункцияле узэк белгече Кyпфункцияле yзэк эше регламенты

нигезендэ:
гариза бирученец муниципаJIь хезмат кyрсатy турында гариза биргэrrдэ'

файлшаны.ltган кочэйтелгэн ква.пификация санлы имзасыныц дореслеген тикшерэ;
муниципаль хезмат кyрсатyдэ катнашучы органнарга, шул исаптэн

комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара соратулар
формалаштыра haM >цибэра.

Олеге пунктга билгеланган процедура.лар Купфункцияле yзак эше
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Прочедураларныц нэтижэсе: жибэрелган соратулар,

6.4.2. Купфункцияле yзэк белгече, соратуларга ж,аваплар алганнан соц,
локументлар пакетын формалаштыра hэм аны Регламентта билгелэнгэн тэртиптэ
Башкарма комитетка жибэрэ.

Олеге пунктга билгеланган процедуралар Купфункцияле yзэк эше
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлга ашырыла., Проuелураларныц нэ,гижасе: Башкарма комитетка щибарелган
документлар.

6.5. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy нэтицэсен биру
6.5.1. Купфункцияле yзэк белгече Башкарма комитеттан килгэн

муниципаль хезмэт кyрсэтy натижэсен билгелэнгэн тартиптэ терки. Гариза
биручегэ (аныч вэки;rена), гаризада кyрсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып,
муниципаль хезмэт кyрсэ,гy натижэлэре турында хэбэр итэ,

Элеге пунктчада билгелангэн процедуралар карар керган конне
башкарыла.

Процедуршrарныц нэти)t(асе: гариза биручега (аныц вэкиленэ)
муниципаль хезмат кyрсатy нэтижэсе турында хэбэр иту.

6.5.2. Купфункцияле узэк белгече, гариза биручелэн имза,куйдыртып,,
муниципаль хезма,l, Kypcal,y нэтижэсен бира.

6.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша
муниципаль хезмэт кyрсэтy турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5
пункты нигезенда документJIарны Купфункцияле yзаккэ, Купфункцияле yзэкнец
читтэге эш урынына тапшыра.

Муниципаль хезмэт KypcaTy ryрында гариза электрон формада
Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципrrль хезмэтлэр порталы аша х(ибэрелэ.
Электрон формала килгэн гаризаны теркэy билгелэнган тэртипто башкарыла.

6.3.2. Гаризалар кабул итуче Купфункцияле узак белгече, Купфункцияле
yзак эше Регламентында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра,

Олеге пунк,гта би.lIгелэнгэн процедуралар Купфункцияле yзэк эше
Регламентынла билгеланган срокларла гамалга аlйырыла.

llрочелураларныц нэтищасе: кабул ителгэн hэм теркалган гариза.



Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар, гариза бируче килеп житкэн
конне чират тартибендэ Купфункчияле yзак эше Регламентында билгелэнгэн
срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедура,парнын натижасе: муницип€rль хезмат кyрсэтyнец бирелгэн
нOтижэсе.

l Нче кушымта

Кемгэ
( муничипаль берэмлегенец жирле узилара органы исеме)

муниципмь берэмлеге)

(алга таба-гариза
бируче).
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт магLлyматлары, яцэy
1рыны буенча теркэлу, телефны)

гАризА

территория остендэ авиация эшлэренэ, парашют,ган сикерyлэргэ, тагылма аэростатлар
кyтэрелешенэ рехсэт биру турында

территория остенда hава кицлеген файлалануга рохсат бируегезне сорыйм
очен

(hава кицлеген кулл.lну буенча эшчэнлек тере)

haBa судносында:
тибы

,
завод номеры
(булганла)

!эулэт (теркэу) тану билгесе

Территория остендэ haBa кицлеген куллану вакыты

ьава кицлеген территориясеннан файдалану урыны (файла.лlануга

планлаштырьпа торган утырту мэйданчыклары)

Территория остендэ haBa кицлеген куллану вакыты



(Тонге/кендезге)
Муниципаль хезмат кyрсэтy очен кирэкле документларны кушып бирам:

Муниципа,ть хезмат кlрсэтy максатыннalн, минем гаризаь,rда кyрсэтелган шэхси
мэьлр!атларны эшкэртy hэм тикшеруга рохсэт бирэм.

Муниципаль хезмэт KypcaTy натихасен документ рэвешендэ шэхсэн кэгаiьдэ
тапшыруыгызны/электрон почта аша электрон почта аша электрон почта аша
жибаруегезне/электрон документ рэвешендэ "Татарстан Республикасы дэyлат haM мувиципarль
хезмэт-llар Портzutы" дэyлэт мэьлyма,l, системасын кулланып электрон докуIt(ент формасыrtда
тапшыруыгызны сорыйм/телефон аша Хабэр иту (ассызыйларга кирак).

Гаризаны hэм муниципаль хезмэт алу очен киракле документларны кабул иryдэн баш тарry
турындагы карарны кэгазьда док},lr{ент равешендэ шэхсэн, "Татарстан Республикасы дэyлэт hэм
муниципаль хезматлэр порта.ltы" дэyлэт мэгълyмат системасын кулланып элекгрон документ
формасынла тапшырырга/телефон аша хабар итyегезнек сорыйм (астына сызарг'а).

муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry турындагы карарны кагазьда докуr{ент
равешендэ шахсэн, "татарстан Республикасы даулэт hэм муниципаль хезматлэр порталы" дэулат
мэгьлyмат системасын кулланып электрон документ формасында тапшырырга/телефон аша
хэбэр итуегезнек сорыйм (астына сызарга).

(кене, ае, еrlы) (имза) (анлатмасы)

t



))

2 нче кушымта

Рохсат
'l'еррптория остенда авиация эшларено, парашюттан сикерyлерга, тагылма аэростатлар

кyтарелешена рехсат биру турында
20 ел ]\ъ

россия Федерациясе хокyматенец 20l0 елныц ll мартындагы l38 номерлы карары
белан расланган Россия Федерациясе }raBa кицлеген *у.r,r""у фелераль кагыйдаларенец 49
пункты hам муяиципаль берамлекнец башкарма комитеты турындагы Нигезламе
цигезеlIде Башкарма комитет рохсет ита

(tорилик затныц исеме; физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

(урнашу урыны/яшэу урыны адресы):

,]1аYлэт теркэве турында таныклык:

шахесне раслаучы документлар:

(haBa кицлеген куллану буенча эшчанлек торе)

haBa судносында:

торе

.Щаулат теркэу (тануlисаплау_таЕу) билгесе

завод номеры (булганла)

Территория остендэ haBa кицлеген куллану сроклары _

Ч иклаулар/искэрмэлэр :

IIIартнамэнец гамэлдэ булу вакыты

(вазыйфа) (имза)

tалеге рохсат Башкарма комитет бланкында рэсмилаштерелэ

(ацлатмасы)

(сериясе, номеры)

(сериясе, номеры)



Хабарнама
территория остенда авпация эшларена, парашюттап

аэростатлар кутареJlешена рохсат биру турында

20 ejl

(юридик затныц исеме; физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц

(рохсэт бирyдан баш тарту нигезе курсатела)

3 нче кушымта

тагылма

(( ))

(вазыйфа) (имза) (ацлатмасы)

--...



4 нче номерлы кушымта

Татарстан Республикасы

районы Башкарма комитеты
я(итэкчесенэ

l

Га ри за
,I,ехник ха,галарны тоза,.|,Y,гурынла

муниципаJIь хезмат кYрсOткэнда
щибэрелгэн хата турында хэбэр итам

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

!орес мэгъ.llуматлар:

1.

L. ..l

з.
Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул

ителгэн очракта, элеге карарны ryбэндэге ысул белэн щибэрyегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибарy юлы

6-.^..

каг€вьдэге расланган кrrермэ равешенда тубандэге адрес буенча почта аша

жибару юлы белан :

Муниципаль хезмэт кyрсэтy м€ксатынЕан, алар нигезендэ муниципаль хезмэт
кyрсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исапкэ алып, шул исаптэн

автоматлаштырылган тэрlиптэ, шэхси мэrъ,'ryматларны эшкэртyгэ (ж,ыю, системаrа

салу, туплау, сакдау, тэгаенлэY (яцарту, YзгэртY), файлалану. тараry (шул исэптэн
,r,апшьру), шэхессезландеру, ябу, шэхси мэгъJцц,rатларны юк rllry, шулай ук
м)ъиципаJIь хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгыryматларны эшкэртY очен

киракJIе булган башка гамаллэр) уземнец ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан

вэкалэт бирелган затныц ризаJIыгын раслыйм.

Щибарелгэн техник хатаны тозэтyегезне hэм муниципtшь хезмэт кyрсэтy
ltэтищэсе булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубэндаге документларны беркеr,эм:



Моныц белан раслыйм: гаризага кертелган, минем шэхесема hэм мин вакиле

буltыrr торган затныц шахесенэ кагылыцIпы, шулай ук мин тубэнда керткан
мэьщ/матлар дорес. Гаризага берксгелгэн док}ъrентлар (докуrиешларныц

кучермэларе) Россия Федерациясе законнары белан билгелэнган т.lлэплэрга туры
ки:rэ, mриза бирI,эн вакыгl,а бу документлар гамэrцэ 1raм аtцагы мэьл!матлар дорес.

Мица курсэтелгэн муниципarль хезмfiнец сыйфатын бэялэу буенча телефон

аша сораштыруда катнашырга ризЕIлыгымны бирам:

( имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

дата J\ъ_

l

(



. Кушьrмта
(белепп.rа буларак)

Муниципаль хезмат KypcaTy очен жаваIIлы haM аныц yталешен контрольда
тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча муничипаль районы башкарма комитеты

Арча муниципаль районы Советы

L}азыйфа Телефоны Электрон адресы

Башкарма комитет щитэкчесе (84з66) з-00-44 Ispolkom. Arsk(@tatar.ru
Булек баurлыгы (84366) 3-12-44 Rustem.Habib(@tatar.ru
Булек белгече (84з66) з-17-44 Radik. Faz у[оч@tаtаг. ru,

Вtвыйфа Телефоны Электрон адресы

район башлыгы (84366) 3_14_33 Archa@tatar.ru

!

t

a


