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Ана (гаила) капиталын цолеп итеп
башкарыла торган шахси торак тозелеше
об,ьекгы тезyнец (яцар,гып тозy) топ
эrшJlарен башкаруны расJIаучы локуменl,
биру буенча муtrиципаJlь хезмат кyрсатy
административ регламентын раслау турында

<.Ц,эулэ,r, haM муниципмь хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турында) 2010
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Фелераль законны гамэлгэ ашыру
максатJrарынла, ('I'а,гарс,гаrr Ресltубликасы дэyлэт хакимиятенец башкарма
орl,аннары тарафыннан лэyлэ,l, хезматлэре кyрсэтyнец административ
реI,ламентларын эшлэy hэм pac;ray тэртибен раслау турында haM Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгарешлэр
KepTy хакында)) 2010 елныц 2 ноябрендаге 880 номерлы . Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинеты карарына тмнып, (Муниципаль
хезма,глэр кyрсэтyнец административ регламентларын эшлаy hэм,раслау
,I,эр,гибе,lурында) Башкарма комитетныц карары нигезендэ 1'атарстан
Республикасы Арча муниципаль районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:

l. Кушымта итеп бирелган ана (гаила) капиталын жалеп итеп
башкарыла торган шэхситорак тозелеше объекты тозyнец (яцартып тозy) топ
эшJlэрен башкаруны раслаучы документ биру буенча муниципаль хезмэт
кYрсэl,Y адмиl{ис,tра,гиl] рсгJrаменl,ыll расларга.

2. i)леге карарны 'raтapcтatt Ресtlубликасыllыц рэсми хокукый мэьлyмат
lIор,l,iulында (httр:рrачо.tаtагstап. гu ) бас,гырып чыгарырга hэм Арча муницип.чlь
раЙоныныц расми сай,l,ынла (http:arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн
хаJIыкка житкерергэ.

3. Олеге карарныц yтэлешен тикшереп торуны инфраструктура yсеше
бу-ltеге башлыгы Р.В.Хэбибуллинга йоклэргэ.

)t(итэкче И.Э.Галимуллин
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Татарстан Республикасы
Арча муниципа-пь районы
Баш рма к итетыныц()

(( 020 ел. J',lb

карарына кушымта

Ана (гаила) капиталын я(алеп итеп башкарыла торган шахси торак
тозелеше объеrсгы тозyнец (яцартып тозy) тФп эшларен башкаруны

раслаучы документ биру буенча муниципаль хезмат кyрсатy
алминистра,гив регламенты

l. Гомуми нигезламалар .

1.1. Муниципаль хезмэт кyрсатyнец алеге административ регламенты
(алга таба - Регламент) ана (гаилэ) капитzцын щэлеп итеп башкарыла торган
шэхси торак тозелеше объекты l,озyнец (янартып тозу) топ эшларен
башкаруны раслаучы документ биру буенча муницип€}ль кyрсэтyнец (а.:rга таба

- муниципrць хезмэт курсэту) стандартын haM тэртибен билгели.
1.2. Хезматтэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар (алга ,габа -

гариза бирYче).
l,З. МуниципаJIь хезмэт Татарстан Республикасы Арча муниципаJIь

районы башкарма коми,геты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсатела.

Муниципаlь хезматне башкаручы - Татарстан Республикасы Арча
муниципа-,rь районы башкарма комитетыныц инфраструктура yсеше булеге
(шга таба-Булек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шаhаре, Совет мэйданы,
l2 йорт.

Булек урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы, l2 йорт.
Эш графигы:
лyшэмбе-llэнжешэмбе: 8:00 сэга,гьтэн l7: 00гэ кадэр;
жомга: 8:00 сэгатьтан l7: 00гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре
Ял hэм ашау очен ,гэнэфес вакыты эчке хезмэт тартибе кагыйдэлэре белэн

} билгелэна.
Белешмэ очен телефон: 8 (84366) 3-00-44.
Узу шэхесне таныклау документлары буенча.
|.З.2. кИн,герне,t>> мэьлyмат-телекоммуникация челтэрендэ Арча

муниципаль районыныц расми сайты адресы (алга таба - <<Интернет" челтаре):
(http :// www.arsk.tatarstan.ru).

1.3.3. Муниципмь хезмэт KypcaTy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны
hэм эш графигы турында мэьлyмат тубэндагелэрдэн ЕIлынырга момкин:

l ) муниllиltаJlь хезмэl, кyрсэlyлэр турында Башкарма комитет
бинzutарында урнашкан, гариза биручелэр белан эшлэy очен визуа,rь haM

l,екстлы мэьлyмаl, бул ган мэIъJIyмат стендлары ярдэмендэ;



Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллэрендэге мэгълyмат элеге
Регламентныц 1.1, 1.З.1, 2.З, 2.5, 2.8, 2.10, 2.1l, 5.1 пунктларында
(пунктчаларында) булгаrr муницип€rль хезмэт турындагы магълyматларны yз
эчена,Lпа;

2) "Интернет> челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында
(http ://www.arsk.tatarstan.ru. );

3) Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезматлэр
порт.rлында (http ://uslugi.tatar. ru/);

4) дэyлат haM муниципаль хезмэтлэрнец (фун*циялар) Берлэм
lIор,l,iulынла (http:/ www. gosuslugi.ru/);

5) Башкарма коми,l,е1,1,а (Булек,га):
телдэн морэжогать иткэнда - шэхсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэr(агать

иткэндэ _ кагiвьдэ почта аша, электрон почта аша.

l.З.4. Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy масьэлэларе буенча маьлумат Булек
бе.;tгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында haM, гариза
биручелэр белэн эшлэу очен район(-нар) администрациялэре биналарында
мэIълYмат стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy ryбэндэге документлар нигезендэ
башкарыла:

l994 елныц З0 ноябрендэге 5l-ФЗ номерлы Россия Федерациясенец
Граждан кодексы (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 05.12.1994, Ns 32,
330lб.) (аrrга таба - РФ ГК);

2003 елныц б октябрендаге l31-ФЗ номерлы <<Россия Федерациясендэ
жирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турындa>) Федера.пь закон
(а.rга таба- l3l-ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы,
06.10.2003, ]ф40, З822 б.);

2010 елныц 27 иlолендаге 210-ФЗ номерлы <.Щаулэт haM муниципаль
хсзмэтлэр кyрсэтyне оешl,ыру ,гурында) Федераль закон (алга таба -,2l0-ФЗ
Itомерлы Федерzurь заколr) (Россия Федерациясе законнары щыентыгы,
02.08.20 l0, Ns3 1, 41 79 б.);

Ана (гаила) капитtulы чараларын жалеп итеп гамалгэ ашырыла торган
торак тозелеше объектын тозу (узгэртеп тезу) буенча топ эшлэр башкаруны

раслый торган документны биру кагыйдэлэрен раслау турында) Россия
Федерациясе Хокумэтенец 20 ll елныц l8 авryстындагы 686 номерлы карары
(Россия Фелерациясе закоltllары жыеlI,1,ыгы, 22.08.20l l, N 34,4990 б,)(алга,габа
- Биру кагыйлэлэре):

Россия Федерациясе Региональ yсеш Министрлыгыныц 201l елныц l7
июнендэге 286 номерлы <Шахси торак тозелеше объектын тозу (фундаментны
монтажлау, стеналар haM ryбэлэр торгызу) буенча топ эшлэр yTкapyнe раслый
торган документ формасын раслау турында яиса шэхси торак тозелеше
объектын реконструкциялаy эшлэрен башкару, нэтижэсенда реконструкцияланэ
торган ,объектныц торак урыныrlын (торак урыннарныц) гомуми мэйданы
Россия Федерациясе торак законнары нигезендэ билгелэна торган торак урын



майданыныц исэп нормасына кимYе (Россия гд}етасы, Ns l65, 29,07.201l l) (алга
таба - 286 номерлы боерык);

201 l елныц 27 сенr,ябренлаге 797 llче номерлы <flаулэ.г hэм муниципаль
хезмэтлар кyрса,[э торган кyпфуIlкцияле yзэклер hэм фелераль башкарма
хакимият органнары, бюджеттан тыш дэyлэт фондлары органнары, Россия
Федерациясе субъектлары дэyлат хакимияте органнары, щирле yзидара
органнары арасындагы узара байланешлэр турындa> Россия Федерациясе
Хокумате карары (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 03.10.20l l, JЮ40,
5559 б.);

2004 е;rныц 28 июленлэге <Татарстан Республикасында жирле yзидарэ
'Iурынла)) 45-ТРЗ номерлы Та-гарстан Республикасы законы (алга таба - 45-ТРЗ
номерлы Закон) (<Татарстан Республикасы), 03.08.2d04, JФ 1 5 5- l 5 6);

Татарстан Республикасы Арча муниципаль районы Уставы (алга таба-
Устав);

Арча муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлэма (а.,,rга

r,аба - БК турында Нигезлама);
Арча муницип€utь районы башкарма. коми,l,еты аппаратыныц

инфраструктура yсеше булеге турында нигезлэмэ (алга таба-булек турында
I lигезлэмэ);

Башкарма комитетныц эчке хезмэт тартибе кагыйдаларе.
1.5. Олеге регламентта тубандаге терминнар hэм билгелэмэлар

куJIланыла:

дэYлэ1, hэм муниципаJlь хезма,глар кYрсэтY буенча купфункцияле Yзэкнец
читтэге, эш урыны - Россия Федерациясе Хокумэтенец 2012 елньlц 22
.,,1екабрендэге <,Щэулэт haM муницип€tль хезматлэр кyрсатyнец купфункцияле
yзэклэре эшчанлеген оештыру Кагыйдэларен раслау турында> 137б нчы
номерлы карары белэн расланган дэyлэт hэм муницип€Lпь хезмэтлар кyрсатyнец
купфункцияле yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдалэренец 34 пункты
lIигезендэ TaTapcтaH Республикасы муниципаль районыныl1 (шэhэр округыныч)
шэhар яки аl]ыл )t(ирлеген.цэ тозелгэII лэyлэ-l,hэм муниципаJlь хезмэl,лэр кyрсатy
буенча купфункцияле yзэl,енец терри,горишIь аерirмланган структур булекчасе
(офисы);

техник хата - муниципмь хезмат кyрсетr{е орган тарафыннан
жибарелган haM документларга кертелгэн мэгълyматларныц (муниципаJIь
хезмэт нэтижэсенец) документлардагы мэьлyматларга туры
килмэвенэ ки,гергэн хата (хата,, ялгыш, грамматик яки арифметик хата
яки башка шун;lый ха,га);

Олеге Регламент,l,а муниципа.lь хезмэт кyрсэтy турында гариза (алга таба

- гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт кyрсэтy турындагы сорату (запрос)
ацлашыла (2010 елныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 2
статьясындагы 2 нче пункт). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1нче
кушымта).



2. Муниципаль хезмат KypcaTy стандарты

СтандаРт таrэпнец атамасы талэпнец эчталеге
Хезмэт KypcaTyнe яки т€ulэпне
билгели торган норматив акт

2.1 . Мунициllаль хезмэт атамасы Ана (гаилэ) капитЕLпын жэлеп итеп башкарыла
торган шэхси торак тозелеше объекты тозyнец
(яцартып тозу) топ эшларен башкаруны раслаучы
документ биру буенча муниципаль хезмэт KypcaTy

Татарстан Республикасы Арча муниципаль
районы башкарма комитеты

2.3. МуниципzLпь хезмат кyрсатy
натижэсенец тасвирламасы

Шахси торак тозелеше объекты тозyнец (яцартып
тозу) топ эшларен башкаруны таныклый торган акт
(2 нче кушымта)

Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту
турында хат

2.4. МуниципаJIь хезмэт Kypcaтy
срогы, шул исэптэн муниципirль
хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы
оешмаларга морэжагать итy
зарурлыгын исэпкэ arлып, ryктатылу
момкинлеге Россия Федерациясе
законнары белэн каралган очракта
муниципаль хезмэт KYpcaTYHe
туктатып тору срогы

Гариза теркалганнан соц l0l коннэн да артмаган
вакыт эчендэ

Муниципаль хезмэт кyрсэтy вакытын ,туктатып
тору карt}лмаган;

Биру кагыйдэлэренец 4 пункты

2.5. Законнар 1ки башка норматив 1) Гариза; .

|Муниципаль хезмат к}рсэтyнец вакьпы административ процедураларны башкару очен киракле минимilль с}ммар сроктан чыгып
билгелэнган. Административ процедураларныц вакыт озынлыгы эш коннарендэ исаплэна.

2.2. Турыдан-туры муниципа,lь
хезмэт kypcaTa торган щирле
yзидарэ башкарма-боеру органы
исеме

БК турынла Нигезлама



хокукыи актлар нигезендэ гари,]а
биручега кyрсэтелергэ тиешле
муниципarль хезматне, шулай ук
муниципаль хезмэт кyрсатy очен
кирак булган хезматларне к!рсэт\,
очен кирак hэм мэжбури булган
документларныц тулы исемлеге,
гариза бирyче тарафыннан аларны
tlлу ысуллары, шул исэптэн
электрон формада zшу ысуллары,
iшарны кyрсэтy тэртибе

2) Шахесне таныклаучы документлар;
З) Вакилнеч вэкzulэтлэрен раслаучы документ

(гариза бируrе исеменнэн вэкил эш иткэндэ);
4) Хокук кr]емсез молкэт Бердам дэyлэт

реестрында теркэлмэгандэ, хокук билгели торган
документлар кyчермэларе.

Гариза бируlе муниципаль хезмэттан

файдалану очен гариза бланкын, шэхсан моражэгать
итеп, Булекта алырга мемкин. Бланкныц электрон
формасы Баlrlкарма комитетныц рэсми сайтында
урнаштырылган,

Гариза haM аныц белан бергэ тапшырыла торган
документлар гариза бирре тарафыннан, тубэндэге
ысулларныц берсен сайлап, кэгазьда тапшырылырга
(щибэрелергэ) момкин:

шахсан (ышаныч кэгазе нигезенда гариза
бируче исеменнан эш йортуrе зат тарафыннан);

почта аша жибареп.
Гариза.hэм документлар шулай ук морэжагать

итy{е тарафыннан коча{телгэн квалификацияле
электрон имза белэн имзЕrланган электрон документ
рэвешендэ гомуми файдаланудагы магълyмат-
телекоммуникация челтерларе аша, шул исэптан
<Интернет> магълyмат-телекоммуникация челтаре
hэм дэулэт haM муниципаль хезмотлэрнец бердам
портzrлы аша да тапшырылырга ,(цибэрелерга)
момкин.

2,6. МуниципаJIь хезмэт кyрсэry
очен норматив хокукый актлар

Ведомствоара
аJIынzLпар:

хезматташлек кысaLпарында



нигезендэ киракле, дэyлет
органнары, жирле yзидарэ
органнары haM башка оешмалар
карамагында булып, гариза бируче
тапшырырга тиешле
документларныц тулы исемлеге,
гариза бирученец аларны .rлу
ысуллары, шул исэптэн электрон

формада, аларны тапшыру тэртибе;
элеге документлар алар
карамагында булган дэyлэт
органнары, х(ирле yзидарэ
органнары haM башка оешм€rлар

2.7. Муниципа-пь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе документларны кабул
итyне кире кагу буенча сэбэпларлен
тулы исемле,ге

l) Кy.rсмсез молкэтнец бердэм дэyлат
реестрыннан оземтэ (кучемсез милек объектына
теркэлгэн хокуклар турында hэркем файда"ilана
zшырлык мэгълрtат булган);

2) тозелешкэ рохсэт бирулэ булган белешмалар.
Гариза бируче тапшырырга хокуклы

документларны алу ысуллары hэм тапшыру тартибе
шушы Регламентныц 2.5 пункты белэн билгелангэн.

Гариза бир1^lедан даyлат органнары, жирле
yзидарэ органнары haM башка оешмалар
карамагындагы югарыда санап \rгелгэн
документларны таJIэп итY тыела.

Гариза бирученец югарыда кyрсэтелгэн
белешмалэр булган документларны тапшырмавы
гариза биручегэ хезмэт кyрсатyлэн баш тарту очен
нигез б ла аJlмыи

.Щокументларны кабул итyдэн баш тарту очен
нигезлэр:

l ) .Щокументларныц вэка.]-I,этлэре буламаган зат
тарафынн4н тапшырылуы,,

2) Тапшырылган документларныц алеге
Регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелган
документлар исемлегенэ туры килмэве.

З) Гаризада hэм гаризага беркетелгэн
документларда теркалмаган тозаryлар, дIарныц
эчталеген бер моьнэда ацларга мемкинлек бирми
торган житди житешсезлекJIэр булуы;

4) Щокументларныц тиешле булмаган органга
тапшырылуы



Хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлар
кара-лмаган.
Баш тарту очен нигезлэр:
l) Гариза бируче тарафыннан тапшырыла торган
документларда нинли дэ булса белешмаларнец
булмавы яиса дорес булмаган белешмэлэрнец
булуы;
2)Гариза бируче тарафыннан документларныц тулы
кyлэмдэ тапшырылмавы яисэ тапшырылган
гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган
hэм (яки) дорес булмаган мэгълумат булу
3) Тиешле документ гариза бирlче
тарафыннан yз инициативасы белан кyрсателмагэн
булса, даулэт хакимияте органы, )r(ирле yзидарэ
органы яки дэyлат хакимиятенец ведомство
буйсынуындdгы органы яисэ жирле yзидара
органына ведомствоара соратуга муниципаJIь хезмат
Kypcaтy очен кирэкле документларныц яки (hэм)
мэглyматныц булмавы турында жавап алыну;
4)шахси торак тозелеше объецтын тезу буенча топ
эшлар башкаруны тикшерy барышында
(фундаментны монтажлау, стеналар hэм ryбэлар
торгызу) мондый эшлэрнец тулы кyламдэ
башкарылмавы ачыклану;

5) Шахси торак тозелеше объектын
реконструкциялэY эшлэрен YTKapYHe тикшерY
барышында мондый эшлар нэтиж,эсендэ торак
урыныныц гомуми мэйданы артмавын яисэ торак

2.8. Муниципа-пь хезмэ,г кyрсэтylrе
туктатып тору яки курсэтудэн баш
тарту очен нигезлэрнец тулы
исемлеге

рФ тк

}



урынныц Россия Федерациясенец торак законнары
нигезенда билгелэнэ торган исэпкэ алу нормасына
ка аганда ка ын ачыкла

Муниципаль хезмэт кyрсэткэн очен
€lлына торган дэyлат пошлинасы
яки башка тyлаy алу тартибе,
кyламе hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай кyрсэтелэ

2.10. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле hэм мащбури булган
хезматлэр исемлеге, шул исOптан
муниципirль хезматлэр кyрсэтyдэ
катнашучы оешмалар тарафыннан
бирелэ торган документ
(документлар) турынла белешмэлар

Кирэкле hэм мащбури хезмэтлэр кyрсэтy талэп

2.1 1 . МуниципаJIь хезмэт к}?сэтy
очен кирэк hэм мэжбyри булган
хезмэтлэр KYpcaTY очен тYлэYне
исэплаy методикасы турындагы
мэгълyматны да кертеп, алеге
тyлаyне алу тэртибе, кулэме haM
нигезларе

Кирэкле haM мэщбури хезмэтлэр кyрсэтy тЕrлэп

2,l2. Муниципzulь хезмат KypcaTy,
муни ципаль хезмат кyрсатyдэ
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсателэ торган хезмэтлэрга
гариза биргэнда haM мондый,хезмэт
кyрсатyлэрнец нэтижасен алганда
чиратта максимаJIь KoTY срогы

Чират булганда муниципмь хезмэт алуга гариза
биру l5 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмат кyрсатy нэтижэсен алганда
чират,га торуныц максималь вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш

2.13. Муниципzulь хезмэт кyрсэтy Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кон

и,гелми

ител ми



haM муницип€lJIь хезмэт кyрсэтyда
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсателэ торган хезмэтлэр, шул
исэптан электрон формада гариза
бирученен гаризасын теркэy срогы
hэм тартибе
2.14. Муничипаль хезмэт кyрсателэ
торган урыннарга, котеп тору
залына, муницип€}ль хезмэт кyрсэтy
турындагы сораryларны тутыру

урыннарына, hэр муниципаль
хезмат кyрсэтy yрнэклере булган
мэьлyмат стендларына haM hap
муниципаль хезмэт кyрсатy,
мондьiй хезмат кyрсэтy тэртибе
турында визу€tль, текст hэм
мультимедиа мэгьлyматларын
урнаштыру hэм расмилэштерy очен,
шул исэптан инвалидлар йори
аJlуын тээмин иту буенча федераль
законнар hэм инва.гlидларны
соци.rль яклау турында Татарстан
Республикасы законнары нигезенда
кyрсателган объектларга карата
тzrлэплар

Муниципаль хезмэт кyрсэтy янгынга каршы
система hэм янгын сyндерy системасы белэн
щиhазландырылган.' документлар тутыру очен
кирэкле lциhазлар, мэгьлyмат стендлары булган
биналарда haM булмэлэрда башкарыла.

Инвалидларныц муницип€lль хезмат кyрсетy

урынына тоткарлыксыз kepy момкинлеге тээмин
ителэ (бинага уцайлы керy-чыry hэм аныц эченда
хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турьшдагы
визуаль, язма haM мультимедияле мэьлyмат гариза
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
инвzrлидларныц чикле момкинлеген истэ тотып
урнаштырыла

2.|5. Муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэн hapKeM файдалана
алырлык булуы haM сыйфаты
кyрсэткечлOре, шул исэптэн гариза

Муниципаль хезмэтнен hapKeM файдалана
€rлырлык булуы курсэткечларе булып тубэндЬ.епэр
тора:

Башкарма комитет бинасыныц жамэгать

эчендэ.
Электрон формада ял (байрэм) конендэ килгэн

сорату ял (байрам) коненнэн соц килэ торган эш
конендэ теркэлэ



бирученен вазыйфаи затлар белэн
аралашу саны hэм zrларныц

давамлылыгы, муниципаль хезмат
кyрсатyнец барышы турында
мэьлyмат алу момкинлеге, шул
исэптэн маьлр{ат-коммуникация
технопогияларен кулланып, даyлат
hэм муницип€rль хезматлэр
кyрсэryнец купфункцияле yзэгенда
(шул исэптэн тулы куламда)
муниципа-Il ь хезмэт кYрсэтY
момкинлеге булу яисэ булмавы,
щирле yзидарэ башкарма комитеты
органынын теласа кайсы
территориаль булекчосендэ, гариза
бир1"lе сайлап алу буенча
(экстерриториаль принцип) дэyлэт
hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтy
yзэклэвендэ дэyлат haM муниципмь
хезмэтлэр KYpcaTY турында
Федермь законныц l5.1
статьясында караJIган
морэжагатьлар (комплекслы сораry)

транспортына якын урнашуы;
белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн

документлар кабул итэ торган булмэлэрнец
житэрлек санда булуы;

маьлyмати стендларда"'Интернет> челтарендэ,
дэyлэт hэм муниципalль хезмэтлэрнец Бердэм
порталындагы мэгълyмат ресурсларында
муниципаль хезмэт кyрсатyнец ысуллары, тэртибе
hэм сроклары турында тулы мэгълyмат булу;

инва,Iидларга хезмэтлардан башкалар белэн бер
дэрэжэдэ файдаланьтрга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдам итy.

Муниципаль хезмат кyрсэтyнец сыйфаты
тубандагеларнец булмавы белэн билгелана:

гариза биру.lелардэн документлар кабул
итканда haM аларга документларны тапшырганда
чиратлар;

муниципаль хезмэт Kypcaтy сроклары бозылу;
цуниципаль хезмэт кYрсатr{е }4униципЕrль

хезматкарлэрнец гамэлларенэ (гамэл
кылмауларына) шикаятьлэр;

муниципаль хезмэт кYрсэryче муниципЕrль
хезмэткарларнец гариза бируlелэрга карата эдэпсез,
иьтибарсыз монасабатенэ карата шикzrятьлэр.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза
бирганда hэм муниципаль хезмат кyрсэтy
нэтия(алэрен ЕIлганда муниципЕrль хезмат кYрсэтYче
вазыйфаи затныц hэм гарi.rза бирученец бер тапкыр
а ык здэ тотыла. Байланешкэ к ец



дэвамлыгы Регламент белэн билгелана,
Гариза бируче муниципаJIь хезмэт кyрсэry

барышы турындагы мэгълyматны Башкарма
комитет сайтыннан (http://www.arsk,tatarstan.ru.),
дэyлэт hoM муниципаль хезматлэр Берлэм
порталыннан, Купфункчияле yзэктан zrлырга
мемкин.

!,эулэт hэм муниципzшь хезматлэр кyрсэryнец
купфункцияле yзаге (алга таба - Купфункцияле
узэк), Купфункцияле yзэкнец читтэб эш урыннары
аша муниципаль хезмэт kypcaтy гамалга
ашырылмый;

Экстерриториаль принцип буенча haM
комплекслы соратып алу составында муниципаль
хезмэт кyрсателми

2.16. Башка т€Lпэплэр, шул исэптэн
экстериториаль принцип буенча
муниципаль хезмат кyрсэтy
yзенчалеклэрен исапкэ iLпа_торган
(муниципаль хезмэт
экстерритори€rль принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон

формада муниципаJIь хезмэт
кyрсэтy yзенчалекJlэрен исэпкэ ала
торган

Муниципаль хезмэтне электрон формада алу
тартибе турында консультацияне интернет -кабул
иту булмэсе яки Татарстан Республикасы даyлат
hэм муниципаJIь хезмэтлэр порталы аша алырга
момкин.

Огэр закоЕда муниципаль хезмэт кyрсоry
турында гаризаны электрон формада биру каралган
булса, гариза Татарстан Республикасы дэулэт hэм
муниципаль хезмэтлэр портЕчIы http://uslugi.tatar.ru/
яки даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функчиялар)
бердам порталы http:/www. gosuslugi.ru/ama бирела



3. Алминис,граr,ив процелураларныц (гамалларпец) составы, эзлеклелеге haM
башкару срок"'rары, аJlарны yтay т,арr,ибсltа карата талаплар, шул исаптан
а 1vIlIrtlcTnaTtrB пгоtIе\Ilрп]rаТпr;I-(гiitr.r. ,l il nrI op\ta ,la оаIпкар\,

yзен чалекJlаре

. Муниципа,rь хезмат кyрсэткэнда гамэллар эзлеклелеге тасвирламасы.

.l. Муниципа.,rь хезмэт кyрсатy тубэндэге процедураларны yз эченэ .!ла:
гариза биручега консультация биру;
I,аризаны кабул иr,у hэм ,геркэу;

муниципаль хезмат KYpcaTY нэl,ищэсен эзерл?Y;
гариза биручегэ муниципмь хезмат кyрсэтy нэтижэсен бирy;

З.2. Гариза биручегэ консультачия биру

3.2.1. Гариза бируче Булеккэ муниципаль хезмэт алу тэртибе турында
консультациялэр алу очен шэхсэн, ,ге;Iефон буенча hэм (яки) электрон почта аша
моражэгать итаргэ хокукJIы,

Булек белгече гариза биручегэ муниципаль хезмат кyрсэтy очен тапшырыла
торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча

" консультация бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм ита.

1 елеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурмар гариза бируче
морэщэга,гь иткэ}t конлэ башкарыла.

llРоче.ltурallарныц нэ,l,ижэсе: ,гаtlшырыJlа l,opl,aн документJIарныц составы,

формасы hэм рохсэт rrлуныц башка масьэлэларе буенча бирелгэн
консул ьтацияJIар.

З,3. Гаризаны кабул иту hэм теркэy

3.3.1 t'ариза бируче yзе, ышаI{ычлы зат , яки Купфункцияле yзэк аша
муниципiць хезмат кyрсатy турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5
пункты нигезендэ документларны Булеккэ тапшыра.

Элек,грон формада муниципаль хезмэт €lлу турындагы гариза Булеккэ
электрон почта яки интернет -кабул иту аша цибэрелэ. Электрон формада килган
гаризаны,геркаy билгелэнгэн тэртип,гэ башкарыла.

Гаризалар кабул итуне алып баручы Булек белгече тубандэгелэрне гамалгэ
аlllыра:,

гариза бирyченец шэхесен таныклау;
гариза бирr{енец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кагазе буенча эш иткан

очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-

булмавын тикшерy;
таrIшырылган документларtlыц билгелэнгэн,гаJIэплэргэтуры киJIy-

киjIмэвен ,гикшерy (документларныц кyчермэлэреЁ тиешенчэ ясау, документларда
тозатyлэр, остэп язулар, сызылгаtl сyзлар hэм башка килештерелмэган
тозатyлэрнец булмавы).
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Кисэтулар булмаган очракта, Булек белгече тубэндагелэрне башкара:
гаризаны кабул итy hэм аны махсус журналда теркаy;
гариза биручегэ тапшырылган документларныц Еrларны кабул итY коне,

сугылган номеры, муниципаль хезмэтне KYpcaTY коне hэм вакыты турында билге
куелган исемлеге кyчермасен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карау очен iкибэру.
.Щокументларl,tы кабул итyдэн баш тарту очен нигез булган очракта,

докуменl,Jlарны кабул итуче liy.rreK бе;tl,ече гариза,биручега гаризаны Tepкay очен
каршылыкJIар буrrуы турынла хэбэр и,гэ haM, документлар кабул итудэн баш тарту
очен ачыкланган нигезлернец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире
кайтара.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурмар тyбандэгечэ гамалгэ
ашырыла:

гариза hэм документлар кабул иту 15 минут эченда;
гаризаны теркэy гариза кергэн вакыттан бер кон эчендэ.
Проuедураларныц нэтижасе: Башкарма комитет житакчесенэ карап

тикшерер очен юнэлдереJIгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза
биручегэ кире кайтарылган документлар.

3.З.З. Башкарма комитет житакчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели
hэм гаризаны Булекка жибэрэ.

Олеге пуttк,l, бе;Iэн би.rtt,елана ,горган процедура I,ариза теркэлгэннэн соц бер
кон эчеtiдэ башкарыла.

11роцедураныц натищэсе: башкаручыга щибэрелгэн гариза.

3.4. Ведомствоара соратуларны формалаштыру haM муниципrшь хезмэт
кyрсэ,Iyлэ ка,l,нашучы оешм:uIарга щибэру

3.4.1. Булек белгече всломс,гвоара электрон хезмэтгашлек системасы аша
r,убэнлэге документларны сората:

l) Кучемсез молкэт Бердам дэyлэт реестрыннан оземтэ (куrемсез молкэт
объектына хокукларны Tepкay турында гомуми файда;lанудагы белешмэлар);

2) Тозелешкэ рохсэт бирелу турында белешмалар.
} елеге пунк,l, белэн билI,е.llэнэ 1,орган процедура гариза керганнэн соц бер

кон эченда гамаJIга ашырыJlа.
Прочелураныц нэ,ги)t(эсс: лэyJIэl, органнарыНа rцибарелгэн соратулар.
3.4.2. Белешмэлэр бирэ торган таэминатчы белгечлэре ведомствоара

электрон хезмэ,ггэшлек системасы аша кергэн сорату нигезендэ сораJIган

локументларны (мэгълуматны) бирэлэр яиса муниципirль хезмат Kypcaтy очен
кирэкле докумен,гларныц (мэьлумаr,) булмавы турында хэбэрнама жибарэлэр
(алга таба- баш тарту турында хэбарнама).

Олеге пунк,I, белэн билгелэнэ 1,орган процедуралар тубандэге срокларда
гамэлгэ ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан бирелэ торган документлар (белешмэлер)

3 эш коненнэн дэ артык булмаган срокта;



Кмган,l,ээминатчыJlыр буенча- федераль 1аконнар, Россия Федерациясе
Хокумэте хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн
'Гатарстан Республикасы норматив хокукый актлары белан ведомствоара
соратуларга жавап эзерлэу hэм жибарyнец башка сроклары каралмаган булса,
документ яки магълyмат бируче органга яки оешмага ведомствоара сорату
керганнэн соц биш кон эчендэ.

Прочелураларныц нэтих(эсе: Булеккэ щибарелгэн документлар
(белешмалэр) яисэ баш тарту турында хабэрнама.

3.5. Гариза биручега муницип.шь хезмэт натицасен биру
3.5.1. Булек белгече килгэн белешмэлэр нигезендэ:
ана (гаила) капитzulьiна дэyла,г сертифика,гы аJlган за1 яисэ аныц вакиле

ка,t,нашын]lа билге.ltэнгэн тэртипта шахси торак ,гозелеше объектын карауны
оештыра. 'l'икшеруне 

уздьiрганда, карап тикшерелэ торган объектны улчэу hэм
тикшерy башкарылырга момкин;

тикшерy натищэлэре буенча гариза бируtе яки аныц вакиле тарафыннан
имза куелган ,гикшерy актын този.

Процедура нэтижэсе: гариза бируче тарафыннан имза куелган тикшерy
aKTIn.

3.5.2. Булек белгече тикшерy нэтижэларе буенча тикшерy актын биру яки
бирулэн баш ,гарr,у,l,урында карар кабул ита.

Биру ,гурында карар кабул ителгэн очракта - тикшерy актын Башкарма
комитет житэкчесенэ (ул вакалэт биргэн затка) раслау ечен щибэра.

Бирулэн баш тарту турында карар кабул ителгэн очракта:
,rикшерy ак,гын бирулэн баш ,гар,гу ,l,урынла хэбэрнамэ хатын азерли;
локумент проек,гын киJIешl,ерyнец билгелэнгэн тэртибе буенча

процедураларны гамэлгэ ашыра;
Башкарма комитет житэкчесенэ (ул вакалат бирган затка) хэбэрнама

ха-tыныц лроектын имзага жибэрэ.
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет щитэкчесенэ (ул вакалат

биргаrr затка) имзага щибэрелган тикшерy акты яки хабарнамэ хаты.
3.5.3. Башкарма комитет )t(итэкчесе (ул вакалат бирган зат) тикшеру актын

раслый haM Башкарма комитет MohepeH суга яки хэбэрнамэ хатын раслый hэм
KyJl куя: Имза:tанt,ан локумен,l,Jlар Булек белгеченэ щибэрела.

I-Iроuедура.lIарныц натижэсе: рсланган акт яки баш тарту турында хат.
3,5.4. Булек белгече:
тикшерy актын яки баш тарту турында хатны терки;
r,ариза биручегэ (аныц вэки:tена) муниципаJIь хезмэт KypcaTy нати}кэлэре

,l,урынла гаризала кYрсэткэн элемl,э ысулын куJtланып, муниципаль хезмэт
кYрсэl,Y llс,ги)t(ссе,гурыtlда хэбэр иr,э, ,t,икшерY актын яки баш тарту,l,урында xa'l'

биру .латасы hэм вакыты турында бе.гtдера.

3.5.1.-3.5.4. пунктларында билгелэнган процедуралар ведомствоара
соратулар керганнэн соц ике кон эчендэ гамалгэ ашырыла.

Процедураrrарныц нэтих(эсе: гариза биручега ( аныц вэкилена) муниципаль
l *..r., кyрсэтyнец натижэсе турында хабар иту.



З,5.5. Булек белгече, гариза биручегэ (аныц вакиленэ) кул куйдырып,
рэсмилэштерелган тикшерy актын яки хэбэрнама хатын бирэ.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедуралар тyбэндэгечэ гамэлга
ашырыла:

документны биру гариза бируче килгэн конне чират тэртибендэ 15 минут
]чендэ;

баш тарту ,Iуры1lдагы хатны алеге Регламентныц, 3.5.3 пунктчасында
каралган процедураны тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ почта аша >цибэру.

Прочедураларныц нэтижасе: бирелган тикшерy акты яки муницип€ць
хезмэт кyрсэтyдан баш тарту турында хат.

3.6. Техник хаталарны тозэтy
3"б.l. МуничипzLпь хезмат нэтижэсе булып торучы документта техник

хатЕIлар ачыкланган очракта, гариза бируче Бyлеккэ тубэндэгеларне тапшыра:
техник хатаны тозатy турында гариза (3нче кушымта);
гариза биручегэ муниципЕlль хезмэт кyрсатy нэтищэсе буларак бирелган

,l,ехник хатаJlы документ;
техник ха,га булуны рас.ltый торган юрилик кочкэ ия документлар.
Муничипыtь хезмэ,l, нэтижэсе булган' документта кyрсателгэн

бе;tешмаrrэрдэ техник ха,[аны тозэтy турында гариза гариза бируче (анын

вэкиле) тарафыннан шэхсан яки почта аша (шул исэптэн электрон почта аша)

яки дэyлат haM муницип€шь хезмэтларнен бердэм порталы яки Кyпфункцияле
yзэк аша бирелэ.

3.6.2. Щокументлар кабу;I и,гy очен }каваплы белгеч техник xaтaнbi тозэтy
турындhгы гаризаны кабул ита, гаризаны haM аца беркетелгэн документларны
,герки hэм аларны Булекка тапшыра.

Элеге пункт белан билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннан соц
бер кон эчендэ башкарыла.

Прочелураныч нэ,tижэсе: Булек белгеченэ карап тикшерy очен

жибэрелган кабуll ителгэtt hэм r,еркэлгэн гариза.

3.6.3. Булек белгече локументларны ойрэнэ hэм, муниципаJIь хезмат

кyрсатy натижэсе булган локументка тозэтмэлэр кертy максатыннан, элеге

Регламентныц 3.5 пунктында карirлган процедураларны башкара hэм гариза

биручега (вака.чэтле вэкиленэ) тозателгэн документны, техник хата булган

документныц оригинаJlын кире aшып haM имза куйдырып, шэхсэн тапшыра

яисэ гариза бируче адресыlrа ,гехник хата булr,ан документ оригиналын Булеккэ

тапшырган очракта документны алу момкинлеге турында почта аша (электрон

почта аша) хат юллый.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар

ачыкJlанганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заrтан цибэреJIган хата турында



4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольда тоry тартибе haM

формалары

4.1. Муничипаль хсзмаl, кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ
,готу гариза биручеларнен хокуларын бозуларны аyыклауны hэм аларны бетеруне,
хезмэт KYpcaTY процедураларыныц Yтэлешен тикшерYне, ){Фрле Yзидарэ
органындагы вазыйфаи затларныц гамэллэренэ (гамал кылмауларына) карата
карарлар азерлаyне yз эченэ ала.

Административ процедурмарныц yтэлешен контрольдэ тоry формаларына
тубэндэгелар керэ:

l) муницигrаль хезмэ1, KypcaTy буенча документ проектларын тиКшеру hэм
киJIеш,герy.'l'икшсру нэ,l,ищэсе булып проекl,ларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртипта yткэрела торган эш баfuкаруны тикшерy;
3) муничипаль хезмэт кyрсэтy процедурЕL,Iарыныц yтэлешенэ билгелэнгэн

,l,эртипта конl,роль тикшерYлэр уздыру.
KoH,tpo;tb ,l,икшерyлэр план буенча (жирле yзидарэ органы эшчанлегенец

ярl,ыеллык яки еJlлык планнары нигезендэ башкарыла) haM планнан тыш булырга
момкин. 1'икrrrеру.llэр узлырl,анла муниципчtль хезмэl, кyрсэтy белэн бэй.;lс
(комплекслы ,r,икшерулэр) яки гариза бирученен конкрет морэх(агате буенча да
барлык мэсьэлалар карала arла,

Агымдагы KoHTpoJlb максатларында магълyматларныц электрон
базасында булган белешмалэр, хезмэт корреспонденциясе, административ
l]роцедурч}ларны, тиешле документларны исапка алу журн€tллары hэм башка
белешмэлэр кулланыла.

Мунициttzчtь хезмэ,I кyрсэткэнла гамэллар кылуны контрольда тоту hэм

карарлар кабул иту максатында Башкарма комитет щитэкчесенэ муниципаль
хезмэт кYрсэl,Y нэти}кэларе,lурында белешмэлэр бирелэ.

Белгечлэр админисl,ратив процедураларныц срокларын бозу очраклары

hэм сэбаплэре турында муниципаль хезмат кyрсатyче орган житакчесенэ
кичекмэстэIl хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч
чара].lар кYралар.

4.2. Муниципа.ltь хезмат кyрсэтy буенча административ процедуралар
белэн билгелэнган гамаллэрнец эзлеклелеген саклауны контрольдэ тоту
муниципarль хезмат кyрсэтy эшен оештыру очен жаваплы Башкарма комитетныц
инфраструктура yсеше булеге башлыгы, шулай ук инфраструктура yсеше булеге
белгечларе r,арафыннан башкарыла.

I,ариза алганнан соц оч кон эчендэ гамэлга ашырыла.
процедура""rц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (rrqибэрелгэн)

документ.



4.З. Агымдагы контрольне гамалгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
жирле yзидарэ органыныц структур булекчалэре турындагы нигезламалар haм
вазыйфаи регламенlлар бе:rэн би;rге.llанэ.

Yткэре:tгэнl,икшерyJtэр натижэларе буенча гариза биручелар хокукJIарын
бозулар ачыкJrанl,ан очрак,га, l,aetule затлар Россия Федерациясе законнары
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

| 4.4. Щирле yзидарэ органы житакчесе гариза бируrеларнеч' морэ)r(эгатьларен вакытыЕда карап тикшермэгэн очен жаваплы.
)(ирле yзидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе

урынбасары) эJIеl,е Реl,ламентныц 3 булегендэ кyрсэтелган адмиhистратив
I,амэллэрне вакы,гынла hэм (яисэ) ,[иешенчэ yтэмэгэн очен х(аваплы.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ (башкарыла) торган
карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмаулар) ечеЕ в€выйфаи затлар haM башка
муниципаль хезмэткэрлар законда билгелэнгэн тэртиптэ жавап бирэлэр.

4.5. Муlrициrlаulь хезмэ,t кyрсэтyне гражданнар, аларныц берлэшмаларе haM
оешм:шары тарафылlнан контрольда ,tоту муниципаJIь хезмэт кyрсаткандэ жирле
yзиларэ органы )lпчэнлегенец ачык.]lыгы, муниципаль хезмат кyрсэтy тартибс
турында тулы, актуЕIль hэм ышанычлы мэгьлyмат €цу haM муничип€lль хезмэт
кyрсэтy процессында морэх(эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау
момкинJIеге аша гамалгэ ашырыла.

5. JVIунициIlа.]lь хезмJ,l кyрсс,l,yче органItыц, лаyла,г haM мупиципаль
хезматлср кyрсатyнец купфункuияле yзаге, Федераль законныц 1б

сr,атьясыltдагы 1.1 елешепда кyрсателган оешмаларныц, шулай ук аларныц
вазыйфаи затларыныIl, муниципаль хезматкарларе, хезматкарларе

карарларыllа haM гамал.lIарена (гамал кылмауларыпа) сулка кадарге (султан
,l,ыur) rrlиKaяlтb белдеру r,артибе

5, l .Муниципаль хезмэттэн файдшrанучылар муниципiulь хезмэт кyрсатyдэ
каl,нашучы Башкарма комитет хезмэткарлэренец кылган гамэллэрена (гамал

кылмауларына) судка кадэр Башкарма комитетка яиса муниципаJlь берэмлек

Сове,гына шикыI,гь бирергэ хокуклы.
Гариза бируче тyбэlrJtсге очракларда шикаять белан морэлtэгать итЪ ала:

1) гариза бирученен муниципаль хезмат кyрсэтy турындагы гаризасын

теркэy срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт KypcaTy срокJIары бозылу;

З) гариза биручелэн муниципаль хезмэт Kypcaтy очен Россия Федерациясе,
'Гатарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муницип€rль хокукый актлар

белэн каралмаган локуменl,ларны яисэ мэt-ьлyматны яисэ гамаллар

башкаруны таJIэп и,ty;



4) гариза бирyчедэн муниципаль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,
1-атарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципirль хокукрlй актлар
белэн кара"лган /Iокумен,гларны кабул итyдэн баш тарту;

5) фелераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары haM башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
бе-llэн баш тар,[у нигезлэре карммаган очракта, мунициlIаль хезмэт кyрсэтyдэн
баш,гарту;

6) мунициrrа.пь хезмэl, кyрсэткэндэ гариза биручедэн Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы, Арча муниципаль районы норматив-хокукый актлары
белан билгеланмагэн тyлэyне тzlлэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципarль хезмэ,l, кyрсэтy нэтия(эсендэ бирелгэн документларда хqибарелгэн

xaтaJlap hам ялгышларны тозэтyдэн баш тартуы яиса хата-ялГышларны
вакытында,гозэ,f мэве;

8) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтип(элэре буеriча документлар биру срогын

1 яки ,гэртибен бозу;
9) фелераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

<Dедерациясенец башка Itорма,l,иl]-хокукый актлары, Га,гарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив-хокукый акr,лары, муниципаJIь хокукый актлар

беllэн каралмаган очракта муниципzulь хезмэт кyрсэ,гyне туктатып тору;

l0) муниципмь хезмат кyрсэткэнда гариза бирr{едэн муниципЕIль хезмэт
кyрсэ,l,y очен кирак булган документларны кабул итyдэн беренчел баш тарткан
вакытга яки 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясы l олеше 4 пункты
белэн каралган очраклардан к€ша башка очракларда муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэн баш TapтKaH вакыт,га булмавы hэм (яки) дорес тyгеллеге турынла
хэбэр и,гелмагэн документлар яисэ магълyмат талап итy.

5.2. Муницип.шь хезмат кyрсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт
кyрсэтэ торган органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезматкэрнец,
муниципаль хезмэт кyрса,rа торган органныц щитэкчесе карарларына haM
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять язмача формала кэгазьдэ яки
эJIектрон форrчдч бире.ltэ.

Шикмть почта аша, Купфуlrкцияле yзак аша, интернет челтаре, Арча
муниципалЬ районыныц рэсми сайты (http://www.arsk.tatarstan,ru), Татарстан
I)еспубликасы дэyлат haM муницип.rль хезмэтлар берлам порталы
( http://uslugi,tatar.ru)' дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец)
бсрлэМ пор.галЫ (hnp://www.gosuslugi.ru) аша жибэрел"р., ,""*"", шулай укt,ариза биручеllе шахси кабу.п и.гкэн вакытта алынырга момкин.



5.3. Муниrrипitль хезмэl, кyрсэтyче органга яисэ Iогары органга (булган

очракта) керI,эtl

каралырга тиеш,
шlикая,tь аны теркэl,эн коннан алып унбиш эш кене эчендо

э муниципаJIь хезмэт кYрсэтYче орган гариза биручедэн

документлар кабул итудэн яисэ щибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тозаryдан баш
,гарl,у яисэ мондый тозатyлэрнец билгелангэн срогы бозылу шикаять ителган
очракта - аны теркэгэн коннан алып биш эш кене эчендэ каралырга тиеш;

5.4. Шикаятьтэ тубанлаге мэьлyмат булырга тиеш:
l ) карар.rrарына hэм l,амэллэрена (гамэл кылмауларына) карата шикм,l ь

оелдерелэ торган хезмэ,г кyрсатyче органныц, хезмэт кyрсэтyче органныц
вшыйфаи затыныц яиса муниципаль хезмэткэренец исем-атамасы;

2) гариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(соцгысы - булган очракта), яшэy урыны турында мэгьлyмат яисэ гариза бируrе -
юрилик за,гныц а,гамасы, урнашу урыны ,l,урыIiда магl,лYмат, шулай ук гариза

биручегэ цавап хqибарелерга ,[иешле элем,га очен ,гелефол{ номеры (номерлары),

элек,грон почта адресы(-лары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кyрсатr{е органныц, муниципЕrль хезмэт кyрсэтr{е
органныц вазыйфаи затыiыц, яки муницил€!ль хезмэткэрнец шикtulть ителyче
карарлары hэм гамэлларе (гамал кылмаулары) турында мэьлyматлар;

4) гариза бирученец хезмэ,t кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсэтyче
орl,андагы вазыйфаи затныц яисэ муниципtшь хезматкарнец карары hэм гамэле
(гамал кылмавы) белэн килешмэвенэ нигез булган лэлиллэр.

5.5. Шикая,гьта,гасвирланган хэллэрне раслаучы документларныц
кyчермэлэре шикalятькэ кушымта итеп бирелергэ момкин.

5.6. Шикаятьне карап ,rикшерy нэтижэлэре буенча тубанлэге карарларныц
берсе кабу"lr иr,е,lIэ:

1) шикая,гьне канэI,атьлэндерy, шул исэптэil кабул ителган карарны юкка
чыгару, мунициl-lаJIь хезмат кyрсэтy нэтия(асендэ бирелгэн документларда
жибэрелгэн хатiшар hэм ялгышларны тозэтy, гариза биру.lегэ Россия Федерациясе
l IорIIатив хокукыI-I акт;rары, TaTapcTalt Рсспубликас1,I IIорNIатив хокукыи ак,глары,
муниципаJIь хокукый актлар белэн каралмаган акчiцарны кире кайтару равешендэ
;(а;

2) шикаятьне канагатьландерYдан баш тартыла-
олеге пунктта кyрсэтелгэн карарны кабул иткэн коннец икенче коненнан дасоцга калмыйча, гариза биручега язма рэвештэ hэм гариза бирре телэге буенчаэJIектрон формада шикaитьне карап тикшерy нэтижэлэре турында дэлилле х(авап

цибэрелэ.
5.7. Шикая,гь KaHl

б и ру ч е га,, n 
" 
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" 
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;"T::]i; Jll,]]кичекмэстэн бетеру макса,гларыннан Башкарма комитет тарафыннан башкарыла



,[орган гамаллэр турында мэьJIyмат бирела, шулай ук китерелган уцайсЫзлыклар
очен гафу yтенела haM муниципаJIь хезмат кyрсэтy максатларыннан алга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллар турында щиткерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тyгел дип танылган
очракта, гариза биручега кабул ителгэн карарныц сабэплэре турында далилланган
ацлатмi}лар, шулай ук кабул ителган карарга шикаять биру тэртибе турында
мэlъJIyмаl, бирс:rэ.

5.9. Шикаяr,ьне карап тикшерy барышында яисэ карап тикшерy нэтищэлэре
буеtlча адмиtlистратив хокук бозу составы билгелэре яки щинаять билгеларе
ачыкланганда, шикаятьне карап тикшеру буенча вэкалэтлар бирелгэн вазыйфаи
зат,хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына
кlллый.

!



6. l. МуниципаJIь хезмэт кyрсаткэндэ гамэлларцец эзлеклелеген тасвирлау
тубэндэге процедураларны yз эчена ЕIла:

1) муничипа.rь хезмэт KypcaTy тэртибе турында гариза биручегэ мэгълyмат
б"рy;

2) муничипаль хезмат кyрсатy очен кирэкле гаризаны hэм документларны
кабул иту haM теркэу;

З) муниципаль хезмат кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исэптан
комплекслы ведомствоара сора,l,ыII ary буенча да, ведомс,l,воара морэжэгатьлэрен

форммаш,гыру haM жибэру;
4)гариза бирученец муниципаJIь хезмэт кyрсэтy турында гариза биргэндэ

файдаланылган кочэйтелгэн квалификацияле санлы имзасыныц чынлыгын
-ги кшерY;

5) гаризаны документлар белэн Башкарма комитетка кибэру;
6) гариза биручегэ муниципirль хезмэт нэтиrцасен биру.

6.З. Гаризаrrы кабул и,r,у hамтеркэy.
6.3.1. Гариза бируче yзе, ыIllанычлы зат ,яки КупфуrIкцияле yзэк аша

муницип€rль хезмэт Kypca,ry турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5

пункты нигезендэ документларны Купфункцияле yзаккэ, Купфункцияле yзэкнец

читтэге эш урынына тапшыра.

6. {ay;laт haM мунициllаJlь хезмотJrар кyрса,гyнеп купфункчияле yзакларенда
администрати в процедураларны (гамолларне) утау узенчалекларе

6.2. Муницип.ulь хезмэт кyрсэ,гy тэртибе турында гариза биручега хэбар иту
Гариза бируче Купфункцияле yзэккэ муницип€rль хезмэт кyрсэтy тэртибе

,l,урында консультация алу очен шахсан, телефон hэм (яки) электрон почта аша
морэжагать итаргэ хокуклы.

Купфункцияле yзэк белгече гариза биручегэ муниципаJIь хезмат KypcaTy
очен ,гапшырыJIа 1,орган д()кумен,l,ларныц составы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бирэ hэм, кирэк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдам

кYрсэтэ.

Гариза бируче Купфункцияле yзэк сайтыннан (http:i/mfcl6.tatarstan.rul)
ирекле файдалану юлы белан муницип€rль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында
мэгълYма], аJla ЕLпа.

Олеге lIyHK,l, белэн би:tгелэнэ торган процедураJIар гариза биручс

моражэгать иткэн кондэ башкарыла.
Прочелураларныц нэтищасе: тэкъдим итела торган документлар составы,

формасы haM хезмэт алуныц башка масьэлэлэре буенча консультациялар.



Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза электрон формада Татарстан
Республикасы дэyлэт haM муниципапь хезматлэр порталы аша хФберелэ.
Электрон формада килгэн гаризаны теркэy билгелэнгэн тартиптэ башкарыла.

6.З.2. Гаризалар кабул итуче Купфункцияле узэк белгече, Купфункцияле
yзэк эше Регllамен,t,ынла караJIган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Олеге пунк,г,l,а би;lге;Iэнr,эн процедурмар Купфункl_tияле yзэк эше
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Прочелураларныц натижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.5. МуниципzLпь хезмэт кyрсэтy натижэсен бирy
6.5.1. Купфункцияле yзэк белгече Башкарма комитеттан килган

муниципаль хезмат кyрсэтy нэтищасен билгелэнгэн тэртипта терки. Гариза
биручегэ (аныц вэкиленэ), гаризада кyрсэтелган элемта ысулын кулланып,

муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэлэре турында хэбар итэ.

Олеге пункr,чала билге.lrэнl,эII процедуралар карар кергэн конне башкарыла.

Прочелуршrарныц нэ,tижасе: гариза биручега (аныц вакиленэ) муниципаль

хезмэт кyрсатy натижэсе турында хэбэр итy.
6.5.2. Купфункцияле узак белгече, гариза биручедэн имза куйдыртып,

муниципаль хезма,г Kypca,l,y натия{асен бира.

6.4. Щокументлар пакетын формалаштыру
6,4.1. Купфункцияле узэк белгече Купфункцияле yзэк эше Регламенты

нигезенда:

гариза бирученец муниципаль хезмэт курсаф турында гариза биргэнде

файдаланылган кочэйтелгэн квалификация санлы имзасыныц дореслеген
тикшерэ;

муниципаль хезма,t кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исаптан
комплекслы ведомствоара сораl,ып алу буенча да, ведомстI]оара соратулар

форммаштыра hэм х<ибэрэ

Элеге пунктта билгеланган процедурitлар Купфункцияле yзак эше
Регламентында билгелэнген срокJIарда гамалга ашырыла.

Прочедураларныц натижасе: rцибарелган сораryлар.

6.4.2. Купфункцияле yзак белгече, соратуларга жаваплар апгач,

локументлар пакетын формалаштыра hэм аны Регламентга билгелангэн тэртиптэ
Башкарма комитетка щибарэ.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Купфункцияле yзэк эше
Регламенl,ында билгелангэн срокларда гамэлга ашырыла.

Проuелураларныц на,гижасе: Башкарма комитетка жибэрелгэн документлар.



Олеге пунктга билгелангэн процедуралар, гариза бируче килган конне

чират тэртибенлэ Купфункцияле yзак эше Регламентында билгелэнгэн срокJIарда
гамалгэ ашырыла.

Процедураларныц IIатижасе: муниципыIь хезмат кyрсэтyнец бирелган
нэl ижэсе.

t



1 нче номерлы кушымта

(муниципаль берамлекнен жирле Yзидара органы исеме)

бируrе).
(юрилик затлар ечен-ryлы исем, оештыру - хокукый форм4 лаулат
теркэве ryрыrша белешмалэр; физик затлар очен-фамилия, исем,
атасыныц исеме, паспорт белешмэлэре, яшэу урыtш буенtlа Tepкayt
lелсфон)

Гариза
ана (гаила) капитalлын жэлеп итеп башкарыла торган шэхси торак тозелеше

объекгы тозyнец (яцартып тозy) топ эшлэрен башкаруны расла)л{ы документ бирy
1,урында

l Сездэн ана (гаилэ) капитаJlын щэлеп итеп ,башкарыла торган шэхси торак
тозелеше объекгы тозYнец (яцартып тозY) топ эшлэрен башкаруны раслаr{ы
lloK},N.{eHT бирYегезне Yгенэм.

Гаризага ryбэндэге доýментларныц сканлЕlнгzlн rryчермэмлэрен терким:
l ) Шэхесне таныкJlа)лы документлар;
2) Вакилнен вэкiшэтларен раслаучы документ (гариза бируrе исеменнэн вэкил

эtш йорткэнда);
3) Хокук кyчемсез молкэт Берлэм даyлэт рее9трында теркэлмэп}нда, хокук

билгели торган документлар кyчермэлэре.
Сорату буенча документныц оригинtцын бирерга йоклэмэ алам.

(.raTa) (имза) (ФиАи)

a-

(алга таба-гариза



2.нче кушымта

рАсJыIh\4

(жирле 1зи.аарэ органы исеме)

( тикшерY Yп€рYгJ вакалатле зат)

2019 ел

Акт
шэхси торак ,l,озелеше объектын тозy буенча топ эшлэр башкаруrrы тикшерy

(фундаментны монтalклау, iоргызу
шэхси торак тозелеше объектыныц стенЕIлары hэм ryбэлэре) яиса реконструкциялэy
эшларен угкэрy нэтижэсеrцэ реконстрщциялэнэ торган объектныц торак урыныныц

(торак урыннарныц) гомуми мэйданы торЕж урынныц (торак урыннарныц) торак
мэЙданыныц кимендэ Россия Федерациясенец торак законнары нигезенда билгелэнэ

,Iорган исэпка ацу нормасына артгырылуы ryрында

20 ел

Каrrитаtь тозеJIеш объекты (индивидуа,rь торак тозелеше объекгы)

(исемс, почта исеме)

яиса кiшитllль ,lъзеJIеш обьекшныц тозелеш алрсы)

(конструкчияларнен исеме: фунламекrны мо}rгФкJIау, ст€налар mзу, ryба юргызу яиса реконстр}ъчия эLrrларе башкару)

| Тозре яиса заказчы ryрыruIагы белешмалэр (тезуrе яисэ заказчы вэкиле)
(кираклёсен ассызыкJIарга)

паспорт магьлyматлары. яшаy рыны. телефrr/факс)

(вазыйфасы, фамилиясе, инициаrtлФы, вэкиrlлек т)ФыIцан докуirентныц реквизrплары - булган очракпr тушрьша

твзуче яиса заказчы вакlше)

Тозелешка бирелгэн рохс "ryрында белешмэлэр
(номер, биру датасы)

(фами,rиясе, исеме, атасыныц исеме,



рQхсат бирвн х(ирле Yзидарабашкарма хакимият органыныц яисэ органныц рохсате, исеме

-I-озелешне 
гамалга ашыручы зат т}рында б€лешмэлэр (тозеJIеш iuып бар}чы зат вэкиле)

(кираклесен ассызыкларга)

(исеме, номеры haM ддтасы

-t.Y]tэт l еркэве ryрыlrда rаrtыrоrык, Ol-Pl I, Иl lН.

почm рекв}fJитлары, телефн/факс - юридик затлФ очен;

фами,rиясе, исеме, аmсыныц исеме, ftrcпорт мэгыlyматлФы, яшаy )?ыны,

,ttлефв/фкс - физик ] лар очен, шар,trrамэttец номеры hэм да,lасы)

( вirзыйфасы, фамилиясе. инициаллары.

I]акиJuIек т)рында документныц реквизитлары - булган очракта туьIрыла

,tо-зе.rtеш а,rып баручы заr ваки.ле)

шулаЙ ук капит€lль тозелеш объекшн (шахси торак тозелеше объеюын) карауда
катнаш)пlы затларныц башка вакилларе:

( l lceмe. вазыйфсы, фам и,r иясе, и ниrцаl tлары, вэкr.urле к т)Фынllа докуt(ентны ц реквизrrлары)

Олеге aKг ,rубэндэгелэр 1урында 1эзелгэн:

l . Каралуга ryбэндэге конструкциялэр кyрсателде:

(капи IФ-lь тOзелеш объекrы констукциялэренец исемлеге haм кыскача характЕристикасы)

2. Yткарелган эtцлар ат:rлыrпы:
2.1. Капиталь тозелеш объектын тозy буен.lа топ эшлар

(}iонсФукциялэрнец исеме; фунламентны моtIт:Dклау, стеналарны юрьrзу, тубэ mрьзу)

2.2. Капитмь тозелеш объекrын реконструкциялэy буенча башкарылrан эшлэр

l ( коllструкцияJlэрl |ец исеме: фуtrдамсtrгttы моll,пtжла},, стеtlаларны юрьlзу, ryбэ торгызу)



Капиr,аль тозелеш объекгын реконструкциялэу буенча башкарьIлган эшлар
Ilэl,ижасенлэ торак урынI{ьui (торак урыннарныц) капиталь тозелеш объекгын
эксплуатациJlгэ тапшырганнан соц юмуми мэйданы арту

кв. м тэшкил ита.

3. [аталар:
эш"rэр баш;lаliу лаl,асы

эшлэр тэмамлану датасы

4. !окумент _ носхэда тозелган.

Кушымталар:

20

20 ел

eJl

5. Имзаrrар:
'I-езуrе яки заказчы (тозl^rе яки зак€lзчы вэкиле)

(lо]Yче яисэ зак{rчы Ф.И.А,И,) (имза)

(rозуче яисэ заказчы вакиленец вазыйфасы, фамилиясе, l*lичиаллары)(имза)

Каtrи,гмь тозелеш объектын (иrцивидуа,rь торак тозелеше объеюын) карауда
катнаш)п{ы башка затлар:

( исеме. вазыйфасы. фами:tиясе. иницишrлары) (имза)

(исеме. вазыйфсы. фамклиясе, иниrша,rлары)

(исеме, вазыйфасы, фамrrлиясе, иничиа,rлары)

(исеме, вазыйфасы, фамилиясс, иничиа,ъпары) (имза)

("*")

(,*-)



3 нче кушымта

Татарстан Республикасы

раЙоны Башкарма комитеть!
житэкчесенэ

Гариза
техник хаталарны тозатy турында

Муниципаль хезмэт кYрсаткэнда rцибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

!орес мэьлуматлар:

Щибарелгэн техник хатаны тозетyегезне hэм муниципмь хезмэт кyрсэтy
tlэтижасе булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм :

l.
2.

3.
'l'ехник хатаны тозэl,y ,l,урындагьi гаризаны кире KaI,y турында карар кабу.:r

и,l,еJlI,эн очракта, алеге карарны тубэндэге ысул беЛэн цибэруегезне сорыйм:
электрон документны цбэндаге E-mail адресына >цибэру юлы

оелэн:

кэга}ьдэге расланган кyчермэ рэвешендэ тyбэндэге адрес буенча почта аша
щибарy юлы белан :

Муниципа,rь хезмат кyрсэтy максатыннан, алар,нигезенда муниципаль хезмэт
к\?сэта торган орган тарафыннан карарлар кабул ителyне исэпкэ аJIып, шул исэптэн
авlоматлаштьIрылган тартиптэ, шахси маьлlматларны эшкэртYrc (хlыю, системага

сапу, туплау, сакJIау, тагаенлэy (ячарry, yзгэрry), файлалаку, тараry (шул исэптэн
,гапшыру), шэхессезлэнлеру, ябу, шэхси мэгыryтиатларны юк иlry, шулай ук
муниципаль хезмэт кyрсэтy кысilларында шахси 

, 
мэгыryматларны эшкартy очеtt

кирэкJlе булган башка гамэлrIэр) уземнец ризаJIыгымны, шулай ук минем тарафтан

вэкала,г бирелгэн затныц ризaшыгын раслыйм.
Моныц белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ hэм мин вэкиле



]

бу;lып ,торган загныц шэхесенэ кагылыцIлы, шулай ук мин тyбэндэ керткэн

мэгьщ/матлар дорес. Гаризага беркегелган доý/Iчrентлар (локучrеrrгларныц

куlермэлэре) Россия Федерациясе законнары белан билгелэнrэн т€цэпларга туры
килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамалда haM андагы маь,ц/матлар дорес.

Мица кyрсэ,гелгэн муниципаJlь хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча телефон

аша сораштыруда кагнаlшырга ризалыгымны бирэм:

)

(лата) (имjа) (фамилиясе, иссме, атасыны{ иссмс)

a



l

Кушымта (белешмэ рэвешенда)

Арча муниципаль районы башкарма комитеты

Арча Mvltrr tlrr lIa.iIb райоllы Совеr,ы

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

Башкарма комитет
житакчесе

(84366) 3-00-44 Ispolkorn. Arsk@tatar.ru

Булек башлыгы (84366) 3-12-44 Rustem. НаЬiЬ@tаtаr.rч
Булек белгече (84366) з-l,7-44 Radi k. F azy l ov(@tatar. ru

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

район башлыгы (84з66) з-14-зз Archa@tatar.ru


