
ИСПОЛНИТЕЬНЫЙ КОМИТЕТ
Арского lчlи{п.ипАrlыsо рАrш{А

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
шrощаць Советск]ая, д. 12, г.Дрсц 422000

тел. (84366

тАтАrcтАн рЕcIтуБлI{кАсы
АРЧА МУНИLИtИJЬ РАЙОНЫ

БАIlIКАРМА КОМИТЕТЫ

ý9дgт irайца.ъц 12 нче йорг, фча шаtrэрg 422000

)З-00-44. факс (Е4З66)З- l 1-44. E-mail: archs@tstor.ru. www.arsk,tstдfstan.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ кАрАр

"/ 020 e;l Nп У/?

)Щирлекнен Генераль планыннан оземта биру буенча
муIlициIIаль хезмаl, кyрсо,гy алмиrlистратив регламентыll раслау ryрында

(Дэyлэт haM мунициrlfu.Iь хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турындa> 20l0
е.rrныц 27 июлендэге 2l0-ФЗ номерлы Федермь законны гамэлго ашыру
максатларында, (Татарстан Республикасы дэyлэт хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан дэyлат хезмэтлэре кyрсэтyнец административ

реl,ламентларын эIIIJIэY hэм раслау ,|,эр,гибен 
раслау турыIIда hэм Татарстан

Республикасы Минис,гр;rар Кабинетыlлыц аерым карарларына yзгэрешJIэр Kepтy

хакында)) 2010 елныц 2 ноябрендаге 880 номерлы TaTapcтaH Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына таJrнып, кМуниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец
алминистратив регламентJlарын эшлаy haM раслау тэртибе турында), Башкарма

коми,гетныц карары нигезендэ Татарстан Республикасы Арча муниципzlJlь

районы Башкарма коми,геl,ы КАРАР БИРО:

l. Кушым,га итеп бирелгэн жирлекнец Генераль планыннан оземтэ бирy

буенча муниципаль хезмэт кyрсэтy административ релламентын расларга.
2. Олеге карарны 'I'aTapcTaH Республикасыныц рэсми хокукый мэьлyмат

llор,l,iulында (http:pravo.tatarstan,ru) бастырып чыгарырга haM Арча муниципаль

районыныrц расми сай,t,ында (http:arsk.tatarstan.ru) урнаш,гыру tолы белэн

хаlыкка житкерерl,а,
З. О'lrеге карарныц y,гэJlешеtl l,икшереIl ,горуны инфрас,груктура yсеше

булеге башлыгы Р.В.Хэбибуллинга йок.паргэ.
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Татарстан Республикасы
Арча муниципаль районы

рм4 к иlе,l,ыны11
2ф9ел,Nр(

карарына кушымта

ЩирлекIlеlд Генераль IrланыннаIr оземта биру буеllча
мчниlJипаль хезмот кyрсоry алмиlIистратив рсг.памеrtгr,r

l. Гомуми нигезJlамаJtар

1 .l . Муниципirль хезмэт кyрсэтyнец алеге цмиttистратив регламенты
(алга таба - Регламент) щирлекнец Генераль планыннан оземтэ биру буенча
муницип€rль хезмат кyрсатyнец (алга таба - муниципаJIь хезмэт курсэту)
с,гандартын haM,гартибен билгели,

1.2. Хезмэттэн файдаланучылар: физик haM юридик за,глар (алга таба -
гариза бируче).

1 .3. Муниuип€шь хезмэт Татарстан Республикасы Арча муниципаль
раЙоны башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсэтела.

Муниципаль хезмэтле башкаручы - Татарстан Республикасы Арча
муниципаль районы башкарма комитетыныц инфраструктура yсеше булеге
(ал га таба-Булек ).

l.,З.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы,
l2 йорт.

Булек урнашкан урын: Дрча шэhэре, Совет мэйданы, 12 йорт.
Эш графигы:
душамбе-пэнlкешэмбе: 8:00 сагатьтэн 17: 00гэ кадэр;
жомга: 8:00 сэга,t,ы,аrr l7: 00га кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре
Ял hэм ашау очен танафес вакы,l ы эчке хезмэт тэртибе кагыйдаларе белэн

билгелэна.
Белешма очен телефон: 8 (8а366) 3-00-44.
Узу шэхесне таныклау документлары буенча.
|.З,2. <Интернет> мэьлyмат-телекоммуникация челтэрендэ Арча

муницип:rль районыныц рэсми сайты адресы (алга таба - <Интернет" челтэре):
( htlp :// www.arsk.tatarslan.ru).

l.'3.З. МуниципаIь хезмат KypcaTy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны
hэм эш графигы турында мэьлyмат тyбэндагелэрдан ЕIлынырга момкин:

1) муниципЕIль хезмэт кyрсэтyлэр турында Башкарма комитет
биналарында урнашкан, гариза бирyчелэр белэн эшлэy очен визуаль hэм
текстлы маьлyмат булган мэьлyмаI с,гендлары ярдэмендэ;

Татарстан Респуб.rl и касы ны rц дэyлэ,г 1,еллэрендэге мэгьлyмат элеге
Регламентныц 1.1, l.з.l, 2.з, 2.5, 2.8, 2.10, 2,1l, 5.1 пунктларында



(пунктча;rарында) булган муницип€rль хезмат турындагы мэьлyматларны yз
эченэ а"па;

2) "Интернет) челтаре аша муниципаль районныц рэсми сайтында
(http ://www.arsk.tatarstan.ru. );

3) Татарстан Республикасы дэyлэт hэм, муниципаль хезмэтлэр
порталында (http ://uslugi.tatar.ru/);

4) даyлэт hэм муниципаль хезматларнец (функциялар) бердам
портrrлында (http:/ www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма коми,Iе,I-га (Булекr,э):
телдэн мора)t(эгаl,ь и,l,кэнllэ - IIIэхсэн яки ,t,е;Iефоtt буеrrча;
язмача (шу:r исэlI,1,эн электрон докумен:t формасында) моращэгать

иткэндэ - кагазьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муницип.lль хезмэт Kypcaтy мэсьэлаларе буенча мэьлумат Булек
белгече тарафыннан муниципЕrль районныц рэсми сайтында haM гариза
биручелар белэн эшлэу очен район(-нар) администацияларе биналарында
мэьJIYмат стендJIарында урнаштырыла,

l "4. Муничиrrаль хезмэт кyрсэтy ryбэндэге документлар нигезендэ
баш карыла:

2004 елныц 29 декабрендэге l90-ФЗ номерлы Россия Федерациясенец
Шэhар тозелеше кодексы (алга таба - РФ ШТК) (Россия Федерациясе
законнары жыентыгы, 0З.01 .2005, Jф l (I олеш), l б б.);

200l елныц 25 ок,гябренлэге l 36-ФЗ номерлы Россия Фе.церациясенец
Щир кодексы (а,,lга таба - РФ ЩК) (Россия Федерациясе законнары )(ыентыгы,
29.10.2001, N44, 4l47 б,);

2003 елныц б октябреrrлэге l3l-ФЗ номерлы <Россия Федерациясенда
жирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында) Федераль закон
(алга таба- l3 l -ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары )t(ыентыгы,
06. 10.2003, Лса0, 3822 б.);

201 0 елr-rыц 27 иItl';tенлэге 2 l 0-ФЗ номерлы <,Ц,эулэт hэм муниципаль
хезмэтлар кyрса,гyне оештыру турында) Федераль закоlt (алга таба - 2l0-ФЗ
номерлы Фелераль закон) (Россия Федерациясе законнары щыентыгы,
02.08.2010, NsЗ l,4l79 б.);

20l l елныц 27 сентябрен деге 797 нче номерлы <!,эулэт haM муниципаль
хезмэтлэр кyрсэтэ торган купфункцияле yзэклэр haM федера,rь башкарма
хакимия,l органнары, бюдже,гган тыш даyлэт фо"дларо, органнары, Россия
Федерациясе субl,ек,t,.,tары .llаyJlэ,t, хакимияl,е органнары, )r(ирJlе yзиларэ
органнары арасындагы узара бэйланешлэр,гурында> Россия Федерациясе
Хокумэте карары (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 0З. l0.20l l , JЮ40,

5559 б.);
2004 елныц 28 июлендаге <Татарстан Республикасында жирле yзидарэ

турында> 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба - 45-ТРЗ
номерлы Закон) (<Татарстал Республикасы>, 03.08.2004, Л!1 55-1 56);

'raTapc,t,aH Ресгlуб:tикасы Арча муниципаль районы Уставы (алга ,габа-

Устав);'
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Дрча муниципаль районы башкарма комитеты турынла нигезлама (алга
,габа - БК турында Нигезламэ);

Арча муниципiIJlь районы башкарма комитеты аппаратыныц
инфраструктура yсеше булеге турында нигезламэ (мга таба-булек турында
Нигезлама);

Башкарма комитетныц эчке хезмат тэртибе кагыйдэлэре.
1.5. Олеге регламентта тyбандэге терминнар hэм билгелэмэлер

кулланыла:
лэyлат haM муниципаць хезмэ,tлэр KypcoTy буенча купфункцияле yзэкнец

читтэге, эtu урыl{ы - Россия Фелерациясе Хокуматенец 2012 елньtц 22
лекабрендэге <,Ц,аулэт hэм муницип.Lпь хезмэтлэр кyрсатyнец купфункцияле
yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдаларен раслау турында> 1376 нчы
номерлы карары белан расланган дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтyнец
купфункцияле yзэклэре эшчанлеген оештыру Кагыйдалэренец 34 пункты
нигезендэ Татарстан Республикасы муtIиципаJlь районыныц (шэhэр округыныц)
tпэhэр яки авыл )r(ирлегенла ,гозеJIгэlI лэyлэт hэм муниципмь хезмэтjlэр Kypcaтy
буенча купфункчияле yзэгенец ,tерриториаJIь аерымлангаII структур булекчэсе
(офисы);

техник хата - муниципаль хезмэт кyрсатr{е орган тарафыннан
жибэрелгэн hэм документларга кертелгэн мэгьлyматларныц (муниципаль
хезмэт нэтижэсенец) документлардагы маьлyматларга туры
киJlмэl]енэ китерган хата (хата, яJIгыlц, грамматик яки арифметик хата
яки башка шундый ха,га);

е!еге Pet:taMeнl-t,a муницигIаJIь хезмат Kypcaтy. турында гариза (алга таба
- r,ариза) дигандэ муt{иципаль хезмэт кyрсэтy турындагы сорату (запрос)
ацJIашыJIа (2010 елныц 27 июлендаге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2
с,гатьясындагы 2 нче пункт). Гариза стандарт бланкта тутырыла (lнче
кушымта).



2. МуниuиlIаль хезмат кyрсат,y стандарты

Стандарт тмэпнец атамасы Талэпнец эчталеге Хезмат кyрсэтyне яки таJIэпне
бцлгели торган норматив акт

2.1 . Муничиt]а.ль хезмат атамасы Щирлекнен Генераль планыннан оземта биру РФ IIITK:
РФ ЖК;

2.2. Турыдан-туры муницип€шь
хезмат кyрсатэ торган жирле
yзидаре башкарма-боеру органы
исеме

Татарстан Республикасы Арча муниципit'lь
районы башкарма комитеты

2.3. Муниципа-пь хезмэт кyрсэтy
нэтия{асенец тасвирламасы

Щирлекнен Генераль планыннан оземтэ ике
носхэдэ эшлэнэ, аларныц берсе гариза биручегэ
(аныц вэка-пэтле вэкиленэ) бирела, икенчесе
башкарма комитет архивында саклана.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту
турында хат

РФ ШТК;
РФ ЖК;

2,4. Муниципаль хезмат кyрсатy
срогы, шул исэIIтэн муниципаль
хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы
оешмаларга моращэгать итy
зарурлыгын исэпкэ z!лып, туктатылу
момкинлеге Россия Федерациясе
законнары белэн каралган очракта
муниципaць хезмэт кyрсаryне
туктатып тору срогы

Гариза биру конен кертеп, 6|

Муниципаль хезмэт кyрсэтy
тору каралмаган;

кон эчендэ.
вакытын туктатып

2.5. Законнар яки башка норматив- l. Гариза. РФ ШТК;

'Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец вакьпы административ процедура,тарны баruкару очен киракJIе миЕималь ср{мар cpoKTrlH чьгып
билгелангэн. Ддминистратив процедураларныц вакыт озынлыгы эш коннэреIlда исаплана.
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2. Сорала торган олешне I.енераль планда урнашу
урынын кyрсэl,еп, картограф.ик материаIr.

Гариза бируче муниципalль хезмэттэн

файдалану очен гариза бланкыtt, шахсэн моражэгать
итеп, Булекта аlырга момкин. Бланкныц электрон

формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында

урнаштырылган.
Гариза hэм аныц белэн бергэ тапшырыла торган

документлар l,ариза бирl^rе тарафыннан, тyбэн,:]эге
ысулларныц берсен сайлап, кэгазьдэ тапшырылырга
(жибэрелерга) момкин:

шахсэн (ышаныч кэгазе нигезенда гариза
бируче исеменнэн эш йортуче зат тарафыннан);

почта аша жибэреп.
Гариза haM документлар rпулай ук морэжэгать

иттrе тарафыннан кечайтелгэн квалификацияле
электрон имза белэн имздlанган электон документ
равешендэ. гомуми файдаланулагы мэьлyмат-
телекоммуникация челтарлOре аша, шул исэптэн
<Интернет> мэгълyмат-телекоммуникация челтаре
hэм даулэт hэм муниципаJ,Iь хезматларнец бердэм
порталы аша да тапшырылырга (щибэрелерга)
момкин.

РФ ЖК;хокукый актлар нигезенда гариза
биручегэ кyрсэтелерга тиешле
муниципчiль хезматне, шулай ук
муниципzць хезмат кyрсэтy очен
кирак булган хезматлэрне кyрсэтy
очен кирэк haM мэжбyри булган
документларныц тулы исемлеге,
гариза бируче тарафыннан аларны
алу ысуллары, Iшул исэптэн
электрон формала а-lу ысуллары,
Еlларны кyрсатy тартибе

2.6. Муниципа,;lь хезмэт кyрсэтy,
шулай ук муниципаль хезмэт
KypcaTy очен кирэкле hэм мэщбyри
булган хезмэтлэр кyрсэry очен
законнар яки башка норматив

экле,хо кыи акl,ла нигезенда ки

Олеге категориягэ кагылышлы документларны
тапшыру таJlап ителми.



2.10. Муниципаль хезмэт кyрсэтy
ot]eH кирэкле haM можбyри булган .

хезмэтлэр исемлеге. шул исаптэн
м},ниципаль хезмэтлар кyрсэтyдэ
катнашучы оешм€цар тарафыннан
бирелэ торган документ
(до ентла ында белешмэлэ

Киракле hэм мэхqбури хезмэтлэр кyрсэтy таJIэп
и,Iелми

2.11. Муниципаль хезмат кyрсэтy
olleн кирэк hэм мажбури булган
хсзмэтлэр кyрсэтy очен тyлэyне
исэплаy методикасы турындагы
мэьлyматны да кертеп, алеге
т\Iлаyне алу тартибе, кулэме haM
нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбури хезмэтлэр кyрсэтy таJIэп
ителми

2. 12. МуниципzLпь хезмэт кyрсэтy,
м},ниципа.,rь хезмэт кYрсэтYдэ
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсэтелэ торган хезматлэргэ
гариза биргандэ hэм мондый хезмэт
кyрсэтyлардан нэтижэ алганда
чиратга максимzшь KoTY срогы

Чират булганда муниципаль хезмат алуга гариза
биру 15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмат Kypcaтy нэтищэсен алганда
чиратта торуныц максимЕLпь вакыты 15 минутган
артмаска тиеш

2.1З. МуниципЕLпь хсзмэт кyрсэтy
hэм муницип€Lпь хезмэт кlрсэтyдэ
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсэтелэ торган хезмэтлэр, шул
исэптэн электрон формада
морэ)цэгать итyче гариза бируlенец
соратуын теркэy срогы hэм тэртибе

Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кен
эчендэ.

Электрон формада ял (бэйрэм) конендэ килгэн
гариза.ял (бэйрам) коненнэн соц килэ торган эш
коненда теркэла

2.|4.муниципаль хезмэт кyрсэтелэ Муниципаль хезмэт кyрсэтy янгынга каршы



торган урыннарга, котеп тору

|3алыlIа. 
мун и ципа-пь хезмэт кYрсэт\

l 
турьiндагы соратуларны тутыру

| урыннарына, hэр муниuипаль
хезмат KypcaTy yрнэкларе булган
мэгьлyмат стендлары на hэм hэр
муниципarль хезмэ1 кyрсэтy,
мондыЙ хезмэт кYрсэтY тэртибе
турынла визуаль, текст haM
мультимедиа маьлyматларын
урнаштыру haM расмилаштерy очен,
шул исэптэн инвaшидлар йори
муын таэмин итy буенча федераль
законнар hэм инвалидларны
социаJlь яклау турында Татарстан
Республикасы законнары нигезендэ
кyрсэтелгэн объектларга карата
таJIэплэр
2,|5, Муниципмь хезмат
кyрсэтyдэн hapKeM файдалана
алырлык булуы hэм сыйфаты
кyрсэткечлэре, шул исэптэн гариза
бирученен вазыйфаи затлар белан
аралашу саны hэм аJIарныц
давамлылыгы, муниципЕIль хезмат
кyрсаryнец барышы турында
мэгълyмат алу момкинлеге, шул
исэптэн мэьлyмат-коммуникация
технологиялэрен кулланып, дэyлэт

Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалаyа
алырлык булуы курсэткечлэре булып тубэндэгелар
тора:

Булек бинасыныц жамэгать транспортына якын
урнашуы;

белгечларнец, шулай ук гариза бируlелэрлан
документлар кабул итэ торган булмэларнек
житарлек санда булуы;

маrълyмати стендларда"'Интернет> челтарендэ,
дэyлат haM муниципzrль хезмотлэрнец Берлам
портаJlындагы мэгълр{ат ресурсларында

система hэм янгын сyндерy сисlемасы белэн
жиllаз.ltанды рылган, документлар тутыру очен
киракле циhазлар, мэгълyмат стенллары булган
биналарда hэм булмалэрда башкарыла,

Инвалидларныц муниципаль хезмэт Kypcaтy

урынына тоткарлыксыз керy момкинлеге тээмин
ителэ (бинага уцайлы керy-чыry haM аныц эчендэ
хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе турындагы
визуаль, язма haM мультимедияле магълyмат гариза
биручелэр очен уцайлы урыннарда, шул исаптэн
инвалидларныц чикJIе момкинлеген иста тотып
урнаштырыла



haM муниципаль хезмэтjiэр
кyрсэтyнец купфункциялс \,зэгснда
(шул исаптэн тулы куламдэ)
муниципаль хезмэт кyрсатy
момкинлеге булу яисэ булмавы,
жирле yзидара башкарма комитеты
органыныц теласа кайсы
территориаль булекчэсенда, гариза
бируче сайлап алу буенча
(экстерриториirль принцип) дэyлат
hэм муниципuLпь хезмэтлэр кyрсатy
yзэклэрендэ даyлат haM муниципатIь
хезмэтлар кyрсэтy турында
Федераль законныц l5.1
статьясында каралган
моражэгатьлэр (комплекслы сорату)

муниllипаqь хезмэт кyрсэтyнец ысуллары, тартибе
haM сроклары турында т),лы мэгълyмат бу,лу;

инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белан бер

дэрэжэдэ файдаланырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдэм итy.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сыйфаты
тубэндагеларнец булмавы белан билгелэна:

гариза биручеларлэн документлар кабул
иткэндэ hэм аларга документларны тапшырганда
чиратлар;

муниципаль хезмэт кyрсэry сроклары бозылу;
муниципarль хезмэт кYрсатYче муниципшIь

хезмэткэрлэрнец гамаллэрена (гамэл
кылмауларына) шикаятьлар;

муниципаль хезмэт кyрсэтr{е муниципмь
хезмэткарлэрнец гариза бируrелэргэ карата эдэпсез,
иьтибарсыз монэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт Kypcaтy турында гариза
биргэндэ hэм муниципаль хезмэт кyрсэтy
Еэти}(эларен алганда муниципЕrль хезмэт кYрсэтr{е
вазыйфаи затныц hэм гариза бирl^rенен бер тапкыр
аралашуы кyздэ тотыла. Бэйлэнешка керyнец
дэвамлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Гариза бируче муницип€rль хезмэт кl?сэтy
барышы турындагы магълyматны сайтыннан
(http://www.aisk.tatarstan.ru.), даyлат 'hэм

муниципаль хезматлэр бердэм порталыннан,
Купфункцияле yзактэн алырга момкин.

а лат hэм нициllаJIь хезмэтл ец



кyпфункцияле yзэге (алга таба - Купфункчияле
узэк), КупфункцияJrе yзэкнец читтэге эш урыннары
аша муниципаль хезмат kypcaтy гамэлгэ
ашырылмый;

Экстерриториаль принцип буенча hэм
комп"гiекслы соратып алу составында муниципаль
хезмэт кyрсэтелми

2.1б. Башка талэплар, шул исэлтэн
экстериториаль принцип буенча
муниципаль хезмэт кyрсатy
yзенчэлеклэрен исэпкэ ала торган
(муниципаль хезмэт
экстерриториаJIь принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон
формада муниципаль хезмэт
кYрсэтY Yзенчалеклэрен исэпкэ aLпа

торган

Муниципаль хезмэтне электрон формала алу
тэртибе турында консультацияне интернет -кабул
итy аша яки Татарстан Республикасы дэулат hэм
муниципапь хезмэтлэр портiцы аша zrлырга момкин.

Огар законда муниципаль хезмэт кyрсэтy
турында гаризаны электрон формада биру каралган
булса, гариза Татарстан Республикасы дэулат hэм
муниципаль хезмэтлэр портмы htP://uslugi.tatar.ru/
яки дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялар)
бердэм порталы http:/www. gosuslugi.ru/ama бирелэ



3. Алпrинис,гра,гив lIроцедураларныIt (гамалларнец) составы, эзлеклелеге haM

башкару срOкJlары, аJlарны yтay r,срr,ибена карата талаtlJIар, шул исаптан
алмиЙистра,l,и в IIроцелураJrарны (I,амслларне) электрон формала башкару

yзен чалеклэре

3. 1 . Муничип€Lпь хезмат кyрсэткэнда гамаллэр эзлеклелеге тасвирламасы.
3.1,1. Щирлекнец Генераль планыннан оземта биру буенча муниципzrль

хезмэ,l, кyрсэтy r,убэндсге процелураJIарны yз эченэ ала:
l) гариза биручегэ коrrсультачия биру;
2) гаризаны кабул иr,у hэм теркэу;
3) муничипаль хезмэт кyрсэтy нати),кэсен эзерлэy;
4) гариза биручега муниципаль хезмат KypcaTy нэтижэсен бирy;

3.2. Гариза биручегэ консультация биру

З.2.1, Гариза бируче Булеккэ муниципаль хезмат алу тартибе турында
консультацияJIар алу очен шахсэн, те.пефон буенча hЪм (яки) электрон почта аша
моражэгать итэргэ хокуклы.

Iiулек белгече гариза биручегэ муницип.rль хезмэт KypcaTy очен тапшырыла
торган документларныц составы., формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча
консультация бирэ haM кирэк булr,аrtла гариза бланкын тутыруда ярдэм ита.

елеге Ilуtlк,г белэн билге.llэна торган процедуралар гариза бируче
морэ)t(агать и,l,кэlt конлэ башкарыла.

Прочедураларныц натижасе: тапшырыла торган документларныц составы,
формасы hам рохсэт .чIуныц башка мэсьалаларе буенча бирелган
консчл ьтаItиялар.

3.3. Гаризаны кабуlr иту hамтеркаy

3.З,l Гариза бируче yзе, ышанычлы зат, яки Купфункчияле yзэк,
Кyпфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны аша муниципiulь хезмэт кyрсэтy
l,урынла язма гаризаны haM элеге Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ
документларны Булеккэ тапшыра,

Электрон формала муниципаль хезмат алу турындагы гариза Булекка
элекl,рон поч,l,а яки иIl,tерrlст -кабул и,r,у аша rцибэрелэ. Электрон формада килган
гаризаны Tepкay билгелэнгэн тэртип,гэ башкарыла.'

l-аризалар кабул итуне алып баручы Булек белгече ryбандэгелэрне гамалга
ашыра:

гариза бирученец шахесен таныклау;
гариза бирученец вэк€Lпэтлорен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн

очракта);
элеге РеI,:tаментныц 2.5 пунктында кар€rлган документларныц булу-

булмавын тикшерy;



l

тапшырылI,аI,t документларныtt билгелэнгэн -l,алэпларга туры килy-
килмэвен тикluерy (локументларныц кyчермаларен тиешенчэ ясау, документларла
тозэтyлэр, остэп язулар, сызылган сyзлар haM башка килештерелмагэн
тозэтyлэрнец булмавы).

Кисэтулэр булмаган очракта, Булек белгече тубандэгелэрне башкара:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журналда Tepкay;
гариза биручега тапшырылган документларныц аларны кабул иту кене,

сугылган номеры. муницип€ць хезмэ,гне кyрсэтy коне hэм вакыты турында билге
куелгац исемJIеl,е кYчермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карау очен цибару.
!окументларны кабул итyдан баш тарry очен нигез булган очракта,

документларны кабул итуче Булек белгече гариза биручегэ гаризаны Tepкay очен
каршылыклар булуы ryрында хэбэр ита hэм, документлар кабул итудан баш тарту
очен ачыклангаlI нигезлэрнец эчl,эJIеген язмача ацлатып, документларны кире
кай,гара.

Олеге пункr, белэн билгелона торган процедуралар ryбандагечэ гамэлгэ
ашырыла:

гариза hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны теркэy гариза керган вакыттан бер кон эчендэ.
прочелурапарнын нэтижэсе: Башкарма комитет житокчесенэ карап

,t,икшерер очен юнэлдерелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза
биручеl-а кире кай,r,арылган документлар.

3.3.3. Башкарма комитет житакчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели
haM гаризаны Булеккэ жибэрэ.

е.ltеге пунк,t, белэн билl,е.llэнэ торган процедура гариза теркалгэннэн соц бер
кон эченда башкарыла.

Прочедураr-rыц нэ,гижэсе: башкаручыга жибарелгэн гариза.

3.4. МуrrиrrиrIаIь хезмэl, Kypccl,y нэтижэсен азерлэy

З.4. 1 . Алган документлар нигезенда Булек белгече:
гаризага беркетелэ торган документларда булган мэьлyматларны тикшерэ;
элеге Регламентны:ц 2,9 пунктында каралган муницигiаль хезмэт

кyрсэl,yдэн баlu ,r,apтy очен нигезларнен булуын тикшерэ.
Мунициrtаtь хезмэ,г кyрсэ,гyлэн баш тарту очен нигезлар булган очракта,

Булек белгече Геttсраль пJIаннан оземтэ проектын бирулэн нигезле равешто баш
тарту (алга таба - нигезлэнгэн баш тарту турында хат) турында хат эзерли.

Муниципаль хезмэт кyрсатyдан баш тарry очен нигезлэр булмаган очракта
Булек белгече:

Генераль пла}Iнан оземтэ проектын азерли;
Геrtераль планнаI{ озем,l,э llроекl,ын Булек башлыгы бе.ltэн килештерэ.
Олеге пунк,t, белэн билгеllаllэ 1,орган процедура гариза кергэннэн соц бер

кон эчендэ гамэJlгэ ашырыла.
Прочедураларныц натих(эсе: килештерyгэ юнэлдерелгэн Генераль планнан

оземта проекты яки нигезлангэн баш тарту турында хат.



3.4.2. Буlrек башлыI,ы l-енераль планнан оземтэ проектын яки нигезлангэtI
баш таРту турында хатны карый

Кисаryлар булмаган очракта, Генераль планнан оземта проекты яиса
}lигезJIэнгэн баш тарту турында хат килештерелэ.

Кисэтулар булган очракта, Генераль планнан оземтэ проектын яки
IIигезлангэн баш тарту турындагы хатны Булек белгечена тозэтy очен кире
кайтара,

Олеге ttyltK,t, беrtэн билге.llэttэ ,l,орган процелурмар аJtдагы процедураны
тэмам-[аганнан corr бер кон эченда башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: килештерелк)н яки эшлап бетеру очен Бyлеккэ
кире кай,гарылган Генера.lIь пJIаннан оземтэ проекты яки нигезлэнгэн баш тарту
,гурында хат.

3.4.З. Килештерy процедурасы тамамланганнан соц, Бyлек белгече Генераль
II-IaHIIaFI озем,гэ проектын яки нигезлэнгэн баш тарту турында хатны бланкта ике
Ilосхэда бастыра hэм Баurкарма комитет )t(итакчесенэ имзаI,а жибэрэ.

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны
тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ башкарыла.

Проuелураныц нэтижосе: раслауга юнэлдерелгэн жирлекнец Генераль
планыннан оземтэ проекты яки нигезлэнган баш тарту турында хат.

З.4.4. Башкарма комитет жи,l,акчесе жирлекнец Генераль планыннан
оземтэгэ яки ниI,сзJlанt,эн баLll тар Iу Iурынла хатка кул куя hэм, гариза биручеr,а
биру очен, Булеккэ )t(ибарэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура аJIдагы процедураны
,гэмамлаганнан соц бер эш коне эчендэ башкарыла.

Прочедураныч нэти}(эсе: Булекка щибэрелгэн жирлекнец Генераль
IlJIаныннан оземто яки нигезлангэн баш тарту турында хат.

З.,5. l-ариза биручегэ муниципаlь хезмэт нэтияqэсен биру

3.5.1. Булек белгече:
теркэy журнzrлында оземтэне (оземта бирулан баш тартуны) терки;
гариза биручега (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтих(алэре

l,урында гариза бируче гаризада кyрсэткэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ,
рэсмиJIэштерел t,эн документ яки муниципаль хезмэ1, кyрсатyдан баш тарту
турынла хатны биру ла,l,асын hэм вакытын хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелана торган процедуралар Башкарма комитет
житэкчесе документларга кул куйган кенне башкарыла.

Прочелураларныц натия(эсе: гариза биру.rегэ (аныц вакиленэ), муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэтижэсе турында хабэр иту.

3.5.2. Булек белгече гариза биручега (аныц вэкиленэ) оземтqлэр биру
журналына озем,гэне му турында имза куйдырып, оземтане яки оземтэ бирулэIr
баш TapiTy турынлагы сэбэплэр кyрсэтелгэн хатны бирэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурмар тубэндэгечэ гамэлгэ
ашырыла:



гариза бирyче киJIгаI.I конне чират тэртибендэ 15 минут эчендэ оземтэ яки
баш ,rарту турынла хат биру;

элеге Регламентныц 3.5.3 пунктчасында карЕrлган процедураны
1,эмамлаганнан соц бер кон эчендэ баш тарту турындагы хатны почта аша кибару.

llрочелураларныц нэтижэсе: бирелган оземта яки оземтэ бирулан баш
,гарту турында хат.

3.6. Техник хат:Lпарны ,l,озэтy

3,6. 1 . Муниuип€tль хезмэт нэти)t(асе булып тЬручы документга техник
xaт€L,rap ачыкланган очракта, гариза бируче Булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:

техник хатаны тозатy турында гариза (2 нче кушымта);
гариза биручега муниципtulь хезмэт KypcaTy нэтих{эсе буларак бирелгэн

rехlIи к хатаJIы докумен1-:
тсхник xa,t,a булуны раслый торган Iоридик кочкэ ия документлар.
Муницигlаль хезмэl нэтищэсе булган документта кyрсэтелгэн

белешмэлардо техник хатаны тозэтy турында гариза гариза бирyче (аныц

вэкиле) шахсан яки почта аша (шул исаптан электрон почта аша) Яки дэyлэт
hэм муницип€ulь хезмэтлэрнец Бердэм порт€rлы яки Купфункцияле yзэк аша
биреl tэ.

3.6.2. Щокумснтлар кабул итy очен )tqаваплы белгеч техник хатаны тозэтy
турындагы гаризаны кабул ита, гаризаны hэм аца беркетелгэн документларны
r,ерки haM аларны Булеккэ тапшыра.

Олеге пунк,r,белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркалганнэн соц
бер кон эченда башкарыла.

Прочелураныч натижэсе: Булек белгечена карап тикшерy очен
щибэрелгэн кабуlr ителгэн hэм теркэлl-ан гариза.

З.6.3. Булек белгече документларны ойрэнэ hэм, муниципаJIь хезмэт
кyрсэтy нэтижэсе булган документка тозэтмелэр кертy максатыннан, элеге
Регламентныц 3.5 пунктында караJIган процедураларны башкара hэм
'l'озэ'l'еJlгэн ./lокумен,гны r,ариза биручегэ (вэкалэтле вэкиленэ) техник хата
бу;Iгаlt , докумеtt,гныц оригинаJIын кире zula hэм, имза куйдырып, шэхсэн
тапшыра яисэ гариза бируче адресына техник, хата булган документ
оригиIIалын Булекка тапшырган очракта документны irлу момкинлеге турында
IIоч,га аша (электрон почта аша) хат юллый.

Олеге llytlK,I, белэtt билге;tэнэ TopгalI процедура техник хатшIар
ачыкJlа}tI,аннан яки телэсэ кайсы кызыксынган заr"ган жибарелгэн хата турында
I,ариза алганнаI{ соц оч кон эчендэ гамэJIга ашырыла.

Процедураныц нэ,l,ижасе: гариза биручегэ бирелгэн (>цибэрелгэн)

документ.



4. Муничипаль хезмат KypcaTyнe контрольда тоту тартибе haM

формалары

4,1. МуниuипаJIь хезмат кyрсэтyнец тулылыгын haM сыйфатын контрольдэ
,I,oTy гариза бируче;rэрrrсtt хокуJIарын бозуларны ачыклауIIы hэм аларны бетеруне,
хезма1, кyрсэтy процедура!тарыныц yтэлешен, тикшерyне, щирле yзидарэ
органындагы вазыйфаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата
карарлар эзерлэyне yз эчена ала.

Административ процедур€lларныц yтэлешен контрольда тоту формаларына
t убандэгелэр кера:

l) муниципаль хезмэт Kypcal,y буенча документ проектларын тикшеру hэм
килештерy. 'fикшеру на,l,ижасе булып проектларны виз.rлау ,гора;

2) би:rгеланган тар,гипта yткэреJlа торган эш башкаруны тикшерy;
3) муниципаlь хезмэт кyрсэтy процедураларьiныц утэлешенэ билгелангэн

тэртиптэ контроль тикшерyлэр уздыру.
Контроль тикшерyлэр план буенча (лtирле yзидарэ органы эшчэнлегенец

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) haM планнан тыш булырга
момкиtt. 'l'икшерулэр уздырган.I(а муниципаль хезмэт кyрсэтy белэн бэйле
(комплекслы тикшеру.;rэр) яки гариза бирученеч ,KoHKpe,l, моражагате буенча да
барлык мэсьэлаJlэр карма ала.

Агымдагы контроль максатларында мэьлyматларныц электрон

базасында булган белешмэлэр, хезмат корреспонденциясе, административ

процедураларны, тиешле документларны исапкэ zlлу журналлары haM башка

белешмэлэр кулJIаныла.

Муниципа:rь хезмэт кyрсэткэндэ гамаллэр кылуны конlрольдэ тоту hэм

карарлар кабул иту максатында Башкарма комитет. щитэкчесенэ муниципаль

хезмэт кyрсэтy натищалэре турында белешмалар бирела.

БелгечлаР административ процедураJIарныц срокларын бозу очраклары

hэм сэбап.ltэре ,rурында муниципмь хезмат кyрсатyче орган жи,гакчесенэ

кlrчекмэсl.эtl хэбэр и.гэлэр, Iшулай ук хокук бозуларны беr,еру буенча ашыгыч

чаралар кYрэ.jtар.

4.2. Муниципаль хезмэт Kypcaтy
белан билгелангэн I,амэлларнец эзлеклелеген

буенча административ процедураJIар
саклауны контрольдэ тоту

муниципrrль хезмат кYрсэтY эшен оештыру очен х(аваплы Башкарма, комитетныц

иilфраструктурu у""." булеге башлыгы, шулай ук инфраструктура Yсеше булеге

белгечлэре тарафыннан башкарыла.
4.з.Аt.ымлаt.ыкон.ГроJlыlеl.аМэJlгэашырУЧывазыйфаизатларисемлеГе

жирJlе Yзидарэ органынь,ц i ,ру*,,,ур булекчэ,tIэре турындагы нигезлэмалэр haM

вазыйфаи регламентлар белэн билгелана,

ir*"p.n.., тикшерYлэр нэтих{элэре буенча гариза бируT елэр хокукJIарын

бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары

нигезенда жаваIlJlылыкка,гар,гыла.
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бе;lан баш тар,tу нигезлэре каралмаган очракта, муниципirль хезмат кyрсэтyдан
баш тарту;

6) муниципаль хезмэт кYрсаткэндэ гариза биручедан Россия Федерациясе,
1-атарстан Республикасы, Арча муницип.rль районы норматив-хокукый актлары
бе"rtэн билгелэнмэгэн тyлэyне 1.iшэп и.гy;

7) Башкарма коми,l,е,t,ныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципалЬ хезмэТ кYрсэ,гY нэтижэсендЭ бирелгэН документларда щибэрелгэн
ха,гапар hэм ялгышларны тозэтyдэн баш тартуы яисе хата-ялгышларны
вакытында тозэтмэве;

8) муничиrrаль хезмэт кyрсэтy нэтищалэре буенча документлар биру срогын
яки r,эр,гибен бозу;

9) фелераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив-хокукый актлары, муницип.rль хокукый актлар
бе.;tан карzulмаган очракта мунициrIаJIь хезмэт KypcaTyнe туктатып тору;

l0) муrrичиrlа.llь хезмэ1, кyрсэткаIlда гариза бируче/lон муниllипzlпь хезмэт
Kt,pcaтy очеlt кирэк бу.ltr,аtt локумс}t,[ларны кабул итyдэн беренчел баш тарткан
вакытта яки, 2l0-ФЗ номерлы Фелераrrь законныц 7 статьясы l олеше 4 пункты
бсltэн каралI,ан очракларлан кiLпа, башка очракJIарда муниципаJlь хезмэт
кyрсатyдан баш ,гарткан вакытта булмавы hэм (яки) дорес тyгеллеге турында
хабэр и,ге.ltмэгэн локумен,г.JIар яиса мэгьлyмат талап итy.

5.2. МчниrцигlаJlь хезмэ,I кyрсаl,э торган органныц, муниципаль хезмэт

кyрсэто торгаtl органItыц вазыйфаи затыныц, муницип€rль хезмэткэрнец,

NlуlIиципаJlь хезмат кyрсэта торган органныц житэкчесе карарларына haм

l,амэллэрена (гамал кылмауларына) шикаять язмача формада кэгсвьдэ яки

эJlектрон формала бирела.

lIIикая,гь IIоч,l,а аша, Купфункчияле yзэк аша, интернет челтаре, Арча

муниципаlь районыltыц рэсми сайr,ы (http://www,arsk/tatarstan.ru).''I'aTapcTarl

Республикасы лэyJlэ,г hэм муниципаль хезмэтJlэр бердам портil,,lы

(http://uslugi.tatar.ru), дэYJlэт hэм муниципмь хезмэтлэрнец (функциялэрнец)

берлэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша }ибэрелергэ момкин, шулаЙ ук
гариза биручене шэхси кабул иткэн вакытта Ецынырга момкин.

5.3. МуниuИпаль хеiмэТ кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган

очрак,га) керI,эIj шикаЯ.l.tr оНЫ теркэгэН коннэН алып унбиru эш коне эченлэ

карrшырга тиеш, э муниципмь хезмэт кYрсэтYче орган гариза биручедан

документлар кабул итудан яисэ жибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тозаrудан баш
,rар.rу яисэ мондый тозатyлэрнец билгелангэн срогы бозылу шикаять ителгэн

очракта - аны теркэгэн коtIнэн алып биш эш коне эчендэ кармырга тиеш;

5.4. LLIикаяr,ь,гэ,губэttдэt,е мэгълYмат буrIырга тиеш:



6. l|оула l hoM муtlициllа jtl' xcзMJ,l,JlJp кyрссl,ytlеrц куllфуllкцияJIе yзокJlарснлJ
адмипистра,rив процелураларпы (гамэлларне) утау узенчалекларе

6.1. Муницип€uIь хезмэт кyрсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау
тубэндаге процедураларны yз эченэ ала:

l ) муничипа.lIь хезмэт кyрсэly ,гэртибе 1,урынла гариза биручегэ магълyмат

I

6.2. МуничиIliurь хезмэ1, кyрсэl,y тартибе турhнла гариза биручегэ хабэр иту
Гариза бируче Купфункцияле yзэккэ муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе

турында консультация €rлу ечен шахсан, телефон haM (яки) электрон почта аша
моражэгать итарга хокукJIы.

Купфункцияле yзэк белгече гариза бируrега муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy
очен тапшырыла l,орган документларныц составы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бира haM, кирак булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм
кYрсатэ.

Гариза бируче Купфункцияле узэк сайтыннан ирекJIе файдалану юлы белэн
муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында мэгълyмат {ula аJIа

http ://mfc l б,tatarstan,ru/.

Олеге llунк,г белэн билге.ltэна торган ,процедураJIар гариза бируче
морэжагать иткан конда башкарыла.

5.9. Шикая,гьне карап тикшерy барышында яиса карап тикшерy натицэлэре
буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре
ачыклангаl{да, шикаятьне карап тикшеру буенча вэкaIлэтлэр бирелгэн вазыйфаи

зат,хезматкэр булган материаJrларны кичекмастан прокуратура органнарына
ю.гtлый,

2) муниципа.llь хезма,l кyрсэl,y очен кирэкJlе t,аризаны hэм докуменT ларны
кабул иту hэм теркэу;

З) муниципаль хезмат кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исэптэн
комплекслы ведомствоара соратып a,ry буенча да, ведомствоара морэжагатьларен

формалаrшr ыру hэм хqибэру;

4)гариза бирученен муниципаль хезмат кyрсэтy турынла гариза биргэндэ
файдаланылган кочэйте.ltган квмификацияле санлы имзасыныц чынлыгын
,I,и кшерY;

5) гаризаны документлар белан Башкарма комитетка жибэру;
6)гариза биручегэ муниципЕllь хезмэт натижэсен биру.



прочелурzurарныц нэ,гижэсе: такъдим ителэ торган документлар составы,

формасы hэм хезмэт алуныl{ башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

6.3. Гаризаны кабул иту hэм теркаy.

6.3.1. Гариза бируче yзе., ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша
муниципмь хезмэт кyрсэl,y турында язма гаризаны hэм алеге Регламентныц 2.5

lIункты нигезендэ локумеt1,1]lарны Kyr rфункuияJIе, yзэкка, Куrrфункчияле yзэкнсI(

ч иl"l,эI,е эUl урыныl{а 
,l,апшыра.

Муниципмь хезмат Kypcaтy турында гариза электрон формада Татарстан
Республикасы дэyлэт hэм муниципiшь хезмэтлар Порталы аша щибарела,
Электрон формала килгэн гаризаны теркэy билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

6.3.2. Гаризалар кабул итуче Купфункцияле узэк белгече, Купфункцияле
yзэк эше Рег;rамен,гыt.tла караIгаIj процедураларны гамэлгэ ашыра.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар. Кyпфункцияле yзак эше
Рег;rаментынла билгелэнгэн срокларда гамэлга ашырыла.

I1роuедурмарныц нэтищэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.4. floKyMe rr,гJlap паке,гыlt формалаштыру
6.4.1. Купфункцияле узэк белгече Куrrфункцияле yзэк эше Регламенты

нигезендэ:

гариза бирученец муниципаJIь хезмат кyрсэтy турында гариза биргэндэ

файда,rанылган кочэйтелгэн квалификация санлы имзасыныц. дореслегец
,t,и кшерэ;

му}IиципаIIь хезмэ1, кYрсэ,l,Yдэ катнашучы органнарга, шул' исOптен
комплексJlы l]сломсl,воара сора,l,ыlI алу буенча ла, веломствоара соратулар

формалаштыра hэм щибэрэ.
Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Купфункuияле yзак эше

I)егламентында билгелэнгэн срокларда гамэлга ашырыла,
1-1роuелураларн ыц нэтижэсе : rцибэрелган соратулар.

6.4.2. Куrrфуllкциялс yзэк белгече, соратуларга жаваплар аJIгач,

документлар пакетын формалаштыра haM аны Регламентта билгелангэн тэртиптэ
ljашкарма коми,ге,l,ка жибэрэ.

Олеге пунк,гта биrlгелэнган процедураJIар Купфункчияле узэк эше
Регламентында билгеланган срокларда гамалга ашырыла.

lIрочелураларныц нэ,l,ижасе: Баtuкарма комитетка цибэрелган документлар,

6.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти)цэсен бирy



,

б.5.1. КупфункцияJIе yзэк белгече Башкарма комите,1-1ан килгэн
муниципаль хезмат кyрсэтy нэтищэсен билгелэнгэн тэртипта терки. Гариза
биручегэ (аныц вакилена), гаризада кyрсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып,
муниципаJIь хезмат кyрсатy нэтищелэре турында хэбэр ита,

Олеt,е пунк,гчада билгелэнгэн процедуралар карар кергэн конне башкарыла.
ПроItедураларныц нати)r(асе: гариза биручега (аныц вэкиленэ) муниципаль

хезмэ,l, кyрсэтy нэтижэсе турында хэбэр итy.
6.5.2. Купфункцияле узэк белгече, гариза биручедэн имза куйдыртып,

муниципаJIь хезмат KypcaTy натилlэсен бира.

Олеге пунктта билгелэнган процедуралар гариза бируrе килеп щиткэн
конне чират ,гарr,ибендэ Куrrфункчияле yзак эше Регламеllтында билгеланган
срокларда гамэJIl,а ашырыJIа.

Процелураrарныц нэтижэсе: муниципаль хезмэт кyрсатyнец бирелгэн
l1э,l,ижэсе.

о



I

l нче номерлы кушымта

(муничипаль берамлекнец х(ирле yзидарэ органы исеме)

(алга таба-гариза
бирi^lе).
(юрилик затлар ечен-тулы исемl оештыру - хокукый форма, даyлат
теркаве ryрында белешмэлар; фrзик затлар ечен-фамилия, исем,
атасыныц исеме, паспорт белешмаларе, яшэу урыны буенча теркаy,
телефон)

гАризА
жирлекнец Генерапь планыннан оземтэ бирy турыtца

Тубанлэlе адрес буенча жирJIекнец Генераль планыннан оземтэ эзерлэп
бируегезне сорыйм,

Гаризага Генераль планнан соратып алына торган
урынын кYрсэтеп, картографик материЕ}лныц сканланган
бирэм.

Copa,r,y буеtrча докумеIlтIIыц оригинаJIын бирергэ тиешмен.

(дата) (имза) (ФиАи)

олешне, урнаштыру
кyчермасен кушып



2 нче кушьпvта
Татарстан Республикасы

Муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ цибэрелгэн хата турында хэбэр итам

(хезмэтнец атамасы)
Языл ган

l

.Ц,ерес маьлуматлар:

Щибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне haM муниципаJIь хезмэт кyрсэтy
нэтижэсе булган документка тиешле yзгарешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм :

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул
и,Iелгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн щибэруегезне сорыйм:

эJlекl,рон документны тубандэге E-mail адресына жибару юльi
белэн:

кагчtзьдаге расланган кyчермэ рэвешенда тубэндаге адрес буенча почта аша
жибэру юлы белэн :

Муниципапь хезмэт Iсурсэтy максатыннан, Еrлар нигезендэ муниципшlь хезмэт
кyрсэтэ торган оргrtн тарафыннан карарлар кабул ителyне исэпкэ алып,'шул исэптэн
авl,омашаштырылган ,tэртип,гэ, шэхси мэьл\l!tатларны эшкартyга (хqьпо, системага
czuly, туплау, сакJIау, тэгаенлаy (янар,rу, yзгэртy), файдалану, Tapary (шул исэптэн
тапшыру), шахессезлэtцеру, ябу, шахси мэгъ.цyматларны юк итy, шулай ук
муниципаJIь хезмэт кYрсэтY кыс.rларында шэхси мэьJryматларны эшкэртY очен
кирокJIе булган башка г€tмэллэр) yземнец ризалышмны, шулай ук минем тарафтан
вэкалэт бирелгэн затныц ризалышн расльйм.

Моныц белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шахесемэ hэм мин вэкиле
булып торган затныц шэхесена кагьшышJlы, шулай ук мин ryбэнда керткэн
мэгъ.тylчlаtJlар дорес. Гаризага беркете.rtгэн докумен,l,Jlар (документларныtц

кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белiн билге;lэнгэн таJlэпларга туры
килэ, гариза биргэн BabITTa бу докlтиентлар гамэлда hэм андагы магыrylt4атлар дорес.

Мица кlрсэтелган муниципаJIь хезмэтнец сыйфатын баялау буеrrча телефон

аша сораш,tырула катнашырIа ризалыгымны бирэм:

1

2
J

(
(лата1 (им ]а) (фамилиясе, иссме. атасьtлыц исеме)

)



Кушымта
(белешмэ рэвешендэ)

МуlrиrциlIаllь хезма,r, кyрсJ,l,y ечен 2r(аваIlлы haM аlIыц yl,aJleulell коlIтрольда
,I,о,t,учы вазыйфаи за,I,Jlарныц р,еквизиr)lа ры

Арча муничипаJIь районы башкарма комитеты

Арча муниllиlrаль районьl Советы

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

liашкарма комите,г
житэкчесе

(84366) з-00-44 Ispolkorn.Arsk@tatar,ru

Булек башлыгы (843б6) з-|2-44 Rustem.Habib(@tatar.ru
Булек белгече (84з66) з-]l7-44 Radik.Fazylov@tatar.ru

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

район башлыгы (843б6) 3-14-33 Аrсhа(@tаtм.rч


