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Шахси торак яиса бакча йорты объекгыныц
тозелyе яиса реконструкцияланyе шаhор тозелеше
]uI чаltJlеI,е турындагы законнар талапларена туры
килуе (туры килмаве) турыпда хабарнама щибару
буенча муниципаль хезмат KypcaTy админпстратив
регламентын раслау турында

<,Щаулэт hэм муrIицип€ць хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру турында> 2010
елныц 27 иIолендэге 2 l 0-ФЗ номерлы Федера,rь законны гамэлга ашыру
максатларында, кТатарстан Республикасы даyл.эт хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан даyлат хезматларе кyрсэтyнец административ

регламентларын эшлеy hэм раслау тартибен раслау турында hэм Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгэрецшэр Kepтy
хакынла)) 2010 е.rrныц 2 rr<rябрендэl,е 880 номерлы Татарс,ган Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына таянып, <Муниципаль хезмэтлар кyрсэтyнец
административ регламентларын эшлаy hэм раслау тэртибе турында)) Башкарма
комитетныц карары нигезендэ Татарстан Республикасы Арча муниципа;rь

районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:
1. Кушымта итеп бирелгэн шахси торак яисэ бакча йорты объектыныц

тозелyе яисэ реконструкциялэнyе шаhэр тозелеше эшчэнлеге турындагы
законнар таJIэплэренэ туры килYе (туры килмэве) турында хэбэрнама щибэру
буенча муниципаль хезмэт KypcaTy админис,гратив регламентын расларга.

2. Олеге карарны Татарстан Республикасыныц расми хокукый магълyмат
порт€rлында (http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга haM Арча муниципаль

районыныц рэсми сайтында (http:arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн
хаlыкка житкерергэ.

3. Олеге карарныц yl,эле еп торуны инфраструктура yсеше

бу.ltеге башлыгы Р.В,Хэбибу

Щи,гакче

шср
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Татарстан Республикасы
Арча муниципмь районы
Б митетыныц 2020

Qё"омерлы
ына кчшымта

Шахси торак яисе бакча йорты объекгыныц тозелyе яиса
реконструкцияланyе шаhар тозелеше эшченлеге турындагы законнар

-l,алапларена туры килyе (туры килмаве) турында хабарнама жибарy буенча
муниципаль хезмат кyрсатy админис,гратив регламенты

I. Гомуми ниfезламалар

1.1. МуниципЕuIь хезмат кyрсэтyнец элеге административ регламенты
(алга таба - Регламент) шэхси торак яисэ бакча йорты объектыныц тозелyе яиса
реконструкциялэнyе шэhэр тозеJIеше эшчанлеге турындагы законнар
таlэпларенэ туры килyе (туры килмэве) турында хабарнамэ хlибару буенча
муницип€шь хезмат KypcaTy (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту) стандартын
hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципапь хезмэттан файдаланучылар: физик haM юридик затлар -
торак урыннарныц милекчелэре (яллаучылары), бакча йортлары милекчелэре.

1 .3. МуниципаJIь хезмат Татарстан Республикасы Арча муницип€rль

районы башкарма коми,l,е,l,ы (arгa ,габа - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсэтелэ.

Муниципа.пь хезмэтне башкаручы-Башкарма комитет аппаратыныц
инфраструктура yсеше булеге (алга таба-Булек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы,
12 йорт,

Булек урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет майданы, 12 йорт.
Эш графигы:
дyшэмбе-пэнх(ешамбе: 8:00 сэгатьтан 17: 00гэ кадэр;
х(омга:8:00 сагатьтэн l7: 00га кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре
Ял hэм ашау очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдалэре белэн

. би.пге.llэнэ.

1 Белешмэ очен,гелефон: 8 (84З66) 3-00-44.

' Узу шахесне таныклау документлар буенча. "

1.З.2. <Интерне,г> мэгълyмат-телекоммуникация челтэрендэ Арча
муниципаль раЙоныныц расми саЙты адресы (алга таба - <Интернет" челтэре):
(http :// www.arsk.tatarstan.ru).

l.З.3, МуниципЕLпь хезмэт кyрсэтy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны
hэм эш графигы турында мэгълyмат ,губандагелэрдэн аJlынырга момкин:



1) Башкарма комитет биналарында гариза биручелар белэн эшлэy очен
урнаштырылган муницип,шь хезмэт турындагы визуаль haM текстлы
мэгьлyматны yз эченэ €rлган мэьлyмат стендлары ярдэмендэ.

Татарстан Республикасыныц дэyлэт теллэрендаге мэгълyмат алеге
Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.з, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында булган
муниципalль хезмат турындагы мэгълyматларны yз эченэ ала;

2) <Интернет) челтаре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://
www.arsk.tatarstan.ru.);

З) Татарстан Республикасы дэyлэт haM муниципыIь хезмэтлэр
порталында (http://uslugi. tаtаr.rч/);

4) даyлэт hэм муницип.шь хезмэтлэрнец (функциялэр) берлам
порталында (http ://www. gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (Булектэ):
- телдэн моращэгать и,гкэндэ - шахсэн яки телефон буенча;
- язмача (шул исэптэt{ электрон документ формасында) моражэгать

иткэнда - кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муницип€шь хезмэт KypcaTy мэсьэлэлэре буенча мэьлумат Булек
белгече тарафыннан муниципzшь районныц расми сайтында hэм гариза
биручелэр белэн эш,lIэу очен район(-нар) алминистрацияларе биналарында
мэIълYмат стендларынла урнаштырыла.

1.4. Муниuипаль хезмэт кyрсэтy тубандэге документлар нигезендэ
башкарыла:

Россия Федерациясе шэhэр тозелеше кодексы 29.|2.2004 ел, l90-ФЗ (алга
таба-РФ ШТК) (РФ законнары х{ыентыгы,03.01.2005, ЛЪ1 (l олеш), lб ст.);

<Россия Федерациясендэ архитектура эшчэнлеге турында) 1995 еПныц 17
ноябрендаге 169-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 169-ФЗ номерлы
Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 20.11.1995, J\9 47,
4473б.);

2001 елныц 25 октябрендэге 1З6-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Щир
кодексы (алга таба - РФ ЩК) (РФ законнары жыентыгы, 29.10.200l, Ns44, 4147
б.);

2003 елныц б окr,ябреr-rдсr,е <Россия Федерациясендэ жирле yзидарэ
оештыруныц гомуми принциплары ,rурында)гы l31-ФЗ номерлы Федераль
закон (алга таба- 13l-ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары
я(ыентыгы, 06.10.2003, JФ40, 3822 б.);

2010 елньпt 27 иtолендэге 210-ФЗ номерлы <.Щэулэт hэм lиуниципаль
хезмэтлэр кyрсэтyне оешlыру турында)гы Федераль закон (алга таба - 2l0-ФЗ
номерлы Федераль закон) (РФ законнары я(ыентыгы, 02.08.2010, JфЗ l, 4179 б.);

Россия Федерациясе Хокумэтенец 20l1 елныц 27 сентябрен деrе 797

нче номерлы <!,эулат haM муниципаль хезмэтлэр кYрсатэ торган

купфункцияле Yзаклар hэм федераль башкарма хакимият органнары,

бlоджеттан тыш дэyлэт фондлары органнары, Россия Федерациясе

субъектлары дэyлэт хакимияте органнары, жирле yзидарэ органнары



арасындагы yзара бэйланешлэр турында))гыкарары (Россия Федерациясе
законнары щыентыгы, 03.10.201l, Ns40, 5559 б.);

Россия Федерациясе Тозелеш hэм торак-коммун€rль хужЕlлыгы
министрлыгыныц 2018 елныц 19 сентябрендэге 591/пр номерлы 11II{з;9ц
торак тозелеше яиса бакча йорты объектын тозy яки реконструкциялэy очен
кирэкле морэжэгатьлар формаларын раслау турындh> боерыгы (а;lга таба -
591/пр приказ) (Рэсми интернет-портtIл хокукый маьлyмат
http://www.pravo.gov.nr, 28.09.20 l 8);

2004 елныц 28 июлендэге <Татарстан Республикасында жирле yзидарэ
турында)гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба - 45-
ТРЗ номерлы Закон) (<Татарстан Республикасы>, 03.08.2004, Ns l 55- l 56);

Татарстан Республикасы Арча муниципЕrль районы Уставы (шга таба-
Устав);

Арча муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлэмэ (алга
таба-БК турында Нигезлэмэ);

Арча муниципarль районы Башкарма комитеты аппаратыныц
инфраструктура yсеше булеге турында нигезлэмэ (алга таба-булек турында
Н и гезлэмэ);

Башкарма комитетныц эчке хезмэт тартибе кагыйдаларе (алга таба-
Кагыйдалэр).

1.5. Олеге Регламентта тубандаге терминнар hэм билгелэмалэр
кулланыла:

гариза бируче - Бу.lIеккэ телдэн, язма яки электрон рэвештэ муниципаль
хезмэт KypcaTy турында сорау белэн мора}кэгать иткан физик яки юридик
затлар (дэулэт органнарыннан hэм аларныц территориаль органнарыннан,
даyлэт бюджетган тыш фондлары органнарыннан hэм аларныц территори€tль
органнарыннан, х(ирле yзидарэ органнарыннан тыш) яисэ вэкaцэтле вэкиJlлар;

тозyче-yзена караган жир кишарлегендэ капитtulь тозелеш объектларын
,гозyне, yзгэртеп коруны, капиталь ремонтлауны, шулай ук инженерлык
эзланyларен башкаруны, элеге объектларны тозy, реконструкциялэy, капитirль

ремонтлау очен проект документларын эзерлаyне гамэлгэ ашыручы физик яки
lоридик зат.

техник зак€rзчы - hонари нигездэ эш итyче физик зат яки тозr{е
,гарафыннан вэкаJIэт бирелгэн hэм тозуче исеменнан инженерлык эзланyлэрен
башкару, проект докумен,гларын азерлэy, капитаJIь тозелеш объектларын тозу,

реконструкциялэY, €rларI,а капи1,мь ремон,г ясау, аларны сY,гY турында
килешyлар ,l,озy, бирелгэн эш торлэрен бащкаруга биремнэр эзерлэy,
инженерлык эзланyларен башкаручы haM (яки) проект документларын
эзерлаyне, капитulль тозелеш объектларын тозyне, реконструкциялэyне,
капиталь ремонт ясауны, сyтyне, элеге эш торлэрен башкару очен киракJIе
материаллар hэм документлар эзерлэy, проект документларын раслау, капитаJIь
l,озелеш объектын файдалануга 

,[апшыруга рохсат €rлу очен киракле шаhар
тозелеше эшчэнлеге,l,урындагы законнарда караJIган башка функцйялэрне



I

гамэлгэ ашыручы, тозr{е- техник заказчыныц функциялэрен местэкыйль
башкарырга хокуклы юридик зат;

Тозелешкэ рохсэт, тозелеш, реконструкциянец аерым этапларына бирела
торган очраклардан тыш, капита,.tь тозелеш объектын тозyне оештыру проекты
белан каралган ботен вакытка бирелэ. Шэхси торак тозелешенэ рохсэт ун елга
бирелэ.

дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кl?сэтy буенча купфункцияле yзэкнец
чи,ггаге эш урыны - Россия Федерациясе Хекумэтенец 20112 елньlц 22
декабрендэге кflэулат hэм муниципаль хезмэтлар кyрсэтyнец купфункuияле
yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турындD 13/6 нчы
номерлы карары белэн расланган лэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсатyнец
купфункцияле yзэкJlэре эшчэнлеген оештыру каIыйдэлэренец 34 пункты
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районыныц (шэhэр округыныц)
шаhэр яки авыл rl(ирлегенда тозелгэн дэyлат hэм муниципаль хезматлар кyрсатy
буенча купфункцияле yзэгенец территориаль аерымланган структур булекчасе
(офисы);

техник хата - муниl{ипчшь хезмэт кyрсэтyче орган ,гарафыннан

жибарелган haM документларга кертелгэн мэьлyматларнын (муниципаль
хезмэт нэтих(асенец) документлардагы мэьлyматларга туры
килмэвенэ китергэн хата (хата, ялгыш, грамматик яки арифметик хата
яки шундый хата);

Олеге Регламентта муницип€чIь хезмат кyрсэтy турында гариза (алга таба

- гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт кyрсэтy турындагы морэщагать ацлашыла
(2010 елныц 2'7 июлендаге 2 l0-ФЗ номерлы Федераrrь законЬыц 2

с,га,l,ьясындагы 2 пункт), Гариза стандарт бланкта тутырыла.



Стандарткаталаплар эчталеге

Шэхси торак яисэ бакча йорты объектыныц
тозелyе яисэ реконструкцияланyе шаhар тезелеше
эшчанлеге турындагы законнар талэплэренэ туры
ки е ы килмэве ында хэбэ намэ жиб

Муниципаль хезмат кyрсатy
стандартына булrан талапнец

атамасы

Хезмат кyрсатyне яки
талапне билгели торган

но матив акт
2.1. МуниципыIь хезмэт атамасы РФ шТк 55 ст.19 олеш,5 п.

2.2. Турыдан-туры муниципаль
хезмэт кyрсэта торган жирле
yзидарэ башкарма-боеру органы
исеме

Татарстан Республикасы Арча муниципzrль

районы Башкарма комитеты

2.3. Муницип€uIь хезмат кyрсэтy
нэтижэсенец тасвирламасы Туры килу (туры килмау) турында хабэрнама (2

нче, 3 нче кушымта)
Хэбэрнамане карам ыйча кире кайтару

РФ ШТк 55 ст.19 олеш,5 п.

РФ шТк 55 ст.19 олеш

РФ шТк 55 ст.17 елеш

2.4. МуниципаJIь хезмат кyрсэтy
срогы, шул исэптан муниципаль
хезмат кyрсэтyдэ катЕаша торган
оешмаларга меращэгать итy
зарурлыгын исапка zLпып,
муниципаль хезмат KYpcaTY

иясе, Россия Федеогы

Хэбэр биру конен дэ кертеп, ryры килу (ryры
килмэу) турында хэбэрнамэ жибэру - щиде кон

Тезелеш тамамлану турында хабэрнамане
карамыйча кире кайтару - оч кон.

Муниципаль хезмат Kl?cOTy вакытын . туктатып
тору караJIмаган;

2. Мунициtlаль хе]мат Kypcaтy стандарты



законнары белан каралган
очракта, муниципаJIь хезмэт
кyрсэтyне туктатып тору срогы,
муниципzrль хезмэт KYpcaTY
нэтищасе булган документларны
биру (жибэрч) срогы
2.5. Законнар яки башка
норматив-хокукый актлар
нигезендэ гариза биручегэ
кYрсэтелергэ тиешле муниципаJIь
хезмэтне, шулай ук муни цип€rль
хезмот кyрсэтy очен кирэк булган
хезмэтлэрне кyрсэтy очен кирэк
haM мэщбури булган
документларныц тулы исемлеге,
гариза бируче тарафыннан rrларны
алу ысуллары, шул исэптан
электрон формада алу ысуллары,
аларнц кyрсэтy тартибе

Тозелеш тэмамлану турында хэбэрнамэ (l нче
кушымта).

Хэбарнамагэ теркэлэлэр:
l) тозуче вэкиленец вэкалэтлорен раслый торган

документ, планлаштырылган тозелеш турында
хЭбЭРнаМэ тоз\л{е вэкиле тарафыннан цибарелгэн
очракта;

2) тозуче чит ил юридик заты булган очракта,
юридик затны дэyлэт теркэве ryрында
документларныц чит ил законнары нигезенда
таныкланган рус теленэ тэрщемэсе;

3) шэхси торак тозелеше яисэ бакча йорты
объектыныц техник планы;

4) тозелгэн яисq реконструкцияланган шэхси
торак тозелеше яисэ бакча йорты объекты урнашкан
жир кишэрлеге гомуми олешле милек хокукында яисе
арендатор ягында кyпсанлы затлар белэн аренда
хокукындагы ике hэм аннан кубрэк гражданныкы
булганда, аларныц олешлэрен билгелэу турында
хокук ияларе килешY,е;

хокукларны дэyлэт теркэвенэ alлган очен даyлат
пошлинасын тyлэy документы.

Хэбэрнама рохсатлэр биру вэкалэтена ия щирле

РФ шТк 55 ст.16 олеш



a

yзидара органына, шул исаIIтан кyпфункцияле yзак
аша, язмача шэхсан морэжэгать итy юлы белэн яки
дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэрне бердам портаJIы
аша, хэбэрнамэне алу турында билге белан почта
аша щибэрелергэ мемкин.

2.6. Муниципаль хезмэт кyрсэ,гy,
шулай ук муниципrrль хезмэт
кyрсэтy очен киракле haM
мащбури булган хезметлэр
кyрсэтy очен законнар яки башка
норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкле, гариза бируче
тапшырырга тиешле
документларныц тулы исемлеге,
гариза бируrенец аларны алу
ысуллары, шул исаптэн электрон
формада, аларны тапшыру
тэртибе; алеге документлар .rлар
карамагында булган дэyлат
органы, жирле yзидара органы,
оешма

Олеге категориягэ кертелергэ момкин булган
документларны тапшыру т€Lпэп ителми

2.7 . Муницип€Lпь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле документларны
кабул итудэн баш тарту буенча
сабэплэрнец тулы исемлеге

,Щокументлар кабул итулэн баш тарту ечен
нигезлэр:

1) Россия Федерациясе ШТК 55 статьясындагы lб
елешенец беренче абзацында карчrлган
белешмэлэрнец тезy тэмамлануы турында
хэбарнамада булмавы;

2 намэгэтбзелеш тамамлан ында хаб



кушып бирелэ торган документларныц булмавы;
З) РФ ШТК 55 статьясындагы 16 олешенец l - 3

пунктларында кар€rлган документлар булмау;
4) шэхси торак тозелеше яиса бакча йорты

объектын тозy яиса реконструкциялэу башкарылган
тозелеш тэмамлану турында хэбарнамэ
планлаштырылган тозелеш турында хэбэр а.ltынган
коннэн соц ун ел узгач керганда яки элеге шэхси
торак тозелеше яисэ бакча йортын объектын
планлаштырылган тозy турында хабэрнама элегрэк
хlибэрелмэгэнда (urул исэптан, тозyчегэ РФ ШТК
51.1 статьясындагы б елеше нигезендэ кире
каЙтарылганда)

2.8. МуничипiLль хезмэт
кyрсэтyне туктатып тору яки
кyрсэтyдэн баш тарry очен
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэтне туктатып тору очен нигезлар
каралмаган.

Хезмэт кyрсатyдан баш тарту очен нигезлэр
каралмаган.

2.9. Муничипаль хезмэт
кYрсэткэн очен aLпына торган
дэyлэт пошлинасы яки башка
тyлэy алу тэртибе, кулэме hэм
нигезлэре

Муниципаль хезмэт бушлай кyрсателэ.

2.10. Муничипа,ль хезмэт кyрсэтy
очен киракле hэм мэщбyри булган
хезматлэр исемлеге, шул исаптэн
муницип€rль хезмэтлэр кyрсатyдэ
катнашучы оешмалар тарафыннан
бирелэ торган документ

Кирэкле hэм мэlцбури хезмэтлэр кyрсэтy тмэп
ител ми



!

(документлар) турында
белешмалэ
2.1 l . Муницип.lль хезмэт кyрсэтy
очен кирэк hэм махqбури булган
хезматлэр KYpcaTY очен тYлэYне
исэплэy методикасы турындагы
мэгълyматны да кертеп, алеге
тyлэyне алу тэртибе, кулэме hэм
нигезлэре

Киракле. hэм мэщбури хезмэтлэр кyрсэтy талэп
ителми

2. 12. Муниципаль хезмэт
кyрсэтy, муниципаль хезмат
кyрсэтyдэ катнашучы оешма
тарафыннан кyрсэтелэ торган
хезматлэргэ гариза биргэнда hэм
мондый хезмэт кyрсэтyларнец
нэтижэсен алганда чиратга
максимztль KoTY срогы

Муниципаль хезмэт алуга гариза биру- l5 минут.
Муниципаль хезмэт кyрсатy нэтижасен €Lпганда,

чират-га торуныц максималь вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш

2. l3. Муниuип€Lпь хезмэт Kypcaтy
hэм муниципzLпь хезмат кyрсэтyда
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсателэ торган хезмэтлэр, шул
исэптан электрон формада гариза
бирученец гаризасын Tepкey
срогы haM тартибе

Гариза кабул ителгэннан соц бер кон эченда.
Электрон формада ял (байрэм) конендэ килган

гариза ял (бэйрэм) коненнэн соц кила торган эш
коненда теркалэ

2. 14. Муниципitль хезмэт
кyрсэтелэ торган урыннарга,
кФтеп тору заJIына, муниципаJlь
хезмэт KYpcaTY турындагы
соратуларны тутыру урыннарына,

Муниципаль хезмэт KypcaTy янгынга
система haM янгын сyндерy системасы
щиhазландырылган, документлар тутыру
киракле яqиhазлар, мэгьлyмат стендлары
бинатIарда haM булмалэрде башкарыла.

каршы
белэн

булган
очен

l



hэр муниципаль хезмэт кyрсэтy
yрнэкJ]эре булган магълyмат
стендларына hэм hap муниципzчtь
хезмат кyрсэтy, мондый хезмэт
кyрсэтy тэртибе турында визуаль,
текст hэм мультимедиа
мэьлyматларын урнаштыру hэм

рэсмилэштерy очен, шул исэптен
инваJIидларны социЕrль якJIау
турында Татарстан Республикасы
законнары haM Татарстан
Республикасы законнары
нигезендэ кyрсэтелган
объектларныц ин валидлар очен
йори алырлык булуын таэмин
и ка ата тzLпэплэ

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кyрсэтy
урынына тоткарлыксыз керy момкинлеге тээмин
итела (бинага уцайлы керy-чыry hэм аныц эченда
харэкэт иту).

Муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турындагы
визуаJIь, язма haM мультимедияле мэгълyI!{ат гариза
бируlелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
инвалидларныц чикJIе момкинлеген иста тотып
урнаштырьlла

2.|5. Муниципаль хезмат
к\рсэтyдэн файдалану
момкинлеге _ hэм сыйфаты
кyрсэткечларе.' шул исэптан
гариза бирученец вазыйфаи
затлар белэн аралашу саны,
муЕиципаль хезмэт кYрсэтYнец
барышы турында мэьлyмат aшу

момкинлеге, шул исэптэн
мэгълyмат-комму н и кация

l технологиялэрен кулланып,
даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр
кyрсэтyнец купфункцияле

Муниципаль хезмэтнец hapKeM файдалана
алырлык булуы курсэткечлэре булып тубэндагелар
тора: ., "

Башкарма комитет бинасыныц щэмэгать
транспортына якын урнашуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза бируrеларлан
документлар кабул итэ торган булмэлэрнец житэрлек
санда булуы;

мэгьлyмати стендларда, <<Интернет> челтэрендэге
мэгьлyмат ресурсларында, дэyлэт haM муниципаль
хезмэтлэрнец бердам портirлында муниципalль хезмэт
Kypcaтy ысуллары, тэртибе hэм срошrары турында
тулы мэгълyмат булу;



yзэгенда (шул исэптэн тулы
кулэмда) муниципаJlь хезмат
кyрсатy момкинлеге яисэ
булмавы, я(ирле yзидарэ
башкарма комитеты органыныц
теласа кайсы территоримь
булекчасенда, гариза бирре
сайлап алу буенча
(экстерриториаль принцип),
дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр
кyрсэтy yзэкJIэренда дэулэт hам
муниципаль хезматлэр кyрсэтy
турында Федераль законныц l5.1
статьясында каралган
морэжэгатьлар (комплекслы
сорату)

инваJ-Iидларга хезмэтлэрдэн башкалар белан бер
дэрэ)t(адэ файдаланырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдэм итy.

Муниципаль хезмат кyрсэтунен сыйфаты
тубэндагелэрнец булмавы белан билгелэна:

гариза биручелардэн документлар кабул иткэндэ
hэм аларга документларны тапшырганда чиратлар;

муниципаль хезмэт кyрсэтy сроклары бозылу;
муниципаль хезмэт кyрсат\л{е муниципаль

хезмэткэрларнец гамэлларенэ (гамэл кылмауларына)
шикаrIтьлэр;

муниципаль хезмэт кyрсэтrrе муниципrшь
хезмэткэрлэрнец гариза биру,lеларга карата эдэпсез,
иьтибарсыз монэсэбэтенэ карата шик€uIтьлэр.

Муниципаль хезмэт Kypcaтy турында гариза
биргандэ haM муниципаль хезмэт кyрсэтy
нэтижаларен алганда, муниципмь хезмат кyрсэтr{е
вазыйфаи затныц hэм гариза биру.rенен бер тапшр
арал.ашуы кyзда тотыла. Байлэнецкэ керyнец
дэвамлыгы регламецт белан билгелэнэ.

Гариза бируче муниципЕIль хезмэт кyрсэтy
барышы турындагы магълyматны Башкарма комитет
сайтыннан (http://arsk.tatarstan.ru), даyлэт hэм
муниципzшь хезматлэр портarлыннан, купфункцияле

Yзэктан Еrлырга момкин.
.Щэулэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсатyнец

купфункцияле yзэге (алга таба - Купфункцияле узак),
Купфункцияле yзакнец читтэге эш урыннары аша

ципiL,Iь хезмэт сэ гамалга ашы ылмыи.



Экстерриториаль
комплекслы соратып
хезмат кyрсэтелми

принцип буенча hэм
му составында муниципаль

2.16. Башка талаплэр, шул
исэптэн экстериториalJIь принцип
буенча муниципаль хезмат
KYpcaTY Yзенчэлеклэрен исэпка
алучы (муниципаJIь хезмэт
экстерриториаль принцип буенча
бирелган очракта) hэм электрон
формада муниципаль хезмэт
кyрсэтy yзенчэлеклэрен исэпкэ
алучы башка талаплэр

Муниципаль хезмэтне электрон формада му
тартибе турында консультацияне интернет -кабул иry
яки Татарстан Республикасы даyлэт hoM муниципаль
хезмэтлар порт€rлы аша алырга момкин.

Огар законда муниципаль хезмэт к\?сэтy турында
гаризаны электрон формада биру каралган булса,
гариза Татарстан Республикасы дэyлэт hэм
муниципаль хезматлар порталы http://uslugi.tatar.ru./
яки бердэм даyлэт hэм муниципirль хезмэтлар
(функчиялэр) порталы http:/www.gosuslugi.n-r/ аша
бирелэ



3. Административ IlроцсдураJlарныц (гамалларнец) составы, эзлеклелеге haM
башкару срокJlары, аларны утау 

,гэртибена карата талаплар, шул исаптон
административ процедураларны (гамаллерне) электрон формада башкару

YзеIIчолекларе

3. l . Муницип€lль хезмэт кyрсатканда гамэллэр эзлекJIелеге тасвирламасы.
З. l . 1 . МуниципЕLпь хезмэт Kypcaтy тyбэндэге процедурмарны yз эченэ €lла:

l) гариза биручегэ консуль,гация биру;
2) гаризаны кабул иту hам,геркэу;
З) тикшеру yткэрy;
4) муничипаль хезмат кyрсэтy нэтищасен азерлэy;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмот KypcaTy натижэсен бирy;

3.2. Гариза биручега консультация биру.

Гариза бируче Булекка муниципшIь хёзмэт алу тартибе турында
консультациялар алу очен шэхсэн, телефон буенча hэм (яки) электрон почта аша
моражэгать итэргэ хокуклы.

Булек белгече гариза биру.rегэ муниципzшь хезмэт KypcaTy очеп тапшырыла
торган документларныц составы, формасы haM башка мэсьэлэлар буенча
консуль,Iация бирэ hэм, кирок булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм,итэ.

Одеге пункт бе;lэtt билгелана торган процедура,,Iар гариза бируче
морэжэгать иткэн конда башкарыла.

Процедура-,rарныц нэтижэсе: тапшырыла торган документларныц составы,

формасы hэм рохсэт аJIуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелган
консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабу.;r иту haM Tepкay.

3.З, 1 . Гариза бируче шэхсан, ышанычлы зат аша, почта, Купфункцияле yзак,

Кyпфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны аша муниципzшь хезмат кyрсэтy

ryрында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ

Jlокументларны Булеккэ тапшыра.
Муниципа,rь хезмэт кyрсэтy турында электрон рэвештаге гаризlл Бyлеккэ

дэyлот haM муницип€ць хезмэтлэр портЕuIы яки интернет-кабул иту аша ж,ибэрелэ.

Электрон равештэ керген гаризаны теркэy билгелэнгэн тартиптэ гамалгэ

ашырыла,
3.3.2. Гаризалар кабул итуче Булек белгече тубэндэгелэрне гамалгэ ашыра:

гариза бирученец шахесен таныкJIау;
гариза биручеItец l]экалэ,l,лэрен тикшерy (ышаныч кагазе буенча эш иткэtI

очракта);
алеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-

булмавын тикшерy;



3.4. Капиталь тозелеш объектын карау haM тикшерy
3.4.1. Булек белгече:
тозелгэн яисэ реконс,l,рукцияJIангэн шэхси торак тозелеше яисэ бакча йорrт,t

объектыныц планлаштырыла торган тозелешнец рохсэт ителгэн иц чик
параметрларына, капит€uIь тозелеш объектларын реконструкциялаyгэ, щирдэн
файлалану hэм тозелеш алып бару кагыйдаларена, территорияне планлаштыру
документларында тозелеш тэмамлану турында хэбэрнамэгэ hэм капита.пь тозелеш
объектлары параметрларына карата мэжбури талэпларгэ туры килy-килмэвеIl
тикшерэ;

шахси торак тозелеше яиса бакча йорты объектын карау юлы бе.lIан шахси
,горак тозелеше яисэ бакча йорты объектыныц тышкы кыяфэте планлаштырылган
l,озелеш турында хэбэрнамэгэ кушымта итеп бирелган тасвирлауга туры килyен
l,икшерэ;

тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килy-
килмэвён тикшерy (документларныц кyчермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда
тозэтyлар, остэп язулар, сызылган сyзлэр haM башка килештерелмэгэtI
тозэтyлэрнец булмавы).

Кисатулар булмаган очракта, Булек белгече ryбэндэгеларне башкара:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журналда теркэy;
гариза биручегэ тапшырылган документларныц аларны кабул иry кене,

сугылган номеры, муниципаль хезмэтне Kypcaly коне hэм вакыты турында билге
куелган исемлеге кyчермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесена карау очен яlибару.
flокументларны кабул итyдэн баш тарry ечен нигез булган очрtжта,

документларны кабул итуче Булек белгече гариза бируrегэ гаризаны теркэy очен
каршылыкJIар булуы турында хэбар итэ hэм, документлар кабул итудэн баш тарry
очеII ачLIклаIIгаII IIигезлэрIIсII )t{толсгсII язмача ?IIлзттIIп, докумсllтлilрllы кирJ , -
кайтара.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедураJIар тубэндэгечэ башкарыла:
планлаштырыла торган тозелеш турында хабарнамэне hэм документларны

кабул иту l5 минут эчендэ;
Tepкay гариза кергэн вакыттан алып бер кон эчендэ;
планлаштырылган тозелеш турында хабарнамэне hэм документларны

кергэн коннэн аJlып бер эш коне эченла карамыйча кире кайтару.
Проuелураларныц натих(асе: Башкарма комитет житакчесена rцибэрелган

планлаштырыла торган тозелеш турында кабул ителгэн hэм теркэлгэн хабэрнама
яиса планлаштырыла торган тозелеш турында гариза биручегэ кире кайтарылган
хэбэрнама haM документлар.

3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе планлаштырылган тозелеш турындагы
хэбэрнамэIlе карый, башкаручыны билгели haM гаризаны Булеккэ цибарэ.

Олеге пункт белэн би;Iгелэнэ торган процедура гариза теркэлгеннэн соц бер
кон эчендэ башкарыла.

Прочедураныц нэтижасе: башкаручыга щибарелган гариза.



шахси торак тозелеше яиса бакча йорты объекты торенец планлаштырыла
торган тозелеш турындагы хэбэрнамэдэ кyрсэтелгэн рохсэт ителгэн файдалану
торенэ туры килyен тикшерэ;

Олеге пунктчада билгелана торган процедура гариза кергэннэн соц оч кон
эченда гамэлга ашырыла.

Проuедураныц нэтижэсе: шэхси торак тозелеше яки бакча йорты,объектын
тикшерY.

3.5. Муниципiulь хезмат кyрсэтy нэтищэсен эзерлэy.
3.5.1. Булек белгече карау haM тикшерy нэтицэлэре нигезендэ туры килy

(туры килмэу) турында хэбэрнамэ проектын азерли.

.Щокумент проектын башкарма комитет житэкчесе имзасына (ул вакалэт

бирган затка) )r(ибэрэ.

Олеге пунктчада билгелонгэн процедура бэяламэ кергэннэн соц ике кон
эченда гамалгэ ашырыла.

Процелураларныц нэтищэсе: башкарма комитет щитэкчесе (ул вэкалат
бирелгэн зат) имзасына юналдерелгэн документ проекты.

3.5.2.Башкарма комитет житэкчесе (ул вакалэт биргэн зат) эзерлэнгэн

lloKyMeHT проектына кул куя haM Булек белгеченэ rцибэрэ.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедура карар проекты кергэннэн соц бер

кон эченда гамалгэ ашырыла.
Прочелураныц нэтижэсе: имзtlланган hэм Булеккэ щибэрелгэн документ.

3.6. Гариза биручегэ муниципzшь хезмэт нэ,гия(эсен бирy
3.6. 1. Булек белгече:
туры килy (туры килмау) турында хабарнамэне терки;
тозYчега тозелешне тамамлау турында хабэрнамэдэ билгелэнгэн ысул

белан туры килу (туры килмау) турында хэбэрнамэ щибэра.
олеге пунктчада билгелэнгэн процедурапар башкарма комитет щитэкчесе

документларга кул куйган конне гамалга ашырыла.
Процедураларныц нэти)r(асе: гариза биручегэ жибэрелгэн муниципiшь

хезмэт нэти)t(эсе.

3.7. Техник хатаJIарны тозэтy
3.7. l. Муниципал

-,-т.1;;***}",".tНЖ;"ffiТ"1,:"-':;;:fi :ffi [;L;н*
гариза бируч"о о"" 

турында гариза (2 нче'кушымта);

.ехник хаталы оо*rr"пrj'П"ЦИПаЛЬ 
ХеЗМаТ КYРСатy Еатижэсе буларак бирелган

техник хаталар булуньт раслыЙ торган юридик кочкэ ия докумеЕтлар;



Муниципаль хезмат нэтижэсе булган 'документта кyрсэтелгэн
белешмалэрдэ техник хатаны тозэтy турында гариза гариза бируче (аныц
вэкиле) тарафыннан шэхсэн яки почта аша (шул исаптэн электон почта аша)
яки дэyлат hэм муниципrшь хезмэтлэрнец бердэм порталы яки даулат hэм
муниципаJlь хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле yзэге аша бирелэ.

3.7.2, ffокументлар кабул итy очен rцаваплш белгеч техник хатаны тозэтy
турындагы гаризаны кабул ита, гаризаны hэм аца беркетелгэн документларны
,герки hэм аларны Булеккэ тапшыра.

Олеге пункт белэн билгелана торган процедура гариза теркэлганнэн соц
бер кон эчендэ башкарыла,

Проuедураныц нэтижэсе: Булек белгеченэ карап тикшеру очен

щибэреjIгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Булек белгече документларны ойрэнэ hэм, муничипalль хезмэт

кyрсэтy натижасе булган документка тозэтмэлэрне KepTy максатыннан, элеге
Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедурмарны башкара, hэм
тозэтелгэн документны гариза биручегэ (вэкалэтле вэкиленэ) техник хата
булган документныц оригиналын кире аJIу белэн имза куйдырып, шэхсэн
тапшыра яиса гариза бируче адресына техник хата булган документ
оригиналын Булекка тапшырган очракта документны iшу момкинлеге турында
почта аша (электрон почта аша) хат юллый.

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедура техник хаталар

ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган затган щибарелгэн хата турында

гариза алганнан соц оч кон эчендэ гамалга ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: гариза биручегэ, бирелгэн (жибарелген)

документ.

4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольда r,ory тартибе haM

формалары

4.1. Муниuипаllь хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ
тоту моражэгать итrlелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны hэм
бетеруне, муниципаль хезмэт кyрсэтy процедураларыныц yталешен тикшерyне,
жирле yзидарэ органындагы вазыйфаи затларныц гамэлларена (гамал
кылмауларына) карата карарлар эзерлэyне yз эченэ ЕIла,

Административ процедурмарныц yтэлешен контрольда тоту формаларына
тyбэндэгелар керэ:

l) муничипаль хезмэт кyрсэтy буенча докумеЕт проектларын тикшерy haм
килештерy. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визаJIау тора;

2) билгелэнгэн тэртипта yткэрелэ торган эш башкаруны тикшерy;
3) муничипаль хезмат KypcaTy процедураларыныц yтэлешена билгелэнган

тэртиптэ контроль тикшерyлэр уздыру.



I

Контроль тикшерyлэр план буенча (жирле yзидарэ органы эшчэфлегенен
яртыеллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш iбулырга
момкин, Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт кyрсэтy бела| бэйле
(комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет морэжагате буенча да
барlIык масьалэлэр карала ала.

Агымдагь' по"фопо максатларында мэгълу!rатларныц электрон б|.u."r"дu
булган белешмэлэр' хезмэт корреспонденциясе, административ процедфаларны,
тиешле документларны исапкэ aJly журнz!ллары hэм башка беr|ешмэлэр
кулJlаныла.

Муниципаль хезмэl, кyрсэткэндэ гамэллэр кылуны контрольдэ tory hэм
карарлар кабу.lI иту максаl,ында Башкарма комитет житэкчесенэ му!rиципаль
хезмэ,t, Kypcэly нэ,гижэJlэре 1,урында белешмэлэр бирела.

Белгечлар административ процедур€lларныц срокJIарын бозу очрафары hэм
сабаплэре турында муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган щитэкчесена ки{екмэстан
хэбар италэр, шулай ук хокук бозуларr", б"r"ру буенча ашыгыч чаралар |,ур"r"р

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча административ процедуралар
белан билгелангэн гамаJlлэрнец эзлеклелеген саклауны контрольд" aоrj Коrrrе,
рэисенец муниципаль хезмат кyрсэтy эшен оештыру очен жаваплы урфнбасарr,r,
шулай ук Булек белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.З. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар] исемлеге
жирле yзидарэ органыныц структур булекчэларе турындагы нигезлэфэлэр hэм
вазыйфаи регламентлар белан билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерyлар нэтижалэре буенча моражэгать i ,rp"n.p
хокукларын бозулар ачыкJlанган очрак,га, гаепле затлар Россия
законнары нигезендэ х(аваIIлыJIыкка,Iартыла.

4.4. )(ирле yзидарэ органы щитакчесе гариза
морэщэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн очен я(аваплы.

Федерациясе

бирr{елэрнец

Щирле yзидарэ органыныц структур булекчасе житакчесе житэкчесе
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегенла кyрсателган адм+нистатив
гамаллэрне вакытында haM (яисэ) тиешенчэ yтэмагэн очен lкаваплы. 

]

Муниципа,чь хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ (башкарЦла) торган
карарлар hэм гамэллэр (гамал кылмаулар) очен вазыйфаи затлар |rэм башка
муниципаль хезмэткэрлар законда билгеланган тэртиатэ жавап бирэлаfl.

4.5. Муниципмь хезмэт кyрсэтyне гражданнар, Еrларныц берлэlфаларе hэм
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаJIь хезмат курсэткэt|лэ комитет
эшчэнлегенец ачыкJIыгы, муниципаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турРнда тулы,
актушlь haM ышанычJIы мэьлyмаl, алу hэм мунициIrаль хезмРт кyрсэтy
процессынла морэжаI,а,l,ьJlэрне (шикая,гьлэрне) судка кадэр карау мом{инлеге auIa

l,амэлl,э ашырыла.

(

5. МуlIиципаль хезмат кyрсатyче оргаIrныц, дэyлат haM муниципаль
хезматлар кyрсатyнец купфупкчияле yзаге, 210-ФЗ номерлы Федераль
законIlыц l б статьясыllлагы 1.1 олешепда кyрсателган оешмаларныI|,
шу;lай ук аJIарныц вазыйфаи за,гJIары, муниципаль хезматкарлар,



хезматкарлор карарларына hам гамолларено (гамал кылмаулар+Iна) судка
кадарге (судтан тыш) шикаять белдеру тартибе

5. l. МуниципzLпь хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмqг кyрсатyлэ
катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец кылган гамэлларена (гамал
кылмауларына) судка калар Башкарма комитетк а яисэ муниципаrЪ берамлек
Советына шикаJIть бирергэ хокукJIы.

Гариза бирl^rе тубэндаге очракларда шикaulть белан мораrrlэгать итэ аJIа:

1 ) гариза бирученец муниципа-J,Iь хезмэт кyрсэтy турындагы гаризасын
,геркэy срогын бозу;

2) муниципа.lIь хезмэ1, кyрсэl,y срокJIары бозылу;
З) гариза биручедан муницип€rль хезмэт кyрсэтy ечен Россия Qелерачиясе,

'l'aTapcTaH Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокУкый актлар
белэн каралмаган документларны яиса мэгълyматны яисэ гамэллэр башкаруны
тчrлэп итY;

4) гариза биручелон муниципаJIь хезмэт кyрсэтy оЧен Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципzшь
хокукый актлар белэн караtган документларны кабул итyдэн баш тарту;

5) федера-.,rь законнар hэм алар нигезендэ кабул и,ге.liган Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Рgспубликасы
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципalль хокукый актлар

," белэн баш тарту нигезлэре каралмаган очракта, муниципalль хезмэС кyрсэтyдан

1 баш Tapтy;
6) муниципrulь хезмэ,l, кyрсэтканда гариза бируче4эн Россия

Федерациясе, Та,гарстан Респуб;tикасы, Арча муниципаJIь район* норматив-
хокукый актлары белэн билгеланмагэн тyлаyне талэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн
хаталар hэм ялгышларны тозэтYдэн баш тартуы яисэ хата-ялгышларнЫ вакытында
тозэтмэве;

8) муниципаль хезмат KypcaTy нэтижэ4аре
срогын яки тартибен бозу;

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ите|rгэн Россия
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан |еспубликасы
законнары hам башка норматив-хокукый актлары, муниципirль хо4укый актлар
белэн кара.ltмаган очракта муниципаль хезмат кyрсэryне туктатыл тофу;

l0) муниципаJIь хезмэт кYрсэткэндэ гариза биручедан i мУниципаль
хезмэт ,кyрсэтy очен кирак булган документларны кабул итyдэн ýеренчел баш
1,ар,tкан вакытта яки, 2l0-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьяfы 1 елеше 4
пункты белэн каралган очраклардан кЕIла, башка очракларда муниI+пiuIь хезмэт
кyрсатyдэн баш тарткан вакытта булмавы hэм (яки) лорес ryгел}еге турында
хэбэр ителмагэн документлар яиса мэгълyмат талэп итy.

5.2. Муниципаль хезмэт KypcaTa торган органныц, муничипаль хезмат
кyрсэта торган оргаIlныц вазыйфаи затыныц, муницип.rль iезмэткэрнеr1,
муниципаль хезмэт кyрсатэ торган органныц житэкчесе кара$ларына hэм

буенча локуrrtентлар б"ру



гамэлларенэ (гамэл кылмауларына) шикаять язмача формада к{газьдэ яки
электрон форrада бирелэ. 

]

Шикаять почта аша, Купфункцияле yзак аша, интернет чфтэре, Арча
муниципаль районыныц рэсми сайты (http://www.arsk/tatarstan.ru)] Татарстан
Республикасы дэyлэт haM муниципЕIль хезматлар берлэп.f порт€шы
(http://uslugi.tatar.ru), дэyлэт haM муниципiць хезматлэрнец (Фуtцчияларнец;
берлам портаJIы (http://www.gosuslugi.ru) аша >цибэрелерга момкиf, шулай ук
гариза биручене шэхси кабул иткан вакытта алынырга момкин.

5.3. Муниuипаль хезмат кyрсэтyче органга яисэ югары ор
очракта) кергэн
каралырга тиеш,

шикаягь аны теркэгэн коннан алып унбиш эш коне эченлэ
фнга 

(булган

а муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган гариз биручедэн
локументлар кабуrI итудан яисо щибэрелгэн ялгыш haM хаталарны зэтудэн баш
,гарту яисэ мондый тозэтyларнец билгелэнгэн срогы бозылу ши ть ителган



5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылгаЩ очракта,
гариза биручегэ муниципаль хезмэl, кyрсаткэндэ ачыкланган житешсфлекларне
кичекмэстэн бетеру максатларыннан, Башкарма комитет тарафыннан ýашкарыла
торган гамэллар турында мэгълyмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцай9ызлыкJIар
очен гафу yтенелэ hэм муниципzшь хезмэт KypcaTy максатларыннан rалга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллар турында житкерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тyгел дип танылган очракта,
гариза биручегэ кабул ителгэн карарныц сэбэпларе турында дOлиллангэн
ацлатмалар. шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибё ryрынла
мэгъJIyмат бире.пэ. i

5.9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яисэ кара|r тикшерy
нэтижэларе буенча административ хокук бозу составы билгелэре яtи х(инаять
билгелоре ачыкланганда, шикiulтьне карап тикшеру буенча вэкалэтлdр бирелгэн
вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн Црокуратура
органнарына яlибэрэ.

6. !,аулаr, haM муниципаль хезматлар KypcaTyHeIt купфункuияле
yзакларенда административ процедураларны (гамалларне) утау

yзенчалекларе

6.1. Муниципаль хезмэт кyрсаткэнда гамэллэрнец
тасвирлау тубэндаге процедуршарны yз эчена ала:

эзлеклелегеII

гариза бируrегэ1

мэгьлyмат
2

муниципаль хезмэт кyрсатy тэртибе турында
ирY;

муниципЕIль хезмат кYрсэтY очен кирэкле га

)

б

)
документларны кабул иту hэм теркэy;

3) муничипаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашrlы органнарга,

бирганда файдаланылган кечайтелгэн квалификацияле санлы

фr.ur", hэм

f,urn "..nrr"комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара мо щагатьларсI,I

ында гариза
имзасыныц

чынлыгын тикшерy;

итY
Гариза бируче Купфункцияле yзаккэ муниципаль х8змэт кYрсатYтэртибе турында консультация му очеtI шэхсэн, телефон hэм (яки ) электронпочта аша моражэгать итэргэ хокуклы

буенча консультац
очен тапшырыла то

Купфункциялg

рган документларныц составьa
узэк белгече гариза биручегэ м

формасы haM б
униципапь

ащка сораулар
хезмэт кyрсэтy

5) гаризаны документлар белэн Башкарма комитетка цибаflу;
6) гариза биручегэ муниципаJчь хезмат нэтиrкасен бирy. 

i

6.2. МуниципzUIь хезмат KYpcaTY тэртибе турында.uо".u фррегэ хэбэр

t
кYрсэтэ

ия бирэ hам, кирак булганда, гариза бланкын руда ярдэм



Татарстан
жибэрела.
башкарыла.

Республикасы дэyлэт hэм

муниципuцlь хезмэт кyрсэ,гy турында язма гаризаны hэм элеге Регл ентныц 2.5

6.3. Гаризаны кабул итy hэм теркау.
6.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункц

пункты нигезенда документларны Купфункцияле yзакка, Купфункц
читтэге эш урынына тапшыра.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy

е Yзак аша

е Yзакнец

н' формала
ртаJIы аша

элгэ ашыра.
е Yзак эше

ариза.

Электрон формада килгэн гаризаны тёркэу билгелан тэртиптэ

6.З,2. Гаризалар кабул итyче Купфункцияле у к белгече,
Купфункuияле yзак эше Регламентында карщlган процедураларны

турында
муниципмь

гариза эле
хезмэтлэр

алу буенча да, ведом

регламенты

иза бирганда
дореслеген

соратулар

ле yзэк эше

ле .Yзэк эше

Олеге пункrта билгелэнгэн процедур.L.Iар Купфункци
Регламентында би.ltгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижасе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн

6.4. .Щокументлар пакетын формалаштыру
6.4.1. Купфункцияле узэк белгече Купфункцияле yзэк эш

г

нигезенда:
гариза бирученец муниципzUIь хезмэт кYрсэтY турында

файдаланылган кечэйтелган квалификация санлы имзасын
тикшерэ;

комплекслы ведомствоара соратып
формалаштыра hэм жибэра.

муниципrшь хезмэт кyрсэтyда катнашучы органнарга, шул исэптэн

_ олеге пунктта билгелэнган процедураIIар Купфункци
регламентында билгелэнгэн срокJIарда гамэJlгэ ашырыла.

процедураларныц нэтижэсе : >цибэрелгэн соратулар.

6,4,2, Кyпфункцияле Yзэк белгече, сораryларга хrав[плар алгач,
документлар пакетын формалаштыра hэм аны Регламентта-билгелэ]rган тэртиптэБашкарма комитетка щибэрэ. - -- -'--'"'-1" -

ял олеге пунктта билгелэнгэн процедураJIар Купфункцирегламентында билгелэнган срокларда гамалгэ ашырыла.
процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитеткадокументлар. яtибарелгэн

Гариза бируче Купфункцияле узэк сайтыннан ирекJIе файfrqпану юлы
белэн муниципа,,lь хезмэт кyрсэтy тартибе турында ""*ny"{, EuIa aJta

http ://mfc l 6.tаtаrstап.гu/.
Олеге пункт белэн билгелана торган процедурмар .фrзч бrруr"

морэхагать иткан конда башкарыла.
Процелурмарныц нэтижэсе: тапшырыла торган доку}иентларныц

составы, формасы haM хезмэт а.тIуныц башка мэсьэлэлфе буенча
консультациялэр.



б.5. Муниципмь хезмэт кyрсэтy нэтижэсен бирy
6.5.1. Купфункчияле yзэк белгече Башкарма коми

муниципаль хезмат кyрсэтy нэтих(асен билгеланган тэртипта
биручегэ (аныц вэкилена), гаризада кyрсэтелган элемтэ ысу
муниципаль хезмэт кyрсэтy натищэлэре турында хэбэр ита.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар карар к
башкарыла.

, Проuелураларнып нэти)t(эсе: гариза биручегэ (

муниципа,Ilь хезмэт кyрсэтy нэтих(эсе турында хэбар иту.
6.5,2. Купфункцияле узак белгече, гариза биручедэн имза

муниципаль хезмат кlрсэтy натиr(асен бирэ.
Олеге пунктга билгеланган процедурirлар, гариза биру.lе

конне чират тэртибендэ Купфункчияле yзэк эше Регламен,гында
срокларда гамэлгэ ашырыла,

Процедурмарtlыц нэтицэсе: муниципаль хезмэт KypcaTyн
натижэсе.

килгэн
ки. гариза
кулланып,

гэн конне

вэкиленэ)

куйдыртып,

еп житкэн
билгелангэн

бирелгэн



l нче шым,l,а

Форма

20 ел

хакимия tе(федершь башкарма хакимият органы, Россия Федерациясе субъекты башкарм
органы, жирле yзидара органы тозелешенэ рохсэтлэр биругэ вакалэтле ваки.п исеме)

Тезуrе ryрында маьлyмат

киш еге ында мэ ат

Тез1..lе физик зат булган очракта, физик
зат турында белешмалэр:

1.1.1 Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(булган очракта)

|.|.2 Яшэу урыны
1.1.з Шэхесне таныкJIаучы документлар
1.2 Тозуrе юридик зат булган очракта,

юридик зат турында белешмалар:

1.2.| Атмышы
|.2,2 Урнашу урыны
|.2.3 Юридик затларньIц бердам даyлэт

реестрында юридик затны дэyлэт
теркэве турьшда язманыц даyлэт теркэве
номеры, морэщагать итrrе чит ил

юридик заты булган очрактан тыш
1.2.4 Сшrым тyлаyченец идентификация

номеры, морэцэгать ит\л{е чит ил

юридик заты булган очрактан тыш

Щир кишарлегенец кадрлар номеры
(булган очракта)

2.|

Щир кишэрлеге урыныныц адресы яисэ
тасвирламасы

2.2

2.з Тозученец жир кишэрлегенэ (хокl,к
билгели торган документларга) хокукы
турында белешмэлэр

2.4 Щир кишэрлегенэ башка затларныц

Шахси торак тозелеше яисэ бакча йорты объектын тозy яисý
реконструкциялэy тэмамлану турында хабэрнамэ

1.1



хокуклары барлыгы турындагы
белешмэлар (булган очракта)

2.5 Щир кишарлегеннэЕ рохсат ителгэн
файдалану рэвеше турьшда белешмэлэр

3,1 капиталь тозелеш объектыннан
(индивидуаль торак тозелеше объекты
яисэ бакча йорты) рохсат ителгэн
файдалану рэвеше турында белешмэлэр
Хабэрнамэ биру (тезу яиса
реконструкциялау) максаты

3.з Параметрлар турында белешмэлэр: 3.3

3.3. l Щир осте катлары саны
з.з.2 Биеклеге

з.3.3 Щир кишэрлеге чиклэреннан чигенyлэр
турында белешмэлэр

з.з.4 Тезелеш мэйданы

З. Капиталь тозелеш объекты турында белешмэлэр

,1

4, rКир кишарлегенда тозелгэн яисэ реконструкциялэнгэн капитаJIq тозелеш
объектыныц схема те

Почта адресы hэм (яиса) электрон почта адресы:
Тезелгэн яисе реконсlрукциялэнган индивидуаль торак тозелеше

объектыныц яиса бакча йортыныц шэhар тозелеше эшчэнлеге тур+lнда йэ

тозелгэн яиса реконструкциялэнгэн индивидуаль торак тозелешенец яирэ бакча

йортыныц шаhэр тозелеше эшчанлеге турындаIы законнар талэплэренэ туры
килмаве хакынд; хэбэрнамане шэhэр тозелеше эшчанлеге турындагы факоннар
тzrлэплэренэ тyбэндэге ысул белэн )щбарyне сорыйм:

(почта адресына hэм (яиса) электрон почта адресына яисэ федераль
башкарма хакимияТ органын, РоссиЯ Федерациясе субъектыныц бfшкарма

.]



хакимият органын яиса жирле yзидарэ органын тозy ачен рохсэт биругэ
вакилга, шул исэптэн купфункцияле yзэк аша щибареп)

Раслыйм:
(шэхси торак тозелеше объекты яиса бакча йорты)

кyчемсез молкэтнец мостакыйль объектларына бyJry очен б

шэхси мэгълYматларны эшкартYга ризалыгымЕы бирэм (тозцrе
булганда).

шулай ук хокукларны дэyлэт теркэвенэ мган очен дэyлэт пошлин н тYлэY

(тулау локут"ленты ныц реквизитлары)
Олеге белдерy белан мин

(фамилиясе, исемеl атасыныц исеме (булган

каJIэтле

энмэган,

изик зат

(вазыйф-юрилик зат булганла ) ( tшза) (шгзаrъtц ацлатмасы)

м.у,

Олеге хэбэрнамэгэ кушымта итеtI
бирела:

(Россия Фелерачиясе Шэhэр -гозелеtltе кодексынып 55 сmтьясындагы 16 олешенлэ каралган

@оссия Фелерачиясе законнар ,(ыеtIтыгы,2005, М l, lб сг. 2006, N9 З l, З,И2 сr. N9 52, 5498 2008, N9 20,225l
сг,NsЗ0,36Iбст,2009,Nq48,57ll сг.20l0,.I,fs31,4l95ст.20ll,N9 l3, l688сг.Ns27,3880сг
70l5сг.20l2,JФ26,3,Ибст.2014,Ng43,5799ст.20l5,Л!29,4342сt.,4З'l8:.20l6,Ns1,79сг.
2016, Np2'l,4294 ст., 4303, 4З05, 4306; 2016,Ng 52"l494 сr.20l8, Ns 32, 5l33 сг., 5l34, 5l35)

30,459l;N9 49,
l6, Лs 26, 3867 ст,



шэhэр тозелеше эшчэнлеге турындагы законнар тzLпэплэренэ туры килYе
хабарнамэ

фелераль башкарма хакимият органы, Россия Федерациясе субъекты башкарма хакимияте органы, Yзидарэ
органьi тозелешенэ рохсатлар бируга вакалатле вэкил исеме

кемг0

почта адресы

Электрон почта адресы(булганда)

IIlэхси торак яисэ бакча йорты объектыныц тозелyе яисэ реконстру энYе

Ns_ Да

ында

эY

та

Шэхси торак тозелеше яиса бакча йорты объектын тозy яисэ реконстру
тэмамлану турында хэбарнамэне карау нэтищэлэрq буенча
(а.ilга таба - хэбэрнама),
)r(ибэрелгэн
(хэбарнамэне яqибэру датасы)
Теркалгэн
(хэбэрнамане теркэy датасы hэм номеры)

(шахси торак тозелеше яисе бакча йорты объекты)
хэбарнамэдэ курсэтелгэн hэм

кишэрлегендэ ур ашкан
(жир кишэрлегенец кадастр номеры (булган очракта), адресы яисэ хир
кишэрлегенец урнашу урыI{ын тасвирлау) шэhэр тозелеше эшчэнлеге тур
законнар тzulэплэренэ 1уры килy турында хэбор итэ.

агы

(вазыйфа) (имза) (имзаныц ацлатмасы

2 нче кчшымта

(,гозелгэн яисэ реконструкциялэнгэн)

м.у.



федера,.,rь башкарма хакимият органы, Россия Федерациясе субъекты
хакимияте органы, >l(ирле yзидарэ органы тозелешенэ рохсэтлэр бируга
вакил исеме

кемгэ

почта адресы

Электрон почта адресы (булганда)

Шахси торак яисэ бакча йорты объектыныц тозелyе яисэ реконструк
шэhэр тозелеше эшчэнлеге турындагы законнар талэпларена туры

турында хэбэрнамэ

З нче шымта

рма
кшIэтле

э}ryе
аве

aY

hэм
нашкан
исэ жир

ындагы

]ф Дата

Шахси торак тозелеше яисэ бакча йорты объектын тозy яисо реконс
тэмамлану турында хабарнамэне карау нэтих(эларе буенча
(алга таба - хэбарнамэ),
щибэрелган
(хэбэрнамэне жибару датасы)
Теркэлгэн
(хабэрнамэне теркэy датасы haM номеры)

(r,озелган яисэ реконструкциялэнгэн)

(шэхси торак тозелеше яисэ бакча йорты объекты)
хэбэрнамэдэ кyрсэтелгэн

жир кишэрлегенда
(жир кишэрлегенец кадастр номеры (булган очракта), адресы
кишэрлегенец урнашу урынын тасвирлау) шэhар тозелеше эшчэнлеге
законнар талапларенэ тубандэгн нигезлар буенча туры килмаве тур
ита:

хобар



(ивдивидуаль торак тозелешенец тозелгэн яиса реконструкциаланган объекгы яисэ Poccr I Ф€дер Шаhэр
арыныцтозелеше кодексынын 55 статьясындагы 19 олешенец l пунктында кYрсателгаЕ бакча йорты парам

туры килмЬве турында бслешмалар (Россия Федерациясе законнар жыентыгы, 2005, Ns l, lб ст. 20l8, 32,5l35)
рохсэт ителгэн тозелешнец иц чик параметрларына, жирлардан файлалану haM тозелеш алып бару кагы арендэ,
территорияне планлаштыру док),}iентларында билгеланган капlrталь тозелеш объекгларын реконс циrlлэyга

тозелешяиса Россия Фелерачиясе Шаhэр тозелеше кодексында, башка фелераль закопнарда билгелэнган к
объекглары параметларына карата мажбури талаrLпарга)

2.

(индивидуаlь торак тозелеше объек,t,ыныr( яиса бакча йортыныц тышкы кyренешснэ индивидуiulь тор тозелеll]с
объектын лиса бакча йортын планлаштырылган ],езy яисэ реконструкциялау ryрынла хабарнамагэ куrц мта булып
торучы мондый обьектныц яиса йортныц тышкы кыяфатен тасвирлауга туры кtlлмэy турында р (шга
таба - планлаштырылган тозелеш турынла хабар), яиса типлаштырылган архитекту?а карары тур нла хабэр,
лланлаштырыла торган тозелеш турында хабэрнамэдэ кyрсателгэн белешмэлар яиса тозyчегэ торак
тозелеше объекtын яисэ бакча йортын планлаштырылган тозy турынла хэбарнамэдэ кyрсателган рныц
билгелэнгэв параметрларга туры килмаве hэм (яиса) билгеланган параметларга hэм (яиса) торак
l,озелеше объектын яисэ жир кишэрлегенда, Россия Фелерачиясе Шаhар тозелеше колексынык l, Nel, 2005, N9 lб
статьясыныц 4 пунктында кyрсэтелгэн хир кишэрлеге буенча урнашкан жир кишэрл€генда урЕа тыруга юл
куймавы ryрында белешмалэр; 20l8, },{! 32, ст.)

3.

(индивидумь торак тозелеше объекгыннан яисэ планлаштырыла торган т€зелеш турынла хабэрнамада сэтелган
бакча йортыннан файлаланунык рохсат нтелгэн яиса реконстукцхяланган капиталь тозелеш объе
ителгав файлалану торенец тозелyе яисэ реконстукцtiялэнуе турынла белешмалар)
4-
(индивидумь торак тозелеше объектын яисэ бакча йортын хэбарнамэ керган конга Россия Фе
hам башка законнары нигезенда билгеланган чикJIэyлар нигезенда урваштыруга юл ку
белешмэлэр, моца кyрсэтелгэн чиклэyлар планлаштырыла торган капитaLль тозелеш объект
и-гелган территориялэн файлалануныц махсус шартлары булгав ]онаhы билгелау яисэ узгэрry
белан каралган hэм мондый капиталь тозелеш объекты эксплуатациягэ кертелмэгэн очраклар керми)

(вазыйфа) (имза) (имзаныц ацла

м.у

дера
елма
ына

н рбхсат

сенец жир
турындагы
ата кабчл

дагы карар

l



4 нче ымта

Татарстан Республикасы

житакчесенэ

Гариза
техник хаталарны тозатy турында

муниципаль хезмэт кyрсаткандэ
щибарелгэн хата турында хабэр итэм

(хезмэтнец атамаСы)

Язылган:

Щиберелган техник хатаны тозэтyегезне hэм муниципаль хезмат
натижэсе булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубондэге документларны беркетэм :

caTY

l.
2.

з.

Техник хатаны тозэтy турынлагы гаризаны кире кагу турында Kapad кабул
и,гелгэн очракl,а, элеге карарны тyбсндэге ысул беJlэн >цибэруегезне сорыйпt:

-электрон документны E-mail адресына циберу юлы
белэн:

кэгазьдэге расланган кr{ермэ рэвешендэ тубэндэге адрес буенча почта аша
щибэру юлы белан

Мунициttа;tь хезмэт кyрсэтy максатыннан, a:lap нш езендэ му
кlрсэто торган орган тарафыннан карарлар кабул итеJryне исэпка Ецып, шул

хезмэ,t

саптан

автоматлаштырьшган таргипта, шэхси мэгъщ,матларны эшкэртyга (жьшо, сиfтемага
салу, туплау, сакJIау, тэгаенлэy (яцарту, yзгартy), файдалану, тараry (шул iлсэптан
тапшыру), шэхессезлэндеру, ябу, шэхси мэгълрlатларны юк итy, *f* *
муниципzrль хезмат кYрсэ,ry кысzl,lарында шэхси мэгълYматларны эшкэртY очен

кирэкJIе булган башка гамэлзIэр) yземнец ризzlлыгымны, шулай ук минем ,tрафrа"
вэкztлат бирелган затныц ризалыгын раслыйм.

Моныц белэн раслыйм: гаризага кертелган, минем шэхесемэ hэм 
""{ 

u"*"n"

Щорес магълуматлар:



булып торган затныц шэхесена кагылышлы, шулай ук мин ryбэнда
маьlц/матлар дорес. Гаризага берксгелган документлар (до

кучермаларе) Россия Федерациясе законнары белан билгелэнган

кила, гариза биргэн вакытта бу докуиентлар гамалдэ haM андагы мэ
Мица курсателгэн муницип€tль хезмэтнец сыйфатын бэялау б

аша соратIIтыруда катнашырга ризалыгымны бирэм:

(имза)

керткан

туры

дорес.
телефон

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

дата
Ns



Кчшымта
( буларак)

Муниципаль хезмат кyрсотy очен lrqаваплы haM аныц l"талешен
тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча муIIrrчипаль районы башкарпла комитеты

Арча муltиципаль районы Советы

Вазыйфа Телефоны Электрон ад1 есы

Башкарма комитет
житэкчесе

(843б6) 3-00-44 Ispotkom.Arsk@ tаtаr.rч

Булек башлыгы (84366) 3-12-44 Rustem.Habib@ tatar.ru
Булек белгече (84366) з-|,7-44 Radik.Fazylov@ tаtаr.rч

Вазыйфа ресыТелефоны Электрон а2

район башлыгы (84366) з-1'4-3з Аrсhа@tаt tr.nt


