
ИСПОJIНИТЕJЪНЫЙ КОМИТЕТ
АFtrого }чмlиt{trIАJlыюtо рАйtохlА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
площадь Советская, д. l 2, г. Дрсц 422000

ТАТАРСТАН РЕсIТУБJIИКАСЫ
АрчА муI{шд{IIАJIь рдйош

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

Совег р?iiдаfiьц l2 н.€ йлсрг, Ари шаtryq а22m0

Тел. (84366)З-00-44 , факс (Е4Збб)3-1 1-44, E-msil: archa@tatar,ru, www-arsk.tatarstan.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ, кАрАр

( )) 2020 ел ЛЪ /l

Бинаны торак бина, торак урынны яшаy очен яраксыз haM купфатирлы
йортны авария халенлэге haM сутелерга яиса реконструкцияланерга,l,иешле, бакча йортын ,горак йорт hэм торак йортны бакча йорты дип тану

буенча муниципаль хезмат Kypcoтy административ регламентын раслау
ryрында

!эулэт hэм муниципtшь хезматлэр кyрсэтyне оештыру турындо 2010
елныц 27 июлендэге 2 l 0-ФЗ номерлы Федераrrь законны гамалгэ ашыру
максатJlарында, <Татарстан Республикасы дэyлэт хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан дэyлэт хезмэтлэре кyрсатyнец административ

регламентларын эшлэy hэм раслау тартибен раслау турында hэм Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгэрешлэр KepTy

хакында> 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 Еомерлы Татарстан Республикасы
Министрлар Кабинеты карарына т.цнып, <Муниципаль хезмэтлэр кyрсатyнец
алминистратив регламентларын эшлаy hэм раслау тэртибе турында) Башкарма
комитетныц карары нигезендэ Татарстан Респуб.тiикасы Арча муниципмь

районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:
l. Кушымта итеп бирелган бинаны торак бина, торак урынны яшэy очен

яраксыз hэм купфагирлы йор,гны авария халендэге haM сутелергэ яисэ

реконструкциялэнергэ l,иешле, бакча йорr,ын ,tорак йорт hэм торак йортны

бакча йорты лип TaHv буенча муIIиIIипаль хеillиат Kypcoтy алминистратив

регламентын расларга.
2. Олеге карарны Татарстан Республикасыныц рэсми хокукый мэгьлyмат

порталында (http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга haM Арча муниципirль

районыныц рэсми сайтында (http:arsk.tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн

хаlыкка щиткерерга.
3. Олеге карарныц yтэлеше торучы инфраструктура yсеше

булеге башлыгы Р.В.Хэбибуллин
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Бинаны торак бина, торак урынны яшаy очен яраксыз hoм кyпфа,I.ирJIы
йортны авария халенлаге haM суr,е;tерга яиса реконс,грукцияланерга

1,иешле, бакча Йортын торак Йорт haM торак ЙоРтны бакча Йорты дип тану
буенча муншципаль хезмат Kypcaтy административ регламенты

I. Гомуми tIигезламалар

1.1. МуниципаJIь хезмат кyрсэтyнец элеге административ регламенты
(алга таба - Регламент) бинаны торак бина, торак урынны яшаy очен яраксьв
hэм купфатирлы йортны авария хэлендэге hэм сyтелергэ яиQе

реконструкциJIлэЕергэ тиешле, бакча йортын торак йорт hэм торак йортны
бакча йорты дип тану буенча муниципirль хезмат кyрсэтy (алга таба-
муниципаль хезмэт курсэту) стандар,Iын hэм тартибен билгели.

1.2. Муничип€lль хезмэт-гэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар -
торак урыннарныц милекчелэре (яллаучылары), бакча йортлары милекчеларе.

1.3. Муницип€ць хезмэт Татарстан Республикасы Арча муниципаль
районы башкарма комитеты (а;rга таба - Башкарма комитет) тарафыннан
кYрсэтела.

Муниципаль хезмэтне башкаруrььБашкарма комитет аппаратыныц
инфраструктура yсеше булеге (алга таба-Булек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шаhэре, Совет мэйданы,
l2 йорт.

Булек урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы, 12 йорт.
Эш графигы:
дYшэмбе-пэнr(ешэмбе: 8:00 сэгатьтэн 17: 00га кадар;
хомга: 8:00 сагатьтан 17: 00гэ кадор;
шимба, якшэмбе: ял коннаре
Ял hэм ашау очен танэфес вакыгы эчке хезмэт тэртибе каr,ыйдэлэре белан

билгелэнэ.
Белешма очен телефон: 8 (8436б) 3-00-44.
Узу шэхесне таныклау документлар буенча.
|.3.2. <Интернет>> мэгьлyмат-телекоммуЕикация челтэрендэ Арча

муниципаJIь раЙоныныц рэсми саЙты адресы (алга таба - <<Интернет" челтэре):
(http :// www.arsk,tatarstan.ru)



1.3.3. МуниципЕlль хезмат кyрсэтy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны
hэм эш графигы турында мэгълр{ат тубандэгелэрдан rrлынырга момкин:

l) Башкарма комитет биналарында гариза биручелэр белэн эшлэy очен
урнаштырылган муниципauь хезмат турындагы визушIь haM текстлы
мэьлyматны yз эчена алган мэьлyмат стендлары ярдэменлэ.

Татарстан Республикасыныц даyлат теллэрендэге мэьлyмат алеге
Регламентныц 1.1, l.З.1, 2.3, 2.5, 2,8, 2.|0, 2.1l, 5.1 пунктларында булган
муниципаль хезмэт турындагы мэьлyматларны yз эченэ €rла;

2) <Интернет) челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://
www.arsk.tataгstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы даyлэт haM муниципаJIь хезматлэр
} портмында (http://uslugi. tаtаr.rr/);

4) дэyлэт hэм муницип.ць хезмэтлэрнец (функциялар) берлам
порталында (http://www. gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (Булектэ):
- телдэн моражэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча;

- язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) моражэгать
иткэндэ - кагазьда почта аша, электрон почта аша. ,

1.3.4. МуниципаJIь хезмат кyрсэтy мэсьэлэлэре буенча мэьлумат Булек
белгече тарафыннан муницип€rль районныц расми сайтында hэм гариза
биручелэр белэн эшлау очен район(-нар) администрацияларе биналарында
мэгълyмат стендларында урнаштырыла.

, | .4. Муниципаль хезмат кyрсэтy ryбэндэге документлар нЙгезендэ
башкарыла:

Россия Федерациясе Торак кодексьl 29.12.2004 ел, Ngl88-ФЗ (алга таба -
РФ ТК) (РФ законнары жыентыгы,03.01.2005, Nэ1 (1 елеш), 14 ст.);

2003 елныц б октябрендэге <Россия Федерациясендэ щирле yзидарэ
оештыруныц гомуми принциплары ryрында)гы l31-ФЗ номерлы Федераль
закон (алга таба- 131-ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары
),кыентыгы, 06.10,200З, Ns40, 3822 ста,гья);

2009 елныц 30 декабрендэге 384-ФЗ номерлы <Биналарныц hэм
корылмаларныц иминлеге турында техник регламент> Федераль закон
(02.07.201З J\Ъ 384-ФЗ) (а;lга таба - 384 номерлы Федераль закон) (РФ законнар
жыентыгы, 04.01.2010, Nэ 1, 5 ст.);

2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы <.Щэулат hэм муниципаль
хезмэтлэр кyрсэIyне оештыру турында)гы Федераль закон (алга таба -,210-ФЗ
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыентыгы, 02.08.2010, Ns3 l, 4179
статья);

Россия Федерациясе Хекумэтенец <Торак бинаны yзгэртеп тозy hэм
(яки) узгэртеп планлаштыру турында гариза формасын haM торак бинаны
yзгэртеп тезу haM (яки) узгэртеп плаЕлаштыруны килештерy турында карар
кабул итyне раслый торган локумент формасын раслау турында> 2005 елныц 28

апрелендэге 266 номерлы карары (алга таба - 266 нчы карар) (РФ законнары
жыептыгы, 09.05.2005, Nsl9, 18l2 б.);



Россия Федерациясе Хекумэтенец "Урынны торак бина, торак урынны
яшэy очен яраксыз hэм купфатирлы йорт авария хэлендэ hэм щимерелергэ яиса
реконструкциялэнергэ тиешле" 2006 елныц 28 гыйнварындагьl 4'| нЬмерлы
карары,(алга таба - Нигезлэмэ) (Россия Федерациясе законнары щыентыгы,
06.02.2006, J\! б, 702 ст.);

Россия Федерациясе Хокуматенец 201l елныц 27 сентябрендеrе 797
нче номерлы <[аулэт hэм муниципмь хезмэтлар кyрсэтэ торган
купфункчияле yзаклар hэм федераrrь башкарма хакимият органнары,
бюджетган тыш llэyлэт фондлары органнары, Россия Федерациясе
субъектлары дэyлэт хакимияте органнары, хtирле yзидарэ органнары
арасындагы узара байлэнешлар турында>гы карары (россия Федерациясе
законнары щыентыгы, 03.10.201l, Ns40, 5559 б.);

2004 елныц 28 июлендэге кТатарстан Республикасында я(ирле yзидарэ
турында)гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба - 45-
ТРЗ номерлы Закон) (<Татарстан Республикасы>, 0З.08.2004, Ns 1 55- l 56);

Татарстан Республикасы Арча муниципаль районы Уставы (алга таба-
У став);

Арча муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлэмэ (алга
таба-БК турында Нигезлэмэ);

Арча муницип.rль районы Башкарма комитеты аппаратыныц
инфраструктура yсеше булеге турында нигезлэмэ (а,rга таба-булек турында
I Iигезлэмэ);t Башкарма комитетныц эчке хезмат тэртибё кагыйдэларе (алга таба-

Кагыйдэлэр).
1.5. Олеге Регламентта тубандэге терминнар hэм билгеламэлэр

кулланыла:
торак бина - гражданнар яшэy очен билгелангэн изоляциялангэн бина -

кyчемсез молкэт haM яшэу очен яраклы;
торак урыны итеп таныла:
l) торак йорт - хосусый билгелэнешле бина, ул булмэлэрлан, шулай ук

гражданнар тарафыннан аларда яшэYгэ баЙле конкYреш hэм башка
ихтыящларны канэгатьлэндерy очен билгелэнгэн ярдэмче куллану

урыннарыннан тора;
2) фатир - купфатирлы йор,rгагы гомуми файда,чанудагы урыннарга

. ,t,урыдан-туры kepy момкинJlеген ,гаэмин ита торган hэм бер яисэ берничэ
булмэдэн торган, шулай ук гражданнар тарафЁIннан конкyреш haM башка
ихтыящлар белэн аларныц элеге аерымланган урында яшэвена бэйле булган
ярдэмче куллану урыннарыннан гыйбарэт структур аерымлангаЕ урын;

3) булмэ - торак йортта яисэ фатирда гражданнарныц турыдан-туры яшэy

урыны буларак файдалану очен билгелэнгэн торак йортныц яисе фатирныц бер
олеше;



бакча йорты - гражданнарныц мондый бинада вакытлыча булуларына
бэйле конкуреш hэм башка ихтыящларны канагатьландерy очен билгелэнгэн
сезонлы файдалану бинасы;

купфатирлы йорт - мостэкыйль чыry юллары булган яиса торак йорт
янэшэсендэге жир кишэрлегенэ яиса элеге йортта гомуми файдаланудагы
урыннарга ия булган ике hэм аннан кубрэк фатирлар щыелмасы. Купфатирлы
йорт элеге йортга торак законнары нигезенда урыннар милекчелэренец гомуми
молкэте элементларын yз эчена mla;

даyлэт hэм мунициrI€uIь хезматлэр Kypcaтy буенча купфункцияле yзакнец
читтэге. эш урыны - Россия Федерациясе Хекуматенец 2012 елньlц 22
декабрендэге <!эулат hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец кyпфуЕкцияле
yзакларе эшчэнлеген оештыру кагыйдаларен раслау турында) l37б нчы
номерлы карары белэн расланган даyлэт hэм муниципЕuIь хезмэтлэр кyрсатyнец
купфункцияле yзэкJIаре эшчанлеген оештыру кагыйдэлэренец 34 пункты
нигезенда Татарстан Республикасы муницип.rль районыныц (шэhар округынын)
шаhэр яки авыл )(ирлегендэ ,гозелган дэyлэт haM муницип€Lпь хезмэтлар кyрсэтy
буенча купфункцияле yзэгенец территориЕIль аербrмланган структур булекчэсе
(офисы);

техник хата - муниципЕrль хезмэт кyрсэтrrе орган тарафыннан
цибарелгэн hэм документларга кертелган магълyматларныц (муниципа.ltь
хезмэт нэти)цэсенец) документлардагы мэьлyматларга туры
килмавена китергэн хата (хата, ялгыш, грамматик яки арифметик хата
яки шундый хата);

Олеге Регламентта муницип€шь хезмэт кyрсэтy, турында гариза (алга таба

- гариза) дигандэ муниципаль хезмат KYpcaTY турындагы моражэгать ацлашыла
(2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2
статьясындагы 2 пункт). Гариза стандарт бланкта тутырыла.

t



2. Муничипаль хезмат KypcaTy стандарты

Муниципаль хезмат кyрсатy
стандартына булган талаIIнеtI

атамасы
Стандартка талаплар эчталеге

Хезмат KypcaTyнe яки
талапне билгели торган

норматив акт
2.1 . МуниципаJIь хезмэт атамасы Бинаны торак бина, торак урынны яшэy очен

яраксыз hэм купфатирлы йортны авария халендаге
hэм сутелерга яиса реконструкцияланерга тиешле,
бакча йортын торак йорт hэм торак йортны бакча
йорты дип тану

Татарстан Республикасы

районы Башкарма комитеты
Арча муницип€rль

Торак урынны яшаy очен яракJIы (яраксыз) дип
тану турындагы карар.

Торак урын яшэy очен яраксыз дип таныган
очракта - йортны авария хэлендэ дип таныган haM
сyтелерга яисэ реконструкциялэнерга яисо ремонт-
торгызу эшлэрен уздыру кираклеген таныган очракта,

урынны алга таба куллану турында кyрсатмэ.
Бакча йортын торак йорт яки торак йортны бакча

йорты дип тану яки танудан баш тарry турындагы
карар (6 нчы кушымта)

пп. 8 ч,l ст. l4 РФ ТК

2,2. Т у рьlдан-туры муни цип €rль

хезмат кyрсэта торган щирле
yзидара башкарма-боеру органы
исеме

БК турынла Нигезлэмэ

Нигезлэмэнец 49 п.

2.4. Муницип€Lпь хезмэт Kypcaтy
срогы, шул исаптэн муниципаль
хезмат кyрсатyдэ катнаша торган
оешм€Lпарга морэжэгать итY

Торак урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дил,
тану:

муниципаJlь хезмэт кyрсэтy срогы - гариза бирган
конне кертеп, бинаны карауны yткармича 20 кон;

Нигезлэманец 49 п.

2.3. Муниципzшь хезмэт кyрсэтy
нэтия(эсенец тасвирламасы



зарурлыгын исэпкэ аJIып,
муниципмь хезмэт кyрсатy
срогы, Россия Федерациясе
законнары белэн каралган
очракта, муницип€rль хезмэт
KYpcaTYHe туктатып тору срогы,
муниципаль хезмэт KYpceTY
нэтижэсе булган документларны
биру (жибэру) срогы

муниципаль хезмэт кyрсэry срогы - бинаны
тикшерy акты тозелгэн очракта, 25 кон (2нче
кушымта).

Комиссиянец чираттагы утырышын KoTy срогы
муниципаль хезмэт кyрсэтy чорына керми.

Бакча йортын торак йорт яки торак йортны бакча
йорты дип тану:

Муниципаль хезмэт кyрсэтy срогы- гариза кабул
ителгеннан соц 10 кен

Муниципаль хезмат KypcaTy вакытын туктатып
ка апмагаI l i

Нигезлэманец 59 п.

2.5. Законнар яки башка
норматив-хокукый актлар
нигезендэ морэжэгать итrlегэ
кyрсэтелерге тиешле муниципаль
хезматне, шулай ук муницип€rль
хезмат кyрсэтy очен кирак булган
хезмэтларне кyрсэтy очен кирэк
haM мэжбури булган
документларныц тул ы исемлеге,
моращэгать итуче тарафыннан
zчIарны алу ысуллары, шул
исаптан электрон формада алу
ысуллары, ЕUIарны KYpсOTY
тэртraбе

Торак урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дип
тану очен:

l) Бинаны торак бина яки торак урынны яшар
очен яраксыз hэм (яки) купфатирлы йортны авария
хэлендэге hэм щимерелергэ яисе

реконструкциялэнергэ тиешле дип тану турында
гариза;

2) куlемсез молкэтнец Б9рдэм даyлат реестында
торак урынына хокук билгели торган документлар
кr{ермэларе;

3) аны алга таба торак урыны дип тану очен торак
булмаган бинага карата - торак булмаган бинаны
реконструкциялэy проекты.

+) купфатирлы йортка тикшерy yткэргэн
махсуслаштырылган оешма баяламэсе - купфатирлы
йортны авария хэленда hэм ж,имерелергэ яиса

реконструкциялэнергэ тиешле дип тану турындагы

Нигезламэнец 56 п.

\
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мэсьалэ куелган очракта;
5) торак урынны тиешле талэплэрга туры килэ

(туры килми) дип тану турында карар кабул итy очен
кирэк булган очракта, торакныц чиклаy
элементларын тикшерy натищаларе буенча проект-
тикшерy оешмасы боялэмэсе.

Гариза бируlе телэге буенча шулай ук
канэгатьланерлек булмаган яшэy шартларына
гражданнарныц шикаятьлэре, гариза, хатлар да
тапшырылырга момкин.

Бакча йортын торак йорт яки торак йортны бакча
йорты дип тану очен:

а) бакча йортын торак йорт яисэ торак йортны
бакча йорты дип тану турында гариза, анда бакча
йортыныц яисэ торак йортныц кадастр номеры haM
бакча йорты яисе торак йорт урнашкан жир
кишэрлегенец кадастр номеры, гариза бирl^rенец
почта адресы яиса электрон почта адресы, шулай ук
),кирле yзидарэнец вэкаJIэтле органы карары haM
Нигезламодэ, караJIган башка документларны алу
ысулы (почта аша тапшыру турында хэбарнамэ,
электрон почта, шахсэн купфункцияле yзэктэ €rлу,

шэхсан жирле yзидарэнец вак:шатле органында алу)
кYрсэтелэ;

б) гариза бируrенец бакча йортына яисэ торак
йортка теркалгэн хокукJIары турында белешмалэр
булган кччемсез молкэт объектына топ

хокукJIар турындаистикаJIар hэм теркэлгон
Бе дам да лэт ыннан оземта алга таба



(жибэрелергэ) момкин:
шохсан (ышаныч кагазе нигезендэ гариза бируче

исеменнэн эш ио е зат та ыннан

кyчемсез молкэтнец Берлэм дэyлэт реестрыннан
оземтэ) яки гариза биру-rенец бакча йортына яиса,
,торак йортка милек хокукы кyчемсез молкатнец
Бердам дэyлэт реестрында теркалмагэндэ, торак
йортка яисэ бакча йортына хокукый документны
билгели торган оземта;

в) объектныц техник торышын тикшерy буенча
бакча йортыныц 384 номерлы Федераль законныц 5

статьясындагы 2 олешенэ, 7, 8 hэм 10 статьялары
тшIэпларена туры килyен раслый торган инженерлык
эзлэнyлэре олкэсендэге yзлегеннэн жайга салына
торган оешма эьзалары булган шэхси эшкуар яисэ
юридик зат тарафыннан бирелгэн (бакча йортын
торак йорт дип таныган очракта) бэяламэ;

г) бакча йортына яисэ торак йортка оченче зат
хокукJIары булган очракта, кyрсэтелгэн затларныц
бакча йортын торак йорт яиса торак йортны бакча
йорты дип тануга нотариаль таныкланган ризалыгы.

Гариза б"рyrg муницип€rль хезматтан файдалану
ечен гариза бланкын шахси, морах(агать итеп,
Башкарма комитетта алырга момкин. Бланкныц
электрон формасы Башкарма комитетныц расми
сайтында урнаштырылган.

Гариза hoM аныц белэн бергэ тапшырыла торган
документлар гариза бируlе тарафыннан тyбэндэге
ысулларныц берсен сайлап, кэга:}ьдэ тапшырылырга



2.6, МуниципzLпь хезмэт кyрсэтy,
шулай ук муниципаль хезмат
KypcaTy очен кирэкле hэм
мэцбури булган хезметлэр
кyрсэтy очен законнар яки башка
норматив хокукый актлар
нигезендэ кирэкJIе, гариза биру.rе
тапшырырга тиеIIlпе
дqкументларныц тул ы исемлеге,
гариза биру,lенец. €rларны ЕIлу

ысуллары, шул исаптэн электрон

формада, .rларны тапшыру
тэртибе; олеге документлар алар
карамагында булган дэyлат
органы, жирле yзидарэ органы,
оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысarларында
тубандэгелэр €lлына:

Торак урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дип
тану очен:

1) торак бинага хокукJIар турында кrrемсез
молкатнец бердэм дэyлэт реестрыннан белешмэлэр;

2) торак урынныц техник паспорты, э торак
булмаган биналар очен - техник план;

. З) эгэр бэялэмэ биру торак урынFыц Нигезлэмэда
билгеланган талэплэргэ туры килyен (туры килмэу)
тану турында карар кабул иту очен кирэк булса,
тиешле дэyлат кyзатчелеге (контроль) органнарыныц
бэялэмэлэре (актлары).

Бакча йортын торак йорт яки торак йортны бакча
йорты дип тану очен:

кyчемсез молкэтнец берлэм даyлэт реестрыннан
кyчемсез милек объектына топ характеристикЕIлар
Ьм теркэдгэя хокукпяр ryрында оземта.

Гариза бируче тапшырырга хокукJIы

Нигезламанец 45 (2) п.

почта аша жибареп.
Гариза hэм документлар шулай ук гариза бируче

тарафыннан кочэйтелгэн квалификацияле электон.
имза белан имзаJIанган электрон документ рэвешендагомуми файдаланудагы магьлyмат-
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исаптан
<Интернет> мэьлyмат-телекоммуникация челтэре
hэм даулат hэм муниципrulь хезмэтларнец бердам
порт,rлы аша да тапшырылырга (>цибэрелерга)
момкин.



документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе
шушы Регламентныц 2.5 пункты белан билгелэнгэн.

Гариза бируrедэн дэyлат органнары, жирле yзидарэ
органнары hэм башка оешм.rлар карамагындагы
югарыда санап yтелгэн документларны талэп итy
тыела.

Гариза бирученец югарыда кyрсэтелгэн
белешмэлар булган документларны тапшырмавы
хезмат кyрсэтyдэн баш тарту очен нигез була а"ltмый

ffокументлар кабул итудэн баш тарту ечен
нигезлOр карurлмаган.

2.7. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкле документларны
кабул итудэн баш тарту буенча
сэбэплэрнец тулы исемлеге

Хезмэтне туктатып тору очен Еигезлэр
кар€шмаган.

Торак урынны яшаy очен яраклы (яраксыз) дип
танудан баш тарту очен нигезлэр:

1) Гариза бируче тарафыннан документлар тулы
кyлэмдэ тапшырылцаган яки тапшырылган гаризада
hэм (яисэ) документларда тулы будмаган hэм (яисэ)
дорес булмаган магълyмат булу;

2) эгэр тиешле документ гариза бируче
тарафыннан yз инициативасы белэн тапшырылмаган
булса, дэулэт хакимияте органыныц, жирле yзидарэ
органыныц яки дOyлэт хакимиятенец ведомство
буйсынуындагы органыныц яисе щирле yзидарэ
органыныц ведомствоара соратуга ,муниципаль
хезмат кl?сэтy очен кирэкJIе документныц hам (яиса)
мэгълyматныц булмавы турында далилле rцавабы

2.8. МуниципдIь хезмат
кyрсэтyне туктатып тору яки
кyрсэтyдан баш тарту очен
Еигезлэрнец тулы исемлеге



lкилY;
3) торак урынны яшэy очен яракJIы (яраксыз) дип

тану очен, кyпфатирлы йортны авария халендэ,
жимерелергэ яисэ реконструкцияланерга тиешле дип
тану очен нигезлэр булмау.

Бакча йортын торак йорт яки торак йортны бакча
йорты дип танудан баш тарту очен нигезлэр:

а) гариза бируче тарафыннан Регламентныц 2.5
пунктында карчrлган документларны тапшырмау;

б) вакалэтле я{ирле yзидаро органына кr{емсез
молкэтнец бердам дэyлэт реестрыннан бакча йортына
яисэ торак иортына милек хокукыныц морэх(эгать
итrrе булмаган затка теркэлyе турында белешмэлэр
KepY;

в) эгэр Нигезламанец 56 пунктындагы <<б>>

пунктчасында карirлган хокук билгели торган
документ яиса мондый документныц нотариzrль

тарафыннантаныкланган кrIермэсе гариза бируrе
тапшьIрылмаган булса, Берлам даyлэт кrlемсез
молкэт реестрында бакча йортына яиса торак йортка
теркэлгэн хокукJIар турында белешмэлэр булмау
хакында вак€lлэтле щирле yзидара органына хабэр
керу. Бакча йортын торак йорт яиса торак йортны
бакча йорты дип танудан баш тарту кyрсэтелган
нигез буенча вэкaLпэтле щирле yзидара органы, бакча
иортыIlа яисэ торак иортка теркалгэн хокукJIар
турында белешмэлэр булмау турыЕда хэбарнамэ
мганнан соц, гариза бирlчеrэ мондый хабэрнамэне
алу турында гаризада кyрсателгэн равештэ хэбэр

I
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ителеп, Нигезлэманец 56 пунктындагы <б>

пунктчасында кармган хокук билгели торган
документны яиса мондый документныц нотариzrль
таныкланган кyчермасен тапшырырга тэкъдим ителеп
тэ, гариза бирlчедан элеге документ яисэ кучермэ 15

кон эчендэ алынмаган очракта момкин.
г) бакча йортына яисэ торак йортка оченче зат

хокуклары булганда, гариза бируrе Нигезламанец 56
пунктындагы (г> пунктчасында карштган документны
тапшырмаса;

д) бакча йортын яисэ торак
кишэрлегендэ урнаштыру Россия
законнары нигезендэ билгелэнгэн элеге

урнаштыруны кyздэ тотмаганда;
е) гариза бируlе тарафыннан, башка зат

тарафыннан торак йорттан даими яшэy урыны
буларак файдалану (торак йортны бакча йорты дип
тану турындагы гаризаны караганда)

йортны жир
Федерациясе

2.9. Муниципatль хезмэт
кyрсаткэн очен мына торган
дэyлат пошлинасы яки башка
тyлаy алу тартибе, кyлэме haM
нигезларе
2.10. МуниципшIь хезмэт кyрсэтy
очен кирэкJIе haM мащбури булган

исемлеге, шул исэптэн
муниципarль хезмэтлэр
катнашучы оешм€rлар тарафыннан
бирела торган документ

зматла

Киракле hэм маяqбури хезмэтлар кyрсэтy талап
ителми

Муниципаль хезмэт бушлай кyрсателэ.



(документлар) турында
белешмэлэ
2.1 l. МуниципаJIь хезмэт кyрсатy
очен кирэк hэм мэщбури булган
хезмэтлэр кyрсэтy очен тyлэyне
исаплэy методикасы ryрындагы
мэгълyматны да кертеп, элеге
тyлэyне алу тэртибе, куламе hэм
нигезлэре

Кирэкле hэм ма>цбури хезматлэр кyрсэтy т€rлап
ител ми

2. 12. МуниципzLпь хезмат
кyрсэтy, муниципаль хезмэт
кyрсэтyдэ катнашучы оешма
тарафыннан кyрсатела торmн
хезмэтлэргэ гариза бирганда hoM
мондый хезмэт кyрсатyларнец
натищэсен i}лганда чиратта
максимаJIь котY срогы
2.1З. Муниципмь хезмат кyрсэтy
hом муниципаль хезмат кyрсэтyдо
катнаuIучы оешма тарафыцнан
кyрсэтелэ торган хезмэтлэр, шул
исэптан электрон формада гариза
бируlенец гаризасын теркэy
срогы haM тэртибе

Гариза кабул ителганнан соц бер кен эченда.
Электрон формада ял (бэйрэм) коненда киIган

гариза ял (бэйрэм) коненнан соц килэ торган эш
коЕендэ теркэлэ

2. l4. МуниципаJIь хезмат
кyрсэтелэ торган урыннарга,
котеп тору зzLпына, муниципаль 

,

хезмэт кYрсэry турБIндагы
соратуларны тутыру урыннарына,

кyрсэry янгынга
сyндерy системасы

lциhазландырыл ган, документлар ryтыру
циhазлар, мэьлyмат стендлары

биналарда haM булмалэрдэ башкарыла.

каршы
белан
очен

я,,-лл.,t YJl l dгrкирэкJIе

хезмат
янгы }l

Муниtlипал ь

система hэм

Муниципаль хезмэт алуга гариза биру- 15 минут.
Муниципаль хезмэт KypcaTy натищэсен €rлганда,

чиратта торуныц максим€Lпь вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш



hэр муниципаль хезмэт кyрсэтy
yрнэклэре булган мэьлyмат
стендларына hэм hэр муниципаль
хезмэт KypcaTy, мондый хезмат
кyрсэry тэртибе турында визуаль,
текст hэм мультимедиа
мэьлyматларын урнаштыру hэм

расмилэштерy очен, шул исаптэн
инваJIидларны социаJIь якJIау
турында Татарстан Республикасы
законнары hэм Татарстан
Республикасы законнары
нигезенда кyрсэтелгэн
объектларныц инв€lлидлар очен
йори алырлык булуын тээмин

гэ ата тzUIэплэ

Иttваtидларныц муницип аль хезм
момкинл

эт кYрсэтY
еге тээмин

урынына тоткарлыксыз kepy
hэм аныц эченда

(бинага уцайлы керy-чыГУителэ
ХЭРЭКаТ ИТY)' 

KvpcaTy тэртибе ТУРЫЕДаГЫ
МуниципалЬ ХеЗМЭТ {H;"in" 

,.*nyraT гарИЗа
визуаль, язМа hЭМ.,МУЛ."J,"''оБ,ruооа, шул исэПТЭН
бируlелэр очеН УКаИЛ'";ir;;;;;r." истэ тотыП
инваJIидларныц чикJIе

урнаштырыла

ТОРа: ]ет б"пu"оrrоrП Ж,аМЭГаТЬ
Башкавма комит

транспортын"*r"]_|.iiРТ;. гариза биррелэрпэВ

^. 
-r*l"#ТхiЁ;" TiJ Xip J; ;;;"," "рн 

ец житэрле к

файдалана
тубэндагелар

хезматнец
к\рсэткечлэре

hapKeM
булып

санда булуы;
магълyмати сте <

геэндечелтэрет))нтни ерда ьндлар алпицинмэмh

Муниципаль
аJIырлык булуы

2.|5. Муниципаль хезмат
к!рсэтyдэЕ файдалану
момкинлеге hoM сыйфзты
кyрсаткечлэре, шул исаптэн
гариза бирученец вазыйфаи
затлар белан армашу саны,
муниципаJIь хезмэт кYрсатYнец
барышы турында мэгълyмат zrлу
момкинлеге, шул исаптан

ар

тзмэехниципальмы увдаопмб рталдэенэл ц ыЕдаермез этх р ь1 турклосмэ рhтэыа ртибллсы рк уэтYYpc
бтэмылкциялеецс к

мэьлyмат-коммуникация
технологияларен кулланып,
даyлэт haM муниципaulь хезмэтлэр



yзэгенда (шул исэптэн тулы
кулэмдэ) муниципчшь хезмэт
кyрсэтy момкинлеге яисе
булмавы, жирле yзидарэ
башкарма комитеты органыныц
телэса кайсы территориаль
булекчасенда, гариза бируче
сайлап алу буенча
(экстерриториал ь принцип),
дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр
кyрсэтy yзэклэренда дэулэт haM
муниципаль хезматлэр кlрсэтy
турында Федераль законныц 15.1

статьясында караJIган
морэя(эгатьлэр (комплекслы
сорату)

инвzlлидларга хезмэтлардан башкалар белэн бер
даращадэ файда_iIанырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдэм итy.

Муниципаль хезмат кyрсаryнец сыйфаты
тубэндэгеларнец булмавы белэн билгелэна:

гариза биручелэрдан документлар кабул иткандэ
hэм аларга документларны тапшырганда чиратлар;

муниципаль хезмат KypcoTy сроклары бозылу;
муницип€rль хезмат кyрсатr{е муниципаJlь

хезматкарлэрнец гамэллэрена (гамал кылмауларына)
шикаятьлар;

муниципаль хезмэт кyрсэтr{е муниципаль
хезмэткэрларнец гариза бирl^rеларгэ карата эдэпсез,
иьтибарсыз монэсабэтена карата шикiштьлар.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында гариза
биргэндэ haM муниципаль хезмэт кyрсэтy
натищалэрен алганда, муниципЕIль хезмат кyрсатyче
вазыйфаи затныц haM гариза биру.rенец бер тапкыр
арЕrлашуы кyздэ тотыла. Байлэнешкэ керyнец
дэвttI\.tлыгы регламент белан билгеланэ.

Гариза бирl^rе муниципЕrль хезмэт Kypcaтy
барышы турындагы мэьлyматны Башкарма комитет
сайтыннан (http://arsk.tatarstan.ru), даyлэт hэм
муниципаль хезматлар порталыннан, купфункцияле
Yзектан Еlлырга момкин.

фулат haM муниципtшь хезмэтлар кyрсэтyнец
купфункцияле yзэге (алга таба - Купфункцияле узак),
Кyпфункцияле Yзакнсц чи, lal tr Jш
муниципаль хезмэт кyрсатy гамэлгэ ашырылмый.



Экстерриториал ь
комплекслы соратып
хезмэт кYрсатеJIми

принцип буенча hэм
алу составында муниципаJ]ь

2.16. Башка талаплэр, шул
исэптэн экстериториfiль принцип
буенча муниципаль хезмэт
кyрсэтy yзенчэлек"lэрен исапка
алучы (муниципаль хезмэт
экстерриториаль принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон

формада муниципаль хезмэт
кYрсэтY YзенчэлекJэрен исэпкэ
алучы башка талэплэр

Муниципаль хезмэтне электрон формада алу
тэртибе турында консультацияне интернет -кабул иту
яки Татарстан Республикасы дэyлэт hэм муниципмь
хезмэтлар портzIлы аша Е}лырга момкин.

Огэр законда муниципurль хезмэт кyрсэтy турында
гаризаны электрон формада биру каралган булса,
гариза Татарстан Республикасы доyлат hэм
муниципаль хезмэтлэр портаJIы http://uslugi.tatar.ru/
яки берлэм даyлэт hэм муниципшIь хезмэтлэр
(функциялэр) порталы http:/www,gosuslugi.ru./ аша
бирела



3. Административ процедураларныц (гамалларнец) составы, эзлеклелQге haм
башкару сроклары, аларны утау тартибена карата талоплар, шул исаптан
адмиIIистрдТив процедуРаларнЫ (гамэллорне) электрон формада башкару

yзеп чалекларе

'Горак урыtlны яшэy очеrl яраклы (яраксыз) дип тану

3.2. Гариза биручегэ консультация биру.

Гариза бируче Булеккэ муниципаль хезмэт алу тартибе турында
консультациялэр €}лу очен шэхсэн, телефон буенча haM (яки) электрон лочта аша
морэжэгать итарга хокуклы-

Булек белгече гариза биручега муниципмь хезI\4эт Kypceтy очен тапшырыла
торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча
консультация бирэ hэм, кирак булганда, гариза бланкын тутыруда ярдэм ита,

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедурмар гариза бируче
морэжэгать иткэн кондэ башкарыла.

Прочелураларныц нэ,Iижэсе: тапшырыла торган документларныц составы,

формасы hэм рохсэт алуныц башка масьолалэре буенча бирелгэн
консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул иту haM теркэy,

3.3.1. Гариза бируче шэхсэн, ышанычлы зат аша, почта, Купфункцияле yзак,

Купфункцияле yзэкнец чи,l1эге эш урыны аша муниципЕuIь хезмэт кyрсэl,y
I

3. l. Муниципаль хезмэт кyрсэткэнда гtlп.rэллэр эзлеклелеге тасвирламасы.
Торак урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дип тану очен
З. l . l , Муниципаль хезмэт кyрсэтy ryбэндэге процедураларны yз эченр ала:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) r,аризаны кабу;r иr,у hэм ,геркэу;

3) муничипаль хезмат кyрсэ,lyлэ катнашучы органнарга ведомqтвоара
соратулар (килештерулар) азерлэy hэм щибэру;

4) урында урынны карауны уздыру haM актны рэсмилэштерy;
5) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти)цэсен эзерлаy;
6) гариза биручега муниципаль хезмэт кyрсэтy натиlцэсен биру;

Бсlк'.tсt t'toptltbtlt lпорак йорпl якtt tttopaK йорtпньt бакча йорmьt duп mану очен:
1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул итy hэм теркэу;
З) муниципаль хезмат кyрсэтyдэ катнашr{ы органнарга ведомсгвоара

соратулар (килештерулар) азерлэу hэм rкибару;
4) муничипаль хезмат KypcaTy нэтижэсен эзерлэy;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт Kypcaтy нати>цэсен биру;



З.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтyда катнашучы органfiарга ведOмствоара
соратулар (килештерулар) эзерлэу haM яqибару.

3.4.1. Булек белгече электрон рэвештэ ведоцствоара электрон хезмэтгэшлек
системасы ярдэмендо тубэндэге соратулар я1ибарэ:

турында язма гаризаны hэм элеге Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ
документларны Булекка тапшыра.

Муниципаль хезмэт кyрсэтy турында элецiрон рэвештэге гариза Булекка
дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэр портаJIы яки интернет-кабул итy аша щибdрелэ.
Электрон равештэ керган гаризаны теркэy билгелэнгэн тэртипта га},rалгэ

ашырыла.
З.3,2. Гаризалар кабул итуче Булек белгече тубэндэгеларне гамэлга ашыра:
гариза бирученец шэхесен таныклау;
гариза бирученец вэкаJIэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн

очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-

булмавын тикшерy;
тапшырылган документларныц билгелэнган талапларга туры килy-

килмавен тикшерy (документларныц кyчермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда
тозэтyлэр, остап язулар, сызылган сyзлэр hэм башка килештерелмэгсIJ
тозатyлэрнец булмавы).

Кисэтулэр булмаган очракта, Булек белгече тубэндэгелэрне башкара;
гаризаны кабул иту haM аны махсус журналда теркэy;
гариза биручегэ тапшырылган документларныц аларны кабул иту коне,

сугылган номеры, муниципrrль хезмэтне кyрсатy коне haM вакыты турында билге
куелган исемлеге кyчермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесена карау очен щибару.
!,окументларны кабул итyдан баш тарту очен нигез булган очракта,

документларны кабул итуче Булек белгече гариза бируrега гаризаны терцаy очен
каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм, документлар кабул итудэн баш тарту
очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, докуN{ентларfrы кире
кайтара.

Олеге пунк,г белан билгелэнэ ,горган процедуралар тубандэгечэ 'гамалгэ

ашырыла:
гариза hэм докумен,глар кабул итy 15 минут эчендэ; 

]

гаризаны теркэy - гариза килгэн вакыттан бер кен эчендэ.
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет житэкчесенр карап

,rикшерер очен юнэлдерелгэн яки гариза биручега кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Башкарма комитет щитэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели

hэм гаризаны Булеккэ щибэрэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркалгэннэн соц бер

кон эченде башкарыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга п(иберелгэн гариза.



1) торак бинага хокуклар турында кyчемсез молкэтнец бердэм даyлэт
реестрыннан белешмэлэр;

2) торак урынныц техник паспорты, торак булмаган биналар оч€н i т€хник
план;

3) бэялэма биру торак урынны Нигезлэмэдэ билгелэнган тшэплэргэ туры
килyен тану турында карар кабул иту очен кирэк булганда, тиешле даyлэт
кyзатчелеге (контрольлек) органнары бэялэмалэре (актлары).

Олеге пунк,г белэн билгелэнl,эн процедура муниципаль хезмат кyрсэтyга
l,ариза керганнэн соц бер коне эчендэ башкарыла.

Проuедураныц нэтижасе: щибэрелгэн сорчфчр.
З.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергац сорату

нигезенда тээмин итyчелэр белгечлэре соратып алынган документны
(мэгълуматны) бирэлэр яисе муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе
магълyматныц hэм (яисэ) документныц булмавы турында хэбэрнама цйбаралэр
(алга таба - баш тарту турында хэбарнамэ).

Олеге пунктчада билгелэнган процедуралар тубэндэге срокларда
баш карыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан цибарела торган докУментлар
(белешмалэр) буенча оч эш коне эчендэ;

каJIган тээминатчылар буенча - документ hэм маьлумат тапшыручы
оешмага ведомствоара сорату кергэн коннэн алып биш кон эчендэ, эгэр федераль
законнар, Россия Федерациясе Хокумэ,генец хокукый актлары hэм TaTapcTalr
Республикасыныц фелера.пь законнар нигезенда кёбул ителгэн норматиryхокукый
актлары белэн ведомствоара соратуга щавап эзерлэy hэм щибэрyнФц башка
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Прочедураларныц натижэсе: Булекка цибэрелгэн доl(ументлар
(мэьлуматлар) яки баш тарту турында хэбэрнамэ.

З.5. Бинаны урында тикшерy hэм акт тозу
5.1. Гаризаны карый торган Булек белгече элеге РегламецТныц 2.9

tlунктында кар.ulган муницип€rль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарry очен; нигезлэр
булу-булмавын тикшерэ.

Муниципаль хезмат кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта,
Булек белгече тубандэгелэрне гамэлl,э ашыра:

документJlарны компJIектлаш,[ыру (эrлне (дело) буллыру);
документJlарны муниципаль торак фондыныц торак урыннарын баялэy

буенча ведомствоара комиссиясена (мга таба - комиссия) х<ибэру.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту очен нигезлэр булган очракта,
Булек белгече тубэндэгеларне гамэлгэ ашыра:

муницип€rль хезмэт кyрсатyдан баш тарry турында бэялэмэ азерлаy;

документларны комплектлаштыру (эшне булдыру);
документларны комиссиягэ цибэру.
Олеге пункт белэн билгеланган процедуралар соратуларга щаваплар

аJIганнан соц ике кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Прочелураларныц нэти)tqэсе: комиссиягэ хибарелгэн документлар.



3.5.2. Комиссия секретаре тубанлагелэрне гамэлга ашыра:
керган документларны ойрэну;
комиссия утырышы конен билгелэу;
комиссия оtъзаларына комиссия утырышы коне турында хэбэр иry,
Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар документлар кергэннэн соц

ике кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Прочедуралар нэтищэсе: утырыш датасы турында комиссия оьзаJIарына

l хабэр иту.
3.5.З. Комиссия секретаре бинаны карауга щэлеп итела торган

экспертларныц составын hэм карау датасын билгели. Тикшеру датасы турында
комиссия эьзаларына, гариза бирl^лега hэм экспертларга хэбэр ителэ.

Олеге irунктчада билгелэнэ торган процедура комиссия бинаны карау
турында карар чыгарганнан соц ике кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Прочедураrлыц нэтия{эсе: комиссия аьзаларына, гариза биручегэ hэм
экспертларга тикшерy латасы турында хэбэр иту, ,

3.5.4. Билгелангэн конгэ комиссия урынга чыга haM экспертлар hэм гариза
бируче катнашында бинаны тикшерэ. Тикшеру нэтищэлэре буенча бинаны
тикшерy акты тозелэ.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар бинаны караган конне
t башкарыла.

Процедураныц нэти)t1эсе: бинаны тикшерy акты.
J.,5.5. Комиссия секретаре бинаны карау актын элеге Регламеmныц З.5

пунктында билгелэнгэн тэртиптэ комиссия каравына чыгара.
Олеге пунктчада билгелэнгэн процедура бинаны тикшерy yткорелгэннон

соц ике кон эчендэ гамэлга ашырыла.
Процедураныц нэти)t(эсе: комиссия каравына чыгарылган урынны тикшерy

акты.
3.5.6. Комиссия yз у,l,ырышында:

,I,opaк урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дип тану турындагы гаризаны
карый;

бинаныц Нигезлэмэдэ билгелангэн т€rлэплэргэ туры килуен бэяли;
алеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципarль хезмат кyрсэтyдэн

баш тарту очен нигезлар булу турындагы бэялэмэне тикшера;
бинаны урында тикшерy кирэклеген hэм тикшеру актын расмилаштерy

кираклеген билгели.
Бинаны карап чыгарга кирэк булмаган очракта, комиссия торак урынны

яшэy очен яраклы дип тану (танымау) турында карар кабул итэ. Карар бФркетмэго
кертелэ.

Бинаны урында карап тикшеру hэм тикшерy актын рэсмилаштерy кирэк
булган очракта, комиссия эьзалары элеге Регламентныц 3.5.3 - З.5.4
пунктчшlарында карirлган процедураларны гамэлгэ ашыр.rлар. Торак урынны
яшэy очен яраклы дип тану (танымау) момКинлеге турындагы карар акт
тозелгэннэн соц кабул ителэ.

Олеге пунктчада билгелэнэ торган процедура утырыш конендо гамолгэ
ашырыла.
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Процедураныц нэтижэсе: торак урынны яшэy очен яракJIы (яраксыз) лип
тану турындагы карар.

3,5.7. Комиссия секретаре комиссия карарын баялэмэ рэвешенда (3 несха)
расмилэштерэ hэм комиссия агъзаларына имзага тапшыра.

Процедураныц нэти)цэсе: имзага тапшырылган бэялэмэ.
З,5.8. Комиссия эгьзалары бэялэмэгэ имза с€uIа haM секретарьга щибэрэ.
Олеге Регламентныц З .5 .7 - З .5 .6 пунктчаларында билгелэнгэн процедурмар

карар чыгарылган соц оч кон эчендэ гамэлгэ ашырьIла.
Процедураныц нэтижэсе: комиссия аьзалары тарафы}rнан имзаланган

баялэмэ.
З.5.9. Комиссия секретаре комиссия раисенэ имзаJIанган бэялэмэне раслауга

жибарэ.
Процедураныц натицэсе: раслауга юнэлдерелган баялэма.
З,5.10. Комиссия рэисе бэяламэне раслый hэм секретарьга тапшырh.
Прочедураныц нэтищэсе: расланган баялэма.
3.5.11. Комиссия секретаре расланган бэялэмэне гариза бирr{егэ haM торак

урын милекчесенэ (берэр несха) тапшыра. Бер носхэ комиссия тозегэн эштэ
(лело) кала, ул Булек белгеченэ жибэрелэ.

Олеге Регламентныц 3.5.9-3.5.11 пунктчалары белан билгелэнгэн
процедуралар 3.5.8 пунк,гчасындагы процедуралар тамамланган соц бер кон
эченда гамэлгэ ашырыла.

Проuелураныц нэтижэсе: Булек белгеченЪ, гариза биручегэ, бинаныц
милекчесено жибэрелгон бэялэмэ.

3.6. МуничипаJIь хезмэт кyрсэтy нэтих(эсен эзерлэy

3.6.1. Булек белгече:
Башкарма комитетныц торак урынны яшэy очен яраклы (яраксыз) дип тану

турындагы карары проектын hэм кYрсэтма проектыЕ эзерли. Курсэтмэ
проектында торак урынны яшэy очен яраксыз дип таныган очракта, торак урынны
алга таба куллану тартибе, физик haM юридик затларны кYчерY срокJIары
кYрсэтела;

эзерлэнгэн документ проектын билгелэнгэн тартиптэ . килештерy
процелурасын гамэлгэ ашыра;

локумент проекl,ын башкарма комитет житакчесе имзасына (ул вакалэт
биргэн затка) жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэне торган процедура бэялэмэ керганнэн аоц ике
кон эченда гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: башкарма комитет житэкчесенэ имзага

юнэлдерелгэн карар hэм кyрсатмэ проектлары.
3.6.2. Башкарма комитет житэкчесе карар hэм кYрсэтмэга кул куя, TePKaY

очен БYлеккэ жибэра.
Олеге пункт белэн билгелонган процедура проектлар кергаЕнен соц бер

кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.



жибэрелэ. Электрон рэвештэ керган гаризаны теркэy билгелэнгэн тартиптэ
гамэлгэ ашырыла.

З.9.2. Гаризалар кабул итуче Булек белгече тубандагелэрне гамэлга
ашыра:

гариза бирученец шэхесен таныклау;
гариза бирученец вэкаJIэ,гJIэрен ,гикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш

иткэн очракта);

элеге Регламентныц 2.5 пунктында карЕrлган документларныц булу-
булмавын тикшерy;

тапшырылган документларныц билгелэнгэн т€Lпэплэргэ ryры килy-
килмэв9н тикшерy (документларныц кyчермэлэрен тиешенча ясау,

документларда тозэтyлэр, остоп язулар, сызылган сyзлэр hэм башка
килештерелмэгэн тозэтyлэрнец булмавы).

Кисэryлэр булмаган очракта, Булек белгече тубандэгелэрне башкара:
гаризаны кабул иту hэм аны махсус журнаJ,Iда теркэy;
гариза биручегэ тапшырылган документларныц марны кабул иту коне,

сугылган номеры, муниципаль хезмэтне кyрсэтy коне hэм вакыты турында
билге куелган исемлеге кtчермэсен тапшыру;

гаризаны Башкарма комитет щитокчесенэ карау очен жибэру.

Щокументларны кабул итyдан баш тарту очен нигез булган очракта,

документларны кабул итуче Булек белгече гариза биручегэ гаризаны теркэy
очен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм, документлар кабул'итyдэн
баш ThpTy очен ачыкланган нигезларнец эчтэлеген язмача ацлатып,

документларны кире кайтара.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ гаI\4элгэ

ашырыла:

гариза hэм документJIар кабул иту 15 минут эчендэ;

гаризаны ,геркэy - гариза килгэн вакыl,tан бер кон эчендэ.

Процедураларныц наги)t(осе: Башкарма комитет житэкчесенэ карап

тикшерер очен юнэлдерелгэн яки гариза биру.rегэ кире кайтарьшган

документлар.
3.9.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаруlыны

билгели hэм гаризаны Булеккэ хqибэра.

Олеге пункт белэн билгелэtlэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц

бер кон эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

l 3. 10. Муницип.Ltь хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга ведомствоара

соратулар (килеш,герулэр) эзерлэу hэм жибэру.
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Процедураныц нэтижэсе: теркэyгэ юналдерелгэн имзаланган карар hэм
кYрсэтмэ.

3.7. Гариза биручега муниципаль хезмат нэтищэсен биру
3.7.1. Булек белгече:
Булек белгече гариза биручегэ кабул ителгэн карар турында хабар итэ

hэм гариза биручегэ карар hэм кyрсэтмэне бира яки почта аша щибара.
Олеге пункт белэн билгелангэн процедуралар тyбандэгечэ башкарыла:
l5 минут дэвамында - гариза бируче шахсэн килгэндэ;

Щавап почта аша щибэрелгэндэ-алдагы процедура тэмамланган соц бер
кон эчендэ.

Процедураныц IIати)t(асе: гариза биручегэ бирелгэн яисэ почта аша
жибэрелгэн карар hэм кyрсэrмэ.

Бакча йорт,ыtl торак йорт дип, торак йортны бакча йорты дип тану
очеIl

З.8. Гариза биручега консультация биру.

3,8,1. Гариза бируче Булеккэ муниципчrль хезмэт алу тэртибе турында
консультациялэр aшу очен шэхсан, телефон буенча,hэм (яки) электрон почта
аша мора)r(эгать итэргэ хокукJIы.

Булек белгече гариза биручегэ муниципаль хезмат KypcaTy очен
тапшырыла торган документларныц составы, формасы haM башка масьалалар

буенча консультация бира haM, кирак булганда, гариза бланкын тутыруда ярдем
ита.

Олеге пункт белан билгелана торган процедуралар гариза бирr{е
морэжэгать иткан кондэ башкарыла.

Процедураrrарныц натюrqасе: тапшырыла торган документларныц
составы, формасы haM рохсэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелгэн
консультациялэр,

З.9. Гаризаны кабул иту haM теркэy.

3.9.1. Гариза бируче шэхсан, ышанычлы зат аша, почта, Купфункцияле

узак, Купфункцияле yзакнец читтэге эш урыны аша муниципаJlь хезмэт кyрсатy

турында язма гаризаны hэм алеге Регламентныц 2.5 пункты нигезендэ

документларны Булекка тапшыра.
Муниципмь хезмат кyрсэтy турында электрон ревештэге гариза Бyлеккэ

дэyлэт hэм муниципtLпь хезмэтлэр порталы яки интернет-кабул итy аша



3.10. l. Булек белгече электрон равешта ведомствоара элекц)он
хезмэтташлек системасы ярдамендэ торак бинага хокукJIар турында кr{емсез
молкэтнец бердэм дэyлат реестрыннан белешмэлэрс соратулар щибэра.

Олеге пункт белан билгелэнгэн процедура муницип€uIь хезмэт курсэтугэ
гариза кергэннэн соц бер коне эчендэ башкарыла.

процедураныц нэтижасе: щибэрелген соратулар.
3.10.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн

сорату нигезендэ тээмин итyчелэр белгечлэре соратып €lлынган документны
(маьлуматны) бирэлар яисе муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкле
мэгьлyматныц hэм (яисэ) локументIlыц булмавы турында хэбэрнамэ жибэрэлэр
(а,rга таба - баш тарту турында хэбарнамэ).

Олеге пунктчада билгелэнган процедурчrлар оч эш коненэн дэ артмаган
срокта гамэлгэ ашырыла.

Прочедураларныц нэтижэсе: Булеккэ цибарелгэн документлар
(мэьлуматлар) яки баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.1 l. Муничипаль хезмэт нэтижасен эзерлэy
3.1 1.1. Булек белгече'кергэн документларЕы карап:

бакча йортын торак йорт яисэ торак йортны бакча йорты дип тану
(танудан баш тарту) турында башкарма комитетныц карар проектын эзерли;

азерJIанган докумен,l, проек,гын билге.пэнгэн тэртиптэ килецтерy
процедурасын гамалгэ ашыра;

.Щокумент проектын башкарма комитет щитакчесе имзасына (ул вакалат

биргэн затка) х<ибэрэ.

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедура бэялэмэ кергэннэн соц

ике кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэ,гих(асе: башкарма комитет житэкчесенэ имзага

юнэлдере.]Iгэн карар проек,tы.

3.11.2. Башкарма комитет житэкчесе карарны имзалый, Tepкay очен

Булекке щибэрэ.
Олеге пункт белэн билгеланган процедура проектлар кергэннэн соц бер

кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
ПроцедураrrыFt нэти)t(эсе: теркэyгэ юналдерелгэн имзаланган карар.

3.12. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтищэсен биру
3. l2.1 . Булек белгече:

Булек белгече гариза биручегэ кабул ителген карар ryрында. хабэр итэ
hэм гариза биручегэ карарны бирэ яки почта аша хqибэра.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар тубэндэгеча башкарыла:
l5 минут дэвамында - гариза бируче шахсэн килгэндэ;



Х(авап гаризада кyрсателгэн ысул белэн щибэрелгэнда-алдагы процедура
тэмамланган соц бер кон эчендэ.

Процедураныц liэти)t(эсе: гариза биручега бирелган яисэ почта аша
жибэрелгэн карар.

3.13. Техник хаталарны тозэтy.
3.1З.1. МуниципЕrль хезмэт нэтищэсе булып торучы документга техник

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче Булеккэ тубандагеларне топшыра:
техник хатаны тозатy турында гариза (2 нче кушымта);
гариза биручегэ муниципаJIь хезмат кyрсатy натия(эсе буларак бйрелган

,l,ехник хата-I1ы документ;
техник хат.rлар булуны раслый торган юридик кочкэ ия докрrентлар;
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта кyрсэтелгэн

белешмэлэрдэ техник хатаны тозэтy турында гариза гариза бируче (аныц
вэкиле) тарафыннан шахсэн яки почта аша (шул исэптэн электрон почта аша)
яки дэyлэт hэм мунициIlаlь хезмэтJlэрнен бердэм портмы яки дэулат hэм
муницип.ць хезматлар кyрсэтyнец купфункциял" у."." аша бирела.

3.1З.2..Щокументлар кабул итy очен щаваплы белгеч техник хатанщ тозэтy
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны hэм аца беркетелган документларны
,r,ерки hэм а.jlарны Булеккэ ,гапшыра,

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц
бер кон, эченлэ башкарыла.

Процедураныц нетищэсе: Бyлек белгечена карап тикшерy очен

щибарелгэн кабул ителгэн hэм теркэлган гариза.

3.13.3. Булек белгече документларны ойрэнэ haM, муниципruь хезмэт
кyрсэтy нэтижэсе булган документка тозэтмэлэрне KepTy максатынЕан, алеге

Регламентныц 3.5 пункl,ында кар.rлгаIr процедураларны башкара, haM
,l,озэтелган документны гариза биручегэ (вакалотле вэкилене) техЕик хата

булган документныц оригиналын кире алу белэн имза куйдырып, шахсэЕ
тапшыра яисе гариза бируче адресына техник хата булган документ
оригинмын Булекка тапшырган очракта документны алу момкиЕлеЕе турьпrда

почта аша (электрон почта аша) хаr,юллый.
Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедура техник хат€rлар

ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан >lФбэрелган хата турында

гариза алганнан соц оч кон эченда гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: гариза биручега бирелгэн (щибэрелгэн)

документ.



4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольдо тоту тартибе hoM

формалары

4.1. МуниципuчIь хезмэт кyрсэтyнец тулылыгын haM сыйфатын контрольдэ
тоту моражагать итyчелэрнец хокукларын бозу очракJIарын ачыклауны hэм

. бетеруне, муниципаль хезмэт кyрсетy процедураJIарыныц yтэлешен тикшерyне,

ф жирле yзидара органындагы вазыйфаи затларныц гамэлларена (гамол
кылмауларына) карата карарлар эзерлаyне yз эчена ала.

Алминистратив процедур.шарныц yтэлешен контрольдэ тоту формаларына
гyбандагелэр керэ:

l) муниципzчlь хезмэ,l, кyрсэтy буенча документ проектларын тикшерy hэм
килештерy. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнган тартиптэ yткарелэ торган эш башкаруны тикшерy;
3) муниципаль хезмэт Kypcaтy процедураларыныц yтэлешенэ"билгеланган

,гэртип,tэ контроль тикшерyлэр уздыру.
Контроль тикшерyлэр план буенча (}qирле yзидарэ органы эшчэнлегенец

яртыеллык яки еJIJIык планнары нигезендэ башкарыла) haM планнан тыш булырга
момкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт кyрсатy белэн бэйле
(комплекслы тикшерулар) яки гариза бируlенец конкрет моражэгате буенча да
барлык мэсьалалэр карала ,rла.

Агымдагы контроль .максатларында мэгълyматларныц электрон базасында
булган белешмэлэр, хезмэ,l, корресttонденциясе., административ процедураларны,
тиешле докумен,гjlарны исэпка aJly журнrrллары hэм башка белешмэлэр
куллан ыла.

Муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ гамаллэр кылуны контрольдэ тоту haM
карарлар кабул итy максатында Башкарма комитет житакчесена муниципЕuIь
хезмэт KypcaTy натих(элэре турында белешмэлар бирелэ.

Белгечлэр административ процедураларныц срокJIарын бозу очраклары hэм
сабэплэре турында муниципаJIь хезмэт кyрсэтyче орган житакчесенэ кичекмастан
хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чарЕlлар кyрэлэр

4.2. Муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча административ процедуралар
белэн билгелангэн гамэлларнец эзлеклелеген саклауны контрольдэ тоту Комитет
рэисенец муниципаIIь хезмэт кyрсотy эшен оештыру очен я(аваплы урынбасары,
шулай ук Булек белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.З . Агымдагы кон,lpольне I,амаJlгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
цирJlе yзидара органыныц структур булекчэларе турындаI,ы нигезлэмалар haM
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерyлар нэтицэлэре буенча моражагать итyчелар
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе
законнары нигезендэ я(аваплылыкка тартыла.

4,4. Щирле yзидарэ органы х(итэкчесе гариза биррелэрнен
морэ)(эгатьларен вакытында карап тикшермOгэн очен я(аваплы.

Щирле yзидара органыныц структур булекчэсе житакчесе (rкитэкчесе

урынбасары) алеге Регламентныц 3 булегендэ,кyрсэтелгэн адмиЕистратив
гамэллэрне вакытында haM (яисэ) тиешенча yтамагэн очен жаваплы.



I

Муниципа.пь хезмэт кyрсэтy барышында кабул ителэ (башкарыла) торган
карарлар hэм гамэллэр (гамал кылмаулар) очен вазыйфаи затлар hэм башка
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелангэн тэFтиптэ щавап биралэр.

4.5. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм
оешм€rлары тарафыннан контрольдэ тоту муниципaшь хезмэт кyрсэткэндэ комитет
эшчэнлегенец ачыкJIыгы, муниципаль хезмэт KypcaTy тартибе турында тулы,
актуаль hэм ышанычлы маьлр!ат алу haм муниципаль хезмат кyрсэтy
процессында морэжагатьлерне (шикмтьлэрне) судiа кадэр карау момкинлеге аша
I,амэлга ашырыла,

5. Муниципаль хезмат кyрсатyче органныц, даyлJт hэм муншципаль
хезматлар кyрсатyнец кyпфункцияле yзаге, 210-ФЗ номерлы Федераль
законныr{ lб статьясындагы 1.1 олешенда кyрсателган оешмаларныц,
шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, муниципаль хезматкарлар,
хсзмоткарлар карарларыrrа haM r,амалларена (гама.lI кылмауларына) сулка
кадарге (сулr,аIl r,ыш) шикаять белдеру тартибе

5.1. Муницип€ць хезмэттан файдаланучылар муницип.шь хезмэт кyрсэтyдэ
катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец кылган гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) судка кадэр Башкарма комитетка яисе муниципаль берэмлек
Советына шикм,l,ь бирергэ хокуклы.

Гариза бируче ,гyбэндэге очракJIарда шикаять белэн морэrцэгать итэ щIa:
1) гариза бирученеч муниципаJlь хезмэт кyрсэтy турындагы гаризасын

TepKaY срогын бозу;
2) муниципаль хезмэт KypceTy сроклары бозылу;
3) гариза биручедэн муниципаль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,

I атарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципа],Iь хокукый актлар
белэн каралмагаI] документларны яисэ мэгьлyматны яиса гамэллэр башкаруны
тмап итY;

4) гариза биручедэн муницип€rль хёзмэт кyрсэтy очен Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль
хокукый актлар белэн каралган документларны кабул итyдан баш тарry;

5) фелераль законнар haM алар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белэн баш тарту нигезлэре кара..tмаган очракта, муниципаль хезмэт кyрсатyдан
баш тарту:

6) муниципаJIь хезмат кyрсатканда гариза биручедан Россия
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Арча муниципаль районы норматив-
хокукый актлары белан билгелэнмагэн тyлэyне таJIэп итy;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэ,l,ижасеIIдэ бирелгэн докумен,гJIарда щибарелгаrr
хаталар hэм ялгышларны тозэтyдэн баш тартуы яиса хата-ялгышларны вакытында
тозэтмэве;



8) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэлэре буенча докуменlлар биру
срогын яки тартибен бозу;

9) федераrrь законнар hэм алар Еигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив-хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
белэн каралмаган очракта муниципаль хезмат кyрсатyне туктатып тору;

10) муниципшIь хезмат кyрсэткэндэ гариза биручедэн муниципчrль
хезмэт кyрсэтy очен кирэк буrtган 1,1окументларны кабу.п иlyлэн беренчел баrrl
тарткан вакыгга яки, 2l0-ФЗ номерлы Фелераль законныц 7 статьясы 1 олеше 4
пункты белэн каралган очракJIардан кала, башка очракларда муниципаJIь хезмэт
кyрсэтyдэн баш тарткан вакытта булмавы hэм (яки) дорес тyгеллеге турында
хэбэр ителмэгэн документлар яисэ мэгълyмат тrrлэп итy.

5.2. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтэ торган органныц, муниципЕuIь хезмэт
кyрсэтэ торган органныц вазыйфаи затыныц, муниципirль хезмэткарнец,
муниципаль хезмэт кyрсэтэ торган органныц житэкчесе карарларына hэм
гамэл.lldренэ (гамо.lt кылмауларына) шикаять язмача формала кагазьдэ яки
электрон формада бирела.

Шикаять почта аша, Купфункцияле yзэк аша, интернет челтэре, Арча
муницип.lль раЙоныныц рэсми сайты (http://www.arsk/tatarstan.ru), Татарстан
Республикасы дэyлат hэм муниципаль хезматлэр бердэм портЕIлы
(http://uslugi.tatar.ru), дэyлэт haM муниципаль хезмэтларнец (функчиялэрнец)
берлэм портаJlы (http://www.gosuslugi.ru) аша х5ибэрелергэ момкин, шулай ук
гариза биручене шахси кабуlt и,гкан вакьrгта алынырга момкин.

5.З. МуниципЕlль хезмэт кyрсэтrrе органга яисэ югары органга (булган
очракта) кергэн шикаять аны теркэган коннэн алып унбиш эш коне эчендэ
каралырга тиеш, э муницип€rль хезмэт кyрсэтyче орган гариза биручедэн
документлар кабул итудэн яиса хlибэрелгэн ялгыш hэм хаталарны тозэтудэн баш
тарту яисэ мондыЙ тозатYJIэрнец билгелэнган срогы бозылу шикаятЬ ителгэн
очракта - аны теркогэн коннан алып биш эш коне эчендэ каралырга тиеш;

5.4. Шикаятьтэ ,губэндэге мэьлyмат булырга тиеш:
1) карарларына haм гамалларенэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять

белдерелэ торган хезмэт кyрсатyче органныц, хезмэт кyрсэтyче органныц
вазыйфаи затыныц яисэ муниципrrль хезмэткаренец исем-атамасы;

2) l,ариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(соцгысы - бу;lган очракr,а), яшэy урыны турында мэгьлyмат яисэ гариза бируче -
юрилик заl,ныц агамасы, урнашу урыны ,гурынДа MaгъJlyMaT, шулай ук гариза
биручегэ хtавап жибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры (номерлары),
эJlектрон почта адресы(-лары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципЕIль хезмат кyрсэтyче органныц, муниципi}ль хезмат
кyрсэтyче органныц вазыйфаи затыныц, яки муниципаJIь хезмэткернец шикаять
ителyче карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында мэгълyматлар;

_ 4) гариза бирученен хезмэт кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсатr{е
органдагы вазыйфаи затныц яисэ муниципаJ]ь хезмэткэрнец карары haM гамэле
(гамал кылмавы) белэн килешмэвена нигез булган дэлиллар.



5.5. Шикаятьтэ тасвирланган халларЙе раслаучы документларныц
кyчермэлэре шикаrIтька кушымта итеп бирелергэ момкин.

5.6. Шикаятьне карап тикшерy нэтищэлэре буенча тубэндэге
карарларныц берсе кабул ителэ:

1) шикаятьне канагатьлэндерy, шул исэптэн кабул ителган карарны
юкка чыгару, муниципмь хезмэт кyрсэтy нэтю(эсенда бирелгэн документларда
щибэрелгэн хаталар hэм ялгышларны тозэтy, гариза бирl^rегэ Россия Федерациясе
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары,
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган акчмарны кире кайтару равешенда
да;

2) шикаятьне канэгатьлэндерyдэн баш тартыла.
Олеге пунктта кyрсэтелгэн карарны кабул иткэн коннец икенче

коненнан дэ соцга ка.llмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ hэм гариза бируче
телэге буенча электрон формада шикмтьне карап тикшерy нэтижэлэре турында
далилле rцавап iцибарелэ.

5.7. Шикаять канагатьлэндерелерга тиешле дип танылган очракта,
гариза биручега муницип€Lпь хезмэт кyрсэткэндэ ачыкJIанган житешсезлекJIэрне
кичекместэн бетеру максатларыннан, Башкарма комитет тарафыннан башкарыла
торган гамэллэр турында мэьлyмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыкJIар
очен гафу yтенелэ hэм муниципаJlь хезмат кyрсэтy максатларыннан алга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллэр турындадиткерелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлондерелергэ тиеш тyгел дип танылган очракта,
гариза бирYчега кабул ителган карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында
магълyмат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап ,l,икшерy барышында яиса карап тикшерy
натижэларе буенча админис,гратив хокук бозу составы билгеларе яки жинмть
билгеларе ачыкланганда, шикаятьне карап тикшеру буенча вэкаJIатлэр бирелган
вазыйфаи зат, хезмэткэр булган материалларны кичекмастан прокуратура
органнарына щибара.

6. fl,аула,г haM мупиципаль хезматлар кyрсатyllеrд купфункцияле
yзскJIареllла алминистратив llроцелураJrарrrы (гамалларне) утау

yзен чалекларе

6.1. Муниципаль хезмат кyрсаткэндэ гамэллэрнец эзлекJIелеген

тасвирлау тубандэге процедураларны yз эченэ ала:

1) муничипаль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында гариза биручегэ
мэьлумат биру;

2) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy очен киракJIе гаризаньtr hэм

+ документларны кабул иту hэм теркэy;
3) муниципаль хезмат кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исэптан

комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара морэ}кэгатьлэрен

формалаштыру hэм жибэру;



4) гариза бирученец муниципаль хезмат кyрсатy турында гариза
биргандэ файдманылган кечайтелгэн квалификацияле санлы имзасыныц
чынлыгын тикшерy;

5) гаризаны документлар белэн Башкарма комитетка хqибэру;
6) гариза биручега муниципаль хезмэт нэтиlrlэсен биру.

6.2. Муницип.Lпь хезмат кyрсэтy тартибе турында гариза биручегэ хабэр
итY

Гариза бирl^rе Купфункцияле yзэкко муниципЕчIь хезмэт кyрсэтy
тэртибе турында консультация алу очен шэхсэн, телефон haM (яkи) электрон
почта аша моражэгать итэргэ хокуклы.

Купфункuияле узэк белгече гариза биручега муницип.rль хезмэт кyрсэтy
очен тапшырыла торган документларныц составы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бирэ hэм, кирэк булганда, гарйза бланкын тутыруда ярдэм
кYрсатэ.

Гариза бируче Купфункцияле узэк сайтыннан ирекле файдаlrану юлы
белэн муниципаль хезмэт кyрсэтy тартибе турында мэьлyмат .ша аJIа
http ://mfc l б.tаtаrstап.rч/.

Олеге пункr, беrtэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручс
морэжэгать иткэн кондэ башкарыла.

Процедураларныц нэтищэсе: тапшырыла торган документларныц
составы, формасы hэм хезмат €rлуныц башка мэсьэлэлэре буенча
консул ьтациялэр,

6.3. Гаризаны кабул иту hэм теркаy.
6.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша

муниципаJIь хезмэт кyрсэтy турында язма гаризаны.hэм элеге Регламентныц 2.5
пункты нигезендэ документларны Купфункцияле yзаккэ, Купфункцияле yзОкнец
чит"гэге эш урынына тапшыра.

Муниципаль хезмат кyрсатy турында гариза электрон формада
Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезматлар портаJIы аша
щибэрелэ. Электрон формала килгаll гаризаны теркэy билгеланган тартиптэ
башкарыла.

6,3.2, Гариза.rrар кабул итг{е Купфункцияле yзэк белгече,
Кyпфункцияле yзэк эше Регламентында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Купфункцияле yзак эше
Регламентында билгелэнгэн срокJIарда гамэлга ашырыла.

Прочелураларныц нэтищэсе: кабул ителгэн haM теркэлгэн гариза.

' 6.4. Щокументлар пакетын формалаштыру
б.4.1. Купфункцияле yзак белгече Купфункшияле yзэк эше регламенты

нигезенд0:
гариза бирученец муниципаJIь хезмат кYрсэтY турында гариза биргандэ

файдаланылган кочэйтелген квалификация санлы имзасыныц дореслеген
тикшера;



муниципшIь хезмэт кYрсэтYдэ
комплекслы ведомствоара соратып €rлу

формалаштыра hэм жиберэ.
Олеге пунктта билгелэнгэн процедур.lлар Купфункцияле ,yзэк эше

Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла,' 
Проuелур€rларныц натижэсе: щибэрелгэн срратулар.

6.5. МуниципаJIь хезмат кyрсэтy нэтиlцэсен биру
6.5.1. Купфункцияле yзэк белгече Башкарма комитеттан килгэн

муниципаль хезмэт кyрсэтy натижэсен билгелэнгэн тэртилта герки. гариза
биручегэ (аныц вэкиленэ), гаризала кyрсателгэн элемтэ ысулын кулланып,
муниципаJIь хезмат кYрсэтY нэтижэлэре турында хэбэр итэ.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедур€lлар карар кергэн конне
башкарыла.

Прочедураларныц нэтиr(эсе: гариза биручегэ (аныц вакиленэ)
муниципаль хезма,г Kypca,lу нэтижасе турында хэбэр итy.

б.5.2. Купфункцияле узэк белгече, гариза биручедэн имза куйдыртыrr,
муниципЕIль хезмэ1, кyрсэтy нэтияdасен бирэ.

Олеге пунктта билгелангэн процедурtшар, гариза бируT е килеп житкан
конне чират тартибендэ Купфункцияле yзэк эше Регламентында билгелэнгэн
срокларда гамалгэ ашырьша.

Процедураларныц натижасе: муниципаль хезмэт кyрсатyнец бирелган
I]атижэсе.

катнашучы органнарга, шул исэптэн
буенча да, ведомствоара соратулар

6.4.2. Купфункцияле yзэк белгече, соратуларга ,(аваплар аJIгач,
локументлар пакетын формалаштыра hэм аны Регламентта билгелэнгэн тэртиптэ
Башкарма комитетка ;tqибара.

Олеге пунктr,а билге;Iэнt,эн процедуралар Купфункцияле yзэк эше
Регламентында би;Iгелэнгэн срокларда гамэлга ашырыла.

Прочедураларныц нэтижасе: Башкарма комитетка цибарелган
документлар.



1 нче кушымта

адресы буенча яшэyче

Гариза

Мин,

l адресы буенча урнашкан торак урынны

(милек хокукы ryрындагы таныклы& наем шартнамасе)

элеге торакныц милекчесе булып

(агар гариза яллаучыныц исеменнан бирелса)

нигезеЕда алеге торак бинаныц Россия Федерациясе Хокуматенец 2006
елныц 28 гыЙнварындагы 47 номерлы "Урынны торак бина, торак урынны авария
хэлендэге hэм rцимерелергэ яисэ реконструкциялэнергэ тиешле кYпфатирлы Йорт
дип тану турындагы нигезлэмэне раслау хакында" карары белэн каралган
т€rлэплэргэ туры килyен бэялавегезне haM торак урынны тyбандаге нигезлэрде
яшэy очен яраклы (яраксыз) дип тануыI,ызны сорыйм:

Гаризага тyбандэге сканланган документлар теркэла:
l) кучемсез молкэткэ хокукларныц hэм аныц белан алыш-бирешларнеl1
Бердэм даyлат реестрыннан торак урын,га хокук билгели торган
документларныц кr{ермэлэре;
2) аны алга таба торак урыны дип тану очен торак булмаган бинага карата -

торак булмаган бинаны реконструкциялэy проекты.
3) купфатирлы йортны тикшерy yткаргэн махсуслаштырылган оешма
бэялэмасе - купфа,гирлы йортны авария халендэге hэм цимерелергэ яисэ

Муниципаль торак фонды
торак урыннарын баялау

ведомствоара комиссиясенэ

торак урынныц билгелангон талапларга туры килyен haM яшау очея
яраклы (яраксыз) дип тану очен тикшерy yткарy турында



Ns_

реконструкциялэЕерга тиешле дип тану турындагы мэсьэлэ куелган
очракта;
4) торак урынныц кирталэy hэм аныц конструкциялэре элементларын
тикшерy нэтижалэре буенча проект-тикшерy оешмасы бэяламасе - эгэр
бэялама Нигезламада билгелангэн тЕrлэпларгэ, туры килyе (туры килмаве)
турында карар кабул итy очен кирэк булса.
Соратканда документларныц топ носхэлэрен бирергэ тиешмен.

z0 ел
( имза)

2 rтче к}rцымта

Торак урынны тикшерy акты
Дат а

I

(торак урынныц урнашу урыны, исеме, торак пункт hэм урам, йорт haM фатир номерлары)

(кем тарафыннан билгелангэн, Россия Фелерачиясе субъектыныц хакимият органы, башкарма хакимият
органы, жирле yзидара органы исеме, карар датасы, номеры) .
,гарафыннан билге.rlэнt,ан l]еломстI]оара комиссиJl,

раислек итyче
hэм комиссия эгъзалары_

чакырылган экспертлар

hэм бинаныц чакырылган хущасын яисэ ул вэкаJIэт биргон зат составында

гаризасы буенча
торак

урынга тикшерy yткэрделэр hэм акт тозеделэр,

Торак урынныц, инженерлык системiшарыныц торышын, бина, хqиhазлар hэм
механизмнар haM бинага якын территориялэрне кыскача



Курсэткечлэрнец фактгагы кыйммэтларен haM тасвирламасын кyрсэтеп,
билгелонгэн т€lJIэплергэ туры килмэyлэре турында мэгълyмат:

Yткэрелган инструмент€rль контроль
H.ll l|жэлэрен бэялэу

hэм тикшеренyлэрнец башка торлэре

(кем тарiфыннан контроль (сынау) узлырылган, нинди кyрсэткечлэр буенча)

Ведомствоара комиссиянец куркынычсызлыкны таэмин итy, даими яшэy очен
нормаль шартлар тудыру очен тэкъдимнэре haM такъдим ителэ торган чаралар:

Урынны
нэтижалэре:

тикшерY буенча ведомствоара комиссltrI

I

Ведомствоара комиссия раисе:

Комиссия эгьзалары:



3 нче кушымта

Торак урынны даими яшэy очен
яраклы (яраксыз) дип тану турында бэялама

(бинаныц урнашу урыны, исеме, торак пунк,г hэм урам, йорт hам фатир номерлары)

(КеМ ТаРафЫннан билгелэнган, Россия Федерачиясе субъекгынын хакимият органы, башкарма хакимият
органы,,(ирле yзидарэ органы исеме, карар датасы, номеры)
тарафыннанбилгелэнгэнведомствоара комиссия,
раислек ит.vlrе
hэм комиссия эгъзалары

чакырылган экспертлар

haM бинаныц чакырьшган хужасы яиса ул вiкалэт биргэн зат составында

гаризасы буенча

каралган документлар натижэларе
буенча

(тикшеру актыннан алынган баялама (тикшерy yткарелгэн очракга) курсатела)

Урынны тикшерy буенча ведомствоара комиссия
ясады:

нэтижа

Бэялэмэгэ кушымтarлар:
а) бинаны тикшерy акты;
б) каралган документлар исемлеге;
в) ведомствоара комиссия соратуы буенча башка материаллар;
г) комиссия эгъз.царыныц фикерларе

I



Ведомствоара комиссия рэисе:

Комиссия эьзалары:

4 нче кушымта

Татарстан Республикасы
иципаль районы

Башкарма комитеты )tqитакчесенэ

Гариза
бакча йортын торак йорт дип тану турында

адресы буенча урнашкан бакча йортын торак йорт дип тчlнуыгызны сорыйм.
(почта адресы курсэтела) кадастр номерыныц жир- участогы

(кадастр номеры курсэтела)

Гаризага теркэлэ:

Бакча йортын торак йорт дип тану (баш та|ту) hэм башка документларны
тубэндэге ы сул белэн алырга телим: электрон почта адресына шахсен щирле
yзидарэ органында; даyлэт hэм муниципмь хезмэтлар кlрсэтyнец купфункцияле
yзаге аша; тапшыру турында хабарнамэ белэн почта аша.



t

2006 елныц 27 июлендэге l52-ФЗ номерлы "Шэхси мэьлyматлар
турында"гы Фелераль закон талэплэрен утау. йезеннан, минем шахси
маьлyматларны эшкэртyга ризалык бирэм. Мин хэбэр итэм haM ацлыйм, шахси
мэьлyматларны эшкэртy дигэндэ автоматизация чараларын кулланып яки
мондый акчаларны жыюны, язуны, системtшаштыруны, туплауны,
системалаштыруны, саклауны, тогаллаштерyне (яцарту116r, узгэртуне), тартып
муны, куллануны, тапшыруны (таратуны, Kepyнe, керуне), зарарсызландыруны,
блоклауны, юкка чыгаруны, шэхси мэгълyматны юкка чыгаруны кyздэ тота.

Гаризага кушымта итеп бирелгэн документлар (документларныц
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тtцэплэргэ туры
килэ, гариза бирелгэн вакытка элеге документлар дорес. Мица_ кyрсателган
муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша сораштыруда
катнашуга ризаJIыгымны бирам

(имза)

.Щокументларны кабул итy турында расписка алдым.

20 с-,l
( имза) (Ф.и.А.и.)

5 нче кушымта
Татарстан Ресгryбликасы

Башкарма комитеты ж,итакчесенэ

Гариза

торак Йортны бакча Йорты дип тану турында

адресЫ буенча урнашкаН торак йортны бакча йорты дип тануыгызны сорыйм,

(почта адресы курсэтела) кадастр номерыныц жир участогы

Гаризага теркэлэ:

(кадастр номеры кyрсэтела)

(дата)



, Бакча йортын торак йорт дип тану (баш тарry) hэм башка документларЕы
тубан,liэге ысул белэн алырга телим: электрон почта адресына шэхсэн щирле
узидара органында; доyлэт hэм муниципtшь хезматлэр кyрсэтyнец купфункцияле
yзэге аша; тапшыру турында хабэрнамэ белэн почта аша.

2006 елныц 27 июлендаге 152-ФЗ номерлы "Шэхси мэьJryматлар
,гурында"гы Федераль закон талаплэрен yтэy йезеннэн, минем шэхси
маьлyматларны эшкэртyгэ ризмык бирэм. Мин хэбэр итэм hэм ацлыйм, шэхси
мэьлyматларны эшкэртy дигэнда автоматизация чараларын кулланып яки
мондый акчаJIарны жыюны, язуны, системалаштыруны, туплауны,
систем.цаштыруны, саклауны, тогэллэштерyне (яцартуны, узгэрryне), тартып
алуны, куллануны, тапшыруны (таратуны, керyне, керуне), зарарсызландьруны,
блоклауны, юкка чыгаруны, шэхси магълyматны юкка чыгаруны кyздэ тота.

Гаризага кушымта итеп бирелгэн докр{ентлар (документларныц
кyчермэлэре) Россия Федерациясе законнарында билгелэнган тaLпэплэргэ туры
килэ, ,гариза бирелган вакытка элеге документлар дорес. Мица курсателгэн
муницип€rль хезматнец сыйфатын баялэу буенча телефон аша сораштыруда
катнашуга ризаJIыгымны бирам :

(имза)

,,Ц,окументларны кабул итy.турында расписка ЕIлдым.

(дата)

ел
(имза) (Ф.и.А.и.)

20



( щирле yзидарэ органы бланкы)

Карар
бакча йортын торак йорт, торак йортны бакча йорты дип тану турында

{ата Ns
мо рэжэгатена

равештэ ( гариза бируче физик затныц Ф.И.АИ. )
бакча йортын торак йорт, торак йортны бакча йорты
турында

б нчы кушымта

форма

бэйле

дип танырга ниятлэy
(сызарга)

адресы буенча урнашкан

йорт урнашкан жир кишэрлегенец кадастр номеры:

(хокук билгели торган документныц исеме hэм реквизитлары)
тапшырылган документларны карау натижэлэре буенча карар кабул ителде:

I'.tорты -торак йорт/торак йорт - бакча йорты)
(бакча

(бакча йорты яисэ торак йорт
муничипаль берэмлектэге
жирле yзидара )?нашкан органныц
вазыйфаи заты Ф.И.А.И.)

Алдым:

)(ибарелде:

(имза)

20_ел (шэхсан алган очракта)

20_ел ( почта аша цибарелгэндэ)



7 нче кушымта

Татарстан Республиi<асы
муниципаль

районы Башкарма комиiеты
житэкчесена

Га риза
-I,ехник хаталарны тоза!,Y турынла

муниципаль хезмат кyрсэткэндэ
>цибэрелгэн хата турында хэбэр итам

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

t

.Щорес мэгълуматлар:

Х(ибэрелган техник хатаны тозэтyегезне hэм муницип€lль хезмэт кyрсэтy
Ilэтижасе булган документка тиешле yзгарешлар кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм :

I.

2.

3.

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире каry турында карар кабул
ителган очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэрyегезне с9рыйм:

-электрон документны E-mail адресына щибэру юлы
белэн:

кагазьдаге расланган кr{ерма равешендэ тубэндэге адрес буенча почта аша

щибару юлы белан :

Муниципа.,rь хезмэт кyрсэтy максатыннан, аJIар нигезендэ муниципчlJъ хезмат

кyрсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпка алып, шул исэптэн

автоматлаштырьшган тэртиптэ, шэхси мэгьл}матларны эшкарryгэ (rцыю, системага

салу, тушау, caкJlay, тагаенлэy (яцарту, yзгэртy), файлалаку, тараry (чrул исаптэн

тапшыру), шэхессезлэндеру, ябу, шэхси магъltylt4атларны юк итy, шулай ук
муниципЕIль хезмат кYрсэтY кысаларында шэхси мэгыIYматларны эшкаргY очен

киракJIе булган баtшка гамаллэр) уземнеп ризальгымны, пryлай ук мйlrей тарафтан

вэкалэт бирелгэн загныц ризаJIыгын раслыйм.
Моныц беltан раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шахесемэ haM Йr, 

"a*",r.



булып торган затныц шэхесена кагылышлы, шулай ук мин ryбанда кергкан

мэьlц.1\4атлар дорес. Гаризага беркетелгэн докуrчrентлар (локутиентларныц

кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белан билгелэнган талаплэрIэ туры
килэ, гариза биргэн вакытга бу документлар гамэлда,|lэм андагы мэьщ/матлар дорес.

Мица кyрсэтелгэн муниципаJIь хезмэтнец сыйфатьтн бэялэу буенча телефон

аша сораштыруда катнашырга ризalлыrымны бирам:

(

(имза) (фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)

, дата
]ф

t

)



Кушымта
(белешмэ буларак)

Муниципаль хезмат кyрсатy очеll ,каваплы haM аныц yталешен контрольда
тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча муIrиципаль районы башкарма комитеты

Арча муниципаль районы Советы

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

Башкарма комитет
житэкчесе

(84366) з-00-44 I spolkom.Arsk@tatar. ru

Булек башлыгы (84366) 3-|2-44 Rustem. Habi Ь(@tаtаг.rч
Булек белгече (84366) з-17-44 Radik. Fazylov@tfr аr.rч

Вазыйфа 1'елефоны Электрон адресы

район башлыгы (84366) 3-14-33 Аrсhа@tаtаr.ru


