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<( 2020 ел N9 /?
TaTapc,l,alI РесrIубLr и касы llла .горак

шар,l,Jlарыll яхшыртуга мохтая(
бу"lIучы.llарны социаль ипотека
системасында исапка кую буенча
муниципаJIь хезмат кYрсатY административ
pel,Jla мен,l,ы ll pacJlay турында

Kfiaylra,r, hэм муниципit.,tь хезма,глэр кyрсэтyне оештыру турында> 2010
с.ltttыц 27 июлеItдаге 2 10-ФЗ номерлы Фелераль законны гамэлгэ ашыру
максатларында, (Татарстан Республикасы даyлэт хакимиятенец башкарма
оргаlIнары тарафыннан дэyлэт хезмэтларе кyрсэтyнец административ

рс I,.,l ai\{eI Il,.1ltp ыl l lltI.]Iэy hэьt рас"паr, 
,гэртибеrt 

расJIау турында hэм Татарстан
I)есtrубликасы Миttистр;tар Кабиttс,t,ыtlыt( асрым карарJlарына yзгэрешJlэр Kepтy
хакынла)) 20 l0 еlrныц 2 ноябренлэr,е 880 номерлы 1'атарстан Республикасы
Миrrистр.lIар Кабинеты карарына тчшнып, (Муниципаль хезмэтлэр кyрсэтyнец
администра,гив регламентларын эшлэy hэм раслау тэртибе турында). Башкарма
к()Ntи,l,е,II IыIl карары ltигезепда Татарс,гаll Республикасы Арча муниципаль

райtlttы liaurKapMa комитсты КАРАР БИРО:
l. 'l'а,гарс,r,аIl PecI lу,бJIикасыI llla 1,орак шартJIарыII яхшырl,уt,а мохl,аж

булу,чьulарtrы социшIь ипо,l,ека сис,lемасында исэпкэ Kyro буенча муницип€rль

хезмэ,l, кYрсэl,Y админис,гра,r,ив регламентын расларга.
2. ОLlеге карарны 'Гатарстан Республикасыныц рэсми хокукый маьлyмат

llilр,lа.]lыIIла (httр:ргачо.tаtагstап. ru) басr,ырыtt чыl,арырl,а hэм Арча мунициIIаJIL

райоrtыныtt рэсми сай,l,ынла ( http:arsk,tatarstan. гu) урнашrгыру юлы белэн

халыкка жи,гкерергэ.
З. i)lrсге карарныц y,гэлешен ,Iикшереп торуны инфраструктура yсеше

бу;lеге башлыгы Р.В.Хэбибулл
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Татарс,ган Республикасы
Арча муниципаль районы

Башкарма комитетыныц
"//" 21 zоzоел,

NпЩ*uрuрurпч*ушымта

TaTapc,l,aH Респуб.tlикасыIlда,r,орак шар,гJIарын яхulырr,уr.а мох.|.аж
бу.пучы.llарны социаJrь ипо,гека системасында исапка Kylo буенча

муниципаль хезмат кyрсатy административ регламенr.ы
l. Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципtulь хезмэ1, кyрсатyнец алеге административ регrIаменrы (алга
r,аба - ,Регламент) 'Гаr,арс,ган Республикасында торак шар,гларын яхшыртуга
мохтаж булучыларны социаль ипотека системасilнда исэпка кую буенча
муниципЕrль хезмэт кyрсатy (алга таба - муниципаль хезмэт курсаry)
стандартын haM тэртибен билгели.

1.2. МуничипшIь хезмэтне €lлучылар: физик затлар (а,rга таба - морэщагать
итyче, гариза бируче).

1.З. Муниuипапь хезмэl -l'aTapcTaH Республикасы Арча муIlиципаль районы
башкарма комитеты (алга,габа - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсэтела.
Муниципа,rь хезмэтне башкаручы - Башкарма комитетныц инфрастуктура

усеше булеге (а.лrга таба-Булек).
1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Арча шэhаре, Совет мэйданьl, |2

йорт.

Булек ypHarttKaH урын: Арча rrlэhэре, Совет майданы, l2 йорт.

Эш графигы:

Кабул иту коннэре: душэмбе, сишэмбе, жомга: 8.00 сэг.- l7.00 сэг.;

Кабул итми ,горган коннэр: чэршэмбе, пэнжешэмбе, ял коннаре: шимбэ,

я кшэмбе.
Я;r hэм ашау очен ,ганафес вакы,гы эчке хезмэт тар,гибе кагыйлэларе белан

би.гl гелана.

Белешмэ очен телефон: 8 (84366) З-|6-44.

Узу шэхесне таныклау документлар буенча.

l .З .2. <Ин,гернет> мэIълyмат-телекоммуникация челтэрендэ Арча

муl{ициIlitjlь районыгtыц рэсми сайты адресы (а.rrга ,габа - <Интернет" челтэре):

(http:// www. arsk.tatarstan. ru ).

l.З.3. Муничип.шь хезмэт KypcaTy, шулай ук Булеkнен урнашкан урыны hэм

эш графигы турында мэьJIyмат тубэндагелардэн zrлынырга момкин:



l) муниципаль хезмст кyрсэl,yJlэр l,урында Баtr:карма коми,ге,l, биныtарында

урнашкан, гариза биручелэр белэI] эшлаy очен визуаль hэм текстлы мэгьлyмат
бу,;rr,ан мэlъJlyмат стендлары ярлэменда;

1-атарстан Республикасыныц даyлат телларендэге мэьлyмат алеге
Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.З, 2.5, 2.8, 2.|0, 2.||, 5.1 пунктларында
(tIункr,чаларында) булган муниципzulь хезмэт турындагы мэгълyматларны yз
эченэ aJla;

2) "Ин,герлtе,г> чеJI,l,эре аша му}tиципаJIь районныц рэсми сай,Iынла
(http ://www.arsk,tatarstan.ru. );

3) 1'атарстан Республикасы дэyлат hэм муниципаJIь хезмэтлэр порталында
(http ://uslugi.tatar.rr/);

4) лаyлот hам муниtlипа.IIь хезмэтлэрнеч (функчr.rялар) Iiep,rraм порталында
(http:/ www.gosuslugi.гu/);

5) Башкарма комиlет"га:
,l,еJlлан морэщэга,гь и,l,кэндэ - шахсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) морэжагать иткэндэ -

кэгtвьдэ почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниrtипаль хезмэт KypcaTy мэсьэлалэре буенча мэгълyмат БаIllкарма
коми,l,е,l, бе.ltt,ече r арафыннан мунициtIzць районныц расми сай,r,ында hэм гариза

биручелар белэн эшлэу очен район(-нар) администрациялэре биналарында
мэlъJlYма l сl,ендларында урнаш,[ырыла.

1.4. Муниципмь хезма,l, кyрсэтy тубэндэге докумен,глар нигезендэ гамэлгэ
aI ырыJlа:

Россия Фелерациясе 'I-opaK коjlексы, 29.12.2004 ел, Ng llt8-ФЗ (Россия
(lелерациясе законнары жыентыгы, 03.01.2005, Jф l (l олеш), l4 б. (алга таба-

РФ'ГК);
<Россия Федерациясен/lэ жирле yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары

турында)) 200З елныц б октябрендэге l3l-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия

Фелерациясе законнары жыентыгы, 06.10.2003, Ns40,3822 б.) (алга таба - l31-
ФЗ);

<lJэулэr, hэм муttициllаlь хсзма,l,лэр кyрсэтyне оештыру турында> 2010

elItr ыt l 27 июлендэге 2 l 0-ФЗ номерлы Федераrrь закон (Россия Федерациясе

законIIары жыентыгы, 02.08.2010, NsЗ I, 4 l79 б.) (алга таба - 2 l0-ФЗ);
Россия Федерациясе Хокумэ,генец 20ll елныц 27 сентябренлаге 797 нче

II()мерлы </{эу:rо,г hcM мулtиtциtIаJIь хезмат.]lэр кyрсэтэ 1,орган купфункцияле

yзэк.lэр hэм фелера;rь башкарма хакимият органнары, бю/(же,г,ган ,Iыш даyлэт

фоrrллары орr,алIIIары, Россия Фелерациясе субъек,глары дэyлэl, хакимияте

органнары, жирле yзидара органнары арасындагы yзара бэйлэнешлэр турында)



карары, (l9.0j.20l9 рел.) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы,
03.10.20ll, Jф40, 5559 б.);

'Гатарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын "Татарстан
Республикасында торак тозелеше yсешена даyлэт ярдэме hэм республика
дэyJIэ,г ярllэме кысаlарында торак биру тэртибен камиллэш,l,еру турынла" 2004
елныц 27 ,lекабрен/(эге 69-ТРЗ нOмерJlы Та,гарс,r,ан Республикасr,l Законын
l,амоJIl,э ашыру буенча аrдагы чараJlар турынла" 2007 елныц 02 августынлагы
366 номерlrы карары (шr,а таба - ТР Министрлар Кабинеты карары) (Татарстан
Республикасы, Jф 157, 07.08.2007);

KTaTapcTatl Республикасында социЕrль ипотека системасында торак
luар,l,,Iарын яхшыр,гуr,а мохтажларны исапка кую кагыйдэлэрен hэм тэртибен

расJIаутурынла)'l'атарс,ган Ресгlубликасы Минисrрлар Кабинетыныц 2005
е;tныц l5 аllреленлэl,е l90 номерлы карары (алга таба - Кагыйлэлэр hэм Тэртип)
(TaтapcTaH Республикасы, Ns82-83, 2З.04,2005);

2004 елныц 28 июлендэге <Татарстан Республикасында жирле yзидарэ
турында) 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (а'чга таба - 45-ТРЗ)
(<'l-aтapc,l,att Рсспубликасы>, 03.08.2004, Лq l 5 5- l 56);

'I'а,гарс,t,аtt I)ссtlуб:tикасы Арча муrrицигtirль райоttы Ус,гавы (аrга r,аба-Ус,гав);

Арча муниципаль районы башкарма комите,гы турында нигезлемэ (алга таба-

БК гурынла Нигезлэмэ);
Арча муниципаль районы Башкарма комитеты аппаратыныц инфраструктура

усепlе булеl,е турында нигезлэмэ (алга таба-булек турында Нигезлэмэ);
1.5, Orrcl,c рсгJIамсlIтта тубоttдэге 1,срмиItIIар hэм билгелэмэлэр кулланрIла:

моращаt,аl,ь иt,yче "Татарстаtt Республикасында торак тозелеше yсешенэ

Jэ\,jIэт ярдэме l,урында) Татарстан Республикасы Законында билгелэнган

1,эртиптэ даyлэт ярдаме алу очен исэпка кую максатларында, торак шартларын

яхшыртуга мохтащ гаилэ исеменнэн (никахта тормаса, yз исеменнан) гариза

l,аlllllыручы даим яшэy урыны буенча ,[еркэлгэн Та,гарс,ган Ресllубликасы
Keluece;

1юрак комиссиясе - Арча муниципаJlь районы Башкарма коми,l,еты

каршынлагы социrшь ипотека буенча торак урыннары сатып a-J,ly очен

гаиJlэларне исапкэ алу буенча ижтимагый торак комиссиясе;

.[|'эулат торак фонды - <Татарстан Республикасы Президентьт _каршындагы

!эу.lrэ,r, горак фонлы)) коммерцияче'lt булмаган оешмасы;

iцэyJlэ,t, hэм мунициtlаJlь хезмэl,Jlэр KypcaTy буенча купфункчияле Yзакнец
чи,гl,эге эш урыны - Россия Фелерациясе Хокуматенец 20 12 елныц 22

декабрендаге <Д.эулэт hэм муниципаль хезматлар курсэтунен кYпфункцияле

yзэклэре эшчанлеген оештыру Кагыйдаларен раслау турында) 1376 нчы

номерлы карары белан расланган дэyлат hэм муниципЕLпь хезматлэр кyрсэтyнец



кYпфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыЙдалэренец 34 пункты
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципЕrль районыныц (шаhар округыныц)
шэhэр яки авыл щирлегендэ тозелгэн даyлат haM муниципа"пь хезматлэр кyрсэтy
буенча купфункчияле yзэгенец территориirль аерымланган структур булекчэсе
(офисы );

техник xal,a - муниципаlь хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан щибарелган
haM документларга кертелган магьлyматларныц (муниципаль хезмат
нати>цэсенец) документлардагы мэьлyматларга туры килмэвена китергэн хата
(xaтa, ялгыш, грамматик яки арифметик хата яки башка шундый хата);

Олеге Регламсl{ll,а муllициIllulь хезмэт кyрсэl,y ,гурын/lа t,ариза (а:lга таба -
гариза) дигэнда муниципаIь хезма1, кyрсэтy ,гурынlIаI,ы сора,rу (запрос)

ацJIашыJIа (2010 елныц 27 иtо.lIенлэге 2l0-ФЗ номерлы Фелера.ltь законныц 2

сl,атьясындагы 2 нче пунк,г). Гариза стандарт бланк,га тутырьiла ( l нче
кушымта).

МуниrдиIlа.llь хсзма,r, Сr,андарr,ка талаплар Хезмот кyрсатyне яки таJtапне

2. Муlrициlrаль хезмат кyрсатy стаtlдарты



l

кYрса,|,Y с,|,а}lдар,гына
булl,ан таJIапнеI|

атамасы

эчl,аJIеге билгели торгаtl норматив акт

2.1. Мупициrrмь
хезмэт а,I,амасы

'Гaтapcтatl

Рес t tубли касынла торак
шар,tларын яхшыр,гуга
мохтаrк булучыларны
соци€ць ипотека
системасында исэпка кую

РТ КМ l90 нчы карар 1п.

2.2, 'l'урыдан-туры

мунициtIаJ]ь хезма,I
кyрсэ rэ торган жирле
yзидарэ башкарма-
боеру органы исеме

'l'a,r,apcTaH

Ресtlуб,rtикасы Арча
муниципаJIь районы
башкарма комитеты

БК турыlrла I Iигезltэма

Исэпкэ KyIo hэм
<'I'а,l,арс,ган [)еспубликасы
Президен,гы каршынлагы

Щэу;rэ,г ,горак 
фонлы>

коммерциячел булмаган
оешманыц жыелма
исемлегенэ KepTY.

Муltиrlипаль хезмэт
кyрсэ,Iyдэн бацr тарту
турында карар

2.4. Муниципаль
хезмэт кyрсэтy срогы,
ItIУЛ ИСЭПТЭН

NlуниципаJlь хсзмо,l,
кyрсэтyдэ катнаша
торган оешмаларга
морOжэгать итy
зарурлыгын исапка
алып, муниципtшь
хсзмэт KYpcaTY срогы,
Россия Фелерациясе
законнары белан
кар€rлган очракта,
муниципzrль хезмэт
кYрсэтYне тукl,атып

кТатарстан
Республикасы буенча
граж/(аннарныц Жыелма
исеi\1.1Iсl,сIlэ I,аилэ

эIъза,.Iары бе.lIэн яца
моражэгать итyчелэрне
теркэy ryрында)
кyрсэтма чыгару - 2l кон.

Морах{эгать итyчегэ
-Га,r,арс,ган I)сспубликасы
Гаиrtа реестрына кертелy
l,урында хэбэр иту- карар
кабул ителгэннан соц ике
кон эчендэ.

2.3, Муниuипаль
хе,]мэl, кYрсэ,гY
натижэсенец
l асtsир.jlамасы



тору срогы,
муниципаль хезмат
кyрса,гy нэтижэсе
бу;rган документJlарны
биру (жибэру) сроr,ы

Комиссиянец
чираттагы утырышын
KoTy срогы hэм Татарстан
Респуб;I икас ы
Презилен,t^ы каршындагы

!,аулэт торак фонды
коммерциячел булмаган
оешманыц
алминис,гра,l,ив

I l роцс1l),рfulарыti Yl,aY
срогы хезмэ,г кYрсэ,гY
срогына керми.

Комиссия

у,гырышлары аена бер
тапкыр уза.

МуttиrlиrIа.,llь хезмат
кyрсэтy вакытын туктату
каралмаган

l ) гариза;

2) шэхссttс таныклый
,1,opt,alt локуменl,Jlар;

З) вэкилнец
вэкмэтлэрен раслый
торган документ (

моражэгать итyче
исемеIlнан вэкил эш
и,гкэtл/(э)

4) Анкета (2 нче
кушымта).

5) морэrкагать итyчене
haM аныlt I,аилэсен

социiulь и[lо,l,ека буенча
торак шартларын
яхшырту очен исэпкэ аJIу

турындагы масьэлэне
карау очен кирэкле
документлар (3 нче
кушымта).

2.5. Муниципаль
хс:]мэ1 Kypcary, шу"lIай

ук муниtlипiць
хезмэ,l,Jlэр кYрсэl,Y
очен кирэкле hэм
мажбури булган
хезматлэр KYpcaTY
очен законнар hэм
бaLt-tKa норма,t,ив

хокукый актJIар

ниI,езенла киракле,
морэжэгать итyче
тарафыннан
l,al lшырылырга
,l,иешле

J.lокумен,tларныц 1,ул ы
исемJlеге, arларны алу
ысуллары, шул
исаптэн электрон

формала, шIарны
l,апшыру тэр,гибе



Гаризалар hэм
докумеI ll,лар бер носхада
,гап urырыла. l 

'ариза

бирl,че муниципаJlь
хезмэттаtt файдалану
очен гариза бланкын,
шэхси моражэгать итеп,
Башкарма комитетта
аJIырга момкин.
Блаtlкttыtl электрон

формасы Башкарма
комитетныц рэсми
сайтында

урнаIIIтырыл ган.

['ариза hэм аныц
бе;rан бергэтапшырыла
,l,оргаlt документлар
I,ариза бируче
тарафыннан, ryбэндаге
ысулJIарныrц берсен
сайлап, кэгазьдэ
l,аlIlr]ырыJIырl,а
(я<ибэрелерга) момкин:

шохсэн (ышаныч
кэгазе нигезендэ гариза
бируче исеменнэн эlIJ

итyче,]ат тарафыннаrr );

почта аша жибареп.

Гариза hэм
документлар шулай ук
гариза бируче
,гарафыннан кочай,гелган

квzшификацияле электрон
имза белэн имзаJIанган
электрон документ
рэвешендэ, гомуми

фай,,1аланудаl,ы
мэгь"лYма,l,-
,геJlекOммун икация
челl,эрлэре аша, шул



2.6. Муниципаль
хезмат кyрсэтy очен
tIорматив хокукый
ак,глар нигезендэ
кирэкле, дэyлэт
органнары, жирле
yзидарэ органнары
hэм башка оешмЕrлар
карамагында булып,
гариза бируче
,I,апIUырьiрга х()куклы
булган
документларныц тулы
исемлеге, гариза
бир1^lенеч аларны alлу

ысуллары, шул
исэптан электрон

формада, аларны
1,аtIшыру тар,гибе;
оJIеге докуменl,лар
алар карамагында
булган оешма, даyлэт
оешмасы, жирJIе
yзидарэ органы

исаптэн (Интернет)
магълYмат-
телекоммун икация
чел,гэре hэм д9ул91 [9ц
муниципмь
хезмэтлэрнец бердам
портlIлы аша да
,Iап 

IlI ырылырга
(жибэрелерI,э) момкин.

Ведомствоара
хезмэтгашлек
кысаларында
тубэндэгелэр €Lпына:

l) Кучемсез
молкатнец Берлэм дэyлэт
реес,lрыннан оземтэлар
(соцгы биш ел ечен)
(элек Татарстан
Ресrrубликасыннан чит,l,а

яшэгэндэ );

2) шэхси
булган затныц

формасы
керемнэре
белеtпмэлэр;

3) 2-НДФЛ формасы
буеrrча физик затныц
керемнаре турында
белешмэлэр;

4) хужirлык
кенэl,эсеlIнсIt озем,tа
(докуменr, жирле yзидарэ
органнары ,гарафыннан

бирелгэн очракта);

5) торак урынныц,I,opaк haM гомуми
майланын hэм бире:lу
датасыIt кYрсэ,l,еI1, шэхси-
финанс счеты (документ

эшкуар
3-ндФл

буенча
турынла



х(ирле yзидара органнары
тарафыннан бирелгэнлэ);

6) сочиа.lIь тyлэyлар
алу турында белешмалэр;

']) торак урынны
яшэy очен яраксыз дип
,I,ally ,гурында карар (яшэу
очен яраксыз торак урын
билэган гражданнар
очен).

Гариза бируче
гапlUырырга хокукJIы

д()куменl,JI арн ы a.jly

ысуллары haM тапшыру
тэртибе алеге
Регламентныц 2.5
пунктында билгелэнгэн.

Гариза биручелэн
/{оY.jlэl, орl,аtlIIары, жирле
yзиларэ органнары hэм
башка оешмалар
карамагында булган
югарыда санап кителгэн
докумен,гларны,гаJlэп итY
,l,ы 

еJI а.

Гариза бируче
тарафыннан югарыда
кyрсэтелгэн
магьлyматларны yз эченэ
a,,l I,aH локуменl,JIарны
TaltluI,IpMay гариза
биручегэ хезмэт
кyрсэ,гyдан баш тарту
очен нигез булып тормый

2.7. Муниципаль
хезмэт кyрсэly очен
кирэкле
.llокументларны кабул
итyдэн баш тарту

l ) документларныц
тиеш бу.,tмаган зат
тарафыннан
тапшырылуы;

2) тапшырылган



буенча сабэrrrIэрнец
l,уJIы исеý4леге

документларныц элеге
Регламенr,ttыц 2.5
пунктында кyрсателган
документлар исемлегенэ
туры килмэве;

3) гаризада haM
I,аризаl,а беркете.lIган

локументлар.гtа
теркэлмэган тозатyлар,
аларныц эчталеген бер
мэгьнэдэ ацларга
момкинлек бирми торган
житди житешсезлеклэр
бу:rу;

4) документларныц
тиешле булмаган органга
тапшырылуы

Хезмат кyрсаryне
,гчкl,атLIII ,гору очеIJ

ltигезJlэр караJrмаган.
Баш тарту очен

нигезлэр:
l) соци€rль ипотека

системасында торак
шартларын яхшыртуга
мохтаж буларак исэпкэ
кую хокукы расланмаган
документлар тапшыру;

2) гариза бирре
тарафыннан документлар,гулы кYлэмдэ
,[aI 

l tll ы рыJl Mal,aн яки
тапшырылган гаризада
hэм (яисэ) документларда
тулы булмаган haM (яисэ)

дорес булмаган
мэгълумат бар;

З ) ,горак шартларын
белэ l,орып начарайту
гамэлларе кылганнан соц
срок ( биш ел) узмау;

?.8. Муниципаль
хезмэт KYpcal,YHe

l,укта,Iып тору яки
кyрсотyдэн баш ,гар,гу

очен нигезларнец тулы
исемлеге



4) Оr,эр 1,иешле

документны морэжэгать
итyченец yз
инициативасы белэн
бирелмэгэн булса,
ведомс,гвоара
copa,l,yJtapl,a лэYJlа,г

хакимияте органы, жирле
yзидара органы яки

даyлат хакимиятенец
веломсl,во
бу,йсыrrуыrrдаt,ы органы
яисс жирле yзидарэ
органы ,гарафыннан

муницип€ць хезмэт
кyрсэтy очен кирэкле
документлар hэм (яисэ)
мэгълyмат булмауны

раслый ,горt,ан жавабы
килY;

5) морэжэгать
итyчегэ, элеге
Кагыйдэларлэ hэм
1,эрl,иIl,гэ карiUIган
очракJIардаII тыlI],
социаль ипотека
системасында дэyлэт
ярдэме кысЕrларында
торак урын биру;

6) морэжагать
и,l,yченец гражланнарныц
аерым категорияларен
торак белэн тээмин итy
буенча федераль hэм

республика
программаJlары Irда

ка,гlIаIIIуы

2.9. Муниuипаль
хезмOт кyрсэткэн очен
алына торган даyлэт
пошлинасы яки башка

Муниципа.;r ь

буrrurай кyрса,t,елэ
хезмэт



,l,YJlaY алу тэртибе,
кyлэме haM нигезлэре

2.10. Муниципаль
хезмат кyрсэтy очен
кирэкле hэм мэжбури
бу.пган хезмэтлар
исемлеге, шул исэптэн
муниципшIь хезматлэр
кyрсэтyдэ катнашучы
оешмirлар тарафыннан
бирелэ торган
локумент
(локуменТлар)
,I,урынла бе.lIешмэлэр

Кирэкле hэм мэжбури
хе:]мэl,JIэр кYрса,гY тzUIэrI

и,l,еJl м и

Киракле hам ма>цбури

хезмэтлэр кyрсэтy тчrлэп

иl,елми

2. l2. Муничипаль
хезмэ,l, кYрсэтY,
муниllипirль хезмэт
кYрсэl,Yлэ ка,tнашуч1,1

оеlшма r,арафыннан
кYрсаl,ела торган
хезмэтларне соратып
аJIганда hэм мондый
хезмэт кyрсэтyлэрдэн
IIэ,гижэ аJIганllа
tlиратта максимаJlь
KOTY СРОГЫ

2.13. Муничипаль
хезмат курсэту haM

муниципаль хезмэ,t

Гариза кабул
ителганнэн соц бер кон
эчеl{Jlа.

2.1 1, ,.Щэулэт хезмэт
кyрсэ,гy очен кирак
hэм мажбури булган
хезмэl,лэр кYрсэтY
очен тyлэyне исэплэy
методикасы
турындагы
мэгълyматны да
кертеп, элеге ryлэyне
arIy тартибе, кyлэме
hэм нигеiларе

Чират булганда
муниципzlль хезмат €чIуга

гариза биру l5 минуrтан
да артмаска,l^иеlrl.

Муниципzulь хезмэт
KYpcaTY нэтих(асен
€}лганда чиратта торуныц
максимzUIь вакыты 15

мину,гтан артмаска тиеш



кyрсэтyдэ катнашучы
оешма тарафыннан
кyрсателэ торган
хезматJIэр, шул
исэптан электроII

формала Морэцагаr,ь
и,l,Yче гариза
бирученец гаризасын
l,еркэy срогы hэм
,r,эр,гибе

Электрон форrчда ял
(байрам) конендэ килгэн
гариза ял (байрэм)
коненнэн соц килэ торган
эш конендэ теркэла

2.14. Мунициlrzulь
хезмэт кyрсэтелэ
1,орган урыннарга,
котеп тору зalлына,
мчниllипаJIь хезмэт
кYрсэ,l,Y турынлагы
соратуJtарны 1,у,t,ыру

чрыннарына. пэр
муниципмь хезмэт
кyрсэry yрнэклэре
булган маьлyмат
с генлJIарt Iна hэrrл hэр
муниllиIlаль хезмэ,l,
кyрсатy, мондый
хезмат кyрсэтy
,гэртибе турында
визуiшь, текст hэм
мул ьтимедиа
м эгьJIYма,l,ларыtl

урнаш,гыру haM

рi)смилаштерy очен,
шул исэлl,эн
инвалидларны социuulь
якJlау,гурында
'['aтapcTaH

Рес публ икасы
законнары hэм
-l'aTapcTaH

Республикасы
законнары нигезенда
кYрсэ,Iелгэн

Муниципаlь хезма,г
кyрсэ,гy янгынга каршы
система haM янгын
сyндерy системасы белэн
жиhазландырылган,
документлар,гу,гыру очен
кирэкJlе щиhаз.гlар,
мэьлyма,г стендлары
булган биналарда hэм
булмэлэрлэ башкарыла.

Инвалидларныц
муницип€чlь хезмат
кYрсэ,l,Y урыныIlа
l,оl,карJlыксыз KepY
момкинJlеге тээмин итеJIа
(бинага уцайлы керy-
чыry hэм аныц эчендэ
харэкэт иту).

Муниципаль хезмат
кyрсэ,r\, ,гартибе
,l,урын/(агы визуаль' язма
hэм муJIь,гимедияле
мэгьлyмат гариза
биручелар очен уцайлы
урыннарла, IllyJI исэптэн
инltiiJIиllJIарныц чикJlе
момкиtIлегеtI истэ тотып

урнаштырыла



2.15. Муниципаль
хезмэт кyрсатyдан
hэркем файда;rана
аJlырлык булуы haM

сыйфа,гы,

кYрсэ,l,кечлэре, шул
исаптан гариза
бирученен вазыйфаи
затлар белэн ар€tлашу
сitllы hэм аларIIыц

.,tJI]амлыJI ы I,ы.

муниципаль хезмат
кyрсэтyнец барышы
,l,урында мэгьлYмат
iUIy момкинлеге, шул
исэптан мэьлyмат_
коммуникация
,I схнологИялэрен
кулланып, дэулэт hэм
муниципarль хезмэтлэр
кyрсэryнец
купфункция.lIе
yзэгендэ (шул исэптан
,I,улы кyлэмдэ)
мунициIIaulь хезмэ,г
кyрсэтy момкинлеге
бупу яиса булмавы,
жирле yзидара
башкарма комитеты
органыныц теласэ
кайсы территориаJIь
булекчэсенла, гариза
бируче сайлап алу
буенча
( )кс,l,ерриl,ориаJl ь

принuип) дэулэт hэм
муниципzшь хезматлар

объектларн ыц
иIIt]fци/lлар очен

\, гемлеJеген тээми }l

иl,yга карата талэплэр

Муниципаль
хезмэтнец hapKeM

файлалана €rлырлык
булуы кyрсаткечларе
булып,r,убэlrllагелэр тора:

Башкарма
бинасыныц
транспортына

урItашуы;

комитет
жемэгать

якын

белгечлэрнец, шулай

ук гариза биручеларлан

документлар кабул итэ
торган булмэлэрнец
житэрлек санда булуы;

МЭГ'IlЛlМаТ

стендларыtlда, ИнтерtIет
челтэрендэ Башкарма
комитетныц маьлyмати
ресурсларында, дэyлэт
hэм муниципzt.rь
хсзмэl,лэрlIеI1 Берлэм
Itор,галыIч{а муниципмь
хезмат KYpcaTY ысуллары,
тэртибе haM сроклары
турында тулы мэьлyмат
булу;

инвzUI идJlарга
хезмэтлэрлэlr башкаrtар
белан бер дэражэда

файдаланырга
комачаулаучы
каршылыкJlарны узуда
ярдэм и l,Y.

Муницигtмь
кyрсатyнец

хезма,I,

сыйфаты



кyрсэry yзэкларендэ
/(Jyлэт hэм
мчницип€шь хезмаl.Jlэр
кyрсэтy турында
q)едермь законныц
l5.1 статьясында
карaшган

м оражэl,а,l,ьлэр
( комплекслы сора,гу)

,губэндэгелэрнец

булмавы
билге,llэнэ:

Гариза биручелардэн
документлар кабул
иткандэ haM аларга
докуменl,ларны
,I,апшырl,анда чиратлар;

муниципмь
кYрсэтY
бозылу;

муниципirль хезмэт
КYРСаТr{е ---, rчТvНИIIИПаЛЬ

хезмэ,гкэрларнец
гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына)
шикаrIтьлар;

мчниIlиIIаJIь хезмэ,г
кyрсэ,гyчс муниципzlль
хезмэl,кэрJlэрнец гариза
биручелэргэ карата
эдэпсез, игътибарсыз
монэсэбэтена карата
шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт
кyрсатy,tурында гариза
биргэнла hэм
муниципаль хезмэт
кYрсэl,Y нэтип(эларен
aJII,a[l.,(a муlIициlIа",Iь

хезI\tJ,t, кYрсэl,Yче
вазыйфаи за,tныц hэм
гариза бирученец бер
,гапкыр арzrлашуы кyздэ
тотыла. Байланешкэ
керyнец дэвамлыгы
регламент белэн
билге,ltана.

белэн

биручеГариза

хезмэт
сроклары



муIIиципuUIь хезмэ,г

кyрсэl,y барышы
,l,урындагы мэьлyматны
Башкарма комитет
сайтыннан
(www.aгsk.tatarstan.ru),

лэyJlэ,l, haM муниципаль
хезмсl,лэр IIор,гaLпыннан,

Куrrфункцияле yзэктан
алырга момкин.

Муниципаль
хезмэтлэр дэyлэт hэм
муIlиllиIIаJIь хезмэ,l)Iэр
кYрсэl,Yнец
куrrфункция;rе yзэгендэ
гамэлгэ ашырылмый.

Экстерриторимь
гlринцип буенча hэм
KOMllJlecJlы сорату
сос,l,авынла муниципаль
хезматлэр кyрсэтелми

Муниципаль хезматне
электрон формала €lлу
,гэр,r,ибе турын/{а
KOlicyJI ы,ация 1,Ic

ин,t,срItет- кабул иту аша
яки Татарстан
Республикасы дэулэт hэм
муниципаль хезмэтлэр
порталы аша алырга
момкиII.

Законда муниципаль
хезмэт кyрсэтy турында
гариза электрон формада
бrрy каршIган булса,
гариза TaтapcTaH
Ресttуб.lIикасы лэулэ,г hэм
муниципаIь хезматлэр
порталы (uslugi.tatar.ru)

2.16. Башка талаплэр,
шул исэптан
)кс,гериторимь
принцип буенча
муниципмь хезмэт
кYрсэтY
yзенчэлеклэрен исэпкэ
ала торган
( муниципаль хезмэт
:)кстерриториаль
принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм
электрон формада
муниципЕчIь хезмат
кYрсэтY
yзенчалеклэрен исэпкэ
ала торган башка
аJIэплэр



яки лэyлэт hэм
муниципaшь хезмэтлар
(функциялэр) берлэм
портzlJIы
( www, gosuslugi.ru) аша
бире'lrэ

3. Администраr,ив rI роllеllурала рныц составы, эзлеклелеге haM башкару
сроклары'' аларllы yтay тарr,ибена карата талаплар, шул исаптан

административ процедураларны электрон формала башкару
yзен чалекларе

3. l . Муничипаль хезмэт кyрсэткандэ гамэллэр эзлеклелеге тасвирламасы.
3.1.1. Муr.rициllаIь xc:tмo,|, к\,рса,ry ,губэttлэгс ItроцедураJIарны yз эченэ ма:

l) гариза биручегэ консулы,ация биру;
2) гаризаны кабуlI иту haM теркэу;
3) муниципаль хезмэт кyрсатyдэ катнашуr{ы органнарга ведомствоара
соратулар эзерлэy hэм жибэру;
4) торак комиссиясе тарафыннан торак шартларын тикшерy;
5) муниuипаIь хезмат кyрсэ,l,y на,гижасен эзерлэy;
(l) гариза биручеr,э муниtlиIlаJIь хезмэткyрсэтy нэтижэсен бирy;

3.2. Гариза биручлэргэ консультация биру

3.2.1. Гариза биручелэр Булеккэ муниципаль хезмат алу тэртибе турында
консультациялэр алу очен tлсхсэll, ,r,елефон аша hэм (яки) электрон почта аша

морэжэгаl,ь и,tэJIэр.

Бу:lек бе.rrr,ече l,ариза биручеr,э мунициtlzl!,lь хезмэт кyрсэ,гy очен ,l,апшырыла

,[орган документларныц составы, формасы haM башка масьэлалэр буенча

консуJlьтация бира hэм кирэк бу.пганда гариза бланкын тутыруда ярдэм итэ.

Олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар гариза бируче морэп(эгать

и гкэll конлс баuIкарыла.

ГIрочедураларныц нэтижэсе: тапшырыла торган документларныц сЬставы,

формасЫ hэм рохсэт а,flуныц башка мэсьэлэларе буенча бирелгэн

консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул иту haM теркэy



3.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат аша, купфункцияле yзак,

купфункцияле yзэкнец читтэге эш урыны аша муниципЕць хезмэт кyрсэтy
турында язма гаризаны hэм алеге Регламентныц 2.5 пункты . нигезенда

локументларны Булеккэ тапшыра.
Элек,грон докуменl, равешенлэ муницип:rль хезмэт KypcaTy турында гариза

liулекка электрон почта аша яисэ ин,гернет-кабул итy аша жибэрела. Электрон

рэtsеш,гэ кергэн гаризаны Tepкay билгелэнган тэртиптЬ гамэлгэ ашырыла.

3.3.2. Булек беrlгече тубэнлэгеларне башкара:

гариза бирученец шэхесен таныклый;
I,ариза бирученелl вэкatJIа,глэреI I l,икшерэ (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн
очракта);

элеt,е Регзtаментныц 2.5 ltунктында каралган докуменlларнын булу-буJlмавын
,l,икшерэ;

тапшырьшган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ ryры килy-килмавен
,гикшерэ (документларныц кyчермэларен тиешенчэ ясау, документларда
,гозэтyлар, осl,эп язулар, сызылган сузлэр haM башка килештерелмэгэн
,гозатyлэрнен булмавы).

Кисатулэр булмаган очрак,tа, Булек белгече тубэндэгелэрне башкара:
гаризаны кабул итэ hэм аны махсус журналда терки;
r,ариза биручегэ тапшырылган локументларныц аJIарны кабул иту кене,
суl,ылган номеры, муниципaшь хезмэтне кyрсэтy коне hэм вакыгы турында
бrt-tt с Kl c;ll,aH иссlчl.itсl с к\,чсрNlэссtl I,аllшыра;

l,аризаны Башкарма коми,l,ет )t(иl,экчесенэ карау очен жибэрэ.

f,{окуменr,ларны кабул итyдэн баш тарту очен нигез булган очракта,

локументларны кабул и,гуче Бапrкарма комитет белгече, гариза бирyчега
гаризаны теркэy очен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ haM, дqкументлар
кабул итулэн баш тарту очен ачыкланган нигезлэрнец эчталеген язмача
ацjlа,гып, jlокуменl,лар[Iы кире кай,гара.

О:tеге ttyHK,t, белан би.;tге.ltэttа ,l,орган IIроцедуралар ,губэндэгечэ гамэлгэ
ашырыла:

гариза haM документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
l,аризаtlы l,сркэy - l,ариза кергэнl{эI,1 соu бер кон эчендэ.

l lроuелураrарllыц tlэl,и;цасс: Башrкарма коми,Iе,l, х(и,гэкчссенэ карап тикшерер
tlчен lонэлjlереJtган гари:]а яки I,ари,}а биручегэ кире кай,гарыJIган /lокументлар.

3.3.3. Башкарма комиlе,l, жи,гэкчесе I,аризаны карый, баrшкаручысын билгели

hэм гаризаны башкаручыга цибэра.
Олеге пункт белэн билгелона торган процедура гариза теркэлганнэн соц бер

коII эчендэ гамэлгэ ашырыла.
l I рочедураныц [tэ,tи)t(эсе : баш каручыга rцибэрелгэн гариза.



3.4. МуниципЕшь хезмэт кyрсатyдэ катнаша торган органнарга ведомствоара
соратулар формалаштыру hэм жибару

3.4. l. Бу'lrек бе;tt,ече эjlекl,роlt формала веломсl,воара электрон хезмэl"тэшлек
системасы аша ,губэндэге соратулар жибэрэ.
l) кучемсез молкэтнец Берлэм дэyлат реестрыннан оземтэлэр (соцгы биш ел

ечен) (Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэндэ);
2) шэхси эшкуар булган затныц 3-НДФЛ формасы буенча керемнаре турында
белешмэлэр;
3 ) физик за,t,пыll 2-I IДФЛ формасы буенча керемнэре турында белешмэлэр;
4) хужалык кенсгэсеннэIl оземl,элэр (документ }(ирле yзидара органнары
r,арафыннан биреlrгэн очракта);
5),горак урынныц торак hэм гомуми мэйданын hэм бирелу датасын кyрсэтеп,
шэхси - финанс счетлары (эгэр документ жирле yзидарэ органнары
,r арафыннан биреrIгэн булса);
6 ) со циал ь,гyлэyJI ар €rлу,l,уры}lда бс.rtеtлмэлэр;

7) торак урынны яшэy очен яраксыз дип тану турында карарлар (,горак урыны
билэгэн, яшэy очен яраксыз гражланнар ечен).

О.ltеге пунктга билгелэнэ торган процедуралар муницип€rль хезмэт KypcaTy
,l,урында гариза кергэннэн соц бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.

I-Iрочеаураныц нэтижэсе: хакимият органнарына щибэрелгэн сорату. 
.

3.4.2. Веломствоара элек,l,рон хезмэ,t"l,эшлек системасы аша кергэн соратулар

нигезендэ белешмалар белэн ,[аэмин итyчелар. соратып tцына торган

/(окументларны (магьлуматны) тапшыра яисэ муниципмь хезмэт кyрсатy очен

кирэкJIе документ hэм (яки) мэгълyматныц булмавы турында хэбарнамэ яqибэрэ

(алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ),
O.:tet,e tlyHKr, безtэн биlt t,е.ltэнt,эгt процелура тубэндэге срокларла гамалгэ

аlхырыла:
Росреес,гр беrtгечлэре ,гарафыннан хФбэрелэ торган документлар

(белешмэлар) буенча оч эш коне эченлэ;

башка тээмин итyчелэр буенча - эгэр ведомствоара соратуларга п(авап

эзерлэyнец haM цибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия
(Dедерациясе Хокумэ,генеtl хокукый актJlары hам федераль законнар нигезендэ

кабуll и,t,елгэн 'I'а,гарс,гап Респуб;rикасы норматив хокукый актлары белан

биrlr,е.llанмэгэн булса, ведомствоара сорату органга яйсэ оешмага кергэн коннэн

алып биш кон эчендэ.

Прочедураларныц натих(эсе: Булеккэ щибэрелгэн документлар
(белешмэлэр) яки баш ,гарту l,урында хэбэрнамэ.



3.5. Торак комиссиясе тарафыннан торак шартларын тикшерy
З.5.1. Булек белгече документларны исэпкэ алу эшенэ туплый hэй цэмэгать

,горак комиссиясе (а_пга таба - комиссия) каравына жибэрэ.
Олеге пунк,г белан билге.lIэнган процедуралар соратуларга жаваплар кергэн

вакыттан бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Проuедураларныц нэтищэсе: морэцэгать итyченец формалаштырылган

комиссиягэ юнэлдерелган исап эше.
3.5.2. Комиссия секре,гаре ,губандэгеларне гамалгэ ашыра: керган

,]loK) менl,Jlар}tы ойрэну; комиссия утырышы конен билгелэу; комиссия
оьзмарына комиссия утырышы коне турында хэбэр итy.

Олеге пункr, белэн билгеrIэнган процедуралар документлар керган вакыттан
ике кон эченда гамалга ашырыла.

Проuедураларныц нэтищэсе: утырыш коне турында комиссия агъзrrларына
хэбэр иту.

j.5.3. Комиссия ,гарафыrrнан l,аризаны карау

Комиссия yз у,гырышыllла исэп эшен карый haM социаJlь ипотека
систсмасында ,горак шартларын яхшыртуга MoxTarK буларак исэпкэ кую яки
куюдан баш ,гарту турында карар кабул итэ.

Процедураныц нэтижэсе: сапка кую яки исэпкэ куюдан баш тарту турында
карар.

3,5,4. Комиссия ceKpe,l,ape к()миссия карарын берке,гма равешенлэ (бер

носхэ) рэсмиJIаш,l,ера hам имза Kylo очен комиссия эl-ьзzulарына ,гаIlшыра.

Гlрочедураныц нэтижэсе: имзага тапшырылган баялэмэ.
3.5.5. Комиссия эьзалары беркетмагэ имза сала hэм комиссия секретарена

жибэра.
елеге Регламентныц 3.5.З - З,5.5 пунктчалары белэн билгелэнгэн

процедураJlар комиссия у,l,ырышы конендэ гамэлгэ ашырыJIа.

Прочедураныц нати}(эсе: комиссия эгъзалары, тарафыннан имзманган
бэя.цэмэ.

3.5.6. Комиссия секретаре комиссия беркетмэсен исэпкэ алу эше белэн берга

Булек белгечена жибэрэ.
Оltсгс пуttк,t, бс,ltоtt би.lrгелэлlI,эlI llроцедура карар кабул и,гелгэн вакытган бер

кон ]чендэ гамалI,э ашырыJlа.

Прочедураныц натижэсе: Бу.lIек белгечена жибэрелган комиссия беркетмасе

hэм исап эше.

3.6. Муниципiulь хезмэт нэтижэсен эзерлаy

З.6.1. БуiIек белгече комиссия ,гарафыннан исэпкэ кую турында карар кабул

и,Iслгэц очракl,а:



1) Татарстан Республикасы буенча граждаЕнарныц Жыелма исемлегеЕэ

морэ)i(эга,гь итyченец I,аиJIэсе (никахта тормаучы морэжэгать итуче) турында
белеп-tмалэр кер,гэ ("исэпкэ алу :лшеtl ,геркэу" карточкасыtI този, морэжэгать
итyчегэ хисап номерын ,гаtlшыра);

2) кI'атарс,ган Ресltубликасы буенча гражданнарныц Щыелма исемлегенэ гаилэ
эгъзалары белан яца мора)t(агать итyчелэрне теркэy турында) кyрсэтмэ
проектын (алга таба - курсэтма) азерли.

Комиссия исэпкэ куелудан баш ,гартутурында карар кабул иткэн очракта,
Булек белгече исэпкэ куюдан баш тарту турында хат проектын (алга таба - хат)
эзер;lи hам килеш,герyt,э жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар беркетма hэм гаилэнец исэпкэ
zшу эше кергэн вакыттан шlып оч кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Прочедураларныц натищэсе: Булек башлыгына килештерyгэ юнэлдерелган
кyрс:),гмJ ( ха,г) гrроск,гы.

3.6,2, Бу;rек баш.lIыt,ы кyрсэ,l,мэ (хат) проек,гыlt киJIеш,l,ерэ hэм муниципаль

район Башкарма комитеты жи,гэкчесенэ имзага >l(ибарэ.

Олеге пункт белэll билгелэнгэн процедуралар .rлдагы процедура
,t,эмамланганнан соц бер коннан дэ соцга калмыйча га},tэлгэ ашырыла.

Прочедура,rарныц нэтижэсе: район Башкарма комитеты х(итэкчесе
имзасына юнэJl/lерелгэн килешIтереJIгэн карар (хат) проекты

3.6.3. Му,rrичигtаtь райоtt Баulкарма комиl,е,Iы щитакчесе боерыкка (ха,гка)

кул куя hэм Булеккэ iцибэрэ.
Олеге пункт белан билгеланган процедуралар аJIдагы процедура

,гэмамланганнан соц бер коннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэ,t,ижэсе: Булеккэ цибарелгэн KyJl куелган кyрсатмэ

(xar ).

З.6.4. Булек бе.ltгече кyрса,l,мане шII,аннан соц докумен,I,JIарI{ы комltлектлый
Irэпr !эула,r, ,r,opaK 

фондына цибэрэ.
Исэпкэ куюдан баш тарту очрагында, имзаJIанган хат морэщагать итyчегэ

комиссия карары кушымтасы белэн почта аша белан >цибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнган процедура алдагы процедура
,l,эмамланганнан соц оч кон эченлэ гамэлгэ ашырыла.

3.б.6', Щэулэr, торак фонды документларны кабул итэ hэм тубэнлэгелэрне
гамалгэ ашыра:

торак тозелешен yстерyгэ дэyлэт ярдэме олкэсендэ yзара хезмэтташлек
буенча тозелган шартнамэлэр нигезендэ €rларны анализлау hэм гомумилэштерy,
жирлJрнец дэyлэт резервын формалаrur,ыру hэм куллану тэртибе;

исэпкэ куелган гаилэлэр реестрын (шуrIай ук никахта тормаган гариза

биручелар) шэhэр haM районнар буенча булеп тозу;



исапкэ куелган гаилаларнец формалаштырылган реестрын яиЬэ
куелудан баш тарту сэбаплэрен кyрсэтеп, гаилэлэрнец тэкъдим
исемлеклэрен Булеккэ кире кайтару.

олеге пункт белэн билгелэнгэн процедурапар .Щэулэт торак фонды
регламентында билгелэнган вакытта гамэлга ашырыла.

Прочелураларныц натижэсе: исэпка кую яки сэбапларне кyрсэтеп, куюдан
баш тарту турында карар.

3.8.'l'ехник ха,гаJIарны l,озэl,y
3.8. l . Муничипмь хезмаl, на,l,и)t(эсе булып ,горучы документта ,гехник

ха,гuIар ачыкJlанган очрак,га, гариза бируче Башкарма комитетка
тубэндэгелэрне тапшыра:
,[ехник хатаны тозэтy турында гариза (3нче кушымта);
гариза биручегэ муниципirль хезмат кyрсэтy нэтижэсе буларак бирелЬан техник
хаталы докумен1,;
техник хата булуltы раслый торган юридик кочкэ ия документлар.
МуничЙпаль хезмат нэтижэсе булган документга кyрсэтелгэн белешмэлэрда
,l,ехник хатаны тозэтy турында гариза гариза бируче (аныц вэкиле) тарафыннан

шэхсан яки почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки дэYлат haм

муниципztль хезмэтлэрнец берлэм rIортаJIы яки купфункчияле yзак аша бирела.

З.8.2. flокументлар кабул иту очен жаваплы Башкарма комитет белгече

техник хатаны тозэ,гy ,гурындагы гаризаны кабул итэ,

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннан соц бер

кон эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэтихесе: кабул ителгэн haM теркэлган гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны ойрэна hэм, муниципаль

хезмэт кyрсэ,l1 IIэтижасе булган локументка тозэтмэлэр Kepтy максатыннан,

элеге Регламен,гныц З.6 rtунк,гын/tа каралган процедураlарны башкара hэм

гариза биручегэ (вэкалатле вэкил) шахсан имза куйдырып, техник хата булган

исапкэ
ителгэн

3.7. Морэжэгать итyчега муниципztль хезмэ.г нэтияqэсен биру
3.7.1. Булек белгече Щэулэ,г торак фондыннан документлар мганнан соц

мора)t(агать итyчегэ социаль ипотека системасында торак шартларын
яхцыртуга мохтаж буларак исапкэ кую hэм .Щэулэт торак фонды .реес.грына
кертy яиса исэпкэ куюдан баш тарт,у турында хэбэр итэ.

О.llсге пуtlк,г белэн би:lге.llэнI,эl] процедурмар карар кабул игелган.коннан
соц ике, кон эченла гамэJIгэ ашырыJIа.

проuелуралар натижэсе: морэжэгать итyчегэ йсэпкэ кую турында яисэ
исэпка куюдан баш тарту турында хэбэр итy.



,цокумен,t,ныц оригина]rын гариза бирYчедэн (вакалэтле вэкил) кире €rлып,

тозаl,елгэн документньi,l,аIlшыра.
елеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар

ачыкланганнан яки телэса кайсы кызыксынган затган >rqибэрелган хата турында
гариза алганнан соц оч кон эчендэ гамалгэ аrrlырыла.
Процедураныц нэтия(асе: гариза биручега бирелгэн (жибарелган) документ.

,l. MyllиttиllaJlb хезмс,l KypcJ,l ylIc коll,r,роJlьла T,ory r,арr,ибе haM формалары

4.1. МуниципаJIь хезмэт кyрсатyнец тулылыгын haM сыйфатын контрольдэ
тоту гариза бируrелэрнеч хокуларын бозуларны ачыклауны hэм аларны
бетеруне, хезмэт кyрсэтy IIроцелураларыныц yтэлешен l,икшерyне, жирле
yзиларэ органындаI,ы вазыйфаи за,гJIарныц гамэллэрена (l,амэ:l кылмауларына)
караl,а KapapJtap азерJlэYне Yз эчеttэ iUIa.

Алминис,гра,гив процедураlарныц yтэлешен контрольда тоту форма..Iарына
,губэндэгелэр кера:

l) муниципаль хезмэт KypcaTy буенча документ проектларын тикшеру haM

килештерy. Тикшеру нэти)(эсе булып проектларны виз€rлау тора;
2) билге.lIэнгэн тартиптэ у,IкэреJIэ 

,I,opl,aн эш башкаруны тикшерy;
3 ) муниuиrrаlь хезмэ,г Kypca,l,y Ilроцедур€шарыныц yталешенэ билгелэнган
,гэртипта контроль тикшерyлэр уздыру.
Контроль тикшерyлэр план буенча (л<ирле yзидарэ органы эшчэнлегенец
яртыеллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш
булырга момкин. Тикшеру.rrэр уздырганда муниципаль хезмэ,г курсэту белэн
бэйле (комп,:lексJIы ,гикшеру:rар) яки гариза бирученеrl KoIlKpeT морэжэгате

буенча да барлык мэсьэлэJlэр KapaJla ала.

Агымдагы конlроль максатларында маьлyматларныц электрон базасында

булган белешмэлэр, хезмэт корреспонденциясе, админис,Iратив

llроцелураJlарны, тиешле документларЕы исапка алу журнitллары hэм башка

бслсшмэлэр кулланыла.
МуницигIаль хезмэт кyрсэ,l,кэIlда гамэллэр кылуны контрольдэ тоту haM

карарлар кабул иту максатында, Башкарма комитет китэкчесенэ муниципаль

хезмэт kypcaTy нэтищаларе турында белешмалэр бирела.

Белгечлэр административ процедур.rларныц срокJIарын бозу очраклары hэм

сабэплэре турында муниципаlь хезмэт кyрсэ,lyче орган житэкчесенэ
кичекмас,l,эн хабар иr,э,ltэр, ulу.ltай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч

чарrшар кyрэлэр.
4.2. Мунишипiulь хезмэт KypcaTy буенча административ процедураJIар белан

билгелэнгэн гамалларнец эзлеклелеген саклауны контрольдэ тоту муниципzrль



хезмэт , кyрса,гy эшен оеlII1,ыру очен жаваплы Башкарма комитетныц
инфраструктура yсеше булеге башлыгы, шулай ук инфраструктура yсеше
булеге белгечларе тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге
жирле yзидарэ органыныц с,груктур булекчэларе турындаl,ы нигезлэмэлар hэм
вазыйфаи регJrамен,l,JIар белэн билге.;tанэ.

Y,гкэрелгэн ,l,икшерyлэр нэl,и)t(эJIэре буенча гариза биручеJIар хокукларын
бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенда жавапJlылыкка тартыла.

4.4. Щирле yзидара органы житэкчесе гариза биручелэрIrец морэщэгатьлэрен
вакытында карап тикшермагэн очеII )t(аваплы.

Щирле yзидарэ органыныц структур булекчасе житэкчесе (жиiэкчесе

урынбасары) э;Iеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсателгэн административ
l,амэллэрне вакытында haM (яиса) тиешенчэ yтэмагэн очен жаваплы.
Муниципа.,rь хезмэт кyрсэтy барышында кабул итела (башкарыла) торган
карарлар hэм гамаллэр (гамэл кылмаулар) очен вазыйфаи заr,лар hэм башка
му}tициllаJlь хе:]мэl,кэрJlар закоllда би;rгелэrtгаIt тэртиптэ жавап бирэлэр.

4.5. Муничипtulь хезмэ,l, кyрсэ,l,yне гражланнар, аJIарныц берлэшмэлэре hэм

oeIIJMiulapы тарафыннан контроJlьдэ To,l,y муниципаJIь хезмэт кyрсэткэндэ
я(ирле yзидарэ органы эшчанлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кyрсэтy
,гэртибе турында тулы, aкTyallb hэм ышанычлы маьлyмат алу hэм муниципаль
хезмэ,l, кyрсэl y tlроцессынла морэжэгатьJIэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр

карау момкиIjJlеI,с аша гамэJll,э ашырыла.

5. МуничипаJIь хезма,t, кyрсатyче органныц, даyлат haM муtlиципаль
хезматлар кyрсатyнец купфуllкцияле yзаге, Федераль закоtIныц 1б

с,l,а,гьясындаl-ы 1.1 олешенда кyрсателган оешмаларныц, шулай ук
a.jlaprlыr{ вазыйфаи ]a,l,;la ры Itыll, муItициllаJlь хсзма,гкарлJрс,

xc]MaтKapJlape карарJlарыпа hам l,амаJIJIсренJ (l,aMa;l кы.llмауларына)
сулка кадсрге (сул,l,ан r,ыш) шикаять беллеру тар,гибе

5.1. МуниципаJIь хезматгэн файлманучьiлар муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ

катнашучы Башкарма комитет хезматкарларенец кылган гамалларенэ (гамэл

кылмауларына) сулка кадэр Башкарма комитетка яисэ муниципаль берамлек

Сове,гына шикая,гь бирерr,э хокукJIы.

гариза бируче тубэндэге очракJlарда шикмть белан морэrцэга,гь ита ЕLпа:

l) гариза бирученец муницип.ць хезмэт kypcaTy турындагы гаризасын теркаy

срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт кyрсэтy сроклары бозылу;



3) гариза биручедан муниципмь хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,
'I'aTapcTaH Республикасы норматив хокукый актлары, муниципarль хокукый
актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгьлyматны яисэ гамэллэр
башкаруны талэп и,lry;

4) гариза бирyчедэн муниципtlль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,
I'а,гарсталt Республикасы норматив хокукый актлары, муниципмь хокукый
актлар белэн каралган документларны кабул итyдэн баш тарту;
5) федераль законнар haM алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм
башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн баш
1,арту I{игезJtаре каралмагаll очракl,а, муниципiLпь хезмэт кyрсэl,yдаI,l баш тарту;
6) муничипаIь хезмат кyрса,l,кэнлэ гариза биру-rедэн Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы, Арча муницип€rль районы норматив-хокукый актлары
белэн билгелэнмэгэн тyлэyне та,lеп итy;
7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи, затыныц
муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтия(эсендэ бирелган документларда ж,ибарелгэн
xaT.utap hэм я.lrt,ышларны ,гозэ,гyдэн баш тартуы яиса хата-ялгышларны
вакытында тозэтмэtsе;

8) муниципаль хезмэт Kypca,ty нети)t(алэре буенча документлар биру срогын

яки тартибен бозу;

9) федера,rь законнар hэм алар нигезенда кабул ителгэн Россия Федерациясенец
башка норма,гив-хокукый ак,l,лары, 1-атарстан Республикасы законнары hэм

баIлка норматив-хокукый ак1]lары, муниципЁtJrь хокукый ак,[лар белэн

каралмаган очрак,га муниципаль хезмат кyрсэтyне туктатып тору;

l0) муниципlulь хезмат кyрсаткандэ гариза бирr{едан муниципаJIь хезмэт

кyрсэT очен кирэк булган документларны кабул итyдан беренчел баш тарткан

вакытта яки 2l0-ФЗ номерлы Федермь законныц 7 статьясы l олеше 4 пункты
бс.:lэн каралган очракJlардан KaJla башка очракларда муниципал
к\,рсс l yлоll баur t,ap,t,Katt ltакы L,Ia бу;tмавы hэм (яки) лорсс 1,yl,eJlJtel,c ,lурынла

хабэр ителмэгэн документлар яисэ маьлyмат талэп итy.

5.2. МуничипzLпь хезмэт кyрсэтэ торган органныц, муниципаль хезмэт

кyрсатэ торган органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткарнец,

муниципаль хезмэт кyрсэтэ торгаI{ органныц житэкчесе карарларына haM

l,амаJlJlаренэ (гама,lt кыltмауlrарына) шикаять язмача формала кэгазьдэ яки

эJIектрон формала бирела.

Шикмть почта аша, КупфункцияlIе yзэк аша, интернет челтаре, Арча

муниципаль раЙоныныц рэсми саЙты (http://www.arsk/tatarstan.ru), Татарстан

Республикасы даyлэт hэм муниципаJIь хезматлэр бердэм, портаJIы

(http://uslugi.tatar.ru), дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлэрнен (функuияларнец)



берлэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша хqибэfiелерга момкин, шулай ук
гариза биручене шэхси кабул иткан вакытта мынырга момкин.

5.3. Муницип€Lпь хезмэт кyрсатyче органга яисэ югары органга (булган
очрак,га) кергэн шикая,гь аны ,геркэган коннан аlып унбиш эш коне эчендэ
карaulырга тиеш, э муниципаJlь хезмэт кyрсэтyче орган гариза биррlелан
документлар кабул итудэн яиса яqибарелгэн ялгыш hэм хаталарны тозатyдан
баш тарту яисэ мондый тозэтyлэрнец билгелэнган срогы бозылу шикаять
и,l,еJlгэн очракта - аны теркэгэн коннэн мып биш эш коне эченде караJIырга
тиеш;

5.4. Шикаяr,ь,гэ тубэплэге мэIълyмат булырга тиеш:
l) карарларына hэм гамэлJIэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять
белдерелэ ,горган хезмат кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсатyче органныц
вазыйфаи затыныц яисе муниципzrль хезматкаренец исем-атамасы;
2) гариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы -
булган очракта), яшэy урыны турында мэгълyмат яисэ гариза бируче - юридик
затlIыI( аl,амасы, урlIаш}, урыltы l,урыltла мэI-ьjIyма,г, шулай ук гариза биручега
lцавап щибэреJlергэ тиешJIе элемl,э очен телефон номеры (номерлары), электрон
почта адресы(-лары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кyрсатyче органныц, муниципzrль хезмат кyрсатyче
органныц вазыйфаи затыныц, яки муницип€lль хезмэткэрнец шикаять ителyче
карарлары haM гамэлларе (гамэл кылмаулары) турында маьлyматлар;
4) r,ариза бирученен хезмэт кyрсатyче органныц, хезмэт кyрсэтyче органдагы
вазыйфаи за,I,IIыц яисс мунициtlаJlь хезмэткарнец карары hэм r,амале (гамэл

кылмавы) белэн килешмавенэ нигез булган дэлиллэр:
5.5. IIIикаятьтэ тасвирланган хэллэрне раслаучы документларныц

кyчермэлэре шик€штькэ кушымта итеп бирелерга момкин.
5.6. Шикая,гьне Kapall тикtuерy нэl,ижалэре буенча ,губандэr,е карарларныц

берсе кабу,lt иr,е.lrэ:

l ) шикаятьне канэга,гьJlандерy, шуJl исап,ган кабул ителгэн карарны юкка
чыгару, муниципarль хезмэт кyрсэтy натищэсендэ бирелгэн документларда
жибэрелгэн хатмар hэм ялгышларны тозэтy, гариза биручегэ Россия
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы' норматив
хокукый aKTJIapbi, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган акччшарны

кире кайтару рэl]ешенлэ llэ;
2) шикЙ,гьне канэга,гьJIэнлерyдэн баш тартыла.

Олеге пункrта кyрсателган карарны кабул иткэн коннец икенче коненнэн дэ
соцга калмыйча, гариза биручегэ язма равештэ hэм гариза бируче телаге буенча

элек,l,рон формала шикая,гьне карап тикшерy нэтижэларе турында дэлилле

жаваtt rкибэре-ltа.



IоjlJlыи

5,7. Шикаять канэгатьландерелергэ тиешле дип танылган очракта, гариза
биручегэ муниципаль хезмэт кyрсэткэндэ ачыкJIаIIган житешсезлекJIерне
кичекмэстэн бетеру максатларыннан Башкарма комитет тарафыннан
башкарыла торгаll гамэJlJlэр турынла мэьлyмат бирелэ, шулай ук китерелгэн

уцайсызлыклар очен гафу yтенелэ haM муниципaшь хезмэт кyрсэтy
максатыннан, алга таба гариза бируче башкарырга Тиешле гамэллэр турында

щи,l,керелэ.
5.8. Шикаять канэгатьландерелергэ тиеш тyгел дип танылган очракта, гариза

биручегэ кабул и,ге.ltгэн карарныц сэбэпларе l,урынла дэлиJtланI,эн ацлатмалар,
шулай ук кабул и,гелt,эll Kapapl,a шикаять биру ,r^эрl,ибе ,rурында мэгълyмат
бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яиса карап тикшерy нэтия(аларе
буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгеларе
ачыкланганда, шикмтьне карап тикшерy буенча вэкалэтлэр бирелгэri вазыйфаи
1]а,г, хезмэткэр булган ма,l,ериaulJlарны кичекмэстэн прокуратура органнарына

6. flаула,г haM мунициrlаль хезматлар кyрсатyнец кyпфуrlкцияле

YзакJIаренла адмиrlис,r,ра,гив процедураларны (гамалларlIе) yTay
yзепчалеклсре

6.1. МуничипaLпь хезмат кyрсэ,[кэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау
тубэндэге процедураларны yз эчена ilла:

l) муничипаль хезмэт KypcaTy тэртибе турында гариза биручега мэгълyмат
биру;

2) муниципаль хезмат кyрсэтy очен кирэкле гаризаны hэм документларны
кабул иту hэм ,геркау;

]) мунициIIаJlь хезмэт KypcaTy/la катнашучы органнарга, шул исэптан
комlrлексJIы ведомс,Iвоара соратып алу буёнча да, ведомствоара
морэжэгатьларен формалацтыру hэм жибару;
4) гариза бирученец муниципаль хезмэт KypcaTy турында гариза биргэндэ

файдаланылган кочэйтелгэн квалификацияле санлы имзасыныц чынлыгын
,l,икшерY;

5) гаризаны документлар белэн Башкарма комите,l,ка щибэру;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтюкэсен бирy.

6.2. Муниципмь хезмэт кyрсэтy тэртибе турында гариза биручегэ хэбэр итy



Гариза бирlче Купфункцияле yзэкка муниципаль хезмат кyрсатy тэртибе
,гурында консультация a.ry очен шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша
морэжага,гь итарI,э хокукJlы.
Купфункчияле узэк белгече гариза биручегэ муниципаJlь хезмэт кyрсэтy очен
тапшырыла торган документларныц составы, формасы hэм башка сораулар
буенча консультация бира haM, кирэк булганда, гариза бланкын ryтыруда ярдэм
KYpcaTa,

I-ариза бируче Купфункцияле узэк сайтыннан ирекле файда,rану юлы белан
муниципaль хезмат кyрсэтy тэртибе турында мэrълyмат аJIа ала

lrttp ://mfс l 6.tаtаrstап.rч/.

Олеге пункт белэн билгелэна торган процедуралар тариза бируче моражэгать
иткан кондэ башкарыла.
Прочедураларныц нэтижасе: тэкъдим итела торган документлар составы,

формасы hэм хезмэ,г алуныц башка мэсьэлаларе буенча консу.Jlь,гациялар.

6.3. Гаризаны кабу;I и,гу hэм теркэy.
6.З.l. l'ариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша

муниципаль хезмэт кyрсэтy турында язма гаризаны haM алеге Регламентныц 2.5

tlунк,t,ы нигезенда документларны Купфункuияле yзэккэ, Купфункцияле
yзэкнец чиl*гэге эш урынына тапшыра,
Муниципаль хезмат кyрсэтy турында гариза электрон формала Татарстан

Ресrrубликасы дэyJlэ,l, hэм муниципiшь хезмэтлэр , Порталы аша цибэрелэ.
Элек,грон формала килгэн гаризаны теркэy билгелэнгэн тэртипта башкарыла.

б.3.2. Гаризалар кабул итуче Купфункцияле узак белгече Купфункцияле узак
эше Регламентында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Олеге пункт,га билгелэttгэtt процедурмар Купфункчияле yзэк эше

Рег,,tамен,t,ыl,tда би'ltгелэнl,эн срокJlарла гамэJrl,э ашырыJlа.

l Iроuелуршrарныц нэ,гищасе: кабул и,гелган hэм теркалгэн гариза.

6.4. [окументлар пакетын формалаштыру
6.4. l. Купфункцияле узэк белгече Купфункuияле yзэк эше Регламенты

Itигезендэ:

гариза . бирученеч муниципilль хезмэт кyрсэтy турында гариза биргэндэ

файдаланы;tган кочэйlелI,эн квалификация санлы имзасыныц дореслеген
тикшерэ;
муниципаль хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исаптэн комплекслы

ведомствоара соратып алу буенча ла, ведомствоара сора,l,улар формалаштыра
hам жибэрэ.



Олеге пунктта билгелэнгэн процедуралар Купфункцияле
Регламентында билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Прочелураларныtl натижэсе: >цибэрелгэн сораryлар.

Yзэк

6.4.2. Купфункцияле узэк белгече, соратуларга щаваплар чrлгач, документлар
пакетын формалаштыра hэм аны Регламентта билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма
комитетка >цибарэ.

O.ltel,e IlyнKl"t,a билr,е;rангэн IIроце/tураIар Купфункrtияле yзак эше
Реt,.гtаменL,ыltда би;rгелангэн срокларда l,амэJlгэ ашырыла.
ГIрочелураларныц нэтижэсе: Башкарма комитетка цибэрелгэн документлар.

б.5.I. КуrrфункцияJlе узак бе:tt,ече Башкарма комите,гтан киJIt,эн мунициIlаль
хезмэт кyрсэтy нэтия(эсен биrlt,елэнгэн тэртипта терки. гариза биручего (аныц

вэкизtенэ), I,аризада кyрсатеJIган эJlем,га ысу.ltын кулланып, муниципаль хезмат
кyрса,гy нэтищэлэре турында хэбэр итэ.

Олеге пунктчада билгелэнган процедурЕuIар карар керган конне башкарыла.
Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ (аныц вэкилена) муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэтижасе ,l,урынла хэбэр и,гу.

6.5.2. Купфункцияле узак бе;tt,ече, гариза биручелан имза куйдыртып,
муниципаль хезмат кyрсэтy нэ,гиlцэсен бирэ.

Олеге пунктта билгелэнган процедураJIар, гариза бируче килеп житкэн конне,
чират тэртибендэ, Купфункцияле yзэк эше Регламентында билгелэнгэн
срокларда гам эл гэ ашырыла.
Процелураларныц нэтищасе: муницип€rль хезмат кyрсэтyнец бирелган

нэтижэсе.

эше



l лtче кушымта

(муниципаль берэмлекнец жирле yзидара органы исеме)

(фамилиltсе, исемс, атасыныц исеме, паспорт магълyматлары. телефоны)

Гариза

(торак шартларын яхшыр,гуга мохтажлык сэбэплэрен курсэтергэ)

(гаиланец бер эгъзасына торак мэйданы белан тээмин итy социмь ипотека
буенча исэпка €rлу нормасыннан тyбэнрак,

санитар hэм техник талэпларга туры килми торган торак урынында яшэy)

(торак хокукJlарныц билt,елангэн объектыныц торен кyрсатергэ:
изоляциялэнI,ан, коммунirль, булма.гrар саны)
бэй;tе рэвештэ Сездэн мине гаилэм белэн _ кеше сосrавында социЕrль

ипотека буенча торак шартларын яхшырту очен исапка алуыгызны сорыйм.
Гаилане социаль ипотека буенча торак шартларын яхшырту очен исепка

алу очен кирэкле белешмэлэрне yз эченэ алган гариза кушымта итеп бирела.

Миrl haM минем гаиJlа эIъзаJlары жирле yзидарэ оргаllIIары ,гарафынlrан

l,аризада hэм анке,гада кyрсэтелган белешмэларне, шулай ук исэпка алу
,tурындагы мэсьэлэне карау очен кирэкле документларны махсуслаштырылган
оешма (Татарстан Республикасы Президенты каршындагы .Щэулэт торак

фонды) соравы буенча тикшерyгэ риз€rлык бирабез.

Мин hэм минем гаилэ эьзiLпары безне исапка irлган очракта, грризада

кyрсэтелгэtl бе:rешмэлэр yзгэрганлэ, алар турында исапкэ €rлу урыны буенча

жирле yзидара органнарына язма рэвештэ хэбэр итэргэ тиеш булу турында

кисэтелдек.
Мин hэм минем гаилэ эьзаJIары гаризада кyрсэтелгэн белешмэлар

расланмаган очракта, законда билr,елэнган тэртиптэ исэптэн тошерелэчэкбез.

Минем керемнэрем hэм молко-г хокукынла булган беrIешмэларне кyчемсез

молкэткэ хокукларны hэм аныц белэн алыш-бирешларне дэyлат теркэве буенча

тиешле салым органнарыltда haM органнарда тикшерyгэ ризалык бирэм.

l-апиза биочче:

(алга таба - гариза бируче)



(фами.lrиясе, исеме, а,гасыныц исеме тулысынча, имзасы)
Хокукка сэлэ,tле

l,аилэ эгьзаJIары:

Гаризага тубандэге сканланган документларны терким:
l) шахесне таныклый торган документлар;
2) вэкилнец вэк€rлэтларен раслый торган документ (эгар мораlкагать итгtе
исеменнэн вакил гамалда булса);

3) анкета (2 нче кушымта).
4) мораlкэга,l,ь итyчене haM аныц гаилэсен социzulь ипотека буенча торак
ll]арl,ларын яхшыр,гу очен исэпкэ алу турындагы мэсьэлэне карау очен кирэкле

локументлар.
Соратканда документларныц топ носхэлэрен тапшырырга тиешмен.

(ла,га) ( имза) (ФиАи)



3 нче кушымта

Морацагать итуче haM аныц гаиласен торак шартларын яхшырту очен
социаль ипотека буенча исапка алу турындагы масьалане карау очен

киракле документлар исемлеге

l . Барлык lражданнар очен r,омуми нигезлэрдэ:
Гражданныц Арча муниuипаль районныц башкарма комитеты житэкчесе
исеменэ язылган гаризасы;
шахси- финанс счеты кr{ермэсе;
хужалык кенэгэсеннэн озем,l,э;

торак шартJIарын тикшерy турынла белешмэ (законнарда билгеланган тартиптэ
яшэy очен яраксыз дип ,ганыJtган торак урыннар очен);
ордер (наем шартнамасе, поднайма, аренда, субаренда);
предприятиенец реквизитларын, гражданныц эш урыны, аныц вазыйфасы
турында белешмэлэрне yз эченэ мган haM я(итакче тарафыннан имзаланган hэм
оешма Mohepe белэн таныкланган барлык эшлэyче эгъз€rларныц эш

урыннарыннан белешмалэр;
гаиланец бар.гrык эгьз€чIарыныц керемнэрен раслый торган документлар:
- узган елда мынган хезмэт хакы турында белешмэ (2-НДФЛ формасы буенча)
(морэ>цэгать итуче тарафыннан бирелерга момкин);
- узган каленларь ел hэм агымдагы кirлендарь елныц узган хисап чоры очен

лекларация, саJ.lым инспекциясе 1,амгасы бе.lrэн (эшкуар очен) яисэ осталган
керемне l,yлэyl,э кyчкэн эшкуарлар очен сalлым тyлэy турында таныкJlык (соцгы
6 айла) (меражагать итуче ,гарафыннан тапшырылырга момкин);
студентлар билеты яиса уку урынын раслый торган документ (укучылар очен);

стипендия алу турында белешмэ (студентлар очен);
пособиелэр zlлу ,гурында белешма;

I)оссия Федерациясе субъекr,ы ягыннан субсилиялэр булганда - субсидиялэуне
l,apaH,t цяJlи,tорl,аt{ докуменl,Jlар;
миJtекта r,opaK булу яисэ аны тартып а.rу буенча' алыш-бирешлар башкару
T,урында (морэlцэгать итyченец торак бинасында яшэy урыны буенча теркэлгэн

барлык затларга, шул исаптэн Россиявец башка тебэклэреннэн, соцгы 5 ел

эчендэ) белешмэ (кучемсез моJIкэтка хокукларныц hэм аныц белан алыш-

бирешлэрнен Берлэм дэyлэ,l, реестрыIiнан озем,гэ);

торак урынына hэм жирI,э хокук билгели торган документларныц кyчермэлэре

(,горак урынга hэм лqиргэ милек турындагы таныклыклар, аренда шартнамасе,

тyлаyсез файдшrану шартнамэсе, булак иту шартнамэсе h.б.) (морэжэгать итyче

тарафыннан тапшырылырга момкин);



ка,гItаш' (катuаш-аерым) булмалэрлэ яшэyчегэтехник инвентаризация
бюросыннан бирелгэн торак урынныч (фатирныц) техник паспорты;
паспорт мэгьлyматлары (серия, номер, кем тарафыннан hэм кайчан бирелган)
элеге мэйданда яшэyче барлык гаилэ огьзаларына - туу турында таныклык;
ир-ат женесен,цэге затлар очен харби билет кучермэсе;
хезмэт стажын раслый ,l,opl,aн хезмэт кенэгэсе кyчермасе (барлык битлэре
кадрJlар булеге житэкчесе,гарафыннан таныклана);
туганлык монасэбатларен раслый торган документлар: никах (аерылышу)
турында таныкJIык, бала туу турында таныклык, никах контракты.
2. Яшэу очен яраксыз торак урынны билэгэн гражданнар очен:
элеге исемлекнец l пунктыl{да саIIаtпган документлар;
торак урынны яшэy очен яраксыз дип ,гану турындагы хокукый ак,г.

З. Ташламалары булган гражданнар очен:

элеге исемлекнец l пунктында саналган документлар;
тиешле ташламаны билгели торган хокукый акт турында белешмалар;
тиешле ташламаны раслый торган локументлар: белешмэлэр, таныклыклар;
чира,l,ка кабу;t и,гелэ Topl,atl за,lJlар очен элсге хокукны исэпкэ ,UIып, остэмэ

мэйданга хокук турындагы локумеlIl,лар.

4 нче кушымта

ГАИЛОJIОР ИСЕМJIЕГЕ ФОРМАЛАРЫН,ГУТЫРУ ОЧЕН КИРОКЛЕ
мог,ьлYмАт

N БYле кне ц исеме

l N

Га ила номеры2

J Гаила исап эшенец уникаль номеры

4 Гаила эгьзалары саны



)

6 Туганлык

7 Туган квне

8 Шахес таныклыгын раслауч ы Документ

9 Физик зат ИНН (салым ryлаученец идентификация номеры)

l0 Морацагать иryче hам hap гаила агьзасыныц мэшryльлеге

ll
l2 Юридик затн ы ц ИНН

lз Квоталар категориясе

l4 Бюджетчылар категориясе коды

l5 hар эчJлаyче гаила агьзасы вазыйфасы

Эtu стажы

Бер кешега гомуми майданы белан таэмин ителешнец щыелма дара)цасе

барлык торак биналарныц суммар rомуми майданыннан чыrып, гаила

(кв. м)

l8 прописка датасы (шул исаптан вакытлыча булмаrан)

l9

20 Исапка яцадан кую датасы

2| Торак хокуклары объекты

22 Гражданнарныц торакка милек хокукы hам башка айбер хокуклары

2з бина

2.1 Торак фондыныц милек формасы

25 Гаиланец бер агьзасына уртача айлык керем

26 Билаtан торак майданын тбзекландерY стандарты

27

2I] Торак пун кт исеме

29 Урам исеме

30 йорт номеры

зl Фатир номеры, булмалар

,1, Торак майданы (тора к)

lб

|7

Морэцэrать иryченец hам гаила агьзаларыныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(ryлысынча)

Эш, уку урыны

Исапка кую датасы

Ра йон, u.tabap коды



.)J БYл малар саны

з4 Тора к урынында гаилалар саны

35

Jб Гаилаrа торак урыныныц талап итела торrан майданы нормативы

з1 Талап итела торган торак торе

з8 Ташламалар катеrориясе коды

Та ч.tламала р ба рл ыкка килy датасы

Гаилане исапка алудан тошерy турында кyрсатманец датасы hам номеры

5 нчы кушымта

ТАТАРС,ГАН РВСГIУБЛИКАСЫ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНДА БЕРДОМ
ИЖ,IИМАI,ЫЙ ТОРАК КОМИССИЯСЕ СОСТАВЫ

- муниципаль район Башкарма комитеты житакчесенец социмь
мэсьэлэлэр буенча урынбасары, комиссия рэисе;

- Башкарма коми,|,е,l жи,l,экчесе урынбасары_ тозелеш hэм

комиссия секретаре.

Комиссия эп,заlIары:

Беренчел взнос керry момкинлеге

з9

40



Татарстан
Республикасы муниципаль районы;

Татарстан
Республикасы муницип.шь районы;

Татарстан
Республикасы муниципаJIь райолtы;

Татарстан
Республикасы муниципыIь районы;

6 нчы кчшымта

Татарс,ган Республикасы
Арча муниципаль районы

Арча шэhэре Башкарма комитеты

житэкчесена

Гариза
техник хатаJlарtIы тозэтy турында

Муниципа.лtь хезмат кyрсэткэндэ щибарелгэн хата турында хэбэр итам

(хезмэтнец атамасы)
Jlзылган:

f]opec магьлумаl,лар:



}(ибарелгэн техник хатаltы тозатyегезне hэм муниципаль хезмэт
нэтижасе булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм :

l.

кYрсэтY

2

J

Техник хатаны тозэтy турындагы гаризаны кире, кагу турында карар кабул
ителган очракта, алеге карарны тубандаге ысул белэн щибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына >rlибэру юлы

(

кэгазьдэге расланга}I кyчермэ рэвешенда 
,губандэге алрес буенча почта аша

жибэру юлы белэн:

Муниципа-,rь хезмэт кyрсатy максатыннан, шор нигезенда муниципаль
хезмэт кyрсатэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ Ецып,
шул исэптэн автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэьлyматларны эшкартyгэ
(жt,tto, системага с€шу, ,l,yIIJIay, саклау, тэгаенлаy (яцарту, узгарту), файдалану,
гараr,у (шул исаптан тапulыру), шэхессезлэндеру, ябу, шэхси мэьлyматларны
IoK итy, шулаЙ ук муниципаль хезмэт кyрсЭтy кысаларында шахси
мэьлyматларны эшкэртy очен кирэкле булган башка гамэллар) уземнец
ризаIыгымны, шулай ук минем тарафтан вэкмэт бирелгэн затныц ризалыгын
раслыйм.

Моtлыц белэн раслыйм: гаризага кер,l,еJlгсн, минем шэхессмэ hэм мин вакиле

бу:tыtt ,горгаII затlIыц tl]эхесена кагьulышJIы, шулай ук мин тубэндэ керткан

мэгъJIyматлар дорес. Гаризага беркетелган документлар (локументларныц

кучермэларе) Россия Федерациясе законнары белан билгелангэн т€lлэплэргэ

rуры килэ, гариза бирган вакытга бу документлар гамэлдэ haM андагы

мэгълyматлар дорес.
Мица курсэ,гелгэн муниципzшь хезматнец сыйфатын баялэу буенча iелефон

аша сорiаш,гыруда катнашырга ризалыгымны бирэм:

(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, атасынын исеме)



Кушымта
(белешмэ буларак)

Муниципаrь хезмэт кyрсатy очен щаваплы hэм аныц yтэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча мунициttаль районы башкарма коми,геты

Арча муниципмь район Советы
13азыйфа Телефоны Электрон адресы

Агсhа@tаtаr.ruрайон башлыгы (84з66) 3-14-33

Вазыйфа 'I'елефон ы Электрон адресы

Башкарма

житакчесе

комитет
(84з66) 3-00-44 Ispolkom,Aгsk@tatar.ru

Булек башлыгы (84366) з-|2-44 Rustem.Habib@tatar.ru
Ijаш:Iык урынбасары (84з66) з-|6-44 Saniya,Gataull iпа@tаtаr.rч


