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С,гационар буllмаган саyда
объектJlары}l муllиIlипаль милектаге
щирJlарда урllашr,ыруга аукцион yткармича
шартнамалар тозy буенча муниципаль
хезмат кyрсатy административ регламентын
раслау турында

кЩаула,г hэм мунициtrшIь хезметлар кyрсэтyне оештыру турында> 2010
еJIныrц .27 иIоJIеIt/tсге 2 10-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлго ашыру
максатларында, (Татарстан Республикасы дэyлэт хакимиятенец башкарма
органнары тарафыннан дэyлэт хезматлэре кyрсэтyнец административ

регламентларын эшлэy haM раслау тартибен раслау турында hэм Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына yзгэрешлэр кертy
хакында) 20l0 е:rныl{ 2 rrоябрендэr,е 880 номерлы Татарстан Республикасы
Министрлар Кабине,гы карарына таянып, (Муниципаль хезматлэр кyрсэтyнец
админис,гратив регламенflIарын эшJIаy hэм раслау тэртибе турында) Башкарма
коми,I,е-l,Itыц карары Ilигезендэ Татарстан Республикасы Арча муниципаль

районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:
1. Стационар булмаган саyда объектларын муниципаль милектэге

х(ирларлэ урнаштыруга аукцион yткэрмичэ шартнамалар тозy буенча

мунициirшtь хезмэт кyрсэ,l,y административ регламентын расларга.
2. Олеге карар}tы 'Гатарстан Республикасыныц рэсми хокукый маьлyмат

Ilорт,rлында (http:pravo.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга hэм Арча муниципаль

районыныц расми сайтында (http:arsk,tatarstan.ru) урнаштыру юлы белэн

хzLпыкка )(иткерерl,э.

3. Олеге карарныц yтэлешен контрольлэ ,l,отуны Арча муниципаль

районы башкарма коми,l,е,l, сал hэм финанс булеге башлыгы
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Татарстан Республикасы
Арча муниципаль районы
БашкаDма комитетынын
"1!" // zо2Oел. NэQ
карарына кушымта

Муниципаль милектаге ?кирларлс стационар булмаган саyла объек,r,ларын
аукцион yткармича урнаштыруга шартнамолар тозy буенча муниципаль

хезмат кyрсотy административ регламенты
I. Гомуми нигезламалар

1.1. Муниципаль хезмэ,г кyрсэтyнец алеге административ регламенты (алга

таба - Регламент) муниципаJIь милектэге жирлэрла стационар булмаган сэуда
объектларын аукцион yткэрмичэ урнаштыруга шартнамэлэр тезу буенча
муниципаль хезмэт кyрсэтyнец (алга таба - муниципаль хезмэт курсату)
стандартын haM тартибен билгели.

1.2. Муницип€Lпь хезмат мучылар: стационар булмаган сэyдэ объектларын
тозY, реконструкциялэY яисэ эксплуатациялаY аJIарны урнаштыру схемасын
раслагаiччы башланган стационар булмаган сэуда объектлары хущалары (алга
таба - морэlцэгать итyче, гариза бируче).

1.3. Муниципtulь хезмат Татарстан Республикасы Арча муниципмь районы
башкарма комитеты (мга таба - Башкарма комитет) тарафыннан кyрсэтела.

Муниципаль хезмэтне башкаручы - Башкарма комитетныц икътисад haM

финанслар булеге (мга таба-Булек).
l.З.1. Башкарма коми,гет урнашкан урын: Арча шэhэре, Совет мэйданы,

l2 йорт.
Булек урнашкан урын: Арча шэhаре, Совет майданы, 12 йорт,
Эш графигы:
душэмбе-пэнrкешэмбе: 8:00 сэгатьтэн 17: ЗOга кадар;
щомга: 8:00 сэгатьтэн l7: 00га калэр;
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре
Ял hэм ашау очен,tэнэфес вакыtы эчке хезмэт тэртибе кагыйдэларе белэн

билгелэнэ.
Белешма очен телефон: 8 (84366) З-06-44.
Узу шахесне таныклау документлар буенча,
l.З.2. <<Ин,герне,г>> мэгьлyмат-телекоммуникация чеJIтэрендэ Арча

муницигliulь районыныц расми сайты алресьi (алга таба - <<Интернет"

чел,гэре) :(http :// www.аrsk.tаtаrstап.rч).
1.3.3. МуниципшIь хезмат кyрсатy, шулай ук Булекнец урнашкан урыны

hэм эш графигы турында мэгьлyмат тyбандагелэрдан алынырга момкин:



1) Башкарма комите,г биналарында гариза биручелэр белэн эшлэy очен
урнаштырьшган муниципаль хезмат турындагы. визуЕIль hэм текстлы
мэьлyматны yз эченэ алган мэьлyмат стендлары ярдэменда.

Татарстан Республикасыныц дэyлат телларендэге мэгълyмат элеге
Регламентныц 1.1, 1.З.1, 2.З,2,5,2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында булган
муниципаль хезмэт турындагы мэгълyматларны yз эченэ ала.

2) кИнr,ерrrе,г)) челтаре аша муниципаль райоlrныц рэсми сайтында (http://
www.arsk.tatarstan.ru.) ;

3) Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезматлэр
портаJIында (http://uslugi, tatar.ru/);

4) дэyлэт haM муницип€шь хезмэтларнец (функциялэр) берлэм
порталында (http://www, gosuslugi.rr/);

5) Башкарма комитетта (Булектэ):
телдэн морэжэгать и,гкэ1.1лэ - шохсан яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ .формасында) морэlцэгать

иткэндэ - кэгiвьдэ почта аша, электрон почта аша.

Муниципмь хезмэт Kypceтy мэсьалалэре буенча мэьлyмат Булек белгече
тарафыннан муницип.шь районныц рэсми сайтында haM гариза биручелэр белэн
эшлаy очен район(-нар) а/lминистрацияларе биналарында мэьлyмат
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муничипа.пь хезмэт кyрсэтy тубэндэге документлар нигезендэ
башкарыла:

Россия Федерациясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 1З6-ФЗ номерлы

Щир кодексы (алга таба - РФ ЖК) (РФ законнар жыентыгы, 29. l0.2001, Ns44,
1147б. );

2004 елr-rыц 29 декабреrlлэге 190-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Шэhэр
тозелеЙе кодексы(алга таба - РФ ШТК) (РФ законнар жыентыгы, OЗ.01.2005,

Nч1 (1 олеш), lб б.);

200З елныц б октябрендэге (Россия Федерациясендэ жирле yзидарэ
оештыруныц гомуми принциплары турында> 1Зl-ФЗ номерлы Федераль закон
(мга таба- 1З 1 -ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары жыелмасы,
06.10,2003, Ng40, З822 б.);

<Россия Фелерациясендэ сэyдэ эшчэнлеген дэyлат тарафыннан жайга
салу нигезларе турында) 2009 елныц 28 декабрендаге 381-ФЗ номерлы
Федера_rrь закон (алга таба - 381-ФЗ) (РФ законнары жыентыгы, 04.01.20l0, Ns 1,

2.);
20 10 елныц 27 июлендаге 2 10-ФЗ номерлы <.Щаулэт hэм муниципа,rь

хсзмэтлэр кyрсэ,l,yне оештыру турында)гы Федермь закон (алга таба - 210-ФЗ
номерлы Фе/lераль закон) (Россия Федерациясе законнары цыелмасы,
02.08.20l0, Nч3 l , 4l79 б.);

Россия Федерациясе Хокумэтенец 2011 елныц 27 сентябрендэге 797 нче
номерлы <.Щэулат hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсэтэ торган купфункцияле
yзэклэр hэм фелераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш даyлат



фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары дэyлэт хакимияте
органнары, щирле yзидарэ органнары арасындагы yзара бэйлэнешлэр
турындD карары (l9.0З.20l9 ред.) (Россия Федерациясе законнары жыелмасы,
03.10.201 1, .]t40, 5559 б.);

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц 20lб елныц 13

авryстындагы 55З номерлы карары белэн расланган муниципilJIь милектэге

жирлэрда яиса жир кишарлекларенда, шулай ук дэyлат милке чикланмагэн

жирлэрдэ яисэ ir(ир кишэрлекларенда стационар булмаган саyдэ объектларын

урнаштыру тэртибе (а,rга таба - Тэртип) (Татарстан Республикасы законнары
)(ыентыгы, 29.08,2016, Nэ 16, 0447 ст.);

2004 елныц 28 июлендаге <Татарстан Республикасын/iа жирле yзидарэ
турында) 45-ТРЗ номерлы 'l'aTapcTaH Республикасы законы (алга таба - 45-
ТРЗ номерлы Закон) (<Татарстан РеспубликасыD, 03.08.2004, JФ l 55- 1 56);

Татарстан Республикасы Арча муниципtць районы Уставы (мга таба-
Устав);

Арча муниципа.,rь районы башкарма комитеты турында нигезлэмэ (алга

таба-БК турында Ниt,езltэма);

Арча муниципаль районы Башкарма комитеты аппаратыныц икътисад
haM финанслар булеге турында нигезлэма (алrа таба-булек турында
Нигезлэмэ);

Башкарма комитетнitц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга таба-
Кагыйдэлар).

1.5, Олеге регламен1-Iа 
,t,убэндэге 1,ермиItнар hэм билгелэмэлэр

куллан ыла:

стационар булмаган сауда объекты - вакытлыча корылган яисэ

вакытлыча тозелган, инженерлык-техник тээмин итy челтэрлэренэ тоташтыру
(технологик тоташтыру) булу яисэ булмауга карамастан, х(ир кишэрлеге белэн

бэйле булмаган сэyда объекты, шул исаптан кyчмэ корылма;
<Татарстан Республикасыныц электрон хокyмэ,ге)) - Та,гарстан

Республикасыныц элек,грон локументJlар айлэнеше системасы, Интернеп,агы

алресы : https ://intra.tatar.ru.

даyлат hэм муниципаJIь хезмэтлэр кyрсатy буенча купфункцияле

yзакнец читтэге эш урыны - Россия Федерациясе Хокумэтелlеt1 201,2 ел:ньlц 22

декабрендэге <,Щэулат hэм муницигtаль хезмэтлэр кyрсэтyнец купфункцияле

yзаклэре эшчэнJIегеl] оешl,ыру КагыйдэlIэрен pacJtay 1,урында) l376 нчы

номерлы карары белэн расланган даyлат hэм муниципzrль хезматлэр

кyрсатyнец купфункцияле yзэкJIэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34

пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципЕuIь районыныц (шэhэр

округыныц) шэhэр яки авыJI )lqирлегендэ тозелгэн дэyлэт hэм муниципаль



хезматлэр кyрсэтy буенча купфункцияле yзагенец теРриториаль аерымланган
структур булекчасе (офисы);

техник хата - муниципzlль хезмэт кyрсэтr{е орган тарафыннан
rцибэрелган hэм документларга кертелган мэIълyматларныц (муниципаль

хезмэ,г нэти)t(эсенец) локумеl11,лардагы мэьлyмаl)Iарl,а туры
килмэвенэ китергэн хата (хата, ялг1,Iш, грамма,гик яки арифметик хата
яки шундый хата);

Олеге Регламентта муниципаJIь хезмэт кyрсэтy турында гариза (аJIга

таба - гариза) дигандэ муниципаль хезмат KypcaTy турындагы морэщэгать
анлашыла (2010 елнын 27 икlлендаге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2

ста,гьясындагы 2 пунк,г). Гариза стандарт бланкта ,гутырыла ( l нче кушымта).



2. Муниципаль хезмат кyрсатy станларты

Муниципаль хезмат Kypcary
стандартына булган талапнец

атамасы
Стандар,гка l,алаплор эчталеI,е

Хезмат кyрсатyне яки талапне
билгели торган норматив акт

2.1. МуниципаJIь хезмэт атамасы Муниципаль милектэге жирлэрдэ
булмаган сэуда объектларын аукцион
урнаштыруга шартнамэлар тозy

стационар

Yткэрмичэ

Тэртипнец 2.2.|, 2.2.2 п.

2.2. Турьlдан-туры муници паль
хезмэт kypcaTa торган жирле
yзидара башкарма-боеру органы
исеме

Татарстан Республикасы Арча муниципаль

районы башкарма комитеты
БК турында Нигезлэма

2.3. МуниципшIь хезмэт кyрсэтy
натижэсенец тасвирламасы

Стационар булмагаtt сэyда объектларын

урнаштыруга шартнамэ тозy
Муниципаль хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту турында
карар

2.4. Муниципаль хезмэт кyрсэтy
срогы, шул исаптен муниципапь
хез]tlэт кyрсатyдэ катнаша торган
оешмаларга моращэгать итy
зарурлыгын исэпка €Lпып,

муниципаль хезмат KYpcaTY срогы,
Россия Федерациясе законнары
белан каралган очракта,
муниципаль хезмэт кyрсэтyне
туктатып тору срогы, муниципаль
хезмэт кyрсэтy нэтижасе булган
документларны биру (жибару)

Гариза биру кенен кертеп, l0 кен эчендэ;
Муниципаль хезмэт KypcaTy вакытын туктатып

тору карarлмаган



срогы

2.5. Муничипаль хезмат iурсэry,
муниципаJь хезмэт кYрсэтY очен
киракле hэм мэжбyри булып торган
хезмэтларI]е кYрсэтY очен, закон
яки башка норматив-хокукый
актлар нигезенда кирэкJIе, гариза
бируче тарафыннан тапшырылырга
тиешле документларныц тулы
исемлеге, аларны €rлу ысуллары,
шул исэптэн электрон формада,
аларны тапшыру тэртибе

l) гариза (1 нче кушьiмта);
2) шэхесне таныклый торган документлар;
З) вакилнец вакалэтлэрен раслый торган документ

(эгар морэlкэгать итт;е исеменнан вакил гамэлде
булса);

4) стационар булмаган сэyдэ объекгын
урнаштыруга элек тозелгэн шартнамэ.

Гариза бируче муниципаль хезмэттэн файдалану
очен гариза бланкын, шэхси мерэжэгать итеп,
Башкарма комитетта аJIырга момкин. Бланкныц
электрон формасы Башкарма комитетныц расми
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм аныц белэн бергэ тапшырыла торган
документлар гариза бируrе тарафыннан, тубэндэге
ысулларныц берсен сайлап, кагазьдэ тапшырылырга
(lцибарелерга) мемкин:

шахсэн (ышаныч кагазе нигезенда гариза бируче
исеменнэн эш итr{е зhт тарафыннан);

почта аша жибареп.
Гариза haM документлар шулай ук гариза биру.rе

тарафыннан кочэйтелган квалификацияле электрон
имза белан имзаланган электрон документ
рэвешенла., гомуми файдаланудагы мэгълyмат-
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн
<<Интернет> магълyмат-телекоммуникация челтэре
hэм дэулэт hэм муниципаJIь хезмэтлэрнен бердам
порталы аша да тапшырылырга (жибэрелерга)
момкин.



Ведомствоара хезмэттэшлек кысzшарында

, тубэндагелэр алына:
l) Кучемсез милек объектларына теркэлгэн

хокуклар турында Бердэм даyлат кrlемсез молкат

реестрыннан оземта;
2) Кучемсез милек объектына топ

характеристикалар hэм теркэлгэн хокуклар турында
Бердам даyлат кyчемсез молкат реестрыннан оземтэ;

3) юридик затларныц Берлэм дэyлэт
реестрыннан оземта, муниципirль хезмэт ulлrrы
юридик зат булса;

4) шэхси эшкуарларныц Берлэм даyлат
реестрыннан оземтэ, эгар муниципЕIль хезмэт arлучы
шэхси эшкуар булса;

5) элек тозелган шартIlамэ буенча жир
кишэрлегеннэн фактга файдалануга тулэу буенча
бурыч барлыгы турында белешмэлэр.

Гариза бируlе тапшырырга хокукJIы
документларны €цу ысуллары hэм тапшьJру тартибе
элеге Регламентныц 2.5 пунктында билгелэнгэн.

Гариза бируrедэн дэyлэт органнары, жирле
yзидарэ органнары hэм башка оешмаJIар карамагында
булган югарыда санап кителгэн документларны талэп
итY тыела.

Гариза бируiе тарафыннан югарыда кyрсателган
мэгьлyматларны yз эчена €lл ган документларны
тапшырмау гариза биру,rегэ хезмат курсаryдан баш
тарту очен нигез булып тормый

2.7. Муницип€Lпь хезмат KypcaTy зат1) документларныц тиеш булмаган

2.6. Муницип€шь хезмэт кyрсэтy
ечен норматив хокукый актлар
нигезендэ киракле, дэyлэт
органнары' жирле \лзидара
органнарьi hэм башка оешмалар
карамагында булып, гариза бируче
тапшырырга хокукJIы булган
документларныц тулы исемлеге,
гариза бирученец аларны аJIу
ысуллары, шул исэптэн электрон
формада, аларны тапшыру тэртибе;
элеге документлар алар
карамагында булган оешма, дэyлэт
оешмасы, жирле yзидарэ органы



очен киракле документларны кабуjI
итyдан баш тарту буенча
сабаплэрнец тулы исемлеге

тарафыннан тапшырылуы;
2) тапlхырылган документларныц элеге

Регламентныц 2.5 пунктында кyрсэтелгэн
документлар исемлегеЕэ туры килмэве;

З) гаризада hэм гаризага беркетелгэн
документларда теркалмэгэн тозатyлар, аларныц
эчтэлеген бер мэгънэдэ ацларга момкинлек бирми
торган житди житешсезлеклэр булу;

4) локументларныц тиешле булмаган органга
тапшырылуы

2.8. Муничипаль хезмат KypcaryHe
туктатып тору яки курсэтудан баш
тарту очен нигезлэрнец тулы
исемлеге

Хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлэр
каралмаган.

Баш тарту очен нигезлар:
l) гариза бируlе тарафыннан дорес булмаган

белешмалэр булган гариза биру;
Тэртипнеч 2,2.4, 2.2.5 пунктында кyрсэтелгэн

хэллар булу;
3) шартнамэнец гамалдэ булу чорында аренда

тyлэве (шул исаптэн пеня)буенча бурыч булу, шулай

ук стационар булмаган саудэ объекты урнаштыруга
жир кишарлеI,еI{ арендалау шартнамесе буенча элек
тозелгэн жир кишэрлегеннан фактта файлалануга
ryлэу буенча бурыч булу

Тэртипнец 2.2.\, 2.2.2 п.

2.9. Муниципмь хезмэт кyрсэткан
очен дIына торган даYлэт
пошлинасы яки башка тулэy irлу
тэртибе, кyлэме haM нигезлэре

Муниципаль хезмэт тyлаyсез нигезда кyрсэтелэ



Кирэкле hам мэжбури хезмэтлэр Kypcaтy та-Jlэrl

2.I 1. Щэулэт хезмэт кyрсэтy очен
кирэк hэм мэжбyри булган
хезматлэр кyрсэтy очен тyлаyне
исэплэy методикасы турындагы
магълyматны да кертеп, алеге
тyлэyне алу тартибе, куламе haM
нигезларе

Киракле hэм мэцбури хезмэтлар Kypcaтy т.шэп
ителми

2.12. Муниципаль хезмат кyрсэтy,
муниципаль хезмэт кyрсэтyда
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсэтела торган хезмэтлэрне
соратып аJIганда hэм мондый
хезмат кyрсатyлэрдэн нэтищэ
аJI ганда чиратта максимЕlль KoTY
срогы

Чират булганда, муниципаль хезмэт алуга гариза
биру l5 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципа_llь хезмат кyрсэтy нэтих(эсен алганда,
чиратта торуныц максимаJIь вакыты 15 минуттан
артмаска тиеш

2.1З. Муниципirль хезмат кyрсэтy
hэм муницип€Lпь хезмот кyрсэтyда
катнашучы оешма тарафыннан
кyрсателэ торган хезмэтлэр, шул
исэптан электрон формада

Гариза кабул ителганнэн соц бер кон эчендэ.
Электрон формада ял (бэйрэм) конендэ килгэн

гариза ял (бэйрэм) коненнэн соц килэ торган эш
конендэ теркэлэ

2.10. Муниципа_пь хезмат кyрсэтy
очен киракле haM мэщбури булган
хезматлэр исемлеге, шул исэптэн
му ни ципаJIь хезмэтлэр кYрсэтYдэ
катнаш)лы оешмшlар тарафыннан
бирелэ торган документ
(документлар) турында белешмэлар

ителми



морэжэгать итyче гариза бируlенен
гаризасын Tepкay срогы hэм тэртибе

2. 14. Муниципаль хезмэт кyрсэтелэ
торган урыннарга, котеп тору
залына, муниципаль хезмэт кyрсатy
турындагы соратуларны тутыру
урыннарына, hэр муниципаль
хезмат кl?сэтy yрнэклэре булган
мэгълyмат стендларына hэм hэр
муниципаль хезмат кyрсэтy,
мондый хезмэт кyрсэтy тэртибе
турында визуarл ь, текст hэм
мультимедиа маьлyматларын
урнаштыру haM рэсмилэштерy очен,
шул исаптан инвалидларны социаль
яклау турында Татарстан
Республикасы законнары hэм
Татарстан Республикасы законнары
нигезендэ кyрсэтел ган
объектларныц инваJIидлар очен
yтемлелеген тээмин итyга карата
талэплэр

Муниципаль хезмэт кyрсэтy янгынга каршы
система hэм янгын сyндерy системасы белэн
lr(иhазландырылган, документлар тутыру бчен
кирэкJIе щиhазлар, маьлyмат стендIары булган
биналарда haM бул мэлэрдэ башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт кyрсэтy
урынына тоткар,ilыксыз kepy момкинлеге таэмин
ителэ (бинага унайлы керy-чыry hэм аныц эченда
хорэкэт иту).

Муниципаль хезмат Kypcary тартибе турындагы
визуаль, язма hэм мультимедияле мэгьлyмат гариза
биручелэр очен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
инвалидларныц чикле момкинлеген иста тотып

урнаштырыла

2.|5. Муниципаль хезмэт
кyрсатyдан hapKeM файда:rана
€rлырлык булуы haM сыйфаты
кyрсаткечлэре, шул исэптан гариза
бирученец вазыйфаи затлар белэн
аралашу саны haM Еrларныц

Муниципмь хезматнец hapKeM файдалана
алырлык булуы кlрсаткечлэре булып ryбэндэгелэр
тора:

Башкарма комитет бинасыныц жамагать
транспортына якын урнашуы;

белгечлэрнец, шулай ук гариза бируlелэрдан



давамлылыгы, муниципаJIь хезмэт
кyрсатyнец барьlшы ryрында
мэгълyмат €rлу момкинлеге, шул
исэпl,эн мэьлYмат_коммуникация
технологиялэрен кулJанып, дэYлэт
hэм муниципЕIль хезматлэр
кyрсэтyнец купфункчияле yзэгендэ
(шул исэптан тулы кyламдо)
муниципаль хезмэт кyрсэтy
момкинлеге булу яисэ булмавы,
жирле yзидара башкарма комитеты
органыныц телэса кайсы
территориаль булекчэсендэ, гариза
бируче сайлап ffIy буенча
(экстерриториаJIь принцип) дэулэт
haM муниципмь хезматлэр кyрсэтy
yзэк"lэренда дэyлэт haM муниципаль
хезмэтлэр кyрсэтy турында
Фелермь законныц 15.1
статьясында кармган
морацэгатьлэр (комплекслы сорату)

документлар кабул итэ торган булмэлэрнец я(итэрлек
санаа булуы;

мэгълyмат стендларында, Интернет челторендэ
Башкарма комитетныц маьлyмати ресурсларында,
дэyлат haM муницип€rль хезматлэрнец Бердэм
портilлында муниципarль хезмат кyрсэтy ысуллары,
тэртибе hэм сроклары турында тулы мэгълyмат булу;

инвzrлидларга хезматлэрдан башкалар белэн бер
дэрэжэдэ файдаланырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдам итy.

Муниципаль хезмэт кyрсэтyнец сыйфаты
тубэндэгелэрнец булмавы белан билгелэнэ:

Гариза бирl^tелэрдэн документлар кабул иткандэ
hэм аларга документларны тапшырганда чиратлар;

муниципаль хезмэт Kypcaтy сроклары бозылу;
муниципаJIь хезмат кYрсатr{е муниципаль

хезмэткэрлэрнец гамэлларенэ (гамэл кылмауларына)
ши каятьлэр;

муниципЕlль. хезмэт кYрсэтr{е муниципurль
хезмэткэрлэрнец гариза биру,rелэргэ карата эдэпсез,
иьтибарсыз монэсабэтена карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт к}?сэтy турында гариза
бирганда hэм муниципаль хезмат кyрсатy
нэтижэлэрен алганда муниципаJIь хезмэт kypcaTrre
вазыйфаи затныц haM гариза бирученец бер тапкыр
аралашуы кyздэ тотыла. Бэйлэнешка керyнец
дэвамлыгы Регламент белан билгелана.

Гариза бирllrе муниципаль хезмэт Kypcaтy
барышы турындагы магълyматны Башкарма комитет



сайтыннан (wwrv.arsk.tatarstan.ru), даyлат haM
муниципаль хезмэтлар портtLпыннан, Купфункцияле
yзэктэн алырга момкин.

Щаулат hэм муниципмь хезматлэр кyрсэтyнец
купфункцияле yзаге (алга таба - Купфункцияле узэк),
Купфункцияле yзэкнец читтэге эш урыннары аша
муниципЕrль хезмэт кYрсателми.

Экстерриториаль принцип буенча hэм
комплекслы соратып алу составында муниципшIь
хезмат кyрсателми

Муниципаль хезматне электрон формада алу
тэртибе турында консуjlьтацияне интернет- кабул иту
аша яки Татарстан Республикасы дэyлат hэм
муниципаль хезмэтлэр порталы аша аJIырга момкин.

Законда муниципаль хезмэт Kypcaтy турында
гариза электрон форr,Iада биру каралган булса, гариза
Татарстан Республикасы даyлэт hэм муниципаль
хезмэтлэр порталы (uslugi.tatar.гu) яки доулэт haM
муницип€lль хезмэтлар (функциялэр) берлам порталы
( www.gosuslugi.гu ) аша бирелэ

2.16. Башка таJIэплар, шул исаптэн
экстериториzrль принцип буенча
муниципмь хезмат кyрсэтy
yзенчалекJIарен исэпка ала торган
(муничипаль хезмэт
экстерриториаJIь принцип буенча
бирелгэн очракта) hэм электрон

формада муниципаlIь хезмат
кYрсэтY Yзенчэлеклэрен исэпка mla
торган башка талаплэр



3. Административ процедураларныц (гамалларнец) составы, эзлеклелеге haM

башкару сроклары, аларны утау тартибена карата талаплэр, шул исаптан

администра,гив процеlIураларп ы (гама.llларне) элекr,рон формала башкару
yзенчаJrекларе

3. 1. Муничипаль хезмэт кyрсэткандэ гамэллэр эзлеклелеге тасвирламасы
3.1.1. Муниципмь хезмэт Kypcaтy тубэндэге процедураларны yз эченэ ала:
1) гариза биру.lега консультация биру;
2) гаризаны кабул иту hэм теркау;
3) муничипаrrь хезмэт кyрсэтyдэ катнаша торган органнарга ведомствоара.

соратулар формалаштыру hэм цибару;
4) муничипаль хезмэт Kypcaтy нэтижэсен эзерлаy;
5) гариза биручегэ муниципмь хезмэт нэтиr(асен бирy.

3.2. Гариза биручега консультация биру.
3.2.1.1-ариза бируче Булеккэ муницип€rль хезмэт алу тэртибе турында

консультацияJIэр zцу очен tllэхсэн, телефон буеrtча hэм (яки) элек,l,рон почта аша
морэжэгать итэрl,э хокуклы.

Булек белгече гариза бируrега муниципмь хезмет Kypceтy ечен тапшырыла
торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлелэр буенча
консультация бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдам итэ,

Олеге пункт белан билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче морэ)t(эгать
и,t,кан конлэ башкары,ltа.

I1роuелураларныц нати)r(асе: тапшырыла торган документларныц сос,гавы,

формасы haM рохсэт tцуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелгэн консультациялар.

З.3. Гаризаны кабул иту hэм теркэу.
3.З.l. Мерэжэгать итyче (морэrкагать итr]енец вакиле муницип€шь хезмэт

кyрсатy турында гаризаны hэм элеге Регламентныч 2.5 пункты нигезендэ

документларны, цибэрган локуменlпарныц исемлеген кyрсэтеп, тапшыру
турында хабарнамэ алу юлы белэн почта аша rцибэрэ яки yзе шахсэн тапшыра,
яисэ электон документ рэвешендэ, яисэ купфункцияле узэк, купфункцияле
yзэкнец читгэге эш урыны аша Булекка тапшыра.

Электрон формада муницип€lль хезмэт алу турындагы гариза Булекка
элсктроI{ почта яки иIlтернет -кабул иту аша цибарелэ. Электрон формада килгэн
гаризаны теркэy билгеланган тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гариза.пар кабул итyче Бyлек белгече тyбандэгеларне гамэлгэ ашыра:
гариза бирученец шахесен таныклый;
гариза бирученец вэкматлэрен тикшерэ (ышаныч кагазе буенча эш иткэн

очракта);
элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын

,гикшера;



тапшырылган документларныц билгелэнган тЕlлэпларга туры килY-килмэвен
тикшерэ (локументларныIl кyчермэларен тиешенча ясау, докумеl{тларда тозэтyлэр,
остэп язулар, сl>lзIllлгбн сyзлар hэм башка килештерелмагэн тозэтyларнец булмавы). ,

Кйсэтулэр булмаган очракта, Булек белгече тyб.эндэгеларне башкара:
гаризаны кабул итэ hэм аны махсус журналда терки;
гариза бирYчегэ тапшырылган документларныц аларны кабул итY коне,

сугылган номеры, муниципаль хезмэтне кyрсэтy коне haм вакыты ryрында билге
куелган исемлеге кyчермесен тапшыра;

I,аризаны Баtuкарма коми,l,ет жи,гэкчесенэ карау очен жибэра.
!,окуменr,.ltарны кабу;r итyлэн баш ,гар,t,у очен нигез булган очрак,l,а,

документларны кабул итyче Бyлек белгече, гариза бирyчегэ гаризаны теркэy очен
каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм, документлар кабул итyдэн баш тарry
очен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире
кайтара.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубандагечэ гамэлгэ
ашырыла:

гариза hэм докумен,t]rар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны теркэy - гариза керганнэн соц бер коЁ эчендэ.
Прочелураларныц натижэсе: Башкарма комитет житакчесенэ карап тикшерер

очен юналдерелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.
3.З.З. Башкарма коми,гет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели

hэм гаризаны Булеккэ жибэра.
Олеге пунк,t,чала биlIгеланэ горган rlроцелура гариза ,tеркалган конне гамэлгэ

ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга щибэрелган гариза,

3.4. МуниципаJIь хезмэт кyрсэтyда катнаша торган органнарга ведомствоара
соратулар формалаштыру hэм щибэру.

3.4. l. Булек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша
тубандqгелсрне биру турында электрон формала соратулар цибэрэ:

l) юридик затларныц Бердэм деyлэт реестрыннан оземтэ, муниципЕrль

хезмат алrrы юридик зат булса;

2) шахси эшкуарларныц Бердэм дэyлэт реестрыннан оземта, эгэр
муницип€lль хезмэт алучы шахси эшкуар булса;

3) жир киlllэрлегенец кадастр оземтэсе яки жир киIIIэрлегенец кадастр
паспорты;

4) элек тозелган шартнама буенча жир кишэрлегеннэн фактга файлатrануга
тулэу буенча бурыч барлыгы турында белешмэлэр.

Олеге пункт белэн билгеланэ торган процедуралар муниципшIь хезмэт

кyрсэтy турыЕда гариза кергэннэн соц бер кен эчендэ башкарыла.

Проuедураныц натижэсе: хакимият органнарына rкибэре.rrгэн соратулар.
3.4.2. Ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша кергэн соратулар

нигезендэ магьлyматлар белэн тоэмин итуче 6"пaa,rлэр соратып ЕIлына торган
документларны (маьлуматны) тапшыралар яки муницип€rль хезмат KYpcaTY очен



кирэкле докуменТ hэм (яки) мэrълYма,t булмавЫ турынла хабэрнамэлар жибэрэлар(алга таба - баш тарту .гурыrIда хэбэрнамэ).
олеге пункт белан билгеланган процедуралар ryбэндэге срокларда гамалгаашырыла:
Росреестр белгечлэре тарафыннан щибэрелэ торган документлар (белешмэлэр)

- 0Ч Эш кOне эчснда;

башка таэмин итyчелер буенча - эгар Ведомствоара соратуга rl(авап эзерлэyнец
hэм хqибэрунен башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе,
Хокуматенец хокукый акl]Jlары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белан билгелэнмаган булса,
документ haM маьлрлат бирэ торган органга яиса оешмага ведомствоара сорату
керган коннэн lшып биш кон эчендэ.

Прочелураtарнын нэтижэсе: Булекка цибэрелган документлар
(мэгълуматлар) яки баш тар,гу турында хэбэрнамэ.

З.5. МуничипаJIь хезмэт кyрсэтy нати)t(асен эзерлэy.
3.5.1. Булек белгече тубэндэгелэрне гамалга ашыра:
гаризага кушымта итеп бирелэ торган документлардагы белешмалэрне

тикшерY;
алеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципЕIль хезмэт кyрсатyдэн

баш r,apтy очен tIигезJIэр бу.lrу-булмавын тикшерy
Муниципаль хезмэт кyрсэl,yдэн баш тарту очен нигезлэр булган очрак,га,

Булек белгече муниципаль хезмэт кyрсэтy турында нигезлэнгэн баш тарту проектын
азерли (алга таба - нигезланган баш тарry).

Муниципмь хезмэт кyрсатyдэн баш тарту очен нигезлэр булмаган очракта,
Бу,тек белгече:

Тэртипнец 2.4.2 пункты FIигезенда тyлэy кyлэмен исэrIJlэIl чыгара;
муниципаJlь милск,гэl,е жирJlсрдэ с,I,ационар булмаган сэуда объектларын

урнаштыруга hэм алардан файла.rануга шартнама проектын эзерли haM Башкарма
комитет житакчесенэ имзага цибарэ.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар соратуларга жаваплар керганнан
соц бер кон эчендэ гамэлга ашырыла.

Прочелураларныц натижосе: шартнамэ проекты яисэ нигезлэнгэн баш тарту
г),рыltла xa,l, Ilроек,l,ы.

З.5.2,Баrrrкарма коми,l,е,l, жиl,экчесе шартнамэ проек,гына яисэ нигезле рэвеtlIга'
баш тарту ,гурындагы хат проектына кул куя haM белгечкэ жибэрэ.

Прочелураныц нэтижэсе: имзЕuIанган шартнамэ яки нигезле равештэ баш
тарту ,гурындагы хат.

3.5.3. Булек белгече морэжэгать итyчега телефон элемтэсе, смс-хэбэрлэр яисэ
электрон почта аша шартнама тозy турында хобар итэ haM аны шартнамагэ кул кую
очен чакыра яисэ муниrlиIl?J]ь хезмсl, кyрсэтyдэн баш тарту турында хэбэр итэ.

Олеге Регllаментныц З.5.2- З.5.3 пунктчалары белэн билгелэнгэн процедураJlар
З.5.1пунктчасы процедурасы тэмамланганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц натижасе: морэжэгать итyчегэ муниципaць хезмэт Kypcaтy
нэтижасенда хабэр иту.



3.7. Техник хатаJlарны тозэтy,

3,7.1. Муниu"п-о *":l",т натижэсе булып ,горучы документта техник

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче булекка тубэндэгеларне тапшыра:

техникхатаны'u,,,У-'урu,'дагариза(3нчекушымта);
гариза бируч"" ,у"ч""аль хезмэт кYрсэтy нэтижэсе буларак бирелгэн

ТеХНИК ХаТаJlЫ ДО;lý;;],,"", 
расlrый торган юридик кочкэ ия Jlокументлар;

МУничипаль*..*,'на.l.иЖэсебУлганлокуМентТакYрсэ.l.еЛГЭнбелешмалэрлэ
.гехникхатаны*.-,;;;;ж:т_|Цi+',;ihfr 

н 
j,J,ънJ--ЁН

почта аша (шул исапта;;;-;l; 
дэулэт h;

хезматлэрнец берЛЭМ

fi Ш1l+ънilliЖ :Ё л итy оч е1{, )l"#т"ч:;:;;: : 

-^fi, Ё;т;,
турындагы l,аризаны *чб," 

" ", 
гаризаны h;

;:;;;." аларны Бyлеккliil}""#;"рган процедура гариза теркэлганнэн соц бер

Олеге пункт be,l

кон эчендэ баruкарыла,"тижэсе: 
Булек белгеченэ карап тикшерy очен кибарелган

ПрочедУРаllЫ-:"";;; ,;r;;" . __._,r,irr,тlдпь хезмэт кYрсэтY
-"'" 

;;:] : il[: ;:::J;J]i;;l:;""о*,_",l1"il."J;Ilil:::#:.-регламентныц

нэтижэсе булган документка тоЗЭТМаЛЭР_КеР;;;;;;r.о"за биручега (вакалатле

з.5 пунктындч *uP-'un ПРОЦеДУРаЛаР":],,:i.r" булган документнЫК 
ОРИГИНШIЫН

вэкилеяа) тозэтелгэН ДОКУМеflТrrЫ' 
**i-;;;u -""",uo",a 

бируче аДРеСЫВа

-Ёj i:.*"ffii:lx!lil,:"liili;I",;:.,ffi 
";1",ч*;;,"н:

докумеirтнЫ алу момкивЛеге турьlвда ПОЧТа "-_ \- 
процедУРа техник хатаJIар

олеге пункТ белэН билгеланал-ruРr..;"; *"б"р.пrr, хата турында

ачыкпанганнан яки телэса кайсЫ КЫЗЬ11

l,ариза алганнчп ,"n u"-*un эченда гамэлгэ ашырыла,

3.6. Гариза бирl^rега муниципапь хезмат нэтижэсен бирy.
3.6. l. Мораlксгаr,ь и,гYче яисэ аныц вэкиле (шартнамэне имзалауга

вакrцэтлэрне раслый торган документлар булганда) кyрсателган вакытта Булеккэ
килэ, шартнамэтексты белэн таныша, аца кул куя яисо шартнама тозyдэн баш тарту
турында Булек белгеченэ хэбар ита.

проrtелураныц нэтижэсе: тозелгэн шартнамэ яки шартнамэ тозyдэн баш тарту
турында хэбар.

3.6.2. Булек белгече шар,tнамане ,герки, исэIIкэ :цу журнzulына язып,

морэжэгать итyчегэ имзаIанl,ан шар,гнамэне бирэ.

олеге регламентныц 3,6.1 _ 3.6.2 пунктчаларында билгелэнгэн процедурмар

морэжэгать итyче килгэн конне гамэлгэ ашырыла,

процедураныц нэтижасе: моражэгать итyчегэ бирелгэн шартнамэ,





Проче.чураныц нэl,ижасе: гариза биручегэ бирелгэн (я<ибэре,ltгэн) документ,

4. Муниципаль хезмат кyрсатyне контрольда тоту тартибе haM

формалары

4.1. Муничипtulь хезмэl, кYрсэl,Yнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольда

,оrу .uprru биручеларнеч хокуларын бозуларны ачыклауны hэм аларны бетеруне,

хезмэт KYpcaTY процедураларыныц Yтэлешен
органындагы вазыйфаи затларныц гамэлларенэ

kapapJlap азерлэyне yз эченэ ала.

Административ процедурilларныц yтэлешен коtlтрольдэ тоту формаларына
,губандэr,елэр керэ:

l ) муниципаль хезмэт кyрсэтy буенча документ проектларын тикшеру hэм

килештерy. Тикшеру нэтижасе булып проектларны визЕrлау тора;

2) билгелангэн тартиптэ yткэрелэ торган эш башкаруны тикшерy;

3) муниципа.,rь хезмэт KypcaTy процедураларыныц yтэлешенэ билгелэнгэн

тэртиптэ контроль тикшерyлэр уздыру.
Конт,роль тикшерyлэр план буенча (жирле yзидарэ органы эшчанлегенец

яртыеллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) haM планнан тыш булырга

момкин. Тикшерулар уздырганда муниципаJIь хезмэт кyрсэтy белан бэйле
(комплекслы тикшерулар) яки гариза бирученец конкрет морэжэгате буенча да
барлык мэсьэлэлэр кар€ша ала.

Агымдагы контроль макса,tjlарында мэгълyматларны}l электрон базасында
булган белешмалар, хезма,г корреспонденциясе, административ процедурЕtларны,

тиешле документларны исепкэ алу журналлары hэм башка белешмэлэр
кулланыла.

Муниципаль хезмэт кyрсэткандэ гамаллар кылуны контрольдэ тоry haM

карарлар кабул иту максатында, Башкарма комитет житакчесенэ муницип€rль
хезмэт KypcaTy нэтижэлэре ,tурында белешмэлар бирелэ.

Бёлгечлэр административ процедураларныц срокJIарын бозу очраклары hэм
сэбэплэре турында муниципЕrль хезмат кyрсатyче орган х(итэкчесенэ кичекмастэн
хэбэр италар, шулай ук хокук бозуларны бетеру буенча ашыгыч чар.шар кyрэлар.

4.2. Муниципа,rь хезмэт кyрсэтy буенча админисlpатив процедуралар
белан билгелэнган гамэлларнец эзлеклелеген саклауны контрольда тоту
муниципаJlь хезмэт кyрсэ,l,y эшен оеш,гыру очен жаваплы Башкарма комитетныц
инфраструктура yсеше булеге башлыгы, шулай ук инфраструктура yсеше булеге
белгечлэре тарафыннан башкарыла.

тикшерyнеl' жирле yзидара

(гамэл кылмауларына) карата



4,з. Агымдагь

ЖЪJ#li,",".*;fi Ж;;,;Нi"-.,1"':х"Т;"Т^Т*":"н:ж}i:;
Yткэрелган тикtl

бозулар ачыкланган 
uеРYЛЭР НЭТИЩаЛЭРе бУеНЧа ГаРИЗа бирl^rелэр хокукларып

нигезенлэ *u"unrouru,nl]o,,Xl1,,,l]'nn" 
затлар Росси" *"о.оЪч""J" законнарь]

4.4. }(ирле Yзиларэ органы щитэкчесе гариза биручелэрнецморащагатьларен вакытында карап тикшермэгэн очен я(аваллы,
щирле yзидара органыныц структур булекчэсе щитэкчесе (цитэкчесе

урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ кyрсэтелгэн административ
гамэллэрне вакытында hэм (яисэ) тиешенчэ yтэмэгэн очен хtаваплы.

Муниципаль хезмэт кyрсэry барышында кабул ителэ (башкарыла) торган
карар-псiр hэм l,амэллэр (гамэл кылмаулар) очен вазыйфаи затлар haM башка
муниципirлЬ хезмэткарлаР законда билгелангэн тэртиптэ жавап бирэлэр.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсатYне грu"(даннар, аларныц берлэшмэлэре haM
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципtшь хезмэт кyрсэткэндэ жирле
Yзидара 0рганы эшчанлегенец ачыклыгы, муниципаль хсзмат кYрсэтy тартибе
турында тулы, aKTyыIb hэм ышанычJlы мэгълyмат алу hэм муниципаJIь хезмст
кyрсэтy процессында мора}t(эгатьлэрне (шикаятьларне) судка кадэр карау
момкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмаl, кyрсатyче органныц, даyлат haM муниципаль
xeJмa гjrар KypcaтyHett куllфуllкчияле yзаr,е, Федера.llь законныr| lб
статьясыllдагы l .l олеrrIеtrда кyрсаr,елгеIt оецtмаларныIl, шулай ук а.llарпыlt
вазыйфаи затларыныI{, муниципаль хезмоткарлоре, хезматкарларе
карарларына haM гамалларена (гамал кылмауларына) сулка кадарге (султан
,гыш) шикаять беллеру тартибе

5.1. МуниrtипЕLпь хезмаl-гэн файлаланучыJtар муниllиIIаJIь хезмэт кyрсэryдэ
ка,l,нашучы Башкарма комитет хезмэткарларенец кылган гамэ.ltлэренэ (гамэл

кылмауларына) сулка калэр Башкарма комитетка яисе муниципмь берэмлек

Советына шик€uIть бирерга хокукJIы.

Гариза бируче тубэндаге очракларда шикаять белэн морахqэгать итэ ала:

l) гариза биру,rенеч муниципаль хезмэт Kypcaтy турындагы гаризасын
l,еркэy срогын бозу;

2) муниuиrrа"ть хезмэ,г кyрсатy сроклары бозылу;
З) гариза биручедэн муниципЕrль хезмэт кyрсэтy очен Россия Федерациясе,

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар

белэн каралмагаII документларны яиса маьлyматны яиса гамаллэр башкаруны
талэп иry;



4) гариза бир1^lедэн муниципаль хезмэт Kypcaтy ечен Россия Федерациясе,

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар

белэн каралган документларны кабул итyдан баш тарry;
5) фелераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителган Россия

Фелерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы

законнары haM башка норматив хокукый актлары, муницип€ць хокукый актлар

белан баш тарту нигезларе каралмаган очракта, муiлиципаль хезмат кyрсэтyдэн

баш тарту;

6) муничипмь хезмэт кyрсэткандэ гариза биручедэн Россия Федерациясе,
'Гатарстан Республикасы, Арча муниципаль районы норматив-хокукый актлары

белан билгелэ[lмэI,аlIl,yлэyне талэп и,l,y;

7) Башкарма коми,[етныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц

муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсеЕдэ бирелгэн документларда щибэрелгэн
хат€rлар hэм ялгышларны тозэтyдан баш тарryы яиса хата-ялгышларны вакытында
тозэтмэве;

8) муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтищэларе буенча документлар биру срогын
яки ,гартибен бозу;

9) федершrь законнар haM алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы
законнары haM башка норматив-хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар
бе';tэн KapzutMal,aн очрак,га муниципаJrь хезмэт кyрсэтyне туктатып тору;

l0) муничипмь хезмэт кyрсэткэндэ гариза биручедэн муниItипаль хезмэт
Kypcaтy очеll кирак булган докумен,гJlарны кабул итyдэн беренчел баш тарткан
вакытта яки 210-ФЗ номерлы Федераrrь законныц 7 статьясы l олеше 4 пункты
белэн каралган очраклардан каJIа башка очракларда муниципаль хезмат
кyрсэтyдан баш тарткан вакытта булмавы haM (яки) дорес тyгеллеге турында
хэбэр ителмагэн документлар яисэ магьлyмат талап итy,

5.2. Муниuипtшь хезмат кyрсэта торган органныц, муниципмь хезмэт
кyрсата,l,opI,aH орI,анныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезматкэрнец,
муниципчь,lь хезмэт кyрсэтэ торган органныц Житакчесе карарларына hэм
гамэлларена (гамэл кылмауларына) шикмть язмача формада кэгазьда яки
электрон формала бирелэ.

Шикаять почта аша, Купфункцияле yзак аша, интернет челтэре, Арча
муниципаль районыныц рэсми сай,t,ы (http://www.arsk/tataгstan.ru), Татарстан
Республикасы даyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы
(http;//uslugi.tatar.ru), даyлат haM муниципЕrль хезмэтлэрнен (функциялэрнец)
берлам портЕчIы (http://www.gosuslugi.ru) аша щибэрелерга момкин, шулай ук
гариза биручене шэхси кабул иткэн вакытта алынырга момкин.

5.3. Муничипаль хеiмэт кyрсэryче органга яиса югары органга (булган
очракта) кергэн шикаять аны теркеган коннэн алып унбиш эш коне эчендэ



каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт кyрсэтyче орган гариза биручедан

,fокументлар кабl,л итудэн яисэ щибэрелгэн ялгыtt] haM хата,rарны тозатудэн баш
,tар,tу яисэ мондый ,I,озэтyJIарtlец билгеrIангэн срогы бозылу шикаять ителгэн

очракта - аны l,еркэган ко}tнэн аtыrt биш эш коне эченда карaulырга ,гиеш;

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэьлyмат булырга тиеш:

1) карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмауларына) карата шикаять

беллерелэ торган хезмат кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсэтyче органныц
вазыйфаи затыныц яисэ муниципч}ль хезмэткэренец исем-атамасы;

2) гариза бируче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме
(сонгыqы - булгаrr очракта), яшаy уры}lы турында мэьлyмат яисэ гариза бируче -
юридик затныц атамасы, урнашу урыны турында мэгьJryмат, шулай ук гариза

биручегэ lкавап цибэрелерга тиешле элемта очен телефон номеры (номерлары),

электрон почта адресы(-лары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муничигrаль хезмат кyрсэтyче органныц, муниципаль хезмэт кyрсэтyче
органныц вазыйфаи затыiыц. яки мунициllilль хезмэткэрнеIt шикаять ителyче
карарлары haM гамалларе (гамэл кылмаулары) турында мэьJIyматлар;

4) гариза бирученец хезмэт кyрсэтyче органныц, хезмэт кyрсэтyче

органдагы вазыйфаи затныц яиса муниципЕLпь хезмэткэрнец карары hэм гамэле
(гамэл кылмавы) белэн килешмэвена нигез булган дэлиллэр.

5.5. Шикаятьтэ тасвирланган хэллэрне раслаучы документларныц
кyчермэларе шикаяl,ькэ куlllымта итеrr бире'lrергэ момкин.

5;6. Шикая,гьне Kaparl ,l,икшерy нэтих(элэре буенча тубэндаге карарларныц
берсе кабул ителэ:

1) шикаятьне канэгатьландерy, шул исэптан кабул ителгэн карарны юкка
чыгару. муниципаль хезмст кyрсэтy натижэсендэ бирелгэн документларда
жибэрелгэн хаталар hэм я.ltгышларны тозэтy, гариза биручега Россия Федерациясе
ltорматив хокукый ак,I,jlары, 'l-а,t,арс,ган I)еспубликасы нормаl,иl] хокукый актлары,
муниципаJlь хокукый актлар белэн каралмаган акчаJIарны кире кайтару рэвешендэ
дэ;

2) шикаятьне канэгатьландерyдан баш тартыла.
Олеге пунк,гта кyрсэтелгэн карарны кабул иткэн коннец икенче коненнэн дэ

соtiга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ hэм гариза бируче телqге буенча
электрон формала шикая],ы,Iе карап тикшерy нэтижэлэре турында лэлилле щавап
жибарелэ.

5.7. Шикаять канагатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, гариза
биручегэ муницип€rль хезмат кyрсэткэндэ ачыкланган щитешсезлекJIэрне
кичекмастан бетеру максатларыннан Башкарма комитет тарафыннан башкарыла
1,орган гамэллэр турында моI],лyма,г бирелэ, ulулай ук ки,герслI,эн чtцайсызлыклар
очен гафу yтенеJlэ haM муниципаJ,Iь хезмэт кyрсэ,ty максаl,Jlарыннан алга таба
гариза бируче башкарырга тиешле гамэллар турында х(иткерела.



5.8. Шикаять канэгатьлэндерелерга тиеш тyгел дип таньшган очракта,

гариза биручегэ кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында далиллэнгэн
ацлатмаJIар, ulулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибсj турынла

магълyмат бирела.

5.9. Шикаятьне карап тикшерy барышында яиса карап тикшерy нэтищэларе

буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки щин€шть билгелэре
ачыкланганда, шикаятьне карап тикшеру буенча вэкалэтлэр бирелган вазыйфаи

зат, хезмэткэр булган материЕrлларны кичекмэсl,эн прокураl,ура органнарына

юллый.

б. Щаулат haM муниципаль хезматлар кyрсатyнец купфункчияле
yзакларенда административ процедураларны (гамалларне) yTay
yзен чалекларе

6.1. Муниuипaць хезмэт кyрсаткэнда гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау
тубэндэге процедураларны yз эченэ ала:

l) муниципаль хезмат кyрсэтy тэртибе турында гариза биручегэ мэгълyмат
бrрy;

2) муничипаль хезмэт Kypcaтy очен кирэкле гаризаны haM документларны
кабул иту haM теркэу;

3) муниципаль хезмэl, кyрсэ,гyдэ катнашучы органнарга, шул исэптэн
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара морэ)r(эгатьлэрен

форммаштыру hэм щибэру;
4) гариза бирученец муниципаль хезмэт кyрсатy турында гариза биргэндэ

файдаланылган кечэйтелгэн квалификацияле санлы имзасыныц чынлыгын
l,икшерY;

5) гаризаны докумен,гJlар бе.lrэн Башкарма комитетка жибэру;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нетижэсен биру.

6.2. Муниuип€lль хезмэт кyрсэтy тэртибе турында гариза бир.рlегэ хэбэр иту
Гариза бируче Купфункuияле yзаккэ муниципаль хезмэl, кyрсэтy тэртибе

,l,урында консуль,l,ация ilлу очен шахсан, телефоrr hэм (яки) электрон почта аша

моражэгать итарга хокуклы,
Купфункчияле yзэк белгече гариза бируlегэ муниципаJIь хезмат кyрсэтy

очен тапшырыла торган документларныц составы, формасы hам башка сораулар
буенча консультация бира hэм, кирэк булганда, гариза бланкын тутыруда ярдам
кYрсJl э.

Гариза бируче Кyпфункцияле узак сайтыннан ирекле файдалану юлы белэrI

муниципмь хезмэт курсэту тэртибе турыЕда магълyмат ала €ша

http ://mfc 1 б.tаtаrstап,rч/.



б.3. Гаризаны кабул иту hэм теркэу.
6.3.1. Гариза бируче yзе, ышанычлы зат яки Купфункцияле yзэк аша

муниципаль хезмат KypcaTy ,lурында язма гаризаны hэм алеге Реluаментныц 2.5

IIункты, нигезеllдэ докумеI.IтJIарны Купфуllкцияле yзэккэ, Купфункчияле yзэкнец

читтэге эш урынына тапшыра.
Муниципаль хезмэт кyрсатy турында гариза электрон формада Татарстан

Республикасы дэyлэт hэм муниципаJIь хезмэтлар Порталы аша ;цибэрела.

Электрон формала килган l,аризаны теркэy билгеланган тарl,ип,r,э башкарыла.
6.З.2, Гариза.lIар кабул итуче КупфункцияjIе узак бе,lIr,ече Купфункчияле

yзэк эше Регламентында кара,lган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Олеге пунктга билгеланган процедуралар Купфункцияле yзэк эше
Регламентында билгелэнгэЕ срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.4. .Щокументлар паке,l,ын формалаштыру
O.+.t. Купфункцияле yзэк белгече Купфункцияле yзак эше Регламенты

нигезендэ:

гариза бирученец муниципаJIь хезмэт кyрсатy турында гариза биргэндэ

файда,rанылган кочэйтеltгэн квалификация санлы имзасыныц дореслеген
тикшера;

муницип€lль хезмат кyрсэтyдэ катнашучы органнарга, шул исэптэн
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара соратулар

формалаштыра haм щибарэ.
Олеге пунктта билгелангэн процедурЕlлар Купфункцияле yзэк эше

Регламентында билгелэнган срокларда гамэлгэ ашырыла.
Прочедураларныц натижэсе: rцибэрелгэн соратулар.

6,4.2. Купфункцияле yзэк белгече, соратуларга \аваплар ЕIлгач, документлар
паке,tын форма,чаштыра hэм аны Регламентга билгелэнгэн тэртиптэ Башкарма
комитетка >цибэрэ.

олеге пунктl а би.цгелэнгэн процедуралар Куr-rфункuияле yзэк эше
Регламентында билгелэнr,эн срокларда гамэлгэ ашIырыла.

прочедураларныц натижасе: Башкарма комитетка щибэрелгэн документлар.

6.5. Муниципаль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен бирy

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурzrлар гариза бируче

морэжэгать иткан кондэ башкарыла.
[Iрочелураtарныц нэтижэсе: такъдим и,гела торган документлар составы,

формасы hэм хезмэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялар.



б.5.1. Купфункцияле yзак белгече Башкарма комитеттан килгэн
муниципirль хезмэт кyрсэтy нэтижэсен билгеланган тэртиптэ терки. гариза

биручеГэ (аныц вэкилена), гаризада кyрсэтелган. элемтэ ысулын кулланып,
муниципtulь хезмэт KypcaTy нэтижэлэре турында хэбэр итэ.

Олеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар карар кергэн конце башкарыла.
Проuелурмарныц нэтижасе: гариза бируlега (аныц вакиленэ) муниципаль

хезмэт кyрсэтy натижасе турында хэбэр иту,

6.5,2. КупфункцияJIе узэк бе.ltt,ече], гариза биручедэн имза куйдыртып,

муниципirль хезмэт кyрсэтy нэ,гицасен бирэ.

Олеге пунктта билгелэнгаt{ процедурмар, гариза бируче килеп житкэн
конне, чират тартибенда, Купфункцияле yзэк эше Регламентында билгелэнган

срокларда гамалгэ ашырыла.
Прочслурzurарныц нэ,l,ижэсе: муницип€rль хезмэт кyрсатyнец бирелган

нэтижэсе.



l нче кушымта

гАризл

Стационар булмаган сауда объекгларын (алга таба- НТО) урнаштыру схемасы}ца каралган hэм
тубэнлаге тасвирламасы булган стационар булмаган сауда объекгын урнаштыру хокукын бируегезне
сOрыйм:

НТО урыны: (стационар булмаган саyдэ объекгларын урнаштыру схемасы нигезенда! х(ир'
кишарлегенец кадастр номеры (булган очракта) яки НТО урнаштыру урыны чикJIаренец характерлы
нокталары координаталары курсатела.);

НТО урнашr,ыру урыны майданы: (стачионар булмаган сэулэ
объектларын урнаштыру схемасы нигезенда квадрат метрларда курсателэ);

урнашу: (стачионар булмаган сауда

Стационар булмаган саyдэ объекты торе
"сезон,ltы" яки "сезонл ы ").

(кYрсатергэ

(стационар булмаган
сауда объектыныц сIlецимизациясе, мондый специмизацияга карата тiUIапларне исапкэ алып, тиешле
муниципмь берэмлекнец муниципаль хокукый акгында билгеланган специiшизациясе кyрсатела.
Сr,аuионар булмаган сауда объектыныц специализациясе стационар булмаган саyда объекгларын
урнаштыруныц расланган схемасына каршы кила алмый).

Югарыда кyрсателган стационар булмаган саудэ объекгын уряаштыру хокукын бируегезне
сорыйм ( щирле yзидарэ органыныц норматив хокукый актында кармган сезонныц
дэвамльшыгы (лэкин б айдан да артык тугел) айларла яки коннарда билгелана

Гаризага,губанлаге документлар теркэлэ;
l)
2)
Россия Федерациясе законнарынllа билгелангэн тартипь гаризада кyрсателгэн шахси

магълyматларны эшкартyга ризалык бирам.

(имза) (морэlrсагать иryченеR фамилиясе, исеме hам (булса) атасынын исеме)

м. у.
(булганла)

объект:lарын урнаштыру схемасына ,l,уры килгэн очракта (адрес кyрсатела).

Стационар булмаган сэудэ объекты специализациясе:



Муниципаль милектаге жирлэрдэ
стационар булмаган сэyдэ объектларын

аукцион yткэрмичэ урнаштыруга шартнамэлэр
тезу буенча муницип€rль

хезмэт кyрсэтy административ регламентына
2 нче кушымта

Татарстан Республикасы

Башкарма комитеты житэкчесенэ

Гариза
техник хаталарны тозатy турынла

Муниципаль хезмэ1, кyрсэтканда яtибэрелгэн хата турында хабэр итэм

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

.Щерес маьлуматлар:

Щибэрелгэн техник хатаны тозэтyегезне haM муниципzшь хезмат Kypcaтy
нэтижасе булган документка тиешле yзгэрешлэр кертyегезне сорыйм.

Тубандаге документларны беркетэм :

l.
2.

3.

Техник хаl,аны тозэтy турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул

ителгэн очракта, элеге карарны тубэнлэге ысул белэн >цибаруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына щибэру юлы

белэн: ;

кэгазьдэге расланган кyчерма равешендэ тyбэндэге адрес буенча почта аша

хqибэру юлы белан :

Мунициttаtь хезмэl, кyрсаl,y макса,гыннан, alap ниI,езенла муниципаль хезмэт

кyрсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул итетryне исэпкэ ЕIлып, шул исаптэн

автоматлаштырьшган тэртиптэ, шахси могьJц,,]vrатларны эшкартyгэ (iцыю, системага

caJty, туплау, сакJIау, тэгаенJlэY (яцарту, YзгэртY), файдалану, тараry (шул исэптэн
,гаrrшыру), шахессезлэндеру, ябу, шэхси маьл}матларны юк и,гy, шулай ук муниципаль



хезмат Kl?caTy кысalларында шэхси мэгьщматларны эшкэртy очен кирэкJIе булган
баllка rамэлцэр) уземнец риз€rлышмны, шулай ук минем тарафтан вакаJIат бирелган
затныц ризалышн раслыйм.

Моныц белэн раслыйм: tаризага кергелгэн, минем шахесемэ hэм мин вакиле

булып торган загныц шэхесена кагылышлы, шулай ук мин ryбандэ керткэн,

мэгълyматлар llopec. Гаризага беркете.lIган документлар (документларнып ку.rермэлэре)

Россия Федерациrlсе законнары белан билгелэнгэн талэIrлэргэ туры килэ, гариза биргэн

вакытта бу документлар гамэлда hэм андаьI мэгьлyматлар дорес.
Мица курсателгэн муниципаль хезматнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша

сораштыруда катнашырm ризчl,.lыгымны бирэм:

(имза)

jIaTa N9

Кушымта
(белешмэ буларак)

Муниципаrrь хезмэт кyрсэтy очен жаваплы hэм аныц yталешен контрольда тотучы
вазыйфаи затларныц реквизитлары

Арча муниципаль районы башкарма комитеты

Башкарма комитет
жиl,экчесе

Булек белгече

Арча муниципаль районы Советы

Вазыйфа Телефоны Электрон адресы

(84з66) 3-00-44 Ispolkom.Arsk@tataг.ru

Булек башлыгы (84366) з-06-44 ZuI fat. Sharafu tdinov@tatar.ru

(843б6) 3-18-44 Ekonom.Otdel@tatar.ru

Вазыйфа Телефоны лектрон адресыэ
(84з66) з-14-зз Аrсhа@ tаtаr.ru

Рай он башлыгы

)(

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)


