
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
КОМИТЕТ 

МУСЛЮМОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ О РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН
РЕСПУБЛИКАСЫ

меслим
МУНИЦИПАЛЬРАЙОНЫ 
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

С У  . J O J L C

КАРАР

М е с л и м № ез
Меслим муниципаль берэмлегенеи мэжбури носхэсенэ керэ торган терле 
тер документларны булу Бэм илтеп житкеру, аларны булуне Бэм илтеп 

житкеруне тикшереп тору Нигезлэмэсен раслау турында

«Документларныц мэжбури несхэсе турында» 1994 елныц 29 
декабрендэге 77-ФЗ номерлы Федераль закон, «Россия Федерациясе жирле 
узидарэсен оештыруныц гомуми приндиплары турында» 2003 елньщ 6 
октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасы 
Меслим муниципаль районы» муниципаль берзмлеге Уставы нигезендэ, 
муниципаль район документларынын мэжбури носхэсен йэм аннан 
ижтимагый файдалануны саклау максатларында, Меслим муниципаль 
районы Башкарма комитеты КАРАР БИРО:

1. Меслим муниципаль берэмлегенец мэжбури несхэсенэ керэ торган 
терле тер документларны булу Ьэм илтеп житкеру, аларны булу Ьэм илтеп 
житкеруне тикшереп тору Нигезлэмэсен расларга.

2. Олеге карарны Меслим муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
хокукый мэгълуматныц рэсми порталында бастырып чыгарырга.

3. Олеге карарныц утэлешен контрольда тотуны уз естемэ алам.

Башкарма комитет житэкч 
вазыйфаларын башкаручь Р.А. Ильясов
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Меслим муниципаль берэмлегенец мэжбури несхэсенэ керэ торган терле 
документларны булу йэм илтеп житкеру, аларны булуне йэм илтеп 

житкеруне тикшереп тору нигезлэмэлэре

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1 «Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районы» 

муниципаль берэмлеге документларыныц мэжбури несхэсе турында элеге 
Нигезлэмэ «Документларнын мэжбури несхэсе турында» 1994 елнын 29 
декабрендэге 77-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ эшлэнгэн Ьэм 
муниципаль берэмлекнец китапханэ фондын тезунец хокукый нигезлэрен 
тудыра, муниципаль берэмлек документларыныц мэжбури несхэсен 
саклауны тээмин итуне, аны ижтимагый файдалануны куздэ тота.

1.2 Документларныц мэжбури несхэсен алучы булып, документларныц 
мэжбури несхэсен тулэусез нигездэ алу, саклау Ьэм ижтимагый файдалану 
хокукына ия булган Татарстан Республикасы Меслим муниципаль 
районыныц «Узэк китапханэ» муниципаль бюджет мэдэният учреждениесе 
Ьэм аныц 27 филиалы тора.

Элеге Нигезлэмэдэге тешенчэлэр «Документларныц мэжбури несхэсе 
турында» 1994 елныц 29 декабрендэге 77-ФЗ Федераль законда бирелгэн 
мэгънэдэ кулланыла.

Нигезлэмэ тубэндэге документларга кагылмый:
- шэхси Ьэм (яисэ) гаилэ сере булган документларга;
- дэулэт, хезмэт Ьэм (яисэ) коммерция сере булган документларга;
- бер несхэдэ башкарылган документка;
- архив документлары (материаллар) («Документларныц мэжбури 

несхэсе турында» 1994 елныц 29 декабрендэге 77-ФЗ номерлы Федераль 
законный 12,18 Ьэм 19 статьялары нигезендэ архив учреждениелэренэ 
саклауга тапшырыла торган документлардан тыш»

- мэгълумати-телекоммуникация челтэрлэреннэн файдаланып кына 
таратыла торган электрон документлар;

- идарэ Ьэм техник документацияне (формулярлар, эксплуатациялэу 
буенча инструкциялэр, бланклы продукция, исэпкэ алу йэм хисап 
документациясе формалары альбомнары).

2. Мэжбури экземпляр системасын формалаштыру максатлары
2.1. Мэжбури носхэ системасын булдыруныц максатлары
2.1.1. Жирле узидарэгэ мэгълумати ярдэм курсэту, шул исэптэн 

халык арасында жирле узидарэнец идеялэрен, принципларын йэм



бурычларын популярлаштыру;
2.1.2. муниципаль берэмлекнец тулы китапханэ-мэгълумат фондын 

туплау;
2.1.3. Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районыныц

« Узэкл э штерел гон китапханэ» муниципаль бюджет мэдэният
учреждениесенец документлар фондларында аны даими саклауны оештыру.

2.1.4. аны мэгълумат - китапханэ Ьэм китапханэ хезмэте курсэтудэ 
файдалану;

2.1.5. документарны теркэу (библиографик Ьэм статистик), 
библиографик Ьэм статистик мэгълумат эзерлэу;

2.1.6. кабул ителэ торган бар лык тер документлар турында 
жэмгыятькэ хэбэр иту;

2.1.7. Муниципаль берэмлекнец документлар комплектын булдыру;
2.1.8. алына торган документлар турындагы мэгълуматтан файдалана 

алуны, шул исэптэн мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша файдалана 
алуны тээмин иту;

2.1.9. алына торган документлар терлэре нигезендэ узэклэштерелгэн 
каталоглаштыруны алый бару;

2.1.10. донья фэне Ьэм техникасы казанышлары турында ж;эмгыятькэ 
мэгълумат биру.

3. Мэжбури несхэ составына керуче документлар терлэре
3.1. Муниципаль берэмлек документларыныц мэжбури носхэсе 

составына тубэндэге документлар керэ:
- басма матбугат (текст, нота, картографик) - редакция-нэшрият 

эшкэртуен узган, полиграфик яктан местэкыйль рэсмилэштерелгэн, чыгу 
белешмэлэре булган басмалар;

- басманыц электрон рэвештэге несхэсе - бастырып чыгарылган 
оригинал-макетныц электрон кучермэсе (бастырып чыгарылган документа 
булган мэгълумат, аныц текстын, иллюстрациялэрен йэм бизэлешнец барлык 
элементларын да кертеп);

- сукырлар Ьэм начар куручелэр ечен басмалар - Брайль еистемаеы 
буенча рельефлы-нокталы шрифт белэн эзерлэнэ торган басмалар, рельефлы- 
график басмалар, "сойлэуче китаплар", начар куручелэр ечен эре ш риф ты  
басмалар, сукырлар ечен электрон басмалар (Брайль дисплее Ьэм сейлэм 
синтезаторы ярдэмендэ куу куреме бозылган кешелэр уку ечен 
яраклаштырылган басмалар);

- рэсми документлар - Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте 
органнары кабул иткэн Ьэм алар тарафыннан яисэ аларныц исеменнэн 
бастырып чыгарылган документлар;

- аудиовизуаль продукция - телэсэ нинди тер саклагычларда 
булдырылган Ьэм кабатланган (уйнатылган) кино-, видео-, фоно-, 
фотопродукция Ьэм аныц комбинациялэре;



- электрон басмалар - мэгълумат электрон-цифрлы рэвештэ бирелгэн 
Ьэм редакция-нэшрият эшкэртуен узган, ял белешмэлэре булган, машина 
укыла торган саклагычларда таратыла Иэм таратыла торган документлар;

бастырылмаган документлар - фэнни-тикшерену, тэжрибэ- 
конструкторлык hoM технологик эш нэтижэлэрен уз эченэ алган документлар 
(диссертациялэр, фэнни-тикшерену, тэжрибэ-конструкторлык Иэм 
технологик эшлэр турывда хисаплар, депонлаштырылган (сакларга бирелгэн) 
фэнни эшлэр, алгоритмнар h9M программалар);

- катнаш документлар-торле чыганакларда (саклагычларда) (басма, 
аудиовизуаль, электрон) башкарылган документлар жыелмасы);

- рэсми документлар - мэжбури, рекомендация Ьэм мэгълумати 
характердагы Муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ органнары кабул 
иткэн документлар.

4. Документлар житештеручелэр
4.1 Документлар житештеручелэр, тиражный беренче партиясе

басылып чыккан кенне полиграфия оешмалары аша мэжбури носхэлэрне 
муниципаль берэмлекнец документлар алучылар хокукына ия (алга таба - 
мэжбури носхэне алучылар) тиешле китапханэлэренэ мэжбури несхэ 
составына керэ торган барлык тер документларныц 2 шэр мэжбури 
носхэблэрен, балалар очен билгелэнгэн барлык басмаларныц мэжбури 
носхэлэрен, шулай ук усеп килуче буынны тэрбиялэу буенча белешмэ йэм 
методик басмаларны илтеп тапшыралар:

4.1.1 аудиовизуаль продукция;
4.1.2 катнаш документлар;
4.1.3 бастырып чыгарылмаган документлар;
4.1.4 муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ органнары тарафыннан 

кабул ителгэн рэсми документлар;
4.1.5 басмалар:
- шэЬэр газеталары
- шэЬэр журналлары;
- китаплар, брошюралар, альбомнар, картографик, ноталы;
- битле басмалар;
4.1.6 электрон басмалар -1  несхэ;
4.1.7 муниципаль берэмлек территориясендэ яисэ аныц 

территориясеннэн читтэ муниципаль берэмлек карамагындагы оешмалар 
заказы буенча чыгарыла торган басмалар - 2 несхэ;

4.2 Документлар житештеручелэр мэжбури документлар несхэсен 
алучыга сукырлар Ьэм начар куручелэр ечен мэжбури басмаларныц 1 
несхэсен тапшыралар;

4.3 Документлар житештеручелэр элеге Нигезлэмэдэ каралган мэжбури 
несхэ алучыга документларныц терлэрен, тиражныц беренче партиясе 
деньяга чыккан кенне полиграфик йэм башка купсанлы репродукция 
оешмалары аша тапшыралар.

4.4 Документлар житештеручелэр мэжбури несхэ составына керуче 
документларныц узкыйммэтенэ мэжбури экземплярларны эзерлэугэ, 
бастыруга (чыгаруга) Ьэм жибэругэ (тапшыру, илтеп житкеругэ)



чыгымнарны кертэ.
4.5 Документлар алучыныц соратуы буенча дефектам мэжбури несхэ 

документ житештеруче тарафыннан бер ай эчендэ алыштырыла.
4.6 Катнаш документлар дан торучы мэжбури несхэ алучы ечен 

бердэм комплект белэн жибэрелергэ тиеш.
4.7 Мэжбури несхэне тулы Ьэм оператив илтеп житкеру документлар 

житештеручелэргэ тубэндэге хокукларны гарантияли:
4.7.5 Элеге Нигезлэмэ нигезендэ муниципаль берэмлек фондларында 

алар тарафыннан житештерелэ торган барлык тер документларны даими 
саклау;

4.7.6 библиографик мэгълуматны муниципаль берэмлекнен 
автоматлаштырылган мэгълумат базасына керту;

4.7.7 уз продукциясенэ кагылышлы фактографик Ьэм статистик 
белешмэлэрне аларньщ гарызнамэлэре буенча бушлай биру;

4.7.8 акыл мелкэте турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ житештеручелэр хокукларын мэжбури несхэ алучылар 
тарафыннан утэу;

4.7.9 Мэжбури несхэне илтеп житкеруне язмача раслау.

5. Документлар алучы
5.1. Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районыныц 

«Узэклэштерелгэн китапханэ» муниципаль бюджет мэдэният учреждениесе 
мэжбури экземплярны алучы булып тора. Ул тубэндэгелэрне башкара:

5.1.1. тиешле тер документыныц мэжбури несхэсен илтеп 
житкерунец тулылыгын контроль да лоту;

5.2.2. документларны библиографик теркэу, аларны статистик Ьэм 
башка норматив исэпкэ алу;

5.2.3 Кулланучыларга документларныц мэжбури несхэсе турында 
мэгълумат биру;

5.2.4 муниципаль берэмлек документларынын тулы жыелышын 
комплектлау йэм аларны даими саклау;

5.2.4 Документларныц мэжбури несхэсен саклауны йэм 
файдалануны тээмин иту;

5.2.5 гражданнарга Ьэм оешмаларга китапханэ-мэгълумати хезмэт 
курсэту максатларында мэжбури несхэне граждан законнары нигезендэ 
кучереп алу Ьэм репродукциялэу;

5.2.6 дэулэт хакимияте органнары, суд Ьэм хокук саклау органнары 
запрослары ясаганда документларны дэулэт теркэвенэ алу турында белешмэ 
Ьэм теркэлгэн документларньщ кучермэлэрен биру;

5.2.7 муниципаль берэмлекнец мэжбури несхэсе документларынын 
барлык терлэре буенча мэгълуматларныц жыелма библиографик базасын 
формалаштыру.

5.2. Документлар алучы документлар житештеручелэр тарафыннан 
житкерелмэгэн мэжбури несхэлэрне алар исэбеннэн сатып алырга хокуклы. 
Документлар алучы документлар житештеручелэр тарафыннан китереп 
житкерелмэгэн мэжбури несхэ лэрне алар хисабыннан сатып алырга хокуклы.



6. Йомгаклау нигезлэмэлэре
6.1. Документлар алучыга мэжбури несхэне илтеп житкеруне тикшереп 

тору мэжбури несхэне теркэуне йэм исэпкэ алуны гамэлгэ ашыручы 
Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районыныц «Узэклэштерелгэн 
китапханэ» муниципаль бюджет мэдэният учреждениесенэ йеклэнэ.

6.2. Муниципаль берэмлекнец мэжбури несхэсен тапшырмау, 
вакытында йэм тулы килеш тапшырмау турында белешмэлэр жирле узидарэ 
органнарына бирелэ.

6.3. Мэжбури несхэ бируне жирле узидарэ органнары контроль да тота.
6.4. ЖДтештеручелэр мэжбури несхэне тапшырмаган, вакытында Ьэм 

тулысынча илтеп житкермэгэн ечен Россия Федерациясенец административ 
хокук бозулар турындагы законнары нигезендэ жаваплы.


