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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

«11» февраль 2020 ел № 42

«Эгерже муниципаль районы» муниципаль 
берэмлегенец мэжбури экземплярына керуче терле 
документларны булу Ьэм тапшыруны контрольдэ 
тоту буенча Нигезлэмэне раслау турында

Татарстан Республикасы Эгерже районы прокуратурасыньщ 2020 21 
гыйнварындагы 02-08-02/33 номерлы «Федераль законнарны бозуларны бетеру 
турында»гы курсэтмэсен утэу йозеннэн, «Документларныц мэжбури несхэсе 
турында» 1994 елныц 29 декабрендэге 77-ФЗ номерлы Федераль законный, 17 
статьясындагы 2.1 пунктына, 21 статьясына таянып, район китапханэ-мэгълумат 
фондын туплау, Эгерже муниципаль районыныц мэжбури несхэсенец 
сакланышын тээмин иту Ьэм аньщ жэмэгать кулланышын тээмин иту 
максатларында, Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитеты

КАРАР БИРЭ:

1. «Эгерже муниципаль районы» муниципаль берэмлегенец мэжбури 
экземплярына керуче терле документларны булу Ьэм тапшыруны контрольдэ 
тоту буенча Нигезлэмэне расларга (кушымта итеп бирелэ).

2. «Эгерже муниципаль районы» муниципаль берэмлегенец мэжбури 
экземплярына керуче документларны алу, саклау Ьюм жэмэгать куллану хокукын 
Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районыныц «Эгерже 
узэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет мэдэният 
учреждениесенэ бирергэ.

3. Элеге карарны Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районыныц 
рэсми сайтында Ьэм Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми 
порталында бастырып чыгарырга.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз встемэ алам.

Башкарма комитет житэкчесе I А.С. Авдеев
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РАСЛАНГАН 
Татарстан Республикасы 
Эгерще муниципаль районы 
Башкарма комитетыныц 
11 февраль 2020 ел № 42 
номерлы карары белэн

«Эгерще муниципаль районы» муниципаль берзмлегенец мзщбури 
экземплярына керуче терле документларны булу hзм тапшыруны контрольдз

тоту буенча Нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Элеге Нигезлэмэ Эгерще муниципаль районы территориясендэ яки аннан 
читтэ Эгерще муниципаль районы карамагындагы оешмалар заказы буенча 
эзерлэнгэн документлар терлэрен, аларны щитештерYчелэр тарафыннан Эгерще 
муниципаль районыныц «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» 
муниципаль бюджет мэдэният учреждениесенэ тапшырырга тиешле терле 
документлар терлэрен hэм Эгерще муниципаль районы документларынын, 
мэщбYри экземпляры (алга таба -  несхэсе) турында нигезлэмэдэ (алга таба - 
нигезлэмэ) билгелэнгэн тэртиптэ билгели.

1.2. Нигезлэмэ кагылмый:
1.2.1 ̂ б э н д э г е  документларга:

- Y3 эченэ шэхси, гаилэ, дэYлэт, хезмэт яки коммерция сере алган;
- шэхси башкаруда ясалган;

-архив (материаллар);
- бары тик челтэр режимында гына таратыла торган электрон хезмэтлэр.

1.2.2. Идарэ ш у  hэм техник документациягэ (эксплуатациялэY буенча 
формулярлар, инструкциялэр, бланк продукциясе, хисап hэм хисап 
документациясе формалары альбомнарына).

1.3. Нигезлэмэ Россия Федерациясенец «Документларныц м эж ^р и  несхэсе 
турында» 1994 елныц 29 декабрендэге 77-ФЗ номерлы Федераль законы нигезендэ 
эшлэнгэн.

2. Теп тешенчэлэр

2.1. Эгерще муниципаль районы документларыныц мэщбYри несхэсе - Эгерще 
муниципаль районы территориясендэ яки аннан читтэ Эгерще муниципаль районы 
карамагындагы оешмалар заказы буенча эшлэнгэн, Эгерще муниципаль 
районыныц «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль 
бюджет мэдэният учреждениесенэ бушлай тапшырылырга тиешле терле тиражлы 
документларныц несхэлэре (алга таба - м эж ^р и  несхэ).

2.2. Документ-текст, тавыш яздыру, сурэтлэр hэм (яки) аларныц ярашуы 
рэвешендэ теркэлгэн, ул аны идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган hэм 
щэмэгать куллану hэм саклау максатларында вакыт hэм пространствода тапшыру 
ечен билгелэнгэн реквизитларга ия.

2.3. М эж ^ри  несхэ системасы-мэж^ри документлар терлэре щыелмасы, 
шулай ук аларны щыю, бYЛY hэм куллану буенча билгелэнгэн тэртип.



2.4. Документларны щитештерYче - Yзенец оештыру-хокукый формасына hэм 
милек рэвешенэ бэйсез рэвештэ, эшкуарлык эшчэнлеген юридик зат оештырмыйча 
башкара торган, документларныц м эж ^р и  несхэсен эзерлэуне, бастыруны 
(чыгаруны) hэм щибэруне (тапшыруны) гамэлгэ ашыручы оешма яисэ юридик зат. 
Документлар щитештерYчелэргэ нэшриятлар, массакулэм мэгълумат чаралары 
редакциялэре, фонограммалар, аудиовизуаль продукция щитештерYчелэр, Эгерще 
муниципаль районы щирле Yзидарэ органнары hэм мэщбYри документлар несхэсен 
эзерлэY, бастырып чыгару (чыгару) hэм щибэрY (тапшыру, китерY) белэн 
шегыльлэнYче башка затлар керэ.

2.5. Документларныц м эж ^р и  несхэсен алучы-Эгерще муниципаль 
районыныц «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль 
бюджет мэдэният учреждениесе, ул тYЛЭYсез нигездэ документлар несхэсен алу, 
саклау hэм щэмэгатьчелек тарафыннан файдалану хокукына ия.

3. Документларныц м эж ^р и  несхэсе системасын формалаштыру максатлары

3.1. Документларныц мэщбYри несхэсе системасын формалаштыру
максатлары булып тора:

3.1.1. Эгерще муниципаль районы документларныц тулы китапханэ-мэгълумат 
фондын комплектлау.

3.1.2. Кулланучыларга мэгъ^мати-библиография hэм китапханэ хезмэт 
кYрсэтYендэ даими саклау hэм куллану оештыру.

3.1.3. Эгерще муниципаль районыныц документлар комплектын туган якны 
ейрэнY фонды елеше буларак формалаштыру hэм китапханэдэн
файдаланучыларныц алына торган документлары турында мэгълYмат бирY.

3.1.4. Алына торган документлар терлэре нигезендэ Yзэклэштерелгэн
каталоглаштыруны алып бару.

3.1.5. Алына торган документлар турында, шул исэптэн мэгъ^мати-
телекоммуникация челтэрлэре аша да, мэгълуматтан файдалануны тээмин итY.

4.М эж ^ри экземпляр составына керYче документлар терлэре

4.1. Документларныц м эж ^р и  несхэсе составына тYбэндэге документлар
керэ:

4.1.1. Редакция - нэшрият эшкэртYен узган, полиграфик рэвештэ местэкыйль 
рэсмилэштерелгэн, ял кеннэре булган басма басмалар (текст, нота, картографик, 
басма).

4.1.2. Рэсми документлар-щирле Yзидарэ органнары тарафыннан норматив, 
директив яки мэгълумати характердагы, алар, документныц массакYЛэм мэгълумат 
чараларында басылуына карамастан, яшерен характердагы документларны щибэрY 
исемлегенэ кертелэ торган документлар).

4.1.3. Аудиовизуаль продукция-кино, видео -, фоно^эм фотопродукция hэм 
аныц комбинациялэре, телэсэ кайсы тердэ тешерелгэн hэм булдырылган.

4.1.4. Электрон басмалар - редакция-нэшрият эшкэртYен узган, ял кеннэрендэ 
машина йертYчелэрдэ тиражлана торган hэм таратыла торган документлар.



4.1.5. Катнаш документлар-терле чыганакларда (басма, аудиовизуаль, 
электрон) башкарылган документлар щыелмасы.

4.1.6. Тарихи-туган якны ейрэнY характерындагы музей фондларыннан 
документлар кYчермэлэре.

4.1.7. Тарихи-туган якны ейрэнY характерындагы архив документлары 
кYчермэлэре.

4.1.8. Эгерще муниципаль районы территориясендэ Y3 эшчэнлеген алып 
баручы ищтимагый берлэшмэлэрнец документлары (бастырып чыгарылмаган).

5. Документларныц мэщбYри несхэсен щитештерYче бурычлары

5.1. Документлар щитештерYчелэр м эж ^ри  экземплярны Эгерще муниципаль 
районыныц «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль 
бюджет мэдэният учреждениесенэ - документларны алучыга тапшырырга тиеш.

5.2. Документлар щитештерYчелэр беренче тираж партиясе деньяга чыккан 
кенне тYЛЭYсез рэвештэ «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» 
муниципаль бюджет мэдэният учреждениесенэ м эж ^ри  несхэ тапшырырга hэм 
аны местэкыйль рэвештэ тапшырырга тиеш:

- Редакция-нэшрият эшкэртYен узган 2 басма басманыц 2 несхэсе;
- Рэсми документларныц, ищтимагый берлэшмэлэрнец документларыныц, 

аудиовизуаль продукциянец 1 несхэсе;
- Музей фондларындагы документларныц 1 несхэсе, архив документларыныц 

^чермэлэре.
5.3. Документлар щитештерYчелэр м эж ^р и  экземплярларны эзерлэугэ, 

бастырып чыгаруга (чыгаруга) hэм щибэрYгэ (тапшыру, илтеп щиткеругэ) 
чыгымнарны мэщбYри несхэ составына керYче документларныц Yзкыйммэтенэ 
кертэ.

5.4. Эгерще муниципаль районыныц «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр 
системасы» муниципаль бюджет мэдэният учреждениесе запросы буенча м эж ^ри  
м эж ^р и  экземплярлар дефекты бер ай эчендэ документлар щитештерYчелэр 
тарафыннан алмаштырыла.

6. Документлар щитештерYчелэрнец хокуклары

6.1. МэщбYри экземплярны тулы hэм оператив китерY документларны 
щитештерYчелэргэ тYбэндэге хокукларны гарантияли:

6.1.1. Элеге Нигезлэмэ нигезендэ Эгерще муниципаль районыныц «Эгерще 
Yзэклэштерелгэн китапханэлэр системасы» муниципаль бюджет мэдэният 
учреждениесендэ алар тарафыннан щитештерелэ торган барлык тер 
документларны даими саклау;

6.1.2. Эгерще муниципаль районы «Эгерще Yзэклэштерелгэн китапханэлэр 
системасы» муниципаль бюджет мэдэният учреждениесенец электрон каталогына 
тэкъдим ителгэн документлар турында библиографик мэгълумат кертY;

6.1.3. Аларныц продукциясенэ кагылышлы фактографик hэм статистик 
мэгълуматларны тYЛЭYсез бирY;



6.1.4. Россия Федерациясенец интеллектуаль милек турындагы гамэлдэге 
законнары нигезендэ щитештерYчелэрнец м эж ^р и  хокукларын YTЭY;

6.1.5. МэщбYри несхэ китеруне язмача раслау.

6. М эж ^ри  экземпляр алучыныц бурычлары

7.1. Документлар типы hэм тере нигезендэ аларны теркэY hэм исэпкэ алу.
7.2. М эж ^ри  несхэ документлары, алар Y3 эченэ алган библиографик hэм 

статистик м эгь^м ат турында тулы мэгълумат эзерлэргэ.
7.3. Эгерще муниципаль районы халкына м эж ^р и  документлар несхэлэре 

турында хэбэр итэргэ.
7.4. Документларныц м эж ^р и  несхэсен даими саклауны hэм файдалануны 

тээмин итэргэ.
7.5. Россия Федерациясе законнары нигезендэ документлар фондыныц 

сакланышын тээмин итугэ щаваплылык хисе белэн карарга.

8. М эж ^р и  несхэ кYчермэсе
8.1. Гражданнарга hэм оешмаларга китапханэ-мэгълYмати хезмэт кYрсэтY 

максатларында мэщбYри несхэне ^ч ер еп  алу hэм репродукциялэY Россия 
Федерациясенец гамэлдэге законнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

9. Элеге Нигезлэмэне бозган ечен Контроль hэм щаваплылык

9.1. М эж ^ри  экземплярны тиешле кYЛэмдэ тапшырмау, вакытында hэм тулы 
булмаган китерY ечен документлар щитештерYчелэр законнар нигезендэ щаваплы.


