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Татарстан Республикасы «Баулы 
муниципаль районы» муниципаль 
берэмлеге документларыньщ 
мэж,бури несхэсе турында

«Документларньщ мэж;бури несхэсе турында»гы 1994 елньщ 29 декабрендэге 

77-ФЗ номерлы (2016 елньщ 3 июлендэге ред.), «Китапханэ эше турында»гы 1994 

елньщ 29 декабрендэге 78-ФЗ (2009 елньщ 1 маендагы ред.) федераль законнар 

нигезендэ, китапханэ-мэгълумат фондын туплау, муниципаль берэмлек 

документларыньщ мэжбури несхэсенец сакланышын, халыкньщ алардан файдалана 

алуын тээмин иту максатында Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районы 

Башкарма комитеты

КАРАР ИТЭ:

1. Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлеге документларыньщ мэ>к;бури несхэсе турында нигезлэмэне расларга.

2. Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районы «Узэк китапханэ 

системасы» муниципаль бюджет учреждениесенэ Татарстан Республикасы «Баулы 

муниципаль районы» муниципаль берэмлеге документларыньщ мэ>к;бури несхэсе 

составына керуче документларны алу, саклау Иэм халыкньщ алардан файдалана 

алуын тээмин иту хокукын бирергэ.

3. «Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районы мэдэният булеге» 

МКУ «Экстремистик материалларньщ федераль исемлегенэ» кертелгэн документлар 

белэн эшлэу буенча инструкция эшлэргэ.

4. Олеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыньщ рэсми 

порталында (http://www.pravo.tatarstan.ru) Иэм Татарстан Республикасы Баулы 

муниципаль районы сайтында (http://www.bavly.tatarstan.ru) бастырып чыгарырга.

http://www.pravo.tatarstan.ru
http://www.bavly.tatarstan.ru


5. Элеге карарньщ утэлешен контрольдэ тотуны «Татарстан Республикасы

И И. Гозэеров
■/ж -
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Баулы муниципаль районы 
Башкарма комитетыньщ 

2020 елньщ 4 февралендэге 
22 номерлы карары белэн 

РАСЛАНГАН

Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль берэмлеге 
документларыньщ мэжбури несхэсе турында 

нигезлэмэ

1. Гомуми нигезлемэлэр
1.1. Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль

берэмлеге документларыньщ мэж;бури несхэсе турында элеге нигезлэмэ (алга таба 

- нигезлэмэ) «Документларньщ мэжбури несхэсе турында»гы 1994 елньщ 29 

декабрендэге 77-ФЗ номерлы, «Китапханэ эше турында»гы 1994 елньщ 29

декабрендэге 78-ФЗ (2009 елньщ 1 маендагы ред.) федераль законнар нигезендэ 

эшлэнде Иэм Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районы «Узэк китапханэ 

системасы» муниципаль бюджет учреждениесенэ (алга таба -  «YKC» МБУ) тулэусез 

тапшырылырга тиешле документлар терлэрен билгели.

1.2. Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль

берэмлеге документларыньщ мэжбури несхэсен кабул итуче булып Баулы

муниципаль районы территориясендэ мэжбури несхэне алу, саклау Иэм халыкньщ 

алардан файдалана алуын тээмин иту хокукына ия «УКС» МБУ тора.

1.3. Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль

берэмлеге документларыньщ мэжбури несхэсе булып Баулы муниципаль районы 

территориясендэ Иэм (яки) аньщ территориясеннэн читтэ Татарстан Республикасы 

«Баулы муниципаль районы» муниципаль берэмлеге карамагындагы оешмалар 

заказы буенча эзерлэнгэн несхэлэр, «УКС» муниципаль бюджет учреждениесенэ 

тулэусез тапшырылырга тиешле тираж документларыньщ терле терлэре тора

1.4. Предприятиелэргэ, учреждениелэргэ, барлык милек формасындагы 

оешмаларга Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлеге документларыньщ мэжбури несхэсе белэн эшлэуне оештырганда элеге 

Нигезлэмэгэ таянып эш итэргэ тэкъдим итэргэ.

1.5. Элеге Нигезлэмэ шэхси Иэм гаилэ серен уз эченэ алган документларга; 

дэулэт, хезмэт Ьэм (яки) коммерция сере булган документларга; бер генэ утэлештэ 

тезелгэн документларга; архив документларына (материалларына) 

(«Документларньщ мэжбури несхэсе турында»гы 1994 елньщ 29 декабрендэге 77-ФЗ 

номерлы Федераль законный 12, 18, 19 статьялары нигезендэ архив

учреждениелэренэ саклауга тапшырыла торган документлардан тыш); мэгълумат-
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телекоммуникация челтэрлэреннэн файдаланып гына таратыла торган электрон 

документларга; идарэ иту Ьэм техник документларга (эксплуатациялэу буенча 

формулярлар, инструкциялэр, бланклы продукция, хисап Иэм хисап документлары 

формалары альбомнары) кагылмый.

2. Документларньщ мэж;бури несхасе составы 
haM теп тешенчэлэр

Документларньщ мэ>кбури несхэсенец составы hoM теп тешенчэлэр 

«Документларньщ мэ>к;бури несхэсе турында» гы 1994 елньщ 29 декабрендэге 77-ФЗ 

номерлы Федераль закон белэн билгелэнгэн.

3. Документларньщ мэ>к;бури несхэсе составына керуче документлар терлэре

Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль берэмлеге 

документларыньщ мэж;бури несхэсе составына тубэндэге документлар керэ:

редакция-нэшрият эшкэртуен узган, полиграфик яктан местэкыйль 

рэсмилэштерелгэн, нэшрият иту турында мэгълуматы булган басмалар (текстлар, 

ноталар, картография, рэсемнэр);

- басма басманьщ электрон рэвештэге несхэсе - оригинал-макетньщ электрон 

кучермэсе (бастырылган документтагы (басмадагы) мэгълуматны, шул исэптэн 

текстны, иллюстрациялэр Иэм бизэлешнец барлык элементларын яцадан чыгаручы);

- сукырлар Иэм начар куручелэр ечен басмалар - Брайль системасы буенча 

рельеф-нокталы шрифт белэн ж;итештерелэ торган басмалар, рельеф-графиклы 

басмалар, “сейлэуче китаплар", начар куручелэр ечен зур шрифтлы басмалары, 

сукырлар ечен электрон басмалар (Брайль дисплее Иэм сейлэм синтезаторы 

ярдэмендэ начар куручелэр ечен ж;айлаштырылган басмалар);

- мэ>цбури, тэкъдим иту яки мэгълумати характердагы закон чыгару, башкарма 

хакимият органнары тарафыннан кабул ителгэн рэсми документлар;

- телэсэ нинди тердэ дэ тешерелгэн аудиовизуаль продукция - кино, видео-, 

фоно-, фотопродукция;

- электрон басмалар - мэгълумат электрон-цифрлы формада тэкъдим ителгэн 

Иэм редакция-нэшрият эшкэртуен узган, нэшрият иту турында мэгълуматы булган, 

тиражлана Иэм мэгълумат йертуче ж;айланмаларда таратыла торган документлар;

- фэнни-тикшерену, тэжрибэ-конструкторлык Иэм технологик эшлэрне 

(диссертациялэр) нэти^элэрен, фэнни-тикшерену, тэжрибэ-конструкторлык Иэм



технологик эшлэр турында хисапларны, сакланыла торган фэнни эшлэрне, 

алгоритмнар Иэм программаларны уз эченэ алган) басылып чыкмаган документлар;

- катнаш документлар - терле чыганакларда (басма, аудиовизуаль, электрон) 

башкарылган документлар жыелмасы;

- телэсэ нинди тердэ тешерелгэн аудиовизуаль продукция -  кино-, видео-, 

фоно-, фотопродукция Иэм аларньщ комбинациялэре.

4. Документларньщ мэж;бури несхэсе системасы формалаштыру 

максатлары Ьэм бурычлары

4.1. Элеге Нигезлэмэнец максатлары булып торалар:

- Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлегенещ муниципаль китапханэ фондыньщ бер елеше буларак тулы китапханэ- 

мэгълумат фондын туплау Иэм бу хакта муниципаль берэмлек китапханэсеннэн 

файдаланучыларга хэбэр иту;

- муниципаль китапханэ фондын кулланучыларга мэгълумати-библиография 

Иэм китапханэ хезмэте курсэтудэ куллану.

4.2. Элеге Нигезлэмэнен бурычлары булып тора:

- фондны даими саклауны оештыру;

- китапханэлэрдэн файдаланучыларга алынган мэж;бури документлар турында 

мэгълумат биру;

- экстремистлык (террорчылык) эшчэнлеген профилактикалау;

- >цирле узидарэгэ мэгълумати ярдэм курсэту;

- халык мэж;бури экземплярлар турында мэгълуматтан файдалана алсын ечен 

шартлар тудыру;

- Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлегенец мэ>к;бури алына торган документларньщ терлэре нигезендэ 

узэклэштерелгэн каталогизацияне алып бару.

5. Документларньщ мэ>кбури несхэсен ж;итештерученец Иэм кабул итученец
хокуклары Иэм бурычлары

5.1. Документлар ж;итештеручелэр мэж,бури документлар несхэлэрен 

полиграфик оешмалар аша Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» 

муниципаль берэмлегенец документлар алу хокукына ия булган китапханэлэренэ 

тиражньщ беренче партиясе денья кургэн кенне тулэусез нигездэ тапшыралар. 

Документларньщ мэ>к;бури экземплярына керуче барлык документларньщ ике
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мэжбури несхэсен, балалар ечен билгелэнгэн басмаларньщ ике мэжбури несхэсен, 

шулай ук усеп килуче буынны тэрбиялэу буенча белешмэ !пэм методик басмаларны 

тубэндэге санда:

- кэгазь басмалар - тиражный беренче партиясе чыккан кенне ике несхэдэ;

- электрон басмалар - бер несхе, тиражныц беренче партиясе деньяга чыккан 

кеннэн алып утыз кен эчендэ;

- муниципаль берэмлек жирле узидарэ органнары тарафыннан кабул ителгэн 

рэсми документлар - бер несхэ, кул куелган кеннэн ж;иде кен эчендэ.

Документлар >к;итештеручелэр мэжбури несхэдэ документлар алучыга 

сукырлар Иэм начар куручелэр ечен басмаларньщ бер мэжбури несхэсен 

тапшыралар.

5.2. Документлар >к;итештеручелэр мэжбури несхэ составына керуче 

документларньщ узкыйммэтенэ мэжбури экземплярларны эзерлэу, бастырып 

чыгару Иэм ж;ибэру (тапшыру, китеру) чыгымнарын кертэ.

5.3. Документларньщ дефектлы мэж,бури несхэсен документны ж;итештеруче 

документларньщ мэжбури несхэсен алучы соравы буенча бер ай эчендэ 

алмаштырыла.

5.4. Катнаш документлардан торган документларньщ мэжбури несхэсе 

мэжбури несхэ алучыларга бердэм комплект белэн ж;ибэрелергэ тиеш.

5.5. Мэж,бури документлар несхэсен тулы h9M оператив китеру 

документларны ж;итештеручелэргэ тубэндэге хокукларны гарантияли:

- алар ж;итештергэн документларны даими саклау;

- Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлегенец автоматлаштырылган мэгълуматлар базасына библиографик 

мэгълуматны керту;

- аларньщ продукциялэренэ кагылышлы фактографик Иэм статистатистик 

мэгълуматларны тулэусез биру;

- документларньщ мэж;бури несхэсен алучылар тарафыннан документлар 

ж;итештеручелэрнец хокукларыньщ Россия Федерациясенец интеллектуаль милек 

турындагы законнарына ярашлы рэвештэ утэу;

- мэжбури несхэ китеруне язмача раслау.

6. Баулы муниципаль районында мэж;бури документлар несхэсен алучылар

Баулы муниципаль районында мэж;бури документлар несхэсен алучы булып 

«УКС»" МБУ тора, ул тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:

- тиешле тердэге документларньщ мэжбури несхэсен алып килуне тикшеру;
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- документларны библиографик теркэу, аларньщ статистик Ьэм башка 

норматив исэпкэ алу;

- кулланучыларга документларньщ мэ>к;бури несхэсе турында мэгълумат биру;

- муниципаль берэмлек документларыньщ тулы комплектын х^ыю h9M аларны 

даими саклау;

- документларньщ мэж;бури несхэсен саклауны Иэм файдалануны тээмин иту;

- документларньщ сакланышы Иэм алардан файдалану;

- гражданнарга h9M оешмаларга китапханэ-мэгълумати хезмэт курсэту 

максатларында, гражданлык законнары нигезендэ мэж;бури документларньщ 

кучермэлэрен алу Иэм репродукциялэу;

- дэулэт хакимияте органнары, суд Иэм хокук саклау органнары запрослары 

буенча теркэлгэн документларньщ кучермэлэрен (пэм документларны дэулэт 

теркэвенэ алу турында белешмэлэр биру;

- муниципаль берэмлекнец мэж;бури несхэсе документларыньщ барлык 

терлэре буенча мэгълуматларньщ ж;ыелма библиографик базасын формалаштыру;

- документлар алучы мэж;бури экземплярларны, ж;итештеручелэр китермэгэн 

очракта, сатып алырга хокуклы.

7. Документларньщ мэжбури несхэсен китеруне контрольдэ тоту

7.1. Документларньщ мэж;бури несхэсен алучыга ж;иткеруне контрольдэ тоту 

документларньщ мэж;бури несхэсен теркэу Иэм исэпкэ алуны гамэлгэ ашыручы 

«YKC» МБУгэ йеклэнэ.

7.2. Документларньщ мэжбури несхэсен алучы, документлар билгелэнгэн 

срокларда килмэсэ яки тулы булмаган кулэмдэ килсэ, 3 кен эчендэ житештеручегэ 

документларньщ мэж;бури несхэсен тапшыру яисэ тулы кулэмдэ тапшыру турында 

талэпне ж;ибэрэ. Документларньщ мэж;бури несхэсен ж,итештеруче талэп 

алынганнан соц 10 кен эчендэ талэпне карый Иэм мэж;бури документлар несхэсен 

алучыга >к;авап ж;ибэрэ. Талэпне канэгатьлэндерудэн баш тарткан яки аца ж;авап 

бирмэгэн очракта, элеге пункт белэн билгелэнгэн срокта, документлар несхэсен 

алучы документларньщ мэж;бури несхэсен бируне контрольдэ тотучы «Татарстан 

Республикасы Баулы муниципаль районы мэдэният булеге» муниципаль казна 

учреждениесенэ язмача хэбэрнамэ >к;ибэрэ.

7.3. «Татарстан Республикасы Баулы муниципаль районы мэдэният булеге» 

муниципаль казна учреждениесенэ мэ^бури документлар несхэсен алучы 

тарафыннан >к;ибэрелэ торган язма хэбэрнамэдэ мэж;бури несхэ алучыга уз 

вакытында яки тулысынча тапшырылмаган документларньщ исеме Иэм саны, исеме,



кэгазь басманьщ беренче партиясе яки электрон басма тиражыныц деньяга чыгу 

кене турында белешмэ, рэсми документка кул куелган кен, мэ>к;бури документлар 

басылу турында мэгълумат, элеге нигезлэмэдэ каралган документларньщ мэжбури 

несхэсен китеру тэртибен бозуга юл куйган ж;итештерученец исеме Иэм адресы

7.4. Татарстан Республикасы «Баулы муниципаль районы» муниципаль 

берэмлеге документларыньщ >к;итмэве, вакытында килмэве яки тулы булмаган 

несхэсе килуе турында белешмэлэр «Татарстан Республикасы Баулы муниципаль 

районы мэдэният булеге» муниципаль казна учреждениесенэ тапшырыла.

7.5. Документларньщ мэж;бури несхэсен бируне контрольдэ тотуны «Татарстан 

Республикасы Баулы муниципаль районы мэдэният булеге» МКУ башкара.

7.6. Документларньщ мэ>к;бури несхэсен тапшырмаган, уз вакытында 

тапшырмаган Иэм (яки) тулы булмаган килеш тапшырган ечен документлар 

ж;итештеручелэр административ хокук бозулар турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ ж;авап тота.


