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Карар

Адресларны 6npY, y3r9PTY Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты!! раслау турында

«Дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законны гамэлгэ ашыру максатларында, 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Татарстан Республикасы 
дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре 
курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына узгэрешлэр 
керту турында» 2010 елныц 02 декабрендэге 880 номерлы карарына таянып, 
Татарстан Республикасы Мослим муниципаль районыныц Баек авыл жирлеге 
Башкарма комитеты КАРАР БИРЭ:

1. Расларга:
1.1. Адресларны биру, узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ регламентын (1 нче кушымта).

2. Элеге карарны хокукый мэгълуматныц рэсми порталында бастырып 
чыгарырга (muslumovo.tatarstan.ru).

3. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ адресларны биру, 
узгэрту Ьэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын Татарстан Республикасы муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
Татарстан Республикасы хокукый мэгълуматыныц рэсми порталында урнаштыруны 
тээмин итэргэ.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольда тотуны уз естемэ алам.

М.Ф. Фахерлегаянов



2

Татарстан Республикасы 
Меслим муниципаль районы 
Баек авыл щирлеге 
Башкарма комитетыньщ 
«03» февраль 2020ел 
2 номерлы карарына кушымта

Адресларны биру, узгэрту h3M юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт ^рсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) адресларны 6^ y, YЗгэртY hэм юкка чыгару (алга таба- 
муниципаль хезмэт) буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунец стандартын hэм 
тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба- 
мерэщэгать итYче).

Адресация объектына адресны бирY яки аныц адресын юкка чыгару 
турында гариза (алга таба - гариза) адресация объекты хущасы тарафыннан Y3 
инициативасы буенча яисэ адресация объектына тYбэндэге хокукларныц берсе 
булган зат тарафыннан тапшырыла:

а) хущалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ итY хокукы;
в) гомерлек мирас итеп билэY хокукы;
г) даими (вакыты чиклэнмэгэн) файдалану хокукы.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Меслим муниципаль 

районыныц Баек авыл жцрлеге Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма 
комитет) тарафыннан курсэтелэ.

Муниципаль хезмэтне башкаручы - Башкарма комитетныц Баек бYлеге (алга 
таба - БYлек).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашкан урыны: ш.т.п Баек (ав.), Советская 
ур., 2 нче йорт.

БYлекнец урнашкан урыны: ш.т.п Баек (ав.), Советская ур., 2 нче йорт.Эш 
графигы:

душэмбе -  щомга: 07:00 дэн 16:00 га кадэр;
шимбэ: 07:00 дэн 12:00 га кадэр;
якшэмбе: ял кене.
Ял ш у hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: 88555 6 3 16 38.
Шэхесне раслаучы документлар буенча узу.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль район рэсми сайтыныц адресы»: (http:// www. 
muslumovo.tatarstan.ru/rus/npa bauk.htm. tatar.ru).
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1.3.3. Муниципаль хезмэт, шулай ук БYлекнец урнашу урыны hsM эш 
графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен 
урнаштырылган муниципаль хезмэт турындагы визуаль hэм текстлы мэгълуматны 
Y3 эченэ алган мэгълYмат стендлары ярдэмендэ.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълумат шушы Регламентный, 
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) 
муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне Y3 эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:// 
w w w .muslumovo.tatarstan.ru/rus/npa bauk.htm. tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм 
порталында (http:// www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (БYлектэ):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжргать иткэндэ -  

кэгазьдэ булса -  почта аша, электрон рэвештэ -  электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 

муниципаль районныц рэсми сайтында БYлек белгече тарафыннан hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет бинасындагы мэгълумат 
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге документлар нигезендэ 
башкарыла:

Россия Федерациясенец 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Ждо 
кодексы (алга таба -  РФ ЗК) (РФ законнары жыелмасы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.)

2004 елныц 29 декабрендэге 190-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Ш ^эр  
тезелеше кодексы (алга таба-РФ ГрК) (РФ законнары жыелмасы, 03.01.2005, №1 
(1 елеш), 16 ст.);

«Федераль мэгълумат адреслы системасы турында hэм «Россия 
Федерациясендэ жирле Yзидарэне оештыруныц гомуми принциплары турында» 
Федераль законга Yзгэрешлэр керту хакында» 2013 елныц 28 декабрендэге 443-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба - 28.12.2013 № 443-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары жыентыгы, 30.12.2013, № 52 (I елеш), 7008 ст.);

2003 елныц 6 октябрендэге «Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ 
оештыруныц гомуми принциплары турында»гы 131-ФЗ номерлы Федераль закон 
(алга таба- 131-ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 
06.10.2003, №40, 3822 статья);

2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы «ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»гы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыентыгы, 02.08.2010, №31, 4179 
статья);

Россия Федерациясе Хекумэтенец 19.11.2014 № 1221 (алга таба - 
Кагыйдэлэр) карары белэн расланган адресларны 6^ y, YЗгэртY hэм юкка чыгару

http://www.muslumovo.tatarstan.ru/rus/npa
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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кагыйдэлэре (хокукый мэгълуматныц рэсми интернет-порталы 
http://www.pravo.gov.ru, 24.11.2014);

Россия Федерациясе Финанс министрлыгынын, 2015 елнын, 05 декабрендэге 
171н номерлы (алга таба - Исемлек) боерыгы белэн расланган (хокукый 
мэгълуматныц рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 15.12.2015); 
адрес реквизитлары сыйфатында файдаланыла торган планировка структурасы 
элементлары, урам-юл челтэре элементлары, адреслау объектлары элементлары, 
биналарныц (корылмаларныц), тезелешлэрнец типлары исемлеге

Россия Федерациясе Финанс министрлыгыныц 05.11.2015 ел, №171н 
боерыгы (алга таба -  кыскарту Кагыйдэлэре) белэн расланган адрес барлыкка 
китерYче элементларныц кыскартылган исеме Кагыйдэлэре (алга таба-хокукый 
мэгълумат рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru( 15.12.2015);

«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында» 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Меслим муниципаль районы Баек авыл жирлеге Советыныц 2019 елныц 25 
октябрендэге 1 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы 
Меслим муниципаль районыныц Баек авыл жирлеге Уставы (алга таба - Устав);

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
«Татарстан Республикасыныц Электрон Хекумэте» - Татарстан 

Республикасыныц электрон документлар эйлэнеше системасы, Интернеттагы 
адрес: https://intra.tatar.ru.

адрес -  Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэне оештыру принциплары 
нигезендэ структуралаштырылган hэм урам-юл челтэре, планлаштыру 
структурасы (кирэк булганда) элементлары исемлеген, шулай ук адресация 
объектыныц Yзенэ тицлэштерY мемкинлеге бирэ торган санлы hэм (яки) хэрефле- 
санлы билгесен Y3 эченэ алган урнашу урынын тасвирлау;

дэYлэт адрес реестры -  дэYлэтнец адреслар турында белешмэ тупланган 
мэгълумат ресурсы;

адреслау объекты - бер яисэ берничэ кYчемсез мелкэт объекты, шул исэптэн 
жир кишэрлеклэре, йэ Россия Федерациясе Хекумэте тарафыннан билгелэнгэн 
адресларны бирY, YЗгэртY, бетерY кагыйдэлэрендэ каралган очракта, адрес бирелэ 
торган башка объект;

федераль мэгълYмат адреслар системасы - дэYлэт адреслар реестрын 
булдыруны, алып баруны hэм куллануны тээмин итYче федераль дэYлэт 
мэгълумат системасы;

адрес барлыкка китерэ торган элементлар -  ил, Россия Федерациясе 
субъекты, муниципаль берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, 
планлаштыру структурасы элементы hэм адресация объектыныц тицлэштерY 
элементы;

адресация объектыныц идентификацион элементлары - жир кишэрлеге 
номеры, биналар (корылмалар), тезелеш урыннары hэм тезелеп бетмэгэн 
объектлар терлэре hэм номерлары;

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru(
https://intra.tatar.ru/
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адресация объектыньщ дэулэт адрес реестрындагы уникаль адрес номеры -  
дэулэт адрес реестрында адресация объекты адресына бирелэ торган язманыц 
номеры;

планлаштыру структурасы элементы - зона (массив), район (шул исэптэн 
торак район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), бакчачылык, яшелчэчелек 
hэм дача коммерцияле булмаган берлэшмэлэрен урнаштыру территориясе;

урам-юл челтэре элементы -  урам, проспект, тыкрык, яр буе, мэйдан, 
бульвар, тупик, тешу юлы, шоссе, аллея hэм башкалар;

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле узэге - 
Татарстан Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ 
«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец куп функцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» Россия Федерациясе 
ХекYмэтенец 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган, 
дэулэти hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYпфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыруныц 34 пункты нигезендэ тезелгэн, дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче кYпфункцияле узэкнец территориаль аерымланган структур 
булекчэсе (офисы);

техник хата -  муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
мэгълYматларныц шулар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы 
мэгъгуматларга туры килмэвенэ китергэн хата (ялгыш язу, ялгыш басу, 
грамматик яки арифметик хата яисэ шуца охшаш хата)»;

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза астында 
муниципаль хезмэт курсэту турында запрос ацлашыла (алга таба - гариза) (2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2 ст. 2 п.). Гариза 
стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.

Элеге Регламентныц гамэлдэ булуы кучемсез милек объектларына кагыла, 
аларга тубэндэгелэр керэ: тезелеп беткэн капиталь тезелеш объектлары (биналар, 
тезелеш, корылмалар), тезелеп бетмэгэн объектлар hэм капиталь тезелеш 
максатларында бирелгэн жир кишэрлеклэре.

Элеге Регламентныц гамэли кече тубэндэгелэргэ кагылмый:
- ваклап сату челтэре объектлары (сэудэ hэм хезмэт курсэту елкэсенец 

капиталь булмаган стационар hэм стационар булмаган объектлары);
- автомобиль транспорты стоянкалары (кYпкатлы стоянкалардан тыш);
- металл hэм аерым торучы капиталь гаражлар (гараж-тезелеш 

кооперативларыннан тыш);
- югарыда курсэтелгэн объектларныц гамэлдэге яисэ урнаштырыла торган 

жир кишэрлеклэре.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына карата талэпнец 

исемлеге
Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэтне яисэ талэпне 
билгели торган норматив 

акт
2.1. Муниципаль хезмэт 

KYPC9TY исеме
Адреслар 6^ y, YЗгэртY hэм гамэлдэн чыгару РФ ГрК; 

РФ ЖК
2.2. Турыдан-туры муниципаль 

хезмэт кYрсэтYче жирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районы 
Баек авыл жирлеге Башкарма комитеты

БК турында Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэтижэсенен, тасвирламасы

1 Адресация объектына адрес бирY, YЗгэртY яки аньщ 
адресын юкка чыгару турында карар (2 нче кушымта).

2. адресация объектына адрес бирYДЭн баш тарту яки 
аныц адресын гамэлдэн чыгару турындагы карар (3 нче 
кушымта)

Кагыйдэнен, 39 п.

2.4. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY срогы, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнаша торган оешмаларга 
мерэжэгать ш у зарурлыгын исэпкэ 
алып, муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта, 
муниципаль хезмэт ^рсэтуне 
туктатып тору срогы, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэсе булган 
документларны бирY (жибэрY) 
срогы

10 кен эчендэ, гариза биргэн кенне дэ кертеп. 
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктату 

каралмаган

Кагыйдэнен 37 п.
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2.5. ДэYлэт хезмэте kypcsty ечен, 
шулай ук дэYлэт хезмэте кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэж^ри булып 
торган хезмэтлэрне кYрсэтY ечен, 
закон яки башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле, гариза 
бирYче тапшырырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
гариза бирYче тарафыннан аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе.

1) Гариза (1 нче кушымта);
2) Шэхесне таныклый торган документ;
3) Вэкалэтле вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган 

документ (эгэр мерэжэгать итYче исеменнэн вэкил эш итсэ)
4) кYчемсез милекнец Бердэм дэYлэт реестрында 

теркэлмэгэн очракта, объектка (объектларга) хокук билгели 
hэм (яки) хокук раслый торган документлар;

5) К^емсез милек объектларыныц кадастр паспортлары, 
Yзгэреш нэтижэсе булып бер hэм аннан да кYбрэк адресация 
объекты барлыкка килY тора (кYчемсез милек объектларын 
адресациянец бер hэм аннан да ^брэк яца объектлары 
барлыкка килгэн очракта);

6) Адресация объектын тезYгэ рехсэт (тезелэ торган адрес 
объектларына адрес биргэндэ) hэм (яки) адресация объектын 
файдалануга тапшыруга рехсэт;

7) Адресация объектыныц кадастр планында яки тиешле 
территориянец кадастр картасында (жир кишэрлегенэ адрес 
бирелгэн очракта) урнашу схемасы);

8) Адресация объектыныц кадастр паспорты (кадастр 
исэбенэ куелган адрес объектына адрес бирелгэн очракта);

9) Бер hэм аннан ^брэк яца адресация объектлары 
барлыкка килугэ китерэ торган бинаны Yзгэртеп корганда 
hэм (яки) яцадан планлаштырганда (бер hэм аннан кYбрэк 
яца адресация объекты барлыкка китерэ торган кYчемсез 
милек объектларын (биналарны) Yзгэртеп корганда) кабул 
ш у комиссиясе акты);

Г ариза биргэндэ гариза бирYчелэр (мерэжэгать
итYченец вэкиллэре) аца югарыда ^рсэтелгэн
документларны теркэргэ хокуклы, эгэр мондый документлар

Кагыйдэлэрнец 34 п.
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дэYлэт хакимияте органы, жирле Yзидарэ органы яки дэYлэт 
органнарына, яисэ жирле Yзидарэ органнарына буйсынучы 
оешмалар карамагында булмаса.

Вэкалэтле органга электрон документлар рэвешендэ 
тапшырыла торган Кагыйдэлэрнец 34 пунктында 
кYрсэтелгэн документлар мерэжэгать итYче (мерэжэгать 
итYче вэкиле) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза кулланып таныклана.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 
бирYче Башкарма комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ ала 
ала. Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетнын, 
рэсми сайтында урнаштырылган.

Г ариза hэм кушып бирелэ торган документлар гариза 
бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларныц берсе 
белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:

Шэхсэн (гариза бирYче исеменнэн
почта аша жибэрелгэннэр исемлеге hэм тапшыру 

турында хэбэрнамэ белэн.
Гариза hэм документлар гариза бирYче тарафыннан 

кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн кул 
куелган электрон документ рэвешендэ, гомуми керYле 
мэгълумати-телекоммуникацион челтэр, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре hэм 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша 
тапшырылырга мемкин.

2.6. ДэYлэт хезмэте kypcsty ечен 
норматив-хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле, дэYлэт 
органнары, жирле Yзидарэ

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында тYбэндэгелэр 
алына:

1) кYчемсез милекнец Бердэм дэYлэт реестрыннан 
(кYчемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында
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органнары hsM башка оешмалар 
карамагында булып, гариза бируче 
тапшыруга хокуклы булган 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук гариза биручелэр 
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн, электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; элеге 
документлар алар карамагында 
булган дэулэт органы, жирле 
узидарэ органы яки оешма.

hэркемгэ утемле булган мэгълуматлар тупланган) еземтэ;
2) кучемсез милекнец бердэм дэулэт реестрыннан 

кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар hэм теп 
характеристикалар турында еземтэ;

3) жирле узидарэ органыныц торак бинаны торак 
булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак бинага 
кучеру турындагы Карар (торак бинадан торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинадан торак бинага кучеру 
нэтижэсендэ адрес биру, узгэрту hэм юкка чыгару 
очрагында);

4) Исэптэн тешерелгэн кучемсез милек объектына 
теркэлгэн хокуклар hэм Теп характеристикалар турында 
Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ 
(Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "а" пунктчасында 
курсэтелгэн нигезлэр буенча адресация объектыныц адресын 
гамэлдэн чыгарган очракта);

5) Адресация объекты буенча соратыла торган 
мэгълуматларныц Бердэм дэулэт кучемсез милек 
кадастрында булмавы турында хэбэр (Кагыйдэлэрнец 14 
пунктындагы "б" пунктчасында курсэтелгэн нигезлэрдэ 
адреслау объекты адресын гамэлдэн чыгарган очракта).

Мерэжэгать итуче тэкъдим итэргэ хокуклы 
документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге 
регламентныц 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела.

Г ариза бирученец югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны тапшырмавы
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гариза бирYчегэ хезмэт кYрсэтYДЭн баш тартуга нигез булып 
тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт kypcsty 
ечен кирэкле документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Документлар кабул итYДЭн баш тарту ечен сэбэплэр:
1) Тиеш булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 
пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;
3) гаризада hэм аца беркетелгэн документларда аларныц 
эчтэлеген тегэл ацларга мемкинлек бирми торган 
килешенмэгэн тезэтYлэр, жцтди кимчелеклэр булу;
4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру.

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктатып тору яки баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

Баш тарту ечен нигезлэр:
а) адресация объектына адрес 6^ y турындагы гариза 

белэн Кагыйдэлэрнец 27 hэм 29 пунктларында 
кYрсэтелмэгэн зат мерэжэгать итсэ;

б) ведомствоара запроска ж;авап аадресация объектына 
адрес бирY яки аныц адресын юкка чыгару ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълуматныц булмавын кYрсэтэ, hэм 
тиешле документ мерэжэгать итYче (мерэжэгать шуче 
вэкиле) тарафыннан Y3 инициативасы буенча 
тапшырылмаган;

в) адресация объектына адресны бирY яисэ аныц 
адресын юкка чыгару ечен гариза бирYчегэ (мерэжэгать 
шуче вэкиленэ) йеклэнгэн Документлар, Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртипне бозып 
бирелгэн очракта;

г) адресация объектына Кагыйдэлэрнец 5, 8-11 hэм 14-18
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пунктларында кYрсэтелгэн адрес 6^ y яки аныц адресын 
юкка чыгару очраклары hэм шартлары булмаганда.

2.9. ТYЛЭY ^лэмен исэплэY 
методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, дэYлэт 
хезмэтен кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэж^ри булган хезмэтлэр 
кYрсэткэн ечен TYЛЭY алу тэртибе, 
кYлэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тYлЭYсез нигездэ кYрсэтелэ

2.10. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле hэм мэж^ри булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмалар тарафыннан 
бирелэ торган документ 
(документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле hэм мэж^ри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми

2.11. ДэYлэт хезмэтен кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэж^ри булган 
хезмэтлэр кYрсэткэн ечен TYЛЭY алу 
тэртибе, кYлэме hэм нигезлэре 
(мондый TYЛЭY кYлэмен исэплэY 
методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп)

Кирэкле hэм мэж^ри хезмэтлэр кYрсэтY талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында запрос биргэндэ, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешма тарафыннан 
кYрсэтелэ торган хезмэт 
кYрсэтелгэндэ hэм мондый

Чират булган очракта, муниципаль хезмэт алуга гариза 
6^ y - 15 минуттан артык тугел.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсен алганда чиратта 
кетунец максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш.
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хезмэтлэр курсэту нэтиж;эсен 
алганда чиратта кетунец максималь 
срогы
2.13. Муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешма тарафыннан 
курсэтелэ торган муниципаль 
хезмэт hэм хезмэт курсэту турында 
мерэж;эгать итученец гаризасын 
теркэу срогы hэм тэртибе (шул 
исэптэн электрон рэвештэ)

Г ариза кергэн кеннэн бер кен эчендэ.
Электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ килгэн 

мерэж;эгать, ял (бэйрэм) кененнэн соц килэ торган эш 
кенендэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы запросларны тутыру 
урыннарына, аларны тутыру 
урнэклэре булган мэгълYмати 
стендларга hэм hэр муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар исемлегенэ, мондый 
хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текстлы hэм мультимедиа 
мэгыуматын урнаштыру hэм 
рэсмилэштеругэ, шул исэптэн 
курсэтелгэн объектларда 
инвалидларныц федераль законнар 
hэм инвалидларны социаль яклау 
турында Татарстан Республикасы 
законнары нигезендэ файдалана 
алуын тээмин итугэ карата талэплэр

Дэулэт хезмэтлэре курсэтелу янгынга каршы система 
hэм янгын CYндерY системасы урнаштырылган, документлар 
тутыру ечен кирэкле ж^азы  hэм мэгълYмати стенд куелган 
булмэлэрдэ башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уцайлы керу- 
бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст hэм мультимедиа мэгыуматы гариза биручелэр ечен 
уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

Кагыйдэлэр
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2.15муниципаль хезмэт
^рсэтулэрнец Yтемлелеге hэм 
сыйфаты кYрсэткечлэре, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт 
кYрсэткэндэ мерэжэгать итYченец 
вазыйфаи затлар белэн
хезмэттэшлеге саны hэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт 
кYрсэтY барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникация 
технологиялэреннэн файдаланып, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ (шул 
исэптэн тулы кYлэмдэ) муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY мемкинлеге йэ 
мемкин булмавы, жирле Yзидарэнец 
Башкарма кYрсэтмэ органынын, 
телэсэ кайсы территориаль 
бYлекчэсендэ, мерэжэгать шучене 
сайлау (экстерриториаль принцип), 
Федераль законныц 15.1 
статьясында каралган дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
^пфункцияле Yзэклэрендэ берничэ 
дэYлэт hэм (яисэ) муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында гарызнамэ 
ярдэмендэ (комплекслы гарызнамэ) 
алу мемкинлеге

Муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец hэркем ечен мемкин 
булуы кYрсэткечлэре булып тора:

бинаньщ жэмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

гариза бирYчелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
кирэкле сандагы белгечлэр hэм биналар булу;

мэгълумат стендларында, «Интернет» челтэрендэге 
мэгълумат ресурсларында, дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу.

инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэт алуга 
комачаулаучы каршылыкларны жицеп чыгуда ярдэм 
кYрсэтY.

ДэYлэт хезмэтенец сыйфаты кYрсэткечлэре 
тYбэндэгелэрнец булмавыннан гыйбарэт:

документлар кабул ш у hэм бирY ечен чиратлар; 
муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль

хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаятьлэр;

муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль
хезмэткэрлэрнец мерэжэгать шучелэргэ карата эдэпсез,
игътибарсыз менэсэбэтлэренэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алганда муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи затныц да, мерэжэгать шученец 
дэ бер тапкыр узара хезмэттэшлеге кYЗдэ тотыла.
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Хезмэттэшлек озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышы турында мэгълYмат 

мерэж;эгать итYче тарафыннан интернет сайтында, Бердэм 
дэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэр порталында, КФYдэ 
алынырга мемкин.

ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
купфункцияле Yзэге (алга таба -  КФY) аша муниципаль 
хезмэт кYрсэтY, КФYнец читтэге эш урыннары аша 
башкарылмый.

Экстерриториаль принцип буенча hэм комплекслы 
сорату составында муниципаль хезмэт кYPCЭтелми

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстериториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
Yзенчэлеклэрен исэпкэ алучы 
(муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча 
бирелгэн очракта) hэм электрон 
формада муниципаль хезмэт 
кYрсэтY Yзенчэлеклэрен исэпкэ 
алучы башка талэплэр

Муниципаль хезмэтне электрон рэвештэ алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет-кабул ш у бYлмэсе яисэ 
Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
порталы аша алырга мемкин.

Электрон документ рэвешендэ муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында гариза «Интернет» мэгьлумат- 
телекоммуникация челтэрендэ федераль мэгыумат адреслы 
системасы порталыннан, «Татарстан Республикасы дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр порталыннан 
(http://uslugi.tatar.ru/) яисэ ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм порталыннан 
файдаланып бирелэ (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h3M башкару 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэртэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тубэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) мерэж;эгать итYчене консультациялэY;
2) гариза кабул ш у hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэрне формалаштыру hэм жцбэрY;
4) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;элэрен эзерлэY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсен 6^ y.

3.2. Мерэж;эгать итYчегэ консультациялэр кYрсэтY.

3.2.1. Мерэж;эгать итYче БYлеккэ шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта 
аша муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультациялэр алу ечен мерэж;эгать 
итэргэ хокуклы.

БYлек белгече мерэж;эгать итYчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен 
тэкъдим ителэ торган документарный, составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар мерэж;эгать итY кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: составы, тапшырыла торган документация 
формасы hэм рехсэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. Г ариза кабул ш у hэм теркэY

3.3.1. Мерэж;эгать итYче (мерэж;эгать шуче вэкиле) муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гаризаны кэгазь чыганакта, салынганнарны язып тасвирлап hэм тапшыру 
турында хэбэрнамэ белэн почта аша яки электрон документ формасында жцбэрэ, 
яисэ КФY аша, КФYнец читтэге торып эш урынына элеге регламентныц 2.5 пункты 
нигезендэ документарны Булеккэ тапшыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза электрон документ формасында 
Булеккэ электрон почта яки Интернет-кабул rnY бYлмэсе аша жцбэрелэ. Электрон 
формада килгэн гаризаны теркэY билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итY палатасы белгече:
мерэж;эгать итYченец шэхесен билгели;
гариза бирYченец вэкалэтлэрен тикшерэ (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн 

очракта);
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элеге регламентный, 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 
тикшерэ;

тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерэ 
(документларныц кYчермэлэрен тиешле рэсмилэштерY, документларда чистартулар, 
eстэYлэр, сызылган CYЗлэр hэм башка тeзэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта, БYлек белгече тYбэндэгелэрне башкара: 
гаризаны кабул итэ hэм махсус журналда терки;
гариза бирYчегэ тапшырылган документларныц кYчермэлэрен муниципаль 

хезмэт кYрсэтYнец датасы hэм вакыты турында, бирелгэн керY номеры hэм 
документларны кабул иту кене тамгасы белэн тапшыра;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карауга жибэрэ.
Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигез булган очракта, 

документларны кабул итуче БYлек белгече, гариза бирYчегэ гаризаны теркэY ечен 
каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм, документлар кабул итYДЭн баш тарту 
ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире 
кайтара.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гариза, гариза кергэннэн соц, бер кен эчендэ теркэлэ.
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет житэкчесенэ карауга

жибэрелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки мерэжэгать итYчегэ кире 
кайтарылган Документлар.

3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 
hэм БYлек белгеченэ жибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедура гаризаны теркэгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэрен формалаштыру hэм жибэру.

3.4.1. БYлек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы 
ярдэмендэ электрон рэвештэ тYбэндэгелэрне бирY турында запрослар жцбэрэ:

1) КYчемсез мелкэтнец бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ (кYчемсез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем файдалана алырлык мэгълYмат 
булган);

2) КYчемсез милек объектына теп характеристикалар hэм теркэлгэн хокуклар 
турында Бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ;

3) жирле Yзидарэ органыныц торак бинаны торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинаны торак урынына кYчерY турында карар (торак бинадан торак 
булмаган бинага яки торак булмаган бинадан торак бинага кYчерY нэтижэсендэ 
бинага адрес биру, YЗгэртY hэм гамэлдэн чыгару очрагында;

4) Исэптэн тешерелгэн кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар hэм 
Теп характеристикалар турында Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан
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еземтэ (Кагыйдэлэрнец 14 пунктындагы "а" пунктчасында ^рсэтелгэн нигезлэр 
буенча адресация объектыньщ адресын гамэлдэн чыгарган очракта);

5) Адресация объекты буенча соратыла торган мэгьлуматларныц Бердэм 
дэYлэт кYчемсез милек кадастрында булмавы турында хэбэр (Кагыйдэлэрнец 14 
пунктындагы "б" пунктчасында ^рсэтелгэн нигезлэрдэ адреслау объекты адресын 
гамэлдэн чыгарган очракта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза килгэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн мерэжэгатьлэр.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша килгэн 

гарызнамэлэр нигезендэ белешмэлэр китерYчелэр белгечлэре соратып алына торган 
документларны (мэгълYматны) бирэ яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документныц булмавы турында хэбэрнамэлэр hэм (яисэ) мэгълумат жибэрэ (алга 
таба - баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча - еч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

калган тээминатчылар буенча -  документ hэм мэгълумат тапшыручы оешмага 
ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр дэ федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм Татарстан 
Республикасыныц федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлары белэн ведомствоара запроска жавап эзерлэY hэм жибэрYнец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Процедураларныц нэтижэсе: документлар (белешмэлэр) яисэ БYлеккэ
жибэрелгэн баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэY

3.5.1. БYлек белгече башкара:
гаризага кушып бирелэ торган документлардагы белешмэлэрне тикшерY;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн 

баш тарту ечен нигезлэрнец булуын тикшерY.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

БYлек белгече баш тарту турында карар проектын эзерли.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта 

БYлек белгече башкара:
- «Татарстан Республикасыныц Техник инвентаризацияэY бюросы» АЖ Элмэт 

филиалыныц Меслим бYлекчэсенэ бирелгэн адреслар булуы турында запрос 
эзерлэY;

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар запросларга жаваплар 
кергэн кеннэн алып ике кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: «Татарстан Республикасыныц Техник
инвентаризацияэY бюросы» АЖ Элмэт филиалыныц Меслим бYлекчэсенэ бирелгэн 
адреслар булуы турында запрос;
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3.5.2. «Татарстан Республикасынын, Техник инвентаризацияэY бюросы» АЖ 
Элмэт филиалыныц Меслим бYлекчэсе белгече элеге мерэж;эгатьтэ ^рсэтелгэн 
адресны тикшерэ hэм бирелгэн адресларньщ булуы турында белешмэ эзерли.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «Татарстан 
Республикасынын, Техник инвентаризацияэY бюросы» АЖ Элмэт филиалыныц 
Меслим бYлекчэсе регламенты белэн билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла;

Процедураларныц нэтиж;эсе: бирелгэн адреслары турында белешмэ.
3.5.3. Татарстан Республикасы тезелеш, архитектура hэм торак-коммуналь 

хуж;алык министрлыгыныц «Татарстан Республикасынын Техник инвентаризацияэY 
бюросы» АЖ Элмэт филиалыныц Меслим бYлекчэсеннэн ж;авап алганнан соц, 
БYлек белгече башкара:

адресация объектына адрес 6^ y, YЗгэртY турында карар проектын 
рэсмилэштерY яки баш тарту турында карар проектын;

документ проектын Башкарма комитет ж;итэкчесе белэн килештерэ;
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «Татарстан 

Республикасынын Техник инвентаризацияэY бюросы» АЖ Элмэт филиалыныц 
Меслим бYлекчэсеннэн ж;авап алган мизгелдэн бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: Башкарма комитет жцтэкчесенэ килештерYгэ 
жцбэрелгэн документ проекты.

3.5.4. Башкарма комитет жцтэкчесе карар проектын яки баш тарту турында 
карар проектын имзалый hэм БYлек белгеченэ ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтиж;эсе: адресация объектына адресны бирY, YЗгэртY турында 
кул куелган карар яки баш тарту турында карар.

3.5.5. БYлек белгече адресация объектын бирY, YЗгэртY турындагы карарны яки 
кире кагу турындагы карарны терки, номер бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура 
тэмамланганнан соц бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: адресны 6^ y, YЗгэртY турында теркэлгэн карар 
яисэ баш тарту турында карар.

3.6. Мерэж;эгать итYчегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен бирY

3.6.1. БYлек белгече мерэж;эгать итYчегэ кабул ителгэн карар турында хэбэр 
итэ hэм гариза бирYчегэ тапшыра яисэ почта аша адресация объектына адресны 
6^ y, YЗгэртY турында Башкарма комитет карарын яки баш тарту турында карар 
жцбэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
гариза бирYче шэхси килгэн очракта -  15 минут эчендэ;
элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедура тэмамланганнан соц 

бер кен эчендэ, почта аша ж;авап жцбэрелгэн очракта.
Процедураныц нэтиж;эсе: адресация объектына адрес 6^ y, аны YЗгэртY 

турында мерэж;эгать итучегэ бирелгэн (юнэлешле) карар яисэ кире кагу турында 
карар.

3.7. Техник хаталарны тезэтY.
3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе булган документта техник хата
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ачыкланган очракта, мерэжэгать итYче Булеккэ тапшыра:
гариза тезэту турында техник хаталар (4 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
юридик кечкэ ия булган, техник хата булуын дэлиллэYче документлар.
Документта курсэтелгэн мэгълуматларда техник хаталарны тeзэтY турында 

гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн Yзе яки почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), яисэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэYлэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец купфункцияле Yзэге аша тапшырыла.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тeзэтY 
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны hэм аца беркетелгэн документларны терки 
hэм аларны БYлеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн hэм БYлек белгеченэ 
тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. БYлек белгече документларны карый hэм хезмэт кYрсэтY нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэр кертY максатларында, элеге Регламентныц 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм гариза бирYчегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хатасы булган документныц оригиналын алып, имзалап, Yзе 
тезэткэн документын бирэ яисэ мерэжэгать шуче адресына почта аша (электрон 
почта аша) Булеккэ техник хата булган документныц оригиналын тапшырып, 
документ алу мемкинлеге турындагы хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура, техник хатаны ачыклаганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алынганнан 
соц, еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (юнэлтелгэн)
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне тикшереп тору тэртибе h9M рэвешлэре

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулы hэм сыйфатлы булуын контрольдэ 
тоту мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карарлар эзерлэуне 
уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен тикшереп тору рэвешлэре 
тубэндэгелэр:

1) муниципаль хезмэт курсэту документлары проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе - проектларны визалау;

2) билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган эш башкаруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ билгелэнгэн 

тэртиптэ контроль тикшерулэр уздыру.
Контроль тикшерулэр план буенча (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле
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(комплекслы тикшерYлэр), яки мерэжэгать OTY4eHeH, конкрет мерэжэгате буенча да 
барлык мэсьэлэлэр карала ала.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 
мэгьлуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы белгечлэрнец телдэн hэм язма мэгьлуматы, тиешле документларны 
исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэрнец 
башкарылуын контрольдэ тоту ечен Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Белгечлэр административ процедураларныц срокларын бозу очраклары hэм 
сэбэплэре турында муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган житэкчесенэ кичекмэстэн 
хэбэр итэлэр, шулай ук хокук бозуларны бетерY буенча ашыгыч чаралар кYрэлэр.

4.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелегенэ агымдагы контроль 
муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча эшне оештыру ечен жаваплы Башкарма комитет 
житэкчесенец инфраструктура Yсеше буенча урынбасары, шулай ук инфраструктура 
Yсеше бYлеге белгечлэре тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
Yзидарэ органнарыныц структур бYлекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэтижэлэре буенча мерэжэгать итYчелэр хокукларын 
бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Жцрле Yзидарэ органы житэкчесе мерэжэгать шучелэр мерэжэгатьлэрен 
Y3 вакытында карамаган ечен жаваплы.

Жцрле Yзидарэ органыныц структур бYлекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ (гамэлгэ ашырыла) 
торган карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмэт кYрсэтYне тикшереп тору муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ жирле Yзидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм дерес мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц карарларына h9M гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) карата, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенэ, 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн оешмаларга, шулай ук 
аларныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэргэ, хезмэткэрлэргэ 

карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру Тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец кылган гамэллэренэ (гамэл
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кылмауларына) судка кадэр Башкарма комитетка яки муниципаль берэмлек 
Советына шикаятьбирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итYче тYбэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать итэ ала:
1) мерэжэгать итYченец хезмэт кYрсэтY турында гарызнамэсен теркэY вакытын

бозу;
2) муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын бозу;
3) Мерэжэгать итYчедэн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Баек 

авыл жирлеге норматив хокукый актларында ^рсэтелмэгэн документлар яки 
мэгълумат, яисэ гамэллэр башкару талэп итY;

4) Мерэжэгать итYчедэн муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Баек авыл жирлеге норматив хокукый 
актларында каралган документларны кабул итYДЭн баш тарту;

5) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту, эгэр федераль законнарда hэм 
алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актларында, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса

6) Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэжэгать итYчедэн Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Меслим муниципаль районы Баек авыл жирлеге норматив 
хокукый актларында каралмаган TYЛЭY талэп шу;

7) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн басма хаталарны hэм ялгышларны тезэтYДЭ яисэ мондый тезэтYлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозуда Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи 
затыныц баш тартуы;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре буенча документлар 6^ y вакыты 
яисэ тэртибе бозылу;

9) муниципаль хезмэт ^рсэтуне туктатып тору нигезлэре федераль 
законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец бутэн 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында hэм башка 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, 
туктатып тору;

10) гариза бирYчедэн муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ яисэ № 210-ФЗ 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан 
тыш, муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда аларныц булмавы hэм (яки) 
дерес тугеллеге ^рсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълумат талэп шу.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять язма формада кэгазьдэ яки электрон формада тапшырыла.

Шикаять почта, K^Y аша, "Интернет" мэгъгумат-телекоммуникация 
челтэреннэн файдаланып, Меслим муниципаль районыныц Баек авыл жирлегенец 
рэсми сайтыннан (http:// w w w .muslumovo.tatarstan.ru/rus/npa bauk.htm. tatar.ru), 
Татарстан Республикасыныц Бердэм дэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэр 
порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), ДэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэрнец) Бердэм порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып

http://www.muslumovo.tatarstan.ru/rus/npa
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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жибэрелергэ, шулай ук мерэжэгать шучене шэхсэн кабул иткэндэ кабул ителергэ 
мемкин.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аны теркэгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц гариза бирYчедэн 
документлар кабул итYДЭн яисэ жибэрелгэн тегэлсезлеклэрне hэм хаталарны 
тезэтYДЭн баш тартуы, яки тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу турында шикаять 
бирY очрагында, -  теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш.

5.4. Шикаять Y3 эченэ тYбэндэге мэгълуматны алырга тиеш:
1) карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирелэ 

торган хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи затыныц 
яки муниципаль хезмэткэрнец исеме

2) гариза бирYченец -  физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы -  булган очракта), яшэY урыны турында мэгълумат, яисэ мерэжэгать 
итYченец -  юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номерлары), гариза бирYчегэ жавап жибэрелергэ тиеш 
электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органныц вазыйфаи затыныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ 
торган карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр;

4) гариза бирYченец хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт кYрсэтYче органныц 
вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл 
кылмавы) белэн килешмэвен кYрсэтYче дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн шартларны раслый торган 
документларныц кYчермэлэре дэ теркэлергэ мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца 
кушып бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
ялгыш hэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тартыла.
Элеге пунктта кYрсэтелгэн карарны кабул иткэн кеннец икенче кененнэн дэ 

соцга калмыйча, гариза бирYчегэ язма рэвештэ hэм гариза бирYче телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карап тикшерY нэтижэлэре турында дэлилле жавап 
жибэрелэ.

5.7. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итYчегэ жавап итеп, муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне 
кичекмэстэн бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында 
мерэжэгать итYчегэ кылырга тиешле алдагы гамэллэр турында мэгълумат 
^рсэтелэ..
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5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тYгел дип танылган очракта, гариза 
6^Y4era кабул ителгэн карарньщ сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять бирY тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нэтиж;элэре буенча административ 
хокук бозу яки жднаять составы билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карау 
вэкалэте бирелгэн вазыйфаи зат, хезмэткэр гамэлдэге материалларны кичекмэстэн 
прокуратура органнарына жибэрэ.
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6. Дэулэт h3M муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ
административ процедураларны (гамэллэрне) утэу узенчэлеклэре

6.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау 
тYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала::

1) мерэжргать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында хэбэр
иту;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле гаризаны hэм документларны 
кабул итY hэм теркэY;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара мерэж;эгатьлэрне 
формалаштыру hэм жибэрY;

4) мерэжргать итYченец муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза 
биргэндэ файдаланылган кечэйтелгэн квалификацияле санлы имзасыныц 
чынлыгын тикшерY;

5) гаризаны документлар белэн Башкарма комитетка жибэрY;;
6) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен бирY.
6.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мерэж;эгать итYчегэ хэбэр

итY.
Гариза бирYче КФYкэ шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша 

муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультациялэр алу ечен мерэжргать 
итэргэ хокуклы.

КФY белгече гариза бирYчегэ хэбэр итэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителэ торган документларныц составы, формасы hэм башка 
сораулар буенча да, кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм итэ.

Мерэж;эгать итYче КФY сайтыннан http: //mfcl 6 .tatarstan.ru/ ирекле 
файдалану юлы белэн муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэгълумат ала 
ала.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжргать итYче 
мерэж;эгате кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: составы, тапшырыла торган документлар 
формасы hэм муниципаль хезмэт кYрсэтYнец башка мэсьэлэлэре буенча 
мэгълумат.

6.3. Г аризаны кабул ш у hэм теркэY
6.3.1. Мерэжргать итуче шэхсэн Yзе, ышанычлы зат аша яисэ электрон 

формада муниципаль хезмэт кYрсэтY турында язмача гариза бирэ hэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ КФYкэ, КФYнец читтэге эш урынына 
документларны тапшыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза электрон рэвештэ Татарстан 
Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша жибэрелэ. 
Электрон формада килгэн гаризаны теркэY билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

6.3.2. Гаризалар кабул итYче КФY белгече, КФY эше Регламентында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

http://mfc16.tatarstan.ru/
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Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

6.4. Документлар пакетын формалаштыру
6.4.1. КФY белгече КФY эш регламенты нигезендэ:
муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза биргэндэ кулланылган 

мерэж;эгать итYченец кечэйтелгэн квалификация цифрлы электрон имзасыныц 
дереслеген тикшерэ;

муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга, шул исэптэн 
комплекслы ведомствоара соратып алу буенча да, ведомствоара соратуларны 
эзерли hэм жцбэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар МФЦ эше регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедуралар нэтиж;эсе: ж;ибэрелгэн запрослар.

6.4.2. КФY белгече, соратуларга ждваплар алгач, документлар пакетын 
формалаштыра hэм аны, КФY эше регламентында билгелэнгэн тэртиптэ, 
Башкарма комитетка ж;ибэрэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар КФY эше Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: Башкарма комитетка жцбэрелгэн документлар.

6.5. Муниципаль хезмэт нэтиж;эсен бирY
6.5.1. КФY белгече Башкарма комитеттан килгэн муниципаль хезмэт 

нэтиж;эсен гаризада ^рсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып билгелэнгэн тэртиптэ 
терки, муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсе турында мерэж;эгать итYчегэ (аныц 
вэкиленэ) хэбэр итэ.

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитеттан 
документлар кергэн кендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: мерэж;эгать итYчегэ (аныц вэкиленэ)
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтиж;эсе турында хэбэр oty.

6.5.2. КФY белгече гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен бирэ
Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар, мерэж;эгать итYче килеп

жцткэн кенне, чират тэртибендэ, КФY эше регламентында билгелэнгэн срокларда 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: бирелгэн муниципаль хезмэт нэтиж;эсе.
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1 нче кушымта

ОБЪЕКТКА АДРЕСАЦИЯ АДРЕСЫ БИРУ ЯКИ АНЫЦ АДРЕСЫН ЮККА 
ЧЫГАРУ ТУРЫНДА ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит N Барлыгы бит

Г ариза

(жирле Yзидарэ органы, 
орган исеме

Россия Федерациясе субъекты 
дэYлэт хакимияте органы - 

федераль shaM^rra^ 
шэhэрлэр яисэ федераль 

дэрэжэдэге шэhэр эчендэге 
муниципаль берэмлек жирле 
Yзидарэ органы, адресларны 

адреслау объектларына Россия 
Федерациясе субъекты законы 

белэн вэкалэтле)

2 Г ариза кабул ителде 
теркэY номеры

 ̂гаризаныц битлэр саны
Документлар саны ^

шул исэптэн оригиналлар___,
кYчермэлэр____ , оригиналдагы
битлэр саны___ , ^чермэдэге

битлэр саны____
Вазыйфаи затныц ФИО 

Вазыйфаи затныц имзасы

дата ел

3.1 Адресация объектына карата сорыйм:

Тере:

ЖДр кишэрлеге

Бина

Корылма

Урын

Т эмамланмаган 
тезелеш объекты

3.2 Адрес 6^ y

Сэбэпле:

ДэYлэт милкендэге яисэ муниципаль милектэге жирлэрдэн жир

1
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кишэрлеге (кишэрлеклэре) тeзY

Тезелэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

встэмэ мэгълYмат

^и р  кишэрлеге бYЛY юлы белэн жир кишэрлеге (кишэрлеклэре) Te3Y

Тезелэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

БYЛY гамэлгэ ашырыла торган 
жир кишэрлегенец кадастр 
номеры

БYЛY гамэлгэ ашырыла торган жир 
кишэрлегенец адресы

Образованием земельного участка путем объединения земельных 
участков

Берлэштерелэ торган жир 
кишэрлеклэре саны

Берлэштерелэ торган жир 
кишэрлегенец кадастр номеры
<1>

Берлэштерелэ торган бир кишэрлегенец 
адресы <1>

Бит N Барлыгы
бит

БYлеп бирY юлы белэн жир кишэрлеге (кишэрлеклэре) тeзY

Барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеге ^ л е п  бирелэ 
торган жир кишэрлегеннэн 
тыш)
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БYлендекнец кадастр номеры БYлендекнец адресы

Яцадан бYЛY юлы белэн барлыкка килэ торган жир кишэрлеге 
(кишэрлеклэре)

Барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеге

Яцадан бYЛY юлы белэн барлыкка килэ 
торган жир кишэрлеге саны

Яцадан бYЛY юлы кулланыла 
торган жир кишэрлегенец 
кадастр номеры <2>

Яцадан бYЛY юлы кулланыла торган жир 
кишэрлегенец адресы<2>

Бина, корылманы, реконструкциялэY, тезелеш белэн шегыльлэнэ

Проект документлары 
нигезендэ тезелеш 
(реконструкция) объектыныц 
исеме

Тезелеш (реконструкция) 
башкарыла торган жир 
кишэрлегенец кадастр 
номеры)

Тезелеш (реконструкция) башкарыла 
торган жир кишэрлегенец адресы

Элеге адресация объектыныц дэYлэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру 
ечен кирэкле документларны тYбэндэге адресация объектына карата, 
Эгэр Россия Федерациясе Ш ^эр тезелеше кодексы, Россия 
Федерациясе субъектларыныц шэhэр тезелеше эшчэнлеге турындагы 
законнары нигезендэ, аны тезY, реконструкциялэугэ рехсэт бирY талэп 
ителми икэн, кирэкле документларны эзерлэY

Тезелеп бетмэгэн тезелеш 
объектыныц, корылманыц 
тибы
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Тезелеш (реконструкция) 
объектыныц исеме (проект 
документациясе булган 
очракта, проект документлары 
нигезендэ ^рсэтелэ)

Тезелеш (реконструкция) 
башкарыла торган жир 
кишэрлегенец кадастр номеры

Тезелеш (реконструкция) башкарыла 
торган жир кишэрлегенец адресы)

Торак бинаны торак булмаган бинага hэм торак булмаган бинаны 
торак бинага кYчерY

Урынныц кадастр номеры Урын адресы

Бит N Барлыгы
битлэр

Бина, корылманы бYЛY юлы белэн бина корылмада бэлмэ(лэр) 
барлыкка китерY

Торак урыны барлыкка 
килY

Тезелэ торган урын саны

Торак булмаган урын 
барлыкка килY

Барлыкка килэ торган урын 
саны

Бина, корылманьщ кадастр 
номеры

Бина, корылманьщ адресы

0стэмэ мэгълумат
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Бинада, корылмада бинаны бYЛY юлы белэн урын (урыннар) тeзY

Урын билгелэнеше 
(торак (торак булмаган) 

урын) <3>

БYлмэ (урын) тере <3> БYлмэ (урын) саны <3>

БYЛY гамэлгэ ашырыла 
торган урынныц кадастр 
номеры

БYЛY гамэлгэ ашырыла торган урынныц 
адресы

0стэмэ мэгълумат

Бинада, корылмада урыннарны берлэштерY юлы белэн бина hэм 
корылмада урын тeзY

Торак бина барлыкка килY Торак булмаган бина барлыкка 
килY

Берлэшкэн урын саны

Берлэшкэн урын кадастр 
номеры<4>

Берлэшкэн урын адресы <4>

0стэмэ мэгълYмат

Г омуми файдаланудагы урыннарны Yзгэртеп кору hэм (яки) яцадан 
планлаштыру юлы белэн бинада, корылмада бYлмэлэр булдыру

Торак урын барлыкка килY Торак булмаган урын барлыкка 
килY

Барлыкка килэ торган 
бYлмэлэр саны
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Бит N Барлыгы
битлэр

3.3 Адресация объектынын, адресын юк итэргэ:

Ил исеме

Россия Федерациясе 
субъекты исеме

Россия Федерациясе 
субъекты составында 
муниципаль район, :m9hsp 
округы яисэ шэhэр эчендэге 
территория (федераль 
эhэмияттэге шэhэрлэр ечен) 
атамасы

Авыл жирлеге исеме

Шэhэр округы шэhэр 
эчендэге район исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы 
элементыныц атамасы

Урам-юл челтэре 
элементыныц исеме

^ ир кишэрлегенец номеры

Бинаныц, корылманыц яисэ
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тегэллэнмэгэн тезелеш 
объектыныц тибы hэм 
номеры

Бинада яисэ корылмада 
урнашкан бYлмэнец тибы 
hэм номеры

Фатир чиклэрендэ бYлмэ 
тибы hэм номеры 
(коммуналь фатирларга 
карата)

0стэмэ мэгьлумат

Сэбэпле:

Адресация объекты эшчэнлеген туктату

мКYчемсез мелкэтнец дэYлэт кадастры турында" 2007 елныц 24 
июлендэге 221-ФЗ номерлы Федераль законный, 27 статьясындагы 2 
елешенец 1 hэм 3 пунктларында кYрсэтелгэн нигезлэр буенча 
адресация объектыныц кадастр исэбен гамэлгэ ашырудан баш тарту 
(Россия Федерациясе законнары жыелышы, 2007, № 31, 4017 ст.; 2008, 
№ 30, 3597 ст.; 2009, № 52, 6410 ст.; 2011, № 1, 47 ст.; № 49, 7061 ст.; 
№ 50, 7365 ст.; 2012, № 31, 4322 ст.; 2013, № 30, 4083 ст.; хокукый 
мэгълумат рэсми интернет-порталы www.pravo.gov.ru 2014 елныц 23 
декабре)

Адресация объектына яца адрес 6^ y

0стэмэ мэгълYмат:

Бит N Барлыгы бит

4 Адресация объекты милекчесе яки адресация объектына 6ytsh хокукка ия

http://www.pravo.gov.ru
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зат

фамилия: исеме (тулысы):
атасынын, исеме 
(тулысы) (булган 

очракта):

ИНН
(булган

очракта):

Шэхесне
таныклаучы
документ:

тер: серия: номер:

кайчан
бирелгэн:

кем тарафыннан бирелгэн:

м м

ел

Физик зат:

почта адресы: элемтэ ечен телефон:
электрон почта 
адресы (булган 

очракта):

юридик зат, шул исэптэн дэYлэт хакимияте органы, башка дэYлэт 
органы, ж;ирле Yзидарэ органы:

тулы исеме:

ИНН (Россия юридик заты 
ечен):

КПП (Россия юридик заты ечен):

теркэлY иле 
(инкорпорация) (чит 

ил юридик заты 
ечен):

теркэлY датасы (чит 
ил юридик заты 

ечен):

теркэY номеры (чит ил 
юридик зат ечен):

ел

Почта адресы: Элемтэ ечен электрон почта
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телефон: адресы (булган 
очракта):

Адресация объектына ия хокук:

Милек хокукы

адресация объектына милек белэн хуж;алык алып бару хокукы

адресация объектына милек белэн оператив идарэ иту хокукы

ж;ир кишэрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы

ж;ир кишэрлегеннэн даими (сроксыз) файдалану хокукы

5 Документлар алу ысулы (шул исэптэн адресация объектына адрес биру 
яки аныц адресын гамэлдэн чыгару, элек бирелгэн документларныц 
оригиналларын юкка чыгару турында карар, адресация объектына адрес 
биру (гамэлдэн чыгару) турында карар)

Шэхсэн КФYдэ

Почта аша тYбэндэге адрес 
буенча жцбэру юлы белэн:

Бердэм дэYлэти hэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц, региональ 
дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталыныц шэхси кабинетында

Федераль мэгълумати адреслы системаныц шэхси кабинетында

Электрон почта адресына 
(гариза hэм документлар алу 
турында хэбэр ш у ечен)

6 Документлар алу ечен расписканы бирYегезне сорыйм:

Шэхсэн
бирергэ

Алу кэгазе алынды:

(мерэж;эгать итуче имзасы)

Тубэндэге почта адресы аша 
ж;ибэрергэ:

Ж^ибэрмэскэ
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Бит N Барлыгы бит

7 Мерэжэгать итуче:

Адресация объекты милекчесе яисэ адресация объектына башка 
хокукка ия зат

Адресация объекты милекчесенец яисэ адреслау объектына башка 
терле эйбер хокукына ия затныц вэкиле

фамилия: исем
(тулысынча):

атасыц исеме 
(тулысынча) 

(булган очракта):

ИНН
(булган

очракта):

Шэхесне раслый тер: серия: номер:
торган документ:

бирелгэн
вакыты:

кем тарафыннан бирелгэн:

м м

ел

Физик зат:

Почта адресы: Элемтэ ечен телефон:
Электрон почта 
адресы (булган 

очракта):

вэкилнец вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме hэм 
реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэYлэт хакимияте органы, башка дэYлэт 
органы, ж;ирле Yзидарэ органы:

Тулы атамасы:
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КПП (Россия юридик заты 
ечен):

ИНН (Россия юридик заты ечен):

ТеркэлY
иле(инкорпорация) 

(чит ил юридик заты 
ечен):

теркэY датасы (чит 
ил юридик заты 

ечен):

теркэлY номеры (чит 
ил юридик заты ечен):

м м

ел

почта адресы: Элемтэ ечен телефон электрон почта адресы 
(булган очракта):

вэкилнен, вэкалэтлэрен раслый торган документныц исеме hsM 
реквизитлары:

8 Г аризага теркэлэ торган документлар:

Оригинал саны___экз.,___ бит. ^ черм э саны___экз.,___ бит.

Оригинал саны___экз.,___ бит. ^ черм э саны___экз.,___ бит.
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Оригинал саны экз., бит. Кучермэ саны экз., бит.

9 Искэрмэ:

Бит № Барлыгы
битлэр

10 Y3 ризалыгымны, шулай ук мин тэкъдим итэ торган затнын, шэхси 
мэгьлуматларын эшкэртугэ (жыю, системалаштыру, туплау, саклау, 
аныклау (яцарту, узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), 
зарарсызлау, блоклау, юк иту) шулай ук адресларны биру, узгэрту h9M 
юкка чыгаруны гамэлгэ ашыручы органнар тарафыннан, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, дэулэт хезмэте курсэту максатларында 
карарлар кабул итуне дэ кертеп, персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле башка гамэллэрне башкаруга ризалыгымны бирэм

11 Шулай ук раслыйм:
элеге гаризада курсэтелгэн белешмэлэр гариза биру датасына дерес; 
Тэкъдим ителгэн хокук билгели торган документ(лар) hэм башка 
документлар hэм алардагы белешмэлэр Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ.

12 Имза Дата

” ” ел
(имз а) (инициаллар, фамилия)

13 Г ариза кабул иткэн белгечнец имзасы hэм аца кушып бирелгэн 
документлар:
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<1> Юл hsp берлэштерелгэн жир участогы ечен кабатлана. 
<2> Юл hsp 6YneHr9H жир участогы ечен кабатлана.
<3> Юл hsp бYленгэн урын (бYлмэ) ечен кабатлана.
<4> Юл hэрбер берлэштерелгэн урын ^ л м э )  ечен кабатлана.

Искэрмэ.
Адресация объектына адресны бирY яки аныц адресын юкка чыгару турында 

гариза (алга таба - гариза) A4 форматындагы стандарт кэгазь битлэрендэ 
рэсмилэштерелэ. Ьэр биттэ аныц тэртип номеры ^рсэтелэ. Битлэр нумерациясе 
тэртип буенча барлык документ кысаларында гарэп саннары белэн башкарыла. 
Ьэр биттэ шулай ук гаризадагы битлэрнец гомуми саны ^рсэтелэ.

Эгэр гариза мерэжэгать шуче тарафыннан местэкыйль рэвештэ кэгазь 
чыганакта тутырылса, сайлап алынган белешмэлэр каршына махсус бирелгэн 
графада "V" тамгасы куела.

( V ).
Г аризаны мерэжэгать итYче кэгазь чыганакта рэсмилэштергэндэ яисэ аныц 

утенече буенча жирле Yзидарэ органы белгече, Россия Федерациясе субъекты 
дэYлэт хакимияте органы - федераль эhэмияттэге шэhэр яисэ федераль 
эhэмияттэге шэhэр эчендэге муниципаль берэмлек жирле Yзидарэ органы 
тарафыннан адреслар адреслау объектларына бирY ечен Россия Федерациясенец 
^рсэтелгэн субъекты законы белэн вэкалэт бирелгэн очракта, компьютер 
техникасыннан файдаланып, конкрет гаризага менэсэбэте булган юллар (реквизит 
элементлары) тутырылырга мемкин. Бу очракта тутырылмаган юллар гариза 
формасыннан тешереп калдырыла.
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2 нче кушымта

Карар

20 ел №

Кучемсез милек объектына адрес биру турында

Россия Федерациясе Ж̂ ир кодексыныц 2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ 
номерлы, Россия Федерациясе Ш ^эр тезелеше кодексыныц 2004 елныц 29 
декабрендэге 190-ФЗ номерлы Федераль законнары, Татарстан Республикасы
______________муниципаль районы «______________ авыл жирлеге» муниципаль
берэмлеге Уставы нигезендэ, ____________  авыл жирлеге Башкарма комитеты
КАРАР БИРЭ:

1. КYчемсез милек объектына адрес бирергз (Хокук иясенец Ф. И. О.); 
мерэжэгать итYченец тезелеш урнашкан жир кишэрлегенэ хокукын билгели
торган документ): 422259 Татарстан Республикасы, _________  муниципаль
районы,__________ (авыл жирлеге)______________ ур.,_____ йорт.

^итэкче:
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Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки 
аныц адресын юкка чыгару турында карар 

ФОРМАСЫ

3 нче кушымта

(Ф. И. О., гариза бирученец (вэкиленец) 
адресы)

(адресация объектына адресны бирY яки аныц 
адресын юкка чыгару турында гаризаныц 

тeркэY номеры)

Адресация объектына адрес бирудэн баш тарту яки аныц адресын юкка чыгару
турында карар

№

(Россия Федерациясе субъекты законы белэн вэкалэтле федераль ahaMraTrare щирле Yзидарэ 
органы, Россия Федерациясе субъекты дэYлэт хакимияте органы - федераль ahaMrairare шэhэр 
дэYлэт хакимияте органы яисэ федераль эhэмияттэгe шэhэр эчeндэгe муниципаль бeрэмлeкнeц

щирле Yзидарэ органы исеме)
хэ6эр итэ,

(Мерэж;эгать итученец ф. и. о. юнэлeш килeшeндэ, шэxeснe раслаучы
документныц исеме,

номеры hэм датасы, почта адресы -  физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (Россия юридик
заты ечен),

_________________________________________________________________________________________ ,
ил, тeркэлY датасы hэм номеры (чит ил юридик зат ечен), почта адресы -  юридик зат ечен)

адресларны биру, узгерту Иэм юкка чыгару кагыйдэлэрe нигeзeндэ, Россия 
Федерациясе Хекумэтeнeц 2014 елныц 19 ноябрeндэгe 1221 номерлы карары 
бeлэн расланган тубэндэгe адрес объектына адрес биру (юк иту)

(кирэгeн сызарга)

(адресация объектыныц тере hэм атамасы

адресация объектыныц урнашу урыны, мерэж;эгать итуче объектка адресны биру турында
мерэщэгать иткэн очракта,

адрес объекта адрес объекты адресы)

сэбэплe

(баш тарту нигезе)

кире кагылды:
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Россия Федерациясе субъекты законы белэн вэкалэтле федераль эhэмияттэге 
жирле Yзидарэ органы, Россия Федерациясе субъекты дэYлэт хакимияте органы - 
федераль эhэмияттэге шэhэр дэYлэт хакимияте органы яисэ федераль эhэмияттэге 
шэhэр эчендэге муниципаль берэмлекнец жирле Yзидарэ органыныц вэкалэтле 
заты

(Ф.И.О. вазыйфасы) (имза)
М.У.
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Татарстан Республикасы Меслим 
муниципаль районыныц
__________________ авыл жирлеге
Башкарма комитеты житэкчесенэ

4 нче кушымта

(кемнэн)

Техник хаталарны тезэту турында 
Гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

Язылган:
(хезмэтнец атамасы)

Дерес белешмэлэр:

Ж^ибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. Прилагаю 
следующие документы:

1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:_______ ;
кэгазьдэге расланган кучермэ рэвешендэ тубэндэге адрес буенча почта аша 

жибэру юлы белэн :______________________________________________________

Муниципаль хезмэт кYрсэтY максатыннан, алар нигезендэ муниципаль 
хезмэт курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ алып, шул 
исэптэн автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълYматларны эшкэртугэ (жыю, 
системага салу, туплау, саклау, аныклау (яцарту, YЗгэртY), файдалану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), шэхси мэгьлуматларны курсэтмэу, ябу, шэхси мэгълуматларны 
юк шу, шулай ук муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгьлуматларны 
эшкэртY ечен кирэкле булган башка гамэллэр) уземнен, ризалыгымны, шулай ук 
минем тарафтан вэкалэт бирелгэн затныц ризалыгын раслыйм.

Минем шэхесемэ hэм мин вэкиле булып торган затныц шэхесенэ кагылышлы 
гаризага кертелгэн, шулай ук мин тYбэндэ керткэн мэгьлYматларнын дереслеген 
раслыйм. Гаризага беркетелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы мэгьлуматлар дерес.
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Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча телефон 
аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм:_______________________ .

(дата)
( _________________ )

(имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмзт курсзту ечен жаваплы h3M аныц утзлешен контрольдз 
тотуны гамзлгз ашыручы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Меслим муниципаль районы Баек авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет житэкчесе 8 8 555 6 3-16-38 Bauk.Mus@tatar.ru
Башкарма комитет эшлэре 
идарэчесе

8 8 555 6 3-16-38 Bauk.Mus@tatar.ru

Булек начальник 8 8 555 6 3-16-38 Bauk.Mus@tatar.ru
Булек белгече 8 8 555 6 3-16-38 Bauk.Mus@tatar.ru

Меслим муниципаль районы Баек авыл жирлеге Советы

Вазыйфа Телефон Электрон адрес

Башлык 8 8 555 6 3-16-38 Bauk.Mus@>tatar.ru

mailto:Bauk.Mus@tatar.ru
mailto:Bauk.Mus@tatar.ru
mailto:Bauk.Mus@tatar.ru
mailto:Bauk.Mus@tatar.ru

