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Татарстан Республикасы Тубэн Кама 
муниципаль районы Шэнгэлче авыл 
жирлеге башкарма комитеты ныц 
2019 елньщ 30 сентябрендэге 54 
номерлы карары белэн расланган 
белешмэ (еземтэ) биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына
узгэрешлэр керту туры нда

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ карар бирэм:

1. Татарстан Республикасы Тубэн Кама муниципаль районы Шэцгэлче авыл 
жирлеге башкарма комитетынын 2019 елньщ 30 сентябрендэге 54 номерлы (аннары 
-  Регламент) карары белэн расланган белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентына тубэндэге узгэрешлэр кертергэ:

регламентный 2 нче булеген кушымта итеп бирелэ торган яца редакциядэ бэян 
итэргэ;

регламентный 3.4.1 дуртенче пунктчаныц абзацында «п. 2.9 регламент» сузлэрен 
«п.2.8 регламент» сузлэренэ алмаштырырга.

2. Олеге карарны жирлек Уставы белэн билгелэнгэн тэртиптэ бастырып 
чыгарырга, шулай ук аны Интернет мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ 
Жирлек сайтында урнаштырырга.

3. Олеге карарньщ утэлешен тикшереп торуны уз естемэ алам.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

2019 елньщ 29 ноябреннэн № 81

Р.Х. Салимов

mailto:Sliingalchinskoe.Sp@tatar.ru


Татарстан Республикасы 
Тубэн Кама муниципаль районы 
Шэцгэлче авыл жирлеге баткарма комитетыньщ 
2019 елньщ 29 ноябреннэн 
81 номсрлы карарныи кушьтмтасы

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хсзмзт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэту не яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Белешмэ (еземтэ) биру р ф  гк , р ф  ядк, р ф  тк ,

Нотариат турыида закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жир лете 
Уставы

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Баткарма комитет авыл жирлеге Уставы

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нзтюкдлэренец тасвирламасы

Белешмэ (еземтэ).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн телдэн 

яки язмача баш тарту

РФ ГК, РФ ж к, РФ ТК, 
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жирлеге 
Уставы

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул 
исэптэн, муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген исэпкэ алып, туктатып тору

Гариза теркэлгэннэн сон еч кеннэн дэ 
артык1 тугел.

Муниципаль хезмэт курсэту срогын 
туктатып тору каралмаган

РФ ГК, РФ ж к, РФ ТК, 
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жирлеге

1 Муниципаль хезмот курсэту срогы админ истратив процедураларны гамалгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэп. 
Адмипистратив процсдураларньгц озынлыгы эш кеннэрепдэ исэплэнэ.



момкинлеге Россия Федерациясе законнары 
белой карал ган очракта, муниципаль хезмэт 
курсэтуие туктатып тору срогы, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтюкэсе буларак, 
документлар биру (ждбэру) срогы

Уставы

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, 
законнар Ьэм башка норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук 
гариза бируче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хсзмэтлэр курсэту ечен 
кирэкле Ьэм мэж;бури булган хезмэтлэр 
курсэтунец тулы исемлеге, гариза бируче 
тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны тэкъдим 
иту тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза.

Документлар (оригиналлар) (2 нче 
кушымта).

Муниципаль хезмэт алу очен гариза 
блапкын гариза бируче Башкарма комитетта 
шэхси морэжэгать иткэндэ ала ала. Бланкныц 
электрон формасы жирлекпец рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Гариза Ьэм кушып бирелэ торган 
документлар гариза бируче тарафыннан 
кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (ждбэрелергэ) мемкин:

шэхсэн (гариза бируче исеменнэн 
ышаныч кэгазе нигезендэ эш итуче зат 
тарафыннан);

почта аша ждбэрелгэн.
Гариза Ьэм документлар шулай ук гариза 

бируче тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн кул 
куелган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми керугэ рехсэт ителгэн мэгълумати- 
телекоммуникацион челтэрлэре аша, шул 
исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы

РФ ГК, РФ Ж £, РФ ТК, 
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ



аша да тапшырылырга (ждбэрелергэ) момкин
2.6. Дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында 
булган Ьэм гариза бируче аларны 
тапшырырга хокуклы муниципаль хезмэт 
курсэтулэр ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук гариза биручелэр 
тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны тапшыру 
тзртибе; элеге документлар алар карамагында 
булган дэулэт органы, ж;ирле узидарэ органы 
яисэ оешма

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин 
булганнарга документлар биру кирэк тугел.

210-ФЗ

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту очен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту очен нигезлэрнен, тулы исемлеге

Документларны кабул итудэн баш тарту 
очен нигезлэр:
1) Документларны тиеш тугел зат тарафыннан 
тапшыру;
2) Документларны тиеш тугел органга 

тапшыру

210-ФЗ

2.8. Муниципаль хезмэт куреэтуне туктатып 
тору яки бирудэн баш тарту очен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт куреэтуне туктатып тору очей 
нигезлэр каралмаган.
Баш тарту очен нигезлэр:
1) Гариза бируче тарафыннан документлар 
тулы кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ 
тапшырылган гаризада Ьэм (яки) 
документларда тулы булмаган Ьэм (яки) 
дерес булмаган мэгълумат бар
2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентный 2.5 пунктында куреэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага кушып бирелэ

210-ФЗ



торган документларда килешенмэгэн 
тозэтулэр, аларныц эчтэлеген бер мэгънэдэ 
ацлатырга момкинлек бирми торган житди 
зыяинар бар

2.9. Мунидипаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошлинасы яки башка 
тулзу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Мунидипаль хезмэт тулэусез нигездэ 
курсэтелэ

210-ФЗ

2.10. Мунидипаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр исемлеге, шул исэптэн 
мунидипаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы 
оешмалар тарафыынан бирелэ торган 
документ (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэту талэп 
ителми.

210-ФЗ

2.11. Дэулэт хезмэте курсэту ©чен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэр ечен 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэту 
талэп ителми.

210-ФЗ

2.12. Мунидипаль хезмэт курсэту турында 
сорату биргэндэ, мунидипаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан 
хезмэт курсэткэддэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтижэлэрен алганда чират котунед 
максималь срогы

Чират булган очракта мунидипаль хезмэт 
алуга гариза биру - 15 минуттан да артмый.

Мунидипаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алганда, чиратны максималь коту срогы 15 
минуттан артмаска тиеш

210-ФЗ

2.13. Мунидипаль хезмэт курсэту Ьэм 
мунидипаль хезмэт курсэтудэ катдадгучы 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган 
хезмэтлэр турында мерэжэгать итученед 
соратуын теркэу срогы Ьэм тэртибе, шул 
исэптэн электрон формада

Гариза кергэннэн сод бер кон эчендэ.
Ял (бэйрэм) конендэ электрон рэвештэ 

кергэн сорату ял (бэйрэм) коненнэн сод 
килуче эш конендэ теркэлэ

210-ФЗ

2.14. Мунидипаль хезмэт курсэтелэ торган Мунидипаль хезмэт курсэту янгынга 210-ФЗ,181-ФЗ



урьшнарга, кетеп тору залына, муниципала 
хезмэт курсэту турындагы соратуларны 
тутыру урыннарына, Ьэр муниципала хезмэт 
курсэту вчен кирэкле тутафу урнэклэре Ьэм 
документлар исемлеге булган, мондаш хезмэт 
курсэту тэртибе тураьнда визуала, текстлы 
Ьэм мулатимедиа мэгълуматларатн 
урпаштафу Ьэм рэсмилэштеру ечен 
мэгълумат стендлараша, шул исэптэп 
инвалидларны социала яклау турашда 
Татарстан Ресгтубликаса1 законнарат 
нигезендэ курсэтелгэн объектларнащ 
инвалидлар очеп утемлелеген тээмин итугэ 
карата талэплэр.

icapmai система Ьэм янгаш сундеру системасы, 
документларнаг рэсмилэштеру ечен кирэкле 
ЖиЬазлар, мэгълумати стендлар белэн 
ЖиЬазландафашган биналарда Ьэм урашнарда 
гамэлгэ ашырыла.

Инвалидларнащ муниципала хезмэт 
курсэту урашаша тоткарлатксао керэ алу 
мемкинлеге тээмин ителэ (урашга уцайлат 
керу-nairy Ьэм анащ чиклэрендэ кучеп йеру).

Муниципала хезмэт курсэту тэртибе 
турашда визуала, текстлат Ьэм мулатимедиа 
мэгълумат гариза биручелэр ечен уцайлат 
урашнарда, шул исэптэп инвалидларнащ 
чиклэнгэп мемкинлеклэрен исэпкэ алатп 
урнаштафатла

2.15. Муниципала хезмэт курсэтунец Ьэркем 
ечен мемкин булуа1 Ьэм сашфата1 

курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгата 
итученец вазагафаи затлар белэн муниципала 
хезмэт курсэткэндэ узара хезмэттэшлеге саны 
Ьэм аларнатц дэвамлаишгаг, муниципала 
хезмэт курсэтунец барахша! турашда 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул исэптэн, 
мэпшумат-коммуникация технологиялэрен 
кулланатп, дэулэт Ьэм муниципала хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ, 
мерэжэгата итученец сайлават буенча 
(экстерриториала принцип), Федерала 
законнащ 15.1 статаясашда каралган дэулэт 
Ьэм муниципала хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт

Муниципала хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем 
ечен мемкин булуы курсэткечлэре булвш 
тора:

Башкарма комитет бинасагаащ жэмэгата 
транспорташнан файдалану мемкинлеге 
зонасашда урнашуат;

гариза биручелэрдэн документлар кабул 
иту гамэлгэ ашатратла торган кирэкле санда 
белгсчлэр Ьэм шулай ук урыннар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» 
челтэрендэге башкарма комитетнатц 
мэгълумат ресурсларашда, Дэулэт Ьэм 
муниципала хезмэтлэрнец бердэм порталашда 
муниципала хезмэт курсэту аюулларат, 
тэртибе Ьэм сроклара1 турашда тула1 

мэгълумат булу;

210-ФЗД81-ФЗ



Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорату юлы белэн (комплекслы 
сорату) жирле узидарэ боеру-башкару 
органыныц телэсэ кайсы территориаль 
булекчэсендэ муниципаль хезмэт курсэту алу 
яисэ алмау мемкинлеге (шул исэптэи гулы 
кулэмдэ)

инвалидларга башка затлар белэн 
беррэттэн хезмэт алуга комачаулаучы 
каршылыкларны жицеп чыгуда ярдэм 
курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатьг 
тубэндэгелэр булмау белэн характерлана:

документлар кабул иту Ьэм биру ечен 
чиратлар;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын 
бозу;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаятьлэр;

муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец мерэжэгать итучелэргэ 
карата эдэпсез, игьтибарсыз менэсэбэтлэренэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында 
сорату биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту иэтижэсен ал ганда, муниципаль 
хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм гариза 
бирученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлек озынлыгы 
регламент белэн билгелэнэ.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгълумат гариза бируче 
тарафыннан башкарма комитет сайтында, 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында, КФУтэ алынырга момкин.

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге (алга таба -




