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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

2019 елныц 29 ноябреннэн № 45

Татарстан Республикасы Тубэн Кама 
муниципаль районы Каенлы авыл 
жирлеге башкарма комитетыныц 
2019 елныц 30 сентябрендэге 29 
номерлы карары белэн расланган 
белешмэ (оземтэ) биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына
узгэрешлэр керту турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендэ карар бирэм:

1. Татарстан Республикасы Тубэн Кама муниципаль районы Каенлы авыл 
жирлеге башкарма комитетыныц 2019 елныц 30 сентябрендэге 29 номерлы (аннары 
-  Регламент)карары белэн расланган белешмэ (оземтэ) биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламентына тубэндэге узгэрешлэр кертергэ: 

регламентный 2 нче булеген кушымта итеп бирелэ торган я ц а  редакциядэ бэян 
итэргэ;

регламентный 3.4.1 дуртенче пунктчаныц абзацында «п. 2.9 регламент» сузлэрен 
«п.2.8 регламент»сузлэренэ алмаштырырга.

2. Элеге карарны жирлек Уставы белэн билгелэнгэн тэртиптэ бастырып 
чыгарырга, шулай ук аны Интернет мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ 
жирлек сайтында урнаштырырга.

3. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны уз осхемэ алам.



Татарстан Республикасы
Тубзн Кама муниципаль районы
Каенлы авыл жирлеге башкарма комитетыныц
2019 елньщ 29 ноябреннэн
45 номерлы карарньщ кушымтасы

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр эчтэлеге
Хезмэт курсэтуне яки 

талэине билгелэуче 
норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Белешмэ (оземтэ) биру РФ ГК, РФ ЖК, РФ тк, 
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жирлеге 
Уставы

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Башкарма комитет авыл жирлеге Уставы

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэти>кэлэренец тасвирламасы

Белешмэ (оземтэ).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн телдэн 

яки язмача баш тарту

РФ ГК, РФ ЖК, РФ тк, 
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жирлеге 
Уставы

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул 
исэптэн, муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга морэжэгать иту 
кирэклеген исэпкэ алыпдуктатып

Гариза теркэлгэннэн соц еч коннэн дэ 
артык1 тугел.

Муниципаль хезмэт курсэту срогын 
туктатып тору каралмаган

рф  гк, рф  ж;к, РФ тк,
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ, авыл жирлеге

'Муниципаль хезмэт курсэту срогы административ процедураларны гамэлгэ ашыру очен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэн. 
Административ процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.



торумемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору 
срогы, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
буларак, документлар биру (жибэру) срогы

Уставы

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен, 
законнар Ьэм башка норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц, шулай ук 
гариза бируче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту очен 
кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэтунец тулы исемлеге, гариза бируче 
тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны тэкъдим 
иту тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза.

Документлар (оригиналлар) (2 нче 
кушымта).

Муниципаль хезмэт алу очен гариза 
бланкын гариза бируче Башкарма комитетта 
шэхси мерэжэгать иткэндэ ала ала. Бланкныц 
электрон формасы жирлекнец рэсми сайтында 
урн аштыр ы л ган.

Гариза Ьэм кушып бирелэ торган 
документлар гариза бируче тарафыннан 
кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (жибэрелергэ) момкин:

шэхсэн (гариза бируче исеменнэн 
ышаныч кэгазе нигезендэ эш итуче зат 
тарафыннан);

почта аша жибэрелгэн.
Гариза Ьэм документлар шулай ук гариза 

бируче тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн кул 
куелган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми керугэ рохсэт ителгэн мэгълумати- 
телекоммуникацион челтэрлэре аша, шул 
исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы

рф  гк, р ф  ж;к, рф  тк,
Нотариат турында закон 
нигезлэре, 218-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ



аша да тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин
2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында 
булган Ьэм гариза бируче аларны 
тапшырырга хокуклы муниципаль хезмэт 
курсэтулэр ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук гариза биручелэр 
тарафыннан аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе; элеге документлар алар карамагында 
булган дэулэт органы, жирле узидарэ органы 
яисэ оешма

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин 
булганнарга документлар биру кирэк тугел.

210-ФЗ

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

Документларны кабул итудэн баш тарту 
ечен нигезлэр:
1) Документларны тиеш тугел зат тарафыннан 
тапшыру;
2) Документларны тиеш тугел органга 

тапшыру

210-ФЗ

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору яки бирудэн баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен 
нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр:
1) Гариза бируче тарафыннан документлар 
тулы кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ 
тапшырылган гаризада Ьэм (яки) 
документларда тулы булмаган Ьэм (яки) 
дерес булмаган мэгълумат бар
2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага кушып бирелэ

210-ФЗ



торган документларда килешенмэгэн 
тезэтулэр, аларныц эчтэлеген бер мэгънэдэ 
ацлатырга мемкинлек бирми торган житди 
зыяннар бар

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ 
курсэтелэ

210-ФЗ

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр исемлеге, шул исэптэн 
муниципаль хезмэтлэр курсэтудэ катнашучы 
оешмалар тарафыннан бирелэ торган 
документ (документлар) турында белешмэлэр

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэту талэп 
ителми.

210-ФЗ

2.11. Дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэр ечен 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэту 
талэп ителми.

210-ФЗ

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту турында 
сорату биргэндэ, муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан 
хезмэт курсэткэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтижэлэрен алганда чират кетунец 
максималь срогы

Чират булган очракта муниципаль хезмэт 
алуга гариза биру - 15 минуттан да артмый.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алганда, чиратны максималь кету срогы 15 
минуттан артмаска тиеш

210-ФЗ

2.13. Муниципаль хезмэт курсэту Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган 
хезмэтлэр турында мерэжэгать итученец 
соратуын теркэу срогы Ьэм тэртибе, шул 
исэптэн электрон формада

Гариза кергэннэн соц бер кен эчендэ.
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон рэвештэ 

кергэн сорату ял (бэйрэм) кененнэн соц 
килуче эш кенендэ теркэлэ

210-ФЗ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган Муниципаль хезмэт курсэту янгынга 210-ФЗД81-ФЗ



урыннарга, квтеп тору залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы соратуларны 
тутыру урыннарына, Ьэр муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле тутыру урнэклэре Ьэм 
документлар исемлеге булган, мондый хезмэт 
курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы 
Ьэм мультимедиа мэгълуматларын 
урнаштыру Ьэм рэсмилэштеру оченмэгълумат 
стендларына, шул исэптэн инвалидларны 
социаль яклау турында Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ 
курсэтелгэн объектларныц инвалидлар очен 
утемлелеген тээмин итугэ карата талэплэр.

каршы система Ьэм янгын сундеру системасы, 
документларны рэсмилэштеру очен кирэкле 
ЖиЬазлар, мэгълумати стендлар белэн 
ЖиЬазландырылган биналарда Ьэм урыннарда 
гамэлгэ ашырыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт 
курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу 
момкйнлеге тээмин ителэ (урынга уцайлы 
керу-чыгу Ьэм аныц чиклэрендэ кучеп йору).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедиа 
мэгълумат гариза биручелэр очен унайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн момкинлеклэрен исэпкэ алып 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем 
очен момкин булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн морэжзгать 
итученец вазыйфаи затлар белэн муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ узара хезмэттэшлеге саны 
Ьэм аларныц дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул исэптэн, 
мэгълумат-коммуникация технологиялэрен 
кулланып, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ, 
мерэжэгать итученец сайлавы буенча 
(экстерриториаль принцип), Федераль 
законный 15.1 статьясында каралган дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем 
очен момкин булуы курсэткечлэре булып 
тора:

Башкарма комитет бинасыныц жэмэгать 
транспортыннан файдалану мемкинлеге 
зонасында урнашуы;

гариза биручелэрдэн документлар кабул 
иту гамэлгэ ашырыла торган кирэкле санда 
белгечлэр Ьэм шулай ук урыннар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» 
челтэрендэге башкарма комитетныц 
мэгълумат ресурсларында, Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында 
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу;

210-ФЗД81-ФЗ





КФУ),КФУнец ерактагы эш урыннары аша 
муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ 
ашырылмый.

Экстерриториаль принцип буенча Ьэм 
комплекслы сорату составында муниципаль 
хезмэт курсэтелми

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн 
экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэту (муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча курсэтелгэн 
очракта) узенчэлеклэрен Ьэм электрон 
формада муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэрен исэпкэ ала торган

Муниципаль хезмэт курсэтуне электрон 
формада алу тэртибе турында консультацияне 
Интернет-кабул иту булмэсе аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга 
мемкин.

Эгэр законда муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза электрон формада бирелу 
каралса, гариза Татарстан Республикасы 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
аша (ЬИр://из1и8Д. 1аШг.ги/) яки Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) 
бердэм порталы (Ь11р://ш\у\у.§озиз1и§1.ги/) аша 
бирелэ.

210-ФЗ


