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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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КАРАР

№ j 407

Ваклап сату базарын оештыру хокукына
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтугэ
административ регламентны яца редакциядэ раслау турында

“Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында” 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законны гамэлгэ ашыру максатыннан, Татарстан 
Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты,

1. Кушымтадагы ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтугэ административ регламентны яца редакциядэ 
расларга.

2. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц “Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламентын яца редакциядэ раслау 
турында" 2018 елныц 4 декабрендэге 484 номерлы карарын уз кечен югалткан дип 
танырга.

3. Олеге карарны Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтында 
agryz.tatarstan.ru Ьэм Татарстан Республикасы хокукый мэгълумат рэсми 
порталында урнаштырырга.

4. Карарныц утэлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Эгерже 
муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе урынбасары О. А. Баженовага 
йеклэргэ.

КАРАР БИРЭ:

Житэкчесе А. С. Авдеев

mailto:isp.agryz@tatar.ru
http://www.agryz.tatarstan.ru


Татарстан Республикасы 
Эгерж;е муниципаль районы 
Башкарма комитетыньщ 
2019 елньщ 15 октябре, № 407 
номерлы карары белэн расланган

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтугэ административ регламент

Г омуми нигезлэмэлэр

1.1. Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба -  Регламент) ваклап 
сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар -  физик hэм юридик затлар (алга таба -  
мерэжэгать итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы 
Башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы-Башкарма комитетныц территориаль Yсеш 
бYлеге (алга таба-булек).

1.3.1. Башкарма комитет, бYлек урнашкан урын: Эгерже шэhэре, Гагарин ур.,
13;

Башкарма комитет, бYлекнец эш графигы: шимбэ-якшэмбе кеннэрдэн тыш, кен 
саен, душэмбе - пэнжешэмбе 8.00 - 17.15гэ кадэр, жомга кенне 8.00 дэн 16.00 га 
кадэр, тешке аш 12.00 дэн 13.00 сэгатькэ кадэр.

1.3.2. Булекнец белешмэ телефоны: (85551) 2-21-51.
1.3.3. Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайты адресы-«Интернет» 

мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба - "Интернет" челтэре): 
http://www. agryz.tatarstan.ru.

1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълумат тYбэндэге ысуллар 
белэн алынырга мемкин:

1) муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текст мэгълуматын уз эченэ алган, 
мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен Идарэ биналарында урнашкан мэгълумат 
стендлары ярдэмендэ. Мэгълумат стендларында урнаштырыла торган мэгълумат 
элеге Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында 
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турындагы мэгълуматны уз 
эченэ ала.

2) “Интернет" челтэре аша:

Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтында (http://www. 
agryz.tatarstan.ru);

- Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(http: //uslugi. tatar.ru);

http://www
http://www
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- дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 
http: //www.go suslugi .ru;

3) Башкарма комитетка телдэн мерэжэгать иткэндэ (шэхсэн яки телефон 
буенча);

4) Башкарма комитетка язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) 
мерэжэгать иткэндэ.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Булек 
белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен район(-нар) администрациялэре биналарында мэгълумат 
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге документлар нигезендэ башкарыла:
«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 

турында» 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба- 
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелышы, 06.10.2003, № 40, 3822 
ст.);

«Ваклап сату базарлары турында hэм Россия Федерациясе Хезмэт кодексына 
узгэрешлэр керту хакында» 2006 елныц 30 декабрендэге 271-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба -  271-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелышы, 
01.01.2007, № 1 (1 елеш), 34 ст.);

Россия Федерациясе Хекумэтенец 2007 елныц 10 мартындагы 148 номерлы 
карары белэн расланган ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру 
кагыйдэлэре (алга таба -  кагыйдэлэр) (РФ законнары жыелышы, 19.03.2007, № 12, 
1413 ст.);

- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2011 елныц 27 сентябрендэге 797 
нче номерлы «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэре hэм федераль башкарма хакимият органнары, бюджеттан тыш дэулэт 
фондлары органнары, Россия Федерациясе субъектлары дэулэт хакимияте 
органнары, жирле узидарэ органнары арасында хезмэттэшлек турында"гы карары 
(Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 03.10.2011, № 40, 5559 статья));

- 2004 елныц 28 июлендэге «Татарстан Республикасында жирле узидарэ 
турында»гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ 
номерлы Закон) («Татарстан Республикасы», 03.08.2004, №155-156);

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц «Ваклап сату базарлары 
турында hэм Россия Федерациясе Хезмэт кодексына узгэрешлэр керту хакында 
"2006 елныц 30 декабрендэге 271-ФЗ номерлы Федераль законны тормышка ашыру 
чаралары турында" 2007 ел, 13 нче июль, 285 нче номерлы карары (алга таба - 285 
нче номерлы карар) (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары hэм 
боерыклары, республика башкарма хакимият органнарыныц норматив актлары
жыентыгы);

Эгерже муниципаль районы Советыныц 2013 елныц 15 ноябрендэ кабул 
ителгэн 28-2 номерлы карары(алга таба -  Башкарма комитет турында Нигезлэмэ)

http://www.go
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белэн расланган Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты турында 
нигезлэмэ);

Башкарма комитетныц 28.05.2015 ел, № 279 карары белэн расланган Эгерже 
муниципаль районы Башкарма комитетыныц территориаль усеш булеге турында 
нигезлэмэ (алга таба-булек турында Нигезлэмэ));

Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:

- ваклап сату базарында товарларны сату (эшлэр башкару, хезмэтлэр курсэту), 
ваклап сату - алу килешуе hэм кенкуреш подряды килешуе буенча хезмэт курсэту 
эшчэнлеге (эшлэр башкару, хезмэтлэр курсэту);;

- ваклап сату базары (алга таба - базар) - ваклап сату-алу шартнамэлэрен hэм 
кенкуреш подряды шартнамэлэрен тезегэндэ турыдан-туры ирекле билгелэнэ 
торган hэм уз составында сэудэ урыннары булган товарлар сату (эшлэр башкару, 
хезмэтлэр курсэту) эшчэнлеген гамэлгэ ашыру ечен билгелэнгэн милек комплексы. 
Базарлар подразделяются бу универсаль hэм махсуслаштырылган;

- базар белэн идарэ итуче компания-базарныц урнашу урыны буенча салым 
органында исэптэ торучы hэм базарны оештыру хокукына рехсэт алган базарныц 
юридик заты.;

- дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читтэн 
торып эш урыны -  документларны кабул иту hэм биру, муниципаль районнарныц 
авыл жирлеклэрендэ мерэжэгать итучелэргэ консультациялэр биру тэрэзэсе;

- техник хата -  муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
жибэрелгэнhэм документларга (муниципаль хезмэт нэтижэсенэ) кертелгэн 
мэгълуматларныц документлардагы мэгълуматларгатуры килмэвенэ китергэн хата 
(хата, ялгыш, грамматик яки арифметикхата яки башка шундый хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) астында муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 
N 210-ФЗ Федераль законныц 2 статьясындагы 2 пункты). Гариза стандарт бланкта 
тутырыла (1 -нче номерлы кушымта).
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2.Муниципаль хезмэт курсэту сроклары

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына булган талэпнец 
атамасы

Стандартка талэплэр эчтэлеге
Муниципаль хезмэтне яки 
талэпне билгелэуче норматив 
акт

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт 
биру

Ст. 5 Федерального закона № 
271-ФЗ;

п. 1 Правил

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган исеме

Муниципаль хезмэт башкаручы-Башкарма 
комитетныц территориаль усеш булеге (алга 
таба-булек)

Булек турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец тасвирламасы

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт.

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт 
бирудэн баш тарту турында хэбэрнамэ

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
сроклары

гариза бирунец беренче кенен дэ кертеп, 12 кен 
дэвамында

271-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 6 ст.;

285 номерлы карарныц 5 пункты

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен, шулай ук муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле hэм 
мэжбури булган хезмэтлэр курсэту 
ечен законнар hэм башка норматив- 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле, 
мерэжэгать итуче тапшырырга

1) гариза ( 1, 2нче кушымталар);

2) шэхесне раслаучы документлар;

3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 
гариза бируче исеменнэн вэкил эш йертсэ);

4) гамэлгэ кую документларыныц кучермэлэре

П. 1 ст. 5 Федерального закона № 
271-ФЗ;

п. 3Постановления № 285

consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E1216A3BB5337A8950899825D0BE07524E9CF90ADC27231F90E5E5C73A9B4s3E6H
consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E1216A3BB5337A8950A998D500BE07524E9CF90ADC27231F90E5E5C73A9B6s3EEH
consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E1216A3BB5337A8950899825D0BE07524E9CF90ADC27231F90E5E5C73A9B4s3E7H
consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E0C1BB5D70E3CAA9D549D805F04B52B7BB292C7A4C82576B6571C187EA8B73E6B64s8E6H
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тиешле документларнын, тулы 
исемлеге

(оештыру документларыныц теп несхэлэре - 
^чермэлэренэ тугрылык нотариаль 
таныкланмаган очракта);

5) территориядэ урнашкан кYчемсез милек 
объектларына хокук билгелэYче документларныц 
таныкланган кYчермэлэре, хокук hэм аныц белэн 
килешYлэр Бердэм дэYлэт реестрында 
теркэлмэгэн очракта, базар оештыру ^ з д э  
тотыла

Законнар яки башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
муниципаль хезмэт kypcsty ечен 
кирэк булган, дэYлэт органнары, 
жирле Yзидарэ органнары hэм башка 
оешмалар карамагындагы hэм 
гариза бирYче тапшырырга хокуклы 
документларныц тулы исемлеге

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына:

1) ^чем сез милеккэ hэм аныц белэн алыш- 
бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэYлэт 
реестрыннан еземтэ (кYчемсез милек объектына 
теркэлгэн хокуклар турында hэркемгэ 
мэгъг^матлар булган);

2) юридик затларныц бердэм дэYлэт реестрыннан 
белешмэлэр

Норматив хокукый актлар белэн 
каралган очракларда муниципаль 
хезмэт kypcsty ечен килештерY 
тиеш булган hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче башкарма хакимият 
органы тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган жирле Yзидарэ 
органнары hэм аларньщ структур

КилештерY талэп ителми
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булекчэлэренец тулы исемлеге

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул 
итуне кире кагу буенча сэбэплэрнец 
тулы исемлеге

1) документларныц вэкалэтлэре буламаган зат 
тарафыннан тапшырылуы;

2) тапшырылган документларныц элеге 
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада hэм гаризага беркетелгэн 
документларда теркэлмэгэн тезэтулэр, аларныц 
эчтэлеген бер мэгънэдэ ацларга мемкинлек 
бирми торган житди житешсезлеклэр булуы;

4) документларныц тиешле булмаган органга 
тапшырылуы

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки аннан баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр 
каралмаган.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигезлэр:

1) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар 
тулы кулэмдэ тапшырылмаган, йэ тапшырылган 
гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган 
hэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар;

10) тиешле документ мерэжэгать итуче 
тарафыннан уз инициативасы буенча 
тапшырылмаган очракта, ведомствоара запроска

Ст. 7 Федерального закона 
№271-ФЗ;

п. 7 Постановления № 285

consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E1216A3BB5337A8950899825D0BE07524E9CF90ADC27231F90E5E5C73A9B2s3EDH
consultantplus://offline/ref=5CE30DCACBBB825D2E4E0C1BB5D70E3CAA9D549D805F04B52B7BB292C7A4C82576B6571C187EA8B73E6B65s8E8H
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дэYЛэт хакимияте органыныц, жирле Yзидарэ 
органыныц яисэ дэYЛэт хакимияте органы яки 
жирле Yзидарэ органы карамагындагы оешманыц 
муниципаль хезмэт kypcsty ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълYмат булмавын раслый 
торган жавабы алыну;

3) муниципаль берэмлек территориясендэ 
базарлар оештыруны кYЗдэ тоткан план нигезендэ 
базар оештыру ^ з д э  тотылган территория 
чиклэрендэ объектка яки кYчемсез милек 
объектларына хокук булмау (271-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 4 ст.));

4) мерэжэгать итYче карамагындагы кYчемсез 
милек объектыныц (объектларыныц), шулай ук 
муниципаль берэмлек территориясендэ базарлар 
оештыруны ^ з д э  тоткан базар тибыныц урнашу 
урынына (271-ФЗ номерлы Федераль законныц 4 
ст.) туры килмэве;)

2.11. Шул исэптэн мондый TYЛЭY 
кYЛэмен исэплэY методикасы 
турындагы мэгъ^матны да кертеп, 
муниципаль хезмэт kypcsty^  
кирэкле hэм мэжбYри булган хезмэт 
кYрсэтYЛэр ечен тYЛЭYне алу 
тэртибе, ^ л эм е  hэм сэбэплэре

Муниципаль хезмэт бушлай ^рсэтелэ
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2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэк hэм мэжбури булган 
хезмэтлэр курсэту ечен тулэуне 
исэплэу методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, элеге 
тулэуне алу тэртибе, кулэме hэм 
нигезлэре

Кирэкле hэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында мерэжэга биргэндэ hэм 
мондый хезмэт курсэту нэтижэлэрен 
алганда чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алу турында 
гариза биру 15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда 
чиратта торуныц максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турындагы гарызнамэсен теркэу 
вакыты

Г ариза кергэн вакыттан алып бер кен дэвамында

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрнец кету hэм аларны кабул 
иту урыннарына, шул исэптэн Россия 
Федерациясенец инвалидларны 
социаль яклау турындагы законына 
туры китереп, элеге объектларга 
инвалидлар ечен керу мемкинлеген 
тээмин итугэ, муниципаль хезмэт

«Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы 
система hэм янгын сундеру системасы, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле 
жиhазлар, мэгълумат стендлары белэн 
жиhазландырылган биналарда hэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэтуче 
белгечкэ тоткарлыксыз керэ алу мемкинлеге 
тээмин ителэ (бинага керу урыны
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kypcsty тэртибе турында визуаль, 
текст hэм мультимедия мэгълYматын 
урнаштыруга hэм рэсмилэштерYгэ 
карата талэплэр

жайлаштырылган, алар чиклэрендэ хэрэкэт итY 
hэм чыгу ечен уцайлы).
Муниципаль хезмэт kypcsty тэртибе турындагы 
кYрсэтмэ hэм язма мэгыумат, инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен дэ исэпкэ алып, 
мерэжэгать итYчелэр ечен уцайлы урыннарда 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэтнец hэркем 
файдалана алырлык булуы hэм 
сыйфаты кYрсэткечлэре, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт kypcsty 
барышында гариза бирYченец 
вазифаи затлар белэн Yзара эшлэве 
саны hэм аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэтне дэYЛэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр kypcsty 
буенча кYпфункцияле Yзэклэрдэ, 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
kypcsty буенча кYпфункцияле 
Yзэклэрнец читтэ урнашкан эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYнец 
барышы турындагы мэгълYматны 
алу мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълYмат-коммуникация 
технологиялэрен кулланып та

Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалана 
алырлык булуы кYрсэткечлэре булып 
тYбэндэгелэр тора:
- бYлек бинасыныц жэмэгать транспортына якын 
урнашуы;
- белгечлэрнец, шулай ук гариза бирYчелэрдэн 
документлар кабул итэ торган бYЛмэлэрнец 
житэрлек санда булуы;
- мэгъг^мат стендларында, Интернет челтэрендэ 
комитетныц мэгъг^мати ресурсларында, дэYЛэт 
hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында 
муниципаль хезмэт kypcsty ысуллары, тэртибе 
hэм сроклары турында тулы мэгыумат булу;
- инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн бер 
дэрэжэдэ файдаланырга комачаулаучы 
каршылыкларны узуда ярдэм итY.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец сыйфаты 
тYбэндэгелэрнец булмавы белэн билгелэнэ:
- мерэжэгать итYчелэрдэн документлар кабул 
иткэндэ hэм аларга документларны тапшырганда
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чиратларныц булмавы;
2) муниципаль хезмэт курсэтусроклары 
бозылмау;
- муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл
кылмауларына) шикаятьлэр;
- муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец мерэжэгать итучелэргэ карата 
тупас, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата
шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
биргэндэ hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда муниципаль хезмэт
курсэтуче вазифаи затныц hэм мерэжэгать 
итученец бер тапкыр аралашуы куздэ тотыла. 
Хезмэттэшлекнец дэвамлылыгы элеге регламент 
белэн билгелэнэ.
Муниципаль хезмэт купфункцияле узэктэ
курсэтелгэндэ консультация бируне,
документларны кабул иту hэм бируне
купфункцияле узэк белгече башкара.
Элеге хезмэтлэр электрон рэвештэ, шулай ук 
купфункцияле узэктэ курсэтелми 
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат гариза бируче тарафыннан 
http: //agryz.tatarstan. ru сайтында, Дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, 
КФYлэрдэ алынырга мемкин.

http://agryz.tatarstan.ru/
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2.16. Муниципаль хезмэтне электрон Муниципаль хезмэтне электрон формада алу - 
рэвештэ кYрсэтYнец Yзенчэлеклэре тэртибе турында консультацияне интернет кабул

oty бYЛмэсе яки Татарстан Республикасы дэYЛэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга 
мемкин.
Законда электрон формада тапшыру каралган 
очракта, гариза Татарстан Республикасы дэYЛэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
http://uslugi.tatar.ru яки ДэYЛэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр порталы http://www.gosuslugi.ru аша 
бирелэ.

http://uslugi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru/


З.Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны электрон рэвештэ башкару Yзенчэлеклэре, шулай ук дэYЛэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча кYпфункцияле Yзэкнец читтэ урнашкан эш 

урыннарында административ процедураларны башкару Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеге тасвирламасы.

3.1.1. ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт бирY буенча муниципаль 
хезмэт курсэту тYбэндэге процедураларны YЗ эченэ ала:

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;

2) гаризаны кабул иту hэм теркэY;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнаша торган органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру hэм жибэрY;

4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэY;

5) Г ариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

3.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча эш тэртибе блок-схемасы 3-нче 
номерлы кушымтада курсэтелгэн.

3.2. Мерэжэгать итYчегэ консультация бирY.

Мерэжэгать итYче БYлеккэ муниципаль хезмэт алу тэртибе турында 
консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон буенча hэм (яки) электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

БYлек белгече муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларныц составы, 
формасы hэм эчтэлеге буенча мерэжэгать шучегэ консультациялэр бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура мерэжэгать ш у  кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ консультация биру.

3.3. Г аризаны кабул иту hэм теркэу.

3.3.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн яисэ ышанычлы зат аша муниципаль хезмэт 
курсэту турында язмача гариза бирэ hэм элеге регламентныц 2.5 пунктында 
курсэтелгэн документларны булеккэ тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада гариза булеккэ 
электрон почта аша, интернет-кабул иту булмэсе яки дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша жибэрелэ. Электрон формада алынган гаризаны теркэу 
билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итуне алып баручы Булек белгече тубэндэгелэрне

12
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гамэлгэ ашыра:

- мерэжэгать итученец шэхесен таныклау;

- мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 
иткэн очракта);

- элеге регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн документларныц булу- 
булмавын тикшеру;

- тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килу-килмэвен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда тезэтулэр, 
естэп язулар, сызылган сузлэр hэм башка килештерелмэгэн тезэтулэрнец булмавы).

Искэрмэлэр булмаган очракта Булек белгече тубэндэгелэрне башкара:

- гаризаны кабул иту hэм аны махсус журналда теркэу;

- гариза биручегэ тапшырылган документларныц аларны кабул иту кене, 
сугылган номеры, муниципаль хезмэтне курсэту кене hэм вакыты турында билге 
куелган исемлеге кучермэсен тапшыру;

- Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесенэ (алга таба-Башкарма комитет житэкчесе) карап тикшеру ечен гариза 
жибэру.

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта 
документларны кабул итуче Булек белгече, мерэжэгать итучегэ гаризаны теркэу 
ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документлар кабул итудэн баш 
тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документларны 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар 15 минут эчендэ башкарыла.

- гариза hэм документлар кабул иту -  15 минут эчендэ;

- гаризаны теркэу - гариза килгэн вакыттан бер кен эчендэ.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза Комитет 
житэкчесенэ карап тикшерер ечен юнэлдерелгэн яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган документлар.

3.3.3. гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны Булеккэ жибэрэ

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Ведомствоара запросларны формалаштыру hэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган органнарга жибэру.



3.4.1. Булек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша 
тубэндэгелэрне биру турында электрон формада запрос жибэрэ:

1) кучемсез милеккэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 
дэулэт реестрыннан еземтэлэр (кучемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар 
турында hэркемгэ мэгълуматлар тупланган);

2) юридик затларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза килгэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн мерэжэгатьлэр.

3.4.2. Ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша кергэн мерэжэгатьлэр 
нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соратып алына торган 
документларны (мэгълуматны) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр 
(алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар, федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасы норматив-хокукый актлары белэн ведомствоара 
гарызнамэгэ жавап эзерлэунец hэм жибэрунец башка сроклары билгелэнмэгэн 
булса, органга яки оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн алып биш кен 
эчендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: Булеккэ жибэрелгэн документлар (мэгълуматлар) 
яки баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу.

3.5.1. Булек белгече запросларга жавап алганнан соц эшне рэсмилэштерэ 
(барлык документларны аерым папкага туплау).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура документ килгэн вакыттан 
алып бер эш кене дэвамында башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: рэсмилэштерелгэн эш.

3.5.2. Булек белгече документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль 
хезмэт курсэту яки бирудэн баш тарту турында Карар кабул итэ hэм тиешле 
документ проекты эзерли:

- муниципаль хезмэт курсэту турында Карар кабул ителгэн очракта-ваклап 
сату базарын оештыру хокукына рехсэт проекты;

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат проекты

Документ проекты билгелэнгэн тэртиптэ килештерелэ hэм кул кую ечен

14



Башкарма комитет ^итэкчесенэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер эш кене эчендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: документка кул куюга юнэлдерелгэн документ 
проекты.

3.5.3. Башкарма комитет житэкчесе кул куя:

- муниципаль хезмэт курсэтелгэн очракта-ваклап сату базарын оештыру 
хокукына рехсэт;

- муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта-рехсэт бирудэн баш 
тарту турында хат.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер эш кене эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: ваклап сату базарын оештыру хокукына кул куелган 
рехсэт яки рехсэт бирудэн баш тарту турында хат.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен биру.

3.6.1. Комитет белгече гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында, гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, хэбэр 
итэ, рэсмилэштерелгэн документ яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында хат биру датасын hэм вакытын хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер эш кене эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: теркэлгэн рехсэт, гариза бирученец хэбэрнамэсе.

3.6.2. Булек белгече документларны теркэгэннэн соц гариза биручегэ тапшыра 
яки почта аша жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура башкарыла:

- 15 минут эчендэ -  мерэжэгать итуче шэхсэн узе килгэн очракта;

- элеге Регламентныц 3.5.3 пунктчасында курсэтелгэн процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ, жавап почта аша жибэрелгэн очракта.

Процедураныц нэтижэсе: ваклап сату базарын оештыру хокукына мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) рехсэт йэ рехсэт бирудэн баш тарту турында хат.

3.7. Муниципаль хезмэтне купфункцияле узэк аша курсэту.

3.7.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт алу ечен купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкнец ерактагы эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.

15
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3.7.2. Купфункцияле узэк аша муниципаль хезмэт курсэту купфункцияле 
узэкнец билгелэнгэн тэртиптэ расланган хезмэт регламенты нигезендэ башкарыла.

Купфункцияле узэктэн муниципаль хезмэт алу ечен документлар кергэндэ 
процедуралар элеге Регламентныц 3.3 -  3.5 нче пунктлары нигезендэ башкарыла. 
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе купфункцияле узэккэ жибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.

3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торучы документта техник 
хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:

- техник хатаны тезэту турында гариза (3 нче номерлы кушымта);
- гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе буларак бирелгэн 

техник хаталы документ;
- техник хата булуны раслый торган юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ

техник хатаны тезэту турында гариза гариза бируче (аныц вэкиле) шэхсэн яки 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки куп функцияле узэк аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны hэм аца беркетелгэн документларны 
терки hэм аларны Булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: Булек белгеченэ карап тикшеру ечен жибэрелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Булек белгече документларны ейрэнэ hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган документка тезэтмэлэрне керту максатыннан элеге 
Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны башкара, hэм тезэтелгэн 
документны мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкиленэ) техник хата булган 
документныц оригиналын кире алу белэн имза куйдырып шэхсэн тапшыра яисэ 
мерэжэгать итуче адресына техник хата булган документ оригиналын Булеккэ 
тапшырган очракта документны алу мемкинлеге турында почта аша (электрон 
почта аша) хат юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн)
документ.
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4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулы hэм сыйфатлы булуын контрольдэ 
тоту уз эченэ ала: Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын 
контрольдэ тоту мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын 
ачыклауны hэм бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 
утэлешен тикшеруне,органныц вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тубэндэгелэр керэ:

муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларына хокукый 
экспертиза уткэру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

- билгелэнгэн тэртип буенча эш башкаруны алып баруны тикшеру;

- билгелэнгэн тэртип буенча муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 
утэлеше буенча контроль тикшерулэр уткэру.

Контроль тикшерулэр план буенча (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец 
ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
(комплекслы тикшерулэр), яки мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча 
да барлык мэсьэлэлэр карала ала.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеге артыннан агымдагы контроль Татарстан 
Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесенец 
мелкэт hэм икътисадый мэсьэлэлэр буенча урынбасары, шулай ук булек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм 
вазыйфаи регламентлар белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча мерэжэгать итучелэр 
хокукларын бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Идарэ житэкчесе элеге Регламентныц III булегендэкурсэтелгэн 
административ процедураларныц вакытында hэм (яки) тиешле дэрэжэдэ утэлмэве 
ечен жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ комитет 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту
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процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге аша 
гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле 
узэк хезмэткэренец, шулай ук муниципаль хезмэтлэр курсэту функциялэрен 
гамэлгэ ашыручы оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять белдеру 
тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы Комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) Казан 
шэhэре Башкарма комитетына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Г ариза бируче тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать итэ ала:
1) “Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 

Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтулэр 
турындагы гарызнамэне, гарызнамэне теркэу срогын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэтусроклары бозылмау; Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр купфункцияле 
узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 
торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында»Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн 
булса, мемкин.

3) ) гариза биручедэн муниципаль хезмэткурсэту турындагы Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актлары, ТатарстанРеспубликасыныц
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган 
документларны талэп иту;

4) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы Россия
Федерациясенец норматив хокукый актлары,Татарстан Республикасыныц
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралган 
документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн баш тарту нигезлэре каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту; Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле 
узэк карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру, эгэр купфункцияле узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, мемкин;
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6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган 
тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда бирелгэн опечаткаларны hэм хаталарны 
тезэтудэ баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн вакытын бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять биру, эгэр купфункцияле узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогын 
яки тэртибен бозу;

9) эгэр федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган булса, дэулэт яки муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан купфункцияле узэк карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр купфункцияле узэккэ, аныц 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ торган 
очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн .

10) муниципаль хезмэт курсэтуне оештыру турында «Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, мерэжэгать 
итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тартканда, муниципаль хезмэт курсэтулэрнец булмавы hэм (яисэ) дереслеге 
курсэтелмэгэн документлар яисэ мэгълумат биргэндэ талэп. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр купфункцияле 
узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 
торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында»Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн.
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5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 
купфункцияле узэккэ, шулай ук «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында»Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга электрон формада бирелэ. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
югарыдагы органга бирелэ (булган очракта) йэ ул булмаганда муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры карала. Купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
элеге купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец 
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле 
узэкне гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты 
белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтыннан, 
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэк аша 
почта аша жибэрелергэ мемкин (Эгерже муниципаль районыныц рэсми 
сайтыннан http: //www.agryz.tatarstan.ru, Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэт курсэтулэрнец бердэм порталы http://uslugi.tatar.ru/, Дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы 
http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ 
мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмада, яисэ 
югарыдагы органга (булган очракта) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн алып 
унбиш эш кене эчендэ каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк, оешма тарафыннан кире кагылган очракта., «дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган документларны кабул итудэ йэ мерэжэгать 
итучедэн жибэрелгэн опечаткаларны hэм хаталарны тезэтудэ яисэ мондый 
тезэтулэрнец билгелэнгэн срогы бозылуга шикаять бирелгэн очракта-аны 
теркэгэн кеннэн биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, яисэ муниципаль хезмэт 

курсэтуче органныц вазыйфаи заты, куп функцияле узэкнец, аныц житэкчесе hэм 
(яки) хезмэткэре, оешмаларныц исеме, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган, аларныц житэкчелэре hэм (яисэ) хезмэткэрлэре, аларныц житэкчелэре 
hэм (яисэ) хезмэткэрлэре, карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ;

http://www.agryz.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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2) гариза бируче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме (соцгысы 
-  булган очракта), яшэу урыны турында мэгълуматяисэ гариза бируче юридик 
затныц атамасы, аныц урнашкан урыны турындамэгълумат, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номер(-лар)ы, гариза биручегэ жавапжибэрелергэ тиешле электрон почта 
адресы (булган очракта) hэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, йэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять белдерелэ 
торган карарлары hэм гамэллэре турында белешмэлэр, «дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган, аларныц хезмэткэрлэренец;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц, «дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карары hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) 
белэн килешмэгэн дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ мерэжэгать итученец дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ шикаятьтэ бэян ителгэн шартларны раслый 
торган документларныц кучермэлэре бирелергэ мемкин. .

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаятьне канэгатьлэндеру, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталар hэм ялгышларны тезэту, гариза биручегэ Россия Федерациясе 
норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив-хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ 
дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Мерэжэгать итучегэ карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ 

соцга калмыйча язма рэвештэ hэм мерэжэгать итученец телэге буенча электрон 
формада шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

Шикаятьне мерэжэгать итуче жавапыннан канэгатьлэндерелергэ тиеш дип 
танылган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан, 
муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында, гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат 
бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр hэм алга таба 
гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ., муниципаль хезмэт алу максатларында 
гариза биручегэ кылырга тиешле документларны тапшырырга кирэк. 
Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта гариза биручегэ
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жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.7. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ»;
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру
муниципаль хезмэт курсэту 

Административ регламентына 
1 нче кушымта

ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт алу турында

Г АРИЗА (рэвеше)

Юридик затныц тулы исеме: ____________________________________

Юридик затныц кыскартылган исеме:_______________________________ .
Юридик затныц фирма исеме: _________________________________ .

Мерэжэгать итуче (юридик 
зат):_______________________________________________

Юридик затныц оештыру-хокукый формасы:

Юридик адресы

Аныц чиклэрендэ ваклап сату базарын оештыру куздэ тотыла торган 
территориядэ урнашкан кучемсез милек объектыныц (объектларыныц) урнашу 
урыны:

Юридик зат булдыру турында Дэулэт теркэу 
номеры:_________________________________

Юридик зат турында мэгълуматларны Юридик затларныц бердэм дэулэт 
реестрына керту фактын раслый торган элеге документлар:

Салым тулэученец идентификацион 
номеры:___________________________________ .
Юридик затны салым органында исэпкэ кую турында элеге документлар:

Тибы базары, ул оештыру куздэ тотыла:
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Гаризага тубэндэге документларны беркетэм:

1) шэхесне раслаучы документлар;

2) вэкил вэкалэтлэрен раслый торган документ (гариза бируче исеменнэн вэкил 
эш иткэн очракта);

3) гамэлгэ кую документларыныц кучермэлэре (оештыру документларыныц теп 
несхэлэре - кучермэлэренэ тугрылык нотариаль таныкланмаган очракта);

4) территориядэ урнашкан кучемсез милек объектларына хокук билгелэу 
документларыныц расланган кучермэсе, хокук hэм аныц белэн килешулэр Бердэм 
дэулэт реестрында теркэлмэгэн очракта, базар оештыру куздэ тотыла.

Запрос буенча документлар копиялэренец оригиналларын тапшырырга тиешмен. 

Мерэжэгать итуче (Ф. и. о. вазыйфасы, тел.):

И мза_______
Меhер урыны
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру
муниципаль хезмэт курсэту 

Административ регламентына 
2 нче кушымта

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэтне озайту (яцадан рэсмилэштеру) 
турында гариза (кирэклесен ассызыкларга кирэк)

Юридик затныц тулы исеме:

Юридик затныц кыскартылган исеме:

Юридик затныц фирма исеме:

Мерэжэгать итуче (юридик зат):

Юридик затныц оештыру-хокукый формасы:

Юридик адресы

Аныц чиклэрендэ ваклап сату базарын оештыру куздэ тотыла торган 
территориядэ урнашкан кучемсез милек объектыныц (объектларыныц) урнашу 
урыны:

Юридик зат булдыру турында Дэулэт теркэу номеры:

Юридик зат турында мэгълуматларны Юридик затларныц бердэм дэулэт 
реестрына керту фактын раслый торган элеге документлар:

Салым тулэученец идентификацион номеры:__________________________
Юридик затны салым органында исэпкэ кую турында элеге документлар:
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Гаризага тубзндзге документларны беркетэм:

1) шэхесне раслаучы документлар;

2) вэкил вэкалэтлэрен раслый торган документ (гариза бируче исеменнэн вэкил 
эш иткэн очракта);

3) гамэлгэ кую документларыныц кучермэлэре (оештыру документларыныц теп 
несхэлэре - кучермэлэренэ тугрылык нотариаль таныкланмаган очракта);

4) территориядэ урнашкан кучемсез милек объектларына хокук билгелэу 
документларыныц расланган кучермэсе, хокук hэм аныц белэн килешулэр Бердэм 
дэулэт реестрында теркэлмэгэн очракта, базар оештыру куздэ тотыла.

Запрос буенча документлар копиялэренец оригиналларын тапшырырга тиешмен. 

Гариза бируче (Ф. и. О, вазыйфасы, тел.):

И мза_______
Меhер урыны
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру
муниципаль хезмэт курсэту 

Административ регламентына 
3нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту буенча гамэллэр эзлеклелеге блок-схемасы

Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5

Заявление и 
документы

Специалист Отдела проверяет 
документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего 
Регламента. Проверяет наличия 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента.

Специалист Отдела 
регистрирует заявления и 
документы 15 мин. (в день

Зарегистрированное 
заявление и 
документы

регистрации заявления и 
возвращает ему документы с 
письменным объяснением

Возвращенные
заявителю
документы

поступления) содержания выявленных

Специалист уведомляет заявителя

оснований для отказа в приеме 
документов

Специалист Отдела определяет 
необходимость запроса 
документов через систему 
межведомственного 
электронного взаимодействия 
запросы 1

Специалист Отдела направляет 
запросы

Запрос о 
предоставлени 

и сведений

Специалист Отдела проверяет 
наличие оснований для отказа в 
предоставлении услуги, 
предусмотренных в п. 2.9 
настоящего регламента

Специалист отдела готовит 
проект документа

Начальник Отдела 
согласовывает проект 

документа

Специалисты поставщиков 
данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 
(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 
(сведени)

Документы 
(сведения) или 
уведомление 
об отсутствии 
документов 
(сведений)

-Отсутствует

Проект документа
Специалист 

Отдела готовит 
письмо об 

отказе

Согласованный 
проект документа

Руководитель Исполкома 
подписывает документ

Подписанный 
документ или письмо 

об отказе

Специалист Отдела 
выдает заявителю документ

Выданный договор 
или письмо об отказе
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру
муниципаль хезмэт курсэту 

Административ регламентына 
4 нче кушымта

Читтэн торып эш урыннары исемлеге hэм документларны кабул иту графигы

№
т/б

Урнашу урыны Хезмэт курсэтелуче торак 
пунктлар

Кабул иту графигы
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Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру
муниципаль хезмэт курсэту 

Административ регламентына 
5 нче кушымта

Техник хаталарны тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнец атамасы)

Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм:

1.

2.

3.

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 
очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэруегезне сорыйм:

-электрон документны E-mail адресына жибэру юлы 
белэн: ;

кэгазьдэге расланган кучермэ рэвешендэ почта аша жибэру юлы белэн тубэндэге 
адрес буенча:_______________________________________________ .

Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтэ 
торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ алып, шул исэптэн 
автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (жыю, системага салу, 
туплау, саклау, тэгаенлэу (яцарту, узгэрту), файдалану, тарату (шул исэптэн тапшыру), 
шэхессезлэндеру, ябу, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле булган башка гамэллэр) уземнец 
ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вэкалэт бирелгэн затныц ризалыгын раслыйм.

Моныц белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ hэм мин вэкиле булып 
торган затныц шэхесенэ кагылышлы, шулай ук мин тубэндэ керткэн мэгълуматлар дерес. 
Гаризага беркетелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе



законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар 
гамэлдэ hэм андагы мэгълуматлар дерес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша 
сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм:_______________________ .

   (  )

(дата) (имза) (фамилиясе, исеме, этисенец исеме)

30
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Административ регламентка 

кушымта (белешмэ)

Ваклап сату базарын оештыру хокукына рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэту ечен жаваплы вазыйфаи затларныц реквизитлары

Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитетыныц
территориаль усеш булеге

Вазифа Телефоны Электрон адресы

Булек башлыгы (85551)2-38-70 agrge-otdeltr@rambler.ru

Булек белгече хезмэт 
курсэтуне туктатып тору 
турында хэбэрнамэ 
проектын эзерли

(85551)2-21-51 agrge-otdeltr@rambler.ru

Эгерже муниципаль районы башкарма комитеты 
___________ Татарстан Республикасы___________

Вазифа Телефоны Электрон адресы

Башкарма комитет житэкчесе (85551)2-22-46 Isp.Agruz@tatar.ru
Башкарма комитет 
житэкчесенец икътисад 
мэсьэлэлэре буенча 
урынбасары

(85551)2-11-58 Isp.Agruz@tatar.ru
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