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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

к<12» сентябрь 2019 е4 № 360
Тезелешкэ рехсэт эзерлэу Ьэм биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында 
яца редакциядэ

«Россия Федерациясе ШэЬэр тезелеше кодексына Ьэм Россия Федерациясенец 
аерым закон актларына узгэрешлэр керту турында» 2018 елныц 3 августындагы 342-Ф3 
номерлы Федераль закон, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, «Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимияте башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре 
курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау турында 
Ьэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц аерым карарларына 
узгэрешлэр керту хакында» 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 номерлы Татарстан 
Республикасы Министрлар Кабинеты Карары, Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль 
районы башкарма комитеты,

Карар бирэ:

1. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц «тезелешкэ рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентын раслау турында» 2009 елныц 14 мартындагы 85 номерлы 
карары белэн расланган тезелешкэ рехсэт эзерлэу Ьэм биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтугэ административ *регламентны яца редакциядэ бэян итэргэ (кушымта итеп 
бирелэ).

2. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц 2009 елныц 14 мартындагы 85 нче номерлы карары белэн расланган 
«тезелешкэ рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын раслау турында» уз кечен югалткан дип санарга.

3. Элеге карарны Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районыныц 
рэсми сайтында Ьэм Татарстан Республикасы хокукый мэгьлумат рэсми порталында 
урнаштырырга.

4. Элеге карарныц утэлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Эгерже 
муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе урынбасары И. И. Шэмсетдиновка 
йеклэргэ. . / /

Ж^итэкче /  /  А. С. Авдеев

mailto:isp.agryz@tatar.ru
http://www.agryz.tatarstan.ru


2019 елныц 12 сентябрендэге 
360 нчы номерлы карарга кушымта

Тезелешкэ рехсэт эзерлэу h3M биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты 
яца редакциядэ

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) тезелешкэ (алга таба -  муниципаль хезмэт ^рсэтугэ) рехсэт 6^ y 
буенча муниципаль хезмэт ^рсэтунен, стандартын hэм тэртибен билгели.

Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба 
-  гариза бирYчелэр).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы 
Башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан ^рсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы - тезелеш, архитектура, торак - коммуналь 
хужалык hэм шэhэр тезелеше бYлеге (алга таба-бYлек).

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Эгерже шэhэре, Гагарин ур., 13.
Урнашу урыны: Эгерже шэhэре, Гагарин ур., 13 йорт, каб. № 16.
Эш графигы:
душэмбе-пэнжешэмбе: 9.00 сэгатьтэн 18.00 сэгатькэ кадэр;
жомга: 9.00 сэгатьтэн 18.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре
Ял hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон 8(85551) 2-23-32.
Шэхесне раслаучы документлар буенча узу.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба - 

"Интернет" челтэре»): (http:// www.agryz.tatarstan.ru).
1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат тYбэндэге ысуллар 

белэн алынырга мемкин:
1) Комитет биналарында гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен урнаштырылган 

муниципаль хезмэт турындагы визуаль hэм текстлы мэгълуматны Y3 эченэ алган 
мэгълумат стендлары ярдэмендэ. МэгълYмат стендларында урнаштырыла торган 
мэгълумат элеге Регламентныц 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында 
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт ^рсэту турындагы мэгълуматны Y3 
эченэ ала.

2) Эгерже муниципаль районыныц рэсми сайтында (http://
www.agryz.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы (http:// 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (бYлектэ):
- телдэн мерэжэгать иткэндэ -  шэхсэн яки телефон буенча;

http://www.agryz.tatarstan.ru
http://www.agryz.tatarstan.ru/
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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-  язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ - 
кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълумат бYлек белгече 
тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза бирYчелэр белэн 
эшлэY ечен район(-нар) администрациялэре биналарында мэгълумат стендларында 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге документлар нигезендэ 
башкарыла:

- Россия Федерациясенец Ш ^эр тезелеше кодексы (алга таба -  РФ ШТК) 
(Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 03.01.2005, №1 (I елеш), 16 б.);

- Россия Федерациясенец Жир кодексы (алга таба -  РФ ЖК) (Россия 
Федерациясе законнары жыентыгы, 29.10.2001, №44, 4147 б.);

«Россия Федерациясендэ архитектура эшчэнлеге турында» 1995 елныц 17 
ноябрендэге 169-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 169-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 20.11.1995, № 47, 4473);

- 2003 елныц 6 октябрендэге «Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ 
оештыруныц гомуми принциплары турында»гы 131-ФЗ номерлы Федераль закон 
(алга таба- 131-ФЗ номерлы Закон) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 
06.10.2003, №40, 3822 статья);

- 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы «ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»гы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыентыгы, 02.08.2010, 
№31, 4179 ст.);

Россия Федерациясе Тезелеш hэм торак-коммуналь хужалык 
министрлыгыныц 19.02.2015 елныц 117/пр номерлы боерыгы (алга таба-117/пр 
боерык) (хокукый мэгълумат рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 
"Сеембикэ", 2015, март);

- 2004 елныц 28 июлендэге «Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ 
турында»гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ 
номерлы Закон) («Татарстан Республикасы», 03.08.2004, №155-156);

2014 елныц 28 гыйнварында кабул ителгэн 39-1 номерлы Эгерже муниципаль 
районы Уставы (алга таба-Устав));

Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты турында, 2013 елныц 15 
ноябрендэге 28-2 номерлы нигезлэмэ (алга таба -  Эгерже муниципаль районы 
Советы карары белэн расланган Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
турында Нигезлэмэ));

Башкарма комитет Житэкчесенец 2016 елныц 17 ноябрендэге 528 номерлы 
карары (алга таба -  бYлек турында Нигезлэмэ) белэн расланган бYлек турында 
нигезлэмэ);

Башкарма комитет житэкчесенец 31.12.2014 ел, № 540 карары белэн расланган 
Башкарма комитетныц эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре (алга таба-кагыйдэлэр)

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
- мерэжэгать итYче - физик яисэ юридик зат (дэYлэт органнарыннан hэм 

аларныц территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дэYлэт фондлары 
органнарыннан hэм аларныц территориаль органнарыннан, жирле Yзидарэ 
органнарыннан тыш) йэ аларныц дэYлэт хезмэтлэре кYрсэтYче органга яисэ

http://www.pravo.gov.ru
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муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYче органга йэ элеге Федераль законныц 1 
статьясындагы 2 hэм 3 елешлэрендэ ^рсэтелгэн оешмаларга мерэжэгать иткэн 
вэкалэтле вэкиллэре яисэ элеге статьяныц 5 пунктында кYрсэтелгэн оешмаларда, 
шул исэптэн элеге Федераль законныц 15.1 статьясында билгелэнгэн тэртиптэ 
дэYлэт яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гарызнамэ белэн, ;

- тезYче - Yзенэ караган жир кишэрлегендэ капиталь тезелеш объектларын 
тезуне, Yзгэртеп коруны, капиталь ремонтлауны, шулай ук инженерлык эзлэнYлэрен 
башкаруны, элеге объектларны тезY, реконструкциялэY, капиталь ремонтлау ечен 
проект документларын эзерлэYне гамэлгэ ашыручы физик яки юридик зат.

-  техник заказчы -  тезYче тарафыннан вэкалэт бирелгэн hэм тезYче исеменнэн 
инженерлык эзлэнYлэрен башкару, проект документларын эзерлэY, капиталь 
тезелеш объектларын тезY, реконструкциялэY, аларга капиталь ремонт ясау, аларны 
CYTY турында килешYлэр тези, бирелгэн эш терлэрен башкаруга биремнэр эзерли, 
инженерлык эзлэнYлэрен башкаручы hэм (яки) проект документларын эзерлэYне, 
капиталь тезелеш объектларын тезYне, реконструкциялэYне, капиталь ремонт 
ясауны, CYTYне, элеге эш терлэрен башкару ечен кирэкле материаллар hэм 
документлар эзерли, проект документларын раслый, капиталь тезелеш объектын 
файдалануга тапшыруга рехсэт алу ечен кирэкле шэhэр тезелеше эшчэнлеге 
турындагы законнарда каралган башка функциялэрне гамэлгэ ашыра. ТезYче техник 
заказчыныц функциялэрен местэкыйль башкарырга хокуклы;

Тезелешкэ рехсэт, тезелеш, реконструкциянец аерым этапларына бирелэ торган 
очраклардан тыш, капиталь тезелеш объектын тезYне оештыру проекты белэн 
каралган бетен вакытка бирелэ. Шэхси торак тезелешенэ рехсэт ун елга бирелэ.

Тезелешкэ рехсэт 6^ y тYбэндэге очракта талэп ителми:
1) физик затка эшмэкэрлек эшчэнлеге белэн бэйле булмаган максатларда 

бирелгэн жир участокларында гараж тезY, реконструкциялэY яки торак йортныц 
бакча ечен булган жир участогында торак йорт, бакча йорты, хужалык корылмалары 
тезY, реконструкциялэY;

2) капиталь тезелеш объектлары (киосклар, навеслар hэм башкалар) булмаган 
объектларны тезY, реконструкциялэY;);

3) жир участогында ярдэмче куллану корылмаларын тезY;
4) капиталь тезелеш объектларыныц hэм (яки) аларныц елешлэренец 

Yзгэрешлэре, эгэр мондый Yзгэрешлэр аларныц ышанычлылыгы hэм иминлегенец 
конструктив hэм башка характеристикаларына кагылмаса hэм шэhэр тезелеше 
Регламентында билгелэнгэн рехсэт ителгэн тезелешнец, Yзгэртеп коруныц чик 
параметрларыннан артмаса;

4.1) капиталь тезелеш объектларын капиталь ремонтлау;
5) Ш ^эр тезелеше кодексы, Россия Федерациясе субъектларыныц шэhэр 

тезелеше эшчэнлеге турындагы законнары нигезендэ тезелешкэ рехсэт алу талэп 
ителми торган башка очракларда»;

Тезелешкэ рехсэтнец гамэлдэ булу срогы тезYче гаризасы буенча, мондый 
рехсэтнец гамэлдэ булу срогы чыкканчы, кимендэ алтмыш кен алдан бирелгэн 
булырга мемкин. Тезелешкэ рехсэтнец гамэлдэ булу вакытын озайтуда, капиталь 
тезелеш объектын тезY, реконструкциялэY мондый гариза 6^ y вакыты чыкканчы 
башланмаган очракта, баш тарта.



- техник хата -  муниципаль хезмэт кYрсэтYче органтарафыннан жибэрелгэн 
hэм документларга (муниципаль хезмэт нэтижэсенэ) кертелгэн мэгълYматларныц 
документлардагы мэгълYматларгатуры килмэвенэ китергэн хата (хата, ялгыш, 
грамматик яки арифметикхата яки башка шундый хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба -  
гариза) астында муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы мерэжэгать ^ зд э  тотыла 
(2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2 статьясындагы 2 
пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 -нче номерлы кушымта).
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2.4. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына булган талэпнец 

атамасы
Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 

билгели торган норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы Тезелешкэ рехсэт бирY РФ ШрК 51 ст. 1 п.;
131-ФЗ номерлы Федераль 

законныц 14 ст. 20 п.;
ТР Законыныц 15 ст. 20 п. № 
45-ТРЗ

Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
^рсэтэ торган жирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль 
районы башкарма комитеты

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтижэсенец тасвирламасы

1 Тезелешкэ рехсэт (2 нче кушымта).
«2) Хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында хат».

РФ ШрК 51 ст. 1 п.;
131-ФЗ номерлы Федераль 

законныц 14 ст. 20 п.;
ТР Законыныц 15 ст. 20 п. № 
45-ТРЗ

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭ катнаша торган 
оешмаларга мерэжэгать ш у 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы, 
Россия Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта, 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне

Срок предоставления муниципальной услуги семь 
дней1, включая день подачи заявления.

«ДэYлэт хезмэте кYрсэтY вакытын туктатып тору 
каралмаган».

РФ ШрК 51 ст. 11 П.

1 Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец вакыты административ процедураларны башкару ечен кирэкле минималь суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ вакыт озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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туктатып тору срогы
Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар hэм башка норматив- 
хокукый актлар, шулай ук гариза 
бирYче тарафыннан тапшырылырга 
тиешле муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле документларныц 
тулы исемлеге

Капиталь тезелеш объектын 
тезY, реконструкциялэY очрагында:

2) жир участогына хокук билгелэYче документлар, 
шул исэптэн сервитут билгелэY турында килешY, 
ачык сервитут билгелэY турында карар, эгэр элеге 
документлар (аларныц ^чермэлэре яки 
белешмэлэре) КYчемсез милекнец бердэм дэYлэт 
реестрында булмаса, ;

3) Россия Федерациясе Бюджет законнары белэн 
билгелэнгэн очракларда дэYлэт хакимияте органы 
(дэYлэт органы), «Росатом» атом энергиясе буенча 
дэYлэт корпорациясе, «Роскосмос» космик эшчэнлек 
буенча дэYлэт корпорациясе, бюджеттан тыш дэYлэт 
фонды белэн идарэ ^ y органы яки жирле Yзидарэ 
органы тарафыннан бюджет инвестициялэрен 
гамэлгэ ашырганда тезелгэн дэYлэт (муниципаль) 
заказчысы вэкалэтлэрен бирY турында килешY 
булганда -  элеге килешY тезегэн хокукка ия 
булучыныц жир участогына хокукын билгелэYче 
документлар;

2) тезелешкэ рехсэт бирелгэн кенгэ кадэр еч ел 
кала бирелгэн жир кишэрлегенец шэhэр тезелеше 
планы, яки линияле объект тезелешенэ рехсэт 
бирелгэн очракта, территорияне планлаштыру 
проекты hэм территорияне межалау проекты 
реквизитлары (линияле объектны тезY, 
реконструкциялэY ечен документация эзерлэY талэп 
ителми торган очраклардан тыш), линияле объект

РФ ШрК 51 ст. 7 п.
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тезелешенэ рехсэт бирелгэн очракта, территорияне 
планлаштыру проекты реквизитлары, линияле объект 
тезелешенэ рехсэт бирелгэн очракта, территорияне 
планлаштыру проекты реквизитлары;

3) проект документларындагы материаллар:
а) ацлатма язуы;
б) жир кишэрлегенец шэhэр тезелеше планында 

кYрсэтелгэн мэгълумат нигезендэ башкарылган жир 
кишэрлеген планлаштыру схемасы, э проект 
документациясен линия объектларына карата 
территорияне планлаштыру проекты нигезендэ 
башкарылган бYлеп бирY полосасы проекты (линияле 
объектны тезY, реконструкциялэY ечен территорияне 
планлаштыру буенча документлар эзерлэY талэп 
ителми торган очраклардан тыш ));

в) архитектура hэм конструктив карарлар булган 
бYлеклэр, шулай ук инвалидларныц капиталь 
тезелеш объектына керэ алуын тээмин итYгэ 
юнэлдерелгэн карарлар hэм чаралар (Сэламэтлек 
саклау, мэгариф, мэдэният, ял, спорт hэм социаль- 
мэдэни hэм коммуналь-кенкYреш билгелэнешендэге 
башка объектларга, транспорт, сэYДЭ, жэмэгать 
туклануы объектларына, эшлекле, административ, 
финанс, дини билгелэнештэге объектларга, торак 
фонды объектларына карата проект документларын 
эзерлэY очрагында));

г) капиталь тезелеш объектын тезуне оештыру 
проекты (капиталь тезелеш объектларын, аларныц 
елешлэрен CYTY, башка капиталь тезелеш
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объектларын тезY, реконструкциялэY ечен аларныц 
елешлэрен суту кирэк булган очракта, капиталь 
тезелеш объектларын суту эшлэрен оештыру 
проектын да кертеп).

4) эгэр мондый проект документлары шэhэр 
тезелеше кодексыныц 49 статьясы нигезендэ 
экспертизага тиеш булса, шэhэр тезелеше 
кодексыныц 49 статьясыныц 3.4 елешендэ каралган 
очракларда Проект документларына дэулэт 
экспертизасыныц уцай бэялэмэсе, шэhэр тезелеше 
кодексыныц 49 статьясындагы 6 елешендэ каралган 
очракларда Проект документларына дэулэт экологик 
экспертизасыныц уцай бэялэмэсе, шэhэр тезелеше 
кодексыныц 49 статьясындагы 6 елешендэ каралган 
очракларда Проект документларына дэулэт экологик 
экспертизасыныц уцай бэялэмэсе;

5) тезучегэ шэhэр тезелеше кодексыныц 40 
статьясы нигезендэ мондый рехсэт бирелгэн очракта, 
рехсэт ителгэн тезелешнец, реконструкциянец иц чик 
параметрларын кире кагуга проект экспертизасыныц 
уцай бэялэмэсе;

6) купфатирлы йортны узгэртеп кору 
очракларыннан тыш, Капиталь тезелеш объектыныц 
барлык хокук иялэренец ризалыгы;

9) дэулэт хакимияте органы (дэулэт органы), 
«Росатом» атом энергиясе буенча дэулэт 
корпорациясе, «Роскосмос» космик эшчэнлек буенча 
дэулэт корпорациясе, дэулэт бюджеттан тыш фонды 
белэн идарэ иту органы яки жирле узидарэ органы
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булган дэулэт (муниципаль) заказчысы тарафыннан 
дэулэт (муниципаль) унитар предприятиесе, дэулэт 
(муниципаль) бюджет яки автономияле учреждение 
хокук иясе булып торган дэулэт (муниципаль) 
милектэге капиталь тезелеш объектында 
реконструкция ясаганда - мондый реконструкцияне 
ясау, шул ук вакытта реконструкция ясаганда элеге 
объектка китерелгэен зыянны каплау шартлары hэм 
тэртибен билгелэуче килешу;

6.2) купфатирлы йортта биналарныц hэм машина- 
урыннарныц милекчелэренец гомуми жыелышыныц 
купфатирлы йортны узгэртеп корганда торак
законнары нигезендэ кабул ителгэн карары яки, 
мондый реконструкция нэтижэсендэ купфатирлы 
йортта гомуми милек кулэме киметелсэ, купфатирлы 
йортта биналарныц hэм машина-урыннарныц барлык 
милекчелэренец ризалыгы булса,;

7) проект документларына дэулэти булмаган 
экспертизаныц уцай бэялэмэсен биргэн юридик 
затны аккредитациялэу турында таныклыкныц 
кучермэсе, Проект документларына дэулэти 
булмаган экспертиза бэялэмэсе тапшырылган 
очракта, ;

8) мэдэни мирас объектын саклау эшлэрен 
башкарганда мондый объектныц конструктив hэм 
ышанычлылык hэм куркынычсызлыгыныц башка 
характеристикаларына кагылса, мэдэни мирас
объектлары турында Россия Федерациясе 
законнарында каралган документлар;______________
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9) копия решения об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в случае строительства объекта 
капитального строительства, в связи с размещением 
которого в соответствии
с законодательством Российской Федерации
подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, 
в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит
установлению зона с особыми условиями 
использования территории или ранее установленная 
зона с особыми условиями использования 
территории подлежит изменению.

Г ариза бирYче муниципаль хезмэттэн файдалану 
ечен гариза бланкын, шэхси мерэжэгать итеп, 
Идарэдэ алырга мемкин. Бланкныц электрон 
формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.

Г ариза hэм аныц белэн бергэ тапшырыла торган 
документлар гариза бирYче тарафыннан, тYбэндэге 
ысулларныц берсен сайлап, кэгазьдэ тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

- шэхсэн (мерэжэгать итYче исеменнэн ышаныч 
кэгазе нигезендэ эшлэYче зат тарафыннан);

- почта аша жибэреп.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэжэгать 

итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_314536/%23dst100023
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_300880/8f7c0ce0195a7f4f0985d1ca3612eee1bc811452/%23dst1893
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электрон имза белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ, гомуми файдаланудагы мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэ^л^ат-телекоммуникация челтэре 
hэм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин.

2.6. Муниципаль хезмэт кYрсэтY, 
шулай ук муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен кирэкле hэм мэжбYри 
булган хезмэтлэр кYрсэтY ечен 
законнар яки башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле, 
гариза бир^е тапшырырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
гариза бир^енец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына:
4. Кучемсез милек объектыныц теп 

характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары 
турында Кучемсез милекнец бердэм дэYлэт 
реестрыннан еземтэ.

2) тезелешкэ рехсэт алуга гариза бирелгэн кенгэ 
кадэр еч ел алдан бирелгэн яки линияле объект 
тезелешенэ рехсэт бирелгэн очракта, территорияне 
планлаштыру проекты hэм территорияне межалау 
проекты реквизитлары;

3) Рехсэт ителгэн тезелешнец, 
реконструкциялэунец чик параметрларын кире кагуга 
рехсэт (эгэр тез^егэ мондый рехсэт РФ Шэhэр 
тезелеше кодексыныц 40 статьясы нигезендэ 
бирелгэн булса);

4) ярашу сертификатларыныц бердэм 
реестрыннан белешмэлэр;

5) проект документларына дэYлэт 
экспертизасыныц уцай бэялэмэсе.

Г ариза бируче тапшырырга хокуклы 
документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе 
элеге Регламентныц 2.5 пунктында билгелэнгэн.
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Г ариза биручедэн дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары hэм башка оешмалар карамагында 
булган югарыда курсэтелгэн документларны талэп 
иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан югарыда 
курсэтелгэн мэгълуматларны уз эченэ алган 
документларны тапшырмау мерэжэгать итучегэ 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып 
тормый

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн 
hэм муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте 
органнары (жирле узидарэ 
органнары) hэм аларныц структур 
булекчэлэре исемлеге

Килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул 
итуне кире кагу буенча сэбэплэрнец 
тулы исемлеге

1) Тиеш булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;

2) тапшырылган документларныц элеге 
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада hэм гаризага беркетелгэн 
документларда теркэлмэгэн тезэтулэр, аларныц 
эчтэлеген бер мэгънэдэ ацларга мемкинлек бирми 
торган житди житешсезлеклэр булуы;

4) документларныц тиешле булмаган органга 
тапшырылуы
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2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки аннан баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр 
каралмаган.

Баш тарту ечен нигезлэр:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар 

тулы кулэмдэ тапшырылмаган, йэ тапшырылган 
гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган hэм 
(яки) дерес булмаган мэгълумат бар;

2) документларныц жир кишэрлегенец шэhэр 
тезелеше планы талэплэренэ, шулай ук рехсэт 
ителгэн тезелешнец, реконструкциялэунец чик 
параметрларыннан тайпылуга рехсэттэ билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килмэве;;

10) тиешле документ мерэжэгать итуче 
тарафыннан уз инициативасы буенча 
тапшырылмаган очракта, ведомствоара запроска 
дэулэт хакимияте органыныц, жирле узидарэ 
органыныц яисэ дэулэт хакимияте органы яки жирле 
узидарэ органы карамагындагы оешманыц 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ 
hэм (яки) мэгълумат булмавын раслый 
торган жавабы алыну;

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт 
пошлинасын яки башка тулэуне алу 
тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэк hэм мэжбури булган 
хезмэтлэр курсэту ечен тулэуне 
исэплэу методикасы турындагы

Кирэкле hэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми
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мэгълуматны да кертеп, элеге 
тYлэуне алу тэртибе, кулэме hэм 
нигезлэре
2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында запрос биргэндэ hэм 
мондый хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэрен алганда чиратта 
кетунец максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза 
биру -  15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда 
чиратта торуныц максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Г ариза бирученец муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турындагы 
запросын теркэY вакыты, шул 
исэптэн электрон рэвештэ

Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кен 
эчендэ.

Электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ килгэн 
мерэжэгать, ял (бэйрэм) кененнэн соц килэ торган 
эш кенендэ теркэлэ

Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрнец кетY hэм аларны 
кабул иту урыннарына, шул 
исэптэн Россия Федерациясенец 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы законына туры китереп, 
элеге объектларга инвалидлар ечен 
керу мемкинлеген тээмин итугэ, 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст hэм 
мультимедия мэгълуматын 
урнаштыруга hэм рэсмилэштеругэ 
карата талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы 
система hэм янгын сундеру системасы белэн 
жиhазландырылган, документлар тутыру ечен 
кирэкле жиhазлар, мэгълумат стендлары булган 
биналарда hэм булмэлэрдэ башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту 
урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин 
ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу hэм аныц 
чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы 
визуаль, язма hэм мультимедияле мэгълумат гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чикле мемкинлеген истэ тотып 
урнаштырыла

Кагыйдэ

2.15. Муниципаль хезмэтнец 
hэркемгэ ачык булу hэм сыйфат

Муниципаль хезмэтнец hэркем файдалана 
алырлык булуы курсэткечлэре булып тубэндэгелэр
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курсэткечлэре, шул исэптэн
муниципаль хезмэт курсэту
барышында гариза бирученец 
вазифаи затлар белэн бэйлэнешкэ 
керу саны, аларныц дэвамлыгы, 
муниципаль хезмэтне дэулэт hэм 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба - 
купфункцияле узэк), купфункцияле 
узэкнец ерактагы эш урыннарында 
алу мемкинлеге, муниципаль 
хезмэте курсэтунец барышы
турында мэгълуматны алу 
мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумат-коммуникация 
технологиялэреннэн файдаланып

тора:
- Комитет биналарыныц жэмэгать транспортына 

якын урында урнашуы;
- белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн 

документлар кабул ителэ торган бина hэм 
булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

- мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ 
комитетныц мэгълумати ресурсларында, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында 
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;

- инвалидларга хезмэтлэрдэн башкалар белэн бер 
дэрэжэдэ файдаланырга комачаулаучы
каршылыкларны узуда ярдэм иту.

Тубэндэге очраклар муниципаль хезмэт курсэту 
сыйфатын билгели:

- мерэжэгать итучелэрдэн документлар кабул 
иткэндэ hэм аларга документларны тапшырган 
вакытта чиратлар булмау;

2) муниципаль хезмэт курсэтусроклары 
бозылмау;

- муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр;

- муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэрнец 
булмавы.

Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза
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биргэндэ hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затныц hэм мерэжэгать итученец бер 
тапкыр аралашуы куздэ тотыла. Бэйлэнешкэ керунец 
дэвамлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  купфункцияле 
узэк) муниципаль хезмэт курсэткэндэ консультация 
бируне, документлар кабул итуне hэм бируне 
купфункцияле узэк белгече башкара.

Г ариза бируче муниципаль хезмэт курсэту 
барышы турындагы мэгълуматны Комитет 
сайтыннан (www.kzio.kzn.ru), дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр порталыннан, куп функцияле узэктэн 
алырга мемкин

2.16. Муниципаль хезмэтне 
электрон формада курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне интернет кабул иту 
булмэсе яки Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы аша алырга мемкин.

Эгэр законда каралган икэн муниципаль хезмэт 
курсэту турында гариза электрон формада Татарстан 
Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы яки дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталы аша бирелэ.

http://www.kzio.kzn.ru


Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге h3M утэу сроклары,
аларны утзу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн административ 

процедураларны электрон рэвештэ башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт 
h3M муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец читтэ 
урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару

узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр эзлеклелеге тасвирламасы.

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр формалаштыру hэм жибэру;
4) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу;
3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультация биру.

Мерэжэгать итуче Булеккэ муниципаль хезмэт алу тэртибе турында 
консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон буенча hэм (яки) электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Булек белгече мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
тапшырыла торган документларныц составы, формасы hэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультация бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче мерэжэгать 
иткэн кендэ башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: тапшырыла торган документациянец составы, 
формасы hэм рехсэт алуныц башка мэсьэлэлэре буенча бирелгэн консультациялэр.

3.3. Г аризаны кабул иту hэм теркэу.

3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки куп функцияле узэк аша 
муниципаль хезмэт курсэту турында язма гаризаны hэм элеге регламентныц 2.5 
пункты нигезендэ документларны Комитетка тапшыра. Документлар удаленное эш 
урыны аша тапшырылырга мемкин.

Электрон формада муниципаль хезмэт алу турындагы гариза комитетка 
электрон почта яки интернет кабул иту аша жибэрелэ. Электрон формада алынган 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итуче булек белгече тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра:
- мерэжэгать итученец шэхесен таныклау;
- мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта);
- элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булуын 

тикшерэ;
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- тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килу-килмэвен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ ясау, документларда тезэтулэр, 
естэп язулар, сызылган сузлэр hэм башка килештерелмэгэн тезэтулэрнец булмавы).

Искэрмэлэр булмаган очракта Булек белгече тубэндэгелэрне башкара:
- гаризаны кабул иту hэм аны махсус журналда теркэу;
- гариза биручегэ тапшырылган документларныц аларны кабул иту кене, 

сугылган номеры, муниципаль хезмэтне курсэту кене hэм вакыты турында билге 
куелган исемлеге кучермэсен тапшыру;

- гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карау ечен жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта

документларны кабул итуче Булек белгече, мерэжэгать итучегэ гаризаны теркэу 
ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документлар кабул итудэн баш 
тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документларны 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ гамэлгэ 
ашырыла:

- гариза hэм документлар кабул иту -  15 минут эчендэ;
- гаризаны теркэу - гариза килгэн вакыттан бер кен эчендэ.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза Комитет

житэкчесенэ карап тикшерер ечен юнэлдерелгэн яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган документлар.

3.3.3. гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны Булеккэ жибэрэ
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 

кен эчендэ башкарыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр формалаштыру hэм жибэру.

3.4.1. Булек белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша 
тубэндэгелэрне биру турында электрон формада запрос жибэрэ:

3. Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан кучемсез милек объектыныц 
теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында еземтэ.

2) жир кишэрлегенец шэhэр тезелеше планы;
3) рехсэт ителгэн тезелешнец, узгэртеп коруныц чик параметрларыннан кире 

кагуга рехсэт (эгэр тезучегэ Кодексныц 40 статьясы нигезендэ мондый рехсэт 
бирелгэн булса);

4) ярашу сертификатларыныц бердэм реестрыннан белешмэлэр
5)проект документларына дэулэт экспертизасыныц уцай бэялэмэсен.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза килгэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн мерэжэгатьлэр.
3.4.2. Ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша кергэн мерэжэгатьлэр 

нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соратып алына торган 
документларны (мэгълуматны) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен
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кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр 
(алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ гамэлгэ 
ашырыла:

- Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ куп булмаган вакыт аралыгында;

калган тээминатчылар буенча, органга яки документ hэм мэгълумат бируче 
оешмага ведомствоара сорау алынганнан соц, еч кен эчендэ.

Процедураларныц нэтижэсе: Булеккэ жибэрелгэн документлар
(мэгълуматлар) яки баш тарту турында хэбэрнамэ.

3.5. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу.

3.5.1. Булек белгече алган документлар нигезендэ:
рехсэт биру яки рехсэт бирудэн баш тарту турында Карар кабул итэ;
рехсэт проектын яки рехсэт бирудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, хат 

проектын эзерли;
рехсэт проектын (рехсэт биру турында Карар кабул ителгэн очракта) яки 

рехсэт бирудэн баш тарту турында хат проектын (рехсэт бирудэн баш тарту 
турында Карар кабул ителгэн очракта) рэсмилэштерэ);

эзерлэнгэн документ проектын килештеру процедурасын билгелэнгэн 
тэртиптэ гамэлгэ ашыра;

документ проектын Башкарма комитет житэкчесенэ (затка, аца вэкалэтле 
вэкилгэ) кул кую ечен жибэрэ.

Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет житэкчесенэ (затка, аларга 
вэкалэтле вэкилгэ) кул куюга юнэлдерелгэн документ проекты.

3.5.2. Башкарма комитет житэкчесе (зат, аларга вэкалэтле вэкил) рехсэт 
раслый, Башкарма комитет меhерен имзалый hэм раслый, рехсэт бирудэн баш тарту 
турында хат имзалый. Кул куелган документлар Булек белгеченэ жибэрелэ.

Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар запросларга жаваплар кергэн 
вакыттан алып бер кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: рехсэт бирудэн баш тарту турында имзаланган 
рехсэт яисэ хат.

3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.

3.6.1. Булек белгече хезмэт курсэтуне туктатып тору турында хэбэрнамэ 
проектын эзерли

теркэлу журналында рехсэт биру (рехсэт бирудэн баш тарту) турында карар 
терки;

Булек белгече гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында, гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, хэбэр итэ, 
рэсмилэштерелгэн документ яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
хат биру датасын hэм вакытын хэбэр итэ.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн кенне 
башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренец килуе турында хэбэр иту.

3.6.2. Булек белгече гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) рехсэт язуын журналда 
алу турында имзага рэсмилэштерелгэн рехсэт кэгазен яки рехсэт бирудэн баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп, хат бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ гамэлгэ 
ашырыла:

рехсэт яки баш тарту турында хат биру-15 минут эчендэ, мерэжэгать итуче 
килгэн кенне чират тэртибендэ;

хат жибэру хатны Хат буенча жибэру - процедураны тегэллэгэннэн соц 3.5.3 
пунктчасында каралган бер кен эчендэ. элеге Регламентныц,

Процедураларныц нэтижэсе: рехсэт яисэ рехсэт бирудэн баш тарту турында 
бирелгэн рехсэт яисэ хат.

3.7. Муниципаль хезмэтне купфункцияле узэк аша курсэту.

3.7.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен купфункцияле узэккэ, 
купфункцияле узэкнец читтэге эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.

3.7.2. Купфункцияле узэк аша муниципаль хезмэт курсэту купфункцияле 
узэкнец билгелэнгэн тэртиптэ расланган хезмэт регламенты нигезендэ башкарыла.

Купфункцияле узэктэн муниципаль хезмэт курсэтугэ документлар кергэндэ 
процедуралар элеге Регламентныц 3.3-3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе купфункцияле узэккэ жибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.

3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торучы документта техник 
хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:

Техник хатаны тезэту турында гариза
- гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе буларак бирелгэн, 

техник хатасы булган документ;
- техник хата булуны раслый торган юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ

техник хатаны тезэту турында гариза гариза бируче (аныц вэкиле) шэхсэн яки 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки куп функцияле узэк аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны hэм аца беркетелгэн документларны 
терки hэм аларны Булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ башкарыла.

Процедураныц нэтижэсе: Булек белгеченэ карап тикшеру ечен жибэрелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
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3.8.3. Булек белгече документларны ейрэнэ hэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булган документка тезэтмэлэрне керту максатыннан элеге 
Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны башкара, hэм тезэтелгэн 
документны мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкиленэ) техник хата булган 
документныц оригиналын кире алу белэн имза куйдырып шэхсэн тапшыра яисэ 
мерэжэгать итуче адресына техник хата булган документ оригиналын Булеккэ 
тапшырган очракта документны алу мемкинлеге турында почта аша (электрон 
почта аша) хат юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) 
документ.

Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 
тоту мерэжэгать итучелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклауны hэм 
бетеруне, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеруне, 
жирле узидарэ органындагы вазыйфаи затларныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формаларына 
тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документ проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ уткэрелэ торган эш башкаруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешенэ билгелэнгэн 

тэртиптэ контроль тикшерулэр уздыру.
Контроль тикшерулэр план буенча (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
(комплекслы тикшерулэр), яки мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча да 
барлык мэсьэлэлэр карала ала.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуны контрольдэ тоту hэм 
карарлар кабул иту максатында Комитет рэисенэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында белешмэлэр бирелэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар белэн 
билгелэнгэн гамэллэрнец эзлеклелеген саклауны контрольдэ тоту Комитет рэисенец 
муниципаль хезмэт курсэту эшен оештыру ечен жаваплы урынбасары, шулай ук 
Булек белгечлэре тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр hэм вазыйфаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.
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Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча мерэжэгать итучелэр хокукларын 
бозулар ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэу 
ечен жаваплы.

Татарстан Республикасы Эгерже муниципаль районы Башкарма комитеты 
житэкчесе урынбасары элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яисэ) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган 
карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмаулар) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жавап бирэлэр.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ комитет 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.
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5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, купфункцияле узэкнец, 

купфункцияле узэк хезмэткэренец, шулай ук дэулэт яисэ муниципаль 
хезмэтлэр курсэту функциялэрен гамэлгэ ашыручы оешмаларныц яисэ 

аларныц хезмэткэрлэренец карарларына (гамэл кылмавына) судка кадэр
(судтан тыш) шикаять белдеру тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэттэн файдаланучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы Комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) Казан 
шэhэре Башкарма комитетына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Г ариза бируче тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать итэ ала:
1) «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " Федераль 

законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтулэр турындагы 
гарызнамэне, гарызнамэне теркэу срогын бозу»;

2) муниципаль хезмэт курсэту сроклары бозылмау; Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр купфункцияле 
узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 
торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
дэулэт яисэ муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, мемкин»;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе,Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актларбелэн каралмаган документларны, мэгълуматны яки гамэллэр утэуне 
талэп иту;

4) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актлары,Татарстан Республикасыныц норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту;

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн баш тарту 
нигезлэре каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту; 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына 
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять белдерелэ торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында " Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, 
мемкин»;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэуне 
талэп иту;



7) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда бирелгэн опечаткаларны hэм хаталарны 
тезэтудэ баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн вакытын бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан купфункцияле узэк карарларына 
hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, эгэр 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
шикаять белдерелэ торган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында " Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясе йеклэнгэн булса, 
мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн туктатып тору ечен нигезлэр каралмаган булса, дэулэт яки муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне туктатып тору. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
купфункцияле узэкнец вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 
«дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц яисэ аларныц 
хезмэткэрлэренец курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн 
опечаткаларны hэм хаталарны тезэтудэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына), карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелгэн 
очракта, купфункцияле узэк хезмэткэренэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында «Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэрне гамэлгэ ашыруныц 
административ регламентын раслау хакында» .

10) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан кала, муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать 
итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен яки муниципаль хезмэт курсэтудэ кирэк 
булган документларны кабул итуне беренче тапкыр кире какканда аларныц булмавы 
hэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар яки мэгълумат талэп иту»;

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органга, 
купфункцияле узэккэ, шулай ук «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында " Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларга электрон формада бирелэ». Муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
югарыдагы органга бирелэ (булган очракта) йэ ул булмаганда муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан турыдан-туры карала. Купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр элеге
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купфункцияле узэк житэкчесенэ бирелэ. Купфункцияле узэкнец карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга 
яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи 
затка тапшырыла. «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар 
хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять Эгерже 
муниципаль районыныц рэсми сайты http://www.agryz.tatarstan.ru, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле узэк, почта аша жибэрелергэ 
мемкин. Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэт курсэтулэрнец 
бердэм порталы http://uslugi.tatar.ru дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
Бердэм порталы http://www.gosuslugi.ru аша шулай ук кабул ителергэ мемкин. Куп 
функцияле узэкнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец 
рэсми сайтыннан, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталыннан 
(функциялэрдэн) файдаланып почта аша жибэрелэ ала (<url>). 
http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук кабул ителергэ мемкин каршындагы шэхси кабул 
иту мерэжэгать итученец. «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган
оешмаларныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять, 
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми 
сайтларын, Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
бердэм порталын кулланып, почта аша жибэрелэ ала http://uslugi.tatar.ru, шулай ук 
мерэжэгать итучедэн шэхси кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмада, яисэ 
югарыдагы орган (булган очракта) теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ 
каралырга тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк, 
оешмалар «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган шикаять белэн 
мерэжэгать итучедэн документлар кабул иту йэ жибэрелгэн опечатокларны hэм 
хаталарны тезэтудэ яисэ шикаять белдерелгэн очракта, мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, йэ муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи заты, купфункцияле узэк, аныц житэкчесе hэм (яки) хезмэткэре, 
оешмалар исеме, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган, аларныц житэкчелэре 
hэм (яки) хезмэткэрлэре, аларныц житэкчелэре hэм (яисэ) хезмэткэрлэре,
карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ;
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2) гариза бируче физик затныц фамилиясе,исеме, атасыныц исеме (соцгысы -  
булган очракта), яшэу урыны турында мэгълуматяисэ гариза бируче юридик затныц 
атамасы, аныц урнашкан урыны турындамэгълумат, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номер(-лар)ы, гариза биручегэ жавапжибэрелергэ тиешле электрон почта адресы 
(булган очракта) hэм почта адресы;

3) «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, йэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец шикаять белдерелэ торган 
карарлары hэм гамэллэре турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, 
купфункцияле узэк хезмэткэренец, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карары hэм гамэле (гамэл кылмавы) белэн 
(гамэл кылмавы) белэн килешмэгэн дэлиллэр нигезендэ "дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ язылган хэллэрне раслый торган документлар яки 
аларныц кучермэлэре беркетелергэ мемкин (булган очракта). Бу очракта шикаятьтэ 
аца теркэп бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэттэн файдаланучы зат тарафыннан 
имзалана.

5.7. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1 ) шикаятьне канэгатьлэндеру, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн хаталар hэм ялгышларны тезэту, гариза биручегэ Россия Федерациясе 
норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив-хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ 
дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.

Мерэжэгать итучегэ карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган кеннэн дэ 
соцга калмыйча язма рэвештэ hэм мерэжэгать итученец телэге буенча электрон 
формада шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

Шикаятьне мерэжэгать итуче жавапыннан канэгатьлэндерелергэ тиеш дип 
танылган очракта, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан, муниципаль хезмэт



27

курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр hэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт алу 
максатларында кылырга кирэк булган алдагы гамэллэр турында мэгълумат 
курсэтелэ.

Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта гариза 
биручегэ жавапта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.8. Шикаятьне карап тикшеру барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре 
буенча административ хокук бозу составы яки жинаять билгелэре ачыкланган 
очракта, шикаятьне карап тикшеру буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазыйфаи зат, 
хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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1 нче номерлы кушымта

(Россия Федерациясе субъекты законы белэн адресация 
объектларына адреслар биру вэкалэте бирелгэн жирле 

узидарэ органы, Россия Федерациясе субъектыныц 
дэулэт хакимияте органы - федераль эhэмияттэге шэhэр 

яисэ федераль эhэмияттэге шэhэрнец шэhэрэче 
муниципаль берэмлегенец жирле узидарэ органы исеме)

кемнэн:______________________________________
______________ (юридик затныц исеме-тезуче,____

тезелешне, капиталь тезеклэндеруне тормышка 
ашырырга планлаштыручы

ремонт яки реконструкция;

ИНН; юридик hэм почта адреслары;

Житэкченец Ф.И.А.и. (тулысынча)

банк реквизитлары (Банк исеме, р / с, к/с, БИК))

Тезелешкэ/реконструкциялэугэ рехсэт биру 
турында гариза

Тезелешкэ/реконструкциялэугэ рехсэт бируегезне сорыйм
_______________________ (кирэклесенец астына сызарга)___________________

(объектныц исеме)
жир кишэрлегендэ тубэндэге адрес буенча:_______________________________
_______________________________ (шэhэр, район, урам, участок номеры)

вакытына____________________ай (е).

Тезелеш (реконструкция) нигезендэ башкарылачак

  :_”   № ________________
(документныц исеме)

Жирлэрдэн файдалану хокукы беркетелгэн________________________________
(документныц исеме)

: ” №



Объект тезелешенэ проект документлары эшлэнгэн

29

(проект оешмасы исеме, ИНН, юридик hэм почта адресы,

^итэкченец ф. и. в., телефон номеры, банк реквизитлары

(Банк исеме, р/ с, К / с, БИК)) 
проект эшлэрен башкаруга хокукы булган, беркетелгэн

(документ hэм аны биргэн вэкалэтле оешманыц исеме) 
о hэм билгелэнгэн тэртиптэ
т “____” ______________  № ______________ килештерелгэн белэн
ТРсы тезелеш, архитектура hэм торак-коммуналь хужалык министрлыгы:

-  дэулэт экспертизасыныц уцай бэялэмэсе №за конына алынды _
о
т ____ ______________

- жир кишэрлеген планлаштыру схемасы килештерелде_____________

арт
ына
№

(оешманыц атамасы) 
Проект-смета документлары расланды

арт
ына
№

встэмэ хэбэр итэбез:
Тезуче тарафыннан тезелешне (реконструкциялэуне, капиталь ремонтны)

финанслау гамэлгэ ашырылачак_____________________________________________
(банк реквизитлары hэм номеры счеты)

Эшлэр подрядчы (хужалык) ысул белэн башкарылачак

Ег
килешу ер
белэн от “ ” ме №

(оешманыц исеме, ИНН,

житэкченец юридик hэм почта адресы, телефон номеры,

банк реквизитлары (Банк исеме, р / с, к/с, БИК)) 
Тезелеш-монтаж эшлэрен башкару хокукы беркетелгэн
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(документ hsM аны биргэн вэкалэтле оешманыц исеме)

о
т “ ” №

Житештеруче эш боерыгы
белэн   :____ ” ____________  № _____
билгелэнгэн_______________________________________________________

(фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме)
булган ________________________ махсус белем hэм тезелештэ эш стажы

(югары, урта)
________________________ ел-

КилешY нигезендэ тезелеш контроле :___” ___________  № ___
булачак

(оешманыц исеме, ИНН, юридик hэм

житэкченец почта адреслары, телефон номеры, банк номеры

реквизитлар (Банк исеме, р / с, К / с, БИК)) 
заказчы (тезYче) функциялэрен утэу хокукы беркетелгэн_________________

(документ hэм аны биргэн оешманыц исеме)

Г аризага тYбэндэге документларны беркетэм:
1) кYчемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэYлэт реестрында аныц хокукы теркэлмэгэн булса, жир кишэрлегенэ хокук 
билгелэYче документлар;

2) проект документларындагы материаллар:
а) ацлатма язуы;
б) капиталь тезелеш объектын, аца килY hэм керY урыннарын, ачык 

сервитутлар чиклэрен, археологик мирас объектларын урнаштыру урынын 
билгелэнгэн жир участогыныц шэhэр тезелеше планында кYрсэтелгэн мэгълумат 
нигезендэ башкарылган жир участогын планлаштыруны оештыру схемасы;

в) линия объектлары буенча территорияне планлаштыру документлары 
составында расланган кызыл линия чиклэрендэ линия объектын урнаштыруны 
раслаучы жир участогын планлаштыруны оештыру схемасы;

г) архитектура карарларын чагылдыручы схемалар;
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д) проектлана торган капиталь тезелеш объектын инженерлык-техник яктан 
тээмин иту челтэрлэренэ тоташтыру (технологик тоташтыру) урыннары 
билгелэнгэн инженерлык корылмалары, инженерлык-техник яктан тээмин иту 
челтэрлэренец жыелма планы турында мэгълуматлар;

е) капиталь тезелеш объектын тезуне оештыру проекты;
ж) капиталь тезелеш объектларын, аларныц елешлэрен суту яки суту эшлэрен 

оештыру проекты;
з) капиталь тезелеш объектыныц барлык хокук иялэренец мондый объектны 

узгэртеп корган очракта ризалыгы.

Капиталь тезелеш объектын тезу, реконструкциялэу очрагында:
1) жир кишэрлегенэ хокук билгели торган документлар, эгэр курсэтелгэн 

документлар (аларныц кучермэлэре яки алардагы белешмэлэр) кучемсез мелкэткэ 
hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэулэт реестрында булмаса;

2) индивидуаль торак тезелеше объектын урнаштыру урынын билгелэп, жир 
кишэрлеген планлаштыру схемасы.

Тезелешкэ рехсэтнец гамэлдэ булу вакытын озайту турындагы гариза, елешлэп 
тезудэ катнашу килешуе нигезендэ, купфатирлы йортны hэм (яки) кучемсез 
мелкэтнец бутэн объектларын елешле тезу ечен гражданнарныц hэм юридик 
затларныц акчаларын жэлеп итуче тезуче тарафыннан бирелэ икэн, мондый гаризага 
тезученец елешлэп тезудэ катнашу килешуе буенча торак урынын тапшыру 
йеклэмэлэрен тиешенчэ утэмэгэн яисэ купфатирлы йортны hэм (яисэ) кучемсез 
мелкэтнец бутэн объектларын елешле тезу ечен акчаны жэлеп иткэн затныц 
(тезуче) гражданлык жаваплылыгын иминлэштеру шартнамэсе беркетелергэ тиеш.

Запрос буенча отсканирование документларныц оригиналларын тапшырырга 
тиешмен.

Элеге гаризада китерелгэн мэгълумат белэн бэйле барлык узгэрешлэр турында
хэбэр итэргэ, тубэндэгелэрне хэбэр итэргэ тиеш:_______________________________

(вэкалэтле орган исеме)

(вазифа)

55

(имза) (Фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме)
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2 нче номерлы кушымта

Тезелеш hэм торак-коммуналь 
хужалыгы министрлыгыныц 

2015 елныц 19 феврале N 117/пр 
номерлы боерыгы белэн расланган

Т0ЗЕЛЕШ КЭ Р0ХСЭТ ФОРМАСЫ

Кем_________________________________
(тезуче исеме

(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме - гражданнар ечен,

тулы исеме оешмасы-ечен

аныц Почта индексы

и адрес, адрес электронной почты) <1>

тезелешкэ
Р0ХС0Т

Дата________________ <2> N _________________<3>

(федераль башкарма органныц вэкалэтле органы исеме 
Россия Федерациясе субъекты хакимияте яисэ башкарма хакимият органы,

яисэ жирле узидарэ органына рехсэт бируне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар 
исемлегенэ узгэрешлэр керту турында 
тезелеш. Росатом "атом энергиясе буенча дэулэт корпорациясе") 

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерациялэр рехсэт итэ:

1. Капиталь тезелеш объектын тезу <4>

Капиталь тезелеш объектын реконструкциялэу <4>

consultantplus://offline/ref=CF33864828C35E47EAFEAA944A1669D233DF9EBBA4DA9DEB0ABDBD792375EC3C88AEA375120FJ6M
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Элеге объектныц конструктив hэм башка ышанычлылыгына hэм 
куркынычсызлыгына кагылышлы мэдэни мирас объектын саклау 
буенча эшлэр <4>

Линияле объект тезелеше (линияле объект составына керэ торган 
капиталь тезелеш объекты) <4>

Линияле объектны (линияле объект составына керэ торган капиталь 
тезелеш объектын реконструкциялэу) <4>

2. Проект документлары нигезендэ 
капиталь тезелеш объектыныц (этап) 
исеме <5>

Проект документларына экспертизаныц 
уцай бэялэмэсен биргэн оешманыц 
исеме hэм Россия Федерациясе 
законнарында каралган очракларда 
дэулэт экологик экспертизасыныц уцай 
бэялэмэсен раслау турында боерык 
реквизитлары

Регистрация номеры hэм проект 
документларына экспертизаныц уцай 
бэялэмэсен биру датасы hэм Россия 
Федерациясе законнарында каралган 
очракларда дэулэт экологик 
экспертизасыныц уцай бэялэмэсен 
раслау турында боерык реквизитлары 
<6>

3. Капиталь тезелеш объектыныц 
(аларныц) урнашуы яки урнашуы 
планлаштырыла торган жир 
кишэрлегенец (жир кишэрлеклэренец) 
кадастр номеры <7>

Кадастр кварталыныц (кадастр 
кварталларыныц) номеры, аныц 
чиклэрендэ (алар) капиталь тезелеш 
объекты урнашкан яки урнаштыру 
планлаштырыла <7>

Реконструкциялэнэ торган капиталь 
тезелеш объектыныц кадастр номеры
<8>

3.1 Сведения о градостроительном плане
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земельного участка <9>

3.2 Планлаштыру проекты hэм территорияне 
межалау проекты турында белешмэлэр 
<10>

3.3 Капиталь тезелеш объектыныц 
конструктив hэм объектныц 
ышанычлылыгы hэм 
куркынычсызлыгыныц башка 
характеристикаларына кагылучы, мэдэни 
мирас объектын саклау эшлэрен уткэру, 
тезелешкэ, реконструкциялэугэ 
планлаштырылган проект документлары 
турында белешмэлэр <11>

4. Мэдэни мирас объектын саклау эшлэрен башкарганда мондый объектныц 
конструктив hэм ышанычлылыгыныц hэм куркынычсызлыгыныц башка 
характеристикаларына кагылса, капиталь тезелеш объектын, мэдэни 
мирас объектын тезу, узгэртеп кору ечен кыска проект 
характеристикалары.

Милек комплексы составына керуче капиталь тезелеш объектыныц исеме 
проект документлары нигезендэ

Гомуми 
мэйданы (кв.
м)):

Участок мэйданы (кв. 
м):

Кулэме (куб. м): шул исэптэн
жир асты елеше (куб.):

Катлар саны 
(данэ):

Биеклеге (м):

Жир асты 
катлары саны 
(данэ):

Сыйдырышлыгы (кеше):

Тезелеш 
мэйданы (кв. м):

Башка
курсэткечлэр
<14>:

5. Объектныц адресы (урыны) <15>:
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6. Линияле объектныц кыска проект характеристикалары <16>:

Категория (сыйныф):

Озынлык:

Егэрлек (YткэрY сэлэте, йек эйлэнеше, 
хэрэкэт ешлыгы):

Тибы (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр Yткэргеч 
линиялэрнец кечэнеш дэрэж;эсе

Куркынычсызлыкка йогынты ясый 
торган конструктив элементлар 
Исемлеге:

Башка ^рсэткечлэр <17>:

Элеге рехсэтнец гамэлдэ булу срогы-кадэр ” ” 20 в
<18>

(вэкалэтле зат вазыйфасы (имза) (имзаны расшифрлау) 
бирелгэн органнар 
тезелешкэ рехсэт)

_____________ 20__г.

Меhер урыны

Элеге рехсэтнец гамэллэре" " ____________ 20__ел. кадэр озайтылды <19>

(вэкалэтле зат вазыйфасы (имза) (имзаны расшифрлау) 
бирелгэн органнар 
тезелешкэ рехсэт)

' ” 20 г.

Меhер урыны
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<1> ^рсэтелэ:
- гражданинныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса), тезелешкэ рехсэт 

6^ y^  нигез булып физик затныц гаризасы тора;
- оешманыц тулы исеме, эгэр тезелешкэ рехсэт 6^ y ечен юридик зат гаризасы 

нигез булып тора икэн, Россия Федерациясе Граждан кодексыныц 54 статьясы 
нигезендэ.

<2> тезелешкэ рехсэт кэгазен имзалау датасы кYрсэтелэ.
<3> А-Б-Г структурасы булган тезелешкэ рехсэт 6^ y^  гамэлгэ ашыручы 

орган тарафыннан бирелгэн тезелешкэ рехсэт номеры ^рсэтелэ:
А-территориясендэ капиталь тезелеш объектын (ике урынлы) тезY 

(реконструкциялэY) планлаштырыла торган Россия Федерациясе субъектыныц 
номеры.

Объект Россия Федерациясенец ике hэм аннан да ^брэк  субъектлары 
территориясендэ урнашкан очракта, номер ^рсэтелэ "00м";

Б-теркэY номеры, аныц территориясендэ капиталь тезелеш объектын тезY 
(реконструкциялэY) планлаштырыла. Объект ике hэм аннан да кYбрэк муниципаль 
берэмлек территориясендэ урнашкан очракта "000" номеры ^рсэтелэ";

В-тезелешкэ рехсэт 6^ y^  гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан бирелгэн 
тезелешкэ рехсэтнец тэртип номеры;

- Тезелешкэ рехсэт 6^ y елы (тулысынча).
Номерларныц состав елешлэре бер-берсеннэн билге белэн аерылып тора". 

Цифрлы индекслар Г арэп цифрлары белэн билгелэнэ.
Номер ахырында башкарма хакимиятнец федераль органнары hэм "Росатом" 

атом энергиясе буенча дэYлэт корпорациясе ечен мондый органныц, атом энергиясе 
буенча дэYлэт корпорациясенец алар местэкыйль билгели торган шартлы 
билгелэнеше кYрсэтелэ ала.

<4> тезелешкэ рехсэт рэсмилэштерелэ торган тезелешнец 
(реконструкциялэYнец) санап кителгэн терлэренец берсе ^рсэтелэ.

<5> капиталь тезелеш объектыныц исеме тезYче яки заказчы тарафыннан 
расланган проект документлары нигезендэ кYрсэтелэ.

<6> атом энергиясен куллану елкэсендэге объектлар ечен тезелешкэ рехсэт 
бирелгэн очракта шулай ук атом энергиясен куллану объекты тезY хокукын Y3 эченэ 
алган атом энергиясен куллану елкэсендэ эшлэрне алып бару хокукына лицензия 
белешмэлэре (номеры, датасы) ^рсэтелэ.

<7> линияле объектны тезYгэ (реконструкциялэYгэ) рехсэт биргэндэ тутыру 
мэжбYри тYгел.

<8> мэдэни мирас объектын саклау буенча эшлэр башкарылган очракта, мэдэни 
мирас объектыныц дэYлэт кадастрында исэпкэ алынган кадастр номеры кYрсэтелэ.

<9> жир кишэрлегенец шэhэр тезелеше планын, аныц номерын hэм жир 
кишэрлегенец шэhэр тезелеше планын биргэн органны 6^ y датасы кYрсэтелэ 
(Россия Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, линия объектларына 
карата тутырылмый).

<10> Россия Федерациясе законнарында каралган очраклардан тыш, линия 
объектларына карата Тула. Территорияне планлаштыру проектын hэм межалау
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проектын раслау турында карарныц датасы hэм номеры (шэhэр тезелеше 
эшчэнлеген тээмин итунец мэгълумат системаларында булган белешмэлэр 
нигезендэ) hэм шундый карар кабул иткэн зат (башкарма хакимиятнец вэкалэтле 
федераль органы яисэ Россия Федерациясе субъекты дэулэт хакимиятенец югары 
башкарма органы яисэ жирле администрация башлыгы) курсэтелэ.

<11> проект документациясе (документ реквизитлары, проект оешмасы исеме) 
эшлэнгэндэ кем тарафыннан курсэтелэ.

<12> линия объектларына карата булектэге барлык графларны да тутыру рехсэт 
ителми.

<13> капиталь тезелешнец hэр объектына карата катлаулы объект (милек 
комплексы составына керэ торган объект) тезелешенэ рехсэт бирелгэн очракта 
тутырыла.

<14> мэдэни мирас объектын саклау эшлэрен башкарганда мондый объектныц 
конструктив hэм ышанычлылыгыныц hэм куркынычсызлыгыныц башка
характеристикаларына кагылса, капиталь тезелеш объектыныц, шул исэптэн мэдэни 
мирас объектларыныц дэулэт кадастр исэбен алып бару ечен кирэкле естэмэ 
характеристикалар курсэтелэ.

<15> капиталь тезелеш объектыныц адресы, э булган очракта - дэулэт адреслы 
реестр нигезендэ капиталь тезелеш объектыныц адресы, документларны биру, 
адресны узгэрту турында документларныц реквизитларын курсэтеп,; Линияле 
объектлар ечен-Россия Федерациясе субъекты hэм муниципаль берэмлек атамалары 
рэвешендэге урынныц тасвирламасы курсэтелэ.

<16> проект документларына экспертиза уткэрунец уцай бэялэмэсе нигезендэ 
расланган проект документларындагы курсэткечлэрне исэпкэ алып, линияле 
объектка карата гына тутырыла. Булектэге барлык графларны да тутырырга ярамый.

<17> мэдэни мирас объектын саклау эшлэрен башкарганда мондый объектныц 
конструктив hэм ышанычлылыгыныц hэм куркынычсызлыгыныц башка
характеристикаларына кагылса, капиталь тезелеш объектыныц, шул исэптэн мэдэни 
мирас объектыныц дэулэт кадастр исэбен алып бару ечен кирэкле естэмэ
характеристикалар курсэтелэ.

<18> тезелешкэ рехсэтнец гамэлдэ булу вакытын билгелэу ечен нигезлэр 
курсэтелэ:

- проект документлары (булек);
- норматив хокукый акт (номеры, датасы, статья).
<19> тезелешкэ бирелгэн рехсэтнец гамэлдэ булу вакыты озайтылган очракта 

тутырыла. Тезелешкэ рехсэтне беренчел биргэн очракта гына тутырылмый.



4 нче номерлы кушымта 

Читтэн торып эш урыннары исемлеге hэм документларны кабул иту графигы

№
т/б

Урнашу урыны 
удаленного эш урыны

Хезмэт курсэтуче торак 
пунктлар

Кабул иту графигы 
кэгазь

Эгерже районы, 
Эгерже шэhэре, К. 

Маркс ур., 20 
8(85551)22425 

mfc-kazan@yandex.ru.

Эгерже муниципаль 
районы

Душэмбе 08: 00-17: 00 
Сишэмбе 08: 00-19: 00 
Чэршэмбе 08: 00 - 17: 
00
Пэнжешэмбе 08:00­
19: 00
Жомга 08: 00 - 17: 00 
Шимбэ 08: 00 - 13: 00 
Якшэмбе-Ял Кене

mailto:mfc-kazan@yandex.ru
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Татарстан Республикасы Эгерже 
муниципаль районы башкарма 
комитеты Житэкчесенэ

Гариза
техник хаталарны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэтудэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт атамасы)

Язылган:

Дерес мэгълуматлар:

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне hэм муниципаль хезмэт нэтижэсе 
булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны беркетэм:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 

ителгэн очракта, элеге карарны тубэндэге ысул белэн жибэруегезне сорыйм:
-электрон документны E-mail адресына жибэру юлы

белэн:__________________________________________________________;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта аша жибэру юлы белэн 

тубэндэге адрес буенча:

Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ алып, шул исэптэн 
автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ (жыю, системага 
салу, туплау, саклау, тэгаенлэу (яцарту, узгэрту), файдалану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), шэхессезлэндеру, ябу, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук муниципаль 
хезмэт курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле булган 
башка гамэллэр) уземнец ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вэкалэт бирелгэн 
затныц ризалыгын раслыйм.

Монын белэн раслыйм: гаризага кертелгэн, минем шэхесемэ hэм мин вэкиле 
булып торган затныц шэхесенэ кагылышлы, шулай ук мин тубэндэ керткэн 
мэгълуматлар дерес. Г аризага беркетелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ hэм андагы мэгълуматлар дерес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша 
сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм:______________________.

(дата) (имза)
(  )
(Фамилиясе, исеме, атасыныц исеме)
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кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы h9M аныц утэлешен контрольдэ 
тотучы вазифаи затларныц реквизитлары

Эгерже муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет 
житэкчесе

8(85551) 2-22-46 Andrey.Avdeev@tatar.ru

^итэкче урынбасары 8(85551) 2-10-45 Ilshat.Samsutdinov@tatar.ru
БYлек башлыгы 8(85551) 2-23-32 Liliya.Hazieva@tatar.ru
баш белгече 8(85551) 2-23-32 Liliya.Barekova@tatar.ru

Эгерже муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адресы

Район башлыгы 8(85551) 2-20-42 Valeriy.Makarov@tatar.ru

mailto:Andrey.Avdeev@tatar.ru
mailto:Ilshat.Samsutdinov@tatar.ru
mailto:Liliya.Hazieva@tatar.ru
mailto:Liliya.Barekova@tatar.ru
mailto:Valeriy.Makarov@tatar.ru

