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Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентлары турында

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 елныц 27 
июлендэнге 210-ФЗ номерлы, "Россия Федерациясендэ жирле узидарэ 
оештыруньщ гомуми принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ 
номерлы Федераль законнар, "Татарстан Республикасында щирле узвдарэ 
турында" 2004 елныц 28 июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законы нигезендэ, Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Башкарма 
комитеты

КАРАР БИР0:

1. Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын яца 
редакциядэ расларга:

1.1. Муниципаль милек реестрьшнан еземтэ биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты;

1.2. Муниципаль учреждениелэргэ, муниципаль казна предприятиелэренэ 
оператив идарэ хокукында Ьэм муниципаль унитар предприятиелэргэ хужалык 
алып бару хокукында муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету) буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты;

1.3. Муниципаль берэмлек мелкэтен торгларны уткэрмичэ тулэусез 
файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламенты;

1.4. Мондый килешуне тезу хокукына торглар нэтия^элэре буенча 
муниципаль милектэн тулэусез файдалану шартнамэсен тезу буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты;



1.5. Казнаныц муниципаль милкен арендага биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты;

1.6. Муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру ечен билгелэнгэн 
кучемсез милек объектлары турында мэгълумат биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты;

1.7. Муниципаль милек реестрына керэ торган муниципаль милекне арендага 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты;

1.8. Муниципаль милекне аренд ал ауныц гамэлдэге шартнамэсен езу буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты.

2. Y3 кечен югалткан дип танырга:
2.1. 2016 елныц 1 анрелендэге "Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

административ регламентларын раслау турында» 190 номерлы карарныц 1.35-1.41 
пунктларын;

2.2. 2016 елныц 08 июнендэге «Спас муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц«муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын 
раслау турында»2016 елныц 1 анрелендэге 190 номерлы карары белэн расланган 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларына узгэрешлэр 
керту хакында" 395 номерлы карарныц 1.35-1.41 пунктларын.

3. Элеге карарны законда билгелэнгэн срокта Спас муниципаль районыныц 
http://www. spasskiy.tatarstan.m рэсми сайтында, хокукый мэгьлуматныц рэсми 
сайтында (//http:pravo.tatarstan.ru) урнаштырырга.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Спас муниципаль районы 
башкарма комитеты ж;итэкчесенец икътисад буенча урынбасары Р. Р. Закировага 
йоклэргэ.

ТР Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкч В. А. Осокин

http://www


TP Спас муниципаль районы 
Башкарма комитет карарына 

1нче Кушымта

Муниципаль милек реестрыннан 
еземтэ биру буенча муниципаль хезмат курсэтунец административ

регламенты 
1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба
-  Регламент) муниципаль милек реестрыннан еземтэ биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту) стандартын Ьэм 
тэртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба-гариза 
бируче).
1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт "Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлегенец 
мелкэт Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре палатасы тарафыннан курсэтелэ (алга таба -  
Палата).
1.3.2. Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, Болгар 
шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А
Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  ж;омга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ 
кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр. 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  "Интернет" 
челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http://spasskiy.tatarstan,m)
1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны Ьэм эш 
графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:
1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм 
текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн эшлэу ечен. 
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц 1.1.,
1.3.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларьшда (пунктчаларында) булган 
муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;

http://spasskiy.tatarstan,m


2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районный; рэсми сайтында 
(http ://spasskiv.tatarstan.ru):
3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi.tatar.ru/);
4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
WWW.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):
телдэн морэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэж;эгать иткэндэ (п1ул исэптэн электрон документ формасында) -  
кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата белгече 
тарафьшнан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм палатаньщ 
биналарындагы гариза биручелэр бел эн эшлэу ечен мэгълумат стендларында 
урнаштырыла.
1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба -  РФ ГК) 
(Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 маддэ);
«Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба- 
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары ядыелышы, 
06.10.2003, №40, 3822 маддэ);
«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 02.08.2010, № 31, 
4179 ст.);
Россия Федерациясе Икътисадый усеш министрлыгыныц «Ж;ирле узидарэ 
органнары тарафьшнан муниципаль милек реестрларын альт бару тэртибен 
раслау турында» 2011 елныц 30 августындагы 424 номерлы боерыгы (алга таба -  
424 номерлы боерык) (Российская газета, №293, 28.12.2011);
Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);
Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыныц 2018 елныц 20 
ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);
30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);
1.5. 0леге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланьша: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерактагы 
эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр

http://uslugi.tatar.ru/
http://WWW.gosuslugi.ru/


курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау 
турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты нигезендэ оештырьшган Татарстан 
Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр яки авыл жирлегендэ (шэЬэр 
округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгенец территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы); 
техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан ж;ибэрелгэн Ьэм 
документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт нэтшкэсенец) 
алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры килмэугэ 
китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Олеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос ацлашыла 
(27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт 
бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта)



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэтнец 
исеме

Муниципаль милек реестрыннан еземтэ биру РФ ГК, Палата турында 
Нигезлэмэ, Реестр турында 
Нигезлэмэ

2.2. Турыдан-туры 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
жирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Палата Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэтий^элэренец 
тасвирламасы

Муниципаль милек реестрыннан еземтэ (элеге 
Регламентка 2 нче кушымта)
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

РФ ГК, Палата турында 
Нигезлэмэ

2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы, шул исэнтэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга 
мерэж;эгать иту зарурлыгын 
исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

^Гариза кергэн вакыттан 10 кеннэн дэ артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт 
курсэту, шулай ук 
муниципаль хезмэтне курсэту 
очен кирэкле Ьэм мэя^бури

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 
мерэж;эгать итуче исеменнэн вэкил эшли икэн)

РФ ГК, Палата турында 
Нигезлэмэ
210-ФЗ номерлы Федераль 
закон

' Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан 
чыгып билгелэнгэн. Административ процедураларныц озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.



7

булган хезмэтлэр курсэту 
ечен законнар Ьэм башка 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ мерэж;эгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга 
тиешле документларныц 
тулы исемлеге, мерэщэгать 
итученец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе

Мунициналь хезмэт алу ечен гарнза бланкын гариза 
бнруче Башкарма комитетта шэхси мерэщэгать иткэндэ 
алырга мамкин. Бланкньщ электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларнын берсе белэн тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) 
момкин:
шэхсэн (мерэж;эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэж;эгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре 
аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэт Ьэм мунициналь 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(ясибэрелергэ) момкин_________________________________

2.6. Дэулэт органнары, ж;ирле 
узидарэ органнары Ьэм 
М0рэж;эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында 
булган Ьэм мунициналь 
хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге_____

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
Кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары 
Ьэм теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэулэт 
кучемсез милек реестрыннан еземтэ.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы докзпиентларны 
алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге Регламентный 
2.5 пункты белэн билгелэнгэн.
Мерэж;эгать итучедэн дэулэт органнары, ^ирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэн иту тыела. 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны 
тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигез бульш тормый______________________________



документлар карамагында 
булган дэулэт органы, ж;ирле 
узидарэ органы яисэ оешма
2.7. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган Ьэм 
норматив хокукый актларда 
каралган очракларда хезмэт 
курсэту ечен килештеру 
талэп ителгэн дэулэт 
хакимияте органнары (ж;ирле 
узидарэ органнары) Ьэм 
аларныц структура 
булекчэлэре Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Нигезлэр каралмаган

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр:
1) исэпкэ алу объектлары турында соралган 
мэгълуматларныц булмавы;
2) мерэж;эгать итуче тарафыннан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) дерес 
булмаган мэгълумат бар.

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пешлинасы Я1си башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме 
Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ Палата турында нигезлэмэ

2.11. Муниципаль хезмэт Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми



курсэту ечен кирэкле Ьэм 
мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре, шул исэптэн 
мондый тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп_____
2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтиж;элэрен алганда 
чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 15 
минутган да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтия^эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да 
теркэу вакыты____________

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэн) соц килгэн икенче эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында 
Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм____________

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм 
янгын сундеру системасы, документларны тутыру ечен 
кирэкле жиЬазлар, мэгьлумати стендлар белэн 
щиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла
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рэсмилэштеругэ талэплэр
2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэщэгать итученец
муниципаль хезмэт алганда 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтпе дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр

купфупкцияле 
дэулэт Ьэм 

хезмэтлэр 
купфункцияле 

ерактагы эш 
алу

муниципаль

курсэтунец
узэгендэ,
муниципаль
курсэтунец
узэгепец
урыннарында
мемкинлеге,
хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгьлумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану
ярдэме белэн дэ

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен мемкин 
булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) бинаныц ж;эмэгать транспорты белэн барып ж;итэ 
алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле ьсулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган булмэлэр 
булу;
5) мэгьлумат стендларында, Интернет челтэрендэ 
шэЬэрнец рэсми сайтында
(http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы мэгьлумат 
булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне 
алуга комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэл^эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ 
Ьэм биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге

http://www.spasskiy.tatarstan.ru
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куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнен; озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  KOY) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне КФУ белгече башкара.
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат мерэж;эгать итуче тарафыннан сайтта 
(http://spasskiy.tatarstan.ru), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ алынырга 
мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша алырга мемкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ._________________

http://spasskiy.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай 
ук дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлзр курсэтунец купфункцияле узэгенец 

ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны
башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм й^ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтлэрне алу тэртибе турында 
консультация алу ечен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон 
почта аша мерэж;эгать итэргэ хокуклы.
Палата белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту 
ечен тапшырыла торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкьш тутыруда ярдэм 
курсэтэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: тапшырылган документларныц составы, формасы 
Ьэм рехсэтне алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.
3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки КФУ, КФУнец читтэн торып 
эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза Ьэм 
элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра. 
Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.
1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата белгече тубэндэге гамэллэрне башкара:
1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн 
очракта).
Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;
3) палата житэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза жибэру.
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Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, палата 
белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ 
гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьэм документлар 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма 
белэн документларны кире кайтара.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата 
житэкчесенэ жибэрелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.
3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели Ьэм палата 
белгеченэ ж;ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: башкаручыга ждбэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша тубэндэге документларны алдыру турында запрос жибэрэ:
- кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн 
хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла. 
Процедураларныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрос.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соралган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматныц булмавы турында хэбэрнамэлэр 
жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, документ Ьэм мэгълумат 
бирэ торган оешмаларга ведомствоара запрос кергэн кеннэн алып еч кен эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: палатага жибэрелгэн документлар (белешмэлэр) 
яисэ баш тарту турында белдеру.
3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
3.5.1.Палата Белгече:
1) гаризага теркэлэ торган документларньщ эчтэлеген тикшерэ;
2) соратып алына торган мэгълумат булуны билгели;
3) кучемсез милек объектларына муниципаль милек реестрыннан еземтэ (алга 
таба -  еземтэ) яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат 
эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат);
4) билгелэнгэн тэртиптэ килештерэ Ьэм палата рэисенэ имза салу ечен 
документ проектын жибэрэ.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар запросларга ж;аваплар 
кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: кучемсез милек объектларына муниципаль милек 
реестрыннан еземтэ проекты.
3.5.2. Палата рэисе еземтэ яки хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хатка имза 
куя Ьэм палата белгеченэ я^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза кергэн вакыттан алый 
ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларнын; нэтижэсе: имзаланган еземтэ яки баш тарту турында хат.
3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсе биру.
3.6.1. Палата Белгече:
1) еземтэне яки баш тарту турында хатны терки;
2) мерэжэгать итуче (аныц вэкиле) муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризада курсэткэн элемтэ ысульш кулланьш, муниципаль хезмэтне курсэту 
нэтижэсе турында, еземтэне яки килешудэн баш тарту турында хатны биру 
датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар палатаньщ рэисе 
тарафыннан Эземтэ имзаланган кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр иту.
3.6.2. Палата белгече еземтэне яки баш тарту турында хатны гариза биручегэ 
(аныц вэкиленэ) бирэ яки почта аша жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) мерэж;эгать итученец культа биру -15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, 
мерэж;эгать итуче килгэн кенне;
2) хатны почта аша жибэру - элеге Регламентныц 3.5.2 пунктчасында каралган 
процедура тэмамланганнан соц бер кен эчендэ.
Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн еземтэ яки баш тарту турында хат.
3.7. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец 
еракта урнашкан эш урыньша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэн очракта, 
процедуралар элеге Регламентныц 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.
3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хаталар 
ачыкланган очракта, гариза бируче булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хатаны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 3 нче кушымта);
2) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, 
техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар. 
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту 
турында гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта

14



аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул иту ечен ж;аваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турында гаризаны кабул итэ, тапшырылган документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны булеккэ тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
K0H эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен булек 
белгеченэ жибэрелгэн гариза.
3.8.3. Булек белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата 
табылган документный теп несхэсен алып, мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) кул куйдырып тбзэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ 
мерэжэгать итуче адресына (электрон почта аша) техник хата булган 
документный теп несхэсен тапшырган очракта, тезэтелгэн документны алу 
мемкинлеге булуы турында хат ж;ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан 5кибэрелгэн хата турында гариза 
алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсатуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгьш Ьэм сыйфатьш контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле 
узидарэ органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.
Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары бульш 
тора:
1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе бульш проектларны визалау тора;
2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 
тэртиптэ тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец 
ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн 
бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар 
мерэжэгать итученец мерэжэгате буенча башкарыла.
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Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуда 
контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтидэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэту эшен оештыру ечен ж;аваплы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ап1ыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.
Уткэрелгэн тикшерулэр нэти:я^элэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ ж;аваплылыкка тартыла.
4.4. Дирле узидарэ органы ж;итэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплылык тота.
Ж^ирле узидарэ органыныц структура булекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ. 
Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.
4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
палата эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарньщ, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм 

гамзллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан
тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) палатага ж и  
муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ 
хокуклы. КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), KOY 
хезмэткэренэ законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.
Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законный 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогьш бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 
июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында"
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210-ФЗ номерлы Федераль законный; 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле
kodeks://link/d?nd=902228011&prevdoc=439306607&point=mark=000000Q00000000000Q000000000000 

О00000000000000000080001рмуниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн 
очракта гына мемкин;
3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ 
мэгълуматны яки гамэллэрне талэн иту;
4) морэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту очен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары, муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул 
итудэн баш тарту;
5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. 
Курсэтелгэн очракта морэ^эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законный 
16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн каралмаган тулэуне талэп иту;
7) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1,1 елешендэ каралган 
оешмаларнын яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэти5^^эceндэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогьш бозуы. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп 
функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;
9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц
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законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору. 
kodeks://link/d?nd^902228011&prevdoc=439306607&point^mark^0000000000000000000000000000000 

О00000000000000000080001ркурсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп 
функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ 2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн дэулэт 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
яисэ элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында 
каралган очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн 
беренче тапкыр баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы 
курсэтелмэгэн документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 
2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
Дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 

муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыньщ, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц муниципаль хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) шикаять почта аша, купфункцияле узэк 
аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче Спас муниципаль районыныц (http://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми 
сайты; Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм 
порталы (http://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэренец) бердэм порталы (bttp://www.gosuslugi.ru) аша жибэрелэ ала, 
шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ 
мемкин. Куп функцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми 
сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм портальшнан яисэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ портальшнан файдаланьш 
жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту вакытында 
кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц хезмэткэрлэре карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталын яисэ дэулэт Ьэм муниципаль
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хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын кулланып жибэрелэ ала, шулай ук 
мерэй^эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин;
5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, купфункцияле 
узэкне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ югары 
органга (булганда) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш кене эчендэ 
карай тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле 
узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар мврэж;эгать итучедэн документларын кабул 
итудэн яисэ ждбэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан яисэ 
мондый тезэтулэрне бетеру ечен билгелэнгэн вакытны бозган очракта шикаять 
белдерелсэ - аны теркэу кененнэн соц биш эш кене эчендэ.
5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять белдерелэ торган 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче органны 
вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;
2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэжэгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ 
ечен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмау) турында мэгълуматлар;
4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэжэгать итуче 
тарафьшнан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) 
яки аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.
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5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларньщ 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.
5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. 
Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
ж;ибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, мерэжэгать 
итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча электрон 
формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында дэлиллэнгэн жавап ждбэрелэ.
5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип танылган очракта, 210 номерлы 
Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэжэгать итучегэ 
жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешма 
тарафыннан муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны 
кичекмэстэн бетеру максатында гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм 
муниципаль хезмэтне алу максатларында мерэжэгать итуче алга таба 
башкарырга тиешле гамэллэр турында мэгълумат бирелэ.
) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
бирелэ.
5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ.
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Муниципаль милек 
реестрыннан еземтэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

1нче Кушымта

В
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от

(далее - заявитель)
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации; для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрацию по месту жительства, телефон)

Заявление
о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Прошу Вас предоставить выписку из реестра муниципального имущества. 
Месторасположение объекта недвижимого имущества: Бавлинский

муниципальный район, населенный пункт_______________ул.___________ д.__ .
К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) документы, удостоверяющие личность;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 
заявителя действует представитель).
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Муниципаль милек 
реестрыннан еземтэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

2нче Кушымта

« »

«Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы 
милек Ьэм и?ир менэсэбэтлэре палатасы»

Татарстан Республнкасыныц Спас муниципаль районы муниципаль мелкэт реестрыннан
еземтз

20__ елга торышы буенча, Спас муниципаль районыньщ муниципаль милке Реестрында тубэндэге муниципаль
милек бар:
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Муниципаль милек 
реестрыннан еземтэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

Знче Кушымта

Руководителю

от:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:________________________________________________________________

Правильные сведения:_______________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы:
1.

2 .

3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 
технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:_______________________________________________________________ .
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональнык данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляюпщм 
муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,
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достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону:_______________________ .

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ж^ваплы Ьэм аньщ угэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 
жир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата житэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@y andex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347)3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92 bulgar. sovet@tatar.ru

mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:sovet@tatar.ru


Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты я^итэкчесе

карарьша 
2нче Кушымта 

№___________________

Муниципаль учреждениелэргэ, муниципаль казна предприятиелэренэ 
оператив идарэ хокукында Ьэм муниципаль унитар предприятиелэргэ

хужалык алып бару хокукында 
муниципаль милекпе рэсмилэштеру (беркету) буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) муниципаль милекне муниципаль учреждениелэргэ, 
муниципаль казна предприятиелэренэ оператив идарэ иту хокукында Ьэм 
муниципаль унитар предприятиелэргэ хуж;алык алып бару хокукында 
рэсмилэштеру (беркету) буенча муниципаль хезмэт курсэту (алга таба -  
муниципаль хезмэт курсэту) стандартын Ьэм тэртибен билгели.
1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
гариза бируче).
1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Реснубликасы Спас муниципаль районы 
башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафьшнан курсэтелэ.
1.3.2. Муниципаль хезмэтне башкаручы - "Спас муниципаль районы" 
муниципаль берэмлегенец мелкэт Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре палатасы" (алга таба
-  Палата). *
1.3.3. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Татарстан Реснубликасы, Болгар, 
Пионер урамы, 19.
1.3.4. Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Реснубликасы, Спас районы. 
Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А
Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ 
кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр. 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  
"Интернет" челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(bttp://spasskiy.tatarstan.ru) '
1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны Ьэм эш 
графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:
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1) палатаньщ биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм 
текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр бел эн эшлэу ечен. 
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентньщ 1.1.,
1.З.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2,11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) булган 
муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;
2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http://spasskiy.tatarstan.ra);
3) http://www.aksubavevo.tatar.ru/TaTapcTaH  Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталында (http://uslugi.tatar.ra/);;
4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында 
(http:/ www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта (палатада):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (шул исэптэн электрон документ формасында) -  
кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 
белгече тарафьшнан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
палатаньщ биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу очен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла. ^
Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла: 
30.11.1994 елгы № 51-ФЗРоссия Федерациясе Граждан кодексы (РФ законнары 
жыелышы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.) (алга таба -  РФ ГК);
25.10.2001 елгы №136-Ф3 Россия Федерациясе Дир кодексы (Россия 
Федерациясе законнары жыелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба -  РФ 
ЖК);
29.12.2004 елгы №190-ФЗ "Россия Федерациясенец шэЬэр тезелеше кодексы" 
белэн (алга таба -  РФ ШТК) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);
«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында" 2003 елньщ 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
Таба-131-Ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары 
жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ); .
«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (2016 елньщ 3 июлендэге 
редакциясендэ) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 02.08.2010, №31, 
4179 ст.) (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон));
«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында" 2004 елньщ 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004) (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы));
Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыньщ 2018 елньщ 20 
ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);
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30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыньщ Мелкэт Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);
1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерактагы 
эш урыны -  Россия Федерациясе Хокумэтенец "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
кагыйдэлэреп раслау турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы 
карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыньщ 
шэЬэр яки авыл ж;ирлегендэ (шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы);
техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан жибэрелгэн Ьэм 
документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт нэтия^эсенец) 
алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры килмэутэ 
китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).
Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) тошенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законный 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандарт талэплэренец эчтэлеге Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэтнец 
исеме

Муниципаль учреждениелэргэ, муниципаль казна 
предприятиелэренэ оператив идарэ хокукында Ьэм муниципаль 
унитар предприятиелэргэ хуж;алык алып бару хокукында 
муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету)

ст.РФ ГК 298 
РФ ГК 36 булеге

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Палата Башкарма комитет 
турында нигезлэмэ 
Палата турында 
нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;элэренец тасвирламасы

Муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету) турында 
боерык.
Оператив идарэ иту (тулэусез файдалану яки хуж;алык алып 
бару хокукында муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету) 
турында шартнамэ);
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул ИСЭ1ПЭН муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэж;эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору

^Гариза теркэлгэннэн соц 12 кеннэн дэ артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

 ̂ Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгьш 
билгелэнгэн. Административ процедураларныц озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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срогы________________________
2.5. Муниципаль хезмэт курсэту, 
шулай ук муниципаль хезмэтне 
курсэту ечен кирэкле Ьэм 
мэж;бури булган хезмэтлэр 
курсэту 0чен законнар Ьэм башка 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ мерэж;эгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга 
тиешле документларньщ тулы 
исемлеге, мерэж;эгать итученец 
аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

1. элеге Регламентка №4 яки №5 кушымта нигезендэ форма 
буенча хезмэт курсэту турында гариза.
2. кадастр номеры булган техник паспорт кучермэсе 
(кучемсез милек объекты ечен), ПТС кучермэсе (транспорт 
чарасы ечен).
3. 1 несхэдэ гамэлгэ кую документлары кучермэсе.
4. 1 несхэдэ я^итэкчене билгелэу турында боерык (яки еземтэ) 
кучермэсе.
Барлык кучермэлэр дэ ^итэкченец меЬере Ьэм имзасы белэн 
расланырга тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту ечен мэж;бури хезмэтлэр курсэту 

талэп ителми.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче 

Башкарма комитетта шэхси мерэя^эгать иткэндэ алырга 
мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц 
рэсми сайтында урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе 
белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин; 
шэхсэн (мерэж;эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
почта аша тапшыру турында уведомлениеле заказлы хат белэн. 
Г ариза Ьэм документлар П1улай ук мерэж;эгать иггуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, 
шул исэптэн «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталы аша да тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) мемкин_______
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2.6. Дэулэт органнары, ж;ирле 
узидарэ органнары Ьэм 
мерэж;эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; элеге 
документлар карамагында булган 
дэулэт органы, я^ирле узидарэ 
органы яисэ оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына;
1) ЕГРЮЛ мэгълуматлары;
2) Россия Федерациясе субъекты буенча Дэулэт статистикасы 
федераль хезмэте территориаль органыныц ЕГРПОда оешманы 
исэпкэ алу турында мэгълумат хатыннан мэгълуматлар;
3) бухгалтер лык балансыннан мэгълуматлар (шул исэптэн 
керемнэр Ьэм чыгымнар турында отчет).
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге Регламентный 2.5 
пункты белэн билгелэнгэн.
Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, >кирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп иту тыела.
Мерэжэгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны тапшырмау 
гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
булып тормый__________________________________________

2.7. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган Ьэм 
норматив хокукый актлар да 
каралган очракларда хезмэт 
курсэту ечен килештеру талэп 
ителгэн дэулэт хакимияте 
органнары (>кирле узидарэ 
органнары) Ьэм аларныц 
структура булекчэлэре Исемлеге

Килешу талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 
пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документлар да алдан
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килешенмэгэн тезэтулэр, аларныц эчтэлеген тиешенчэ ацларга 
мемьсинлек бирмэгэн ж;итди кимчелеклэр бар;
4) до1сументларны тиешле булмаган органга тапшыру________

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору Я1си 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр;
2) мерэж;эгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Ьэм (яки) 
документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) дерес булмаган 
мэгьлумат бар.
2) тиешле документ мерэя^эгать рггуче тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, дэулэт 
хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ оешманыц 
ведомство карамагындагы органына ведомствоара запроска, 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яисэ) 
мэгьлумат булмавы турында ^авабы керу__________________

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен альта торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу аду тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре__________________

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэ^бури 
булган хезмэт курсэтулэр ечен 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре, шул исэптэн мондый 
тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп________

Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында запрос биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэт курсэту________

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 15 
минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алган очракта чиратта
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нэтил^элэрен алганда чиратта 
кетунец максималь вакыты

кетунец максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос ялдан 
(бэйрэмнэн) соц килгэн икенче эш коненэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урынына, шул исэптэн 
элеге объектларныц инвалидлар 
очен утемлелеген тээмин итугэ, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм рэсмилэштеругэ 
талэплэр_____________________

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм 
янгып сундеру системасы, документларны тутыру ечен 
кирэкле ж;и11азлар, мэгълумати стендлар белэн 
ж:иЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ башкарыла. 
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы 
керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст 
Ьэм мультимедиа мэгьлуматы гариза биручелэр ечен уцайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ альт, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен мемкин 
булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мврэщэгать итученец 
муниципаль хезмэт алганда 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтне дэулэт Ьэм муниципаль

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен мемкин булуы 
Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) бинаныц л^эмэгать транспорты белэн барьш житэ алырлык 
урыннарда урнашуы;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган булмэлэр булу;
5) мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ шэЬэрнец 
рэсми сайтында (bttp:/www.spasskiy .tatarstan.ru),
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталында муниципаль хезмэт

http://www.spasskiy
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хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ, дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгенец ерактагы эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
мунициналь хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълумат алу 
мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгьлумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме 
белэн дэ

курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы 
мэгълумат булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне алуга 
комачаулаучы киртэлэрне я^ицен чыгарга ярдэм курсэту. 
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэж;эгать итучелэрдэн докуменглар кабул иткэндэ Ьэм 
биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 
гариза биручелэргэ карата эдэнсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ Ьэм 
муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм мерэж;эгать итученец бер 
тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ (алга таба -  KOY) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, 
КФУнец ерак урнашкан эш урыннарында консультация 
бируне, документлар кабул итуне Ьэм бируне KOY белгече 
башкара.
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 
мерэя^эгать итуче тарафыннан сайтта
(http://spasskiy.tatarstan.ru), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФ¥лэрдэ алынырга
М0МКИН

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан

http://spasskiy.tatarstan.ru
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Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга М0М1СИН.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы яьси дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
Бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.

http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец кунфункцияле узэгенец ерак 

урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
морэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм ждбэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) килешу тезу Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтлэрне алу тэртибе турында 
консультация алу очен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
Палата белгече мерэж;эгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту очен 
тапшырыла торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
курсэтэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту конендэ 
гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтижэсе: тапшырылган документларныц составы, формасы 
Ьэм рехсэтне алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.
3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY, КФУнец читтэн торьш эш 
урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза Ьэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра.
Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.
1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата белгече тубэндэге гамэллэрне башкара:
1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) морэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышапыч кэгазе буенча эш иткэн 
очракта).
3) элеге Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 
тикшеру;
4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда
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бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн башка тезэтулэр 
булмау).
Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;
3) палата житэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, палата 
белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэж;эгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьэм документлар кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма белэн 
документларны кире кайтара.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырьша:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтиж;эсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата 
житэкчесенэ ж̂ 1бэрелгэн гариза ж и  гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар. ^
3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, башкаручьшы билгели Ьэм палата 
белгеченэ ж;ибэрэ. j
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныи нэтижэсе: башкаручыга ждбэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм »;ибэру;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша тубэндэге документларны алдыру турында запрос жибэрэ:
1) ЕГРЮЛ мэгълуматлары;
2) Россия Федерациясе субъекты буенча Дэулэт статистикасы федераль хезмэте 
территориаль органыныц ЕГРПОда оешманы исэпкэ алу турында мэгълумат 
хатыннан мэгълуматлар;
3) бухгалтерлык балансыннан мэгълуматлар (шул исэптэн керемнэр Ьэм 
чыгымнар турында отчет).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 
Процедураларныц нэтидэсе: хакимият органнарьша 51сибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэжэгатьлэр 
нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соралган документларны 
(мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ 
Ьэм (яки) мэгълуматньщ булмавы турында хэбэрнамэлэр щибэрэлэр (алга таба -  
баш тарту турында хэбэрнамэ).
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, ведомствоара запроска жавап 
эзерлэунец Ьэм )1̂ ибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн 
билгелэнмэгэн булса, органга яки оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн 
биш кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: палатага жибэрелгэн документлар (белешмэлэр) яисэ 
баш тарту турында белдеру.
3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
1.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендэ:
1) милекне тапшыру яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 
кабул итэ;
2) мелкэт тапшыру турында карар проектын яки баш тарту турында хат эзерли;
3) эзерлэнгэн документ проектын билгелэнгэн тэртиптэ килештеру процедурасын 
гамэлгэ ашыра;
4) карар проектын яки баш тарту турында хатны палата житэкчесенэ имзаларга 
жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар запросларга 51^аваплар кергэн 
кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: палата ^итэкчесенэ имза салута юнэлтелгэн 
проектлар.
3.5.2. Палата житэкчесе карарны имзалый яки баш тарту турында хат яза Ьэм 
теркэу ечен палатага жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэти)1̂ эсе: имзаланган карар яки теркэлу очен жибэрелгэн баш 
тарту турында хат.
3.5.3. Палата Белгече:
1) боерыкны яки баш тарту турында хатны терки.
2) гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, мерэя^эгать итучегэ (аньщ 
вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында, ж;ир кишэрлеген 
оештыру турында рэсми боерыкны биру яисэ ж;ир кишэрлеген оештырудан баш 
тарту турында хат биру датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Палата ждтэкчесе документларга 
кул куйган копне гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.
3.6. Килешу тезу Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.6.1. Палата белгече кабул ителгэн карар нигезендэ:
1) мелкэт тапшыру килешуе проектын (алга таба -  килешу) яки муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат проектьш эзерли;
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2) эзерлэнгэн документ проектын килештерэ Ьэм имзалау ечен палата 
житэкчесенэ ж;ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручегэ карарны 
биргэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: имза салуга юнэлдерелгэн документ проекты.
3.6.2. Палата житэкчесе килешугэ яки баш тарту турында хатка имза куя Ьэм 
милек менэсэбэтлдре булегенэ (алга таба -  булек) жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларнын нэтиж;эсе: имзаланган килешу яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Булек Белгече:
1) мерэжэгать итуче (аныц вэкиле) тарафыннан гаризада курсэтелгэн элемтэ 
ысулын кулланып, дэулэт хезмэте курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр итэ, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен биру датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ;
2) килешуне теркэу журналында терки, килешудэ билэгэн торак бинаныц торак 
Ьэм гомуми мэйданы, килешу тезу датасын Ьэм номерьш курсэтэ.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Палата ждтэкчесе документларга 
кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ хэбэр иту.
3.6.4. Булек белгече муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хатны 
гариза биручегэ бирэ яки почта аша жибэрэ.
Килешугэ кул куйганнан соц, гариза биручегэ кул куйдырып килешунец 
имзаланган Ьэм килешенгэн ике несхэсен тапшыра, берсен палатада саклауга 
калдыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гамэлгэ ашырыла:
1)15 минут эчендэ - мерэжэгать итученец шэхси килуе очрагында;
2) элеге Регламентный 3.6.2 пунктчасында каралган процедураны тэмамлаганнан 
соц бер кен эчендэ, почта аша давап ж;ибэргэн очракта.
Процедураларныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу яки баш тарту 
турында почта аша хат ж;ибэру.
3.7. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.7.1. Мерэж;эгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец еракта 
урнашкан эш урыньша мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту KOY эше регламенты нигезендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэн очракта, 
процедуралар элеге Регламентныц 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтиж;эсе КФУкэ жибэрелэ.
3.8. Техник хаталарнытезэту.
3.8.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хаталар ачыкланган 
очракта, гариза бируче булеккэ тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хаталарны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 2 нче кушымта);
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2) мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсе буларак бирелгэн, техник 
хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту турында 
гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэге аша тапшыра.
3.8.2. Документлар кабул иту очен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту турында 
гаризаны кабул итэ, тапшырылган документлар белэн гаризаны терки Ьэм аларны 
булеккэ тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен булек 
белгеченэ жибэрелгэн гариза.
3.8.3. Булек белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтия^эсе булган 
документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.6 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата табьшган документныц 
теп несхэсен альш, мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) кул куйдырьш 
тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ мерэщэгать итуче адресына 
(электрон почта аша) техник хата булган документныц теп несхэсен тапшырган 
очракта, тезэтелгэн документны алу мемкинлеге булуы турында хат жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксьшган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц 
еч кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгьш Ьэм сыйфатьш контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларьш ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала.
Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары бульш 
тора:
1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;
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2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 
тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар мерэжэгать 
итученец мерэжэгате буенча башкарыла.
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуда 
контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.
4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль Палата житэкчесе 
тарафыннан башкарыла.
4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге )ЗЕдарле 
узидарэ органьшьщ структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.
Уткэрелгэн тикшерулэр нэтидэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыклапган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.
4.4. Дирле узидарэ органы житэкчесе морэж;эгрь итучелэрнец мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн очен ji^aBannbmbik тота.
Ж^ирле узидарэ органьшьщ структура булекчэсе ждтэкчесе (житэкче урынбасары) 
элеге Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрнец 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ.
Муниципаль хезмэт курсэту барышьшда кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырьша 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кьшмау) ечен вазыйфаи затлар Ьэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.
4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ палата 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырьша.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи
затлары, муниципаль хезмэткэрлэре 

карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавыпа) шикаять белдеру буенча
судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучьшар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кьшмауларьша) палатага яки
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муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына), KOY хезмэткэренэ 
законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.
Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын бозу;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать 
итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 
июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210- 
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына 
мемкин;
3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
яки гамэллэрне талэп иту;
4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту;
5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт 1̂ сэту д эн  баш тарту. Курсэтелгэн 
очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) | шикаять бируе, карарлары Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 
елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1,3 елеше белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ тиепше муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн 
очракта гына мемкин;
6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган тулэуне талэп иту;
7) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясьшдагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту
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нэтидэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
куп функцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законный; 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;
9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц 
законнары Ьэм башка норматив хокз^ый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта м}шиципаль хезмэт курсэтуне туктатьш тору. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;
10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн дэулэт яисэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ элеге 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктьшда каралган 
очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн беренче тапкыр 
баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) 
шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньш; 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин; 
Дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц муниципаль хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, 
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче Спас муниципаль районыныц (bttp://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми сайты; 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм порталы 
(bttp://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм м}гниципаль хезмэтлэрнец (функциялэренец)
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бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша ж;ибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мамкин. Куп функцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланып жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц 
хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмауларына) шикаять 
почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм 
портальш яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ портальш 
кулланьш жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин;
Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ югары органга (булганда) 
кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш коне эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк, «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмалар морэжэгать итучедэн документларын кабул итудэн яисэ жибэрелгэн 
тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан яисэ мондый тезэтулэрне 
бетеру ечен билгелэнгэн вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ - аны теркэу 
кененнэн соц биш эш кене эчендэ.
5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять белдерелэ торган 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче органны 
вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;
2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - 
булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэжэгать итуче - юридик 
затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган очракта) Ьэм гариза 
биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;
3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц
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вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле узок хезмэткэренец, 210 нчы 
Федераль законный 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кьшмау) турында 
мэгълуматлар;
4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэжэгать итуче 
тарафьшнан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки 
аларньщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин.
5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушьш бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.
5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана. 
Шикаятьне карау нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу каралмаган акчаларны 
кире кайтару рэвешендэ дэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, мерэжэгать 
итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэ)1̂ эгать итученец телэге буенча электрон формада 
шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.
5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип таньшган очракта, 210 номерлы 
Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэж;эгать итучегэ 
жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатында гамэлгэ ашырьша торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм муниципаль хезмэтне алу 
максатларында мерэжэгать итуче алга таба башкарырга тиешле гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ.
2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табьшган очракта, мерэжэгать 
итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай 
ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.
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5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки нэтиж;элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына :щибэрэ.



Муниципаль учреждениелэргэ, 
муниципаль казна предприятиелэренэ 

оператив идарэ хокукында Ьэм муниципаль унитар предприятиелэргэ
хужалык алып бару хокукында 

муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету) буенча
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына 
1нче Кушымта

В____________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
О Т ___________________________________________________________

_________________________________________________i_____________(далее - заявитель)
(полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации)

I
Заявление

об оформлении (закреплении) муниципального имущества на праве оперативного 
управления за муниципальными учреждениями, муниципальными казенными 

предприятиями и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными
предприятиями

Прошу Вас оформить (закрепить) муниципальное имущество на праве оперативного 
управления.
Месторасположение муниципального имущества: муниципальный район (городской 
округ), населенный пункт__________________ул.__________д .______

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) документы удостоверяющие личность;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя 
действует представитель);
3) копии учредительных документов юридического лица;
4) перечень муниципального имущества на последнюю отчетную дату в 3-х 
экземплярах; =
5) выписка из приказа о назначении руководителя-в одном экземпляре;
6) согласие балансодержателя о передачи муниципального имущества в одном 
экземпляре;
7) оригинал и копии технического паспорта с кадастровым номером на каждый 
объект недвижимости (при наличии).
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.
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Муниципаль учреждениелэргэ, 
муниципаль казна предприятиелэренэ 

оператив идарэ хокукында Ьэм муниципаль унитар предприятиелэргэ
хужалык алып бару хокукында 

муниципаль милекне рэсмилэштеру (беркету) буенча
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына 
2нче Кушымта

Руководителю 
МКУ «Палата имущественных 

и земельных отношений 
Спасского муниципального 

района Республики Татарстан» 
от:__________________________

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:__________________________________ ______________________________

Правильные сведения:________________________________________________
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Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы:
1. 

2 . 

3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 
ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:_________________________________________________________________ ..
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе



передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данньк, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 
Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 
сведеш1Я.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по телефону:_______________________ .
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ^аваплы Ьэм аныц утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы” муниципаль берэмлеге 
жир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата ж;итэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347)3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92 bulgar.sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:bulgar.sovet@tatar.ru
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Спас муниипаль районы 
Башкарма комитеты 

житэкчесесе 
карарьша 

Знче Кушымта
№

Муниципаль берэмлек мелкэтен торгларны уткэрмичэ тулэусез 

файдалануга тапшыру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга хаба -  Регламент) муниципаль берэмлек мелкэтен торгиларны уткэрмичэ 
(алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту) бушлай файдалануга тапшыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга 
таба-гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафьшнан 
курсэтелэ.

1.3.2. Муниципаль хезмэтне башкаручы - "Спас муниципаль районы" 
муниципаль берэмлегенец мелкэт Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре палатасы" (алга таба
-  Палата).

1.3.3. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, 
Болгар шэЬэре, Пионер урамы, 19.

1.3.4. Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы. 
Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А

Палатаныц эш графигы: _
душэмбе -  ж;омга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре; сишэмбе, чэршэмбе, пэнжешэмбе 8.00 дэн 17.00 

сэгатькэ кадэр; !
тошке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.



1.3.2. "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  
"Интернет" челторе) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http://spasskiy.tatarstan.ru)

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны 
Ьэм эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн 
эшлэу 0чен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентныц 1.1., 1.З.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында 
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз 
эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http:// spasskiy.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында ('http://uslugi.tatar.ru/);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (палатада):
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма морэжэгать иткэндэ (шул исэптэн электрон документ формасында)

-  кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафьшнан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
палатаныц биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла. I

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла:

Россия Федерациясе Граждан кодексы №14-ФЗ 26.01.1996 ел (алга таба -  
РФ ГК) (РФ законнары жыелышы, 29.01.1996, № 5, 410 ст.);

"Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба-131-ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ);

"Конкуренцияне яклау турында" 2006 елныц 26 июлендэге 135-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга Таба-135-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ 
законнары ж;ыелышы, 31.07.2006, № 31 (1 елеш), 3434 ст.);

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы,
02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында ждрле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);
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Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыныц 2018 елньщ 
20 ноябрендэге карары бел эн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);

30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хокумэтенец "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыныц 
шэЬэр яки авыл жирлегендэ (шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт 
нэтижэсенец) алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры 
килмэугэ китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба
- гариза) тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартна талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэнне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме Муниципаль берэмлек молкэтен торгиларны уткэрмичэ 
тулэусез файдалануга тапшыру

РФ ГК 36 булеге
ст. 17.1 федераль закон №135-
ФЗ;

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Палата Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;элэренец тасвирламасы

Боерык, бушлай файдалану килешуе, милекне кабул 
иту -  тапшыру акты.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат. 
Муниципаль хезмэт нэти^эсе бульш, административ 
регламент текстындагы боерык тугел, э карар булса, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтия^эсе буларак карар 
тасвирлана. —  ----

РФ ГК 36 булеге

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэя^эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

^Муниципаль хезмэт курсэту срогы гариза 
теркэлгэннэн соц 24 коннэн дэ артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту, 
шулай ук муниципаль хезмэтне

1) гариза бируче турында мэгьлуматлар (тулы исеме, 
факттагы урнашу урыны, эшчэнлеюнец теп торе,

 ̂Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашьфу ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озьшлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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курсэту ечен кирэкле Ьэм мэж;бури 
булган хезмэтлэр курсэту ечен 
законнар Ьэм башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
мерэж;эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
мерэжэгать итученец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны таншыру тэртибе

житэкче Ьэм аньщ телефоны номеры) Ьэм объект 
турында мэгълуматлар (урнашу урыны, мэйданы, кат, 
аны кулланунын, максаты Ьэм профиле) курсэтеп, 
муниципаль мелкэтне тулэусез файдалануга биру 
турында гариза:
2) гариза биру датасына барлык узгэрешлэр Ьэм 
естэмэлэр белэн гамэлгэ кую документларыныц 
расланган кучермэлэре (юридик затлар очен);
3) потенциаль ссуда алучы - физик зат, шул исэнтэн 
шэхси эшмэкэр статусына ия булучылар ечен 
гражданин паснорты кучермэлэре;
4) я^итэкченец Ф. И. О. курсэтелгэн билгелэу турында 
карар (боерык Ьэм башкалар).
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 
бируче Башкарма комитетга шэхси мерэя^эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы 
Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнапггырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торгам документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:
шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар П1улай ук мерэж;эгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми файдаланудагы мэгьлумат-телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгьлумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин____________________________
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2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм мерэж;эгать 
итуче тэкъдим итэргэ хокуклы 
башка оешмалар карамагында 
булган Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар карамагында булган 
дэулэт органы, ж;ирле узидарэ 
органы яисэ оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
1) кучемсез милек объектыныц теп 
характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) ЕГРЮЛдан белешмэлэр яки ЕГРИПтан 
мэгълуматлар.
2) Россия Федерациясе субъекты буенча Дэулэт 
статистикасы федераль хезмэте территориаль 
органыныц ЕГРПОда оешманы исэпкэ алу турында 
мэгълумат хатыннан мэгълуматлар;
4) салым органында физик затны исэпкэ кую турында 
мэгълуматлар;
3) бухгалтерлык балансыннан мэгълуматлар (шул 
исэптэн керемнэр Ьэм чыгымнар турында отчет).
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны 
алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге 
Регламентныц 2.5 пункты белэн билгелэнгэн. 
Мерэя^эгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Ьэм баппса оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела. 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны 
тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигез булып тормый____________________

2.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган Ьэм норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
хезмэт курсэту ечен килештеру 
талэп ителгэн дэулэт хакимияте 
органнары (жирле узидарэ 
органнары) Ьэм аларныц структура 
булекчэлэре Исемлеге____________

Каралмаган
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2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентный;
2.5 пунктында 1сурсэтелгэн документлар исемлегенэ 
туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документлар да 
алдан килешенмэгэн тезэтулэр, аларныц эчтэлеген 
тиешенчэ ацларга мемкинлек бирмэгэн ж;итди 
кимчелеклэр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган. 
Баш тарту ечен нигезлэр:
2) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) 
дерес булмаган мэгълумат бар.
2) мерэл^эгать итуче тарафыннан тапшырылган 
документлар мерэж;эгать итученец торги уткэрмичэ 
аренда килешуе тезу хокукын расламыйлар;
3) соратып алына торган муниципаль милеккэ карата 
Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары 
кысаларында аны еченче затларга тапшыру турында 
Карар кабул ителгэн;
4) муниципаль бюджет яисэ автоном учреждениедэ 
муниципаль милекнец арендалана торган объектына 
хуя^алык альт бару хокукы муниципаль унитар 
предприятиесеннэн оператив идарэ иту хокукы яисэ 
муниципаль унитар предприятиедэн булу;
5) муниципаль ми лек реестрында соралган объектныц 
булмавы;
6) соралган муниципаль милек Россия Федерациясенец 
шэЬэр тезелеше законнары талэплэре нигезендэ 
капиталь ремонтланырга, реконструкциялэнергэ яки



58

сутелергэ тиеш;
7) муниципаль мелкэт соратып алына торган максатлар 
муниципаль берэмлек мелкэтен тулэусез файдалануга 
биру максатларына туры юилми;
8) муниципаль кучемсез милек соратып алына торган 
эшчэнлек торе шэЬэр тозелеше регламентларында 
билгелэнгэн элеге мелкэтне рехсэт ителгэн файдалану 
терлэренэ туры килми;
9) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль милектэн читлэштерелергэ тиеш;
10) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль ихтыяж:лар ечен кулланылырга тиеш_____

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт 
пошлинасы яки башка тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэж;бури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу алу. - 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул 
исэптэн мондый тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп___________

Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында запрос биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэт курсэту нэти^элэрен 
алганда чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру
15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш___________________________________

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу вакыты________

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэн) соц килгэн икенче эш кененэ 
теркэлэ_________________________________________
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2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрне кету Ьэм кабул иту 
урынына, шул исэптэн элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин итугэ, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр_________
2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен мемкин 
булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре, 
шул исэптэн мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт алганда
вазыйфаи затлар „ бел эн__ узара
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэтне 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыннарында алу 
мемкинлеге, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-
коммуникацион технологиялэр 
куллану ярдэме белэн дэ

L

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система 
Ьэм янгын сундеру системасы, документларны тутыру 
ечен кирэкле щиЬазлар, мэгълумати стендлар белэн 
й^иЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора;
1) бинаныц ж;эмэгать транспорты белэн барын ж;итэ 
алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза
биручелэр ДЭН документлар__кабул ителэ торган
булмэлэр булу;
5) мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ 
шэЬэрнец рэсми сайтында
(bttp :/www.spasskiy .tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы 
мэгълумат булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн 
хезмэтне алуга комачаулаучы киртэлэрне жицеп 
чыгарга ярдэм курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэя^эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ

http://www.spasskiy
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hsM биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл ьсылмауларына) 
шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игьтибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэжэгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 1сурсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  KOY) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне КФ¥ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгълуматны мерэж;эгать итуче сайттан 
(http;//spasskiy .tatarstan.ru);
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында, КФУдэ алырга мемкин_________________

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы



(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм угэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулат 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак 

урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре
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3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль районда торгиларны уткэрмичэ муниципаль район 

милкендэге муниципаль милекне бупшай файдалануга тапшыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:

1) мерэж;эгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм ж;ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтищэлэрен эзерлэу;
5) муниципаль хезмэт нэтиж;эсе биру. ?
3.2. Гариза биручегэ консультация биру. ;
3.2.1. Мерэж;эгать итуче муниципаль хезмэтлэрне алу тэртибе турында 

консультация алу очен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Палата белгече мврэж;эгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту очен тапшырьша торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкьш тутыруда ярдэм 
курсэтэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: муниципаль хезмэт курсэтунец составы, 
формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу; i
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY, КФУнец читтэн 

торьш эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра. 
Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарьша.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата белгече тубэндэге гамэллэрне 
башкара: ^

1) морэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэж;эгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта).



3) ЭЛ ere Регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 
булмавьш тикшеру;

4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
бозулар, тезэтулэр, сызьшган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн башка тозэтулэр 
булмау).

Искэрмэлдр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэлсэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 

курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен таншыру;

3) палата щитэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, палата

белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турьшда хэбэр итэ Ьэм документлар кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма белэн 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырьша:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата

житэкчесенэ жибэрелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар. i

3.3.3. Палата ж;итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели Ьэм палата 
белгеченэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру Ьэм жибэру.
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэпшек 

системасы аша тубэндэге документларны алдыру турьшда запрос ж 1̂бэрэ:
1) кучемсез милек объектьшыц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн 

хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) ЕГРЮЛдан ж и  ЕГРИПтан мэгълуматлар;
2) Россия Федерациясе субъекты буенча Дэулэт статистикасы федераль 

хезмэте территориаль органьшьпз: ЕГРПОда оешманы исэпкэ алу турында 
мэгълумат хатыннан мэгълуматлар;

4) физик затныц салым органында исэпкэ кую турьшда мэгълуматлар;
3) бухгалтерлык балансыннан мэгълуматлар (шул исэптэн керемнэр Ьэм 

чыгымнар турында отчет). I
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 
курсэту турында гариза керг9н вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ 
ашырьша.

Процедураларныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 

мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соралган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматныц [булмавы турында хэбэрнамэлэр 
жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

1) Росреестр белгечлэре тарафыннан _ ждбэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

2) башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн 
алып биш кен эчендэ органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга жавап 
эзерлэунец Ьэм ж;ибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн 
билгелэнмэгэн булса, документлар Ьэм мэгълумат бирэ торган документлар Ьэм 
белешмэлэр бирэ торган белешмэлэр бирелэ.

Процедураларныц нэтижэсе: палатага жибэрелгэн документлар 
(белешмэлэр) яисэ баш тарту турында белдеру.

3.5.1. Палата булеге белгече:
1) урынга чыгьш, соратьш альта торган мелкэткэ тикшеру уткэрэ;
2) альшган мэгълуматны эшкэртэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура соралган мэгълуматлар 

кергэн вакыттан алып, ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: гариза бирелгэн бина буенча мэгълумат 

эзерлэу.
3.5.2. Палата булеге белгече, тикшеру барышъшда альшган Ьэм булектэ 

булган мэгълуматлар нигезендэ, палата рэисенэ карап тикшеру ечен гариза 
бирелгэн мелкэт буенча гомумилэштерелгэн мэгълумат эзерли.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать ителгэн урын буенча мэгълумат 
эзерлэу, палата рэисенэ мэгълумат жибэру.

3.5.3. Палата житэкчесе гаризаны карый Ьэм тубэндэге карарларныц берсе 
кабул ителэ:

1) конкурс яисэ аукцион уткэрмичэ муниципаль хезмэтне курсэтергэ;
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартырга.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура карау кенендэ гамэлгэ 

ашырыла.
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Процедураларньщ нэтижэсе: палата рэисе тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэту мемкинлеге турында Карар кабул иту.

3.5.4. Палата булеге белгече:
1) муниципаль хезмэт курсэту турында Карар кабул ителгэн очракта 

муниципаль милекне бушлай файдалануга тапшыру турында курсэтмэ проектын 
эзерли;

2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта баш тарту турында 
хат проектын эзерли.

Эзерлэнгэн документ проекты билгелэнгэн тэртиптэ килештерелгэннэн соц 
палата рэисенэ имза салу ечен жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларньщ нэтижэсе: имза салуга юнэлдерелгэн документ проекты.
3.5.5. Палата ж;итэкчесе курсэтмэ проектын раслап, имза сала Ьэм меЬер куя, 

яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту  ̂ турында хатны раслап, имза куя 
Имзаланган документны палата белгеченэ юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура проект раслау ечен документ 
кергэн кенне гамэлгэ ашырьша.

Процедураларньщ нэтш1̂ эсе: молкэтне биру турында расланган Ьэм 
имзаланган карар яки муниципаль мелкэт бирудэн баш тарту турында расланган 
Ьэм имзаланган хат.

3.5.6. Палата Белгече:
1) боерыкны яки баш тарту турында хатны терки.
2) гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып, мерэж;эгать итучегэ (аньщ 

вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр итэ, 
рэсмилэштерелгэн курсэтмэ яки баш тарту турында хат биру датасын Ьэм 
вакытын хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документларга кул 
куелган кенне гамэлгэ ашырьша. !

Процедураларньщ нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр иту.

3.5.7. Палата белгече гариза биручегэ (аньщ вэкиленэ) кул куйдырьш, 
рэсмилэштерелгэн карарны яки баш тарту турында хатны бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырьша:
1) карарны биру-15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, мерэя^эгать итуче 

килгэн кендэ;
2) баш тарту туырнда почта аша хат белэн ж;ибэру - жлеге регламентньщ 

3.5.3. пунктчасында каралган процедура тэмамланганнан соц бер кен эчендэ.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: бирелгэн боерык яки муниципаль мелкэт 

бирудэн баш тарту турында хат.

3.6.3. Килешу тезу Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.
3.6.1. Палата Белгече:
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1) М0ЛКЭТ белэн бушлай файдалану килешуе проектын эзерли (алга таба- 
килешу); I

2) кабул иту-тапшыру актын эзерли;
3) килешу проектын билгелэнгэн тэртиптэ килештерэ Ьэм имзалый;
4) килешулэрне теркэу журналында палата рэисе тарафыннан имзаланган 

килешуне терки; ;
5) гариза биручегэ кул куйдырып килешуне бирэ;
6) мерэжэгать итуче белэн билгелэнгэн тэртиптэ кабул иту-тапшыру актына 

имза сала;
7) гариза биручегэ кабул иту-тапшыру актын бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карар кабул ителгэннэн 

соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу Ьэм кабул 

иту-тапшыру акты.
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец 

еракта урнашкан эш урыньша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырьша.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алута документлар кергэн очракта, 

процедуралар элеге Регламентныц 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт .нэтижэсе бульш торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче палатага тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хатаны тезэту турында гариза (кушымта № 2);
2) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, 

техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту

турында гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге аша тапшыра.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, тапшырьшган докуЦентлар белэн гаризаны терки Ьэм 
аларны палатага тапшыра. I

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата
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белгеченэ жибэрелгэн гариза.
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэти:я^эсе булган 

документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.6 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата табылган документныц 
теп несхэсен алып, мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) кул куйдырып 
тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ мерэдэгать итуче адресына 
(электрон почта аша) техник хата булган документный; теп несхэсен тапшырган 
очракта, тезэтелгэн документны алу мемкинлеге булуы турында хат ждбэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ж;ибэрелгэн хата турында гариза алганнан 
соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ хоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларьш бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала. ,

Административ процедураларныц утэлещен контрольдэ тоту формалары 
булып тора; |

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру. Тикшеру нэти5к;эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларьшыц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (ж;ирле узидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар мерэжэгать 
итученец мерэжэгате буенча башкарьша.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кьшуда контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэту эшен сештыру ечен ж;аваплы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафьшнан башкарыла.
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4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
ж;ирле узидард органыныц структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтиж;элэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Дирле узидард органы житэкчесе мерэ5цэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн очен жаваплылык тота.

Дирле узидарэ органыныц структура булекчэсе ж^итэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге регламентный; 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ бапжарьшмавы очен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырьша торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кьшмау) очен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ палата 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгьлумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында морэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
момкинлеге аша гамэлгэ ашырьша.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан 
тыш) тэртибе
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5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) палатага яки 
муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), KOY хезмэткэренэ 
законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала: i

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогьш бозу.
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 

функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законный; 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гьша момкин;



3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту очен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
яки гамэллэрне талэп иту;

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту очен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларьшыц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гьша мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган тулэуне талэп иту; ■

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ яисэ аларньщ хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогьш бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына меметн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларьшыц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш 
тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп
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функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
куп функцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэл^эгать итучедэн дэулэт 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн беренче тапкыр 
баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) 
шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
муниципаль хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмауларьша) шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне курсэтуче Спас 
муниципаль районыныц (http://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми сайты; Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм порталы 
(http://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэренец) 
бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша ж;ибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм портальшнан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ портальшнан файдаланьш жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц 
хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмауларьша) шикаять 
почта аша, "Интернет" мэгьлумат-телекоммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм 
порталын яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ портальш 
кулланьш жибэрелэ ала, шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин; ?

Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, купфункцияле 
узэьсне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру
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турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законный; 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ югары органга (булганда) 
кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш кене эчендэ карай тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк, «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмалар морэжэгать итучедэн документларын кабул итудэн яисэ жибэрелгэн 
тегэлсезлек Ьэм хаталарны тозэтудэн баш тарткан яисэ мондый тезэтулэрне 
бетеру очен билгелэнгэн вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ - аны теркэу 
кененнэн сон биш эш коне эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ, дэулэт хезмэте курсэтуче органнын ж сэ  муниципаль хезмэт курсэтуче 
органны вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, аныц Щ1тэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларньщ житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;

2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэж;эгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыньщ, яисэ дэулэт ж и  муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц; 16 нчы маддэсе 1,1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) турында мэгълуматлар; i

4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэж;эгать итуче 
тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки 
аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушьш бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ. |
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5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан 
имзалана.

Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу каралмаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, 

мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турьшда дэлиллэнгэн ж;авап 
я^ибэрелэ. ;

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип таньшган очракта, 210 
номерлы Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн морэдэгать 
итучегэ жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 номерлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатында гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утенелэ Ьэм муниципаль хезмэтне алу 
максатларында мерэжэгать итуче алга таба башкарырга тиешле гамэллэр турьшда 
мэгълумат бирелэ.

2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табьшган очракта, 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турьшда дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турьшда 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтидэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ.
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! Муниципаль берэмлек мелкэтен 
торгларны уткэрмичэ 

тулэусез файдалануга тапшыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына 
1нче Кушымта

В
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования) 
от_____________________________________________

(далее - заявитель)
(для юридических лиц - полное наименование, организационно­
правовая форма, сведения о государственной регистрации; для 
физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального

образования без проведения торгов

Прошу предоставить в безвозмез^|ное пользованиемуниципальное
имущество_________________________________ I______________________________,
расположенном по адресу:____________________ _̂_____________________________
общей площадью_____________ кв.м, на срок
для использования под_____________________

В соответствии с
(указывается цель использования имущества)

(документ, разрешающий осуществление деятельности) 
Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства

Особые условия
(да,нет).

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и 

дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц);
2) копии паспорта гражданина для потенциального ссудополучателя - 

физического лица, в том числе имеющего статус индивидуального предпринимателя;
3) решение о назначении руководителя с указанием его Ф.И.О. (приказ, 

постановление, распоряжение и пр.). ■
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Муниципаль берэмлек мелкэтен 
торгларны уткэрмичэ 

тулэусез файдалануга тапшыру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына 
2нче Кушымта

Руководителю 
МКУ «Палата имущественных 

и земельных отношений 
муниципального образования 

«Спасский муниципальный район» 
Г аляутдинову Р. С.

от:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:____________________________ ______________________________

Правильные сведения:_______________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги. |

Прилагаю следующие документы:
1.

i
2.  ̂
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес: E-mail:__________ ;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением
по адресу:______________________________________________________________ _•

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном
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режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относяпщеся 
к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_______________________ .

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Ьэм аныц утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 
я<ир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата житэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347)3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347) 3-03-92
i bulgar.sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:bulgar.sovet@tatar.ru
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Спас муниципаль районы 
Башкарма комитет карарьша 

4нче Кушымта 
№

Мондый килешуне тезу хокукына торглар нэти^элэре буенча 
муниципаль милектэн тулаусез файдалану шартнамэсен тезу буенча

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) мондый килешулэр тезу хокукына торги нэтижэлэре 
буенча муниципаль милектэн бушлай файдалану шартнамэсен тезу буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец (алга таба - муниципаль хезмэт) стандартын 
Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга 
таба-гариза бируче). *

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ.

1.3.2. Муниципаль хезмэтне башкаручы - "Спас муниципаль районы" 
муниципаль берэмлегенец мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасы" (алга таба
-  Палата). ^

Башкарма комитетныц урнашу урыны:! Татарстан Республикасы, Спас 
муниципаль районы, Болгар шэЬ., Пионер ур., 19

Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас муниципаль 
районы, Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А

Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  ж;омга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 

сэгатькэ кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
"Интернет" мэгьлумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

"Интернет" челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http://spasskiy.tatarstan.ru) •

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны 
Ьэм эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

http://spasskiy.tatarstan.ru


1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн 
эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентныц 1.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз 
эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http:// spasskiv.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында (http://uslugi.tatar.ni/):

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/): |

5) Башкарма комитетта (палатада): j
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (шул исэптэн электрон документ формасында) -  

кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафьшнан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
палатаныц биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла.

1.4. Хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (алга таба -  РФ ГК) (Россия 

Федерациясе законнары жыелышы, 29.01.1996, №5, 410 статья);
"Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми 

принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба-131-ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жьхелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ);

"Конкуренцияне яклау турында" 2006 елныц 26 июлендэге 135-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга Таба-135-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ 
законнары жыелышы, 31.07.2006, № 31 (1 елеш), 3434 ст.);

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы,
02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

Россия Федерациясе Федераль антимонополия хезмэтенец 10.02.2010 
елгы "Дэулэт яки муниципаль милеккэ карата милек белэн идарэ иту Ьэм (яки) 
файдалану хокукын кучуне куздэ тоткан аренда килешулэрен, тулэусез 
файдалану килешулэрен, мелкэт белэн ышанычлы идарэ иту килешулэрен, 
башка килешулэрне тезу хокукына конкурслар Ьэм аукционнар уткэру тэртибе 
турында" , №67 боерыгы (алга таба -  67 ФАС боерыгы) (Российская газета,
24.02.2010, № 37); '

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы За{соны) (Татарстан Республикасы,
№155-156,03.08.2004); 1

i
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Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыныц 2018 елныц 
20 ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав); \

30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

муниципаль милек - муниципаль милектэ булган Ьэм муниципаль 
учреждениелэр, муниципаль унитар предприятиелэр тарафыннан оператив 
идарэ иту, предприятиене хужалык алып бару хокукында беркетелмэгэн Ьэм 
башка мелкэт комплекслары, биналар (биналар), корылмалар, жиЬазлар, 
транспорт чаралары, алардан файдалану процессында узлэренец табигый 
узенчэлеклэрен югалтмаган башка эйберлэр (кулланылмаган эйберлэр);

муниципаль милекне тулэусез файдалануга биру максаты -  муниципаль 
милектэ булган торак Ьэм торак булмаган фондларга, сууткэргеч Ьэм 
канализация челтэрлэренэ, насос станциялэренэ, электр тапшыру линиялэренэ, 
жылылык Ьэм газ челтэрлэре Ьэм пар казаннары объектларына, инженерлык

хезмэт 
ирешу.

Муниципаль милекне коммерциячел максатларда бушлай файдалануга биру 
рехсэт ителми;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыныц 
шэЬэр яки авыл жирлегендэ (шэЬэр округы) тозелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт 
нэтижэсенец) алар нигезендэ кертелгэн докумёнтлардагы мэгълуматларга туры 
килмэугэ китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба
- гариза) тошенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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инфраструктурасыньщ башка объектларына Ьэм тозеклэндеругэ 
курсэту, шулай ук идарэ иту Ьэм социаль-мэдэни максатларга



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэнлэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэтнец 
исеме

Мондый шартнамэ тезу хокукына торглар нэтиж;элэре 
буенча муниципаль милектэн тулэусез файдалану 
килешуен тезу

РФ ГК 36 булеге
ст. 17.1 федераль закон
№135-Ф3;

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле 
узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Палата Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэтиж;элэренец 
тасвирламасы

Муниципаль милектэн бушлай файдалану килепхуе, 
муниципаль милекне кабул иту-тапшыру вакытына 
биналарныц торышын фотофиксациялэу кушымтасы 
белэн тулэусез файдалануга тапшыру акты (кучемсез 
мелкэтне биргэн очракта).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

РФ ГК 36 булеге
67 нче ФАС боерыгына 92,
98, 150 кушымталар
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2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашз^ы оешмаларга 
мерэя^эгать иту зарурлыгын 
исэпкэ алый, туктатылу 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы

Гариза кергэн вакыттан алып 29 кен эчендэ.
Аукционны коту срогы муниципаль хезмэт курсэту 
вакытына керми.
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт 
курсэту, шулай ук муниципаль 
хезмэтне курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэту ечен законнар Ьэм 
башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ морэж;эгать 
итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы 
исемлеге, морэж;эгать итученец 
аларны any ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 

морэщэгать итуче исеменнэн вэкил эшли икэн)
3) юридик затныц оештыру документлары кучермэлэре; 
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкьш гариза 
бируче Башкарма комитетта шэхси мерэж;эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетпыц рэсми сайтында урпаштырылгап.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 

гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) 
мемкин:
шэхсэн (мерэж;эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 

нигезендэ эшлэуче зат аша);___________________________

Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашьфу ечен минималь кирэкле суммар сроктан чьтгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озьшлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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почта аша тапшыру турында уведомлениеле заказлы хат 
белэн.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэж;эгать итуче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре 
аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэт Ьэм мунициналь 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(ж;ибэрелергэ) мемкип________________________________

2.6. Дэулэт органнары, ж;ирле 
узидарэ органнары Ьэм 
морэж;эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган 
Ьэм мунициналь хезмэт 
курсэту ечен норматив
хокукый актлар нигезендэ ----
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар карамагында 
булган дэулэт органы, ж;ирле 
узидарэ органы яисэ оешма

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган 
документларны тапшыру талэп ителми

2.7. Мунициналь хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган Ьэм 
норматив хокукый актларда

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми
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каралган очракларда хезмэт 
курсэту ечен килештеру талэп 
ителгэн дэулэт хакимияте 
органнары (ж;ирле узидарэ 
органнары) Ьэм аларныц 
структура булекчэлэре 
Исемлеге
2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту 0чен кирэкле 
документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге______________

Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез 
каралмаган

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатьш тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр:
1 )мерэж;эгать итуче тарафыннан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган яисэ бирелгэн гаризада Ьэм 
(яки)
документларда тулы булмаган Ьэм (яки)т1;врес булмаган 
мэгълумат бар;
3) соратын алына торган муниципаль милеккэ карата 
Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары 
кысаларында аны еченче затларга тапшыру турында 
Карар кабул ителгэн;
5) муниципаль милек реестрында соралган объектныц 
булмавы;
6) соралган муниципаль милек Россия Федерациясенец 
шэЬэр тезелеше законнары талэплэре нигезендэ капиталь 
ремонтланырга, реконструкциялэнергэ яки сутелергэ 
тиеш;
7) муниципаль мелкэт соратын алына торган максатлар
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муниципаль берэмлек мелкэтен тулэусез файдалануга 
биру максатларына туры килми;
6) муниципаль кучемсез милек соратып алына торган 
эшчэнлек тере элеге мелкэтне рехсэт
ителгэн файдалану терлэренэ туры килми;
7) мелкэт муниципаль милектэн читлэштерелергэ тиеш;
8) мелкэт муниципаль ихтыяж;лар ©чен кулланылырга 
тиеш;
2) тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, дэулэт 
хакимияте органы, ж;ирле узидарэ органы яисэ оешманыц 
ведомство карамагындагы органына ведомствоара 
запроска, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документ Ьэм (яисэ) мэгълумат булмавы турында жавабы 
керу
10) гариза бируче узган аукционныц ж;ицучесе булып 
тормый.______________________________________________

2:10 г Муниципаль хезмэт - 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре___________________

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ
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2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле Ьэм 
мэж;бури булган хезмэт 
курсэтулэр 0чен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да 
кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтиж;9лэрен алганда 
чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 15 
минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ. 
Электрон-формадаг-яЛ"(бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэн) соц килгэн икенче эш коненэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урыньша, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларпы 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары______

Предоставление муниципальной услуги осуш;ествляется 
в зданиях и помещениях, оборудованных 
противопожарной системой и системой пожаротушения, 
необходимой мебелью для оформления документов, 
информационными стендами.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу момкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль,
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нигезендэ, мондый хезмэтлэр 
курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр 
0чен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт алганда 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтне дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр
курсэтунец купфункцияле-------
узэгендэ, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгенец ерактагы эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълумат 
алу мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме 
белэн дэ

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен мемкин 
булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) бинаныц жэмэгать транспорты белэн барьш ж;итэ 
алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган булмэлэр 
булу;
5) мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ 
шэЬэрнец рэсми сайтында
(http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр—Порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы мэгълумат 
булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне 
алуга комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэж;эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ 
Ьэм биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)

http://www.spasskiy.tatarstan.ru
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шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ 
кэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  КФУ) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне KOY белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгълумат мерэж;эгать итуче тарафыннан сайтта 
(http://spasskiy.tatarstan;ru),—дэулэт -Ьэм— муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ алынырга
М0МКИН

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша алырга момкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.___________________

http://spasskiy.tatarstan;ru),%e2%80%94%d0%b4%d1%8d%d1%83%d0%bb%d1%8d%d1%82
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм угэу 
сроклары, аларны утэу тартибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны башкару узенчалеклэре, шулай 
ук даулат Нам муниципаль хезматлар курсатунец купфункцияле узагенец 

ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны
башкару узенчалекларе
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3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ
ала:

1) гариза биручегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль милекне тулэусез файдалануга биру мемкинлеге турында 

Карар кабул иту, мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар турында хэбэр иту;
4) тулэусез файдалану килешуен тезу хокукына торглар уткэругэ эзерлек, 

торгларда жицуче белэн тулэусез файдалану шартнамэсен тезу хокукын сату- 
алу шартнамэсе тезу;

5) сату нэтиж;элэре буенча муниципаль милектэн бушлай файдалану 
шартнамэсен тезу, гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтищэсе биру.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру. j

3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтлэрне алу тэртибе турында 
консультация алу очен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон 
почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы. .

Палатаныц вазыйфаи заты мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэту очен тэкъдим ителэ торган дркументлар формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча консультация бирэ Ьэм |сирэк булганда гариза бланкьш 
тутыруда ярдэм курсэтэ. |

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган j процедуралар мерэжэгать иту 
кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: тапшырылган документларныц составы, 
формасы Ьэм рехсэтне алуньщ башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;

3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY, КФУнец читтэн 
торьш эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача 
гариза Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны 
тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза 
палатага электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата^ белгече тубэндэге гамэллэрне 
башкара: *

1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;



2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 
иткэн очракта). i

3) элеге Регламентньщ 2.5 пунктында каралган документларньщ булу- 
булмавын тикшеру;

4) тэкъдим ителгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, 
документларда бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн 
башка тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль 

хезмэт курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;

Документларны кабул итудэн баш тарту очен нигез булган очракта, 
палата белгече, документларны кабул итуне ф1ып баручы мерэж;эгать итучегэ 
гаризаны теркэу очен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьэм документлар 
кабул итудэн баш тарту очен ачыкланган нигезлэрнен; эчтэлеген язмача ацлатма 
белэн документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларньщ нэтидэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза яки

гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, башкаручьшы билгели Ьэм 

гаризаны палатаньщ вазыйфаи затына жибэрэ.;
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц 

бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль милекне бушлай файдалануга биру мемкинлеге турында 
карар кабул иту

3.4.1. Палатаньщ вазыйфаи затын гамэлгэ ашыра:
Элеге Регламентньщ 2.9 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булуын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 

палатаньщ вазыйфаи заты:
гаризага теркэлгэн документларньщ булуын тикшерэ;
соралган объектны тикшеруне уткэрэ;
альшган мэгълуматны эшкэртэ;
курсэтелгэн объект буенча гомумилэштерелгэн мэгълумат эзерли Ьэм 

палата рэисенэ карар кабул иту ечен жибэрелэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура процедураны 

тэмамлаганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтижэсе: палата рэисенэ юнэлдерелгэн гариза буенча 

комплектланган мэгълумат.
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3.4.2. Палата рэисе тапшырылган мэгълуматны Ьэм документларны 
тикшерэ, аларны карау нэтиж;элэре буенча тубэндэге карарларныц берсен кабул
ИТ0: !

торгларны уткэру нэтижэлэре буенча муниципаль милекне тулэусез 
файдалануга биру мемкинлеге турында;

Элеге Регламентньщ 2.9 пунктыныц 1-6 пунктчаларында курсэтелгэн 
нигезлэр буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисе тарафыннан кабул ителгэн
карар.

3.4.3. Палатаныц вазыйфаи заты, палата рэисе кабул иткэн карар 
нигезендэ, торгларны уткэру нэтижэлэре буенча муниципаль милек биру 
мемкинлеге турында (алга таба гамэллэр тэртибен курсэтеп) яки муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен; курсэтеп, муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында хэбэр эзерли Ьэм палата рэисенэ имза салу ечен 
жибэрэ. I

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисенэ имза салуга юнэлдерелгэн 
морэжэгать.

3.4.4. Палата рэисе хэбэрнамэне имзалый Ьэм палатаныц вазыйфаи 
затына жибэрэ

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: имзаланган хэбэрнамэ.
3.4.5. Палатаныц вазыйфаи заты муниципаль милекне сату нэтижэлэре 

буенча тулэусез файдалануга биру мемкинлеге яки гариза биручегэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында имза сальшган хэбэрнамэне 
терки Ьэм гариза биручегэ жибэрэ. |

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: уведомление, направленное заявителю.

3.5. 4) тулэусез файдалану килепгуен тезу хокукына торглар уткэругэ 
эзерлек, торгларда жицуче белэн тулэусез; файдалану шартнамэсен тезу 
хокукын сату-алу шартнамэсе тезу;

3.5.1. Палатаныц вазыйфаи заты тулэусез файдалану килешуе тезу 
хокукына бэйсез бэя биру турында хат проектын эзерли Ьэм палата рэисенэ 
имза салу ечен жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура элеге Регламентньщ 3.4.4 
пунктында курсэтелгэн процедура тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ 
башкарыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисенэ имза салуга юнэлдерелгэн 
хат проекты.
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3.5.2. Палата рэисе хат проектын имзалый Ьэм палатаныц вазыйфаи 
затына жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: имза салынган хат.
3.5.3. Палатаныц вазыйфаи заты имзаланган хатны теркэп, бэялэу 

оешмасына (товарлар китеругэ, эшлэр башкаруга, дэулэт Ьэм муниципаль 
ихтыяжлар 0чен хезмэтлэр курсэтугэ заказлар урнаштыру турындагы законнар 
нигезендэ сайлап алынган) жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: тулэусез файдалану килешуе тезу 
хокукыныц башлангыч бэясен бэйсез бэялэу уткэру турында бэялэу оешмасына 
юнэлдерелгэн хат.

3.5.4. Палатаныц вазыйфаи заты бэялэу оешмасыннан тулэусез файдалану 
килешуен тезу хокукьшыц башлангыч бэясен белгэннэн соц тулэусез 
файдалану килешуен тезу хокукыныц проектын эзерли билгелэнгэн тэртиптэ 
килешену уткэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура бэялэу оешмасыннан 
мэгълуматлар кергэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: палата рэисенэ имза салуга юнэлдерелгэн 
курсэтмэ проекты. j

3.5.5. Палата рэисе курсэтмэ проектын имзалый Ьэм палатаныц вазыйфаи 
затына жибэрэ. i

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кул куелган курсэтмэлэр.
3.5.6. Палатаныц вазыйфаи заты: ‘
бушлай файдалану шартнамэсен тезу хокукын сату буенча торглар 

билгелэу турында курсэтмэлэрне терки;
торгларныц рэсми сайтында ачык торгилар уткэру турында белдеру 

(хэбэрнамэ) урнаштыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: торгиларныц рэсми сайтында торги уткэру 

турында белдеру (хэбэрнамэ).
3.5.7. Махсуслаштырылган оешма № 61̂  ФАС боерыгы белэн расланган 

Тэртип нигезендэ торглар уткэруне тээмин итэ. Шул ук тэртип нигезендэ, 
гариза бируче конкурста/аукционда катнашуга гариза бирэ (шул ук вакытта 
телэсэ кайсы физик зат, шул исэптэн шэхси эщмэкэр, элеге муниципаль хезмэт 
нэтижэлэрен алу ечен юридик зат игълан ителгэн торгларда, ягъни югарыда 
курсэтелгэн процедураларны утэгэн килеш катнашу мемкинлегенэ ия).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура муниципаль хезмэт 
курсэту вакытына керми. I

Процедураларныц нэтижэсе: торгиларда жицучене игълан иту.
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3.5.8. Палатаныц вазыйфаи заты торгиларда ^ицучене билгелэгэннэн соц 
муниципаль милекне тулэусез файдалануга биру турындагы карар проектын 
эзерли Ьэм билгелэнгэн тэртиптэ килештерэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура соралган мэгълуматлар 
кергэн вакыттан алып, ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисенэ кул куелуга жибэрелгэн 
муниципаль милеьсне тулэусез файдалануга биру турындагы курсэтмэ проекты.

3.5.9. Палата рэисе курсэтмэ проектын имзалый Ьэм палатаныц вазыйфаи 
затына ж;ибэрэ. *

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: муниципаль милекне бушлай файдалануга 
биру турындагы боерыкка кул куелган.

3.5.10. Палатаныц вазыйфаи заты:
муниципаль милекне бушлай файдалануга биру турындагы боерыкларны 

терки;
бушлай файдалану килешуе тезу хокукьш сату-алу килешуен (алга таба -  

сату-алу килешуе) эзерли;
сату-алу килешуен килештеру Ьэм имзалау билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ 

ашырыла.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: палата рэисе тарафьшнан имзаланган сату- 

алу килешуе. ■
3.5.11. Палатаныц вазифаи заты палата рэисе сату-алу килешуенэ кул 

куйган кенне торгларда жицучене килешугэ кул кую очен чакыра.
Торгларда ж;ицуче килгэн кенне палатаныц вазыйфаи заты аца кул кую 

ечен килешуне бирэ. Торгиларда жицуче тулэусез файдалану килешуе тезу 
хокукьш сату-алу килешуенэ кул куя. |

Процедураларныц нэтижэсе: торгиларда жицуче имза салган сату-алу 
килешуе.

3.5.12. Палатаныц вазыйфаи заты килеш '5 

аны торгиларда жицучегэ тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: торгиларда жицучегэ бирелгэн тулэусез 

файдалану килешуе тезу хокукына сату-алу килешуе.

3.6. Торги нэтижэлэре буенча муниципаль милектэн тулэусез файдалану 
шартнамэсен тезу.

3.6.1. Торгиларда жицуче (алга таба-гариза бируче):
10 банк кене дэвамында торгиларда сатьш апьшган бушлай файдалану 

килешуе тезу хокукы ечен тули;
палатаныц вазыйфаи затына тулэу поручениесе кучермэсен тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган | Процедура муниципаль хезмэт 

курсэту вакытына керми.
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Процедураларньщ нэтижэсе: мерэ^эгать итуче тарафыннан тулэусез 
файдалану шартнамэсен тезу хокукын тулэуне раслый торган тулэу 
поручениесе кучермэлэрен тапшыру.

3.6.2. Палатаньщ вазифаи заты, мерэдэгать итуче тарафыннан алынган 
хокук ечен тулысынча тулэуне раслаганнан соц, бушлай файдалану килешуе 
проектын (алга таба -  килешу) Ьэм кабул иту-тапшыру актын эзерли Ьэм 
мерэж;эгать итучегэ килешугэ кул кую ечен палатага килергэ кирэклеге 
турында хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтиж;эсе: килешу проекты Ьэм гариза биручегэ 
хэбэрнамэ.

3.6.3. Палатаныц вазифаи заты килешу проектын Ьэм милекне кабул иту- 
тапшыру актын имзалау ечен гариза биручегэ бирэ.

Процедура, устанавливаемая настояп];цм пунктом, осуш;ествляется в 
течение 15 минут в день прибытия заявителя. ?

Процедураларньщ нэтижэсе: кул кую ечен еч несхэдэ бирелгэн килешу 
проекты Ьэм милекне кабул иту-тапшыру акты.

3.6.4. Гариза бируче килешунец еч Hecxsicen, милекне кабул иту-тапшыру 
актын имзалый Ьэм палатаньщ вазыйфаи затына кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура муниципаль хезмэт 
курсэту вакытына керми.

Процедураларньщ нэтижэсе: гариза бируче кул куйган Ьэм палатаныц 
вазыйфаи затына тапшырылган килешу проекты Ьэм милекне кабул иту- 
тапшыру акты.

3.6.5. Палатаньщ вазыйфаи заты килешу проектын Ьэм милекне кабул 
иту-тапшыру актын килештерэ Ьэм палатаньщ рэисенэ имза салу ечен жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: палата рэисенэ имза салуга юнэлтелгэн 
килешу проекты Ьэм милекне кабул иту-тапшыру акты.

3.6.6. Палата рэисе килешу проектын, милекне кабул иту-тапшыру актын 
имзалый Ьэм палатаньщ вазыйфаи затына жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: палата рэисе тарафыннан имзаланган 
килешу Ьэм милекне кабул иту-тапшыру акты.

3.6.7. Палатаньщ вазыйфаи заты гариза бируче алдында бирелэ торган 
объектныц килешу тезегэн вакытка торышьш (кучемсез милек объекты биргэн 
очракта) фотофиксациялэуне тээмин итэ. Фотофиксация нэтижэлэрен (еч 
несхэдэ) гариза биручегэ имзалау очен тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: гариза* биручегэ имзага бирелгэн 
фотофиксация нэтижэлэре.



3.6.8. Гариза бируче фотофиксация нэтижэлэрен (оч несхэдэ) имзалый 
Ьэм палатаньщ вазыйфаи затына кире кайтара. i

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура объектны 
фотофиксациялэу кенендэ гамэлгэ ашырыла. ■

Процедураларныц нэтижэсе: гариза бируче тарафыннан имзаланган Ьзм 
палатаньщ вазыйфаи затына тапшырылган фотофиксация нэтижэлэре.

3.6.9. Палатаныц вазыйфаи заты гамэлгэ ашыра:
фотофиксация нэтижэлэрен имзалау;
килешуне, милекне кабул иту-тапшыру актын, фотофиксация 

нэтижэлэрен теркэу журналында теркэу;
гариза биручегэ эзер документларныц бер несхэсен кул куйдырып 

(шартнамэлэрне теркэу журналында) биру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ берэр носхэдэ бирелгэн 

Килешу, милекне кабул иту-тапшыру акты, фотофиксация нэтижэлэре.
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3.7. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту.

3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу очен, 
КФУнец еракта урнашкан эш урыньша мерэжэ,гать итэргэ хокуклы.

3.7.2. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты 
нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэн очракта, 
процедуралар элеге Регламентныц 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе бульш торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче налатага тубэндэгелэрне 
тапшыра:

техник хатаны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 2 нче 
кушымта);

2) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, 
техник хата булган документ;

3) техник хаталар булуьш тапыклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган до^м ентта техник хатаны тезэту

турында гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшыра.

3.8.2. Документлар кабул иту очен жаваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, тапшырылган документлар белэн гаризаны



терки Ьэм аларны палатага тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн 

соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтиж;эсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, комитет 

белгеченэ карауга юнэлдерелгэн гариза. |
3.8.3. Палата белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтиж;эсе 

булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентный:
3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата 
табылган документныц теп несхэсен алып, мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) кул куйдырып тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ 
мерэжэгать итуче адресына (электрон почта аша) техник хата булган 
документныц топ носхэсен тапшырган очракта, тезэтелгэн документны алу 
мемкинлеге булуы турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ж;ибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан соц ©ч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын 
контрольдэ тоту гариза биручелэрнец хокую|арьш бозу очракларын ачыклау 
Ьэм бетеру, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, 
жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларьша) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору. I
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (ж;ирле узидарэ органы 

эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) 
Ьэм планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт 
курсэту белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр ;дэ карала ала (комплекслы 
тикшерулэр), яисэ алар мерэжэгать итученец мерэжэгате буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуда контрольне гамэлгэ ашыру макса.тларьшда, палата житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенч4 административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт
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курсэту эшен оештыру ечен жаваплы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структура булекчэлзре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ ж;аваплылыкка тартыла.

4.4. Ж^ирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермогэн ечен ж;аваплылык тота.

Ж^ирле узидарэ органыныц структура булекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре 
Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту. муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
палата эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнариыц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан
тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) 
палатага яки муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять 
бирергэ хокуклы. КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), 
KOY хезмэткэренэ законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул йсэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогьш бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) ,шикаять бируе, карарлары Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 
2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гьша мемкип; |
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3) мерэжэгать итучедэн муниципаль | хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукьш актлар белэн каралмаган 
документларны яисэ мэгълуматны яки гамэллэрне талэп иту;

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту очен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны 
кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта морэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять бирелэ торган 
куп функцияле узэккэ 2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц
16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгрн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гьша мамкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары белэн каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тозэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогын бозуы. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп 
функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ 2010 елнын; 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэр билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнрн очракта гьша мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатьш тору. Курсэтелгэн очракта морэжэгать итуче тарафьшнан куп 
функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ 2010 елньщ 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм
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муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн 
дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн яисэ элеге Федераль законныц 7 : статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр 
курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес 
булмавы курсэтелмэгэн документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн 
очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Иэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 
2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

5.2. Куп функцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) пшкаять почта аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми 
сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталыннан файдаланьш 
жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту вакытында 
кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль! законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц хезмэткэрлэре карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм портальш яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын кулланып жибэрелэ ала, шулай ук 
мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин;

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ 
югары органга (булганда) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш кене 
эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар мерэжэгать итучедэн 
документларын кабул итудэн яисэ жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тарткан яисэ мондый тезэтулэрне бетеру ечен билгелэнгэн 
вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ - аны теркэу кененнэн соц биш эш 
кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт
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курсэтуче органны вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларньщ, 
аларныц житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;

2) М0рэж;эгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэжэгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ 
очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ ж;авап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларньщ шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмау) турында мэгълуматлар;

4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки 
муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 
елешендэ каралган оешмаларньщ шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кылмау) бел эн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; 
Мерэжэгать итуче тарафьшнан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы 
документлар (булганда) яки аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы 
документларныц кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца 
кушьш бирелэ торган документлар исемлеге кцтерелэ.

5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафьшнан 
имзалана.

Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшьщ 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, 

мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерджэгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ t i : 

номерлы Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэжэгать 
итучегэ жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче
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орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны 
кичекмэстэн бетеру максатында гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм 
муниципаль хезмэтне алу максатларында мерэж;9гать итуче алга таба 
башкарырга тиешле гамэллэр турында мэгълумат бирелэ,

2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтиж;элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ.
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Мондый килешуне тезу хокукына 
торглар нэтижэлэре буенча 

муниципаль милёктэн тулэусез файдалану шартнамэсен
тезу буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

1нче Кушымта
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В____________________________________
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования)

ОТ

___________________________________ (далее -
заявитель).
(для юридических лиц - полное наименование, организационно­
правовая форма, сведения о государственной регистрации; для 
физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон)

Заявление I
о заключении договора безвозмездного пользования муниципальным 

имуществом по результатам торгов на право заключения такого договора

Прошу Вас по результатам торгов заключить договор безвозмездного 
пользования муниципальным имуществом.

(указать сведения о заявителе (полное наименование, фактическое местонахождение, основной вид 
деятельности, данные руководителя и номер его телефона) и сведений об объекте (место расположения,

площадь, этаж, цель и профиль его использования)

О бязую сь При запросе предоставить т р е ^ е м ы е  документы .

(дата) (подпись) (ФИО)



Мондый килешуне тезу хокукына 
j торглар нэтиж;элэре буенча

муниципаль милектэн тулэусез файдалану шартнамэсен
тезу буенча 

муниципаль хезмэт ьсурсэтунец 
административ регламентына 

2нче Кушымта

Председателю палаты 
имущественных и земельных 
отношений муниципального 

образования «Спасский 
муниципальный район»

от:
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Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:_

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1. 

2 . 
3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес: Е-

mail:_______ ; j
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением 

по адресу:_______________________________
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
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передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся 
к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_____

( .)
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белепшэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Ьэм аньщ утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 

жир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата дитэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347) 3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон > Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92 bulgar. sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:sovet@tatar.ru
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Татарстан Республикасы 
Спас муниипаль районы 

Башкарма комитеты 
житэкчесе 
карарьша 

5 нче кзопымта

Казнаньщ муниципаль милкен арендага биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты 
1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец 9леге Административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) казнаньщ муниципаль милкен арендага биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэту стандартын Ьэм тэртибен билгели (алга таба- 
муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга 
таба-гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ. j

1.3.2. Муниципаль хезмэтне башкаручь! - "Спас муниципаль районы" 
муниципаль берэмлегенец мелкэт Ьэм 3î np менэсэбэтлэре палатасы" (алга таба
-  Палата). j

Башкарма комитетныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас 
муниципаль районы, Болгар шэЬ., Пионер ур., 19

Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас муниципаль 
районы. Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А

Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  ж;омга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 

сэгатькэ кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буецча.
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

"Интернет" челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http://spasskiy.tatarstan.ru) ;

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны 
Ьэм эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

http://spasskiy.tatarstan.ru


1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн 
эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентныц 1.1., 1.3.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында 
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз 
эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http://spasskiv.tatarstan.ru):

3) Татарстан Республикасы дэулэт^ Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында (http://uslugi.tatar.ni/);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/); i

5) Башкарма комитетта (палатада):
телдэн мврэж;эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (пхул исэптэн электрон документ формасында) -  

кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафьшнан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
палатаныц биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла. I

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла:

Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба -  
РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары 5кыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 
маддэ);

2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Ж^р 
кодексы белэн (алга таба -  РФ Ж̂ С) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелышы, 
29.10.2001, №44,  4147 ст.);

"Ж^ир тезелеше турында" 2001 елныц 18 июнендэге 78-ФЗ номерлы 
Федераль закон (алга таба-78-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия 
Федерациясе законнары жыелышы, 25.06.2001, № 26, 2582 ст.);

"Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга Таба-131-Ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ);

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба — 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
02.08.2010, №31,  4179 ст.);

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);
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Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыныц 2018 елпыц 
20 ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);

30.12,2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында" 2012 елпыц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыныц 
шэЬэр яки авыл жирлегендэ (шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы); i

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт 
нэтижэсенец) алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры 
килмэугэ китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба
- гариза) тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль1законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме Муниципаль казна составына кергэн молкэтне арендага 
тапшыру

РФ Ж|К, палата турында 
Нигезлэмэ

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Палата Башкарма комитет турында 
нигезлэмэ
Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;элэренец тасвирламасы

Муниципаль казнаны тэшкил иткэн молкэтне тапшыру 
турында боерык.
Муниципаль казнаны тэшкил иткэн молкэтне тапшыру 
буенча килешу.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

РФ Ж̂ К, палата турында 
Нигезлэмэ

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул ИСЭИ1ЭН муниципаль
хезмэт курсэтудэ катнашучы ... .......*
оешмаларга мерэ^эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

ариза теркэлгэннэн соц 12 коннэн дэ артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган - ..............

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту, 
шулай ук муниципаль хезмэтне 
курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэтлэр курсэту ечен

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил Бэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 
морэж;эгать итуче исеменнэн вэкил эшли икэн)

РФ Ж;К, палата турында 
Нигезлэмэ

 ̂Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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законнар Ьэм башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
мерэж;эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
мерэ)1̂ эгать итученец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе

3) юридик затныц оештыру документлары кучермэлэре; 
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 
бируче Башкарма комитетта шэхси мерэж;эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итен бирелэ торган документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) 
мемкин:
шэхсэн (мерэж;эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэж;эгать итуче 
тарафыннан кочэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация зелтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(^ибэрелергэ) мемкин_____________________________

2.6. Дэулэт органнары, я^ирле узидарэ 
органнары Ьэм мерэж;эгать итуче 
тэкъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, П1улай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
элеге документлар карамагында 
булган дэулэт органы, я^ирле узидарэ

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
1) аерым затныц булган (кайчандыр булган) кучемсез 
милек объектларына хокуклары турында бердэм дэулэт 
кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
1) кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары 
Ьэм теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэулэт 
кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) ЕГРЮЛдан белешмэлэр яки ЕГРИПтан 
мэгълуматлар.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны 
алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге 
Регламентныц 2.5 пункты белэн билгелэнгэн._________

РФ Ж;К, палата турында 
Нигезлэмэ
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органы яисэ оешма Мерэж;эгать итучедэн дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела. 
Мерэжэгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгьлуматларны уз эченэ алган документларны 
тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш 
тарту очен нигез булып тормый

2.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган Ьэм норматив хоьсукый 
актларда каралган очракларда хезмэт 
курсэту ечен килештеру талэп 
ителгэн дэулэт хакимияте органнары 
(я^ирле узидарэ органнары) Ьэм 
аларныц структура булекчэлэре 
Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;_ ... __  __________
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 
2.5 пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ 
туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документлар да 
алдан килешенмэгэн тозэтулэр, аларныц эчтэлеген 
тиешенчэ ацларга мемкинлек бирмэгэн ж;итди 
кимчелеклэр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга тапшыру
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2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган. 
Баш тарту ечен нигезлэр;
2) мерэ^эгать итуче тарафьшнан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) 
дерес булмаган мэгьлумат бар.
2) мерэж;эгать итуче тарафыннан тапшырылган 
документлар мерэщэгать итученец торги уткэрмичэ 
аренда килешуе тезу хокукын расламыйлар;
3) соратын алына торган муниципаль милеккэ карата 
Россия Федерациясенен гамэлдэге законнары 
кысаларында аны еченче затларга тапшыру турында 
Карар кабул ителгэн;
5) муниципаль милек реестрында соралган объектныц 
булмавы;
6) соралган муниципаль милек Россия Федерациясенец 
шэЬэр тезелеше законнары талэплэре нигезендэ 
капиталь_ ремонтланырга, реконструкциялэнергэ_яки 
сутелергэ тиеш;
7) муниципаль мелкэт соратып алына торган максатлар 
муниципаль берэмлек мелкэтен тулэусез файдалануга 
биру максатларына туры килми;
8) муниципаль ьсучемсез милек соратып алына торган 
эшчэнлек таре шэЬэр тезелеше регламентларында 
билгелэнгэн элеге мелкэтне рехсэт ителгэн файдалану 
терлэренэ туры килми;
9) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль милектэн читлэштерелергэ тиеш;
10) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль ихтыяж;лар ечен кулланылырга тиеш_____

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ
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яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
Ьэм нигезлэре____________________
2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэж;бури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул 
исэптэн мондый тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп___________

Кирэкле Ьэм мэя^бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында запрос биргэндэ Ьэм мондый 
хезмэт курсэту нэтиж;элэрен алганда 
чиратта кетунец максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру
15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш___________________________________

2.13. Мерэ)1̂ эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу-вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэн) соц килгэн икенче эш кененэ 
теркэлэ________________ - ... -...... - ...........  .........

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету Ьэм кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система 
Ьэм янгын сундеру системасы, документларны тутыру 
ечен кирэкле ж;и11азлар, мэгьлумати стендлар белэн 
ж;и11азландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Ьэм мультимедиа мэгьлуматы гариза биручелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ альш, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен
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Ьэркем ечен мемкин булуы Ьэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученен, муниципаль 
хезмэт алганда вазыйфаи затлар 
белэн узара хезмэттэшлеге Ьэм 
аларныц дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтне дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр ьсурсэтунец ьсупфункцияле 
узэгендэ, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгенец ерактагы эш урыннарында 
алу мемкинлеге, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемюинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме белэн 
дэ

мемкин булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) бинаныц жэмэгать транспорты белэн барып ж;итэ 
алырлык урыннарда урнашуы;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
булмэлэр булу;
5) мэгълумат стендларында, 
шэЬэрнец рэсми
(http:/www.spasskiy.tatarstan.ru),
Татарстан Республикасы дэулэт

Интернет челтэрендэ 
сайтында 

uslugi.tatarstan.ru 
Ьэм муниципаль

хезмэтлэр Порталында муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы 
мэгълумат булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне 
алуга комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
кур сэткеч л эре:_____ ______________
1) мерэж;эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ 
Ьэм биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэж;эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озьшлыгы регламент

http://www.spasskiy.tatarstan.ru
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белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  KOY) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне KOY белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгьлумат мерэж;эгать итуче тарафыннан сайна 
(http://spasskiy .tatarstan.ru), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ алынырга 
мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт 1сурсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Законда муниципаль хезмэт курсэту турында 
электрон формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.

............................................................— -

http://spasskiy
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай 
ук дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 

ерак урнашкан эш урыннарында административ процедураларны
башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ

ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм ж;ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру. ■
3.2.1. Морэжэгать итуче муниципаль хёзмэтлэрне алу тэртибе турында 

консультация алу ечен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон 
почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Палата белгече морэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен тапшырыла торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкьш тутыруда 
ярд эм курсэтэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар морэжэгать иту 
конендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: тапшырылган документларныц составы, 
формасы Ьэм рохсэтне алуньщ башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу; '
3.3.1. Морэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY, КФУнец читтэн 

торьш эш урыны аша Палатага муниципаль; хезмэт курсэту турында язмача 
гариза Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны 
тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турьшдагы гариза 
палатага электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата; белгече тубэндэге гамэллэрне 
башкара:

1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта).
3) элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшеру;
4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру,
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документларда бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн 
башка тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэж;эгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль 

хезмэт курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;

3) палата житэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза ж;ибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта,

палата белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ 
гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьэм документлар 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма 
белэн документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен

палата житэкчесенэ жибэрелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели Ьэм 
палата белгеченэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Пр эцедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тубэндэге документларны алдыру турында запрос 
жибэрэ:

1) аерым затныц булган (кайчандыр булган) кучемсез милек 
объектларына хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан 
еземтэ; i

1) кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн 
хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;

3)ЕГРЮЛдан мэгълуматлар яки ЕГРИПтан мэгълуматлар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 

курсэту турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ 
ашырыла. ^

Процедураларныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн 
запрослар.

3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 
мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэре 
соратьш альша торган документлар (белешмэлэр) тапшыралар.

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:
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1) Росреестр белгечлэре тарафыннан ж;ибэрелэ торган документлар 
(белешмэл9р) буенча еч эш кененнэн Д9 артмаска тиеш;

2) башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн 
алып биш кен эчендэ органга яки оешмаларга, ведомствоара сорауга ж;авап 
эзерлэунец Ьэм 5к;ибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн 
билгелэнмэгэн булса, документлар Ьэм мэгълумат бирэ торган документлар 
Ьэм белешмэлэр бирэ торган белешмэлэр бирелэ.

Процедураларныц нэтиж;эсе: палат^га ждбэрелгэн документлар 
(белешмэлэр) яисэ баш тарту турында белдеру:

3.5. Мунициналь хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
1.5.1. Палата белгече алынган документлар нигезендэ:
1) милекне тапшыру яки мунициналь хезмэт курсэтудэн баш тарту 

турында Карар кабул итэ;
2) мунициналь милекне тапшыру турындагы карар проектын (алга таба -  

документ) яки аны бирудэн баш тарту турында. хат эзерли;
3) эзерлэнгэн документ проектын билгелэнгэн тэртиптэ килештеру 

процедурасын гамэлгэ ашыра;
4) документ проектын яки милекне бирудэн баш тарту турында хатны 

палата ж;итэкчесенэ (вэкалэтле затка) имзалауга ж;ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар запросларга жаваплар 

кергэн копне гамэлгэ ашырыла. |
Процедураларныц нэтижэсе: палата житэкчесенэ (вэкалэтле затка) имза 

салуга юнэлдерелгэн проектлар. ;
3.5.2. Палата ждтэкчесе карарны яки баш тарту турында хатны имзалый 

Ьэм теркэу ечен палатага жибэрэ. *
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: имзаланган карар яки теркэлу ечен 

жибэрелгэн баш тарту турында хат.
3.5.3. Палата Белгече:
1) документны яисэ баш тарту турында хатны терки;
2) гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланьш, морэжэгать итучегэ 

(аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр итэ, 
рэсмилэштерелгэн документны яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турында хатны биру датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Палата житэкчесе 
документларга кул куйган копне гамэлгэ ашырьша.

Процедураларныц нэтижэсе: морэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.6.1. Кергэн документ нигезендэ палата белгече:
1) муниципаль милекне тапшыру турында килешу проектын (алга таба -  

килешу) яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат проектын 
эзерли; j
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2) эзерлэнгэн документ проектын килештерэ Ьэм имзалау ечен палата 
ж;итэкчесенэ ждбэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручегэ 
карарны биргэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: имза салуга юнэлдерелгэн документ 
проекты.

3.6.2. Палата житэкчесе килешу яки баш тарту турында хатны имзалый 
Ьэм палатага жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларнын; нэти^эсе: имзаланган килешу яки баш тарту турында
хат.

3.6.3. ПалатаБелгече:
1) мерэжэгать итуче (аныц вэкиле) тарафыннан гаризада курсэтелгэн 

элемтэ ысулын кулланып, дэулэт хезмэте курсэту нэтижэлэре турында хэбэр 
итэ, муниципаль хезмэт нэтижэсен биру датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ;

2) теркэу журналында килешуне терки, i
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Палата житэкчесе 

документларга кул куйган конне гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: мерэжэгать итучегэ хэбэр иту.
3.6.4. Палата белгече муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 

хатны гариза биручегэ бирэ яки почта аша жибэрэ.
Килешугэ кул куйганнан соц, гариза биручегэ кул куйдырьш килешунец 

имзаланган Ьэм килешенгэн ике несхэсен тапшыра, берсен палатада саклауга 
калдыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гамэлгэ ашырыла:
1)15 минут эчендэ - мерэжэгать итученец шэхси килуе очрагьшда;
2) Элеге Регламентный 3.6.2. пунктчасында каралган, жавапны почта аша 

хат белэн жибэргэн очракта. ‘
Процедураларньщ нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу яки баш 

тарту турында почта аша хат жибэру. j
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ :муниципаль хезмэт алу ечен, 

КФУнец еракта урнашкан эш урыньша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты 

нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэн очракта, 

процедуралар элеге Регламентныц 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе бульш торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче палатага тубэндэгелэрне 
тапшыра:

1) техник хаталарны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 2 нче 
кушымта);
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2) мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтидэсе буларак бирелгэн, 
техник хата булган документ; [

3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту

турында гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге аша тапшыра.

3.8.2. Документлар кабул иту очен ж;аваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, тапшырылган документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны палатага тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн 
соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау очен 
палата белгеченэ жибэрелгэн гариза. ;

3.8.3. Специалист Палаты рассматривает;документы и в целях внесения 
исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5, настоящего Регламента, и выдает 
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично 
под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) 
оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или 
направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством 
электронной почты) письмо о возможности получения документа при 
предоставлении в Палату оригинала документа, в котором содержится 
техническая ошибка.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.
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4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контроль^ э тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгьш Ьэм сыйфатьш 
контрольдэ тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларьш ачыклау 
Ьэм бетеру, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыньщ утэлешен тикшеру, 
жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыньщ гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларьша) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
бульш тора:



1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
h0M юилештеру. Тикшеру нэтидэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору. j
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (ж;ирле узидарэ органы 

эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) 
Ьэм планнан тыш булырга мамкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт 
курсэту белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы 
тикшерулэр), яисэ алар морэжэгать итученец мерэж;эгате буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуда контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэту эшен оештыру ечен ж;аваплы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафьшнан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтидэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Дирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен ж;аваплылык тота.

Ж^ирле узидарэ органыныц структура \ булекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре 
Ьэм оешмалары тарафьшнан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
палата эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларньщ 
вазыйфаи затларыньщ, муниципаль хезмэ|гкарл9рнец карарларына Ьэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан
тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
палатага яки муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять
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бирергэ хокуклы. КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), 
KOY хезмэткэренэ законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньщ 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 
2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йоклэнгэн очракта гьша мемкин; !

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган 
документларны яисэ мэгълуматны яки гамэллэрне талэп иту;

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны 
кабул итудэн баш тарту; ;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый: актлары, Россия Федерациясе 
субъектларьшыц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлердэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 
16 статьясындагы 1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэт курсэту функциясе йоклэнгэн очракта гьша мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары белэн каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыньщ, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 
210-ФЗ номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларньщ яисэ аларньщ хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн 
срогын бозуы.

121



Курсэтелгэн очракта морэж;эгать итуче т^рафыннан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц
16 статьясындагы 1.3 ©леше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларьшьщ законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору. Курсэтелгэн очракта мерэ^эгать итуче тарафьшнан куп 
функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) 
шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ 
торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн 
дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн яисэ элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр 
курсэтудэн беренче тапкыр баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес 
булмавы курсэтелмэгэн документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн 
очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк 
хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 
2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федерал1> законныц 16 статьясындагы 1.3 
елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, ^муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц муниципаль хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) шикаять' почта аша, купфункцияле узэк 
аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне 
курсэтуче Спас муниципаль районыныц (http://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми 
сайты; Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм 
порталы (http://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэренец) бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru) аша жибэрелэ ала, 
шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ 
мемкин. Куп функцияле узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) пшкаять почта аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми
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сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтл9рнец бердэм порталыннан яисэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталыннан файдаланып 
жибэрелэ ала, шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул иту вакытында 
кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль, законный; 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц хезмэткэрлэре карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталын яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын кулланып жибэрелэ ала, шулай ук 
морэжэгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин;

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ 
югары органга (булганда) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш коне 
эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, 
купфункцияле узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар морэжэгать итучедэн 
документларын кабул итудэн яисэ ждбэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тарткан яисэ мондый тезэтулэрне бетеру очен билгелэнгэн 
вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ - аны теркэу кененнэн соц биш эш 
кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органны вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;

2) морэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ морэжэгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ 
очен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, :яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфуркцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре 
(гамэл кылмау) турында мэгълуматлар;

4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки
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муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законньщ 16 нчы маддэсе 1.1 
елешендэ каралган оешмаларньщ шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм 
гамэллэре (гамэл кылмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы 
документлар (булганда) яки аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы 
документларныц кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца 
кушып бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан 
имзалана.

Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтизк;эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, 

морэж;эгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ. I

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, 210 
номерлы Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн морэжэгать 
итучегэ жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 
номерлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма 
тарафыннан муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны 
кичекмэстэн бетеру максатында гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм 
муниципаль хезмэтне алу максатларында морэжэгать итуче алга таба 
башкарырга тиешле гамэллэр турында мэгълумат бирелэ,

2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табылган очракта, 
морэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ. I

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэрэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ.
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Казнаныц муниципаль милкен арендага биру 
^буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
I административ регламентына
I  1нчеКушымта

В
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования) 
от_____________________________________________

(далее - заявитель)
(для юридических лиц - полное наименование, организационно­
правовая форма, сведения о государственной регистрации; для 
физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон)

Заявление
о передаче в аренду муниципального имущества казны

г

Прошу Вас передать в аренду муниципальное имущество казны.
Месторасположение муниципального имущества: Спасский 

муниципальный район, населенный пункт _̂_______ ул._____________д .___
К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) документы, удостоверяющие личность;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель);
3) копии учредительных документов юридического лица.
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 

документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Казнаньщ муниципаль милкен арендага биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
 ̂ административ регламентына
I 2нче Кушымта

Председателю 
Палаты имущественных 
и земельных отношений 

муниципального образования 
«Спасский муниципальный район» 

от:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:____________________________________________________________

Правильные сведения:________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в докумецт, являющийся результатом 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2 . 

3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_____ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением

по адресу:___________________________________________________________  •
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляюпщм 
муниципальную услугу, в целях предоставления ]У1униципальной услуги.



Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся 
к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже.
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), приложенные к заявлению, 
законодательством Российской

достоверны. Документы (копии документов 
соответствуют требованиям, установленным

5

Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_______________________ .

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белепшэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ж^ваплы Ьэм аныц утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 
я<ир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата ж;итэкчесе (884347) 3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347) 3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347) 3-02-7^ Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вази( за Телес зон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92 bulgar. sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:sovet@tatar.ru


Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты 

, житэкчесе карарына
j 6 нчы кушымта

Муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру ечен билгелэнгэн 
кучемсез милек объектлары турында мэгълумат биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
Административ регламенты

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру ечен 
билгелэнгэн кучемсез милек объектлары турында мэгълумат биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец (алга атба - муниципаль хезмэт курсэту) 
стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга 
таба-гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту. i
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафьшнан 
курсэтелэ. 5

1.3.2. Муниципаль хезмэт "Спас муниципаль районы" муниципаль 
берэмлегенец мелкэт Ьэм жир монэсэбэтлэре палатасы тарафьшнан курсэтелэ 
(алга таба -  Палата).

Башкарма комитетныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас 
районы, Болгар шэЬ., Пионер ур., 19;

Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы, 
Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А I

Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту кеннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 

сэгатькэ кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
"Интернет" мэгълумат-телекоммуника1|ия челтэрендэ (алга таба -  

"Интернет" челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http://spasskiy.tatarstan.ru) |

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны 
Ьэм эш графигы турында мэгълумат альшырга’момкин:
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1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн 
эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентныц 1.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз 
эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
('http://spasskiy.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында ('http://uslugi.tatar.rii/);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында fhttp:/ www.gosuslugi.ru/); |

5) Башкарма комитетта (палатада): j
телдэн М0рэж;эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (пхул исэптэн электрон документ формасында) -  

кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафыннан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм 
палатаныц биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу ечен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла.

Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 № 51-ФЗ (РФ 

законнары жыелышы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.) (алга таб а -  РФ ГК);
25.10.2001 елгы №136-Ф3 Россия Федерациясе Ж^р кодексы (Россия 

Федерациясе законнары ж^хелышы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба -  РФ 
ЖК);

«Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга Таба-131-Ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ);

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (2016 елныц 3 июлендэге 
редакциясендэ) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 02.08.2010, №31, 
4179 ст.) (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон));

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыныц 2018 елныц 
20 ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав); :

30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);
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терминнар Ьэм билгелэмэлэр1.5. Элеге Регламентта тубэндэге 
кулланыла:

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыныц 
шэЬэр яки авыл жирлегендэ (шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматларныц (муниципаль хезмэт 
нэтижэсенец) алар нигезендэ кертелгэн докумёнтлардагы мэгълуматларга туры 
килмэугэ китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба
- гариза) тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка: 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт KYpcaxy стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандарт талэплэренец эчтэлеге Муниципаль хезмэт 
яисэ талэпне 

билгелэуче норматив
акт

2.1. Муниципаль хезмэтнец 
исеме

Муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру очен билгелэнгэн 
кучемсез милек объектлары турында мэгълумат биру_________________

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ж;ирле 
узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме_______________

Палата Нигезлэмэ;

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэтил^элэренец 
тасвирламасы_________

Муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру очен билгелэнгэн 
кучемсез милек объектлары турында мэгълумат.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ
катнашучы оешмаларга—------
мерэжэгать иту зарурлыгын 
исэпкэ алый, туктатылу 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы_________________

Мэгълумат мерэж;эгать кергэн вакыттан дурт кон эчендэ бирелэ. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

® Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ нроцедураларньщ озынльп'ы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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2.5. Муниципаль хезмэт 
курсэту, шулай ук муниципаль 
хезмэтне курсэту ечен юирэкле 
Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
курсэту ечен законнар Ьэм 
башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ мерэжэгать 
итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы 
исемлеге, мерэж;эгать итученец 
аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил Бэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэж;эгать итуче 
исеменнэн вэкил эшли икэн)
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче Башкарма 
комитетта шэхси мерэж;эгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкныц 
электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга 
(ж;ибэрелергэ) мемкин:
шэхсэн (мерэ5кэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ эшлэуче 
зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мврэж;эгать итуче тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат- 

.телекоммуникация _челтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль _хезмэтлэрнец 
бердэм порталы аша да тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) мемкин___________

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм 
мерэя^эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган 
Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган документларны тапшыру 
талэп ителми



135

тапшыру тэртибе; элеге 
документлар карамагында 
булган дэулэт органы, >1̂ ирле 
узидарэ органы яисэ оешма

2.7. Муниципаль хезмэт 
ьсурсэтуче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган Ьэм 
норматив хокукый актларда 
каралган очракларда хезмэт 
курсэту очен ьсилештеру талэн 
ителгэн дэулэт хаьсимияте 
органнары ()1̂ ирле узидарэ 
органнары) Ьэм аларныц 
структура булекчэлэре 
Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту очен ьсирэкле 
до1сумевпгларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Язма морэл^эгатьтэ морэж;эгать ж;ибэргэн гражданныц фамилиясе Ьэм 
ж;авап ж;ибэрелергэ тиешле почта адресы курсэтелмэгэн.
Тубэндэге мэгълуматлар кертелмэгэн мерэж;эгатьлэр каралмый:
- юридик зат мерэж;эгатендэ - юридик затныц атамасы, морэя^эгатькэ кул 
куйган затныц исеме, фамилиясе, атасыныц исеме, элемтэ ечен 
телефоннар;
- интернет аша морэж;эгатьтэ - элек1рон адрес

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнен; тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр;
1) исэпкэ алу объектлары турында соралган мэгълуматларныц булмавы;
2) мерэя^эгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, яисэ таншырылган гаризада Ьэм (яки) документларда 
тулы булмаган Ьэм (яисэ) дерес булмаган мэгьлумат бар.
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2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле Ьэм 
мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгьлуматны да 
кертеп

Кирэкле Ьэм мэ>1̂ бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтиж;элэрен алганда 
чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 15 минуттан да 
артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж:эсен алган очракта чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) конендэ кергэн запрос ялдан (бэйрэмнэн) 
соц килгэн икенче эш коненэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын сундеру 
системасы, документларны тутыру ечен кирэкле ж;и11азлар, мэгълумати 
стендлар белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз
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инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр 
1сурсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм алар 
чиютэрендэ хэрэкэт иту).
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедиа мэгьлуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, 
шул исэптэн инвалидларнын; чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алын, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэжэгать итученец
муниципаль хезмэт алганда 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц

.дэвамлылыгы,...... муниципаль
хезмэтне дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр

купфункцияле 
дэулэт Ьэм 

хезмэтлэр 
купфункцияле 

ерактагы эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
муниципаль хезмэт курсэтунец 
барышы турында мэгълумат 
алу мемкинлеге, шул исэптэн 
мэгьлумати-кеммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме

курсэтунец
узэгендэ,
муниципаль
курсэтунец
узэгенец

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен мемкин булуы Иэм 
сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) бинаныц л^эмэгать транспорты белэн барып ж;итэ алырлык урыннарда 
урнашуы;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган булмэлэр булу;
3) мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ шэЬэрнец рэсми 
сайтында (http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru Татарстан
Республикасы_._дэулэт....Ьэм, муниципаль хезмэтлэр Лорталында
муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында 
тулы мэгълумат булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне алуга 
комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга ярдэм курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы курсэткечлэре:
1) мерэжэгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ Ьэм биргэндэ 
чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец гариза 
биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр._____________________________________________________

http://www.spasskiy.tatarstan.ru
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белэн дэ Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ Ьэм муниципаль 
хезмэт нэтия^эсе алган очракта муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затныц Ьэм мерэл^эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ 
тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ 
(алга таба -  KOY) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак 
урнаттткан эш урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне КФУ белгече башкара.
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгьлумат мерэж;эгать 
итуче тарафыннан сайтта (http://spasskiy.tatarstan.ru), дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ алынырга
М0МКИН

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон формада гариза 
биру каралган очракта, гариза uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм муниципаль 

,хезмэтлэр_(функциялэр) Бердэм порталы , (http://www.gosuslugi.ru/) аша 
бирелэ.

http://spasskiy.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы^ эзлеклелеге Ьэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, п^л исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчалеклэре, шулай ук дэулэт
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак 

урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтлэрне алу тэртибе турында 

консультация алу очен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон почта 
аша морэжэгать итэргэ хокуклы. ^

Палата белгече мерэжэгать итучегэ, п^л  исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен тапшырыла торган документлар| формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла. |

Процедураларныц нэтижэсе: тапшырылган документларныц составы, 
формасы Ьэм рехсэтне алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат ж и  КФУ, КФУнец читтэн 

торьш эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарьша.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата! белгече тубэндэге гамэллэрне 
башкара:

1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта).
3) элеге регламентныц 2.5 пунктында 

булмавьш тикшеру; !
4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн башка тезэтулэр 
булмау). *
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Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) М0рэж;эгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 

курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;

3) палата житэкчесенэ карап тикшеру ©чен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, палата

белгече, документларны кабул итуне алый баручы мерэж;эгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турьшда хэбэр итэ Ьэм документлар кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнен; эчтэлеген язмача ацлатма белэн 
документларны кире кайтара. !

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата

житэкчесенэ ж;ибэрелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели Ьэм палата 
белгеченэ жибэрэ. ^

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. |

Процедураларныц нэтиж;эсе: башкаручыга. жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу.
3.4.1. Палата белгече гариза нигезендэ: |
1) муниципаль милектэ булган Ьэм арендага биру ечен билгелэнгэн 

кучемсез милек объектлары турьшда мэгълумат белэн хат проектын (алга таба -  
мэгълумат) яки сэбэплэрен курсэтеп, мэгълумат бирудэн баш тарту турында хат 
проектын эзерли;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн 
процедурасын гамэлгэ ашыра;

3) палата рэисенэ (вэкалэтле затка) мэгълумат белэн хат проектын яисэ 
мэгълумат бирудэн баш тарту турьшда хат проектын ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар башкаручыга гариза 
кергэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисенэ (затка, аларга вэкалэтле) имза 
салуга юнэлдерелгэн проектлар. '

3.4.2. Палата житэкчесе (вэкалэтле з^т) документ проектын раслый. 
Имзаланган документлар палата белгеченэ яо1бэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура проектлар раслауга кергэн 
кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мэгълумат 
бирудэн баш тарту турында расланган Ьэм имзаланган хат.

3.4.3. Палата Белгече:
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1) мэгълуматлар кертелгэн хатны яки мэгълумат бирудэн баш тарту турында 
хатны терки;

2) гаризада курсэтелгэн элемтд ысулын кулланып, мерэжэгать итучегэ (аньщ 
вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре турында хэбэр итэ, мэгълумат 
белэн хатны яисэ мэгълумат бирудэн баш тарту турында хатны биру датасын Ьэм 
вакытын хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Палата житэкчесе 
документларга кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: мерэя^эгать итучегэ (аныц вэкиленэ) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

3.5. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.5.1. Палата белгече гариза биручегэ (аныц вэкиленэ) кул куйдырьш, 

мэгълумат белэн хат яки мэгълумат бирудэн бащ тарту турында хатны тапшыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) мэгълумат белэн документ биру-15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, 

мерэжэгать итуче килгэн кенне; >
2) мэгълуматны бирудэн баш тарту турында хатны почта аша ж;ибэру - элеге 

Регламентныц 3.4.3. пунктчасында каралган процедура тэмамланганнан соц бер 
кон эчендэ,

Процедураларныц нэтижэсе; мэгълумат белэн бирелгэн документ яки 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат.

3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.7.1. Морэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу очен, КФУнец 

еракта урнашкан эш урыньша мерэж;эгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырьша.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт калуга документлар кергэндэ 

процедуралар элеге Регламентныц 3.3 -  3.4 пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырьша. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУкэ

3.8. Техник хаталарны тозэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт

г

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче палатага тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хаталарны тезэту турында гаэиза (элеге Регламентка 2 нче 

кушымта); j
2) морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн, 

техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуьш таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту

турында гаризаны гариза бируче (аныц вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец
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купфункцияле узэге аша тапшыра. j
3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны 

тезэту турында гариза кабул итэ, тапшырылган документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны палатага тапшыра.

0леге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер K0H эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтидэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен 
палата белгеченэ жибэрелгэн гариза.

3.8.3. Палата белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.4 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ащыра Ьэм техник хата табылган 
документныц теп несхэсен алып, мерэж;эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) кул 
куйдырып тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ мерэдэгать итуче 
адресына (электрон почта аша) техник хата булган документныц теп несхэсен 
тапшырган очракта, тезэтелгэн документны алу мемкинлеге булуы турында хат 
ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ хоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тульшыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларьш бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
бульш тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе бульш проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процеду^эаларьшыц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору. I
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле
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барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар мерэжэгать 
итученец мерджэгате буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуда контрольна гамэлгэ ашыру максатларында, палата житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэту эшен оештыру ечен жаванлы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафыннан башкарыла. i

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыныц структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

¥ткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жавапльшыкка тартыла.

4.4. Ж^ирле узидарэ органы Щ1тэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен ж;аваплылык тота.

Дирле узидарэ органыныц структура; булекчэсе ж;итэкчесе (ж;итэкче 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ бащкарьшмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырьша торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кьшмау) ечен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда бЦпгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ палата 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт | курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ь^м муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла. *
5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарньщ, шулай ук аларныц вазыйфаи 

затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) палатага яки 
муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл: кьшмавьша), КФУ хезмэткэренэ 
законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запэосны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законньщ 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын бозу;

143



2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ 
судка кадэр (судтан тыш) пшкаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елньщ 27 
июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210- 
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1,3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиепше муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына 
мемкин;

3) мерэж;эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
яки гамэллэрне талэп иту;

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт!курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче .тарафыннан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиепше муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;э1’ать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республркасы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньш;, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэя^эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16

144
I



статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш 
тору. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн дэулэт 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 |елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн беренче тапкыр 
баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар яки мэгьлуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче 
тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) 
шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньш; 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
муниципаль хезмэткэренец, ж;итэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмауларьша) шикаять почта аша, купфункцияле узэк аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне курсэтуче Спас 
муниципаль районыныц (http://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми сайты; Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм порталы 
(bttp://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм муниципал^ хезмэтлэрнец (функциялэренец) 
бердэм порталы (bttp://www.gosuslugi.ru) аша ж;ибэрелэ ала, шулай ук мерэ^эгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул цтелергэ мемкин. Куп функцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланьш дибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль
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законный; 16 статьясындагы 1.1 ©лешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц 
хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекрммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм 
порталын яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын 
кулланып я^ибэрелэ ала, шулай ук мерэж;эгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин;

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючьп’а, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елпьщ 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ 
югары органга (булганда) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш кене эчендэ 
карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле 
узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясьшдагы 1.1 
©лешендэ каралган оешмалар мерэжэгать итучедэн документларын кабул итудэн 
яисэ жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан яисэ мондый 
тезэтулэрне бетеру ечен билгелэнгэн вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ
- аны теркэу кененнэн соц биш эш кене эчендэ. I

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш;
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) пшкаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ| муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ ^исэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органны вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, аныц эдитэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясьшдагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;

2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэжэгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц| 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) турында мэгълуматлар; j

4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфзфкцияле узэкнец, куп функцияле
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узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
карапган оешмапарньщ шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэ^эгать итуче 
тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки 
аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэлл9рне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аны бируче муниципал^ хезмэт анучысы тарафыннан 
имзалана. |

Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаггь хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэ^эгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу караимаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла,
Карар кабул ителгэн кеннэн соц кил’̂ е  кеннэн дэ соцга капмыйча, 

мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн ж;авап 
жибэрелэ. j

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ тиешле дин таньшган очракта, 210 
номерлы Федераль закон 11.2 статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэж;эгать 
итучегэ жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, кутуфункцияле узэк яки 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатында гамэлгэ ашырьша торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утенелэ Ьэм муниципаль хезмэтне алу 
максатларында мерэжэгать итуче алга таба башкарырга тиешле гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ.

2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табьшган очракта, 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарьша жибэрэ.
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В

Муниципаль милектэ булган Ьэм 
арендага биру ечен билгелэнгэн 

кучемсез милек объектлары турында 
мэгълумат биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

1нче Кушымта

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
от

(далее - заявитель)
(для юридических )шц - полное наименование, организащюнно- 
правовая форма, сведения о государственной регистрации; для
физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные.
регистрацию по меср' жительства, телефон)

Заявление
о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в
аренду

Прошу Вас предоставить информацию об объектах недвижимого 
им}чцества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для 
сдачи в аренду.

Месторасположение недвижимого имущества: Спасский муниципальный 
район, населенный пункт_____________ ул. :_____ д .____

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) документы, удостоверяющие личность;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель).
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 

документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Муниципаль милектэ булган Ьэм 
арендага биру ечен билгелэнгэн 

кучемсез милек объектлары турында 
мэгълумат биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

2нче Кушымта

Председателю 
Палаты имущественных 
и земельных отношений 

муниципального образования 
«Спасский муниципальный район» 

от:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование уфлуги)

Записано: !

Правильные сведения:_

Ilponiy исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2 .
3.
В случае принятия решения об отклони 

технической ошибки прошу направить такое рехрение;
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_

ении заявления об исправлении

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данньк (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнеьше (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе



передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу; а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным | законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_______________________.
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Ьэм аныц утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 

жир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон ^ Электрон адрес

Палата житэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347) 3-10-28 Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет этпэре 
белэн идарэ итуче

(884347)3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон г Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347) 3-03-9:) bulgar.sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:bulgar.sovet@tatar.ru
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Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты житэкчесе

карарына 
7нче Кушымта 

№ _____________________

Муниципаль милек реестрына керэ торган муниципаль милекне арендага 
биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

Административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге  ̂Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) муниципаль милек реестрына керуче муниципаль милекне 
арендага биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец (алга таба -  муниципаль 
хезмэт курсэту) стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту. |
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ.

1.3.2. Муниципаль хезмэт "Спас муниципаль районы" муниципаль 
берэмлегенец мелкэт Ьэм ж̂ 1р менэсэбэтлэре, палатасы тарафыннан курсэтелэ 
(алга таба -  Палата). ;

Башкарма комитетныц урнашу урыны; Татарстан Республикасы, Спас 
районы, Болгар шэЬ., Пионер ур., 19;

Палатаныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Спас районы. Болгар 
шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А

Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ ^адэр;
кабул иту кеннэре; сишэмбе, чэршэмбе, пэндешэмбе 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ 

кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ. I
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14. j
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

"Интернет" челтэре) муниципаль районньш; рэсми сайты адресы: 
(http ;//spasskiy.tatarstan.ru)



1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук палатаныц урнашу урыны Ьэм 
эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

1) палатаныц биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн эпшэу 
ечен. i

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц
1.1., 1.3.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) булган 
муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
(http://spasskiv.tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
( http ://usl ugi .tatar ■ ru/) ;

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм порталында 
(http :/ WWW, gosuslu  gi .гиЛ:

5) Башкарма комитетта (палатада):
телдэн мерэж;эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (шул исэптэн электрон документ формасында) -  

кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. М}шиципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафыннан Спас муниципаль районыныц рэсми сайтында Ьэм палатаныц 
биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу очен мэгълумат стендларында 
урнаштырьша.

1.4.Муниципаль хезмэт курсэту тиешле талэплэргэ туры килэ:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба -  РФ 

ГК) (Россия Федерациясе законнары ж^.1елышы,|05.12.1994, № 32, 3301 маддэ);
"Конкуренцияне яклау турында" 2006 елньщ 26 июлендэге 135-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба-135-ф3 номерлы Федераль закон) (РФ законнары 
жыелышы, 31.07.2006, № 31 (1 елеш), 3434 ст.);;

"Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары 
турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба- 
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
06.10.2003, №40, 3822 маддэ); !

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турьшда" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе^ законнары жыелышы, 02.08.2010, 
№ 31, 4179 ст.);

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турьшда" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -  
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Зжоны) (Татарстан Республикасы, 
№155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Спас муниципал: > район Советыныц 2018 елныц 20 
ноябрендэге карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав);
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30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыньщ Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланьша: 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 

ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен 
раслау турында" 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн

^рсэтунец купфункцияле узэклэре 
пункты нигезендэ оештырьшган

расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр ю 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче 
Татарстан Республикасы муниципаль районыньщ шэЬэр яки авыл жирлегендэ 
(шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган структур булекчэсе (офисы);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафьшнан жибэрелгэн 
Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматларныц:(муниципаль хезмэт нэтил^эсенец) 
алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры килмэугэ 
китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - 
гариза) тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырьша (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэтнец 
исеме

Муниципаль милек реестрына керэ торган муниципаль 
милекне арендага биру

Р Ф Д К

2.2. Турыдан-туры 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
ж;ирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Палата Башкарма комитет турында 
нигезлэмэ
Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
курсэту нэтиж;элэренец 
тасвирламасы

Милекне арендага биру турында карар яки боерык; 
Килешу
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

РФЖ;К

2.4. Муниципаль хезмэт 
курсэту срогы, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга 
М0рэж;эгать иту зарурлыгын 
исэпкэ алып, туктатылу

ариза теркэлгэннэн соц 23 кеннэн дэ артык тугел. 
Аукционны эзерлэу Ьэм уткэру буенча чаралар 
муниципаль хезмэт курсэту вакытына керми.
Бэялэуне башкару палата Ьэм бэйсез бэялэуче арасьшда 
тезелгэн килешулэрдэ билгелэнгэн срокларда гамэлгэ 
ашырыла Ьэм муниципаль хезмэт курсэту вакытына

мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы

керми.
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору 
каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт 
курсэту, шулай ук муниципаль 
хезмэтне курсэту ечен кирэкле 
Ьэм мэйкбури булган хезмэтлэр 
курсэту ечен законнар Ьэм 
башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ мврэщэгать

1) гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр 
мерэя^эгать итуче исеменнэн вэкил эшли икэн)
4) юридик затныц оештыру документлары кучермэлэре; 
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкьш гариза 
бируче Башкарма комитетта шэхси мерэщэгать иткэндэ

 ̂Муниципаль хезмэт курсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан 
чыгып билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларньщ хулы 
исемлеге, мерэж;эгать 
итученен, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе

алырга мемкин. Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торгам документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларнын, берсе белэн тапшырылырга (ж;ибэрелергэ) 
мемкин:
шэхсэн (мерэя^эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэя^эгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгьлумат-телекоммуникация челтэрлэре 
аша, шул исэптэн «Интернет» мэгьлумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(ж;ибэрелергэ) мемкин______________________________

2.6. Дэулэт органнары, щирле 
узидарэ органнары Ьэм 
мерэя^эгатьтггуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган 
Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларньщ тулы 
исемлеге, шулай ук аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; элеге 
документлар карамагында 
булган дэулэт органы, я^ирле 
узидарэ органы яисэ оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында альта:
1) аерым затныц булган (кайчандыр бужан) кучемсез 
милек объектларьша хокуклары'турында бердэм дэулэт 
кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
1) кучемсез милек обьектыныц теп характеристикалары 
Ьэм теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэулэт 
кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
3)ЕГРЮЛдан мэгълуматлар яки ЕГРИПтан 
мэгълуматлар.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны 
алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге Регламентныц 
2.5 пункты белэн билгелэпгэн.
Мврэщэгать итучедэн дэулэт органнары, л^ирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела. 
Мерэж;эгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгълуматларны уз эченэ алган документларны
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тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигез булып тормый

2.7. Муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган Ьэм 
норматив хокукый актларда 
каралган очракларда хезмэт 
курсэту очен килештеру талэп 
ителгэн дэулэт хакимияте 
органнары (ж;ирле узидарэ 
органнары) Ьэм аларныц 
структура булекчэлэре 
Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 
2.5 пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документларда 
алдан килешенмэгэн тезэтулэр, аларныц эчгэлеген 
тиешенчэ ацларга мемкинлек бирмэгэн ж;итди 
кимчелеклэр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт 
ьсурсэтуне туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган.
Баш тарту ечен нигезлэр;
2) мерэж;эгать итуче тарафыннан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) дерес 
булмаган мэгълумат бар.
2) мерэщэгать итуче тарафыннан тапшырылган 
документлар мерэж;эгать итученец торги уткэрмичэ 
аренда килешуе тезу хокукьш расламыйлар;
3) соратып альша торган муниципаль милеккэ карата 
Россия Федерациясенец гамэлдэге законнары
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кысаларында аны еченче затларга тапшыру турында 
Карар кабул ителгэн;
4) муниципаль бюджет яисэ автоном учреждениедэ 
муниципаль милекнец арендалана торган объектына 
хуж;алык алып бару хо1сукы муниципаль унитар 
предприятиесеннэн оператив идарэ иту хокукы яисэ 
муниципаль унитар предприятиедэн булу;
5) муниципаль милек реестрында соралган объектныц 
булмавы;
6) соралган муниципаль милек Россия Федерациясенец 
шэЬэр тезелеше законнары талэплэре нигезендэ капиталь 
ремонтланырга, реконструкциялэнергэ яки сутелергэ 
тиеш;
7) муниципаль молкэт соратып алына торган максатлар 
муниципаль берэмлек мелкэтен арендага биру 
максатларына туры килми;
8) муниципаль кучемсез милек соратып алына торган 
эшчэнлек торе шэЬэр тезелеше регламентларында 
билгелэнгэн элеге мелкэтне рехсэт ителгэн файдалану 
терлэренэ туры килми;
9) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль милектэн читлэштерелергэ тиеш;
10) муниципаль торак булмаган фонд объекты 
муниципаль ихтыяж;лар очен кулланылырга тиеш
10) гариза бируче узган аукционный щицучесе булып 
тормый.______________________

2.10. Муниципаль хезмэт 
куреэткэн очен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре_________________

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле Ьэм 
мэж:бури булган хезмэт

Кирэкле Ьэм мэя^бури хезмэт курсэту талэп ителми
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курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да 
кертеп____________________
2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
биргэндэ Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтия^элэрен алганда 
чиратта кетунец максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 15 
минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэп) соц килгэн икенче эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр 
курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгьшга каршы система Ьэм 
янгын сундеру системасы, документларны тутыру ечен 
кирэкле щиЬазларГ" “мэгълумати стендлар белэн 
ясиЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм ал ар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен мемкин 
булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора:_________
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М0М1СИН булуы Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт алганда 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтне дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле 
узэгенец ерактагы эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, 
шул исэптэн мэгълумати- 
тсоммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме 
белэн дэ

1) бинаныц я^эмэгать транспорты белэн барып ж;итэ 
алырлык урыннарда ypnaniyu;
2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган булмэлэр 
булу;
5) мэгълумат стендларында, Интернет челтэрендэ 
шэЬэрнец рэсми сайтында
(http:/www.spasskiy.tatarstan.ru), uslugi.tatarstan.ru
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталыпда муниципаль хезмэт курсэту 
ысуллары, тэртибе Ьэм вакыты турында тулы мэгълумат 
булу;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне 
алуга комачаулаучы киртэлэрне ж;ицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэя^эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ 
Ьэм биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогьш бозу; '
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл кылмауларьша) 
шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игьтибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт ьсурсэту турында запрос биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэтия^эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэщэгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба — КФУ) муниципаль

http://www.spasskiy.tatarstan.ru
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хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне КФУ бежече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 
мэгьлуматны мерэж;эгать итуче сайттан 
(http://spasskiy.tatarstan.ru);
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
норталында, КФУтэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша алырга мемкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.

http://spasskiy.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм угэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак 

урнашкан эш урыннарында административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
4) мелкэтне арендага биру турында боерык чыгару;
5) бэйсез бэялэу уткэру;
6) аукцион уткэру ечен документлар ядибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтю1̂ элэрен эзерлэу;
5) килешу тезу Ьэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтидэсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хфмэтлэрне алу тэртибе турында 

консультация алу очен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ хокуклы. ^

Палата белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен тапшырьша торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырьша.

Процедураларньщ нэтижэсе: тапшырылган документларньщ составы, 
формасы Ьэм рехсэтне алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. 2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY, КФУнец читтэн 

торып эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
Ьэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарьша.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата белгече тубэндэге гамэллэрне 
башкара: |

1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта).
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3) элеге Регламентньщ 2.5 пунктында j каралган документларныц булу- 
булмавын тикшеру;

4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн башка тезэтулэр 
булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 

курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турьшда тамга белэн тапшырылган 
документлар исемлегенец кучермэсен тапшыру;

3) палата житэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза ж;ибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, палата

белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэя^эгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турьшда хэбэр итэ Ьэм документлар кабул 
итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма белэн 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен палата

житэкчесенэ ^ибэрелгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар. [

3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны карый, рашкаручыны билгели Ьэм палата 
белгеченэ жибэрэ. j

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: башкаручыга ждбэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катцашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тубэндэге документларны алдыру турьшда запрос 
жибэрэ:

1) аерым затныц булган (кайчандыр булган) кучемсез милек объектларына 
хокуклары турьшда бердэм дэулэт кучемсез милек реестрьшнан еземтэ;

1) кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн 
хокуклары турьшда бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;

3)ЕГРЮЛдан мэгълуматлар яки ЕГРИПтан мэгълуматлар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт 

курсэту турьшда гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
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3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 
М0рэж;эгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соралган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматньщ булмавы турында хэбэрнамэлэр 
щибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Э леге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

1) Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

2) баш ка Т9эмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн 
альш  биш  K0H эчендэ органга яки оеш маларга, ведомствоара сорауга ж авап 
эзерлэунец Ьэм ж;ибэрунец баш ка сроклары  федераль законнар, Россия 
Ф едерациясе Х екумэтенец хокукы й актлары  Ьэм федераль законнар нигезендэ 
кабул ителгэн Татарстан Республикасы  норматив хокукый актлары  белэн 
билгелэнмэгэн булса, документлар Ьэм м эгълум ат бирэ торган документлар Ьэм 
белеш мэлэр бирэ торган белеш мэлэр бирелэ. j

Процедураларныц нэтиж;эсе: палатф^а дибэрелгэн документлар 
(белешмэлэр) яисэ баш тарту турында белдеру. |

3.5. Аукцион (конкурс) уткэрмичэ яки аукцион (конкурс) уткэреп, милекне 
арендага биру турында боерык чыгару.

3.5.1. Палата белгече гамэлгэ ашыра:
Элеге регламентныц 2.9 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булуьш тикшеру.
2) баш  тарту ечен нигезлэр булган очракта муниципаль хезм эт курсэтудэн 

баш  тарту турында хат проектын эзерли (алга таба -  баш  тарту туры нда хат).
3) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта:
4) 135-ФЗ номерлы Федераль законныц 11Л маддэсе Ьэм 53нче маддэсенец 

4нче пунктында каралган нигезлэрнец булуы яки булмавьш билгели.
5) милекнен аукцион (конкурс) уткэрмич э яки аукцион (конкурс) уткэреп 

таппштру турында боерык проектын эзерли;
6) билгелэнгэн тэртиптэ килеш теру процедурасын гамэлгэ аш ы ра Ьэм 

документ проектын палата ж;итэкчесенэ им за салуга жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган i процедуралар бер кен эчендэ, 

запросларга даваплар кергэн вакыттан бирле гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: палата рэисенэ имза салуга юнэлдерелгэн хат 

проекты.
3.5.2. Палата житэкчесе аукцион (конкурс) уткэреп яисэ аукцион (конкурс) 

уткэрмичэ генэ милекне арендага бирудэн баш тарту яки аны биру турындагы 
боерыкка кул куя Ьэм палата белгеченэ ж;ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: палата житэкчесенэ имза салуга юнэлтелгэн 
проектлар.
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3.5.3. Палата белгече баш тарту турында^хатны яки курсэтмэне терки Ьэм 
кабул ителгэн карар турында мерэл^эгать итучегр хэбэр итэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн 
очракта баш тарту турында хат почта аша Щ1бэрэ.

Аукцион (конкурс) уткэрмичэ мелкэт биру турында Карар кабул ителгэн 
очракта гариза биручегэ курсэтмэ бирелэ. !

Аукцион (конкурс) уткэру белэн мелкэт биру турында Карар кабул ителгэн 
очракта элеге Регламентный 3.6. пунктында каралган процедураларны гамэлгэ 
ашыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэдэгать итучегэ хэбэр иту яки баш тарту 
турында хат Щ1бэру.

3.6.Аукцион уткэру белэн мелкэт биру ечен документ рэсмилэштеру.
3.6.1. Палата белгече милекне арендага;аукцион (конкурс) уткэреп биру 

турында карарны алганнан соц, бэйсез бэя бируче аша мелкэт аренда бэясен 
бэялэуне гамэлгэ ашыра. |

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтидэсе: бэйсез бэялэ’̂ е г э  юнэлдерелгэн документлар.
3.6.2. Бэйсез бэялэуче муниципаль м и ле^е арендалау хокукьш бэялэуне 

башкара. ;
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар палата Ьэм бэйсез бэя бируче 

арасында тезелгэн шартнамэлэрдэ билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: палатага Щ1бэрелгэн бэялэу турында отчет.
3.7. 6) аукцион уткэру ечен документлар жибэру;
3.7.1. Палата белгече тубэндэге гамэллэрне башкара:
1) бэйсез бэялэученец бэялэу эшчэнлеге турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендэ тезелгэн исэп-хисабы, аренда тулэвенец башлангьш бэясен, 
бэясе турында тэкъдимнэр биру формасы буенча ачык аукцион уздырган вакытта 
аларны кутэру («аукцион адымы») кулэмен, шулай ук задатокныц кулэмен 
билгели 5

2) аукцион нэтиж;элэре буенча тезелэ торган мелкэтне арендалау 
килешулэренец меЬим шартларын билгели

3) палатаньш; милекне арендага биру буенча аренда бэясен кутэру ечен 
аукцион оештыру Ьэм уткэру турындагы курсэтмэсе проектын эзерли.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц еч эш коне эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларныц нэтижэсе: палатаньш; ж;кр милеклэрен шэхси файдалануга 
сату буенча бэяне кутэругэ аукцион оештыру Ьэм уткэру турьшда курсэтмэсе 
проекты.
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3.7.2. Палата щитэкчесе документларга экспертиза уткэрэ Ьэм бэяне 
кутэругэ аукцион оештыру Ьэм уткэру турында карар проектын имзалый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: бэясен кутэру очен аукцион оештыру Ьэм 
уткэру турында кул куелган боерык проекты.

3.7.3. Палата белгече бэяне кутэру очен аукцион оештыру Ьэм уткэру 
турында курсэтмэне терки.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган : процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: бэясен кутэру ечен аукцион оештыру Ьэм 
уткэру турында боерык.

3.8. Аукцион уткэру. I
3.8.1. Палата белгече торгиларны оештыручыга аренда тулэве бэясен 

арттыруга аукцион оештыру Ьэм уткэру турында боерык ж;ибэрэ.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтижэсе: торгиларны оештыручыга аренда тулэве бэясен 

арттыруга аукцион оештыру Ьэм уткэру турында боерык.
3.8.2. Торгиларны оештыручы аукционны1билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэу Ьэм 

уткэру буенча чаралар уткэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар законда билгелэнгэн 

срокта гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтидэсе: аукцион.
3.8.3. Торгиларны оештыручы палатага бирэ:
1) аукцион уткэру турында отчет;
2) аукцион алып бару аудиоязмасы;
3) аукционда катнашу ечен гаризалар кабул иту журналы;
4) аукцион уткэру турында белдеру нигезендэ соратып алына торган 

документлар теркэлгэн аукционда катнашу ечен гаризалар;
5) аукционда катнашуга кергэн гаризаларны карау Ьэм аукционда 

катнашучьшарны дэгъва итучелэр итеп тану беркетмэсе;
6) Ьэр лот буенча аукцион нэтиж;элэре турында беркетмэлэр;
7) мелкэт арендалау килешуенец Ьэм кабул иту-тапшыру актыныц 

»;ицучелэр тарафыннан имзаланган проектлары.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар аукцион уздырганнан соц 

ике эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла. j
Процедураларныц нэтия^эсе: палатага уткэрелгэн аукцион буенча бирелгэн 

документлар. |
3.9. Мелкэт арендалау шартнамэсен, кабул рту-тапшыру актын тезу Ьэм биру.
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3.9.1. Палата белгече милекне арендалау килешуе проекты (алга таба -  
килешу) утэ, нумерациясен куя, битлэрнец санын курсэтэ Ьэм палатаньщ меЬере 
Ьэм имзасы бел эн беркетэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларньщ нэтижэсе: тегелгэн килешу проекты.
3.9.2. Палата житэкчесе килешу проектын Ьэм милекне кабул иту -  тапшыру 

актын имзалый.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган [процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтижэсе: килепгунец Ьэм милекне кабул иту -  тапшыру 

актыныц кул куелган проекты. |
3.9.3. Палата белгече яклар тарафьшнан имзаланган килешуне 

"Килешулэрне теркэу" журналында теркэп бара]
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган | процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.
Процедураларныц нэтиж;эсе: теркэлгэн килешу.
3.9.4. Палатаньщ вазифаи заты торгида жицучегэ ике килешу несхэсен, 

палатаныц аренда тулэве бэясен арттыруга аукцион оештыру Ьэм уткэру 
турындагы курсэтмэсенец бер несхэсен бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган j Процедура торгиларда ж;ицуче 
мерэж;эгать иткэн вакыттан альш 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларныц нэтижэсе: аренда тулэве бэясен арттыруга аукцион 
оештыру Ьэм уткэру турында бирелгэн Килешу.'

3.10. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту.
3.10.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу очен, КФУнец 

еракта урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.10.2. KOY аша муниципаль хезмэт ■ курсэту КФУ эше регламенты 

нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырьша.
3.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентныц 3.3-3.9 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырьша. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе КФУкэ дибэрелэ.

3.11. Техник хаталарны тезэту.
3.11.1. Документта муниципаль хезмэт нэтиж;эсе бульш торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче палатага тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хатаны тезэту турында гариза (кушымта № 2);
2) мерэж;эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтидэсе буларак бирелгэн, 

техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы , ю ридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту
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турында гаризаны гариза бируче (аньщ вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта 
аша (шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге аша тапшыра.

3.11.2. Документлар кабул иту ечен я^аваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, тапшырьшган документлар белэн гаризаны 
терки Ьэм аларны палатага тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырьша.

Процедураларныц нэтжя^эсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, карау ечен 
палата белгеченэ жибэрелгэн гариза.

3.11.3. Булек белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтиж;эсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларьшда элеге Регламентныц 3.9 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата табылган 
документныц теп несхэсен алып, мерэя^эгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) кул 
куйдырып тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ мерэжэгать итуче 
адресына (электрон почта аша) техник хата булган документныц теп несхэсен 
тапшырган очракта, тезэтелгэн документны алу| мемкинлеге булуы турында хат 
жибэрэ. I

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтиж;эсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларьш бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, )^ирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыньш; гамэллэренэ _(гамэл кылмауларына) карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала. j

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство алып баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору.
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Контроль тикшерулэр план нигезендэ (ж;ирле узидарэ органы эшчэнлегенец 
ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм нланнан тыш 
булырга М0МКИН. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар мерэя^эгать 
итученец мерэжэгате буенча башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кьшуда контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата я^итэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтий^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту муниципаль хезмэт 
курсэту эшен оештыру очен жаваплы палата рэисе, шулай ук палата белгечлэре 
тарафьшнан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органьшьщ структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жавапльшыкка тартыла.

4.4. Дирле узидарэ органы л^итэкчесе мерэя^эгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен ж;авапльшык тота.

Дирле узидарэ органьшьщ структура; булекчэсе ждтэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкарьшмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышьшда кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кьшмау) ечен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда бкшгелэнгэн тэртиптэ ж;аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларньщ берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафьшнан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ палата 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырьша.

I

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларньщ вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кьшмауларьша) палатага яки 
муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына), KOY хезмэткэренэ 
законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ. I
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Мер9з«;эгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэя^эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн запросны теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать 
итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ 
судка кадэр (судтан тыш) пшкаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмавына) шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 
июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210- 
ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ тиепше муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына 
момкин;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт}курсэту очен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
яки гамэллэрне талэп иту;

4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларьшыц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муциципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче |Тарафыннан куп функцияле узэк, 
куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиепше муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган тулэуне талэп иту;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньш;, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыныц, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган 
оешмаларныц яисэ аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсендэ бирелгэн документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм хаталарны 
тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе,
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карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмадына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 
субъектларыныц законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору. Курсэтелгэн очракта мерэ^эгать итуче тарафьшнан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмжына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт 
курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мем|син;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэж;эгать итучедэн дэулэт 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн беренче тапкыр 
баш тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн 
документлар яки мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэя^эгать итуче 
тарафьшнан куп функцияле узэк, куп функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять бируе, карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) 
шикаять бирелэ торган купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы 
Федераль законньш; 16 статьясындагы 1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэт курсэту функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин;

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
муниципаль хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларьша) шикаять почта аша, купф}шкцияле узэк аша, "Интернет" 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне курсэтуче Спас 
муниципаль районыныц (bttp://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми сайты; Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм порталы 
(bttp://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэренец) 
бердэм порталы (bttp://www.gosuslugi.ru) аша я^йбэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кьшмауларьша) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэкнец рэсми сайтьшнан, дэулэт Ьэм муниципаль
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хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланып ж;ибэрелэ ала, ш улай ук М0рэ:я^эгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. № 210-ФЗ Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 ©лешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц 
хезмэткэрлэре карарларына Ьэм гамэллэренэ! (гамэл кьшмауларына) шикаять 
почта аша, "Интернет" мэгьлумат-телекрммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм 
порталын яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец региональ порталын 
кулланып жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин;

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, купфункцияле узэк, 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга яисэ 
югары органга (булганда) кергэн шикаять теркэлгэн кеннэн унбиш эш кене эчендэ 
карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле 
узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясьшдагы 1.1 
елешендэ каралган оешмалар мерэ^эгать итучедэн документларын кабул итудэн 
яисэ жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тарткан яисэ мондый 
тезэтулэрне бетеру ечен билгелэнгэн вакытны бозган очракта шикаять белдерелсэ
- аны теркэу кененнэн соц биш эш кене эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) шикаять белдерелэ 

торган дэулэт хезмэте курсэтуче органныц] муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органны вазыйфаи заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, аныц ждтэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы 
Федераль законныц 16 статьясьшдагы 1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец исеме;

2) мерэжэгать итуче - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ мерэжэгать 
итуче - юридик затныц исеме, урыны турында мэгълумат, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) (булган 
очракта) Ьэм гариза биручегэ жавап юлланырга тиепше почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт ;яки муниципаль хезмэткэренец,
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экнец, куп функцияле узэк 
16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ

купфункцияле узэкнец, купфункцияле у; 
хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законныц 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торгг н карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) турында мэгълуматлар;



4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органньщ, дэулэт хезмэте курсэтуче органньщ яисэ муниципаль 
хезмэт курсэтуче органньщ вазыйфаи затыньщ, яисэ дэулэт яки муниципаль 
хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец, куп функцияле 
узэк хезмэткэренец, 210 нчы Федераль законниц 16 нчы маддэсе 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл 
кьшмау) белэн килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэ^эгать итуче 
тарафыннан гариза бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки 
аларньщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин. ;

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн х^ллэрне раслаучы документларньщ 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта пшкаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ. j

5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан 
имзалана. |

Шикаятьне карау нэтищэлэре буенча тубэндэге карарларньщ берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэнтэн кабул ителгэн карарны юкка 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтищэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тозэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыньщ 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлары белэн алу каралмаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, 

мерэж;эгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтиж;элэре турында дэлиллэнгэн ж;авап 
ж;ибэрелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндерелергэ thi 
номерлы Федераль закон 11.2 статьяньщ 8 елешендэ курсэтелгэн мерэж;эгать 
итучегэ жавапта дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки 210 номерлы 
Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма тарафыннан 
муниципаль хезмэтне башкарганда билгелэнгэн бозуларны кичекмэстэн бетеру 
максатывда гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм муниципаль хезмэтне алу 
максатларында мерэдэгать итуче алга таба башкарырга тиешле гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ.

2) шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип табьшган очракта, 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карап тикшеру барышьшда яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгёлэре яки ж;инаять билгелэре
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ешле дип танылган очракта, 210
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ачыкланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына ж;ибэрэ.
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Муниципаль милек реестрына кергэн 
муниципаль милекне арендага биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

1 нче Кушымта

В
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)
ОТ

(далее - заявитель)
(полное наименование, организационно-правовая форма, 
сведения о государственной регистрации)

Заявление
о предоставлении в аренду м}гниципального имущества, входящего в реестр

муниципальной собственности

Прошу Вас предоставить в аренду муниципального имущества, входящего в 
реестр муниципальной собственности.

Местоположение муниципального имущества: Спасский муниципальный 
район, населенный пункт______________ ул. I_________д .______ .

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) документы удостоверяющие личность;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 

заявителя действует представитель); *
3) копии учредительных документов юридического лица.
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 

документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Муниципаль милек реестрына кергэн 
муниципаль милекне арендага биру буенча 

: муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламентына 

2нче Кушымта

Председателю 
Палаты имущественных 
и земельных отношений 

муниципального образования 
«Спасский муниципальный район» 

от:

ЗаявлениеI]

об исправлении техни|1еской ошибки
I

Сообщаю об ошибке, допущенной при Показании муниципальной услуги

(наименование услуги)

Записано:

Правильные сведения:_

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы: s
1. I
2. i
3. I
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:________ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:_________________________________________________________________ .•
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иньхх действий, необходимых для обработки; персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том чцсле в автоматизированном режиме.



включая принятае решений на их основе органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относяпщеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_______ _______________ .
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(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белепшэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Ьэм аныц утэлешен контрольдэ
тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 
ж;ир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Палата житэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.ru
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10-28
f

Valeriy.Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет эшлэре 
белэн идарэ итуче

(884347)3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92
1i bulgar. sovet@tatar.ru

mailto:ravil.galiautdinov@yandex.ru
mailto:palata.bolgar@yandex.ru
mailto:Valeriy.Osokin@tatar.ru
mailto:Elena.Kobenyachkina@tatar.ru
mailto:sovet@tatar.ru
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Спас муниципаль районы 
Башкарма комитеты 

житэкчесе

№

карарьша 
8нче Кушымта

Муниципаль милекне арендалауныц гамэлдэге шартнамэсен езу буенча
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр
1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 

(алга таба -  Регламент) муниципаль милекне арендалауныц гамэлдэге 
шартнамэсен ©зу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм 
тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэтне алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга 
таба-гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту.
1.3.1. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Спас муниципаль 

районы башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафьшнан 
курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт "Спас муниципаль районы" муниципаль 
берэмлегенец мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре палатасы тарафьшнан курсэтелэ 
(алга таба -  Палата).

Башкарма комитетныц урнашу урьшы:| Татарстан Республикасы, Спас 
районы, Болгар шэЬ., Пионер ур., 19;

Палатаныц урнашу урыны: Татарстаь 
Болгар шэЬ., Хирург Шеронов ур., 2А

Палатаныц эш графигы:
душэмбе -  ж;омга: 8.00 дэн 17.00 сэгатькэ кадэр;
кабул иту коннэре: сишэмбе, чэршэмбе, пэнж;ешэмбе 8.00 дэн 17.00 

сэгатькэ кадэр;
тешке аш: 12.00 сэгатьтэн 13.00 сэгатькэ кадэр.
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны 8(84347) 3-13-14.
Узу шэхесне раслаучы документлар буенча.
"Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

"Интернет" челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http;//spasskiy.tatarstan.ru) j

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шул^й ук палатаныц урнашу урыны 
Ьэм эш графигы турында мэгълумат алынырга мемкин:

Республикасы, Спас районы.



1) палатаныц биналарында урнашка!^ Муниципаль хезмэт турында 
визуаль Ьэм текстлы мэгълуматлы стендлар ярдэмендэ, гариза биручелэр белэн 
эшлэу 0чен. I

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентный; 1.1., 2.3, 2.5, 2.8.,2.10, 2.11, 5.1 пунктларында
(пунктчаларында) булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз 
эченэ ала;

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында 
fhttp://spasskiv. tatarstan.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында fhttp ://uslugi.tatar.ru/);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэ^лэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/); |

5) Башкарма комитетта (палатада): ;
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма мерэжэгать иткэндэ (шул исэптэн электрон документ формасында)

-  кэгазьдэ почта аша, электрон формада - электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат палата 

белгече тарафыннан Спас муниципаль районьшьщ рэсми сайтында Ьэм 
палатаныц биналарындагы гариза биручелэр белэн эшлэу очен мэгълумат 
стендларында урнаштырыла. I

Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 №51-ФЗ (алга таба -  

РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 05.12.1994, № 32, 3301 
маддэ);

2001 елныц 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Ж^р 
кодексы белэн (алга таба -  РФ Д К ) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
29.10.2001, № 44, 4147 ст.);

"Ж^ир тезелеше турында" 2001 елныц 18 июнендэге 78-ФЗ номерлы 
Федераль закон (алга таба-78-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия 
Федерациясе законнары жыелышы, 25.06.2001| № 26, 2582 ст.);

"Россия Федерациясендэ жирле уридарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында" 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга Таба-131-Ф3 номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 маддэ);

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

Татарстан Республикасы Ж^ир кодексы белэн 10.07.1998 ел, №1736 (алга 
таба -  ТР ЗК) (Татарстан Республикасы, №10-11, 22.01.2005);

Татарстан Республикасыныц 2004 елныц 28 июлендэге "Татарстан 
Республикасында жирле узидарэ турында" 45-ТРЗ номерлы законы (алга таба -
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45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Засоны) (Татарстан Республикасы, 
№155-156,03.08.2004); |

Татарстан Республикасы Спас муниципаль район Советыньщ 2018 елньщ 
20 ноябрендэге карары белэн кабул ителгэ^ Татарстан Республикасы Спас 
муниципаль район Уставы (алга таба-Устав); ;

30.12.2005 елда 6-6 номерлы Совет карары белэн расланган Татарстан 
Республикасы Спас муниципаль районыныц Молкэт Ьэм )зкир менэсэбэтлэре 
палатасы турындагы нигезлэмэ (алга таба-палата турында Нигезлэмэ);

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
ерактагы эш урыны -  Россия Федерациясе Хекумэтенец "Дэул9т Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру кагыйдэлэрен раслау турында" 2012 елньщ 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэренец 34нче пункты 
нигезендэ оештырылган Татарстан Республикасы муниципаль районыныц 
шэЬэр яки авыл :я^ирлегендэ (шэЬэр округы) тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офисы);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтууе орган тарафьшнан жибэрелгэн 
документларга кертелгэн мэгълума|ларныц (муниципаль хезмэт 

нэти:»^эсенец) алар нигезендэ кертелгэн документлардагы мэгълуматларга туры 
килмэугэ китергэн хата (грамматик, арифметик яки башка хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба
- гариза) тешенчэсе буларак муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос 
ацлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (элеге Регламентка 1 нче кушымта).
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме

Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яьси талэпне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме Муниципаль милекне 
килешуенец езелуе

арендалауныц гамэлдэге РФж;к

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт 1сурсэтуче жирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

"Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлегенец 
мелкэт Ьэм ж;ир менэсэбэтлэре палатасы

Палата турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт ьсурсэту 
нэтиж;элэренен тасвирламасы

Килешу.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

РФДК

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэж;эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алый, туктатылу 
момюинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта
муниципаль хезмэт курсэтуне ------
туктатып тору срогы_____________

Гариза теркэлгэннэн соц 10 эш коненнэн дэ артмый РФж;к

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту, 
шулай ук муниципаль хезмэтне 
курсэту ечен кирэкле Ьэм мэж;бури 
булган хезмэтлэр курсэту ечен 
законнар Ьэм башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
мерэя^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
мерэж;эгать итученец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе

1) гаризада езелэ торган гамэлдэге муниципаль 
милекне арендалау килешуенец номеры Ьэм датасы 
мэй^бури курсэтелерг тиеш, юридик зат мерэж;эгать 
иткэн очракта ОГРН Ьэм ИНН турында мэгълуматлар 
булырга тиеш.
2) юридик зат вэкиленец шэхесен раслаучы 
документлар кучермэсе (паспорт кучермэсе).
3) юридик затныц оештыру документлары (устав, 
оештыру килешуе).
4) гариза белэн гариза бирученец вэкиле мерэжэгать 
иткэн очракта, физик яки юридик зат вэкиленец 
хокукьш (вэкалэтлэрен) раслаучы документ (ышаныч
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кэгазе, ж;ыелыш беркетмэсеннэн еземтэ) кучермэсе. 
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза 
бируче Башкарма комитетта шэхси мерэ»?эгать иткэндэ 
алырга мемкин. Бланкнын, электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.
Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге 
ысулларньщ берсе белэн тапшырылырга (я^ибэрелергэ) 
мемкин:
шэхсэн (мерэл^эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат аша);
2) почта аша.
Гариза Ьэм документлар шулай ук мерэж;эгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон 
имза белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец_бердэм порталы аша да тапшырылырга 
(ж;ибэрелергэ) мемкин_____________________________

2.6. Дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ 
органнары Ьэм мерэжэгать итуче 
тэкъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
элеге документлар карамагында 
булган дэулэт органы, я^ирле узидарэ 
органы яисэ оешма________________

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алына:
1. ЕГРЮЛдан мэгълуматлар (мерэж;эгать итуче -  
юридик зат мерэж;эгать иггкэн очракта).
2. муниципаль милекне арен дал ау килешуенец 
кучермэсе.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны 
алу ысуллары Ьэм тапшыру тэртибе элеге 
Регламентный 2.5 пункты белэн билгелэнгэн. 
Мерэж;эгать итучедэн дэулэт органнары, ж;ирле узидарэ 
органнары Ьэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп иту тыела. 
Мерэя^эгать итуче тарафыннан югарыда курсэтелгэн 
мэгьлуматларны уз эченэ алган документларны
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тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган Ьэм норматив хокукый 
актларда каралган очракларда хезмэт 
курсэту ечен килештеру талэп 
ителгэн дэулэт хакимияте органнары 
(жирле узидарэ органнары) Ьэм 
аларныц структура булекчэлэре 
Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт ьсурсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 
тапшыру;
2) тапшырылган документларньщ элеге регламентныц 
2.5 пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ 
туры килмэве;
3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган документлар да 
алдан килешенмэгэн тезэтулэр, аларныц эчтэлеген 
тиешенчэ анлаога ~ мемкинлек ...биомэгэн житли^  А л  JlT л  Х—'  АТАЖХ М Ж ЛЛт  ---- ^ Л Л Ш.Ж Л Л Л  111 11 Л- L V Л

кимчелеклэр бар;
4) документларны тиешле булмаган органга тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр каралмаган. 
Баш тарту ечеп нигезлэр;
2) мерэж;эгать итуче тарафыннан документлар тулы 
кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада 
Ьэм (яки) документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) 
дерес булмаган мэгълумат бар.
2) аренда килешуенец гамэлдэ булу срогы тэмамланды.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы 
яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ
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2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэж;бури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, шул 
исэптэн мондый тулэу кулэмен 
исэплэу методикасы турында 
мэгьлуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэж;бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында запрос биргэндэ Ьэм мондый 
хезмэт ьсурсэту нэтиж;элэрен алганда 
чиратта кетунец максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру 
15 минуттан да артмаска тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэту нэти)1̂ эсен алган очракта 
чиратта кетунец максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш

2.13. Мерэж;эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
запросын, шул исэптэн электрон 
формада да, теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада, ял (бэйрэм) кенендэ кергэн запрос 
ялдан (бэйрэмнэн) соц юилгэн икенче эш кененэ 
теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету Ьэм.кабул иту-урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Ьэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система 
Ьэм янгьш сундеру системасы, документларны тутыру 
ечен кирэкле-.ж;и11азлар,--мэгълумати стендлар белэн 
я^иЬазландырылган биналарда Ьэм булмэлэрдэ 
башкарыла.
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу Ьэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст Ьэм мультимедиа мэгьлуматы гариза биручелэр 
ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец 
Ьэркем очен мемкин булуы Ьэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэж;эгать итученец муниципаль

Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм сыйфаты курсэткечлэре булып тора: 
1) бинаныц ж;эмэгать транспорты белэн барып ж;итэ 
алырлык урыннарда урнапхуы;
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хезмэт алганда вазыйфаи затлар 
белэн узара хезмэттэшлеге Ьэм 
аларныц дэвамлылыгы, муниципаль 
хезмэтне дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэгендэ, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунен 1супфункцияле 
узэгенец epaicrarbi эш урыннарында 
алу мемкинлеге, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында 
мэгьлумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану ярдэме белэн 
дэ

2) тиешле кулэмдэ белгечлэр, шулай ук гариза 
биручелэрдэн документлар кабул ителэ торган 
булмэлэр булу;

3) мэгьлумат стендларында, мэгьлумат 
ресурсларында, (http://spasskiy.tatarstan.ru)
"Интернет" челтэрендэ, дэулэт Ьэм муниципаль 

хезмэтлэрнец бердэм порталында муниципаль хезмэт 
курсэту ысуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында тулы 
мэгьлумат булуы;
4) инвалидларга башка затлар белэн беррэттэн хезмэтне 
алуга комачаулаучы киртэлэрне жицеп чыгарга ярдэм 
курсэту.
Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатсыз булуы 
курсэткечлэре:
1) мерэж;эгать итучелэрдэн документлар кабул иткэндэ 
Ьэм биргэндэ чиратлар;
2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу;
3) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец, гамэллэренэ (гамэл „ кылмауларына) 
шикаятьлэр;
4) муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата эдэпсез, 
игьтибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос биргэндэ 
Ьэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе алган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи затныц Ьэм 
мерэя^эгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлеюнец озынлыгы регламент 
белэн билгелэнэ.
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ (алга таба -  KOY) муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ, КФУнец ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул

http://spasskiy.tatarstan.ru
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итуне Ьэм бируне KOY белгече башкара.
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында 

мэгълумат мерэж;эгать итуче тарафыннан сайтта 
(http://spasskiy.tatarstan.ru), дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФУлэрдэ алынырга 
мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеютэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет аша яисэ 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.
Законда муниципаль хезмэт курсэту турында электрон 
формада гариза биру каралган очракта, гариза 
uslugi.tatarstan.ru Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы яки дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) Бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru/) аша бирелэ.

http://spasskiy.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьам утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узёнчэлеклэре, шулай ук дэулэт Ьэм 
муницнналь хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак урнашкан эш 

урыннарында административ процедураларны башкару узенчалеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтиж;эсен биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.2.1. Мврэж;эгать итуче муниципаль хезмэтне алу тэртибе турында 

консультациялэр алу ечен палатага шэхсэн, телефон буенча Ьэм (яки) электрон 
почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Палата белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэту 
ечен тапшырыла торган документлар формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча 
консультациялэр бирэ Ьэм кирэк булганда гариз^ бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ,

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырьша.

Процедураларньщ нэтидэсе: тапшырылган документларныц составы, формасы 
Ьэм рехсэтне алуныц башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3.2) гаризаны кабул иту Ьэм теркэу; |
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышаньгшы зат яки KOY, КФУнец читтэн торьш 

эш урыны аша Палатага муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза Ьэм 
элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ кирэкле документларны тапшыра.

Электрон формада муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза палатага 
электрон почта ж и  Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

1.3.2.Гаризаларны кабул итуче палата белгече тубэндэге гамэллэрне башкара:
1) мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу;
2) мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшеру (ышаныч кэгазе буенча эш 

иткэн очракта). |
3) элеге регламентныц 2.5 пунктьшд|а каралган документларныц булу- 

булмавьш тикшеру;
4) тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиеиенчэ рэсмилэштеру, документлар да 
бозулар, тезэтулэр, сызылган сузлэр Ьэм алдан килешенмэгэн башка тезэтулэр 
булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта палата белгече тубэндэгелэрне башкара:
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1) гаризаны кабул иту Ьэм махсус журналда теркэу;
2) мерэж;эгать итучегэ документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 

курсэтуне утэу датасы Ьэм вакыты турында тамга белэн тапшырылган документлар 
исемлегенец кучермэсен тапшыру;

Документларны кабул итудэн баш тарту ©чен нигез булган очракта, палата 
белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэж;эгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьэм документлар кабул итудэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатма белэн 
документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
1) гаризалар Ьэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
2) гаризаны гариза кергэн вакыттан бер код эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэти^эсе: кабул ителгЬн Ьэм теркэлгэн гариза ж и  гариза

биручегэ кире кайтарылган документлар. |
3.3.3. 3.3.3. Палата житэкчесе гаризаны [карый, башкаручыны билгели Ьэм 

палата белгеченэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 

K0H эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныи нэтиж;эсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэж;эгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
3.4.1. Палата белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 

системасы аша тубэндэге документларны алдыру турында запрос жибэрэ:
ЕГРЮЛдан мэгълуматлар (мерэж;эгать итуче -  юридик зат мерэжэгать иткэн 

очракта). 1
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш коне эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтиж;эсе: хакимият орг^ннарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 

морэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итуче белгечлэр соралган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яис^ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълуматньп^ булмавы турында хэбэрнамэлэр 
жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, ведомствоара запроска 
жавап эзерлэунец Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн 
булса, органга яки оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн биш кен эчендэ 
гамэлгэ ашырыла. j

Процедураларныц нэтижэсе: палатага жибэрелгэн документлар (белешмэлэр) 
яисэ баш тарту турында белдеру. ■

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу.
3.5. ЬСилешу эзерлэу Ьэм биру. ^
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3.5.1. Палата белгече гамэлгэ ашыра:
Элеге регламентный; 2.9 пунктында ; курсэтелгэн муниципаль хезмэт

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булуын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 

палатаныц вазыйфаи заты:
1) гаризага теркэлэ торган документларньщ булуъш тикшерэ;
2) тапшырьшган документларньщ гамэлдэ булу срогы тэмамланмаганмы 

икэнен билгели;
3) килешу эзерли.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта палата 

белгече муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хэбэрнамэ проектын 
эзерлэуне гамэлгэ ашыра (алга таба-белдеру кэгазе).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган цроцедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: килешу проекты яки хэбэрнамэ проекты.
3.5.2. Палата житэкчесе экспертиза уткэрэ Ьэм килешу проектын яки 

хэбэрнамэ проектын имзалый. \
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашы1зьша.
Процедураларньщ нэтижэсе: имзаланган килешу яки имзаланган хэбэрнамэ.
3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен биру.
3.6.3. Гариза бируче килешугэ кул куя.
Палата белгече килешуне “Муниципаль милекне арендалау килешуенец езелуе 

турында килешуне теркэу" журналында терки Ьэм гариза биручегэ килешунец ике 
несхэсен бирэ.

Г ариза бируче килешуне алу турында журналда кул куя.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар кабул иту сэгатьлэрендэ 

мерэжэгать иту мизгеленнэн альт 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларньщ нэтижэсе: бирелгэн килешу.
3.6.4. Палата белгече муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 

кабул ителгэн очракта, мерэжэгать итучегэ хэбэрнамэ тутырьш бирэ яисэ аны почта 
аша (электрон почта) жибэрэ. I

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган пррцедуралар элеге регламентньщ 3.5 
пунктында каралган процедуралар тэмамланганнан соц гамэлгэ ашырьша.

1)15 минут эчендэ - мерэж;эгать итученец|шэхси килуе очрагьшда;
2) почта яки электрон юл белэн жавап жифргэн очракта бер кен эчендэ.
Процедураларньщ нэтижэсе: баш тарту турында бирелгэн (жибэрелгэн) хат.

3.7. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту.;
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец 

еракта урнашкан эш урыньша мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту KOY эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырьша.
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3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт а л ^ а  документлар кергэн очракта, 
процедуралар элеге Регламентный; 3.3. - 3.5. пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырьша. 
Муниципаль хезмэт нэти)к;эсе КФУкэ ждбэрелэ.,

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт ;нэтиж;эсе булып торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче палатага тубэндэгелэрне тапшыра:
1) техник хаталарны тезэту турында гариза (элеге Регламентка 2 нче 

кушымта);
2) мерэ:я^эгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтидэсе буларак бирелгэн, 

техник хата булган документ;
3) техник хаталар булуын таныклаучы, юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хатаны тезэту

турында гаризаны гариза бируче (аньщ вэкалэтле вэкиле) шэхсэн, яисэ почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге аша тапшыра.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, тапшырылган доку]у 
аларны палатага тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Проц 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: кабул ителгэн 
белгеченэ карауга юнэлдерелгэн гариза.

3.8.3. Палата белгече документларны тикшерэ Ьэм хезмэт нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэрне керту максатларьшда элеге Регламентный 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм техник хата табьшган документный 
теп несхэсен алып, мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) кул куйдырьш 
тезэтелгэн документны шэхсэн тапшыра, яисэ мерэжэгать итуче адресына 
(электрон почта аша) техник хата булган документный теп несхэсен тапшырган 
очракта, тезэтелгэн документны алу мемкинлеге булуы турында хат жибэрэ.

0леге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хата ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алганнан 
сон еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньга; нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (юнэлдерелгэн) 
документ.

ентлар белэн гаризаны терки Ьэм 

едура гариза теркэлгэннэн соц бер 

Ьэм теркэлгэн, комитет



4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьам формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгьш Ьэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар 
эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру. Тикшеру нэти:»^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводство альт баруны тикшеру;
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык ж и  елльпс планнары нигезендэ гамэлгэ ашырьша) Ьэм планнан тьпп 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала (комплекслы тикшерулэр), яисэ алар мерэж;эгать 
итученец мерэжэгате буенча башкарьша.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуда 
контрольне гамэлгэ ашыру максатларында, палата ждтэкчесенэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафьшнан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль палата рэисе, 
шулай ук палата белгечлэре тарафыннан башкарьша.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыр}^ы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структура булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенда гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Дирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплылык тота.

Ж^ирле узидарэ органыныц структура булекчэсе житэкчесе (житэкче 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрнец вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ бащкарьшмавы ечен жавап бирэ.

Муниципаль хезмэт курсэту барышьшда кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырьша 
торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) очен вазыйфаи затлар Ьэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль хезмэт курсэткэндэ палата 
эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муницйпаль хезмэт курсэту процессында
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мерэя^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша 
гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсзтуче органнарньщ, шулай ук аларньщ вазыйфаи
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ
(гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
палата хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) палатага яки 
муниципаль берэмлек советына судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына), KOY хезмэткэренэ 
законда билгелэнгэн тэртиптэ шикаять бирелэ.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
М0рэж;эгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында запросны, 210-ФЗ номерлы Федераль 
законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн запроси:>i теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу.
Курсэтелгэн очракта мерэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 

функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
куп функцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешше муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гына мамкин;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
яки гамэллэрне талэп иту; \

4) М0рэж;эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту;

5) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кгбул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларьшыц законнары 
Ьэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту.

Курсэтелгэн очракта морэж;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 олеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гына мемкин; i
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6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэя^эгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган тулэуне талэп иту; I

7) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затыньщ, купфункцияле узэк хезмэткэренец, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц яисэ 
аларныц хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда курсэтелгэн тегэлсезлеклэр Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы 
яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозуы.

Курсэтелгэн очракта мерэ5к;эгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законньш, 16 статьясындагы
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гьша мемкин;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытьш 
яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец 
башка норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектларыныц законнары 
Ьэм башка норматив хокукый актлары, м}шиципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатьш тору.

Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавьша) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гьша мемкин;

10) дэулэт яисэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэя^эгать итучедэн дэулэт 
яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн яисэ 
элеге Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, дэулэт яки муниципаль хезмэтлэр курсэтудэн беренче тапкыр баш 
тартканда аларныц булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документлар 
яки мэгълуматны талэп иту. |

Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэк, куп 
функцияле узэк хезмэткэрлэренэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять бируе, 
карарлары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кьшмавына) шикаять бирелэ торган 
купфункцияле узэккэ 2010 елныц 27 июлендэге "Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында" 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.3 елеше белэн билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэт курсэту 
функциясе йеклэнгэн очракта гьша мемкин; I
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Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ муниципаль 
хезмэткэренец, житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять почта аша, кунфункцияле узэк аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэтне ьсурсэтуче Спас муниципаль 
районыньщ (http://spasskiy.tatarstan.ru) рэсми сайты; Татарстан Республикасы дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэренец бердэм порталы (http://uslugi. tatar.ru/); дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэренец) бердэм порталы 
(http://www.gosuslugi.ru) аша дибэрелэ ала, ш}шай ук мерэя^эгать итученец шэхси 
кабул итуе вакытында кабул ителергэ мамкин. |Куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, купфункцияле 
узэкнец рэсми сайтыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
портальшнан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ портальшнан 
файдаланып жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту 
вакытында кабул ителергэ мамкин. № 210-ФЗ Федераль законньш, 16 статьясындагы 
1.1 алешендэ каралган оешмалар Ьэм аларныц хезмэткэрлэре карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм портальш яисэ' дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец региональ портальш кулланьш ждбэрелэ ала, шулай ук мерэя^эгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мамкин;

Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, | купфункцияле узэк, купфункцияле 
узэкне гамэлгэ куючыга, «Дэулэт Ьэм муницшаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру 
турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-Ф!^ номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 алешендэ караггган оешмал^рга яисэ югары органга (булганда) 
кергэн шикаять теркэлгэн каннэн унбиш эш кане эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк, «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 алешендэ каралган оешмалар марэжэгать 
итучедэн документларьш кабул итудэн яисэ ж;ибэрелгэн тагэлсезлек Ьэм хаталарны 
тазэтудэн баш тарткан яисэ мондый тазэтулэрне бетеру ечен билгелэнгэн вакытны 
бозган очракта шикаять белдерелсэ - аны теркэу|каненнэн соц биш эш кане эчендэ.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавьша) шикаять белдерелэ торган 

дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, дэулэт 
хезмэте курсэтуче органньщ яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче органны вазыйфаи 
заты, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, купфункцияле узэкнец, аньщ 
житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэренец, 210 номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1 алешендэ каралган оешмаларныц, аларныц ждтэкчелэре Ьэм (яки) 
хезмэткэрлэренец исеме; |

2) мерэжэгать итуче - физик затньщ фамилиясе, исеме, атасьшьщ исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ марэж;эгать итуче

195

http://spasskiy.tatarstan.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru


196

- юридик затныц исеме, урыны турында мэгълрмат, шулай ук элемтэ ечен телефон 
номеры (номерлары), электрон почта адресы, (адреслары) (булган очракта) Ьэм 
гариза биручегэ жавап юлланырга тиешле почта адресы;

3) дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец, 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец/куп функцияле узэк хезмэткэренец, 
210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында 
мэгълуматлар;

4) гариза бирученец дэулэт хезмэте курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц, дэулэт хезмэте курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц вазыйфаи затьшыц, яисэ дэулэт яки муниципаль хезмэткэренец.

куп функцияле узэк хезмэткэренец, 
Л олешендэ каралган оешмаларньщ 
гамэллэре (гамэл кьшмау) белэн

купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэкнец,
210 нчы Федераль законныц 16 нчы маддэсе 1 
шикаять белдерелэ торган карарлары Ьэм 
килешмэве турында нигезле дэлиллэр; Мерэя^эгать итуче тарафьшнан гариза 
бирученец дэлиллэрен раслаучы докум:ентлар (булганда) яки аларныц кучермэлэре 
таппп>1рылырга мамкин. 1

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ. |

5.6. Шикаять аны бируче муниципаль хезмэт алучысы тарафьшнан имзалана.
Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлек Ьэм хаталарны тезэту, мерэя^эгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Рорсия Федерациясе субъектларыньш; 
норматив хокукый актлары, муниципаль хоку^ш  актлары белэн алу каралмаган 
акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ; |

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартьша.
Карар кабул ителгэн коннэн соц килуче кеннэн дэ соцга калмыйча, мерэжэгать 

итучегэ язма рэвештэ Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча электрон формада 
шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнх’эн жавап ж;ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиеш дип таньшган очракта, 210 номерлы 
Федераль закон 11.2 статьяныц 8 олешендэ курсэтелгэн морэжэгать итучегэ жавапта 
дэулэт хезмэте курсэтуче орган, муниципаль хезмэт курсэтуче орган, муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки|210 номерлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешма^ тарафыннан муниципаль хезмэтне 
башкарганда билгелэнгэн бозуларны кичекмэстэп бетеру максатында гамэлгэ 
ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн 
уцайсызлыклар ечен гафу утенелэ Ьэм муниг^ипаль хезмэтне алу максатларында
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мерэжэгать итуче алга таба башкарырга тиешле гамэллэр турында мэгълумат 
бирелэ.

2) пшкаять канэгатьлэндерелергэ тиещ тугел дип табылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар | сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карай тикшеру барышында яки нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ж;инаять билгелэре ачыкланганда, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына 51̂ ибэрэ.
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В

от

Муниципаль милекне арендалауныц 
i гамэлдэге шартнамэсен езу буенча 
' муниципаль хезмэт курсэтунец 
I административ регламентына
1 1нчеКушымта

(наименование органа местного самоуправления) 

(муниципального образования)

I
‘ (далее - заявитель)

(для юридических лиц - полное наименование, организационно­
правовая форма, сведения о государственной регистрации; для 
физических лиц фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о расторжении действующего договора аренды муниципального имущества

i

Прошу Вас расторгнуть действующий договор аренды 
муниципального имущества № ___ от _________ г. в связи с

Для юридических лиц: ОГРН
ИНН

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1) копия документов, удостоверяющих личность представителя 

юридического лица (копия паспорта).
2) учредительные документы юридического лица (устав, учредительный 

договор).
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

физического или юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (доверенность, выписка из протокола собрания).

4) копия действующего договора аренды муниципального имущества. 
Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов.

(дата) (подпись) (ФИО)
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Муниципаль милекне арендалауныц 
гамэлдэге шартнамэсен езу буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламентына 

2нче Кушымта

Председателю 
Палаты им)Ш];ественных 
и земельных отношений 

муниципального образования 
«Спасский муниципальный 

район»
от:

Заявление! 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной прв оказании муниципальной услуги
i
I

Записано:
(наименование услуги)

Правильные сведения:_

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
Iсоответствующие изменения в документ, являющийся результатом 

муниципальной услуги.
Прилагаю следующие документы:
1. !
2. I
3. i
В случае принятия решения об отклрнении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу:____________________________________|_______________________________ .
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных даннык (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 
предоставления муниципальной услуги), в том тасле в автоматизированном режиме,
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включая принятие решении на их основе органом предоставляющим муниципальную 
услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настояпщм подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, 
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской 
Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 
содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 
мне муниципальной услуги по телефону:_______________________ .

( .)
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен ж^ваплы Ьэм аньщ утэлешен 
контрольдэ тотучы вазыйфаи затлар реквизитлары

“Спас муниципаль районы" муниципаль берэмлеге 
йкир Ьэм милек менэсэбэтлэре палатасы

Вазифа Телесзон Электрон адрес

Палата житэкчесе (884347)3-13-15 ravil.galiautdinov@yandex.m
Палата белгечлэре: (884347)3-13-15 palata.bolgar@yandex.ru

Татарстан Республикасы Спас муницигшль районы башкарма комитеты

Вазифа Теле(|)0Н i Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(884347)3-10 -28 V aleriy. Osokin@tatar.ru

Башкарма комитет 
эшлэре белэн идарэ итуче

(884347) 3-02-76 Elena.Kobenyachkina@tatar.ru

Татарстан Республикасы Спас м;шиципаль районы Советы

Вазифа Теле(фон Электрон адрес

Спас муниципаль районы 
башлыгы

(884347)3-03-92 bulgar, sovet@tatar.ru
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mailto:Osokin@tatar.ru
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