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Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп коруга Ьзм (яки) узгэртеп 
планлаштыруга рехсзт биру буенча муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

административ регламентын раслау турында 

Россия Федерациясе Торак кодексы, «Россия Федерациясендэ жирле 
узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында» 2003 елныц 6 
октябрендэге 131-ФЭ номерлы Федераль закон, «Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елньщ 27 июлендэге 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон, «Татарстан Республикасында жирле узидарэ 
турында» 2004 елныц 28 июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законы нигезендэ, Меслим районы прокурорыныц 2016 елныц 26 февралендаге 
02-08-01-2019 номерлы протесты буенча Мослим муниципаль районы 
Башкарма комитеты КАРАР БИРЭ: 

1. Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп коруга Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштыруга рохсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентын (1 нче кушымта) расларга. 

2. Татарстан Республикасы Мослим муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц 2015 елныц 23 ноябрендэге 547 номерлы карары белэн расланган 
7 нче кушымтаны гамэлдэ тугел дип санарга. 

3. Мослим муниципаль районы территориясендэ курсэтелэ торган 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты Мослим 
муниципаль берэмлегенец рэсми сайтында урнаштырырга. 

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны узем артыннан 
кал дырам. 

Башкарма комитет я<итэ 
вазыйфаларын башка И.Х. Эхмэтов 



Татарстан Республикасы Мвслим 
муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц "/.6(26 2019 ел, 
J / g нче номерлы карарына 1 нче 
кушымта 

Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп коруга Ьэм (яки) узгэртеп 
планлаштыруга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 

административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр 

1 1 Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты 
(алга таба - Регламент) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп коруга Ъэм (яки) 
узгэртеп планлаштыруга рохсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
стандартын Ьэм тэртибен бил гели. 

1.2. Хезмэт алучылар: купфатирлы йорт биналарыныц милекчелэре 
(яллаучылар) юридик Ьэм физик затлар. 

1 3 Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Мослим муниципаль 
районы Башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ (алга таба - Башкарма 
комитет). 

Муниципаль хезмэт башкаручы - Башкарма комитетныц инфраструктура 
усеше булеге (алга таба - булек). 

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Мослим авылы, Пушкин 
урамы, 41 нче йорт. 

Булекнец урнашу урыны: Мвслим авылы, Пушкин урамы, 41 нче йорт. 
Эш графигы: 
душэмбе - пэнжешэмбе: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр; 
жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр; 
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре. 
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ. 
Белешмэ телефоны 8 (85556) 25782. 
Керу шэхесне раслаучы документлар буенча. 
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -

«Интернет» челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
muslumovo.tatar.ru). 

1 3.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат алынырга момкин: 
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт 

турында визуаль Ьэм текстлы мэгълумат булган мэгълумат стендлары 
ярдэмендэ морэжэгать итучелэр белэн эшлэу очен мэгълумат стендларында 
урнаштырылган мэгълумат элеге Регламентный 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 
2.11, 5.1 пунктларда (пунктчаларда) муниципаль хезмэт курсэту турында 
мэгълуматны уз эченэ ала); 

2«Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ 
www.muslumovo.tatar.ru); 

http://www.muslumovo.tatar.ru


3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында (http://uslugi. tatar.ru/); 

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/); 

5) Башкарма комитетта (булек): 
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча; 
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 

- кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша. 
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту Мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 

Башкарма комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында 
hэм гариза биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет 
биналарындамэгълумати стендларда урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла нигезендэ: 
2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак 

кодексы (алга таба - РФ ТК) (РФ законнары жыелышы, 03.01.2005, №1 (1 
елеш), 14 ст. ); 

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми 
принциплары турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131 -ФЗ номерлы Федераль 
законы (алга таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 
законнары жыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.)); 

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 
елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законы (алга таба - 210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 
02.08.2010, №31, 4179 ст.)); 

«Торак бинаны узгэртеп кору hэм (яки) узгэртеп планлаштыру турында 
гариза формасын hэм торак бинаны узгэртеп кору hэм (яки) узгэртеп 
планлаштыруны килештеру турында Карар кабул итуне раслый торган 
документ формасын раслау турында» (алга таба - 266 номерлы карар) Россия 
Федерациясе Хекумэтенец 2005 елныц 28 апрелендэге 266 номерлы карары 
(алга таба-Россия Федерациясе законнары жыелышы, 09.05.2005, №19, 1812 
ст)); 

«Торак фондын техник эксплуатациялэу кагыйдэлэрен hэм нормаларын 
раслау турында" 27.09.2003 ел, №170 Россия Федерациясе дэулэт 
комитетыныц карары (алга таба - кагыйдэлэр) (Российская газета, №214, 
23.10.2003)); 

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында " 2004 елныц 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004) (алга таба - 45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы)); 

Меслим муниципаль район Советыныц 2012 елныц 30 маендагы 84 
номерлы карары (алга таба - Устав) белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Меслим муниципаль районы Уставы); 

Меслим муниципаль районы башкарма комитеты турында нигезлэмэ, 
11.02. 2006 №29, Меслим муниципаль район Советы карары белэн расланган 
(алга таба - БК турында Нигезлэмэ); 

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


Башкарма комитет житэкчесенец 22.03.2013 ел, № 130 боерыгы белэн 
расланган нигезлэмэ (алга таба-нигезлэмэ); 

Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан 2007 елныц 27 июлендэге 72 
номерлы расланган Башкарма комитетнын, эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 
(алга таба - кагыйдэлэр). 

Башкарма комитетнын, 2006 елныц 3 мартындагы 23 номерлы карары 
белэн расланган булек турында нигезлэмэ (алга таба-булек турында 
Нигезлэмэ); 

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр 
кулланыла: 

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец 
читтэн торып эш урыны - дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты 
нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл 
жирлегендэ (шэhэр округында) тезелгэн дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге территориаль аерымланган структур булекчэсе 
(офис) , карары белэн расланган Россия Федерациясе Хекумэте 22.12.2012 
№1376 Кагыйдэлэрен раслау турында «Эшчэнлеген оештыру буенча куп 
функцияле узэклэр дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр»; 

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн 
hэм документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яки 
мондый хата), документлар нигезендэ белешмэлэр кертелгэн документлардагы 
белешмэлэргэ туры килмэвен китергэн хата (описка, басма, грамматик яки 
арифметик хата); 

бинаны узгэртеп кору-инженерлык челтэрлэрен, санитар-техник, электр 
яки башка ж^азларны урнаштыру, алыштырудан яки кучерудэн гыйбарэт, 
алар торак бинаныц техник паспортына узгэрешлэр кертуне талэп итэ; 

бинаны яцадан планлаштыру-аныц конфигурациясе узгэрудэн гыйбарэт, 
ул торак бинаныц техник паспортына узгэрешлэр кертуне талэп итэ. 

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба 
- гариза) нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла 
(27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт 
бланкта (1нче кушымта) тутырыла. 



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты. 

Наименование требования к 
стандарту предоставления 

муниципальной услуги Содержание требований к стандарту 
Нормативный акт, 
устанавливающий 

услугу или требование 

1 2 3 
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту 
исеме 

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору hэм 
(яки) узгэртеп планлаштыруны килештеру 
(килештермэу) турында карар кабул иту 

РФ ТК 25-29 ст 

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче жирле узидарэ 
башкарма- боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Меслим муниципаль 
районы Башкарма комитеты 

БК турында нигезлэмэ 

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренец тасвирламасы 

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору hэм 
(яки) узгэртеп планлаштыруны килештеру турында 
яки килештермэу турында карар (2 нче кушымта)) 

РФ ТК 26 ст. 5 п. 

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы 

Муниципаль хезмэт курсэту срогы гариза 
теркэлгэннэн соц 10 кен. Муниципаль хезмэт курсэту 
вакытын туктатып тору каралмаган 

ТК 26 ст. 4 п. 
Муниципаль хезмэт 
курсэтунец вакыты 
административ 
процедураларны гамэлгэ 
ашыру ечен минималь 
кирэкле суммар сроктан 
чыгып билгелэнгэн. 
Административ 
процедураларныц 
озынлыгы эш кеннэрендэ 
исэплэнэ. 



1 2 3 
2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар hэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле hэм 
мэжбури булган хезмэтлэр, аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 
нигезендэ кирэкле документларныц 
тулы исемлеге 

1) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп 
планлаштыру hэм (яисэ) узгэртеп тезу турында гариза 
(элеге Регламентка № 1 кушымтадагы форма буенча); 

2) эгэр аца хокукы кучемсез милекнец Бердэм 
дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса, купфатирлы 
йортта яцадан тезеклэндерелэ торган hэм (яки) 
яцадан планлаштырыла торган бинага (чын несхэлэр 
яки нотариаль тэртиптэ расланган кучермэлэр) хокук 
билгелэуче документлар; 

3) билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн hэм 
рэсмилэштерелгэн купфатирлы йортта узгэртеп 
тезелэ торган hэм (яки) узгэртеп планлаштырыла 
торган бинаны яцадан тезу hэм (яки) узгэртеп 
планлаштыру проекты; 

4) социаль наем шартнамэсе нигезендэ узгэртеп 
корыла торган hэм (яисэ) узгэртеп планлаштырыла 
торган торак урынын билэгэн эшкэ алучы гаилэсенец 
барлык эгъзалары (шул исэптэн вакытлыча булмаган 
гаилэ эгъзалары яллаучы) язма рэвештэ ризалык бирэ 
(эгэр мерэжэгать итуче элеге пунктта каралган 
документларны эшкэ яраксыз hэм (яисэ) узгэртеп 
планлаштырыла торган торак урыны белэн тээмин 
итуче вэкалэтле очракта); 

5) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору hэм 
(яки) узгэртеп планлаштырыла торган бинаны яцадан 
планлаштыру (яисэ) узгэртеп планлаштыру буенча 
билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн hэм 
рэсмилэштерелгэн проект, эгэр купфатирлы йортта 
бинаны узгэртеп тезу hэм (яисэ) узгэртеп 

РФ ТК 26 статьясыныц 2 
елеше, 266 номерлы карар 



1 2 3 
планлаштыру купфатирлы йортта элеге бинага 
кушылудан башка мемкин тугел, шулай ук 
купфатирлы биналарныц милекчелэренец 
купфатирлы йорттагы гомуми мелкэт елешен мондый 
узгэртеп кору hэм (яисэ) узгэртеп планлаштыруга 
карата уртак жыелышы беркетмэсе; 

Гариза бируче муниципаль хезмэттэн файдалану 
ечен гариза бланкын, шэхси мерэжэгать итеп, 
Идарэдэ алырга мемкин. Бланкныц электрон 
формасы Башкарма комитетныц рэсми сайтында 
урнаштырылган. 

Гариза hэм аныц белэн бергэ тапшырыла торган 
документлар гариза бируче тарафыннан, тубэндэге 
ысулларныц берсен сайлап, кэгазьдэ тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин: 

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч 
кэгазе нигезендэ эшлэуче зат тарафыннан); 

почта аша жибэреп. 
Гариза hэм документлар шулай ук мерэжэгать 

итуче тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган электрон документ 
рэвешендэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы аша тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин. 

2.6. Муниципаль хезмэт курсэту, 
шулай ук муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле hэм мэжбури булган 
хезмэтлэр курсэту ечен законнар яки 
башка норматив хокукый актлар 

Ведомствоара бэйлэнеш кысаларында алына: 
1) кучемсез милек объектыныц теп 

характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары 
турында Кучемсез милекнец бердэм дэулэт 
реестрыннан еземтэ. 

РФ ТК 26 статьясыныц 2.1 
елеше 
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нигезендэ кирэкле, гариза бируче 
тапшырырга тиешле 
документларныц тулы исемлеге, 
гариза бирученец аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе 

2) купфатирлы йортта тезеклэндерелэ торган hэм 
(яки) яцадан планлаштырыла торган бинаныц техник 
паспорты; 

3) эгэр мондый торак бина яки ул урнашкан йорт 
архитектура, тарих яки мэдэният hэйкэле булса, 
купфатирлы йортта архитектура, тарих hэм мэдэният 
hэйкэллэрен саклау буенча орган бэялэмэсе. 

Гариза бируче тапшырырга хокуклы 
документларны алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе 
элеге Регламентныц 2.5 пунктында билгелэнгэн. 

Гариза биручедэн дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары hэм башка оешмалар карамагында 
югарыда курсэтелгэн документларны талэп иту 
тыела. 

Мерэжэгать итуче тарафыннан югарыда 
курсэтелгэн мэгълуматларны уз эченэ алган 
документларны тапшырмау мерэжэгать итучегэ 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып 
тормый 

2.7. Норматив хокукый актлар да 
каралган очракларда килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн 
hэм муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ ашырыла 
торган дэулэт хакимияте органнары 
(жирле узидарэ органнары) hэм 
аларныц структур булекчэлэре 
исемлеге 

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп 
ителми 
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2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге 

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру; 
2) документларда буйсынучы, расланмаган сузлэр 

hэм тезэтулэр булу билгелэнгэн тэртиптэ; 
3) тапшырылган документларныц элеге 

регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве 

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки аннан баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр 
каралмаган. 

Баш тарту ечен нигезлэр: 
1) гариза бируче тарафыннан гариза биру бурычы 

йеклэнгэн Документлар тапшырылмаган; 
2) тиеш булмаган органга документлар тапшыру; 
3) купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору hэм 

(яки) узгэртеп планлаштыру проектыныц закон 
талэплэренэ туры килмэве; 

4) дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ 
органы яисэ дэулэт хакимияте органы яисэ жирле 
узидарэ органы белэн узара килештеруне, жавап 
бируне гамэлгэ ашыручы органга купфатирлы йортта 
бинаны узгэртеп кору hэм (яисэ) узгэртеп 
планлаштыруны уткэру ечен кирэкле документ hэм 
(яисэ) мэгълумат булмавы турында таныклаучы 
ведомствоара гарызнамэгэ керэ. эгэр тиешле 
документ гариза бируче тарафыннан уз инициативасы 
буенча тапшырылмаган булса, РФ ТК 26 статьясы 

РФ ТК 26 
статьясыныц 2 елеше, РФ 
ТК 27 статьясыныц 1 
елеше 

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт 
пошлинасын яки башка тулэуне алу 
тэртибе, кулэме hэм нигезлэре 

Муниципаль хезмэт тулэусез курсэтелэ 
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2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэк hэм мэжбури булган 
хезмэтлэр курсэту ечен тулэуне 
исэплэу методикасы турындагы 
мэгълуматны да кертеп, элеге 
тулэуне алу тэртибе, кулэме hэм 
нигезлэре 

Кирэкле hэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп 
ителми 

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында мерэжэгать иткэндэ hэм 
хезмэт курсэтунец нэтижэсен 
алганда чиратта кетунец максималь 
срогы 

Муниципаль хезмэт курсэту турында запрос 
биргэндэ hэм мондый хезмэт курсэту нэтижэлэрен 
алганда чиратныц максималь вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмэт алучыларныц аерым 
категориялэре ечен чират билгелэнмэгэн 

2.13. Гариза бирученец муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы запросын 
теркэу вакыты, шул исэптэн 
электрон рэвештэ 

Гариза кабул ителгэн вакыттан алып бер кен 
эчендэ электрон формада ял (бэйрэм) кенендэ килгэн 
мерэжэгать, ял (бэйрэм) кененнэн соц килэ торган эш 
кенендэ теркэлэ. 

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрнец кету hэм аларны кабул 
иту урыннарына, шул исэптэн Россия 
Федерациясенец инвалидларны 
социаль яклау турындагы законына 
туры китереп, элеге объектларга 
инвалидлар ечен керу мемкинлеген 
тээмин итугэ, муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе турында визуаль, 
текст hэм мультимедия мэгълуматын 
урнаштыруга hэм рэсмилэштеругэ 

Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система 
hэм янгын сундеру системасы белэн 
жиhазландырылган, документлар тутыру ечен 
кирэкле жиhазлар, мэгълумат стендлары булган 
биналарда hэм булмэлэрдэ башкарыла. 
Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (бинага 
уцайлы керу-чыгу hэм аныц чиклэрендэ хэрэкэт иту). 
Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турындагы 
визуаль, язма hэм мультимедияле мэгълумат гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн 
инвалидларныц чикле мемкинлеген истэ тотып 

Элеге Регламент белэн 
билгелэнгэн 
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карата талэплэр урнаштырыла. 
2.15. Дэулэт хезмэтенец мемкинлек 
hэм сыйфат курсэткечлэре, шул 
исэптэн, дэулэт хезмэте 
курсэтелгэндэ, гариза бирученец 
вазыйфаи затлар белэн аралашулары 
саны hэм аларныц дэвамлылыгы, 
дэулэт хезмэтен дэулэт хезмэтлэре 
hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
купфункцияле узэклэрдэ, дэулэт 
хезмэтлэре hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче купфункцияле 
узэклэрнец ерактагы эш 
урыннарында алу мемкинлеге, 
дэулэт хезмэте курсэтунец барышы 
турында мэгълуматны алу 
мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумат-
коммуникация технологиялэреннэн 
файдаланып 

Дэулэт хезмэте курсэтунец мемкинлек 
курсэткечлэре булып торалар: 

1 Шэхси яки гавами (телдэн яки язмача) 
мэгълумат биру рэвешендэ гариза бируче ечен дэулэт 
хезмэте курсэту тэртибе hэм сроклары турындагы, 
дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле документлар 
рэсмилэштеру урнэклэре турындагы мэгълуматны 
алу мемкинлеге (шэхсэн кабул иту вакытында, 
телефон элемтэсе чараларын, электрон почтаны 
файдаланып, массакулэм мэгълумат чараларында 
бастырып чыгару, мэгълумати материаллар 
(брошюралар, памяткалар, буклетлар кб.) нэшер иту, 
мэгълуматны Татарстан Республикасы порталына 
урнаштыру ярдэмендэ). 

2 Гариза бирученец гаризалар формаларыннан 
hэм дэулэт хезмэте алу ечен кирэкле документлардан 
файдалана алу мемкинлеген, шул исэптэн аларны 
кучереп алу hэм электрон рэвештэ тутыру 
мемкинлеген дэ тээмин иту. 

3 Гариза биргэндэ hэм дэулэт хезмэте курсэту 
нэтижэсен алганда чиратта кету вакыты саклану. 

4 Дэулэт хезмэте курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны алу мемкинлеге, шул исэптэн телефон 
элемтэсен, электрон почтаны файдаланып, Бердэм 
портал hэм Татарстан Республикасы порталы, КФУ, 
КФУнец ерактагы эш урыны аша, шулай ук 
Министрлыкныц рэсми сайтыннан. Дэулэт хезмэте 
курсэтунец сыйфат курсэткечлэре булып торалар: 

Элеге Регламент белэн 
билгелэнгэн 
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1) Дэулэт хезмэте курсэткэндэ ХМУ 

тарафыннан Россия Федерациясенец халык 
мэшгульлеге турындагы законнары мэжбури 
талэплэре, бу Регламентныц нигезлэмэлэре утэлу; 

2) Дэулэт хезмэте курсэту сроклары утэлу; 
3) Бу Регламент белэн билгелэнгэн 

административ процедураларныц эзлеклелеге 
саклану; 

4) Дэулэт хезмэте курсэтудэн баш тартуныц 
нигезлэнгэн булуы; 

5) Дэулэт хезмэте курсэту мэсьэлэсе буенча 
нигезле шикаятьлэрнец булмавы. Гариза бирученец 
ХМУ белгечлэре белэн аралашуы саны: 

дэулэт хезмэте курсэту ечен кирэкле 
документлар биргэндэ турыдан-туры - икедэн артык 
тугел (консультациялэрне исэпкэ алмыйча); 

документларны почта аша, шул исэптэн 
электрон документ рэвешендэ жибэргэндэ - икедэн 
артык тугел (консультациялэрне исэпкэ алмыйча). 

Аралашуныц дэвамлылыгы бу Регламент белэн 
билгелэнэ. Дэулэт хезмэте КФУдэ, КФУнец ерактагы 
эш урынында курсэтелми. Гариза бируче КФУгэ, 
КФУнец ерактагы эш урынына мерэжэгать иткэндэ, 
гаризаны ХМУгэ тапшыру гариза теркэлгэн кеннэн 
соц килуче эш кененнэн соцга калмыйча тээмин 
ителэ. 

Дэулэт хезмэте курсэткэндэ ХМУ hэм КФУ 
хезмэттэшлегенец тэртибе - ХМУ hэм КФУ арасында 
хезмэттэшлек турындагы килешу белэн, э КФУнец 
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гариза биручелэр белэн хезмэттэшлегенец тэртибе 
КФУнец эш регламенты белэн жайга салына. 

Дэулэт хезмэте курсэтунец барышы турында 
Мэгълумат гариза бируче тарафыннан (http:/ 

www.muslumovo. tatar . ru) сайтында, Дэулэт 
хезмэтлэре hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында, КФУдэ алынырга мемкин. 

2.16. Дэулэт хезмэтен электрон 
формада курсэту узенчэлеклэре 

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу 
тэртибе турында консультацияне Интернет-кабул иту 
яисэ Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин. 

Эгэр законда муниципаль хезмэт курсэту 
турында электрон формада гариза биру каралган 
булса, гариза Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша бирелэ. 

Эгэр закон белэн электрон рэвештэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэрен алу каралган булса, 
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе электрон имза 
белэн расланган электрон документ рэвешендэ 
авторизация процедурасын узганнан соц мерэжэгать 
итуче тарафыннан Татарстан Республикасы дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында алынырга 
мемкин. 

http://www.muslumovo.tatar.ru


3 Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец ерак урнашкан эш 

урыннарында административ процедураларны башкару узенчэлеклэре 

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау 
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала: 
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру; 
2) гариза кабул иту hэм теркэу; 
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру hэм жибэру; 
4) урында бинаны карау hэм актны рэсмилэштеру; 
5) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу; 
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру. 
3.2. Гариза биручегэ консультация биру 
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында 

консультация алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон 
почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы. 

Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла. 

Процедураларныц нэтижэсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр алу рехсэт. 

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу. 
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки КФУ аша, КФУнец читтэн 

торып эш урыны аша муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза тапшыра 
hэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра. 

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу эш башкару инструкциясе нигезендэ башкарыла. 

3.3.2.Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, : 
мерэжэгать итученец шэхесен билгелэу; 
тикшеру вэкалэтлэрен мерэжэгать иту (очракта гамэллэр буенча Ышаныч 

кэгазе); 
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшеру; 
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр hэм башка тиешле тезэтулэр булмау). 

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра: 

гаризаларны махсус журналда кабул иту hэм теркэу; 



мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен тапшыру, 
керэ торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль 
хезмэт курсэтуне утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн; 

Башкарма комитет житэкчесенэ карап тикшеру ечен гариза жибэру. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу. 
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет житэкчесенэ карауга 

юнэлдерелгэн кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире 
кайтарылган документлар. 

3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 
hэм аца гариза жибэрэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза. 
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру hэм жибэру. 
3.4.1. Белгеч электрон формада ведомствоара электрон хезмэттэшлек 

системасы аша тэкъдим иту турында запрослар жибэрэ: 
Кучемсез Милек бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кучемсез милек 

объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем файдалана алырлык белешмэлэр 
булганк 

Купфатирлы йортта яцадан торгызыла торган hэм (яки) яцадан 
планлаштырыла торган бинаныц техник паспорты; 

эгэр ул урнашкан бина архитектура, тарих яки мэдэният hэйкэле булса, 
купфатирлы йорттагы бинаны яцадан тезу hэм (яки) узгэртеп планлаштыруныц 
рехсэт ителгэн булуы турында архитектура, тарих hэм мэдэният hэйкэллэрен 
саклау буенча орган бэялэмэсе. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар. 
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 

мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итучелэр белгечлэре 
соралган Документлар (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр 
жибэрэлэр (алга таба - баш тарту турында хэбэрнамэ). 

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла: 

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш; 

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап эзерлэунец hэм жибэрунец 
башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый 
актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат 
бирэ торган органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ. 



Процедураларныц нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма 
комитетка жибэрелгэн баш тарту турында белдеру. 

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу. 
3.5.1. Башкарма комитет белгече мэгълуматлар нигезендэ: 
торак бинаны узгэртеп коруны hэм (яки) узгэртеп планлаштыруны Килештеру 

(килештерудэн баш тарту) турында Карар кабул итэ (алга таба - карар); 
карар проектын эзерли, билгелэнгэн тэртиптэ рэсмилэштерэ; 
билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн документ проектын килештеру 

процедурасын гамэлгэ ашыра; 
карар проектын Башкарма комитет ^итэкчесенэ (вэкалэтле затка) кул куюга 

жибэрэ. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гарызнамэлэргэ жаваплар 

кергэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет Ж^итэкчесенэ (вэкалэтле 

затка) имза салуга юнэлдерелгэн проектлар. 
3.5.2. Башкарма комитет житэкчесе (вэкалэтле зат) карар раслый hэм аны 

Башкарма комитет меhере белэн раслый. Имзаланган документлар Башкарма 
комитет белгеченэ жибэрелэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура проект раслауга кергэн кенне 
гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: расланган карар. 
3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру. 
3.6.1. Башкарма Комитет Белгече: 
карар теркэу журналында теркэлэ; 
мерэжэгать итуче (аныц вэкилен) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 

турында гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ, 
рэсмилэштерелгэн карар биру датасын hэм вакытын хэбэр итэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар документларга кул куелган 
кенне Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан гамэлгэ ашырыла. 

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итученец (аныц вэкиленец) 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту. 

3.6.2. Муниципаль район Башкарма комитеты белгече гариза биручегэ (аныц 
вэкиленэ) бирелгэн карарлар журналында язу ечен рэсмилэштерелгэн карар бирэ. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче килгэн 
кенне гамэлгэ ашырыла. 

Процедураларныц нэтижэсе: бирелгэн карар. 
3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту 
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец 

ерактан урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы. 
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла. 
3.7.3. КФУ нэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентныц 3.3 - 3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ. 

3.8. Техник хаталарны тезэту. 



3.8.1. Документтагы техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче 
булеккэ тапшыра: 

техник хаталарны тезэту турында гариза (11 нче кушымта); 
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ; 
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар. 
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), яки дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
бердэм порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ. 

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы башкарма комитет белгече техник 
хаталарны тезэту турында гариза кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза 
яза. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза. 

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе имза сала яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша юллый (электрон почта 
аша) документныц теп несхэсен тапшырганда документ алу мемкинлеге турында 
хат жибэрэ (электрон почта аша) , анда техник хата бар. 

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла. 

Процедураныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ. 
4 Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары 
4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ 

тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу 
уз эченэ ала. 

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора: 

1)муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора; 

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру; 
3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен билгелэнгэн 

тэртиптэ тикшереп тору. Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ 
органы эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла) hэм планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль 
хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала 
ала, яисэ мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча. Муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм карарлар кабул иту 



максатларында Башкарма комитет житэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн гамэллэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту Башкарма комитет 
житэкчесенец инфраструктура усеше буенча урынбасары, шулай ук 
инфраструктура усеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ. Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза 
биручелэрнец хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар 
Россия Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла. 

4.4. Ждоле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплылык тота. Ждоле 
узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе урынбасары) элеге 
Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрнец вакытында hэм 
(яки) тиешенчэ башкарылмавы ечен жавап бирэ. Муниципаль хезмэт курсэту 
барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр 
(гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда 
билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы. 

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
Башкарма комитет эшчэнлеге ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэренец карарларына hэм 

гамэллэренэ (гамьсезлегенэ) карата судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
тэртибе 

5.1 Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче 
органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 
хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ (гамьсезлегенэ) карата судка 
кадэр шикаять бирергэ хокуклы. 

Гариза бируче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала: 

1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросын 
теркэу срогын бозу; 

2) муниципаль хезмэт курсэтусроклары бозылмау; 
3) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны яисэ гамэллэр башкаруны 
талэп иту; 



4) гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту; 

5) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн баш тарту нигезлэре каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту; 

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Меслим муниципаль 
районы норматив хокукый актларында каралмаган тулэу муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн тоткарлау; 

7) Администрациянец, Администрациядэге вазифаи затныц муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда ачыкланган хаталар hэм 
ялгышларны тезэтудэн баш тарту яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын 
бозу; 

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру срогын 
яки тэртибен бозу; 

9) федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив-хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору; 

10) муниципаль хезмэт курсэтуче органны, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затын, купфункцияле узэк хезмэткэрен, куп функцияле узэк 
хезмэткэрен, оешма хезмэткэрен, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешен яисэ аларныц хезмэткэрлэрен муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда хаталарны hэм хаталарны тезэтудэн 
баш тарту яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн 
очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш), купфункцияле узэк 
хезмэткэренэ шикаять биру тиешле муниципаль хезмэтлэр курсэту вазыйфасы 
йеклэнгэн очракта мемкин; 

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц карарларына hэм гамэллэренэ карата шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, 
Меслим муниципаль районыныц рэсми сайты аша жибэрелэ ала 
(http://www.muslum.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать 
итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле 
узэк, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына hэм гамэллэренэ( гамэл 
кылмавына) шикаять почта аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, купфункцияле узэк рэсми сайтыннан, Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин 
(http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы 
(функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), йэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 

http://www.muslum.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


курсэтунец региональ порталы шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту 
булмэсендэ кабул ителергэ мемкин.. «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне 
оештыру турында " 27.07.2010 ел, № 210 -ФЗ Федераль законныц 16 
статьясындагы 1. 1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмау) шикаять "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларын, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталын яисэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталын 
кулланып почта аша жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси 
кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 

5.3. Шикаятьне карау срогы-теркэлгэннэн соц 15 эш кене эчендэ hэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган, КФУ, оешмалар тарафыннан шикаять 
бирелгэн очракта, мерэжэгать итученец документларын кабул итудэн баш тарту 
яисэ жибэрелгэн меhер hэм хаталарны тезэту яисэ мондый тезэтмэлэрнец 
билгелэнгэн срогын бозган очракта-аны теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ. 

5.4. Шикаять тубэндэге мэгълуматлардан торырга тиеш: 
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэткэрнец, 

купфункцияле узэкнец вазыйфаи затыныц, аныц житэкчесенец hэм (яки) 
хезмэткэренец, оешмаларныц исеме, 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган исеме, аларныц житэкчелэре hэм (яки) 
хезмэткэрлэре, карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
белдерелэ торган органнары; 

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), 
мерэжэгать итученец яшэу урыны турында мэгълумат - физик зат яисэ исеме, 
мерэжэгать итученец урнашу урыны турында мэгълумат - юридик зат, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) 
hэм жавап биручегэ жибэрелергэ тиеш почта адресы; 

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц шикаять белдерелэ торган 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи заты яисэ муниципаль хезмэткэр, купфункцияле узэк хезмэткэре, 
купфункцияле узэк хезмэткэре, куп функцияле узэк хезмэткэре, оешмалар 
хезмэткэрлэренец 1.1 елешендэ каралган гамэллэре (гамэл кылмау) турында 
мэгълуматлар. 2010 елныц 27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 
статьялары, аларныц хезмэткэрлэре; 

4) аныц нигезендэ мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, «дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, № 210 -ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карары hэм гамэле (гамэл 
кылмау) белэн килешмэгэн. Мерэжэгать итуче тарафыннан гариза 
бирученецдэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки аларныц кучермэлэре 
бирелергэ мемкин. 

5.5. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча Башкарма комитет житэкчесе 
(муниципаль район башлыгы) тубэндэге карарларныц берсен кабул итэ: 

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны кире кагу, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
меhер hэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе норматив 



хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектыныц норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлары белэн каралмаган акчаларны кире кайтару 
рэвешендэ дэ. 

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта. 
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ 

соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ hэм мерэжэгать итученец телэге 
буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ. 

5.6. Шикаять элеге статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэжэгать итучегэ 
тиешле дэрэжэдэ канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган, купфункцияле узэк яки " дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында «27.07.2010 ел, № 210 -ФЗ Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында мэгълумат 
бирелэ., шулай ук килеп туган уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр hэм мерэжэгать 
итучегэ дэулэт яки муниципаль хезмэт курсэту максатларында башкарырга кирэк 
булган алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ. 

5.7. Шикаять элеге статьяныц 8 елешендэ курсэтелгэн мерэжэгать итучегэ 
жавап бирергэ тиеш тугел дип танылган очракта кабул ителгэн карарныц сэбэплэре 
турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру 
тэртибе турында мэгълумат бирелэ. 

5.8. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
билгелэнгэндэ, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн вазифаи зат, 27.07.2010 
ел, № 210-ФЗ Федераль законныц 11.2 статьясындагы 1 елеше нигезендэ булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына юллыйлар. 



Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп 
коруга Иэм (яки) узгэртеп планлаштыруга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентына 1 
нче кушымта 

(муниципаль берэмлек жирле 

узидарэ органы исеме) 

КУПФАТИРЛЫ ЙОРТТА БИНАНЫ ЯЦАДАН Т0ЗУ ЬЭМ (ЯКИ) УЗГЭРТЕП 
ПЛАНЛАШТЫРУ ТУРЫНДА ГАРИЗА 

(мерэжэгать итуче, я арендатор, я торак урыны милекчесе, я ике Иэм аннан 

да кубрэк кеше гомуми милкендэ булган торак урыны милекчелэре курсэтелэ, эгэр милекчелэрнец берсе дэ яисэ 

башка затларныц дэ билгелэнгэн тэртиптэ аларныц мэнфэгатьлэрен якларга вэкалэтле булмаса) 

Искэрмэ. Физик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: шэхесне раслаучы документныц фамилиясе, 
исеме, атасыныц исеме, реквизитлары (серия, номеры, кем hэм кайчан бирелгэн), яшэу урыны, 
телефон номеры; физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: вэкиленец фамилиясе, исеме, 
атасыныц исеме, гаризага теркэлэ торган ышаныч кэгазе реквизитлары. 

Юридик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: юридик затларныц исеме, оештыру-хокукый 
формасы, урнашу урыны адресы, телефон номеры, фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, юридик 
затныц мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэтле вэкиле, элеге хокукочиясен таныклаучы hэм гаризага 
теркэлэ торган документ реквизитларын курсэтеп. 

Бинаныц урнашу урыны: 
(тулы адрес курсэтелэ: Россия Федерациясе субъекты, 

муниципаль берэмлек, авыл жирлеге, урам, йорт, корпус, 

корылма,фатир (булмэ), подъезд, кат) 
Бинаныц милекчесе (лэре): 

Кушымта итеп бирелэ торган проект (проект документлары) 
(узгэртеп кору, узгэртеп планлаштыру, узгэртеп кору Иэм яцадан планлаштыру -

кирэкле курсэтергэ) 
нигезендэ бинаны узгэртеп кору Ьэм (яки) узгэртеп планлаштыру 

(милек хокукы, найм килешуе, 

аренда килешуе - кирэкле курсэтергэ) 
нигезендэ билэп торган булмэлэрне рехсэт итуне сорыйм. 

Ремонт-тезелеш эшлэрен житештеру срогы " 20 ел. 



20 ел. 
Ремонт-тезелеш эшлэрен щитештеру режимы сэг 

сэгатькэ кадэр кеннэр. 
Вэгъдэ итэм: 
проект (проект документлары) нигезендэ ремонт-тезелеш эшлэрен тормышка ашырырга); 
эш барышын тикшеру ечен муниципаль берэмлек щирле узидарэ органыньщ яисэ аларга 

вэкалэтле органныц вазыйфаи затларыныц ремонт-тезелеш эшлэрен уткэру урынына ирекле утеп 
керуен тээмин итэргэ; 

эшлэрне билгелэнгэн вакытка hэм башкаруныц килешенгэн режимын утэп башкарырга. 
Узгэртеп коруга hэм (яки) узгэртеп планлаштыруга ризалык социаль наем шартнамэсе 

буенча торак урынын эшкэ алучы гаилэнец балигъ булган эгъзаларыннан алынды 

" ел. № : 

№ 
п/п 

Фамилия, исеме, этисенец 
исеме 

Шэхесне раслаучы 
документ (серия, номер, 

кем hэм кайчан 
бирелгэн) 

Имза * Имзаларныц 
нотариаль раслану 
турында билгесе 

1 2 3 4 5 

* Имза документлар кабул итуче вазыйфаи зат катнашында куела. Башка очракта, нотариально расланган, бу 
хакта 5 графада билге кую белэн гаилэ эгъзасыныц язмача ризалыгы тапшырыла. 

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ: 
1) кучемсез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэулэт реестрында 
теркэлмэгэн очракта, яцадан тезеклэндерелэ торган hэм (яки) узгэртеп планлаштырыла торган 
бинага хокук билгелэуче документлар (теп несхэлэр яки нотариаль тэртиптэ расланган 
кучермэлэр); 
2) Билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн hэм рэсмилэштерелгэн торак бинаны узгэртеп кору hэм (яки) 
узгэртеп планлаштыру проекты; 
3) яцадан тезеклэндерелэ торган hэм (яки) узгэртеп планлаштырыла торган торакны социаль 
наем шартнамэсе нигезендэ билэгэн эшкэ алучы гаилэсенец барлык эгъзаларыннан (шул исэптэн 
вакытлыча булмаган гаилэ эгъзалары яллаучы) язма рэвештэ ризалык биру; 
4) Гомуми милекне узгэртеп планлаштырганда hэм (яки) узгэртеп корганда бу милекнец барлык 
милекчелэренец ризалыгы) 
5) башка документлар: 

(ышаныч кэгазе, уставтан еземтэлэр Иэм башкалар.) 

Соратып алганда докуменларныц кучерелмэлэренец теп несхэлэрен тапшырырга ризалык бирэм. 
Гариза биргэн затларныц имзалары *: 

" " 20 ел. 
(мерэщэгать итученец (мерэщэгать итученец имзасын 

имзасы) расшифровкасы) 

20 ел. 
(мерэщэгать итученец (мерэщэгать итученец имзасын 

имзасы) расшифровкасы) 
* * Торак урыныннан социаль наем шартнамэсе нигезендэ файдаланганда гариза арендатор - аренда килешуе 

нигезендэ, торак урыныннан файдаланганда, милекче (милекчелэр) тарафыннан имзалана. 



Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп 
коруга hэм (яки) узгэртеп планлаштыруга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентына 2 
нче кушымта 

(муниципаль берэмлек жирле 

узидарэ органы исеме) 

Техник хаталар тезэту турында гариза 

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр 
итэм . 

(муниципаль хезмэт атамасы) 
Язылган: 

Дерес мэгълуматлар: 

Кертелгэн техник хатаны тезэтергэ Иэм муниципаль хезмэт нэтижэсе булган 
документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким: 
1) 

2) 

3) 

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 
ителгэн очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм: 

- электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн: 

- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта жибэруендэ тубэндэге адрес 
буенча: . 
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту 

кысаларында шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, 
аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), блоклау, шэхси 
мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затныц 
ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм. 

Минем шэхесемэ кагылышлы Иэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук 
мица тубэнрэк кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып 
бирелгэн документлар (документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе 
законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу 
документлар гамэлдэ Иэм анда дерес мэгълуматлар бар. 

Мица муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу буенча телефон аша 
бирелгэн сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирэм: 

/ 
(дата) (имза) (Ф.И.О.) 



Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп 
коруга Иэм (яки) узгэртеп планлаштыруга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентына 3 
нче кушымта 

(Килештеруне 
гамэлгэ ашыручы 
орган бланкы) 

Купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Иэм (яки) узгэртеп 
планлаштыруны килештеру турында 

КАРАР 

мерэщэгать итуе белэн бэйле рэвештэ 
(Физик зат вазыйфаларын башкаручы, мерэщэгать итуче юридик затныц исеме) 
купфатирлы йорттагы биналарны узгэртеп кору Иэм (яки) яцадан планлаштыру нияте 
турында (кирэкмэсне сызарга) 
(кирэкмэсне сызарга) 

адрес буенча: 
занимаемых (принадлежащих) 

(кирэкмэсне сызарга) 
нигезендэ: 

(яцадан торгызыла торган Иэм (яки) хокук билгелэуче документныц тере Иэм реквизитлары) 

купфатирлы йортта яцадан планлаштырыла торган бина) 
тапшырылган документларны карау нэтищэлэре буенча карар кабул ителде: 
1 Ризалык бирергэ 

(узгэртеп кору, узгэртеп планлаштыру, узгэртеп кору Иэм яцадан планлаштыру - кирэкле курсэтергэ) 
Тэкъдим ителгэн проект (проект документлары) нигезендэ купфатирлы йортта урнашкан 
биналар. 
2 Билгелэргэ *: 

ел 
ремонт-тезелеш эшлэрен щитештеру срогы " 20 . 
" " 20 ел.; 
ремонт-тезелеш эшлэре буенча щитештеру режимы тэн 
сэг. кеннэр. 

3 Мерэщэгать итучене, проект (проект документлары) нигезендэ hэм талэплэрне утэп, 
купфатирлы йортта бинаны узгэртеп тезуне hэм (яки) узгэртеп планлаштыруны гамэлгэ 
ашыруны йеклэргэ 

(купфатирлы йорттагы биналарны узгэртеп кору Иэм (яисэ) яцадан планлаштыру буенча ремонт-тезелеш эшлэрен 

уткэру тэртибен регламентлаучы Россия Федерациясе субъектыныц норматив хокукый акты яисэ щирле узидарэ 
органы акты реквизитлары курсэтелэ) 

4. Кабул иту комиссиясе башкарылган ремонт-тезелеш эшлэрен кабул итэ Иэм 
купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Иэм (яки) узгэртеп планлаштыруны тэмамлау 
турындагы актка билгелэнгэн тэртиптэ кул куя дип билгелэргэ. 
5. Кабул иту комиссиясенэ купфатирлы йортта бинаны узгэртеп кору Иэм (яки) узгэртеп 
планлаштыруны тэмамлау турында акт имзалаганнан соц имза салынган актны щирле 
узидарэ органына щибэрергэ. 



6 Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны йеклэргэ 
(килешу гамэлгэ ашыра торган 

органныц вазыйфаи заты hэм (яки) Ф. И. О., 

структур булекчэнец исеме) 

(килешуне гамэлгэ ашыручы органныц вазыйфаи 
затыныц имзасы) 

МП. 

Алды:" " 20 ел (карар кабул 
(гариза бирученец яки гариза ителгэн очракта 
бирученец вэкалэтле затыныц шэхсэн 

имзасы) тутырыла) 

Карар гариза бируче адресына жибэрелгэн" " 20 ел 
(карар почта аша жибэрелгэн очракта тутырыла) 

(карарны гариза биручегэ юллаган вазыйфаи 
затныц имзасы) 



Купфатирлы йорттагы бинаны узгэртеп 
коруга hэм (яки) узгэртеп планлаштыруга 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец административ регламентына 4 
нче кушымта 

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги 
Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5 

Заявление и 
документы 

Специалист Отдела проверяет 
документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего 
Регламента. Проверяет наличия 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента. 

Да 

Специалист Отдела 
регистрирует заявления и 
документы 15 мин. (в день 
поступления) 

Зарегистрирова 
нное заявление 

и документы 

Специалист Отдела проверяет 
наличие оснований для отказа в 
предоставлении услуги, 
предусмотренных в п. 2.9 
настоящего регламента (1 день) 

Специалист Отдела проверяет 
наличие оснований для отказа в 
предоставлении услуги, 
предусмотренных в п. 2.9 
настоящего регламента (1 день) 

-Отсутствуют— 

Специалист Отдела направляет 
посредством сети 
межведомств енно го 
электронного взаимодействия 
запросы 

Запрос о 
предоставлени 

и сведений 

Специалисты поставщиков 
данных обрабатывают запрос 

- Д а 

Специалист поставщиков 
данных предоставляет сведения 

Документы 
или сведения 

Специалист, ведущий прием 
заявлений уведомляет заявителя 
о наличии препятствий для 
регистрации заявления и 
возвращает ему документы 15 
мин. (в день поступления) 

Возвращенные 
заявителю 
документы 

Специалист Отдела готовит 
проект письма об отказе в 
предоставлении услуги 

Письмо об 
отказе в 
предоставлени 
и услуги 

Предоставляют 
данные? 

Специалист 
поставщиков данных 
готовит уведомление 

об отказе 

Уведомление 
об отказе 

Специалист Отдела 
подготавливает проект 
документа согласует его в 
установленном порядке 

Проект документа о выдаче 
разрешения или проект документа об 
отказе 

Специалист Отдела 
подготавливает проект 
документа согласует его в 
установленном порядке 

Проект документа о выдаче 
разрешения или проект документа об 
отказе 

Руководитель исполкома 
утверждает проект документа 

Утвержденный 
документ 

Руководитель исполкома 
утверждает проект документа 

Утвержденный 
документ 

Специалист Отдела 
регистрирует решение о выдаче 
разрешения (об отказе в выдаче 
разрешения), извещает 
заявителя 

Извещение 
заявителя 

Специалист Отдела выдает 
заявителю оформленное 
разрешение о получении 
разрешения или письмо об 
отказе в выдаче разрешения с 
указанием причин отказа. 

Выданное 
разрешение 

или письмо об 
отказе в 
выдаче 

разрешения 



Кушымта (белешмэ) административ регламентка 
муниципаль хезмэт курсэту узгэртеп коруны 
килештеру буенча хезмэт курсэту Иэм (яки) 
булмэлэрне яцадан планлаштыру купфатирлы йортта 

Муниципаль хезмэт курсэту ечен щаваплы Иэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы 
вазыйфаи затлар реквизитлары 

Татарстан Республикасы Меслим муниципаль районы башкарма комитеты 

Меслим муниципаль районы Башкарма комитеты 

Должность Телефон Электронный адрес 

И.о. руководителя исполкома (85556)2-45-68 Ilnur.Ahmetov@tatar.ru 
Начальник юридического 
отдела 

(85556)2-41-35 Gaysina. Gulnara@tatar. ru 

Заместитель начальника 
отдела инфраструктурного 
развития 

(85556)2-57-82 Mirgalauova.Roza@tatar.ru 

Меслим муниципаль районы Советы 

Должность Телефон Электронный адрес 

Глава (85556)2-42-66 Glavy.Priemnaya.musl@tatar.ru 

mailto:Ilnur.Ahmetov@tatar.ru
mailto:Mirgalauova.Roza@tatar.ru
mailto:Glavy.Priemnaya.musl@tatar.ru

