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Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

административ регламентларын раслау 

турында 

 

2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон һҽм Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетының  2010 елның 2 ноябрендҽге «Татарстан Республикасы 
дҽүлҽт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дҽүлҽт хезмҽтлҽре 
күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм раслау тҽртибен раслау 
турында һҽм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым 
карарларына кертү хакында» 880 номерлы карары нигезендҽ карар бирҽм: 

1. Муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең түбҽндҽге административ 
регламентларын расларга: 

1.1. Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең Административ регламенты (1 нче кушымта); 

1.2. Нотариаль вҽкалҽтлҽрне гамҽлгҽ ашыру буенча муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең Административ регламенты (2 нче кушымта); 

1.3. Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга 
рҿхсҽт бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең Административ регламенты (3 
нче кушымта); 
          1.4. Белешмҽ (ҿземтҽ) бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
Административ регламенты (4 нче кушымта); 
 1.5. «Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү» муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү буенча административ регламент (5нче кушымта). 

2. Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге Башкарма 
комитетының 2016 елның 15 июлендҽге 24 номерлы карары үз кҿчен 
югалткан дип санарга. 

3. Ҽлеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мҽгълүматының рҽсми 
порталы»нда http://pravo.tatarstan.ru веб-адрес буенча бастырып чыгарырга, 
Интернет - телекоммуникация челтҽрендҽге Ҽлки муниципаль районының 
рҽсми сайтында http://alkeevskiy.tatarstan.ru веб-адресы буенча 
урнаштырырга.  

4. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үз ҿстемҽ алам. 
 
 
 
 
Ҽлки муниципаль районы  
Яңа Үргҽагар авыл җирлеге - 
башкарма комитет җитҽкчесе                                           Ҽ.Ҽ.Рҽхимҗанов                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
 

 

 

 



 

Ҽлки муниципаль районының Яңа 

Үргҽагар авыл җирлеге башкарма     

комитеты җитҽкчесенең  

2016 елның 01 февралендҽге 1 нче 

номерлы карарына 1 нче кушымта 

 
Адрес бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

Административ регламенты  
адресация объектларына адрес бирү, адресны үзгҽртү, юкка чыгару, урам-юл челтҽре 
элементларына (федераль ҽһҽмияттҽге автомобиль, тҿбҽк ҽһҽмиятендҽге яки 
муниципальара ҽһҽмияттҽге автомобиль юлларыннан тыш) исемнҽр бирү,муниципаль 
районның авылара территориясе чиклҽрендҽ планлаштыру структурасы элементларына 
атама бирү, мондый атаманы үзгҽртү, юкка чыгару, дҽүлҽт адреслы реестрында 
мҽгълүмат урнаштыру. 

1. Гомуми нигезләмәләр 
1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 
Регламент) адресларны бирү, үзгҽртү, юкка чыгару (алга таба-муниципаль хезмҽт) буенча 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең стандартын һҽм тҽртибен билгели.  
1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-мҿрҽҗҽгать 
итүче). 
Адресация объектына адресны бирү яки аның адресын юкка чыгару турында гариза (алга 
таба - гариза) адресация объекты хуҗасы тарафыннан үз инициативасы буенча яисҽ 
адресация объектына түбҽндҽге ҽйберлҽрнең берсе булган зат тарафыннан тапшырыла: 
а) хуҗалык алып бару хокукы; 
б) оператив идарҽ итү хокукы; 
в) гомерлек мирас хуҗасы хокукы; 
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы. 

1.3. Муниципаль хезмҽт Ҽлки муниципаль районының Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 

башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсҽтелҽ. 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Ҽлки 

муниципаль районы, Яңа Үргҽагар авылы, Болын ур., 1а й. 

Эш графигы:  

дүшҽмбе-җомга: 8.00 сҽгатьтҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр; 

шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 

Белешмҽ ҿчен телефон: (884346) 74-2-24  

1.3.2.«Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – 

«Интернет " челтҽре) муниципаль район рҽсми сайтының адресы: 

http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турындагы мҽгълүматны түбҽндҽге ысуллар белҽн 

алырга мҿмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматлы мҽгълүмат 

стендлары ярдҽмендҽ;  Мҽгълүмат стендларында урнаштырылган мҽгълүмат үз эченҽ 

ҽлеге Регламентның  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы (пунктча) 

муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат; 

2) «Интернет» челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми 

http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ сайты аша. 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(http://uslugi к tatar.ru/);  

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5. Башкарма комитетта: 



телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма 

комитет биналарындагы мҿрҽҗҽгать итүче белҽн эшлҽү ҿчен булган мҽгълүмати 

стендларда урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге документлар нигезендҽ башкарыла: 
2001.25.10, 136-ФЗ№  Россия Федерациясе Җир кодексы (алга таба-РФ ҖК) (РФ 
законнары җыелмасы, 2001.29.10, 44№, 4147 ст.); 
2004.29.12, 190-ФЗ№ Россия Федерациясе шҽһҽр тҿзелеше кодексы (алга таба-РФ ШтК) 
(РФ законнары җыелмасы, 2005.03.01, 1№ (1 к., 16 ст.); 
2013 елның 28 декабрендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның 
гомуми принциплары турында»гы  Федераль мҽгълүмати адреслы система турында һҽм 
Федераль законга үзгҽрешлҽр кертү хакында»  443-ФЗ номерлы Федераль закон  (Россия 
Федерациясе законнары җыелмасы, 2013.30.12, 52№ (I к., 7008 ст.); 
2003 елның 6 октябрендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми 
принциплары турында» 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ№ ФЗ) (РФ 
законнары җыелмасы, 2003.06.10, 40№, 3822 ст.); 
2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ№ ФЗ ) (РФ законнары 
җыелмасы, 2010.02.08, 31№,  4179 ст.);  
Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару кагыйдҽлҽре Россия Федерациясе 
Хҿкүмҽтенең 2014.19.11, 1221№ карары белҽн расланган (алга таба – Кагыйдҽлҽр) 
(хокукый мҽгълүмат рҽсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 2014.24.11); 

Татарстан Республикасы Муниципаль хезмҽт турында 2013.30.05, 50-ТРЗ № 

кодексы; 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 
Уставы (алга таба-Устав); 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 
башкарма комитеты турында нигезлҽмҽ (алга таба – БК турында Нигезлҽмҽ). 

Кулланыла торган терминология: 
адрес -Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽне оештыру принциплары нигезендҽ 
структуралаштырылган һҽм шул исҽптҽн планлаштыру структурасы элементының (кирҽк 
булганда), урам-юл челтҽре элементының исемен, шулай ук аны идентификациялҽү 
мҿмкинлеген бирҽ торган адресация объектының санлы һҽм (яисҽ) хҽрефле-цифрлы 
билгелҽнешен үз эченҽ алган адрес объектының урнашкан урыны тасвирламасы; 
дҽүлҽт адреслы реестры - адреслар турында белешмҽне үз эченҽ алган дҽүлҽт 
мҽгълүмат ресурсы; 
адресация объекты-бер яки берничҽ күчемсез милек объекты, шул исҽптҽн җир 
кишҽрлеклҽре, яки Россия Федерациясе Хҿкүмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн адреслар 
бирү, үзгҽртү,  юкка чыгару  кагыйдҽлҽре белҽн каралган очракта, адрес бирелҽ торган 
башка объект;  
федераль мҽгълүмати адрес системасы - дҽүлҽт адреслы реестрын формалаштыруны, 
алып баруны һҽм куллануны тҽэмин итҽ торган федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы; 
элементларны барлыкка китерүче адрес: ил, Россия Федерациясе субъекты, муниципаль 
берҽмлек, торак пункт, урам-юл челтҽре элементы, планлаштыру структурасы элементы 
һҽм адресация объектының идентификация элементы (элементлары); 
адресация объектының идентификация элементлары - җир кишҽрлегенең номеры, бина 
(корылмалар) һҽм тҿзелеп бетмҽгҽн объектларның тҿрлҽре һҽм номерлары; 
дҽүлҽт адреслы реестрындагы адрес объектының уникаль номеры - дҽүлҽт адреслар 
реестрында адрес объекты адресына бирелҽ торган язма номеры; 
планлаштыру структурасы элементы-зона (массив), район (шул исҽптҽн торак район, 
микрорайон, квартал, сҽнҽгать районы), бакчачылык, яшелчҽчелек һҽм дача 
коммерцияле булмаган берлҽшмҽлҽрен урнаштыру территориясе; 
урам-юл челтҽренең элементы - урам, проспект, тыкрык, юл челтҽре, яр буе, мҽйдан, 
бульвар, юл бетү, керү, шоссе, аллея һ. б.; 



 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү буенча күпфункцияле үзҽкнең читтҽн торып 
эш урыны-документларны кабул итү һҽм бирү, муниципаль районнарның авыл 
җирлеклҽрендҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ консультация бирү тҽрҽзҽсе; 
техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан документка (муниципаль 
хезмҽт нҽтиҗҽсенҽ) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, документның тҿп нҿсхҽсендҽге 
белешмҽлҽргҽ туры килмҽвенҽ китергҽн хата ( ялгыш язу, хҽреф хатасы, грамматик һҽм 
арифметик хата, я шуңа охшаш хата). 
Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (алга таба – гариза) 
дигҽндҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгать итү аңлашыла (2010.27.07, 
210-ФЗ№ Федераль законның 2 ст. 2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче  
кушымта). 
Ҽлеге Регламентның гамҽлдҽ булуы капиталь тҿзелеш объектлары (биналар, 
тҿзелешлҽр, корылмалар), капиталь тҿзелеш максатларында бирелгҽн тҿзелеп бетмҽгҽн 
тҿзелеш объектлары һҽм капиталь тҿзелеш максатларында бирелгҽн җир 
кишҽрлеклҽренҽ кагыла. 
Ҽлеге Регламент кагылмый: 
 - ваклап сату челтҽре объектларына (сҽүдҽ һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿлкҽсенең капиталь 
булмаган стационар һҽм стационар булмаган объектлары); 
- автомобиль транспорты тукталышларына (күпкатлы тукталышлардан тыш); 
- гараж-тҿзелеш кооперативларыннан тыш, металл һҽм аерым торучы капиталь 
гаражлар; 
- югарыда күрсҽтелгҽн объектларның гамҽлдҽге яисҽ урнаштырыла торган җир 
кишҽрлеклҽре. 
 
 



2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 
стандартына карата таләп атамасы 

Стандартка куелган таләпләр эчтәлеге 
Күрсәтелә торган хезмәтне 
яки таләпне билгели торган 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Күчемсез милек объектына адресларны бирү (үзгҽртү, аныклау, 
юкка чыгару)  

РФ ШтК; 
РФ ҖК 

2.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
җирле үзидарҽ башкарма органы 
исеме 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге Башкарма комитеты 

БК турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

1. Адресация объектына адрес бирү яки аның адресын юкка 
чыгару турында карар (күрсҽтмҽ)  
2.  Адресация объектына адрес бирү яки аның адресын юкка 
чыгару турында карар (2 нче кушымта) 
 

Кагыйдҽлҽрнең 39 п. 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
срогы, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүдҽ катнаша торган 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 
зарурлыгын исҽпкҽ алып, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү срогы, Россия 
Федерациясе законнары белҽн 
каралган очракта, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору срогы 

Гариза бирү кҿнен дҽ кертеп,16 кҿн дҽвамында.1 
Адресация объектына адресны бирү яки аның адресын юкка 
чыгару турында карар, шулай ук мондый үзлҽштерүдҽн яисҽ 
гамҽлдҽн чыгарудан баш тарту турында карар  вҽкалҽтле орган 
тарафыннан гариза кергҽн кҿннҽн 18 эш кҿненнҽн дҽ ким 
булмаган вакытка кабул ителҽ 

Кагыйдҽлҽрнең 37 пункты 

2.5.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
закон яисҽ башка норматив хокукый 
актлар нигезендҽ кирҽкле һҽм 
мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрне күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 
документларның тулы исемлеге 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 

а) ҽгҽр аңа (аларга) хокук күчемсез мҿлкҽткҽ хокукларның һҽм 
аның белҽн алыш-бирешлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында 
теркҽлмҽгҽн булса, адресация объектына (объектларына) 
документларны таныклаучы һҽм (яисҽ) аны таныклаучы 
хокуклар; 
б) үзгҽртеп кору нҽтиҗҽсендҽ бер һҽм аннан да күбрҽк 
адресация объектын тҿзү торган күчемсез милек объектларының 
кадастр паспортлары (күчемсез милек объектларын 

Кагыйдҽнең 34 пункты 

                                                           
1Процедураларның дәвамлылыгы эш көннәрендә исәпләнә. 



электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру 
тҽртибе 

үзгҽрткҽннҽн соң бер һҽм аннан да күбрҽк яңа объектлары 
барлыкка килгҽн очракта); 
в) адресация объектын тҿзүгҽ рҿхсҽт (тҿзелҽ торган адрес 
объектларына адрес биргҽндҽ) һҽм (яки) адресация объектын 
файдалануга тапшыруга рҿхсҽт; 
г) адресация объектының кадастр планында яки тиешле 
территориянең кадастр картасында урнашу схемасы (җир 
кишҽрлегенҽ адрес бирелгҽн очракта); 
д) адресация объектының кадастр паспорты (кадастр исҽбенҽ 
куелган адрес объектына адрес бирелгҽн очракта); 
е) җирле үзидарҽ органының торак бинаны торак булмаган 
бинага яки торак булмаган бинаны торакка күчерү турындагы 
карары (бинаны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинадан торак бинага күчерү нҽтиҗҽсендҽ, үзгҽртелгҽн 
һҽм юкка чыгарылган бинага адрес бирелгҽн очракта); 
ж) адресациянең бер һҽм аннан да күбрҽк яңа объектларын 
тҿзүгҽ китерҽ торган бинаны яңадан тҿзегҽндҽ һҽм (яисҽ) 
яңадан планлаштырганда кабул итү комиссиясе акты (бер яки 
аннан күбрҽк яңа адресация объекты барлыкка килгҽн күчемсез 
милек объектларын (биналарны) үзгҽртеп корганда); 
з) исҽптҽн тҿшерелгҽн күчемсез милек объекты турында кадастр 
ҿземтҽсе (ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 14 пунктындагы "а" 
пунктчасында күрсҽтелгҽн нигезлҽрдҽ адресация  объекты 
адресын гамҽлдҽн чыгарган очракта); и) күчемсез милек дҽүлҽт 
кадастрында адресация объекты буенча соратып алына торган 
белешмҽлҽрнең булмавы турында хҽбҽрнамҽ (ҽлеге 
Кагыйдҽлҽрнең 14 пунктындагы "б" пунктчасында күрсҽтелгҽн 
нигезлҽрдҽ адресация  объекты адресын гамҽлдҽн чыгарган 
очракта). Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) 
гариза биргҽндҽ , ҽгҽр мондый документлар дҽүлҽт хакимияте 
органы, җирле үзидарҽ органы яки дҽүлҽт органнары яки җирле 
үзидарҽ органнары карамагында булмаса, югарыда күрсҽтелгҽн 
документларны теркҽргҽ хокуклы. 
Ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 34 пунктында күрсҽтелгҽн, электрон 



документлар рҽвешендҽ вҽкалҽтле органга тапшырыла торган 
документлар, кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза 
кулланып, мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) 
тарафыннан раслана. 
 

2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 
органнары һҽм башка оешмалар 
карамагында булган һҽм мҿрҽҗҽгать 
итүче тапшырырга хокуклы 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
норматив хокукый актлар нигезендҽ 
кирҽкле документларның тулы 
исемлеге, шулай ук мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽр тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исҽптҽн электрон 
рҽвештҽ, аларны дҽүлҽт органы, 
җирле үзидарҽ органы яки ҽлеге 
документлар белҽн эш итүче оешмага 
тапшыру тҽртибе 

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында түбҽндҽге 
документлар алына: 
1)Күчемсез милеккҽ хокукларның һҽм аның белҽн алыш-
бирешлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан Ҿземтҽ(күчемсез 
милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем 
файдалана алырлык мҽгълүмат булган); 
2) күчемсез милек объектының кадастр паспорты. 
 

 

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда аларны 
килештерү хезмҽт күрсҽтү ҿчен талҽп 
ителҽ һҽм ул муниципаль хезмҽтне 
күрсҽтүче орган тарафыннан гамҽлгҽ 
ашырыла торган дҽүлҽт хакимияте 
органнары (җирле үзидарҽ органнары) 
һҽм аларның структур бүлекчҽлҽре 
исемлеге 

Килештерү талҽп ителми.  

2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итүдҽн 
баш тартуга нигезлҽрнең тулы 
исемлеге  

1) документларның тиешле булмаган зат тарафыннан 
тапшырылуы; 
2) тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 
пунктында күрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 
3) гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 
килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿсле 

 



аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди бозулар булу; 
4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру. 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яки аннан баш тарту 
ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 
Кире кагу ҿчен нигезлҽр: 
а) ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 27 һҽм 29 пунктларында күрсҽтелмҽгҽн 
зат адресны адрес объектына бирү турында гариза белҽн 
мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ;  
б) ведомствоара мҿрҽҗҽгатькҽ  җавап документының булмавы 
һҽм (яисҽ) аның адресын адреслау объектына бирү яисҽ аны 
юкка чыгару ҿчен кирҽкле мҽгълүматның булмавы, һҽм тиешле 
документ мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле) 
тарафыннан үз инициативасы буенча тҽкъдим ителмҽгҽн; 
в) адресын бирү яисҽ аның адресын юкка чыгару объектына 
бирү бурычы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиленҽ) 
йҿклҽнгҽн документлар Россия Федерациясе законнарында 
билгелҽнгҽн тҽртипне бозып бирелгҽн; 
г) ҽлеге Кагыйдҽлҽрнең 5, 8 - 11 һҽм 14 - 18 пунктларында 
күрсҽтелгҽн адрес бирү яисҽ аның адресын гамҽлдҽн чыгару 
ҿчен очраклар һҽм шартлар булмау.  
 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн 
ҿчен алына торган дҽүлҽт пошлинасы 
яки башка тҿрле түлҽү алу тҽртибе, 
күлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай күрсҽтелҽ  

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽк һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен түлҽүне исҽплҽү 
методикасы турындагы мҽгълүматны 
да кертеп, ҽлеге түлҽүне алу тҽртибе, 
күлҽме һҽм нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми  

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында мҿрҽҗҽгать  биргҽндҽ һҽм 
мондый хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен 
алганда чиратта кҿтүнең максималь 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирү – 15 
минуттан да артмаска тиеш. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш     

 



вакыты 

2.13. Мҿрҽҗҽгать  итүченең 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы 
гаризасын теркҽү, шул исҽптҽн 
электрон формада теркҽү срогы                                                          

Гариза кергҽн вакыттан алып бер кҿн дҽвамында  

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ 
торган биналарга, мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрнең кҿтү һҽм кабул итү 
урынына, шул исҽптҽн күрсҽтелгҽн 
объектлардан инвалидларны социаль 
яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ инвалидларның 
файдалана алуын тҽэмин итүгҽ, 
мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү тҽртибе 
турында визуаль, текстлы һҽм 
мультимедиа мҽгълүматын 
урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерүгҽ 
карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм 
янгын сүндерү системасы, документлар тутыру өчен кирәкле 
җиһаз, мәгълүмат стендлары булган биналарда һәм 
бүлмәләрдә башкарыла. 
Инвалидларга муниципаль хезмәт күрсәтү урынына 
тоткарлыксыз керү мөмкинлеге тәэмин ителә (бинага уңайлы 
керү-чыгу һәм аның эчендә хәрәкәт итү). 
Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, 
текст һәм мультимедиа мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр 
өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 
чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып, урнаштырыла 

Кагыйдҽ 

2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 
күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн 
мҿрҽҗҽгать итүченең муниципаль 
хезмҽт күрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 
белҽн хезмҽттҽшлеге саны һҽм 
аларның дҽвамлылыгы, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгенең читтҽге эш 
урыннарында муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү мҿмкинлеге, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында 
мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул 
исҽптҽн мҽгълүмати-коммуникацион 

Муниципаль хезмҽтнең һҽркем файдалана алырлык булуы 
күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 
Башкарма комитет бинасының җҽмҽгать транспортыннан 
файдалану мҿмкинлеге зонасында урнашуы; 
белгечлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар 
кабул ителҽ торган бүлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы;   
Мҽгълүмат стендларында, «Интернет» челтҽрендҽ, Бердҽм 
дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы 
мҽгълүмат булу. 
Муниципаль хезмҽттҽн файдалану сыйфатын билгели торган 
күрсҽткечлҽр: 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул иткҽндҽ һҽм аларга 
документларны тапшырганда чират булмау; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу очрагы булмау;  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

 



технологиялҽр кулланып, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында, 
шул исҽптҽн мҽгълүмат алу 
мҿмкинлеге 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр булмау; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата тупас, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 
карата шикаятьлҽр булмау.  
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне биргҽндҽ 
һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең үзара 
хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла. Аралашу дҽвамлылыгы регламент 
белҽн билгелҽнҽ. 
Муниципаль хезмҽт дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтҽ 
торган күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкнең читтҽге эш 
урыннары аша күрсҽтелгҽндҽ, консультация бирүне, 
документлар кабул итүне һҽм тапшыруны күпфункцияле үзҽк 
белгече башкара.  
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны 
мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль район сайтыннан, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүлҽрнең бердҽм порталыннан, КФҮтҽн 
алырга мҿмкин 

2.16. Муниципаль хезмҽтне электрон 
формада күрсҽтү үзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе турында 
консультацияне Интернет-кабул итү бүлмҽсе яки Татарстан 
Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша 
алырга мҿмкин.  
Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында гариза «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация 
челтҽрендҽге Федераль адреслы система порталыннан, 
Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
порталыннан (http://uslugi к tatar.ru/ / дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр (функциялҽр) Бердҽм порталыннан  (http:// 
www.gosuslugi.ru/) файдаланып бирелҽ.  

 



 
3.Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 
процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

күпфункцияле үзәкләрдә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча 
күпфункцияле үзәкнең ерак эш урыннарында административ процедураларны 

башкару үзенчәлекләре 
 
3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелек тасвирламасы 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү; 
2) гаризаны кабул итү һҽм теркҽү;   
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнаша торган органнарга ведомствоара 
мҿрҽҗҽгатьлҽр формалаштыру һҽм җибҽрү; 
4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү; 
5) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 
3.1.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча эш тҽртибе блок-схемасы 3 нче  кушымтада 
күрсҽтелгҽн. 
3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү 
3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче бүлеккҽ шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон почта аша 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ хокуклы. 
Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн, муниципаль хезмҽт алу ҿчен бирелҽ 
торган документларның составы, формасы һҽм башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 
консультация бирҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм күрсҽтҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать 
иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документларның составы, формасы 
буенча консультация һҽм рҿхсҽт алу турында башка сораулар. 
3.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 
3.3.1.   Мҿрҽҗҽгать итүче (мҿрҽҗҽгать итүче вҽкиле)  гаризаны кҽгазьдҽ, кертемнҽр 
исемлеге һҽм тапшыру турында хҽбҽрнамҽ белҽн  почта аша яисҽ электрон документ 
рҽвешендҽ җибҽрҽ яисҽ шҽхсҽн үзе тапшыра  яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 
КФҮ аша ҽлеге Регламентның 2.5 пункты нигезендҽ бүлеккҽ документлар тапшыра. 
Гариза һҽм документлар читтҽге эш урыны аша бирелергҽ мҿмкин. Читтҽге эш 
урыннары исемлеге 4 нче кушымтада китерелгҽн. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза электрон документ формасында бүлеккҽ 
электрон почта яки Интернет-кабул итү бүлмҽсе аша җибҽрелҽ. Электрон формада 
алынган гаризаны теркҽү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла.  
3.3.2.Гаризалар кабул итүче Бүлек белгече түбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра: 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгелҽү;  
мҿрҽҗҽгать итүченең  вҽкалҽтлҽрен тикшерү (ышанычнамҽ буенча гамҽл кылганда); 
ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын тикшерү;  
бирелгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерү 
(документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, документларда бетерүлҽр, 
ҿстҽмҽлҽр, сызылган   сүзлҽр һҽм  башка килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр булмау). 
Искҽрмҽлҽр булмаган очракта Бүлек белгече түбҽндҽгелҽрне башкара: 
гаризаны кабул итү һҽм аны махсус журналда теркҽү; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган документлар кабул итү датасы, беркетелгҽн керү 
номеры, муниципаль хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты турында тамга белҽн 
документлар күчермҽсен тапшыру; 
гаризаны Башкарма комитет җитҽкчесенҽ карауга җибҽрү. 



Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, документларны 
кабул итү алып баручы Бүлек белгече мҿрҽҗҽгать итүчегҽ гаризаны теркҽү ҿчен 
киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен 
ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар түбҽндҽге вакыт эчендҽ 
башкарыла: 
гаризаны һҽм документларны 15 минутта кабул итү; 
гариза кергҽн вакыттан аны бер кҿн эчендҽ теркҽү. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителеп һҽм теркҽлеп Башкарма комитет 
җитҽкчесенҽ карауга җибҽрелгҽн гариза яки гариза бирүчегҽ кире кайтарылган 
документлар.  
3.3.3. Башкарма комитет җитҽкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм 
гаризаны Бүлеккҽ җибҽрҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн 
эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга юлланган гариза. 
3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара мҿрҽҗҽгатьне 
формалаштыру һҽм җибҽрү 
3.4.1. Бүлек белгече электрон формада ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 
системасы аша электрон рҽвештҽ тҽкъдим итү турында мҿрҽҗҽгатьне  җибҽрҽ: 
1)Күчемсез милеккҽ хокукларның һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт 
реестрыннан ҿземтҽ   (күчемсез милек объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем 
ҿчен мҿмкин булган мҽгълүматларны үз эченҽ алган); 
2) күчемсез милек объектының кадастр паспорты. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 
гариза килгҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураның нҽтиҗҽсе: хакимият органнарына җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгатьлҽр.  
3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүчелҽр белгечлҽре, ведомствоара электрон 
хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, соратып алына торган 
документларны (мҽгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – баш тарту 
турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, ҽгҽр ведомствоара сорауга җавап 
ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе 
Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында билгелҽнмҽгҽн булса, органга 
яисҽ оешмага ведомствоара мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: Бүлеккҽ җибҽрелгҽн документлар (белешмҽлҽр) яки баш 
тарту турында хҽбҽрнамҽ. 
3.5. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү 
3.5.1. Бүлек белгече түбҽндҽгелҽрне гамҽлгҽ ашыра:  
гаризага кушып бирелҽ торган документлардагы мҽгълүматларны тикшерү; 
ҽлеге Регламентның 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту 
ҿчен нигезлҽрнең булуын тикшерү. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, Бүлек 
белгече муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн мотивлаштырылган баш тарту проектын 
ҽзерли (алга таба – мотивлаштырылган баш тарту). 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта Бүлек 
белгече башкара: 



 Татарстан Республикасы тҿзелеш, архитектура һҽм торак-коммуналь хуҗалык 
министрлыгының «Техник инвентаризация бюросы» РДУП (алга таба - «БТИ» РДУП) 
бирелгҽн адреслар турында мҿрҽҗҽгать ҽзерлҽү;  
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгатькҽ җавап кергҽн кҿннҽн 
алып ҿч кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: «БТИ» РДУПна бирелгҽн адреслар турында мҿрҽҗҽгать;  
3.5.2. «БТИ» РДУП белгече мҿрҽҗҽгатьтҽ күрсҽтелгҽн адресны тикшерҽ һҽм бирелгҽн 
адресларның булуы турында белешмҽ ҽзерли. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар «БТИ»РДУП регламенты белҽн 
билгелҽнгҽн срокларда гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн адрес турында белешмҽ.  
3.5.3.Бүлек белгече   "БТИ» РДУП җавап алгач башкара: 
күчемсез милек объектына адрес бирү яки мотивлаштырылган баш тарту (алга таба-
карар проекты) турында карар проектын рҽсмилҽштерү; 
карар проектын Башкарма комитет җитҽкчесе белҽн килештерү. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар «БТИ»РДУП җавап алган 
мизгелдҽн ҿч кҿннҽн дҽ соңга калмыйча гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет җитҽкчесенҽ килештерүгҽ җибҽрелгҽн 
карар проекты.  
3.5.4.Башкарма комитет җитҽкчесе карар проектын мотивлаштырылган  кире кагуны 
имзалый  һҽм Бүлек белгеченҽ җибҽрҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамлаганнан 
соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураның нҽтиҗҽсе: күчемсез милек объектына адрес бирү турында имзаланган 
карар яки мотивлаштырылган баш тарту. 
3.5.5. Бүлек Белгече күчемсез милек объектына адрес бирү яки мотивлы рҽвештҽ баш 
тарту турында карар терки, номер бирҽ.  
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура тҽмамлаганнан 
соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: адрес бирү яки  мотивлаштырылган баш тарту турында 
теркҽлгҽн карар. 
3.6. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 
3.6.1. Бүлек белгече, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кабул ителгҽн карар турында хҽбҽр итҽ һҽм 
тапшыра яисҽ почта аша Башкарма комитетның күчемсез милек объектына адрес бирү 
яки мотивлаштырылган баш тарту турында карар җибҽрҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура түбҽндҽге вакыт эчендҽ башкарыла: 
Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн үзе килгҽн очракта15 минут эчендҽ; 
почта аша җавап җибҽрелгҽн очракта, ҽлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган 
процедура тҽмамланган мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ. 
Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ күчемсез милек объектына адрес бирү 
турында бирелгҽн (җибҽрелгҽн) карар яисҽ мотивлаштырылган баш тарту. 
3.7. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
3.7.1.  Мҿрҽҗҽгать итүче  муниципаль хезмҽт алу ҿчен күпфункцияле үзҽккҽ, 
күпфункцияле үзҽкнең ерактагы эш урынына мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
3.7.2. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган КФҮ эш 
регламенты нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
3.7.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен КФҮтҽн документлар килгҽндҽ, процедуралар 
ҽлеге Регламентның 3.3-3.5 пунктлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. Муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе күпфункцияле үзҽккҽ җибҽрелҽ. 
3.8. Техник хаталарны тҿзҽтү.  

3.8.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче  Бүлеккҽ түбҽндҽге документларны тапшыра: 



техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (5 нче кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуны дҽлиллҽүче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ техник 

хатаны тҿзҽтү турында гариза мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан 

шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яки дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге аша тапшырыла. 

3.8.2. Документлар кабул итү ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтү турындагы 

гаризаны кабул итҽ, гаризаны һҽм аңа беркетеп бирелгҽн документларны терки һҽм 

аларны Бүлеккҽ тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, Бүлек белгеченҽ карап 

тикшерүгҽ җибҽрелгҽн гариза. 

3.8.3.   Бүлек белгече документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документка 

тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында шушы Регламентның 3.5 пунктында каралган 

процедураларны гамҽлгҽ ашыра  һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) 

техник хатасы булган тҿп нҿсхҽсен алып калып, тҿзҽтелгҽн документны шҽхсҽн имза 

куйдырып бирҽ яисҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта (электрон почта аша)   аша техник 

хатасы булган тҿп документны Бүлеккҽ биргҽндҽ документ алу мҿмкинлеге 

турында  хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура, техник хата ачыкланганнан соң яки 

җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң, ҿч 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган (юлланган) документ.   

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерүне, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле үзидарҽ 
органы вазифаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата карарлар 
ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 
Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
түбҽндҽгелҽр керҽ:  
1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документ проектларын тикшерү һҽм килештерү. 
Проектны визалау тикшерү нҽтиҗҽсе булып тора; 
2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерүлҽр үткҽрү; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 
Контроль тикшерүлҽр план нигезендҽ (җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең 
яртыъеллык яки еллык планнары нигезендҽ) башкарылырга һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.  Тикшерүлҽр барышында муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле барлык 
мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яки мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате 
карап тикшерелергҽ мҿмкин. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карарлар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең үтҽлешен 
контрольдҽ тоту максатыннан Башкарма комитет җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽ тапшырыла. 



4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелеге буенча агымдагы контроль Башкарма комитет 
җитҽкчесенең инфраструктура үсеше буенча урынбасары, шулай ук муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыру ҿчен җаваплы инфраструктура үсеше бүлеге 
белгечлҽре тарафыннан башкарыла. 
4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарҽ 
органының структур бүлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 
Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽсе буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 
очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 
4.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҿрҽҗҽгатьлҽре 
вакытында карап тикшерелмҽве ҿчен җаваплы. 
Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкче урынбасары) ҽлеге 
Регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм 
(яки) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 
Вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) 
ҿчен закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы.    
4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Башкарма комитет 
эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, актуаль 
һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында 
мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәрләренең, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында" 2010.27.07, 210-ФЗ№ Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 кисәгендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы башкарма 
комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 
муниципаль хезмҽтне үтҽүдҽ яисҽ муниципаль берҽмлек Советына шикаять белдерү 
хокукына ия. 
Мҿрҽҗҽгать итүче  түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 
1)  "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 2010.27.07, 210-
ФЗ№ Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне теркҽү срогы бозылу; 
2) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта 
мҿмкин.   
3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районының норматив хокукый актларында 



күрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълүматны алу яисҽ 
гамҽлгҽ ашыру талҽбе; 
4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту; 
5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле 
үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе 
йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган түлҽү талҽбе; 
7) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, дҽүлҽт 
хезмҽтен күрсҽтүче орган яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның хезмҽткҽре, 
күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, ҽлеге Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешмасы яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽре 
тарафыннан дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн яисҽ мондый 
тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозудан баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан 
тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта 
мҿмкин.   
8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү 
вакытын яки тҽртибен бозу; 
9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле 
үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе 
йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
10) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт хезмҽтен 
яисҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны беренче кабул итүдҽн 
башта баш тартканда  аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн яки 



2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 4 кисҽге 4 пункты 
билгелҽнгҽн очрактан тыш, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ документларны 
яисҽ мҽгълүматны талҽбе.    Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп 
функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ 
күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
 
 
5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче органга, 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ дҽүлҽт 
хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) күпфункцияле үзҽкне 
гамҽлгҽ куючы булып торучы гавами-хокукый белем бирү оешмасына (алга таба-күп 
функцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмаларга тапшырыла. 
Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары 
орган (булган очракта) яки ул булмаганда, турыдан-туры дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче 
орган җитҽкчесе яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан 
карала. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. 
Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять 
күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Россия Федерациясе субъектының 
норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
ҽлеге оешма җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 
5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, 
күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы органга, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмага  
яисҽ югарыдагы органга ( булганда) кергҽн шикаять, теркҽлгҽннҽн соң унбиш эш кҿне 
эчендҽ каралырга тиеш, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
орган, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы орган, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма 
мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итү яисҽ җибҽрелгҽн басмаларны һҽм 
хаталарны тҿзҽтүне кире каккан яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга 
карата шикаять биргҽн очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ. 
5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелүче 
хезмҽте күрсҽтүче орган,  хезмҽте күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, яки муниципаль 
хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма,   
аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме; 



2)мҿрҽҗҽгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
булган очракта), мҿрҽҗҽгать итүче-юридик затның исеме, урыны турында белешмҽлҽр, 
шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган 
очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм 
гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында белешмҽлҽр; 
4) мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 
1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың  карары һҽм гамҽл кылмавы (гамҽл кылмавы) 
белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.  
5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган документларның 
күчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин.  Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган 
документлар исемлеге китерелҽ. 
5.6. Шикаятькҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче имза сала. 
 5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 
ителҽ: 
1)  шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белҽн алу каралмаган акчаларнымҿрҽҗҽгать итүчегҽ кире 
кайтару рҽвешендҽ;   
2) шикаятьне канҽгатьлҽндерү кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ соңга 
калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм, мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча, 
электрон формада шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 
юллана.  
5.7.1.   Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче 
орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яки ҽлеге Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешма тарафыннан дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерү 
максатларында гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ,шулай ук китерелгҽн 
уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм алга таба нилҽр эшлҽве турында дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль хезмҽт алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 
кирҽкле  мҽгълүмат күрсҽтелҽ.   
5.7.2. Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның 
сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 
бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 
5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ 
хокук бозу яисҽ җинаятьлҽр составы билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 
карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмҽстҽн 
прокуратура органнарына җибҽрҽ. 



1 нче  кушымта 
 

    Адресны адреслау объектына бирү яки аның адресын юкка чыгару турында 
гариза 

            ___N 
бит 

Барлыгы____бит 

1 гариза 2 Гариза кабул ителгҽн                              
теркҽү номеры__________________ 

 кемгҽ    гариза кҽгазьлҽре саны 
_______________ 

 (җирле үзидарҽ органы исеме)   Бирелгҽн документлар саны 
_________, 

   шул исҽптҽн, оригинал _______, 
күчермҽ ________,  

 Россия Федерациясе 
субъектының дҽүлҽт хакимияте 

органы - 

 оригиналда ____, күчермҽдҽ______ 
битлҽр саны 

 федераль яки җирле 
ҽһҽмияттҽге шҽһҽрлҽр   

 Вазыйфаи затның ФИО 
___________________ 

 шҽһҽр эчендҽге муниципаль 
берҽмлеге җирле үзидарҽ  

 вазыйфаи затның имзасы 
________________ 

 адреслар бирү ҿчен Россия 
Федерациясе субъекты законы 

белҽн вҽкалҽтле федераль 
ҽһҽмияттҽге шҽһҽрлҽр) 

  

   дата ________ ел "___"__________  

3.1 Адресация объектына карата сорыйм: 

 Тҿре: 

  Җир 
кишҽрлеге  

 Корылма   Тҽмамланмаган 
объект 

  Бина   Бүлмҽ   тҿзелеш  

3.2 Адрес бирергә 

 Түбәндәгеләр белән бәйле рәвештә: 

  Дәүләт милкендәге яисә муниципаль милектәге җирләрдән җир 
кишәрлеге тӛзү 

 Барлыкка килҽ торган җир 
кишҽрлеклҽре саны  

 

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:       

  Җир кишәрлеген бүлү юлы белән җир кишәрлеген оештыру  

 Барлыкка килҽ торган җир 
кишҽрлеклҽре саны  

 

 Бүленҽ торган җир 
кишҽрлегенең кадастр номеры  

Бүленҽ торган җир кишҽрлегенең адресы  



  Җир кишәрлекләрен берләштерү юлы белән җир кишәрлеге 
оештыру 

 Берлҽштерелҽ торган җир 
кишҽрлеклҽре саны  

 

 Берлҽшкҽн җир кишҽрлегенең 

кадастр номеры  
Берлҽшкҽн җир кишҽрлегенең адресы  

________________Юл һҽр берлҽштерелгҽн җир участогы ҿчен кабатлана. 

 
 
 

        ___N бит Барлыгы____бит 

  Җир кишәрлеген бүлеп бирү юлы белән җир кишәрлеген тӛзү 

 Барлыкка килҽ торган 
җир кишҽрлеклҽре 
саны (бүлеп бирелҽ 
торган җир 
кишҽрлегеннҽн тыш) 

 

 Бүлеп бирелҽ җир 
кишҽрлегенең кадастр 
номеры  

Бүлеп бирелҽ торган җир кишҽрлегенең адресы  

  Җир кишәрлекләрен яңадан бүлү юлы белән җир кишәрлеген тӛзү 

 Барлыкка килҽ торган 
җир кишҽрлеклҽре 
саны  

Яңадан бүленҽ торган җир кишҽрлеклҽре саны  

 Яңадан бүленүче җир 
кишҽрлегенең кадастр 

номеры  

Яңадан бүленүче җир кишҽрлегенең адресы  

  Бина, корылма тӛзеп, реконструкцияләп  

 Проект документлары 
нигезендҽ тҿзелеш 
(реконструкция) 
объектының исеме  

 

 Тҿзелеш 
(реконструкция) алып 
барыла торган җир 
кишҽрлегенең кадастр 
номеры  

Тҿзелеш (реконструкция) алып барыла торган җир 
кишҽрлегенең адресы  

    Россия Федерациясе Шәһәр тӛзелеше кодексы, Россия Федерациясе 
субъектларының аны тӛзү, реконструкцияләү ӛчен шәһәр тӛзелеше 
эшчәнлеге турындагы законнары нигезендә тӛзелешкә рӛхсәт бирү 
таләп ителмәгән очракта, күрсәтелгән адресация объектын дәүләт 



кадастр исәбен гамәлгә ашыру ӛчен кирәкле документларның 
түбәндәге объектына карата әзерлек  

 Тҿзелеше 
тҽмамланмаган бина, 
корылма, объект тибы  

 

 Тҿзелеш 
(реконструкция) 
объектының исеме 
(проект 
документациясе булган 
очракта, проект 
документлары 
нигезендҽ күрсҽтелҽ) 

 

 Тҿзелеш 
(реконструкция) алып 
барыла торган җир 
кишҽрлегенең кадастр 
номеры  

Тҿзелеш (реконструкция) алып барыла торган җир 
кишҽрлегенең адресы  

  Торак бинаны торак булмаган бинага һәм торак булмаган бинаны 
торак бинага күчерү 

  Йортның кадастр 
номеры  

Йортның адресы  

   ______________________________________________ 

Ҽлеге юл һҽр бүленгҽн җир участогы ҿчен кабатлана. 
 

                    ___N бит Барлыгы____бит 

  Бинаны, корылманы бүлү юлы белән бүлмә тӛзү 

   Торак бүлмҽ барлыкка 
килү  

Тҿзелҽ торган бүлмҽлҽр 
саны  

 

   Торак булмаган бүлмҽ 
барлыкка килү  

Тҿзелҽ торган бүлмҽлҽр 
саны  

 

 Бина, корылманың кадастр 
номеры  

Бина, корылманың адресы  

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  

  Бинада, корылмада бинаны бүлү юлы белән бүлмә тӛзү 

 Бинаны билгелҽү (торак 

(торак булмаган) бина)  
Бина тҿре  Бүлмҽлҽр саны  

 Бүленҽ торган бүлмҽнең кадастр 
номеры  

Бүленҽ торган бүлмҽнең адресы  

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  



  Бинада, корылмада биналарны берләштерү юлы белән бүлмә тӛзү 

   Торак бүлмҽ барлыкка 
килү  

 Торак булмаган бүлмҽ барлыкка килү  

 Берлҽштерелҽ торган бүлмҽлҽр 
саны  

 

 Берлҽштерелҽ торган 

бинаның кадастр номеры  
Берлҽштерелгҽн бинаның адресы  

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  

  Гомуми файдалану урыннарын үзгәртеп кору һәм (яки) 
планлаштыру юлы белән бинада, корылмада бүлмә барлыкка килү 

   Торак бүлмҽ барлыкка 
килү  

 Торак булмаган бүлмҽ барлыкка 
килү  

 Тҿзелҽ торган бүлмҽлҽр саны   

 Бина, корылманың кадастр 
номеры  

Бина, корылманың адресы  

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  

Юл һҽр бүленгҽн бүлмҽ ҿчен кабатлана. 

Юл һҽрбер берлҽштерелгҽн бина ҿчен кабатлана. 
 

       ___N бит Барлыгы____бит 

3.3 Адресация объекты 
адресын юкка чыгару: 

 

 Ил исеме   

 Россия Федерациясе 
субъекты исеме  

 

 Россия Федерациясе 
субъекты составында 
муниципаль район, 
шҽһҽр округы яисҽ шҽһҽр 
эчендҽге территория 
(федераль ҽһҽмияттҽге 
шҽһҽрлҽр ҿчен) исеме  

 

 Җирлек исеме   

 Шҽһҽр округы шҽһҽр 
эчендҽге район исеме  

 

 Торак пункт исеме   

 Планлаштыру 
структурасы 
элементының атамасы  

 



 Урам-юл челтҽре 
элементы исеме  

 

 Җир кишҽрлеге номеры   

 Тҿзелеше 
тҽмамланмаган бинаның, 
корылманың яисҽ 
объектның тибы һҽм 
номеры  

 

 Бинада яки корылмада 
урнашкан бүлмҽнең тибы 
һҽм номеры  

 

 Фатир чиклҽрендҽ бүлмҽ 
тибы һҽм номеры 
(коммуналь фатирларга 
карата) 

 

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  

 Түбәндәгеләр белән бәйле рәвештә: 

  Адресация объекты юкка чыгу  

    Адресация объектының  2007 елның 24 июлендҽге "Күчемсез милек 
дҽүлҽт кадастры турында" 221-ФЗ номерлы Федераль законның 27 
статьясындагы 2 кисҽгене 1 пунктында күрсҽтелгҽн нигезлҽр 
буенча  кадастр исҽбенҽ алудан баш тартуы (Россия Федерациясе 
законнары җыелмасы, 2007, N 31, 4017 ст. 2008, N 30, 3597 ст. 2009, 
N 52, 6410 ст.2011, N 1, 47 ст. N 49, 7061 ст. N 50, 7365 ст. 2012, N 31, 
4322 ст. 2013, N 30, 4083 ст.рҽсми интернет-порталы 
www.pravo.gov.ru, 2014 елның 23 декабре)   

  Адресация объектына яңа адрес бирү  

 Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  

               ___N бит Барлыгы____б
ит 

4 Адресация объекты хуҗасы яки адресация объектына башка әйбер 
хокукына ия зат 

   физик зат: 

   фамилия
се: 

исеме 
(тулысынча): 

атасының 
исеме (тулысынча) 

(булганда): 

ИНН 
(булганда): 

   документ
, 

тҿре: сериясе: номеры: 

   таныклау
чы  

   

   зат: бирү датасы: кем тарафыннан бирелде: 

    _______ ел 
"___"______ 

 

   почта элемтҽ ҿчен электрон почта адресы 



адресы: телефон: (булган очракта): 

   юридик зат, шул исәптән дәүләт хакимияте органы, башка 
дәүләт органы, җирле үзидарә органы: 

   тулы 
исеме: 

 

   ИНН (Россия юридик 
заты ҿчен): 

КПП (Россия юридик заты ҿчен): 

   теркҽлү 
иле (инкорпо
рация) (чит 
ил юридик 
заты ҿчен): 

теркҽлү датасы (чит 
ил юридик заты 

ҿчен): 

теркҽлү номеры (чит ил 
юридик заты ҿчен): 

    _______ ел 
"___"______ 

 

   почта 
адресы: 

элемтҽ ҿчен 
телефон: 

электрон почта адресы 
(булган очракта): 

   Адресация объектына карата булган әйбер хокукы: 

    милек хокукы  

    адресация объектында милектҽ хуҗалык алып бару хокукы  

    адресация объектында карата милек белҽн оператив идарҽ итү 
хокукы   

    җир кишҽрлеге белҽн гомерлек мирас иясе булу хокукы (җир 
кишҽрлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы)  

    җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукы  

5 Документлар алу ысулы (шул исҽптҽн адрес бирү яисҽ аның адресын, элек 
тапшырылган документларның тҿп нҿсхҽлҽрен юкка чыгару турында карар, 
адрес бирүдҽн (юкка чыгару)баш тарту турында карар): 

  Шҽхси   Күпфункцияле үзҽктҽ  

  Почта аша түбҽндҽге 
адрес буенча: 

 

  Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр бердҽм порталының, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең региональ порталларының шҽхси 
кабинетында  

  Федераль мҽгълүмати адреслы системаның шҽхси кабинетында  

  Электрон почта адресына   

  (гариза һҽм документлар 
алу турында хҽбҽр итү 
ҿчен) 

 

6 Документлар алганда алу  кәгазен сорыйм: 

  Шҽхсҽн 
бирергҽ  

Алу кҽгазе 
алынган: 

 

    (мҿрҽҗҽгать итүченең имзасы) 



  Почта аша җибҽрергҽ   

  адрес буенча:  

  Җибҽрмҽскҽ 

             ___N бит Барлыгы____би
т 

7 Мӛрәҗәгать итүче:  

  Адресация объекты хуҗасы яки адресация объектына башка әйбер 
хокукына ия зат 

  Адресация объекты хуҗасы яки адресация объектына башка әйбер 
хокукына ия зат вәкиле 

   физик зат: 

   фамилиясе: исеме 
(тулысынча)

: 

атасының 
исеме (тулысынча) 

(булганда): 

ИНН (булганда): 

   документ, тҿре: сериясе: номеры: 

   таныклаучы     

   зат: бирү 
датасы: 

кем тарафыннан бирелде: 

    _______ ел 
"___"______ 

 

   почта адресы: элемтҽ ҿчен 
телефон: 

электрон почта адресы (булган 
очракта): 

   вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документның атамасы һҽм 
реквизитлары: 

   юридик зат, шул исәптән дәүләт хакимияте органы, башка дәүләт 
органы, җирле үзидарә органы: 

   тулы исеме:  

   КПП (Россия юридик 
заты ҿчен): 

ИНН (Россия юридик заты ҿчен): 

   теркҽлү 
иле (инкорпорация

) (чит ил юридик 
заты ҿчен): 

теркҽлү датасы 
(чит ил юридик 

заты ҿчен): 

теркҽлү номеры (чит ил 
юридик заты ҿчен): 

    _______ ел 
"___"______ 

 

   почта адресы: элемтҽ ҿчен 
телефон: 

электрон почта адресы 
(булган очракта): 

   вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслый торган документның атамасы һҽм 
реквизитлары: 

8 Гаризага теркәлгән  



документлар: 

 Оригинал____ нҿсхҽдҽ, _______ 
биттҽ 

Күүчермҽ____ нҿсхҽдҽ, _______ биттҽ 

 Оригинал____ нҿсхҽдҽ, _______ 
биттҽ 

Күүчермҽ____ нҿсхҽдҽ, _______ биттҽ 

 Оригинал____ нҿсхҽдҽ, _______ 
биттҽ 

Күүчермҽ____ нҿсхҽдҽ, _______ биттҽ 

9 Искәрмә:  

         ___N бит Барлыгы____бит 

10   Үземнең, шулай ук үзем тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси мҽгълүматларны 
эшкҽртүгҽ ризалыгын раслыйм (җыю, системалаштыру, саклау, яңарту, 
үзгҽртү), куллану, тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны 
эшкҽртү, блоклау, юк итү, шулай ук адресларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм 
юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы органнар тарафыннан Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ персональ мҽгълүматларны бирү кысаларында эшкҽртү 
ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, 
адресларны бирүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы орган 
тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү максатларында  карарлар кабул итү 
буенча да  

11 Ҽлеге гаризада күрсҽтелгҽн белешмҽлҽр гариза биргҽн датага дҿрес, 
тапшырылган хокук билгели торган(башка) документлар(ы) һҽм аларда булган 
белешмҽлҽр Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ 
туры килҽ дип раслыйм. 
 
 

12 Имза Дата 

    _______ ел "___"______ 

 (имза)  (инициаллар, 
фамилия) 

 

13 Гариза кабул иткән белгечнең тамгасы һәм аңа кушып бирелгән 
документлар: 

                                                                                                                                        
Искҽрмҽ. 

 



2 нче кушымта 
 

 
Карар 

 
_______ ел "___"______ 

 
Күчемсез милек объектына адрес бирү турында 

 
Россия Федерациясенең  2001.25.10, №136-ФЗ№ Җир кодексы, Россия 
Федерациясенең 2004.29.12, 190 - ФЗ№ Шҽһҽр тҿзелеше кодексы, муниципаль 
берҽмлек уставы нигезендҽ Татарстан Республикасы ___________ муниципаль 
районының  «____________»авыл җирлеге муниципаль берҽмлеге башлыгы 
________________________ карар бирҽ: 
1. Күчемсез милек объектына адрес бирергҽ (хокук иясенең Ф. И. О.,тҿзелеш урнашкан 
җир кишҽрлегенҽ мҿрҽҗҽгать итүченең хокукын билгели торган документ): 422259 
Татарстан Республикасы, _______________муниципаль районы 
______________(шҽһҽр, авыл җирлеге) ____________________урамы_________йорт 
 
 
 Җитҽкче: 

 
 
 



3 нче кушымта 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча гамҽллҽр эзлеклелеге блок-схемасы  

 

Заявитель подает заявление о 

предоставлении 

муниципальной услуги и 

предоставляет документы в 

соответствии с п. 2.5

Заявление и документы

Специалист Отдела проверяет 

документы в соответствии с 

пунктом 2.5 настоящего 

Регламента. Проверяет наличия 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

п. 2.8 настоящего Регламента. Документы 

соответствуют 

требованиям

Специалист Отдела 

регистрирует заявления и 

документы 15 мин. (в день 

поступления)

Да

Зарегистрированное заявление 

и документы

Специалист Отдела проверяет 

наличие оснований для отказа в 

предоставлении услуги, 

предусмотренных в п. 2.9 

настоящего регламента 

Специалист Отдела уведомляет 

заявителя о наличии препятствий 

для регистрации заявления и 

возвращает ему документы с 

письменным объяснением 

содержания выявленных 

оснований для отказа в приеме 

документов

Нет

Возвращенные 

заявителю 

документы

Специалист Отдела  выдает 

заявителю

Выданный документ или 

письмо об отказе 

Запрос о 

предоставлени

и сведений 

Специалисты поставщиков 

данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 

(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 

(сведени)

Специалист Отдела готовит 

проект документа

Специалист 

Отдела готовит 

письмо об 

отказе

Письмо об 

отказе

Начальник  Отдела 

согласовывает проект 

документа

Согласованный проект 

документа

Руководитель Исполкома 

подписывает документ 

Подписанный документ или 

письмо об отказе 

Специалист Отдела определяет 

необходимость запроса 

документов через систему  

межведомственного  

электронного взаимодействия 

запросы 

Необходимо  

запросить 

документы

Нет Специалист Отдела направляет 

запросы

Да

Документы 

(сведения) или 

уведомление 

об отсутствии 

документов 

(сведений)

Основания для 

отказа отсутствуют?
Отсутствует Имеется

Проект документа

Специалист Отдела направляет 

документы РГУП «БТИ»

Специалист РГУП «БТИ» 

рассматривает документы, 

готовит справку и направляет в 

Отдел

Направленные 

документы

Справка



4 нче  кушымта 
 

Читтҽге эш урыннары исемлеге һҽм документларны кабул итү графигы 
 
 

т/б№ Читтҽге эш урынының 
урнашу урыны  

Хезмҽт күрсҽтүче торак 
пунктлар 

Кабул итү графигы 
документлар 

    

    

    

    

 



5 нче  кушымта 
Татарстан Республикасы 

_____________муниципаль районы 
Башкарма комитет җитҽкчесенҽ  
Кемнән:__________________________ 
 

Техник хаталарны тӛзәтү турында гариза 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр итәм. 

_______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:__________________________________________________________________

_______________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.                     

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул ителгҽн 

очракта, ҽлеге карарны: 

___________________E-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 

  - расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

  Үземнең, шулай ук үзем тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ 

ризалыгын раслыйм (җыю, системалаштыру, саклау, яңарту, үзгҽртү), куллану, тарату (шул 

исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны эшкҽртү, блоклау, юк итү, шулай ук 

адресларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы органнар 

тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендҽ персональ мҽгълүматларны бирү 

кысаларында эшкҽртү ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, адресларны бирүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы орган 

тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү максатларында  карарлар кабул итү буенча да  

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм вҽкилем булып торган затка кагылышлы, шулай ук 

минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматларның дҿрес булуын раслыйм. Гаризага 

теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе законнары 

белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны тапшыру вакытына ҽлеге 

документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълүматлар дҿрес.  

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)           (Ф.И.О.) 

 



кушымта 
 (белешмҽ буларак) 

 

  

 

Әлки муниципаль районы Башкарма комитеты 

  

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-10-48 Ispolkom-alkeevo@tatar.ru 

 

 

Әлки муниципаль районы Яңа Үргәагар авыл җирлеге башкарма комитеты 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 73-7-76 N.Kuznecov@tatar.ru 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



Ҽлки муниципаль районының Яңа 
Үргҽагар авыл җирлеге башкарма 
комитеты җитҽкчесенең 2019 елның 
01 февралендҽге 1 номерлы 
карарына 2 нче кушымта 

 
Нотариаль вәкаләтләрне гамәлгә ашыру буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең  

Административ регламенты 
1. Гомуми нигезлҽмҽлҽр 

1.1. Ҽлеге Регламент нотариаль вҽкалҽтлҽрне гамҽлгҽ ашыру буенча 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү стандартын һҽм тҽртибен (алга таба – хезмҽт) билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-
мҿрҽҗҽгать итүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Ҽлки муниципаль районының Яңа Үргҽагар авыл 
җирлеге башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсҽтелҽ. 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Ҽлки 
муниципаль районы, Яңа Үргҽагар авылы, Мҽктҽп ур., 15 й. 

Эш графигы:  
дүшҽмбе-җомга: 8.00 сҽгатьтҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр; 
шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 
Белешмҽ ҿчен телефон: (884346) 73-4-03.  
1.3.2.«Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – 

«Интернет " челтҽре) муниципаль район рҽсми сайтының адресы: 
http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турындагы мҽгълүматны түбҽндҽге ысуллар белҽн 
алырга мҿмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен 
урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматлы мҽгълүмат 
стендлары ярдҽмендҽ;  Мҽгълүмат стендларында урнаштырылган мҽгълүмат үз эченҽ 
ҽлеге Регламентның  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы (пунктча) 
муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат; 

2) «Интернет» челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми 
http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ сайты аша. 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 
(http://uslugi к tatar.ru/);  

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 
www.gosuslugi.ru/); 

5. Башкарма комитетта: 
телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  
язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 
1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма 
комитет биналарындагы мҿрҽҗҽгать итүче белҽн эшлҽү ҿчен булган мҽгълүмати 
стендларда урнаштырыла. 

1.4. Хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге документлар  нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 
Россия Федерациясе Конституциясе; 
Татарстан Республикасы Конституциясе; 
Россия Федерациясенең 1994.30.11, 51-ФЗ№ Граждан кодексы (алга таба-РФ 

ГК); 
Россия Федерациясенең  311998 ел, № 146-ФЗ№ Салым кодексы (беренче 

кисҽк); 



Россия Федерациясенең  2000.05.08, 117 – ФЗ№ Салым кодексы (икенче кисҽк) 
(алга таба- РФ СК); 

2003 елның 6 октябрендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ 
оештыруның гомуми принциплары турында»  131-ФЗ номерлы Федераль закон; 

2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

2005 елның 2 июнендҽге «Россия Федерациясе гражданнары мҿрҽҗҽгатьлҽрен 
карау тҽртибе турында» 59-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба- 59-ФЗ№ Федераль 
закон); 

2003 елның 12 маендагы «Татарстан Республикасында гражданнар 
мҿрҽҗҽгатьлҽре турында» 16-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга 
таба- 16 - ЗРТ№ ТР Законы); 

 Нотариат турында 1993 елның 11 февралендҽге 4462-1 номерлы Россия 
Федерациясе законнары нигезлҽре (алга таба-4462-1№ нигезлҽр); 

 РФ Юстиция министрлыгының 2007 елның 27 декабрендҽге «Җирлеклҽрнең 
җирле администрациялҽре башлыклары һҽм җирлеклҽрнең җирле үзидарҽнең махсус 
вҽкалҽтле вазыйфаи затлары тарафыннан нотариаль гамҽллҽр башкару тҽртибе 
турында инструкцияне раслау хакында»  256 номерлы  боерыгы (алга таба-256№  
боерык);  

Россия Федерациясе Юстиция министрлыгының 2002 елның 10 апрелендҽге 
«Нотариаль гамҽллҽрне теркҽү ҿчен реестр формаларын, нотариаль таныклыкларны 
һҽм алыш-бирешлҽрдҽ таныклау язмаларын һҽм таныклау документларын раслау 
турында» 99 номерлы боерыгы  

Россия Федерациясе Юстиция министрлыгының 2009 елның 19 ноябрендҽге 
«Нотариаль эш башкару кагыйдҽлҽрен раслау турында»  403 номерлы боерыгы;  

Татарстан Республикасы Муниципаль хезмҽт турында 2013.30.05, 50-ТРЗ № 
кодексы; 

Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге Уставы. 



2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 
 

Стандарт таләпләре 
исеме 

Стандарт таләпләре эчтәлеге 
Күрсәтелә торган хезмәтне яки 

таләпне билгели торган 
норматив акт  

2.1. Хезмҽт күрсҽтү 
атамасы 

Нотариаль вҽкалҽтлҽрне гамҽлгҽ ашыру  256№ боерык,  
4462-1№ нигезлҽр 

2.2. Хезмҽт күрсҽтүче 
орган исеме 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге башкарма комитеты. 

 

2.3. Хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсе 

Расланган васыятьнамҽ;  
Расланган ышанычнамҽ; 
Мирас милкен саклау буенча чаралар күрү һҽм кирҽк булган очракта, 
мирас милеген саклау килешүе, ҽлеге мҿлкҽт белҽн ышанычлы 
идарҽ итү килешүе тҿзү юлы белҽн алар белҽн идарҽ итү буенча 
чаралар күрү; 
Нотариаль язма ясау юлы белҽн документлар күчермҽлҽрен һҽм 
алардан ҿземтҽлҽрне таныклау; 
.Документтагы дҿреслекне документта нотариаль язма салу юлы 
белҽн таныклау.   

256№ боерык,  
4462-1№ нигезлҽр 

2.4. Хезмҽт күрсҽтү 
вакыты 

Васыятьнамҽ таныклыгы һҽм ышанычнамҽ таныклыгы 30 минутта, 
Документны таныклау һҽм документка кул куюны таныклау 15 
минутта,  
Мирас милкен саклау чараларын кабул иткҽндҽ башлангыч гамҽллҽр 
ҿчен 5 кҿн вакыт бирелҽ.  

 

2.5 муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең хокукый 
нигезлҽре  

Россия Федерациясе Конституциясе; 
Татарстан Республикасы Конституциясе; 
Россия Федерациясенең 1994.30.11, 51-ФЗ№ Граждан кодексы; 
Россия Федерациясенең  311998 ел, № 146-ФЗ№ Салым кодексы 
(беренче кисҽк); 
Россия Федерациясенең  2000.05.08, 117 – ФЗ№ Салым кодексы 
(икенче кисҽк) (алга таба- РФ СК); 
2003 елның 6 октябрендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ 
оештыруның гомуми принциплары турында»  131-ФЗ номерлы 
Федераль закон; 
2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

 



2005 елның 2 июнендҽге «Россия Федерациясе гражданнары 
мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында» 59-ФЗ номерлы Федераль 
закон; 
2003 елның 12 маендагы «Татарстан Республикасында гражданнар 
мҿрҽҗҽгатьлҽре турында» 16-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
законы; 
Нотариат турында 1993 елның 11 февралендҽге 4462-1 номерлы 
Россия Федерациясе законнары нигезлҽре; 
РФ Юстиция министрлыгының 2007 елның 27 декабрендҽге 
«Җирлеклҽрнең җирле администрациялҽре башлыклары һҽм 
җирлеклҽрнең җирле үзидарҽнең махсус вҽкалҽтле вазыйфаи 
затлары тарафыннан нотариаль гамҽллҽр башкару тҽртибе турында 
инструкцияне раслау хакында»  256 номерлы боерыгы;  
РФ Юстиция министрлыгының 2000 елның 15 мартындагы «Россия 
Федерациясе нотариуслары тарафыннан нотариаль гамҽллҽрнең 
аерым тҿрлҽрен кылу буенча методик тҽкъдимнҽрне раслау 
турында»  91 ноерлы боерыгы; 
Россия Федерациясе Юстиция министрлыгының 2002 елның 10 
апрелендҽге «Нотариаль гамҽллҽрне теркҽү ҿчен реестр 
формаларын, нотариаль таныклыкларны һҽм алыш-бирешлҽрдҽ 
таныклау язмаларын һҽм таныклау документларын раслау турында» 
99 номерлы боерыгы  
Россия Федерациясе Юстиция министрлыгының 2009 елның 19 
ноябрендҽге «Нотариаль эш башкару кагыйдҽлҽрен раслау турында»  
403 номерлы боерыгы; 
Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге Уставы; 
Ҽлеге административ регламент. 

2.6. Хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен законнар һҽм 
башка норматив 
хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле 
документларның тулы 
исемлеге 

1) телдҽн гариза; 
2) мҿрҽҗҽгать итүченең, аның вҽкиленең, юридик зат вҽкиленең, 
шаһитның, нотариаль гамҽл кылуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн граждан 
ҿчен имзаның дҿреслеге нотариаль таныклаучы, шулай ук тҽрҗемҽче 
яисҽ сурдотҽрҗемҽче ҿчен  васыятькҽ, ышанычнамҽгҽ яисҽ 
документка кул куярга тиешле зат шҽхесен таныклаучы документ;      
3) юридик затлар ҿчен-юридик зат вҽкиле вҽкалҽтлҽрен раслаучы 
документлар: 
- юридик затның гамҽлгҽ кую документлары; 

256№ боерык,  
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- җитҽкченең сайлануын яки билгелҽнүен раслаучы документлар 
(ышанычнамҽсез эш итҽргҽ хокуклы юридик зат вҽкиле ҿчен); 
-  юридик зат исеменнҽн аның җитҽкчесе яки башка гамҽлдҽге 
документка имза куючы зат имзасына ышанычнамҽ, бу оешманың 
мҿһере кушымтасы (ышанычнамҽ буенча эш итүче юридик зат вҽкиле 
ҿчен);   
4) васыять бирүченең үлеме турында таныклык (кирҽк булган очракта, 
васыятьнең гамҽлдҽн чыгарылмавы һҽм үзгҽрмҽве турында 
мҽгълүмат алу) 
5) дҽүлҽт пошлинасын түлҽү турында документ; 
6) дҽүлҽт пошлинасын түлҽү буенча ташламалар бирү хокукын 
раслаучы документ һҽм документ күчермҽлҽре. 
Нҽселдҽнлек мҿлкҽтен саклау буенча  чаралар күрү һҽм, кирҽк 
булганда, нҽселдҽнлек мҿлкҽтен саклау шартнамҽсен, ҽлеге 
мҿлкҽткҽ ышанычлы идарҽ итү шартнамҽсен тҿзү юлы белҽн идарҽ 
итү чаралары: 
варисның үлү фактын раслаучы документлар,  
- мирас ачу урыны,  
-мҿлкҽт варисы булу факты, мҿрҽҗҽгать итүче аны саклау буенча 
чаралар күрүе, 
- закон буенча мирас булып торучы мҿнҽсҽбҽтлҽр булуын яки 
васыятьнамҽ буенча мирас хокукын раслаучы документлар, 
- мҿрҽҗҽгать итүченең васыятьне үтҽүче булуын раслаучы 
документлар, 
- башка затның мирас мҽнфҽгатьлҽрен саклау мҽнфҽгатьлҽрендҽ 
гамҽлдҽ булуын раслаучы документлар 

2.7. Хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле 
документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен 
нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

1. Тапшырылган документларның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 
документлар исемлегенҽ туры килмҽве. 
2. Нотариаль гамҽллҽр кылу ҿчен бирелҽ торган документлар закон 
талҽплҽренҽ туры килми. 
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2.8. Хезмҽт күрсҽтүдҽн 
баш тарту ҿчен 
нигезлҽрнең тулы 
исемлеге 

- нотариаль гамҽл кылу законга каршы килҽ; 
-  башка җирлекнең яисҽ муниципаль районның җирле үзидарҽ 
органының вазыйфаи заты тарафыннан гамҽлгҽ ашырылырга тиеш 
(нҽселдҽнлек мҿлкҽтен саклауга чаралар күрүгҽ карата һҽм алар 

 



белҽн идарҽ итү буенча чаралар күрүгҽ карата) яисҽ нотариус 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырылырга тиеш; 
- нотариаль гамҽл кылу турындагы үтенеч белҽн суд тарафыннан 
эшкҽ яраксыз яки чиклҽнгҽн эшкҽ сҽлҽтле дип танылган граждан, 
яисҽ кирҽкле вҽкалҽтлҽре булмаган вҽкил мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 
- килешү закон талҽплҽренҽ туры килми; 
- физик яки юридик зат мҿрҽҗҽгать иткҽн имзаның чынлыгын 
таныклаучы документның эчтҽлеге Россия Федерациясе закон 
актларына каршы килҽ; 
- нотариаль гамҽллҽр башкару ҿчен тапшырылган документлар закон 
талҽплҽренҽ туры килми; 
- тапшырылган документларда  эчтҽлеген бертҿсле аңлатырга 
мҿмкинлек бирми торган тҿзҽтүлҽр, җитди бозулар булу. 

2.9. Документ түлҽүле 
нигездҽ бирелгҽндҽ 
муниципаль хезмҽт 
күрсҽткҽндҽ 
мҿрҽҗҽгать итүчедҽн 
алына торган түлҽү 
күлҽме 

Нотариаль гамҽллҽр кылган ҿчен түбҽндҽге күлҽмнҽрдҽ дҽүлҽт 
пошлинасы түлҽнҽ: 
1) Россия Федерациясе законнары нигезендҽ нотариаль форма 
талҽп итүче алыш - бирешлҽр башкаруга  ышанычнамҽ таныклыгы 
ҿчен-200 сум; 
2) Россия Федерациясе законнары нигезендҽ нотариаль форма 
талҽп итҽ торган башка ышанычнамҽлҽр таныклыгы ҿчен - 200 сум; 
3) ышанычлылык тҽртибендҽ бирелҽ торган ышанычнамҽ таныклыгы 
ҿчен, ҽгҽр таныклык Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
мҽҗбүри булса-200 сум; 
4) оешмаларны гамҽлгҽ кую документлары (гамҽлгҽ кую 
документларының күчермҽлҽре) ҿчен - 500 сум; 
5) васыятьнамҽ таныклыгы ҿчен – 100 сум; 
6) ҽлеге пунктның 7 пунктчасында каралган мҿлкҽттҽн тыш, мҿлкҽт 
белҽн файдалану һҽм (яки) эш итү хокукына ышанычнамҽлҽр 
таныклыгы ҿчен: 
- балаларга, шул исҽптҽн уллыкка алынган балаларга, иренҽ, ҽти - 
ҽнилҽренҽ, бертуган абыйларына һҽм апа-сеңеллҽренҽ-100 сум; 
- башка физик затларга-500 сум; 
7) автотранспорт чараларыннан файдалану һҽм (яки) файдалану 
хокукына ышанычнамҽ таныклыгы ҿчен: 
- балаларга, шул исҽптҽн уллыкка алынган балаларга, иренҽ, ҽти - 
ҽнилҽренҽ, бертуган абыйларына һҽм апа-сеңеллҽренҽ-250 сум; 

 



- башка физик затларга-400 сум; 
8) ҽгҽр мондый таныклык Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
мҽҗбүри булса, имзаның дҿреслеген таныклау: 
- документларда һҽм гаризаларда, юридик затларны теркҽү 
турындагы банк карталарыннан һҽм гаризаларыннан тыш, - 100 сум; 
- банк карточкаларында һҽм юридик затларны теркҽү турындагы 
гаризаларда (һҽр заттан, һҽр документта) - 200 сум; 
9) мирасны саклау буенча чаралар күрү ҿчен - 600 сум; 
10) Яңа Үргҽагар авыл дирлеге хакимияте эшлҽрендҽ саклана торган 
документларның дубликатларын биргҽн ҿчен -100 сум. 
      Документларның күчермҽлҽрен, шулай ук документтан ҿземтҽне 
таныклаган ҿчен документ күчермҽсе һҽм ҿземтҽ һҽр битеннҽн 10 
сум күлҽмендҽ нотариаль тариф алына. 
     Нотариаль гамҽллҽр кылган ҿчен дҽүлҽт пошлинасы түбҽндҽге 
үзенчҽлеклҽрне исҽпкҽ алып түлҽнҽ: 
1) Юхмачы авыл дирлеге хакимияте бинасыннан читтҽ башкарыла 
торган нотариаль гамҽллҽр ҿчен дҽүлҽт пошлинасы бер ярым тапкыр 
арттырылган күлҽмдҽ түлҽнҽ; 
2) берничҽ затка карата бирелгҽн ышанычнамҽне таныганда дҽүлҽт 
пошлинасы бер тапкыр түлҽнҽ. 
     Нотариаль гамҽллҽр кылган ҿчен дҽүлҽт пошлинасын түлҽүдҽн 
азат ителҽлҽр: 
1) физик затлар-Советлар Союзы Геройлары, Россия Федерациясе 
Геройлары һҽм Дан орденының тулы кавалерлары; 
2) физик затлар – Бҿек Ватан сугышында катнашучылар, 
инвалидлар; 
3) законда каралган очракларда нотариаль гамҽллҽр кылу белҽн 
мҿрҽҗҽгать итүче дҽүлҽт хакимияте органнары, җирле үзидарҽ 
органнары; 
4) I һҽм II тҿркем инвалидлары-нотариаль гамҽллҽрнең барлык 
тҿрлҽре буенча 50 процентка; 
5) физик затлар-Россия Федерациясе, Россия Федерациясе 
субъектлары һҽм (яки) муниципаль берҽмлеклҽр файдасына 
васыятьнамҽ таныклыклары ҿчен; 
6)инвалидларның иҗтимагый оешмалары-нотариаль гамҽллҽрнең 
барлык тҿрлҽре буенча; 



7) СССРны, Россия Федерациясен яклаганда һҽм СССР Кораллы 
кҿчлҽрендҽ һҽм Россия Федерациясе Кораллы Кҿчлҽрендҽ хезмҽт 
вазыйфаларын башкарганда яраланган затлар-ташламалар бирү 
ҿчен кирҽкле документларның күчермҽлҽренең дҿреслеген таныклау; 
8) физик затлар – пенсия һҽм пособиелҽр алуга ышанычнамҽ 
таныклыгы ҿчен. 

2.10.Муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүгҽ 
мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ 
һҽм муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсен алганда 
чиратның максималь 
вакыты  

30 минуттан артык түгел   

2.11. Хезмҽт күрсҽтү 
турында мҿрҽҗҽгать 
итүченең үтенечен 
теркҽү срогы 

15 минут  

2.12. Хезмҽт күрсҽтү 
залына, хезмҽт 
күрсҽтү турында  
мҿрҽҗҽгатьне тутыру 
урыннарына, тутыру 
үрнҽклҽре һҽм һҽр 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документлар 
исемлеге булган 
мҽгълүмат 
стендларына карата 
талҽплҽр 

Хезмҽт түбҽндҽге адрес буенча күрсҽтелҽ: Татарстан Республикасы, 
Ҽлки муниципаль районы, Яңа Үргҽагар авылы, Мҽктҽп  урамы, 15й. 
Мҿрҽҗҽгать итүчене кабул итү махсус бүлеп бирелгҽн биналарда 
гамҽлгҽ ашырыла. Кҿтү урыннары мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы 
шартларга һҽм белгечлҽрнең оптималь эш шартларына туры китереп 
һҽм санитар кагыйдҽлҽр һҽм нормалар нигезендҽ 
җиһазландырылырга тиеш. 
Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр бирергҽ тиешле документлар исемлеге, 
тҿрлҽре авыл җирлеклҽре башкарма комитетларының мҽгълүмат 
стендларында урнаштырыла. 
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2.13 муниципаль 
хезмҽтлҽрнең һҽркем 
ҿчен мҿмкинлеге һҽм 
сыйфаты 
күрсҽткечлҽре 

а) Хезмҽт күрсҽтүче органның эш режимы, хезмҽт күрсҽтүче органга 
мҿрҽҗҽгать итү һҽм керү тҽртибе: 
Дүшҽмбе-шимбҽ 8.00 дҽн 17.00 гҽ кадҽр. 
Якшҽмбе-ял кҿне. 
Тҿшке аш 12.00 дҽн 13.00 гҽ кадҽр.  
Керү ирекле 
 
б) Хезмҽт күрсҽтүне алу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ һҽм хезмҽт 
күрсҽтү барышында хезмҽт алучыларны мҽгълүмат белҽн тҽэмин 
итү: 
Белешмҽ - хокукый системалар.  
Муниципаль район сайты. 
Мҽгълүмати стендлар. 

 

2.14. Күпфункцияле 
үзҽклҽрдҽ муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
үзенчҽлеклҽрен һҽм 
муниципаль 
хезмҽтлҽрне электрон 
формада күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽрен 
исҽпкҽ алучы башка 
талҽплҽр  

а) хезмҽт күрсҽтүне килештерү:  
Килештерү талҽп ителми.  
 
б) күпфункцияле үзҽклҽрдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽре: 
күпфункцияле үзҽклҽрдҽ хезмҽт күрсҽтелми. 
в) Электрон формада хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре: 
электрон формада хезмҽт күрсҽтелми  

 



 
3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары  

 административ процедуралар.    

           3.1. Административ гамҽллҽр (процедуралар) эзлеклелеге 

            Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге административ процедураларны үз 
эченҽ ала: 

- документларны кабул итү, карау һҽм язма гаризаларны теркҽү; 
- нотариаль гамҽл кылу, таныкланган документ бирү; 
- нотариаль гамҽл кылудан баш тарту турында карар ҽзерлҽү һҽм бирү 

            3.2. Документларны кабул итү, карау һҽм язма гаризаларны теркҽү  
           3.2.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне башлау ҿчен телдҽн яки язмача гариза, 
нотариус йҿклҽмҽсе нигез булып тора. Язма гариза, үзенең фамилиясен, исемен, 
атасының исемен, паспорт күрсҽткечлҽрен һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны 
адресын күрсҽтеп, ҿземтҽ яисҽ документның дубликатын бирү сҽбҽплҽрен бҽян 
итеп, нотариаль таныклыгы датасын күрсҽтеп ирекле рҽвештҽ тҿзелҽ. Нҽселдҽнлек 
мҿлкҽтен саклау буенча чаралар күрү турындагы язма гаризаларда һҽм, кирҽк була 
калса, алар белҽн идарҽ итү буенча чаралар күрү варисларның һҽм башка 
кызыксынучы затларның хокукларын бозуын яки бозарга мҿмкин булуын дҽлиллҽүче 
фактлар (сҽбҽплҽр) китерелергҽ тиеш. Гариза кулдан яисҽ машинада яздыру ысулы 
белҽн тутырылырга мҿмкин һҽм тҿп нҿсхҽдҽ тҿзелҽ һҽм мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вҽкиле катнашында 
имзалана. 
           3.1.2.Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
мҿрҽҗҽгать итүченең, аның вҽкиленең, юридик зат вҽкиленең, шаһитның, нотариаль 
гамҽл кылуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн граждан ҿчен имзаның дҿреслеге нотариаль 
таныклаучы, шулай ук тҽрҗемҽче яисҽ сурдотҽрҗемҽче ҿчен  васыятькҽ, 
ышанычнамҽгҽ яисҽ документка кул куярга тиешле зат шҽхесен билгели. Россия 
гражданнарының шҽхесе паспорт яки шҽхесне раслаучы, паспортны алыштыручы 
башка документ буенча билгелҽнҽ. Чит илдҽ даими яшҽүче, Россия Федерациясенҽ 
вакытлыча яшҽүгҽ килгҽн Россия гражданнарының шҽхесе аларның 
гомумгражданлык чит ил паспортлары буенча билгелҽнҽ. Күрсҽтелгҽн документлар 
нотариаль гамҽл кылу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн шҽхескҽ карата шикне тудырырга 
тиеш түгел. 

 3.1.3. Вҽкалҽтлҽрне, ышанычнамҽлҽрне таныганда, авыл җирлеге башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты нотариаль гамҽл кылуда катнашучы физик 
затларның хокукый сҽлҽтсезлеге ачыклана. Юридик заттан ышанычнамҽ таныклыгы 
бирелгҽн очракта аның хокукый сҽлҽте, шулай ук аның вҽкиленең гамҽлгҽ кую 
документлары нигезендҽ вҽкалҽтлҽре тикшерелҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документларны кабул итү барышында авыл җирлеге 
башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты бирелгҽн документларны 
тикшерҽ: 

- ҽлеге Административ регламентның 2.5 пункты нигезендҽ документлар булу; 
- тҽкъдим ителгҽн оригиналларның аларның күчермҽлҽренҽ туры килүе 

турында; 
- документларда документның эчтҽлеген бертҿрле генҽ аңлату мҿмкин 

булмаган бозылган, ҿстҽп язылган, сызылган сүзлҽр һҽм килештерелмҽгҽн 
тҿзҽтмҽлҽр  булмау;  

3.1.4. Ҽлеге Административ регламентның 2.9 пунктында каралган 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булганда, авыл җирлеге 
Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты нотариаль гамҽл кылудан баш 
тарта. 



3.1.5. Язма гаризалар авыл җирлеге башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты  тарафыннан мҿрҽҗҽгать итүче барында теркҽлҽ. 

3.1.6. Документларны кабул итү, карау һҽм язма гаризаларны теркҽү буенча 
гамҽллҽрне башкару буенча максималь срок 15 минуттан артмаска тиеш. 

3.3. Нотариаль гамәл кылу, таныкланган документ бирү. 
3.3.1.Васыятьнамҽ таныклау. 
1) Васыятьнамҽ язма рҽвештҽ тҿзелҽ. Васыятьнамҽне таныклаганда 

васыятьчедҽн васыятьлҽнгҽн мҿлкҽткҽ хокукларын, шулай ук мирасчылары белҽн 
туган яки башка мҿнҽсҽбҽтлҽр булуны раслаучы дҽлиллҽрне күрсҽтү талҽп ителми. 
Васыятьнамҽ васыять итүче  яки аның сүзлҽреннҽн авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан языла, шул ук вакытта техник 
чаралар да кулланылырга мҿмкин. 

 Авыл җирлеге башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи затының васыять 
итүче сүзлҽреннҽн язылган васыятьнамҽ васыять итүче аңа кул куйганчы авыл 
җирлеге башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты барында тулысынча 
укылырга тиеш. Васыятьнамҽне шҽхсҽн укый алмаса, аның тексты авыл җирлеге 
Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан игълан ителергҽ, 
васыятьнамҽдҽ васыятьне васыять итүче үзе укый алмаган сҽбҽплҽрне күрсҽтеп, 
язу ясалырга тиеш. Васыятьнамҽгҽ васыять итүче авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вҽкиле катнашында кул куелырга тиеш. 

2) Ҽгҽр васыятьче физик кимчелеклҽр, авыр авыру яки наданлык аркасында 
васыятьне үз кулы белҽн имзалый алмаса, ул аның үтенече буенча авыл җирлеге 
Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты барында башка граждан 
тарафыннан имзаланырга мҿмкин. Бу очракта васыятьнамҽгҽ, васыять бирүче үз 
кулы белҽн васыятьнамҽгҽ имза куя алмау сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, язма ясалырга 
тиеш. 

3) Васыятьнамҽне тҿзегҽндҽ һҽм таныклаганда васыятьченең телҽге буенча 
шаһит булырга мҿмкин. Бу очракта васыятьнамҽгҽ шаһит миза салырга һҽм 
васыятьнамҽдҽ шаһитның фамилиясе, исеме, атасының исеме һҽм шҽхесен 
раслаучы документ нигезендҽ яшҽү урыны күрсҽтелергҽ тиеш. Васыятьнамҽне 
имзалаучы шаһит, граждан,  авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты тарафыннан васыятьнамҽнең серен саклау кирҽклеге турында 
кисҽтелҽ, васыятьнамҽдҽ тиешле язма ясала. Шаһит була алмыйлар һҽм 
васыятьнамҽгҽ васыять итүче урынына имза куя алмыйлар: 

-  васыятьнамҽне раслаучы авыл җирлеге башкарма комитетының  вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты;  

- аның файдасына васыятьнамҽ тҿзелгҽн яисҽ васыятьнамҽ кире кагылган 
зат, шундый затның ире, аның балалары һҽм ата-анасы; 

- тулы күлҽмдҽ эшкҽ сҽлҽтсез гражданнар; 
- белемсез; 
- хҽлнең асылын тулысынча аңлап җиткерергҽ мҿмкинлек бирми торган физик 

җитешсезлеклҽер булган гражданнар; 
- васыятьнамҽ тҿзегҽн телне җитҽрлек дҽрҽҗҽдҽ белмҽгҽн затлар. 
4) авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты 

васыятьнамҽгҽ Граждан кодексының 1149 статьясындагы эчтҽлекне аңлата, мирас 
итеп мҽҗбүри ҿлеш алу хокукын билгели һҽм бу хакта васыятьнамҽдҽ язма ясый. 

Васыятьнамҽдҽ васыятьнамҽлҽрне исҽпкҽ алу буенча алфавит китабына язма 
ясала. 

3.3.2. Ышанычнамҽ таныклау. 
1) Ышанычнамҽ авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи 

заты тарафыннан язма рҽвештҽ рҽсмилҽштерелҽ, бер яисҽ берничҽ зат исеменҽ 
бер яисҽ берничҽ зат исеменнҽн таныкланырга мҿмкин.  



2) 14 яше тулмаган балигъ булмаган балалар исеменнҽн, шулай ук суд 
тҽртибендҽ эшкҽ сҽлҽтсез дип танылган гражданнар исеменнҽн ышанычнамҽлҽрне 
бары тик аларның ҽти-ҽнилҽре (уллыкка алучылар), опекуннары гына башкара ала. 

14 яшьтҽн 18 яшькҽ кадҽрге балигъ булмаган балалар исеменнҽн 
ышанычнамҽлҽр, шулай ук анда каралган законлы вҽкиллҽрнең - ата-аналарның, 
уллыкка алучыларның яисҽ попечительлҽрнең язма ризалыгы булганда, таныклана. 
Алыш-биреш ясау ҿчен законлы вҽкиллҽр ризалыгыннан башка ышанычнамҽ 
таныклыгы булырга мҿмкин: 

- хезмҽт хакы, стипендия һҽм башка керемнҽр белҽн эш итү ҿчен; 
- авторның фҽн, ҽдҽбият һҽм сҽнгать ҽсҽрлҽрен, уйлап табуларын яисҽ закон 

тарафыннан саклана торган башка нҽтиҗҽлҽрен тормышка ашыруга; 
- кредит учреждениелҽрендҽ кертемнҽр белҽн эш итүгҽ; 
- вак-тҿяк кҿнкүреш алыш-бирешлҽрен, шулай ук нотариаль таныклык яки 

дҽүлҽт теркҽвен талҽп итми торган табышны түлҽүсез алуга юнҽлдерелгҽн 
килешүлҽр тҿзүгҽ. 

Ышанычнамҽ таныклаганда РФ ГК 182 ст. 3 һҽм 4 пунктларында каралган 
кагыйдҽлҽр исҽпкҽ алына, алар нигезендҽ: 

- вҽкил үзенҽ карата тҽкъдим ителгҽн, шулай ук ул вҽкиле булып торган башка 
затка карата, коммерция вҽкиллеге очракларыннан тыш, үз исеменнҽн килешүлҽр 
тҿзи алмый; 

- килешү вҽкил аша түгел, шҽхси генҽ башкарылырга тиеш булганда, 
ышанычнамҽ урын ала алмый; 

- арбитраж суд тарафыннан  арбитраж идарҽчесенҽ йҿклҽнгҽн вҽкалҽтлҽр 
башка затларга тапшырыла алмый; 

- акционерлык җҽмгыятенең директорлар советы (күзҽтчелек советы) ҽгъзасы 
ышанычнамҽсе буенча тавыш тапшыру рҿхсҽт ителми; 

3) Алдынгы ышаныч тҽртибендҽ тапшырыла торган ышанычнамҽ алдынгы 
ышаныч хокукы ҽйтелгҽн яки тҿп ышанычнамҽ буенча вҽкил ҽлеге хҽллҽргҽ 
ышанычнамҽне биргҽн мҽнфҽгатьлҽрен саклау ҿчен мҽҗбүр булуын раслаучы язма 
дҽлиллҽре тҽкъдим ителгҽн тҿп ышанычнамҽ тапшырып нотариаль 
таныклыкланырга тиеш(вҽкилнең кҿчле авыруы, стихияле бҽла-каза, шуңа бҽйле 
рҽвештҽ вҽкил йҿклҽмҽне үти алмый, һҽм моңа охшаш). Авыл җирлеге башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты ышанычнамҽне раслау тҽртибендҽ алдынгы 
ышаныч  таныклыгы турында тҿп ышанычнамҽгҽ тамга сала. Авыл җирлеге 
башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты  тҿп ышанычнамҽ буенча вҽкилгҽ 
үзенең шушы ышанычнамҽ буенча үзенҽ тапшырылган вҽкалҽтлҽрне икенче затка 
тапшыру турында тҿп ышанычнамҽ буенча тапшырыла торган хҽбҽрне хҽбҽр итү 
һҽм аңа шушы зат турында кирҽкле белешмҽлҽрне җиткерү бурычы турында аңлата. 
Тҿп ышанычнамҽ буенча вҽкилнең язма гаризасы буенча, авыл җирлеге башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты, нотариат турында Россия Федерациясе 
законнары нигезлҽренең 86 статьясында каралган кагыйдҽлҽр буенча тҿп 
ышанычнамҽ буенча тҽкъдим ителүчегҽ хҽбҽр итеп, гариза тапшырырга мҿмкин.   
Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты ышанычнамҽ 
тҽкъдим итҽ торган затның телҽсҽ кайсы вакытта алдынгы ышанычны юкка 
чыгарырга мҿмкинлеген, ҽ ышаныч кҽгазе бирелгҽн вҽкил, аннан баш тартырга 
хокуклы һҽм ышаныч кҽгазе туктатылгач, үз кҿчен һҽм ышанычын югалтуы турында 
аңлатма бирҽ   

Нотариаль гамҽл кылыр алдыннан авыл җирлеге Башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вҽкиле ышанычнамҽ алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ышаныч кҽгазе сорап 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ ышанычнамҽ бирүнең хокукый нҽтиҗҽлҽрен аңлата, юридик 
хҽбҽрдарлык зыянга куллана алмасын, шулай ук ышанычнамҽдҽ үзенҽ ҽлеге 



ышанычнамҽ буенча бирелгҽн вҽкалҽтлҽр вҽкиле тарафыннан ышанычлылык 
мҿмкинлеген күздҽ тоту хокукын күздҽ тота. 

Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вҽкиле вазыйфаи заты 
тапшырылган ышанычнамҽне туктату тҽртибен һҽм туктатуның нҽтиҗҽлҽрен аңлата, 
ул ышанычнамҽне юкка чыгару турында ышанычнамҽне биргҽн затка хҽбҽр итҽргҽ, 
шулай ук вҽкилдҽн ышаныч кҽгазен кире кайтаруны талҽп итҽргҽ тиеш. 

4) Тапшырыласы ышанычнамҽ бары тик вҽкалҽтле вазыйфаи зат барында 
гына имзалана. Вҽкалҽтле зат тарафыннан тапшырылган ышанычнамҽне 
имзалаганчы, ышаныч кҽгазе тексты соңгысы тарафыннан  укыла һҽм эчтҽлеге 
аңлашыла һҽм аның ихтыяр белдерүенҽ туры килүе раслана. 

Белемсезлек, физик җитешсезлеклҽр, авыру яки нинди дҽ булса башка 
сҽбҽплҽр аркасында тапшырыла торган ышанычнамҽне үз кулы белҽн имзалый 
алмаса, аның үтенече буенча үзе һҽм вҽкалҽтле зат булганда, сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, 
башка гражданин (имза куючы) имза куя ала.  Имза куючы була алмый: 

- ҽлеге ышанычнамҽ буенча вҽкил; ышанычнамҽне таныклаучыавыл җирлеге 
Башкарма комитетының  вҽкалҽтле вазыйфаи заты; эш сҽлҽтенҽ ия булмаган 
граждан; 

- белемсез зат; 
- хҽлнең асылын тулысынча аңларга мҿмкинлеге булмаган физик кимчелекле 

граждан; 
- ышанычнамҽ тҿзелгҽн телне җитҽрлек дҽрҽҗҽдҽ белмҽгҽн зат. 
5) Дҽүлҽт милкенҽ яисҽ муниципаль милеккҽ нигезлҽнгҽн юридик зат 

исеменнҽн акча алуга яисҽ башка мҿлкҽти кыйммҽтлҽр бирүгҽ ышанычнамҽ моңа 
вҽкалҽтле гамҽлгҽ кую документларына ия булган, шулай ук ҽлеге юридик затның 
тҿп бухгалтеры тарафыннан имзаланырга тиеш. 

3.3.3. Мирас милкен саклау һҽм кирҽк булган очракта, алар белҽн идарҽ итү 
буенча чаралар күрү. 

1) авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты, нотариус 
йҿклҽмҽсе яисҽ гариза алгач, аларны мирас милкен саклау һҽм алар белҽн идарҽ 
итү буенча йҿклҽмҽлҽр китабында терки. Авыл җирлеге Башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вазыйфаи заты түбҽндҽге башлангыч эшлҽрне башкарырга тиеш: 

- мирас милке булу, аның составы һҽм урнашу урынын билгелҽү; 
- нотариус йҿклҽмҽсендҽ яки гаризада булган варисларга, шулай ук авыл 

җирлеге башкарма комитеты белешмҽлҽрендҽ булган варисларга мирасны саклау 
буенча чаралар күрү датасы һҽм урыны турында хҽбҽр итү; 

- нотариус йҿклҽмҽсендҽ яки гаризада булган васыятьнамҽне башкаручыга 
мирасны саклау буенча чаралар күрү датасы һҽм урыны турында хҽбҽр итү; 

- тиешле очракларда балигъ булмаган гражданнарның, шулай ук опека һҽм 
попечительлек билгелҽнгҽн башка затларның хокукларын һҽм законлы 
мҽнфҽгатьлҽрен яклауны гамҽлгҽ ашыручы опека һҽм попечительлек органы 
вҽкиллҽренҽ мирасны саклау буенча чаралар күрү датасы һҽм урыны турында хҽбҽр 
итҽргҽ. 

2) Мирас милкен саклау ҿчен авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты ҽлеге мҿлкҽтнең исемлеген тҿзи. Исемлек ике шаһит катнашында 
башкарыла. Тасвирлауны тҿзегҽндҽ васыятьне башкаручы, варислар һҽм тиешле 
очракларда опека һҽм попечительлек органнары вҽкиллҽре катнашырга мҿмкин. 
Варислар арасындагы килешү буенча мирас милкенҽ бҽя бирелҽ.   Нҽселдҽнлек 
мҿлкҽтен яки ҿлешен бҽялҽгҽндҽ килешү булмаганда, мирас милкен бҽялҽүне талҽп 
иткҽн зат хисабына, бҽйсез бҽялҽүче тарафыннан башкарыла, аннары бу 
чыгымнарны варислар арасында аларның һҽркайсы алган мирасның бҽясенҽ 
пропорциональ рҽвештҽ бүленҽ   Тасвирлау актына барлык мҿлкҽт, шул исҽптҽн 
мирас алучының  бинадагы шҽхси ҽйберлҽре дҽ кертелҽ. Мирас милеген тасвирлау 



акты кимендҽ ҿч нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, аларның берсе мирасны саклауга кабул иткҽн 
гражданга бирелҽ, икенчесе мирас ачылган урын буенча нотариуска җибҽрелҽ, 
ҿченчесе авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи затында кала. 

3) Мирас составына керҽ торган мҿлкҽт, корал, акча, валюта 
кыйммҽтлҽреннҽн, кыйммҽтле металл һҽм ташлардан тыш, шулай ук идарҽ итүне 
талҽп итми торган мҿлкҽт авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты тарафыннан варисларның телҽсҽ кайсы саклау ҿчен, ҽ 
мирасчыларга бирү мҿмкинлнге булмаганда авыл җирлеге Башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вазыйфаи заты телҽге буенча башка затка тапшырыла.  Тапшыру язма 
рҽвештҽ саклау килешүе тҿзү юлы белҽн рҽсмилҽштерелҽ.  Саклаучы авыл җирлеге 
Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи затына имза куелган алу кҽгазен бирҽ. 
Саклауга нҽселдҽнлек мҿлкҽте тапшырылган затны мҿлкҽтне югалткан, җитешмҽгҽн 
яки зарарланган ҿчен җаваплылык турында кисҽтҽ, бу хакта саклау килешүендҽ 
күрсҽтелҽ. Мирас составына керүче кулдагы акчалар мирас ачу урыны буенча 
нотариус депозитына кертелҽ, ҽ валюта кыйммҽтлҽре, кыйммҽтле металл һҽм 
ташлар, алардан эшлҽнмҽлҽр һҽм идарҽ итүне талҽп итми торган кыйммҽтле 
кҽгазьлҽр банкка килешү буенча саклауга тапшырыла. Банкта кыйммҽтле 
ҽйберлҽрне саклау килешүе тҿзү авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи затына исемле саклау документы бирү белҽн раслана. 

Мирас составында саклануны гына түгел, идарҽне дҽ талҽп итҽ торган мҿлкҽт 
булса, авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты ышанычлы 
идарҽне гамҽлгҽ куючы сыйфатында ҽлеге мҿлкҽт белҽн ышанычлы идарҽ итү 
турында килешү тҿзи. Васыятьне башкаручы билгелҽнгҽн васыятьнамҽ буенча 
мирас итеп алынган очракта, ышаныч идарҽсен гамҽлгҽ куючы хокукы васыятьне 
үтҽүчегҽ карый һҽм шҽхсҽн үзе яки нотариус аша гамҽлгҽ ашырыла. 

4) Ҽгҽр мҿлкҽт исемлеген тҿзү мҿмкин булмаса, авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тасвирлама ясау ҿчен мҿлкҽт күрсҽтүдҽн 
баш тарту турында акт тҿзи, ҽ кызыксынган затларга дҽгъва белдерелҽ торган 
хокукларны һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽрне яклауның суд тҽртибен аңлата. Ҽгҽр 
тасвирлау башкарылырга тиешле бинаны ачканда анда милекнең булмавы 
ачыкланганса, бу хакта шулай ук акт тҿзелҽ. Күрсҽтелгҽн актлар тҿзелҽ: 

– ҽгҽр мирас милкен саклау буенча чаралар кабул итү нотариус кушуы буенча 
гамҽлгҽ ашырыла икҽн-ике нҿсхҽдҽн дҽ ким булмаган күлҽмдҽ, аларның беренчесе 
мирас ачу урыны буенча нотариуска җибҽрелҽ, икенчесе авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи затында кала; 

– ҽгҽр мирас милкен саклау чараларын кабул итү гариза буенча гамҽлгҽ 
ашырыла икҽн-кимендҽ ҿч нҿсхҽдҽ, аларның беренчесе Татарстан Республикасы 
Юстиция министрлыгына җибҽрелҽ, икенчесе авыл җирлеге башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вазыйфаи затында кала, ҿченчесе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирелҽ. 

5) Нҽселдҽнлек мирасын саклау буенча чаралар кабул итү мирасның 
характерын һҽм кыйммҽтен, шулай ук мираска керү ҿчен варисларга кирҽкле вакыт 
дҽвамында, лҽкин алты айдан да артык булмаган вакытта, ҽ Россия Федерациясе 
Граждан кодексының 1154 статьясындагы 2 һҽм 3 пунктларында һҽм 1156 
статьясындагы 2 пунктында каралган очракларда, мирас ачылган кҿннҽн тугыз ай 
эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

3.3.4. Документлар күчермҽлҽренең һҽм алардан ҿземтҽлҽрнең дҿреслеген 
таныклау. 

1) документлар күчермҽлҽренең һҽм документлардан ҿземтҽлҽрнең 
дҿреслеген таныклаганда авыл җирлеге башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты документларны тапшырган гражданның шҽхесен билгели, шул ук 
вакытта документ хуҗаларының шҽхси килүе талҽп ителми. 

Нотариаль гамҽл түбҽндҽге очракта телдҽн мҿрҽҗҽгать буенча башкарыла: 



- документның эчтҽлеге гамҽлдҽге законнарга каршы килми; 
- ҽлеге тҿр документның күчермҽлҽрен яки ҿземтҽсен таныклау гамҽлдҽге 

законнар белҽн тыелмый; 
- документ авыл җирлеге башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи 

затының телендҽ тҿзелгҽн, яки тиешенчҽ рҽсмилҽштерелгҽн тҽрҗемҽсе тҽкъдим 
ителгҽн; 

2) Документның таныкланган күчермҽсе яки аннан ҿземтҽ документның тҿп 
нҿсхҽсе белҽн тиң. Документ күчермҽсе кулдан, техник чараларны кулланып, шул 
исҽптҽн яктылык яки фотокоперия ысулы белҽн үтҽлергҽ мҿмкин. Күчермҽнең 
тексты тҿп нҿсхҽгҽ тулы рҽвештҽ документның бҿтен тексты һҽм реквизитлары 
кыскартылмыйча һҽм бозылмыйча туры килергҽ тиеш. Граждан тарафыннан 
бирелгҽн документның күчермҽсенең дҿреслеге авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан документта гражданин 
имзасының чынлыгы нотариус, гражданның эш, уку яки яшҽү урыны буенча 
оешманың вазыйфаи заты, җирле үзидарҽнең вазыйфаи заты, Россия Федерациясе 
консуллык учреждениесенең вазыйфаи заты тарафыннан расланган очракларда 
раслана. 

3) Күчемсез милеккҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽрне дҽүлҽт 
теркҽвенҽ алу буенча юстиция учреждениелҽрендҽ теркҽлү узган булса да, гади 
язма формадагы килешүлҽрдҽн күчермҽлҽр тҿшереп калдырыла алмый.  Норматив 
хокукый актларның күчермҽлҽре нотариаль таныкланырга тиеш түгел. Мҽгариф 
турындагы документларның, гражданлык хҽле актларын дҽүлҽт теркҽвенҽ алу 
турындагы таныклыкларның күчермҽлҽре, ҽгҽр аларда нинди дҽ булса, шул исҽптҽн 
килешенгҽн тҿзҽтмҽлҽр булса, таныклана алмый. 

4)   Ҿземтҽнең дҿреслеге бары тик ҿземтҽ ясала торган документта бер-
берсенҽ бҽйле булмаган аерым мҽсьҽлҽлҽрне чишелеше булганда гына 
таныклана  ала.   Ҿземтҽдҽ билгеле бер сорау буенча документ бер ҿлешенең тулы 
текстын яңадан язылырга тиеш 

5) Документның күчермҽсенең күчермҽсе дҿреслеген авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан, ҽгҽр күчермҽ нотариаль 
тҽртиптҽ расланган яки документ күчермҽсе тҿп документтан чыккан юридик зат 
тарафыннан бирелгҽн булса, раслана. Соңгы очракта документның күчермҽсе ҽлеге 
юридик затның бланкында эшлҽнергҽ, аның мҿһире сугылган, шулай ук тҿп 
документның юридик затта булуы турында билге булырга тиеш. Законда  
документның күчермҽсеннҽн күчермҽнең дҿреслеген раслаучы бер генҽ эзлеклелек 
каралган. 

6) Күлҽме бер биттҽн артып киткҽн күчермҽлҽренең яки алардан 
ҿземтҽлҽрнең дҿреслеген таныклау ҿчен тапшырылган документлар тегелгҽн, 
номерланган һҽм документ чыккан оешманың мҿһере сугылган булырга тиеш. 

3.3.5. Документларда имзаның дҿреслеген таныклау. 
1) Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты эчтҽлеге 

Россия Федерациясе закон актларына каршы килми торган документта (мирас 
хокукларын рҽсмилҽштерү белҽн бҽйле нотариаль конторага гаризада, мҿлкҽткҽ 
милек хокукы белҽн бҽйле гаризада, гаилҽ хокук мҿнҽсҽбҽтлҽре белҽн бҽйле 
гаризада һ.б.) имзаның дҿреслеген раслый. Авыл җирлеге Башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вҽкиле, имзаның дҿреслеген күрсҽтеп, документта бҽян ителгҽн 
фактларны расламый, бары тик имзаның билгеле бер зат тарафыннан салынуын 
раслый. 

Имзаның дҿрес булуы нотариаль таныкланган документны, авыл җирлеге 
Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты нотариаль гамҽл кылуны сорап 
мҿрҽҗҽгать иткҽн затларга кычкырып укый. 



Ҽгҽр имзаның дҿреслеген раслау ҿчен физик җитешсезлеклҽре, кҿчле авыруы 
яки наданлык аркасында документка үзе имза  куя алмаган граждан мҿрҽҗҽгать 
иткҽн булса, аның үтенече буенча документка ҽлеге   
Административ регламентның 3.3.1 пунктындагы 3.3.1 пунктчасында каралган 
кагыйдҽлҽр буенча башка граждан имза салырга мҿмкин. 

3.3.6 Нотариаль расланган документлар дубликатларын бирү. 
1) Нҿсхҽлҽре авыл җирлеге Башкарма комитеты эшлҽрендҽ саклана торган 

документлар югалган очракта, мҿнҽсҽбҽтлҽре буенча нотариаль гамҽллҽр кылынган 
гражданнарның һҽм юридик затларның язма гаризалары, аларның исеменнҽн һҽм 
кушуы буенча авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
тарафыннан югалган документларның дубликатлары бирелҽ. 

Дубликат документта булган таныклау язуын да кертеп, бҿтен текстны да үз 
эченҽ алырга тиеш. 

2)   Васыятьнамҽнең дубликаты васыятьчегҽ, ҽ ул үлгҽннҽн соң - васыять 
бирүченең үлеме турында таныклыкны күрсҽткҽннҽн соң васыятьнамҽдҽ 
күрсҽтелгҽн вариска бирелергҽ мҿмкин.   Васыятьнамҽдҽ күрсҽтелгҽн варис вафат 
булган очракта, васыять дубликаты васыять итүче һҽм мираска ия булган варисның 
үлеме турындагы таныклык тапшырылганнан соң, мирас кабул итү хокукы күчкҽн 
(нҽселдҽнлек трансмиссиясе)  вариска бирелергҽ мҿмкин.   

3.3.7.Нотариаль гамҽллҽр реестрыннан ҿземтҽлҽр бирү 
Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты, шушы 

гамҽллҽрне башкарган яисҽ аның кушуы буенча башкарган затларның язма 
гаризасы, җитештерүдҽге җинаять, гражданлык яки административ эшлҽр белҽн 
бҽйле рҽвештҽ суд, прокуратура, тикшерү органнары талҽбе, шулай ук җитештергҽн 
материалларга бҽйле рҽвештҽ, башкарма документларны үтҽүче суд приставлары-
башкаручылар талҽбе яисҽ йҿклҽмҽсе буенча нотариаль гамҽллҽр реестрыннан 
ҿземтҽ бирҽ. 

3.3.8. Авыл җирлеге Башкарма комитеты бинасыннан читтҽ нотариаль 
гамҽллҽр кылу. 

1) Нотариаль гамҽллҽр авыл җирлеге Башкарма комитеты бинасыннан читтҽ, 
авыру, инвалидлык яки башка җитди сҽбҽп аркасында авыл җирлеге Башкарма 
комитеты бинасына килҽ алмый торган гражданнарга карата аерым очракларда 
башкарылырга мҿмкин. Бу очракта авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле 
вазыйфаи заты документта һҽм нотариаль гамҽллҽр реестрында нотариаль 
гамҽллҽр кылу урынының адресын яза. 

2) Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты нотариаль 
гамҽллҽр кылу ҿчен Юхмачы авыл җирлеге территориясеннҽн читкҽ чыгарга хокуклы 
түгел. 

3) Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи затының 
нотариаль гамҽл кылу ҿчен ҿйгҽ килүе, телдҽн гариза кергҽн кҿннҽн алып, 5 эш кҿне 
эчендҽ авыл җирлеге башкарма комитеты транспортында гамҽлгҽ ашырыла.  

3.3.9. Нотариаль гамҽллҽр кылу һҽм таныкланган документ бирү буенча 
гамҽллҽрне башкару буенча максималь срок 30 минуттан артмаска тиеш (ҽлеге 
Административ регламентның 3.3 пунктының 3.3.3 һҽм 3.3.8 пунктчаларыннан тыш). 
         3.4. Нотариаль гамәл кылудан баш тарту турында карар әзерләү һәм бирү 
         3.4.1. Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
нотариаль гамҽл кылудан баш тарткан зат үтенече буенча язма рҽвештҽ баш тарту 
сҽбҽплҽрен бҽян итҽргҽ һҽм аңа шикаять бирү тҽртибен аңлатырга тиеш.  Бу 
очракларда нотариаль гамҽл кылуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн алып ун кҿннҽн 
дҽ соңга калмыйча авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты 
нотариаль гамҽл кылудан баш тарту турында карар чыгара.  
        3.4.2. Баш тарту турында карарда күрсҽтелергҽ тиеш: 



- карар чыгару датасы; 
- нотариаль гамҽллҽр кылырга вҽкалҽтле затның фамилиясе, инициаллары, 

вазыйфасы, авыл җирлеге Башкарма комитеты исеме; 
- нотариаль гамҽл кылуны сорап мҿрҽҗҽгать иткҽн гражданинның фамилиясе, 

исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), аның яшҽү урыны 
адресы(вҽкалҽтле вҽкиленҽ нотариаль гамҽл кылудан баш тарткан юридик затның 
даими эшлҽүче башкарма органының исеме һҽм адресы (урнашкан урыны); 

- мҿрҽҗҽгать итүче сораган нотариаль гамҽл; 
- гамҽлдҽге законнарга сылтама белҽн баш тарту нигезе; 
- баш тартуга шикаять бирү тҽртибе һҽм сроклары. 

        3.4.3. Карар ике нҿсхҽдҽ тҿзелҽ, һҽр нҿсхҽ авыл җирлеге Башкарма 
комитетының вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан, авыл җирлеге Башкарма 
комитетының мҿһире сугылып, имза куела.  Карар чыгучы корреспонденцияне теркҽү 
журналында теркҽлҽ. 
        3.4.4. Баш тарту турында карар нотариаль гамҽл кылудан баш тарткан затка 
тапшырыла яисҽ аңа почта элемтҽсе аша җибҽрелҽ.   Нотариаль гамҽл кылудан 
баш тарткан затка баш тарту турында карар тапшырганда ул авыл җирлеге 
башкарма комитеты эшлҽрендҽ саклана торган карарның нҿсхҽсенҽ имза куя, 
тапшыру датасын яза.   

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм 
формалары 

4.1. Ҽлеге Административ регламентта билгелҽнгҽн муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү буенча гамҽллҽрнең эзлеклелеге һҽм авыл җирлеге Башкарма комитетының 
вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан карарлар кабул итү буенча җитҽкче 
тарафыннан агымдагы контроль гамҽлгҽ ашырыла.  

4.2. Авыл җирлеге башкарма комитетының муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
җаваплы вазыйфаи заты ҽлеге Административ регламентта күрсҽтелгҽн һҽр 
административ процедураны үтҽү вакыты һҽм тҽртибе ҿчен шҽхсҽн җаваплы. 

Вҽкалҽтле вҽкилнең вазыйфаи затының шҽхси җаваплылыгы аның вазыйфаи 
инструкциясендҽ закон талҽплҽре нигезендҽ беркетелҽ. 

4.2.1. Авыл җирлеге Башкарма комитетының вҽкалҽтле вҽкиле кабул ителгҽн 
документларның тулылыгы, сыйфаты һҽм дҿреслеге ҿчен шҽхси җаваплылык тота. 

4.3.  Вҽкалҽтле вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
Административ регламент, Россия Федерациясенең һҽм Татарстан 
Республикасының башка норматив хокукый актлары нигезлҽмҽлҽрен үтҽүне даими 
тикшерү формасында Җитҽкче контрольдҽ тота.   Тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча 
Башкарма комитет җитҽкчесе ачыкланган җитешсезлеклҽрне бетерү буенча 
күрсҽтмҽлҽр бирҽ, аларның үтҽлешен контрольдҽ тота. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру вакыты 1 ай тҽшкил итҽ. 
4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулысынча һҽм сыйфатын тикшереп тору 

авыл җирлеге Башкарма комитетының хокукый актлары һҽм кызыксынган затларның 
мҿрҽҗҽгатьлҽре нигезендҽ, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын 
ачыклау һҽм бетерү, вҽкалҽтле вазыйфаи затның гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
шикаятьлҽр булган мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ җаваплар карау, карарлар кабул итү һҽм 
җаваплар ҽзерлҽү, шулай ук ҽлеге Административ регламент нигезлҽмҽлҽренең 
үтҽлешен тикшерү максатларында гамҽлгҽ ашырыла. 

4.5. Тикшерүлҽр үткҽрү периоды планлы характерда (тикшерүлҽр үткҽрүнең 
расланган графигы нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш характерда 
(кызыксынган затларның конкрет мҿрҽҗҽгатьлҽре буенча) булырга мҿмкин. 

4.6. Тикшерү барышында муниципаль хезмҽт күрсҽтү (комплекслы 
тикшерүлҽр) белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки аерым мҽсьҽлҽлҽр (тематик 
тикшерүлҽр) каралырга мҿмкин. 



4.7.  Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затларны 2007 елның 2 
мартындагы «Россия Федерациясендҽ муниципаль хезмҽт турында» 25-ФЗ номерлы 
Федераль законның 27 статьясы нигезендҽ дисциплинар җаваплылыкка тарту 
гамҽлгҽ ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәрләренең, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында" 2010.27.07, 210-ФЗ№ Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 кисәгендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата муниципаль хезмҽтне үтҽүдҽ яисҽ муниципаль берҽмлек Советына шикаять 
белдерү хокукына ия. 
Мҿрҽҗҽгать итүче  түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 
1)  "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 2010.27.07, 210-
ФЗ№ Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне теркҽү срогы бозылу; 
2) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районының норматив хокукый 
актларында күрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ 
мҽгълүматны алу яисҽ гамҽлгҽ ашыру талҽбе; 
4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту; 
5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле 
үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 
карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган 
күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ 
күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган түлҽү талҽбе; 



7) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, дҽүлҽт 
хезмҽтен күрсҽтүче орган яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның хезмҽткҽре, 
күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, ҽлеге Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешмасы яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽре 
тарафыннан дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн яисҽ мондый 
тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозудан баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү 
вакытын яки тҽртибен бозу; 
9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп 
функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 
елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне 
тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
10) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт 
хезмҽтен яисҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны беренче 
кабул итүдҽн башта баш тартканда  аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес түгеллеге 
күрсҽтелмҽгҽн яки 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 
4 кисҽге 4 пункты билгелҽнгҽн очрактан тыш, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽ документларны яисҽ мҽгълүматны талҽбе.    Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.  
 
 
5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче 
органга, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ 
дҽүлҽт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) күпфункцияле 
үзҽкне гамҽлгҽ куючы булып торучы гавами-хокукый белем бирү оешмасына (алга 
таба-күп функцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 



Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмаларга 
тапшырыла. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) 
шикаятьлҽр югары орган (булган очракта) яки ул булмаганда, турыдан-туры дҽүлҽт 
хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесе яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 
җитҽкчесе тарафыннан карала. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ 
тапшырыла. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) шикаять күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Россия 
Федерациясе субъектының норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма хезмҽткҽрлҽренең карарларына 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять ҽлеге оешма җитҽкчелҽренҽ 
тапшырыла. 
5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, 
күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы органга, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
оешмага  яисҽ югарыдагы органга ( булганда) кергҽн шикаять, теркҽлгҽннҽн соң 
унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы 
орган, 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итү яисҽ 
җибҽрелгҽн басмаларны һҽм хаталарны тҿзҽтүне кире каккан яисҽ мондый 
тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять биргҽн очракта - аны 
теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ. 
5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелүче 
хезмҽте күрсҽтүче орган,  хезмҽте күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, яки 
муниципаль хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 
2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешма,   аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме; 
2)мҿрҽҗҽгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
булган очракта), мҿрҽҗҽгать итүче-юридик затның исеме, урыны турында 
белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта 
адресы (булган очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта 
адресы; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың шикаять 
белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 
белешмҽлҽр; 
4) мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 



статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың  карары һҽм гамҽл кылмавы 
(гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.  
5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган документларның 
күчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин.  Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган 
документлар исемлеге китерелҽ. 
5.6. Шикаятькҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче имза сала. 
 5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ: 
1)  шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белҽн алу каралмаган акчаларнымҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
кире кайтару рҽвешендҽ;   
2) шикаятьне канҽгатьлҽндерү кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ 
соңга калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм, мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге 
буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында 
дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  
5.7.1.   Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, дҽүлҽт хезмҽте 
күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яки ҽлеге 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешма тарафыннан 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны 
кичекмҽстҽн бетерү максатларында гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ,шулай ук 
китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм алга таба нилҽр эшлҽве 
турында дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
мҿрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽкле  мҽгълүмат күрсҽтелҽ.   
5.7.2. Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның 
сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 
бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 
5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ 
хокук бозу яисҽ җинаятьлҽр составы билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 
карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмҽстҽн 
прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

  



1 нче  кушымта 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча гамҽллҽр эзлеклелеге блок-схемасы  
 

Принятие решения в зависимости от 

результата проверки комплектности 

документов

Нотариально заверенные 

документы или подписи 

выданные заявителю

Заместитель руководителя 

Исполкома (секретарь) 

Направление запросов         

               

Запросы направленные в 

организацию или 

физическому лицу

Возвращенные заявителю 

документы

Не соответствуют п.2.5

Заместитель руководителя Исполкома (секретарь) 

Консультация

                      

Заявитель.

Подача запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и документов

Заместитель руководителя Исполкома (секретарь)

Установление личности и проверка  документов 

                             

                                               

Постановление об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги направленное заявителю

Соответствуют п.2.5

Наличие оснований, 

предусмотренных п.2.9

Заместитель руководителя Исполкома (секретарь)

Регистрация заявления, проверка сведений 

содержащихся в документах

                                  

Принятие решения в зависимости 

от результата проверки

Заместитель руководителя 

Исполкома (секретарь)

Совершение нотариальных 

действий, выдача результата услуги 

                   

Отсутствие оснований для отказа в

 предоставлении услуги, предусмотренных п.2.9

Заместитель руководителя 

Исполкома (секретарь)

Подготовка и направление 

постановления об отказе в 

предоставлении услуги                

Заместитель руководителя 

Исполкома (секретарь)

Возвращение документов 

заявителю                           

Организация или физическое 

лицо ответ на запрос

Ответ на запрос

Наличие оснований для отложения 

нотариальных действий



2 нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Ҽлки 
муниципаль районы " Яңа 
Үргҽагар авыл җирлеге" 
муниципаль берҽмлеге 
башлыгына 
Кемнән:_____________________
___ 

 
Техник хаталарны тӛзәтү турында гариза 

 
Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ җибҽрелгҽн хата турында хҽбҽр итҽм 

____________________________________________________________________ 
(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:___________________________________________________________
________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсе булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.                     

Түбҽндҽге документларны терким: 
1. 
2. 
3. 
Техник хатаны тҿзҽтү турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны: 
___________________E-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 
  - расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 
юллавыгызны сорыйм.   

  Үземнең, шулай ук үзем тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси мҽгълүматларны 
эшкҽртүгҽ ризалыгын раслыйм (җыю, системалаштыру, саклау, яңарту, үзгҽртү), куллану, 
тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны эшкҽртү, блоклау, юк итү, 
шулай ук адресларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы 
органнар тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендҽ персональ 
мҽгълүматларны бирү кысаларында эшкҽртү ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр), шул 
исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, адресларны бирүне, үзгҽртүне һҽм юкка 
чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы орган тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү 
максатларында  карарлар кабул итү буенча да  

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм вҽкилем булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматларның дҿрес 
булуын раслыйм. Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) 
Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны 
тапшыру вакытына ҽлеге документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълүматлар дҿрес.  

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча 
______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны 
бирҽм. 

 
______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (имза)  (Ф.И.О.) 



            
кушымта 

 (белешмҽ буларак) 
 

 
Әлки муниципаль районы Башкарма комитеты муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен 
җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи 

затларның реквизитлары 
 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-10-48 Ispolkom-alkeevo@tatar.ru 

 
 

Әлки муниципаль районы Юхмачы авыл җирлеге башкарма комитеты 
 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 73-7-76 N.kuznecov@tatar.ru 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге Башкарма комитетының 

2019 елның 1 феврале 1 номерлы 
карарына 

3 нче кушымта 
 
 

Агач һәм куакларны кисүгә, ябалдашларын тигезләүгә яки утыртуга рӛхсәт 
бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ регламенты 

 
1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба – 
Регламент) агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга рҿхсҽт 
бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең  (алга таба-муниципаль хезмҽт) стандартын 
һҽм тҽртибен билгели.  

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба-
мҿрҽҗҽгать итүче). 

1.3. Муниципаль хезмҽт Ҽлки муниципаль районының Юхмачы авыл җирлеге 

башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсҽтелҽ. 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Ҽлки 

муниципаль районы, Яңа Үргҽагар авылы, 8 Март ур., 21 й. 

Эш графигы:  

дүшҽмбе-җомга: 8.00 сҽгатьтҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр; 

шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 

Белешмҽ ҿчен телефон: (884346) 73-4-03.  

1.3.2.«Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – 

«Интернет " челтҽре) муниципаль район рҽсми сайтының адресы: 

http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турындагы мҽгълүматны түбҽндҽге ысуллар белҽн 

алырга мҿмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен 

урнашкан муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматлы мҽгълүмат 

стендлары ярдҽмендҽ;  Мҽгълүмат стендларында урнаштырылган мҽгълүмат үз эченҽ 

ҽлеге Регламентның  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы (пунктча) 

муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат; 

2) «Интернет» челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми 

http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ сайты аша. 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(http://uslugi к tatar.ru/);  

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/); 

5. Башкарма комитетта: 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма 
комитет биналарындагы мҿрҽҗҽгать итүче белҽн эшлҽү ҿчен булган мҽгълүмати 



стендларда урнаштырыла. 
1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге документлар нигезендҽ башкарыла: 
Россия Федерациясенең 2001.25.10, 136-ФЗ№ Җир кодексы (алга таба-РФ ҖК) (РФ 

законнары җыелмасы, 2001.29.10, 44№, 4147 ст.);   
2004.29.12, 190-ФЗ№ Россия Федерациясе шҽһҽр тҿзелеше кодексы (алга таба-РФ 

ШтК) (РФ законнары җыелмасы, 2005.03.01, 1№ (1 к., 16 ст.); 
Россия Федерациясенең 2006.04.12,  200 – ФЗ№ Урман кодексы (алга таба – РФ УК ) 

(РФ законнары җыелмасы, 2006.11.12, 50№, 5278 ст.);  
2002 елның 10 гыйнварендҽге «Ҽйлҽнҽ-тирҽ мохитне саклау турында» 7-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба –7-ФЗ№ Федераль закон) (РФ законнары җыелмасы, 2002.14.01, 
2№, 133 ст.);  

2003 елның 6 октябрендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның 
гомуми принциплары турында» 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ№ ФЗ) 
(РФ законнары җыелмасы, 2003.06.10, 40№, 3822 ст.); 

2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ№ Федераль закон) (РФ 
законнары җыелмасы, 2010.02.08, 31№,  4179 ст.);  

Татарстан Республикасы Муниципаль хезмҽт турында 2013.30.05, 50-ТРЗ № 

кодексы; 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы «Юхмачы авыл җирлеге» 
муниципаль берҽмлеге Уставы (алга таба-Устав); 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Юхмачы авыл җирлеге 
Башкарма комитеты турында нигезлҽмҽ (алга таба – БК турында Нигезлҽмҽ). 

1.5. Ҽлеге Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
агач кисү –тиешле җирлҽрдҽ яисҽ җир кишҽрлеклҽрендҽ агач һҽм куакларның бер 

ҿлешен кисү; 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү буенча күпфункцияле үзҽкнең читтҽн 

торып эш урыны-документларны кабул итү һҽм бирү, муниципаль районнарның авыл 
җирлеклҽрендҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ консультация бирү тҽрҽзҽсе; 

техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан документка 
(муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсенҽ) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, документның тҿп 
нҿсхҽсендҽге белешмҽлҽргҽ туры килмҽвенҽ китергҽн хата ( ялгыш язу, хҽреф хатасы, 
грамматик һҽм арифметик хата, я шуңа охшаш хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (алга таба – гариза) 
дигҽндҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгать итү аңлашыла (2010.27.07, 
210-ФЗ№ Федераль законның 2 ст. 2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче  
кушымта). 

 
 



2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 
стандартына карата таләп 

атамасы 
Стандартка куелган таләпләр эчтәлеге 

Күрсәтелә торган 
хезмәтне яки таләпне 

билгели торган 
норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга 
рҿхсҽт бирү  

РФ ШтК; 
РФ ҖК 

2.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
җирле үзидарҽ башкарма-боеру 
органы атамасы 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге Башкарма комитеты 

БК турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга 
рҿхсҽт бирү (2 нче кушымта). 

Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга 
рҿхсҽт бирүдҽн баш тарту турында белдерү. 

БК турында нигезлҽмҽ 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
срогы, шул исҽптҽн муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүдҽ катнаша торган 
оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү 
зарурлыгын исҽпкҽ алып, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, 
Россия Федерациясе законнары 
белҽн каралган очракта, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору срогы 

Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга 
рҿхсҽт бирү гариза бирү кҿнен дҽ кертеп, 15 кҿн эчендҽ башкарыла.2 

БК турында нигезлҽмҽ 

2.5.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен закон яисҽ башка норматив 
хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле 
һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽрне 
күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри 
булган документларның тулы 
исемлеге мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул исҽптҽн электрон 

1) гариза;  
2) Шҽхесне раслаучы документлар; 
3) Вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать 

итүче исеменнҽн вҽкил эш итсҽ); 
4) киселергҽ тиешле яшел үсентелҽрне утыртып, якындагы 

корылмаларга яки башка юнҽлешлҽргҽ кадҽр участок схемасы; 
5) Җир кишҽрлеге Күчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-

бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн 
икҽн, җир кишҽрлегенҽ хокук билгели торган һҽм хокук раслый торган 

 

                                                           
2Процедураларның дәвамлылыгы эш көннәрендә исәпләнә. 



рҽвештҽ, аларны тапшыру тҽртибе документларның таныкланган күчермҽлҽре.   
6) Биналар һҽм корылмалар тҿзегҽндҽ габаритларга элҽгҽ торган 

яшел үсентелҽр киселгҽн очракта, расланган проект документлары; 
7) Кагыла торган территориялҽрнең хуҗалары белҽн яшел 

үсентелҽрне кисү һҽм күчереп утырту шартларын килештерү; 
8) Агач утыртканда яисҽ күчереп утыртканда инженерлык 

челтҽрлҽре вҽкиллҽре белҽн җир эшлҽрен уздыруга ордер ачылу 
белҽн килештерү 

2.6.   Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен норматив хокукый актлар 
нигезендҽ дҽүлҽт органнары, 
җирле үзидарҽ органнары һҽм 
башка оешмалар карамагында һҽм 
мҿрҽҗҽгать итүче тапшырырга 
хокуклы кирҽкле документларның 
тулы исемлеге, шулай ук 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең аларны, 
шул исҽптҽн электрон рҽвештҽ, 
алу ысуллары, тапшыру тҽртибе;  
ҽлеге документлар карамагында 
булган дҽүлҽт органы, җирле 
үзидарҽ органы яки шушы 
документлар белҽн эш итүче 
оешма   

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында түбҽндҽге документлар 
алына: 

1) Күчемсез милеккҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 
хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ (күчемсез милек 
объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем ҿчен мҿмкин булган 
мҽгълүматлар). 

 

 

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда аларны 
килештерү хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
талҽп ителҽ һҽм ул муниципаль 
хезмҽтне күрсҽтүче орган 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла 
торган дҽүлҽт хакимияте 
органнары (җирле үзидарҽ 
органнары) һҽм аларның структур 
бүлекчҽлҽре исемлеге 

Килештерү талҽп ителми.  

2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документларны кабул 

1) документларның тиешле булмаган зат тарафыннан 
тапшырылуы; 

 



итүдҽн баш тартуга нигезлҽрнең 
тулы исемлеге  

2) тапшырылган документларның ҽлеге Регламентның 2.5 
пунктында күрсҽтелгҽн документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ торган документларда 
килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿсле аңлатырга 
мҿмкинлек бирми торган җитди бозулар булу; 

4)документларны  тиешле булмаган органга тапшыру 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яки аннан баш тарту 
ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен нигезлҽр каралмаган. 
Кире кагу ҿчен нигезлҽр: 
1) Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан документлар тулы күлҽмдҽ 

тапшырылмаган, яки гаризада һҽм (яки) документларда тулы булмаган 
һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълүмат булу; 

2) Тиешле документ мҿрҽҗҽгать итүче үз инициативасы белҽн 
тҽкъдим ителмҽгҽн булса, дҽүлҽт хакимияте органы, җирле үзидарҽ 
органы йҽ дҽүлҽт хакимиятенең ведомство буйсынуындагы органы 
яисҽ җирле үзидарҽ органы тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документның һҽм (яисҽ) мҽгълүматның булмавы турында 
дҽлиллҽүче ведомствоара мҿрҽҗҽгатькҽ җавап керүе 

3) күрше җир участокларыннан файдаланучылар арасында агач 
һҽм куакларны кисү, ябалдашларын тигезлҽү яки  утырту мҽсьҽлҽсе 
буенча бҽхҽс булу. 

 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн 
ҿчен алына торган дҽүлҽт 
пошлинасы яки башка тҿрле түлҽү 
алу тҽртибе, күлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ.  

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽк һҽм мҽҗбүри булган 
хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен түлҽүне 
исҽплҽү методикасы турындагы 
мҽгълүматны да кертеп, ҽлеге 
түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 
нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү талҽп ителми.  

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында мҿрҽҗҽгать  биргҽндҽ һҽм 
мондый хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽлҽрен алганда чиратта 
кҿтүнең максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга гариза бирү – 15 
минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта кҿтүнең 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш     

 



2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында мҿрҽҗҽгать итүченең 
мҽсмҿрҽҗҽгатен, шул исҽптҽн 
электрон рҽвештҽтеркҽү срогы 

Гариза кергҽн вакыттан алып бер кҿн дҽвамында  

2.14. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтелҽ торган биналарга, 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең кҿтү һҽм 
кабул итү урынына, шул исҽптҽн 
күрсҽтелгҽн объектлардан 
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендҽ 
инвалидларның файдалана алуын 
тҽэмин итүгҽ, мондый хезмҽтлҽр 
күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, 
текстлы һҽм мультимедиа 
мҽгълүматын урнаштыруга һҽм 
рҽсмилҽштерүгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын 
сүндерү системасы, документлар тутыру ҿчен кирҽкле җиһаз, 
мҽгълүмат стендлары булган биналарда һҽм бүлмҽлҽрдҽ башкарыла. 

Инвалидларга муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына тоткарлыксыз 
керү мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ (бинага уңайлы керү-чыгу һҽм аның 
эчендҽ хҽрҽкҽт итү). 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм 
мультимедиа мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы 
урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен 
исҽпкҽ алып, урнаштырыла 

 

2.15. Муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн файдалану мҿмкинлеге 
һҽм сыйфаты күрсҽткечлҽре, шул 
исҽптҽн мҿрҽҗҽгать итүченең 
муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн 
хезмҽттҽшлеге саны һҽм аларның 
дҽвамлылыгы, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ, дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең 
читтҽге эш урыннарында 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
мҿмкинлеге, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең барышы турында 
мҽгълүмат алу мҿмкинлеге, шул 
исҽптҽн мҽгълүмати-

Муниципаль хезмҽтнең һҽркем файдалана алырлык булуы 
күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

Башкарма комитет бинасының җҽмҽгать транспортыннан 
файдалану мҿмкинлеге зонасында урнашуы; 

белгечлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар 
кабул ителҽ торган бүлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы;   

Мҽгълүмат стендларында, «Интернет» челтҽрендҽ, Бердҽм 
дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталында муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм сроклары турында тулы мҽгълүмат 
булу. 

Муниципаль хезмҽттҽн файдалану сыйфатын билгели торган 
күрсҽткечлҽр: 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар кабул иткҽндҽ һҽм аларга 
документларны тапшырганда чират булмау; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу очрагы булмау;  
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр булмау; 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль хезмҽткҽрлҽрнең 

 



коммуникацион технологиялҽр 
кулланып, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең барышы турында, шул 
исҽптҽн мҽгълүмат алу мҿмкинлеге 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ карата тупас, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 
карата шикаятьлҽр булмау.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне биргҽндҽ һҽм 
муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен алганда, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать итүченең үзара хезмҽттҽшлеге 
күздҽ тотыла. Аралашу дҽвамлылыгы регламент белҽн билгелҽнҽ. 

Муниципаль хезмҽт дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтҽ 
торган күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкнең читтҽге эш урыннары 
аша күрсҽтелгҽндҽ, консультация бирүне, документлар кабул итүне 
һҽм тапшыруны күпфункцияле үзҽк белгече башкара.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүлҽрнең бердҽм порталында, КФҮтҽ алынырга мҿмкин 

2.16. Муниципаль хезмҽтне 
электрон формада күрсҽтү 
үзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ алу тҽртибе турында 
консультацияне Интернет-кабул итү бүлмҽсе яки Татарстан 
Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы аша алырга 
мҿмкин.  

Закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында электрон 
формада мҿрҽҗҽгать итү каралган очракта, гариза Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки  Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм 
порталы (http:// www.gosuslugi.ru/) аша тапшырыла.  

 

http://www.aksubayevo.tatar.ru/


 
3.Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 
процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 

күпфункцияле үзәкләрдә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча 
күпфункцияле үзәкнең ерак эш урыннарында административ процедураларны 

башкару үзенчәлекләре 
 
3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелек тасвирламасы 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү; 
2) гаризаны кабул итү һҽм теркҽү; 
3) ведомствоара мҿрҽҗҽгатьлҽрне формалаштыру һҽм муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнаша торган органнарга юллау; 
4) комиссия актын тҿзү; 
5) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү; 
6) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 
3.1.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча гамҽллҽр эзлеклелеге блок-схемасы 

4 нче кушымтада бирелгҽн. 
3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү 
3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

консультациялҽр алу ҿчен Башкарма комитетка шҽхсҽн, телефон һҽм (яки) электрон 
почта аша  мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

Башкарма комитет белгече мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн, составы, бирелҽ 
торган документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр 
буенча консультациялҽр бирҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм 
күрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 
мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: тапшырыла торган документларның составы, 
формасы буенча консультация һҽм рҿхсҽт алу турында башка сораулар. 

3.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 
3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҮ аша муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында язмача гариза бирҽ һҽм ҽлеге регламентның 2.5 пункты 
нигезендҽ Башкарма комитетка документлар тапшыра. Документлар читтҽн торып эш 
урыны аша бирелергҽ мҿмкин. Читтҽге эш урыннары исемлеге 5 нче кушымтада 
китерелгҽн. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет-кабул итү бүлмҽсе аша җибҽрелҽ. Электрон 
формада алынган гаризаны теркҽү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ башкарыла.  

3.3.2.Гаризалар кабул итүне алып баручы Башкарма комитет белгече башкара: 
мҿрҽҗҽгать итүченең шҽхесен билгелҽү;  
мҿрҽҗҽгать итүченең  вҽкалҽтлҽрен тикшерү (ышанычнамҽ буенча гамҽл 

кылганда); 
ҽлеге Регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын 

тикшерү;  
бирелгҽн документларның билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килүен тикшерү 

(документларның күчермҽлҽрен тиешенчҽ рҽсмилҽштерү, документларда бетерүлҽр, 
ҿстҽмҽлҽр, сызылган   сүзлҽр һҽм  башка килешенмҽгҽн тҿзҽтмҽлҽр булмау). 



Кисҽтүлҽр булмаган очракта Башкарма комитет белгече башкара: 
гаризаны кабул итү һҽм аны махсус журналда теркҽү; 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган документлар кабул итү датасы, беркетелгҽн 

керү номеры, муниципаль хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты турында тамга 
белҽн документлар күчермҽсен тапшыру; 

гаризаны авыл җирлеге башлыгына карауга җибҽрү. 
Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булган очракта, 

документларны кабул итү алып баручы Башкарма комитет белгече,  мҿрҽҗҽгать 
итүчегҽ гаризаны теркҽү ҿчен киртҽлҽр булу турында хҽбҽр итҽ һҽм документларны 
кабул итүдҽн баш тарту ҿчен ачыкланган нигезлҽрнең эчтҽлеген язмача аңлатып, 
документларны кире кайтара. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар түбҽндҽге вакыт эчендҽ 
башкарыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минутта кабул итү; 
гариза кергҽн вакыттан аны бер кҿн эчендҽ теркҽү. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн,  авыл җирлеге 

башлыгына карауга җибҽрелгҽн гариза яки мҿрҽҗҽгать итүчегҽ кире кайтарылган 
документлар.  

3.3.3. Авыл җирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели һҽм 
Башкарма комитетка  җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 
кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

Процедураның нҽтиҗҽсе: башкаручыга юлланган гариза. 
3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

мҿрҽҗҽгатьне формалаштыру һҽм җибҽрү 
3.4.1. Башкарма комитет белгече ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы ярдҽмендҽ электрон рҽвештҽ Күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-
бирешлҽргҽ хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан ҿземтҽ (күчемсез милек 
объектына теркҽлгҽн хокуклар турында һҽркем ҿчен мҿмкин булган мҽгълүматлар) 
бирү турында мҿрҽҗҽгать җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында гариза килгҽн вакыттан алып бер эш кҿне эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: җибҽрелгҽн мҿрҽҗҽгать.   
3.4.2. Белешмҽлҽр белҽн тҽэмин итүче белгечлҽр, ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша кергҽн мҿрҽҗҽгать нигезендҽ, соратып алына торган 
документларны (мҽгълүмат) тапшыралар яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүмат булмау турында хҽбҽрнамҽлҽр (алга таба – 
баш тарту турында хҽбҽрнамҽ) җибҽрҽлҽр. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар, ҽгҽр ведомствоара 
сорауга җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрүнең башка сроклары федераль законнарда, 
Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең хокукый актларында һҽм федераль законнар 
нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында 
билгелҽнмҽгҽн булса, органга яисҽ оешмага ведомствоара мҿрҽҗҽгать кергҽн кҿннҽн 
биш кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: документлар (белешмҽлҽр) яки баш тарту 
турында Башкарма комитетка җибҽрелгҽн хҽбҽрнамҽ. 

3.5. Комиссия актын тҿзү 
3.5.1.Башкарма комитет белгече башкара:  
тапшырылган документлардагы белешмҽлҽрнең дҿреслеген тикшерү; 



исҽпкҽ алу эшен рҽсмилҽштерү (барлык документларны аерым папкага 
туплау); 

хисап эшен акт тҿзү ҿчен комиссия каравына җибҽрү. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар  мҿрҽҗҽгатькҽ җавап 

бирелгҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
Процедураларның нҽтиҗҽсе:  комиссиягҽ җибҽрелгҽн исҽпкҽ алу эше. 
3.5.2. Комиссия сҽркатибы түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара: 
кергҽн документларны ҿйрҽнү; 
киселергҽ, ябалдашлары тигезлҽнергҽ яки утыртылырга  тиешле агач яки 

куакларның урнашу урыннарын карау датасын билгелҽү; 
комиссия ҽгъзаларына һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ карау датасы турында 

белдерү. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар документлар кергҽн 

мизгелдҽн ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
Процедураларның нҽтиҗҽсе: комиссия ҽгъзаларына һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

карау датасы турында хҽбҽр итү. 
3.5.3. Билгелҽнгҽн кҿнне комиссия урынга чыга һҽм мҿрҽҗҽгать итүче 

катнашында киселергҽ тиешле агачларны карауны гамҽлгҽ ашыра. Тикшерү 
нҽтиҗҽлҽре буенча тикшерү акты тҿзелҽ (3 нче кушымта). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар карау кҿнендҽ гамҽлгҽ 
ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: Башкарма комитет белгеченҽ җибҽрелгҽн 
тикшерү акты. 

3.6. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү  
3.6.1. Башкарма комитет белгече комиссия тҽкъдим иткҽн тикшерү акты 

нигезендҽ агач кисүгҽ рҿхсҽт проекты (алга таба – рҿхсҽт) яки муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн баш тарту турында белдерү проекты (алга таба – хҽбҽрнамҽ) ҽзерли һҽм 
авыл җирлеге башлыгына килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура тикшерү акты кергҽн 
мизгелдҽн ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураларның нҽтиҗҽсе: имзалауга җибҽрелгҽн рҿхсҽт проекты 
(хҽбҽрнамҽ). 

3.6.2. Авыл җирлеге башлыгы карарга (хҽбҽрнамҽгҽгҽ) имза куя һҽм белгечкҽ 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирү ҿчен җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедура алдагы процедура тҽмамланганнан 
соң бер кҿн эчендҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: белгечкҽ җибҽрелгҽн имза куелган рҿхсҽт 
(хҽбҽрнамҽ). 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 
3.7.1. Башкарма комитет белгече рҿхсҽт(хҽбҽрнамҽ) терки һҽм мҿрҽҗҽгать 

итүчегҽ тапшыра яки почта аша җибҽрҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар түбҽндҽге вакыт эчендҽ 

башкарыла: 
Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн үзе килгҽн очракта15 минут эчендҽ; 
җавап почта аша җибҽрелгҽн очракта - алдагы процедура тҽмамланганнан соң 

бер кҿн эчендҽ. 
Процедураның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн (җибҽрелгҽн) хҽбҽрнамҽ. 

 3.8. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 



3.8.1.  Мҿрҽҗҽгать итүче  муниципаль хезмҽт алу ҿчен күпфункцияле үзҽккҽ, 
күпфункцияле үзҽкнең ерактагы эш урынына мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  

3.8.2. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган 
КФҮ эш регламенты нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  

3.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен КФҮтҽ документлар килгҽндҽ 
процедура ҽлеге Регламентның 3.3-3.6 пунктлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе күпфункцияле үзҽккҽ җибҽрелҽ. 

3.9. Техник хаталарны тҿзҽтү.  

3.9.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (6 нчы кушымта); 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуны дҽлиллҽүче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн 

белешмҽлҽрдҽ техник хатаны тҿзҽтү турында гариза мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле 

вҽкил) тарафыннан шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), 

яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽге аша тапшырыла. 

3.9.2. Документларны кабул итү ҿчен җаваплы белгеч техник хатаны тҿзҽтү 

турында гариза кабул итҽ, кушымта бирелгҽн документлар белҽн гаризаны терки 

һҽм аларны Башкарма комитетка тапшыра. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн, Башкарма комитет 

белгеченҽ карауга җибҽрелгҽн гариза. 

3.9.3. Башкарма комитет белгече документларны карый һҽм хезмҽт 

нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында ҽлеге 

Регламентның 3.6 пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, 

тҿзҽтелгҽн документны мҿрҽҗҽгать итүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкил) имза куйдыртып 

техник хата булган документның оригиналын  алып калып мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

бирҽ яки мҿрҽҗҽгать итүчегҽ почта аша (электрон почта аша) техник хата булган 

документның тҿп нҿсхҽсен башкарма комитетта биргҽндҽ документ алу 

мҿмкинлеге турында  хат җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура, техник хата ачыкланганнан 

соң яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза 

алганнан соң, ҿч кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган (юлланган) 

документ.   

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм 
формалары 

4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерүне, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле үзидарҽ 



органы вазифаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата карарлар 
ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
түбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документ проектларын тикшерү һҽм 
килештерү. Проектны визалау тикшерү нҽтиҗҽсе булып тора; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерүлҽр үткҽрү; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 
Контроль тикшерүлҽр план нигезендҽ (җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең 

яртыъеллык яки еллык планнары нигезендҽ) башкарылырга һҽм планнан тыш 
булырга мҿмкин.  Тикшерүлҽр барышында муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле 
барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яки мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет 
мҿрҽҗҽгате карап тикшерелергҽ мҿмкин. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең 
үтҽлешен тикшереп тору максатларында авыл җирлеге башлыгына муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенең үтҽлешен агымдагы контроль 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү эшен оештыру ҿчен җаваплы авыл җирлеге башлыгы , 
шулай ук Башкарма комитет белгечлҽре тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 
үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽсе буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең 
мҿрҽҗҽгатьлҽре вакытында карап тикшерелмҽве ҿчен җаваплы. 

Авыл җирлеге башлыгы ҽлеге Регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн 
административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл 
кылмау) ҿчен закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы.    

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 
Башкарма комитет эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе 
турында тулы, актуаль һҽм дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге 
ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәрләренең, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында" 2010.27.07, 210-ФЗ№ Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 кисәгендә каралган оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең 
карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка 

кадәр (судтан тыш) тәртибе 



5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
карата муниципаль хезмҽтне үтҽүдҽ яисҽ муниципаль берҽмлек Советына шикаять 
белдерү хокукына ия. 
Мҿрҽҗҽгать итүче  түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 
1)  "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 2010.27.07, 210-
ФЗ№ Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне теркҽү срогы бозылу; 
2) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районының норматив хокукый 
актларында күрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ 
мҽгълүматны алу яисҽ гамҽлгҽ ашыру талҽбе; 
4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту; 
5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле 
үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары 
һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе 
йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган түлҽү талҽбе; 
7) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, дҽүлҽт 
хезмҽтен күрсҽтүче орган яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның хезмҽткҽре, 
күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, ҽлеге Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешмасы яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽре 
тарафыннан дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 
документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн яисҽ мондый 
тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозудан баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 



хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү 
вакытын яки тҽртибен бозу; 
9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 
законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүне туктатып тору. Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп 
функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 
елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында 
"  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ 
торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы 
күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
10) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт 
хезмҽтен яисҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны беренче 
кабул итүдҽн башта баш тартканда  аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес түгеллеге 
күрсҽтелмҽгҽн яки 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 
4 кисҽге 4 пункты билгелҽнгҽн очрактан тыш, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽ документларны яисҽ мҽгълүматны талҽбе.    Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.  
 
 
5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче органга, 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ дҽүлҽт 
хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) күпфункцияле үзҽкне 
гамҽлгҽ куючы булып торучы гавами-хокукый белем бирү оешмасына (алга таба-күп 
функцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмаларга тапшырыла. 
Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаятьлҽр югары 
орган (булган очракта) яки ул булмаганда, турыдан-туры дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче 
орган җитҽкчесе яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан 
карала. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. 



Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять 
күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Россия Федерациясе субъектының 
норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
ҽлеге оешма җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 
5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, 
күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы органга, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмага  
яисҽ югарыдагы органга ( булганда) кергҽн шикаять, теркҽлгҽннҽн соң унбиш эш кҿне 
эчендҽ каралырга тиеш, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы орган, 2010 
елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында 
"  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
оешма мҿрҽҗҽгать итүчедҽн документларны кабул итү яисҽ җибҽрелгҽн басмаларны 
һҽм хаталарны тҿзҽтүне кире каккан яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын 
бозуга карата шикаять биргҽн очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ. 
5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелүче 
хезмҽте күрсҽтүче орган,  хезмҽте күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, яки 
муниципаль хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 
2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешма,   аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме; 
2)мҿрҽҗҽгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - 
булган очракта), мҿрҽҗҽгать итүче-юридик затның исеме, урыны турында 
белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта 
адресы (булган очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта 
адресы; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың шикаять 
белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 
белешмҽлҽр; 
4) мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың  карары һҽм гамҽл кылмавы 
(гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.  
5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган документларның 
күчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин.  Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган 
документлар исемлеге китерелҽ. 
5.6. Шикаятькҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче имза сала. 



 5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ: 
1)  шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белҽн алу каралмаган акчаларнымҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
кире кайтару рҽвешендҽ;   
2) шикаятьне канҽгатьлҽндерү кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ 
соңга калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм, мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге 
буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында 
дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  
5.7.1.   Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, дҽүлҽт хезмҽте 
күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яки ҽлеге 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешма тарафыннан 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны 
кичекмҽстҽн бетерү максатларында гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ,шулай ук 
китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм алга таба нилҽр эшлҽве турында 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать 
итҽргҽ кирҽкле  мҽгълүмат күрсҽтелҽ.   
5.7.2. Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның 
сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять 
бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 
5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ 
хокук бозу яисҽ җинаятьлҽр составы билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне 
карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмҽстҽн 
прокуратура органнарына җибҽрҽ. 



1 нче  кушымта 
 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль 
районы " Яңа Үргҽагар авыл җирлеге" 
муниципаль берҽмлеге башлыгына 
кемнҽн 
____________________________________________
________________________ (алга таба-мҿрҽҗҽгать 
итүче). 
(юридик затлар ҿчен-тулы исеме, оештыру-
хокукый формасы, дҽүлҽт теркҽве турында 
белешмҽлҽр; физик затлар ҿчен-фамилия, исем, 
атасының исеме, паспорт мҽгълүматлары) 

 
Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга рҿхсҽт бирү 

турында ГАРИЗА 
 
 

________ данҽ __________________ адресы буенча бина янында һҽм аларның 
милек хокукында миңа караган бинаның нигезенҽ якын җирдҽ үскҽнлектҽн агач һҽм 
куакларны кисү, ябалдашларын тигезлҽүне килештерүегезне сорыйм.  Нигезне 
җимерҽлҽр. Агачлар бик карт, кҿчле җилдҽ ботаклар сына. Эшлҽрне башкарганнан 
соң янҽшҽдҽге территорияне яшеллҽндерергҽ сүз бирҽм. Агач калдыкларын үзем 
каты кҿнкүреш калдыклары полигонына чыгарам. 

Гаризага түбҽндҽге күчермҽ документлар теркҽлҽ: 
1) шҽхесне раслаучы документлар; 
2) вҽкилнең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ (ҽгҽр мҿрҽҗҽгать итүче 

исеменнҽн вҽкил булса); 
3) Якын-тирҽ корылмаларга яки башка юнҽлешлҽргҽ кадҽр киселергҽ һҽм 

яшеллҽндерергҽ тиешле кишҽрлек схемасы; 
4) Ҽгҽр җир кишҽрлеге Күчемсез мҿлкҽткҽ һҽм аның белҽн алыш-бирешлҽргҽ 

хокукларның бердҽм дҽүлҽт реестрында теркҽлмҽгҽн булса, җир кишҽрлегенҽ хокук 
билгели торган һҽм хокук раслый торган документларның таныкланган күчермҽлҽре; 

5) биналар һҽм корылмалар тҿзегҽндҽ габаритларга элҽгҽ торган яшел 
үсентелҽр киселгҽн очракта, расланган проект документлары; 

6) Кагыла торган территориялҽр хуҗалары белҽн яшел үсентелҽрне кисү һҽм 
күчереп утырту шартларын килештерү; 

7) утыртканда яисҽ күчереп утыртканда инженерлык челтҽрлҽре вҽкиллҽре 
белҽн җир эшлҽрен башкаруга ордер ачу белҽн килештерү. 

 Мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ оригинал документларның скан-күчермҽлҽрен тҽэмин 
итүне вҽгъдҽ бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИО)  

 
 

 



2 нче кушымта 
 
 

Агач һҽм куакларны кисүгҽ, ябалдашларын тигезлҽүгҽ яки утыртуга  РҾХСҼТ 
 
__________№  20____ "___" __________  

Гариза нигезендҽ  _________________________________________ 
________________________________________________________________________
___  
20____ "___" __________ Яшел үсентелҽрне тикшерү акты, 
20____ "___" __________  хисап язмасы нигезендҽ. 
РӚХСӘТ БИРЕЛӘ: 
_____________________________________________________________________ 

(Мҿрҽҗҽгать итүченең Ф. И.О./исеме) 
_____________________________________________________________________ 

(эш тҿре, эш башкару ысулы) 
_____________________________________________________________________ 

адресы:) 
кисҽргҽ: ___________берҽмлек агач  
    _____________ берҽмлек куак 
ябалдашларын тигезлҽргҽ: __________ берҽмлек агач  
    _____________ берҽмлек куак 
утыртырга:____________ берҽмлек агач  
    _____________ берҽмлек куак 
саклап калырга: __________берҽмлек  агач  
    _____________ берҽмлек куак 
 _______________ кв. м үлҽн капламын, туфракның уңдырышлы катламын 
торгызырга 
 
Киселгҽн агачны ________ кҿн эчендҽ ташырга. 
Киселгҽн калдыкларын контейнер мҽйданчыкларына туплау һҽм яндыру тыела.  
Компенсация формасы: 
_____________________________________________________________________ 
 
Кисүгҽ рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу вакыты: ______________________________________ 
 
Озайтылды:______________________________________  (________________) 
М. У.   Ф.И.О., имза, дата 

Агачларны кисү куркынычсызлык техникасы нигезендҽ башкарыла. Россия 
Федерациясендҽ гамҽлдҽ булган кагыйдҽлҽр (талҽплҽр, техник шартлар) нигезендҽ 
аерым агачларны һҽм куакларны (аерым территориялҽрдҽн агач яки куакларны) кисү 
махсус оешмаларны (белгечлҽрне) яки махсус җайланмаларны җҽлеп итеп гамҽлгҽ 
ашырылырга тиеш булса, мҿрҽҗҽгать итүче ҽлеге талҽплҽрнең үтҽлешен тҽэмин итҽргҽ 
тиеш. 

Агач һҽм куакларны кисү буенча (агач кҽүсҽлҽрен, ботакларны, башка чүп-чарны да 
кертеп) эшлҽрне башкарганнан соң, территорияне гомуми тҿзеклҽндерү буенча чараларны 
гамҽлгҽ ашыру мҽҗбүри булып тора. 
Юхмачы авыл җирлеге башлыгы 
Рҿхсҽт алды: _______________________________________________________ 



                                  (Ф. И. О., имза, дата) 
Рҿхсҽт туктатылды: _______________________________________________________ 
                                   (Ф. И. О., имза, дата) 

3 нче кушымта 
 

 
_______№ Яшел үсентелҽрне тикшерү АКТЫ _______________  

Комиссия составында: комиссия рҽисе (вазыйфасы ,ФИО) _______________________  

Комиссия ҽгъзалары (ФИО вазыйфасы) ______________________________________  

 _______________________________________________ табигать  

 һҽйкҽле территориясендҽ яшел үсентелҽр тикшерелде (объектның исеме). Бу территориядҽ 
түбҽндҽге үсентелҽрне (санитар кисү, карап кисү, тигезлҽү) кирҽклеге ачыкланды: 

  

т/б№ Исеме Диаметр 
(см) 

Хҽлне тасвирлау 

 

Комиссия рҽисе: 

Комиссия ҽгъзалары: 



кушымта  
Яшел үсентелҽрне тикшерү актына 

201___ «____»______ ___№ 
 
Киселергҽ тиешле агач һҽм куакларның исҽп-хисап исемлеге. 

  
(агач исеме) саны 
 (агач исеме) саны  
(агач исеме) саны  
(агач исеме) саны  
(агач исеме) саны 
(агач исеме) саны 
  
 Комиссия рҽисе:  ___________ авыл җирлеге башлыгы 
Комиссия ҽгъзалары:  
Белгеч  

 



6 нчы кушымта 
 

Татарстан Республикасы Ҽлки 
муниципаль районы " Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге" муниципаль берҽмлеге 
башлыгына 
Кемнән:_________________________ 

 
 

Техник хаталарны тӛзәтү турында гариза 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:_______________________________________________________________

__________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.                     

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул ителгҽн 

очракта, ҽлеге карарны: 

___________________E-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 

  - расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

  Үземнең, шулай ук үзем тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси мҽгълүматларны 

эшкҽртүгҽ ризалыгын раслыйм (җыю, системалаштыру, саклау, яңарту, үзгҽртү), куллану, 

тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны эшкҽртү, блоклау, юк итү, шулай 

ук адресларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы органнар 

тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендҽ персональ мҽгълүматларны бирү 

кысаларында эшкҽртү ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн автоматлаштырылган 

режимда, адресларны бирүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы орган 

тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү максатларында  карарлар кабул итү буенча да  

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм вҽкилем булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматларның дҿрес булуын раслыйм. 

Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны тапшыру вакытына ҽлеге 

документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълүматлар дҿрес.  

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)  (Ф.И.О.) 



кушымта  
(белешмҽ буларак)  

 

 

 

Әлки муниципаль районы Башкарма комитеты муниципаль хезмәт күрсәтү ӛчен 

җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи 

затларның реквизитлары 

 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-10-48 Ispolkom-alkeevo@tatar.ru 

 

 

Әлки муниципаль районы Яңа Үргәагар авыл җирлеге башкарма комитеты 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 73-7-76 N.Kuznecov@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



 
4 нче  кушымта 
Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге Башкарма комитетының 
2019 елның 1 феврале 1 номерлы 
карарына 4 нче  кушымта 

 
 

Белешмә (ӛземтә) бирү буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең Административ 
регламенты 

 
 1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга таба - 
Регламент) белешмҽ (ҿземтҽ) бирү буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең стандартын һҽм 
тҽртибен (алга таба-муниципаль хезмҽт) билгели. 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик затлар (алга таба-мҿрҽҗҽгать итүче ). 
1.3. Муниципаль хезмҽт Ҽлки муниципаль районының Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 

башкарма комитеты (алга таба – Башкарма комитет) тарафыннан күрсҽтелҽ. 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Ҽлки 

муниципаль районы, Яңа Үргҽагар авылы, Мҽктҽп ур., 15 й. 

Эш графигы:  

дүшҽмбе-җомга: 8.00 сҽгатьтҽн 16.00 сҽгатькҽ кадҽр; 

шимбҽ, якшҽмбе: ял кҿннҽре. 

Белешмҽ ҿчен телефон: (884346) 73-4-03.  

1.3.2.«Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽге (алга таба – «Интернет " 

челтҽре) муниципаль район рҽсми сайтының адресы: http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 

1.3.3. Муниципаль хезмҽт турындагы мҽгълүматны түбҽндҽге ысуллар белҽн алырга 

мҿмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында мҿрҽҗҽгать итүчелҽр белҽн эшлҽү ҿчен урнашкан 

муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текстлы мҽгълүматлы мҽгълүмат стендлары 

ярдҽмендҽ;  Мҽгълүмат стендларында урнаштырылган мҽгълүмат үз эченҽ ҽлеге 

Регламентның  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы (пунктча) муниципаль 

хезмҽт турында мҽгълүмат; 

2) «Интернет» челтҽрендҽге муниципаль районның рҽсми http://alkeevskiy.tatarstan.ru/ 

сайты аша. 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(http://uslugi к tatar.ru/);  

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр (функциялҽр) бердҽм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/);  

5. Башкарма комитетта: 

телдҽн мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-шҽхсҽн яки телефон аша;  

язмача (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ –кҽгазьдҽ 

почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат Башкарма комитет 



белгече тарафыннан муниципаль районның рҽсми сайтында һҽм Башкарма комитет 

биналарындагы мҿрҽҗҽгать итүче белҽн эшлҽү ҿчен булган мҽгълүмати стендларда 

урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽгелҽр нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла: 
 Россия Федерациясенең 1994. 30.11 51-ФЗ№ Россия Федерациясе Граждан кодексы 

(Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 1994.05.12, 32№, 3301 ст.) (алга таба-РФ ГК); 
Россия Федерациясенең 2001.25.10, 136-ФЗ№ Җир кодексы (Россия Федерациясе 

законнары җыелмасы, 29.10.2001.29.10, 44№, 4147 ст.) (алга таба-РФ ҖК); 
Россия Федерациясенең 2004.29.12, 188-ФЗ№ Россия Федерациясе Торак кодексы 

(Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 2005.03.01, 1№ (1кисҽк), 14 ст.) (алга таба – РФ 
ТК); 

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезендҽ  (РФ ЮС 1993.11.02, 
4462-1№ расл.) (Российская газета, 49№, 1993.13.03); 

1995 елның 12 гыйнварендагы "Ветераннар турында" 5-ФЗ№ Федераль закон 
(2010.09.12  редакциясендҽ) (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 1995.16.01, 3№, 
168 ст.) (алга таба-5-ФЗ); 

1997 елның 21 июлендҽге «Күчемсез мҿлкҽткҽ хокукларны һҽм аның белҽн алыш-
бирешлҽрне дҽүлҽт теркҽвенҽ алу турында» 122-ФЗ№ Федераль закон (Россия 
Федерациясе законнары җыелмасы, 1997.28.07, 30№, 3594 ст.) (алга таба-122-ФЗ); 

 2003 елның 11 июнендҽге "Крестьян (фермер) хуҗалыгы турында" 74-ФЗ № Федераль 
закон (2009 елның 30 октябрендҽге ред.) (законнар җыелмасы 2003.16.06, 24№, 2249 ст.) 
(алга таба – 74-ФЗ ); 

2003 елның 6 октябендҽге «Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның 
гомуми принциплары турында» 131-ФЗ№ Федераль закон (Россия Федерациясе законнары 
җыелмасы, 2003.06.10,  40№,  3822 ст.) (алга таба-131-ФЗ); 

2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында» 210-ФЗ№ Федераль закон  (Россия Федерациясе законнары җыелмасы, 
2010.02.08, 31№, 4179 ст.) (алга таба-210-ФЗ3 Федераль закон); 

Россия Федерациясе Авыл хуҗалыгы министрлыгының  2010 елның 11 октябрендҽге 
«Җирлеклҽрнең җирле үзидарҽ органнары һҽм шҽһҽр округларының җирле үзидарҽ 
органнары тарафыннан хуҗалык кенҽгҽлҽрен алып бару рҽвешен һҽм тҽртибен раслау 
турында» 345 номерлы боерыгы (Федераль башкарма хакимият органнарының норматив 
актлары бюллетене, 50№, 2010.13.12) (алга таба – 345 боерык); 

Россия реестрының 2012 елның 7 мартындагы«Гражданның җир кишҽрлегенҽ хокукы 
булуы турында хуҗалык кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ формасын раслау турында»  П/103№  боерыгы 
(алга таба – Рос.теркҽү  боерыгы); 

Татарстан Республикасы Муниципаль хезмҽт турында 2013.30.05, 50-ТРЗ № кодексы; 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы « Яңа Үргҽагар авыл җирлеге» 
муниципаль берҽмлеге Уставы (алга таба-Устав); 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 
Башкарма комитеты турында нигезлҽмҽ (алга таба – БК турында Нигезлҽмҽ). 

1.5. Ҽлеге регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 
җирле үзидарҽ органнары тарафыннан бирелҽ торган белешмҽ (Ҿземтҽ) астында 

түбҽндҽгелҽр аңлана: гаилҽ составы турында белешмҽ, яшҽү урыныннан белешмҽ, хуҗалык 
кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ, йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ, үлгҽн кҿнендҽ яшҽү урыныннан белешмҽ, 
шҽхси торак йортларда яшҽүчелҽргҽ алдагы яшҽү урыныннан белешмҽ, җир кишҽрлегенҽ 
белешмҽ, йорт билҽмҽсенҽ белешмҽ.  



техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан документка 
(муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсенҽ) кертелгҽн белешмҽлҽрнең, документның тҿп нҿсхҽсендҽге 
белешмҽлҽргҽ туры килмҽвенҽ китергҽн хата ( ялгыш язу, хҽреф хатасы, грамматик һҽм 
арифметик хата, я шуңа охшаш хата). 

Ҽлеге Регламентта муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза (алга таба – гариза) 
дигҽндҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгать итү аңлашыла (2010.27.07, 210-
ФЗ№ Федераль законның 2 ст. 2 п.). Гариза стандарт бланкта тутырыла (1 нче  кушымта). 

 



 
2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 
стандартына карата таләп атамасы 

Стандартка куелган таләпләр эчтәлеге 
Күрсәтелә торган хезмәтне 
яки таләпне билгели торган 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмҽт атамасы Белешмҽ (ҿземтҽ) бирү  Авыл җирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ҖК, РФ ТК, 
нотариат турында законнар 
нигезлҽре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ,  Рос.теркҽү  боерыгы 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры 
күрсҽтүче җирле үзидарҽнең башкарма-
боеру органы исеме 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль 
районы Яңа Үргҽагар авыл җирлеге Башкарма 
комитеты 

Авыл җирлеге Уставы 
БК турында нигезлҽмҽ 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 
тасвирламасы 

Белешмҽ (ҿземтҽ). 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн телдҽн яки 

язмача баш тарту 

Авыл җирлеге Уставы 
РФ ГК, РФ ҖК, РФ ТК, 
нотариат турында законнар 
нигезлҽре, 122-ФЗ, 74-ФЗ, 
210-ФЗ,  Рос.теркҽү  боерыгы 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогы, 
шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ 
катнаша торган оешмаларга мҿрҽҗҽгать 
итү зарурлыгын исҽпкҽ алып, муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү срогы, Россия 
Федерациясе законнары белҽн каралган 
очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору срогы 

Гаризаны теркҽгҽннҽн соң ҿч эш кҿненнҽн 
дҽ артмый. 

Мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүдҽн телдҽн баш тарту 

 

2.5.Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен закон 
яисҽ башка норматив хокукый актлар 
нигезендҽ кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 
хезмҽтлҽрне күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм 
мҽҗбүри булган документларның тулы 
исемлеге мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
аларны алу ысуллары, шул исҽптҽн 
электрон рҽвештҽ, аларны тапшыру 
тҽртибе 

Хезмҽт күрсҽтү турында гариза (телдҽн яки 
язмача). 

Документлар (тҿп нҿсхҽлҽре) (2 нче  
кушымта). 

Язма рҽвештҽге гариза бер нҿсхҽдҽ 
тапшырыла 

 



2.6.   Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
норматив хокукый актлар нигезендҽ 
дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ 
органнары һҽм башка оешмалар 
карамагында һҽм мҿрҽҗҽгать итүче 
тапшырырга хокуклы кирҽкле 
документларның тулы исемлеге, шулай ук 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең аларны, шул 
исҽптҽн электрон рҽвештҽ, алу ысуллары, 
тапшыру тҽртибе;  ҽлеге документлар 
карамагында булган дҽүлҽт органы, җирле 
үзидарҽ органы яки шушы документлар 
белҽн эш итүче оешма   

Ҽлеге категориягҽ кертелгҽн документлар 
талҽп ителми 

 

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда аларны килештерү хезмҽт 
күрсҽтү ҿчен талҽп ителҽ һҽм ул 
муниципаль хезмҽтне күрсҽтүче орган 
тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган 
дҽүлҽт хакимияте органнары (җирле 
үзидарҽ органнары) һҽм аларның структур 
бүлекчҽлҽре исемлеге 

Муниципаль хезмҽтне килештерү талҽп 
ителми 

 

2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 
тартуга нигезлҽрнең тулы исемлеге  

1) документларның тиешле булмаган зат 
тарафыннан тапшырылуы; 

2) тапшырылган документларның ҽлеге 
Регламентның 2.5 пунктында күрсҽтелгҽн 
документлар исемлегенҽ туры килмҽве; 

3) гаризада һҽм гаризага кушып бирелҽ 
торган документларда килешенмҽгҽн 
тҿзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген бертҿсле 
аңлатырга мҿмкинлек бирми торган җитди 
бозулар булу; 

4)документларны  тиешле булмаган органга 
тапшыру 

 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 
туктатып тору яки аннан баш тарту ҿчен 
нигезлҽрнең тулы исемлеге 

Хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору ҿчен 
нигезлҽр каралмаган. 

Кире кагу ҿчен нигезлҽр: 

 



1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
документлар тулы күлҽмдҽ тапшырылмаган, 
яки гаризада һҽм (яки) документларда тулы 
булмаган һҽм (яки) дҿрес булмаган мҽгълүмат 
булу 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽн ҿчен 
алына торган дҽүлҽт пошлинасы яки 
башка тҿрле түлҽү алу тҽртибе, күлҽме 
һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт бушлай күрсҽтелҽ  

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен 
кирҽк һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 
күрсҽтү ҿчен түлҽүне исҽплҽү методикасы 
турындагы мҽгълүматны да кертеп, ҽлеге 
түлҽүне алу тҽртибе, күлҽме һҽм 
нигезлҽре 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү 
талҽп ителми 

 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 
мҿрҽҗҽгать  биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽт 
күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен алганда чиратта 
кҿтүнең максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмҽт алуга 
гариза бирү – 15 минуттан да артмаска тиеш. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 
алганда чиратта кҿтүнең максималь вакыты 15 
минуттан артмаска тиеш     

 

2.13. Мҿрҽҗҽгать  итүченең муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризасын 
теркҽү, шул исҽптҽн электрон формада 
теркҽү срогы                                                          

Гариза кергҽн вакыттан алып бер кҿн 
дҽвамында 

 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган 
биналарга, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең кҿтү 
һҽм кабул итү урынына, шул исҽптҽн 
күрсҽтелгҽн объектлардан инвалидларны 
социаль яклау турындагы Россия 
Федерациясе законнары нигезендҽ 
инвалидларның файдалана алуын тҽэмин 
итүгҽ, мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү тҽртибе 
турында визуаль, текстлы һҽм 
мультимедиа мҽгълүматын урнаштыруга 
һҽм рҽсмилҽштерүгҽ карата талҽплҽр 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы 
система һҽм янгын сүндерү системасы, 
документлар тутыру ҿчен кирҽкле җиһаз, 
мҽгълүмат стендлары булган биналарда һҽм 
бүлмҽлҽрдҽ башкарыла. 

Инвалидларга муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
урынына тоткарлыксыз керү мҿмкинлеге тҽэмин 
ителҽ (бинага уңайлы керү-чыгу һҽм аның 
эчендҽ хҽрҽкҽт итү). 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе 
турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 
мҽгълүматы мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен уңайлы 

 



урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 
чиклҽнгҽн мҿмкинлеклҽрен исҽпкҽ алып, 
урнаштырыла 

2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 
файдалану мҿмкинлеге һҽм сыйфаты 
күрсҽткечлҽре, шул исҽптҽн мҿрҽҗҽгать 
итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 
вазыйфаи затлар белҽн хезмҽттҽшлеге 
саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгендҽ, дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 
күпфункцияле үзҽгенең читтҽге эш 
урыннарында муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
мҿмкинлеге, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат 
алу мҿмкинлеге, шул исҽптҽн мҽгълүмати-
коммуникацион технологиялҽр кулланып, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 
турында, шул исҽптҽн мҽгълүмат алу 
мҿмкинлеге 

Муниципаль хезмҽтнең һҽркем файдалана 
алырлык булуы күрсҽткечлҽре булып 
түбҽндҽгелҽр тора: 

Башкарма комитет бинасының җҽмҽгать 
транспортыннан файдалану мҿмкинлеге 
зонасында урнашуы; 

белгечлҽрнең, шулай ук мҿрҽҗҽгать 
итүчелҽрдҽн документлар кабул ителҽ торган 
бүлмҽлҽрнең җитҽрлек санда булуы;   

муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, 
тҽртибе һҽм сроклары турында мҽгълүмат 
стендларында, «Интернет» челтҽрендҽ 
мҽгълүмат ресурслары 
(http://alkeevskiy.tatarstan.ru/) һҽм  Бердҽм 
дҽүлҽти һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
порталында тулы мҽгълүмат булу.   

Муниципаль хезмҽттҽн файдалану 
сыйфатын билгели торган күрсҽткечлҽр: 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документлар 
кабул иткҽндҽ һҽм аларга документларны 
тапшырганда чират булмау; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү срокларын бозу 
очрагы булмау;  

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль 
хезмҽткҽрлҽрнең гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаятьлҽр булмау; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче муниципаль 
хезмҽткҽрлҽрнең мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ 
карата тупас, игътибарсыз мҿнҽсҽбҽтенҽ 
карата шикаятьлҽр булмау.  

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы 
мҿрҽҗҽгатьне биргҽндҽ һҽм муниципаль хезмҽт 
нҽтиҗҽсен алганда, муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүче вазыйфаи затның һҽм мҿрҽҗҽгать 

 



итүченең үзара хезмҽттҽшлеге күздҽ тотыла. 
Аралашу дҽвамлылыгы регламент белҽн 
билгелҽнҽ. 

Дҽүлҽт хезмҽтлҽре һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтҽ торган күпфункцияле үзҽктҽ 
(алга таба – күпфункцияле үзҽк) муниципаль 
хезмҽт күрсҽткҽндҽ консультация бирүне, 
документлар кабул итүне һҽм тапшыруны 
күпфункцияле үзҽк белгече башкара. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы 
турында мҽгълүмат мҿрҽҗҽгать итүче 
тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт 
күрсҽтүлҽрнең бердҽм порталында, КФҮтҽ 
алынырга мҿмкин 

2.16. Муниципаль хезмҽтне электрон 
формада күрсҽтү үзенчҽлеклҽре 

Муниципаль хезмҽтне электрон рҽвештҽ 
алу тҽртибе турында консультацияне Интернет-
кабул итү бүлмҽсе яки Татарстан Республикасы 
Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр порталы 
аша алырга мҿмкин.  

Закон нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
турында электрон формада гариза бирү 
каралган очракта, гариза Татарстан 
Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр Порталы (http://uslugi к tatar.ru/) яки 
Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
(функциялҽр) бердҽм порталы (http:// 
www.gosuslugi.ru/) аша тапшырыла.  

 



3.Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 
аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән административ 

процедураларны электрон формада башкару үзенчәлекләре, шулай ук 
күпфункцияле үзәкләрдә, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча 

күпфункцияле үзәкнең ерак эш урыннарында административ процедураларны 
башкару үзенчәлекләре 

 
3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ гамҽллҽрнең эзлеклелек тасвирламасы 
3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге процедураларны үз эченҽ ала: 
1) мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү; 
2) гаризаны кабул итү һҽм теркҽү;   
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү;   
4)  мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 
3.1.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча эш тҽртибе блок-схемасы 3 нче  

кушымтада күрсҽтелгҽн. 
3.2. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ консультация бирү 
3.2.1. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн һҽм (яки) телефон аша Башкарма комитетка 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында консультациялҽр алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итҽ. 
Башкарма комитет сҽркатибы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, шул исҽптҽн, муниципаль хезмҽт 

алу ҿчен кирҽкле документларның составы, формасы һҽм эчтҽлеге буенча 
консультациялҽр бирҽ һҽм кирҽк булганда гариза бланкын тутыруда ярдҽм күрсҽтҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн 
кҿндҽ башкарыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: тҽкъдим ителгҽн документларның составы, формасы һҽм 
эчтҽлеге буенча консультациялҽр, кисҽтүлҽр. 

3.3. Гаризаны кабул итү һҽм теркҽү 
3.3.1. Мҿрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн, ышанычлы зат яисҽ КФҮ аша белешмҽ (ҿземтҽ) 

алу турында язмача гариза бирҽ һҽм ҽлеге регламентның 2.5 пункты нигезендҽ авыл 
башкарма комитетына документлар тапшыра. 

3.3.2. Башкарма комитет сҽркатибе: 
гаризаны кабул итү һҽм аны махсус журналда теркҽү;   
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ документларны кабул итү датасы, беркетелгҽн керү номеры, 

муниципаль хезмҽтне башкару датасы һҽм вакыты турында тамга белҽн гариза 
күчермҽсен тапшыру. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар түбҽндҽге вакыт эчендҽ 
башкарыла: 

гаризаны һҽм документларны 15 минутта кабул итү; 
гаризаны теркҽү гариза кергҽн мизгелдҽн бер кҿн эчендҽ. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза.  
3.4. Соралган документларны ҽзерлҽү һҽм раслау (бирүдҽн баш тарту турында хат) 
3.4.1. Башкарма комитет сҽркатибе: 
гаризага кушып бирелҽ торган документларның булу-булмавын тикшерү; 
документлар (белешмҽлҽр) булганда белешмҽ (ҿземтҽлҽр) проектын ҽзерлҽү; 
документлар (белешмҽлҽр) булмаганда, бирүдҽн баш тарту турында хат проектын 

ҽзерлҽү; 
авыл җирлеге башлыгына раслауга  белешмҽ (ҿземтҽлҽр) яисҽ баш тарту турында 

хат җибҽрү. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать 

иткҽн мизгелдҽн ике кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 



Процедураларның нҽтиҗҽсе: белешмҽ проекты (ҿземтҽ) яки бирүдҽн баш тарту 
турында хат. 

3.4.2. Авыл җирлеге башлыгы белешмҽ (ҿземтҽ) яки бирүдҽн баш тарту турындагы 
хатны раслый һҽм Башкарма комитет секретаренҽ җибҽрҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедуралар алдагы процедура 
тҽмамлаганнан соң бер кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: расланган белешмҽ (ҿземтҽ) яки бирүдҽн баш тарту 
турында хат. 

3.5. Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү 
3.5.1. Башкарма комитет сҽркатибы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ белешмҽ (ҿземтҽ) яки баш 

тарту турында хат бирҽ. 
Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿндҽ башкарыла. 
Процедураларның нҽтиҗҽсе: бирелгҽн белешмҽ (ҿземтҽ). 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан очракта, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, баш 

тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, телефон һҽм (яки) электрон почта аша, хат имзалаганнан соң 
бер кҿн эчендҽ хҽбҽр ителҽ. 

3.6. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
3.6.1.   Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽттҽн файдалану ҿчен күпфункцияле 

үзҽккҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы.  
3.6.2. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган КФҮ эш 

регламенты нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла.  
3.6.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен КФҮтҽн документлар килгҽндҽ, 

процедуралар ҽлеге Регламентның 3.3-3.4 пунктлары нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе күпфункцияле үзҽккҽ җибҽрелҽ. 

3.7. Техник хаталарны тҿзҽтү.  

3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата ачыкланган 

очракта, мҿрҽҗҽгать итүче Башкарма комитетка тапшыра: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (4 нче кушымта ); 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ техник хатасы булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

буларак бирелгҽн документ; 

техник хата булуны дҽлиллҽүче юридик кҿчкҽ ия документлар.  

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн белешмҽлҽрдҽ 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза мҿрҽҗҽгать итүче (вҽкалҽтле вҽкил) тарафыннан 

шҽхсҽн, яисҽ почта аша (шул исҽптҽн электрон почта аша), яки дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽрнең бердҽм порталы яки дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

күпфункцияле үзҽге аша тапшырыла. 

3.7.2. Документларны кабул итү ҿчен җаваплы Башкарма комитет сҽркатибе, 

техник хатаны тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, терки. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура гариза теркҽлгҽннҽн соң бер кҿн 

эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла.   

Процедураның нҽтиҗҽсе: кабул ителгҽн һҽм теркҽлгҽн гариза. 

3.7.3. Башкарма комитет сҽркатибы документларны карый һҽм хезмҽт нҽтиҗҽсе 

булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү максатларында ҽлеге Регламентның 3.5 

пунктында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра, тҿзҽтелгҽн документны 

мҿрҽҗҽгать итүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкил) имза куйдыртып техник хата булган 



документның оригиналын  алып калып мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирҽ. 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнҽ торган процедура, техник хата ачыкланганнан соң 

яки җибҽрелгҽн хата турында телҽсҽ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан соң, ҿч 

кҿн эчендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 

Процедураның нҽтиҗҽсе: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ тапшырылган (юлланган) документ.   

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу очракларын ачыклауны һҽм бетерүне, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешен тикшерүне, җирле үзидарҽ 
органы вазифаи затларының гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) карата карарлар 
ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формаларына 
түбҽндҽгелҽр керҽ:  

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документ проектларын тикшерү һҽм 
килештерү. Проектны визалау тикшерү нҽтиҗҽсе булып тора; 

2) эш башкаруны алып бару буенча билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тикшерүлҽр үткҽрү; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларының үтҽлешенҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 

контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 
Контроль тикшерүлҽр план нигезендҽ (җирле үзидарҽ органы эшчҽнлегенең 

яртыъеллык яки еллык планнары нигезендҽ) башкарылырга һҽм планнан тыш булырга 
мҿмкин.  Тикшерүлҽр барышында муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле барлык 
мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яки мҿрҽҗҽгать итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате карап 
тикшерелергҽ мҿмкин. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ һҽм карар кабул иткҽндҽ гамҽллҽрнең үтҽлешен 
тикшереп тору максатларында авыл җирлеге башлыгына муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелегенҽ агымдагы контроль авыл җирлеге башлыгы 
тарафыннан башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 
үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре турындагы нигезлҽмҽлҽр һҽм вазыйфаи 
регламентлар белҽн билгелҽнҽ. 

Үткҽрелгҽн тикшерүлҽр нҽтиҗҽсе буенча мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокукларын бозу 
очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе  мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҿрҽҗҽгатьлҽре 
вакытында карап тикшерелмҽве ҿчен җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе ҽлеге Регламентның 3 
бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ 
үтҽмҽгҽн ҿчен җаваплы. 

Вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
барышында кабул ителҽ (башкарыла) торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен 
закон белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплы.    

4.5. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары ягыннан муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүне тикшереп тору муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Башкарма комитет 
эшчҽнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм 
дҿрес мҽгълүмат алу һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында мҿрҽҗҽгатьлҽрне 
(шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау мҿмкинлеге ярдҽмендҽ гамҽлгҽ ашырыла. 



5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәрләренең, 

шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 
2010.27.07, 210-ФЗ№ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисәгендә каралган 

оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 
(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы башкарма 
комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) карата 
муниципаль хезмҽтне үтҽүдҽ яисҽ муниципаль берҽмлек Советына шикаять белдерү 
хокукына ия. 
Мҿрҽҗҽгать итүче  түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 
1)  "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 2010.27.07, 210-ФЗ№ 
Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне теркҽү срогы бозылу; 
2) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 
бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы 
күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Ҽлки муниципаль районының норматив хокукый актларында 
күрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ мҽгълүматны алу яисҽ 
гамҽлгҽ ашыру талҽбе; 
4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында каралган 
документларны кабул итүдҽн баш тарту; 
5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнары 
һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту 
нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту.   
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта 
мҿмкин.   
6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, Татарстан 
Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган түлҽү 
талҽбе; 
7) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, дҽүлҽт хезмҽтен 
күрсҽтүче орган яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның хезмҽткҽре, күпфункцияле 
үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, ҽлеге Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 
кисҽгендҽ каралган оешмасы яисҽ аларның хезмҽткҽрлҽре тарафыннан дҽүлҽт яки 



муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны 
һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозудан баш 
тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 
тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын 
яки тҽртибен бозу; 
9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең 
башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының законнары 
һҽм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда туктатып тору 
нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору. 
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле 
үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта 
мҿмкин.  
10) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт хезмҽтен 
яисҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны беренче кабул итүдҽн 
башта баш тартканда  аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн яки 
2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 4 кисҽге 4 пункты 
билгелҽнгҽн очрактан тыш, дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ документларны 
яисҽ мҽгълүматны талҽбе.    Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп 
функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ 
тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.  
 
 
5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче органга, яисҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ дҽүлҽт хакимиятенең 
тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы булып 
торучы гавами-хокукый белем бирү оешмасына (алга таба-күп функцияле үзҽкне гамҽлгҽ 
куючы), шулай ук 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешмаларга тапшырыла. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаятьлҽр югары орган (булган очракта) яки ул булмаганда, турыдан-



туры дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесе яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ 
тапшырыла. Күпфункцияле үзҽкнең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) 
шикаять күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючыга яисҽ Россия Федерациясе субъектының 
норматив хокукый акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять ҽлеге 
оешма җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 
5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, 
күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы органга, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешмага  яисҽ 
югарыдагы органга ( булганда) кергҽн шикаять, теркҽлгҽннҽн соң унбиш эш кҿне эчендҽ 
каралырга тиеш, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, 
күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы орган, 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма мҿрҽҗҽгать 
итүчедҽн документларны кабул итү яисҽ җибҽрелгҽн басмаларны һҽм хаталарны тҿзҽтүне 
кире каккан яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять биргҽн 
очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ. 
5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелүче хезмҽте 
күрсҽтүче орган,  хезмҽте күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, яки муниципаль хезмҽткҽр, 
күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма,   аларның 
җитҽкчелҽре һҽм (яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме; 
2)мҿрҽҗҽгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 
очракта), мҿрҽҗҽгать итүче-юридик затның исеме, урыны турында белешмҽлҽр, шулай ук 
элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) һҽм 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешманың шикаять белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл 
кылмаулары) турында белешмҽлҽр; 
4) мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 
оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешманың  карары һҽм гамҽл кылмавы (гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн 
дҽлиллҽр.  
5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган документларның күчермҽлҽре 
беркетелергҽ мҿмкин.  Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ торган документлар 
исемлеге китерелҽ. 
5.6. Шикаятькҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче имза сала. 



 5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 
ителҽ: 
1)  шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, дҽүлҽт 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн 
хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Россия Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белҽн алу каралмаган акчаларнымҿрҽҗҽгать итүчегҽ кире кайтару рҽвешендҽ;   
2) шикаятьне канҽгатьлҽндерү кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ соңга 
калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм, мҿрҽҗҽгать итүченең телҽге буенча, 
электрон формада шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында дҽлиллҽнгҽн җавап 
юллана.  
5.7.1.   Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яки ҽлеге Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешма тарафыннан дҽүлҽт яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатларында 
гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ,шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу 
үтенҽлҽр һҽм алга таба нилҽр эшлҽве турында дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт алу 
максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ мҿрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽкле  мҽгълүмат күрсҽтелҽ.   
5.7.2. Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавапта 
канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре 
турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга шикаять бирү тҽртибе 
турында мҽгълүмат бирелҽ. 
5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 
бозу яисҽ җинаятьлҽр составы билгелҽре ачыкланган очракта, шикаятьлҽрне карау 
вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган материалларны кичекмҽстҽн прокуратура 
органнарына җибҽрҽ. 



1 нче  кушымта   
 

Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы " 
Яңа Үргҽагар авыл җирлеге" муниципаль берҽмлеге 
башлыгына 
кемнҽн__________________________________________
__________________________ (алга таба-мҿрҽҗҽгать 
итүче). 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме, паспорт 
мҽгълүматлары, яшҽү урыны буенча теркҽлү, телефон) 

 
 
 

Справка (ҿземтҽ) бирү турында гариза 
 

 ____________________________Белешмҽ (ҿземтҽ) бирүегезне сорыйм.  
 
Гаризага түбҽндҽге күчермҽ документлар теркҽлҽ: 
Яшҽү урыныннан белешмҽ, йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ, алдагы яшҽү урыныннан 

белешмҽ алу ҿчен: 
1. Шҽхесне раслаучы документлар. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 
Гаилҽ составы турында белешмҽ алу ҿчен: 
1. Шҽхесне раслаучы документлар. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 
3. Соратып алына торган адрес буенча теркҽлгҽн барлык гаилҽ ҽгъзаларының 

туганлыгын раслаучы документлар (паспорт, туу турында таныклык, никахлашу турында 
таныклык). 

Үлгҽн кешенең үлгҽн кҿненҽ яшҽү урыныннан белешмҽ: 
1. Шҽхесне раслаучы документ. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 
3. Үлем турында таныклык оригиналы. 
4. Соралган адрес буенча теркҽлгҽн гаилҽнең барлык ҽгъзаларының 

туганлыгын раслый торган документлар (баланың туу турында таныклыгы, никахлашу 
турында таныклык).  

Мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ оригинал документларның скан-күчермҽлҽрен тҽэмин итүне 
вҽгъдҽ бирҽм. 

    

 

 

 

(дата)  (имза)   (ФИО)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

2 нче кушымта 
 
Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырыла торган документлар 

исемлеге 
 
 
Яшҽү урыныннан белешмҽ, йорт кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ, алдагы яшҽү урыныннан белешмҽ алу 
ҿчен: 
 

1. Шҽхесне раслаучы документлар. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 

 
Хуҗалык кенҽгҽсеннҽн ҿземтҽ алу ҿчен: 

1. Шҽхесне раслаучы документлар. 
 

Гаилҽ составы турында белешмҽ алу ҿчен: 
 

1. Шҽхесне раслаучы документлар. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 
3. Соратып алына торган адрес буенча теркҽлгҽн барлык гаилҽ ҽгъзаларының туганлыгын 

раслаучы документлар (паспорт, туу турында таныклык, никахлашу турында таныклык). 
 

Үлгҽн кешенең үлгҽн кҿненҽ яшҽү урыныннан белешмҽ: 
 

1. Шҽхесне раслаучы документ. 
2. Йорт кенҽгҽсе. 
3. Үлем турында таныклык оригиналы. 
4. Соралган адрес буенча теркҽлгҽн гаилҽнең барлык ҽгъзаларының туганлыгын раслый 

торган документлар (баланың туу турында таныклыгы, никахлашу турында таныклык).  



3 нче кушымта  
 
 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессының блок-схемасы 

 

Заявитель подает заявление о 

предоставлении 

муниципальной услуги и 

предоставляет документы в 

соответствии с п. 2.5

Заявление и 

документы

Секретарь Исполкома 

проверяет документы в 
соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента. 
Проверяет наличия оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента.

Документы 

соответствуют 

требованиям

Да Секретарь Исполкома 

подготавливает проект письма об 

отказе в выдаче при отсутствии 

документов (сведений)

Нет

Проект письма 

об отказе
Проект 

справки 

(выписки)

Глава сельского поселения 

утверждает справку (выписку) 

или письмо об отказе в выдаче

Утвержденная 

справка 

(выписка) или 

письмо об 

отказе в 

выдаче

Секретарь сельского 

Исполкома выдает заявителю 

справку (выписку) или письмо 

об отказе в выдаче

Выданная 

справка 

(выписка)

Секретарь Исполкома 

подготавливает проект справки 

(выписки)при наличии 

документов (сведений)



4 нче  кушымта 
Татарстан Республикасы Ҽлки 
муниципаль районы " Яңа Үргҽагар 
авыл җирлеге" муниципаль 
берҽмлеге башлыгына 
Кемнән:_______________________ 

 
Техник хаталарны тӛзәтү турында гариза 

 
Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында җибәрелгән хата турында хәбәр 

итәм. _______________________________________________________________ 

(хезмҽтнең атамасы) 

Язылган:_____________________________________________________________

____________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:_______________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Җибҽрелгҽн техник хатаны тҿзҽтүегезне һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе булган документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүегезне сорыйм.                     

Түбҽндҽге документларны терким: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турындагы гаризаны кире кагу хакында карар кабул 

ителгҽн очракта, ҽлеге карарны: 

___________________E-mail адресына электрон документ юллау юлы белҽн; 

  - расланган күчермҽ рҽвешендҽ кҽгазь чыганакта почта аша 

____________________________________________________________ адресына 

юллавыгызны сорыйм.   

  Үземнең, шулай ук үзем тҽкъдим итҽ торган затның шҽхси мҽгълүматларны 

эшкҽртүгҽ ризалыгын раслыйм (җыю, системалаштыру, саклау, яңарту, үзгҽртү), куллану, 

тарату (шул исҽптҽн тапшыру), персональ мҽгълүматларны эшкҽртү, блоклау, юк итү, 

шулай ук адресларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы 

органнар тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендҽ персональ 

мҽгълүматларны бирү кысаларында эшкҽртү ҿчен кирҽкле башка гамҽллҽр), шул исҽптҽн 

автоматлаштырылган режимда, адресларны бирүне, үзгҽртүне һҽм юкка чыгаруны гамҽлгҽ 

ашыручы орган тарафыннан дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү максатларында  карарлар кабул итү 

буенча да  

Ҽлеге гаризага кертелгҽн, шҽхесемҽ һҽм вҽкилем булып торган затка кагылышлы, 

шулай ук минем тарафтан түбҽндҽ кертелгҽн мҽгълүматларның дҿрес булуын раслыйм. 

Гаризага теркҽлгҽн документлар (документларның күчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ җавап бирҽ, гаризаны тапшыру вакытына ҽлеге 

документлар гамҽлдҽ һҽм алардагы мҽгълүматлар дҿрес.  

Миңа күрсҽтелгҽн муниципаль хезмҽтнең сыйфатын бҽялҽү буенча 

______________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга ризалыгымны бирҽм. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)   (имза)  (Ф.И.О.) 



                                                                                                                                                      
кушымта 

 (белешмҽ буларак) 
 

 
Әлки муниципаль районы Башкарма комитеты муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә ашыручы 

вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

Башкарма комитет җитҽкчесе 2-10-48 Ispolkom-alkeevo@tatar.ru 

 

 

Әлки муниципаль районы Яңа Үргәагар авыл җирлеге башкарма комитеты 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адресы 

 Яңа Үргҽагар авыл җирлеге 73-7-76 N.Kuznecov@tatar.ru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
Ҽлки муниципаль районының 
Яңа Үргҽагар авыл җирлеге  
башлыгының 2019 елның 1 
февраленнҽн 1 карарына  
5 нче кушымта 
 

«Мәрхүмне җирләү ӛчен җир кишәрлеге бирү» муниципаль хезмәт 
күрсәтүнең Административ регламенты  

 
1. ГОМУМИ НИГЕЗЛҼМҼЛҼР 

АДМИНИСТРАТИВ РЕГЛАМЕНТНЫ ҖАЙГА САЛУ ПРЕДМЕТЫ 
 

1.1.  «Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү» муниципаль хезмҽт 
күрсҽтү буенча административ регламент (алга таба - административ регламент) 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын һҽм һҽркем файдалана алырлык 
булуын арттыру максатларында эшлҽнгҽн, муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ 
гамҽллҽрнең (административ процедураларның) срокларын һҽм эзлеклелеген 
билгели. 

1.2. Хезмҽт алучылар - ире (хатыны), якын туганнары, башка туганнары 
яки законлы вҽкил, ҽ андый кешелҽр булмаганда, мҽетне күмүне (алга таба-
мҿрҽҗҽгать итүчелҽр) үз ҿстенҽ алган башка затлар. 

1.3. Хезмҽт Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль районы Яңа 
Үргҽагар авыл җирлеге башкарма комитетының (алга таба – Башкарма комитет) 
вазыйфаи заты тарафыннан күрсҽтелҽ. 

Учреждениенең урнашу урыны (документлар һҽм мҿрҽҗҽгатьлҽр җибҽрү 
ҿчен почта адресы): 422898, ТР, Ҽлки районы, Яңа Үргҽагар авылы, Мҽктҽп ур., 
15 й.; 

электрон адрес: N.kuznecov@tatar.ru; 
эш графигы: 8.00-16.00, ял кҿннҽре: шимбҽ, якшҽмбе. 
1.4. Муниципаль хезмҽт турында мҽгълүмат бирелҽ: 
1) хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарда: мҽгълүмат стендларында һҽм 

Башкарма комитет белгече тарафыннан шҽхси консультациялҽр формасында; 
2) ҽлеге административ регламентны рҽсми бастырып чыгару юлы белҽн; 
3) телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-соралган мҽгълүмат булган конкрет 

сорауларга телдҽн җавап рҽвешендҽ; 
4) Башкарма комитетның рҽсми интернет-сайтында; 
Мҽрхүмнҽрне җирлҽү ҿчен җир участоклары Башкарма комитет 

зиратларында бирелҽ. 
Зиратларның урнашу урыны турында мҽгълүмат 1 нче таблицада 

күрсҽтелгҽн. 
 

1 нче таблица 
   

Т/б 
№ 

Объектның исеме, урыны Мҽйданы 
(га) 

1.  Яңа Үргҽагар авылы зираты 1,2277 

2. Иске Үргҽагар авылы зираты 2,0310 

 
Мҿрҽҗҽгать итүчегҽ шҽхси кабул итүдҽ телдҽн консультация бирү вакыты 

15 минуттан артмаска тиеш. 



Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽсе буенча мҿрҽҗҽгать итүче телефон 
элемтҽсе аша мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта индивидуаль телдҽн хҽбҽр итү 
Башкарма комитетның вазыйфаи затының эш графигы нигезендҽ эш вакытында 
башкарыла һҽм 10 минуттан артмаска тиеш. 

Телефон шалтыратуларына җавап биргҽндҽ, трубканы алып, Башкарма 
комитетның вазыйфаи заты оешма исемен, фамилиясен, исемен, ҽтисенең 
исемен атарга тиеш. Сҿйлҽшү вакытында сүзлҽрне тҿгҽл ҽйтергҽ, тирҽ-
юньдҽгелҽр белҽн сҿйлҽшмҽскҽ, сҿйлҽшүне ҿзмҽскҽ кирҽк. 

Мҿрҽҗҽгать итүчене телефон аша яки шҽхси кабул итү вакытында телдҽн 
сораштыруына Башкарма комитетның вазыйфаи заты мҿстҽкыйль рҽвештҽ 
җавап бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ мҽгълүмат бирүгҽ тҿп талҽплҽр булып тора: 
- бирелгҽн мҽгълүматның дҿреслеге; 
- мҽгълүматны бҽян итүдҽ тҿгҽллек; 
- тулы мҽгълүмат бирү; 
-мҽгълүмат алуның уңайлылыгы һҽм һҽркем файдалана алырлык булуы; 
- мҽгълүмат бирүнең оперативлыгы. 
Башкарма комитетның вазыйфаи заты мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүнең стандарт процедуралары һҽм шартлары турында мҽгълүмат 
бирү кысаларыннан чыга торган консультация бирергҽ хокуклы түгел. 

1.5. Башкарма комитетның вазифаи заты эшчҽнлеген җитҽкче контрольдҽ 
тота. 

1.6. Башкарма комитетның мҽгълүмат стендларында түбҽндҽге мҽгълүмат 
урнаштырыла: 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең административ регламенты; 
- муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар исемлеге һҽм 

формалары; 
-муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ эзлекле гамҽллҽр блогы-схемасы; 
- Башкарма комитетның белешмҽ телефоннары һҽм мҿрҽҗҽгать итүчене 

шҽхси кабул итү кҿннҽре. 
 

1.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне оештыру башкарма комитетка ТР, Ҽлки 
районы, Сиктерме-Хузангай авылы, Мҽктҽп урамы, 15 нче йорт адресы буенча 
мҿрҽҗҽгать итү аша башкарыла ала 

Гаризалар кабул итү графигы: 8.00 - 16.00 кадҽр, ял кҿннҽре: шимбҽ, 
якшҽмбе. 

1.8. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул 
ителгҽн карарларга, гамҽллҽргҽ (гамҽл кылмавына) һҽм суд юрисдикциясенҽ 
шикаять бирү срокларын күрсҽтеп, Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 
судка шикаять бирергҽ хокуклы. 
 

2. МУНИЦИПАЛЬ ХЕЗМҼТ КҮРСҼТҮ СТАНДАРТЫ 
 
2.1. Муниципаль хезмҽт – «Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү» 

(алга таба - муниципаль хезмҽт). 
2.2. Муниципаль хезмҽт Башкарма комитет тарафыннан күрсҽтелҽ. 
2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең нҽтиҗҽсе булып, соңыннан күмү 

паспортын (күмү турында таныклык) биреп, үлгҽн кешегҽ җир кишҽрлеге бирү 
тора. 

2.4. Мҽрхүмгҽ җир кишҽрлеген бирүнең максималь вакыты мҿрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан ҽлеге административ регламентның 14 пунктында 
күрсҽтелгҽн документлар бирелгҽн кҿннҽн ҿч эш кҿне тҽшкил итҽ. 



2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге хокукый актлар нигезендҽ 
гамҽлгҽ ашырыла: 

- Россия Федерациясе Конституциясе; 
- 2006 елның 2 маендагы «Россия Федерациясе гражданнары 

мҿрҽҗҽгатьлҽрен карау тҽртибе турында»  59-ФЗ№ Федераль закон; 
- 1996 елның 12 гыйнварендагы «Җирлҽү һҽм җирлҽү эше турында»  8-

ФЗ№ Федераль закон; 
  2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында» 210-ФЗ№ Федераль закон;  
- Россия Федерациясе Президентының 1996 елның 29 июнендҽге 

«Мҽетлҽрне җирлҽү буенча хезмҽт күрсҽтүгҽ гражданнарның хокуклары 
гарантиялҽре турында 1001№ Указы; 

- Россия Федерациясе Баш дҽүлҽт санитар табибының 2011 елның 28 
июнендҽге «Җирлҽү ҿчен билгелҽнгҽн зиратларны, биналарны һҽм 
корылмаларны урнаштыруга, җайлауга һҽм карап тотуга гигиеник талҽплҽр» 
2.1.2882-11   СанКһНын раслау турында»гы 84№ карары; 

- Россия Дҽүлҽт Тҿзелеш министрлыгының 25.12.2001 елның 25 
декабрендҽге 01-НС-22/1 номерлы беркетмҽсе белҽн расланган Россия 
Федерациясендҽ зиратларда җирлҽү һҽм аларны карап тоту тҽртибе турында 
тҽкъдимнҽр. 

2.6. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы исемлеге: 

1) мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү турында гариза (ҽлеге 
административ регламентка 1 нче кушымта); 

2) мҿрҽҗҽгать итүченең яисҽ аның вҽкиленең шҽхесен таныклаучы 
документ; 

3) вафат булган кешенең үлүе турында Граждан хҽле актларын теркҽү 
органнары тарафыннан бирелгҽн таныклык. Документ күмүне теркҽү турында 
билге кую ҿчен тапшырыла; 

4) граждан хҽле актларын теркҽү органнары тарафыннан бирелгҽн элек 
күмелгҽн туганының үлеме турында таныклык мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 
туганын җирлҽнгҽн очракта тапшырыла; 

5) элек күмелгҽн туганының күмелү паспорты (күмелү турында таныклык) 
мҿрҽҗҽгать итүче туганын җирлҽнгҽн очракта, туганын җирлҽү турында язма 
кертү ҿчен тапшырыла. 

2.7. Хакимият органнары арасында ведомствоара мҽгълүмати 
хезмҽттҽшлек барышында барлыкка килҽ торган муниципаль хезмҽт күрсҽтү 
ҿчен кирҽкле документлар юк. 

2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган 
хезмҽтлҽр юк. 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү 
тыела: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган 
мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисҽ 
аларны гамҽлгҽ ашыру каралмаган гамҽллҽр ҿчен документлар һҽм мҽгълүмат 
бирү. 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 
итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы исемлеге булып тора: 

мҿрҽҗҽгать итүченең ҽлеге административ регламентның 14 пунктында 
каралган тулы булмаган документларны тапшыруы. 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽрнең тулы 
исемлеге: 



1) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күрсҽтелгҽн зиратта күрсҽтелгҽн урында 
җирлҽү ҿчен буш җир участогы булмау; 

2) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күрсҽтелгҽн урында «Зиратларны, 
биналарны һҽм җирлҽү корылмаларын урнаштыруга һҽм карап тотуга гигиеник 
талҽплҽр» 2.1.2882-11  СанКһН   җир участогы күлҽменҽ туры килмҽү сҽбҽпле 
җирлҽү мҿмкинлеге булмау. 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү бушлай башкарыла. 
2.13. Муниципаль хезмҽт алу ҿчен мҿрҽҗҽгать иткҽн очракта мҿрҽҗҽгать 

итүчене чиратта кҿтүенең максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 
Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы гаризаны теркҽү срогы 15 минуттан 
артмаска тиеш. 

2.14. Башкарма комитетның вазыйфаи заты мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир 
участогы бирү турында гаризаларны теркҽү журналында терки. 

Теркҽү журналы түбҽндҽге мҽгълүматларны үз эченҽ алырга тиеш: 
- мҿрҽҗҽгать итүнең тҽртип номеры һҽм датасы; 
- муниципаль хезмҽт алучының фамилиясе, исеме, атасының исеме; 
- мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны адресы һҽм  контакт телефоны; 
- искҽрмҽ (ышанычнамҽ реквизитлары күрсҽтелҽ). 
Теркҽү журналы тегелгҽн, номерланган, мҿһер сугылган, Башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн беркетелгҽн булырга тиеш. Теркҽү 
журналындагы нумерация ачык, беренче номердан башлап, еллар буенча алып 
барыла. Теркҽлү журналындагы барлык тҿзҽтмҽлҽр «Тҿзҽтелгҽнгҽ ышанырга» 
дигҽн язу белҽн килештерелергҽ һҽм тҿзҽтмҽ керткҽн вазыйфаи затның имзасы 
белҽн расланырга тиеш. 

2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган бина җҽмҽгать транспорты 
тукталышларыннан гариза мҿрҽҗҽгать итүчелҽр ҿчен җҽяүлелҽр йҿри алырлык 
(10 минуттан да артык түгел) урнаша. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган бина 
янындагы территориядҽ автотранспорт чараларын кую ҿчен урыннар 
булдырыла. 

Мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү муниципаль хезмҽт башкаручыларның 
эш урыннарында башкарыла. 

Һҽр эш урыны җирлҽү буенча кирҽкле мҽгълүматлар базасына керү 
мҿмкинлеге булган шҽхси компьютер белҽн җиһазландырылырга тиеш. 

Кабул итүне кҿтү бүлмҽлҽре мҽгълүмати стендлар, урындыклар 
(диваннар), ҿстҽллҽр белҽн җиһазландырылырга тиеш. 

Кҿтү урыннарына карата талҽплҽр: хезмҽт урыннары ишеклҽре янында 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүне башкаручы белгечнең фамилиясен, исемен һҽм 
ҽтисенең исемен, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрне кабул итү вакытын күрсҽтеп, 
мҽгълүмати табличкалар урнаштырыла. 

2.16. Муниципаль хезмҽттҽн һҽркем файдалана алырлык булу 
күрсҽткечлҽре булып түбҽндҽгелҽр тора: 

- муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын үтҽү; 
- муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ чират кҿтү срокларын үтҽү; 
-муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең   вазыйфаи 

затларның кабул ителгҽн карарларына, билгелҽнгҽн тҽртиптҽ үткҽрелгҽн 
тикшерүлҽр барышында нигезле дип танылган  гамҽлгҽ (гамҽл кылмавына) 
шикаятьлҽре булмавы; 

- Интернет челтҽрендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 
гаризалар һҽм башка документ бланкларының һҽркем файдалана алырлык 
булуы; 



-  Интернет челтҽрендҽге Татарстан Республикасы Ҽлки муниципаль 
районының рҽсми сайтында  муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 
мҽгълүмат урнаштыру; 

- мҽгълүмат стендларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 
мҽгълүмат урнаштыру. 

2.17. Инвалидлар ҿчен уңайлы шартлар тҽэмин итү максатларында 
тҽэмин ителҽ: 

- хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектка (бинага, бүлмҽгҽ), шулай ук транспорт, 
элемтҽ чараларыннан тоткарлыксыз файдалану ҿчен киртҽлҽрсез керү 
шартлары; 

- хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектлар (биналар, бүлмҽлҽр), шулай ук шул 
исҽптҽн кресло-коляска кулланып, мондый объектларга керү, алардан чыгу, 
транспорт чарасына утырту һҽм аннан тҿшү, мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү 
мҿмкинлеге; 

- күрү һҽм мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү функциялҽренҽ ия булмаган 
инвалидларны озатып бару; 

- инвалидларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен исҽпкҽ алып, хезмҽт 
күрсҽтелҽ торган объектларга (биналарга, бүлмҽлҽргҽ) һҽм хезмҽт күрсҽтүлҽргҽ 
тоткарлыксыз үтеп керҽ алуын тҽэмин итү ҿчен кирҽкле җиһазларны һҽм 
мҽгълүмат йҿртүчелҽрне тиешле урнаштыру; 

- сурдотҽрҗемҽче һҽм тифлосурдотҽрҗемҽчегҽ рҿхсҽт; 
-хезмҽт күрсҽтелҽ торган объектларга (биналарга, бүлмҽлҽргҽ) озатып 

йҿрүче этлҽргҽ кертү;  
- инвалидларга башка затлар белҽн беррҽттҽн хезмҽт күрсҽтүгҽ 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңеп чыгуда ярдҽм күрсҽтү. 
2.18. Ҽлеге административ регламентны үтҽгҽндҽ функциялҽрнең бер 

ҿлеше КФҮ катнашында, 2010 елның 27 июлендҽге «Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 210-ФЗ номерлы Федераль закон 
талҽплҽре нигезендҽ, КФҮ белҽн үзара хезмҽттҽшлек итү турындагы килешү 
нигезендҽ башкарылырга мҿмкин. 

КФҮ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче башкарма комитетның урнашу урыны 
һҽм эш графигы, хезмҽт күрсҽтүне регламентлаучы норматив-хокукый актлар, 
хезмҽт күрсҽтү сроклары, хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар турында 
мҽгълүмат бирҽ, мҿрҽҗҽгать итүчелҽрдҽн документларны кабул итер Башкарма 
комитетка җибҽрҽ ала. 

Күрсҽтелгҽн мҽсьҽлҽлҽр буенча мҽгълүмат МФҮ хезмҽткҽрлҽре 
тарафыннан мҿрҽҗҽгать итүчелҽргҽ телефон аша, МФҮ шҽхсҽн мҿрҽҗҽгать итеп 
гариза һҽм документлар биргҽндҽ хезмҽт күрсҽтү барышы турында мҽгълүмат 
бирелҽ. 

 
3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге 

һәм башкару сроклары, аларны үтәү тәртибенә карата административ 
процедураларның составы 

 
3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү түбҽндҽге административ 

процедураларны үз эченҽ ала: 
1) мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү турында гариза кабул итү; 
2) мҿрҽҗҽгать итүче күрсҽткҽн зират урынында җирлҽү ҿчен буш җир 

кишҽрлеген билгелҽү; 
3) мҽрхүмне күмү ҿчен җир кишҽрлеге бирү; 
4) күмелү паспортын бирү (җирлҽү турында таныклык). 



3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең блок-схемасы ҽлеге административ 
регламентка 3 нче кушымтада китерелгҽн. 
 
Мәрхүмне күмү ӛчен җир кишәрлеге бирү турында гариза кабул итү. 

 
3.3. Мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан башкарма комитетның вазыйфаи 

затына (гариза формасы административ регламентка 1 нче кушымтада 
китерелгҽн) һҽм административ регламентның 14 пунктында күрсҽтелгҽн 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны бирү муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүне башлау ҿчен нигез булып тора. 

3.4. Башкарма комитетның вазыйфаи заты җирлҽү эше мҽсьҽлҽлҽре 
буенча документларны кабул итҽ, тапшырылган документларны ҽлеге 
административ регламентның 14 пунктында каралган документлар исемлегенҽ 
туры килү-килмҽүне тикшерҽ. 

3.5. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гариза биргҽн очракта, 
гаризаны беренчел теркҽү КФҮ хезмҽткҽре тарафыннан КФҮ аша мҿрҽҗҽгать 
иткҽн кҿнне башкарыла. Мҿрҽҗҽгать итүчелҽр даирҽсе ҽлеге административ 
регламентның 2 пункты нигезендҽ билгелҽнҽ. 

КФҮ һҽм Башкарма комитетның вазыйфаи заты арасында мҽгълүмат 
алмашу кҽгазь йҿрткечлҽрдҽ КФҮ хезмҽткҽре тарафыннан курьер китереп бирүе 
белҽн башкарыла. 

КФҮтҽ гариза кабул иткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ, кабул ителгҽн 
документлар исемлеген һҽм КФҮтҽ кабул итү датасын күрсҽтеп, «муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыруга мҿрҽҗҽгать итүче   гаризасы» ның бер нҿсхҽсе 
бирелҽ. Гаризалар Башкарма комитетка КФҮтҽ кабул итү кҿнендҽ яки икенче эш 
кҿнендҽ тапшырыла. 

Башкарма комитетка гариза кергҽч аның белҽн эш ҽлеге административ 
регламентта билгелҽнгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибендҽ алып барыла. 
КФҮ хезмҽткҽренең вҽкалҽтлҽре даирҽсенҽ ҽлеге административ регламентның 
18 пункты нигезендҽ документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар 
кабул итү керҽ. 

Башкарма комитет тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытына 
КФҮтҽн документларны Башкарма комитетка китерү сроклары керҽ. 

3.6. Административ регламентның 18 пунктында күрсҽтелгҽн 
документларны кабул итүдҽн баш тарту сҽбҽплҽре ачыкланган очракта, 
Башкарма комитетның вазыйфаи зат мҿрҽҗҽгать итүчегҽ  бу хакта телдҽн хҽбҽр 
итҽ, баш тарту сҽбҽплҽрен аңлата һҽм документларны административ 
регламент нигезендҽ тапшырырга тҽкъдим итҽ. 

3.7. Мҿрҽҗҽгать итүче ҽлеге административ регламентның 14 пунктында 
күрсҽтелгҽн документларның тулы комплектын тапшырган очракта, Башкарма 
комитетның җирлҽү эше мҽсьҽлҽлҽре буенча вазыйфаи заты җирлҽү ҿчен җир 
кишҽрлеге бирү турындагы гаризаларны исҽпкҽ алу кенҽгҽсендҽ гаризаны терки. 

 
Мӛрәҗәгать итүче күрсәткән зираттагы урында җирләү ӛчен буш җир 
кишәрлеген билгеләү. 

 
3.8. Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеген билгелҽү (килештерү) 

Башкарма комитетның вазыйфаи заты тарафыннан аның мҽетен (җҽсҽдлҽрен) 
җирлҽү турында яисҽ элек вафат булган якын туганнары яки ире (хатыны) белҽн 
янҽшҽсендҽ булуын исҽпкҽ алып башкарыла. Мҽрхүмнең ихтыярын үтҽү элек 
вафат булган якын туганы яисҽ элек вафат булган ире (хатыны) күмелгҽн 
урында ирекле урын булганда гарантиялҽнҽ. 



Мҿрҽҗҽгать итүче Юхмачы авыл җирлегенең конкрет торак пунктында 
җирлҽү урынын сайлаудан баш тарткан яки үлгҽн кешенең мҽетен (җҽсҽдлҽрен)  
вафат булган якын туганнары яки ире (хатыны) белҽн янҽшҽ җирлҽү турындагы 
белдерүне үтҽү мҿмкин булмаган очракта, күмелү урыны Башкарма комитетның 
вазыйфаи заты тарафыннан, үлем урынын, буш җир участогы булуны, шулай ук  
вафат булган кешенең җҽмгыять һҽм дҽүлҽт каршында казанышларны исҽпкҽ 
алып билгелҽнҽ (килештерелҽ). Мҿрҽҗҽгать итүче билгеле бер җирлҽү урыны 
белҽн килешмҽгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче башка җир участогы бирү 
турындагы талҽп белҽн мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

3.9. Башкарма комитетның вазыйфаи заты вафат булган кешене күмү ҿчен 
ҿч эш кҿне дҽвамында җир участогы бирү мҿмкинлеген билгели (килештерҽ). 

 
Җир кишәрлеген күмүгә бирү 

 
3.10. Башкарма комитетның вазыйфаи заты, гариза теркҽгҽннҽн соң ҿч 

кҿннҽн дҽ соңга калмыйча мҽетне күмүгҽ җир участогы бирү мҿмкинлеген 
билгелҽгҽннҽн соң, мҽетне күмүгҽ рҿхсҽт бирү юлы белҽн җир кишҽрлеге бирҽ 
(ҽлеге Регламентка 2 нче кушымта). 

Мҽрхүмне күмүгҽ рҿхсҽт бирү мҽетне күмү урынын ҽзерлҽү эшлҽрен 
башкару ҿчен нигез булып тора. 

 
Мәрхүмнең җирләү урынын теркәү һәм җирләү паспортын бирү (җирләү 
турында таныклык) 

 
3.11. Административ процедураны башлау ҿчен мҿрҽҗҽгать итүченең 

башкарма комитетның вазыйфаи затына үлгҽн кешене күмгҽннҽн соң 
мҿрҽҗҽгать итүе нигез булып тора. 

3.12. Башкарма комитетның вазифаи заты мҽетне күмү факты буенча 
күмүне теркҽү кенҽгҽсендҽ тиешле язма ҽзерли. Каберлеклҽрне теркҽүне исҽпкҽ 
алу китабы һҽр календарь ел ахырында архивка тапшырыла. 

3.13. Мҽрхүмне җирлҽү турындагы язма кертелгҽннҽн соң, башкарма 
комитетның вазифаи заты җирлҽү турында таныклык рҽсмилҽштерҽ, аңа 
мҽрхүмнең күмелгҽн каберлек секторы күрсҽтелгҽн язма кертҽ. Күмелү 
турындагы таныклыкны рҽсмилҽштергҽн Башкарма комитетның вазыйфаи заты 
имза куя, мҿһер белҽн суга һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ бирҽ. 

Күмелү турындагы таныклык күмүне теркҽү журналында теркҽлҽ. 
Күмелү турында таныклык алганда, мҿрҽҗҽгать итүче җирлҽү турында 

таныклык бирү журналына имза куя. 
3.14. Административ процедураны үтҽүнең гомуми максималь вакыты 30 

минуттан артмаска тиеш. 
 

4. Административ регламентның үтәлешен контрольдә тоту формалары 
 

4.1. Административ регламентның үтҽлешен контрольдҽ тоту түбҽндҽге 
формаларда башкарыла: 

агымдагы контроль; 
тикшерүлҽр (планлы һҽм планнан тыш) үткҽрү. 
4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча агымдагы контроль җитҽкче 

тарафыннан башкарыла. 
Башкарма комитет җитҽкчесе агымдагы контрольнең вакытын һҽм 

агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазыйфаи затны билгели. 



КФҮ хезмҽткҽрлҽре тарафыннан административ процедуралар белҽн 
билгелҽнгҽн гамҽллҽр эзлеклелеген контрольдҽ тоту КФҮнең тиешле структур 
бүлекчҽсе җитҽкчесе тарафыннан башкарыла. 

4.3. Тикшерүлҽр планлы булырга мҿмкин (Башкарма комитет җитҽкчесе 
раслаган график нигезендҽ гамҽлгҽ ашырыла) һҽм планнан тыш (мҿрҽҗҽгать 
итүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча, шулай ук Башкарма комитет җитҽкчесе 
инициативасы буенча). 

Тикшерүлҽр документар яки күчмҽ тикшерү формасында үткҽрелҽ. 
Тикшерүлҽр барышында муниципаль хезмҽт күрсҽтү (комплекслы тикшерүлҽр) 
белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр яки аерым аспектлар (тематик тикшерүлҽр) 
каралырга мҿмкин. Документар тикшерү тҽмамланганнан соң акт тҿзелҽ. Күчмҽ 
тикшерү тҽмамланганнан соң күчмҽ киңҽшмҽ беркетмҽсе яки тикшерү акты 
тҿзелҽ. 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ 
тоту тикшерүлҽр үткҽрүне, җитешсезлеклҽрне ачыклау һҽм бетерүне, 
мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең мҿрҽҗҽгатьлҽренҽ җавапларны карауны һҽм 
ҽзерлҽүне, шул исҽптҽн вазыйфаи затларның гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаятьлҽрне үз эченҽ ала. 

4.5. Башкарма комитетның вазыйфаи затлары гамҽлдҽге законнар 
нигезендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителҽ һҽм гамҽлгҽ 
ашырыла торган карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽл кылмау) ҿчен җаваплы. 
Хезмҽткҽрлҽрнең җаваплылыгы аларның вазыйфаи инструкциялҽрендҽ 
беркетелҽ. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи 
затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәрләренең, шулай ук "Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне 
оештыру турында" 2010.27.07, 210-ФЗ№ Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 кисәгендә каралган оешмаларның яисә аларның 
хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы 
башкарма комитет хезмҽткҽрлҽренең судка кадҽр гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) карата муниципаль хезмҽтне үтҽүдҽ яисҽ муниципаль берҽмлек 
Советына шикаять белдерү хокукына ия. 
Мҿрҽҗҽгать итүче  түбҽндҽге очракларда шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала: 
1)  "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 2010.27.07, 
210-ФЗ№ Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы мҿрҽҗҽгатьне теркҽү срогы бозылу; 
2) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын бозу.   Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү 
функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районының норматив хокукый 
актларында күрсҽтелмҽгҽн яисҽ гамҽлгҽ ашырылмаган документларны яисҽ 
мҽгълүматны алу яисҽ гамҽлгҽ ашыру талҽбе; 



4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту; 
5) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 
субъектларының законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту.   Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать 
итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) 
шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 
күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ 
(гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле 
дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн 
булган очракта мҿмкин.   
6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Ҽлки муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган түлҽү талҽбе; 
7) дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, дҽүлҽт 
хезмҽтен күрсҽтүче орган яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 
хезмҽткҽре, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽре, ҽлеге Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешмасы яисҽ аларның 
хезмҽткҽрлҽре тарафыннан дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ 
бирелгҽн документларда җибҽрелгҽн хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн яисҽ 
мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозудан баш тарту.   Күрсҽтелгҽн 
очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү 
функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.   
8) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү 
вакытын яки тҽртибен бозу; 
9) федераль законнарда һҽм алар нигезендҽ кабул ителгҽн Россия 
Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе 
субъектларының законнары һҽм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда туктатып тору нигезлҽре каралмаган булса, дҽүлҽт 
яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору. Күрсҽтелгҽн очракта 
мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) судка кадҽр 
(судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ карарлары һҽм 
гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ торган күпфункцияле 
үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ күрсҽтү 
функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
10) дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мҿрҽҗҽгать итүчедҽн дҽүлҽт 
хезмҽтен яисҽ муниципаль хезмҽтне күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны 
беренче кабул итүдҽн башта баш тартканда  аларның булмавы һҽм (яисҽ) дҿрес 



түгеллеге күрсҽтелмҽгҽн яки 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 
статьясындагы 4 кисҽге 4 пункты билгелҽнгҽн очрактан тыш, дҽүлҽт яисҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ документларны яисҽ мҽгълүматны талҽбе.    
Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күп функцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмавына) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү ҽгҽр 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
тҽртиптҽ карарлары һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелҽ 
торган күпфункцияле үзҽккҽ тиешле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне тулы 
күлҽмдҽ күрсҽтү функциясе йҿклҽнгҽн булган очракта мҿмкин.  
 
 
5.2. Шикаять язмача кҽгазьдҽ, электрон формада дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче 
органга, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яисҽ 
дҽүлҽт хакимиятенең тиешле органына (җирле үзидарҽ органына) күпфункцияле 
үзҽкне гамҽлгҽ куючы булып торучы гавами-хокукый белем бирү оешмасына (алга 
таба-күп функцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы), шулай ук 2010 елның 27 июлендҽге 
“Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ 
номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
оешмаларга тапшырыла. Дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесенең яисҽ 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл 
кылмауларына) шикаятьлҽр югары орган (булган очракта) яки ул булмаганда, 
турыдан-туры дҽүлҽт хезмҽтен күрсҽтүче орган җитҽкчесе яисҽ муниципаль 
хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан карала. Күпфункцияле үзҽк 
хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаятьлҽр 
шушы күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ тапшырыла. Күпфункцияле үзҽкнең 
карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмавына) шикаять күпфункцияле үзҽкне 
гамҽлгҽ куючыга яисҽ Россия Федерациясе субъектының норматив хокукый акты 
белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка тапшырыла. 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт 
һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма 
хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять 
ҽлеге оешма җитҽкчелҽренҽ тапшырыла. 
5.3. Дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче органга, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, 
күпфункцияле үзҽккҽ, күпфункцияле үзҽкне гамҽлгҽ куючы органга, 2010 елның 27 
июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-
ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн 
оешмага  яисҽ югарыдагы органга ( булганда) кергҽн шикаять, теркҽлгҽннҽн соң 
унбиш эш кҿне эчендҽ каралырга тиеш, дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтүче орган, 
муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽкне 
гамҽлгҽ куючы орган, 2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль 
хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 
статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешма мҿрҽҗҽгать итүчедҽн 
документларны кабул итү яисҽ җибҽрелгҽн басмаларны һҽм хаталарны тҿзҽтүне 
кире каккан яисҽ мондый тҿзҽтүлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга карата шикаять 
биргҽн очракта - аны теркҽгҽн кҿннҽн соң биш эш кҿне эчендҽ. 
5.4. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 
1) карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽл кылмауларына) шикаять белдерелүче 
хезмҽте күрсҽтүче орган,  хезмҽте күрсҽтүче органның вазыйфаи заты, яки 
муниципаль хезмҽткҽр, күпфункцияле үзҽк, аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽре, 



2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру 
турында "  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ 
билгелҽнгҽн оешма,   аларның җитҽкчелҽре һҽм (яки) хезмҽткҽрлҽренең исеме; 
2)мҿрҽҗҽгать итүче - физик затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы 
- булган очракта), мҿрҽҗҽгать итүче-юридик затның исеме, урыны турында 
белешмҽлҽр, шулай ук элемтҽ ҿчен телефон номеры (номерлары), электрон 
почта адресы (булган очракта) һҽм мҿрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ 
тиешле почта адресы; 
3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 
органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың шикаять 
белдерелҽ торган карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽл кылмаулары) турында 
белешмҽлҽр; 
4) мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүче органның яисҽ хезмҽт күрсҽтүче органның 
вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле үзҽкнең, 
күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең,  2010 елның 27 июлендҽге “Дҽүлҽт һҽм 
муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында "  210-ФЗ номерлы Федераль 
законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ билгелҽнгҽн оешманың  карары һҽм 
гамҽл кылмавы (гамҽл кылмавы) белҽн килешмҽгҽн дҽлиллҽр.  
5.5. Шикаятькҽ анда бҽян ителгҽн хҽллҽрне раслый торган документларның 
күчермҽлҽре беркетелергҽ мҿмкин.  Бу очракта шикаятьтҽ аңа теркҽп бирелҽ 
торган документлар исемлеге китерелҽ. 
5.6. Шикаятькҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче имза сала. 
 5.7. Шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе 
кабул ителҽ: 
1)  шикаять канҽгатьлҽндерелҽ, шул исҽптҽн кабул ителгҽн карарны юкка чыгару, 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документларда 
җибҽрелгҽн хаталарны һҽм ялгышларны тҿзҽтү, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Россия Федерациясе субъектлары норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белҽн алу каралмаган акчаларнымҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
кире кайтару рҽвешендҽ;   
2) шикаятьне канҽгатьлҽндерү кире кагыла. 
Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽн кҿннҽн соң килҽ торган кҿннҽн дҽ 
соңга калмыйча, мҿрҽҗҽгать итүчегҽ язма рҽвештҽ һҽм, мҿрҽҗҽгать итүченең 
телҽге буенча, электрон формада шикаятьне карап тикшерү нҽтиҗҽлҽре турында 
дҽлиллҽнгҽн җавап юллана.  
5.7.1.   Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерергҽ тиешле дип танылган очракта, дҽүлҽт хезмҽте 
күрсҽтүче орган, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күпфункцияле үзҽк яки ҽлеге 
Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 кисҽгендҽ каралган оешма тарафыннан 
дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган хокук бозуларны 
кичекмҽстҽн бетерү максатларында гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ,шулай 
ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр һҽм алга таба нилҽр эшлҽве 
турында дҽүлҽт яисҽ муниципаль хезмҽт алу максатларында мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
мҿрҽҗҽгать итҽргҽ кирҽкле  мҽгълүмат күрсҽтелҽ.   
5.7.2. Шикаятьне ҽлеге статьяның 8 кисҽгендҽ күрсҽтелгҽн мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 
җавапта канҽгатьлҽндерелмҽгҽн дип танылган очракта, кабул ителгҽн карарның 
сҽбҽплҽре турында дҽлилле аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарга 
шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 



5.8. Шикаятьне карап тикшерү барышында яисҽ нҽтиҗҽлҽре буенча 
административ хокук бозу яисҽ җинаятьлҽр составы билгелҽре ачыкланган 
очракта, шикаятьлҽрне карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазыйфаи зат булган 
материалларны кичекмҽстҽн прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

«Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү»  
муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча  

административ регламентына 1 нче кушымта             
ТР Ҽлки муниципаль районы __________ авыл җирлегенең Башкарма 

комитктына   
_____________________________(фамилиясе, исеме, атасының исеме, 
паспорты ___________ №  бирелгҽн 20______«__» __________ 
_________________________ 
(кем тарафыннан бирелгҽн)адрес: 
___________________________________________________ 
телефон: ____________________ 

ГАРИЗА 
 
Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир участогы бирүегезне сорыйм 
_____________________________________________________________________ 
                                   (фамилия исеме, ҽтисенең исеме) 
 
_____________ үлем турында _______№ таныклык 
_____________________________________________________________________ 
(туганлык җирлҽве, җир кишҽрлеге бүлеп бирү, яндырып кҿлен күмү, элек 
күмелгҽн туганы үлү турында таныклык) 
_____________________________________________________________________ 

(элек күмелгҽннең фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
____________________________________________________________________ 

(элегрҽк күмелгҽн туганы үлү турында таныклык сериясе, бирү номеры һҽм 
датасы) секция № 

_________________________________________________________________ 
 зират (исем) 

 
Башка туганнарның да күмүгҽ дҽгъвалары юк. Башка туганнар ягыннан 
дҽгъвалар килеп чыккан очракта, эксгумацияне һҽм яңадан җирлҽүне үз 
хисабына башкарачак. 
Гаризада күрсҽтелгҽн туганлык мҿнҽсҽбҽтлҽре турындагы белешмҽлҽрне 
раслыйм. 
Дҿрес булмаган мҽгълүматлар биргҽн ҿчен Россия Федерациясе законнарында 
каралган җаваплылык турында кисҽтелде. 



 
Кушымта: 1. ______________________________________ _____ биттҽ, ________ 
нҿсхҽдҽ 
                                    (документның исеме) 
2. ______________________________________ _____ биттҽ, ________ нҿсхҽдҽ 
             (документның исеме) 
3. ______________________________________ _____ биттҽ, ________ нҿсхҽдҽ 
             (документның исеме) 
Ҽлеге гариза белҽн мин үз ихтыярым белҽн һҽм үз кызыксынуымда 2006 елның 
27 июлендҽге "Шҽхси мҽгълүматлар турында" 152-ФЗ номерлы Федераль 
законның 6 ст. 2 п. һҽм 9 ст. 2 п. нигезендҽ шҽхси мҽгълүматларымны эшкҽртүгҽ 
ризалыгымны раслыйм. 
 
______________________    _______________________________ 
(имза) (дата) (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 
  
 
«Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ регламентына 2 нче кушымта 
 
 
 
 
 
_________________________________________________________________ 
                                  (рҿхсҽт бирелүче затның Ф.И.О. ) 
 
Мҽрхүмне күмүне (яңа, туганлык) рҿхсҽт итҽргҽ _________________үлем датасы 
_______________________________________________________мҽрхүмнең 
Ф.И.О. __________________________________________________ зиратта 
җирлҽү ҿчен җир участогы бирелде____________________________ участокта 
__________________________________ үлчҽүле ______________ кв. м. 
җирлҽүне һҽм каберлҽрне тҿзүне кҿйлҽүче законнар һҽм муниципаль хокукый 
актлар талҽплҽрен үтҽү. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Күмүне  20 ______«__» _____________ _______________ сҽг. гаризада яки 
килешенеп, вафат булганны җирлҽү  эшлҽрен башкаруны үз ҿстенҽ алган зат 
белҽн күрсҽтелгҽн җирлҽү датасы һҽм вакыты: 
_____________________________________________________________________ 

(җирлҽү буенча эшлҽрне башкаручының тулы исеме) 
 
 
20____"__" ____________  



 
_______________________ ___________ 
______________________________(вазыйфасы) М. У. (имза) (фамилиясе, исеме, 
атасының исеме) 
 
* Искҽрмҽ. Рҿхсҽтнең гамҽлдҽ булу вакыты җиде эш кҿне.  
Билгелҽнгҽн срокта җирлҽнмҽгҽн очракта, ҽлеге рҿхсҽт юкка чыгарыла, җирлҽү 
ҿчен участок башка затларга бирелҽ. 
Бушлай бирелҽ җир күлҽме үлгҽн ир яисҽ хатынның яисҽ якын туганының 
(балалары, ата-анасы, уллыкка алган, уллыкка алынган, бертуган апа һҽм 
сеңеллҽре, абый һҽм энелҽре, оныклары, бабай, ҽби) шушы ук җир участогында 
күмелүне гарантияли. 
 
Җирлҽү эшлҽрен башкаручы ҿчен мҽгълүмат: 
- каберне ҽзерлҽү ҽлеге рҿхсҽтне күрсҽткҽч кулдан башкарыла;  
- каберлҽрне казу зират ачык вакытта башкарыла 
тҿнге сҽгатьлҽрдҽ керү, кабер казу тыела. 

 
 

 
 

«Мҽрхүмне җирлҽү ҿчен җир кишҽрлеге бирү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 
административ  регламентына 3 нче кушымта 

 
 
 
 

 
 
 
┌═════════════════════════════════════‰│ 
мҿрҽҗҽгать итүченең  мҿрҽҗҽгатен кабул итү, документларны тикшерү  
│└═════════════════┬═══════════════════… 
                                    \/ 
                   
 
┌═════════════════════════════════════ │ 
 мҿрҽҗҽгатьне теркҽү│  
└═════════════════┬═══════════════════ 
                                    \/ 
                   
 
 
┌═════════════════════════════════════ │ 
 күмү ҿчен бушлай җир кишҽрлеген билгелҽү (килештерү) │ 
└═════════════════┬═══════════════════ 
                                    \/ 
                  ┌═════════════════════════════════════ │ 
 муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ │ │ачыкланган баш тарту нигезлҽре 
 
 
│ └┬═══════════════════════════════════ 



                 
ҽйе, юк                   \/                                  \/ 
┌══════════════════════════════════ 
══════════════════════════════════ 
 мҽрхүмне күмүгҽ │ │ муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ рҿхсҽт бирүдҽн баш 
тарту│└════════════════┬════════════════… 
 
 
 
                 \/ 
┌═════════════════════════════════│ 
 
мҿрҽҗҽгать итүчегҽ баш 
тарту│└═════════════════════════════════ 
 
 

 


