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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

«30» январь 2019 ел №2

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге 
тарафыннан курсэтелэ торган 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентлары турында

«Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законны тормышка ашыру 
максатларында карар бирэм:

1 .Расларга:
1.1.Белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламенты (1 нче кушымта);
1.2.Адреслар биру, узгэрту Ьэм гамэлдэн чыгару буенча муниципаль 

хезмэт курсэтунец административ регламенты (2 нче кушымта );
1.3.Агач кисугэ, агачлар Иэм куаклар утыртуга, агачларныц 

ябалдашларын кисугэ рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты (3 нче кушымта);

1.4. Гражданга муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамэсе 
буенча торак урыны биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламенты (4 нче кушымта);

1.5.Муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамэсе буенча 
бирелгэн торак урыннарын алыштырганда документлар рэсмилэштеру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (5 нче кушымта);

1.6. Элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккэ 
кабул иту буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (6 
нчы кушымта);
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1.7. Муниципаль милек реестрына керэ торган муниципаль милекне 
арендага биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламенты (7 нче кушымта);

1.8.Муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ 
объектларын аукцион уткэрмичэ урнаштыруга шартнамэ тезу буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты (8 нче кушымта);

1.9.Муниципаль берэмлек чиклэрендэ жирле эЬэмияттэге юллар буйлап 
тулысынча яки олешчэ уза торган маршрутлар буенча авыр йеклэрне, эре 
габаритлы йеклэрне автомобиль белэн йортугэ рехсэт биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты (9 нчы кушымта);

ЫО.Ж^ирле эЬэмияттэге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга 
автомобиль юлларыныц торышы турында мэгълумат биру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты (10 нчы кушымта).

1.11.Документлар кучермэлэренэ Ьэм алардан еземтэлэрнец дереслеген 
таныклау буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 
(11 нче кушымта);

1.12. Нотариаль гамэллэр кылу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты: васыять таныклыгы яки ышаныч таныклыгы (12 
нче кушымта);

1.13.Муниципаль торак фондында гражданнарга хезмэт торак урыны 
наймы шартнамэлэре буенча торак урыннары биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты (13 нче кушымта);

1.14. Муниципаль торак фондыныц торак урыннарын гражданнар милкенэ 
тапшырганда документлар рэсмилэштеру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты (14 нче кушымта);

2. Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Учэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитетыныц 2016 елныц 12 маендагы 7 номерлы 
«Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Учэлле авыл жирлеге 
башкарма комитеты тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентлары турында»гы карары уз кечен югалткан дип 
санарга.

З.Элеге карарны «Татарстан Республикасы хокукый мэгълумат рэсми 
порталында» тубэндэге адрес буенча бастырып чыгарырга: 
http://pravo.tatarstan.ru Ьэм Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтында 
Интернет мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ тубэндэге адрес буенча 
урнаштырырга: http://aznakayevo.tatar.ru.

4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны узем артыннан калдырам.

Башлык Г.М.Техвэтуллина

http://pravo.tatarstan.ru
http://aznakayevo.tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4OTte авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
1 нче кушымта

Белешмэ (еземтэ) биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты

1. Гомуми ниезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт KYpc9TYHe^ элеге административ регламенты (алга таба -  
Регламент) белешмэ (еземтэ) бирY буенча муниципаль хезмэт кYрсэтYнее 
стандартын hэм тэртибен билгели: (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бирYче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль 

районы Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 
нче йорт.

Эш графигы:
дYшэмбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килY мэ^бYри.
1.3.2. "Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районные рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и 
графике работы Исполкома может быть получена:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль hэм текстлы мэгълYмат туплаган мэгълYмат стендлары ярдэмендэ, гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен.

Татарстан Республикасы дэYлэт теллэрендэ мэгълYмат элеге Регламентные
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1пунктларда (пунктчаларда) булган муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала;

2) "Интернет «челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi.tatar.ru/);

4) дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ- 

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районные рэсми сайтында hэм гариза

http://www
http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати 
стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ тYбэндэгелэр нигезендэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 № 51-ФЗ (Россия

Федерациясе законнары жыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алга таба -  РФ ГК);
Россия Федерациясе Жир кодексы белэн 25.10.2001 № 136-ФЗ (Россия 

Федерациясе законнары жыелмасы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.) (алга таба -  РФ ЖК);
Россия Федерациясе Торак кодексы белэн 29.12.2004 №188-ФЗ (Россия 

Федерациясе законнары жыелмасы, 03.01.2005, № 1 (1 елеш), 14 ст.) (алга таба -  РФ 
ТК);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезлэре. РФ ВС
11.02.1993 № 4462-1) (Российская газета, № 49, 13.03.1993);

"Ветераннар турында" 12.01.1995 ел, №5-ФЗ Федераль закон (09.12.2010 ред.) 
(16.01.1995, № 3, 168 ст.) (алга таба - 5-ФЗ);

«^чем сез мелкэткэ хокукларны hэм аные белэн алыш-бирешлэрне дэYлэт 
теркэве турында " 21.07.1997 ел, №122-ФЗ Федераль закон (Россия Федерациясе 
законнары жыелмасы, 28.07.1997, №30, 3594 ст.) (алга таба - 122-ФЗ);

"Крестьян (фермер) хужалыгы турында" 2003 елные 11 июнендэге 74-ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба-законнар жыелышы -  16.06.2003, №24, 2249 ст.) 
(алга таба-74-ФЗ);

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруные гомуми принциплары 
турында» 2003 елные 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия 
Федерациясе законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 статья) (алга таба - 131- 
ФЗ номерлы Федераль закон);

«ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елные 
27 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон белэн Россия Федерациясе 
законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179) (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль 
закон);

Россия Федерациясе Авыл хужалыгы министрлыгыные «Жирлеклэрнее жирле 
Yзидарэ органнары hэм шэhэр округларыные жирле Yзидарэ органнары тарафыннан 
хужалык китапларын алып бару формасын hэм тэртибен раслау турында " 2010 
елные 11 октябрендэге 345 номерлы боерыгы (башкарма хакимиятнее федераль 
органнары норматив актлары бюллетене, № 50, 13.12.2010) (алга таба -  345 боерык);

Росреестрные 07.03.2012 П/103 номерлы боерыгы белэн «Гражданинные жир 
кишэрлегенэ хокукы булу турындагы хужалык кенэгэсеннэн еземтэ формасын раслау 
турында» (алга таба -  Росрегистрация боерыгы);

«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында " 2004 елные 28 
июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004) (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле 
авыл жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында 
нигезлэмэ) нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
жирле Yзидарэ органнары тарафыннан бирелэ торган белешмэ (еземтэ)

дигэндэ -  гаилэ составы турында белешмэ, яшэY урыныннан белешмэ, хужалык



3

кенэгэсеннэн еземтэ, йорт кенэгэсеннэн еземтэ, Yлем кененэ вафат булган урыннан 
белешмэ, индивидуаль торак йортларда яшэYчелэргэ алдагы яшэY урыныннан 
белешмэ, жир кишэрлегенэ белешмэ, йорт салу ечен белешмэ.

дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэге -  
Татарстан Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ (шэhэр 
округы) тезелгэн дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэге 
территориаль аерымланган структур бYлекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, 
Россия Федерациясе ХекYмэтенее «ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее 
^пфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 2012 
елные 22 декабрендэге 1376 номерлы карары белэн расланган ДэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее ^пфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый 
хата), документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы 
мэгълYматлар туры килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик 
хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - 
гариза) нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы сорау аелашыла 
(27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта 
(1нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY исеме Белешмэ бирY (еземтэ) Авыл жирлеге Уставы 

РФ ДК, РФ ЗК, РФ ТК, нотариат 
турында законнар нигезлэре, 122- 
ФЗ, 74-ФЗ, 210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче жирле Yзидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Башкарма комитет Авыл жирлеге Уставы

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэренец тасвирламасы

Белешмэ (еземтэ).
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн телдэн яки язмача баш 

тарту

Авыл жирлеге Уставы 
РФ ДК, РФ ЗК, РФ ТК, нотариат 
турында законнар нигезлэре, 122- 
ФЗ, 74-ФЗ, 210-ФЗ, Росрегистрация 
боерыгы

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмаларга мерэжэгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып 
тору срогы

Гариза теркэлгэннэн сое еч кеннэн дэ артык тYгел. 
Мерэжэгать иткэн кенне муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн 

телдэн баш тарту.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 

каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар Иэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итYче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен 
кирэкле Иэм мэжбYPи булган хезмэтлэр, 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе нигезендэ кирэкле 
документарные тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтY турында гариза (телдэн яки язма формада).
Документлар (оригиналлар) (2нче кушымта).
Язма формада гариза бер несхэдэ тапшырыла.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бирYче 

Башкарма комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкньщ электрон формасы Башкарма комитетньщ рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларные 
берсе белэн тапшырылырга (жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша жибэрY.
Гариза Иэм документлар шулай ук мерэжэгать итYче
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тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълYмат-телекоммуникация челтэрлэре аша, 
шул исэптэн «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэре 
Иэм дэYлэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталы аша 
да тапшырылырга мемкин (жибэрелде)

2.6. ДэYлэт органнары, жирле Yзидарэ 
органнары Иэм мерэжэгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган Иэм муниципаль 
хезмэт кYрсэтY ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документарные 
тулы исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; дэYлэт органы, 
жирле Yзидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган 
документарны тапшыру талэп ителми

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда КилештерY хезмэт кYрсэтY ечен 
талэп ителгэн Иэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэYлэт хакимияте 
органнары (жирле Yзидарэ органнары) Иэм 
аларные структур бYлекчэлэре Исемлеге

Муниципаль хезмэт кYрсэтYне килештерY талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документарны кабул итYДЭн баш 
тарту ечен нигезлэрнее тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документарные элеге регламентные 2.5 

пунктында ^рсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган житди жэрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып 
тору яки бирYДЭн баш тарту ечен 
нигезлэрнее тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган. 
баш тарту ечен нигез:
1) мерэжэгать и^че тарафыннан документлар тулы ^лэмдэ 

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) 
документларда тулы булмаган Иэм (яисэ) дерес булмаган 
мэгълYмат бар

2.10. Муниципаль хезмэт ^рсэткэн ечен 
алына торган дэYлэт пошлинасы яки башка 
TYЛЭY алу тэртибе, кYлэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тYлэYсез нигездэ ^рсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле Иэм мэжбYPи булган хезмэт 
кYрсэтYЛэр ечен TYЛЭY алу тэртибе, ^лэме

Кирэкле Иэм мэжбYPи хезмэт кYрсэтY талэп ителми



6

Иэм нигезлэре, шул исэптэн мондый TYЛЭY 
кYЛэмен исэплэY методикасы турында 
мэгълYматны да кертеп
2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
сорау биргэндэ Иэм мондый хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэрен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэсен алган очракта 
чиратта кетYнее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итYченее муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да т е р ^  
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн запрос ял (бэйрэм) кененнэн сое 

эш кенендэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ торган 
биналарга, гариза бирYчелэрне кетY Иэм 
кабул итY урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин итYгэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ, 
мондый хезмэтлэр кYрсэтY тэртибе 
турында визуаль, текст Иэм мультимедияле 
мэгълYмат урнаштыру Иэм рэсмилэштерYгэ 
талэплэр

Муниципаль хезмэт кYрсэтY янгын системасы Иэм янгын 
CYндерY системасы белэн жиИазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштерY ечен кирэкле жиИазлар, 
мэгълYмати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт кYрсэтY урынына 
тоткарлыксыз керY мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы ^ y- 
бинага чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт итY).

Муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуаль, текст 
Иэм мультимедиа мэгълYматы гариза бирYчелэр ечен уеайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларные чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее 
Иэркем ечен мемкин булуы Иэм сыйфаты 
кYрсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать 
итYченее вазыйфаи затлар белэн Yзара 
хезмэттэшлеге Иэм аларные дэвамлылыгы, 
дэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэгендэ 
Муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, 
ДэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэгенее эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
кYрсэтYнее барышы турында мэгълYмат 
алу мемкинлеге, шул исэптэн мэгълYмати- 
коммуникацион технологиялэр куллану 
белэн дэ

Муниципаль хезмэт кYрсэтYЛэрнее Иэркем ечен мемкин 
булуы ^рсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные жэмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза бирYчелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълYмати стендларда, «Интернет» челтэрендэге 
мэгълYмат ресурсларында, дэYЛэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталында Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ысуллары, тэртибе Иэм сроклары турында тулы мэгълYмат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт 
кYрсэтYгэ комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм 
кYрсэтY.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул итY Иэм бирY 
чиратлары;

муниципаль хезмэт кYрсэтY срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнее 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт кYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнее
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гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ Иэм 
муниципаль хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче вазыйфаи затные Иэм мерэжэгать итYченее бер 
тапкыр Yзара хезмэттэшлеге ^здэ тотыла. Хезмэттэшлекнее 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее 
кYпфункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезмэт 
кYрсэтY КФYнее ерактан урнашкан эш урыннарында кYрсэтелми.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее барышы турында мэгълYмат 
мерэжэгать итYче тарафыннан сайтта, дэYлэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталында, КФYлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт кYрсэтY Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
гариза электрон формада бирY каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы дэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэYлэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы (http:/ 
www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедурапарньщ  составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купф ункцияле узэгенец ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY TYбэндэге процедураларны Y3 эченэ ала:
1) мерэжэгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэY;
4) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе бирY.
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY
3.2.1. Мерэжэгать итYче шэхсэн hэм (яки) телефон аша муниципаль хезмэт кYрсэтY 

тэртибе турында консультациялэр алу ечен Башкарма комитетка мерэжэгать итэ.
Башкарма комитет секретаре мерэжэгать итYчегэ консультация бирYне, шул 

исэптэн муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча гамэлгэ ашыра hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм 
кYрсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэжэгать итY кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, формасы hэм 
эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.

3.3. Гариза кабул итY hэм теркэY
3.3.1. Мерэжэгать итYче Yзе, ышанычлы зат яки КФY аша белешмэ бирY турында 

язма гариза тапшыра (вземтэ) hэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ 
документларны авыл башкарма комитетына тапшыра.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
гаризаларны махсус журналда кабул итY hэм теркэY;
мерэжэгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY датасы hэм вакыты бирелгэн 

документларны кабул итY датасы турында тамга белэн гариза ^чермэлэрен тапшыру. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларные нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.4. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра: 
гаризаларны махсус журналда кабул итY hэм т е р ^ ;
мерэжэгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY датасы hэм вакыты бирелгэн 

документларны кабул итY датасы турында тамга белэн гариза ^чермэлэрен тапшыру. 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларные нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.4.1. Башкарма комитет секретаре гамэлгэ ашыра:
Гаризага теркэлгэн документларны тикшерэ;
Документлар (белешмэлэр)булганда белешмэ проектын (еземтэ) эзерлэY; 

документлар (белешмэлэр) булмаганда бирYДЭн баш тарту турында хат проектын 
эзерлэY);
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Авыл жире башлагына раслау ечен бирYДЭн баш тату турында белешмэ (еземтэ) 
яки хат жибэрY.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итYчегэ мерэжэгать 
иткэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: белешмэ проекты (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хатлар.

3.4.2. Авыл жирлеге башлыгы белешмэне (еземтэне) раслый яки бирYДЭн баш тарту 
турында хатны Башкарма комитет секретаренэ юллый.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: расланган белешмэ (еземтэ) яки бирYДЭн баш тарту 
турында хат.

3.5. Гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе бирY
3.5.1. Башкарма комитет секретаре мерэжэгать итYчегэ белешмэ (еземтэ) яки 

бирYДЭн баш тарту турында хат бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэжэгать итY кенендэ гамэлгэ 

ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: бирелгэн белешмэ (вземтэ).
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарткан очракта мерэжэгать итYче хатка баш 

тартуные сэбэплэрен курсэтеп, шулай ук телефон hэм (яки) электрон почта аша, баш 
тарту турында хатка кул куйган кеннэн бер кен эчендэ хэбэр ителэ.

3.6. ^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыны.
^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY, КФYнец ерактан урнашкан эш урыны.
3.7. Техник хаталарны тезэтY.
3.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 3);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пфункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.7.2. Документлар кабул итY ечен жаваплы башкарма комитет секретаре техник 
хаталарны тезэтY турында гариза кабул итэ, гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе 

булган документка тезэтмэлэрне кертY максатларында элеге Регламентные 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать итYчегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн имза сала.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан
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яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алганнан сое еч 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 

гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыные Yтэлешен тикшерY, жирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY Y3 эченэ ала.

Административ процедураларные Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыные Yтэлешен билгелэнгэн тэртиптэ 

тикшереп тору.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (жирле Yзидарэ органы эшчэнлегенее ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы тикшерYЛэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, мерэжэгать итYченее конкрет 
мерэжэгате буенча да тикшерY Yткэрелергэ мемкин..

Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул итY максатыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYгэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
Yзидарэ органыные структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэтижэлэре буенча гариза бирYчелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итYчелэрнее мерэжэгатьлэрен вакытында 
карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 бYлегендэ кYрсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.
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5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYЛэрдэн файдаланучылар муниципаль хезмэт 
кYрсэтYДэ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек советына Башкарма 
комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итYче шикаять белэн, шул исэптэн тYбэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мерэжэгать итYченее гарызнамэсен теркэY 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын бозу;
3) мерэжэгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълYматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру 
талэбе;

4) мерэжэгать итYчедэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары белэн 
каралган документларны кабул итYдэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Татарстан, Азнакаевского муниципального района;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтYдэн баш тартуы яисэ мондый тезэтYлэрнее билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт кYрсэтY нэтижэлэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып тору;

10) муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ мерэжэгать итYчедэн документлар яисэ 
мэгълYмат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYдэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY елкэсендэ 
кYрсэтYЛэрдэн баш тартканда ^рсэтелмэгэн яисэ, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 7 
статьясындагы 1 елешенее 4 пунктында каралган очраклардан тыш, ^рсэтелгэн 
документларные булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) тегэллеге кYрсэтелмэгэн.

5.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
органные, муниципаль хезмэткэрнее, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные вазыйфаи 
затыные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълYмат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыные рэсми сайтыннан файдаланып жибэрелэ ала (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм

http://www
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порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталы 
(функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итYченее шэхси кабул итYе 
вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аные теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтYче органные мерэжэгать итYчедэн документлар кабул 
итYдэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYдэ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн сое биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаять TYбэндэге мэгълYматны Y3 эченэ алырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее исеме, шикаять 

белдерелэ торган карарларные hэм гамэллэрнее (гамэл кылмау) , вазыйфаи затыные 
исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мерэжэгать 
итYченее яшэY урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итYченее урнашу урыны 
турында мэгълYмат - юридик затные, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэжэгать итYчегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезмэткэрнее шикаять белдерелэ торган карарлары hэм 
гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэжэгать итYче хезмэт кYрсэтYче органные, хезмэт 
кYрсэтYче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее карары hэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларные 
^чермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тYбэндэге карарларные берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткаларны 
hэм хаталарны тезэтY, мерэжэгать итYчегэ Россия Федерациясе норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн тYлэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYдэн баш тарталар.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килYче кеннэн дэ соега 

калмыйча мерэжэгать итYчегэ язма рэвештэ hэм мерэжэгать итYченее телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу 
Yтенэлэр hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэжэгать итYчегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат кYрсэтелэ.

5.10. Шикаять мерэжэгать итYчегэ жавапта канэгатьлэнергэ тиеш TYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарные сэбэплэре турында дэлиллэнгэн аелатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.11. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнее жирле Yзидарэ органы

исеме)

________________________(алга таба -гариза бирYче).

(фамилиясе, исеме, атасыные исеме, паспорт 
мэгълYматлары, яшэY урыны буенча теркэлY, 
телефоны)

Белешмэ бирY турында гариза (еземтэ) 

Белешмэ (еземтэ) бирYегезне сорыйм___________________

Гаризага тYбэндэге сканердан Yткэргэн документлар теркэлэ:
ЯшэY урыннынан справка, йорт кенэсеннэн ^чермэ, элек яшэгэн урыннан справка:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
Гайлэ составы турында белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ эгъзаларыные 

туганлыгын раслаучы документлар (паспортлар, туу турында таныклык, никах т е р ^  
белешмэсе).

Вафат булган кешенее Yлем кененэяшэY урыныннан белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. YлY турында таныклык оригинал.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн гаилэ эгъзаларыные 

туганлыгын раслаучы документлар (бала туу турында таныклык, никах т е р ^  турында 
таныклык).

Сораган вакытта документларные оригиналларын бирYне вэгъдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)
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Кушымта №2

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бирYче тарафыннан тапшырыла торган документлар
исемлеге

ЯшэY урыныннан, алдагы яшэY урыныннан саправка, йорт кенэгэсенэн белешмэ алу ечен:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.

Гаилэ составы турында справка алу ечен:

1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. 3. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн барлык гаилэ эгъзаларыные 

туганлыгын раслаучы документлар (паспортлар, туу турында таныклык, никах т е р ^  
белешмэсе).

Вафат булган кешенее Yлем кененэ яшэY урыныннан белешмэ алу ечен:
1. Шэхесне раслаучы документлар.
2. Йорт кенэгэсе.
3. YлY турында таныклык оригинал.
4. Соратып алына торган адрес буенча теркэлгэн гаилэ эгъзаларыные туганлыгын 

раслаучы документлар (бала туу турында таныклык, никах т е р ^  турында таныклык).



Кушымта №3

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлагына

Техник хаталар тезэту туры нда Г ариза

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълYмат:l

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле Yзгэрешлэр кертYегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеYгезне сорыйм.

ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэрYегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэрY юлы белэн E-mail:_______ ;
расланган ^черм э рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тYбэндэге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Шэхсэн мэгълYматларны эшкэртYгэ (муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында 

шэхси мэгълYматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (Y3гэртY), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълYматларны юк 
итY, шулай ук персональ мэгълYматларны эшкэртY ечен кирэкле бYTэн гамэллэр кабул 
итYне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итYне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа 
тYбэнрэк кертелгэн мэгълYматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кYчермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
анда дерес мэгълYматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэY буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________________.

_______________  __________________ ( __________________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)

Кушымта 
(белешмэ ечен)
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Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 

Y4ajne авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
2 нче кушымта

Адреслар биру, узгэрту hэм гамэлдэн чы гару буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец Административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) адресларны бирY, Y3гэртY hэм гамэлдэн чыгару буенча муниципаль хезмэт 
кYрсэтY стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итYче).

Объектка адресация адресы бирY яки аные адресын гамэлдэн чыгару турында 
гариза (алга таба - гариза) объектные хужасы тарафыннан шэхсэн адресация яисэ 
объектка тYбэндэге тапшыру хокукына ия зат тарафыннан тапшырыла:

а) хужалык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ итY хокукы;
в) гомерлек мирас белэн идарэ итY хокукы;
г) даими (сроксыз) файдалану хокукы.
1.3.Муниципаль хезмэт Татарстан Республиксы Азнакай муниципаль районы 

Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан ^рсэтелэ ( алга таба -  Башкарма 
комитет).

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
ДYшэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килY мэжбYри.
1.3.2.«Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районные рэсми сайты адресы: http:/ www. 
aznakayevo.tatar.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында мэгълYмат TYбэндэгечэ алынырга 
мемкин:

1) Гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында урнашкан 
Муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы мэгълYмат туплаган мэгълYмат 
стендлары аша.

Татарстан Республикасыные ДЭYЛЭT теллэрендэ мэгълYмат муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында мэгълYматны Y3 эченэ ала, алар элеге Регламентные 11, 1.3.1, 2.3, 2.5,
2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлары ( пунктчаларында) ^рсэтелгэн.

2) "Интернет» челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында: (http:// www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее Бердэм порталында (функциялэр) (http:// 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн шэхсэн мерэжэгать иткэндэ яки телефон аша;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.

mailto:www.%20aznakayevo.tatar.ru
mailto:www.%20aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районные рэсми сайтында hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY гамэлгэ TYбэндэгелэр нигезендэ ашырыла:
Россия Федерациясе Жир кодексы белэн 25.10.2001 №136-ФЗ (алга таба -  РФ ЖК)

(РФ законнары жыелмасы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);
Россия Федерациясенее шэhэр тезелеше кодексы белэн 29.12.2004 №190-ФЗ (алга 

таба -  РФ ШрК) (РФ законнары жыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);
"Федераль мэгълYмат адреслы системасы турында hэм «Россия Федерациясендэ 

жирле Yзидарэ оештыруные гомуми принциплары турында» Федераль законга 
Yзгэрешлэр кертY хакында «2013 елные 28 декабрендэге 443-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба -  28.12.2013 №443-ФЗ Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 
30.12.2013, № 52 (I елеш), 7008 ст.);

«Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэ оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында " 2010 елные 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

Россия Федерациясе Хе^м этенее 19.11.2014 ел, №1221 карары белэн расланган 
адресларны бирY, Y3гэртY hэм юкка чыгару кагыйдэлэре (алга таба -  кагыйдэлэр) 
(хокукый мэгълYматные рэсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 24.11.2014,);

Планлаштыру структурасы элементлары, урам-юл челтэре элементлары, 
адресация объектлары элементлары, биналар (корылмалар), адреслары реквизитлары 
буларак файдаланыла торган урыннар элементлары исемлеге Россия Федерациясе 
Финанс министрлыгыные 2015 елные 5 ноябрендэге 171н номерлы боерыгы (алга таба -  
исемлек) белэн расланган (хокукый мэгълYматные рэсми интернет-порталы) 
http://www.pravo.gov.ru 15.12.2015);

Россия Федерациясе Финанс министрлыгыные 2015 елные 5 ноябрендэге 171н 
номерлы боерыгы (алга таба -  кыскарту кагыйдэлэре) белэн расланган адресланган 
элементларга кыскартылган исем бирY кагыйдэлэре (хокукый мэгълYматные рэсми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru 15.12.2015);

«Татарстан Республикасында жирле Yзидарэ турында " 2004 елные 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турынданигезлэмэ)

1.5. Элеге Регламентта TYбэндэге терминнар 1пэм билгелэмэлэр кулланыла:
«ТР Электрон Х е^м эте» - Татарстан Республикасы Электрон документлар 

эйлэнеше системасы, Интернеттагы адресы: https://intra.tatar.ru.
адрес - объектные Россия Федерациясендэ жирле Yзидарэне оештыру принциплары 

нигезендэ структуралаштырылган hэм Y3 эченэ шул исэптэн планлаштыру структурасы 
элементлары (кирэк булганда), урам-юл челтэре элементлары, шулай ук санлы hэм (яки) 
хэрефле-санлы адресация объектыные урнашу урынын тасвирлау, аны 
идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган адресация объектыные цифралы hэм (яисэ) 
цифралы-санлы билгелэмэсен ала;

дэYлэт адреслы реестры - адреслар турында белешмэлэрне Y3 эченэ алган дэYлэт 
мэгълYмат ресурсы;

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
https://intra.tatar.ru/
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адресация объекты-бер яки берничэ ^чемсез милек объекты, шул исэптэн жир 

кишэрлеклэре, яки Россия Федерациясе Х е^м эте  тарафыннан билгелэнгэн адреслана 
торган адресларны бирY, Y3гэртY, гамэлдэн чыгару кагыйдэлэре белэн каралган очракта;

федераль мэгълYмат адрес системасы - дэYлэт адреслы реестрын 
формалаштыруны, алып баруны hэм куллануны тээмин итYче федераль дэYлэт 
мэгълYмат системасы;

"адресланган элементлар" - ил, Россия Федерациясе субъекты, муниципаль 
берэмлек, торак пункт, урам-юл челтэре элементы, планлаштыру структурасы элементы 
hэм адресация объекты идентификация элементы (элементлары) ;

"адресация объектыные идентификацион элементлары" - жир участогы номеры, 
тезелеп бетмэгэн биналар (корылмалар), биналар hэм объектлар терлэре Ь|эм 
номерлары;

"дэYлэт адреслы реестрында адресация объектыные уникаль номеры" - ДэYлэт 
адрес реестрында адресация объекты адресы буенча бирелэ торган язылу номеры;

"планлаштыру структурасы элементы" - зона (массив), район (шул исэптэн торак 
район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), коммерцияле булмаган бакчачылык, 
яшелчэчелек hэм дача берлэшмэлэре урнаштыру территориялэре;

"урам-юл челтэре элементы" - урам, проспекты, тыкрык, юл, яр буе, мэйдан, 
бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея hэм башкалар.

дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее ^пфункцияле Yзэге -  Татарстан 
Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ (шэhэр округы) тезелгэн 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтYнее кYпфункцияле Yзэге территориаль 
аерымланган структур бYлекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Х е^мэтенее «ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее кYпфункцияле Yзэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында " 2012 елные 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее 
^пфункцияле Yзэклэре эшчэнлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэYгэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы мэгълYматлар туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210 - 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.

Элеге регламент гамэлгэ ашырыла торган ^чем сез милек объектларына кагыла, 
аларга тYбэндэгелэр керэ: капиталь тезелеш объектлары (биналар, тезелмэлэр, 
корылмалар), тэмамланмаган тезелеш объектлары hэм капиталь тезелеш 
максатларында бирелгэн жир участоклары.

Элеге Регламентные гамэлдэ булуы кагылмый:
- ваклап сату челтэрлэре объектлары (сэYдэ hэм хезмэт кYрсэтY елкэсенее 

стационар hэм стационар булмаган объектлары);
- автомобиль транспорты стоянкалары ( ^ п  катлы стоянкадан тыш);
-металл hэм аерым торучы капиталь гаражлар (гараж-тезелеш кооперативларыннан 

тыш);
- гамэлдэге яки урнаштырылган объектлар ечен бирелгэн жир кишэрлеклэре.



21

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исемелеге Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY исеме Адресларны бирY, Y3гэртY Иэм гамэлдэн чыгару РФ ДРК; 

РФ ЗК
2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче жирле Yзидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль районы чэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты

БК турында Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэренее тасвирламасы

1. Адресларны Y3гэртY, объектка адресации адреслары яки аные 
адресын гамэлдэн чыгару турында карар бирY (кушымта № 2).

2. Объектка адресация адреслары бирмэскэ яки гамэлдэн чыгармаска 
дигэн карар чыгару (кушымта № 3)

Кагыйдэлэрнее 39 п.

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт кYрсэтYДэ 
катнашучы оешмаларга мерэжэгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору срогы

Гариза бирY кенен дэ кертеп 16 кен1 кен эчендэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору каралмаган

Кагыйдэлэрнее 37 п.

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар Иэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итYче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен кирэкле 
Иэм мэжбYри булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документарные тулы исемлеге

1) Гариза (кушымта №1);
2) Шэхесне раслаучы документлар;
3) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итYче 

исеменнэн вэкил эшли икэн)
4) ^чемсез милекнее Бердэм дэYлэт реестрында теркэлмэгэн очракта 

объект (объектлар) адресация документларын хокук билгелэYче Иэм (яисэ) 
дерес раслый торган документлар;

5) Бер Иэм аннан да ^брэк адресация объекты барлыкка килгэн ^чемсез 
милек объектларыные кадастр паспортлары (^чемсез милек объектларын 
бер Иэм аннан да кYбрэк яеа адресация объектлары барлыкка килгэн

Кагыйдэлэрнее 34 п.

1 Муниципаль хезмэт ^рсэтунец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларныц озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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очракта) нэтижэсе булып тора);
6) объект тезелешенэ рехсэт адресация (тезелеп килYче объектлар 

адресациясе адресын биргэндэ) hэм (яки) объектны файдалануга тапшыруга 
рехсэт язуы;

7) тиешле территориянее кадастр планында яисэ кадастр картасында 
объектны урнаштыру схемасы (жир кишэрлегенэ адрес бирелгэн очракта);

8) адресация объектыные кадастр паспорты (объектка адресация бирелгэн 
очракта, кадастр исэбенэ куелган адресация);

9) бинаны Yзгэртеп корганда hэм (яки) яеадан планлаштырганда, бер 
hэм аннан да кYбрэк яеа объект барлыкка килYгэ китерэ торган адресация 
кабул итY комиссиясе акты (^чемсез милек объектларын (биналарны) бер 
hэм аннан да кYбрэк яеа объект барлыкка килгэн очракта адресациялэY);

Мерэжэгать итYчелэр (мерэжэгать итYче вэкиллэре) гариза биргэндэ, 
эгэр мондый документлар дэYлэт хакимияте органы, жирле Yзидарэ органы 
яисэ дэYлэт органнары яисэ жирле Yзидарэ органнары карамагында 
булмаган очракта, аеа югарыда кYрсэтелгэн документларны теркэргэ хокуклы 
оешма.

Кагыйдэлэрнее 34 пунктында ^рсэтелгэн документлар, вэкалэтле 
органга электрон документлар рэвешендэ тапшырыла, мерэжэгать итYче 
(мерэжэгать итYче вэкиле) тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза кулланып таныклана.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче Башкарма 
комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкные электрон 
формасы Башкарма комитетные рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза бирYче 
тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларные берсе белэн тапшырылырга 
(жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ 
эшлэYче зат);

почта отправлением белэн описью кертемнэр hэм уведомлением 
турында тапшыру.

Гариза hэм документлар шулай ук мерэжэгать итYче тарафыннан 
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы мэгълYмат-телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация 
челтэре Ьюм дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталы аша да 
тапшырылырга мемкин (жибэрелде)

2.6. ДэYЛэт органнары, жирле Yзидарэ 
органнары hэм мерэжэгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар карамагында 
булган hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) ^чемсез мелкэтнее бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ (^чемсез 

милек объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем ечен мемкин булган 
мэгълYматларны Y3 эченэ алган);
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норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документарные тулы исемлеге, шулай ук 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; дэYлэт 
органы, жирле Yзидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

2) ^чемсез милек объектыные теп характеристикалары hэм теркэлгэн 
хокуклары турында бердэм дэYлэт ^чемсез милек реестрыннан еземтэ;

3) торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага 
кYчерY турында жирле Yзидарэ органы карары (урнашу адресы бирелгэн 
очракта, мондый адресны Y3гэртY hэм юкка чыгару аны торак бинадан торак 
булмаган бинага яки торак булмаган бинага кYчерY аркасында);

4) Кагыйдэлэрнее 14 пунктындагы "а" пунктчасында кYрсэтелгэн 
нигезлэр буенча адресация адресы исэптэн тешерелгэн ^чемсез милек 
объектыные теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары турында 
бердэм дэYлэт ^чемсез милек реестрыннан еземтэ);

5) адресация объекты буенча соратып алына торган ^чемсез мелкэтнее 
бердэм дэYЛэт кадастрында булмавы турында хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнее 14 
пунктындагы "б" пунктчасында ^рсэтелгэн нигезлэр буенча адресация 
адресы юкка чыгарылган очракта).

Гариза бирюче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу ысуллары 
hэм тапшыру тэртибе элеге регламентные 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итYчедэн дэYлэт органнары, жирле Yзидарэ органнары hэм 
башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны талэп 
HTY тыела.

Мерэжэгать итYче югарыда ^рсэтелгэн мэгълYматларны Y3 эченэ алган 
документларны тапшырмау гариза бирYчегэ хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту 
ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда КилештерY хезмэт кYрсэтY ечен 
талэп ителгэн hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэYлэт хакимияте органнары 
(жирле Yзидарэ органнары) hэм аларные 
структур бYлекчэлэре Исемлеге

КилешY талэп ителми.

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул и ^ э н  баш тарту ечен 
нигезлэрнее тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) Тапшырылган документарные элеге регламентные 2.5 пунктында 

^рсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн 

тезэтYлэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган 
житди жэрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру.
2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып 
тору яки бирYдэн баш тарту ечен нигезлэрнее 
тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен: 
а) объектка адресация бирY турындагы гариза белэн элеге 

Кагыйдэлэрнее 27 hэм 29 пунктларында ^рсэтелмэгэн зат мерэжэгать итте;
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б) ведомствоара сорауга жавап булмау турында документ hэм (яки) 
мэгълумат биру ечен кирэкле объектка адресации адреслары яки 
аннулирования аные адресын, hэм тиешле документ тугел тэкъдим ителгэн 
гариза бируче (вэкиле мерэжэгать итуче) буенча уз инициативасы;

в) объектка адресация адресы яки аные адресын гамэлдэн чыгару ечен 
гариза биручегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) йеклэнгэн Документлар Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртипне бозып бирелгэн;

г) объектка адресация биру яки аные адресын гамэлдэн чыгару ечен 
шартлар hэм очраклары юк, курсэтелгэн Кагыйдэлэрнее 5, 8 - 11 hэм 14 - 18 
пунктларында

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэYлэт пошлинасы яки башка 
TYЛЭY алу тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле hэм мэжбYри булган хезмэт 
кYрсэтYЛэр ечен TYЛЭY алу тэртибе, кYЛэме 
hэм нигезлэре, шул исэптэн мондый TYЛЭY 
кулэмен исэплэY методикасы турында 
мэгълYматны да кертеп

Кирэкле hэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
сорау биргэндэ hэм мондый хезмэт кYрсэтY 
нэтижэлэрен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 минуттан да 
артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта кетунее 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт кYрсэтY турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ керсэ, ял 

кененнэн (бэйрэм) кененнэн сое эш кенендэ теркэлэ
2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган 
биналарга, гариза бирYчелэрне кетY hэм 
кабул итY урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр курсэту 
тэртибе турында визуаль, текст Ьюм 
мультимедияле мэгълумат урнаштыру hэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын сундеру 
системасы белэн ж^азландырылган биналарда, документларны 
рэсмилэштеру ечен кирэкле ж^азлар, мэгълумати стендлар белэн 
башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ 
хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст hэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уеайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларные чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, 
урнаштырыла

Кагыйдэлэр

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунее hэркем 
ечен мемкин булуы hэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать 
итученее вазыйфаи затлар белэн узара

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнее hэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные жэмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;
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хезмэттэшлеге hэм аларные дэвамлылыгы, 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунее купфункцияле узэгендэ 
Муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, Дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгенее эш урыннарында, 
муниципаль хезмэт курсэтунее барышы 
турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар 
кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге мэгълумат 
ресурсларында, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталында 
Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунее сыйфаты булмау белэн характерлана: 
мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул иту hэм биру чиратлары; 
муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее гамэллэренэ 

(гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее гариза 

биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ hэм муниципаль 

хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затные hэм мерэжэгать итученее бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ 
тотыла. Хезмэттэшлекнее озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэгендэ 
(Алга таба -  КФ^ муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФУнее ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул итуне hэм бируне КФУ 
белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунее барышы турында мэгълумат мерэжэгать 
итуче тарафыннан сайтта, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталында, КФУлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ федераль 
адреслы Система порталыннан, Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталыннан файдаланып бирелэ (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны^ составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купф ункцияле узэгенец ерак урнашкан эш 

уры ннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре
3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Иэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр Формалаштыру Иэм жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация 

алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон Иэм (яки) электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар Иэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ Иэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы Иэм башка мэсьэлэлэр алу рехсэт.

3.3. Гариза кабул иту Иэм теркэу
3.3.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) гаризаларны кэгазьдэ почта 

аша почта аша юллый Иэм тапшыру турында хэбэрнамэ белэн шэхсэн тапшыра, яисэ 
электрон документ рэвешендэ яисэ КФУ аша тапшыра, муниципаль хезмэт курсэту 
турында КФУнее читтэн торып эш урынын тапшыра Иэм элеге регламентные 2.5 
пункты нигезендэ Башкарма комитетка документлар тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон документ рэвешендэ 
Башкарма комитетка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада 
килгэн гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2.Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, :
мерэжэгать итученее шэхесен билгели;
мерэжэгать итученее вэкалэтлэрен тикшерэ (ышаныч кэгазе буенча гамэл алып 

барган очракта);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерэ;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ 

(документларные кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр Иэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту Иэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларные кучермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасын, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы Иэм вакыты турында тамга белэн;

гаризаны авыл жирлеге башлыгына карау ечен жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ 
гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Иэм документларны



кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнее эчтэлеген язмача аелату белэн 
документлар кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар Иэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
Документлар.

3.3.3. Авыл жирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели Иэм 
гаризаны Башкарма комитетка жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар Формалаштыру Иэм жибэру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрослар жибэрэ:
1) Кучемсез мелкэтнее бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кучемсез милек 

объектына теркэлгэн хокуклар турында Иэркем ечен мемкин булган мэгълуматларны 
уз эченэ алган);

2) кучемсез милек объектыные теп характеристикалары Иэм теркэлгэн 
хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;

3) торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган бинага кучеру 
турында жирле узидарэ органы карары (урнашу адресы бирелгэн очракта, мондый 
адресны узгэрту Иэм юкка чыгару аны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак 
булмаган бинага кучеру аркасында);

4) Бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан кучемсез милек объектына теп 
характеристикалар Иэм теркэлгэн хокуклар турында еземтэ (объектные адресы юкка 
чыгарылган очракта, Кагыйдэлэрнее 14 пунктындагы "а" пунктчасында курсэтелгэн 
нигезлэр буенча адресация курсэтелгэн нигезлэр буенча адресация курсэтелэ);

5) Адресация объекты буенча соратып алына торган кучемсез мелкэтнее бердэм 
дэулэт кадастрында булмавы турында хэбэрнамэ (Кагыйдэлэрнее 14 пунктындагы "б" 
пунктчасында курсэтелгэн нигезлэр буенча адресация адресы юкка чыгарылган 
очракта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 
турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 

мерэжэгатьлэр нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итучелэр белгечлэре соралган 
Документлар (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ Иэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  
баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап эзерлэунее Иэм жибэрунее башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенее хокукый актлары Иэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ Иэм мэгълумат бирэ торган 
органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.
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Процедураларные нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма 
комитетка жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру;
элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнее булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта Башкарма 

комитет белгече баш тарту турында карар проектын эзерли.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 

Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
- Татарстан Республикасы тезелеш, архитектура hэм торак-коммуналь хужалык 

министрлыгыные «Техник инвентаризация бюросы» РДУП (алга таба - «БТИ» РДУП) 
тарафыннан бирелгэн адреслар булу турында Россия Федерациясе Социаль- 
икътисадый мониторинг комитетыные 11 нче номерлы мерэжэгатен эзерлэу;

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга жаваплар кергэн 
вакыттан алып еч кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: «БТИ» РГУПДА бирелгэн адреслар булу турында 
запрос;

3.5.2. «БТИ» РГУП белгече запроста курсэтелгэн адресны тикшерэ hэм бирелгэн 
адреслар турында белешмэ эзерли.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «БТИ»РГУП Регламентында 
билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: белешмэ булу турында бирелгэн адреслар.
3.5.3. Башкарма комитет белгече, «БТИ» РГУПтан жавап алганнан сое, гамэлгэ 

ашыра:
объектка адресация яки баш тарту турында карар проекты биру, узгэрту турында 

карар проектын рэсмилэштеру;
документ проектын авыл жирлеге башлыгы белэн килештеру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «БТИ»РГУПнан жавап алган 

вакыттан еч кеннэн дэ соега калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Результат процедуры: проект документа, направленного на согласование главе 

сельского поселения.
3.5.4. Авыл жирлеге башлыгы баш тарту турында карар проектын яки карар 

проектын имзалый hэм Башкарма комитет белгеченэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: объектка адресация адресы яки баш тарту турында 

Карар биру, узгэрту турында имзаланган карар.
3.5.5. Башкарма комитет белгече объектка адресация адресы яки баш тарту 

турында Карар биру, узгэрту турында Карар кабул итэ, номер бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: теркэлгэн карар биру, узгэрту адреслары яки баш 

тарту турында карар.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру
3.6.1. Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ кабул ителгэн карар 

турында хэбэр итэ hэм гариза биручегэ бирэ йэ почта аша объектка адресация яисэ 
баш тарту турында Карар биру, узгэрту турында Башкарма комитет карарын жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэжэгать итученее шэхси килуе очрагында;
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элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураны тэмамлаганнан сое 
бер кен эчендэ, жавап жибэргэн очракта, почта аша хат белэн.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ объектка адресация адресыные 
адресын биру, узгэрту турында бирелгэн (жибэрелгэн) карар яисэ баш тарту турында 
карар.

3.7. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнее 

ерактан урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентные 3.3 -  3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.8. Тезэту техник хаталар.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 4);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн 
электрон почта аша), йэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее бердэм 
порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентные 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе кул куя яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) 
Башкарма комитетка техник хата булган документ тапшырганда документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 

гариза биручелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы
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вазыйфаи затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ 
ала.

Административ процедураларные утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыные 

утэлешен тикшеру.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенее 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы 
тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать 
итученее конкрет мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру 
hэм авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыные структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее гарызнамэсен 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары
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белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ 
ашыру талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнее билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

10) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ документлар яисэ 
мэгълумат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 
курсэтелмэгэн очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 7 статьясындагы 1 
елешенее 4 пунктында каралган очраклардан тыш, аларные булмавы hэм (яисэ) дерес 
булмавы hэм (яисэ) булмавы курсэтелгэн.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органные, муниципаль хезмэткэрнее, муниципаль хезмэт курсэтуче органные 
вазыйфаи затыные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумати-телекоммуникация 
челтэре, Азнакай муниципаль районыные рэсми сайтыннан (http:/ 
www.aznakayevo.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
мерэжэгать итученее шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аные теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органные мерэжэгать итучедэн 
документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны 
тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн сое биш эш кене 
эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, шикаять 

белдерелэ торган карарларные hэм гамэллэрнее (гамэл кылмау) вазыйфаи затыные, 
вазыйфаи затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мерэжэгать 
итученее яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученее урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затные, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы);

http://www.aznakayevo.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3) муниципаль хезмэт KYpc0TY4e органныц, муниципаль хезмэт KYpc0TY4e 
вазыйфаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт 
кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
кYчермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн 
опечаткаларны hэм хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тYлэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарталар.
Элеге пунктта кYрсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килYче кеннэн дэ 

соцга калмыйча мерэ^эгать итYчегэ шикаятьне карау нэти^элэре турында 
дэлиллэнгэн ^авап язма рэвештэ Ьюм мерэ^эгать итYченец телэге буенча электрон 
формада ^ибэрелэ.

5.8. Шикаятьне канэгатьлэндергэн дип танылган очракта, мерэ^эгать итYчегэ 
муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган хокук бозулар ечен башкарма орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук 
гаеплелэрне ^аваплылыкка тарту турында Карар кабул ителэ hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY максатларында гариза ясарга кирэк булган ерак гамэллэр турында мэгълYмат 
^рсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында 
мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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Кушымта №1

ОБЪЕКТКА АДРЕСАЦИЯ АДРЕСЫ БИРУ ЯИСУ АНЫ ГАМЭЛДЭН ЧЫГАРУГА
ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Бит N__ Барлыгы__

Гариза

(^ирле Y3^qap8 органы, орган исеме

Россия Федерациясе субъекты д8YЛ8т 
хакимияте органы - федераль 

8h8миятт8ге ш8h8рл8р яис8 федераль 
д8р8^8д8ге ш8h8р эченд8ге 

муниципаль бер8млек ̂ ирле Yзидaр8 
органы, адресларны адреслау 

объектларына Россия Федерациясе 
субъекты законы бел8н в8кал8тле)

Гариза кабул ителде 
т е р ^  номеры____
гариза битл8ре саны 
документлар саны_
шул ис8пт8н оригиналлар _ 
оригиналдагы битл8р саны 
Вазыйфаи затньщ ФИО 
вазыйфаи затньщ имзасы _

кYчерм8Д8

дата "__" ел.

3.1 Объектка карата адресацияегезне сорыйм:

Тере:

^ир участогы

Йорт

Корылма

Бина

Т8мамланмаган тезелеш 
объекты

3.2 Адрес бирY

С8б8пле:

Д8YЛ8т милкенд8ге яки муниципаль милект8ге ^ир киш8рлеген бер категорияд8н икенче 
категорияг8 кYчерY турында

Тезел8 торган ^ир киш8рлекл8ре саны

©ст8м8 м8гълYмaт:

1 2

в

^ир киш8рлеге бYЛY юлы бел8н ^ир киш8рлеге(л8р) тезY

Тезел8 торган ^ир киш8рлекл8ре саны

^ир киш8рлегенеч кадастр номеры ^ир киш8рлегенеч адресы

^ир киш8рлекл8рен бер категорияд8н икенче категорияг8 кYчерY юлы бел8н ^ир 
киш8рлеге тезY
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Берлэштерелгэн жир кишэрлеклэре 
саны

Берлэшкэн жир кишэрлегенее кадастр 
номеры<1>

Берлэштерелгэн жир кишэрлегенее адресы <1>

Бит N Барлыгы

^ир кишэрлеге(лэр) булеп биру белэн жир кишэрлеге(лэр) тезу

Тезелэ торган жир кишэрлеклэре саны 
(булеп бирелэ торган жир 
кишэрлегеннэн тыш)

^ир кишэрлегенее кадастр номеры Булеп бирелгэн жир кишэрлегенее адресы

^ир кишэрлеклэрен яеадан булу юлы белэн барлыкка китеру

Тезелэ торган жир кишэрлеклэре саны Яеадан буленэ торга жир кишэрлеклэре саны

Яеадан буленэ торга жир 
кишэрлегенее кадастр номеры <2>

Яеадан буленэ торга жир кишэрлегенее адресы<2>

Бина, корылмалар тезу, узгэртеп кору

Проект документлары нигезендэ 
тезелеш (реконструкция) объектыные 
исеме

Тезелеш алып барыла торган жир 
кишэрлегенее кадастр номеры 
(реконструкциясе)

Тезелеш алып барыла торган жир кишэрлеге адресы 
(реконструкциялэу)

Эгэр Россия Федерациясе ШэИэр тезелеше кодексы, шэИэр тезелеше эшчэнлеге турында 
Россия Федерациясе субъектлары законнары нигезендэ аны тезу, реконструкциялэу ечен 
тезелешкэ рехсэт биру талэп ителми икэн, курсэтелгэн объектные дэулэт кадастр исэбен 
гамэлгэ ашыру ечен кирэкле документларны тубэндэге объектка карата эзерлэу, 
адресациялэу талэп ителми

Тезелеп бетмэгэн тезелеш объекты, 
бина тибы

Тезелеш (реконструкция) объектыные
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Бит N Барлыгы __

исеме (проект документлары булган 
очракта проект документлары 
нигезендэ ^рсэтелэ)

Тезелеш алып барыла торган ^ир 
кишэрлегенец кадастр номеры 
(реконструкциясе)

Тезелеш алып барыла торган ^ир кишэрлеге адресы 
(реконструкциялэY)

Торак бинаны торак булмаган бинага Иэм торак булмаган бинага кYчерY

Бина кадастр номеры Бина адресы

Бина, корылмалар бYЛY юлы белэн бинада, корылмада биналар тезY

Торак урыны барлыкка килY Барлыкка килэ торган бYЛмэлэр 
саны

Торак булмаган бинаны тезY Барлыкка килэ торган бYЛмэлэр 
саны

Бина, корылмалар кадастр номеры Бина, корылмалар адресы

©стэмэ мэгълYмат:

Бинадагы, корылмада бYЛмэлэрне бYЛY юлы белэн барлыкка китерY

Бинаны (торак булмаган) 
билгелэY)<3>

Бина тере <3> БYЛмэлэр саны <3>

БYленэ торган бинаныц кадастр 
номеры

БYленэ трган бинаныц адресы

©стэмэ мэгълYмат:
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Бинадагы, корылмадагы бYлм8Л8рне берл8штереп тезY юлы бел8н бина тезY

Торакурыны барлыкка килY Торак булмаган бина барлыкка килY

Берл8штерелг8н биналар саны

Берл8штерелг8н бинаньщ кадастр 
номеры <4>

Берл8штерелг8н бина адресы <4>

©ст8м8 м8гълYмaт:

Гомуми файдалану урыннарын Yзг8ртеп кору h8м (яки) Yзг8ртеп планлаштыру юлы бел8н 
бина тезY, тезY

Торакурыны барлыкка килY Торак булмаган барлыкка килY

Барлыкка кил8 торган бYЛм8Л8р саны

Бина, корылмалар кадастр номеры Бина, корылмалар адресы

©ст8м8 м8гълYмaт:

Лист N Всего листов

3.3 Объектныщ адресация адресын гам8лд8н чыгару:

Ил исеме

Россия Федерациясе субъекты исеме

Россия Федерациясе субъекты 
составында муниципаль район, 
ш8h8р округы яис8 ш8h8р эченд8ге 
территория (федераль 8h8миятт8ге 
ш8h8рл8р ечен) исеме

Авыл ^ирлеге исеме

Ш8h8р округыныщ ш8h8р эче районы 
исеме

Торак пункт исеме

Планлаштыру структурасы элементы 
исеме
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Урам-юл челтэренее исеме

^ир участогы номеры

Бинаные Тибы Иэм номеры, 
корылмалары яки тэмамланмаган 
тезелеш объекты

Бинада яки корылмада урнашкан 
бинаные Тибы Иэм номеры

Фатир чиклэрендэ бина тибы Иэм 
номеры (коммуналь фатирларга 
карата)

©стэмэ мэгълумат:

Сэбэпле:

Адресация объектыные гамэлдэн чыгару

"Кучемсез мелкэтнее дэулэт кадастры турында" 2007 елные 24 июлендэге 221-ФЗ 
номерлы Федераль законные 27 статьясындагы 2 елешенее 1 Иэм 3 пунктларында 
курсэтелгэн нигезлэр буенча объектны кадастр исэбенэ алудан баш тарту (Россия 
Федерациясе законнары жыелышы, 2007, № 31, 4017 ст., 2008, № 30, 3597 ст.; 2009, №
52, 6410 ст., 2011, № 1, 47 ст.; N 49, 7061 ст.; N 50, 7365; 2012, n 31, 4322; 2013, № 30,
4083 ст.; хокукый мэгълуматные рэсми интернет-порталы www.pravo.gov.ru 2014 елные 23 
декабре)

Биру объекты адресации яеа адрес

©стэмэ мэгълумат:

Бит N Барлыгы __

4 Объект хужасы адресация адресы яки объектка бутэн эйбер хокукы булган зат

физик зат:

фамилия: исеме(тулысынча):
Атасыные исеме 

(тулысынча) 
(булганда):

ИНН
(булганда):

шэхесне раслаучы тере: серия: номер:
документ:

бирелу датасы: кем тарафыннан бирелгэн:

" " ел.

http://www.pravo.gov.ru
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Почта адресы: Элемт8 ечен телефон: Электрон почта адресы 
(булганда):

юридик зат, шул ис8пт8н д8YЛ8т хакимияте органы, башка д8YЛ8т органы, ^ирле 
Yзидaр8 органы:

Тулы исеме:

ИНН (Россия юридик затлары 
ечен):

КПП (Россия юридик затлары ечен):

ил т е р ^  (инкорпорации) 
(чит ил юридик затлар 

ечен):

терк8ЛY датасы (чит ил 
юридик затлары ечен):

терк8ЛY номеры (чит ил 
юридик затлары ечен):

ел.

почта адресы: элемт8 ечен телефон: электрон почта адресы 
(булганда):

Адресация объектына 8йбер хокукы:

милек хокукы

объектны aдресaциял8Y объектына ху^алык алып бару хокукы

мелк8т бел8н оператив идар8 итY хокукы объект адресация

^ир киш8рлеген гомерлек мирас итеп алу хокукы

^ир киш8рлегенн8н даими (сроксыз) файдалану хокукы

Документлар алу ысулы (шул ис8пт8н карар бирY объектка адресации адреслары яки адресны 
гам8лд8н чыгару, элек т8къдим ителг8н документларныщ оригиналы, объектка адресация 
адресы бирY, яки гам8лд8н чыгару турында карар бирY (аннулировании) ):

ш8хси ^пфункцияле Y38KT8

Почта аша тYб8нд8ге адрес буенча 
^иб8рY бел8н

5

Д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8рнеч берд8м порталыныщ ш8хси кабинетында, д8YЛ8т 
h8м муниципаль хезм8тл8рнеч теб8к порталларыныщ ш8хси кабинетында

Федераль адреслы системаныщ ш8хси кабинетында

Электрон почта адресына (гариза
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Иэм документлар алу турында хэбэр 
итY ечен)

6 Документлар алу турында расписка сорыйм:

шэхсэн Расписка алынган:
бирергэ (мерэ^эгать итYченец имзасы)

Почта аша тYбэндэге адрес буенча
^ибэрер1э:

^ибэрмэскэ

Бит N Барлыгы __

Гариза бирYче:

Объект ху^асы адресация адресы яки объектка бутэн эйбер хокукы булган зат

Объект ху^асы вэкиле адресация адресы яки объектка бутэн хокукка ия булган затлар

физик зат:

фамилия:

шэхесне раслаучы 
документ:

почта адресы:

исеме (тулысынча):

тере:

БирелY датасы:

ел.

Атасыныц исеме 
(тулысынча) 
(булганда):

серия:

ИНН
(булганда):

номеры:

кем тарафыннан бирелгэн:

Элемтэ ечен телефон: электронной почта адрес 
(булганда):

вэкил вэкалэтлэрен раслый торган документныц атамасы Иэм реквизитлары:

юридик зат, шул исэптэн дэYлэт хакимияте органы, башка дэYлэт органы, ^ирле 
Yзидарэ органы:

тулы атамасы:

КПП (Россия юридик зат ечен): ИНН (Россия юридик затлары ечен):

7
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ил теркэу(инкорпорации) 
(чит ил юридик затлар 

ечен):

почта адресы:

теркэлу датасы (чит ил 
юридик затлары ечен):

ел.

элемтэ ечен телефон:

теркэлу номеры (чит ил 
юридик затлары ечен):

электрон почта адресы 
(булганда):

вэкил вэкалэтлэрен раслый торган документные атамасы hэм реквизитлары:

Гаризага теркэлэ торган документлар:

Теп несхэсе______ - экз.саныныда,___б. Кучермэ__ экз., ___б.

Теп несхэсе б. Кучермэ__ экз., ___б.

Теп несхэсе экз., б. Кучермэ__ экз.,___б.

Примечание:

Бит N__ Барлыгы__

8

9
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10 Шэхси мэгълYматларны эшкэртY (^ыю, системалаштыру, туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), 
куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълYматларны 
юк итY, шулай ук Россия Федерациясе законнары нигезендэ адресларны эшкэртY, YЗгэртY Иэм 
юкка чыгару буенча органнар тарафыннан шэхси мэгълYматларны эшкэртY ечен кирэкле 
башка гамэллэр), шул исэптэн автомат рэвештэ, кабул итYне дэ кертеп, минем ечен тэкъдим 
ителэ торган затныц ризалыгын раслыйм. дэYлэт хезмэте кYрсэтY максатларында адресларны 
YЗгэртY Иэм гамэлдэн чыгару.

11 Чынын да раслыйм, дип:
элеге гаризада ^рсэтелгэн мэгълYматлар гариза тапшыру датасына дерес; 
тэкъдим ителгэн хокукый документ(ие) Иэм башка документлар Иэм аларда булган 
мэгълYматлар Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ.

12 Имза Дата

(имза) (фамилия, инициаллар)

13 Гариза кабул иткэн белгеч тамгасы Иэм аца кушып бирелгэн документлар:

<1> Юл hэр берлэштерелгэн ^ир  участогы ечен кабатлана. 

<2> Юл бYлеп бирелгэн hэр ^ир  участогы ечен кабатлана. 

<3> Строк дублируются ечен hэр бYленгэн бина.

<4> Юл hэр берлэштерелгэн бина ечен кабатлана.

Искэрмэ.

Объектка адресация адресы бирY яки аныц адресын юкка чыгару турында гариза 
(алга таба - гариза) кэгазьдэ A4 форматындагы стандарт листларда рэсмилэштерелэ. 
hэр биттэ аныц тэртип номеры ^рсэтелэ. Битлэрне нумерациялэY бетен документ 
чиклэрендэ Гарэп цифрлары белэн башкарыла. hэр биттэ шулай ук гаризадагы 
битлэрнец гомуми саны ^рсэтелэ.

Эгэр гариза гариза бирYче местэкыйль рэвештэ кэгазьдэ тутырыла икэн, сайлап 
алынган белешмэлэр каршында махсус бирелгэн графада MVM билгесе куела"

( Г ^ Л ) .

Гариза бирYче кэгазьдэ яисэ аныц Yтенече буенча ^ирле Yзидарэ органы белгече, 
Россия Федерациясе субъекты дэYлэт хакимияте органы - федераль эhэмияттэге 
шэhэр шэhэр эче муниципаль берэмлеге ^ирле Yзидарэ органы белгече, элеге Россия
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Федерациясе субъекты законы бел8н адресларны адреслау объектларына бирYГ8 
в8кал8тле федераль д8р8^8д8ге ш8И8р эче муниципаль бер8млеге ^ирле Yзидaр8 
органы тарафыннан гариза р8смил8штерг8нд8, компьютер техникасын кулланып, 
конкрет гаризага карата булган юллар (реквизит элементлары) тутырылырга мемкин. 
Бу очракта гариза формасыннан тутырылырга тиеш булмаган юллар тешереп 
калдырыла.



43

Кушымта №2

Карар 

20 ел №  

Кучемсез милек объектына адрес биру турында

Россия Федерациясенее 2001 елные 25 октябрендэге 136-ФЗ номерлы Жир 
кодексы, Россия Федерациясенее шэИэр тезелеше кодексыные 29.12.2004 ел, №190- 
ФЗ боерыгы, Татарстан Республикасы <^чэлле авыл жирлеге» муниципаль берэмлеге 
Уставы нигезендэ Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге башлыгы карар 
чыгара:

1. Кучемсез милек объектына адрес бирергэ (хокук иясенее фамилиясе, 
исеме, атасыные исеме; гариза бирученее корылма урнашкан жир кишэрлегенэ 
хокукын билгели торган документ): 423317, Татарстан Республикасы,Азнакай
муниципальный районы, Yчэлле авыл жирлеге ________  авылы, ____________ур.,

й.

Башлык
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Кушымта №3

Объектка адресация адресы бирудэн баш тарту яки аны гамэлдэн чыгару
туры нда карар кабул иту ф ормасы

(мер8^8гать итYченеч( в8киленеч) исем- 
фамилиясе, адресы)

(объектка адресация адресы бирY яки аны 
гам8лд8н чыгару турындагы гаризаныщ терк8Y 

номеры)
Объектка адресация адресы бирудэн баш тарту яки аны гамэлдэн чыгару турында карар

№

(Россия Федерациясе субъекты законы бел8н в8кал8тле ^ирле Yзидaр8 органы, Россия Федерациясе 
субъекты д8YЛ8т хакимияте органы -  федераль 8h8миятт8ге ш8h8р яис8 федераль д8р8^8д8ге ш8h8р 

эченд8ге муниципаль бер8млек ^ирле Yзидaр8 органы исеме)
х8б8р ит8 ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. юш8леш килешенд8, ш8хесне раслаучы документ исеме, номеры h8м бирелг8н
датасы)

почта адресы -  физик зат ечен; тулы исеме, ИНН, КПП (юрилик зат ечен), ил, датасы, регистрация
номеры (чит ил юридик зыты ечен),

почта адресы -  юридик зат ечен) 
бирY Кагыйд8Л8ре нигезенд8, Y3Г8ртY h8м адресны гам8лд8н чыгару аннулирования , 
Россия Федерациясе Хе^м8те карары бел8н расланган

2014 елныщ 19 ноябре № 1221, TYб8нд8ге адресны бирY (гам8лд8н чыгару) буенча кире кагылды

(кир8клене сызарга)
адресация объекты ________________________________________________________________

(адресация объектыныщ тере h8м атамасы , тасвирлама

адресации очракта объектка адресация адресы бирY турында мер8^8гать итк8нд8 
объектны  ̂урнашу урыны тасвирламасы ,

адресация объекты адресы гариза бирYченеч адресын гам8лд8н чыгару турында мер8^8гать итк8н 
очракта)
б8йле р8вешт8_________________________________________________________________

(баш тарту нигезл8ре)

Россия Федерациясе субъекты законы бел8н в8кал8тле ^ирле Yзидaр8 органыныщ, Россия 
Федерациясе субъекты д8YЛ8т хакимияте органыныщ -  федераль д8р8^8д8ге ш8h8р яис8 федераль 
д8р8^8д8ге ш8Ьюр эченд8ге муниципаль бер8млек ^ирле Yзидaр8 органыныщ в8кал8тле в8киле

М.П.
(вазифасы, Ф.И.О.) (имза)
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Кушымта№4

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге башлыгына

Техник хаталар тезэту турында гариза
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме)
Язылган:_____________________________________

Дерес мэгълумат:.

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, жибэрелгэн техник 
хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта мондый 

карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_________________________________ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес 

буенча:____________________________________________________________________________ .
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны 

жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), 
йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен 
кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне 
дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа тубэнрэк кертелгэн 
мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларные кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ 
hэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча сораштыруда 
катнашырга ризалык бирэм:___________________ .

____________  _______________ (_______________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы haM аньщ утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y 4aue авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 янЕарендагы 2 номерлы карарына
3 нче кушымта

Агач кисугэ, агачлар hэм куаклар утыртуга, агачларньщ ябалдашларын кисугэ 
рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунек административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезм8т KYрс8TYнее 8леге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) агач И8м куаклар кисYГ8, утыртуга, агачларные ябалдашларын кисYГ8 рехс8т 
бирY буенча муниципаль хезм8т кYрс8TYнее стандартын И8м т8ртибен билгели (алга таба- 
муниципаль хезм8т).

1.2. Муниципаль хезм8т алучылар: физик И8м юридик затлар (алга таба- 
мер8^8гать итYче).

1.3. Муниципаль хезм8т Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль 
районы Yч8лле авыл ^ирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рс8тел8.

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yч8лле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
дYШ8мбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 с8гатьк8 кад8р;
шимб8, якш8мбе: ял кенн8ре.
Ял И8м тешке аш ечен т8н8фес вакыты эчке хезм8т т8ртибе кагыйд8Л8ре бел8н 

билгел8н8.
Белешм8л8р ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Ш8хесне раслаучы документлар бел8н килY м8^бYри.
1.3.2. «Интернет» м8гълYмaт-телекоммуникация челт8ренд8 муниципаль 

районные р8сми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челт8ре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезм8т KYрс8TY, шулай ук Башкарма комитетные урнашу урыны 
И8м эш графигы турында м8гълYмaт бирелерг8 мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезм8т турында визуаль 
И8м текстлы м8гълYмaт туплаган м8гълYмaт стендлары ярд8менд8, гариза бирYчел8р 
бел8н эшл8Y ечен.

Татарстан Республикасы д8YЛ8т телл8ренд8 м8гълYмaт 8леге Регламентные 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезм8т 
KYрс8TY турында м8гълYмaтны Y3 эчен8 ала);

2) «Интернет» челт8ре аша муниципаль районные р8сми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы д8YЛ8т И8м муниципаль хезм8тл8р Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) д8YЛ8т И8м муниципаль хезм8тл8р (функциял8р) берд8м порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телд8н мер8^8гать итк8нд8-ш8хс8н яки телефон буенча;
язма (шул ис8пт8н электрон документ формасында) мер8^8гать итк8нд8-к8газьд8 

почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезм8т KYрс8TY м8сь8Л8Л8ре буенча м8гълYмaт Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль районные р8сми сайтында И8м гариза

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту, нигезендэ, тубэндэгелэр аша гамэлгэ ашырыла:

Россия Федерациясе Жир кодексы белэн 25.10.2001 №136-ФЗ (алга таба -  РФ ЖК) 
(РФ законнары жыелмасы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);

Россия Федерациясенее шэhэр тезелеше кодексы белэн 29.12.2004 №190-ФЗ (алга 
таба -  РФ ШрК) (РФ законнары жыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);

2006 елные 4 декабрендэге 200-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Урман кодексы 
(алга таба -  РФ ЛК) (РФ законнары жыелмасы, 11.12.2006, № 50, 5278 ст.);

«Эйлэнэ-тирэ мохитне саклау турында» 2002 елные 10 гыйнварындагы 7 -  ФЗ 
номерлы Федераль закон (алга таба-7-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары 
жыелмасы, 14.01.2002, №2, 133 ст.);

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 елные 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында " 2004 елные 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында нигезлэмэ) 
нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
агачларны кису -  тиешле жирлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ агач hэм куакларные

бер елеше киселэ торган агачлар кису;
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэге -  Татарстан 

Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ (шэhэр округы) тезелгэн 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэге территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекумэтенее «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында» 2012 елные 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210 - 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 

билгелэуче норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY исеме Агач hэм куак утыртуга рехсэт бирY РФ ДРК; 

РФ ЗК
2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Yчэлле 
авыл ^ирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэренец тасвирламасы

Агач hэм куаклар кисYгэ рехсэт (2 нче кушымта).
КисYгэ, агач hэм куаклар утыртуга рехсэт итYДЭн баш тарту 

турында белдерY.

Тэртип

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ 
катнашучы оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору срогы

Агач hэм куаклар кисY, кисY hэм утырту ечен рехсэт 13 кен 
дэвамында бирелэ, шул исэптэн гариза бирY кенен дэ.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору каралмаган

Тэртип

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
законнар hэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэ^эгать итYче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY ечен кирэкле 
hэм мэ^бYри булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге.

1) Гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэ^эгать 

итYче исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) киселергэ тиешле яшел Yсентелэр утырту белэн якындагы 

корылмаларга яки башка ориентирларга кадэр участок схемасы;
5) эгэр ^ир кишэрлеге КYчемсез мелкэтнец бердэм дэYлэт 

реестрында теркэлмэгэн булса, ^ир кишэрлегенэ хокук билгели 
торган hэм раслый торган документларныц расланган ^чермэлэре;

6) Биналар hэм корылмалар тезегэндэ габаритларга элэгэ 
торган яшел утыртмалар киселгэн очракта, расланган проект 
документлары;

7) территориялэргэ кагылучы агачлар кисY hэм аларны 
кYчереп утырту шартларына кагылышлы ху^алар белэн килештерY;

8) агачлар утыртканда яки кYчереп утыртканда, ^ир эшлэрен 
YткэрYгэ ордер ачу белэн инженерлык челтэрлэре вэкиллэре белэн 
килешY.

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бирYче 
Башкарма комитетта шэхси мерэ^эгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Порядок
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Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэYче зат); 

почта аша ^ибэрY.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэ^эгать итYче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы 
мэгълYмат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэре hэм дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
мемкин (^ибэрелергэ)

2.6. ДэYЛэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм мерэ^эгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар карамагында 
булган hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, шулай ук 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; дэYлэт 
органы, ^ирле Yзидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) ^чемсез милекнец Бердэм дэYлэт реестрыннан еземтэ 

(^чемсез милек объектына теркэлгэн хокуклар турында hэркем 
файдалана алырлык белешмэлэр булган).

Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп итY тыела.

Мерэ^эгать итYче югарыда ^рсэтелгэн мэгълYматларны YЗ 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза бирYчегэ хезмэт 
кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда КилештерY хезмэт кYрсэтY ечен 
талэп ителгэн hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэYлэт хакимияте органнары 
(^ирле Yзидарэ органнары) hэм аларныц 
структур бYлекчэлэре Исемлеге

КилешY талэп ителми.

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

1) Документларны тиешенчэ тапшырмау;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 

пунктында ^рсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне туктатып Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган. Тэртип
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тору яки бирудэн баш тарту ечен нигезлэрнее 
тулы исемлеге

Баш тарту ечен нигез:
1) Мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 

тугел, йэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) документларда тулы 
булмаган Иэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар;

2) Тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ Иэм (яки) мэгълумат булмавы 
турында таныклаучы ведомствоара сорауга дэулэт хакимияте 
органыные, жирле узидарэ органыные яисэ оешманые ведомство 
карамагындагы органына жавап алуы

3) Курше жир билэмэлэреннэн файдаланучылар арасында агач 
Иэм куаклар кису, кису Иэм утырту мэсьэлэсе буенча бэхэс булу.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме 
Иэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту турында 
сорау биргэндэ Иэм мондый хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ икенче 

ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ
2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган 
биналарга, гариза биручелэрне кету Иэм 
кабул иту урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр курсэту 
тэртибе турында визуаль, текст Ьэм 
мультимедияле мэгълумат урнаштыру Иэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын 
сундеру системасы белэн жиИазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиИазлар, мэгълумати 
стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага 
чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст 
Иэм мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уеайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларные чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунее Иэркем 
ечен мемкин булуы Иэм сыйфаты

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнее Иэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:
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^рс8ткечл8ре, шул ис8пт8н мер8^8гать 
итYченее вазыйфаи затлар бел8н Yзaрa 
хезм8тт8шлеге h8м аларные д8вамлылыгы, 
д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8р 
KYрс8TYнее KYпфункцияле Y38генд8 
Муниципаль хезм8т алу мемкинлеге, Д8YЛ8т 
h8м муниципаль хезм8тл8р KYрс8TYнее 
^пфункцияле Y38генее эш урыннарында, 
муниципаль хезм8т KYрс8TYнее барышы 
турында м8гълYмaт алу мемкинлеге, шул 
ис8пт8н м8гълYмaти-коммуникaцион 
технологиял8р куллану бел8н д8

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза бирYчел8рд8н 
документлар кабул ител8 торган биналар булу;

м8гълYмaти стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълYмaт 
ресурсларында, д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м 
порталында Муниципаль хезм8т KYрс8TY ысуллары, т8ртибе h8м 
сроклары турында тулы м8гълYмaт булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т кYрс8TYГ8 
комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м кYрс8TY.

Муниципаль хезм8т KYрс8TYнее сыйфаты булмау бел8н 
характерлана:

мер8^8гать итYчел8рг8 документлар кабул итY h8м бирY 
чиратлары;

муниципаль хезм8т KYрс8TY срокларын бозу; 
муниципаль хезм8т KYрс8TYче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т KYрс8TYче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гариза биручел8рг8 карата 8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 
карата шикаятьл8р.

Муниципаль хезм8т KYрс8TY турында сорау бирг8нд8 h8м 
муниципаль хезм8т н8ти^8се алган очракта муниципаль хезм8т 
кYрс8TYче вазыйфаи затные h8м мер8^8гать итYченее бер тапкыр 
Yзaрa хезм8тт8шлеге ^зд8 тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы 
регламент бел8н билгел8н8.

Д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8р KYрс8TYнее KYпфункцияле 
Y38генд8 (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезм8т ^рс8тк8нд8, КФYнее 
ерак урнашкан эш урыннарында консультация бирYне, документлар 
кабул итYне h8м бирYне кФY белгече башкара.

Муниципаль хезм8т KYрс8TYнее барышы турында м8гълYмaт 
мер8^8гать итYче тарафыннан сайтта, д8YЛ8т h8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталында, КФYл8рд8 алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль хезм8т 
KYрс8TY Yзенч8лекл8ре

Муниципаль хезм8тл8рне электрон формада алу т8ртибе 
турында консультацияне Интернет аша яис8 Татарстан 
Республикасы д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша 
алырга мемкин.

Эг8р закон нигезенд8 муниципаль хезм8т KYрс8TY турында 
гариза электрон формада бирY каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша 
бирел8 (http://uslugi.tatar.ru/) яки д8YЛ8т h8м муниципаль хезм8тл8р 
(функциял8р) берд8м порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны^ составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

уры ннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре
3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY тYбэндэге процедураларны YЗ эченэ ала:
1) мерэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY Иэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар формалаштыру Иэм ^ибэрY;
4) комиссия актын тезY;
5) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
6) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY
3.2.1. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация 

алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон Иэм (яки) электрон почта аша 
мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт алу ечен тэкъдим ителгэн документлар Иэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ Иэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм ^рсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итY кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы Иэм башка мэсьэлэлэр алу рехсэт.

3.3. Гариза кабул итY Иэм теркэY
3.3.1. Мерэ^эгать итYче Yзенэ ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша шэхсэн, 

КФYнец читтэн торып эш урыны муниципаль хезмэт кYрсэтY турында язмача гариза 
тапшыра Иэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны т е р ^  билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итYне алып баручы:
мерэ^эгать итYченец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен мерэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча Ышаныч 

Кэгазе);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен 

тикшерY (документларныц кYчермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган CYЗлэр Иэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тYбэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул итY Иэм теркэY;
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мер8^8гать итучег8 тапшырылган документларные кYчерм8Л8рен тапшыру, 
кер8 торган номерга бирелг8н документларны кабул иту датасы, муниципаль хезм8т 
KYрс8TYне ут8у датасы И8м вакыты турында тамга бел8н;

Авыл ^ирлеге башлыгына карау ечен гариза ^иб8ру.
Документларны кабул итуд8н баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мер8^8гать итучег8 
гаризаны терк8у ечен каршылыклар булуы турында х8б8р ит8 И8м документларны 
кабул итуд8н баш тарту ечен ачыкланган нигезл8рнее эчт8леген язмача аелату 
бел8н документлар кире кайтара.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар гам8лг8 ашырыла:
гаризалар И8м документлар кабул иту 15 минут эченд8;
гаризаны гариза керг8н вакыттан бер кен эченд8 терк8у.
Процедураларные н8ти^8се: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юн8лдерелг8н 

кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза яки гариза биручег8 кире кайтарылган 
Документлар.

3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели И8м 
гаризаны Башкарма комитетка ^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер 
кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: башкаручыга ^иб8релган гариза.
3.4. Муниципаль хезм8т курс8туд8 катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар Формалаштыру И8м ^иб8ру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезм8тт8шлек системасы аша кучемсез мелк8тк8 хокукларные И8м аные бел8н алыш- 
бирешл8рнее берд8м д8ул8т реестрыннан еземт8 биру турында запрос ^иб8р8 
(кучемсез милек объектына терк8лг8н хокуклар турында И8ркем файдалана алырлык 
белешм8л8р булган).

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар муниципаль хезм8т курс8ту 
турында гариза керг8н вакыттан алып бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: юн8лдерелг8н запрос.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезм8тт8шлек системасы аша керг8н м8гълумат 

бел8н т8эмин итучел8р белгечл8ре соратып алына торган документлар (м8гълумат) 
тапшыралар яис8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен кир8кле документ И8м (яки) 
м8гълумат булмавы турында х8б8рнам8Л8р ^иб8р8Л8р (алга таба -  баш тарту 
турында х8б8рнам8).

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар, ведомствоара запрос 
керг8н кенн8н алып еч кен эченд8 органга яис8 оешмага документ И8м м8гълумат 
бир8 торган оешмалар тарафыннан гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: документлар (м8гълуматлар) яки Башкарма 
комитетка ^иб8релг8н баш тарту турында белдеру.

3.5. Комиссия актын тезу
3.5.1. Башкарма комитет белгече гам8лг8 ашыра:
тапшырылган документларда булган м8гълуматларные дереслеген тикшеру;
хисап эшен р8смил8штеру (барлык документларны аерым папкага туплау);
хисап эше юн8леше турында комиссия каравына акт тези.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар сорауларга ^аваплар 

керг8н вакыттан алып бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.
Процедураларные н8ти^8се: комиссияг8 ^иб8релг8н ис8п эше.
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3.5.2. Комиссия секретаре гамэлгэ ашыра: 
кабул ителгэн документларны ейрэну;
агачларные яки куакларные утырту урыннарын карап чыгу датасын билгелэу; 
комиссия эгъзаларыные hэм мерэжэгать итученее карарны карау датасы 

турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн 

вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: комиссия эгъзаларын hэм мерэжэгать итученее 

мерэжэгатен карау датасы турында хэбэр иту.
3.5.3. Билгелэнгэн кенне комиссия урынга чыга hэм мерэжэгать итуче 

катнашында киселергэ тиешле агачларны карауны гамэлгэ ашыра. Тикшеру 
нэтижэлэре буенча тикшеру акты тезелэ (3 нче кушымта).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау кенендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ жибэрелгэн 
тикшеру акты.

3.6. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.6.1. Комиссия биргэн тикшеру акты нигезендэ Башкарма комитет белгече 

агач кисугэ рехсэт проектын (алга таба -  рехсэт) яки муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында белдеру проектын эзерли (алга таба -  белдеру кэгазе) hэм авыл 
жирлеге башлыгына килештеругэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура тикшеру акты кергэн вакыттан 
алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: имза салуга юнэлтелгэн рехсэт проекты (белдеру).
3.6.2. Авыл жирлеге башлыгы карар (белдеру кэгазе) имзалый hэм гариза 

биручегэ биру ечен белгечкэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: белгечкэ жибэрелгэн рехсэт (хэбэрнамэ).
3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру
3.7.1. Башкарма комитет белгече рехсэтне теркэп гариза биручегэ бирэ яки 

почта аша жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэжэгать итученее шэхси килуе очрагында;
алдагы процедуралар тэмамланганнан сое бер кен эчендэ почта аша жавап
жибэрелгэн очракта.
Процедураные нэтижэсе: бирелгэн (жибэрелгэн) белдеру.
3.8. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.8.1. Мерэжэгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнее 

ерактан урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.8.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.8.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе ^ Y r a  жибэрелэ.

3.9. Техник хаталарны тезэту.
3.9.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
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техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 4);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында 

гариза гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша), йэ дэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
бердэм порталы яисэ ^пфункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.9.2. Документлар кабул итY ечен ^аваплы белгеч техник хаталарны тезэтY 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза Иэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга 
юнэлдерелгэн кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза.

3.9.3. Башкарма комитет белгече документларны карый Иэм хезмэт 
нэти^эсе булган документка тезэтмэлэр кертY максатларында элеге 
Регламентныц 3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Иэм 
мерэ^эгать итYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц 
оригиналын тартып алу белэн шэхсэн Yзе кул куя яисэ мерэ^эгать итYчегэ почта 
аша ^ибэрY (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган 
документ тапшырганда документ алу мемкинлеге турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм
формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Иэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY YЗ 
эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY Иэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларыныц 

Yтэлешен тикшерY.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Иэм планнан тыш 
булырга мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт кYрсэтY (комплекслы
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тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать 
итученее конкрет мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру 
hэм авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыные структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша 
гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к 
вазыйфаи затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнее карарларына hэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш) 
тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый 
актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ 
гамэлгэ ашыру талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан



58

Республикасы законнары И8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар бел8н каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль 
районы норматив хокукый актлары бел8н каралмаган тул8у муниципаль хезм8т 
курс8тк8нд8 мер8^8гать итучед8н тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные 
муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда ^иб8релг8н 
опечаткалар И8м хаталарны тез8туд8н баш тартуы яис8 мондый тез8тул8рнее 
билгел8нг8н срогын бозу;

8) муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8Л8ре буенча документлар биру вакытын 
яки т8ртибен бозу;

9) 8Г8р туктату нигезл8ре федераль законнар И8м алар нигезенд8 кабул 
ителг8н Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары И8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар бел8н каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туне туктатып тору;

10) отсутствие и (или) недостоверность документов или информации при 
оказании муниципальной услуги у заявителя, их отсутствие и (или) неправильность и 
(или) отсутствие, за исключением случаев отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо неоказания в момент 
предоставления муниципальной услуги или предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, не были и (или) не были представлены в 
момент предоставления муниципальной услуги.

5.2. Муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче 
органные, муниципаль хезм8тк8рнее, муниципаль хезм8т курс8туче органные 
вазыйфаи затыные карарларына И8м гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) шикаять 
к8газьд8 яки электрон формада бирел8.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" м8гълумат-телекоммуникация 
челт8ре, Азнакай муниципаль районыные р8сми сайтыннан файдаланып ^иб8рел8 
ала (http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы д8ул8т И8м муниципаль 
хезм8тл8р берд8м порталы (http://uslugi.tatar.ru/), д8ул8т И8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталы (функциял8ре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
мер8^8гать итученее ш8хси кабул итуе вакытында кабул ителерг8 мемкин.

5.3. Муниципаль хезм8т курс8туче органга яис8 югары органга (булган очракта) 
керг8н шикаять аные терк8лг8н кенн8н алып унбиш эш кене эченд8 карап 
тикшерелерг8 тиеш, 8 муниципаль хезм8т курс8туче органные мер8^8гать итучед8н 
документлар кабул итуд8н баш тартуы яис8 ^иб8релг8н опечаткалар И8м хаталарны 
тез8туд8 яис8 билгел8нг8н срокны бозу очрагында - терк8лг8н кенн8н сое биш эш 
кене эченд8 карап тикшерелерг8 тиеш.

5.4. Шикаятьт8 туб8нд8ге м8гълуматны карап торырга тиеш:
1) хезм8т курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее, шикаять 

белдерел8 торган карарларные И8м гам8лл8рнее (гам8л кылмау) вазыйфаи 
затыные, вазыйфаи затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мер8^8гать 
итученее яш8у урыны - физик зат яис8 исеме, мер8^8гать итученее урнашу урыны 
турында м8гълумат - юридик затные, шулай ук элемт8 ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) И8м мер8^8гать итучег8 ^авап 
^иб8релерг8 тиешле почта адресы (адресы) ;

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт кYрсэтYче 
вазыйфаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган 
карарлары Иэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт 
кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары Иэм гамэле (гамэл 
кылмау) белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
^чермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн 
опечаткаларны Иэм хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тYлэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ
дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYдэн баш тарталар.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килYче кеннэн дэ 

соцга калмыйча мерэ^эгать итYчегэ язма формада Иэм мерэ^эгать итYченец телэге 
буенча электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап 
^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу Yтенэ Иэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат ^рсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында 
мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



60

Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнее

жирле узидарэ органы исеме)

________________ (алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен - тулы исеме, оештыру-хокукый форма, 
дэулэт теркэве турында мэгълуматлар; физик затлар ечен - 
фамилиясе, исеме, атасыные исеме, паспорт 
мэгълуматлары)

Агач hэм куак утыртуга,агач, агачларные ябалдашларын кисугэ рехсэт биру турында
гариза

Минем милек хокукында булган бинаные фундаментына якын усу сэбэпле,
Сездэн ________________  адресы буенча урнашкан бина буендагы агачларны
(ябалдашларны) ___ данэ кисугэ рехсэт бируегезне утенэм. Алар нигез жимерэ.
Агачлар бик карт, кечле жилдэ ботаклары коела. Эшлэрне уткэргэннэн сое якындагы 
территорияне яшеллэндерергэ вэгъдэ бирэм. Агач калдыклары каты кенкуреш 
калдыклары полигонына местэкыйль чыгарылачак.

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итуче исеменнэн 

вэкил эшли икэн);
3) Кишэрлекнее схемасы якындагы корылмаларга яки киселергэ тиешле яшел 

усентелэр тешерелгэн башка юнэлешлэргэ кадэр;
4) Эгэр жир кишэрлеге кучемсез мелкэткэ hэм аные белэн алыш-бирешлэргэ 

хокукларные бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса, жир кишэрлегенэ 
хокукны раслаучы хокук билгели торган hэм раслый торган документларные 
таныкланган кучермэлэре;

5) Биналар hэм корылмалар тезегэндэ габаритларга элэгэ торган яшел 
утыртмалар киселгэн очракта, расланган проект документлары;

6) Территориялэргэ кагылучы агачлар кису hэм аларны кучереп утырту 
шартларына кагылышлы хужалар белэн килештеру;

7) Утыртмаларны утыртканда яки кучереп утыртканда, инженерлык челтэрлэре 
вэкиллэре белэн жир эшлэрен уткэругэ ордер ачу белэн килешу тезу.

Сораган вакытта сканердан уткэрелгэн документларные оригиналларын 
биререгэ вэгъдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)
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Кушымта №2
Агач hэм куакларны кису, утырту ечен 

Р0ХС0Т
№_________ "__ " _________201 _ ел.

Гариза нигезенд8_____________________________________

Яшел усентел8рне тикшеру акты нигезенд8 "__ " ______ 201__ел.
h8м хисп ведомосте нигезенд8 "__ " ______ 201__ел.
Рехсэт ителэ:

(Ф.И.О./ мер8^8гать итученее исеме)

(эш тере, эшл8рне башкару ысулы)

(адрес)
кис8рг8: агачлар_________________________________________ дан8

куаклар______________________________________________ дан8
ябалдашларын кис8рг8: агачлар_______________________________________ дан8

куаклар_____________________________________________ дан8
утыртырга: агачлар_________________________________________ дан8

куаклар____________________________________________ дан8
сакларга: агачлар_________________________________________дан8

куаклар_____________________________________________ дан8
ул8н катламын, туфракные уедырышлы катламын торгызу_____________ кв. м

Киселг8н агачны_кен эченд8 чыгаырга.
Киселг8н калдыкларны контейнер м8йданчыкларында яндыру h8м урнаштыру тыела. 
Компенсация формасы:

Кисуг8 рехс8тнее гам8лд8 булу срогы:__________________________________

Срогына озайтылды:__________________________________  (______________ )
Печать урыны. Ф.И.О., имза, дата

Агачларны кису куркынычсызлык техникасы нигезенд8 башкарыла. Эгэр Россия Федерациясенд8 гам8лд8 
булган кагыйд8Л8р (тал8пл8р, техник шартлар) нигезенд8 аерым агач яки куаклыклар (билгел8нгэн 
территориял8рд8н агач яки куаклар) киселгэн очракта махсус оешмалар (белгечл8р) яки махсус ̂ и1пазлар ̂ элеп итеп 
гам8лгэ ашырыла ик8н, мер8̂ эгaть итуче 8леге татптрнец ут8лешен т8эмин ит8рг8 тиеш.

Агач h8м куак кису эшл8рен башкарганнан сое территорияне гомуми тезекл8ндеру буенча чараларны гам8лг8 
ашыру (агач к8ус8Л8рен, ботакларны, башка чуп-чар чыгаруны да кертеп) м8^бури булып тора.

ТР Азнакай муниципаль районы 
________________ Авыл ^ирлеге Башлыгы

Рехс8тне алды:_______________________
(Ф.И.О., имза, дата)

Рехс8т туктатылда:____________________
(Ф.И.О. имза, дата)
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Кушымта №3
АКТ

яшел усентелэрне тикшеру № ______________________________

Комиссия составында: комиссия Председателе (вазифасы, ФИО)________________

Комиссия эгъза лары (вазифа ФИО)_______________________________________

___________________________________________________  табигать (объект исеме)
hэйкэле булган территориядэ яшел усентелэрне тикшеру башкарылды. Бу 
территориядэ тубэндэге утыртмалар кирэк (санитар кисулэр, карау ) дип билгелэнде:

№п/п Атамасы Диаметр Торышы тасвирламасы
(см)

Комиссия Председателе:

Комиссии эгъзалары:

Яшел усентелэрне тикшеру актына
кушымта

№ « » 201 ел.

Киселергэ тиешле агач 1пэм куакларные яеадан исэплэу ведомосте.

(агачные исеме) саны
(агачные исеме) саны

(агачные исеме) саны
(агачные исеме) саны
(агачные исеме) саны
(агачные исеме) саны

Комисия Председателе :
ТР Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгы 
Комисссия членнары: 

Башкарма комитет секретаре: 
Белгеч:



Кушымта №4

Татарстан Республикасы 
Азнакаевскай муниципаль районы 
Yчэлле авыл ^ирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында гариза

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме)
Язылган:_______________________________________________________________
Дерес мэгълYмат:________________________________________________________
Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка тиешле Yзгэрешлэр кертYегезне, 

^ибэрелгэн техник хатаны тезэтеYгезне сорыйм.
ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 

мондый карарны ^ибэрYегезне сорыйм:
электрон документны адреска ^ибэрY юлы белэн E-mail:__________________________ ;
расланган ^чермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тYбэндэге адрес

буенча:__________________________________________________________ .
Шэхсэн мэгълYматларны эшкэртYгэ (муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси 

мэгълYматларны ^ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (YЗгэртY), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълYматларны юк итY, шулай ук 
персональ мэгълYматларны эшкэртY ечен кирэкле б^эн гамэллэр кабул итYне дэ кертеп) мин 
тэкъдим итэ торган затныц ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итYне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мица тYбэнрэк 
кертелгэн мэгълYматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларныц ^чермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм анда дерес мэгълYматлар бар.

Мица телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэY буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:____________________ .

____________  _______________ (_______________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)

Кушымта (белешмэ ечен)



М униципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аньщ утэлешен контрольдэ 
тотучы  вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4OTte авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
4 нче кушымта

Гражданга муниципаль торак ф ондыннан социаль наем шартнамэсе буенча 
торак уры ны  биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунек административ

регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) гражданга муниципаль торак фондыннан социаль наем 
шартнамэсе буенча торак урыны биру буенча муниципаль хезмэт курсэту 
стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту).

1.2. Хезмэт алучылар: торак шартларын яхшыртуга мохтаж физик затлар 
(алга таба -  мерэжэгать итуче).

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 
нче йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районные рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетные урнашу 
урыны hэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында 
визуаль hэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, 
гариза биручелэр белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге 
Регламентные 11, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) 
булган муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында 
(http://www. aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында (http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 
(http:/ www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ- 

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 

Башкарма комитет белгече тарафыннан муниципаль районные рэсми сайтында 
hэм гариза биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында 
мэгълумати стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла нигезендэ:

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


Россия Федерациясе Граждан кодексы бел8н 26.01.1996 №14-ФЗ (икенче 
елеш) (алга таба -  РФ ГК) (Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 
29.01.1996, № 5, 410 ст.);

2004 елные 29 декабренд8ге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак 
кодексы (алга таба -  РФ ТК) (Россия Федерациясе законнары ^ыелышы, 
03.01.2005, № 1 (1 елеш), 14 ст. );

«Россия Федерациясенд8 ^ирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга 
таба-131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 06.10.2003, 
№40, 3822 ст.));

«Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 
елные 27 июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 
02.08.2010, № 31, 4179 ст.));

«торак урыны социаль наймыные типовой шартнам8сен раслау турында " 
2005 елные 21 маендагы 315 номерлы Россия Федерациясе Хекум8те карары 
(алга таба-РФ Хекум8тенее 315 номерлы карары) (Россия Федерациясе 
законнары ^ыелмасы, 30.05.2005, № 22, 2126 ст.);

«социаль наем шартнам8Л8ре буенча бирел8 торган торак урыннарына 
мохта^лар буларак гражданнарны ис8пк8 алу т8ртибен билгел8у буенча Россия 
Федерациясе субъектлары И8м ^ирле узидар8 органнары ечен методик 
т8къдимнам8Л8рне раслау И8м мондый гражданнарга социаль наем шартнам8се 
буенча торак урыннары биру т8ртибен билгел8у турында» (алга таба -  18 
номерлы Боерык) (тезелешт8 И8м торак-коммуналь ху^алыгында нормалаштыру, 
№2, 2005 ел) 25 февраль, 18 Россия Федерациясе Региональ усеш министрлыгы 
боерыгы);

«Татарстан Республикасы Д8ул8т торак фондыннан И8м муниципаль торак 
фондыннан социаль наем шартнам8Л8ре буенча гражданнарные аларга торак 
урыннары биру хокукларын гам8лг8 ашыру турында» 2007 елные 13 июленд8ге 
31-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба - ТР Законы №31- 
ТРЗ) ("Республика Татарстан", №144, 20.07.2007).

«Татарстан Республикасында ^ирле узидар8 турында " 2004 елные 28 
июленд8ге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 
23 январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) 
бел8н;

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 
05 июненд8 45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы 
Yч8лле авыл ^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК 
турында нигезл8м8) нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар И8м билгел8м8л8р кулланыла:
д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  

Татарстан Республикасы муниципаль районы ш8И8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8И8р 
округы) тезелг8н д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле 
уз8ге территориаль аерымланган структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш 
урыны, Россия Федерациясе Хекум8тенее «Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р 
курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен раслау 
турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 номерлы карары бел8н расланган 
Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре 
эшч8нлеген оештыру»;



техник хата-муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ^ибэрелгэн 
hэм документларга кертелгэн мэгълYматлар (муниципаль хезмэт нэти^эсе) туры 
килмэYгэ китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый 
хата), документлар нигезендэ мэгълYматлар кертелгэн документлардагы 
мэгълYматлар туры килмэYгэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки 
арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - 
гариза) нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY турындагы сорау ацлашыла 
(27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт 
бланкта (1нче кушымта) тутырыла.



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
исеме

Торак урыны, муниципаль торак фонды, гражданга 
социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирY

РФ ГК 672 ст 1 п; 
РФ ТК 60 ст

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче ^ирле Yзидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл ^ирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэренец тасвирламасы

Торак урынын социаль найм килешYе (2 нче кушымта). 
Муниципаль хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту турында карар

РФ ГК 671 ст 1 п;
РФ ТК 60 ст 1 п;
РФ Х е^м эте  карары № 315

2.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДэ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать итY 
зарурлыгын исэпкэ алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
законнары белэн каралган 
очракта муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору срогы 
Федерации

Социаль наем шартнамэсе буенча торак алу ечен исэпкэ 
кую -  гариза биргэн вакыттан алып 20 кен.

Чират ^итYен кетY вакыты муниципаль хезмэт кYрсэтY 
вакытына керми.

Социаль наем шартнамэсе тезY-еч кен эчендэ.
Муниципаль хезмэт кYрсэтY вакытын туктатып тору 

каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен законнар 1пэм башка 
норматив хокукый актлар, шулай 
ук мерэ^эгать итYче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр кYрсэтY 
ечен кирэкле 1пэм мэ^бYри булган 
хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру 
тэртибе нигезендэ кирэкле

Гражданнарны торак урыннарына мохта^ гражданнар 
буларак исэпкэ алу ечен:

1) гариза;
2) Мерэ^эгать итYче граждан паспортыныц hэм аныц 

гаилэ эгъзаларыныц яки шэхесне раслаучы башка 
документларныц ^чермэлэре;

3) Мерэ^эгать итYче гражданныц гаилэ составы 
турындагы документлар ^чермэлэре (туу турында таныклык, 
никах тезY турында таныклык, уллыкка (кызлыкка) алу 
турында Карар, гаилэ эгъзасы дип тану турында суд карары 
h. б.);

ТР№ 31-ТРЗ Законы 6 
статьясы



документларные тулы исемлеге 4) Мерэжэгать итуче граждан hэм аные гаилэ эгъзалары 
билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
биру турында карар hэм башка документлар);

5) Мерэжэгать итуче гражданны яисэ аные гаилэ 
эгъзасын торак законнары нигезендэ чиратсыз торак урыны 
биру хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ нигез 
бирэ торган документлар:

- Медицина белешмэсе дэвалау медицина 
учреждениесеннэн-граждан гаилэсе составында хроник 
авыруные авыр тере белэн интегуче авыру булган очракта, 
аные белэн бер фатирда бергэ яшэу мемкин булмаганда, 
Россия Федерациясе Хекумэте вэкалэт биргэн федераль 
башкарма хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун 
билгелэу турында белешмэ - эшкэ сэлэтсез граждан 
исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында 
гариза имзаланган очракта;

- ятим балалар hэм ата-ана каравыннан мэхрум калган 
балалар, ятим балалар hэм ата-ана тэрбиясеннэн мэхрум 
калган балалар арасыннан булган затлар статусын, мэгариф 
hэм башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт 
курсэту учреждениелэрендэ, тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, 
гаилэ тибындагы балалар йортларында, опека 
(попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия 
Федерациясе Кораллы Кечлэрендэ хезмэт тэмамланганнан 
сое яисэ иректэн мэхрум иту рэвешендэге жэза утэуче 
учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.

6) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле 
оешмалар тарафыннан бирелгэн очракта);

7) Мерэжэгать итуче граждан hэм аные гаилэ эгъзалары 
билэгэн торак урыннан файдалану хокукын раслый торган 
документлар кучермэлэре (шартнамэ, ордер, торак урыны 
биру турында карар hэм башка документлар);

8) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыные 12, 18, 19



статьяларында курс8телг8н башка документлар 
(Гражданнарны аз керемлел8р дип тану ечен).

Барлык документларны да бер ук вакытта теп несх8не 
биру бел8н кучерм8Л8рд8 тапшырырга кие8ш ител8.

Муниципаль хезм8т алу ечен гариза бланкын гариза 
бируче Башкарма комитетта ш8хси мер8^8гать итк8нд8 
алырга мемкин. Бланкные электрон формасы Башкарма 
комитетные р8сми сайтында урнаштырылган.

Гариза h8м кушымта итеп бирел8 торган документлар 
гариза бируче тарафыннан к8газьд8 туб8нд8ге ысулларные 
берсе бел8н тапшырылырга (^иб8релде) мемкин:ш8хс8н 
(мер8^8гать итуче исеменн8н ышаныч к8газе нигезенд8 
эшл8уче зат);

почта аша ^иб8ру.
Гариза h8м документлар шулай ук мер8^8гать итуче 
тарафыннан кеч8йтелг8н квалификацияле электрон имза 
бел8н имзаланган электрон документ р8вешенд8, гомуми 
файдаланудагы м8гълумат-телекоммуникация челт8рл8ре 
аша, шул ис8пт8н «Интернет» м8гълумат-телекоммуникация 
челт8ре h8м д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м 
порталы аша да тапшырылырга мемкин (^иб8релде)

2.6. Д8ул8т органнары, ^ирле 
узидар8 органнары h8м 
мер8^8гать итуче т8къдим ит8рг8 
хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган h8м 
муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезенд8 кир8кле 
документларные тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул ис8пт8н электрон формада, 
аларны тапшыру т8ртибе; д8ул8т 
органы, ^ирле узидар8 органы 
яис8 8леге документлар

Ведомствоара хезм8тт8шлек кысаларында барлыкка 
кил8:

1) Кучемсез милек Берд8м д8ул8т реестрыннан булган 
(булган) кучемсез милек объектларына (гаил8нее h8р 
8гъзасына) аерым затные хокуклары турында еземт8);

2) Ш8хси эшм8к8р булып торучы затные керемн8ре 
турында 3-НДФЛ формасы буенча белешм8л8р;

3) Физик затные керемн8ре турында м8гълумат формасы 
буенча №2-НДФЛ;

4) Кучемсез милек берд8м д8ул8т реестрыннан кучемсез 
милек объектына хокукларны кучеру турында еземт8 (соегы 
биш елда (элек Татарстан Республикасыннан читт8 яш8Г8н 
вакытта);

5) Йорт кен8Г8сенн8н еземт8 (документ ^ирле узидар8



карамагында булган оешма органнары тарафыннан бирелгэн очракта);
6) Алу турында мэгълYматлар социаль тYЛЭYЛэр;
7) Торак урыны яшэY ечен яраксыз дип тану турында 

карар.Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны 
алу ысуллары hэм тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 
пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары hэм башка оешмалар карамагында булган 
югарыда аталган документларны талэп итY тыела.

Мерэ^эгать итYче югарыда кYрсэтелгэн мэгълYматларны 
YЗ эченэ алган документларны тапшырмау гариза бирYчегэ 
хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда КилештерY 
хезмэт кYрсэтY ечен талэп 
ителгэн hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан 
гамэлгэ ашырыла торган дэYлэт 
хакимияте органнары (^ирле 
Yзидарэ органнары) 1пэм аларныц 
структур бYлекчэлэре Исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
ечен кирэкле документларны 
кабул итYдэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

1) Документларны тиешенчэ тапшырмау;
2) Тапшырылган документларныц элеге регламентныц 

2.5 пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры 
килмэве;

3) Гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 
теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) Документларны тиешле органга тапшырмау
2.9. Муниципаль хезмэт 
кYрсэтYне туктатып тору яки 
бирYдэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Баш тарту ечен Нигез:
1) Мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы 

^л эм д э  тYгел, йэ тапшырылган гаризада hэм (яки) 
документларда тулы булмаган hэм (яки) дерес булмаган 
мэгълYмат бар;

18 Приказ 13 пункт 
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2) Граждан торак урынына мохтаж дип таныла алмый 
торган документлар тэкъдим ителде;

3) Торак шартларын начарайтуга китергэн гамэллэр 
кылган кеннэн (биш ел) вакыт (биш ел) утмэде;

4) Эгэр тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан 
уз инициативасы буенча тапшырылмаган булса, Муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында таныклаучы ведомствоара сорауга дэулэт 
хакимияте органыные, жирле узидарэ органыные яисэ 
оешманые ведомство карамагындагы органына жавап алуы

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме hэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле 1пэм мэжбури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме hэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле hэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ hэм 
мондый хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда чиратные 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта 
чиратта кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска 
тиеш

2.13 Мерэжэгать итученее 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ 

икенче ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету hэм

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын 
сундеру системасы белэн жиhазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиhазларда,



кабул иту урынына, шул ис8пт8н 
8леге объектларные инвалидлар 
ечен утемлелеген т8эмин итуг8, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезенд8, мондый 
хезм8тл8р курс8ту т8ртибе 
турында визуаль, текст h8м 
мультимедияле м8гълумат 
урнаштыру h8м р8смил8штеруг8 
тал8пл8р

м8гълумати стендларда башкарыла.
Инвалидларные муниципаль хезм8т курс8ту урынына 

тоткарлыксыз керу мемкинлеге т8эмин ител8 (уеайлы керу- 
бинага чыгу h8м алар чикл8ренд8 х8р8к8т иту).

Муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында визуаль, 
текст h8м мультимедиа м8гълуматы гариза биручел8р ечен 
уеайлы урыннарда, шул ис8пт8н инвалидларные чикл8нг8н 
мемкинлекл8рен ис8пк8 алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезм8т 
курс8тунее h8ркем ечен мемкин 
булуы h8м сыйфаты 
курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н 
мер8^8гать итученее вазыйфаи 
затлар бел8н узара 
хезм8тт8шлеге h8м аларные 
д8вамлылыгы, д8ул8т h8M 
муниципаль хезм8тл8р 
курс8тунее купфункцияле 
уз8генд8 Муниципаль хезм8т алу 
мемкинлеге, Д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р 
курс8тунее купфункцияле 
уз8генее эш урыннарында, 
муниципаль хезм8т курс8тунее 
барышы турында м8гълумат алу 
мемкинлеге, шул ис8пт8н 
м8гълумати-коммуникацион 
технологиял8р куллану бел8н

Муниципаль хезм8т курс8тул8рнее h8ркем ечен мемкин 
булуы курс8ткечл8ре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза 
биручел8рд8н документлар кабул ител8 торган биналар 
булу;

м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге 
м8гълумат ресурсларында, д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталында Муниципаль хезм8т 
курс8ту ысуллары, т8ртибе h8м сроклары турында тулы 
м8гълумат булу;

инвалидларга башка затлар бел8н берр8тт8н хезм8т 
курс8туг8 комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м 
курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н 
характерлана:

мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул итк8н h8м 
бирг8н очракта чиратлар булу;

муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу; 
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль 

хезм8тк8рл8рнее гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата 
шикаять;

муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль



хезмэткэрлэрнец гариза бирYчелэргэ карата эдэпсез, 
игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY турында сорау биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи затныц hэм мерэ^эгать итYченец 
бер тапкыр Yзара хезмэттэшлеге ^ з д э  тотыла. 
Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец 
кYпфункцияле Yзэгендэ (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль хезмэт 
^рсэткэндэ, КФYнец ерак урнашкан эш урыннарында 
консультация бирYне, документлар кабул итYне hэм бирYне 
КФY белгече башкара.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYмат мерэ^эгать итYче тарафыннан сайтта, дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ 
алырга мемкин.

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт кYрсэтY 
Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталы 
аша алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында гариза электрон формада бирY каралган булса, 
гариза Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр Порталы аша бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки 
дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларны к составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм жибэру;
4) ижтимагый торак комиссиясенее торак шартларын тикшеру;
5) килешу тезу hэм гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.2.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: рехсэт алу ечен документлар составы тапшырыла 
торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу

3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки ^ Y  аша, КФYнее читтэн торып эш 
урыны аша муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза тапшыра hэм элеге 
регламентные 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы, : 
гариза биручелэрнее шэхесен билгели;
гариза биручелэрнее вэкалэтлэрен тикшерэ (ышаныч кэгазе белэн камэллэр 

башкарылган очракта);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшерэ;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшерэ 

(документларные кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган сузлэр hэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

махсус журналда гаризалар кабул иту hэм теркэу;
мерэжэгать итучелэргэ тапшырылган документларные кучермэлэрен тапшыру, 

керэ торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн; 

гариза жибэру карау ечен авыл жирлеге башлыгына.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны



т е р ^  ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул итYдэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире кайтарылган Документлар.
3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыкларын гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм 

гаризаны Башкарма комитетка ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYдэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 
Формалаштыру Ь|эм ^ибэрY

3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим итY турында запрос ^ибэрэ:

1) КYчемсез милек Бердэм дэYлэт реестрыннан булган (булган) ^чем сез милек 
объектларына (гаилэнец hэр эгъзасына) аерым затныц хокуклары турында еземтэ);

2) Шэхси эшмэкэр булып торучы затныц 3 НДФЛ формасы буенча керемнэре 
турында белешмэлэр;

3 Физик затныц керемнэре турында белешмэлэр №2-НДФЛ формасы буенча;
4) ^чем сез мелкэткэ hэм аныц белэн алыш-бирешлэргэ хокукларныц бердэм 

дэYлэт реестрыннан ^чем сез милек объектына KYЧY турында еземтэ (соцгы биш елда 
Татарстан Республикасыннан читтэ яшэгэн вакытта);

5) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле Yзидарэ органнары тарафыннан 
бирелгэн очракта);

6) Социаль тYЛЭYЛэр алу турында мэгълYматлар;
7) Торак урыны яшэY ечен яраксыз дип тану турында карар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: мэгълYмат тапшыру турында запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэ^эгатьлэр 

нигезендэ мэгълYматлар белэн тээмин итYчелэр белгечлэре соралган Документлар 
(мэгълYмат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле документ hэм 
(яки) мэгълYмат булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тYбэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан ^ибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итYчелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып биш 
кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска ^авап эзерлэYнец hэм ^ибэрYнец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хе^мэтенец хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълYмат бирэ торган органга яки 
оешмага мерэ^эгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларныц нэти^эсе: соралган белешмэлэр, яки Башкарма комитетка 
^ибэрелгэн баш тарту турында белдерY.

3.5. И^тимагый торак комиссиясенец торак шартларын тикшерY

3.5.1. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:



тапшырылган документларда булган м8гълуматларные дереслеген тикшеру;
гаил8нее хисап эшен р8смил8штеру (барлык документларны аерым папкага 

туплау);
8леге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезм8т курс8туд8н баш 

тарту ечен нигезл8рнее булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту ечен нигез булган очракта Башкарма 

комитет белгече муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында б8ял8м8 8зерли. 
Н8ти^8 гаил8 хисап эшен8 куела.

гаил8нее хисап эше юн8леше и^тимагый торак комиссиясе каравына (алга таба -  
комиссия).

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар соратып алуга ^авап алганнан 
сое еч кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: комиссия каравына юн8лдерелг8н ис8пк8 алу эше.
3.5.2. Комиссия секретаре мер8^8гать итученее торак шартларын тикшеру буенча 

эшне оештыра. Комиссия гаил8нее торак шартларын тикшер8 h8м тикшеру уздырган 
затларные имзалары бел8н таныклана торган торак шартларын тикшеру актын тези. 
Тикшеру акты Башкарма комитет белгечен8 ^иб8рел8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар гариза алганнан сое еч кен 
эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: торак шартларын тикшеру акты.
3.5.3. Башкарма комитет белгече тапшырылган документлар h8м тикшеру актлары 

нигезенд8 социаль наем шартнам8се буенча торак урыны биру яки торак бируд8н баш 
тарту турында карар проектын 8зерли h8м авыл ^ирлеге башлыгына юллый.Элеге пункт 
бел8н билгел8н8 торган процедуралар алдагы процедураны т8мамлаганнан сое биш кен 
эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: курс8тм8 проекты.
3.5.4. Авыл ^ирлеге башлыгы социаль наем шартнам8се буенча торак урыны биру 

яки торак урыны бируд8н баш тарту турында курс8тм8 раслый h8м Башкарма комитетка 
^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура алдагы процедураны 
т8мамлаганнан сое бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: боерык.
3.6. Килешу тезу h8м гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8ти^8се биру
3.6.1. Башкарма комитет белгече кабул ителг8н карар нигезенд8:
торак урынные социаль найм килешуе проектын (алга таба -  килешу) яки 

муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында хат проектын 8зерли;
8зерл8нг8н документ проектын килештер8 h8м авыл ^ирлеге башлыгына имза

сала.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар гариза биручег8 карар бирг8н 

вакыттан алып ике кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.
Процедураларные н8ти^8се: имза салуга юн8лдерелг8н документ проекты.
3.6.2. Авыл ^ирлеге башлыгы килешу яки баш тарту турында хат яза h8м 

Башкарма комитетка ^иб8р8.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар алдагы процедураны 

т8мамлаганнан сое бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.
Процедураларные н8ти^8се: имзаланган килешу яки баш тарту турында хат.
3.6.3. Башкарма комитет белгече:
мер8^8гать итучене (аные в8килен) д8ул8т хезм8те курс8ту н8ти^8Л8ре турында 

гаризада курс8телг8н элемт8 ысулын кулланып х8б8р ит8, муниципаль хезм8т н8ти^8се 
биру датасын h8м вакытын х8б8р ит8;

терк8у журналында килешу тези, килешуд8 торак урынные гомуми м8йданы, 
килешу тезу датасын 1п8м номерын курс8Т8.



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документка кул куйган кенне 
авыл жирлеге башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: мерэжэгать итученее белдеру.
3.6.4.Башкарма комитет белгече гариза биручегэ бирэ яки почта аша муниципаль 

хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат жибэрэ.
Килешугэ кул куйганнан сое гариза биручегэ килешу тези, имзаланган hэм 

килешенгэн килешунее бер несхэсен гариза биручегэ тапшыра, икенчесе башкарма 
комитетта катгый хисап бланкы буларак саклауга калдыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэжэгать итученее шэхси килуе очрагында;
элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедураны тэмамлаганнан сое бер 

кен эчендэ, почта аша жавап жибэрелгэн очракта, хат белэн.
Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу яки почта буенча кире 

кагу турында хат жибэрелде.
3.7. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнее ерактан 

урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФYдэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар элеге 

Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль хезмэт 
нэтижэсе ^ Y r a  жибэрелэ.

3.8. -  Тезэту техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта №3 );
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак бирелгэн 

документ ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар. 

Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында гариза гариза 
гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта 
аша) яисэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее бердэм порталы яисэ 
купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентные 3.6 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе кул куя яисэ 
мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник 
хата булган документ тапшырганда документ алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хатасы турында гариза алганнан сое еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.



Процедураныц нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY YЗ эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) муниципаль хезмэтлэр KYрсэтY процедураларыныц билгелэнгэн тэртиптэ 

Yтэлешен контрольдэ тоту.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт KYрсэтY (комплекслы тикшерYЛэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул итY максатыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт KYрсэтY буенча 
административ процедуралар белэн билгелэнгэн гамэллэр тэртибен YтэYгэ агымдагы 
контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
Yзидарэ органыныц структур бYлекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерYлэр нэти^элэре буенча гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл ^ирлеге башлыгы мерэ^эгать итYчелэрнец мерэ^эгатьлэрен вакытында 
карап тикшермэгэн ечен ^аваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентныц 3 бYлегендэ ^рсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ Yтэмэгэн ечен ^аваплы.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт KYрсэтY тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълYмат алу hэм муниципаль хезмэт KYрсэтY процессында 
мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшерY мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к вазыйфаи 
затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт KYрсэтYДэ 
катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка

кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.



Мер8^8гать итуче шикаять бел8н, шул ис8пт8н туб8нд8ге очракларда да 
мер8^8гать ит8 ала:

1) муниципаль хезм8т курс8ту турында мер8^8гать итученее гарызнам8сен терк8у 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезм8т курс8ту вакытын бозу;
3) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
бел8н каралмаган документларны яис8 м8гълуматны гам8лг8 ашыру яис8 гам8лг8 ашыру 
тал8бе;

4) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары бел8н 
каралган документларны кабул итуд8н баш тарту;

5) 8Г8р баш тарту нигезл8ре федераль законнар h8м алар нигезенд8 кабул ителг8н 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары h8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н 
каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары бел8н каралмаган тул8у муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 
мер8^8гать итучед8н тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезм8т курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда ^иб8релган опечаткалар h8м 
хаталарны тез8туд8н баш тартуы яис8 мондый тез8тул8рнее билгел8нг8н срогын бозу;

8) муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8Л8ре буенча документлар биру вакытын яки 
т8ртибен бозу;

9) федераль законнар h8м алар нигезенд8 кабул ителг8н Россия Федерациясенее 
башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары h8м башка 
норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н кузд8 тотылмаган очракта 
муниципаль хезм8т курс8туне туктатып тору;

10) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 документлар яис8 
м8гълумат булмау h8м (яис8) дерес булмавы, муниципаль хезм8т курс8ту ечен кир8кле 
документларны кабул итуд8н баш тартканда яис8 муниципаль хезм8т курс8ту вакытында 
курс8телм8Г8н яис8, 210-ФЗ номерлы Федераль законные 7 статьясындагы 1 елешенее 4 
пунктында каралган очраклардан тыш, аларные булмавы h8м (яис8) дерес булмавы, 
муниципаль хезм8т курс8ту вакытында курс8телм8Г8н булуы.

5.2. Муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче 
органные, муниципаль хезм8тк8рнее, муниципаль хезм8т курс8туче органные вазыйфаи 
затыные карарларына h8м гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) шикаять к8газьд8 яки 
электрон формада бирел8.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" м8гълумат-телекоммуникация челт8ре, 
Азнакай муниципаль районыные р8сми сайтыннан файдаланып ^иб8рел8 ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8р берд8м порталы (http://uslugi.tatar.ru/), д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее 
берд8м порталы (функциял8ре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мер8^8гать итученее 
ш8хси кабул итуе вакытында кабул ителерг8 мемкин.

5.3. Муниципаль хезм8т курс8туче органга яис8 югары органга (булган очракта) 
керг8н шикаять аные терк8лг8н кенн8н алып унбиш эш кене эченд8 карап тикшерелерг8 
тиеш, 8 муниципаль хезм8т курс8туче органные мер8^8гать итучед8н документлар кабул 
итуд8н баш тартуы яис8 ^иб8релг8н опечаткалар h8м хаталарны тез8туд8 яис8 
билгел8нг8н срокны бозу очрагында - терк8лг8н кенн8н сое биш эш кене эченд8 карап 
тикшерелерг8 тиеш.

5.4. Шикаятьт8 туб8нд8ге м8гълуматны карап торырга тиеш:

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


1) хезмэт курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, шикаять белдерелэ 
торган карарларные hэм гамэллэрнее (гамэл кылмау) вазыйфаи затыные, вазыйфаи 
затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мерэжэгать 
итученее яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученее урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затные, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы);

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезмэткэрнее шикаять белдерелэ торган карарлары hэм 
гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органные, хезмэт 
курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее карары hэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларные 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларные берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн меhер hэм 
хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарталар.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килуче кеннэн дэ соега 

калмыйча мерэжэгать итучегэ язма формада hэм мерэжэгать итученее телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу 
утенэ hэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэжэгать итучегэ жавапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарные сэбэплэре турында дэлиллэнгэн аелатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнец ^ирле Yзидарэ органы
исеме)

_________________________(алга таба-гариза
бирYче).

( физик затлар ечен - фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, паспорт мэгълYматлары, яшэY урыны буенча 
теркэлY, телефоны)

Муниципаль милектэге гражданга социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирY
турында гариза

Сездэн социаль наем шартнамэсе буенча торак урыны бирYегезне сорыйм.
Торак урын адресы: муниципаль район (шэhэр округы), торак пункт

____________________ ур.____________________________ й.

Гаризага тYбэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) Мерэ^эгать итYче граждан паспортыныц hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц яки 

шэхесне раслаучы башка документларныц ^чермэлэре;
2) Мерэ^эгать итYче гражданныц гаилэ составы турындагы документлар 

KYчермэлэре (туу турында таныклык, никах тезY турында таныклык, уллыкка (кызлыкка) 
алу турында карар, гаилэ эгъзасы дип тану турында суд карары h. б.);

3) Мерэ^эгать итYче граждан hэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар ^чермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны бирY турында карар hэм башка документлар);

4) Мерэ^эгать итYче гражданны яисэ аныц гаилэ эгъзасын торак законнары 
нигезендэ чиратсыз торак урыны бирY хокукына ия гражданнар категориясенэ кертергэ 
нигез бирэ торган документлар:

- Медицина белешмэсе дэвалау медицина учреждениесеннэн-граждан гаилэсе 
составында хроник авыруныц авыр тере белэн интегYче авыру булган очракта, аныц 
белэн бер фатирда бергэ яшэY мемкин булмаганда, Россия Федерациясе Х е^м эте 
вэкалэт биргэн федераль башкарма хакимият органы раслаган исемлек буенча;

- опека hэм попечительлек органнарыннан опекун билгелэY турында белешмэ - 
эшкэ сэлэтсез граждан исеменнэн гамэлдэ булган опекуны исэпкэ алу турында гариза 
имзаланган очракта;

- ятим балалар hэм ата-ана каравыннан мэхрYм калган балалар, ятим балалар hэм 
ата-ана тэрбиясеннэн мэхрYм калган балалар арасыннан булган затларныц, мэгариф hэм 
башка учреждениелэрдэ, шул исэптэн социаль хезмэт кYрсэтY учреждениелэрендэ, 
тэрбиягэ алынган гаилэлэрдэ, гаилэ тибындагы балалар йортларында, опека 
(попечительлек) туктатылганда, шулай ук Россия Федерациясе Кораллы Кечлэрендэ 
хезмэт тэмамланганнан соц яисэ иректэн мэхрYм итY рэвешендэге ^эза  YтэYче 
учреждениелэрдэн кайтуларын раслаучы документлар.

5) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар тарафыннан 
бирелгэн очракта);



6) Мер8^8гать итуче граждан h8м аные гаил8 8гъзалары бил8Г8н торак урыннан 
файдалану хокукын раслый торган документлар кучерм8Л8ре (шартнам8, ордер, торак 
урыны биру турында карар h8м башка документлар);

7) 31-ТРЗ Татарстан Республикасы Законыные 12, 18, 19 статьяларында 
курс8телг8н башка документлар (Гражданнарны аз керемлел8р дип тану ечен).

Сораган вакытта сканердан утк8рг8н документларные оригиналларын бируне 
в8Гъд8 иТ8м.

(дата) (имза) (ФИО)



ТОРАК УРЫННЫН СОЦИАЛЬ НАЙМЫ ТУРЫНДА ТИПИК КИЛЕШУ

№ ___________________

_______________________________________  «__» ________________ 200_ ел
(муниципаль берэмлек исеме) (дата, ай, ел)

Кушымта №2

(Россия Федерациясе дэулэт хакимиятенее вэкалэтле органы, Россия Федерациясе 
субъекты дэулэт хакимияте органы, жирле узидарэ органы яисэ башка идарэ итуче зат 
исеме)

торак урын милекчесе исеменнэн эш итуче________________________________________

(милекчене курсэтергэ: Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъекты, 
муниципаль берэмлек)
_________________________________ "__" ___________. № ____нигезендэ,

(вэкалэтле документ исеме) 
алга таба яллаучы, бер яктан, hэм
гражданин(ка)____________________________________________________________ ,

(фамилиясе, исеме, атасыные исеме) 
алга таба ялланучы (наниматель) , икенче яктан, торак урыны биру турындагы карар
нигезендэ"__” ________  200_ ел№ ______________  тубэндэге турында элеге килешу
тезеделэр.

I. Килешу предметы

1. Яллаучы ялланучыга hэм аные гаилэ эгъзаларына чиклэнмэгэн вакытка hэм аерым 
торак бина файдалануга тапшыра________________________________________________

(дэулэт, муниципаль-кирэклесен курсэтергэ)
Милке ___булмэ(лэр) ________________________

фатирда (йортта) гомуми мэйданы_____ кв. метр, шул исэптэн, тулай торак
_____ кв. метр, тубэндэге адрес буенча:_________________________________________
йорт № ______ , корпус № ______________ , фатир № _____________ , анда яшэу , шулай
ук коммуналь хезмэтлэр ечен тулэуне тээмин иту ечен:____________________________
___________________________________________________ (электр
белэн тээмин иту, газ белэн тээмин иту, шул исэптэн_

баллоннарда газ, салкын су белэн тээмин иту, су булу

(канализация), кайнар су белэн тээмин иту hэм жылылык белэн тээмин иту (жылылык),

шул исэптэн мич жылыту ечен каты ягулык сатып алу hэм китеру
- курсэтергэ кирэк)

2. Бирелэ торган торак урыны, аные техник торышы, шулай ук анда булган санитар - 
техник hэм башка жиhазларные характеристикалары торак бинаные техник паспортында 
курсэтелгэн.

3. Яллаучы белэн берлектэ торак бинага гаилэнее тубэндэге эгъзалары керэ:
1 )___________________________________________________________________ ;

(яллаучыга туганлык дэрэжэсе белэн гаилэ эгъзасыные фамилиясе, исеме, 
атасыные исеме)
2 )___________________________________________________________________ ;

(яллаучыга туганлык дэрэжэсе белэн гаилэ эгъзасыные фамилиясе, исеме,



атасыные исеме)
3 )_____________

(яллаучыга туганлык д8р8^8се бел8н гаил8 8гъзасыные фамилиясе, исеме, 
атасыные исеме)

II. Якларные бурычлары
4. Яллаучы бурычлы:
а) агымдагы ремонт утк8релг8н торак урыны яеа файдалануга тапшырылган торак 

фондында бирел8 торган очраклардан тыш, 8леге шартнам8Г8 кул куелган кенн8н сое 10 
кенн8н д8 артмаган вакытта акт буенча Наймодательд8н, торак урыны, шулай ук актка кул 
куелган вакытта анда булган санитар-техник h8м башка ^иhaзлaрдaн (актта акт актны 
тезу датасын гына, реквизитларын h8м социаль наем шартнам8се ягыннан гына карап 
торырга тиеш, аные буенча торак урыны тапшырыла, торак урыны тезеклеге турында 
белешм8л8р, шулай ук актка кул куелган вакытта торак урынные яш8у ечен яраклылыгы 
турында м8гълумат, акт тезег8н якларные имзалары);

б) торак биналардан файдалану кагыйд8Л8рен ут8рг8;
в) торак бинаны аные билгел8неше нигезенд8 файдаланырга;
г) торак бинаны, санитар-техник h8м башка ^иhaзлaрны тезек х8лд8 тоту, аларные 

сакланышын Т8эмин иту. Торак бина яки санитар-техник h8м башка ^иhaзлaрные тезек 
булмавы ачыкланган очракта, аларны бетеру h8м кир8к булган очракта, наймодатель яки 
тиешле идар8че оешмага х8б8р иту мемкин булган чаралар кург8нд8;

д) торак бинаны, купфатирлы йортта гомуми милекне, тезекл8ндеру объектларын 
чисталыкта h8м т8ртипт8 тоту;

е) бил8Г8н торак бинага агымдагы ремонт ясау.
Эшк8 алучы тарафыннан уз хисабына башкарыла торган торак булм8нее агымдагы 

ремонтына туб8нд8ге эшл8р кер8: стеналарны агарту, буяу h8м каплау, туш8мн8р, 
ид8нн8рне, ишекл8рне, Т8р838 тепл8рен, эчке яктан т8р838Л8рне, радиаторларны буяу, 
шулай ук Т8р838 h8м ишек ^иhaзлaрын алмаштыру, фатир эченд8ге инженерлык 
^иhaзлaрын (электр утк8ргечл8рен, салкын h8м кайнар су бел8н Т8эмин иту, ^ылылык 
бел8н Т8эмин иту) ремонтлау.

Курс8телг8н эшл8рне башкару купфатирлы йортта гомуми милекнее аерым 
конструктив элементлары яис8 анда ^иhaзлaрные тезек булмавы яис8 йортка капиталь 
ремонт ясау бел8н б8йле булса, алар наймодатель хисабына башкарыла;

ж) Россия Федерациясе торак законнарында каралган тиешле килештеру алынмыйча 
торак бинаны узг8ртеп кору h8м (яис8) узг8ртеп планлаштырмау;

з) Россия Федерациясе законнары нигезенд8 расланган б8ял8р h8м тарифлар 
буенча торак урыны h8м коммуналь хезм8тл8р ечен билгел8нг8н т8ртипт8 вакытында h8м 
тулы кул8мд8 тул8уне кертерг8.

Торак урыны h8м (яки) коммуналь хезм8т курс8тул8р ечен тул8у билгел8нг8н 
вакытка кертелм8Г8н очракта, эшк8 алучы яллаучыга Россия Федерациясе Торак кодексы 
бел8н билгел8нг8н кул8мд8 пеня тули, бу яллаучыны тиешле тул8ул8рне тул8уд8н азат 
итми;

и) Россия Федерациясе Торак кодексы бел8н билгел8нг8н т8ртипт8, ул яши торган 
йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциял8у вакытында (ремонт яис8 
реконструкция яллаучыны чыгармыйча гына утк8рел8 алмый), Наемодатель тарафыннан 
бирел8 торган санитар h8м техник тал8пл8рг8 ^авап бир8 торган торак бинага кучерг8 
тиеш;

к) 8леге килешуне езг8н вакытта наймодателя акт буенча торак бинаны, санитар- 
техник h8м башка ^айланмаларны тиешле х8лд8 бушатырга h8м акт буенча тезек х8лд8 
тапшырырга, эшк8 алучы тарафыннан ^итештерелм8Г8н h8м аные бурычлары булган 
торак булм8сен, санитар-техник h8м башка ^иhaзлaрны тул8рг8 яки аны уз хисабына 
^итештерган ечен тул8рг8, шулай ук торак урыны h8м коммуналь хезм8тл8р ечен тул8у 
бурычын тул8рг8 тиеш.;

л) 8леге килешу яклар тарафыннан алдан килештерелг8н вакытта наймодатель 
хезм8тк8рл8ренее яки аные в8кал8тле затларыные, д8ул8т куз8тчелеге h8м торак 
урыныные техник h8м санитар торышын карау ечен, килешу езелг8н очракта, кир8кле



ремонт эшлэрен башкару ечен, э авариялэрне бетерY ечен телэсэ кайсы вакытта рехсэт 
итэргэ;

м) Наймодателенэ социаль наем шартнамэсе буенча урыннан файдалану хокукын 
бирэ торган нигезлэрнец hэм шартларныц YЗгэрYе турында 10 эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча хэбэр итэргэ;

н) Россия Федерациясе Торак кодексы hэм федераль законнар белэн каралган 
башка бурычларны Yтэргэ.

5. Ялланучы бурычлы:
а) яллаучыга элеге шартнамэгэ кул куелган кеннэн соц 10 кен эчендэ башка 

затларныц хокукларыннан ирекле hэм яшэY ечен яраклы торак бинаны янгын 
куркынычсызлыгы, санитар-гигиена, экологик hэм башка талэплэргэ ^авап бирэ торган 
хэлдэ тапшырырга;

б) социаль наем шартнамэсе буенча тапшырылган торак урыны булган кYпфатирлы 
йортта гомуми милекне тиешле тэртиптэ hэм ремонтлауда катнашырга;

в) торак бинаны капиталь ремонтлау.
Ялланучы тарафыннан кYпфатирлы йорттагы торак урынын, гомуми мелкэтне, торак 

урынында булган санитар-техник hэм башка ^айланмаларны YЗ вакытында файдалануга 
тапшырылган капиталь ремонтны YЗ вакытында башкармаган яки тиешенчэ Yтэмэгэн 
очракта, яллаучы торак урыны ечен тYЛЭYне киметYне яки KYпфатирлы йорттагы гомуми 
мелкэтнец кимчелеклэрен юкка чыгару ечен YЗ чыгымнарын каплауны, яисэ элеге 
бурычны тиешенчэ башкармаган очракта, наймодатель тарафыннан тиешле Yтэлмэгэн 
яки Yтэлмэгэн зыянны каплауны талэп итэргэ хокуклы;

г) Россия Федерациясе Торак кодексында каралган тэртиптэ яллаучыга hэм аныц 
гаилэ эгъзаларына йортны капиталь ремонтлау яки реконструкциялэY вакытында (ремонт 
яисэ реконструкция яллаучыны чыгармыйча гына Yткэрелэ алмый) санитар hэм техник 
талэплэргэ ^авап бирYче маневрлы Фондныц торак урынын тэкъдим итэргэ.

Яллаучыны hэм аныц гаилэ эгъзаларын маневр фондыныц торак бинасына кYчерY 
hэм кире (капиталь ремонт яки реконструкция тэмамланганнан соц) наймодатель 
акчалары хисабына башкарыла;

д) эшкэ алучыга капиталь ремонт YткэрY яки тезеклэндерY эшлэре башланырга 30 
кеннэн дэ соцга калмыйча хэбэр итэргэ;

е) йортны, санитар-техник hэм башка ^иhазларны кышкы шартларда 
эксплуатациялэYгэ вакытында эзерлэYдэ катнаша;

ж) элеге КилешYдэ каралган коммуналь хезмэтлэрне тиешле сыйфатта кYрсэтYне 
тээмин итY;

з) ^рсэтелэ торган торак-коммуналь хезмэтлэрнец сыйфатын контрольдэ тоту;
и) торакларны карап тоту, ремонтлау, торак урыннарын наемга бэялэр YЗгэрY, 

коммуналь хезмэтлэргэ тарифлар, куллану нормативлары, кYрсэтелгэн торак-коммуналь 
хезмэтлэр ечен исэп-хисап тэртибе Yзгэргэннэн соц 3 эш кене эчендэ бу хакта яллаучыга 
хэбэр итэргэ;

к) хезмэт кYрсэтY hэм эшлэрне тиешле сыйфатта hэм (яки) билгелэнгэн озынлыктан 
артып киткэн тэнэфеслэр белэн башкарган очракта, вэкалэтле затка торак урыны hэм 
коммуналь хезмэтлэр ечен тYлэYне яцадан исэплэргэ яки тапшырырга;

л) элеге килешY езелгэннэн соц торак урыны тапшыру акты буенча Эшкэ алучыныц 
торак урынын билгелэнгэн вакытта кабул итэргэ;

м) Россия Федерациясе законнарында каралган башка вазыйфаларны башкару.
III. Якларныц хокуклары

6. Ялланучы хокуклы:
а) кYпфатирлы йортныц гомуми милегеннэн файдалану;
б) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ башка затларныц 

торак урынында яшэYне рехсэт итэргэ, вакытлыча яшэYчелэрдэн торак урынын 
поднаемга тапшырырга, билэгэн торак урынын алмаштыруны яки алыштыруны гамэлгэ 
ашырырга.



Балигъ булмаган балаларные ата-аналарына, башка гаилэ эгъзаларыные hэм 
яллаучыные ризалыгы талэп ителми;

в) вакытлыча булмаганда аные hэм аные гаилэ эгъзаларыные торак урыны хокукын 
саклап калу;

г) Яллаучы торак бинаны капиталь ремонтлауны, купфатирлы йортта гомуми 
милекне тотуда тиешле катнашуны, шулай ук элеге Килешудэ каралган коммуналь 
хезмэтлэрне тиешле сыйфатта курсэтуне талэп итэргэ;

д) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн очракларда гаилэ эгъзаларын 
яллаучы белэн бергэ яшэуче язма ризалыгы белэн элеге Килешуне узгэртуне талэп 
итэргэ;

е) телэсэ кайсы вакытта яллаучысы белэн бергэ яшэуче гаилэ эгъзаларыные язма 
ризалыгы белэн элеге килешуне езэргэ;

ж) Россия Федерациясе Торак кодексы hэм федераль законнар белэн каралган торак 
урыннан файдалану буенча башка хокукларны гамэлгэ ашыру.

7. Яллаучы hэм аные белэн бергэ яшэуче гаилэ эгъзалары, элеге килешу 
нигезендэ, хокук hэм бурычларга бердэй тигез ия . Гаилэнее эшкэ сэлэтле эгъзалары 
элеге килешудэн килеп чыга торган йеклэмэлэр буенча эшкэ алучы белэн саллы 
жаваплылык тота.

8. Яллаучы хокуклы:
а) торак бина hэм коммуналь хезмэтлэр ечен вакытында тулэу кертуне талэп итэргэ;
б) тиешле ремонт эшлэрен башкару ечен, килешу езелгэн очракта, э авариялэрне 

бетеру ечен-телэсэ кайсы вакытта торак бинага уз хезмэткэрлэрен яки торак урынные 
техник hэм санитар торышын карау ечен вэкалэтле затларны алдан килештерелгэн 
вакытка кертуне талэп итэргэ;

в) яллаучы белэн шегыльлэнэ торган торак урынына аные белэн бергэ яшэуче гаилэ 
эгъзалары буларак яшэуне тыярга кирэк, эгэр мондый мемкинлек туганнан сое гаилэнее 
1 эгъзасына туры килэ торган торак урынные гомуми мэйданы хисап нормасыннан кимрэк 
булса.

IV. Килешуне узгэрту, таркату hэм туктату тэртибе

9. Элеге килешу якларные килешуе буенча телэсэ кайсы вакытта Россия 
Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ узгэртелергэ яки езелергэ мемкин.

10. Яллаучы hэм аные гаилэ эгъзалары башка яшэу урынына чыкканда элеге 
килешу чыгу кененнэн езелгэн булып санала.

11. Наймодатель талэбе буенча элеге килешуне суд тэртибендэ тубэндэге 
очракларда езэргэ мемкин:

а) яллаучы тарафыннан торак урынын билгелэнмэгэн килеш куллану;
б) торак бинаны наемга алучы яки башка гражданнар белэн жимеру яки зыян китеру, 

алар ечен ул жавап бирэ;
в) бер торак бинада уртак яшэу мемкинлеге булмаган куршелэрнее хокукларын hэм 

законлы мэнфэгатьлэрен системалы бозу;
г) торак урыны hэм (яки) коммуналь хезмэтлэр ечен тулэу яллаучы тарафыннан 6 

айдан артык тулэнмэгэн.
12. Элеге Шартнамэ Россия Федерациясе Торак кодексында каралган башка 

очракларда суд тэртибендэ езелергэ мемкин.

V. Башка шартлар

13. Яклар арасында элеге килешу буенча барлыкка килергэ мемкин булган бэхэслэр 
Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ хэл ителэ.

14. Элеге килешу 2 несхэдэ тезелгэн, аларные берсе яллаучыда, икенчесе- 
ялланучыда саклана.
Яллаучы_____________________  Ялланучы_________________________

(имза) (имза)
М.П



Кушымта №3

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 

Yч8лле авыл ^ирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ^иб8релг8н хата турында х8б8р ит8м

(хезм8т курс8ту исеме)
Язылган:

Дерес м8гълуматлар:

Кертелг8н техник хатаны тез8терг8 h8м муниципаль хезм8т н8ти^8се булган 
документка тиешле узг8решл8р кертуегезне сорыйм.

Туб8нд8ге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тез8ту турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителг8н 

очракта мондый карарны ^иб8руегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына ^иб8ру юлы бел8н:_______________________;
расланган кучерм8 р8вешенд8 к8газьд8 почта ^иб8руенд8 туб8нд8ге адрес 

буенча:___________________________________________________________________________ .
Ш8хс8н м8гълуматларны эшк8ртуг8 (муниципаль хезм8т курс8ту кысаларында ш8хси 

м8гълуматларны ^ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узг8рту), куллану, тарату (шул 
ис8пт8н тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, ш8хси м8гълуматларны юк иту, шулай ук 
персональ м8гълуматларны эшк8рту ечен кир8кле бут8н гам8лл8р кабул итуне д8 кертеп) мин 
Т8къдим ит8 торган затные ризалыгын, шул ис8пт8н автоматлаштырылган режимда, 
муниципаль хезм8т курс8ту максатларында алар нигезенд8 карарлар кабул итуне д8 кертеп, 
раслыйм.

Минем ш8хесем8 кагылышлы h8м минем затка Т8къдим ителг8н, шулай ук миеа 
туб8нр8к кертелг8н м8гълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелг8н документлар 
(документларные кучерм8Л8ре) Россия Федерациясе законнары бел8н билгел8нг8н 
тал8пл8рг8 туры кил8, гариза бирг8н вакытта бу документлар гам8лд8 h8м анда дерес 
м8гълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелг8н муниципаль хезм8тл8рнее сыйфатын б8ял8у буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бир8м:________________________.

_______________  __________________ ( __________________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)



Кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы haM аньщ утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4aue авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендаты 2 номерлы карарына
5 нче кушымта

Муниципаль торак ф ондыннан социаль наем шартнамэсе буенча бирелгэн торак 
уры ннары н гракданнар милкенэ тапш ырганда документлар рэсмилэштеру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтунек административ регламенты 

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль торак фондыннан социаль наем шартнамэсе буенча бирелгэн 
торак урыннарын алыштыру буенча документлар рэсмилэштерY буенча муниципаль 
хезмэт кYрсэтYнец стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт 
KYрсэтY).

1.2. Хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-мерэ^эгать итYчелэр).
1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче

йорт.
Эш графигы:
ДYшэмбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килY мэ^бYри.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районныц рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт KYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
hэм текстлы мэгълYмат туплаган мэгълYмат стендлары ярдэмендэ, гариза бирYчелэр 
белэн эшлэY ечен.

Татарстан Республикасы дэYЛэт теллэрендэ мэгълYмат элеге Регламентныц 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
KYрсэтY турында мэгълYматны YЗ эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ-кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтY гамэлгэ ашырыла нигезендэ:

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


2004 елные 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы 
(алга таба -  РФ ТК) (Россия Федерациясе законнары жыелмасы, 03.01.2005, № 1 (1 
елеш), 14 ст. );

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елные 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары жыелмасы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында " 2004 елные 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында нигезлэмэ) 
нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэге -  Татарстан 

Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ (шэhэр округы) тезелгэн 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэге территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекумэтенее «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында " 2012 елные 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.



2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезм8т курс8ту исеме Социаль наем шартнам8се буенча бирелг8н муниципаль торак 

фондыннан торак урыннарын алыштыру буенча документларны 
р8смил8штеру

РФ ТК

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезм8т 
курс8туче ^ирле узидар8 башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Yч8лле 
авыл ^ирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезл8м8;

2.3. Муниципаль хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8ренее тасвирламасы

Торак урыннары бел8н алмашу шартнам8се.
Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында карар

РФ ТК

2.4. Муниципаль хезм8т курс8ту срогы, шул 
ис8пт8н муниципаль хезм8т курс8туд8 
катнашучы оешмаларга мер8^8гать иту 
зарурлыгын ис8пк8 алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары бел8н каралган очракта 
муниципаль хезм8т курс8туне туктатып 
тору срогы

Муниципаль хезм8т курс8ту срогы гариза керг8н вакыттан 13 кен. 
Муниципаль хезм8т курс8ту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
законнар h8м башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мер8^8гать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм8тл8р курс8ту ечен 
кир8кле h8м м8^бури булган хезм8тл8р, 
аларны алу ысуллары, шул ис8пт8н 
электрон формада, аларны тапшыру 
т8ртибе нигезенд8 кир8кле 
документарные тулы исемлеге

1)гариза;
2) ш8хесне раслаучы документлар;
3) в8кил в8кал8тл8рен раслаучы Документ (8Г8р мер8^8гать 

итуче исеменн8н в8кил эшли ик8н);
4) мер8^8гать итуче граждан h8м аные гаил8 8гъзалары бил8Г8н 

торак урыннан файдалану хокукын раслый торган документлар 
кучерм8Л8ре (шартнам8, ордер, торак урыны биру турында карар 
h8м башка документлар);

5) гариза биручел8рнее гаил8 составы турында документлар 
кучерм8Л8ре (туу турында таныклык, никахны терк8у турында 
таныклык, уллыкка (кызлыкка) алу турында Карар, гаил8 8гъзасы 
h8м тдп дип тану турында суд карары.);

6) йорт кен8Г8сенн8н еземт8 (документ коммерцияле оешмалар 
тарафыннан бирелг8н очракта);

7) этаплы план (булганда) h8м экспликация бел8н БТИ техник 
паспортларыннан еземт8.

Муниципаль хезм8т алу ечен гариза бланкын гариза бируче 
Башкарма комитетта ш8хси мер8^8гать итк8нд8 алырга мемкин.

ЖК РФ



Бланкные электрон формасы Башкарма комитетные рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларные берсе белэн 
тапшырылырга (жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша жибэру.
Гариза Иэм документлар шулай ук мерэжэгать итуче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре Иэм дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталы аша да тапшырылырга 
мемкин (жибэрелэ)

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Иэм мерэжэгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган Иэм муниципаль 
хезмэт курсэту ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларные 
тулы исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; дэулэт органы, 
жирле узидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) Гамэлдэге (имевшиеся) кучемсез милек объектларына аерым 

затные хокуклары турында Кучемсез мелкэтнее бердэм дэулэт 
реестрыннан еземтэ (гариза биругэ кадэрге биш ел эчендэ 
мерэжэгать итуче гаилэсенее эшкэ сэлэтле Иэр эгъзасына));

2) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ жирле узидарэ органнары 
тарафыннан бирелгэн очракта).

Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары Иэм тапшыру тэртибе элеге регламентные 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Иэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны уз 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза биручегэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда Килештеру хезмэт курсэту ечен 
талэп ителгэн Иэм муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте 
органнары (жирле узидарэ органнары) Иэм 
аларные структур булекчэлэре Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5



тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге пунктында кYрсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтYлэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт KYрсэтYне туктатып 
тору яки бирYдэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт кYрсэтYне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэ^эгать итYче тарафыннан документлар тулы ^лэмдэ 

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) 
документларда тулы булмаган Иэм (яисэ) дерес булмаган мэгълYмат 
бар;

2) тиешле документ мерэ^эгать итYче тарафыннан YЗ 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, муниципаль хезмэт 
KYрсэтY ечен кирэкле документ Иэм (яки) мэгълYмат булмавы 
турында таныклаучы ведомствоара запроска дэYлэт хакимияте 
органыныц, ^ирле Yзидарэ органыныц яисэ оешманыц ведомство 
карамагындагы органына ^авап алуы;

3) алыштырыла торган торак урыны яллаучыга езелY яки торак 
урынныц социаль наем шартнамэсен YЗгэртY турында дэгъва 
белдерелгэн;

4) алмашучы торак урыннан файдалану хокукы суд тэртибендэ 
дэгъвалана;

5) алмашучы торак бина билгелэнгэн тэртиптэ яшэY ечен 
яраксыз дип танылды;

6) тиешле йортны с ^  яки аны башка максатларда куллану 
ечен яцадан ^иИазландыру турында Карар кабул ителде;

7) бу йортта торак биналарны Yзгэртеп кору Иэм (яки) Yзгэртеп 
планлаштыру белэн тиешле йортны капиталь ремонтлау турында 
Карар кабул ителде;

8) коммуналь фатирга алмашу нэти^эсендэ Россия 
Федерациясе Торак кодексыныц 51 статьясындагы 1 елешенец 4 
пунктында каралган исемлектэ ^рсэтелгэн хроник авыруларныц 
авыр формаларыннан берсе белэн инте^че граждан керэ

2.10. Муниципаль хезмэт ^рсэткэн ечен 
алына торган дэYлэт пошлинасы яки башка 
TYЛЭY алу тэртибе, ^лэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт TYЛЭYсез нигездэ KYрсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен 
кирэкле Иэм мэ^бYри булган хезмэт 
KYрсэтYЛэр ечен TYЛЭY алу тэртибе, ^лэме 
Иэм нигезлэре, шул исэптэн мондый TYЛЭY

Кирэкле Иэм мэ^бYри хезмэт KYрсэтY талэп ителми



кул8мен ис8пл8у методикасы турында 
м8гълуматны да кертеп
2.12. Муниципаль хезм8т курс8ту турында 
сорау бирг8нд8 h8м мондый хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8рен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезм8т алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8сен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мер8^8гать итученее муниципаль 
хезм8т курс8ту турында соравын, шул 
ис8пт8н электрон формада да терк8у 
вакыты

Гариза керг8н вакыттан бер кен эченд8.
Электрон формада керг8н Запрос ял (б8йр8м) кененд8 икенче 

ял (б8йр8м) эш кенен8 терк8Л8

2.14. Муниципаль хезм8т курс8тел8 торган 
биналарга, гариза биручел8рне кету h8м 
кабул иту урынына, шул ис8пт8н 8леге 
объектларные инвалидлар ечен 
утемлелеген т8эмин итуг8, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары нигезенд8, 
мондый хезм8тл8р курс8ту т8ртибе 
турында визуаль, текст h8м мультимедияле 
м8гълумат урнаштыру h8м р8смил8штеруг8 
тал8пл8р

Муниципаль хезм8т курс8ту янгын системасы h8м янгын 
сундеру системасы бел8н ^иhaзлaндырылгaн биналарда, 
документларны р8смил8штеру ечен кир8кле ^иhaзлaр, м8гълумати 
стендлар бел8н башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезм8т курс8ту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге Т8эмин ител8 (уеайлы керу-бинага 
чыгу h8м алар чикл8ренд8 х8р8к8т иту).

Муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында визуаль, текст h8м 
мультимедиа м8гълуматы гариза биручел8р ечен уеайлы 
урыннарда, шул ис8пт8н инвалидларные чикл8нг8н мемкинлекл8рен 
ис8пк8 алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезм8т курс8тунее 
h8ркем ечен мемкин булуы h8м сыйфаты 
курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н мер8^8гать 
итученее вазыйфаи затлар бел8н узара 
хезм8тт8шлеге h8м аларные д8вамлылыгы, 
д8ул8т h8м муниципаль хе3м8ТЛ8р 
курс8тунее купфункцияле уз8генд8 
Муниципаль хезм8т алу мемкинлеге, 
Д8уЛ8Т h8м муниципаль хе3м8ТЛ8р 
курс8тунее купфункцияле уз8генее эш 
урыннарында, муниципаль хезм8т 
курс8тунее барышы турында м8гълумат 
алу мемкинлеге, шул ис8пт8н м8гълумати- 
коммуникацион технологиял8р куллану 
бел8н д8

Муниципаль хезм8т курс8тул8рнее h8ркем ечен мемкин булуы 
курс8ткечл8ре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н 
документлар кабул ител8 торган биналар булу;

м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълумат 
ресурсларында, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м 
порталында Муниципаль хезм8т курс8ту ысуллары, т8ртибе h8м 
сроклары турында тулы м8гълумат булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т курс8туг8 
комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н 
характерлана:

мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру 
чиратлары;

муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу; 
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата шикаять;



муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее 
гариза биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ Иэм 
муниципаль хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуче вазыйфаи затные Ьэм мерэжэгать итученее бер тапкыр 
узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнее озынлыгы 
регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле 
узэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФYнее 
ерак урнашкан эш урыннарында консультация бируне, документлар 
кабул итуне Иэм бируне ^ Y  белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунее барышы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталында, КФYлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларны к составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре
3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтY TYбэндэге процедураларны YЗ эченэ ала:
1) мерэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм т е р ^ ;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYдэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр Формалаштыру hэм ^ибэрY;
4) комиссия документларын карау
5) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
6) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY.
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY.
3.1. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша мерэ^эгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм ^рсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итY кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 
буенча, рехсэт алу буенча консультациялэр.

3.3.2.Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итYне алып баручы: 
мерэ^эгать итYченец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен мерэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча ышаныч кэгазе); 
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларныц ^чермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган CYЗлэр hэм башка тиешле тезэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тYбэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул итY hэм теркэY;
мерэ^эгать итYчегэ тапшырылган документларныц кYчермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул итY датасы, муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
YTЭY датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл ^ирлеге башлыгына карау ечен гариза ^ибэрY.
Документларны кабул итYдэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итYне алып баручы мерэ^эгать итYчегэ гаризаны 
т е р ^  ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул итYдэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул итY 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ т е р ^ .
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кире кайтарылган документлар.



3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели И8м гаризаны 
Башкарма комитетка ^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер кен 
эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: башкаручыга ^иб8релган гариза.
3.4. Муниципаль хезм8т курс8туд8 катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру И8м ^иб8ру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезм8тт8шлек системасы аша Т8къдим иту турында запрос ^иб8р8:
1) Кучемсез мелк8тк8 И8м аные бел8н алыш-бирешл8рг8 хокукларные берд8м 

д8ул8т реестрыннан гам8лд8ге (имевшиеся) кучемсез милек объектларына (мер8^8гать 
итученее Ь8р эшк8 с8л8тле 8гъзасына гариза бирер алдыннан биш ел эченд8) аерым 
затные хокуклары турында еземт8);

2) Йорт кен8Г8сенн8н еземт8 (документ ^ирле узидар8 органнары тарафыннан 
бирелг8н очракта).

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар муниципаль хезм8т курс8ту 
турында гариза керг8н вакыттан алып бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла. 

Процедураларные н8ти^8се: юн8лдерелг8н запрос.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезм8тт8шлек системасы аша керг8н м8гълумат 

бел8н Т8эмин итучел8р белгечл8ре соратып алына торган документлар (м8гълумат) 
тапшыралар яис8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен кир8кле документ И8м (яки) м8гълумат 
булмавы турында х8б8рнам8Л8р ^иб8р8Л8р (алга таба -  баш тарту турында х8б8рнам8).

Элеге пунктчада билгел8нг8н процедуралар туб8нд8ге срокларда гам8лг8 
ашырыла:

Росреестр белгечл8ре тарафыннан ^иб8рел8 торган документлар (белешм8л8р) 
буенча еч эш кененн8н д8 артмаска тиеш;

башка Т8эмин итучел8р буенча-ведомствоара запрослар керг8н кенн8н алып биш 
кен эченд8, 8Г8р ведомствоара запроска ^авап 8зерл8унее И8м ^иб8рунее башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекум8тенее хокукый актлары И8м 
федераль законнар нигезенд8 кабул ителг8н Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары бел8н билгел8нм8г8н булса, документ И8м м8гълумат бир8 торган органга яки 
оешмага мер8^8гать керг8н кенн8н алып биш кен эченд8.

Процедураларные н8ти^8се: соралган белешм8л8р, яки Башкарма комитетка 
^иб8релг8н баш тарту турында белдеру.

3.5. Комиссия документларын карау
3.5.1. Башкарма комитет белгече гам8лг8 ашыра:
тапшырылган документларда булган м8гълуматларные дереслеген тикшеру; 
хисап эшл8рен р8смил8штеру (барлык документларны аерым папкага туплау); 
муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту ечен нигезл8рнее булу-булмавын 

тикшеру. Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту ечен нигез булган очракта Башкарма 
комитет белгече муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында б8ял8м8 8зерли. 
Н8ти^8 хисап эшен8 куела;

ис8пк8 алу эшл8рен и^тимагый торак комиссиясе каравына ^иб8ру (алга таба -  
комиссия).

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар сорауларга ^аваплар керг8н 
вакыттан алып бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: и^тимагый торак комиссиясен8 юн8лдерелг8н ис8пк8 
алу эше.

3.5.2. Комиссия секретаре гам8лг8 ашыра: 
кабул ителг8н документларны ейр8ну; 
комиссия утырышы кенен билгел8у;
комиссия 8гъзаларыные комиссия утырышы кене турында х8б8р итуе.



Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар кергэн вакыттан 
алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: комиссия эгъзаларын утырыш кене турында хэбэр
иту.

3.5.3. Комиссия уз утырышында исэпкэ алу эшен карый hэм алмашу яки баш тарту 
турында Карар кабул итэ. Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура комиссия 
утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: учетка кую яки куелудан баш тарту турында карар.
3.5.4. Комиссия секретаре комиссия карарын беркетмэ рэвешендэ рэсмилэштерэ 

(2 несхэ) hэм комиссия эгъзаларына имза сала.
Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: имза салуга тапшырылган бэялэмэ.
3.5.5. Комиссия эгъзалары беркетмэгэ кул куялар hэм комиссия секретарен 

юллыйлар.
Процедуралар комиссия утырышы кенендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: комиссия эгъзалары кул куйган бэялэмэ.
3.5.6. Комиссия секретаре комиссия беркетмэсен Башкарма комитет белгеченэ 

гаилэ хисап эше белэн бергэ жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура карар кабул ителгэннэн сое бер 

кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: комиссия беркетмэсе hэм Башкарма комитет белгеченэ 

юнэлтелгэн исэпкэ алу эше.
3.6. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.6.1. Комиссия алмашуны хэл иту турында Карар кабул иткэн очракта Башкарма 

комитет белгече:
килешу проектын эзерли;
алмашуны хэл иту турында карар проектын эзерли (алга таба-боерык).
Комиссия тарафыннан алмашка рехсэт бирудэн баш тарту турында Карар кабул 

ителгэн очракта исэпкэ куелудан баш тарту турында хат проектын (алга таба -  хат) 
эзерли 1пэм килештеругэ жибэрэ.

Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына килештеругэ юнэлдерелгэн 
курсэтмэ (хатлар) проекты.

3.6.2. Авыл жирлеге башлыгы курсэтмэ (хатлар) проектын килештерэ hэм кул куя.
3.6.3. Авыл жирлеге башлыгы курсэтмэ яки хат проектын раслый hэм Башкарма 

комитетка жибэрэ.
3.6.1 - 3.6.3 пунктчалары белэн билгелэнэ торган процедуралар беркетмэ hэм 

хисап эше кергэн вакыттан бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: расланган боерык проекты яки хатлар.
3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.7.1. Башкарма комитет белгече торак урыннарны алыштыру буенча килешуне 

теркээ hэм бирэ.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта мерэжэгать итучелэргэ хат, 

баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, шулай ук телефон hэм (яки) электрон почта аша хэбэр 
ителэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
килешу биру-гариза бируче килгэн кенне;
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат юнэлеше-кул куелган кенне.
Процедураларные нэтижэсе: торак урыннары белэн алмашу буенча бирелгэн 

шартнамэ яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында жибэрелгэн хат.
3.8. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту



3.8.1. Мерэ^эгать итYче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнец ерактан 
урнашкан эш урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

3.8.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт KYрсэтY КФY эше регламенты нигезендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла..

3.8.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 
элеге Регламентныц 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе ^ Y r a  ^ибэрелэ.

3.9. Техник хаталарны тезэтY.
3.9.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бирYче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэтY турында гариза (кушымта № 4);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта ^рсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэтY турында гариза 

гариза гариза бирYче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец бердэм порталы яисэ 
^пфункцияле Yзэге аша бирелэ.

3.9.2. Документлар кабул итY ечен ^аваплы белгеч техник хаталарны тезэтY 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

4 .Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетерY, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен тикшерY, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэY YЗ эченэ ала.

Административ процедураларныц Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY 1пэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшерY;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт KYрсэтY процедураларыныц Yтэлешен 

тикшерY.
Контроль тикшерYлэр план нигезендэ (^ирле Yзидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. ТикшерYЛэр уздырганда муниципаль хезмэт KYрсэтY (комплекслы тикшерYЛэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итYченец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул итY максатыннан муниципаль хезмэт кYрсэтY 
нэти^элэре турында белешмэ бирелэ.



4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыные структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен вакытында 
карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к вазыйфаи 
затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе
5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 

курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.
Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да мерэжэгать итэ 
ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру 
талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары белэн 
каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнее билгелэнгэн срогын бозу;



8) муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8Л8ре буенча документлар биру вакытын яки 
т8ртибен бозу;

9) 8Г8р туктату нигезл8ре федераль законнар И8м алар нигезенд8 кабул ителг8н 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары И8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н 
каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче 
органные, муниципаль хезм8тк8рнее, муниципаль хезм8т курс8туче органные вазыйфаи 
затыные карарларына И8м гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) шикаять к8газьд8 яки 
электрон формада бирел8.

Шикаять почта аша, КФY аша, "Интернет" м8гълумат-телекоммуникация челт8ре, 
Азнакай муниципаль районыные р8сми сайтыннан файдаланып ^иб8рел8 ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы д8ул8т И8м муниципаль 
хезм8тл8р берд8м порталы (http://uslugi.tatar.ru/), д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8рнее 
берд8м порталы (функциял8ре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мер8^8гать итученее 
ш8хси кабул итуе вакытында кабул ителерг8 мемкин.

5.3. Муниципаль хезм8т курс8туче органга яис8 югары органга (булган очракта) 
керг8н шикаять аные терк8лг8н кенн8н алып унбиш эш кене эченд8 карап тикшерелерг8 
тиеш, 8 муниципаль хезм8т курс8туче органные мер8^8гать итучед8н документлар кабул 
итуд8н баш тартуы яис8 ^иб8релг8н опечаткалар И8м хаталарны тез8туд8 яис8 
билгел8нг8н срокны бозу очрагында - терк8лг8н кенн8н сое биш эш кене эченд8 карап 
тикшерелерг8 тиеш.

5.4. Шикаятьт8 туб8нд8ге м8гълуматны карап торырга тиеш:
1) хезм8т курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее, шикаять белдерел8 

торган карарларные И8м гам8лл8рнее (гам8л кылмау) вазыйфаи затыные, вазыйфаи 
затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мер8^8гать 
итученее яш8у урыны - физик зат яис8 исеме, мер8^8гать итученее урнашу урыны 
турында м8гълумат - юридик затные, шулай ук элемт8 ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) И8м мер8^8гать итучег8 ^авап ^иб8релерг8 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезм8тк8рнее шикаять белдерел8 торган карарлары И8м 
гам8лл8ре (гам8л кылмау) турында белешм8л8р;

4) д8лилл8ре нигезенд8 мер8^8гать итуче хезм8т курс8туче органные, хезм8т 
курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее карары И8м гам8ле (гам8л кылмау) 
бел8н килешм8Г8н.

5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы документларные 
кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып бирел8 торган 
документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау н8ти^8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе кабул

ител8:
1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка чыгару, 

д8ул8т хезм8те курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда ^иб8релг8н 
опечаткаларны И8м хаталарны тез8ту, мер8^8гать итучег8 Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире кайтару р8вешенд8 д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.
Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 соега 
калмыйча мер8^8гать итучег8 язма формада И8м мер8^8гать итученее тел8ге буенча 
электрон формада шикаятьне карау н8ти^8Л8ре турында д8лилл8нг8н ^авап ^иб8рел8.

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итYчегэ муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетерY максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълYмат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
Yтенэ hэм муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында мерэ^эгать итYчегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълYмат кYрсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итYчегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тYгел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять бирY тэртибе турында мэгълYмат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшерY нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнец 
^ирле Yзидарэ органы исеме)

_________________________(алга таба-гариза бирYче).
(физик затлар ечен-фамилиясе, исеме, атасыныц 
исеме, паспорт мэгълYматлары, яшэY урыны буенча 
теркэлY, телефон)

Социаль наем шартнамэсе буенча бирелгэн торак урыннарны алыштыру буенча
документлар рэсмилэштерY турында 

Гариза

Торак бинаны алыштыру буенча документларны рэсмилэштерYегезне сорыйм.
Торак урынныц адресы: муниципаль район( шэhэр округы), торак 

пункт_____________________ ур._________________ й __________ .

Гаризага тYбэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэ^эгать итYче исеменнэн 

вэкил эшли икэн);
3) Мерэ^эгать итYче граждан 1пэм аныц гаилэ эгъзалары билэгэн торак урыннан 

файдалану хокукын раслый торган документлар ^чермэлэре (шартнамэ, ордер, торак 
урыны бирY турында карар hэм башка документлар);

4) Гариза бирYчелэрнец гаилэ составы турында документлар ^чермэлэре (туу 
турында таныклык, никахны т е р ^  турында таныклык, уллыкка (кызлыкка) алу турында 
Карар, гаилэ эгъзасы дип тану турында суд карары h. б.).

5) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар тарафыннан 
бирелгэн очракта);

6) Этаплы план (булганда) hэм экспликация белэн БТИ техник паспортларыннан 
еземтэ.

Сораган вакытта сканерланган документларныц оригиналарын бирYне вэгъдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта №2

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында 

шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк 
иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул 
итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа 
тубэнрэк кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________________.

(дата)
____________________ (
(имза)

)
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Кушымта
(белешм8 ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аньщ утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4OTie авыл жирлете Башкарма комитет ыныц 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
6 нчы кушымта
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Элек хосусы йлаш ты ры лган торак биналарны муниципаль милеккэ кабул иту 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунек административ регламенты

1.Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) элек хосусыйлаштырылган торак биналарны муниципаль милеккэ кабул итY 
буенча муниципаль хезмэт кYрсэтY стандартын hэм тэртибен билгели (алга таба- 
муниципаль хезмэт KYрсэтY).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба- 
мерэ^эгать итYче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль 
районы Yчэлле авыл ^ирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) 
тарафыннан ^рсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
ДYшэмбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килY мэ^бYри.
1.3.2. «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц 

рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. aznakayevo.tatar.ru).
1.3.3. Муниципаль хезмэт KYрсэтY, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 

hэм эш графигы турында мэгълYмат бирелергэ мемкин:
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 

hэм текстлы мэгълYмат туплаган мэгълYмат стендлары ярдэмендэ, гариза бирYчелэр 
белэн эшлэY ечен.

Татарстан Республикасы дэYЛэт теллэрендэ мэгълYмат элеге Регламентныц 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
KYрсэтY турында мэгълYматны YЗ эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ-кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт KYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгълYмат Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында мэгълYмати стендларда

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм8т курс8ту гам8лг8 ашырыла нигезенд8:

Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 № 51-ФЗ (РФ законнары 
^ыелмасы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.) (алга таба -  РФ ГК);

2004 елные 29 декабренд8ге 188-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Торак кодексы 
(алга таба -  РФ ТК) (РФ законнары ^ыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 14 ст. );

«Россия Федерациясенд8 Торак фондын хосусыйлаштыру турында " 1991 елные 4 
июленд8ге 1541-1 номерлы Россия Федерациясе Законы (алга таба -  РФ Законы № 1541­
1) (норматив актлар бюллетене, № 1, 1992);

«Кучемсез мелк8тк8 хокукларны И8м аные бел8н алыш-бирешл8рне д8ул8т 
терк8ве турында " 21.07.1997 ел, № 122-ФЗ Федераль закон (алга таба-122-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 28.07.1997, № 30, 3594 ст.);

«Россия Федерациясенд8 ^ирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 
2010, № 31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидар8 турында " 2004 елные 28 июленд8ге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 05 
июненд8 45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) 
нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар И8м билгел8м8л8р кулланыла:
д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан

Республикасы муниципаль районы ш8И8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8И8р округы) тезелг8н 
д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль 
аерымланган структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекум8тенее «Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре 
эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен раслау турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 
номерлы карары бел8н расланган Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан ^иб8релг8н И8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8ти^8се) туры килм8уг8 
китерг8н хата (описка, меИер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезенд8 м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры 
килм8уг8 китерг8н хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210 - 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и 
определения:
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
Муниципаль хезмэт курсэту 

стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 
билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Принятие ранее приватизированных жилых помещений в 
муниципальную собственность

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Yчэлле 
авыл жирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

1. Хосусыйлаштырылган торак урыннарны муниципаль 
милеккэ кабул иту турында карар.

Торак бинаны муниципаль милеккэ тулэусез тапшыру турында 
килешу

2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар
2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору срогы

Гариза теркэлгэннэн сое 12 кеннэн 2 дэ артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар Иэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Иэм мэжбури булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1)гариза;
2) гаилэнее Ьэр эгъзасыные шэхесен раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэжэгать 

итуче исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) торак бинага милек хокукын раслаучы Документ (эгэр милек 

Кучемсез милекнее Бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн 
булса);

5) яшэу урыныннан белешмэ;
6) торак бинаные техник паспорты кучермэсе;
7) Азнакай муниципаль районы Башкарма комитетыные опека 

Иэм попечительлек булегенее торак бинаны муниципаль милеккэ 
тулэусез тапшыру турындагы рехсэте (хосусыйлаштыруда балигъ 
булмаган балалар катнашкан очракта))

8) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерция оешмасы 
тарафыннан бирелгэн очракта).

Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче 
Башкарма комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин.

2 Муниципаль хезмэт KYpc9TYHeH вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар 
гариза бирYче тарафыннан кэгазьдэ тYбэндэге ысулларныц берсе 
белэн тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итYче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша ^ибэрY.
Гариза Иэм документлар шулай ук мерэ^эгать итYче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълYмат-телекоммуникация челтэрлэре аша, 
шул исэптэн «Интернет» мэгълYмат-телекоммуникация челтэре 
Иэм дэYлэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша 
да тапшырылырга мемкин (^ибэрелде)

2.6. ДэYЛэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары Иэм мерэ^эгать итYче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган Иэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтY ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; дэYЛэт органы, ^ирле 
Yзидарэ органы яисэ элеге документлар 
карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ ^ирле Yзидарэ 

органнары тарафыннан бирелгэн очракта);
2) булган (булган) ^чемсез милек объектларына аерым затныц 

хокуклары турында бердэм дэYлэт кYчемсез милек реестрыннан 
еземтэ;

3) ^чемсез милек объектыныц теп характеристикалары Иэм 
теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэYлэт кYчемсез милек 
реестрыннан еземтэ.

Гариза бирYче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары Иэм тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэ^эгать итYчедэн дэYлэт органнары, ^ирле Yзидарэ 
органнары Иэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп итY тыела.

Мерэ^эгать итYче югарыда KYрсэтелгэн мэгълYматларны YЗ 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза бирYчегэ хезмэт 
KYрсэтYДэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда КилештерY хезмэт кYрсэтY ечен 
талэп ителгэн Иэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэYлэт хакимияте 
органнары (^ирле Yзидарэ органнары) Иэм 
аларныц структур бYлекчэлэре Исемлеге

КилешY талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен кирэкле 
документларны кабул итYдэн баш тарту ечен

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5
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нигезлэрнее тулы исемлеге пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтулэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган житди жэрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору яки бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнее тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) 
документларда тулы булмаган Иэм (яисэ) дерес булмаган 
мэгълумат бар;

2) тиешле документ мерэжэгать итуче тарафыннан уз 
инициативасы буенча тапшырылмаган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документ Иэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында таныклаучы ведомствоара запроска дэулэт 
хакимияте органыные, жирле узидарэ органыные яисэ оешманые 
ведомство карамагындагы органына жавап алуы

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме 
Иэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту турында 
сорау биргэндэ Иэм мондый хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ 

икенче ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ
2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган 
биналарга, гариза биручелэрне кету Иэм 
кабул иту урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен утемлелеген 
тээмин итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр курсэту 
тэртибе турында визуаль, текст Иэм

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын 
сундеру системасы белэн жиИазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиИазлар, 
мэгълумати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага 
чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст
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мультимедияле м8гълумат урнаштыру h8м 
р8смиЛ8штеруГ8 тал8пл8р

h8м мультимедиа м8гълуматы гариза биручел8р ечен уеайлы 
урыннарда, шул ис8пт8н инвалидларные чикл8нг8н 
мемкинлекл8рен ис8пк8 алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезм8т курс8тунее h8ркем 
ечен мемкин булуы h8м сыйфаты 
курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н мер8^8гать 
итученее вазыйфаи затлар бел8н узара 
хезм8тт8шлеге h8м аларные д8вамлылыгы, 
д8ул8т h8м муниципаль хе3м8ТЛ8р 
курс8тунее купфункцияле уз8генд8 
Муниципаль хезм8т алу мемкинлеге, Д8ул8т 
h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генее эш урыннарында, 
муниципаль хезм8т курс8тунее барышы 
турында м8гълумат алу мемкинлеге, шул 
ис8пт8н м8гълумати-коммуникацион 
технологиял8р куллану бел8н д8

Муниципаль хезм8т курс8тул8рнее h8ркем ечен мемкин 
булуы курс8ткечл8ре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н 
документлар кабул ител8 торган биналар булу;

м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге 
м8гълумат ресурсларында, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее 
берд8м порталында Муниципаль хезм8т курс8ту ысуллары, 
т8ртибе h8м сроклары турында тулы м8гълумат булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т 
курс8туг8 комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м 
курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н 
характерлана:

мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру 
чиратлары;

муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу; 
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гариза биручел8рг8 карата 8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 
карата шикаятьл8р.

Муниципаль хезм8т курс8ту турында сорау бирг8нд8 h8м 
муниципаль хезм8т н8ти^8се алган очракта муниципаль хезм8т 
курс8туче вазыйфаи затные h8м мер8^8гать итученее бер тапкыр 
узара хезм8тт8шлеге кузд8 тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы 
регламент бел8н билгел8н8.

Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле 
уз8генд8 (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезм8т курс8тк8нд8, 
КФYнее ерак урнашкан эш урыннарында консультация бируне, 
документлар кабул итуне h8м бируне КФY белгече башкара.

Муниципаль хезм8т курс8тунее барышы турында м8гълумат 
мер8^8гать итуче тарафыннан сайтта, д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталында, КФYл8рд8 алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль хезм8т 
курс8ту узенч8лекл8ре

Муниципаль хезм8тл8рне электрон формада алу т8ртибе 
турында консультацияне Интернет аша яис8 Татарстан 
Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша 
алырга мемкин. Эг8р закон нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту
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турында гариза электрон формада бирY каралган булса, гариза 
Татарстан Республикасы дэYЛэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэYлэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталы (http:/ 
www.gosuslugi.ru/)_____________________________________

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенен ерак 

урнашкан эш уры ннары нда административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт ^рсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт KYрсэтY TYбэндэге процедураларны YЗ эченэ ала:
1) мерэ^эгать итYчегэ консультация бирY;
2) гариза кабул итY hэм т е р ^ ;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYдэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру hэм ^ибэрY;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY;
5) гариза бирYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе бирY
3.2. Гариза бирYчегэ консультация бирY.
3.1. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша мерэ^эгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм ^рсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итY кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар составы буенча консультациялэр, 
тапшырыла торган документлар формасы hэм башка мэсьэлэлэр алу рехсэт.

3.3. Гариза кабул итY hэм теркэY
3.3.1. Мерэ^эгать итYче Yзенэ ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша шэхсэн, 

КФYнец читтэн торып эш урыны муниципаль хезмэт KYрсэтY турында язмача гариза 
тапшыра hэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт KYрсэтY турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны т е р ^  билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итYне алып баручы: 
мерэ^эгать итYченец шэхесен билгелэY;
тикшерY вэкалэтлэрен мерэ^эгать итY (очракта гамэллэр буенча ышаныч кэгазе); 
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшерY;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документларныц ^чермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган CYЗлэр hэм башка тиешле тезэтYлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тYбэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул итY hэм теркэY;
мерэ^эгать итYчегэ тапшырылган документларныц кYчермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул итY датасы, муниципаль хезмэт 
KYрсэтYне YTЭY датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл ^ирлеге башлыгына карау ечен гариза ^ибэрY.
Документларны кабул итYдэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итYне алып баручы мерэ^эгать итYчегэ 
гаризаны т е р ^  ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул 
итYдэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн 
документлар кире кайтара.
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Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар гам8лг8 ашырыла: 
гаризалар И8м документлар кабул иту 15 минут эченд8; 
гаризаны гариза керг8н вакыттан бер кен эченд8 терк8у.
Процедураларные н8ти^8се: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юн8лдерелг8н 

кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза яки гариза биручег8 кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели И8м 

гаризаны Башкарма комитетка ^иб8р8.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер кен 

эченд8 гам8лг8 ашырыла.
Процедураные н8ти^8се: башкаручыга ^иб8релг8н гариза.
3.4. Муниципаль хезм8т курс8туд8 катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар Формалаштыру И8м ^иб8ру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезм8тт8шлек системасы аша Т8къдим иту турында запрос ^иб8р8:
1) Йорт кен8Г8сенн8н еземт8 (документ ^ирле узидар8 органнары тарафыннан 

бирелг8н очракта);
2) Кучемсез милек Берд8м д8ул8т реестрыннан булган (булган) кучемсез милек 

объектларына аерым затные хокуклары турында еземт8;
3) Кучемсез милек объектыные теп характеристикалары И8м терк8лг8н хокуклары 

турында берд8м д8ул8т кучемсез милек реестрыннан еземт8.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар муниципаль хезм8т курс8ту 

турында гариза керг8н вакыттан алып бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла. 
Процедураные н8ти^8се: ^иб8релг8н запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезм8тт8шлек системасы аша керг8н м8гълумат 

бел8н Т8эмин итучел8р белгечл8ре соратып алына торган документлар (м8гълумат) 
тапшыралар яис8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен кир8кле документ И8м (яки) 
м8гълумат булмавы турында х8б8рнам8Л8р ^иб8р8Л8р (алга таба -  баш тарту турында 
х8б8рнам8).

Элеге пунктчада билгел8нг8н процедуралар туб8нд8ге срокларда гам8лг8 
ашырыла:

Росреестр белгечл8ре тарафыннан ^иб8рел8 торган документлар (белешм8л8р) 
буенча еч эш кененн8н д8 артмаска тиеш;

башка Т8эмин итучел8р буенча-ведомствоара запрослар керг8н кенн8н алып биш 
кен эченд8, 8Г8р ведомствоара запроска ^авап 8зерл8унее И8м ^иб8рунее башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекум8тенее хокукый актлары И8м 
федераль законнар нигезенд8 кабул ителг8н Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары бел8н билгел8нм8г8н булса, документ И8м м8гълумат бир8 торган 
органга яки оешмага мер8^8гать керг8н кенн8н алып биш кен эченд8.

Процедураларные н8ти^8се: документлар (м8гълуматлар) яки Башкарма 
комитетка ^иб8релг8н баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезм8т н8ти^8Л8рен 8зерл8у
3.5.1. Башкарма комитет белгече керг8н м8гълуматлар нигезенд8: 
документларны р8смил8штеру буенча карар проектын яки документларны 

р8смил8штеруд8н баш тарту с8б8пл8рен курс8теп документ алудан баш тарту турында 
хат проектын 8зерли;

боерыкны (документларны р8смил8штеру турында Карар кабул ителг8н очракта) 
яки документларны р8смил8штеруд8н баш тарту турында хат проектын (документларны 
р8смил8штеруд8н баш тарту турында Карар кабул ителг8н очракта) р8смил8штер8;

билгел8нг8н т8ртипт8 8зерл8нг8н документ проектын килештеру процедурасын 
гам8лг8 ашыра;

тиешле боерык проектын яки документларны р8смил8штеруд8н баш тарту 
турында хат проектын авыл ^ирлеге башлыгына кул куюга ^иб8р8.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга жаваплар кергэн 
кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына имза салуга 
юнэлдерелгэн проектлар.

3.5.2. Авыл жирлеге башлыгы карар (белдеру кэгазе) имзалый hэм гариза 
биручегэ биру ечен белгечкэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура проектлар кабул иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: расланган боерык проекты hэм имзаланган боерык яки 
расланган hэм документларны рэсмилэштерудэн баш тарту турында имзаланган хат.

3.5.3. Башкарма Комитет белгече:
баш тарту турында боерыкны яки хатны терки.
мерэжэгать итучене (аные вэкилен) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 

турында гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ, документларны 
рэсмилэштерудэн баш тарту турында рэсми боерык яки хат биру датасын hэм вакытын 
хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар авыл жирлеге башлыгы 
документларына кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: мерэжэгать итученее (аные вэкиленее) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

3.6. Гариза бируче белэн килешэ тезу hэм муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.6.1. Башкарма Комитет белгече:
карар нигезендэ торак бинаны гариза биручегэ милеккэ тапшыру турында 

шартнамэ (алга таба -  килешу) эзерли.
Теркэу журналында килешу рэсмилэштерэ.
Гариза биручегэ авыл жирлеге башлыгы кул куйган килешу бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручегэ карар 

бирелгэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн килешу.
3.6.2. Гариза бируче килешуне еч несхэдэ имзалый hэм Башкарма комитет 

белгеченэ тапшыра.
Процедураларные нэтижэсе: имзаланган килешу.
3.6.3. Башкарма комитет белгече имзаланган килешулэргэ теркэлэ, бер несхэ 

гариза биручегэ бирелэ.
Элеге Регламентные 3.6.2 -3.6.3 пунктчалары белэн билгелэнэ торган 

процедуралар мерэжэгать итученее килгэн кенендэ 30 минут эчендэ чират тэртибендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн Килешу hэм кабул иту- 
тапшыру акты.

Башкарма комитет белгече муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан очракта 
почта аша жибэрэ яки гариза биручегэ баш тарту турында хат бирэ.

Эгэр муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартса, баш тарту турында хат бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гамэлгэ ашырыла:
хатлар биру-15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, мерэжэгать итученее килеп 

туган кенендэ;
почта жибэрудэн мотивлаштырылган баш тарту юнэлеше -  элеге Регламентные 

3.5.3 пунктчасында каралган процедураны тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ.
Процедураларные нэтижэсе:почта аша жибэрелгэн хат.
3.7. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнее ерактан 

урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
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3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 
элеге Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.8. техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 4);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн 
электрон почта аша), йэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее бердэм 
порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза 
теркэлгэннэн сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла

Процедураные нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн 1пэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентные 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе кул куя яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) 
Башкарма комитетка техник хата булган документ тапшырганда документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура 
техник хаталар ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан сое еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.
4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары
4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 

гариза биручелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы вазыйфаи 
затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ ала.

Административ процедураларные утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыные 

утэлешен тикшеру.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенее ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать итученее конкрет 
мерэжэгате буенча.



118

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р кылуга контрольне гам8лг8 ашыру И8м 
авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8ре турында белешм8 бирел8.

4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезм8т курс8ту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгел8нг8н гам8лл8р т8ртибен ут8уг8 
агымдагы контроль гам8лг8 ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гам8лг8 ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
узидар8 органыные структур булекч8л8ре И8м вазыйфаи регламентлар турында 
нигезл8м8л8р бел8н билгел8н8.

Yтк8релг8н тикшерул8р н8ти^8Л8ре буенча гариза биручел8рнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезенд8 ^аваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл ^ирлеге башлыгы мер8^8гать итучел8рнее мер8^8гатьл8рен 
вакытында карап тикшерм8Г8н ечен ^аваплы.

Башкарма комитет белгече 8леге Регламентные 3 булегенд8 курс8телг8н 
административ гам8лл8рне вакытында И8м (яки) тиешенч8 ут8м8Г8н ечен ^аваплы.

Муниципаль хезм8т курс8ту барышында кабул ител8 торган (гам8лг8 ашырыла 
торган) карарлар И8м гам8лл8р (гам8л кылмау) ечен вазыйфаи затлар И8м башка 
муниципаль хезм8тк8рл8р законда билгел8нг8н т8ртипт8 ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезм8т курс8туне гражданнар, аларные берл8шм8л8ре И8м 
оешмалары тарафыннан контрольд8 тоту Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 Башкарма 
комитет эшч8нлеге Ачыклыгы, муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында тулы, 
актуаль И8м ышанычлы м8гълумат алу И8м муниципаль хезм8т курс8ту процессында 
мер8^8гатьл8рне (шикаятьл8рне) судка кад8р карап тикшеру мемкинлеге аша гам8лг8 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к вазыйфаи 
затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезм8т алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезм8т 
курс8туд8 катнашучы Башкарма комитет хезм8тк8рл8ренее гам8лл8рен (гам8л 
кылмауларын) судка кад8р т8ртипт8 шикаять бирерг8 хокуклы.

Мер8^8гать итуче шикаять бел8н, шул ис8пт8н туб8нд8ге очракларда да 
мер8^8гать ит8 ала:

1) муниципаль хезм8т курс8ту турында мер8^8гать итученее соравын терк8у 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезм8т курс8ту вакытын бозу;
3) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
бел8н каралмаган документларны яис8 м8гълуматны гам8лг8 ашыру яис8 гам8лг8 
ашыру тал8бе;

4) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары бел8н 
каралган документларны кабул итуд8н баш тарту;

5) 8Г8р баш тарту нигезл8ре федераль законнар И8м алар нигезенд8 кабул 
ителг8н Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары И8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар бел8н каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары бел8н каралмаган тул8у муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 
мер8^8гать итучед8н тоткарлау;
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7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципаль 
хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтYдэн баш тартуы яисэ мондый тезэтYлэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт KYрсэтY нэти^элэре буенча документлар бирY вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт KYрсэтYне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезмэт KYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц вазыйфаи 
затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълYмат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итYченец 
шэхси кабул итYе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц мерэ^эгать итYчедэн документлар 
кабул итYдэн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтYдэ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ TYбэндэге мэгълYматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт KYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять 

белдерелэ торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, 
вазыйфаи затыныц исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итYченец яшэY урыны - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итYченец урнашу урыны 
турында мэгълYмат - юридик затныц, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэ^эгать итYчегэ ^авап ^ибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезмэт KYрсэтYче органныц, муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
вазыйфаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары 
hэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэ^эгать итYче хезмэт кYрсэтYче органныц, хезмэт 
кYрсэтYче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларныц 
^чермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аца кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аныц муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тYбэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэYлэт хезмэте кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн 
опечаткаларны hэм хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тYлэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYдэн баш тарталар.

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килуче кеннэн дэ 
соега калмыйча мерэжэгать итучегэ язма формада hэм мерэжэгать итученее телэге 
буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу 
утенэ 1пэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэжэгать итучегэ жавапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарные сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
аелатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый
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Кушымта №1

(муниципаль бер8млекнее

^ирле узидар8 органы исеме)

_____________________ (алга таба-гариза бируче).
(фамилиясе, исеме, атасыные исеме, паспорт 
м8гълуматлары, яш8у урыны буенча терк8лу, 
телефон)

Муниципаль милекк8 хосусыйлаштырылган торак биналарны кабул иту турында
гариза

Сезд8н муниципаль милекк8 хосусыйлаштырылган торак биналарны кабул 
итуегезне сорыйм, м8йданы___кв.м.

Торак урын адресы: муниципаль район ^ 8 h 8  округы), торак 
пункт_____________________ ур._________________ йорт__________

Гаризага туб8нд8ге сканерланган документлар терк8Л8:
1) Гаил8нее h8р 8гъзасыные ш8хесен раслаучы документлар;
2) В8кил в8кал8тл8рен раслаучы документ (8Г8р мер8^8гать итуче исеменн8н 

в8кил эшли ик8н);
3) Торак бинага милек хокукын раслаучы Документ (8Г8р милек кучемсез 

милекнее берд8м д8ул8т реестрында терк8лм8Г8н булса);
4) Яш8у урыныннан белешм8;
5) Торак урынные техник паспорты кучерм8се;
6 )  муниципаль район Башкарма комитетные опека h8м попечительлек

булеге рехс8те (хосусыйлаштыруда балигъ булмаган балалар катнашкан очракта) торак 
бинаны муниципаль милекк8 тул8усез тапшыру турында рехс8те

7) Йорт кен8Г8сенн8н еземт8 (документ коммерция оешмасы тарафыннан 
бирелг8н очракта).

Сораган вакытта сканерлаган документларные оригиналларын бируне в8гъд8
иТ8м.

(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта №2

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл ^ирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында  
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:_____

Дерес мэгълYмат:l

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка тиешле Yзгэрешлэр кертYегезне, 
^ибэрелгэн техник хатаны тезэтеYгезне сорыйм.

ТYбэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэтY турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 

мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска ^ибэру юлы белэн E-mail:_______;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тYбэндэге адрес 

буенча:________________________________________________________________ .
Шэхсэн мэгълYматларны эшкэртYгэ (муниципаль хезмэт KYрсэтY кысаларында шэхси 

мэгълYматларны ^ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук 
персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин 
тэкъдим итэ торган затныц ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Иэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мица тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Иэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Мица телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_______________________.

______________ _________________( ________________ )
(дата) (имза)
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Кушымта 
(белешмэ ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аны н утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4OTte авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
7 нче кушымта

М униципаль милек реестрына керэ торган муниципаль милекне арендага биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль милек реестрына (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту) керуче 
муниципаль милекне арендага биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунее стандартын 
hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба-мерэжэгать
итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль 
районы Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) 
тарафыннан курсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Учэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районные 

рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. aznakayevo.tatar.ru).
1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетные урнашу урыны 

hэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 

hэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентные 11,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ-кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.3.4. Муниципаль хезм8т курс8ту м8сь8Л8Л8ре буенча м8гълумат Башкарма 
комитет белгече тарафыннан муниципаль районные р8сми сайтында h8м гариза 
биручел8р бел8н эшл8у ечен Башкарма комитет биналарында м8гълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм8т курс8ту гам8лг8 ашырыла нигезенд8:
Россия Федерациясе Граждан кодексы 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга таба -  РФ ГК) 

(Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.);
"Кенд8шлекне яклау турында «2006 елные 26 июленд8ге 135-ФЗ номерлы 

Федераль закон (алга таба-135-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 
31.07.2006, № 31 (1 ч.), 3434 ст.);

«Россия Федерациясенд8 ^ирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидар8 турында " 2004 елные 28 июленд8ге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 05 
июненд8 45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) 
нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар h8м билгел8м8л8р кулланыла:
д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан

Республикасы муниципаль районы ш81п8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8h8р округы) тезелг8н 
д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль 
аерымланган структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекум8тенее «Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре 
эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен раслау турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 
номерлы карары бел8н расланган Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан ^иб8релг8н h8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8ти^8се) туры килм8уг8 
китерг8н хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезенд8 м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры 
килм8уг8 китерг8н хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр 

исеме
Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 

билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту 
исеме

Муниципаль милек реестрына керэ торган муниципаль милекне 
арендага биру

РФ ЗК

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче ^ирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Башкарма комитет БК турында нигезлэмэ

2.3. Описание результатов 
предоставления муниципальной 
услуги
2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэ^эгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

Милек биру турында карар яки карар;
Килешу
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

РФ ЗК

Гариза теркэлгэннэн соц 23 кеннэн 3 дэ артык тугел.
Аукционны эзерлэу Иэм уткэру буенча чаралар муниципаль 

хезмэт курсэту вакытында керми.
Бэялэу Башкарма комитет Иэм бэйсез бэялэу арасында 

тезелгэн килешулэрдэ билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла 
Иэм муниципаль хезмэт курсэту вакытына керми.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен законнар Иэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэ^эгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Иэм 
мэ^бури булган хезмэтлэр, аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге

1)гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэ^эгать 

итуче исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) юридик затныц оештыру документлары кучермэлэре; 
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче

Башкарма комитетка шэхси мерэ^эгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (^ибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэ^эгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ 
эшлэуче зат);

почта аша ^ибэру.

3 Муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэн. 
Административ процедураларныц озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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Гариза Иэм документлар шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре Иэм дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталы аша да тапшырылырга 
мемкин(жибэрелде)

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Иэм мерэжэгать 
итуче тэкъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган Иэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларные тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, жирле узидарэ 
органы яисэ элеге документлар 
карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) булган (булган) кучемсез милек объектларына аерым затные 

хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан 
еземтэ;

2) кучемсез милек объектыные теп характеристикалары Иэм 
теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек 
реестрыннан еземтэ;

3)ЕГРЮЛдан мэгълуматлар яки ЕГРИП.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 

ысуллары Иэм тапшыру тэртибе элеге регламентные 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Иэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны уз 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза биручегэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн 
Иэм муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте 
органнары (жирле узидарэ 
органнары) Иэм аларные структур 
булекчэлэре Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнее 
тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 

пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтулэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган житди жэрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру.
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнее тулы

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ
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исемлеге тапшырылмаган, яис8 тапшырылган гаризада И8м (яки) 
документларда тулы булмаган И8м (яис8) дерес булмаган 
м8гълумат бар;

2) мер8^8гать итуче тарафыннан тапшырылган документлар 
мер8^8гать итученее сату утк8рмич8 аренда килешуе тезу хокукын 
расламыйлар;

3) соратып алына торган муниципаль милекк8 карата Россия 
Федерациясенее гам8лд8ге законнары кысаларында еченче 
затларга тапшыру турында Карар кабул ителде;

4) муниципаль бюджет яис8 автоном учреждениед8 муниципаль 
милекнее арендалана торган объектына ху^алык алып бару хокукы 
муниципаль унитар предприятиесенн8н оператив идар8 иту хокукы 
яис8 муниципаль унитар предприятиед8н булу;

5) муниципаль милек реестрында соралган объектные булмавы;
6) соралган муниципаль милек Россия Федерациясенее ш8И8р 

тезелеше законнары тал8пл8ре нигезенд8 капиталь ремонт, 
реконструкциял8нерг8 яки сутелерг8 тиеш;

7) муниципаль мелк8т соратып алына торган максатларга 
муниципаль бер8млек мелк8тен арендага биру максатларына туры 
килми;

8) муниципаль кучемсез милек соратып алына торган эшч8нлек 
тере ш8И8р тезелеше регламентларында билгел8нг8н 8леге 
мелк8тне рехс8т ителг8н файдалану терл8рен8 туры килми;

9) муниципаль торак булмаган фонд объекты муниципаль 
милект8н читл8штерелерг8 тиеш;

10) муниципаль торак булмаган фонд объекты муниципаль 
ихтыя^лар ечен кулланылырга тиеш.

11) гариза бируче узган аукционные ^иеучесе булып тормый
2.10. Муниципаль хезм8т курс8тк8н 
ечен алына торган д8ул8т 
пошлинасы яки башка тул8у алу 
т8ртибе, кул8ме И8м нигезл8ре

Муниципаль хезм8т тул8усез нигезд8 курс8тел8

2.11. Муниципаль хезм8т курс8ту 
ечен кир8кле И8м м8^бури булган 
хезм8т курс8тул8р ечен тул8у алу 
т8ртибе, кул8ме И8м нигезл8ре, шул 
ис8пт8н мондый тул8у кул8мен 
ис8пл8у методикасы турында 
м8гълуматны да кертеп

Кир8кле И8м м8^бури хезм8т курс8ту тал8п ителми

2.12. Муниципаль хезм8т курс8ту 
турында сорау бирг8нд8 И8м 
мондый хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8рен алганда чиратные

Чират булганда муниципаль хезм8т алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8сен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
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максималь вакыты
2.13. Мерэ^эгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ икенче 

ял (бэйрэм) эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрне кету Иэм кабул иту 
урынына, шул исэптэн элеге 
объектларныц инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин итугэ, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Иэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Иэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын 
сундеру системасы белэн ^иИазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле ^иИазлар, мэгълумати 
стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уцайлы керу-бинага 
чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Иэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец 
Иэркем ечен мемкин булуы Иэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул 
исэптэн мерэ^эгать итученец 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Иэм аларныц 
дэвамлылыгы, дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгендэ Муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэгенец эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец Иэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге мэгълумат 
ресурсларында, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Иэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне ^ицеп чыгарга ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэ^эгать итучелэргэ документлар кабул иту Иэм биру 
чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гариза биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ Иэм 
муниципаль хезмэт нэти^эсе алган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуче вазыйфаи затныц Иэм мерэ^эгать итученец бер тапкыр
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узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнее озынлыгы 
регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле 
узэгендэ (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФУнее 
ерак урнашкан эш урыннарында консультация бируне, документлар 
кабул итуне Иэм бируне КФУ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунее барышы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталында, КФУлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны к составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р т8ртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезм8т курс8ту туб8нд8ге процедураларны уз эчен8 ала:
1) мер8^8гать итучег8 консультация биру;
2) гариза кабул иту h8м терк8у;
3) муниципаль хезм8т курс8туд8 катнашучы органнарга ведомствоара 

мер8^8гатьл8р Формалаштыру h8м ^иб8ру;
4) мелк8тне арендага биру турында карар чыгару;
5) б8йсез б8ял8у утк8ру;
6) аукцион утк8ру ечен документлар ^иб8ру;
7) муниципаль хезм8т н8ти^8Л8рен 8зерл8у;
8) килешу тезу h8м гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8ти^8се биру.
3.2. Гариза биручег8 консультация биру.
3.1. Мер8^8гать итуче муниципаль хезм8т алу т8ртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка ш8хс8н, телефон h8м (яки) электрон почта аша мер8^8гать 
иТ8рГ8 хокуклы.

Башкарма комитет белгече мер8^8гать итучег8, шул ис8пт8н муниципаль хезм8т 
алу ечен Т8къдим ителг8н документлар h8м башка м8сь8Л8Л8р буенча да 
консультациял8р бир8 h8м кир8к булганда гариза бланкын тутыруда ярд8м курс8Т8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар мер8^8гать иту кененд8 гам8лг8 
ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: документлар составы буенча консультациял8р, 
тапшырыла торган документлар формасы h8м башка м8сь8Л8Л8р алу рехс8т.

3.3. Гариза кабул иту h8м терк8у
3.3.1. Мер8^8гать итуче узен8 ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша ш8хс8н, 

КФYнее читт8н торып эш урыны муниципаль хезм8т курс8ту турында язмача гариза 
тапшыра h8м 8леге регламентные 2.5 пункты нигезенд8 документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезм8т курс8ту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^иб8рел8. Электрон формада килг8н 
гаризаны терк8у билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мер8^8гать итученее ш8хесен билгел8у;
тикшеру в8кал8тл8рен мер8^8гать иту (очракта гам8лл8р буенча ышаныч к8газе); 
8леге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшеру;
Т8къдим ителг8н документларные билгел8нг8н тал8пл8рг8 туры килуен тикшеру 

(документларные кучерм8Л8рен тиешенч8 р8смил8штеру, документларда буйсынучылар, 
д8гъвалар, сызган сузл8р h8м башка тиешле тез8тул8р булмау).

Иск8рм8Л8р булмаган очракта Башкарма комитет белгече туб8нд8гел8рне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту h8м терк8у;
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мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларные кучермэлэрен тапшыру, керэ 
торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэтуне 
утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл жирлеге башлыгына карау ечен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнее эчтэлеген язмача аелату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Авыл жирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны 

Башкарма комитетка жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм жибэру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрослар жибэрэ:
1) Булган (улгэн) кучемсез милек объектларына аерым затные хокуклары турында 

бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) Кучемсез милек объектыные теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары 

турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
3) ЕГРЮЛдан яки ЕГРИПтан мэгълуматлар.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мэгълумат 

белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган документлар (мэгълумат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара мерэжэгатьлэр кергэн кеннэн алып 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара мерэжэгатькэ жавап эзерлэунее hэм жибэрунее 
башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенее хокукый актлары 
hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат бирэ торган 
органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларные нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма комитетка 
жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Аукцион (конкурс) уткэрмичэ яки аукцион уткэру белэн милекне арендага биру 
турында карар чыгару (конкурс).
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3.5.1. Башкарма комитет белгече кергэн мэгълуматлар нигезендэ:
Элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.
Баш тарту ечен нигез булган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 

турында хат проектын эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат).
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта:
билгели булу яки булмау нигез каралган ст 17.135-ФЗ номерлы Федераль законныц 

53 ст. 1 hэм 4 п.;
аукцион (конкурс) уткэрмичэ яки аукцион (конкурс) уткэрмичэ мелкэт биру турында 

карар проектын эзерли);
билгелэнгэн тэртиптэ килештеру процедурасын гамэлгэ ашыра hэм документ 

проектын авыл ^ирлеге башлыгына имза салуга ^ибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар бер кен эчендэ, сорауларга 

^аваплар кергэн вакыттан бирле гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына имза салуга юнэлдерелгэн 

документ проекты.
3.5.2. Авыл ^ирлеге башлыгы аукцион (конкурс) уткэру белэн арендага бирудэн 

баш тарту яки аны бирудэн баш тарту турында хат яза hэм Башкарма комитет белгеченэ 
^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына имза салуга юнэлдерелгэн 
проектлар.

3.5.3. Башкарма комитет белгече баш тарту яки курсэтмэу турында хат яза hэм 
кабул ителгэн карар турында мерэ^эгать итучегэ хэбэр итэ.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн очракта 
почта ^ибэрудэн баш тарту турында хат ^ибэрэ.

Аукцион (конкурс) уткэрмичэ мелкэт биру турында карар кабул ителгэн очракта 
гариза биручегэ курсэтмэ бирэ.

Аукцион (конкурс) уткэру белэн мелкэт биру турында Карар кабул ителгэн очракта 
3.6 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра. элеге Регламентта.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедуралар 
тэмамланганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: мерэ^эгать итученец белдеруе яки хат ^ибэру баш 
тарту турында.

3.6.Аукцион уткэру белэн мелкэт биру ечен документ рэсмилэштеру
3.6.1. Башкарма комитет белгече милек биру турында карар кабул итеп, э арендага 

аукцион (конкурс) уткэру юлы белэн бэйсез бэя бируче аша мелкэт арендасын бэялэу 
бэясен гамэлгэ ашыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедуралар 
тэмамланганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: бэйсез бэя биручегэ ^ибэрелгэн документлар.
3.6.2. Бэйсез бэялэуче муниципаль милекне арендалау хокукын бэялэуне башкара.
Элеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар Башкарма комитет hэм бэйсез

бэялэу арасында тезелгэн шартнамэлэрдэ билгелэнгэн срокларда гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: бэялэу турында Башкарма комитетка ^ибэрелгэн

хисап.
3.7. Аукцион уткэру ечен документлар ^ибэру
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3.7.1. Башкарма комитет белгече туб8нд8ге гам8лл8рне башкара:
- б8ял8у эшч8нлеге турында Россия Федерациясе законнары нигезенд8 тезелг8н 

б8йсез б8ял8ученее ис8п-хисабы, аренда тул8венее башлангыч б8ясен, б8ясе турында 
Т8къдимн8р биру формасы буенча ачык аукцион уздырган вакытта аларны кут8ру 
(«аукцион адымы») кул8мен, шулай ук задатканые кул8мен билгели

- аукцион н8ти^8Л8ре буенча тезел8 торган мелк8тне арендалау килешул8ренее 
меhим шартларын билгели

- Башкарма комитетные аренда б8ясен кут8ру ечен аукцион оештыру h8м утк8ру 
турындагы карары проектын 8зерли.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура алдагы процедураны 
Т8мамлаганнан сое еч эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: Башкарма комитетные милек сату б8ясен арттыруга 
аукцион оештыру h8м утк8ру турындагы курс8тм8се проекты.

3.7.2. Авыл ^ирлеге башлыгы документларга экспертиза утк8р8 h8м б8яне кут8руг8 
аукцион оештыру h8м утк8ру турында карар проектын имзалый.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура алдагы процедураны 
Т8мамлаганнан сое бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: б8яне кут8руг8 аукцион оештыру h8м утк8ру турында 
имзаланган боерык проекты.

3.7.3. Башкарма комитет белгече б8яне кут8ру ечен аукцион оештыру h8м утк8ру 
турында Карар кабул ит8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура алдагы процедураны 
Т8мамлаганнан сое бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: б8яне кут8руг8 аукцион оештыру h8м утк8ру турында 
боерык.

3.8. Аукцион утк8ру
3.8.1. Башкарма комитет белгече сатуларны оештыручыга аренда тул8ве б8ясен 

арттыруга аукцион оештыру h8м утк8ру турында боерык ^иб8р8.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура алдагы процедураны 

Т8мамлаганнан сое бер эш кене эченд8 гам8лг8 ашырыла.
Процедураные н8ти^8се: сатуларны оештыручыга аренда тул8ве б8ясен кут8руг8 

аукцион оештыру h8м утк8ру турында боерык.
3.8.2. Сатуларны оештыручы аукционны билгел8нг8н т8ртипт8 8зерл8у h8м утк8ру 

буенча чаралар утк8р8.
Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар законда билгел8нг8н срокта 

гам8лг8 ашырыла.
Процедураные н8ти^8се: аукцион.
3.8.3. Сатуларны оештыручы Башкарма комитетка бир8:
- аукцион утк8ру турында хисап;
- аукцион алып бару аудиоязмасы;
- аукционда катнашу ечен гаризалар кабул иту журналы;
- аукцион утк8ру турында х8б8рнам8 нигезенд8 соратып алына торган документлар 

терк8лг8н аукционда катнашу ечен гаризалар;
- аукционда катнашуга керг8н гаризаларны карау h8м аукционда катнашучылар тану 

беркетм8се;
- h8р лот буенча аукцион н8ти^8Л8ре турында беркетм8Л8р;
-милек арендасы килешуе h8м кабул иту-тапшыру актыные ^иеучел8р тарафыннан 

имзаланган проектлары.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар аукцион уздырганнан сое ике эш 
кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: Башкарма комитетка уткэрелгэн аукцион буенча бирелгэн 
документлар.

3.9. Мелкэт арендалау шартнамэсен, кабул иту-тапшыру актын тезу hэм биру
3.9.1 Башкарма комитет белгече битлэрнее нумерациясен куя, милекне арендалау 

килешуе проектын (алга таба -  килешу) утэ, битлэрнее санын курсэтэ hэм Башкарма 
комитетные меhере hэм шэхси имзасы белэн беркетэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 
тэмамлаганнан сое бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: ялган килешу проекты.
3.9.2. Авыл жирлеге башлыгы милекне кабул иту -  тапшыру турында килешу hэм 

акт проектын имзалый.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан сое бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураные нэтижэсе: имзаланган Килешу проекты hэм милекне кабул иту -  

тапшыру акты.
3.9.3. Башкарма комитет белгече яклар тарафыннан имзаланган килешуне 

"килешулэрне теркэу" журналында теркэп бара.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура алдагы процедураны 

тэмамлаганнан сое бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: теркэлгэн килешу.
3.9.4. Авыл жирлеге башлыгы сэудэ жиеучегэ килешу буенча ике несхэ, Башкарма 

комитет боерыкларыные аренда тулэве бэясен кутэругэ аукцион оештыру hэм уткэру 
турындагы курсэтмэлэренее бер несхэсен бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура сатуларда жиеуче мерэжэгать 
иткэн вакыттан алып 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: аренда тулэве бэясен арттыруга аукцион оештыру 
hэм уткэру турында бирелгэн боерык.

3.10. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту
3.10.1. Мерэжэгать итуче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнее ерактан 

урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.10.2. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту КФУ эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.10.3. КФУдэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар элеге 

Регламентные 3.3-3.9 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль хезмэт 
нэтижэсе КФУкэ жибэрелэ.

3.11. Т ехник хаталарны тезэту.
3.11.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 2);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында гариза 

гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон 
почта аша), йэ дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее бердэм порталы яисэ



136

купфункцияле узэге аша бирелэ.
3.11.2. Документлар кабул иту ечен ^аваплы белгеч техник хаталарны тезэту 

турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза hэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.11.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.9 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе язып тапшыра яисэ мерэ^эгать итучегэ почта аша ^ибэрелэ (электрон 
почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган документныц оригиналын алу 
мемкинлеге турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан 
яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында гариза алганнан соц еч 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ^ирле узидарэ органы вазыйфаи 
затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен 

тикшеру.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (^ирле узидарэ органы эшчэнлегенец ярты 

еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать итученец конкрет 
мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезмэт курсэту 
нэти^элэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.
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4.3. Агымдагы контрольне гам8лг8 ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
узидар8 органыные структур булекч8л8ре h8м вазыйфаи регламентлар турында 
нигезл8м8л8р бел8н билгел8н8.

Yтк8релг8н тикшерул8р н8ти^8Л8ре буенча гариза биручел8рнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезенд8 
^аваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл ^ирлеге башлыгы мер8^8гать итучел8рнее мер8^8гатьл8рен вакытында 
карап тикшерм8Г8н ечен ^аваплы.

Башкарма комитет белгече 8леге Регламентные 3 булегенд8 курс8телг8н 
административ гам8лл8рне вакытында h8м (яки) тиешенч8 ут8м8Г8н ечен ^аваплы.

Муниципаль хезм8т курс8ту барышында кабул ител8 торган (гам8лг8 ашырыла 
торган) карарлар h8м гам8лл8р (гам8л кылмау) ечен вазыйфаи затлар h8м башка 
муниципаль хезм8тк8рл8р законда билгел8нг8н т8ртипт8 ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезм8т курс8туне гражданнар, аларные берл8шм8л8ре h8м 
оешмалары тарафыннан контрольд8 тоту Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 Башкарма 
комитет эшч8нлеге Ачыклыгы, муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында тулы, актуаль 
h8м ышанычлы м8гълумат алу h8м муниципаль хезм8т курс8ту процессында 
мер8^8гатьл8рне (шикаятьл8рне) судка кад8р карап тикшеру мемкинлеге аша гам8лг8 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к вазыйфаи 
затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезм8т алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезм8т 
курс8туд8 катнашучы Башкарма комитет хезм8тк8рл8ренее гам8лл8рен (гам8л 
кылмауларын) судка кад8р т8ртипт8 шикаять бирерг8 хокуклы.

Мер8^8гать итуче шикаять бел8н, шул ис8пт8н туб8нд8ге очракларда да 
мер8^8гать ит8 ала:

1) муниципаль хезм8т курс8ту турында мер8^8гать итученее соравын терк8у 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезм8т курс8ту вакытын бозу;

3) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
бел8н каралмаган документларны яис8 м8гълуматны гам8лг8 ашыру яис8 гам8лг8 ашыру 
тал8бе;

4) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары бел8н 
каралган документларны кабул итуд8н баш тарту;

5) 8Г8р баш тарту нигезл8ре федераль законнар h8м алар нигезенд8 кабул ителг8н 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары h8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н 
каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары бел8н каралмаган тул8у муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 
мер8^8гать итучед8н тоткарлау;
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7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнее билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органные, муниципаль хезмэткэрнее, муниципаль хезмэт курсэтуче органные вазыйфаи 
затыные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыные рэсми сайтыннан файдаланып жибэрелэ ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итученее 
шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аные теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органные мерэжэгать итучедэн документлар кабул 
итудэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтудэ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн сое биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:

1) хезмэт курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, шикаять белдерелэ 
торган карарларные hэм гамэллэрнее (гамэл кылмау) вазыйфаи затыные, вазыйфаи 
затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мерэжэгать 
итученее яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученее урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затные, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезмэткэрнее шикаять белдерелэ торган карарлары hэм 
гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органные, хезмэт 
курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее карары hэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларные 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул
ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 
дэулэт хезмэте курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн опечаткаларны 
hэм хаталарны тезэту, мерэ^эгать итучегэ Россия Федерациясе норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
белэн тулэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарталар.

Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче кеннэн дэ соцга 
калмыйча мерэ^эгать итучегэ язма формада hэм мерэ^эгать итученец телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап ^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэ hэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэ^эгать итучегэ башкарылырга 
тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итучегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип танылган 
очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук 
кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый
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Кушымта№1

(муниципаль бер8млекнее

^ирле узидар8 органы исеме)

________________________(алга таба-гариза бируче).
(тулы исеме, оештыру-хокукый форма, д8ул8т терк8ве 
турында м8гълуматлар)

Муниципаль милек реестрына кер8 торган муниципаль милекне арендага биру турында
гариза

Муниципаль милек реестрына кер8 торган муниципаль милекне арендага 
бируегезне сорыйм.

Муниципаль милек урнашу урыны: муниципаль район, торак 
пункт_______________ ур._____________й ._______ .

Гаризага туб8нд8ге сканерланган документлар терк8Л8:
1) Ш8хесне раслаучы документлар;
2) В8кил в8кал8тл8рен раслаучы документ (8Г8р мер8^8гать итуче исеменн8н в8кил 

эшли ик8н);
3) Юридик затные оештыру документлары кучерм8Л8ре.
Сораган вакытта сканерланган документларные оригиналларын бирерг8 суз бир8м.

(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта №2

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында 

шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк 
иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул 
итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа 
тубэнрэк кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________________.

(дата)
____________________ (
(имза)

)
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Кушымта 
(белешм8 ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм ан ы к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Ymkde авыл жирлеге Башкарма комитет ыныц 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
8 нче кушымта

М униципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ объектларын 
аукцион уткэрмичэ урнаш тыруга шартнамэ тезу буенча муниципаль хезмэт

курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль милектэ булган ^ирлэрдэ стационар булмаган сэудэ 
объектларын аукцион уткэрмичэ (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту) урнаштыруга 
шартнамэ тезу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: сэудэ объектларын урнаштыру схемасын 
раслаганчы тезу, реконструкциялэу яки эксплуатациялэу башланганчы стационар 
булмаган сэудэ объектлары ху^алары(алга таба - мерэ^эгать итуче),

1.3.1.Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэ^бури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районныц рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
hэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ-кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту, нигездэ, тубэндэгечэ гамэлгэ ашырыла:
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Россия Федерациясенее 2001 елные 25 октябренд8ге 136-ФЗ номерлы Ж|ир кодексы 
(алга таба -  РФ Ж|К) (РФ законнары ж;ыелмасы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);

Россия Федерациясенее Ш8h8р тезелеше кодексы бел8н 29.12.2004 ел №190-ФЗ (алга 
таба -  РФ ШрК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 03.01.2005, №1 (1 елеш), 16 ст.);

«Россия Федерациясенд8 ^ирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары турында " 
2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелышы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Россия Федерациясенд8 с8уд8 эшч8нлеген д8ул8т ^айга салуы нигезл8ре турында " 
2009 елные 28 декабренд8ге 381-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-381-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 04.01.2010, № 1, 2 ст.);

«Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) 
(РФ законнары ж;ыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидар8 турында» 2004 елные 28 июленд8ге 45- 
ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыные 2016 елные 13 августындагы 553 
номерлы карары бел8н расланган Муниципаль милект8 булган ^ирл8рд8 яки ^ир 
киш8рлекл8ренд8, шулай ук д8уЛ8Т милке чикЛ8нм8Г8н ^ирл8рд8 яки ^ир киш8рлекл8ренд8 
стационар булмаган с8уд8 объектларын урнаштыру т8ртибе (алга таба- Т8ртип) (Татарстан 
Республикасы законнары ж;ыелмасы, 29.08.2016, № 16, 0447 ст.);

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Уч8лле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 05 июненд8 
45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл ^ирлеге 
Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар h8м билгел8м8л8р кулланыла: 
стационар булмаган с8уд8 объекты-инженер-техник Т8эмин иту челт8рл8рен8 тоташу 

(технологик тоташтыру) булмауга карамастан, ^ир участогы бел8н ныклы б8йл8нм8Г8н 
вакытлыча корылма яки вакытлыча корылма, шул ис8пт8н кучм8 корылма;

«ТР Электрон Хекум8те» - Татарстан Республикасы Электрон документлар 8йл8неше 
системасы, интернетта адрес: https://intra.tatar.ru.

д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан 
Республикасы муниципаль районы Ш8h8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8h8р округы) тезелг8н 
д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль 
аерымланган структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекум8тенее «Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре 
эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен раслау турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 
номерлы карары бел8н расланган Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан ^иб8релг8н h8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8ти^8се) туры килм8уг8 
китерг8н хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), документлар 
нигезенд8 м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры килм8уг8 китерг8н 
хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ 
Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) тутырыла.

https://intra.tatar.ru
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Муниципаль милектэ булган жирлэрдэ стационар булмаган сэудэ 

объектларын аукцион уздырмыйча урнаштыру турында килешу тезу
Тэртипнее 2.2.1, 2.2.2 пунктлары

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль районы Учэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

1. Стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру турында килешу.
2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмада мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары 
белэн каралган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору срогы

Гариза биру кенен дэ кертеп, 10 кен 4 эчендэ.
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар Иэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле 
Иэм мэжбури булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1) гариза (1нче кушымта);
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэжэгать итуче 

исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) стационар булмаган сэудэ объектын урнаштыру ечен элек тезелгэн 

килешу.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче Башкарма 

комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. Бланкные электрон 
формасы Башкарма комитетные рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза бируче 
тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларные берсе белэн тапшырылырга 
(жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ эшлэуче 
зат);

почта аша жибэру.
Гариза Иэм документлар шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан 

кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон

4 Муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэн. Административ 
процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре Иэм дэулэт йэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да 
тапшырылырга мемкин (^ибэрелергэ)

2.6. Дэулэт органнары, ^ирле узидарэ 
органнары Иэм мерэ^эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар карамагында 
булган Иэм муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц тулы исемлеге, шулай ук 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; дэулэт 
органы, ^ирле узидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) кучемсез милек объектларына теркэлгэн хокуклар турында бердэм 

дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
2) кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары Иэм теркэлгэн 

хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ;
3) муниципаль хезмэт алучы булып юридик зат булса, юридик затларныц 

бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ;
4) муниципаль хезмэт алучы шэхси эшмэкэр булса, индивидуаль 

эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ;
5) элек тезелгэн килешу буенча ^ир кишэрлеген фактта файдалану 

буенча бурычлар булу турында мэгълуматлар.
Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу ысуллары Иэм 

тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.
Мерэ^эгать итучедэн дэулэт органнары, ^ирле узидарэ органнары Иэм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны 
талэп иту тыела.

Мерэ^эгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны уз эченэ алган 
документларны тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда Килештеру хезмэт курсэту ечен 
талэп ителгэн Иэм муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте органнары 
(^ирле узидарэ органнары) Иэм аларныц 
структур булекчэлэре Исемлеге

Килешу талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 пунктында 

курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн 

тезэтулэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган 
^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору яки бирудэн баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) дерес булмаган мэгълуматлар булган гариза бируче тарафыннан
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гариза биру;
2) булу шартларын курс8телг8н пунктында 2.2.4, 2.2.5 т8ртибе;
3) Шартнам8нее гам8лд8 булган чорында аренда тул8ве буенча бурычлар 

булу (шул ис8пт8н пенялар), шулай ук стационар булмаган с8уд8 объектын 
урнаштыру ечен ^ир киш8рлеген Арендалауные элек тезелг8н шартнам8се 
буенча ^ир киш8рлеген фактта файдалану ечен тул8у бурычы

Т8ртипнее 2.2.1, 2.2.2 пунктлары

2.10. Муниципаль хезм8т курс8тк8н ечен 
алына торган д8ул8т пошлинасы яки башка 
тул8у алу т8ртибе, кул8ме И8м нигезл8ре

Муниципаль хезм8т тул8усез нигезд8 курс8тел8

2.11. Муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
кир8кле И8м м8^бури булган хезм8т 
курс8тул8р ечен тул8у алу т8ртибе, кул8ме 
И8м нигезл8ре, шул ис8пт8н мондый тул8у 
кул8мен ис8пл8у методикасы турында 
м8гълуматны да кертеп

Кир8кле И8м м8^бури хезм8т курс8ту тал8п ителми

2.12. Муниципаль хезм8т курс8ту турында 
сорау бирг8нд8 И8м мондый хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8рен алганда чиратные максималь 
вакыты

Чират булганда муниципаль хезм8т алуга гариза биру-15 минуттан да 
артмаска тиеш.

Муниципаль хезм8т курс8ту н8ти^8сен алган очракта чиратта кетунее 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мер8^8гать итученее муниципаль 
хезм8т курс8ту турында соравын, шул 
ис8пт8н электрон формада да терк8у вакыты

Гариза керг8н вакыттан бер кен эченд8.
Электрон формада керг8н Запрос ял (б8йр8м) кененд8 икенче ял (б8йр8м) 

эш кенен8 терк8Л8
2.14. Муниципаль хезм8т курс8тел8 торган 
биналарга, гариза биручел8рне кету И8м 
кабул иту урынына, шул ис8пт8н 8леге 
объектларные инвалидлар ечен утемлелеген 
т8эмин итуг8, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе законнары 
нигезенд8, мондый хезм8тл8р курс8ту 
т8ртибе турында визуаль, текст И8м 
мультимедияле м8гълумат урнаштыру И8м 
р8смил8штеруг8 тал8пл8р

Муниципаль хезм8т курс8ту янгын системасы И8м янгын сундеру 
системасы бел8н ^иИазландырылган биналарда, документларны 
р8смил8штеру ечен кир8кле ^иИазлар, м8гълумати стендлар бел8н 
башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезм8т курс8ту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге Т8эмин ител8 (уеайлы керу-бинага чыгу И8м алар чикл8ренд8 
х8р8к8Т иту).

Муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында визуаль, текст И8м 
мультимедиа м8гълуматы гариза биручел8р ечен уеайлы урыннарда, шул 
ис8пт8н инвалидларные чикл8нг8н мемкинлекл8рен ис8пк8 алып, 
урнаштырыла

Кагыйд8Л8р

2.15. Муниципаль хезм8т курс8тунее И8ркем 
ечен мемкин булуы И8м сыйфаты 
курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н мер8^8гать 
итученее вазыйфаи затлар бел8н узара 
хезм8тт8шлеге И8м аларные д8вамлылыгы, 
д8ул8т И8м муниципаль хе3м8ТЛ8р 
курс8тунее купфункцияле уз8генд8

Муниципаль хезм8т курс8тул8рнее И8ркем ечен мемкин булуы 
курс8ткечл8ре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н документлар 
кабул ител8 торган биналар булу;

м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълумат
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Муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, Дэулэт 
Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгенее эш урыннарында, 
муниципаль хезмэт курсэтунее барышы 
турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ

ресурсларында, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталында 
Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Иэм сроклары турында тулы 
мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунее сыйфаты булмау белэн характерлана: 
мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул иту Иэм биру чиратлары; 
муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее гамэллэренэ 

(гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее гариза 

биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата шикаятьлэр.
Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ Иэм муниципаль 

хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи 
затные Ьэм мерэжэгать итученее бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ 
тотыла. Хезмэттэшлекнее озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэгендэ 
(Алга таба -  КФУ) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФУнее ерак урнашкан эш 
урыннарында консультация бируне, документлар кабул итуне Иэм бируне 
КФУ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунее барышы турында мэгълумат мерэжэгать 
итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталында, КФУлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза «Интернет» мэгълумати-телекоммуникация челтэрендэ федераль 
адреслы Система порталыннан, Татарстан Республикасы дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр порталыннан файдаланып бирелэ (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купф ункцияле узэгенец ерак

урнашкан эш урыннары нда административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэ^эгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэ^эгатьлэр Формалаштыру hэм ^ибэру;
4) муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе биру
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.1. Мерэ^эгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация 

алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша 
мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 
буенча, рехсэт алу буенча консультациялэр.

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу
3.3.1. Мерэ^эгать итуче узенэ ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша шэхсэн, 

КФYнец читтэн торып эш урыны муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
тапшыра hэм элеге регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^ибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэ^эгать итученец шэхесен билгелэу;
тикшеру вэкалэтлэрен мерэ^эгать иту (очракта гамэллэр буенча ышаныч 

кэгазе);
элеге регламентныц 2.5 пунктында каралган документларныц булу-булмавын 

тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр hэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту hэм теркэу;
мерэ^эгать итучегэ тапшырылган документларныц кучермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл ^ирлеге башлыгына карау ечен гариза ^ибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэ^эгать итучегэ
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гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнее эчтэлеген язмача аелату белэн 
документлар кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Авыл жирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм 
гаризаны Башкарма комитетка жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар Формалаштыру hэм жибэру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрослар жибэрэ:
1) муниципаль хезмэт алучы юридик зат булса, юридик затларные бердэм 

дэулэт реестрыннан еземтэ;
2) муниципаль хезмэт алучы шэхси эшмэкэр булса, шэхси эшмэкэрлэрнее 

Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ;
3) жир участогы турында кадастр еземтэсе яки жир кишэрлегенее кадастр 

паспорты;
4) жир кишэрлеген Арендалауные элек тезелгэн килешуе буенча тулэу буенча 

бурыч булу турында мэгълумат.
Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мэгълумат 

белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган документлар (мэгълумат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) 
мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап эзерлэунее hэм жибэрунее башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенее хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат бирэ торган 
органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларные нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма 
комитетка жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече кергэн мэгълуматлар нигезендэ:
Элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнее булу-булмавын тикшеру.
Баш тарту ечен нигез булган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 

турында хат проектын эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат).
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Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
Башкарма комитет белгече:

т8ртипнее 2.4.2 пункты нигезенд8 тул8у кул8мен ис8пл8п чыгара; 
муниципаль милект8 булган ^ирл8рд8 стационар булмаган с8уд8 объектларын 

урнаштыру h8м куллану турында килешу проектын 8зерли h8м авыл ^ирлеге 
башлыгына имза сала.

Элеге пунктчада билгел8н8 торган процедуралар сорауларга ^аваплар керг8н 
вакыттан алып бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: килешу проекты яки нигезле баш тарту проекты.
3.5.2. Авыл ^ирлеге башлыгы килешу проектын имзалый яки нигезле кире кагу 

проектын Башкарма комитет белгечен8 ^иб8р8.
Процедураные н8ти^8се: имзаланган килешу яки мотивациял8нг8н кире кагу.
3.5.3. Башкарма комитет белгече мер8^8гать итучег8 телефон элемт8се, смс- 

х8б8рл8р яки электрон почта аша тиешле килешу тезу турында х8б8р ит8 h8м аны 
килешуг8 кул кую ечен чакыра яки муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында 
х8б8р иТ8.

Элеге Регламентные 3.5.2 -  3.5.3 пунктчалары бел8н билгел8н8 торган 
процедуралар 8леге Регламентные 3.5.1 процедурасын Т8мамлаганнан сое бер кен 
эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: мер8^8гать итучег8 муниципаль хезм8т 
н8ти^8Л8ре турында х8б8р иту.

3.6. Гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8ти^8се биру
3.6.1. Мер8^8гать итуче яки аные в8киле (килешу имзалау в8кал8тл8рен 

раслаучы документлар булганда) курс8телг8н вакытта Башкарма комитетка кил8, 
килешу тексты бел8н таныша, аны имзалый яки килешу тезуд8н баш тарту турында 
Башкарма комитет белгечен8 х8б8р ит8.

Процедураные н8ти^8се: тезелг8н килешу яки килешу тезуд8н баш тарту 
турында белдеру.

3.6.2. Башкарма комитет белгече килешу тези, ис8п журналына язылу керт8, 
гариза биручег8 имзаланган килешу бир8.

Элеге Регламентные 3.6.1 - 3.6.2 пунктчалары бел8н билгел8н8 торган 
процедуралар мер8^8гать итуче килг8н кенне гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: гариза биручег8 бирелг8н Килешу.
3.7. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту
3.7.1. Мер8^8гать итуче КФУл8рд8 муниципаль хезм8т алу ечен, КФУнее 

ерактан урнашкан эш урынына мер8^8гать ит8рг8 хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту КФУ эше регламенты нигезенд8 

билгел8нг8н т8ртипт8 гам8лг8 ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезм8т алуга документлар керг8нд8 процедуралар 

8леге Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла. Муниципаль 
хезм8т н8ти^8се КФУк8 ^иб8рел8.

3.8. Техник хаталарны тез8ту.
3.8.1. Документта муниципаль хезм8т н8ти^8се булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра: 
техник хаталарны тез8ту турында гариза (кушымта № 2);
гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8ти^8се буларак 

бирелг8н документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар 
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту турында 

гариза гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша (шул ис8пт8н 
электрон почта аша), й8 д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее берд8м 
порталы яис8 купфункцияле уз8ге аша бирел8.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза.

3.8.2. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 
булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге Регламентныц 3.9 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэ^эгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе язып тапшыра яисэ мерэ^эгать итучегэ почта аша ^ибэрелэ (электрон 
почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган документныц оригиналын алу 
мемкинлеге турында хат ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан ^ибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, ^ирле узидарэ органы 
вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ 
ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 1пэм 
килештеру. Тикшеру нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 

утэлешен тикшеру.
Контроль тикшерулэр план нигезендэ (^ирле узидарэ органы эшчэнлегенец 

ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) 1пэм планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы 
тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэ^эгать 
итученец конкрет мерэ^эгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру 
hэм авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезмэт 
курсэту нэти^элэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэти^элэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ ^аваплылыкка тартыла.
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4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар 1пэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к 
вазыйфаи затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнее карарларына hэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш)
тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;

3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ 
ашыру талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнее билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
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законнары h8м башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н 
каралмаган булса, Муниципаль хезм8т курс8туне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче 
органные, муниципаль хезм8тк8рнее, муниципаль хезм8т курс8туче органные 
вазыйфаи затыные карарларына h8м гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) шикаять 
к8газьд8 яки электрон формада бирел8.

Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" м8гълумат-телекоммуникация челт8ре, 
Азнакай муниципаль районыные р8сми сайтыннан файдаланып ^иб8рел8 ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8р берд8м порталы (http://uslugi.tatar.ru/), д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталы (функциял8ре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
мер8^8гать итученее ш8хси кабул итуе вакытында кабул ителерг8 мемкин.

5.3. Муниципаль хезм8т курс8туче органга яис8 югары органга (булган очракта) 
керг8н шикаять аные терк8лг8н кенн8н алып унбиш эш кене эченд8 карап 
тикшерелерг8 тиеш, 8 муниципаль хезм8т курс8туче органные мер8^8гать итучед8н 
документлар кабул итуд8н баш тартуы яис8 ^иб8релг8н опечаткалар h8м хаталарны 
тез8туд8 яис8 билгел8нг8н срокны бозу очрагында - терк8лг8н кенн8н сое биш эш кене 
эченд8 карап тикшерелерг8 тиеш.

5.4. Шикаятьт8 туб8нд8ге м8гълуматны карап торырга тиеш:

1) хезм8т курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее, шикаять 
белдерел8 торган карарларные h8м гам8лл8рнее (гам8л кылмау) вазыйфаи затыные, 
вазыйфаи затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мер8^8гать 
итученее яш8у урыны - физик зат яис8 исеме, мер8^8гать итученее урнашу урыны 
турында м8гълумат - юридик затные, шулай ук элемт8 ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) h8м мер8^8гать итучег8 ^авап ^иб8релерг8 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче 
вазыйфаи затные яки муниципаль хезм8тк8рнее шикаять белдерел8 торган карарлары 
h8м гам8лл8ре (гам8л кылмау) турында белешм8л8р;

4) д8лилл8ре нигезенд8 мер8^8гать итуче хезм8т курс8туче органные, хезм8т 
курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее карары h8м гам8ле (гам8л кылмау) 
бел8н килешм8Г8н.

5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы документларные 
кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып бирел8 торган 
документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.

5.7. Шикаятьне карау н8ти^8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе кабул
ител8:

1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка чыгару, 
д8ул8т хезм8те курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда ^иб8релг8н 
опечаткаларны h8м хаталарны тез8ту, мер8^8гать итучег8 Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире кайтару р8вешенд8 д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.

Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 
соега калмыйча мер8^8гать итучег8 язма формада h8м мер8^8гать итученее тел8ге

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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буенча электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында дэлиллэнгэн ^авап 
^ибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэ^эгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган ^итешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу 
утенэ hэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэ^эгать итучегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэ^эгать итучегэ ^авапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэти^элэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки ^инаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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Гариза

Стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру схемасын куздэ тоткан hэм 
килэсе тасвирламасы булган стационар булмаган сэудэ объектын урнаштыру хокукын 
бируегезне сорыйм:

Объктные урнашу урыны:_______________________________________ (жир
кишэрлегенее кадастр номеры курсэтелэ (эгэр бар икэн) яисэ стационар булмаган 
сэудэ объектларын урнаштыру схемасы нигезендэ элеге объктные урнашу урыны 
чиклэрен характерлы нокталарные координатлары);

объктные урнашу урыны мэйданы: __________________________  (стационар
булмаган сэудэ объектларын урнаштыру схемасы нигезендэ квадрат метрларда 
курсэтелэ);

урнашу урыны: ___________________________________________________________
(стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыру схемасына ярашлы рэвештэ 
адрес курсэтелэ).

Стационар булмаган сэудэ объекты тере:
_______________________________________  ("сезонлы" яки "сезонлы булмаганын"
курсэтергэ).

Стационар булмаган сэудэ объекты специализациясе:
_______________________ (тиешле муниципаль берэмлекнее муниципаль хокукый
актында билгелэнгэн талэплэрне исэпкэ алып стационар булмаган сэудэ объекты 
специализациясе курсэтелэ. Стационар булмаган сэудэ объекты специализациясе 
стационар булмаган сэудэ объектларын урнаштыруные расланган схемасына каршы 
килэ алмый).

Югарыда курсэтелгэн стационар булмаган сэудэ объектын урнаштыру хокукын
бируегезне сорыйм _______________  (жирле узидарэ органыные норматив хокукый
актында каралган сезон дэвамлылыгы чиклэрендэ айларда яки шушы кеннэрдэ 
курсэтелэ, лэкин 6 айдан да артык тугел).

Гаризага тубэндэге документларны терким:

1 )__________________________________________________________________________ ;

2 ) __________________________________________________________________________ .
Шэхси мэгълуматлар турында Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн 
тэртиптэ гаризада курсэтелгэн шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалык бирэм.

Кушымта №1

(имза) (мерэжэгать итученее фамилиясе, исеме, атасыные исеме и (булганда) 

М.П.
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Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл ^ирлеге Башлыгына

Кушымта №2

Техник хаталар тезэту турында 
Гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ ^ибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:____

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, ^ибэрелгэн 
техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 

мондый карарны ^ибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска ^ибэру юлы белэн E-mail:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес 

буенча:__________________________________________________________ .
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 

мэгълуматларны ^ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ 
мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган 
затныц ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Иэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук мица тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларныц 
кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Иэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Мица телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу буенча сораштыруда 
катнашырга ризалык бирэм:____________________ .

____________  _______________ ( _______________)
(дата) (имза)



Кушымта
(белешм8 ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм ан ы к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru


Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4ajne авыл жирлгге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
9 нчы кушымта

Муниципаль берэмлек чиклэрендэ жирле эhэмияттэге юллар буйлап тулы сы нча 
яисэ елешчэ уза торган маршрутлар буенча авыр йеклэрне, эре габаритлы 

йеклэрне автомобиль йертугэ рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунек
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезм8т курс8тунее 8леге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль бер8млек чикл8ренд8 ^ирле 8h8миятт8ге юллар буенча 
тулысынча яки елешч8 уза торган маршрутлар буенча зур габаритлы йекл8рне 
автомобиль йертуг8 рехс8т биру буенча муниципаль хезм8т курс8тунее стандартын h8м 
т8ртибен билгели(алга таба -  муниципаль хезм8т курс8ту).

1.2. Муниципаль хезм8т алучылар: физик h8м юридик затлар (алга таба- 
мер8^8гать итуче).

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Уч8лле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душ8мбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 с8гатьк8 кад8р;
шимб8, якш8мбе: ял кенн8ре.
Ял h8м тешке аш ечен Т8н8фес вакыты эчке хезм8т т8ртибе кагыйд8Л8ре бел8н 

билгел8н8.
Белешм8л8р ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Ш8хесне раслаучы документлар бел8н килу м8^бури.
1.3.2. «Интернет» м8гълумат-телекоммуникация челт8ренд8 муниципаль 

районные р8сми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челт8ре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезм8т курс8ту, шулай ук Башкарма комитетные урнашу урыны 
h8м эш графигы турында м8гълумат бирелерг8 мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезм8т турында визуаль 
h8м текстлы м8гълумат туплаган м8гълумат стендлары ярд8менд8, гариза биручел8р 
бел8н эшл8у ечен.

Татарстан Республикасы д8ул8т телл8ренд8 м8гълумат 8леге Регламентные 11,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезм8т 
курс8ту турында м8гълуматны уз эчен8 ала);

2) «Интернет» челт8ре аша муниципаль районные р8сми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р (функциял8р) берд8м порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телд8н мер8^8гать итк8нд8-ш8хс8н яки телефон буенча;
язма (шул ис8пт8н электрон документ формасында) мер8^8гать итк8нд8-к8газьд8 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезм8т курс8ту м8сь8Л8Л8ре буенча м8гълумат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районные р8сми сайтында h8м гариза 
биручел8р бел8н эшл8у ечен Башкарма комитет биналарында м8гълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. . Муниципаль хезм8т курс8ту, нигезд8, туб8нд8геч8 гам8лг8 ашырыла:
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Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 5.08.2000 №117-ФЗ (алга таба- 
РФ НК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 07.08.2000, № 32, 3340 ст.);

«Россия Федерациясендэ ^ирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131 - ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131 - 
ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

"Россия Федерациясендэ автомобиль юллары hэм юл эшчэнлеге турында hэм 
Россия Федерациясенец аерым закон актларына узгэрешлэр керту хакында «2007 елныц 
8 ноябрендэге 257-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  257-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ж;ыелмасы, 12.11.2007, №46, 5553 ст.));

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210 - ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210 - ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

"Автомобиль транспортында йек ташу кагыйдэлэрен раслау турында «2011 елныц 
15 апрелендэге 272 номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары (алга таба -  272 
номерлы карар) (РФ законнары ж;ыелмасы, 25.04.2011, №17, 2407 ст.);

«Авыр йек ташучы hэм (яки) зур габаритлы йек ташучы автомобиль юллары буйлап 
хэрэкэт итугэ махсус рехсэт биру тэртибен раслау турында " 24.07.2012 ел, №258 
Транспорт министрлыгы боерыгы (алга таба - тэртип) (Российская газета, №265, 
16.11.2012);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Советыныц 2012 елныц 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Советыныц 2012 елныц 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында нигезлэмэ) 
нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла: 
авыр йек -йек яки йексез булган транспорт чарасыныц массасы, 272 нче карарда 

китерелгэн параметрлардан артса;
эре габарит hэм авыр йек машиналары категориясе-Инструкциядэ билгелэнгэн 

тэртиптэ билгелэнэ торган, йек массасына hэм кулэмнэренэ карап теркем:
1 нче категория - йек яки йексез hэм (яки) осая куплеге hэр кученэ, шулай ук 

биеклектэге габаритлар, Кицлеге яки озынлыгы буенча 272 нче карарында билгелэнгэн 
кыйммэтлэрдэн артып китэ, лэкин 2 нче категориягэ керми;

2 нче категория - транспорт чарасы, аныц авырлыгы параметрлары 272 нче 
карарында китерелгэн кулэмнэргэ йек белэн яки йексез туры килэ;

зур габаритлы йек - транспорт чарасы, аныц йеклэре яки биеклектэге йексез, Кицлеге 
яки озынлыгы 272 нче карарында билгелэнгэн зурлыкларныц берсе генэ булса да артып 
китэ;

йек ташучы (йек ташучы) - эре габарит яки авыр йек ташучы юридик яки физик зат. 
Аларга милек формасына hэм ведомствога карамыйча, Россия Федерациясе 
гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар, шулай ук халыкара оешмалар, чит ил 
юридик затлары hэм тиешле лицензиясе hэм сертификациялэнгэн кучмэ составка ия 
гражданнар булырга мемкин;

дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге -  Татарстан 
Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл ^ирлегендэ (шэhэр округы) тезелгэн 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре
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эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында " 2012 елные 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандарты ны к исеме Стандартны^ эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче норматив 

акт
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Муниципаль берэмлек чиклэрендэ тулысынча яки елешчэ жирле 

эИэмияттэге юллар буенча уза торган маршрутлар буенча авыр йеклэрне, 
зур габаритлы йеклэрне автомобиль йерту ечен рехсэт биру

Федераль закон
№257-ФЗ;
Тэртип

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Учэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

Гомуми файдалану юллары буенча зур габаритлы Иэм (яки) авыр йек 
ташуга рехсэт (2 нче кушымта);

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат

Федераль закон
№257-ФЗ;
Тэртип

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, 
шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать иту зарурлыгын исэпкэ 
алып, туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору срогы

Гариза биру кенен дэ кертеп, 11 кен 5 эчендэ.,

Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар Иэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэжбури булган 
хезмэтлэр, аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1)гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэжэгать итуче 

исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) транспорт чарасы документлары кучермэсе (транспорт чарасы 

паспорты яки транспорт чарасын теркэу турында таныклык), аннан 
файдаланып авыр йек Иэм (яки) зур габаритлы йеклэрне ташу 
планлаштырыла;

5) транспорт чарасы схемасы (Автопоезд), аннан файдаланып, авыр 
йек ташучы Иэм (яки) зур габаритлы йеклэрне, мондый йекне урнаштыру 
сурэте белэн ташу планлаштырыла (3 нче кушымта). Транспорт чарасы 
схемасында транспорт чарасы, анда кучэр Иэм тэгэрмэч саны, усак Иэм 
тэгэрмэчлэрнее узара урнашуы, кучешлэр буенча йеклэнешне булу Иэм 
кучеш озынлыгы буенча тигез булмаган буленеш очрагында - аерым

Тэртипнее 8,9 пунктлары

5 Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэн. Административ 
процедураларныц озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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Т8Г8рм8чЛ8рГ8 булу сур8ТЛ8н8;
6) транспорт х8ленд8 игълан ителг8н йек ташуга карата техник 

тал8пл8р турында м8гълуматлар.
Муниципаль хезм8т алу ечен гариза бланкын гариза бируче Башкарма 

комитетта ш8хси мер8^8гать итк8нд8 алырга мемкин. Бланкные электрон 
формасы Башкарма комитетные р8сми сайтында урнаштырылган.

Гариза И8м кушымта итеп бирел8 торган документлар гариза бируче 
тарафыннан к8газьд8 туб8нд8ге ысулларные берсе бел8н тапшырылырга 
(^иб8релде) мемкин:

ш8хс8н (мер8^8гать итуче исеменн8н ышаныч к8газе нигезенд8 
эшл8уче зат);

почта аша ^иб8ру.
Гариза И8м документлар шулай ук мер8^8гать итуче тарафыннан 

кеч8йтелг8н квалификацияле электрон имза бел8н имзаланган электрон 
документ р8вешенд8, гомуми файдаланудагы м8гълумат- 
телекоммуникация челт8рл8ре аша, шул ис8пт8н «Интернет» м8гълумат- 
телекоммуникация челт8ре И8м д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8рнее 
берд8м порталы аша да тапшырылырга мемкин (^иб8рел8)

2.6. Д8ул8т органнары, ^ирле узидар8 
органнары И8м мер8^8гать итуче 
Т8къдим ит8рг8 хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган И8м 
муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
норматив хокукый актлар нигезенд8 
кир8кле документларные тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул ис8пт8н электрон 
формада, аларны тапшыру т8ртибе; 
д8ул8т органы, ^ирле узидар8 органы 
яис8 8леге документлар карамагында 
булган оешма

Ведомствоара хезм8тт8шлек кысаларында барлыкка кил8:
Д8ул8т пошлинасын тул8у турында белешм8л8р.
Гариза бируче Т8къдим ит8рг8 хокуклы документларны алу ысуллары 

И8м тапшыру т8ртибе 8леге регламентные 2.5 пункты бел8н билгел8нг8н.
Мер8^8гать итучед8н д8ул8т органнары, ^ирле узидар8 органнары И8м 

башка оешмалар карамагында булган югарыда аталган документларны 
тал8п иту тыела.

Мер8^8гать итуче югарыда курс8телг8н м8гълуматларны уз эчен8 
алган документларны тапшырмау гариза биручег8 хезм8т курс8туд8н баш 
тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезм8т курс8ту ечен тал8п ителг8н И8м 
муниципаль хезм8т курс8туче орган 
тарафыннан гам8лг8 ашырыла торган 
д8ул8т хакимияте органнары (^ирле 
узидар8 органнары) И8м аларные 
структур булекч8л8ре Исемлеге

Маршрут уза торган юллар ху^алары бел8н

2.8. Муниципаль хезм8т курс8ту ечен 1) Документларны тиешенч8 тапшырмау;
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кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 пунктында 
курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн 
тезэтулэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган 
^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) вэкалэтле орган билгелэнгэн маршрут буенча махсус рехсэтлэр 

бирергэ хокуклы тугел;
2) гаризада Иэм документларда бирелгэн мэгълуматлар транспорт 

чарасы Иэм йекнец техник характеристикаларына, шулай ук авыр йек Иэм 
(яки) зур габаритлы йеклэрне ташуныц игълан ителгэн мемкинлеген 
гамэлгэ ашыруныц техник мемкинлеклэренэ туры килми;

3) арзанлы йек ташу турында билгелэнгэн талэплэр утэлми;
4) маршрутны килештеру вакытында автомобиль юлыныц, ясалма 

корылманыц яки инженерлык коммуникациялэренец техник торышына, 
шулай ук юл хэрэкэте иминлеге талэплэренэ бэйле рэвештэ, курсэтелгэн 
маршрут буенча транспорт чарасы белэн йертунец мемкин булмавы 
билгелэнгэн;

5) мерэ^эгать итученец ризалыгы юк:
тэртипнец 26 пункты нигезендэ автомобиль юлыныц техник торышына 

бэя биру;
автомобиль юлыныц техник торышын уткэрелгэн бэялэу нигезендэ 

Иэм законда билгелэнгэн очракларда автомобиль юлын кисеп утуче 
корылмаларны Иэм инженерлык коммуникациялэрен тезеклэндеру буенча 
махсус чаралар кабул иту;

автомобиль юлларын ныгыту яисэ автомобиль юлыныц техник 
торышын бэялэу нигезендэ билгелэнгэн Иэм законда билгелэнгэн 
очракларда автомобиль юлларын яисэ аларныц участокларын 
тезеклэндеру буенча махсус чаралар куру;

6) мерэ^эгать итуче автомобиль юлларыныц техник торышын бэялэу, 
аларны ныгыту ечен, эгэр мондый эшлэр гариза бируче белэн килешу 
буенча башкарылган булса, тулэмэде;

7) мерэ^эгать итуче автомобиль юлларын, аларныц участокларын, 
шулай ук автомобиль юлын кисеп утуче корылмаларны Иэм инженерлык 
коммуникациялэрен тезеклэндеру буенча махсус чаралар куру ечен 
тулэмэде, эгэр мондый эшлэр гариза бируче белэн килешу буенча 
башкарылган булса;

8) мерэ^эгать итуче авыр йек ташучы автомобиль юлларына китерэ 
торган зыянны каплау хисабына акча кертмэде;

п.40 Порядка
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9) мерэжэгать итуче махсус рехсэт биргэн (Халыкара авыр йек 
ташудан Иэм (яки) эре габаритлы йеклэрдэн тыш) ечен дэулэт пошлинасы 
тулэмэде <*>;..................................

<*> Россия Федерациясе Салым кодексыные 333.33 статьясындагы 1 
пунктыные 111 пунктчасы (икенче елеш) 2000 елные 5 августындагы 117- 
ФЗ номерлы.

10) гариза оригиналы Иэм транспорт чарасыные теркэлу 
документлары бирелгэн вакытка Автопоезд схемасыные булмавы, эгэр 
гариза Иэм документлар, факсимиль элемтэ кулланып, вэкалэтле органга 
юлланган булса;

11) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) документларда 
тулы булмаган Иэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы 
яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
Иэм нигезлэре

Дэулэт пошлинасы кулэме:
транспорт чарасын йертуне гамэлгэ ашыручы автомобиль юлы 

буенча хэрэкэт итугэ махсус рехсэт биргэн ечен (халыкара автомобиль 
йертуне гамэлгэ ашыручы транспорт чарасыннан тыш)): 

куркыныч йек-1300 сум;
авыр йек Иэм (яки) зур габаритлы йек-1 600 сум 
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча бирелгэн документка 

узгэрешлэр кертелгэн очракта, орган Иэм (яки) вазыйфаи зат гаебе белэн 
жибэрелгэн хаталарны тезэтугэ юнэлдерелгэн документ мерэжэгать 
итучедэн тулэу алынмый

333.33. ст. 1 п. 111 пунктча НК РФ 
(икенче елеш)

210-ФЗ номерлы Федераль законные 8 
статьясы

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Иэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу тэртибе, 
кулэме Иэм нигезлэре, шул исэптэн 
мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълуматны да 
кертеп

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ Иэм мондый 
хезмэт курсэту нэтижэлэрен алганда 
чиратные максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 минуттан да 
артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта кетунее 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ икенче ял 

(бэйрэм) эш кененэ теркэлэ
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вакыты
2.14. Муниципаль хезм8т курс8тел8 
торган биналарга, гариза биручел8рне 
кету h8м кабул иту урынына, шул 
ис8пт8н 8леге объектларные 
инвалидлар ечен утемлелеген Т8эмин 
итуг8, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезенд8, мондый 
хезм8тл8р курс8ту т8ртибе турында 
визуаль, текст h8м мультимедияле 
м8гълумат урнаштыру h8м 
р8смиЛ8штеруГ8 тал8пл8р

Муниципаль хезм8т курс8ту янгын системасы h8м янгын сундеру 
системасы бел8н ^иhaзлaндырылгaн биналарда, документларны 
р8смил8штеру ечен кир8кле ^иhaзлaр, м8гълумати стендлар бел8н 
башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезм8т курс8ту урынына тоткарлыксыз 
керу мемкинлеге Т8эмин ител8 (уеайлы керу-бинага чыгу h8м алар 
чикЛ8ренд8 х8р8к8Т иту).

Муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында визуаль, текст h8м 
мультимедиа м8гълуматы гариза биручел8р ечен уеайлы урыннарда, шул 
ис8пт8н инвалидларные чикл8нг8н мемкинлекл8рен ис8пк8 алып, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезм8т курс8тунее 
h8ркем ечен мемкин булуы h8м 
сыйфаты курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н 
мер8^8гать итученее вазыйфаи затлар 
бел8н узара хезм8тт8шлеге h8м 
аларные д8вамлылыгы, д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генд8 Муниципаль 
хезм8т алу мемкинлеге, Д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генее эш 
урыннарында, муниципаль хезм8т 
курс8тунее барышы турында 
м8гълумат алу мемкинлеге, шул 
ис8пт8н м8гълумати-коммуникацион 
технологиял8р куллану бел8н д8

Муниципаль хезм8т курс8тул8рнее h8ркем ечен мемкин булуы 
курс8ткечл8ре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные ^8м8гать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н 
документлар кабул ител8 торган биналар булу;

м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълумат 
ресурсларында, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м 
порталында Муниципаль хезм8т курс8ту ысуллары, т8ртибе h8м сроклары 
турында тулы м8гълумат булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т курс8туг8 
комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н характерлана: 
мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру чиратлары; 
муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее гариза 

биручел8рг8 карата 8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 карата 
шикаятьл8р.

Муниципаль хезм8т курс8ту турында сорау бирг8нд8 h8м муниципаль 
хезм8т н8ти^8се алган очракта муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи 
затные h8м мер8^8гать итученее бер тапкыр узара хезм8тт8шлеге кузд8 
тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы регламент бел8н билгел8н8.

Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8генд8 
(Алга таба -  КФУ) муниципаль хезм8т курс8тк8нд8, КФУнее ерак урнашкан 
эш урыннарында консультация бируне, документлар кабул итуне h8м
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бируне ^ Y  белгече башкара.
Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 

мерэ^эгать итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 
дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша бирелэ (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм 
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны к составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

уры ннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту hэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр Формалаштыру hэм жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру
3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация 

алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон hэм (яки) электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар hэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 
буенча, рехсэт алу буенча консультациялэр.

3.3. Гариза кабул иту hэм теркэу
3.3.1. Мерэжэгать итуче узенэ ышанып тапшырылган зат яки КФУ аша шэхсэн, 

КФУнее читтэн торып эш урыны муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
тапшыра hэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать итученее шэхесен билгелэу;
тикшеру вэкалэтлэрен мерэжэгать иту (очракта гамэллэр буенча ышаныч 

кэгазе);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларные кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр hэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту hэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларные кучермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт 
курсэтуне утэу датасы hэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл жирлеге башлыгына карау ечен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ



гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ hэм 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген 
язмача ацлату белэн документлар кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм 
гаризаны Башкарма комитетка ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар Формалаштыру hэм ^ибэру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрос ^ибэрэ:
дэулэт пошлинасын тулэу турында белешмэлэр.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла. 
Процедураныц нэти^эсе: ^ибэрелгэн запрос.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэ^эгать 

нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган 
документлар (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  
баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, ведомствоара гарызнамэгэ 
^авап эзерлэунец hэм ^ибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн 
булса, органга яки оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн биш кен эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма 
комитетка ^ибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру; 
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече рехсэт бирудэн баш тарту проектын эзерлэуне гамэлгэ ашыра (алга 
таба -  нигезле баш тарту).

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:

авыр йеклэрне, зур габаритлы йеклэрне автомобиль йерту ечен рехсэт проектын 
эзерлэу (алга таба-рехсэт);

рехсэт проектын Башкарма комитет ^итэкчесе белэн килештеру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе:авыл ^ирлеге башлыгына килештеругэ рехсэт 

проекты яки мотивлаштырылган баш тарту.
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3.5.2. Авыл ^ирлеге башлыгы кабул ителг8н рехс8т проектын карый яки 
нигезле баш тарту проектын килештер8 И8м имзалый.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар алдагы процедураны 
Т8мамлаганнан сое бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: килешенг8н рехс8т проекты яки авыл ^ирлеге 
башлыгына имза салуга юн8лтелг8н мотивлаштырылган баш тарту проекты.

3.5.3. Авыл ^ирлеге башлыгы карар яис8 нигезле баш тарту проектын раслый 
И8м Башкарма комитетка ^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар алдагы процедураны 
Т8мамлаганнан сое бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: имзаланган рехс8т яки Башкарма комитетка 
^иб8релг8н д8лилл8нг8н баш тарту.

3.6. Гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8ти^8се биру.
3.6.1. Башкарма комитет белгече мер8^8гать итучег8 кабул ителг8н карар 

турында телефон И8м (яки) электрон почта аша х8б8р ит8 И8м гариза биручег8 бир8, 
й8 почта аша рехс8т ^иб8р8 яки нигезле кире кагу ^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гам8лг8 ашырыла:
15 минут эченд8-мер8^8гать итученее ш8хси килуе очрагында;
8леге Регламентные 3.5.3 пунктчасында каралган процедураны Т8мамлаганнан 

сое бер кен эченд8, почта аша ^авап ^иб8релг8н очракта, хат бел8н.
Процедураные н8ти^8се: гариза биручег8 бирелг8н (^иб8релг8н) рехс8т яис8 

мотивациял8нг8н кире кагу.
3.7. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту
3.7.1. Мер8^8гать итуче КФУл8рд8 муниципаль хезм8т алу ечен, КФУнее ерактан 

урнашкан эш урынына мер8^8гать ит8рг8 хокуклы.
3.7.2. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту КФУ эше регламенты нигезенд8 

билгел8нг8н т8ртипт8 гам8лг8 ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезм8т алуга документлар керг8нд8 процедуралар 

8леге Регламентные 3.3 -  3.5 пунктлары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла. Муниципаль 
хезм8т н8ти^8се КФУк8 ^иб8рел8.

3.8. Техник хаталарны тез8ту.
3.8.1. Документта муниципаль хезм8т н8ти^8се булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тез8ту турында гариза (кушымта № 4);
гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8ти^8се буларак 

бирелг8н документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар.
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту турында 

гариза гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша (шул ис8пт8н 
электрон почта аша), й8 д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее берд8м 
порталы яис8 купфункцияле уз8ге аша бирел8.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен ^аваплы белгеч техник хаталарны тез8ту 
турында гариза кабул ит8, документлар бел8н гариза яза И8м аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер 
кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: Башкарма комитет белгечен8 карауга юн8лдерелг8н 
кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый И8м хезм8т н8ти^8се 
булган документка тез8тм8Л8р керту максатларында 8леге Регламентные 3.5
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пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм мерэжэгать 
итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу 
белэн шэхсэн узе кул куя яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон 
почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган документ тапшырганда документ 
алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрослар жибэрэ:
1) муниципаль хезмэт алучы юридик зат булса, юридик затларные бердэм 

дэулэт реестрыннан еземтэ;
2) муниципаль хезмэт алучы шэхси эшмэкэр булса, шэхси эшмэкэрлэрнее 

Бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ;
3) жир участогы турында кадастр еземтэсе яки жир кишэрлегенее кадастр 

паспорты;
4) жир кишэрлеген Арендалауные элек тезелгэн килешуе буенча тулэу буенча 

бурыч булу турында мэгълумат.
Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мэгълумат 

белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган документлар (мэгълумат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) 
мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып 
биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап эзерлэунее hэм жибэрунее 
башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенее хокукый 
актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат 
бирэ торган органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларные нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма 
комитетка жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече кергэн мэгълуматлар нигезендэ:
Элеге Регламентные 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрнее булу-булмавын тикшеру.
Баш тарту ечен нигез булган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту турында хат проектын эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат).
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Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
Башкарма комитет белгече:

тэртипнец 2.4.2 пункты нигезендэ тулэу кулэмен исэплэп чыгара;
муниципаль милектэ булган ^ирлэрдэ стационар булмаган сэудэ 

объектларын урнаштыру hэм куллану турында килешу проектын эзерли hэм авыл 
^ирлеге башлыгына имза сала.

Элеге пунктчада билгелэнэ торган процедуралар сорауларга ^аваплар кергэн 
вакыттан алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: килешу проекты яки нигезле баш тарту проекты.
3.5.2. Авыл ^ирлеге башлыгы килешу проектын имзалый яки нигезле кире кагу 

проектын Башкарма комитет белгеченэ ^ибэрэ.
Процедураныц нэти^эсе: имзаланган килешу яки мотивациялэнгэн кире кагу.
3.5.3. Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итучегэ телефон элемтэсе, смс- 

хэбэрлэр яки электрон почта аша тиешле килешу тезу турында хэбэр итэ hэм аны 
килешугэ кул кую ечен чакыра яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
хэбэр итэ.

Элеге Регламентныц 3.5.2 -  3.5.3 пунктчалары белэн билгелэнэ торган 
процедуралар элеге Регламентныц 3.5.1 процедурасын тэмамлаганнан соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: мерэ^эгать итучегэ муниципаль хезмэт 
нэти^элэре турында хэбэр иту.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе биру
3.6.1. Мерэ^эгать итуче яки аныц вэкиле (килешу имзалау вэкалэтлэрен 

раслаучы документлар булганда) курсэтелгэн вакытта Башкарма комитетка килэ, 
килешу тексты белэн таныша, аны имзалый яки килешу тезудэн баш тарту турында 
Башкарма комитет белгеченэ хэбэр итэ.

Процедураныц нэти^эсе: тезелгэн килешу яки килешу тезудэн баш тарту 
турында белдеру.

3.6.2. Башкарма комитет белгече килешу тези, исэп журналына язылу кертэ, 
гариза биручегэ имзаланган килешу бирэ.

Элеге Регламентныц 3.6.1 - 3.6.2 пунктчалары белэн билгелэнэ торган 
процедуралар мерэ^эгать итуче килгэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн Килешу.
3.7. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэ^эгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнец 

ерактан урнашкан эш урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентныц 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе ^ Y r a  ^ибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэти^эсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 2);

172



гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8ти^8се буларак 
бирелг8н документ;

техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту турында 

гариза гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша (шул ис8пт8н 
электрон почта аша), й8 д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее берд8м 
порталы яис8 купфункцияле уз8ге аша бирел8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер 
кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: Башкарма комитет белгечен8 карауга юн8лдерелг8н 
кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза.

3.8.2. Башкарма комитет белгече документларны карый И8м хезм8т н8ти^8се 
булган документка тез8тм8Л8рне керту максатларында 8леге Регламентные 3.9 
пунктында каралган процедураларны гам8лг8 ашыра И8м мер8^8гать итучег8 
(в8кал8тле в8килг8) техник хата булган документные оригиналын тартып алу бел8н 
ш8хс8н узе язып тапшыра яис8 мер8^8гать итучег8 почта аша ^иб8рел8 (электрон 
почта аша) Башкарма комитетка техник хата булган документные оригиналын алу 
мемкинлеге турында хат ^иб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки тел8с8 кайсы кызыксынган заттан ^иб8релг8н хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: гариза биручег8 бирелг8н (^иб8релг8н) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм 
формалары

4.1. Муниципаль хезм8т курс8тунее тулылыгын И8м сыйфатын контрольд8 
тоту гариза биручел8рнее хокукларын бозу очракларын ачыклау И8м бетеру, 
муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные ут8лешен тикшеру, ^ирле узидар8 
органы вазыйфаи затларыные гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карарлар 
8зерл8у уз эчен8 ала.

Административ процедураларные ут8лешен контрольд8 тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезм8т курс8ту буенча документлар проектларын тикшеру И8м 
килештеру. Тикшеру н8ти^8се булып проектларны визалау тора;

2) билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла торган эшл8р башкаруын тикшеру;
3) билгел8нг8н т8ртипт8 муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные 

ут8лешен тикшеру.
Контроль тикшерул8р план нигезенд8 (^ирле узидар8 органы эшч8нлегенее 

ярты еллык яки еллык планнары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла) И8м планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерул8р уздырганда муниципаль хезм8т курс8ту (комплекслы 
тикшерул8р) бел8н б8йле барлык м8сь8Л8Л8р д8 карала ала, яис8 мер8^8гать 
итученее конкрет мер8^8гате буенча.
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Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ 
ашыру hэм авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыные структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее хокукларын 
бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм 
башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
Башкарма комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру 
мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к 
вазыйфаи затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнее карарларына hэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш)
тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый 
актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ 
гамэлгэ ашыру талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;
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5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар 
нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль 
районы норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн 
опечаткалар hэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ 
ала (http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), 
шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган 
очракта) кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мерэ^эгать итучедэн 
документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны 
тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш 
кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять 

белдерелэ торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи 
затыныц, вазыйфаи затыныц исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итученец яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итученец урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затныц, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэ^эгать итучегэ ^авап 
^ибэрелергэ тиешле почта адресы (адресы) ;
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3) муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т 
курс8туче вазыйфаи затные яки муниципаль хезм8тк8рнее шикаять белдерел8 
торган карарлары И8м гам8лл8ре (гам8л кылмау) турында белешм8л8р;

4) д8лилл8ре нигезенд8 мер8^8гать итуче хезм8т курс8туче органные, хезм8т 
курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее карары И8м гам8ле (гам8л 
кылмау) бел8н килешм8Г8н.

5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы документларные 
кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып бирел8 торган 
документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау н8ти^8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе кабул

ител8:
1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка 

чыгару, д8ул8т хезм8те курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда ^иб8релг8н 
опечаткаларны И8м хаталарны тез8ту, мер8^8гать итучег8 Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире кайтару р8вешенд8 
д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.
Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 

соега калмыйча мер8^8гать итучег8 язма формада И8м мер8^8гать итученее тел8ге 
буенча электрон формада шикаятьне карау н8ти^8Л8ре турында д8лилл8нг8н ^авап 
^иб8рел8.

5.8. Шикаять кан8гатьл8ндерелерг8 тиешле дип танылган очракта, мер8^8гать 
итучег8 муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ачыкланган ^итешсезлекл8рне кичекм8ст8н 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гам8лг8 ашырыла торган 
гам8лл8р турында м8гълумат бирел8, шулай ук китерелг8н уеайсызлыклар ечен 
гафу утен8 И8м муниципаль хезм8т курс8ту максатларында мер8^8гать итучег8 
башкарылырга тиешле алга таба гам8лл8р турында м8гълумат курс8тел8.

5.9. Шикаять мер8^8гать итучег8 ^авапта кан8гатьл8нерг8 тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителг8н карарные с8б8пл8ре турында д8лилл8нг8н 
аелатмалар, шулай ук кабул ителг8н карарка шикаять биру т8ртибе турында 
м8гълумат бирел8.

5.10. Шикаятьне карау барышында яис8 карап тикшеру н8ти^8Л8ре буенча 
административ хокук бозу составы билгел8ре яки ^инаять билгел8ре билгел8нг8нд8, 
шикаять карау буенча в8кал8тл8р бирелг8н хезм8тк8р булган материалларны 
кичекм8ст8н прокуратура органнарына юллый.
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Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнее

жирле узидарэ органы исеме)

______________ (алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен-тулы исеме, оештыру-хокукый форма, 
дэулэт теркэве турында мэгълуматлар; физик затлар ечен- 
фамилиясе, исеме, атасыные исеме, паспорт мэгълуматлары)

Авыр Иэм (яки) эре габаритлы йек ташучы транспорт чарасы автомобиль юллары 
буенча хэрэкэтенэ ечен махсус рехсэт алу ечен 

ГАРИЗА

Транспорт чарасы хужасыные исеме, адресы Иэм телефоны

транспорт хужасыные ИНН, ОГРН/ОГРИП
<*>
Хэрэкэт маршруты

Ташу тере (халыкара, регионара, жирле)
Срокка
Бару санына
Иек характеристикасы: Буленэ торган эйе юк
Атамасы <**> Габаритлары Масса

Транспорт чарасы (автопоезд) (марка Иэм транспорт моделе 
акчалар (йеклэу, тагылма), дэулэт 
транспорт чарасын теркэу билгесе (йеклэу, тагылма 
(ярымприцеп)

Транспорт чарасы параметрлары (Автопоезд)
Транспорт чарасыные массасы
(Автопоезд)
йексез/йек белэн (т)

Иек массасы(т) Прицеп 
массасы 
(ярым прицеп) 
(т)

Кучэр арасы
Кучэргэ тешкэн авырлык (т)
Транспорт чарасы абариты (автопоезд):
Озынлыгы(м) Киелеге (м) Биеклеге (м) Иек белэн борылышные минималь 

радиусы(м)

Озата бару машинасыные кирэклеге

Транспорт чарасыные куз алдында тотылган максималь хэрэкэт тизлеге 
(Автопоезд) (км/сэг)
Банк реквизитлары

Тулэуне гарантиялибез

(вазифа) (имза) (фамилия)

<*> Россия транспорт чаралары хужалары ечен.

consultantplus://offline/ref=51E19334F964865E11C7DBD6639662E0324BD901046FA3DEB82F84E1FD912AAC670ED4334DA66987b3Q8F
consultantplus://offline/ref=51E19334F964865E11C7DBD6639662E0324BD901046FA3DEB82F84E1FD912AAC670ED4334DA66987b3Q9F


<**> Графада йекнее тулы исеме, теп характеристикалары, маркалары, моделе, 
индивидуаль h8м транспорт тарасы тасвирламасы (беркетелу ысулы) курс8тел8.

Гаризага туб8нд8ге сканерланган документлар терк8Л8:
1) Ш8хесне раслаучы документлар;
2) В8кил в8кал8тл8рен раслаучы Документ (8Г8р мер8^8гать итуче исеменн8н в8кил эшли ик8н);
3) транспорт чарасы документлары кучерм8се (транспорт чарасы паспорты яки транспорт 

чарасын терк8у турында таныклык), аннан файдаланып, авыр йек h8м (яки) зур габаритлы йекл8рне 
ташу планлаштырыла;

4) 3 нче кушымта нигезенд8 мондый йекне урнаштыру сур8те бел8н авыр йек h8м (яки) зур 
габаритлы йекл8рне ташу планлаштырыла торган транспорт чарасы (Автопоезд) схемасы. Транспорт 
чарасы схемасында транспорт чарасы, анда куч8р h8м т8Г8рм8ч саны, усак h8м Т8г8рм8чл8рнее узара 
урнашуы, кучешл8р буенча йекл8нешне булу h8м кучеш озынлыгы буенча тигез булмаган буленеш 
очрагында - аерым т8г8рм8чл8рг8 булу сур8тл8н8;

5) транспорт х8лд8 игълан ителг8н йек ташуга техник тал8пл8р турында м8гълуматлар
Сораган вакытты сканерланган документларные оригиналларын бирерг8 в8гъд8 ит8м.
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Кушымта №2

Yрнэк

Авыр Иэм (яки) эре габаритлы йек ташучы транспорт чарасы автомобиль юллары
буенча хэрэкэте ечен 
МАХСУС Р6ХСЭТ N 

(алгы як)

Ташу тере (халыкара, 
тебэкара, ^ирле)

ел

Башкарырга рехсэт ителэ Периодтан бару кадэр
Маршрут буенча

Транспорт чарасы (автопоезд) (марка Иэм транспорт чарасы моделе
(тягача, тагылма (ярымприцеп), Дэулэт теркэу билгесе
транспорт чарасы (йеклэу, тагылма (ярымприцеп)_______________

Транспорт чарасы ху^асыныц исеме, адресы Иэм телефоны

Йекнец характеристикасы (исеме, габариты, массасы)

Транспорт чарасы параметрлары (Автопоезд):
Транспорт чарасыныц массасы
(Автопоезд):
йек белэн, йексез (т)

Тягач массасы 
(т)

Прицеп массасы 
(ярымприцеп) (т)

Кучэрлэр арасындагы ераклык
Кучэрлэргэ тешкзн авырлык (т)
Транспорт чарасыныц габаритлары 
(Автопоезд):

озынлыгы(м) кицлеге (м) биеклеге
(м)

Рехсэт бирелде (вэкалэтле орган атамасы)

(вазифа) (имза) (ФИО)
20 г.

(икенче як)

Башкару тере
Аерым хэрэкэт шартлары <*>

Автомобиль юллары, корылмалар, инженерлык коммуникациялэре ху^алары, 
Дэулэт автоинспекциясе идарэсе органнары Иэм килештергэн башка оешмалар 
кучеру (туры килэ торган оешманыц атамасы курсэтелэ
номеры Иэм датасы килештеру)_____________________________________

А. Россия законнары талэплэре Иэм теп нигезлэмэлэре белэн
hэм (яки) эре габаритлы транспорт чараларын ташу елкэсендэ Россия Федерациясенец аерым закон 
актларына узгэрешлэр керту турында
Россия Федерациясе юллары йэм элеге махсус йек______________________________________

consultantplus://offline/ref=AD3264CDB00CD2C8C3AA153B7CEF2285CFB6BE1E89393AED8D1245144A2EAB54E50D3BAD8F317E2DkFP1F


Рехс8т бел8н танышкан:
180

Машина йертуче, транспорт йертучесе

(Ф.И.О.) имза
Б. Йекле, йексез транспорт чарасы Рссия Федерациясенее авыр яки зур габаритлы йекл8рне кучеру 
законнарына, 8леге махсус рехс8тт8 курс8телг8н параметрларга туры кил8.

Транспорт ху^асыные имзасы (Ф.И.О.)

" " 20 ел. М.П.

Транспорт чарасы ху^асыные с8ях8т (поездлар) турында тамгалары) 
транспорт чарасы (h8р с8ф8рнее башлану датасы курс8тел8, 
^аваплы зат имзасы h8м оешма меhере бел8н таныклана)________

Йек ^иб8рученее теб8кара h8м халыкара йекл8рне теяп ^иб8ру турында тамгалары 
^ирле ташулар (теяп ^иб8ру датасы курс8тел8, йек ̂ иб8рученее реквизитлары, 
^аваплы затные имзасы h8м оешма меhере бел8н раслана)

(билгед8н башка гам8лд8 тугел)______________
Контрольлек итуче органнарные аерым билгел8ре

<*> В8кал8тле орган, автомобиль юллары ху^алары, Д8ул8т автоинспекциясе тарафыннан 
билгел8н8.
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Кушымта №3

АВЫР hЭМ(ЯКИ) ЭРЕ ГАБАРИТЛЫ Й0КЛЭРНЕ ТАШУНЫ ПАЛЫННАШТЫРУНЫ, 
МОНДЫЙ Й0КНЕ УРНАШТЫРУНЫ КУРСЭТЕП, ТРАНСПОРТ ЧАРАСЫНЫИ

СХЕМАСЫ

Кырыйдан:

Р8сем

Арттан:

Р8сем

(вазифасы, мер8^8гать итученее фамилиясе) (мер8^8гать итученее имзасы)

М.П



Кушымта №5

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:____

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, жибэрелгэн 
техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта мондый 

карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес 

буенча:__________________________________________________________ .
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 

мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн 
тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук персональ 
мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган 
затные ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Иэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа тубэнрэк кертелгэн 
мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар (документларные кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу 
документлар гамэлдэ Иэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча сораштыруда 
катнашырга ризалык бирэм:____________________ .

____________  _______________ ( _______________)
(дата) (имза)
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Кушымта
(белешм8 ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм ан ы к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4ane авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
10 нчы кушымта

^ и р л е  эhэмияттэге автомобиль юлларыннан ф айдаланучыларга автомобиль 
ю ллары ньщ  торы ш ы  туры нда мэгълумат биру буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ регламенты

1.Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) ^ирле эhэмияттэге автомобиль юлларында файдаланучыларга автомобиль 
юлларыныц торышы турында мэгълумат биру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
стандартын hэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба- 
мерэ^эгать итуче).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  ^омга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэ^бури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районныц рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны 
hэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
hэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:

телдэн мерэ^эгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;

язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ-кэгазьдэ 
почта аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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комитет белгече тарафыннан муниципаль районные р8сми сайтында И8м гариза 
биручел8р бел8н эшл8у ечен Башкарма комитет биналарында м8гълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм8т курс8ту гам8лг8 туб8нд8гел8р нигезенд8 ашырыла:
«Россия Федерациясенд8 ^ирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары

турында " 2003 елные 6 октябренд8ге 131 - ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131 - 
ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

"Россия Федерациясенд8 автомобиль юллары И8м юл эшч8нлеге турында И8м 
Россия Федерациясенее аерым закон актларына узг8решл8р керту хакында «2007 елные 
8 ноябренд8ге 257-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  257-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (Россия Федерациясе законнары ^ыелмасы, 12.11.2007, №46, 5553 ст.);

«Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210 - ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210 - ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ^ыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидар8 турында " 2004 елные 28 июленд8ге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы 
Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл ^ирлеге Советыные 2012 елные 05 
июненд8 45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) 
нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар И8м билгел8м8л8р кулланыла:д8ул8т 
И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан Республикасы 
муниципаль районы ш8И8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8И8р округы) тезелг8н д8ул8т И8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль аерымланган 
структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе Хекум8тенее 
«Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген 
оештыру кагыйд8Л8рен раслау турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 номерлы 
карары бел8н расланган Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле 
уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан ^иб8релг8н И8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8ти^8се) туры килм8уг8 
китерг8н хата (описка, меИер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезенд8 м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры 
килм8уг8 китерг8н хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр исеме Стандартка талэплэр эчтэлеге

Хезмэт курсэтуне яки 
талэпне билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме ^ирле эhэмияттэге автомобиль юлларыннан файдаланучыларга 

автомобиль юлларыные торышы турында мэгълумат биру
13 ст. 1 п. 257-ФЗ номерлы Федераль 
закон

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма-боеру 
органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакаевскай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

БК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

1. Автомобиль юлларыные торышы турында мэгълумат биру.
2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хат.

257-ФЗ номерлы Федераль закон

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, шул 
исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы оешмаларга мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы

Гариза биру кенен дэ кертеп, дурт кеннэн 6 артык тугел. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар hэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кирэкле hэм мэжбури булган хезмэтлэр, 
аларны алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1)гариза;
2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэжэгать 

итуче исеменнэн вэкил эшли икэн).
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче 

Башкарма комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкные электрон формасы Башкарма комитетные рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза hэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларные берсе белэн 
тапшырылырга (жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе нигезендэ 
эшлэуче зат);

почта аша жибэру.
Гариза hэм документлар шулай ук мерэжэгать итуче

257-ФЗ номерлы Федераль закон

6 Муниципаль хезмэт KYpc9TYHeH вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып 
билгелэнгэн. Административ процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре hэм дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
мемкин (^ибэрелэ)

2.6. Дэулэт органнары, ^ирле узидарэ 
органнары hэм мерэ^эгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм муниципаль 
хезмэт курсэту ечен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц 
тулы исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; дэулэт органы, 
^ирле узидарэ органы яисэ элеге 
документлар карамагында булган оешма

Элеге категориягэ кертелергэ мемкин булган документларны 
тапшыру талэп ителми.

257-ФЗ номерлы Федераль закон

2.7. Норматив хокукый актларда каралган 
очракларда Килештеру хезмэт курсэту ечен 
талэп ителгэн hэм муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте 
органнары (^ирле узидарэ органнары) hэм 
аларныц структур булекчэлэре Исемлеге

Килешу талэп ителми.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 

пунктында курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда 

теркэлмэгэн тезэтулэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган ^итди ^эрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру.
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору яки бирудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) соралган юл буенча мэгълуматлар базасында булмау;
2) ^ирле (муниципаль) автомобиль юлына кермэгэн автомобиль 

юлы буенча мэгълуматлар соратып алынды;
3) мерэ^эгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм (яки) 
документларда тулы булмаган hэм (яисэ) дерес булмаган мэгълумат 
бар.
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2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен 
алына торган дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме hэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле hэм мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме 
hэм нигезлэре, шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы турында 
мэгълуматны да кертеп

Кирэкле hэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми

2 .12. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
сораганда hэм нэтижэлэрен алганда 
чиратные максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада кергэн запрос икенче 

эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган 
биналарга, гариза биручелэрне кету hэм 
кабул иту урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ, 
мондый хезмэтлэр курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст hэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру hэм рэсмилэштеругэ 
талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын 
сундеру системасы белэн ж^азландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле ж^азлар, мэгълумати 
стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага 
чыгу hэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст hэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уеайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларные чиклэнгэн мемкинлеклэрен 
исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунее 
hэркем ечен мемкин булуы hэм сыйфаты 
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать 
итученее вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге hэм аларные дэвамлылыгы, 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунее купфункцияле узэгендэ 
Муниципаль хезмэт алу мемкинлеге, 
Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунее купфункцияле узэгенее эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
курсэтунее барышы турында мэгълумат

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнее hэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные жэмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге мэгълумат 
ресурсларында, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм курсэту.
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алу мемкинлеге, шул ис8пт8н м8гълумати- 
коммуникацион технологиял8р куллану 
бел8н д8

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н 
характерлана:

мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру 
чиратлары;

муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу; 
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее 

гариза биручел8рг8 карата 8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 
карата шикаятьл8р.

Муниципаль хезм8т курс8ту турында сорау бирг8нд8 h8м 
муниципаль хезм8т н8ти^8се алган очракта муниципаль хезм8т 
курс8туче вазыйфаи затные h8м мер8^8гать итученее бер тапкыр 
узара хезм8тт8шлеге кузд8 тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы 
регламент бел8н билгел8н8.

Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле 
уз8генд8 (Алга таба -  КФУ) муниципаль хезм8т курс8тк8нд8, КФYнее 
ерак урнашкан эш урыннарында консультация бируне, документлар 
кабул итуне h8м бируне КФY белгече башкара.

Муниципаль хезм8т курс8тунее барышы турында м8гълумат 
мер8^8гать итуче тарафыннан сайтта, д8ул8т h8м муниципаль 
хезм8тл8рнее берд8м порталында, КФYл8рд8 алырга мемкин

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезм8т курс8ту узенч8лекл8ре

Муниципаль хезм8тл8рне электрон формада алу т8ртибе 
турында консультацияне Интернет аша яис8 Татарстан 
Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша 
алырга мемкин.

Эг8р закон нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турында 
гариза электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша 
бирел8 (http://uslugi. tatar.ru/) яки д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р 
(функциял8р) берд8м порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны^ составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

уры ннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р т8ртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезм8т курс8ту туб8нд8ге процедураларны уз эчен8 ала:
1) мер8^8гать итучег8 консультация биру;
2) гариза кабул иту И8м терк8у;
3) муниципаль хезм8т н8ти^8Л8рен 8зерл8у;
4) гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8ти^8се биру
3.2. Гариза биручег8 консультация биру.
3.1. Мер8^8гать итуче муниципаль хезм8т алу т8ртибе турында консультация 

алу ечен Башкарма комитетка ш8хс8н, телефон И8м (яки) электрон почта аша 
мер8^8гать ит8рг8 хокуклы.

Башкарма комитет белгече мер8^8гать итучег8, шул ис8пт8н муниципаль хезм8т 
алу ечен Т8къдим ителг8н документлар И8м башка м8сь8Л8Л8р буенча да 
консультациял8р бир8 И8м кир8к булганда гариза бланкын тутыруда ярд8м курс8Т8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар мер8^8гать иту кененд8 
гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8ти^8се: тапшырыла торган документлар составы, формасы 
буенча, рехс8т алу буенча консультациял8р.

3.3. Гариза кабул иту И8м терк8у
3.3.1. Мер8^8гать итуче узен8 ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша ш8хс8н, 

КФYнее читт8н торып эш урыны муниципаль хезм8т курс8ту турында язмача гариза 
тапшыра И8м 8леге регламентные 2.5 пункты нигезенд8 документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезм8т курс8ту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша ^иб8рел8. Электрон формада килг8н 
гаризаны терк8у билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мер8^8гать итученее ш8хесен билгел8у;
тикшеру в8кал8тл8рен мер8^8гать иту (очракта гам8лл8р буенча ышаныч 

к8газе);
8леге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшеру;
Т8къдим ителг8н документларные билгел8нг8н тал8пл8рг8 туры килуен тикшеру 

(документларные кучерм8Л8рен тиешенч8 р8смил8штеру, документларда 
буйсынучылар, д8гъвалар, сызган сузл8р И8м башка тиешле тез8тул8р булмау).

Иск8рм8Л8р булмаган очракта Башкарма комитет белгече туб8нд8гел8рне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту И8м терк8у;
мер8^8гать итучег8 тапшырылган документларные кучерм8Л8рен тапшыру, кер8 

торган номерга бирелг8н документларны кабул иту датасы, муниципаль хезм8т 
курс8туне ут8у датасы И8м вакыты турында тамга бел8н;

Авыл ^ирлеге башлыгына карау ечен гариза ^иб8ру.
Документларны кабул итуд8н баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мер8^8гать итучег8 
гаризаны терк8у ечен каршылыклар булуы турында х8б8р ит8 И8м документларны 
кабул итуд8н баш тарту ечен ачыкланган нигезл8рнее эчт8леген язмача аелату бел8н 
документлар кире кайтара.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла:
гаризалар Иэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ;
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган 
документлар.

3.3.3. Авыл ^ирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели Иэм 
гаризаны Башкарма комитетка ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэу;
3.4.1. Башкарма комитет белгече автомобиль юлы буенча мэгълуматлар булуны 

тикшеруне гамэлгэ ашыра.
Мэгълуматлар булмаган очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 

турында хат проектын эзерли (алга таба -  баш тарту турында хат).
Мэгълуматлар булган очракта, соралган мэгълумат буенча автомобиль 

юлларыныц торышы турында белешмэ эзерли (алга таба -  белешмэ).
Эзерлэнгэн документ проекты (белешмэ яки баш тарту турында хат) авыл 

^ирлеге башлыгына килешугэ юллый.
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына килештеругэ 

юнэлдерелгэн документ проекты.
3.4.2. Башкарма комитет белгече документ проектын (баш тарту турында 

белешмэ яки хат) килештерэ Иэм авыл ^ирлеге башлыгына имза сала.
Процедураларныц нэти^эсе: авыл ^ирлеге башлыгына имза салуга 

юнэлдерелгэн документ проекты (белешмэ яки баш тарту турында хат).
3.4.3. Авыл ^ирлеге башлыгы документ (баш тарту турында белешмэ яки хат) 

имзалый Иэм Башкарма комитетка ^ибэрэ.
Элеге Регламентныц 3.4.1 -  3.4.3 пунктчалары белэн билгелэнэ торган 

процедуралар элеге Регламентныц 3.3.3 пунктчасында каралган процедуралар 
тэмамланганнан соц ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэти^эсе: имзаланган документ (белешмэ яки баш тарту турында
хат).

3.5. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэти^эсе биру
3.5.1. Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итучегэ кабул ителгэн карар 

турында телефон Иэм (яки) электрон почта аша хэбэр итэ Иэм гариза биручегэ бирэ, 
йэ почта аша рехсэт ^ибэрэ яки нигезле кире кагу ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган рроцедура гамэлгэ ашырыла:
15 минут эчендэ-мерэ^эгать итученец шэхси килуе очрагында;
бер кен эчендэ, почта аша ^авап ^ибэрелгэн очракта, хат белэн.
Процедураныц нэти^эсе: гариза биручегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) рехсэт яисэ 

мотивациялэнгэн кире кагу.
3.6 ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.6.1. . Мерэ^эгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнец 

ерактан урнашкан эш урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.
3.6.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла
3.6.3. . КФ'/ТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар 

элеге Регламентныц 3.3 -  3.4 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе ^ Y r a  ^ибэрелэ.

3.7. Техник хаталарны тезэту.
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3.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 
ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:

техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 4);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул исэптэн 
электрон почта аша), йэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее бердэм 
порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 
тэмамлаганнан сое бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: имзаланган рехсэт яки Башкарма комитетка 
жибэрелгэн дэлиллэнгэн баш тарту.

3.7.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тезэту 
турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза Иэм аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер 
кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга юнэлдерелгэн 
кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза.

3.7.3. Башкарма комитет белгече документларны карый Иэм хезмэт нэтижэсе 
булган документка тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентные 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Иэм мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын тартып алу белэн 
шэхсэн узе кул куя яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) 
Башкарма комитетка техник хата булган документ тапшырганда документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы 
вазыйфаи затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ 
ала.

Административ процедураларные утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Иэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;
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3) билгел8нг8н т8ртипт8 муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные 
ут8лешен тикшеру.

Контроль тикшерул8р план нигезенд8 (^ирле узидар8 органы эшч8нлегенее ярты 
еллык яки еллык планнары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла) И8м планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерул8р уздырганда муниципаль хезм8т курс8ту (комплекслы тикшерул8р) 
бел8н б8йле барлык м8сь8Л8Л8р д8 карала ала, яис8 мер8^8гать итученее конкрет 
мер8^8гате буенча.

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р кылуга контрольне гам8лг8 ашыру 
И8м авыл ^ирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезм8т 
курс8ту н8ти^8Л8ре турында белешм8 бирел8.

4.2. Авыл ^ирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезм8т курс8ту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгел8нг8н гам8лл8р т8ртибен ут8уг8 
агымдагы контроль гам8лг8 ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гам8лг8 ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ^ирле 
узидар8 органыные структур булекч8л8ре И8м вазыйфаи регламентлар турында 
нигезл8м8л8р бел8н билгел8н8.

Yтк8релг8н тикшерул8р н8ти^8Л8ре буенча гариза биручел8рнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезенд8 ^аваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл ^ирлеге башлыгы мер8^8гать итучел8рнее мер8^8гатьл8рен 
вакытында карап тикшерм8Г8н ечен ^аваплы.

Башкарма комитет белгече 8леге Регламентные 3 булегенд8 курс8телг8н 
административ гам8лл8рне вакытында И8м (яки) тиешенч8 ут8м8Г8н ечен ^аваплы.

Муниципаль хезм8т курс8ту барышында кабул ител8 торган (гам8лг8 ашырыла 
торган) карарлар И8м гам8лл8р (гам8л кылмау) ечен вазыйфаи затлар И8м башка 
муниципаль хезм8тк8рл8р законда билгел8нг8н т8ртипт8 ^аваплы.

4.5. Муниципаль хезм8т курс8туне гражданнар, аларные берл8шм8л8ре И8м 
оешмалары тарафыннан контрольд8 тоту Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 Башкарма 
комитет эшч8нлеге Ачыклыгы, муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе турында тулы, 
актуаль И8м ышанычлы м8гълумат алу И8м муниципаль хезм8т курс8ту процессында 
мер8^8гатьл8рне (шикаятьл8рне) судка кад8р карап тикшеру мемкинлеге аша гам8лг8 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к 
вазыйфаи затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм 

гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш) 
тэртибе

5.1. Муниципаль хезм8т алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезм8т 
курс8туд8 катнашучы Башкарма комитет хезм8тк8рл8ренее гам8лл8рен (гам8л 
кылмауларын) судка кад8р т8ртипт8 шикаять бирерг8 хокуклы.
Мер8^8гать итуче шикаять бел8н, шул ис8пт8н туб8нд8ге очракларда да мер8^8гать 
ит8 ала:

1) муниципаль хезм8т курс8ту турында мер8^8гать итученее соравын терк8у 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезм8т курс8ту вакытын бозу;
3) мер8^8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные норматив хокукый актлары
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белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ 
ашыру талэбе;

4) мерэ^эгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары 
белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый 
актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэ^эгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципаль 
хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн опечаткалар Иэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц карарларына Иэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып ^ибэрелэ ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мерэ^эгать итучедэн 
документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар Иэм хаталарны 
тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене 
эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять 

белдерелэ торган карарларныц Иэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи затыныц, 
вазыйфаи затыныц исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), мерэ^эгать 
итученец яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итученец урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затныц, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) Иэм мерэ^эгать итучегэ ^авап ^ибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган карарлары 
Иэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэ^эгать итуче хезмэт курсэтуче органныц, хезмэт 
курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары Иэм гамэле (гамэл кылмау) 
белэн килешмэгэн.

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы документларные 
кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушып бирелэ торган 
документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларные берсе кабул

ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка чыгару, 

дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
опечаткаларны Иэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн тулэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарталар.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килуче кеннэн дэ соега 
калмыйча мерэжэгать итучегэ язма формада Иэм мерэжэгать итученее телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап 
жибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, мерэжэгать 
итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу 
утенэ Иэм муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.9. Шикаять мерэжэгать итучегэ жавапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарные сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
аелатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында мэгълумат 
бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре билгелэнгэндэ, 
шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган материалларны 
кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.



Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнее

жирле узидарэ органы исеме)

________________________(алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен - тулы атамасы, оештыру- 
хокукый форма, дэулэт теркэве турында белешмэлэр; 
физик затлар ечен - фамилиясе, исеме, атасыные 
исеме, паспорт мэгълуматлары)

Жирле эИэмияттэге автомобиль юллары кулланучыларына автомобиль юлларыные
торышы турында мэгълумат биру турында 

гариза

Автомобиль юлларыные торышы турында мэгълумат бируегезне 
сорыйм______________________________________________________________________.

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) Шэхесне раслаучы документлар;
2) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итуче исеменнэн 

вэкил эшли икэн).
Сораган вакытта сканерланган документларные оригиналарын бируне вэгъдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта №2

Татарстан Республикасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yч8лле авыл ^ирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту туры нда гариза

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ^иб8релг8н хата турында х8б8р ит8м,

(хезм8т исеме) 
Язылган:

Дерес м8гълумат:

Муниципаль хезм8т н8ти^8се булган документка тиешле узг8решл8р кертуегезне, 
^иб8релг8н техник хатаны тез8теугезне сорыйм.

Туб8нд8ге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тез8ту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг8н 

очракта мондый карарны ^иб8руегезне сорыйм:
электрон документны адреска ^иб8ру юлы бел8н E-mail:_______ ;
расланган кучерм8 р8вешенд8 к8газьд8, почта аша туб8нд8ге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Ш8хс8н м8гълуматларны эшк8ртуг8 (муниципаль хезм8т курс8ту кысаларында 

ш8хси м8гълуматларны ^ыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узг8рту), куллану, 
тарату (шул ис8пт8н тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, ш8хси м8гълуматларны юк 
иту, шулай ук персональ м8гълуматларны эшк8рту ечен кир8кле бут8н гам8лл8р кабул 
итуне д8 кертеп) мин Т8къдим ит8 торган затные ризалыгын, шул ис8пт8н 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезм8т курс8ту максатларында алар 
нигезенд8 карарлар кабул итуне д8 кертеп, раслыйм.

Минем ш8хесем8 кагылышлы И8м минем затка Т8къдим ителг8н, шулай ук миеа 
туб8нр8к кертелг8н м8гълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелг8н 
документлар (документларные кучерм8Л8ре) Россия Федерациясе законнары бел8н 
билгел8нг8н тал8пл8рг8 туры кил8, гариза бирг8н вакытта бу документлар гам8лд8 И8м 
анда дерес м8гълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелг8н муниципаль хезм8тл8рнее сыйфатын б8ял8у буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бир8м:_________________________.

(дата)
____________________ (
(имза)

.)



Кушымта 
(белешмэ ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4ane авыл жирлеге Башкарма комитет ыныц 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
11 нче кушымта

Документлар кучермэлэре hэм алардан еземтэлэрнецтдереслеген таныклау буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) документлар кучермэлэренее Иэм алардан еземтэлэрнее (алга таба -  
муниципаль хезмэт курсэту) дереслеген таныклау буенча муниципаль хезмэт курсэтунее 
стандартын Иэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Иэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

1.3.Муниципаль хезмэт Татарстан Республиксы Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ ( алга таба -  Башкарма 
комитет).

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Иэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет» челтэре) муниципаль районные рэсми сайты адресы: (http:/ www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетные урнашу урыны 
Иэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
Иэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары аша гариза биручелэр белэн 
эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентные 11,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларда (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;

2) "Интернет» челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында (http:// www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм порталында (ф ункциялэр)^^:// 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районные рэсми сайтында Иэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

mailto:www.%20aznakayevo.tatar.ru
mailto:www.%20aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэр нигезендэ гамэлгэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (беренче елеш) 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга

таба - РФ ШрК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.);
Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 5.08.2000 №117-ФЗ (алга таба- 

РФ НК) (РФ законнары ж;ыелмасы, 07.08.2000, № 32, 3340 ст.);
Нотариат турында 1993 елныц 11 февралендэге 4462-1 номерлы Россия 

Федерациясе законнары нигезлэре (алга таба-нигезлэре) (РФ СНД Иэм ВС Жыелма 
басмасы, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);

«Россия Федерациясендэ ^ирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.));

«Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары ж;ыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

Россия Юстиция министрлыгыныц «Нотариус тарафыннан эзерлэнгэн электрон 
документ форматына талэплэрне раслау турында» 2015 елныц 29 июнендэге 155 
номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (хокукый мэгълуматныц рэсми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);

Россия Юстиция министрлыгыныц «Нотариаль гамэллэрне, нотариаль 
таныклыкларны Иэм алыш - бирешлэрдэ таныклыкларны теркэу реестрлары 
формаларын Иэм аларны рэсмилэштеру тэртибен раслау турында» 2016 елныц 27 
декабрендэге 313 номерлы боерыгы (алга таба-313 номерлы боерык) (хокукый 
мэгълуматныц рэсми интернет-порталы )http://www.pravo.gov.ru 30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыныц «Жирлеклэрнец ^ирле администрациялэре 
башлыклары Иэм жирлеклэрнец ^ирле узидарэ органнарыныц махсус вэкалэтле 
вазыйфаи затлары, муниципаль районнарныц ^ирле администрациялэре башлыклары 
Иэм муниципаль районнарныц ^ирле узидарэ органнарыныц махсус вэкалэтле вазыйфаи 
затлары тарафыннан нотариаль гамэллэр башкару тэртибе турында инструкцияне 
раслау хакында " 2017 елныц 6 июнендэге 97 номерлы боерыгы (алга таба - 97 номерлы 
боерык) (Россия газетасы, № 133, 21.06.2017);

«Дэулэт Иэм муниципаль тулэулэр турында дэулэт мэгълумат системасын алып 
бару тэртибен раслау хакында " 2017 елныц 12 маендагы 11н номерлы Федераль 
казначылык боерыгы (алга таба -  11н боерыгы) (хокукый мэгълуматныц рэсми интернет- 
порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында ^ирле узидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 
03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Советыныц 2012 елныц 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл ^ирлеге Советыныц 2012 елныц 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
^ирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында нигезлэмэ) 
нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Иэм билгелэмэлэр кулланыла: 
документ кучермэсе-документныц теп несхэсе мэгълуматын Иэм аныц тышкы

билгелэрен кабартаучы юридик кечкэ ия булган документ;
документ-текст, тавыш яздыру, сурэт Иэм (яки) аларныц бергэ кушылуы, ^эмэгать 

куллану Иэм саклау максатларында вакыт Иэм пространствода тапшыру ечен 
билгелэнгэн идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган реквизитларга ия;

вземтэ - документныц бер елешен курсэту, мэсэлэн, клиентныц банк счетыннан 
еземтэ билгеле бер датага счет торышын курсэтэ;

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан 
Республикасы муниципаль районы ш8И8р яки авыл ^ирлегенд8 (ш8И8р округы) тезелг8н 
д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль 
аерымланган структур булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекум8тенее «Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре 
эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен раслау турында " 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 
номерлы карары бел8н расланган Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан ^иб8релг8н И8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8ти^8се) туры килм8уг8 
китерг8н хата (описка, меИер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезенд8 м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры 
килм8уг8 китерг8н хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
диг8нне телд8н мер8^8гать иту дип аеларга кир8к.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартыныц исеме Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 
норматив акт

2.1. Муниципаль хезм8т курс8ту исеме Документлар кучерм8Л8ре h8м алардан еземт8Л8рг8 тугрылык таныклавы РФ ДРК;
97 номерлы боерык

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезм8т 
курс8туче ^ирле узидар8 башкарма- 
боеру органы исеме

Башкарма комитет Устав;
Нигезл8м8

2.3. Муниципаль хезм8т курс8ту 
н8ти^8Л8ренее тасвирламасы

Документлар кучерм8Л8рен8 , алардан еземт8 алу буенча нотариаль 
гам8лл8р башкару.

Документлар кучерм8Л8рен8 , алардан еземт8 алу буенча нотариаль 
гам8лл8р башкарудан баш тарту

97 боерыкные 14 пункты

2.4. Муниципаль хезм8т курс8ту срогы, 
шул ис8пт8н муниципаль хезм8т 
курс8туд8 катнашучы оешмаларга 
мер8^8гать иту зарурлыгын ис8пк8 
алып, туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары бел8н 
каралган очракта муниципаль хезм8т 
курс8туне туктатып тору срогы

Документлар кучерм8Л8рен8 тугрылык h8м алардан еземт8 алу 
мер8^8гать итк8н вакыттан бер с8гать эченд8 башкарыла.

Мер8^8гать итк8н вакыттан алып биш эш кене эченд8 хезм8т курс8туд8н 
баш тарту турында Карар кабул ителг8н очракта.

Мер8^8гать итк8н вакыттан алып, биш эш кене эченд8 нотариаль 
гам8лл8р кылуны кичектеру турында Карар кабул ителг8н очракта.

Муниципаль хезм8т курс8ту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
законнар h8м башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мер8^8гать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм8тл8р курс8ту ечен 
кир8кле h8м м8^бури булган 
хезм8тл8р, аларны алу ысуллары, шул 
ис8пт8н электрон формада, аларны 
тапшыру т8ртибе нигезенд8 кир8кле 
документларные тулы исемлеге

1. Паспорт яки гариза бирученее ш8хесен раслаучы башка документлар.
2. Аларные кул8ме бер битт8н артып китк8н кучерм8 яки еземт8Л8рг8 

тугрылык таныклау ечен Т8къдим ителг8н документлар прошитлар, 
пронумерован h8м оешманые оттик матбугаты тарафыннан беркетелерг8 
тиеш

97 номерлы боерык

2.6. Д8ул8т органнары, ^ирле узидар8 
органнары h8м мер8^8гать итуче 
башка оешмалар карамагында булган 
муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
норматив хокукый актлар нигезенд8 
кир8кле документларные тулы 
исемлеге мер8^8гать итучел8р аларны 
алу ысулларын, шул ис8пт8н электрон 
формада, аларны тапшыру т8ртибен,

Ведомствоара хезм8тт8шлек кысаларында барлыкка кил8:
Д8ул8т пошлинасын h8м нотариаль тарифны тул8у турында белешм8л8р

Боерык 11н
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартыныц исеме Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 
норматив акт

дэулэт органы, жирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар карамагында 
булган оешма тэкъдим итэргэ хокуклы

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн hэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
дэулэт хакимияте органнары (жирле 
узидарэ органнары) hэм аларные 
структур булекчэлэре Исемлеге

Килешу талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнее тулы 
исемлеге

1) Документларны тиешенчэ тапшырмау;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 пунктында 

курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн 

тезэтулэр, аларные эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирэ торган житди 
кимчелеклэр бар.
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартыныц исеме Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 
норматив акт

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнее тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Баш тарту ечен нигез:
1) Мондый гамэлне башкару законга каршы килэ.
2) гамэл башка жирлек яки муниципаль районные жирле узидарэ 

органыные вазыйфаи заты тарафыннан (мирас мелкэтен саклауга карата 
чаралар кабул итугэ карата hэм кирэк булган очракта аларга идарэ иту буенча 
чаралар куругэ карата кулланыла) яисэ нотариус тарафыннан башкарылырга 
тиеш.

3) Нотариаль гамэллэр башкаруны сорап суд тарафыннан эшкэ яраксыз 
дип танылган яисэ эшкэ сэлэтле дип танылган гражданин йэ кирэкле 
вэкалэтлэргэ ия булмаган вэкил мерэжэгать итте.

4) алыш-биреш закон талэплэренэ туры килми;
5) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 

тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада hэм (яки) документларда тулы 
булмаган hэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы 
яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
hэм нигезлэре

Нотариаль гамэллэр кылган ечен муниципаль хезмэт тулэуле (тулэуле) 
нигездэ курсэтелэ.

Дэулэт пошлинасы зур кулэмдэ тулэнэ:
Документлар кучермэлэренэ тугрылык hэм алардан еземтэ алу- 

документлар кучермэлэре сэхифэсе яки алардан еземтэ алу ечен 10 сум. 
имзаные чынлыгын таныклау:
гаризаларда hэм башка документларда (банк карточкаларыннан hэм 

юридик затларны теркэу турындагы гаризалардан тыш) - 100 сум;
банк карточкаларында hэм юридик затларны теркэу турындагы 

гаризаларда фэр заттан, hэр документта) - 200 сум.
Авыл жирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтэ башкарылучы 

нотариаль гамэллэр ечен дэулэт пошлинасы бер ярым тапкыр арттырылган 
кулэмдэ тулэнэ.

Дэулэт пошлинасын тулэу буенча ташламалар РФ НК 333.38 
статьясыные 2, 4, 11 пунктлары белэн билгелэнгэн.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча бирелгэн документка 
узгэрешлэр кертелгэн очракта, орган hэм (яки) вазыйфаи зат гаебе белэн

Нигезлэмэлэрнее п.9 
ч.1елеше 9 пункты 
22.1.статьясы

РФ НК (икенче елеш) 
нигезлэмэлэрнее 1 елеше 10 
пункты 21 пунктчасы
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартыныц исеме Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 
норматив акт

^ибэрелгэн хаталарны тезэтугэ юнэлдерелгэн документ мерэ^эгать итучедэн 
тулэу алынмый

210 номерлы Федераль 
законныц 8 статьясы

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле hэм мэ^бури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу тэртибе, 
кулэме hэм нигезлэре, шул исэптэн 
мондый тулэу кулэмен исэплэу 
методикасы турында мэгълуматны да 
кертеп

Кирэкле hэм мэ^бури хезмэт курсэту талэп ителми

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ hэм мондый 
хезмэт курсэту нэти^элэрен алганда 
чиратныц максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 минуттан да 
артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсен алган очракта чиратта кетунец 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэ^эгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу 
вакыты

Теркэлу шэхес ачыклаганнан соц hэм документларны тикшергэннэн соц 
башкарыла

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету hэм кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст hэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру hэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын сундеру 
системасы белэн ^иhазландырылган биналарда, документларны 
рэсмилэштеру ечен кирэкле ^иhазлар, мэгълумати стендлар белэн 
башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (уцайлы керу-бинага чыгу hэм алар чиклэрендэ 
хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст hэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунец 
hэркем ечен мемкин булуы hэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец hэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать транспортыннан файдалану
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Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартыныц исеме Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче 
норматив акт

мер8^8гать итученее вазыйфаи затлар 
бел8н узара хезм8тт8шлеге h8м 
аларные д8вамлылыгы, д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генд8 Муниципаль 
хезм8т алу мемкинлеге, Д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генее эш 
урыннарында, муниципаль хезм8т 
курс8тунее барышы турында 
м8гълумат алу мемкинлеге, шул 
ис8пт8н м8гълумати-коммуникацион 
технологиял8р куллану бел8н д8

мемкинлеге зонасында урнашуы;
кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н документлар 

кабул ител8 торган биналар булу;
м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълумат 

ресурсларында, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м порталында 
Муниципаль хезм8т курс8ту ысуллары, т8ртибе h8м сроклары турында тулы 
м8гълумат булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т курс8туг8 
комачаулаучы кирт8Л8рне ^иееп чыгарга ярд8м курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н характерлана: 
мер8^8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру чиратлары; 
муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее гам8лл8рен8 

(гам8л кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее гариза 

биручел8рг8 карата 8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 карата шикаятьл8р.
Муниципаль хезм8т курс8ту турында сорау бирг8нд8 h8м муниципаль 

хезм8т н8ти^8се алган очракта муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи 
затные h8м мер8^8гать итученее бер тапкыр узара хезм8тт8шлеге кузд8 
тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы регламент бел8н билгел8н8.

Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8генд8 
(Алга таба -  КФУ) муниципаль хезм8т курс8ту КФYнее ерактан урнашкан эш 
урыннарында курс8телми.

Муниципаль хезм8т курс8тунее барышы турында м8гълумат мер8^8гать 
итуче тарафыннан сайтта, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м 
порталында алырга мемкин.

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезм8т курс8ту узенч8лекл8ре

Муниципаль хезм8тл8рне электрон формада алу т8ртибе турында 
консультацияне Интернет аша яис8 Татарстан Республикасы д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р Порталы аша алырга мемкин.

Эг8р закон нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза 
электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 
д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы аша бирел8 (http://uslugi. tatar.ru/) 
яки д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р (функциял8р) берд8м порталы (http:/ 
www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купф ункцияле узэгенец ерак 

урнашкан эш уры ннары нда административ процедураларны башкару

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Иэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен эзерлэу Иэм биру;
3.2. Гариза биручегэ консультация биру
3.2.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн Иэм (яки) телефон аша муниципаль хезмэт 

курсэту тэртибе турында консультациялэр алу ечен Башкарма комитетка 
мерэжэгать итэ.

Нотариаль гамэллэр кылган ечен жавап бируче сэркатиб (алга таба -  
сэркатип) мерэжэгать итучегэ консультация бируне гамэлгэ ашыра, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларные составы, формасы Иэм 
эчтэлеге буенча Иэм кирэк булганда гариза бланкасын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: тэкъдим ителгэн документларные составы, 
формасы Иэм эчтэлеге буенча консультациялэр, искэрмэлэр.

3.3. Гариза кабул иту Иэм теркэу
3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат аша муниципаль хезмэт курсэту 

турында язма гариза тапшыра Иэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ 
документларны Башкарма комитетка тапшыра.

3.3.2. Сэркэтип гамэлгэ ашыра:
мерэжэгать итученее шэхесен билгелэу;
тикшеру вэкалэтлэрен мерэжэгать иту (очракта гамэллэр буенча ышаныч 

кэгазе);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу- 

булмавын тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 

тикшеру (документларные кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр Иэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта сэркатиб башкара:
гаризаларны махсус журналда кабул иту Иэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту датасы Иэм вакыты 

бирелгэн документларны кабул иту датасы турында тамга белэн гариза 
кучермэлэрен тапшыру.

Элеге Регламентные 2.8 пунктында каралган документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигез булган очракта, белгеч, документларны кабул итуне алып 
баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында 
хэбэр итэ Иэм тапшырылган документларда ачыкланган житешсезлеклэрне карап 
тотуны язмача аелату белэн документлар кире кайтара.

Процедураларные нэтижэсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза яки гариза 
биручегэ кире кайтарылган Документлар.

3.4. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу Иэм биру
3.4.1. Сэркэтип гариза теркэлгэннэн сое гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру;
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элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган хезмэт курсэтудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.

Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, сэркатип 
мерэ^эгать итучегэ баш тарту сэбэплэре турында хэбэр итэ hэм элеге 
Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру ечен нигез булган очракта, сэркатиб 
элеге Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
белгеч:

нотариаль гамэллэр кылган ечен тулэу дереслеген тикшерэ; 
документныц кучермэсен яки документныц теп несхэсе белэн вземтэ; 
документ кучермэлэренэ тугрылык курсэтэ;
Россия Федерациясе дэулэт гербы тешерелгэн ^ирлек башкарма 

комитетыныц матбугат оттискына кул куя;
нотариаль гамэллэрне теркэу реестрында кылынган нотариаль гамэлне 

теркээ;
гариза биручегэ расланган документларны кире кайтара.
Элеге Регламентныц 3.3 -3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган 

процедуралар гариза теркэлгэннэн соц 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: гариза биручегэ тапшырылган 

документларныц нотариаль расланган кучермэлэре яки кучермэлэре.
3.4.2. Сэркэтип хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн 

очракта нотариаль гамэллэр башкарудан баш тарту турында Карар Чыгара. Карар 
гариза биручегэ почта аша ^ибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итучегэ 
хезмэт курсэту ечен мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга 
калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: гариза биручегэ юнэлдерелгэн нотариаль 
гамэллэр башкарудан баш тарту турында карар.

3.5. Нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру
3.5.1. Сэркэтип очракта нотариаль гамэллэр кылуны кичектерергэ мемкин: 
физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълуматларны юк иту зарур; 
экспертизага документлар ^ибэру;
кызыксынган затларны элеге гамэллэр башкаруга каршы каршылыклар 

булмавы турында сорашырга кирэк.
Секретарь мерэ^эгать итучегэ нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру 

турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать иту кенендэ 

гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэти^эсе: гариза бирученец нотариаль гамэллэр кылуын 

кичектеру турында хэбэр иту.
3.5.2. Секретарь нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру турында Карар 

кабул ителгэннэн соц естэмэ мэгълумат алу ечен кирэкле запрос эзерли hэм 
тиешле органга яки кызыксынган затка ^ибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэ^эгать итучегэ 
мерэ^эгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэти^эсе: тиешле органга яки кызыксынган затка 
юнэлдерелгэн запрос.

3.5.3. Сэркатип гарызнамэлэргэ ^авап килгэннэн соц мерэ^эгать итучегэ 
хэбэр итэ hэм 3.3 пунктлары белэн билгелэнгэн тэртиптэ хезмэт курсэтэ. -  3.4 
элеге Регламент.
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3.6. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту, КФУнее ерактан урнашкан эш 
урыны.

КФУл8рд8 муниципаль хезм8т курс8ту, КФУнее ерактан урнашкан эш 
урыннарында курс8телми.

3.7. Техник хаталарны тез8ту.
3.7.1. Документта муниципаль хезм8т н8ти^8се булып торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тез8ту турында гариза (кушымта №1);
гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8ти^8се буларак 

бирелг8н документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар.
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту 

турында гариза гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша 
(шул ис8пт8н электрон почта аша), й8 д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р 
курс8тунее берд8м порталы яис8 купфункцияле уз8ге аша бирел8.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре техник хаталарны тез8ту турында 
гаризалар кабул ит8, терк8лг8н документлар бел8н гариза яза.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое 
бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый И8м хезм8т 

н8ти^8се булган документка тез8тм8Л8рне керту максатларында 8леге 
Регламентные 3.4 пунктында каралган процедураларны гам8лг8 ашыра И8м 
мер8^8гать итучег8 (в8кал8тле в8килг8) техник хата булган документные 
оригиналын тартып алу бел8н ш8хс8н узе кул куя

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки тел8с8 кайсы кызыксынган заттан ^иб8релг8н хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8ти^8се: гариза биручег8 бирелг8н (^иб8релг8н) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм 
формалары

4.1. Муниципаль хезм8т курс8тунее тулылыгын И8м сыйфатын 
контрольд8 тоту гариза биручел8рнее хокукларын бозу очракларын ачыклау 
И8м бетеру, муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные ут8лешен тикшеру, 
^ирле узидар8 органы вазыйфаи затларыные гам8лл8рен8 (гам8л 
кылмауларына) карарлар 8зерл8у уз эчен8 ала.

Административ процедураларные ут8лешен контрольд8 тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезм8т курс8ту буенча документлар проектларын тикшеру 
И8м килештеру. Тикшеру н8ти^8се булып проектларны визалау тора;

2) билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла торган эшл8р башкаруын тикшеру;
3) билгел8нг8н т8ртипт8 муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные 

ут8лешен тикшеру.
Контроль тикшерул8р план нигезенд8 (^ирле узидар8 органы эшч8нлегенее 

ярты еллык яки еллык планнары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла) И8м планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерул8р уздырганда муниципаль хезм8т курс8ту
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(комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ 
мерэжэгать итученее конкрет мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ 
ашыру Иэм авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту 
буенча административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр 
тэртибен утэугэ агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидарэ органыные структур булекчэлэре Иэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен 
вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет секретаре элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрнее вакытында Иэм (яисэ) тиешенчэ башкарылмавы, 
муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карар Иэм гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жавап тота.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре Иэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
Башкарма комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Иэм ышанычлы мэгълумат алу Иэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап 
тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.
5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренее гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученее гарызнамэсен 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны 
гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив 
хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар Иэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Иэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту;
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6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль 
районы норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ мерэ^эгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт курсэту нэти^эсендэ бирелгэн документларда ^ибэрелгэн 
опечаткалар hэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэти^элэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору;

10) мерэ^эгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ документлар яисэ 
мэгълумат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ курсэтелмэгэн очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, аларныц 
булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) булмавы курсэтелгэн.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып 
^ибэрелэ ала (http://www. aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) 
(http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэ^эгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган 
очракта) кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мерэ^эгать 
итучедэн документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ ^ибэрелгэн опечаткалар 
hэм хаталарны тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн 
кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять 

белдерелэ торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи 
затыныц, вазыйфаи затыныц исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), 
мерэ^эгать итученец яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэ^эгать итученец 
урнашу урыны турында мэгълумат - юридик затныц, шулай ук элемтэ ечен 
телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) hэм 
мерэ^эгать итучегэ ^авап ^ибэрелергэ тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затныц яки муниципаль хезмэткэрнец шикаять белдерелэ торган 
карарлары hэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) дэлиллэре нигезендэ мерэ^эгать итуче хезмэт курсэтуче органныц, 
хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец карары hэм гамэле 
(гамэл кылмау) белэн килешмэгэн.

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы 
документларные кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып 
бирел8 торган документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау н8ти^8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе 

кабул ител8:
1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка 

чыгару, д8ул8т хезм8те курс8ту н8ти^8сенд8 бирелг8н документларда 
^иб8релг8н опечаткаларны И8м хаталарны тез8ту, мер8^8гать итучег8 Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире 
кайтару р8вешенд8 д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.
Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 

соега калмыйча мер8^8гать итучег8 язма р8вешт8 И8м мер8^8гать итученее 
тел8ге буенча электрон формада шикаятьне карау н8ти^8Л8ре турында 
д8лилл8нг8н ^авап ^иб8рел8.

5.9. Шикаять кан8гатьл8ндерелерг8 тиешле дип танылган очракта, 
мер8^8гать итучег8 муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ачыкланган 
^итешсезлекл8рне кичекм8ст8н бетеру максатларында Башкарма комитет 
тарафыннан гам8лг8 ашырыла торган гам8лл8р турында м8гълумат бирел8, 
шулай ук китерелг8н уеайсызлыклар ечен гафу утен8 И8м муниципаль хезм8т 
курс8ту максатларында мер8^8гать итучег8 башкарылырга тиешле алга таба 
гам8лл8р турында м8гълумат курс8тел8.

5.10. Шикаять мер8^8гать итучег8 ^авапта кан8гатьл8нерг8 тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителг8н карарные с8б8пл8ре турында д8лилл8нг8н 
аелатмалар, шулай ук кабул ителг8н карарка шикаять биру т8ртибе турында 
м8гълумат бирел8.

5.11. Шикаятьне карау барышында яис8 карап тикшеру н8ти^8Л8ре буенча 
административ хокук бозу составы билгел8ре яки ^инаять билгел8ре 
билгел8нг8нд8, шикаять карау буенча в8кал8тл8р бирелг8н хезм8тк8р булган 
материалларны кичекм8ст8н прокуратура органнарына юллый.
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Татарстан Республикасы 
Азнакаевскай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгына

Кушымта №1

Техник хаталар тезэту турында гариза
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълумат:.

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.
Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.

Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн очракта 
мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес
буенча:__________________________________________________________ .

Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 
мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул 
исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук 
персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне дэ кертеп) мин 
тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
хезмэт курсэту максатларында алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа тубэнрэк 
кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ 
туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:____________________ .

____________  _______________ ( _______________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта
(белешм8)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм ан ы к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл ^ирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитет ыныц 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
12 нче кушымта

Нотариаль гамэллэр кы лу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец 
административ регламенты: васы ять таны клы гы  яки ыш аныч таны клы гы

1. Гомуми нигезлэмэлэр.

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты (алга таба -  
Регламент) нотариаль гамэллэр кылу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын 
hэм тэртибен билгели: васыять таныклыгы яки ышанычнамэ таныклыгы (алга таба -  
муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бируче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль 

районы Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) 
тарафыннан курсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. "Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц 

рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. aznakayevo.tatar.ru).
1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и графике 

работы Исполкома может быть получена:
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 

hэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц 1.1,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларда (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала;

2) "Интернет «челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi.tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ- 

кэгазьдэ почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ тубэндэгелэр нигезендэ ашырыла:
Россия Федерациясе Граждан кодексы (беренче елеш) 30.11.1994 № 51-ФЗ (алга

таба - РФ ШрК) (РФ законнары жыелмасы, 05.12.1994, №32, 3301 ст.);

http://www
http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче елеш) 5.08.2000 №117-ФЗ (алга таба- 
РФ НК) (РФ законнары жыелмасы, 07.08.2000, № 32, 3340 ст.);

Нотариат турында 1993 елные 11 февраленд8ге 4462-1 номерлы Россия 
Федерациясе законнары нигезл8ре (алга таба-нигезл8ре) (РФ СНД h8м ВС Жыелма 
басмасы, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);

«Россия Федерациясенд8 жирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары 
турында " 2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-Фз 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль 
закон) (РФ законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 ст.);

Россия Юстиция министрлыгыные «Нотариус тарафыннан 8зерл8нг8н электрон 
документ форматына тал8пл8рне раслау турында» 2015 елные 29 июненд8ге 155 
номерлы боерыгы (алга таба -  155 номерлы боерык) (хокукый м8гълуматные р8сми 
интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);

Россия Юстиция министрлыгыные «Нотариаль гам8лл8рне, нотариаль 
таныклыкларны h8м алыш - бирешл8рд8 таныклыкларны терк8у реестрлары 
формаларын h8м аларны р8смил8штеру т8ртибен раслау турында» 2016 елные 27 
декабренд8ге 313 номерлы боерыгы (алга таба-313 номерлы боерык) (хокукый 
м8гълуматные р8сми интернет-порталы )http://www.pravo.gov.ru 30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыные «жирлекл8рнее жирле администрациял8ре 
башлыклары h8м жирлекл8рнее жирле узидар8 органнарыные махсус в8кал8тле 
вазыйфаи затлары, муниципаль районнарные жирле администрациял8ре башлыклары 
h8м муниципаль районнарные жирле узидар8 органнарыные махсус в8кал8тле вазыйфаи 
затлары тарафыннан нотариаль гам8лл8р башкару т8ртибе турында инструкцияне 
раслау хакында " 2017 елные 6 июненд8ге 97 номерлы боерыгы (алга таба - 97 номерлы 
боерык) (Россия газетасы, № 133, 21.06.2017);

«Д8ул8т h8м муниципаль тул8ул8р турында д8ул8т м8гълумат системасын алып 
бару т8ртибен раслау хакында " 2017 елные 12 маендагы 11н номерлы Федераль 
казначылык боерыгы (алга таба -  11н боерыгы) (хокукый м8гълуматные р8сми интернет- 
порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);

«Татарстан Республикасында жирле узидар8 турында " 2004 елные 28 июленд8ге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156,
03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 
январенда 32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 
июненд8 45 номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) 
нигезенд8.

1.4. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар h8м билгел8м8л8р кулланыла:
завещание - составленное в соответствии с действующим законодательством и по 

определенной форме, нотариально заверенное письменное распоряжение владельца 
имущества, ценностей, денежных вкладов о том, в чье владение должна быть передана 
его собственность после смерти;

ышанычнам8 дип еченче затлар каршында в8кил булу ечен башка затка бер зат 
тарафыннан бирел8 торган язма в8кал8тл8р таныла. В8кил бел8н килешу тезег8нд8 язма 
в8кал8тл8р турыдан-туры еченче затка Т8къдим ителерг8 мемкин;

д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан 
Республикасы муниципаль районы Ш8h8р яки авыл жирлегенд8 (ш8h8р округы) тезелг8н 
д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль

http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
http://www.pravo.gov.ru
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аерымланган структур булекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекумэтенее «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында " 2012 елные 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн Иэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ белешмэлэр кертелгэн документлардагы белешмэлэргэ туры 
килмэвен китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
дигэндэ телдэн мерэжэгать аелашыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандарты ныц исеме Стандартныц эчтэлеге

Муниципаль хезмэт яисэ 
талэпне билгелэуче норматив 

акт
2.1. Муниципаль хезмэт курсэту исеме Нотариаль гамэллэр башкару: васыять таныклыгы яки ышаныч 

таныклыгы
РФ ДРК;
97 номерлы боерык

2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмэт 
курсэтуче жирле узидарэ башкарма- 
боеру органы исеме

Башкарма комитет Устав;
Положение;

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

Нотариаль гамэллэрне башкару васыять таныклыгы яки ышанычнамэ 
таныклыгы.

Нотариаль гамэллэрне башкарудан баш тарту
2.4. Муниципаль хезмэт курсэту срогы, 
шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы оешмаларга 
мерэжэгать иту зарурлыгын исэпкэ 
алып, туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору срогы

Васыять таныклыгы яки ышаныч таныклыгы мерэжэгать иткэн вакыттан 
алып бер эш кене дэвамында гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать иткэн вакыттан алып биш эш кене эчендэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн очракта.

Мерэжэгать иткэн вакыттан алып, биш эш кене эчендэ нотариаль 
гамэллэр кылуны кичектеру турында Карар кабул ителгэн очракта.

Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
законнар hэм башка норматив хокукый 
актлар, шулай ук мерэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
кирэкле hэм мэжбури булган 
хезмэтлэр, аларны алу ысуллары, шул 
исэптэн электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1. Паспорт яки гариза бирученее шэхесен раслаучы башка 
документлар.

2. Ышанычны раслаучы документлар
97 боерык

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары hэм мерэжэгать итуче 
тэкъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларные тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ: 
Дэулэт пошлинасы турында белешмэлэр

11нбоерык
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ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, жирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар карамагында 
булган оешма
2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн Иэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган 
дэулэт хакимияте органнары (жирле 
узидарэ органнары) Иэм аларныц 
структур булекчэлэре Исемлеге

Килешу талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

1) Документларны тиешенчэ тапшырмау;
2) тапшырылган документларныц элеге регламентныц 2.5 пунктында 

курсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада Иэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн 

тезэтулэр, аларныц эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган 
житди жэрэхэтлэр бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш тарту 
ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Нигез баш тарту ечен:
1) мондый гамэллэр кылу законга каршы килэ.
2) гамэл башка жирлек яки муниципаль районныц жирле узидарэ 

органыныц вазыйфаи заты тарафыннан башкарылырга тиеш
3) суд тарафыннан эшкэ яраксыз яисэ эшкэ сэлэтле дип танылган 

гражданин йэ кирэкле вэкалэтлэргэ ия булмаган вэкил нотариаль 
гамэллэр башкаруны сорап мерэжэгать итте;

4) дэулэт Иэм муниципаль тулэулэр турында дэулэт мэгълумат 
системасы (алга таба -  ГМС ГМП) аша дэулэт пошлинасын Иэм нотариаль 
тарифны тулэу турында мэгълумат кермэу);

5) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ 
тапшырылмаган, яисэ тапшырылган гаризада Иэм (яки) документларда 
тулы булмаган Иэм (яки) дерес булмаган мэгълумат бар.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэткэн 
ечен алына торган дэулэт пошлинасы 
яки башка тулэу алу тэртибе, кулэме 
Иэм нигезлэре

Нотариаль гамэллэр кылган ечен муниципаль хезмэт тулэуле 
(тулэуле) нигездэ курсэтелэ.

Дэулэт пошлинасы
1) Россия Федерациясе законнары нигезендэ нотариаль форма РФ НК (икенче елеш) 333.24 ст.
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тал8п итуче килешу (килешул8р) кылуга ышанычнам8 таныклыгы ечен-200 
сум;

2) Россия Федерациясе законнары нигезенд8 нотариаль форма 
тал8п итуче башка ышаныч к8газе таныклыгы ечен-200 сум;

3) т8ртипт8 бирел8 торган ышаныч таныклыгы ечен, мондый 
таныклык Россия Федерациясе законнары нигезенд8 м8жбури булган 
очракта-200 сум;

4) васыять таныклыгы ечен, ябык васыятьне кабул итк8н ечен-100
сум;

5) 8леге пунктные 6 пунктчасында каралган мелк8тд8н тыш, мелк8т 
бел8н файдалану И8м (яки) эш иту хокукына ышанычнам8 таныклыгы 
ечен:

балалар, шул ис8пт8н уллыкка алынган, ир бел8н хатын, ата- 
аналар, тулы туган кард8шл8р И8м апалар-100 сум;

башка физик затларга-500 сум;
6) автотранспорт чаралары бел8н файдалану И8м (яки) эш иту 

хокукы ечен ышаныч к8газе таныклыгы ечен:
балаларга, шул ис8пт8н уллыкка алынган, ирен8, 8ти-8нил8рен8, 

Тулы туган кард8шл8рен8 И8м апаларына-250 сум;
башка физик затларга-400 сум;
Авыл жирлеге башкарма комитеты бинасыннан читт8 

башкарылучы нотариаль гам8лл8р ечен д8ул8т пошлинасы бер ярым 
тапкыр арттырылган кул8мд8 тул8н8.

Нотариаль тариф-200 сум. 1-2 теркем инвалидларына 100 сум 
ташлама 50 %.

Муниципаль хезм8т курс8ту н8тиж8л8ре буенча бирелг8н документка 
узг8решл8р кертелг8н очракта, орган И8м (яки) вазыйфаи зат гаебе бел8н 
жиб8релг8н хаталарны тез8туг8 юн8лдерелг8н документ мер8ж8гать 
итучед8н тул8у алынмый

1 пункт 1 пунктча 

Нигел8м8нее 22.1 ст.1 елеш 6 п.

НК РФ (икенче елеш) 333.24 ст.1 пункт 
пунктча 3

НК РФ (икенче елеш) 333.24 ст. 1 
пункт 13 пунктча

НК РФ (икенче елеш) 333.24 ст. 1 
пункт 15 пунктча

НК РФ (икенче елеш) 333.24 ст 1 елеш 
16 пункт

Нигезл8м8нее 2 елеше 22.1.ст.
НК РФ (икенче елеш) 333.25 ст. 1 
елеш 1 п.

210-ФЗ номерлы Федераль законные 
8 статьясы

2.11. Муниципаль хезм8т курс8ту ечен 
кир8кле И8м м8жбури булган хезм8т 
курс8тул8р ечен тул8у алу т8ртибе, 
кул8ме И8м нигезл8ре, шул ис8пт8н 
мондый тул8у кул8мен ис8пл8у 
методикасы турында м8гълуматны да 
кертеп

Кир8кле И8м м8жбури хезм8т курс8ту тал8п ителми

2.12. Муниципаль хезм8т курс8ту 
турында сорау бирг8нд8 И8м мондый

Чират булганда муниципаль хезм8т алуга гариза биру-15 минуттан да 
артмаска тиеш.
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хезмэт курсэту нэтижэлэрен алганда 
чиратные максималь вакыты

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта кетунее 
максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученее муниципаль 
хезмэт курсэту турында соравын, шул 
исэптэн электрон формада да теркэу 
вакыты

Теркэлу шэхес урнаштырганнан hэм документларны тикшергэннэн 
сое башкарыла

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза биручелэрне 
кету hэм кабул иту урынына, шул 
исэптэн элеге объектларные 
инвалидлар ечен утемлелеген тээмин 
итугэ, инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст hэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру hэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы hэм янгын сундеру 
системасы белэн ж^азландырылган биналарда, документларны 
рэсмилэштеру ечен кирэкле ж^азлар, мэгълумати стендлар белэн 
башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз 
керу мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага чыгу hэм алар 
чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст hэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уеайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларные чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, 
урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунее 
hэркем ечен мемкин булуы hэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн 
мерэжэгать итученее вазыйфаи затлар 
белэн узара хезмэттэшлеге hэм 
аларные дэвамлылыгы, дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгендэ Муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, Дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгенее эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
курсэтунее барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнее hэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные жэмэгать транспортыннан файдалану 
мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге мэгълумат 
ресурсларында, дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе hэм сроклары 
турында тулы мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунее сыйфаты булмау белэн характерлана: 
мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул иту hэм биру чиратлары; 
муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее гариза 

биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ hэм муниципаль 
хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт курсэтуче вазыйфаи
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затныц Иэм мерэжэгать итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге куздэ 
тотыла. Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ 
(Алга таба -  КФ^ муниципаль хезмэт курсэту КФYнец ерактан урнашкан 
эш урыннарында курсэтелми.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында алырга мемкин.

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт курсэту узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе турында 
консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр Порталы аша алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан Республикасы 
дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша бирелэ 
(http://uslugi.tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны^ составы, эзлеклелеге hэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 

формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак 

урнашкан эш урыннары нда административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р т8ртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезм8т курс8ту туб8нд8ге процедураларны уз эчен8 ала:
1) мер8ж8гать итучег8 консультация биру;
2) гариза кабул иту h8м терк8у;
3) муниципаль хезм8т н8тиж8Л8рен 8зерл8у h8м биру;
3.2. Гариза биручег8 консультация биру.
3.2.1. Мер8ж8гать итуче ш8хс8н h8м (яки) телефон аша муниципаль хезм8т 

курс8ту т8ртибе турында консультация алу ечен Башкарма комитетка мер8ж8гать 
ит8.

Башкарма комитет секретаре мер8ж8гать итучег8 консультация бируне, шул 
ис8пт8н муниципаль хезм8т алу ечен кир8кле документларные составы, формасы 
h8м эчт8леге буенча гам8лг8 ашыра h8м кир8к булганда гариза бланкын тутыруда 
ярд8м курс8Т8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура мер8ж8гать иту кененд8 
гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8тиж8се: Т8къдим ителг8н документларные составы, 
формасы 1п8м эчт8леге буенча консультациял8р, иск8рм8Л8р.

3.3. Гариза кабул иту h8м терк8у
3.3.1. Мер8ж8гать итуче васыятьне раслау h8м ышанычнам8Л8рне раслау 

буенча нотариаль гам8лл8р кылу турында язма гариза тапшыра h8м 
документларны 8леге регламентные 2.5 пункты нигезенд8 авыл башкарма 
комитетына тапшыра.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре гам8лг8 ашыра:
мер8ж8гать итученее ш8хесен билгел8у;
тикшеру в8кал8тл8рен мер8ж8гать иту (очракта гам8лл8р буенча ышаныч 

К8газе);
8леге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу- 

булмавын тикшеру;
Т8къдим ителг8н документларные билгел8нг8н тал8пл8рг8 туры килуен 

тикшеру (документларные кучерм8Л8рен тиешенч8 р8смил8штеру, документларда 
буйсынучылар, д8гъвалар, сызган сузл8р h8м башка тез8тул8р булмау).

Иск8рм8Л8р булмаган очракта Башкарма комитет секретаре гам8лг8 
ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту h8м терк8у;
мер8ж8гать итучег8 муниципаль хезм8т курс8ту датасы h8м вакыты 

бирелг8н документларны кабул иту датасы турында тамга бел8н гариза 
кучерм8Л8рен тапшыру.

Элеге Регламентные 2.8 пунктында каралган документларны кабул итуд8н 
баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма комитет секретаре, 
документларны кабул иту алып баручы мер8ж8гать итучег8 гаризаны терк8у ечен 
каршылыклар булуы турында х8б8р ит8 h8м тапшырылган документларда 
ачыкланган житешсезлекл8рне карап тотуны язмача аелату бел8н документлар 
кире кайтара.
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Процедураларныц нэтижэсе: гражданныц кабул ителгэн мерэжэгате яисэ 
мерэжэгать итучегэ кире кайтарылган документлар.

3.4. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу hэм биру
3.4.1. Башкарма комитет секретаре гаризаны теркэгэннэн соц 

тубэнэгелэрне гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру;
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган хезмэт курсэтудэн баш тарту 

ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.
Хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма комитет 

секретаре мерэжэгать итучегэ баш тарту сэбэплэре турында хэбэр итэ hэм элеге 
Регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра.

Нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру ечен нигез булган очракта, 
Башкарма комитет белгече элеге Регламентныц 3.6 пунктында каралган 
процедураларны гамэлгэ ашыра.

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта 
Башкарма комитет секретаре:

нотариаль гамэллэр кылган ечен тулэу дереслеген тикшерэ (электрон 
формада ведомствоара электрон бэйлэнеш системасы аша дэулэт пошлинасы 
турында мэгълумат биру турында запрос жибэру юлы белэн) hэм нотариаль 
гамэллэр кыла.

3.3-3.4 пунктлары белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать 
итучегэ мерэжэгать иткэн вакыттан алып 15 минут эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: нотариаль васыять таныклыгы яки ышаныч 
таныклыгы.

1.4.2. Башкарма комитет секретаре хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
Карар кабул ителгэн очракта нотариаль гамэллэр башкарудан баш тарту турында 
Карар Чыгара. Карар гариза биручегэ почта аша жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итучегэ 
хезмэт курсэту ечен мерэжэгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга 
калмыйча гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ юнэлдерелгэн нотариаль 
гамэллэр башкарудан баш тарту турында карар.

3.5. Нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру
3.5.1. Башкарма комитет секретаре очракта нотариаль гамэллэр кылуны 

кичектерергэ мемкин:
физик hэм юридик затлардан естэмэ мэгълуматларны юк иту зарур;
экспертизага документлар жибэру;
кызыксынган затларны элеге гамэллэр башкаруга каршы каршылыклар 

булмавы турында сорашырга кирэк.
Башкарма комитет секретаре мерэжэгать итучегэ нотариаль гамэллэр 

кылуны кичектеру турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 

гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: гариза бирученец нотариаль гамэллэр кылуын 

кичектеру турында хэбэр иту.
3.5.2. Башкарма комитет секретаре нотариаль гамэллэр кылуны кичектеру 

турында Карар кабул ителгэннэн соц естэмэ мэгълумат алу ечен кирэкле запрос 
эзерли hэм тиешле органга яки кызыксынган затка жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итучегэ 
мерэжэгать иткэн вакыттан алып биш кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ 
ашырыла.
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Процедураларные нэтижэсе: тиешле органга яки кызыксынган затка 
юнэлдерелгэн запрос.

3.5.3. Сорауларга жаваплар кергэннэн сое Башкарма комитет секретаре 
мерэжэгать итучегэ хэбэр итэ Иэм 3.3 пункт белэн билгелэнгэн тэртиптэ хезмэт 
курсэтэ. -  3.4 элеге Регламент.

3.6. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту, КФYнее ерактан урнашкан эш 
урыны.

КФYлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту, КФYнее ерактан урнашкан эш 
урыннарында курсэтелми.

3.7. Техник хаталар тезэту.
3.7.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник 

хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта №1);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту 

турында гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша 
(шул исэптэн электрон почта аша), йэ дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунее бердэм порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.7.2. Башкарма комитет секретаре техник хаталарны тезэту турында 
гаризалар кабул итэ, теркэлгэн документлар белэн гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн сое 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: кабул ителгэн Иэм теркэлгэн гариза.
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документларны карый Иэм хезмэт 

нэтижэсе булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге 
Регламентные 3.4 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Иэм 
мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документные 
оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе кул куя.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм 
формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее тулылыгын Иэм сыйфатын контрольдэ 
тоту гариза биручелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау Иэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органы вазыйфаи затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар 
эзерлэу уз эченэ ала.

Административ процедураларные утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Иэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;
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2) билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла торган эшл8р башкаруын тикшеру;
3) билгел8нг8н т8ртипт8 муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные 

ут8лешен тикшеру.
Контроль тикшерул8р план нигезенд8 (жирле узидар8 органы эшч8нлегенее 

ярты еллык яки еллык планнары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла) h8м планнан тыш 
булырга мемкин. Тикшерул8р уздырганда муниципаль хезм8т курс8ту 
(комплекслы тикшерул8р) бел8н б8йле барлык м8сь8Л8Л8р д8 карала ала, яис8 
мер8ж8гать итученее конкрет мер8ж8гате буенча.

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р кылуга контрольне гам8лг8 
ашыру h8м авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан 
муниципаль хезм8т курс8ту н8тиж8Л8ре турында белешм8 бирел8.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезм8т курс8ту 
буенча административ процедуралар бел8н билгел8нг8н гам8лл8р т8ртибен 
ут8уг8 агымдагы контроль гам8лг8 ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гам8лг8 ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
жирле узидар8 органыные структур булекч8л8ре h8м вазыйфаи регламентлар 
турында нигезл8м8л8р бел8н билгел8н8.

Yтк8релг8н тикшерул8р н8тиж8Л8ре буенча гариза биручел8рнее 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезенд8 жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мер8ж8гать итучел8рнее мер8ж8гатьл8рен 
вакытында карап тикшерм8г8н ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече 8леге Регламентные 3 булегенд8 курс8телг8н 
административ гам8лл8рне вакытында h8м (яки) тиешенч8 ут8м8Г8н ечен 
жаваплы.

Муниципаль хезм8т курс8ту барышында кабул ител8 торган (гам8лг8 
ашырыла торган) карарлар h8м гам8лл8р (гам8л кылмау) ечен вазыйфаи затлар 
h8м башка муниципаль хезм8тк8рл8р законда билгел8нг8н т8ртипт8 жаваплы.

4.5. Муниципаль хезм8т курс8туне гражданнар, аларные берл8шм8л8ре h8м 
оешмалары тарафыннан контрольд8 тоту Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 
Башкарма комитет эшч8нлеге Ачыклыгы, муниципаль хезм8т курс8ту т8ртибе 
турында тулы, актуаль h8м ышанычлы м8гълумат алу h8м муниципаль хезм8т 
курс8ту процессында мер8ж8гатьл8рне (шикаятьл8рне) судка кад8р карап 
тикшеру мемкинлеге аша гам8лг8 ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарны к, шулай ук аларны к вазыйфаи 
затлары ны к, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять белдерунек судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезм8т алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезм8т 
курс8туд8 катнашучы Башкарма комитет хезм8тк8рл8ренее гам8лл8рен (гам8л 
кылмауларын) судка кад8р т8ртипт8 шикаять бирерг8 хокуклы.

Мер8ж8гать итуче шикаять бел8н, шул ис8пт8н туб8нд8ге очракларда да 
мер8ж8гать ит8 ала:

1) муниципаль хезм8т курс8ту турында мер8ж8гать итученее гарызнам8сен 
терк8у вакытын бозу;

2) муниципаль хезм8т курс8ту вакытын бозу;
3) мер8ж8гать итучед8 муниципаль хезм8т курс8ту ечен Россия 

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыные 
норматив хокукый актлары бел8н каралмаган документларны яис8 м8гълуматны 
гам8лг8 ашыру яис8 гам8лг8 ашыру тал8бе;
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4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив 
хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль 
районы норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
опечаткалар hэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец 
билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) эгэр хезмэтне курсэтунец туктату нигезлэре федераль законнар hэм 
алар нигезендэ кабул ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы законнары hэм башка норматив хокукый 
актлары, муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган булса, Муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору;

10) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ документлар яисэ 
мэгълумат булмау hэм (яисэ) дерес булмавы, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ курсэтелмэгэн очракта, 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 
статьясындагы 1 елешенец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, аларныц 
булмавы hэм (яисэ) дерес булмавы hэм (яисэ) булмавы курсэтелгэн.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
вазыйфаи затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация 
челтэре, Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып 
жибэрелэ ала (http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт 
hэм муниципаль хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре) 
(http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуе 
вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган 
очракта) кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мерэжэгать 
итучедэн документлар кабул итудэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар 
hэм хаталарны тезэтудэ яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн 
кеннэн соц биш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, шикаять 

белдерелэ торган карарларныц hэм гамэллэрнец (гамэл кылмау) вазыйфаи 
затыныц, вазыйфаи затыныц исеме;

2) фамилиясен, исемен, атасыныц исемен (соцгысы - булган очракта), 
мерэжэгать итученец яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученец 
урнашу урыны турында мэгълумат - юридик затныц, шулай ук элемтэ ечен

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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телефон номеры (номеры), электрон почта адресы (булган очракта) Иэм жавап 
биручегэ жибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче 
вазыйфаи затные яки муниципаль хезмэткэрнее шикаять белдерелэ торган 
карарлары Иэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында белешмэлэр;

4) мерэжэгать итуче хезмэт курсэтуче органные, хезмэт курсэтученее яисэ 
муниципаль хезмэткэрнее карары Иэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэгэн 
дэлиллэр нигезендэ .

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ бэян ителгэн хэллэрне раслаучы 
документларные кучермэлэре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушып 
бирелэ торган документлар исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезмэт алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларные берсе 

кабул ителэ:
1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны юкка 

чыгару, дэулэт хезмэте курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн опечаткаларны Иэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэнмэгэн акчаларны кире 
кайтару рэвешендэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарталар.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сое килуче кеннэн дэ 

соега калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Иэм мерэжэгать итученее 
телэге буенча электрон формада шикаятьне карау нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.8. Шикаять канэгатьлэндерелергэ тиешле дип танылган очракта, 
мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэткэндэ ачыкланган 
житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында Башкарма комитет 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, 
шулай ук китерелгэн уеайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Иэм муниципаль хезмэт 
курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ башкарылырга тиешле алга таба 
гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ

5.9. Шикаять мерэжэгать итучегэ жавапта канэгатьлэнергэ тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителгэн карарные сэбэплэре турында дэлиллэнгэн 
аелатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарка шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.10. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять билгелэре 
билгелэнгэндэ, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн хезмэткэр булган 
материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына юллый.
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Татарстан Республикасы 
Азнакаевскай муниципаль районы 
Yч8лле авыл жирлеге Башлыгына

Кушымта №1

Техник хаталар тез8ту турында гариза 

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 жиб8релг8н хата турында х8б8р ит8м,

(хезм8т исеме) 
Язылган:____

Дерес м8гълумат:

Муниципаль хезм8т н8тиж8се булган документка тиешле узг8решл8р кертуегезне, жиб8релг8н 
техник хатаны тез8теугезне сорыйм.
Туб8нд8ге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тез8ту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителг8н очракта 
мондый карарны жиб8руегезне сорыйм:
электрон документны адреска жиб8ру юлы бел8н E-mail:______ ;
расланган кучерм8 р8вешенд8 к8газьд8, почта аша туб8нд8ге адрес
буенча:__________________________________________________________ .
Ш8хс8н м8гълуматларны эшк8ртуг8 (муниципаль хезм8т курс8ту кысаларында ш8хси 
м8гълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгарту), куллану, тарату (шул 
ис8пт8н тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, ш8хси м8гълуматларны юк иту, шулай ук 
персональ м8гълуматларны эшк8рту ечен кир8кле бут8н гам8лл8р кабул итуне д8 кертеп) мин 
т8къдим ит8 торган затные ризалыгын, шул ис8пт8н автоматлаштырылган режимда, муниципаль 
хезм8т курс8ту максатларында алар нигезенд8 карарлар кабул итуне д8 кертеп, раслыйм.
Минем ш8хесем8 кагылышлы h8м минем затка Т8къдим ителг8н, шулай ук миеа туб8нр8к 
кертелг8н м8гълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелг8н документлар 
(документларные кучерм8Л8ре) Россия Федерациясе законнары бел8н билгел8нг8н тал8пл8рг8 
туры кил8, гариза бирг8н вакытта бу документлар гам8лд8 h8м анда дерес м8гълуматлар бар. 
Миеа телефон аша бирелг8н муниципаль хезм8тл8рнее сыйфатын б8ял8у буенча сораштыруда 
катнашырга ризалык бир8м:____________________ .

____________  _______________ ( _______________)
(дата) (имза) (Ф.И.О.)
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Кушымта 
(искэрмэ ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аныц утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
13 нче кушымта

Муниципаль торак ф ондында гражданнарга хезмэт торак уры ны  наймы 
шартнамэлэре буенча хезмэт торак уры ннары н биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец административ регламенты 

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль торак фондында гражданнарга хезмэт торак урыны наймы 
шартнамэлэре буенча торак урыннары биру буенча муниципаль хезмэт курсэту 
стандартын Иэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт курсэту).

1.2. Муниципаль хезмэт курсэтуне яшэу урыны буенча хезмэт торак урынын найм 
килешуе буенча торак урыннарына мохтажлар буларак, шулай ук эш (хезмэт иту) урыны 
буенча (алга таба - мерэжэгать итуче) исэптэ торучы гражданнар (хезмэткэрлэр) ала.

1.3.1. Башкарма комитетные урнашу урыны: Yчэлле авылы,Совет урамы, 51 нче
йорт.

Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Иэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль 

районные рэсми сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетные урнашу урыны 
Иэм эш графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль 
Иэм текстлы мэгълумат туплаган мэгълумат стендлары ярдэмендэ, гариза биручелэр 
белэн эшлэу ечен.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентные 11,
1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт 
курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала);

2) «Интернет» челтэре аша муниципаль районные рэсми сайтында (http://www. 
aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
(http://uslugi. tatar.ru/);

4) дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ-кэгазьдэ 

почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районные рэсми сайтында Иэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда 
урнаштырыла.

http://www
http://www
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла нигезендэ:
«Россия Федерациясе Торак кодексын гамэлгэ керту турында» 29.12.2004 ел, 

№188-ФЗ Федераль закон (алга таба -  РФ ТК) белэн расланган Россия Федерациясе 
Торак кодексы (03.01.2005, №1 (1 елеш), 14 статья);

«Россия Федерациясендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында " 2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) 
(Россия Федерациясе законнары жыелмасы, 02.08.2010, №31, 4179 статья);

"торак бинаны махсуслаштырылган торак фондына hэм махсуслаштырылган торак 
урыннар наймыныц типлаштырылган килешулэренэ керту кагыйдэлэрен раслау турында 
«2006 елныц 26 гыйнварындагы 42 номерлы Россия Федерациясе Хекумэте карары (алга 
таба -  42 номерлы карар) (Россия Федерациясе законнары жыелмасы, 06.02.2006, № 6, 
697 статья);

«Татарстан Республикасында жирле узидарэ турында " 2004 елныц 28 июлендэге 
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156,
03.08.2004);

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц " Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц 2007 ел, 20 сентябрь, 475 нче карары (алга таба -  тэртип) 
белэн расланган Татарстан Республикасы махсуслаштырылган торак фондыныц торак 
урыннарын биру тэртибе (алга таба-Тэртип) (Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыныц карарлары hэм боерыклары hэм республика башкарма хакимият 
органнарыныц норматив актлары жыентыгы, 24.10.2007, №39, 1489 ст.);

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыныц 2012 елныц 23 
январенда 32 номерлы карары белэн кабул ителгэн, Татарстан Республикасы Азнакай 
муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) белэн;

Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл жирлеге Советыныц 2012 елныц 05 
июнендэ 45 номерлы карары белэн расланган, Азнакай муниципаль районы Yчэлле авыл 
жирлеге Башкарма комитеты турындагы нигезлэмэ ( алга таба-БК турында нигезлэмэ) 
нигезендэ.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге -  Татарстан

Республикасы муниципаль районы шэhэр яки авыл жирлегендэ (шэhэр округы) тезелгэн 
дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге территориаль 
аерымланган структур булекчэсе (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец «Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында " 2012 елныц 22 декабрендэге 1376 
номерлы карары белэн расланган Дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру»;

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан жибэрелгэн hэм 
документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль хезмэт нэтижэсе) туры килмэугэ 
китергэн хата (описка, меhер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), 
документлар нигезендэ мэгълуматлар кертелгэн документлардагы мэгълуматлар туры 
килмэугэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла (27.07.2010 ел, №210- 
ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) 
тутырыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

Муниципаль хезмэт 
курсэту стандарты ны к 

исеме
Стандартный эчтэлеге

Муниципаль хезмэт 
яисэ талэпне 
билгелэуче 

норматив акт
2.1. Муниципаль хезм8т курс8ту 
исеме

Муниципаль торак фондында гражданнарга хезм8т торак урынын найм шартнам8Л8ре 
буенча торак урыннары биру

РФ ТК;
42 номерлы карар

2.2. Турыдан-туры муниципаль 
хезм8т курс8туче жирле узидар8 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Yч8лле авыл жирлеге Башкарма 
комитеты

БК турында нигезл8м8

2.3. Муниципаль хезм8т курс8ту 
н8тиж8Л8ренее тасвирламасы

Гражданга хезм8т торак урынын найм килешуе буенча торак урыны биру турында боерык, 
найм килешуе, Хезм8т урынын кабул иту-тапшыру акты.

Муниципаль хезм8т курс8туд8н баш тарту турында хат

РФ ТК;
42 номерлы карар

2.4. Муниципаль хезм8т курс8ту 
срогы, шул ис8пт8н муниципаль 
хезм8т курс8туд8 катнашучы 
оешмаларга мер8ж8гать иту 
зарурлыгын ис8пк8 алып, 
туктатылу мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары бел8н 
каралган очракта муниципаль 
хезм8т курс8туне туктатып тору 
срогы

Карар чыгару гариза керг8н вакыттан 13 кен 7 эченд8.
Карар чыгарылганнан сое еч эш кене эченд8 килешу тезу. 
Муниципаль хезм8т курс8ту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезм8т курс8ту 
ечен законнар h8м башка 
норматив хокукый актлар, шулай 
ук мер8ж8гать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм8тл8р курс8ту 
ечен кир8кле h8м м8жбури булган 
хезм8тл8р, аларны алу ысуллары, 
шул ис8пт8н электрон формада, 
аларны тапшыру т8ртибе 
нигезенд8 кир8кле

1) гариза;
2) гражданга (хезм8тк8рг8) хезм8т торак урынын найм шартнам8се буенча торак урыны 

биру турындагы м8сь8Л8не карау ечен кир8кле документлар (2 нче кушымта).
Муниципаль хезм8т алу ечен гариза бланкын гариза бируче Башкарма комитетта ш8хси 

мер8ж8гать итк8нд8 алырга мемкин. Бланкные электрон формасы Башкарма комитетные 
р8сми сайтында урнаштырылган.

Гариза h8м кушымта итеп бирел8 торган документлар гариза бируче тарафыннан 
к8газьд8 туб8нд8ге ысулларные берсе бел8н тапшырылырга (жиб8релде) мемкин: 

ш8хс8н (мер8ж8гать итуче исеменн8н ышаныч к8газе нигезенд8 эшл8уче зат); 
почта аша жиб8ру.
Гариза h8м документлар шулай ук мер8ж8гать итуче тарафыннан кеч8йтелг8н

475 номерлы карарные 
2.2 пункты

7 Муниципаль хезмэт KYpcaTYHeH вакыты административ процедураларны гамэлгэ ашыру ечен минималь кирэкле суммар сроктан чыгып билгелэнгэн. Административ 
процедураларньщ озынлыгы эш кеннэрендэ исэплэнэ.
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документларные тулы исемлеге квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми 
файдаланудагы мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэре hэм дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталы аша да тапшырылырга мемкин (жибэрелде)

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары hэм 
мерэжэгать итуче тэкъдим итэргэ 
хокуклы башка оешмалар 
карамагында булган hэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге, 
шулай ук аларны алу ысуллары, 
шул исэптэн электрон формада, 
аларны тапшыру тэртибе; дэулэт 
органы, жирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар 
карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында:
1)Татарстан Республикасы территориясендэ мерэжэгать итучегэ, аные гаилэсе 

эгъзаларына hэм алар белэн бергэ теркэлгэн барлык гражданнарга булган кучемсез мелкэт 
объектларына аерым затные хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек 
реестрыннан еземтэ.

Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу ысуллары hэм тапшыру 
тэртибе элеге регламентные 2.5 пункты белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары hэм башка оешмалар 
карамагында булган югарыда аталган документларны талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны уз эченэ алган документларны 
тапшырмау гариза биручегэ хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый

ПКМ 475

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн 
hэм муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт хакимияте 
органнары (жирле узидарэ 
органнары) hэм аларные структур 
булекчэлэре Исемлеге

Муниципаль хезмэт курсэтуне килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен 
нигезлэрнее тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные элеге регламентные 2.5 пунктында курсэтелгэн 

документлар исемлегенэ туры килмэве;
3) гаризада hэм гаризага теркэлэ торган документларда теркэлмэгэн тезэтулэр, 

аларные эчтэлеген юкка чыгарырга мемкинлек бирми торган житди жэрэхэтлэр бар;
4) тиешле органга документлар тапшыру

2.9. Муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору яки бирудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнее тулы 
исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез каралмаган.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан документлар тулы кулэмдэ тапшырылмаган, яисэ 

тапшырылган гаризада hэм (яки) документларда тулы булмаган hэм (яисэ) дерес булмаган 
мэгълумат бар.

2) Хезмэт алучыны торак белэн тээмин иту артык хисап нормалары.
3) соегы биш ел эчендэ торак шартларын тамырдан начарайту.
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4) башка даими яшэу урынына бару.5) Истечение срока действия трудового договора 
(контракта).

6) Хезмэт иту срогы тэмамлану.
7) сайланган вазыйфада булу срогы чыккач

2.10. Муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Иэм 
нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле Иэм мэжбури булган 
хезмэт курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Иэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Иэм мэжбури хезмэт курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту 
турында сорау биргэндэ Иэм 
мондый хезмэт курсэту 
нэтижэлэрен алганда чиратныц 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза биру-15 минуттан да артмаска тиеш. 
Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алган очракта чиратта кетунец максималь 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Мерэжэгать итученец 
муниципаль хезмэт курсэту 
турында соравын, шул исэптэн 
электрон формада да теркэу 
вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн Запрос ял (бэйрэм) кенендэ икенче ял (бэйрэм) эш кененэ 

теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Иэм 
кабул иту урынына, шул исэптэн 
элеге объектларныц инвалидлар 
ечен утемлелеген тээмин итугэ, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе 
турында визуаль, текст Иэм 
мультимедияле мэгълумат 
урнаштыру Иэм рэсмилэштеругэ 
талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын сундеру системасы белэн 
жиИазландырылган биналарда, документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиИазлар, 
мэгълумати стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге 
тээмин ителэ (уцайлы керу-бинага чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Иэм мультимедиа 
мэгълуматы гариза биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн инвалидларныц 
чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец Иэркем ечен мемкин булуы курсэткечлэре булып
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курс8тунее h8ркем ечен мемкин 
булуы h8м сыйфаты 
курс8ткечл8ре, шул ис8пт8н 
мер8ж8гать итученее вазыйфаи 
затлар бел8н узара 
хезм8тт8шлеге h8м аларные 
д8вамлылыгы, д8ул8т h8M 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генд8 
Муниципаль хезм8т алу 
мемкинлеге, Д8ул8т h8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее 
купфункцияле уз8генее эш 
урыннарында, муниципаль хезм8т 
курс8тунее барышы турында 
м8гълумат алу мемкинлеге, шул 
ис8пт8н м8гълумати- 
коммуникацион технологиял8р 
куллану бел8н д8

тора:
Башкарма комитет бинасыные ж8м8гать транспортыннан файдалану мемкинлеге 

зонасында урнашуы;
кир8кле сандагы белгечл8р, шулай ук гариза биручел8рд8н документлар кабул ител8 

торган биналар булу;
м8гълумати стендларда, «Интернет» челт8ренд8ге м8гълумат ресурсларында, д8ул8т 

h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м порталында Муниципаль хезм8т курс8ту ысуллары, 
т8ртибе h8м сроклары турында тулы м8гълумат булу;

башка затлар бел8н берр8тт8н, инвалидларга хезм8т курс8туг8 комачаулаучы 
кирт8Л8рне жиееп чыгарга ярд8м курс8ту.

Муниципаль хезм8т курс8тунее сыйфаты булмау бел8н характерлана:
мер8ж8гать итучел8рг8 документлар кабул иту h8м биру чиратлары;
муниципаль хезм8т курс8ту срокларын бозу;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее гам8лл8рен8 (гам8л 

кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезм8т курс8туче муниципаль хезм8тк8рл8рнее гариза биручел8рг8 карата 

8д8псез, игътибарсыз мен8с8б8тен8 карата шикаятьл8р.
Муниципаль хезм8т курс8ту турында сорау бирг8нд8 h8м муниципаль хезм8т н8тиж8се 

алган очракта муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи затные h8м мер8ж8гать итученее бер 
тапкыр узара хезм8тт8шлеге кузд8 тотыла. Хезм8тт8шлекнее озынлыгы регламент бел8н 
билгел8н8.

Д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8генд8 (Алга таба -  КФУ) 
муниципаль хезм8т курс8тк8нд8, КФYнее ерак урнашкан эш урыннарында консультация 
бируне, документлар кабул итуне h8м бируне ^ Y  белгече башкара.
Муниципаль хезм8т курс8тунее барышы турында м8гълумат мер8ж8гать итуче тарафыннан 
сайтта, д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8рнее берд8м порталында, КФYл8рд8 алырга 
мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезм8т курс8ту 
узенч8лекл8ре

Муниципаль хезм8тл8рне электрон формада алу т8ртибе турында консультацияне 
Интернет аша яис8 Татарстан Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р Порталы 
аша алырга мемкин.

Эг8р закон нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза электрон формада 
биру каралган булса, гариза Татарстан Республикасы д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р 
Порталы аша бирел8 (http://uslugi. tatar.ru/) яки д8ул8т h8м муниципаль хезм8тл8р 
(функциял8р) берд8м порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купф ункцияле узэгенец ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Иэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр Формалаштыру Иэм жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.2. Гариза биручегэ консультация биру.
3.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу тэртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка шэхсэн, телефон Иэм (яки) электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
алу ечен тэкъдим ителгэн документлар Иэм башка мэсьэлэлэр буенча да 
консультациялэр бирэ Иэм кирэк булганда гариза бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: тапшырыла торган документлар составы, формасы 
буенча, рехсэт алу буенча консультациялэр.

3.3. Гариза кабул иту Иэм теркэу
3.3.1. Мерэжэгать итуче узенэ ышанып тапшырылган зат яки ^ Y  аша шэхсэн, 

КФYнее читтэн торып эш урыны муниципаль хезмэт курсэту турында язмача гариза 
тапшыра Иэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон формада килгэн 
гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мерэжэгать итученее шэхесен билгелэу;
тикшеру вэкалэтлэрен мерэжэгать иту (очракта гамэллэр буенча ышаныч кэгазе); 
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен тикшеру 

(документларные кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда буйсынучылар, 
дэгъвалар, сызган сузлэр Иэм башка тиешле тезэтулэр булмау).

Искэрмэлэр булмаган очракта Башкарма комитет белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту Иэм теркэу;
мерэжэгать итучегэ тапшырылган документларные кучермэлэрен тапшыру, керэ 

торган номерга бирелгэн документларны кабул иту датасы, муниципаль хезмэт курсэтуне 
утэу датасы Иэм вакыты турында тамга белэн;

Авыл жирлеге башлыгына карау ечен гариза жибэру.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Иэм документларны кабул итудэн
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баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.
3.3.3. Авыл жирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны 

Башкарма комитетка жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мерэжэгать 

нигезендэ мэгълуматлар белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган 
документлар (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документ hэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  
баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, ведомствоара гарызнамэгэ 
жавап эзерлэунец hэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул 
ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, 
органга яки оешмага ведомствоара запрос кергэн кеннэн биш кен эчендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма комитетка 
жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече гамэлгэ ашыра:
гаризага теркэлэ торган документларда булган мэгълуматларны тикшеру; 
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру.
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 

комитет белгече рехсэт бирудэн баш тарту проектын эзерлэуне гамэлгэ ашыра (алга 
таба -  нигезле баш тарту).

Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез булмаган очракта Башкарма 
комитет белгече гамэлгэ ашыра:

авыр йеклэрне, зур габаритлы йеклэрне автомобиль йерту ечен рехсэт проектын 
эзерлэу (алга таба-рехсэт);

рехсэт проектын Башкарма комитет житэкчесе белэн килештеру.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе:авыл жирлеге башлыгына килештеругэ рехсэт проекты 

яки мотивлаштырылган баш тарту.
3.5.2. Авыл жирлеге башлыгы кабул ителгэн рехсэт проектын карый яки нигезле 

баш тарту проектын килештерэ hэм имзалый.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: килешенгэн рехсэт проекты яки авыл жирлеге башлыгына 

имза салуга юнэлтелгэн мотивлаштырылган баш тарту проекты.
3.5.3. Авыл жирлеге башлыгы карар яисэ нигезле баш тарту проектын раслый hэм 

Башкарма комитетка жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
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Процедураные н8тиж8се: имзаланган рехс8т яки Башкарма комитетка жиб8релг8н 
д8лилл8нг8н баш тарту.

3.6. Гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8тиж8се биру.
3.6.1. Башкарма комитет белгече мер8ж8гать итучег8 кабул ителг8н карар турында 

телефон И8м (яки) электрон почта аша х8б8р ит8 И8м гариза биручег8 бир8, й8 почта аша 
рехс8т жиб8р8 яки нигезле кире кагу жиб8р8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гам8лг8 ашырыла:
15 минут эченд8-мер8ж8гать итученее ш8хси килуе очрагында;
8леге Регламентные 3.5.3 пунктчасында каралган процедураны Т8мамлаганнан сое 

бер кен эченд8, почта аша жавап жиб8релг8н очракта, хат бел8н.
3.6.2. Гариза бируче килешуне еч несх8д8 имзалый И8м Башкарма комитет 

белгечен8 тапшыра.
Процедураларные н8тиж8се: имзаланган килешу.
3.6.3. Башкарма комитет белгече имзаланган килешул8р алгач, гариза биручег8 

имза ечен хезм8т урынын кабул иту - тапшыру актыные еч несх8сен бир8. Актны 
имзалаганнан сое гариза бируче гариза биручег8 Шартнам8нее ике несх8сен, кабул иту- 
жир киш8рлеген тапшыру актыные ике несх8сен бир8.

Элеге Регламентные 3.6.2 - 3.6.3 пунктчалары бел8н билгел8н8 торган 
процедуралар мер8ж8гать итуче килг8н кенне, 15 минут эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураларные н8тиж8се: гариза биручег8 бирелг8н Килешу И8м кабул иту- 
тапшыру акты.

3.7. КФУ аша муниципаль хезм8т курс8ту
3.7.1. Мер8ж8гать итуче КФYл8рд8 муниципаль хезм8т алу ечен, КФYнее ерактан 

урнашкан эш урынына мер8ж8гать ит8рг8 хокуклы.
3.7.2. КФY аша муниципаль хезм8т курс8ту КФY эше регламенты нигезенд8 

билгел8нг8н т8ртипт8 гам8лг8 ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезм8т алуга документлар керг8нд8 процедуралар 

8леге Регламентные 3.3 -  3.5 пунктлары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла. Муниципаль 
хезм8т н8тиж8се КФУк8 жиб8рел8.

3.8. Техник хаталарны тез8ту.
3.8.1. Документта муниципаль хезм8т н8тиж8се булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тез8ту турында гариза (кушымта № 4);
гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8тиж8се буларак бирелг8н 

документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар.
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту турында гариза 

гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша (шул ис8пт8н электрон 
почта аша), й8 д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее берд8м порталы яис8 
купфункцияле уз8ге аша бирел8.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тез8ту 
турында гариза кабул ит8, документлар бел8н гариза яза И8м аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н сое бер кен 
эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8тиж8се: Башкарма комитет белгечен8 карауга юн8лдерелг8н 
кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый И8м хезм8т н8тиж8се 
булган документка тез8тм8Л8р керту максатларында 8леге Регламентные 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гам8лг8 ашыра И8м мер8ж8гать итучег8 (в8кал8тле в8килг8) 
техник хата булган документные оригиналын тартып алу бел8н ш8хс8н узе кул куя яис8
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мерэжэгать итучегэ почта аша жибэру (электрон почта аша) Башкарма комитетка техник 
хата булган документ тапшырганда документ алу мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар ачыкланганнан яки 
телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында гариза алганнан сое еч кен 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнее хокукларын бозу очракларын ачыклау hэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы вазыйфаи 
затларыные гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ ала.

Административ процедураларные утэлешен контрольдэ тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру hэм 
килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын тикшеру;

3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыные утэлешен 
тикшеру.

Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы эшчэнлегенее ярты 
еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) hэм планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерулэр уздырганда муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) 
белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать итученее конкрет 
мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ ашыру hэм 
авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында белешмэ бирелэ.

4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыные структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнее хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнее мерэжэгатьлэрен вакытында 
карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентные 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларные берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында
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мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.
Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да мерэжэгать итэ 
ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыныц норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру 
талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары белэн 
каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетныц, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар 1пэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи 
затыныц карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыныц рэсми сайтыннан файдаланып жибэрелэ ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аныц теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органныц мерэжэгать итучедэн документлар кабул 
итудэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн басма хаталар hэм хаталарны тезэтудэ яисэ

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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билгел8нг8н срокны бозу очрагында - терк8лг8н кенн8н сое биш эш кене эченд8 карап 
тикшерелерг8 тиеш.

5.4. Шикаятьт8 туб8нд8ге м8гълуматны карап торырга тиеш:
1) хезм8т курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее, шикаять белдерел8 

торган карарларные Ь8м гам8лл8рнее (гам8л кылмау) вазыйфаи затыные, вазыйфаи 
затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мер8ж8гать 
итученее яш8у урыны - физик зат яис8 исеме, мер8ж8гать итученее урнашу урыны 
турында м8гълумат - юридик затные, шулай ук элемт8 ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) И8м мер8ж8гать итучег8 жавап жиб8релерг8 
тиешле почта адресы (адресы) ;

3) муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезм8тк8рнее шикаять белдерел8 торган карарлары И8м 
гам8лл8ре (гам8л кылмау) турында белешм8л8р;

4) д8лилл8ре нигезенд8 мер8ж8гать итуче хезм8т курс8туче органные, хезм8т 
курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее карары И8м гам8ле (гам8л кылмау) 
бел8н килешм8Г8н.

5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы документларные 
кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып бирел8 торган 
документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.
5.7. Шикаятьне карау н8тиж8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе кабул

ител8:
1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка чыгару, 

д8ул8т хезм8те курс8ту н8тиж8сенд8 бирелг8н документларда жиб8релг8н 
опечаткаларны И8м хаталарны тез8ту, мер8ж8гать итучег8 Россия Федерациясе 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире кайтару р8вешенд8 д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.
Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 соега 
калмыйча мер8ж8гать итучег8 язма формада И8м мер8ж8гать итученее тел8ге буенча 
электрон формада шикаятьне карау н8тиж8Л8ре турында д8лилл8нг8н жавап жиб8рел8.

5.8. Шикаять кан8гатьл8ндерелерг8 тиешле дип танылган очракта, мер8ж8гать 
итучег8 муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ачыкланган житешсезлекл8рне кичекм8ст8н 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гам8лг8 ашырыла торган 
гам8лл8р турында м8гълумат бирел8, шулай ук китерелг8н уеайсызлыклар ечен гафу 
утен8 И8м муниципаль хезм8т курс8ту максатларында мер8ж8гать итучег8 башкарылырга 
тиешле алга таба гам8лл8р турында м8гълумат курс8тел8.

5.9. Шикаять мер8ж8гать итучег8 жавапта кан8гатьл8нерг8 тиеш тугел дип 
танылган очракта, кабул ителг8н карарные с8б8пл8ре турында д8лилл8нг8н аелатмалар, 
шулай ук кабул ителг8н карарка шикаять биру т8ртибе турында м8гълумат бирел8.

5.10. Шикаятьне карау барышында яис8 карап тикшеру н8тиж8Л8ре буенча 
административ хокук бозу составы билгел8ре яки жинаять билгел8ре билгел8нг8нд8, 
шикаять карау буенча в8кал8тл8р бирелг8н хезм8тк8р булган материалларны 
кичекм8ст8н прокуратура органнарына юллый.



Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнее

жирле узидарэ органы исеме)

________________________(алга таба-гариза бируче).
(фамилиясе, исеме, атасыные исеме, паспорт 
мэгълуматлары, яшэу урыны буенча теркэлу, 
телефон)

Гражданнарга хезмэт торак урынын найм шартнамэлэре буенча торак урыннары биругэ
Гариза

Килешу буенча торак урыны бируегезне сорыйм____ кв.м.
Торак урыны: муниципаль район( шэhэр округы), торак пункт

_____________________ ур._________________ й ._________ .
Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) мерэжэгать итученее hэм аные гаилэ эгъзаларыные шэхесен раслаучы 

документлар;
2) Татарстан Республикасы буенча Федераль теркэу хезмэте Идарэсе тарафыннан 

бирелгэн тиешле муниципаль берэмлек территориясендэ гражданные кучемсез милек 
объектларына, шулай ук гаилэ эгъзаларыные, шул исэптэн балигъ булмаганнарны да 
кертеп, теркэлу турындагы белешмэлэрнее булмавы турында бердэм дэулэт кучемсез 
милек реестрыннан гариза бируче вэкалэтле органга мерэжэгать иткэн кенгэ кадэр 10 
кеннэн дэ соега калмыйча еземтэ (мерэжэгать итуче тарафыннан местэкыйль рэвештэ 
тэкъдим ителергэ мемкин);

3) 2000 елные 1 гыйнварына кадэр гражданинные кучемсез милек объектларына, 
шулай ук гаилэнее барлык эгъзаларына, балигъ булмаганнарны да кертеп, тиешле 
муниципаль берэмлек территориясендэ теркэлгэн хокукные булмавы турында кучемсез 
милек Бердэм дэулэт реестрын алып бару буенча вэкалэтле орган белешмэсе, 
мерэжэгать итуче вэкалэтле органга мерэжэгать иткэн кенгэ кадэр 10 кеннэн дэ соега 
калмыйча бирелгэн;

4) тиешле дэулэт органы, Татарстан Республикасы Дэулэт унитар предприятиесе, 
Татарстан Республикасы Дэулэт учреждениесе житэкчесенее утенечнамэсе;

5) хезмэт килешуе кучермэсе яки хезмэт контрактыные кучермэсе;
6) хезмэт кенэгэсе кучермэсе.
Сораган вакытта сканерланган документларные оригиналарын бируне вэгъдэ итэм.

(дата) (имза) (ФИО)
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Кушымта №2

Законнар hэм башка норматив хокукы й актлар нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэту, шулай ук мерэжэгать итучегэ тэкъдим ителергэ тиешле хезмэтлэр курсэту

ечен кирэкле hэм мэжбури булган 
документлар исемлеге

а) мерэжэгать итученец hэм аныц гаилэ эгъзаларыныц шэхесен раслаучы 
документлар;

б) Татарстан Республикасы буенча Федераль теркэу хезмэте Идарэсе тарафыннан 
бирелгэн тиешле муниципаль берэмлек территориясендэ гражданныц кучемсез милек 
объектларына, шулай ук гаилэ эгъзаларыныц, шул исэптэн балигъ булмаганнарны да 
кертеп, теркэлу турындагы белешмэлэрнец булмавы турында бердэм дэулэт кучемсез 
милек реестрыннан гариза бируче вэкалэтле органга мерэжэгать иткэн кенгэ кадэр 10 
кеннэн дэ соцга калмыйча еземтэ (мерэжэгать итуче тарафыннан местэкыйль рэвештэ 
тэкъдим ителергэ мемкин);

в) 2000 елныц 1 гыйнварына кадэр гражданинныц кучемсез милек объектларына, 
шулай ук гаилэнец барлык эгъзаларына, балигъ булмаганнарны да кертеп, тиешле 
муниципаль берэмлек территориясендэ теркэлгэн хокукныц булмавы турында кучемсез 
милек Бердэм дэулэт реестрын алып бару буенча вэкалэтле орган белешмэсе, 
мерэжэгать итуче вэкалэтле органга мерэжэгать иткэн кенгэ кадэр 10 кеннэн дэ соцга 
калмыйча бирелгэн;

г) тиешле дэулэт органы, Татарстан Республикасы Дэулэт унитар предприятиесе, 
Татарстан Республикасы Дэулэт учреждениесе житэкчесенец утенечнамэсе;

д) хезмэт килешуе кучермэсе яки хезмэт контрактыныц кучермэсе;
е) хезмэт кенэгэсенец кучермэсе.



Кушымта №3

Татарстан Республикиасы 
Азнакай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту туры нда гариза
Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында 

шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк 
иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул 
итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа 
тубэнрэк кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________________.

(дата)
____________________ (
(имза)

)



Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм аны к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Кушымта
(белешм8 ечен)

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Y4ajne авыл жирлеге Башкарма комитет ыньщ 
2019 елныц 30 январендагы 2 номерлы карарына
14 нче кушымта

Муниципаль торак ф ондыннан торак уры ннары н гражданнар милкенэ тапшырганда 
документлар рэсмилэштеру буенча муниципаль хезмэт курсэтунец

административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга таба -  
Регламент) муниципаль торак фондыныц торак урыннарын гражданнар милкенэ тапшырганда 
документлар рэсмилэштеру буенча хезмэт курсэтунец стандартын hэм тэртибен билгели (алга 
таба -  муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик затлар (алга таба-гариза бируче).
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Азнакаевского муниципаль районы 

Yчэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты (алга таба -Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ.

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Yчэлле авылы, Совет урамы, 51 нче йорт.
Эш графигы:
душэмбе -  жомга: 8.00 - 17.00 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял hэм тешке аш ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 

билгелэнэ.
Белешмэлэр ечен телефон: 8(85592)36-8-32.
Шэхесне раслаучы документлар белэн килу мэжбури.
1.3.2. "Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муниципаль районныц рэсми 

сайты адресы (алга таба -  «Интернет» челтэре): (http://www. aznakayevo.tatar.ru).
1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту, шулай ук Башкарма комитетныц урнашу урыны hэм эш 

графигы турында мэгълумат бирелергэ мемкин:
1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмэтлэр турында гариза 

биручелэр белэн эшлэу ечен визуаль hэм текстлы мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумати 
стендлар ярдэмендэ.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат элеге Регламентныц 1.1, 1.3.1,
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларда (пунктчаларда) булган муниципаль хезмэт курсэту 
турында мэгълуматны уз эченэ ала.

2) "Интернет» челтэре аша муниципаль районныц рэсми сайтында (http:/ 
www.aznakayevo.tatar.ru);

3) Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында (http://uslugi. 
tatar.ru/);

4) дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында (http:/ 
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон буенча;

язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  кэгазьдэ почта 
аша, электрон почта аша.

1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат Башкарма комитет 
белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм гариза биручелэр белэн эшлэу 
ечен Башкарма комитет биналарында мэгълумати стендларда урнаштырыла.

http://www
http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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1.4. Муниципаль хезм8т курс8ту нигезенд8 тубэндэгечэ гам8лг8 ашырыла:

«Россия Федерациясенд8 Торак фондын хосусыйлаштыру турында " 1991 елные 4 
июленд8ге 1541-1 номерлы Россия Федерациясе Законы (алга таба -  РФ Законы № 1541-1) 
(норматив актлар бюллетене, № 1, 1992);

«Кучемсез мелк8тк8 хокукларны И8м аные бел8н алыш-бирешл8рне д8ул8т терк8ве 
турында " 21.07.1997 ел, № 122-ФЗ Федераль закон (алга таба-122-ФЗ номерлы Федераль закон) 
(РФ законнары жыелмасы, 28.07.1997, № 30, 3594 ст.);

«Россия Федерациясенд8 жирле узидар8 оештыруные гомуми принциплары турында " 
2003 елные 6 октябренд8ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-ФЗ номерлы 
Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

«Д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8туне оештыру турында " 2010 елные 27 
июленд8ге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнары жыелмасы, 2010, 
№ 31, 4179 ст.);

«Татарстан Республикасында жирле узидар8 турында " 2004 елные 28 июленд8ге 45-ТРЗ 
номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан 
Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 23 январенда 
32 номерлы карары бел8н кабул ителг8н, Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы 
Уч8лле авыл жирлеге Уставы ( алга таба -Устав) бел8н;

Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Советыные 2012 елные 05 июненд8 45 
номерлы карары бел8н расланган, Азнакай муниципаль районы Уч8лле авыл жирлеге Башкарма 
комитеты турындагы нигезл8м8 ( алга таба-БК турында нигезл8м8) нигезенд8.

1.5. Элеге Регламентта туб8нд8ге терминнар И8м билгел8м8л8р кулланыла:
д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге -  Татарстан 

Республикасы муниципаль районы ш8И8р яки авыл жирлегенд8 (ш8И8р округы) тезелг8н д8ул8т 
И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8ге территориаль аерымланган структур 
булекч8се (офисы) ерактан торып эш урыны, Россия Федерациясе Хекум8тенее «Д8ул8т И8м 
муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру кагыйд8Л8рен 
раслау турында» 2012 елные 22 декабренд8ге 1376 номерлы карары бел8н расланган Д8ул8т 
И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее купфункцияле уз8кл8ре эшч8нлеген оештыру;

техник хата-муниципаль хезм8т курс8туче орган тарафыннан жиб8релг8н И8м 
документларга кертелг8н м8гълуматлар (муниципаль хезм8т н8тиж8се) туры килм8уг8 китерг8н 
хата (описка, меИер, грамматик яки арифметик хата яки мондый хата), документлар нигезенд8 
м8гълуматлар кертелг8н документлардагы м8гълуматлар туры килм8уг8 китерг8н хата (описка, 
басма, грамматик яки арифметик хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезм8т курс8ту турында гариза (алга таба - гариза) 
нигезенд8 муниципаль хезм8т курс8ту турындагы сорау аелашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ 
Федераль законные 2 ст 2 пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) тутырыла.
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1. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты
2.

Муниципаль хезмэт курсэту 
стандартына талэплэр 

исеме
Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэт курсэтуне яки талэпне 

билгелэуче норматив акт

2.1. Муниципаль хезмэт курсэту 
исеме

Муниципаль торак фондыные торак урыннарын гражданнар 
милкенэ тапшырганда документлар рэсмилэштеру

РФ Законы № 1541-1

2.2. . Турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче жирле узидарэ 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Азнакай муниципаль районы Yчэлле 
авыл жирлеге Башкарма комитеты

БК турында Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэренее тасвирламасы

Торак бинаны милеккэ тапшыру турында килешу; 
Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар

№122-ФЗ Федераль законные 14 ст.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэту 
срогы, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтудэ катнашучы 
оешмаларга мерэжэгать иту 
зарурлыгын исэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнары белэн каралган очракта 
муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктатып тору срогы

Муниципаль хезмэт курсэту срогы гариза кергэн вакыттан 11 кен. 
Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту 
ечен законнар Иэм башка норматив 
хокукый актлар, шулай ук 
мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен кирэкле Иэм 
мэжбури булган хезмэтлэр, аларны 
алу ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны тапшыру 
тэртибе нигезендэ кирэкле 
документларные тулы исемлеге

1)гариза;
2) Гаилэнее Ьэр эгъзасыные шэхесен раслаучы документлар;
3) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы Документ (эгэр мерэжэгать 

итуче исеменнэн вэкил эшли икэн);
4) Гражданнарные торак урыныннан файдалану хокукын 

раслаучы Документ (ордер, торак урынные социаль наймы турында 
килешу);

5) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар 
тарафыннан бирелгэн очракта);

6) Опекун таныклыгыные кучермэсе, эгэр торак бинада 14 
яшьтэн 18 яшькэ кадэрге бары тик балигъ булмаган балалар яки 
эшкэ яраксыз гражданнар гына яши икэн;

7) Опекун, попечитель билгелэу турында карар, опекун 
таныклыгыные кучермэсе, торак урынын хосусыйлаштыру ечен 
опека Иэм попечительлек органнарыные рехсэте-14 яшькэ кадэрге 
балигъ булмаган гражданнар гына яши торган торак бинаны 
хосусыйлаштырганда;

8) Хосусыйлаштыруда катнашудан баш тарту турында нотариаль 
расланган гариза (эгэр гаилэ эгъзалары хосусыйлаштыруда
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катнашырга телэми икэн);
9) Элеккеге яшэу урыннарыннан тулэусез хосусыйлаштыру 

хокукын файдаланмау турында белешмэ.
Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бланкын гариза бируче 

Башкарма комитетта шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкныц электрон формасы Башкарма комитетныц рэсми 
сайтында урнаштырылган.

Гариза Иэм кушымта итеп бирелэ торган документлар гариза 
бируче тарафыннан кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (жибэрелде) мемкин:

шэхсэн (мерэжэгать итуче исеменнэн ышаныч кэгазе 
нигезендэ эшлэуче зат); 

почта аша жибэру.
Гариза Иэм документлар шулай ук мерэжэгать итуче 

тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, гомуми файдаланудагы 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрлэре аша, шул исэптэн 
«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэре Иэм дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы аша да тапшырылырга 
мемкин (жибэрелергэ)

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Иэм мерэжэгать 
итуче тэкъдим итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган Иэм 
муниципаль хезмэт курсэту ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн электрон 
формада, аларны тапшыру тэртибе; 
дэулэт органы, жирле узидарэ 
органы яисэ элеге документлар 
карамагында булган оешма

Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында барлыкка килэ:
1) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ жирле узидарэ 

органнары тарафыннан бирелгэн очракта);
2) булган (булган) кучемсез милек объектларына аерым затныц 

хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан 
еземтэ;

3) Кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары Иэм 
теркэлгэн хокуклары турында бердэм дэулэт кучемсез милек 
реестрыннан еземтэ.

Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы документларны алу 
ысуллары Иэм тапшыру тэртибе элеге регламентныц 2.5 пункты 
белэн билгелэнгэн.

Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ 
органнары Иэм башка оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче югарыда курсэтелгэн мэгълуматларны уз 
эченэ алган документларны тапшырмау гариза биручегэ хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигез булып тормый

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда Килештеру 
хезмэт курсэту ечен талэп ителгэн 
Иэм муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ

14 яшькэ кадэрге балигъ булмаган балалар яши торган торак 
бинаны хосусыйлаштыру вакытында опека Иэм попечительлек 
органнарыныц ризалыгы, эгэр хосусыйлаштыру мондый затларны 
хосусыйлаштыру шартнамэсенэ кертмичэ гамэлгэ ашырыла икэн, 
эшкэ яраксыз гражданнар
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ашырыла торган д8ул8т хакимияте 
органнары (жирле узидар8 
органнары) h8м аларные структур 
булекч8л8ре исемлеге
2.8. Муниципаль хезм8т курс8ту 
ечен кир8кле документларны кабул 
итуд8н баш тарту ечен нигезл8рнее 
тулы исемлеге

1) тиешле зат тарафыннан документлар тапшыру;
2) тапшырылган документларные 8леге регламентные 2.5 

пунктында курс8телг8н документлар исемлеген8 туры килм8ве;
3) гаризада h8м гаризага терк8Л8 торган документларда 

терк8лм8Г8н тез8тул8р, аларные эчт8леген юкка чыгарырга 
мемкинлек бирми торган житди ж8р8х8тл8р бар;

4) тиешле органга документлар тапшыру
2.9. Муниципаль хезм8т курс8туне 
туктатып тору яки бируд8н баш 
тарту ечен нигезл8рнее тулы 
исемлеге

Хезм8т курс8туне туктату ечен нигез каралмаган.
Баш тарту ечен нигез:
1) Мер8ж8гать итуче документлар тулы кул8мд8 тугел, й8 

тапшырылган гаризада h8м (яки) документларда тулы булмаган h8м 
(яки) дерес булмаган м8гълумат бар;

2) Тиешле органга документлар тапшыру
3) Эг8р тиешле документ мер8ж8гать итуче тарафыннан уз 

инициативасы буенча тапшырылмаган булса, Муниципаль хезм8т 
курс8ту ечен кир8кле документ h8м (яки) м8гълумат булмавы 
турында таныклаучы ведомствоара сорауга д8ул8т хакимияте 
органыные, жирле узидар8 органыные яис8 оешманые ведомство 
карамагындагы органына жавап алуы;

4) Хосусыйлаштыру хокукы элек файдаланылды;
5) Хосусыйлаштыруда катнашучылар арасыннан гаил8 

8гъзаларыные балигъ булмаган балалары (опека h8м 
попечительлек органнары рехс8тенн8н башка) иск8рм8 булып тора)

2.10. Муниципаль хезм8т курс8тк8н 
ечен алына торган д8ул8т 
пошлинасы яки башка тул8у алу 
т8ртибе, кул8ме h8м нигезл8ре

Муниципаль хезм8т тул8усез нигезд8 курс8тел8

2.11. Муниципаль хезм8т курс8ту 
ечен кир8кле h8м м8жбури булган 
хезм8т курс8тул8р ечен тул8у алу 
т8ртибе, кул8ме h8м нигезл8ре, шул 
ис8пт8н мондый тул8у кул8мен 
ис8пл8у методикасы турында 
м8гълуматны да кертеп

Кир8кле h8м м8жбури хезм8т курс8ту тал8п ителми

2.12. Муниципаль хезм8т курс8ту 
турында сорау бирг8нд8 h8м 
мондый хезм8т курс8ту 
н8тиж8Л8рен алганда чиратные 
максималь вакыты

Чират булганда муниципаль хезм8т алуга гариза биру-15 
минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезм8т курс8ту н8тиж8сен алган очракта чиратта 
кетунее максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш
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2.13. Мерэжэгать итученее 
муниципаль хезмэт курсэту турында 
соравын, шул исэптэн электрон 
формада да теркэу вакыты

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Электрон формада кергэн запрос ял (бэйрэм) кененнэн сое 

икенче эш кененэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган биналарга, гариза 
биручелэрне кету Иэм кабул иту 
урынына, шул исэптэн элеге 
объектларные инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин итугэ, 
инвалидларны социаль яклау 
турында Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ, мондый 
хезмэтлэр курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Иэм мультимедияле 
мэгълумат урнаштыру Иэм 
рэсмилэштеругэ талэплэр

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Иэм янгын 
сундеру системасы белэн жиИазландырылган биналарда, 
документларны рэсмилэштеру ечен кирэкле жиИазлар, мэгълумати 
стендлар белэн башкарыла.

Инвалидларные муниципаль хезмэт курсэту урынына 
тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин ителэ (уеайлы керу-бинага 
чыгу Иэм алар чиклэрендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текст Иэм 
мультимедиа мэгълуматы гариза биручелэр ечен уеайлы 
урыннарда, шул исэптэн инвалидларные чиклэнгэн 
мемкинлеклэрен исэпкэ алып, урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтунее 
Иэркем ечен мемкин булуы Иэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул 
исэптэн мерэжэгать итученее 
вазыйфаи затлар белэн узара 
хезмэттэшлеге Иэм аларные 
дэвамлылыгы, дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгендэ Муниципаль 
хезмэт алу мемкинлеге, Дэулэт Иэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунее 
купфункцияле узэгенее эш 
урыннарында, муниципаль хезмэт 
курсэтунее барышы турында 
мэгълумат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн мэгълумати-коммуникацион 
технологиялэр куллану белэн дэ

Муниципаль хезмэт курсэтулэрнее Иэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

Башкарма комитет бинасыные жэмэгать транспортыннан 
файдалану мемкинлеге зонасында урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза биручелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

мэгълумати стендларда, «Интернет» челтэрендэге мэгълумат 
ресурсларында, дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэрнее бердэм 
порталында Муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе Иэм 
сроклары турында тулы мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, инвалидларга хезмэт курсэтугэ 
комачаулаучы киртэлэрне жиееп чыгарга ярдэм курсэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунее сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул иту Иэм биру 
чиратлары;

муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее 

гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата шикаять;
муниципаль хезмэт курсэтуче муниципаль хезмэткэрлэрнее 

гариза биручелэргэ карата эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ 
карата шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт курсэту турында сорау биргэндэ Иэм 
муниципаль хезмэт нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтуче вазыйфаи затные Ьэм мерэжэгать итученее бер тапкыр 
узара хезмэттэшлеге куздэ тотыла.
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Хезмэттэшлекнец озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.
Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 

узэгендэ (Алга таба -  КФ^ муниципаль хезмэт курсэткэндэ, КФYнец 
ерак урнашкан эш урыннарында консультация бируне, документлар 
кабул итуне Иэм бируне ^ Y  белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат 
мерэжэгать итуче тарафыннан сайтта, дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталында, КФYлэрдэ алырга мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт курсэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет аша яисэ Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
электрон формада биру каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр Порталы аша 
бирелэ (http://uslugi. tatar.ru/) яки дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны^ составы, эзлеклелеге hэм утэу сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунек купф ункцияле узэгенек ерак урнашкан эш 

урыннары нда административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р т8ртибен тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезм8т курс8ту туб8нд8ге процедураларны уз эчен8 ала:
1) мер8ж8гать итучег8 консультация биру;
2) гариза кабул иту И8м терк8у;
3) муниципаль хезм8т курс8туд8 катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

формалаштыру И8м жиб8ру;
4) муниципаль хезм8т н8тиж8Л8рен 8зерл8у;
6) гариза биручег8 муниципаль хезм8т н8тиж8се биру
3.2. Гариза биручег8 консультация биру
3.2.1. Мер8ж8гать итуче муниципаль хезм8т алу т8ртибе турында консультация алу 

ечен Башкарма комитетка ш8хс8н, телефон И8м (яки) электрон почта аша мер8ж8гать 
иТ8рГ8 хокуклы.

Башкарма комитет белгече мер8ж8гать итучег8, шул ис8пт8н муниципаль хезм8т 
алу ечен Т8къдим ителг8н документлар И8м башка м8сь8Л8Л8р буенча да 
консультациял8р бир8 И8м кир8к булганда гариза бланкын тутыруда ярд8м курс8Т8.

Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган процедуралар мер8ж8гать иту кененд8 гам8лг8 
ашырыла.

Процедураларные н8тиж8се: документлар составы буенча консультациял8р, 
тапшырыла торган документлар формасы И8м башка м8сь8Л8Л8р алу рехс8т

3.3. Гариза кабул иту И8м терк8у
3.3.1. Мер8ж8гать итуче узен8 ышанып тапшырылган зат яки КФУ аша ш8хс8н, 

КФУнее читт8н торып эш урыны муниципаль хезм8т курс8ту турында язмача гариза 
тапшыра И8м 8леге регламентные 2.5 пункты нигезенд8 документларны Башкарма 
комитетка тапшыра.

Муниципаль хезм8т курс8ту турындагы гариза электрон формада Башкарма 
комитетка электрон почта яки Интернет аша жиб8рел8. Электрон формада килг8н 
гаризаны терк8у билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла.

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мер8ж8гать итученее ш8хесен билгел8у;
тикшеру в8кал8тл8рен мер8ж8гать иту (очракта гам8лл8р буенча ышаныч к8газе); 
8леге регламентные 2.5 пунктында каралган документларные булу-булмавын 

тикшеру;
Т8къдим ителг8н документларные билгел8нг8н тал8пл8рг8 туры килуен тикшеру 

(документларные кучерм8Л8рен тиешенч8 р8смил8штеру, документларда буйсынучылар, 
д8гъвалар, сызган сузл8р И8м башка тиешле тез8тул8р булмау).

Иск8рм8Л8р булмаган очракта Башкарма комитет белгече туб8нд8гел8рне 
тормышка ашыра:

гаризаларны махсус журналда кабул иту И8м терк8у;
мер8ж8гать итучег8 тапшырылган документларные кучерм8Л8рен тапшыру, кер8 

торган номерга бирелг8н документларны кабул иту датасы, муниципаль хезм8т курс8туне 
ут8у датасы И8м вакыты турында тамга бел8н;

Авыл жирлеге башлыгына карау ечен гариза жиб8ру.
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Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, Башкарма 
комитет белгече, документларны кабул итуне алып баручы мерэжэгать итучегэ гаризаны 
теркэу ечен каршылыклар булуы турында хэбэр итэ Ьюм документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлату белэн документлар 
кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гамэлгэ ашырыла: 
гаризалар hэм документлар кабул иту 15 минут эчендэ; 
гаризаны гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэу.
Процедураларныц нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына карауга юнэлдерелгэн 

кабул ителгэн hэм теркэлгэн гариза яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар
3.3.3. Авыл жирлеге башлыгы гаризаны карый, башкаручыны билгели hэм гаризаны 

Башкарма комитетка жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер кен 

эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара запрослар 

Формалаштыру hэм жибэру
3.4.1. Башкарма комитет белгече электрон формада ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша тэкъдим иту турында запрос жибэрэ:
1) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ жирле узидарэ органнары тарафыннан 

бирелгэн очракта);
2) Кучемсез милек Бердэм дэулэт реестрыннан булган (булган) кучемсез милек 

объектларына аерым затныц хокуклары турында еземтэ;
3) Кучемсез милек объектыныц теп характеристикалары hэм теркэлгэн хокуклары 

турында бердэм дэулэт кучемсез милек реестрыннан еземтэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль хезмэт курсэту 

турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: жибэрелгэн запрослар.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн мэгълумат 

белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган документлар (мэгълумат) 
тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документ hэм (яки) мэгълумат 
булмавы турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пунктчада билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда гамэлгэ 
ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар (белешмэлэр) 
буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн кеннэн алып биш 
кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап эзерлэунец hэм жибэрунец башка 
сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары hэм 
федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ hэм мэгълумат бирэ торган органга яки 
оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.

Процедураларныц нэтижэсе: документлар (мэгълуматлар) яки Башкарма комитетка 
жибэрелгэн баш тарту турында белдеру.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
3.5.1. Башкарма комитет белгече кергэн мэгълуматлар нигезендэ: 
документларны рэсмилэштеру буенча карар проектын яки документларны 

рэсмилэштерудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп документ алудан баш тарту турында 
хат проектын эзерли;
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боерыкны (документларны рэсмилэштеру турында Карар кабул ителгэн очракта) 
яки документларны рэсмилэштерудэн баш тарту турында хат проектын (документларны 
рэсмилэштерудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн очракта) рэсмилэштерэ;

билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн документ проектын килештеру процедурасын 
гамэлгэ ашыра;

тиешле боерык проектын яки документларны рэсмилэштерудэн баш тарту турында 
хат проектын авыл жирлеге башлыгына кул куюга жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга жаваплар кергэн 
кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: авыл жирлеге башлыгына имза салуга юнэлдерелгэн 
проектлар.

3.5.2. Авыл жирлеге башлыгы карар (белдеру кэгазе) имзалый hэм гариза биручегэ 
биру ечен белгечкэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура проектлар кабул иту кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураные нэтижэсе: расланган боерык проекты hэм имзаланган боерык яки 
расланган hэм документларны рэсмилэштерудэн баш тарту турында имзаланган хат.

3.5.3. Башкарма Комитет белгече:
баш тарту турында боерыкны яки хатны терки.
мерэжэгать итучене (аные вэкилен) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 

турында гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып хэбэр итэ, документларны 
рэсмилэштерудэн баш тарту турында рэсми боерык яки хат биру датасын hэм вакытын 
хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар авыл жирлеге башлыгы 
документларына кул куйган кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларные нэтижэсе: мерэжэгать итученее (аные вэкиленее) муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру.
3.6.1. Башкарма Комитет белгече:
карар нигезендэ торак бинаны гариза биручегэ милеккэ тапшыру турында 

шартнамэ (алга таба -  килешу) эзерли.
Теркэу журналында килешу рэсмилэштерэ.
Гариза биручегэ авыл жирлеге башлыгы кул куйган килешу бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза биручегэ карар бирелгэн 

вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларные нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн Килешу.
3.7. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Мерэжэгать итуче КФYлэрдэ муниципаль хезмэт алу ечен, КФYнее ерактан 

урнашкан эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. ^ Y  аша муниципаль хезмэт курсэту ^ Y  эше регламенты нигезендэ 

билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУТЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ процедуралар элеге 

Регламентные 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ ашырыла. Муниципаль хезмэт 
нэтижэсе ^ Y r a  жибэрелэ.

3.8. техник хаталарны тезэту.
3.8.1. Документта муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган техник хаталар 

ачыкланган очракта, гариза бируче Башкарма комитетка тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта № 4);
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гариза биручег8 техник хата булган муниципаль хезм8т н8тиж8се буларак бирелг8н 
документ;

техник хаталар булуны раслаучы юридик кечк8 ия документлар.
Документта курс8телг8н белешм8л8рд8 техник хаталарны тез8ту турында гариза 

гариза гариза бируче (в8кал8тле в8кил) ш8хс8н, яис8 почта аша (шул ис8пт8н электрон 
почта аша), й8 д8ул8т И8м муниципаль хезм8тл8р курс8тунее берд8м порталы яис8 
купфункцияле уз8ге аша бирел8.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны тез8ту 
турында гариза кабул ит8, документлар бел8н гариза яза И8м аларны Башкарма 
комитетка тапшыра.Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура гариза терк8лг8нн8н 
сое бер кен эченд8 гам8лг8 ашырыла

Процедураные н8тиж8се: Башкарма комитет белгечен8 карауга юн8лдерелг8н 
кабул ителг8н И8м терк8лг8н гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый И8м хезм8т н8тиж8се 
булган документка тез8тм8Л8р керту максатларында 8леге Регламентные 3.6 
пунктында каралган процедураларны гам8лг8 ашыра И8м мер8ж8гать итучег8 
(в8кал8тле в8килг8) техник хата булган документные оригиналын тартып алу бел8н 
ш8хс8н узе кул куя яис8 мер8ж8гать итучег8 почта аша жиб8ру (электрон почта аша) 
Башкарма комитетка техник хата булган документ тапшырганда документ алу 
мемкинлеге турында хат жиб8р8.Элеге пункт бел8н билгел8н8 торган Процедура техник 
хаталар ачыкланганнан яки тел8с8 кайсы кызыксынган заттан жиб8релг8н хата турында 
гариза алганнан сое еч кен эченд8 гам8лг8 ашырыла.

Процедураные н8тиж8се: гариза биручег8 бирелг8н (жиб8релг8н) документ.

3. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе hэм формалары

4.1. Муниципаль хезм8т курс8тунее тулылыгын И8м сыйфатын контрольд8 тоту 
гариза биручел8рнее хокукларын бозу очракларын ачыклау И8м бетеру, муниципаль 
хезм8т курс8ту процедураларыные ут8лешен тикшеру, жирле узидар8 органы вазыйфаи 
затларыные гам8лл8рен8 (гам8л кылмауларына) карарлар 8зерл8у уз эчен8 ала.

Административ процедураларные ут8лешен контрольд8 тоту формалары булып
тора:

1) муниципаль хезм8т курс8ту буенча документлар проектларын тикшеру И8м 
килештеру. Тикшеру н8тиж8се булып проектларны визалау тора;

2) билгел8нг8н т8ртипт8 башкарыла торган эшл8р башкаруын тикшеру;
3) билгел8нг8н т8ртипт8 муниципаль хезм8т курс8ту процедураларыные ут8лешен 

тикшеру.
Контроль тикшерул8р план нигезенд8 (жирле узидар8 органы эшч8нлегенее ярты 

еллык яки еллык планнары нигезенд8 гам8лг8 ашырыла) И8м планнан тыш булырга 
мемкин. Тикшерул8р уздырганда муниципаль хезм8т курс8ту (комплекслы тикшерул8р) 
бел8н б8йле барлык м8сь8Л8Л8р д8 карала ала, яис8 мер8ж8гать итученее конкрет 
мер8ж8гате буенча.

Муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 гам8лл8р кылуга контрольне гам8лг8 ашыру И8м 
авыл жирлеге башлыгына карарлар кабул иту максатыннан муниципаль хезм8т курс8ту 
н8тиж8Л8ре турында белешм8 бирел8.
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4.2. Авыл жирлеге башлыгы тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту буенча 
административ процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэугэ 
агымдагы контроль гамэлгэ ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре hэм вазыйфаи регламентлар турында 
нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Yткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын бозу 
очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
жаваплылыкка тартыла.

4.4. Авыл жирлеге башлыгы мерэжэгать итучелэрнец мерэжэгатьлэрен вакытында 
карап тикшермэгэн ечен жаваплы.

Башкарма комитет белгече элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн 
административ гамэллэрне вакытында hэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ ашырыла 
торган) карарлар hэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар hэм башка 
муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре hэм 
оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Башкарма 
комитет эшчэнлеге Ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль 
hэм ышанычлы мэгълумат алу hэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карап тикшеру мемкинлеге аша гамэлгэ 
ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органнарныц, шулай ук аларныц вазыйфаи 
затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл 

кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (судтан тыш ) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар Башкарма комитетка муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнашучы Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэл 
кылмауларын) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.
Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге очракларда да мерэжэгать итэ 
ала:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец соравын теркэу 
вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районыныц норматив хокукый актлары 
белэн каралмаган документларны яисэ мэгълуматны гамэлгэ ашыру яисэ гамэлгэ ашыру 
талэбе;

4) мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы норматив хокукый актлары белэн 
каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы
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законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту;

6) Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Азнакай муниципаль районы 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган тулэу муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
мерэжэгать итучедэн тоткарлау;

7) Башкарма комитетные, Башкарма комитетные вазыйфаи затыные муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн опечаткалар hэм 
хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ мондый тезэтулэрнее билгелэнгэн срогын бозу;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын яки 
тэртибен бозу;

9) эгэр туктату нигезлэре федераль законнар hэм алар нигезендэ кабул ителгэн 
Россия Федерациясенее башка норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору;

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органные, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органные, муниципаль хезмэткэрнее, муниципаль хезмэт курсэтуче органные вазыйфаи 
затыные карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазьдэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, ^ Y  аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, 
Азнакай муниципаль районыные рэсми сайтыннан файдаланып жибэрелэ ала 
(http://www.aznakayevo.tatar.ru), Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципаль 
хезмэтлэр бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэт hэм муниципаль хезмэтлэрнее 
бердэм порталы (функциялэре) (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итученее 
шэхси кабул итуе вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга яисэ югары органга (булган очракта) 
кергэн шикаять аные теркэлгэн кеннэн алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ 
тиеш, э муниципаль хезмэт курсэтуче органные мерэжэгать итучедэн документлар кабул 
итудэн баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар hэм хаталарны тезэтудэ яисэ 
билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн сое биш эш кене эчендэ карап 
тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматны карап торырга тиеш:
1) хезмэт курсэтуче органные яисэ муниципаль хезмэткэрнее, шикаять белдерелэ 

торган карарларные hэм гамэллэрнее (гамэл кылмау) вазыйфаи затыные, вазыйфаи 
затыные исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыные исеме (соегысы - булган очракта), мерэжэгать 
итученее яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученее урнашу урыны 
турында мэгълумат - юридик затные, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры (номеры), 
электрон почта адресы (булган очракта) hэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ 
тиешле почта адресы (адресы) ;

http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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3) муниципаль хезм8т курс8туче органные, муниципаль хезм8т курс8туче вазыйфаи 
затные яки муниципаль хезм8тк8рнее шикаять белдерел8 торган карарлары И8м 
гам8лл8ре (гам8л кылмау) турында белешм8л8р;

4) д8лилл8ре нигезенд8 мер8ж8гать итуче хезм8т курс8туче органные, хезм8т 
курс8туче органные яис8 муниципаль хезм8тк8рнее карары И8м гам8ле (гам8л кылмау) 
бел8н килешм8Г8н.

5.5. Шикаятьк8 шикаятьт8 б8ян ителг8н х8лл8рне раслаучы документларные 
кучерм8Л8ре куелырга мемкин. Бу очракта шикаятьт8 аеа кушып бирел8 торган 
документлар исемлеге китерел8.

5.6. Шикаять аные муниципаль хезм8т алучысы тарафыннан имзалана.

5.7. Шикаятьне карау н8тиж8Л8ре буенча туб8нд8ге карарларные берсе кабул
ител8:

1) шикаять кан8гатьл8ндерел8, шул ис8пт8н кабул ителг8н карарны юкка чыгару, 
д8ул8т хезм8те курс8ту н8тиж8сенд8 бирелг8н документларда жиб8релг8н опечаткаларны 
И8м хаталарны тез8ту, мер8ж8гать итучег8 Россия Федерациясе норматив хокукый 
актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар 
бел8н тул8нм8Г8н акчаларны кире кайтару р8вешенд8 д8;

2) шикаятьне кан8гатьл8ндеруд8н баш тарталар.

Элеге пунктта курс8телг8н карар кабул ителг8н кенн8н сое килуче кенн8н д8 соега 
калмыйча мер8ж8гать итучег8 язма формада И8м мер8ж8гать итученее тел8ге буенча 
электрон формада шикаятьне карау н8тиж8Л8ре турында д8лилл8нг8н жавап жиб8рел8.

5.8. Шикаять кан8гатьл8ндерелерг8 тиешле дип танылган очракта, мер8ж8гать 
итучег8 муниципаль хезм8т курс8тк8нд8 ачыкланган житешсезлекл8рне кичекм8ст8н 
бетеру максатларында Башкарма комитет тарафыннан гам8лг8 ашырыла торган 
гам8лл8р турында м8гълумат бирел8, шулай ук китерелг8н уеайсызлыклар ечен гафу 
утен8 И8м муниципаль хезм8т курс8ту максатларында мер8ж8гать итучег8 башкарылырга 
тиешле алга таба гам8лл8р турында м8гълумат курс8тел8.

5.9. Шикаять мер8ж8гать итучег8 жавапта кан8гатьл8нерг8 тиеш тугел дип танылган 
очракта, кабул ителг8н карарные с8б8пл8ре турында д8лилл8нг8н аелатмалар, шулай ук 
кабул ителг8н карарка шикаять биру т8ртибе турында м8гълумат бирел8.

5.10. Шикаятьне карау барышында яис8 карап тикшеру н8тиж8Л8ре буенча 
административ хокук бозу составы билгел8ре яки жинаять билгел8ре билгел8нг8нд8, 
шикаять карау буенча в8кал8тл8р бирелг8н хезм8тк8р булган материалларны 
кичекм8ст8н прокуратура органнарына юллый



17

Кушымта №1

(муниципаль берэмлекнец жирле узидарэ органы
исеме)

________________________(алга таба-гариза бируче).
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме, паспорт 
мэгълуматлары, яшэу урыны буенча теркэлу, телефон)

Торак биналарны гражданнар милкенэ тапшырганда документлар рэсмилэштеру турында
гариза

Документлар рэсмилэштеруегезне сорыйм.
Торак урын адресы: муниципаль район (шэhэр округы), торак 

пункт_____________________ ур._________________ йорт__________ .

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) Гаилэнец hэр эгъзасыныц шэхесен раслаучы документлар;
2) Вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ (эгэр мерэжэгать итуче исеменнэн вэкил 

эшли икэн);
3) Гражданнарныц торак урыныннан файдалану хокукын раслаучы Документ (ордер, 

торак урынныц социаль наймы турында шартнамэ);
4) Йорт кенэгэсеннэн еземтэ (документ коммерцияле оешмалар тарафыннан 

бирелгэн очракта);
5) Опекун таныклыгыныц кучермэсе, эгэр торак бинада 14 яшьтэн 18 яшькэ кадэрге 

бары тик балигъ булмаган балалар яки эшкэ яраксыз гражданнар гына яши икэн;
6) Опекун, попечитель билгелэу турында карар, опекун таныклыгыныц кучермэсе, 

торак урынын хосусыйлаштыру ечен опека hэм попечительлек органнарыныц рехсэте-14 
яшькэ кадэрге балигъ булмаган гражданнар гына яши торган торак бинаны 
хосусыйлаштырганда;

7) Хосусыйлаштыруда катнашудан баш тарту турында нотариаль расланган гариза 
(эгэр гаилэ эгъзалары хосусыйлаштыруда катнашырга телэми икэн);

8) Элеккеге яшэу урыннарыннан тулэусез хосусыйлаштыру хокукын файдаланмау 
турында белешмэ.

Запрос булганда сканерланган документларныц оригиналларын бируне вэгъдэ
итэм.

(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта №2

Татарстан Республикасы 
Азнакаевскай муниципаль районы 
Yчэлле авыл жирлеге Башлыгына

Техник хаталар тезэту туры нда гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр итэм,

(хезмэт исеме) 
Язылган:

Дерес мэгълумат:

Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне, 
жибэрелгэн техник хатаны тезэтеугезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 

очракта мондый карарны жибэруегезне сорыйм:
электрон документны адреска жибэру юлы белэн E-mail:_______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ, почта аша тубэндэге адрес

буенча:______________________________________________________________________.
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту кысаларында 

шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, аныклау (узгэрту), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк 
иту, шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул 
итуне дэ кертеп) мин тэкъдим итэ торган затные ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы hэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай ук миеа 
тубэнрэк кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып бирелгэн 
документлар (документларные кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ hэм 
анда дерес мэгълуматлар бар.

Миеа телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнее сыйфатын бэялэу буенча 
сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________________.

(дата)
____________________ (
(имза)

)



Кушымта
(белешм8 ечен)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы hэм ан ы к утэлешен контрольдэ тотучы
вазыйфаи затлар реквизитлары,

Азнакай муниципаль районы 
Учэлле авыл жирлеге Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Авыл жирлеге Башлыгы 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85592) 36-8-32 Uchal.Azn@tatar.ru

mailto:Uchal.Azn@tatar.ru
mailto:Uchal.Azn@tatar.ru

